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) QUYET PINH
Ban hanh Quy ché bao vé bi mat nha nuée cia By Giao duc va Pao tao

BO TRUONG BQ GIAO DUC VA PAO TAO

Cén cir Ludt Bdo vé bi mdt nha nudce sé 11 7/2025/QH15;

Céin cit Nghi dinh sé 63/2026/NP-CP ngay 28 thdng 02 ndm 2026 cua
Chinh phu Quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Ludt Bao vé bi mdt
nha nuoc,

Cén cir Nghi dinh s6 279/2026/NP-CP ngay 12 thdng 7 ndm 2026 ciia
Chinh phii quy dinh chite ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc cua Bé
Giao duc va Pao tao,

Theo d@é nghi ciia Chénh Vin phong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché bao vé bi mat nha
nudc cua Bo Gido duc va Pao tao.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 1910/QD-BGDPT ngay 10 thang 7
nam 2024 cua B0 truong Bo Giao duc va Pao tao ban hanh Quy ché cong tac bao
vé€ bi méat nha nudc cia B Gido duc va Pao tao.

Piéu 3. Chanh Van phong; Thu trudng cac don vi thude, truc thude Bo
Giao duc va Pao tao; can bg, cong chuc, vién chiic, nguoi lao dong va céc to chiec,
ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy'/ﬂ

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- B4 trudng (dé béo céo);

- Céac Thir trudng (dé biét);

- B6 Cong an (Cuc ANCTNB);
- Céng TTPT B6 GDDT:;

- Luu: VT.VP (LT).

#m Quang Hung
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QUY CHE
Bao vé bi mat nha nuwdéc cia Bo Giao duc va Dao tao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6o4#F /OD-BGDDT ngay 4 thang® nim 2026
cua B¢ truwong B Gido duc va Pao tao)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén téc, trach nhiém va to chiic thuc hién bao
v¢ bi mat nha nudc trong pham vi quan ly ciia Bo Gido duc va Bao tao.

2. Déi tuong 4p dung

Quy ché nay ap dung ddi véi co quan Bo Gido duc va Pao tao; cac don vi
thudc va truc thudc Bo Gido duc va Pao tao (sau day goi chung la don vi); can
bg, cong chire, vién chuc, nguoi lao dong va cac t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan
dén viéc tiép can, quan ly, sir dung va bao vé bi mat nha nudc.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

Cac tir nglr “Bi mat nha nudc”, “Bao vé bi mat nha nudc”, “Lo bi mat
nha nudc”, “Mat bi mat nha nuée”, “mang LAN ddc 1ap”, “Van ban dién tir bi
mat nha nudc”, “S6 dang ky bi mat nha nudc dién ti”, “Hé thong quan ly van
ban dién tir bi mat nha nudc” trong Quy ché nay dugc hiéu theo quy dinh tai
Diéu 2 Luat Bao vé bi mat nha nudc s6 117/2025/QH15 va Piéu 2 Nghi dinh
s0 63/2026/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2026.

Piéu 3. Cac hanh vi bi nghiém cAm trong bao vé bi mét nha nuéc

Co quan, don vi, can bd, cong chuc, vién chirc, nguoi lao ddng va cac to
chirc, ca nhan lién quan thuoc pham vi ap dung cia Quy ché nay khong duoc
thuc hién cac hanh vi bi nghiém cAm quy dinh tai Piéu 5 Luat Bao vé bi mat nha
nudc so 117/2025/QH15 va cac hanh vi vi pham khac theo quy dinh cua phap
ludt co lién quan.
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Chuong 11
HOAT PONG BAO VE BI MAT NHA NUOC

Piéu 4. Xac dinh bi mat nha nwéc, dd mat cia bi mat nha nuée va ky
ban hanh van ban bi mat nha nwéce, van ban dién tir bi mat nha nwéce

1. Viéc xac dinh bi mat nha nudc va d6 mat ctia bi mét nha nudc phai can
cur vao danh muc bi mét nha nudc thugc nganh, linh vuc do Thu tudéng Chinh
pht ban hanh va quy dinh cua Quy cheé nay.

2. Nguoi dimg dau, cap pho cua nguoi dung dau co quan, don vi ¢o
trach nhiém xac dinh bi mat nha nudc, d6 mat cia bi mat nha nudc va pham
vi luu hanh cua bi méat nha nude.

3. Truong hop sir dung bi mat nha nudc cuia co quan, don vi khac thi phai
xac dinh d¢ mat tuong Umg theo danh muc bi mat nha nudc thudc nganh, linh
vuc duge Thil tuéng Chinh phu quyét dinh. Trudng hop théng tin trong ciing
mot tai liéu, vat chira bi mat nha nudc thudéec danh muc bi mat nha nude c¢é6 dod
mat khac nhau thi x4c dinh theo dd mat cao nhét.

4. Thu tuc xéac dinh bi mat nha nudc va d6 mat ctia bi mat nha nudc:

a) Nguoi soan thao, tao ra thong tin thudc danh muc bi méat nha nudc phai
dé xuét ngudi ding dau hodc cip phd cia ngudi ding dau co quan, don vi xac
dinh bi mat nha nudc, d0 mat cua bi mat nha nudc, thoi han bao vé bi mét nha
nude quy dinh tai khoan 2 Pidu 13 Quy ché nay, can ctr dé xuit d6 mat, pham vi
luu hanh, s luong tai li€u tai to trinh hodc phiéu trinh hoac van ban bao cao
hodc “Van ban xac dinh d6 mat cta vat, dia diém, 151 noi, hoat dong hodc hinh
thure khac chira bi mat nha nudce” va co trach nhiém bao vé thong tin thudc danh
muc bi mat nha nudce trong qua trinh soan théo, tao ra;

b) Tai liéu bi mat nha nudc (gdom ca ban gde, ban chinh, du thao vin ban)
phai déng dau chi dd mat, ddu thoi han bao vé bi mét nha nudc (néu cd); thé
hién pham vi luu hanh, s6 luong phat hanh, tén ngudi soan thao tai phan noi
nhéan cua van ban;

¢) Truong hop nguoi soan thao, tao ra thong tin thuéc danh muc bi méat
nha nudc dong thoi 1a ngudi ¢6 thim quyén xdc dinh bi mét nha nudc, d6 mat
cua bi mat nha nudc thi nguoi soan thao, tao ra thong tin thuoc danh muc bi mat
nha nuéc cin ctr danh muc bi méat nha nuée dé xac dinh bi mat nha nudce, 46 mat
cua bi mat nha nudc;

d) Truong hgp van ban dién tr bi mat nha nudc (trr van ban dién tur bi
méat nha nude duoc sb hoa), du thao van ban dién tir bi mat nha nudc thi thu tuc



xac dinh bi mat nha nudc va do méat cia bi mét nha nudc duge thuc hién theo
quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 4 Piéu nay va phai tao déu chi d6 mat mau
do, diu thdi han bao vé bi mat nha nude mau do (néu c6) trén van ban theo mau
tai Quy ché nay;

d) Tai liéu bi mat nha nuéc chi duoc ban hanh, phat hanh ding s6 lugng
dugc phé duyét; nguoi soan thao, tao ra, phat hanh tai liéu bi mat nha nudc co
trach nhiém tiéu huy ngay ban du thira, ban hong bao dam khéng thé khéi phuc;

e) Truong hop xac dinh sai bi mat nha nudc, xac dinh sai d6 mét cua bi
mat nha nudc, co quan, don vi xac dinh phai ¢ van ban thu héi hodc van ban
dinh chinh vé bi mit nha nudc, dé méat ctia bi méat nha nudc da xac dinh sai.

Co quan, don vi, ca nhan nhan dugc véan ban thu hoi bi mat nha nudc ¢
trach nhiém gui lai bi mat nha nudc da tiép nhan theo yéu clu cla co quan, don
vi xdc dinh. Trudong hop nhan dugc van ban dinh chinh vé bi mat nha nudc, do
mat cua bi mat nha nudc, co quan, don vi nhan bi mat nha nudc cé trach nhiém
thong béo bang vin ban dén co quan, don vi, ca nhén lién quan.

f) Vi trf cac thanh phan trén tai liéu bi mat nha nudc (gdm ca vin ban dién tir
bi mét nha nudce); miu du chi d6 mat; mau vin ban xac dinh d6 mat cua vat, dia
diém, 151 ndi, hoat dong hoac hinh thirc khac chira bi mat nha nudc; mau dau thoi
han b&o vé bi mét nha nudc thuc hién theo quy dinh tai Phu luc T Quy ché nay.

5. Tham quyén ky van ban bi mat nha nudc, van ban dién to bi mat nha
nudc thuc hién theo quy dinh cua phap luat, Quy ché 1am viéc, Quy ché vin thu
hodc phan cong nhiém vu cua co quan, don vi.

Pieu 5. Thu hoi van ban dién tir bi mat nha nudc

Viéc thu hdi van ban dién tr bi mat nha nuéc (gc"im ca du thao) dugc quy

dinh nhu sau:

1. Co quan, don vi x4c dinh bi mat nha nuéc phai tao déu chi do mat mau
do, dau “Tai liéu thu hoi” mau do trén van ban dién tir bi mat nha nudc, thé hién
cu thé thoi han thu hoi trén dau “Tai liéu thu hoi” va cé trach nhiém thu hoi trén
Hé théng quan ly vin ban dién tr bi mat nha nudc theo dung thoi han.

2. Co quan, don vi, ca nhan nhén van ban dién tor bi mét nha nudc co dau
“Tai liéu thu hoi” ¢é trach nhiém sau day:

a) Huy bo van ban dién tir bi mat nha nudce trén Hé théng quan 1y van ban
dién tr bi mat nha nudc theo ding thoi han trén dau “Tai li€u thu hoi” va thong
b4o cho bén giri biét qua Hé théng quén 1y vin ban dién tir bi mat nha nudc;

b) Truong hop van ban dién tir bi mat nha nudc duoc tai, luu gilr trén may
tinh hodc thiét bi khéc thi co quan, don vi, cad nhan nhan van ban co trach nhiém
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hily bo hoan toan van ban dién tr bi mat nha nudc dang luu gir trén may tinh
hoac thiét bi khac do;

¢) Truong hop van ban dién tir bi mat nha nudc dugce in ra ban gidy thi co
quan, don vi, ca nhan nhén van ban c6 trach nhiém gui lai ban gidy cho bén gui
va thong bao bang van ban cho bén giri biét.

Dieu 6. Sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc

1. Sao tai liéu bi mat nha nudc 1a viéc chép lai hodc tao ra ban khac theo
ding ndi dung cua tai liéu bi mat nha nudc. Sao tai liéu bi mat nha nudc bao
gdm: sao tir vin ban gidy sang vin ban gidy, sao tlr vin ban gidy sang van ban
dién tu.

2. Chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudce la viéc ghi lai béng hinh anh tai
liéu, vat chira bi mat nha nudec.

3. Thdm quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc

a) Ngudi c¢6 thdm quyén cho phép sao, chup tai lidu, vat chira bi mat nha
nudc do Tuyét mat bao gém: B truong hoac Tha trudng, nguoi dung dau hodc
cép pho cua nguoi ding dau don vi thudc Bo Gido duc va Pao tao, trir nguoi
ding dau don vi su nghiép cong lap truc thudc Bo Gido duc va Dao tao;

b) Nguoi ¢6 tham quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha
nude d6 Téi mat bao gdm nhitng ngudi quy dinh tai diém a khoan nay; nguoi dimg
dau hodc cAp phé cua ngudi dimg dau don vi s nghiép cong lap truc thudc Bo
Gido duc va Pao tao;

¢) Ngudi ¢6 thdm quyén cho phép sao, chup tai lidu, vat chita bi mat nha
nudc d6 Mét bao gom nhitng ngudi quy dinh tai diém b khoan nay; nguoi ding
dau don vi cap phong thudc cuc, vu va don vi tuong duong thudc Bé Gido duc va
Dao tao; nguoi dimg dau don vi cap phong va tuong duong thudce don vi su nghiép
cong lap truc thudc Bo Gido duc va Dao tao;

d) Nguoi ¢6 thdm quyén quy dinh tai cac diém a, b, ¢ khoan nay chi duoc
cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudce thugc tham quyéen quan ly;

d) Nguoi dugce giao thuc hién viéc sao, chup tai li€u, vat chira bi méat nha
nudce phai la can bd, céng chire, vién chuc, ngudi lam cong tac lién quan dén bi
mat nha nudc.

4. Viéc sao tai liéu bi mat nha nude duge quy dinh nhu sau:

a) Ban sao tai liéu bi mat nha nudc 1a van ban gidy phai dong dau “Béan
sao bi mat nha nudc” theo quy dinh tai Quy ché nay, dugc nguoi c6 tham quyén
cho phép sao ky x4c nhén, déng du ctia co quan, don vi (néu cé).
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Truong hop sao nhiéu ban, co quan, don vi thuc hién nhan ban tir ban sao
dau tién, da dugc dong dau “Ban sao bi mat nha nudce”, ¢é chir ky cua ngudi co
tham quyén cho phép sao; sau d6, déng diu cia co quan, don vi trén cac ban
sao. P6i v6i co quan, don vi khong cé con dau riéng thi nguoi cé tham quyén
cho phép sao ky truc tiép tai dau “Ban sao bi mat nha nudc”;

b) Ban sao tai liéu bi mat nha nudc 1a vin ban gidy sang van ban dién tir
dugc thuc hién biang viéc s6 héa vin ban gidy va ky sé cia nguoi cé thim quyén
cho phép sao;

c) Ban sao tai liéu bi mat nha nuéc dugc gui dén dung noi nhan theo
quyét dinh cia ngudi c6 tham quyén cho phép sao.

5. Viéc chuyp tai li€u, vat chira bi mat nha nudc duoc quy dinh nhu sau:

a) Viéc chup phai duoc 1ap vin ban ghi nhan theo mau quy dinh tai Quy
ché nay; van ban ghi nhan viéc chup dugc gui kém theo ban chup tai liéu, vat
chtra bi mat nha nudc dén noi nhén;

b) Ban chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc duoc giri dén ding noi
nhan theo quyét dinh ctia nguoi ¢ tham quyén cho phép chup.

6. Viéc sao, chup phai dugc ghi vao “S6 quan ly sao, chup bi mat nha
nude” dé theo ddi, quan ly. Chi sao, chup ding sd ban cho phép; ngudi thuc
hién sao, chyp tai liéu, vat chira bi mat nha nudc co trach nhiém huy bd ngay
béan du thira, ban hong bao dam khong thé khoi phuc.

7. Ban sao, chup duoc thuc hién theo ding quy dinh tai Quy ché nay ¢
gi tri phép 1y nhu ban chinh, ban gdc.

8. Viéc sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai tién hanh tai dia
diém bao dam an toan do ngudi ding dau co quan, don vi truc tiép quan 1y bi
mat nha nude quyét dinh.

9. Phuong tién, thiét bi sir dung dé sao, chup tai liéu, vat chura bi mat nha
nuéc khong dugc két ndi véi mang méy tinh (trir mang LAN doc lap), mang
Internet, mang vién théng, trir trudng hop thuc hién theo quy dinh phap luat vé
co yéu va quy dinh khac cta phéap luat ¢ lién quan.

10. Viéc sao, chup dién mat dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat
veé co yéu.

11. Mau d4u ban sao bi mat nha nudc; mau van ban ghi nhan viéc chup bi
mét nha nudc; mau sb quan ly sao, chup bi mat nha nudc; hinh thiuc ky sb cua
nguoi co thAm quyén trén ban sao vdn ban dién t bi mat nha nudc thuc hién
theo Phu luc IT Quy ché nay.
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Piéu 7. Thong ké, liru giir, bio quan tai liéu, vit chira bi mit nha nuéc

1. Nguoi duge phén cong nhiém vu chuyén trach, kiém nhiém cong tac
bao vé bi mat nha nudc cé trach nhiém thong ké, ding ky va quan ly tai liéu, vét
chira bi mat nha nudc khi tiép nhén, phat hanh theo trinh tu thoi gian, d6 mat,
trén céc loai s6 quan 1y bi mét nha nudc theo quy dinh.

2. Bi mat nha nuéc duoc luu giit trong thiét bi ¢6 tinh ning luu giit, sao,
chup phai dugc bao vé bang bién phap thich hop bao dam an toan.

3. Tai li€u, vat chira bi mat nha nudc phai dugce luu giir, bao quan an toan,
cd phuong an bao vé va ndp luu theo quy dinh cia phap luat vé luu tri.

Diéu 8. Van chuyén, giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc

1. Viéc van, chuyén tai liéu, vat chira bi mat nha nudc (trr van chuyén
qua dich vu buu chinh) duge quy dinh nhu sau:

a) Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dugc chira, dung trong thiét bj va bao
quéan bang vat liéu phti hop, bao dam khong bi hu hong trong qua trinh van chuyén;

b) Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc duge van chuyén béng phuong tién,
thiét bi bao dam an toan do ngudi dimg dau co quan, don vi quan ly bi mat nha
nudce quy dinh;

¢) Nguoi duge giao nhiém vu van chuyeén co trach nhiém bao vé tai liéu, vat
chira bi mat nha nudc trong sudt qua trinh van chuyén.

2. Van chuyén, giao, nhén tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ¢ trong nudce
do nguoi lam cong tac lién quan dén bi mat nha nudc, nguodi lam céng tac giao
lién hodc bd phén van thu cua co quan, don vi thuc hién.

3. Véan chuyén, giao, nhan tai li€u, vat chira bi mat nha nudc gira co quan,
don vi ¢ trong nudc vdi co quan, don vi ciia Viét Nam & nudc ngoai hodc giira
cac co quan, don vi cia Viét Nam & nudc ngoai voi nhau do giao lién ngoai giao
hodc nguodi duge giao nhiém vu thuc hién.

4. Van chuyén, giao, nhan tai li€u, vat chira bi mat nha nudc phai thuc
hién theo nguyén tac gilt kin, niém phong.

5. Trong qua trinh van chuyén tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai cé
bién phép bao quan, bado dam an toan; truong hop can thiet phai cé luc luong
bao vé.

6. Van chuyén tai liéu, vat chira bi mat nha nudc qua dich vu buu chinh
duogc thue hién theo quy dinh cua phap luat vé buu chinh.

7. Noi gui va noi nhén tai liéu, vat chira bi mat nha nude phai kiém tra,
doi chiéu dé kip thoi phat hién sai sot va ¢ bién phap xu ly; viéc giao, nhén
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phai dugc ghi ddy du vao sb theo ddi, ngudi nhan phai ky nhan.

8. Viéc giao tai liéu, vat chira bi mat nha nudc di duge quy dinh nhu sau:

a) Trude khi giao tai liéu, vat chira bi mat nha nudce di phai dang ky vao
“S6 dang ky bi mat nha nudc di” hodc dang ky trén HE thong quan ly van ban
dién tir bi mat nha nudc. Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc di d§ Tuyet mat
khong duogc ghi trich yéu ndi dung;

b) Tai liéu, vat chira bi mét nha nudc di phai lam bi hoac dong goi riéng.
Gidy lam bi phai dung loai gidy dai, bén, khé thdm nudc, khong nhin thau qua
dugc; ho dan phai dinh, kho bdc; ngoai bi phai dong dau chir “A” hodc “B”
hodc “C” tuong Ung véi dd mat cao nhét cua tai liéu, vat chira bi mat nha nudc
bén trong.

Trudng hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudce di giri dich danh nguoi co
trach nhiém giai quyét phai déng dau “Chi ngudi cé tén méi dugc bdc bi”.
9. Viéc nhan tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc dén duoc quy dinh nhu sau:

a) Sau khi nhén tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dén phai dang ky vao
“Sé dang ky bi mat nha nudc dén” hoidc bing Hé thdng quan 1y vin ban dién tir
bi mat nha nudc. Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dén do “Tuyét mat” khong
dugc ghi trich yéu va chi duoc béc bi khi ¢é y kién cho phép cua ngudi ding
dau hodc cp phé ctia ngudi dimg dau co quan, don vi tiép nhan;

b) Trudng hop tai liéu, vat chira bi mét nha nuéc dén ma phong bi c6 diu
“Chi nguoi c6 tén madi duge boc bi”, nguoi nhan déng ky vao s6 theo ky hiéu
ngoai bi, khong dugc mé bi va phai chuyén dén nguoi c6 tén trén phong bi. Néu
ngudi c6 tén trén phong bi ving mit va trén phong bi c¢6 thém dau “Hoa tdc” thi
chuyén dén ngudi dimg dau hodic cdp phé cta ngudi dimg dau co quan, don vi
gidi quyét;

¢) Truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dugce gui dén ma khong
bao dam yéu ciu bao vé bi mat nha nudc theo quy dinh thi chuyén dén nguoi
dung dau hoic cép phé cua nguodi diung dau co quan, don vi nhan tai liéu, vat
chira bi mat nha nudc hodc ngudi co tén trén phong bi (ddi véi truong hop giri
dich danh) giai quyét, ddng thoi phai théng bao cho noi giri biét dé c6 bién phép
khic phuc;

d) Truong hop phét hién tai liéu, vat chira bi mat nha nude giri dén c6 dau
hiéu béc, mé bi hodc bi trao ddi, mat, hu hong thi bén giao va bén nhan phai lap
bién ban ghi nhan su viéc, bao cdo ngudi c6 tham quyén ctia bén giao va bén nhan
biét dé xem xét, xr ly; dong thoi, thong bao cho bén gii vé viéc tai liéu, vat chira bi
mat nha nudc gui dén c6 diu hiéu béc, mé bi hodc bi trao doi, maét, hu héng dé
phi hop giai quyét.



10. Viéc giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc (trur truong hop gui,
nhén van ban dién tir bi mat nha nudc) dugc quy dinh nhu sau:

a) Truong hop giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nude di duge thuc
hién tai “So6 dang ky bi mat nha nudc di” hodc “So chuyén giao bi mit nha nudce”;

b) Trudong hop giao, nhan tai liéu, vat chira bi mét nha nudce dén duoc
thuc hién tai “S6 ding ky bi mat nha nuéc dén” hodc “S6 chuyén giao bi mat
nha nudc”;

¢) Truong hop giao, nhan tai li€u, vat chira bi mat nha nudc vaéi s6 luong
16n duogc thuc hién b%mg Bién ban giao nhan. N§i dung Bién ban giao nhén phai
thé hién cac ndi dung chi yéu sau: théng tin bén giao, bén nhan; sb luong tai
liéu, vat chra bi mat nha nudc phan loai theo ting mic d6 mat; tinh trang tai
lidu, vat chira bi mat nha nuée tai thoi diém giao, nhan; danh sach tai liéu, vat
chtra bi mat nha nuéc kém theo Bién ban giao nhén (sb, ky hiéu; ngay, thang,
nam ban hanh; co quan, don vi ban hanh; trich yéu, do mat);

d) Bén giao va bén nhén tai li¢u, vat chira bi mét nha nudc phai dbi chiéu
ve sb luong, kiém tra viéc dong bi, dong goi tai liéu, vat chira bi mat nha nudec.
Trudng hop phét hién thiéu sb lugng, sai sét trong déng bi, déng goi thi bén
nhan yéu cu bén giao bd sung hodc xtr Iy trudce khi ding ky vao sd theo dbi va
ky nhan.

11. Viéc guri, nhan van ban dién tir bi méat nha nudc duge quy dinh nhu sau:

a) Van ban dién tir bi mét nha nudc phai dugc cap so, ghi thoi gian ban hanh,
tao dau chi d6 mat mau doé trudce khi giri bang chire nang cua Hé thong quan ly van
ban dién tir bi méat nha nudc (trir van ban dién tir bi mat nha nudc dugc so hoa);

b) Van ban dién t&r bi mat nha nudc (trir van ban dién tr bi mat nha nudc
dugc s6 hoa) phai dugc ky bang chitr ky s ctua nguoi co thdm quyén va ky so
cua co quan, don vi;

¢) May tinh dung dé gui, nhan van ban dién tir bi mat nha nuéc khong
dugc két ndi véi mang may tinh (trr mang LAN doc 1ap), mang Internet, mang
vién thong, trir trudng hop thuc hién theo quy dinh phép luat vé co yéu hodc quy
dinh khéc ctia phap luét c6 lién quan;

d) Bén gui c6 trach nhiém kiém tra, theo ddi, bao dam tinh toan ven ctia
van ban dién tir bi mat nha nudc va duge giri ding bén nhén;

d) Khi nhén van ban dién tir bi mat nha nudc, bén nhan phai kiém tra tinh
toan ven ciia vin ban, sb luong vian ban, sb trang cia timg vin ban, tai liéu dinh
kém (néu cd), tao dau van ban dién tir bi mat nha nudc dén va dang ky bang Hé
thong quan ly vén ban dién tr bi mat nha nudc.
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Trudng hop phat hién sai sét, khong bao dam yéu céu quy dinh tai khoan
nay, bén nhan phai kip thoi phan hdi théng qua Hé thdng quan ly vin ban dién
tir bi mat nha nuéc dé bén giri biét, xir Iy theo quy dinh hodc bio cdo ngudi cé
thAm quyén ctia co quan, don vi nhéan giai quyét.

12. Vian ban dién tit bi mat nha nuéc khi in ra dé giao, nhan phai déng dau
“Ban in van ban dién tir bi mat nha nudc” trén van ban theo mau quy dinh tai
Quy ché nay. Ban in vin ban dién tir bi mat nha nudc duoc in theo ding quy
dinh tai Quy ché nay c6 gié tri phap ly nhu ban géc hodc ban chinh van ban bi
mat nha nudc.

13. Truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudce duge dang ky béng “SH
dang ky bi mat nha nudc dién t” va Hé théng quan ly van ban dién tir bi mat
nha nuée phai bao dam day du ndi dung theo mau “S6 dang ky bi mat nha nude
di”, “S6 dang ky bi mat nha nudc dén”. May tinh dung dé dang ky tai liéu, vat
chtra bi mat nha nudc khong duogc két ndi voi mang may tinh (trr mang LAN
doc lap), mang Internet, mang vién thong, tru truong hop thuc hién theo quy
dinh ctia phép luét vé co yéu va quy dinh khéac cta phép luét ¢é lién quan.

14. Trudng hop tai liéu bi mat nha nudce c¢é déng ddu “Tai liéu thu hdi”
(trir quy dinh tai Diéu 5 Quy ché nay), co quan, don vi hodc c nhan d3 nhan tai
liéu bi mat nha nudc phai gui lai ding thoi han ghi trén tai liéu cho co quan, don
vi da gui tai liéu do.

15. Viéc chuyén, giao, nhan dién mat, san phém méat ma thuc hién theo
quy dinh ctia phép luat vé co yéu.

16. Mau s6 dang ky bi mat nha nudc di, mau s6 ding ky bi mat nha nudc
dén, mau so chuyén giao bi mat nha nudc, mau dau ky hiéu do mat, mau dau tai
liéu thu hoi, mau dau chi nguoi c6 tén mdi duoc boc bi, mau dau ban in vin ban
dién tir bi mat nha nudc va mau dau van ban dién tir bi mat nha nudc dén thuc
hién theo Phu luc IIT Quy ché nay.

Dieu 9. Mang tai li€u, vat chira bi mat nha nwéc ra khoi noi luu giir

1. Viéc mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu gitt dé€ phuc
vu cong tac trong nudc phai lién quan truc ti€p dén nhiém vu dugc giao va duogc
quy dinh nhu sau:

a) Tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc mang ra khoi noi luu gilt chi dugce
su dung dé phuc vu xu ly, giai quyét nhiém vu dugc giao;

b) Khi két thuc nhiém vy, nguoi mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc
ra khoi noi luu giltt phuc vu cong tac ¢ trong nudc phai ban giao lai tai liu, vat
chtra bi mat nha nude vao noi luu gitr.
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2. Viéc mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khéi noi luu gitt dé phuc
vu cong tac nudc ngoai phai dugc B trudng hodc Thir trudng cho phép va phai
bdo cao Trudng doan cong tac va dugc quy dinh nhu sau:

a) Nguoi mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudce ra khai noi luu gitr phuc
vu cdng tac nude ngoai phai c6 van ban dé nghi Bd trudng hogic Thir trudng cho
phép va phai bao cdo Trudng doan cong tac;

b) Van ban xin phép mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khdi noi luu
gilr phuc vu céng tac nudc ngoai phai néu rd ho, tén, chic vy, don vi cong tac; tén
loai, trich yéu ndi dung, d§ mat cua tai li€u, vat chira bi mat nha nudc; muc dich su
dung; thoi gian, dia diém cong tac; bién phap bao vé bi mat nha nudc;

¢) Khi két thuc nhiém vu, nguoi mang tai li€u, vat chira bi mat nha nudc
ra khoi noi luu giit phuc vu cong tac nude ngoai phai bao cdo ngudi dimg dau
hodc cép phé cua nguoi dimg dau co quan, don vi truc tiép quan ly tai liéu, vat
chira bi mat nha nudc dé vé viéc quan ly, sir dung bi mat nha nudc va ban giao
lai tai liéu, vat chira bi mat nha nudc cho don vi truc tiép quan ly, trir truong hop
ngudi mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudce ra khoi noi luu gitr déng thoi 1a
ngudi truc tiép quan ly bi mat nha nude dé.

3. Trong thoi gian mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khéi noi
luu gitr, néu phat hién bi mat nha nudc bi 16 hodc bi mat, nguoi mang tai liéu,
vat chira bi mat nha nudc phai béo cédo ngay véi nguoi dimg déu co quan, don
vi truc tiép quan 1y, Truéng doan cong tac dé co bién phap xir Iy va khic phuc
héu qua.

4. Tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc mang ra khoi noi luu gilr phai dugc
chua, dung va véan chuyén b?ing phuong tién, thiét bi bao dam an toan do nguoi
ding dau co quan, don vi truc tiép quan 1y bi mat nha nuéc quy dinh va phai
quan ly, bao vé trong thoi gian mang ra khoi noi luu giir, phong ngira 16, mat bi
mat nha nudc.

Piéu 10. Cung cip, chuyén giao bi mat nha nwéc cho co quan, don vi,
nguwoi Viét Nam

1. Ngudi ¢6 tham quy dinh tai diém a, b va ¢ khoan 3 Piéu 6 cta Quy ché
nay quy quyét dinh viéc cung cép, chuyén giao bi mat nha nuéc thudc pham vi
quan ly tuong trng véi d6 mat cua tai liéu, vat chira bi mat nha nudec ma nguoi
c6 tham quyén cho phép sao, chup.

2. Co quan, don vi va nguoi Viét Nam dugc giao thuc hién nhiém vu lién
quan truc tiép dén bi mat nha nudc dugc dé nghi cung clp, chuyén giao bi mat
nha nudec.

3. Co quan, don vi d& nghi cung cép, chuyén giao bi mat nha nuéc phai cé
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van ban gui ngudi c6 thim quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat
nha nuéc. Vin ban dé nghi phai ghi ré tén co quan, don vi; nguoi dai dién co
quan, don vi; bi mat nha nudc dé nghi cung cap, chuyén giao; muc dich sir dung
va cam két bao vé bi mat nha nudc.

4. Ngudi dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc phai c6 vin ban
giri ngudi ¢6 thAm quyén quyét dinh viéc cung cip, chuyén giao bi mat nha nudec.
Vian ban dé nghi phai ghi 16 ho va tén; s6 dinh danh c4 nhan, s6 ho chiéu, sb
chimg minh Céng an nhan dan hodc s6 gidy chimg minh do Quan ddi nhan déan
cép; dia chi lién lac; vi tri cong tac; bi mat nha nudc dé nghi cung cép, chuyén
giao; muc dich sur dung va cam két bao vé bi mat nha nudc.

5. Truong hop tir chdi cung cip, chuyén giao bi mét nha nude, ngudi cé
tham quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc phai tra loi
bang van ban va néu rd ly do.

Dieu 11. Cung cap, chuyén giao bi miat nha nwéc cho co quan, toé
chire, ca nhan nwéce ngoai

1. Nguoi dimg dau, cap phd cua ngudi ding dau co quan cé thaim quyén
quyét dinh cung cép, chuyén giao bi mat nha nudc do Téi mat, d6 Mat thude
pham vi quan ly. Viéc cung cép, chuyén giao bi mat nha nudc do Tuyét mat cho
co quan, t6 chirc, ¢4 nhan nude ngoai thuc hién theo thdm quyén va trinh tu quy
dinh tai Luat Bao vé bi mat nha nudec.

2. Bi mat nha nudc chi duge cung cap, chuyén giao cho co quan, t6 chire,
ca nhan nudc ngoai tham gia vao chuong trinh hgp tac qudc t€ hodc thuc hién
nhiém vu, cong vu ¢ lién quan dén bi méat nha nudec.

3. Co quan, tO chtrc nuée ngoai dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha
nudc phai cé van ban gui co quan, don vi Viét Nam chu tri chuong trinh hop tac
qudc té hodc thuc hién nhiém vu, cong vu cé lién quan dén bi mat nha nudc.
Vian ban dé nghi phai ghi 15 tén co quan, to chiic, nguoi dai dién co quan, t6
chitc; qudc tich, sb hd chibu, chic vu clia ngudi dai dién; bi mat nha nudc dé
nghi cung cip, chuyén giao; muc dich sir dung, cam két bao vé bi mat nha nudc
va khong cung cép, chuyén giao cho bén thir ba néu khong cé su ddng y cua bén
cung cép, chuyén giao.

4. C4 nhan nudc ngoai dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nuéc
phai c6 vin ban giti co quan, don vi chii tri chwong trinh hop tac qudc té hodc
thuc hién nhiém vy, cong vu co lién quan dén bi mat nha nudc. Vin ban de nghi
phai ghi rd ho va tén; quéc tich, s ho chiéu, dia chi lién lac; bi mat nha nudc dé
nghi cung cép, chuyén giao; muc dich st dung, cam két bao vé bi mat nha nudc
va khong cung cép, chuyén giao cho bén thir ba néu khong cé su ddng ¥ cua bén
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cung cap, chuyén giao.

5. Co quan, don vi chu tri chuong trinh hop tac quéc té hodc thi hanh cong
vu ¢6 lién quan dén bi mat nha nuée co trach nhiém chuyén dé nghi cta co quan, tb
chirc, ¢4 nhan nudc ngoai quy dinh tai khoan 3 va khoan 4 Piéu nay dén ngudi c6
thdm quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc.

6. Truong hop tir choi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc, nguoi co6
tham quyen quyeét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc phai tra 1061
bang van ban va néu ro ly do.

Diéu 12. Hoi nghi, hoi thio, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nuée

1. Hoi nghi, hoi thao, cudc hop ¢d ndi dung bi mat nha nudc duge t chirc
tai phong hop kin thudc tru s& lam viée cta co quan, don vi. Truong hop t6 chirc
& ngoai try s& lam viéce, ngudi ding dau hodc cip phé ciia nguoi ding dau co
quan, don vi quyét dinh td chuc hoi nghi, hdi thao, cude hop c6 trach nhiém dé
nghi co quan Céng an c¢6 thim quyén kiém tra an ninh, an toan trong va ngoai
khu vuc dién ra hoi nghi, hoi thao, cudc hop theo quy dinh.

2. Phuong tién, thiét bi st dung trong hoi nghi, hoi thao, cudc hop co nodi
dung bi mat nha nudc dugce quy dinh nhu sau:

a) Hoi nghi, hdi thao, cudc hop ¢6 ndi dung bi mat nha nudc phai st dung
phuong tién, thiét bi duoc co quan Cong an co tham quyén kiém tra an ninh, an
toan trudc khi lép dat, trir phuong tién, thiét bi do Ban Co yéu Chinh phu trang
bi. Truong hop hoi nghi, hdi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc td
chirc bang hinh thtc truc tuyén phai bao vé dudng truyén theo quy dinh phap
luat vé co yéu hoic quy dinh khac ctia phap luat 6 lién quan;

b) Ngudi tham du khong duoc mang thiét bi ¢6 tinh ning thu, phat tin, ghi
am, ghi hinh vao hoi nghi, héi thao, cudéc hop cé ndi dung bi mat nha nudc do
Tuyét mat, Toi mat;

¢) Viéc cho phép ngudi tham du mang va str dung phuong tién, thiét bi c6
tinh nang thu, phat tin, ghi &m, ghi hinh vao trong hdi nghi, hoi thao, cudc hop
¢6 ndi dung bi mat nha nudc d6 Mat do nguoi chu tri hdi nghi, hoi thao, cudce
hop quyét dinh;

d) Nguoi ding du hodic cip pho clia ngudi ding dau co quan, don vi chu
tri hoi nghi, hdi thao, cudc hop cé ndi dung bi mat nha nude quyét dinh viéc st
dung phuong tién, thiét bi k¥ thuat dé ghi am, ghi hinh; ngén chén hoat dong
xam nhap, thu thap thong tin tir bén ngoai.

3. Phuong an bao vé hoi nghi, hdi thao, cudc hop cé ndi dung bi méat nha nudc
dugc quy dinh nhu sau:
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a) Nguoi chu tri hdi nghi, hoi thao, cudc hop cé noi dung bi mét nha nude
6 trach nhiém chi dao ra soét, kiém tra thanh phan tham du héi nghi, hoi thao,
cudc hop;

b) Hoi nghi, hoi thao, cudc hop céd ndi dung bi mat nha nude dé Tuyét mat, co
quan, don vi chu tri quyét dinh viéc bé tri luc lugng canh gac, bao vé bén ngoai;
c6 bién phap kiém tra an ninh, an toan dbi véi ngudi tham du; du kién cac tinh
hudng phirc tap c6 thé xay ra anh huéng dén an ninh, an toan trong qué trinh t6
chuirc hoi nghi, hdi thao, cudc hop va phuong an giai quyét, xu ly;

c¢) Héi nghi, hdi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mét nha nudc td chuc tur
hai ngay tr& 1én phai niém phong phong hop sau mdi ngay t6 chirc hoi nghi, hoi
thao, cudc hop.

4. Viéc t6 churc hoi nghi, hoi thao, cude hop cua co quan, don vi Viét Nam
¢6 ndi dung bi mat nha nudc phai bao dam cac yéu cau sau day:

a) Pugc sy dong y cua ngudi cé tham quyén quy dinh tai diém a, b vac
khoan 3 Piéu 6 cua Quy cheé nay veé viéc sir dung ndi dung bi mat nha nudc;

b) Thanh pha‘“m tham duy la dai dién co quan, don vi hodc nguoi dugc giao
thuc hién nhiém vu li€n quan dén bi mat nha nude.

¢) Ngudi dimg dau, cip phé ctia ngudi ding dau co quan, don vi quyét dinh
t6 chirc hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nude cé trach nhiém
bao dam cac yéu cau quy dinh tai khoan 1, 2, 3 va diém a, b khoan 4 Diéu nay va
quyét dinh viéc thu hoi tai lidu, vat chira bi mét nha nudc sau hdi nghi, hdi thao,
cudc hop.

d) Nguoi tham dy hoi nghi, hoi thao, cudc hop cd ndi dung bi mét nha nudc
cé trach nhiém bao vé, sir dung bi mat nha nudc theo quy dinh cua Quy ché nay va
yéu ciu cua nguoi chu tri hoi nghi, hoi thao, cudc hop; nguoi chu tri hoi nghi, héi
thao, cudc hop ¢6 ndi dung bi mat nha nudc chiu trach nhiém trude nguor dimg
dau, cap pho cta ngudi dimg dau co quan, don vi vé viéc bao vé bi mat nha nudc
tai hoi nghi, hdi thao, cudc hop do.

5. Viéc t6 chue hoi nghi, hdi thao, cudc hop cd yéu té nudc ngoai to chirc
tai Viét Nam c6 ndi dung bi mat nha nudc phai bao dam cac yéu cau sau day:

a) Do co quan, don vi Viét Nam t6 chic;

b) Pugc su ddng y bang van ban cua ngudi ¢ tham quyén quy dinh tai
khoan 1 Piéu 11 cta Quy ché nay vé viéc sir dung ndi dung bi mat nha nudc;

c) Thanh phé“m tham du theo diém b khoan 4 Diéu nay; dai dién co quan, don
vi hodic ¢4 nhan nudc ngoai cé lién quan dén bi mat nha nudc;

d) Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai dugc thu hoi ngay sau hdi nghi,
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hoi thao, cudc hop va bao dam yéu cau quy dinh tai khoan 1, 2, 3 Diéu nay;

d) Ngudi dimg dau, cép phé clia ngudi dimg dau co quan, don vi quyét dinh
td chirc hdi nghi, hdi thao, cudc hop cé ndi dung bi mat nha nude cé trach nhiém
bao dam céc yéu cau quy dinh tai diém a, b, ¢ va d khoan nay;

e) Nguoi tham du hoi nghi, hdi thao, cudc hop cé ndi dung bi mat nha
nudc ¢o trach nhiém bao vé, st dung bi mat nha nudc theo quy dinh cua Quy
ché nay va yéu cau cua nguoi chu tri hoi nghi, hoi thao, cude hop; khong dugc
cung cép, chuyén giao cho bén thir ba. Nguoi chu tri hdi nghi, héi thao, cude
hop ¢6 ndi dung bi mét nha nude chiu trach nhiém trudc nguoi dung dau, cap
pho cua nguoi ding dau co quan, don vi vé viée bao vé bi mat nha nudc tai hoi
nghi, hoi thao, cudc hop do.

Piéu 13. Thoi han bao vé bi méat nha nuée

1. Thoi han bao vé bi mat nha nudc la khoang thoi gian duogc tinh tir ngay
x4c dinh d6 mat ctia bi mat nha nudc dén hét thoi gian sau day:

a) 30 nam ddi véi bi mat nha nude do Tuyét mat;

b) 20 nam ddi v&i bi mat nha nude do Toi mat;

¢) 10 nim d6i voi bi mat nha nude do Mat.

2. Thoi han bao vé bi mat nha nudce c¢6 thé ngin hon thoi han quy dinh tai
khoan 1 Didu nay va phai xac dinh tai liéu, vat chira bi mat nha nudc bing déu
“Thoi han bao vé bi mat nha nudc” hodc hinh thirc phu hop khéac khi xac dinh
do mat.

3. Thoi han bao vé bi mat nha nudc dbi véi tai liéu bi mat nha nudce 1a du
thao hodc tai liéu khac khong thé hién ngay xac dinh do mat thi dugc xac dinh
bang dau “Thoi han bao vé bi mat nha nudce™.

4. Trudng hop sir dung bi méat nha nudc cua co quan, don vi khac, thoi
han bao vé bi mat nha nudc duogce tinh tir ngay co quan, don vi khac xéc dinh bi
mat nha nudc va thuc hién béng d4u “Thoi han bao vé bi mat nha nudc”.

5. Thoi han bao vé bi mat nha nuée dbi véi dia diém két thic khi co quan,
don vi c6 tham quyén khong sir dung dia diém bi mat nha nudc.

Diéu 14. Gia han thoi han bao vé bi mat nha nwée

1. Bi mat nha nude khi hét thoi han bao vé bi mat nha nude néu giai mét
c6 thé gay nguy hai dén loi ich qudc gia, dan toc thi duge gia han thdi han bao
vé bi mat nha nudc.

2. Viéc gia han thoi han bao vé bi mat nha nudc dbi véi truong hop quy
dinh tai khoan 1 Diéu 13 ctia Quy ché nay dugc quy dinh nhu sau:
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a) Cham nhét 60 ngay truc ngay hét thoi han bao vé bi mat nha nudc,
nguoi co thdm quyén xac dinh bi mat nha nudce quyét dinh gia han thoi han bao
vé bi méat nha nudc;

b) M&i 1an gia han khong qua thoi han quy dinh tai khoan 1 Diéu 13 cua
Quy ché nay;

¢) Cham nhat 15 ngay ké tir ngay gia han, co quan, don vi gia han phai
théng bao bang vin ban dén co quan, don vi, ca nhén c6 lién quan.

3. Viéc gia han thoi han bao vé bi mat nha nudc d6i véi quy dinh tai
khoan 2 Piéu 13 cua Quy ché nay duogc thuc hién nhu sau:

a) Trudce khi hét thoi han hodc khi hét thoi han bao vé bi mat nha nuéc,
ngudi ¢ thdm quyén xac dinh bi mat nha nudc quyét dinh gia han thoi han bao
vé bi mat nha nudc néu viéc giai mat co thé gay nguy hai dén loi ich qudc gia,
dan toc;

b) Co quan, don vi gia han phai thong bao béng vin ban dén co quan, don
vi, ca nhan co lién quan.

4. Bi mat nha nudc sau khi gia han phai dugc dong diu, ¢6 vin ban hoic
hinh thire phu hop khac xéc dinh viéc gia han.

5. Co quan, don vi, ca nhan c6 lién quan khi nhan dugc thong bao vé viéc
gia han c¢6 trach nhiém dong dau, c¢6 vidn ban hoac hinh thic phu hop khac xac
dinh viéc gia han doi voi bi mat nha nude thude pham vi quan ly.

6. Viéc gia han thoi han bao vé bi mét nha nudce doi vai van ban dién tir bi
mat nha nudc duge quy dinh nhu sau:

a) Ngudi cé thim quyén xac dinh bi mat nha nude co trach nhiém gia han
thoi han bao vé bi mat nha nudc doi véi van ban dién tir bi mat nha nudc;

b) Thu tuc gia han thoi han bao vé bi mét nha nudce ddi véi van ban dién tir
bi méat nha nudc thuc hién theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu nay;

¢) Van ban dién tr bi mat nha nudc sau khi dugc gia han thoi han bao vé bi
mat nha nudc, co quan, don vi gia han phai tao d4u “Gia han thoi han bao vé bi
mat nha nudc” mau do trén van ban dién tir bi mat nha nudc va ghi rd thoi han
bao vé dugc gia han trén d4u “Gia han thoi han bao vé bi mat nha nudc”;

d) Cham nhat 15 ngay ké tir ngay gia han, co quan, don vi gia han thoi
han bao vé van ban dién tir bi mat nha nudc phai thong bao béng van ban viéc
gia han dén co quan, don vi, ca nhan co6 lién quan;

e) Co quan, don vi, ca nhan lién quan khi nhan dugc théng bao vé viéc gia
han thoi han bao vé bi mat nha nudc c¢é trach nhiém tao dau “Gia han thoi han
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bao vé bi mat nha nudc” mau do trén van ban dién tir bi mat nha nudc xac dinh
viéc gia han doi vdi bi mat nha nudce thuge pham vi quan ly.

7. Mau d4u “Gia han thoi han bao vé bi mat nha nudc” thuc hién theo quy
dinh tai Phu luc IV Quy ché nay.

Diéu 15. Piéu chinh d mat

1. Biéu chinh d6 mat la viéc tang do mat hoac giam dd mat da dugc xac
dinh cta bi mat nha nudc.

2. Viéc diéu chinh d6 mat phai can ctr danh muc bi mat nha nuéc do Thu
tuong Chinh phu ban hanh.

3. Ngudi ¢ thdm quyén xéc dinh d6 mat ctia bi mat nha nudc cd tham
quyén quyét dinh diéu chinh do mat.

4. Bi mat nha nudc sau khi diéu chinh d6 mat phai duoc déng dau, cé van
ban hodc hinh thirc phu hop khac xac dinh viéc tang d¢ mat, giam do mat. Do1
vGi van ban dién tir bi mét nha nudc phai tao dau “Biéu chinh d6 mat” mau do
trén van ban dién tir bi mat nha nudc.

5. Cham nhat 15 ngay ké tur ngay diéu chinh dd mat, co quan, don vi
dieu chinh d6 mat phai thong bao bang vin ban dén co quan, don vi, cad nhén
co lién quan.

6. Co quan, don vi, ca nhan c6 lién quan khi nhan dugc théng bao vé viée
diéu chinh dd mét c6 trach nhiém dong dau, cé van ban hodc hinh thirc phu hop
khac dé xac dinh viéc diéu chinh d¢ mat tuong tmg d6i véi bi mat nha nude
thudc pham vi quéan ly.

Déi véi van ban dién tr bi mat nha nudc, phai tao ddu “Diéu chinh d6
méat” mau do trén van ban dién tir bi mat nha nudc xac dinh viéc diéu chinh do
mat tuong ung doi véi bi mat nha nudce thugc pham vi quan ly.

7. MAu dau “Piéu chinh d6 mat” thuc hién theo quy dinh tai Phu luc IV
Quy ché nay.

Piéu 16. Giai mat

1. Bi mét nha nudc dugc giai mét trong cac truong hgp sau day:

a) Bi mat nha nudc duong nhién giai mat khi hét thoi han bao vé bi mat
nha nudc quy dinh tai Diéu 13 Quy ché nay va thoi gian gia han bao vé bi mét
nha nudc quy dinh tai Diéu 14 Quy ché nay;

b) Khéng con thudc danh muc bi mat nha nudc;

¢) Bi mat nha nudc dugc giai mat trude thot han dé phuc vu yéu cau bao
vé loi ich quéc gia, dan tdc, phat trién kinh té - x4 hoi, hoi nhap, hop tac quoc te.
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2. Giai mét dbi véi trudmg hop quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay, co
quan, don vi xac dinh bi mat nha nuéc cé trach nhiém dong déu, c6 van ban
hodc hinh thirc phit hop khac xéc dinh viée giai mat va théng bao bang vin ban
dén co quan, don vi, ca nhan c¢6 lién quan.

3. Giai méat dbi véi trudng hop quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu nay
dugc quy dinh nhu sau:

a) Nguoi co tham quyén xac dinh bi mat nha nuéc c6 tham quyén quyét
dinh giai mat va thanh lap hoi dong giai mat;

b) Hoi déng giai méat bao gfim: dai dién lanh dao co quan, don vi xac dinh
bi mat nha nudc lam Chu tich héi dong giai mat, dai dién don vi truc ti€p soan
thao, tao ra bi mat nha nudc va thanh vién khac do nguoi c6 thdm quyén quy
dinh tai diém a khoan 3 DPiéu nay quyét dinh;

¢) Hoi dong giai mat cé trach nhiém xem xét dé nghi giai mat toan b bi
maét nha nudc hoic mdt phan bi mat nha nudc, bio cdo ngudi cé thim quyén
quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu nay quyét dinh giai mat bang vin ban;

d) Bi mat nha nudc sau khi giai mat phai dugc dong dAu, c6 van ban hodc
hinh thtrc phit hop khac xéc dinh viéc giai mat; trudng hop giai mat mét phan thi
quyét dinh giai mat phai thé hién day du ndi dung thong tin gii mat;

d) Cham nhét 15 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh giai mat, co quan, don vi
quyét dinh giai mat phai thong bao bang van ban dén co quan, don vi, ca nhén
co lién quan;

e) Hd so giai mat duge luu trit bao gdm: Quyét dinh thanh 1ap hoi dong
giai mat; bi mat nha nudc dé nghi giai mat; bién ban hop hoi dong giai mat;
quyét dinh giai mat va tai liéu khac c6 lién quan.

4. Co quan, don vi, ca nhan nhén dugc thong bao vé viéc giai mat co trach
nhiém sau day:

a) Pong dau, cé van ban hodc hinh thuc phu hgp khac xac dinh viéce giai
mat doi voi bi méat nha nude nhan duoc;

b) Péng dau, c6 van ban hoac hinh thirc phu hop khéac xéc dinh viéc giai
mat doi véi bi mat nha nude duoc tao ra cd st dung bi mat nha nudc da duoc
giai mat do co quan, don vi, ca nhan giri dén va thong bao bang védn ban dén co
quan, don vi, cd nhan co li€én quan.

5. Giai mat van ban dién tir bi mat nha nudc

a) Truong hop giai méat van ban dién tir bi mat nha nudce quy dinh tai diém
b khodn 1 Diéu nay thi co quan, don vi xac dinh van ban dién tir bi mat nha
nude phai tao dau “Giai mat” mau do trén van ban dién tir bi mét nha nudc dé
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xac dinh viéc giai mat va thong bao bang vin ban dén co quan, don vi, c4 nhan
c6 lién quan.

b) Trudng hop giai mat vin ban dién tr bi mat nha nuéc quy dinh tai diém c
khoan 1 Piéu nay thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu nay; van ban dién tr bi
mat nha nudc sau khi giai mat phai tao dau “Giai mat” mau dé trén van ban dién tir
bi mat nha nudc, trir truong hop giai mat mot phan ndi dung ctia vin ban dién tir bi
mat nha nudc; chdm nhét 15 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh giai mat vin ban dién
tir bi mat nha nudc, co quan, don vi quyét dinh giai mat phai thong bao dén co
quan, don vi, ca nhan lién quan.

¢) Co quan, don vi, ca nhan nhan dugc thong bao vé viée gial mat van ban
dién tir bi mat nha nuéc c6 trach nhiém tao ddu “Giai mat” mau do trén van ban
dién tr bi mat nha nudc nhan dugc dé xac dinh viéc giai mat, trr truong hop giai
mat mot phﬁn ndi dung cua van ban dién tir bi mat nha nudc; tao diu “Giai mat”
mau do trén van ban dién to bi mat nha nudc xac dinh viéc giai mat ddi voi van
ban dién tir bi mat nha nudc dugc tao ra co sir dung bi mat nha nudc da dugc
giai mat do co quan, don vi, ca nhan giri dén va thong bao bang van ban dén co
quan, don vi, ca nhan co lién quan.

d) Mau d4u “Giai mat” thuc hién theo quy dinh tai Phu luc IV Quy ché nay.

Picu 17. Tiéu hay tai lidu, vat chira bi mat nha nwéc

1. Tai li€u, vat chia bi mat nha nude dugc tiéu huy trong cac truong hop
sau day:

a) Khi khong can thiét phai luu giir va viéc tiéu hiy khong gay nguy hai
dén loi ich quéc gia, dan tdc;

b) Néu khéng tiéu hiy ngay s& gy nguy hai cho l¢i ich qubc gia, dan téc.

2. Viéc tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai dap ung cac yéu
cau sau day:

a) Khong dé bi 19, bi mat bi mat nha nuéc;

b) Qua trinh tiéu huy phai tac dong vao tai liéu, vat chira bi mat nha nudc
lam thay ddi hinh dang, tinh ning, téc dung va ndi dung;

¢) Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc sau khi tiéu hiy khong thé khoi phuc
hinh dang, tinh nang, tdc dung, ndi dung.

3. Thdm quyén tiéu huy tai liéu, vt chira bi mat nha nudc trong céc
truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 DPiéu nay dugc quy dinh nhu sau:

Ngudi ¢6 thdm quyén quy dinh tai diém a va diém b khoan 3 Piéu 6 Quy
ché nay c6 thim quyén quyét dinh tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc thude
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pham vi quan ly.

4. Thu tuc tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc d¢ Tuyét mat trong
truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay dugc quy dinh nhu sau:

a) Ngudi c¢6 thim quyén quy dinh tai khoan 3 Diéu nay quyét dinh thanh
lap hoi déng tiéu huy tai li€u, vat chura bi mét nha nudc;

b) Hoi déng tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc bao gém: dai dién
lanh dao co quan, don vi truc tiép luu gitr tai liéu, vat chira bi mat nha nudce lam
Chu tich hoi df“mg; nguoi truc tiép luu gilr tai liéu, vat chira bi mat nha nudc
va dai dién don vi c6 lién quan;

¢) Hoi dong tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc cé trach nhiém
ra soat tai liéu, vat chira bi mat nha nudc duogc dé nghi tiéu huy, bao cdo nguoi
c6 tham quyén quy dinh tai khoan 3 Diéu nay quyét dinh;

d) Ho so tiéu hiy phai duge luu trit bao gdm: quyét dinh thanh 1ap hoi
ddng tiéu huy; danh sach tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc @& nghi tiéu huy;
bién ban hop hdi dong tiéu hity; quyét dinh tiéu hiy, bién ban tiéu hiy va tai liéu
khac c6 lién quan.

5. Truong hop tiéu huy tai liéu, vat chira bi méat nha nudc quy dinh tai
diém b khoan 1 Piéu nay thi ngudi dang quan 1y tai liéu, vat chira bi m4t nha
nude duoc quyén quyét dinh tiéu hiy ngay va bao cdo bing vin ban vé viéc tiéu
hiy v&i nguoi dimg dau co quan, don vi.

6. Viéc tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc do Téi méat, d6 Mat quy
dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay dugc quy dinh nhu sau:

a) Co quan, don vi truc tiép luu gitr tai liu, vat chira bi mat nha nude co
trach nhiém ra soat, lap danh sach tai liéu (bao gdm du thao), vat chira bi mat
nha nudc can tiéu huy;

b) Co quan, don vi tryc tiép luu gitt tai lidu, vat chira bi mat nha nudc
phai c¢6 van ban d& xuat ngudi c¢6 tham quyén quy dinh tai khoan 3 Piéu nay
quyét dinh viéc tiéu huy;

¢) Vian ban d& xuét tiéu hiy phai thé hién sé luong tai liéu, vét chira bi
mat nha nudc (phan loai theo do Tbi mat, do Mat) dé nghi tiéu hay, 1y do dé
nghi tiéu huy, hinh thic tiéu hay, dia diém thuc hién tiéu hiy va phuong tién
van chuyén (néu cd);

d) Danh sach tai liéu, vat chira bi mat nha nudce dé nghi tiéu huy phai thé
hién s6, ky hiéu, trich yéu cua tai liéu hodc vét chia bi méat nha nudc; ngay,
thang, ndm ban hanh, tao ra; do mét; co quan, don vi ban hanh, tao ra;

d) Ho so tiéu hiy tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc phai duge luu trit, bao
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gdm: van ban d& xuét tiéu hiy ctia co quan, don vi; ¥ kién clia nguoi c6 tham quyén
cho phép tiéu hiy; danh sach tai liéu, vat chira bi mat nha nudce dé nghi tiéu huy.
Piéu 18. Kinh phi, co sé vat chit phuc vu bio vé bi mét nha nuée

1. Kinh phi, co s¢ vat chat phuc vu bao vé bi mét nha nuéc do ngén sich
nha nudc bao dam.

2. Viéc quan ly, str dung kinh phi, co s¢ vat chét phuc vu bao vé bi méat nha
nude thyc hién theo quy dinh cua phap luat va quy ché, quy dinh ctia co quan,
don vi.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 19. Trach nhiém bao vé bi mat nha nwéc
1. Trach nhiém cua B trudng Bo Gido duc va Dao tao:

a) Chi dao, kiém tra, dén doc viéc thuc hién quy dinh cua phap luat va
Quy ché bao vé bi mat nha nude thudc pham vi quan ly;

b) Chi dao, xtr 1y theo thim quyén va kip thoi thong bdo véi co quan c6
thAm quyén khi xay ra 16, mit bi mat nha nuéc thuéc pham vi quan 1y;

c¢) Chi dao, td chire thu hoi tai liéu, vat chira bi mat nha nudc khi ngudi
dugc phéan cong quan ly bi mét nha nudce thoi viéc, chuyén cong tac, nghi huu,
tir trAn hodc vi 1y do khac ma khéng dugc phan cong tiép tuc quan ly bi mat
nha nudc.

2. Trach nhiém cua thu trudng cac don vi
a) Thuc hién trach nhiém quy dinh tai diém a, diém ¢ khoan 1 Piéu nay;

b) Phd bién, quén triét tGi toan thé can b, cong chirc, vién chire, ngudi lao
dong thudc pham vi don vi quan ly cac quy dinh cta phép luat vé bao vé bi mét
nha nudc va thuc hién nghiém chinh cac quy dinh ctia Quy ché nay;

¢) Chi dao, xur ly theo thAm quyén va kip thoi bdo céo B Gido duc va
Pao tao (qua Van phong B9) khi xay ra 19, mat bi mét nha nudc thudc pham vi
quan ly.

3. Van phong B0 la don vi dau mdi tham muu, gitp Bo trudng théng
nhat quan ly va té chuc thuc hién cdng tidc bao vé bi mat nha nudc cua Bo
Giao duc va DPao tao; chu tri xay dung, trinh co quan ¢6 thdm quyén ban hanh
hoac ban hanh theo tham quyén cac van ban vé bao vé bi mat nha nudc thude
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pham vi quan ly, bao dam phu hgp véi quy dinh cua phap luat va Quy ché
nay; chu tri xay dung, trinh B9 trudng ban hanh va t8 chirc thuc hién Quy ché
bao vé bi mat nha nudc cua B6 Gido duc va Pao tao; tham muu Bo trudng
phan céng ngudi thuc hién nhiém vu bao vé bi mat nha nudc tai co quan Bo;
hudng dan, d6én ddc cac don vi thuc hién céc quy dinh vé bao vé bi mat nha
nudce; td chte thuc hién ché do thong tin, bao cao vé cong tac bao vé bi mat
nha nudc theo quy dinh; chu tri hodc phbi hop kiém tra, theo ddi viéc chép
hanh cac quy dinh cta phép luat vé bao vé bi mat nha nudc tai cac don vi;
tong hop, tham muu B trudng chi dao, xtr ly céc van dé phat sinh trong cong
tac bao vé bi mat nha nude trong pham vi quan ly cua Ba.

4. Cuc Khoa hoc, Cong nghé va Thong tin chu tri tham muu Bo truong
quyét dinh bién phap bao dam an ninh, an toan, phong, chéng x4m pham bi mat
nha nuéc ddi véi mang LAN doc lap thudc thdm quyén quan ly va trong cac
truong hop: st dung may tinh, thiét bi da dung dé soan thao, luu giit bi mat nha
nude dé két ndi voi mang may tinh (trr mang LAN ddc 1ap), mang Internet, mang
vién théng; sir dung may tinh, thiét bi 6 lich str két nbi v6i mang may tinh (trir
mang LAN dgc 1ap), mang Internet, mang vién thong dé soan thao, luu gitr bi mat
nha nudc; trién khai, sir dung tri tué nhan tao hodc cong nghé méi trong hoat dong
bao vé bi mat nha nudc theo quy dinh cua Luat Bao vé bi mat nha nudc va quy
dinh khac ctia phap luat co lién quan; chu tri hodc phéi hop véi cac don vi c6 lién
quan thuc hién kiém tra, danh gi4 an ninh mang, an toan thong tin trong cong tac
bao vé bi mat nha nudc dbi véi cac don vi thude pham vi quan ly ctia Bg; kip thoi
phat hién, canh bdo, tham muu xu ly cac nguy co, su cd méat an toan, an ninh
théng tin ¢6 lién quan dén bi mat nha nudc theo quy dinh ctia phép luat.

5. Trach nhiém cua cac don vi

a) To chirc thuc hién bao vé bi mat nha nude trong pham vi quan ly;

b) Phan cong bi’mg vin ban nguoi kiém nhiém thyc hién nhiém vu bao vé bi
mat nha nudc; quan ly, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia nguoi duoc phéan cong;

¢) Bdo cdo hang nim, bao cdo dot xuét dugc thuc hién ngay sau khi phat
hién hodc xay ra 19, mét bi mat nha nudc hodc phat hién cac hanh vi vi pham
phap luat vé bao vé bi mat nha nudc hoic theo yéu ciu cua lanh dao B6 va céc
don vi ¢6 lién quan;

d) Don vi truc thudc B can clr cac quy dinh cua phap luat vé bao vé bi
mat nha nudc va Quy ché nay xay dung, ban hanh quy ché, quy dinh hodc ngi
quy bao vé bi mat nha nudc phu hop véi t6 chirc, hoat dong va pham vi quéan ly
cua don vi,

d) B tri dia diém luu trit an toan, dap (mg yéu cau vé phuong tién, thiét
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bi va kinh phi; quan ly, kiém soat viéc str dung thiét bi, tai khoan va céc phuong
tién luu trir nhdm bao dam an toan, an ninh théng tin.

6. Nguoi tiép can bi mat nha nude c6 trach nhiém sau day:

a) Tuan thu quy dinh ctia phap luét, quy ché cta co quan, don vi vé bao vé
bi mét nha nudc;

b) Thuc hién céc bién phap bao vé bi mat nha nudc;

¢) Str dung bi mat nha nudc ding muc dich;

d) Thuc hién yéu cau va hudng dan cua co quan, don vi truc tiép quan ly
bi mét nha nudc.

7. Nguoi truc tiép quan 1y bi mat nha nudc cé trach nhiém sau day:

a) Thuc hién trach nhiém quy dinh tai khoan 6 Diéu nay;

b) Dé xuit nguoi c6 thAm quyén quyét dinh ap dung céc bién phap dé bao
vé bi méat nha nudc do minh truc tiép quan ly;

¢) Truong hop phat hién vi pham trong hoat dong bao v€ bi mat nha nudc
thi kip thoi xtr ly theo tham quyén hodc bdo cao ngudi c6 tham quyén xur ly va
thong bao cho co quan, don vi xac dinh bi mat nha nudc biét dé cé bién phép
khic phuc;

d) Tru6e khi thdi viée, chuyén cong tac, nghi huu hodc vi Iy do khac ma
khong duge phén cong ti€p tuc quan ly bi mét nha nudce thi phai ban giao bi mét nha
nudc cho co quan, don vi quan ly va cam két bao vé bi mat nha nudce da quan ly.

Piéu 20. Trach nhiém thwe hién

Trong qué trinh thuc hién Quy ché, néu c6 phat sinh khé khin, vudng
mic, don vi, ¢4 nhan phan hdi vé Van phong Bo dé dugc hudng dan theo tham
quyén, bao cao B0 truong xem xét, quyét dinh./%



Phuy luc I

VI TR CAC THANH PHAN TREN TAI LIEU Bi MAT NHA NUOC
MAU DAU CHIi BO MAT; MAU VAN BAN XAC DINH BO MAT POI

vOI VAT, PIA PIEM, LOI NOI, HOAT PONG HOAC HINH THUC

KHACCHUAB[MATNHANUUC]HAUDAUTHOIHAN
BAO VE BI MAT NHA NUGC
(Kém theo Quyét dinh s6: A#F /QD-BGDPT ngay 4 thing & ndam 2026
cua Bo truong Bé Gido duc va Dao tao)

I. VI TRI CAC THANH PHAN TREN TAI LIEU Bi MAT NHA NUGC

Vi tri cac dau bao vé bi mat nha nudc, thé hién pham vi luu hanh, so lugng tai

liéu, tén nguoi soan thao trén van ban hanh chinh theo khd giéy A4 (210mm x 297mm)
nhu sau:

20-2
11 S {s 15
2 1 16
3 4
5b 5a 5¢c
10a 10c g
10d
10b 12
30-35mm 18-20mm
44— 4
[ 6 Ta ‘
9% [ 13 |
| & ] )7c
7b J
14 \




7a, 7b, 7c

8

9a, 9b
10a
10b
10c
10d
[
11a
12
13
14

15
16

Thanh phan thé thirc vin ban

Qudc hiéu

Tén co quan, don vi ban hanh van ban

S4, ky higu cia van ban

Dia danh va ngiy, thang nim ban hanh vin ban

Tén loai va trich yéu ndi dung van ban

Trich yéu ndi dung van ban

Déu ban in vin ban dién tir bi mat nha nuéde

NGi dung van ban

Quyén han, chire vu, ho tén va chir ky cua ngudi co thdm quyén
DAu cia co quan, don vi

Pham vi luu hanh

Dé4u chi do mat (Tuyét mat, T6i mat, Mat)

DAu chi d6 khan

Déu giai mat

Déu ting mit, giam mat

Déu thoi han bao vé bi mat nha nudce

DAu tai liéu thu hdi hogc d4u Gia han thdi han bao vé bi mat nha nudc
Chi dan vé dy thao van ban

Tén nguoi soan thao, sd lugng tai liéu

Déu ban sao bi mét nha nude

Ky sb ciia nguoi ¢é thim quyén trén ban sao vin ban dién tir bi mét nha nudc
Déu vin ban dién tir bi mat nha nuéc dén

Ghi chii: D6i véi cac tai liéu khong dugc trinh bay theo thé thirc va k§ thuét
ciia van ban hanh chinh thi vi tri c4c loai ddu bao vé bi mat nha nuéc duge thé
hién udc lugng nhu trén van ban hanh chinh. Muc dung dé dong céc loai ddu bao
vé bi mat nha nudc trén van ban giéy 14 muc mau do, van ban dién tr tao hinh anh
cac loai ddu bao vé bi mat nha nuéc mau dé.

II. MAU DAU CHI PO MAT

1. Mau diu “TUYET MAT”: Hinh chit nht, kich thuéc 40mm x 8mm, c6 hai
dudng vién xung quanh, khoang cach giita hai duong vién 1a 01mm; bén trong clia hai
dudng vién 1a chit “TUYET MAT” dugc trinh bay bing chit in hoa, ¢& chir 13, kiéu
chit Times New Roman, dimg, dam; cach déu duong vién bén ngoai 12 02mm.

|lmm

2mm

TUYET MAT

2mm



2. Mau déu “TOI MAT”: Hinh chi nhét, kich thuée 30mm x 8mm, ¢4 hai
dudmg vién xung quanh, khoang cach gitra hai duong vién 12 01mm; bén trong cta
hai dudng vién la chit “TOI MAT” dugc trinh bay bang chit in hoa, ¢& chit 13, kiéu
chit Times New Roman, dimg, dim; cach déu dudng vién bén ngoai 1a 02mm.

Ilmm

TOI MAT

2mm

2mm

3. MAu d4u “MAT”: Hinh chit nhét, kich thuéc 20mm x 8mm, c6 hai duong
vién xung quanh, khoang cach gitra hai duong vién 12 01mm; bén trong cla hai
dudng vién 1a chit “MAT” dugc trinh bay béng chir in hoa, ¢& chir 13, kiéu chit
Times New Roman, dung, ddm; cach déu dudng vién bén ngoai 1a 02mm.

IImm

MAT

2mm

2mm

II. MAU VAN BAN XAC PINH PQ MAT DOI VOI VAT PIA DIEM, LOIT
NOIL HOAT PONG HOAC HINH THUC KHAC CHUA Bi MAT NHA NUOC

............. (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............. (2) Poc lap - Tw do - Hanh phiic

VAN BAN XAC PINH PQ MAT POI VOI VAT, bIA PIEM, LUI NOI,
HOAT PONG HOAC HINH THUC KHAC CHUA Bi MAT NHA NUGC

Tén goi cua vat, dia diém, hoat ddng, noi dung 11 ndi hodc hinh thirc khac
Chilta B ML A TITC!. .. cocosurmnmsmnnnasssssmsrsnnsnssbsisss i35 558548 4RER RIS RIS SRITHAR O VO ST HES S
Co quan, don vi xdc BN s esvrsrvosssvsassssnsasmssmssssssssssersavensrenssnsennrarsssnennsensessbiss
Nguoi B BOUALY. cocseemensaxsmmmssmnansnmensommnmn s SRR A A BT RHHRA S ESS TN
B8 MBL (3 ) snnumnnssiss b o r sy s somavnvissinmmemmramma o
Can i XAC AINN (8):.eeererrerecrcnicsrnicaniosssssnnsssressssnessnesssnrssassssasssssssssassssssnsons
Ngay, thang, nd3m X4c ANk

Lanh dao co quan, don vi xic dinh
bi mat nha nwée
(Ky, ghi ro ho tén, chic vu)



Ghi chii: Mau nay dugc ap dung dbi véi vat, dia diém, 10i néi, hoat dong
hoic hinh thire khac chira bi mit nha nudc ma khong thé dong dau do mat.

(1) Tén co quan chu quan.
(2) Tén co quan, don vi xac dinh bi mat nha nudc.

(3) Ghi theo d6 mat cua vat, dia diém, hoat doéng, ndi dung 161 noi hoac hinh
thie khac chira bi mat nha nudc. Trudng hop trong vat, dia diém, hoat dong, ndi
dung 101 néi chua nhiéu théng tin cé d6 mat khac nhau thi x4c dinh theo d6 mat
cao nhét.

(4) Ghi rd viéc xac dinh d6 mat cdn ¢t vao quy dinh tai dieu, khoan, diém
cua danh muc bi mat nha nudc cu the.

IV. MAU DAU THOI HAN BAO VE Bi MAT NHA NUOC

MAu d4u “THOI HAN BAO VE BI MAT NHA NUGC”: Hinh chit nhat, kich
thude 65mm x 12mm, c6 hai duong vién xung quanh, khoang cach giita hai dudng
vién 12 01mm; hang thir nhét 1a dong chit “THOI HAN BAO VE BMNN”, trinh bay
béng chit in hoa, ¢& chit 13, kiéu chit Times New Roman, ding, dam; hang thir hai
la dong chir “Tur:...”, trinh bay bé’mg chit thuong, c& chir 13, kiéu chit Times New
Roman; khoang céch giita hang chit thit nhét va hang chit thit hai 14 02mm.

Imm

THOI HAN BAO VE BMNN
LS caomxonmmsr-armmsmosismmno o ook i

2mm

Dau “THOI HAN BAO VE BI MAT NHA NUOC” duoc thé hién trén tai
liéu bi mat nha nudc cé thoi han bao vé ngén hon thoi han quy dinh tai khoan 1
Pidu 13 Quy ché nay. O dong “Tir:...” phai ghi rd thoi han béo vé bi mat nha
nudc tir thoi diém nao dén thoi diém nao.
Ha




Phu luc I1
MAU DAU BAN SAO Bi MAT NHA NUGC MAU VAN BAN GHI NHAN
VIEC CHUP BI MAT NHA NUOC; MAU SO QUAN LY SAQO, CHUP Bi
MAT NHA NUOC HINH THUC KY SO CUA NGUOI CcoO THAM
QUYEN TREN BAN SAO VAN BAN PIEN TU Bi MAT NHA NUOC
(Kem theo Quyét dinh s6 47 7 /QD-BGDBT ngay b thang8 nam 2026
cua Bé Gido duc va Dao tao)

I. MAU DAU BAN SAO BI MAT NHA NUGC

Mau déu “BAN SAO B MAT NHA NUGC”: Hinh chir nhét, kich thudc
60mm x 40mm, phia trén 1a hang chit “BAN SAO B MAT NHA NUGC”, trinh
bay bing chit in hoa, ¢& chit 13, kiu chir ding, ddm; dudi hang chit “BAN SAO
Bi MAT NHA NUGC” 1a cac hang chit “Co quan, don vi sao”, “Ngay, thang,
nam”, “Sé luong, Ban sao $6”, “Noi nhan”, “Tham quyén sao”, trinh bay b::ng
chir thuong, ¢& chir 13. Kiéu chit ctia cic hang chit trong diu “BAN SAO B MAT
NHA NUGC” 1a kiéu chit Times New Roman.

M3u ddu “BAN SAO BI MAT NHA NUGC” dugc sir dung khi thuc hién
sa0 tai liéu bi mat nha nudce. Tai dong “Tham quyén sao” ghi rd chirc vu clia ngudi
cho phép sao; khoang tréng bén duéi dong “Thim quyén sao” la chit ky ctia ngudi
c6 tham quyén, con dau cua co quan, don vi (néu cd), ho, tén ctia nguoi co tham
quyén cho phép sao.

Déu “BAN SAO BI MAT NHA NUGC” duge dong & phia dudi cung tai
trang cubi cung cua ban sao tai liéu bi mat nha nuéec.

4 BAN SAO BI MAT NHA NUOC

Co qust, o Vi B8 ssamswn tewsyes
40mm

[ g— TR o BT o s

ThAm QUVEN S0%. .+ v eveeeninrnenenens

‘FA -

60mm




II. MAU VAN BAN GHI NHAN VIEC CHUP Bi MAT NHA NUGC

............. (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............. (2) Poc lap - Tu do - Hanh phic

VAN BAN GHI NHAN VIEC CHUP TAI LIEU,
VAT CHUA Bi MAT NHA NUGC

Lanh dao co quan, don vi cho phép Nguoi thue hién chup tai liéu,
chup tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc vat chira bi mat nha nuwée
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky, ghi v ho tén)

Ghi chii: Mau nay ap dung dbi véi ban chup tai liéu, vét chira bi mat nha
nude khong thé déng ddu “BAN SAO BI MAT NHA NUGC”; mau nay duge giri
kém theo ban chup tai liéu, vat chira bi mét nha nudc cho co quan, don vi nhan
ban chup.

(1) Tén co quan, don vi.

(2) Tén co quan, don vi quan ly, st dung tai liéu, vat chira bi méat nha nudc.

(3) Ghi rd tén co quan, don vi nhan ban chup.

(4) Ghi rd do mat cua tai liéu, vat chira bi mét nha nuéc dugc chup (Tuyét

mat, T61 mat, Mat hoic ghi ky hiéu A, B, C).




III. MAU SO QUAN LY SAO, CHUP Bi MAT NHA NUOC

1. MAu sb

S4 quén 1y sao, chup bi mat nha nudc dugc in sén, kich thudc 210mm x 297mm.
a) Bia va trang dau

Bia va trang dau ctia S6 quan ly sao, chup bi mat nha nudc dugce trinh bay
theo hinh minh hoa duéi day:

SO QUAN LY SAO, CHUP Bi MAT NHA NUOC
N ..( 3w
Tir ngay......dén ngay.....(4)... ...

Quyén s6:...(5)...

Ghi chu:

(1) : Tén co quan, don vi chi quan cp trén tryc tiép (néu co).
(2) : Tén co quan, don Vi.

(3) : Nam mé S6 quan ly sao, chup bi mat nha nude.

(4) : Ngay, thang bét dau va két thuc.

(5) : S6 thir tu ctia quyén so.



b) Phan quan ly sao, chup bi mét nha nudc

Phén quan ly sao, chup bi mat nha nudc dugce trinh bay trén trang gidy khd
A4 (210mm x 297mm) bao gbm 09 cot theo mau sau:

Ngay, | Tén loaiva
thang, trich yéu S6 Noi | Nguoi | Nguwoi
S6 | nim sao, | ndidung | Po |lwgng | nhin | cé thAm | thuc
thit | chup tai | tailiéu, vat | mat| ban | ban quyén hién | Ghi

tu liéu, vat chira sao, | sao, cho sao, | chu
chira BMNN chup | chup | phép chup
BMNN dwgc sao, sao,
chup chup
(1) (2) (3) @ | 6 | © (7) @ |

2. Hwéng din quin ly

S ¢6 thé in theo khé ngang hodc khé doc gom céc cot cu thé nhu sau:

C6t 1: Ghi sé thi tu theo nam hanh chinh tir 01 dén khi sir dung hét quyén so.

Cot 2: Ghi ngay, thang, ndm sao, chup tai liu, vat chira bi mat nha nudc;
d6i v6i nhitng ngay dudi 10 va thang 1, 2 thi phai thém s6 0 & trude, vi du: 03/01,
2717, 31/12.

Cot 3: Ghi tén loai va trich yéu ndi dung tai liéu, vat chira bi mat nha nudc
dugc sao, chup.

Cot 4: Ghi rd d6 mat cua tai liéu, vat chira bi mat nha nude dugc sao, chup
(Tuyét mat, T46i mat, Mat hodc ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 5: Ghi ro ) lugng ban sao, chup.

Cot 6: Ghi tén co quan, don vi, ca nhan nhén ban sao, chup tai liéu, vét chira
bi méat nha nudc.

Cdt 7: Ghi tén, chirc vu ctia nguoi cé thAm quyén cho phép sao, chup.

Cot 8: Ghi rd ho tén va chit ky xdc nhan ctia ngudi thuc hién sao, chup.

C6t 9: Ghi nhitng ndi dung can thiét khac.



IV. HINH THU'C KY SO CUA NGUOI CO THAM QUYEN TREN
BAN SAO VAN BAN PIEN TU Bi MAT NHA NUGC

1. Vi tri

Ky sb cta nguoi cé thAm quyén trén ban sao vin ban dién tir bi mat nha
nudc tai goc trén, bén phai, trang dau clia vin ban.

2. Thong tin

Ban sao; tén co quan, don vi sao; chiic vu va ho, tén ngudi cd tham quyén
cho phép sao viin ban; thdi gian ky (ngay thang nam; gio phut gidy; mui gio Viét
Nam theo tiéu chudn ISO 8601) duoc trinh bay bing phong chit Times New
Roman, chir in thuong, kiéu chit ding, ¢ chir 10, mau den”



Phu luc III
MAU SO PANG KY Bi MAT NHA NUOC PI, MAU SO PANG KY
Bi MAT NHA NUOC PEN, MAU SO CHUYEN GIAO BI MAT NHA
NUOC, MAU DAU KY HIEU DQ MAT, MAU DAU TAI LIEU THU HOI
MAU DAU CHI NGUOI CO TEN MOI PUQC BOC BI, MAU DAU BAN
IN VAN BAN PIEN TU Bi MAT NHA NUGC MAU DAU VAN BAN
DIEN TU Bi MAT NHA NUOC PEN
(Kem theo Quyét dinh s6 47F /OD-BGDPT ngay o thing & nim 2026
cua B Gido duc va Dao tao)

I. MAU SO PANG KY Bi MAT NHA NUOC PI

1. Miu s6

Sé ding ky bi mét nha nudc di dugc in sin, kich thuge 210mm x 297mm.
a) Bia va trang dau

Bia va trang dau ctia S6 dang ky bi mat nha nude di dugce trinh bay theo
hinh minh hoa dudi day:

SO PANG KY BI MAT NHA NUOC PI
Nam:...(3)...

Quyén sb:...(6)...




Ghi chu:

(1) : Tén co quan, don vi chu quan cap trén truc tiép (néu co).

(2)

: Tén co quan, don vi.

(3) : Nam m& S6 dang ky bi mat nha nuée di.

4):
(3):
(6):

SO thr ty cua quyén so.

b) Phan ding bi mat nha nudc di.

Ngay, thang bit diu va két thic ding ky van ban trong s6.

S6 thir tu dang ky van ban mét di dau tién va cudi cung trong so.

Phin dang ky bi mat nha nudc di dugc trinh bay trén trang gidy khd A4

(210mm x 297mm) bao gém 10 cot theo mAu sau:

mat, Mat hoac ghi ky hiéu A, B, C).

Ngay | Tén loai
(| Sbky | thing | vatrich| | Newhh ) noj ol
S0 | picu tai xac yéungi | o | kytai | a0 Pon| So | Ghi
thir liéil, vét q%\nh tili d.lAmg tf‘ai mat liéu,’v@t il iq’z vi |lwong | chu
tu e llgu,’vat llE_bll,’V}_lt chira nhén lru
BMNN chira chira BMNN
BMNN | BMNN
M @ 3) 4 [ G| () M 1@ | O 49
2. Hwéng dan diing ky

S8 c6 thé in theo khd ngang hodc khé doc gém cac cot cu thé nhu sau:

Cét 1: Ghi sb thtt tu theo nam hanh chinh tir 01 dén khi str dung hét quyén sd.
Cdt 2: Ghi sb va ky hiéu cua tai liéu, vat chura bi mat nha nudc.
Cot 3: Ghi ngay, thang, ndm cua van ban; d6i véi nhimg ngay dudi 10 va
thang 1, 2 thi phai thém so 0 ¢ trudc, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

~ Cot4: Ghi tén loai va trich yéu ndi dung tai lidu, vat chira bi mat nha nudc;
doi véi bi mat nha nude di ¢d do mat “Tuyét mat” thi khong duoc ghi trich yeu.

C6t 5: Ghi rd do mat clia tai lidu, vat chira bi mat nha nudce (Tuyét mat, Toi

Cot 6: Ghi tén ciia nguoi ky tai liéu bi mat nha nudec.
Cot 7: Ghi tén cac co quan, don vi va ky nhan déj v6i trudng hop chuyén
giao tai liéu, vat chira bi mét nha nudc di thuc hién tai SO nay.
Cot 8: Ghi tén don vi luu tai lidu.
C6t 9: Ghi s6 luong ban phat hanh tai ligu.

Cbt 10: Ghi nhitng ndi dung can thiét khac.



II. MAU SO PANG KY Bi MAT NHA NUOC PEN

= A
1. Mau so

Sé dang ky bi mat nha nudc dén duoc in sin, kich thude 210mm x 297mm.

a) Bia va trang dau

Bia va trang dau ctia S6 dang ky bi mat nha nudc dén duoc trinh bay tuong
tu nhu bia va trang dau cta S6 dang ky bi mat nha nuéc di, chi khac tén goi 1a
“SO PANG KY B MAT NHA NUGC DEN”.

b) Phan dang ky bi mat nha nudc dén

Phan dang ky bi mat nha nudc dén dugc trinh bay trén trang gidy khd
A4 (210mm x 297mm) bao gém 10 cdt theo mAu sau:

£ Co quan, don vi £ Tén loai ;
SO | Noay | S6 | banhanh tai | O | Ngay | vatrich | D DR |
thir % ’ v , ky - F I < | vaky .
it den |deén | liéu, vatchiwra hidu thang | yéu ngi | mat ik chu
) BMNN : dung ’
OERVEEE) 4) (5) | (6) N @& O [d0)

10 va thang 1, 2 thi phai thém s6 0 & trude, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

2. Hwéng dan diing ky

S6 c6 thé in theo kho ngang hodc khé doc gom cac cot cu theé nhu sau:

Cdt 1: Ghi sd thir tu theo ndm hanh chinh tir 01 dén khi sir dung hét quyén s0.
Cot 2: Ghi theo ngay, thang dugc ghi trén diu dén.
Cot 3: Ghi theo s6 dugc ghi trén dau dén.

Cot 4: Ghi co quan, don vi ban hanh tai liu, vat chira bi mat nha nuce.

C6t 5: Ghi s6 va ky hiéu cta tai lidu, vat chira bi mat nha nudc dén.
Cot 6: Ghi ngay, thang, ndm cua van ban mat dén; ddi v&i nhimg ngay dudi

Cdt 7: Ghi tén loai va trich yéu ndi dung cta tai liéu, vét chia bi mét nha
nuéce dén. Bi mat nha nude do “Tuyét mat” thi khéng dugc ghi trich yéu.

C6t 8: Ghi ré d6 mat cua tai liéu, vat chira bi mat nha nude (Tuyét mat, Téi
mat, Mat hodc ghi ky hiéu A, B, C).
Cot 9: Ghi tén don vi nhén tai liéu, vat chira bi mét nha nude dén va ky
nhan dbi véi trudng hop chuyén giao tai lidu, vat chira bi mat nha nudce dén thuc
hién tai Sb nay.

Cot 10: Ghi nhitng néi dung cén thiét khac.




III. MAU SO CHUYEN GIAO Bi MAT NHA NUOC

1. Miu s6

S4 chuyén giao bi mat nha nudc duge in sin, kich thude 210mm x 297mm.

a) Bia va trang dau

q Bia va trang dau cua s6 duoc trinh bay twong tu nhu bi?. va trang d?iu caﬁa

S6 d‘éng k)'i bi mat nha nudc di, chi khac tén goi 1a “SO CHUYEN GIAO BI MAT
NHA NUOC”.

b) Phén chuyén giao bi mat nha nudc

Phén chuyén giao bi mat nha nudc dugc trinh bay trén trang gidy kho
A4 (210mm x 297mm) bao gom 06 cot theo mau sau:

Ngay S6 dén A A Don vi ol e o
chuyén | hoic s di Sl hodic ngudi nhéin Ky nhin | Ghi chi
(1) (2) 3) (4) (3) (6)

2. Huéng dan ghi

S8 c6 thé in theo khd ngang hoic khd doc gdm céc cot cu thé nhu sau:

Cot 1: Ghi ngay, thang, nam chuyén giao bi mat nha nuéc cho céc co quan,
don vi, ca nhan; déi v&i nhimg ngay dudi 10 va thang 1, 2 thi phai thém s6 0 &
trudce, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 2: Ghi theo sb vin ban dén hodc sb vin ban di.

Cot 3: Ghi rd mirc d6 mat cua bi mat nha nudc (Tuyét mat, To6i mat, Mat
hodc ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 4: Ghi tén don vi hodc ca nhan nhan bi mét nha nudec.

Cot 5: Chir ky cua nguoi truc tiép nhan bi mat nha nudc.

Cdt 6: Ghi noi dung cin thiét khac (nhu ban sao, sé lugng tai ligu...).

IV. MAU DAU KY HIEU PQ MAT

1. MAu d4u chit “A”: Hinh tron, dudng kinh 15mm, c6 hai dudng vién xung
quanh, khoang cach giira hai duong vién la 0lmm, chiéu cao cua chir “A” 1a
10mm, duoc trinh bay & gitta hinh tron, bang chit in hoa, ¢& chit 40, kiéu chir

Times New Roman, dtmng, ddm. Mau d4u “A” duoc st dung dé déng bén ngoai
bi dung tai liéu bi mat nha nudc d¢ Tuyét mat.

=
1

10 mm 15 mm
-3

2. MAu diu chit “B”: Hinh tron, duong kinh 15mm, cé hai dudng vién xung
quanh, khoang céch giita hai duong vién la 01mm, chiéu cao cta chit “B” la
10mm, dugc trinh bay & gifta hinh tron, bang chit in hoa, ¢& chir 40, kiéu chix




Times New Roman, ding, ddm. Mau dau “B” dugc sir dung dé dong bén ngoai bi
dung tai liéu bi méat nha nudc d¢ Toi mat.

—
r

3. MAu d4u chir “C”: Hinh tron, duong kinh 15mm, c6 hai dudng vién xung
quanh, khoang cach gilta hai duong vién 12 0lmm, chiéu cao ctia chit “C” la
10mm, duoc trinh bay & gitta hinh tron, bang chit in hoa, c& chit 40, kiéu chir
Times New Roman, dimg, dam. Mau déu “C” dugc sir dung dé déng bén ngoai bi
dung tai liéu bi mét nha nudc do Mat.

35
o @ =

V.MAU DAU TAI LIEU THU HOI

1. MAu ddu “TAI LIEU THU HOI”: Hinh chir nhét, kich thu6c 55 mm x 13
mm c6 hai dudng vién xung quanh, khoéng cach giita hai duong vién la 01mm;
hang tht nhét 1a dong chit "TAI LIEU THU HOI" dugc trinh bay bang chit in
hoa, ¢& chit 14, kiéu chit Times New Roman, dimg, ddm; hang thir hai 1a dong
chit "Thoi han" & dau hang va cac dau chim cho dén hét, trinh bay bing chit
thuong, ¢& chit 13, kiéu chit Times New Roman; khoang céch gifta hang chit thir
nhét va hang chit thi hai 1a 02mm.

Déu “TAI LIEU THU HOI” st dung trong trudng hop tai liéu bi mat nha
nudc duge phat hanh trong mét thoi gian nhét dinh, ngudi sir dung chi dugc sur
dung trong thoi han d6 va ndp lai cho noi phét tai liéu. Sau khi dong dau "TAI
LIEU THU HOI" & dong “Thoi han” phai ghi rd thoi gian thu hi tai lidu trude
ngay, gid cu thé.

llmm

TAI LIEU THU HOI
T 1 07 1) P———

2mm

VI. MAU DAU CHI NGUOI €O TEN MOI PUQC BOC BI

Mau déu "CHI NGUOI CO TEN MGI BUGC BOC BI”: Hinh chit nhét,
kich thuéc 70mm x 9mm, c6 hai duong vién xung quanh, khoang cach gitra hai
dudng vidn 1a 01mm, bén trong 1& hang chit "CHI NGUOI CO TEN MOI BPUGC
BOC BI" trinh bay b.%mg chit in hoa, c& chir 14, kiéu chit Times New Roman,
dimg, d4m, cach déu duong vién bén ngoai 02mm.



DAu "CHI NGUOI CO TEN MOI BUGC BOC BI" sir dung trong trudng
hop chuyén tai liéu, vét chira bi mat nha nudc ma chi ngudi c6 tén ghi trén bi moi
duoc boc dé bao dam bi mat cuia tai liéu; ngoai bi ghi rd tén ngudi nhén, bd phan
chuyén tai liéu phai chuyén tan tay nguoi cé tén trén bi.

Imm

2mm

CHI NGUOI CO TEN MOI PUQC BOC BI

2mm

VII. MAU DAU BAN IN VAN BAN PIEN TU Bi MAT NHA NUOC

Mau d4u “BAN IN VAN BAN DPIEN TU Bi MAT NHA NUGC”: Hinh
chit nhat, kich thuée 50mm x 35mm, phia trén 1a hang chit “BAN IN VAN BAN
PIEN TU B MAT NHA NUGC”, trinh bay bang chi in hoa, ¢& chit 11, kiéu chit
ding, d4m; phia duéi 13 hang chit “TEN CO QUAN DON VI IN” trinh bay bang
chit in hoa, ¢& chit 11, hang chir “S6 lugng ban in, Ngdy in, Ngudi in” trinh bay
bang chit thuong, c& chir 11. Kiéu chit ctia cac hang chit trong dau “BANIN VAN
BAN DPIEN TU BI MAT NHA NUGC” 1a kiéu chit Times New Roman.

MAu diu “BAN IN VAN BAN DPIEN TU BI MAT NHA NUGC” dugc str
dung khi thyc hién in vén ban dién tir bi mat nha nudc.

o I BAN IN VAN BAN PIEN TU
___BIMAT NHA NUOC
TEN CO QUAN, PON VI IN

25mm P s mmmmassin

v

o
%

50mm

VIII. MAU DAU VAN BAN PIEN TU BI MAT NHA NUOC PEN

MAu d4u “VAN BAN DIEN TU BI MAT NHA NUGC DEN”: Hinh chit
nhét, kich thudc 30mm X 15mm, phia trén la hang chir “TEN CO QUAN, DON
VI”, trinh bay bing chit in hoa, ¢& chir 11, kiéu chit ding; phia duéi la hang chit
“DEN” trinh bay béng chit in hoa, c& chir 11, kiéu chir dimg, ddm; hang chi
“S6:...”, “Ngay:...” trinh bay bang chit thudng, ¢ chit 9. Kiéu chit ciia céc hang
chit trong ddu “VAN BAN PIEN TU BI MAT NHA NUGC DPEN” 14 kiéu chit
Times New Roman.

Miu ddu “VAN BAN DIEN TU BI MAT NHA NUGC DEN” dugc sir
dung khi nhan vin ban dién tir bi mat nha nudc, co quan, don vi nhan déng dau




dién tur, tu dong tao so dén, ngay dén bang cac chiic néng cua HE thong quan ly
van ban dién tir bi mat nha nudec.
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Phu luc IV
MAU DAU GIA HAN THOI HAN BAO VE Bi MAT NHA NUGC,
MAU DAU DPIEU CHINH PO MAT, MAU DAU GIAI MAT
(Kem theo Quyét dinh s6 o AFF/OP-BGDPT ngayl thang8 ndm 2026
cua Bé Gido duc va Pao tao)

I. MAU DAU GIA HAN THOI HAN BAO VE Bi MAT NHA NUOC

Mau ddu “GIA HAN THOI HAN BAO VE BI MAT NHA NUGC”: Hinh
chit nhat, kich thuéc 70mm x 12mm, ¢6 hai dudong vién xung quanh, khoang cach
gitta hai dudng vién 12 01mm; hang thir nhit 1a dong chit “GIA HAN THOI HAN
BAO VE BMNN?, trinh bay bang chir in hoa, ¢& chir 13, kiéu chit Times New
Roman, dimg, ddm; hang thu hai la dong chit “Tur:...”, trinh bay béng chir thuong,
¢& chit 13, kiéu chir Times New Roman; khoang cach giita hang chit thi nhit va
hang chir thir hai 1a 02mm.
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DAu “GIA HAN THOI HAN BAO VE Bi MAT NHA NUGC” dugc sir
dung dé dong trén tai liéu bi mat nha nuéc dd dugc nguoi co thim quyén quyét
dinh gia han thoi han bao vé bi méat nha nudc. D4u “GIA HAN THOI HAN BAO
VE Bl MAT NHA NUGC” phai dugc déng trén tai liéu bi mat nha nudc trude
khi hét thoi han bao vé bi mat nha nudc va & dong “Tur:...” phai ghi rd thoi gian
gia han tir thoi diém nao dén thoi diém nao.

II. MAU DAU PIEU CHINH PQ MAT

1. Mau ddu “GIAM XUONG TOI MAT”: Hinh chit nhét, kich thuéc
55mm x 13mm, c6 hai duong vién xung quanh, khoang cach giita hai dudng vién
1a 01mm; hang thir nhét 1a dong chit “GIAM XUONG TOI MAT?”, trinh bay bang
chit in hoa, ¢& chit 14, kiéu chit Times New Roman, dimg, dim; hang thir hai la

¢& chir 13, kiéu chir Times New Roman; khoang cach gitta hang chir thir nhét va
hang chir tha hai 1a 02mm.
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2. Méu diu “GIAM XUQNG MAT”: Hinh chi¥ nhét, kich thuéc 50mm x
13mm, c6 hai duong vién xung quanh, khoang cich gitta hai duong vién 13
01mm; hang thir nhét la dong chit “GIAM XUONG MAT?”, trinh bay béng chit in
hoa, c¢& chit 14, kiéu chit Times New Roman, ding, ddm; hang thir hai 1a chix
"Tir:..." & ddu hang va céc ddu chim cho dén hét, trinh bay bang chir thuong, c&
chit 13, kiéu chit Times New Roman; khoang céch gitra hang chit tha nhat va hang
chit thir hai 1a 02mm.
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Déu "GIAM XUONG TOI MAT" va ddu “GIAM XUONG MAT” dugc st
dung dé dong trén tai liéu bi mat nha nudc ké tir ngay c6 quyét dinh giam do mat cta
ngudi c6 thdm quyén va tir ngdy nhan dugc théng bdo giam do mat. Sau khi déng
diu "GIAM XUONG TOI MAT" va dau “GIAM XUONG MAT” & dong “Tur:...”
phai ghi rd thoi gian giam mat bit dAu tir ngay, thang, ndm quyét dinh giam do mat.

3. M&u ddu “TANG LEN TUYET MAT”: Hinh chir nhét, kich thuéc
55mm x 13mm, c6 hai dudng vién xung quanh, khoang cich gifta hai dudng vién
1a 01mm; hang thir nhét 12 dong chit “TANG LEN TUYET MAT?, trinh bay bang
chit in hoa, ¢& chit 14, kiéu chir Times New Roman, ding, dam; hang thir hai 1a
chir "Tir:..." & diu hang va cac ddu chim cho dén hét, trinh bay bang chir thuong,
c& chir 13, kiéu chit Times New Roman; khoang céch giita hang chir thur nhét va
hang chit thir hai 1a 02mm.
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4. MAu ddu “TANG LEN TOI MAT”: Hinh chit nht, kich thuéc 50mm x
13mm, c6 hai duong vién xung quanh, khoang cach giita hai dudng vién la
01mm; hang tht nhat 1a dong chit “TANG LEN TOI MAT”, trinh bay bang chit
in hoa, ¢& chit 14, kiéu chit Times New Roman, ding, ddm; hang thi hai 1a chir
"Tir:..." & du hang va céc déu chdm cho dén hét, trinh bay bing chit thudng, c&
chir 13, kiéu chir Times New Roman; khoang c4ch gitra hang chir thir nhit va hang
chir thir hai 1a 02mm.
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Déu "TANG LEN TUYET MAT" va ddu “TANG LEN TOI MAT” dugc
sir dung dé dong trén tai liéu bi mat nha nude ké tir ngay c6 quyét dinh ting do
mat cua ngudi c6 thim quyén va tir ngay nhan duoc thong bio ting do mat. Sau
khi déng ddu "TANG LEN TUYET MAT" va ddu “TANG LEN TOI MAT” &
dong “Tu:...” phai ghi rd thoi gian ting d6 mat bét dau tir ngay, thang, nim quyét
dinh tang dd mat.

III. MAU DAU GIAI MAT

Mau diu “GIAI MAT”: Hinh chir nhat, kich thuéc 30mm x 13mm, c6 hai
dudng vién xung quanh, khoang céch giita hai dudong vién 12 01mm; hang thir nhét
1a dong chit “GIAI MAT”, trinh bay bang chir in hoa, c& chir 14, kiéu chit Times
New Roman, ding, dam; hang thir hai la chit "Tu:..." & dau hang va céc dAu cham
cho dén hét, trinh bay béng chir thuong, c¢& chir 13, kiéu chit Times New Roman;
khoéng céch gifra hang chit thir nhat va hang chir th hai 12 02mm. Sau khi dong
ddu "GIAI MAT’ & dong “Tir:...” phai ghi rd thoi gian giai mét bat dau tir ngay,
thang, nim quyét dinh giai mat.

Déu “GIAI MAT” dugc st dung dé déng trén tai lidu bi mat nha nudc ké
tir ngdy c6 quyét dinh giai mat ctia nguoi cé thdm quyén va tir ngay nhan dugc
thong béo gidi mat hodc déi véi truong hop quy dinh tai diém b, khoan 1 Diéu 16
ctia Quy ché nay.

|1mm

2mm

GIAI MAT
i 1)




		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - BCYCP - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-08-22T15:56:01+0700
	Hà Nội
	Bộ Giáo dục và Đào tạo<bogddt@moet.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - BCYCP - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-08-22T15:56:05+0700
	Hà Nội
	Bộ Giáo dục và Đào tạo<bogddt@moet.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - BCYCP - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-08-22T15:56:10+0700
	Hà Nội
	Bộ Giáo dục và Đào tạo<bogddt@moet.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - BCYCP - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-08-22T15:56:13+0700
	Hà Nội
	Bộ Giáo dục và Đào tạo<bogddt@moet.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




