UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE Poc lap - Ty do - Hanh phiic
$6:4799/Qb-UBND Thira Thién Hué, ngay 28 théng 7 nam 2022
QUYET PINH

Phé duyet Quy trinh néi bo giai quyet thi tuc hanh chmh thyc hién theo
co ché mot cira trong linh vue luit su thuge thim quyen gidi quyét
ctia S& Tw phap tinh Thira Thién Hué

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Céin cir Ludt T6 chitc chinh quyén dia phuong ngay 19 théng 6 ndm 2015
va Ludt swa doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chirc Chinh phit va Ludt T6
chikc chinh quyén dia phuwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cit Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cia
Chinh phii vé viéc thuc hién co ché mdt cira, mét cira lién thong trong gidi quyét
thit tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 nam 2021
ciia Chinh phii stra d6i Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndam 2018
ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét civa lién théng trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Cdn cie Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 ciia
Bé truomg, Chii nhiém Vin phong Chinh phii vé huwdmg dén thi hanh mét sé quy
dinh ciia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 ctia Chinh
phii vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc

hanh chinh;

Cdn cir Quyét dinh s6 1650/0D-UBND ngay 13 thang 7 ndm 2022 cia
Chu tich Uy ban nhdn dan tinh vé viéc Céng bé danh muc thii tuc hanh chinh
dugc sira doi, b6 sung trong linh viee ludt su thuge tham quyén gidi quyét ciia S
Tuw phdp tinh Thira Thién Hué,

Theo dé nghi ciia Giém déc S¢ Tw phdp tai Cong vin s6 1277/STP-VP
ngay 20 thang 7 ndm 2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 14 quy trinh néi bo giai quyét
tha tuc hanh chinh thuc hién theo co ché mét ctra trong linh vuc luit su thudc
thim quyén giai quyét cia S& Tu phép tinh Thira Thién Hué (Phan I. Danh muc
quy trinh).

Piu 2. S& Tu phép co trach nhiém thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét
tht tuc hanh chinh lién quan trén pha‘in mém Hé théng xur ly mét cira tap trung
tinh Thira Thién Hué (Phdn II. NGi dung quy trinh).
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhéan dan tinh, Giam déc S& Tu phap;
Giam ddc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cbéng; Thu trudng cac co quan, don vi
va céc td chirc, cd nhén 6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 4;

- Cuc KSTTHC (VP Chinh phu);
- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh,

- Trung tim PVHCC, Céng TTDT tinh;
-Lwu: VT, KSTTHC, TP. -

A R . ﬁ. ",g{'-'

Nguyen Vin Phuong



PHAN L. DANH MUC QUY TRINH

AI QUYET THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN THEO CO CHE MQOT CUA TRONG
U C LUAT SU THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP
yet dinh s61799/OD-UBND ngay28 thang 7 nim 2022 cia Chii tich UBND tinh Thira Thién Hué)

£ Quyét dinh cong bd
STT Mai so TTHC Tén Quy trinh Danh n'mc TTHC
1 1.002010 | Pang ky hoat dong cua td chirc hanh nghé lust su
2 1.002032 Thay dbi nbi dung ding ky hoat dong ciia t& chirc hanh nghé lut su
Thay i ngudi dai dién theo phap ludt ciia Vin phong luat su, cong ty luét trach nhiém
3 1.002055 - ~ 1 A
hiru han mét thanh vién
1.002079 Thay dbi ngudi dai dién theo phap luit ctia cong ty luat trach nhiém hiru han hai | Can ctr Quyét dinh sb
4 ' thanh vién tré 1én, cong ty luat hop danh 1650/QD-UBND ngay
— 13 thing 7 nam 2022
5 1.002099 DPang ky hoat dong cua chi nhanh cua to chirc hanh nghé luit su caa Chu tich Uy ban
6 1.002153 | Pang ky hanh nghé ludt s véi tu cich ca nhan nhan dan tinh vé vige
- - - - —— - - - - Cong b6 danh muc thu
7 1.002181 DPang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty luit nuéc ngoai tuc hanh chinh dugc
8 1.002198 | Thay ddi ndi dung Gidy ding ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty luit nuéc ngoai sira 4oi, bO sung trong
- linh vuc luat su thude
9 1.002218 Hop nhat cong ty luit thdm quyén giai quyét
. A A A cia S¢ Tu phap tinh
10 1.002234 Sap nlvu_xp (fong ty luat | Thira Thién Hu 5
Chuyén doi cong ty luit traich nhiém hitu han va cong ty ludt hop danh, chuyén doi
11 1.008709 . \ A . o ~
vén phong luit su thanh cong ty luét
12 1.002398 Diang ky hoat dong ctia cong ty ludt Viét Nam chuyén ddi tir cong ty ludt nudc ngoai
13 1.002384 Ding ky hoat dong clia chi nhanh ctia cong ty ludt nude ngoai tai Vi€t Nam
14 1.002368 Cép lai Gidy dang ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai
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PHAN II. QUY TRINH NOI BQ
1. Pang ky hoat dong cua td chirc hanh nghé luit sw

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ngi bo:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thwe hién

N§i dung cong viéc

Thaoi gian thuc
hién

- BO phian TN&TKQ cua S¢ Tu phép tai
Trung tAm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh

- Kiém tra, huéng dn, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
cho ¢4 nhan/to chirc;

Budc 1 | B phan HC-TH cia Trung tam Phuc vu ;1§6 h(’)g‘h(;) so‘r, chl{yénhhé s}(ly:trén pAthm mém r?(f)t c}L;ra ;a 04 gio lam viéc
hanh chinh cong tinh. TO S0 818y (trir trxu"ong op 10 S0 nop mfc tz?)efa) o >0
u phap va chuyén cho Phong chuyén mon xir ly.
Buéc 2 | Lanh dao Phong B6 trg tu phap Phan céng Chuyén vién phu trach kiém tra, thu ly ho so 02 gio lam viée
Bu6c 3 | Chuyén vién Phong Bd trg tir phép : gg gl;:)oks gtr.qué oidi quyét. 66 gio lam viéce
Buéc 4 | Lanh dao Phong Bo trg tu phap Xem xét két qua xir 1y. 02 gio lam viéc
Budce 5 | Lanh dao So Tu phép Phé duyét két qua 04 gio lam viéc
- Vao sb van ban, déng dau, ky sé (néu cb), _photo.
Budc 6 | BO phan Van thu S& Tu phap - Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy) cho Trung | 02 gid [am viée
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh.
Budc 7 Bo phan TN&TKQ cua S¢ Tu phap tai | - Xac nhén trén phan mem mot cura; Khong quy dinh
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc. gio

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio lam viéc




2. Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia té chirc hanh nghé lujt su

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
'}'hu’ t.l'f Pon vi/ngwoi thwe hién Noi dung cdng viéc Thoi g}a;m thye
cong viec ’ hién

Budc 1

- B§ phan TN&TKQ cua S& Tu phap tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

- B6 phdn HC-TH cua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/td chue;

- S6 hoa hd SO, chuyén hd so trén phén mém mdt cira va
ho so gidy (trir truwong hop hé so ndp truc tuyén) cho S&
Tu phap va chuyén cho Phong chuyén mén xr ly.

04 gio 1am viéc

Buéc 2

Lanh dao Phong B4 trg tu phép

Phan cong Chuyén vién phu trach kiém tra, thu Iy ho so

02 gid lam viéc

Budce 3

Chuyén vién Phong B tro tu phap

- Xur ly ho so.

- Du thao két qua giai quyét.

26 gio lam viée

Buédc 4

Lanh dao Phong Bd tro tir phép

Xem xét két qua xir ly.

02 gio lam viéc

Buédce 5

Lanh dao So Tu phap

Phé duyet két qua

04 gio lam viéc

Buac 6

B6 phan Van thu S¢ Tu phap

- Vao sb van ban, dong déu, ky sb (néu co), _photo.
- Chuyén két qua (bdn dién tir va bdn gidy) cho Trung
tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh.

02 gio lam viéc

Buéc 7 Bo phidn TN&TKQ cia S& Tu phap tai | - Xac n,hafm trén pha‘in r,ngm mot cira; ] Khong quy dinh
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | - Tra ket qua giai quyét TTHC cho cé nhén/to chirc. gio

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 giv lam viée
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3. Thay ddi ngudi dai dién theo phap luit ciia Vin phong Luit sw, Cong ty luit trach nhi¢m hiru han mét thanh vién.

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh.
- Quy trinh noi bo:

Thir tr
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

No6i dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

- Bo phan TN&TKQ cua S& Tu phép tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 chic;

Buge 1 | B6 phan HC-TH cia Trung tim Phuc vu ;1 §6 héz}‘hé so‘r, chu‘yénhhé sor;trén pAhén mém r?C)t clra Vi:l 04 gio 1am viéc
hanh chinh cong tinh. 0 so giay (trir t};u'ong op ho so nop tnAtc tzfye,n) cho S¢
Tu phéap va chuyén cho Phong chuyén mon xir ly.
Buéc 2 | Lanh dao Phong Bd tro tu phap Phéan cong Chuyén vién phu trach kiém tra, thu Iy hd so 02 gidr lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién Phong Bb tro tu phap ) gﬁ ':i;:)oksg‘qué idi quyét. 26 gid 1am viéc
Bugc 4 | Lanh dao Phong B4 tro tu phép Xem xét két qua xu 1y. 02 gidr lam viéc
Buéce 5 | Lanh dao S& Tu phap Phé duyet két qua 04 gio lam viéc
- Vo s6 van ban, déng dau, ky s6 (néu co), photo.
Buée 6 | Bo phan Van thu S& Tu phéap - Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy) cho Trung | 02 gid lam viéc
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.
Buée 7 | BO Phan TN&TKQ cia S& Tu phap tai | - Xéc nhan trén phén mém mot cira; ° q Khéng quy dinh
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh | - Tra ket qua gidi quyét TTHC cho c4 nhén/t6 chic. giy

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio lam viéc




4. Thay déi ngudi dai dién theo phap luit cia cong ty luat trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1€n, cong ty luit hgp danh

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén da hé so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién

- B phan TN&TKQ ctia S¢ Tu phap tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, hu6ng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/to chirc;

Buoc 1 | - B3 phan HC-TH ciia Trung tam Phuc vu L‘Sé hé'fl‘hé S({, chu‘yénhhé s}(:;trén p}n‘"ln mém r?(f)t clgra ga 04 gio lam viéc
hanh chinh cong tinh. 0 so gidy (trie trxu’ang op ho so nop trzf’c tz?)e:'z) cho S¢&
Tu phap va chuyén cho Phong chuyén mon xir ly.
Budc 2 | Lanh dao Phong B6 trg tu phap Phan céng Chuyén vién phu trach kiém tra, thu Iy hd so 02 gid lam viéc
Buéc 3 | Chuyén vién Phong Bb tro tu phép ) gﬁ glél(l)oksé(:.qué idi quyét. 26 gi¢y 1am viéc
Bué6c 4 | Lanh dao Phong B trg tu phap Xem xét két qua xir ly. 02 gio lam viéce
Bu6e 5 | Lanh dao S& Tu phap Phé duyét ket qua 04 gi¢y lam viéc
- Vo sb vin ban, déng diu, ky sb (néu cb), _photo.
Budc 6 | BO phan Van thu S¢ Tu phap - Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy) cho Trung | 02 gi¢ lam viéc
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.
Bugc 7 B6 phan TN&TKQ cia S¢ Tu phdp tai | - Xac nhén trén phan rpém mot cira; i Khong quy dinh
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc. gid

Téng thoi gian giai quyét TTHC

40 gio lam viéc
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5. Piang ky hoat ddng ciia Chi nhanh cia té chire hanh nghé luit sw

- Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén da hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
cOng viéc

Don vi/ngwai thue hién

Noi dung cong viéc

Thai gian thuce
hién

- B6 phan TN&TKQ cua S& Tu phép tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Kiém tra, huong dan, tiép nhén ho so, giri phiéu hen tra
cho ¢4 nhan/td chic;

Budc 1 e . . - S hoa hd SO, chUyen hd so trén phan mém mot cira va | 04 gid lam viéc
ila]?l (.l; 2 lﬁ?:hlggg{in;ua Trung tdm Phuc vu | 4 so gidy (trir truong hop hé so ndp truc tuyén) cho S&
: Tu phép va chuyén cho Phong chuyén mén xir ly.
Bué6c 2 | Lanh dao Phong Bb tro tur phap Phén cong Chuyén vién phy trach kiém tra, thu Iy hé so | 02 gi lam viéc
Buéc 3 | Chuyén vién Phong Bé tro tu phap - gﬁ hy) ;}"ksg‘qué idi quyt, 42 gid 1am viée
Buéc 4 | Lanh dao Phong Bb tro tu phap Xem xét két qua xur ly. 02 gid lam viéc
Budc 5 | Lanh dao S& Tu phap Phé duyét két qua 04 gir lam viée
- V2o s vin ban, déng déu, ky s6 (néu cb), photo
Budc 6 | B6 phan Van thu S& Tu phap - Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy) cho Trung | 02 gidr 1am viée
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.
Buéc 7 B6 phan TN&TKQ cia S Tu phap tai | - Xac nhén trén phin rpém mot cira; ’ Khong quy dinh
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh | - Trd két qua giai quyét TTHC cho ca nhén/to chuc. gi0

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio' lam viéc




6. Pang ky hanh ngheé luit sw véi tw cich ca nhan
- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan di hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw

n A Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc
cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra

- Bd phén TN&TKQ cia S& Tu phép tai cho ¢4 nhan/td chirc;

Trung tam Phuc vu hanh chinh coéng tinh

Buége 1 A \ N - SO héa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot ctra va | 04 gid lam viéc
- B op h@m HAC'TP} cta Trung tam Phyc vy hd so giéy (trir trzro‘Zzg hop hé so n%p truec tuyén) cho S¢ ¢ .
hanh chinh cong tinh. Tu phéb va chuvén cho Phe huven mon xi v
u phap va chuyén cho Phong chuyén mon xir ly.
Buée 2 | Lanh dao Phong B tro tu phap Phan céng Chuyén vién phu trach kiém tra, thu ly hd so 02 gio lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién Phong B trg tur phap : g‘; g;:,olf gtfilé i quyét. 42 git lam viéc
Budc 4 | Lanh dao Phong B trg tur phap Xem xét k?%?quél xu ly. 02 gid lam viée
Bu6e 5 | Lanh dao S& Tu phap Phé duyét két qua 04 gid 1am viéc
- Vao sb van ban, dong déu, ky sb (néu co), _photo.
Buée 6 | BO phdn Vian thu S& Tu phap - Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy) cho Trung | 02 gid lam viéc

tam Phuc vu hanh chinh cOng tinh.

Buge 7 | BO phan TN&TKQ cta S& Tu phap tai | - Xéc nhan trén phin mém mot cira; , Khong quy dinh
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | - Trd két qua giai quyét TTHC cho cé nhan/to chirc. gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 giv 1am viéc
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7. Pang ky hoat dong cita chi nhanh, cong ty luat nwéc ngoai

- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén di hé so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tu
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thue
hién

- B§ phan TN&TKQ cua S& Tu phap tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/to chuc;

Buéce 1 T \ n - S6 héa ho so, chuyén ho so trén phan mém mét cira va | 04 gid 1am viéc
ilfn('l)l E E?r?hfigr-lnén%ua Trung tam Phuc vy hd so gidy (trir trieong hop ho so ndp triee tuyén) cho S& ®
gt Tu phép va chuyén cho Phong chuyén mén xir ly.
Bu6c 2 | Lanh dao Phong Bo tro tir phap Phén cong Chuyén vién phy trich kiém tra, thu Iy ho so | 02 gios lam viéc
Buge 3 | Chuyén vién Phong Bé tro tu phap ] }éﬁ géiolfé(:'quagéi quyé. 66 gitr 1am viéc
Buéc 4 | Lanh dao Phong B0 trg tu phap Xem xét két qua xir ly. 02 gid lam viéc
Buéc 5 | Lanh dao S& Tu phap Phé duyét két qua 04 git Iam viéc
- Vo s van ban, dong dau, ky sb (néu c6), photo.
Buge 6 | Bo phan Vian thur S& Tu phap - Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung | 02 gi& lam viée
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Buée 7 Bo phan TN&TKQ cta S& Tu phap tai | - Xéac nhan trén phan rpc“:m mot cira; " Khong quy dinh
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | - Tra ket qua giai quyét TTHC cho cé nhan/td chirec. gio

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc
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8. Thay déi nji dung Gidy dang ky hoat dong ciia chi nhinh, céng ty luit nuéc ngoai

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
:I‘hu’ t.“f Don vi/nguwoéi thuc hién N§i dung cong viéc Thor glan thye
cong viéc hién

- B6 phan TN&TKQ cua S& Tu phap tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/td chic;

Bude 1 8 ) . - S6 hoéa ho so, chuyén ho so trén phdn mém mdt cra va | 04 gio lam viéc
;12‘]13nci)1 IC) E?I?hfiécr;glt—gn;ua Trung tam Phyc vy hd so gidy (trar truong hop ho so ndp truec tuyén) cho S&
' Tu phap va chuyén cho Phong chuyén mén xur ly.
Budc 2 | Lanh dao Phong Bb trg tu phap Phan cﬁng Chuyén vién phu trach kiém tra, thu ly hd so 02 gio lam viéc
Bu6c 3 | Chuyén vién Phong Bb tro tu phap : gg gé}(l)oks é:'quéjiéi quyét. 26 gid lam viée
Bu6c 4 | Lianh dao Phong B4 trg tu phép Xem xét két qua xtr Iy. 02 gi¢ lam viéce
Bugc 5 | Lanh dao S¢ Tu phap Phé duyét két qua 04 gidr lam viéc
- Vao s6 vian ban, déng déu, ky s6 (néu co), _photo. '
Budc 6 | BY phan Vian thu S& Tu phéap - Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy) cho Trung | 02 gitr lam viée
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Buée 7 B phin TN&TKQ cua S& Tu phép tai | - Xac nhén trén phan rpém mot cira; i Khong quy dinh
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | - Trd két qua gidi quyét TTHC cho ¢ nhdn/to chirc. gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio lam viéc




9. Hop nhit Céng ty luit
- Thoi han giai quyét: 10 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan di hé so theo quy dinh.
- Quy trinh nd1 bo:

12

Thir ty
cOng viéc

Pon vi/nguoi thue hién

N§i dung cong viéc

Tha1i gian thue
hién

- B6 phan TN&TKQ cta S& Tu phdp tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 chirc;

Budc 1 A . . - 86 héa hd so, chuyén hd so trén phan mém mét cira va | 04 gid lam viée
L?ni E E?:h}igr;gn%ua Trung tdm Phyc vu hd so gidy (trir truong hop hé so ndp truc tuyén) cho S& :
: Tu phap va chuyén cho Phong chuyén mén xir 1y.
Buéc 2 | Lanh dao Phong B6 tro tu phap Phén cong Chuyén vién phy trach kiém tra, thuly hdso | 02 gio 1am viéc
Bu6e3 | Chuyén vién Phong B tro tu phép ] gﬁ gé};"ksg'qué i quyét 66 gitr lam viéc
Budc4 | Lanh dao Phong B6 tro tu phép Xem xét két qua xir 1. 02 gio lam viéc
Bugc 5 | Lanh dao S& Tu phap Phé duyet két qua 04 gio lam viéc
- Vo s6 van ban, dong dau, ky s6 (néu cb), photo
Budc 6 | Bo phin Vin thu S& Tu phap - Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy) cho Trung | 02 gi® lam viéc
tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh.
Buge7 | BO phan TN&TKQ clia S& Tu phép tai | - Xéc nhan trén phan mém mot cira; , Khong quy dinh
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh | - Tra két qué gidi quyét TTHC cho cd nhan/t6 chirc. gio

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gior lam viéc




10. Sap nhap Cong ty luat

13

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

- B§ phan TN&TKQ ctua S& Tu phap tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh

- Kiém tra, huong dan, t1ep nhén ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/td chirc;

Buéc 1 A A . o - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va | 04 gidr 1am viée
;1;3“% E l}:?:hl_(l;acrgljn;ua Trung tim Phuc vu hd so giéy (tric t;:u’dng hop hé so nop truc tzgzén) cho S&
' Tu phép va chuyén cho Phong chuyén moén xur ly.
Budc 2 | Lanh dao Phong B tro tu phap Phén céng Chuyén vién phy trich kiém tra, thu Iy ho so | 02 gi¢ lam viéc
Budc 3 | Chuyén vién Phong B4 tro tu phap - )étr’ ga};oksg'jugiai quyé, 66 gioy lam viéc
Bu6c 4 | Lanh dao Phong B4 trg tu phap Xem xét két qua xur ly. 02 git lam viéc
Bugc 5 | Lanh dao S¢ Tu phép Phé duyét ket qua 04 gity lam viéc
- Vo sb van ban, déng diu, ky sd (néu cb), _photo.
Budc 6 | BO phan Vén thu S& Tu phap - Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy) cho Trung | 02 gidr lam viéc
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Buge 7 | B phan TN&TKQ ciia S Tu phép tai | - Xac nhan trén phan mém mot cira; , Khéng quy dinh
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | - Tra ket qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t chirc. ' gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc
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11. Chuyén @i Cong ty luit trich nhiém hitu han va Céng ty luit hgp danh, chuyén d6i Vin phong luit sw thianh Céng ty luat

- Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh.

- Quy trinh noi bd:
Th“ t."f Don vi/nguoi thue hién No¢i dung cong viéc Thoi slan thye
cong viec hién

- B6 phan TN&TKQ cua S& Tu phap tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/to chuc;

Bude 1 N \ . - S6 héa hd so, chuyén hd so trén phin mém mot cra va | 04 giey 1am viéc
i} B ©P hz:m H?'TH cta Trung tam Phyc vy hd so gidy (trir tru'd?:;g hop hé so nlsz true tuyén) cho S& ¢ .
hanh chinh cdng tinh. Tu phép va chuyén cho Phong chuyén mén xir ly.

Buéc 2 | Lanh dao Phong Bd trg tu phap Phan cong Chuyén vién phu trach kiém tra, thu Iy hd so 02 gid lam vige

Bu6c 3 | Chuyén vién Phong B tro tur phap : gg g;ol: (’gqué gidi quyét. 42 gid lam viée

Budc 4 | Lanh dao Phong Bb trg t phap Xem xét két qua xur Iy. 02 gid 1am viée

Budc 5 | Lanh dao S& Tu phap Phé duyet két qua 04 gid 1am viéc

- Vo0 sb van ban, dong dau, ky sd (néu c6), _photo.

Budge 6 | Bo phan Vian thu S& Tu phap - Chuyén két qua (bdn dién tir va bdn gidy) cho Trung | 02 gidr lam viéc

tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.

Buge 7 | BO phan TN&TKQ ciia S Tu phép tai | - Xéc nhan trén phan mém mot cira; , Khéng quy dinh
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | - Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhin/to chirc. gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gid 1am viéc
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12. Ping ky hoat ddng ciia Cong ty ludt Viét Nam chuyén déi tir Cong ty ludt nuéc ngoai
- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dii hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bg:
Th“ t."f Pon vi/nguwoi thue hién N@i dung cong viéc Thot Sian thye
cong viéc hién

- Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so, giti phiéu hen tra

- B6 phan TN&TKQ cua S¢& Tu phap tai cho c& nhan/td chire;

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh

Buéce 1 Ay A \ A - S6 héa ho so, chuyén ho so trén phan mém moét clra va | 04 gid lam viéc
ilfn% E E?r?hlgécr;?;nixua Trung tdm Phuc vu hd so gidy (rir truong hop hé so nép truc tuyén) cho S&
' Tu phap va chuyén cho Phong chuyén moén xir ly.
Buéc 2 | Lanh dao Phong Bo trg tu phap Phén cng Chuyén vién phu trach kiém tra, thu ly hoso | 02 git 1am viéc
Buéc 3 | Chuyén vién Phong B trg tu phap - gt{‘ g;g’ksg'qué idi quyét. 42 gidr lam vide
Bugc 4 | Lanh dao Phong B6 trg tr phap Xem xét két qua xir ly. 02 gio lam viéc
Budc 5 | Lanh dao S& Tu phép Phé duyét két qua 04 gid 1am viéc
- Vio s6 van ban, déng diu, ky s (néu co), _photo.
Budc 6 | Bo phan Van thu S& Tu phap - Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy) cho Trung | 02 gid lam viéc

tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Buge7 | BO phan TN&TKQ ciia S& Tu phép tai | - X4c nhan trén phan mém mot cira; , Khéng quy dinh
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh | - Trd ket qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc. gidy

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gié lam viéc
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13. Pang ky hoat dong ciia Chi nhanh ciia Céng ty luidt nwée ngoai tai Viét Nam

- Thosi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén du h so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
Thur t Pon vi/ngwvi thue hién Ngi dung cong viée Thot gian thye
cong viéc hién

- B6 phian TN&TKQ cia S& Tu phép tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh

- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, giri phi€u hen tra
cho ca nhan/t6 chuc;

Bude 1 15 : N - S6 hoéa ho so, chuyén ho so trén phén mém mot cira va | 04 gid lam viéc
1'1 2‘131 (i)‘l 12 lﬁ?r?hlgéc;gﬁn;ua Trung tim Phuc vy hd so giéy (trir tr:udng hop hé so nop truc tngé'n) cho S&
‘ Tu phéap va chuyén cho Phong chuyén mon xir ly.
Bud6c 2 | Lanh dao Phong Bd trg tu phép Phén cdng Chuyén vién phu trach kiém tra, thu ly ho so 02 git lam viéc
Buéc 3 | Chuyén vién Phong B6 trg tu phap ] gﬁ g;:)oks (‘?tr.qué aidi quyét 42 gid 1am viéc
Budc 4 | Lanh dao Phong Bo trg tu phép Xem xét két qua xit ly. 02 gio lam viée
Budc 5 | Lanh dao S& Tur phap Phé duyét ket qua 04 gid 1am viéc
- Vao s vin ban, dong dau, ky sb (néu cb), _photo.
Budc 6 | Bo phan Van thu S& Tu phap - Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy) cho Trung | 02 gid lam viéc
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Buéc 7 Bo phén TN&TKQ cia S& Tu phap tai | - Xac nhén trén phan I,ném mot cura; ] Khong quy dinh
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhén/to chirc. gio

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio 1am viéc




17

14. Cp lai Gidy ding ky hoat d9ng cia chi nhinh, cong ty luit nwéc ngoai

- Thoi han giai quyét: 10 ngy lam viéc, ké tir ngdy nhan dd hé so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
Thu’ t.‘-l’ Don vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viée Thot gfim thye
cOng viéec hién

Budc 1

- B phian TN&TKQ ciia S6 Tu phap tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cOng tinh

- Bo phan HC-TH cta Trung tam Phu(;,/
hanh chinh c6ng tinh.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
choca nhan/to chuc

Tup phap va chuyén cho Phong chuycn mon xu ly.

04 gid lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong B6 trg tu phéap

Phan cong Chuyén vién phu trach kiém tra, thu Iy ho so

02 git lam vigc

Budce 3

Chuyén vién Phong B4 trg tr phap

- X 1y ho so. ,
- Du thao két qua giai quyét.

66 gid lam viéc

Buéc 4 | Lanh dao Phong B6 trg tu phéap Xem xét két qua xir Iy. 02 git lam viéce

Bud6c 5 | Lanh dao S¢ Tu phap Phé duyét két qua 04 gitr lam viéc
- V30 s6 van ban, dong dau, ky s6 (néu co), photo.

Budc 6 | B phan Vian thu S¢ Tu phap - Chuyén két qua (bdn dién tr va ban gidy) cho Trung | 02 gid 1am viée

tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh.

Budc 7 B phén TN&TKQ cua S¢ Tu phap tai | - Xéc nhén trén phan rpém mat cha; i Khong quy dinh
v Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh | - Tra ket qua giai quyét TTHC cho cé nhan/to chirc. gio

Toéng thoi gian giai quyét TTHC

80 gid lam viéc
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