UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC GIANG Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 1771 /QDP-UBND Bac Giang, ngay 22 thdng 8 nam 2021
QUYET PINH

vé Vlec phé duyét Pé 4n vi tri viéc lam
va co ciu ngach cong chirc huyén Yén Thé

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BAC GIANG

~ Can cir Lugt T 0 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sua
doi, ‘bé sung mot so diéu cua Ludt To chirc chinh phu va Ludt To chuc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;
Can cir Nghi dinh s6 62/2020/NP-CP ngay 03/6/2020 ciia Chinh phii ve vi
tri viéc lam va bién ché cong churc;
Can cir Quyét dinh sé 1 6/2021/QD-UBND ngay 18/5/2021 cua UBND

tinh ban hanh Quy dinh quan ly t6 chirc b may, bién ché va cdan bd, cong chirc,
vién chire, lao dong hop dong trén dia ban tinh Bac Giang;

Theo dé nghi ciia S6 Ngi vu tai To trinh s6 242/SNV-CCVC ngay 16/8/2021.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé du}{ét Dé an vi tri viéc 1am Ve‘} co cau ngach cong chirc cia
huy,én Yén Thé (co Pé an vi tri viéc lam va co cau ngach cong chirc huyén Yén
Thé kem theo).

Piéu 2. Chu tich UBND huyén Yén Thé thuc hién viéc bé tri, sir dung va
quan 1y cong chirc, nguoi lao dong theo vi tri viée lam duoc phé duyét.

Giao ‘cho S& Noi vu theo doi, kiém tra, thgmh tra, d6n dbc viéc trién khai
thuc hién B¢ an vi tri viéc lam ctia huyén Yén Thé theo quy dinh.

Diéu 3. Quyét dinh c6 hidu lyc ke tir ngay ky va thay thé Quyet dinh s6
1103/Qb-UBND ngay 28/6/2017 cua Chu tich UBND tinh phé duyét Bé an vi
tri viéc lam va co cau ngach cong chirc huyén Yén Thé giai doan 2016-2021.

Thu truong cac co quan:,Vén phong UBND tinh, S& Néi vy, So Tai chin}};
Chu tich UBND huyén Yén Thé va cac co quan, don vi c6 lién quan can cur Quyét
dinh thi hanh./.
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Vi tri viée 1am va co cau ngach cong chirc huyén Yén Thé
(Kém theo Quyét dinh sa771/QD-UBND ngay 22 /8/2021
ciia Chu tich UBND tinh Bac Giang)

I. XAC PINH VI TRi VIEC LAM

Téng sb vi tri viéc lém‘ cua huyén Yép Thé 1a 49 vi tri; Téng s‘é nguoi lam
viéc 1a 93 nguoi (trong do gom 85 bién ché cong churc va 08 Hop dong lao dong
theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP).

1. Lanh dao HDND va UBND huyén: 04 vi tri; 04 bién ché cong chirc

1.1. Vi tri Chii tich HPND huyén: 01 vj tri; 0 bién ché (Kiém nhié¢m)

-thiém vu, céng‘viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc theo quy gﬁnh cua
Luat T6 chire chinh quyén dia phuong; Ludt hoat dong giam sat ciia Qudc hoi va
Ho1 dong nhan dan.

- Trinh d6 chuyén mon: Pai hoc.

- Ngach cong chiic: Chuyén vién chinh

- Ly luan chinh tri: Cao cép.

- Tin hoc, ngoai ngtr: C6 trinh do0 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong ung véi vi tri viée lam.

—’C() chung chi bdi dudng kiép thire Qudc phong - An ninh d6i tuong 2
duq:o’c cap chung chi theo quy dinh s6 07-QD/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban
T6 chuc Trung wong.

1.2. Vi tri Chii tich UBND huyén: 01 vj tri; 01 bién ché cong chirc.

- Nhiém vu cong vi¢c: Chﬁ tich UBND I}uyén ph}_l trach chung; truc tiép
phu trach cong tac ndi chinh, ké hoach phat trién kinh té xa hoi, quy hoach cua
huyén, cong tac cai cach hanh chinh;

- Trinh d6: Pai hoc.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Ly ludn chinh tri: Cao cép

- Tin hoc, ngoai ngit: Co6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuin ngach
tuong trng véi vi tri viée lam.

-’C() chtng chi bdi dudng kiép thire Qudc phong - An ninh d6i tuong 2
dL}’Q’C cap ching chi theo quy dinh s6 07-QD/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban
T6 chue Trung wong.

1.3. Vi tri Phé Chii tich HPND huyén: 01 vi tri; 01 bién ché cong chirc



- Nhiém vy, cong viéc: Thuc hi€n nhi€ém vy, cong viéc theo quy dinh cua
Luat T6 chire chinh quyén dia phuong, Luat Hoat dong giam sat ctia Qudc hoi
va Hoi dong nhan dan;

- Trinh d6 chuyén moén: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Luat, Hanh
chinh, X4 hoi, Kinh té, Tai chinh, Giao thong xay dung hodc chuyén nganh dao
tao khac phu hgp véi vi tri duge phan cong.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Ly luan chinh tri: Cao cap.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuin ngach
tuong ng vaoi vi tri viée lam.

- C6 chtng chi boi dudng kién thac Quéc phong - An ninh duoc cap
chiing chi theo quy dinh s6 07-QD/BTCTW ngay 16/4/2008 ctia Ban T6 chirc
Trung vong.

1.4. Vi tri Ph6 Chii tich UBND huyén: 01 vi tri; 02 bién ché cong chire

1.4.1. Nang luc chung

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Ly ludn chinh tri: Cao cap

- Tin hoc, ngoai ngii: Co6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuin ngach
tuong trng voi vi tri viée lam.

- C6 chting chi bdi dudng kién thirc Qubc phong - An ninh theo quy dinh
s6 07-QD/BTCTW ngay 16/4/2008 cia Ban T6 chiic Trung wong.

1.4.2. Niing e cu thé

1.4.2.1. Pho Chi tich UBND huyén phu trach van héa, xa hi

- Nhi€ém vy, cong viéc: Truc ﬁép phu trach linh vuc Van hoa va Thong tin, Lao
dong Thuong binh va xa hdi; Y té, Gido duc va Pao tao; cong tac ndi vy, tu phap.

- Trinh dg: Pai hoc Nganh hoac chuyén nganh: Luat, Hanh chinh, Van
héa, Xa hoi hodc chuyén nganh dao tao khac phu hop véi vi tri dugc phan cong.

1.4.2.2. Ph6 Chii tich UBND huyén phu trach kinh té, tai nguyén va
moi trudng, giao thong, xay dung

- Nhiém vy, cong viée: Tryc tiép phu trach linh vuc néng nghiép, 1am nghiép,
thuy loi, thity san, khoa hoc - cong nghé va xay dung nong thon, dat dai va tai nguyén
- méi trudng, kinh té, tai chinh, doanh nghiép, cong nghiép, thwong mai, dich vu;

- Trinh d§: Pai hoc; Nganh hoac chuyén nganh: Luat, Hanh chinh, Quan
ly dét dai, Giao thong, xay dung, Tai chinh, kinh t€ hodc chuyén nganh dao tao
khéac phu hgp véi vi tri duge phan cong.

2. Vi tri Phé trwdng ban ciia HDND huyén: 01 vj tri, 02 bién ché cong chiic

2.1. Nang luc chung



- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh d§ dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong tng vao1i vi tri viée lam.

- Quan Iy nha nudc: ¢6 chimg chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cp phong
theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu tuéng Chinh phu.

- C6 chimg chi 16p bdi dudng kién thirc Qudc phong an ninh theo quy dinh sb
07-Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 ctia Ban T6 chuc Trung uong vé ti€u chuan kién
thirc Qudc phong- An ninh cho can bd, dang vién.

2.2. Niing lre cu thé

2.2.1. Phé truwéng Ban Phap Ché:

- Nhiém vy, cong viéc: Thuc hi¢n nhi¢ém vy, cong viéc theo quy dinh tai
Luét Tb chirc chinh quyén dia phuong, Luat Hoat dong giam sat ctia Quéc ho1 va
Ho6i déng nhan dan. Tong hop, xdy dung bao céo lién quan dén hoat dong cia
HDND huyén.

- Trinh do: Pai hoc. Nganh hodc chuyén nganh: Luat hodc chuyén nganh
dao tao khac phu hop véi vi tri duoc phan cong.

2.2.2. Phé truwéng Ban Kinh té - X3 hi:

- Nhiém vy, cong viéc: Thuc hié€n nhi¢m vy, cong viéc theo quy dinh
tai Luat T6 chuc chinh quyén dia phuong, Luat Hoat dong giam sat cua
Qudc hoi va Hoi dong nhan din; Téng hop, xdy dung bao cio lién quan dén
hoat dong cua HDND huy¢én.

- Trinh’ do: Pai hoc; Nganh hoéc chuyén nganh: Luat, Hanh chinh, Tai
chinh, kinh t€, Van hoa xa héi; Pat dai, Giao thong, xay dung; hoac chuyén
nganh dao tao khac phu hop véi vi tri dugc phan cong.

3. Cac co quan chuyén mén cia UBND huyén:

3.1. Viin phong HPND va UBND huyén:

3.1.1. Vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly: 02 vi tri; 04 bién ché cong chic

*Vij tri Chanh Viin phong: 01 vi tri; 01 bién ché cong chic

- Nhiém vy, cong viéc: Biéu hanh chung moi hoat dong cua Van phong
HDBND&UBND huyén theo quy dinh cua phap luat va lam chu tai khoan cua co quan.

- Trinh do: Pai hoc; Nganh hoac chuyén nganh: Hanh chinh, Luat, Su
pham, Kinh té, Tai chinh, Vin hoa X4 hoi, Giao théng xay dung hoic chuyén
nganh dao tao khac phu hop vai vi tri dugc phén cong.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap.



- Tin hoc, ngoai ngir: Co6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong tng voi vi tri viée lam.

- Quan Iy nha nudc: ¢ chimg chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cAp phong
theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu tuéng Chinh phu.

- C6 chimg chi 16p bdi dudng kién thirc Qudc phong an ninh déi tuong 3 theo
quy dinh s6 07-QD/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chirc Trung uwong vé ti€u
chuan kién thirc Quoc phong- An ninh cho cén by, dang vién.

* Vi tri Ph6 Chanh vin phong: 01 vj tri; 03 bién ché cong chic

Nang luc chung

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Ly ludn chinh tri: Trung cap

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuin ngach
tuong trng voi vi tri viée lam.

- Quan Iy nha nudc: ¢ chimg chi boi dudng can bo lanh dao, quan 1y cap phong
theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu tudng Chinh phu.

- C6 chimg chi 16p bdi dudng kién thirc Qudc phong an ninh theo quy dinh sb
07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008 ctia Ban T6 chitc Trung uong vé tiéu chuan kién
thirc Quoc phong- An ninh cho can b, dang vién.

Niing hre cu thé

(1) Vi tri Phé Chanh Van phong

- Nhiém vu: Thuc hién nhiém vu tham muu téng hop cho Hoi déng
nhan dan va Uy ban nhan dan huyén vé hoat dong cuia HDND, UBND; tham
muu chi dao diéu hanh cta Chu tich UBND huyén vé linh vuc khéi van hoa
- xa hdi; cung cap thdéng tin phuc vu quan ly va hoat dong cia HDND,
UBND va cac co quan nha nudc ¢ dia phuong vé linh vuc dugc giao phu
trach; phu trach Ban tiép cong dan. Thuc hién cadc nhi€ém vu khac khi duogc
phén cong.

- Trinh @0 chuyén moén: Pai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Luat, Xay
dung, Quan ly dat dai, Tai chinh, Kinh t€, Ké toan, Giao thong, Thuy loi, Van
héa xa hoi, Su pham hoac cac chuyén nganh khac phu hop voi chiic nang, nhi¢m
vu dugc phan cong.

(2) Vi tri Pho Chanh Van phong

- Nhiém vu: Thyc hién nhiém vu tham muu téng hop cho Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan vé hoat dong cia HDND, UBND; tham muu
chi dao diéu hanh cta Chu tich UBND huyén vé linh vuc khéi kinh té, noi
chinh; cung cap théng tin phuc vu quan 1y va hoat dong cia HDND, UBND
va cac co quan nha nudc & dia phuwong vé linh vuc duoc giao phu trach.
Thuyc hién cdc nhi¢m vu khac khi dugc phan cong.



- Trinh d0 chuyén moén: Pai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Luat, Xay
dung, Quan 1y dat dai, Tai chinh, Kinh té, Ké todn, Giao thong, Thuy loi, Van
héa xa hoi, Su pham hoac cac chuyén nganh khac phu hop vadi chirc nang, nhi€ém
vu dugc phan cong. Thuc hién cac nhiém vu khac khi duge phan cong.

(3) Vi tri Phé Chanh Vin phong

- Nhi€ém vu: Thyc hién nhiém vy tham muu thyc hi¢n cong tdc quan 1y
hanh chinh, quan tri van phong; co s& vat chat k¥ thuat cho hoat dong cua
HDND&UBND. Quan 1y hoat dong cua BO phan “mot ctra” thugc UBND
huyén; kiém soat thii tuc hanh chinh; Huéng dan tiép nhan ho so cia ca nhan, to
chtrc cac linh vuc thudc quyén gidi quyét cuia UBND huyén va nhan két qua dé
tra cho c4 nhan, to chirc. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong.

- Trinh d6 chuyén moén: Pai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Luat, Xay
dung, Quan 1y dat dai, Tai chinh, Kinh té, Ké toan, Giao théng, Thay lgi, Vin
hoa x& hoi, Su pham hoac cac chuyén nganh khac phu hgp véi chac nang,
nhiém vu dugc phan céng.

3.1.2. Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén mon dung chung: 03 vi tri, 05 bién
ché, gom:

3.1.2.1.Vi tri Hanh chinh tong hep: 01 vj tri, 03 bién ché cong chiic

* Nang lwc chung

- Ngach cdng chac: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

* Niing lwe cu thé

(1) Vi tri Hanh chinh tong hop thir nhat

- Nhiém vu, cong viéc: Tham muu cong tac tong hop, xdy dung bio cdo
cac linh vuc quan ly nha nudc vé linh vuc kinh t€ tai chinh va kinh t€ k¥ thuat;
bo phan mdt ctra va thuc hién cac nhi¢ém vu khac khi dugc phan cong.

- Trinh @0 chuyén moén: Pai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Luat, Xay
dung, Quan ly dat dai, Tai chinh, Kinh té, K& toan, Giao thong, Thuy lgi hodc
mot s6 chuyén nganh khac pht hop vdi chirc ning, nhiém vu cia vi tri viéc
lam duogc phan cong.

(2) Vi tri Hanh chinh tong hop thi hai

- Nhiém vu, cong viéc: Tham muu cong tac tong hop, xdy dung bio cdo
cac linh vuc quan ly nha nudc vé linh vuc Van hoa xa hdi; cong nghé thong tin
va thyuc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong.

- Trinh d6 chuyén moén: Pai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Cong nghé
thong tin, Luat, Van hoa xa ho1, xa hoi hoc; quan 1y xa hoi1; Su pham hodc mot
sO chuyén nganh khac phu hgp véi chitc ndng, nhi€ém vu cua vi tri viéc lam



dugc phan cong.

(3) Vi tri Hanh chinh téng hop hoat dong cia HDND va khéi ndi chinh.

- Nhiém vy, cong viéc: Tham muu cong tac tong hop, xay dung béo co
cac linh vuc quan ly nha nudc vé linh vuc Noi chinh, HDND; tiép cong dan va
thuc hién cac nhi¢m vu khéac khi dugc phan cong.

- Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Cong ngh¢
thong tin, Luat, Xay dung, Quan ly dat dai, Tai chinh, Kinh té, K& toan, Giao
thong, Thuy 1g1, Van hoa xa hoi, Su pham hodac mdt s6 chuyén nganh khac phu
hop v&i chlrc nang, nhi¢m vu cua vi tri vi¢c lam dugc phan cong.

3.1.2.2. Vi tri Ké toan: 01 vj tri; 01 bién ché cong chirc

- Nhiém vy, c6ng viéc: Thuc hién nhiém vu, cdng viéc thudc linh vuc ké
toan cta co quan.

- Ngach cong chire: Ké toan vién

- Trinh d¢: Pai hoc; Nganh hoic chuyén nganh: Ké toan, Kiém toan, Tai chinh.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuin ngach
tuong trng voi vi tri viée lam.

3.1.3. Vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu:

3.1.3.1. Vi tri Vin thw: 01 vi tri; 01 bién ché céng chiic.

- Nhiém vy, cong vi¢c: Quan ly van ban di, dén; quan ly va str dung con
dau theo dung quy dinh hi€n hanh; thyc hién viéc ti€p nhan va chuyén phat kip
thoi cac loai cong van, sach bao trong ngay theo dung quy dinh. Quan 1y cac loai
van ban, tai li¢u theo quy dinh cua Cuyc Luu trir Qudc gia. Kiém tra thé thic, k§
thuat trinh bay vin ban va vao s6, dong dau cac loai cong van gui di trude khi
gui di; 1a nguoi cuodi cung kiém tra ra soat lai van ban dong thoi thuc hién va
theo doi cac co quan, don vi, UBND cac xa, thi tran thuc hién tt viée gui nhan
van ban dién tr va thuc hién ing dung phan mém van thu. Thuc hién cadc nhiém
vu khac khi dugc phan cong.

- Trinh d6 chuyén mén: C6 bang tét nghiép dai hoc tro 1én véi nganh hoac
chuyén nganh van thu - luu trix, luu trir hoc. Truong hop c6 bang tot nghiép dai
hoc chuyén nganh khac phai c6 chiing chi bdi dudng nghiép vu van thu do co so
dao tao c6 tham quyén cap.

- Ngach cong chutc: Van thu vién

- Tin hoc, ngoai ngii: Co6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ung voi vi tri viée lam.

3.1.3.2. Vi tri Lai xe: 01 vi tri, 03 chi tiéu hop dong lao dong theo Nghi
dinh 68/2000/ND-CP

- Nhi¢ém vy, cong vi¢c: Thuong xuyén cd mat tai co quan trude gio lam viéc 15
phut dé nhan nhiém vu, trudng hop dua lanh dao di cong tic sém thi phai c¢6 mat ding



thoi gian theo yéu cau cua lanh dao; 14i xe an toan; to chirc bao dudng, rira xe 0 to thuong
xuyén dam bao xe luén dugce sach s&; 6 t6 phai duoc dau dd tai tru s& co quan, khong
duoc dua 6 t6 ra khoi tru sé khi chua co su diéu dong cua lanh dao Van phong, trir truong
hop dot xudt, theo yéu cau ctia Thudng tryc HDND - UBND huyén.

- Yéu cau: Tt nghiép THPT; co gidy phép 1ai xe 6 t6 hang B2 tré 1én;

3.1.3.3. Vi tri tap vu: 01 vi tri, 02 chi tiéu hop dong lao dong theo Nghi
dinh 68/2000/ND-CP

- Nhi€ém vy, cong viéc: Thuc hién chuan bi phong hop, Hoi trudong va diéu
kién phuc vu cac cudc hop, hoi nghi cuia HDND&UBND huyén; V€ sinh trong
phong lam viéc ctia Thuong truc HDND; Lanh dao UBND huyén, 1anh dao Van
phong va ddm bao v¢ sinh toan b tru s UBND huyén, Khu Hoi truong, cdc phong
luu tr Khu lién co quan ctia UBND huyén; thuc hién viéc cham soc canh quan khuén
vién co quan ludn xanh - sach - dep va cac nhiém vu khac khi dugc phan cong.

- Yéu cau: C6 trinh d6 Trung hoc pho thong;

3.1.3.4. Vi tri Bao vé: 01 vi tri, 02 chi tiéu hop dong lao dong theo Nghi
dinh 68/2000/ND-CP.

- Nhiém wvu, cong viéc: Bdo v€ tru s¢ nha lam viéc cuia Huyén uy;
HDND&UBND huyén; tru sé nha lam viéc cac co quan thuoc Huyén ty, UBND
huyén; Kiém soat va vao so sb luot ngudi ra vao co quan trong ngay; huéng dan
can bo, cong chure, vién chirc va nhan dan dén lién hé cong tac dé xe dung noi
quy dinh va thuc hién nhi€ém vu khac khi dugc phan cong.

- Yéu ciu: Tot nghiép Trung hoc phd thong; di dugc dao tao bdi dudng nghiép vu
vé bao Vvé.

3.1.3.5. Vi tri Bao tri dién nwoc: 01 vi tri, 01 chi tiéu hop dong lao dong
theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP

- Thuc hién nhiém vu, céng viéc: Theo ddi, kiém tra, viéc st dung cac
trang thiét bi cua co quan nhu: dién, nudc, hoi truong; dam bao hé théng dién,
nudc khu vuc nha lam viéc tru s6 UBND huyén, nha lam viéc cac co quan
chuyén mén thugc huyén va hoi truong huyén.

- Trinh do: Trung cap nghé dién dan dung; dién tir, Cong nghé thong tin
hoac chuyén mén phu hop.

3.2. Phong Ni vu: 05 vi tri; 06 bién ché cong chic

3.2.1. Vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly: 02 vj tri; 03 bién ché cong chuzc.

*Vi tri Truéng phong: 01 vi tri, 01 bién ché cong chiic

- Nhiém vy, cong viéc: Phu trach chung céac linh vuc cong tac cia co quan
theo quy dinh cua phap luat va lam chu tai khoan cua co quan.



- Trinh d6: Dai hoc; Chuyén nganh: Hanh chinh, Luat, Su pham; Van hoa
Xa hoi, quan 1y xa hoi, quan tri nhan lyc, khoa hoc quan ly, QLNN vé Kinh té,
chinh tri hoc, chinh sach cong, Tai chinh cong hodc chuyén nganh dao tao khac
phu hop véi vi tri duge phan cong.

- Ngach cdng chac: Chuyén vién chinh

- Ly luan chinh tri: Trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuian ngach
tuong ng voi vi tri viée lam.

- Quan Iy nha nudc: ¢ chimg chi boi dudng can bd lanh dao, quan 1y cap phong
theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu tuéng Chinh phu.

- C6 chimg chi 16p bdi dudng kién thirc Qudc phong an ninh dbi tuong 3 theo
quy dinh s6 07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008 ctia Ban T6 chitc Trung wong vé tiéu
chuan kién thirc Qudc phong - An ninh cho can bo, dang vién.

* Vi tri Pho Truéng phong: 01 vi tri, 02 bién ché

Nang luc chung:

- Ngach cdng chac: Chuyén vién chinh

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Tin hoc, ngoai ngii: Co6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong trng voi vi tri viée lam.

- Quan Iy nha nudce: cd chimg chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cAp phong
theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu tudng Chinh phu.

- C6 chimg chi 16p bdi dudng kién thirc Qudc phong an ninh theo quy dinh sb
07-Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 ctia Ban T6 chitc Trung uong vé tiéu chuan kién
thirc Quoc phong- An ninh cho can b, dang vién.

Niing luc cu thé:

(1) Vi tri Phé trwéng phong

- Nhiém vu: Tham muu quan 1y nha nuéc vé cong tac: T6 chuc bo may; vi
tri viéc lam, bién ché cong chic va co cau ngach cong chic trong cic co quan, to
chtrc hanh chinh nha nudc; vi tri viéc 1am, co cau vién chic theo chic danh nghé
nghiép va so lugng ngudi lam viéc trong cac don vi sy nghiép cong lap; tien
lwong d6i véi can b, cdng chic, vién chic, lao dong hop ddng trong co quan, to
chirc hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap; Hoi; van thu, luu trir nha nudc; tin
ngudng, ton gido; thi dua - khen thudng.

- Trinh d§: Pai hoc; Chuyén nganh: Hanh chinh, Luat, Su pham; Van hoa
X4 hoi, quan 1y x4 hoi, quan tri nhan lyc, khoa hoc quan 1y, QLNN vé Kinh té,
chinh tri hoc, chinh sach cong, Tai chinh cong hoac chuyén nganh dao tao khac
phu hop véi vi tri duge phan cong.

(2) Vi tri Pho Trudéng phong
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- Nhiém vu: Cai cach hanh chinh; chinh quyén dia phuong; dia gii hanh
chinh; can bg, cong chirc cap xa va nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach &
cap xa, ¢ thon, to dan pho; td chirc phi chinh phi; cong tac thanh nién.

- Trinh d6: Dai hoc; Chuyén nganh: Hanh chinh, Luat, Su pham; Van hoa
Xa hd1, quan 1y xa hoi, quan tri nhan luc, khoa hoc quan ly, QLNN vé Kinh té,
chinh tri hoc, chinh sach cong, Tai chinh cong hodc chuyén nganh dao tao khac
phu hop véi vi tri duge phan cong.

3.2.2. Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén nganh: 03 vi tri: 03 bién ché cong chiic

3.2.2.1. Vi tri quén Iy to chirc bd may, bién ché: 01 vi tri, 01 bién ché cong chirc

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vu quan ly nha nudc thuge linh
vuc: T6 chiac bo may; vi tri viéc lam, bién ché cdng chirc va co cau ngach cong
chure trong cac co quan, to chirc hanh chinh nha nudc; vi tri viéc 1am, co cau vién
chuc theo chic danh nghé nghiép va so6 lugng nguoi lam viéc trong cac don vi su
nghiép cong lap; tién luong doi vai can bo, cong chac, vién chire, lao dong hop
dong trong co quan, td chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap, Hoi.

- Trinh d6: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Quan tri nhan lyc, Luat,
Hanh chinh cong, Chinh sach cong; Su pham; tai chinh cong

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuin ngach
tuong trng voi vi tri viée lam.

3.2.2.2. Vi tri quan ly chinh quyén dia phwong; tin nguong ton gido
va cong tac thanh nién: 01 vi tri; 01 bién ché cong chirc.

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc quan ly nha nudc
thudc linh vuc chinh quyén dia phuong; dia giéi hanh chinh; can bg, cdng chuc
cap xa va nhirng nguoi hoat dong khéng chuyén trach ¢ cap xa, ¢ thon, t6 dan
phé; t6 chuc phi chinh phu; tin ngudng, ton gido; cong tac thanh nién.

- Trinh d6: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Quan tri nhan luc, Luat,
Hanh chinh cong, Chinh sach cong; Chinh tri hoc; Su pham.

- Ngach cong chtrc: Chuyén vién.

- Ly luan chinh tri: Khong.

- Tin hoc, ngoai ngii: Co6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong rng voi vi tri viée lam.

3.1.2.3. Vi tri quan ly cdi cach hanh chinh, thi dua khen thwémg va van
thu-lwu triv: 01 vi tri; 01 bién ché cong chic.

- Nhiém vy, cbng viéc: Thuc hién nhiém vy, cdng viéc quan 1y nha nudc
thudc linh vuc cai cach hanh chinh, van thu - luu trir; Thi dua - khen thuong

- Trinh d6: Pai hoc; Chuyén nganh: Luat, Quan 1y xa hdi, su pham, Hanh
chinh cong, Chinh sach cong, Van thu, luu trir.
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- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Ly luén chinh tri: Khong

- Tin hoc, ngoai ngir: Co6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuin ngach
tuong tng vao1i vi tri viée lam.

3.3. Phong Tai chinh - K& hoach: 4 vi tri; 8 bién ché, trong do:

3.3.1. Vi tri viéc 1am lanh dao, quan Iy: 02 vi tri, 04 bién ché: gdbm

* Vi tri Truwéng phong: 01 vi tri, 01 bién ché cong chirc

- Nhiém vy, céng viéc: Phu trach chung, trién khai thuc hién hoat dong

Cua co quan theo chirc nang nhiém vu dugc phap luat quy dinh va lam chua tai
khoan cua co quan

- Trinh d9: Pai hoc; Chuyén nganh: Kinh té, Tai chinh, K& toan hoic
chuyén nganh dao tao khac phu hop véi vi tri dugc phan cong.

- Ngach cong chire: Chuyén vién chinh

- Ly ludn chinh tri: Trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuin ngach
twong trng voi vi tri viée lam.

- Quan Iy nha nudce: c6 chimg chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cip phong
theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu turdng Chinh phu.

- C6 chimg chi 16p bdi dudng kién thirc Qudc phong an ninh dbi tuong 3 theo
quy dinh s6 07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chiic Trung wong vé tiéu
chuan kién thirc Qudc phong- An ninh cho can bo, dang vién.

* Vi tri Phé Truéng phong: 01 vi tri; 03 bién ché cong chirc

Nang luc chung

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Tin hoc, ngoai ngii: Co6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong rng voi vi tri viéc lam.

- Quan Iy nha nudc: ¢ chimg chi boi dudng can bd lanh dao, quan 1y cap phong
theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu tuéng Chinh pht.

- C6 chimg chi 16p bdi dudng kién thirc Qudc phong an ninh theo quy dinh sb
07-Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chiic Trung wong vé ti€éu chuan kién
thirc Quoc phong- An ninh cho can b, dang vién.

Niing luc cu thé:

(1) Vi tri Phé trwéng phong

- Nhi¢ém vy, cong viéc: Tham muu cho trudng phong thuc hién nhiém vu
cong tac Tai chinh ngén sach.
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- Trinh dg: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Kinh té, Tai chinh, Ké
toan hoac chuyén nganh dao tao khac phu hgp vai vi tri dugce phan cong.

(2) Vi tri Pho truéng phong

- Nhiém vy, cong viéc: Tham muu cho truéong phong phu trach cong tac
ké hoach - Pau tu.

- Trinh d§: DPai hoc; Nganh hoac chuyén nganh: Kinh té, Tai chinh, K& toan,
K¥ thuat giao thong; K¥ thuat xay dung hodac chuyén nganh dao tao khac phu hop
V61 vi tri duge phan cong.

(3) Vi tri Phé trwéng phong

- Nhiém vy, cong viéc: Tham muu cho truéng phong thuc hién nhiém vu
cong tac quan ly gia ca; tai san cong; dang ky kinh doanh, kinh té tap thé va tu
nhan va thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong.

- Trinh dg: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Kinh té, Tai chinh, K&
toan hoac chuyén nganh dao tao khac phu hgp véi vi tri dugc phan cong.

3.3.2. Vi tri viéc 1am nghiép vu chuyén nganh: 02 vi tri; 04 bién ché: gom

3.3.2.1. Vi tri quan Iy tai chinh ngén sach: 01 vi tri, 02 bién ché cong chirc.

- Nhiém vy, cong viéc: Thuc hién nhi€ém vy, cong viéc thudc linh vuc tai
chinh ngan sach.

- Trinh d6: Pai hoc; Nganh hoic chuyén nganh: Kinh té, Tai chinh, Ké toan,
Kiém toan.

- Ngach cong chtrc: Chuyén vién

- Tin hoc, ngoai ngir: Co6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong rng vo1i vi tri viée lam.

3.3.2.2. Vi tri quén Iy ké hoach va dau tu: 01 vi tri, 02 bién ché cong chirc.

- Nhi’ém vu, cong yiéc: Thuc hién cac nhiém vu veé quan ly nhélqnu’é’c trong
linh vuc ké h,OE}Cl‘l V‘él dau tu; quan ly kinh t€ tap thé va tu nhan; tong hop va
quan ly cac van dé vé doanh nghiép.

- Trinh d6: Pai hoc; Nganh hoac chuyén nganh: Kinh té, Tai chinh, Ké
toan, Ky thuat xay dung cong trinh giao Thong, Ky thuat xay dung; Quan ly
Xay dung; Kinh doanh thuong mai.

- Ngach cong chtc: Chuyén vién

- Tin hoc, ngoai ngii: Co6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ung voi vi tri viéce lam.

3.4. Phong Tai nguyén va Mai trudng: 06 vi tri, 07 bién ché: trong do:

3.4.1. Vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly: 02 vi tri; 03 bién ché gom:

* Vi tri Truong phong: 01 vi tri, 01 bién ché cong chirc

- Nhiém vy, c6ng viéc: Phu trach chung, trién khai thuc hién hoat dong
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Cua co quan theo chirc nang nhiém vu dugc phap luat quy dinh va lam chu tai
khoan cuia co quan.

- Trinh do: Pai hoc; Nganh hoac Chuyén nganh: Quan ly dat dai, Luat; Méi
truong, trac dia, ban d6 hodc chuyén nganh dao tao khac phu hop voi vi tri dugce
phan cong.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuin ngach
tuong ng voi vi tri viée lam.

- Quan Iy nha nudc: ¢ chimg chi boi dudng can bo lanh dao, quan 1y cap phong
theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu tudng Chinh phu.

- C6 chimg chi 16p bdi dudng kién thirc Qudc phong an ninh dbi tuong 3 theo
quy dinh s6 07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008 ctia Ban T6 chitc Trung wong vé tiéu
chuan kién thirc Qudc phong- An ninh cho can bo, dang vién.

* Vi tri Phé Truéng phong: 01 vi tri, 02 bién ché

Nang luc chung

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly ludn chinh tri: Trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngii: Co6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuin ngach
twong rng vo1i vi tri viée lam.

- Quan Iy nha nudce: c6 chimg chi bdi dudng can bo linh dao, quan 1y cAp phong
theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu tuéng Chinh ph.

- C6 chimg chi 16p bdi dudng kién thirc Qudc phong an ninh theo quy dinh sb
07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008 ciia Ban T6 chic Trung uong vé tiéu chudn kién
thuc Quoc phong- An ninh cho can b, dang vién.

Ning luc cu thé

(1) Vi tri Pho trwéong phong

- Nhiém vy, cong viéc: Thuc hién nhi€ém vu cong tac Quan ly dét dai, do
dac va ban d6 va thuc hién cac nhi€ém vu khac khi dugc phan cong

- Trinh do: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Luat hodc Quan ly dat dai, tric
dia ban d6, hoac chuyén nganh dao tao khac phu hop véi vi tri dugc phan cong.

(2) Vi tri Pho trwéong phong

- Nhiém vy, cong viéc: Phy trach cong tac quan ly moi trudong, tai nguyén
khoang san, tai nguyén nudc, bién d6i khi hau va thyc hién mot sé nhiém vu
khac dugc phan cong.
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- Trinh d9: Pai hoc; Nganh hodac Chuyén nganh: M6i truong hodc tai
nguyén nudc, tai nguyén khodng san, Ky thuat moi truong, Quan ly Tai nguyén
moi truong hoac chuyén nganh dao tao khac phu hop véi vi tri duge phan cong.

3.4.2. Vi tri viéc 1am nghiép vu chuyén nganh: 03 vi tri, 03 bién ché.

3.4.2.1. Vi tri Quan ly dét dai: 01 vi tri, 01 bién ché cong chirc

- Nhiém vy, cong viéc: Thuc hién nhi€ém vy thudc linh vuc quan ly dat dai.

- Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc; nganh hogc chuyén nganh: Quan 1y dat
dai, dia chinh, Trac dia ban do.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuin ngach
tuong ng voi vi tri viée lam.

3.4.2.2. Vi tri Quan 1y Tai nguyén nwéc, khoang san: 01 vi tri, 01 bién ché
cong churc.

- Nhiém vy, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc quan
1y tai nguyén nudc va khoang san.

- Trinh d§: Pai hoc; Nganh hoac chuyén nganh: Méi truong. Tai nguyén
nudce, khi tugng thiay van, khoang san, Quan 1y tai nguyén moi truong, Ky thuat
moi truong.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Ly luan chinh tri: Khong.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong rng voi vi tri viée lam.

3.4.2.3. Vi tri Quan ly Méi trwong: 01 vi tri, 01 bién ché cong chuc

- Nhiém Vu,‘c()ng VIEC: Thu”c hi§n nhi¢m vy, cong viéc thudc linh vuc
quan ly nha nudc vé moi trudng; bien doi khi hau.

- Trinh do: Pai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Méi trudng, tai nguyén
khodng san, tai nguyén nudc, Quan 1y tai nguyén moi truong, Ky thuit moi truong.

- Ngach cong chtrc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngii: Co6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ung voi vi tri viéce lam.

3.4.2.4. Vi tri hanh chinh mét cira: 01 vi tri, 01 bién ché cong chirc

- Nhi€ém vy, cong viéc: Tiép nhén va tra két qua tai B6 phan "mot cua" va
cac nhiém vu chuyén mon khi dugc phan cong

- Trinh do chuyén mon: Pai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Luat, Quan
Iy dat dai, Moi1 truong, tai nguyén khoang san, tai nguyén nudc, Quan ly tai
nguyén moi truong, Ky thuat moi truong.

- Ngach cong chtrc: Chuyén vién.
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- Tin hoc, ngoai ngir: Co6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong tng vaoi vi tri viée lam.

3.5. Phong Nong nghiép va Phat trién nong thén: 05 vi tri, 06 bién ché, trong do:

3.5.1. Vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly: 02 vi tri; 03 bién ché, gom

* Vi tri Truwéng phong: 01 vi tri; 01 bién ché cong chic.

- Nhiém vy, cdng viéc: Phu trach chung, trién khai thuc hién hoat dong
Cia co quan theo chitc nang nhiém vu dugc phap luat quy dinh va lam chu tai
khoan cua co quan.

- Trinh d6: Pai hoc; Nganh hodc Chuyén nganh: Tréng trot, Kinh té nong
nghiép, phat trién nong thon, Chin nudi, thu y, thuy loi hodc chuyén nganh dao
tao khac phu hop véi vi tri duge phan cong.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.
- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Tin hoc, ngoai ngir: Co6 trinh do dam bao diéu kién, ti€u chuan ngach
tuong trng voi vi tri viée lam.

- Quan Iy nha nudce: c6 chimg chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cAp phong
theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu tudng Chinh phu.

- C6 chimg chi 16p bdi dudng kién thirc Qudc phong an ninh dbi twong 3 theo
quy dinh s6 07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chiic Trung wong vé tiéu
chuan kién thirc Qudc phong- An ninh cho can bo, dang vién.

* Vi tri Phé Truéng phong: 01 vi tri; 02 bién ché cong chiic.

Nang luc chung:

- Ngach cong chtrc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Tin hoc, ngoai ngii: Co6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong rng voi vi tri viée lam.

- Quan Iy nha nudc: ¢ chimg chi bdi dudng can bd linh dao, quan 1y cap phong
theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu tudng Chinh phu.

- C6 chimg chi 16p bdi dudng kién thirc Qudc phong an ninh theo quy dinh sb
07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008 ctia Ban T6 chic Trung uong vé tiéu chudn kién
thirc Qudc phong- An ninh cho can b, dang vién.

Niing luc cu thé:

(1) Vi tri Pho Truwéng phong



16

- Nhi€ém vy, cong viéc: Thyc hién nhi€ém vu quan ly nha nudce vé nong
nghiép, thuy san, thuy lgi, phat trién néng thon va cac nhiém vu khac khi duoc
phan cong.

- Trinh d§: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Chan nuoi, tha y; Bénh
hoc thity san, Kinh té nong nghiép; Phat trién noéng thon; trong trot; chin nudi
th1 y hodc chuyén nganh dao tao khac phu hop véi vi tri duge phan cong.

(2) Vi tri Pho Trudéng phong

- Nhi¢m vy, cong viéc: Thuc hi¢n nhi€ém vu quan Iy nha nude vé lam nghiép,
kinh té trang trai, kinh té ho, hop tac x4, an toan thyc pham, phong chéng thién
tai va cadc nhi¢m khac khi dugc phan cong.

- Trinh d6: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Kinh té nong nghiép, Lam
nghiép, khoa hoc cdy trong; Trong trot, cong nghé rau qua va canh quan, Cong nghé
sinh hoc hoac chuyén nganh dao tao khac phu hop véi vi tri duge phan cong.

3.5.2. Vi tri viéc 1am nghiép vu chuyén nganh: 03 vj tri; 03 bién ché.

3.5.2.1. Vi tri quan 1y vé trong trot: 01 vi tri; 01 bién ché cong chiic.

- Nhi¢m vy, cong viéc: Thuc hién nhi€m vu cong viéc thude linh vuc vé tr(‘A)ng
trot, nong lam nghi€p va cac nhiém vu khac khi dugc phan cong..

- Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Tréng trot, noOng
hoc, 1am hoc, kinh té nong nghi€p, Khoa hoc cay tré)ng, phat trién nong thon.

- Ngach cong chtrc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong rng voi vi tri viée lam.

3.5.2.2. Vi tri quén 1y vé Thuy loi, an toan thwe phAm, phong chong thién
tai: 01 vi trf; 01 bién ché cong churc.

- Nhiém vy, céng viéc: Thuc hi€n nhi€ém vu quan ly vé Thuy loi, phong
chéng thién tai, an toan thuc phém va cac nhiém vu khéc khi dugc phan cong.

- Trinh d¢: Pai hoc; Nganh hoic chuyén nganh: Thay loi, thily nong cai tao dat,
Cong ngh¢ sau thu hoach, chan nu6i, thuy san; Khoa hoc moi truong; Cong nghé thuc
phiam; Bao dam chat lugng an toan thuc pham.

- Ngach cong chtrc: Chuyén vién.

- Ly luan chinh tri: Khong

- Tin hoc, ngoai ngit: Co6 trinh d§ dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ung voi vi tri viée lam.

3.5.2.3. Vi tri quan Iy vé chiin nudi: 01 vi tri; 01 bién ché cong chic
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- Nhiém vu, chg viéc: Thuc hiép nhiém vy, cong viée qué}n Iy vé chan
nuoi thuy san, phat trién nong thon, kinh t€ ho, kinh té trang trai, kinh t€ hgp tac xa va
cac nhiém vu khéc khi dugc phan cong.

- Trir}h do: bai hoc; Ngélnh hodc chuyén ngg‘mh: Chéan nuéi, Thu y, thuy
san, phat trién ndng thon, Kinh t€ nong nghi¢p; Phat trién nong thon.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Ly luédn chinh tri: Khong

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuin ngach
tuong ng voi vi tri viée lam.

3.6. Phong Kinh té va Ha tang: 06 vi tri; 08 bién ché, trong do:

3.6.1. Vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly: 02 vi tri; 04 bién ché gom:

* Vi tri Troeéng phong: 01 vi tri, 01 bién ché céng chuc

- Nhiém vu, céng viéc: Phu trach chung, trién khai thuc hién hoat dong
Cuia co quan theo chttc nang nhiém vu dugc phéap luat quy dinh va lam chu tai
khoan cua co quan.

- Trinh d6: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Kinh té, xay dung, Giao
thong van tai; Cong nghi€p, Thuong mai, Quan tri kinh doanh hodc chuyén
nganh dao tao khac phu hop véi vi tri dugc phan cong.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Ly ludn chinh tri: Trung cap

- Tin hoc, ngoai ngit: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuin ngach
twong trng voi vi tri viée lam.

- Quan ly nha nu:c’fq c6 chimg chi bdi dudng can bd lanh dao, quan 1y cap phong
theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu tuéng Chinh phu.

- C6 chimg chi 16p boi dudng kién thic Quoc phong an ninh doi tugng 3 theo
quy dinh s6 07-QD/BTCTW ngay 16/4/2008 ctia Ban T6 chirc Trung wong vé tiéu
chuan kién thirc Quoc phong- An ninh cho cén b, dang vién.

* Vi tri Phé Truéng phong: 01 vi tri, 03 bién ché

Nang lwc chung

- Ngach cong chtic: Chuyén vién chinh

- Ly ludn chinh tri: Trung cap

- Tin hoc, ngoai ngii: Co6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong tng vo1 vi tri viée lam.

- Quan ly nha nuéq: c6 chiig chi bdi dudng can bd lanh dao, quan 1y cip phong
theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu tuéng Chinh phu.



18

- C6 chug chi 16p bdi dudng kién thitc Quic phong an ninh theo quy dinh sb
07-Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 ctia Ban T6 chuc Trung uong vé ti€u chuan kién
thirc Quoc phong- An ninh cho can b, dang vién.

Niing lue cu thé

(1) Vi tri Pho Truéng phong

- Nhiém vy, cong viéc: Tham muu thyc hi€n quan Iy nha nude ve: Quy
hoach xdy dung, kién triic; hoat dong dau tu xiy dung; phat trién d6 thi; ha
tang ky thuat d6 thi, khu cong nghiép, khu Kinh té, khu cong nghé cao; nha &;
cong s&; vat liéu xay dung; Thuc hién cac nhi€ém vu khéc khi dugce phan cong.

- Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc; nganh hoic chuyén nganh: Kinh té, Xay
dung, Giao thong, Kién tric, K§ thuat xay dung, Quan tri kinh doanh hoic cac
chuyén nganh khac phu hgp vai chire nang, nhiém vu dugc phan cong.

(2) Vi tri Pho Trwéng phong.

- Nhiém vy, cong viéc: Tham muu, giap Trudng phong trong quan ly cong
tac phat trién cong nghiép, tiéu thu cong nghiép, thuong mai, dich vu trén dia
ban; quan ly cac cum cong nghiép va khu cong nghiép; Khoa hoc céng nghé.
Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong.

- Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc; nganh hoic chuyén nganh: Kinh té, Xay
dung, K¥ thuat xay dung cong trinh giao théng, Kién tric, Cong nghiép; Quan
tri kinh doanh hoac cac chuyén nganh khac phu hop véi chirc nang, nhiém vu
duogc phén cong.

(3) Vi tri Phé Trwéng phong

- Nhiém vy, cbng viéc: Tham muu, gitp Trudng phong trong céng tac
quan ly vé linh vuc giao théng van tai trén dia ban huyén. Thuc hién cac nhiém
vu khac khi dugc phén cong.

- Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc; nganh hoic chuyén nganh: Kinh té, Xay
dung, Giao thong, Kién tric, Cong trinh thity loi, Quan tri kinh doanh hoic cac
chuyén nganh khac phu hgp vai chirc nang, nhiém vu dugc phan cong.

3.6.2. Vi tri viéc 1am nghiép vu chuyén nganh: 03 vi tri, 03 bién ché gom:

3.6.2.1. Vi tri Quan ly giao thong vén tai: 01 vi tri, 01 bién ché cong chirc

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhi€ém vu cong viéc thudc linh vuc Giao
thong van tai va cac nhiém vu khac khi dugc phan cong.

- Trinh do: Pai hoc; Nganh hoac chuyén nganh: Ky thudt xay dung cong
trinh giao thong, K¥ thuat xay dung.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién

- Ly luén chinh tri: Khong

- Tin hoc, ngoai ngtr: C6 trinh d0 ddm bao diéu kién, tiéu chuin ngach
tuong trng vo1i vi tri viée lam.
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3.6.2.2. Vi tri Quan ly X4y dwng: 01 vi tri, 01 bién ché cong chirc

- Nhi€ém vy, cong viéc: Thuc hién nhi€ém vy li€n quan dén linh vuc Quan
1y xay dung trén dia ban va cac nhiém vu khac khi dugc phén cong.

- Trinh d§: Pai hoc; Nge‘lnh hodc chpyén nganh: Xay dung dan dung va
cong nghi¢p, Giao thong; Kién tric; Kinh té xay dung, Ky thuat xay dung.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién

- Ly luén chinh tri: Khong

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vo1i vi tri viée lam.

3.6.2.3.’ Vi tri Quén ly cong nghi€p, thwong mai va khoa hgc cong nghé: 01 vi
tri, 01 bién ché cong chirc

- I\]hiém vy, cong vi¢c: Thyc hi¢n nhi€ém vu Quan ly nha nudc vé cong
nghiép, tieu thu cong nghi€p; thuong mai va cac nhi€ém vu khac khi dugce phan cong.

- Trinh dC):,Dai hoc; Ngé}nh hodc chuyén nganh: Xay dung; cong nghiép,
cong nghé, kinh té, tai chinh, ké toan, Thuong mai, Quan tri kinh doanh.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién

- Ly lu@n chinh tri: Khong

- Tin hoc, ngoai nglr: Co6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuin ngach
tuong trng voi vi tri viée lam.

3.6.2.4. Vi tri hanh chinh mdt cira: 01 vi tri, 01 bién ché cong chuc

- Nhi€ém vy, cong vi¢c: Tiép nhan va tra két qua tai B6 phan "mdt ctra" va
cac nhiém vu chuyén moén khi dugc phan cong

- Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Luat, Kinh
té, Tai chinh, K& toan, Xay dung, Giao thong, Kinh doanh Thuong mai; Quan tri
kinh doanh.

- Ngach cong chac: Chuyén vién.

- Ly luan chinh tri: Khong.

- Tin hoc, ngoai ngii: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ung voi vi tri viée lam.

3.7. Phong Lao dong - Thuong binh va xi hdi: 06 vi tri; 07 bién ché, trong do:

3.7.1. Vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly: 02 vi tri, 03 bién ché.

* Vi tri Truéng Phong: 01 vi tri; 01 bién ché cong chirc

- Nhiém vu cdng viéc: Phu trach chung, trién khai thuc hién hoat dong
Cta co quan theo chirc nang nhiém vu dugc phap luat quy dinh va lam chu tai
khoan cta co quan.
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- Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc; nganh hoiac chuyén nganh: Luat, Ké
toan, Kinh té, Tai chinh, Quan tri nhan luc, Khoa hoc quan ly, Cong tac xa hoi,
Su pham, Hanh chinh, Quan ly x& hoi, X& hoi hoc hoac cac chuyén nganh khac
phu hop véi chiec nang, nhiém vu dugc phan cong.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Ly luan chinh trj: Trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuian ngach
tuong ng vo1i vi tri viée lam.

- Quan Iy nha nudc: ¢ chimg chi boi dudng can bo lanh dao, quan 1y cap phong
theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu tudng Chinh phu.

- C6 chimg chi 16p bdi dudng kién thirc Qudc phong an ninh dbi tuong 3 theo
quy dinh s6 07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008 ctia Ban T6 chitc Trung wong vé tiéu
chuan kién thirc Qudc phong- An ninh cho can bo, dang vién.

* Vi tri Pho truéng phong: 01 vi tri; 02 bién ché cong chiic.

Nang luc chung

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Ly ludn chinh tri: Trung cap

- Tin hoc, ngoai ngir: Co6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuin ngach
twong rng vo1i vi tri viée lam.

- Quan Iy nha nudce: c6 chimg chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cAp phong
theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu tudng Chinh phu.

- C6 chimg chi 16p bdi dudng kién thirc Qudc phong an ninh theo quy dinh sb
07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008 ciia Ban T6 chic Trung uong vé tiéu chudn kién
thuc Quoc phong- An ninh cho can b, dang vién.

Ning luc cu thé

(1). Vi tri Pho Truwong phong

- Nhiém vu, cbng viéc: Thuc hién nhiém vy, cdng viéc thudc linh vuc nguoi
c6 cong; bao vé va cham soc tré em; bao tro xa hoi; binh dang giéi.

- Trinh d6 chuyén moén: Pai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Luat, Quan
tri nhan luc, Khoa hoc quan ly, Cong tac x& hoi, Su pham, Hanh chinh, Quan ly
x4 hoi, X& hoi hoc, Ké toan, Kinh té, Tai chinh hoic cac chuyén nganh khac phu
hop véi chitc nang, nhi€ém vu dugc phan cong.

(2). Vi tri Pho Truwéng phong

- Nhiém vy, cong viéc: Thuc hién nhi€ém vy, cong viéc thude linh vuc viéc
lam; gido duc nghé nghiép; lao dong, tién luong, tién cong; Bao hiém x4 hoi, an
toan lao dong va phong chdng té nan xa hoi; giam ngheo.
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- Trinh d6 chuyén moén: Pai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Luat, Quan
tri nhan luc, Khoa hoc quan ly, Cong tac x& hoi, Su pham, Hanh chinh, Quan ly
xa hoi, Xa hoi hoc, Ké toan, Kinh t&, Tai chinh hoac cac chuyén nganh khac phu
hop véi chirc nang, nhiém vu dugc phan cong.

3.7.2. Vi tri viéc 1am nghiép vu chuyén mén: 03 vi tri, 03 bién ché.

3.7.2.1. Vi tri quan ly cong tic bio tro' xa hdi; tré em va binh diing giéi :
01 wvi tri; 01 bi€n ché cong chirc.

- Nhiém vy, cong viéc: Thyc hi¢n nhiém vu vé cong tac bao trg xa hoi,
bdo v€ va cham soc tré em; binh dang gidi va thuc hién cac nhi€ém vu khac khi
dugc phan cong.

- Trinh d6: Pai hoc nganh hoic chuyén nganh: Kinh té, Luat, Quan 1y x&
hoi, suw pham, Cong tac x& hoi; xa hoi hoc hoac cac chuyén nganh khac phu hop
v&i chirc nang, nhiém vu dugc phan cong.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuin ngach
tuong trng vaoi vi tri viée lam.

3.7.2.2. Vi tri quan 1y cong tac vé lao ddng, viéc 1am; Gido duc nghé nghiép,
giam nghéo va phong chong t€ nan xa héi: 01 vi tri, 01 bién ché cong churc.

- Nhi€m vy, cong viéc: Thuc hi€n nhi€ém vy, cong viéc thude linh vuc gido
duc nghé nghi¢p; phong chong t€ nan xa hdi; giam nghéo; tién luvong, ti€n cong
va bao hi€m; thuc hién nhiém vu khac khi dugc phan cong.

- Trinh d6 chuyén moén: Pai hoc; nganh: Kinh té, X4 hoi, Hanh chinh, Luét,
Bao ho Lao dong, su pham; cong tac x& hoi; quan ly xa hoi; quan tri nhan huc hoac
cac chuyén nganh khac phu hop véi chirc nang, nhiém vu dugc phan céng.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngii: Co6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong rng voi vi tri viée lam.

3.7.2.3. Vi tri quan ly chinh sach nguoi ¢6 cong véi cach mang: 01 vi
tri; 01 bién ché cong chirc

- Nhiém vy, cong viéc: Thuc hién ché d6 chinh sach ngudi c6 cong vdi
cach mang; ké todn cac nguon ngan sach dugc giao; quan ly quy bdo tro tré em
va quy dén on dép nghia.

- Trinh d¢: Pai hoc, nganh hoic chuyén nganh: Kinh té, ké toan; Luat,
Van hoa, Xa hoi; xa hoi hoc; cong tac xa hoi; quan ly xa hoi; quan tri nhan luc
hoac cac chuyén nganh khac phu hgp vai chire nang, nhiém vu dugc phan cong.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngtr: C6 trinh d0 dam bao diéu kién, tiéu chuin ngach
tuong (rng voi vi tri viée lam.
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3.7.2.4. Vi tri hanh chinh mét cira: 01 vi tri, 01 bién ché cong chic
- Nhiém vu, coéng viéc: Tiép nhan va tra két qua tai B6 phan "mot cira" va
cac nhiém vy chuyén moén khi dugc phan cong

- Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc; nganh hodc chuyén nganh: chuyén nganh:
Luat, Hanh chinh, Khoa hoc quan 1y, Cong tac xa hoi, Quan tr1 nhan luc, Tai chinh,
Kinh té, K& toan, Van hoa xa hoi, Bao hoi lao dong, quan 1y xa hoi, xa hdi hoc hodc
chuyén nganh khéc phu hop véi vi tri duge phan cong.

- Ngach cong chac: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, ti€u chudn ngach
tuong tng vaoi vi tri viée lam.

3.8. Phong Vin hoa va Thong tin: 04 vi tri, 05 bién ché cong chirc
3.8.1. Vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly: 02 vi tri, 03 bién ché cong chuc.
* Vi tri Truéng phong: 01 vi tri, 01 bién ché cong chirc

- Nhiém vu, cdng viéc: Phu trach chung, trién khai thuc hién hoat dong
Ctia co quan theo chttc nang nhiém vu dugc phéap luat quy dinh va lam chu tai
khoan cua co quan.

- Trinh do: Pai hoc; Chuyén nganh: Van héa, Du lich, Bao chi, Luat, Cong
nghé thong tin, Dién tir vién thong; Quan tri mang; Xa hoi hoc, su pham, Quan Iy
xa ho1i hodc chuyén nganh dao tao khac phu hop vai vi tri dugc phan cong.

- Ngach cong chtrc: Chuyén vién chinh

- Ly ludn chinh tri: Trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong rng voi vi tri viée lam.

- Quan Iy nha nudc: ¢ chimg chi boi dudng can bd lanh dao, quan 1y cap phong
theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu tuéng Chinh ph.

- C6 chimg chi 16p bdi dudng kién thirc Qudc phong an ninh dbi twong 3 theo
quy dinh s6 07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008 ctia Ban T chitc Trung wong vé tiéu
chuan kién thirc Qudc phong- An ninh cho can bd, dang vién.

* Vi tri Phé Trudmg phong: 01 vi tri, 02 bién ché cong chirc
Nang lwc chung

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Tin hoc, ngoai ngtr: C6 trinh d0 dam bao di€u kién, ti€u chuan ngach
tuong ung vaoi vi tri viée lam.
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- Quan Iy nha nudc: ¢6 chimg chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cAp phong
theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu tuéng Chinh ph.

- C6 chumg chi 16p bdi dudng kién thirc Quic phong an ninh theo quy dinh sb
07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008 ctia Ban T6 chic Trung wong vé tiéu chuin kién
thirc Qudc phong- An ninh cho can b, dang vién.

Niing lue cu thé
(1) Vi tri Pho truéng phong

- Nhiém vy, cong viéc: Tham muu gitp Trudng phong quan ly thong tin
va truyén thong gdm (qudn Iy van ban dién tir, ha tang théng tin, trang thong
tin dién tit, ha tang vién théng cia cac doanh nghiép, qudn 1y cdc dai Iy kinh
doanh Interet; cdc diém dang ky thué bao tra trwde; phat thanh, bdo chi, xudt
ban, Pai truyén thanh co sé) va cac nhiém vu khac khi dugce phan cong.

- Trinh d§: Pai hoc; Nganh hoac Chuyén nganh: Van hoa, Bdo chi, Luat,
Cong nghé thong tin, Quan tri mang, Hanh chinh, Khoa hoc xa hdi va nhan van,
xa hoi hoc, Pién tir vién thong hodc chuyén nganh dio tao khac phu hop véi
chtric nang, nhi€ém vu cua phong,

(2) Vi tri Pho truéng phong

- Nhiém vy, cong vi¢c: Thuc hi€n nhi€ém vy, cong viéc thudc linh vuc
quan 1y van hoéa thong tin co s, thé duc, thé thao, du lich va gia dinh va cac nhi¢ém
vu khac khi dugc phan cong.

- Trinh d6 chuyén mon: Pai hoc; Nganh hodc Chuyén nganh: Van hoa,
Bao chi, Luat, Cong nghé thong tin, Dién tir vién thong; Su pham, thé duc thé
thao, Van hoa, Quan tri mang, Khoa hoc xa hoi va nhan van hodc chuyén nganh
dao tao khac phu hop véi chire nang, nhi€ém vu cua phong.

3.8.2. Vi tri viéc 1am nghiép vu chuyén nganh: 02 vi tri, 02 bién ché cong chirc

3.8.2.1. Vi tri quén Iy viin héa thong tin co sé: 01 vi tri, 01 bién ché cong chirc:

- Nhiém vy, cong viéc: Tham muu giap lanh dao phong quan 1y van hoa
thong tin co s&; quan 1y van hoa va gia dinh; quan 1y thé duc, thé thao va du lich:
Xay dung hudng din ding ky, binh xét cac danh hiéu vin hoa, nang cao chat luong
phong trio TDDKXDDSVH; nép séng vin minh trong viée cudi, viéc tang, 18 hoi;
hudng dan hoat dong tuyén truyén, vin hoa, van nghé; quan 1y thiét ché vin hoa va
cac nhi€ém vu khac khi dugc phan cong.

- Trinh d§: Pai hoc; Nganh hoac chuyén nganh: Van hoa, Du lich, Cong nghé¢
thong tin, Khoa hoc quan Iy, Xa hoi hoc, Su pham, Quan 1y xa hdi, cong tac xa hoi.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién
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- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuin ngach
tuong tng voi vi tri viée lam.

3.8.2.2. Vi tri quén ly thong tin va truyén théng: 01 vi tri, 01 bién ché
cong chtc.

- Nhiém vy, cong viéc: Tham muu quan ly thugc linh vuc thong tin,
truyén thong gdm (quan Iy van ban dién tir, ha tang théng tin, trang théng tin
dién tir, ha tang vién thong cua cdc doanh nghiép, quan ly cdc dai ly klnh doanh
Interet; cac diém dang ky thué bao tra trude; phat thanh, bdo chi, xudt ban, Pai
truyén thanh co sé); CONg tac thanh tra, kiém tra cac loai hinh kinh doanh dich
vu vin hoa thé thao, théng tin truyén thong, du lich. Thim dinh diéu kién kinh
doanh karaoke, Inetnet; thim dinh cép phép xdy dung tram BTS va thuc hién
cac nhiém vu khac khi dugc phan cong.

- Trinh d¢: Pai hoc; Chuyén nganh: Cong nghé thong tin, Tin hoc, Pién
tr Vién thong.

- Ngach céng chic: Chuyén vién

- Tin hoc, ngoai ngir: Co6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuin ngach
tuong trng voi vi tri viée lam.

3.9. Phong Giao duc va Pao tao: 06 vi tri; 08 bién ché cong chirc

3.9.1. Vi tri l1anh dao, quan ly: 02 vi tri; 04 bién ché cong chic:

* Vi tri Truwéng phong: 01 vi tri, 01 bién ché cong chuc

- Nhiém vy, cdng viéc: Phu trach chung, trién khai thuc hién hoat dong
Cua co quan theo chirc nang nhiém vu dugc phap luat quy dinh va lam chu tai
khoan cua co quan.

- Trinh d6: Pai hoc; Chuyén nganh: Tot nghiép Pai hoc su pham hoac tdt
nghi¢p dai hoc va c6 chirng chi béi dudng nghiép vu su pham.

- Ngach cong chuac: Chuyén vién chinh

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Tin hoc, ngoai ngii: Co6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong rng voi vi tri viéc lam.

- Quan Iy nha nudc: Co chimg chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cap phong
theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu tuéng Chinh pht.

- C6 chimg chi chuong trinh bdi dudng truéng phong, phé truong phong
giao duc va dao tao theo quy dinh cua B6 Gido duc va Pao tao.

- C6 chimg chi 16p bdi dudng kién thirc Qudc phong an ninh dbi tuong 3 theo
quy dinh s6 07-QD/BTCTW ngay 16/4/2008 cta Ban T6 chuc Trung uong vé ti€u
chuan kién thirc Quoc phong- An ninh cho can bg, dang vién.

* Vi tri Pho truéng phong: 01 vi tri, 03 bién ché cong chuc

Nang luc chung:


https://trangtinphapluat.com/blog/bai-viet-hay/quan-ly-hanh-chinh/phai-boi-duong-chinh-tri-kien-thuc-quan-ly-nha-nuoc-truoc-khi-bo-nhiem/
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- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Tin hoc, ngoai ngir: Co6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuian ngach
tuong tng v vi tri viée lam.

- Quan ly nha nuoc: ¢ chimg chi bdi dudng can b lanh dao, quan 1y cap phong
theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu tuéng Chinh phu.

- C6 chung chi chuong trinh bdi dudng truong phong, pho trudng phong
gido duc va dao tao theo quy dinh ctia B6 Gido duc va DPao tao.

- C6 chimg chi 16p bdi dudng kién thirc Qudc phong an ninh theo quy dinh sd
07-Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 ctia Ban T6 chuc Trung uong vé ti€u chuan kién
thirc Quoc phong- An ninh cho can b, dang vién.

Niing lue cu thé:
(1) Vi tri Pho trwéong phong

- Nhiém vy, cong viéc: Chi dao thuc hién nhiém vu Quan ly nha nudc thuoc
linh vyc gido duc mam non.

- Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép Pai hoc su pham hoic tét nghiép dai
hoc va c6 ching chi bbi dudng nghiép vu su pham.

(2) Vi tri Pho trueéng phong

- Nhiém vu, cbng viéc: Chi dao thuc hién nhiém vu quan ly nha nuéc
thudc linh vuc cua giao duc tiéu hoc.

- Trinh d6 chuy@n mén: Tét nghiép Pai hoc su pham hoic tot nghiép dai
hoc va c6 ching chi bdi dudng nghiép vu su pham.

(3) Vi tri Phé Trwéng phong

- Nhiém vu, cbng viéc: Chi dao thuc hién nhiém vu quan ly nha nuéc
thudc linh vuc cua giao duc trung hoc co so.

- Trinh d6: Pai hoc: Tbt nghiép Pai hoc su pham hoac tot nghiép dai hoc
va c6 chung chi bdi dudng nghiép vu su pham.

3.9.2. Vi tri viéc lam nghiép vu chuy@n nganh: 03 vi tri, 03 bién ché cng chic
3.9.2.1. Vi tri quén Iy gido duc trung hoc co'sé: 01 vi tri; 01 bién ché cong chirc

- Nhiém vu, cbng viéc: Thuc hién nhiém vu, cong viéc thude linh vuc cua
bac hoc trung hoc co s6;

- Trinh d9, chuyén mon: Pai hoc Su pham (Bdc THCS, THPT).

- Ngach cong chirc: Chuyén vién

- Tin hoc, ngoai ngit: Co6 trinh d0 dam bao diéu kién, tiéu chuin ngach
tuong ung vaoi vi tri vige lam.

3.9.2.2. Vi tri quan 1y gido duc tiéu hoc: 01 vi tri; 01 bién ché cong chirc
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- Nhiém vy, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc cta
bac tiéu hoc;

- Trinh d6, chuy@n mén: Pai hoc su pham (bac tiéu hoc).

- Ngach cong chirc: Chuyén vién

- Tin hoc, ngoai ngir: Co6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuin ngach
tuong trng vao1i vi tri viée lam.

3.9.2.3. Vi tri quan 1y giao duc mam non: 01 vi tri; 01 bién ché coéng chic

- Nhiém vy, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc cua
bac hoc mam non;

- Trinh d9, chuyén moén: Pai hoc Su pham (Bdc Mdém non).

- Ngach cong chirc: Chuyén vién

- Tin hoc, ngoai ngir: Co6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuin ngach
tuong trng voi vi tri viée lam.

3.9.3. Vi tri viéc 1am nghi€p vu chuyén mon ding chung

* Vi tri ke“'f hoach, hanh chinh tong hop va co s& vat chat gido duc: 01
vi tri; 01 bién ché cong chic

- Nhiém vy, cong viéc: Thuc hiéﬁn nhi¢ém vy, cong ViéC’ thudc linh vuc
quan 1y ké hoach, tai chinh, hanh chinh tong hop va co s& vat chat gidao duc.

- Trinh d¢: Pai hoc; Chuyén nganh: Su pham, Ké toan, Kinh té, Tai chinh.

- Ngach cong chtrc: Chuyén vién

- Tin hoc, ngoai ngir: Co6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong rng voi vi tri viée lam.

3.10. Phong Y té: 03 vi tri; 03 bién ché cong chire, trong do:

3.10.1. Vi tri viéc 1am ldnh dao, quan ly: 01 vi tri, 01 bién ché, gom:

* Vi tri Truong phong: 01 vi tri; 01 bién ché cong chic

- Nhiém vu, cdng viéc: Phu trach chung cac linh vuc cia Phong va lam
chu tai khoan cuia co quan va lam chu tai khoan cta co quan.

- Trinh do: Pai hoc Y, Dugc; Chuyén nganh: Bac sy da khoa, Dugc hoac
chuyén nganh dao tao khac phu hgp vai vi tri dugc phan cong.

- Ngach cong chtic: Chuyén vién chinh

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Tin hoc, ngoai ngtr: C6 trinh d0 ddm bao diéu kién, tiéu chuin ngach
tuong ung voi vi tri viée lam.

- Quan ly nha nuéq: c6 chiing chi bdi dudng can bd lanh dao, quan 1y cap phong
theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu twdng Chinh ph.
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- Cé,chl'rng chi 16p bdi dudng kién thic Qudc ph(‘)r}g an ninh dbi tugng 3‘ theo
quyqdinh, s0 07 -QD/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chiic Trung wong vé ti€u
chuan kién thirc Qudc phong- An ninh cho can bg, dang vién.

3.10.2. Vi tri viéc 1am nghiép vu chuyén nganh: 02 vi tri; 02 bién ché.

3.10.2.1. Vi tri quan ly vé sinh an toan thuc pham: 01 vi tri, 01 bién ché cong chic

- Nhiém vy, cbng viéc: :I'ham muu quan 1y nha nude cong tac Y té du
phong, an toan vé sinh thuc pham; quan 1y duoc, my pham trén dia ban huyén.
Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Trudng phong phan cong.

- leinh d6 chuyén mon: Pai hoc; nganh hoac g:huyén nganh: Bac sy da khoa,
Duoc; Y té cong cong; Y hoc du phong; Y hoc co truyén.

- Ngach cong chac: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

3.10.2.2. Vi tri quan ly nghiép vu y: 01 vi tri, 01 bién ché cong chic

- Nhiém vy, ‘Cf)ng viéc: Tham muu guén ly nha nudc vé cong tac kham b@nh,
chq:a bénh, phuc hpi chac ’néng; y dugc co truyen; siic khoe sinh san; trang thiét bi
y t&; Bao hiémy te; Dan so. Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc phén cong.

- Tl:inh d6 chuyén mon: Pai hoc; nganh poac g:huyén nganh: Bac sy da khoa,
Duoc; Y t€ cong cong; Y hoc du phong; Y hoc co truyen; Y khoa.

- Ngach cdng chac: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

3.11. Phong Dén tdc: 02 vi tri, 03 bién ché cong chirc, trong do:

3.11.1. Vi tri viéc 1am I&nh dao, quan Iy: 01 vi tri, 01 bién ché:

* Vi tri Truéng phong: 01 vi tri, 01 bién ché céng chuc

- Nhiém vy, cong viéc: Phu trach chung, co trach nhiém tham muru, giap UBND
huyén quéan 1y Nha nudc vé cong tac dan toc va lam chu tai khoan cua co quan.

- Trinh d6: Pai hoc; Nganh hoic chuyén nganh: Luat, Ké toan, Kinh té,
Quan tri nhan luc, Khoa hoc quan ly, Cong tdc xa hoi, Su pham, Tai chinh,
Hanh chinh, Quan ly xa hoi, X& hoi hoc hoac cac chuyén nganh khac phu hop
Véi chire nang, nhiém vu dugc phan cong.

- Ngach cong chac: Chuyén vién chinh

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Tin hoc, ngoai ngtr: C6 trinh d0 ddm bao diéu kién, tiéu chuin ngach
tuong ung voi vi tri viée lam.

- Quan ly nha nuéq: c6 chitng chi bdi dudng can bd lanh dao, quan 1y cap phong
theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu tuéng Chinh phu.
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- C6 chig chi 16p bdi dudng kién thirc Qudc phong an ninh déi tuong 3 theo
quy dinh s6 07-QD/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chirc Trung uwong vé ti€u
chuan kién thirc Quoc phong- An ninh cho cén bg, dang vién.

3.11.2. Vi tri viéc 1am nghiép vu chuyén nganh: 01 vi tri; 02 bién ché gom:

* Vj tri phu trach cong tac dan téc. 01 vi tri; 02 bién ché cong chirc

- Nhiém vy, c6ng viéc: Tham muru, giap Truong phong quan 1y Nha nudc
ve cong tac dan toc.

- Trinh d6 chuyén mdn: Pai hoc; Nganh hoic chuyén nganh: Luat, Kinh té, Van
hoa, X& hoi; Cong tac xa hoi, Xa hoi hoc. Quan tri nhan luc, Khoa hoc quan 1y, Su
pham, Tai chinh, Hanh chinh, Quan ly x& hoi hoac cac chuyén nganh khac phu
hop véi chitc nang, nhiém vu dugc phan cong.

- Ngach cong chac: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuin ngach
tuong trng voi vi tri viée lam.

3.12. Thanh tra huyén: 05 vi tri; 06 bién ché cong chirc, trong do:

3.12.1. Vi tri viéc 1am lanh dao, quan Iy: 02 vi tri; 03 bién ché, gom:

* Vi tri Chanh thanh tra: 01 vi tri, 01 bién ché cong chuc

- Nhiém vy, cong viéc: Phu trach chung cac linh vuc cong tac cia Thanh
tra huyén va lam chua Tai khodn cua co quan.

- Trinh d6: Pai hoc; Nganh hoic chuyén nganh: Kinh té, Luat, Hanh
chinh, Xay duyng, Quan 1y dat dai, Tai chinh, Ké& toan, Giao thdng, Xay dung,
Thuy lgi hoac chuyén nganh dao tao khac phu hop véi vi tri dugc phan cong.

- Ngach cong chirc: Thanh tra vién chinh.

- Ly ludn chinh tri: Trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngii: Co6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong rng voi vi tri viée lam.

- Quan Iy nha nudc: ¢ chimg chi boi dudng can bd lanh dao, quan 1y cap phong
theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu tudng Chinh phu.

- C6 chimg chi 16p bdi dudng kién thirc Qudc phong an ninh dbi twong 3 theo
quy dinh s6 07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008 ctia Ban T6 chitc Trung wong vé tiéu
chuan kién thirc Qudc phong- An ninh cho can bd, dang vién.

* Vi tri Phé Chanh thanh tra: 01 vi tri, 02 bién ché

Nang luc chung:

- Ngach cong chirc: Thanh tra vién chinh.

- Ly lu@n chinh tri: Trung cép.
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- Tin hoc, ngoai ngir: Co6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong tng vaoi vi tri viée lam.

- Quan Iy nha nudc: ¢ chimg chi bdi dudng can bo lanh dao, quéan 1y cip phong
theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu tuéng Chinh ph.

- C6 chug chi 16p bdi dudng kién thitc Quic phong an ninh theo quy dinh sb
07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008 ctia Ban T6 chic Trung wong vé tiéu chuin kién
thirc Qudc phong- An ninh cho can b, dang vién.

Niing lue cu thé:

(1) Vi tri Pho Chanh Thanh tra

- Nhiém vy, cong vi¢c: Thyc hi€n nhi€ém vy, cong viéc thudc linh vuc
cong tac thanh tra, xir 1y sau thanh tra va phong, chéng tham nhiing

- Trinh d§: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Kinh té, Luat, Giao thong,
Xay dung, Tai chinh, Ké toan, Quan ly dat dai hodc chuyén nganh dao tao khac
phu hop véi vi tri duge phan cong.

(2) Vi tri Pho Chanh Thanh tra

- Nhi¢m vy, cong viéc: Thuc hi€én nhiém vy, cong viéc thude linh vuc giai
quyét khiéu nai, t6 cao giai; xtr 1y don thu va tiép cong dan.

- Trinh dg: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Kinh té, Luat, Giao thong,
Xay dung, Tai chinh, Ké toan, Quan ly dat dai hodc chuyén nganh dao tao khac
phu hop véi vi tri dugc phan cong.

3.12.2. Vi tri viéc 1am nghiép vu chuyén nganh: 02 vi tri, 02 bién ché, gom:

3.12.2.1. Vi tri Thanh tra, giai quyét khiu nai, t6 cao: 01 vi tri; 01
bién ché cong chirc.

- Nhiém vy, cong viéc: Thuc hi€n nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc
Thanh tra hanh chinh va phong, chong tham nhiing; giai quyét khiéu nai, t6 cao.

- Trinh d6: Pai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Kinh té, Luat, Xay dung,
Tai chinh, Quan ly d4t dai, Hanh chinh, Tai chinh, ké toan, giao thong.

- Ngach cong chac: Thanh tra vién.,

- Tin hoc, ngoai ngii: Co6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ung voi vi tri viée lam.

3.12.2.2. Vi tri tiép cong dan: 01 vi tri; 01 bién ché cong chirc

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhi€ém vu truc va tiép cong dan; thuc
hién cac nhi¢m vu khac khi dugc phan cong.

- Ngach cong chirc: Thanh tra vién

- Trinh d6: Pai hoc; Nganh hoic chuyén nganh: Luat, Quan ly dat dai,
Hanh chinh, Tai chinh ké toan, Kinh té, xay dung, giao thong
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- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuén ngach
tuong tng v vi tri viée lam.

3.12.3. Vi tri tiép nhén va xir Iy don thw: 01 vi tri; 01 bién ché cong chirc

- Nhi¢m vy, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thude linh vuc tiép
nhan, phan loai va tham muu xtr 1y don thu; thuc hién cidc nhiém vu khac khi
dugc phan cong.

- Ngach cong chirc: Thanh tra vién

- Trinh d6: Pai hoc; Nganh hoic chuyén nganh: Luat, Quan ly dat dai,
Hanh chinh, Tai chinh ké toan, Kinh té, xay dung, giao thong.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuin ngach
tuong rng vaoi vi tri viée lam.

3.13. Phong Tw phap: 02 vi tri; 03 bién ché

3.13.1. Vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly: 01 vi tri, 01 bién ché cong chic

Vi tri Truéng phong: 01 vi tri, 01 bién ché cong chirc

- Nhiém vy, cong viéc: Phu trach chung cac linh vuc cong tdc ctia Phong
va lam chu tai khoan cua co quan.

- Trinh d¢: Pai hoc; Chuyén nganh: Luat

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Ly ludn chinh tri: Trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong rng voi vi tri viée lam.

- Quan Iy nha nudce: c6 chimg chi bdi dudng can bo linh dao, quan 1y cAp phong
theo quy dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu tuéng Chinh ph.

- C6 chimg chi 16p bdi dudng kién thirc Qudc phong an ninh dbi tuong 3 theo
quy dinh s6 07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chiic Trung wong vé tiéu
chuan kién thirc Qudc phong- An ninh cho can bo, dang vién.

3.13.2. Vi tri viéc 1am nghiép vu chuyén nganh: 01 vi tri, 02 bién ché.

* Hanh chinh tw phap: 01 vi tri, 02 bién ché cong chuc.

- Nhiém vy, cong viéc: Tham muu thyc hién cong tac xay dung va thi hanh
phép luat, theo ddi thi hanh phap luat, kiém tra, xir ly ra soat, hé thong hoa vin
ban quy pham phap luat; pho bién, gido duc phap luat; hoa giai ¢ co s, trg gilp
phép ly, nudi con nubi, ho tich, chirng thuc; quan ly cong tac thi hanh phap luat
vé xir Iy vi pham hanh chinh va cac cong tic tu phap khac theo quy dinh cua
phép luat;

- Trinh d6: Pai hoc; Chuyén nganh: Luat.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién
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- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong tng voi vi tri viée lam.
II. XAC PINH SO LUQNG BIEN CHE

Can c&r nhiém vu, chirc ning dugc giao, cac yéu té nhu anh hudng, sb
lugng vi tri viée lam va ban mo6 ta cong viéc cua cac vi tri viée lam, huyén Yén
Thé xac dinh: Téng so nguoi lam viéc la 93 nguoi (trong do gom 85 bién ché
cong chire va 08 Hop dong lao dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP). Cu thé
nhu sau:

So6 ngwoi lam viéc
Ngach So Bién
TT Tén vi tri viéc lam cong | luwong T8 né LDHD
chire | VTVL | "%08 C‘é o | theo
s 9| D 68
chirc
(1) (2) ©3) (4) (5) (6) ()
TONG SO 93 85 08
A | VITRI LANH DAO, QUAN ] ] 04 04 0
LY HDND&UBND HUYEN
1 | Vi tri Chii tich HDND huyén cve | 1 | Kiem o Kiem o,
nhiém | nhiém
2 Vi tri Chu tich UBND huyén CVvC 1 1 1 0
3 Vi tri Pho Chu tich HDND huyén | CVC 1 1 1 0
4 Vi tri Pho Chu tich UBND huyén CVvC 1 2 2 0
VI TRI LANH PAO, QUAN
B | LY CAC BAN CUA HPND - - 02 02 0
HUYEN
1 Vi tri Phé trieong Ban Phép ché CVC 1 1 1 0
5 V,lf}”lf’ho truong Ban Kinh té - CVC 1 1 1 0
Xa hoi
VI TRi CAC PHONG
C | CHUYEN MON, NGHIEP VU
UBND HUYEN
1 | Vin Phong HDND& UBND - - 17 09 08
1.1 Vi tri lanh dao qudn ly - - 4 4 0
1.1.1 | Vi tri Chanh Van phong CvC 1 1 1 0
1.1.2 | Vi tri Pho Chdnh Van phong CVvC 1 3 3 0
12 Vi tr.tﬁvzgc lafn chuyén mon i i 4 4 0
nghiép vu dung chung
- Vi tri Hanh chinh tong hop Ccv 1 3 3 0
- | Vitri Ké toan KTV 1 0
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1.3 Vi tri vi¢c lam hé tro, phuc vu - 9 1 8
- Vi tri Van thu VTV 1 1 1 0
- Vi tri Lai xe - 1 3 0 3
- Vitri Tap vu - 1 2 0 2
- Vi tri Bao vé - 1 2 0 2
- Vi tri Bao tri, dién nuoc - 1 1 0 1
2 Phong Noi vu - - 06 06 0
2.1 Vi tri lanh dao qudadn ly - - 3 3 0
2.1.1 | Vi tri Truong phong CVvC 1 1 1 0
2.1.2 | Vitri Pho Truong phong CVvC 1 2 2 0
29 Vi frt viéc lam nghiép vu chuyén i i 3 3 0
nganh
991 V-ff” quan ly to chirc bo may, cV 1 1 1 0
bién che
Vi tri quan ly chinh quyén dia
2.2.2 | phuong, tin nguong ton giao va Ccv 1 1 1 0
cong tac thanh nién
Vi tri quan ly cai cach hanh
2.2.3 | chinh, thi dua khen thuong va Ccv 1 1 1 0
Van thw - Luu triv
3 | Phong Tai chinh - ké hoach - - 08 08 0
3.1 Vi tri lanh dao qudn ly - - 4 4 0
3.1.1 | Vi tri Truong phong CVC 1 1 1 0
3.1.2 | Vi tri Pho Truong phong CVC 1 3 3 0
3.2 Vi tr1A viéc \lam nghi¢p vu i i 4 4 0
chuyén nganh
3.2.1 | Quan ly Tai chinh - ngan sach CVv 1 2 2 0
3.2.2 | Quan Iy ké hoach va dau tw cVv 1 2 2 0
4 Phqng Tal nguyéen va MOl i i 07 07 0
truong
4.1 Vi tri lanh dao qudn ly - - 3 3 0
4.1.1 | Vi tri Truong phong CVvC 1 1 1 0
4.1.2 | Vi tri Pho Truong phong CVvC 1 2 2 0
4.9 Vi tri vige lam nghiép vu chuyén i ] 4 4 0
nganh
4.2.1 | Vi tri Quan ly ddt dai cVv 1 1 1 0
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Vi tri Quan ly tai nguyén nudc,

4.2.2 , , Cv 1 1 0
khoang san
4.2.3 | Vi tri Quan ly méi truong Cv 1 1 0
4.2.4 | Vi tri hanh chinh mét cira CVv 1 1 0
5 Phong Nong nghiép va PTNT - 06 06 0
5.1 Vi tri lanh dao qudn ly - 3 3 0
5.1.1 | Vi tri Truong phong CVvC 1 1 0
5.1.2 | Vi tri Pho Truong phong CVvC 2 2 0
59 Vi frl viéc lam nghiép vu chuyén i 3 3 0
nganh
5.2.1 | Vit tri Qudn Iy trong trot CcVv 1 1 0
5.2.2 | Vitriquanly ve T huy loi, an toan | gy 1 1 0
thuwe pham, phong chong thién tai
5.2.3 | Vi tri Qudn 1y vé chan nuéi CcVv 1 1 0
6 | Phong Kinh té va ha ting - 08 08 0
6.1 Vi tri lanh dao quan ly - 4 4 0
6.1.1 | Vitri Truong phong CVvC 1 1 0
6.1.2 | Vitri Pho Truong phong CVC 3 3 0
6.2 Vi ‘trl viéc lam nghiép vu chuyén i 4 4 0
nganh
6.2.1 | Vi tri Quan ly giao thong van tai CcVv 1 1 0
6.2.2 | Vitri Quan ly xay dung CcVv 1 1 0
6.23 Vi l"l”l Quan ly cong nghi,ep: thuong cV 1 1 0
mai va khoa hoc cong nghé
6.2.4 | Vi tri hanh chinh mot cia CVv 1 1 0
7 Phong Lao dong TB&XH - 07 07 0
7.1 Vi tri lanh dao qudn ly - 3 3 0
7.1.1 | Vitri Truong phong CVvC 1 1 0
7.1.2 | Vitri Pho Truong phong CVvC 2 2 0
79 Vi \tl’l viéc lam nghiép vu chuyén i 4 4 0
nganh
791 Vi tri quan ly cong tac bao tro xa cV 1 1 0

hoi; tré em va binh dang gioi
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Vi tri quan ly cong tac lao dong,

7.2.2 | viéc lam; Gido duc nghé nghiép CcVv 1 1
va Phong chong t¢é nan xa hoi
703 VlA tri quan ’ly chinh sach nguoi co cV 1 1
cong voi cach mang
7.2.4 | Vi tri hanh chinh mot cia CVv 1 1
8 Phong Van hoa va Thong tin - 05 05
8.1 Vi tri lanh dao quadn ly - 3 3
8.1.1 | Vitri Truong phong CVvC 1 1
8.1.2 | Vitri Pho Truong phong CVvC 2 2
82 Vi frt viéc lam nghiép vu chuyén i 5 5
nganh
821 Vi trzy Quan ly van hoa thong tin cV 1 1
co SO
822 V_lf?‘l Quan ly thong tin — truyén cvV 1 1
thong
9 Phong Giao duc va dao tao - 08 08
9.1 Vi tri lanh dao qudn ly - 4 4
9.1.1 | Vi tri Truong phong CVC 1 1
9.1.2 | Vi tri Pho Truong phong CVC 3 3
92 Vi \t}’l viéc lam nghiép vu chuyén i 4 4
nganh
921 Vi tr17 Quan ly gido duc trung hoc cV 1 1
co' SO
9.2.2 | Vi tri Quan Iy gido duc tiéu hoc Ccv 1 1
9.2.3 | Vi tri Quan Iy gido duc mam non Ccv 1 1
Vi tri quan ly ké hoach, hanh ’
9.2.4 | chinh - téng hop va co so vdt chat | CV 1 1
giao duc
10 | Phong Y té - 03 03
10.1 | Vi tri lanh dao qudn ly - 1 1
10.1.1 | Vi tri Truong phong CVvC 1 1
102 Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén i 9 9

nganh
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10.2.1 | Vi tri Quan ly nghiép vu y Ccv 1 1 1 0
10.2.2 Vi tri Qlﬁal’l [y vé sinh an toan i 1 1 1 0
thuc pham
11 Phong Déan tgc - - 03 03 0
11.1 | Vitri lanh dao qudn ly - - 1 1 0
11.1.1 | Vi tri Truong phong CVC 1 1 1 0
11.2 Vi fri viéc lam nghiép vu chuyén i i 5 5 0
nganh
11.2.1 | Vi tri quan ly cong tac dan toc CcVv 1 2 2 0
12 | Thanh tra - - 06 06 0
12.1 | Vi tri lanh dao qudn ly - - 3 3 0
12.1.1 | Vi tri Chanh thanh tra TTVC 1 1 1 0
12.1.2 | Vi tri Pho Chanh thanh tra TTVC 1 2 2 0
122 Vi tl‘lA viéce }am nghiép vu i i 3 3 0
chuyén nganh
1221 Vi .l‘f‘l AT h{lnh tra, gidi quyéet khiéu TV 1 1 1 0
nai, to cao
12.2.2 Vi tri tiép céng dan I 1 1 1 0
12.2.3 | yj i tiép nhdn va xir Iy don thu T 1 1 1 0
13 Phong Tw phap - - 03 03 0
13.1 | Vi tri lanh dao qudn ly - - 1 1 0
13.1.1 | Vi tri Truong phong CVvC 1 1 1 0
13.2 Vi tr1A viéc \lam nghi¢p vu i i 5 5 0
chuyén nganh
13.2.1 | Vi tri Hanh chinh tu phap Ccv 1 2 2 0

*Ghi_ch(: Ngach céng chirc ¢ vi tri viéc lam lanh dao, quan Iy (trong dé dan
nay) khéng phdi la tiéu chudn dé bé nhiém, bé nhiém lai; triv truong hop cé quy
dinh khdac cua co quan co tham quyéen.|.






