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THANH PHO HA NOI Poc lap — Tu do — Hanh phic
S6:L84/KH-UBND Ha Néi, ngay 28 thangdondm 2022
KE HOACH

Ra soat, don gian hoa thi tuc hanh chinh ngi bg trong cic co quan
hanh chinh nha nwée thanh pho Ha N§i giai doan 2022-2025

Trién khai thuc hién Quyét dinh s6 1085/QD-TTg ngay 15/9/2022 ctia Thu
tuong Chinh phu vé viéc ban hanh Ké hoach ra soat, don gian hoa TTHC ndi bo
trong hé théng hanh chinh nha nudc giai doan 2022-2025; van ban s6 6828/VPCP-
KSTT ngay 12/10/2022 ctia Van phong Chinh phii vé viéc hudng dan trién khai Ké
hoach ra soat, don gian hoéa thu tuc hanh chinh ngi b (TTHC noi bo) trong hé théng
hanh chinh nha nudc giai doan 2022-2025, UBND Thanh phé ban hanh Ké hoach ra
soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh néi b (TTHC ndi bo) trong céc co quan hanh
chinh nha nudc giai doan 2022 - 2025, cu thé nhu sau:

I. PHAM VI, POI TUQONG THUC HIEN

1. Pham vi thong ké, ra soat, don gian hoa TTHC ndi bo

- Thong ké, ra soét, phé duyét va thuc thi phuong an don gian hoéa TTHC noi
bo trong céc co quan hanh chinh nha nude Thanh phd, gdm: TTHC ndi bo thude
tham quyén quyét dinh cia UBND Thanh phd, Chu tich UBND Thanh pho; TTHC
noi b6 gitra cac So, nganh va tuong duong thugc UBND Thanh phé (thudc tham
quyén quvet dinh ctia Giam dbc cac S&, nganh va tuong duong); TTHC ndi bo gitra
UBND cép huyén véi cac S6, nganh va tuong duong thugc UBND Thanh pho.

- Cac TTHC khong thudc pham vi cua Ké hoach: TTHC thudc pham vi diéu
chinh ctia Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh pht vé kiém soat
thu tuc hanh chinh; tha tuc xu Iy vi pham hanh chinh, thu tuc thanh tra va TTHC c6
nd1 dung bi mat nha nudec.

-Ché d6 bao cdo theo quy dinh tai Nghi dinh s6 09/2019/ND-CP ngay 24
thang 01 nam 2019 ctia Chinh phui quy dinh ché do béo cao clia co quan hanh chinh
nha nudc khong thude pham vi cua Ké hoach nay.

- Cac TTHC ndi bo trong timg So, nganh va tuong duong thugc UBND Thanh
pho UBND cép huyén; UBND cap xa trén dia ban Thanh phd, cac don vi tiép tuc
trien khai thuc hién theo quy dmh tai Ké hoach s6 97/2022/KH-UBND ngay
28/3/2022 cua UBND Thanh phé vé viée ra soat, thong ké, xdy dung quy trinh giai
quyét cong viéc ndi bo (ngoai TTHC) cua céc co quan hanh chinh thudc thanh phé
Ha Noi.

2. P6i twgng thue hién

2.1.Cdc So, nganh, twong duong thuée UBND Thanh pho

Chu tri thuc hién théng ké, ra soat TTHC noi bo theo nganh, linh vuc phu
trach, dam bao nguyén tac don vi nao chii tri tham muu ban hanh van ban cé quy
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dinh TTHC ndi bd thi don vi d6 chu tri théng ké, ra soat va dé xuét phuong an don
gian hoa TTHC noi b, trinh UBND Thanh phé cong bd TTHC noéi b thudc pham
vi quan ly cia UBND Thanh phé theo nganh, linh vuc phu tréch.

2.2.Van phong UBND Thanh phé

Kiém soét chét lugng thong ké, ra soét cua cac don vi S&, nganh, trong duong
thudc UBND Thanh phé va dé nghj cac don vi hoan chinh, kiém soét du thao Quyét
dinh cong bd TTHC ndi bg trude khi trinh UBND Thanh phd xem xét, quyét dinh.

2.3 UBND cdp huyén, UBND cdp xa

Phéi hop vé6i cac S, nganh va tuong duong thudc Thanh phd trong viée thuc
hién thong ké, ra soat TTHC noi bo.

1. MUC TIEU

1. Vé thong ké, cong bo, cong khai TTHC ndi bd

Trude ngay 01 thang 4 nam 2023, 100% TTHC ndi b thudc pham vi quan ly
ctia UBND Thanh phé duoc théng ké, cong bé (l1an dau) va duoc cong Khai trén
Cong giao tiép dién tir Ha Nai (https://www.hanoi.gov.vn), trang Thong tin dién tir
ctia cac S, nganh va tuong duong thuéc UBND Thanh phd (theo nganh, linh vuc).

2. Vé ra soat, phé duyét phwong an cit giam, don gian héa TTHC ndi bd

Trudc ngay 01 thang 01 nam 2025, 100% TTHC noi bé thudc pham vi quan
Iy cia UBND Thanh phé dugc ra soat, don gian hda, bao dam dat ty 1& cat giam it
nhét 20% TTHC noi bd va 20% chi phi tudn tha TTHC néi bg. Trong do:

- Trude ngay 01 thang 01 ndm 2024: Ra soét, phé duyét phuong an don gian
hoa dbi véi it nhat 50% TTHC noi bo thude pham vi quan Iy cia UBND Thanh phd;
ct giam it nhat 10% TTHC ndi bd va 10% chi phi tuan thu TTHC noi bo;

- Trudc ngay 01 thang 01 ndm 2025: Ra soét, phé duyét phuong an don gian
héa ddi v&i 100% TTHC ndi bd thudc pham vi quan ly cia UBND Thanh phé; cat
giam it nhét 10% TTHC néi bd va 10% chi phi tuan thua TTHC néi bg.

III.YEU CAU

- Céc S&, nganh va twong duong thuéc UBND Thanh phd; UBND cép huyén;
UBND cép x4 x4c dinh ra soat, don gian héa TTHC ndi bd 1a mét trong nhitng nhiém
vu cai cach thu tuc hanh chinh trong tam. Két qua trién khai Ké hoach nay la mét
trong cac cin ctr dé danh gia két qua thuc hién nhiém vu cai cach thu tuc hanh chinh
cua cac don vi trong giai doan 2022 — 2025.

- Céc co quan, don vi t6 chirc thuc hién day du, kip thoi, théng nhét, khoa
hoc céc cong viée cu thé dugc giao tai Ké hoach, bao dam tién do, chét luong va
muc tiéu dé ra.

- Tiéu chi, cach thuec, quy trinh théng ké, cong b, cong khai, ra soat, don
gian hoa TTHC néi b thudc pham vi quan Iy cia UBND Thanh phé thuc hién théng
nhét theo huéng dn ctia Van phong Chinh phu.

- Cac co quan, don vi to chirc trién khai Ké hoach, phéi hop véi Van phong
UBND Thanh phé va céc co quan, don vi lién quan trong qué trinh thuc hién.
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IV.NOI DUNG THU'C HIEN
1. Ban hanh K¢é hoach ra soat, don gian hoa TTHC ndi bo giai doan 2022
- 2025 cia cac S, nganh va twong dwong thuoec UBND Thanh pho
- Co quan chu tri: Cac So, nganh va tuong duong thugc UBND Thanh pho.
- Thoi gian hoan thanh: Trudce ngay 15 thang 11 nam 2022.
-San pham: Ké hoach cua cac Sg, nganh va tuong duong thugc UBND
Thanh pho.
2. Thing ké, ra soat, xay dung va hoan thién biéu mau théng ké cac TTHC
ni bo thude pham vi quan 1y nha nuée cia UBND Thanh phé
- Co quan chu tri: Cac S, nganh va tuong duoc thuée UBND Thanh pho.
- Co quan phdi hop: Van phong UBND Thanh phd, UBND cap huyén, UBND
cap xa va cac don vi ¢6 lién quan.
- Thoi gian hoan thanh: Trude ngay 15 thang 01 nam 2023.
- San phém du kién: Cac biéu mau thong ké va du thao Quyét dinh cong bo
TTHC noi bo.
3. Trinh cong b6 TTHC ndi bd thude pham vi quan 1y nha nuée cia UBND
Thanh phé
- Co quan chu tri: Céc S, nganh va tuong duge thuoe UBND Thanh phé.
- Co quan phdi hop: Van phong UBND Thanh phd.
- Thot gian hoan thanh: Trude ngay 20 thang 02 nam 2023.
- San phrfim du kién: Quyét dinh cong b6 danh muc TTHC noi bo thudc pham vi
quan 1y nha nude cia UBND Thanh phd (theo ting nganh, linh vuc).
4. Ra soat, eap nhat cac TTHC noi bo thude pham vi quan ly nha nwéc cua
UBND Thanh phé trén H¢ thong thong tin bao cdo ctia Vin phong Chinh phu
- Co quan chu tri: Cée S@, nganh va tuong duge thuée UBND Thanh phé.
- Co quan phoi hop: Van phong UBND Thanh phd va céc don vi ¢o lién quan;
- Thoi gian hoan thanh: Theo tién d6 cua Hé thong théng tin cia Van phong
Chinh phu duge nang cap, phét trién tinh nang ra soét;
- San pham du kién: Cac TTHC néi bo duoc ra soat, cap nhat trén Hé thong thong
tin bdo c4o ctia Van phong Chinh phu, dam bao yéu cau cua Ké hoach
5. Ra soat, phé duyét, thuc thi phuong an don gian hoa TTHC ndi by thude
pham vi quén ly cia UBND Thanh phd
- Co quan chu tri: Cac S&, nganh va twong duge thudée UBND Thanh pho.
- Co quan phéi hop: Van phong UBND Thanh phd va cac don vi ¢6 lién quan;
- Thot gian hoan thanh:
+ Phé duyét phuong an lan 1: Trude ngay 01 thang 01 nam 2024; Thuc thi
phuong an trudce ngay 01 thang 7 nam 2024;
+ Phé duyét phuong an lan 2: Trudc ngay 01 thang 01 nam 2025; Thuc thi
phuong an trude ngay 01 thang 7 nam 2025.
- San pham du kién: Quyét dinh phé duyét phuong 4n don gian héa TTHC noi
b thuge pham vi quan 1y nha nude cia UBND Thanh pho; Quyét dinh stra doi, bo
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sung Quyét dinh cong bé TTHC néi bd thudce pham vi quan ly nha nudc cia UBND
Thanh phd.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Trach nhiém ciia S&, nganh va twong dwong thuéc UBND Thanh phd

- Ban hanh K& hoach t6 chtre trién khai cac nhiém vu theo Ké hoach tai don vi;

- Cén cr chire ndng, nhiém vu theo nganh, linh vue, cac Sd, nganh va tuong
dwong thuéc UBND Thanh phé thuc hién ra soét, thong ké, xay dung va hoan thién
cac biéu mau théng ké TTHC ndi bd giri Van phong UBND Thanh phé cho ¥ kién.

-Lay y kién t6 chirc, ca nhan lién quan (néu can) déi véi du thao Quyét dinh;

- To chirc nghién ciru, tiép thu ¥ kién cua Vin phong UBND Thanh phd, to
chirc, ca nhan lién quan (néu c6), cac S, nganh va tuong duong thudéc UBND Thanh
phé hoan thién biéu mau va du thao Quyét dinh cong bd TTHC ndi bd thudce pham
vi quan ly nha nude cia UBND Thanh phé (theo nganh, linh vuc phu trach), trinh
Chu tich UBND Thanh phé xem xét, ban hanh.

- Phéi hop chit ché véi cac don vi lién quan trong qué trinh théng ké TTHC néi
bo dé bao dam tinh dﬁy du, toan dién, théng nhat ciia TTHC noi bd duoc théng ké.

-Ra soat, xay dung phuong an don gian héa TTHC noéi bo trinh Chu tich
UBND Thanh phé cong bb, trén co s¢ d6 tham muu ban hanh Quyét dinh cong bd
stra d6i, bd sung cac TTHC noi bo theo ndi dung va 16 trinh tai Ké hoach nay.

2. Trach nhiém ciia UBND cép huyén, UBND cip xa

- Can ctr cac cong viée cu thé duoc giao, UBND cap huyén, UBND cép xa
phéi hop thuc hién ra soat, théng ké TTHC noi bd trén dia ban huyén theo hudng dan
ctia cc S, nganh va twong duong thudéc UBND Thanh phd, dam bao theo quy dinh.

-Phéi hop ra soét, xdy dung phuong 4n don gian héa TTHC nodi bd thudc
pham vi quan ly cia UBND Thanh phé;

- Thuc thi phuong an don gian héa TTHC néi b thudc pham vi quan ly cua
UBND Thanh pho;

3. Vin phong UBND Thanh phd

- Phéi hop véi cac So, nganh, twong duong thuéc UBND Thanh phé ra sodt,
thdng ké cac TTHC néi bo thude pham vi quan ly cia UBND Thanh phé;

- Hudng dan, don doc cac S&, nganh va tuong duong théng ké TTHC ndi bd
thudc pham vi quan ly cia UBND Thanh phd dam bao theo ding yéu cau, tién do
ctia Ké hoach;

-Nghién ctru doc lap, c6 v kién trao d6i dé cac Sé, nganh va tuong duong
thuéc UBND Thanh ph hoan thién biéu mau théng ké, dur thao Quyét dinh cong bd
TTHC ndi bo thude pham vi quan ly cia UBND Thanh phd;

-Kiém soat dir thao Quyét dinh cong bdé TTHC ndi bd; Quyét dinh phé duyét
phuong an don gian héa TTHC ndi b cua cac So, nganh va tuong duong thudc
UBND Thanh phé truéce khi trinh Chi tich UBND Thanh phd ban hanh.

- Kiém tra viéc thuc hién ra soat, thong ké, don gian héa TTHC noi bd cua céc
don vi, 16ng ghép trong ndi dung kiém tra cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh,
thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong theo Ké hoach cia UBND Thanh phd.
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VI. KINH PHi THUC HIEN KE HOACH

Kinh phi thuc hién Ké hoach nay duoc su dung tir nguon ngan sach da dugc
cap c6 tham quyén phé duyét theo quy dinh cua phap luat.

Trong qua trinh thuc hién Ké hoach, céc S&, nganh va tuong duong thudc
UBND Thanh phd; UBND cép huyén; UBND cap xa néu co kho khan, vudng mac,
kip thoi bdo cao UBND Thanh phd (qua Vin phong UBND Thanh phd) xem xét,
quyét dinh./»

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Van phong Chinh phu; KT. CHG TICH

- TT Thanh dy. TT HDND Thanh phd:
- Chu tich. cac PCT UBND Thanh phé:
- Cac S&. ban. nganh Thanh pha:

- UBND céc quan. huyén, thi xa;

- Trung tam bao chi Thu doé Ha Noi:

- VPUB: CVP, PCVP C.N.Trang:

cac phong chuyén mon; L

- Luu: VT, KSTTHC
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PHO CHU TICH
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Lé Hong Son,



/ JCHIEN KE HOACH RA SOAT, PON
GIAN HOA THU TUC HANH CHINHINOI BQ TRONG CAC CO QUAN
HANH CHINH NHA NUGQ€ THANH PHO HA NOI
S DAN2022 — 2025
(Kem theo Ké hoach s6 -UBND ngay 28 thangAp nam 2022

cua Uy ban nhan dan thanh phé Ha Néi)

I. THU TUC HANH CHINH NOI BO TRONG CAC CO QUAN HANH
CHINH NHA NUGC (TTHC NOI BO) VA DAU HIEU NHAN BIET

1. TTHC néi b

TTHC noi bd xac dinh tai Ké hoach nay dugc hiéu 14 trinh tu, cach thure thuce
hién, hd so va yéu cau, diéu kién do co quan nha nudc, ngudi c6 thim quyen quy
dinh dé giai quyét céng viéc cu thé cho co quan hanh chinh nha nudc, don vi thude
€O quan hanh chinh nha nudc hodc bao dam viéc thuc thi cong vu cua can bo, cong
chire, vién chue, nguoi lao dong lam viéc trong co quan hanh chinh nha nudc!.

2. Dau hiéu nhan biét TTHC ndi bo

TTHC ndi bd ¢ cac ddu hiéu nhan biét sau day:

2.1. Duoc quy dinh trong van ban (van ban quy pham phap ludt hodc van ban
hanh chinh) do co quan, nguoi ¢é tham quyén ban hanh.

Vi du:

- TTHC duogc quy dinh trong van ban quy pham phap luat: Tai Nghi dinh sé
02/2003/ND-CP ngay 14 thang 01 nim 2003 va Nghi dinh s6 114/2009/ND-CP ngay
23 thang 12 nam 2009 cua Chinh phu stra d6i, b6 sung mot sb didu cua Nghi dinh s6
02/2003/ND-CP, c¢6 quy dinh vé TTHC néi bo: Phé duyét phwong dn bo tri, sdp xép
nganh nghe kinh doanh, sir dung diém kinh doanh tai cho, phé duyét Chuong trinh
phat trién cho trong tung thoi ky.

- TTHC dugc quy dinh trong van ban hanh chinh: Tai Quyét dinh s6 1 16/QDb-
BYT ngay 11 thang 01 nim 2021 ciia Bo truéng Bo Y té vé viéc ban hanh Quy ché
to chire cac cude hop trong hoat dong quan ly, diéu hanh cua Bo Y té, co quy dinh
vé TTHC noi bod: 76 chitc cuge hop (do B¢ truong chui tri; do Thir truong chi tri;
do Lanh dao Bé wy quyén cho Thii trucng co quan, don vi thuge B chu tri).

2.2. Duoc quy dinh dudi dang hanh déng dé giai quyét cong viéc cu thé cho
COHCNN, don vi truc thuoc COHCNN hodc bao dam viéc thuc thi céng vu cua cdn
bo, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong lam viéc trong COHCNN.

Vi du:

- Thu tuc dé giai quyét cong viée cu thé cho CQHCNN, don vi tryc thude
CQHCNN Thii tuc ldp quy hoach khéng gian bién quéc gia, quy hoach sir dung dat
quoc gia’.

" Pon vi thuéc UBND tinh, thanh phé tryc thuge Trung wong (UBND cip tinh): S6, nganh va twong duong thuge
UBND cap tinh, UBND cép huyén/phong, ban va tuong dwong thugc UBND cép huyén, UBND cép xa.

- Pon vj thuéc co quan hanh chinh nha nude: Pon vi thuge UBND cap tinh.
2 Quy dinh tai Luat Quy hoach, Nghj dinh sé 37/2019/ND-CP ngay 07 thdng 5 ndm 2019 Quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 didu cua Luat Quy hoach.



- Thu tuc dé bao dam viéc thuc thi céng vu ctia can b, cong chuc, vién chirc,
nguoi lao dong lam viéc trong CQHCNN: Tha tuc ndng bdc lwong trude thoi han
do ldp thanh tich xudt sdc doi vOi cong chikc, vién chicc Bo Tai chink’,

2.3. Quy dinh TTHC xudt phadt tir yéu cau cu thé va nhdam muc tiéu gidi quyét
cong viéc cho co quan hanh chinh nha nwdc, don vi truc thugc va can bg, céng ch,
vién chitc, nguoi lao dong lam viéc trong co quan hanh chinh nha nudc (khéng xudt
phdt tir t6 chire, cd nhdn ngoai co quan hanh chinh nha nudc).

Vi du: Thu tuc x€t, cong nhén va cong b x4 dat chuan n6ng thon mai (NTM),
x4 dat chuan NTM néng cao, xa dat chudn NTM kiéu mau, quy dinh tai Quyét dinh
5O 18/2022/QD-TTg ngay 02 thang 8 ndm 2022 cta Thu tuéng Chinh phu

II. HUONG DAN THONG KE, RA SOAT, PON GIAN HOA TTHC
NOI BOQ

1. Xac dinh don vi chi trl, thong ké, ra soat TTHC ndi bd thugc pham vi
quan Iy ciia UBND Thanh pho

- S6, nganh va tuong duong thugc UBND Thanh phé nao chi tri, trinh cap co
tham quyen ban hanh van ban quy dinh TTHC ndi b thi don vi d6 ch tri théng k&,
cong b, ra soat va dé xuat phuong 4n cit glam don gian héa TTHC ndi bd.

- Trudng hop TTHC ndi bo lién quan dén nhleu S0, nganh va tuong duong
thugoc UBND Thanh pho don vi nao chu tri, trinh cap c6 thim quyen ban hanh vén
ban quy dinh TTHC ndi bd do6 chu tri thong ké, ra soat va d& xuit phuong an cét
giam, don glan héa TTHC n01 bo; cac don vi lién quan phdi hop ciing thue hién.

2. Thong ke, cong bo, cong khai TTHC ngi bo

- Biéu mau, théng ké; Mau Quyet dinh cong bé TTHC ndi bd thude pham vi
quan 1y cia UBND Thanh phd: Chi tiét kém theo huéng din.

- Cong khai TTHC néi bo: TTHC ndi bd thuoc pham vi quan ly cia UBND
Thanh pho cong khai trén Cong giao tiép dién tir Ha Noi; cac Trang thong tin dién
tir clia cac S&, nganh va tuong duong thuéc UBND Thanh phé theo ngénh, linh vue.

2 Quy dinh tai Quyét dinh s6 2796/QD-BTC ngay 28 thang 12 nam 2015 cua B§ trudng B¢ Tai chinh Ban hanh Quy
ché nang béc lrong trude thoi han do 1dp thanh tich xuét sic trong thye hign nhiém vu déi vai cong chire, vién chirc
va hop dong lao dong theo Nghi dmh s0 68/2000/ND-CP va Quyét dinh sb 392/QD-BTC ngay 24 thang 3 nam 2020
ctia Bd truéng Bé Tai chinh sira di, bd sung Quyét dinh sé 2796/QD-BTC.

4 Tha tuc duge quy dinh nhu sau: UBND cz"ip x4 lap ho so dé nghi xét, cong nhan x3 dat chuan NTM, x3 dat chuén
NTM néng cao, xa dat chudn NTM kiéu miu, giri UBND cép huyén; UBND cép huyén té chirc thim tra hd so, danh
gié thuc té két qua thuc hién xay dung NTM, NTM nang cao, NTM kiéu miu d6i véi timg x4 dii diéu kién dé dé nghi
x€ét, cong nhan; UBND cép huyén td chirc hop thao ludn, bo phiéu d& nghj xét, cong nhén xa dat chudn NTM, NTM
ning cao, NTM kiéu mdu ddi véi timg x; hoan thién hd so khi két qua v kién nhat tri cia cic dai biéu du hop phai
dat tir 90% tré 1én, trinh UBND c4p tinh (qua S& Nong nghiép va Phat trién nong thén). S& Nong nghiép va Phat trién
néng thon cép tinh bdo cdo UBND cép tinh vé két qua thdm dinh hd so va mirc d6 dat chudn NTM, NTM néng cao,
NTM kiéu mau déi véi timg x4 du diéu kién dé dé nghi xét, cong nhén (trén co s& béo c4o bing vin ban cia cac s,
nganh cép tinh d4nh gi4, xdc nhin mic do dat chuin d6i voi cac ndi dung, tiéu chi dugc giao phu trach). Chu tich
UBND cip tinh thanh 1ap Hoi dong thdm dinh xét, dé nghi céng nhan xa dat chuiAn NTM, NTM nang cao, NTM kiéu
mau gdm dai dién 1anh dao céc s, nganh cdp tinh ¢6 lién quan. Cha tich Hi ddng thdm dinh cép tinh 1a mét 1anh dao
UBND cép tinh phy trach Chuong trinh MTQG x4y dung NTM trén dia ban. Hoi dong thAm dinh c4p tinh td chirc
hop, thao ludn, bo phiéu xét, d nghi cong nhan xa dat chudn NTM, NTM néng cao, NTM kiéu mAu doi véi timg xa.
S& Nong nghiép va Phat trién nong thén cép tinh hoan thién hd so khi két qua y kién nhét trf cta cac thanh vién Hoi
dong thim dinh c4p tinh dw hop phai dat tir 90% tr& 1én, trinh Chi tich UBND cép tinh. Chii tich UBND c4p tinh xem
Xét, quyet dinh cong nhén xa dat chuin NTM, NTM ning cao, NTM kleu mau trén dia ban. Chi tich UBND cap huyén
cong b xa dat chudn NTM, NTM néng cao, NTM kiéu mAu; thoi han té chire cong bé khong qua 45 ngay ké tir ngay
quyét dinh cong nhan.
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3. Huéng din ra soat, dé xuat phwong an don gian hoa TTHC ndi b

3.1. Tiéu chi ra soat

a) Su can thiét cuia TTHC.

b) Su cén thiét, tinh hop ly, tinh hop phép ctia céc bd phéan cau thanh TTHC.

c¢) Chi phi tuan tha TTHC.

3.2. Cach thite, quy trinh, thoi han ra sodt

Ra soat theo ti€u chi, biéu mAu (c6 thé sir dung biéu mau dién tir do Van phong
Chinh phu trién khai néu c¢6 nhu cdu), trinh UBND Thanh phd phé duyét phuong an
don gian hoa, bao dam hoan thanh theo thoi han xac dinh tai Ké hoach (lan I: truée
ngay 01 thang 01 nam 2024; lan 2: truée ngay 01 thang 01 nam 2025); hoan thanh
thuc thi phuwong 4n don gian hoa theo thoi han xéac dinh tai Ké hoach (ldn 1: trudce
ngay 01 thang 07 nam 2024; lan 2: trude ngay 01 thdng 07 nim 2025). Cac Quyet
dinh phé duyét phucmg an don gian héa va céc vin ban dugc sira doi, bo sung dé
thyc thi phuong an gui Van phong Chinh phu dé theo doi, don déc.

3.3. Biéu mau ra sodt, Mdu Quyet dinh phé duyét phwong an don gian hoa
TTHC noi bo (Kem theo Hudng dan)

Biéu miu ra soat dugc trién khai trén hé thong dién tu.

(Van phong Chinh phu ¢6 tai liéu huéng dan cu thé va tap huan vé cach thuc
théng ké, ra soat).

1. MOT SO LUU Y TRONG QUA TRINH THONG KE, RA SOAT

1. Cac don vi can phan biét quy trinh noi bo giai quyét TTHC theo quy dinh
tai Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP (sira déi, bd sung), Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
(sta doi, bo sung) véi TTHC ndi b theo Ké hoach va huéng dan nay dé tranh nham
lan, trung lp trong qua trinh trién khai thuc hién céc nhiém vu.

2. Trong qua trinh ra soat TTHC ndi bo, cac don vi co thé:

- Cap nhat, bd sung cac TTHC ndi by chua duoc cong bé trong giai doan thong
ké; dong thoi, gop y dé cac bo, co quan bo sung cac TTHC ndi bo trong danh muc
ma bd, co quan, dia phuong minh 1a dbi tuong thuc hién nhung chua dugc co quan
chu tri thong k€, ra soat.

- Pé xuit phuong 4n don gian hda quy dinh, TTHC tai c4c van ban quy pham
phap luat lam can cir ban hanh TTHC néi b¢ thuc hién trong cac co quan hanh chinh
nha nuéc thuge UBND Thanh phd minh néu phat hién véan dé bt cap hodc chua phu
h0'p gui cac bg, co quan tham muu ban hanh vin ban quy pham phép luat, dong thoi
g Vin phong Chinh phu dé theo doi’.

- Céc don vi tu xac dinh cac co quan, td chirc, ¢4 nhan lién quan can lay y kién
trong qua trinh thong ké, ra soat dé bao dam chit luong va tién do thuc hién nhiém
vu dugc giao tai Ké hoach./.

3 Vi du: Qua trinh ra soat Thu tuc nang bac luong trude thoi han do 1dp thanh tich xuit sic dbi voi cong chire, vién
chirc Bé Tai chinh theo quy dinh tai Quyét dinh s6 2796/QB-BTC ngay 28 thang 12 nam 2015 va Quyét dinh sé
392/Qb-BTC ngay 24 thang 3 ndm 2020 ctia B truémg B Tai chinh, néu phét hién co bat cap vé diéu kién, ty 16...
ning bac luong trude thoi han tai Thong tr s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 ndm 2013 cia B9 truong B Noi
vu..., Bo Tai chinh c6 thé giri y kién dé xuét phuong an don gian hoa cho Bo Néi vu, Vian phong Chinh phu.
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MAu 01: Biéu miu thong ké TTHC néi bd

TIHC

I Tén TTHC Nhép tén TTHC quy dinh tai van ban. Truong hop chua duge quy dinh cu thé,
i thdng nhét tai cac vin ban thi nhép tén ngin gon, thé hién rd ndi ham cua TTHC.
2. | Pon vithong ké | Nhap tén don vi thudc UBND Thanh phd thuc hién théng ké TTHC.
3 | 1k vie N’hép ]Tnh‘ vuc TTHC co s‘z:m/ hodc néu chura c6 sin thi nhap tén theo tiéu chi do
céac don vi tu xac dinh phu hop.
A. | Viin bén quy dinh ﬁl;fg ;i)éndgécfi gj}? :}ir;}clluy dinh TTHC, bao gém cé vin ban quy pham phap
s | Trinh ty thyc | O C6 quy dinh: Nhap céc buée thye hién TTHC kém thoi gian cu thé timg budc.
| hién 0 Khéng quy dinh: Tich chon trong trudng hgp khéng c¢é quy dinh.
Tich chon nhiéu phuong 4n trong céc phuong an sau:
; i O Truc tiép
6. giaéih thire tho O Truc tuyén
1 O Qua dich vu buu chinh
U Khong quy dinh (truong hop chon phuong 4n nay thi chi chon 1).
s ¢ | O Co quy dinh: Nhap timg thanh phan hd so va yéu cdu ciia hd so (ban chinh,
7 E:;nnh h Ph{m’ s0 ban sac()l, t)){e’m. sao cc’méj chirﬁg. ) k]éjm theo s luo’ig cua timg hd sa.( ‘
g 0 Khdng quy dinh: Tich chon trong trudmg hgp khdng cé quy dinh.
e b o Nhap thoi han tinh tir thoi diém ndp hd so ddy du, ding quy dinh t6i khi nhan
8. T duoc két qua giai quyét TTHC theo quy dinh tai van ban, ghi rd don vi (ngay,
quy:t ngay lam viéc).
9 D6i tuong thuc | Néu tén co quan/ don vi/ nhém déi tugng dé nghi va nhan két qua giai quyét
" | hién TTHC.
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh:
O C6 quy dinh: Nhap tén co quan/chiic danh ngudi quyét dinh két qua TTHC.
O Khéng quy dinh: Tich chon trong trudmg hgp khdng ¢6 quy dinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC:
Co ; quan  giai | O C6 quy dinh: Nhap tén co quan/chirc danh ngudi chi tri tham muu cho co
~ 10.| quyet quan quyét dinh két qua TTHC.
' ': [0 Khéng quy dinh: Tich chon trong trudng hgp khéng c6 quy dinh.
- Co quan phdi hop thue hién TTHC:
0 C6 quy dinh: Nhép tén co quan/chirc danh nguoi phdi hop tham muu cho co
quan quyét dinh két qua TTHC.
0 Khéng quy dinh: Tich chon trong trudng hop khdng c6 quy dinh.
'Két qua thurc hién 01 C6 quy dinh: Nhap tén két qua thuc hién cia TTHC (Quyét dinh cta ...., vin
11. ban chap thuén cua..., ...).
L Khong quy dinh: Tich chon trong truong hgp khdng ¢ quy dinh.
12, Phi, 1é phi O C6 quy dinh phi/I¢ phi: Nhap sd tién (Pon vi tinh: VND).
e [ Khéng quy dinh: Tich chon trong trudng hop khong c¢6 quy dinh.
s ‘Tén mau don, mau 00 C6 quy dinh: Nhap tén Mau don, t& khai va dinh kém file mau don/t& khai.
‘| tokhai O Khéng quy dinh: Tich chon trong truémg hgp khéng cé quy dinh.
. ZZ‘; ff;‘c gﬁﬁ O C6 quy dinh: Nhap diy di ndi dung timg yéu ciu, didu kién.

O Khéng quy dinh: Tich chon trong trudng hop khéng cé quy dinh.
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Méu 02: Miu Quyét dinh cong bdo TTHC noi bo thude pham vi quan Iy
cua UBND Thanh pho

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Dgce Iap - Ty do - Hanh phic
SH: L /QD-UBND Ha Noi., ngay .... thang .... nam 20...
QUYET PINH

Vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh ndi b linh vuc...thugc pham vi quan ly
cua UBND Thanh pho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cir Luat To chite Chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 20135, Ludt siea doi,
bo sung mot so diéu cua Ludt To chite chinh phuva Lugt To chire chinh quyén dia plwong ngay
22 thang 11 nam 2019;

Theo @é nghi cua Gidm doc So X,
QUYET DPINH:
Piéu 1. Cong bd kem theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh néi b¢ linh vuec...
thudc pham vi quan 1y cia UBND thanh pho Ha Noi.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Van phong UBND tinh, Thu trudng cac S&, Ban, Nganh: UBND cac

huyén (quén. thi xa, thanh ph6): UBND céc xa (phuong. thi tran) va cac t6 chire ¢a nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH

- Nhu Dieu 3:
- Van phong Chinh phu:; o ,
7 o (Ky tén, dau)

Nguyén Vin A
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THU TUC HANH CHINH NOI BO LINH VUC....THUQC PHAM VI QUAN LY

CUA UBND THANH PHO HA NQI
(Kem theo Quyét dinh s6 ....../OD-UBND ngay ... thang ... nam ...
cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho Ha N¢i)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén thi tuc hanh chinh

Linh vue

Co quan thue hién

1 Thu tuc a

2 | Thitucb

PHAN IL. NQI DUNG CU THE CUA TUNG TTHC

I. Linh vwe...

1. Tén thu tuc a

- Trinh tu thuc hién: (bao g5r11 ca thoi gian, dia diém thuee hién thi tuc hanh chinh)

- Cach thirc thuc hién:
- Thanh phén, ) luong hd so:

- Thoi han giai quyét:

- D6i tuong thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Phi, 1¢ phi (néu co):

- Tén mau don, mau t& khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc a):

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu co):

- Cén cir phép ly cua thu tuc hanh chinh:

n. Thi tuc n
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Miu 03: Biéu miu ra soat TTHC ndi b

1. THONG TIN CHUNG VE TTHC NQI BO

1. Tén TTHC

2. Tén don vi ra soat

3. Linh vuc

4. Vin ban quy dinh

- Cac TTHC da dwgc cong khai trén CSDLOG vé TTHC sé dugc dong bg sang
dé thue hién ra soat.

- Cdc TTHC chua cong khai, Hé thong sé cho phép nhdp mdi.

IL. TINH CAN THIET

CUA TTHC NOI BQ

I. TTHC duoc dat ra
nham dat dugc muc tiéu
gi?

O Giai quyét ¢ong viéc cu thé cho co quan hanh chinh nha nuéc, don vi thudc co
quan hanh chinh nha nudc;

00 Bao dam viéc thuc thi cdng vu cia can bd, cong chire, vién chic, ngudi lao
dong lam viéc trong co quan hanh chinh nha nudec.

O Khac: (Néu rd)
(C6 thé tich chon nhiéu phicong an).

2. Muc tiéu nay cé
dugc dap tmg khi thuc
hién TTHC khong?

O Co
O Khong (Néu rd 1y do)
(Tich chon 01 phirong dan).

3. C6 bién phéap khac dé
thay thé thu tuc hanh
chinh nay ma van dam
bao muc tiéu dit ra hay
khong?

O Cé
Néu chon c6 thi tich chon mét trong cac phuong an:
O Thay thé bing ché do béo céo
O Chuyén sang hau kiém
O Khac: Néu cu thé
O Khéng

(f\{éu chon c6 thi b6 qua muc Il va dién muc IV dé xuat phurong dn thay thé TTHC
bang bién phap phii hop).

III. SU CAN THIET, T
NOI BOS

INH HQP LY, TINH HQP PHAP CUA CAC BO PHAN CAU THANH TTHC

1. Trinh tu thuc hién
TTHC c¢6 duge quy
dinh déy du, rd rang,
phu hgp khong? Co
duoc quy dinh cu thé
cac budc, ndi dung
cdng vi€c, trach nhiém
thue hién cua tirng budce
khong?

O Khéng quy dinh
O Co
O Khéng
Néu chon Khong, chon it nhdt 01 phirong dn, gém:
O Quy dinh chiea day du,
O Quy dinh chua ré rang,
O Quy dinh chiea phit hop,
O Quy dinh chica cu thé cdc bude,

¢ Trudmg hop modt s bd phén cdu thanh TTHC chua duge quy dinh tai van ban, tich chon 6 Khéng quy dinh.
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O Quy dinh chira cu thé ngi dung cong viéc, chua quy dinh trach nhiém
thuce hién cua timg budc.

2. Céch thire thuc hién
¢6 duoc quy dinh day
du, ro rang va phu hop
voi dbi tuong thuc hién,
co quan giai quyét
TTHC khéng?

O Khong quy dinh

O Co

00 Khéng
Néu chon Khéng, chon it nhdt mét phicong dén, gom:
O Quy dinh chwea ddy di,
O Quy dinh chiea ro rang,
O Quy dinh chiea phit hop véi doi twong thuee hién,
O Quy dinh chiea phit hop véi co quan gidi quyét.

3. H6 so c6 duge quy
dinh rd rang va phu hop
vé s6 luong khong? Cé
duoc quy dinh rd rang,
cu thé vé tén, quy céch,
56 lugng cua timg thanh
phan ho so; ndi dung
thong tin cua tig thanh
phdn hd so ¢é phuc vu
cho xem xét, giai quyét
TTHC:; da loai trir hé so
trung ldp hodc da luu
trir, két ndi, chia sé
thong tin gifra cac co
quan hay khong? Cé
quy dinh vé mau don, t&
khai khong va néu cé
thi quy dinh co ro rang,
hop 1y khong?

O Co

0 Khéng
Néu chon Khong, chon it nhdt 01 phirong dn, gom:
O Quy dinh s6 heong chiea phit hop,

O Chua quy dinh ré rang, cu thé vé tén, quy cdch, so lwong cia timg thanh
phan hé so,

U Noi dung théng tin cua ting thanh phan ho so chwa phuc vu cho xem xét,
giai quyét TTHC,

O Chuea loai trir ho so trimg ldp hodc da heu trit, két ndi, chia sé thong tin
giita cdc co quan,

O Chuwa quy dinh vé mau don, to khai,
O Quy dinh vé mdu don, to khai chuwa ré rang, chiea hop 1y,

O Quy dinh chica 3 rang vé s6 liwong,

4. Thoi han giai quyét
c6 duge quy dinh rd
rang, cu thé va phi hop
khong?

O Khoéng quy dinh
O Co
0 Co
O Khong
Néu chon Khéng, chon it nhat 01 phicong dn, gom:
O Chua quy dinh ré rang,
O Chua quy dinh cu thé,
O Chua quy dinh phu hop.

5. Co quan thuc hién c6
duge quy dinh hop ly,
rd rang va cu thé
khong?

O Co
O Khong
Néu chon Khong, chon it nhdt 01 phwong dn, gom:
O Chua quy dinh hop Ly,
O Chua quy dinh ro rang,
O Chua quy dinh cu thé.
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6. bbi tuong thuc hién

O Co
Néu Co, chon cu thé 01 trong 02 phuong dn, gom:

c6 thé thu hep hoac can O Thu hep [ Mo rong
mo rong khong? Nhép cu thé phuong an:..............

O Khéng

O Khong quy dinh

0Oco

O Khong

7. Yéu ciu, diéu kién c6
can thiét khong? C6
duoc quy dinh day du,
rd rang, hop phéap, hop
Iy khong?

Néu chon Khéng, chon it nhdt 01 phwong dn, gom:
O Khong can thiét,
O Chuea quy dinh day d,
O Chuea quy dinh ro rang,
O Quy dinh chua hop phap,
O Quy dinh chia hop Iy.

8. Thoi han c6 hiéu luc
cua két qua thuc hién co
hgp Iy khong?

O Co
O Khéong
Néu chon Khéng, chon 01 phuwong dn dé xudt, gom:
O Khéng can quy dinh thoi han,
O Khac: (Néu cu thé, VD: 6 thang; 1 nam; 5 nam ...).

9. Mau don, tor khai c6
can thiét, hop phap,
hop 1y khéng?

O Khéng quy dinh

O Co

O Khéong

Néu chon Khong, chon it nhdt 01 phiong dn, gom:
O Khéng can thiét,
O Quy dinh chira hop phdp,
O Quy dinh chuwa hop ly.

10. Mirc va céach thirc
nop phi/ I€ phi co hop ly
khong?

O Khong quy dinh
O Co
O Khong
Néu chon Khéng, chon it nhat 01 phwong dn d@é xudt, gom:
O Khéng can quy dinh phi/lé phi,
O Giam muc phi/lé phi,
O Nop phi/lé phi truc tuyén.

IV. PHUONG AN CAT GIAM, DON GIAN HOA

1. Phuong an cit gian,
don gian hoa

Noi dung don gian héa (néu ro ccin bai bo/hiy bo, sia doi, bo sung; thay thé
TTHC, mau don, to khai hay yéu cau diéu kién dé thuc hién TTHC)
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2. Chi phi tuan thu tit | - Chi phi tudn thu TTHC trudce khi don gian hoa: ....... dong/nim
kiém dugc’ - Chi phi tuén tha TTHC sau khi don gian hoa: ...... ddng/nim.
- Chi phi tiét kiém: ...... dong/nam.
- Ty 1¢ cét giam chi phi: .... %.
V. KIEN NGHI THUC THI

1. Vin ban can sira doi,
bb sung

Dé nghi néu rd tén loai; so, ky hiéu; ngay, thang, ndm; néu rd diéu, khoan, diém
quy dinh cua vin ban can stra doi, bo sung, thay thé, bii bo hodc huy bo.

2. Lg trinh thuc hién

Néu r& thoi han hoan thanh viéc trinh cép c6 thim quyén van ban stra ddi, bd
sung, thay the, badi bo hodc hiy bo.

7 Viéc tinh toan chi phi tuan thi thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP, Théng tu s6 02/2017/TT-
VPCP va huéng dn ciia Van phong Chinh phi.
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Mau 04: Mau Quyét dinh phé duyét phuong dn don gian héa TTHC ngi bj thugc
tham quyén ciia Chu tich UBND Thanh pho®

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Péc lap — T do — Hanh phuc
S6: /Qb-... Ha No¢i, ngay ....thang....ndm .....
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét phwong idn don gidn héa thi tuc hanh chinh
ndi bo thugc pham vi quan ly cia UBND thanh pho Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI
Can cir Ludt T6 chize Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015; Ludt sita doi,

b6 sung mét s6 dieu cua Ludt Té chike chinh phiiva Ludt T6 chike chinh quyén dia phirong ngay
22 thang 11 niim 2019°;

Theo dé nghi ciia Vu truéng Vu... /Gidm déc So....,
QUYET DPINH:

Piéu 1. Phé duyét phuong an don gian hoéa ... thu tuc hanh chinh trong linh
VUCeisnausnvess , thudc pham vi quan ly cia UBND thanh phé Ha Noi..... (Phu luc dinh kém).

Diéu 2. Giao cac S&, nganh, cac don vi ¢6 lién quan du thao vin ban thuce thi phuong
an don gian héa thu tuc hanh chinh tai Phu luc kém theo Quyét dinh nay, trinh Uy ban nhan
dan cap Thanh phd xem xét, ban hanh.

Piéu 3. Giao Van phong Uy ban nhén déan cép tinh theo doi, kiém tra, don dbc cac
vy, cuc/sd, nganh, don vi cd lién quan thuc hién Quyét dinh nay.

Piéu 4. Quyét dinh nay co hiéc luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Giam déc S&, Tha truéng cac don
vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu Diéu 4;

- Vin phong Chinh phu; 5 £

- Luu: VT. (Ky tén, daw)

Nguyén Vin A

¥ Dung UBND cép tinh d6i véi TTHC ndi bg trong tinh.
? Poi voi Quyét dinh cia UBND cép tinh.
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PHUONG AN PON GIAN HOA THU TUC HANH CHINH NOI BO

LINKE WU, scsnsimssansasnissnaniosss
( Kem theo Quyét dinh so ...... /OQD-.... ngay... thang... nam...

ciia Chii tich Uy ban nhan dan thanh phé Ha Néi)

1. Thi tuc hodc nhém thi tue: ...,

1.1. N§i dung don gian héa (néu ré cin bdi bé/hity bé; sira doi, bo sung; thay thé TTHC,
mdu don, to khai hay yéu ciu diéu kién d@é thuc hién TTHC)

1.2. Kién nghi thue thi:

- Néu rd diéu, khoan, diém, van ban quy pham phép luat cin sira dbi, bd sung, thay thé, bai
bo hodc huiy bd;

- L0 trinh thuc hién:

1.3. Loi ich phwong an don gian hoa

- Chi phi tuan tha TTHC trude khi don gian hoa: ....... dbng/nim
- Chi phi tuan thi TTHC sau khi don gian hoéa: ...... ddng/nam.

- Chi phi tiét kiém: ...... dong/nam.

- Ty 1& cét giam chi phi: .... %.

n. Thi tuc hode nhom thil tuc: ...,





