UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TAY NINH Poc Iap - Tw do - Hanh phic
8648} /2026/QD-UBND Tdy Ninh, ngay A6 thing I nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh quy dinh trinh tir, thii tuc hanh chinh vé dét dai
trén dia ban tinh T4y Ninh

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phuong 56 72/2025/QH15;

Can cir Ludt Ban ifdnl‘z van bdan quy pham phap ludt s6 64/2025/QHI35; Ludgt
Stra doi, bo sung, mét sé diéu ciia Lugt Ban hanh van ban quy pham phap ludt sé
87/2025/QH15;

Can cit Ludt Pat dai s6 31/2024/QHIS5;

Can cir Ludt sika doi, b6 sung mot s6 diéu Lugt Pdt dai s 31/2024/QH]S5,
Lugt Nha o s0 27/2023/QH135, Ludt Kinh doanh bat dong sdn s6 29/2023/QH15
va Ludt Cac to chirc tin dung sé 32/2024/QH135;

~ Can cik Nghi q‘uyé’t so",254/20’25/QH15 ngay 11 thang 12 nam 2025 cia
Quoc hoi quy dinh vé mét so co ché, chinh sdach thdo g& khé khdn, vueong mac
trong t6 chirc thi hanh Ludt Pat dai;

Can cur Nghi dinh s‘ér 1 01/2024/ND’-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cia
Chinh phi quy dinh vé diéu tra co bdn dat dai, dang ky, cap Giay chirng nhén
quyén sit dung dat, quyén s hitu tai san gdn lién véi dat:

Can cir Nghi dinh §5 1 02/2024/]VB,—CP‘ ngay 30 thang 7 nam 2024 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Pat dai;

Can cuir Nghi dinh 56 151/20,25/ND‘-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phil quy dinh vé phan dinh tham quyén cia chinh quyén dia phwong 02 cdp,
phdn quyén, phdn cap trong linh vuc dat dai:

Can cur Nghi dinh 56 226/2Q25/!VD-CP ngay 15 thing 8 nam 2025 ciia
Chinh phu sia doi, bo sung mot so diéu cia cdc ngni dinh quy dinh chi tiét thi
hanh Ludt Dat dai;

Cdan cir Nghi dinh s6 49/2026/NP-CP ngay 31 thang 01 nam 2026 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan mét sé diéu ciia Nghi quyét s6
254/2025/QH15 ciia Quéc hdi quy dinh mt s6 co ché, chinh sich thdo g6 kho
khan, vieomg mdc trong t6 chirc thi hanh Ludt Pat dai;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Nong nghiép va M truong tai To trinh sé
14394/TTr-SNNMT ngay 06 théng 7 nim 2026;

2.

., Uy ban nhan din ban hanh Quyét dinh quy dinh trinh ty, thii tuc hanh chinh
vé dat dai trén dia ban tinh Téy Ninh.
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Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh V& trinh ty, thu tuc
hanh chinh vé dat dai 4p dung trén dia ban tinh Tay Ninh.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay$. thang \J. ndm
2026.

Piéu 3. Chénh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Th trudng cic co quan:
Nong nghiép va Mo6i trudng, Tai chinh; Thué tinh; Truéng Ban quan 1y khu kinh
té tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac x3, phudng va cac t6 chirc, c4 nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; -
- B4 Nong nghiép va Méi trudng (b/c);

- Vu Phép luét, Cyuc chuyén ddi sé - Vin phong
Chinh phu;

- Vu Phép ché cia céc B§: Tai chinh, Nong

""""""

nghi€p va Moéi trudng; \ Y

- Céc cuc: KSTTHC, Cuc KTVB va TCTHPL - &y,,‘

B¢ Tu phap; \ ,

- TT. Tinh ty, TT. HDND tinh; .

- Uy ban MTTQ Viét Nam tinh Ty Ninh; Lé Vin Hin
- Chi tich, cic PCT UBND tinh;

- VP Tinh uy, cic Ban thudc Tinh uy;

- VP DPDBQH&HDND tinh, céc Ban ciia HDND
tinh;

- TT. HDND, UBND cic x4, phuong;

- Vin phong UBND tinh:

- Trung tdm Coéng béo - Tin hoc;

- Trung tdm PVHC tinh, cp x3;
- Luu: VT. \

C@" __________ -



UY BANNHANDAN ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TAY NINH ____Doclap - Ty do - Hanh phuc

VE TRINH TU ' CHiNH VE PAT DAI
TRENDIABANTINF NINH
(Ban hanh kém th W 0/15 /2026/0H-UBND)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy dinh nay quy dinh trinh tu, thu tuc, thanh phan ho so, thoi gian thuc
hién va trach nhiém cua cac co quan, ngudi ¢6 thdm quyén trong cac bude thuc
hién trinh tu, thi tuc hanh chinh vé dét dai (sau day goi chung la Trinh tu, thu tuc
hanh chinh) dbi véi cac truong hop quy dinh tai Dleu 14 Nghi dinh so
49/2026/ND-CP quy dinh chi tiét va hudng dan mot s didu ctia Nghi quyét sd
254/2025/QH1§ ctia Qudc hoi quy dinh mot s6 co ché, chinh sach théo g& kho
khan, vudng mac trong to chtrc thi hanh Ludt Dat dai trén dia ban tinh Tay Ninh.
Diéu 2. Pdi twong ap dung
1. Uy ban nhén dan cac xa, phuong; Chu tich Uy ban nhan dan céc xa,
phuong;
2. Céac co quan Nha nude thuce hién cac tha tuc hanh chinh vé dat dai;
3. Ho gia dinh, nguoi sur dung dat theo quy dinh tai Diéu 4 Luat Dt dai lién
quan dén qua trinh thuc hién thu tuc hanh chinh vé dat dai.
4. Céc to chirc, ca nhan khéc c6 lién quan dén qua trinh giai quyét céc thu
tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai.
Chuong 11 )
QUY DINH CU THE
Piéu 3. Trinh tw, thi tuc hanh chinh thudc thzflm quyén ciia Uy ban
nhan dén tinh, S Nong nghi€p va Mai truong (bao gdm Phong Quan ly dat
dai, Van phong Pang ky dat dai va Chi nhanh Van phong Ping ky dat dai)
Trinh tu, thu tuc hanh chinh thuc hién theo Phu luc I ban hanh kém theo
Quy dinh nay.
_ Diéu 4. Trinh ty, thi tuc hanh chinh thudc thAm quyén ciia Chi tich
Uy ban nhan dan xa, phuong
Trinh tu, tha tuc hanh chinh thuc hién theo Phu luc II ban hanh kém theo
Quy dinh nay.
Piéu 5. Cac mau, biéu thwe hién thi tuc hanh chinh
Thuc hién theo Phu luc III ban hanh kém theo Quy dinh nay.



) Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 6. Trach nhiém thi hanh

1. S& Nong nghiép va Moi trudong chu tri, ph01 hop v6i Vin phong Uy ban
nhan dan tinh c6ng khai Quyét dinh nay trén Cong Thong tin dién tir tinh, Cong
Thong tin dién tu cua B Nong nghiép va Moi truong va Cong Thong tin dién tr
ctia don vi. Thoi han hoan thanh cham nhat 03 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh
Quyét dinh nay.

2. Thoi gian thuc hién thu tuc hanh chinh déi véi truong hop quy dinh tai
Quyét dinh nay ké tir ngay nhan duogc hd so da dam bdo tinh day du; khong tinh
thot gian thue hién nghia vy tai chinh cua nguoi sur dung dat, thoi gian xem Xet
xt ly di vé6i truong hop str ‘dung dat c6 vi pham phép luat, thoi gian trung cau
giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai
ching, thoi gian Van phong dang ky dét dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai thuc hién viée do dac, xac dinh lai dién tich thira dat theo nhu cau ctia chu st
dung dat, x4c minh thue dia khi c6 sy khong dong nhat gitra Gldy chung nhén
quyén str dung dét, quyén s& hiru tai san gan lién v6i dat va ban do dia chinh, thoi
gian thue hién thu tuc chia thira ké quyen str dung dat, tai san gén lién voi dat d01
voi truong hop thue hién thu tuc cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyen
s¢ hitu tai san gén lién voi ddt ma ngudi st dung dét, chu so hiru tai san gan lién
v6i dat chét trude khi trao Gidy ching nhan; thoi gian trich do dia chinh.

3. Uy ban nhén dan cap x4, S Nong nghiép va Moi truong, S Tai chinh,
Thué tinh Tay Ninh, S& Khoa hoc va Cong nghé, Trung tdm phuc vu hanh chinh
cdng va cac co quan lién quan theo chirc nang, nhi¢ém vu dugc giao thuc hién cac
noi dung lién quan tai Quy dinh nay; dé xuét giai quyét kip thoi nhitng kho khan,
vudng mic phét sinh trong qué trinh thuc hién.

4. S Nong nghiép va Mai trudng tham muu cong bd danh muc va quy trinh
ndi b giai quyet cac thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

5. 8¢ Nong nghiép va Moi truong chu tri phdi hop véi cac s nganh ¢ lién
quan, Uy ban nhéan dan cdp x4 t6 chire kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay.

6. Trong qua trinh thue hién Quy dinh nay néu cé vudng méc, Uy ban nhan
dan cap xa va cac t6 chire, ¢4 nhan ¢ lién quan phan anh vé S¢ Nong nghiép va
Méi truong dé tong hop bao cao Uy ban nhan dén tinh xem xét quyét dinh./.

Piéu 7. Piéu khoan chuyen tiep

Truong hop ho so thi tue hanh chinh vé dat dai da duoc tiép nhan trude
ngay Quyet dinh nay c6 hi¢u luc thi hanh thi co quan c6 tham quyén, ngudi co
tham quyén tiép tuc giai quyét theo trinh ty, thi tuc dang ap dung tai thoi diém
tiép nhan ho so dén khi hoan thanh tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.



PHU LUCI

THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN CUA UY BAN
NHAN DAN TINH, SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG (BAO GOM
PHONG QUAN LY PAT PAI, VAN PHONG DPANG KY PAT PAI VA

CHI NHANH VAN PHONG ])ANG KY PAT DAI)
(Ban hanh kem theo Quyet dznh so 137 /2026/QD UBND

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT

Thu tuc hanh chinh

Ghi chu

biang ky dat dai 1an dau d6i voi truong hop duoc Nha nude giao
dat dé quan ly

Xéa dang ky thué, cho thué lai quyén sir dung dét trong du an

2 xay dung kinh doanh két cau ha ting
Ding ky bién dong doi voi truong hop thanh vién cua ho gia

3 dinh hodc ca nhan dang sir dyng dat thanh 1ap doanh nghiép tu
nhan va st dung dat vao hoat dong san xuat kinh doanh cua
doanh nghiép

4 Diang ky, cAp Gjéy chtng nhan doi voi thura dat c6 dién tich tang
thém do thay doi ranh gidi so véi Gidy chirng nhan da cap
Ping ky, cap Giay chimg nhén dbi véi trudong hop ca nhan, ho

5 gia dinh da duoc cap Gidy chimg nhan mot phan dién tich vao
loai dat & trudc ngay 01 thang 7 nam 2004, phan dién tich con
lai cua thira dat chua duoc cap Gidy chimg nhan

6 Cap d01 Glay ching nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién v4i dat

7 | Tach thtra hodc hop thira dat

8 |Cép lai Gidy chtng nhan do bj mat

9 |Pinh chinh Gidy ching nhan da cap
Thu hoi Gidy chtng nhan da cap khong dung quy dinh cua phap

10 |luat dét dai do nguoi s dung dat, chi s¢ hiru tai san gan lién véi

dat phat hién va cap lai Gidy chimg nhén sau khi thu hoi

11

biang ky, cap Glay chtng nhan d6i véi truong hop da chuyén
quyén st dung dat trudc ngay 01 thang 8 nim 2024 ma bén
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chuyén quyen da duoc cap Gidy chung nhung chua thuc hién
tht tuc chuyén quyén theo quy dinh

12

Ping ky, cAp Gidy chirng nhan quyén st dung dét, quyén so hitu
tai san gan lién v4i dat cho nguoi nhan chuyén nhuong quyén st
dung dét, quyén sé hitu nha &, cong trinh xay dung trong du an
bat dong san

13

bang ky bién dong quyén st dung dat, quyen 5O hiru tai san gan
lién v&i dat trong cac truong hop chuyén doi quyen st dung dat
noéng nghiép ma khong theo phuong an don dién, do6i thra;
chuyén nhuong, thira ké, tang cho quyen st dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién voi dat 80p von bang quyén str dung dat,
quyen sO hiru tai san gan lién véi dat; cho thué, cho thué lai
quyén su dung dat trong du an xay dung kinh doanh ket cAu ha
tang; ban hodc tang cho hodc dé thira ké hodc gop von bang tai
san gan lién voi dat thué ciia Nha nude theo hinh thie thué dat
tra tién hang nam

14

biang ky bién dong thay d6i quyén sir dung dat, quyén s hiru tai
san gan lién voi dat do chia, tach, hop nhat, sap nhap t6 chuc
hodc chuyén d6i mé hinh t6 chuc, chuyen d6i loai hinh doanh
nghiép theo quy dinh cua phap luat vé doanh nghiép; diéu chinh
quy hoach xay dyng chi tiét; cAp Glay chirng nhan cho tirng thira
dat theo quy hoach xay dung chi tiét cho chu dau tu du an co
nhu cau

15

Ping ky bién dong dbi véi truong hop thay doi quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién v6i dat theo thoa thuan cua céc
thanh vién ho gia dinh hodc cta vo va chdng; quyén str dung dat
xay dung cong trinh trén mat dét phuc vu cho viéc van hanh,
khai thac s dung cong trinh ngam, quyen O htru cong trinh
ngam bén tai san, diéu chuyén, chuyén nhuong quyén su dung
dat 1a tai san cong theo quy dinh cua phap luat vé quan ly, st
dung tai san cong; nhan quyén st dung dat, quyen sO hiru tai san
gan hen v6i dat theo két qua giai quyet tranh chap, khiéu nai, t6
cédo vé dat dai hodc ban an, quyét dinh cta Toa 4n, quyet dinh
thi hanh 4n ciia co quan thi hanh an da duoc thi hanh; quyét dinh
hodc phan quyét ctia Trong tai thuong mai Viét Nam vé giai
quyét tranh chap giita cac bén phat sinh tir hoat dong thwong mai
lién quan dén dat dai; nhan quyén sir dung dat, quyén sO hitu tai
san gin lién vOi dat do xur 1y tai san thé chéap 1a quyén sir dung
dat, tai san gan hen vOi dat da duoc dang ky, bao gom ca xur ly
khoan no ¢6 ngudn gde tir khoan no xau cia t chire tin dung,
chi nhanh ngéan hang nudc ngoai
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Ding ky bién dong chuyén muc dich st dung dat khong phai xin
phép co quan nha nudc c6 tham quyén

17

Ping ky, cap Gidy ching nhén dbi véi truong hop ho gia dinh,
ca nhan dang st dung dat khong ding myc dich da dugc Nha
nude cong nhan quyén sir dung dat trudc ngay 01 thang 7 nim
2014

18

Ping ky, cap Glay ching nhan ddi v6i truong hop chuyén
nhuong du an dau tu co sir dung dat

19

Ping ky tai san gan lién voi thira dat da dugc cip Gidy ching
nhan hoic ding ky thay d6i vé tai san gin lién véi dat so vi ndi
dung da dang ky, gia han thoi han s¢ hitu nha & cta t6 chire nuéc
ngoai, ca nhan nudc ngoai theo quy dinh cta phap lut vé nha &
ndi dung da dang ky.

20

Dang ky blen dong ddi véi truong hop do6i tén hodc thay d6i
thong tin vé nguoi sir dung dat, cha so hiru tai san gin lién véi
dat hoic thay d6i s6 hiéu hodc dia chi cua thua dat thay d6i han
ché quyén st dung dat quyen so& hitru tai san gan lién voi dat
hodc c6 thay d6i quyén dbi v6i thira dat lién ké; giam dién tich
thtra dit do sat 16 tu nhién

21

X6a ghi ng tién st dung dat, 18 phi trudc ba trén Gidy ching
nhan da cap

22

Xac nhan tiép tuc sir dung dat néng nghiép

23

Chuyén hinh thirc giao dt, cho thué dat

24

Tham dinh, phé duyét phuong an sir dung dat

25

Su dung dat két hop da muc dich, gia han phuong an sir dung
dat két hop da muc dich

26

T6 chirc kinh té nhan chuyén nhuong, thué quyén sir dung dat,
nhan goép von bang quyén st dung dat dé thyc hién du an dau tu

27

Giao dat, cho thué dit, chuyén muc dich st dung dat dbi vai
truong hop giao dat, cho thué dat khong dau gia quyén st dung
dat, khong d4u thau lya chon nha dau tu thuc hién dy an co st
dung dat; truong hop giao dat, cho thué dat thong qua du thau
lua chon nha dau tu thuc hién du 4n c6 su dung dat; giao dat va
giao rimg; cho thué dat va cho thué rimg; gia han sir dung dat
khi hét thoi han sir dung dat
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biéng ky dat dai, tai san gin lién voi dat, cap Glay ching nhan
quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat 1an dau
dbi véi t6 chirc dang sir dung dat

29

Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phep chuyen
muc dich str dung dat do thay d6i can clir quyét dinh giao dat,
cho thué dt, cho phép chuyén muc dich str dung dat; diéu chinh
thot han st dung dét cia dyu an dau tu

30

Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich st dung dat do sai so6t vé ranh gidi, vi tri, dién tich,
muc dich s dung gilra ban dd quy hoach, ban dd dia chinh,
quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat va s liéu ban giao dat trén thuc dia

31

Giai quyét tranh chéap dat dai thudc tham quyén cua Chu tich Uy
ban nhan dan cap tinh
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B. NOI DUNG CU THE THU TUC HANH CHINH

1. Ping ky dat dai lAn diu véi trudng hep nha nwéc giao dit dé quan
ly

(1) Trinh tw thuc hién

Buée 1: Ngudi yéu cau ding ky ndp ho so dén mot trong cac co quan trén
dia ban cap tinh sau day:

Trudng hop 1 t6 chire duge giao dat dé quan ly thi nop hé so tai Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh hoac bat ky Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

Co quan co6 chirc nang quan ly dat dai nop ho so tai Vin phong dang ky dat
dai dbi v6i dat thudc trach nhiém quéan 1y cta Uy ban nhéan dan cép tinh, cip xa.

Nguoi dai dién cho cong d6ng dan cu ndp ho so tai bat ky Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

Bugc 2: Van phong déng ky dét dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai
thuc hién viéc 1ap, cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co sé& dir li¢u dat dai.

Buéde 3: Tra két qua: T chtrc/ca nhan nhin két qua tai noi ndp hd so.
Truong hop cd nhan/té chirc muon nhan két qua tai dia chi khac véi noi ndp ho
so thi can dang ky dia chi noi nhan két qua ngay khi ban dau ndp ho so.

(2) Cach thiec thuwce hién

- NOp truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh hodc
bat ky Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

- Nop thong qua dich vu buu chinh.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong
(3) Thanh phaén, sé lwong ho so

- Thanh phdn ho so:

&% s mn Fm R-Pé ol
e SomS>W OmIm w0 o AP
~ |00m 00MY &E 006 0SXaw €>X «0m Ye0m B
oXIm 0¥ 006 exMO 606 0 —F
AAO MO &0e Q60 00> O/ m¥im
o0IIMY, 0 20mY, 006 MO 606 o0 e

&0

- 86 lwong ho so: 01 bd.
(4) Thoi han gidi quyét: Khong qua 15 ngay 1am viéc.
(5) Péi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: Nguoi dugc giao dit dé quan

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
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- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh:

+ Vin phong ding ky dat dai ddi v6i truong hop giao dit dé quan 1y cho t6
chuec.

+ Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai doi voi cong dong dan cu duoc
giao dat dé quan ly.

- Co quan tryc tiép thywe hién thii tyc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai, Chi nhadnh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phéi hop (néu cé): Khong.

(7) Két qua thuc hi¢n thii tuc hanh chinh: Lap, cap nhat, chinh ly hd so
dia chinh, co so dir li¢u dat dai.

(8) Phi, I¢ phi (néu c6): Khong.
(9) Tén méu don, mau to khai:

- Pon ding ky dat dai, tai san gén lién véi dat mau don sb 15 cua Phu luc 111
Quyét dinh nay.

- Béo céo két qua ra soat hién trang st dung dét cia nguoi dugce giao quan 1y
dat/ngudi duoc quan Iy dat mau don s6 15d ctia Phuy luc 11T Quyét dinh nay.

(10) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong.

2. Xo0a dang Ky thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong du an xay
dung kinh doanh két cau ha tang

(1) Trinh tw thuc hién

Buoc 1: Nguodi yéu céu dang ky 1a t6 chirc trong nudc, to chic ton giao, t6
chire ton giao tryc thudc, t6 chirc nudc ngoai co chirc nang ngoai giao, t6 chuc
kinh té c6 von dau tu nudc ngoai, t6 chic nudc ngoai, c4 nhan nudc ngoai; ca
nhan, cong dong dan cu, nguot goc Viét Nam dinh cu & nude ngoai ndp ho so tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Tay Ninh hodc bat ky Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cép x4 trén dia ban tinh Tay Ninh.

Khi ndp hd so, ngudi yéu cau ding ky duoc lua chon ndp ban sao gidy to
va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra doi chiéu hodc ndp ban
chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong chimg hodc chung thuc; truong
hop ndp hd so theo hinh thtre tryc tuyén thi hd so ndp phai dugc s6 hoa tir ban
chinh hoic ban sao gidy to di dugc céng chimg, chimg thyec.

Truong hop thue hién xac nhén thay d6i trén Gidy chimg nhan da cép thi
ndp ban gdc Gidy chung nhan da cap.

Truong hop nop ban sao hodc ban sO hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac
gidy to thugc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buée 2: Co quan tiép nhan hd so thyc hién:
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- Kiém tra tinh ddy da cua thanh phan hd so; cip Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua.

- Trudng hop chua day d thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo
quy dinh.

- Truong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi
chuyén ho so dén Van phong Pang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai.

Buée 3: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai
thuc hién:

- Xac nhan x6a cho thué, cho thué lai vao Giay ching nhan da cap ciaa chu
dau tu du an va trd Giay chiing nhan cho chu dau tu du an.

- Thu héi Gidy chting nhan da cip cta bén thué, bén thué lai dat.
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dit liéu dét dai.

Bude 4: Tra két qua: To chtrc/ca nhan nhan két qua tai noi ndp hd so.
Trudng hop cd nhan/té6 chirc mudn nhan két qua tai dia chi khac véi noi ndp ho
so thi can dang ky dia chi noi nhan két qua ngay khi ban dau ndp ho so.

(2) Cach thiec thuwce hién

- NOp truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh hodc
bat ky Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

- Nop thong qua dich vu buu chinh.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
(3) Thanh phén, sé lwong ho so

- Thanh phén hé so:
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- 86 lwong ho so: 01 bé
(4) Thoi han gidi quyét: Khong qua 03 ngdy 1am viéc.
(5) Doi tuwong thue hign thii tuc hanh chinh:

- T6 chire trong nudc, to chire ton gido, to chire ton gido truc thudc, t6
chirc nude ngoai c6 chirc ndng ngoai giao, nguoi goc Vi¢t Nam dinh cu & nudce
ngoai, to chirc kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai; t6 chirc nudc ngoai, c4 nhan
nudc ngoai.

- C4 nhén, cong dong dan cu.
(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh:

+ Van phong dang ky dat dai thuc hién d6i véi to chirc trong nude, to chirc
ton giao, t6 churc ton gido tryc thude, t6 chuc nudc ngoai ¢d chirc nang ngoai
giao, t6 chuc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai; t6 chirc nude ngoai, ca nhan
nuoc ngoai.

+ Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai
thuc hién d6i voi ca nhan, cong doéng dan cu, nguoi gbe Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai.

- Co quan tryec tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Van phong dang ky
dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phéi hop (néu c6): Khong
(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy chtng nhan.
(8) Phi, I¢ phi (néu cé):

Theo quy dinh cua Luat phi va 1€ phi va cac van ban quy pham phap luat
hudng dan Ludt phi va 1€ phi.



9

(9 Tén ~mcfu don, mdéu t¢ khai: Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gin
lién v6i dat mau don s6 18 cua Phu luc 111 Quyét dinh nay.

(10) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong

3. Ping ky bién dong d’(“ii vé&i treomg hop thanh vién cua hg gia dinh
hoic ca nhan dang sir dung dat thanh lap doanh nghi¢p tw nhin va sir dung
dat vao hoat dong san xuat kinh doanh ciia doanh nghiép

(1) Trinh ty thuc hién

Budce 1: Nguot yéu cau ding ky nop ho so dén mot trong cac co quan trén
dia ban cap tinh sau day: Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh
hodc bat ky Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay
Ninh.

Khindp hd so, nguoi yéu cau dang ky duoc Iya chon ndp ban sao gidy to
va xuét trinh ban chinh dé can bd tlep nhan ho so kiém tra d6i chiéu hodc ndp
ban chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy td di c6 cong chimg hodc ching thuc
theo quy dinh ctia phap luat vé cong chimg, ching thuc; truong hop ndp ho so
theo hinh thirc truc tuyén thi ho so ndp phai duoc s6 hoa tir ban chinh hodc ban
sao gidy to da duoc cong chung, ching thuc.

Truong hop ndp ban sao hodc ban sO hoa cac loai gidy t& thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh céc
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh, trir gidy chirng nhan ding ky doanh
nghiép.

Burée 2: Co quan tiép nhan hd so thyc hién:

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan hd so va cap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua.

~ Trudng hop chua day du thanh phan }16 s thi tra hd so kém Phﬁiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so d€ nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo
quy dinh.

- Truong hop Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi
chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

Burée 3: Vian phong dang ky dat dai thuc hién:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh déi véi truong hop
nguoi str dung dat ndp manh trich do ban d6 dia chinh thira dat dé xac dinh lai
kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich lyc ban d6 dia chinh hogc trich do ban do dia chinh thira dét doi
v6i noi chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban do dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hong ddi voi truong hop Gidy chimg nhan da cip chua st dung ban dd
dia chinh hodc chua str dung trich do ban d6 dia chinh thua dat va nguoi st dung
dat c6 nhu cau cap méi Gidy chimg nhan quyen str dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién véi dat hodc thugc truong hop phai cap m&i Gidy chirng nhan quyén
st dung dat, quyén s& hitu tai san gin lién voi dat.
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- Gui phiéu chuyén thong tin dé xdc dinh nghia vu tdi chinh vé dat dai
theo Mau 19 dén co quan thué dé xdc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh
doi voi truong hop phdi thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap
luat.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir liéu dét dai.

- Cép méi Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén 80 hitu tai san gin
lién voi dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan da cap do6i véi truong
hop khong phai thyc hién nghia vu tai chinh; trao Gidy chimg nhén quyén su
dung dét, quyén so hitu tai san gin lién v6i dat hodc glri co quan tiép nhan hd so
dé trao cho nguoi duoc cp.

Buée 4: Tra két qua: To chirc/ca nhan nhan két qua tai noi ndp hod so.
Trudong hop ca nhan/té chirc mudn nhan két qua tai dia chi khac v41 noi ndp ho
so thi can dang ky dia chi no1 nhan két qua ngay khi ban dau nop ho so.

(2) Céch thirc thue hién

, - Nop truc tiép tai Trung tam Phuc vu he:mh chinh cong tinh Tay Ninh hoac
bat ky Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

- Nop thong qua dich vu buu chinh.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong
(3) Thanh phén, sé lwong ho so

Thanh phén hé so:
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(4) Thoi han gidi quyét: Khong qua 7 ngay 1am viée

(5) Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép tu nhin sau
khi da thanh lap.

(6) Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Vin phong diang ky dat dai.

- Co quan tryc tiép thwe hién thi tuc hanh chinh: Van phong dang ky
dat dai.

- Co quan phdi hop (néu ¢6): Khong

(7) Két qud thwc hién thu tuc hanh chinh: Giéy chirng nhan

(8) Phi, Ié phi (néu co):

Theo quy dinh cua Luat phi va 1¢ phi va cac van ban quy pham phap luét
hudng dan Ludt phi va 1€ phi.

(9) Tén méu don, méu to khai:

- Bon déng ky bién dong dat dai, tai san gén lién voi dat mau don sé 18 cua
Phu luc IIT Quyét dinh nay.

- Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai miu don

s0 19 cua Phu luc III Quyét dinh nay.

- Ban v& tach thira dat, hop thira dat mau don s6 22a ciia Phu lyc 11T Quyét
dinh nay.

(10) Yéu cau, diéu ki¢n thuc hi¢n thii tuc hanh chinh: Truong hop ding
ky bién dong dat dai ma phai tach thira dat, hop thira dat thi phai dam bao di€u
kién quy dinh tai Diéu 220 Luat Dat dai.

4. Pang ky, cAp Gidy chimg nhan déi voéi thira dat c6 dién tich ting
thém do thay ddi ranh gigi so voi Glay chirng nhan da cap

(1) Trinh tw thuwc hién:

Buée 1: Ngudi yéu cau dang ky nop hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Tay Ninh hoac bat ky Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa
trén dia ban tinh Tay Ninh.

Khi ndp cac glay to' quy dinh, nguoi yéu cau dang ky duoc lya chon nop
ban sao gidy to va xuit trinh ban chinh dé can bo tlep nhéan hd so kiém tra dbi
chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di c¢6 cong chig hodc
chung thuc theo quy dinh cua phap luat vé cong chung, chiing thuc; truong hop
nop ho so theo hinh thire tryc tuyén thi hd so ndp phai duoc sé hoa tir ban chinh
hoic ban sao gidy to da duoc cong chimg, ching thuc.

Trudng hop ndp ban sao hodc ban s hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét tht tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh céc
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.
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Déi véi truong hop thue hién xac nhéan thay ddi trén Gidy ching nhén da
cap thi nguoi yéu cau dang ky nop ban gbc Gidy chimg nhan da cap.

Buoc 2: Co quan tlep nhéan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hd so va cap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thi¢n ho so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.

- Iru(‘)ng hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so thi
chuyén h6 so dén Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai.

Buwoc 3:

~ a) Doi voi truong hop thira dat goc da c6 Gidy chimg nhan, phan dién tich
dat tang thém do nhén chuyén quyén sir dung mot phan thira dat da dugce cap Giay
chirng nhan thi Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
thuc hién:

- Thong bao bang vin ban cho bén chuyén quyén va niém yét tai try s¢ Uy
ban nhan dan cap Xanoi co dat vé viéc 1am thi tuc cap Gidy chimg nhén cho nguoi
nhan chuyén quyén. Trudng hop khong r6 dia chi cua nguoi chuyén quyén dé
thong bao thi thuc hién ding tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai chiing & dia
phuong, chi phi dang tin do ngudi dé nghi cap Gidy chimg nhén tra.

- Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngdy thong bao hodc diang tin ‘lén dau tién trén
phuong tién thong tin dai chung ¢ dia phuong ma khong c6 don dé nghi giai quyet
tranh chap thi thuc hién:

+ Kiém tra cac diéu kién thue hién quyén theo quy dinh cua Luat Pt dai
d01 voi truong hop thyc hién quyén cua nguoi st dung dat, cua chu so hitu tai san
gin lién véi dat; truong hop khong du diéu kién thyuc hién quyén thi thong bao 1y
do va tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i véi truong hop
nguoi st dung dat ndp manh trich do ban doé dia chinh thira dat dé xac dinh lai
kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

+ Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban dd dia chinh thira dat ddi véi
noi chua co ban d6 dia chinh hoic chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong d6i véi truong hop Gidy ching nhin da cap chua sir dung ban do dia
chinh hodc chua su dyng trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi sir dung dét
c¢6 nhu cau cAp méi Gidy chimg nhan quyen sir dung dat, quyén so hiru tai san gin
lién voi dat hodc thudc truong hop phai cap moi Gidy chung nhan quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dt.
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- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai theo
Mau s6 19 dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh doi
voi1 truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctua phép luat.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dija chinh, co s& dit liéu dit dai.

- Cap méi Gidy chting nhan hodc xac nhan thay d6i trén Giay chirg nhan da
cap doi véi truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh; trao Gidy chung
nhan hodc guri co quan ti€ép nhan ho so dé trao cho ngudi dugc cap.

DPéi véi truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh thi thuc hién cac cong
viéc quy dinh tai di€m nay khi co thong tin tw co so dir liéu duoc lién thong hodac
chung tw hodc gidy to chung minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

Truong hop co don dé nghi giai quyet tranh chap thi hudng dan cac bén
ndp don dén co quan nha nude ¢ thim quyén giai quyét tranh chap theo quy dinh.

) Déi v6i truong hop thura dat gbc da c6 Gidy ching nhan, phan dién tich
dat tang thém chua dugc cap Giay chung nhéan:

“bl) Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
chuyén ho6 so dén Uy ban nhén dan cap xa noi c6 dat dé Uy ban nhan dan céap xa
to chirc thuc hién cac cong viéc sau doi véi phan dién tich dat tang thém:

- Xac nhén hién trang str dung dat co hay khong c6 nha ¢, cong trinh xay
dung; tinh trang tranh chap dat dai, tal san gan hen v6i dat, viéc str dung dat 6n
dinh; 601 v0i truong hop khong co gidy to vé quyén sir dung dat thi xac nhan thém
ngudn gdc sir dung dat.

- Kiém tra sy pht hop v6i quy hoach ddi véi cac truong hop c6 yéu cau
phai phu hop v61 quy hoach dé cap Gidy chimg nhan.

- Niém yét cong khai két qua kiém tra theo Mau s 20 tai try so Uy ban
nhan dan cip x4, khu dan cu noi co dat trong thoi gian 15 ngay, déng thoi thuc
hién xem xét giai quyét cac ¥ kién phan anh vé noi dung di cong khai (néu co).

- C}}uyen hd so kém theo két qua thuc hién bang vin ban dén Vin phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

b2) Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai thuc
hién:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh d6i vdi truong hop
nguoi st dung dat ndp manh trich do ban do dia chinh thira dat dé xac dinh lai
kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban dd dia chinh hoic trich do ban dd dia chinh thira dat d6i véi
noi chura c6 ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban dd dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong d6i véi truong hop Gidy ching nhin di cap chua sir dung ban do dia
chinh hodc chua st dyng trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi sir dung dét
c6 nhu cau cAp méi Gidy chimg nhan quyen sir dung dat, quyén so hitu tai san gin
lién voi dat hodc thudc truong hop phai cap moi Gidy chung nhan quyén st dung
dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dt.



15
- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau so6 19.
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai.

- Cép m&i Gidy chimg nhan hodc x4c nhan thay doi trén Gidy chimg nhan
da cap doi voi truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai chinh; trao Gidy
chtng nhan hodc giri co quan tiép nhan ho so dé trao cho ngudi dugc cap.

DPéi véi truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh thi thuc hi¢n cac cong
vi€c quy dinh tai diém nay khi co thong tin ti co so dir liéu dwoc lién thong hodc
chung tu hodc gidy to chung minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

Truong hop co don dé nghi giai quyet tranh chap thi huong dan cac bén
ndp don dén co quan nha nude ¢ thim quyén giai quyét tranh chap theo quy dinh.

Bude 4: Tra két qua: Tb chitc/cad nhan nhan két qua tai noi nop hd so.
Truong hop ca nhan/té6 chirc mudn nhan két qua tai dia chi khac véi not ndp ho
so thi can dang ky dia chi no1 nhan két qua ngay khi ban dau nop ho so

(2) Cach thiec thuc hién:

, - Nop truc tiép tai Trung tam Phuc vu hénh chinh cong tinh Tay Ninh hoac
bat ky Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

- Nop thong qua dich vu buu chinh.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong
(3) Thanh phén, sé lwong ho so:

- Thanh phdn ho so:
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- 86 lwong ho so: 01 bd
(4) Thoi han gidi quyét:

- Khong qua 09 ngay lam viéc d6i voi truong hop thura dat gbe da co Glay
chtrng nhan, phan di¢n tich tang thém do nhéan chuyén quyén sir dung mot phan
thira dat da dugc cap Giay chimg nhan.

D61 véi cac xa mién nui, hai ddo, viung sau, viung xa, vung cé di€u kién kinh
té - xa hdi kho khan, vung ¢6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khong qua 19 ngay lam viéc.

- Khong qué 18 ngay lam viéc ddi vai truong hop thira dat goc di cé Giay
chiing nhan, phan dién tich tang thém phan dién tich dat chua dugc cap Giay
chirng nhan.

Pbi v6i cac xa mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - xa hoi kho khin, ving co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan thi thoi
gian thuc hién khong qua 28 ngay lam viéc.

(5) Déi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T chirc, c4 nhan.

(6) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Van phong diang ky dat dai hoic Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu co6): Uy ban nhan dan cap x3, co quan thué.
(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy chting nhan.

(8) Lé phi, phi (néu cé): Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cac van
ban quy pham phép luat huéng dan Luat phi va I¢ phi.

(9) Tén méu don, méu to khai:

- Pon dang ky bién dong dét dai, tai san gan lién voi dat mau don s6 18 cia
Phuy luc IIT Quyét dinh nay.

- Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai mau don
s0 19 cua Phu luc III Quyét dinh nay.

- To khai 1¢ phi trudc ba nha, dat Mau so 01/LPTB ban hanh kém theo
Thong tu s6 80/2021/TT-BTC ngay 29/9/2021 ctia B Tai chinh.

- To khai tién str dung dat Mau s6 01/TSDD.

- T& khai tién thué dat Mau s6 01/TMDN ban hanh kém theo Thong tu s6
80/2021/TT-BTC ngay 29/9/2021 cua Bg Tai chinh (4p dung doi voi thué dat).

(10) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé):
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5. Dang ky, cap Glay chirng nhan dbi véi trwomg hop ca nhan, ho gia
dinh da dwgc cap Glay chu’ng nhan mgt phan dién tich vao loai dit & trlr0’c
ngay 01 thang 7 niim 2004, phan dién tich con lai ciia thira dat chwa dworc cap
Giay chirng nhan

(1) Trinh tw thuwc hién:

Buéde 1: Nguoi yéu cau dang ky nop hd so tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh Tay Ninh hodc bat ky Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa
trén dia ban tinh Tay Ninh.

Khi nop cac glay to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky duoc lya chon nop
ban sao gidy tO va xuat trinh ban chinh dé can bo tlep nhan ho so kiém tra dbi
chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di c¢6 cong ching hoidc
chtng thyc theo quy dinh ctia phap lut vé cong chung, ching thuc; trudng hop
ndp hd so theo hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai duoc sb hoa tir ban chinh
hodc ban sao gidy t& da duoc cong ching, chimg thue theo quy dinh cua phap
luat.

Dbi véi trudng hop thyc hién xac nhan thay d6i trén Gidy chimg nhan da
cap thi nguodi yéu cau dang ky ndp ban gdc Gidy ching nhan da cap.

Truong hop ndp ban sao hodc ban sO hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Budce 2: Co quan tlep nhén ho so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan ho so va cip Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Truong hop chua day da thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.

- Truong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi
chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai.

Buoc 3:

a) Boi véi truong hop nguoi sir dung dat khong co glay to vé quyén st dung
dat quy dinh tai Piéu 137 Luat Dat dai hoic co gidy to ve quyén sir dung dat quy
dinh tai Diéu 137 Luat Dat dai nhung khong c6 nhu cau xac dinh lai dién tich dat
& thi Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai thuc hién:

- Lay ¥ kién cua Uy ban nhan dan cap x4 noi c6 dat vé hién trang st dung
dat, tinh trang tranh chap dat dai.

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau so 19.
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- Khi c6 thong tin tu co so dit lieu dwoc lién thong hodc chitng tur hoac gidy
to ching minh da hoan thanh nghia vu tai chinh thi thyc hién cap Gidy ching
nhan quyén sir dung dat, quyén sd hitu tai san gan lién v4i dat cho toan bo dién
tich ctia thira dat theo quy dinh.

b) D6i voi truong hop nguoi str dung dat c6 gidy to vé quyén st dung dat
quy dinh tai Diéu 137 Lut Dat dai va c6 nhu cau x4c dinh lai dién tich dat & thi
Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai kiém tra hd so
cap Glay ching nhén trudce day, néu du diéu kién xéc dinh lai dién tich dat o thi
chuyén ho so dén co quan c6 chirc nang quéan 1y dat dai cap x4 noi c6 dat dé thuc
hién cac cong viéc sau:

- Xac di‘nh dién tich, loai q.ﬁt theo quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 4
va khoan 6 Diéu 141 cua Luat bat dai.

- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau s6 19 dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh cho
nguoi st dung dat.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa cap Gidy ching nhan quyén st
dung dat, quyen s¢ hitu tai san gan lién voi dat khi co thong tin tir co so dir lieu
dwoc lién thong hoac chirng tir hoac gidy to chirng minh da hoan thanh nghia vu
tai chinh.

- Chuyén hd so va Gidy ching nhén da cap dén Van phong dang ky dat dai,
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé chinh ly, cap nhat bién dong vao hd S0

dia chinh, co so dir li¢u dat dai va trao Gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén
so hiru tai san gin lién véi dat cho nguoi duoc cap.

Buée 4: Tra két qua: T6 chirc/ca nhan nhan két qua tai noi ndp hd so.
Truong hop ca nhan/té6 chirc mudn nhan két qua tai dia chi khac véi noi ndp ho
so thi can dang ky dia chi no1 nhan két qua ngay khi ban dau nop ho so.

(2) Cach thvec thuc hién:

, - Nop truc tiép tai Trung tdim Phuc vu I}énh chinh cong tinh Tay Ninh hoac
bat ky Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

- Nop thong qua dich vu buu chinh.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong
(3) Thanh phén, sé lwong ho so:

- Thanh phan hé so:
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- 86 lwong ho so: 01 bé
(4) Thoi han gidi quyét:

- Khoéng qua 18 ngay lam viéc d6i véi truong hop nguoi st dung dat c6 nhu
cau xac dinh lai dién tich dét o.

Péi voi cac xa mién nui, hai ddo, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
te - xa hoi kho khén, viung co6 dicu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thyc hién khong qua 28 ngay lam viéc.

- Khéng qué 13 ngay 1am viéc d6i véi truong hop ngudi str dung dat khong
¢6 nhu cau xac dinh lai dién tich dat &.

Pbi v6i cac xa mién nui, hai dao, ving sau, viing xa, ving c6 diéu kién kinh
te - xa hoi kho khan, vung c6 diéu kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khong qua 23 ngay lam viéc.

(5) Déi twong thure hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

(6) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 tham quyén quyét dinh:

+ Vian phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai d6i
v6i truong hop cd nhan khong c6 nhu cau xac dinh lai dién tich dat 6.

+ Chu tich Uy ban nhan dan cép xa d6i voi trudng hop ca nhan c¢6 nhu cu
xac dinh lai dién tich dat 6.
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- Co quan, ngudi truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong dang
ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai hodc Co quan c6 chuc nang
quan 1y dat dai cap xa, Cha tich Uy ban nhan déan cap xa.

- Co quan phéi hop (néu c6): Co quan thué.
(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy chtiing nhan.

(8) L¢é phi, phi (néu co): Theo quy dinh cua Luat phi va 1¢ phi va cac van
ban quy pham phép luat huong dan Luat phi va 1€ phi.

(9) Tén mau don, mau to khai:

- Bon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat mau don sb 18 cua
Phuy lyc [T Quyét dinh nay.

- Phiéu chuyén thong tin dé xéac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai mau don
s0 19 cua Phu luc III Quyét dinh nay.

- To khai tién str dung dat Mau s6 01/TSDD.

- T khai tién thué dat Mau s6 01/TMBN ban hanh kém theo Thong tu sO
80/2021/TT-BTC ngay 29/9/2021 cua B Tai chinh (4p dung d6i voi thué dat).

(10) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

Viéc xac dinh lai dién tich dat ¢ chi thuc hién ddi véi trudng hop thira dat
& c6 vudn, ao, tho cu cua ho gia dinh, ca nhan da duoc cap gidy chirng nhan trudc
ngay 01 thang 7 nam 2004, tai thoi diém cap gidy ching nhan trudc diy nguoi sir
dung dét co gidy to Ve quyén str dung dat theo quy dinh tai Piéu 137 cua Luat Dat
dai va nay c6 nhu cau xac dinh lai dién tich dat 6.

6. Cap d6i Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin
gan lien voi dat

(1) Trinh tw thuc hién:

Buée 1: Ngudi yéu cau dang ky nop hd so tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh Tay Ninh hoac bat ky Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cap xa
trén dia ban tinh Tay Ninh.

Khi ndp cac glay to' quy dinh, nguoi yéu cau dang ky duoc lya chon nop
ban sao gidy tO va xuat trinh ban chinh dé can bo tlep nhan ho so kiém tra dbi
chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di c¢6 cong ching hodc
chtng thyc theo quy dinh ctia phap luat vé cong chung, ching thuc; trudng hop
ndp hd so theo hinh thic truc tuyén thi hd so ndp phai duoc sb hoa tir ban chinh
hoic ban sao gidy to da duoc cong chimg, ching thuc.

Truong hop ndp ban sao hodc ban sO hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac
gidy to thudgc thanh phan ho so theo quy dinh.

Burée 2: Co quan tiép nhan hd so thyc hién:
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- Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan hd so va cip Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua.

Trudng hop chua day d thanh phan hé so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so dé€ nguoi yéu cau dang ky hoan thién, b sung theo quy
dinh.

- Truong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi
chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai.

Buée 3: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
thuc hién:

- Péi v6i truong hop cap d6i Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén
s& hitu tai san gan hen v6i dat dé ghi ca ho, tén vo va ho, tén chong thi khai thac,
st dung thong tin vé tinh trang hon nhan trong Co s dit liéu quéc gia vé dan cu.

Truong hop khong khai thac dugc thong tin vé tinh trang hon nhan thi
huéng dan nguoi str dung dat, cha sO hitu tai san gin lién v6i dat ndp ban sao gidy
dang ky két hon hoic gidy to khac vé tinh trang hon nhan.

- P6i véi truong hop vi tri thura dat trén Glay ching nhan da cap khong
chinh xac so v6i vi tri thuc té str dung dat tai thoi diém cap Glay ching nhén thi
thuc hién kiém tra thuc dja va d6i chiéu véi hd so dang ky, cap G1ay chung nhan
da cap dé xac dinh dung vi tri thira dat.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh dbi véi truong hop
nguoi st dung dat c6 nhu cau dé xac dinh lai kich thudce cac canh, dién tich cua
thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do ban dd dia chinh thira dat d6i véi
noi chua ¢ ban d6 dia chinh hodc chi ¢6 ban dd dia chinh dang giay da rach nat,
hu hong d6i vé6i truong hop Gidy ching nhin di cap chua sir dung ban do dia
chinh hodc chua st dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi sir dung dat
¢6 nhu cau cap mdi Gidy ching nhan quycn sir dung dat, quyén so hitu tai san gin
lién voi dat hodc thudc truong hop phai cap moi Gidy chung nhan quyén sir dung
dat, quyén s& hitu tai san gin lién véi dat.

- Gui Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dét dai theo
Mau so6 19.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

- Cap Gidy chimng nhén; trao Gidy chtng nhan hodc giri co quan tiép nhan
hé so dé trao cho nguoi duoc cap.

Truong hop cap d6i Giay ching nhan da cap do do dac 1ap ban dd dia chinh
ma bén nhan thé chap dang gitr Gidy chimg nhan thi thong bao danh sach cac
truong hop lam thu tuc cap G1ay ching nhan cho bén nhan thé chap, xac nhan
viéc ding ky thé chap vao Gidy chung nhén dugc cap. Viéc trao Glay chirng nhan
duoc thuc hién dong thoi gitra ba bén gdbm Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh
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Vin phong dang ky dat dai, nguoi st dung dat, chu sé hiru tai san gan lién voi dat
va bén nhan thé chip; nguoi sir dung dat, cha sé hitu tai san gan lién véi dat ky,
nhan Gidy chimg nhan méi tir Van phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vian phong
dang ky dét dai dé trao cho bén nhan thé chép; bén nhan thé chép co trach nhiém
ndp Gidy chirng nhan cii dang thé chip cho Vian phong ding ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai dé quan 1y.

DPéi véi truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh thi thuc hién cac cong
vi€c quy dinh tai diém nay khi co thong tin ti co so dir liéu dwoc lién thong hodc
chung tu hodc gidy to chung minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

Bude 4: Tra két qua: Tb chitc/caA nhan nhan két qua tai noi ndp hd so.
Truong hop ca nhan/té chirc mudn nhan két qua tai dia chi khac véi noi ndp ho
so thi can dang ky dia chi no1 nhan két qua ngay khi ban dau nop ho so.

(2) Cach thvec thuc hién:

, - Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu he‘mh chinh cong tinh Tay Ninh hoac
bat ky Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

- Nop thong qua dich vu buu chinh.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong
(3) Thanh phan, sé lwong hé so:

- Thanh phdn ho so:
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- 86 lwong ho so: 01 bé.

(4) Thoi han gidi quyét:

- Khéng qua 05 ngay !élm viéc, tai cac x3 mién nui, h‘éti dao, ving s’ﬁu, vung
xa, vung co di€u kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving co6 di€u kién kinh t§ - xa hoi
dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua 10 ngay lam viéc doi véi cac
truong hop sau:

+ Nguoi st dung dat c6 nhu cau d6i Glay chung nhan da cap truoc ngay
01 thang 1 nam 2025 sang Gidy chtng nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai
san gan lién véi dat.

+ Gidy chtng nhan di céap bi §, nhoe, rach, hu hong.

+ Gidy ching nhan da cap chung cho nhiéu thira ¢at ma thyc hién cap riéng
cho ting thtra dat theo nhu ciu cua ngudi sir dung dat va trudong hop cap doi Gidy
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chting nhan quyén st dung dit, quyén so hitu tai san gin lién véi dat ddi véi
truong hop c6 nhiéu thira dat cap chung 01 Giay chimg nhan ma c6 mgt hodc mot
s0 thira dat thudc truong hop thu hoi Giay chimg nhan.

+ Muyc dich su dung dat ghi trén Glay ching nhan da cap theo quy dinh cua
phap luat vé dat dai tai thoi diém cap Gidy ching nhén da cap khac voi myc dich
st dung dat theo phan loai dat quy dinh tai Piéu 9 ctia Luat Pat dai va quy dinh
tai Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP.

+ Vi tri thira dat trén Glay chirng nhén da cap khong chinh xac so voi vi tri
thuce té sir dung dit tai thoi diém cip Gidy chiung nhan d3 cap.

+ Quyen str dung dét, quyén so hitu tai san gin lién voi dét 1a tai san chung
clia vo va chong ma Glay ching nhan da cap chi ghi ho, tén cua vo hodc cua
chdng, nay c6 yéu cau cap d6i Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu
tai san gin lién véi dat dé ghi ca ho, tén vo va ho, tén chong.

+ Gidy ching nhan da cap ghi tén ho gia dinh, nay cac thanh vién c6 chung
quyén st dung dat cua ho gia dinh do6 c¢6 yéu cau cap d6i Glay chirng nhan quyén
st dung dat quyén so hitu tai san gan lién v6i dat dé ghi day du tén thanh vién c6
chung quyén st dung dit ctia ho gia dinh.

- Khéng qua 09 ngay lam viéc dbi voi truong hop cap doi Gidy ching nhan
do thay d6i kich thudc cac canh, dién tich, s6 hiéu cta thira dat do do dac 1ap ban
d6 dia chinh, trich do dia chinh thira d4t ma ranh gi6i thira dat khong thay doi.

~ Doi véi céc xa mién nii, hai ddo, ving su, ving xa, vang c6 diéu kién kinh
té - xa hoi kho khan, vung c6 diéu kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khong qua 19 ngay lam viéc.

- Trudng hop cap doi ddng loat cho nhiéu nguoi str dung dat do do dac lap

ban d6 dia chinh thi thoi gian thuc hién theo du an d& duoc co quan c¢6 tham quyén
phé duyét.

(5) Déi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

- T6 chite trong nude, t6 chirc ton gido, té chtrc ton gido truc thudc, to chirc
nude ngoai ¢ chirc ndng ngoai giao, nguoi gbc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai,
t6 chire kinh té c6 vén dau tu nude ngoai; to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai.

- C4 nhan, cong dong dan cu.

(6) Co quan thwc hién thiu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

+ Van phong dang ky dat dai thyc hién dbi voi to chirc trong nudc, to chirc
ton giao, t6 chure ton giao tryc thudc, t6 chire nude ngoai c6 chirc nang ngoai giao,
t6 chire kinh té c6 vén dau tu nude ngoai; t6 chirc nude ngoai, cd nhan nudc ngoai.

+ Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
thuc hién d61 véi cé nhan, cong dong dan cu, nguoi goe Viét Nam dinh cu ¢ nudce
ngoai.
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- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Co quan phdi hop (néu c6): Co quan thué.

(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy chtiing nhan.

(8) L¢é phi, phi (néu co): T~heo quy dinh ctia Luat phi va 1€ phi va cac van
ban quy pham phép luat huong dan Luat phi va 1€ phi.

(9) Tén mau don, mau to khai:

- Bon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat mau don sb 18 cua
Phuy lyc [T Quyét dinh nay.

- Phiéu chuyén thong tin dé xéac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai mau don
s0 19 cua Phu luc 11T Quyét dinh nay.

- To khai tién str dung dat Mau s6 01/TSDD.

- To khai tién thué dat Mau s6 01/TMDN ban hanh kém theo Thong tur s6
80/2021/TT-BTC ngay 29/9/2021 cua B9 Tai chinh (4p dung d6i voi thué dat).

(10) Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

7. Tach thira hoiic hop thira dat

(1) Trinh tw thuc hién

Buoc 1: Nguoi su dl;mg dat nop hd so tai Trung tam Phuc vu he‘}nh chinh
cong tinh Tay Ninh hodc bat ky Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa trén
dia ban tinh Tay Ninh.

Khi nép hd so, nguoi yéu cau dang ky duoc lwa chon ndp ban sao gidy to
va xuét trinh ban chinh dé can bo tlep nhan ho so kiém tra ddi chiéu hodc ndp ban
chinh glay to hodc nop ban sao gidy to da co cong chimg hodc chung thuc; truong
hop ndp hd so theo hinh thire tryc tuyén thi hd so ndp phai dugc sb hoa tir ban
chinh hodc ban sao gidy to di dugc cong ching, chimg thuc.

Déi véi trudng hop thuc hién xac nhan thay d6i trén Gidy chimg nhan da
cap thi nguodi yéu cau dang ky nop ban gdc Gidy chung nhéan da cap.

Truong hop ndp ban sao hodc ban sO hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thu¢c thanh phan ho so theo quy dinh, trir cac gidy to la gidy phép xay
dung, quyét dinh phé duyét du an dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu,
gidy chung nhan dau tu, quyét dinh phé duyét hodc quyét dinh phé duyét dleu
chinh quy hoach xay dung chi tiét, ban d6 diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét.

Budce 2: Co quan tiép nhén ho so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra ket qua.
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. Truong hop chua day du thanh phekm‘ hd so thi tra hd so kém vPhiéu
yéu cau bo sung, hoan thién hé so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, b sung
theo quy dinh.

- Truong hop Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi
chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai.

Bu6c 3: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
thuc hién:

- Kiém tra ho so, thong tin v€ nguoi st dung dat, ranh gié1i, dién tich, loai
dat cua cac thira dat trén ho so luu trir.

- Pdi chiéu quy d,inh tai Piéu 220 cta Luét Dat dai (duoc sfra,dfq)i tai k}loén
3 biéu 11 Nghi quyét so 2§4/2025/QH1 5 ngay 11/12/2025 cua Quodc hoi) dé xac
dinh dicu kién tach thtra dat, hop thura dat:

a) Truong hop hé so khéng di diéu kién tach thira dat, hop thira dat thi
trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn du ho so, tra ho so cho nguoi s
dung dat va thong bao ro ly do.

b) Trieong hop hé so di diéu kién tach thira dat, hop thiva ddt va da c6 ban
ve tach thwa dat, hop thira dat thi thuc hién:

b,. 1) Péi véi trwo“ng hop dién tich thé hién trén ban vé tach thira dat, hop
thua dat phu hop voi Giay chung nhdn da cdp:

Trong thoi gian 05 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhdn dii ho so, Vin phong
dang ky dat dai, Chi nhéanh Van phong dang ky dat dai ghi so thir tw thira dat
chinh thirc cia cdc thiva ddt sau khi tach thira dat, hop thira ddt vao ban vé tach
thira dat, hop thira dat, dong thoi ky xdc nhdn vao ban vé nay, trir truong hop bdn
vé do Vin phong dang ky ddt dai, Chi nhdnh Vin phong dang ky ddt dai thuc
hién; tra ban vé tach thira ddt, hop thira dat cho nguoi sir dung dat trong truong
hop nguoi sir dung ddt thwe hién chuyén quyén sir dung dat doi véi cdc thira dat
sau khi tach thira dat, hop thira ddt, Vian phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai thuc hién thi tuc ding ky bién déng ddt dai, tai san gan
lién véi dat theo quy dinh va khéng tinh vdo thoi gian quy dinh tai khodn nay.

Trieong hop tach thira dat, hop thira dat ma khéng thay doi nguoi sir dung
dat thi thiee hién viéc chinh Iy, cdp nhat bién déng vao ho so dia chinh, co so dir
liéu ddt dai; cap Gidy chig nhdn quyén sit dung dat, quyén sé hitu tai san gan
lién voi dat doi voi cdc thira dat sau khi tach thira dat, hop thira ddt cho nguwoi
dwoc cap;

b.3) Poi véi truong hop khong thudc truong hop tai b.1:

Truong hop thudc tham quyén cdp Gidy chirg nhdn quyén sir dung ddt,
quyén so hitu tai san gan lién voi ddt cua co quan minh thi thong bao cho nguoi
sw dung dat thuc hién thu tuc dang ky bién dong dat dai theo quy dinh.
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Truong hop khong thuoc tham quyen cap Gidy chirng nhdn quyen sw dung
dat, quyén sé hitu tai san gdn lién véi ddt ciia co quan minh thi trd hé so va théng
bdo ré Iy do cho nguoi sir dung ddt dé thuc hién dang ky bién déng dat dai;

¢) Truong hop hé so dit diéu kién tach thira ddt, hop thira dat va chia c6
ban vé tach thira dat, hop thira dat thi lgp ban vé tach thira ddt, hop thira ddt va
thwe hién cac cong viéc nhu trén.

d) Truong hop hé gia dinh, cd nhdn dd dwoc cdp gidy chimg nhdn va dwoc
ghi no tién sir dung ddat ma thuc hién phan chia thira ké quyén sir dung dat dan
dén tach thira ddt thi nhitng nguwoi nhan thira ké phdi ¢6 van ban théa thudn xdc
dinh cu thé sé tién sit dung dat con no theo thira dat sau khi tach thira dat. Van
phong dang ky dat dai, Chi nhdanh Vin phong dang ky ddt dai ghi SO tién st dung
ddt con no trén Glay ching nhdn quyén sir dung ddt, quyén sé hitu tai san gan
lien véi dat theo van ban da théa thudn.

Budc 4: Tra két qua: T6 chtrc/ca nhan nhan két qua tai noi ndp hd so.
Trudng hop cd nhan/té6 chirc mudn nhan két qua tai dia chi khac véi noi ndp ho
so thi can dang ky dia chi no1 nhan két qua ngay khi ban dau nop ho so.

(2) Cach thiec thuwc hién

, - Nop truc tiép tai Trung tdim Phuc vu I}émh chinh cong tinh Tay Ninh hoac
bat ky Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh

- Nop thong qua dich vu buu chinh.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong
(3) Thanh phaén, sé lwong ho so

- Thanh phén hé so:
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- 86 lwong ho so: 01 bo.
(4) Thoi han gidi quyét: Khong qua 11 ngay lam viéc.
~ Doi véi céc xa mién nii, hai ddo, ving su, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - xa hdi1 kho khan, vung c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac bi¢t kho khan thi thoi
gian thuc hién khong qué 21 ngay lam viéc.
(5) Doi tuwong thue hign thii tuc hanh chinh:

- T6 chure trong nudc, t6 chirc ton gido, td chure ton gido truc thudc, ngudi
gbc Viét Nam dinh cu & nude ngoai, to chure kinh t€ c6 von dau tu nudce ngoai.

- C4 nhan, cong dong dan cu.
(6) Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

+ Vin phong diang ky dat dai 601 v6i t6 chirc trong nudc, to chirc ton gido,
t6 chtre ton gido truc thudc, nguoi gbc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, to chirc
kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai.

+ Van phong Dang ky ddt dai hodc Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai
dbi voi ca nhan, cong doéng dan cu.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Van phong déng ky
dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phéi hop (néu c6): Khong.

(7) Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy chiing nhén, ban vé tach
thira @61 véi truong hop thuc hién dang ky bién dong.

(8) Phi, Ié phi (néu cé):

Theo quy dinh cua Ludt phi va 1¢ phi va cac van ban quy pham phap luét
hudng dan Luat phi va 1€ phi.

(9) Tén mau don, mau to khai:
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- Pon dé nghi tach thira dat, hop thira dat mau don s 22 cua Phu lyc III
Quyét dinh nay.

- Ban vé tach thira dat, hop thira dat mau don sd 22a ctia Phy lyc 1T Quyét
dinh nay.

(10) Yéu ciu, diéu kién thwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Dam bao nguyén
tac, diéu kién tach thira dt, hop thira dat theo quy dinh tai Diéu 220 ctia Luat Dat
dai (dwoc sita doi tai khodan 3 Piéu 11 Nghi quyét so 254/2025/0HI5 ngay
11/12/2025 ciia Quéc héi); diéu kién tach thira dat, didu kién hop thira dat theo
ting loai dat va dién tich t6i thiéu duogc tach thira ddi véi timg loai dat theo quy
dinh ciia Uy ban nhéan dén cap tinh.

8. Cép lai Gidy chitng nhan do bi mét
(1) Trinh tw thuc hién:

Buéc 1: Ngudi yéu cau dang ky nop hd so tai Trung tdim Phuc vu hanh
chinh cong tinh Tay Ninh hoac bat ky Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong cap xa
trén dia ban tinh Tay Ninh.

Buoc 2: Co quan tiép nhéan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hd so va cap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thi¢n ho so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.

- Truong hop Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hod so thi
chuyén h6 so dén Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai.

Buée 3: Van phong diang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
thuc hién:

- Kiém tra thong tin vé Gidy chirng nhan da cap ma nguoi st dung dat, chu
sO hiru tai san gan lién vadi dat khai bao bi mat trong ho so dia chinh, co s¢ dit li€u
dat dai.

Truong hop phat hién thira dat, tai san gan lién véi dat duoc cap Glay ching
nhéan da dugc chuyen quyén str dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat
hoic dang thé chap thi théng bao, tra lai hd so cho ngudi sir dung dét, chu so hitu
tai san gan lién voi dat.

- Pang tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai ching ¢ dia phuong trong
thot gian 15 ngay d6i véi truong hop mat Gidy chimg nhan cua t6 chirc, ngudi
gbc Viét Nam dinh cu 6 nude ngoai, t6 chtrc nudce ngoai, ca nhan nude ngoai; chi
phi dang tin do nguoi s dung dat, cha so hiru tai san gan lién véi dat chi tra.

- Chuyén thong tin dén Uy ban nhan dan cip x3 noi c6 dat d6i véi truong
hop mat Gidy chirng nhan cia c4 nhan, cong dong dan cu.
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Buéc 4: Uy ban nhan dan cip x3 noi co dit thyc hién:

- Niém yét cong khai vé viéc mat Giéy chtng nhan da cip tai try s& Uy ban
nhan din cap xi va diém dan cu noi c6 dat trong thoi gian 15 ngay; ddng thoi tiép
nhén phan anh trong thoi gian niém yét cong khai vé viéc mat Gidy chiing nhan
da cap.

- Lap bién ban két thiic niém yét trong thoi han khong qua 05 ngay ké tur
ngay ket thuc thot gian niém yét va gui dén Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai.

Bugc 5: Van phong ding ky dét dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai,
UBND cap xa thuc hién:

- Huy Glay ching nhan da cép; cap nhat, chinh ly hé so dia chinh, co so di
lidu dat dai; cap lai Gidy chimg nhan cho ngudi duogc cap.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh do ngudi sir dung dét
ndp doi véi truong hop nguoi st dung dat c6 nhu cau do dac lai dé xac dinh lai
kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat;

- Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thira dat dbi véi
noi chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban db dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong khong thé khoéi phuc va khong thé sir dung dé s6 hoa theo quy dinh tai
diém b khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP dé thé hién so do cua thira
deflt trén Gidy ching nhan quyén str dung dét, quyén so hitu tai san gin lién voi
dat.

- Giri phiéu chuyén théong tin dé xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau 19 dén co quan thué dé xdc dinh va théng bdo thu nghia vu tai chinh déi véi
truong hop phdi thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phdp luat.

* Truong hop Trang bd sung cua Gidy ching nhan da cap theo quy dinh
ctia phap luat dat dai truée ngay 01/8/2024 bi mat thi Vin phong dang ky dat dai,
Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai kiém tra thong tin cua Trang bd sung trong
hé so dia chinh, co so dir liu dat dai; thuc hién cap lai Gidy chimg nhan quyén
su dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat vai cac thong tin cap nhat cia
Gidy chtng nhan da cap va thong tin trén Trang bd sung.

Buéde 6: Tra két qua: To chirc/ca nhan nhan két qua tai noi nop ho so.
Truong hop cd nhan/tdé chirc muon nhan két qua tai dia chi khac véi noi ndp ho
so thi can dang ky dia chi noi nhéan két qua ngay khi ban dau ndp ho so.

(2) Cach thiec thuc hién:

, - Nop truc tiép tai Trung tdim Phuc vu hénh chinh cong tinh Tay Ninh hoac
bat ky Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

- Nop thong qua dich vu buu chinh.
- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong

(3) Thanh phaén, sé lwong ho so:
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Thanh phén ho so:
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S6 lwong ho so: 01 bo.

(4) Thoi han giai quyét: khong qua 09 ngay lam viéc.

Péi voi cac xa mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
te - xa hoi kho khén, viung co6 di€u kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thyc hién khong qua 19 ngay lam viéc.

(5) Pdi twong thie hién thii tuc hanh chinh:
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- T6 chirc trong nurde, t6 chire ton gido, t6 chire ton gido truc thude, t6 chic
nude ngoai ¢ chirc nng ngoai giao, nguoi gbc Viét Nam dinh cu & nude ngoai,
t6 chure kinh té ¢ von dau tu nude ngoai; t6 chirc nude ngoai, ca nhan nude ngoai.

- C4 nhan, cdng dong dan cu.
(6) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham qu},/én quyét dinh: Vin phong dang ky dat dai hoic Chi
nhdnh Van phong dang ky dat dai.
- Co quan tryc tiép thye hién thu tuc: Van phong dang ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.
- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cip xa.
(7) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan.
(8) Lé phi, phi (néu co): Theo quy dinh cua Luat phi va 1¢ phi va cac van
ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1€ phi.
(9) Tén méu don, miu to Khai:
- Bon déng ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat mau don s 18 cua
Phu luc IIT Quyét dinh nay.
- Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai mau don
s0 19 cua Phu luc III Quyét dinh nay.
(10) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
quy dinh
9. Pinh chinh giay chirng nhin da cap
(1) Trinh tw thuc hién
Budc 1: Nguoi yéu cau dang ky ndp hd so dén mét trong cac dia diém trén
dia ban cap tinh:

- Truong hop Gidy chimg nhan di cip lan dau co sai sot thi nop hd so tai
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh hodc bat ky Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

- Truong hop Glay ching nhén da cap khi thuc hién thu tuc dang ky bién
dong dat dai, tai san gan lién véi dat c6 sai sot thi ndp ho so tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh hodc bat ky Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap x4 trén dia ban tinh TAy Ninh.

Khi nop ho so, nguoi yéu ciu dang ky dugc lya chon ndp ban sao giéy to
va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu hozc ndp ban
chinh glay to hodc ndp ban sao gidy to da co cong ching hodc ching thue; truong
hop nop hd so theo hinh thire tryc tuyén thi hd so ndp phai dugc s6 hoa tir ban
chinh hodc ban sao gidy to di dugc cong ching, chimg thuc.

Péi voi truong hop thue hién xac nhan thay d6i trén Gidy chirng nhén da
cap thi nguoi yéu cau dang ky nop ban gbc Gidy chimg nhan da cap.
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Truong hop nop ban sao hodc ban sO hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyet thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudgc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buoc 2: Co quan tiép nhan ho so thyc hién:

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan ho so; cip Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

~ Truong hop chua déx da thanh ph?}n hé so thi tra ho so kem Phiéu yéu cau

bd sung, hoan thi¢n ho so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.

- Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng thuc hién:

+ Chuyén hd so dén So Nong nghi¢p va Moi truong d6i voi truong hop
dinh chinh Giay chirng nhan da cap lan dau co6 sai sot.

+ Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang
ky dat dai doi voi truong hop dinh chinh Glay ching nhén da cap khi thuc hién
thu tuc ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat co sai sot.

Buoc 3:

a) Truong hop dinh chinh Gidy chirng nhédn da cdp lan dau cé sai sot thi
So Nong nghiép va Moi truong thuc hién:

- Thong bao cho Van phong dang ky dat dai chuyén ho so cap Gidy ching
nhan lan dau dén S& Nong nghiép va Moi truong.

- Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot.

- Xac nhén ndi dung dinh chinh trén Gidy chung nhan da cap hodc cap moi
Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat.

- Chuyen hd so dén Vian phong ding ky dat dai dé chinh 1y, cap nhat bién
dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; gui Gidy chimg nhén dé dinh
chinh dén co quan tiép nhan ho so dé trao cho ngudi dugc cap.

b) Truong hop dinh chinh Gidy chitng nhdn da cdp khi thuc hién thi tuc
dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi ddt co sai sot thi Van phong dang
ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai thuc hién:

- Kiém tra, 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot.

- Xac nhén ndi dung dinh chinh trén Gidy chung nhan da cap hodc cap maoi
Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat.

- Chinh 1y, cip nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dit liéu dat dai;
trao Gidy chimg nhan hodc giri co quan tiép nhin hod so dé trao cho nguoi dugc
cp.

Buée 4: Tra két qua: T chirc/ca nhan nhan két qua tai noi ndp hd so.
Truong hop ca nhan/td chirc mudn nhéan két qua tai dia chi khac véi noi ndp hd
so thi can ddng ky dia chi noi nhan két qua ngay khi ban dau ndp ho so.
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(2) Céch thire thue hién

, - Nop truc tiép tai Trung tam Phuc vu hémh chinh cong tinh Tay Ninh hoac
bat ky Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

- Nop thong qua dich vu buu chinh.
- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong

(3) Thanh phan, sé licong hé so

Thanh phan hé so:
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- 86 lwong ho so: 01 bd.

(4) Thoi han gidi quyét: khong qua 07 ngay lam viéc.

D061 voi cac xa mién nui, hai ddo, ving sdu, vung xa, vung c6 diéu kién kinh
te - xa hoi kho khén, vung co6 di€u kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khong qua 17 ngay lam viéc.
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(5) Déi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

- T6 chire trong nudc, t6 churc ton gido, td chirc ton gido tryc thudc, t6 chirc
nudc ngoai co chirc nang ngoai giao, to chure kinh t€ ¢6 von dau tu nudc ngoai; to
chtrc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai;

- C4 nhan, cong dong dan cu, ngudi gée Viét Nam dinh cu & nude ngoai.

(6) Co quan thwc hién thiu tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi cé tham quyén quyét dinh:

+ So Nong nghiép va Mbi truong dbi véi truong hop dinh chinh Gidy ching
nhan da cap lan dau cho t6 chirc stir dung dat theo hinh thirc quy dinh tai tai Diéu
119 va khoan 2 Diéu 120 Luat Dat dai ma khong thude truong hop duge mién
toan bg tién st dung dat, tién thué dat cho cé thoi han thué.

+ Van phong dang ky dat dai d6i véoi truong hop dinh chinh Giéy ching
nhén da cap khi thue hién ding ky blen dong cua t chirc trong nudc, to chic ton
gido, to chure ton gido tryc thudc, t6 chirc nude ngoai c6 chire nang ngoai giao, t6
chtrc kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai; to chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai.

~ + Van phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong déng ky dat dai
do1 voi truong hop dinh chinh Gidy ching nhan da cap khi thyc hién dang ky bién
dong cho ca nhan, cdng dong dan cu, nguoi goe Viét Nam dinh cu & nudc ngoai.

- Co quan truc tiép thue hién thu tuc hanh chinh: S6 Nong nghiép va
Moi truong, Van phong dang ky dat dai, Chi nhdnh Van phong dang ky dat dai.

(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy chting nhan.

(8) Phi, I¢ phi (néu cé):

Theo quy dinh cua Luat phi va 1¢ phi va cac van ban quy pham phap luét
hudng dan Ludt phi va 1€ phi.

(9) Tén méu don, méu to khai:

Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat mau don s6 18 cua
Phu luc IIT Quyét dinh nay.

(10) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: khong quy dinh.

10. Thu hoi glay chirng nhan da cap khong dung quy dinh cua phap

luat dat dai do nguoi sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién véi dat phat
hién va cap lai giay chirng nhan sau khi thu hoi

(1) Trinh tw thuc hién

Buée 1: Ngudi yéu cau dang ky ndp hé so tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Tay Ninh hodc bat ky Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa
trén dia ban tinh Tay Ninh.

Buée 2: Co quan tiép nhan hd so thuc hién:
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- Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan hd so va cip Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua.

Trudng hop chua day d thanh phan hé so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so dé€ nguoi yéu cau dang ky hoan thién, b sung theo quy
dinh.

- Trudng hop Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi:

o7 Chuyén ho so dé'n, S Nong nghiép va Mo6i truong d6i véi truong hop thu
hoi Giady chirng nhan da cap lan dau.

+ Chuyén hé so dén Vian phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai doi véi truong hop thu hdi Glay chung nhan da cap khi thuc hién tha
tuc ddng ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat.

Budc 3: S6 Nong nghi€p va Moi truong, Van phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai kiém tra, xem xét, quyet dinh thu hoi Gidy
ching nhan da cap khong ding quy dinh cua phap luat dat dai (trtr truong hop
nguoi dugc cap Gidy ching nhén da thyc hién thu tuc chuyén quyén st dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién v6i dat theo quy dinh cua phép luat).

Buoc 4: Co quan co tham quyén thuc hién viéc cdp Gidy ching nhan sau
khi thu hoi Gidy chung nhan:

a) Truwong hop Gidy chitng nhdn bi thu hoi la Gidy chirng nhdn cdp lan dau
thi So Nong nghiép va Moi truong thuc hién:

- Thong bao cho Van phong dang ky dat dai chuyén ho so cip Gidy chung
nhan dé kiém tra ho so, xac dinh lai thong tin quy dinh tai diém d khoan 2 Dleu

152 cua Luat Pat dai theo dung quy dinh cta phap luat dat dai tai thoi diém cap
Giay chung nhan.

- Cép Glay ching nhan; chuyen ho so da giai quyét dén Vian phong dang
ky dat dai dé thuc hién chinh ly hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai; chuyén
Gidy chtng nhan dén co quan tiép nhan hd so dé trao cho ngudi duoc cip.

b) Truong hop Gidy ching nhan bi thu hoi la Gzay chitng nhan dwoc cdp
trong truong hop dang ky bién déng dat dai, tai san gan lién véi ddt thi Van phong
dang ky dat dai, Chi nhdnh Vin phong dang ky dat dai thuc hién:

- Kiém tra ho so da cap Giay ching nhén dé xéac dinh lai thong tin quy dinh
tai diém d khoan 72 Diéu 152 cua Luat bat dai theo dung quy dinh ctia phap luat
dat dai tai thoi diém cap Gidy chung nhén.

- Cép Gidy ching nhan; chinh Iy ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai; trao
Glay chtng nhan hodc chuyén co quan tiép nhan hd so dé trao cho ngudi dugc
cp.

Buoc 5: Tra ké:[ qua: T 9h1’rc/cé nhﬁn nhan két qua tai noi ndp hd 50.
Truong hop ca nhan/to chirc mu6n nhén ket qua tai dia chi khac voi noi nop ho
so thi can dang ky dia chi no1 nhan két qua ngay khi ban dau nop ho so.
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(2) Céch thirc thue hién

, - Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu }}émh chinh cong tinh Tay Ninh hoac
bat ky Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

- Nop thong qua dich vu buu chinh.
- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong

(3) Thanh phan, sé lirong hé so

Thanh phén hé so:
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S6 lwong hé so: 01 bg.

(4) Thoi han gidi quyét:

- Thoi gian thu hoi Gidy chimg nhan di cip khong qua 23 ngay lam viéc.
- Thoi gian thuc hién viéc cap Gidy chimg nhan sau thu hoi:

+ Truong hop thu hdi Gidy chimg nhan da cip lan dau thi thoi gian thyc
hién dang ky, cap lai Giay chiing nhan khong qua 18 ngay lam viéc.
~ Doi véi chc xa mién nii, hai ddo, ving su, ving xa, vang c6 diéu kién kinh
te - xa hoi kho khan, vung c6 diéu kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khong qua 28 ngay lam viéc.
+ Truong hop thu hoi Glay ching nhan di cap do dang ky bién dong thi

thoi gian thuc hién cp lai Gidy ching nhan theo quy dinh d6i vé6i timg truong
hop ddng ky bién dong theo bo thu tuc nay.

(5) Déi twong thure hién thii tuc hanh chinh:

- T6 chirc trong nude, t6 chire ton giao, t6 chire ton giao tryc thudce, to chire
nudc ngoai co chirc nang ngoai giao, nguoi gbc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai,
t6 chirc kinh té c6 vén dau tu nude ngoai; t chirc nudc ngoai, c4 nhan nudc ngoai.
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- C4 nhén, cong ddng dan cu.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh:

+ So Nong nghiép va Moi truong dbi véi Gidy chimg nhan di cap 1an dau
cho t6 chirc st dung dat theo hinh thirc quy dinh tai tai Piéu 119 va khoan 2 biéu
120 Luat bat dai ma khong thude truong hop dugc mién toan bo tién st dung dat,
tién thué dat cho ca thoi han thué.

+ Van phong dang ky dat dai 601 v6i truong hop Glay ching nhén da cap
khi thyc hién dang ky bién dong cho t6 chire trong nude, to chirc ton gido, t6 chue
t6n gido truc thudc, to chirc nude ngoai co chirc ning ngoai giao, to chirc kinh té
c6 von dau tu nude ngoai; to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai.

+ Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dbi véi truong hop Giéy ching
nhén da cap khi thyc hién dang ky bién dong cho ca nhan, cong dong dan cu,
nguoi goc Viét Nam dinh cu & nude ngoai.

- Co quan, ngudi truc tiép thue hién thi tuc hanh chinh: S& Nong
nghiép va Moi truong, Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai.

- Co quan phdi hop (néu cé): co quan thué.

(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy chting nhan.

(8) Phi, I¢ phi (néu cé): Khong.

(9) Tén mdu don, méu to khai: Khong quy dinh.

(10) Yéu cdu, diéu ki¢n thuwe hign thii tuc hanh chinh: Khong.

11. Dang ky, cap Giay chirng nhén doi voi truong hop da chuyen quyén
str dung dit truée ngay 01 thang 8 nim 2024 ma bén chuyen quyén da dwgc

cap Glay chirng nhian nhung chwa thyc hién thua tuc chuyen quyén theo quy
dinh

(1) Trinh tw thuc hién:

Buéde 1: Nguoi yéu cau dang ky nop ho so tai Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Tay Ninh hoac bat ky Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cap xa
trén dia ban tinh Tay Ninh.

Khi ndp hd so, nguoi yéu cau dang ky dugc lva chon nop ban sao gidy to
va xuét trinh ban chinh dé can bo tlep nhan hd so kiém tra di chiéu hodc ndp ban
chinh glay to hodc ndp ban sao gidy to da co cong ching hodc chimg thue; truong
hop ndp hd so theo hinh thire tryc tuyén thi ho so ndp phai duoc s hoa tir ban
chinh hodc ban sao gidy to di dugc cong ching, chimg thuc;

Dbi v6i truong hop thue hién xac nhan thay doi trén Giay ching nhén da
cap thi nguoi yéu cau dang ky nop ban gbc Gidy ching nhan da cap.
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Truong hop nop ban sao hodc ban sd hoa cac loai gidy t& thi khi nhan két
qua giai quyet thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buoc 2: Co quan ti€p nhan ho so ¢6 trach nhiém:

- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

~ Trudng hop chua dﬁx da thanh phr:?}n hé so thi tra hd so kem Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thi¢n ho so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.

- Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hod so thi
chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai.

Buée 3: Vin phong dang ky dét dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
thuc hién cac cong viéc sau:

- Thong bao bang vin ban cho Uy ban nhan dan cap xi noi co dat dé niém
yét cong khai vé viéc lam thu tuc cap Gidy chimg nhén cho nguoi nhan chuyén
quyen.

- Thong bao bang vin ban cho bén chuyen quyén vé viéc lam thi tuc cip
Gidy chtng nhan cho nguoi nhan chuyén quyén.

Truong hop khong r6 dia chi cua nguoi chuyén quyén dé thong bao thi thuc
hién dang tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai ching ¢ dia phuong, chi phi
dang tin do ngudi dé nghi cap Gidy chirg nhan tra.

- Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngdy c6 thong bao hodc ding tin 1an dau tién
ma khong c¢6 don dé nghi giai quyét tranh chép thi giri Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau sb 19; thuc hién cap Gidy ching
nhén cho bén nhan chuyén quyén; truong hop bén chuyén quyen khong nop Gidy
chtng nhén da cap thi thyc hién viéc hiy Gidy chimg nhén di cip.

- Van phong Pang ky dat dai thire hién viéc cap gidy chirng nhdn quyén sir
dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat cho bén nhan chuyén quyén khi
co thong tin tir co so dwoc lién thong hodac chirng tur hodac gldy to chirng minh da
hoan thanh nghia vu tai chinh; truong hop bén chuyén quyén khong nop Gidy
chitng nhdn da cdp thi thwce hién viéc hiy Gidy chirg nhdn da cap.

- Truong hop c6 don dé nghi giai quyet tranh chap thi huong dan cac bén
nop don dén co quan nha nudc ¢ thim quyén giai quyét tranh chap theo quy dinh.

(2) Cach thiec thuc hién:

, - Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu he‘tnh chinh cong tinh Tay Ninh hoac
bat ky Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

- Nop thong qua dich vu buu chinh.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong
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(3) Thanh phan, sé lwong ho so:
Thanh phén hé so bao gom:
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S6 lwong hé so: 01 bo.
(4) Thoi han gidi quyét: Khong qua 07 ngay lam viéc.

, Ddi voi cac xa mién ni, h‘éi dao, ving s:élu, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - xa hdi kho khan, vung c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khong qué 17 ngay lam viéc.

(5) Doi twong thuwe hi¢n thii tuc hanh chinh:

- T4 chte trong nuée, ngudi gde Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai.
- C4 nhan, cong dong dan cu.

(6) Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Vin phong diang ky dat dai hoic Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cip x3, co quan thué.
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(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy chtng nhan.

(8) Lé phi, phi (néu co): Theo quy dinh cua Ludt phi va I¢ phi va cac van
ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1€ phi.

(9) Tén méu don, méu to khai:

- Bon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat mau don s6 18 cua
Phu luc IIT Quyét dinh nay.

- Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai mau don
s0 19 cua Phuy lyc III Quyét dinh nay.

- To khai 1€ phi trudc ba nha, dat Mau s6 01/LPTB ban hanh kém theo
Théng tu s6 80/2021/TT-BTC ngay 29/9/2021 cta Bo Tai chinh.

- To khai ‘ghué thu nhép c4 nhan theo Mau s6 03/BDS-TNCN ban hanh kém
theo Thong tu s6 80/2021/TT-BTC ngay 29/9/2021 ctua BJ Tai chinh.

- Tos khai thué thu nhap doanh nghiép Mu s6 02/TNDN ban hanh kem theo
Thong tu s6 80/2021/TT-BTC ngay 29/9/2021 ctia B6 Tai chinh.

(10) Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong.

12. Pang ky, cap Giay chirng nhan quyen st dung dat quyén sé hiru
tai san gan lién véi dat cho ngwoi nhan chuyen nhuong quyen str dung dat,
quyen s¢ hitu nha &, cong trinh xay dung trong du an bat dong san

(1) Trinh tw thwc hién:

Buée 1: Ngudi yéu cau dang ky ndp hé so tai Trung tdim Phuc vu hanh
chinh cong tinh Tay Ninh hodc bat ky Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa
trén dia ban tinh Tay Ninh.

Khi ndp hd so, nguoi yéu cau ding ky duge lwa chon ndp ban sao gidy to
va xuét trinh ban chinh dé can bo tlép nhan ho so kiém tra d6i chiéu hodc ndp ban
chinh glay to hodc nop ban sao gidy to da co cong chimg hodc chung thuc; truong
hop ndp hd so theo hinh thire tryc tuyén thi hd so ndp phai dugc sb hoa tir ban
chinh hodc ban sao gidy to di dugc cong ching, chimg thuc.

Truong hop nop ban sao hodc ban sO hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh, trir cac gidy to 1a quyet dinh ph¢
duyét hoac quyét dinh phé duyét dleu chinh quy hoach x4y dung chi tiét, ban db
diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét.

Burée 2: Co quan tiép nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra ket qua.
Truong hop chua day da thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau

bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, b sung theo quy
dinh.
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- Truong hop Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi
chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai.

Buée 3: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
thuc hién:

- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan ho so.

- Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viée, thong bao cho chu dau tu
cung clp cac glay to theo quy dinh d6i véi truong hop nguoi nhan chuyén nhuong
quyén st dung dat quyén s& hitu nha &, cong trinh xay dung, hang myc cong trinh
xay dung truc tlep thie hién thi tuc ding ky, cap Gidy chirng nhan ma chu dau tu
chua ndp céc gidy to theo quy dinh.

- Gtri Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dét dai theo
Mau s6 19 dén co quan thué dé xac dinh va théng bao nghia vu tai chinh cho
ngudi nhan chuyén nhuong quyén st dung dat, quyén sé hitu nha &, cong trinh
xay dung, hang muc cong trinh xay dung.

- Cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.

- Cap Gidy chung nhan cho nguoi nhan chuyén nhuong quyén st dung dat,
quyén s¢ hitu nha &, cong trinh xdy dung, hang myc cong trinh xdy dung; xéac
nhan thay d6i trén Gidy ching nhan di cap cho chu dau tu, trong d6 phan dién
tich thudc quyén st dung chung véi ngudi khac thi duoc chinh 1y bién dong dé
chuyén sang hinh thuc sir dung chung.

- Trao Giay ching nhan hodc chuyén Giay ching nhan cho chu dau tu du
an dé trao cho ngudi duge cap ddi voi truong hop cha dau tu du an ndp hd so thyuc
hién thu tuc.

Buée 4: Tra két qua: T6 chirc/ca nhan nhan két qua tai noi ndp hd so.
Trudng hop ca nhan/té6 chirc mudn nhan két qua tai dia chi khac véi noi ndp ho
so thi can dang ky dia chi no1 nhan két qua ngay khi ban dau nop ho so.

(2) Cach thirc thuc hién:

- Nop tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh hodc
bat ky Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cép xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

- Nop thong qua dich vu buu chinh.

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong
(3) Thanh phén, sé lwong ho so:
Thanh phén hé so:
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So6 lwong hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét: khong qua 07 ngay lam viéc.

Péi v6i cac xa mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving ¢ diéu kién kinh
té - x4 hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khong qua 17 ngay lam viéc.

(5) Déi twong thwe hign thii tuc hanh chinh: Tb chirc, cd nhan nhan
chuyén nhugng quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha &, cong trinh xay dung trong
du an bat dong san.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh
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- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Vin phong diang ky dit dai hoic Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Véan phong dang ky dat
dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phéi hop (néu c6): Co quan thué.
(7) Két qua thuee hign thii tuc hanh chinh: Giay ching nhan.

(8) Lé phi, phi (néu co): T~heo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cac van
ban quy pham phép luat huong dan Luat phi va 1€ phi.

(9) Tén mau don, mau to khai:

- Bon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat mau don sb 18 cua
Phuy lyc [T Quyét dinh nay.

- Phiéu chuyén thong tin dé xéac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai mau don
s0 19 cua Phu luc III Quyét dinh nay.

- To khai 1¢ phi trudc ba nha, dat Miu s6 01/LPTB ban hanh kém theo
Thong tu s6 80/2021/TT-BTC ngay 29/9/2021 ctia B6 Tai chinh.

- To khai t’hué' thu nhap c4 nhan theo Mau s6 03/BDS-TNCN ban hanh kém
theo Thong tu s6 80/2021/TT-BTC ngay 29/9/2021 cta B§ Tai chinh.

- To khai thué thu nhap doanh nghiép Mau s6 02/TNDN ban hanh kém theo
Thong tu s6 80/2021/TT-BTC ngay 29/9/2021 ctia B6 Tai chinh.

(10) Yéu cau, diéu kig¢n thwe hi¢n thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong.

13. Dang ky bién dong quyén sir dung dat quyén s& hiru tai san gin
lién véi dat trong cac trueong hop chuyen ddi quyén sir dung dat nong nghiép
ma khong theo ph1r0'ng an don dlen, doi thira; chuyen nhu’(rng, thira ke, tang
cho quyen st dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat, gop von bang
quyén su’ dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lién véi dat; cho thue, cho thueé
lai quyen str dung dat trong du an xay dung kinh doanh ket cu ha tang, ban
hoac tang cho hoac dé thira ké hoac gop von bang tai san gan lién voi dat thué
ciia Nha nuwéc theo hinh thire thué dat tra tién hang nam

(1) Trinh tw thuwc hién:

Buoc 1: Nguoi yéu cau dang ky ndp ho so dén mot trong cac co quan sau
trén dia ban cap tinh sau day:

- T6 chirc trong nudc, td churc ton giao, t6 chure ton gido truc thudc, t6 churc
nudc ngoai ¢ chirc ning ngoai giao, to chirc kinh té ¢ von dau tu nude; Ca nhan,
cong dong dan cu, ngudi gée Viét Nam dinh cu ngoai ndop ho so Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh T4y Ninh hodc bét ky Trung tdm Phuyc vu hanh chinh
cong cap x4 trén dia ban tinh Tay Ninh.
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- Ngudi sir dung dat ting cho quyén sir dung dit cho Nha nuéc hodc cong
ddng dan cu hoic mé rong duong giao thong thi ndp ho so dén Uy ban nhan dan
cap x3 noi c6 dat.

Khi nop hd so, ngudi yéu cau diang ky duoc lua chon ndp ban sao gidy to va
xudt trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra dbi chiéu hoic ndp ban
chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to da co cong chimg hoic chimg thuc; truong
hop ndp hd so theo hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai dugc s6 hoa tir ban
chinh hodc ban sao gidy to di dugc cong chung, chimg thuc.

Déi voi truong hop thyce hién x4c nhan thay doi trén Gidy chirmg nhan da cap
thi nguoi y€u cau dang ky ndp ban goc Gidy chirng nhan da cap.

Truong hop nop ban sao hodc ban 5O hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buoc 2: Co quan tlep nhén hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, b sung theo quy
dinh.

- Iru(‘)’ng hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi
chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong déng ky
dat dai.

- Uy ban nhan dan cip xa nhan ho so ddi v6i trudng hop ting cho quyén sir
dung dat cho Nha nuéc hoic cong dong dan cu hodc mé rong dudng giao thong
thi chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat dai hoac Chi nhanh Vin phong dang
ky dat dai.

Buée 3: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
thuc hién:

a) Pbi vai truong hop chuyén doi, chuyen nhuong, thura ké, gop von bang
quyen str dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat cho thug¢, cho thué lai
quyén st dung dét trong du 4n xay dyung kinh doanh két ciu ha ting thi thyc hién
nhu sau:

- Kiém tra cac diéu kién thyc hién quyén theo quy dinh ctia Luat Dat dai;
truong hop khong du di€u kién thuc hién quyén thi thong bao 1y do va tra ho so
cho nguo1 yéu cau dang ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh dbi véi truong hop
nguoi st dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira
dat.

- Trich lyc ban d6 dia chinh hodc trich do ban db dia chinh thira dat ddi vai
noi chua c6 ban d6 dia chinh hoac chi c6 ban do dia chinh dang gidy da rach nat,
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hu hong d6i vé6i truong hop Gidy ching nhin di cap chua st dung ban do dia
chinh hodc chua st dung trich do ban d6 dia chinh thira dat hodc nguoi str dung
dat c¢6 nhu cau cap méi Gidy chimg nhan quyen sir dung dat, quyén s& hiru tai san
gin lién véi dat hodc thudc truong hop phai cap mai Gidy ching nhin quyén str
dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dt.

- Gui Ehlcu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dét dai theo
Mau s0 19 dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh doi
voi truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cia phap luat.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

- Cap m&i Gidy chimg nhin hodc xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan
da cap ddi véi truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai chinh; trao Gidy
chtng nhan hodc giri co quan tiép nhan hd so dé trao cho nguoi duge cap.

Truong hop cho thug, cho thué lai quyen str dung dét trong du 4n xay dung
kinh doanh két cau ha tang thi cAp moi Glay ching nhén cho bén thué, bén thué
lai va xac nhan cho thué, cho thué lai vao gidy ching nhan da cap clia chu dau tu
du an.

Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thyc hién cac cong viéc
quy dinh tai di€m nay khi co thong tin tir co so dir lieu dwoc lién thong hoac chirng
tir hodc giay to chung minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

b) Bdn hodc ting cho hodc dé thira ké hodc gdp von bang tai san gdn lién
Vo1 ddt thué cua Nha nudc theo hinh thirc thué dat tra tién thué dat hang nam thi
thuc hién nhu sau:

- Kiém tra cac diéu kién thyc hién quyén theo quy dinh cta Lut Dat dai;
truong hop khong da di€u kién thuc hién quyén thi thong bdo 1y do va tra ho so
cho nguo1 yéu cau dang ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh dbi voi trudong hop
nguoi st dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira
dat.

- Trich luc ban d0 dia chinh hoic trich do ban d dia chinh thira dat doi véi
noi chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong dbi véi truong hop Gidy ching nhan d3 cip chua st dung ban dd dia
chinh hodc chua st dung trich do ban do6 dia chinh thra dat hodc nguoi str dung
dat c¢6 nhu cau cap m&i Gidy chimg nhan quyen st dung dat, quyén s¢ hiru tai san
gan lién voi dat hodc thudc truong hop phai cap moi Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién véi dat.

- Gu1 Ehleu chuyen thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai the,o
Mau s6 19 dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh do6i
vai truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctua phép luat.
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- Trinh hé so dén S¢ Nong nghiép va Moi truong doi véi t6 chire, chuyén
ho so dén Chii tich UBND cdp xd noi ¢6 ddt di véi cd nhan d@é ky hop dong thué
dat.

- S0 Nong nghiép va Moi truong, UBND xa ky hop dong thué ddt theo thdm
quyén doi véi bén nhan chuyen quyén so hitu tai san gdn lién voi dat thué, bén
nhdn chuyén nhwong quyén khai thic khéang san ma khéng phdi ban hanh lai
quyét dinh cho thué dat; chuyén hop dong thué dat dén Van phong Bang ky dat
dai.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

- Cép moi Gidy chimg nhan hodc xac nhan thay doi trén Gidy chiing nhan
da cap dbi voi truong hop khong phai thuc hién nghia vy tai chinh; frao Gidy
ching nhdn cung hgp dong thué ddt hodc giri co quan tiép nhédn hé so dé trao cho
nguoi duoc cap, dong thoi thong bao bang van ban cho co quan thué vé viéc hét
hiéu lire ciia hop dong thué dat doi véi bén chuyén quyén sé hiku tai san gan lién
véi ddt, bén chuyén nhwong quyén khai thac khéang sdn.

Trudong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thuc hién cac cong viéc
quy dinh tai di€m nay khi co thong tin twr co so dir lieu duoc lién thong hodac chirng
trr hodc giay to chieng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

¢) Pbi véi truong hop nguoi sir dung dét ting cho quyén sir dung dat cho
Nha nude hodc cong dong dan cu hodc mé rong duong giao thong thi thuc hién
nhu sau:

- Do dac chinh 1y ban dd dia chinh hodc trich do ban do dija chinh; chinh 1y,
cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; xac nhan thay doi
vao Gidy ching nhan di cdp hodc cip méi Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién véi dat d6i voi trudong hop ting cho mot phan dién
tich thira dat.

~ Truong hop nguoi st dung dat tang cho toan bo dién tich dat da duogc cap
Giay chung nhén thi thu hoi Gidy chiing nhan da cap dé quan ly.

- Trao Giay ching nhan quyén str dung dat, quyén so hiru tai san gan lién
v6i dat hodc chuyen Gidy chung nhan téi Uy ban nhan dan cép xa dé trao cho
nguoi dugc cap.

Buée 4: Tra két qua: T6 chtrc/ca nhan nhin két qua tai noi ndp hd so.
Truong hop cd nhan/tdé chirc muon nhan két qua tai dia chi khac véi noi ndp ho
so thi can dang ky dia chi noi nhéan két qua ngay khi ban dau ndp ho so.



52

(2) Cach thvec thuc hién:

~a)Noptruc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh hoac
bat ky Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.
¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
(3) Thanh phan, sé lirong hé so:

- Thanh phdn ho so:
Thanh phin
AL a hd so' can s
STT Thanh phan ho so , ,
P hoa (danh
dau “X”)
a) Déi voi truong hop chuyén doi, chuyén nhwong, thira ké,
gop von bang quyén sw dung dat, quyén so hitu tai san gan
lien voi dat; cho thué, cho thué lai quyén su dung dat trong
dw an xdy dung kinh doanh két cau ha tang; tang cho quyén
sw dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat
Don ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo
I | Mausé 18 X
2 | Gidy chimg nhén di cip X
Hop dong hodc vin ban vé viéc chuyén quyén sir dung dat,
3 quyén s& hiru tai san gan lién voi dat doi voi truong hop X

chuyén doi, chuyén nhugng, thura ké, gop von bang quyén su
dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat

Vin ban vé viée cho thué, cho thué lai quyén su dung dat dbi
4 | vé6i trudng hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong X
du an xay dung kinh doanh két ciu ha tang

Ban vé tach thtra dat, hop thira dat theo Mau sb 22 dbi voi
5 | truong hop ding ky bién dong dat dai ma phai tach thua dat, X
hop thira dat

Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i voi truong hop
6 nguoi st dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudce X
cac canh, dién tich cua thira dat

Vin ban thoéa thuan vé viéc cap chung mot Gidy chimg nhan
quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gin lién v6i dat d6i
v6i trudng hop c6 nhiéu nguoi nhan chuyén quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat
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Vin ban ciia nguoi sit dung dat ddng ¥ cho cha so hitu tai san
gan lién v6i dat duge chuyén nhuong, tang cho, gop vén bang
tai san gan lién voi dat ddi véi truong hop chuyén nhuong,
ting cho, gop von bang tai san gan lién voi dat ma chi sé hitu
tai san khong c6 quyén st dung dit ddi voi thia dat do, trir
truong hop t6 chirc nude ngoai, ca nhan nude ngoai duoc s&
hiru nha & theo quy dinh cua phap luat vé nha &

Vin ban ctia bén nhan thé chip vé viéc déng ¥ cho bén thé
chéap duogc chuyén nhuong, ting cho quyén sir dung dat, quyén
s¢ hitu tai san gin lién v6i dat ddi véi truong hop chuyén
nhuong, ting cho quyén str dung dat, quyén s hitu tai san gan
lién v6i dat ma quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién véi dat dang duoc thé chip va di ding ky tai Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai

10

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctia phap luat vé dan
su doi véi truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai
san gan lién voi dat thong qua nguoi dai dién

12

Vin ban ctia ngudi sir dung dat dé nghi duoc mién, giam cac
khoan nghia vu tai chinh vé dat dai (ban chinh) va ban sao cac
gidy t& ching minh thudc d6i tugng mién, giam theo quy dinh
ctia phép luat (néu co).

b)

Bdn hodc ting cho hodc dé thira ké hodc gép vén bang tdi san
gan lién voi ddt thué cua Nha nuoc theo hinh thirc thué dat tra
tién thué dat hang nam thi thyc hién nhu sau

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat theo
Mau s6 18

Gidy chting nhan da cip

Ban vé tach thira dat, hop thira dat theo Mau sb 22 d6i voi
truong hop dang ky bién dong dat dai ma phai tach thua dat,
hop thira dat

Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat ddi v6i truong hop
nguoi st dung dat cd nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thude
cac canh, dién tich cua thira dat

Vin ban cua ngudi str dung dit dong ¥ cho chi s hitu tai san
gin lién v6i dat dugce chuyén nhuong, ting cho, gop von bang
tai san gan lién voi dat ddi véi truong hop chuyén nhuong,
ting cho, gop von bang tai san gan lién voi dat ma chi sé hitu
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tai san khong c6 quyén st dung dat doi voi thira dat do, trir
trurong hop to chirc nude ngoai, cd nhan nudc ngoai dugce sé
hiru nha ¢ theo quy dinh cua phap luat vé nha &

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phép luat vé dan
6 | su doi véi truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai X
san gan lién véi dat thong qua nguoi dai dién

Vin ban ctia ngudi sir dung dat dé nghi dugc mién, giam céc
khoan nghia vu tai chinh vé dat dai (ban chinh) va ban sao cac
gidy to chimg minh thudc dbi twong mién, giam theo quy dinh
ctia phép luét (néu co).

Poi voi truong hop nguoi siv dung ddt ting cho quyén sir
c) | dung ddt cho Nha nudc hodc cong dong dan cu hodac mo rong
dwong giao thong:

Vin ban tang cho quyén sir dung dat hodc bién ban hop gitra
dai dién thon, ép, lang, ban, buén, bom, phum, séc, td dan phé,
diém dan cu voi nguoi st dung dat vé viée ting cho quyén st
dung dat va ban gbc Gidy chimg nhan da cp

Truong hop c6 bién ban hop giita Uy ban nhan dan cip xa voi
ngudi st dung dat vé viée ting cho quyén st dung dat thi
ngudi stir dung dat chi ndp ban gbe Gidy chimg nhan da cip
cho Uy ban nhédn dén cdp xa noi c6 dat

- 86 lwong ho so: 01 bé.
(4) Thoi han gidi quyét:

- Khong qua 07 ngay lam viéc ddi véi thu tuc chuyén d6i quyén sir dung
dat nong nghiép ma khong theo phuong an don dién, doi thtra hodc truong hop
chuyen nhuong, thira ké, ting cho quyén su dung dat quyén s& hiru tai san gan
lién véi dat, gop vbn bang quyén sir dung dat, quyén sO hitu tai san gan lién véi
dat; ban, thira ké, ting cho hodc gop von bang tai san gin lién v4i dat duge Nha
nuéc cho thué dat thu tién thué dat hing nam.

D6i v6i cac x3 mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - xa hdi kho khan, vung c6 diéu kién kinh t€ - xa hoi dac bi¢t kho khan thi thoi
gian thuc hién khong qua 17 ngay lam viéc.

- Khong qua 04 ngay lam viéc ddi véi thu tuc cho thué, cho thué lai quyén
su dung dat trong du an xay dyng kinh doanh két cau ha tang.

Pbi v6i cac xa mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving cé diéu kién kinh
te - xa hoi kho khan, viung co6 di€u kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khong qua 14 ngay lam viéc.
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_ (Bao gom thoi gian ciia co quan thué la 05 ngay lam viéc theo quy dinh tai
Dieu 21 Nghi dinh 103/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu)
(5) Doi tuwong thue hign thii tuc hanh chinh:

- T4 chirc trong nude, t6 chire ton giao, t6 chire ton giao tryc thudce, to chire
nude ngoai ¢ chirc ndng ngoai giao, nguoi gbc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai,
t6 chire kinh té c6 vén dau tu nude ngoai; t6 chirc nudc ngoai, cd nhan nudc ngoai.

- Ca nhan, cong dong dan cu.
(6) Co quan thuwc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

+ Van phong dang ky dat dai thue hién dbi voi to chirc trong nudc, to chirc
ton gido, t6 chure ton gido tryc thude, t6 chire nude ngoai ¢ chire nang ngoai giao,
t6 chirc kinh té ¢6 vén dau tu nude ngoai, to chirc nudc ngoai, c4 nhan nude ngoai.

~ + Vin phong dang ky dat dai hogc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
doi véi ca nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nude ngoai.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu co6): Uy ban nhan dan cap x3, co quan thué.

(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy chting nhan.

(8) Lé phi, phi (néu co): Theo quy dinh cua Luat phi va 1¢ phi va cac van
ban quy pham phép luat huong dan Luat phi va 1€ phi.

(9) Tén mau don, mau to khai:

- Bon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat mau don sb 18 cua
Phuy lyc [T Quyét dinh nay.

- Phiéu chuyén thong tin dé xéac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai mau don

s0 19 cua Phu luc III Quyét dinh nay.

- Ban v& tach thira dat, hop thira d4t mau don sd 22a cta Phy luc 11 Quyét
dinh nay.

- To khai 1¢ phi trudce ba nha, dat Mau s6 01/LPTB ban hanh kém theo
Thong tu s6 80/2021/TT-BTC ngay 29/9/2021 ctia B Tai chinh.

- To khai ‘ghué thu nhap c4 nhan theo Mau s6 03/BDS-TNCN ban hanh kém
theo Thong tu s6 80/2021/TT-BTC ngay 29/9/2021 cta B§ Tai chinh.

- To khai thué thu nhap doanh nghiép Mau s 02/TNDN ban hanh kém theo
Thong tu s6 80/2021/TT-BTC ngay 29/9/2021 ctia B Tai chinh.

- T khai tién thué dat Mau s6 01/TMPN ban hanh kém theo Thoéng tu sO
80/2021/TT-BTC ngay 29/9/2021 cua Bo Tai chinh (ap dung doi voi thué dat).
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(10) Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Bao dam
cac diéu kién thuc hién quyén cia nguoi su dung dat, cha sé hitu tai san theo quy
dinh cua Luat bat dai, Luat Kinh doanh bat dong san va phép luat khac cé lién
quan.

* Truwong hop t6 chire kinh té, ca nhan, nguoi goc Viét Nam dinh cu 6 nuéce
ngodi, t6 chirc kinh té c6 vén dau tw nuwée ngodi dwoc bdn tai san gan lién véi dat
dwoc Nha nwde cho thué ddt thu tién thué dat hang nam khi ¢é di cdc diéu kién
sau day:

- Tai san gan lién véi dat da co gzay phép xay dung doi véi triuong hop phdi
xin phép xdy dwng hodc tdi san gan lién véi dat khéng phai xin phép xay dung
dwoc tao Idp trén dat ma khéng thudce truong hop vi pham veé chuyén muc dich sir
dung ddt theo quy dinh ciia phdp ludt vé dat dai;

- Da hoan thanh vi¢c xdy dung theo dung quy hoach xdy dung chi tiét va
dw dn dau tw dd dwoc  phé duyet, chdp thudn (néu cé), trir truong hop phai thyc
hién theo ban dn, quyét dinh ciia Toa dn dd cé hiéu luc thi hanh, quyét dinh cuéng
ché ciia co quan thi hanh an dan sy hodc két ludn ciia co quan nha nuoc co tham
quyén vé thanh tra, kiém tra.

14. Dang ky bién dong thay doi quyen st dung c'lat quyén s& hiru tai
san gan lién VO’l dat do chla, tach, hop nhit, sap nhap to chirc hoac chuyen
doi mé hmh to chirc, chuyen doi loai hinh doanh nghlep theo quy dlnh cua
phap luat vé doanh nghiép; diéu chinh quy hoach xiy dung chi tiét; cap Glay
chirng nhan cho tirng thira dat theo quy hoach xay dung chi tiét cho chii dau
tw du an c6 nhu ciu

(1) Trinh tw thuwc hién

Buée 1: Ngudi yéu cau dang ky nop hd so tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh Tay Ninh hoac bat ky Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cap xa
trén dia ban tinh Tay Ninh.

Khi ndp ho so, ngudi yéu cau ding ky duoc lua chon ndp ban sao gidy to
va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra di chiéu hodc ndp ban
chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong chimg hodc chung thuc; truong
hop ndp hd so theo hinh thtre tryc tuyén thi hd so ndp phai dugc s6 hoa tir ban
chinh hodc ban sao gidy to di duoc cong ching, ching

Déi véi trudng hop thyc hién xac nhan thay d6i trén Gidy chimg nhan da
cap thi nguodi yéu cau dang ky ndp ban goc Giay chung nhan da cap.

Truong hop nop ban sao hodc ban 5O hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac
gidy to thugc thanh phan ho so theo quy dinh, trir cac gidy to la quyet dinh ph¢
duyét hodc quyét dinh phé duyét diéu chinh quy hoach xdy dung chi tiét, ban d6
diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét.

Buoc 2: Co quan tiép nhén hd so thuc hién:
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- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan hd so va cap Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua.

Trudng hop chwa ddy du thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so dé€ nguoi yéu cau dang ky hoan thién, b sung theo quy
dinh.

- Truong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so thi
chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

Buée 3: Vin phong dang ky dat dai thyc hién:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh dbi voi trudng hop
nguoi st dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira
dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do ban dd dia chinh thira dat d6i véi
noi chura c6 ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban dd dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong d6i véi truong hop Gidy ching nhin di cap chua sir dung ban do dia
chinh hodc chua st dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi sir dung dét
c¢6 nhu cau cap médi Gidy ching nhan quyen sir dung dat, quyén so hitu tai san gin
lién véi dat hodc thudc truong hop phai cap moi Gidy chimg nhan quyén sir dung
dat, quyén s& hitu tai san gin lién véi dat.

- G Pl}leu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai theo
Mau s0 19 dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh doi
voi truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.
- CEA:Ip méi Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén sO hitu tai san gin
lién voi dat hoac xac nhan thay doi trén Giay chung nhén da cap doi voi truong
hop khong phai thue hién nghia vu tai chinh; trao Gidy ching nhan quyen sur dung

dat, quyén s hiru tai san gan lién véi dat hodc guri co quan tiép nhan ho so dé trao
cho ngudi duoc cip.

Trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thuc hié€n cac cong viéc quy
dinh tai di€m nay khi co thong tin twr co so dir liéu dwoc lién thong hodc chung tur
hoac giay to chitng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

Buée 4: Tra két qua: To chirc/ca nhan nhan két qua tai noi ndp ho so.
Truong hop cd nhan/tdé chirc muon nhan két qua tai dia chi khac véi noi ndp ho
so thi can dang ky dia chi noi nhan két qua ngay khi ban dau np ho so.

(2) Cach thiec thuwce hién

, a) NOp truc tiép tai Trung tam Phuyc vy he‘lnh chinh cong tinh Tay Ninh hoac
bat ky Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.
¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
(3) Thanh phan, sé lwong ho so
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- Thanh phdn ho so

Thanh phin
ho so cén sb
héa (d4nh
dau “X”)

STT Thanh phén ho so

a) Doi véi truong hop thay doi quyén sir dung ddt, quyén so
hitu tai san gan lién véi ddt do chia, tach, hop nhat, sdp nhdp
16 chirc hodic chuyén d6i mé hinh t6 chire, chuyén déi loai hinh
doanh nghiép theo quy dinh ciia phdp ludt vé doanh nghiép

Don ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo
I | Mausé 18 X

2 | Gidy chimg nhén da cip X

Gidy chtig nhan dang ky doanh nghiép hodc vian ban vé viéc
thanh lap t6 chuc sau khi thay doi

Quyét dinh ctia co quan, to chirc c6 tham quyén hodc vin ban
vé viéc chia, tach, hop nhat, sap nhap, chuyén d6i mé hinh to
chire, chuyén doi loai hinh doanh nghiép theo quy dinh cua
phap luat vé doanh nghiép pht hop véi quy dinh cua phap luét,
trong d6 phai xac dinh rd td churc duoc st dung dat, s& hiru tai
san gén lién véi dat sau khi chia, tach, hop nhét, sap nhap,
chuyén d6i mé hinh t6 chtrc, chuyén d6i loai hinh doanh
nghiép

Ban vé tach thtra dat, hop thira dat theo Mau sb 22 d6i voi
truong hop phai tach thira dat, hop thira dat

Manh trich do ban dd dia chinh thira dit dbi voi truong hop
6 | nguoi st dung dat c6 nhu cau do dac d€ xac dinh lai kich thude X
cac canh, dién tich cua thira dat

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phép luat vé dan
7 su doi voi truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai X
san gan lién véi dat thong qua nguoi dai dién

Van ban cia nguwoi sir dung dat dé nghi dieoc mién, giam cdc
khodn nghia vu tai chinh vé dat dai (ban chinh) va ban sao
cdc gidy to chitng minh thudc doi twong mién, giam theo quy
dinh ciia phdp ludt (néu c).

b) Déi véi trieong hop diéu chinh quy hoach xdy dung chi tiét
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Don ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo
I | Mausé 18 X

2 | Gidy chimg nhén da cip X

Quyét dinh phé duyét diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét
clia co quan c6 tham quyén kém theo ban d6 diéu chinh quy
hoach xay dung chi tiét va ban db dia chinh hodc manh trich
do ban dd dia chinh; trudng hop phai xac dinh lai gia dat thi
nop thém gidy to chimg minh d hoan thanh nghia vu tai chinh
vé dat dai

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctia phap luat vé dan
4 sy doi voi truong hop thyc hién thu tuc dang ky dat dai, tai X
san gan lién vdi dat thong qua nguoi dai dién

¢) Poi véi trwong hop cdp Gidy chitng nhdn cho timg thira ddt
theo quy hoach xay dung chi tiét cho chu dau tw dw an co nhu
cau

Don ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo
I | Mausé 18 X

2 | Gidy chimg nhén di cip X

Quyét dinh phé duyét quy hoach xay dung chi tiét cia co quan
3 | c6 thim quyén kém theo ban d6 quy hoach xay dung chi tiét X
va ban dd dia chinh hodc manh trich do ban dd dia chinh

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phép luat vé dan
4 su doi voi truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai X
san gan lién véi dat thong qua nguoi dai dién

- 86 lwong ho so: 01 bd.

(4) Thoi han gidi quyét:

- Thoi gian giai quyét thu tuc thay d6i quyén st dung dat, quyen sO hiru tai
san gan lién véi dat do chia, tach, hop nhét, sap nhap, chuyén d6i mo hinh to
chtrc,chuyén d6i loai hinh doanh nghiép 13 khéng qua 07 ngay 1am viéc.

, Doi v6i cae x3 mién nui, héi dao, ving s,éu, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - xa hdi kho khan, vung c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac bi¢t kho khan thi thoi
gian thuc hién khong qua 17 ngay lam viéc.

- Thoi gian giai quyet thil tuc cAp Gidy ching nhan quyén su dung dat,

quyén so hiru tai san gan lién VOl dat theo quy hoach xay dung chi tiét hodc diéu
chinh quy hoach xay dung chi tiét 1a khong qua 05 ngay lam viéc.
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, Ddi voi cac xa mién ni, h‘éi dao, ving s:élu, vung xa, vung co diéu kién kinh

té - xa hdi kho khan, vung c6 di€u kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khong qué 15 ngay lam viéc.

(5) Doi twong thuwe hign thii tuc hanh chinh: T6 chic sit dung dat

(6) Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Vin phong ding ky dat dai

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tyc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai.

- Co quan phdi hop (néu co): Co quan thué.

(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhan.

(8) Lé phi, phi (néu cé): Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cac van
ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1€ phi.

(9) Tén méu don, méu to khai:

- Bon déng ky bién dong dat dai, tai san gén lién voi dat mau don sé 18 cua
Phu luc IIT Quyét dinh nay.

- Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai miu don

s0 19 cua Phu luc III Quyét dinh nay.

- Ban v& tach thira dat, hop thira dat mau don s6 22a ciia Phu lyc 11T Quyét
dinh nay.

- To khai 1é phi trudc ba nha, ¢it Mau s6 01/LPTB ban hanh kém theo
Thong tu s6 80/2021/TT-BTC ngay 29/9/2021 ctia B Tai chinh.

- Tos khai thué thu nhap doanh nghiép Méu s6 02/TNDN ban hanh kem theo
Thong tu s6 80/2021/TT-BTC ngay 29/9/2021 ciia B6 Tai chinh.

- T khai tién thué dat Mau s6 01/TMPN ban hanh kém theo Thong tu sO
80/2021/TT-BTC ngay 29/9/2021 cua B Tai chinh (4p dung d6i voi thué dat).

- To khai tién str dung dat Mau s6 01/TSDD.

(10) Yéu cau, diéu kién thwc hién thu tuc hanh chinh (neu co): Tru’ong

hop thuc hién tha tuc din dén tach thira dat, hop thira dat thi phai dam bao diéu
kién quy dinh tai Piéu 220 Luat Dat dai.
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15. Piang ky bién dong ddi véi treong hop thay ddi quyén sir dung dat,
quyén sé hiru tai san gin lién véi dit theo thoéa thuén ciia cic thanh vién hd
gia dinh hoic ciia vo va chong; quyén sir dung dit xy dung cong trinh trén
mit dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thic sit dung cong trinh ngam,
quyén s¢ hiru cong trinh ngam, ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhwong
quyén st dung dat 13 tai san cong theo quy dinh cua phap luit ve quan ly, St
dung tai san cong; nhan quyen Sur dung dat, quyen s0' hiru ta1 san gan lién voi
dat theo két qua giai quyet tranh chap, khiéu nai, t0 cao vé dat dai hoac ban
an, quyét dinh ciia Toa an, quyét dinh thi hanh 4n ciia co quan thi hanh an
da dugrc thi hanh; quyét dinh hodic phan quyét ciia Trong tai thwong mai Viét
Nam vé giai quyet tranh chap gitra cac bén phat sinh tll’ hoat dong thuong
mai lién quan dén dit dai; nhan quyen Sur dung dat, quyen s6 hiru tai san gan
lién véi dat do xir ly tai san the chap la quyén st dung dit, tal san gan lién
v6i dat da dwgc dang ky, bao gom ca xir ly khoian n¢ cé nguon goc tir khoan
no xiu ciia té chirc tin dung, chi nhanh ngan hang nwéc ngoai

(1) Trinh tw thuc hién

Buoc 1: Ngudi yéu cau dang ky 1a t6 chire trong nudc, to chirc ton gido,
t6 chure ton giao truc thude, t6 chirc nudc ngoai co chirc ning ngoai giao, t6 chirc
kinh té c6 von dau tu nudc ngoai; ca nhan, cong d6ng dan cu, ngudi gde Viét Nam
dinh cu & nudc ngoai ndp ho so tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay
Ninh hodc bat ky Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh
Tay Ninh.

Khi ndp hd so, ngudi yéu cau ding ky duoc lua chon ndp ban sao gidy to
va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu hodc ndp ban
chinh glay to hodc nop ban sao gidy to da co cong chimg hodc chung thuc; truong
hop ndp hd so theo hinh thire tryc tuyén thi hd so ndp phai dugc sb hoa tir ban
chinh hodc ban sao gidy to di dugc cong ching, chimg thuc.

Pbi véi trudng hop thyc hién xac nhan thay do6i trén Gidy chimg nhan da
cap thi nguodi yéu cau dang ky ndp ban gdc Giay ching nhan da cap.

Truong hop nop ban sao hodc ban sO hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyet thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai ngp ban chinh cac
giay to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buée 2: Co quan tiép nhan hd so thyc hién:

- Kjém tra tinh ddy du caa thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra ket qua.

~ Truong hop chua dax du thanh ph?}n hé so thi tra ho so kem Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so d€ nguoi yéu cau dang ky hoan thi¢n, bo sung theo quy
dinh.
_- Truong hop Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so thi
chuyén hoé so dén Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai.
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Buée 3: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai
thuc hién:

- Kiém tra céc diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat Dit dai
dbi véi truong hop thyuc hién quyén ctia ngudi st dung dat, chu s¢ hiru tai san gin
lién véi dat; truong hop khong du diéu kién thuc hién quyén thi thong bao 1y do
va tra hd so cho ngudi yéu cau ding ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh ddi voi truong hop
nguoi st dung dat c6 nhu cau xéc dinh lai kich thudc céc canh, dién tich cia thira
dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban do dia chinh thira dat déi véi
noi chua cé ban d6 dia chinh hodc chi ¢6 ban dd dia chinh dang giéy da rach nat,
hu hong d6i véi truong hop Gidy ching nhin di cap chua sir dung ban do dia
chinh hodc chua st dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi sir dung dét
c6 nhu cau cAp méi Gidy chimg nhan quyen sir dung dat, quyén so hiru tai san gin
lién véi dat hodc thudc truong hop phai cap moi Gidy chimg nhan quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat.

- Gui Bhleu chuyen thpng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai the,o
Mau s6 19 dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh doi
v6i1 truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

- Cip méi Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gin
lién v6i dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan da cip doi véi truong
hop khong phai thue hién nghia vu tai chinh; trao Gidy ching nhan quyen st dung
dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat hodc guri co quan tiép nhan ho so dé trao
cho nguoi duoc cip.

Truong hop nhan tai san gin lién v6i dat thué tra tién thué dat hing nam thi
thong bao bang van ban cho co quan thué vé viéc cham dut quyén va nghia vu
cua bén chuyén quyén s& hitu tai san gan lién vaoi dat trong hop dong thué dat.

Trudong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thyc hién cac cong viéc
quy dinh tai diém nay khi co thong tin tir co so dir lieu dwoc lién thong hodc ching
trr hodc giay to chueng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

Buée 4: Tra két qua: T6 chtrc/ca nhan nhin két qua tai noi ndp hd so.
Truong hop cd nhan/tdé chirc muon nhan két qua tai dia chi khac véi noi ndp ho
so thi can dang ky dia chi noi nhan két qua ngay khi ban dau nop ho so

(2) Cach thirc thuc hién

, a) NOp truc tiép tai Trung tdm Phuyc vy hémh chinh cong tinh Tay Ninh hoac
bat ky Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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(3) Thanh phaén, sé lwong ho so

- Thanh phén ho so
Thanh phin
hd so cin 56
STT Thanh phin hd so héa (danh
dau ch”)
(a) Déi véi truong hop thay doi quyén sir dung dat, quyén sé
hitu tai san gan lién véi ddt theo thoa thudn cia cdc thanh
vién ho gia dinh hodc cua vo va chong
DPon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo
1 Xz X
Mau s6 18
2 | Giay chimg nhan da cip X

Van ban thoa thuan vé viéc thay doi quyén sir dung dat, quyén
sO hiru tai san gan lién voi dat theo thoa thuan cua cac thanh
vién ho gia dinh hodc cua vg va chong.

Truong hop thay doi quyén sir dung dét ctia cac thanh vién c6
3 chung quyén st dung dat ctia ho gia dinh thi van ban thoa X
thuan phai thé hién thong tin thanh vién ctia ho gia dinh c6
chung quyén sir dung dat tai thoi diém dugc Nha nude giao
dat, cho thué dit, cong nhan quyén su dung dét, nhan chuyén
quyén sir dung dat.

Ban sao hodc xuat trinh Gidy chimg nhan két hon hoic ly hon
hoic gidy to khac chimg minh vé tinh trang hon nhan d6i véi

4 truong hop khong thé khai thac dugc thong tin trong Co sé dir X
liu qubc gia vé dan cu
Ban vé tach thtra dit, hop thira dat theo Mau sb 22 dbi voi

5 | truong hop diang ky bién dong dat dai ma phai tach thira dat, X

hop thira dét

Manh trich do ban dd dia chinh thira dat d6i vé6i truong hop
6 nguoi st dung dat c6 nhu cau do dac dé€ xac dinh lai kich thude X
cac canh, dién tich cua thira dat

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctia phap luat vé dan
7 sy doi voi truong hop thyc hién thu tuc dang ky dat dai, tai X
san gan lién voi dat thong qua nguoi dai dién

Van ban cua nguoi s dung dat dé nghi dwoc mién, giam cac
khoan nghia vu tai chinh vé dat dai (ban chinh) va ban sao




64

cdc gidy to chitng minh thudc doi twong mién, giam theo quy
dinh cua phap ludt (néu co).

(b) Poi véi truong hop thay doi quyén sir dung dat xdy dung
cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac
s dung cong trinh ngam, quyén so hitu cong trinh ngam

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién v6i dat theo
Mau s6 18

Gidy chimg nhan da cp

Vin ban vé viéc cho phép thay doi quyén s dung dat xay
dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai
thac str dung cong trinh ngdm, quyén sé hitu cong trinh ngam
clia co quan, ngudi c6 thim quyén

Ban vé tach thira dat, hop thira dat theo Mau sb 22 d6i voi
truong hop dang ky bién dong dat dai ma phai tach thia dat,
hop thira dat

Manh trich do ban dd dia chinh thira dat d6i véi truong hop
nguoi s dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thude
cac canh, dién tich cua thira dat

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phép luat vé dan
su doi voi truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai
san gan lién véi dat thong qua nguoi dai dién

Van ban ciia ngueoi sir dung dat dé nghi diege mién, giam cdc
khodn nghia vu tdi chinh vé dat dai (ban chinh) va ban sao
cdc gidy to chirg minh thuéc doi twong mién, giam theo quy
dinh ciia phdp ludt (néu c6).

(c) Déi vdi trwong hop bdn tai san, diéu chuyén, chuyén
nhuwong quyén su dung dat la tai san cong theo quy dinh cua
phap luat vé quan ly, str dung tai san cong

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién vé6i dat theo
Mau so 18

Gidy chtng nhan da cap

Vian ban cho phép ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhuong
quyen su dung dat, tai san gan lién vdi dat ciia co quan co
tham quyén
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Hop dong mua ban tai san cong 13 quyén str dung dt, tai san
gan lién vai dat theo quy dinh cua phdp luat doi voi truong
hop ban tai san, chuyén nhugong quyén st dung dat la tai san
cong

Ban vé tach thura dit, hop thira dat theo Mau sb 22 dbi voi
truong hop ding ky bién dong dit dai ma phai tach thira dt,
hop thira dat

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phép luat vé dan
sy do1 voi truong hop thuyc hién thu tuc dang ky dat dai, tai
sdn gan lién voi dat thong qua nguoi dai dién

Van ban ciia nguwoi sir dung dat dé nghi dweoc mién, giam cdc
khodn nghia vu tai chinh vé dat dai (ban chinh) va ban sao
cdc gidy to chitng minh thudc doi twong mién, giam theo quy
dinh ciia phép ludt (néu c).

(d) Déi véi truong hop nhdn quyén sik dung dat, quyén so hitu
tai san gan lién véi dat theo két qua gidi quyét tranh chdp,
khiéu nqi, t6 cdo vé dat dai hodc ban dn, quyét dinh cua Toa
dn, quyét dinh thi hanh dn ciia co quan thi hanh dn da dwoc
thi hanh; quyét dinh hodc phdn quyét cia Trong tdi thwong
mai Viét Nam vé gidi quyét tranh chap giita cdc bén phat sinh
tir hoat dong thirong mai lién quan dén ddt dai:

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién v6i dat theo
Mau s6 18

Gidy chiing nhan da cip

Mot trong cac van ban sau:

- Bién ban hoa giai thanh hodc vin ban céng nhan két qua hoa
giai thanh duogc co quan c6 tham quyén cong nhan.

- Quyét dinh ctia co quan c6 thAm quyén vé giai quyét tranh
chap, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai da co6 hi¢u luc thi hanh theo
quy dinh cua phap luat.

- Quyét dinh hoac ban an ctia Toa an nhan dan, quyét dinh vé
thi hanh &n ctia co quan thi hanh 4n da dugc thi hanh.

- Quyét dinh hodc phan quyét ctia Trong tai thuong mai Viét
Nam vé gidi quyét tranh chap gitra cac bén phat sinh tir hoat
dong thuong mai lién quan dén dat dai.
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Ban vé tach thtra dit, hop thira dat theo Mau sb 22 dbi voi
truong hop dang ky bién dong dat dai ma phai tach thira dat,
hop thira dt

Manh trich do ban dd dia chinh thira dat d6i vé6i truong hop
nguoi st dung dat c6 nhu cau do dac dé€ xac dinh lai kich thude
cac canh, dién tich cua thira dat

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan
sy doi voi truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai
san gan lién voi dat thong qua nguoi dai dién

Van ban ciia ngueoi sir dung dat dé nghi dieoc mién, giam cdc
khodn nghia vu tai chinh vé dat dai (ban chinh) va ban sao
cdc gidy to chirng minh thuéc doi twong mién, giam theo quy
dinh ciia phdp ludt (néu cd).

(@) Déi véi trieong hop nhdn quyén sir dung dat, quyén so hiku
tai san gcfn lién véi ddt do xit Iy tai san thé chdp la quyén SLZ’
dung ddt, tai san gan lién vm dat da duoc dang ky, bao gom
ca xir 1y khodn no c6 nguén géc tir khodn no xdu cia té chire
tin dung, chi nhanh ngdn hang nuoc ngoai

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat theo
Mau s0 18

Gidy chtng nhan da cap

Mot trong céc van ban sau:

- Hop dong chuyén nhuong quyén sir dung dt, tai san gan lién
v6i dat gitta nguoi str dung dat, chi sé hiru tai san gin lién voi
dat voi ngudi nhan chuyén nhuong.

- Hop d6ng chuyén nhuong hoidc hop ddng chuyén giao khac
vé quyén str dung dat, quyén so hitu tai san gan lién v6i dat
giita ngudi co quyén chuyén nhuong, ban tai san thé chép 1a
quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat voi nguoi nhan
chuyén nhuong.

- Hop d6ng mua ban tai san dau gia quyén sir dung dét, tai san
gan lién voi dat hodc vin ban xac nhan két qua thi hanh an cua
Co quan thi hanh an dan sy.

- Hop ddng thé chip quyén sir dung dét, tai san gan lién véi
dat hodc van ban khac co thoa thuan vé viéc bén nhan thé chap
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c6 quyén duoc nhan chinh tai san bao dam theo quy dinh cua
phép luat.

Ban vé tach thura dat, hop thira dat theo Mau sb 22 dbi voi
4 | truong hop ding ky bién dong dit dai ma phai tach thia dt, X
hop thira dat

Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i véi truong hop
5 nguoi st dung dat c6 nhu cau do dac dé€ xac dinh lai kich thudce X
cac canh, dién tich cua thira dat

Vin ban vé viée dai dién theo quy dinh ctia phap luat vé dan
6 sy doi voi truong hop thyc hién thu tuc dang ky dat dai, tai X
san gan lién véi dat thong qua nguoi dai dién

Van ban cia ngueoi sir dung dat dé nghi dwege mién, giam cdc
khodn nghia vu tai chinh vé dat dai (ban chinh) va ban sao
cdc gidy to chirng minh thuéc doi twong mién, giam theo quy
dinh ciia phdp ludt (néu cé).

86 lwong hé so: 01 bo.
(4) Thoi han gidi quyét:

- Khoéng qua 07 ngay lam viéc d6i voi thu tyuc dang ky blen dong d6i voi
truong hop thay d6i quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat do
su thoa thuan cua cac thanh vién h¢ gia dinh hodc cua vo va chong, thu tuc dang
ky bién dong d6i véi truong hop nhén quyen su dung dat, quyén so hiru tai san
gan lién v6i dét theo két qua hoa giai thanh vé tranh chap dat dai, khiéu nai, t céo
vé dét dai hodc ban an, quyét dinh cua Toa an, quyét dinh thi hanh an cta co quan
thi hanh an da dugc thi hanh; quyet dinh hodc phan quyét cua Trong tai thuong
mai Viét Nam vé giai quyét tranh chép giita cac bén phat sinh tir hoat dong thuong
mai lién quan dén dat dai; thu tuc dang ky bién dong dbi voi truong hop nhan
quyén str dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat do xir 1y tai san thé chép.

Ddi voi cac xa mién nai, hai ddo, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khong qua 17 ngay lam viéc.

- Khoéng quéa 09 ngay 1am ddi v6i truong hop thay d6i vé quyén st dung dat
x@y dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac s dung
cong trinh ngam, quyén s hitu cong trinh ngdm; ban tai san, diéu chuyen chuyén
nhuong quyén str dung dat 13 tai san cong theo quy dinh cta phap luat vé quan 1y,
su dung tai san cong.

Péi v6i cac xa mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - xa hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khong qua 19 ngay lam viéc.
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(5) Déi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh

- T6 chirc trong nurde, t6 chire ton gido, t6 chire ton gido truc thude, t6 chirc
nude ngoai ¢ chirc ndng ngoai giao, nguoi gbc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai,
t6 chirc kinh té c6 vén dau tu nude ngoai; to chirc nudc ngoai, cd nhan nudc ngoai.

- C4 nhén, cong dong dan cu.
(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

+ Van phong dang ky dat dai thyc hién dbi voi to chirc trong nudc, to chirc
ton giao, t6 chure ton giao truc thudc, t6 chirc nudc ngoai cé chirc nang ngoai giao,
t6 chire kinh té ¢6 vén dau tu nudc ngoai.

~ * Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai
doi véi ca nhan, cong dong dan cu.

- Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.

- Co quan phéi hop (néu c6): co quan thué
(7) Két qua thue hi¢n thii tuc hanh chinh: Giay chimg nhan.

(8) L¢ phi, phi (néu co): Theo quy dinh cua Luat phi va 1€ phi va cac van
ban quy pham phép luat huong dan Luat phi va 1€ phi.

(9) Tén madu don, mau to khai:

- Bon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat mau don sb 18 cua
Phu lyc III Quyét dinh nay.

- Phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh nghia vu tai chinh vé dét dai mau don
s0 19 cua Phu luc 11T Quyét dinh nay.

- Ban v& tach thira dat, hop thira d4t mau don sd 22a ctia Phy luc I11 Quyét
dinh nay.

- To khai 1¢ phi trudc ba nha, dat Mau s6 01/LPTB ban hanh kém theo
Thong tu s6 80/2021/TT-BTC ngay 29/9/2021 ctia B6 Tai chinh.

- To khai t’hué thu nhap c4 nhan theo Mau s6 03/BDS-TNCN ban hanh kém
theo Thong tu s6 80/2021/TT-BTC ngay 29/9/2021 cia B§ Tai chinh.

- To khai thué thu nhap doanh nghiép Mau s6 02/TNDN ban hanh kém theo
Thong tu s6 80/2021/TT-BTC ngay 29/9/2021 ctia B Tai chinh.

(10) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6)
- bam bao cac diéu kién thuc hién quyén quy dinh tai cac Diéu 45, 46, 48
Luat Dat dai.

- Truong hop dang ky bién dong dat dai ma phai tach thira dét, hop thira dat
thi phai dam bao diéu kién quy dinh tai Piéu 220 Luat Dt dai.
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16. Ping ky bién dong qchuyén‘ muc dich sir dung dat khéng phai xin
phép co quan nha nwéc cé6 tham quyén

(1) Trinh tw thuc hién:

Buoc 1: Nguodi yéu cﬁu dang ky 1 t6 chirc trong nudc, to chic ton gido, t6
chtre ton giao truc thudc, t6 chirc nude ngoai cd chirc ning ngoai giao, t6 churc
kinh té c6 von dau tu nudc ngoai; ca nhan, cong ddng dan cu, ngudi gde Viét Nam
dinh cu & nudc ngoai ndp hd so dén Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh Tay
Ninh hodc bat ky Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa trén dia ban tinh
Tay Ninh.

Khi nop hd so, nguoi yéu cau dang ky dugc Iya chon ndp ban sao gidy to
va xuét trinh ban chinh dé can bo tlep nhan ho so kiém tra ddi chiéu hodc ndp ban
chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy to d co cong chimg hoic chimg thuc; truong
hop ndp hd so theo hinh thirc tric tuyén thi hd so ndp phai duge sb hoa tir ban
chinh hodc ban sao gidy to d dugc cong ching, chimg thuc.

Doi voi truong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan da
cap thi nguodi yéu cau dang ky ndp ban gdc Giay ching nhan da cap.

Trudng hop ndp ban sao hodc ban sé hoa céc loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
giay to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buée 2: Co quan tiép nhan ho so thyc hién:

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan ho so; cap Gidy tiép nhan hd so va
hen tra ket qua.

~ Truong hop chua déx du thanh ph?}n hé so thi tra ho so kem Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so d€ nguoi yéu cau dang ky hoan thi¢n, bo sung theo quy
dinh.

- Truong hop Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so thi
chuyén hoé so dén Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai.

Buée 3: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
thuc hién:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban db dia chinh ddi véi truong hop
nguoi st dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc céc canh, dién tich cua thira
dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hoc trich do ban do dia chinh thira dat déi véi
noi chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban dd dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong d6i vé6i truong hop Gidy ching nhin di cap chua sir dung ban do dia
chinh hodc chua st dyng trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi sir dung dét
c6 nhu cau cAp méi Gidy chimg nhan quyen sir dung dat, quyén so hitu tai san gin
lién voi dat hodc thudc truong hop phai cap moi Gidy chung nhan quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dt.
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- Gri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai theo
Mau sb 19 dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh déi
voi1 truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctua phép luat.

- Chinh ly, cap nhat blen dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir lidu dat dai;
cap méi Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyen so hitu tai san gan lién véi
dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chig nhan da cap ddi véi trudng hop khong

phai thuc hién nghia vu tai chinh; trao Gidy chimg nhan hodc gilri co quan tiép
nhan hd so dé trao cho nguoi duoc cip.

Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thuc hién cac cong viéc
quy dinh tai di€ém nay khi co thong tin twr co so dit lieu dwoc lién thong hoac ching
tir hodc giay to chung minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

Buée 4: Tra két qua: To chirc/ca nhan nhan két qua tai noi ndp hd so.
Truong hop ca nhan/té6 chirc mudn nhan két qua tai dia chi khac véi noi ndp ho
so thi can dang ky dia chi no1 nhan két qua ngay khi ban dau nop ho so.

(2) Cach thwec thuc hién:

~ a)Nop truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh hogc
bat ky Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.
¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
(3) Thanh phén, sé lwong ho so:

- Thanh phén ho so:
Thanh phan
ho so' cin s6
STT Thanh phin ho so héa (dinh
diu “X”)
Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo
I ' MAusb 18 X
2 | Gidy chimg nhan da cip X

Manh trich do ban dd dia chinh thira dat d6i v6i truong hop
3 nguoi st dung dat c6 nhu cau do dac dé€ xac dinh lai kich thude X
céc canh, dién tich cua thira dat

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctia phap luat vé dan
4 sy doi voi truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai X
san gan lién vdi dat thong qua nguoi dai dién

Van ban cua nguoi sw dung dat dé nghi dwoc mién, giam cdc
khoan nghia vy tai chinh vé dat dai (ban chinh) va ban sao
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cdc gidy to chitng minh thudc doi twong mién, giam theo quy
dinh cua phap ludt (néu co).

- 86 lwong ho so: 01 bé
(4) Thoi han gidi quyét: Khong qua 06 ngay lam viéc.

, Ddi voi cac xa mién ni, héi dao, ving s,élu, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - xa hdi kho khan, vung c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac bi¢t kho khan thi thoi
gian thuc hién khong qua 16 ngay lam viéc.

(5) Doi twong thuwe hign thii tuc hanh chinh:

- T6 chirc trong nudc, t6 chirc ton gido, té chtrc ton gido truc thude, t6 chic
nude ngoai c6 chire nang ngoai giao, ngu’0’1 gbc Viét Nam dinh cu & nude ngoai,
t6 chtrc kinh té c¢6 vbn dau tu nudc ngoai.

- C4 nhén, cong dong dan cu.
(6) Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

+ Van phong dang ky dat dai thue hién dbi voi to chire trong nudc, to chirc
ton giao, to chure ton giao tryc thudc, t6 chirc nudc ngoai c¢6 chirc ning ngoai giao,
t6 churc kinh té c¢6 von dau tu nudc ngoai.

~ * Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
doi Vé’i‘ ca nhan, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai 1a cong dan Viét Nam,
cong dong dan cu.

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu co): co quan thué
(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy chtng nhan.

(8) Lé phi, phi (néu cé): Theo quy dinh cua Luat phi va 1¢ phi va cac van
ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1€ phi.

(9) Tén méu don, mau to khai:

- Bon déng ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat mau don sb 18 cua
Phu luc IIT Quyét dinh nay.

- Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai mau don

s0 19 cua Phu luc III Quyét dinh nay.

- To khai tién thué dat Mau s6 01/TMPN ban hanh kém theo Thong tur s0
80/2021/TT-BTC ngay 29/9/2021 cua Bg Tai chinh (4p dung d6i voi thué dat).

- To khai tién str dung dat Mau s6 01/TSDD.



72

(10) Yéu cau, diéu ki¢gn thue hign thii tuc hanh chinh (néu c6): Thudc cac
truong hop chuyén muc dich sur dung dat quy dinh tai khoan 3 Diéu 121 Luat bat
dai.

17. Dang ky, cép Giay chirng nhin ddi véi truwong hop ho gia dinh, ca
nhan dang su dung dat khong ding muc dich da dwoc Nha nwéc cong nhan
quyén sir dung dat truweée ngay 01 thang 7 nim 2014

(1) Trinh tw thuwc hién

Buoc 1: Nguoi yéu crﬁu dang ky nop hd so Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh Tay Ninh hoac bat ky Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa trén
dia ban tinh Tay Ninh.

Khi ndp hd so, nguoi yéu cau ding ky duge lwa chon ndp ban sao gidy to
va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu hodc ndp ban
chinh glay to hodc nop ban sao gidy to da co cong chimg hodc chung thuc; truong
hop ndp hd so theo hinh thire tryc tuyén thi hd so ndp phai dugc sb hoa tir ban
chinh hoic ban sao gidy to da dugc cong chimg, chimg thyc.

Déi véi trudng hop thyc hién xac nhan thay d6i trén Gidy chimg nhan da
cap thi nguodi yéu cau dang ky ndp ban gdc Gidy ching nhan da cap.

Truong hop ndp ban sao hodc ban sO hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyet thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai ngp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Budce 2: Co quan tiép nhén ho so thuc hién:

- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan ho so; cip Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

~ Trudng hop chua déx da thanh ph?}n hé so thi tra ho so kem Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so d€ nguoi yéu cau dang ky hoan thi¢n, bo sung theo quy
dinh.

- Truong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi
chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong déng ky
dat dai.

Burée 3: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
thuc hién cac cong viéc sau:

- Kiém tra sy phu hop véi quy hoach st dung dat cap xa hodc mot trong
cac quy hoach theo quy dinh cua phap luat vé quy hoach d6 thi va nong thon.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh d6i v6i truong hop
ngu(yi st dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thuéce cac canh, di¢n tich cua thira
dat.

- Trich lyc ban d6 dia chinh hogc trich do ban do dia chinh thira dat doi voi
noi chua ¢ ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban d6 dia chinh dang giay dé rach nat,
hu héng doéi1 voi truong hop Gidy ching nhan da cap chua st dung ban do dia
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chinh hodc chua st dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi sir dung dét
c¢6 nhu cau cAp méi Gidy chimg nhan quyen sir dung dat, quyén so hiru tai san gin
lién voi dat hodc thudc truong hop phai cap mai Gidy chung nhan quyén sir dung
dat, quyén s& hitu tai san gin lién véi dat.

- Gri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai theo
Mau s6 19 dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh doi
v6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

- Chinh ly, cap nhat blen dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai;
cap méi Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyen so hitu tai san gan lién véi
dat hodc x4c nhan thay doi trén Gidy chimg nhan da cap ddi voi truong hop khong
phai thyc hién nghia vu tai chinh; trao Gidy chimg nhan hodc giri co quan tiép
nhan hd so dé trao cho nguoi duoc cip.

Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thyc hién cac cong viéc
quy dinh tai di€m nay khi co thong tin twr co so dit lieu dwoc lién thong hoac chirng
trr hodc giay to churng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

Bude 4: Tra két qua: T chtrc/ca nhan nhan két qua tai noi ndp ho so.
Truong hop cd nhan/té chirc muon nhan két qua tai dia chi khac véi noi ndp ho
so thi can dang ky dia chi noi nhan két qua ngay khi ban dau ndp ho so.

(2) Cach thiec thuc hién:

~a)Noptruc tiép tai Trung tim Phyc vu hénh chinh cong tinh Tay Ninh hoac
bat ky Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
(3) Thanh phén, sé lwong ho so:

Thanh phén hé so:

Thanh phin
5 A A h("i SO’ c?m S(/i
STT Thanh phan ho so héa (d4nh
di”ill “X”)
Don ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo
1 x £ X
Mau s6 18
2 | Giay chimg nhan da cip X
3 Quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc dat dai; X
chtng tir ndp phat ctia ngudi str dung dét
Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i véi truong hop
4 nguoi s dung dAt c6 nhu ciu do dac dé xac dinh lai kich thude X
céc canh, dién tich cua thira dat
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Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phép luat vé dan
5 sy doi véi truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai X
san gan lién vdi dat thong qua nguoi dai dién

Vin ban cia nguoi sir dung dat dé nghi dieoe mién, giam cdc
khodn nghia vu tai chinh vé dat dai (ban chinh) va ban sao
cde gidy to chitng minh thudc doi twong mién, giam theo quy
dinh ciia phdp ludt (néu cé).

S6 lwong hé so: 01 bd
(4) Thoi han gidi quyét: Khong qua 11 ngdy 1am viéc.

, Ddi voi cac xa mién nai, héi dao, ving s:élu, vung xa, vung co diéu kién kinh
te - xa hoi kho khén, vung co6 di€u kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thyc hién khong qua 21 ngay lam viéc.

(5) DPéi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, ho gia dinh.
(6) Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Vin phong dang ky dat dai hoic Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai

- Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Co quan thué
(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy chting nhan.

(8) L¢ phi, phi (néu co): Theo quy dinh cua Luat phi va 1€ phi va cac van
ban quy pham phép luat huéng dan Ludt phi va 1€ phi.

(9) Tén mdu don, mau to khai:

- Don déng ky bién dong dét dai, tai san gan lién v6i dat mau don s6 18 cua
Phu luc III Quyét dinh nay.

- Phiéu chuyén thong tin dé xéac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai mau don

s0 19 cua Phu lyc III Quyét dinh nay.

(10) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

18. Pang ky, cap Giﬁy chirng nhén ddi véi trwong hop chuyén nhwong
du an dau tu c6 sir dung dat

(1) Trinh tw thuc hién

Buée 1: Ngudi yéu cau dang ky nop hd so Trung tdm Phuc vu hanh chinh

cong tinh Ty Ninh hodc bit ky Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip xa trén
dia ban tinh Tay Ninh.

Khi ndp hd so, nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon nop ban sao gidy to
va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra di chiéu hodc ndp ban
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chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to dd co cong chimg hoic chimg thuc; truong
hop ndp hd so theo hinh thuc truc tuyén thi hé so ndp phai dugce s6 hoa tir ban
chinh hoac ban sao gidy to da dugc cong chiing, chung thuc.

béi véi truong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Giéy chiing nhan da
cap thi nguoi yéu cau dang ky ndp ban gdc Gidy ching nhan da cap.

Truong hop ndp ban sao hodc ban sO hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buée 2: Co quan tiép nhan hd so thyc hién:

- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan ho so; cip Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

~ Trudng hop chua dé}i da thanh ph?}n hé so thi tra ho so kem Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so dé€ nguoi yéu cau dang ky hoan thi¢n, bo sung theo quy
dinh.

- Truong hop Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi
chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai .

Burée 3: Vian phong dang ky dat dai thuc hién:

a) Truong hop bén nhén chuyen nhuong dy an khong phai 1a t6 chirc kinh
té c6 von dau tu nudc ngoai va dat dé thuc hién dy an da duoc cip Gidy ching
nhan thi thyc hién cac cong viéc sau:

- Kiém tra cac diéu kién thue hién quyén theo quy dinh cua Luat Pat dai 601
voi truong hop thuc hién quyén cta nguoi st dung dat, cia chu so hiru tai san gin
lién v6i dat; truong hop khong du diéu kién thuc hién quyen theo quy dinh cua
Luat Dat dai thi thong bao 1y do va tra hd so cho nguoi yéu cau ding ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh dbi voi trudong hop
nguoi si dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira
dat.

- Trich luc ban do dia chinh hogc trich do ban dd dia chinh thira dat d6i véi
noi chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban db dia chinh dang giéy da rach nat,
hu hong dbi véi truong hop Gidy ching nhan d3 cip chua st dung ban do dia
chinh hodc chua st dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi sir dung dét

c¢6 nhu cau cap méi Gidy ching nhan quyen sir dung dat, quyén so hiru tai san gan
lién voi dat hodc thudc trudong hop phai cap moi Gidy chtng nhan quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat.

- Gu Pl}1eu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau s6 19 dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh do6i
v6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

- Chinh ly, cdp nhat blen dong vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai; cap

méi Gidy ching nhin quyén str dung dét, quyén sO hitu tai san gin lién v6i dat
hodc xac nhén thay doi trén Gidy chimg nhan di cap d6i v6i truong hop khong



76

phai thyc hién nghia vu tai chinh; trao Gidy chimg nhan hodc giri co quan tiép
nhan hd so dé trao cho nguoi duoc cip.

Trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi thuc hién cac cong viéc quy
dinh tai di€m nay khi co thong tin tir co so dir liéu dwoc lién thong hodc chung tur
hodc giay to chitng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

b) Truong hop bén nhén chuyén nhuong du an bat dong san khong phai la
t6 chuc kinh té ¢6 vén dau tu nude ngoai va dat dé thuc hién du 4n chua duoc cap
Gidy ching nhén thi thyc hién cic cong viéc sau:

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau s6 19 dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh.

- Khi ¢6 théng tin tir co s6 dir liéu dwoe lién théng hodc chitng tir hodc gidy
to ching minh da hoan thanh nghia vy tai chinh thi hoan thién ho 50, trinh co
quan co6 chirc nang quan ly dat dai cap tinh cip Gidy chimg nhan quyén st dung
dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dit.

- Trao Gidy ching nhan quyen su dung dat, quyén so hitu tai san gan lién
v6i dat hoic chuyén co quan tlep nhén hd so dé trao cho nguoi duge cap; thuc
hién viéc 1ap, cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co sé dir liéu dét dai.

¢) Truong hop bén nhan chuyén nhuong dy 4n bat dong san 14 t6 chirc kinh
té c6 von dau tu nude ngoai thi viéc dang ky dat dai duoc thyc hién trong trinh tu,
thi1 tyc giao dat, cho thué dat theo quy dinh.

d) Truong hop chuyén nhuong du an dau tu co st dung dat duoc Nha nuée
cho thué dat thu tién thué dat hang nam thi thuc hién cac cong viéc sau:

- Thong bao bang vin ban cho co quan thué vé viéc chdm dirt quyén va nghia
vu cuia bén chuyén nhugng du an trong hop dong thué dat.

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Mau s6 19 dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh do6i
vai truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctua phép luat.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; cép
méi Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sO hitu tai san gan lién v6i dat
hodc x4c nhan thay doi trén Gidy chimg nhan di cap d6i v6i trudng hop khong
phai thuc hién nghia vu tai chinh; trao Gidy ching nhan hodc giri co quan tiép
nhan hd so dé trao cho nguoi duoc cip.

Trudng hop phai thyc hién nghia vu tai chinh thi Van phong dang ky dat dai
thue hién cac cong viée quy dinh tai diém ndy khi ¢é théng tin tir co 56 dir liéu
dwoc lién thong hodc chirng tir hodc gidy to chitng minh dd hoan thanh nghia vu
tai chinh.

Buée 4: Tra két qua: T chirc/ca nhan nhan két qua tai noi ndp hd so.
Trudng hop ca nhan/td chirc mudn nhéan két qua tai dia chi khac véi noi nop ho
so thi can ddng ky dia chi noi nhan két qua ngay khi ban dau nop ho so.

(2) Cach thwec thuc hién
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~a)Noptruc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh hoac
bat ky Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.
b) Nop thong qua dich vu buu chinh.
¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lirong hé so

Thanh phén hé so
Thanh phin
. A 1A ho so cin sb
STT Thanh phan ho so héa (d4nh
diu “X”)
a) Péi véi truong hop dat dé thuce hién dw én chira duoc cdp
Gidy chitng nhén:
1 Pon diang ky dét dai, tai san gan lién voi dat theo Mau sb 15 X
Chung tur chting minh viéc hoan thanh nghia vu tai chinh cua
) bén chuyén nhuong va bén nhan chuyén nhuong du an, quyét X
dinh giao dét, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich st dung
dat dé thuc hién du 4n
3 Vin ban cho phép chuyén nhuong dy an hodc mot phan du 4n X
clia co quan c6 thadm quyén theo quy dinh cta phap luét
4 Hop déng chuyén nhuong du an hoac mot phﬁn du an theo X
quy dinh cua phép luat
Manh trich do ban do dia chinh ddi voi truong hop chuyén
5 nhuong mot phﬁn du 4n ma quyén st dung dat dé thuc hién X
du an chua duoc cap Gidy chimg nhan da dugc Vian phong
dang ky dat dai ky duyét theo quy dinh
Van ban cua nguoi su dung dat de nghi duoc mién, giam cac
khoan nghia vy tai chinh vé dat dai (ban chinh) va ban sao
6 | cac gidy to chitng minh thudc doi twong mién, giam theo quy X
dinh cua phap luat (néu co).
b) Déi véi truong hop ddt d@é thuc hién dw an da dwoc cdp
Gidy chirng nhén:
Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo
1 Xz X
Mau so 18
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Gidy chimg nhan di cip cho bén chuyén nhuong du 4n bat
dong san

Chtng tir chtng minh viéc hoan thanh nghia vu tai chinh d6i
3 v6i truong hop c6 thay ddi nghia vy tai chinh (trir trudng hop X
duoc mién hodc cham ndp theo quy dinh cuia phap luat)

Vin ban cho phép chuyén nhugng du an hodc mot phan du an
clia co quan c6 tham quyén theo quy dinh cta phép luat

Hop déng chuyén nhuong du an hoac mot phﬁn du an theo
quy dinh cua phép luat

Ban v& tach thira dat, hop thura dét theo Mau b 22 cta Phu luc
III Quyét dinh nay ddi v6i truong hop chuyén nhugng mot
phén du an ma quyén su dung dat dé thuc hién du an d3 duoc
cap Gidy ching nhan

Van ban ciia nguwoi sir dung dat dé nghi dieoc mién, giam cdc
khodn nghia vu tai chinh vé dat dai (ban chinh) va ban sao
cdc gidy to chitng minh thudc doi twong mién, giam theo quy
dinh ciia phdp ludt (néu cé).

So6 lwong hé so: 01 bé.

(4) Thoi han gidi quyét:

- Pi véi truong hop dat dé thuc hién dy an chua duogc cép Giéy chiing
nhan thi thot gian giai quyét khong qua 18 ngay lam viéc.

Pbi v6i cac xa mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - xa hdi kho khan, vung c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac bi¢t kho khan thi thoi
gian thuc hién khong qué 28 ngay lam viéc.

- Béi véi truong hop dat dé thuc hién du an da duoc cip Gidy ching nhan
thi thoi gian giai quyét khong qua 07 ngay lam viéc.

Déi voi cac xa mién nui, hai ddo, ving sau, ving xa, ving ¢ diéu kién kinh
te - xa hoi kho khén, vung co6 di€u kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thyc hién khong qua 17 ngay lam viéc.

(5) DPéi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: Chu dau tu thuc hién du an
co su dung dat

(6) Co quan thwc hién thii tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

+ Vin phong dang ky dat dai ddi v6i truong hop dat dé thuc hién dy an da
dugc cap Giay chiing nhan.



79

+ S& Nong nghiép va Moi trudng dbi véi truong hop dat dé thyc hién du
an chua duogc cap Gidy ching nhan.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tyc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai, S6 Nong nghiép va Moi truong.

- Co quan phéi hop (néu c6): co quan thué.

(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy chting nhan.

(8) Lé phi, phi (néu co): Theo quy dinh cua Luat phi va 1¢ phi va cac van
ban quy pham phép luat huong dan Luat phi va 1€ phi.

(9) Tén mau don, mau to khai

- Pon dang ky dét dai, tai san gén lién v&i dat mau don s6 15 cua Phy luc
IIT Quyét dinh nay.

- Pon diang ky bién dong dét dai, tai san gan lién voi dat mau don s6 18 cia
Phuy luc IIT Quyét dinh nay.

- Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai mau don
s0 19 cua Phu luc III Quyét dinh nay.

- To khai 1¢ phi trude ba nha, dat Mau s6 01/LPTB ban hanh kém theo
Thong tu s6 80/2021/TT-BTC ngay 29/9/2021 ctia B Tai chinh.

- To khai thué thu nhap doanh nghiép Mau s 02/TNDN ban hanh kém theo
Thong tu s6 80/2021/TT-BTC ngay 29/9/2021 ctia B Tai chinh.

- To khai tién thué dat Mau s6 01/TMBN ban hanh kém theo Thong tur s6
80/2021/TT-BTC ngay 29/9/2021 cua Bg Tai chinh (4p dung do6i voi thué dat).

(10) Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu co):

Pam béo cac diéu kién vé chuyén nhuong du an ¢ st dung dat theo quy
dinh cua phap luat vé dau tu, phap luat vé kinh doanh bat dong san.

19. Ping Ky tai san gin lién voi thira dat da dwoe cap Gidy chimg nhén
hoiic ding Ky thay doi vé tai san gin lién véi dit so véi ndi dung da diang ky,
gia han thoi han sé hitu nha & ciia t6 chitc nwéc ngoai, ca nhan nwéc ngoai
theo quy dinh ciia phap luat vé nha & ndi dung da ding ky

(1) Trinh tw thuc hién:

Buée 1: Ngudi yéu cau dang ky 14 to chuc trong nudc, to chirc ton gido, t6
chirc ton gido truc thude, to chirc nudc ngodi c¢6 chirc ning ngoai giao, to chirc
kinh té c6 von dau tu nudc ngoai, to chirc nudc ngoai, ca nhan nude ngoai; ca
nhan, cong dong dan cu, nguoi gbe Viét Nam dinh cu & nude ngoai ndp hd so tai
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh Tay Ninh hoic bat ky Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong cap x4 trén dia ban tinh Tay Ninh.

Khi nép hd so, nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon nop ban sao gidy to

va xuét trinh ban chinh dé can bo tlep nhan ho so kiém tra d6i chiéu hodc ndp ban
chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy to dd co cong chimg hoic chimg thuc; truong
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hop ndp hd so theo hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai duge sb hoa tir ban
chinh hoac ban sao gidy to da dugc cong chiing, chung thuc.

P6i v6i truong hop thuc hién x4c nhan thay d6i trén Gidy ching nhan da
cap thi nguodi yéu cau dang ky ndp ban gdc Giay ching nhan da cap.

Truong hop nop ban sao hodc ban sO hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyet thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai ngp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buée 2: Co quan tiép nhan ho so thyc hién:

- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra ket qua.

~ Trudng hop chua déx da thanh ph?}n hé so thi tra ho so kem Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so d€ nguoi yéu cau dang ky hoan thi¢n, bo sung theo quy
dinh.

- Truong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi
chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai.

Buée 3: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai
thuc hién:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh dbi voi trudong hop
nguoi st dung dat c6 nhu cau xéc dinh lai kich thudc céc canh, dién tich cua thira
dat.

- Trich luc ban dd dia chinh hoic trich do ban dd dia chinh thira dat d6i véi
noi chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban dd dia chinh dang giéy da rach nat,
hu hong d6i véi truong hop Gidy ching nhin di cap chua sir dung ban do dia
chinh hodc chua st dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi sir dung dét
c6 nhu cau cAp méi Gidy chimg nhan quyen sir dung dat, quyén so hiru tai san gin
lién voi dat hodc thudc truong hop phai cap moi Gidy chung nhan quyén sir dung
dat, quyén s& hitu tai san gan lién vai dat.

- Gui Ehleu chuyen thpng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai the,o
Mau s6 19 dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh doi
v6i1 truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Chinh ly, cap nhat blen dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai;
cap méi Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyen so hitu tai san gan lién véi
dat hodc x4c nhan thay doi trén Gidy ching nhan da cap d6i voi truong hop khong
phai thue hién nghia vy tai chinh; trao Glay chtng nhan quyén hodc gui co quan
tiép nhan ho so dé trao cho ngudi dugc cap.

Truong hop phai thuc hién nghia vy tai chinh thi Van phong dang ky dat
dai, Chi nhanh Van phong dang ky dét dai thuc hién céc cong viéc quy dinh tai
diém nay khi cé théng tin tir co s& dir liéu dwoc lién thong hodc chirng tir hodc
gidy to chitng minh dd hoan thanh nghia vu tdi chinh.
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- Truong hop ding ky bién dong do gia han thoi han sé hitu nha & cua to
chire, ca nhan nudc ngoai theo quy dinh cua phap luat vé nha ¢ thi Van phong
dang ky dat dai thue hién chinh ly, cap nhat blen dong vao ho so dia chinh, co so
dir licu dat dai; cap m&i Gidy chirng nhan quyén st dung dét, quyén s hitu tai san
gan lién v6i dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan da cap dbi Vol
truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai chinh; trao Gidy chung nhén quyen
su dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat hodc giri co quan tiép nhan hd
so dé trao cho ngudi dugc cap.

Bude 4: Tra két qua: Tb chitc/cad nhan nhan két qua tai noi nop hd so.
Truong hop ca nhan/té chirc mudn nhan két qua tai dia chi khac véi noi ndp ho
so thi can dang ky dia chi no1 nhan két qua ngay khi ban dau nop ho so.

(2) Cach thiec thuc hién:

’ a) NOp truc tiép tai Trung tam Phuyc vy hénh chinh cong tinh Tay Ninh hoac
bat ky Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.
¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lirong hé so:

- Thanh phin ho so:
Thanh phan
\ A LA hd so cin s6
STT Thanh phan ho so héa (d4nh
diu “X”)
a) Trieong hop chi dau tw dw dn xdy dung nha 0, cong
trinh xday dung da hoan thanh viéc dau tw xay dung theo
quy dinh cua phap ludt ma co nhu cau chirng nhdan quyén
SO hitu nha o, cong trinh xdy dung, hang muc cong trinh
xdy dung, phan dién tich cua hang muc cong trinh xdy
dung
Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
I | theo MAu s6 18 X
2 | Gidy chtng nhan da cap X
3 Mot trong céc loai gidy to theo quy dinh tai cac Diéu 148, X
bicu 149 cua Luat Dat dai (néu c6)
4 |So d6 nha o, céng tfi,nh xay du:pg, trt.r tru:(‘)’ng hop da n?p X
mot trong céc loai gidy to quy dinh tai cac Diéu 148, Dic¢u
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149 ctia Luat Bat dai ma c6 so d6 phu hop voi hién trang
nha ¢, cong trinh da xay dung

Hb so thiét ké xdy dung cong trinh dd duoc co quan
chuyén moén vé xay dung tham dinh hodc da co van ban
chap thuan két qua nghiém thu hoan thanh hang muc cong
trinh, cong trinh xay dung theo quy dinh ctia phap luat vé
xay dung d6i v6i trudng hop chimg nhan quyén sé hitu
cong trinh xay dung trén dat néng nghiép ma chua so hiru
cong trinh khong c6 mot trong cac loai gidy to quy dinh
tai Piéu 149 cua Luat Dat dai hoic cong trinh duoc mién
gidy phép xay dung theo quy dinh cua phap luit vé xay
dung

Van ban Chép thuan gia han thoi han sé hitu nha ¢ ctia co
quan c6 thim quyén d6i voi truong hop gia han thoi han
s& hitu nha ¢ ciia to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai
theo quy dinh ctia phap luat vé nha &

Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat ddi voi trudong
hop nguoi st dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai
kich thudc cac canh, dién tich cta thira dat

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé
dan sy doi véi trudong hop thuc hién thu tuc dang ky dat
dai, tai san gan lién véi dat thong qua nguodi dai dién

Van ban cia nguoi sir dung ddt dé nghi dwoc mién, giam
cac khoan nghla vu tdi chinh vé dat dai (ban chinh) va
ban sao cdc gidy to chirng minh thudc doi twong mién,
gidm theo quy dinh ciia phdp ludt (néu co).

b) Truong hop chit dau tw xdy dwng nha & dé kinh doanh
quy dinh tai khoan 4 Piéu 148 cia Ludt Pat dai hodc chii
dau tw tao ldp cong trinh xdy dung quy dinh tai khoan 4
Piéu 149 ciia Ludt Pdt dai dé nghi chitng nhdn quyén sé
hitu nha 6, quyén sé hitu cong trinh xdy dung

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién v6i dat
theo Mau so 18

Gidy chtng nhan da cap
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Quyét dinh phé duyét dw an hodc quyét dinh dau tw dir dn
hog?c gidy phép dau tw hodc gicfy chitng nhdn dau tir hodc X
giay phép xdy dung hodc gidy to khdc theo quy dinh cua
phap luat

Van ban vé viéc nha o, cong trinh xdy dung da duwoc

4 | nghiém thu dwa vao khai thac, si dung theo quy dinh cua X
phdp ludt vé xay dung
5 | So do tai san dé nghi chitng nhdn quyén sé hiru X
Poi véi ¢ong trinh xdy dung khéng phdi la nha ¢ thi phdi
co thém gidy to vé quyén su dung dat theo quy dinh cua
X

6 | phdp ludt vé ddt dai hodc hop dong thué dat véi nguwoi sir
dung dat c6 muc dich sir dung dat phu hop voi muc dich
xdy dung cong trinh.

Vin ban chip thudn gia han thoi han sé hitu nha & cta co
quan c6 thim quyén d6i voi trudng hop gia han thdi han X
s& hitu nha & ciia to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai
theo quy dinh ctia phap luat vé nha &

Manh trich do ban d6 dia chinh thtra dat d6i véi truong

7 | hop nguoi su dung dt c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai X
kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat
Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap luat vé
X

8 | dan su d6i véi truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat
dai, tai san gan lién voi dat thong qua nguoi dai dién

Vin ban cia nguoi sie dung ddt dé nghi dwoc mién, giam
cdc khodn nghia vu tai chinh vé dat dai (ban chinh) va X
ban sao cdc gidy to chitng minh thudc doi twong mién,
gidm theo quy dinh ciia phdp ludt (néu cé).

- 86 lwgng hé so: 01 by
(4) Thoi han gidgi quyét:

- Khong qua 07 ngay lam viéc d6i véi truong hop dang ky quyén s hitu tai
san gan lién voi thira dat di cAp Gidy chimg nhén, gia han thoi han s¢ hitu nha ¢
ctia tO chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai.
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Ddi voi cac xa mién nhi, hai déo, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - xa hdi kho khan, vung c6 di€u kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khong qué 17 ngay lam viéc.

- Khong quéa 05 ngay lam viéc ddi voi truong hop dang ky thay doi vé tai
san gan lién voi dat so voi ndi dung da dang ky.

Déi voi cac xa mién nui, hai ddo, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
te - xa hoi kho khén, viung c6 dicu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thyc hién khong qua 15 ngay lam viéc.

(5) DPéi twong thuee hién thii tuc hanh chinh:

- T6 chirc trong nude, t6 chire ton giao, t6 chire ton giao tryc thudce, to chire
nude ngoai cd chirc nang ngoai giao, nguoi gbc Viét Nam dinh cu & nude ngoai,
t6 chire kinh té c6 vén dau tu nude ngoai; t6 chirc nude ngoai, cd nhan nude ngoai.

- C4 nhén, cong ddng dan cu.
(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ Van phong dang ky dat dai thuc hién doi véi té chire trong nudc, td chure
ton gido, to churc ton giao truc thude, td chirc nude ngoai cd chure ndng ngoai giao,
to chure kinh t€ ¢6 von dau tu nudc ngoai; to chirc nudc ngoai, cd nhan nudc ngoai.

+ Van phong ding ky dét dai hogc Chi nhanh Van phong ding ky dét dai
thuc hi¢n doi voi ca nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nude
ngoai.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu co): Co quan thué.

(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy chtng nhan.

(8) Lé phi, phi (néu cé): Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cac van
ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1€ phi.

(9) Tén méu don, méu to khai:
- Bon déng ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat mau don s6 18 cua
Phu luc IIT Quyét dinh nay.
- Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai mau don
s0 19 cua Phuy lyc III Quyét dinh nay.
(10) Yéu ciu, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong
quy dinh.
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20. Ping ky bién dong doi véi truwong hop doi tén hoic thay doi thong
tin vé nguoi sir dung dit, chii s hiru tai sian gin lién voi dit hoic thay doi sé
hiéu hoac dia chl ciia thira dat; thay doi han ché quyen str dung dat, quyen
s0 hiru tai san gan lién véi dat hoac co thay doi quyén ddi véi thira dat lién
ké; giam dién tich thira dat do sat 16’ tw nhién

(1) Trinh tw thuc hién
Buée 1: Nguoi yéu cau ding ky nop ho so:

Truong hop t6 chtrc trong nudc, to chirc t6n gido, t6 chue ton giao tryc
thudc, t6 chirc nudc ngoai ¢ chirc ning ngoai giao, t6 chtrc kinh té c6 von dau tu
nudc ngoai; ca nhan, cong ddng dan cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
nop hd so Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Tay Ninh hodc bat ky Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Ty Ninh.

Khi ndp hd so, nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon nop ban sao gidy to
va xuét trinh ban chinh dé can bo tlep nhan hd so kiém tra ddi chiéu hodc ndp ban
chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong chimg hodc chung thuc; truong
hop ndp ho so theo hinh thire tryc tuyén thi hd so ndp phai duoc sd hoa tir ban
chinh hoic ban sao gidy to da dugc céng chimg, chimg thyec.

Péi véi trudng hop thyc hién xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan da
cap thi nguodi yéu cau dang ky ndp ban gdc Giay ching nhan da cap.

Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa céc loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai ngp ban chinh cac
giay to thudgc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buée 2: Co quan tiép nhan hd so thyc hién:

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan hé so; cap Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua.

~ Trudng hop chua dﬁ}{ da thanh ph?}n hd so thi tra ho so kem Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so d€ nguoi yéu cau dang ky hoan thién, b sung theo quy
dinh.
~ - Sau khi tiép nhan hé,so Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong chyyén ho
so dén Van phong dang ky dat dai hodac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Buée 3: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai
thuc hién:

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

- Cép moi Gidy chung nhan hodc xac nhan thay doi trén Qiéy chung nhan
da cap; trao Giay chirng nhan hodc gui co quan tiép nhan ho so dé trao cho nguoi
dugc cap.

Buoc 4: Tra ké:[ qua: T 9h1’rc/cé nhﬁn nhan két qua tai noi ndp hd 50.
Truong hop ca nhan/to chirc mu6n nhén ket qua tai dia chi khac voi noi nop ho
so thi can dang ky dia chi no1 nhan két qua ngay khi ban dau nop ho so.
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(2) Céch thirc thue hién

~a)Noptruc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh hoac
bat ky Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
(3) Thanh phan, sé lirong hé so

- Thanh phdn ho so:

Thanh phin
ho so can so

STT Thanh phan hb so héa (danh
dﬁu “X”)

a) Déi véi trieong hop déi tén hodc thay déi thong tin vé ngudi
sw dung dat, chu so hitu tai san gan lién voi dat

Don ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo

1 x  z X
Mau so 18

2 | Giay chimg nhéan di cip X
Ban sao hodc ban chinh gidy t& ching minh vé viéc doi tén,
thay doi thong tin cua ngudi st dung dat, cha s¢ hitu tai san

3 < s A re 3A A e \ A . 7 5 X
gan lién véi dat doi voi truong hop khong khai théac, sir dung
thong tin trong Co s¢ dir liéu qudc gia veé dan cu
Vin ban cta co quan c6 tham quyén cho phép hodc cong nhan

4 viéc doi tén hodc thay doi thong tin theo quy dinh ctia phap X

luat do6i véi to chtic, nguodi goc Viét Nam dinh cu & nude
ngoai, cong dong dan cu

Manh trich do ban d6 dia chinh thtra dat ddi voi truong hop
5 nguoi st dung dat ¢6 nhu cau do dac dé€ xac dinh lai kich thude X
cac canh, dién tich cua thira dat

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctia phap luat vé dan
6 sy doi voi truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai X
san gan lién vdi dat thong qua nguoi dai dién

b) Poi véi trwong hop thay doi sé hiéu hodc dia chi ciia thira
ddt

Don ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién voi dat theo
Mau s6 18
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Gidy ching nhan da cp

Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i véi truong hop
ngudi s dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc
cac canh, dién tich cua thira dat

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phép luat vé dan
su d6i v6i truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai
san gan lién voi dat thong qua nguoi dai dién

¢) Poi véi truong hop thay doi han ché quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién voi ddt hodac co thay doi quyén
doi voi thira dat lién ké

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo
Mau 0 18

Gidy ching nhan da cp

Vin ban vé viéc thay d6i quyén cta ngudi co quyén loi lién
quan theo quy dinh cua phap luat dan su

Manh trich do ban d6 dia chinh thtra dat d6i véi truong hop
nguoi st dung dat c6 nhu cau do dac dé€ xac dinh lai kich thude
cac canh, dién tich cua thira dat

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phép luat vé dan
sy doi voi truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai
san gan lién véi dat thong qua nguoi dai dién

d) Péi véi truong hop giam dién tich thira dat do sat 16 tu
nhién

DPon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo
Mau s6 18

Gidy chtng nhan da cap

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phép luat vé dan
sy doi voi truong hop thuyc hién thu tuc dang ky dat dai, tai
san gan lién voi dat thong qua nguoi dai dién

- 86 lwong ho so: 01 bd
(4) Thoi han gidi quyét:
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- Khong quéa 04 ngay lam viéc ddi véi tha tuc d6i tén hodc thay dbi thong
tin v€ nguo1 st dung dat, chu s hitu tai san gan lién véi dat hoac thay doi so hi¢u
hoac dia chi cua thira dat.

Ddi voi cac xa mién ndi, hai déo, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - xa hoi kho khén, vung co6 di€u kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khong qua 14 ngay lam viéc.

- Khong qua 05 ngay lam viéc d6i véi thu tuc thay d6i han che quyen su

dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién v6i dat hodc co thay ddi quyén dbi véi
thira dét lién ké.

Pbi v6i cac xa mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, viung c6 diéu kién kinh
te - xa hoi kho khan, ving co6 di€u kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khong qua 15 ngay lam viéc.

- Khong qua 09 ngay lam viéc d6i v6i thu tuc giam dién tich thira dat do sat
16 tu nhién.

D6i v6i cac x3 mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - xa hdi kho khan, vung c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac bi¢t kho khan thi thoi
gian thuc hién khong qua 19 ngay lam viéc.

(5) Doi twong thue hign thii tuc hanh chinh:

- T6 chtrc trong nudc, t6 chic ton gido, t6 chuce ton giao truc thudc, t6 chue
nudc ngoai co chirc nang ngoai giao, to chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai; to
churc nuéc ngoai, ca nhan nudce ngoai, ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nudc ngoai.

- C4 nhén, cong dong dan cu.
(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh:

+ Van phong dang ky dat dai thue hién dbi voi to chire trong nudc, to chirc
ton giao, to chure ton giao tryc thudc, to chire nude ngoai c6 chirc nang ngoai giao,
t6 chire kinh té c6 vén dau tu nude ngoai, to chirc nude ngoai, c4 nhan nude ngoai.

+ Van phong Dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
dbi voi ca nhan, cong dong dan cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nude ngoai.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin phong dang ky
dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hep (néu cé): co quan thué
(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy chting nhan.
(8) Phi, I¢ phi (néu cé):

Theo quy dinh cua Luat phi va 1€ phi va cac van ban quy pham phap luat
hudng dan Luat phi va 1€ phi.

(9) Tén méu don, méu to khai:
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Don dang ky bién dong dit dai, tai san gin lién v6i dat mau don s 18 cua
Phu luc IIT Quyét dinh nay.

(10) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
_21. Xéa ghi ng tién sir dung dat, 1¢ phi trudc ba trén gidy ching nhan
da cap
(1) Trinh tw thuc hién

Buée 1: Ngudi yéu cau dang ky nop ho so tai Trung tdim Phuc vu hanh
chinh cong tinh Tay Ninh hodc bat ky Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa
trén dia ban tinh Tay Ninh.

Khi ndp hd so, nguoi yéu cau ding ky duge liwa chon ndp ban sao gidy to
va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu hodc ndp ban
chinh glay to hodc nop ban sao gidy to da co cong chimg hodc chung thuc; truong
hop ndp hd so theo hinh thire tryc tuyén thi hd so ndp phai dugc sb hoa tir ban
chinh hodc ban sao gidy to d dugc cong ching, chimg thuc.

Do6i voi truong hop thuc hién xac nhan thay ddi trén Gidy chimg nhan da
cap thi nguodi yéu cau dang ky ndp ban gdc Giay ching nhan da cap.

Trudng hop ndp ban sao hodc ban sb hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
giay to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buoc 2: Co quan tiép nhén hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh ddy di cua thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra ket qua.
~ Truodng hop chua déx da thanh ph?}n hé so thi tra ho so kem Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so d€ nguoi yéu cau dang ky hoan thi¢n, bo sung theo quy
dinh.
~ - Sau khi tiép nhan h@)rsc Trung tam Phuc vy hanh chinh cong chuyén ho
so dén Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.
Buée 3: Van phong diang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong diang ky dat dai
thuc hién:
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai.

- Cap maoi Glay chtng nhan quyén hodc xac nhan ‘thay d6i trén Glay chung
nhén da cép; trao Gidy chirng nhan hodc glri co quan tiép nhan ho so dé trao cho
ngudi duge cap.

Bude 4: Tra két qua: Tb chitc/ca4 nhan nhan két qua tai noi ndp hd so.
Truong hop ca nhan/té chirc mudn nhan két qua tai dia chi khac vé1 noi ndp ho
so thi can dang ky dia chi no1 nhan két qua ngay khi ban dau nop ho so.

(2) Céch thirc thyce hi¢n
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~a)Noptruc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh hoac
bat ky Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.
b) Nop thong qua dich vu buu chinh.
¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
(3) Thanh phan, sé lirong hé so
- Thanh phdn ho so:

Thanh phan
ho so' cin sb
STT Thanh phan hé so héa (danh
dau “X”)

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo

Mau sb 18 X

2 | Gidy chimg nhédn di cip X

Gidy to ching minh da hoan thanh viéc thanh toan ng tién sir
3 | dung dat, 1€ phi trude ba theo quy dinh cia phap luat vé thu X
tién str dung dat, tien thué dat

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phép luat vé dan
4 sy doi véi truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai X
san gan lién voi dat thong qua nguoi dai dién

- 86 lwong ho so: 01 bd.

(4) Thoi hgn gidi quyét: Thyc hién trong ngay 1am viéc nhan duoc du ho
s0 x0a ng; néu thoi diém nhan du ho s0, sau 15 gior cling ngay thi c6 thé giai quyét
viéc x0a ng trong ngay lam viéc tlep theo.

(5) Doi twong thuwe hign thii tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan.
(6) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyép quyét dinh: Vian phong dang ky dat dai hodc
Chi nhéanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan tryec tiép thwe hién tha tuc hanh chinh: Van phong dang ky
dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phéi hop (néu cé):
(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Giay chimg nhén.
(8) Phi, I¢ phi (néu cé):

Theo quy dinh cua Luat phi va 1¢ phi va cac van ban quy pham phap luét
hudng dan Ludt phi va 1€ phi.

(9) Tén méu don, méu to khai:
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Don dang ky bién dong dit dai, tai san gin lién v6i dat mau don s 18 cua
Phu luc IIT Quyét dinh nay.
(10) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
22. X4c nhén tiép tuc sir dung dit néng nghiép
(1) Trinh tw thuc hién

Buéde 1: Nguoi yéu cau dang ky nop hd so tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh Tay Ninh hodc bat ky Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa
trén dia ban tinh Tay Ninh.

Khi nép hd so, nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon nop ban sao gidy to
va xuét trinh ban chinh dé can bo tlep nhan ho so kiém tra ddi chiéu hodc ndp ban
chinh glay to hodc nop ban sao gidy to da co cong chimg hodc chung thuc; truong
hop ndp hd so theo hinh thire tryc tuyén thi hd so ndp phai dugc sb hoa tir ban
chinh hodc ban sao gidy to di dugc cong ching, chimg thuc.

Déi véi trudng hop thue hién xac nhan thay d6i trén Gidy chimg nhan da
cap thi nguodi yéu cau dang ky nop ban gdc Gidy chung nhéan da cap.

Truong hop nop ban sao hodc ban sO hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

Buéce 2: Chi nhanh Van phong dang ky dét dai c6 trach nhiém:
- Kiém tra ho so.

- X4c nhan thoi han duoc tiép tuc st dung dat vao Giay ching nhan da cap
hodc cap méi Giay chirng nhan néu nguoi st dung dat c6 nhu cau.

- Cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dét dai, hd so dia chinh.

- Trao Giay chiing nhan hodc gtri co quan tiép nhan ho so dé trao cho nguoi
dugc cap.

Bude 3: Tra két qua: Tb chitc/caA nhan nhan két qua tai noi ndp hd so.
Trudng hop ca nhan/té6 chirc mudn nhan két qua tai dia chi khac vé1 noi ndp ho
so thi can dang ky dia chi no1 nhan két qua ngay khi ban dau nop ho so.

(2) Cach thirc thuc hién

, a) Nop truc tiép tai Trung tam Phuc vu hénh chinh cong tinh Tay Ninh hoac
bat ky Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
(3) Thanh phc’fn, sé luwong ho so

Thanh phén hé so
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Thanh phin
ho so can so

STT Thanh phan hé so hoa (danh
dﬁu “X”)

Vin ban dé nghi x4c nhan lai thoi han st dung d4t theo Mau
s6 09 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s

! 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu quy dinh chi X
tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Dat dai
2 | Gidy chimg nhén di cip X

S6 lwong hé so: 01 bd

(4) Thoi han gidi quyet khong qua 06 ngay lam viéc. Déi v6i cac xi mién
nui, bién gidi; dao; vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; ving c6 diéu kién
kinh té - xd hoi dic biét khé khan thi thoi gian thyc hién dugc tang thém khong
qua 10 ngay so v6i téng thoi gian thuc hién thu tuc nay.

(5) Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: ca nhan.
(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6é thAm quyép quyét dinh: Vin phong diang ky dit dai hodc
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin phong dang ky
dat dai hodac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phéi hop: khong quy dinh.

(7) Két qua thuee hign thii tuc hanh chinh: Giay ching nhan.
(8) Phi, Ié phi (néu cé): Khéong

(9) Tén mdu don, mau to khai:

Don xin xac nhan lai thot han sir dung dat néng nghiép mau don s6 09 cua
Phu luc III Quyét dinh nay.

(10) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Nguot st dung dat nong nghiép da dugc cap Gidy ching nhan nhung hét
thot han trén Gidy chung nhéan da cap.

23. Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat

(1) Trinh tw thuwc hién

Buc 1: Nguoi dé nghi nop hd so Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh

Tay Ninh hodc bat ky Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip x4 trén dia ban
tinh Tay Ninh.

Khi ndp hod so, nguoi yéu cau dang ky duoc Iva chon ndp ban sao gidy to
va xuat trinh ban chinh dé can bd tiép nhan ho so kiém tra doi chiéu hoac ndp ban
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chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to dd co cong chimg hoic chimg thuc; truong
hop ndp hd so theo hinh thirc triuc tuyén thi hd so ndp phai duge sb hoa tir ban
chinh hoic ban sao gidy to da dugc cong chimg, chimg thyec.

Truong hop ndp ban sao hodc ban sO hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

Co quan tiép nhan ho so thi chuyén hd so dén S& Nong nghiép va Moi
truong.

Bude 2: S6 Nong nghi¢p va Moi truong thuc hién:

- Giao Vin phong ding ky dat dai cung cip thong tin vé co so dit liéu dat
dai, 1ap trich luc ban do dia chinh thira dat doéi vaoi truong hop ho so day du va hop
1€.

- Huéng dan ngudi ndp hod so bd sung trich do dja chinh thira dat dbi véi
thira dat tai noi chua c¢6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hoac lam lai ho so hoac
b6 sung ho so va ndp lai cho co quan chuyén mon vé ndng nghi¢p va moéi trudng
cap tinh doi véi truong hop hé so khong day du, khong hop 1€.

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thyc dja.

- Chu tri, ph01 hop cac co quan c6 lién quan xac dinh truong hop dugce mién
tién str dung dat, tién thué dat (néu co).

- Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dén cép tinh, hd so gdm:

+ Dy thao T¢ trinh theo Mau s6 05.

+ Du thao Quyét dinh chuyén hinh thtrc giao dat, cho thué dat theo Mau s
07 (c6 ndi dung vé gia dat de tinh tién sir dung dat, tién thué dat phai ndp va trach
nhiém cua co quan thué trong viéc hudng dan nguoi st dung dat nop tién sir dung
dat, tién thué dat theo quy dinh ctia phép luat vé tién st dung dat, tlen thué dat d6i

vOi truong hop nguoi st dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo gia dat trong bang gia dat).

+ Trich lyc ban dd dija chinh thira dat hodc trich do dia chinh thira dat.

+ Pon chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat va cac vin ban ngudi st
dung dat ndp theo muc 3 thu tuc nay.

- Trinh Uy ban nhéan dén tinh ban hanh quyét dinh.

Buéce 3: Uy ban nhan dan tinh xem xét ban hanh quyét dinh chuyén hinh
thirc giao dat, cho thué dat.

Budc 4: (ap dung d6i v6i truong hop ngudi str dung dat phai ndp tién st
dung dat, tién thué dat):

a) Truong hop nguoi st dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:
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- S6 Nong nghiép va Moi truong chuyen Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dét dai theo Mau s6 19 cho co quan thué.
- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo  quy dinh; xac dinh
tlen thué dat phai ndp mot sd nam 601 voi truong hop dugc mién tién thué dat mot
s6 nim sau thoi gian dugc mién tién thué dit cta thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong béo ndp tién str dung dét, tién thué dat guri cho nguoi str
dung dat.

- Nguoi str dung dat nop t1en su dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién str dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dét, tién thué dat
va gui thong bao két qua cho S& Nong nghiép va Moi truong.

b) Truong hop ngudi st dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé:

- S& Nong nghiép va Moi truong:
+ Tb chirc viée xac dinh gia dat cu thé.

+ Trinh Uy ban nhén dén tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé
¢ ndi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc hudng dan ngudi sir dung
dat nop tién str dung dat, tién thué dt.

- Uy ban nhan dan tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu
thé.

- S& Noéng nghiép va Moi trudng chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 cho co quan thug.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo  quy dinh; xac dinh
tlen thué dat phai nop mot sd nam d01 voi truong hop dugc mién tién thué dat mot
s6 nam sau thoi gian duoc mién tién thué dt cua thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong béo ndp tién sir dung dat, tién thué dit gui cho ngudi st
dung dat.

- Nguoi st dung dat nop tlen sur dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién str dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sur dung dat, tién thué dat
va gui thong bao két qua cho S& Nong nghiép va Moi trudng.

Buoc 5: S Nong nghiép va Moi truong:
+ Ky Gidy chimg nhan.

+ (;huyén 1‘16 so dén Vin phong ding ky dét dai dé cap nhat, chinh 1y co s
dir licu dat dai, ho so dia chinh.
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+ T chirc ban giao dét trén thuc dia thuc hién theo Mau s6 13 va trao Giéy
chirng nhan cho ngudi s dung dat.

. Budc 6: Van phong dang ky dat dai cap nhat, chinh Iy co sé dit liéu dat dai
ho so dia chinh.

(2) Cach thiec thuce hién

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh TAy Ninh hoic
bat ky Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
(3) Thanh phén, sé lwong hoé so

Thanh phén hé so:

Thanh phén
ho so can so
STT Thanh phan hd so héa (danh
diu “X”)
1 Pon d& nghi chuyén hinh thirc sir dung dat mau don s6 03 X

ctia Phu luc IIT Quyét dinh nay

Mot trong cac gidy chimg nhan quy dinh tai khoan 21
Piéu 3, khoan 3 Diéu 256 Luat Dat dai hodc mot trong
cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137 Luat Dat dai hoic
2 | quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dit, quyét dinh X
cho phép chuyén muc dich st dung dat cta co quan nha
nude co tham quyén theo quy dinh cta phap luat vé dat
dai qua cac thoi ky.

So6 lwong hé so: 01 bo.
_ (4) Thoi han gidi quyér: Khong qua 14 ngay lam viéc ké tr ngay nhan du
ho so hop I¢.
~ DOi vé6i cac xa thude ving c6 dicu kién kinh té - xa hoi kho khan; ving ¢6
diéu kién kinh t€ - xa ho1 dac biét khoé khan thi thoi gian thuc hién khong qué 25
ngay lam viéc.
(5) Déi twong thure hién thii tuc hanh chinh

T6 chire kinh té, don vi su nghiép cong lap, t6 chirc kinh té c6 von dau tu
nudc ngoai (d6i voi truong hop giao dat, cho thué dat, cho phép chuyen muc dich
su dung dat ma nguoi su dung dat duoc giao. dat o thu tién sir dung dat quy dinh
tai Diéu 119 Luat Dat dai va thué dit thu tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian
thué quy dinh tai khoan 2 Piéu 120 Luat D4t dai va du an c6 nhiéu hinh thuc s
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dung dét ma trong do c6 dién tich thude truong hop Nha nudce giao dat c6 thu tién
st dung dat hodc cho thué dat thu tién thué dat mét lan cho ca thoi gian thué).

(6) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thii tuc hanh chinh: S& Nong nghiép va Moi
truong.

- Co quan phdi hop: Van phong dang ky dat dai, co quan thué.

(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh

Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dit theo Mau sd 08.

(8) Phi, I¢ phi

Theo quy dinh cua Luat phi va 1¢ phi va cac van ban quy pham phap luét
hudng dan Ludt phi va 1€ phi.

(9) Tén méu don, mau to khai

, Pon dé nghi chuyén hinh thtrc sir dung d4t mau don s 03 cta Phu luc III

Quyét dinh nay

(10) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé)

- T chure kinh té, don vi su nghiép cépg lap, tf) churc kiph té c6 vbn dau tu
nudc ngoai dang dugc Nha nudce cho thué dat thu tién thué dat hang ndm nhung
thudc truong hop dugc Nha nude cho thué dat thu tién thué dat mot lan cho ca

thoi gian thué theo quy dinh ctia Luat Dét dai thi dugc lya chon chuyén sang thué
dat tra tién thué dat mot lan cho thoi gian thué dat con lai.

- Tb chtrc kinh té, t6 chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai dang duoc Nha
nudc cho thué dat thu tién thué dat mot lan cho cé thoi gian thué dugc lya chon
chuyén sang thué dat thu tién thué dat hang nam.

- Don vi sy nghiép cong 1ap dugc Nha nude giao dat khong thu tién st dung
d4t ma c6 nhu cau st dung mot phan hoic toan bo dién tich duoc giao dé san xuat,
kinh doanh, cung gap dich vu ﬂ"H duoc 11_1’a’ chon ch}lyen sang hinh thirc Nha nudc
cho thué dat thu tién thué dat hang nam doéi voi phan dién tich do.

- Don vi su nghi€p cong lap duoc Nha nude giao dat khong thu tié‘n su dung
dat hodc cho thué dat trude ngay Luat Dat dai c6 hiéu luc ma c6 nhu cau chuyén
sang hinh thtrc giao dat, cho thué dat theo quy dinh.

- Truong hop khu cong nghiép dugc dau tu bang ngan sach nha nudéc ma
co quan nha nudc c6 tham quyén di giao cho t6 chire, don vi su nghi€p cong lap
quan ly truée ngay 01 thang 8 nam 2024 ma Uy ban nhan dan cap c6 thim quyén
cho céc t6 chire, ca nhan thué dat gan véi két cau ha tang da duoc dau tu.

24. Tham dinh, phé duyét phwong 4n sir dung dat

(1) Trinh tw thuwc hién:
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Bugc 1: Cong ty nong, 1am nghiép giri hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Tay Ninh hoac tai bat ky Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap
xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

Khi ndp ho so, cong ty ndng, 1am nghiép duoc Iya chon ndp ban sao gidy
t& va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhéan hé so kiém tra, ddi chiéu hodc nop
ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to da co cong ching hodc ching thyc
theo quy dinh cua phap luat vé cong ching, ching thue. Truong hop ndp hé so
theo hinh thire tryc tuyén thi hd so ndp phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban
sao gidy to da duoc cong chimg, ching thuc.

Trudng hop Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén
ho so dén S¢ Nong nghiép va Moi trudng.

Budgc 2: S6 Nong nghiép va Moi truong gui hd so phuong an su dung dat
dén cac s, ban, nganh c6 lién quan va Uy ban nhan dan .cap xd noi co dat dé 1ay
¥ kién va trinh Uy ban nhén déan c4p tinh thanh 1ap Hoi ddng tham dinh trong thoi
han khong qua 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan d ho so phuong an st dung dat
cua cong ty nong, lam nghiép.

Thanh phan Hoi dong tham dinh bao gém: Chii tich Uy ban nhan déan cip
tinh hodc 01 Phé Chi tich Uy ban nhan dan cép tinh 1am Cha tich Hoi dong, Thu
truéng S& Nong nghiép va Moi truong 1am Pho Chii tich Hoi dong, cac thanh vién
la dai dién lanh dao céc sd, ban, nganh c6 lién quan, dai di¢n lanh dao Uy ban
nhan dan cép x4 noi co dat.

Budc 3: Cac so, ban, nganh c6 lién quan va Uy ban nhan déan cp x3 noi co
dat giri ¥ kién bang van ban dén S& Nong nghiép va Moi truong trong thoi han
khong quéa 08 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so lay y kién.

Buoce 4: S6 Nong nghi€p va M6i1 truong thuc hién nhu sau:

- T(;)vchl'rc hop Hoi dong dé thérp dinh trong thoi han khong qua 05 ngay
lam viéc ké tir ngay két thic thoi han lay y kién.

- Trudng hop ho so phuong an st dung dat ctia cong ty néng, 1am nghiép
khong phai chinh stra: trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét trong thoi han khong
qua 04 ngay lam viéc ké tir ngay tham dinh.

- Trudng hop ho so phuong an sir dung dit cua cong ty nong, 1am nghiép
phai chinh stra:

+ Thong bao cho cong ty nong, lam nghiép dé hoan thién hoan thién h?) N
trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tham dinh, néu ho so
phuong an str dung dat phai chinh stra, bo sung.

+ Trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét phuong an str dung dat trong thoi
han khong qua 05 ngay lam viéc ke tir ngay cong ty nong, 1am nghiép hoan thién
ho so.
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Buée 5: Uy ban nhan dan cp tinh xem xét, phé duyét phuong an su dung

dat trong thoi han khong qua 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan duogc hd so phuong
an str dung dat do S& Nong nghiép va Moi trudong trinh.

Budre 6: Tra két qud gidi quyét thii tuc hanh chinh

dé nhan két qua va thuc hién cic nghia vu c6 lién quan (néu co).

(2) Cach thiec thuwce hién:
a) NOp truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh hodc

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao ngay cho nguoi nop ho so

bat ky Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép x4 trén dia ban tinh Ty Ninh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
(3) Thanh phén, sé lwong ho so:

Thanh phén hé so

Thanh
phin hd so

phuong 4n san xuét, kinh doanh cu thé cua cong ty nong,
lam nghiép.

+ Panh gia tac dong ctia phuong an sir dung dat dén kinh
te - xa hoi, mod1 truong, quoc phong, an ninh va phuong an
san xuat, kinh doanh.

+ Cac giai phap t6 chirc thuc hién dbi v6i phan dién tich
dat cong ty néng, 1am nghiép giir lai.

STT Thanh phan hb so can s6 hoéa
(danh diu
“X”)
- Vian ban dé nghi tham dinh, phé duyét phuong 4n sir
1 dung dat theo Mau Pon sb 26 cta Phy luc III Quyét dinh X
nay.
- Phuong 4n st dung dét; ndi dung phuong an sir dung dat
gom:
+ Can cir 1ap phuong an st dung dat.
+ Phan tich, danh gia vé diéu kién ty nhién, kinh té - xi
hoi, qudc phong, an ninh.
+ DPinh hudéng st dung dat, phuong hudéng nhiém vy,
2 X
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+ Xac dinh vi tri, ranh gidi, dién tich dét, hién trang su
dung dat khu vuc dit ban giao cho dia phuong theo quy dinh
tai diém d khoan 1 Diéu 181 Luat Dét dai.

+ Thuyét minh phuong an sir dung dt.

- Ban dd dia chinh c6 thé hién ranh €161 st dung dét hodc
ho so ranh gidi sir dung dat cua cong ty nong, lam nghiép;

3 : A , A, A . ~ X
ban tong hop di¢n tich cac loai dat cua cong ty nong, 1am
nghiép.

4 - Tai liéu khac c6 lién quan (néu co). X

So6 lwong hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét: 29 ngdy 1am viéc

- Thot gian thuc hién Buodc 2 khong qua 04 ngay lam vige.

- Thoi gian thuc hién Budc 3 khong qua 08 ngay lam vié¢e.

- Thoi gian thuc hién Buoc 4:

+ Thoi gian t6 chirc hop Hoi dong dé tham dinh khong qua 05 ngay lam
viéc.

+ Thoi gian trinh phé duyét khong qua 04 ngay lam viéc.

+ Thoi gian thong béo cho cong ty ndng, 1am nghiép dé hoan thién hoan
thién ho so khong qua 03 ngay lam viéc.

- Thot gian thyc hién Budc 5 khong qua 05 ngay lam vige.

Péi voi cac xd mién nii, bién gidi; dao; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
khé khan; vung c6 di€u kién kinh té - xa hoi dac bi¢t kho khan thi thoi gian thuc
hién duogc tang thém khong qua 10 ngay so véi tong thot gian thuc hién thua tuc
nay.

(5) Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: Cong ty nong, 1am nghiép.
(6) Co quan thuwc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén cép tinh.

- Co quan tryc tiép thyc hién tha tyc hanh chinh: S Nong nghiép va Mbi
truong.

- Co quan phbi hop (néu c6): Céc so, ban, nganh co lién quan va Uy ban
nhan dan cap xa noi co6 dat.

(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh:

Vin ban phé duyét phuong an sir dung dit ciia Cong ty ndng, lam nghiép.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Khong quy dinh.
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(9) Tén méu don, mau to khai:

Van ban dé nghi thdm dinh, phé duy€t phuong an su dung dat theo Mau
Pon s6 26 cua Phu luc III Quyét dinh nay.

(10) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong.

~ 25. 8w dung dat két hop da muc dich, gia han phwong an sir dung dat
két hgp da muc dich

(1) Trinh tw thuc hién:
a) Truong hop str dung dat két hop vao muc dich thuong mai, dich vu

Buée 1: Ngudi ¢6 nhu cau nop hod so dén bat ky Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong cap x4 trén dia ban tinh Tay Ninh. Ddi véi truong hop di c6 ndi dung
str dung dat 1am nghiép két hop dé xay dung cong trinh phyc vu du lich sinh thai,
nghi dudng, giai tri theo quy dinh cta phap luét vé 1am nghiép dugc thé hién &
phuong an quan 1y rimg bén ving va de an du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri
ctia khu rimg duoc co quan c6 thAm quyén phé duyét thi ngudi sir dung dat khong
phai lap phuong 4n sir dung dat két hop da muc dich.

Khi nop ho so, nguoi su dung dat duoc lwa chon nop ban sao gidy to va
Xudt trinh ban chinh dé can bo tlep nhan ho so kiém tra, ddi chiéu hoidc nop ban
chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to' da co cong ching hodc ching thuc theo
quy dinh cua phap luat vé .cong chung, ching thyc. Truong hop ndp hé so theo
hinh thure tryc tuyén thi ho so nop phai duoc sd hoa tir ban chinh hoic ban sao
gidy to da duoc cong chimg, ching thuc.

_ Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén
ho so dén S& Nong nghi¢p va Moi truong.
Budgc 2: S6 Nong nghiép va Moi truong chu tri, phbi hop voi cac so, nganh
c6 lién quan tham dinh phuong an sir dung dat két hop trinh Uy ban nhan déan cap
tinh.

Buée 3: Uy ban nhan dan cép tinh chép thuan hodc khong chap thuan
phuong an su dung dat két hop; gui co quan tiép nhan ho so dé tra cho nguoi co
yéu cau; truong hop khong chap thuan thi ¢é van ban tra 1oi va néu 6 1y do.

b) Trudng hop gia han phuong an st dung dét két hop vao muc dich thuong
mai, dich vu:

Buéc 1: Ngudi cb yéu cau gia han giri van ban dé nghi dén Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh hoac tai bat ky Trung tam Phuyc vy hanh chinh
cong cap x4 trén dia ban tinh Tay Ninh truéc khi hét thoi gian sir dung dat két hop
30 ngay lam viéc.

_ Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén
ho so dén S& Nong nghi¢p va Moi truong.



Budc 2: S6 Nong nghiép va Moi truong chu tri, phléi hop voi cac s6, nganh
c6 lién quan tham dinh gia han phuong an str dung dat két hop trinh Uy ban nhan
dan cap tinh.

Buée 3: Uy ban nhan dan cap tinh chap thuan hodc khong chép thuan gia
han phuong an str dung dat két hop; gui co quan tiép nhan ho so dé tra cho ngudi
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6 yéu cau; truong hop khong chap thudn thi co van ban tra 10 va néu 13 1y do.
(2) Cach thiec thuwce hién:

a) NOp truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh hodc

bat ky Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cip xa trén dia ban tinh T4y Ninh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phén, sé lwong ho so:

Thanh phén hé so

STT

Thanh phan hb so

Thanh
phin hé
SO Ci}in Sé
héa (danh
diu “x”)

a) Ho so dé nghi phé duyét phwong dn sir dung
dat két hop da muc dich bao

- Pon dé nghi sir dung dat két hop da muyc dich theo
Mau Pon sb 24 cta Phuy luc I11 Quyét dinh nay.

- Phuong 4an st dung dat két hop.

- Gidy chung nhan da cp hoic mot trong céc loai gidy
to vé€ quyén su dung dat theo quy dinh cua phép luat (néu
co).

b) Hé so gia han phuwong dn sik dung dat két hop da
muc dich:

- Vin ban dé nghi gia han phuong an sir dung dat két
hop.

So6 lwong hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét:
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- Thoi gian thuc hién viéc tham dinh, phé duyét phuong an sir dung dat két
hop khong qua 13 ngay lam vigc. Déi véi cac xd mién nui, bién gidi; dao; vung
c6 diéu kién kinh té - x4 hoi kho khin; ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét
kho khan thi thot gian thyc hién khong qua 25 ngay lam viéc.

- Thot gian gia han phuong an su dung dat két hop 1a khong qua 06 ngay
lam viéc. P6i v6i cac x4 mién nui, bién gio1; dao; vung co diéu kién kinh té - xa
héi kho khén; ving co diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét khé khan thi thoi gian
thuc hién khong qua 17 ngay lam viéc.

(5) DPéi twong thiee hién thii tuc hanh chinh:

To chuc trong nudc, t6 chirc ton gido, t6 chirc ton giao truc thude, to chire
nudc ngoai cd chirc nang ngoai giao, t6 chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap tinh.

- Co quan tryc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Néng nghiép va Mbi
truong.

- Co quan phdi hop: cac sd, nganh c6 lién quan.
(7) Két qua thue hi¢n thii tuc hanh chinh:
- Phuong an st dung dat két hop ddi véi trudng hop phé duyét 1an dau.

- Vanban tra loi d6i v6i truong hop khong chap thuan phuong an sir dung
dat két hop.

- Phuong an st dung dat két hop duoc gia han ddi véi trudng hop xin gia
han.

- Van ban tra 101 d6i voi truong hop khong chép thuan gia han phuong an
st dung dat két hop.

(8) Lé phi (néu cé): Khong quy dinh.
(9) Tén méu don, mau to khai:

Pon (,ié nghi str dung dat két hop da muc dich theo Mau don s6 24 ctia Phu
luc IIT Quyét dinh nay.

(10) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

a) Diéu kién vé cac loai dat duogc sir dung két hop da muc dich:

- Pt néng nghiép duogc str dung két hop véi muc dich thuong mai, dich vy,
chan nuoi, trong cay duoc licu.

- Pt st dung vao muc dich cong cong duoc két hop véi muc dich thuong
mai, dich vu.

- bat xay dung cong trinh su nghié¢p dugc st dung két hop v61 muc dich
thuong mai, dich vu.
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- Pét & duoc st dung két hop véi1 muc dich ndong nghiép, thuwong mai, dich
vu, cong trinh su nghi€p c6 muc dich kinh doanh.

- bat c6 mat nudc 1a ao, ho, dam; dat co mat nudc ven bién; dat c6 mat
nuoc chuyén dung va dat séng ngoi, kénh, rach, suoi dugc st dung két hop da
muc dich.

- Pat t6n gido, dat tin ngudng duoc st dung két hop voi muyc dich thuong
mai, dich vu.

- Pét thuéc nhom dat néng nghiép, dat thudc nhom dat phi nong nghiép
dugc st dung két hop muc dich nong nghié¢p, xay dung cong trinh ha tang buu
chinh, vién thong, cong nghé, thong tin, quang cdo ngoai troi, di€n mat troi.

Ngoai cac truong hop su dung dat két hop da muc dich quy dinh tai khoan
1 Piéu 218 cua Luat Pat dai, cac truong hop khac st dung dat két hop da muc
dich, bao gom:

- Loai dat quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu 9 cua Luat Dat dai duogc str
dung ket hop v6i muc dich nang lugng tai tao, dién nang lugng mai; nghién curu,
phat trién, Gtmg dung cong nghé cao, cong nghé sb;

- Dét x4y dung cong trinh sy nghiép duoc sir dung két hop véi muc dich su
nghiép khac, trir truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 30 cua Luat bat dai;

- Pat x4y dung cong trinh sy nghiép dugc sir dung két hop voi muc dich
cong cong co myc dich kinh doanh, trir truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 30
cua Luat bat dai.

Viéc st dung dat két hop da muc dich quy dinh tai khoan 1 Piéu nay thuc
hién nhu quy dinh vé sir dung dat két hop voi muc dich thuong mai, dich vu.

b) Yéu cau vé viéc sir dung dat két hop da muc dich:

- Khong lam thay d01 loai dat theo phan loai dat quy dinh va da duoc xéac
dinh loai dét tai gidy to vé quyén st dung dit theo quy dinh.

- Khong lam mét di diéu kién can thiét dé trd lai sir dung d4t vao muc dich
chinh;

- Khong anh huéng dén quoc phong, an ninh.

- Han ché anh hudng dén bao ton hé sinh thai ty nhién, da dang sinh hoc,
canh quan moi truong.

- Khong lam anh hudng dén viée sir dung dét ciia cac thira dat lién ké.
- Thyc hién day du nghia vy tai chinh theo quy dinh.

- Tuan thu phap luat co6 lién quan.

¢) Yéu cau vé pham vi st dung dat két hop da muc dich:

- Str dung dat vao muc dich két hop khong thudc trudng hop chuyén muyc
dich sur dung dat.
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- Dién tich dt sir dung vao muc dich két hop khong quéa 50% dién tich dat
str dung vao muc dich chinh. Diéu kién quy dinh tai diém nay khong ap dung ddi
voi dat & sur dung két hop da muc dich, cac loai dat két hop muc dich hoat dong
khoang san;

- Cong trinh xay dung trén dat nong nghiép dé st dung dat két hop da myc
dich phai c6 quy md, tinh chat phu hop, dé dang thao d&. Dién tich dat xay dung
cong trinh dé st dung vao muc dich két hop trén dat tréng laa, dét lam nghiép
thyc hién theo quy dinh cua Nghi dinh quy dinh chi tiét vé dat trong lta va phap
luat vé 1am nghiép. Dat c6 mat nuoc khong duoc san 1ap 1am thay doi dong chay,
dién tich bé mat nudc, chiéu sau tang nuoc.

- Viée xay dung, cai tao cong trinh dé sir dung vao muc dich két hop phai
phu hop v6i quy dinh cua phap ludt vé xay dung hodc quy dinh ctia phap luat khac
co lién quan;

- Thot gian sur dung dat vao muc dich két hop khong vuot quéa thoi han st
dung dat con lai cia muc dich chinh.

d) biéu kién d6i voi truong hop don vi su nghiép cong lap sir dung dat xay
dung cong trinh sy nghiép két hop voi thwong mai, dich vu thi phai chuyén sang
thué dat tra tién thué dat hang nam ddi v4i phan dién tich két hop do.

26. Tf) chire Kinh_ té nhén chu'yén?nhqung, thué quy‘én sir dung dat,
nhan gép von bang quyén st dung dat dé thuc hién du an dau tw

(1) Trinh tw thuc hién:

Buée 1: To chire kinh té ¢6 yéu cau giri ho so dén Trung tam Phuyc vu hanh
chinh cong tinh Tay Ninh hodc tai bat ky Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap
xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

Khi nop hd so, to chire kinh té duoc lya chon ndp ban sao giéy to va xudt
trinh ban chinh dé can bo tiép nhén hd so kiém tra, ddi chiéu hoic ndp ban chinh
gidy to hodc ndp ban sao gidy to d co cong chimg hodc chimg thuc theo quy dinh
ctia phap luat vé cong chung, chimg thuc. Trudng hop ndp hd so theo hinh thirc
tryc tuyén thi hd so ndp phai duoc sd hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da
duogc cong chung, chung thuc.

Trong thdi gian 01 ngdy chuyén hd so dén S¢ Nong nghiép va Méi truong
chu tri, phoi hop véi céc co quan cé lién quan dé thuc hién.

Buée 2: So Nong nghiép va Moi truong cha tri, phdi hop véi céc co quan
c6 lién quan t6 chirc thadm dinh va c6 van ban tham dinh trong thoi han 15 ngay
ké tir ngdy nhan hd so tir Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong, trinh Uy ban nhan
dan tinh. Vin ban tham dinh gdm cac ndi dung sau:

a) Diéu kién vé sy phu hop véi quy hoach duoc 1ap theo phap luat vé quy
hoach d6 thi va nong thon hodc chi ti€u str dung dét theo nhu ciu st dung dét cta
dia phuong dén ting don vi hanh chinh cép x4 trong quy hoach tinh;
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~ b) Viéc dap tng cac diéu kién quy dinh tai diém c khoan 2 Diéu 122 Luét
bat dai;

¢) Viéc dap tng cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 127 Luat DAt
dai;

d) Két luén‘ vé viéc du Qiéu kién cho phép tb chﬁ’g kinh té nhé,n cbuyén
nhuong, thué quyén sur dung dat, nhan gop von bang quyen sur dung dat dé thyc
hién dyu an dau tu; truong hop khong da diéu kién thi néu ro 1y do;

d) Bé xuat viéc chap thudn hay khong chap thuan cho nha dau tu nhan
chuyén nhuong, thué quyén sir dung dat, nhan gop von bang quyén sir dung dit.

Buée 3: Uy ban nhan dan cap tinh ¢ van ban chap thuan hoic khong chap
thuén t6 chtc kinh t& dugce nhan chuyén nhuong, thué quyén st dung dét, nhan
gop von bang quyén st dung dat dé thue hién du an dau tu trong thoi han khong
qua 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc vin ban tham dinh cua S& Nong
nghi¢p va Moi truong.

Buede 4: Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao ngay cho nguoi nop hé so
dé nhan két qua va thuc hién cic nghia vu c6 lién quan (néu o).

(2) Cach thirc thuc hién

a) Nop truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh hogc
bat ky Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
(3) Thanh phén, sé lwong ho so:

Thanh phén hé so:

Thanh phén ho so
STT Thanh phan hé so can s héa (danh
dau “X”)
1 Mau Don s6 23 ciia Phy lyc 11T Quyét dinh X
nay

Trich luc vi tri khu dat ma nha dau tu dé xuat
thuc hién du an

So6 lwong hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét:

Thot gian thyc hién: khong qua 20 ngay trong do:

- Trong thoi gian 01 ngay chuyén ho so dén S& Nong nghiép va Moi truong.
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- S6 Nong nghiép va M61 truong co van ban thAm dinh trong thoi han 15
ngay ké tir ngay nhan dugc chi dao cua Uy ban nhan dan cap tinh.

- Uy ban nhan dan cap tinh c6 vin ban chap thuan hodc khong chap thuan
t6 chuc kinh té duoc nhan chuyen nhuong, thué quyén sir dung dat, nhan gép vén
bang quyén sir dung dat dé thuc hién du 4n dau tu trong thoi han khong qua 04
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban tham dinh cua co quan c6 churc nang
quan ly dat dai cap tinh.

Péi voi cac xd mién nii, bién gidi; ddo; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan; vung c6 dic€u kién kinh té - xa hoi ddc bi¢t kho khan thi thoi gian thuc
hién duogc tang thém khong qua 10 ngay so véi tong thot gian thuc hién tha tuc
nay.

(5) DPéi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T chic kinh té.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Nong nghiép va Moi
truong.

- Co quan phdi hop: khong.

(7) Két qua thue hign thii tuc hanh chinh:

- Vén ban chap thuan t(f) chure kinh té dugc nhén vchuyén nhuong, thué quyé}l
sir dung dat, nhan gop von bang quyén sir dung dat dé thyc hién dy an dau tu do1
voi truong hop dugc chap thuan.

- Hodc van ban khong chép thuan té chtrc kinh té dugc nhan chuyén

nhuong, thué quyen str dung dat, nhan gop vén bang quyén st dung dat dé thuc
hién du an dau tu ddi v6i truong hop khong duoc chap thuin.

(8) Lé phi: Khong.
(9) Tén méu don, mau to khai:

‘ Van ban dé nghi chép thl}éln gho to chfrc kinh té nhém f:huyén nhuong, thgé
quyén st dung dat, nhan gop von bang quyén str dung dat dé thyc hién du an dau
tu mau don s6 23 theo phu luc III Quyét dinh nay.

(10) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

- biéu kién 1: phu hop véi quy hoach dugc lap theo phap luat vé quy hoach
do thi va p@ng thon hoac chi ti€u sur gh_mg dat theo nhu cau sir dung dat cua dia
phuong dén ting don vi hanh chinh cap xa trong quy hoach tinh.

- biéu kién 2: Khong vi pham quy dinh cua phap luét vé dat dai hodc c6 vi
pham quy dinh cta phap luat vé dat dai nhung da chap hanh xong quyet dinh, ban

an da c6 hiéu luc phéap luat ctia co quan c6 thim quyén tai thoi diém dé nghi giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dét. Viéc xac dinh nguoi sir
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dung dét vi pham quy dinh cta phap luat vé dat dai 4p dung ddi véi tat ca cac thira
dat dang stir dung trén dia ban ca nudc.

- Biéu kién 3: Viéc st dung dat thuc hién du an phat trién kinh té - x3 hoi
thong qua thda thudn vé nhan quyén st dung dat duoc thyc hién trong cac truong
hop sau day:

+ Céc trudng hop thuc hién du an khong thudce trudng hop thu hoi dat dé
phat trién kinh té - xa héi vi lgi ich quoc gia, cong cong.

+ Céc truong hop khong sir dung vén ngan sach nha nude va thude trudng
hop thu hoi dat dé phat trién kinh té - xa hoi vi loi ich qudc gia, cong cong ma nha
dau tu lya chon phuong an thoa thuan vé nhan quyén sir dung dat, khong dé xuét
thu hoi dat.

- Yéu cau: Truong hop t6 chure kinh té nhan chuyén nhuong, thué quyén su
dung dat, nhan gop von bang quyen st dung dat dé thuc hién du 4n dau tu ma
chuyén muc dich st dung dat dé thuc hién dy 4n dau tu thi phai thuc hién thém
trinh tu, thu tuc theo trinh tu chuyen muc dich sir dung dat.

27. Giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat doi voi trueong
hop giao dat, cho thué dat khong dau gia quyén Su dung dat, khong diu thau
Iwa chon nha dau tu thue hién du an cé sir dung dat; trueong hop giao dat,
cho thué dat thong qua diu thau lra chon nha dau tu thue hi¢n dy an c6 sir
dung dat; giao dat va giao rurng; cho thué dat va cho thué rung; gia han s
dung dat khi hét thoi han sir dung dat

(1) Trinh tw thwce hi¢n va Thanh phén, s6 lwong ho so

I. Giao dit, cho thué dat doi voi tru’O'ng hop giao dit, cho thué dat
khong dau gia quyén sir dung dit, khong ddu thau lra chon nha dau tu thue
hién du an ¢6 sir dung dit va trwomg hop giao dit, cho thué dit thong qua
diu thau Iwa chon nha diu tw thwe hién du an co6 sir dung dat; giao dit va
giao rurng; cho thué dit va cho thué rung;

1. Trinh tw thuc hién

a) To chirc dé nghi giao dat, cho thué dat, giao rimg, cho thué rimg nop 01
ho so quy dinh tai thanh phan, s6 lugng hé so cho Bd phan Mot ctra.

b) S& Nong nghiép va Méi trudong thuc hién:

bl) Ra soat, kiém tra ho so; huéng dan ngudi nop ho so lam lai hd so hodc
bd sung ho so doi véi truong hop ho so khong day du, khong hop 1¢;

b2) Kiém tra thyc dia; truong hop giao dat va giao rimg, cho thué dat va
cho thué rung thi co quan 1am nghiép kiém tra thyc dia hién trang khu rung gitra
ho so va thuc dia dy kién giao;

b3) Chuyén thong tin dén céac co quan chuyén mon c6 lién quan dé thuc
hién thu tuc xac dinh truong hop duoc mién tién stir dung dat, tién thué dat cho ca
tho1 gian thué theo quy dinh cta phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat (néu
c0);
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b4) Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan cép tinh ban hanh quyét dinh
giao dat, cho thué dat, giao rirng, cho thué rung, giao khu vuc bién.

Ho so gom: don va gidy td quy dinh tai thanh phan, s6 luong ho so; trich
luc ban dd dija chinh thira dat hodc trich do dia chinh thtra dat; to trinh theo Mau
s6 05 ctia Phu luc III Quyét dinh nay; du thao quyét dinh theo Mau s6 06 ciia Phu
luc IIT Quyét dinh nay;

c) Uy ban nhan déin cip tinh xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho
thué dat, giao rung, cho thué rung;

d) Cac co quan chuyén mon thyc hién nhu sau:

d1) S& Nong nghiép va Mai truong chuyén thong tin theo Mau sb 25 cia
Phu luc 11T Quyét dinh nay dén co quan tai chinh di v6i trudng hop phai nop tién
dé Nha nude bo sung dién tich dat chuyén trong lta bi mét hodc ting hiéu qua s
dung dat trong lua. Co quan tai chinh x4c dinh va ban hanh Thong bao s tién phai
nop theo Mau s6 12 cua Phu luc IIT Quyét dinh nay.

d2) Co quan xay dung xac dinh chi phi xay dung ha tang theo quy dinh cua
phép luat vé xay dung va chuyén thong tin dén co quan thué dbi véi truong hop
phai x4c dinh chi phi xay dung ha tang.

d3) S6 Nong nghiép va Moi truong t6 chure viée xac dinh gia dat theo quy
dinh d61 voi truong hop phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat va chuyén thong
tin theo Mau s6 19 cua Phu lyc IIT Quyét dinh nay Nghi dinh nay dén co quan
thueé.

d) Co quan thué thuc hién thi tuc xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat;
tién thué dat dugc mién d6i véi truong hop duoc mién mot sé nam theo quy dinh
ctia Chinh phu vé tién sir dung dat, tién thué dét cac nghia vu tai chinh khéac phai
nop theo quy dinh; ban hanh thong bao nop tién giri cho nguoi sir dung dat. Nguoi
st dung dat ndp cac nghia vu tai chinh theo thong bao cua co quan thué va thong
béo clia co quan tai chinh (néu c6). Co quan thué va co quan tai chinh (néu c9)
xé4c nhan hoan thanh nghia vy tai chinh va gui thong bao két qua cho S Nong
nghiép va Moi truong;

e) S& Nong nghiép va Moi truong:

el) S6 Nong nghiép va Mo truong ky cap Glay ching nhan 601 véi truong

hop thudc tham quyén giao dat, cho thué dat cia Uy ban nhan dan cép tinh;

e2) S& Nong nghiép va Moéi truong ky hop dong thué dat 601 Vo1 trudong
hop Nha nudc cho thué dat thudc tham quyén caa Uy ban nhan dan cép tinh;

e3) Chuyén hd so dén Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dét dai, ho so dia chinh
va co quan chuyén mon vé 1am nghiép dé cap nhat, luu trir hd so theo phap luét
vé 1am nghiép;
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g) SO Nong nghiép va Mai truong ban giao dat, ban giao rung, ban giao
khu vuc bién t,rén thuc dia thuc hién theo Mau so ’13 cua Phu lyc III Quyét dinh
nay va trao Gidy ching nhan cho nguoi st dung dat.

h) Tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh: Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong thong bao ngay cho nguoi ndp ho so dé nhan két qua va thuc hién cac nghia
vu ¢ lién quan (néu co).

2. Thanh phdn ho so

Thanh phan
ho so cin sb
hoa (danh
dfrlll “X”)

STT Thanh phan hb so

1 | -Pon theo Miu s 01 cua Phuy lyc IIT Quyét dinh nay X

2 | - Ban trich luc ban d6 dija chinh hodc trich do ban dd dia chinh X

- Mt trong cac loai gidy to sau day:

a) Vin ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh chap thuan
chu truong dau tu, quyét dinh chp thuin chi truong dau tu
ddng thoi chap thuin nha dau tu, van ban phé duyét két qua
lra chon nha dau tu theo quy dinh cta phéap lut vé dau tu,
phap luat vé dau tu cong, phap ludt vé dau tu theo phuong thirc
dbi tac cong tu hodc cac van ban, gidy to c¢6 gia tri phap ly
tuong duong theo quy dinh cta phap luat;

Truong hop trong cic vin ban quy dinh tai diém nay khong
thé hién nang luc tai chinh dé bao dam viéc st dung dét theo
tién do ciia du an dau tu thi phai c6 cac tai liéu ching minh
nang lyc tai chinh.

3 |b) ,Bén sao VEVEIl ban cua dm} vi fiuqc giao té chuc thuc‘ hién X
viéc dau gid quyén st dung dat vé két qua dau gia quyén su
dung dit khong thanh quy dinh tai diém b khoan 6 Diéu 125
cua Luét Dat dai;

c) Ban sao cac vin ban theo quy dinh cua phap luat doi
v6i truong hop quy dinh tai diém i khoan 1 Piéu 133 cta Luat
D4t dai ma phai thu hoi dat dé giao dat, cho thué dat cho to
churc, ¢4 nhan sau chia tach, sép nhép, chuyén d6i mo hinh t6
churc;

d) Ban sao Phuong an sir dung dit da duoc co quan, t6
chtrc c6 thdm quyén phé duyét ddi véi td chirc kinh té, don vi
su nghiép cong 1ap dd dugc Nha nude giao dat, cho thué dat
truéc ngdy Luat Dat dai c6 hiéu luc thi hanh ddi véi trudng
hop quy dinh tai Diéu 180 cua Luat Dt dai (néu c6);
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d) Ban sao Phuong 4n st dung dat cua cong ty nong, 1am
nghiép tai dia phurong di duoc co quan, to chirc c6 thim quyén
phé duyét d6i voi truong hop quy dinh tai Piéu 181 cua Luat
Pit dai (néu co);

e) Ban sao Phuong an st dung dit da duoc co quan, t6
chtrc c6 thdm quyén phé duyét ddi voi dién tich dét thu hdi cua
cong ty nong, 1am nghiép quan 1y, s dung dé giao dat, cho
thué dat quy dinh tai cac diém c, d va d khoan 2 Diéu 181 cua
Luat Dat dai (néu co);

2) Ban sao du 4n dau tu 14n bién hodc hang muc l4n bién
cua du an dau tu da dugc co quan nha nudce c6 tham quyén phé
duyét doi voi truong hop quy dinh tai Biéu 190 cua Luat bat
dai.

h) Déi voi truong hop giao rimg, cho thué rimng thi phai co
thém cac tai li€u sau: h1) Bdo cdo di€u tra, danh gia hién trang
rirng va ban do hién trang rung theo

quy dinh ctia phap luat vé 1am nghiép d6i voi trudng hop giao
dat va giao rimg;

h2) Két qua du gia thué rimg; bién ban ddu gia cho thué rimg;
danh sach nguoi trang ddu gia thué rimg; théng bao hoan thanh
nghia vu tai chinh ddi v6i nguoi trang dau gia thué rimg d6i
v6i trudng hop cho thué dat va cho thué rimg; du 4n dau tu d6i
voi khu ring dé nghi thué; bao cao diéu tra, danh gia hién trang
rimg va ban d6 hién trang rimg theo quy dinh cta phéap luat vé
1am nghiép dbi voi truong hop cho thué dat va cho thué rimg.

Gidy to chirmg minh ddi twong dugc mién, giam nghia vu tai X
chinh (néu co)

II. Qhuyén muc dich sir dung dat, gia han sir dung dat khi hét thoi han
str dung dat

1. Trinh tu thwc hién

~a) T6 chirc dé nghi chuyén muc dich sir dung dat; gia han sir dung dét‘khi
hét thoi han s dung dat nop 01 bo ho so quy dinh tai thanh phan, s6 lugng ho so
cho B9 phan Mot ctra. B phan Mot ctra chuyén ho so dén S& Nong nghiép va
Moi truong;

b) S& Nong nghi¢p va Moi truong:

~ bl)Rasoat, kiém tra hd so; hudng dan nguoi nop hd so 1am lai hd so hoic
bo sung ho so doi1 voi truong hop ho so khong day du, khong hop 1€;

- b2) Kiém tra thyc dia thira dat d6i v6i trudng hop chuyén muc dich sir dung
dat;
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b3) Chuyén thong tin dén cac co quan chuyén mén c6 lién quan dé thuc
hién thu tuc xac dinh trudng hop duge mién tién sir dung dat, tién thué dit cho ca
thoi gian thué theo quy dinh ctia phap lut vé tién stir dung dat, tién thué dat (néu
c0);

b4) Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh quyét dinh
cho phép chuyén muc dich st dung dat, gia han sir dung dat.

Hb so gdm: don va gidy to quy dinh tai thanh phan, sé luong hd so; trich
lyc ban d6 dia chinh thira dat hogc trich do dia chinh thira dét; to trinh theo Mau
s6 05 cua Phy lyc III Quyét dinh nay; du thao quyét dinh theo MAu s6 07 ctia Phu
luc 111 Quyet dinh nay dbi voi truong hop cho phép chuyén muc dich sir dung dét;
MAu s6 6a cta Phy lyc I1I Quyét dinh nay d6i v6i truong hop gia han str dung dat
khi hét thoi han st dung.

¢) Uy ban nhan dan cap tinh xem xet ban hanh Quyét dinh cho phép chuyén
muc dich sir dung dat, gia han st dung dat.

d) Cac co quan chuyén mon thuc hién nhu sau:

d1) S& Nong nghiép va Mai trudng chuyén thong tin theo Mau s6 25 cua
Phy luc III Quyét dinh nay dén co quan tai chinh ddi véi trudng hop phai nop tién
dé Nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lta bi mét hodc ting hiéu qua sur
dung dat trong laa. Co quan tai chinh x4c dinh va ban hanh Thong bao s tién phai
nop theo Mau sé 12 cta Phu luc III Quyét dinh nay;

d2) Co quan xay dung xac dinh chi phi xdy dung ha tang theo quy dinh cua
phap luat vé xdy dung va chuyén thong tin dén co quan thué dbi véi truong hop
phai xac dinh chi phi xay dung ha ting;

d3) S6 Nong nghiép va M6i truong t6 chirc viéc xac dinh gia dat theo quy
dinh d6i véi truong hop phai nop tién str dung dat, tién thué dat va chuyen thong
tin theo Mau s 19 cua Phuy luc ITI Quyét dinh nay dén co quan thué;

d) Co quan thué thyc hién thu tuc xac dinh tién st dung dat, tién thué dat;
tién thué dat dugc mién ddi véi trudng hop duoc mién mot sd nam theo quy dinh
ctia Chinh phu vé tién st dung dat, tién thué dét cac nghia vu tai chinh khéac phai
nop theo quy dinh; ban hanh thong bao nop tién giri cho nguoi sir dung dat. Nguoi
sir dung dat ndp cac nghia vu tai chinh theo thong bao cua co quan thué va thong
bao ctia co quan tai chinh (néu c6). Co quan thué va co quan tai chinh (néu co)
xac nhan hoan thanh nghia vu tai chinh va giri thong bao két qua cho S Nong
nghiép va Moi truong;

e) S& Nong nghiép va Moi truong:

el) S6 Nong nghiép va Moi truong ky hop d6ng thué dat hodc phu luc hop
dong thué dat dbi voi truong hop Nha nudce cho thué dat thudc thim quyén cua
Uy ban nhan dan cép tinh;
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e2) Chuyér} hd Sy dén Van phong ding ky ,dét dai hoac Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai dé thuc hién viéc dang ky bién dong, cap nhat, chinh Iy co
s¢ dir li¢u dat dai, ho so dia chinh va tra két qua theo quy dinh.

h) Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh: Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thong bao ngay cho nguoi ndp ho so dé nhan két qua va thuc hién cac nghia
vu ¢ lién quan (néu co).

2. Thanh phén ho so

- Thanh phén ho so dé nghi chuyén muc dich si dung dit gom:

Thanh phan hb so
STT Thanh phin hé so cin s6 hoa (danh
diu “X”)
1 | -Pon theo Miu s 02 cua Phy lyc IIT Quyét dinh nay X
- Mot trong cac gidy chimg nhan quy dinh tai khoan 21 X
Piéu 3, khoan 3 Diéu 256 Luat Dat dai hodc mot trong
cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137 Luat Dat dai hodc
2 | quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh
cho phép chuyén muc dich sir dung dat cia co quan nha
nudce c6 tham quyén theo quy dinh cua phap luat vé dat
dai qua cac thoi ky;
3 |° Ban trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban do dia X
chinh
4 Gidy to ching minh dbi twong dugc mién, giam nghia X
vu tai chinh (néu c6).
- Thanh phén hé so dé nghi gia han siv dung dit khi hét thoi han siv dung
dat gom:
Thanh phén
\ A 1A ho so cin sb
STT Thanh phan ho so héa (d4nh diu
“X”)
1 - Pon theo Mau sb 4a cia Phu luc 11T Quyét dinh nay X
) - Mot trong cac gidy chimg nhan quy dinh tai khoan 21 X
Diéu 3, khodn 3 Diéu 256 Luat Dt dai;
3 - Quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén X
muc dich st dung dat ciia co quan nha nudc c6 tham
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quyén theo quy dinh cua phap lut vé dat dai qua céac
thoi ky;

- Vin ban cta co quan c6 thim quyén cho phép gia han
thot han hoat dong cua dy an dau tu hodc thé hién thoi
4 han hoat dong ctia du an dau tu theo quy dinh ctia phap X
luat vé dau tu ddi voi truong hop st dung dat dé thuc
hién du 4n dau tu;

- Ban trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban d6 dia
chinh

Gidy to ching minh d6i twong dugc mién, giam nghia
vu tai chinh (néu co).

(2) Céch thirc thyc hign

, a) NOp truc tiép tai Trung tam Phuc vu he‘mh chinh cong tinh Tay Ninh hoac
bat ky Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) S6 lwong hé so: 01 bd.

(4) Thoi han gidi quyét

Khong quéa 13 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢.

Pbi v6i cac x4 mién ndi, bién gidi; ddo; ving co diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan; vung c6 di€u kién kinh té - xa hdi dac biét kho khan thi thoi gian thuc
hién khong qua 23 ngay lam viéc.

Céc co quan lién quan dén qua trinh thyc hién t1:‘1nh tu, thu tuc khong duoc
quy dinh thém thu tuc va khong duoc thyc hién thém bat ky thu tuc nao khac ngoai
thu tuc quy dinh néu trén.

(5) Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh

Té) chure trong nuac; t chirc ton gido, td chirc ton gido truc thudc; to chure
kinh té co Von dau tu nude ngoai; to chirc nudc ngoai c6 chirc ndng ngoai giao; t6
chtrc kinh té; nha dau tu tring thau hodc td chire kinh té do nha dau tu tring thau
thanh 1ap dé thuc hién du 4n; cong ty néng, 1am truong quan 1y, sir dung; nguoi
géc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

(6) Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh
- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén cap tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Nong nghiép va Méi
truong.

- Co quan phéi hop: Vin phong dang ky dat dai, co quan thué, S¢ Tai chinh.
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(7) Két qud thwce hién thu tuc hanh chinh

- Quyét dinh giao dit, cho thué dt, cho phép chuyén muc dich sir dung dat,
giao dét va giao ring, cho thué dat va cho thué ring theo Mau sé 06 cua Phu luc
11T Quyét dinh nay.

- Gidy chtng nhan, hop dong thué dit (néu co).
(8) Phi, I¢ phi

Theo quy dinh cua Luat phi va 1€ phi va cac van ban quy pham phép luat
hudng dan Luat phi va I¢ phi.

(9) Tén mau don, mau to khai

Pon dé nghi giao dat, thué dat, giao dat va giao ring, cho thué dat va cho
thué rung theo Mau s6 01 cta Phy luc III Quyét dinh nay; chuyén muc dich st
dung d4t theo Mau sb 02 cta Phu luc 111 Quyét dinh nay; dé nghi gia han str dung
dat khi hét thoi han sir dung dit theo MAu s 4a ctia Phu luc III Quyét dinh nay.

(10) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

a) biéu kién chung d6i v6i ngudi duge Nha nudc giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich st dung dat:

- Ky quy hodc cac hinh thirc bao dam khéc theo quy dinh cua phap luat vé
dau tu.

- C6 nang luc tai chinh dé bao dam viéc sir dung dat theo tién do ctia du an
dau tu va dieu kién khac theo quy dinh cua phap luét co6 lién quan.

- Khong vi pham quy dinh cta phap luat vé dat dai hodc c6 vi pham quy
dinh cua phap luat vé dat dai nhung da chap hanh xong quyet dinh, ban an da co
hiéu luc phap ludt cta co quan c6 thim quyén tai thoi diém dé nghi giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat. Viéc xac dinh nguoi sir dung dat
vi pham quy dinh cta phap luat vé dit dai 4p dung d6i véi tit ca cac thira dat dang
st dung trén dia ban ca nudc.

b) Ngoai diéu kién chung tai diém a, phai thém diéu kién ddi voi mot sb
truong hop cu thé nhu sau:

- Poi voi truong hop giao dat, cho thué dat thong qua dau thau lya chon
nha dau tu thyc hién dy 4n c6 sir dung dat: Da hoan thanh trach nhiém theo hop
ddng da ky két vdi co quan nha nudce c6 tham quyén sau khi c6 quyet dinh cong
nhan két qua trang thau va khong bi co quan nha nude c6 tham quyén quyét dinh
hay két qua tring thau theo quy dinh tai khoan 8 Diéu 126 Luat it dai.

- Déi v6i trudng hop cho phép chuyén muc dich sir dung dat dé thyc hién
du an dau tu xay dung nha ¢ thuong mai:

+ C6 quyeén st dung dat & hodc dat ¢ va dét khac.

+ Phu hop vo1 quy hoach, dam béo chi tiéu su dung dat hodc quy hoach
duoc 1ap theo quy dinh ctua phép luat vé quy hoach doé thi va ndng thon, chuong
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trinh, ké hoach phat trién nha & cua dia phuong va khong thudc truong hop Nha
nuoc thu hoi dat vi muc dich qudc phong, an ninh, thu hoi dat dé phat trién kinh
té - xa hdi vi loi ich qudc gia, cong cong.

+ C6 van ban chap thuan chua truong dau tu dong thoi chap thuan nha dau
tu cia co quan c¢6 tham quyén theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu.

- Viéc thuc hién Siéng thoi thu tuc giao dat va giao rung, cho thué dat va
cho thué rung khi du di€u kién:

+ Ngudi c6 tham quyén giao dat 1a nguoi co tham quyén giao rimg.

+ Nguoi c6 tham quyén cho thué dat 1a nguoi c6 tham quyén cho thué rimg.

¢) Yéu cau

Dbi voi trudng hop gia han sir dung dét trong nim cudi cua thoi han sir
dung dat, nguoi st dung dat c6 nhu cau gia han su dung dat phai ndp ho so dé
nghi gia han cham nhat 1a 06 thang trudc khi hét thoi han st dung dat.

Dbi véi trudmg hop dat chuyén trong lta phai chuyén sang muc dich phi
nong nghiép thi ﬁy ban nhén dan cap tinh quy dinh mirc ndp cuy thé nhung khong
thap hon 50% so tién dugce xac dinh theo dién tich dat chuyén trong lta phai
chuyén sang muc dich phi noéng nghiép nhan vai gia cua loai dat trong laa tinh
theo Bang gi4 dit tai thoi diém chuyén muc dich sir dung dat.

28. Ping ky dat dai, tai san gin lién véi dit, cAp Gidy chirng nhan
quyén str dung dat, quyeén sé hiru tai sin gan lién véi dat 1an dau doi véi to
chirc dang sir dung dat

(1) Trinh ty thwc hién:

Budc 1: Nguoi dé nghi ndp ho so Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
Tay Ninh hodc bat ky Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa trén dia ban
tinh Tay Ninh.

Khi nép hd so, nguoi yéu cau dang ky dugc Iya chon ndp ban sao gidy to
va xuét trinh ban chinh dé can bo tlep nhan hd so kiém tra d6i chiéu hodc ndp ban
chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong chimg hodc chung thuc; truong
hop ndp hd so theo hinh thire tryc tuyén thi hd so ndp phai dugc s6 hoa tir ban
chinh hoic ban sao gidy to da dugc cong chimg, chimg thyec.

Truong hop nop ban sao hodc ban s6 hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thu¢c thanh phan ho so theo quy dinh, trir cac gidy to 1a gidy phép xay
dung, quyét dinh phé duyét du an dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu,
gidy ching nhan dau tu, quyét dinh phé duyét hoac quyét dinh phé duyét dleu
chinh quy hoach xay dung chi tiét, ban d6 diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét.

'Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (Séng tir 7
gio dén 11 gio 30 phut; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 1€ theo
quy dinh).
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Buoc 2: Co quan tiép nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan hd so va cip Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so dé€ nguoi yéu cau dang ky hoan thién, b sung theo quy
dinh.

- Co quan tiép nhan hd so thi chuyén ho so dén S& Nong nghiép va Mbi
truong.

Buée 3: S& Nong nghiép va Moi trudng kiém tra thuce té stir dung dat cia to
chtrc, xac dinh ranh gidi cu thé cua thura dat theo quy dinh tai khoan 2 Dicu 142
va khoan 2 DBicu 145 Luat Dat dai va thuc hién cac cong viéc sau:

3.1. Déi v6i truong hop str dung dat theo hinh thic quy dinh tai Diéu 118
va khoan 3 Diéu 120 Luat Dét dai hodc truong hop quy dinh tai Bleu 119 va khoan
2 Piéu 120 Luat D4t dai ma dugc mién toan bo tién s dung dat, tién thué dat thi
thuc hién:

- Trinh Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh hinh thic st dung dat theo
Mau s6 23 ban hanh kém theo.

_ -Gui phiéu chuyé?n’ thong tin dé xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo
Madu 19 deén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh doi voi
truong hop phdi thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phdp luat.

- Cip Giay chung nhan quyén str dung dét, quyén so hitu tai san gan lién
voi dat khi ¢6 thong tin tur co sé¢ dit liéu duge lién thong hodc ching tur hodc gidy
to chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

- C}}uyén toan bo hod so dén Vin phong Dang ky dat dai dé 1ap, cap nhat,
chinh 1y ho so dia chinh, co s& dir liu dat dai.

3.2. B6i voi trudng hop st dung dét theo hinh thire quy dinh tai Diéu 119,
khoan 2 Diéu 120 Luat bat dai ma khong thudc truong hop dugc mién toan bo
tién sir dung dat, tién thué dat cho ca thoi han thué thi thuc hién:

- Trinh Uy ban nhan déan cap tinh quyét dinh hinh thtc sir dung dat theo
Mau s6 23 ban hanh kém theo.

- Xac dinh gia dat va giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai
chinh ve dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo dén co quan thué dé xac dinh
va thong bao thu nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung dat.

- Cip Giay chung nhan quyén str dung dét, quyén so hitu tai san gan lién
voi dat khi ¢6 thong tin tur co s& dit 1iéu dugce lién thong hodc chig tir hodc giay
to chirng minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.

Buéc 4: Chuyén Gidy ching nhan dén co quan tiép nhan ho so dé trao cho
nguoi dugce cap; cap nhat, chinh 1y co s& dir 1iéu dat dai ho so dia chinh.

(2) Cach thirc thuc hién:
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~a)Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh hoac
bat ky Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.
b) Nop thong qua dich vu buu chinh.
¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lrong hé so:

Thanh phin ho so
Thanh phin
ho so cén s6
STT Thanh phan hb so héa (d4nh
dﬁu “X”)
. Pon ding ky dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau sb -

15 ban hanh kém theo

Mot trong céc loai gidy td quy dinh tai Diéu 137, khoan 4,
2 khoan 5 Diéu 148, khoan 4, khoan 5 Diéu 149 Luat DAt X
dai (néu co)

So d6 hodc ban trich luc ban dd dia chinh hodc manh trich
do ban d6 dia chinh thira dat (néu co)

Bao céo két qua ra soat hién trang sir dung dat theo Mau
s0 15d ban hanh kém theo

Quyét dinh vi tri dong quan hodc van ban giao co sé nha
dat hoic dia diém cong trinh qubc phong, an ninh dugc
cap c6 thAm quyén phé duyét cho don vi quan ddi, don vi
5 cong an, don vi su nghiép cong lap thudc Quan doi nhan X
dan, Cong an nhan dan; doanh nghiép nha nudc do Bo
Quéc phong, Bo Cong an duge giao quan 1y, sir dung dat,
cong trinh gan lién véi dat
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Ho6 so thiét ké xay duyng cong trinh dd dugc co quan
chuyén mén vé xdy dung tham dinh hodc da c6 van ban
chap thuan két qua nghiém thu hoan thanh hang muc cong
trinh, cong trinh xay dung theo quy dinh ctia phap luat vé
6 xay dung d6i voi truong hop ching nhan quyén sé hitu X
cong trinh xdy dung trén dat néng nghiép ma chi s¢ hiru
cong trinh khong c6 mot trong cac loai gidy to quy dinh
tai Diéu 149 Luat Dit dai hodc cong trinh dugc mién gidy
phép xdy dung theo quy dinh ctia phap luat vé xay dung

Chig tur thuc hién nghia vu tai chinh, giay to lién quan
7 dén viéc mién, gidm nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san X
gan lién voi dat (n€u c0)

Vin ban thoa thuin vé viéc cdp chung mot Gidy chimg
8 nhan doéi véi trudong hop c¢6 nhi€éu ngudi chung quyén st X
dung dét, chung quyén sé hitu tai san gan lién voi dat

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé
9 dan sy doi voi truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat X
dai, tai san gan lién voi dat thong qua nguoi dai di¢n

So6 lwong hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét:

Khong qua 15 ngay lam viéc d6i v6i trudong hop dang ky dat dai, tai san
gan lién voi dat lan dau; khong qua 18 ngay lam viéc dbi voi truong hop dang ky
dat dai, tai san gan lién voi dat, cap Glay chimg nhan 1an dau (trong dé dang ky
dat dai, tai san gan lién v6i dat 1an dau 13 khong qua 15 ngdy 1am viée; cip Gidy
chirng nhan 1an dau 1a khong qua 03 ngay 1am viéc).

, Péi voi cac xa mién nui, hai dao, vung sau, ving xa, vung co diéu kién kinh
té - xa ho1 kho khan, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khong qua 24 ngay lam viéc d6i vé6i trudong hop dang ky dat dai,
tai san gan lién voi dat lan dau; khong qua 27 ngay lam viéc d6i vOi truong hop

dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat, cap Gidy chung nhan quyén sir dung dét,
quyén s hiru tai san gin lién véi dat lan dau.

(5) Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: T6 chic dang str dung dat.
(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh.
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- Co quan tryc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: S Néng nghiép va Mbi
truong.
- Co quan phdi hop (néu c6): Co quan thué.
(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh:
- Quyét dinh hinh thuc sir dung dat.
- Gidy ching nhan.
(8) Lé phi, phi (néu cé):

Theo quy dinh cua Ludt phi va 1¢ phi va cac van ban quy pham phap luat
hudng dan Luat phi va 1€ phi.

(9) Tén méu don, mau to khai:

- Don dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat mau don s6 15 cua Phy luc
IIT Quyét dinh nay.

- To khai 1¢ phi trudc ba nha, dat Mau s6 01/LPTB ban hanh kém theo
Thong tu s6 80/2021/TT-BTC ngay 29/9/2021 ctia B6 Tai chinh.

- T& khai tién thué dat Mau s6 01/TMBN ban hanh kém theo Thong tu sO
80/2021/TT-BTC ngay 29/9/2021 cua Bg Tai chinh (4p dung do6i1 voi thué dat).

- To khai tién str dung dat Mau s6 01/TSDD.
(10) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong

29. Pi¢u chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich sir dung dat do thay ddi ciin cir quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat; diéu chinh théi han sir dung dat cia du
an dau tw

(1) Trinh ty thwc hién

Buée 1: Ngudi dé nghi ndp hd so dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
tinh Tay Ninh hodc tai bat ky Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa trén dia
ban tinh Tay Ninh.

Khi nop ho so, nguoi ndp hd so duge lua chon ndp ban sao giéy to va xuét
trinh ban chinh dé can bd tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu hodc ndp ban chinh
gidy to hodc ndp ban sao gidy to dd co cong chimng hodc ching thyc theo quy dinh
ctia phap luat vé cong chimg, chimg thuc. Truong hop ndp ho so theo hinh thirc
tryc tuyén thi hd so ndp phai duoc sd hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da
duoc cong ching, chirng thuc.

Trudng hop Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so thi chuyén
h6 so dén S Nong nghi¢p va Méi truong.

Budce 2: S6 Nong nghi¢p va Moi truong thuc hién:
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- Giao Vin phong ding ky dat dai cung cip thong tin vé co so dit liéu dat
dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thtra dat ddi voi trudong hop hd so dy du va hop
1€.

- Huéng dan ngudi ndp hd so bod sung trich do dia chinh thira dat d6i véi
thira dat tai noi chua c6 ban dd dia chinh theo quy dinh hodc lam lai ho so hodc
b6 sung hd so va ndp lai cho S Nong nghiép va Moi trudng dbi véi truong hop
hé so khong day du, khong hop 1¢.

- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chuyén thong tin dén cac co quan chuyén mon c6 lién quan dé thuc hién
thu tuc xac dinh truong hgp duoc mién tién sir dung dat, tién thué dat cho ca thoi
gian thué€ theo quy dinh cua phdp luat vé tién sir dung dat, tién thué dat (néu co).

- Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan déan cép tinh, hd so gdm:
+ Du thao T trinh theo Mau s6 05 ctia Phu luc III Quyét dinh nay.

+ Du thao Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich st dung dat theo Mau s6 10 cuia Phy lyc ITI Quyét dinh nay
hoac du thao Quyét dinh diéu chinh thoi han su dung dat cua du an dau tu theo
Mau s6 11 cta Phu luc III Quyét dinh nay c¢6 noi dung vé gia dat dé tinh tién sir
dung dat, tién thué dat phai nop va trach nhiém cta co quan thué trong viéc huéng
dan nguoi st dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh ctia phap
luat vé tién str dung dat, tién thué dat.

+ Trich luc ban dd dia chinh thtra dat hodc trich do dia chinh thira dat.

+ Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich str dung dat hoac Pon dé nghi di€u chinh thoi han st dung dat
cua du an dau tu va cac van ban nguoi st dung dat ndp theo muc 3 thu tuc nay.

- Trinh Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phep chuyén muc dich sir dung dat hodc quyét dinh diéu chinh thoi han
st dung dat cua du an dau tu.

~ Buroc 3: Uy ban nhan dan gép tinh xem xét ban hanh Quyét dinh diég chinh
quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén myc dich sir dung dat hodc
Quyét dinh diéu chinh tho1 han str dung dat cua du an dau tu.
Budce 4: (ap dung dbi v6i truong hop ngudi st dung dat phai ndp tién st
dung dat, tién thué dat):
a) Truong hop nguoi sir dung dat phai nop tién str dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:
- S6 Nong nghiép va Moi truong Ehuyén Phiéu chuyén thong tin dé xéc
dinh nghia vu téi, chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ctuia Phu luc III Quyét dinh nay
cho co quan thueé.

- Co quan thué:
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+ Thyc hién thu tyc xac dinh tlen su dung dat, tién thué dat; tién thué dat
duoc mlen dbi véi truong hop duoc mién mot s6 nim theo quy dinh cua Chinh
phu vé tién sir dung dat, tién thué dat; cac nghia vu tai chinh khac phai nop theo
quy dinh.

+ Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat giri cho ngudi sir
dung dat.

- Ngudi sir dung dat nop tlen sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién str dung dat, tién thué dat.

- Co quan thge xé4c nhan hoan thanh viéc ndp tién str dung dét, tién thué dat
va guri thong bao két qua cho S& Nong nghiép va Moi truong.

b) Truong hop nguoi sir dung dat phai nop tién str dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dét cu thé:

- S6 Nong nghiép va Moi truong:

+ T churc viée xac dinh gia dat cu thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh Quyét dinh phé duyét
gia dét cu thé c6 noi dung vé trach nhiém cuia co quan thué trong viéc huéng dan
nguoi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhén dan cap tinh xem xét, ban hanh Quyét dinh phé
duyét gia dat cu the.

- S Nong nghiép va Méi truong chuyen Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu téi’ chinh ve dat dai theo Mau s6 19 cua Phu luc III Quyét dinh nay
cho co quan thueé.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo  quy dinh; xac dinh
tlen thué dat phai nop mot sd nam do1 voi truong hop dugc mién tién thué dat mot
s6 nam sau thoi gian duoc mién tién thué dét cua thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat giri cho ngudi sir
dung dat.

- Nguoi str dung dat nop tlen sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién str dung dét, tién thué dat.

- Co quan thl}e xac nhan hoan thanh viéc nop tién sur dung dat, tién thué dat
va gui thong bao két qua cho S& Nong nghiép va Moi trudong.

Buoc 5: S Nong nghiép va Moi truong:

+ Ky cap mai hodc xac nhan thay déi,trél} Gidy ching nhén theo quy dinh
cua phap luat dat dai. Ky hop dong thu¢ dat doi voi truong hop Nha nude cho
thué dat.

+ Qhuyén hé so dén Vin phong dang ky dét dai dé cap nhat, chinh 1y co s
dir liéu dat dai, ho so dia chinh.
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+,Té chtrc ban giao dét,trén thuc dia thuc hién theo Mau sél 13 cua Phu luc
IIT Quyét dinh nay va trao Gidy chung nhan cho nguoi stir dung dat.
Buédre 6: Van phong dang ky dat dai:

- X4c nhan thay doi trén Gidy chiing nhan da cap doi véi truong hop thude
tham quyén dugc giao theo quy dinh cta phép luat dat dai.

- Cép nhat, chinh 1y co sé dir liéu dat dai, ho so dia chinh va chuyén Gidy
chuing nhén cho co quan ti€p nhan ho so dé tra két qua theo quy dinh.

(2) Cach thiec thuwce hién

~ a)NOp trye tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh hogic
bat ky Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.
¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
(3) Thanh phén, sé lwong ho so

a) Ho so dé nghi diéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dét, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat bao gém:

Thanh phén
) A 1A ho so can so
STT Thanh phan ho so héa (dénh
diu “X”)
1 | - Pon theo Mau s6 04 ciia Phy luc III Quyét dinh nay. X
- Vin ban cla co quan nha nudc c6 tham quyén c6 ndi dung
) lam thay d6i can ctr quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép X
chuyén muc dich str dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4
va 5 Diéu 116 Luat Dét dai.
b) Ho so dé nghi diéu chinh thoi han str dung dat ctia du an dau tu bao gdom:
Thanh phan
5 A 1A ho so can so
STT Thanh phan ho so héa (d4nh
di’(lll “X”)
1 - Pon dé gghirdiéu chinh thoi han s c}ung dat cua dy an dau X
tu theo Mau so0 4b cua Phu luc III Quyét dinh nay.
- Vin ban ciia co quan ¢ tham quyén cho phép thay doi thoi
2 | han hoat dong ctia du an du tu theo quy dinh cta phap luat vé X
dau tu.
3 | - Mdt trong cac gidy to sau day: X
+ Glay ching nhén quyén sir dung dét, quyén so hitu tai san
gin lién vai dat
+ Mot trong cac gidy chimg nhan: Gidy ching nhan quyen su
dung dat, Glay chirng nhan quyen s0 hitu nha ¢ va quyén sur
dung dat ¢ 0, Gidy chimg nhan quyén so hitu nha ¢, Gidy ching
nhan quyén so hitu cong trinh xdy dung, Gidy ching nhin
quyén st dung dét, quyén so hitu nha & va tai san khac gin lién
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v6i dat da dugc cap theo quy dinh cta phap luat vé dat dai,
phap luat vé nha &, phap luat vé xay dung trudc ngay Luat Dat
dai c6 hi€u luc thi hanh.

- Quyét dinh giao dét, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho
phép chuyen muc dich str dung dat cia co quan nha nudc co
tham quyén theo quy dinh cta phap luat vé dat dai qua cac thoi
ky
5 | - Ban trich luc ban d6 dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh.

¢) 86 lwong ho so: 01 bd.

(4) Thoi han gidi quyét

- Trudng hop dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dt, cho phep
chuyén muc dich st dung dat khong qua 04 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho
so hop 18; di véi cac xd mién nui, bién gi01; dao; vung co diéu kién kinh té - xa

hoi khé khan; viung co diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan thi thoi gian
thuc hién khong qua 15 ngay lam viéc.

- Trudng hop dé nghi diéu chinh thoi han st dung dat ctia du 4n dau tur:
khong qua 13 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén du hé so hop 18; d6i v6i cac x4 mién
nui, bl,en gi61; ddo; vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; vung co diéu kién
kinh té - xa hdi dac bi¢t kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua 25 ngay lam
Viéc.

(5) Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh

Ié chl:rc trong nude, to chirc t@n giao, t6 chirc ton giao truc thudc, td chirc
kinh t€ c6 von dau tu nudc ngoai, to chirc nude ngoai o chire nang ngoai giao;
nguoi goc Viét Nam dinh cu & nudce ngoai.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap tinh.

- Co quan tryc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Néng nghiép va Mbi
truong.

- Co quan phdi hop: Vin phong ding ky dét dai, co quan thué.

(7) Két qua thue hign thii tuc hanh chinh

Quyét dinh diéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dét, cho phép Chuyen
muc dich str dung dat theo Mau s6 10 cua Phu luc 11T Quyét dinh nay hodc Quyét
dinh d1e}1 chinh thoi han sir dung dat ctia du 4n du tu theo Mau s6 11 cua Phu luc
[T Quyét dinh nay.

Gidy chimg nhan.

(8) Phi, l¢ phi

Theo quy dinh cua Luat phi va 1¢ phi va cac van ban quy pham phap luat
hudng dan Luat phi va I¢ phi.

(9) Tén méu don, mau to khai
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Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén
muc dich stir dung dat theo MAu s6 04 cua Phu luc IIT Quyét dinh nay hodac Pon
dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dét ctia du 4n dau tu theo MAu sb 4b cua Phu
luc IIT Quyét dinh nay.

(10) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé)

~ a) Diéu kién d0i voi truong hop dieu chinh quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat:

- Dang sir dung dat da c6 quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat.

- Thay d6i cin ctr dé ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué da‘}t, cho phép
chpyén muc dich st dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3,4 va 5 biéu 116 Luat
bat dai.

b) Diéu kién ddi voi truong hop dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dat
doi véi du an dau tu co6 sir dung dat khi chua hét thoi han s dung dat:

- Phu hop voi quy hoach str dung dat cAp huyén.
- C6 van ban dé nghi diéu chinh thoi han st dung dat cua du 4n dau tu.

- P hoan thanh nghia vy tai chinh vé dat dai d6i voi Nha nude theo quy
dinh cua phap luat.

- Khong thudc truong hop thu hoi dat do vi pham phéap luét vé dat dai quy
dinh tai Dic¢u 81 cua Luét nay.

- C6 vin ban ciia co quan c6 thim quyén vé viéc diéu chinh dy an dau tu
theo quy dinh cua phép luat ma co6 thay do6i thoi han hoat dong ctia dy 4n dau tu.

- Pap tng cac diéu kién vé moi trudng theo quy dinh ctia phap luat vé bao
v€é moi truong.

30. Diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich sw dung dit do sai s6t vé ranh gidi, vi trl, dién tich, muc dich st dung

gitra ban do quy hoach, ban dé dia chinh, quyet dinh giao dit, cho thué dat,
cho phép chuyen muc dich str dung dat va so liéu ban giao dat trén thuc dia

(1) Trinh ty thuc hién

Buée 1: Nguoi dé nghi nop hé so dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh Tay Ninh hodc tai bat ky Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa trén dia
ban tinh Tay Ninh.

Khi ndp hd so, ngudi ndp hd so duoc lwa chon ndp ban sao gidy to va xuat
trinh ban chinh dé can bo tiép nhén hd so kiém tra, ddi chiéu hodc ndp ban chinh
gidy to hodc nop ban sao gidy to d c6 cong ching hodc chung thyc theo quy dinh
cua phap luat vé cong chimng, chung thyc. Truong hop ndp hd so theo hinh thirc
trye tuyén thi hd so ndp phai duoc sd hoa tir ban chinh hoidc ban sao gidy to da
dugc cong ching, ching thuc.



125

Truong hop Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so thi chuyén
ho so dén S& Nong nghi¢p va Moi truong.

Buoc 2: S6 Nong nghi€p va Moi truong thuc hién:

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

- Chuyén thong tin dén cac co quan chuyén mén c¢6 lién quan dé thuc hién
thu tuc xac dinh truong hop duoc mién tién sir dung dat, tién thué dat cho ca thoi
gian thué theo quy dinh cua phdp luét vé tién sir dung dat, ti€n thué dat (néu co).

- Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan déan cap tinh, hd so gém:

+ Dy thao T& trinh theo MAu s6 05 ctia Phu luc III Quyét dinh nay.

+ Du thao Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dét, cho
phép chuyén muc dich st dung dat theo Mau s6 10 cua Phu luc IIT Quyét dinh
nay.

+ Trich luc ban dd dia chinh thira dét hoic trich do dia chinh thira dét.

+ Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép
chuyén muc dich stir dung dat va cac van ban ngudi st dung dat nop theo muc 3
thu tuc nay.

- Trinh Uy ban nhén dan cép tinh ban hanh quyét dinh.

Buée 3: Uy ban nhan dan cip tinh xem xét ban hanh quyét dinh chuyén
hinh thure giao dat, cho thué dat.

Burée 4: (ap dung dbi voi truong hop nguoi sit dung dat phai ndp tién sir
dung dat, tién thué dat):

a) Trudng hop nguoi st dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- S& Néng nghiép va Méi trudng chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ctia Phu luc III Quyét dinh nay.

- Co quan thué:

+ X4c dinh tién su dung dét, tién thué dat phai nop bd sung hodc xac dinh
tién sir dung dat, tién thué dat duoc hoan tra theo quy dinh.

+ Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat bd sung giri cho
nguoi st dung dat.

- Nguoi st dung dat ndp bd sung hoic duge hoan tra tién st dung dat, tién
thué dat da nop theo phap luat ve tién st dung dat, tién thué dat va theo phép luat
v€ quan ly thué.

- Co quan thué giri van ban thong bao nguoi sir dung dat da hoan thanh viéc
nop bo sung hodc gui van ban thong bdo da hoan tra tién sir dung dat, tién thué
dat cho S& Nong nghi¢p va Moi truong.
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b) Truong hop nguoi sir dung dat phai nop tién st dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dét cu thé:

- S& Nong nghiép va Méi truong:
+ T4 chuic viée xac dinh gia dat cu the.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap tinh ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dét cy thé c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng dan
nguoi sir dung dat nop tién st dung dt, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé
duyét gia dat cy thé.

- S6 Nong nghiép va M6i truong ~chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xéc
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau so6 19 cuaa Phu luc III Quyét dinh nay.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop theo  quy dinh; xac dinh
tlen thué dat phai nop mot sb nam 601 voi truong hop dugc mién tién thué dat mot
s6 nim sau thoi gian dugc mién tién thué dat cta thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong bao nop tién st dung dat, tién thué dat bo sung giri cho
nguoi st dung dat.

- Nguoi sir dung dat ndp 136 sung hodc dugc hoan tra tié,n str dung dat, tién
thué dat da nop theo phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat va theo phap luat
v€ quan ly thué va gui thong bao két qua cho S& Nong nghié€p va Moi truong.

- Co quan thué giri van ban thong bao nguoi sir dung dat da hoan thanh vi¢c
nop bo sung hodc gui van ban thong bao da hoan tra tién s dung dat, tién thué
dat cho S& Nong nghi¢p va Moi truong.

Budce 5: S& Nong nghi¢p va Moi truong:

+ Ky hodc chuyén cap c6 tham quyén ky Gidy chirng nhin hodc xac nhan
thay d6i trén Gidy chtrng nhan theo quy dinh cua phap luat dat dai.

+ Chuyén hd so dén Van phong ding ky dat dai.

+,T6 chtrc ban giao dat trén thuc dja thuc hién theo MAau s6 13 cta Phu luc
[T Quyét dinh nay.

Buée 6: Vin phong dang ky dat dai:

- (;ép méi Gidy ching nhan hodc xac nhén thay d6i trén Gidy chiing nhan
da cap doi voi truong hop thude tham quyén dugc giao theo quy dinh cua phap
luat dat dai.

- Cap nhat, chinh ly co s& dir }iéu deflt dai, ho so dia chinh va chuyén Giéy
chirng nhan cho co quan ti€p nhéan ho so dé tra.

Buée 7: Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
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Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thong bao ngay cho nguoi nop hd so
dé nhan két qua va thuc hién cac nghia vu 6 lién quan (néu co)
(2) Cach thirc thuc hién

, a) Nop truc tiép tai Trung tam Phuc vu hénh chinh cong tinh Tay Ninh hoac
bat ky Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.
¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phén, sé lwong ho so

Thanh phén hé so:
STT Thanh phan hd so Thanh phan hd so cin s6
héa (danh diu “X”)
1 Pon theo Mau s6 04 ban hanh kém X
theo

S6 lwong hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét

Khong qua 06 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é.

DPdi vé6i cac xa mién nui, biér} gi61; ddo; vung co diéu kién kinh té - xa hoi
khé khan; vung c6 di€u kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc
hién khong qua 25 ngay lam viéc.

(5) Doi twong thue hign thii tuc hanh chinh

T6 churc trong nudce, té chure ton gido, to chire ton gido truc thudc, t6 chirc
kinh t€ c6 von dau tu nudc ngoai, t6 chitc nudc ngoai cd churc ndng ngoai giao;
nguoi goc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai.

(6) Co quan thuwc hién thi tuc hanh chinh
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap tinh.

- Co quan tryc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: S& Nong nghiép va Méi1
truong.

- Co quan phdi hop: Van phong dang ky dat dai, co quan thué.
(7) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh

7 Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dét,, cho phép
chuyén muc dich st dung dat theo Mau s6 10 cua Phu luc III Quyét dinh nay.

Gidy chtng nhan.
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(8) Phi, I¢ phi: khong
(9) Tén méu don, mau to khai
Don dé nghi diéu chinh cluyét dinh giao dat, cho thué dé‘g, cho phép
chuyén muc dich str dung dat mau don s6 04 theo Phu luc II quyét dinh nay.

(10) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé)

- Ap dung véi truong hop su dung dat da co quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich sur dung dat.

- Co sai sot vé ranh g161, vi tri, dién tich, myc dich sir dung gitta ban gié) quy
hoach, ban d6 dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich st dung dat va so liéu ban giao dat trén thyc dia.

31. Giai q}lyé't tranh chdp dat dai thuéc thAm quyén cia Chi tich Uy
ban nhan dan cap tinh

1. Trinh ty thwc hién:

Budée 1: Nguoi c6 don yéu cau giai quyét tranh chip dat dai nop don dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap tinh.

Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap tinh tiép nhan va chuyén dén
UBND cap tinh.

Burée 2: Cha tich Uy ban nhan déan cap tinh c6 trach nhiém:

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc don phai thong
bao bang vin ban cho cac bén tranh chap dat dai va Van phong dang ky dat dai
hozc Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai vé viéc thu Iy don yéu cau giai quyét
tranh chap dat dai, truong hop khong thu 1y thi phai thong béo bang van ban va
néu rd 1y do.

- Giao trach nhiém cho co quan tham muu giai quyét.

Buoc 3: Co quan tham muu ¢6 nhiém vu tham tra, x4c minh vu viéc, td
chtrc hoa giai giira cac bén tranh chép, to chirc cudc hop cac ban, nganh co lién
quan dé tu van giai quyét tranh chap dit dai (néu can thiét) va hoan chinh ho so
trinh Chu tich Uy ban nhéan dén cip tinh ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chap
dat dai.

Bugc 4: Chu tich Uy ban nhéan dén cap tinh ban hanh quyét dinh giai quyét
tranh chap hoic quyét dinh cong nhan hoa giai thanh va gui cho cac bén tranh
chap, céc t6 chirc, ci nhan c6 quyén va nghia vu lién quan.

2. Cach thirc thyc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cp tinh.
b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
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‘a) Thanh phan hd so co quan quan 1y dét dai trinh Cha tich Uy ban nhan
dan cip tinh, bao gom:

- Pon yéu cau giai quyét tranh chap dat dai.

- Bién ban hoa giai tai Uy ban nhan dan cip xa; bién ban lam viéc véi cac
bén tranh chap va nguoi co lién quan; bién ban kiém tra hién trang dat tranh chap;
bién ban cudc hop cac ban, nganh c6 lién quan dé tu van gidi quyét tranh chap dat
dai do1 véi truong hop hoa giai khong thanh (néu c6); bién ban hoa giai trong qua
trinh giai quyét tranh chap.

- Trich luc ban dd, ho so dia chinh, dit liéu anh vién tham qua cac thoi ky
lién quan dén dién tich dat tranh chap (néu cd) va cac tai liéu lam chung ctr, chiing
minh trong qua trinh gidi quyét tranh chap.

- Bao céo dé xuét va du thao quyét dinh giai quyét tranh chap hoic du thao
quyét dinh cong nhan hoa giai thanh.

b) Sb lugng hd so: 01 bd

4. Thoi han giai ’quyé't: Khéng qua 50 ngay ké tir ngdy thu 1y don yéu cau
gidi quyét tranh chap dat dai.

D6i voi cdc X3 mién nui, bién gi6i; dao; ving c6 dicu kién kinh té - xa hoi
khoé khan; viung co6 diéu kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan khong qué 60 ngay.

5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc, ho gia dinh, c4 nhan.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND cap tinh.

- Co quan phdi hop: Céc so, nganh c6 lién quan.

T Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai quyét tranh

chap dat dai hoac quyét dinh cong nhan hoa giai thanh.

8. Lé phi, phi (néu cé): Theo quy dinh cua Luat phi va 1¢ phi va cac van
ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1€ phi.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

Trudc khi ndp Pon yéu cau giai quyét tranh chap dét dai, cac bén tranh
chép phai thuc hién hoa giai tai Uy ban nhan dan cap x3 noi c6 dat tranh chap dbi

voi truong hop giai quyét tranh chap dét dai lan dau thudc thim quyén ctia Chu
tich Uy ban nhan dan tinh./.



PHU LUC II
THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN CHU TICH UY BAN
NHAN DAN XA, PHUONG (SAU PAY GOI CHUNG LA UBND CAP XA)
(Ban hanh kem theo Quyét dznh Sd 13 7/2026/QB UBND

A. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

STT Thu tuc hanh chinh Ghi chu

Tang cho quyén st dung dat cho Nha nuéce hoic cong dong
1 |dan cu hodc mo rong dudng giao thong dbi voi truong hop
thira dat chua duoc cip Gidy ching nhan

bang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Glay ching nhan
quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gin lién voi dat lan
dau d6i v6i ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi goc
Viét Nam dinh cu & nudce ngoai

Str dung dat két hop da muc dich, gia han phuong an sir dung
dat két hop da muc dich

Giao dat & c6 thu tién sir dung dat khong thong qua dau gia,
khong d4u thau lua chon nha dau tu thuc hién dy an co sir dung
dat d6i véi ca nhan 1a can bo, cong chirc, vién chuc, si quan tai
ngil, quin nhin chuyén nghiép, cong chirc quc phong, cong
nhan va vién chirc quc phong, si quan, ha si quan, cong nhan
cong an, nguoi lam cong tac co yéu va ngudi 1am cong tac
khac trong t6 chirc co yéu hudng luong tir ngan sach nha nudc
ma chua dugc giao dit ¢, nha &; gido vién, nhan vién y té dang
cong tac tai cac x4 bién gidi, hai dao thudc ving co diéu kién
kinh té - xa hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét khé khan nhung chua c6 dat ¢, nha & tai noi cong tac
hodc chua duoc hudng chinh sach hd trg vé nha ¢ theo quy
dinh cua phap luat vé nha &; cd nhan thuong tra tai xd ma
khong co dat ¢ va chua dugc Nha nude giao dat ¢ hodc chua
dugc hudng chinh sach hd tro vé nha ¢ theo quy dinh ctia phap
luat vé nha &

5 |Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat

Giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat déi vai
truong hop giao dat, cho thué dat khong dau gia quyén sir dung
6 |dat, khong dau thau lua chon nha dau tu thuc hién dy an c6 st
dung dat; trudng hop giao dat, cho thué dat thong qua dau thau
lua chon nha dau tu thuc hién dy an c6 st dung dat; giao dat
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va giao ring; cho thué dat va cho thué ring; gia han sir dung
dat khi hét thoi han st dung dat

Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dét do sai sot vé ranh gidi, vi tri, dién tich,
muc dich str dung giita ban d6 quy hoach, ban d6 dia chinh,
quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muyc dich
st dung dét va s6 liéu ban giao dét trén thuc dia

Diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyen
muc dich st dung dat do thay ddi can cu quyét dinh giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat; dicu
chinh thoi han str dung dat ciia du an dau tu

Thu hdi Gidy chirng nhén da cap lan dau khong dung quy dinh
cua phap luat dat dai do nguoi su dung dat, chu so hiru tai san
gin lién voi dat phat hién va cip lai Gidy chimg nhan sau khi
thu hoi

10

X;’lC dir}h lai dién tich dt & cia ho gia dinh, ca nhan da duoc
cap Gidy chirng nhan trude ngay 01 thang 7 nam 2004

11

Pinh chinh Gidy chimg nhan di cip l1an dau c6 sai sot

12

Giai quyét tranh chap dat dai thuoc thim quyén ctia Chu tich
UBND cap xa

13

Hoa giai tranh chap dat dai
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B. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHIiNH

1. Tang cho quyén sir dung dat cho Nha nudc hoic cong dong dan cuw
hoiic mé rong dwong giao thong doi véi truwong hop thira dat chwa dwoc cip
Giay chirng nhan

(1) Trinh tw thuc hién

Budce 1: Nguoi su dung dat ndp ho so tai bat ky Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

_ Truong hop c6 bién ban hop gitra Uy ban nhan dan cap xd vo1 nguoi sir dung
dat vé viéc tang cho quyén st dung dat thi nguoi sir dung dat khong phai ndp hé so.

Buée 2: Co quan chuyén mén cé chirc nang quan 1y dat dai cdp x3 t chirc
thuc hién:

- Po dac chinh Iy ban d6 dia chinh hoic trich do ban dd dia chinh thira dat.

- Chpyén h(?) so dén Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai dé chinh 1y, cap nhat vao ho so dia chinh.

Buée 3: Nguoi st dung dat, cha sé hiru tai san gan lién voi dat thyc hién
thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Gidy chirng nhan lan dau theo
quy dinh do61 véi phan dién tich con lai cua thira dat (n€u co).

(2) Cach thiec thuwce hién

a) Nop truc tiép tai bat ky Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip xa trén
dia ban tinh Tay Ninh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
(3) Thanh phaén, sé lwong ho so

a) Thanh phén hé so:

Thanh phén hd so cin s6
STT Thanh phin hd so hoa (dénh diu “X”)
1 Vin ban tiang cho quyén str dung dat hoic bién
ban hop gitra dai dién thon, ép, lang, ban, budn,
bom, phum, sdc, t6 dan phé, diém dan cu véi X
ngudi st dung dit vé viée ting cho quyén sir
dung dat.

b) S6 licong ho so: 01 bo.
(4) Thoi han gidgi quyét:

Thoi gian giai quyét d6i voi truong hop ting cho quyén sir dung dat 1a
khong qué 09 ngay lam viéc.

D061 voi cac xa mién nui, hai dao, ving sau, vung xa, vung c6 diéu kién kinh
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té - x4 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khong qua 20 ngay lam viéc.

(5) Doi twong thue hign thii tuc hanh chinh: C4 nhan, cong dong dén cu,
nguoi goc Viét Nam dinh cu & nude ngoai.

(6) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap xa

Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hé}nh chiph: ﬁy ban nhan dan cép xaj,
co quan chuyén mén c6 chuc nang quan ly dat dai cap x4, Van phong dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.

(7) Két qud thwe hign thii tuc hanh chinh: Chinh 1y, cap nhit vao ho so
dia chinh, co so dir li¢u dat dai.

(8) Lé phi, phi (néu cé): Khong.

(9) Tén mdau don, mdu to khai: Khong quy dinh.

(10) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong.

2. Dang k)'f‘df,lt dai, tai san gz“in’ liéq voi c'ls?'lt2 cﬁ‘p Gi‘z“'ly ching nhin quyén
str dung dat, quyén s hiru tai san gan lién v6i dat 1an dau doi voi ho gia dinh,
ca nhan, cong dong dan cw, nguoi goc Viét Nam dinh cw & nwdc ngoai

(1) Trinh tw thuc hién

Budce 1: Nguoi yéu cau dang ky nop ho so tai bat ky Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

Khi ndp cac glay to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky duoc lya chon nop
ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bod tlep nhan hd so kiém tra dbi
chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong ching hodc
ching thyc theo quy dinh cua phap lut vé cong chung, ching thue; truong hop
nop ho so theo hinh thire tryc tuyen thi ho so ndp phai duoc s6 hoa tir ban chinh
hodc ban sao gidy to da dugc cong chung, ching thuc theo quy dinh ctia phap
luat.

Tru’b’ng hop ndp ban sao hodc ban ) h()a cac loai giéy to thi khi nhan két
qua giai quyet thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai ngp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buée 2: Co quan tiép nhan hd so thyc hién:

- Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan ho so va cip Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua. Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra h6 so kem Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, b sung
theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Uy ban nhan dan cép x4 noi co dat.

Buoc 3:



3.1. Boi véi truong hop thuc hién thi tuc dang ky, cdp Gidy chirg nhdn
thi Uy ban nhan dan cap xa té chiec thuc hién cdac ngi dung sau:

a) Trich luc ban d6 dia chinh d61 véi noi da ¢6 ban d6 dia chinh.

Pbi vé6i noi chua co ban dd dia chinh va trong hd so dang ky, cip Gidy
chuing nhan da c6 manh trich do ban dd dia chinh thi kiém tra, ky xac nhan manh
trich do ban do dia chinh theo quy dinh, trir trudng hop manh trich do ban db dia
chinh da dugc Uy ban nhan dan cap x4 x4c nhan hodc Chi nhanh Vin phong dang
ky dat dai kiém tra, ky duyét trudc ngay 01 thang 7 nam 2025; Truong hop trong
hd so ding ky, cip Gidy ching nhan chua c6 manh trich do ban d6 dia chinh,
truong hop thong tin trong ban dd dia chinh ¢ sai khac véi thuc té ngudi sir dung
dat dang st dung thi co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cap xa phdi hop cac
don vi ¢6 lién quan kiém tra, dé nghi don vi do dac thuc hién viéc trich do ban dd
dia chinh.

b) Xac nhan hién trang su dung dat co hay khong c6 nha ¢, cong trinh xay
dung; tinh trang tranh chap dat dai, tal san gan hen v6i dat, viéc st dung dat on
dinh; 601 v0i truong hop khong co gidy to vé quyén sir dung dat thi xac nhan thém
ngudn gdc sir dung dat.

¢) Kiém tra sy phu hop véi quy hoach d6i v6i cac truong hop cd yéu cau
phai phu hop v6i quy hoach dé€ cap Giay chirng nhéan.

d) Niém yét cong khai két qua kiém tra, ra soat theo Mau s6 17 ctia Phu luc
I Quyet dinh nay tai try so Uy ban nhén dan cap xa, khu dan cu noi co dat, tai
san gan lién véi dat trong thoi gian 15 ngay, dong thoi thuc hién xem xét giai
quyét cac y kién phan anh vé noi dung da cong khai (néu co).

d) Klem tra viéc du dleu kién hay khong du diéu kién duoc cip Gidy chimg
nhan quyen st dung dat, quyén s hiru tai san gin lién v6i dat theo quy dinh cia
phép luat vé dat dai:

- Béi voi trudng hop khong c6 nhu cau hoic khong du diéu kién cap Giay
chiing nhan thi thuc hién:

+ Ban hanh Thong bao xac nhén két qua ding ky dat dai theo Mau sb 16
cua Phu luc III Quyét dinh nay; chuyén Thong bao dén noi ndp hd so dé tra cho
ngudi yéu cau dang ky.

+ Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé lap, cap nhat
thong tin dang ky dat dai, tai san gin lién v6i dat vao ho so dia chinh, co so dir
lidu dét dai.

- Pdi véi truong hop co nhu cau va da diéu kién cap Gidy ching nhan thi
guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau sb
19 ctia Phu luc IIT Quyét dinh ndy dén co quan thué dé co quan thué xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh cho ngudi stir dung dat, chu so hitu tai san gan
lién voi dat.
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~©) Khi ¢6 thong tin tir co s¢ dir liéu duwoc lién thong hodc chitng tir hodc
giay to chung minh da hoan thanh nghia vu tai chinh hodc dugc ghi n¢g nghia vu
tai chinh:
- Chu tich Uy ban nhan dan cap xa cdp Gidy ching nhan quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat.

- Chuyén Gidy chimg nhan cho co quan tiép nhan hd so dé trao cho nguoi
st dung dat, chu s¢ hiru tai san gan lién vo1 dat.

- Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy ching nhan di cip dén Chi nhanh
Vién phong dang ky dat dai d€ 1ap, cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co s& dit
li¢u dat dai.

3.2. Poi véi truong hop di c6 Thong bdo xdc nhén két qud dang ky dat dai
thi Uy ban nhan dan cdp xd noi co dat té chuee thuc hién:

- Péi v6i truong hop Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai, tai san
gén lién v6i dat thé hién du diéu kién cap Gidy ching nhan va tai thoi diém cép
Gidy ching nhéan khéng thugc truong hop quy dinh tai diém d va e khoan 1 Dleu
151 Luat Dat dai thi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé
dat dai theo Mau s6 19 ctia Phu luc IIT Quyét dinh nay dén co quan thué dé co
quan thué xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung dat,
chu so hiru tai san gan lién véi dat.

- Pbi voi truong hop Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai khong
th@ hién du diéu kién cap Giady ching nhan thi thuc hién cac cong vigc tai cac
diém b, c, d, d muc 3.1.

- Khi ¢6 théng tin tir co s dir liéu dwege lién thong hodc chitng tir hodc gidy
to chung minh dda hoan thanh nghia vu tai chinh hodac dugc ghi ng nghia vu tai
chinh:

+ Chu tich Uy ban nhan dan cap xa cap Gidy chung nhan quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dat.

+ Chuyen Gidy chung nhén cho co quan tiép nhan ho so dé trao cho nguoi
str dung dat, chi so hitu tai san gan lién véi dat.

+ Chuyén ho so kem theo ban sao Gidy chung nhan da cap dén Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai d€ lap, cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, co so dir
liéu dat dai.

(2) Cach thiec thuc hién:

a) NOp truc tiép tai bat ky Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cép Xa trén
dia ban tinh Tay Ninh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.
¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lwong hé so:



- Thanh phdn hé so

Thanh phin ho
STT Thanh phén hé so so cdn sé hod
(ddnh déiu “X”)

a) Déi voi truong hop thuwce hién thi tuc dang ky, cap Gidy chirg nhédn cho hé
gia dinh, ca nhdn, cong dong dan cw

- Pon dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat theo
Mau s6 15 cta Phu lyc III Quyét dinh nay.

- Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Piéu 137,
khoan 1, khoan 5 Diéu 148, khoan 1, khoan 5 Diéu 149
Luat Pt dai, so d nha ¢, cong trinh xay dung (néu co).

Truong hop thira dat gdc c6 gidy to vé quyén st dung
dat quy dinh tai Diéu 137 Luét D4t dai ma c6 phan dién
tich dat ting thém da dugc cAp Gidy chirng nhén thi ndp
gidy t0 vé viéc chuyén quyén sir dung dat va Giay
ching nhéan da cap cho phan dién tich ting thém.

- Gidy to vé viéc nhan thira ké quyén sir dung dat theo
quy dinh cta phap luat vé dan su dbi voi truong hop
nhan thira ké quyén sir dung dat chwa duoc cap Gidy
ching nhén theo quy dinh phép luat vé dat dai.

- Gidy to vé viéc nhan thira ké quyén sir dung dat theo
quy dinh cua phap luat vé dan su va gidy to vé viée
chuyén quyén sir dung dat ddi voi truong hop quy dinh
tai khodn 4 Diéu 45 Luat Dat dai.

- Gidy to vé giao dat khong dang tham quyén hoic
gidy t v& viéc mua, nhan thanh 1y, héa gia, phan phdi
nha &, cong trinh xdy dung gin lién v6i dit theo quy
dinh tai Diéu 140 Luat Dat dai (néu c6).

- Gidy t0 lién quan dén xtr phat vi pham hanh chinh
trong linh vyuc dit dai ddi véi trudng hop 6 vi pham X
hanh chinh trong linh vyuc dat dai.

- Hop d6ng hodc vin ban thoa thuan hoic quyét dinh
ctia Toa an nhan dan vé viée x4c 1ap quyén dbi véi thira
dat 1ién ké kém theo so dd thé hién vi tri, kich thudc
phan dién tich thira dét lién ké dugc quyén sir dung han
ché d6i véi truong hop cé dang ky quyén ddi véi thira
dat lién keé.




- Vin ban xac dinh cac thanh vién c¢6 chung quyén str
dung dat cia ho gia dinh dang st dung dat déi véi
truong hop ho gia dinh dang str dung dat.

- Manh trich do ban dd dja chinh thira dat (néu co).

- Ho so thiét ké xay dung cong trinh da dugc co quan
chuyén mén vé xay dung tham dinh hodc d c6 van ban
chap thuan két qua nghiém thu hoan thanh hang muc
cong trmh cong trinh xay dung theo quy dinh cua phap
luat vé xay dung ddi véi truong hop chimg nhan quyén
so hitu cong trinh xay dung trén dat nong nghiép ma
chu s¢ hitu cong trinh khong c6 mot trong cac loai gidy
t& quy dinh tai Didu 149 Luat Dat dai hodc cong trinh
duoc mién gidy phép xay dung theo quy dinh ctia phap
luat vé xay dung.

- Quyét dinh x{r phat vi pham hanh chinh trong linh
vuc dét dai; chimg tir ndp phat ctia ngudi str dung dét
dbi véi truong hop quy dinh tai diém a khoan 6 Diéu
25 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

- Chung tur thuc hién nghia vu tai chinh, gidy to lién
quan dén viéc mién, giam nghia vu tai chinh vé dat dai,
tai san gan lién véi dat (n€u co).

- Gidy to vé viéc chuyén quyén sir dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién véi dat ¢ chir ky cia bén chuyén
quyén va bén nhan chuyén quyén dbi voi truong hop
nhan chuyén quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha o,
cong trinh xay dung ma chua thuc hién tha tuc chuyén
quyén theo quy dinh cia phap lut.

- Gidy x4c nhan cta co quan c6 chirc nang quan 1y vé
xay dung cdp huyén truéc ngay 01 thang 7 nam 2025
vé du diéu kién ton tai nha &, cong trinh xdy dung do
theo quy dinh cuia phap luat vé xay dung d6i v6i trudong
hop hd gla dinh, c4 nhan c6 nhu cau cip Gidy chu:ng
nhan quyen st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién
v6i dat d6i voi nha ¢, cong trinh x4y dung thudc trudng
hop phai xin phép xay dung quy dinh tai khoan 3 Diéu
148, khoan 3 Diéu 149 Luat Dat dai (néu c9).

- Van ban thda thuan vé viéc cap chung mdt Giay
ching nhdn do6i vai truong hop cé nhiéu nguoi chung
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quyén su dung dat, chung quyén s¢ hiru tai san gan lién
voi dat.

- Vin béan vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat
vé dan sy doi1 véi trudong hop thuc hién thu tuc dang ky
dat dai, tai san gan lién véi dat thong qua nguoi dai
dién.

b) Péi véi truong hop thiee hién thi tuc dang ky, cap Gidy chimg nhdn lan
dau cho nguoi goc Viét Nam dinh cw 0 nuwdc ngoai

- Pon ding ky dat dai, tai san gan lién voi dat theo
Mau s6 15 ctia Phu luc III Quyét dinh nay.

- Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Piéu 137,
khodn 4, khoan 5 Diéu 148, khodn 4, khoan 5 Diéu 149 X
Luat it dai (néu co).

- Gidy td vé viéc nhan thira ké quyén sir dung dat theo
quy dinh cua phép luat vé dan su.

- Manh trich do ban dd dja chinh thira dat (néu co). X

- Hb so thiét ké xay dung cong trinh da duoc co quan
chuyén mon vé xay dung tham dinh hoic d3 ¢ vin ban
chap thuan két qua nghiém thu hoan thanh hang muc
cong trlnh cong trinh xay dung theo quy dinh cua phap
luat vé xay dung ddi véi truong hop chimg nhan quyén
so hitu cong trinh xay dung trén dat nong nghiép ma
chu s¢ hitu cong trinh khong c6 mot trong cac loai gidy
to quy dinh tai Diéu 149 Luat Pat dai hodc cong trinh
duoc mién gidy phép xay dung theo quy dinh ctia phap
luat vé xay dung.

- Chung tur thuc hién nghia vu tai chinh, gidy to lién
quan dén viéc mién, giam nghia vu tai chinh vé dat dai, X
tai san gan lién véi dat (néu co).

- Vin ban thoa thuan vé viéc cap chung mot Gidy
chung nhan d6i véi truong hgp cd nhiéu ngudi chung

A 5 A A 5 ~ N o M <A X
quyén st dung dat, chung quyén s¢ hitu tai san gan lién
voi dat.
- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctia phap luat X

vé dan sy dbi véi truong hop thuc hién thu tuc dang ky
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dat dai, tai san gan lién véi dat thong qua nguoi dai
dién.

¢) Poi véi trieong hop thue hién thi tuc cdp Gidy chimg nhdn cho cd nhan,
cong dong dan cuw, ho gia dinh, nguoi goc Viét Nam dinh cu 6 nuwoc ngoai da co Thong
bao xac nhdn ket qua dang ky dat dai

- Pon ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat theo X
Mau s6 15 ctia Phu luc III Quyét dinh nay.

- Thong bao xac nhan két qua dang ky dit dai. X

- 86 lwong ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét:

Khong qua 15 ngay lam viéc d6i voi tru’(‘mg hop dang ky dat dai, tai san
gan lién voi dat lan dau; khong qua 18 ngay lam viéc dbi voi truong hop dang ky
dat dai, tai san gan lién voi dat, cap Glay ching nhan 1an dau (trong d6 dang ky

dat dai, tai san gan lién voi dat 1an dau 1a khong quéa 15 ngay lam viéc; cap Gidy
chtng nhan 1an dau 1a khong qua 03 ngay lam viéc).

Déi voi cac x3 mién nui, hai ddo, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - xa hoi kho khian, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khong qua 25 ngay lam viée dbi vé6i truong hop dang ky dat dai,
tai san gan lién véi dat lan dau; khong qua 28 ngay lam viéc d6i v0i truong hgp
dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat, cap Gidy chung nhan quyén sir dung dat,
quyén so hiru tai san gin lién véi dat l1an dau.

Céc co quan lién quan dén qua trinh thyc hién trinh tu, thu tuc khéng dugc
quy dinh thém thu tuc va khong dugc thuc hi¢n thém bat ky thu tuc nao khéac ngoai
thu tuc quy dinh néu trén.

(5) Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh:

Ho gia dinh, ca nhan, cong doéng dan cu, nguoi géc Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai.

(6) Co quan, nguwoi thuwc hién thu tuc hanh chinh:

- Nguoi c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép x4.

, - Co quan, vngu(‘yi truc tiép thlgfc hién thu tuc hanh chinh: ny ban nhan dan
cap xa, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu co): Co quan thué.
(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh:

- Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai.
- Giay chimg nhén.

(8) Lé phi, phi (néu cé):
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Theo quy dinh cua Luat phi va 1¢ phi va cac van ban quy pham phap luét
hudng dan Luat phi va I¢ phi.

(9) Tén méu don, méu to khai:

- bon dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s 15 cta Phu luc
[T Quyét dinh nay.

(10) Yéu ciu, diéu ki¢n thwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong
quy dinh

3. Swr dung dit két hop da muc dich, gia han phwong an sir dung dat
két hgp da muc dich

(1) Trinh tw thuc hién:
a) Truong hop st dung dat két hop vao muc dich thuong mai, dich vu

Buée 1: Ngudi ¢6 nhu cau ndp hd so dén bat ky Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cap xa trén dja ban tinh Ty Ninh. Dbi v&i truong hop da c6 nodi dung
sir dung dat 1am nghiép két hop dé xay dung cong trinh phuc vu du lich sinh théi,
nghi dudng, giai tri theo quy dinh cta phap luat vé 1am nghiép duoc thé hién &
phuong an quan 1y rimg bén vimg va dé an du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri
ctia khu rimg duoc co quan c¢6 tham quyén phé duyét thi ngudi sir dung dat khong
phai 1ap phuong 4n str dung dat két hop da myc dich.

Khi ndp hd so, nguoi st dung dat duoc lua chon ndp ban sao giéy to va
xuét trinh ban chinh dé can bd tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu hodc ndp ban
chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to da c6 cong chimg hodc ching thuc theo
quy dinh cua phap luat vé .cong chung, ching thyc. Truong hop nop hé so theo
hinh thire tryce tuyén thi hd so ndp phai dugc sb hoa tir ban chinh hodc ban sao
gidy to dd duoc cong chimg, ching thuc.

Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap xa chuyén ho so dén co quan
chuyén mén co chirc ning quan 1y dat dai cap xa.

~ Budc 2: Co quan chuyén mon c6 chirc nang quan ly dat dai cap x4 chu tri,
phoi hop voi cac phong, ban c6 lién quan tham dinh phuong an su dung dat két
hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

Buée 3: Chu tich Uy ban nhéan dan cap x4 9h§p thuan hodc khong chap
thuén phuong an str dung dat két hop; gui co quan tiép nhén ho so dé tra cho nguoi
co yéu cau; truong hop khong chap thuan thi c6 van ban tra 161 va néu 10 1y do.

b) Truong hop gia han phuong an sir dung dat két hop vao muyc dich thuong
mai, dich vu

Bude I: Nguoi co yéu cau gia han giri vin ban dé nghi dén bét ky ‘Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap x4 trén dia ban tinh TAy Ninh trudc khi hét thoi gian
str dung dt két hop 30 ngay lam viéc.

Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa chuyén ho so dén co quan chuyén
mon co churc nang quan 1y dat dai cap xa.
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~ Budc 2: Co quan chuyén mon c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa chu tri,
phoi hop voi cac phong, ban ¢o lién quan tham dinh gia han phuong an str dung
dat két hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

Buée 3: Cha tich Uy ban nhan dan cdp xa chip thuan hodac khong chép
thuén gia han phuong an str dung dat két hop; gui co quan tiép nhan ho so dé tra
cho ngudi cd yéu ciu; truong hop khong chap thuan thi ¢6 van ban tra 1oi va néu
10 1y do.

(2) Cach thiec thuc hién:

a) NOp truc tiép tai bat ky Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép x4 trén
dia ban tinh Tay Ninh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.
¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lirong hé so:

Thanh phdn ho so
a) Ho so dé nghi phé duyét phuong an sir dung dat két hop da muc dich bao
gom:
Thanh phin hd so cin
STT Thanh phan hb so s0 hoa (danh dau “X”)
1 - Pon dé nghi st dung dit két hop da muc dich X
theo Mau Pon 6 24 cua Phu luc I1I Quyét dinh
nay.
2 - Phuong 4n st dung dat két hop. X
3 - Gidy chimg nhén di cip hodc mot trong céc loai X
gidy to vé quyén sir dung dét theo quy dinh cia
phap luat (néu co).

b) HO so gia han phuong an st dung dat két hop da muc dich ho so:

Thanh phin hé so cin
STT Thanh phén ho so s0 hoa (danh dau “X”)
1 Vin ban dé nghi gia han phuong an sir dung dét X
ket hop.

86 lwong ho so: 01 bo.
(4) Thoi han gidi quyét:
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- Thoi gian thuc hién thu tuc phé duyét phuong an st dung dat két hop
khong qua 13 ngay lam viéc. Doi voi cac xa mién nai, hai ddo, ving sau, vung xa,
ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi kho khin, ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi dic
biét kho khan thi thoi gian thuc hién khong qué 25 ngay lam viéc.

- Thoi gian gia han phu:O’ng an str dung dat két hop 1a khong qua 06 ngay
lam viéc. Pbi v6i cac x3 mién nui, bién g101; dao; vung co diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan; viung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian
thuc hién khong qua 17 ngay lam viéc.

(5) Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: ca nhan.
(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap xa

- Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén c6
chtrc nang quan ly dat dai cap xa.

- Co quan phdi hop: Céac phong, ban c6 lién quan.
(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh:
- Phuong an st dung dét két hop dbi vé6i truong hop phé duyét 1an dau.

- Vanban tra loi d6i voi truong hop khong chap thuan phuong an sir dung
dat ket hop.

- Phuong an sir dung dét két hop dugc gia han d6i véi truong hop xin gia han.

- Van ban tra loi d6i voi truong hop khong chéap thuan gia han phuong an
st dung dat két hop.

(8) Lé phi (néu cé): Khong.
(9)Tén mdu don, méu to khai:

- Pon @& nghi sir dung dat két hop da muyc dich theo Mau Pon sb 24 cia
Phu luc IIT Quyét dinh nay.

(10) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

a) Piéu kién vé céac loai dat duoc st dung két hop da muc dich:

- Pat nong nghiép duoc sir dung két hop vai muc dich thuong mai, dich vu,
chan nuoi, trong cay dugc liéu.

- Pit sir dung vao muyc dich cong cong duge két hop véi muc dich thuong
mai, dich vu.

- bit xay dung cong trinh su nghié¢p dugc st dung két hop v61 muc dich
thuong mai, dich vu.

- bat & duogc sir dung két hop véi1 muc dich ndong nghiép, thuwong mai, dich
vu, cong trinh sy nghiép c6 myc dich kinh doanh.
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- bat ¢6 mat nudc la ao, ho, dam; dat c6 mat nudc ven bién; dat c6 mat
nuoc chuyén dung va dat séng ngoi, kénh, rach, suoi dugc st dung két hop da
muc dich.

- DAt tén gido, dét tin ngudng duoc st dung két hop v&i muc dich thuong
mai, dich vu.

- Pét thudc nhom dat nong nghiép, dat thuoc nhom dat phi nong nghiép
dugc st dung két hop muc dich nong nghié¢p, xay dung cong trinh ha tang buu
chinh, vién thong, cong nghé, thong tin, quang cdo ngoai troi, di€n mat troi.

Ngoai cac truong hop sur dung dat két hop da muc dich quy dinh tai khoan
1 Piéu 218 cua Luat Pat dai, cac truong hop khac st dung dat két hop da muc
dich, bao gom:

- Loai dét quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu 9 cta Luat Dt dai dugc
str dung két hop voi muc dich nang lugng tai tao, dién nang lugng moi; nghién
ctru, phat trién, mg dung cong nghé cao, cong nghé so;

- P4t xay dung cong trinh sy nghiép dugc st dung két hop véi muc dich su
nghiép khac, trir truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 30 cua Luat bat dai;

- Pat xay dung cong trinh sy nghiép duogc sir dung két hop véi muc dich
cong cong co myc dich kinh doanh, trir truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 30
cua Luat bat dai.

Viéc st dung dat két hop da muc dich quy dinh tai khoan 1 Piéu nay thuc
hién nhu quy dinh vé sir dung dat két hop voi muc dich thuong mai, dich vu.

b) Yéu cau vé viéc sir dung dat két hop da muc dich:

- Khong lam thay d01 loai dat theo phan loai dat quy dinh va da duogc xac
dinh loai dét tai gidy to vé quyén st dung dit theo quy dinh.

- Khong lam mat di diéu kién can thiét dé tro lai str dung d4t vao muc dich chinh;
- Khong anh hudéng dén qudc phong, an ninh.

- Han ché anh huong dén bao ton hé sinh thai ty nhién, da dang sinh hoc,
canh quan moi truong.

- Khong 1am anh hudng dén viéc sir dung dét cua cac thira dat lién ké.

- Thuc hién déy du nghia vu tai chinh theo quy dinh.

- Tuén thu phap luat c6 lién quan.

¢) Yéu cau vé pham vi st dung dat két hop da muc dich:

- Str dung dat vao muc dich két hop khong thudc truong hop chuyén muc
dich sur dung dat.

- Dién tich dét str dung vao muc dich két hop khong qua 50% dién tich dét
st dung vao muyc dich chinh. Diéu kién quy dinh tai di€ém nay khong &4p dung doi



15

voi dat & sur dung két hop da muc dich, cac loai dat két hop muc dich hoat dong
khodng san;

- Cong trinh xay dyng trén dat nong nghiép dé sir dung dat két hop da muc
dich phai c6 quy mo, tinh chét phu hop, dé dang théo d&. Dién tich dat xay dung
cong trinh dé st dung vao muc dich két hop trén dat trong laa, dat lam nghiép
thyc hién theo quy dinh cua Nghi dinh quy dinh chi tiét vé dat trong lta va phap
luat vé 1am nghiép. Pat c6 mat nude khong duogc san lap lam thay d6i dong chay,
dién tich bé mat nudc, chiéu sau téng nuoc.

- Viéc xay dung, cai tao cong :[rinh dé st dung vao muc dich két hop phai
phu hop v6i1 quy dinh cua phap ludt vé xay dung hodc quy dinh ctia phap luat khac
co lién quan;

- Thot gian sir dung dat vao muc dich két hop khong vuot qua thoi han s
dung dat con lai cia muc dich chinh.

d) Déi v6i trudong hop di co ndi dung stir dung dat 1am nghiép két hop dé
x@y dung cong trinh phuc vu du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri theo quy dinh
ctia phap luat vé 1am nghiép ca nhén st dung dat 1am nghiép co trach nhiém thuc
hién theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai va phap luat vé 1am nghiép.

4. Giao dit & c6 thu tién sir dung dat khong thong qua dau gia, khong
dau thau lya chon nha dau tw thwe hién dy 4n ¢6 sir dung dat doi véi ca nhan
1a can bo, cong chirc, vién chirc, si quan tai ngu, quan nhan chuyén nghiép, cong
chirec quoc phong, cong nhan va vién chire quoc phong, si quan, ha si quan, cong
nhan cong an, nguoi lam cong tac co yeu va nguoi lam cong tac khac trong to
chirc co’ yéu huéng lwong tu’ ngan sach nha nwé'c ma chwa dugce giao dit &, nha
05 giao Vlen, nhén vién y té dang cong tac tai cac xa bién gidi, hai dao thudc
vung c0 diéu kién kinh té - xa hoi kh6 khan, viing ¢6 diéu kién kinh té - x4 hoi
dac biét kho khan nhung chwa cé dat ¢, nha & tai noi cong tac hoac chwa dwoc
hwéng chinh sach hd tro vé nha é theo quy dinh ciia phap luit vé nha &; ca nhan
thwong tri tai xd ma khong c6 dat & va chua dwoc Nha nuéc giao dat ¢ hoiic
chua dwoc hudng chinh sach hd tre vé nha ¢ theo quy dinh ciia phap luit vé
nha &

(1) Trinh tw thuc hién

Buée 1: Hang nam, Uy ban nhan dan cp xi théng bao cho ca nhan khéc c6
nhu cau st dung dat ndp ho so dé nghi giao dat & (can ctr vao quy dat da duoc xac
dinh vao muc dich dét ¢ theo quy hoach dugc lap theo phap luit vé quy hoach d6
thi va néng thon hodc chi tiéu str dung dat theo nhu cau st dung dat cua dia phuong
dén ting don vi hanh chinh cap xd trong quy hoach tinh ma chua giao tai dia
phuong thudc trudong hop giao dat khong dau gia quyén st dung dat hodc du gia
quyén st dung dat ¢ cho c4 nhan khong thanh do khong c6 ngudi tham gia).

Bude 2: Ca nhan c6 nhu cau str dung dat nop ho so tai bt ky Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.



16
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén ho so dén
Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat.

~ Buoc3: Uy ban nhan dan cap x4 thanh lap Hoi dong xét duyét giao dat khong
dau gia quyén stir dung dat.

Buée 4: Hoi dong xét duyét ca nhan du diéu kién giao dat khong dau gia
quyén st dung dat.

_ Budce 5: Co quan chuyén mon co6 chirc nang quan ly dat dai cap xa hoan thién
ho so dé trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ban hanh quyét dinh giao dat cho
ca nhan du diéu kién.

(2) Cach thirc thuc hién

a) Nop truc tiép tai bat ky Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép Xa trén
dia ban tinh Tay Ninh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.
¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lirong hé so

Thanh phén hé so:
. o x Thanh phan h so cin s6
STT Thanh phan ho so hoa (d4nh diu «“x”)
Mau Pon s6 01 cta Phy luc I1I Quyét
01 . . X
dinh nay

86 lwong hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét

Khong qua 31 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.

DA voi cac xa mién nui, bién gioi; dao; ving ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi
khé khan; vung c6 di€u kién kinh té - xa hoi ddc bi¢t kho khan thi thoi gian thuc
hién khong qua 41 ngay lam viéc.

(5) Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

(6) Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi tich Uy ban nhan dan cép x4.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén ¢
chuc nang quan ly dat dai cap xa

- Co quan phdi hop: Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai, Co quan thué.
(7) Két quad thuwe hign thii tuc hanh chinh
Quyét dinh giao dat theo Mau s6 06 ctia Phu luc III Quyét dinh nay.
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(8) Phi, I¢ phi : khong
(9) Tén mdu don, mau to khai

Pon dé nghi giao dat; cho thué dat; giao dat va giao rimg; cho thué dat va
cho thué ring mau don s6 01 cta Phu luc III Quyét dinh nay.

(10) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé)

- Yéu cau: Can clr vao quy dat da dugc xac dinh vao muyc dich dat ¢ quy
hoach duoc 1ap theo phap ludt vé quy hoach do thi va nong thén hodc chi tiéu sir
dung dat theo nhu cau st dung dat ciia dia phuong dén timg don vi hanh chinh cép
xd trong quy hoach tinh ma chua giao tai dia phuong thudc truong hop giao dat
khong diu gia quyén str dung dat hodc dau gia quyén sir dung dat & cho ca nhan
khong thanh do khdng ¢6 nguo1 tham gia.

- biéu kién:
+ C4 nhan thudc doi tuong thudng tra hodic cong tac tai dja ban x3 gdm:

(1) Ca nhén la can by, cong chire, vién chire, sT quan tai ngdi, quan nhan chuyén
nghiép, cong chirc quoc phong, cong nhan va vién chirc quoc phong, si quan, ha si
quan, cong nhan cong an, nguoi lam cong tac co yéu va ngudi 1am cong tac khac
trong to chiic co yéu hudng luong tir ngan sach nha nuée ma chwa dugc giao dat o,
nha ¢&;

(i1) Ca nhan la gido vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac x4 bién gio1, hai
dao thudc viing cé diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, ving ¢ diéu kién kinh té - xa
hoi déc biét kho khan nhung chua co6 dét &, nha & tai noi cong tac hodc chua dugc
hudng chinh sach hd tro vé nha ¢ theo quy dinh ctia phap lut vé nha &;

(iii) C4 nhan thuong tré tai x3 ma khong c6 dat & va chua duoc Nha nude
giao dat & hodac chua dugc hudéng chinh sach ho trg vé nha & theo quy dinh ctua
phap luét vé nha &.

5. Chuyén hinh thirc sir dung dat
(1) Trinh tw thuc hién

Buc I: Nguoi dé nghi chuyén hinh thirc sir dung dat cta dy 4n dau tu nop
01 bd ho so tai bat ky Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa trén dia ban
tinh Tay Ninh.

Khi ndp ho so, nguoi nop hd so duge lya chon ndp ban sao giéy to va xuét
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu hodc ndp ban chinh
gidy to hodc nop ban sao gidy to da c6 cong ching hoac chimg thuc theo quy dinh
cua phap luat vé cong chung, chung thyc. Truong hop ndp hd so theo hinh thirc
trye tuyén thi hd so ndp phai duoc sé hoa tir ban chinh hoidc ban sao gidy to da
dugc cong ching, ching thuc.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xd chuyén hd so dén co quan
chuyén mén c6 chirc niang quan ly dat dai cap xa.
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Bude 2: Co quan chuyén mén cé chirc ning quan ly dat dai cap xa thuc
hién:
-Pé nghi Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Vin phong dang ky

dat dai cung cap thong tin vé co s¢ dir licu dat dai, lap trich luc ban do dia chinh
thira dat di véi truong hop hd so day da va hop 18.

- Huéng dan nguoi ndp hd so bd sung trich do dia chinh thira dat d6i véi
thira dat tai noi chua c6 ban dd dia chinh theo quy dinh hodc lam lai hd so hoic
bd sung ho so va ndp lai cho co quan chuyén mén c6 chirc ning quan 1y dt dai
cap x4 dbi voi truong hop hd so khong day du, khong hop 18.

- Ra soat, kiém tra hd so; hudng dan ngudi ndp hd so 1am lai hd so hodc bd
sung ho so doi véi truong hop ho so khong day du, khong hop I¢;

- Chuyén thong tin dén cac co quan chuyén mén c6 lién quan dé thuc hién
thu tuc xac dinh truong hop duoc mién tién sur dung dat, tién thué dat cho ca thoi
gian thué€ theo quy dinh cua phdp luat vé tién sir dung dat, tién thué dat (n€u co);

- Hoan thién h(k)qso trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap c6 thim quyén ban
hanh quyét dinh chuyén hinh thirc st dung dat.

H6 so gom: don va gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu nay; trich luc ban d6
dia chinh thira dat hodc trich do dia chinh thtra dat; to trinh theo Mau s 05 cua
Phu luc 11T Quyét dinh nay; du thao quyét dinh theo mau 08 ctia Phy luc 11T Quyét
dinh nay d6i voi trudng hop chuyén hinh thire stir dung dét;

- Chu tich Uy ban nhan dan cip c6 tham quyén xem xét ban hanh Quyét
dinh chuyén hinh thirc st dung dat;

- Céc co quan chuyén moén thuc hién nhu sau:

+ Co quan chuyén mén c6 chirc ning quan 1y dat dai cap xa to chire viée
xéac dinh gia dit theo quy dinh dbi v6i truong hop phai ndp tién sir dung dat, tién
thué dat va chuyén thong tin theo Mau s6 10 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
49/2026/ND-CP ngay 31/01/2026 cta Chinh phu dén co quan thué;

+ Co quan thué thuc hién thu tuc xac dinh tién st dung dat, tién thué dat;
tién thué dat duge mién dbi vai trudng hop duge mién mot sé nim theo quy dinh
ctia Chinh phui vé tién sir dung dat, tién thué dét cac nghia vu tai chinh khac phai
nop theo quy dinh; ban hanh thong bao nop tién giri cho nguoi sir dung dat. Nguoi
str dung dat ndp cac nghia vu tai chinh theo thong bao cua co quan thué va thong
bao ctia co quan tai chinh (néu ¢6). Co quan thué va co quan tai chinh (néu c9)
x4c nhan hoan thanh nghia vu tai chinh va gti thong bao két qua cho co quan
chuyén mon vé nong nghiép va méi trudng;

- Co quan chuyén mon c6 chirc ndng quan ly dat dai cap xa:

+ Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cp xa trinh Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa ky hop dong thué dat hodc phu luc hop dong thué dat;

+ Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai dé thuc hién
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viéc dang ky bién dong, cap nhat, chinh ly co s¢ dit liéu dat dai, ho so dia chinh
va tra két qua theo quy dinh.

(2) Cach thiec thuce hién:

a) Nop truc tiép tai bat ky Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip xa trén
dia ban tinh Tay Ninh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.
¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
(3) Thanh phén, sé lwong ho so:

Thanh phan hé so
Thanh phin hb so cin s6
STT Thanh phén hd so hoa (danh dau “X”)
1 - Pon dé nghi chuyén hinh thirc sir dung dat X
theo Mau Pon sb 03 cta Phy luc 11T Quyét
dinh nay.
2 - Mot trong céc gidy chimg nhan quy dinh tai X

khoan 21 Diéu 3, khoan 3 Diéu 256 Luat Dat
dai hodc mot trong céac loai gidy to quy dinh
tai Diéu 137 Luat Dét dai;

3 Quyet dinh giao dat, quyet dinh cho thué dat,
quyet dinh cho phép chuyén myc dich sir dung
dat ctia co quan nha nude c6 thim quyén theo

quy dinh cta phép luat dat dai qua cac thoi ky; X
4 - Ban ‘trich luc ban dd dia chinh hodc trich do X
ban do dia chinh.

So6 lwong hé so: 01 bd
(3) Thoi gian thwce hién trinh tu, thu tuc:

Khéng qua 13 ngay ké tir ngdy nhan du hé so hop 1&. Déi voi cac xa mién
nui, bién gioi; dao; vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; ving c6 diéu kién
kinh té - x3 hoi ddc biét kho khan thi thoi gian thyc hién khong qua 25 ngay lam
viéc.

(Pa thiee hién cdt giam thoi gian gidi quyét theo Nghi quyét sé 66/NO-CP
ngay 26/3/2025 cua Chinh phu va chi dao cua Tinh uy Tdy Ninh).

Cac co quan lién quan dén qua trinh thyuc hién tr’inh tu, thu tuc khong dugc
quy dinh thém thu tuc va khong duoc thuc hién thém bat ky thu tuc ndo khac ngoai
thu tuc quy dinh néu trén.
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(5) Doi twong thuwe hign thii tuc hanh chinh

- C4 nhan.

(6) Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan cép xi.

- Co quan truc tiép thp:c hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén moén c6
chuc nang quan ly dat dai cap xa

- Co quan phdi hop: Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai, Co quan thué.

(7) Két qua thuwe hi¢n thii tuc hanh chinh

Quyét dinh chuyén hinh thirc str dung dat theo mau sé 08 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 49/2026/ND-CP ngay 31/01/2026 ctia Chinh phu.

Gidy ching nhan.

(8) Phi, I¢ phi

Theo quy dinh cua Luat phi va 1¢ phi va cac van ban quy pham phap luat
hudng dan Luat phi va I¢ phi.

(9) Tén méu don, méu to khai

- Don dé nghi chuyén hinh thuc sir dung dat theo Mau Pon s6 03 cua Phu
luc IIT Quyét dinh nay.

(10) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé)

- C4 nhan dang dugc Nha nudc cho thué dat thu tién‘thué dat hﬁng nam
nhung thudc truong hop dugc Nha nude cho thué dat thu tién thué dat mot lan

cho ca thoi gian thué theo quy dinh cua Luat Dét dai thi duoc lua chon chuyén
sang thué dat tra tién thué dat mot 1an cho thoi gian thué dat con lai.

- C4 nhan dang dugc Nha nudc cho thué d4t thu tién thué dit mot 1an cho ca
thoi gian thué thi dugc lua chon chuyén sang thué dat thu tién thué dat hang nam.

6. Giao dét, cho thué dit, chuyén muc dich sit dung dat doi véi trudong
hop giao dat, cho thué dat khong dau gia quyén st dung dat, khong dau
thau Iwa chon nha dau tw thuc hién du an c6 sir dung dat; trueong hop giao
dat, cho thué dat thong qua dau thau Iwa chon nha dau tu thuc hién du an
c6 sir dung dat; giao dat va giao rirng; cho thué dat va cho thué rirng; gia han
sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat

(1) Trinh tw thuce hi¢n va Thanh phén, sé lwong ho so

I. Giao dat, cho thué dat ddi voi treong hop giao dat, cho thué dat
khéong dau gia quyén sir dung dat, khong dau thiu lwa chon nha dau tu thue
hién du an ¢o6 sir dung dat va trweong hop giao dat, cho thué dat thong qua
diu thau Iwa chon nha diu tw thuc hién du an c6 sir dung dat; giao dit va
giao rurng; cho thué dit va cho thué rirng;
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1. Trinh tw thuc hién

_a) Canhan dé nghi giao dé:c, cho thué dat, giao rimg, cho thué rimg nop
01 ho so quy dinh tai thanh phan, s6 luong hoé so cho Bo phan Mot ctra.

b) Co quan chuyén mén c6 chiic ning quan 1y dat dai cap xa:

bl) Ra soat, kiém tra ho so; huéng dan ngudi nop ho so lam lai hd so hodc
bd sung ho so doi véi trudong hop ho so khong day du, khong hop 1¢;

b2) Kiém tra thuc dia; truong hop giao dat va giao rimg, cho thué dat va
cho thué rimg thi co quan lam nghiép kiém tra thuc dia hién trang khu rimg giita
hé so va thuc dia dy kién giao;

b3) Chuyén thong tin dén cac co quan chuyén moén c6 lién quan dé thuc
hién thu tuc x4c dinh trudng hop duge mién tién str dung dat, tién thué dit cho ca
thoi gian thué theo quy dinh cua phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dit (néu
co);

b4) Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cip xa ban hanh quyét dinh
giao dat, cho thué dat, giao rimg, cho thué rimg.

Hb so gdm: don va gidy to quy dinh tai thanh phan, sé lugng ho so; trich
luc ban dd dija chinh thira dat hodc trich do dia chinh thtra dat; to trinh theo Mau
s6 05 cua Phuy lyc I1I Quyét dinh nay; du thao quyét dinh theo MAu s6 06 ctia Phu
luc 11T Quyét dinh nay;

~¢) Chu tich Uy ban nhan dan cdp xi xem xét ban hanh quyét dinh giao
dat, cho thué dat, giao rung, cho thué rung;

d) Cac co quan chuyén mon thyc hién nhu sau:

d1) Co quan chuyén mon c6 chirc ning quan 1y dat dai cip xa xac dinh va
ban hanh Thong bao sé tién phai ndp theo Mau sb 12 ciia Phuy luc IIT Quyét dinh
nay d6i voi truong hop phai ndp tién dé Nha nude bd sung dién tich dit chuyén
trong lua bi mat hodc ting hiéu qua st dung dét trong la.

d2) Co quan xay dung xac dinh chi phi xay dung ha tang theo quy dinh cua
phap luat vé xdy dung va chuyén thong tin dén co quan thué dbi vdi truong hop
phai xac dinh chi phi xay dung ha tang.

d3) Co quan chuyén mon c6 chirc nang quan ly dat dai cép X3 to chirc viée
xéc dinh gia dat theo quy dinh ddi véi truong hop phai ndp tién sir dung dat, tién
thué dat va chuyen thong tin theo Mau s6 19 cua Phy luc 11T Quyét dinh nay theo
Nghi dinh nay dén co quan thué.

d) Co quan thue thyc hi¢n thu tuc xac dinh tlen su dung dat, tién thué dat;
tién thué dat dugc mlen d6i voi truong hop duoc mién mot s6 nim theo quy dinh
ctia Chinh phu vé tién st dung dat, tién thué dat cac nghia vu tai chinh khéc phai
nop theo quy dinh; ban hanh thong bao nop tién giri cho nguoi sir dung dat. Nguoi
str dung dat ndp cac nghia vu tai chinh theo thong bao cua co quan thué va thong
béo ctia Co quan chuyén mén cé chic niang quan 1y dat dai cip xa (néu c6). Co
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quan thué xac nhan hoan thanh nghia vu tai chinh va giri thong bao két qua cho
Co quan chuyén mon c6 chirc nang quan 1y dat dai cap xa;

e) Co quan chuyén mon c6 chirc ndng quan ly dat dai cap xa:

el) Co quan chuyén mon c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa trinh Chu tich
Uy ban nhan dan céap x4 ky cap Gidy chimg nhan.

e2) Co quan chuyén mon c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa trinh Chu tich
Uy ban nhan déan cap xi ky hop dong thué dat déi véi truong hop Nha nuée cho
thué dat.

e3) Chuyén hd so c}én Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai dé cap nhat,
chinh ly co s¢ dir liGu dat dai, ho so dia chinh va co quan chuyén mon vé l1am
nghi¢p d€ cap nhat, luu trtr ho so theo phap luat vé 1am nghiép;

g) Co quan chuyén mon co6 chirc nang quan ly dat dai cap xa ban giao dat,
ban giao rung grén thuc dia thuc hién theo Mau s6,13 cua Phu luc IIT Quyét dinh
nay va trao Gidy ching nhan cho nguoi st dung dat.

h) Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh: Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong thong bao ngay cho nguoi nop ho so d€ nhén két qua va thyc hién cac nghia
vu ¢6 li€n quan (n€u co).

2. Thanh phdn ho so

Thanh phér}
STT Thanh phin hd so hl‘:’;i"' (f;'l‘ﬂslﬁ
dau “X”)
1 | -Pon theo Mau s6 01 cta Phy luc IIT Quyét dinh nay X
2 | - Ban trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban dd dia chinh X

- Mt trong cac loai gidy to sau day:

a)  Van ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh chap thuan
chu truong dau tu, quyét dinh chp thuin chi truong dau tu
ddng thoi chap thuin nha dau tu, van ban phé duyét két qua
lira chon nha dau tu theo quy dinh cta phéap lut vé dau tu,
phap luat vé dau tu cong, phap luat vé dau tu theo phuong thirc
dbi tac cong tu hodc cac vin ban, gidy to co gia tri phap 1y X
tuong duong theo quy dinh cta phap luat;

Truong hop trong cic vin ban quy dinh tai diém nay khong
thé hién ning lyc tai chinh dé bao dam viéc sir dung dét theo
tién do ctia du an dau tu thi phai c6 cac tai liéu ching minh
nang lyc tai chinh.

b) Ban sao vin ban ctia don vi duoc giao t6 chire thue hién
viée dau gia quyén st dung dit vé két qua dau gia quyén st
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dung dat khong thanh quy dinh tai diém b khoan 6 Diéu 125
ctia Luat Pt dai;

c) Ban sao cac vin ban theo quy dinh cua phap luat doi
v6i truong hop quy dinh tai diém i khoan 1 Piéu 133 ctia Luat
D4t dai ma phai thu hoi dat dé giao dat, cho thué dat cho to
churc, ¢4 nhan sau chia tach, sap nhép, chuyén d6i mo hinh t6
churc;

d) Ban sao Phuong an st dung dat da duoc co quan, t6
chtrc c6 thdm quyén phé duyét ddi véi t6 chirc kinh té, don vi
su nghiép cong 1ap da dugc Nha nudc giao dét, cho thué dat
trudc ngay Luat Dat dai c6 hiéu luc thi hanh ddi véi trudng
hop quy dinh tai Diéu 180 cua Luat Dat dai (néu cb);

d) Ban sao Phuong an st dung dit ciia cong ty nong, 1am
nghiép tai dia phuong da dugc co quan, to chirc ¢6 thim quyén
phé duyét ddi voi truong hop quy dinh tai Piéu 181 cua Luat
Dt dai (néu co);

e) Ban sao Phuong an sir dung dit da duoc co quan, t6
chtrc c6 thdm quyén phé duyét ddi voi dién tich dét thu hdi cua
cong ty nong, 1am nghiép quan 1y, st dung dé giao dit, cho
thué dat quy dinh tai cac diém c, d va d khoan 2 Diéu 181 cua
Luat Dat dai (néu co);

g) Ban sao dy 4n dau tu 14n bién hodc hang muc 14n bién
cua du an dau tu da dugc co quan nha nudc cé tham quyén phé
duyét doi voi truong hop quy dinh tai Biéu 190 cua Luat bat
dai.

h) Déi voi truong hop giao rimg, cho thué rimg thi phai c¢6
thém cac tai li€u sau: h1) Bao cdo di€u tra, danh gia hién trang
rung va ban do hién trang rung theo

quy dinh cua phap luat vé 1am nghiép d6i v6i trudng hop giao
dat va giao rimg;

h2) Két qua dau gia thué rimg; bién ban dau gia cho thué ring;
danh sach nguoi trang du gia thué rimg; thong bao hoan thanh
nghia vu tai chinh ddi voi ngudi trang ddu gia thué ring ddi
v6i trudng hop cho thué dat va cho thué rimg; du an dau tu d6i
v6i khu rimg dé nghi thué; bao cao diéu tra, danh gia hién trang
rimg va ban d6 hién trang rimg theo quy dinh cta phéap luat vé
1am nghiép dbi voi trudng hop cho thué dit va cho thué rimg.

Giéy to chung minh ddi twong dugc mién, giam nghia vu tai
chinh (néu co)
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I1. Chuyén muc dich sir dung dt, gia han sir dung dat khi hét thoi han
sir dung dat

1. Trinh tu thuc hién

a) C4 nhan dé nghi chuyén muc dich str dung dét; gia han str dung dét khi
hét thoi han sir dung dat nop 01 bo hd so quy dinh tai thanh phan, sb lugng ho so
cho B phan Mot cura. BG phan Mot cura chuyén hd so dén Co quan chuyén mén
c¢6 chirc nang quan 1y dat dai cap x3;

b) Co quan chuyén mén ¢ chirc ning quan 1y dét dai cap xa:

v bl) Ra sgét, kiém tra hd so; ‘hu’(')’ng dan ngudi nop hd so 1am lai ho so hodc
bo sung ho so do1 véi trudong hop ho so khong day du, khong hop 1€;

b2) Kiém tra thyc dia thira dat d6i v6i truong hop chuyén muc dich sir dung
dat;

b3) Chuyén thong tin dén cic co quan chuyén mon c6 lién quan dé thyc
hién thu tuc xac dinh truong hop dugc mién tién st dung dat, tién thué dat cho ca
thoi gian thué theo quy dinh cua phap luét vé tién st dung dat, tién thué dat (néu
c0);

b4) Hoan thién ho so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép xa ban hanh quyét
dinh cho phép chuyén muc dich st dung dat, gia han sur dung dat.

H6 so gom: don va glay to quy dinh tai thanh phan s6 luong hd so; trich
luc ban dd dia chinh thira dat hoic trich do dia chinh thira dat; to trinh theo Mau sd
05 cua Phu luc III Quyet dinh nay; du thao quyet dinh theo MAu s6 07 cua Phu luc
I1I Quyét dinh nay dbi véi trudng hop cho phép chuyén muc dich st dung dét; mau
08 ban hanh kém theo Nghi dinh nay ddi voi truong hop chuyén hinh thir sir dung
dat; Mau sb 6a cua Phu luc III Quyét dinh nay dbi voi truong hop gia han sir dung
dat khi hét thoi han st dung.

c¢) ~ Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xem x¢ét ban hanh Quyét dinh cho
phép chuyén muc dich st dung dat, gia han sir dung dat;

d) Cac co quan chuyén mon thuc hién nhu sau:

dl) Co quan chuyén mén c6 chirc nang quan ly dat dai cap x4 xac dinh va
ban hanh Thong béo sd tién phai nop theo Mau s6 12 ctia Phu luc 111 Quyet dinh
nay d6i voi truong hop phai ndp tién dé Nha nude bd sung dién tich dat chuyén
tréng lta bj mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong lua.

d2) Co quan xay dung xac dinh chi phi xay dung ha tang theo quy dinh cua
phap luat vé xay dung va chuyén thong tin dén co quan thué ddi véi trudong hop
phai x4c dinh chi phi xay dung ha tang;

d3) Co quan chuyén mon c6 chirc ning quéan 1y dat dai cap xa td chiic viée
xac dinh gia dit theo quy dinh dbi vé6i truong hop phai ndp tién st dung dat, tién
thué dat va chuyén thong tin theo Mau s6 19 ctia Phu luc ITI Quyét dinh nay dén co
quan thué;
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d) Co quan thué thuc hién thu tuc xac dinh tién st dung dat, tién thué dat;
tién thué dat dugc mién doi véi truong hop dugc mién mdt s6 nam theo quy dinh
cua Chinh phu vé tién stir dung dat, tién thué dat; cac nghia vu tai chinh khac phai
ndp theo quy dinh; ban hanh thong bdo ndp tién giri cho ngudi st dung dat. Nguoi
st dung dat ndp cac nghia vu tai chinh theo thong bao ctia co quan thué va thong
bao cia Co quan chuyén mon c6 chic nang quan ly dat dai cap xa (néu co). Co
quan thué xac nhan hoan thanh nghia vu tai chinh va gtri thong bao két qua cho Co
quan chuyén mon c6 churc nang quan ly dat dai cap xa;

e) Co quan chuyén mén c6 chirc ning quan 1y dét dai cap xa:

el) Co quan chuyén mon c6 chirc nang quan 1y dat dai cap xa trinh Chu tich
Uy ban nhan dan céap xa ky hop dong thué dat hodac phu luc hop dong thué dat doi
voi truong hop Nha nude cho thué dat.

¢2) Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai dé thyc hién
viéc dang ky bién dong, cap nhat, chinh 1y co sé dir li€u dat dai, hé so dia chinh va
tra két qua theo quy dinh.

h) Tra két qua giai quyét tht tuc hanh chinh: Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong thong bao ngay cho ngudi ndop ho so d€ nhan két qua va thyc hién cac nghia
vu c6 lién quan (néu co).

2. Thanh phén hé so

- Thanh phan ho so dé nghi chuyén muc dich sir dung dit gom:
Thanh phan hd so

STT Thanh phan hé so cin s6 hoa (danh
déll “X”)
1 | -Pon theo Mau s6 02 ctia Phu luc 11T Quyét dinh nay X
- Mot trong cac gidy chimg nhin quy dinh tai khoan 21 X

Piéu 3, khoan 3 Piéu 256 Luat Dit dai hodc mot trong
cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137 Luat Dat dai hodc
2 | quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh
cho phép chuyén muc dich sir dung dat ctia co quan nha
nude ¢ thAm quyén theo quy dinh cta phap luat vé dat
dai qua cac thoi ky;

3 |- Ban trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban do dia X
chinh
4 Gidy to ching minh dbi tuong duoc mién, giam nghia X

vu tai chinh (néu c6)

- Thanh phin hé so dé nghi gia han sir dung dit khi hét thoi han siv dung
dit gom:
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Thanh phin hd

STT Thanh phan hd so so cin so0 hoa
(danh diu “X”)
1 | -Pon theo Mau sb 04a cta Phu luc III Quyét dinh nay X

- Mot trong céc gidy chimg nhan quy dinh tai khoan 21

DPidu 3, khoan 3 Dicu 256 Luat Dét dai: X

- Quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
3 | dich st dung dit ciia co quan nha nudc c6 thim quyén X
theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai qua cac thoi ky;

- Vin béan ciia co quan c¢6 tham quyén cho phép gia han
thoi han hoat dong ctia dur an dau tu hodc thé hién thoi
4 | han hoat dong cua dy an dau tu theo quy dinh cta phap X
luat vé dau tu dbi véi truong hop sir dung dit dé thuc
hién du 4n dau tu;

- Ban trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban d6 dia
chinh

- Gidy to chtirng minh ddi trong duwoc mién, giam nghia

vu tai chinh (néu c0)

(2) Cach thiec thuc hién

a) Nop truc tiép tai bat ky Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cép x4 trén
dia ban tinh Tay Ninh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) 86 lwong hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét

Khong qua 13 ngay ké tir ngay nhan dit hd so hop 18.

Do voi cac x3 mién nui, bién gidi; dao; ving ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi
khé khan; vung c6 di€u kién kinh té - xa hoi dac bi¢t kho khan thi thoi gian thuc
hién khong qua 23 ngay lam viéc.

Cac co quan lién quan dén qua trinh thyuc hién trinh tu, tht tuc khong duoc
quy dinh thém thu tuc va khong duoc thuc hién thém bat ky thu tuc ndo khac ngoai
thu tuc quy dinh néu trén.

(5) Déi twong thiee hién thii tuc hanh chinh

Ca nhan
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(6) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tyc hanh chinh: Co quan chuyén mén cé
chuc nang quan ly dat dai cap xa.

- Co quan phéi hop: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai, co quan thu€, S& Tai chinh, S& Nong nghiép va Moi truong.

(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh

- Quyét dinh giao dét, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich str dung dat,
giao dat va giao ring, cho thué dat va cho thué rimg theo Mau sé 06 cta Phu luc
I1I Quyét dinh nay.

- Gidy chimg nhan, hop ddng thué dit (néu co).
(8) Phi, I¢ phi

Theo quy dinh cua Luat phi va 1¢ phi va cac van ban quy pham phap luét
hudng dan Luat phi va I¢ phi.

(9) Tén madu don, mau to khai

Pon dé nghi giao dat, thué dat, giao dat va giao rimg, cho thué dat va cho
thué rimg theo Mau s6 01 cua Phu luc I1I Quyét dinh nay; Pon chuyén muc dich
sir dung dat theo Mau s6 02 ciia Phu luc 11T Quyét dinh nay; Pon dé nghi gia han
str dung dat theo MAu s6 04a ctia Phu luc 11T Quyét dinh nay.

(10) Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh

a) Diéu kién chung ddi voi ngudi duoc Nha nude giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich st dung dat:

‘ - Ky quy hodc cac hinh thirc bao dam khac theo quy dinh cta phap luat vé
dau tu.

- C6 nang luc tai chinh dé bao dam viéc sir dung dét theo tién d6 cua du an
dau tu va di€u kién khéc theo quy dinh cua phap luat ¢6 lién quan.

- Khoéng vi pham quy dinh cua phap luat vé dat dai hodc ¢6 vi pham quy
dinh cta phéap luat vé dat dai nhung da chap hanh xong quyet dinh, ban 4n da c6
hiéu luc phap lut cta co quan c6 tham quyén tai thoi diém dé nghi giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat. Viéc xac dinh nguoi str dung dat
vi pham quy dinh ctia phap luat vé dat dai 4p dung dbi véi tat ca cac thira dat dang
st dung trén dia ban ca nudc.

b) Ngoai diéu kién chung tai diém a, phai thém diéu kién ddi voi mot sé
truong hop cu thé nhu sau:

- Pbi voi truong hop giao dat, cho thué dat thong qua du thau lua chon
nha dau tu thye hién dy an c6 st dung dat: Pa hoan thanh trach nhiém theo hop
ddng d3 ky két v6i co quan nha nude cé thim quyén sau khi c6 quyét dinh cong



28

nhan lgét qua trung tbﬁu va khong bi co quan nha nude co tham quyén quyét dinh
huy két qua trang thau theo quy dinh tai khoan 8 Pi¢u 126 Luat bat dai.

- Déi v6i trudng hop cho phép chuyén muc dich sir dung dat dé thuc hién
du an dau tu xay dung nha & thuong mai:

+ C6 quyeén st dung dat ¢ hodc dat ¢ va dét khac.

+ Phu hop voi quy hoach, dam bao chi ti€u str dung dét hodc quy hoach
duoc 1ap theo quy dinh cua phéap ludt vé quy hoach db thi va nong thon, chuong
trinh, ké hoach phat trién nha & cua dja phuong va khéng thudc truong hop Nha
nude thu hdi dat vi muc dich quéc phong, an ninh, thu hdi dat dé phat trién kinh té -
x3 hoi vi loi ich qudc gia, cong cong.

+ C6 vin ban chép thuén chu truong dau tu dong thdi chip thuan nha dau
tu cia co quan c¢6 tham quyén theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu.

- Viéc thuc hién déng thot thu tuc giao dat va giao rung, cho thué dat va
cho thué rung khi du di€u kién:

+ Ngudi c6 tham quyén giao dat 1a nguoi co tham quyén giao rimg.
+ Ngudi c6 thdm quyén cho thué dat 13 nguoi co thAm quyén cho thué rimg.
¢) Yéu cau

Pbi véi truong hop gia han sir dung dat trong nam cudi cia thoi han s
dung dat, nguoi st dung dat c6 nhu cau gia han st dung dat phai nop ho so de
nghi gia han chdm nhat l1a 06 thang trude khi hét thot han so dung dat.

Dbi véi truong hop dat chuyén trong lua phai chuyén sang muc dich phi
nong nghiép thi Uy ban nhéan dan cap tinh quy dinh muac ndp cu thé nhung khong
thip hon 50% sb tién duoc xac dinh theo dién tich dat chuyén trong la phai
chuyén sang muc dich phi noéng nghiép nhén vai gia cua loai dat trong lua tinh
theo Bang gi4 dit tai thoi diém chuyén muc dich sir dung dit.

7. Piéu chinh quyet dlnh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyen muc
dich sw dung dat do sai s6t vé ranh gioi, vi trl, dién tich, muc dich sw dung
giira ban do quy hoach, ban do dia chinh, quyet dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyen muc dich sir dung dat va so liéu ban giao dat trén thuc dia

(1) Trinh tw thwc hién

Buge 1: Nguoi deé nghi ndp ho so tai bat ky Trung tm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

Khi nop ho so, nguoi nop hd so duge lya chon ndp ban sao giéy to va xudt
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu hodc ndp ban chinh
gidy to hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong ching hodc chimg thuc theo quy dinh
cua phap luat vé cong chumng, chung thyc. Truong hop ndp hd so theo hinh thirc
trye tuyén thi hd so ndp phai duoc sd hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da
duogc cong chung, chung thuc.
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Truong hop Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén
h6 so dén Uy ban nhan dan céap xa noi co6 dat.

Bute 2: Co quan chuyén mén c6 chire nang quan ly dat dai cap xa thyc hién:
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.
- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh trudng hop duoc
mién tién st dung dat, tién thué dat (ncu co).

- Hoan thién hd so trinh Chu tich Uy ban nhan déan cap x4, hd so gdm:

+ Dy thao To trinh theo Mau s6 05 ctia Phu luc III Quyét dinh nay.

+ Dy thao Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dt, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich str dung dat theo Mau s6 10 ctia Phu lyc IIT Quyét dinh nay.

+ Trich lyc ban dd dia chinh thira dét hoic trich do dia chinh thira dét.

+ Pon d& nghi diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat va cac van ban nguodi sir dung dat ndp theo muc 3 thu tuc
nay.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan c4p xi ban hanh quyét dinh.

Buwée 3: Chu tich Uy ban nhan dan cap x3 xem xét ban hanh quyét dinh
diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st
dung dat.

Burée 4: (ap dung dbi voi truong hop nguoi sit dung dat phai ndp tién sir
dung dat, tién thué dat):

a) Truong hop nguoi st dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén mén c6 chire nang quan 1y dét dai cap xa chuyén Phiéu chuyén
thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ctaa Phu luc 111
Quyét dinh nay cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ X4c dinh tién st dung dt, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac dinh
tien thué dat phai ndp mét s6 nam doi vai truong hop duge mién tién thué dat mot so
nam sau thoi gian dugc mién tién thué dat cta thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién str dung dét, tién thué dat guri cho nguoi st
dung dat.

- Nguoi st dung dat ndp tién str dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dét, tién thué dat
va guri thong bao két qua cho cho co quan chuyén moén c6 chirc nang quan ly dat
dai cap xa.
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b) Truong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién str dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dét cu thé:

- Co quan chuyén mon cé churc nang quan ly dat dai cap xa:
+ To chuc viéc xac dinh gia dat cu theé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan déan cap x3 ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cy thé c6 noi dung vé trach nhiém clia co quan thué trong viéc huéng dan
ngudi st dung dat ndp tién stir dung dét, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhan dan cAp xd xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu the.

- Co quan chuyén mén c6 chire niang quan 1y dat dai cip xa chuyén Phiéu chuyén
thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ctaa Phuy luc 111
Quyét dinh nay cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xéc dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai ndp mot s6 nam ddi voi trueong hop duge mién tien thué dat mot so
nam sau thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban; xac dinh
sO tién phai nop dé Nha nuoce b sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hodc
tang hiéu qua st dung dét trong laa (néu co).

+ Ban hanh thong bao np tién str dung dat, tién thué dat giri cho nguoi sir
dung dat.

- Nguoi str dung dat nop tlen su dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién str dung dat, tién thué dat.

- Co quan thge xac nhan hoan thanh vi¢c nop tién st dung dat, tién thué dﬁ:.t
va gui thong bao két qua cho cho co quan chuyén moén c¢6 chuc nang quan ly dat
dai cap xa

Buée 5: Co quan chuyén mon c6 chiic ning quan 1y dat dai cap xa:

+ Trinh hodc chuyén cap c6 tham quyén ky Gidy ching nhén hodc xac nhén
thay doi trén Gidy chirng nhan theo quy dinh ctia phép luat dat dai.

+ Chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé cap nhat,
chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai, ho so dia chinh.

+ T chirc ban giao dég trén thuc dia thuc hién theo Mau sé 13 cua Phu luc
[T Quyét dinh nay va trao Gidy chirng nhan cho nguo1 st dung dat.

, Buée 6: Van phong dang ky déat dai hodc Chi nhanh Van phong ding ky
dat dai:
- Cép moi Gidy chimg nhan hodc xac nhéan thay d6i trén Giay chiing nhan
da cap doi voi truong hop thude tham quyén duge giao theo quy dinh cua phap
luat dat dai.
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- Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, hd so dia chinh va chuyén Giéy
ching nhén cho co quan ti€p nhén ho so dé tra.

(2) Cach thiec thuce hién

a) Nop tryc tiép tai bat ky Trung tim Phuc vu hanh chinh coéng cp xa trén
dia ban tinh Tay Ninh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
(3) Thanh phén, sé lwong hoé so

Thanh phén ho so:

A oy s \ A Thanh phin hd so can s6
h Thanh ph .
S0 thir ty 4 phan héa (d4nh diu “X”)
; Mau Don s6 04 ctia Phy lyc 11T Quyét dinh X
nay

So6 lwong hé so: 01 bo.
(4) Thoi han gidi quyét

Khéng qua 06 ngay ké tir ngay nhan d ho so hop 6.

D6i voi cac xa mién nui, bién gidi; dao; ving ¢6 diéu kién kinh t€ - xa hoi
khoé khan; viung c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét khoé khan thi thoi gian thuc
hién khong qua 25 ngay lam viéc.

(5) DPéi twong thuee hién thii tuc hanh chinh
- HO gia dinh.
- C4 nhan.
(6) Co quan thywc hién thu tuc hanh chinh
- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép xA.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén co
chirc nang quan ly dat dai cap xa

- Co quan phéi hop: Vién phong dang ky d4t dai hodc Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai, co quan thué.

(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh

Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich stir dung dat theo Mau s6 08 cta Phu luc III Quyét dinh nay.

Gidy chimg nhan.



32

(8) Phi, I¢ phi: khong
(9) Tén mdu don, mau to khai

Don dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat mau don s6 04a cua Phu luc III Quyét dinh nay.

(10) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé)

- Ap dung vOi truong hop su dung dét d3 c6 quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich s dung dat.

- C6 sai sot vé ranh gid1, vi tri, dién tich, muc dich sir dung gitra ban do quy
hoach, ban d6 dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich st dung dat va so liéu ban giao dat trén thyc dia.

8. Piéu chinh quyet dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyen muc
dich s dung dit do thay ddi can ci quyet dinh giao dit, cho thué dit, cho
phép chuyen muc dich sir dung dat; diéu chinh thoi han st dung dat ciia du
an dau tu

(1) Trinh tw thuc hién

Bugc 1: Nguoi dé nghi nop hd so tai bt ky Trung tAm Phyc vu hanh chinh
cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

Khi ndp ho so, nguoi ndp hod so duoc lwa chon ndp ban sao gidy to va xuat
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu hodc ndp ban chinh
gidy to hodc nop ban sao gidy to da c6 cong chirng hodc chimg thuc theo quy dinh
cua phap luat vé cong chumng, ching thyc. Truong hop ndp hd so theo hinh thirc
trye tuyén thi hd so ndp phai duoc sd hoa tir ban chinh hoidc ban sao gidy to da
dugc cong ching, chung thuc.

_ Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong t,iép nhan hd so thi chuyén
ho so dén co quan chuyén moén c6 churc nang quan 1y dat dai cap xa.

Buée 2: Co quan chuyén mon cé chirc niang quan 1y dat dai cAp xa thuc
hién:

-bé nghi Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong Dang ky
dat dai cung cap thong tin vé co s¢ dir liu dat dai, lap trich luc ban dd dia chinh
thira dat di véi truong hop ho so day da va hop 18.

- Huong dan nguoi n(f)p‘h(k) so bo sung trich do dia chinh thia daflt dbi véi
thira dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hoac lam lai h6 so hodc

bo sung hd so va ndp lai cho co quan chuyén moén c6 chirc nang quan ly dat dai
cap xa dbi voi truong hop ho so khong day du, khong hop 16.

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thyuc dia.

- Chu tri, phéi hop céc co quan c6 lién quan xac dinh trudng hop duge mién
tién str dung dat, ti€n thué dat (n€u co).

- Hoan thién ho so trinh Chu tich Uy ban nhan déan cap x4, ho so gdom:
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+ Duy thao to trinh theo MAu sd 05 cta Phy luc IIT Quyét dinh nay.

+ Du thao quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung d4t theo Mau s 10 ctia Phu luc I11 Quyét dinh nay hoac
dy thao quyét dinh diéu chinh thoi han st dung dat cua dy n dau tu theo Mau so
11 cua Phy lyc ITI Quyét dinh niy c6 noi dung vé gia dat dé tinh tién sir dung dat,
tién thué dat phai nop va trach nhiém cua co quan thué trong viéc hudng dan nguoi
str dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh ctia phap luat vé tién
str dung dat, tién thué dat.

+ Trich luc ban dd dia chinh thtra dat hodc trich do dia chinh thira dat.

+ Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich str dung dat hoac Pon dé nghi di€u chinh thoi han st dung dat
cua du an dau tu va cac van ban nguoi st dung dat ndp theo muc 3 thu tuc nay.

- Trinh Chu tich Qy ban nhan dan cip x3 ban hanh ql}yét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat hoac quyét dinh dicu chinh thoi
han str dung dat ctia du an dau tu.

Bude 3: Chu tich Uy ban nhéan dﬁn,cép xd xem x¢ét ban hanh Quyét dinh
di€u chinh quyet dinh giao dat, cho thué€ dat, cho phep chuyén muc dich st dung
dat hoac Quyét dinh di€u chinh thoi han st dung dat cia du an dau tu.

Buée 4: (a4p dung d6i véi truong hop ngudi sir dung dat phai ndp tién sir
dung dat, tién thué dat):

a) Truong hop nguoi st dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén mén c6 chirc ning quan 1y dat dai cp xa chuyén Phiéu
chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 cua
Phu luc IIT Quyét dinh nay cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xéc dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai nop mot sb nam d6i voi truong hop duoc mién tién thué dat mot sd
nim sau thoi gian dugc mién tién thué dat cta thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong béo ndp tién str dung dat, tién thué dat giri cho nguoi sir
dung dat.

- Nguoi st dung dat nop t1en st dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién str dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat
va guri thong bao két qua cho cho co quan chuyén mon c6 chirc nang quan ly dat
dai cap xa.

b) Truong hop ngudi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé:
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- Co quan chuyén mén c6 chirc nang quan 1y dat dai cap xa:
+ Tb chirc viée xéac dinh gia dat cu thé.
+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 ban hanh Quyét dinh phé duyet

gia dét cu thé c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng dan
nguoi s dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét
gia dat cu the.

- Co quan chuyén mén c6 chirc ning quan 1y dat dai cp xa chuyén Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 cua
Phuy luc IIT Quyét dinh nay cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xé4c dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac dinh
tién thué€ dat phai ndp mot s6 nam doéi voi trudong hop duge mién tién thué dat mot so
nam sau tho1 gian dugce mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién stir dung dat, tién thué dat gui cho nguoi sir
dung dat.

- Nguodi sir dung dat nop tlen sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién str dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat
va guri thong bao két qua cho cho co quan chuyén mon c6 chirc nang quan ly dat
dai cap xa.

Buée 5: Co quan chuyén mon c6 chirc ning quan 1y dat dai cap xa:

+ Trinh hodc chuyén cdp c6 thim quyén ky Gidy ching nhan hodc xac nhan
thay doi trén Gidy chung nhan theo quy dinh cua phap luat dat dai.

+ Chuyén hd so dén Vian phong diang ky dét dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai dé€ cap nhat, chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai, ho so dia chinh.

+ T6 chirc ban giao dét trén thuc dia thuc hién theo Mau s6 13 cta Phu luc
[T Quyét dinh nay va trao Giay chiing nhan cho nguoi st dung dat.

Buéc 6: Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky
dat dai:

- Cap méi Gidy ching nhan hodc xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan
da cap do1 voi truong hop thude tham quyén dugce giao theo quy dinh cua phap
luat dat dai.

- Cép nhat, chinh 1y co s& dit liéu dét dai, ho so dia chinh va chuyén Giay
chirng nhan cho co quan ti€p nhéan ho so dé tra.
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(2) Cach thirc thuc hién

a) Nop truc tiép tai bat ky Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip xa trén
dia ban tinh Tay Ninh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.
c) Nop truc tuyén trén Céng dich vu cong.
(3) Thanh phén, sé lwong ho so

“a) HO so dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép
chuyén muc dich sir dung dat bao gom:

Thanh phin hé so cin s6

STT Thanh phin hd so ho4 (d4nh dau “X”)
1 Don theo Mau s 04 cta Phy luc 11T Quyét X
dinh nay
2 Vin ban ctia co quan nha nudce c¢6 thim quyén X

c6 ndi dung lam thay d6i can ctr quyét dinh
giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich st dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2,
3,4 va 5 Diéu 116 Luat Dat dai

b) Hb so dé nghi diéu chinh thoi han st dung dat cua du an dau tu bao gém:

Thanh phan hoé so can so

STT Thanh phin hb so hoa (danh diu “X”)
1 Pon dé nghi diéu chinh thoi han st dung dét X
ctia du 4n dau tu theo Mau sb 04b cia Phuy luc
I1I Quyét dinh nay
2 Vin ban ciia co quan c¢6 thAm quyén cho phép X

thay ddi thoi han hoat dong cua du an dau tu
theo quy dinh cta phap ludt vé dau tu

Mot trong céc gidy to sau day:

+ Mot trong cac gidy chimg nhan: Gidy chimg
nhan quyén sir dung dét, quyén sé hitu tai san
gan lién véi dat 1a ching thu phap 1y dé Nha
nude xac nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gin lién voi dat hop phap cua
ngudi c6 quyén sir dung dit, quyén s hitu tai
san gin lién véi dat. Tai san gan lién véi dat
duoc cap Gidy chting nhan quyén st dung dit,
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quyén so hitu tai san gin lién v6i dat 1a nha &,
cong trinh x4y dung gin lién véi dat theo quy
dinh cta phap luat.

+ Mot trong cac gidy ching nhan: Gidy ching
nhan quyén st dung dat, Gidy chung nhan
quyén s6 hiru nha & va quyén st dung dét &,
Gidy chung nhan quyén s¢ hitu nha &, Gidy
ching nhan quyén s¢ hitu cong trinh xay
dung, Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gin lién
v6i dat da dugc cdp theo quy dinh cua phap
luat vé dat dai, phap luat vé nha ¢, phap luat
vé xdy dung trude ngay Luat Dat dai c6 hiéu
luc thi hanh

Quyét dinh giao dit, quyét dinh cho thué dat,
quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung
dat ctia co quan nha nudc c¢6 thim quyén theo
quy dinh cta phap luat vé dat dai qua cac thoi
ky

So6 lwong hé so: 01 bo.
(4) Thoi han gidi quyét

- Trudng hop dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyen muc dich str dung dat: khong qua 04 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop
1¢; d6i voi cac xd mién nui, bién gioi; dao; vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho
khan; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién
khong qua 15 ngay lam viéc.

- Truong hop dé nghi diéu chinh thoi han st dung dat cta du an dau tu:
khong qua 13 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 16; ddi véi cac xa mién nui, bién
gidi; ddo; ving co diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan; ving c6 diéu kién kinh té
- xa hd1 dac bigt kho khan thi thoi gian thye hién khong qua 25 ngay lam viéc.

(5) Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh

- Ca nhan;

- HO gia dinh ,déi v6i trudong hop diéu chinh q}lyét dinh cho phép chuyén
muc dich dat sang dat ¢ theo quy dinh tai khoan 5 DPiéu 116 Luat Dat dai.

(6) Co quan thuwc hién thu tuc hanh chinh
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan cép xa.
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- Co quan truc tiép thue hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén c6
chtrc nang quan ly dat dai cap xa.

- Co quan phdi hop: Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai, Co quan thué.

(7) Két qud thwce hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh diéu chinh quyet dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyen
muc dich str dung dat theo Mu sé 10 cua Phy luc I1I Quyét dinh nay hodc Quyét
dinh diéu chinh thoi han st dung dét cua du 4n dau tu theo Mau sb 11 cta Phu luc
I1I Quyét dinh nay.

(8) Phi, I¢ phi

Theo quy dinh cua Luat phi va 1¢ phi va cac van ban quy pham phap luat
huong dan Luat phi va 1€ phi.

(9) Tén méu don, mau to khai

Pon dé nghi djéu chinthuyét dinh giao dat, cho thué ’dét, cho phép chuyén
muc dich qﬂr dung dat theo Mau s6 04 gﬁa Phu luc 1T Quyét dinh r~12‘1y 1,10510 bPon
dé nghi dic¢u chinh thoi han st dung dat cia du an dau tu theo Mau so 04b cua
Phu luc III Quyét dinh nay.

(10) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé)

~ a) Diéu kién d0i voi truong hop diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué

dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat:

- Dang sur dung dat da co quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat.

- Thay d6i cin ctr dé ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué dét, cho phép
ch}lyén muc dich st dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3,4 va 5 bBi€u 116 Luat
bat dai.

~ b) Diéu kién d0i v6i truong hop dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dat

doi véi du an dau tu co6 str dung dat khi chua hét thoi han st dung dat:

- Phu hop véi quy hoach sir dung dat cap huyén.

- C6 vin ban dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dat cua dy an dau tu.

- P3 hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai ddi voi Nha nude theo quy
dinh cua phap luat.

- Khong thudc truong hop thu hoi dat do vi pham phép luat vé dat dai quy
dinh tai Diéu 81 cua Luat nay.

- C6 van ban ctia co quan c6 tham qquyén vé viéc diéu chinh dy an (iéu tu
theo quy dinh cua phép luat ma co6 thay do6i thoi han hoat dong ctia dy 4n dau tu.

- Pap tng cac diéu kién vé& moi trudng theo quy dinh cta phap luat vé bao
v€é moi truong.
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9. Thu hoi Gidy chirng nhan da cap lan dau khong dung quy dinh cia
phap luat dat dal do ngu’m st dung dat, chii s& hiru tai san gan lién véi dat
phat hién va cap lai Glay chirng nhan sau khi thu hoi

(1) Trinh tw thuc hién:

Bugc 1: Nguoi yéu cau nop ho so dén bat ky Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

Buoce 2: Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém:

- Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan hd so va cap Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua.

~ Truong hop chua dﬁx du thanh phé}n hé so thi tra ho so kem Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so d€ nguoi yéu cau dang ky hoan thi¢n, bo sung theo quy
dinh.
- Chuyén ho so dén Uy ban nhéan dan cap x4 noi c6 dat.
Buée 3: Co quan chuyén mon cé chirc niang quan 1y dat dai cap xa thuc
hién:
- Thong bao cho Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai chuyen hé so cap Glay ching nhan lan dau dé kiém tra, xem xét va

trinh Chu tich Uy ban nhan dén cap xa quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan da cap
khong ding quy dinh cua phap luat dat dai.

- Kiém tra ho so, xéc dinh lai thong tin quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu
152 Luat Dat dai theo dung quy dinh ctua phdp luat dat dai tai thoi diém cap Giay
chirng nhan.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip xa cip Gidy chtng nhan.

- Chuyén hd so da giai quyét dén Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Vian phong dang ky dat dai dé thuc hién chinh ly hd so dia chinh, co so dit liéu
dat dai; chuyen Gidy chiing nhan dén co quan tiép nhan ho so dé trao cho nguoi
dugc cap.

(2) Cach thiec thuce hién:

a) Nop truc tiép tai bat ky Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip xa trén
dia ban tinh Tay Ninh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
(3) Thanh phén, sé lwong ho so:

Thanh phan hé so

Thanh phin hb so cin
STT Thanh phén ho so s0 hoa (danh dau “X”)
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- Vin ban kién nghi viéc cap Gidy ching nhan

1 khong dting quy dinh ctia phap luat dat dai (ban X
chinh);

2 - Gidy chimg nhén di cép (ban gbc). X

S6 lwong hé so: 01 bd
(4) Thoi han gidi quyét:
- Thoi gian thu héi Gidy chting nhan di cap khong quéa 22 ngay lam viéc.

- Thoi gian thyc hién dang ky, cap lai Gidy ching nhén sau thu hoi khong
qua 18 ngay lam viéc (trong do dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat 1an dau 1a
khong qua 15 ngay lam viéc; cap Glay ching nhan 1a khong qua 03 ngay lam
viéc) ddi véi truong hop thu hdi Gidy ching nhan da cap 1an dau.

Ddi voi cac x3 mién nhi, hai déo, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thuc hién thu héi Gidy ching nhin da cip 1a khong qua 35 ngay lam viéc,
thoi gian cap lai Gidy chimg nhan sau thu hoi 12 khong qua 30 ngay lam viéc.

(5) Doi twong thue hign thii tuc hanh chinh:

- C4 nhan, cong dong dan cu, ngudi gée Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai.
(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép xAi.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc h,émh chl:nh: Uy ban nhan dan cép Xa,
co quan chuyén mén c6 chie nang quan ly dat dai cap xd, Van phong dang ky dat
dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu co):

(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh thu hdi Gidy chtrng nhan di cap sai quy dinh cta phép lut.
- Gidy chting nhan.

(8) Lé phi, phi (néu cé): Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cac van
ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va I¢ phi.

(9) Tén mdu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

(10) Yéu cdu, diéu ki¢n thwe hi¢n thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong
quy dinh.

10. Xac dinh lai dién tich dit ¢ ctia hd gia dinh, c4 nhan di dwoc cap
Giay ching nhan truée ngay 01 thang 7 nam 2004

(1) Trinh tw thwc hién:
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Budc 1: Nguoi yéu cau ding ky nop ho so tai bat ky Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

Khi ndp cac giéy to' quy dinh, nguoi yéu cau dang ky duoc lya chon nop
ban sao gidy tO va xuat trinh ban chinh d€ can bd tiép nhan ho so kiém tra doi
chi€u hodc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to da co cong chung hodc
chung thyc theo quy dinh cua phap luét vé cong ching, chimg thyc; truong hop
nop ho so theo hinh thirc tryc tuyen thi hd so nop phai duoc s6 hoa tir ban chinh
hodc ban sao gidy to da dugc cong chung, ching thuc theo quy dinh ctuia phap
luat.

Tru’(‘mg hop ndp ban sao hodc ban ) h(:)a cac loai giéy to thi khi nhan két
qua giai quyet thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudgc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buoc 2: Co quan tiép nhan ho so thuc hién:

- Kiém tra tinh ddy di cia thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

~ Trudng hop chua dﬁx da thanh ph?}n hd so thi tra ho so kem Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thi¢n ho so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.

- Chuyén hd so dén Co quan chuyén mén c6 chirc ning quan 1y dat dai
cap xa.

Buée 3: Co quan chuyén mén c6 chtrc ning quan 1y dat dai cdp xa thuc
hién:

- Thong bao cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung cip ho so cap
gidy ching nhan lan dau.

- Kiém tra ho so pép gidy chimg nhan trudc day, truong hop du djéu kién
xac dinh lai diép tich dat o theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 141 ’Luélt Dﬁt, dai thi
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xac dinh lai dién tich dat ¢ va cap Giay
ching nhan cho nguoi st dung dat.

- Chuyén Giay chimg nhan dén co quan tiép nhan ho so dé trao cho ngudi
duoc cap.

- Chuyén ho so kém theo ban sao Gidy ching nhén da cap gién Chi nhanh
Vian phong dang ky dat dai d€ chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh,
co s& dir li¢u dat dai.

(2) Cach thiec thuc hién:

a) Nop truc tiép tai bat ky Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép Xa trén
dia ban tinh Tay Ninh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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(3) Thanh phan, sé lirong hé so:

Thanh phén hé so
Thanh phin hd so cin
STT Thanh phén ho so s0 hoa (danh dau “X”)
1 - Mau DPon sb 18 cua Phy lyc III Quyét X
dinh nay.
2 <A ’ A ~ A < , <A X
- Giay chimg nhan da cap hodc cac giay
to vé quyén st dung dit theo quy dinh tai
Diéu 137 Luat Dét dai
3 - Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh
ctia phap luat vé dan sy dbi véi truong
hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai <
san gan lién voi dat thong qua ngudi dai
dién.

So6 lwong hé so: 01 bo.
(4) Thoi han gidi quyét: khong qua 18 ngay lam viéc
~ DOoi vé6i cac xa mien nui, hdi déo, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
te - xa hoi kho khan, viung ¢6 dicu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khong qua 28 ngay lam viéc.

(5) Déi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, ho gia dinh.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dan c4p xa.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc he}nh chiph: Uy ban nhan dan cép Xa,
co quan chuyén mon co6 chirc nang quan ly dat dai cap xa, Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai.

- Co quan phéi hop (néu c6):

(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy chting nhan.

(8) Lé phi, phi (néu cé): khong

(9 Tén mdu don, mdu té khai: Don dang ky bién dong dat dai, tai san gin
lién véi1 dat mau don s6 18 cua Phu luc 111 Quyét dinh nay.

(10) Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

Viéc xac dinh lai dién tich dat ¢ chi thuc hién d6i voi trudng hop thira dat
o ¢b vuon, ao, thd cu ctiia ho gia dinh, ca nhan da duoc cap gidy ching nhan trudc
ngay 01 thang 7 nam 2004, tai thoi diém cap gidy chiing nhan trudc day nguoi s
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dung dit c6 gié}f td vé quyén sir dung dat theo quy dinh tai biéu 137 Luat Dat dai
va nay c¢6 nhu cau xac dinh lai dién tich dat ¢.

Chu st dung dat cam két ranh gidi thira dat khong thay doi.

11. Pinh chinh Gidy chirng nhén da cap lan dau co sai sét

(1) Trinh tw thuc hién:

Buoc 1: Nguoti yéu cau dinh chinh ndp ho so dén bat ky Trung tdm Phyc
vu hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

Khi ndp cac gidy t& quy dinh, ‘nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon nop ban
sa0 gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu hoic
ndp ban chinh gidy t& hoic nop ban sao gidy to dé c6 cong chimg hoic chimg thuc
theo quy dinh cua phap ludt vé cong ching, chung thuc; truong hop nop hé so theo

hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai duoc sd héa tir ban chinh hodc ban sao gidy
to da dugc cong chimg, ching thuc theo quy dinh ctia phép luat.

Truong hop ndp ban sao hodc ban sO hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buoc 2: Co quan tlep nhén hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh ddy di cta thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Trudng hop chua day da thanh phan h6 so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cip xa.

Buée 3: Co quan c6 chirc nang quan 1y dat dai cAp xa thuc hién:

- Thong bao cho Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh vin phong dang ky
dat dai dé chuyen hd so cip Gidy chirmg nhan 1an dau dé kiém tra ho so, 1ap bién
ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan qép xd xac nhan ndi dung dinh chinh trén
Giay ching nhan da cap hodc cap moi Giay ching nhan quyén su dung dat, quyén
sO hitu tai san gan lién véi dat.

—,Chuyén Gidy chirmg nhin dén co quan tiép nhan ho so dé trao cho ngudi
duoc cap.

- Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh van phong dang
ky dat dai dé chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat
dai.

(2) Cach thiec thuc hién:
a) Nop truc tiép tai bat ky Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cip xa trén
dia ban tinh Tay Ninh.
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b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lwong hé so:

Thanh phén hé so
Thanh phan
5 A LA hd so cin sb
STT Thanh phan ho so ho (d4nh
diu “X”)
| | Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dét theo X
Mau sb 18 ctia Phy luc III Quyét dinh nay
2 | Ban gbc Gidy chimg nhan di cip X
Gidy to chirg minh sai sot thong tin ciia nguoi duoc cap Gidy
, | chimg nhan so véi thong tin tai thoi diém dé nghi dinh chinh X
hoic sai sot thong tin vé thira dat, tai san gin lién véi dat so
v6i thong tin trén Gidy ching nhan da cp
Vin ban vé viéc Gy quyén theo quy dinh cta phap luat vé dan
4 | sy d6i vé6i truong hop thyc hién thu tuc thong qua nguoi dai X
dién

So6 lwong hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét: khong qua 07 ngay 1am viéc

D41 véi cac xa mién nui, hai ddo, viung sau, viung xa, vung c¢é di€u kién kinh
té - xa hdi kho khan, vung c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac bi¢t kho khan thi thoi
gian thuc hién khong qua 17 ngay lam viéc.

Céc co quan lién quan dén qua trinh thyc hién trinh tu, thu tuc khéng dugc
quy dinh thém thu tuc va khong dugc thuc hi¢n thém bat ky thu tuc nao khéac ngoai
thu tuc quy dinh néu trén.

(5) Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh:

- C4 nhan, cong dong dan cu.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan cép xA.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap x4,
co quan co6 chirc ndng quan ly dat dai cap xa, Van phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu co):
(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy chtiing nhan.
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(8) L¢é phi, phi (néu co): Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cac van

ban quy pham phép luat huéng dan Ludt phi va 1€ phi.
 (9) Tén méu don, mau to khai: Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan

lién véi dat theo Mau so6 18 cua Phu luc IIT Quyét dinh nay

(10) Yéu ciu, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong
quy dinh

12. Giai quyét tranh chip dat dai thudc thim ’quyén cua Chu tich
UBND cap xa, phwong (goi chung la Chi tich UBND cap xa)

1. Trinh ty thwc hién:

Budc 1: Nguoi co don yéu cau giai quyét tranh chap gui don dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

~ Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cip x4 tiép nhan va chuyén dén UBND
cap xa.

Buoc 2: Chua tich UBND cép xa ¢6 trach nhiém:

A Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc gion,’Uy ban nhan
dan cap xa phai thong bao bang van ban cho cac bén tranh chap dat dai va Van
phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai vé viéc thy Iy
don y€u cau giai quyét tranh chap dat dai, truong hop khong thu 1y thi phai thong
bao bang van ban va néu rd 1y do.

- Giao trach nhiém cho co quan tham muu giai quyét.

Budc 3: Co quan tham muu ¢6 nhiém vy tham tra, xc minh vu viéc, to
chirc hoa giai gitra cac bén tranh chap, t6 chirc cude hop cac ban, nganh co lién
quan dé tu van giai quyét tranh chip dat dai (néu can thiét) va hoan chinh ho
so trinh Chu tich Uy ban nhan din cung cdp ban hanh quyét dinh giai quyét
tranh chap dét dai.

Buoc 4: Chu tich Uy ban nhan dan cép xa c6 tham quyen ban hanh quyét
dinh giai quyét tranh chap va giri cho cac bén tranh chap, cac to chirc, ca nhan c6
quyén va nghia vu lién quan.

2. Cach thirc thyc hién:
, a) Nop truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép xa hoac UBND
cap xa.
b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.
¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
3. Thanh phin, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so Thanh phan ho so co quan quéan ly dat dai trinh Chu
tich Uy ban nhan déan cap xa, bao gom:

- Pon yéu ciu giai quyét tranh chap dit dai.
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- Bién ban hoa giai tai Uy ban nhan déan caip xd; bién ban lam viéc voi cac
bén tranh chap va nguoi co li€n quan; bién ban k%ém tra hién trang dat tranh phép;
bién ban cudc hop cac ban, nganh c6 lién quan dé tu van giai quyét tranh chéap dat
dai d61 vo1 truong hop hoa giai khong thanh (n€u c6); bién ban hoa giai trong qua
trinh giai quyét tranh chap.

- Trich lyc ban do, ho so dia chinh, dif liéu anh vién thim qua céc thoi ky
lién quan dén dién tich dat tranh chap (néu co) va cac tai liéu lam ching ctr, chimg
minh trong qua trinh giai quyét tranh chap.

- B4o c4o dé xuét va du thao quyét dinh giai quyét tranh chép.

b) S6 lwong hé so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét: 45 ngay ké tir ngay thu 1y don yéu cau giai quyét
tranh chap dat dai.

DPéi voi cac xa mién nui, biér} gi61; ddo; vung co diéu kién kinh té - xa hoi
khé khan; vung c6 di€u kién kinh té€ - xa hdi dac biét kho khan thi thoi gian thuc
hién duoc tang thém 10 ngay.

5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ho gia dinh, ca nhan.

6. Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép x4.

- Co quan phéi hop: Cac Phong chuyén mon cuia UBND xa, Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai co lién quan.

e Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai quyét tranh
chap dat dai.

8. Lé phi, phi (néu ¢0): Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cac van ban
quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1€ phi.

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

10. Yéu cz‘flu, dicu kién thye hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khi c6 don
yéu cau giai quyét tranh chap dat dai.

13. Hoa giai tranh chip flz“'lt dai thudc tham quyén ciia UBND cap x4,
phudng (goi chung 1a UBND cap xa)

1. Trinh ty thyce hién:

Bude 1: Nguoi co don yéu cau giai quyét tranh chap guri don dén Trung tam
Phuyc vu hanh chinh cong cap xa.

~ Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cip x4 tiép nhan va chuyén dén UBND
cap xa.

Budc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc don, Uy
ban nhan dan cap xa phai thong bao bang van ban cho cac bén tranh chap dat dai
va Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai noi co
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dat tranh chap vé viéc thy 1y don yéu cau hoa giai tranh chap dat dai, truong hop
khong thu ly thi phai thong bdo bang van ban va néu ro 1y do.

Buwée 3: Tham tra, xc minh nguyén nhén phat sinh tranh chap, thu thap
gidy t0, tai lidu co lién quan do cac bén cung cip vé ngudn gdc dat, qua trinh s
dung dat va hién trang sir dung dét.

Buéc 4: Thanh 1ap Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai dé thuc hién hoa
giai tranh chap dat dai gdm: Chu tich hoic Pho Chua tich UBND cap xi 1a Chu
tich Ho1 déng, dai dién [qu ban Mit tran T quéc cap x4, dai di¢n co quan churc
nang quan ly dat dai cip xa. Tuy ting truong hop cu thé, c6 thé moi nguoi dai
dién cho cong dong dan cu quy dinh tai khoan 3 Diéu 6 Luat Dat dai; nguoi co uy
tin trong dong ho ¢ noi sinh s6ng, noi lam viéc; nguoi co trinh d6 phap ly, co kién
thirc xa hoi; gia lang, chire sdc ton giao, nguoi biét rd vu, viée, cong chirc Tu phap
- ho tich cap xa; dai di¢n H61 Nong dan, Ho1 Phu nir, Ho1 Cyu chién binh, Poan
Thanh nién Cong san H6 Chi Minh cap xd; c4 nhan, to chtrc khac c6 lién quan
tham gia Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai.

Buée 5: T6 chic cude hop hoa giai co sy tham gia cua cac bén tranh chap,
thanh vién Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai va ngudi co quyen loi, nghia vu
lién quan. Viéc hoa giai chi dugc tién hanh khi cdc bén tranh chap déu c6 mat.
Truong hgp mot trong cac bén tranh chap vang mat dén 1an thir hai thi dugc coi
la viéc hoa giai khong thanh.

- Két qua hoa giai tranh chap dat dai phai duoc 1ap thanh bién ban, gdm céc
no1 dung: thoi gian, dia diém tién hanh hoa giai; thanh phan tham dy hoa giai; tom
tat ndi dung tranh chap thé hién rd vé nguon gbc, thoi diém str dung dat dang tranh
chép, nguyén nhan phat sinh tranh chip theo két qua xac minh; y kién cua Hoi
ddng hoa giai tranh chap dat dai; nhitng ndi dung da dugc cac bén tranh chap thoa
thuan, khong thoa thuan.

Bién ban hoa giai phai c¢6 chit ky ciia Chu tich Hoi dong, cac bén tranh
chép, truong hop bién ban gdm nhiéu trang thi phai ky vao ting trang bién ban,
dong dau ctia Uy ban nhan dan cdp xi va giri ngay cho cac bén tranh chap, dong
thoi Iuu tai Uy ban nhan dan cép xa.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay 1ap bién ban hoa giai thanh ma céc bén
tranh chap c6 y kién bang van ban khac voi ndi dung da théng nhat trong bién ban
hoa giai thanh thi Cha tich Uy ban nhan dan cap xa t6 chtc lai cudc hop Hoi dong
hoa giai dé xem xét, giai quyét dbi vai ¥ kién bd sung va phai 1ap bién ban hoa
giai thanh hoac khong thanh.

- Truong hop hoa giai khong thanh thi Uy ban nhan dan cap xa huong dan cac
bén tranh chép giri don dén co quan c6 thAm quyén giai quyét tranh chap tiép theo.

2. Cach thire thue hién:

~ a)Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa hoic UBND
cap xa;
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b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

3. Thanh phan, s6 lwong hd so:

a) Thanh phén hé so

- Pon yéu ciu yéu cau hoa giai tranh chap dét dai (ban chinh);

- Cac gidy to ¢o lién quan dén viée stir dung dat (ban pho to hodc c6 cong
chtrc hodc c6 chig thuc).

b) S6 lwong hé so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan duoc don yéu cau hoa
giai tranh chap dat dai.

5. Pdi twgng thuwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc, ho gia dinh, ca nhan.
6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép xa.

- Co quan phdi hop: Céac phong thuoc UBND x4 ¢6 lién quan.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

- Bién ban hoa giai c6 chir ky cua Chu tich Ho1 ddng hoa giai, cac bén tranh
chap co mat tai budi hoa giai, cac thanh vién tham gia hoa giai (co dong dau
UBND cap x3);

8. Lé phi, phi (néu c6): Khong.
9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.
10. Yéu cau, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.



PHU LUC III
DANH MUC VA NOI DUNG MAU BIEU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 137 /2026/QD-UBND cuia Uy ban nhén dén
tinh Tay Ninh)

STT| Ky hiéu ([Tén miu

Pon dé nghi giao dét; cho thué dat; giao dat va giao rimg;

. Mau 56 01 cho thué dat va cho thué rimg

2 | Mausb 02 |Pon dénghi chuyén muc dich sir dung dat

3 Mau s6 03 |Pon dé nghi chuyén hinh thirc st dung dat

Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,

4 | Mauso 04 | " hep chuyén muc dich sir dung dt

5 | Mau sb 04a [Pon dé nghi gia han sir dung dat

Pon dé nghi diéu chinh thoi han st dung dat cia du an dau

6 Mau s6 04b o

To trinh vé viée giao dat; cho thué dat; cho phép chuyén
muc dich st dung dét; giao dat va giao rimg; cho thué dat
va cho thué rimg; chuyén hinh thirc str dung dét; diéu chinh
quyét dinh giao dét, cho thué dét, cho phép chuyén muc
dich str dung dat; gia han st dung dat khi hét thoi han st
dung dat; diéu chinh thoi han st dung dat cta dy an dau tu

Quyét dinh giao dat; cho thué dat; giao dat va giao rung;

M: A N R AN
8 au s0 06 cho thué dat va cho thué rimg

Quyét dinh gia han sir dung dat khi hét thoi han sur dung

9 Mau so 06a dt

10 | MAusb 07 |Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat

11 | MAusb 08 |Quyét dinh chuyén hinh thirc str dung dat

12 | Mausd 09 |Pon xin x4c nhan lai thoi han s dung dat nong nghiép

Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat,

13| Mauso 10 cho phép chuyén muc dich st dung dat

Quyét dinh diéu chinh thoi han su dung dat cua du an dau

14 | Mausd 11
tu




Théng bao s tién nha nudc bd sung dién tich dat chuyén

15| Mauso 12 trong ltia bi mét hodc ting hiéu qua sir dung dat trong lta

16 | Mausb 13 |Bién ban ban giao dét; ban giao rimg trén thuc dia

17 | Mau sé 14 Vian bein de ng’h1 giao dat, cho thué dat cua co quan ky két
Hop dong du an BT

18 | MAusb 15 |DPon ding ky dat dai, tai san gin lién véi dat

19 | Miu sé 152 Danh sach nhirg nguoi str dung chung thira dat, s& hiru
chung tai san gan lién v4i dat

20 | Mau sé 15b Dfmh SilCh cac thira dat cua mdt ho gia dinh, c4 nhan, cong
dong dan cu

21 | MAu sé 15¢ |Danh sach tai san gin lién v6i dat trén cting mot thira dat

2 | Mau sé 15d BflO c,ao lfet q'u,a ra;soat,hlefl trqr}g st dung fiat cua to churec,
to chirc ton gido, t0 chirc ton gido truc thudc

23 | Mau sé 154 Béo cdo két qua ra sAoat hl‘ep trang su dul,lg gat cua nguoi
duoc giao quan ly dat/nguoi dugc quan 1y dat

24 | MAausb 16 |Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai

25 | Miusd 17 Dinh saf:h cong khai két qua kiém tra ho so dang ky, cap
Giay chung nhan

26 | Mausb 18 |DPon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién v6i dat

27 | Mau sé 13a Danh sach nhimg ngudi str dung chung thura dat, s& hiru
chung tai san gan lién voi dét

28 | Maiusd 19 Ptneu .chuyen thong tin dé€ xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai

29 | Maus6 19a |Bang ké chi tiét

30 | Mausb20 |To trinh vé hinh thic sitr dung dét

31 | Mausb21 |Quyétdinh vé hinh thirc st dung dat

32 | MAusd22 |Pon dé nghi tach thira dat, hop thira dat

33 | MAusd 22a |Ban vé tach thira dat, hop thira dat




Vin ban dé& nghi chip thuan cho t6 chuc kinh té nhén

34 | Mausb 23 chuyen nhuong, thué quyen str dung dat, nhan gép von
bang quyén sir dung dat dé thue hién du an dau tu
35 | Maus624 |Pon dé nghi st dung dat két hop da muc dich
o Phiéu chuyén thong tin vé dién tich dat chuyén ,tréng lha
36 | Maus625 |phai ndp tién d€ nha nudc bod sung dién tich dat chuyén
trong lua bi mat hodc tang hiéu qua st dung dat trong laa
37 | Mau sé 26 Van ban dé nghi tham dinh, phé duyét phuong an sir dung

dat
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MAu s6 01. Pon dé nghi giao dat; cho thué dit; giao dat va giao rirng; cho
thué dat va cho thué rirng

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

., hgay ... thang ... nam
DON DE NGHI'..
Kinh gtri: Chu tich Uy ban nhan dan2:..........
L NGUOT A8 NGRI3t. ...
2. Piachi/trusochinh:........ ..o
3. Thong tin lién hé (dién thoai, fax, email...):...........cooiiiii s
4. Pia diém thtra dat/khu dat/khu rimg (tai x3/phuong..., tinh...):.......
5. Dién tich dat (m?):...

6. Dién tich dat chuyén trong lta phai ndp tién theo quy dinh cua phap luat vé dat
trong 10a (M2) (NEU CO):..vnevn el

7. Dién tich rimg (M2) (DU CO): «.vvveee e

8. P& sit dung vao MUC GICH*: ........viveieeeeeeeeeee e

9. Hinh thirc str dung datS:...... ..ot

10. Thoi han sir dung dét:.........

11. Xac dinh truong hop dugc mién tién sir dung dat, tién thué dit theo quy dinh

12. Cam ket st dung dat, str dung rung ding muyc dich, chap hanh quy dinh cua
phap lut vé dat dai, phap luat vé lam nghiép, phap luat vé dat trong lta va phap
luat khac c6 lién quan; nop tlen st dung dat, tién thué dat, tién dé nha nudc bd
sung dién tich dat chuyén trong la bj mat hodc ting hiéu qua st dung dat trong
laa (néu co6), cac nghia vu tai chinh khéc theo quy dinh ctia phap luat (néu co) day
du, ding han.

13. Cac cam két Khadc (N€U CO): .uvvviieiiieeeeieeeeee e
14. Tai liéu Ui KEM (NEU CO) 7 ..o
Ngwoi lam don®

(Ky va ghi 16 ho tén, déng ddu néu
co)

I Giao dat; cho thué dat; giao dat va giao rimg; cho thué dét va cho thué ring.



2 Cha tich UBND cap c6 tham quyén giao dat; cho thué dat; giao dat va giao rimg;
cho thué dat va cho thué rimg.

3P6i v6i ca nhan, nguoi dai dién thi ghi 16 ho tn va thong tin vé so,
ngay/thang/nam, co quan cap Cian cudc cong dan hoic sé dinh danh hodc Ho
chiéu...; ddi véi to chuc thi ghi rd théng tin nhu trong Quyét dinh thanh lap co
quan, to chuc sy nghiép/van ban cong nhén t6 chirc ton g1ao/dang ky kinh
doanh/Gidy chimg nhan dau tu dbi voi doanh nghiép/to chuc kinh té. .

4 Truong hop dé dugce cip gidy chimg nhan dau tu/quyét dinh, chip thuan chu
truong dau tu:/quyet dinh dy an... thi ghi r6 myc dich su dung dat dé thuc hién du
an dau tu theo gidy to da cap Truong hop dé nghi giao dat xdy dung cong trinh
ngam thi ghi rd dién tich dat xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc
van hanh, khai thac str dung coéng trinh ngdm quy dinh tai Diéu 216 Luat Dt dai.

5 Giao dat khong thu tién sir dung dat; giao dét c6 thu tién st dung dat; cho thué
dat thu tién thué dat mét 1an cho ca thoi gian thué; cho thué dat thu tién thué dat
hang nam.

6 Néu rd thudc truong hop duoc mién tién sir dung dat, mién tién thué dét theo
quy dinh nao cua phap luat

7 Thyc hién trong truong hop ho so giao dat va giao rimg; cho thué dat va thué
ring do nguoi dé nghi 1ap phai c6 theo quy dinh.

8 Ghi r6 ho va tén c4 nhan, ca nhan d ai dién cho nguoi str dung dét quy dinh tai
Diéu 4 Luat Dat dai.
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MAu s6 02. Pon dé nghi chuyén muc dich sir dung dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam
PON PE NGHI CHUYEN MUC PiCH SU DUNG PAT

Kinh gtri: Chu tich Uy ban nhan dan':..........
1. Nguoi dé nghi chuyén muc dich str dung dAt2: ........o.ovoiveveeeeeeeeeeeeeeeeens
2. Di1a chi/tru SO Chinh: .......ooveeeeeee
3. Thong tin lién hé (dién thoai, fax, email...): ....ccoovreriiiiieieeeee e
4. Thong tin thira dat/khu dat:
- Dia diém thira dat/khu dt (tai xd/phudng..., tinh...): ...............
- Dién tich va muc dich st dung hién tai’:.................................
- Thoi han st dung dat: ..o
- Hinh thtre st dung Gat4:. ..o

- S0, ngay thang nam ban hanh vin ban cta cip c6 thim quyén vé thira dat/khu

5. Noi dung dé nghi chuyén muc dich str dung dat:
- Dién tich va muc dich str dung dat dé nghi chuyén: .....................

- Dién tich dat chuyén trong lta phai ndp tién theo quy dinh cua phap luat vé dat
trong 14a (M2) (NEU CO): vvviie i e,

- Thoi han st dung GAti. ..o
- Hinh thire st dung Gat3:..........oiie el
6. Xac dinh truong hop dugc mién tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh

7. Cam két sir dung dat dung muc dich, chap hanh quy dinh cua phap luat vé dat
dai, phap luat vé dat trong laa; nop tién sir dung dat, tién thué dat, tién dé nha
nudc bo sung dién

tich dat chuyén trong lta bi mét hodc ting hiéu qua st dung,dét tré)pg laa (néu
c0), cac nghia vu tai chinh khac theo quy dinh ctia phap luat (néu co6) day du, dung
han.

CAc cam K&t KhAC (I1EU CO): vt s e eeeeees

8. Tai liéu guri KEM (NEU CO) 7 ..ottt



Ngwoi lam don3
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddu néu
co)

I Chu tich UBND cap c6 tham quyén cho phép chuyén muc dich st dung dat.

2P0i voi c4 nhdn, nguoi dai dién thi ghi 13 ho tén va thong tin vé so,
ngay/thang/ndm, co quan cap Can cudc cong dan hodc sd dinh danh hoic Ho
chiéu...; d6i v6i to churc thi ghi rd théng tin nhu trong Quyét dinh thanh lap co

quan, to chirc su nghiép/van ban cong nhan t6 chirc ton glao/dang ky kinh
doanh/Gidy chimg nhan dau tu dbi voi doanh nghiép/td chic kinh té. .

3 Ghi theo loai dat trong gidy ching nhan vé quyen st dung dat da cap, truong
hop khong co glay chtmg nhan vé quyén sir dung dét thi ghi theo gidy to khac c6
lién quan c6 thé hién muc dich st dung dat do.

4 Giao dat khong thu tién sir dung dat; giao dt c6 thu tién str dung dat; cho thué
dat thu tién thué dat mét 1an cho ca thoi gian thué; cho thué dat thu tién thué dat
hang nam.

5 Giao dat khong thu tién sir dung dat; giao dét c6 thu tién str dung dat; cho thué
dat thu tién thué dat mét 1an cho ca thoi gian thué; cho thué dat thu tién thué dat
hang nam.

6 Néu rd thudc truong hop duoc mién tién sir dung d4t, mién tién thué dat theo
quy dinh nao cta phap luat

7 Thyc hién trong truong hop hd so chuyén muc dich st dung dat do ngudi dé
nghi 1ap phai c6 theo quy dinh.

8 Ghi 6 ho va tén ca nhan, ca nhan dai dién cho ngudi s dung dat quy dinh tai
biéu 4 Luat bat dai.
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MAu s6 03. Pon dé nghi chuyén hinh thirc sir dung dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

..., hgay ... thang .... nam ....
PON PE NGHI CHUYEN HINH THUC SU DUNG PAT
Kinh gtri: Cha tich Uy ban nhan dan'..................

1. NGUOT A8 NZRIZ: oo
2. Di1a chi/tru SO Chinh: .......ooveeeeeee
3. Thong tin lién hé (dién thoai, fax, email.....): ..cccovieriiiiieieeeee e
4. Thong tin thira dat/khu dat:

- Dia diém thira dat/khu dt (tai xd/phudng..., tinh...): ...............

- thyén tu hinh thue.......... sang hinh thuec............... theo quy dinh cta phap luat
ve dat dai®

6. Cam két sir dung dat dung muc dich, chap hanh ding cac quy dinh cua phap
luat dat dai, phap luat vé dat trong lta; ndp tién su dl;mg dﬁt,‘ tién thué dat, cac
nghia vu tai chinh khac theo quy dinh cua phép luat (néu cd) day du, dung han.

Cac cam Két KhAC (18U CO): v,

Nguoilam don®
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddau néu
co)

I Chu tich UBND cép ¢6 thim quyén chuyén hinh thirc st dung dat.
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2Pbi voi cad nhan, ngudi dai dién thi ghi r6 ho tén va thong tin vé s,
ngay/thang/nam, co quan cap Cin cudc cong dan hoic sé dinh danh hodc Ho
chiéu...; d6i v6i to churc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh lap co
quan, to chirc sy nghiép/van ban céng nhan t6 chiic ton glao/dang ky kinh
doanh/Gidy chirng nhan dau tu d6i voi doanh nghiép/td chirc kinh té..

3 Ghi theo loai dat trong gidy chung nhén vé quyen st dung dat da cap, truong
hop khong co glay chtng nhan vé quyén sir dung dat thi ghi theo gidy td khac co
lién quan c6 thé hién muc dich st dung dat do.

4 Giao dat khong thu tién st dung dat; giao dét co thu tién sir dung dét; cho thué
dat thu tién thué dat mdt 1an cho ca thoi gian thué€; cho thué dat thu tién thué dat
hang nam.

5 Ghi theo loai dit xac dinh theo quy dinh cta phap luat vé dAt dai hién hanh.

6 Vi duy: tir hinh thire Nha nudc cho thué dat thu tién hang ndm sang hinh thirc Nha
nudc cho thué dat thu tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué.

7 Thyc hién trong truong hop hd so dé nghi thay do6i hinh thtc sir dung dat do
nguoi st dung dat 1ap phai co6 theo quy dinh.

8 Ghi r6 ho va tén ca nhan, ca nhan dai dién cho nguoi st dung dat quy dinh tai
biéu 4 Luat bat dai.
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MAu s6 04. Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao d,z“'lt, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

., ngay ... thang ... nam
PON PE NGHI PIEU CHINH QUYET PINH'....
Kinh gti: Cha tich Uy ban nhan dan2................
1. NGUOT A8 NZRIZ: oo
2. Di1a chi/tru SO chinh: .......oeveeeeeee
3. Thong tin lién hé (dién thoai, fax, email...): ....cccoeeeiiiiieeieeee e,
4. Thong tin thira dat/khu dat:
- bia diém thira dat/khu dat (tai xa/phudng..., tinh...): ...............
- Dién tich va muc dich st dung hién tai*:.........................oel.
- Thoi han st dung dAti.......oove i
- Hinh thire st dung Gt5 ...

- S0, ngay thang nam ban hanh vin ban cta cip c6 thim quyén vé thira dat/khu

5. Ly do dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
MUC GICH ST AUNG AL

6. Thong tin dé nghi diéu chinh so voi quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich stir dung dat da ban hanh: .............ccccooiiiiiiiiii,

7. Cam két str dung dat dung muc dich, chap hanh ding cac quy dinh cua phap
luat vé dat dai, ‘phap luat vé dat trong lta; nop tién sir dung dat, tién thué dat, tién
dé nha nudc bd sung dién tich dit chuyén trong lta bi mat hodc ting hiéu qua sir
dung dat trong laa (néu c6), cac nghia vu tai chinh khac theo quy dinh cta phap
luat (néu co) day du, ding han.

CAc cam Két KDAC (18U CO): vttt

8. Tai 1i8u G KM (18U COYO: e,

Ngudilam don’”
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddau néu
co)
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I Ghi 1d don dé nghi qdiéu chinh quyét dinh giao dat; quyét dinh cho thué dat; quyét
dinh cho phép chuyén muyc dich sir dung dat hodc ghi r6 1a don dé nghi sura chira
thong tin sai sot trong quy€t dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muyc dich
su dung dat.

2 Chu tich UBND cap ¢o thé}m quyén quyét dinh giao dat; cho thué dat; cho phép
chuyén muyc dich sir dung dat.

3P&i v6i ca nhan, nguoi dai dién thi ghi 16 ho tn va thong tin vé so,
ngay/thang/ndm, co quan cap Can cudc cong dan hodc sd dinh danh hoic Ho
chiéu...; d6i v6i to churc thi ghi rd théng tin nhu trong Quyét dinh thanh lap co

quan, to chirc su nghiép/van ban cong nhan t6 chirc ton glao/dang ky kinh
doanh/Gidy chimg nhan dau tu dbi voi doanh nghiép/td chic kinh té. .

4 Ghi theo loai dat trong gidy ching nhan vé quyen st dung dat da cap, truong
hop khong co glay chtmg nhan vé quyén sir dung dét thi ghi theo gidy to khac c6
lién quan c6 thé hién muc dich st dung dat do.

5 Giao dat khong thu tién sir dung dat; giao dét c6 thu tién str dung dat; cho thué
dat thu tién thué dat mét 1an cho ca thoi gian thué; cho thué dat thu tién thué dat
hang nam.

¢ Thyc hién trong truong hop ho Ny dé nghi diéu chinh giao dat/cho thué dat/cho
phép chuyén muc dich sir dung dat do nguoi dé nghi diu chinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich str dung dat 1ap phai c6 theo quy dinh.

7 Ghi 10 ho va tén ca nhan, ca nhan dai dién cho nguoi st dung dat quy dinh tai
biéu 4 Luat Dat dai.

MAu sé 04a. Pon dé nghi gia han sir dung dat

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

............. , ngay .... thang ... nam ......
PON PE NGHI GIA HAN SU DUNG PAT
Kinh gtri: Chu tich Uy ban nhan dan!...
1 NGUOT A8 IENIZ: e
2. Di1a chi/tru SO chinh: .......oevveieeee
3. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): .....ccccoviiiiiiiiiiiie e,
4. Thong tin vé thira dat/khu dat dang sir dung:
a) Thira 4t $6:..veeeeeereeeeereennn. 4.2, TOban d6 86: weveveeeereeeenne.
D) DI tICh GAL (N2): e
) Muc dich ST dung GA: ..o,
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d) Thoi han ST dUNG GAL: c....veeeeeeeeeeeeeeeeee e,
d) Tai san gan 1ién vOi At RIEN CO: w.vuvveeeieeeeeeeeeeeee e
e) Dia diém thira dat/khu dat (tai X3..., tiNh...) oo,
g) Gidy chtng nhin vé quyén sir dung dat di cap:

S6 phat hanh: ...; SO Va0 80: ...cecvevenee.. , NEAY CAP: v,

5. No6i dung dé nghi gia han:

a) Thoi gian dé nghi gia han st dung dat: ... dén ngay... thang... nim.....

b) Ly do gia han st dung GAt: .........o..ceeveeuveeeeeeeeeeeeeeeeeee e
6. Gidy to ndp kém theo don nay gom cO®:.........oveueveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae

7. Cam k,et st dung C\Iat dung muc dich, chap hanh ding cac quy dinh cua phap
luat vé dat dai, nop ti€n sir dung dat/tién thué dat (néu co6) day du, ding han;

Cac cam K&t KNAC (18U CO): e

Ngwoilam don
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddu néu
co)

I Chu tich UBND cép c6 tham quyén giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc
dich sir dung dat.

2P6i véi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi 16 ho tn va thong tin vé so,
ngay/thang/ndm, co quan cap Can cudc cong dan hodc sd dinh danh hoidc Ho
chiéu...; d6i v6i to churc thi ghi rd théng tin nhu trong Quyét dinh thanh lap co
quan, to chirc su nghiép/van ban coéng nhan t6 chirc ton glao/dang ky kinh
doanh/Gidy chirng nhan dau tu d6i voi doanh nghiép/td chie kinh té..

3 Truong hop dé dugce cap gidy chimg nhan dau tu/quyét dinh, cl}ap thuan chu
truong dau tu’/quyét dinh dl;I an... thi ghi 6 muc dich st dung dat dé thuc hién du
an dau tu theo giay to da cap.

4 Gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh nay.

MAu s6 4b. Pon dé nghij diéu chinh thoi han sir dung dit ciia dw an dau tu

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

............. , ngay .... thang ... nam ......
PON PE NGHI
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Picu chinh thoi han sir dung dat ciia dw an diu tw
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan'...
1. NGUOT ST AUNEG Aot
2. Di1a chi/tru s& Chinh: .......ooooiiiiiiee e
3. bia chi li€n h¢ (dién thoai, fax, email...): .......ccooeeiiiiiiiiiiieceee,

4. Thong tin vé thira dat/khu dat dang sir dung:

a) Thira 4t $6:..vveeeeeeeeeeeeenn. : TO ban d6 86: v,

D) DIEN HHCR GAL (I12): ettt eeee s eeeeees
) Muc dich ST dung GAt: .......ooieeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
d) Thoi han ST dUng QAL ......o.ov.eeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
@) Tai san gan lién vOi GAt RIEN CO: wvuveeeeeeeeeeeeee e
¢) Dia diém thira dat/khu dat (tai X&, tHh...): oo

g) Gidy chtng nhin vé quyén st dung dat da cap:
S6 phat hanh: ...; SO Va0 $O: .....cuveeee. , NZAY CAP: v

5. Noi dung xin diéu chinh thoi han sir dung dét: tir ngdy... thang... nim... dén
ngay... thdng... nam...

6. Ly do xin diéu chinh thoi han st dung dat: ..........ooooevevevieeeeeeeeeeeeens
7. Gidy to ndp kém theo don nay gOm CO4:.......vmveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees

8. Cam két str dung dat ding muc dich, chglp hanh ding cac quy dinh cua phép
luat dat dai, nQp tién st dung dat (n€u co) day du, ding han.

CAc cam K&t KAC (I1EU CO): vttt s eee e eeeeees :

Nguwoi lam don
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddau néu
co)

I Ghi 1 tén cap tinh/cap x4 noi c6 dat.

2P6i véi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi 16 ho tn va thong tin vé s,
ngay/thang/ndm, co quan cap Cian cudc cong dan hoic sé dinh danh hodc Ho
chiéu...; ddi véi to chuc thi ghi rd théng tin nhu trong Quyét dinh thanh lap co

quan, to chuc sy nghiép/van ban cong nhén t6 chiic ton glao/dang ky kinh
doanh/Gidy chimg nhan dau tu dbi voi doanh nghiép/to chuc kinh té. .



14

MAu s6 05. To trinh vé viéc giao dat; cho thué dat; cho phép chuyén muc
dich st dung dat; giao dat va glao rung; cho thue dat va cho thué ru’ng,
chuyen hinh thirc sir dung dat; diéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat; gia han sir dung dat khi hét thoi
han st dung dat; diéu chinh thoi han sir dung dat cia du an dau tu

CO QUAN ... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S: ... ..., hgay... thang... nam...

TO TRINH
Vé viechernrenenn.
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan2 ..............

I. Phan ciin cif ...........
- Can cir Ludt Pdt dai;
- Can cwr Ludg#...,
- Can cit phdp ludt khdc c6 lién quan (néu cd);
- Can cw Nghi dinh....;

- Xét dé nghi cuas.............. va ho so.
II. Phin ndi dung trinh........

1. Qua trinh chuan bi, danh gia hd so d& nghi giao dat; cho thué dat; cho phép
chuyén muc dich str dung dat; giao dat va giao rimg; cho thué dat va cho thué
rimg; chuyén hinh thtc sir dung dét; diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat,
cho phep chuyén muc dich str dung dat; gia han sir dung dat khi hét thoi han sur
dung dat; diéu chinh thoi han sir dung dat cta dy an dau tu:.........

2. Két qua danh gia vé ho so dé nghi giao dét; cho thué dat; cho phép chuyén muc
dich sir dung dat; giao dat va giao rung; cho thué dat va cho thué rung; chuyén
hinh thic st dung dat; diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyen muc dich sir dung dat; gia han sir dung dat khi hét thoi han str dung dat;
diéu chinh thoi han sir dung dat caa dy an dau tu:.........

3. Noi dung dé nghi giao dét; cho thué dat; cho phép chuyén muc dich st dung
dat; giao dat va giao rung; cho thué dat va cho thué rimg; chuyén hinh thirc st
dung dat; diéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyen muc dich
st dung dét; gia han st dung dat khi hét thoi han sir dung dét; diéu chinh thoi han
st dung dat ctia duy an dau tu:6.....ooooeveeeen
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4.Dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan... giao trach nhi€ém cho cac co quan, td chuc,
ca nhan lién quan:

- Co quan chuyén mén vé nong nghiép va méi trudng co trach nhiém.....

- Co quan xay dung ¢ trach nhiém....

- Co quan tai chinh ¢6 trach nhiém...

- Co quan thué c6 trach nhiém...

- Nguoi str dung dét co trach nhiém....

- Trach nhiém cua cac co quan, to chirc, ca nhan khac c6 lién quan (néu c6).

5. NOT dUNE KNAC (NEU COY: oottt

CO QUAN . ........ ,
Noi nhdn:- (Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)

I Ghi 13 theo ting loai hd so: giao dat; cho thué dat; cho phép chuyén muc dich sir dung dét;
giao dit va giao rimg; cho thué dat va cho thué rimg; chuyén hinh thirc str dung dét; diéu chinh
quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat; gia han sir dung dat
khi hét thoi han st dung dét; diéu chinh thoi han st dung dét cua du 4n dau tu.

2 Chii tich UBND cép c6 tham quyén giao dét; cho thué dét; cho phép chuyén muc dich sir dung
dat; giao dét va giao rung; cho thué dat va cho thué rung; chuyén hinh thirc str dung dat; diéu
chinh quyet dinh giao dt, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat; gia han st dung
dat khi hét thoi han str dung dat; diéu chinh thoi han sir dung dat ctia du 4n dau tu.

3 Luat LAm nghiép trong truong hop giao dat va giao rimg, cho thué dét va cho thué rimg hogc
Luat Xay dung trong truong hop phai tinh chi phi xay dung ha tang.

4 Ghi 13 can ctr dé giao dt, cho thué dat theo quy dinh ciia phap luat vé dat dai; giao dat va giao
rimg, cho thué dat va cho thué rimg theo quy dinh cta phap luat vé dat dai, phap luat vé 1am
nghiép.

3 Bm v0i ca nhan, nguoi dai dién thi ghi r6 ho tén va thong tin vé s, ngay/thang/nam, co quan
cap Can cude cong dan hoac s0 dinh danh hoac Ho chiéu...; d6i véi to chuc thi ghi rd thong tin
nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, to chirc su nghlep/van ban cong nhan t6 chirc ton
gido/dang ky kinh doanh/Gidy chig nhan dau tu ddi voi doanh nghiép/td chic kinh té...; dbi
v6i co quan ky két hop dong du an BT thi ghi r6 thong tin nhu trong Hop ddng du an BT.

6 Ghi tuong tu ndi dung trong du thao quyét dinh giao dat; cho thué dat; cho phép chuyén muc
dich sur dung dat; giao dat va giao rung; cho thué dat va cho thué rung; chuyén hinh thirc st
dung dét; diéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyen muc dich su dung dat;
gia han sir dung dat khi hét thoi han st dung dat; diéu chinh thoi han st dung dat cta du an dau
tu
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MAu s6 06. Quyét dinh giao dat; cho thué dat; giao dat va giao rirng; cho
thué dat va cho thué rirng

UY BAN NHAN DAN .. CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET
------- NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S: ... ..., hgay ... thang ... nam .....

QUYET PINH
Vé viéc! ...
CHU TICH UY BAN NHAN DAN CAP TINH/CAP XA...

GO CU oo e et ;
Can ctr LuQt DAt Ai....................ooooeeeieeeeeeee e !
CON CU LUGE ... et ;

Can cir phép ludt khdc c6 lién quan (néu co);

Can ctt NGRE @INI ............oooooeiiieiiiiieeeee e ;

COT CU .ottt ettt ;

Xét dé nghi ciia ... tai To trinh $6 ... ngay... thang... nam ...,
QUYET DINH:

Piéu 1.Giao cho ... (ghi tén va dia chi cia nguwoi dwoc giao dat) ...
m? dat/Cho... (ghi tén va dia chi ciia nguoi diwoc cho thué dat) thué ... m? dat tai
xa/phuong..., thudc tinh...

1. Vi tri, ranh giéi khu dat, khu rung:

a) V1 tri, ranh giéi khu c"Iélt duoc xéac dinh theo to trich luc ban do dja chinh (hoac
to trich do dia chinh) s6 ..., ty 1¢ ... do ... 1ap ngay ... thang ... nam ... va da dugc
.... tham dinh;

b) Vi tri, ranh gid1i, dién tich ... dugc gidi han boi cac diém gbc... cb toa do thé
hién trén ban do... (so do kem theo).

¢) Vi tri, ranh gi¢i khu ring duoc gidi han boi cac diém goc... ¢6 toa do thé hién
trén ban do... (ban do hién trang kem theo).



6. Muc dich st dung ring (NEU €O) ......vvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

7. Mién tién sir dung dat, tién thué dat:..............coeeiiiiiieiiieei,

8. Nhitng han ché vé quyén cta ngudi st dung dat, st dung khu rimg (néu c6):
Piéu 2. T6 chuc thuc hién ..........c..coeon...

1. ...8 x4c dinh gia dat dé tinh tién sir dung dét, tién thué dat phai nop.

2. ...% x4c dinh chi phi xdy dung ha ting duoc x4c dinh theo quy dinh cta phap
luat vé xay dung;

3. ...10 xac dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop; huéng dan thuc hién giam
tién st dung dat/tién thué€ dat, khoan dugc tror vao tién st dung dat/tién thué dat,
cham ndp, ghi no tién st dung dat/tién thué dat, tién thué dat doi voi truong hop
mién mot s6 nam, theo doi truong hop mién tién st dung dat/tién thué dat, phi, 1€
phi... (néu cd),; thong bao cho nguoi dugc giao dat/thué dat ndp ti€n st dung
dat/tién thué dat, ... (néu co), thu tién sur dung dat/tién thué dat, phi, I¢ phi... (néu
co).

4. ... x4c dinh s6 tién dé nha nude b sung dién tich dat chuyén tréng laa bj mat
hoac tang hiéu qua st dung dat trong lta phai ndp; thong bao so tién phai nop; thu

tién dé nha nuoce b6 sung dién tich dat chuyén trong laa bi mat hodc ting hiéu qua
sir dung dat tréng lua theo quy dinh ctia phap luat.

5. ...12 chju trach nhiém ndp tién str dung dat/tién thué dat; tién dé nha nudc bd
sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hoac tang hiéu qua st dung dat trong
la (néu co).

6. ...13 xac dinh moc gidi va ban giao dat, ban giao ring trén thuc dia.. ..

7. ... "trao Gidy chung nhin quyén str dung dat, quyén so hitu tai san gin lién
vai dat cho nguot sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

8. ...1% chinh Iy h so dia chinh, co s¢ dit ligu dat dai;...16 cAp nhat, luu trir ho so
theo phép luat vé 1am nghiép (néu co).

9. Cac nodi dung khac (néu c6).

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chéanh Vin phong Uy ban nhan dan..., tha trudng céc co quan chuyén mén va
nguoi dugce giao dat; cho thué dat; giao dat va giao rung; cho thué dat va cho thué
rung co tén tai Dicu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém ding tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin dién tir cua.

CHU TICH
Noi nhdn:- (Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)
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I Giao dat; cho thué dat; giao dat va giao rimg; cho thué dat va cho thué rimg.

2 Luat Lam nghiép trong truong hop giao dat va giao rimg, cho thué dat va cho
thué rung hodc Luat Xay dung trong truong hop phai tinh chi phi xay dung ha
tang.

3 Ghi 16 can ctr dé giao dat, cho thué dat theo quy dinh cta phap luat vé dat dai;
giao dat va giao ring, cho thué dat va cho thué rimg theo quy dinh ciia phap luat
vé dét dai, phap luat vé 1am nghiép.

4 Giao da:[ khong thu tién sur dung dat; giao dét c6 thu tién st dung dé}; cho thué
dat thu tién thué dat mdt 1an cho ca thoi gian thué€; cho thué dat thu tién thué dat
hang nam.

6 Ghi 13: theo két qua giao dat, thué dat thong qua dau gia quyén st dung dit
(trong tng voi truong hop quy dinh tai Diéu 125 Luat Dt dai) hodc giao dit,
thué dat thong qua dau thau lya chon nha dau tu thuc hién du 4n ¢6 str dung dat
(trong tng voi truong hop quy dinh tai Diéu 126 Luat Dat dai) hoic giao dat,
thué dat khong dau gia quyén st dung dat, khong dau thau lua chon nha dau tu
thue hién du an c6 su dung dat (twong (mg voi trudng hop quy dinh tai Diéu 124
Luat bat dai).

7 Ghi mién toan b tién str dung d4t/mién tién thué dat cho toan bo thoi gian thué
dat;

8 Co quan c6 chirc ning quéan 1y dat dai cap tinh hodc cap xa.

9 Co quan x4y dung cap tinh hodc cip xa.

10 Co quan thué.

11 Co quan tai chinh cap tinh hodc cip xa.

12 Nguoi dugc giao dit; cho thué dat; giao dit va giao rimg; cho thué dét va cho
thué rung.

13 Co quan chuyén mon nong nghiép va moi truong cap tinh hodc cap xA.

14 Co quan chuyén mon nong nghiép va moi truong cap tinh hodc cap xA.

15 Vian phong diang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong ding ky dét dai.

16 Co quan 1am nghiép
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MAu s6 06a. Quyét dinh gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat

UY BAN NHAN DAN .. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

SH: ... ..., hgay ... thang ... nam
QUYET PINH

Vé viéc gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat
CHU TICH UY BAN NHAN DAN ...

Xét @é nghi cia ... tai To trinh s6 ... ngay... thang... ndm ... ,
QUYET PINH:

Picu 1. Gia han st dung dat cho ... (ghi tén va dia chi cia nguoi dwoc giao
dat/cho thué dat) ... m? dat tai xa/phuong, tinh...

Muc dich st dung dat .........cooeeiiiiiiiee e
Thoi han str dung dat dugc gia han 1a ..., ké tir ngay... thang... nam?...

Vi tri, ranh gi6i thira dat/khu dat dugc xac dinh theo to trich luc ban do dia
chinh (hodc to trich do dia chinh) s6 ..., ty I¢ ... do ... [dp ngay ... thang ... ndm

Hinh thirc giao GAt/cho thué GAt3: ........c.veeeieeeeeeeeeeeeeeee e,
Gia dat tinh tién st dung dav'tién thué dat phai ndp... (d6i voi trudng hop giao dat
c6 thu tién sir dung dat/cho thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat(*)).
Nhitng han ché vé quyén ctia ngudi st dung dat (néu €O):.e.eeevveeeeeeenne..

Picu 2. TO chilTc thirc NiBN.........o.ovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Lol xéac dinh gia dat dé tinh tién str dung dat/tién thué dat phai nop; dbi voi
truong hop tinh theo gia dat cu thé.

2 xac dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop; hudng dan thyc hién
giam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao tién st dung dat/tién thué
dét, cham ndp, ghi ng tién sir dung dat/tién thué dat, theo ddi truong hop mién
tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cd).

3. thong bao cho ngudi st dung dat nop tién sir dung dat/tién thué dat theo
quy dinh cua phap luat... (néu co).
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Ao thu tién st dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cd).
L chiu trach nhiém ndp tién st dung dat/tién thué dat; thuc hién giam tién

str dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao tién sir dung dat/tién thué dat, ghi
no tién s dung dat/tién thué dat (néu co).

(T trao Gidy chtirng nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién
v6i dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (n€u o).
T chinh 1y ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai ..........ccoveeneee....

B ettt e ettt e e e e e e te et e te bt e te et et e e st et e eneeete e se e bt enteente st enneenseentenneenne

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chénh Vin phong Uy ban nhén dan... va nguoi st dung dat c6 tén tai Piéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén cong
thong tin dién tr cua ..../.

CHU TICH ,
Noi nhdn: (Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)

3 Truong hop dé dugc cap gidy chimg nhan dau tu/quyét dinh, cl}ép thuan chu
truong dau tu:/quyét dinh dl;l’ an... thi ghi 6 muc dich st dung dat d€ thuc hién du
an dau tu theo giay to da cap.

4 Giéy to quy dinh tai trinh ty, thua tuc trong linh vuc vé d4t dai ban hanh kém theo
Nghi dinh nay.

' Ghi theo tirng loai cin clr cu thé duoc quy dinh tai Piéu 172 Luat Pat dai va
Nghi dinh...

2 Ghi: d&én ngay... thang... nam... dbi voi truong hop giao dat/cho thué dat c6
tho1 han. Ghi 1a 6n dinh lau dai d61 véi trudong hop thoi han sir dung dat 1a 6n dinh
lau dai.
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MAu s6 07. Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat

UY BAN NHAN DAN .. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

SH: ... ..., hgay ... thang ... nam

QUYET PINH
Vé viéc cho phép chuyén muc dich sir dung dat
CHU TICH UY BAN NHAN DAN CAP TINH/CAP XA...

I CUE oo e et ;
Can ctr Ludt DAt Aai....................ooooeeeiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e ;
CON CUE LUGH ..o e e, ;

Can ctt NGRE @INI ............ooooeiiieiiiieeeee e ;

CON CU oo e e e et ;

Xét dé nghi ciia .................. tai To trinh $6 ... ngay... thang... nam ...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cho ... (ghi tén va dia chi cua nguoi sir dung dat) duge chuyén muyc dich
str dung ...m? dat’... tai xa/phudng ..., tinh...sang myc dich... va hinh thire st dung
dat sau khi chuyén muc dich str dung dat 1a...

Vi tri, ranh gidi thira dat/khu dat dugc xac dinh theo to trich luc ban do dia chinh
(hodc to trich do dia chinh) s06..., ty 1€... do... 1ap ngay... thang... nam ......

Thoi han sir dung dat 1a... , ké tir ngdy... thang ... nam?. ..

Mién tién str dung dat, tién thué dats:............oooiieiiiie i
Han ché trong vi¢c sir dung dét sau khi chuyén muc dich sir dung dat ........
Piéu 2. T6 chuc thuc hién....................

1....7 xac dinh gi4 dat dé tinh tién stir dung dét, tién thué dat phai nop.

2. ...S‘XéC dinh chi phi xdy dung ha ting duoc xac dinh theo quy dinh cua phap
luat vé xay dung;

3. ... xac dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop; hudng dan thyc hién giam
tién sir dung dét/tién thué dat, khoan dugc trir vao tién su dung dat/tién thué dat,
chdm nop, ghi ng tién st dung dat/tién thue dat tién thué dat doi véi truong hop
mién mot sé nam, theo ddi trudng hop mién tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 1é
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phi... (néu cé); thong bao cho ngudi dugc chuyén muc dich sir dung dat ... (néu
co),; thu tién st dung dat/tién thué dat, phi, I¢ phi... (néu co).

4. ..."9xac dinh s6 tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat
hodc tang hi¢u qua sir dung dat trong Iua phai ndp; thong bao so tién phai ndp; thu
tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hoac tang hi¢u qua
su dung dat trong lua theo quy dinh cta phap luat.

5. ...11 chju trach nhiém ndp tién str dung dat/tién thué dat; tién dé nha nudc bd
sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hoac tang hiéu qua st dung dat trong
la (néu co).

6. ...12 chinh 1y hd so dia chinh, cap nhat co s& dit liéu dat dai va tra két qua theo
quy dinh.

7. Céc ndi dung khac (néu cb).
Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Van phong Uy ban nhan dan..., thil trudng cac co quan chuyén mon va
nguoi str dung dat co tén tai Diéu 1 chlu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Van phong Uy ban nhén dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin dién tr cua...

CHU TICH
Noi nhdn:- (Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)

I Luat Xay dung trong trudng hop phai tinh chi phi xay dung ha tang.

2 Ghi r can ctr dé chuyén muc dich st dung dat.

3 Ghi theo loai dat trong gidy chimg nhan vé quyén sur dung dat da cap, truong hop khong ¢
gidy chimng nhan vé quyén sir dung dat thi ghi theo gidy t& khac c6 lién quan c6 thé hién muyc
dich str dung dat do

4 Ghi ro hinh thic st dung cu thé: giao dat khong thu tién sir dung dat (néu tuong Ung voi
truong hop quy dinh tai Diéu 118 Luat Dt dai) hoic giao dét c6 thu tlen sir dung dat (néu trong
g voi trudng hop quy dinh tai Didu 119 Luat Dat dai) thué dat tra tién thué dat hiang nim (neu
tuong Gmg voi truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 120 Luét Pt dai) hodc thué dit tra tién
thué d4t mot 1an cho ca thoi gian thué (néu twong tng véi trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu
120 Luat Bt dai);

5 Ghi: dén ngay ... thang ... nam ... dbi v6i truong hop sir dung dat c6 thoi han sau khi chuyén
muc dich sir dung dét ghi 13 6n dinh lau dai d6i v6i trudng hop thoi han st dung dat 13 6n dinh
lau dai;

6 Ghi mién toan b tién sir dung dat/mién tlén thué dat cho toan bg thoi gian thué dat;

7 Co quan c6 chtic nang quan ly dat dai cap tinh hodc cip xa.

8 Co quan x@y dung cap tinh hoac cap x4.

9 Co quan thué.

10 Co quan tai chinh cdp tinh hoic cap xa.

1 Ngudoi duge chuyén muc dich st dung dit.

12 Vin phong diang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.
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MAu s6 08. Quyét dinh chuyén hinh thire sir dung dat

UY BAN NHAN DAN .. CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET
------- NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S: ... ..., hgay ... thang ... nam

QUYET PINH
Vé viéc chuyén hinh thirc sir dung dit
CHU TICH UY BAN NHAN DAN ...

CONCUE oo e e ;
Can ctr LuQt DAt Aai ..o !
Can ctt NGRE @INI ............ooooeeiiiiiiiieeeee e !
CON CUE .o ;

Xét dé nghj cia ... tai To trinh s6... ngay... thang... nam...,
QUYET PINH:

Picu 1. Cho phép ... (ghi tén va dia chi cua nguoi su dung dat) dang st dung
...m* dat>... theo hinh thuc’... tai (ghi dia chi thia ddt/khu dat) . chuyén sang hinh
thirc str dung dat 1a%.., cu thé:- Mién tién st dung dat, tién thué dat’ (néu

Diu 2. TO ChUC thUC NIBIL...eeeeeeeeeeeeeeeee e s e
1. ... x4c dinh gia dat dé tinh tién str dung dét, tién thué dat phai nop.

2....7 xéc dinh tién st dung dat/tién thué dat phai ndp; hudng dan thuc hién giam
tién str dung dét/tién thué dat, khoan duoc trir vao tién sur dung dat/tién thué dat,
chdm ndp, ghi ng tién st dung dat/tién thué dat tién thué dat doi véi truong hop
mién mot s6 nam, theo ddi trudng hop mién tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 1¢
phi... (néu c6); thong bao cho ngudi duoc chuyén muc dich sir dung dat ... (néu
c6), thu tién st dung dat/tién thué dat, phi, 1& phi... (néu o).

3. ...83 chiu trach nhiém ndp tién sir dung dat/tién thué dat.

4. ...° chinh 1y ho so dia chinh, cap nhat co so dir liéu dat dai va tra két qua theo
quy dinh.

5. Cac noi dung khac (néu c6).

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
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Chéanh Vin phong Uy ban nhan dén ..., thi truéng cac co quan chuyén mén va
nguoi st dung dat ¢o tén tai Bi€u 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin dién tir cua .../

CHU TICH ,
Noi nhdn: (Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)

I Ghi theo timg loai can ¢t cu thé theo quy dinh cta phap luét.

2 Ghi theo loai dat xac dinh theo quy dinh cua phap luat vé dat dai hién hanh.

3 Ghi rd hinh thirc sir dung dat nhu Nha nudc giao dat khong thu tién sir dung
dat/Nha nuodc giao dat co thu tién st dung dat/Nha nudc cho thué dat tra tién thué
dat hang nam/Nha nudc cho thué dat tra tién thué dat mét 1an cho ca thoi gian
thué.

4 Ghi rd hinh thirc str dung dat sau khi chuyén nhu Nha nudc giao dat khong thu
tién st dung dat/Nha nudc giao dat c6 thu tién st dung dat/Nha nudc cho thué dat
tra tién thué dat hang nam/Nha nude cho thué dat tra tién thué dat madt lan cho ca
thoi gian thue.

5 Ghi mién toan b tién str dung d4t/mién tién thué dat cho toan bo thoi gian thué
dat;

6 Co quan c6 chtc nang quan 1y dat dai cip tinh hodc cip xa.

7 Co quan thué.

8 Nguoi duoc chuyén hinh thic sir dung dat

9 Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai.
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MaAu s6 09. Pon xin x4c nhén lai thoi han sir dung dat nong nghiép
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

............. , ngay .... thang ... nam ......
PON XIN XAC NHAN LAI THOI HAN SU DUNG PAT NONG NGHIEP
Kinh gti: Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai...

1. Nguoi sir dung dat:

2. Pia chi lién h¢ (dién thoai, email...): .....cccoviiieiiiiieeeeeee e
3. Thong tin vé thira dat/khu dat dang str dung:

3.1. Thira dat $0:.....cveerverrercrennee. :3.2. TO ban d0 $O: wevvvvvnverrirreennee,

3.3. DIEN HCh QAL (N2): <ottt
3.4. Muc dich sir dung QALE ettt
3.5. Thoi han str dung QAL oot
3.6. Tai san gan lién vAi GAt NIEN CO: ....vvveeeieeeeeeeeeeeee e
3.7. Dia diém thira dat/khu dat (tai X3..., NN e,
3.8. Gidy chimg nhan vé quyén sir dung dat di cap:

- S6 phat hanh: ...; S6 VA0 SO: wee.veeeen... , NEAY CAP: oo,
4. Noi dung d& nghi x4c nhén lai thoi han st dung dat: ... #én ngay... thang... nam...
5. Giay to nop kém theo don nay 1a gidy chimg nhan vé quyén str dung dat da cap
néu trén.

To61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that, néu sai toi hoan toan chiju
trach nhiém trudce phép luat.

Nguwoilam don
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddu néu
co)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA ,
(Noi dung xdc nhdn vé tinh trang su dung dat: Su dung on dinh, Quyét dinh thu
hoi dat... )

Ngay....... thang...... nam ......
TM. Uy ban nhén dan
Chi tich
(Ky tén, dong ddu)
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MAu s6 10. Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao d?it, cho thué dit, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat
UY BAN NHAN DAN .. CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET
------- NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S: ... ..., hgay ... thang ... nam ...
QUYET PINH
Vé viéc diéu chinh quyét dinh giao dt, cho thué dit, cho phép chuyén muc
dich sir dung dat
CHU TICH UY BAN NHAN DAN...

COICUE oo e e ;
Can cuw Luat PUGE Ao S

CN CU LUGH ... e ;

Can cir phdp ludt khdc cé lién quan (néu cé);

Can tr NGRE @iNM ........cc..oooeiieiiiieiieee e ;

COT CU ..ottt ettt ;

Xét dé nghi ciia .................. tai To trinh $6 ... ngay... thang... nam ...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Diéu chinh ndi dung Quyét dinh sd... ngay..., cu thé nhu sau:

1. Céc ndi dung diéu chinh:

-biéuchinh......................L thanh ...,
-biéuchinh.......................L thanh ...,
2. Mién tién stir dung dat, tién thué dat> (n€u co):..........cevviiiiiiiiinn...
e e e e e e e e — e e e e—e e e e etaaeeenreeeeetraeeanres
Dieu 2. TO chirc thuc hi€n........coooumiiiiiiie e

1. ...4 xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop bo sung hoic
hoan tra cho nguoi sir dung dat.

2. ...5xé4c dinh chi phi xdy dung ha tang dugc xac dinh theo quy dinh cta phap
luat vé xay dung (néu co);

3...6xac dinh tién dé nha nudc b sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hodc
tang hi¢u qua str dung dat trong lha (néu cd), thong bao cho nguoi st dung dat
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ndp tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong lta bi mat hoic ting hiéu
qua st dung dat trong lua (néu co);

4...7x4c dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop bo sung hodc hoan tra cho
nguoi sir dung dat huéng dan thue hién giam tién sir dung dat, tién thué dat, khoan
dugc trur vao tlen sur dung dat, tién thué dat, cham ndp, ghi no tién sur dung dat,
tién thué dat tién thué dat doi Vo1 truong hop mién mot s6 nam; theo ddi trudng
hop mién tién sir dung dét, tién thué dat; phi, 18 phi... (néu c6); thong bao cho
ngudi sir dung dat ndp bo sung tién sir dung dat, tién thué dat hodc dugc hoan tra
cho nguoi str dung dat, phi, 1€ phi... . (néu co); thu tién ndp bd sung hoic hoan
tra cho ngudi st dung dit theo thong bao (néu cé).

5. ...8 chiu trach nhiém nop bd sung tlen sur dung . dat, tién thué dat; tién dé nha
nudc bo sung dién tich dit chuyén trong laa bi mat hodc ting hiéu qua st dung
dat trong lua (néu co).

6. ...9 xac dinh mdc gi61; ban giao dat trén thuc dia.

7....19 chinh 1y hé so dia chinh, cip nhat co s¢ dit liéu dat dai va tra két qua theo
quy dinh.

8. Cac ndi dung khac (néu co).
Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chéanh Vin phong Uy ban nhan dan... va nguoi su dung dat c6 tén tai Piéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vian phong Uy ban nhén dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin dién tur cua..../.

CHU TICH ,
Noi nhdn:- (Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)

I Luat Xay dung trong truong hop phai tinh chi phi xay dung ha tang.

2 Ghi 1 cin ctr dé diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat.

3 Ghi mién toan b tién st dung dAt/mién tién thué dat cho toan bo thoi gian thué
dat;

4 Co quan c6 chuc nang quan ly dat dai cap tinh hodc cép xi.

> Co quan xay dung cap tinh hoac cap xa.

¢ Co quan xdy dung cap tinh hodc cép xa.

7 Co quan thué.

8 Nguoi duoc diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc
dich sir dung dit.

9 Co quan chuyén mén néng nghiép va moi truong cap tinh hoic cip xa.

10 Van phong dang ky dat dai hoic Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai.
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MAu s6 11. Quyét dinh diéu chinh thoi han sir dung dat cia du 4n dau tw

UY BAN NHAN DAN .. CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET
------- NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S: ... ..., hgay ... thang ... nam
QUYET PINH

Vé viéc diéu chinh thoi han sir dung dit cia du an dau tw ...
CHU TICH UY BAN NHAN DAN ...

Xét dé nghi ciid ..o, tai To trinh $6 ... ngay... thang... nam ...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Piéu chinh thoi han sir dung dat ctia dy an ddu tu ... cho ... (ghi tén va dia
chi cuia nguoi sir dung dat) ... m? dat tai xa/phuong tinh .......

Muc dich str dung QAL e,
Thoi han str dung dat dugc diéu chinh 1a ..., ké tir ngay... thang... nam?...

Vi tri, ranh gidi thira dat/khu dat dugc xac dinh theo to trich luc ban do dia chinh
(hodc to trich do dia chinh) s6 ..., ty 1€ ... do ... Idp ngay ... thang ... ndm

Hinh thire ST dUng A3 .......ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Gia dat tinh tién st dung dat/tién thué dat phai ndp... (d6i voi trudng hop giao dat
co thu tién stir dung dat/cho thué dat tinh theo gid dat trong bang gia dat(4)).
Nhiing han ché vé quyén ctia nguoi sir dung dat (néu co): ............

Picu 2. T6 chic thue hién .........oocovovviveieeeeeeeeeeeeeeeee e,

| R xéac dinh gia dat dé tinh tién str dung dat/tién thué dat phai nop; dbi voi
truong hop tinh theo gia dt cu thé.

2 xac dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop; huéng dan thyc hién
giam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao tién st dung dat/tién thué
dét, cham ndp, ghi ng tién sir dung dat/tién thué dat, theo ddi truong hop mién
tién str dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cd).
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30, thong béo cho ngudi str dung dat ndp tién st dung dat/tién thué dat theo
quy dinh cua phép luat... (néu co).

4. ......... thu tién stir dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cd).

SR chiu trach nhiém nop tién sir dung dat/tién thué dat; thuc hién giam tién

su dung dat/tién thué dét, khoan duoc trir vao tién sir dung dat/tién thué dat, ghi
no tién st dung dat/tién thué dat (néu co).

6. ovnnnn. trao Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién
vai dat cho nguot st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (n€u o).
T chinh Iy ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai ..............

B ettt ettt ettt et et e et e e te e bee e et e bt e enteeteeenteeneeenteeneens

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Chéanh Vin phong Uy ban nhén dan... va nguoi st dung dat c6 tén tai Diéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quy¢ét dinh nay.

Vién phong Uy ban nhéan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin dién tir cua ..../.

CHU TICH ,
Noi nhdn:- (Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)

3 Ghi r&: Nha nudc giao dat khong thu tién sir dung dét/giao dat c6 thu tién sur
dung dat/chuyen tir thué dat sang giao dat/chuyen tir giao dat khong thu tién sir
dung dat sang giao dt co thu tién str dung dat. .

4 £?01 v6i truong hop phai nop tién sir dung dat/tién thué dat tinh theo gia dat cu
thé thi khong ghi muc nay (c6 thém Quyét dinh phé duyét gia dat trong trudong
hop nay theo quy dinh).

' Ghi theo tirng loai can cir cu thé duoc quy dinh tai Piéu 175 Luét Pét dai va
Nghi dinh...

2 Ghi: dén ngay... thang... nam... d6i véi truong hop giao dat/cho thué dat cé
tho1 han.



30

MAu s6 12. Thong bao s0 tién nha nwéc bo sung dién tich dat chuyén trong
Ida bi mat hoic ting hi¢u qua sir dung dat trong lua
CO QUAN TAI CHINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
CAP TINH/CAP XA NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

SO: e ,Ngay thding nam
V/v théng bao sd tién phai
ndp dé nha nude bd sung
dién tich dat chuyén trong
laa bi mat hodc tang hiéu
qua st dung dat trong laa

Kinh gui: - Co quan Kho bac;
- Nguoi st dung dat.

Can cir Nghi dinh 0 ... /oo. /ND-CP ngay ... thang ... nam ... cua Chinh phu quy
dinh chi tiét vé dat trong lua;

Can cir Quyét dinh sé .../QP-UBND ngay ... thang ... nam ciia Uy ban nhdn dan
tinh vé murc thu, nop tién bao vé, phat trién dat trong lua.

Can cir van ban so ... (co quan Nong nghiép va Moi trieong cdp tinh/xa);
Co quan Tai chinh cép tinh/xa ... théng bao s tién phai ndp, nhu sau:

1. Tén co quan/ngudi duge nha nude giao dat, cho thué dat phai nop tién: ...
2. S6 tién phai nop: ... dong

(Bang chit: ..................).

S tién = Dién tich (ha) x gia dat (dong) x ty 1& nop (%) theo quyét dinh sb...,
ngay...thang... ndm ...cua Uy ban nhan dan cap tinh.

3. Trong thoi han 30 ngdy ké tir ngay nhan duoc vin ban ndy, ... (tén co
quan/nguwoi dwoc nha nwée giao dat, cho thué ddf) c6 trach nhiém nop sd tién néu
trén tai Kho bac Nha nudc theo Tai khoan: ...; Chuong: ... (la chuong cua don vi
nép tién néu cd); tiéu muc: ...

CO QUAN TAI CHINH CAP
Noi nhin: TINH/XA ’
- Nhu trén; (Ky, ghi ro ho, tén va dong ddu)

- UBND tinh/x3;
- Co quan thug;
- Luu: VT.
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MAu s6 13. Bién ban ban giao dat; ban giao rirng trén thuc dia

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
BIEN BAN
Ban giao dat/ban giao rirng trén thuc dia
Thyc hién Quyet dinh s6.. .ngay... thang... nam... cua Chu tich Uy ban nhén dan...
vé viée giao dat; cho thué dat; giao dat va giao rung; cho thué dat va cho thué
rung, diéu chinh quyet dinh giao dét, cho thué dat, hdm nay ngay... thang... nam..
., thanh phan gom:
I. DAI DIEN CO QUAN ....ccceveereeuereresnens

.....................................................................................................................

IV. CAC BEN TIEN HANH BAN GIAO PAT/BAN GIAO RUNG TREN
THUC PIA, CU THE NHU SAU:

1. Giao nhan trén thyc dja d6i vé6i thira dat/khu dat sé... to ban dd so... tai...
cho... (tén nguoi sir dung dat) 83 dugc giao dat; cho thué dat; giao dit va giao
rimg; cho thué dat va cho thué rimg; diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat...
theo Quyét dinh sd... ngay... thang... ndm... cia Chu tich Uy ban nhan dan
2. Giao nhan thira dat/khu dat néu tai muc 1 phén nay theo cac mbc gi61, ranh gidi
thtra dat/khu dét, dién tich... m? trén thuc dia xac dinh theo to trich luc ban d6 dia
chinh (hodc to trich do dia chinh) sé... , ty 1é... do ... 1ap ngay... thang... nam... va

da duoc... tham dinh,
BOIMEL ..o

3. Giao nhan khu rimng néu tai muc 1 phan nay theo cac moc gidi, ranh gisi khu
ring, dién tich rung .....m2, hién trang ...... (rimg ty nhién/rimg trong), trit luong

rimg .....m3 (néu co).
4. Bién ban dugc lap hoi... gio... phiit ciing ngdy, dd doc cho cac bén tham du
cung nghe, nhat tri thong qua ky té€n dudi day.

Bién ban nay 1ap thanh... ban c6 gié tri nhu nhau, g ........ccooeveeeenene. /.
PAI DIEN CO PAI DIEN UBND ... BEN NHAN BAN
QUAN... (Ky va ghi ré ho tén, GIAO DAT/RUNG
(Ky va ghi ro ho ten, dong dau) (Ky va ghi ro ho ten,

dong ddu) dong ddu néu co)
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M?lu s0 14. Vin ban dé nghi giao dat, cho thué dat ciia Co quan ky két Hop
dong du an BT
CO QUAN KY KET CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
HQP DONG DU AN BT NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam

VAN BAN DE NGHI GIAO PAT, CHO THUE PAT PE THANH TOAN
HOQP PONG DU AN BT
Kinh gui: S6 Nong nghi¢p va Moi truong tinh ...
Can ctr Hop dong du an BT da dugc ky két, phu luc (néu co) giira coeeene VA
........ ;37 @€ nghi thanh toan cua nha dau tu, doanh nghi¢p dy an va thyc te trién
khai cong trinh BT, Co quan ky két Hop dong dy an BT dé nghi S6 Nong nghiép
va Moi truong tinh...xem xét, trinh Chu tich Uy ban nhan tinh ...xem xét, quyét
di,nh giao dat, cho thué d@t cho nha dau tu, doqanh nghi¢p du an thyc hién tai quy
dat thanh toan theo hop dong duy an BT, cu thé nhu sau:
1. Ngudi duoc giao dét, cho thué das:.....................
.DPiachi/trusdchinh:...........o
. Pia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...):........................ ...
. Dia diém thira dat/khu dt (tai x3/phuodng..., tinh...):.......
. Dién tich dat (m?):....
. D& st dung vA0 MUC GICH: ..eeeeeeeeeeeeeeee e
. Hinh thirc str dung datd®:. ...t
. Thoi han st dung dat:.........

0 3 N L B~ W DN

9. Thoi gian dy kién giao dat, cho thué dat................

10. Théng tin khac lién quan dén viéc giao dat, cho thué dat d6i véi quy dat thanh
toan theo hop dong du an BT (08U CO):...ovvvneivneiie e

Co quan ky két Hop d(‘A),ng du an BT
(Ky, dong dau)

87 Ghi 1 s hiéu hop ddng, cac chu thé trong Hop dong dy an BT
8 Ghi 1o thong tin nhu trong dang ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau tu ddi v6i doanh
nghiép/td chirc kinh té. .
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89 Giao dét co thu tién st dung dét; cho thué dat thu tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué;
cho thué dat thu tién thué dat hang nam.

MAu s6 15. Pon diing ky dat dai, tai san gan lién voi dat

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

DON DANG KY DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT
Kinh guri:.........ooooiiiiiiin, M

1. Nguoi sir dung dat, chi sé hitu tai san gan lién v6i dat, nguoi quan 1y dat:
(Truong hop nhiéu nguoi cung si dung dat, ciing s¢ hiru tai san thi ké khai tén
nguoi cung sie dung ddt, cung so hitu tai san dé theo Mau sé 15a)
Q) HO VA TEN )1 ettt
b) Gidy t& nhan than/phap nhan @:..... ...t
C) DA Chi )1 e
d) Pién thoai lién hé (néu co):............ Hop thu dién tir (néu co):................
2. Thua dat ding ky (nguoi sir dung dat la té chirc thi khéng phdi ké khai muc
nay):
(Truong hop dang ky nhiéu thira ddt néng nghiép ma khong dé nghi cdp Gzay
chitng nhdn hodc dé nghi cdp chung mét Gidy chitng nhdn cho nhzeu thita ddt

nong nghiép thi khong ké khai cac noi dung tai Muc nay ma chi ghi tong sé thira
va ké khai tung thira dat theo Mdau sé6 15b )

a) Thira G4t $6: wvveeeeeeeeeeeeeeeeeen, :2.2. TO DA d6 86: v,

D) DHa ChI O Lot re e
¢) Dién tich ©: ........... m?; str dung chung: .......... m?; str dung riéng: .......... m>.
d) Str dung vao muc dich : ......................... , tr thoT dHM: e,

d) Thoi han d& nghi duoc st dung 4t ®: ..o,
e) Nguon gO¢ ST dung AAt ..o,

g) C6 quyén hodc han ché quyén ddi voi thira dat lién ké s6 ........ , 1o ban do s6
ey CUA e, , ndi dung vé quyén d6i v6i thua dat lién ké
(10)

3. Nha ¢, cong trinh xay dung (nguwoi sir dung dat la t6 chirc thi khéong phdi ké
khai muc nay):

(Chi ké khai néu c6 nhu cau ding ky hodc chitng nhdn quyén sé hitu tai sdn;
Truong hop co nhiéu nha o, cong trinh xdy dung khdc trén cung 01 thua dat thi
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chi ké khai cdc théng tin chung va tong dién tich cia cdc nha 6, céng trinh xdy
dung, dong thoi lap danh sdach nha o, cong trinh theo Mdu so 15¢)

a) Loai nha &, cong trinh xay dung (1D: ...
b) Dién tich xay dung (1?: .................. m>,

c¢) Dién tich san xay dung/dién tich sir dung 3:.............. m?2

d) S¢ hitu chung (4: ... m2, s& hitu riéng U9 ... m>.
d) Sé tang: ....... tang; trong d6, s6 tng ndi: ...... tang, sO ting ham: ...... tang.
) Ngudn 8¢ (191 Lo

g) Nam hoan thanh xay dung (19: ...
h) Thoi han & hTu 8N (7 ...

i) Cam két vé viéc du diéu kién t6n tai nha &, céng trinh xay dung (1%): <

4.,Dé nghi cta nguoi st dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lién véi dat: (Pdnh
ddu @ vao o lva chon)

a) Pé nghi dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat <

b) Pé nghi cap Gidy chimg nhéan <

¢) Dé nghi ghi no tién str dung dét (doi véi cd nhdn) <

d) D& nghi Khac (NEU CO): vt

5. Nhitng gidy t& ndp kém theo (19);

Toi/chiing t61 xin cam doan ndi1 dung ké khai trén don la ding su that, néu sai
toi/chung t61 hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

ooy NGAY ... thang ... nam ...
Nguoi sir dung dat/Ngwoi ké khai
(Ky, ghi ro ho tén hodac dong dau (néu co))

Huéng din ké khai don:

(1) Ghi co quan co6 thém quyén giai quyét thi tuc. (Luu ¥: xem ki hudng dan viét Pon trude
khi ké khai; khong tay x6a, sira chira trén Don).

(2) C4 nhan: Ghi ho va tén bang chit in hoa, nim sinh theo gidy to nhan than. Ngudi gbe Viét
Nam dinh cu ¢ nudc ngoai: Ghi ho tén, nam sinh, quéc tich. Cong déng dan cu: Ghi tén cua
cong dong dan cu. T6 chire: Ghi theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy ding ky kinh doanh hoic
gidy phép dau tu.

(3) Ca nhan: Ghi sé dinh danh c4 nhan hodc s, ngdy cip va noi cap ho chiéu.
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T6 chie: Ghi so ngay ky, co quan ky van ban theo quyét dinh thanh lap hodc gidy dang ky kinh
doanh hodc gidy phép dau tu.

(4) Ca nhan: Ghi dia chi noi dang ky thuong tri. Nguoi gbc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai:
Ghi dia chi dang ky thuong tra ¢ Viét Nam (néu c6). Cong dong dan cu: Ghi dja chi noi sinh
hoat chung cua cong dong.

T6 chuc: Ghi dia chi try s¢ chinh theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy dang ky kinh doanh hoic
gidy phép dau tu.

(5) Ghi s6 nha, tén duong, phé (néu c6); tén diém dan cu (t6 dan pho thon, x6m, lang, a ap, ban,
bon, budn, phum, séc, diém déan cu tuong tu) hodc tén khu vyc, xur ddng (d6i v6i thira dat ngoai
khu dan cu); tén don vi hanh chinh céc cap x4, tinh noi c6 thira dat.

(6) Ghi dién tich cua thira dat béng s6 A Rap, duoc lam tron s6 dén mot chir sd thap phan;.

(7) Ghi muc dich dang sir dung chinh cua thira dat. Tir thoi diém ghi ngdy ... thang ... nam ...
(8) Ghi “dén ngay .../.../..” hodc “Lau dai” hodc ghi bang dau “-/-” néu khong xac dinh dugc
thoi han.

(9) Ghi duoc Nha nudc giao dt co thu tién str dung dat hodc giao dat khong thu tién st dung
dat hodc cho thué dét tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hodc cho thué dat tra tién thué dat
hang nam hodc nhan chuyén quyén (chuyén doi, chuyén nhuong, thira ké, ting cho, gop von)
hodc ngudn gbc khac nhu do dng cha dé lai, 1an, chiém, giao dat khong dang thim quyén, khai
hoang...

(10) Ghi theo van ban xac lap quyén duoc sir dung.

(11) Ghi Nha ¢ riéng 1¢/can ho chung cu/van phong/nha xudng ...

(12) Pbi voi nha & riéng 1¢, cong trinh xay dung doc 1ap ghi dién tich mit bang chiém dét cua
nha &, cong trinh tai vi trf tiép xtic véi mat dat theo mép ngoai tudng bao ciia nha &, cong trinh
dugc 1am tron s6 dén mot chir s6 thap phan.

Ddi voi can ho chung cu, van phong, hang muc cong trinh thudc toa nha chung cu, toa nha hon
hop thi ghi di¢n tich san/dién tich st dung can hg chung cu, van phong, hang muc cong trinh
do.

(13) 901 v6inha ¢, cong trinh mot tang thi khong ghi n6i dung nay. Dbi voi nha o, cong trinh
nhiéu ting thi ghi tong dién tich mit bang san xay dung cla cac tang.

(14) Dién tich “S¢ hitu chung” 14 phan dién tich thudc quyén so hitu ciia nhiéu ngudi; Dién tich
“S¢ hiru riéng” 1a phén dién tich thudc quyén s¢ hitu ctia mgt ngudi (mot cd nhan, mot cong
ddng dan cu).

(15) Ghi ty dau tu xay dung, mua, duogc tang cho ...

(16) Chii s6 hitu tai san ty xac dinh va chiu trach nhiém ddi v6i ndi dung ké khai.

(17) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc ghi bang du “-/-” néu khong xac dinh dugc thoi han.

(18) Truong hop ngudi su dung dat, chu so hitu tai san gan lién voi dat dé nghi ching nhan
quyén s¢ hiru nha ¢, cong trinh xay dung thudc truong hop phai xin phép xay dung quy dinh
tai khoan 3 Diéu 148, khoan 3 Diéu 149 cua Luat Pat dai ma khong c6 gidy xac nhéan cua co
quan c6 tham quyén thi danh ddu & vao 6 lya chon.

(19) Béi véi t6 chirc thi phai ndp kém theo Bao céo két qua ra soat hién trang sir dung dat cua
td chure theo Mau s6 15d hodc Bao céo két qua ra soat hién trang s dung dét cua nguoi dugce
giao quan ly dat/ngudi dugc quan ly dat Mau sb 15d, trir truong hop to chitc nhan chuyén
nhuong du an dau tu co st dung dat.
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MAu s6 15a. Danh sach nhirng nguwoi sit dung chung thira dat, sé hiru chung
tai san gan lién vai dat
DANH SACH

NHUNG NGUOI SUDUNG CHUNG THUA DAT, SO HU'U CHUNG TAI
SAN GAN LIEN VOI PAT

(Keém theo Mdu s6 15)

Str dung chung thira dat: o; So hitu chung tai san gin lién v6i dat: o (Pdnh ddu
vao o lva chon)

Tén ngudi  sir IGis?’ly to' phap nhan, nhan than

S6 thirldung dat, chi sé{Nam

tu fru tai san ginsinh [:_,oai gif’lys § hg;lyg, Co qualllma chi
e A re A p 9 A
ien voi dat o im cAp cap
0 @ (3) (4 (5)  (6) (7) (8)
1
2
....... , ngay ......thang ......nam ......
Nguwoi str dung dat/Nguoi ké khai
(Ky va ghi ro ho tén)
Huéng din ké khai:

Viéc ké khai thong tin theo huéng dan tai Mau sb 15

MAu so 15b. Danh sach cac thira dat ciia mot ho gia dinh, ca nhin, cong
dong dan cw, nguwoi goc viét nam dinh cw & nwdc ngoai
DANH SACH CAC THUA PAT CUA MOT HO GIA PINH, CA NHAN,

CONG DPONG DAN CU, NGUOI GOC VIET NAM BPINH CU O NUGC
NGOAI

(Keém theo Mdu s6 15)

i [0 Qi ggDia emDign SRR L e
56 AN COhira dit  ftich (m2)"° Chande  pU  CUNS
tu 0 dich ghi dwgcdat
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st dung
dat
(D) (2) 3) ¥ (5) (6) (7) (8)
1
2
...... , ngay ...... thang ...... nam ......
Nguwoi sir dung dat/Nguoi ké khai
(Ky va ghi ro ho tén)

Huéng dén ké khai:
Viéc ké khai thong tin theo hudng dan tai Mau sd 15.

MAu s6 15¢. Danh sach tai san gin lién véi dat trén cung mot thira dat
DANH SACH
TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MOQT THUA PAT
(Kém theo Méu s6 15)

ién tehis b thire
Loai nha ¢,)Dién tichjsan xay |, 0 tang x [Thoi
N N A SO A z. INguon .
cong trinh xayxay dungdung/dién ffu (chun tang noi, 5e ﬂ:an SO
dung (m2) ich i & ang ham) s ru

dung (m2)| "8

(1) (2) (3) (4) S) (6) (7)
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ooy NGAY ... thdng ... nam ...
Ngwoi sir dung dat/Nguwoi ké khai
(Ky va ghi ro ho tén)

Huéng din ké khai:
Viéc ké khai thong tin theo huéng dan tai Mau sb 15.

Mau so0 15d. Bao cao két qua ra soat hién trang sir dung dat caa to chirc, to
chirc ton gido, to6 chirc ton giao truc thugc

TEN TO CHUC BAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET

CAO:... ™ NAM
------- Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6: ... /BC-... veeeenn, NEAY ... thang .... nam ....
BAO CAO

Keét qua ra soat hién trang str dung dat cua to chirc, to chirc ton gido, to
chirc ton gido truc thugc

Kinh gtri: Co quan, nguoi c6 tham quyén ......

I. HIEN TRANG QUAN LY, SU DUNG PAT

1. Tén t6 Chtrc ST AUNE QAL ..o 2)
2. Dia chi thira dAU/KDU AL ... ©
3. Tong dién tich dat dang quan 1y, st dung: ........coveeveeeereeeennnn. m?; trong do:
a) Dién tich dat st dung dung muc dich: ........cccoviiiviiiiiie e, m?2.
b) Dién tich dat dang lién doanh, 1ién két str dung: ..........cccoeeeeeeereeureennnen. m>.
c¢) Dién tich dat dang cho thué, cho muon str dung: .........cccveeeeevieeeciieeennee, m?.
d) Dién tich dat dang bi 14n, bi Chibm: ........o.coveveeveeeeeeeee e, m2.
d) Dién tich dat dang c6 tranh chap ST dUNE: .......oveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees m?.
e) Dién tich dat A4 b6 tri 1Am Nha G ..ot m2,
g) Dién tich dat chura ST dUNE: .......o.oveieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e m2.
h) Dién tich KRAC: ....c.oooviiiiieecce e m?.

4. Muyc dich str dung dét:
a) Muc dich theo Quyét dinh giao dat, cho thué dat (néu c6): ...c.oveevveeveeeeee.
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b) Muc dich thuc té dang str dung: ...................... mZ.

5. Tai san gan lién véi dat:

Loai cong
trinh xay|
dung

Dién tich xﬁyl;l;;);llg dslgllLé An Thoi han sé{Tai thia
dung (m?) & hiru dat so

(m?)

II. THOT HAN SU DUNG PAT

St dung tir ngay....thang ..... nam ..... dén ngay .... thang ..... ndm .....

I1I. NGUON GOC SU DUNG PAT

1. Dién tich dugc Nha nudc giao dat khong thu tién st dung dat: ............... m>.
2. Dién tich duoc Nha nudc giao dat co thu tién s dung dat: .........coeeeee...... m?2.

3. Dién tich dugc Nha nudce cho thué dat tra tién thué mot 1an cho cé thoi gian
11110 1RSSO

........ m?,

4. Dién tich dugc Nha nuée cho thué dat tra tién thué dit hang nim: .......... m?2.
5. Dién tich dat nhan chuyén nhuong quyén st dung dat: .........cooeveevveeeeennes. m?.
6. Dién tich dat c6 ngudn gde khac (ghi ¢t the): ...ovveeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee, m?.
IV. TINH HINH THU'C HIEN NGHIA VU TAI CHINH VE PAT PAI (néu
co)

1. Tién st dung dat da 1170] o U © SO HEN CON MO e
2. Tién thué dat dAnop: ......coevvveevneeinnn.... :tinh dénngay ... /... / oo,
3.Léphitrudcbadandp:........covvvvnnvninn..n. : SO HiéN CON NOQ: v .
Cong téng s6 tién da 1110) o S : SO tién cON NQ: v .

V. GIAY TO VE QUYEN SU DUNG PAT THEO QUY DINH TAI
PIEU 137 CUA LUAT PAT PAI (néu c6)

VI. KIEN NGHI

1. Dién tich dat dé nghi dugc tiép tuc St dung: ......co.ceveeveveeeeeeeeeeeeeeeeeae. m?2.



2. Hinh thire ST dung GAt: @) .....o.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
3. Dién tich dat ban giao cho dia phwong quan 1y: ......... m2, 1y do .............. ®),

4. Kién nghi giai phap xu 1y ddi v6i dién tich dat bi 1an, bi chiém; dang cho thué,
cho muon trdi phép, tranh chap; di¢n tich dat da bo tri lam nha

Cam doan ni dung bao cdo trén day la dling va hoan toan chiu trach nhi¢m trudc
phap luat vé nd1 dung da bao cao.

Kém theo Béo cdo ndy c6 cac gidy to sau day:
- Trich luc ban d6 dia chinh hodc manh trich do ban d6 dia chinh thira dt.

- Giy to vé quyén st dung dat (bdn sao hodc bdn goc).

Pai dién ciia to chirc sir dung dit
(Ky tén, ghi ro ho tén va dong ddu néu co)

Huéng din 1ap bao co:

(1) Ghi tén cua té chtrc theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy dang ky kinh doanh
hodc giay phép dau tu.

(2) Ghi tén va dia chi try s& chinh cua t0 chitc theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy
dang ky kinh doanh hoac giay phép dau tu.

(3) Ghi tén khu vuc (x&r dong, diém dan cu,...); s6 nha, tén duong phd (néu co),
thon, t6 dan pho, tén don vi hanh chinh cap xa, cap tinh, noi c6 thira dat/khu dat.

(4) Ghi mét trong cac hinh thirc nhu: giao dat c6 thu tién, thué dat tra tién mot lan,
thué dat tra tién hang nam.

(5) Ghi cu thé dién tich, Iy do ban giao dit cho dja phuong (néu co).

MAu s6 15d. Bao cao két qua ra soat hién trang sir dung dat ciia nguwoi dwoc
giao quan ly dat/ngudi duwgc quan ly dat

TEN NGUOI PUQC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET

GIAO QUAN LY NAM
DAT/NGUOI PUQC Doc lap - Tw do - Hanh phuc
QUANLY PAT e
.............. (1)

Sb: ... /BC-... veeeeen, REAY ... thadng .... nam ...
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BAO CAO

Két qua ra soat hién trang sir dung dat clia nguoi dwge giao quan ly
dat/ngudi dwoc quan ly dat

Kinh giri: Van phong dang ky dat dai.

1. Tén nguoi duoc giao quan 1y dat/ngudi duoc quan 1y dat: ...........co.ce..e.... 2)

2. Dia chi thira dAU/KRU GAL: ...ovvenreeriecere e @
3. Tong dién tich dat dang qUAN 1Y .....vveeeeeeeeeeeeeeeee. m?; trong do:
a) Dién tich dat da co quyét dinh giao dé quan 1y (1éu €O): w.oeeveueveeeeenn, mZ.
b) Dién tich dat dang bi 14n, bi Chi®m: .......o.ccvoveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s mZ.
c) Dién tich dit dang c6 tranh ChAP: .......c.ovveveeeeeeeeeeeeeeeee e m2.
d) Dién tich KNAC: .....cviiiiiiieiiee e m2,
4. Cac quyét dinh giao dat dé quan 1y (néu cd):

= QUYL GINN SO,

Cam doan ni dung bao cdo trén day la dling va hoan toan chiu trach nhi¢m trudc
phap luat vé ndi dung da béo cao.

Kém theo bao cao nay co cac gidy to sau day:

- Trich luc ban db dia chinh hodc manh trich do ban d6 dia chinh thira dat (néu
co).

- Quyét dinh giao dat dé quan 1y (néu cd).

Nguwoi duge giao quan ly dat/ngu’O’l dugc quan ly dat
(Ky tén, ghi ré ho tén va déng dau néu cé)

Hudéng dan 1ap bao cio:

(1) Bbi Vo1 nguoi duge giao quan ly dét thi ghi tén co quan, t6 chuc theo quyét dinh thanh lap
hodc gidy dang ky kinh doanh hodc giay phép dau tu, d6i voi cong dong dan cu quan ly dat thi
ghi tén cua cong dong dan cu.

(2) Ghi t€n cua nguoi duoc giao quan ly (jét nhu diém (1) va dia chi tru 80 chinh cua co quan,
to chtrc theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy dang ky kinh doanh hodc gidy phép dau tu.

D6i voi cong dong dan cu quan 1y dét thi ghi tén nhu diém (1) va dia chi noi sinh hoat chung
cua cong dong dan cu.

(3) Ghi tén khu vyc (xir dong, diém dan cu,...); s6 nha, tén duong phd (néu ¢6), thon, t6 dan
pho, tén don vi hanh chinh cap xa, cap tinh, noi c6 thua dat/khu dat.
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MAu s6 16. Thong bao xac nhin két qua ding ky dat dai

.......................... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
..................... NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: ... /TB-DKPD.... e, REAY ... ... thang ....... nam....

THONG BAO XAC NHAN KET QUA PANG KY PAT PAI

1. Thong tin ngudi sir dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién voi dat O
) T K<) s U ST PPRRRRUPPPPPRPRN
b) Gidy to nhan thAn/phap NhAN: ...........ooouiiiiie e
C) PHa Chi: e e
2. Thong tin vé thira dat diang ky @:
) Thira G4t SO6:.vvmeeeeeeeeeeeeeeee e, :B) T bAN A SO: vvvveeeeeeeeeerns
C) DA Chi: e e e
d) Dién tich: ................ m?; st dung chung: ......... m?; st dung riéng: ............. m?
d) Str dung vao muc dich: ........ccceeevieennnenn. , 1 thOt 1Mo
¢) Thoi han dé nghi dugc sir dung QAL e,

) Nguon gOC ST AUNG GAL: ......ouvieeieeeeeeeeeeeeeeee e,

h) Co quyén hodc han ché quyén ddi voi thira dat lién ké s0........... , tO ban dd
SO ....... , CUQ  .rreerreene, , ndi dung vé quyén ddi véi thu:a dat lién

3. Thong tin vé tai san dang ky (3):

a) Loai nha ¢, cong trinh Xay dung: .........ceeeeviieeiiiiieeiieeeee e
b) Dién tich xay dung: ................... m?

c¢) Dién tich san xay dyng/dién tich st dung:.............. m?

d) S¢ hitu chung: .......ccccevvveenneee. m?, s& hitu r1€ng: ....oooevvvveeeieenee, m?

d) Sé tang: ....... tang; trong d6, s6 tang ndi: ...... tang, s tang ham: ...... ting
€) NGUOI BOC: et

g) Nam hoan thanh XAy dung: .......ccccoveiiiiii e
h) Thoi han S& hTtu: ......coooovviiiiiieeee e

4. Gidy to nguoi sir dung dat, chu s¢ hitu tai san gén lién v6i dat, ngudi quan ly
dat da nop @:



5. Két qua xét duy¢t ho so dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat (doi voi ho gia
dinh, ca nhan, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai):
a) NoOi dung xac nhan cta Uy ban nhan dan/Chu tich UBND cap xa ©:

b) Két luan®©:
- D61 V6 thira At AN KY . oeeeeee e

-Poivaital sSAn AANG KY ..o

Noi nhin: (Ky tén dong dau)

Huéng din:

(1) Ghi néi dung theo Pon dang ky dat dai, tai san gin lién v6i dat

(2) va (3) Ghi nd1 dung theo thong tin sau khi xet duyét.

(4) Ghi cac gidy to ndp kém theo Pon ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat.
(5) Ghi cac ndi dung quy dinh tai Diéu 33 ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP..

(6) Ghi dii hay khong di diéu kién cap Gidy chimg nhan va cin ctr phap 1y (ghi
cu thé theo quy dinh nao cua Luat Dat dai, Nghi dinh cia Chinh phu).

(7) Nguoi c6 thim quyén ban hanh Thong bao.
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MAu s6 17. Danh sach cong khai két qua kiém tra hé so ding Kky, cap Gidy
chirng nhan
UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
XA/PHUONG NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6: /CKHS-DKDD

DANH SACH CONG KHAI
Keét qua kiém tra ho so dang ky, cap Giay chirng nhan

A

Ten

nguwoi
st

dgng
i, i
s§ [chu Chi | tn
TT SO’ E,hlw'ﬁ’a

. [Tinh tr

Th |:)ién Thoi d| -
[ra tich Jiem sua®,
dat dat ( [dung

sO |m2) |dat

55 T T~

(=2 °>‘

8 |dat
ru

[72]

(5

(H 2 3 @ (6) (7 (& (& (10) (A1) (12) (13)

Danh sach nay duoc cong khai trong thoi gian 15 ngay, ké tir ngay.../.../..., dén
ngay.../ ... ... Tai dia GEM: c.ovoveeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Nguoi khong dong ¥ véi két qua kiém tra trén day thi gui don dén UBND
xd/phuong ... dé giai quyét; sau thdi gian trén s& khéng xem xét giai quyét.

....... , ngay ...... thang ......nam ....
(Ky tén, dong dau)

Hudéng dén ghi thong bao:

- Cot (5), Cot (6) chi ghi d6i v6i noi da c6 ban do dia chinh hodc ghi s hiéu thia
dat va s6 hiéu manh trich do ban db dia chinh (néu c6 thong tin).

- Cot (10) ghi hién trang c6 nha ¢/cong trinh xay dung hay khong cé nha &/cong
trinh xay dung.

- Cot (11) ghi ngdy ... thang ... ndm ... tao lap tai san gin lién vai dat.
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MAu s6 18. Pon diing ky bién dong dat dai, tai sin gin lién véi dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PON PANG KY BIEN PONG PAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Kinh guri: .......ooooiiiiinnnn, M
L. Nguoi stir dung dat, cha sé hitu tai san gin lién véi dat:
S TN Lottt ettt ae e
- Gidy tO nhan thAn/phap NNAN: .......ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
= HA CI: o ———————— s
“ME SO tHUE (U COY:.vnee el
- bién thoai lién hé (néu cO): ..ovvvevvnennn.... Hop thu dién tir (néu co): ..........

(Truong hop c6 nhiéu dong sir dung, s¢ hitu thi ké khai thong tin mot ngwoi dai
dién; dong thoi ldp danh séch theo Bang 18a dinh kém)

I1. Nbi dung bién dong®:

III. Théng tin vé dbi tuong duge mién, gidm nghia vy tai chinh vé dat dai (néu
co):

IV. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don nay gdm co@:
(1) Gidy chtng nhan d3 cap;

() OO PSP
(R) E O PPO RO
V. Cam két cua chu st dung dat

(1) Thanh vién hd gia dinh O ...,
(2) Tinh trang tranh chAp At daL: .......ooooveveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
(3) Su thay ddi ranh gi6i so v6i ranh giGi dugc cap Gidy chimg nhén:

Cam doan noi dung ké khai trén don la dung su that va chiu trach nhi€m trudc
phap luat.

..... , ngay ... thang .... Nam ...
Nguoi viet don
(Ky, ghi ro ho tén va dong ddu néu
co)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Poi voi truong hop chuyén muc dich khong phai xin phép)
- Hién trang st dung dat: (Str dung 6n dinh...)

................................................................................................

.....................



...................

Ngay....... thang... ... nam .....
TM. Uy ban nhén dén
Chu tich
(Ky tén, déng dau)

Huéng din ké khai don:
(1) B6i voi ho gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dan cu, nguoi gbe Vlet Nam dinh cu
0 nudc ngoai thi ghi “Chi nhanh Van phong déang ky dat dai...... ’noi ¢ dat

Doi vOi t6 churc trong nudc, t6 chure ton gido, t6 chirc t6n gido tryc thude, t6 chirc
kinh té c6 von dau tu nudc ngoai, to chirc nude ngoai co chirc ning ngoai giao va
t6 chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai...”
noi c6 dat.

(2) Ghi thong tin nhu trén gidy chimg nhan da cp. Truong hop nhén chuyén
quyén sir dung dat quyén s hitu tai san gan lién voi dat thi ghi thong tin ctia bén
nhan chuyén quyén.

(3) Ghi n61 dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhuong, nhan tang cho ..., cép lai
Gidy chtng nhan do bi mt, cip d6i Gidy chung nhan ...”.

Truong hop dé nghi cap lai Gidy chung nhan do bi mat thi ghi ndi dung: “dé nghi
cap lai Gzay chimg nhén do bi mdt” va thé hién thong tin Gidy ching nhan bi
mat, gom: SO Vao sO cap Gidy chung nhan...... ; SO phat hanh Glay ching nhan
(Sé seri)....... 7, truong hop nguoi su dung dat chu so hitu tai san gan lién véi dat
khong c6 thong tin vé Glay ching nhan da cap thi khong ké khai ndi dung tai muc
nay. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh kiém tra hd so dia chinh, co sé dit liéu
dat dai dé xac dinh cac thong tin tai myc nay, trong do thong tin bat budc phai co
1a thong tin S6 vao so cap Gidy chimg nhan hodc S6 phat hanh Gidy ching nhan
(S6 seri).

Truong hop c6 nhu cau cdp méi Gidy chitng nhdn thi ghi “cé nhu cau cdp méi
Gidy chitng nhén”.

(4) Ghi cac loai gidy to ndp kém theo Pon nay.

(5) Béi v6i Gidy ching nhan cap cho “Ho” hodc “Ho gia dinh” thi nguoi st dung
dat ké khai tén cac thanh vién trong ho gia dinh tai thoi diém cdp Gidy chung
nhan.
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Mau sb 18a. Danh sach nhirng nguoi sir dung chung thira dat, sé hitu chung
tai san gan lién voi dat
DANH SACH

NHUNG NGUOI SUDUNG CHUNG THUA DAT, SO HU'U CHUNG TAI
SAN GAN LIEN VOI PAT

(Keém theo Mdu s6 18)

St dung chung thira dét: ; S¢ hitu chung tai san gan lién véi dat: (Pdnh déiu vao
0 lwa chon)

én nguoi IGia?'ly to' phap nhan, nhan than
r o dy
X at, chii s
So th ’
ru . £ X . |Co [Dia chi
tw an I:J‘Oal giayjc Ngay, thang, quan
X o nam cap X
ién cap
dat
0 @ 3) |4 (5) (6) (7) (&)
1
2
....... , Ngay ......thang ......nam ......
Nguwoi str dung dat/Nguoi ké khai
(Ky va ghi ro ho tén)
Hudéng dén ké khai:

Viéc ké khai thong tin theo huéng dan tai Mau s6 18
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MAu s6 19. Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

[ — ,, CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
(TEN DOAN VI CHUYEN NAM
THONG TIN) Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: ...../PCTT . , ngay........ thang ...... nam......

PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE PAT PAI

1.2. Ngay nhan da hd so hop 16 @: ..............

1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SUDUNG PAT, CHU SO HU'U TAI
SAN GAN LIEN VOI PAT

2.1 TEN Bttt ettt b e b st esa b eaeeneas
2.2.PDiachi®.............

2.3.S6 dién thoai lién hé:..................... Email (néu cO):......

D4, MA 80 thUG (NEU CO): ettt
2.5. Gidy to phap nhan/S6 ho chiéu/S6 dinh danh cd nhan ©: ........................
2.6. Loai thi tuc can xac dinh nghia vu tai chinh ©:..........ooooovieieeeeeeeeeeen,

III. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

3.1. Théng tin vé dit

3.1.1. Thita dAt $8:...ooveeeeee e “TODAN A0 SO: «vveveeeeeeeee,
3.1.2. Dia chi tal D oo

3.1.3. Vi tri thira dat:

- Dién tich str dung chung: ...........cccooovveevieeneennnne. m?
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- Dién tich str dung ri€ng: .........cccoeeveevveecieeneeenenee. m?

3.1.5. Nguén gbc sur dung

Muc dich str dung dat trude khi chuyén muc dich: ...
3.1.7. Thoi han st dung dat:
- On dinh lau dai <

- C6  thoi  hani........... nim. T ngdy ... [ovoiid i, dén|
Ngay:......../....../uee....

- Gia  han................ nam. Tu ngay ...... [oci... [eeei... dén|
Ngay:....../....ccodueen.

3.1.8. Thoi diém bat dau str dung dét tir ngay:........ [oviiiiininn, [oviiiiiiiinnn,

3.1.9. Hinh thuc sir dung dat®:................oo......

3.1.10. Gidy to vé quyén st dung datd0:. ... e,

3.2. Théng tin vé tai sin gin lién véi dit

3.2.1. Loai nha &, cong trinh:............... : cap hang nha &, cong trinh:............

3.2.2. Dién tich Xay dung:...........oooiiiiii e, m?
3.2.3. Di¢n tich san xay dung/dién tichscdung ;... m?
3.2.4. Dién tich s¢ hitu chung:............ m?; Dién tich so hiru riéng:............. m?
3.2.5. Sb tang:...... tang; trong d6, sd tng ndi:...... tang, s6 ting ham:.......... tang
3.2.6. NGUOIL GOC .ottt eene e
3.2.7. Nam hoan thanh XAy dung: ........cccccoeeiiiiieiiiieeee e
3.2.8. ThOT han SG NTU AEN: «...voeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

IV. THONG TIN CU THE XAC DINH NGHIA VU TAI CHINH POI
VOI TRUONG HQP THUE PAT PE XAY DUNG CONG TRINH NGAM
TRONG LONG PAT, THUE PAT CO MAT NUOC




50

1. Béi voi thué dat dé xay dung cong trinh ngam trong long dat (khong phai la
phan ngam ciia céng trinh xdy dung trén mdt ddat va khéng phdi la ddt xdy dung
con‘g trinh trén mdat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sw dung cong trinh
ngam):

- Dién tich dat:.................. m?

- Gia dat tinh tién thué dat: ........cccvveeeeeeene..
2. D6i v6i thué dat c6 mit nudc:

- Dién tich dat:.................. m?

- Dién tich mat nudc................... m?

- Gia dat dé tinh tién thué dat ctia phan dién tich dat: .......o.coooveeevveeenne

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH (chi 4p
dung do6i voi ho gia dinh, ca nhan dugc ghi ng)

- Tien st dung Gat:. . .o

Lé phi yc ba:
- Le PRI IIIOC DAL«

VI. NHUNG GIAY TO KEM THEO DO NGUOI SU DUNG PAT NQP (12

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi ro ho tén, dong ddu)

HUONG DAN GHI MOT SO THONG TIN TAI PHIEU CHUYEN THONG
TIN

Muc I.

(1) Ghi M3 s6 hd so thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh cta Chinh
phu quy dinh vé thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan du hd so hop 16 trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua.

Muc II. Ghi thong tin vé nguoi str dung dét chu so hitu tai san gin lién vOi dat.
Truong hop nh1eu nguoi cung chung quyén str dung dat, cing chung quyén so
hiru tai san gan lién v6i dét thi ghi thong tin mot nguoi dai dién va danh sach theo
Mau s 19a.
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(3) Cé nhan ghi ho tén, ndm sinh;

Ho gia dinh ghi tén va nam sinh cac thanh vién ho gia dinh c6 chung quyén siy
dung dat; vo chéng ghi ho tén, ndm sinh cda ca vo va chéng; cong déng dan cu
ghi tén cua cong dong.

T chirc ghi tén theo quyét dinh thanh lap hoac gidy dang ky kinh doanh, giy|
phép dau tu; ca nhan nudc ngoai va nguoi gbc Viét Nam dinh cu & nude ngoai
ghi ho tén, ndm sinh, quoc tich.

(4) Dia chi dé gui Thong bao nghia vu tai chinh va trong trudng hop can thiét lién
lac dé nghi cung cap ho so bo sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyet dinh thanh 1ap hodc Gidy phép dang ky kinh doanh... .d6i véi t6
chtrc; s6 ho chleu d6i v6i ca nhan nudc ngoai va ngudi gbe Viét Nam dinh cu §
nudc ngoai; sé dinh danh ddi véi ca nhan trong nudc.

(6) Ghi loai thi tuc nhu: Cap Gidy chtng nhan lan dau, chuyén nhuong, ting cho,
V.V...

Muc III.

Piém 3.1. Ghi thong tin thira dat. Trudng hop c6 nhiéu thira dat thi 1ap danh sach
theo Mau s6 19a.

(7) Ghi s6 nha, tén dudng, phd (néu c6); tén diém dan cu (t6 dan phd, thon, xom,
lang, ép, ban, bon, buon, phum, séc, diém dan cu tuong ty) hodc tén khu vue, x1
dong (d6i voi thira dat ngoai khu dan cu); tén don vi hanh chinh cac cap x4, tinh
noi c thira dat.

(8) Muc dich st dung dét theo phan loai dAt va 1a muc dich tinh thu tién st dung
dat, tién thué dat hodc muc dich sau khi chuyén muc dich sir dung dat.

(9) Ghi hinh thtrc str dung dat nhu: Giao dat khong thu tién st dung dat/Giao dat
co thu tién st dung dat/Thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué/Thué dat
tra tién thué dat hang nam; truong hop chuyén hinh thuc sir dung dét thi ghi hinh
thire str dung dat trude khi chuyen va sau khi chuyén.

(10) Ghi tén loai gidy to, sd, ngay, thang, nam va trich yéu cua vin ban. Vi du:
Quyét dinh giao dat sb 15/QD-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinhl
Cu Vv.v...
(11) Ap dung d6i v6i truong hop tinh tién sir dung dat/tién thué dat/tién dé Nha
nudc bo sung dién tich dit chuyén trong lda bi mat hodc ting hiéu qua sir dung
dat trong lta (néu co) theo bang gia dat tai muc 3.1.3.

(12) Huéng dan x4c dinh “dién tich chuyén muc dich str dung dat” tai muc 3.1.4,
nhu sau:

- Dién tich chuyén muc dich str dung dét theo quy dinh khodn 1 tai Piéu 121 Luat
dat dai;
- Dién tich dit chuyén trong lta chuyén sang muc dich khac (néu c6) theo quy
dinh tai diém b khoan 4 Diéu 182 Luat dét dai.

Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gan lién véi dat theo Pon dang ky dat dai, tai
san gan lién v6i dat. Truong hop 6 nhiéu nha &, cong trinh thi 1ap danh sach theo
Mau sb 19a
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MAu s6 19a. MAu béang ke chi tiét
BANG KE CHI TIET

Bang 1: Danh sach dong sir dung, dong sé hiru

STT

Tén nguoi
dung dat, chu

lién voi dat

hitu tai sdn gan|

su

SO}~ ,
. {P1a chi

(néu co)

Gidy to

M3 sd thué nhan/So
chi€u/So6 dinh danh|

ca nhan

phap
ho

Dién tich su
dung/Ty 1€ so
hitu (néu c6)

Bang 2: Bang ké thong tin vé dit

001 | iy 0
TS ‘ Muc han dlrem‘ inh [vé ‘
Thua |,  [Pia [Gid |Dién [Nguonidich st ;. [bat dauthtc stjquyén
STT|, « ban Y , X su |, )
dat y [chi dat [fich |goc |dung SU dung U dung
do % dung X XA
dat z, “dung (dat dat (nu
dat |,z .
dat cO)
Bang 3: Bang ké thong tin tai san gin lién voéi dat
ILoai S tang Dién tich
Mha edp nha & Thoi han
STT 5, [PRE1 |, , po .
cong CONg M 1pang ndi  [Tang hAm dung/san  [X4y dung SO it
trinh xay dung
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MAu s6 20. MAu To trinh vé hinh thirc sir dung dat

CO QUAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé:.../TTr ..., ngay ... thang ... nam
TO TRINH

V& hinh thirc sir dung dat ,
cho ... (ghi tén cua t6 chuc dang sur dung dat)
Kinh guri: Chu tich iy ban nhan déan ...

Can cu Nghl GINI oo e

Can cit y kién tham tra cia Vin phong dang ky dat dai/ Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai,

Sau khi kiém tra lai toan bé hé so do Vin phong dang ky dat dai/ Chi nhanh Van
phong ding ky dat dai, phong Kinh té ha tang/phong Kinh té ha tang va 6 thi dé
nghi Chu tich uy ban nhan dan... ... ...

Cho ... (ghi tén va dia chi ciia té chirc dang sir dung dat) st dung ... m2 dat tai
thira dat s6 ... xd/phuong..., tinh ...nhu sau:

Muyc dich str dung QAL e

Thoi han st dung GAt (D ...

Vi tri, ranh gidi thira dét ... duoc xac dinh theo to trich luc ban dd dia chinh (hoac
manh trich do ban d6 dija chinh) s6 ..., ty 1¢ ... do ... lap ngay ... thang ... ndm
Hinh thtc st dung QAL D2 e
Gia dat tinh tién su dung dat/tién thué dat phaindp (3):.......ooeviiiiiiiiii,
Nhitng han ché vé quyén cua nguoi sir dung A4t (08U COYaereereees

Kém theo To trinh c6 cac gidy to sau:......

CO QUAN ,
Noi nhdn: (Ky va ghi ro ho tén, dong dau)

Huéng din ghi

(D Ghi: dén ngay... thang... nam... ddi voi truong hop cong nhan quyén sir dung dat cé thoi
han. Ghi 13 6n dinh lau dai ddi voi truong hop thoi han sir dung dat 1a on dinh lau dai.

(2 Ghi: Nha nuéc cong nhan quyén st dung dat nhue Nha nude giao dat khong thu tién sir dung
dat/giao dat c6 thu tién sir dung dat/cho thué dat tra tién thué dat hang niam/cho thué dit tra tién
thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué.

3) Ghi d6i voi truong hop xac dinh gia dat theo bang gia dat; dbi véi truong hop phai nop tién
st dung dét/tién thué dit tinh theo gia dat cu thé thi khong ghi muc nay (c6 thém Quyét dinh
phé duyét gia dat trong trudng hop nay theo quy dinh).

3 Ghi theo Quyét dinh giao dit/cho thué dét.... (Nha mude giao dat khéng thu tién sir dung
dat/giao dat co thu tién sw dung dat/chuyén tu thué dat sang giao dat/chuyén tw giao dat khong
thu tién su dung dat sang giao dat co thu tién su dung dat...)
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MAu s6 21. Quyét dinh vé hinh thirc sir dung dat

UY BAN NHAN DAN... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S: ... ..., hgay ... thang ... nam ..

QUYET PINH
Vé hinh thire sir dung dat
cho ... (ghi tén cia t6 chire dang sir dung dat)
CHU TICH UY BAN NHAN DAN ...

Xét dé FUGRE CUG ..ottt e e e e abae e e eaeeas ,
QUYET PINH:

Picu 1. Cho ... (ghi tén va dia chi cia t6 chirc dang sir dung dat) st dung ...
m? dat tai thira dat so ... xa/phuong..., tinh ...nhu sau:

Muc dich st dung At ........cccoeeieeiiiiiiie e
Thoi han st dung dat (D: e

Vi tri, ranh gi6i thira dat ... duoc xac dinh theo to trich luc ban dd dia chinh (hoic
manh trich do ban do6 dia chinh) s6 ..., ty 1€ ... do ... [ap ngay ... thang ... ndm ...

Hinh thire St dung @At @: ........o.ovieeeeeeeeeeeeeeee e

Piéu 2. Co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai ... xac dinh gia dat dé tinh tién s
dung dat/tién thué dat phai nop doi vdi truong hop phai ndp tién s dung dat, tién
thué dat theo gia dat cu theé.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chéanh Vin phong Uy ban nhan dan ... , nguoi dugc giao dat/cho thué dat co tén
tai Di€u 1, co quan, don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Vin phong Uy ban nhan dén ... chiu trach nhiém ding tai Quyét dinh nay trén
cong thong tin dién tir cua ....
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CHU TICH ’
Noi nhdn: (Ky va ghi ro ho tén, dong dau)

Huéng din ghi

() Ghi: dén ngay... thang... nam... d6i v6i truong hop cong nhan quyén sir dung
dat c6 thoi han. Ghi la 6n dinh lau dai d6i voi truong hop thoi han st dung dat 1a
on dinh lau dai.

) Ghi: Nha nu6e cong nhan quyen st dung dat nhu Nha nudc giao dat khong thu

tién str dung dat/ /giao dat c6 thu tién sir dung dat/cho thué dat tra tién thué dat hang
nam/cho thué dét tra tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué.

@) Ghi ddi v6i trudng hop xéc dinh gia dat theo bang gia dat; dbi voi truong hop
phai ndp tién su dung dat/tién thué dat tinh theo gia dat cu thé thi khong ghi muc
nay (co6 thém Quyét dinh phé duyét gid dat trong truong hop nay theo quy dinh).

+DOi voi truong hop phai np tién st dung dat/tién thué dat tinh theo gia dat cu
thé thi khong ghi muc nay (c6 thém Quyét dinh phé duyét gid dat trong truong
hop nay theo quy dinh).
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MAu s6 22. Mau don dé nghi tach thira, hop thira

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI TACH THUA PAT, HOP THUA PAT
Kinh gtri: Van phong Pang ky dat dai/Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai.........

I. KE KHAI CUA NGUOI SU DUNG PAT

(Xem kj hudng dan & cudi don ndy trude khi viét don; khéng tay xod, sira chita
noi dung da viét)

1. Nguoi sir dung dat(:
| B < 1 O OSSP P PR PPPOTOPPPRPP

1.2. Gidy to nhan than/phap nhan SO@): ..........cccceeviiiiiiiiceece e

TR B 3P T e] 1§ SRR

1.4. Bién thoai lién hé (néu c6):......o........ Hop thu dién tir (néu cO): ...eee.......

2. Dé nghi tach thira dét, hop thira dat® nhu sau:

Giay chung nhan: s6 vao s6 cap GCN: ... ............ ,

ngay cap GCN: ...oocvvevieeeiieee, , vo1: Thura dat so: ........., to badn do so:..........,

Giay chimg nhén: s6 vao s6 cap GCN: ....... ,ngay cap GCN: .oiiiiiiiiicee,




(liét ké cdc thiva dat CAn ROP)............coeies ool
Thanh thira dat méi:
Dién tich:......... m2; loai dat..................... (liét ké cdc thira dat sau hop thira)

(M6 tdi chi tiét Viéc tach, hop thIFQ) ... ... ..o oo oo e oo e e e e e e e e e )

3. LY do tach, Nop thira GAL: c...veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

4. Gidy to ndp kém theo don nay gom co:
- Gidy chitng nhdn va Ban vé tach thira dat, hop thika ddt cdc thira ddt néu trén;

.........................................................................

5. D& nghi cap Gidy chimg nhan: ..............oooviiiieiiiie e,
(ghi ¢6 hodc khéng thay doi nguoi sir dung dat)

To61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dang.

...... ,ngay ......thang.......nam ..........
Nguoi viet don®
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddu néu
co)

I1. Y KIEN CUA VAN PHONG DANG KY DPAT PAI/CHI NHANH VAN
PHONG DANG KY DAT DAI®

................................................................................................................................

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam .....

Nguoi kiém tra Vin phong diing ky dat dai/Chi nhanh
(Ky, ghi vo ho tén, chuc vu) Van phong dang ky dat dai

(Ky, ghi 16 ho tén, chirc vu, déng dau)
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Hwéng din viét don:

() Ghi tén nguoi sir dung dat theo Gidy chirng nhan. Trudng hop céc thira dat goc
thudc nhi€u nguoi su dung dat khac nhau thi ghi day du nguoi si dung dat cua
cac thura dat goc do.

@ Ghi s6 dinh danh ¢4 nhan hoac s6, ngdy cap va noi cap ho chiéu. DPdi voi }6
chuc thi ghi s6, ngay ky, co quan ky van ban theo quy¢t dinh thanh 1ap hodc giay
dang ky kinh doanh hodc giay phép dau tu.

() Ghi thong tin thira dét theo Gidy chimg nhan.
4 Nguoi sir dung dat cua cac thira dat ge cung ky vao Pon.

Truong hop uy quyen viét don thi nguoi duoc uy quyén ky, ghi rd ho tén va ghi
“dugc Uy quyén”; d6i véi td chirc str dung dat phai ghi ho tén, chirc vu va dong
déu cua to churc.

® Vin phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong ding ky dat dai ghi 15 “Pu
dicu kiér} téqh thira dat, hop thira d@t nhu bg"m v€ g1 kém” va sc”),thl'r tu thira déjlt,
to ban d6 (n€u co6 thay doi to ban do) du kién sau khi tach thira dat, hop thira dat

MAu s6 22a. Ban vé tach thira dat, hop thira dit
BAN VE TACH THUA PAT, HOP THUA PAT
(Kém theo Pon dé nghi tach thira dat, hop thira dat)

I. Hinh thic tach, hop thira dat (Ghi ré: “Tdch thira” hodc “Hop thira” hodc
“Tach thira dong thoi voi hop thira™):

I1. Thira dat goc:
1. Thira dét thtr nhat:
1.1. Thira $6: ......... , t0 ban d6 sb: ......... , dién tich:............... m2 loai dat:
., dia chi thtra dat: ......... , Giay chirng nhan: s6 vao s6 cap GCN: .....
..; Co quan cap GCN: ... , nhgay cap:
1.2. Tén nguoi sur dung QAt: o , Gidy to nhan than/phap nhan
SO e Sdlachi: ...

1.3. Tinh hinh st dung dat: (Ghi su thay d6i ranh gi6i thira dat hién trang so voi
khi cap GCN, tinh hinh tranh chap dat dai, hién trang st dung dat
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2. Thira dat thir hai: (ghi nhuw thiva thir nhat)

................................................................................................

..............................

................................................................................................

[11. Thira dat sau khi tiach thira/hop thira:
1. M6 ta so bo thong tin, muc dich thuc hién tach thira dat/hop thua dat:

................................................................................................

..............................

D. Nguoi lap ban v& (Ghi: “Ngwoi sir dung dat tw ldp” hodc ghi tén co quan, don
VILAD DAN VE ) oo

3. Tach thira dat/hop thira dat (theo vi du minh hoa):

3.1. Sg dd trude ,teichS.’2. So d6 sau tach thwa3.3. Bo dai 9anh thira dét’sau
thira dat/hop thira dat:  |dat/hop thira dat: tach thira dat, hop thira dat:

(Thé hién hinh vé, cad (Thé hién hinh vé, cdc
diém dinh thira dat, diéndiém dinh thira dat, dién| Poan
tich, loai dat, nguoi suftich, kich thudc canh, logi
dung dat lién ké theolddt, nguoi sir dung dat lién 1-2
thira dat goc) jcé)

Chiéu dai
(m)
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3.4. M6 ta (M6 ta chi tiét ranh gidi, moc gidi cac thira dat sau tach, hop thira):

................................................................................................

..............................

................................................................................................

..............................

................................................................................................

Ngudi sir dung dat Don vi do dac ,
(Ky, ghi ro ho va tén) (Ky, ghi ro ho va tén, dong ddu)

IV. Xac nhin ciia Vin phong ding ky dat dai/Chi nhanh Vin phong diing Ky
dat dai:

------------------------------------------------------------------------------------------------

..............................

...............................................................................................

...............................

................................................................................................

Ngay....... thang......nam ...... Ngay....... thang... ... nam......
Ngwoi kiém tra Vian phong dang ky dat dai/Chi
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) nhanh

Viin phong ding ky dit dai ’
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu, dong dau)

Hudéng din l1ap miu:

1. Ban vé tach thira dat, hop thira dat thé hién di thong tin vé kich thudc canh,
dién tich, loai dat cua thira dit tach ra, thira dat hop lai, thira dat hodc vi tri, dién
tich dat dung 1am 16i di (néu c6) va thira dat c6 quyén sir dung chung 16i di theo
Gidy chirng nhin da cp cua thira dit gdc, chi gigi hanh lang bao vé an toan céc
cong trinh ddi véi truong hop trén Gidy ching nhan da thé hién.

2. D6i véi diém 3.1, diém 3.2 va diém 3.4 muc 3 thi thye hién nhu sau:
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bd

Durirmy i i k i

#
& Sa

3.4. M6 ta (M6 ta chi tiét ranh gidi, moc gidi cac thira dat sau tach, hop thira):

a) Thira tach ra dy kién so 1:

- T diém 1°dén diém 5°:......(Vi du: Diém 1 la dau son; ranh gidi theo tim tuwong
xay kién co, mép twong...)

- T diém 5° dén diém 6’:... (Vi du: Piém 2,3 la coc tre, ranh gidi theo mép bo
trong ranh nuoc)

- T diém 6 d&én diém 1°: ... (Vi du: Piém 4 la g6c ngodi twong, ranh gici theo
mép san, tuwong nha),;

b) Thira tach ra du Ki8n 86 2: «ovneeee et

LT AEM 4 AN GI8M 5. o
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MAu s6 23. Vin béan dé nghij chip thuén cho to chitc kinh té nhin chuyén
nhuong, thué quyén sir dung dat, nhan gép von bang quyén sir dung dat dé
thue hién du 4n dau tu
R CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET

------- NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb: ... cev e e, NEAY ... thdng ... nam
Kinh gti: Cha tich Uy ban nhan dan2.................
1. T chirc d& nghi thuc hién dw and.........oooiioe e
2. Nguoi dai dién hop phap*.........cooi i
3.Piachi/trusd chinh: ... ..o
4. D1achi Hen h€: .. oo,

5. Pia diém thira dat/khu dat dé nghi cho to chirc kinh té nhin chuyén nhuong,
thué quyén stir dung dat, nhan gép von bang quyén str dung dat dé thuc hién du an
QAU U e e

6. Tong dién tich thira dat/khu dat (m?): .. .., gom:
- Di¢n tich dat cua to chic, h gia dinh, ca nhén co quyen chuyén nhu’O’ng, cho
thué quyén sir dung dat, gop von bang quyén sit dung dat ..........ccoveevveeeenne.ss

- Dién tich dat ctia to chirc, ho gia dinh, ca nhan khong c6 quyen chuyen nhuong,
cho thué quyén sir dung dat, gop von bang quyén sir dung dit (néu co):

- Dién tich dat do co quan, t6 chirc cia Nha nudce quan 1y (néu co)...............

7. Muyc dich su dung déit sau khi nhan chuyén nhuong, thué quyén sir dung dat,
nhan gop von bang quyén strdung dat: ..............oiiiiiiiieiieeee,

8. Thoi han st dung d4t sau khi nhan chuyén nhuong, thué quyén su dung dat,
nhan gop von bang quyén st dung dat: .........ccceeeeiiiiieiiiieeeeee e

9. Thong tin vé kha nang thuc hién du 4n sau khi nhan chuyén nhuong, thué quyén
su dung dat, nhan gop von bang quyén st dung dat:

a) Thong tin v€ nang luc tai chinh cua t6 chure: du kién vé tong mic dau tu.....,
von thudc sé hiru...... ,von huy dong...... tur cac to chure, ca nhan....., von tir ngan
SACh Nha NUGC (NEU CO) ..o

b) Thong tin vé du 4n dau tu co sir dung . dat cta to chuc kinh té: tén, quy mé, dia

diém, tién d9, trong thoi gian sir dung dat c6 hay khong c6 vi pham phép luat vé
QAL QAT ...,
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¢) Thong tin vé kha nang thoa thuan thanh cong véi nguoi sir dung dat dé nhan
chuyen nhuong, thué quyén str dung dat, nhan gdp von bang quyén sir dung dat
A8 thUC NI AU A1 e

d) Théng tin vé ding ky nhu cau sir dung dat dé thyc hién dy an khi co quan c6
tham quyén 1ap/di€u chinh quy hoach, ké hoach st dung dat (n€u co)

10. Céac thong tin khéc lién quan dén du an (n€u cO) ......ovvvvveeeriieeeenen,
11. Cam két:

a) Str dung dat dung muc dich, chap hanh dung cac quy dinh cua phap luét vé dat
dai, ndp tién st dung dat/tién thué dat (n€u cd) day du, dung han;

b) Céac cam két Khac (U CO) «....ovve et

DAI DIEN... ’
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)

I Ghi rd tén t6 chirc kinh té theo gidy to phap 1y khi thanh 1ap, ding ky ...

2 Ghi 16 tén Uy ban nhan dan cép tinh noi c6 dat.

3 Ghi rd tén va cac thong tin theo gidy to vé thanh lap/dang ky kinh doanh/ching
nhén dau tu...

4 Ghi 16 ho t€n va thong tin vé s0, ngay/thang/nam, co quan cap Can cudc cong
dan hoic s6 dinh danh hoic Ho chiéu;

SGhi: (1) tén don vi hanh chinh cdp x&, tinh; (2) ghi tén
thon/ap/ban/lang/budn/soc.... (néu co); (3) thong tin khu dat theo ho6 so dia chinh
(néu co).

6 Ghi: (1) géng dién tich khu dat ghi theo gidy to vé quyén su dung dat ctia nguoi
st dung dat hoac ho so Qia chinh hoac so li,éu cjo dac cua t6 chuc lién quan...; (2)
ghi dién tich tung loai dat theo phan loai dat néu c6 thong tin.
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MaAu s6 24. Pon dé nghi sir dung dat két hop da muc dich

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

............. , ngay .... thang ... nam ....
PON PE NGHI SU DUNG PAT KET HQP PA MUC PiCH
Kinh gtri: Cha tich Uy ban nhan dan! ............

1. Nguoi st dung
A2ttt ettt ae e teena s sreeneas

3. bia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...): .......cccoviiiiiiiiii e,
4. Thong tin vé thira dat/khu dat dang str dung:

a) Thira dat $6:.....veveeveeeeeeeeennn.  TODAN A0 SO e

D) DN tich GAL (M2): ..o
) MUC GCh ST AUNE AL ..ot

d) ThOT han ST AUNE GAL: c..veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt
d) Tai san gan lien Vi GAt NIEN CO: ..vuveveeeieceeeeeeeeeeee e
e) Dia diém thira dat/khu dat (tai X3..., R} e,
g) Giay chimg nhan vé quyén str dung dat da cap:

S6 phat hanh: ...; SO va0 80: ...ccveeeee.. y NUEAY CAD: v,

5. Noi dung dé nghi sir dung dat két hop:

a) Muc dich sir dung G4t Kt NOP: c....vveeeeeeeeeeeeeeeeeee e

b) Dién tich st dung A4t KEt HOP: c..eveeeeeeeeeeeeeee et
(o) ¢ Lo PSPPSR
6. Gidy to ndp kém theo don NAY GOM CO¥: ......vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

7. Cam lgét su dung q5t dung muc dich, chap hanh ding cac quy dinh cta phap
luat vé dat dai, nop ti€n sir dung dat (néu co) day du, ding han;

Nguwoilam don
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddu néu co)

! Ghi 16 tén cap tinh/cap xa noi c6 dat.
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2Pbi voi cad nhan, ngudi dai dién thi ghi r6 ho tén va thong tin vé s,
ngay/thang/nam, co quan cap Cin cudc cong dan hoic sé dinh danh hodc Ho
chiéu...; d6i v6i to churc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh lap co
quan, to chirc sy nghiép/van ban céng nhan t6 chiic ton gido/dang ky kinh
doanh/Gidy chimg nhan dau tu dbi véi doanh nghiép/to chuc kinh té. ..

3 Truong hop dé dugc cap gidy chimg nhan dau tu/quyét dinh, cl}ép thuan chu
truong dau tu:/quyet dinh du an... thi ghi r0 muc dich st dung dat dé thyc hién du
an dau tu theo gidy to da cap.

4 Glay to quy dinh tai trinh ty, tha tuc trong linh vuc vé dat dai.
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MAu s6 25. Phiéu chuyén théng tin vé dién tich dat chuyén trong lia phai
nop tién dé nha nwdc bo sung dién tich dat chuyén trong lia bi mat hoac
tang hi¢u qua sir dung dat trong lua

CO QUAN NONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
NGHIEP VA MOI NAM
TRUONG CAP Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TINH/XA e
Sé:..... . L , ngay ...thang ...

Kinh gui: Co quan tai chinh.

Can cir quy dinh tai Nghi dinh sé ... /.. /ND-CP ngay ... thang ... nam 2024 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét vé dat trong lua;

Can cir vao Bdn ké khai dé nghi xdc dinh dién tich dat chuyén trong hia chuyén
sang dat phi nong nghiép cua ... (ghi ro tén co quan, nguoi dwoc nha nudc giao
dat, cho thué dat)

Co quan Nong nghi¢p va Moéi truong (cap tinh/xd) ... xac nhan dién tich dat
chuyén trong ltia chuyén muc dich sir dung sang dat phi nong nghi¢p dé thuc hién
cong trinh/dy an ... (ghi r6 tén cong trinh) 1a...ha, thudc dia diém ... (ghi rd dia
diém dién tich dat chuyen trong lta chuyén doi).

Co quan Nong nghiép va Moi truong (cAp tinh/x3) gti co quan Tai chinh cing
cap 1am cén cr x4c dinh s6 tién phai ndp cta co quan, ngudi duge nha nude giao
dat, cho thué dat.

CO QUAN NONG NGHIEP VA
Noi nhin: MOI TRUONG CAP TINH/XA
- Nhu trén; (Ky, ho tén va dong dau)
- T churc, ca nhan;
- Luu: VT.
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MAu s6 26. Vin ban dé nghi thAm dinh, phé duyét phwong an sir dung dat

SN SO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6:... v e e, NEQAY ... thdng ... nam
V/v d& nghi thim dinh, phé
duyét phuong an sir dung
dat cia......

Kinh glri: ..o,
1. Tén t6 chuc 1ap phuong an st dung dat:...........oooeeveeenn..
2.NguoTdal di€n: ...
3.Piachi/trusdchinh: ...
4. DPia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ...........................
5. Thanh phan hé so ndp (dang gidy, dang s6): ............ceveen..
6. Tém tat noi dung chinh ctia Phuong an str dung dat:
Phan I. Ciin cit cic quy dinh phap luét hién hanh
Phan II. Tinh hinh quan ly, sir dung dat tai khu vue 1ap phwong 4n
1. Hién trang quan ly, sir dung dét

Néu hién trang str dung dat cua cac cong ty nong, lam nghiép dang quan ly, st
dung d4t ma co ngudn goc nong, 1am truong trén dia ban vé: vi tri, ranh gioi quan
1y, st dung dat; loai dat; dién tich dt dang stir dung ding muc dich; di¢n tich dat
s dung khong dung muc dich; dién tich dat khong st dung; dién tich dat dang
giao, giao khoan, khoan trang, cho thué, cho muon, lién doanh, lién két, hop tac
dau tu, bi l4n, bi chiém va dang c6 tranh chap.

2. Ngudn gbc st dung dat

Tinh trang ho so quan 1y dat dai trén dia ban

Ngudn gbe sir dung dat qua cac thoi ky

Gidy ching nhan vé quyén sir dung dat da cap

3. Ton tai, han ché va nguyén nhan.

Phan III. V& qua trinh chuin bi phwong 4n sir dung dat
1. Cidn ctr xdy dung phuong an sir dung dit.

2. V& trinh tu 1ap phuong an sir dung dat.
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Phan IV. Pé xuat phwong an sir dung dat

1. Tong dién tich va ranh gi6i st dung dt theo timg loai dat; ban do, so d6 kém
theo.

2. Xac dinh dién tich va ranh giéi sir dung dat cong ty nong, 1am nghiép giir lai
quan ly, st dung.

a) V1 tri, ranh gid1, loai dat, hinh thic s dung cho ting thia, tung khu vye: Thira
dat s6, To ban do sb, Dién tich dat (m2), Muc dich str dung dat, Thoi han su dung
dat, hinh thtrc sir dung (giao, thué hang nam, thué tra tién 1 lan...) Tai san gan lién
v6i dat hién co, dia chi thira dat/khu dat (x&r dong..., x4..., tinh...).

b) Xéac dinh vj tri, ranh gii, loai dat ddi véi dat ban giao vé dia phuong quan 1y
3. Ban dd phuong an sir dung dat.

4. Céc giai phap t6 chuc thuc hién phuong an st dung dat.

5. Thoi gian t6 chirc thuc hién

6. Giai phap xir Iy d6i véi cac truong hop dac biét theo dac thu cua dia phuong
noi lap phuong an s dung dat (tai san gan lién vai dat, chi phi ha tang, xur 1y cong
no lién quan, phong tuc, tap quan...).

7. Kién nghi d& XUAt...........ooooviiiiie i,

Phan V. Céc ndi dung khac c6 lién quan (kinh phi, t6 chirc thue hién, binh
dang gioi...)

Noi nhén: THU TRUONG PON VI LAP
- Nhu trén; PHUONG AN ,
- Bo NN&MT (dé bao cao); (Ky ghi 6 ho va tén, dong ddu)

! Ghi 15 tén don vi 14p phuong 4n str dung dat.





