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BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BAO HIEM XA HOQI VIET NAM Pic 1ap - Ty do - Hanh phiic
S4:666 /QDP-BHXH Ha Ngi, ngay 06 thang § ndm 2026
QUYET DINH

Vé viée ban hanh Quy ché lam vie ciia Bio hiém xa h§i Viét Nam

GIAM POC BAO HIEM XA HOQI VIET NAM

Cén cir Nghi dinh s6 29/2025/ND-CP ngay 24 thang 02 ndm 2023 ciia
Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém v, quyén han va co cau to chire cua B
Tai chinh (dwoc siea d6i, b6 sung tai Nghi dinh s6 166/2025/ND-CP ngay 30 thang
6 niam 2025 cua Chinh phu);

Can cie Quyét dinh s6 3179/QD-BTC ngay 12 thang 9 nam 2025 cuia Bo
truong Bé Tai chinh Quy dinh chite ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chite
ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam thude Bo Tai chinh,

Cén cir Quyét dinh s6 1224/QD-BTC ngay 21 thang 5 nam 2026 cua Bo
truong B Tai chinh vé viéc ban hanh Ké hoach thuc hz'én Két Iudn 56 226-KL/TW
ngay 11 thang 12 nam 2025 cua Ban Bi thi va Quyel dinh 56 5 34;’QB TTg ngay
31 rhaﬁg 3 nam 2026 cua Thu nmng Chinh phu vé viéc ban hanh Ké hoach thuc

hién Két ludn s6 226-KL/TW vé viée chdn chinh Ié 161 lam viéc, ndng cao hiéu qua
hoat dgng cuia B¢ Tai chinh,

Cén cir Quyvét dinh s6 1789/QD-BTC ngay 06 thang 7 nam 2026 ciia Bg
truong Bo Tai chinh ve viéc ban hanh Quy ché lam viée cua Bo Tai chinh;

Can cvr Chi thi s6 02/CT-BTC ngay 24 thang 6 ndm 2026 cua B¢ truong
Bé Tai chinh vé ting cuong ky ludrt, ky cuong hanh chinh, ndng cao trach nhiém
trong thue hién nhiém vu va hiéu qua céng tée chi dao, diéu hanh cia Bj Tai
chinh;

Theo dé nghi cua Chdnh Van phong Bao hiém xd héi Viét Nam.

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc cua Bao hiém
xd hoi Viét Nam,

Piu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 3033/QD-BHXH ngay 15 thang 10 nim 2025 cta Giam dbc Bao hiem xi
héi Viét Nam vé viée ban hanh Quy ché lam viée ciia Bao hiém xa hoi Viét Nam,
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(duoc stra ddi, bo sung tai Quyét dinh s6 333/QD-BHXH ngay 01 thang 4 nam
2026 cua Gidm déc Bao hiém xa hoi Viét Nam).

Pidu 3. Linh dao Bao hiém xa hdi Viét Nam, ldnh dao cac don vi, vién
chirc, ngudi lao déng thude, trure thude Bao hiém xa hoi Viét Nam va céc to chire,
¢4 nhén 6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. YR —

Nai nhin:
- Nhir Biéu 3;
- B§ Tii chinh (dé blc);
- Vén phong Hoi dong quan Iy BHXH;
- Ban Thudmg vu Dang uy BHXHVN;
- BCH cae doan thé co quan BHXHVN;

= Luu: VT, VP(TH}F/

Lé Hung Son



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddic ldp - Ty do - Hanh phic

EC CUA BAO HIEM XA HOI VIET NAM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 €6 6/QD-BHXH ngdy 06 thang 8 nam 2026
cua Gidm déc Bao hiém xd hoi Viét Nam)\é/t’“

Chuong 1
NHUNG QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twgng ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyen tic lam viée; ché d trach nhiém; céch thire,
pham vi, trinh ty giai quyst cong vigc cua Bao hiém xa hoi (BHXH) Viét Nam;
moi quan hé cong tac voi to chire Pang, doan thé trong co quan BHXH Viét Nam
va gitta BHXH Viét Nam véi céc co quan, don vi trong va ngodi hé théng BHXH
Viét Nam.

2. P6i tugng ap dung

Céc don vi chuyén mén gitp viéc Giam déc BHXH Viét Nam, céc don vi
su nghiép cong ]ap trire thuge BHXH Viét Nam (sau day goi 1a don vi tai Trung
uong):; BHXH céc tinh, thanh phd (sau diy goi la BHXH tinh); vién chirc, ngudi

lao dong thude hé théng BHXH Viét Nam va cdc to chire, ¢d nhan ¢6 quan hé
cong tac voi BHXH Viét Nam,

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc

1. BHXH Viét Nam lam viéc theo ché do thu truéng, thuc hién nguyén tic
tap trung déan chi. Moi hoat dong ctia BHXH Viét Nam phai tudn thu quy dinh
ctia phap ludt, Quy ché lam viéc ctia B6 Tai chinh va Quy ché lam viéc cia BHXH
Viét Nam.

2. Dé cao trach nhiém cia ngudi dimg dAu; chii dong, quyét liét, ddm nghi,
dam lam, dam chiu tréch nhi¢m vi lgi ich chung. Nguoi dimg dau chiu trach nhiém
trude Giam déc va trude phap luat vé toan bo hoat dong clia don vi.

3. Viéc giao va 6 chirc thue hién nhi¢m vy phai bao dam rd ngum 10 vigc,
rd trach nhiém, rd thdm quyén, rd thoi han va 1o két qua. Mot don vi ¢6 thé lam
nhiéu viée va mdt viée chi giao mét don vi chu tri, chiu trach nhiém chinh. Xac
dinh rd trach nhi¢m cua cac don vi phéi hop, bao dam khong chdng chéo, tring
lip. Pon vi cha tri chi dong t6 chirc thuc hién, tong hop v kién, chiu trach nhiém
toan dién vé noi dung, tién do, chat luong va két qua thye hi¢n nhi¢m vu; cac don
vi phoi hop tham gia trong pham vi chirc néng, nhiém vu, chju trach nhiém vé néi
dung phéi hop.

——
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4, Vién chirc, ngudi lao dong phai dé cao trach nhiém trong thure hién nhigm
v, cong vu; tudn thu nghiém cac quy trinh nghiép vu cia BHXH Viét Nam va quy
dinh cuia phap lut; khong né tranh, din ddy trach nhiém. Moi nhiém vu dugc giao
phai duge thue hién nhanh chong, chinh xac, hiéu qua va ding thoi han. Khong
dugc chuyén giao cong viéc thudc trach nhiém ciia minh sang don vi, ¢4 nhan khac
hodic trinh cép trén khi chwa thuc hién day du trach nhiém xi 1y theo quy dinh.

5. Moi hoat déng chi dao, diéu hanh, trao déi thong tin, bao cdo va xur ly
cong viéc gitra cac don vi, c4 nhén trong toan hé thung BHXH Viét Nam phai
duge thyce hién thong nhét va kip thdi thong qua Hé théng Quan 1y vin ban va
diéu hanh ctia BHXH Viét Nam (trir ndi dung thugc danh muc bi mat nha nude
hodc ndi dung khéc ¢6 quy dinh riéng ciia hé thong BHXH Viét Nam).

Du liéu cap nhat trén Hé thnng la cin cir dé theo ddi, don déc, canh béo
cham tién d6, truy vét trach nhiém, cham fhem két qua thuc hién nhlem vu (KPI),
danh gia mic d§ hoan thanh nhi¢m vy, xép loai chat lwong vién chirc, ngudi lao
dong va danh gia thi dua, khen thuéng cia don vi theo quy dinh. Vi¢c danh gia
mirc dd hoan thanh nhiém vu phai cédn cir vao chat lugng, hiéu qua, tién do xur ly
cong viéc va trach nhiém thuc thi; khong d4nh gia hinh thirc hogc thuan tiy theo
quy trinh k¥ thudt.

6. Thue hién nghiém céc quy dinh vé béo vé chinh tri ngi b, bao vé bi mat
nha nudc, bao dam an toan thong tin mang; thuc hanh tiét kiém. phong, chéng tham
nhiing, lang phi, tiéu cuc: nghiém cdm loi dung chire vy, quyén han, vj tri cong tac
de vu loi, gdy kho khan, phién ha, nhiing nhiéu hodc can trd viée giai quyét cong
viée dudi bat ki hinh thire nao.

5 Bﬁy manh cai cach hanh chinh, nhét 14 cai cach thu tuc hanh chinh, tang
cuong timg dung khoa hoce, cong nghé, thic dﬁy ddi mai sdng tao, chuyén di so,
xur 1y cong viéc trén moi truomg dién tir nhdm néng cao chit lugng quan ly, giai
quyet cong viéc, tao thudn lgi cho ngudi dan va doanh nghiép, bao dam quyén va
loi ich hop phép cua ngudi tham gia, ngudi thy hudng céc ché db, chinh sach
BHXH, bao hiém y t& (BHYT), béo hiém thét nghiép (BHTN).

Chuong 11
TRACH NHIEM, PHAM VI, CACH THUC GIAI QUYET CONG VIEC
CUA LANH PAO BHXH VIET NAM

Piéu 3. Trich nhiém, pham vi gidi quyét cong viée ciia Gidam doc
BHXH Viét Nam

1. Trach nhiém

a) Giam déc BHXH Viét Nam chju trach nhi¢m trude B§ truong Bo Tai chinh,
Hoi ddng quan 1y BHXH va trude phép ludt vé to chire thue hién céc ché dd, chinh
sach BHXH, BHYT, BHTN; quan ly, str dung cac quy BHXH, BHYT, BHTN.

b) Lanh dao, chi dao, diéu hanh hé théng BHXH Viét Nam thyc hién chire
ning, nhiém vu va quyén han theo ding quy dinh cua B Tai chinh va céc quy
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dinh phap luat lién quan khac; thue hién nhimng cong viée duoc B truong B Tai
chinh giao, ty quyén.

¢) Phén cong nhi¢m vu hogc uy quyen cho Phé Gidm déc BHXH Viét Nam
phu trach mét so linh vure cong tac, don vi, BHXH tinh; phin Lﬁp hodc uy quyen
cho Thu trudng céc don vi thude va truc thude thuc hién mdt so cong viée cy thé
theo quy dinh cia phap ludt: chu ding phoi hqp VOl céc dcm vi, t0 chirc trong va

ngoai hé théng BHXH Viét Nam dé xtr ly, giai quyét cac vén dé cd lién quan dén
chirc ning, nhiém vu ctia BHXH Viét Nam hodc céc nhiém vu khac do B¢ Tai

chinh, BO truémg BG Tai chinh giao.

d) Khi vang mat, Giam déc BHXH Viét Nam phén cong hodc uy quyen
b:i-'mg van ban cho mét Phé Giam déc BHXH Viét Nam diéu hanh cong tdc, giai
quyét cong viée cia BHXH Viét Nam theo quy dinh cta phap ludt.

2. Pham vi giai quyét cong viéc

a) Nhirng cong viéc thudc thdm quyén dugc quy dinh trong Quy ché lam
viéc ctia Bo Tai chinh, céc quy dinh phap ludt khac va cac nhi¢m vy duge BY Tai
chinh, B trudng B§ Tai chinh giao.

b) Giai quyét theo thim quyén va chiju trach nhi¢m vé quyét dinh ctia minh

ddi voi dé nghi ctia cdc co quan, don vi lién quan dén van dé thudc pham vi trach
nhiém va tham quyén cia BHXH Viét Nam.,

¢) Truc tiép giai quyét mot so cong vige da giao hodc uy quyen cho Pho
Giam ddc BHXH Viét Nam khi théy can thiét vi ndi dung van dé cap bach, quan
trong; nhitng vigc lién quan dén 02 Ph6 Giam déec BHXH Viét Nam tr¢ 1én nhung
céc Pho Giam ddc BHXH Viét Nam co y kién khac nhau; nhimg van dé phét sinh
vugt qua thim quyen giai quyet ctia Pho Giam doc BHXH Viét Nam.

Diéu 4. Trich nhiém, pham vi gidi quyét cdng vi¢e ciia Phé Giam dbe
BHXH Viét Nam

1. Trach nhiém

Phé Giam dbc BHXH Viét Nam chiu trdch nhiém truée Giam doc BHXH
Viét Nam, B6 truéng Bo Tai chinh va trude phap luat vé linh vuc, nhi¢m vy, dia
ban, don vi duoc phén cong phu trach.

2. Pham vi giai quyét cong viéc

a) Chi dao viéc xdy dung va t& chirc thuc hién chién luge phat trién, quy
hoach, ké hoach, dé an, du 4n va cac van ban huéng dan nghiép vu thude linh vuce
dugc phéan cong.

b) Chi dao, kiém tra, don doc viéc trién khai thuc hién céac chu truong,
dudng 16i ciia Pang, chinh sach, phap ludt ctia Nha nude, céc quyét dinh cta Giam

dc-c BI—D{H Viét Nam trong pham vi dugce phédn cong, phat hi¢n va dé xudt nhing
van dé can sira ddi, bo sung,

¢) Chu dong giai quyet va chju trach nhi¢m vé két qua giai quyét cong
viéc, nhiém vu dugc phén cong hoac ty quyen; khdng xin y kién chi dao Giam
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déc BHXH Viét Nam trlr trudng hop nhiém vy mang tinh chét phic tap, cz"ip
bach thuge chu truong, dinh hudng hodc nhimg van dé nhay cam, tic dong dén
tinh hinh kinh té, xa hoi cua dét nude. Truong hgp ¢6 ndi dung lién quan dén
linh vuc phu trach cia Phé Giam déc BHXH Vigt Nam khac thi tryc tiép phoi
hop v&i Phé Gidam doe 6 lién quan dé giai quyét. Trudng hop giira cac Pho
Giam déc BHXH Vigt Nam con c6 y kién khac nhau thi bao cdo Giam dbe
BHXH Viét Nam quyét dinh.

Piéu 5. Ciich thire gidi quyét cong viée ciia Linh dao BHXH Viét Nam

1. Lanh dao BHXH Viét Nam xem xét, giai quyét cong viée tren o' SO ho
s, tai liéu trinh ctia don vi thudc va truce thude. Trong trucmg hop cén thi iét, Lanh
dao BHXH Viét Nam yéu cau Lanh dao don vi thudc va tryc thue hodc ca nhan
duge phin cong bio cdo tryc tiép vé cong viée va két qua giai quyét cong vige.

2. Giam déc BHXH Viét Nam hodc Phé Gidam ddc BHXH Viét Nam chu
tri cdc cude hop, lam vigc voi lanh dao cdc don vi, co quan, td chirc va cic chuyeén
gia lién quan de tham khém y kién trude khi giai quyet nhitng van dé quan trong,
con vuong méc ciia hé théng BHXH Viét Nam (néu can thiét).

3. Gidm d6c BHXH Viét Nam trye tiép tham du cée cudc hop hoiic phéan
cong Phé Giam déc BHXH Viét Nam dy hop thay. Truémg hop Phé Giam dbe
BHXH Viét Nam dugc phén cong khong thé tham dur thi phai kip thoi bdo cdo
Gidm déc BHXH Viét Nam dé xem xét cir ngudi khde. Ngudi duge cir du hop co
trach nhiém béo cdo Giam doc BHXH Viét Nam vé noi dung va két qua cude hop.

4.Phé Giam déc BHXH Viét Nam ky thay Giam déc BHXH Viét Nam céc
van ban theo phan cong, Uy quyén. Van ban ky thay phai gui Giam déc BHXH
Viét Nam dé bao céo; viéc gm béo cao duge thé hién tai phan “Naoi nhan”.

5. Nhing cong viéc can thao luan tap th; Lanh dao BHXH Viét Nam trudce
khi Giam doc BHXH Viét Nam xem xét, quyét dinh:

a) Chién luoc phat trién hé théng BHXH Viét Nam, chién luge diu tu quy
dai han, phuong én dau t hang nam trude khi trinh Hoi dong quéan ly BHXH; cac
du an, de an khac cia BHXH Vi¢t Nam va t6 chire thue hién chién luoc, du én,
dé an, phuong an dau tu.

b) Dir toan hing nam vé thu, chi cac ché do BHXH, BHTN, BHYT; chi phi
quan ly BHXH, BHTN, BHYT hédng nam.

¢) NG6i dung co ban khi tham gia xdy dung cdc dy 4n ludt c6 lién quan
dén hoat dong ctia hé théng BHXH Viét Nam; noi dung can thiét, lién quan dén
nhiéu linh vue chuyén mon, nghiép vu cia h¢ théng BHXH Viét Nam nhur:
tham gia y kién xay dung céc phép lénh, vin ban quy pham phap luét vé BHXH.
BHTN, BHYT.

d) Chu truong vé chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc cia
BHXH Viét Nam.

d) Viéc kién nghi, dé xuit vi cdp co thim quyén vé quy hoach, luyen dung;
nhan xét, danh gia; dao tao, bdi dudmg; diéu dong, luéin chuyén, bd nhiém, bo
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nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chire vu, tir chirc, mién nhiém, dinh chi chuc vu,

gim thiéu ung cu, khen thuong, ky luat va thyc hign ché do, chinh sach doi voi
vién chirc, ngudi lao ddng ciia BHXH Viét Nam thudc tham quyén quyét dinh cua
B¢ Tai chinh.

e) Chuong trinh, nhi¢m vu cong td,c trong tdm hing nim ctia BHXH Viét
Nam; ké hoach cia BHXH Viét Nam trién khai chinh sach, phap luét vé BHXH,
BHYT, BHTN, cac chinh sach quan trong khac cua Pang, Nha nude va nhi¢ém vy
do B¢ Tai chinh giao.

g) Ké hoach, 16 trinh tmg dung cdng nghé théng tin va chuyén déi sb vao
quan ly céc hoat dong cua h¢ thong BHXH Viét Nam; xdy dung co so dir liéu quoc
gia vé bao hiém.

h) Chuong trinh cong téc kiém tra, giam sét viéc chép hanh dudmg 161, chinh
sach ciia Dang, phap ludt cua Nha nude thudc pham vi chirc ning, nhiém vu cua
hé thong BHXH Viét Nam.

i) Ké hoach kiém tra, kiém toan ndi by héng nam.

k) Céc chuong trinh, du an, dé 4n cia BHXH Viét Nam.

1) Phan bé, giao va didu chinh céc chi tiéu, nhiém vy, ké hoach cong téc
hdng nam.

m) Béo cdo tong két két qua thyuc hién nhiém vu cOng tac hang nam va kiém
diém cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh; B4o cdo héng ndm ve tinh hinh quan
Iy va st dung quy bao hiém xa hoi, quy béo hiém that nghiép, quy bao hiém y té
cua BHXH Viét Nam

n) Quy trinh, quy dinh, quy ché, ké hoach 4p dung trong toan h¢ thdng
BHXH Viét Nam.

0) Nhimng van dé khéc ma Giam déc BHXH Viét Nam thdy cin phai duara
thao ludn tap the.

P61 véi nhitng van dé quy dinh phai thao lugn trong t&p thé Lanh dao
BHXH Viét Nam ma khong c¢o diéu kién thao luan tip thé, don vj chu tri bo céo

Giam dbc BHXH Vi¢t Nam vé viée giri ho so Xin y kién bing vin ban cua cac
Phé Giam doc BHXH Vzgt Nam, trén co s& d6 tong hop, trinh Giam déc BHXH

Viét Nam xem xét, quyét dinh.

Clnrn'ng I
TRACH NHIEM, PHAM V]I, CACH THUC GIAI QUYET CONG VIEC CUA
VIEN CHUC QUAN LY, VIEN CHUC, NGUO1 LAO PONG

Piéu 6. Trich nhi¢m, pham vi, cich thirc giai quyét cong viée ciia Thi
truong don vi

]. Chap hanh nghiém su lanh dgo, chi dao, phén cong va diéu hanh ciia
Lanh dao BHXH Viét Nam; to chie thyc hién day du, kip thoi cac chu truong,
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dudmg 16i ctia Pang, chinh sich, phép lut cua Nha nuée, quy dinh cua Bé Tai
chinh, BHXH Viét Nam va cde nhiém vu duge cp ¢6 thim quyén giao.

2. Chju trach nhiém truée Gidm déc BHXH Viét Nam, Lanh dao BHXH
Viét Nam dugce phén cdng phu trach va truée phap lugt vé toan b hoat dong cua
don vi theo chirc ning, nhiém vy, quyén han dugce giao; tinh chinh xac, day di va
kip thoi cuia thong tin, bdo céo do don vi cung cap bao gbém ca cac nhi¢ém vu da
phin céng, giao hodc ty quyén cho cap dudi va cép pho. Thuc hién day du ché
do thong tin, bdo cdo; thudng xuyen cép nhat tién dg, két qua thye hién nhi¢m vu
trén He thnng Quan ly van ban va diéu hanh theo quy dinh; khéng dé xay ra sai
s6t, chdm tré hodc thiéu trach nhiém lam anh hwéng dén uy tin, hinh anh cia hé
théng BHXH Viét Nam,

3. Chu dong nghién ciru, d& xudt co ché, chinh sach, bién phap quan Iy va
phu'cmg 4n t chirc thue hién cong viée thudc chirc ning, nhi¢gm vy, quyén han cua
don vj; kip thi phat hién, bdo cdo va dé xuit stra dbi, bd sung nhimg quy dinh
khéng con phu hop.

4. Khi duge giao chu tri nhiém vu, chii dong t6 chire thuc hién va phéi hop
vai cdc don vi ¢o lién quan; xac dinh rd ndi dung cong viée, tién do va phuong an
xtr ly; khéng chuyéﬂ nhiém vu thudc trach nhiém cua don vi minh lén Lanh dao
BHXH Viét Nam hoic sang don vi khac khi chura thye hién day du trach nhiém
xtr ly theo quy dinh.

Trudng hop nhiém vu ¢é ni dung mdi, phire tap, nhay cam, vurot qua thém
quyen hodc con ¢6 v kién khac nhau gitra cac don vi, Thu truong don vi phai tong
hop day di céc ¥ kién, phén tich co s& phdp 1y, thuc tién, néu rd quan diém va
phuong an dé xuat, kip thoi bao cédo Lanh dao BHXH Viét Nam phy trach xem
xét, quyét dinh.

5. Quan Iy vién chire, nguoi lao dong theo quy dinh cua phép luat va phan

cap ciia Giam doc BHXH Viét Nam; phan céng nhié¢m vu phu hgp véi vi tri viée
lam, nang luc. trinh d6 chuyén moén va khéi lugng cong vige.

6. Thudmg xuyén chi dao, kiém tra viéc chap hanh quy trinh nghiép vu, ndi
quy, quy ché lam viée, ky luit lao dong;: thuc hién cong tac bao vé chinh tri ndi
ba. bao vé bi mat nha nuée, an toan théng tin mang, phong, chong tham nhiing,
lang phi va cac biéu hién tiéu cuc trong don vi.

7. Tham du day dii cée cude hop, hdi nghi, hdi thao do BHXH Viét Nam to
chirc va céc cudce hop khéac do Lanh dao BHXH Viét Nam triéu tap (néu ving mat
hodc cir cap phé duy thay, phai bdo cdo va duge sy ddng y cua Lanh dao BHXH
Viét Nam chu tri cudc hop).

8. Khi trinh Lanh dao BHXH Viét Nam giai quyet cong vigc, Thu trudng
don vi phai thé hién rd quan diém trong viéc dé xuat giai quyet cong viée; chiu
trach nhiém toan dién vé trinh tu, thu tuc, ho so, tai liéu, ndi dung trinh, du thao
vin ban va cic dé xult hodc quyét dinh cia co quan, don vi theo quy dinh cla
phap ludt, cia BHXH Viét Nam. Trudng hop c6 y kién khac véi chi dao cua
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Lanh dao BHXH Viét Nam phu trach, Tha trudng don vi phai thuc hién theo y
kién chi dao cua Lanh dao BHXH Viét Nam va c6 quyén bao luu y kién tai to
trinh cua don vi.

9. Chuén bi diy du ndi dung, hd so, tai liéu va céc diéu kién can thiét khi
[Lanh dao BHXH Viét Nam lam viéc v&i don vi hodc vai co quan, to chire, ¢4
nhén ¢6 lién quan dén linh vuc do don vi phu tréch.

10. Té chirc quan ly, luu tri, s& hoa, bao mét va khau thac ho so, t:.’u liéu,
dir liéu dién tir thude pham vi quan ly: chiju trach nhiém néu dé xay ra mat, that
lac, 16 lot thong tin, tai liéu hodc sir dung dir li¢u khong ding quy dinh do nguyén
nhan thudc pham vi quan ly cta don vi.

11. Pinh k¥ it nhat mot lan trong ndm, ra soat vi tri viéc lam, khdi lugng
cong viée, niang luc, trinh d6 chuyén mon va két qua danh gid, xép loai vién chirc,

ngudi lao dong dé phan cong, bd tri cong viéc phil hop; gén ket qua thyuc hién
nhiém vu véi danh gia, x€p loai, thi dua, khen thudng va xem xét trach nhiém theo

quy dinh.

12. Thu truong don vi tai Trung uong tuan thi cac quy dinh tir khoan 1 dén
khoan 11 Piéu nay, dong thoi:

a) Chu dong xdy dyng va to chirc thuc hién chuong trinh, [(é hoach cong
tac cta don vi theo chire néng, nhiém vy duge giao; bao dam gan voi chuong
trinh, ké hoach cdng tac va nhiém vu trong tim cia BHXH Vit Nam.

b) Huéng dan, kiém tra, don déc BHXH cdc tinh trong vige, trién khai

nhi¢m vu thuge linh vue quan ly; kip thoi giai quyét hodc bio cdo cap c6 thim
quyén giai quyét kho khén, vudng méc phat sinh.

¢) Chiu trach nhiém vé tién do, chat lugng, hiéu qua va két qua thyre hién
dbi véi linh vue duge giao quan ly trong toan hé théng.

) P6i vai don vi chuyén mon gitp viée Giam déc BHXH Viét Nam, truc
tiép phdn cong nhiém vu cho timg vién chirc, nguoi lao dong.
~13. Giam déc BHXH tinh tuan thi cée quy dinh tir khoan 1 dén khoan 11
Diéu nay, dong thoi:
~ a) Té chire thyc hign ddy du, kip thi, hi¢u qua céc chinh sach, phap luat
vé BHXH, BHIN, BHYT va cac nhiém vu cia BHXH Vi¢t Nam, phu hop voi
diéu kién, dac diém cua dia ban quan ly.
b) Chju trach nhiém quan ly, chi dao, diéu hanh toan dién hoat djng cua

BHXH tinh va BHXH co s&; bao dam viéc thyc hién cac nhiém vu ding quy dinh,
dting thoi han, céng khai, minh bach, thuén loi cho ngudi dén, doanh nghiép va

céc to chire co lién quan.
¢) Chu dong tham muru, bao cao BHXH Viét Nam va phm hqp, théng tin

kip thoi voi cap uy, chinh quyen co quan nha nudc ¢o tham quyen tai dia phuong
ve chu truong, bién phap can thiét nhdm nédng cao hi¢u qua to chire thye hign

chinh sach BHXH. BHTN, BHYT.

' ik ¥ )
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d) Chu tri, phdi hgp véi cée co quan chirc nang trén dia ban giai quyét
nhitng kho khén, viréng méc va van dé phat sinh trong qua trinh thye hién nhiém
vu; kip thoi bao cao BHXH Viét Nam doi véi van dé vugt tham quyén.

d) Thudng xuyén gitr moi lién h¢ cong tac véi BHXH Viét Nam, céc don
vi tai Trung wong va cac co quan, to chirc tai dia phuong.

e) Té chirc viée s6 hoa, Iuu trir, bao mat, két ndi va khai thac dir liéu dién
tr; bao dam an toan hé thong thong tin, bao vé dir liéu ca nhan va bi mat nha nudce
theo quy dinh cua phap luét, B¢ Tai chinh va BHXH Viét Nam.

2) Tb chirc cong tac tiép cong dan, giai guyet khjeu nai, to céo thude pham
vi quan ly; kip thoi chi dao xem xét, giai quyet dirt diém céc vu viée ngay tur co
s&, khong dé phat sinh tinh trang khiéu nai. t6 cdo kéo dai, vuot cap; bao dam
quyén, lgi ich hop phap cia to chire, ca nhan.

Diéu 7. Trach nhiém, pham vi, cich thirc gidi quyét cong vige ciia
Chanh Vin phong BHXH Viét Nam

1. Thye hién céc quy dinh duge néu tai khoan 1 dén khoan 12 Diéu 6 Quy
ché nay.

2. Kip thoi tong hop, béo céo Lanh dao BHXH Viét Nam vé tinh hinh hoat
déng, cong tac quan ly, diéu hanh chung ctia hé théng BHXH Viét Nam; tong hop,
trinh Lanh dao BHXH Viét Nam xem xét, thong qua cdc chuong trinh, ké hoach
cong tac cia BHXH Viét Nam; truy:an dat y kién chi dao, két luan cta Lanh dao
BHXH Viét Nam va theo ddi, don doc cac don vi td chire thuc hién cac nhiém vu,
chuong trinh, ké hoach cong tac va y kién chi dao, két ludn da dugce giao.

3. Chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan tong hop, diéu phdi lich cong
tac tuan, ké hoach di cong tdc cia cdc doan cong taic BHXH Viét Nam tai dia
phuong nham bao dam hiéu qua, tranh chong chéo vé thoi gian va dia ban cong téc.

4. Té chire thue hign cong tac hanh chinh, tong hop, hau can phuc vy cdc
hoat dong ctia Hoi dong quan 1y BHXH; chiu trach nhiém dén doc cac don vi
chuyén mon chuén bi tai li€u, bao cao trinh Ho1 déng quan ly BHXH; .t1ep nhén va
truyén dat cac nghi quyét, két luan ctia Hoi déng quan Iy BHXH dén Lanh dao
BHXH Viét Nam va céc don vi truc thude.

Pidu 8. Trach nhiém, pham vi, cich thire gidi quyét cong viée ciia Phé
Thi truwéng don vi

1. Phé Thu truéang don vi giﬂp Thu truéng don vi thye hién cong viée,
nhi¢ém vu theo phén cong, ty quyén; chiu trach nhiém truée Thu trudong don vi,
Linh dao BHXH Viét Nam va trudc phap luat vé chat lugng, hiéu qua, tién do
thyre hign cac cong vige thuge linh vire dugce giao. Truong hop dugc ty quyén,
Phé Thu treong don vi chiu trach nhiém vé vi¢e thire hién nhiém vy trong pham
vi, ndi dung duoc ty quyén.

2. Phdi hop véi Phé Thu truomg khéc ctia dom vi dé xir 1y, giai quyet cac
ndi dung céng viée ¢6 lién quan. Nhitng viéc phét sinh vugt qua tham quyen hoic
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nhimg viéc phéi hgp ma co y kién khac nhau, Phé Thu truémg don vi duge giao
chu tri phai kip thoi béo cédo Thi truong don vi xem xét, quyét dinh; Truong hgp
6 y kién khac vai chi dgo ctia Thu truong don vi, Pho Thi tmang don vi dugce
giao chu tri phai thue hién theo v kién chi dao ctia Thi truéng don vi va ¢d quyén
bao luu ¥ kién tai t& trinh ctia don vi.

3. Truong hop duge Lanh dao BHXH Viét Nam tryc tiép chi dao, giao
nhiém vu thi Phé Thu truéng don vj ¢6 trach nhiém thue hién: kip thoi bdo cao
v Thi truong don vi.

4. Ph6 Thi truong don vi di cong tac phai dugce sy ddng y clia Thu truong
don vi. Sau khi két thac dot cong téac phai bao cao Thu truong don vi vé két qua
cong tac.

Pidu 9. Trich nhiém, pham vi, cich thirc gidi quyét cong viée cia
Truwémg phong tai cac don vj sy nghiép cong ldp true thude

1. Nghiém chinh chép hanh sy lanh dao, chi dao, phén cong nhiém vu cua
Thu trudng, Pho Tha trudng don vi. Chu dong to chire thue h|¢n nhiém vu, quyén
han cia phong; khi trmh Linh dao don vi giai quyet cong viéc, phai thé hién rd
quan diém trong viée dé xudt glal quyét ¢ong viéc; chiu trach nhiém truée Thu
truong don v va trude phap ludt ve toan bo hoat ddng cua phong theo chuc nang
nhiém vu, quyf:n han di dugc giao. Chju trach nhi¢m vé quan 1y ho so, tai li¢u
thudc pham vi linh vuc cong tac duge giao.

Trudng hop duwoc Lanh dao BHXH Viét Nam tryc tiép giao nhiém vy,
Trucmg phc-ng ¢6 trach nhi¢m thyce hién nhiém vu do Lanh dao BHXH Viét Nam
truc tlep giao va kip thoi bao cao dé Thu truong don vi biét.

2. Trudmg hop can thiét, Trudng phong phm hop véi cac Truong phong co
lién quan cua don vi dé giai quyét céc cong vige thude chire ning, nhi¢m vu cua
phang Nhﬂ'ng viéc phat sinh, vuot qua thdm quyén quy dinh hoac can phéi hop
vai cac don vi khéc hogc gitra cac Trudng phong c6 ¥ kién khac nhau phai bao
cdo Thu truong don vi xem xét, giai quyét.

Trudng hgp co y kién khéac véi chi dao cua Lanh dao don vi, phai thuc
hién theo y kién chi dao cta Lanh dao don vi va ¢ quyén bao luu y kién tai ho
so giai quyét cong viée cua don vi.

3. Phén cong cong viéc, quan ly vién chirc, ngudi lao dgng thude phong:
thire hién ché do thong tin, bao cdo theo quy dinh cuia Nha nuée, ciia B Tai chinh,
ctia BHXH Viét Nam va cua don vi.

4. Truong phong di cong tic phai dugce sy dbng v cla Tha tn.mrng don vi.
Sau khi két thuc dot cong tac phai bao cao Thu truéng don v vé két qua cong tac.

Piéu 10. Trach nhiém, pham vi, cich thirc gidi quyét cong viée ciia Pho
Truéng phong tai cic don vi sy nghiép cong lip tryc thude

l. Pho Trudng phong glup Trudng phong t6 chire thyre hién mjt s6 nhiém
vu cua phong theo sy phén cong cia Truong phong. Thuc hién nhiém vu diéu
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hanh, giai quyét cong viée ctia phong khi Trudng phong ving mat va duoc giao
diéu hanh. Chju trach nhiém ca nhén truée Trudng phong, Thu Iruurng don vi va
trirGe phap luat vé noi dung tham muu, dé xuét giai quyét cong viée va két qua
thuc hién nhiém vu dugc giao.

2. Trudmg hop duge Lanh dao don vi true tiép chi dao, giao nhiém vu thi
Phé Trudng phong c6 trach nhiém thyc hién; kip thoi bao céao voi Truong phong.

3. Thuc hién day dii ché d6 théng tin, bao cao theo quy dinh ctia Nha nudc,
cua B Tai chinh, cua BHXH Viét Nam va cua don vi.

Diéu 11. Trich nhiém, pham vi, cich thirc giii quyét cdng viéc ciia vién
chire, ngudi lao dong

1. Nghiém chinh chap hanh su lanh dao, chi dao, phin cong nhiém vu cua
Lanh dao don vi va ctia Lanh dao phong truc tiép quén ly. Tuén thi céc quy trinh
nghiép vu ciia BHXH Viét Nam; chu djng nghién ciru, tham muu, dé xuat va thé
hién rd quan diém d6i véi linh vue chuyén mén duge phén cong phu trach,

2. Chiu trach nhiém cé nhan trude Truong phnng, Thu tnrcmg don vi va
trude phap luat vé noi dung tham muu, dé xua?. giai quyét cong viéc va két qua
thue hién nhiém vu duoc giao. Trudmg hop cdp cé tham quyén khong truc tiép
quan ly giao nhiém vu thi vién chirc, nguoi lao dong c6 trach nhiém thuc hién;
kip thoi béo céo cap Lanh dao truc tiép quan 1y.

3. Phéi hop véi cac ca nhén trong don vi/phong c6 lién quan dé giai quyét
cac cong viéc duge phan cong.

- Vién chirc chi tri la dau mf}i, theo ddi, don doc dé cong viéc hoan thanh
diing tién dd; 6 chire trién khai, tong hop v kién tir vién chic phéi hop; duoc
dua ra quan diém, dé xudt, kién nghij va chju trach nhiém chinh vé chit lugng
cong viée dugce giao trude Lanh dao don vi/ Truéng phong trong pham vi céng
viée duoc phan cong giai quyét.

- Vién chire phdi hop tham gia, h trg vién chire ch tri trong qua trinh thure
hlf;n nth;m w,l. cong viéc cu thé theo phan cong: chiu trach nhiém vé chét luong,
tién d6 ddi vai phan viée duge giao phéi hop.

Nhimg viéc phét sinh, vugt qua thim quyén quy dinh hogc cin phdi hop
v@i cac don v1fphong khac phax bdo cédo Truong phong hodc Lanh dao don vj
(ddi vai cac don vi chuyén mén giap viée Giam déc BHXH Viét Nam) dé xem
xét, giai quyét, Vién chirc, nglml lao dong phal thurc hién theo v kién chi dao cua

Truéng phong/Lanh dao don vi va c6 quyén bao luu ¥ kién khéc (néu cd) thé
hién tai ho so trinh cia don vi.

4. Cap nhit day du tién dg, két qua xir Iy nhiém vy trén Hé thung Quan
|y van ban va diéu hanh ngay sau khi hoan thanh timg buéc cong viéc va két
thuc nhiém vu. Viéc khong cdp nhiat hodc cdp nhat khdng ding thoi han duoc
xem la chua hoan thanh nhiém vu.
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5. Luu giir, bao quan day du hd so, tai li¢u, dir li¢u dign tu trong qua trinh
giai quyét cong vigc; chiu trach nhiém ¢4 nhdn néu dé mat, that lac ho so, tai
liu, dir liéu giai quyét cong viée theo quy dinh.

6. Thuc hién ddy du ché do thong tin, béo cdo, biao vé bi mét nha nudc theo
quy dinh ctia Nha nudc, Bo Tai chinh, BHXH Viét Nam va don vi.

Piéu 12. Trich nhiém, pham vi, cich thire gidi quyét cong viée tai
BHXH tinh

Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cu thé ciia Pho Giam doc,
Truong, Phé Truong phong céc phong thudc BHXH tinh; Gidam doc, Phé Giam
doc BHXH co s0, vién chiie, nguoi lao dong thugc BHXH tinh do Giam déc
BHXH tinh quy dinh tai Quy ché lam viéc cia BHXH tinh.

Piéu 13. Giai quyét ché dg nghi hiing nim (nghi phép)

I. Céch thirc giai quyét ché dg nghi hang nam doi véi vién chire va ngudi
lao dong trong hé thong BHXH Viét Nam dugc thuc hign theo ding quy dinh cua
B luat Lao dong, c4c vian ban huéng dan cua Nha nudce, quy dinh vé phan cap
quan ly ngudi lao dong ciia B Tai chinh va cua hé théng BHXH Viét Nam.

2. Thdm quyén giai quyét ché dd nghi hdng nam:
~ a) Giam doc BHXH Viét Nam xem xét, quyét dinh dbi véi: Cac Pho Giam
doc BHXH Viét Nam; Thu truong cac don vi tai Trung wong; Giam doc BHXH
céc tinh, thanh pho (qua Ban Ta chirc can bg).

~ b)Thu truong cac don vi tai Trung wong, Gidm déc BHXH céc tinh, thanh
phé xem xét, quyét dinh ddi v6i cac Phé Thil truong va vién chirc, ngudi lao dong
thude pham vi quan ly.

A _ C!]u‘n’ng v . ) X
QUAN HE CONG TAC, PHOI HQP GIAI QUYET CONG VIEC

Pidu 14. Quan hé cong tic gira Linh dago BHXH Viét Nam véi Thi
truwdng cic don vi tai Trung wong, Gidm déec BHXH tinh

1. Lanh dao BHXH Viét Nam lanh dao, chi dao, phin cong, kiém tra, don doc
Thi truéng céc don vi tai Trung wong, Giam dée BHXH tinh trong vige 10 churc thuc
hi¢n chi truong, dudng 16i cua Dang, chinh sach, phap luat cua Nha nude; nghi
quyét, két luan, chi dao cia cép ¢6 tham quyén; quy dinh, chi dao cua B§ Tai chinh
va cac nhiém vu thude pham vi quan ly ctia BHXH Viét Nam.

2. Thi truéng céc don vi tai Trung uong, Giam dée BHXH tinh ¢6 trach nhiém
chép hanh sy 1anh dao, chi dao, phan céng ctia Lanh dao BHXH Viét Nam; chu dong
tham mun, dé xuét v tb chire thue hién nhiém vu duge giao; chiu trach nhi¢m trude
Giam dbc BHXH Viét Nam, Lanh dao BHXH Viét Nam phu tréch va truée phap
luat vé két qua thuc hién chirc nang, nhiém vu clia don vi.

e
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3. Thu trudng cdc don vi tai Trung uong, Giam déc BHXH tinh phai chu dong
bao cdo, xin y kién Lanh dao BHXH Viét Nam déi véi nhimg vin dé vuot thim
quyen hogc ¢6 kho khan, viréng méc trong qué trinh thye hién; phéi hop chit ché véi
cac don vi cd lién quan, bao dam su t!mng nhét, thong sudt, ky ludt, ky cwong trong
t0 chire thyue hién nhiém vu cia hé théng BHXH Viét Nam.

4, Quan hé cong tac glﬁ‘a Lanh dao BHXH Viét Nam vdi Tha truong cac don
vi tai Trung uong, Giam dbe BHXH tinh duge thuc hién trén co s& bao dam ngu}ren
tic tap trung déan chu, rd tréch nhlf;m diing thdm quyén, ting cudng phdi hop, dé cao
trach nhiém cua nguéi ding dau va hiéu qua thye thi nhiém vu.

Diéu 15. Quan hé phdi hop gidi quyét cong viée gitra cic don vi

1. Nguyén tic phéi hop

a} Pon vi chu tri chiu trach nhiém toan dién trude Lanh dao BHXH Viét
Nam vé noi dung, tién dd, chét luong va két qua thue ‘hién nhiém vy dugce giao:
chii dong phéi hop v6i cac don vi ¢6 lién quan trong sudt qua trinh glﬂl quyet cong
vige; Kip thai cung cap day du théng tin, hé so, tai liéu phuc vu viéc phdi h%;rp,

tong hop. nghién ctru, tiép thu va giai trinh ddy du cde y kién tham gia cia don vi
phdi hop trude khi bao céo Lanh dao BHXH Viét Nam xem xét, quyét dinh.

b) Pon vi phdi hop cé trach nhiém chi dong nghién ctru hd so, tham gia y
kién ddy du, kip thoi, ding trong tim d6i véi cac ndi dung thude chirc niang, nhiém
vy, quyén han hodc linh vye duge phén cong phy trach; chiu trach nhiém vé noi
dung y kién tham gia; 1ru€mg hop hé 50, tai li¢u chua déy du thi kip thoi dé nghi
dom vi chu tri bd sung dé bao dam chat lwong tham gia y kién.

c) Viée ldy ¥ klE]‘l md&i hop phai céan cir mm lién quan pham vi, chirc
nang, nhiém vu, quyén han; x4c dinh rd noi dung can xin y kién, bao dam thlet
thue, hi¢u qua, khung ldy v kién tran lan, hinh thiic hodc la},’ y kién dé thay thé
trach nhiém tham muu, dé xuat, quyét dinh ctia don vi chil tri.

d) Cac don vj ¢0 trach nhiém chu dong phéi hop, xtr ly cong viéc theo ding
chite nang, nhiém vu dugc giao, dam bao yéu cau.

d) Viée cham thue hién nhiém vy, chim tham gia ¥ kién, cham cdp nhit két
qua xtr 1y (cén eir theo ngay phat hanh van ban thye té), béo céo khong déy di hodc
khong diing thuc té, khong thuc hién hodc thuc hién khdéng day du trach nhiém phéi
hop theo quy dinh ctia Quy ché nay 1a cin cir dé xac dinh tréch nhiém theo quy
dinh ciia Pang, phap ludt ctia Nha nuée va quy dinh cua BHXH Viét Nam.

e) Trudng hop phat sinh vin dé virgt tham quyén giai quyét, khong du diéu
kién thue hién hoac cé v kién khéc nhau gitra cac don vi ma khéng thrmg nhit
dugc, don vi chu tri ¢6 trach nhiém to chirc trao dbi dé théng nhat; néu van con y
kién khéc nhau thi phai tnng hop day di céc quan diém, phén tich co s& phép ly,
thye tién, néu r& chinh kién va dé xuit phuong an xir 1y, kip th&i bao céo Lanh
dao BHXH Viét Nam phu trach xem xét, quyét dinh; khéng dugc dé viée chua
théng nhit ¥ kién 1am anh huong dén tién do xir 1y cdng viéc.

2. N6i dung phéi hop
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~ a) Nhimg vén dé mang tinh cht truong, dinh hu6ng va ndi dung tham muu
vé cong tac lanh dao, chi dao lién quan dén vigc xay dung, t6 chire thuc hién chirc
nang, nhiém vy, quyén han va co cau 1o chirc cia BHXH Viét Nam.
~ b) Nhiing ndi dung lién quan dén tong két, danh gia viée thyc hién va dé
xudt trién khai, thé ché hoa dudng 161, chu truong cia Dang, chinh sach, phép luat
cua Nha nude, chi dao cua BO Tai chinh; d€ xuat chu truong, chinh sach mai,
chuong trinh, ké hoach ctia B Tai chinh c6 lién quan dén chirc néng, nhiém vu
cua BHXH Viét Nam.
¢) Chudn bi ndi dung, tham gia y kién céc d én luat va cée dy 4n, dé an
khac v6i co quan ¢6 tham quyen theo phén cong va chi dao cua B¢ truong Bo Tai
chinh: viée xdy dung céc van ban chién luge, dé an, dy an, chuong trinh, ké hoach
thuoe linh vue ciia BHXH Viét Nam.
d) Cong tic tham muru, tong hop, danh gid ddi v6i nhimg vén dé 16n, phire
tap, nhay cam.
_ d) Binh huéng ndi dung tuyén truyén va du ludn xa hoi déi v6i nhirng van
dé lién quan dén chirc ndng, nhiém vu va hoat dong cua BHXH Viét Nam.
e) Cir vién chire, ngudi lao dong tham gia céc ban chi dao, hoi dong, 10
cong tac, doan cong tac trong va ngoai nudc.
g) Céc ndi dung phdi hop khac theo y kién chi dao, phdn cong cia Lanh
dao BHXH Viét Nam.
3. Céch thite phdi hop
&) Ly y kién bing van ban: thyc hién theo quy dinh tai diém m khoan 1
biéu 22 Quy ché nay.
b) Té chirc cude hop, hdi nghi, hdi thao (goi chung la hop):
- Don vi chii tri ¢6 trdch nhigm chudn bi k¥ néi dung can ldy ¥ kién, ghi rd
tirng v kién tham gia tai bién ban cugc hop.
- Pon vi phéi hop 6 trach nhiém cir ngudi du hop dung thanh phan.
Trudng hgp Thii truéng don vi tryc tiép tham du cude hop, ¥ kién phét biéu
ctia Thi truéng don vi duge coi la y kién chinh thic cia don vi,
Truong hop Phé Thu trudng don vi, vién chirc tham du cude hop phai bao
cao Thu truong don vi vé néi dung du kién tham gia y kién va thuc hién theo y
kién chi dgo cta Thi truong don vi. Y kién phét biéu cua don vi tai cude hop duge
coi la y kién chinh thirc ciia don vi.
~ Truong hop phat sinh ndi dung mdi tai cufe hop, chua duge béo cao, xin ¥
kién @& tham gia thi phai ghi nhan, kip thoi béo céo Thu truong don vi. Bon vi o
trdch nhigm guri ¥ kien tham gia bang van ban chdm nhat sau 02 ngay lam viéc ké
tir ngay két thiic cuge hop, trir truomg hop ngudi chu tri cuge hop ¢6 yéu cau khéc.
Sau cudc hop, Phé Thi trugng don vi, vién chirc duge cur di du hop ¢o trach nhigm
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bdo céo day du, kip thoi véi Thu truong don vi ve noi dung, két luan. nhiém vu
dugc giao va cac van dé ¢o lién quan dé chi dao, td chirc thue hién,

~ ¢) Céc hinh thire phdi hop khac phit hgp véi thyce tién trién khai cong viéc

gin vé&i viée day manh (mg dung cong nghé thong tin cua don vi.

Diéu 16. Quan hé cong tic giira cic dom vj tai Trung wong véi BHXH tinh

I. Céc don vi tai Trung wong c6 trach nhiém kip thoi hudng dan, giai dép
virdng mac, phéi hop thdo g& khé khin, tiép thu kién nghi va tao diéu kién dé
BHXH tinh thuc hién thong nhét, hiéu qua cac quy dinh, quy trinh chuyén mén,
nghiép vu trong toan hé théng BHXH Viét Nam.

2. BHXH tinh chiu su huéng din, dén déc, kiém tra, gidm sat va dénh
gid két qua thuc hién nhiém vy cta cac don vi tai Trung vong dbi vai viée thuce
hién chirc nang, nhiém vu dugc giao.

3. BHXH tinh ¢ trach nhiém thyc hién day du, kip thoi cac yéu cau, huéng
dan vé chuyen mon, nghi¢p vu cua cac don vi tai Trung vong; bao cao day du.
chinh xéc, ding thoi han két qua thue hién nhiém vy va chiu trach nhiém vé noi

dung, chat lugng bao céo.

Piéu 17. Cic quan hé cong tic khic

|. Quan hé céng tac gitra BHXH Viét Nam véi By Tai chinh, Lanh dao B
Tai chinh

a) Tuan thu su chi dao, huéng din va chap hanh cac quyét dinh, chi dao cua
Lanh dao B§ Tai chinh.

b) Kip thoi bao céo, phan anh khé khan, vucmg méc, van dé vuot tham
quyén phét sinh trong qua trinh thuc hién nhiém vu dé xin y kién chi dao ctia Lanh
dao B6 Tai chinh va tham muu giai phap nham sira d6i, bo sung hodc thay thé cho
phu hep.

¢) Phéi hop chat ché véi Van phong B) Tai chinh dé thudng xuyén trao doi
thong tin, phm hop, ra soat viéc thuc hi¢n chuong trinh cong tac, bao dam hoan

thanh cé chét lugng, ding tién do cac dé an, nhiém vu, cong viéc duogce giao theo
sur chi dao, diéu hanh ctia Bé Tai chinh va B truong B Tai chinh,

d) Thiét 1ap va duy tri mﬁt quan h¢ cong tac voi cac don vi thude va truc
thuée Bo Tai chinh trén nguyén tic phbi hop, tudn thi su chi dao, dleu hanh chung
cua Lanh dao Bo Tai chinh, phi hop véi chire nang, nhiém vu ctia mdi bén va quy
dinh ctia B¢ Tai chinh.

2. Quan hé cong tac gitta BHXH Viét Nam véi Hoi dong quan ly BHXH

Thuc hién theo Quy ché 1am viée ctia Hoi dong quan Iy BHXH va céc quy
dinh cua phap luét lién quan.

3. Quan hé cong tac gifra Lanh dao BHXH Viét Nam véi Pang uy BHXH
Viét Nam
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a) Gidm doc BHXH Viét Nam phdi hop véi Pang iy BHXH Viét Nam t6
chire quan triét Chi thi, Nghi quyét cia DPang, phap ludt ciia Nha nude cho vién
chue, nguoi lao dong trong co quan.

b) Pinh ky 6 thang mét lan hogc djt xuét, Lanh dao BHXH Viét Nam bdo
cao Ban Chap hanh, Ban Thudng vu Dang uy BHXH Viét Nam vé cong tac chinh
tri tu tudng, cong tdc dang, cong tic quan chung trong co quan; bao cdo, xin y
kién Pang uy BHXH Viét Nam d6i véi cc chi truong, ké hoach, bién phap thyc
hién cong tic chuyén mén, nghiép vu va ban cdc bién phap phéi hop lanh dao
dang vién, vién chirc, nguoi lao dong trong co quan thuc hién nhi¢ém vu chinh tri,
xdy dung ndi by co quan va nhirng van dé& quan trong theo quy dinh,

¢) Gidm déc BHXH Viét Nam ¢6 trach nhiém chi dao, bao dam céc diéu
kién can thiét dé Dang uy BHXH Viét Nam thuc hién day du chirc nang, nhiém
vu, quyén han theo Diéu 1¢ Pang va cic quy dinh ctia Dang.

4. Quan h¢ cong tac gitra Lanh dao BHXH Viét Nam voi Cong doan BHXH
Viét Nam va céc to chire chinh tri - xa hdi khac trong co quan BHXH Vit Nam.

a) Giam déc BHXH Viét Nam ¢6 trach nhiém théng tin cho Ban Chép hanh
Cong doan va Ban l'.hap hanh cac to chire chinh tri - xi hdi khéc trong cor quan vé
cac chu truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach, phép luét cua Nha nudc lién quan
truc tiép dén quyén lgi va ‘nghia vu cta vién chire, ngudi lao dong. Trong mot s0
truomg hop, ngudi dimg déu céc t6 chire chinh trj - xa hdi trong co quan duge moi
tham du cdc cude hop, hdi nghi do Lanh dao BHXH Viét Nam chu tri ¢6 ngi dung
lién quan dén hoat dong, quyén, nghia vy va lgi ich hop phap cua doan vién, héi
vién to chire do.

b) Ban Chap hanh Céng doan va cic td chirc chinh trj - xa hdi khéc trong
co quan ¢o trach nhiém thudong xuyén phan énh véi Giam d6c BHXH Viét Nam
vé tinh hinh hoat dong cua t6 chirc; vé tdm tu, nguyén vong cua vién chirc, ngudi
lao dong va dé xudt cc bién phap phdi hop dé thyuc hién t6t nhiém vu duge giao.

¢) Giam déc BHXH Vi¢t Nam tham du hogc cir dai dién Lénh dao BHXH
Vigt Nam tham dy mét sé cude hop do Ban Chap hanh Céng doan, Ban Chip
hanh céc t6 chirc chinh trj - x4 hgi khac lo chire dé thnng, bao nhimg kién nghi cua
cac doan vién, héi vién da dugc giai quyet va nghe ¥ kién dé xudt clia céc t6 chirc
nay vé hoat déng ctia BHXH Viét Nam.

d) Giam déc BHXH Viét Nam tao diéu kién cho Cong doan va cac to chire
chinh tri - x4 hoi khac hoat dong ¢6 hiéu qua theo diéu Ié va dang ton chi, muc
dich, quy dinh cta phép ludt; bao dam thurc hién quy ché dan chu trong hoat dong
cua co quan, xay dung né nép vin hoa cong sd. gop phan thyc hién nhiém vu
chinh tri ctia hé théng BHXH Viét Nam.

d) Lanh dao BHXH Vit Nam tham khao y kién ctia Cong doan truée khi
quyet dinh cac van dé lién quan truc tiép dén quyén lgi va nghia vu clia vién chire,
nguoi lao ddng trong co quan.

-
¥
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¢) Hang nam, Ban Chip hanh Céng doan BHXH Viét Nam c6 trach nhiém
phdi hop véi Lanh dao BHXH Viét Nam td chirec HOi nghi vién chic co quan.

5. Quan hé cong tac giita Thi trudng don vi véi td chire Pang, cac td chirc
doan thé trong don vi

Thu truéng don vi 1o diéu kién cho tb chirc Pang, cac t6 chirc doan thé
hoat dong theo diing diéu I8, ton chi, myc dich; phdi hop véi cép ty Dang va cac
t6 chire doan thé cham lo, tao diéu kién lam viée, hoc tap va nang cao trinh do
chinh tri, chuyén mon, nghié¢p vu cho vién chire, ngt,rm lao déng; bao dam thuc
hién Quy ché dan chu trong hoat dong cua don vi; xdy dung van héa cong s& va
kv luat, ky cuong hanh chinh.

6. Quan hé cong tic gitra BHXH Viét Nam voi cdc co quan, don vi ngoai
B Tai chinh

BHXH Viét Nam quan hé céng tic voi cdc co quan, don vi ngoai By Tai
chinh véi tur cach 1a don vi déc thi thude B Tai chinh. Moi hoat dong phéi hgp
cong tic phai tudn thu sy chi dao, quan Iy cia Lanh dao B Tai chinh pht hop véi
quy dinh cua B Tai chinh va quy dinh ctia phdp luét lién quan.

Chuong V
XAY DUNG VA THUC HIEN CHUONG TRINH CONG TAC

Diéu 18. Xy dung va thyue hién chwong trinh, ké hoach cong tic ciia
BHXH Viét Nam

|. Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac

a) Céc don vi thude va tryc thude ¢6 tréch nhiém xdy dung chuong trinh,
ké hoach cong tac ndm tiép theo cia don vi, trong d6 bao £0m ca ndi dung cong
viéc kién nghi dua vao chuong trinh cong tac cua hé théng BHXH Viét Nam,
chuong trinh cong tac ciia B§ Tai chinh (néu can thiét); béo cdo, xin y kién Lanh
dao BHXH Viét Nam phu trach don vi. Sau khi co y kién cua Lanh dao BHXH
Viét Nam phu trach, don vi gri Van phong BHXH Viét Nam truée ngay 20 thang
10 dé téng hop, trinh Giam déc BHXH Viét Nam.

b) Vin phong BHXH Viét Nam 13 ddu mdi tong hop, tham muu trinh Giam
dbc BHXH Viét Nam ky vén ban giri Vén phong B6 Tai chinh dang ky nhimg dé
an, dy 4n, cong vigc cua hé théng BHXH Viét Nam can dua vao chuong trinh
cong tac nam tiép theo cia Bé Tai chinh.

¢) Trén co s& chuong trinh cong tac ndm cua B Tai chinh va céc dé xuat
ctia cac don vi thudce va truc thuqc Van phong BHXH Viét Nam dy thao Chuong
trinh céng tac ndm cua hé thong BHXH Viét Nam xin y kién céc Ph6 Giam doc
BHXH Viét Nam dé hoan thién van ban truée khi trinh Giam déec BHXH Viét
Nam xem xét, ky ban hanh Quyét dinh phé duyét chuong trinh, ké hoach céng
tac nam cia hé théng BHXH Viét Nam.
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d) Truong hop xét thay khong ¢ kha nang hoan thanh nhiém vu ding tién
d6 ké hoach, Thu tredng don vi phai bo cdo Léanh dao BHXH Viét Nam phu
trach dé chi dao xu ly, dong thai théng béo cho Vin phong BHXH Viét Nam biét
dé tdng hop bao cdo Giam d6c BHXH Viét Nam xem xét, quyét dinh.

2. Trién khai thye hién chuong trinh, ké hoach edng téc

a) Cin ctr chuong trinh, ké hoach cong tic nam cua hé thong BHXH Viét
Nam, chdm nhét sau 10 ngay lam viée ké tir ngay chuong trinh, ké hoach cong tac
nam duoc ban hanh, cic don vi thugc va trye thude ¢o trach nhiém cu thé hoa
danh muyc. ndi dung céng viéc can thuc hién theo tirng quy, théang ctia don vi minh
béo céo Lanh dao BHXH Viét Nam phu trach don vi.

b) Trudong hop B Tai chinh chi dao bé sung, diéu chinh: chim nhét sau 02
ngay lam viée ké tir khi nhén dugc van ban chi dao, Van phbng BHXH Viét Nam
phai tham muru, trinh Giam déc BHXH Viét Nam xem xét, giao cho don vi lién
quan té chire thyc hién.

¢) Trudng hop Lanh dao BHXH Vigt Nam chi dao b6 sung, diéu chinh:
cham nhét sau 03 ngay lam vige ké tir khi két thiic h{}p, hoi nghi, Van phong
BHXH Viét Nam thong bao bang vén ban dén cac don vi lién quan.

d) Trudmg hop don vi cdn bo sung, diéu chinh chuong trinh, ké hoach: Thu
trudng don vi bao cao, xin y kién Lanh dao BHXH Viét Nam phu trach; thuyét
minh rd ndi dung can b sung, diéu chmh don vi chu tri, dcm vi phéi hop, ngudi
phu trach, cap trinh, thoi han trinh timg cép va ngudi quyét dinh.

3. Lich cong tac tuan cia Lanh dao BHXH Viét Nam

a) Cac don vij tai Trung wong va BHXH tinh ding ky lich lam vigc v6i Lanh
dao BHXH Viét Nam théng qua Vin phong BHXH Viét Nam chdm nhét vao séng
thir Séu hing tuan. Truémg hop don vi truc tiép dang ky, duge Lanh dao BHXH
Viét Nam phé duyét don vi phai thong bdo cho Vin phong BHXH Viét Nam trude
15 gio thir Sau dé cap nhat.

b) Van phong BHXH Viét Nam tong hop Lich cong tac, bao cao xin y
kién Lanh dao BHXH Viét Nam; Thong bao dén cac don vi qua Hé théng Quan
ly van ban va diéu hanh hoac hop thu dién tir cdng vu cua cdc co quan, don vi
vao chiéu thir Sau hang tuin.

Khi Lich cong téc cé su thay doi, Vian phong BHXH Viét Nam kip thoi cép
nhit thay doi va thong béo cho cdc don vi, ca nhén lién quan.

Pidu 19, Xdy dung dé an, du 4n, nghj quyét, ké hogch hanh dong

I. Can cir Chuong trinh cong tac nam, Thu trudng don vi dugc giao chu tri
dé an, du arn, nghl quyét, ké hoach hanh dong (sau day goi la dé dn) 1ap ké hoach
chi tiét vé viéc xdy dung dé an xin y kién Giam doc BHXH Viét Nam phe duyel
trude khi trinh Bg Tai chinh. Sau khi dugc Lanh dao B§ Tai chinh dong y, don vi
chu tri phéi hop véi Van phong BHXH Vié¢t Nam bédo cdo Ké hoach véi cac don
vi thude Bo Tai chinh theo quy dinh dé dwa vao chuong trinh cong tac chung cua
Bo Tai chinh.
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2. Néu don vi chu tri thay dbi thoi han trinh va ndi dung cua dé 4n phai
kip thm béo cdo Lanh dao BHXH Viét Nam xem xét, quyét dinh.

3. Thi trudng don vi duge Lanh dao BHXH Vu;t Nam giao xdy dung dé an
(sau ddy goi la nguwdi phu trdach dé dn) phf‘)l hcrp véi cac don vi thuge, trye thuge
B0 Tai chinh (sau d’ay goi la don vj phm hop) vé viée chudn bi dé 4n hoge dé nghi
ctr vién chure, ngum lao dong tham gia chuén bi dé 4n. Nguoi duoc cir 12 dai dién
ctia don vj tham gia chuén bj dé an phai thuong xuye-n bédo cdo nguoi phu trach
dé an va Lanh dao BHXH Viét Nam phu tréch dé an trong qué trinh tham gia xay
dung d@ an. Céc hoat dong phdi hop nay khong thay thé dwoc cac tha tuc 1y y
kién chinh thirc quy dinh tai Khoan 4 Diéu nay.

4. Sau khi & an da duoc chuan bi xong, ngudi phu trach dé 4n bdo céo
Lanh dao BHXH Viét Nam phu trach dé dn 1dy v kién chinh thirc cua céc don vi
phdi hop lién quan bang cac hinh thirc sau diy:

Té chirc hop: Ngudi phu trach dé an chudn bj tai liéu hop va du thao gidy
m&i (trinh Lanh dao BHXH Viét Nam ky) giri cde don vi phai hop. Lanh dao
BHXH Viét Nam phu trach dé 4n cha tri cude hop, gii thiéu ngi dung va thu thap
y kién dé béd sung hoan chinh dé 4n. Nhimg ¥ kién thao ludn phai dugc ghi vao
bién ban c¢6 chir ky cua chu toa va thu ky cugc hop.

Gri cbng van 14y y kién: Ngudi phu trach dé an chudn bi ban thao cudi cung
ctia dé an va ho so kém theo giri cac don vi phdi hop c6 lién quan dé ldy ¥ kién.

Piéu 20. Theo ddi va ddnh gid két qué thye hién chuwong trinh cong tic

1. Hang thing, héng quy, 06 thang va hing nam, Thi truong cac don vi ra
soat, thong ké, danh gid viéc thye hi¢n chwong trinh cong tac cta don vi giri Vén
phong BHXH Viét Nam dé tong hop, bdo cao Giam déc BHXH Viét Nam vé két
qua xu ly cdc cong viée duge giao, nhitng cong viée con ton dong, hudng xir ly
tiép theo, kién nghi viéc diéu chinh, bd sung chuong trinh cong tac thdi gian téi.

Thoi han giri béo cdo dinh ky trude ngay cqchun g cua thang dé phuc vu
hdi nghj giao ban; trude ngay 10 thang ke tiép dé tong hop, xdy dung bdo cdo
chi dao diéu hanh. P6i véi cac bao cao gui B§ Tai chinh, thoi han nop trude 03
ngay so vdi thoi han quy dinh cua B Tai chinh.

2. Vian phong BHXH Viét Nam la du moi theo di, don doc viée chuén bi,

trién khai, thue hién céc dé an, du 4n cia cac don vi thude va truc thude, két qua
thure hién chuong trinh cong tac cua hé lhﬂng BHXH Viét Nam.

) ) . Chwong VI
TRINH TU GIAI QUYET CONG VIEC CUA BHXH VIET NAM
Diéu 21. Tiép nhén, phin loai, diing ky, chuyén giao viin bian dén
1. Viée tiép nhdn, phén loai, dang ky, chuyén giao, giai quyét van ban dén

dugc thuc hién thnng nhét theo quy dinh tai Quy ché cong tac van thu cua hé
théng BHXH Viét Nam.
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2. P6i vai van ban, nhiém vy ¢ yéu cau thoi gian xir 1y gap, khan, thugng
khédn qua Hé thong van ban diéu hanh B Tai chinh hogc truc tiép (ban giay, dién
thoai,...) theo chi dao cua Lanh dao B hodc yéu céu cua Van phong B, Vin
phong BHXH Viét Nam khan trucmg bao cdo truc tiép hodc bang van ban trinh
Lanh dao BHXH Viét Namcho y kién chi dao, dnng thdi thong béo ngay dén don
vi chu tri va cac don vi lién quan dé kip thoi trién khai cong viée duge giao.

Viéc tiép nhén, béo céo, thong bao va chuyén giao nhiém vy phai dugc thuc
hién kip thoi, lién tuc, ké ca ngoai gio hanh chinh, ngay nghi, ngay ¢, ngay Tét;
béo dam thong tin chi dao, diéu hanh dugc théng suot, khong chdm tré, khong
gian doan viéc thyuc hién nhiém vu.

3. Xac dinh va diéu chinh don vi chu tri xr Iy van ban, nhiém vy

a) Trudng hop don vi dugce giao chu tri xac dinh nhiém vu khong thuge
chire néng, nhi¢ém vu, quyén han cia BHXH Viét Nam ma thu{;c pham vi quan ly
cla co quan, to chirc khac hodc ndi dung nhiém vu co vén dé mdi, chua rd yéu
cAu, dé xuét chua cu thé, Tha trudng don vi phai kip théi bao cdo Lanh dao BHXH
Viét Nam dé xem xét, quyér dinh phuong an xr 1y,

b) Truémg hop nhiém vu duge giao chi tri ma don vi xac dinh khéng thuge
chire nang, nhiém vy cuia don vi minh, dbi v&i nhiém vu do Vian phong BHXH
Viét Nam chuyén dén thi trong thdi han khong qua 04 gio lam vige, don vi phai
thong bao cho Véan phong BHXH Viét Nam (Thu truong don vi chiu trach nhiém
toan dién vé viéc tir chbi nhiém vu; phm hqp chdt ché, bam sat Van phong BHXH
dé xir 1y, lam rd can ctr va hoan thanh viéc diéu chuyén sang don vi khéc ¢6 tham
quyén) dé kip thoi diéu chinh don vj chu tri; d6i véi nhiém vu do Lanh dao BHXH
Viét Nam phén cong, ngay khi nhan dugc thong bdo phan cong nhiém vy, don vi
¢6 trach nhiém khén trurong ra soat, dé xuét diéu chinh don vi chu tri, viée chuyén
doi don vi duoce giao chu tri chi duge thue hién sau khi co y kién dong ¥ bing van
ban cua cac Lanh dao BHXH Viét Nam: Lanh dao phén céng nhiém vy, Lanh dao
phu trach don vi dugc dé xudt chuyén giao nhiém vu.

¢) Viéc dé xudt diéu chinh don vi ch tri khong lam cham dut trach nhi¢m
cua don vi dang dugc giao nhiém vu. Trong thoi gian chua cd ¥ kién hoidc quyet
dinh diéu chinh cua ngudi c6 thim quyén, don vi duge giao nhiém vy phai tlep
tuc nghién clru, xur ly cac ndi dung can thiét, phdi hop véi don vi lién quan va
thure hién cac bién phap bao dam khong lam chdm thoi han giai quyét cong viée.

d) Truomg hop don vj duge giao chi tri cham phan héi v kién vé viée phén
cong ma thoi han giai quyét vin ban con dudi 03 ngay lam vigc (trr van ban co6
thoi gian, han xir ly du6i 03 ngdy lam vigc) thi don vi d6 phai co trach nhi€ém tiép
tuc chit tri xir 1y van ban, tong hop ¥ kién cac don vi lién quan dé trinh Lanh dao
BHXH Viét Nam.

Diéu 22. Trich nhiém ciia ciic don vi trong soan thio, thim dinh

1. Trach nhiém cta don vi chu tri soan thao vén ban
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a) Xdy dung du thao van ban theo dung quy dinh vé trinh ty, tha tuc, thim
quyén ban hanh vin ban, quan Iy van ban trong hé thong BHXH Viét Nam.

. b) Cung ca_p théng tin tai liéu <6 lién quan dén dy thao van ban theo yéu
cdu cua don vi tham dinh.

¢) Giai trinh vé du thao van ban khi c6 yéu cau cua don vj thim dinh.

d) Phéi hop vai don vi thAm dinh nghién cir tiép thu, giai trinh va chinh 1y
du thao van ban.

d) Ra sodt, kiém soat chit luong dur thao trude khi trinh Lanh dao BHXH

Viét Nam; bao dam ndi dung chinh xac, day du, théng nhat, phu hop véi quy dinh
ctia phép luat va Quy ché lam viéc cua BHXH Viét Nam; thé thirc van ban ding

quy dinh.
e) Thue hién luu trir hd so cong viée theo quy dinh.
~ g) D6i véi nhiém vu ¢6 thé c6 nhiéu phuong an xir Iy, don v trinh phai dé
xuat cu thé mot phurong an téi wu va gidi trinh rd 1y do lua chon phuong an do thay
vi lua chon cac phuong an khac dé tham muru véi Lanh dao BHXH Viét Nam.

h) Tuén thi nghiém quy dinh vé viéc trinh xin y kién cua Ban Thuong vu
Pang tiy khi thuc hién Quy trinh ban hanh van ban cia BHXH Viét Nam di véi:

- Vian ban quy pham phéap luit (QPPL) BHXH Viét Nam dugce giao chu tri
soan thao, trinh Bo truéng Bo Tai chinh ban hanh.

- Véan ban QPPL linh vuc BHXH, BHYT, BHTN khi BHXH Viét Nam
dugc giao tham gia y kién, trong trudng hop n6i dung tham gia c6 dé xuat chinh
sach méi hodc c6 anh huong, tac dong lon dén xa hoi.

- Chuong trinh, chién luge, dé an, dy 4n quan trong vé BHXH, BHIN,
BHYT va cac linh vire ¢6 |i§:n quan, anh hudng, tac dong lom téi xa hdi ma BHXH
Viét Nam cé trach nhiém t6 chirc thue hién.

- Van ban ¢6 ngi dung quan trong, phirc tap, c6 kha néng anh huong, tic
ddng 16n trong toan hé thong hoac con cac y kién khac nhau, chura thong nhat.

- Vin ban xét thdy can thiét theo quy dinh cta Pang, Quy ché lam viéc cua
Ban Chép hanh Pang b BHXH Viét Nam hoc theo chi dao cuia cap ¢ tham quyén.

) Déi véi dé an, hd so, cong viée trinh giai quyét theo hinh thitc van ban
gidy dugc trinh qua Van phong BHXH Viét Nam, trir truong hop Lanh dao BHXH
Viét Nam c6 yéu cau khéc.

k) Kh(mg trinh Giam déc BHXH Viét Nam céc noi dung thugc tham quyen

ctia Phé Giam dbec BHXH Viét Nam da duge phén cong, phén cap (trir nhimg vén
dé quan trong, nhay cam, con ¢6 y kién khéc nhau).

) Thu truong don vi ch tri soan thao c¢6 trach nhiém ra soét, xac dinh cac
van ban thugc truong hgp Lanh dao BHXH Viét Nam xem xét, ky thira Iénh B
truéng ma khong phai bao cao, xin y kién Lanh dao Bo theo quy dinh tai diém b
khodn 1 Diéu 29 Quy ché nay: chiju trach nhiém trude Giam déc BHXH Viét Nam
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va quy dinh cua B Tai chinh vé tinh chinh xac, phil hop cua viée xéc dinh pham
vi, ndi dung va thim quyén ky vin ban.

Trucmg hop ngi dung phire tap, nhay cam, chua dugc phdp ludt quy dinh cu
thé, con co y kién khac nhau gilta cac B, nganh hodac co ¢an cir xac dinh can bio
cdo, xin y kién Bé Tai chinh, Thu truong don vi chi tri phai kip thoi bao cao Lanh
dao BHXH Viét Nam xem xét, quyét dinh trude khi trinh ky, ban hanh.

m) Ly y kién bang vian ban:

- Bon vj chu tri ¢6 trach nhiém thé hién rd quan diém, dé xuat cua don vi;
xac dinh cu thé noi dung can lay v kién; x4c dinh cu thé thoi han van ban tra 10i;
dong thoi cung cép diy di théng tin, hd so, tai liéu va bang so sanh, dbi chicu dé
lam co so tham gia y kién.

Thoi han yéu cau tra 16i duge xéac dinh phi hop vi tinh chat, mirc d6 phire
tap cua ndi dung xin ¥ klen téi thiéu la 03 ngdy lam viéc; dbi vdi noi dung phuc
tap, thoi han tra loi t5i thiéu la 05 ngay lam viée ké tir ngay don vi duge ldy ¥ kién
nhin day di ho so, tai liéu lién quan.

Trudng hop giai quyét, xir Iy gdp nhitng véin ban hoa toc, nhiém vy dot xuat,
cap bach theo ¥y kién chi dao cla Lanh dao BHXH Vi¢t Nam hodic dap mg thai han
do co quan, t6 chirc bén ngodi yeéu cau, don vi chi tri xéc dinh thoi han tra 1oi phi
hop véi théi han cua co quan, to chire do va ghi ro trong van ban lay ¥ kién.

- Pon vi dugc ldy ¥ kién c6 trach nhi¢m tra loi hang van ban trong thoi han
duoc dé nghi, ke ca truong hop thong nhat hoan toan véi ndi dung xin y kién: chiu
trach nhiém vé ndi dung tham gia y kién va bao dam y kién tra 10 rd rang, day
du, ding trong tdm, diing ndi dung dugc lay ¥ kién.

Vigc khcmg tra 101 hodc tra loi qua thai han khong loai trir trach nhi¢m cua
don vi dugc lay v kién. Thu truomg don vi duge lay ¥ klen chiu trach nhiém déi
voi cac ndi dung thue pham vi chire nang, nhiém vu, quyén han duoce giao trén
co so ho so, tai liéu da duoc don vi chu tri cung cap day du; dong thai chiu trach
nhiém trude Lanh dao BHXH Viét Nam vé viée khong tham gia y kién hozic tham
gia ¥ kién khong dung thoi han.

~ Trudng hop khong thé tra 161 dang han, don vi dugc lay y kién phai trao
doi véi don vi chu tri trude khi hét han, néu r6 ly do. Théni han tra o1 chi duoce gia
han khi ¢o sy thong nhat cua don vi chu tri.

Tru‘cmg hop hé so, tai li¢u chua diy du hodc chua bao dam diéu kién dé
tham gia y kién, don vi dugc lay v kién phai ¢6 van ban dé nghi don vj chi tri bo
sung trong thai han khéng qua 01 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc ho so.

- Di véi ndi tiung lay ¥ kién ma don vi cha tri d& c6 dy thao cu thé, truong
hop hét thoi han lay v kién ma don vi phdi hop khéng ¢6 v kién thi dugc xac
dinh la thong nhat véi ndi dung du thao cua don vi chu tri. Thu truong don vi
phdi hop van phai chju tréch nhiém d6i véi cac néi dung thuge pham vi chire
nang, nhiém vy dugc giao ké ca truomg hop khong tham gia ¥ kién hodc tham
giay kién khong bao dam thdi han theo quy dinh. Pon vi chu tri phai bao céo rd
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don vi khong tham gia y kién, ndi dung thudée pham vi trach nhiém cua don vi
d6 va thoi han da duge yéu ciu,

2. Trach nhiém ctia don vi thdm dinh (Ban Phép ché)

a) Déi tugng tham dinh:

Céc quy dinh, quy ché, quy trinh nghiép vy, vin ban huéng din nghiép vu
va cac van ban khac theo phin cong trude khi trinh Lanh dao BHXH Viét Nam
ky ban hanh.

b) Noi dung tham dinh van ban

- Syr can thiét ban hanh van ban.

- Péi tirong, pham vi diéu chinh cua du thao van ban.

- Su phi hop ciia ndi dung du thao vin ban véi duong 161, chu truong cua
bang va chinh sach, phap luat cua Nha nude.

- Tinh hop hién, hgp phép va tinh thong nhat cua du thao voi cac vin ban
do BHXH Viét Nam ban hanh.

- Tinh kha thi cua dy thao van ban.

- Viéc tuan thu thu tuc va trinh tu soan thao van ban.

) Ho so tham dinh vin ban thuc hién theo quy c‘linh vé trinh ., thi tuc,
tham quyén ban hanh vin ban, quan 1y vén ban trong hé théng BHXH Viét Nam.

d) Thai han tham dinh

- Tuy theo tinh chat, mie dd phirc tap ctia néi dung tham dinh, thoi han
tham dinh tir 02 dén 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hoé so theo quy dinh.

- Trudmg hop don vi chu tri soan thao can rut ngin thoi gian tham dinh phai
cOy kién cua Lénh dao BHXH Viét Nam; truong hop phai kéo dai thoi gian tham
dinh, don vi tham dinh trao doi véi don vi chu tri soan thao va bao cdo Lanh dao
BHXH Viét Nam.

Diéu 23. Thi tyc trinh Linh dao BHXH Viét Nam gidi quyét cong viée

1. Ho so trinh bao goém:

- Phiéu trinh,

- Té trinh: phai thuyét minh nhimg van dé can xir ly va cac vén dé cén xin
v kién; ludn clr cua cac kién nghi, cac y kién‘ khéc nhau; truong hop hé so trinh
B¢ Tai chinh phai du thao kém to trinh Bo dé Lanh dao BHXH Viet Nam duyét,
ky trinh Bo (hinh thirc va ni dung to trinh phai theo dung quy dinh tai Quy che
van thu ctia B§ Tai chinh va BHXH Viét Nam doi véi timg loai van ban).

- Van ban tham dinh (néu can thiét).

- Y kién cua Phé Gidm déc BHXH Viét Nam ghi rd quan diém dong y hay
khéng dbng ¥ (néu trinh Giam déc BHXH Viét Nam).
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- Béo cao tu::p thu, giai trinh y kién chi dao ctia cac Lénh dao BHXH Viét
Nam, ¥ kién tham gia cua cac don vi cé lién quan, y kién tu vén khéc (néu co).

- Céc tai liéu lién quan khac.

2. P6i véi nhirng véan dé c6 lién quan dén chirc ning, nhiém vu clia don vi
khéc, trong hd so trinh phal c6 v kién chinh thic bang van ban cta cac don vi lién
quan. Trudmg hop dé ¢o viin ban lay y kién cta céc don vj lién quan nhun g dén
thoi han yéu cau, don vi dugc ldy v kién chua ¢6 vén ban phan hoi thi don vi chi
tri bdo cdo rd trong Té& trinh Lanh dao BHXH Vigt Nam.

Trudng hop cin thiét, dé thé hién sy lhéng n}}ﬁt hodc trich nhiém chung,
don vi chu tri phéi hgp véi céc don vi lién quan ky dong trinh vao Phiéu trinh/To
trinh trude khi trinh Lanh dao BHXH Viét Nam.

3. P6i v6i nhiém vu cham tién do hodc qua théi han, | Phiéu trinh/T¥ trinh
Lanh dao BHXH Vigt Nam phai kém theo ndi dung kiém diém, dénh gia toan bd
qua trinh to chirc trién khai thuc hién nhiém vy; xac dinh r nguyén nhan, trach
nhi¢m cua timg tap thé, ca nhan thu¢e don vi tai timg khau, cong doan trong chudi
Xu ly cong v1¢c néu xay ra chim tién d, qua han; dong thdi dé xuat bién phap
khéc phuc va hinh thirc xir ly cu thé déi véi tap thé, ca nhén c6 lién quan.

Piéu 24. Triach nhiém cua cic don vi trong viéc trinh Lanh dao BHXH
Viét Nam va B Tai chinh giai quyét eong viée

1. Déi véi dé an, hd so, cong viée trinh gidi quyét theo hinh thirc van ban gidy

a) Don vi chi tri khéng trye tiép trinh Lanh dao BHXH Vi¢t Nam ma phai
chuyén hé so qua Vin phfmg BHXH Viét Nam de kiém tra, tiép nhan, chuyen
trinh va theo ddi qua trinh xur 1y. Truu;rng hop van dé kho, phu*c tap, dot xuit, cap
bach can xin y kién chi dao ngay, don vi chu tri duge true tmp bao cao Léanh dao
BHXH Viét Nam; dong thivi ¢6 trach nhiém thong tin dén Van phong BHXH
Viét Nam dé theo ddi, tong hop.

b) Véan phong BHXH Vi¢t Nam ghi rd thoi glan (ngay, gid) nhan hé so
ctia cac don vi; chi trinh nhitng vén dé thudc pham vi giai quyet cua Lanh dao
BHXH Viét Nam khi ¢é du thu tuc va hd so quy dinh tai Diéu 23 cia Quy ché
nay; néu ho so, to trinh chua ddy di, khong ding thu tuc theo quy dinh, trong
thoi gran khong qua 'z ngay lam vige, Vin phong BHXH Vlet Nam giri tra lai
don vi trinh dé b sung. Poi v@i nhirng van dé cin giai quyét gap Lénh dao Van
phong BHXH Viét Nam truc tiép trao ddi v6i Lanh dao don vi trinh bé sung ho
so, déng thdi bdo cdo Lanh dao BHXH Vigt Nam.

Thoi gian xit 1y ho so trinh cia cac don vi tai Van phong BHXH Viét Nam
khong qué 01 ngdy lam viée ké tir khi tiép nhan diy du hé so va céc tai ligu lién
quan kém theo T& trinh Lanh dao BHXH Vlf;t Nam theo quy dinh; trudng hgp hé
so trinh Lanh dago BHXH Viét Nam c6 tinh chét phirc tap, nhay cam thi c¢é thé kéo
dai thoi gian xu Iy nhung téi da khéng qua 02 ngay lam viéc.
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¢) Trudng hop hd so cén chinh sira, can cir y kién chi dao cua Lanh dao
BHXH Viét Nam, Vin phong BHXH Viét Nam chuyén tré lai hd so cho don vi
dé hoan thién trude khi trinh lai Lanh dao BHXH Viét Nam phé duyét.

2. D6i voi dé 4n, hé so, cong viée trinh giai quyet theo hinh thirc van ban
dign tu, thye hi¢n theo Quy dinh vé vigc quan ly, sir dung van ban dién tur trén Hé
thong Quan 1y véan ban va diéu hanh cia BHXH Viét Nam.

3. Vian phong BHXH Viét Nam thyc hién mé s6 dé theo doi dé an, ho so.
cong viéc cua cac don vi trinh Lanh dao BHXH Viét Nam.

4. Doi véi ho so trinh Bo Tai chinh

a) Van phong BHXH Viét Nam la diu mbi giao, nhan viin ban, hd so
gitta BHXH Viét Nam véi B Tai chinh va cac don vi thudc, trire thude B Tai

chinh. Viéc giao, nhan vin ban, ho so dugc thyc hién it nhat 01 lan trong méi
ngay lam vigc.

Sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay trinh hd so ma Lanh dao B Tai chinh
chira ¢6 v kién giai quyét, don vj chu tri phdi hgp vdi Vin phong BHXH Viét
Nam trao ddi véi Van phong B Tai chinh hogc don vi ¢6 lién quan dé theo doi,

don dde va kip thoi xir 1y hé so.

b) Truong hop ho so can trinh Bg Tai chinh gép ngoai gidr lam viéc, don vi
chii tri chi dong lién hé véi dau mm c6 lién quan ctia BO Tai chinh dé giao ho so,
béo dam ding thoi han va yéu cau cong viée.

Cham nhét vao déu ngay lam viéc tiép theo, don vi cha tri phai thong béo,
chuyen ﬂay dii thong tin, hd so va tai liéu c6 lién quan cho Vian phong BHXH Viét
Nam dé cép nhat, theo doi qua trinh xir Iy. Pon vi chu tri chju trach nhiém vé tinh
day du, chinh xéc cua hé so va viée giao hd so diing co quan, don vi, cd nhin ¢6
tham quyén tiép nhan.

Piéu 25. Xir Iy ho so trinh

1. Chdm nhdt sau 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duge hd so trinh giai
quyet cong vige (trir trucrng hop di cong tac), Lanh dao BHXH Viét Nam co y
kién vao Phiéu trinh giai quyét cong viée.

2. Déi v6i nhimg dé 4n, cong viée ma Lanh dao BHXH Vit Nam yéu ciu
tham khéo y kién tu van cta cac chuyén gza yéu cau don vi chi tri va don vj lién
quan giai trinh trudc khi quyet dinh; don vi chu tri ¢6 trach nhi¢m chuén bi day
dii cdc ndi dung va phoi hop véi Vin phong BHXH Viét Nam dé td chirc hop, lam
viéc gitta Lanh dao BHXH Viét Nam véi cac chuyén gia, don vi chi tri va cac
don vi cé lién quan truée khi quyét dinh.

3. Déi v6i nhimg cong viée theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu § Quy ché nay,
Lanh dao BHXH Viét Nam theo linh vue duge phén cong, xem xét noi dung va tinh
chét ciia timg cong viée dé quyét dinh viéc giao don vi chu tri hoan thién ho so va phéi

hop véi Van phc‘_mg BHXH Viét Nam dé trinh tap thé Lanh dao BHXH Viét Nam tai
phién hop gan nhét hodc xin y kién Lanh dao BHXH Viét Nam bang van ban.
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Chuong VII
TO CHUC HOI NGHI VA CUQC HQP

Piéu 26. Nguyén tic td chire hdi nghi va cude hop

1. Cén cur yéu céu cong viéc va pham vi, linh vyuc cOng tac, cac hoi nghi va
cube hop dugc to chirc phai bao dam nguyén tic thiét thuc, hiéu qua, tiét kiém,
khong hinh thire, phé truong, lang phi.

2. Xac dinh o muc dich, yéu cau, noi dung, thanh phén dy hoi nghi, hop;
Iong ghép cac hdi nghi, cugc hop co thanh phan tham dy co ban gmng nhau dé
giam bot s6 lugng hoi nghi, cude hop; thuc hin nghiém quy dinh vé thoi gian:
héi nghi quan triét khong qué 1/2 ngay; hdi nghi chuyén mén khong qua 1 ngay;
cac hoi nghi quan trong can thao ludn khong qua 1,5 ngay.

3. U tién td chirc hop tryc tuyén, 50 lugng hdi nghj truc tuyén chiém khong
it hon 60% tong s& hoi nghi trong nam; vige giri, nhén, trao doi thung tin, bao cao,
tai li¢u phyc vu h¢i nghi, hop qua H¢ théng quan ly vin ban, diéu hanh; han ché
toi da viée sir dung van ban glay D6i mai phuong thire diéu hanh: khéng doc lai
béo cdo, danh thoi gian chi yéu dé thao ludn, phén tich va giai quyet vén dé. Moi
cudc hop phai bao dam higu qua, tap trung vao két qua, giam t6i da thai gian lang
phi va néng cao chét luong cong tac chi dao, diéu hanh.

4. Khong 16 chirc cudc hop: giai quyet cac cong viéc thuong xuyén trong
tinh hinh ¢6 thién tai hodc tinh trang khan cap; khi ndi dung cong viéc da duge
van ban quy pham phap ludt hodc van ban chi dao, huéng dén cu thé, ro rang; Céc
ndi dung mang tinh chét trao dm chuyén mon thudn ty ma don vi chu tri co du
tham quyén xu ly. Nghiém cim viéc ket hop t6 chic cude hop voi tham quan,
nghi mat hoac dung hinh thire hop dé t6 chirc vui choi, giai tri cho vién chuc,
ngudi lao dong.

5. Pon vj duge phin cong chu tri cude hop ¢ trach nhiém: (i) Chuén bi tai
liéu hop gtri cho thanh vién tham dy; (ii) Lép danh séch thanh phén di hop; (iii)
Du thao ndi dung chi dao cia Lanh dao BHXH Viét Nam chu tri cudc hop; (iv)
Dy thao va hoan thi¢n ngi dung thong bao hodic vin ban chi dao thuc hién ket ludn
sau khi xin y kién Lanh dao chu tri.

Piéu 27. Cong tac chuin bi hdi nghj, hop

1. Duyét chu treong

a) Giam ddc BHXH Viét Nam quyét dinh t6 chire cée hdi nghi, cuge hop sau:

- Hoi nghi toan hé théng BHXH Vigt Nam.

- Hoi nghi vién chire co quan.

- Hoi ngha chuyén dé, tip huén (thude linh vuc Giam déc BHXH Viét Nam
phu trach) va cac hdi nghi quan trong khac theo yéu cau cong viéc.

- Hop Lanh dao BHXH Viét Nam.

- Hop giao ban co quan.

N

P
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- Hop gitta Lanh dao BHXH Viét Nam véi dai dién cic co quan, to chie
lién quan.

b) Phé Gidm déc BHXH Viét Nam quyét dinh cac hgi nghi, cuge hop thude
linh vue dugc phéan cong phu trach, gom:

- H§1 nghi chuyén de, tap huén.

- Hop véi cde don vi thude va truc thude.

- Hop vdéi dai dién cac co quan, t6 chirc lién quan.

c) Thu truong cac don vi quyet dinh céc cude hop cua don vi va cac cude
hop véi cée dom vi lién quan dé giai quyét nhimg van dé thuge pham vi chirc nang,
nhiém vu cia don vi hodc céc cdng viée duge Lanh dao BHXH Viét Nam giao.

2. X4y dung ké hoach té chirc hdi nghi, hop
a) Pon vi dugc giao chu tri chuin bj ndi dung hoi nghi, hop (sau day goi la

don vi chu tri) chiu trdch nhiém xay dyng dy thao ké hoach to chirc hdi nghi. hop,
trinh Lanh dao BHXH Viét Nam phé duyét vé:

- Thanh phE‘m_. thai gian, dia diém.

- Ndai dung héi nghi, hop; phén cong chuén bi tai liéu, bao cdo; trach nhiém
clia cdc don vi phdi hop, lién quan.

- Thanh lap Ban Té chirc (néu can thiét).

- Chuong trinh héi nghi, hop.

- B6 trf vién chire, ngudi lao dong tiép dén, phat tai liéu cho dai biéu.

- Cong tac hiu cAn va cac vén dé cén thiét khac,

b) Sau khi Lanh dao BHXH Viét Nam duyét ké hoach, don vi chi tri giri
ké hoach t6 chirc hdi nghi, hop téi Viin phong BHXH Viét Nam dé ban hanh; don
vi chu tri ¢6 trach nhiém phm hop véi Vian phong BHXH Viét Nam hoiac BHXH
tinh {dm véi truong hop t6 chire tai BHXH tinh) dé chuan bi dia diém va cong tc
héu can phuc vy hi nghi. Trudng hop héi nghq mdi phat sinh trong nam (chua
dugc phé duyét trong ké hoach d4u nam), don vi chi tri ¢6 trach nhiém xay dung

du toan kinh phi giri Ban Tai chinh - Ké toan dé thim dinh va trinh Lanh dao
BHXH Viét Nam b sung kinh phi thie hién.

3. Chuan bj va théng qua tai liéu hdi nghi, hop

Vin phnng BHXH Viét Nam thong bdo cho cac don vi lién quan chudn bj
béo céo va cdc tai liéu can thiét khac. Thi trudng don vi duge phan cong co trach
nhiém chudn bi bdo cdo, tai lidu va trinh Phé Giam déec BHXH Viét Nam phu
trach xem xét, cho y kién trude khi trinh Giam déc BHXH Viét Nam phé duyét
(déi vai cac hoi nghi, cude hop do Gidm dée BHXH Viét Nam chu tri). Thai han
trinh duyét tai liéu trude ngay hoi nghi it nhét 05 ngay lam viée.

Riéng cac hji nghl tap huan theo ké hoach héng nim, cac don vi thyc hién
theo Quy ché dao tao, bbi dudng, tap huan nghiép vu ciia BHXH Viét Nam ban hanh.
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4. Mai du hoi nghi, hop

- Bon vi chu tri dy thao cong viin trigu tap, gidy moi dai b:eu (dé xut cy
thé n6i dung, thoi gian, dia diém, thanh phan, ngudi chu tri) chuyen Vin phong
BHXH Vu;—:t Nam; Lanh dao Van phong BHXH Viét Nam ky, phét hanh td1 cac
thanh phéan tham du theo ké hoach duge phé duyét. P6i voi giay moi Lanh dao
Bo, cac Bo, nganh va tuong duong trd 1én do Lanh dao BHXH Viét Nam ky.

. D6i véi nhimg cude hop da ghi thanh phin tham dy trong Lich cdng tac
tuan cia Lanh dao BHXH Viét Nam; cac don vi thudc va truc thude cén cir vao
Lich ¢6ng tac tuan ctia Lanh dao BHXH Viét Nam, vién chirc, ngudi lao dong dy
hop ddy du, ding thanh phan.

5. Chuén bi c4c diéu kién phuc vu hdi nghi, hop

a) bon vi chu tri chuan bi va giri Chuong trinh h¢i nghi, tai li¢u ban dién
tir cho cac don vi, dai biéu trong hé théng BHXH Viét Nam qua H¢ thong Quan
ly van ban va dleu hanh hoiic hop thu cdng vu. DSi véi nhimg tai liéu bat bude

pha: in ban gidy, don vi chu tri guri tai ligu qua Vin phong BHXH Viét Nam daé
in trude ngay héi nghi, hop it nhit 02 ngay lam viéc (khéng bao gbm don vi sy

nghiép cong 1ap).
b) Bon vi chu tri cur vién chire, ngudi lao dong don tiép va phat tai liéu cho
dai biéu (déi véi tai lidu ban giay).

¢) Trudmg hop t6 chirc hdi nghi, hop tai tru s co quan, Van phl.‘}ng BHXH
Viét Nam chiju trach nhi¢ém bé tri phong h:;)p, phm hop v&i don vi chu tri dé
chuén bi cong tac hiu cin va cic diéu kién can thiét khac. Truong hop to chirc
héi nghi, hop ¢ ngoai co quan, Van phong BHXH Viét Nam bé tri xe dua dén,
noi dn nghi cho dai biéu thudc co quan (trir truomg hop hop trong néi thanh Ha
N6i). Pai biéu cdc don vi sy nghiép cdng 14p truc thudce ty tic phuong tién di lai
va én, nghi theo ché d6 hién hanh.

d) Kinh phi to chirc hoi nghi, cude hop duge chi theo quy dinh chung cua
Nha nude va ké hoach duge duyét. Don vi chu tri ¢o trach nhiém cap ché dg cho
dai biéu (néu c6) va thanh, quyet todn véi Van phong BHXH Viét Nam hodc
BHXH tinh (ddi v&i truong horp to chirc tai BHXH tinh) theo quy dinh. Néu don
vi chu tri & don vi sur nghiép cong ldp tryre thude, thire hién thanh, quyét todn theo
quy dinh cua Nha nudc va cua h¢ thong BHXH Viét Nam.

Piéu 28. T6 chire hdi nghi, hop
1. Trién khai viéc t6 chirc hoi nghi, hop:
~ a) Sau khi ké hoach, chuong trinh dugc phé duyét, don vi chi tri chi dong

trién khai thyc hién, kip thoi bdo cao Lanh dao BHXH Viét Nam phu trach nhitng
van dé thay doi, phat sinh ngoai ké hoach.

b) Tai héi nghi, cudc hop, nguoi chu tri diéu hanh theo chwong trinh du
kién; tay theo yéu céu thyc te ¢6 thé quyét dinh diéu chinh chuong trinh nhung
phai thong bao dé ngudi tham dy biét.

by 3505+
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¢) Ngudi chi tri hgi nghi, hop phai két luéin rd rang vé cac ndi dung da duge
thao luén trong cude hop.

d) Tu:;,r theo tinh chat, ndi dung hoi nghij, cuge hop, ngudi chu tri hoi nghi,
hop ¢o thé giao don vj chui tri cir thu ky dé ghi bién ban hoi nghi, hop.

2. Théng béo két luan hi nghi, hop

a) Hoi nghi tong két, so két, trién khai nhiém vu toan hé thnng BHXH Viét
Nam; cée cude hop giao ban co quan BHXH Viét Nam, cham nhét sau 03 ngay lam
viéc ké tir ngay két thiic hoi nghi, hop, Van phong BHXH Viét Nam dy thao Thong
bao két ludn, xin ¥ kién cac Phé Giam déc BHXH Viét Nam va trinh Giam dbc
BHXH Viét Nam duyét trude khi Chanh Vian phong BHXH Viét Nam ky ban hanh,

b) Céc hdi nghi, cudc hop ctia Lanh dao BHXH Vi¢t Nam véi lanh dao
cdc co quan, td chirc; céc hoi nghi, cude hop chuyen dé khac do Lanh dao BHXH
Viét Nam chu tri, chim nhat sau 03 ngay 1am viéc ké tir ngay két thiic hoi nghi,
hop, don vi chu tri chiu trach nhiém du thao théng béo két luan, trinh Lanh dao
BHXH Viét Nam chu tri phé duyét trude khi Chanh Vian phong BHXH Viét
Nam ky ban hanh.

_ Chuongvin
BAN HANH CAC VAN BAN CUA BHXH VIET NAM

Piéu 29. Tham quyén ky viin bén cila Lanh dao BHXH Viét Nam

1. Giam déc BHXH Viét Nam ky

a) Cac vén ban thuge chuc nang, nhi¢m vu, quyén han cia BHXH Viét Nam
da duge phén cip theo quy dinh ctia phép ludt va ciia B Tai chinh.

b) Ky thira 1énh B truong B Tai chinh ddi véi:

- Céc nhi¢m vy khong phai bao céo Lanh dao B¢ trude khi ky dugce giao tai
Phu luc I ban hanh kém theo Quy ché lam viéc cua Bo Tai chinh (ban hanh kem
theo Quyét dinh s0 1789/QD-BTC ngay 06/7/2026).

- Cac nhiém vu khac sau khi duge Lanh dao B phé duyét ndi dung va giao
BHXH Viét Nam ban hanh.

2. Phé Giam dfjc BHXH Viét Nam duge ky thay mot sO van ban quy
dinh tai Khoan 1 Piéu nay theo linh vyc Gidm doc BHXH Viét Nam phan
cong phu trach.

Piéu 30. Thim quyén Ky thira Iénh Giam déc BHXH Viét Nam

1. Giam déc BHXH Viét Nam giao Thi truéng don vi ky thira [énh mét s6
loai van ban:

a) Cong van hudng dan tra 101 vé ché do, chinh sach, chuyén mén, nghiép
vu cho BHXH tinh, co quan, to chire, ¢4 nhan thude pham vi chirc néng, nhiém vu
cia don vi va theo phan cip cua Giam ddc BHXH Viét Nam; tra 15i don thw phan
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anh, kién nghi, khiéu nai, t cdo theo quy djnh ctia phap ludt va clia hé thong BHXH
Vi¢t Nam.

b) Cong vin gui cac co quan, t6 chirc, ca nhan trong va ngﬁal hé thong
BHXH Viét Nam dé thong bao, xin ¥ kién hogc tham gia y kién ve t6 chuc thuc
hién chinh sadch BHXH, BHYT, BHTN.

¢) Bao cdo tinh hinh thuc hién nhi¢m vy theo thim quyén véi céc co quan
quéan 1y nha nudc, co quan quan ly chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh.

2. Ngoai cac van ban quy dinh teu Khoan 1 Piéu nay, Thu trudng cac don

i sau day duoc ky thira 1énh Giam dbc BHXH Viét Nam mét s6 van ban:

a) Truéng Ban T6 chie cén bd

- Céc van ban vé cdng tc to chirc can b theo quy dinh vé phén cip quan
Iy vién chirc, lao dong hop dong cua BHXH Viet Nam.

- Céc viin ban, hd so vé thuc hién ché do, chinh saich BHXH, BHYT, BHTN
cho vién chire, ngudi lao dong thude cdc don vi chuyén mén giup vige Giam d6e
BHXH Viét Nam theo quy dinh cta phap luat.

- Xéc nhén ho so vién chire, ngudi lao dong thude tham quyén quan ly clia
BHXH Viét Nam theo quy dinh.

b) Chanh Vin phong BHXH Viét Nam

- Vin ban, bdo cdo phuc vu cong tic chi dao, diéu hanh cia Lanh dao
BHXH Viét Nam.

- Thong béao két ludn cac hdi nghi, cudc hop va lam viée clia Lanh dao
BHXH Viét Nam chu tri.

- Céng van triéu tap, gidy moi cdc hi nghj, cude hop.

- Gidy gioi thiéu lién hé cong tac.

- Vin ban dé nghi co quan chirc nang giai quyét thii tuc thj thyc (cip, gia
han cong ham, hd chiéu cdng vu) cho vién chirc, ngudi lao dong khi tham gia cac
doéan cong tac nudc ngoai.

- Cong vin triéu tap, gla}f maoi hop, thong bao lich lam viée va cde van ban
cung cap thong tin, tai lidu dinh ky gui cdc thanh vién Hoi dong quan ly BHXH.

Diéu 31. Nguyén tac ky thira 1¢nh

1. Déi véi ky thira 1énh Bo truéng Bo Tai chinh

Khong thye hién ky thira lénh @6i vi van ban cé ndi dung quyet dinh chinh
sach, xir Iy van dé lién nganh, n6i dung quan trong, phirc tap, nhay cam hodc lam
phét sinh trach nhiém ctia Bo Tai chinh truéc Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu,
bd, nganh, dia phuong, trir truong hop duge Bo truong hodc Thir trudng phu tréch
giao cu thé.

2. i véi ky thira 1énh Giam doc BHXH Viét Nam:

AR |
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a) Vén ban ky thira Iénh Giam déc BHXH Viét Nam phai dugc Lanh dao
BHXH Viét Nam phy trach phé duyét vé ni dung trude khi ky ban hanh (trir
nhimg van ban dé nghl BHXH tinh cung cap thong tin phuc vy cong tic thude
chirc néng, nhi¢m vy ctia don vi; xac nhén ho so, Iy lich; ph1eu chuyén don thu;
cong vin triéu tap, gidy méi hop; gidy gidi thiéu lién hé cong tac va mot 50 vin
ban d3 ¢6 y kién chi dao cia Lanh dao BHXH Viét Nam).

b) Tuy theo tinh chét va dic thi cong viée, Thu trudng don vi ¢6 thé giao
cap pho ky thay mét s6 van ban theo quy dinh tai Diéu 30 Quy ché nay.

¢) Nguoi ky thura lenh Giam déc BHXH Viét Nam phai chju trach nhiém
trude Giam dée BHXH Viét Nam va trude phép ludt vé toan b ndi dung vin ban
ky thira lénh.

Piéu 32. Ky thira ity quyén ciia Giam doc BHXH Viét Nam

Thu truéng don vi duge Giam déc BHXH Viét Nam uy quyeu ky thira uy
quyén mot sb viin ban thugc pham vi, linh vyc cong tac cua h¢ thong BHXH Viet
Nam theo quyét dinh riéng cua Giam doc BHXH Viét Nam. Nguoi duge tiy quyén
ky khéng duge iy quyén lai cho ngudi khéc; phai bdo c4o Lanh dao BHXH Viét
Nam phu trach phé duyét néi dung trudce khi ky (d6i véi nhimg linh vie ¢6 quy
dinh riéng cua BHXH Viét Nam).

Piéu 33. Ban hanh viin bin

I. Ngay sau khi cép cé tham quyén ky van ban, Vin phong BHXH Viét
Nam phai thuc hién cée thi tuc vé cong téc van thu.

2. Viéc phat hanh van ban va quéan ly van ban phéat hanh phai bao dam
diung quy dinh cua B¢ Tai chinh, BHXH Viét Nam; phap luat vé quan iy tai liéu,
thong tin thudc danh muc bi mat nha nude, cua B Tai chinh va Quy ché bao vé
bi mét nha nudc trong hé thong BHXH Viét Nam.

3. Vigc phat hanh vén ban di¢n tir thyc hi¢n theo quy dinh cua BHXH Viét
Nam va cua phdp luat vé viéc quan 1y, sir dung van ban dién tr.

Chuong IX
THEO DOIL, PON POC, KIEM TRA VIEC THUC HIEN VAN BAN VA
NHIEM VU BU’(JC GIAO

Diéu 34. Nguyén tic theo doi, don doc, kiém tra

1. Thye hién thudng xuyén, co trong tam, trong diém va theo ké hoach; bao
dam khéng chdng chéo, tring 1ap vé ndi dung, pham vi, d6i tugng va thoi gian
thuc hién.

2. Bao dam dung chirc ndng, nhiém vu, quyén han, trinh tu va thu tue; cong
khai, minh bach, khéch quan, chinh xac; khnng gdly can tr¢ hodc anh huong khong
can thiét dén hoat dong ciia co quan, don vi duge theo ddi, dén dée, kiém tra.
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3. Bao dam thiét thuc, hi¢u qua; gén trach nhiém cla ngul:ri dimg diu voi
két qua th!,zc hién vén ban, y kién chi dao va nhi¢m vy duge giao; kip thoi phat
hién, chan chinh, xir 1y hodc dé xuét xur Iy nhimg ton tai, han ché, gép phan tang
cudng ky luat, ky cuong hanh chinh va néng cao hiéu luc, hiéu qua chi dao, diéu
hanh trong hé thong BHXH Viét Nam.

4. Tang cudng tmg dung cong nghe thong tin, chuyen doi s6 trong quan ly
van ban, hd so cong vige, giao nhiém vy, theo ddi tién d6 va tong hop két qua thue
hién; bao dam két ndi, lién thong, dong b dir liéu phuc vu cong tac chi dglﬂ dicu
hanh tir B6 Tai chinh dén BHXH Viét Nam va tir BHXH Viét Nam dén cac don
vi thudc, trye thude va BHXH tinh.

Pidu 35. Pham vi va di tugng theo doi, don dbe, kiém tra

1. Pham vi

- BHXH Viét Nam ¢ trach nhiém theo ddi, don dbc, kiém tra viéc thyc
hién cdc vin ban ctia Nha nudce va cia BHXH Vigt Nam ban hanh c6 quy dinh
nhimg nhiém vy, cong viée ma céc don vi thude va truc thude ¢ trach nhiém thuc
hién; nhitmg cong viéc do Lanh dao BHXH Viét Nam giao.

- BHXH tinh theo dai, don ddc, kiém tra viéc thyuc hién cac van ban cia
Nha nuée, cia BHXH Viét Nam va cia BHXH tinh ban hanh ¢6 quy dinh nhiing
nhiém vu, céng viéc ma cac don vi thuéc BHXH tinh c6 trach nhiém thyc hién.

2. Béi tugng

- Dbi trong t!lﬂﬂ ddi, don déc, kiém tra cia BHXH Viét Nam: Céc don vi,
ca nhan trong hé thong BHXH Viét Nam.

- Péi tuong theo ddi, don doc, kiém tra cua BHXH tinh: Céc don vj, cd
nhan thuéec BHXH tinh.

Pidu 36. Thim quyén theo ddi, don dbc, kiém tra

1. Giam déc BHXH Viét Nam chi dao kiém tra moi hoat dong cua cdc don
vi thudc va truc thude trong pham vi chirc nang, nhiém vu va quyén han cta
BHXH Viét Nam theo quy dinh ciia phap ludt.

2. Phé Giam ddec BHXH Viét Nam chi dao kiém tra hoat dong cua céc don

vi, lmh vire cong téc dugce phan cOng phu trach va thyuc hién nhiém vu kiém tra do
Giam doc BHXH Viét Nam giao.

3. Thu truéng cdc don vi thuc hién theo doi, don dde, kiém tra, chju tréch
nhiém true tiép va toan dién ve tién do, chat lwrong va két qua thuc hién trong pham
vi chire ning, nhiém vy, quyén han quy dinh va l-uem tra viéc thyc hién cac cong
viéc do Lanh dao BHXH Viét Nam giao hoac uy quyén.,

4. Van phong BHXH Viét Nam theo ddi, don ddc, tong hop tinh hinh, tién
do va két qua thue hién cac nhiém vu do Bg Tai chinh, Bo truong B¢ Tai chinh
giao BHXH Viét Nam va BHXH Viét Nam giao cac don vi thudc va true thude.

5. Ban Té chirc can bo theo déi, tong hop két qua thyc hién nhiém vu cia
céc tap thé, ca nhan trong hé théng BHXH Viét Nam lam co sé tham muu, dé xuat
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Gidm doc BHXH Viét Nam vé céng téc dinh gid, quy hoach, dao tao, boi dudng,
bé nhiém, diéu dong, ludn chuyén, khen thudong va xir ly ky luat.

Piéu 37. Hinh thirc theo dbi, don ddc, kiém tra

1. BHXH Viét Nam tién hanh theo ddi, dén doc, kiém tra tryc tip tai don vi:

a) Giam doc BHXH Viét Nam uy quyén cho Thi truong don vi cha tri vige
theo di, don dde, kiém tra hodic quyét dinh thanh lap T6 ccmg tac, doan kiém tra
viée thgc hién cac van ban trong timg linh vue hode timg cong vige cén tap trung
chi dao trong timg giai doan. Pon vi dugc giao ch tri phoi hop véi cac don vi o
lién quan xay dung d¢ curong kiém tra, trinh Lanh dao BHXH Vi¢t Nam phé duyét
va trién khai thue hién.

b) Lanh dao BHXH Viét Nam, Thu trudng cac don vi truc thude va vién

chirc, nguoi lao dong dugc giao nhiém vu theo ddi. don dbc, kiém tra tién hanh
lam viée truc tiép tai don vi cAn kiém tra dé nam tinh hinh.

¢) Lanh dao BHXH Viét Nam yéu cau cac don vi bdo cdo bﬁng viin béan vé
tinh hinh va két qua thuc hién céc vin ban, cong viéc duge giao.

2. BHXH Viét Nam theo ddi, don ddc, kiém tra thong qua to chirc hdi nghi
so két, tong két viéc thure hién nhiém vu.

3. Bon vi ty theo dai, don dée, kiém tra: Thu truong cac don v thudng xuyén
t6 chirc theo ddi, don déc, kiém tra viéc thuc hién céc van ban, cong viéc duoc giao
tai don vi, phat hién cac vudéng méc va dé xuét bién phap gii quyét kip thoi.

4. Hinh thire khac do Giam déc BHXH Viét Nam quyét dinh.
Piéu 38. Bio cdo két qua theo ddi, don doc, kiém tra

1. Khi két thic theo dai, don dbc, kiém tra, ngudi duge giao chi tri phai
thnng béo két qua cho Thil trtm‘ng don vi dugc theo ddi, don déc, kiém tra (hodc
c6 thé md rong thém céc don vi lién quan, tily thude vao tinh cht, ndi dung kiém
tra) va bdo cdo bang vin ban v&i Lanh dao BHXH Viét Nam phu trach linh vyc,
don vi. Bao cdo phai néu rd ndi dung theo doi, don dbc, kiém tra, danh gia nhiing
mat duoc va chua dugc; nhimg vi pham, cac bién phap khéc phuc va kién nghi
hinh thirc xir ly (néu c6).

2. Thii trudng don vi dioc giao chu tri theo ddi, dn doc, klém tra co trach
nhi¢m theo ddi vigc xir ly sau khi theo ddi, dén ddc, kiém tra, yéu cau don vi duge
kiém tra khéc phuc nhlmg vi pham theo quyét dinh cua cap cé thim quyén, béo
cao két qua khic phuc véi Lanh dao BHXH Viét Nam.

Chuong X
TIEP CONG DAN

Pidu 39. Tiép cong din ciia Lanh dao BHXH Viét Nam

1. Giam déc BHXH Viét Nam tiép cong dén dinh ky hﬁng thang theo quy
dinh cuia phap luat dé lang nghe, tiép nhan khiéu nai, 6 cdo, kién nghi, phan 4nh
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clia cong dan; trirong hop khong thé thuc hién thi phdn cong mot Phé Giam doc
BHXH Viét Nam tiep cong dan thay.

2. Tham gia tiép cong dan v6i Lanh dao BHXH Vigt Nam c6 Lanh dao Ban
Kiém tra va Lanh dao cac don vi thudc va tryc thude ¢6 lién quan theo yéu cu
ciia Giam déc BHXH Viét Nam hodic dé nghi cia Ban Kiém tra.

Diéu 40. Triach nhiém ciia Ban Kiém tra

1. B6 tri vién chire, ngudi lao djng thudng trye tiép cong dan tai phong uep
cang dan cua co quan BHXH Vit Nam. Vige tiép cong dan va g1a1 quyeét khleu
nai, té cdo thuc hién theo quy dinh cua Luat Khiéu nai, Luat T6 cdo, Luét Tiép
cong dan va Quy dinh tiép cong dén ciia B§ Tai chinh, h¢ théng BHXH Viét Nam.

2. Chu tri, phdi hop v6i cac don vj 6 lién quan xay dl,mg Ke hoach tiép
cong dan va chuén bj cac ndi dung, hd so, tai ligu dé phuc vy viée tiép cong dén
cua Ldnh dao BHXH Viét Nam.

3. Huéng dan, tra 1o viée khiéu nai, t6 cdo, phan 4nh, kién nghj ctia cong déan.
4. Thyc hién ché d§ béo cdo véi Lanh dao BHXH Viét Nam vé cong tic
tiép cong dan.
Diéu 41. Trach nhiém cia Thii truémg cic dom vi tai Trung vong
1. Thi trudng cac don vi o trach nhiém phor hgp véi Trudng Ban Kiém tra

trong vige tiép cong dan, xur ly cac khiéu nai, té cdo, phan anh, kién nghj ctia cong
dén vé nhimg vén dé lién quan dén chitc ndng, nhiém vu cta don vi minh.

2. Trudng Ban Tuyén truyén va H tro ngudi tham gia cong khai lich tiép
cong dén cua Lanh dao BHXH Viét Nam trén Cong Thong tin dién tr cua BHXH
Viét Nam.

3. Cur vién chirc, ngudi lao dong c6 chuyén mon phi hgp phéi hep véi Ban

Kiém tra trong viéc tiép cong dan; tham gia doan kiém tra, xac minh giai quyét
khiéu nai, té cdo, kién nghi, phan anh theo chi dao cia Lanh dao BHXH Viét Nam

va dé nghi ctia Ban Kiém tra.

4, Chanh Van phong bd tri ph::mg tsep cong din: bao dam an ninh, trét ty,
an toan va cac diéu kién, trang bi can thiét phuc vy cdng tac tmp cong dan tai tru
s& co quan BHXH Viét Nam; thong bao kip thoi cho Ban Kiém tra khi c6 cong
dan dén yéu cau giai quyét khiéu nai, tb cdo, kién nghi, phan anh; chi dan, tiép
don cong dén theo dung quy dinh.

Piéu 42. Trach nhiém cia Giam déec BHXH tinh

. Truc tiép chi dao, té chirc thyc hién eong téc tiép cong dén tai BHXH
tinh va BHXH co s¢ theo ding quy dinh cua phap luat, cia Bo Tai chinh va BHXH
Viét Nam; bao dam cdc diéu kién can thiét dé cong tac tiép cong déan dugc thyc
hién thudng xuyén, kip thoi.

2. Chu dgng bao cdo, tham muu vdi cip uy, chinh quyEn dia phuong dé
chi dao xir Iy sém, dirt diém d6i véi nhitng vu viée c6 tinh chét phuc tap, kéo
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dai, lién quan dén nhiéu co quan, to chire, don vi; th hop véi cic co quan, to
chire, don vi trong cong tac tiép cong dan, xir ly ki€én nghi, phan éanh, khiéu nai,
t6 cdo c6 lién quan dén viée thuc hién chinh séch, ché 4o BHXH, BHYT, BHTN

trén dia ban.

3. True tiép tiép cong dén, tang cudng td chirc ddi thoai vé thyc hi¢n day
du trach nhiém xem xét, xir 1y, giai guyet vu viée thude thdm quyén trudce khi dé
nghi Lanh dao BHXH Viét Nam tiép cong dan, trir tm{mg hop vu viéc ¢6 tinh
chét dic bi¢t, phirc tap, vugt thim quyén hodc theo yéu cau cuia co quan, ngudi
c6 tham quyén.

Truong hop Gidm d6c BHXH tinh chua tn,rc tiép tiép cong dan, chua t6
chire déi thoai hodc di thuc hién nhung chua day du trach nhiém theo quy dinh,
din dén viéc Lanh dao BHXH Viét Nam tryrc nep tiép cong dén, thi Gidm ddc
BHXH tinh phai chju trach nhiém trudc Giam déc BHXH Viét Nam.

Chwong X1
PI CONG TAC TRONG NUGC VA NUOC NGOAI

Piéu 43. Pi cong tic trong nude
1. Tham gia doan cong tac lién nganh

a) Bon vi duge cir tham gia phai chudn bi tai liéu lién quan dén hé théng
BHXH Viét Nam theo yéu cau cia doan cdng tac (bang vian ban).

b) Khi két thiic chuong trinh cong tac, chdm nhét sau 03 ngay lam viéc,
vién chirc, ngum lao dong tham gia doan phai bao cao bang vin ban voi Thu
trudng don vi cir di cong tac vé ket qua chuong trinh cong tac; nhing vén dé co
lién quan dén thim quyén giai quyét clia hé thong BHXH Viét Nam; céc két luan

cua truong doan.
2. Poan di cong tac dia phuong cia Lanh dao BHXH Viét Nam

a) Khi c6 chu truong cua Lanh dao BHXH Viét Nam, don vi duge giao chu
tri Pth hop véi Van phong BHXH Viét Nam lién hé voi BHXH tinh dé thong
nhat chuong trinh, ké hoach lam viéc, bdo cao Lanh dao BHXH Viét Nam.

b) Sau khi chuong trinh, ké hoach duge duyét, Vin phong BHXH Viét Nam
théng bao cho don vj cé lién quan dé chudn bi.

¢) Thu trudng cac don vi cir vién chite, ngudi lao dong tham gia doan cong
tac theo yéu cau ciia Lanh dgo BHXH Viét Nam. Cdc tai liéu phuc vu cong tic
can duoc chuén bi xong trurdge ngay lam v1¢c ctia don cong téc; bao cdo Lanh dao
BHXH Viét Nam, gui trude cho cac don vi ¢o lién quan (néu can).

~ d) Trude ngay lam viéc, don vi chu tri phai théng nhat véi BHXH tinh lan
cudi vé ndi dung, chuong trinh va ké hoach lam viéc, bao cao Lanh dao BHXH
Viét Nam.
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d) T6 chire l1am viée: Don vj chu tri chiu trach nhiém phm hgp voi BHXH
tinh trién khai cng vigc theo chuong trinh, ké hoach da théng nhét; x{r y céc tinh
huong phét sinh, trinh Xin y kién Lanh dao BHXH Viét Nam khi virgt qua thAm
quyéen. Noi dung lam viéc phai bao dam yéu cAu ctia Lanh dao BHXH Viét Nam.

e) Sau khi hoan thanh chuong trinh, ké hoach lam viéc, don vi chu tri phéi
hop voi BHXH tinh dur thao thong bdo ve két qua lam vige, y kién két ludn cta
Lanh dao BHXH Viét Nam, gtri Van phong BHXH Viét Nam dé trinh Lanh dao
BHXH Viét Nam duyét trude khi Chanh Van phong ky ban hanh.

3. Cac doan cong tac khac

a) Thu truéng don vi duge giao chi tri thyre hién nhi¢m vy c6 trach nhiém
lap ké hoach di cong tac, trinh Lanh dao BHXH Viét Nam phu trach xem xét, phé
duyét vé ndi dung lam viée, thanh phén, thoi gian, dia diém, phuong tién di lai.

b) Poan dugc cir di cdng tac tai dia phuong phai chuén bi ké hoach, chuong
trinh, ndi dung bao cdo Thu truéng don vi va thong béo cho BHXH tinh tru¢c khi
dén it nhat 05 ngay lam viéc (trir truéng hop djt xuft hodic cén giir bi mat).

- Poan cong tac durge b tri xe di chung dé tiét kiém kinh phi; ché do cong
tac thuc hién theo quy dinh cua Nha nuée va cia hé théng BHXH Vié¢t Nam.
Trudng hop cir vién chire chua du tiéu chuén di cong tac bang phuong tién may
bay, Thu truéng don vi bdo cdo Lanh dao BHXH Viét Nam phu trach xem xét,
phé duyét; vién chirc & don vi sy nghiép do Thu truong don vi su nghiép xem xe€t,
phé duyét.

- Podn cong tac tai dia phuong chi lam vige va giai quyet nhirng van dé theo
diing ndi dung, chuong trinh da thong béo va ding tham quyen cua doan; trudng
hop vuot qué thim quyén thuc hién ghi nhén diy du nhimg kién nghi cua BHXH
tinh ¢6 lién quan dén BHXH Viét Nam dé béo cdo Lanh dao BHXH Viét Nam

- Sau khi két thic dot cong téc, trong thoi han 03 ngay lam vige, truong
doan cong téc phai ¢6 bao cao bing van ban véi Thu truéng don vi da eir di cong
tac vé két qua, nhimg kién nghi cia BHXH tinh, dé xudt giai quyét nhimg kién
nghi do.

4. D6i voi viée tiép don céc doan cong tac cua BHXH Viét Nam lam viéc
tai Thanh phd HO Chi Minh va cac tinh, thanh pho phia Nam: Vian phong BHXH
Viét Nam thong bao cho BHXH Thanh phd Hd Chi Minh @ bd tri phuong tién di
lai, thuc hién cong tac hau can lién quan theo quy dinh.

Piéu 44. Di cong tic nwdc ngodi

Viéc cir Lanh dao BHXH Viét Nam hodc vién chure, ngu*-::rl lao dong tham
gia cac doan cong tac cua cép trén va lién nganh & nude ngoai; t6 chirc cac doan
cong tac nude ngoai cua BHXH Viét Nam duge thyc hién theo quy dinh ctia phap

luat, Quy ché quan ly théng nhét céc hoat ddng d6i ngoai cia B¢ Tai chinh va
BHXH Viét Nam.

lr;“: ﬂ.’wr =
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Chwong XII
TIEP KHACH TRONG NUGC VA NUOGC NGOAI

Didu 45. Tiép khach trong nude
1. Céc cude lam viée, tiép khéach ciia Lanh dao BHXH Viét Nam

a) Van phbng BHXH Vi¢t Nam ¢ trach nhiém xdy dung chuong trinh, ké
hoach, bé tri cac diéu kién can thiét dé Lanh dao BHXH Viét Nam tiép khach cép
trén va cac doan dai biéu, khach m&i theo chuong trinh, ké hoach cong téc cua
Lanh dao BHXH Viét Nam.

b) Khi ¢6 ké hoach tlep khach, Van phong BHXH Viét Nam thong nht véi
co quan, don vj cia khach vé cong tac phéi hop chuan bi, trién khai dé bao céo
Lanh dao BHXH Viét Nam. Ké hoach phai chi tiét, co phén c6ng cu thé: Chudn
bi béo cdo, tai liu; thanh phén tham dir; phuong 4n dén tiép; bao vé an ninh (néu
can); phong lam viée; ndi dung, chuong trinh lam viée...

Sau khi ¢6 v kién dong ¥ cia Linh dao BHXH Viét Nam, Van phbng
BHXH Viét Nam thong bdo cho céc don vi dugc phin cong chuan bi; moi cac
don vi l1en quan tham dyr; kiém tra, don déc, chiu trdch nhiém vé cong tac chudn
bi, hdu cén va to chiic viée don khéch.

2. Thu lmcrng cac don vi chiju trach nhi¢m td chirc tlep va lam vigc vai lanh
dao cac don vi ngang cap vé cac ndi dung thudce tham quyén gla: quyet cua don
vi hodc theo chi dao cua Lanh dao BHXH Vv;l Nam. Trong qua trinh giai quyét
cong viéc, néu noi dung ¢6 lién quan dén dom vi khdc thi ¢6 thé méi tham du hodc
xin y kién; nhirng ngl dung vurot qua thim quyén giai quyét ctia don vi, Thu truéng
don vj phai bdo cdo vaxiny kién Lanh dao BHXH Viét Nam.

Diéu 46. Tiép khach nuéc ngoai

Céc cude don, tiép va lam viéc vdi cac doan khach nude ngoai cuia BHXH
Viét Nam hodc theo yéu ciu cua B Tai chinh thuc hién theo quy dinh cua phap
luat, Quy ché quan Iy thdng nhét cac hoat dong d6i ngoai ciia Bo Tai chinh va
BHXH Viét Nam.

‘ Chuong XIII '
CHE D(Q THONG TIN, BAO CAO

Piéu 47. Phé Giam déc BHXH Viét Nam bdio cdo Giam dée BHXH Viét Nam

1. Tinh hinh thyc hi¢n nhimg cdng viéc thudce linh vuc dugce phan cong phu
trach, nhimg vi¢c virot qua thdm quyén gidi quyét va nhirg viéc can xin y kién
Giam déc BHXH Viét Nam.

2. Noi dung va két qua céc hi nghj, cuge hop khi duge Gidm déc BHXH
Viét Nam 1ty quyen tham du hodc duge giao chu tri cdc hdi nghj dé.
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3. Két qua 1am viéc va nhimg kién nghj ddi voi BHXH Viét Nam ciia céc
don vi, to chirc, doi tac khac khi duge cir tham gia céc doan cong téc trong nuoc,
ngoai nudce.

Piéu 48. Thii truéng cic don vi bio cdo Lanh dao BHXH Viét Nam

I. Thu truéng cac don vi kip thdi bdo cdo Lanh dgo BHXH Viét Nam phu
trach nhirng vén dé phat sinh phirc tap, nhay cam thuge trach nhiém quan ly (trong
trudmg hop gép thi c6 thé bao céo truc tiép hodc bao cdo qua dién thoai trirde khi
bdo cdo bang van ban).

2. Thi truong cac don vi phai td chirc thuc hién nghiém tic, da}r du viée
lap, way dung, gtri bdo cdo theo ding quy dinh ciia BHXH Vigt Nam ve ché do
thong tin, bao cao va quan ly, su dung vén ban dign tir trén Hé thong Quan ly van
ban va diéu hanh. Thu trm:rng don vi ¢6 trich nhiém tong hcrp, bao céo cac linh
vuc cong tdc thude pham vi, chirc néing, nhi¢m vu cua don vi g co quan Nha
nude c6 thim quyén theo chi dao cua Linh dao BHXH Viét Nam.

3. Ngoai vig¢c thuc hién cic quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu nay, Chanh
Vin phong BHXH Viét Nam con phai thyre hi¢n nhiém vu sau ddy:

a) K]p thoi bao cao, cung cap thong tin voi Lanh dao BHXH Viét Nam vé
cac vén dé quan trong da dugc giai quyét; cac van dé cap bach, thong tin phan anh
can giai quyét ciia hé thong BHXH Viét Nam.

b) Theo d&i, dén dic cac don vi thude va truc thude thue hién nghiém ché
do thong tin, bdo céo cia BHXH Viét Nam va to chic khai thac thong tin phuc
vu cong téc chi dao, diéu hanh cua Giam déc BHXH Viét Nam.

Piéu 49. Cung ciip thong tin vé hoat djng ctia hé théng BHXH Viét Nam

1. Giam déc BHXH Viét Nam quan 1y viéc cung cép théng tin dé phuc vu
sur chi dao, diéu hanh ctia B¢ Tai chinh, BJ truéng Bo Tai chinh va su phoi hop
cOng tac gilra cic co quan, t6 chirc vai BHXH Viét Nam.

2. Vian phong BHXH Viét Nam c6 trach nhiém kip thoi cung cap thdng tin
dén cac don vi thudc va truc thude, cée ca nhan co lién quan dé trién khai thyc
hién ké hoach, chuong trinh céng tic ciia h¢ thong BHXH Viét Nam; nhimg ¥
kién két ludn cua Lanh dao BHXH Viét Nam tai céc hoi nghi, cude hop.

3. Vigc cung cép thong tin, phat ngon va tra 161 phong vén béo chi thye hién
theo Quy ché phat ngdn va cung cip thong tin cho bao chi ciia BHXH Vigt Nam;
bao dam tudn thi quy dinh cia phép ludt, khong dé 16 thong tin thudc danh myc
bi mat nha nudc, bi mat cua hé thong BHXH Viét Nam va thong tin vé nhimg
cOng viéc nhay cam dang trong qua trinh xur ly.

Piéu 50. Cung cip thong tin cho vién chirc, nguoi lao dong trong hé
thong BHXH Viét Nam

1. Chu truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach, phéap lut cia Nha nuée
lién quan dén cong viéc cua don vj va ctia hé théng BHXH Viét Nam.
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2. Chuong trinh cong téc cia hé théng BHXH Viét Nam va cta don vi, kinh
phi hoat ddng va quy¢t todan kinh phi hang nam.

3, Thong tin vé cong khai tai chinh va mua sdm, quan ly, sir dung tai sén
theo quy dinh cua phap ludt va cia BHXH Viét Nam.

4. Tuyén dung, b6 nhiém, diéu déng, biét phai, ludn chuyén, ndng ngach,
nang luong, khen thudng, ky ludt, di cong tac nudc ngoai, dao tao, boi dudng,...
cua vién chire, nguoi lao dong.

5. Van ban két luan vé viéc giai quyét khiéu nai, t6 céo trong don vi.

6. Noi quy. quy ché lam viéc cia hé théng BHXH Viét Nam, cua don vi.

7. Céc vén dé khéc theo quy dinh ctia phép ludt, Bd Tai chinh va ciia BHXH
Viét Nam.

Pitu 51. Ung dyng cong nghé théng tin phuc vu cong tic quan iy, diéu
hanh va hoat djng chuyén mén, nghiép vy

I. Cac don vi trong toan hé théng BHXH Viét Nam co trach nhiém day
manh (g dung cong ngh¢ thong tin, sir dung cac hé Ihnng thong tin, co 5o dir ligu
va phin mém diing chung trong céng tac quan ly, dus:u hanh va thuc hién nhiém
vu chuyén mon, nghiép vu; cac théng tin chi dao, diéu hanh, trao doi, xir 1y, giai
quyét cong vige phai thuce hién trén Hé thung Quan ly van ban va didu hanh cua
BHXH Viét Nam (trir ndi dung lién quan dén bi méat nha nude va cic ndi dung
khac ¢ quy dinh riéng ctia hé thong BHXH Viét Nam).

2. Ca nhan dugc glao quan ly tai khoan truy cap Hé théng Quan Iy vén ban
va diéu hanh, chir ky s6 c¢6 trach nhiém quan ly, bao mét tai khoan va chir ky sd
theo quy dinh cua phap lugt va cia BHXH Viét Nam. Bon vi, cd nhan cdp nhdt
théng tin, dir liéu trén Hé thong chiu trach nhi¢m hoan toén ve tinh chinh xdc, diy
du, kip thoi, thdng nhat va kha nang kiém chimg cua thong tin, dif liéu da cap nhat.

3. Thong tin, dir liéu vé viéc giao nhiém vy, qua trinh x1r 1y, théi han, keét
qua thuc hién va y kién phdi hop dugc cap nhat trén Hé théng Quan 1y vin ban
va diéu hanh 14 cin ct chinh thirc dé theo doi, don ddc, canh béo nhiém vu chdm
tién do, lam rd trach nhiém va danh gia két qua thye hién nhiém vu cua don vi,

c¢a nhan.

~ Chuong XIV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 52. Khen thwing va kv lujt

1. Pon vi, ca nhén thye hién tot Quy che lam viéc duge xem xét tinh vao
thanh tich khen thuong dinh ky hoac dot xudt, la tiéu chi dé thuc hién céng téc
quy hoach, bé nhiém va diéu dong vién chic, ngudi lao dong.

2. Pon vi, ¢4 nhén vi pham cac quy dinh ctia Quy ché 1am viée, tuy theo
nguyén nhin, mirc d§ vi pham s& bj xir ly theo cac hinh thirc sau:
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a) Cé nhdn vi pham cac quy dinh cua Quy che lam viéc nay, nhu: hanh vi
chém tién do thye hién nhiém vy, chdm tham giay klen hoiic trinh ho so cham, giai
quyét cong viéc khong ding pham vi, thAim quyén, khéng ding quy trinh, quy
dinh... thi thy mirc do vi pham s& bi xur ly theo cac mirc do nhur sau:

- Phé binh, nhic nhé trude toan don vi.

- Khong dénh gi, xép loai chat lugng vién chirc ndm vi pham ¢ mirc “Hodan
thanh xuét sic nhiém vu” hodc “Hoan thanh tét nhiém vy” tiy theo tin sut vi pham.

- Trir dxem thi dua, ha mirc khi binh xét thi dua cudi nim ho#ic khong duge
xét thi dua cudi nam; khong duge xét di hoe cac khoa dao tao, boi dudng; khng
duoc xét thi ndng ngach, quy hoach, b6 nhiém theo quy dinh.

- Biéu chuyén sang vi tri cong tac khéc.
- Truong hop vi pham nghiém trong s& bi xir Iy theo quy dinh cua phap luat.

b) Thu truong don vi va cép ph6 don vi vi pham quy ché lam viée hogc dé
don vi phat sinh nhiéu 18i cham mudn, ¢6 vién chirc, ngudi lao dong vi pham quy
ché lam viée thi tiy mire d9 vi pham s& bj xur ly theo céc hinh thire quy dinh tai
diém a Khoan 2 Diéu nay, dong thoi chiu trach nhiém lién ddi cua ngudi dimg du.

c) Tnm'ng hop vién chire, ngudi lao dong la dang vién vi pham cac quy
dinh cua Quy ché lam viée, tuy theo nguyén nhan, mirc dé vi pham, Ban Té chirc
cén b tong hop, trinh Ban Thudng vu Dang uy BHXH Viét Nam xem xét, xu ly
theo quy dinh cua Dang.

Diéu 53. Trich nhiém thue hién
. Thu truémg cac don vi tai Trung wong, Giam déc BHXH tinh ¢6 trach nhiém:

a) Pho bién, quédn trigt Quy ché nay dén toan thé vién chirc, ngudi lao dong
trong don vi de thuc hién; dong thi can cir Quy ché nay dé thay thé, stra doi, bd

sung Quy ché lam viéc cua don vi.

b) Chi dao vién chirc, ngudi lao dong trong don vi cdp nhat kip thoi, chinh
xac két qua xir Iy viin ban trén Hé théng Quan ly vin ban va diéu hanh cia BHXH
Viét Nam ngay khi hoan thanh nhiém vy dé phuc vu cong tac theo ddi, don dée,
cham diém KPI, danh gia, xép loai thi dua.

¢) Chju trach nhi¢m toan dién néu don vi dé xay ra vi pham Quy ché hoac
dé nhiém vu cham tién do (nhat la nhiém vu xdy dung vin ban huéng dén va to
chirc thuc h:en chinh séch, phap ludt); ngay khi nhén dugc thong bao vi pham
hodc cham tién dd, phai kip thai to chite hop kiém diém nghiém tic, lam rd trach
nhiém cua ting ca nhan, ting khau xir ly lién quan va trong théi han 03 ngay
lam viéc ¢ béo cdo, giai trinh bing van ban giri Lanh dao BHXH Viét Nam xem
xét, xir 1y

2. Thu truéng don vi va Phé Thu truéng don vi duge phén cong phu trach
linh vire phai chiu trach nhiém theo pham vi nhiém vy, quyén han dugc giao neu
dé don vi, linh vue phu trach thuomg xuyén phat sinh nhiém vu qua han, sai sét
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¢6 tinh hé théng, hanh vi né tranh, din day trich nhiém hodc gy thét thodt, ling
phi ma khong kip thoi kiém tra, chén chinh va xir 1y,

M do trach nhiém ctia ngudi dimg dau va cap pné duge xdc dinh trén co
st viée phan cong nhi¢m vy, hoat dong chi dao, kiém tra, don ddc, kha nang phat
hién vi pham va bién phép khic phuc da thyc hién.

3. Van phong BHXH Viét Nam chu tri theo doi, don dbc, kiém tra viéc thuc
hién Quy ché nay; kip thoi dé& xudt sira ddi, bd sung cho phit hop.

Trong qué trinh thuc hi¢n néu ¢ vudng mic phat sinh, cac don vi thue va
truc thuge kip thoi phan anh vé BHXH Viét Nam (Van phong) dé tong hop, béo
cdo Giam déec BHXH Viét Nam xem xét, giai quyét./.



