UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THANH HOA Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 3194 /QD-UBND Thanh Hoa, ngay 10 thang 8 nam 2020
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Pé 4an x4c dinh vi tri viéc 1am, co cAu chirc danh nghé nghiép
vién chirc va so lwgng nguoi lam viée ciia Trung tim Khuyén néng Thanh Hoa,
truc thudc Sé Nong nghi€p va Phat trien nong thon, giai doan 2020 - 2022

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH THANH HOA

Can cit Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can cir Nghi dinh $6 41/2012/NP-CP ngay 08/5/2012 ciia Chinh phii quy
dinh vé vi tri viéc lam trong don vi su nghiép cong lap,

Can cir Nghi dinh s6 141/2016/NP-CP ngay 10/10/2016 ciia Chinh phii
quy dinh co ché ty chu cua don vi sw nghiép cong lap trong linh viec sy nghiép
kinh té va sy nghiép khac;,

Can cit Nghi quyét so6 89/NQ-CP ngay 10/10/2016 vé phién hop Chinh
phu thuong ky thang 9 nam 2016,

Can cir Thong tu 6 14/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cua B Noi vu
huong dan thuc hién Nghi dinh so 41/2012/NP-CP quy dinh vi tri viéc lam trong
don vi su nghiép cong ldp;

Can cir Thong tw $6 145/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciia Bé Tai chinh
huong dan co ché tai chinh cua don vi sw nghiép cong ldp theo Nghi dinh so
141/2016/ND-CP cua Chinh phu;

Theo dé nghi Gidm doc Sé Néi vu tai Cong vin sé 1468/SNV-TCBC
ngay 13/7/2020.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Pé an xac dinh vi tri viéc 1am, co cdu chirc danh nghé
nghiép vién churc va so luong nguoi lam viée cua Trung tdm Khuyén ndng Thanh
Hoéa, truc thudc S& Nong nghi¢p va Phat trién ndng thén, giai doan 2020 - 2022,
v6i1 cac ndi dung sau:

1. Vi tri viéc lam: Tong s6 vi tri viéc lam cta Trung tim Khuyén néng
Thanh Hoa la 14 vi tri, cu theé:

a) Vi tri viéc lam gin v&i cong viée lanh dao, quan 1y, diéu hanh, c6 04 vi
tri, gom: Giam doc; Pho Giam doc; Trudéng phong va Phé Trudng phong.

b) Vi tri viéc 1am gin véi cong viéc hoat dong nghé nghiép, c6 02 vi tri,
gom: Khuyén nong; Thong tin tuyén truyén va dao tao.
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¢) Vi tri viéc lam gan voi cong viée hd trg, phuc vu, c¢6 08 vi tri, gdm: T
chtrc hanh chinh, nhan syu; K& hoach, Tong hop; Ké toan; Cong nghé thong tin;
Van thu, thu quy; Lai xe; V¢ sinh mdi trudong, phuc vu; Bao vé.

2. S0 luong nguoi lam vige:

S6 lwong ngudi 1am viée cua Trung tdm Khuyén nong Thanh Hoa nam
trong tong sd luong nguoi 1am viée trong cac to chic hanh chinh, don vi sy
nghiép cong 1ap ciia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon, duwgc UBND tinh
giao hang nam.

3. Co ché hoat dong tai chinh: Trung tim Khuyén nong Thanh Hoa, truc
thudc S& Nong nghiép va Phat trién néng thon 13 don vi su nghiép cong 1ap do
ngan sach nha nudc bdo dam toan bd kinh phi chi thuong xuyén, thuc hi¢n co
ché hoat dong tai chinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 141/2016/ND-CP ngay
10/10/2016 ctia Chinh pha quy dinh co ché ty cha ctia don vi su nghiép cong lap
trong linh vuc su nghiép kinh té va sy nghiép khéc.

(Chi tiét c¢6 Phu luc s6 01 va Phy luc s6 02 kém theo).
Piéu 2. T6 chirc thyc hién.

Can ct chtic ning, nhiém vu duoc giao, SO Nong nghiép va Phat trién
nong thén, S& Noi vu, S¢ Tai chinh, Trung tdm Khuyén nong Thanh Hoéa va cac
don vi lién quan, c6 trach nhi¢m:

1. Giam ddc S& Nong nghiép va Phat trién nong thon:

a) Chi dao Trung tim Khuyén nong Thanh Hoa trén co s¢ Danh muc vj tri
viéc lam dugc phé duyét, xac dinh s6 lugng ngudi 1am viée cu thé cua ting vi tri
viéc lam trong tong bién ché da duoc co quan c6 tham quyén giao hang nam,
bao dam co cau, dinh mirc (néu c6) theo quy dinh.

b) Kiém tra viéc st dung va quan 1y vién chirc, nguoi lao dong theo ding
vi tri vi€c lam, hang chirc danh nghé nghiép, bién ché su nghi€p dugc giao hang
nam, ban mo ta cong vi¢c va khung nang luc da dugc phé duyét.

¢) Bao cdo Chu tich UBND tinh (qua S& Noi vu) xem xét, diéu chinh danh
muc vi tri viéc lam, ban mo ta cong viéc va khung nang luc vi tri viéc lam khi
c6 su thay doi vé quy dinh tai cdc vin ban ctia co quan c6 tham quyén hoic thay
d6i theo nhu cau thuc té, nham bao dam thyc hién vi tri viéc lam duoc kip thoi
va hiéu qua.

2. Giam ddc S¢ Noi vu thue hién hudng dan, gidm sat, kiém tra viéc tuyén
dung, tiép nhén, b tri va st dung vién churc; lao dong hop déng theo Nghi dinh
s6 68/2000/ND-CP, cua Trung tam Khuyén noéng Thanh Hoa, truc thudc S&
Nong nghiép va Phat trién ndng thon, bao dam ding vi tri viéc lam da dugc phé
duyét va quy dinh cua phap luat hién hanh.

3. S¢ Tai chinh chu tr, phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan hudng dan
S& Nong nghiép va Phat trién nong thon, Trung tim Khuyén nong Thanh Hoa
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thue hién co ché tu chu vé tai chinh, bao dam theo ding quy dinh hién hanh cta
phép luat, cia UBND tinh.

4. Giam ddc Trung tdim Khuyén néng Thanh Hoa:

a) Thuc hién cic giai phap vé nhan luc, tai chinh, d6i mdi, huy dong
nguon luc xay dung co sé vat chat, tang cuong cong tac quan ly cua Trung tam.

b) Thuc hién ky hop dong lam viéc, quan 1y, st dung va bd tri vién chuc
theo dung vi tri viéc lam dugc phé duyét tai Quyéet dinh nay, bao dam viéc thuc
hién va hoan thanh nhiém vu dugc giao.

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong UBND tinh, Giam dc S¢ Noi vu, Giam déc So Tai
chinh, Giam dc S& Nong nghiép va Phat trién nong thon; Giam dbc Trung tim
Khuyén nong Thanh Hoéa; Thu trudng cic co quan, don vi cd lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu bicu 3 Qb; A 3
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Luu: VT, THKH.

Nguyén Pirc Quyén



Phu luc s6 01
KHUNG DANH MUC VI TRi VIEC LAM CUA TRUNG TAM
KHUYEN NONG THANH HOA, TRUC THUQC
SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
(Kem theo Quyét dinh so: /OP-UBND ngay  thang nam 2020
cua Chu tich UBND tinh Thanh Hoa)

S6 Hang vién chirc
Stt Tén don vi/vi tri vige Iam lfr‘-lf";%ézi tg:g;‘;‘lj“:éf)‘,zgc
lam dwong)
[ V! :fRI' YIEC LAM GAN VOI CONG VIEC LANH PAO, QUAN LY
DIEU HANH
1 | Giam dbc 1 Hang 111
2 | Pho Giam doc 1 Hang 11
3 | Trudong phong 1 Hang III
4 | Pho Trudng phong 1 Hang 111
n [V TRj VIEC LAM GAN VOI CONG VIEC HOAT PONG NGHE
NGHIEP
1 Khuyén nong 1 Hang I1I
2 Thong tin tuyén truyén va dao tao 1 Hang I1I
m |V TRi VIEC LAM GAN VOI CONG VIEC HO
TRQ, PHUC VU
1 T6 chttc hanh chinh, nhan su 1 Hang III
2 | Ké hoach, tong hop 1 Hang 111
3 | Kétoan 1 Hang IV
4 | Van thu, thu quy 1 Hang IV
5 Cong nghé thong tin 1 Hang III
6 V¢ sinh méi trudong, phuc vu 1
7 | Lai xe (chuyén dung) 1
8 |Baové 1




Phu luc s6 02 )
BAN MO TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LUC THEO VI TRI VIEC LAM CUA TRUNG TAM KHUYEN NONG

THANH HOA, TRUC THUQC SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

(Kém theo Quyét dinh so: /OP-UBND ngay thang  nam 2020 cua Chu tich UBND tinh Thanh Hoa)
Hang vién . " o " A aen
. A n . . z. | Trinh d0 chuyén mon, | Yeéu cau diéu .
Stt Vi tri viéc 1am Mo ta cong viéc chire toi n n i Khung nang luc
thidu nghi¢p vu kién khac
I Vi tri viéc 1am gin v6i cong viée linh dao, quén ly, diéu hanh

Phu trach chung, chiu’ trach - Nang lyc lanh dao
nhiém truéc Giam doc So quén 1y thuc hién :[6‘;
Nong nghiép va PTNT va duong iéi, " chu
phap luat vé quan ly to chuc truong, chinh sach
bd may, bién che, tai chinh va , q L cia Dang; phap luat
moi hoat dong cua Trung tam. Tot nghi¢p dai hoc trd D%m bgg tle}f ctia Nha nudce va linh
DPong thoi, phan cong phod len mot trong céc | chuan, diéu k}?n vuc dugc phan cong,
giam dbc gitp Giam doc chi chuyén nganh: Trong | duy dinh VOl | quén ly.
dao, xir 1y thuong xuyén cic trot, BVTV, lam | chuc danh Giam - Nang lyc xay dung
cong viée cu thé thudc thim nghiép, Nudi trong do Cgmngﬁ?m; t0 chuc, di€u hanh,

Giam dbc quyén cua Giam ddc. Hang III thuy san, Khai thac va i%g gnoga(i:nl %:n tépﬂh hQP: X?Y Adu:nAg
Tryc tiép phu trach cong tac ché bién thay san, éh{ing chi bgf)i’ kh?l dl(?an Xkethn’(.)l 293
to chirc, ké hoach, tai chinh Chan nuéi, Chan nuéi dudng theo tiéu quan ly, t0 bCA uc doi
thanh tra, thi dua ken thuong thiy, Kinh t€... va cac | huin ngach rclﬁllrlc can 0o, vien
va ky luat, thong tin tuyén chuyén nganh khac phu | hojc chic danh | Né.m vime chuven
truyén va linh vuc chuy’én hop véi linh vuc quan nghé nghiép mon. n hiég vu Y @
moén phu hop véi Gidm doc; 1y cua don vi chﬁ(; d?éu .phz‘ml.l, va
Truong Ban Chi dao thuc hién tridn khai thue hién
Quy ché dan chu co so; thuc nhidm vu dlIO"C hén
hién cac nhiém vu khac do S& . ; ¢ P
Nong nghi¢p va PTNT giao. cong.

Pho Gidm dbe Giup Giam dbc thuc hién Hang 111 T6t nghiép dai hoc trd | Dambao tiu | - Nang luc lanh dao,

ding céc trach nhiém va

lén mdt trong céc

chuan, diéu kién

quan 1y thuc hién t6t




Hang vién

Trinh d§ chuyén mon,

Yéu cau diéu

Stt Vi tri viéc lam M0 ta cong viéc chire toi n T i Khung nang luc
thidu nghiép vu kién khac
quyén han theo quy ché lam chuyén nganh: Trong| quydinhvoi | duong 161, chu
viéc ctia Trung tam. Trong trot, BVTV, lam | chicdanh Phé | truong, chinh sach
pham vi quyén han va nhiém nghi¢p, Nuodi trong Glf‘m doc Trung cua Da‘ng; ’pha[‘) 1112.“
vu dugc giao cac pho Giam thuy san, Khai thac va | tam th?o quy | cua Nha nuoc va {1nh
doc chu dong giai quyét cong ché bién thay san, dmh"; c6 chimg vuce d‘}’c-’c phan cong
viée, chiu trach nhiém truée Chin nuéi, tht y, Chan | chitinhoc, | quanly. .
iy £ \ , Ay A At o1 . £ ngoai ngir, - Nam viing chuyén
giam doc va phap luat veé nudi thu y, Kinh té... ; > ). A =" ;
oA . ~ < n ) chirng chi boi | mon, nghiép vu, c6
nhiém vy dugc giao. Nhing va céc chuyén nganh Judne theo tié h hén 16 ohi
£ A . , N .o o .. | dudngtheo tiéu | phuong phap t6 chuc
van d€ quan trong, nhay cam khac phu hop voi vi tri | — 2 ngach |diéu hanh va trién
p}}al bao,cao Xin y"kler} Giam viée lam hodc chirc danh | khai thyc hién nhiém
dOCA, truge khi xu ly, giai nghé nghiép | vu dugc phan cong.
quyet. . , - Nang lyc t6 chirc
Giup Giam doc chi dao, dicu thire hién vide kidm
hanh cac hoat dc}ng khuyén tra, so két, téng két,
nong linh vuc: Tréng trot, rat kinh nghiém.
Chan nu6i, Khuyén Iam,
khuyén ngu va Hanh chinh
tong hop
Phu trach chung hoat dong Tét nghiép dai hoc trd | Pam bao tidu | Néng, luc lﬁn.hA dag,
cua phong, quan Iy toan bd lén mot trong cac | chuén, diéu kién cdlua‘m ly th‘f:f_ hi¢n E’t
cong tac, nhiém vy, hoat dong chuyén nganh: Trong | quy dinh voi tuong h(?;)’h ¢ E
True he cua phongvé cac linh vuc: Hane TII trot, BVTV, Lam chirc danh Crl}f:ng’ém(f lhé Slaucﬁt
fuong phong Trdng trot, chin nudi, tha y, |~ & nghiép, Nuéi trong | Truong phong ctia Nha ﬁ{r (i Vg linh
1am nghiép, thily san, hanh thuy sén, Khai thac va | theo quy dinh we duge phan cong
chinh tong hogp; thong tin ché bién thuy san, | CO ching chitin| - '

tuyén truyén va dao tao.

Chan nudi, thu y, Chan

hoc, ngoai ngtr,

quan ly.
- Nam viing chuyén




Hang vién

Trinh d§ chuyén mon,

Yéu cau diéu

Stt Vi tri viéc lam M6 ta cong viéc chiic tbi . R i Khung nang luc
X nghiép vu kién khac
thiéu
Xay dung ké hoach cong tac, nudi thu y, Kinh té, Ké ching chi boi | mon, nghi€p vu, co
dinh mtrc kinh té k¥ thuat, du toan, Béo chi, Lut... | dudng theo tiéu | phuong phap t6 chuc
toan chi tiét, tham dinh thu tuc va cac chuyén nganh | chuan ngach dlel} hanh _Vva  trien
trude khi ky két, thuc hién, khac phi hop véi vi tri | hoge chirc danh | Khai thye hién nhiém
chi dao, kiém tra danh gia, viéc lam nghé nghiép vu dugc phan cong.
nghiém thu, tong két cac - Nangm lucmto C_}IFC
chuong trinh, m6 hinh, du an thuc hle_:ri viée k1eP1
khuyén nong. tr’a, 30 ket, .‘Eong két,
rut kinh nghiém.
Tt nghiép dai hoc tro | pa bio tiey |~ Nang luc lanh dao,
Gitip truong phong phu trach 1én mot - trong cac | chyan, diéu kién gu?n Iy thlf::c . hién ft
o ny A chuyén nganh: Trong uv dinh v6i uong 01, chu
theo doi, chi dao mdt sO mat . quy di . | truong, chinh sich
cong tac cua phong va truc trot’.A BVTY.’ lkarn chirc danh Pho cua Diém - phap luat
» T ST nghiép, Nudi trong | Trudng phong 1 ng, phap lug
tiép thuc hién mdt s6 nhiém A c oS . cta Nha nudc va linh
A 1o A thuy san, Khai thac va | theo quy dinh; A oA
, , . vu vé céc linh vuc: Trong trot, Y , , .o ", .. | vuc dugc phan cong
4 Ph6 Trudng phong < R o . | Hang III ché bién thay san,| cochingchitin | =, ~°
chan nuoi, lam nghié¢p, thuy g A , .~ | quéan ly.
. A ) . X Chan nudi, Tha vy, | hoc, ngoai ngi, 2 N .
san, thong tin tuyén truyén, < A ) . 13,7 | - Nam viing chuyén
N o AT Chin nuoi tha y, Kinh | ching chi boi A ‘A .
dao tao, to chiic can bo, thi I N . x .4y | MON, nghi€p vu, c6
. té, K& toan, Bao chi, | dudng theo tiéu h hip & chi
dua khen thuéng... lu’ﬁt v c’é . chuyér; chudn ngach g ‘Aucrnﬁ‘phap to chuce
nginh khic phu hop | hofe hirc danh |
e p a1y nghé nghiép A A
vo1 vi tri viée lam vu dugc phan cong.
1T Vi tri viéc 1am gin véi cong viéc hoat dong chuyén mon nghé nghiép
. hiu trach nhiém theo doi ca T6t nghié i hoc tro 5 chu hi tin [ - N3 0 ¢
| Khuyén nong Chiu trach nhiém theo doi cac Hang TIT ot nghi¢p dai hoc trd | Co ching chi tin Nam viing duong

hoat dong khuyén néng thudc

lén mdt trong cac

hoc, ngoai ngtr,

16i, chu truong, chinh




Hang vién . A A A A A aiA
o en s A A . . z. | Trinh d0 chuyén mon, | Yeéu cau diéu .
Stt Vi tri viéc 1am Mo ta cong viéc chire toi n n i Khung nang luc
.2 nghiép vu kién khac
thiéu
cac linh vuc vé Trong trot, chuyén nganh vé Trong | ching chi boi | séch cua Dang va
chin nudi, tha y, 1Am nghiép, trot, BVTV, Lam | dudng theo tiéu | phap luat cua Nha
thiy san, thong tin tuyén nghiép, Nudi trong | chuan ngach | nuoc ,601 hnh vuc
truyén va dao tao...; truc tiép thiy san, Khai thac va | hodc chic danh | €ONg tac dugc giao.
thuc hién cac dy an, nhiém vu ché bién thay san, | nghé nghiép - Nang lyc tham muu,
khuyén nong hang nam (xay Chan nuéi, tht y, Chan tOA chqu trlen‘ khal
dung, trién khai cac moé hinh, nudi tha y ... va cac cong  viec va glal
chi dao, hudéng dan, kiém tra, chuyén nganh khac phu quyet cac van ("Ie Phat
giam sat, danh gid, nghiém hop véi vi tri viée 1am SIHP, Xu 1AY c~ac tinh
thu, tong két, bao cao két qua hudng j[huc,)c linh vyc
cac mo hinh, chuong trinh du duf.’C 81a0.
an khuyén nodng; cong tac Co nang luc trong
thong tin tuyén truyén; tap ch‘uAyen' glao“TBI‘(T
huan, tu van, hudng dan, (Y{et tn.lA bai, liirn
chuyén giao KHKT...) glang vien, tu van,
tuyén truyén...)
Vi tri viée lam nay chiu trach T6t nghiép dai hoc tro - Nédm vimg dudng
nhi¢m, theo doi, tong hop vé léen mot trong S:éc Cé chime chi tin 10i, chu truong, chinh
cong tac théng tin tuyén chuyén nganh vé Trong ECMUN Gach cua bang va
2. A Z . \ n ~~ | hoc, ngoai ngir, , N , X
truyén va tap huan, dao tao trot, Bao vé thuc vat, chimg chi boi phap ludt cua Nha
Théng tin, tuyén truyén | t 5 phai th ) 1a hiép, Nudi trd - | nuéc doi linh vuc
g tin, tuy y rong d6 phai tham muu va Hang ITI am nghi¢p, Nudi trong dudmg theo tiéu

va dao tao

thuc hién cac nhiém vu chinh
sau:

Xay dung ké hoach, dinh muc
kinh té k¥ thuat vé cac chuyén
muc khuyén nong, cac 10p tap

thuy san, Khai thac va
ché bién thiy san,
Chan nuoi, tha y, Chan
nudi thu y, Bao chi,
Ludt ... va cédc chuyén

chuan ngach
hoac chuc danh
nghé nghiép

cong tac dugc giao.

- Nang lyc tham muu,
t6 chirc trién khai
cong viéc va giai
quyét cac vin dé phat




Stt

Vi tri viéc lam

M6 ta cong viéc

Hang vién
chirc toi
thiéu

Trinh d§ chuyén mon,
nghiép vu

Yéu cau diéu
kién khac

Khung nang luc

huan, dao tao, boi dudng,
tham quan hoc tip, cac hoi
nghi, hoi thao, hoi thi, dién
dan, hoi tro, trién lam. Xay
dung va quan ly dir li¢u thong
tin cia hé thong thong tin
khuyén néng tir tinh d&én co
sO.

Xay dung cac cac chuyén
muc, ban tin trén Dai phat
thanh va truyén hinh tinh
(Viét kich ban, tin bai, qua
phim, duyng phim...); xay
dung, tong hop kiém soat thuc
hién tap san nong nghiép va
PTNT, nong lich, cac tin bai
trén cac trang tir va bao gidy.
Thyc hién xay dung chuong
trinh, gido trinh dao tao, boi
dudng, tdp huin ky thut va
nghiép vuy; théng ké, danh gia,
dé xuit vé nhu ciu dao tao,
bdi dudng kién thirc, tay nghé
cho ngudi hoat dong khuyén
ndng va nong, ngu dan

nganh khac phu hop
vo1 vi tri viée lam

sinh, xr ly céc tinh
huéng thudc linh vuc
duoc giao.

C6 nang luc trong
chuyén giao TBKT
(viét tin bai, lam
giang vién, tu van,
tuyén truyén...)




Stt

Vi tri viéc lam

M6 ta cong viéc

Hang vién
chirc toi
thiéu

Trinh d§ chuyén mon,
nghiép vu

Yéu cau diéu
kién khac

Khung nang luc
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Vi tri viéc lam gan véi cong viéc ho trg, phuc vu

T chirc hanh chinh,

nhan su

Tham muu va thuc hién cac
nhiém vu vé td chirc can bo,
quan 1y can bo, dao tao bdi
dudng can by, quy hoach can
b6 lanh dao, quan ly, tuyén
dung can bg, phan loai, danh
gia can bd, thi dua khen
thudng, ky luat, quan 1y ho so
can bo vién chire, theo ddi vé
lwong, bao hiém, nghi phép va
cac ché d6 chinh sach cua can
bd toan Trung tam.

Hang III

Tét nghiép dai hoc tré
lén mdt trong cac
chuyén nganh vé Luat,
Kinh té, Quan tri nhan
luc... va cac chuyén
nganh khac phu hop
vo1 vi tri viée lam

Cé ching chi tin
hoc, ngoai ngfr,
ching chi boi
dudng theo ti€u
chuan ngach
hoac chuc danh
nghé nghiép

- Nidm vimg duong
16i, chu truong, chinh
saich cua BDang va
phédp luat cua Nha
nudc doi linh  vue
cong tac dugc giao.

- Nang luc tham muu,
t6 chac trién khai
cong viéc va giai
quyét cac vin dé phat
sinh, xr ly céc tinh
hudng thudc linh vyc
duoc giao.

Ké hoach, téng hop

Thuc hién nhiém vu:

X4y dung dé an, ké hoach dai
han, trung han, hang nam vé
cong tac khuyén nong, ké
hoach phan bo kinh phi cac
chuong trinh, dy an, nhiém vu
khuyén nong hang nam, xay
dung hop dong, phdi hop
kiém tra, danh gia, nghi¢ém thu
viéc thuc hién ké hoach
chuong trinh, dy an, mo6 hinh

Hang III

THt nghiép dai hoc tré
lén mot trong céc
chuyén nganh vé Trong
trot, Bao vé thuc vat,
1am nghiép, Nudi trong
thuy san, Khai thac va
ché bién thiy san,
Chéan nudi, tha y, Chan
nuoi thu y, Luét, Kinh
té, Ké toan ... va cac
chuyén nganh khac phu

Cé ching chi tin
hoc, ngoai ngfr,
ching chi boi
dudng theo tiéu
chuan ngach
hoac chuc danh
nghé nghiép

- Nim vimg duong
16i, chu truong, chinh
sach cua Dang va
phap ludt cua Nha
nudc doi linh vue
cong tac dugc giao.

- Nang luc tham muu,
to chic trién khai
cong viéc va giai
quyét cac vin dé phat
sinh, xr ly céc tinh




Hang vién Trinh d6 chuvé A Yéu ciu did
. rinh d§ chuyén moén éu cau dieu
Stt Vi tri viéc lam M6 ta cong viéc chirc toi to y ’ N i Khung nang luc
thidu nghiép vu kién khac
i
khuyén nong. Theo ddi, tong hop véi vi tri viée lam hudng thudc linh vyc
hop, bao cdo, thong ké dinh duoc giao.
ky, dot xuat, so két, tong két
va két qua hoat dong khuyén
ndng va cong tac cua don vi.
Thuc hién cong tac hanh
chinh, ti€ép khach, bo tri noi &
lam viéc, may modc thiét bi
phuc vu cong tac, quan ly tai
san, dam bao an ninh trat tu,
dién nudc, dam bao an toan
ve phong chay, chita chay cho
CO quan.
Thuc hién nhiém vu tham 'A‘Nﬁn} ving duQng
muu cho Giam doc ve quan ly 19% chu truong, Chm}}
tai chinh, tai san cua don vi; sach cia Dang va
tong hop so liéu bdo cao quyét Tét nehido trune cA Cé chiing chi tin phe}p l(l;?t ;ui Nha
toan, tham dinh so liéu cac du \ Ag P & ’p hoc, ngoai ngfr, nwoe - doi - lnh - vire
L , : trd 1én mot trong cac , . T, | cong tac dugc giao.
toan va dinh muc chi theo quy . . ., | chung chi boi Niane 1 A
K& tod . , \ A chuyén nganh K¢ toan, ~ | - Nang luc trong cong
3 ¢ toan dinh cia Nha nudc; xay dung | Hang IV .. : .| dudng theo ti€u | ., 1 A, . i,
LR s D Tai  chinh... hodc 2 tac ké toan, tai chinh,
va td churc thuc hién ké hoach chuvén neanh dio téo chuan ngach quin 1y tai sin cia
tai chinh, quy ché chi tiéu noi 1y gani ¢ao hodc chirc danh | jha nuée: sir dung
bd ciia don vi. Theo ddi, kiém phuhop vitriviée lam. | 018 1 ohi ; iy
0 Vit ) g ghiep thanh thao may tinh,
soat thu chi va ho so chirng tir phan mém ké toan.
cia cac du 4an, nhiém wvu - Ning luc tong hop,
khuyén ndng, cic hoat dong phan tich, dinh gia,




Stt

Vi tri viéc lam

M6 ta cong viéc

Hang vién
chirc toi
thiéu

Trinh d§ chuyén mon,
nghiép vu

Yéu cau diéu
kién khac

Khung nang luc

cua Trung tam, cap nhat s6 ké
toan, giao dich vdi kho bac,
ngan hang, thanh toan, quyét
toan, quan 1y hd so tai chinh
theo quy dinh.

tham muu, t0 chuac
trién khai cong viéc
va xir Iy cac van dé
phat sinh thudc Iinh
vuc cong tac dugc
giao.

Cong nghé thong tin

Thuc hién cdc nhiém vu vé
cong tac quan 1y, diéu hanh hé
thong mang thong tin dién tir
cua don vi

Hang III

T6t nghiép dai hoc tro
lén mét trong céc
chuyén nganh vé: Cong
nghé thong tin, Quan
tri mang, Pién tir vién
thong... va cac chuyén
nganh khac phu hop
vo1 vi tri viée lam

Co chung chi tin
hoc, ngoai ngtr,
ching chi boi
dudng theo ti€u
chuan ngach
hoac chic danh
nghé nghiép

- Nam ving chu
truong, duong 161 cua
bang; chinh sach,
phédp luat cua Nha
nuge, cac quy dinh
cua nganh veé linh vyc
cong tac. .

- Nang luc t6 chuec,
thuc hién cong téc
thuéc pham vi linh
vuc duge phan cong
va giai quyet cac van
dé phat sinh, xu ly
cac tinh hudng thudc
linh vyc dugc phan
cong.

Van thu, thu quy

Thuc hién cic nhiém vu vé
van thu, tiép nhan va trinh x&
Iy van ban dén, kiém soat va
phat hanh van ban di, luu trir
van ban theo quy dinh. Quan

Hang IV

Tét nghiép trung cap
trd 1én mot trong cac
chuyén nganh: Van thu
lvu trr, Quan tri van
phong, Kinh t&, Ké

Cé chiing chi tin
hoc, ngoai ngtr,
ching chi boi
dudng theo tiéu
chuin ngach

- Nim vimg  chu
trurong, duong 161 cua
bang; chinh sach,
phap luat cua Nha
nudc, cac quy dinh




Hang vién . R A A
o A n . . z. | Trinh d0 chuyén mon, | Yeéu cau diéu .
Stt Vi tri viéc 1am Mo ta cong viéc chire toi n n i Khung nang luc
X nghiép vu kién khac
thiéu
ly, tiép nhan vin ban qua hé toan... va cac chuyén | hodac chuc danh | cua nganh vé linh vyc
thdng mang cua don vi; thuc nganh khac phu hop | nghé nghiép cong tac. .
hién thu, chi tién mit ding vOi vi tri viée lam - Nang luc to churec,
quy dinh thuc hién cong tac
thuéc pham vi Iinh
vuc dugc phan cong
va giai quyét cac van
dé phat sinh, xi ly
cac tinh hudng thudc
linh vyc dugc phan
cong.
Thyc hién cong tdc phuc vu
hoéi nghi, hdi thao giao ban,
tiép khach. Chuin bji che
nude, vin phong pham, don C6 kha nang str dung,
vé sinh mdi ngay tai cac h Pam bao cac yéu | quan ly may pho to,
V¢ sinh mdi trudng, | phong hop, cdc phong cua I\II{ li)l'td.eoh T6t nghiép PTTH tré | cu, didu kién déi | can cu, chiu kho,
6 phuc vu lanh dao co quan. Kiém tra, ERH AR 1en v6i vi tri viée 1am | trung thuc, cdn than,
1A . S 50 68 - . . S
phat hién hu hong tai céac theo quy dinh chu déo, trach nhiém
phong hop, phong 1anh dao dé véi cong viéc.
kip thoi stta chita. Quan ly
may pho to6 va phod t6 tai ligu
cho co quan.
Lai xe phuc vu cic chuong| HDPtheo |CO gidy phép 1ai xe |CO thoi gian |- Ndm viing quy dinh
7 Lai xe trinh cong tic va cdc hoat | Nghidinh |phu hop voi loai xe | cong tdc trong | cua phap luét vé giao
dong cua Trung tAm; cé trach s0 68 duoc giao linh vuc 14 xe | thong duong bg.
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Stt

Vi tri viéc lam

M6 ta cong viéc

Hang vién
chirc toi
thiéu

Trinh d§ chuyén mon,
nghiép vu

Yéu cau diéu
kién khac

Khung nang luc

nhiém lai xe dam bao an toan,
chim soc, giit gin, kiém tra dé
xuédt stra chita 6 t6 khi can
thiét.

to 3 nam tro 1én

- Co6 kién thirc bao tri
va bdo quan xe.

- Pam bdo tuén thu
cac quy tac lai xe an
toan.

- Cén théan, binh tinh
trong xt ly tinh
hudng.

Bao vé

Thuc hién nhiém vu bao vé tai
san, phuong tién lam viéc
trong co quan, huéng dan
khach dén lién hé cong tac;
huéng dén noi dé phuong tién
giao thong cho can bo don vi
va cho khach dén 1am vigc

Tét nghiép PTTH trd

1én

Co phém chat dao
dorc tot, trung thuec,
can than, nhanh nhen.




