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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:32434/QD-UBND Nghé An, ngay o 3 thang 8 ndm 2026
QUYLET DINH

Cong b6 thi tuc hanh chinh méi ban hanh va phé duyét quy trinh ngi bg,
quy trinh dién tir trong giai quyét thi tuc hanh chinh linh vue
thi dua, khen thuéng thudc pham vi chire ning quan ly
ciia Uy ban nhin dan tinh Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN
Cain cit Ludt Té chite chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir cac Nghi dinh cua Chmh phu: s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010
vé kiém Soaz‘ thii tuc hanh chinh; sé 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 sua doi, bé
sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lzen quan dén kiém sodt fhu tuc hanh chinh;
$6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 vé sira doi, bo sung mot s6 diéu cua cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh, s6 118/2025/ND-CP ngay
09/6/2025 vé thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot ciea lién thong
tai Bé phdn Mot cua va Cong chh vu céng qubc gia; 56 367/2025/ND-CP ngay
31/12/2025 svea doi, b6 sung. mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay
09/6/2025 cua Chinh phu vé thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét ciza,

mot cia lién thong tai B phdan Mot cua va Céng Dich vu cong quoc gia;

Can cir cdc Théng tw cua B truong, Chu nhz’ém Vin phdng Chinh phii: s6
02/2017/TT- VPCP ngay 31/10/2017 huong dan vé nghiép vu kiém sodt z‘hu tuc
hanh chinh; s6 03/2025 /TT-VPCP ngay 15/9/2025 huong dan thi himh mot SO noi
dung cua Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé thuye
hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién théng tai B¢ phan Mot
cira va Céng Dich vu cong quoc gia;

Céin cik cde Quyét dinh cia Uy ban nhdn ddn tinh Nghé An: s6 81/2025/0P-
UBND ngay 31/10/2025 ban hanh Quy ché thi dua, khen thuong trén dia ban tinh
Nghé An; s6 34/2026/0P-UBND ngay 05/6/2026 sita doi, bo sung mot s6 diéu
ciia Quy ché thi dua, khen rhu’ang trén dia ban tinh Nghé An va Phu luc I ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 81/2025/0D-UBND ngay 31/10/2025 cua Uy ban
nhdn dan tinh Nghé An,

Theo dé nghi cua Giam déc So Néi vu tai To trinh s6 790/TTr-SNV ngay
23/7/2026.
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QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc 16 tha tuc hanh chinh
(sau day goi 1a TTHC) méi ban hanh va phé duyét quy trinh noi b0, quy trinh dién
tir trong giai quyét TTHC linh vuc thi dua, khen thuong thude pham vi chire nang
quan ly cta Uy ban nhan dan tinh Nghé An.

(Chi tiét tai cac Phu luc kém theo).

Piéu 2. Giao S& Noi vu chu tri, phéi hop v6i Vian phong Uy ban nhan dan
tinh (Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh) va cac co quan, don vi li€n quan
dé thiét 1ap quy trinh dién tir trong giai quyét TTHC trén Hé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ke tlr ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Giam déc S& Néi vu, Gidm ddc céc
s@, Thu truimg c4c ban, nganh cép tinh, Cht tich Uy ban nhan dén cac xa, phudng
va cdc to chire, ca nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. [ Ptz

Noi nhdn: KT. CHU TICH
- Nhu Dieu 3; PHO CHU TICH
- B6 Tu phap (Cuc KSTTHC): N
- Chu tich UBND tinh; )
- Ph6 Chu tich TT UBND tinh;
- Phé CVP UBND tinh (B/c Thién);
- Trung tam PVHCC tinh;
- Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, KSTT (Phiic). gf
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Phu luc I

THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH LINH VU'C THI BUA,
KHEN THUONG THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY

CUA UY BAN NHAN DAN TINH

(Kém theo Quyét dinh sé

/OD-UBND ngay / /2026 ciia Chi tich Uy
ban nhan dan tinh Nghé An)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH MOI BAN HANH
A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

T Tén thu ’tl.lc hanh | Van ban .quy pAl}z.lm phzip’ ?u@t Linh EZ?EZE
chinh quy dinh ngi dung méi vue thye hién
1 Tha tuc tdng thuong Quyét dinh sd 81/2025/Qb- | Thi dua, | S Noi vu
Bang khen cta Chu | UBND ngay 31/10/2025 cua Uy | khen
tich Uy ban nhan déan | ban nhan dan tinh Nghé An ban | thuong
tinh hanh Quy ché thi dua, khen
thuong trén dia ban tinh Nghé
An
2 | Thu tyc ting CO thi | Quyét dinh sé 81/2025/QD- | Thi dua, | S Noi vu
dua cta Uy ban nhan | UBND ngay 31/10/2025 cua Uy | khen
dan tinh ban nhan dan tinh Nghé An ban | thudng
hanh Quy ché thi dua, khen
thudng trén dia ban tinh Ngh¢
An
3 | Thatyc ting danh hiéu | Quyét dinh s6 81/2025/QP- | Thi dua, | S& Noi vu
“Chién si thi dua tinh” | UBND ngay 31/10/2025 cua Uy | khen
ban nhan dan tinh Nghé An ban | thudng
hanh Quy ché thi dua, khen
thudng trén dia ban tinh Ngh¢
An
4 | Thi tuc ting danh hiéu | Quyét dinh s6 81/2025/QD- | Thi dua, | S Noi vu
“Tap thé lao dong xuat | UBND ngay 31/10/2025 ctia Uy | khen
sac” ban nhan dan tinh Nghé An ban | thudng

hanh Quy ché thi dua, khen
thuong trén dia ban tinh Nghé
An




Thu tuc tang thudng
Bang khen cua Chu
tich Uy ban nhan dan
tinh theo chuyén dé

Quyét dinh s6 81/2025/Qb-
UBND ngay 31/10/2025 caa Uy
ban nhan dan tinh Ngh¢é An ban
hanh Quy ché thi dua, khen
thudng trén dia ban tinh Nghé
An

Thi dua,
khen
thuong

S& Noi vu

Thu tuc tang Co thi
dua cua Uy ban nhan

dan tinh theo chuyén
dé

Quyét dinh sb 81/2025/QD-
UBND ngay 31/10/2025 ctia Uy
ban nhan dan tinh Nghé An ban
hanh Quy ché thi dua, khen
thudng trén dia ban tinh Nghé
An

Thi dua,
khen
thudng

S& Noi vu

Tha tuc tdng thuong
Bang khen ciia Chu
tich Uy ban nhan dan
tinh vé thanh tich dot
Xuat

Quyét dinh sb 81/2025/QD-
UBND ngay 31/10/2025 ciia Uy
ban nhan dan tinh Nghé An ban
hanh Quy ché thi dua, khen
thuong trén dia ban tinh Ngh¢
An

Thi dua,
khen
thudng

S& Noi vu

Tha tuc tdng thuong
Bang khen cia Chu
tich Uy ban nhan déan
tinh cho ho gia dinh

Quyét dinh sb 81/2025/QD-
UBND ngay 31/10/2025 ciia Uy
ban nhan dan tinh Nghé An ban
hanh Quy ché thi dua, khen
thudng trén dia ban tinh Ngh¢
An

Thi dua,
khen
thuong

S& Noi vu

Tha tuc tdng thuong
Bang khen ciia Chu
tich Uy ban nhan dan
tinh vé thanh tich d6i
ngoai

Quyét dinh s6 81/2025/QD-
UBND ngay 31/10/2025 ciia Uy
ban nhan dan tinh Nghé An ban
hanh Quy ché thi dua, khen
thudng trén dia ban tinh Ngh¢
An

Thi dua,
khen
thuong

Sé Noi vu

B. THU TUC HANH CHINH CAP XA

TT

Tén thu tuc hanh
chinh

Van ban quy pham phap luat
quy dinh ngi dung méi

Linh
vue

Co quan
truc tiép
thuwe hién




Thi tuc ting Gidy | Quyét dinh s6 81/2025/QD- | Thi dua, | Uy ban
khen cua Chu tich Uy | UBND ngay 31/10/2025 cua Uy | khen nhan dan
ban nhén din cdp x4 | ban nhan dan tinh Nghé An ban | thuong | cp xa
cho c& nhan, tap thé | hanh Quy ché thi dua, khen
theo cong trang thuong trén dia ban tinh Nghé

An
Thu tyc téng Giéy Quyét dinh s 81/2025/Qb- | Thi dua, Uy ban
khen cua Chu tich Uy | UBND ngay 31/10/2025 cua Uy | khen nhan dan
ban nhan din cdp x4 | ban nhan dan tinh Nghé An ban | thuong | cp xa
vé thanh tich thi dua | hanh Quy ché thi dua, khen
theo chuyén dé thudng trén dia ban tinh Nghé

An
Thi tuc ting Gidy | Quyét dinh s6 81/2025/QD- | Thi dua, | Uy ban
khen cta Chu tich Uy | UBND ngay 31/10/2025 cua Uy | khen nhan dan
ban nhan din cap xa | ban nhan dan tinh Nghé An ban | thuong | cap x4
vé thanh tich d6t xuat | hanh Quy ché thi dua, khen

thuong trén dia ban tinh Ngh¢

An
Thi tuc ting Gidy | Quyét dinh sb 81/2025/QD- | Thi dua, | Uy  ban
khen cta Chu tich Uy | UBND ngay 31/10/2025 cua Uy | khen nhan dan
ban nhan dan cap x3 | ban nhan dan tinh Nghé An ban | thuong | cip x4
cho ho gia dinh hanh Quy ché thi dua, khen

thudng trén dia ban tinh Ngh¢

An
Thu tuc ting danh hiéu | Quyét dinh sé 81/2025/QD- | Thi dua, | Uy  ban
“Lao dong tién tién” | UBND ngay 31/10/2025 cua Uy | khen nhan dan

ban nhdn dan tinh Nghé An ban | thuong | cip xa

hanh Quy ché thi dua, khen

thudng trén dia ban tinh Ngh¢

An
Thu tuc ting danh hiéu | Quyét dinh sb 81/2025/QD- | Thi dua, | Uy  ban
“Tap thé lao dong tién | UBND ngay 31/10/2025 cua Uy | khen nhan déan
tién” ban nhdn dan tinh Nghé An ban | thuong | cp xa

hanh Quy ché thi dua, khen
thuong trén dia ban tinh Nghé
An




Thii tuc tang danh hiéu | Quyét dinh s6 81/2025/QD- | Thi dua, | Uy  ban
"Chién si thi dua co | UBND ngay 31/10/2025 ctia Uy | khen nhan dan
sO" ban nhan dan tinh Nghé An ban | thuong | cp xa
hanh Quy ché thi dua, khen
thudng trén dia ban tinh Nghé
An
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

I. Thi tuc ting thuwéng Biang khen ciia Chi tich Uy ban nhan dan tinh
1. Trinh ty thwe hién:

- Buodc 1. S& No1 vu tiép nhéan dé nghi khen thudng cta cac don vi truc thudc.

- Budc 2. Tham dinh hd so, xin ¥ kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi dong
Thi dua - Khen thudng tinh va trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh khen
thudng.

- Budc 3. Khi ¢co Quyét dinh cua Chu tich ij ban nhan dan tinh, S& Noi vu
thong bao Quyét dinh, viét bang, déng dau va cip phat cho don vi trinh khen.

- Budc 4. Cac trudng hop khong duoc khen thuong (khong dung d6i tuong,
khong du tiéu chuén, khong du hd so hodc vi pham phap luat), S6 Noi vu thong bao
dén c4c don vi trinh khen biét.

2. Cach thire thue hién:

Nop ho so tryc tiép hodc thong qua hé théng buu chinh tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong cip tinh, cap xa hoic tryc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
quéc gia.

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Ho so dé nghj xét ting hodc truy ting Bang khen cua tinh gdm:

- To trinh d& nghi khen thudng;

- B4o c4o thanh tich cua cac truong hop dé nghi khen thudng cd xac nhan
clia cap trinh khen thuong;

- Bién ban xét khen thudng ctia Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap trinh
khen thuong;

- Trudng hop c4 nhan, tap thé duoc dé nghi khen thuéng Béng khen cuia tinh
do 1ap duogc thanh tich dot xuét hodc xuét sic dot xut, co pham vi anh hudng trong
linh vuc thudc pham vi quan 1y ca tinh hodc c6 dong gop vao su phat trién kinh té -
x4 hoi cta dat nudc, ung dung tién bo khoa hoc, ky thuat, cong tac xa hdi, tur thién,
nhan dao thi phai c6 chirng nhan hodc x4c nhin ctia co quan, to chirc ¢ tham quyén
vé thanh tich dé nghi khen thuong.

b) S6 lwong ho so dé nghi xét tang hodc truy ting Bang khen cua tinh: 02 bo
ban chinh.

4. Thoi han giai quyét:
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- Tham dinh h6 so khen thudng va trinh cip c6 tham quyén trong thoi han 25
ngdy lam viéc tir ngdy nhan da hd so theo quy dinh (trir khen thuong dot xuat).

- Sau khi nhan dugc Quyét dinh khen thudng ciia cap cé tham quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay lam viée, co quan trinh khen thudng sao, giri Quyét
dinh khen thudng cho cac truong hgp duoc khen thuong.

5. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T chic, ¢4 nhan.

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ N§1 vu.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban
nhan dan tinh ting thuong Bang khen.

8. L¢ phi: Khong co.

9. Tén mau don, mau to khai:

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s6 152/2025/NDP-CP ngay 14/6/2025
ctia Chinh phu quy dinh vé phan céap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen
thudng; quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua,
khen thudng.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

1. Bang khen cua tinh dé ting hodc truy ting cho c4 nhan guwong mau chap
hanh t6t chi truong ctia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc va dat mot
trong céac tiéu chuan sau day:

a) C6 thanh tich xuit sic dugc binh xét trong cac phong trao thi dua do tinh
phat dong;

b) Lap duoc nhiéu thanh tich hodc thanh tich dot xuat, co pham vi anh hudng
0 mdt trong cac linh vuc thuoc pham vi quan 1y tinh;

¢) C6 doéng gop vao su phat trién kinh té - xa hoi, ing dung tién bo khoa hoc,
ky thuat, cong tac xa hgi, tir thi€n nhan dao;

d) C6 02 14n lién tuc duoc tdng danh hi¢u “Chién si thi dua co s6” hodc co
lién tuc tor 02 nam tr¢ 1€n dugc cong nhan hoan thanh xuét sdc nhiém vy, trong
thoi gian d6 c6 02 sang kién dugc cong nhan va ap dung c6 hiéu qua trong pham
vi co s& hodc c6 02 dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong
ngh¢ da dugc nghi¢m thu va ap dung hi€u qua trong pham vi co so;

d) Céng nhan, nong dan, nguoi lao dong lap dugc nhiéu thanh tich trong lao
dong, san xuat, c6 pham vi anh hudng trong dia ban cap x3, co quan, don vi, to
chtrc, doanh nghiép.
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2. Bﬁng khen cua tinh dé tang hoac truy tang cho doanh nhan, tri thirc, nha
khoa hoc chap hanh tét chi truong ciia Pang, chinh sach, phéap luat ciia Nha nudc
va dat mot trong céc tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Piéu nay hoic ¢ thanh tich
dong gop vao su phat trién cua tinh cong nhan.

3. Bang khen cua tinh dé ting cho tap thé guwong miu chap hanh tot chu
truong ciia Bang, chinh sach, phéap luat ciia Nha nudc, nd1 bd doan két va dat mot
trong cac tiéu chuan sau day:

a) C6 thanh tich xuét sic duoc binh xét trong phong trio thi dua;

b) Lap duoc thanh tich xuat sic dot xuat, c6 pham vi anh hudng trong timg
linh vuc thudc pham vi quan 1y cua tinh;

¢) C6 dong gop vao su phat trién kinh té - xa hoi, ing dung tién bo khoa hoc,
k¥ thuat, cong tac xa hoi, tur thién nhan dao;

d) C6 02 ndm lién tuc dugc cong nhan hoan thanh xuét sdc nhiém vu hodc
dat danh hi€u “Tap thé lao dong xuét sic” hodc “Pon vi quyét théng”, thue hién
tdt dan chu & co s, to churc tdt cac phong trao thi dua; cham lo doi séng vat chat,
tinh than trong tap thé; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; phong, chéng tham
nhiing, tiéu cuc.

4. Bing khen cta tinh dé ting cho doanh nghiép va t6 chirc kinh té khac chap
hanh t6t chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc va dat mdot
trong cac tiéu chuan quy dinh tai khoan 3 Piéu nay hodc c6 thanh tich dong gop
vao sy phat trién cua tinh céng nhén.

5. Bang khen cua tinh dé tang cho ho gia dinh guong mau chap hanh tot chu
truong ciia Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha nudc, c¢6 nhiéu dong gop vé cong
strc, dat dai va tai san cho dia phuong, xa hoi.

11. Can c&r phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé
phan cap, phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thuéng; quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sb diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Quyét dinh s6 81/2025/QD-UBND ngay 31/10/2025 ctia Uy ban nhan dan
tinh Nghé An ban hanh Quy ché thi dua, khen thudng trén dia ban tinh Nghé An;

- Quyét dinh sb 34/2026/QD-UBND ngay 05/6/2026 ciia Uy ban nhin dan
tinh Nghé An stra doi, b sung mét sd diéu ctia Quy ché thi dua, khen thuong trén
dia ban tinh Nghé An va Phu luc I ban hanh kém theo Quyét dinh sb 81/2025/Qb-
UBND ngay 31/10/2025 ctia Uy ban nhan dan tinh Nghé An.
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MAiu s6 02

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh phé), ngay... thang... ndm...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN........2

(MAu bao cdo nay ap dung ddi véi tap thé)

Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TiNH HINH

1. Piac diém, tinh hinh:

- Pja diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;
- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dac di€ém chinh ctia don vi, dia phuong (vé di€u kién ty nhién, xa
hdi, co cau to chirc, co so vat chat), cac to chirc dang, doan thé’.

2. Chtrc nang, nhiém vuy: Chuic ndng, nhi¢ém vu dugc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. B4o cdo thanh tich can ctr vao chirc nang, nhi€ém vu dugc giao cua co quan
(don vi) va ddi tuong, ti€u chuén khen thuéng quy dinh tai Luat Thi dua, khen
thuong, Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 ciia Chinh phu. Dbi véi
tap thé nho khong thudc dbi tuong tang Co thi dua cua b, ban, nganh, tinh thi ghi
0 ndi dung nay trong bao cdo thanh tich.

No6i dung bao cdo néu ro nhitng thanh tich xuat sic trong viéc thuc hién cac
chi tiéu (nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, ning suat, chat lugng, két qua cong tac so
v6i cac ndm trude (hodc so vi lan khen thudng truge day); viee d6i mai cong tac
quan 1y, cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ciru khoa hoc, cong nghé
va viéc ing dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao ve kinh té, x4 hoi ddi voi bo,
ban, nganh, dia phuong va ca nudc?.

2. Nhiing bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cadc phong trao
thi dua da duoc thyc hién ¢6 hi¢u qua trong thuc tién hoat dong, san xuat, cong
tac cia co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach ciia Bang, phap luat ciia Nha nudc®.
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4. Hoat dong cta to chirc dang, doan thé’.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG DA
PUQC NHANS

1. Danh hiéu thi dua:

Nam

Danh hi¢u
thi dua

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhén

danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh cong nhan hodc van ban xac nhan hoan thanh xuét sac nhiém
vu (doi voi trudong hop dé nghi khen thudng theo ti€éu chuan hoan thanh xuat sac
nhiém vu)

3. Hinh thurc khen thuong:

Nim Hinh thire S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwong;
khen thuéng co quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, déng ddu)
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Mau s6 03

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh phé), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG....... 2

(Mau bao cao nay ap dung do1 voi cd nhan)

I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat): .......co.cvvveenneeee.

Dbi véi truong hop dé nghi khen thuong theo tiéu chuan hoan thanh Xuét sac
nhiém vu, hoan thanh t6t nhiém vu thi ghi rd s6 quyét dinh hoac s6 van ban xac
nhan; ngay, thang, ndm cta quyét dinh hoac cia van ban xac nhéan; co quan ban
hanh.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN ¢

1. Danh hiéu thi dua:

Danh hi¢u S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhén

Nam .
thi dua danh hiéu thi dua; co’ quan ban hanh quyét dinh
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2. Hinh thtrc khen thudng:

N Hinh thitc | S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;
am ;
khen thudéng co quan ban hanh quyeét dinh
THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi ro ho va tén)

(Ky, déng diu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG

(Ky, doéng déu)
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Mau s6 07

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

ITinh (thanh phé), ngdy... thang...nam...

~ TOM TAT THANH TiCH
DE NGHI TANG (TRUY TANG)........!
(Ve thanh tich xuat sac dot xuat trong....... )

Tén don vi hodc ¢4 nhin, chirc vu va don vi dé nghi khen thwéng
(Ghi ro6 day du khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- P61 voi don vi ghi so lugc nam thanh 1ap, co cau to6 chirc, tong s6 can bd,
cong chuc va vién chtrc. Chirc nang, nhiém vu dugc giao.

- Pbi voi ca nhan ghi 16: Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, nim sinh; qué
quén; noi thuong tra; nghé nghiép; chirc vu, don vi cong téc...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bao cao néu ng:fm gon nodi dung thanh tich xuit sic dot xuat di dat duge
(trong chién dau, phuc vu chién d4u; phong, chdng tdi pham; phong, chdng bio
lut; phong, chéng chay, nd; bao vé tai san ctia Nha nudc; bao vé tai san, tinh mang
cua nhan dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH ~ PON VI HOAC CA NHAN BAO CAO?
KHEN THUQN G (Ky, dong dau)
(Ky, dong dau)
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II. Thii tuc tiing Co thi dua ciia Uy ban nhén dén tinh
1. Trinh ty thwe hién:
-Budc 1. S Noi vu tiép nhéan dé nghi khen thudng cua céc don vi truc thudc.

- Budc 2. Tham dinh ho so, xin y kién cac co quan lién quan, trinh Hoi dong
Thi dua - Khen thuéng tinh, sau d6 trinh Cha tich Uy ban nhan dén tinh quyét
dinh khen thudng.

- Budce 3. Khi co Quyét dinh cua Chu tich ij ban nhan dan tinh, S& N1 vu
thong bao Quyét dinh, théu Cd va cap phat cho don vi trinh khen.

- Budc 4. Cac trudong hop khéng duoc khen thuéng (khong ding ddi tuong,
khong du tiéu chuén, khong du hd so hodc vi pham phép luat), S& Noi vu thong bao
dén cac don vi trinh khen biét.

2. Cach thirc thuc hién:

Nop ho so tryc tiép hodc thong qua hé théng buu chinh tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng cip tinh, cap x3 hoic tryc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
quéc gia.

3. Thanh phan, s6 lwong hd so:

a) HO so dé nghi xét tang danh hiéu Co thi dua ciia Uy ban nhan dén tinh gom:
- To trinh dé nghi xét ting danh hiéu Co thi dua cua Uy ban nhan dan tinh;
- Béo cdo thanh tich cua tap thé;

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu cua Hoi dong Thi dua - Khen
thudng cép trinh khen thudng.

b) Viéc dé nghi ting Co thi dua cua tinh cho tap thé dan dau phong trao thi
dua theo chuyén dé do tinh phat dong co thoi gian thyc hién tir 03 nam trd 1én khi
téng két phong trao dugc thuc hién theo hudng dan cia tinh.

4. Thoi han giai quyét:

- Tham dinh hé so khen thuéng va trinh cap c6 thim quyén trong thoi han
25 ngay 1am viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan dugc Quyét dinh khen thudng ciia cip c6 thim quyén khen
thudng, trong thoi han 10 ngay 1am viéce, co quan trinh khen thudng sao, giri Quyét
dinh khen thudng cho cac truong hop duoc khen thuong.

5. Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc.

6. Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh: S& No6i vu.
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7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban
nhan dan tinh tdng thuéng Co thi dua cuia tinh.

8. L¢é phi: Khong co.

9. Tén miu don, miu to khai:

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025
ctia Chinh phu quy dinh vé phan cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen
thudng; quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua,
khen thudng.

10. Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh:

1. Danh hiéu C& thi dua cta tinh dé ting hang nam cho tap thé din ddu phong
trao thi dua cua cum, khéi thi dua do tinh t6 chirc va dat céac tiéu chuan sau day:

a) Hoan thanh vuot céc chi ti€u thi dua va nhiém vu dugc giao trong nam; la
tap thé tiéu biéu xut sic trong tinh;

b) No1 bd doan két; t6 chuc dang, doan thé trong sach, virng manh; tich cuc
thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, phong, chéng tham nhiing, ti€u cuc va cac t¢
nan xa hoi khac.

2. Danh hiéu Co thi dua cta tinh dé tang cho tap thé ddn dau phong trao thi
dua theo chuyén dé do tinh phat dong co thoi gian thyc hién tir 03 nam trd 1én khi
tong két phong trao.

3. Tinh trong pham vi nhiém vu, quyén han ctia minh, quy dinh chi tiét,
huéng dan cu thé dbi tuong, tiéu chuin xét tang danh hi€u co¢ thi dua cua tinh.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudong ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phi quy dinh vé
phan cap, phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thudéng; quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

- Quyét dinh s6 81/2025/QD-UBND ngay 31/10/2025 cta Uy ban nhan dan
tinh Nghé An ban hanh Quy ché thi dua, khen thudng trén dia ban tinh Nghé An;

- Quyét dinh s6 34/2026/QD-UBND ngay 05/6/2026 ciia Uy ban nhan dan
tinh Ngh¢ An stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Quy ché thi dua, khen thuong trén
dia ban tinh Nghé An va Phy luc I ban hanh kém theo Quyét dinh s6 81/2025/QD-
UBND ngay 31/10/2025 cua Uy ban nhan dan tinh Nghé An.
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MAiu s6 02

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh phé), ngay... thang... ndm...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN........2

(MAu bao cdo nay ap dung ddi véi tap thé)

Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TiNH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;

- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dac diém chinh cua don vi, dia phuong (Vé diéu kién ty nhién, xa
hdi, co cau to chirc, co so vat chat), cac to chirc dang, doan thé’.

2. Chtrc nang, nhi€ém vy: Chutc ndng, nhi¢m vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. B4o cdo thanh tich can ctr vao chirc nang, nhiém vu dugc giao cua co quan
(don vi) va do1 tugng, ti€u chuan khen thudng quy dinh tai Luat Thi dua, khen
thudng, Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phu quy dinh.
D061 véi tap thé nho khong thude doi tuwong tang Co thi dua cua tinh thi ghi rd ndi
dung nay trong bdo cdo thanh tich.

No6i dung bao cdo néu ro nhitng thanh tich xuat sic trong viéc thuc hién cac
chi tiéu (nhiém vu) cu thé vé hi€u qud, nang suat, chat luong, két qua cong tac so
v&i cdc nam trude (hodc so véi lan khen thuong trude day); viéc doi méi cong tac
quan ly, cai cach hanh chinh; sdng kién, dé tai nghién ctru khoa hoc, cong nghé
va viéc irng dung vao thyc tieén dem lai hi€u qua cao vé kinh té, xa hoi1 doi voi dia
phuong va ca nude?.

2. Nhiing bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cadc phong trao
thi dua da dugc thyc hién ¢6 hi¢u qua trong thuc tién hoat dong, san xuat, cong
tac cuia co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu trrong, chinh sach ciia BDang, phap luat cua Nha nudeS.

4. Hoat dong cta to chirc dang, doan thé’.
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III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHANS

1. Danh hi¢u thi dua:

Nam

Danh hiéu
thi dua

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin

danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh cong nhan hodc van ban xac nhan hoan thanh xuét sic nhiém
vu (doi voi trudong hop dé nghi khen thudng theo ti€éu chuan hoan thanh xuat sac
nhiém vu)

3. Hinh thirc khen thudng:

Nim Hinh thirc S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwong;
khen thuéng co quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, déng ddu)
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II1. Thi tuc ting danh hiéu “Chién si thi dua tinh”
1. Trinh ty thwe hién:
-Budc 1. S Noi vu tiép nhéan dé nghi khen thudng cua céc don vi truc thudc.

- Budc 2. Tham dinh hd so, xin y kién cac co quan lién quan, bao cio Hoi
ddng Thi dua - Khen thuéng tinh, sau d6 trinh Cha tich Uy ban nhan dén tinh quyét
dinh khen thudng.

- Budce 3. Khi co Quyét dinh cua Chu tich ij ban nhan dan tinh, S& N1 vu
thong bao Quyét dinh, viét bang, déng dau va cap phét cho don vi trinh khen.

- Budc 4. Cac trudong hop khéng duoc khen thuéng (khong ding ddi tuong,
khong du tiéu chuén, khong du hd so hodc vi pham phép luat), S& Noi vu thong bao
dén céc don vi trinh khen biét.

2. Cach thirc thuc hién:

Nop ho so tryc tiép hodc thong qua hé théng buu chinh tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng cip tinh, cap x3 hoic tryc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
quéc gia.

3. Thanh phan, s6 lwong hd so:

a) Ho so dé nghi xét tang danh hi¢u thi dua gém:
- To trinh d& nghi xét tang danh hiéu thi dua;

- Bao céo thanh tich ctia c4 nhan;

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu cua Hoi dong Thi dua - Khen
thudng cap trinh khen thudng;

- Ching nhan hodc xac nhan cta nguoi dimg dau tinh vé sang kién da dugc
ap dung hiéu qua va c6 kha niang nhan rong trong tinh hodc c6 dé tai khoa hoc, dé
an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé da dugc nghi¢m thu va 4p dung
hiéu qua, c6 pham vi anh hudng trong tinh hodc muu tri, sang tao trong chién dau,
phuc vu chién d4u c6 pham vi anh huong trong toan quan hodc toan luc luong Cong
an nhan dan.

b) S lugng hd so dé nghi xét ting Chién si thi dua cép tinh thue hién theo quy
dinh cuaa Chu tich Uy ban nhan dan tinh: 02 bd (hoac theo quy dinh cia Chu tich
Uy ban nhan dan tinh).

4. Thoi han giai quyét:

- Tham dinh ho so khen thuéng va trinh cap c6 thim quyén trong thdi han
25 ngay 1am viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
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- Sau khi nhan dugc ban sao Quyét dinh khen thudng ctia cap c6 tham quyén
khen thudng, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thudng sao giri
Quyét dinh khen thudng cho cac trudong hop duoc khen thudng.

5. Pdi twong thie hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& N1 vu.

7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ting danh hiéu: Chién
si thi dua tinh.

8. L¢ phi: Khong co.

9. Tén mau don, miu to khai:

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025
ctia Chinh pha quy dinh vé phan céap, phin quyén trong linh vuc thi dua, khen
thuong; quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sb diéu ctua Luat Thi dua,
khen thudng.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

“1. Danh hiéu chién si thi dua tinh dé tang cho ca nhan dat céc tiéu chuén
sau day:

a) Co thanh tich xuat sac ti€u biéu dugc lya chon trong s6 nhitng ca nhan co
03 lan lién tuc duoc tang danh hi¢u “Chién si thi dua co s6”;

b) C6 sang kién da duoc ap dung hiéu qua va c6 kha ning nhan rong trong tinh
hodc c6 dé tai khoa hoc, dé 4n khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong ngh¢ da dugc
nghiém thu va &p dung hi¢u qua, c6 pham vi anh hudng trong tinh hodc muu tri, sdng
tao trong chién dau, phuc vu chién dau c¢6 pham vi 4nh hudng trong toan quéan hoic
toan luc lugng Cong an nhan dan.

2. Nguoi dimg dau tinh xem xét, cong nhan hiéu qua va kha nang nhan rong,
pham vi anh hudng trong tinh ctia sang kién, dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc,
cong trinh khoa hoc va cong nghe.

B6 Chi huy Quan sy, Cong an tinh xem xét, cong nhan sy muu tri, sang tao
trong chién d4u, phuc vu chién ddu c6 pham vi anh hudng trong toan quin hoic
toan lyc lugng Cong an nhan dan”.

11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh pht quy dinh vé
phan cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thudéng; quy dinh chi tiét va
huong dan thi hanh mot sb diéu cta Luat Thi dua, khen thudng;
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- Quyét dinh s6 81/2025/QD-UBND ngay 31/10/2025 ctia Uy ban nhan dan
tinh Nghé An ban hanh Quy ché thi dua, khen thudng trén dia ban tinh Nghé An;

- Quyét dinh sb 34/2026/QD-UBND ngay 05/6/2026 ctia Uy ban nhin dan
tinh Nghé An stra d6i, b sung mét sé diéu ctia Quy ché thi dua, khen thuong trén
dia ban tinh Nghé An va Phu luc I ban hanh kém theo Quyét dinh sb 81/2025/Qb-
UBND ngay 31/10/2025 ctia Uy ban nhan dan tinh Nghé An.
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Mau s6 03

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh phé), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG....... 2

(Mau bao cao nay ap dung do1 voi cd nhan)

I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat): .........ccvveeeeeene.e.

Dbi véi truong hop dé nghi khen thuong theo tiéu chuan hoan thanh Xuét sac
nhiém vu, hoan thanh t6t nhiém vu thi ghi rd s6 quyét dinh hoac s6 van ban xac
nhan; ngay, thang, ndm cta quyét dinh hoac cia van ban xac nhéan; co quan ban
hanh.

I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG DA
PUQC NHAN ¢

1. Danh hiéu thi dua:

Danh hi¢u S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhén

Nam .
thi dua danh hiéu thi dua; co’ quan ban hanh quyét dinh
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2. Hinh thtrc khen thudng:

N Hinh thitc | S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;
am ;
khen thudéng co quan ban hanh quyeét dinh
THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi ro ho va tén)

(Ky, déng diu)
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IV. Thii tuc ting danh hi¢u “T4p thé lao dong xuat sic”
1. Trinh ty thwe hién:
- Budc 1. S6 No1 vu tiép nhéan dé nghi khen thudng cta cac don vi truc thudc.

- Budc 2. Tham dinh hd so, xin y kién cac co quan lién quan (néu can), bao
c4o Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh va trinh Chi tich Uy ban nhan dan tinh
quyét dinh khen thudng.

- Budc 3. Khi ¢6 Quyét dinh ctia Cht tich Uy ban nhan dan tinh, S& Noi vu
thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phét cho don vi trinh khen.

- Budc 4. Cac trudng hop khong duoc khen thuong (khong dung d6i tuong,
khong du ti€u chuén, khong du hd so hodc vi pham phap luat), S6 Noi vu thong bao
dén cac don vi trinh khen biét.

2. Cach thire thue hién:

Nop ho so tryc tiép hoic thong qua hé théng buu chinh tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong cap tinh, cap xa hoic tryc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
quéc gia.

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
a) Ho so dé nghi xét ting danh hiéu thi dua gom:

- T¢ trinh dé nghi xét tdng danh hiéu thi dua;
- Béo cdo thanh tich cua tap thé;

- Bién ban binh xét thi dua ctia Hoi dong Thi dua - Khen thudéng cap trinh
khen thudng.

b) So lugng hd so dé nghi xét tang Tap thé lao dong xuét sic cua tinh: 02 bo
(hoic theo quy dinh cta Chu tich Uy ban nhan dan tinh).

4. Thoi han giai quyét:

- Tham dinh hé so khen thuéng va trinh cap c6 thdm quyén trong thoi han
25 ngay 1am viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan dugc Quyét dinh khen thuéng cta cip c6 tham quyén khen
thudng, trong thoi han 10 ngay lam viée, co quan trinh khen thuong sao, giri Quyét
dinh khen thudng cho cac truong hop dugc khen thuong.

5. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc.
6. Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh: S No6i vu.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ting danh hiéu Tap
thé lao dong xuit sic.
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8. L¢ phi: Khong co.

9. Tén mau don, miu to khai:

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025
ctia Chinh phu quy dinh vé phan céap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen
thuong; quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sb diéu cua Luat Thi dua,
khen thudng.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

1. Danh hiéu “Tap thé lao dong xuat sac” dé tang hang nam cho tap thé dat
cac tiéu chuan sau day:

a) Hoan thanh xuét sic nhiém vu duge giao;

b) Tich cuc tham gia phong trio thi dua thudng xuyén, thiét thyc, hiu qua;

¢) C6 100% ca nhén trong tap thé hoan thanh nhiém vu dugc giao, trong d6
c6 it nhit 12 70% c4 nhan dat danh hiéu “Lao dong tién tién”;

d) C6 ca nhan dat danh hi¢u “Chién si thi dua co s6™;

d) Noi bo doan két, guong mau chip hanh tot cha truong cua Pang, chinh
sach, phap luat cua Nha nudc.

2. Danh hiéu “DPon vi quyét théng” dé tang cho tap thé thudc luc lugng vii
trang nhan dan dat céc tiéu chuin quy dinh tai cac diém a, b, d va d khoan 1 DPiéu
nay, c6 100% ca nhan trong tap thé hoan thanh nhiém vu duoc giao, trong do co
it nhat 1a 70% c4 nhan dat danh hiéu “Chién si tién tién”.

11. Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudéng ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phi quy dinh vé
phan cip, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuéng; quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng;

- Quyét dinh s6 81/2025/QD-UBND ngay 31/10/2025 cta Uy ban nhan dan
tinh Nghé An ban hanh Quy ché thi dua, khen thudng trén dia ban tinh Nghé An;

- Quyét dinh sb 34/2026/QD-UBND ngay 05/6/2026 cia Uy ban nhin dan
tinh Nghé An stra doi, bo sung mot sd diéu cua Quy ché thi dua, khen thudng trén
dia ban tinh Nghé An va Phy luc I ban hanh kém theo Quyét dinh s6 81/2025/QD-
UBND ngay 31/10/2025 ctia Uy ban nhan dan tinh Nghé An.



26

MAiu s6 02

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh phé), ngay... thang... ndm...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN........2

(MAu bao cdo nay ap dung ddi véi tap thé)

Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TiNH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;

- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dac diém chinh cua don vi, dia phuong (Vé diéu kién ty nhién, xa
hdi, co cau to chirc, co so vat chat), cac to chirc dang, doan thé’.

2. Chtrc nang, nhi€ém vy: Chutc ndng, nhi¢m vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. B4o cdo thanh tich can ctr vao chirc nang, nhiém vu dugc giao cua co quan
(don vi) va do1 tugng, ti€u chuan khen thudng quy dinh tai Luat Thi dua, khen
thudng, Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cia Chinh pha. D61 voi
tap thé nho khong thudc doi tuwong tang Co thi dua cia bd, ban, nganh, tinh thi ghi
r0 nd1 dung nay trong bao cdo thanh tich.

No6i dung bao cdo néu ro nhitng thanh tich xuat sic trong viéc thuc hién cac
chi tiéu (nhiém vu) cu thé vé hi€u qud, nang suat, chat luong, két qua cong tac so
v&i cdc nam trude (hodc so véi lan khen thuong trude day); viéc doi méi cong tac
quan ly, cai cach hanh chinh; sdng kién, dé tai nghién ctru khoa hoc, cong nghé
va viéc ing dung vao thuc tien dem lai hi¢u qua cao vé kinh te, xa hoi do1 vai bg,
ban, nganh, dia phuong va ca nudc?.

2. Nhiing bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cadc phong trao
thi dua da dugc thyc hién ¢6 hi¢u qua trong thuc tién hoat dong, san xuat, cong
tac cuia co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu trrong, chinh sach ciia BDang, phap luat cua Nha nudeS.

4. Hoat dong cta to chirc dang, doan thé’.
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III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHANS

1. Danh hi¢u thi dua:

Nam

Danh hiéu
thi dua

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhén

danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh cong nhan hodc van ban xac nhan hoan thanh xuét sic nhiém
vu (doi voi trudong hop dé nghi khen thudng theo ti€éu chuan hoan thanh xuat sac
nhiém vu)

3. Hinh thirc khen thudng:

Nim Hinh thirc S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwong;
khen thuéng co quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, déng ddu)
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V. Thii tuc ting thuéng Bang khen ciia Chii tich Uy ban nhan dan tinh theo
chuyén dé
1. Trinh ty thwe hién:
- Budc 1. S6 No1 vu tiép nhéan dé nghi khen thudng cta cac don vi truc thudc.

- Budc 2. Tham dinh hd so, xin ¥ kién céc co quan lién quan (néu can), bao cdo
Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh va trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét
dinh khen thudng.

- Budc 3. Khi ¢6 Quyét dinh cia Chi tich Uy ban nhan déan tinh, S& Noi vu
thong bao Quyét dinh, viét bang, déng dau va cap phét cho don vi trinh khen.

- Budc 4. Cac trudng hop khong duoc khen thuong (khong dung d6i tuong,
khong d tiéu chuan, khong di hd so hodc vi pham phap luat), S& Noi vy thong bao
dén cac don vj trinh khen biét.

2. Cach thirc thuc hién:

Nop ho so tryc tiép hodc thong qua hé théng buu chinh tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong cap tinh, cap xa hoic tryc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
quéc gia.

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
a) Ho so dé nghi xét ting hodc truy ting Bang khen cua tinh:
- To trinh d& nghi khen thudng;

- Béo céo thanh tich ctia cac truong hop dé nghi khen thudng c6 xac nhan
ctia cap trinh khen thuong;

- Bién ban xét khen thuéng ctia Hoi dong Thi dua - Khen thudng cdp trinh
khen thudng.

b) S6 lugng hd so dé nghi xét ting Bang khen cua tinh theo chuyén dé: 02
bo (hodc theo quy dinh ctia Cha tich Uy ban nhan dan tinh).

4. Thoi han giai quyét:

- Tham dinh hé so khen thuéng va trinh cap c6 thim quyén trong thoi han
25 ngay 1am viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan dugc Quyét dinh khen thuong cua cip c6 tham quyén khen
thudng, trong thoi han 10 ngay lam viée, co quan trinh khen thuong sao, giri Quyét
dinh khen thudng cho cac truong hop duoc khen thuong.

5. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chic, ca nhan.

6. Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh: S¢ No6i vu.
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7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chi tich Uy ban
nhan dan tinh ting thuong Bang khen.

8. L¢é phi: Khong co.

9. Tén miu don, miu to khai:

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025
ctia Chinh phu quy dinh vé phan cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen
thudng; quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua,
khen thudng.

10. Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh:

Chu thé 14 tap thé, c4 nhan co thanh tich trong phong trao thi dua theo chuyén
dé duoc dé nghi khen thudng.

11. Can cur phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phi quy dinh vé
phan cép, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuéng; quy dinh chi tiét va
hudéng dan thi hanh mot sd diéu ciia Luat Thi dua, khen thudng;

- Quyét dinh s6 81/2025/QD-UBND ngay 31/10/2025 ctia Uy ban nhan dan
tinh Nghé An ban hanh Quy ché thi dua, khen thuong trén dia ban tinh Nghé An;

- Quyét dinh sb 34/2026/QD-UBND ngay 05/6/2026 ciia Uy ban nhin dan
tinh Nghé An stra doi, b sung mét sd diéu ctia Quy ché thi dua, khen thuong trén
dia ban tinh Nghé An va Phu luc I ban hanh kém theo Quyét dinh sb 8 1/2025/Qb-
UBND ngay 31/10/2025 ctia Uy ban nhan dan tinh Nghé An.
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Mau s6 08

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
I Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh phé), ngdy... thang...ndm...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG ............... 2

Tén don vi hodc ca nhin va chirc vy, don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- D61 voi don vi: Pia diém try s¢ chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién
tur; co cau to churc, tong so can bd, cong chuc va vién chire; chiic nang, nhiém vu
dugc giao.

- Pbi voi ca nhan ghi r6: Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, nim sinh; qué
quan; noi thuong tr; nghé nghiép; chirc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Béo cdo thanh tich phai can ¢t vao muc tiéu (nhiém vu), cc chi tiéu vé nang
sut, chit luong, hiéu qua... dd dugc thong nhét giao udc thi dua trong dot phat
ddng thi dua hodc thi dua chuyén dé; cac bién phap, giai phap dat dugc thanh tich
XuAt sic, mang lai hi¢u qua kinh té, xa hoi, dan dau phong trao thi dua; nhitng
kinh nghiém rut ra trong dot thi dua...>.

XAC NHAN CUA CAP TRINH  THU TRUONG PON VI HOAC CA
KHEN THUONG NHAN BAO CAO*
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
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VI. Thii tuc ting Co thi dua ciia Uy ban nhan dén tinh theo chuyén dé
1. Trinh ty thwe hién:
-Budc 1. S Noi vu tiép nhéan dé nghi khen thudng cua céc don vi truc thudc.

- Budc 2. Tham dinh hé so, xin ¥ kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi
ddng Thi dua - Khen thudng tinh, sau d6 trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh
quyét dinh khen thudng.

- Budce 3. Khi co Quyét dinh cua Chu tich ij ban nhan dan tinh, S& N1 vu
thong bao Quyét dinh, théu Co, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

- Budc 4. Cac trudng hop khong duogc khen thuong (khéng dung dbi tuong,
khong du tiéu chudn, khong da hd so hodc vi pham phap luat), S& Noi vu thong
bao dén cac don vi trinh khen biét.

2. Cach thirc thuc hién:

Nop ho so tryc tiép hodc thong qua hé théng buu chinh tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng cip tinh, cap x3 hoic tryc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
quéc gia.

3. Thanh phan, s6 lwong hd so:

a) Ho so dé nghi xét tang danh hi¢u thi dua gém:

- To trinh d& nghi xét tang danh hiéu thi dua;

- Béo cdo thanh tich cua tap thé;

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu cua Hoi dong Thi dua - Khen
thudng cép trinh khen thudng.

b) S6 lwong hd so dé nghi xét ting Co thi dua cia tinh theo chuyén dé: 02 bo
(hoic theo quy dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh).

¢) Viéc dé nghi tang Co thi dua cia tinh cho tap thé din dau phong trao thi
dua theo chuyén dé do tinh phat dong co thoi gian thyc hién tir 03 nam trd 1én khi
tong két phong trao duoc thuc hién theo huéng din cua tinh.

4. Thoi han giai quyét:

- Tham dinh hé so khen thuéng va trinh cap c6 thim quyén trong thoi han
25 ngay lam viéc tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan dugc Quyét dinh khen thuéng cta cip c6 tham quyén khen
thudng, trong thoi han 10 ngay lam viée, co quan trinh khen thuong sao, giri Quyét
dinh khen thudng cho cac truong hop dugc khen thuong.

5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc.
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6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S& No6i vu.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich Uy ban
nhan dan tinh tdng thuong Co thi dua.

8. L¢é phi: Khong co.

9. Tén miu don, miu to khai:

Theo mau phu lyc kém theo Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025
ciia Chinh phu quy dinh vé phan cép, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen
thudng; quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luét Thi dua,
khen thudng.

10. Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh:

Danh hiéu co thi dua cta tinh dé ting cho tap thé ddn ddu phong trao thi dua
theo chuyén dé do tinh phat dong c6 thoi gian thuc hién tir 03 nam trd 1én khi tong
két phong trao.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudéng ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phi quy dinh vé
phan cip, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuéng; quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

- Quyét dinh s6 81/2025/QD-UBND ngay 31/10/2025 cta Uy ban nhan dan
tinh Nghé An ban hanh Quy ché thi dua, khen thudng trén dia ban tinh Nghé An;

- Quyét dinh sb 34/2026/QD-UBND ngay 05/6/2026 cia Uy ban nhin dan
tinh Nghé An stra doi, bo sung mot sd diéu cua Quy ché thi dua, khen thudng trén
dia ban tinh Nghé An va Phy luc I ban hanh kém theo Quyét dinh s6 81/2025/QD-
UBND ngay 31/10/2025 ctia Uy ban nhan dan tinh Nghé An.
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Mau s6 08

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
I Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh phé), ngdy... thang...ndm...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG ............... 2

Tén don vi hodc ca nhin va chirc vy, don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- D61 voi don vi: Pia diém try s¢ chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién
tur; co cau to churc, tong so can bd, cong chuc va vién chire; chiic nang, nhiém vu
dugc giao.

- Pbi voi ca nhan ghi r6: Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, nim sinh; qué
quan; noi thuong tr; nghé nghiép; chirc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Béo cdo thanh tich phai can ¢t vao muc tiéu (nhiém vu), cc chi tiéu vé nang
sut, chit luong, hiéu qua... dd dugc thong nhét giao udc thi dua trong dot phat
ddng thi dua hodc thi dua chuyén dé; cac bién phap, giai phap dat dugc thanh tich
XuAt sic, mang lai hi¢u qua kinh té, xa hoi, dan dau phong trao thi dua; nhitng
kinh nghiém rut ra trong dot thi dua...>.

XAC NHAN CUA CAP TRINH  THU TRUONG PON VI HOAC CA
KHEN THUONG NHAN BAO CAO*
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
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VII. Thii tuc ting thwéng Bang khen ciia Chii tich Uy ban nhan dén tinh
vé thanh tich ddt xuat

1. Trinh ty thwe hién:
- Budc 1. S6 No1 vu tiép nhéan dé nghi khen thudng cta cac don vi truc thudc.
- Buéc 2. Tham dinh hd so, xin y kién cac co quan lién quan (néu can), bao

c4o Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh va trinh Cha tich Uy ban nhén dan tinh
quyét dinh khen thudng.

- Budc 3. Khi ¢6 Quyét dinh cia Chi tich Uy ban nhan déan tinh, S& Noi vu
thong bao Quyét dinh, viét bang, déng dau va cap phét cho don vi trinh khen.

- Budc 4. Cac trudng hop khong duoc khen thuong (khong dung d6i tuong,
khong d tiéu chuan, khong di hd so hodc vi pham phap luat), S& Noi vy thong bao
dén cac don vj trinh khen biét.

2. Cach thirc thuc hién:

Nop ho so tryc tiép hodc thong qua hé théng buu chinh tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong cap tinh, cap xa hoic tryc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
quéc gia.

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan ho so:

- To trinh d& nghi khen thudng;

- B4o c4o tom tat thanh tich cta ca nhan, tap thé lap dugc thanh tich hoac
co quan, t6 chtre, don vi quan ly truc tiép, trong do ghi rd hanh dong, thanh tich,
cOng trang, qua trinh cong tac hodc tom tit két qua lap thanh tich déi véi khen
thudng thanh tich c6 ndi dung tdi mat, tuyét mat dé dé nghi khen thudng theo
thu tuc don gian.

b) Sd lugng ho so dé nghi xét tang Béng khen cua tinh vé thanh tich dot
xuat: 02 bo (hodc theo quy dinh cta Chu tich Uy ban nhan dan tinh).

4. Thoi han giai quyét:

- Ngudi dimg dau tinh; ngudi dimg dau co quan, to chirc, don vi khen
thuong va dé nghi khen thuong ngay sau khi ca nhan, tap thé 1ap duoc thanh tich
xudt sic, dot xuat.

- S Noi vu trinh cdp c6 thim quyén trong thoi han 25 ngay lam viéc tir ngay
nhan du hd so theo quy dinh.
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- Sau khi nhan dugc Quyét dinh khen thuéng cta cip c6 tham quyén khen
thudng, trong thoi han 10 ngdy lam viée, co quan trinh khen thudng sao, guri Quyét
dinh khen thudng cho cac truong hop dugc khen thuong.

5. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chic, ca nhan.

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& N1 vu.

7. Két qua thuce hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich Uy ban
nhan dan tinh ting thuong Bang khen.

8. L¢ phi: Khong co.

9. Tén mau don, miu to khai:

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025
ctia Chinh pha quy dinh vé phan céap, phin quyén trong linh vuc thi dua, khen
thuong; quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sb diéu ctua Luat Thi dua,
khen thudng.

10. Yéu céu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Chu thé 1a tap thé,
c4 nhan c6 thanh tich dét xuat duoc dé nghi khen thuodng.

11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phi quy dinh vé
phan cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thudéng; quy dinh chi tiét va
huong dan thi hanh mot sb diéu cta Luat Thi dua, khen thudng;

- Quyét dinh s6 81/2025/QD-UBND ngay 31/10/2025 cta Uy ban nhan dan
tinh Nghé An ban hanh Quy ché thi dua, khen thudng trén dia ban tinh Nghé An;

- Quyét dinh sb 34/2026/QD-UBND ngay 05/6/2026 ciia Uy ban nhan dan
tinh Nghé An stra doi, bd sung mot sd diéu ctia Quy ché thi dua, khen thuong trén
dia ban tinh Nghé An va Phu luc I ban hanh kém theo Quyét dinh sb 81/2025/Qb-
UBND ngay 31/10/2025 ctia Uy ban nhan dan tinh Nghé An.
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Mau s6 07

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Doc lap - Tu do - Hanh phic

ITinh (thanh phé), ngdy... thang...ndm...

~ TOM TAT THANH TiCH
DPE NGHI TANG (TRUY TANG)........!
(Ve thanh tich xuat sac dot xuat trong....... )

Tén don vi hodc ca nhan, chirc vu va don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi 15 diy dii khong viét thr)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- P61 v6i don vi ghi so luge nam thanh 1ap, co cau to chirc, tong s6 can bo,
cong chirc va vién chuc. Chirc nang, nhiém vu dugc giao.

- Dbi voi ca nhan ghi r&: Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, nim sinh; qué
quan; noi thuong tra; nghé nghiép; chirc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bao cao néu ngén gon ndi dung thanh tich xuit sic d6t xuat di dat duoc
(trong chién dau, phuc vu chién du; phong, chong tdi pham; phong, chdng bio
lut; phong, chéng chay, nd; bao vé tai san ctia Nha nudc; bao vé tai san, tinh mang
cua nhan dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH ~ PON VI HOAC CA NHAN BAO CAO?
KHEN THUONG (Ky, déng dau)
(Ky, dong dau)
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VIIL Thii tuc ting thuwéng Bang khen ciia Chii tich Uy ban nhan din
tinh cho ho gia dinh
1. Trinh ty thwe hién:
- Budc 1. S6 No1 vu tiép nhéan dé nghi khen thudng cta cac don vi truc thudc.

- Buéc 2. Tham dinh hd so, xin y kién cac co quan lién quan (néu can), bao
c4o Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh va trinh Cha tich Uy ban nhén dan tinh
quyét dinh khen thudng.

- Budc 3. Khi ¢6 Quyét dinh cia Chi tich Uy ban nhan déan tinh, S& Noi vu
thong bao Quyét dinh, viét bang, déng dau va cap phét cho don vi trinh khen.

- Budc 4. Cac trudng hop khong duoc khen thuong (khong dung d6i tuong,
khong d tiéu chuan, khong di hd so hodc vi pham phap luat), S& Noi vy thong bao
dén cac don vj trinh khen biét.

2. Cach thirc thuc hién:

Nop ho so tryc tiép hodc thong qua hé théng buu chinh tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong cap tinh, cap xa hoic tryc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
quéc gia.

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
a) Thanh phan ho so
- To trinh d& nghi khen thudng;

- Béo céo thanh tich ctia cac truong hop dé nghi khen thudng c6 xac nhan
ctia cap trinh khen thuong;

- Bién ban xét khen thuéng ctia Hoi dong Thi dua - Khen thudng cdp trinh
khen thudng.

b) S6 luwong hd so dé nghi xét tang Bang khen cua tinh cho ho gia dinh: 02
bd (hodc theo quy dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh).

4. Thoi han giai quyét:

- Tham dinh hé so khen thuéng va trinh cap c6 thim quyén trong thoi han
25 ngay 1am viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan dugc Quyét dinh khen thuong cua cip c6 tham quyén khen
thudng, trong thoi han 10 ngay lam viée, co quan trinh khen thuong sao, giri Quyét
dinh khen thudng cho cac truong hop duoc khen thuong.

5. Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Ho gia dinh.

6. Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh: S¢ No6i vu.
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7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chi tich Uy ban
nhan dan tinh ting thuong Bang khen.

8. L¢é phi: Khong co.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong co.

10. Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

Ho gia dinh gwong mau chip hanh tét chi truong cua Pang, chinh sach, phap
luat ctia Nha nudc, cd dong gop 16m vé cong strc, dat dai va tai san cho dia phuong,
xa hoi.

11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh pht quy dinh vé

phan cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thudéng; quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Quyét dinh s6 81/2025/QD-UBND ngay 31/10/2025 cta Uy ban nhan dan
tinh Nghé An ban hanh Quy ché thi dua, khen thudng trén dia ban tinh Nghé An;

- Quyét dinh sb 34/2026/QD-UBND ngay 05/6/2026 ctia Uy ban nhan dan
tinh Nghé An stra doi, bd sung mot sd diéu ctia Quy ché thi dua, khen thuong trén
dia ban tinh Nghé An va Phu luc I ban hanh kém theo Quyét dinh s6 81/2025/Qb-
UBND ngay 31/10/2025 ctia Uy ban nhan dan tinh Nghé An.

IX. Thii tuc ting thwéng Biang khen ciia Chii tich Uy ban nhén din tinh
vé thanh tich ddi ngoai

1. Trinh ty thyc hién:

-Budc 1. S¢ Nbi vu tiép nhan dé nghi khen thudng cta cac don vi true thude.

- Buéc 2. Tham dinh hd so, xin y kién céc co quan lién quan (néu can), bao
c4o Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh va trinh Chi tich Uy ban nhéan dan tinh
quyét dinh khen thudng.

- Budce 3. Khi co Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh, S& N1 vu
thong bao Quyét dinh, viét bang, déng dau va cip phat cho don vi trinh khen.

- Budc 4. Cac trudng hop khong duoc khen thudng (khong ding ddi tuong,
khong du ti€u chuan, khong du hd so hodc vi pham phap luat), S& N6i vu thong bao
dén céc don vi trinh khen biét.

2. Cach thirc thyc hién:
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Nop ho so tryc tiép hodc thong qua hé théng buu chinh tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong cip tinh, cap xa hoic tryc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
quéc gia.

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Ho so dé nghi khen thudng c6 01 bd (ban chinh) gom:

- To trinh d& nghi khen thudng;

- B4o cdo tom tat thanh tich cta c4 nhan, tap thé lap duoc thanh tich.

b) S6 luong ho so dé nghi xét ting Bang khen cua tinh vé thanh tich dbi ngoai: 02
b6 (hoic theo quy dinh cta Chi tich Uy ban nhan dén tinh).

4. Thoi han giai quyét:

- Tham dinh hé so khen thuéng va trinh cap c6 thim quyén trong thoi han
25 ngay 1am viéc tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan dugc Quyét dinh khen thudng ciia cip c6 thim quyén khen
thudng, trong thoi han 10 ngdy 1am viée, co quan trinh khen thudng sao, giri Quyét
dinh khen thudng cho cac truong hop duoc khen thuong.

5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chiic, ca nhan.

6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S6 N6i vu.

7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich Uy ban
nhan dan tinh ting thuong Bang khen.

8. L& phi: Khong co.

9. Tén miu don, miu to khai:

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025
ciia Chinh phu quy dinh vé phan cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen
thuong; quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mot s diéu ctia Luat Thi dua,
khen thudng.

10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

Chu thé 1a c4 nhan, tap thé nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai, ca nhan,
tap thé nguoi nudc ngoai.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phi quy dinh vé
phan cap, phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thudéng; quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;
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- Quyét dinh s6 81/2025/QD-UBND ngay 31/10/2025 ctia Uy ban nhan dan
tinh Nghé An ban hanh Quy ché thi dua, khen thudng trén dia ban tinh Nghé An;

- Quyét dinh sb 34/2026/QD-UBND ngay 05/6/2026 ctia Uy ban nhin dan
tinh Nghé An stra d6i, b sung mét sé diéu ctia Quy ché thi dua, khen thuong trén
dia ban tinh Nghé An va Phu luc I ban hanh kém theo Quyét dinh sb 81/2025/Qb-
UBND ngay 31/10/2025 ctia Uy ban nhan dan tinh Nghé An.
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MaAu s6 09

CO QUAN PE NGHI KHEN THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
I Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

N\

...... , ngay .... thang .... nam ....

‘BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG ..................

(Ap dung dbi véi t6 chirc)

Tén to chire: ...............cooeiiiiiiiiiiiiee e,
(Ghi r6 day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TiNH HiNH:

- Dién thoal: ....ccoovvvveeeeeeiieiiieiee, Fax.ioooooo

- Pia chi, van phong dai di¢n tai Viét Nam (néu CO) e

_ IIL. CAC HINH THU'C KHEN THUONG DA PUQC CO QUAN VA
TO CHUC CUA VIET NAM GHI NHAN:

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

THU TRUONG CO QUAN
PE NGHI KHEN THUONG
(Ky tén, dong dau)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRINH KHEN THUONG
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MAu s6 10

CO QUAN PE NGHI KHEN THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
e Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

.., NEAY .... thang .... nam ....

BAO CAO THANH TiCH

DPE NGHI TANG (TRUY TANG) ...cccveviiniennieniennens
(Ap dung do1 véi ca nhan)

I. TOM TAT TIEU SU VA QUA TRINH CONG TAC:

1. Thong tin cd nhéan:

................................................................................................................................

III. CAC HINH THU'C KHEN THUONG DA PUQC CO QUAN/TO
CHUC CUA VIET NAM GHI NHAN:

THU TRUONG CO QUAN
DPE NGHI KHEN THUONG
(Ky tén, dong dau)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRINH KHEN THUONG
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B. THU TUC HANH CHINH CAP XA

I. Thii tuc tiing Giay khen ciia Chii tich Uy ban nhan din cip x4 cho ca
nhan, tap thé theo cong trang

1. Trinh ty thwe hién:

- Bu6c 1. Phong Vin héa - X4 hoi thuéc Uy ban nhan déan cap x4 tiép nhan
dé nghi khen thudng cua cac don vi tryc thudc.

- Budce 2. Tham dinh ho so, xin v kién céc co quan lién quan, bao cdo Hoi
dong Thi dua — Khen thudng cap xa, tong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan
cap xi quyét dinh khen thudng.

- Budc 3. Khi ¢6 Quyét dinh ctia Chi tich Uy ban nhan dan cap xa, phong
Vin héa - X4 hoi thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don
v1 trinh khen.

- Buéc 4. Cac truong hop khong dugc khen thuong (khéng dung ddi tuong,
khong du tiéu chuan, khong da hd so hodc vi pham phép luat), Phong Vian héa -
X4 hoi thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

2. Cach thire thue hién:

Nop hd so truc tiép hodc thong qua h¢ théng buu chinh tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng cap tinh, cip xa hoic truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
quéc gia.

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
a) Ho so dé nghj xét ting Gidy khen gdm:
- To trinh dé nghij khen thudng;

- B4o c4o thanh tich ctia cac truong hop dé nghi khen thuong c6 xac nhan
clia cap trinh khen thudng;

- Bién ban xét khen thuong ctia Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap trinh
khen thudéng.

b) S lwong hd so dé nghi xét ting Gidy khen thuc hién theo quy dinh cua
Uy ban nhan dan xa, phuong.

4. Thoi han giai quyét:

Co quan thi dua, khen thudng tham dinh ho so khen thudng va trinh cap c6
tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy
dinh (trir khen thudong dot xuét).

5. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chiic, ca nhan.
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6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Van hoéa - Xa hoi thudc
Uy ban nhén dan cép x4.

7. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chi tich Uy ban
nhan dan x4 ting thuong Gidy khen.

8. L& phi: Khong co.

9. Tén miu don, miu to khai:

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025
ciia Chinh phu quy dinh vé phan céap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen
thudéng; quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luét Thi dua,
khen thudng.

10. Yéu céu, diéu Kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, tap thé c6
thanh tich theo tiéu chuin quy dinh ctia x3, phudng.

11. Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudéng ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phi quy dinh vé
phan cip, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thudéng; quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng;

- Quyét dinh s6 81/2025/QD-UBND ngay 31/10/2025 cta Uy ban nhan dan
tinh Ngh¢é An ban hanh Quy ché thi dua, khen thudng trén dia ban tinh Nghé An;

- Quyét dinh sb 34/2026/QD-UBND ngay 05/6/2026 cia Uy ban nhin dan
tinh Nghé An stra doi, b sung mét sé diéu ciia Quy ché thi dua, khen thudng trén
dia ban tinh Nghé An va Phu luc I ban hanh kém theo Quyét dinh s6 8 1/2025/Qb-
UBND ngay 31/10/2025 ctia Uy ban nhan dan tinh Nghé An.
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MAiu s6 02

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh phé), ngay... thang... ndm...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN........2

(MAu bao cdo nay ap dung ddi véi tap thé)

Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TiNH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;

- Qué trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dac diém chinh cua don vi, dia phuong (Vé diéu kién ty nhién, xa
hdi, co cau to chirc, co so vat chat), cac to chirc dang, doan thé’.

2. Chtrc nang, nhiém vy: Chutrc ndng, nhi¢ém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. B4o cdo thanh tich can ctr vao chirc nang, nhi€ém vu dugc giao cua co quan
(don vi) va do1 tugng, ti€u chuan khen thudng quy dinh tai Luat Thi dua, khen
thudng, Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phu quy dinh.
D61 véi tap thé nho khong thudc doi tuong tang Co thi dua cua by, ban, nganh,
tinh thi ghi r6 ndi dung nay trong bao céo thanh tich.

No6i dung bao cdo néu ro nhitng thanh tich xuét sic trong vi¢c thuc hién cac
chi tiéu (nhiém vu) cu thé vé€ hi€u qud, nang suat, chat lugng, két qua cong tac so
v6i1 cac nam trudce (hodc so véi 1an khen thuong trude day); viéc doi méi cong tac
quan ly, cai cach hanh chinh; sdng kién, dé tai nghién ctu khoa hoc, cong nghé
va vi¢c ung dung vao thyuc tien dem lai hi¢u qua cao v€ kinh té, xa hoi doi voi b,
ban, nganh, dia phuong va ca nudc?.

2. Nhiing bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao
thi dua da duoc thyc hién c6 hi¢u qua trong thuc tién hoat dong, san xuat, cong
tac cuia co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu trrong, chinh sach ciia BPang, phap luat cua Nha nudes.

4. Hoat dong cua td chtrc dang, doan thé’.
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III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHANS

1. Danh hi¢u thi dua:

Nam

Danh hiéu
thi dua

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin

danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh cong nhan hodc van ban xac nhan hoan thanh xuét sic nhiém
vu (doi voi trudong hop dé nghi khen thudng theo ti€éu chuan hoan thanh xuat sac
nhiém vu)

3. Hinh thirc khen thudng:

Nim Hinh thirc S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwong;
khen thuéng co quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, déng ddu)
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Mau s6 03

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

ITinh (thanh pho), ngay... thang... ndm...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG....... 2

(Mau béo cdo nay ap dung do1 vdi cd nhan)

I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat): ..........ccoeeeee...

Déi voi truong hop dé nghi khen thuéng theo tiéu chuan hoan thanh Xudt sic
nhiém vu, hoan thanh t6t nhiém vu thi ghi r0 s6 quyét dinh hodc s6 van ban xac
nhan; ngay, thang, ndm cta quyét dinh hoac cia van ban xac nhéan; co quan ban
hanh.

I1I. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG DA
PUQC NHAN ¢

1. Danh hiéu thi dua:

Danh hi¢u S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhén

Nam .
thi dua danh hi€u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thudng:
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N Hinh thire S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;
am .
khen thuwéng co’ quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi ro ho va tén)

(Ky, déng diu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG

(Ky, déng déu)
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II. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich Uy ban nhan din cip xa vé
thanh tich thi dua theo chuyén dé
1. Trinh ty thue hién:

- Budc 1. Phong Vin héa - Xa hoi thudc Uy ban nhan dén cip x4 tiép nhan dé
nghi khen thudng ctia cac don vi truc thudc.

- Budc 2. Tham dinh ho so, xin y kién cac co quan lién quan, bao cdo Hoi
ddéng Thi dua — Khen thudng cap xa, tong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan
cap xa quyét dinh khen thudng.

- Buéc 3. Khi ¢6 Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan cép xa, Phong
Vin héa - X3 hoi thudc Uy ban nhan dan cap xa théng bao Quyét dinh, viét bang,
dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

- Budc 4. Cac trudng hop khong duogc khen thuong (khéng dung dbi tuong,
khong du tiéu chuan, khong di hd so hodc vi pham phép luat), Phong Vin hoa -
X4 hoi thuoe Uy ban nhan dan cap xa thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

2. Cach thirc thuc hién:

Nop ho so tryc tiép hodc thong qua hé théng buu chinh tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong cap tinh, cap xa hoic tryc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
quéc gia.

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
a) Ho so dé nghi xét ting Giay khen gdm:
- To trinh d& nghi khen thudng;

- B4o c4o thanh tich cua cac truong hop dé nghi khen thudng cd xac nhan
ctia cap trinh khen thuong;

- Bién ban xét khen thuong ctia Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap trinh
khen thudng.

b) S lwong hd so dé nghi xét ting Gidy khen thuc hién theo quy dinh cia
Uy ban nhan dan céc xa, phuong.

4. Thoi han giai quyét:

Co quan thi dua, khen thudng tham dinh ho so khen thudng va trinh cap ¢6 tham
quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh.

5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, tap thé.
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6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Van hoéa - Xa hoi thudc
Uy ban nhén dan cép x4.

7. Két qua thuce hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich Uy ban
nhan déan cp x4 ting Gidy khen.

8. Lé phi: Khong co.

9. Tén mau don, mau to khai:

Theo mau phy lyc kém theo Nghi dinh sé 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025
ctia Chinh phu quy dinh vé phan cép, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen
thuong; quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot s diéu ctua Luat Thi dua,
khen thuéng.

10. Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

Chu thé 14 ca nhan, tap thé co thanh tich trong phong trao thi dua theo chuyén
dé duoc dé nghi khen thudng.

11. Can cur phap ly cuaa thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh pht quy dinh vé
phan cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuéng; quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sb6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Quyét dinh s6 81/2025/QD-UBND ngay 31/10/2025 ctia Uy ban nhan dan
tinh Nghé An ban hanh Quy ché thi dua, khen thudng trén dia ban tinh Nghé An;

- Quyét dinh s6 34/2026/QD-UBND ngay 05/6/2026 ctia Uy ban nhin dan
tinh Nghé An stra doi, bd sung mét sd diéu ctia Quy ché thi dua, khen thuong trén
dia ban tinh Nghé An va Phu luc I ban hanh kém theo Quyét dinh sb 81/2025/Qb-
UBND ngay 31/10/2025 ctia Uy ban nhan dan tinh Nghé An.
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Mau s6 08

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
I Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh phé), ngdy... thang...ndm...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG ............... 2

Tén don vi hodc ca nhin va chirc vy, don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- D61 voi don vi: Pia diém try s¢ chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién
tur; co cau to churc, tong so can bd, cong chuc va vién chire; chiic nang, nhiém vu
dugc giao.

- Pbi voi ca nhan ghi r6: Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, nim sinh; qué
quan; noi thuong tr; nghé nghiép; chirc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Béo cdo thanh tich phai can ¢t vao muc tiéu (nhiém vu), cc chi tiéu vé nang
sut, chit luong, hiéu qua... dd dugc thong nhét giao udc thi dua trong dot phat
ddng thi dua hodc thi dua chuyén dé; cac bién phap, giai phap dat dugc thanh tich
XuAt sic, mang lai hi¢u qua kinh té, xa hoi, dan dau phong trao thi dua; nhitng
kinh nghiém rut ra trong dot thi dua...>.

XAC NHAN CUA CAP TRINH  THU TRUONG PON VI HOAC CA
KHEN THUONG NHAN BAO CAO*
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
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III. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich Uy ban nhan din cip xi vé
thanh tich dot xuat

1. Trinh ty thwe hién:

- Budc 1. Phong Vin hoa - Xa hoi thudc Uy ban nhan dan cép xa tiép nhan dé
nghi khen thudng ctia cac don vi truc thudc.

- Buéc 2. Tham dinh ho so, xin ¥ kién cac co quan lién quan, bao cdo Hoi
ddng Thi dua — Khen thudng cap x3, tong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan
cap xi quyét dinh khen thudng.

- Budc 3. Khi ¢6 Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap xa, Phong
Van hoa - Xa hoi thuoc Uy ban nhan dan cép xa thong bao Quyét dinh, viét bﬁng,
dong dau va cp phat cho don vi trinh khen.

- Buéc 4. Cac truong hop khong dugc khen thuong (khéng dung ddi tuong,
khong du tiéu chuan, khong da hd so hodc vi pham phép luat), Phong Vian héa -
X4 hoi thuoe Uy ban nhan dan cap xi thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

2. Cach thirc thuc hién:

Nop ho so tryc tiép hodc thong qua hé théng buu chinh tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong cap tinh, cip xa hoic truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
quéc gia.

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Ho so dé nghi khen thuéng gom:

- To trinh d& nghi khen thudng;

- Béo cdo tom tat thanh tich cua ca nhan, tap thé 1ap duogc thanh tich hoac
co quan, to chirc, don vi quan 1y tryc tiép, trong d6 ghi rd hanh dong, thanh tich,
cong trang, qua trinh cong tac hodc tom tit két qua 1ap thanh tich d6i véi khen
thuong thanh tich c6 ndi dung tdi mat, tuyét mat dé dé nghi khen thuong theo
thu tuc don gian.

b) So lugng ho so thuc hién theo quy dinh cua ny ban nhan dan cac xa,
phuong.

4. Thoi han giai quyét:

- Nguoi dimg co quan, to chitc, don vi khen thuong va dé nghi khen thuéng
ngay sau khi ca nhan, tap thé 1ap dugc thanh tich xuét sic, dot xuat theo quy
dinh tai diém b khoan 1 Piéu 85 cua Luat Thi dua, khen thudng.

- P6i v6i cac truong hop dé nghi khen thudng theo quy dinh tai diém a, c,
d, d khoan 1 Diéu 85 cua Luat Thi dua, khen thudng dugce thuc hién theo quy
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dinh tai Piéu 35 Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 ctia Chinh phu
quy dinh vé phan cip, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thudng; quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctua Luat Thi dua, khen thuong: Co
quan thi dua, khen thuong tham dinh hd so khen thuong va trinh cap c6 tham
quyén trong thdi han 20 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh.

5. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T chic, ¢4 nhan.

6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Van hoa - Xa hoi thude
Uy ban nhéan dan cép x4.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ctua Cha tich Uy ban
nhan déan cp xa ting Gidy khen.

8. L¢é phi: Khong co.

9. Tén mau don, miu to khai:

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025
cia Chinh phu quy dinh vé phan cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen
thudéng; quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cta Luat Thi dua,
khen thudng.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- C4 nhan lap duoc thanh tich dot xuat.

- Tép thé 1ap dugc thanh tich dot xuat.

11. Can cur phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudéng ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phi quy dinh vé
phan cip, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuéng; quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng;

- Quyét dinh s6 81/2025/QD-UBND ngay 31/10/2025 cta Uy ban nhan dan
tinh Nghé An ban hanh Quy ché thi dua, khen thudng trén dia ban tinh Nghé An;

- Quyét dinh sb 34/2026/QD-UBND ngay 05/6/2026 cia Uy ban nhin dan
tinh Nghé An stra doi, bd sung mét sé diéu ctia Quy ché thi dua, khen thuong trén
dia ban tinh Nghé An va Phu luc I ban hanh kém theo Quyét dinh s6 8 1/2025/Qb-
UBND ngay 31/10/2025 ctia Uy ban nhan dan tinh Nghé An.
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Mau s6 07

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
I Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh phé), ngdy... thang...ndm...

~ TOM TAT THANH TiCH
DE NGHI TANG (TRUY TANG)........!
(Ve thanh tich xuat sac dot xuat trong....... )

Tén don vi hodc ca nhan, chirc vu va don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi 15 dy di khong viét tht)

I. SO LUQC PAC PIEM, TiNH HINH

- B6i voi don vi ghi so lugc ndm thanh 1ap, co cau to chuc, tong so can bo,
cong chirc va vién churc. Chirc nang, nhiém vy dugc giao.

- Pbi voi ca nhan ghi r6: Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, nim sinh; qué
quan; noi thuong tr; nghé nghiép; chirc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bao cao néu ng’fm gon ndi dung thanh tich xuét sic dot xuit da dat duoc
(trong chién d4u, phuc vu chién d4u; phong, chdng t6i pham; phong, chdng bio
lut; phong, chéng chay, nd; bao vé tai san ctia Nha nuéc; bao vé tai san, tinh mang
cua nhan dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH ~ PON VI HOAC CA NHAN BAO CAO?
KHEN THUONG (Ky, déng dau)
(Ky, dong dau)
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IV. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich Uy ban nhin dén cap xa cho hd
gia dinh
1. Trinh ty thwe hién:
- Budc 1. Phong Vin héa - Xa hoi thudc Uy ban nhan dén cip x4 tiép nhan dé
nghi khen thudng ctia cac don vi truc thudc.

- Budc 2. Tham dinh ho so, xin y kién cac co quan lién quan, bao cdo Hoi
ddéng Thi dua — Khen thudng cap xa, tong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan
cap xa quyét dinh khen thudng.

- Buéc 3. Khi ¢6 Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan cép xa, Phong
Vin héa - X3 hoi thudc Uy ban nhan dan cap xa théng bao Quyét dinh, viét bang,
dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

- Budc 4. Cac trudng hop khong duogc khen thuong (khéng dung dbi tuong,
khong du tiéu chuan, khong di hd so hodc vi pham phép luat), Phong Vin hoa -
X4 hoi thuoe Uy ban nhan dan cap xa thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

2. Cach thirc thuc hién:

Nop ho so tryc tiép hodc thong qua hé théng buu chinh tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong cap tinh, cap xa hoic tryc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
quéc gia.

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi kém theo danh sach gia dinh dugc dé nghi ting Gidy khen
ctia cap trinh khen;

- Béo c4o thanh tich do gia dinh duoc dé nghi khen thudng lam, trong d6
ghi 1 thanh tich dé dé nghi khen thudng;

- Bién ban xét khen thuong.

b) Sb lugng hd so thyc hién theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan céc xa,
phuong.

4. Thoi han giai quyét:

Co quan thi dua, khen thudng tham dinh ho so khen thudng va trinh cap ¢6 tham
quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh.

5. Pdi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Ho gia dinh.
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6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Van hoéa - Xa hoi thudc
Uy ban nhén dan cép x4.

7. Két qua thuce hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich Uy ban
nhan déan cp x4 ting Gidy khen.

8. Lé phi: Khong co.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong co.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Gia dinh guong mau chap hanh tét chu truong cua Pang, chinh sach phap
luat ctia Nha nude, c6 dong gop vé cong sirc, dat dai va tai san cho dia phuong,
xa hoi.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh pht quy dinh vé

phan cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thudng; quy dinh chi tiét va
huong dan thi hanh mot sb diéu cta Luat Thi dua, khen thudng;

- Quyét dinh s6 81/2025/QD-UBND ngay 31/10/2025 cta Uy ban nhan dan
tinh Nghé An ban hanh Quy ché thi dua, khen thudng trén dia ban tinh Nghé An;

- Quyét dinh s6 34/2026/QD-UBND ngay 05/6/2026 ciia Uy ban nhan dan
tinh Ngh¢ An stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Quy ché thi dua, khen thuong trén
dia ban tinh Nghé An va Phu luc I ban hanh kém theo Quyét dinh sb 81/2025/QP-
UBND ngay 31/10/2025 cua Uy ban nhan dan tinh Nghé An.

V. Thii tuc ting danh hiéu "Lao dong tién tién"

1. Trinh ty thwc hién:

- Bude 1. Phong Vin hoa - Xa hoi thudc Uy ban nhan dan cép xa tiép nhan dé
nghi khen thudng ctia cac don vi truc thudc.

- Budc 2. Tham dinh hé so, xin ¥ kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi
ddéng Thi dua — Khen thudng cap xa, tong hop trinh Cha tich Uy ban nhan dan
cap xi quyét dinh khen thudng.

- Buéc 3. Khi ¢6 Quyét dinh ciia Chu tich Uy ban nhan dan cép xa, Phong
Vin héa - X3 hoi thudc Uy ban nhan dan cap xa théng bao Quyét dinh, viét bang,
dong dau va cp phat cho don vi trinh khen.
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- Buéc 4. Cac truong hop khong dugc khen thuong (khong dung ddi tuong,
khong du tiéu chuan, khong dit hd so hodc vi pham phép luat), Phong Vin hoa -
X4 hoi thuoe Uy ban nhan dan cap xa thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

2. Cach thire thuce hién:

Nop ho so truc tiép hodc thong qua hé théng buu chinh tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng cip tinh, cip xa hoic truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
quéc gia.

3. Thanh ph?ln, 50 lwong ho so:
a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi kém theo danh sach c4 nhan dugc dé nghi tang danh hi¢u
Lao dong tién tién cua cap trinh khen

- Bao céo thanh tich ctia c4 nhan;

- Bién ban binh xét thi dua.

b) S6 lwong hd so: SO lwgng hd so dé nghi xét ting Lao dong tién tién thuc
hién theo quy dinh ctia Uy ban nhan déan cac x4, phuong.

4. Thoi han giai quyét:

Co quan thi dua, khen thudng tham dinh ho so khen thuong va trinh cap c6 tham
quyén trong thoi han 20 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh.

5. Pdi twong thie hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

6. Co quan thyuc hién thua tuc hanh chinh: Phong Vian hoa - Xa hoi thude
Uy ban nhén dan cép x4.

7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chi tich Uy ban
nhan déan cp xa ting thuong danh hiéu.

8. L¢ phi: Khong co.

9. Tén mau don, mau to khai:

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s6 152/2025/NDP-CP ngay 14/6/2025
ctia Chinh phu quy dinh vé phan cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen
thuong; quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sb diéu cua Luat Thi dua,
khen thudng.

10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

1. Danh hiéu “Lao dong tién ti€n” dé tang cho can bd, cong chirc, vién churc,
nguoi lao dong dat cac tiéu chuan sau day:

a) Hoan thanh tdt nhiém vu trd 1én;
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b) Co6 tinh than tu luc, tu cuong, doan Kkét, tuong trg, tich cuc tham gia phong
trao thi dua.

2. Danh hiéu “Chién si tién tién” dé ting cho quan nhan, cong nhan, cong
chtre, vién chie qudc phong thuée Quan doi nhan dan; dan quéan thuong truc, dan
quan tu v€ co dong; si quan, ha si quan, chién si, cong nhan lam viéc trong co quan,
don vi thuoc Cong an nhan dan dat cac ti€u chuin quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Danh hiéu “Lao dong tién tién” dé ting cho cong nhan, nong dan, ngudi
lao dong khong thudc ddi tugng quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay va dat
cac tiéu chuan sau day:

a) Lao dong, san xuat c6 hiéu qua, tich cuc tham gia phong trao thi dua va
hoat dong xa hoi;

b) Guong mau chap hanh tét chu truong ctiia Pang, chinh sach, phap luat cia
Nha nude; co dao dic, 16i séng lanh manh, doan két, tuong trg, gip do moi nguoi
trong cong dong.

11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phi quy dinh vé
phan cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thudng; quy dinh chi tiét va
huong dan thi hanh mot sb diéu cta Luat Thi dua, khen thudng;

- Quyét dinh s6 81/2025/QD-UBND ngay 31/10/2025 cta Uy ban nhan dan
tinh Nghé An ban hanh Quy ché thi dua, khen thudng trén dia ban tinh Nghé An;

- Quyét dinh sb 34/2026/QD-UBND ngay 05/6/2026 ciia Uy ban nhan dan
tinh Nghé An stra doi, bo sung mot sd diéu ctia Quy ché thi dua, khen thuong trén
dia ban tinh Nghé An va Phu luc I ban hanh kém theo Quyét dinh s6 81/2025/Qb-
UBND ngay 31/10/2025 cua Uy ban nhan dan tinh Nghé An.
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Mau s6 03

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

ITinh (thanh pho), ngay... thang... ndm...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG....... 2

(Mau béo cdo nay ap dung do1 vdi cd nhan)

I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat): ..........ccoeeeee...

Déi voi truong hop dé nghi khen thuéng theo tiéu chuan hoan thanh Xudt sic
nhiém vu, hoan thanh t6t nhiém vu thi ghi r0 s6 quyét dinh hodc s6 van ban xac
nhan; ngay, thang, ndm cta quyét dinh hoac cia van ban xac nhéan; co quan ban
hanh.

I1I. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG DA
PUQC NHAN ¢

1. Danh hiéu thi dua:

Danh hi¢u S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhén

Nam .
thi dua danh hi€u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thuc khen thuong:
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N Hinh thire S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;
am .
khen thuwéng co’ quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi ro ho va tén)

(Ky, déng diu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG

(Ky, déng ddu)
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VI. Thii tuc ting danh hiéu “T4p thé lao dong tién tién”
1. Trinh ty thwe hién:

- Budc 1. Phong Vin hoa - Xa hoi thudc Uy ban nhan dan cap xa tiép nhan dé
nghi khen thudng ctia cac don vi truc thudc.

- Budc 2. Tham dinh hé so, xin ¥ kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi
dong Thi dua — Khen thudng cép x3, tong hop trinh Chi tich Uy ban nhan dan
cap xa quyét dinh khen thuéng.

- Budc 3. Khi ¢6 Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap xa, Phong
Vin héa - X3 hoi thudc Uy ban nhan dan cap xa thong bao Quyét dinh, viét bang,
dong du va cap phat cho don vj trinh khen.

- Buéc 4. Cac truong hop khong dugc khen thuong (khéng dung ddi tuong,
khong du tiéu chuan, khong da hd so hodc vi pham phép luat), Phong Vian hoéa -
X4 hoi thuoe Uy ban nhan dan cap xi thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

2. Cach thire thue hién:

Nop ho so truc tiép hodc thong qua hé théng buu chinh tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong cap tinh, cap xa hoic tryc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
quéc gia.

3. Thanh phan, s6 lwong hd so:

a) Ho so dé nghi xét tang danh hiéu thi dua gom:
-T& trinh dé nghi xét tdng danh hiéu thi dua;

- Béo cdo thanh tich cua tap thé;

- Bién ban binh xét thi dua cua Hoi dong Thi dua - Khen thuong cép trinh
khen thudng.

b) S6 luong hd so thyc hién theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan xa, phuong.
4. Thoi han giai quyét:

Co quan thi dua, khen thudng tham dinh hd so khen thuong va trinh cap co
thAm quyén trong thoi han 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Vian hoa - Xa hoi thude
Uy ban nhén dan cép x4.

7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan: Tap thé
lao dong tién tién ctia Chu tich Uy ban nhan déan cap xa.

8. L¢ phi: Khong co.
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9. Tén miu don, mau t& khai:

Theo mau phuy lyc kém theo Nghi dinh sé 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025
ctia Chinh pha quy dinh vé phan céap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen
thuong; quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sb diéu ctua Luat Thi dua,
khen thuéng.

10. Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

1. Danh hi¢u “Tap thé lao dong tién tién” dé tang héng nam cho tap thé dat
cac tiéu chuan sau day:

a) Hoan thanh tdt nhiém vu dugc giao;

b) Tham gia phong trao thi dua thudng xuyén, thiét thuc, hidu qua;

¢) C6 it nhét 12 70% ca nhan trong tap thé dat danh hiéu “Lao dong tién tién”
va khong c6 cé nhan bi ky luét tir hinh thirc canh cao tré 1én;

d) Noi bo doan két, chip hanh tot chu truong cua Dang, chinh sach, phap
luat caa Nha nudec.

2. Danh hiéu “DPon vi tién tién” dé tang cho tap thé thudc luc luong vii trang
nhan déan dat céc tiéu chuan quy dinh tai cac diém a, b va d khoan 1 Diéu nay, c6
it nhat 1a 70% ca nhan trong tap thé dat danh hiéu “Chién si tién tién” va khong
c6 ca nhan bi ky luat tr hinh thirc canh céo tro 1én.

3. Uy ban nhan dan xa, phuong trong pham vi nhi¢m vy, quyén han ctia minh,
quy dinh chi tiét, hudéng dan cu thé doi tuong, ti€u chuan xét tang danh hi¢u “Tap
thé lao dong tién tién”, “Pon vj tién tién”,

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudong ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phi quy dinh vé
phan cap, phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thudéng; quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

- Quyét dinh s6 81/2025/QD-UBND ngay 31/10/2025 cta Uy ban nhan dan
tinh Nghé An ban hanh Quy ché thi dua, khen thudng trén dia ban tinh Nghé An;

- Quyét dinh s6 34/2026/QD-UBND ngay 05/6/2026 ciia Uy ban nhan dan
tinh Ngh¢ An stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Quy ché thi dua, khen thuong trén
dia ban tinh Nghé An va Phy luc I ban hanh kém theo Quyét dinh s6 81/2025/QD-
UBND ngay 31/10/2025 cua Uy ban nhan dan tinh Nghé An.
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MAiu s6 02

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh phé), ngay... thang... ndm...

BAO CAO THANH TiCH
DE NGHI KHEN......... 2
(MAu bao cdo nay ap dung ddi véi tap thé)
Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Pac diém, tinh hinh:

- Pja diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tu;

- Qué trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nl}ﬁ’ng ddc diém chinh cua don Viz dia phuong (vé diég kién ty nhién, xa
hdi, co cau to chirc, co so vat chat), cac to chirc dang, doan thé’.

2. Churc nang, nhi¢m vu: Churc nang, nhi¢m vu duogc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Bao cé,o thanh tich can c1:r vao chirc ndng, nhiém vu dugc giao cua co quan
(don vi1) va doi tuong, ti€u chuan khen thuéng quy dinh tai Luat Thi dua, khen
thuong, Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
v€ phén cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuong; quy dinh chi tiét va
huong dan thi héln}} mot s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thuong. P61 voi tap thé
nhé khong thudc doi tuong tang Co thi dua cua bd, ban, nganh, tinh thi ghi 16 noi
dung nay trong bdo cdo thanh tich.

No6i dung béo céo n(:eu 1o nhirng thanh tich’ xuat ,séc trong Yiéc thuc hién cac
chi tiéu (nhiém vu) cu thé vé hié}l qua, nang suat, chat luong, két qué cong tac so
v0i cac nam trude (hodc so voi lan khen thuong trude day); viée déi mdi cong tac
quan ly, cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc, cong nghé
va viéc ing dung vao thuc tien dem lai hi¢u qua cao vé kinh t&, xa hoi do1 vai bg,
ban, nganh, dia phuong va ca nudc?.

2. Nhiing bién phap hodc nguyen nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao
thi dua da dugc thyc hién ¢6 hi¢u qua trong thuc tién hoat dong, san xuat, cong
tac cuia co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu trrong, chinh sach ciia BDang, phap luat cua Nha nudeS.

4. Hoat dong cta to chirc dang, doan thé’.
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III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHANS

1. Danh hi¢u thi dua:

Nam

Danh hiéu
thi dua

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin

danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh cong nhan hodc van ban xac nhan hoan thanh xuét sic nhiém
vu (doi voi trudong hop dé nghi khen thudng theo ti€éu chuan hoan thanh xuat sac
nhiém vu)

3. Hinh thirc khen thudng:

Nim Hinh thirc S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwong;
khen thuéng co quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, déng ddu)
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VII Thii tuc tiing danh hi¢u "Chién si thi dua co s6™
1. Trinh ty thwe hién:

- Budc 1. Phong Vin hoa - X4 hoi thudc Uy ban nhan dan cap xa tiép nhan dé
nghi khen thudng ctia cac don vi truc thudc.

- Budc 2. Tham dinh hé so, xin ¥ kién cac co quan lién quan, bao cao Hoi
dong Thi dua — Khen thudng cép x3, tong hop trinh Chi tich Uy ban nhan dan
cap xa quyét dinh khen thuéng.

- Budc 3. Khi ¢6 Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap xa, Phong
Vin hoa - X3 hoi thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cip phat cho don
vi trinh khen.

- Buéc 4. Cac truong hop khong dugc khen thuong (khéng dung ddi tuong,
khong du tiéu chuan, khong da hd so hodc vi pham phép luat), Phong Vian hoéa -
X4 hoi thuoe Uy ban nhan dan cap xi thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

2. Cach thire thue hién:

Nop ho so truc tiép hodc thong qua hé théng buu chinh tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong cap tinh, cap xa hoic tryc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
quéc gia.

3. Thanh phan, s6 lwong hd so:

a) HO so d& nghi xét taing gdom:

-T& trinh dé nghi xét tdng danh hiéu thi dua;

- Bao cao thanh tich cua ca nhan;

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu ctia Hoi dong Thi dua - Khen
thudng cap trinh khen thudng;

- Chirg nhan hoic x4c nhan cta co quan, to chirc c6 tham quyén dbi voi
sang kién hodc dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé
hodc hoan thanh xuét sic nhiém vu hodc muu tri, sang tao trong chién déu, phuc
vu chién déu trong truong hop dé nghi danh hiéu “Chién si thi dua co s6”.

b) Sd luong hd so dé nghi xét tang danh hi¢u “Chién si thi dua co s&” thuc
hién theo quy dinh ciia Uy ban nhan déan cac xi, phuong.

4. Thoi han giai quyét:

Co quan thi dua, khen thuong tham dinh ho so khen thudng va trinh cap c6 tham
quyén trong thoi han 20 ngay 1am viéce, ké tir ngdy nhan da ho so theo quy dinh.

5. Pdi twong thure hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.
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6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Van hoéa - Xa hoi thudc
Uy ban nhén dan cép x4.

7. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chi tich Uy ban
nhan dan cép x4 ting thuong danh hiéu Chién si thi dua co so.

8. L& phi: Khong co.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong co.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Danh hiéu “Chién si thi dua co s6” dé tang cho c4 nhan dat cac tiéu chuan
sau day:

1. Pat tiéu chuan danh hiéu “Lao dong tién tién” hodc “Chién si tién tién”;

2. Hoan thanh xuit sic nhiém vu hodc ¢6 sang kién duoc co s& cong nhan
hodc ¢6 dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé da
dugc nghi¢m thu hodc muu tri, sdng tao trong chién dau, phuc vu chién dau duoc
don vi cong nhan.

11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé
phan cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thudng; quy dinh chi tiét va
huong dan thi hanh mot sb diéu cta Luat Thi dua, khen thudng;

- Quyét dinh s6 81/2025/QD-UBND ngay 31/10/2025 cta Uy ban nhan dan
tinh Nghé An ban hanh Quy ché thi dua, khen thudng trén dia ban tinh Nghé An;

- Quyét dinh s6 34/2026/QD-UBND ngay 05/6/2026 ciia Uy ban nhan dan
tinh Ngh¢ An stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Quy ché thi dua, khen thuong trén
dia ban tinh Nghé An va Phu luc I ban hanh kém theo Quyét dinh s6 81/2025/Qb-
UBND ngay 31/10/2025 cua Uy ban nhan dan tinh Nghé An.
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Mau s6 03

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

ITinh (thanh pho), ngay... thang... ndm...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG....... 2

(Mau béo cdo nay ap dung do1 vdi cd nhan)

I. SOLUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tit): .......cc.ceveeene...
- Sinh ngay, thang, nam: ............ Gi06i tinh:...... Dan tdc, ton gido.........

S QUE QUAND ... e
- NOTthUONE 03 e,

- Co quan, dia phuong cONg taC:.......ovvriiiii i,
- Chirc vy (Pang, chinh quyén, doan the):...........ooeveueeeeeeeeeeeeeeeeans
- Trinh d¢ 1y luan chinh tri, chuyén mon, nghiép vu (néu c6):................

Dbi véi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuét
sic nhiém vy, hoan thanh tot nhiém vu thi ghi 10 sb quyét dinh hodc s6 van ban
xac nhan; ngay, thang, nam cua quyét dinh hoac ctia van ban xac nhan; co quan
ban hanh.

I1I. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG DA
PUQC NHAN ¢

1. Danh hi¢u thi dua:

Ni Danh hi¢u S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin
am .
thi dua danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh
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2. Hinh thtrc khen thudng:

N Hinh thitc | S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;
am ;
khen thudéng co quan ban hanh quyeét dinh
THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi ro ho va tén)

(Ky, déng diu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG

(Ky, doéng déu)
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Phu luc IT )
_ QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH BIEN TU TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC THI PUA, KHEN THUONG THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NQI VU
(Kem theo Quyét dinh so /OP-UBND ngay / /2026 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Nghé An)

Dich
Thoi gian thuc if”)n e
Thir tu . . . L hién (tinh mdi g
o n Don vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc N A 1n truc
cong viéc ngay lam viéc la £
08 gid) tuyen
mirc do
I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1. Thi tuc ting thwéng Biang khen ciia Chi tich Uy ban nhin dén tinh
Budce 1 - Cong chirc, vién chirc tai Trung tim | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so. 04 gio
Phyc vy hanh chinh cong tinh; + Truong hop hd so khong dﬁy da, cong chire, vién
- Cong chuc, vién chtrc tai Trung tdm | chirc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tra hd
Phuc vu hanh chinh céng xa, phudng | so va hudng dan t6 chirc, c4 nhan bd sung ho so theo
(triwong hop tiép nhdn hé so khéng phu | quy dinh.
thuoc vao c?_ia giéi hanh chinh thuc hién + Truong hop hd so nop déy da theo quy dinh, cong M?t
luan chuyén ho so theo quy dinh). phan

chtrc, vién chtrc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tiép nhan ho so theo quy dinh, s6 hoa vao Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
theo quy dinh, in phiéu hen tra két qua cho t6 chuc,
c4 nhan. Chuyén hd so (dién ttr) dén Phong Thi dua
- Khen thudng.
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Budc 2

Lanh dao Phong Thi dua - Khen thuong

Phan cong cong chirc xtr 1y ho so.

08 gid

Budc 3

Cong chure dugc phan cong xtur 1y

- Tiép nhéan ho so, kiém tra, thAm dinh va xu ly hd
S0;

- Bao céo két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén ho so dién tir trén Hé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh tinh dén Van phong Uy ban
nhan dan tinh.

140 gid

Budc 4

Lanh dao Vin phong Uy ban nhan dan
tinh

Nhén hé so (dién tir) va phin cong cong chire xir 1y
hé so.

08 gioy

Budc 5

Cong chtc Van phong Uy ban nhéan
dan tinh

- Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong Uy ban nhan
dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh ky phé duyét
két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén B0 phan Vin thu lay s6 van ban, dong dau,
chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng (chuyén két qua dién tr).

40 gio

Budc 6

Cong chtrc, vién chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong

- Nhén két qua tir Van phong Uy ban nhan dan tinh;

- Xac nhan Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh
chinh tinh;

- Trao Quyét dinh cho t6 chtc, c4 nhan.

Khong tinh thoi
gian
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Budc 7

Bd phan tra hi¢n vat khen thudng tai
Phong Thi dua - Khen thudng

Thong bao két qua dén cac to chire, c4 nhan ndp ho
so (hién vat khen thudng va tién thudng)

80 gio

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

280 gio (35 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh)

2. Thi tuc ting Co thi dua ctia Uy ban nhén dan tinh

Budce 1 - Cong chtrc, vién chuc tai Trung tim | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so. 04 gio
Phyc vy hanh chinh céng tinh; + Truong hop ho so khong déy dua, cong chirc, vién
- Cong chirc, vién chuc tai Trung tim | chic tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tra hd
Phuc vu hanh chinh céng xa, phudng | so va hudng dan t6 chirc, c4 nhan bd sung hd so theo
(triweong hop tiép nhdn hé so khéng phu | quy dinh.
tth,o”c vao iﬁa gjoi hanh chinh .thu“c hién + Truong hop hd so nop d?ly dit theo quy dinh, cong
luan chuyen ho so theo quy dinh). chuc, vién chtrc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tiép nhan ho so theo quy dinh, s6 hoa vao Hé
thng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh
theo quy dinh, in phiéu hen tra két qua cho t6 chirc,
c4 nhan. Chuyén hd so (dién ttr) dén Phong Thi dua
- Khen thuodng.
Budce 2 Lanh dao Phong Thi dua - Khen thuong | Phan cong cong chirc xir I ho so. 08 gio
Budc 3 Cong chirc duge phan cong xir Iy - Tiép nhan ho so, kiém tra, tham dinh va xir Iy ho | 140 gio

so; tham muu cac ndi dung, van ban bdo cdo Hoi
d6ng Thi dua - Khen thudng tinh;




72

- Can ct két qua hop Hoi dong Thi dua - Khen
thudng tinh: Bao cao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén ho so dién tir trén Hé thong thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh tinh dén Van phong Uy ban
nhan dan tinh.

Budc 4 Lanh dao Vin phong Uy ban nhan dan | Nhan ho so (dién tir) va phan cong cong chie xir 1y | 08 gid
tinh ho so.
Budc 5 Cong chtic Vin phong Uy ban nhén | - Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai | 40 gio
dan tinh quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong Uy ban nhan
dan tinh, Chi tich Uy ban nhan dén tinh ky phé duyét
két qua giai quyét TTHC;
- Chuyén B phan Vian thu lay s6 vin ban, dong dau,
chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong (chuyén két qua dién tir).
Budc 6 Cong chirc, vién chirc tai Trung tim | - Nhan két qua tir Van phong Uy ban nhan dén tinh; | Khong tinh  thoi
Phyc vy hanh chinh cong - X4c nhan Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh | 841
chinh tinh;
- Trao Quyét dinh cho to chirc, ca nhan.
Budc 7 B0 phan tra hién vat khen thudng tai | Thong bao két qua dén cac to chuc, ca nhan ndp hd | 80 gioy

Phong Thi dua - Khen thuéng

so (hién vat khen thuong va tién thudng)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

280 gio (35 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh)
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3. Thi tuc ting danh hi¢u “Chién si thi dua tinh”

Budce 1 - Cong chirc, vién chuc tai Trung tim | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so. 04 gi0
Phyc vu hanh chinh cong tinh; + Trudng hop hd so khong day du, cong chirc, vién
- Cong chirc, vién chuc tai Trung tim | chiic tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tra ho
Phuc vu hanh chinh céng x3, phudng | so va hudng dan t6 chire, c4 nhin bd sung hd so theo
(triwong hop tiép nhan hé so khéng phu | quy dinh.
tthéc vao iﬁa %lé'l hanh chinh tht’C hlén + Trufmg hOp h(’\) SO nf)p dé\ly du theo quy dlnh, cf)ng
ludn chuyén hé so theo quy dinh). chirc, vién chirc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tiép nhan ho so theo quy dinh, s6 hoa vao Hé
thng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
theo quy dinh, in phiéu hen tra két qua cho t6 chuc,
c4 nhan. Chuyén ho so (dién tir) dén Phong Thi dua
- Khen thuong.
Budc 2 Lanh dao Phong Thi dua - Khen thudng | Phin cong cong chire xtr Iy ho so. 08 gio
Budc 3 Cong chure dugc phan cong xtr 1y - Tiép nhan hd so, kiém tra, thAm dinh va xt 1y ho | 140 gid
so; tham muu cdc ndi dung, van ban bdo cado Hoi
dong Thi dua - Khen thuéng tinh;
- Can ct két qua hop Hoi dong Thi dua - Khen
thudng tinh: Bao cao két qua giai quyét TTHC;
- Chuyén hd so dién tir trén Hé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh tinh dén Van phong Uy ban
nhan dan tinh.
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Budce 4 Lanh dao Vin phong Uy ban nhan dan
tinh

Nhén hé so (dién tir) va phan cong cong chire xir Iy | 08 gid
hd so.

Budc 5 Cong chirc Van phong Uy ban nhéan
dan tinh

- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai | 40 gio
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong Uy ban nhan
dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh ky phé duyét
két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén B6 phan Vin thu Iy sb van ban, dong dau,
chuyén tra két qua cho Trung tdim Phuc vu hanh
chinh cong (chuyén két qua dién tir).

Budc 6 Cong chuc, vién chuc tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong

- Nhan két qua tir Van phong Uy ban nhan dén tinh; | Khong tinh
- X4c nhan Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh | 84"
chinh tinh;

- Trao Quyét dinh cho t6 chtrc, c4 nhan.

thoi

Budc 7 Bd phén tra hién vat khen thudng tai
Phong Thi dua - Khen thudng

- K& tir ngay nhan duoc Quyét dinh ctiia Chu tich Uy | 80 gid
ban nhan dan tinh, Phong Thi dua — Khen thudng in
bang;

- Thye hién dé xuét chi tra tién thuong theo quy dinh;

- Cép phat Bing va khung cho t6 chirc trinh khen.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

280 gio (35 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh)

4. Thi tuc ting danh hiéu “Tép thé lao dong xuat sic”
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Bude 1 - Cong chirc, vién chuc tai Trung tim | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so. 04 gio
Phyc vy hanh chinh céng tinh; + Trudng hop hd so khong day du, cong chire, vién
- Cong chtrc, vién chuc tai Trung tdm | chic tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra hd
Phuc vu hanh chinh cong xi, phudng | so va hudng dan t6 chirc, c4 nhin bd sung hd so theo
(trieong hop tiép nhan hé so khéng phu | quy dinh.
fhbf_OAC vao fla g)\lO”l hanh chinh .thu’c hlén + deng hO'p hé) SO n6p dé\ly du theo quy dil’lh, C6ng
ludn chuyén ho sotheo quy dinh). chtrc, vién chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tiép nhan ho so theo quy dinh, s6 hoa vao Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
theo quy dinh, in phiéu hen tra két qua cho to churc,
c4 nhan. Chuyén hd so (dién ttr) dén Phong Thi dua
- Khen thudng.
Budc 2 Lanh dao Phong Thi dua - Khen thudng | Phin cong cong chire xtr Iy ho so. 08 gio
Budce 3 Cong chuc dugc phan cong xu ly - Tiép nhan ho so, kiém tra, thim dinh va xt 1y ho | 140 gid
SO;
- Bao c4o két qua giai quyét TTHC;
- Chuyén ho so dién tir trén Hé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh tinh dén Vin phong Uy ban
nhan dan tinh.
Budc 4 Lanh dao Vian phong Uy ban nhan dan | Nhan ho so (dién tir) va phan céng cong chirc xir 1y | 08 gio

tinh

ho so.
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Budce 5 Cong chirc Van phong Uy ban nhén | - Tham muu tham tra ho so va dy thao két qua giai | 40 gio
dan tinh quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong Uy ban nhan
dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh ky phé duyét
két qua giai quyét TTHC;
- Chuyén B6 phan Vin thu lay sb van ban, dong dau,
chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng (chuyén két qua dién ti).
Budce 6 Cong chirc, vién chirc tai Trung tim | - Nhan két qua tir Van phong Uy ban nhan dén tinh; | Khong tinh  thoi
Phyc vy hanh chinh cong - X4c nhan Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh | 841
chinh tinh;
- Trao Quyét dinh cho td chtc, c4 nhan.
Budce 7 Bo phan tra hién vat khen thudng tai | Thong bao két qua dén cac to chic, ca nhan nop hd | 80 gio
Phong Thi dua - Khen thudng so (hién vat khen thudng va tién thudng)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

280 gio (35 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh)

5. Thii tuc ting thuéng Bang khen ciia Chii tich U

y ban nhin dén tinh theo chuyén dé

Bude 1 - Cong chtric, vién chirc tai Trung tam

Phuc vy hanh chinh cong tinh;

- Cong chirc, vién chuce tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng xa, phuong
(triwong hop tiép nhdn hé so khéng phu
thudc vao dia gioi hanh chinh thyc hién
ludn chuyén ho so theo quy dinh).

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so.

+ Trudng hop hd so khong day du, cong chirc, vién
chuce tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tra hd
so va huéng dan to chirc, ca nhan bd sung hd so theo
quy dinh.

+ Trudng hop hd so ndp diy du theo quy dinh, cong
chtrc, vién chtrc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh

04 gioy
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cong tiép nhan ho so theo quy dinh, s6 hoa vao Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
theo quy dinh, in phiéu hen tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan. Chuyén hd so (dién tir) dén Phong Thi dua
- Khen thuong.

Budce 2 Lanh dao Phong Thi dua - Khen thuong | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so. 08 gio
Budc 3 Cong chure dugc phan cong xtr 1y - Tiép nhan hd so, kiém tra, thAm dinh va xt 1y ho | 140 gid
S0;
- Bao céo két qua giai quyét TTHC;
- Chuyén ho so dién tir trén Hé thdng thong tin giai
quyét thii tuc hanh chinh tinh dén Van phong Uy ban
nhan dan tinh.
Budc 4 Lanh dao Van phong Uy ban nhan dan | Nhan ho so (dién tir) va phan céng cong chirc xir 1y | 08 gior
tinh hd so.
Bude 5 Cong chirc Van phong Uy ban nhén | - Tham muu tham tra ho so va dy thao két qua giai | 40 gio

dan tinh

quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong Uy ban nhan
dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh ky phé duyét
két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén B6 phan Vin thu lay sb van ban, dong dau,
chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c6ng (chuyén két qua dién t).
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Budc 6 Cong chirc, vién chirc tai Trung tim | - Nhan két qua tir Van phong Uy ban nhan dén tinh; | Khong tinh  thoi
Phyc vy hanh chinh cong - X4c nhan Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh | 841
chinh tinh;
- Trao Quyét dinh cho to chtrc, ca nhan.
Budc 7 B0 phan tra hién vat khen thudng tai | Thong bao két qua dén cac to chuc, ca nhan ndp hd | 80 gior

Phong Thi dua - Khen thudng

so (hién vat khen thuong va tién thuong)

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

280 gio (35 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh)

6. Thi tuc ting Co thi dua cia Uy ban nhan dan tinh theo chuyén dé

Budc 1

- Cong chtrc, vién chirc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh;

- Cong chtrc, vién chire tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong xa, phuong
(triweong hop tiép nhdn hé so khéng phu
thugc vao dia gioi hanh chinh thuc hién
ludén chuyén ho so theo quy dinh).

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so.

+ Truong hop hd so khong day du, cong chirc, vién
chtrc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra hd
so va hudng dan to chirc, c4 nhan b sung ho so theo
quy dinh.

+ Truong hop hd so ndp day du theo quy dinh, cong
chuce, vién chtrc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tiép nhan ho so theo quy dinh, s6 hoa vao Hé
thng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh
theo quy dinh, in phiéu hen tra két qua cho to chuc,
c4 nhan. Chuyén hd so (dién ttr) dén Phong Thi dua
- Khen thuodng.

04 gioy

Budc 2

Lanh dao Phong Thi dua - Khen thuong

Phan cong cong chirc xtr 1y ho so.

08 gio
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Budc 3

Cong chtrc dugc phan cong xur 1y

- Tiép nhan ho so, kiém tra, tham dinh va xir 1y ho
s0; tham muu céc ndi dung, van ban bao cao Hoi
d6ng Thi dua - Khen thudng tinh;

- Can ct két qua hop Hdi d@)ng Thi dua - Khen
thudng tinh: Béo cao két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén ho so dién tir trén Hé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh tinh dén Vian phong Uy ban
nhan dan tinh.

140 gid

Budc 4

Lanh dao Van phong Uy ban nhan dan
tinh

Nhan ho so (dién tir) va phan cong cong chirc xir 1y
h6 so.

08 gid

Budc 5

Cong chirc Vian phong Uy ban nhéan
dan tinh

- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong Uy ban nhan
dan tinh, Chii tich Uy ban nhan dén tinh ky phé duyét
két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén Bo phan Vin thu lay s6 vin ban, déng dau,
chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong (chuyén két qua dién tir).

40 gio

Budc 6

Cong chtrc, vién chtc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong

- Nhan két qua tir Van phong Uy ban nhan dén tinh;

- X4c nhan Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh;

- Trao Quyét dinh cho t6 chirc, ca nhan.

Khong
gian

tinh

thot
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Budc 7

Bd phan tra hi¢n vat khen thudng tai
Phong Thi dua - Khen thudng

Thong bao két qua dén cac to chire, c4 nhan ndp ho
so (hién vat khen thudng va tién thudng)

80 gio

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

280 gio (35 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh)

7. Thii tuc ting thuéng Bang khen ctia Chii tich Uy ban nhin dén tinh vé thanh tich d6t xuat

Budce 1 - Cong chirc, vién chirc tai Trung tam | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so. 04 gio
Phyc vy hanh chinh cong tinh; + Truong hop hd so khong déy da, cong chtre, vién
- Coéng chtrc, vién chuce tai Trung tdm | chac tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tra hd
Phuc vu hanh chinh cong x4, phuong | so va hudng dan t6 chirc, c4 nhin bd sung hd so theo
(trieong hop tiép nhdn hé so khéng phu | quy dinh.
th bféc vao f,ﬁa %iéi hanh chinh _th we hien | Truong hop hd so nop déy da theo quy dinh, cong
ludn chuyén ho sotheo quy dinh). chtrc, vién chtre tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tiép nhan ho so theo quy dinh, s6 hoa vao Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
theo quy dinh, in phiéu hen tra két qua cho to churc,
c4 nhan. Chuyén hd so (dién ttr) dén Phong Thi dua
- Khen thudng.
Budc 2 Lanh dao Phong Thi dua - Khen thudng | Phin cong cong chire xtr Iy ho so. 08 gio
Budc 3 Cong chirc duge phan cong xir Iy - Tiép nhan ho so, kiém tra, tham dinh va xir Iy ho | 140 gio

SO;

- Bao céo két qua giai quyét TTHC;
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- Chuyén ho so dién tir trén Hé thong thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh tinh dén Vin phong Uy ban
nhan dan tinh.

Budce 4 Lanh dao Vin phong Uy ban nhan dan

tinh

Nhan ho so (dién tir) va phan cong cong chirc xir 1y
h6 so.

08 gid

Bude 5 Cong chirc Van phong Uy ban nhéan

dan tinh

- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong Uy ban nhan
dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh ky phé duyét
két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén B6 phan Vin thu ldy sb van ban, dong dau,
chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong (chuyén két qua dién tir).

40 gio

Budc 6 Cong chuc, vién chuc tai Trung tam

Phuc vy hanh chinh cong

- Nhan két qua tir Van phong Uy ban nhéan dén tinh;

- Xac nhan Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh
chinh tinh;

- Trao Quyét dinh cho t6 chtrc, c4 nhan.

Khong tinh
gian

thot

Budc 7 Bd phan tra hién vat khen thudng tai

Phong Thi dua - Khen thudng

Thong bao két qua dén cac to chirc, ca nhan ndp hod
so (hién vat khen thudng va tién thudng)

80 gio

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

280 gio (35 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh)

8. Thii tuc tiing thwéng Bing khen ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh cho hd gia dinh
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Budce 1 - Cong chirc, vién chirc tai Trung tim | - Kiém tra, huéng dn, tiép nhan ho so. 04 gio
Phyc vy hanh chinh céng tinh; + Trudng hop hd so khong day du, cong chire, vién
- Cong chtrc, vién chuc tai Trung tdm | chic tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra hd
Phuc vu hanh chinh cong xi, phudng | so va hudng dan t6 chirc, c4 nhin bd sung hd so theo
(trieong hop tiép nhan hé so khéng phu | quy dinh.
fhbf_OAC vao fla g)\lO”l hanh chinh .thu’c hlén + TI'IIleg hO'p hé) SO Il6p d?ly du theo quy dil’lh, Cf)ng
ludn chuyén ho sotheo quy dinh). chtrc, vién chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tiép nhan ho so theo quy dinh, s6 hoa vao Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
theo quy dinh, in phiéu hen tra két qua cho to churc,
c4 nhan. Chuyén hd so (dién ttr) dén Phong Thi dua
- Khen thudng.
Budc 2 Lanh dao Phong Thi dua - Khen thudng | Phin cong cong chire xtr Iy ho so. 08 gio
Budc 3 Cong chure dugc phan cong xtur 1y - Tiép nhan hd so, kiém tra, thAm dinh va xt 1y hd | 140 gid
S0;
- Bao céo két qua giai quyét TTHC;
- Chuyén ho so dién tir trén Hé thdng thong tin giai
quyét thii tuc hanh chinh tinh dén Van phong Uy ban
nhan dan tinh.
Budc 4 Lanh dao Vin phong Uy ban nhan dan | Nhan hé so (dién tir) va phan cong cong chic xir 1y | 08 gid

tinh

ho so.




83

Budce 5 Cong chirc Van phong Uy ban nhén | - Tham muu tham tra ho so va dy thao két qua giai | 40 gio
dan tinh quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong Uy ban nhan
dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh ky phé duyét
két qua giai quyét TTHC;
- Chuyén B6 phan Vin thu lay sb van ban, dong dau,
chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng (chuyén két qua dién ti).
Budce 6 Cong chirc, vién chirc tai Trung tim | - Nhan két qua tir Van phong Uy ban nhan dén tinh; | Khong tinh  thoi
Phyc vy hanh chinh cong - X4c nhan Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh | 841
chinh tinh;
- Trao Quyét dinh cho td chtc, c4 nhan.
Budce 7 Bo phan tra hién vat khen thudng tai | Thong bao két qua dén cac to chic, ca nhan nop hd | 80 gio
Phong Thi dua - Khen thudng so (hién vat khen thudng va tién thudng)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

280 gio (35 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh)

9. Thii tuc ting thwéng Bang khen ciia Chii tich U

y ban nhin dén tinh vé thanh tich d6i ngoai

Bude 1 - Cong chtric, vién chirc tai Trung tam

Phuc vy hanh chinh cong tinh;

- Cong chirc, vién chuce tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng xa, phuong
(triwong hop tiép nhdn hé so khéng phu
thudc vao dia gioi hanh chinh thyc hién
ludn chuyén ho so theo quy dinh).

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so.

+ Trudng hop hd so khong day du, cong chirc, vién
chuce tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tra hd
so va huéng dan to chirc, ca nhan bd sung hd so theo
quy dinh.

+ Trudng hop hd so ndp diy du theo quy dinh, cong
chtrc, vién chtrc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh

04 gioy
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cong tiép nhan ho so theo quy dinh, s6 hoa vao Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
theo quy dinh, in phiéu hen tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan. Chuyén hd so (dién tir) dén Phong Thi dua
- Khen thuong.

Budce 2 Lanh dao Phong Thi dua - Khen thuong | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so. 08 gio
Budc 3 Cong chirc dugc phan cong xir Iy - Tiép nhan hd so, kiém tra, thAm dinh va xir Iy ho | 140 gio
S0;
- Bo céo két qua giai quyét TTHC;
- Chuyén ho so dién tir trén Hé thdng thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh tinh dén Van phong Uy ban
nhan dan tinh.
Budc 4 Lanh dao Vin phong Uy ban nhan dan | Nhan hé so (dién tir) va phan cong cong chire xir 1y | 08 gid
tinh hé so.
Budc 5 Cong chirc Van phong Uy ban nhén | - Tham muu tham tra ho so va dy thao két qua giai | 40 gio

dan tinh

quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong Uy ban nhan
dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh ky phé duyét
két qua giai quyét TTHC;

- Chuyén B6 phan Vin thu 14y s6 van ban, dong déu,
chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong (chuyén két qua dién tir).
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Budc 6 Cong chirc, vién chirc tai Trung tim | - Nhan két qua tir Van phong Uy ban nhan dén tinh; | Khong tinh  thoi
Phyc vy hanh chinh cong - X4c nhan Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh | 841
chinh tinh;
- Trao Quyét dinh cho to chtrc, ca nhan.
Budce 7 B0 phén tra hién vat khen thuong tai | Thong bao két qua dén cac to chirc, ca nhan ndp ho | 80 gid
Phong Thi dua - Khen thuong so (hién vat khen thudng va tién thudng)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 280 gio (35 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan dii ho so theo quy dinh)

II. THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chi tich Uy ban nhan dan cip xa cho c4 nhan, tip thé theo cong trang

Budce 1

- Cong chtrc, vién chirc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh;

- Cong chtrc, vién chuce tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong xa, phuong
(triwong hop tiép nhan hé so khéng phu
thugc vao dia gioi hanh chinh thuc hién
ludn chuyén ho so theo quy dinh).

- Kiém tra, huédng dan, tiép nhan ho so.

+ Trudng hop hd so khong day du, cong chirc, vién
chuce tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra hd
so va huéng dan to chirc, ca nhan bd sung hd so theo
quy dinh.

+ Truong hop hd so ndp diy du theo quy dinh, cong
chtrc, vién chirc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tiép nhan ho so theo quy dinh, s6 hoa vao Hé
thng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
theo quy dinh, in phiéu hen tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan. Chuyén h so (dién tir) dén Phong Vin hoa
- Xa hai.

04 gioy
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Budc 2

Lanh dao Phong Van héa - Xa hoi

Phan cong cong chirc xtr 1y ho so.

08 gid

Budce 3

Cong chirc Phong Van hoa - Xa hoi

- Tiép nhan ho so, kiém tra, thAm dinh va xu ly hd
SO;

- Dy thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao
Phong.

92 gioy

Budc 4

Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi

Tham dinh, xdc nhan du thao két qua giai quyét
TTHC trudce khi trinh Lanh dao Uy ban nhan dan xa,
phuong xem xét ky phé duyét két qua.

08 gio

Budc 5

Lanh dao Uy ban nhan din x4, phuong

Xem xét, ky du thao két qua giai quyét TTHC.

08 gio

Budc 6

Cong churc Phong Van hoa - Xa hoi

- Chuyén du thao két qua giai quyét TTHC cho B6
phan Vin thu dé phat hanh;

- In bang, déng dau;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (Quyét dinh,
Bang, hién vat) cho Trung tim Phyc vy hanh chinh
cong (chuyén két qua dién tir va ban gidy);

- Thyc hién chi tra khen thudng theo quy dinh.

40 gioy

Budc 7

Cong chirc, vién chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong

- Nhén két qua tir Uy ban nhan déan x4, phuong;

- Xac nhan Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh x3;

- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan.

Khoéng tinh thoi
gian
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio (20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh)

2. Thii tuc ting Gidy khen ctia Chii tich Uy ban nhin dén cip xi vé thanh tich thi dua theo chuyén dé

Budce 1 - Cong chirc, vién chuc tai Trung tim | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so. 04 gio
Phyc vy hanh chinh cong tinh; + Truong hop ho so khong dﬁy dua, cong chirc, vién
- Cong chirc, vién chuc tai Trung tim | churc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tra hd
Phuc vu hanh chinh céng xa, phudng | so va hudng dan t6 chirc, ca nhin bd sung hd so theo
(trwong hop tiép nhan hé so khéng phu | quy dinh.
z‘th_o”c vao ii_ia gjO‘l hanh chinh 'thu’c hién + Truong hop hd so ndp dﬁy dit theo quy dinh, cong
ludn chuyén h6 so theo quy dinh). chirc, vién chirc tai Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong tiép nhan ho so theo quy dinh, s hoa vao Hé
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
theo quy dinh, in phiéu hen tra két qua cho t6 chuc,
c4 nhan. Chuyén ho so (dién tir) dén Phong Vin hoa
- Xa hoi.
Budce 2 Lanh dao Phong Van hoéa - Xa hoi Phén cong cong chirc xtr Iy ho so. 08 gio
Budc 3 Cong chirc Phong Vin héa - Xa hoi - Tiép nhan ho so, kiém tra, tham dinh va xtr 1y ho | 92 gio
S0;
- Dy thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao
Phong.
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Budc 4

Lanh dao Phong Van héa - Xa hoi

Tham dinh, xac nhan du thdo két qua giai quyét
TTHC trude khi trinh Lanh dao Uy ban nhan dan x4,
phuong xem xét ky phé duyét két qua.

08 gid

Budc 5

Lanh dao Uy ban nhan déan x4, phuong

Xem xét, ky du thao két qua giai quyét TTHC.

08 gid

Budc 6

Cong chirc Phong Van hoa - Xa hoi

- Chuyén dy thao két qua giai quyét TTHC cho B
phan Vin thu dé phat hanh;

- In bang, dong dau;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (Quyét dinh,
Bang, hién vat) cho Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong (chuyén két qua dién tir va ban gidy);

- Thyc hién chi tra khen thudng theo quy dinh.

40 gio

Budc 7

Cong chtrc, vién chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong

- Nhén két qua tir Uy ban nhan déan x4, phuong;

- Xac nhan Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh
chinh xa;

- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan.

Khong tinh thoi
gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio (20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh)

3. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chi tich Uy ban nhin din cip x4 vé thanh tich dot xuit

Budce 1

- Cong chtrc, vién chirc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh;

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so.

+ Trudng hop hd so khong day du, cong chirc, vién
chtrc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra hd

04 giov
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- Cong chtrc, vién chuc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng xa, phuong
(triwong hop tiép nhdn hé so khéng phu
thuoc vao dia gioi hanh chinh thyc hién
ludn chuyén ho so theo quy dinh).

so va hudng dan to chirc, c4 nhan bo sung ho so theo
quy dinh.

+ Truong hop hd so ndp day du theo quy dinh, cong
chure, vién chtrc tai Trung tAm Phuc vy hanh chinh
cong tiép nhan ho so theo quy dinh, s6 hoa vao Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
theo quy dinh, in phiéu hen tra két qua cho to churc,
c4 nhan. Chuyén ho so (dién tir) dén Phong Vin hoa
- Xa hoi.

Budc 2 Lanh dao Phong Vén hoéa - X3 hoi Phén cong cong chirc xtr 1y hd so. 08 gio
Budc 3 Cong chitc Phong Vin héa - X4 hoi - Tiép nhan ho so, kiém tra, thim dinh va xt 1y ho | 92 gio
S0;
- Du thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao
Phong.
Budc 4 Lanh dao Phong Vin héa - Xa hoi Tham dinh, xdc nhan du thao két qua giai quyét | 08 gio
TTHC trude khi trinh Lanh dao Uy ban nhan dén x4,
phuong xem xét ky phé duyét két qua.
Budce 5 Lanh dao Uy ban nhan dan xa, phuong | Xem xét, ky du thao két qua giai quyét TTHC. 08 gio
Budce 6 Cong chtrc Phong Van hoa - Xa hoi - Chuyén du thao két qua giai quyét TTHC cho Bo | 40 gio

phan Van thu dé phat hanh;
- In bang, dong dau;
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- Chuyén két qua giai quyét TTHC (Quyét dinh,
Bﬁng, hién vat) cho Trung tdim Phuc vu hanh chinh
cong (chuyén két qua dién tir va ban gidy);

- Thuc hi¢n chi trd khen thudng theo quy dinh.

Budc 7

Cong chuc, vién chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong

- Nhén két qua tir Uy ban nhan dan x4, phuong;

- Xac nhan Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh
chinh xa;

- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.

Khong tinh thoi
gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio (20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh)

4. Thi tuc ting Gidy khen ctia Chi tich Uy ban nhin dén cip xi cho h gia dinh

Budc 1

- Cong chirc, vién chuce tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh;

- Cong chtrc, vién chirc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong xa, phuong
(triwong hop tiép nhdn hé so khéng phu
thuoc vao dia gioi hanh chinh thuc hién
ludn chuyén ho so theo quy dinh).

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so.

+ Trudng hop hd so khong day du, cong chire, vién
chtrc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra hd
s0 va hudng dan to chirc, ca nhan bd sung hd so theo
quy dinh.

+ Truong hop hd so ndp day du theo quy dinh, cong
chtrc, vién chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tiép nhan ho so theo quy dinh, s6 hoa vao Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
theo quy dinh, in phiéu hen tra két qua cho to churc,
c4 nhan. Chuyén ho so (dién tir) dén Phong Vian hoa
- Xa hai.

04 gid




91

Budc 2

Lanh dao Phong Van héa - Xa hoi

Phan cong cong chirc xtr 1y ho so.

08 gid

Budc 3

Cong chic Phong Van hoa - Xa hoi

- Tiép nhan hod so, kiém tra, thdm dinh va xt Iy ho
S0;

- Dy thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao
Phong.

92 gio

Budc 4

Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi

Tham dinh, xac nhan du thao két qua giai quyét
TTHC trudc khi trinh Lanh dao Uy ban nhan dan xa,
phuong xem xét ky phé duyét két qua.

08 gio

Budc 5

Lanh dao Uy ban nhan dén xa, phuong

Xem xét, ky du thao két qua giai quyét TTHC.

08 gio

Budc 6

Cong churc Phong Van hoa - Xa hoi

- Chuyén du thao két qua giai quyét TTHC cho B6
phan Vin thu dé phat hanh;

- In bang, déng dau;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (Quyét dinh,
Bang, hién vat) cho Trung tim Phyc vy hanh chinh
cong (chuyén két qua dién tir va ban gidy);

- Thyc hién chi tra khen thudng theo quy dinh.

40 gioy

Budc 7

Cong chirc, vién chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong

- Nhén két qua tir Uy ban nhan déan x4, phuong;

- Xac nhan Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh x3;

- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan.

Khoéng tinh thoi
gian
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio (20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh)

5. Thi tuc ting danh hiéu “Lao ddng tién tién”

Budce 1 - Cong chirc, vién chuc tai Trung tim | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so. 04 gio
Phyc vy hanh chinh cong tinh; + Truong hop ho so khong dﬁy dua, cong chirc, vién
- Cong chirc, vién chuc tai Trung tim | churc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tra hd
Phuc vu hanh chinh céng xa, phudng | so va hudng dan t6 chirc, ca nhin bd sung hd so theo
(trwong hop tiép nhan hé so khéng phu | quy dinh.
z‘th_o”c vao ii_ia gjO‘l hanh chinh 'thu’c hién + Truong hop hd so nop dﬁy da theo quy dinh, cong
ludn chuyen ho so theo quy dinh). chuce, vién chirc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tiép nhan ho so theo quy dinh, s hoa vao Hé
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
theo quy dinh, in phiéu hen tra két qua cho t6 chuc,
c4 nhan. Chuyén ho so (dién tir) dén Phong Vin hoa
- Xa hoi.
Budce 2 Lanh dao Phong Van hoéa - Xa hoi Phén cong cong chirc xtr Iy ho so. 08 gio
Budc 3 Cong chirc Phong Vin héa - Xa hoi - Tiép nhan ho so, kiém tra, tham dinh va xtr 1y ho | 92 gio
S0;
- Dy thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao
Phong.
Budc 4 Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi - Xem xét ho so, bao cao HDTDKT cép xa dong thoi | 08 gio

trinh Lanh dao Uy ban nhan dan x3, phudng trong
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truong hop du diéu kién xét ting hodc ¢ vin ban tra
101 khi khong du diéu kién xét ting;

- Tham dinh, xac nhan du thao két qua giai quyét
TTHC trudce khi trinh Lanh dao Uy ban nhan dan xa,
phuong xem xét ky phé duyét két qua.

Budc 5

Lanh dao Uy ban nhan déin x4, phuong

Xem xét, ky du thao két qua giai quyét TTHC.

08 gid

Budc 6

Cong chirc Phong Van hoa - Xa hoi

- Chuyén du thao két qua giai quyét TTHC cho Bo
phan Vin thu dé phat hanh;

- In bang, déng dau;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (Quyét dinh,
Bﬁng, hién vat) cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong (chuyén két qua dién tir va ban gidy);

- Thuc hi¢n chi tra khen thudng theo quy dinh.

40 gio

Budc 7

Cong chtrc, vién chtc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong

- Nhan két qua tir Uy ban nhan dan x4, phuong;

- Xac nhan Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh x3;

- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan.

Khong
gian

tinh

thot

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio (20 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh)

6. Thii tuc ting danh hiéu “Tap thé lao dong tién tién”
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Budce 1 - Cong chirc, vién chirc tai Trung tim | - Kiém tra, huéng dn, tiép nhan ho so. 04 gio
Phyc vy hanh chinh céng tinh; + Trudng hop hd so khong day du, cong chire, vién
- Cong chtrc, vién chuc tai Trung tdm | chic tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra hd
Phuc vu hanh chinh cong xi, phudng | so va hudng dan t6 chirc, c4 nhin bd sung hd so theo
(trieong hop tiép nhan hé so khéng phu | quy dinh.
th ”féc vao f,ﬁa %iéi hanh chinh _th we hien | Truong hop hd so nop d?ly da theo quy dinh, cong
ludn chuyén ho sotheo quy dinh). chtrc, vién chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tiép nhan ho so theo quy dinh, s6 hoa vao Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
theo quy dinh, in phiéu hen tra két qua cho to churc,
c4 nhan. Chuyén ho so (dién tir) dén Phong Vin hoa
- Xa hoi.
Budc 2 Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi Phén cong cong chire xtr Iy ho so. 08 gio
Budc 3 Cong chirc Phong Van héa - Xa hoi | - Tiép nhan ho so, kiém tra, thAm dinh va xir Iy ho | 92 gio
S0;
- Dy thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao
Phong.
Budc 4 Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi Tham dinh, x4ac nhan du thao két qua giai quyét | 08 gio
TTHC trudc khi trinh Lanh dao Uy ban nhan dan xa,
phudng xem xét ky phé duyét két qua.
Budc 5 Lanh dao Uy ban nhdn dan xa, phudng | Xem xét, ky du thao két qua giai quyét TTHC. 08 gio
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Budc 6 Cong chtrc Phong Vian hoa - Xa hoi

- Chuyén dy thao két qua giai quyét TTHC cho Bo
phan Vin thu dé phat hanh;

- In bang, dong dau;

- Chuyén két qua giai quyét TTHC (Quyét dinh,
Bang, hién vat) cho Trung tim Phyc vy hanh chinh
cong (chuyén két qua dién tir va ban gidy);

- Thuc hién chi tra khen thudng theo quy dinh.

40 gio

Buéce 7 Cong chutrc, vién chuc tai Trung tam

Phuc vu hanh chinh cong

- Nhén két qua tir Uy ban nhan déan x4, phuong;

- Xac nhan Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh
chinh xa;

- Tra két qua cho t6 chuec, ca nhan.

Khong tinh thoi
gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio (20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh)

7. Thi tuc ting danh hiéu “Chién si thi dua co s6”

Budce 1 - Cong churc, vién chire tai Trung tam

Phuc vu hanh chinh cong tinh;

- Cong chtrc, vién chirc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong xa, phuong
(triwong hop tiép nhan hé so khéng phu
thugc vao dia gioi hanh chinh thuc hién
ludn chuyén ho so theo quy dinh).

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so.

+ Trudng hop hd so khong day du, cong chirc, vién
chtrc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tra hd
so va hudng dan to chirc, ca nhan bd sung hd so theo
quy dinh.

+ Truong hop hd so ndp diy du theo quy dinh, cong
chtrc, vién chtrc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tiép nhan ho so theo quy dinh, s6 hoa vao Hé

04 gioy
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thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
theo quy dinh, in phiéu hen tra két qua cho to churc,
c4 nhan. Chuyén ho so (dién tir) dén Phong Vian hoa
- X4 hoi.

Budc 2

Lanh dao Phong Van hoéa - Xa hoi

Phan cong cong chirc xtr 1y ho so.

08 gid

Budc 3

Cong chic Phong Van hoa - Xa hoi

- Tiép nhan hod so, kiém tra, thdm dinh va xt Iy ho
S0;

- Dy thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao
Phong.

92 gio

Budc 4

Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi

- Xem xét ho s0, bio cao HDTDKT cip xi dong thoi
trinh Lanh dao Uy ban nhan dan x3, phudng trong
truong hop du diéu kién xét tang hodc c6 van ban tra
101 khi khong du diéu kién xét ting;

- Tham dinh, xac nhan du thao két qua giai quyét
TTHC trudce khi trinh Lanh dao Uy ban nhan dan xa,
phuong xem xét ky phé duyét két qua.

08 gio

Budc 5

Lanh dao Uy ban nhan din x4, phuong

Xem xét, ky du thao két qua giai quyét TTHC.

08 gio

Budc 6

Cong chic Phong Van hoa - Xa hoi

- Chuyén du thao két qua giai quyét TTHC cho Bo
phan Vin thu dé phat hanh;

- In bang, dong dau;

40 gio
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- Chuyén két qua giai quyét TTHC (Quyét dinh,
Bﬁng, hién vat) cho Trung tdim Phuc vu hanh chinh
cong (chuyén két qua dién tir va ban gidy);

- Thuc hi¢n chi trd khen thudng theo quy dinh.

Budc 7

Cong chuc, vién chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong

- Nhén két qua tir Uy ban nhan dan x4, phuong; Khong tinh thoi
- X4c nhan Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh | 841
chinh xa;

- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio (20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh)






