UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Djc 1ap — Tu do — Hanh phic
SO GIAO DUC VA PAO TAO

, Thanh phé Ho Chi Minh, ngay3/ thdng 01 nam 2023
S6: 321  /SGDDPT-GDNCL

V/v hudng dan t(') chirc hoat dong gido duc
sau khi dugc cap phép doi voi cac truong
ngoai cong lap trén dia ban thanh pho

Kinh giri: Nha dau tu, Hiéu truong cac truong phd thong loai hinh tu thuc
c6 nhiéu cap hoc (c6 cip trung hoc phd thong) va truong mam
non, trudng phd thong ¢o von dau tu nude ngoai.

Can ctr Luat Giao duc sb 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 ndm 2019 cia Quéc hoi;
Cin cir Bo luat Lao dong s6 45/2019/QH14 ngay 20 thang 11 nim 2019 cia Qudc
hoi;
Cin cir Ludt Bao hiém xa hoi s 58/2014/QH13 ngay 20 thang 11 nim 2014 cia
Quéc hoi;
Cin ctr Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cta Chinh pht quy
dinh vé diéu kién diu tu va hoat dong trong linh vyc gido duc;
Cin cir Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 cta Chinh phu
stra doi, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP;
Cin cir Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 06 thang 6 nim 2018 cta Chinh phu quy
dinh vé hop tac, dau tu clia nude ngoai trong linh vyc giao duc;
Cin cir Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nim 2020 ctia Chinh pha
vé quy dinh vé ngudi lao dong nude ngoai 1am viée tai Viét nam va tuyén dung, quan 1y
nguoi lao dong Viét nam lam viéc cho t6 chire, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam;
Cin ctr Thong tu s6 36/2017/TT-BGDPT ngay 28 thang 12 niam 2017 cia Bo Gio
duc va DPao tao vé Ban hanh quy ché thuc hién cong khai ddi véi co s giao duc va dao tao
thuoc hé théng giao duc quéc dan;
Can ctr Thong tuw 04/2020/TT-BGDDT ngay 18 thang 3 nim 2020 quy dinh chi tiét
moét sb didu cua Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP;
Can ctr Thong tu s6 13/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang 5 nim 2020 cta Bd Gido duc
va Pao tao vé ban hanh Quy dinh tiéu chuin co s& vat chét cac trudng mam non, tiéu hoc,
trung hoc co s@, trung hoc phd théng va trudng phd théng co nhidu cip hoc;
Cin ctr Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua Bo Gido duc
va Dao tao vé ban hanh Diéu 1é Truong Tiéu hoc;
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Cin ctr Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nim 2020 cua B Gido duc
va Dao tao vé ban hanh Diéu 1¢ truong trung hoc co sd, truong trung hoc pho thong va truong
pho théng c6 nhiéu cap hoc;

Cin ctr Thong tu s6 52/2020/TT-BGDPT ngiy 31 thang 12 nim 2020 cia Bo Gido
duc va DPao tao vé ban hanh Diéu 1é Truong Mam Non;

Can ctr cac Thong tu s6 37, 38, 39/2021/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2021 cua
B6 Gido duc va Pao tao vé ban hanh Danh muc thiét bi day hoc t6i thiéu c:?ip Tiéu hoc, c:?ip
Trung hoc co s& va cip Trung hoc pho thong;

Cin cir Thong trr s6 40/2021/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim 2021 ciia B§ Gido
duc va Dao tao vé ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia truong tiéu hoc, truong trung
hoc co s@, trudng trung hoc phé théng va truong phd théng ¢é nhidu cap hoc loai hinh tu
thuc;

Nhim ho trg cac truong ngoai cong 13p (trieong pho thong loai hinh tw thuc c6 nhiéu
cap hoc (c6 cap trung hoc pho théng) va truong mam non, trieong phé thong c6 von dau tu
nuée ngoai) to chic hoat dong gido duc dang quy dinh sau khi duge cip phép hoat dong
giao duc, S6 Gido duc va Dao tao dé nghi nha dau tu va hiéu truong cua cac don vi néu trén

nghiém tac thuc hién dung va day du cac noi dung sau:

1. Vé viéc to chirc hoat dong:

1.1. Péi véi trwong pho thong logi hinh tw thuc cé nhiéu cip hoc (cé cip trung
hoc phé théng):

1.1.1. Trién khai t6 chirc hoat dong gido duc tuan thu cac quy dinh hién hanh sau
khi dugc So Giao duc va DPao tao cﬁp Quyét dinh cho phép hoat dong giao duc. Nha truong
chi dong ra soat thuc hién déy du nhiém vu va quyén han theo quy dinh tai Piéu 3 Thong
tur s6 28/2020/TT-BGDDT va Théng tu s 32/2020/TT-BGDDT.

Luru y: Sau thoi han 02 nam ké tir ngay quyét dinh cho phép thanh 1ap c6 hiéu lyc,
néu truong trung hoc khong duoc cho phép hoat dong gido duc thi S& Gido duc va Pao tao
béo cao Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh hity bo quyét dinh cho phép thanh lap
trudng (khodan 4 Diéu 26 Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP).

1.1.2. Thyc hién ho so ding ky miu déu theo quy dinh tai Didu 13 Nghi dinh sb
99/2016/ND-CP.

1.1.3. Vé viéc tuyén dung, sir dung, quéan 1y va thic hién ché do chinh sach déi vai
nguoi lao dong:

- Pam bao co ciu td chirc ciia trudng phd thong tu thyc, bao gdm: hoi dong truong;
ban kiém soat; hiéu truong va pho hiéu truong; hoi dong thi dua khen thuong; hoi dong ky

luat; hoi déng tu véan; to chire Dang Cong san Viét Nam; t6 chure Cong doan; t6 chirc Poan
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Thanh nién Céng san H5 Chi Minh; t6 chtrc Ddi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh; cic
td chuyén mon; td van phong; 16p hoc; to phuc vu hoat dong gido duc dac thu cua truong
chuyén biét va hoat dong can thiét khac theo yéu cau nhiém vu cia truong pho thong tu
thuc (Piéu 6 Thong tw s6 40/2021/TT-BGDDT);

- Tuyén dung can bd quan 1y, gido vién, nhan vién dam bao dat tiéu chuan vé pham
chét va dat trinh do dugc dao tao va chuan nghé nghiép phi hop vai timg cap hoc duoc quy
dinh tai Piéu 11 va Piéu 30 Thong tu s6 28/2020/TT-BGDPT va Thong tu s6 32/2020/TT-
BGDDT:; du vé sb lugng theo co cAu cta loai hinh gido vién, dam bao thuc hién chuong
trinh gido duc va td chire cac hoat dong gido duc;

- Thuc hién ky két Hop dong lao dong, Hop ddng thinh giang, giai quyét cac ché do
vé ngay nghi ciia nguoi lao déng theo quy dinh tai Bo luat Lao dong sb 45/2019/QH14 va
Luat Gido duc s6 43/2019/QH14;

- Thuc hién ché do dong bao hiém xa hoi, ma, dong $0 dtng theo quy dinh tai Luat
Bao hiém xa hoi s6 58/2014/QH13;

- Ding ky Gidy phép lao dong ddi vai ngudi lao dong nude ngoai cong tac tai don
vi theo quy dinh tai Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP (Luu y vé thoi han cia gidy phép lao
dong va chirc danh cong viéc cua nguoi lao dong).

1.1.4. Diéu kién co s& vét chat:

- Pam bao mirc tiéu chuan vé co s& vat chat va ha tﬁng k¥ thuat theo quy dinh tai
Thong tu sé 13/2020/TT-BGDDT.

- Pam bao thiét bi day hoc tdi thiéu cic cip hoc theo quy dinh tai Thong tu s6 37, 38,
39/2021/TT-BGDDT.

- T6 chure hoat dong gido duc dung dia chi duoc ghi trong Quyét dinh cho phép hoat
ctia Giam ddc So Giao duc va Dao tao; treo bién tén truong ding tén duge ghi trong Quyét
dinh cho phép thanh 1ap cia Uy ban Nhan dan Thanh phé Ho Chi Minh.

1.1.5. Chuong trinh gido duc va ké hoach gido duc:

- Thyc hién theo quy dinh tai Piéu 17 Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT va Thong
tur s6 32/2020/TT-BGDDT.

- Pam bao té chire day hoc dung vai chuong trinh duge cip phép tai Quyét dinh
cho phép hoat dong giao duc do S& Gido duc va Dao tao cap.

1.1.6. Lién két gido duc va dao tao véi nudc ngoai:

- Khi ¢6 nhu cdu t6 chirc giang day chwong trinh nude ngoai, nha trudng thuc hién
hé so giri BO Gido dyc va Pao tao, S& Gido dyc va Pao tao dé dugc phé duyét chuong trinh
gido duc tich hop va phé duyét lién két gido duc véi nude ngoai theo quy dinh tai Diéu 9
Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP.
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Luru y: Nha truong chi duoe trién khai lién két gido duc v6i nude ngoai sau khi nhan
dugc Quyét dinh phé duyét chuong trinh gido duc tich hgp do Bo Gido duc va Pao tao cap
va Quyét dinh phé duyét lién két gido duc véi nude ngoai do S& Gido duc va Dao tao cap.

1.1.7. Cbng tac tuyén sinh:

- Thuyc hién theo su chi dao va hudng dan cua S& Gido duc va Pao tao; Phong Giao
duc va Pao tao thanh phd Tha Purc va cac quan, huyén (néu c6) vé cong tac tuyén sinh.

- Thuc hién cong tac théng ké, bao cdo vé S¢ Gido duc va Pao tao; Phong Giao
duc va Dao tao thanh pho Thu Durc va cac quan, huyén, theo quy dinh.

1.1.8. Vé thu phi, quan Iy va str dung hoc phi:

- Thyec hién theo quy dinh tai Piéu 12, 13 Nghi dinh s 81/2021/ND-CP.

- Thyc hién ké khai gia dich vy gido duc theo hudng dan tai cong vin sb
5195/SGDDT-KHTC ngay 23/12/2022 cua S¢ Giao duc va Dao tao.

1.2. Poi véi cdc truong mam non/ trwong pho théng cé von dau tw nwéc ngodi:

1.2.1. Trién khai to chirc hoat dong gido duc tuan thi cac quy dinh hién hanh sau
khi dugc S& Gido duc va Dao tao cap phép hoat dong gido duc. Nha truong chu dong ra
soat va thuc hién dé‘ly da nhiém vu va quyén han cua co s¢ giao duc co von dau tu nude
ngoai quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP.

Luru ¥: Sau thdi han 02 ndm ké tir ngay quyét dinh cho phép thanh 1ap c6 hiéu luc,
néu truong khong dugc cho phép hoat dong gido dyc thi quyét dinh cho phép thanh 1ap hét
hiéu luc (khodn 3 Piéu 42 Nghi dinh sé 86/2018/NP-CP).

1.2.2. Thyc hién hd so ding ky mau dau theo quy dinh tai Piéu 13 Nghi dinh sb
99/2016/ND-CP.

1.2.3. Vé viéc tuyén dung, stir dung, quan ly va thuc hién ché do chinh sach dbi véi
nguoi lao dong:

- Pam béo co cdu td chire cia trudng phd thong tu thuc, bao gdm: hoi dong truong;
ban kiém soat; higu truong va phé hiéu truong; hoi dong thi dua khen thuong; hi dong ky
ludt; hoi déng tu van; to chire Dang Cong san Viét Nam; t6 chuc Cong doan; t6 chtrc Poan
Thanh nién Cong san Ho Chi Minh; 6 chirc Pgi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh; cac
td chuyén mon; td van phong; 16p hoc; to phuc vu hoat dong gido duc dac thu cua truong
chuyén biét va hoat dong can thiét khac theo yéu cau nhiém vu cta truong phd thong tu
thuc (Piéu 6 Thong tir s6 40/2021/TT-BGDDT);

- Tuyén dung can bd quan 1y, gido vién, nhan vién dam bao dat tiéu chuan vé pham
chat, dat trinh d6 dugc dao tao va chuan nghé nghiép phu hop véi timg cép hoc duoc quy
dinh tai Diéu 38 Nghi dinh sé 86/2018/ND-CP, dam bao thuc hién chuong trinh gido duc

va to churc cac hoat dong gido duc.
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- Thyec hién k¥ két Hop dong lao déng, Hop dong thinh giang, giai quyét cac ché do
ve ngay nghi ctia nguoi lao dong theo quy dinh tai B ludt Lao dong s6 45/2019/QH14 va
Luat Giao duc s6 43/2019/QH14;

- Thye hién ché do dong bao hiém x4 hdi; ma, dong ) ding theo quy dinh tai Luat
Bao hiém xa hoi s6 58/2014/QH13;

- Pang ky Gidy phép lao dong ddi véi nguoi lao dong nude ngoai cong tac tai don
vi theo quy dinh tai Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP (Luu y vé thoi han cua giay phép lao
dong va chire danh cong viéc cua nguoi lao dong). Truong hop hop dong véi don vi cung
cap giao vién nguoi nudc ngoai phai dam bao dung quy dinh hién hanh.

1.2.4. Diéu kién co s& vét chit, thiét bi:

- Pam bao theo quy dinh tai Piéu 36 Nghi dinh sé 86/2018/ND-CP.

- To chirc hoat dong gido duc dung dia chi duoc ghi trong Quyét dinh cho phép
hoat cua Giam doc S Giao duc va Pao tao; treo bién tén truong ding tén dugc ghi trong
Quyét dinh cho phép thanh 1ap ctia Uy ban Nhan dan Thanh pho H6 Chi Minh..

1.2.5. Chuong trinh gido duc:

- Thuec hién theo quy dinh tai Didu 36 Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP va Diéu 6 Théng
tu 04/2020/TT-BGDDT

- Pam bao td chirc day hoc dung v&i chuong trinh duge cip phép tai Quyét dinh cho
phép hoat dong gido duc do S Gido duc va Pao tao cip.

1.2.6. Vé viéc tiép nhan hoc sinh Viét Nam:

S6 hoc sinh Viét Nam hoc chwong trinh gido duc cuia nudc ngoai phai thip hon 50%
tong so hoc sinh hoc chuong trinh gidao duc cua nude ngoai tai co so giao duc (Piéu 39 Nghi
dinh sé6 86/2018/NP-CP).

1.2.7. Thu phi, quan ly va str dung hoc phi theo quy dinh hién hanh.

2. Vé viée lrru trir ho so: T6 chirc luu trit ddy di va khoa hoc.

2.1. Ho so phap 1y:

- Giay chimg nhan dau tu/ gidy chitng nhan ding ky doanh nghiép.

- Quyét dinh cho phép thanh lap.

- Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc.

- Quyét dinh vé viéc phé duyét chuong trinh gido duc tich hop; Quyét dinh vé viéc
phé duyét lién két gido duc véi nude ngoai (néu cé).

2.2. Hd so nhan su:

2.2.1. Lanh dao nha truong:

- Quyét dinh cong nhan Hoi dong truong.
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- Quyét dinh c¢6ng nhan Hiéu trwong, Phé Hidu truong.

Luwu y: V& thoi han ctia nhiém ky Hidu truong, Phé Hiéu truong.

2.2.2. Gio vién co hiru/ thinh giang, nhan vién: van bang, ching chi (pht hop véi
vi tri viéc 1am), hop dong lao dong, minh chimg déng bao hiém. Luu y: d6i véi gido vién
thinh giang can c6 gidy xac nhan dong y duoc di day thinh giang cta Hiéu truéng truong
dang cong tac chinh.

2.2.3. Ho so hoc sinh.

2.2.4. Ho so vé diéu kién co s& vat chét.

2.2.5. Hd so quan 1y hoat dong gido duc (quy dinh tai Pieu 21 Théng fr s6
32/2020/TT-BGDDT).

3. Vé viéc cong khai: dung biéu mau, ndi dung, hinh thic, cy thé:
3.1. N6i dung cong khai:

- Vé cong khai cam két chat luong gido duc (diéu kién va doi twong tuyén sinh;
chuwong trinh giao duc, ...).

- Vé cong khai gido duc thuc té (quy mé va két qua dao tao, boi dudng, ...).

- V& cong khai diéu kién dam bao chit luong gido duc (co sé vt chat; dgi ngii
gido vién co hitu, can bo quan Iy va nhdn vién).

- Vé cong khai thu chi tai chinh: tinh hinh hoat dong tai chinh, mrc thu hoc phi
va cac khoan thu khéc theo ting thang (hoc ky hay ndm hoc) va du kién cho cac nam hoc
tiép theo.

3.2. Hinh thire cong khai:

- Cong khai trén trang thong tin dién tir cua don vi;

- Niém yét cong khai tai don vi dam bao thuan tién dé theo dai;

- Céc hinh thirc khac theo quy dinh.

4. Vé cong tac to chirc ndi tri, ban tra:
- Bam bao dién tich khu ndi trd, ban tru phai du diéu kién theo quy dinh.
- T chic bép dn trong truong phai cé gidy chirng nhén an toan vé sinh thue pham
(nhdn vién bé:v an phai dwoc kham siec khoe dinh ky va dwoc tap huén vé an toan thuc
phdm); phai c6 s6 luu mau thire dn du 3 bude; ky hop dong véi noi cung cap thuc pham dé
ché bién thirc an.
- Trong truong hop suat in dugc cung cip tir bén ngoai, nha truong phai ky hop dong

vd1 nha cung cap du nang luc.

5. Vé thire hién b#o cdo tinh hinh hoat déng:
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- Thyc hién bao cdao va cép nhat thong tin cua don vi trén trang
https://quanlyncl.hcm.edu.vn theo hudng dan tai cong van s6 3672/SGDDT-GDNCL ngay
04 thang 10 nam 2022,

- Thoi gian thyc hién bao cdo: trude ngay 25 thang cudi cia mot quy (Quy I: 25/3,
Quy II: 25/6, Quy III: 25/9, Quy IV: 25/12).

6. Mt s6 luu y khac:

- Khi c6 sy thay d6i v& mot trong cac ndi dung duoc cap phép (dia diém 16 chirc hoat
dong gido duc, phap nhdan dang ky hoat dong, chuong trinh giang day, ...), nha truong phai
thyc hién hé so ding ky diéu chinh noi dung dugc cip phép va giri vé S¢ Gido duc va Pao
tao;

- Trong qua trinh t6 chirc hoat dong, nha truong thuong xuyén cip nhat dir liéu trén

trang https:/quanlyncl.hcm.edu.vn. Khi co van dé phat sinh, vudng miéc, dé nghi cac don

vi thong tin vé S& Gido duc va Dao tao (Phong Quan Iy co s¢ gido duc ngodi cong ldp, sé
dién thoai: (028) 38299340) & dugc hudng dan va hd tro kip thoi.
Trén day 1a hudng dan cia S& Gido duc va Pao tao, d nghi cac Nha dau tu, Hidu

treong cac trrong nghiém tic thye hién dung quy dinh.iu“

Noi nhn: KT. GIAM DOC
- Nhu trép 7 PHO GIAM DOC
- Giam doc (dé bao cdo);

- Luu: VT, GDNCL (TH)_,_-

Dwong Tri Diing



