








Co quan A ié 2 x .z
au L Budc thyc hién Trach nl}:gm Thoi gian Bi€u mau/keét qua cong viéc Ghi chu
don vi thuce hién :
Budc 2.1 — Phan Lal‘]h d?ilo \
A 1 phong chuyén | 0,25 ngay
cong xt ly n
mon
- i - Dy thao van ban giri S& Noi vy kém gidy to quy dinh
Budc 2.2 — Tham | ~ore e | tai khoan 1 Diéu 113 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
dinh hd so phong chuyén| 05 Ngdy | "y sc Dy thao van ban thong béo tir chéi gidi quyét hé
1 mén cAp xa -0 odc Dy thao van ban thong bao tir choi gidi quyet ho
S0.
Lanh 4 - Dy thao vian ban gii Sé Noi vu kém gidy to quy dinh
Bude 2.3 — Xem | "% a0 | tai khoan 1 Diéu 113 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
, A phong chuyén | 0,5 ngay _ L . N S L4 A
xét, duyét ho so mén Ap x4 - Hodc Du thao van ban thong béo tir choi giai quyet ho
p xa o
S0.
, o - Vin ban giri S6 Noi vu kém gidy to quy dinh tai khoan
Budc 2.4 — Ky |Lanh — dao| 5, .5 |1Diéu 113 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
duyét UBND cap xa ’ e 1. N e 4 A e I
- Hodc Van ban thong béo tir choi giai quyét ho so.
Budc 2.5 — Phat - Van ban giri S& Noi vy kém gidy to quy dinh tai khoan
hanh va chuyén | Van thu 0,25 ngay |1 Diéu 113 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
ho so lién thong - Hodc Vin ban thong bao tir chdi giai quyét ho so.
Buée 3 - Tiép
nhan, xi ly ho 05 ngay
SO’
Sé Noi vu {ach d
. A anh dao
Bude 3.1 — Phan phong chuyén | 0,25 ngay | Phéan cong xir ly

cong xur ly

mon




Co quan A ié 2 x .z
au L Budc thyc hién Trach nl}:gm Thoi gian Bi€u mau/keét qua cong viéc Ghi chu
don vi thuce hién
Cone chi - Du thao Quyét dinh tiép nhan theo Mau sd 71 Phu luc
Budc 3.2 — Tham | one C1HC ‘ I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
: Y dugc phan 3,5 ngay _ L R Ny IO
dinh ho so cong - Ho#c Du thao vin ban thong bao tir choi giai quyéet ho
S0.
Lanh d - Du thao Quyét dinh tiép nhan theo Mau s6 71 Phy luc
Budc 3.3 — Duyét | , o dao .| INghi dinh s6 131/2021/NB-CP.
N "~ | phong chuyén | 0,5 ngay _ L R . P
ho so mén - Hodc Du thdo van ban thong bao tir choi gidi quyet ho
S0.
Bude 34 — K - Quyét dinh tiép nhan theo Mau s6 71 Phy luc I Nghi
foos s 7 Y| Lanhdao S | 0.5ngay | dinh s6 131/2021/ND-CP.
uyét ho s e e e
ve - Hodc Van ban thong bao tir choi giai quyet ho so.
E}I‘;" 3.5 - El}ét - Quyét dinh tiép nhan theo MAu sé 71 Phu luc I Nghi
Chvdn K& el Vanthw | 025ngay | dinh s6 131/2021/ND-CP.
u u . C s
lien i,héng a - Hodc Van ban thong bao tir choi giai quyet ho so.
Cong chuec,
Buoe 4 - Tidp |y chire - Quyét dinh tiép nhan theo Mau sé 71 Phu Iuc I Nghi
nhin, thng hop | 00 &40 P 0,25 ngay | dinh s 131/2021/ND-CP.
O : an, 1a1 9 9 , " . s Koo ey £, 1 A
Trung tam | két qua quyé ¢ thi gtuc - Hodc Van ban thong bao tir choi giai quyet ho so.

Phuc vu hanh
chinh cong noi
tiép nhin hod
SO

Buée 5 -Tra két
qua

hanh chinh
Cong chuec,
vién chic

dugc giao tiép
nhén, giai
quyét tho tuc
hanh chinh

- Quyét dinh tiép nhan theo Mau s6 71 Phy luc I Nghi
dinh so6 131/2021/ND-CP cua S No1 vu.

- Hodc Vin ban thong bao tir chdi giai quyét ho so.
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Ho so duge luu tai UBND cép x4 theo quy dinh. Thanh phan hd so gom:

- Pon dé nghi vao nudi dudng tai co sé nudi dudng ngudi co cong (Mau sé 22 phu luc I Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP).

- Ban sao duoc chung thuc tir quyét dinh cap gidy chimg nhan va trg cap, phu cap vu dai ngudi co cong.

- Quyét dinh v€ viéc ti€p nhan ngudi cd cOng vao co s¢ nudi dudng ngudi ¢6 cong.

- Céc giay to, tai li€u khac ¢o6 lién quan.

1.2. Tiép nhén nguoi c6 cong vao co sé nudi dudng, diéu dudng ngudi c6 cong do tinh quéan Iy (trwong hop doi
tuwong dic biét)

- Thoi gian giai quyét: 12 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan d hd so hop 1é theo quy dinh).
- Mot quy trinh giai quyét (M4 s quy trinh: 1.010812-02)

Co quan, Budc thuc hién Trach nl}:gm T.hm Biéu miu/két qua cong viée Ghi chu
don vi thue hién gian :
- Truong hop ho so day di, hop ¢ thi tiép nhén va in Gidy tiép
Trung nhdn hd so va hen tra két qua (Mau s 01 ban hanh kém theo
SL"‘ 1;2:12 Cong chirc, vién Thong tu s6 Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
chinh Buée 1 - Tiéo nhan chic duoc giao - Truong hop ho so chua day di thi in Phi€u yéu cau bo sung,
cone  cac | hd so p nhg ticp nhan, giai | 0,25 ngay | hoan thién h6 so (Mau s6 02 ban hanh kém theo Thong tu so
cépg can oS quyét thi tuc Thong tu s 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025
dia  ban hanh chinh - Trudmg hop ho so khong ding quy dinh thi in Phiéu tir choi
tinh tiép nhan giai quyét quyet ho so (Mau s6 03 ban hanh kém theo
Thong tu s6 Thong tur s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025).
Buérc 2 - Xir Iy hd so 6,5 nga
U’BND Bude 2.1 : Phan | Lanh d h¢ =
cAp xa uoe 2.1 - an | Lanh dao phong | ) ngdy

cong xur ly

chuyén mon




Co quan, Budc thyc hién Trach nl}:gm T.hm Biéu miu/két qua cong viée Ghi chu
don vi thuwe hién gian :
Bude 29 Thanm | COng chic - Dy thao van ban giri S6 Noi vu kém gidy to' quy dinh tai
oo s T M phong  chuyén | 4.5 ngay | khoan 1 iéu 113 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
' mon - Hodc Du thao vin ban thong bao tir chdi giai quyét ho so.
, .. | Lanh dao phong - Du thao vin ban giri S& Noi vu kém gidy to quy dinh tai
?E;é‘; 5635(; Xem Xet, | 1 uyén mon cap | 0.5 ngay | khoan 1 Didu 113 Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP.
' xa - Hodc Du thao van ban thong bao tir chbi giai quyét hd so.
Lanh 4 - Vian ban giri S6 Noi vu kém gidy to quy dinh tai khoan 1
Budc 2.4 - Ky duyét UaBND o Xﬁ‘?‘" 0,5 ngay | Diéu 113 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
P - Hodc Vin ban thong bao tir choi giai quyét hd so.
Budc 2.5 - Phat hanh - Van ban giri S& Noi vy kém gidy to quy dinh tai khoan 1
va chuyén ho so lién | Van thu 0,5 ngay | Di€u 113 Nghi dinh s6 131/2021/NDb-CP
thong - Hodc Vin ban thong bao tir chdi giai quyét ho so.
Budéc 3 - Tiép nhén, .
xit Iy hd so 2,75 ngdy
Bude 3.1 — Phan | Lanh dao phong | ,5 o0 | phan cong xit 1y
cong xu ly chuyén mon
. 2 R . - Du thao T¢ trinh trinh UBND cr?ip tinh xem xét, quyét dinh
So N6 gifl?lché?)sg - Tham Cﬁ;f chire duoc | 4 75144y | tiép nhan déi véi truomg hop dac biét.
con . s
oNerve P 8 - Hodc Du thao van ban thong bao tir choi gidi quyét ho so.
. N . - Du théo Td trinh trinh UBND cép tinh xem xét, quyét dinh
153:"" 3.3 - Duyet ho hfﬁhégﬁéﬁlhong 0.25 ngay | tiép nhan ddi véi truong hop dac biét.
Y - Hodc Du thao van ban théng bao tir chdi giai quyét hd so
ll?ércsyg 3.4 — Ky duyét Linh dao S& 0.25 ngay | - T trinh trinh UBND cap tinh xem xét, quyéet dinh tiép

nhén d6i voi truong hop dic biét.




Co quan, Budc thyc hién Trach nl}:gm T.hm Biéu miu/két qua cong viée Ghi chu
don vi thuwe hién gian :
- Hodc van ban thong bao tir chdi giai quyét ho so
Budc 3.5 — Phat hanh - To trinh trinh UBND cap tinh xem xét, quyét dinh tiép
van ban, Chuyén két Vin thu 0,25 ngay | nhan doi v6i truong hop dac bigt.
qua lién thong - Hodc van ban thong bao tir chdi giai quyét ho so
Budéc 4 - Tiép nhén, .
xir Iy hd so 02 ngay
Cong chuc, vién
Bude 4.1 - Tiép nhan | B duoc giao ‘
A ticp nhéan, gidi | 0,25 ngay
hé so £ ;
quyét thu tuc
hanh chinh
, T , - Du thao Quyét dinh tiép nhan theo Mau sd 71 Phy luc I
UBND 153;1‘"’ 4.2 - Xir ly ho Cﬁ’}lg chire duoc | 5,104y | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
i an con . C
tinh P 8 - Hodc du thao van ban thong bao tir choi gidi quyet ho so
Bude 4.3 - Xem x€t, || -0 s - Dy thao Quyét dinh tiép nhan theo Mau s6 71 Phu lyc I
trinh Lanh dao Van | 400 PEOUS 1025 ngay | Nghi dinh s 131/2021/ND-CP
phong UBND tinh Y - Hodc du thao van ban thong bao tir chdi giai quyét hd so
Budc 4.4 - Xem xét, | Lanh dao Vin - Dy thao Quyét dinh tiép nhan theo Mau s6 71 Phy luc I
trinh  Lanh  dao | phong UBND | 0,25 ngay | Nghi dinh s6 131/2021/Nb-CP
UBND tinh tinh - Hodc du thao van ban thong bao tir chdi giai quyét ho so




Co quan, Budc thyc hién Trach nl}:gm T.hm Biéu miu/két qua cong viée Ghi chu
don vi thuwe hién gian :
Lanh 4 - Quyét dinh tiép nhan theo Mau s6 71 Phy luc I Nghi dinh
Bude 4.5 - Ky duyét U"‘]‘gND - 4010 5ngay | s 131/2021/ND-CP
- Hodc van ban thong bao tir chdi giai quyét ho so
, o - Quyét dinh tiép nhan theo Mau s6 71 Phy luc I Nghi dinh
Bude 4.6 - Phat hanh, | /0 g 0.25 ngay | s6 131/2021/ND-CP
chuyén lién thong ’ O e 4 Ae el £¢ 12
- Hodc van ban thong bao tir choi gidi quyéet ho so
Buéc 5 - Tra két 0.5 ned
quﬁ b g y
Cong chirc, vién ) ) o
Budc 5.1 - Tiép nhan, | chirc dugc giao - Quyet dinh ti€p nhan theo Mau s6 71 Phu luc I Nghi dinh
Sé'Noi vu | chuyén két qua lién | tiép nhan, giai | 0,25 ngay | sO 131/2021/ND-CP
thong quyet thu tuc - Hodc van ban thong bao tir chdi giai quyét ho so
hanh chinh
Cong chirc, vién ) ) o
Bude 5.2 - Tido nha chic duoc giao - ,Qlly@t dinh tlép nhan theo Mau so6 71 Phu luc 1 Nghl dinh
Trung 1112:161051 i{étlepé? 1 tiép nhan, giai | 0,25 ngay | s0 131/2021/ND-CP
A u X ; e £, 1
tam P!mc P ' a quyet tha tuc - Hodc van ban thong bao tir choi giai quyct ho so
vy hanh hanh chinh
chinh -
cong noi hic duos sies ét dinh tiép nhan theo Mau s 71 Phu luc T Nghi dinh
tip nhin | Busc 53 - Tra két | Chuc duoc giao |7 Quyet dinh ticp nhan theo Mau 50 71 Phu lue I Nghi di
hd so ud ticp nhan, giai 0 ngay sO 131/2021/NDB-CP
q quyét thu tuc - Hodc van ban thong bao tir chdi giai quyét ho so
hanh chinh

Ho so duge luu tai UBND cép x4 theo quy dinh. Thanh phan hé so gdm:

- Pon dé nghi vao nudi dudng tai co sé nudi dudng ngudi co cong (Mau sé 22 phu luc I Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP).

- Ban sao duoc chung thuc tir quyét dinh cap gidy chimg nhan va trg cdp, phu cap uu dii ngudi ¢ cong.
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- Quyét dinh v€ viéc ti€p nhan ngudi cd cong vao co s¢ nudi dudng nguoi cd cong.

- Cac giay to, tai li€u khac ¢o6 1ién quan.

2. Giai quyét ché do tro cAp mot 1an dbi voi nguoi duoc cir 1am chuyén gia sang giip Lao, Ciim-pu-chi-a (Ma sb

TTHC: 1.004964)
Thoi gian giai quyét: 20 ngay 1am viéc (ké tir ngdy nhan da hd so hop 1é theo quy dinh).
- Mot quy trinh giai quyét (M4 s6 quy trinh: 1.004964)

Co quan, | Budc thuc Trach nhiém Thoi ST S 2 A n Lo
don vi hién thye hién gian Biéu mau/két qua cong vige Ghi cha
- Truong hop ho so day dii, hop 16 thi tiép nhan va in Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01 ban hanh kém
Trung theo Thong tr s6 Thong tu so 03/2025/TT-VPCP ngay
tam Phuc 4 hi o 15/9/2025);,
o on [} lIC, vien N X A Y - e ~ X 2
vu hanh Buéc 1 -lch uég duge  giao - Trudng hop ho so chua day di thi in Phicu yéu cau bo sung,
chinh X an | 6o nha ol +. | hoan thién hd so (Mau s6 02 ban hanh kém theo Théng tur s6
cong chc | 6P mhanjtiep - mhan. - giat| O.250GAY | €030025/ TT-VPCP ngdy 15/9/2025
cip trén ho so quyét thi tuc hanh & gay
dia  ban chinh - Truong hop hé so khong ding quy dinh thi in Phicu tir chot
tinh tiép nhan giai quyet quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh kém
theo Thong tu s6 Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025).
Budc 2 - Xt .
Iy hd so 14,5 ngay
- Tham dinh,
UBND c4p | Bude 2.1 - o Vin bin i S& N&i vi v : s | tong hop hd
- p Thim  dinh - Dy thao Van ban g1 S6 N6i1 vu va Danh sach theo mau g hop
xa A A | Cong chirc phong ‘ 56 16 Phu luc I Thong tir s6 09/2025/TT-BNV SO truoc ngay
hé so, cong .~z < | 12 ngay o ‘ 10 hane tha
) chuyén mon cap xa g i o N ST SR g thang
khai  danh - Hoac du thdo van ban thong bao tir choi gidi quyét ho so. »
sach - Thuc hién
cong khai




Co quan, | Buwéc thuc Trach nhiém Thoi Bidu mAu/két qua cone vide Lo
don vi hi¢n thuc hién gian 4 gvie Ghi cha

danh sach
trong thot
gian 10 ngay
(khong dung
tin khi thuc
hién cong
khai)

Bude 2.2 —|. . . - Du thdo Van ban gui S6 N6i vu va Danh sach theo mau

Xem  xét, | ZAoh dao phong |, 00 |56 16 Phu luc I Thong tu s6 09/2025/TT-BNV.

duyét hd so chuyén mon cap xa - Hodc du thao van ban thong bao tir chdi giai quyét ho so.

) . - Van ban giri S(",y N6i vu va Danh sach theo mau so 16 Phu

Budc 2.3 —|Lanh dao UBND| ) s | luc Thong tu s6 09/2025/TT-BNV. o

Ky duyét cap xa - Ho#c du thao van ban thong bio tir choi giai quyet ho so.

Bude 2.4 - - Vén ban giri S6 Noi vu va Danh sich theo mau sd 16 Phu

lsllllst 5 heﬁlél; Vin thu 0,5 ngay luc I Thong tu s6 09/2025/TT-BNV. , o

théli,g - Hoac du thdo van ban thong bao tir choi gidi quyét ho so.

Buée 3 -

Tiep nhan, | .. . 2,75 ngay

tham dinh S0 Noi vy ngay

ho so

Sé Noi vu Bufyc 3'1A | Lanh dao phong \
** ¢ |Phan cong A A 0,25 ngay
.1 chuyén mén
xu ly
Buéc 3.2 —| .. , - Dy thao hd so trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh vé
2 i Cong chuac duoc X O LA oan A A ke o .
Tham dinh S 1,5 ngay | viéc giai quyet cheé d tro cap mdot lan do1 véi nguoi duoc
A phéan cong R N DR y . %
ho so cur lam chuyén gia sang giap Lao, Cam-pu-chi-a theo mau




10

Co quan, | Buwéc thuc Trach nhiém Thoi Bidu mAu/két qua cone vide Lo
don vi hi¢n thuc hién gian 4 gvie Ghi chu
s0 04, mau s6 05 TTLT 17/2014/TTLT-BLDTNXH-BTC.
- Hoic du thao vin ban thong bao tir chéi giai quyét hd so.
- Dy thao ho so trinh Chii tich UBND tinh quyét dinh vé
, N ‘ viéc giai quyet che do tro cap mot lan doi voi nguoi duge
Buoc 3.3 - LanhA da? phong | ) 55 ngay | ©Uf 1am chuyén gia sang gilip Lao, Cam-pu-chi-a theo mau
Duyét ho so | chuyén mon ’ s6 04, miu s6 05 TTLT 17/2014/TTLT-BLDTNXH-BTC.
- Hodc du thao vin ban théng bao tir chbi giai quyét ho so.
- HO so trinh Chi tich UBND tinh quyét dinh vé viéc gidi
Bude 3.4 — quyét che 4o tro cap mdt lan do1 voi nguodi duog ch, lam
Ky duyét hd | Lanh dao S& 0,5 ngy Ch;lyél} gia sang giap Lao, Cam-pu-chi-a theo mau so 04,
o mau s6 05 TTLT 17/2014/TTLT-BLDTNXH-BTC.
- Hoic vin ban thong bao tir chéi giai quyét ho so.
Buée 3.5 - - HO so trinh Chii tich UBND tinh quyét dinh vé viéc gidi
P?at hanh quyét che 4o tro cap mat lan do1 voi nguoi duog cu lam
van bal}: Vin thu 0,25 ngay chuyén gia sang giup Lao, Cam-pu-chi-a theo mau so 04,
Chuyén ket mau s6 05 TTLT 17/2014/TTLT-BLDTNXH-BTC.
qua lién - Hoic vin ban thong bao tir chéi giai quyét ho so.
thong
Bude 4 -
Tiép nhan, 02 ngay
xtr ly ho so
UBND Cong chac, vién
tinh Budc 4.1 -|chic dugc giao
Tiep nhan ho | ti€p  nhan,  giai | 0,25 ngay
SO quyét thi tuc hanh

chinh
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Co quan, | Budc thuc Trach nhiém Thoi Bidu mAu/két qua cone vide L
don vi hién thue hién gian 4 gvie Ghi cha
- Du thao quyét dinh vé viéc giai quyét ché do tro cap mot
, X , lan doi voi nguot duge cir lam chuyén gia sang giup Lao,
Buge 42 -1 Cong chic duoc| g, s | Cam-puchi-a theo mau sé 04, mau s6 05 TTLT
Xirly ho so | phan cong ’ 17/2014/TTLT-BLDTNXH-BTC.
- Hodc du thao vin ban tir chéi giai quyét
])3(:1(:10 4ié t- -‘Du 1,:hé10 quyét dinh vé viéc giai quyét ché d6 tro cr?ip mot
trinh  Lanh | Lanh dao phong ‘ lafl doi Vo; ‘nguoli duoc cu laIP chuyén gia sang gip Lao,
dao Vin | chuyén mén 0,5ngay | Cam-pu-chi-a theo mau s0 04, mau so0 05 TTLT
phbng 17/2014/TTLT-BLDTNXH-BTC.
UBND tinh - Hoac du thdo van ban tir choi gidi quyét
Bude 4.4 - - Du thao quyét dinh vé viéc giai quyét ché do tro cap mot
Xem x¢t, Linh  dao  Vin lan doi voi nguot duge cir lam chuyén gia sang giup Lao,
trinh  Lanh hone UBND tinh 0,25 ngay | Cam-pu-chi-a theo mau so 04, mau s6 05 TTLT
dao UBND phong 17/2014/TTLT-BLDTNXH-BTC.
tinh - Hoac du thdo van ban tir choi gidi quyét
- Quyét dinh vé viéc giai quyét ché do tro cép mot 1an doi
. s Vo1 nguoi duge cir lam chuyén gia sang giap Lao, Cam-
Bugc 4.5 - Lanh dao UBND )5 050 | pu-chi-a theo miu sé 04, mau sé 05 TTLT 17/2014/TTLT-
Kyduyét | tinh BLDTNXH-BTC.
- Hodc vin ban tir chdi giai quyét
, - Quyét dinh vé viéc giai quyét ché do tro cap mot lan d6i
Bugc 4-? - V01 nguol duge cir lam chuyén gia sang giap Lao, Cam-
Phat —hanh, | . o 0.25 ngay | Pu-chi-a theo mau s6 04, mau s6 05 TTLT 17/2014/TTLT-

chuyén lién
thong

BLDTNXH-BTC.
- Hodc vin ban tir chdi giai quyét
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Co quan, | Buwéc thuc Trach nhiém Thoi Bidu mAu/két qua cone vide Lo
don vi hién thyc hién gian q gVie Ghi chi
Buéce 5 - .
Tra két qua 0,5 ngay
, Cong chirc, vién - Quyét dinh vé viéc giai quyét ché do tro cép mot 1an doi
Buoe 5.1 -] (oo duwoc giao v6i nguoi duge cir lam chuyén gia sang gitp Lao, Cam-
S& Nbi vu T{ep . nhan: tiép nhan gidi | 0,25 ngay pu-chi-a theo mau s6 04, mau s6 05 TTLT 17/2014/TTLT-
'ff‘ glef 4421 quyét thi tyc hanh BLDTNXH-BTC. ,
ten thong chinh - Hoac van ban tir choi giai quyéet
Cong chire, vién - Quyét dinh vé viéc giai quyét ché do tro cép mot 1an do6i
Bude 52 - chite duoc’ giao V01 nguol duge cir lam chuyén gia sang giup Lao, Cam-
Tiép nhan, | .« N .| pu-chi-a theo mau s6 04, mau s6 05 TTLT 17/2014/TTLT-
Trung han Toai két ti¢p nhan, gidi | 0,25 ngay BLDTNXH.BTC
tam Phuc pué ' quyét tha tuc hanh - )
vu  hanh q chinh - Hodc van ban tir cho1 giai quyet
chinh A 1 Ao ia e £ P £ A 1AL A
cong  noi Cong chic, vién - Quyét dinh ve viée giai quyet ché do tro cap mot lan 4o
tiép nhan ) hitc duo - Vol ngu(‘n dugc cu lam chuyén gia sang giap Lao, Cam-
e Budc 5.3 - ;é};c A ggj ¥ pu-chi-a theo mau s6 04, mau s6 05 TTLT 17/2014/TTLT-
Tra két qua quyét tha tuc hanh BLDTNXH-BTC. , ,
chinh - Hoac van ban tir choi giai quyét

Hb so duogc luu tai UBND cép x4 theo quy dinh, cu thé:
(1) To khai ctia ngudi huong trg cap (01 ban) 1ap theo Mau s6 18 tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/8/2023.
Truong hop nguoi huong tro cap da chét thi than nhan tryc tiép cta nguoi hudng tro cap lap To khai ctia than nhan nguoi
hudng tro cap (01 ban) theo Mau so 19 tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT BLDTBXH ngay 29/8/2023.
_ Truong hop nguoi hudng tro cap da chét co tir 02 than nhan tryc tiép tro 1én thi nguoi dimg tén 1ap T khai phai ¢ Gidy uy
quyén hgp phap cua cac than nhan truc ti€p con lai.
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Than nhan truc tiép clia nguoi huong tro cap bao gom: vo hodc chdng, con dé, con nudi, bd dé, me dé hoic nguoi nudi
dudng hop phap ctia nguoi hudng tro cap.

(2) Quyét dinh cir di va Quyét dinh vé nudc ciia co quan ¢ thdm quyén (ban chinh hodc ban sao clia co quan cé tham
quyén) ddi véi nguodi duge cir 1am chuyén gia sang giup Lao giai doan tir ngay 01 thang 5 nam 1975 dén ngay 31 thang 12 nim
1988, sang giup Cim-pu-chi-a giai doan tir ngdy 01 thang 01 nam 1979 dén ngay 31 thang 8 nam 1989.

Truomg hop ngudi huéng tro cap bi that lac hodc khong co di Quyét dinh cir di, Quyét dinh vé nuSc néu trén thi phai c6
Gidy x4c nhan thoi gian lam chuyén gia tai Lao, Cam-pu-chi-a theo quy dinh sau day:
i) Déi véi ngudi huong tro cép dang cong tac tai co quan, to chuc, don vi ctia Pang, Nha nudc, Mit tran T6 qudc Viét Nam, to
chtrc chinh tri - x4 hoi thi Gidy xac nhan thoi gian lam chuyén gia tai Lao, Cim-pu-chi-a ctia d6i tuong phai do thu truéng co quan,
t6 chuc, don vi dang «cong tic cin cr vao hd so quan 1y ky, dong ddu xac nhan.
ii) Di v6i ngudi hudng trg cap khong thude dbi tuong quy dinh tai diém a néu trén thi phai c6 Gidy xac nhan thoi gian 1am chuyén
gia tai Lao, Cam-pu-chi-a 1ap theo Mau s6 02 ban hanh kém theo Thong tu lién tich sé 17/2014/TTLT-BLDTBXHBTC do thil
trudng co quan, don vi truc tiép cir di ky, dong ddu xac nhan.

Truong hop ngudi hudng trg cdp do nhiéu co quan, don vi khac nhau cir di thi phai c6 Gidy xac nhan thdi gian lam chuyén
gia tai Lao, Cam-pu-chi-a do thu truéng clia cac co quan, don vi truc ti€p cu di ky, dong dau x4ac nhan.

Truong hop co quan c6 thdm quyén xac nhén da sap nhap hodc giai thé thi thi trudng co quan, don vi mdi dugc thanh 1ap
sau sap nhap hodc thi trudng co quan, don vi cap trén truc tiép ctia co quan da giai thé xac nhan.

(3) Quyét dinh nghi huu (ban chinh hoic ban sao ctia co quan c6 thdm quyén) d6i v6i nguoi da nghi huu hodc Quyét dinh
nghi viéc do mat strc lao dong (ban chinh hodc ban sao ctia co quan ¢ thim quyén) dbi véi nguoi nghi viéc do mat stc lao dong
clia co quan c6 thim quyén ma tai Quyét dinh chua cé khoan tro cip theo quy dinh tai Khoan 7 Piéu 2 Quyét dinh sé 87-CT ngay
01 thang 3 nam 1985 cuia Chu tich Hoi dong Bo trudmg vé ché do, chinh sach d6i voi can bo sang gitup Lao va Cim-pu-chi-a.

Truong hop that lac Quyet dinh nghi huu hodc Quyét dinh nghi viée do mat stc lao dong thi nguot hudng try cap lién hé véi
co quan Bao hiém xa hoi cap tinh noi huong luong huu hodc huong tro cap mat suc lao dong dé sao lai Quyét dinh nghi huu hozic
Quyet dinh nghi viéc do mat suc lao dong.

(4) Quyét dinh nghi viéc chd hudng ché d6 huu tri dbi vdi nguoi nghi viée chd huong ché do huu tri, Quyét dinh thdi viee
d6i voi nguoi da thoi viée ctia co quan, don vi, doanh nghiép noi ngudi hudng tro cap nghi viéc chdr huong ché do huu tri hodc thoi
viéc va hd so 1y lich khai trude khi nghi viéc cho hudng ché dod huu tri hodc thdi viée ¢o xac nhin cla co quan quan ly (ban chinh
ho#ic ban sao ctia co quan c6 thim quyén).
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Truong hop khong c6 Quyét dinh nghi viéc cho huong ché d6 huu tri thi thay thé bang Glay chimg nhan cho huéng ché do
huu tri cua co quan Bao hiém xa hoi cp tinh hodc S6 Bao hiém x4 hoi da duoc co quan Bao hiém x4 hoi cap tinh chdt sb. Trudong
hop khong c6 Quyét dinh thoi viéc thi thay thé bang Quyét dinh chdm dut hop déng lao dong clia co quan, don vi, doanh nghiép
no1 nguot hudng tro cép tho1 viéc.

(5) Quyét dinh hudng huéng trg cAp mot 1an.

(6) Céc gidy to, tai liéu khac c6 lién quan.

3. Cap Bﬁng “Tf) qudc ghi cong” ddi voi nguwoi hy sinh nhung chua dugc cfip’ Bing “T6 qudc ghi cong” ma than nhin
da duwgec giai quyét ché do wu dai tir ngay 31 thang 12 nam 1994 tré veé truwéec (Ma so TTHC: 1.010774)

05 Quy trinh giai quyét (Ma sd quy trinh: 1.010774-01; 1.010774-02; 1.010774-03; 1.010774-04; 1.010774-05)
3.1. Dbi voi treong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 21 Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP

- Thoi gian gidi quyét: 212 ngay (ke tir ngay nhan du hé so hop 1€ theo quy dinh). Trong do, thot gian giai quyét cia UBND
cap x4, S& Noi vu, Co quan, don vi ¢ thAm quyén cdp gidy chimg nhan hy sinh, UBND cdp tinh: 152 ngay.

- Mot quy trinh giai quyét (Ma s quy trinh: 1.010774-01)

Co quan, Buéc thue hién Trach nl}:gm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
don vi thwe hién

- Truong hop ho so day du, hop 16 thi tip
nhén va in Gidy ti€p nhan ho so va hen tra
ket qua (Mau s6 01 ban hanh kem theo

Trung tim Co hi n Thong toe s6 Thong tu so 03/2025/TT-

phuc vu clfélf gu‘;‘(’; ;Z‘; VPCP ngay 15/9/2025);

hanh chinh | Buéc 1 - Tiép nhan tiép nhéﬁ, gidi | 025ngy | Trudong hop ho so chua day du thi in

cong cac cap
trén dia ban
tinh

ho so

quyét thu tuc
hanh chinh

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
(Mau s6 02 ban hanh kém theo Thong tur s6
Théng tr s6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025

- Treong hop hd so khong ding quy dinh
thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
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Co quan,
don vi

Buéc thue hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian

Biéu mau/két qua cong viéc

Ghi chu

quyet ho so (Mau so 03 ban hanh kém
theo Thong tu s6 Thong tu sO
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025).

Sé Noi vu

Buéc 2 - Tiép nhin
va xtr ly ho so

19,5 ngay

Budc 2.1 — Phéan cong
xu ly

Lanh dao Phong
chuyén moén

0,5 ngay

Budc 2.2 — xtt ly tham
dinh ho so

Chuyén vién
duoc phan cong

17,5 ngay

- Dy thao danh sach kém ban sao gidy
to quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 21
Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP chuyén
Uy ban nhan dan cip x4 noi than nhan
liét si dd duoc giai quyét ché do vu dai
dé niém yét cong khai tai thon, xa lay y
kién nhan dan, thong bao trén phuong
tién thong tin dai ching cua dia
phuong.

- Hoac du thdo van ban y kién phéan hoi.

Budc 2.3 — Xem xét
ky duyét ho so

Lanh dao Phong
chuyén mén

0,5 ngay

- Dy thao danh sach kém ban sao gidy
to quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 21
Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP chuyén
Uy ban nhan dan cip x4 noi than nhan
liét si dd duoc giai quyét ché do vu dai
dé niém yét cong khai tai thon, xa lay y
kién nhan dan, thong bao trén phuong
tién thong tin dai ching cua dia
phuong.

- Hoac du thdo van ban y kién phéan hoi.




16

Co quan,
don vi

Buéc thue hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian

Biéu mau/két qua cong viéc

Ghi chu

Budc 2.4 — Ky duyét

Lanh dao S&

0,5 ngay

- Danh sach kém ban sao gidy to quy
dinh tai diém a khoan 1 Piéu 21 Nghi
dinh s6 131/2021/NP-CP chuyén Uy
ban nhan dan cap xd noi than nhan li¢t
st da duoc giai quyét ché do uvu dai dé
niém yét cong khai tai thon, xi lay y
kién nhan dan, thong bao trén phuong
tién thong tin dai ching cia dia phuong
- Hodc vin ban y kién phan hoi.

Budce 2.5 — Phat hanh
van ban, chuyén ho so

Vian thu

0,5 ngay

- Danh sach kém ban sao gidy to quy
dinh tai diém a khoan 1 Piéu 21 Nghi
dinh s6 131/2021/NP-CP chuyén Uy
ban nhan dan cap xd noi than nhan li¢t
st da duoc giai quyét ché do uvu dai dé
niém yét cong khai tai thon, xi lay y
kién nhan dan, thong bao trén phuong
tién thong tin dai ching cia dia phuong
- Hoic vin ban y kién phan hoi.

UBND cép

xa

Buéc 3 - Tiép nhin,
xtr Iy ho so

96,75 ngay

Budc 3.1 — Tiép nhan,
tham dinh ho so

Cong chirc duoc
phén cong

95 ngay

- Du thdo bién ban hop xét duyét va
vin ban d¢ nghi kém bién ban két qua
niém yét cong khai va bién ban hop xét
duyét cua Ho1 déng xac nhan nguodi cd
cong cap xi giri S& Noi vu.

- Hodc du thao van ban thong bao tu
chéi giai quyét ho so.

- P bao gdm thoi
gian niém yét cong
khai tai thon, xa
lay y kién nhan
dan, thong bao trén
phuong ti¢n thong
tin dai chung cua
dia phuong trong
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Co quan,
don vi

Buéc thue hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian

Biéu mau/két qua cong viéc

Ghi chu

thoi gian toi thiéu
40 ngay va lap
bién ban két qua
niém yét cong
khai.

- P bao gdm thoi
gian thoi gian 12
ngay ké tir ngay co
két qua niém yét
cong khai phai to
churc hop Hoi déng
xac nhan nguodi co
cong cap xi dé
xem xét ddi véi cac
truong hop khong
¢6 v kién khiéu nai,
t6 cao ciia nhan
dan.

Budc 3.2 — Kiém tra,

duyét ho so

Lanh dao phong
chuyén mén

0,5 ngay

- Du thdo bién ban hop xét duyét va
vin ban d¢ nghi kém bién ban két qua
niém yét cong khai va bién ban hop xét
duyét cua Ho1 déng xac nhan ngudi cd
cong cap xi giri S& Noi vu.

- Hodc du thao van ban thong bao tu
chéi giai quyét ho so.

Budce 3.3 —Ky duyét

Lanh dao UBND
cap xa

01 ngay

- Bién ban hop xét duyét va van ban
dé nghi kém bién ban két qua niém yét
cong khai va bién ban hop xét duyét cua
Ho6i dong xac nhin ngudi cd cong cp
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Co quan, Buéc thue hién Trach nl}:gm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
don vi : * thwe hién
xa gui S& Noi vu.
- Van ban thong bao tur chéi giai quyét
ho so.
- Bién ban hop xét duyét va van ban
de nghi kem bién ban ket qua ni€ém yet
, L cong khai va bién ban hop xét duyét cua
B}I0§73‘4 —~Phat hanh Vin thu 0,25 ngay | Hoi dong xac nhan nguoi ¢6 cong cap
van ban x4 giri S6 Noi vu.
- Vin ban théng bao tir chéi giai quyét
ho so.
Budrc 4 - Tiép nhan .
va xir 1§ hd so 05 ngay
B}mf: 4.1 — Phan cong LanhA daoA Phong 0.25 ngay
xu ly chuyén moén
- Dy thao van ban trinh Uy ban nhan Dﬁ b"‘}O génh thoi
Bude 4.2 1 thim | Chuve N dan cap tinh, kém ho so ¢6 lién quan. glan la}’ kalen 20
L ude 4.2 —xu ly tham uyén vién . TR ey, 1k \ ngay cua Co quan,
So Nogi vu dinh ho so duoc phan cong 3,5 ngay héI;Ioac dy thao van bin y kicn phin d(m‘ vi 9(’) thﬁm
- quyén cap giay
ching nhan hy sinh.
. . inh dao Phe - Dy thao van ban trinh Uy ban nhan
Buoc 4.3 — Xem xct | L2 a0 hong 0,5ngay | dan cap tinh, kem ho so ¢6 lién quan.

ky duyét ho so

chuyén mén

- Hoac du thdo van ban y kién phéan hoi.
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Co quan, . - Trach nhiém ‘e . ST S - ‘n c L
don vi Budc thue hién thuc hign Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
- Van ban trinh Uy ban nhéan dan cap
Budc 4.4 — Ky duyét | Lanh dao S¢ 0,5ngay | tinh, kem ho so ¢6 lién quan.
- Hodc van ban y kién phan hoi.
. o - Van ban trinh Uy ban nhan dan cr?ip
5;10{:);1'5 ~ Phat hanh Vian thu 0,25 ngay | tinh, kém ho so ¢6 lién quan.
- Hodc vin ban y kién phan hoi..
Co quan, Co quan, don vi
don vi c¢é ¢6 tham quyén £ A Y S
thAm quyén | Buéc 5 — Tiép nhian | theo quy dinh tai . TI?P nhgn du cac ay tg, co j:r ach
£ . X \ : A : 20 ngay | nhiém ki€m tra, cap giay chung nhan hy
cap giay | va xur ly bieu 16 Nghi : A sk oea D
. . g sinh chuyén dén S& No1 vu.
ching nhin dinh
hy sinh 131/2021/Nb-CP
Budrc 6 - Tiép nhan .
va xir 1§ hd so 05 ngay
B}mf: 6.1 — Phan cong LanhA daoA Phong 0.25 ngdy
xu ly chuyén moén
o' Noi vy - Dy thao van ban trinh Uy ban nhéan ba bao gom thoi
Bude 6.2 — xit 19 thim | Chuve N dén cap tinh, kém ho so ¢6 lién quan. gian lay kalen 20
udc 6.2 —xtt ly tham uyén vién \ T VR \ ngay cua Co quan,
dinh ho so duoc phan cong 3,5 ngay héI;Ioac dy thao van bin y kicn phin don wvi c¢6 tham
h quyén cap giay

ching nhan hy sinh.
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Co quan, Buéc thue hién Trach nl}:gm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
don vi thwe hién :
, . N . - Du thao van ban trinh Uy ban nhan
B}IO’C 6;3 —‘AXem xet LanhA daoA Phong 0,5ngay |dan cap tinh, kém hd so c6 lién quan.
ky duyét ho so chuyén mén ’ 5 o .
- Hoac du thdo van ban y kién phan hoi.
- Van ban trinh Uy ban nhan dan cap
Bude 6.4 — Ky duyét | Lanh dao S¢ 0,5ngay | tinh, kém ho so c6 lién quan.
- Hogc van ban y kién phan hoi.
. o - Van ban trinh Uy ban nhan dan cap
5;10{;&611'5 ~ Phdt hanh Vian thu 0,25 ngay | tinh, kém ho so ¢6 lién quan.
- Hoac van ban y kién phéan hoi..
Buéc 7 — Tiép nhén \
va xit I hd so 05 ngay
Cong churc, vién
Buéc 7.1 — Tiép nhan | SRU¢ duoc giao ‘
A ticp nhan, gidi | 0,25 ngay
ho so % ;
quyet thu tuc
hanh chinh
UBND tinh
- Du thao van ban kem theo cac giéyqt(‘y
Bude 7.2 - Xt ly Chuyén vién phy | o . theo quy dinh dé€ nghi B§ N6i vu tham
tham dinh trach 83| dinh.
- Hodc du thdo Van ban tir chdi.
Budc 7.3 - Xem xét, Lanh dao phong 05ngdy |- Du thao van ban kém theo cac giéy to

trinh Lanh dao Van

chuyén mén

theo quy dinh d& nghi B6 Noi vu thim
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Co quan, Buéc thue hién Trach nl}:gm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
don vi thuc hién
phong UBND tinh dinh.
- Hodc du théao Vin ban tir chdi
Linh  d Vi - Du thao van ban kem theo cac giéyqt(‘y
Budc 7.4 — Xem xét, 1211 aOUBNa[I)l 0.5 sy | theo quy dinh dé nghi Bo Noi vu tham
trinh Linh dao S& b > N8AY | dinh,
- hodc du thao Vian ban tir chdi.
. . R . - Van ban kém theo cac giéy to theo
ho so tinh ’ T
- Hoac van ban tir choi.
, o - Vin ban kém theo cac gidy to theo
Buge 7.6 - Phathanh | 0,25 ngay | quy dinh de nghi B6 Noi vu tham dinh.
van ban, chuyén ho so ’ Y
- Hoac van ban tir choi.
Budc 8 - Tra két qua 0,5 ngay
, X R . , - Van ban kém theo cac giéy to' theo
S Ngivy | Duoc8.1-Tiepnhan | Cong chire duge | 55 50 | quy dinh d& nghi Bo Noi vy tham dinh.
T két qua, tra lién thong | phan cong ’ a1z
- Hoac van ban tir choi.
Cong chirc, vién )
. £ . chirc dugc giao - Van ban kém theo cac gidy to theo
Budc 82 1D UbAN. | (iép nhan, giai | 0.25ngay | quy dinh dé nghi Bo Noi vu tham dinh.
a u A 5 £
Trung  tim | P ' a quyet tha tuc - Ho#ic vin ban tir choi.
phuc vu hanh chinh
hanh chinh oy e —
cone noi tié ong chuc, vién ‘ L
nhﬁ% hd so P Bude 8.3 - Tra kit chiuc duoc giao - Van bém‘ kém theo cac giay to theo
° Hoe 8.2 T AR tiép nhan, giai quy dinh dé nghi Bo Noi vu tham dinh.
ua A ) ‘.
q quyet thu tuc - Hodc van ban ttir choi.

hanh chinh
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Hb so luu tai S& Noi vu theo quy dinh. Thanh phan hd so gom:

- Pon dé nghi theo Mau s6 1§ Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP kém theo mot trong cac giéy to theo quy dinh tai
di€m a khodn 1 Diéu 21 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Danh sach kém ban sao gidy to quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 21 Nghi dinh s6 131/2021/NP-CP.

- Ban sao cac gidy to sau: gidy to quy dinh tai ‘diém a khoan 1 Piéu 21 Nghi dinh sd 131/2021/NB-CP, céc gidy to ctia Uy
ban nhan dan cap xa gin co quan, don vi ¢6 tham quyén theo quy dinh tai Bi€u 16 Nghi dinh 131/2021/ND-CP.

- Bién ban két qua niém yét cong khai va bién ban hop xét duyét ctia Hoi dong x4c nhan nguoi c6 cong cap xa giri S6 Noi vu.
- Gi4y chung nhan hy sinh.

- Vin ban trinh Uy ban nhan dan c4p tinh.

- Vian ban kém theo cac gidy to theo quy dinh dé nghi Bo Noi vu tham dinh.

- Céc gidy to lién quan khéc.

3.2. Pbi véi truong hop quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 21 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP

- Thoi gian giai quyét: 110 ngay (ké tir ngay nhan du hé so hop 1é theo quy dinh). Trong do, thoi gian giai quyét ctia S& Noi
vu tinh Khanh Hoa (S noi vu noi da thuc hién ché d6 uu dai), Co quan c6 thAm quyén cdp gidy ching nhan hy sinh va UBND
tinh: 50 ngay.

- Mot quy trinh giai quyét (M4 s6 quy trinh: 1.010774-02)

. Budée thue Trach nhiém e I S S SRR - -

Co quan, don vi hi¢n thuc hign Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
- Truong hop ho so day du, hop 18 thi tlep nhan va in Gidy
Ca he tiép nhan ho so va ‘hen tra két qua (Mau s6 01 ban hanh kém
Trung tim phuc ong cauc, theo Thong tu $O Thong ta s6 03/2025/TT-VPCP ngay

vién chirc duoc 15/9/2025);
giao tiep nhén, | 0,25 ngay ’
A e b o gid1 quyét thu
trén dia ban tinh tuc hanh chinh

vu hanh chinh | Buée 1 - Tiép
cong cac cap | nhan ho so - Trudng hop hd so chua day du thi in Phiéu yéu cau bd sung,
hoéan thién hd so (Mau s6 02 ban hanh kém theo Thong tu s6
Théng tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025

- Trudng hop ho so khong dung quy dinh thi in Phiéu tir chdi
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. Budc thuc Trach nhiém e s YT S . A en . L
Co quan, don vi hi¢n thuc hign Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
tiép nhan giai quyet quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh kém
theo Thong tu so Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025).
Bute 2 - Tiep 19,25
nhan va xu ly e
ho so say
Budéc 2.1 - Iﬁﬁnﬁ h d%g 0.25 noa
Phan cong xtr ly long - chuye ’ g2y
mon
- Du thao van ban kem ban sao gidy to quy dinh tai diém
Bude 2.2 v | Chuve A b khoan 1 Bi¢u 21 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP giri co
lruclflck ' d'I]El EIAI p uyen Vﬁ?n 175 ngay | QU3 don vi ¢6 tham quyén theo quy dinh tai Dicu 16
y tham dinh ho | dugc  phan | 17,5083y | \ohi dinh sé 131/2021/ND-CP & cip gidy ching nhan
SO cong hy sinh.
e - Hodc du thao vin ban tir choi giai quyét.
S& Noi vu - -
- Du thdo van ban keém ban sao gidy to quy dinh tai diém
, N b khoan 1 Biéu 21 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP guri co
]}3(1100 2,‘3 k_’ Il;ﬁnh h d%O 0.5 1o quan, don Vl ¢6 tham quyén theoq quy dil)h tai Diéu 16
em xet Kky|Fhong chuyen | 0.5ngay | \ohi dinh sé 131/2021/ND-CP dé cép gidy chimg nhan
duyét ho so mon hy sinh
- Hodc du thao van ban tir choi giai quyét
- Van ban kém bén sao gidy to quy dinh tai diém b khoan
1 Biéu 21 Nghi dinh so 131/2021/ND-CP gui co quan,
Budc 2.4 — Ky Lanh dao S& 0.5 o don vi ¢ tham quyén theo quy dinh tai Di€u 16 Nghi
duyét anh dao 50 > D8AY | dinh s6 131/2021/ND-CP dé cdp gidy chung nhan hy

sinh.
- Hodc van ban tir choi gidi quyéet
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. Budée thue Trach nhiém e I ST P SRR - -
Co quan, don vi hi¢n thuc hign Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi cha
- Van ban kém bén sao gidy to quy dinh tai diém b khoan
1 Bieu 21 Nghi dinh so 131/2021/ND-CP gui co quan,
Budce 2.5 — Phat Vin th 0.5 o don vi c6 tham quyén theo quy dinh tai Dieu 16 Nghi
hanh vin ban an thu 2 N8AY | dinh sb 131/2021/ND-CP & cép gidy chimg nhan hy
sinh.
- Hodc vin ban tir chdi giai quyét
Co quan, don
vi c¢6 tham
Co quan c6 thim ] quyén theo quy , , 7 ,
quyén cap giay | Buéc3—tiep |dinh tar Dicu 20 nes Ti€p nhan du cac gidy to, c6 trach nhiém kiém tra, cap
chimg nhan hy | nhanvaxirly |16 Nghi dinh £2Y | gidy chimg nhan hy sinh chuyén dén S& Néi vu
sinh SO
131/2021/Nb-
CP
Budc 4 - Tiép
nhan va xir ly 0S5 ngay
ho so
Buoe 4.1 - Iﬁﬁgﬁ chud§§ 0,25 nga
Phan cong xtly | & Y <0 NEAY
mon
S0'Ngi vy Buéc 4.2 —xtt | Chuyén vién - Dy théo vin ban trinh Uy ban nhan dan cép tinh, kém
ly tham dinh hd | duoc phan | 3,5ngay |ho soco lién quan.
SO cong - Hodc du thao vian ban tir choi giai quyét.
Bué6c 4.3 - Lanh dao - Dy thao van ban trinh Uy ban nhan dan cap tinh, kém
Xem xét ky Phong chuyén | 0,5ngay | ho so ¢ li€n quan.
duy€t ho so mon - Hodc du thao vin ban tir choi giai quyét
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Budc thuc

Trach nhiém

Co quan, don vi hi¢n thuc hign Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
, , - Vin ban trinh Uy ban nhan dan cap tinh, kém h so ¢6
]31111(2;: 44-KY | LanhdaoS6 | 0,5ngay | lién quan.
Y - Hodc vin ban tir chdi giai quyét
Buéc 4.5 Phat - Vin ban trinh Uy ban nhan dan cap tinh, kém hd so ¢6
woe a2 - A Van thu 0,25 ngay | lién quan.
hanh van ban N Ty £
- Hodc van ban tir choi gidi quyéet
Buéc 5 — Tiép
nhén va xu ly 0S5 ngay
ho so
Cong chrr,
Bue 5.1 - Tiep Viéell(: iihéucfl?a(;c 0,25 nga
nhan hé so sad Heb el | Do nedy
gid1 quyét thu
tuc hanh chinh
Buée 5.2 - Xir | Chuve = - Du théo vin ban kém theo cac gidy to theo quy dinh dé
l‘i‘l’l‘;m P u h“f; N VIER 1 03 ngay | nghi Bo Ni vu thim dinh.
> u r.
UBND tinh Y ' Pt - Hodc du thao Van ban tu choi.
B}IO’C Snﬁ 1->n(1$m Lanh dao - Du thao van ban kém theo cac gidy to theo quy dinh dé
XCt, trinh far phong chuyén | 0,5 ngay |nghi B6 Noi vu tham dinh.
dao Van phong A ’ 5  re a1 Ao
UBND mon - Hoac du thao Van ban tir chor.
Bué6e 5.4 — Lanh dao Van - Du thao van ban kém theo cac gidy to theo quy dinh dé
Xem xét, trinh | phong UBND | 0,5ngay |nghi Bo No61i vu thaim dinh.
lanh dao UBND | tinh - hodc du thdo Van ban tir choi.
Buéc 5.5-Ky | Lanh dao 0.5neav | Vin ban kém theo cac gidy to theo quy dinh dé nghi Bo
duyét hd so UBND tinh 2 ME8Y | N6i vu thim dinh.
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. Budc thuc Trach nhiém v . R & . A n .o,
Co quan, don vi hi¢n thuc hign Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
- Hodc vin ban tir choi.
Budc 5.6 — Phat - Van ban kém theo cac gidy to theo quy dinh dé nghi Bo
hanh viin ban, | Vin thu 0,25 ngay | Noi vu tham dinh.
chuyen ket qua - Hodc vén ban tir choi.
Buéc 6 - Tra 0.5 nea
két qua > ngay
Il?l?fy ¢ 61'11 i :l" 1P Cong chirc - Van ban kém theo cac gidy to theo quy dinh dé nghi Bo
S6¢ Noi vu L CEYERL | duge phan | 0,25 ngay | N6i vu tham dinh.
S két qua lién con Hodic vin ban tir chéi
thong g - Hoac van ban tu cho.
Cong chire, ) .
Budc 6.3 - Tiép vién chic dugc - Van béq kem theo cac giay to theo quy dinh d€ nghi Bo
nhan, phan loai | giao tiép nhan, | 0,25 ngay | N6i vu tham dinh.

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong noi tiép
nhan ho so

két qua

giai quyét thu
tuc hanh chinh

- Hodc van ban tur choi.

Budc 6.4 — Tra
két qua

Cong chrrec,
vién chire duoc
giao tiép nhan,
giai quyét thu
tuc hanh chinh

- Van ban kém theo cac gidy to theo quy dinh dé nghi Bo
Noi vu tham dinh.
- Hodc vin ban tir choi.

HO so luu tai S& Noi vu theo quy dinh. Thanh phén ho so gém:

- Bon de nghi theo Mau s6 15 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP kem theo cac gidy to quy dinh diém b khoan 1 Diéu

21 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP (néu c6) gtri S¢ No1 vu noi da thuc hién ché do uvu dai.
_ - Van ban kém ban sao gidy to quy dinh tai diém b khoan 1 Bicu 21 Nghj dinh s6 131/2021/ND-CP giri co quan, don vi ¢o
tham quyén theo quy dinh ta1 Bi€u 16 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP dé¢ cap giay chirng nhéan hy sinh.
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- Giay chtmg nhan hy sinh.

- Vian ban kém theo cac gidy to theo quy dinh dé nghi B6 Noi vu tham dinh.

- Danh sach kém theo trinh Thil tuéng Chinh pht ban hanh quyét dinh cap Bang ‘,‘Té qudc ghi cong”.

- Bién ban hop xét duy€t va c6 van ban d¢ nghi kem bién ban ket qua niém y€t cong khai va bién ban hop xét duy¢t cua
Hoi dong xac nhan nguot co cong cap xa gui SO Noi vu.

- Cac giay to lién quan khéc.

3.3. Dbi voi treong hop quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 21 Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP

- Thoi gian giai quyét: 85 ngay (k& tir ngdy nhan du hd so hop 1€ theo quy dinh). Trong dé, thoi gian giai quyét ctia S& Noi
vuva UBND tinh la 25 ngay. ,

- Mot quy trinh giai quyét (Ma s6 quy trinh: 1.010774-03)

Co quan, don Buéc thyc hién Trach nhiém

vi ¢ thuc hign Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi cha

- Trudng hop hd so diy du, hop 1€ thi tiép nhan va in
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
hanh kém theo Thong tur s6 Thong tu so 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025);

- Trudng hop hd so chua diy du thi in Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban hanh kém theo
Thong tw s6 Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025

- Truong hop ho so khéng ding quy dinh thi in Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét quyet ho so (Mau 56 03 ban
hanh kém theo Thong tu s6 Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025).

Trung tam Cong chuc, vién
ph,l‘l cve h?\nh Budc 1 - Tiép nhan c‘I}uc duA(yc £1a9 .
chinh  cdng hd so *" |ti€p nhén, giai| 0,25 ngay
cic cap trén quyet thu tuc
dia ban tinh hanh chinh

Buéc 2 - Tiép nhan
va xur ly ho so

Budéc 2.1 — Phén | Lanh dao Phong
cong xtr ly chuyén mon

19,25 ngay

Sé Noi vu

0,5 ngay
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Co quan, don

Trach nhiém

vi Budc thuc hién thuc hign Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi cha
. oy A n - Dy thao vén ban trinh Uy ban nhan dan cép tinh va
Blf()’C 2.2 N xtr ly | Chuyén A ylen 17.25 ngay hd so c6 lién quan.
tham dinh ho so dugc phan cong ’ 5 L L.
- Hoac du thdo van ban y kién phan hoi.
- Dy thdo van bén trinh Uy ban nhéan dan cép tinh va
Budce 2.3 — Xem xét | Lanh dao Phong X ho v e}ol‘\Azan antil y bafi i Gant cap tih va
ky duyét ho so chuyén mon 0.5 ngay 0 80°co fen quan. . .
' - Hoac du thao van ban y kién phéan hou.
- Vin ban trinh Uy ban nhan déan cdp tinh va hd so
Budc 2.4 — Ky duyét | Lanh dao S& 0,5ngay | ¢0lién quan.
- Hogc van ban y kién phan hoi.
Buéc 2.5 — Phat - Vin ban trinh Uy ban nhan déan cdp tinh va hd so
hanh ~ van  ban, | Van thu 0,5ngay | colién quan.
chuyén lién thong - Hodc van ban y kién phan hoi.
Buéc 3 — Tiép nhén .
va xir Iy hd so 05 ngay
Cong chirc, vién
Buse 3.1 - Tiep fi%uc f}?ﬁ? glfa? 0,25 nga
nhan h so p et gl oo ngdy
quyet thu tuc
UBND tinh hanh chinh
. 1 A n - Dy thao van ban kém theo cac gidy to theo quy
bude 32 = Xi ly) chuyen = VIEn |3 pggy | dinh dé nghi BS Noi vu tham dinh,
u ..
' P - Hoac du thao Van ban tir choi.
Budce 3.3 - Xem xét, | . . . - Du thao van ban kém theo cac gidy to theo quy
trinh Lanh dao Van | 0anh dao Phong |4 o0 | dinh & nghi B Noi vu thim dinh.

phong

chuyén mén

- Hoac du thao Van ban tu chdi.
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Co quan, don

Trach nhiém

vi Budc thuc hién thuc hign Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi cha
Budc 3.4 — Xem xét, | Lanh dao Vin - Dy thao van ban kem theo cac gidy to theo quy
trinh  Lanh  dao |phong UBND | 0,5ngay | dinh de nghi Bo Noi vu tham dinh.

UBND tinh tinh - hodc duy thao Vian ban tir chbi.
- Vin ban kém theo cac gidy to theo quy dinh dé
Budc 3.5 — Ky duyét | Lanh dao \ hi Bé N6i A ‘
\ : : tham dinh.
hé so UBND tinh 0,5ngay | neft B0 NO1 vu tham G
- Hodc vén ban tir choi.
Buéc 3.6 — Phat - Van ban kem theo cac gidy t theo quy dinh dé
hanh  vian  ban, | Van thu 0,25 ngay | nghi Bo No6i vu tham dinh.
chuyén tra ket qua - Hodc van ban tir chdi.
Buée 4 - Tra két 0.5 ned
qui 5 ngay
Budc 4.1 - Tiép Co hite d - Van ban kem theo cac gidy to theo quy dinh dé
S Nji vu nhan két qua, tra lién | 1o SMC M€Y 0 55 ngay | nghi B Néi vy thim dinh.
T N phéan cong L
thong - Hodc van ban tir choi.
| Cong chue, vién ) .
Budéc 4.2 - Tiép | chitc dugc giao - Van ban kem theo cac giay to theo quy dinh de
nhan, phan loai két |tiép nhan, giai| 0,25 ngay |nghi B Noi vu tham dinh.
Trung tam 2 &t thu e Tanen g AT A
quyet thu tuc - Hodc van ban tuir choi.

phuc vu hanh
chinh cong
noi tiép nhin
hd so

qua

hanh chinh

Budc 4.3- Tra két
qua

Cong chirc, vién
chic duoc giao
tiép nhan, giai
quyét tha tuc
hanh chinh

- Van ban kem theo cac gidy t theo quy dinh dé
nghi B6 N61 vu tham dinh.
- Hodc van ban tir chdi.
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Hb so duge luu S& Noi vu theo quy dinh. Thanh phan hd so gdm:

- Bon d¢ nghi theo Mau s 15 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP kem theo céc gidy to quy dinh diém ¢ khoan 1 Dicu
21 Nghi dinh s 131/2021/ND-CP (néu co).

- Van ban trinh Uy ban nhén dén cp tinh.

- Vian ban kém theo cac gidy to theo quy dinh dé nghi Bo Noi vu tham dinh.
- Céc gidy to khac co lién quan.

3.4. Pbi véi _trwong hop quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 21 Nghi dinh s6 131/2021/NP-CP (Truwong hop bia ghi
danh liét si do Uy ban nhin din cip xa noi nguoi dé nghi quan Iy)

- Thot gian giai quyét: 217 ngay lam viée (ké tur ngay nhan du hd so hop 1é theo quy dinh). Trong d6, thoi gian giai quyét

ctia UBND cép xd , S& Noi vu, Co quan ¢ tham quyén cap gidy chimg nhan hy sinh va UBND tinh 1a 112 ngay.
- Mot quy trinh giai quyét (Ma s quy trinh: 1.010774-04)

Co quan, Budc thue hién Trach nl}:gm Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
don vi thwe hién :
- Trucmg hop ho SO day du, hop 1€ thi tiép
nhan va in Glay tlep nhan ho so va hen tra
két qua (Mau s6 01 ban hanh kém theo
Thong tu s6 Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
Trung tam A , ngay 15/9/2025);
Cong chuc, X A A an s £
Phuc vu o , - Treomg hop hd so chua day du thi in Phicu
\ , , .z | vién chiric dugce A A 2 C Al A x &
hanh chinh |Bwéc 1 - Tiép| .= .« ~ . yéu cau bo sung, hoan thién hé so (Mau so
< | nhin hd so giao tiep nhéan, | 0,25 ngay

cong cac cap
trén dia ban
tinh

giai quyét thu
tuc hanh chinh

02 ban hanh kém theo Thong tu s6 Thong tu
s0 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025

- Truong hop ho so khong dung quy dinh
thi in Phiéu tir ch01 tiép nhan giai quyét
quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh kém theo
Théng tw so Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025).
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Co qua.n ’ Budc thue hién Trach nl}:gm Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
don vi thwe hién
Buée 2 - Tiép
nhan va xu ly ho 19,25 ngay
SO’
Budc 2.1 — Phan La{]h di‘o \
N 1 Phong chuyén | 0,5 ngay
cong xu ly mon
- Lap danh sach kém ban sao ‘giéy to quy
dinh tai diém d khoan 1 Biéu 21 Nghi
dinh s0 131/2021/NB-CP chuyén Uy ban
Chuve o nhan dan cﬁp xa noi, nguodi de nghi
Bude 22 — xir Iy | o oot VR | thuong wd dé niém yét cong khai tai
thAm dinh hd so uoc  phan ) 17,0083y | qisn xa 14y v kién nhan dan, thong bao
cong trén phuong tién thong tin dai chung cua
. dia phuong trong thoi gian to1 thi€u 40
So' Noi vu ngay.
- Hodc du thao vin ban y kién phan hoi.
- Dy thao danh sach kem ban sao gjéy to
quy dinh tai diém d khoan 1 bicu 21
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP chuyén
Lanh d Uy ban nhan dan cap xa noi nguoi dé
Bude 23 — Xem | ol o 80N | nghi thuong tra dé niém yét cong khai tai
xétky duyéthd so | one Chuyen | BoM8AY | thon, xa ldy y kién nhan dén, thong bao
mon trén phuong tién thong tin dai ching cia
dia phuong trong thoi gian to1 thi€u 40
ngay.
- Hodc du thdo van ban y kién phéan hoi.
Budéc 2.4 - Ky Lanh dao S& 05ngay |- Danh sach kém ban sao gidy to quy

duyét

dinh tai diém d khoan 1 Piéu 21 Nghi
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Co quan,
don vi

Buéc thue hién

Trach nhi¢m
thuc hién

Thoi gian

Biéu mau/két qua cong viéc

Ghi cha

dinh s6 131/2021/ND-CP chuyén Uy ban
nhan dan cip x4 noi nguoi dé nghi
thuong tra dé niém yét cong khai tai
thon, x4 lay y kién nhan dan, thong bao
trén phuong tién thong tin dai ching cua
dia phuong trong thoi gian t6i thiéu 40
ngay.

- Hodc van ban y kién phan hoi.

Budc 2.5 — Phat
hanh van ban

Vin thu

0,25 ngay

- Danh sach kém béan sao gidy to quy
dinh tai diém d khoan 1 Piéu 21 Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP chuyén Uy ban
nhan dan cip xi noi ngudi dé nghi
thuong tra dé niém yét cong khai tai
thon, x4 lay y kién nhan dan, thong bao
trén phuong tién thong tin dai ching cua
dia phuong trong thoi gian t6i thiéu 40
ngay.

- Hodc van ban y kién phan hoi.

UBND cip
xa

Budéc 3 - Xir Iy hd
SO’

57 ngay

Budc 3.1 — Phan
cong xu ly

Lanh dao
phong chuyén
mon

0,25 ngay

Budc 3.2 — Tham
dinh ho so

chirc
phéan

Cong
duoc
cong

55,5 ngay

- Du thao bién ban hop xét duyét va van
ban d& nghi kém bién ban két qua niém
yét cong khai va bién ban hop xét duyét
ciia Hoi dong xac nhan ngudi co cong
cap xd; gidy xac nhan c6 thong tin liét si

- P4 bao gom thoi gian
niém yét cong khai tai
thon, xd lay y kién nhan
dan, thong bao trén
phuong ti¢n thong tin dai
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Co quan,
don vi

Buéc thue hién

Trach nhi¢m
thuc hién

Thoi gian

Biéu mau/két qua cong viéc

Ghi cha

trén bia ghi danh liét st kém cin ctr dé
khéc bia giri S& Noi vu.

- Hodc du thao van ban thong bao tu
chéi giai quyét hd so.

chung cua dia phuong
trong thoi gian t6i thicu
40 ngay va lap bién ban
két qua niém yét cong
khai.

- P4 bao gdém thoi gian
thoi gian 12 ngay ké tir
ngay c6 két qua niém yét
cong khai phai to chic
hop Hoi déng xac nhan
nguoi co cong cap xi dé
xem xét d6i voi cac
truong hop khong cé y
kién khiéu nai, t6 cdo cua
nhan dan.

Bude 3.3 — Kiém
tra, duyét ho so

Lanh dao
phong chuyén
mon

0,5 ngay

- Du thao bién ban hop xét duy€t va van
ban dé nghi kém bién ban két qua niém
yét cong khai va bién ban hop xét duyét
ciia Hoi dong xac nhan ngudi co cong
cap xd; gidy xac nhan c6 théng tin liét si
trén bia ghi danh liét si kém cin cir dé
khic bia giri S& Noi vu.

- Hodc du thao van ban thong bao tur
chéi giai quyét ho so.

Budgc 3.4 Ky
duyét

Lanh , dao
UBND cap xa

0,5 ngay

- Bién ban hop xét duyé€t va van ban dé
nghi kém bién ban két qua niém yét cong
khai va bién ban hop xét duyét cia Hoi
dong xac nhan ngudi co cong cip xi;
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Co quan, Budc thue hién Trach nl}:gm Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
don vi ‘ ’ thuc hién
gidy xac nhan c6 thong tin liét si trén bia
ghi danh liét s kem can cu d¢ khac bia
gui SO Noi vu.
- Hodc van ban thong bao tur chéi giai
quyet ho so.
- Bién ban hop xét duyé€t va van ban dé
nghi kem bién ban két qua niém yét cong
khai va bién ban hop xét duyét cia Hoi
Budce 3.5 —Phat dong xac nhan nguoi c6 cong cap xi;
hanh van ban, Vin thu 0,25 ngay | glay xac nhin c¢6 thong tin lLiét s trén bia
chuyén lién thong ghi danh liét si kém can cir & khic bia
gui SO Noi vu.
- Hodc van ban thong bao tu choi giai
quyet ho so.
Budc 4 - Tiép .
nhan va xur ly ho 05 ngay
SO’
Bude 4.1 — Phan La1\1h di‘o X
A 1 Phong chuyén | 0,25 ngay
cong xu ly mén
Sé Noi vu - Dy thdo van ban kém ban sao cac gidy
to sau: gidy to quy dinh t,ai diém d khoan
Chuvén  vién 1 Bi€u 21 Nghi dinh so 131/2021/ND-
Budc 4.2 —xu ly Y ~ N CP, cac gidy to ciia Uy ban nhan dan cap
A 4 A dugc phan | 3,5 ngay
tham dinh ho so cong x4 gui co quan, don vi c¢6 tham quyén

theo quy dinh tai Dl;u 1,6 Nglp dinh so
131/2021/ND-CP dé cap giay ching
nhan hy sinh.
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Co quan,
don vi

Buéc thue hién

Trach nhi¢m
thuc hién

Thoi gian

Biéu mau/két qua cong viéc

Ghi cha

- Hodc du thdo van ban thong bao tu
choi giai quyéet ho so.

Budc 4.3 — Xem
xét ky duyét ho so

Lanh dao
Phong chuyén
mon

0,5 ngay

- Dy thdo van ban kém ban sao cac gidy
to sau: gidy to quy dinh tai diém d khoan
1 Diéu 21 Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CP, cac gidy to ciia Uy ban nhan déan cap
x4 gii co quan, don vi c6 thAm quyén
theo quy dinh tai Piéu 16 Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP dé cap gidy chimg
nhén hy sinh.

- Hodc du thao van ban thong bao tu
chéi giai quyét ho so.

Budc 4.4 — Ky
duyét

Lanh dao So

0,5 ngay

- Van ban kém ban sao cac gidy to sau:
gidy to quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu
21 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP, cac
gidy to cua Uy ban nhéan dan cip xi giri
co quan, don vi c6 thAm quyén theo quy
dinh tai Piéu 16 Nghi dinh s
131/2021/ND-CP dé cap gidy chimg
nhén hy sinh.

- Hodc van ban thong bao tir chdi gidi
quyét ho so.

Budc 4.5 — Phat
hanh van ban

Vian thu

0,25 ngay

- Van ban kém ban sao cac gidy to sau:
gidy to quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu
21 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP, cac
gidy to cua Uy ban nhéan dan cip xi giri
co quan, don vi c6 thAm quyén theo quy
dinh tai Piéu 16 Nghi dinh s
131/2021/ND-CP dé cap gidy chimg
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Co quan, Budc thue hién Trach nl}:gm Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
don vi thwe hién :
nhan hy sinh.
- Hodc van ban thong bao tu choi giai
quyét ho so.
Co quan, don
vi ¢c6 tham
. quyen theo quy
£ duan <0 dinh tai Didu ,
M quyen | Buge 5 — tidp 16 Nghi dinh .| - Gidy chitng nhan hy sinh;
cap giay A x oy A 20 ngay e 1. Y
chirng nhan nhan va xu ly SO - Hoac van ban phan hoi.
hv sinh ‘ 131/2021/Nb-
y CP dé cép gidy
chung nhan hy
sinh
Budc 6 - Tiép .
nhan va xur ly ho 05 ngay
SO’
Bude 6.1 — Phan La1\1h di‘o \
A .1 Phong chuyén | 0,25 ngay
cong xu ly R
mon
. A Bude 6.2 — xit 19 Chuyén  vién - Du thdo van ban trinh Uy ban nhan dan
S6'Noi vu uoc o2 =X | droc phan | 3,5ngay | cap tinh, kém ho so c6 lién quan.
tham dinh ho so . ’ . Y R
cong - Hodc du thdo van ban y kién phan hoi.
Budc 6.3 X Lanh dao - Du thao van b?ln trinh Uy ban nhan dan
oe 0.0~ AL Phong chuyén | 0,5ngay | cép tinh, kém ho so ¢6 li€n quan.
xét ky duyét ho so A ’ y e 4 1z Y 1A
mon - Hodc du thdo van ban y kién phan hoi.
Bude 6.4 — Ky ~ . N - Vian ban trinh Uy ban nhan dan cap
duyét Léanh dao S& 0.5 ngay tinh, kém ho so ¢6 lién quan.
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Co quaf, Buéc thuc hién Trach nl}:gm Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
don vi : : thuc hién
- Hoac van ban y kién phan hoi.
, hi - Van ban trinh Uy ban nhan dan cép
E;In(;lcf;l ]Z_)élll)l at Vian thu 0,25 ngay | tinh, kem ho so ¢6 lién quan.
- Hodc van ban y kién phan hoi.
Buéc 7 - Tiép .
nhan va xir ly ho 05 ngay
SO’
Cong chtrc,
Bude 7.1 - Tiep Vieell(: :?éucfﬁaic 0,25 nga
nhan hd so S0 Mep T, | 1.2 gy
gidi quyéet thua
tuc hanh chinh
- Du thao van bé}n kém theo cac giéyqt(‘y
Buée 7.2 — Xir ly | Chuyén  vién| . .~ |theo quy dinh d¢ nghi Bo Noi vu tham
thim dinh phu trach 83Y | dinh.
UBND tinh - Hodc du thao Van ban tir chéi.
, snh - Du théo van ban kém theo céac giéyqt(‘y
Buée 7.3 - Xem | Lar dao | theo quy dinh d& nghi Bo Noi vu thim
x¢t, trinh 1anh dao | phong chuyén | 0,5 ngay dinh
Van phong UBND 0 o ‘.
an piong fon - hoac du thao Van ban tir choi.
. . . - Du thao van ban kém theo cac giéy to
Buéc 7.4 — Xem | Lanh dao Van | theo quy dinh d& nghi Bo Noi vu thim
x¢t, trinh 1anh dao | phong UBND | 0,5 ngay dinh
UBND tinh C .
! - hoac du thao Van ban tu choi.
Buéc 7.5 - Ky | Lanh dao 0.5 nod - Van ban kem theo cac giqéy to theo quy
duyét hd so UBND tinh > NE8Y | dinh @& nghi Bo Noi vu thdm dinh.
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Co quan, Budc thue hién Trach nl}:gm Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
don vi thwe hién :
- Hodc van ban tir choi.
Eu n(lylc 7'§ B lf)l}at - Van ban kem theo cac giqéy to theo quy
i | Kb e | Van thu 025 ngay | dinh dé nghi B6 Noi vu thim dinh.
u ‘.
lién};:héng 1 - Hoac van bén tur chou.
Buéc 8 - Tra két 0.5 noa
qui ,5 ngly
Buéc 8.1 - Tiép | Cong chue - Van ban kem theo cac giqéy to theo quy
Sé Noi vu nhan két qua, tra | duoc phan | 0,25 ngay | dinh d€ nghi B6 No61 vu tham dinh.
lién thong cong - Hodc van ban tir chdi.
| Cong chuec, )
Budc 8.2 - Tiép | vién chirc dugc - Van ban kem theo cac giay to theo quy
Trung tam | nhan, phan loai két | giao tiep nhéan, | 0,25 ngay | dinh d€ nghi Bo Noi vu tham dinh.

phuc vu
hanh chinh
cong noi
tiép nhan ho
SO’

qua

giai quyét thu
tuc hanh chinh

- Hodc van ban tur choi.

Budc 8.3 —Tra
két qua

Cong chuec,
vién chuc duoc
giao tiép nhan,
giai quyét thu
tuc hanh chinh

- Van ban kem theo cac giqéy to theo quy
dinh dé nghi B§ N6i vu tham dinh.
- Hodc van ban tir choi.

Hb so luu tai UBDN cép xa theo quy dinh. Thanh phan hé so gom:
- Bon dé nghi theo Mau s 15 Phy luc I Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.

- Vin ban kém gidy to giri S& Noi vu.

- Gidy xé4c nhan thong tin liét si trén bia ghi danh.

- Bién ban két qua ni€m yét cong khai va bién ban hop xét duyét ciia Hoi dong xac nhan ngudi cd cdng cap xa gui SG Noi vu
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- Danh sach kém ban sao gidy to quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 21 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- C6 van ban kém ban sao cac gidy to sau: gidy to quy dinh tai dlem d khoan 1 Biéu 21 Nghi dinh s6 13 1/2021/ND-CP, céac
gidy to ctia Uy ban nhan déan cp xa giri co quan, don vi c¢6 thAm quyén theo quy dinh tai Biéu 16 Nghj dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Gi4y chung nhan hy sinh.
- Van ban trinh Uy ban nhan dan cép tinh.
- Vian ban kém theo cac gidy to theo quy dinh dé nghi Bo Noi vu tham dinh.
- Céc gidy to c6 lién quan khac.
3.5. Pbi voi tru’b’ng hop quy dinh tai Eiiém d khoan 1 D‘iéu 21 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP (Trudng hop bia ghi
danh li¢t s khong do Uy ban nhian dan ciap xa noi ngudi dé nghi quan ly)

- Thoi gian giai quyét: 225 ngay lam viée (ké tir ngay nhan di ho so hop 18 theo quy dinh). Trong do, thoi gian giai quyét
ctia UBND cap xd, S Noi vu va UBND tinh 1a 48 ngay.
- Mot quy trinh giai quyét (Ma s6 quy trinh: 1.010774-05)

Co'quan,don | Bubcthye | Trach nhiem | 400 00 Biéu mAu/két qua cong viée Ghi chil
vi hi¢n thwe hién

- Truong hop hé so day di, hop 1€ thi tiép nhan va
in Giay tiép nhan ho so va hen tra ket qua (Mau so
01 ban hanh kém theo Thong tu s Thong tu sb

Trung  tim ) L 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);

. Cong chirc, vién . A A an g KA
Phuc vu hanh . , . - Trudng hop ho so chua day du thi in Phi€u yéu
, N Buéc 1 - |chuc dugc giao AR . A 1A x4

chinh  cong Tiéo nhan hd | tiép  nhan. eidi| 0.25 ned cau bd sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban

cdc cap trén o phs upé ¢ th l’l %:uc ’ 82Y | hanh kém theo Thong tu so Thong to so

dia ban tinh |° Eazh hinh 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025

Khanh Hoa - Truong hop ho so khéng dang quy dinh thi in
Phiéu tur chdi tiép nhan giai quyét quyét hd SO
(Mau s6 03 ban hanh kem theo Thong tu 50
Thong tu s 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025).
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Co'quan,don | Bubcthye | Trach nhiem | 400 00 Biéu mAu/két qua cong viée Ghi chil
vi hi¢én thwe hién :
Buée 2- Xu 45 nod
Iy hd so > NEAY
Bu? © A2'1 . | Lanh dao phong \
Phéan cong xti PRI 0,25 ngay
, chuyén mén
ly
- Du thdo van ban gui Uy,ban nhan déan cap xa
, noi dat bia dé nghi cap gidy xac nhéan thong tin
Buge 2.2~ oo chire duoc | liét s7 trén bia ghi danh liét si kém can ct dé
Tham dinh ho A 3,25ngay | 1pk bi
o phén cong ac bia. ,
- Hodc du thao van ban thong bao tir choi giai
quyét ho so.
UBND cip xa - Du thdo van ban gui Uy,ban nhan dan cap xa
ot ngu’b’? 8 | Buse 23 noi dat bia d& nghi cdp gidy x4c nhan thong tin
nghi thuimg YOC 22 Tl lanh dao phong ‘ liét si trén bia ghi danh liét si kém can cir dé
! Ki€ém tra, A A 0,25 ngay Kkhéc bi
tri duyét ho so chuyén mén ac . .
i - Hpéc ‘du thdo van ban thong bao tir choi giai
quyét ho so.
- Vin ban gtri Uy ban nhan dén cap xi noi dit
bia d€ nghi cap gidy xac nhan thong tin li€t s
Buéc 2.4 Ky | Lanh dao UBND . trén bia ghi danh liét s kem can ct dé khac
duyét ip x 0.5ngay | pig
ye cap xa .
- Hoac van ban thong bao tur chéi giai quyét
ho so.
Buée 2.5 - - Vin ban gtri Uy ban nhan dan cap xi noi dit
Phat hanh van | . N bia dé nghi cap gidy xac nhan thong tin liét si
bin, chuyén | Van thu 0.25183Y | en bia ghi danh liét st kém can ol dé Khac

lién thong

bia.
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Co'quan,don | Bubcthye | Trach nhiem | 400 00 Biéu mAu/két qua cong viée Ghi chil
vi hi¢én thwe hién
- Hoac van ban thong bao tur choi giai quyét
ho so.
UBND cip xi |Buéec 3 — | UBND cép x4 noi - Cap giay xc nhan thong tin liét s trén bia
noi dit bia ghi | Ti€p nhédn va | dat bia ghi danh | 05 ngay ghi danh.
danh liét si xir ly ligt si - Hodc vian ban phan hoi.
Budc 4 - X .
Iy hd so 03 ngay
Bu? © A4'1 . | Lanh dao phong \
Phéan cong xi PRI 0,25 ngay
Iy chuyén mén
Buée 42 - Co hite duo - Dy thao vin ban kém gidy to giri S& Noi vu.
PR A ng chuc duoc \ Y
Tham dinh ho pl?ﬁ I;g cong ' 02 ngay - Hodc du thao van ban thong bao tir choi giai
UBND Cé\’lp X{‘l SO quyet ho so.
noi nguoi dé | Byge 43 — Linh d he - Du thao vin ban kém gidy to giri SO Noi vu.

. ) x a ao phon \ .
ng’h! thuong | Kiém o o e fnénp &1 025 ngay | - Ho#c du thdo vin ban thong bao tir choi gidi
tru duyét ho so 4 quyét ho so.

- Vin ban kém gidy to giri S6 Noi vu.
Bu6c 4.4 —Ky | Lanh dao UBND ‘ Dan Xem Blay fo 8 50 ROIVE
A I 0,25ngay | - Hodc van ban thong bao tir choi giai quyet
duyét cap xa N
ho so.
Bu,(’yc . 4.5 o - Vian ban kém gidy to giri Sé Noi vu.
Phat hanh vén | . \ 1. A e 4 Ae g 4
: 2 | Van thu 0,25ngay | - Hodc vian ban thdng bdo tir choi gidi quyet
ban, chuyén ha
lién thong 0 50.
Buée S5 -
Sé Noi vu Tiep nhan va 05 ngay

xir 1y hd so




42

Co'quan,don | Bubcthye | Trach nhiem | 400 00 Biéu mAu/két qua cong viée Ghi chil
vi hi¢én thwe hién
Bqu ¢ As'l .| Lanh dao Phong .
Phéan cong xti A A 0,25 ngay
Iy chuyén mén
- Dy thao vin ban kém ban sao cac gidy to
, sau: gidy to quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu
Buoe 5.2~ cpuyen vién ‘ 21 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP, c4c gidy to
Xt Iy tham | g oo phan cong 3:3083Y | cija Uy ban nhan dan cip xa.
dinh ho so ‘ 5 A o 4 e ean
- Hodc dy thao van ban thong bao tur choi giai
quyét ho so.
- Dy thao vin ban kém ban sao cac gidy to
, sau: gidy to quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu
Buoe 53~ anh dao Phong | 21 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP, céc gidy t&
Xen} )iet ky chuyén mén 0,25 ngay | ¢y, Uy ban nhan dan cap xa.
duyét ho so 5 e a e 4 K. ean
- Hodc dy thao van ban thong bao tur choi giai
quyét ho so.
- Vin ban kém ban sao cac gidy to sau: gidy to
quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 21 Nghi
Buée 54 —|.. 7 ‘ dinh s6 131/2021/ND-CP, cac gidy to cia Uy
Ky duyét Léanh dgo 8¢ 0.5 ngay ban nhan déan cap xa.
- Hodc vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd
S0.
- Vin ban kém ban sao cac gidy to sau: gidy to
, quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 21 Nghi
Buoc 5.5 —f | dinh s6 131/2021/ND-CP, c4c gidy to cia Uy
Elﬁmt hanh van | Van thu 0,5 ngay ban nhan dan c4p xA.
an

- Hoidc vin ban thong bao tir chbi gidi quyét
hd so.
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Co'quan,don | Bubcthye | Trach nhiem | 400 00 Biéu mAu/két qua cong viée Ghi chil
vi hi¢én thwe hién :
Co , Co quan, don vi
y quan 2o . c6 tham quyéen
tham  quyén | Bude 6~ theo quy dinh tai
cap giay | Tiép nhan va Didy 16 Ngfli 20 ngay
chung nhan | xir ly dinh %
hy sinh 131/2021/ND-CP
Buée 7 -
Tiép nhin va 4,75 ngay
xtr ly ho so
Buoe7.1= 1y a0h dao Phong ‘
Phan cong xtur A A 0,25 ngay
Iy chuyén mén
Budgc 7.2 - Chuvé A - Du thao van ban trinh Uy ban nhéan dan cap
xtr ly tham d (lylyelllr vien 3,25 ngay | tinh, kém ho so ¢ li€n quan.
: A ugc phan con x ..
dinh ho so P & - Hoic du thao vin ban y kién phan hoi.
50" Ngi vu Budec 7.3 — Linh dao Phe - Dy thao vin ban trinh Uy ban nhan dan cap
Xem xét ky anh dao Fhong | o 5 nea tinh, kém ho so ¢6 lién quan.
a1 A y chuyén mén -2 Ngay ', ..
duyét ho so - Hoic du thao vin ban y kien phan hoi.
Bude 7.4 - Van ban trinh Uy ban nhéan dan cép tinh, kém
K?(ilcu 'é ¢ B Lanh dao S¢& 0,5ngay | ho so colién quan.
el - Hodic vin ban ¥ kién phan hdi.
Budc 7.5 — - Van ban trinh Uy ban nhan dan cap tinh, kém
Phat hanh vin | Vin thu 0,25 ngay | ho so co lién quan.
ban - Hodc van ban y kién phan hoi.
UBND tinh | Budc 8- 05 ngay

Tiep nhan va
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Co'quan,don | Bubcthye | Trach nhiem | 400 00 Biéu mAu/két qua cong viée Ghi chil
vi hién thuc hién :
xir Iy ho so
Cong churc, vién
Budc 8.1 —|chuac dugc giao
Ti€ép nhan ho tiép, nhan, giai | 0,25 ngay
SO quyet thu tuc
hanh chinh
Buéc 8.2 - Chuvén vién oh - Dy thao van ban kem theo cac gidy to theo
Xt ly thém tra:ﬁy °n Ve PAI 03 neay | quy dinh dé nghi B6 N6i vu tham dinh.
dinh - Hoac du thao Van ban tir chdi.
Buéc 83 - )
Xem xét, Lanh d he - Dy thao van ban kem theo cac gidy to theo
trinh linh dao | - ¢80 PRONE 4 5 heay | quy dinh dé nghi Bo Noi vu thim dinh.
< | chuyén moén y A
Van  phong - Hodc du thao Van ban tir choi.
UBND
]}3(1;(:1(: 8‘4xét_ Linh dao  Van - Dy thao van ban kém theo cac gidy to theo
= ; ; dinh d€ nghi Bo N¢i vu tham dinh.
trinh 1anh dao | phong UBND 0.5 ngay wy Vl © flg lv 0 , (‘)l‘Vl‘l A"am '
UBND - Hodc du thao Van ban tir choi.
Budéc 85 —|. . - Vin ban kém theo cac gidy to theo quy dinh
Ky duyét hd | ot 420 UBND g 5 ngay | aé nghi Bo Noi vu thim dinh.
SO - Hodc vin ban tir choi.
Budc 8.6 - )
Phat hanh van - Van ban kem theo cac giay to theo quy dinh
ban, chuyén | Vin thu 0,25 ngay | d€ nghi B4 Noi vu tham dinh.

két qua lién
thong

- Hoac van ban tur chou.
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Co'quan,don | Bubcthye | Trach nhiem | 400 00 Biéu mAu/két qua cong viée Ghi chil
vi hi¢én thwe hién
Budc 9-Tra .
két qua 0,5 ngay
Bude 9.1 - )
Tiép nhén, o hite d - Vén bin kem theo cdc gidy to theo quy dinh
S6'Ngivu | chuyén tra két ngcgnuc YOC1 0,25 ngay | @€ nghi Bo Néi vu thim dinh.
qua lién P & - Hodic vin ban tir chéi.
thong
Bude 92 Cong churc, vién )
TilIéO’C I-]hﬁn' Chﬁfc duoc giao - yén ban kéem theo géc glﬁy to theo quy dlnh
. A ph;l’l loat 14 | tiép nhan, giai | 0,25ngay | dénghi Bo Noi vu tham dinh.
rung  tam \ ; quyét thia tuc - Hodc van ban tir chdi.
phuc vy hanh | qua hanh chinh |
chin con
noi tiép nhé‘u% Cong chuc, vién )
b 2 Bese 03 chic duoc giao - Van ban kém theo cac giay to theo quy dinh
e kit oy | ti€p mhan, giai dé nghi Bo Noi vu tham dinh.
ra ket qua < ; ..
q quyet thu tuc - Hodc van ban tir choi.
hanh chinh

Hb so dugce luu tai UBND cép x4 theo quy dinh. Thanh phan ho so:

- Bon dé nghi theo Mau s6 15 Phy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Vin ban kém gidy to giri S& Noi vu.

- Bién ban két qua niém yét cong khai va bién ban hop xét duyét ctia Hoi dong x4c nhan nguoi c6 cong cap xa giri S6 Noi vu
- Danh sach kém ban sao gidy to quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 21 Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP.

- Co van ban kem ban sao cac gidy to sau: gidy to quy dinh tai ‘diém d khoan 1 Biéu 21 Nghi dinh 5O 131/2021/ND-CP, cac
gidy to cua Uy ban nhan dan cap xa gl co quan, don vi ¢6 tham quyén theo quy dinh tai Bi€u 16 Nghi dinh s0 131/2021/ND-CP.

- Giay chtmg nhan hy sinh.



- Van ban trinh Uy ban nhan dan cép tinh.
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- Vian ban kém theo cac gidy to theo quy dinh dé nghi Bo Noi vu tham dinh.
- Céc gidy to c6 lién quan khac.

4. Cap tién mua phwong tién trg giiip, dung cu chinh hinh, phwong tién, thiét bi phuc hoi chirc niing doi véi trudng
hop dang song tai gia dinh hodc dang dwoc nudi dudng tap trung tai cac co' s6' nudi dudng, di€u dudng do dia phwong quan
ly (Ma so0 TTHC: 1.010811)

- Thoi gian giai quyét: 35 ngay ké tr ngay nhan day du hd so hop 1¢ theo quy dinh. Trong d6, thoi gian giai quyét cla
UBND cap xa, S& Noi1 vu 1a 30 ngay 1am viéc.

- Mot quy trinh giai quyét (M4 s6 quy trinh: 1.010811)

Co quan, don
vi

Buéc thue hién

Trach nhi¢m
thuc hién

Thoi gian

Biéu mau/két qua cong viéc

Ghi chu

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong
cac cip trén
dia ban tinh

Buéc 1 - Tiép
nhan ho so

Cong churc, vién
chic duoc giao
tip nhan, gidi
quyét thi tuc
hanh chinh

0,25 ngay

- Trudng hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhan va in Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua (Méu s6 01 ban hanh kém
theo Thong tu s6 Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025);

- Trudong hop hd so chua diy du thi in Phiéu yéu cu bo
sung, hoan thi¢n ho so (Mﬁu s6 02 ban hanh kém theo
Théng tu s6 Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025),

- Truong hop hé so khong ding quy dinh thi in Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyet quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh

keém theo Thong tu so Thong tu so 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).

UBND cép xi

B‘u’é'c 2 - Xur ly
ho so

9,5 ngay

Buédc 2.1 — Phéan
cong xu ly

Lanh dao phong
chuyén mén

0,25 ngay
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Co quan, don
vi

Buéc thue hién

Trach nhi¢m
thuc hién

Thoi gian

Biéu mau/két qua cong viéc

Ghi chu

Budc 2.2 — Tham
dinh ho so.

Cong churc
chuyén mén

08 ngay

- Dy thao danh sach ngudi dugc cap so theo ddi phuong
tién trg giup, dung cu chinh hinh, phuong ti¢n, thiét bi
phuc hdi chirc ning theo Mau s6 87 Phu lyc I Nghi dinh
s0 131/2021/ND-CP kém céac gidy to lién quan giri dén
Sé No1 vu.

- Hodc du thao vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd
S0.

Budc 2.3 - Xem
xét, ky duyét

Lanh dao phong
chuyén mén

0,25 ngay

- Dy thao danh sach ngudi duge cap so theo ddi phuong
tién trg giup, dung cu chinh hinh, phuong ti¢n, thiét bi
phuc hdi chirc ning theo Mau s6 87 Phu lyc I Nghi dinh
s0 131/2021/ND-CP kém céac gidy to lién quan giri dén
Sé No1 vu.

- Hodc du thao vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd
sO..

Budéc 24 - Ky
duyét

Lanh , dao
UBND cap xa

0,5 ngay

- Danh sach nguoi dugc cap s6 theo ddi phuong tién tro
gitip, dung cu chinh hinh, phuong tién, thiét bi phuc hoi
chicc nidng theo Mau sb 87 Phu luc I Nghi dinh $6
131/2021/NP-CP kém cac gidy to lién quan giri dén S&
No1 vu.

- Hodc du thao vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd
S0.

Buédc 2.5 — Phat
hanh/chuyén  ho
so lién thong

Vin thu

0,5 ngay

Danh sach ngudi dugc cap so6 theo ddi phuong tién tro
gitip, dung cy chinh hinh, phuong tién, thiét bi phuc hoi
chic nidng theo Mau sb 87 Phu luc I Nghi dinh $0
131/2021/NP-CP kém cac gidy to lién quan giri dén S&
No1 vu.

- Hodc du thao vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd
S0.
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Co quan, don

Trach nhi¢m

vi Budc thyc hién thuc hign Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi cha
Buéc 3 - Tiép .
nhin, xir Iy ho so’ 20 ngay
Buéc 3.1 - Phan | Lanh dao phong \
n . 1 A A 0,5 ngay
cong xtr ly chuyén mén
- Du thao Quyét dinh cap tién mua phuong tién tro gip,
dung cu chinh 1~11nh, phuong tién, thiet bi phuc hoi chl'rg
nang theo Mau s6 69 thu luc I Nghi dmh SO
Budec 3.2 - Thém C@ng chuc duoc 13 . 131/20%1/NE-CP va lﬁp SO theo do6i cua thIlg do1 tuong
dinh hd so phan cong N84Y | theo Mau s6 88 Phu luc I Nghi dinh sé 131/2021/ND-
CP;
- Hodc du thao Vian ban thong bao tir chdi giai quyét hd
S0.
Sé Nbi vu - Du thao Quyét dinh cap tién mua phuong tién trg giap,
Tl dung cu chinh hinh, phuong tién, thiet bi phuc hoi chl'rg
nang theo Mau s6 69 thu luc I Nghi dmh SO
Bude 3.3 - Duyét | Lanh dao phong 0.5 1o 131/2021/ND-CP va lap S6 theo doi cia tung doi tuong
hd so chuyén mon > M83Y | theo Mau s6 88 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CP;
- Hodc du thao Vian ban thong bao tir chdi giai quyét hd
S0.
- Quyét dinh cap tién mua phuong tién tro gitp, dung cu
chi~nh hinh, phuong tién, thi€t b1 phuc hoi chirc nang theo
Buéc 3.4 - Ky Lanh dao S¢ 0.5 1o Mau §6 69 Phu luc I Nghi ,dinh SO 131/202~1/ND-CP va
duyét ho so a a0 >0 -0 Ngay lap SO theo doi c,ﬁa tung do61 tuong theo Mau s6 88 Phu
luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;
- Hodc Vin ban théng bao tir chdi giai quyét hd so.
Bugc 3.5 -Phat Vién thu 0,5ngdy | - Quyét dinh cip tién mua phuong tién tro giap, dung cu
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Co quan, don

Trach nhi¢m

Phuc vu hanh
chinh cong
noi tiép nhin
hd so

két qua

quyét thi tuc
hanh chinh

chirc nang.
- Hodc Vin ban théng bao tir chdi gidi quyét hd so

vi Budc thue hién thuc hign Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
hanh  van  ban, chinh hinh, phurong tién, thict bi phuc hoi chirc nang theo
chuyén két qua Mau §6 69 Phu luc I Nghi ,dinh SO 131/202~1/ND-CP va
lién thong 1ap So6 theo doi cia tumg do1 tuong theo Mau s6 88 Phu

luc I Nghi dinh s0 131/2021/Nb-CP;
- Hodc Vin ban théng bao tir chdi gidi quyét hd so
Budc 4 — tra két .
qui 0,25 ngay
Bude 4.1 - Tiép Sli)lilf glll;éz’ ;;zg - Quyét dinh chi cho nguoi duge cip phuong tién tro
A A Ty e iap, d hinh hinh, phuong tién, thiét bi phuc hoi
Trung tam nhdn, phan loai | tié¢p nhan, gidi | 0,25 ngay 8 U, CUng ci G AN, PATONE T, THet bl PIUC 1ol

Budc 4.2 -
két qua

Tra

Cong churc, vién
chic duoc giao
tip nhan, gidi
quyét thi tuc
hanh chinh

- Quyét dinh chi cho nguoi duoc cap phuong tién tro
gitp, dung cu chinh hinh, phuong tién, thi€t bi phuc hoi
chirc nang.

- Hodc Vin ban théng bao tir chdi gidi quyét hd so

Hb so duogc luu tai UBND cép x4 theo quy dinh. Thanh phan hd so gom:

- Bon dé nghi cap phuong tién trg gitp, dung cu chinh hinh, phuong tién, thiét bi phuc hdi chic nang (Mau sé 21 phu lyc I
Nghi dinh s0 131/2021/ND-CP)

- Gidy kham va chi dinh sir dung phuong tién tro gitp, dung cu chinh hinh, phuong tién, thit b chinh hinh phuc hoi chire
nang (Mau so 40 phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP)

- Cac giay to co lién quan.

5. Di chuyén hai cfit liét si dang an tang tai nghia trang li¢t si di noi khac theo nguyén vong cua dai dién than nhin
hoac nguoi hudng trg cap tho cing liét s (Ma TTHC: 1.010829)
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02 Quy trinh giai quyét (M4 sd quy trinh: 1.010829-01, 1.010829-02)

5.1. Di chuyén hai cdt 1iét st dang an tang tai nghia trang liét sT di noi khac theo nguyén vong caa dai dién than nhén
hodc ngudoi hudng trg cap tho cang liét si (Truwong hop chua dugc ho trg)

- Thoi gian gidi quyét: 10 ngay lam viéc (ke tlr ngay nhan du hd so hop 1¢ theo quy dinh). Trong d6, thoi gian giai quyét ciia
S& Noi vu tinh Khanh Hoa (noi quan 1y hd so goc) 1a 03 ngay

- Mot quy trinh giai quyét (M4 sé quy trinh: 1.010829-01)

Co quan, Budéc thue hién Trach nl}:gm thyc T.h o1 Biéu miu/két qua cong viée Ghi chu
don vi hi¢én gian
- Trudng hop ho so dy dii, hop 16 thi tiép nhan va in Gidy tiép
. nhén ho so va hen tra ket qua (Mau s6 01 ban hanh kem theo
Tl‘l’““g tam Thong tu s6 Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
Ez‘ul;lli Chil‘IIE Coéng chirc, vien - Truong hop hé so cihuardﬁy du thi in Phiéu yéu cau bd sung,
cbne cic ch Buée 1 - Tiep | chirc dugc giao tiep 025 nes hoan thién h6 so' (Mau s6 02 ban hanh kem theo Thong tw s6
A g pab | nhdn hd so nhan, giai quyét tha | > "8 | Théng tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
tinh tuc hanh chinh - Trudng hop ho so khong ding quy dinh thi in Phicu tir choi
tiép nhan giai quyet quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh kém
theo Thong tu sO Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025).
Budc 2 — Xur ly .
hé so 2,5 ngay
Budc 2.1 —Phan | Lanh dao phong . A A .1
cong xir Iy ho so | chuyén mon 0,25 ngay | Phan cong xir ly
Sé Néiva | Buoe 2.2—- Xt ) , ‘ - Du thao Gidy gi6i thiéu di chuyen hai cot liét si theo Mau
"7 |1, thim dinh b | SO h‘glll‘fsénphong 1.5 ngay | s643 Phy luc T Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP,
SO P 8 - Hoidc Du thao vin ban théng bao tir chbi giai quyét hd so.
g“"’c 23 - Iﬂ?‘“h Lanh dao phong | 55 . |- Du thao Gidy gi6i thigu di chuyén hai ot liét si theo Mau
a0 PRONE I chuyén mén 22 N83Y 1 5§ 43 Phy luc I Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP.
chuyén mon
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Co quan, Budéc thue hién Trach nl}:gm thyc T.h o1 Biéu miu/két qua cong viée Ghi chu
don vi : ; hi¢n gian ;
xem x¢&t, trinh - Hodc Du thao van ban thong bao tur choi giai quyét ho
Lanh dao S¢& so.tir choi giai quyét ho so.
Bude 24 — K< - Gidy gi6i thiéu di chuyen hai cot liét si theo Mau so 43
Uoe 2% = BY\ Lanh dao S¢ 0,25 ngay | Phu luc I Nghi dinh s 131/2021/ND-CP.
duyét ho so . N R i 4 A ea £ 1A
- Hoac Du thao van ban thong bao tir choi gidi quyét ho so.
Bude 25 - Phe - Gidy gi6i thiéu di chuyén hai cot liét si theo Mau s6 43
e 2 M\ Van thu 0,25 ngay | Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
- Hoidc Du thao vin ban théng bao tir chbi giai quyét hd so.
Budéc 3 — Tra .
két qua 0.25 ngiy
T;ﬁzg am El‘ff"’ 3.1 - Thlép lePg(;’h"f‘% vien - Gidy gi6i thiéu di chuyén hai cét liét si theo Mu sé 43
Dol ok | hhan. tong fop | chie duoc £120 UCD 1 55 sy | Phy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
anh  chinh | két qud gia1 | nhéan, gidi quyet tha 5 S g PN
cbng noi tiép | quyét TTHC tuc hanh chinh - Hoac Du thao van ban thong bao tir choi gidi quyét ho so.

nhén ho so

Budc 3.2 — Tra
két qua

Cong chuic, vién
chircc duoc giao tiép
nhén, giai quyét tha
tuc hanh chinh

- Gidy gi6i thi¢u di chuyen hai cot liét si theo Mau s6 43
Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
- Hoidc Du thao vin ban théng bao tir chdi giai quyét hd so.

Hb so duoc luu tai S6 Noi vu theo quy dinh, cu thé:
- Pon @& nghi di chuyén hai cét liét si theo Mau s6 32 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/NP-CP.

- Giay bdo tin md liét si.

- Vian ban Gy quyén déi voi trudng hop than nhan liét si Gy quyén di chuyén hai cdt liét si.

- Cac giay to co lién quan.
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1.2. Di chuyén hai cot liét sT dang an ting tai nghia trang liét sT di noi khac theo nguyén vong cua dai dién than nhan
hodc ngudi hudng trg cap tho cung liét si (Truwdng hop da dugc ho trg)

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viée (ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢ theo quy dinh). Trong d6, thoi gian giai quyét cta
UBND cap xa (noi thuong tru ctia nguoi dé nghi) 1a 03 ngay.

- Mot quy trinh giai quyét (Ma s quy trinh: 1.010829-02)

Co quan, don vi Buo’gthgrc Trach nl?:gm thyc T.h o1 Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
hién hi¢én gian
- Trudng hop ho so day di, hop 1€ thi tiép nhdn va in Gidy
tiep nhan ho so va hen trd két qua (Mau s6 01 ban hanh kém
theo Thong tu sO Thong tu so 03/2025/TT-VPCP ngay
T t" h . » i 15/9/2025);,
v e suie 1 | chue, vien - Truomg hop hd so chua diy di thi in Phiéu yéu cau bd
ST el Rty B oc - 81ao .| sung, hoan thién hd so (MAu sd 02 ban hanh kém theo
cong cac cap tren | Tiep nhan ho | ti€p  nhan,  giai | 0,25 ngay Thong tr sé Thong tu sb 03/2025/TT-VPCP ngy
dia ban tinh g quyét thu tuc hanh 15/9/2025):
chinh
- Truong hop ho so khong duang quy dinh thi in Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyet quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 Thong tur s6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025).
Budc 2 — X .
Iy hd so 2,5 ngay
Bude 2.1 -
Phéan cong xu | Lanh dao phong 0,25 ngay | Phan cong xtr ly
UBND cip xi ly ho so
Bude 29 - Dy thao Gidy gi6i thiéu di chuyen hai cot liét si theo
o %2 i~ | Cong chitc phong | | . | Musb 43 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
oY chuyén mén > NEAY Hodc Du thao van ban thong bao tir chdi giai quyét hd
dinh ho so g glal quy

SO.
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Budc thuc

Trach nhiém thue

Thoi

Co quan, don vi hién hign gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
Budéc 23 - ) ) )
Lanh dao - Du thao Giay gidi thi€u di chuyén hai cot 1i€t si theo
\ 8 Mau s6 43 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
phf) ng chuye,n Lanh dao Phong 0,25 ngay auvso u 4 _ g o e x . R
mon xem Xet, - Hoac Du thao van ban thong bao tir choi giai quyet ho
trinh  Lanh so.tir choi giai quyét ho so.
UBND cap xa
Budc 24 - ) ) ) o
Lanh dao - Giay gidi thiéu di cl}uyén hai cot liét si theo Mau so 43
phong chuyén | Lanh dgo UBND | . . |Phuluc]Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
mon xem xé&t, | xa ’ s . Hoac Du thao van ban thong bao tur chéi giai quyét ho
trinh  Lanh so.tur choi giai quyét ho so.
dao S6
, - Gidy gidi thiéu di chuyén hai cot liét si theo Mau sb 43
El‘ffi"h‘ 1121'15 " | Van thu 0,25 ngay | Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
at ha Y o
- Hodc van ban thong bao tir choi gidi quyét ho so.
Budc 3 — Tra .
két qua 0.25 ngiy
Buoc 3.1 -|Cong chirc, vién ) ) ) o
n Tlép nhan. | chitc duoc giao - Glﬁy glé’l thiéu di chuyén hai cot liét si theo Mau so 43
Trung tam phuc| O T N . g A
vu hanh chinh | tong hop ket | tiep nhan, giai | 0,25 ngay | Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP.
cong noi  tiép | 144 gidi quyet | quyet thu tuc hanh - Hodc van ban thong bao tir chdi giai quyét h so.

N

nhén ho so

TTHC

chinh

Budéc 32 -
Tra két qua

Cong churc, vién
chic duogc giao
ticp nhéan, gidi

quyét thi tuc hanh
chinh
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Hb so duoc luu tai UBND cép huyén theo quy dinh, cu thé:

- Pon @& nghi di chuyén hai cét liét si theo Mau s6 32 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Ban sao dugc chung thuc tir gidy chimg nhan gia dinh hodc than nhan liét sT hodic ban sao dugc chimg thuc tir quyét dinh tro cap
tho cing liét si.

- Gi4y b4o tin mo liét si.

- Vian ban Gy quyén déi voi trudng hop than nhan liét si Gy quyén di chuyén hai cdt liét si.

- Céc gidy to c6 lién quan.



