CHU TICH UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO CAN THO Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 106/2026/QD-CTUBND Can Tho, ngay 09 thang 11 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén ly hoa giai vién lao dong
trén dia ban thanh pho Can The

Can cir Ludt T chike chinh quyén dia phwong sé 72/2025/QH15;
Can cir Bé ludt Lao dong sé 45/2019/QH14;

Cdp cir Nghi dinh sé 14.?/2020/ND-CP cua Chinh ghd quy dinh chi tiét va
hwong dan thi hanh mot so diéu cua Bo ludt Lao dong vé diéu kién lao dong va
quan hé lao dong;

Can cir Nghi dinh 56 1 29/2025/ND-CP cua Chinh phu quy dinh vé phain
dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuwong 02 cap trong linh vuc quan ly nha
nuoc cua Bo Noi vu;

Theo dé nghi cua Giam doc So Noi vu,

Chii tich Uy ban nhén ddn ban hanh Quyét dinh ban hanh Quy ché qudn Iy
hoa gidi vién lao déng trén dia ban thanh phé Can Tho.

Picu 1. Ban hanh kém theo‘Quyé't dinh nay Quy ché quan 1y hoa giai vién
lao dong trén dia ban thanh ph6 Can Tho.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc tir ngdy 09 thang 11 nim 2026.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam déc S& Noi
vu, Giam ddc S¢ Tai chinh, Chii tich Uy ban nhan dan xa, phuong, hoa giai vién
lao dong thanh phd Can Tho va Tha trudng co quan, don vi ¢ lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: CHU TICH
- BO Noi vu;

- Bo Tu phap (Cuc KTVB va TCTHPL);
-TT.TU, TT.HDNDTP;

- CT, PCT UBNDTP;

- UBMTTQVNTP;

- S8, ban, nganh, doan thé TP;

- UBND xa, phuong;

- Bao va PTTHCT;

- VPUBNDTP (2AC,30);

- Coéng bao, TT.LTLS, Céng TTDTTP; Tl'll’O’Ilg Canh Tuyén
- Luu: VT, Duén.




CHU TICH UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO CAN THO Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Quin ly hoa gidi vién lao dfng trén dia ban thanh pho Can The
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so /2026/0D-CTUBND)

Chuong |
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh chi tiét vé nguyén tic quan 1y, sir dung hoa giai vién
lao dong; phan dinh trach nhiém va thdm quyén quan 1y; trinh ty xt 1y hd so dé
nghi mién nhiém, thim quyén tiép nhan don yéu cau va to chic hoa giai; tiéu chi
va trinh tu d4nh gid mirc d6 hoan thanh nhiém vu; ché d6 théng tin, béo céo d6i
v6i hoa giai vién lao dong dang hoat dong trén dia ban thanh ph Can Tho.

Picu 2. Péi twong ap dung

1. Hoa giai vién lao dong da dugc Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd
quyét dinh bd nhiém va dang con trong thoi han thue hién nhiém vu theo quy dinh
cua phap luat.

2. Co quan chuyén mén, co quan truc thuéc Uy ban nhan dan thanh phé
Can Tho ¢o6 cong chire, vién chirc dugce bd nhiém lam hoa giai vién lao dong.

3. Uy ban nhan dén x4, phudng (sau day goi chung 1a Uy ban nhan déan cép x3).

4. Co quan, t chirc, doanh nghiép, hop tac xa, nguoi sir dung lao dong, ngudi
lao dong va c4 nhan khéc c6 lién quan dén cong tac quan 1y, sir dung hoa gidi vién
lao dong va giai quyét tranh chap lao dong, tranh chap vé hop dong ddo tao nghé
va yéu cau hd trg phat trién quan hé lao dong trén dia ban thanh phd Can Tho.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly, sir dung hoa giai vién lao dong

1. Tuan tha céc trinh ty, tha tuc quy dinh tai Bo luat Lao dong )
45/2019/QH14, Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot sb diéu ctia B luat Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong
va quy dinh phap luét c¢6 lién quan.

2. Bao dam nguyén tic quan 1y nha nuéc tap trung dau mdi. So Noi vu 1a
co quan tham muu gitip Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd thuc hién chirc ning
huéng din va t6 chirc thuc hién cac quy dinh cta phéap lut vé linh vuc lao dong,
tién lwong va chuyén mon lao dong ddi vai toan bo doi ngil hoa giai vién lao dong
trén dia ban.
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Chuwong Il )
PHAN DINH TRACH NHIEM VA THAM QUYEN QUAN LY

Diéu 4. Trach nhiém cua Sé Noi vu

S& N1 vu chiu trach nhiém toan dién trude Chu tich Uy ban nhan dan thanh
pho, ¢6 cac nhi€ém vu va quyén han sau day:

1. Trach nhiém quan Iy nha nudc chung trén toan thanh phd:

a) Chu tri phan tich dir li¢u, ra soat nhu cau thyc tién, téng hop ké hoach
clia cac co quan chuyén mén thuc hién nhiém vu vé linh vuce noi vu thudc Uy ban
nhan déan cap xa dé xay dung Ké hoach tuyén chon, str dung va phan bo s6 luong
hoa giai vién lao dong dinh ky hing nam trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh
phé phé duyét;

b) T chirc tiép nhan ho so, tham dinh diéu kién, tiéu chuan va tham muu
trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé ban hanh quyét dinh bé nhiém, b6
nhiém lai, mién nhi€ém hoa giai vién lao dong theo diing quy dinh cua phap luat;

c) Thiét lap, quan 1y tap trung hé théng ho so nhan su cuia toan bd hoa giai
vién lao dong trén dia ban. Cong khai, cap nhat, dang tai danh sach ho tén, dia ban
phan cong hoat dong, sb dién thoai, dia chi lién hé cta hoa giai vién lao dong duogc
bd nhiém, bod nhiém lai trén cong thong tin dién tir cia S& Noi vu va thong bao
trén cac phuong tién thong tin dai chiing tai dia phuong dé nguoi lao dong, nguoi
sir dung lao dong biét va lién hé khi c¢6 nhu cau;

d) Xay dung né1 dung, tai liéu va chu tri, phéi hop vé6i don vi chuyén mon
ctia B6 Noi vu t6 chirc cac 16p bdi dudng kién thirc phap luat lao dong, k¥ ning
thuong luong, dam phan cho luc lugng hoa giai vién lao dong;

d) Tong hop bao cao két qua danh gia mirc do hoan thanh nhiém vu tir co
quan chuyén mén thyc hién nhiém vu vé linh vuc ndi vu thudc Uy ban nhan dan
cap xa; lam can c tong hop, xem xet khen thuong, tham muu Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phé quyét dinh bd nhiém lai hodc mién nhiém hoa giai vién lao
dong theo quy dinh;

e) To chue kiém tra chuyén nganh lao dong dinh ky hodc dot Xuat; tiép nhan
va giai quyét khiéu nai, t6 cdo dbi voi hanh vi vi pham dao duc nghé nghiép, vi
pham phap luat ctia hoa giai vién lao dong theo thim quyén.

2. Trach nhiém quan 1y tryc tiép ddi voi hoa giai vién thudc tham quyén:
So Noi vu chiu trach nhiém tryc tiép ban hanh quyét dinh/van ban ctr tham gia
giai quyét tranh chép lao dong, tranh chap vé hop dong dao tao nghe va yéu cau
hd trg phat trién quan hé lao dong, bé tri co sé vat chat va truc tiép danh gia mirc
do hoan thanh nhiém vu hang nam dbi vai cac hoa giai vién lao dong dang thudc
bién ché, thAm quyén quan Iy truc tiép ctia S& Noi vu.

Diéu 5. Trach nhiém cia co’ quan chuyén mon thyc hién nhiém vu ve
linh vue n¢i vu thugc Uy ban nhan dan cap xa

Co quan chuyén mon thyc hién nhiém vy vé Iinh vuc ndi vu thudc Uy ban
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nhan dan cap xa truc tiép thuc hién cong tac quan ly, giam sat va diéu hanh hoat
dong cua cac hoa giai vién lao dong duoc phan bo tai cap x4, cu thé nhu sau:

1. Thuong xuyén ra soat bién dong quan h¢ lao dong, du bao nhu cau giai
quyet tranh chap, xay dung du kién sb luong nhan sy hoa giai vién lao dong can
tuyén chon bd sung hang nim tai dja ban, bao céo truc tiép bang vin ban vé So
Noi vu trude ngay 31 thang 3 hing nam.

2. La co quan hanh chinh nha nuéc dau méi tai co sé truc tiép tiép nhan
Pon yéu ciu giai quyét tranh chip lao dong phat sinh tai cac doanh nghiép, to
chuc trén dia ban. Phan cong, ctr hoa gidi vién lao dong thudc dia ban tham gia
thu 1y, giai quyét vu viéc.

3. B6 tri dia diém (phong hop hoa giai), cung cap véan phong pham va cac
diéu kién co so vat chat, ky thuat thiét yéu dé hoa giai vién t6 chirc tién hanh cac
phién hop hoa giai tai try s& Uy ban nhan dan cap xa bao dam an toan, minh bach.

4. Lap va tryc tiép quan ly “S6 quan 1y thu 1y phan cong giai quyét tranh
chap lao dong va hd trg phat trién quan hé lao dong”. Theo ddi chat ché viéc tuan
thu thoi han luat dinh, quy trinh lam viéc, thai d§ ung xir va két qua hoa giai cia
tirng hoa giai vién thudc quyén quan ly.

5. Chiu trach nhiém truc tiép, doc 1ap trong viéc danh gia mac do hoan
thanh nhiém vu hé“mg nam cua cac hoa giai vién lao dong tai co s¢ theo cac ti€u
chi va trinh tu duoc quy dinh tai Quy ché nay.

6. Thiét 1ap hod so, thu thap tai liéu minh chung, lap bién ban hanh chinh
ghi nhan vi pham va kién nghi bang van ban gui vé S6 Noi vy dé trinh Chu tich
Uy ban nhan dan thanh phb xem xét mién nhiém d6i véi cac truong hop hoa giai
vién vi pham phép luat, tur chdi nhiém vy hodc bi danh gia khong hoan thanh
nhiém vu theo quy dinh.

Chuong 111 ) )
TRINH TU XU LY HO SO DE NGHI MIEN NHIEM, THAM QUYEN
TIEP NHAN PON YEU CAU VA TO CHUC HOA GIAI

Piéu 6. Trinh tu 13p ho so, xac dinh ciin cir dé nghi mién nhiém

Nham bao dam tinh minh bach, khach quan va 1am co s& phap 1y viing chic
tham muu Chi tich Uy ban nhéan déan thanh phd ban hanh quyét dinh mién nhiém,
co quan quan ly truc tiép hoa giai vién (S6 Néi vu, Co quan chuyén mén thyc
hién nhiém vu vé linh vuc noi vu thudc Uy ban nhan dan cap xd) ¢6 trach nhiém
thiét 1ap quy trinh theo ddi, thu thap tai liéu minh ching cu thé nhu sau:

1. Dbi voi truong hop “Cé 02 nim bi danh gid khéng hodan thanh nhiém vu
theo quy ché qudn Iy hoa gidi vién lao déng ”: Can cit két qua danh gia hang nim
dugc thuc hién theo quy dinh tai Chuong IV Quy ché nay, néu co quan quan Iy
truc tlep xac dinh hoa giai vién lao dong c6 02 nam (cOng don trong mot nhiém
ky bo nhiém, khong bat budc phai lién tiép) bi xép loai & mirc “Khéng hoan thanh
nhiém vy”, Thu trudng co quan quan 1y truc tiép phai lap To trinh, kém theo Ban
sao Thong bao két qua danh gia cong tac cua 02 nam do, gui S6 Noi vu dé tham
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dinh, thyc hién quy trinh dé nghj Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh
quyét dinh mién nhiém.

2. Dbi véi truomg hop “Tir chéi nhiém vu hoa gidi tir 02 lan tré 1én khi dwoc
cir tham gia gidi quyét tranh chdp lao déng hodc tranh chap vé hop dong dao tao
nghé ma khong cé 1y do chinh dang ”: Khi co quan c¢6 tham quyén ban hanh vin
ban ctr hoa giai vién tham gia vu viéc, néu hoa giai vién lao dong tir chdi khong
co ly do chinh dang, cong chirc thuc hién nhiém vu vé linh vuc ndi vu phai 1ap
Bién ban lam viéc hanh chinh ghi nhan su vi¢c, yéu cu hoa giai vién hodc cac
nhan ching c6 mat ky xac nhan. Khi so 1an tir chdi dat tir 02 1an tro 1én trong mot
nhiém ky bd nhiém, co quan quan 1y truc tiép trich xuat sao y “S6 quan Iy thy Iy
phan cong giai quyét tranh chap lao dong va hd trg phat trién quan hé lao dong”
cung cac Bién ban vi pham gtri S& Noi vu dé 1ap ho so trinh mién nhiém.

3. Céc trudng hop duogc xac dinh 1a “cé Iy do chinh ding” bao gom:

a) Dang trong thoi gian om dau, thai san, diéu tri tai nan c6 gidy xac nhan
hop 18 ctia co sO y té c6 tham quyén;

b) Dang phai thyc hién nhiém vu cong vu khan cap do co quan nha nudc
c¢6 tham quyén giao tring véi thoi gian du kién t6 chuc phién hop hoa giai;

¢) Chiu anh huong truc tlep cta su kién bat kha khang nhu thién tai, hoa
hoan, dich bénh lam can tr¢ viéc thuc hién nhiém vy,

d) Cung cip dugc cin ctr, bang ching rd rang cho thiy viéc ban than tham
gia hoa giai sé khong bao dam tinh ddc lap, vo tu, khach quan (vi du: c6 quan hé
nhan than, 1oi ich kinh té truc tiép hodc dang ¢ tranh chip dan sy voi mot trong
cac bén tranh chap).

4. Pbi voi trudng hop vi pham phap luat, vi pham dao duc nghé nghiép:
Ngay khi phat hién, nhan dugc don thu khleu nai, to cao hodc nhan duoc két luan
ctia co quan nha nudc c6 tham quyén vé viée hoa giai vién lao dong c6 hanh vi
nhan héi 16, loi dung chirc danh dé truc loi, tiét 16 bi mat thong tin tai chinh, c6ng
nghé ctia doanh nghiép lam phuong hai dén loi ich cac bén, co quan quan 1y truc
tiép khan truong bao cdo nhanh bﬁng van ban vé S& Noi vu. S& Noi vu cha tri
thiét 1ap Poan xac minh, hoan thién ho so trinh Chu tich ij ban nhan dan thanh
phé quyét dinh mién nhiém trudc thoi han, dong thdi chuyén ho so cho co quan
chtrc nang xur 1y vi pham theo quy dinh cta phép luat.

Picu 7. Tham quyén tiép nhan don yéu cau gidi quyét tranh chap

1. Tai Uy ban nhan dan cép xa: Co quan chuyén moén thyc hién nhi¢m vy
vé linh vuc ndi vu thudce Uy ban nhan dan cép xa ¢6 trach nhiém tiép nhan toan
bd cac don yéu cau giai quyét tranh chap lao dong ca nhan, tranh chép lao dong
tap thé hodc tranh chap vé hop dong dao tao nghé phat sinh tai cac doanh nghiép,
t6 chtrc, co so san xuat, kinh doanh c6 tru sé dong trén dia ban x3, phuong.

2. Tai S6 Noi vu: Truc t1ep tlep nhan don hodc thu 1y hd so do co quan
chuyén moén thyc hién nhiém vy ve linh vuc ndi vu thudc Uy ban nhan dan cap xa
chuyén 1€n yéu cau ho trg do1 voi cac truong hgp mang tinh chat dac thu sau:
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a) Tranh chap lao dong tap thé co6 quy mé 16n, tinh chat phirc tap, c6 nguy
co dan dén dinh cong, nging viéc tap thé anh hudng nghiém trong dén an ninh
trat tu, an toan xa hoi trén dia ban toan thanh pho;

b) Tranh chap c6 yéu tb lién dia ban (doanh nghiép co nhiéu chi nhanh,
xudng san xuat nam trén dia gigi hanh chinh cta nhiéu x4, phudng khac nhau);

c¢) Cac vu viéc ma hoa giai vién tai co quan chuyén moén thuc hién nhiém
vu vé linh vyc ndi vu thuéc Uy ban nhan dan cp xa dang trong tinh trang qua tai
khdi lugng cong viéc hoac déu thude truong hop phai tir chdi nhiém vu do Xxung
dot loi ich theo quy dinh tai diém d khoan 3 Diéu 6 Quy ché nay.

3. Ngoai cac co quan quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay, cac bén
tranh chap c6 quyén gii Pon yéu cau truc tiép cho hoa giai vién lao dong.

Pi¢u 8. ThAm quyén cir hoa giai vién lao dong

Can ctr vao tinh chat vy viéc va thim quyén tiép nhin quy dinh tai Piéu 7
Quy ché nay, thadm quyén cur hoa giai vién lao dong nhu sau:

1. Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc Pon yéu cau, co
quan chuy&n mdn thyc hién nhiém vu vé linh vuc ndi vu thuéc Uy ban nhan dan
cap xa phan cong, c6 van ban cu hoa giai vién lao dong thudce sy phan bd cua dia
phuong cap xa tham gia giai quyét. Viéc phén cong phai bao dam nguyén tac cong
khai, minh bach, luan phién va cong bang vé khdi luong cong viéc giita cac hoa
gidi vién trén cung dia ban.

Truong hop tiép nhan don tir hoa giai vién lao dong thi trong thoi han 12
gio ké tir khi tlep nhén don, co quan chuyén moén thuc hién nhiém vu vé linh vuc
ndi vu thuéc Uy ban nhan dan cép x3 ra vin ban cir hoa giai vién lao dong theo
quy dinh.

2. Trong tho1 han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc Bon yéu cau, SO
Noi vu ¢6 vin ban ctr hoa giai vién lao dong thudc tham quyén quan Iy tham gia
giai quyét doi voi cac vu viéc thude tham quyén tiép nhan quy dinh tai khoan 2
Diéu 7 Quy ché nay.

Truong hop tiép nhan don tir hoa giai vién lao dong thi trong thoi han 12
gi0 ké tir khi tiép nhan don, S& NO1 vu ra van ban ctr hoa giai vién lao dong theo
quy dinh.

3. Trudong hop hoa giai vién lao dong truc tiép nhan don yéu cau tir dbi
tugng tranh chap dé nghi giai quyét thi trong thoi han 12 gid ké tir khi tiép nhan
don, hoa giai vién lao dong phai chuyén cho S& N1 vu hodc co quan chuyén mon
thuc hién nhiém vu vé linh vuc ndi vu thudce Uy ban nhan dan cép xa dang quan
Iy hoa giai vién lao dong dé phan loai xtr 1y.

Piéu 9. Quan ly, liru trir hd so vu viée

Co quan quén 1y truc tiép c¢6 trach nhiém tlep nhan, 1ap danh myc luu tri,
s6 hoa hd so vu viéc mot cach khoa hoc, bao mat; san sang trich xuét dé phuc vu
cong tac thanh tra, kiém tra chuyén nganh, giai quyét khiéu nai, t6 cdo cia co quan
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nha nudc cd thAim quyén va lam tai liéu chimg minh phuc vu cong tac danh gia
murc do hoan thanh nhiém vy hang nam.

. Chuong IV : .
TIEU CHi VA TRINH TU PANH GIA MU'C PO HOAN THANH NHIEM VU

Piéu 10. Muc dich va thAm quyén danh gia mirc d) hoan thanh nhiém vu

1. Vi¢c danh gia mirc do hoan thanh nhiém vu hﬁng nam nham xem xét tinh
than trach nhiém, dao durc, két qua hoat dong thuc tién ctia hoa giai vién lao dong;
lam co so phap 1y quan trong dé thanh toan ché d6 thu lao, khen thuong, xem xét
ctr di dao tao bdi dudng, bo nhiém lai hoic lam can ¢ 1ap hd so mién nhiém d6i
v6i cac truong hop khong dap tmg yéu cau cong viéc.

2. Viéc danh gia nang luc, hiéu qua cong tac dbi voi chirc danh hoa giai
vién lao dong duoc thuc hién mang tinh chat chuyén mén doc lap, hoan toan
khong phu thudc vao két qua danh gia, xép loai chat lwgng can bo, cong churc,
vién chic hang nam (ddi véi cac hoa giai vién dang 1a can bo, cong chirc, vién
chtrc ki€ém nhi¢m).

3. Tham quyén danh gia duoc phan cap cu thé nhu sau:

a) Co quan chuyén moén thuc hi¢én nhiém vu vé linh vuc ndi vu thude Uy
ban nhan dan cap xa danh gia hoat dong va mirc do hoan thanh nhi¢m vu cta hoa
gidi vién lao dong tai co s¢ do minh truc ti€ép quan ly, phan cong;

b) S& Noéi vu danh gia hoat dong va murc d§ hoan thanh nhiém vu cta hoa
giai vién lao dong thudc tham quyén quan ly.

Piéu 11. Tiéu chi danh gia

Hé thdng tiéu chi chuyén mén doc 1ap dé co quan quan Iy tién hanh danh
gia hoa giai vién lao dong bao gom:

1. Tiéu chi vé chap hanh sy phan cong: Pat ty 16 100% nhén thu 1y vu viéc
khi dugc co quan c6 tham quyén ban hanh van ban ctr. Thé hién tinh than trach
nhiém cao vdi cong vy, khong c6 hanh vi dun day, né tranh, tir chéi nhi€m vu; trir
truong hop tir choi nhiém vu ¢6 1y do chinh ddng theo quy dinh tai khoan 3 Diéu
6 Quy ché nay.

2. Tiéu chi vé tién d6 va thu tuc phap 1y: Pam bao 100% vu viée duge t6
chuc phién hop hoa giai diang thoi han quy dinh ctia Bo ludt Lao dong (05 ngay
lam viéc); tuan tha dung trinh ty, tha tuc thiét 1ap ho so; lap va ban hanh bién ban
hoa giai dung thé thirc, ndi dung; giao ndp ho so luu trit vé co quan quan 1y day
du, ding han.

3. Tiéu chi vé chat luong va hi¢u qua: Xét trén téng khoi luong vu viéc
tham gia giai quyét trong nam; ty 1& cac vu viéc hoa giai thanh trén tong s vu
viéc dugc phan cong. Banh gid nang lyc nghién ctru tai liéu, k¥ nang phan tich
luat, kha nang dam phan thuong luong va viéc dua ra cac phuong an hoa giai thau
tinh, dat 1y, bao vé quyén va loi ich hop phap ctia ca nguoi lao dong va nguoi sur
dung lao dong.
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4. Tiéu chi vé ky luat, dao dtic nghé nghi¢p: Bam bdao tinh doc 1ap, vo tu,
khach quan tuyét ddi trong qua trinh phan xtr; gitt bi mat thong tin tai chinh, bi
mat cong ngh¢ cua doanh nghi¢p va bi mat doi tu cua nguoi lao dong; khong bi
cac bén tranh chap khiéu nai, tb cao phan anh ding su that vé thai do sach nhiéu,
hanh vi vu loi, thiéu chuan muc.

Piéu 12. Phin loai mic dd hoan thanh nhiém vu

Két qua danh gia hing nim ddi v6i hoa giai vién lao dong dugc phan thanh
02 murc do:

1. Hoan thanh nhiém vu: Khi hoa giai vién lao dong dap ung ddy du céc
ti€u chi danh gia quy dinh; thuc hién tdt chuc trach duoc giao, khong c¢6 hanh vi
vi pham ky luat, dao dtrc nghé nghi¢p va khong c6 vu viéc nao vi pham thoi han
giai quyét do nguyén nhan chu quan ctia ca nhan hoa giai vién.

2. Khong hoan thanh nhiém vu: Hoa giai vién lao dong bi xép loai ¢ mirc
nay khi vi pham mdt trong cac khuyét diém nghiém trong sau day:

a) Tt chdi nhiém vu hoa giai tir 02 1an tré 1én trong nim ma khong co ly
do chinh dang;

b) Vi pham thoi han giai quyét tranh chap (khong két thuc viéc hoa giai
trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay hoa giai vién nhan duoc vin ban cir
cua co quan cO tham quyen theo quy dinh tai D1eu 8 Quy ché nay hoic ké tir ngay
nhan don yéu cau giai quyét tranh chap truc tiép tir cic bén theo quy dinh) tir 02
vu vige trd 1én trong nam do nguyén nhan chu quan, lo 1a cong viéc;

c¢) C6 hanh vi vi pham dao dtic nghé nghiép, thé hién sy thién vi, sach nhiu,
vu lo1, thi€u chuan myc bi cac co quan nha nudc ¢6 tham quyén thanh tra, kiém
tra Xac minh, két luan l1a c6 vi pham;

d) Cb tinh khong giao ndp hd so, bién ban hoa giai vé co quan quan 1y dé
thuc hién nghiép vu luu trit tir 02 vu vige tré 1€n trong nam.

Pi¢u 13. Trinh tw, thii tuc va thoi gian danh gia

1. Trudc ngdy 15 thang 11 hang ndm, cin cit vao sb tay theo ddi cong viée
c4 nhan, hoa giai vién lao dong tu 1am Bao cdo tom tit két qua hoat dong (kém
theo bang liét ké danh muc, s6 luong cac vu viéc di tham gia hoa giai, két qua
hoa giai thanh/khong thanh) giri co quan quan 1y tryc tiép.

2. Cham nhét vao ngay 30 thang 11 hang ndm, Thu trudng co quan quan Iy
truc tiép chi dao cong chirc chuyén mon tién hanh to chtrc hop nhan xét cong khai,
minh bach va ban hanh Thong bao két qua xép loai (Hoan thanh nhi€ém vu hodc
Khéng hoan thanh nhiém vu).

3. Két qua danh gia dugc thong bao bang vin ban cho ca nhan hoa giai vién
biét dé phat huy ning Irc hodc khic phuc han ché. Pong thoi, co quan chuyén
mon thue hién nhiém vy vé linh vuc nodi vu thudc Uy ban nhan dan cép xa giri bao
céo két qua danh gia vé S Noi vu dé theo ddi, quan 1y hd so nhan sy tip trung
cham nhét ngay 05 thang 12 hang nam.
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Pi¢u 14. Ché d9 thong tin, bao cido dinh ky

1. Cham nhat ngay 05 thang 12 hang nam, co quan chuyén mén thyc hién
nhiém vy vé linh vuc ndi vu thudc Uy ban nhan déan cap xa c6 hoa giai vién lao
dong c6 trach nhiém giri Bao céo tong két tinh hinh hoat dong, s lidu giai quyét
tranh chép lao dong va tong hop danh sach két qua danh gia mic d6 hoan thanh
nhiém vu cua hoa giai vién lao dong truc tiép vé S& Noi vu.

2. Cham nhét ngay 15 thang 12 hang nam, S& Noi vu téng hop tinh hinh
hoat dong cua hoa giai vién lao dong trén dia ban thanh pho, bao cao Chu tich Uy
ban nhan dan thanh ph6 va Bo Ngi vu theo quy dinh.

Piéu 15. To chirc thuc hién

1. S& Noi vu c6 trach nhiém chu tri don doc, theo doi, hudng dan Uy ban
nhan dan cap xa va céc co quan lién quan t6 chirc trién khai thyc hién nghiém tuc,
dong bd Quy ché nay.

2. Co quan chuyén moén thuc hién nhiém vu vé linh vuc ndi vu thude Uy
ban nhan dan cap xi co trach nhiém bd tri co sé vat chat, thuc hién quy trinh tiép
nhan, phan cong hoa giai vién, theo ddi so thu 1y va danh gia khach quan cac hoa
giai vién lao dong theo ding tham quyén, kién quyét khong dé phat sinh diém
nong, dinh cong tu phat vé quan hé lao dong trén dia ban do sy cham tré cua co
quan quan ly.

3. S¢ Tai chinh phéi hop voéi S& Noi vu hudng dan cac co quan 1ap du toan,
quan ly, str dung va quyét toan kinh phi chi cho hoat dong cua hoa giai vién lao
dong theo quy dinh hién hanh.

4. Trong qua trinh t6 chirc thyc hién, néu cac vin ban quy pham phap luat
ctia co quan nha nude cap trén duoc vién dan trong Quy ché nay duoc stra d6i, bd
sung hodc thay thé thi 4p dung truc tiép theo cac van ban stra doi, bo sung, thay
thé do. Truong hop c6 vudng mac, phat sinh van dé moi trong thuc t1en cac co
quan, t6 chtrc, c4 nhan kip thoi phan anh bang vin ban vé S¢ Noi vu dé tong hop,
béo cao Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, quyét dinh sira ddi, bd sung
Quy ché cho phu hop./.





