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Ngudi ky: TRUNG
\ TAM THONG TIN

01 gian ky:
26.08.2026 22:50:10

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

TINH CAO BANG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 1589 /QD-UBND Cao Bang, ngay 14 thang 8 nam 2026
QUYET PINH

Veé viéc cong bé thi tuc hanh chinh ngi méi ban hanh, dwoc sira doi,
bo sung va bi bai bé trong linh vuc cdng chirc, vién chirc
thudc tham quyeén giai quyét cia cic co quan hanh chinh nha nwéc,
don vi sw nhiép cong lap trén dia ban tinh Cao Bang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH CAO BANG

Can cir Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh s¢ 276/2026/ND-CP ngay 08 thang 7 ndm 2026 cua
Chinh phu guy dinh chizc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cua Bé
Noi vu;

Can cir Quyét dinh sé 1085/0P-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 cua Thui
fréng Chinh pha ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian hoa thi tuc hanh chinh
ngi bé trong hé thong hanh chinh nha nuée giai doan 2022 - 2025;

Can cir Quyét dinh sé 874/0D-BNV ngay 22 thang 7 nam 2026 cia B
triong Bé Ngi vu vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh ngi bé giita cde co quan
hanh chinh nha nwdc méi ban hanh, dwoc sira doi, bo sung va bai bé linh vuc vién
chuic thuge pham vi chire nang quan ly cua Bo Noi vu;

Theo dé nghi cua Giam doc S& Néi vu tinh Cao Bc%ng tai To trinh s

3897/TTr-SNV ngay 13 thang 8 nam 2026.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kem theo Quyét dinh nay 10 thu tuc hanh chinh noi by mai
ban hanh, duoc stra doi, bo sung va bi bai bo trong linh vuc cong chuc, vién chuc
thugc tham quyen giai quyet cua cac co quan hanh chinh nha nuéc, don vi su
nghiép cong lap trén dia ban tinh Cao Bang (chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Quyét dinh nay thay thé danh muc va néi dung 06 tha tuc hanh chinh ndi bo
c6 s6 thir tu 2, 3, 4, 7, 8, 9 tai phan | danh muc tha tuc hanh chinh néi bo, phu luc
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1215/QD-UBND ngay 25 thang 7 nim 2025 cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh Cao Bang vé viéc cong bé danh muyc tha tuc hanh
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chinh néi bo trong linh vuc cdng chic, vién chic thudc tham quyén giai quyét cua
cac co quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghiép cong lap trén dia ban tinh Cao
Bang.

Bai bo danh muc va noi dung 03 thi tuc hanh chinh ndi bo 6 s thir tw 13,
14, 15 tai phan | danh muc tha tuc hanh chinh noi bg, phu luc ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 1215/QD-UBND ngay 25 thang 7 nam 2025 cua Cha tich Uy ban
nhan dan tinh Cao Bing vé viéc cong bb danh muc thu tuc hanh chinh néi bo trong
linh vuc c6ng chic, vién chie thudc tham quyén giai quyét cua cic co quan hanh
chinh nha nuéc, don vi sy nghiép cong lap trén dia ban tinh Cao Bang.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S& Noi vy, Tha
trudng cac so, ban, nganh, Giam déc¢ Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh,
Chu tich Uy ban nhén dan cac x4, phudng va cac to chuc, ca nhan cé lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Lwong Tuin Hing
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Phu luc

THU TUC HANH CHINH NOQI BO MOI BAN HANH, PUQC SUA POI,
BO SUNG VA BI BAI BO TRONG LINH VU'C CONG CHUTC, VIEN CHUC
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAC CO QUAN HANH CHIiNH
NHA NUOC, PON VI SUNGHIEP CONG LAP TREN PIA BAN TINH CAO BANG
(Kém theo Quyét dinh sé: 1589 /OP-UBND ngay 14 thing 8 ndm 2026
cia Cha tich Uy ban nhan dan tinh Cao Bang)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH
1. Danh muc thi tuc hanh chinh ngi b méi ban hanh (01 TTHC)

chuc vu quan ly

STT Tén thit tuc hanh chinh Linhvye | SO4uan
’ i thuc hién
1 | Thituc tiép nhan vao vién chic khong gitt | Vién chizc | Co quan, don vi ¢6

tham quyén tuyén
dung

2. Danh muc thi tuc hanh chinh ndi bé dwec sira ddi, bé sung (06 TTHC)

Tén VBQPPL
Ma Tén thua tuc quy dinh noi . Co quan
TT TTHC | hanhchinh | dung sira i, bé | “™P V¥ | thyc hién
sung
1 |6.005259 | Mién  nhiém | Luat Vién chuc sé | Cong chic, | Co quan, bd
d6i véi cong | 129/2025/QH15, | vién chiac | phan tham muu
chuc, vién chiic | Nghi  dinh s6 vé to6 chuc, can
lanh dao, quan | 259/2026/Nb-CP bo; co quan co
ly ngdy 30/6/2026 tham quyén bo
caia Chinh phu nhiém
quy dinh vé tuyén
dung, st dung va
quan ly vién chirc
2 | 6.005260 | Tuchirc d6i vai | Luat Vién chic s6 | Cong chic, | Co quan, bd
cong chuc, vién | 129/2025/QH15, vién chuc | phan tham muu
chtc 1anh dao, | Nghi dinh s vé to chirc, cén
quan 1y 259/2026/ND-CP bo hodc nguoi
ngay 30/6/2026 ding dau co

quan, t6 chuc,
don vi noi cong
chuce, vién chuc
dang cong tac;
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cap c6 tham
quyen bo nhiém

Thoi viéc dbi
vai cong chuct

Luat Vién chuc sb
129/2025/QH15,
Nghi dinh s
259/2026/ND-CP
ngay 30/6/2026

Cong chuc

Nguoi dimg dau
co quan quan ly
cong chuc hoac
co quan su dung
cong chac dugc
phan cip tham
quyén tuyén
dung

Bb nhiém chirc
vu lanh dao,
quan ly d6i véi
cong chuc, vién
chuc

Luat Vién chuc sb
129/2025/QH15,
Nghi dinh s
259/2026/Nb-CP
ngay 30/6/2026

Vién chuc

- DBdi véi cong
chuc: Co quan,
don vi quan ly
cbng chrec.

- DPoi voi vién
chuc: Nguoi
dung dau don vi
su nghiép cong
lap quyét dinh
hoic dé nghi cap
c6 tham quyén
quyét dinh.
Truong hop ¢6
quy dinh khac vé
tham quyén bo
nhiém vién chirc
quan ly thi thuc
hién theo quy
dinh cua phap
luat vé nganh,
linh wvuc, bao
dam phu hop voi
quy dinh vé phan
cap tham quyeén
quan ly can bo
Cia co quan co
tham quyén.

3 |6.005261
4 |6.001684
5 ]6.001689

B4 nhiém lai
chac vu lanh
dao, quan ly doi

Luat Vién chuc sb
129/2025/QH15,
Nghi dinh  so

Cong chtrc,
vién chac

Co quan, don vi
cd tham quyen
bo nhiém

L Tha tuc nay dugc d6i tén goi tlr “Tha tuc théi viéc d6i vai cdng chirc, vién chirc” sang “Thu tuc thoi viéc

d&i vai cong chire”.
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véi cong chuec,

259/2026/Nb-CP

vién chuc ngay 30/6/2026
6 |6.001690 | Kéo dai thoi | Luat Vién chtc sé | Cong chic, | Co quan, don vi
gian gitr chtc | 129/2025/QH15, | viénchuac |cd tham quyén
vu dén tudi | Nghi dinh s b6 nhiém
nghi huu 259/2026/ND-CP
ngay 30/6/2026

3. Danh muc thi tuc hanh chinh ngi b bi béai bé (03 TTHC)

M4 Ténthituc | Cin cir phép ly Co quan
STT1 TTHC | hanhchinh bi bé Linh vae | e hién
1 ]6.001660 | B4 nhiem vao | Luat Vién chucsé | Viénchac | Co quan quan
chuc danh nghé | 129/2025/QH15, ly, st dung
nghiép  vién | Nghi dinh s vién chirc
chuc, xép | 259/2026/NP-CP
lwong d6i voi | ngdy  30/6/2026
nguoi hoan | cia Chinh phu
thanh ché do | quy dinh vé tuyén
tap su dung, st dung va
quan ly vién chuc
2 |6.001710 | x¢t  chuyén | Luat Viéenchucsd | Viénchuc |Co quan st
chac danh nghé | 129/2025/QH15, dung  vién
nghiép  vién | Nghi dinh s chirc; co quan
chuc 259/2026/ND-CP co tham
ngdy 30/6/2026 quyén quan ly
cia Chinh phu vién chuac
quy dinh vé tuyén
dung, st dung va
quan ly vién chuc
3 |6.001715 | X¢t thang hang | Luat Vién chacsé | Viénchic | Co quan sir
chuc danh nghé | 129/2025/QH15, dung  vién
nghiép  vién | Nghi dinh s chiic; co quan
chirc 259/2026/ND-CP c6 tham
ngdy  30/6/2026 quyén quan Iy
cua Chinh phu vién chuc

quy dinh vé tuyén
dung, st dung va
quan ly vién chuc
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PHAN I1. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
A. THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH

I. THU TUC TIEP NHAN VAO VIEN CHUC KHONG GIU CHUC VU
QUAN LY

1. Trinh tw thuc hién

- Can ctr nhu cau sir dung nhan lyc dép (mg dugc ngay yéu cau cong viéc
cua don vi su nghlep cong lap, nglIO’I phu trach céng tac t6 chic can bo cua co
quan, don vi c6 tham quyen tuyen dung nghién ctru, dé xuét tiép nhan ddi VO’I
nguoi dap tmg du tidu chuan, diéu kién theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh sb
259/2026/ND-CP.

- Nguoi ding dau co quan, don vi co tham quyén tuyén dung quyét dinh tiép
nhan vién chuc theo tham quyen.

2. Cach thirc thuc hién

Nop hd so tai tru s co quan ¢ tham quyén tuyén dung.
3. Thanh phan, ho so

a) Thanh phan

- So yéu ly lich ca nhan;

- Ban sao cac vin bang, ching chi va gidy to khac theo yéu cau cua vj tri
viéc lam du kién tiép nhan;
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- Ban tu nhan xét, danh gia cua nguoi duoc dé nghi tiép nhan vé pham chat
chinh tri, pham chat dao durc, trinh d6 va nang luc chuyén mén, nghiép vu, qua
trinh cbng tac.

Truong hop céac thanh phan trong ho so tiép nhan da dugc cip ¢ tham quyén
phé duyét va ton tai trong co so dit liéu quoc gia thi duoc sir dung thay thé ban
giay tuwong tng.

Truong hop cac thanh phan hd so trong thd so tiép nhan da ton tai trong co
s& dir liéu quéc gia vé can bo, cdng chic, vién chic hodc duoc trich xuat tir co s
dir liéu qudc gia vé can bo, cdng chuc, vién chire hodc trong co so dir liéu chuyén
nganh khac thi duoc sir dung thay thé ban gidy twong ung.

Déi véi so yéu Iy lich ca nhan, nguoi duoc dé nghi tiép nhan vao vién chic
tu khai va chiu trach nhiém truéc phap luat ve tinh chinh xac ve néi dung.

b) S6 lugng hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung.

6. Péi twong thuc hién: Ca nhan.

7. Tén miu don, mau to khai: Khong.

8. Phi, 1€ phi: Khéng.

9. Két qua caa viéc thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tiép nhan
vao Vién chuc.

10. Y&u cau, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh

10.1. Béi tuong tiép nhan:

a) Chuyén gia, nha khoa hoc, luat gia, luat su gioi, doanh nhan tiéu biéu, xuat
sac dang cong tac tai co quan, to chire, don vi ngoai khu vuc céng lap.

b) Ngudi dang 1am cong viéc chuyén mon, nghiép vu tai cac co quan, t churc,
don vi dugc thanh Iap theo quy dinh cia phép luat hoac theo quyét dinh cua cap co
tham quyen phu hop véi cong viéc o vi tri viéc lam dy kién tiép nhan.

¢) Nguoi da tirng 1a can b, cdng chuc, vién chuc, sau d6 chuyén cong tac
den lam viéc tai cac co quan, td chirc, don vi khac.

d) Nguoi c6 tai nang, nang khiéu dic biét trong cac linh vyc van hoa, nghé
thuat, thé duc thé thao, cac nghé truyén thong theo quy dinh cua phap luat vé
nganh, linh vuc.



CONG BAO CAO BANG/SH 103+104+105+106+107+108+109+110+111+
112+113+114+115+116+117+118+119/Ngay 26-8-2026

d) Nguoi dang ky hop dong 1am cdng viéc ¢ vi tri viéc 1am vién chic tai don
vi su nghiép cong lap.

10.2. Tiéu chuan, diéu kién tiép nhan:

a) Nguoi c6 du cac diéu kién sau ddy duoc tiép nhan vao vién chic:
- C6 01 quéc tich Viét Nam theo quy dinh cta Luat Qudc tich.

- Pang cu tra tai Viét Nam.

- P 18 tudi tro Ién, trir trudng hop theo quy dinh cua phap luat vé nganh,
linh vuc doi véi cac nganh, nghé dic thu;

- Co dang ky du tuyén.

- C6 pham chat chinh tri, dao duc tét; co Iy lich rd rang.

- Pu stc khoe dé thuc hién nhiém vu.

- Pap tng cac diéu kién theo yéu cau cua vi tri viéc lam dy tuyén.

- Pép (ng cac tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh ctua phép luat vé hoat
dong nghé nghiép.

b) Khong thudc mot trong cac truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 Luat
Vién chirc s6 129/2025/QH15 hoic dang trong thoi han xu ly ky luat, dang trong
thoi gian thi hanh quyét dinh ky luat, dang trong thoi gian thuc hién cac quy dinh
lién quan dén Ky luat theo quy dinh cua Pang va caa phap luat.

¢) Pap ung tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, chuyén nganh dao tao theo vi tri
viéc lam du kien tiép nhan.

d) Truong hop quy dinh tai diém a Muc 10.1 phai c6 két qua, san pham, cong
trinh, sang kién hoac giai phap khoa hoc dugc (ng dung thyc té, dem lai hiéu qua
rd rét, ph hop vaéi vi tri viéc 1am du kién tiép nhan; 1a ngudi c6 uy tin duoc cong
d6ng khoa hoc, co quan quan ly chuyén nganh céng nhan.

d) Truong hop quy dinh tai diém b, diém & Muc 10.1 phai c6 thoi gian cong
tac tur du 05 nam trd 18n lam cdng viéc co yéu cau trinh d6 dao tao chuyén mon,
nghiép vu phl hop véi yéu cau cua vi tri viéc 1am duy kién tiép nhan.

Thoi gian cong tac quy dinh tai diém nay Ia thoi gian cong tac lién tuc trudc
khi tiép nhan tai co quan, t6 chic, don vi noi cong tac (khong tinh thoi gian tap
su, thir viéc, néu c6), c6 dong bao hiém xa hoi bat budc; truang hop trude khi tiép
nhan ¢ thoi gian céng tac ¢ cac vi tri viéc lam khac nhau quy dinh tai Muc 10.1
hoac & vi tri viéc 1am can bo, céng chirc cap xa theo quy dinh tai Luat Can bo,
cong chuc s 22/2008/QH12 di dugc sta ddi, bo sung mot sé diéu theo Luat sb
52/2019/QH14 thi duoc cong don néu bao dam diéu kién vé cong viéc cd yéu cau
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trinh d6 dao tao chuyén mén, nghiép vu phu hop vai cong viéc ¢ vi tri viéc lam
du kién tiép nhan.

Cong viéc ¢6 yéu cau trinh do dao tao chuyén mén phu hop vai cong viéc &
vi tri viéc 1am du kién tiép nhan 1a céng viéc gan véi chuyén nganh dao tao, o
yéu cau sir dung kién thirc, k§ nang chuyén mén twong tng voi ban mé ta cong
viéc va khung ning luc cua vi tri viéc 1am du kién tiép nhan (néu co).

e) Truong hop quy dinh tai diém ¢ Muc 10.1 phai ¢ quyét dinh bang van ban
cua cap c6 tham quyén quyét dinh dén lam viéc tai cac co quan, tb chirc, don vi
khéc theo yéu cau nhiém vu va bao dam thoi gian chuyén dén co quan, té churc,
don vi khéc van 1am cdng viéc phi hop véi vi tri viéc 1am du kién tiép nhan.

11. Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh
- Luat Vién chtc sé 129/2025/QH15.

- Nghi dinh 259/2026/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2026 ctua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chuc.

B. THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG

I. THU TUC MIEN NHIEM POI VOI CONG CHUC, VIEN CHUC
LANH PAO, QUAN LY

1. Trinh tu thuc hién
1.1. Péi véi cong chire lanh dao, qudn Iy

- Khi ¢6 da can ci mién nhiém ddi vai cong chire 1anh dao, quan 1y quy dinh
tai khoan 1 Diéu 53 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP, trong thoi han 10 ngay lam
viéc, co quan, bo phan tham muu vé t6 chirc, can bo ¢d trach nhiém trao doi Voi
cdng chirc va dé xuat cap cd tham quyén xem xét, quyét dinh.

- C4p c0 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc mién nhiém cham nhat I1a 10
ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc dé xuat; truong hop can thiét vi Iy do khach
quan thi co thé kéo dai khdng qua 15 ngay lam viéc. Tap thé 1anh dao co quan, t6
chtrc, don vi va thuong vu cap ty cing cap phai thao luan, xac dinh rd can cir
mién nhiém theo dé Xuat cia co quan, bo phan tham muu vé to chirc, can bo trudc
khi biéu quyét bang phiéu kin. Viéc quyét dinh mién nhiém déi véi cong chic
phai dat trén 50% tap thé lanh dao, thuong vu cap uy clng cip dong y; truong hop
dat 50% tré xudng thi do ngudi dimg dau quyét dinh theo tham quyén hoic trinh
cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

1.2. Péi véi vién chivc qudn Iy

- Khi c6 du can cir mién nhiém, trong thoi gian 10 ngay lam viéc, ngudi dirng
dau co quan, don vi sit dung vién churc hoac co quan, bd phan tham muu vé cong
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tac can bd co trach nhiém trao 61 véi vién chire va dé xuat co quan c6 tham quyén
xem x¢ét, quyét dinh.

- Trong thoi gian 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban dé xut
cua nguoi ding dau co quan, don vi str dung vién chirc hodc co quan, by phan
tham muu vé cong tic can bd, co quan c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc
mién nhiém; trudng hop can thiét vi Iy do khach quan thi kéo dai khéng qué 15
ngay lam viéc.

- Tap thé lanh dao co quan, to chtrc, don vi va thuong vu cip ty cung cip
phai thao luan, x4c dinh rd cin cit mién nhiém theo dé xuét cua co quan, b phan
tham muu vé t6 chire, can bo trude khi biéu quyét bang phiéu kin. Viéc quyét dinh
mién nhiém dbi v&i vién chirc phai dat trén 50% tap thé lanh dao, thudng vu cép
Uiy cling cap dong y; truong hop dat 50% tr& Xuong thi do nguoi du’ng dau quyét
dinh theo thadm quyén hodc trinh cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

2. Cach thirc thuc hién: Tryc tiép.

3. Thanh phan, sé lweng ho so

3.1. Thanh phdn ho so:

a) Déi voi cong chic

- To trinh ctia co quan, bd phan tham muu vé t6 chuc, can bo.

- Cac van ban c6 lién quan: Quyét dinh, van ban két luan, y kién cua co quan
c6 tham quyén, don dé nghi cua cong chuc.

- Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu.
b) Déi véi vién chirc
- To trinh ctia co quan tham muu vé t6 chirc can bo.

- Céc van ban c6 lién quan: Quyét dinh, két luan, théng bao, y kién cuaa co
quan co6 tham quyen, bién ban hoi nghi; bao cao dé nghi cua co quan, don vi St
dung vién chuc va cac tai liéu co lién quan.

3.2. Sé Iwpng ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Toi da 1 25 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duogc dé
XUAL.

5. Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Céng chuc, vién chic 1anh
dao, quan ly.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, bo phan tham muu vé
to chuc, can bg; co quan c6 tham quyén bo nhiém.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém.
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8. Lé phi: Khéng.

9. Tén miu don, mau to khai: Khong quy dinh.

10. Y&u ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
10.1. Déi véi cong chiee lanh dgo, quan Iy

- Bi ky luat khién trach, canh céo.

- C6 trén 2/3 s6 phiéu tin nhiém thap tai ky lay phiéu theo quy dinh caa cap
c6 tham quyen.

- Xép loai chat lugng & mic khdng hoan thanh nhiém vu.

- Bi co quan c6 tham quyén két luan suy thodi vé tu tudng chinh tri, dao duc,
16i song, “tu dién bién”, “tu chuyén héa”; vi pham nhimng diéu dang vién khong
duoc lam; vi pham trdch nhiém néu guong, anh hudng xau den uy tin caa ban than
va co quan, to chuc, don vi noi dang cong tac.

- Bi co quan c6 tham quyén két luan vi pham tiéu chuan chinh tri theo quy
dinh vé bao vé chinh tri ndi bo cua Pang dén mic phai mién nhiem.

- Cong chic lanh dao, quan 1y 1a nguoi ding dau dé co quan, to chic, don
vi thugc quyen quan ly, phu trach hoac cap dudi truc tiep xay ra tham nhiing, tiéu
cuc rat nghiém trong.

- Cac truong hop khac theo quy dinh caa phap luat.

10.2. Déi véi vien chirc qudn ly

- Bi ky luat canh céo va bi cap c6 tham quyén danh gia nang luc han ché, uy
tin giam sut, khong thé tiep tuc dam nhiém chic vu dugc giao.

- Bi ky luat khién trach lién quan dén chic trach, nhiém vu duoc giao 2 1an
tro 1én trong mot thoi han bo nhiém.

- CO trén 2/3 sb phiéu tin nhiém thap tai ky lay phiéu theo quy dinh.

- C6 2 nam lién tiép bi xép loai khéng hoan thanh nhiém vu lién quan dén
thuc hién chirc trach, nhiém vu duoc giao.

- Bi co quan c6 tham quyén két luan suy thodi vé tu tuong chinh tri, dao durc,
16i song, "tu dién bién", "ty chuyén hoa"; vi pham nhiing diéu dang vién khong
dugc lam; vi pham trach nhiém néu guong, giy birc xuc trong du luan, lam anh
hudng xau dén uy tin cua ban than va co quan, don vi noi dang cong tac.

- Bi co quan co6 tham quyén két luan vi pham tiéu chuan chinh tri theo quy
dinh vé bao vé chinh tri noi bo Pang dén mirc phai mién nhiém.

- Nguoi dimg dau dé don vi thuoc quyén quan ly, phu trach tryc tiép hoic
cap dudi truc tiép xay ra tham nhiing, lang phi, tiéu cuc gay hau qua rat nghiém
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trong theo két luan cua co quan cé tham quyén nhung chwa dén mac phai xem
xét, xu ly ky luat theo quy dinh.

- Nguoi dung dau dé don vi thudc quyén quan ly, phu trach truc tiép xay ra
mau thuan, mat doan két nghiém trong theo két luan cua co quan c6 tham quyén.

- Theo kién nghi ctia co quan c6 tham quyen.

- Thudc mot trong céac trudng hop quy dinh tai khoan 2 Biéu 42 Nghi dinh
$6 259/2026/ND-CP nhung khong tu nguyén tir chic.

- Céac truong hop khac theo quy dinh cia Bang va cua phép luat.

11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Can bo, Cong chuc so 80/2025/QH12; Luat Vién chac s
129/2025/QH15.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy céng chuc.

- Nghi dinh s6 259/2026/NB-CP ngay 30/6/2026 cua Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc.

II. THU TUC TU CHU'C POI VOI CONG CHUC, VIEN CHUC LANH
PAO, QUAN LY

1. Trinh tu thuc hién

1.1. Péi véi cong chire lanh dao, qudn Iy

- Cong chure 1anh dao, quan 1y cé don tir chirc.

- Cham nhat 1 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc don tir chirc, co quan,
b6 phan tham muu vé to chire, can b hodc nguoi dimg dau co quan, to chirc, don
vi noi cdng chirc dang cong tac c¢o trach nhiém trao doi véi cong churc va bao cao
cép co tham quyén bo nhiém xem xét, quyét dinh.

- Cham nhét 1 10 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan duogc dé xuét cta co quan,
bd phan tham muu vé to chirc, can bd, cap c6 tham quyén bo nhiém xem xét, quyét
dinh viéc cho cong chirc tir chire; truong hop can thiét vi Iy do khach quan thi cé
thé kéo dai nhung khong qua 15 ngay lam viéc.

1.2. Doi voi vién chirc:
- Vién churc quan 1y ¢6 don tir chuec.

- Trong thoi gian 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc don tir chirc cta
vién chuc, nguoi dung dau co quan, don vi st dung vién chirc hodc co quan, b
phan tham muu vé cong tac can bd cé trach nhiém trao doi voi vién chirc va dé
Xuat co quan c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.
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- Trong thoi gian 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban dé xuat,
co quan c¢6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc cho thoi gitt chirc vu; truong hop
can thiét vi 1y do khéach quan thi kéo dai khong qué 15 ngay lam viéc.

2. Céch thic thuc hién: Tryc tiép.

3. Thanh phan, sé lugng hd so

3.1. Thanh phdn ho so:

a) Péi voi cong chic

- Bon tur chirc.

- To trinh cua co quan, bd phan tham muu vé td chtrc, can bo.
- Céc tai liéu khéc c¢o lién quan.

b) Dbi véi vién chic

- Pon xin tur chirc cua vién chuc quan 1y.

- To trinh ctia co quan tham muu vé t6 chirc can bo.

- Céc vin ban c¢6 lién quan: Quyét dinh, két luan, théng bao, ¥ kién cia co
quan c6 thdm quyén, bién ban hdi nghi; bao cdo d€ nghi cia co quan, don vi sur
dung vién churc va cac tai li€u co lién quan.

3.2. S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Téi da 1a 25 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc
don tr chaec.

5. Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Céng chuc, vién chuc 1anh
dao, quan ly.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, bo phan tham muu vé
to churc, can bo hodc nguoi dirng dau co quan, t6 chirc, don vi noi cong chirc, vién
chuc dang cong tac; cap c6 tham quyén bo nhiém.

7. Két qua thwc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cho thdi giir chuc
vu, tu chuec.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thia tuc hanh chinh:
10.1. Péi véi cong charc 1anh dao, quan Iy

- Tw nguyén théi gitr churc vu 1anh dao, quan ly.

- Do han ché vé ning luc hodc khong con du sic khoe, uy tin dé hoan thanh
chure trach, nhiém vu duoc giao.
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- Pé co quan, t6 chire, don vi thudc quyén quan Iy, phu trach xay ra sai pham
nghiém trong.

- C6 trén 50% nhung khong qua 2/3 s6 phiéu tin nhiém thap tai ky lay phiéu
theo quy dinh cua cap cé tham quyeén.

- Vi cac ly do chinh dang khac.

- Khong xem xét cho tir chie dbi véi vién chic gite chirc vu 1anh dao, quan
ly néu thuoc mot trong cac truong hop sau:

+ Pang dam nhan nhiém vu qudc phong, an ninh qudc gia; dang dam nhan
nhiém vu trong yéu, co mat; phong chong thién tai, dich bénh; néu tir chirc ngay
s& anh hudng nghiém trong dén lgi ich chung cua Pang va Nha nudc.

+ Pang trong thdi gian chiu sy thanh tra, kiém tra hoic dang bi khai td, diéu
tra, truy to, xét xu.

10.2. Déi véi vien chirc qudn ly
- Do ban than nhan thay han ché vé niang luc lanh dao, quan ly hoic khong
con du uy tin dé hoan thanh chwc trach, nhiém vu duogc giao.

- C6 trén 50% s6 phiéu tin nhiém thap tai ky lay phiéu theo quy dinh.
- Vi 1y do chinh dang khac cua cé nhan.
- La nguoi dimg dau dé don vi thuoc quyén quan Iy, phu trach truc tiép hozc

cap dudi truc tiép xay ra tham nhiing, lang phi, tiéu cuc nghiém trong nhung chua
den muc phai xem xét, xtr ly ky luat theo quy dinh.

- C6 2 nam khong lién tiép bi xép loai khéng hoan thanh nhiém vu trong thoi
han gitr chac vu.

- C6 hanh vi vi pham vé pham chat chinh tri, dao dic, 16i séng va bi co quan
cd tham quyeén ket luan, danh gia gay birc xtic trong du luan, anh hudong xau dén
uy tin to chirc, ca nhan.

- Bé ngudi than (vo, chong, con) vi pham phap luat ciia Nha nudc; sa vao té
nan xa hoi va bi co quan c6 tham quyén két luan, danh gia gay bie xtc trong du
luan, lam anh hudng xau dén uy tin ctia ban than va co quan, don vi.

- bé nguoi khéc loi dung chirc vy, quyén han cta ban than dé truc lgi va bi
co quan co tham quyén két Iuan danh gia gay hau qua nghlem trong, bic xuc
trong du luan, 1am anh hudng xau dén uy tin ca nhan va té chuc, trir truong hop
ban than khdng biét.

- Khdng dam lam, khong dam chiju trach nhiém, dun day, né tranh trach
nhiém, khong thuc hién cong viéc thudc tham quyén theo chirc ning, nhiém vu
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duoc giao va bi co quan c6 tham quyén két luan, danh gia gay hau qua rat nghiém
trong, du luan xau, buc xdc trong can bo, dang vién va nhan dan.

- Céac truong hop khac theo quy dinh cia Bang va cua phép luat.
11. Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Céan bo, COng chic sb 80/2025/QH12; Luat Vién chac s
129/2025/QH15.

- Nghi dinh s 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2025 cta Chinh pha
quy dinh vé tuyén dung, stir dung va quan ly cong chuec.

- Nghi dinh s6 259/2025/ND-CP ngay 30/6/2026 cua Chinh pht quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chic.

III. THU TUC THOI VIEC POI VOI CONG CHUC
1. Trinh tu thuc hién

Thu tuc nay ap dung ddi voi trudng hop théi viée theo nguyén vong, thuc hién
quy trinh nhu sau:

- COng chtre tu nguyén xin thoi viée c¢d don giri co quan quan 1y hoac co quan
dugc phan cap tham quyén quan 1y hodc dugc uy quyén giai quyét théi vige.

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan don tu nguyén xin thdi viéc cua
néu dong ¥ cho thdi viéc thi nguoi dimg dau co quan quan Iy hodc co quan duoc
phan cdp thim quyén quan 1y hoic dugc Gy quyén ra quyét dinh thoi viéc ddi véi
cong churc; néu khong dong ¥ thi tra 101 bang van ban va néu 13 1y do quy dinh tai
diém c khoan 2 Piéu 57 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP.

2. Cach thirc thuc hién: Tryc tiép.

3. Thanh phan, sé lwgng hd so

- Thanh phan hd so: Pon tu nguyén xin théi viéc caa cong chtc.

- S6 luong hd so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan don ty nguyén xin théi viéc cua
cong chuc.

5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Céng chuc.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi ding dau co quan quan ly cdng chirc hoic co quan st dung céng chirc
chuc dugc phan cap tham quyén tuyen dung theo quy dinh tai Bicu 7 Nghi dinh
s0 170/2025/ND-CP quyet dinh cho théi viéc hoac ay quyén quyét dinh cho thoi
viéc doi vai cong chuac.
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7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thdi viéc.

8. L& phi: Khéng.

9. Tén miu don, mau to khai: Khong quy dinh.

10. Y&u ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Cong chuc thoi viéc theo nguyén vong ma khdng thudc cac truong hop sau:

- Cong chirc dang trong thoi gian xem xét xur 1y ky luat hodc truy ctru trach
nhiém hinh sy.

- Cong chuc chua phuc vu du thoi gian theo cam két véi co quan, t6 chirc
tuyén dung.

- Cong chtrc chua hoan thanh viéc thanh toan cac khoan tién, tai san thudc
trach nhiém cta ca nhan di véi co quan, t chirc.

- Do yéu cAu cong tac ctia co quan, t6 chirc hodc chua b tri duge ngudi thay thé.

- Céc Iy do khac theo quy dinh cta phap luét, quy dinh ctia cap c6 thim quyén.

11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Can bo, Cong chiic sé 80/2025/QH12.

- Nghi dinh s 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cta Chinh phi
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy céng chuc.

IV. THU TUC BO NHIEM CHUC VU LANH PAO, QUAN LY POI
VO1 CONG CHUT, VIEN CHUC

Viéc bo nhiém chirc vu lanh dao, quan ly do6i véi cong chirc: Tiép tuc
thuc hién theo cong bé tai Quyét dinh s6 727/QD-BNV ngay 09/7/2025 cia
B Ndi vu.

Viéc bo nhiém chirc vu quan ly ddi véi vién chic thuc hién nhuw sau:

1. Trinh tw thyc hién

a) Xin chu truong bo nhiém

- Tap thé lanh dao don vi su nghiép cong lap, cap ay hop thao luan, quyét
dinh hoac trinh cp c6 tham quyén bé nhiém quyét dinh chua truong, sé lugng,
ngudn nhan su va du kién phan cong cong tac d6i voi nhan sy dugc bo nhiém.

- Cham nhat 12 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi, cdp c6 tham
quyén bd nhiém phai xem xét, quyét dinh vé chua trwong bo nhiém, trong d6 xéac
dinh rd nguon nhan sy du kién bd nhiém, noi dung khac (néu cd).

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay c6 vin ban dong y vé cha truong bod
nhiém, don vi su nghiép cong l1ap phai tién hanh quy trinh lya chon nhan su theo
quy dinh. Truong hop chua hoan thanh viéc bo nhiém trong thoi han néu trén thi
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phai giai trinh va néu rd 1y do, bdo céo cap c6 tham quyén quyét dinh chi truong
bo nhiém.

b) Thuc hién quy trinh bé nhiém déi véi ngudn nhan su tai chd

- Buéc 1: Hoi nghi tap thé 1anh dao

Thanh phan: Nguoi dimg dau, cdp phd cia ngudi ding dau don vi str dung
vién chuec.

Hoi nghi tap thé 1anh dao thuc hién cac nhiém vu sau day:

Thao luan, ra soat, théng nhat vé co ciu, sb luong, tiéu chuan, diéu kién va
quy trinh nhan su.

Can ct ra soat: Chu truong bo nhiém da duoc cap ¢6 tham quyén phé duyeét;
yéu cau nhiém vu; nguon nhén su trong quy hoach, bao gom quy hoach chic vuy,
churc danh tuong duong trd I1én.

Ra soét két qua nhan xét, danh gia ddi vai ting nhan su trong quy hoach,
gom ca nhan sy dugc quy hoach chuc vy, chitc danh twong duong tro 1€n.

Thong qua danh sach nhan su dap (ng tiéu chuan, diéu kién: Ghi phiéu dinh
hudng gidi thiéu nhan su trén co so danh sach nhan su dap tng tiéu chuan, diéu
kién bang céach tich phicu.

Nguyén tac giéi thiéu va lya chon: Mai thanh vién gigi thiéu 01 ngudi cho
mot chirc danh; nguoi dat so phicu gidi thiéu cao nhat trén 50% tong s6 nguoi
duoc triéu tap thi duoc lua chon; truong hop khdng cé nhan su dat trén 50% thi
chon tat ca nhan su c6 s6 phiéu gidi thidu dat tir 30% tro 1én dé gisi thidu & budc
tiép theo; truong hop khong c6 nhan sy dat sé phiéu tir 30% tro 1én thi khéng tiép
tuc thuc hién va bao céo cap c6 tham quyéen xem xét, chi dao.

Két qua thao luan va dé xuat duoc ghi thanh bién ban.

Két qua kiém phiéu duoc cong bd tai hoi nghi.

- Bud6c 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao mo rong

Thanh phan: Tap thé 1anh dao theo quy dlnh tai Buoc 1; Uy Vlen Ban thu’ong
vy Cap uy cling cap (dol Vi to chirc dang cap trén co so) hoic cap uy cung Cap
(d6i voi t6 chirc dang cap co sé) caa don vi su nghiép; ngudi dimg dau cac to
chuc, don vi thudc, truc thudc (néu co).

Hoi nghi tap thé 1anh dao ma rong thuc hién cac nhiém vu sau day:

Thao luan vé két qua gidi thiéu nhan su & budc 1.

Ghi phiéu gigi thiéu nhan sy bang cach tich phiéu kin.

Nguyeén tac gidi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gigi thiéu 01 ngudi cho
mot chie danh trong danh sach nhan su dugc gigi thiéu ¢ budc 1; nhan su dat so6
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phiéu dong y cao nhat trén 50% tong sé nguoi dugc triéu tap thi duoc lya chon;
truong hop khdng ¢ nhan su dat trén 50% thi chon tit ca nhan su c6 sb phiéu
gidi thiéu dat tir 30% tro 1én dé gidi thiéu ¢ budc tiép theo; truong hop khéng co
nhan su dat s phiéu gigi thiéu tir 30% trg [&n thi khong tiép tuc thuc hién budc
tiép theo va béo céo cap c6 tham quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu duoc cong bd tai hoi nghi.
- Budc 3: Hoi nghi can bo chu chét
Thanh phan: T4p thé lanh dao mé rong theo quy dinh tai Budc 2; nguoi ding

dau cac to chic chinh tri - x& hoi cua don vi sy nghiép (néu c6); cap pho cia nguoi
ding dau cac to chire, don vi thudc, truc thuoc (néu co).

Truong hop bd nhiém vién chie quan Iy caa don vi 14 to chtic cau thanh hozc
vién chuc quan ly cua don vi €0 t6 chic cau thanh nhung c6 dudi 30 ngudoi hoac
cua don vi khong ¢o t6 chuc cau thanh thi thanh phan tham du gom toan thé vién
chic don vi do.

Hoi nghi can bo chii chét ghi phiéu giéi thiéu nhan sy bang céch tich phiéu
kin trén co s danh sach gidi thiéu nhan su ¢ budc 2.

Hoi nghi tap thé 1anh dao chu chét thuc hién cac nhiém vu sau déy:

Thong bao danh sach nhan sy duoc gidgi thiéu ¢ budc 2.

T6m tat Iy lich, qua trinh hoc tap, cong tac; danh gia, nhan xét va du kién
phan cbng cong tac; ndi dung khac theo quy dinh ciaa phap luat va caa cap co
tham quyén.

Ghi phiéu gisi thidu nhan sy bang cach tich phiéu.

Nguyén tac giéi thiéu va lya chon: Mai thanh vién gigi thiéu 01 ngudi cho
mot chire danh trong danh sach nhan su duogc gidi thiéu ¢ budc 2; nhan su dat so6
phiéu dong y cao nhat trén 50% tong so6 nguoi dugc triéu tap cd mat thi duoc lua
chon; trrong hop khong c6 nhan su dat so phiéu dong y trén 50% thi khong ticp
tuc thuc hién budc tiép theo va bao céo cap co tham quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu khong cong b tai hoi nghi.

- Budc 4: Hoi nghi tap thé 1anh dao

Thanh phan: Nhu thanh phan buéc 1.

Hoi nghi tap thé 1anh dao thuc hién cac nhiém vu sau day:

Nghe co quan, bd phan tham muu vé t6 chirc can bo béo céo vé két qua lay
phiéu ¢ cac budc, y kién danh gia, nhan xét cua cap uy dang cung cap co tham
quyén (doi vai nhitng don vi noi dang uy khong 1anh dao toan dién); két qua xac
minh, két luan nhirg van dé méi nay sinh doi véi nhan su (néu co).
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Thao luan va ghi phiéu biéu quyét vé nhan sy bang cach tich phiéu kin.

Nhan sy dat s6 phiéu cao nhat trén 50% tong s6 nguoi duogc triéu tap thi duoc
lya chon bd nhiém. Truong hop 2 nguoi c6 sé phiéu ngang nhau dat ty 16 50% thi
ngudi ding dau xem xét, lua chon nhan sy dé trinh, dong thoi bao cao day du cac
y Kién khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh; trudng hop khuyét
nguoi ding dau thi bao cdo cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Két qua kiém phiéu duoc cong bd tai hoi nghi.

Nguoi ding dau don vi su nghiép ra quyét dinh bd nhiém theo tham quyén
hoac trinh cap c6 tham quyen xem xét, quyet dinh.

¢) Thuc hién bd nhiém ddi véi ngudn nhan sy tir noi khac

- Buéc 1: Trao ddi, lay y kién cua tap thé 1anh dao cta don vi su nghiép noi
du kien bo nhiém vé chu truong b nhiém.

- Budc 2: Trao d6i, 1y y kién bang vin ban caa tap thé lanh dao co quan, to
chuc, don vi noi nhan sy dang cong tac vé chu truong diéu dong, bd nhiém; lay
danh gia, nhan xét cua dia phuong, co quan, to chic, don vi va hd so nhan sy theo
quy dinh.

Gap nhan su dé trao doi vé yéu cau nhiém vu cong tac.

- Buéc 3: Chu tri, phdi hop voi cac co quan, td chirc, don vi lién quan tham
dinh vé nhan sy va lap to trinh trinh cap cé tham quyéen xem xét, quyét dinh.

Truong hop nhan su bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, té chirc, don vi (noi nhan sy dang cong tac hodc noi dy kién bd nhiém) hoac
nhan sy duoc dy kién bo nhiém con c6 y kién khac nhau, chua théng nhat thi co
quan, b phan tham muu vé t6 chuc, can bo bao cao day du cac y kien va trinh
cap c6 tham quyéen xem xét, quyét dinh.

Nguoi ding dau don vi su nghiép ra quyét dinh bd nhiém theo tham quyén
hoac trinh cap c6 tham quyéen xem xét, quyet dinh.

2. Céch thic thuc hién: Tryc tiép.

3. Thanh phan, sé lweng ho so

3.1. Thanh phdn hé so:

a) To trinh, bién ban hoi nghi, bang tong hop két qua kiém phiéu kém theo
bién ban kiém phiéu ¢ cac budc.

b) So yéu ly lich theo quy dinh do c& nhan ty khai c6 dan anh mau kho 4 x 6
cm, duoc co quan truc tiep quan ly can bo xac nhan va dong dau.

¢) Panh gi4, nhan xét 3 nam gan nhat caa tap thé lanh dao co quan, don vi
theo phan cap quan ly can bo veé:
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- Pham chat dao duc, 16i séng, y thic t6 chic ky luat, doan két noi bo.

- Nang luc cdng tac va két qua thyuc hién chic trach, nhiém vu dugc giao,
trong d6 thé hién rd san pham cu the, thanh tich céng tac, han ché, khuyét diém,
vi pham trong qué trinh cdng tac (néu co).

- Uy tin va trién vong phat trién.

d) Banh gia, nhan xét cua chi bd co s¢ hoac dang uy noi cong tac.

d) Nhan xét cta cap ty noi cu tra d6i voi ban than va gia dinh.

e) Ban ty nhan xét, danh gia 03 nim cong tac gan nhat.

g) Ké&t luan vé tiéu chuan chinh tri caa cip c6 thim quyén theo quy dinh.
h) Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

i) Ban sao cac van bang, chiing chi (c6 X4c nhan cua co quan c6 tham quyén
quan Iy hd so hoic cua co quan c6 tham quyén) theo tiéu chuan chac vy, chic
danh b6 nhiém. Truong hop van bang do co s& gido duc nudc ngodi hoic co s
gido duc trong nudéc lién két vai nude ngoai cap thi thuc hién viéc cong nhan theo
quy dinh cta phap luat.

k) Giay chiing nhan stc khoe do co sd 'y té co tham quyeén cap.

Trudng hop cac thanh phan trong hd so bd nhiém da duoc cap c6 tham quyén
phé duyét va ton tai trong co s& dir liéu quoc gia thi dugc sir dung dé thay thé ban
giay tuwong tng.

Thanh phan hé so quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, h, k khoan nay (bao
gom ca anh chup) khong qua 06 thang tinh dén thoi diém xem xét.

Truong hop thuc hién quy hoach, b6 nhiém, bo nhiém lai, giéi thiéu tng cir
hoic cac ndi dung khac trong cdng tac can bo & cac thoi diém khac nhau trong
vong 06 thang tinh tir thoi diém nop ho so 1an dau va cung cap cé tham quyén
quyét dinh thi dugc st dung hd so 1an dau dé thuc hién cho cac quy trinh trong
cong tac can bo ¢ nhitng lan sau, trir trudng hop c6 ndi dung mai phat sinh hoac
phai bo sung thanh phan hé so theo quy dinh.

3.2. S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay c6 van ban dong
y vé chu truong bd nhiém, don vi su nghiép cdng 1ap phai tién hanh quy trinh lva
chon nhan sy theo quy dinh. Truong hop chua hoan thanh viéc bé nhiém trong
thoi han néu trén thi phai giai trinh va néu rd ly do, bao cdo cap cd tham quyén
quyét dinh chu truong bo nhiém.

5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Vién chuc.
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6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi ding dau don vi su
nghiép cong lap quyét dinh hoac dé nghi cap cé tham quyén quyét dinh.

7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém.
8. L& phi: Khéng.

9. Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

a) Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh cia Pang va cta phép luat va
tiéu chuan cu thé cua chic vy, chire danh bo nhiém theo quy dinh cuaa cap ¢6 tham
quyen.

b) B4i véi nhan sy tir ngudn tai chd phai dugc quy hoach vao chuc vy, chic
danh bd nhiém hoidc dugc quy hoach chac vy, chire danh twong duong trd Ién.
Déi véi nhan sy ngudn tir noi khac phai dugc quy hoach chic vy, chire danh tuong
duong tré 1én. Truong hop dic biét do cip c6 tham quyén bd nhiém xem xét,
quyét dinh trén co s ra soat, danh gia toan dién vé ngudn nhan sy trong quy
hoach, thanh tich, san pham, két qua cu thé va chiu trach nhiém vé quyét dinh cua
minh.

Truong hop co quan, t6 chire, don vi duoc thanh 1ap mai hoic do chia tach,
hop nhat, sap nhap, t6 chic lai hinh thanh co quan, t chirc, don vi méi ma chua
thuc hién viéc phé duyét quy hoach thi cdp cd tham quyén bd nhiém xem xét,
quyét dinh.

¢) Truong hop dugc bd nhiém gitr chiic vu cao hon phai 6 thoi gian gitr
chtc vu dang dam nhiém lién ké hoic chiic vu, chirc danh twong duong lién ké
véi chirc vu du kién bo nhiém it nhat 1a 01 nam (12 thang), néu khdng lién tuc thi
dugc cong don (chi cong don ddi véi thai gian gii chic vu tuong duong).

Truong hop trude khi bo nhiém di c6 thoi gian giir chic vy, chie danh duoc
xéc dinh 1a chirc vy, chiic danh cao hon, bang, twong duong hoic thap hon lién ké
chtc vu dy kién bo nhiém thi thoi gian d6 duoc tinh vao thoi gian git chic v,
chtrc danh twong duong dé cong don; khong ap dung doi véi truong hop thoi giir
chuc vu do bi xtr ly ky luat. Truong hop dac biét chua bao dam thoi gian gitr chac
vy, chtrc danh thap hon 1ién ké thi cip c6 tham quyén bé nhiém xem xét, quyét
dinh trén co s& danh gia khach quan thanh tich, san pham, két qua cu thé.

d) C6 ho so, 1y lich ca nhan, ban ké khai tai san, thu nhap day du, ré rang va
duoc co quan chire nang c¢6 tham quyén tham dinh, x4c minh.

d) Pugc cap cd tham quyén nhan xét, danh gia hoan thanh tét nhiém vy tro
1én trong 3 nam gan nhat.
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e) C4 kinh nghiém céng tac, kinh nghiém quan 1y, diéu hanh, thanh tich, két
qua va san pham cu thé phu hop véi vi tri du kién bo nhiém; truong hop bo nhiém
nhan su nguon tir noi khac thi thanh tich, két qua, san pham cu thé phai bao dam
phu hop véi yéu cau thuc hién nhiém vu cua chic vy, chire danh du kién bo nhiém.

g) biéu kién vé tudi bd nhiem:

Vién chic dugc du kién bd nhiém lan dau gii chirc vu quan Iy hoac du kién
bo nhiém gitr chirc vu cao hon thi phai da tuoi dé cong tac tron thoi han bo nhiém.
Thoi diém tinh tuoi bo nhiém thuc hién theo quy dinh caa cap c6 tham quyen.
Truong hop dac biét khong du tudi dé cong tac tron thoi han bo nhiém thi cap co
tham quyen b6 nhiém xem xét, quyét dinh trén co s& danh gia khach quan thanh
tich, san pham, két qua cu thé.

Vién chtic dugc bd nhiém giir chic vu méi twong dwong hodc thap hon chic
vy, chuic danh hién dam nhiém thi khong tinh diéu kién vé tuoi bo nhiém theo quy
dinh nay.

h) bu sic khoe dé hoan thanh nhiém vu va chirc trach dugc giao.

1) Khdng thugc mat trong cac truong hop sau day:

- Bi cAm dam nhiém chic vu theo quy dinh cua Bang va caa phap luat.

- Pang trong thoi han xt ly ky luat.

- Pang trong thoi gian thi hanh quyét dinh ky luat theo quy dinh caa cap co
tham quyeén.

- Pang trong thoi gian giai quyét to cao (da co quyét dinh thanh lap doan giai
quyét to co), giai quyét khiéu nai ky luat, kiém tra khi c6 dau hiéu vi pham hoac
dang bi kien nghi xu ly vi pham theo két luan thanh tra, kiém toan; dang bi tam
dinh chi cdng tac.

- Pang bi tam giix, tam giam, khai tb, diéu tra, truy t5, xét xr.

- Thudc trudng hop khac chua xem xét bd nhiém vao chirc vu cao hon theo
quy dinh ctia co quan c¢6 tham quyen.

k) Céc diéu kién khac theo quy dinh cua cap ¢ tham quyén.

11. Cian cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Can bo, Cong chuac sd 80/2025/QH12; Luat Vién chac sé
129/2025/QH15.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh phi
quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan Iy céng chuc.

- Nghi dinh s6 259/2025/NB-CP ngay 30/6/2026 caa Chinh pht quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chic.



CONG BAO CAO BANG/SH 103+104+105+106+107+108+109+110+111+
112+113+114+115+116+117+118+119/Ngay 26-8-2026

V. THU TUC BONHIEM LAI CHUC VU LANH PAO, QUAN LY POI
VOI CONG CHUT, VIEN CHUC

Viéc bé nhiém lai chirc vu linh dao, quan 1y ddi véi cong chirc: Tiép tuc
thuc hién theo cong bé tai Quyét dinh sé6 727/QBP-BNV ngay 09/7/2025 cua
B Noi vu.

Viéc bo nhiém lai chitc vu quan ly d6i véi vién chikc thuc hién nhwr sau:
1. Trinh tw thuc hién

a) Vién chac lam bao cao tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chuec trach,
nhiém vu trong thoti han gitr chac vu.

b) T6 chtrc hoi nghi can bo cha chét

Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Biéu 31 Nghi dinh
sb 259/2026/ND-CP.

Trinh tu thuc hién:

Vién chtic duoc xem xét dé bo nhiém lai bao céo tu nhan xét, danh gia viéc
thuc hién chuc trach, nhiém vu trong thoi gian gitr chac vu.

Hoi nghi tham gia gop y kién.

Ghi phiéu biéu quyét vé nhan sy bang cach tich phiéu kin.

Két qua kiém phiéu khong cong b tai hoi nghi nay.

Bién ban hai nghi, bién ban kiém phiéu dugc gui 18n cap c6 tham quyén b
nhiém.

¢) Nguoi dung dau don vi st dung vién chire danh gid, nhan xét va dé xuat
viéc bd nhiém lai.

d) Tap thé lanh dao don vi sy nghiép thao luan va biéu quyét nhan sy:

Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh tai diém d khoan 2 Biéu 31 Nghi dinh
$6 259/2026/ND-CP.

Trinh ty thyc hién:

Phan tich két qua lay phiéu ¢ hoi nghi can bo chi chot. Vién chie quan ly
duogc dé nghi bo nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% sb phiéu dong y so véi tong so
ngudi c6 mat & hoi nghi tap thé can bo cha chét; truong hop dat ty 18 50 % thi do
nguoi dimg dau xem xét, quyét dinh; truong hop dat ty 1& dudi 50% thi béo céo
cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc tiép tuc thuc hién quy trinh.

Xéc minh, két luan nhiing van dé méi nay sinh (néu co).

L4y y kién bang van ban cia cap ay cing cap vé nhan sy dugc dé nghi bo
nhiém lai.
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Ghi phiéu biéu quyét vé nhan sy bang cach tich phiéu kin.

Nhan sy dugc dé nghi bd nhiém lai phai dat trén 50% sé phiéu déng y so véi
téng s6 ngudi dugc triéu tap ¢ hoi nghi tap thé 1anh dao; truong hop dat ty 18 50%
thi do ngudi ding dau quyét dinh theo tham quyén hoic trinh cap c6 tham quyén
xem xét, quyét dinh; truong hop dat ty 18 dudi 50% thi bao cao day du cac y kién
khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Két qua kiém phiéu dugc cong bé tai hoi nghi nay.

Nguoi ding dau don vi sy nghiép ra quyét dinh bd nhiém lai theo tham quyén
hoac trinh cap c6 tham quyen xem xét, quyet dinh.

2. Céch thic thuc hién: Tryc tiép.

3. Thanh phan, sé lwgng hd so

3.1. Thanh phdén ho so:

a) To trinh, bién ban hoi nghi, bang téng hop két qua kiém phiéu kém theo
bién ban kiém phiéu ¢ cac budc.

b) So yéu Iy lich theo quy dinh do c& nhan tu khai c6 dan anh mau kho 4 x 6
cm, duoc co quan truc tiép quan ly can bo xac nhan va dong dau.

¢) Panh gia, nhan xét trong ca thoi han git chic vu cta tap thé 1anh dao co
quan, don vi theo phan cap quan ly can bo ve:

- Pham chat dao duc, 16i séng, y thic td chic ky luat, doan két noi bo;

- Ning luc cong tac va két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu duoc giao,
trong d6 thé hién rd san pham cu the, thanh tich céng tac, han ch¢, khuyét dieém,
vi pham trong qué trinh cong tac (néu co);

- Uy tin va trién vong phat trién.

d) Banh gia, nhan xét cua chi bd co sé hoac dang uy noi cong tac.

d) Nhan xét cua cap ty noi cu tra d6i voi ban than va gia dinh.

e) Ban ty nhan xét, danh gia trong ca thoi han git chac vu.

g) Két luan vé tiéu chuan chinh tri caa cap c6 tham quyén theo quy dinh.
h) Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

i) Ban sao cac van bang, chiing chi (c6 X&c nhan cua co quan c6 tham quyeén
quan Iy hd so hodc cua co quan c6 tham quyén) theo tiéu chuan chuc vy, chic
danh b6 nhiém. Truong hop van bang do co s& gido duc nudc ngoai hoic co so
gido duc trong nudéc lién két vai nude ngoai cap thi thuc hién viéc cong nhan theo
quy dinh cta phéap luat.

K) Gidy chting nhan stic khoe do co sd 'y té co tham quyeén cap.
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Trudng hop cac thanh phan trong hd so bo nhiém da duoc cap c6 tham quyén
phé duyét va ton tai trong co s& dir liéu quoc gia thi dugc sir dung dé thay thé ban
giay tuong Gng.

Thanh phan hd so quy dinh tai cac diéma, b, ¢, d, d, e, h, k (bao gdm ca anh
chup) khong qua 06 thang tinh dén thoi diém xem xét.

Truong hop thuc hién quy hoach, giéi thiéu tng cir hoac cac ndi dung khac
trong cong tac can bo ¢ cac thoi diém khac nhau trong vong 06 thang tinh tir thoi
diém nop ho so lan dau va cung cap c6 tham quyen quyét dinh thi duoc st dung
ho so lan dau dé thuc hién cho cac quy trinh trong cong tac can bo ¢ nhitng lan
sau, trir treong hop ¢6 ndi dung méi phat sinh hoac phai bo sung thanh phan ho
so theo quy dinh.

Khong phai c6 thanh phan hd so quy dinh tai diém g va diém i néu khéng c6
noi dung mai phat sinh.

3.2. Sé Iwong ho so: Khong quy dinh.

4. Thai han giai quyét: Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét han bo nhiém, cap
c6 tham quyén phai thong bao dé vién chiic quan Iy chuan bi hd so theo quy dinh.

5. Pdi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Vién chic quan ly.

6. Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: Co quan, don vi c6 tham quyén
bd nhiém.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém lai chic vu
quan ly.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10. Y&u ciu, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh

- Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gitr chirc vu.

Truong hop trong thoi han gitr chitc vu c6 nam xép loai chat luong khong
hoan thanh nhiém vu vi ly do khach quan hoac do bi xtr ly ky luat ma khéng thudc
d6i tuong bi xem xét cho thdi git chuc vy, tir chirc, mién nhiém thi cap ¢ tham
quyen bo nhiém thao luéan trong tap the 1anh dao, cap uy dé xem xét, danh gia toan
dién vé nang luc, pham chat, uy tin, két qua thuc hién nhiém vu duogc giao thé
hién bang san pham cu thé doi véi cac nam con lai va trong ca thoi han gitr chic
vu dé xem xét, quyeét dinh viéc danh gia vé tiéu chi hoan thanh nhiém vu trong
thoi han gitr churc vu.

- Pap ung tiéu chuan chic danh quan 1y theo quy dinh cua co quan, don vi
cd tham quyén tai thoi diem bo nhiém lai.
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-Pon vi c6 nhu cau vé vi tri viéc 1am vién chic quan 1y.

- Pu stc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chuc trach duoc giao.

- Khéng thudc mét trong cac trudong hop quy dinh tai diém a, diém d khoan
9 Biéu 29 Nghi dinh s 259/2026/ND-CP; khdng thudc mot trong cac truong hop
chua xem xét bd nhiém lai quy dinh tai khoan 3 Piéu 35 Nghi dinh s
259/2026/ND-CP hoac cac truong hop khac khong dap (ng tiéu chuan, dieu kién
b nhiém lai theo quy dinh caa cap c6 tham quyeén.

- Truong hop don vi dang trong thoi gian thanh tra, kiém tra thi cAp c6 tham
quyén trao ddi Vi co quan thanh tra, kiém tra vé nhan su duoc dé nghi bo nhiém
lai trude khi quyét dinh.

- Cac trudng hop chua thuc hién quy trinh bd nhiém lai chic vu quan ly:

+ Thudc mot trong cac trudng hop quy dinh tai diém b, diém d khoan 9 Biéu
29 Nghi dinh sé 259/2026/ND-CP;

+ Pang trong thoi gian dugc co quan, to chirc 6 tham quyén ctr di hoc tap,
cong tac ¢ nudc ngoai tir 03 thang tro Ién;

+ Pang trong thoi gian diéu tri ndi trd tir 03 thang tré 18n tai cac co so y té
hodc dang trong thoi gian nghi ché do thai san;

+ C6 thong tin trao ddi ctia co quan chirc ning vé trach nhiém cé nhén trong
cac vVu an, vu viéc, két luan ma co quan chirc nang da, dang diéu tra, thanh tra, kiem
tra nhung chua c6 két luan chinh thic hodc c6 dé nghi caa co quan c6 tham quyén
vé xem Xét, Xt ly trach nhiém ca nhan nhung chua c6 két luan chinh thuc.

11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chuc s6 129/2025/QH15.

- Nghi dinh s6 259/2025/NB-CP ngay 30/6/2026 cua Chinh pht quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chic.

VI. THU TUC KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU PEN TUOlI
NGHI HUU

1. Trinh tw thuc hién
1.1. Poi véi cong chike lanh dgo, quan Iy

- Cham nhat 90 ngay truéc ngay hét thai han bo nhiém, cap c6 tham quyén
kéo dai thoi gian gitr chac vu 1anh dao, quan ly phai ra théng bao thuc hién viéc
xem xét kéo dai thoi gian giir chic vu 1anh dao, quan 1y dén tudi nghi huu doi
vai cong chuec.
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- Cong chuc lam béo céo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach,
nhiém vu trong thoi gian git chuc vu, guri cap ¢6 tham quyén kéo dai thoi gian
gitr churc vu 1anh dao, quan ly.

- Nguoi dimg dau va tap thé lanh dao co quan, to chic thao luan, xem xét,
néu vién chuc con stac khoe, uy tin, dap ing duoc yéu cau nhiém vu thi thong nhat
biéu quyét bang phicu kin.

Nhan su dugc dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc vy lanh dao, quan ly phai
dat ty 1é trén 50% tong sb thanh vién tap thé 1anh dao ddng y; truong hop nhan su
dat ty 1& 50% thi do ngudi dung dau quyét dinh; dong thoi bao cao day du cac y
kién khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Nguoi dung dau co quan, to chiic ra quyét dinh theo tham quyén hoac trinh
co quan c6 tham quyén xem xét, quyet dinh viéc kéo dai thoi gian git chuc vu
lanh dao, quan 1y den tudi nghi huu doi vai cong chuec.

1.2. Péi véi vién chic quan ly

- Vién chtrc lam bao cédo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chuc trach,
nhiém vu trong thoi gian giir chic v, gai cap ¢ tham quyén kéo dai thoi gian
git chac vu quan ly thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc thong bao cua cap co
tham quyen.

- Cham nhat 45 ngay ké tir ngay nhan dugc béo céo ty nhan xét, danh gia cua
nguoi dugc xem xet, bo nhiém lai, cap cé tham quyen tién hanh céc tha tuc sau
day:

+ Tap thé lanh dao co quan, t6 chic thao luan, xem xét, néu vién chuac con
suc khoe, uy tin, dap tng duoc yéu cau nhiém vu thi thong nhat biéu quyét bang
phiéu kin.

+ Nhan su duoc dé nghi kéo dai thoi gian giir chirc vu quan ly phai dat ty 16
trén 50% tong so thanh vién tap thé 1anh dao dong y; treong hop nhan sy dat ty 1€
50% thi do nguoi ding dau quyét dinh; dong thoi bao cao day du cac y kien khéac
nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyet dinh.

+ L4y y kién bang vian ban caa cap c6 tham quyén.

+ Can ctr két qua bo phiéu va két qua 1ay y kién (néu cd), ngudi dimg dau don
vi su nghiép ra quyét dinh kéo dai thoi gian gitt chirc vu quan 1y dén tuoi nghi huu
theo tham quyeén hodac trinh co quan c¢6 tham quyéen xem xet, quyet dinh.

2. Céch thic thuc hién: Tryc tiép.

3. Thanh phan, sé lweng ho so

3.1. Thanh phan hé so

a) Doi voi cong chire 1anh dao, quan ly
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- To trinh vé viéc dé nghi kéo dai thoi gian giir chic vy 1anh dao, quan 1y dén
tudi nghi huu do nguoi dimg dau co quan, to chire ky (doi vai trweong hop trinh
cap trén co6 tham quyén quyét dinh) hodc do ngudi dung dau co quan tham muu
Ve to chure can bo ky (doi véi treong hop nguoi dung dau co quan c¢6 tham quyen
quyet dinh).

- Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian gitr chac vu
lanh dao, quan ly caa tap thé 1anh dao co quan, to chuc.

- So yéu ly lich do ca nhan tu khai theo mau quy dinh, duoc co quan truc tiép
quan ly xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khéng qué 06
thang.

- Ban tu nhan xét danh gia viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu trong thoi
han gitt chuc vu.

- D6i véi két luan tidu chuan chinh tri: Truong hop kéo dai thoi gian giir chac
vu lanh dao, quan 1y nhung co tinh tic¢t méi lam thay doi két luan trudce day thi
phai c6 két luan cua cap ay c6 tham quyeén vé tiéu chuan chinh tri.

- Nhan xét caa chi ty noi cu tra doi véi ban than va gia dinh. Trudng hop
noi cu tra cua ban than khac vaéi noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhan xét cua
chi iy noi ban than cu tri va noi gia dinh cu tru.

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

- Giay chung nhan sirc khoe ciia co sé'y té 6 tham quyén cap trong thoi han
06 thang.

Truong hop céc thanh phan trong hd so bé nhiém da duoc cp ¢ tham
quyen phé duyét va ton tai trong co s¢ dir liéu quoc gia thi dugc sir dung dé thay
the ban giay tuong ung.

b) B4i véi vién chic quan ly

(1) To trinh, bién ban hoi nghi, bang tong hop két qua kiém phiéu kém theo
bién ban kiém phiéu ¢ cac budc.

(2) So yéu Iy lich theo quy dinh do ca nhén ty khai c6 dan anh mau kho 4 x
6 cm, dugc co quan truc tiep quan ly can bo xac nhan va dong dau.

(3) Panh gia, nhan xét trong ca thoi han gitr chirc vu cua tap thé 1anh dao co
quan, don vi theo phan cap quan ly can bo ve:

- Pham chét dao duc, 16i song, ¥ thic to chuc ky luat, doan két ndi bo;

- Nang luc cdng tac va két qua thyc hién chic trach, nhiém vu duogc giao,
trong d6 thé hién rd san pham cu the, thanh tich céng tac, han ch¢, khuyét diém,
vi pham trong qué trinh cong tac (néu co);
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- Uy tin va trién vong phat trién.

(4) PBanh gia, nhan xét caa chi bo co s hoac dang iy noi cong tac.

(5) Nhan xét caa cap uy noi cu tra d6i voi ban than va gia dinh.

(6) Ban tu nhan xét, danh gia trong ca thoi han gitr chuc vu.

(7) Két luan vé tiéu chuan chinh tri caa cap c6 tham quyén theo quy dinh.

(8) Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

(9) Ban sao cac van bang, chimng chi (c6 xac nhan cia co quan ¢ tham quyén
quan ly ho so hodc cia co quan c¢6 tham quyén) theo tiéu chuan chac vy, chac
danh bd nhiém. Truong hop van bang do co sd gido duc nudc ngoai hoac co so
gido duc trong nudéc lién két vai nude ngoai cap thi thyuc hién viéc cong nhan theo
quy dinh caa phap luat.

(10) Gidy chung nhan sic khoe do co sa' y té c6 tham quyén cap.

Trudng hop cac thanh phan trong hd so bo nhiém da duoc cap c6 tham quyén
phé duyét va ton tai trong co so dir liéu quoc gia thi dugc sir dung dé thay the ban
giay tuong @ng.

Thanh phan h so (1), (2), (3), (4), (5), (6), (8), (10) (bao gdm ca anh chup)
khong qua 06 thang tinh dén thoi diém xem Xxet.

Truong hop thuc hién quy hoach, giéi thiéu tng cir hoac cac noi dung khac
trong cong tac can bo ¢ cac thoi diém khac nhau trong vong 06 thang tinh tir thoi
diém nop ho so lan dau va cung cap c6 tham quyen quyét dinh thi duoc st dung
ho so 1an dau dé thuc hién cho céc quy trinh trong cong tac can bo o nhiing lan
sau, trir truong hop ¢6 nodi dung mai phét sinh hoac phai bo sung thanh phan ho
so theo quy dinh.

Khoéng phai c6 thanh phan hd so (7), (9) néu khdng c6 ndi dung méi phét sinh.
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3.2. S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

4. Thai han giai quyét: Cham nhat 90 ngay trude ngay hét han bo nhiém, cip
cd tham quyén phai thong béo dé vién chiic quan Iy chuan bi hd so theo quy dinh.

5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Vién chic quan ly.

6. Co quan thuc hién thia tuc hanh chinh: Co quan, don vi c6 tham quyén
bd nhiém.

7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh kéo dai thoi gian giir
churc vu quan 1y dén tuoi nghi huu.

8. L& phi: Khéng.
9. Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.
10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh

- Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gitr chirc vu. Truong hop trong thoi
han gitt chic vu c6 nam xép loai chat luong khdng hoan thanh nhiém vu vi Iy do
khach quan hozc do bi xtr ly ky luat ma khong thudc déi tuong bi xem xét cho
thoi gitr chuc vy, tir chirc, mién nhiém thi cap c6 tham quyén bo nhiém thao luan
trong tap thé 1anh dao, cap uy dé xem xét, danh gia toan dién vé ning luc, pham
chat, uy tin, két qua thuc hién nhiém vu duoc giao thé hién bang san pham cu thé
d6i v6i cac nam con lai va trong ca thoi han gitr chac va dé xem xét, quyét dinh
viéc danh gia vé tiéu chi hoan thanh nhiém vu trong thoi han gitt chac vu.

- Pap ung tiéu chuan chic danh quan 1y theo quy dinh cua co quan, don vi
cd tham quyen tai thoi diém bo nhiém lai.

-Pon vi ¢ nhu cau vé vi tri viéc 1am vién chac quan 1y.
- Du strc khée dé hoan thanh nhiém vu va chirc trach duoc giao.

- Khéng thudc mét trong cac trudong hop quy dinh tai diém a, diém d khoan
9 Piéu 29 Nghi dinh s 259/2026/ND-CP; khdng thudc mét trong cac truong hop
chua xem xét bd nhiém lai quy dinh tai khoan 3 Diéu 35 Nghi dinh sb
259/2026/ND-CP hoic cac truong hop khac khong dap ung tiéu chuan, diéu kién
b nhiém lai theo quy dinh caia cap c6 tham quyen.

- Truong hop don vi dang trong thoi gian thanh tra, kiém tra thi cAp c6 tham
quyén trao d6i Vi co quan thanh tra, kiém tra vé nhan su duoc dé nghi bo nhiém
lai truc khi quyét dinh.

- Cac truong hop chua thuc hién quy trinh kéo dai thoi gian gitr chirc vu quan
ly:

+ Thudc mot trong cac trudng hop quy dinh tai diém b, diém d khoan 9 Biéu
29 Nghi dinh s6 259/2026/ND-CP.



CONG BAO CAO BANG/SH 103+104+105+106+107+108+109+110+111+
112+113+114+115+116+117+118+119/Ngay 26-8-2026

+ Pang trong thoi gian dugc co quan, t6 chirc 6 tham quyén ctr di hoc tap,
cbng tac ¢ nudc ngoai tir 03 thang tro 1én.

+ Pang trong thoi gian diéu tri ndi trd tir 03 thang trd 18n tai cac co so y té
hoac dang trong thoi gian nghi ché @6 thai san.

+ C6 thong tin trao ddi ctia co quan chirc ning vé trach nhiém cé nhén trong
cac vu an, vu viéc, ket luan ma co quan chirc nang da, dang diéu tra, thanh tra, kiem
tra nhung chua c6 ket luan chinh thic hoac c6 dé nghi cia co quan c¢6 tham quyeén
vé xem xet, xir ly trdch nhiém ca nhan nhung chua c6 két luan chinh thurec.

11. Can ctr phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chuc sb 129/2025/QH15.

- Nghi dinh s6 259/2025/ND-CP ngay 30/6/2026 cua Chinh pht quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chic.



