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Trén co sé két qua ldy y kién tai van ban s6 1492/TTPVHCC-TCT ngay
2079/2025 cuia Trumg tém Phue vu hanh chinh cong Thanh phé'.

QUYET DINH:

Di¢u 1. Phé duyét kém theo Quyét djnh nay quy trinh ndi b, quy trinh di¢n
ur giai guyét thu tuc hanh chinh linh vuc DAt dai thuéc pham vi chirc ndng quan
Iv ctia Uy ban nhén dan thanh phd Ha Noi (chi tiét tai phu luc 1, I kém theo).

Didu 2. So Nong nghi¢p va Moi trudong Ha N¢i chi tri, phéi hgp v6i Trung
tam Phuc vu hanh chinh cdng Thanh phé va don vj phat trién Hé théng théng tin
giai quyét thi tuc hanh chinh cin cir quyét dinh nay dg trién khai cdu hinh quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh.

Didu 3. Quyét dinh ndy c6 hi¢u lyc ké tir ngay ky.

Céc Quy trinh thu tyc hanh chinh quy dinh tai Quyét dinh nay thay thé Quy
trinh tha tuc hanh chinh quy dinh tai cdc Quyét dinh s6 1077/QD-TTPVHCC ngay
177772025, sb 1153/QD-TTPVHCC ngay 08/8/2025, s6 1260/QD-TTPVHCC ngay
08/9/2025, s 1190/QD-TTPVHCC ngdy 18/8/2025 ctia Gidm déc Trung tim phyc
vu hanh chinh cdng Thanh phé.

Diéu 4. S& Nong nghiép va Mbi trudng, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong
Thénh phd, céc s, ban, nganh Thanh pho, Uy ban nhin dan cdc phudng, xa yj cé
16 chire, ca nhén ¢6 lién quan chju trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh ndy./

Mo g GIAM POC

- Nhu Diéu 4;

- B§ Néng nghiép va Moi truomg;

- Cyc KSTTHC - Van phong Chinh phi;

- UBNDTP: Cha tich, céc PCT UBND TP;
- Trung tim théng tin dién tir Thanh phd;

- TTPVHCC: GD, PGD,

cac phong, TT, CN trye thudc;
- Luu: VT, KSTTHC




Phu luc I

DUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH DIEN TU GIAI QUYET
f CHINH LINH VUC DAT PAI THUQC PHAM CHU'C NANG
Y CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NQI

&eSarstito Quyét dinh s6 14890P-TTPVHCC ngay 27 thang [0nim 2025
cia Gigm doc Trung tam phuc vu hanh chinh cong Thanh pho)

MA SO
TTHC

Tén quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir

Ky hiéu

THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

1.012756

Dang ky dat dai 1an dau dbi v6i truong hop duge Nha
nudce giao dat dé quan ly

QT-01.T

1.012766

Xoa dang ky thué, cho thué lai quyen su dung dat trong
du an xay dlm,(a kinh doanh két cau ha tang

QT-02.T

1.012793

Dang ky bién dong ddi véi trudong hop thanh vién cua ho
gia dinh hodc ca nhan dang sir dung dat thanh 1ap doanh
nghi¢p tu nhan va st dung dat vao hoat dong san xuat
kinh doanh cua doanh nghiép

QT-03.T

1.012781

Pang ky, cap Gidy chimg nhan d6i véi thira dat c6 dién
tich tang thém do thay doi ranh gi6i so voi Gidy ching
nhan da cap

QT-04.T

1.012782

Pang ky, cap Gidy ching nhan ddi véi truong hop ca
nhan, ho gia dinh di duoc cap Gidy ching nhian mot
phan dién tich vao loai dat ¢ trude ngay 01 thang 7 nam
2004, phan dién tich con lai cua thira dat chua duogc cap
Gléy chang nhén

QT-05.T

1.012783

Cap doi Glay chung nhan quyén sir dung dat, quyén so
hiru tai san gén lién véi dat

QT-06.T

1.012784

Tach thura hoac hgp thua dat

QT-07.T

1.012786

Cép lai Gia?iy chimg nhan do bi mat

QT-08.T

1.012790

Dinh chinh Giay chimg nhan di cap

QT-09.T

10.

1.012791

Thu hoi Gidy chimg nhéan da cap khong dung quy dinh
cua phap ludt dat dai do nguoi sir dung dat, chu so hiru
tai san gan lién voi dat phat hién va cap lai Giay chimg
nhén sau khi thu hoi

QT-10.T

Ll

1.012785

Diang ky. cap Gidy ching nhan doi véi truong hop da
chuyén quyén sir dung dat truée ngay 01 thang 8 nam
2024 ma bén chuyén quyen da duoc cap Giay ching
nhan nhung chua thuc hién thu tuc chuyén quyeén theo
quy dinh

QT-11.T

12.

1.012787

Pang ky, cap Glay ching nhan quyén st dung dat, quyen
s& hiru tai san gan lién véi dat cho ngudi nhan chuyén

QT-12.T




STT

MA SO
TTHC

Tén quy trinh ndi by, quy trinh dién tir

Ky hiéu

nhuong quyén sit dung dat, quyén s hiru nha &, cong
trinh xay dung trong du an bat dong san

13.

1.012789

Cung cap thong tin, dit liéu dat dai

QT-13.T

14.

1.012821

Tham dinh, phé duyét phuong an st dung dat

QT-14.T

15.

1.012805

Giai quyét tranh chap dat dai thudc tham quyén cia Cha
tich UBND cap tinh

QT-15.T

16.

1.013823

Giao dét, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat dbi
v6i truong hop giao dat, cho thué dat khong dau gia
quyén st dung dat, khong dau thau lwa chon nha dau tu
thuc hién du an ¢6 st dung dat; trudng hop giao dat, cho
thué dat thong qua d4u thau lya chon nha dau tu thuc
hién du an c¢o st dung dat; giao dat va giao rumg; cho
thué dat va cho thué rumg; gia han st dung dat khi hét
thot han stir dung dat.

QT-16.T

17.

1.013825

Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat

QT-17.T

18.

1.013826

Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung dat do thay ddi cin cir quyét
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat; diéu chinh thoi han st dung dat cia du an dau
tu

QT-18.T

19.

1.013827

Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat cho phep
chuyén muc dich st dung dat do sai st vé ranh gidi, vi
tri, dién tich, muc dich sir dung giita ban dd quy hoach,
ban d6 dia chinh, quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich stir dung dat va sb liéu ban giao dat
trén thuc dia.

QT-19.T

20.

1.013831

Ping ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lién voi déat trong cac truong hop chuyén doi
quyén st dung dat nong nghiép ma khéng theo phuong
an d6n dién, d6i thira; chuyén nhuong, thl‘Ia ké, tang cho
quyen sir dung dat, quyen sO hiru tai san gén lién voi dat,
gop vbn bang quyén st dung dat, quyén so hiru tai san
gén lién véi dat; cho thué, cho thué lai quyen sir dung dat
trong du an xdy dung kinh doanh két ciu ha tang; ban
hodc ting cho hodc dé thira ké hodc gép von bang tai san
gin lién véi dat thué cia Nha nudc theo hinh thirc thué
dat tra tién hang nam

QT-20.T




STT

MA SO
TTHC

Tén quy trinh ndi by, quy trinh dién tir

Ky hiéu

21.

1.012768

Ping ky bién dong dbi véi truong hop doi tén hodc thay
d6i thong tin vé nguoi sit dung dat, cha s¢ hiru tai san
gin lién v6i dat hodc thay d6i sb6 hiéu hodc dia chi cua
thira dat; thay d6i han ché quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gin lién v6i dat hodc co thay doi quyén doi
v6i thira dat lién ké; giam dién tich thira dat do sat 16 tu
nhién

QT-21.T

22.

1.013977

Ping ky bién dong thay doi quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat do chia, tach, hop nhat, sap
nhap t6 chic hodc chuyén d6i mé hinh td chic, chuyén
d6i loai hinh doanh nghiép theo quy dinh cta phap luat
vé doanh nghiép; diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét;
cap Gidy chimg nhan cho timg thira dat theo quy hoach
xdy dung chi tiét cho chu dau tu du 4n c6 nhu ciu

QT-22.T

23.

1.013980

Ping ky bién dong ddi voi trudng hop thay doi quyeén st
dung dat, quyén so hitu tai san gan lién vdi dat theo thoa
thuan cua cac thanh vién hd gia dinh hoac cua vg va
chéng; quyén st dung dat xay dung cong trinh trén mait
dat

phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh
ngam, quyén sé hitu cong trinh ngam; ban tai san, diéu
chuyén, chuyén nhuong quyén st dung dat 1a tai san
cong theo quy dinh cua phap luat vé quan 1y, st dung tai
san cong; nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san
gin lién voi dat theo két qua giai quyét tranh chap, khiéu
nai, to cdo vé dat dai hodc ban an, quyét dinh cua Toa
an, quyét dinh thi hanh an cta co quan thi hanh an da
duoc thi hanh; quyét dinh hodc phan quyét cua Trong tai
thurong mai Viét Nam vé giai quyét tranh chap giita cac
bén phat sinh tir hoat dong thwong mai lién quan dén dat
dai; nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san gin
lién véi dat do xir 1y tai san thé chap 1a quyén st dung
dat, tai san gan lién voi dat da duoc dang ky, bao gém ca
xtr ly khoan ng c¢6 ngudn gbc tir khoan ng xau cua to
chuc tin dung, chi nhanh ngan hang nudc ngoai

QT-23.T

24.

1.012795

Xéa ghi no tién st dung dat, 16 phi trudc ba trén Gidy
ching nhan da cap

QT-24.T

25.

1.013992

Ping ky bién déng chuyén muc dich st dung dat khong
phai xin phép co quan nha nudc c6 tham quyén

QT-25.T

26.

1.013993

Ping ky, cap Gidy ching nhan ddi véi truong hop ho gia

QT-26.T




STT

MA SO
TTHC

Tén quy trinh ndi by, quy trinh dién tir

Ky hiéu

dinh, c4 nhan dang st dung dat khong ding muc dich da
duoc Nha nude cong nhan quyén st dung dat trudc ngay
01 thang 7 nam 2014

27.

1.013994

bang ky, cap Gidy ching nhan d6i VOl truong hop
chuyén nhuong du an dau tu c6 st dung dat

QT-27.T

28.

1.013945

T6 chirc kinh t& nhan chuyén nhuong, thué quyén sir
dung dat, nhan gop von bang quyén st dung dat dé thuc
hién du an dau tu.

QT-28.T

29.

1.013946

St dung d.’?:lt két hop da muc dich, gia han phuong an sir
dung dat ket hop da muc dich

QT-29.T

30.

1.013995

Ping ky tai san gan lién véi thira dat da duoc cap Gidy
ching nhan hodc ding ky thay d6i vé tai san gin lién véi
dat so v6i ndi dung di ding ky, gia han thoi han sé hitu
nha & ciia to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai theo
quy dinh cta phap lut vé nha ¢ ndi dung di dang ky

QT-30.T

31.

1.012808

Xac nhan tiép tuc sir dung dat ndng nghiép

QT-31.T

32.

Cong bd Danh muc khu dat du kién thyuc hién dy an thi
diém thuc hién dy an nha ¢ thuong mai thong qua thoa
thuan vé nhan quyén sir dung dat hoic dang co quyén st
dung dat

QT-32.T

THU TUC HANH CHINH CAP XA

1.012817

Xac diqh lai dién tich dat & cia ho gia dinh, c4 nhan da
dugc cap Giay ching nhén truée ngay 01 thang 7 nam
2004

QT-01.X

1.012796

Pinh chinh Gidy chirng nhan da cap lan dau c6 sai sot

QT-02.X

1.012791

Thu hoi Giay chimg nhéan da cap khong dung quy dinh
cta phap luat dat dai do ngudi sir dung dat, chii s¢ hitu
tai san gin lién voi dat phat hién va cap lai Gidy ching
nhan sau thu hoi

QT-03.X

1.012753

bang ky dat dai, tai san gin hen v6i dat, cap Giay chung
nhan quyen st dung dat quyén s& hitu tai san gin lién
v6i dat 1an dau ddi véi to chie dang st dung dat.

QT-04.X

1.013949

Giao dét, cho thué dét, chuyén muc dich st dung dat dbi voi
truong hop giao dat, cho thué dat khong dau gia quyén su
dung dat, khong dau thau lya chon nha dau tu thuc hién du an
¢ st dung dat; truong hop giao dat, cho thué dit thong qua
dau thau lua chon nha dau tu thuc hién du an c6 si dung dét;

QT-05.X




STT

MA SO
TTHC

Tén quy trinh ndi by, quy trinh dién tir

Ky hiéu

giao dét va giao rumg; cho thué dat va cho thué rimg, gia han
st dung dat khi hét thoi han st dung dat.

1.013950

Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat

QT-06.X

1.013952

Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung dat do thay ddi can cir quyét
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat; diéu chinh thoi han st dung dat cua du an dau
tu

QT-07.X

1.013953

Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung dat do sai st vé ranh gidi, vi
tri, dién tich, muc dich sir dung giita ban dd quy hoach,
ban d6 dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat va sb liéu ban giao dat
trén thuc dia.

QT-08.X

1.013962

Giao dat ¢ o thu tién st dung dat khéng thong qua dau
gia, khong d4u thau lua chon nha dau tu thuc hién du an
c6 st dung dat dbi vai ca nhan 1a can bo, cong chuc, vién
chirc, si quan tai ngti, quan nhan chuyén nghi€p, cong
chtrc quc phong, céng nhan va vién chirc qudc phong, si
quan, ha si quan, cong nhan cong an, nguo1 lam cong tac
co yéu va ngudi 1am cong tac khac trong t6 chirc co yeu
huong lwong tir ngén sach nha nude ma chua dugc giao
dat ¢, nha 6; gido vién, nhan vién y té dang cong tac tai
cac xa bién gidi, hai dao thude vung céd dleu kién kinh té
- x4 hoi kho khan, viung c¢é diéu kién kinh té - xa hoi dac
biét kho khan nhung chua c6 dat ¢, nha & tai noi cong tac
hodc chua dugc hudng chinh sach hd tro vé nha & theo
quy dinh cua phap luit vé nha &; ca nhan thudng tra tai
x4 ma khong c6 dat ¢ va chua duoc Nha nude giao dat ¢
hodc chua dugc hudéng chinh sach hd tro vé nha & theo
quy dinh cta phéap luit vé nha §.

QT-09.X

10.

1.013978

Ping ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Gidy chimg
nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gin lién
v6i dat 1an dau do6i voi ca nhan, cong dong dan cu, ho gia
dinh, ngudi géc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai

QT-10.X

11.

1.012816

Ting cho quyén st dung dat cho Nha nudc hodc cong
dong dan cu hoic mé rong duong giao thong dbi véi
truong hop thira dat chua duoc cap Gidy ching nhan

QT-11.X

12.

1.013965

St dung d.’?:lt két hop da muc dich, gia han phuong an sir
dung dat két hop da muc dich

QT-12.X




STT D;I?;é) Tén quy trinh ndi by, quy trinh dién tir Ky hiéu

13. | 1012811 Glal quye¢t treinh <~:hap dat dai thudc tham quyén cia Chi | QT-13.X
tich UBND cap xa

14. | 1.012812 | Hoa giai tranh chap dét dai thudc thim quyén cip xa QT-14.X
T6 chae kinh té nhan chuyén nhuong, thué guyén sir

15. dung dat, nhdn gop von bang quyen st dung dat dé thuc QT-15.X
hién du an dau tu

16. Cung céap théng tin, dit liéu dat dai QT-16.X




Phu luc II

cuia Giam doc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho Héa Noi)

A.QUY TRINH TIEP NHAN, LUAN CHUYEN HO SO

Chi nhanh Trung tam Phuc vu hanh chinh cong, biém Phyc vu hanh chinh cong xa, phuong (goi
chung la Bo phan Mét cira) tiép nhan, luan chuyén ho so theo quy trinh sau day (muc A nay goi la B1,
ndi tiép 1a B2 tai cac quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh cu thé tai phan B va C dudi day):

i NOQI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH
1UC HIEN THEO CO CHE MQT CUA, MOT CUA LIEN THONG
H VU'C PAT PAI THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

(Kem theo Ouyet dinh s6 /4890P-TTPVHCC ngay 27 thang [Ondam 2025

+ Truong hop khong thude tham quy cn

hoa hd so vao Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh
(HTTTGQTTHC), ap Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua

2. Cac cong viée khac

- Vo s0 theo doi hé so:

- Lap Phicu ki¢m soat qué trinh giai quy&t
h6 so (Phiéu nay chuyén tiép trong toan
bo quy trinh giai quy ét);

- Chu\ én hd so dén co quan co thim
quyén giai quyét dé phén cong thuc hi¢n
theo timg quy trinh cu thé.

BUGC 1: 1. Tiép nhén hd so S6 theo doi
1. Tiép nhén hd so: - Trong gi¢ hanh chinh (néu tiép nhén hé so

- Hudng dan cac to chirc/ca nhan nop hd triec tiép).

so truc tiép/ truc tuyén; - Trwong hop ndp truc tuyén. B phan | Gidy ticp
+ Cung cap thong tin, huéng din ngudi Mét cira thong bao vé viée tiép nhén chinh | nhan hé so
dan/ doanh nghiép thuc hién TTHC: thire hoac yéu cau chinh sira. bo sung hd | va hen tra
+ Uu tién ho tro thuc hién qua dich vu so khong mudn hon 08 (tam) gio lam viée két qua/
cong truc tuy en ké tir khi HTTTGQTTHC tiép nhan ho so | Phiéu yéu
- Kiém tra, tiép nhan hé so: hoac theo thoi han duoc quy dinh tai phap cau bd

+ Truong hop hd so chua day du hoac luat chuyén nganh. sung, hoan
khong hop 1¢ thi hudng dan b sung, hoan 2. Luin chuyén ho so thién hé so/
thién hd so va néu 1o ly do theo mau - Chuyén ngay dit liéu ho so dién tir trén | Phiéu tir
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so HTTTGQTTHC: chéi tiép
gri tO chure, ¢a nhan - Pong thoi chuyén hd so gidy (néu co, | nhan giai

A~ A v » A~ ~ \
theo yéu cau cua phap luat chuyén nganh)

tiép nhan ho so thi lap Phiéu tiv choi tiép Egn trong ngay lam vi¢c hoac chuyén vao dau -
nhan giai quyet ho so thi tuc hanh l;\/l 210 ngay lam vi¢e ticp theo doi voi truong | Phicu kiém
chinh g to chirc, ca nhan o hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay. soat qua
+ Truong hop hd so day di, hop 1¢ thi so e 3. Thoi gian gidi quyét: tinh tir thoi diém | trinh giai

h(‘)‘ so da duoc tiép nhén dﬁ_\v‘ dl]_. hop 1€,
thé hién trén Giay tiép nhan hé so va hen
tra kct qua (tinh cho co quan c6 tham
quyén giai quyét ké tir thoi diém co quan
nay nhan dugc h so dién tur)

quyét ho so

A A
quvCt ho so

* Sau khi nhan hd 50 thu tuc hanh chinh (dir liéu hd so dién tu duoc tlep nhan tryc tuyen cua to
chire, ca nhan hodc hd so gidy da dugc s hoa), co quan ¢ tham quyén gidi quyét thue hién phan cong,
giai quyét theo Diéu 19 Nghi dinh 118/2025/ND-CP va phap luat chuyén nganh theo timg quy trinh cuy
thé sau day. Trong qua trinh thuc hién luu y cac ndi dung tai phan D phu luc nay.
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B. QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Quy trinh (1.012756): Ding ky dat dai lin dau ddi véi trudmg hop dwoe Nha nwéc giao dit dé
quan ly (QT-01.T)

Pham vi:

Ap dung déi v&i nguoi duoc giao quan ly dat quy dinh tai Diéu 7 Luat Dat dai 2024.

Quyét dinh cong bo

2 | - Quyét dinh s0 2304/QD-BNNMT ngay 23/06/2025 ciia Bd Nong nghiép va Méi truong.
- Quyét dinh 56 956/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam doc Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong Thanh pho.

Thanh phan hd so

I. Pon dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau so 15 kém theo Nghi dinh
sO 151/2025/NDb-CP.

3 2. Bao cao két qua ra soat hién trang sir dung dat theo Mau sd 15d keém theo Nghi dinh
s0 151/2025/ND-CP.

3. Van ban tiy quyén nop ho so, nhan két qua giai quyét TTHC (néu co).

Sé lrong hé so: 01 bo

Théi han gidi quyét: Khong qua 17 ngay lam viée

- Thoi han giai quyét dwoc tinh ké tir ngéay nhan dwge ho so da dam bao tinh day di ciia
thanh phan ho so, tinh thong nhdt vé noi dung thong tin giita cdac gidy 1o, tinh ddy di cua ngi
dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan co tham quyén xdac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai, thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh ciia nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xue Iy doi
vOi truomg hop ste dung ddt ¢o vi pham phap ludt, thoi gian trung cdu giam dinh, thoi gian
niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thuee hién thi tuc
chia thira ké quyén sir dung dt, tai scn gan llen voi det doi voi tr wong hop thiec hién thu tuc
cap G nay chimg nhdn quyén sir dung dat, quyen so" hitu tai san gan llen voi ddt ma nguoi st
dung dat, chii so hitu tai san gan lién voi dat chét truoce khi trao Gi la » chieng nhdn).

- Co quan giai quyét thii tuc hamh chinh chiu trach nhiém gidi quyét khong qud thoi gian quy
dinh do co quan minh thiee hién, khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thii tuc hanh
chinh tai cac co quan khac.

Hinh thikc tiép nhin va tra két qua:

- Tryc tiép tai Chi nhanh truc thude Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phd Ha Noi.
- Cong Dich vu cong Qudc gia: https://dichvucong gov.vn

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh phu, qua thué
dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hodc qua ty quyén theo quy dinh cia phap lut.

Mirc do dich vu cong: Toan trinh

6 Phi, Lé phi: Khong thu

Co quan thye hién thu tuc hanh chinh o )
7 + Vén phong dang ky dat dai doi voi truong hop giao dat d€ quan ly cho to chue.
+ Chi nhanh Vién phong dang ky dat dai doi voi cong dong dan cu dugc giao dat dé quan ly.




8 Quy trinh ngi bg, quy trinh dién t&
Thoi gian
thue hién
TT Trinh tu Tréch nhigm | (iMhmoi | Biéu mau/
: ‘ ngay 08 Két qua
gio' lam
viéc)
I | Trinh tw thwe hién tai Vin phong ding ky dat dai:
B2 Lanh dao VPDKDD phan céng cho phong Lanh dao 04 gid lam
chuyén mon (PCM) VPDKDD viéc
Hb so
B3 L‘aAnh (‘T?'o PC},\/I phan cong vién chuc hoac nhan Lanh dao PCM 04 glo lam
vién giai quyeét. viéc
Kiém tra hd so
- Néu ho so khéng dua diéu kién thi du thdo van
ban néu 13 1y do trinh Lanh dao PCM. Vién chic
B4 |- Neéu ho so dua diéu kién: ‘ hodc nhan vién 112 giv
+ Lap, cap nhat, chinh 1y hé so dia chinh, co s¢ duoc giao lam viéc
dir liéu dat dai. , nhiém vu
+ Du thao két qua gidi quyet TTHC cho B phéan
TN&TKQ.
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | , . 04 gid lam
BS | TTHC tai Buoc 4 Lanh dao PCM | " Zo
. 1 A s e L. ) Lanh dao 04 gid lam
B6 | Phé duyét két qua gidi quyét tai Bude 5 VPPKDD viée
- Vao sd, dong dau, phat hanh két qua TTHC;
- Chuyén ket qua cho noi tiép nhén ho so;
BT |- Gui thopAg tin cap nhat ho so dia chinh cho cac Vin thu 08 gl‘cAy lam
co quan lién quan; ‘ , viéc
- Két thuc quy trinh cua ho so trén HE thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
: %l; lfé}ilzlllleélz:};lloﬂllleg?lgiu zodpll;l}z) 50 Bophan 1 i panh |
B8 , A . 1 A A A g A « . TN&TKQ , Két qua
- Xéc nhan trd két qua trén HE thong thong tin chinh
. P ) . TTPVHCC
giai quyét tha tuc hanh chinh
Trinh ty thye hién tai Chi nhanh Van phong ding ky dat dai: (Thuc hién nhu quy trinh
I cua Van phong dang ky dat dai. Truong hop cac budce cua Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai khong cé co quan chuyén mén nhu Van phong dang ky thi chuyen ho so dén budc tlep
theo, thoi gian thuc hién budc nay s€ dugc tinh cho Budc tlep theo)
Biéll mau
9 - Mau s6 15: Pon dang ky dat dai, tai sdn gan lién véi dat ban hanh kém theo Nghi dinh

s6 151/2025/ND-CP cua Chinh Phu




- Mﬁu s6 15d: B4o c4o két qua ra soat hién trang sir dung dét ctia ngudi duoc giao quan ly
dat/nguoi duoc quan ly dat ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP cta Chinh Phu




Miu s6 15. DPon diing ky dit dai, tai san gin lién véi dit
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phac
PON PANG KY PAT DAI TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
BARHBI i vommsvmmnanponsngs M

1. Nguoi st dung dat, chu s¢ hiru tai san gan lién véi dat, nguoi quan ly dat:
(Truong hop nhiéu nguoi cing sie dung det, cung so hivu tai san thi ké khai tén nguoi ciing sir
dung dat, cing so hitu tai san do theo Mdu sé 15a)
a) Ho va tén @:
b) Gidy to nhéan than/phap nhan ©;
¢) Pia chi ¥
d) Dién thoai lién hé (néu cO): ...........coovvvvvennn.n, Hop thu dién tir (néu co):
2. Thira dat dang ky (nguoi sir dung ddt let 16 chiee thi khong phai ké khai nmuc nay).
(Truong hop dang ky nhiéu thira dat nong nghi¢p ma khong dé nghi cap Giay chimg nhdn hodc
de nghi cap chung mét Gidy chimg nhdn cho nhiéu thira ddt nong nghiép thi khong ké khai cac
noi dung tai Muc nay ma chi ghi tong soé thira va ké khai timg thira dat theo Mdu s6 15b)

a) Thira dat $6: ......oveeeeeeiee e, ; 2.2. To ban do s6:

b) Pia chi ©:

c)Diéntich @ ... m?; sir dung chung: ............ m?; sir dung riéng: ............. m>.
d) Str dung vao muc dich”: ... e i thoi diém:

d) Thoi han dé nghi duoc sir dung dat®:

e) Nguon goc sir dung dat®:

g) Co quyén hoic han ché quyen d6i voi thua dat lién ké sb ............ ,toban ddsd ......... >

COA, it , noi dung vé quyén d6i vai thira dat llen 7 P (10)

3. Nha ¢, cong | trmh xay dung (nguoi sw dung dat la 16 chire thi khong phai ké khai muc nay):
(Chi ké khai néu cé nhu cau diang ky hodic chimg nhgn quyen so hitu tai san; Truong hop co
nhzeu nha o, cong trinh xay dung khdc trén cimg 01 thira ddt thi chi ké khai cdc thong tin chung
va tong dién tich cia cac nha o, cong trinh xdy dung; dong thoi ldp danh sach nha o, cong
trinh theo Mdu s6 15c¢)

a) Loai nha &, cong trinh xay dung !V

b) Dién tich xay dung“‘) ............... m?,

¢) Dién tich san xay dung/dién tich su g™ s m-.

d) S& hiru chung®: ... m?, s& hitu neng(”). .................... m?.

d) SO tang: ........ tang; trong do, s tang ndi: ......... tang, sO tang ham: .......... tang.

e) Nguon goc
g) Nam hoan thanh xay dung!®:
h) Thoi han so hiru dén @7
i) Cam két vé viéc du diéu kién ton tai nha &, cong trinh xay dung!'®: o
4. Bé nghi ciia nguoi sir dung dat, chii s hiru tai san gan lién véi dat: (Ddanh dau @ vao 6 lua
chon)
a) De nghi dang ky dat dai, tai san gin lién voi dat o
b) Dé nghi cép G1ay chung nhan o
¢) Pé nghi ghi no tién st dung dét (doi voi cd nhdn) o
d) Dé nghi khac (néu co):
5. Nhiing gidy to nop kém theo!':
(M
)
() ,
Tai/ching toi xin cam doan ndi dung ké khai trén don la ding su that, néu sai toi/ching toi
hoan toan chiu trach nhiém trudce phap luat.
..... ngay .... thang... nam ...
Ngudi sir dung dat/Ngudi ké khai
(Ky, ghi r6 ho tén hodc dong ddu (néu co))



Huwéng dan ké khai don:

(1) Ghi co quan c6 thim quyén giai quyét thi tuc. (Luu y: xem k¥ hudng dan viét Pon trudc

khi ké khai; khong tay x6a, sira chita trén Pon).

(2) Ca nhan: Ghi ho va tén bang chir in hoa, nam sinh theo gidy t& nhan than. Ngudi goc Viét

Nam dinh cu & nudc ngoai: Ghi ho tén, nam sinh, quéc tich. Cong déng dan cu: Ghi tén cua

cong dong dan cu. TS chire: Ghi theo quyét dinh thanh 14p hoac giay dang ky kinh doanh hozc

giay phép dau tu.

(3) Ca nhan: Ghi s6 dinh danh ca nhan hodc s, ngay cap va noi cap hé chiéu.

T6 chirc: Ghi so ngay ky, co quan ky van ban theo quyét dinh thanh Iap hoac gidy dang ky kinh

doanh hoic gidy phép dau tu.

(4) Ca nhan: Ghi dia chi noi dang ky thuong tra. Nguoi gde Viét Nam dinh cu & nude ngoai:

Ghi dia chi dang ky thuong tri & Viét Nam (néu c6). Cong dong dan cu: Ghi dia chi noi sinh

hoat chung cua cong dong.

Té chirc; Ghi dia chi tru s& chinh theo quyét dinh thanh 1ap hoac gidy ding ky kinh doanh hoac

gidy phep dau tu.

(5) Ghi s0 nha, tén duong, phd (néu co); tén diém dan cu (t6 dan pho thon, xom, lang, a ap, ban,

bon, budn, phum, séc, diém dan cu tuong tu) hodc tén khu vure, xur dong (doi vai thira dat ngoai

khu dan cu); tén don vi hanh chinh cac cap x4, tinh noi c6 thura dat.

(6) Ghi dién tich cua thira dat bang s6 A Rap, duoc lam tron 0 dén mot chir 0 thap phan;.

(7) Ghi muc dich dang sir dung chinh cua thira dat. Tur thoi diém ghi ngay ... thang ... nam ...

(8) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc “Lau dai” hodc ghi bing du “-/-” néu khong xac dinh duoc

thoi han.

(9) Ghi duoc Nha nude giao dat ¢6 thu tién str dung dat hodc giao dat khong thu tlen su dung

dat hodc cho thué dat tra tién mot lan cho cé thoi gian thué hodc cho thué dat tra tién thué dat

hing nam hoéc nhan chuyén quyén (chuyen doi, chuyen nhuong, thua ké, tang cho, gop von)

hodc ngudn goc khac nhu do ong cha dé lai, lan, chiém, giao dat khong ding tham quyén, khai

hoang. ..

(10) Ghi theo van ban xac lap quyén dugc sir dung.

(11) Ghi Nha ¢ riéng lé/can h¢ chung cu/van phong/nha xudng ...

(12) DPi v&i nha & riéng 1é, cong trinh xay dung doc 1ap ghi dién tich miat bing chiém dat cua

nha &, cong trinh tai vi tri tiép xtc vdi mat dat theo mép ngoai tuong bao cia nha &, cong trinh

duoc 1am tron s6 dén mot chir s6 thap phan.

D4 voi cin hd chung cu, van phong, hang muc ¢ong trinh thudc toa nha chung cu, toa nha hdn

hop thi ghi dién tich san/dién tich su dung can hd chung cu, van phong, hang muc cong trinh

do.

(13) Déi vGi nha ¢, cong trinh mot téng thi khong ghi ndi dung nay D4i voi nha &, cong trinh

nhiéu tang thi ghi tong dién tich mat bang san xay dung cua cac tang.

(14) Dién tich “S¢ hiru chung” 12 phan dién tich thuge quyén s hitu ciia nhiéu nguoi; Dién tich
“So hitu riéng” la phan dién tich thudc quyén s hiru ciia mot ngudi (mot ca nhan, mot cong

dong dén cu).

(15) Ghi tr dau tu xay dung, mua, dugc tang cho ...

(16) Chu so hiru tai san tu xac dinh va chiu trach nhiém déi vai ndi dung ké khai.

(17) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc ghi bang dau “-/-" néu khong xac dinh duoc thoi han.

(18) Truong hop nguoi su dung dat, chu so hiru tai san gan lién v&i dat dé nghi chimg nhén

quyén s6 hitu nha &, cong trinh xdy dung thude truong hop pha1 Xin phep xay dung quy dinh

tai khoan 3 Piéu 148, khoan 3 Piéu 149 cia Luat Pat dai ma khong co gidy xac nhan cua co

quan ¢6 tham quyén thi danh dau # vao 6 lva chon.

(19) Béi voi to chuc thi phai ndp kém theo Bao cao két qua ra soat hién trang sir dung dat cua

t0 chuc theo Méau s6 15d hodic Bao cao két qué ra soat hién trang st dung dét cuia nguoi dugc

giao quan 1y dat/ngudi duoc quan ly dat Mau s6 15d, trir truong hop t6 chirc nhan chuyén

nhuong du an dau tu co su dung dat.



MAu s6 15d. Bio cdo két qua ra soat hién trang str dung dat cua ngwoi dwge giao quan ly
dit/nguoi dwoe quan ly dat

TEN NGUOI BUQC GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY PAT/NGUOI Doc lap - Ty do - Hanh phuc
PUQC QUANLY PAT e
@
sé:.../BC-.. . , ngay .... thang .... nam
BAO CAO
Két qua ra soat hién trang sir dung dit ciia ngudi duoc giao quan Iy dat/ngudi dugc
quan ly dat
Kinh giri: Vin phong dang ky dat dai.
1. Tén nguoi duoc giao quan 1y dat/nguoi duoc quan ly dat: @
2. Pia chi thira dat/khu dat: )
3. Tong dién tich dat dang qUAN 1V: ... m?; trong
do:
a) Dién tich dat da co quyet dinh giao dé quan ly (néu co): m?.
b) Dién tich dat dang bi 14n, bi chiém: m?.
¢) Dién tich dat dang c6 tranh chap: m?.
d) Dién tich khac: m?.

4. Cac quyét dinh giao dat dé quan 1y (néu co):

- Quyét dinh s6

Cam doan ndi dung bao c4o trén day 1a diing va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé
ndi dung da bao cao.

Kém theo bao c4o nay co cac gidy to sau day:

- Trich luc ban dd dia chinh hodc manh trich do ban d6 dia chinh thira dat (néu co).

- Quyét dinh giao dat dé quan 1y (néu co).

Nguoi dwge giao quan ly dit/nguwoi dwoe
quan ly dat o
(Ky tén, ghi vo ho tén va dong dau néu co)

Hwéng din l1ap bao cio:

(1) Béi v6i ngudi duoc giao quan 1y dat thi ghi tén co quan, to chire theo quyét dinh thanh 1ap
hodc gidy dang ky kinh doanh hoac gidy phép dau tu, d6i véi cong dong dan cu quan ly dat thi
ghi tén cta cong dong dan cu.

(2) Ghi tén cua ngudi duoc giao quan Iy dat nhu diém (1) va dia chi tru s¢ chinh cia co quan,
t6 chuc theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy dang ky kinh doanh hodc gidy phép dau tu.

Déi v6i cong dong dan cu quan 1y dat thi ghi tén nhu diém (1) va dia chi noi sinh hoat chung
ctia cong dong dan cu.

(3) Ghi tén khu vuc (xr dong, diém dan cu,...); sd nha, tén duong phd (néu c6), thon, to dan
phd, tén don vi hanh chinh cap x4, cap tinh, noi c6 thira dat/khu dat.
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MAu s6 16. Théng bio x4c nhan két qué ding ky dat dai
................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
................... Doc lap - Ty do - Hanh phuc

$6:.../TB-PKPD... . , ngay .... thang ... ndm ...

THONG BAO XAC NHAN KET QUA PANG KY PAT DAI
1. Thong tin ngudi sir dung dat, chi s& hiru tai san gin lién voi dat:
a) Tén:
b) Gidy to nhan than/phap nhan:
c¢) Dia chi:
2. Thong tin vé thira dat dang ky @:
a) Thua dats6: .............. : b) To ban dod so:
c¢) Dia chi:
d) Dién tich: .............. m?; sir dung chung;: ........ m?; stir dung riéng: ............... m
d) St dung vaomuc dich: ...................... , tur thot diém:
e) Thot han dé nghi dugc st dung dat:
g) Ngudn gbe sir dung dat:
h) C6 quyén hodc han ché quyén ddi véi thira dat lién ké s6 ..., to ban d6 s6 ...
dung vé quyén dbi voi thira dat lién ké
3. Thong tin vé tai san ding ky ©:
a) Loai nha ¢, cong trinh xay dung:

2

cua ...

b) Dién tich xay dung: .................... m?

¢) Dién tich san xay dung/dién tich sir dung: .............. m?

d) S& hitu chung: ............. m?, s& hitu riéng: ............... m?

d) S6 tang: ... tang; trong do, sd tang ndi: ......... tang, s tang ham: ....... tang
e) Ngudn gbe:

g) Nam hoan thanh xay dung:
h) Thoi han s¢ hitu:
4. Gidy to nguoi st dung dat, chi sé hitu tai san gan lién véi dat, nguoi quan 1y dat da nop™:
5. Két qua xét duyét ho so dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat (doi voi ho gia dinh, cd nhdn,
nguoi goc Viét Nam dinh cuwr 6 mede ngodi):
a) Noi dung xac nhan ciia Uy ban nhan dan cap xa®):
b) Két luan®:
- Déi voi thira dat dang ky
- Déi voi tai san dang ky
)
Noi nhin: (Ky tén dong ddu)
Hwéng din:
(1) Ghi ndi dung theo Pon ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat
(2) va (3) Ghi n6i dung theo thong tin sau khi xét duyét.
(4) Ghi cac gidy to ndp kém theo Pon dang ky dat dai, tai san gin lién voi dat.
(5) Ghi cac ndi dung quy dinh tai Diéu 33 ctia Nghi dinh nay.
(6) Ghi ¢ hay khong du diéu kién cap Gidy ching nhan va can cir phap 1y (ghi cu thé theo quy
dinh nao ctia Luat Dat dai, Nghi dinh ciia Chinh phu).
(7) Nguoi co tham quyén ban hanh Thong bao.



2. Quy trinh (1. 012766) Xoa ding ky thué, cho thué lai quyen stt dung dat trong dy 4an xay dung
kinh doanh két cAu ha tang (QT-02.T)

Pham vi

Ap dung d6i véi hoat dong dang ky x6a dang ky thué, cho thué lai quyen st dung dat trong du
1 |éan Xay dung kinh doanh két ciu ha tang cho cac t6 chire trong nuée, t6 chuc ton giao, to churc
t6n gido truc thudce, to chirc nudc ngoai ¢o chic ning ngoai giao, t6 chirc kinh té ¢6 von dau
tu nudc ngoai, to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai; ca nhan, cong dong dan cu, ngudi goc
Viét Nam dinh cu & nudc ngoai.

Quyét dinh cong bd:

- Quyét dinh s6 2304/QD-BNNMT ngay 23/06/2025 clia Bo Nong nghiép va Mbi truong.

- Quyét dinh s6 956/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ctia Giam d6c Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong Thanh phd.

Thanh phin hd so:

- Khi ngp ho so, nguoi yéu cau ding ky dwoc lwa chon ngp ban sao gidy to va xudt trinh ban
chinh a"é cdan bo tiép nhdn ho so kiém tra doi chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodic ngp ban
sao glay 10 ddi c6 cong chimg hodc chimg thiee; truong hop ngp ho so theo hinh thurc truc
tuyén thi hé so ndp phai dirge s6 héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to di dwoc cong chimg,
chung thuec.

- Truong hop thuc hién xdc nhén thay doi trén Gidy chimg nhdn dd cdp thi ndp ban goc Gidy
chimg nhdn dé cdp.

- Truwong hop ndp ban sao hodc ban s6 ) hoa cdc logi gidy 1o thi khi nhdn két qua gidi quyel thu
tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phdi ndp ban chinh cdc gidy to thudc thanh phan ho so
theo quy dinh.

1. Bon dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 151/2025/Nb-CP;

2. Gidy chung nhan da cap (gom Gidy chimg nhdn dé cdp cho chii dau tw dw dn, Gidy chimg
nhdn dd cdp cho bén thué dat);

3. Van ban vé viéc x0a cho thué, xda cho thué lai quyén st dung dat;

4. Vian ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phép luat vé dan sy d6i véi truong hop thuc
hién thu tuc thong qua nguoi dai dién.

S6 lwgng hd so: 01 bo

Thoi han giai quyét Khéng qua 03 ngay lam viéc

- Thoi han giai quyel dwoc tinh ké tir ngay nhén dwoe ho so da dam bao tinh day di ciia thanh
phan ho so, tinh thong nhdt vé ngi dung thong tin giita cdc gidy 10, tinh ddy dii ciia noi dung
ké khai; khong tinh thoi gian co quan cé tham quyén xdc dinh nghia vu tai chinh vé ddt dai,

thoi gian thue hién nghia vu tai chinh ciia nguwoi sir dung dat, thoi gian xem xét xir Iy doi voi
triwong hop sir dung ddt cé vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém
yét cong khai, ding tin trén phwong tién thong tin dai ching, thoi gian thuc hién thi tuc chia
thira ké quyén sir dung ddt, tai san gan llen Véi dadt doi véi truong hop thie hién thi tuc cdp
Glay ching nhdn quyén sw dung dat, quyen S0 hitu tai san gan lién voi ddt ma nguoi sir dung
ddt, chii s¢ hitu tai san gdn lién voi ddt chét truese khi trao Gidy chitng nhdn).

5 | Hinh thirc tiép nhan va tra két qua
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- Truc tiép tai Chi nhanh truc thudc Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢ong thanh phé) Ha Noi.

- Cong Dich vu cong Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Tha tuéng Chinh phu, qua thué
dich vu ctia doanh nghiép, ¢4 nhan hoac qua iy quyén theo quy dinh cua phap luat.

Mirc d9 dich vu cong: mot phan

Phi, Lé phi

Viéc thu Phi, Lé phi thuc hién theo quy dinh tai Thong tr s6 85/2019/TT-BTC ngay

6 29/11/2019 va Thong tu 6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua BQ Tai chinh, Nghi quyét
50 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 cia Hoi dong nhan dan Thanh pho (cac khoan thué,
thu khac co lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).

Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh:
+ Viin phong diing ky dét dai: thuc hién ddi véi t chirc trong nudce, t6 chirc ton glao to chire

7 ton giao truc thude, t0 chirc nude ngoai ¢o chuc nang ngoa1 giao, to chirc kinh té ¢6 von dau
t nude ngoai; to chirc nuGc ngoai, ca nhan nudc ngoai.

+ Vin phong dﬁng ky dét dai hoic Chi nhanh Vin phong dﬁng ky dat dai: thuc hién doi
voi ca nhan, cdng dong déan cu, ngudi gde Viét Nam dinh cu & nudc ngoai.

8 | Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir

Thoi gian
; thuc hién X x
TT Trinh ty Teach | qonme | Dlewmae
nhiém ; Két qua
ngay 8 gio
lam viéc
I | Trinh tu thyc hién tai Viin phong diing ky dat dai:
2 Lanh dao 02 gio lam
B2 | Lanh dao VPDKDD phan cong cho PCM. hE e, %iéc
H6 so
B3 Lanh dao PCM phén cong vién chirc hodc nhan | Lénh dao | 02 gi¢ lam
vién giai quyét. PCM viéc
Kiém tra hd so:
- Néu hé so khong du diéu kién thi du thao van
ban néu 1o ly do.
- Néu hé so du diéu kién thi du thao ndi dung | Vién chure
dang ky bién dong xoa ding ky thué, cho thué | hodc nhan 12 oity I3 - Gidy chung
B4 | lai vao Giay chirg nhan da cap cta chi dau tu | vién duoc e nhan di cap
du 4n; trinh Lanh dao PCM. giaonhiém | V% | cho chi déu tu
- Thu héi Gidy chimg nhan da cép cho bén thué, vu du an
thué lai dat. ‘ - Gidy chimg
- Cap nhat, chinh ly vao ho so dia chinh, co s¢ nhén thu héi
dir liéu dat dai. cua bén thué
dat
BS Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao | 02 gio lam - Ho so
TTHC tai Budc 4 PCM viéc
" sk % s % S Lanh dao | 02 gio lam
B6 | Phé duyét ket qua giai quyet TTHC tai Buoc 5 VPDKDD S
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- Vao s6, dong dau, diph kém ban dién t 1én
HTTTGQTTHC, chuyén dén TTPVHCC.
- Chuyén két qua cho noi ti€p nhan hé so dau

Gidy chung

B7 tién ' ' . ' Vin thu 04 gi'(‘y lam | nhan da g:ép
- GUr1 thong tin cap nhat ho so dia chinh cho céac viéc cho chu dau tu
co quan lién quan. du an
- Két thuc quy trinh cta hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.
i %l; lfé}ilzlllleélz:};lloﬂllleg?lgiu zodpll;l}z) s0 Bophan 1 o panh ,
B8 . DI S N TN&TKQ , Keét qua
- X4c nhan trd két qua trén HE thong théng tin chinh
o Y . . TTPVHCC
giai quyét tha tuc hanh chinh
Trinh ty thwe hién tai Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai: (Thyc hién nhu quy trinh
I ctiia Van phong dang ky dat dai. Trudong hop cac budc cia Chi nhanh Van phong dang ky dét
dai khong c6 co quan chuyén mén nhu Van phong dang ky thi chuyén ho so dén budce tiép
theo, thoi gian thuc hién budc nay sé duoc tinh cho Budc tiép theo)
Biéu mau
9 | Méu so 18: Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v&i dat (ban hanh kém theo Nghi

dinh 56 151/2025/ND-CP ciia Chinh Phi)
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MAu s6 18. Pon dang k}'f~bié’n dong gf’lt dai, tai san gin lién véi dat
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

PON PANG KY BIEN PONG DAT PAIL, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Kinh glti: ... &
1. Ngudi st dung dét, chu sé hitu tai san gan lién véi dat, nguoi quan ly dat:
) TN D e
b) Gidy to nhan than/phap nhAn@: ...
C) DA Chil®: e,
d) bién thoai 1ién hé (néu cO): ..o Hop thu dién tir (néu co): ..........

2. Noi dung bién dong®:

3. Gidy to lién quan dén ni dung bién dong ndp kém theo don nay gom co™:

(1) Giay chirng nhan da cap;

) o
) o

Cam doan ndi dung ké khai trén don la dang su that va chiu trach nhiém trudc phap luat.

..... , ngay ... thang ... nam
Neguwoi viet don
(Ky, ghi 1o ho tén va dong dau néu co)

Hwéng din ké khai don:

M Péi voi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
thi ghi “VPDKPBD/Chi nhanh VPDKDD......” noi c6 dat.

Péi véi td chire trong nudce, to chire ton gido, to chire ton gido truc thude, to chuc kinh té ¢o
von dau tu nude ngoai, td chirc nudc ngoai co chirc ning ngoai giao va to chirc nudce ngoai, ca
nhan nudc ngoai thi ghi “VPDKDD...” noi ¢6 dét

@ Ghi thong tin nhu trén g1ay chung nhan da cap. Truong hop nhan chuyen quyen sir dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién voi dat thi ghi thong tin cua bén nhan chuyén quyeén.

©) Ghi ndi dung bién déng nhu: “nhan chuyen nhuong, nhan ting cho ..., cap lai Gidy ching
nhan do bi mét, cap déi Giay ching nhan ..

Truong hop dé nghi cap lai G1ay chung nhan do bi mét thi ghi ndi dung; “de nghi cap lai Gzay
chimg nhdn do bj mdf” va thé hién thong tin Gidy ching nhan bi mat, gdm: sd Vao sO cap Gidy
chung nhan .......... .. : S6 phat hanh Giay chimg nhan (S6 seri) ................. ’, truong hop
nguoi st dung dat, chu sé hitu tai san gan lién v6i dat khong co thong tin vé Gidy ching nhan
da cap thi khong ké khai ndi dung tai muc nay. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh kiém tra
ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai dé x4c dinh cac thong tin tai muyc nay, trong d6 thong tin
bt bude phai c6 1a thong tin sd vao sé cap Gidy chimg nhan hoic sd phat hanh Gidy chung
nhan (S6 seri).

1 ru’o‘ng hop ¢6 nhu cdu cdp méi Gidy chisg nhdn thi ghi “cé nhu cau cdp méi Gidy chimg
S Gh1 cac loai gidy to ndp kém theo Don nay.
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3. Quy trinh (1.012793): Diing ky bién dong ddi véi truomg hop thanh vién ciia h gia dinh
hoidc ca nhin dang sit dung dat thanh 13p doanh nghiép tw nhén va sir dung dat vao hoat
dong san xuat kinh doanh ctia doanh nghiép (QT-03.T)

1 | Pham vi: Doanh nghiép tu nhan sau khi da thanh lap.

Quyét dinh cong bd:

- Quyét dinh 2304/QD-BNNMT ngay 23/6/2025 ctia B6 Nong nghiép va Mbi truong

- Quyét dinh 956/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cia Giam doc Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng Thanh ph

Thanh phin hd so

- Khi ndp hé so, nguoi yéu cau ding ky dwoc luwa chon ndp ban sao gidy 16 va xudt trinh
ban chinh dé cdn bo tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu hodic ngp ban chinh gicij/ to hodc
nop ban sao gidy 1o di c6 cong chitng hodc chitng thuc theo quy dinh ciia phdp ludt vé
cong chimg, chiing thiee; truong hop ngp ho so theo hinh thirc truec tuyén thi ho so ngp
phai dwgc s6 hoa tie ban chinh hodc ban sao gidy to da dwoc cong chimng, chumg thiee.
- Déi véi thir tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gdn llen Vvéi dat ma thue hién xdc
nhdn thay déi trén Gidy chitng nhdn dé cdp thi nguoi yéu cdu déing ky nép ban géc Gidy
chirng nhdn dé cdp.

- Truong hop ndp ban sao hodc ban sd héa cdc logi gidy to thi khi nhdn kél qua gidi
quyét thii tuc hanh chinh nguoi yéu cau ddng ky phai ndp ban chinh cdc gidy 10" thugc
thanh phdn ho so theo quy dinh, trie glay chimg nhdn ddng ky doanh nghiép, glay phép
xdy dung, quyel dinh phé duyét dw an dau twe, quyét dinh dau tw, gidy phép dau tu, gidy
chirng nhdn déu tuw.

(1) Pon ding ky bién dong dét, dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 18 tai Phy luc
ban hanh keém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 ctia Chinh phu (ban
chinh).

(2) Gidy chung nhan da cap.

(3) Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép.

(4) Van ban thoa thuén cua cac thanh vién c6 chung quyén str dung dat dong y dua
quyén st dung dat vao doanh nghiép da duoc cong ching hodc ching thuc theo quy
dinh cua phap luat do6i voi trudng hop quyén st dung dat cua ho gia dinh.

(5) Ban vé ‘géch thira dét, hop thtra dat theo Mau sb 22 tai Phu llilC ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 cua Chinh phu do1 véi truong hop dang
ky bién dong dat dai ma phai tach thira dat, hop thua dat.

(6) Ménh trich do ban dd dia chinh thira dat ddi voi truong hop nguoi st dung dat co
nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thude cac canh, dién tich cta thua dat hoac ddi véi
truong hop kich thudc cac canh, dién tich cua thira dét co thay doi so v6i Gidy chung
nhan da duoc cip.

(7) Cac véan ban veé viée tao 13p tai san ddi véi truong hop dugc Nha nudc cho thué dat
thu tién thué dat hang nam theo quy dinh ctua phép ludt vé xay dung.

(8) Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su ddi v6i truong hop
thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat thong qua nguoi dai dién.
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(9) Cac t& khai thué theo quy dinh (néu co).

Sé lwgng hé so: 01 bo

Thoi han giai quyét: Khong qua 08 ngay lam viéc

Thoi gian gidi quyét dwoc tinh ké tir ngay nhdn dwoc ho so dé dam bao tinh day di ciia
thanh phdn ho so, tinh thong nhdt vé ndi dung thong tin giita cac gic?'y fo, tinh a"ﬁ‘y du
cua ngi dung ké khai; khong tinh thoi gian cung cdp thong tin cua cac co quan co lién
quan; khong tinh thoi gian xac dinh gia dat, khong tinh thoi gian co quan co tham quyén

4 | xdc dinh nghza v tai chinh vé ddt dai, rfzm gian thue hién nghia vu fai chinh cua nguoi
sw dung dat, thoi gian yem xét xw Iy doi voi truong l]()p sw dung dat co vi pham phap
ludit, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yeét cong khai, dang tin trén phwong
ti¢n thong tin dai chiing, thoi gian thye hién thi tuc chia thira ké quyén sw dung dat, 1ai
san gan lién voi dar doi voi tr ung hop thiee hién thu tuc cap G iay chumg nhan quyén
swdung dat, quyen s0 hitu tai san gan lién voi dat ma nguoi sie dung dt, chit so hiew (ci
san gdn lién voi ddt chét trude khi trao Gidy chimg nhdn.

Hinh thire tiép nhin va tra két qua: ]
- Truc tiép tai Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh ph6 Ha Néi.
- Cong Dich vu cong Quoc gia: https://dichvucong.gov.vn

5 | - Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu tudng Chinh phu, qua
thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hoac qua uy quyén theo quy dinh ctia phap luat.
Mikc d§ dich vu cdng: mot phan
Phi, L¢ phi:

_ Theo quy dinh cta Luat phi va 1é phi va cac Van ban quy pham phap lut huéng dan
Luat phi vaI¢ phi.

7 | Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat dai Ha Noi

8 | Quy trinh xir ly cong viéc

Thoi
gian thye
i hién .X %
TT Trinh tw Trflfh (tinh mdi Ble}' wo“ d
E nhiém g Keét qua
ngay 08
gio' lam
viéc)
~ Al A Lanh dao 02 gio
B2 | Lanh dao VPDKDD phan céng cho PCM VPPKDD | 1am viéc
B3 Lanh dao PCM phan cong vién chirc hoacnhan | Lanh dao 02 gio
vién giai quyet ho so PCM lam viéc
Kiém tra, xem xét ho so ‘ Vién chuc
a) Truong hop khong du diéu kién thi dy thao | hoac nhan 36605
B4 | thong béo ly do trinh lanh dao PCM. viénduoc | - %i "
b) Truong hop du diéu kién thi: giao nhi¢m ¢

vu
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- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia
chinh thira dat ddi véi truong hop nguoi su
dung dat co nhu ciu do dac dé xac dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cia thira dat

- Trich luc ban dd dia chinh déi véi truong hop
Gidy chung nhan d3 cip chua sir dung ban do
dia chinh ma nguoi st dung dét ¢6 nhu cau cép
moi Gidy chimg nhan quyen st dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién véi dat hodc
thudc truong hop phai cap méi Gidy ching
nhan quyén st dung dat, quyén sd hitu tai san
gén lién voi dat.

- Chinh 1y, cip nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai.

- In dy thdo ndi dung xéc nhén thay ddi vao
Giéy ching nhan da cép hodc du thao Giéy
ching nhan va trinh Lanh dao PCM doi véi
truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai
chinh.

BS Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 08 gio
TTHC tai Budc 4 PCM lam viéc
n N £ T Lanh dao 08 gio
B6 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai Budce S VPDKDD | lam viée
- Léy s6, vao s, dong dau két qua TTHC; dinh
két qua giai quyét 1én HT TTGQTTHC; 08 oid
B7 |- Chuyen két qua cho noi tlep nhan ho so; Van thu lam % ac
- Két thuc quy trinh cua hé so trén Hé thong '
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
i Ret quicho neudl n0p 18 5. BOPHAN | oo |
BS qau & P « .| TN&TKQ , Két qua
- Xac nhan tra két qua trén Hé théng thong tin TTPVHCC chinh
giai quyét tha tuc hanh chinh.
Biéu méu
- Mau s6 18 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s& 151/2025/ND-CP ngay
9 12/06/2025 cua Chinh phu;

- Mau s6 19 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s& 151/2025/ND-CP ngay

12/06/2025 cia Chinh phu;

- Mau s6 22 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s& 151/2025/ND-CP ngay

12/06/2025 cua Chinh phu.
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4. Quy trinh (1.012781): Pang ky, cap Glay chirng nhan d01 v6i thira dit c6 dién tich tang
thém do thay déi ranh giéi so véi Gidy chitng nhan da cip (QT-04.T)

Pham vi:

T6 chuc, co s& ton giao, nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh nghiép co vén dau
tu nudc ngoai thue hién dy an dau tu (sau ddy goi chung la 16 chirc);

Hb gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai duoc sé
hitu nha & gan lién véi quyén st dung dat o tai Viét Nam. (sau ddy goi chung la cd nhdn).

Quyét dinh cong bd:

2 |- Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 cia B6 Nong nghi€p va Méi truong;
- Quyét dinh s6 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cua Giam doc Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng Thanh pho.

Thanh phan hd so

- Khi nép cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cau ding ky dwoc lwa chon ngp ban sao gidy to
va xudt trinh ban chinh dé cén bo tiép nhdn ho so kiém tra doi chiéu hodic ngp ban chinh
gidy 16 hodic ndp ban sao gidy to di c6 cong chimg hodc chimg thuc theo quy dinh cia
phdp ludt vé cong chimg, chimg thuee; truong hop ndp hé so theo hinh thirc truc tuyén thi
ho so ndp phai dioe s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy 1o di dwoc cong chirng, chimg
thue.

- Truong hop ngp ban sao hodc ban s6 ) hoa cdc logi gidy to thi khi nhdn két qua gidi quyel
thit tuc hamh chinh nguoi yéu cau ding ky phai nép ban chinh cdc gidy to thudc thanh phan
ho so theo quy dinh.

- Poi voi truong hop thic hién xdc nhdn thay doi frén Gidy chimng nhdn déd cdp thi nguoi
3 | yeu cau déing ky ngp ban goc Gidy chimg nhdn dd cdp.

1. Bon dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién v6i dat theo Mau sb 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP

2. Gidy chung nhan d3 cép cho thira dat goc

3.1. Ho so ndp ddi véi truong hop thira dat gée da c6 Gidy ching nhéan, phan dién tich tang
thém do nhan chuyén quyén sir dung mot phan thira dat da duoc cap Gidy chung nhén:

- G1ay chung nhén da cap cho phan dién tich tang thém;

- G1ay t vé viée nhan chuyén quyén si dung dat cla phan dién tich tang thém.

3.2 Hb so ndp ddi véi truong hop thira dit goc da c6 Gidy chung nhan, phan dién tich tang
thém phan dién tich dat chua duoc cap Gidy ching nhan:

- Gidy to chimg minh phan dién tich ting thém (néu co);

4. Ménh trich do ban do dia chinh thira dét (theo mau quy dinh tai diém 4 muc III Phu luc
50 22 kém theo Thong tu 26/2024/TT-BTNMT ngay 26/11/2024, duoc sta doi tai khoan
1, Diéu 8, Thong tu 23/2025/TT-BNNMT ngay 01/7/2025 cia B Nong nghiép va Mot
truong)

5. Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su d6i voi truong hop thuc
hién tha tuc dang ky dat dai, tai sin gan lién voi dat thong qua nguoi dai dién.

6. Cac to ké khai thué theo quy dinh; van ban uy quyén (néu co).

S6 lweng ho so: 01 bd
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Thoi han glal quyét

- Khong qua 10 ngay lam viéc doi voi truong hop thia dat goc da co Glay chung nhan,
phan dién tich tang thém do nhan chuyén quyén st dung mot phan thira dat da dugc cap
Giay chirng nhan

- Khong qua 20 ngay lam viéc ddi vai truong hop thira dat gde da co Gidy chitng nhan,
phan dién tich ting thém phan dién tich dat chua duoc cap Giay ching nhan

(Thoi gian giai quyét dwoc tinh ké tir ngay nhdn dugc ho so dé dam bao tinh day du cua
4 | thanh phdn ho so, tinh thong nhdt vé noi dung thong tin gitta cac gidy to, tinh day di ciia
noi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan co tham quyén xac dinh nghia vu tai chinh

veé ddt dai, thoi gian thuee hién nghia vu tai chinh cua nguoi swr dung ddt, thoi gian xem xét
xue Iy doi véi tr wong hop su dung ddt c6 vi pham phap lugt, thoi gian trung cdu giam dinh,
thoi gian niém yet cong khai, dang tin trén phwong tién thong tin dai ching, thoi gian thiec
hién thi tuc chia thira ké quyen suw dung dat tai san gan lién voi dat doi voi tr wong hop
thuee hién thi tuc cdp Gidy chimg nhdn quy én sir dung dat, quyen S0 hitu tai san gan llen
voi ddt ma nguoi sir dung ddt, chii s6 hitu tai san gdn lién voi ddt chét trudc khi trao Gidy
chirng nhcn)

Hinh thirc tiép nhin va tra két qua:

- Truc tiép tai Chi nhanh truc thude Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi.
- Cong Dich vu cong Qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh ctia Thu tudéng Chinh phu, qua thué
dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hodc qua iy quyén theo quy dinh ctia phap luit.

Mirc d¢ dich vu cong: mot phan

Phi, L¢ phi:

- Viée thu Phi, Lé phi thuc hién theo quy dinh tai Nghi quyét sé 06/2020/NQ-HDND ngay
07/7/2020 cua Hoi dong nhan dan Thanh phd (cac khoan thué, thu khac ¢o lién quan thuc
hién theo cac quy dinh hién hanh)

- Truong hop khong 1o dia chi ciia nguoi chuyén quyén dé thong bao thi VPPKPPD thuc
hién dang tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai chung ¢ dia phuong, chi phi dang tin do
ngudi dé nghi cap Giay chimng nhan tra

Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:
7 | - Van phong dang ky dat dai: ca nhan, t6 chue
- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai: ca nhan

8 | Quy trinh ngi bd, quy trinh dién ti:

Thoi gian i
Tréch thue hiézn Bixéu
TT Trinh tw uhigm (tinh moi Tau/
ngay 08 gio' | Keét qua
lam viéc)

A. Truong hQ‘p thira dat goc da co Glay ching nhan, phan dién tich tang thém do nhan
chuyén quyen sir dung mét phan thira dit da duoc cap Glay chirng nhin: (khong qua 10 ngay
lam vige)

L. Trinh tu thye hién tai Vin phong diing ky dt dai Ha Nji
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Thoi gian .
Trach thue hién Biéu
TT Trinh tyw o (tinh moi mau/
: nhiém \ . J -
: ngay 08 gio | Két qua
lam viéc)
B2 Lanh dao VPDKDD phan cong cho phong | Léanh dao 02 gid lam
chuyén mén VPDKDD viéc
Lanh dao PCM phan cong Vién chirc hoac | Léanh dao 02 gid lam
B3 i eas £ <A
nhan vién gidi quyét. PCM viéc
Du thao Théng bao bang vin ban ccho bén | Vién chuc
chuyén quyén va Uy ban nhan dan cap xa noi | hodc nhén 04 oidy [am
B4 | c6 dat dé niém yét cong khai vé viéc lam thd | vién duoc &l0
A A , ~ \ ~ . C A viec
tuc cap Gidy chung nhdn cho nguoi nhan | giao nhiém
chuyén quyén. vu
BS Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 04 gid lam
TTHC tai Budc 4 PCM viéc
« 1A . g A . Lanh dao 04 gid lam
B6 | Phé duyét két qua giai quyet TTHC tai BS VPDKDD vide
Van thu 13y s6, vao so dong dau; chuyen
Thong bao dén UBND cip xa va bén chuyén A ,
Vién chic
quyén d6i voi truong hop co dia chi. Truong hos A
odc nhan
hop khong 16 dia chi cia nguoi chuyén quyén o s
vién duoc 04 gid lam
B7 | dé thong bao thi vién chic hodc nhan vién i 4 . n
. . e ) X giao nhiém viéc
duoc giao nhiém vu thuc hién dang tin 03 lan -
« . - ) .=, . 4+ | vu/ Van thu
trén phuong ti€n thong tin dai chung ¢ dia
= L. aA . X VPDKDD
phuong, chi phi déng tin do nguoi dé nghi cap
Giay chung nhan tra.
A A& o L s Thoi gian
- Thuc hién niém yét Thong bao cua Van R
. < VAN niém yeét theo
phong Dang ky dat dai; uv dinh
BS |- Léap Bién ban ket thuc niém yét cong khai va | UBND cap k(%l 6yn ' tinil
gui dén VPDKDD (Vién chuc hodc nhan vién xa <hons Hn
) A A . vao thoi gian
duoc giao nhiém vu) ngay khi két thuc thoi P
ian niém yét theo quy dinh gial quyct cua
8 - thit tuc
Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong bao
hodc dang tin lan dau tién trén phuong tién
thong tin dai chung ¢ dia phuong ma khéng
c6 don dé nghi giai quyét tranh chap thi thuc | Vién chuc
hién kiém tra cac diéu ki§n thu(; hién quyén | hodc nhan 18 oits 1am
B9 | theo quy dinh cua Luat Dat dai doi voi truong | vién duoc &0
! o viéc
hop thuc hién quyén cua nguoi sir dung dat, | giao nhiém
ctia chi s& hitu tai san gin lién voi dat: vu

- Truong hop khéng du diéu kién thuc hién
quyén thi du thao Théng bao ly do trinh lanh
dao Van phong Péang ky dat dai phé duyét.
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TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi gian
thyc hién
(tinh méi
ngay 08 gio
lam viéc)

Biéu
mau/
Ket qua

- Truong hop di diéu kién thi:

+Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia
chinh d6i véi truong hop ngudi sir dung dat
¢6 nhu cau xac dinh lai kich thuéc cac canh,
dién tich cua thira dat.

+ Trich luc ban d6 dia chinh dbi véi truong
hop Giéy chung nhan di cap chua sit dung
ban do dia chinh ma ngudi st dung dat co nhu
cau cap mdi Giy chiing nhan quyen st dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién v6i dat hodc
thudc truong hop phai cap méi Gidy chung
nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san
gén lién voi dat.

+ Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai theo MAu s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh $6
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac
dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh d6i
voi1 truong hop phdi thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap luat.

* Truong hop c6 don dé nghi giai quyét tranh
chap thi huéng dan cac bén nop don den co
quan nha nudc co tham quyén giai quyét tranh
chap theo quy dinh.

B10

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét
TTHC tai Budc 9

Lanh dao
PCM

04 gio lam
viéc

B11

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai B10

Lanh dao
VPDKDD

04 gio lam
viéc

B12

- Truong hop du diéu kién: Phat hanh, giri
Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy
tai chinh vé dét dai dén Co quan thué d6i véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phép luit;

- Trudng hop khong du diéu kién: Phat hanh
Thong bao, chuyén tra hd so kém theo thong
bao néu 13 ly do dén noi tiép nhan ho so dé
tra cho nguoi yéu cau ding ky

Van thu

04 gio lam
viéc
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Thoi gian .
Trich thye hi¢n Biéu
TT Trinh tw ahiém (tinh moi mau/
* ngay 08 gio | Keét qua
lam viéc)
- Co quan Thué xac dinh va théng bao thu
nghia vu tai chinh déi véi truong hop phai Co quan .. . .
thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cia | Thudva | 7 LPOi gian va quy trinh
phép lujt. ngudi sir thuc hién theo quy dinh
B13 |- Nguoi st dung dat thyc hién nghia vu tai dung dat cua Cf’ quan Tl}ue. .
chinh. thuc hien |~ Khong tinh vao thoi gian
* Két qua: Thong tin tlr co so dit lidu dugc nghfa vu tai g}?l hquAy Ztgtt(};u. tc hanh
lién thong hodc chimg tir hoac gidly to chimg | chinh | &0 Ve datdat
minh d& hoan thanh nghia vu tai chinh
Hé thong tu
don% bo va Cac gidy
; A B phan chuyen bude to chiing
Ti€p nhén thong tin v€ viéc dd hoan thanh o (t/h khong . <
) P s X TN&TKQ ; minh da
B14 | nghia vu tai chinh; chuyén dén chuyén vién Trung tim dong bd thi hodn
giai quyét ho so. PVHCC tleféﬁhaélalclua thanh
g car NVTC
trong g10
hanh chinh)
- Chinh ly, cap nhat b,ién dong vao ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai. Vién chuc
- II} du thao noi dung )géc nhén thay doi Vé}o hodc nhan 14 gits 1am
B15 | Giay chung nhan da cap hoac du thao Giay | vién duoc %iéc
chiing nhén va trinh Lanh dao phong Dang ky | giao nhiém '
va cap Gidy ching nhan; vdan ban cdp nhat \!
thong tin dia chinh.
B16 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 04 gid lam
TTHC tai Bude 15 PCM viéc
B17 Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai B16 Lanh dao 04 gio lam
VPDKDD viée
- Lay sb, vao ,sé, dong dau két qua TTHC;
dinh 1én HE thong TTGQTTHC; 08 i 1am
B18 | - Chuyén két qua cho noi ti€p nhan ho so; Van thu %iéc
- Két thuc quy trinh cia ho so trén HE thong '
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Th}l pAhl, leq phi theo quy Admhk. B6 phan o
- Tra két qua cho nguoi ndp hod so Gid hanh
B19 , A2 1A, o A TTA M1 A A TN&TKQ .
- Xac nhan trd két qua trén H¢ thong thong tin TTPVHCC chinh
giai quyét tha tuc hanh chinh.
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TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi gian
thyc hién
(tinh méi
ngay 08 gio
lam viéc)

Biéu
mau/
Ket qua

IL. Trinh ty thye hién tai Chi nhanh VPDKDD (ca nhan): (Thyc hién nhu quy trinh cia Van
phong dang ky dat dai. Truong hop cac budc cia Chi nhanh Van phong dang ky dat dai khong cod
co quan chuyén mén nhu Vén phong dang ky thi chuyén hd so dén budc tiép theo, thoi gian thuc
hién budc nay s& duoc tinh cho Budc tiép theo)

B. Trudmg hep thira dit gdc di c6 Gidy chirng nhén, phan dién tich dit ting thém chwa dwoc
cap Giay chirng nhan (thoi han 20 ngay lam viéc)

I. Trinh ty thyee hién tai Vin phong Ping ky dat dai Ha Noi:

A . Lanh dao 02 gid lam
B2 | Phan cong nhiém vu cho PCM VPPKDD vide
Hb so
Phan cong Vién chic hodc nhan vién phong | Léanh dao 02 gid lam
B3 Ny J - A
chuyén mon giai quyét PCM viéc
Kiém tra hd so:
- Truong hop hé so khdng du diéu kién thi du
thdo van ban néu rd ly do trinh Lanh dao A , .
. < Sy Ak . A Vién chuc 24 gio lam
B4 | phong Dang ky va cap Gidy chung nhén. VPPKDD vide
- Truong hop ho so da diéu kién thi du thao i
van ban gii kém hd so dén Uy ban nhan dan
cap x4 noi co dat.
Lanh 420 1 07 gigy lam
BS | Phan cong phong thu ly UBND cap % ac
x4 '
Lanh dao
A A n , PCM cua 02 gio lam
B6 | Phan cong chuyén vién thu ly UBND cép viec
xa
Tham muu UBND cép x4 thuc hién cac ndi
dung sau ddi v&i phan dién tich ting thém:
- Xac nhéan hién trang st dung dit co hay
khéng c6 nha &, cong trinh xay dung; tinh
trang tranh chap dat dai, tai san gan lién v6i | Chuyén vién 60 oioy [am
B7 | dat, viéc sir dung dat on dinh; d01 voi truong | UBND cap &0
~ viéc
hop khong co gidy to Ve quyen sir dung dat x4
thi xac nhan thém ngudn goc st dung dat.
- Kiém tra su phu hop voi quy hoach déi véi
cac truong hop ¢o yéu cau phai phu hop voi
quy hoach dé cap Gidy ching nhan.
2 , A L Ae o a Lanh dao 04 gio lam
B8 | Kiém tra, x4c nhan két qua tai B7 PCM ciia viée
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Thoi gian
Trach thue hié,~n Bi?au
TT Trinh tyw o (tinh moi mau/
nhiém \ .y J -
: ngay 08 gio | Két qua
lam viéc)
UBND cap
xa
, Lanhdao | o4 i 1am
B9 | Phé duyét két qua tai BS UBND cip %iéc
x4 '
- Niém yét cong khai két qua kiém tra theo
Mau s6 17 ban hanh kém theo Nghi dinh $6
151/2024/ND-CP tai tru sé Uy ban nhan dan
cap xa, khu dan cu poi co dét trong thoi gigq 15 ngdy
15 n8ay, dpng AthOI ‘Ehuc,: hlen; xem xet g4 UBND cap | (Khong tinh
B10 | quyét cac vy kién phan anh vé ndi dung da ~ ‘o thoi of
cong khai (néu c6). xa vag it sian
- Ngay sau khi két thuc niém yét, chuyén ho thi tuc)
so kém theo két qud thuc hién béng van ban
dén VPPKDD (Vién chic hodc nhan vién
duoc giao thu Iy ho so)
Kiém tra hd so:
- Truong hop khong du diéu kién thi du thao
thong bao ly do;
- Truong hop di diéu kién thi:
+Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia
chinh d6i véi truong hop ngudi sit dung dat
¢6 nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh, P n ,
A o ek Vién chic
dién tich cua thira dat. , hodc nhan
B11 + Trich luc ban d6 dia chinh doi véi truong vién duoc 20 gid lam
hop Giay chung nhan da cap chua st dung | . A viée
ban db dia chinh. giao nhiem
+ Du théo Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh Ve
nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh $6
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac
dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh d6i
voi1 truong hop phdi thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap luit.
B12 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét La}t)léll\(j[ao 04 gi‘(‘z lam
TTHC tai Budc 11 VPPKDD viéc
R NP Y £ . Lanh dao 04 gio lam
B13 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai B12 VPDKDD vide
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Thoi gian .
Trich thye hi¢n Biéu
TT Trinh tyw o (tinh moi mau/
: nhiém \ .y J -
: ngay 08 gio | Két qua
lam viéc)
- Truong hop du diéu kién: Phat hanh, giri
Phiéu Chuyén, thong tjn deé xac dinh pghia vu
tai chinh vé dat dai dén Co quan thué déi véi
truong hcp phalq thuc, hlenAnghla vu tai chinh Vin thu 08 gic lam
B14 | theo quy dinh cua phap luat; VPDKDD vide
- Truong hop khong du diéu kién: Phat hanh '
Thong bao, chuyén tra ho so kem theo thong
bao néu 18 ly do dén noi ti€p nhan ho so dé
tra cho nguoi yéu cau dang ky.
- Co quan Thué xéac ,dinh va thong béao thu
nghia vu tai Shlnh ‘c?o1 voi truong hqp phfll Co quan | gian va quy trinh
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua Thueé va .S i
j « e thuc hién theo quy dinh
phap luat. ; NBUOL ST | tia Co quan Thué
B15 | - Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai dung dat ~ q , N
, A - Khong tinh vao thoi gian
chinh. thuchién | i3 quyét tho tuc hanh
* Keét qua: Thong tin tor co s& dl?l’ liu dugc | nghia vu tai fhinhqvéy it dai ¥
lién théng hodc ching tir hodc gidy to ching chinh '
minh d& hoan thanh nghia vu tai chinh
H¢ thong tu
déng bd va
chuyén budc Céc oid
Ti€p nhan théng tin vé€ viéc di hoan thanh Bo phéan dong bo thi minh dég
B16 | NVTC,; chuyén dén chuyén vién giai quyeét ho | TN&TKQ | ti€p nhan cua hod
o A oan
SO. TTPVHCC cong dan .
trong gio thanh
hanh chinh, | NYIC
chuyén tiep
trén h¢ thong)
Vién chic
Chinh 1y, cép nhat bién dong vao ho so dja hodc nhan 08 i 1am
B17 | chinh, co s& dit liéu dat dai; In du thio Gidy | vién duoc %iéc
ching nhan va trinh Lanh dao PCM giao nhiém i
vu
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét Léanh dao 04 gid lam
BIS TTHC tai Buodc 17 PCM iéc
a1 Buoe VPDKDD VS
B19 Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Buéc | Lanh dao 04 gid lam
18 VPDKDD viéc
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Thoi gian .
Trach thue hién Biéu
TT Trinh tyw o (tinh moi mau/
: nhiém \ . J -
: ngay 08 gio | Két qua
lam viéc)
- Lay sb, vao so, dong du két qua TTHC;
dinh Ién HE thong TTGQTTHC, Vinthe | 08 gio lam
B20 | - Chuyén két qua cho noi tiép nhén ho so; VPPKDD Vi
- Két thuc quy trinh cua ho so trén HE thong '
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh. B6 phan L
- Tra két qua cho nguoi ndp ho so. Gi0 hanh
B21 AL TN&TKQ .
- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin TTPVHCC chinh
gidi quyét tha tuc hanh chinh

* Doi voi truong hop dang thue hién thii tuc ding ky, cdp Gidy ching nhdn doi voi thira dadt cé
dién tich ting thém do thay a"oz ranh gici so véi Gidy chimng nhdn di cdp trude ngay Quyét dinh
nay coé hiéu lyc thi hanh thi tiép tuc thuc hién theo cdc bude tiép theo ciia quy trinh nay ma khong
thuee hién tir bude dau.

II. Trinh ty thyce hién tai Chi nhanh VPDKDD: (Thuc hién nhu quy trinh cia Véan phong dang
ky dat dai. Truong hop cac budc cua Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai khong co co quan
chuyén mén nhur Vin phong dang ky thi chuyén ho so dén budc tiép theo, thoi gian thyuc hién budc
nay sé& duoc tinh cho Budc tiép theo)

* Doi voi truong hop dang thuc hién thi tuc ding ky, cdp Gidy ching nhdn doi véi thira dadt co
dién tich ting thém do thay a"oz ranh gici so véi Gidy chimng nhdn di cdp trude ngay Quyét dinh
nay coé hiéu lyc thi hanh thi tiép tuc thuc hién theo cdc budc tiép theo ciia quy trinh nay ma khong
thuee hién tir buce dau.

Biéu miu:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat theo Mau s6 18 ban hanh kém
9 theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 ctia Chinh phu;

- Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghfa vu tai chinh vé dét dai theo Mau s6 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 ctia Chinh phu.
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MAu s6 18. Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Ty do - Hanh phuc
PON PANG KY BIEN PONG DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT
Kinh glri: ... &
1. Nguoi str dung dat, chu sé hitu tai san gan lién voi dat, ngudi quan ly dat:
a) Tén®:
b) Giay to nhan than/phap nhan®:
¢) Dia chi®:
d) Pién thoai lién hé (néu cod): ..., Hop thu dién tir (néu co):
2. Noi dung bién dong®:
3. Giy to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don nay gom co6™:
(1) Gidy chting nhan da cap;
2)
3)
Cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su that va chiu trach nhiém trude phép luat.
..... , hgay ... thang .... ndm
Nguwoi viét don
(Ky, ghi 16 ho tén va dong ddu néu cé)

Huéng din ké khai don: ‘ ,
) P6i véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai
thi ghi “VPDKDD/Chi nhanh VPDKDD. .. ... ” noi c6 dat.

Péi véi td chire trong nudc, to chire ton gido, to chire ton gido truc thude, to chuc kinh té ¢o
von dau tu nude ngoai, to chirc nudce ngoai ¢o chic nang ngoai giao va td chirc nudc ngoai, ca
nhan nu6c ngoai thi ghi “VPDKDD...” noi ¢6 dét

® Ghi thong tin nhu trén gidy chimg nhan da cap. Truong hop nhén chuyén quyén sir dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién voi dat thi ghi thong tin cua bén nhan chuyén quyeén.

) Ghi ndi dung bién dong nhu: “nhan chuyen nhuong, nhan ting cho ..., cip lai Gidy ching
nhan do bi mét, cap déi Giay ching nhan ..

Truong hop dé nghi cap lai G1ay chiing nhan do bi mat thi ghi noi dung; * ‘de nghi cap lai Gzay
chimg nhdn do bj mdf” va thé hién thong tin Gidy ching nhan bi mat, gdm: sd Vao s6 cap Gidy
chung nhan ...... ... .. : S6 phat hanh Gidy ching nhan (S6 seri) ................. ’, truong hop
nguoi st dung dat, chu sé hitu tai san géan lién véi dat khong co thong tin vé Gidy ching nhan
da cap thi khong ké khai noi dung tai muc nay. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra
ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai dé xac dinh cac thong tin tai muyc nay, trong do6 thong tin
bat budc phai co 1a thong tin s6 vao s6 cdp Gidy ching nhan hodc sé phat hanh Gidy chimg
nhan (S6 seri).

1 ru’o‘ng hop c6 nhu cdu cdp méi Gidy chimg nhdn thi ghi “cé nhu cdu cdp méi Gidy chimg
@ Gh1 cac loai gidy to ndp kém theo Pon nay.
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MAu s6 19. Phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia vu tai chinh vé dét dai

TP " CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN DON VI CHUYEN Doc lap - Tw do - Hanh phic
THONGTIN) s
S6: ... /pectr L , ngay ... thang .... nam

PHIEU CHUYEN THONG TIN PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHiINH VE PAT DAI
Kinhgi: ........................................

I. THONG TIN VE HO SO THU TUC
1.1. M3 s6 ho so tha tuc hanh chinh®: . ... ... ... ..
1.2. Ngay nhan dahosohop 16®: ...

1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG DPAT, CHU SO HU'U TAI SAN GAN
LIEN VOL PAT

2. 1. Tén ™

2.2 Biachi O

23.S6 diénthoai liénhé: ... ... Email (néu CO) o
2.4. Ma s6 thué (08U CO): .....oee e

2.5. Gidy to phap nhan/S6 ho chiéu/S6 dinh danh canhan ©: ...

2.6. Loai thu tuc can xac dinh nghia vu tai chinh ©: ...

III. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

3.1. Théng tin vé dat

3.1.1. Thira datsb: ....................... cToban ddsd: .o

3.1.2 Piachi tail:

3.1.3. Gia dat

- Gia dat theo bang gia (d6i voi truong hop ap dung gia dat theo bang gid): ..... m
- Giadatcuthé: ... m?

- Gia tring dau gid: ...................... m
- Gia dat trude khi chuyén muc dich st dung dat ...
3.1.4. Dién tich thira dat: ..................... m?
- Dién tich st dung chung: ...................... m
- Dién tich st dung riéng: ...................... m?
- Dién tich phai np tién st dung dat/tién thué dat: ..................... m
- Dién tich khong phai ndp tién st dung dat/tién thué dat: ...................... m
- Dién tich dat trong han muac: ...................... m?

- Dién tich dat ngoai han muac: ...................... m?

- Dién tich chuyén muc dich st dung dat: .. m
3.1.5. Ngudn goc st dung dat: ...

3.1.6. Muc dich st dung dat ®: ...

Muc dich st dung dat trude khi chuyén mucdich: ...

3.1.7. Thoi han st dung dat:

- On dinh l4u dai o

- Cothothan: .......... nam. Tu ngay ....... foo.... /... dénngay : ....... fo.. lo.....
- Giahan .......... nam. Tu ngay ....... /A [, dénngay : ....... [oii lo.....
3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat Turngay © ....... /S lo.....

3.1.9. Hinh thire st dung dat®: ...

3.1.10. Gidy to vé quyén st dung dat":

2

2

2

2

2

2

3.2. Théng tin vé tai sin gin lién voi dat

3.2.1. Loai nha &, cong trinh: .......... : cap hang nha &, cong trinh: .................
3.2.2. Dién tich XAy dUNG: ... m?
3.2.3. Dién tich san xay dung/dién tich st dung: ..................................... m
3.2.4. Dién tich s¢ hitu chung: ........... m?; Dién tich sé hitu riéng: .................... m

2
2
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3.2.5.Sdtang: ...... tang; trong d6, sd tang ndi: .......... tang, sd tang ham: ...... tang
3.2.6. Ngudn goc: ........ P
328 Thoihansdhttudeén: ... ... i

IV. THONG TIN CU THE XAC DINH NGHIA VU TAI CHINH POI VOI TRUONG
HOQP THUE PAT PE XAY DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG DAT,
THUE PAT CO MAT NUOC

1. Béi voi thué dat dé xay dung cong trinh ngam trong long dat (khong phai la phdn ngdm
ciia cong trinh xdy dung trén mdt dat va khong phai la ddt xdy dung cong trinh trén mat dt
phuc vu cho viéc vdn hanh, khai thac siv dung cong trinh ngdm):

- Dién tich dat m?

- Gia dat tinh tién thué dat: .........................

2. Dbi véi thué dat co mit nude:

- Diéntich dat: ................. m?

- Dién tich matnude: ................ m
- Gia dat dé tinh tién thué dit cua phﬁn diéntich dat: .........................

2

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH (chi 4p dung dbi v6i
ho gia dinh, ca nhan dugc ghi ng)

- Tién su dung QA
-LE phitrude ba: ..o

VL. NHUNG GIAY TO KEM THEO DO NGUOI SU DUNG DAT NOQP (12

THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi 1o ho tén, dong dadu)
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HUONG DAN GHI MOT SO THONG TIN TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc L.

(1) Ghi M3 s6 ho so thii tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh ctia Chinh phi quy dinh vé
thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan du ho so hop 16 trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

Muc II. Ghi thong tin vé nguoi st dung dét, chu sd hitu tai san gan lién véi dat. Truong hop
nhiéu nguoi cung chung quyén str dung dat, ciing chung quyén so hitu tai san gan lién véi dat
thi ghi thdng tin mot nguoi dai dién va danh sach theo Mau s6 19a.

(3) Ca nhan ghi ho tén, ndm sinh,;

Ho gia dinh ghi tén va nam sinh cac thanh vién ho gia dinh ¢6 chung quyén st dung dat; vol
chdng ghi ho tén, ndm sinh cua ca vo va chdng; cong dong dan cu ghi tén cua cong dong.

T6 chuc ghi tén theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tu; c4l
nhan nudc ngoal va nguoi gbc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai ghi ho tén, ndm sinh, quéc tich.
(4) Dia chi dé gui Thong bao nghia vu tai chinh va trong truong hop can thiét lién lac dé nghi
cung cap hd so bd sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyét dinh thanh lap hodc G1ay phép dang ky kinh doanh....d6i v&i to chuc; s6 ho chiéu
d6i voi ca nhan nudc ngoai va nguoi gbe Viét Nam dinh cu & nude ngoai; sé dinh danh déi voi
ca nhan trong nudc.

(6) Ghi loai thu tuc nhu: cip Gidy chimg nhan lan dau, chuyén nhuong, tang cho, v.v...

Muc I11.

Piém 3.1. Ghi thong tin thira dat. Trudng hop cé nhiéu thira dét thi 1ap danh sach theo Mau s6
19a.

(7) Ghi s6 nha, tén duong, phé (néu co); tén diém déan cu (t6 dan pho thon, xom, lang, a ap, ban,
bon, budn, phum, soc, diém dan cu tuong tu) hodc tén khu vuce, xu ddng (ddi voi thira dat ngoai
khu dan cu); tén don vi hanh chinh cac cap x3, tinh noi ¢o thira dat.

(8) Muc dich st dung dat theo phan loai dat va 1a muc dich tinh thu tién sir dung dét, tién thué
dat hodc muc dich sau khi chuyén muc dich st dung dat.

(9) Ghi hinh thic st dung dat nhu: Giao dat khong thu tién st dung dat/Giao dat co thu tién st
dung dat/Thué dét tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué/Thué dét tra tién thué dat hang nam;
truong hop chuyén hinh thirc sir dung dat thi ghi hinh thirc sir dung dat trude khi chuyén va sau
khi chuyén.

(10) Ghi tén loai gidy to, sd, ngay , thang, nam va trich yéu ciia van ban. Vi du: Quyét dinh giao
dat s6 15/QD-UBND ngay 28/6/2016 vé viée giao dat tai dinh cu v.v...

Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gin lién vdi dat theo Pon dang ky dit dai, tai san gin lién
vSi dat. Trudng hop co nhidu nha &, cdng trinh thi 1ap danh sach theo Mau s6 19a
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BANG KE CHI TIET
Bang 1: Danh sach dong sir dung, dong sé hiru

Maiu s6 19a

Tén nguodi su dung M 6 thud Giéy tc:y phgip nhan/S6| Dién tich st
STT |dat, chiso httutai| bDia chi A, ho chi€u/So dinh danh| dung/Ty 1€ s¢
Iy 4 CA re A (neu CO) . N ~ A ’
san gan lién voi dat ca nhan hitu (n€u co)
Bang 2: Bang ké thong tin vé dat
Muc dich rfllellctyll Thon Hinh Vcéhaz tgn
Thira [To ban| Dia | ., .«.| Dién [Ngudn| | didm bat| o |VE Y
STT| "« A . |Gia dat| P str dung | su ~ . | thuc st | st dung
dat do | chi tich | goc £ dau su I YA
dat  |dung <, |dung dat| dat (néu
<.°|dung dat )
dat co)
Bing 3: Bing ké théng tin tii sin giin lién véi dat
Loai S tang Dién tich
Ao A \ o Th\ . h
grr |thao,| Capnhag, | s x|t dung/sanl. o1 han
cong | cong trinh [Tang noi Tang ham A Xay dung s& hitu
trinh xdy dung
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S. Quy trinh (1.012782): Ping ky, cap Gie"ly‘ chitng nhin dbi véi truong hep cd nhén, hf gia
dinh da dwgc cap Gidy ching nhin m{t phan dién tich vao loai dat ¢ truéc ngay 01 thang 7
nam 2004, phan dién tich con lai cia thira dat chwa dwoc cap Giay chirng nhan (QT-05.T)

Pham vi:

Ho gia dinh, c4 nhan (goi chung 1a ¢4 nhan).

Quyét dinh cong bd

2 |- Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 ctiia B6 Nong nghiép va Mai truong;
- Quyét dinh 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cua Giam doc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.

Thanh phan hd so

- Khi ngp cdc gidy to quy dinh, nguot yéu cdu dang ky dwoc lwa chon ngp ban sao gidy to
va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhdn ho so kiém tra doi chiéu hodc nép ban chinh
gidy 16 hodic ndp ban sao gidy 10 di cé cong chimg hodc chimng thuc theo quy dinh ciia
phdp ludt vé cong chimg, chimng thuc; truomg hop nép hé so theo hinh thirc tryc tuyén thi
ho so ndp phai dioe s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy 1o déi dwoc cong chimg, chimg
thuc theo quy dinh cia phdp ludt.

- Poi voi truwong hop thuc hién xdc nhdn thay dsi frén Gidy chimg nhdn da cdp thi nguoi
yéu cdu ding ky nép ban goc Gidy ching nhén da cdp.

3 | - Truwong hop nop ban sao hodc ban s6 hoa cdc logi gidy 1o thi khi nhdn két qua gidi quyel
thit tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai nop ban chinh cdc gidy to thuéc thanh phdn
ho so theo quy dinh.

1. Bon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (ban chinh)

2. Gidy chung nhén d3 cap

3. Cac to ké khai thué, van ban uy quyén (néu co)

S6 luong ho so: 01 bd

Théi han giai quyét:

-Khéng qua 15 ngay lam viéc d6i véi truong hop nguoi st dung dat khong ¢6 nhu cau xac
dinh lai dién tich dat &.

- Khéng qua 20 ngay lam viéc ddi véi truong hop nguoi st dung dat c6 nhu cu xac dinh
lai dién tich dét &.

(Thoi gian giai quyét duwoc tinh ké ti ngay nhdn dwoc ho so dd dam bao tinh a"ay du cua
thanh phan ho so, tinh thong nhdt vé ngi dung thong tin gifta cdc gidy 1o, tinh ddy dir ciia
noi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan cé tham quyén xdac dinh nghia vu tdi chinh
vé dit dai, thoi gian thue hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét
xir Iy doi véi truomg hop sir dung dadt cé vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau gidm dinh,
thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thuc
hién thii tuc chia thira ké quyén sir dung dat, tai san gdn lien véi dat doi véi truong hop
thuwe hién thii tuc cdp Gidy chimmg nhdn quyén sir dung ddt, quyén s¢ hivu tai san gdn lién
véi ddt ma nguoi sir dung dat, chii s6 hitu tdi san gdn lién voi ddt chét truese khi trao Gidy
chung nhdn)




Hinh thirc tiép nhin va tra két qua:

- Tryc tiép tai Chi nhanh tryc thude Trung tm Phuc vu hanh chinh cdng thanh pho Ha Néi.
- Cong Dich vu cong Quoc gia: https://dichvucong.gov.vn
- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thi tuéng Chinh phu, qua thué

3 dich vy cua doanh nghi¢p, ca nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh cia phap luat.

* Riéng truong hop B dudi day: duoc tiép nhan tai ca Biém Phuc vu hanh chinh cong cua
xa, phuong

Mirc d¢ dich vu cong: mot phan

Phi, Lé phi:

6 | Viéc thu Phi, Lé phi thuc hién theo quy dinh tai Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay
07/7/2020 cua Ho1 dong nhan dan Thanh pho (cac khoan thue, thu khac co lién quan thuc
hién theo cac quy dinh hién hanh)

Co quan thyc hién giai quyét thi tuc: ‘ '
+ Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai doi voi truong hop ca

7 nhan khéngﬂ ¢6 nhu cau xac diph lai djén tich dat 0. ‘

+ Chu tich Uy ban nhén dén cap xa ddi voi truong hop ca nhéan ¢ nhu cau xac dinh lai dién
tich dat 0.
8 | Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir
'(I;h:; ﬂ%ﬂ Biéu
TT Trinh ty Trich nhi¢gm | ") Y| mAw
* ngay 08 gio Ké %
4 oA et qua
lam viéc)

A. Trlrong hop tai thoi dlem cap Glay chimg nhén truéc diy ngudi sir dung dit khong co
glay to ve quyen str dung dit quy dinh tai Piéu 137 ciia Luat Dit dai hoic ¢o glay to ve quyen
sir dung da’t quy dinh tai Diéu 137 cia Luit Pit dai nhung khong ¢6 nhu clu xdc dinh lai
dién tich dat ¢

I. Trinh ty gidi quyét tai Viin phong Piing ky dat dai

e W— Lanh dao 02 gio lam
B2 | Lanh dao VPDKDD phan cong PCM. VPDKDD Site
~ A - . . . Lanh dao ik
Lanh dao PCM phan cong vién chirc hoac nhan 2 02 gio lam
B3 1 Jién thu Iy hé so F{M ona vidc
: ' VPDKDD ‘
Kiém tra hd so:
- Truomg hop hd so khong du diéu kién thi du [ Vién chirc
B4 thao van ban nép roly do‘ trinh Lanh dao PCM; hoac nhan 08 gio lam
- Truong hop ho so du diéu kién thi du thdovan | vién duoc viéc
ban ldy y kién gui kém hé so dén Uy ban nhan | giao nhiém vu
dan cap xa noi co dat.
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Lianh dao

BS I;}elilnctiai E?Irg th xac nhan két qua giai quyét PCM ciia 02 %Ecéclam
a1 Buoe . VPDKDD ~
« 1A s e A . , Lanh dao 02 gio lam
B6 | Phé duyét két qua giai quyet TTHC tai Budc 5 VPDKDD vide
- Truong hop ho so du diéu kién: Lay s6, vao
s0, chuyén dén Uy ban nhan dan cap xa noi co
dat. gy -
B7 | - Truong hop hé so khong du diéu kién: Lay sd, Van thu 02 glo lam
\ F U X 0 1A \ N , VPDKDD viec
vao s0 va chuyén tra h6 so kém theo thong bao
néu 1o ly do‘ dén noi tiép nhan ho so dé tra cho
nguoi yéu cau dang ky.
BS Phan cong nhiém wvu cho lanh dao Phong Lanh dao 02 gio lam
Chuyén mon UBND cap xa viéc
A a A , , . ) Lanh dao s
B9 E}}r@l;n c\fﬁliﬁclo,ng chirc cia phong duoc giao PCM ciia 02 %Ecéclam
S VU XLy UBND cip xa ~
Tham muu cho Lanh dao Phong, Lﬁnh dao Cong chuc 24 oidy lam
B10 | UBND cap x4, du thao van ban xac nhén vé hién | phong chuyén % ac
trang su dung dat, tinh trang tranh chap dat dai. | mon cap xa '
q , Lanhdao | oy ity lam
B11 | Kiém tra, xac nhan két qua tai Budc 10 PCM ciia %iéc
UBND cap xa '
R NPT £ C s Lanh dao 04 gio lam
B12 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 11 UBND cip xa viée
Vin thu UBND cap x3 13y s6, vao s, dong dau;
dinh ke;[ qua lean"l;TTQAG T"leC; ] o Vin thu 04 giy [am
B13 | - Chuyén két qua dén Vién chuc hodc nhan vién UBND cAp x3 vide
cua Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh P '
Van phong dang ky dat dai.
Kiém tra hé so: .
- Truong hop khong da di€u kién thi du théo
thong bao ly do va tra ho so cho nguoi yéu cau
dang ky; ‘
- Truong hop du di€u kién thi: .
+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia | Vién chuc
B14 chinh ddi voi truong hop nguot su dung dat ¢6 | hodc nhan 24 gid lam
nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh, dién vién duoc viéc

tich cia thira dt.

+ Trich luc ban do dia chinh d6i véi trudng hop
Gidy chung nhan di cdp chua sir dung ban d6
dia chinh.

+ Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban

giao nhiém vy
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hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP
dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh déi voi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap
luat.

Lanh dao
B15 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | PCM cia Van | 04 gio lam
TTHC tai Budc 14 phong Pang viéc
ky dat dai
B16 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai Budc 15 | anndao | 04 giolam
i : VPBKbb viéc
Truong hop du diéu kién: phat hanh, giri Phiéu
Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai dén Co quan thué ddi voi truong hop
p%léi th}lc hiAép nghia vu tai chinh theo quy dinh Vin thu 04 gié> 1am
B17 | caa phap luat; ‘ VPPKDD vide
Truong hop khéng du diéu kién: phat hanh '
thong bao, chuyén tra kém hd so kém theo thong
bao néu 13 1y do dén noi tiép nhan ho so dé tra
cho ngudi ¢6 yéu cau ding ky
- Co quan Thué xac dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh d6i véi truong hop phai thyc hién C Thué | - Thoi gian va quy trinh
nghfia vu tai chinh theo quy dinh cia phap luat. O quan thue thuc hién theo quy dinh
o p A ~ .. | vanguoi st . X
BI1S | - Ngucn st dung dat thuc hién nghia vu tai dung dht thuc cua CAO' que}n Thl%e. y
chinh. hién nghia vu | - Khéng tinh vao thoi
* Két qua: Thong tin tr co s dir liéu duoc lién i chinh gian giai quyét thu tuc
thong hodc ching tu hodc gidy to ching minh hanh chinh vé dat dai.
dad hoan thanh nghia vu tai chinh
Hé thong tu
déng bd va
chuyén
budce (t/h Céc oil
khong dong (¢ slay
) o Bophan | bo thi tidp | © CHUng
Ti€p nhédn théng tin vé viéc dd hoan thanh o A minh da
B19 NVTC; chuyén dén Vién chuc giai quyét ho so TN&TKQ nhan cua hoan
’ | TTPVHCC cong defm thanh
trong gio
hanh chinh, | Y 1C
chuyén tiép
trén hé
thong)
- In du thao Gidy chung nhén va trinh Lanh dao |  Vién churc
phong; hodc nhén 10 id 1am
B20 | - Van ban cdp nhat thong tin dia chinh; vién Vian gl A
- Cép nhat, chinh 1y vao ho so dia chinh, co s& | phong Pang viee

dir liéu dat dai.

ky dat
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daidugc giao

nhiém vu

B21 Kiém tra, xac nhan két qua giai quyét TTHC tai Lanh dao 04 gio lam

Budc 20 PCM viéc

R N £ C Lanh dao 04 gio lam

B22 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 21 VPPKDD viée

- Van thu lay s, vao so, dong dau két qua

TTHC,; chuyén két qua giai quyét 1én HE thong

TTQGTTHC - 08 gio lam
B23 1 Chpyén két qua cho noi tiép nhan ho so; , Van thu viéc

- Két thuc quy trinh cua hé so trén Hé¢ thong

thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thu phi, I phi theo quy dinh, B phan -

- Tra két qua cho ngudi ndp ho so. Gid hanh
B24 Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin TN&TKQ hinh

- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong TTPVHCC c

gidi quyét thi tuc hanh chinh.

IL. Co quan thwe hién gidi quyét thi tuc: Chi nhanh VPDKDD
(Thuc hién nhu quy trinh cia Van phong ding ky dat dai. Truong hop cac budce ciia Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai khong co co quan chuyén mén nhu Vin phong dang ky thi chuyén hd
so dén budc tiép theo, thoi gian thuc hién budc nay s& duoc tinh cho Budc tiép theo)

B. Trlr(rng hop tai thoi diém cap Glay ching nhén trueée diy ngudi sir dung dit c6 glay to vé
quyen st dung dat quy dinh tai Piéu 137 Luat Pit dai va c6 nhu cau xic dinh lai dién tich

dat &
B2 Lanh dao VPDKDD phan cong phong chuyén Lanh dao 04 gio lam Hb so
mon VPDKDD viéc
Lanh dao PCM phéan cong nhiém vu cho vién Lanh de,}o 04 gio lam
B3 hire hodc nhan vien oidi &t PCM cua A
chtrc hodc nhan vién giai quye VPDKDD viéc
Kiém tra h6 so cap Gidy ching nhan trude day, Vién chtc
néu du diéu kién xac nhan lai dién tich dat & thi hodc nhan 24 gid lam
B4 5 - 5 A A A J A A
du thao van ban chuyen ho/so dén Co quan ¢6 vién duoc viéc
chirc nang quan ly dat dai cap xa noi c6 dat. giao nhiém vy
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét Lanh dg}o 04 gio lam
BS | TTHC tai Buoc 4 PCM cua iée
~ VPDKDD vie
R At Ae o eas % R Lanh dao 04 gio lam
B6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budce 5 VPPKPD viée
g |Lmbetby b esd e dhe | Vi | osgioan
060 4q VPDKDD viée

c6 chuc nang quan ly dat dai cap xa.
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Lanh dao co

BS Phan cong cong chirc cia phong dugc giao | quan c6 chic | 04 gio lam
nhiém vu xt ly nang quan ly viéc
dat dai cap xa
Kiém tra hé so:
- Trudong hop khong da diéu kién thi du thao
thong béo ly do trinh lanh dao UBND xa va tra
hé so cho ngudi yéu cau dang ky;
- Truong hop di diéu kién thi:
+ Xéchinh dién tich, loai dat theo quy d@nh tai Cone chitc co
cac diém a, b va ¢ khoan 4 va khoan 6 Biéu 141 & ¢ he 43 oidy 13
B9 | ciia Lut Pit dai. o e g9 am
+ Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh | e L0 Y| VI8
nghfa vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban P
hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP
dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh déi voi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cia phap
luat.
Lanh dao co
B10 Kiém tra, xac nhan két qua giai quyét TTHC tai | quan c6 chuc | 08 gio lam
Buéc 9 nang quan ly viéc
dat dai cap x4
BI1 | Phé duyét két qué gidi quyét TTHC tai Bugc 10 | -anhdao | 08 giolam
' ' UBND xa vige
- Van thu lay s6, vao s6, dong dau két qua giai
quyét TTHC va xu 1y
+ Truong hop du diéu kién: Gui Phiéu Chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit
BI2 dai dén Co quan thué ddi voi truong hop phai Van thu 08 gio lam
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cia | UBND cap xa viéc
phép luat;
+ Truong hop khéng du diéu kién: Chuyén tra
hé so kém theo thong bao néu 13 1y do dén noi
tiép nhan hd so.
- Co quan Thué x4c dinh va thong bao thu nghia hof o .
vu t3i chinh déi véi truomg hop phai thuc hién | - Thot gian va quy
~ 1 : , , « Co quan Thue trinh thuc hién theo
nghia vu tai chinh theo quy dinh cia phap luat. \ o . . .
- Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai vanguol su quy dinh cua Co quan
B13 . i i i i dung dat thuc Thue.
chinh. hién nght - Khéng tinh vao thoi
* Keét qua: Thong tin tur co s& dir liéu duoc lién " g , avy ) opg n Avaon ol
R o , Cpom A, . tai chinh gian giai quyét thu tuc
thong hodc chirng tr hodc gidy to ching minh Fanh chinh v d&t dai
dad hoan thanh nghia vu tai chinh '
Tiép nhan théng tin vé viéc da hoan thanh | . . | Hethongtr | Cac giay
B14 | NVTC,; chuyén dén chuyén vién giai quyét ho > P dong bo va | to ching
TN&TKQ B . <
SO. chuyén minh da
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budc (t/h hoan
khong dong | thanh
bo thitiép | NVTC
nhan cua
cong dan
trong gio
hanh chinh,
chuyén tiép
trén hé
thong)

, Cong chure co
In du thdo Giay ching nhan va trinh Lanh dao | quan c6 chtrc | 10 gio lam

BIS Co quan ¢6 chirc nang quan 1y dat dai cap xa nang quan ly viéc
dat dai cap xa
7 , , Lanh dao Co
B16 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua gidi quyet | quan c6 chic | 08 gio lam
TTHC tai Budc 15 nang quan ly viéc

dat dai cap xa

Lanh dao 08 gio lam

B17 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 16 UBND x3 viée

- Van thu lay s6, vao s6, dong dau két qua giai
quyét TTHC, dinh 1én HT TTGQTTHC

- Chuyén ho so va Gidy ching nhan ban s6 hoa
dén VPDKDD/Chi nhanh VPDKDD dé chinh
ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co Van thu 06 gio lam
sG di lidu dat dai; UBND cép xa viéc

- Chuyén ban gdc Gidy chiing nhan vé noi tiép
nhén ho so;

- Két thiic quy trinh cta hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

B18

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
- Tra két qua cho ngudi ndp ho so. B phéan Gio hanh
- Xac nhan tra két qua trén He théng thong tin TN&TKQ chinh

gidi quyét thi tuc hanh chinh.

B19

II. Co quan thue hién gidi quyét thi tuc: Chi nhanh VPPKPP

(Thuc hién nhu quy trinh ca Van phong dang ky dat dai. Truong hop cac bude cia Chi
nhanh Van phong ding ky dat dai khong co co quan chuyén mén nhu Vian phong dang ky
thi chuyén hé so dén budc tiép theo, thoi gian thuc hién budc nay s& dugc tinh cho Budc
tiép theo)

Biéu miu:

-Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sé 18 ban hanh kém theo
9 | Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 ciia Chinh phu;

- Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 ciia Chinh phu.
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MAu s6 18. Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Ty do - Hanh phuc
PON PANG KY BIEN PONG DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT
Kinh glri: ... &
1. Nguoi str dung dat, chu sé hitu tai san gan lién voi dat, ngudi quan 1y dat:
a) Tén®:
b) Giay to nhan than/phap nhan®:
¢) Dia chi®:
d) Pién thoai lién hé (néu cod): ..., Hop thu dién tir (néu co):
2. Noi dung bién dong®:

3. Giay to lién quan dén ndi dung bién dong ndp kém theo don nay gom co6™:
(1) Gidy chting nhan d3 cap;
2
3)
Cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su that va chiu trach nhiém trude phap luat.
..... , hgay ... thang .... ndm
Nguwoi viét don
(Ky, ghi 16 ho tén va dong ddu néu cé)

Huéng din ké khai don: ‘ ,
M P6i véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu & nude ngoai
thi ghi “VPDKDD/Chi nhanh VPDKDD. .. ... ” noi co dat.

Péi véi td chire trong nudc, to chire ton gido, to chire ton gido truc thude, to chuc kinh té co
von dau tu nudce ngoai, to chirc nudc ngoai ¢o chirc nang ngoai giao va td chirc nude ngoai, ca
nhan nu6c ngoai thi ghi “VPDKDD...” noi c6 dét

® Ghi thong tin nhu trén gidy chimg nhan da cap. Truong hop nhén chuyén quyén sir dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién voi dat thi ghi thong tin cia bén nhan chuyén quyeén.

) Ghi ndi dung bién dong nhu: “nhan chuyen nhuong, nhéan ting cho ..., cap lai Gidy chimng
nhan do bi mét, cap déi Giay ching nhan ..

Truong hop dé nghi cap lai G1ay chiing nhan do bi mat thi ghi noi dung: * ‘dé nghi cap lai Gzay
chimg nhdn do bj mdf” va thé hién thong tin Gidy ching nhan bi mat, gdm: sd Vao sO cap Gidy
chung nhan ......... .. : S6 phat hanh G1ay chung nhén (Sé seri) ..o ’, truong hop
nguoi su dung dat, chu s& hitu tai san gan lién véi dat khong co thong tin vé G1ay chirmg nhan
da cap thi khong ké khai ndi dung tai muc nay. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra
ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai dé xac dinh cac thong tin tai muc nay, trong do6 thong tin
bat budc phai co 1a thong tin s6 vao s6 cap Gidy chiing nhan hodc sé phat hanh Gidy chimg
nhan (S6 seri).

1 ru’o‘ng hop c6 nhu cdu cdp méi Gidy chimg nhdn thi ghi “c6 nhu cdu cdp méi Gidy chimng
@ Gh1 cac loai gidy to ndp kém theo Pon nay.
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MAu s6 19. Phiéu chuyén théng tin dé x4dc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai

................. " CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN DON VICHUYEN Doc lap - Ty do - Hanh phuc
THONGTIN) s
SO ... rectr L. , ngay ... thang .... nam
PHIEU CHUYEN THONG TIN PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE PAT DAI
_ Kinhgti: ..o
I. THONG TIN VE HO SO THU TUC
1.1. M3 s6 ho so tha tuc hanh chinh®: . ... ... ... ..
1.2. Ngay nhan dahosohop 16®: ...

1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG DPAT, CHU SO HU'U TAI SAN GAN
LIEN VOL PAT

21 Ten®:

2.2 Biachi O

2.3.S6 dién thoai lién hé: ............. Email (néu CO) o

2.4. M& 6 thué (08U CO): ... ..v e e

2.5. Gidy to phap nhan/S6 ho chiéu/S6 dinh danh canhan ©: ...

2.6. Loai thu tuc can xac dinh nghfa vu tai chinh ©:

III. THONG TIN VE PAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

3.1. Théng tin vé dat

3.1.1. Thira datsb: ....................... - To ban do sb:

3.1.2 Piachi tail:

3.1.3. Gia dat

- Gia dat theo bang gia (d6i voi truong hop ap dung gia dit theo bang gia): ........ m
-Giadatcuthé: ..................... m?

- Gia tring dau gia: ... m
- Gia dat trudc khi chuyen muc dich st dung dat ......................
3.1.4. Dién tich thira dat: ...................... m?

- Dién tich st dung chung: ...................... m
- Dién tich st dung riéng: ...................... m?
- Dién tich phai np tién st dung dat/tién thué dat: ..................... m
- Dién tich khong phai ndp tién st dung dat/tién thué dat: ...................... m
- Dién tich dat trong han muac: ...................... m?

- Dién tich dat ngoai hanmue: ...................... m
- Dién tich chuyén muc dich st dung dat: ... m
3.1.5. Ngudn gbc st dung dat: ................................
3.1.6. Muc dich s dung dat ®: ...

Muc dich st dung dat trude khi chuyén mucdich: ........................

3.1.7. Thoi han st dung dat:

- On dinh lau dai o

- Co thot han: ... nam. Tu ngay ....... [ foo. dénngay : ....... [oii lo.....
- Giahan .......... nam. Tu ngay ....... /A [, dénngay : ....... [oii lo.....
3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat Turngay © ....... A lo.....

3.1.9. Hinh thire st dung dat®: ...

3.1.10. Gidy to vé quyén st dung dat'®:

2

2

2

2
2

2
2

3.2. Théng tin vé tai sin gin lién voi dat
3.2.1. Loai nha &, cong trinh: ........... .. ; cap hang nha &, cong trinh: .................
3.2.2. Dién tich XAy dUng: ..o m?

3.2.3. Dién tich san xay dung/dién tich st dung: .................................. m?
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3.2.4. Dién tich s& hiru chung: ........ m?; Dién tich sé hitu riéng: .................... m?

3.2.5. Sbtang: ...... tang; trong d6, sd tang ndi: .......... tang, s tang ham: ......... tang
3.2.6. NGUON GOC: ... oov oot

3.2.7. Nam hoan thanh xay dung:

3.2.8. Thoi han s& hitu dén: ... .

IV. THONG TIN CU THE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH POI VYOI TRUONG
HQP THUE DAT PE XAY DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG DAT,
THUE PAT CO MAT NUGC

1. Béi voi thué dat dé xay dung cong trinh ngam trong long dat (khong phai la phan ngam
ciia cong trinh xdy dung trén mdt dat va khong phai la dat xdy dung cong trinh trén mat dt
phuc vu cho viéc vdn hanh, khai thac sir dung cong trinh ngdm):

- Dién tich dat m?

- Gia dat tinh tién thué dat: ...

2. Doi v6i thué dat co mit nuoc

- Dién tich dat: ................ m?

- Dién tich matnude: ................ m
- Gia dat dé tinh tién thué dit cua phﬁn diéntich dat: .........................

2

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH (chi 4p dung dbi v6i
ho gia dinh, ca nhan dugc ghi ng)

- Tién su dung QA
- LE phitrude ba: ...

VL. NHUNG GIAY TO KEM THEO DO NGUOI SU DUNG PAT NQP (12

THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)



40

HUONG DAN GHI MOT SO THONG TIN TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN
Muc L.
(1) Ghi Ma s6 hd so thii tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh ctia Chinh phi quy dinh
vé thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
(2) Ghi theo thoi gian nhan da hd so hop 16 trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
Muc II. Ghi thong tin vé nguoi st dung dat, chi s& hitu tai san gan lién voi dat. Truong hop
nhiéu nguoi cung chung quyén str dung dét, cung chung quyén s hitu tai san gan lién véi dat
thi ghi thdng tin mot nguoi dai dién va danh sach theo Mau s6 19a.
(3) Ca nhan ghi ho tén, ndm sinh,;
Ho gia dinh ghi tén va ndm sinh cac thanh vién ho gia dinh c6 chung quyén st dung dat; vo
chdng ghi ho tén, ndm sinh cua ca vo va chong; cong dong dan cu ghi tén cua cong dong.
T6 chuc ghi tén theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy ding ky kinh doanh, gidy phép dau tu; ca
nhan nudc ngoai va nguodi gbe Viét Nam dinh cu & nudce ngoai ghi ho tén, nam sinh, qudc
tich.
(4) Dia chi dé giri Thong bao nghia vy tai chinh va trong truong hop can thiét lién lac dé nghi
cung cap hd so bd sung theo quy dinh.
(5) Ghi Quyet dinh thanh 1ap hodc Giay phép dang ky kinh doanh... .d6i véi to chuc; s6 ho
chiéu d6i voi ca nhan nudc ngoai va ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nudc ngoai; sé dinh danh
d6i v6i ca nhan trong nudc.
(6) Ghi loai thu tuc nhu: cip Gidy chirng nhan 1an dau, chuyén nhuong, ting cho, v.v...
Muc I11.
Piém 3.1. Ghi thong tin thira dat. Truong hop co nhiéu thira dit thi 1ap danh sach theo Mau sb
19a.
(7) Ghi s6 nha, tén duong, phd (néu co); tén diém dan cu (t6 dan phd, thon, xom, lang, ap,
ban, bon, budn, phum, soc, diém dan cu tuong tu) hodc tén khu vuc, xir dong (d6i voi thira dat
ngoai khu dan cu); tén don vi hanh chinh cac cip x4, tinh noi co thira dat.
(8) Muc dich sir dung dat theo phan loai dat va la muc dich tinh thu tién st dung dét, tién thué
dat hodc muc dich sau khi chuyén muc dich st dung dat.
(9) Ghi hinh thie str dung dat nhu: Giao dat khong thu tién st dung dat/Giao dat co thu tién
str dung dat/Thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang
nam; truong hop chuyén hinh thic sir dung dét thi ghi hinh thire st dung dat trude khi chuyén
va sau khi chuyén.
(10) Ghi tén loai gidy t0, s, ngay , thang, nam va trich yéu ctia van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat s6 15/QD-UBND ‘ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v..
Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gén lién v6i dit theo Pon ding ky dat dal tai san gén lién
v6i dat. Trudng hop co nhiéu nha &, cong trinh thi 1p danh sach theo MAu s6 19a
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BANG KE CHI TIET
Bang 1: Danh sach dong sir dung, dong so hiru

Maiu s6 19a

STT

Tén nguodi su dung
dat, cha s hitu tai
san gan lién voi dat

bia chi

M s6 thué
(néu co)

Gidy to phap

ho chiéu/S6 dinh danh
ca nhan

nhan/S6| Dién tich st
dung/Ty 1€ s&

hitu (néu co)

Bing 2: Bing ké thong tin vé dat

Thoi . Gidy to
Muc dich| han Thoi Hinh |vé quyén
Thira [To ban| Dia | ., .«.| Dién [Ngudn| | didm bat| o |VE Y
STT| "« A . |Gia dat| P str dung | su ~ . | thuc st | st dung
dat do | chi tich | goc £ dau su I YA
dat  |dung <, |dung dat| dat (néu
<.°|dung dat )
dat co)
Bang 3: Bang ké théng tin tai san giin lién véi dat
Loai S tang Dién tich
N9 A N o e h
grr |thao,) Capnhag, | g Ginofsan| . Thoi han
cong | congtrinh | Tangndi | Tang ham A Xay dung | so hiiu
trinh xdy dung
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06. Quy trinh (1.012783): Cap doi Glay chirng nhan quyen st dung dat, quyen s6 hiru tai
san gin lién véi dat (QT-06.T)

Pham vi

T6 chirc trong nude, to chire ton gido, to chirc ton giao truc thudc, to chirc nudc ngoai
¢6 chtrc nang ngoai giao, to chuc kinh té co Vén dau tu nude ngoai; to chirc nudc ngoai,
ca nhan nu6c ngoai (sau ddy goi chung la 16 chirc);

Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi gde Viét Nam dinh cu & nudc ngoai (sau
dady goi chung la cda nhdn).

Cac truong hop cap ddi Gidy chimg nhan da cp theo quy dinh tai muc 1 phan VII cia
phan C thudc phan V phu luc 1 kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025
va s0 226/2025/ND-CP ngay 15/8/2025 ctia Chinh phl.

Quyét dinh cong bd:

2 Quyet dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 cua B6 Nong nghiép va Mai truong;
- Quyét dinh 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cia Giam ddc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong thanh pho Ha Noi.

Thanh phan hd so

- Khi ngp cdc gidy to quy dinh, nguoi yéu cdu dang ky dwoc lwa chon ngp ban sao gidy
10 va xuat trinh ban chinh de can bo tiép nhdn hoé so kiém tra doi chiéu hodc nép ban
chinh gidy to hodic ndp ban sao gidy to dii c6 cong chiimg hodc chimg thuc theo quy dinh
ctia phdp ludt vé cong chimng, chimg thuc; truong hop ndp hé so theo hinh thirc truc
tuyén thi hé so ngp phdi dwoc sé héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to di dwoc cong
chung, chung thuc.

- Truwong hop ndp ban sao hodc ban s6é héa cdc logi gidy 10 thi khi nhdn két qua gidi
quyét thii tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phdai nép ban chinh cdc gidy 1o thugc
thanh phan ho so theo quy dinh.

1. Pon dé nghi cap ddi Gidy chiing nhan theo Mau s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh
50 151/2025/ND-CP

Truong hop quy dinh tai Piém g muc 1 phan VII ciia phan C thuge phdan V phu luc 1
kem theo Nghi dinh s6 151/2025/NP-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phii: Pon dé nghi
3 | cdp doi Gidy chimg nhdn theo Mdu sé 18 phai thé hién day dii thong tin cdc thanh vién
c6 chung quyén sir dung ddt ciia ho gia dinh.

2. Gidy chung nhén d3 cap

3. Manh trich do ban dd dia chinh thira dat déi véi truong hop trich do dia chinh thira
dat ma ranh gidi thira dat khong thay doi hodc truong hop cap ddi Gidy ching nhan ma
nguoi st dung dat ¢6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thude cac canh, dién tich cua
thira dat (theo mau quy dinh tai diém 4 muc Il Phu luc s6 22 kém theo Théng tu
26/2024/TT-BTNMT ngay 26/11/2024, duoc sira doi tai khoan 1, Diéu 8, Thong tu
23/2025/TT-BNNMT ngay 01/7/2025 ctia Bd Nong nghiép va Méi truong)

Trudng hop cap ddi Gidy chiing nhan da cap do do dac 1ap ban d6 dia chinh ma bén nhan
thé chap dang gitt Gidy chiing nhan di cap thi Van phong ding ky dat dai thong bao
danh sach cac truong hop lam thu tuc cap Giéy chung nhan quyén st dung dat, quyén
s& hiru tai san gan lién N dat cho bén nhan the chap; xac nhén viéc dang ky thé chap
vao Gidy chung nhan quyén str dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat duoc cap.
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Viéc trao Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat
dugc thyc hién dong thoi gitra ba bén gdm Van phong dang ky dat dai, nguoi sir dung
dat, cha so hiru tai san gan lién voi dat va bén nhén thé chap nguoi st dung dat, chi s&
hitu tai san gan lién véi dat ky, nhén Giay chimg nhan maoi tr Van phong dang ky dat
dai dé trao cho bén nhan thé chap; bén nhan thé chap c6 trach nhiém ndp Gidy ching
nhén cii dang thé chap cho Vin phong ding ky dat dai dé quan ly.

S6 lwgng hd so: 01 b

Thai han giai quyét:

- Khong qua 05 ngay lam viéc voi cac truong hop quy dinh tai diém a, b, ¢, d, d, e, g
muc 1 phan VII ciia phan C thudc phan V phu luc 1 kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-
CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phu,

- Khéng qua 10 ngay lam viéc véi cac truong hop quy dinh tai diém h muc 1 phan VII
ctia phan C thudc phan V phu luc 1 kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP ngay
12/6/2025 cia Chinh phu.

Thoi gian nay duge tinh ké tie ngay nhan dwoc ho so da dam bao tinh day dhi; khong tinh
thoi gian co quan co tham quyén xdac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi glan thuc
hién nghia vu tai chinh cia nguwoi s dung dat, thoi gian xem xét xuw ly doi voi trurong
hop str dung ddt c6 vi pham phap ludt, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét

cong khai, ding tin trén phuong tién thong tin dai chung, thoi gian thuc hién thu tuc
chia thira ké quy én sie dung ddt, tai san gan lién voi dal doi voi truomg hop thuc hi¢n
thii tuc cap Gidy chimg nhdn quyén sir dung dat, quyen s0" hitu tai san gan Izen voi dat
ma nguoi stedung ddt, chii so hivu tai san gan lién voi dat chét trude khi trao Gidy chimg
nhdn.

Hinh thirc tiép nhin va tra két qua

- Truc tiép tai Chi nhanh Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi.

- Cong Dich vy cong Qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

- Thong qua dich vu buu chinh céng ich theo quy dinh cua Thu tudng Chinh phu, qua
thué dich vu ciia doanh nghiép, ca nhan hodc qua iy quyén theo quy dinh cia phap luat.

Mirc d9 dich vu céng: mot phan

L¢ phi

Vigc thu Phi, L¢ phi thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cua B Tai chinh, Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 cia
Hoi déng nhan dan Thanh phé (cac khoan thué, thu khac cé lién quan thuc hién theo cac
quy dinh hién hanh).

Co quan thye hién thu tuc hanh chinh:

+ Van phong dang ky dat dai thyc hién ddi véi to chire trong nudc, to chuc ton giao, to
chure ton giao truc thudc, to chuce nudce ngoal co chire ning ngoai giao, td chire kinh té
¢6 von dau tu nudc ngoai; to chirc nudc ngodi, ca nhan nudc ngoai.

+ Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thuc hién doi
voi ho gia dinh, ca nhin, cong dong dan cu, nguoi goe Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

Quy trinh xir ly cong viéc
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A. Truong hop Cap doi Glay chirng nhan quyen st dung dat, quyen s& hiru tai san gan

lién véi dat ddi véi cac trwong hgp quy dinh tai cac dlem a,b,c,d,d, e va g Khoan 1 Muc

VII N§i dung C Phan V Phu luc 1 kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025

cia Chinh phi:

a) Nguoi sir dung dat co nhu cau doi G1ay chung nhén da cap trude ngay 01 thang 8 nam 2024
sang G1ay chiing nhan quyen str dung dat, quyén s& hitu tai san gin lién voi dat.

b) Gidy chirng nhan da cap bi 6, nhoe, rach, hu hong.

¢) Gidy chimng nhan di cip chung cho nhiéu thira dat ma thuc hién cap riéng cho ting thira dat

theo nhu cu ctia nguoi str dung dat va truong hop cap d6i Gidy ching nhan quyén st dung dat,

quyén s hiru tai san gan lién voi dat déi voi truong hop ¢ nhiéu thira dat cap chung 01 Giay

ching nhan ma c6 mot hodc mét s6 thira dat thude truong hop thu hoi Giéy ching nhén.

d) Muc dich st dung dét ghi trén Gidy chiing nhan da cap theo quy dinh cta phap luat vé dat

dai tai thoi diém cap Gidy chimg nhan da cdp khac véi muc dich sir dung dat theo phan loai dét

quy dinh tai Diéu 9 ctua Luat Dat dai va quy dinh tai Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP.

d) Vi tri thira dét trén Gidy ching nhan da cap khong chinh xac so véi vi tri thuc té st dung dat

tai thoi diém cap G1ay chung nhan da cap.

e) Quyen str dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién voi dat 1a tai san chung cua vo va chong

ma Gidy chiing nhan da cap chi ghi ho, tén cta vo hodc cua chéng, nay coyéu cau cap doi Gidy

ching nhan quyén sir dung dét, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat dé ghi ca ho, tén vo va ho,

tén chéng

g) Gidy chung nhan d3 cip ghi tén ho gia dinh, nay céc thanh vién c6 chung quyen str dung dat

cua ho gia dinh d6 c6 yéu cau cap d6i Gidy ching nhan quyen str dung dat, quyén so hitu tai

san gan lién voi dat dé ghi day du tén thanh vién c6 chung quyén st dung dat cta ho gia dinh.

L. Trinh ty thwe hién tai VPDKDD:

Lanh dao

B2 | Lanh dao DPKDDPHN phan cong PCM VPPKD

02 gio lam viée

H6 so

Lanh dao PCM phén cong Vién chiic Lanh dao

B3 hodc nhén vién PCM

02 gio lam viée

Kiém tra hd so:

- Béi voi truong hop cap doi G1ay
ching nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hitu tai san gin lién véi dat dé ghi
ca ho, tén vo va ho, tén chong thi khai
thac, st dung thong tin vé tinh trang
hén nhan trong Co s dit liéu qudc gia
vé dan cu. Truong hop khong khai

thac duoc thong tin vé tinh trang hén Ylen Shucm
hodc nhan vién e s n
B4 | nhén thi huéng dan nguoi su dung dat, A 12 gio lam viéc
duoc phan

chu s¢ hitu tai san gén lién véi dat nop
ban sao glay dang ky két hon hodc gidy
td khac vé tinh trang hon nhan. - Déi
véi1 truong hop vi tri thira dat trén G1ay
ching nhan d4 cap khong chinh xac so
vGi vi tri thuc té st dung dat tai thoi
diém cdp Gidy chung nhan thi thuc
hién phdi hop véi UBND cap xi kiém
tra thuc dia va ddi chiéu véi ho so dang

cong nhiém vy
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ky, cap Gidy ching nhan da cap dé xac
dinh ding vi tri thira dat.

Sau khi kiém tra ho so:

- Truong hop khéng du diéu kién thi
du thdo thong béo ly do trinh Lanh dao
phong; Lanh dao Van phong dang ky
dat dai phé duyeét;

- Truong hop di diéu kién thi:

+Kiém tra, ky duyét manh trich do ban
d6 dia chinh ddi voi truong hop nguoi
stt dung dat co6 nhu cdu xac dinh lai
kich thudc cac canh, dién tich cua thia
dat.

+ Trich luc ban d6 dia chinh déi véi
truong hop Gidy ching nhan dd céap
chua st dung ban dd dia chinh.

+ Duy thao Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
theo Mau s& 19 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co
quan thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh d6i véi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh cua phap luat.

BS Kiém tra, xem xét xac nhan két qua Lanh dao 02 oid 1am vidc
giai quyét TTHC tai B4 PCM & ~
Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Lanh dao Sy s .
Bé6 BS VPPKDD 02 gio lam viée
Vian thu 1dy s6, vao s6, dong dau két
qua TTHC: ‘ ,
+ Tru(:yng hop du diﬁu kién: Gui Phiéu
Chuyén thdng tin d€ xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai dén Co quan thué
B7 | d6i voi truong hop phéi thuc hién Van thu 02 gio lam viéc
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua
phép luat. ‘
+ Truong hop khoéng du di€u kién:
Chuyén tra ho so kem theo thong bao
néu 1 ly do dén noi ti€p nhan ho so
- Co quan Thué xac dinh va thong bao
thu nghia vu tai chinh doi véi truong « | - Thoi gian va quy trinh thuc
e A - g Co quan Thue | . .. ; .
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh \ e hién theo quy dinh cua Co
) \ = va nguoi st %
theo quy dinh cua phap luét. % quan Thué.
BS o I o n - dung dat thuc " . \ .
- Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu hia . - Khong tinh vao thoi gian
o, ién nghia vu > . g
tai chinh. i chinh gidi quyét tha tuc hanh chinh

* Két qua: Thong tin tir co s& dit lidu
duoc lién théng hodc ching tr hodc

ve dat dai.
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gidy t0 chung minh d3 hoan thanh
nghia vu tai chinh

Hé¢ théng tu Cac gidy
dong bd va to chung
chuyén budc minh da
Tiép nhan thong tin vé viéc dd hoan B phén égllll kt})lgl':}%i hof\?{/t{,lénh
B9 | thanh NVTC; chuyén dén chuyénvién | TN&TKQ | o 2 0™
L P ti€ép nhan cua
gidi quyét ho so. TTPVHCC R n
cong dan trong
€10 hanh chinh,
chuyén tiep
trén hé thong)
- In dy thao Gidy ching nhén va trinh | Vién chuc
Lanh dao phong chuyén mén,; hoac nhén vién T
BI0 | Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd |  duoc phan | 10 &0 1am viee
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai. cong nhiém vy
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua Lanh dao S s .
BI1 | i4i quyét TTHC tai Buc 10 PCM 02 it lam viec
Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Lanh dao A
B12 Bude 11 VPPKDD 02 gio lam viée
- Van thu lay s6, vao so, dong dau;
dinh lér} Hé, thong TTGQT"leC; .
- Chuyén két qua cho noi ti€p nhan ho
S ; Van thu
B13 | - Qhuyen cong van cap nhat ho so dia VPDKDD 04 gio lam viéc
chlqh; .
- Két thuc quy trinh cua ho so trén Hé
thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh
chinh.
v Kt qus cho et nop hoso. | BOPHAD
Bl | e s didng | TN&TKQ | Gid hanh chinh
- ~ac nhan fra ket qu > NS | TTPVHCC

thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

II. Trinh tw thwe hién tai Chi nhanh VPDKDD:
(Thyc hién nhu quy trinh ctia Van phong ding ky dat dai. Truong hop cac budc ciia Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai khong co co quan chuyén mén nhu Vin phong dang ky thi chuyén
hé so dén budc tiép theo, thoi gian thuc hién budc nay s& duoc tinh cho Budc tiép theo)

B. Cép d6i Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit dbi
v6i trueong hop quy dinh tai diém h Muc 1 Phin VII ciia phin C thudc phan V phu luc 1
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phii:
(Truong hop thay d6i kich thudc cac canh, dién tich, s6 hiéu cia thira dat do do dac 1ap ban do6
dia chinh, trich do dia chinh thira d4t ma ranh gidi thira dat khong thay doi)

L. Trinh ty thye hién tai VPDKDD:
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B2

Lanh dao VPDKDD phén cong phong
chuyén mén

Lanh dao
VPBKDD

02 gio lam viée

B3

Lanh dao PCM phan cong Vién chuc
hodc nhan vién giai quyét

Lanh dao
PCM

02 gio lam viée

H6 so

B4

Kiém tra hd so:

- Truong hop khéng du diéu kién thi
du thdo thong bao ly do trinh lanh dao
Vin phong ding ky dat dai phé duyét;
- Truong hop di diéu kién thi:

+Kiém tra, ky duyét manh trich do ban
d6 dia chinh ddi voi truong hop nguoi
stt dung dat co6 nhu cdu xac dinh lai
kich thudc cac canh, dién tich cia thira
dat.

+ Trich luc ban d6 dia chinh d6i véi
truong hop Gidy ching nhan dd céap
chua st dung ban dd dia chinh.

+ Duy thao Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
theo Mau sd 19 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co
quan thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh d6i véi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh cua phap luat.

Vién chuc
hodc nhan vién
duoc phan
cong nhiém vy

24 gio lam viée

BS

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua
giai quyet TTHC tai Budc 4

Lanh dao
PCM

08 gio lam viée

B6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai
Budc 5

Lanh dao
VPDKDD

08 gio lam viée

B7

Vin thu 1dy s6, vao s6, dong dau két
qua TTHC:

- Truong hop du diéu kién: phat hanh,
gti Phiéu Chuyén thong tin dé xac
dinh nghfia vu tai chinh vé dat dai dén
Co quan thué dbi véi trudong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap lut;

- Truong hop khong du diéu kién: phat
hanh théng bao, chuyén tra ho so kém
theo thong bao néu rd Iy do dén noi
tiép nhan ho so

Van thu

04 gio lam viée

B8

- Co quan Thué xac dinh va thong bao
thu nghia vu tai chinh ddi vai truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phép luét.

Co quan Thué
va nguoi st
dung dat thuc
hién nghia vu
tai chinh

- Thoi gian va quy trinh thuc

hién theo quy dinh cia Co

quan Thué.
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- Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu
tai chinh.

- Khong tinh vao thoi gian
giai quyet tht tuc hanh chinh

* Két qua: Théng tin tir co s& dit liu vé dat dai.
duoc lién théng hodc ching tr hodc
gidy t0 chimg minh d3 hoan thanh
nghia vu tai chinh
Hé thong tu Cac gidy
dong bo va to chung
chuyén budc minh da
Tiép nhan thong tip Vé viéc da hoan B phéan égllll kt})lg?}%i hoﬁ{g}énh
B9 | thanh NVTC; chuyén dén chuyénvién | TN&TKQ gong both
. P ti€ép nhan cua
gidi quyét ho so. TTPVHCC R n
cong dan trong
€10 hanh chinh,
chuyén tiép
trén hé thong)
- In dy thao Gidy ching nhan va trinh | Vién chic
B10 Lanh dao PCM,; , ‘ hodc nhan vién 16 gi lam viéc
- Chinh ly, c@p nhéat bién déng vao ho duoc phan i
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai. cong nhiém vy
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua Lanh dao S s .
BI1 | 4 quyét TTHC tai Buc 10 PCM 04 it lam viec
Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai Lanh dao A
B12 Bude 11 VPPKDD 04 gio lam viéc
- Van thu 13y sd, vao s6, dong dau két
quda TTHC, phat hanh trén HT
TTQGTTHC;
- Chuyén két qua cho noi tiép nhan hd
S0, < o taea
BI3 - Chuyén van ban cap nhat ho so dia Vén thy 08 gicr lam viée
chinh;
- Két thuc quy trinh ctia ho so trén Heé
théng thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh.
Tt e ah |
Bl4 | Xac nhén tra két qua trén He tﬁéng TN&TKQ Gio hanh chinh
' ' TTPVHCC

thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

IL Trinh t gidi quyét tai Chi nhinh VPDKDD:
(Thuc hién nhu quy trinh ctia Van phong ding ky dat dai. Truong hop cac budc ciia Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai khong ¢6 co quan chuyén mon nhu Van phong dang ky thi chuyén
hé so dén budc tiép theo, thoi gian thuc hién budc nay s& duoc tinh cho Budc tiép theo)

Biéu mau:

- Bon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 cta Chinh phu;
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- Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban
hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 ctia Chinh phu.
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MAu s6 18. Pon ding ky bién dong dit dai, tai sin gin lién véi dat
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Ty do - Hanh phuc
PON PANG KY BIEN PONG DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh glri: ... &
1. Nguoi str dung dat, chu sé hitu tai san gan lién voi dat, ngudi quan ly dat:
a) Tén®:
b) Giay to nhan than/phap nhan®:
¢) Dia chi®:
d) Pién thoai lién hé (néu co): ..., Hop thu dién tir (néu co):
2. Noi dung bién dong®:

3. Giy to lién quan dén ndi dung bién dong ndp kém theo don nay gom co6™:
(1) Gidy chting nhan d3 cap;
2
3)
Cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su that va chiu trach nhiém trude phép luat.
..... , hgay ... thang .... ndm
Nguwoi viét don
(Ky, ghi 16 ho tén va dong ddu néu cé)

Huwéng din ké khai don:
M P6i véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dén cu, nguc‘;i goc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai
thi ghi “VPDKDD/Chi nhanh VPDKDD...... ” noi co dat.

D01 vé6i to chic trong nudc, to chic ton glao to chuc ton glao truc thudc, to chirc kinh té ¢o
von dau tu nudce ngoai, to chirc nudce ngoai ¢o chic nang ngoai giao va td chirc nudce ngoai, ca
nhan nudc ngoai thi ghi “VPBKDD...” noi ¢6 dat

® Ghi thong tin nhu trén g1ay chung nhan da cap. Truong hop nhan chuyen quyen st dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién voi dat thi ghi thong tin cia bén nhén chuyén quyén.

) Ghi ndi dung bién dong nhu: “nhan chuyen nhuong, nhan ting cho ..., cap lai Gidy chung
nhan do bi mét, cap déi Giay chung nhén ..

Truong hop dé nghi cap lai G1ay chiing nhan do bi mat thi ghi noi dung: © ‘de nghi cap lai Gzay
chimg nhdn do bj mdr” va thé hién thong tin Gidy ching nhan bi mat, gdm: sd Vao s6 cap Gidy
chung nhan ......... .. : S6 phat hanh Gidy ching nhan (S6 seri) ................. ’, truong hop
nguoi st dung dat, chu sé hitu tai san gan lién véi dat khong co thong tin vé Gidy ching nhan
da cap thi khong ké khai noi dung tai muc nay. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra
ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai dé x4c dinh cac thong tin tai muc nay, trong d6 thong tin
bat budc phai co 1a thong tin s6 vao so cdp Gidy ching nhan hodc sé phat hanh Gidy chimng
nhan (S6 seri).

1 ru’o‘ng hop c6 nhu cdu cdp méi Gidy chimg nhdn thi ghi “cé nhu cdu cdp méi Gidy chimg
@ Gh1 cac loai gidy to ndp kém theo Pon nay.
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MAu s6 19. Phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia vu tai chinh vé dét dai

T " CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN DON VICHUYEN Doc lap - Ty do - Hanh phuc
THONGTIN) s
SO ... rectr L. , ngay ... thang .... nam
PHIEU CHUYEN THONG TIN PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHiINH VE PAT DAI
_ Kinhgti: ..o

I. THONG TIN VE HO SO THU TUC
1.1. M3 s6 ho so tha tuc hanh chinh®: . ... ... ... ..
1.2. Ngay nhan dahosohop16®: ...

1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG DPAT, CHU SO HU'U TAI SAN GAN
LIEN VOL PAT

2.1 Ten

2.2 Biachi O
2.3.S6 dién thoai liénhé: .................... .. Email (néu CO) o
2.4. MA 6 thué (08U CO): ..o e
2.5. Gidy to phap nhan/S6 h chiéw/So dinh danh ca nhan ®:
2.6. Loai tht tuc can xac dinh nghia vu tai chinh ©: . . ... ...

III. THONG TIN VE PAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

3.1. Thong tin vq dit
3.1.1. Thira dat so: 3.1.2. Dia chi tai?:

3.1.3. Gia dat

- Gia dat theo bang gia (d6i voi truong hop ap dung gia dat theo bang gia): ................. m?
- Giadatcuthé: ... m?

- Gia tring dau gid: ...................... m?

- Gia dat trude khi chuyén muc dich st dung dat: ...

3.1.4. Dién tich thira dat: ..................... m?

- Dién tich st dung chung: ...................... m?

- Dién tich st dung riéng: ...................... m?

- Dién tich phai nop tién st dung dat/tién thué dat: ...................... m?

- Dién tich khong phai nop tién st dung dat/tién thué dat: ...................... m?

- Dién tich dat trong han muac: ...................... m?

- Dién tich dat ngoai han muac: ...................... m?

- Dién tich chuyén muc dich st dung dat: ...................... m?

3.1.5. Ngudn goc st dung Gat: ..o
3.1.6. Muc dich st dung dat ®:
Muc dich st dung dat trude khi chuyén mucdich: ...

3.1.7. Thoi han sir dung dat:
- On dinh lau dai o

- Co thot han: ... nam. Tu ngay ....... [ foo. dénngay : ....... looo.. lo.....
- Giahan .......... nam. Tu ngay ....... [o.. foo. dénngay : ....... loooo.. lo.....
3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat Turngay © ....... /S lo.....

3.1.9. Hinh thire st dung dat®: ...

3.1.10. Gidy to vé quyén st dung dat":
3.2. Théng tin vé tai sin gin lién voi dat

3.2.1. Loai nha &, cong trinh: .......... ; cAp hang nha &, cong trinh: .................
3.2.2. Diéntich xay dung: ................cooiiiii m?

3.2.3. Dién tich san xay dung/dién tich st dung: ....................... m?

2

3.2.4. Dién tich s¢ hitu chung: ........... m?; Dién tich sé hitu riéng: .................... m
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3.2.5.86tang: ......... tang; trong d6, sd tAng ndi: ....... tang, sd tang ham: ......... tang
3.2.6. NQUON GOC: ...\ oo

3.2.7. Nam hoan thanh xay dung: ......................................

32.8. Thoi hansG htru dén: ... ... ..

IV. THONG TIN CU THE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH POI VOI TRUONG
HQP THUE DAT DE XAY DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG DAT,
THUE PAT CO MAT NUOC

1. Béi voi thué dat dé xay dung cong trinh ngam trong long dat (khong phai la phdn ngdm
ciia cong trinh xdy dung trén mdt dat va khong phai la dat xdy dung cong trinh trén mdt dt
phuc vu cho viéc vdn hanh, khai thac siv dung cong trinh ngdm):

- Dién tich dat: ................ m?

- Gia dat tinh tién thué dat: .........................

2. Dbi véi thué dat co mit nude:

- Diéntich dat: ................. m?

- Dién tich matnude: ................ m
- Gia dat dé tinh tién thué dit cua phﬁn dién tich dat: ........................

2

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH (chi 4p dung dbi v6i
ho gia dinh, ca nhan dugc ghi ng)

- Tién su dung QA
- LE phitrude bar .. .o

VL. NHUNG GIAY TO KEM THEO DO NGUOI SU DUNG PAT NQP 12

THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)
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HUONG DAN GHI MOT SO THONG TIN TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN
Muc L.
(1) Ghi Ma s6 hd so thii tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh ctia Chinh phi quy dinh
vé thyc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi
tuc hanh chinh.
(2) Ghi theo thoi gian nhan da ho so hop 1€ trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
Muc II. Ghi thong tin vé nguoi str dung dat, chi sé hitu tai san gan lién voi dat. Truong hop
nhiéu nguoi cung chung quyén st dung dat, cung chung quyén s hitu tai san gan lién voi dat
thi ghi thong tin mdt ngudi dai dién va danh sach theo Mau s6 19a.
(3) Ca nhan ghi ho tén, nam sinh; Ho gia dinh ghi tén va nam sinh cac thanh vién ho gia dinh
c6 chung quyén str dung dat; vo chdng ghi ho tén, ndm sinh clia ¢4 vo va chong; cong dong
dan cu ghi tén ciia cong dong.
T6 chuc ghi tén theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tu; ca
nhan nudc ngoai va nguoi géc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai ghi ho tén, nam sinh, quéc
tich.
(4) Pia chi dé giri Thong bao nghia vu tai chinh va trong truong hop can thiét lién lac dé nghi
cung cap hd so bd sung theo quy dinh.
(5) Ghi Quyet dinh thanh 1ap hodc Giay phép dang ky kinh doanh. .. .d6i véi to chuc; s6 ho
chiéu d6i voi ca nhan nudc ngoai va ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nude ngoai; sé dinh danh
d6i v6i ca nhan trong nudc.
(6) Ghi loai thu tuc nhu: cap Gidy chiing nhan lan dau, chuyén nhuong, ting cho, v.v...
Muc I11.
Piém 3.1. Ghi thong tin thira dat. Truong hop co nhiéu thira dit thi 1ap danh sach theo Mau sb
19a.
(7) Ghi s6 nha, tén duong, phd (néu co); tén diém dan cu (t6 dan phd, thon, xom, lang, ap,
ban, bon, budn, phum, soc, diém dan cu tuong tu) hodc tén khu vuc, xir dong (d6i voi thira dat
ngoai khu dan cu); tén don vi hanh chinh cac cap x4, tinh noi c6 thira dat.
(8) Muc dich sir dung dat theo phan loai dat va la muc dich tinh thu tién st dung dat, tién thué
dat hodc muc dich sau khi chuyén muc dich st dung dat.
(9) Ghi hinh thie str dung dat nhu: Giao dat khong thu tién st dung dat/Giao dat co thu tién
str dung dat/Thué dat tra tién mot 1an cho cd thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang
nam; truong hop chuyén hinh thice sir dung dét thi ghi hinh thirc st dung dat trude khi chuyén
va sau khi chuyén.
(10) Ghi tén loai gidy 10, s, ngay, thang, nam va trich yéu cua van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat s6 15/QD-UBND ‘ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v..
Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gén lién véi dat theo Pon ding ky dat dal tai san gén lién
voi dat. Truong hop c6 nhiéu nha &, céng trinh thi 14p danh sach theo Mau s 19a
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BANG KE CHI TIET
Bang 1: Danh sach dong sir dung, dong sé hiru

Maiu s6 19a

STT

Tén nguodi su dung
dat, cha s hitu tai
san gan lién voi dat

bia chi

M s6 thué
(néu co)

Gidy to phap

ho chiéu/S6 dinh danh
ca nhan

nhan/S6| Dién tich st
dung/Ty 1€ s&

hitu (néu co)

Bing 2: Bing ké thong tin vé dat

Thoi . Gidy to
»_[Muc dich{ han :Fh(n . | Hinh |vé quyén
Thira [T ban| bia | .., .| Dién [Nguon| Lo |diémbat| ., |
STT| "« A . |Gia dat| P str dung | su ~ . | thuc st | st dung
dat do | chi tich | goc £ dau su I YA
dat  |dung <, |dung dat| dat (néu
<.°|dung dat )
dat co)
Bing 3: Bing ké théng tin tii sin giin lién véi dat
Loai S tang Dién tich
STT nhAa o, C? P nh? b A x. A A St dung/san| <, . Thf“ ?an
cong | congtrinh | Tangndi | Tang ham A Xay dung | so hiiu
trinh xdy dung
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07. Quy trinh (1.02784): Tach thira hoic hop thira dit (QT-07.T)

Pham vi

1 |- TS chuc trong nude, t6 chic ton gido, to chue ton giao truc thude, nguoi goc Viét Nam
dinh cu & nudc ngoai, t6 chuc kinh t€ ¢6 von dau tu nudc ngoai.
- Ca nhan, cong dong dan cu.

Quyét dinh cong bd

2 |- Quyét dinh 2304/QD-BNNMT ngay 23/06/2025 cua B6 Nong nghiép va Méi truong.
- Quyét dinh 956/QD7TTPVHCC ngay 27/6/2025 cia Giam doc Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng Thanh pho.

Thanh phan hd so

- Khi ngp ho so, nguoi yéu cau ding ky dwoe lwa chon ndp ban sao gidy 16 va xudt trinh
ban chinh de can bo tiep nhdn hoé so kiem tra doi chiéu hodc ndp ban chinh giaj/ 1o hodic
ngp ban sao glay 10 dd co cong chimg hodc chitng thiee; truong hop ngp ho so theo hinh
thire truc tuyén thi hé so ndp phdi diwge s6 héa tiv ban chinh hodc ban sao gidy to di duwoc
cong chimg, chimng thiee.

- Doi voi truong hop thuc hién xdc nhdn thay dsi fren Gidy chirng nhén da cdp thi nguoi
yéu cdu ding ky nép ban géc Gidy ching nhdn da cdp.

- Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac logi gidy to thi khi nhdn két qua gidi quyel
thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau ddang ky phai ngp ban chinh cdc gidy to thugc thanh phan
ho so theo quy dinh, trir cdc gidy 1o la gidy phép xdy dung, quyel dinh phé duyét dy dn ddu
1, quyel dinh dau tu, glay phép dau tw, gidy chimg nhdn a"au 1, quyel dinh phé duyét hodc
quyét dinh phé duyét diéu chinh quy hoach xdy dung chi tiét, ban do diéu chinh quy hoach
xdy dumg chi tiét.

3 | Hb so khi thwe hién thi tuc tach thira hoic hop thira dit (g6m ca trudng hop tich
thira do Nha nwéc thu hdi mét phin thira dat)

- Pon dé nghi tach thira dat, hop thira dat theo Mau s6 21 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP;

- 02 ban v& tach thira dat, hop thira dat 1ap theo Mau s6 22 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP;

- Gidy chiing nhan da cap;

- Cé4c van ban ciia co quan c6 thdm quyén co thé hién ndi dung tach thira dit, hop thira dat
(néu co);

- Van ban uy quyen ndp hd so, nhan ket qua giai quyét TTHC (néu co).

* Truong hop Gidy chimg nhan da cap chua st dung ban d6 dia chinh: nguoi sir dung dat
ndp kém theo trich do dia chinh thira dt dé cap nhat chinh ly ban d6 dia chinh.

S6 lwong hd so

01 bo

Thoi han giai quyét: khong qua 12 ngay lam viée

(Thoi gian giai quyét duwoc tinh ké tir ngay nhdn dwgc ho so dd dam bao tinh a"ciy du cua
4 | thanh phan hé so, tinh thong nhdt vé noi dung thong tin gifta cdc gidy 1o, tinh day di cia
ngi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan c6 thém quyén xdc dinh nghia vu tai chinh
vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung ddt, thoi gian xem xét
xir Iy doi véi truong hop sir dung ddt cé vi pham phdp ludt, thoi gian trung cdu giam dinh,
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thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phicong tién thong tin dai chiing, thoi gian thurc
hién thi tuc cong chung, chimg thuc)

Hinh thikc tiép nhin va tra két qua

- Truce tiép tai Chi nhanh truc thudc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phd Ha Noi.
- Cong Dich vu cong Quoc gia: https://dichvucong.gov.vn

5 |a Thong qua dich vu buu chinh cdng ich theo quy dinh cua Tha tuong Chinh phu, qua thué
dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh cua phap luat.
Mirce d§ dich vu cdng: mot phan
L¢ phi
6 Viéc thu Phi, L& phi thuc hién theo quy flinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cua B9 Tai chinh, Nghi quyét s0 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 cua Hoi
dong nhan dan Thanh pho (cac khoan thué, thu khac c¢6 lién quan thuc hién theo cac quy
dinh hién hanh)
Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
+ Vién phong dﬁng, ky dat dai d6i voi t6 chirc trong nudc, to chure ton gido, to chuc ton gido
7 | truc thude, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nude ngoai, to chie kinh té ¢ von dau tu nudc
ngoai. ‘
+ Chi nhanh Van phong dang ky dat dai doi voi ca nhan, cong dong dan cu.
8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
Thoi gian X
thye hién Biéu
STT Trinh tw Trach nhiém | (tinh mdi mau/két
ngay 08 gio qua
lam viéc)
A. Trudng hgp tich thira hoic hop thira dit ma khong thay déi ngudi sir dung dat:
e PR Lanh dao 02 gio lam
B2 | Lanh dao PKDDHN phan cong PCM VPDKDD it ‘
: Ho so
Phan cong vién chuc hodc nhan vién giai quyét Lanh dao 02 gio lam
B3 |, it
ho so. PCM viéc
- }(iém tra ho so, thong tin vé nguoi su dung
d?}t, ranh giéri, dién tich, l’oai d@t cua cac thira 72 gio lam
dét‘ trén ho so luu trtr;,f)(‘)i chiﬂéu quy dinh tgli viée
biéu 220 cua Lpét bat dai d§ xac dinh diéu Vién chirc
kién tach thura dat, hop thua dat: hogc nhan | Trudng hop
B4 | + Truong hop ho so khong du di€u kién tach | vién duoc | tra ho so thi
thira dat, hop thua dat hodc truong hgp ho so | phéan cong du thao
du di€u kién tach thira dat, hop thura dat nhung nhiém vu thong bao
Giay chung nhan da cap khong c6 so d6 thua trong 08 gio
dat hoac co so do thua dat nhung thiéu kich lam viéc
thudc cac canh hodc dién tich va kich thude
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cac canh khong théng nhét thi du thao van ban
thong bao 1o ly do (hoan thanh trong thoi han
08 gio lam viéc);

+ Truong hop ho so du diéu kién tach thira dat,
hop thura dat xac nhan du diéu kién tach thira
dat, hop thira dat kém cac thong tin thira dat
vao Pon dé nghi tach thira dat, hop thira dat,
dong thoi xac nhan vao Ban vé tach thia dét
hop thura dat dé hoan thién thu tuc dang ky, cap
Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so
hiru tai san gin lién voi dat di voi cac thira dat
sau tach thira, hop thira, trir truong hop Ban vé
tach thira dat, hop thira dat do Van phong ding
ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai thuc hién.

- Chinh 1y, cip nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s& dit lidu dat dai;

- In du thao Giéy chirng nhan, van ban cap nhat
thong tin dia chinh trinh Lanh dao PCM.

BS Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét Lanh dao 04 gid lam
TTHC tai Budc 4 PCM viéc
R NP % Ty Lanh dao 04 gio lam
B6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budce 5 VPDKDD vide
- Van thu lay sé, vao s0, dong dau két qua
TTHC;RdlnIAl 1én WHe thong fFATQGATT}{C; | Vin thu 04 gi lam
B7 | - Chuyén két qua cho noi tiép nhan hé so; VPDKDD vidc
- Két thuc quy trinh cia ho so trén Hé thong '
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh. B6 phin o Gidy
- Tra két qua cho nguoi nop hd so. Gid hanh .
B3 Xac nhan tra két trén Heé thong thong tin TN&TKQ chinh chung
- Xac nhan tra ket qua tren HE thong thong TTPVHCC nhén

giai quyét thu tuc.

II. Trinh tw thwe hién tai Chi nhanh VPDKDD
(Thuc hién nhu quy trinh cua Van phong déng ky dat dai. Truong hop cac bude cua Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai khong ¢6 co quan chuyén mon nhu Van phong dang ky thi chuyén ho

so dén budc tiép theo, thoi gian thuc hién budc nay s& duoc tinh cho Budc tiép theo)

B. Tach thira, hop thira c6 thay d6i ngudi sir dung dit, chi sé hiru tai san gin lién véi dit:

L. Trinh ty thwe hién tai VPDKDD:

Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoigian | miuw/Két
qua
B2 | Lanh dao VPDKDD phan cong PCM Lanhdao | O2giolam | py
ann dao phan cong VPDKDD viée
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A A A o, A ea .. X Lanh dao 02 gio lam
B3 | Phan céng vién chic hodc nhan vién giai quyét PCM vide
- Kiém tra ho so, thong tin vé nguoi st dung
dat, ranh gidi, dién tich, loai dat cta cac thia
dat trén ho so luu triv; D4i chiéu quy dinh tai
Piéu 220 cua Luat Dat dai dé xac dinh diéu
kién tach thua dét, hop thira dat:
+ Truong hop hd so khong du diéu kién tach
thira dat, hop thira dat hodc truong hop hé so
du diéu kién tach thua dét, hop thira dat nhung
GAiéy c}u’mg nhénkdi gép kAhéng co so‘c}(k) tl}fra 24 giv lam
dat hodc c6 so do thira dat nhung thiéu kich A
thudc cac canh hodc dién tich va kich thudce vige
cac canh khong théng nhét thi du thao van ban Vién chic Trudne ho
théng bo 16 1§ do (hoan thanh trong thei han | hogcnhan | . yx o ob
B4 S s A o trd ho so thi
08 gio lam V1ec); ‘ , vién duoc du thio
+ Truong hop ho so du diéu kién tach thira dat, | phén cong théne bao
hop thira dat xéc nhan da diéu kién tach thia | nhiemvu | 280
dat, hop thua dat kem cac thong tin thua dat 13 r%l Vié%
vao Pon dé nghi tach thia dat, hop thira dat, i
dong thoi xac nhan vao Ban vé tach thira dt,
hop thira dat dé hoan thién thu tuc ding ky, cap
Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén s
hiru tai san gin lién voi dat di voi cac thira dat
sau tach thira, hop thira, trir truong hop Ban vé
tach thira dat, hop thira dat do Van phong ding
ky dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dat
dai thuc hién.
BS Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét Lanh dao 04 gid lam
TTHC tai Budc 4 PCM viéc
R N % Yy Lanh dao 04 gio lam
B6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc S VPPKPD viée
+ Vin thu 14y s6, vao s, dong dau Pon dé nghi D}c;ntfieh
tach thira hop thira, Ban vé tach thira hop thia; ?}i” ! }f c
B7 + Ban giao hé so cho noi ti,ép nhén hé S0 dé Van thu 04 gid lam thl}IIaa B('gil
chuyén cho nguoi st dung dat ky két hop dong, | VPDKDD viéc ~ h
vin ban giao dich vé quyén st dung dat sau khi ve tac
, \ thira hop
tach, hop thuaa. thita

Dung quy trinh cho dén khi nguoi sir dung dat da bo sung day da thanh phan, sd luong ho so dé
tiép tuc thuc hién thi tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat do1 voi phan dién tich
thay d6i quyén

B8

+ B0 phan TN&TKQ tiép nh@n hop ddng, vin
ban giao dich, bd to khai thué theo quy dinh.

B phéan
TN& TKQ
TTPVHCC

Theo quy
trinh tiép
nhan va

Hop dong,
vén ban
giao dich,
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+ Chuyén dén VPDKDD (vién chirc hodc nhan luan ghuyén bd to khai
vién dugc phan cong nhiém vu) giai quyét ho ho so thué
SO.
Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh v€ dat dai theo Mau s6 19 |  Vién chuc
ban hanh kem theo Nghi dinh s0 ho#c nhan 16 it 1am
B9 | 151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh | vién duoc giéc
va théng bao thu nghia vu tai chinh d61 véi | phan cong vie
truong hcp phé% thuc, hiéI;l nghia vu tai chinh nhiém vu Phiéu
theo quy dinh cua phap luit. chuyén
- . . . . thong ti
B10 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét Lanh dao 04 gid lam doénféén
TTHC tai Budce 9. PCM viéc . -
dinh nghia
B11 Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Buéc | Lanh dao 04 gid lam th,ta}i
10. VPDKDD viée chin
Vin thu 14y s6, vao sd, phat hanh Phiéu chuyén
B2 thong tin dé€ xac dinh nghia vu taiq chinh, dinh Vian thu 04 gid lam
kem 1én HTTTGQTTHC, chuyén co quan | VPDKDD viéc
Thué
- Co quan Thué xac dinh va thong béao thu
nghia vu tai chinh déi voéi truong hop phai thuc e . .
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap Co quan - Thoi stan va quy tr}nh
luat Thué va thyuc hién theo quy dinh
N o 4 . - . nqui s cua Co quan Thue.
B13 Chli\ﬁlucn st dung dat thuc hién nghia vu tai dung dét thuc - Khéng tinh vao thoi
* K ét qud: Thong tin tir co s& dit liéu duoc lién hletgincghlﬁﬁlvu %I;I?hgclﬁlinqﬁl ygtggl dt l.liC
thong hoac ching tir hodc gidy to chirng minh v al.
da hoan thanh nghia vu tai chinh
Hé théng ty | Cac gidy
dongbo va | to chung
chuyén minh da
budc (t/h hoan
khéng dong thanh
Tiép nhan théng tin vé viéc d3 hoan thanh BO phan bo Ehl thep NVIC
B14 NVTC: chuvén dén vién chiic eid; 5 hd TN&TKQ nhén cia
; chuyén dén vién churc giai quyethoso. | pppyree odng din
trong gio
hanh chinh,
chuyén tiép
trén hé
thong)
+ Chinh 1§, cdp nhat bién dong vao hé so dia | /" I‘iﬁ‘:ﬁ Béo cho,
BIS chinh, co s¢ dir liéu dat dai; an duoc 16 gid lam Giay
+ In du thdo Giady ching nhdn, Van ban cip Vhén céﬁ viéc chung
nhat thong tin dia chinh. p g nhan, Van

nhiém vu
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B16 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 04 gid lam ban cdp
TTHC tai Bude 15 PCM viéc nhat
B17 Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Buéc | Lanh dao 04 gid lam
16 VPDKDD viéc
- Van thu 13y s6, vao s0, dong dau, vao sb vao
s0 cap GCN; dinh két qua 1én HTTTGQTTHC 04 oidy [am
B18 | - Chuyén két qua v€ noi tiép nhan ho so; Van thu %iéc
- Két thac quy trinh cua ho so trén HE thong '
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh. B phan GiA
B19 | - Tra két qua cho nguoi ndp ho so. TN&TKQ Gid hanh chl’nz,
- Xac nhan tra két qua trén He thong thong tin | TTPVHCC chinh nhéng
gidi quyét tha tuc. '

II. Trinh ty thwe hién tai Chi nhanh VPDKDD

(Thuc hién nhu quy trinh cia Van phong dang ky dat dai. Trudong hop cac budc cia Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai khong ¢ co quan chuyén mén nhu Van phong dang ky thi chuyén ho
so dén budc ti€p theo, thoi gian thuc hién budc nay s€ duoc tinh cho Budc ti€p theo)

Biéu miu:

- Pon dé nghi tach thira dat, hop thira dt theo Mau s6 21 ban hanh kém theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP.

9 | - Ban vé tach thira dat, hop thira dat 1ap theo Mau s6 22 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP;

- Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai theo Mau s6 19 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 29/7/2024 ciia Chinh phu.
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Mau s6 21
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
PON PE NGHI
TACH THUA PAT, HQP THUA PAT
Kinh giti: VPDKDD/Chi nhanh

I. KE KHAT CUA NGUOI SUDUNG PAT 7
(Xem ky hudng ddn o cuoi don nay trudce khi viét don; khong tdy xod, suwa chita noi dung dd
viét)

1. Nguoi st dung datD:

L L TN
1.2. Gidy to nhan than/phap nhan s6@: ... .
1.3 D0a CRL
1.4. Bién thoai lién hé (néu O Hop thu dién tir (néu CO) o,

2.1. Tach thoa datsd ............. ,tobanddsd........ . ,diéntich:........... m?; loai
dat:............ cdiachithaadat: ... ; Giay chung nhan: so vao sb
cap GCN: ... ..., ,ngay cap GCN: ... ,thanh... ... ... thira:

(Liét ké cdc thira ddt tach thiva).............................

2

dat:............ , dia chi thua QA o ; Giéy chiing nhan: $6 vao
socap GCN: ... ............ ,ngay cap GCN: ... , voi: Thira dat so: ......... , to

2.2. Hop thira dats6 .........., 10 ban dd sb:............... ,diéntich:............... m?; loai

.............................. (liét ké cdc thira ddt sau hop thira)

2.3. Tach dong thoi voi hop thia dat:

(M6 ta chi tiét viec tach, hop thiva) ... .. ... .. ... ... ... .............

3. Ly do tach, hop thita QAL ..o oo

4. Gidy to ndp kém theo don nay gom co:
- (Gidy chung nhdn va Ban vé tach thira dat, hop thira ddt cdc thia dat néu trén;

5. Pé nghi cap Gidy chingnhan: ............... e
(ehi co hodic khong thay doi ngwoi st dung dat)

Téi cam doan ndi dung ké khai trén don la dung.
...... ,ngay ... thang. ... nam ...
Nguwoi viét don®
(Ky va ghi 16 ho tén, dong ddu néu cé)
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I1. Y KIEN CUA VPDKDPD/CHI NHANH VPDKDD®

Ngay ....... thang...... nam ...... Ngay ... thang ... ... nam ......
Nguwoi kiém tra VPDKDD/Chi nhanh
(Ky, ghi 1o ho tén, chirc vu) VPDKDD

(Ky, ghi 16 ho tén, chirc vu, déng ddu)

Huwéng din viét don:

(1) Ghi tén nguoi str dung dét theo Gidy ching nhan. Truong hop cac thira dat gbc
thudc nhiéu ngudi st dung dat khac nhau thi ghi ddy du nguoi stir dung dat cia cac thira dat
gbc do.

(2) Ghi s6 dinh danh c4 nhan hodc s6, ngay cap va noi cap ho chiéu. Déi voi td chirc thi
ghi sd, ngay ky, co quan ky vin ban theo quyét dinh thanh 1ap hoac gidy dang ky kinh doanh
hodc gidy phép dau tu.

(3) Ghi thong tin thira dat theo Gidy chiing nhan.

(4) Nguoi sir dung dat cia cac thira dat goc cung ky vao Pon.

Truong hop Gy quyén viét don thi nguoi duoc ty quyén ky, ghi 18 ho tén va ghi “duoc
Uy quyén”; d6i véi t6 chuc stir dung dét phai ghi ho tén, chic vu va dong dau cia to chuc.

(5) VPDKDD/Chi nhanh VPDKDD ghi 3 “Pu diéu kién tach thira dat, hop thira dat
nhu ban v& glri kém” va s6 thir tu thira dat, to ban d6 (néu c6 thay d6i to ban d6) du kién sau
khi tach thira dat, hop thira dat.
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MAu s6 22. Ban vé tich thira dit, hep thira dat
BAN VE TACH THUA DAT, HQP THUA DAT
(Kem theo Pon d€ nghi tach thira dat, hop thia dat)

I. Hinh thirc tach, hgp thira dat (Ghi ro: "Tdch thua" hodc "Hop thuea" hodc “1dch thua
dong thoi voi hop thua”):

I1. Thira dit gbc:

1. Thira dat thir nhat:

a) Thira s6: ........... Jtobanddsd: . ,dién tich: .......... m?, loai dat: ......... , dia chi
thira dat: ......... , Gidy ching nhan: s6 vao s6 cap GCN: ............. : Co quan cdp GCN:
............. ,NGAY CAP: .

b) Tén nguoi st dung dat: ......................... , Gidy to nhan than/phap nhan sb:
................... ,diachi: .o

c) Tinh hinh sir dung dat: (Ghi sy thay d6i ranh gidi thira dt hién trang so voi khi cap GCN,
tinh hinh tranh chap dat dai, hién trang st dung dat):

I11. Thira dit sau khi tich thira/hop thira: ) )

1. Mo ta so bd thdng tin, muc dich thuc hién tach thira dat/hop thira dat:

2. Nguoi lap ban v& (Ghi: “Nguoi sir dung ddt tw ldp”~ hodic ghi tén co quan, don vi Idp ban
V€)oo e e e e e e e e

3. Tach thira dat/hop thira dat (theo vi du minh hoa):

a) So do trude tach thira b) So d6 sau tach thira dat/hop [c) D6 dai canh thira dat sau
dét/hop thira dat: thira dat: tach thira dét, hop thira dat:
(Thé hién hinh vé, cac diem  |(Thé hién hinh vé, cac diem Poan Chiéu dai (m)
dinh thira dt, dién tich, logi  dinh thika dat, dién tich, kich 1-2

ddt, nguoi sie dung dat lién ke \thuoe canh, logi ddt, nguoi sir

theo thiva ddt goc) dung det lién ké)

d) M6 ta (M0 ta chi tiét ranh gidi, mdc gidi cac thira dat sau tach, hop thira):

Nguwoi siv dung dit Don vi do dac )
(Ky, ghi 1o ho va tén) (Ky, ghi 1o ho va tén, dong ddu)
IV. Xdc nhan cia VPDKDD/Chi nhanh VPDKDD:........... ... .......................
Ngay ... thang ... ncm ... Ngay .... thang ..... nam ....
Nguwoi kiém tra VPDKDD/Chi nhianh VPDKDD

(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky, ghi 16 ho tén, chirc vu, déng ddu)
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Huwéng dan 1ip mau:

1. Ban vé tach thira dat, hop thira dit thé hién du thong tin vé kich thudc canh, dién tich, loai
dét cuia thira dat tach ra, thira dat hop lai, thira dat hogc vi tri, dién tich dat dung lam 16i di
(néu co) va thira déat co quyén sir dung chung 16i di theo Gidy ching nhan da cap cia thira dat
obc, chi gidi hanh lang bao vé an toan cac cong trinh ddi voi truong hop trén Gidy ching
nhan da thé hién.

2. P6i voi diem 3.1, diém 3.2 va diém 3.4 muc 3 thi thuc hién nhu sau:

3.1. So do trudc tach thira dat/hop thira dat:  [3.2. So do tach thira dat/hop thira dat
a) Tach thira dat:
Buang kéa hin Dudng Hér hin
1 1
ke onNTY — ONT e
O e sat
100.5
3
g 3
b) Hop thira dét, hop thira dat dong thoi tach
thira dat:
Dudng Mn hin Duong #4a than
1 2 3 20 2 2b
|
e onT = o1 : ot
oMY S — o 2
e s onT s wr g’_,_ ONT =
6 3 [ 5
6 52’ 50

3.4. Mo ta (MO ta chi tiet ranh gidi, moc gidi cac thira dat sau tach, hop thira):

a) Thira tach ra dy kién s6 1:

- Tir diém 1°dén diém 5°: .. (Vi du: Piém 1 la ddu son; ranh gici theo tim tuong xdy kién
co, mép twong....)

- Tir diém 5° dén diém 6°:... (Vidu: Diém 2,3 la coc tre, ranh gici theo mép bo trong rémh
nuoc)

- Tir diém 6 dén diém 1°: ... (Vi du: Piém 4 la géc ngoai twong, ranh gici theo mép sdn,
firong nha),

b) Thura tach ra RO s s T T s

F T diem 4 dén diém 5 oo
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Mau s6 19

................ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN PON VI CHUYEN Pic lap - Ty do - Hanh phic
THONG TIN®)
_ , hgay ........ thang ... nam.....
S6: ...../PCTT

~ PHIEUCHUYEN THONGTIN
DE XAC DINH NGHIA VU TAI CHINH VE DAT DAI

Kinh gul ........................................

I. THONG TIN VE HO SO THU TUC DANG KY DAT bAI
1.1.Mahdso @ - ... ...
1.2. Ngay nhanhdso®: ... ...

_ IL THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HUU TAI SAN
GAN LIEN VOI AT

21 TN M
2.2 Piachi ®.. .. .

2.3. Sodlenthoal henhe ...................... Ema11 (neuco)
2.4 ME SO thUE (NEU COY:.. .o
2.5. Gidy to nhan than/phap nhan ©: .
SO, ; NGAY CAPI. . noi cp... .
2.6. Loai thi tuc can xac dinh ngha vu tai chinh @i

III. THONG TIN VE PAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

3.1. Thong tin Vé dat

3.1.1. Thira dat s6:..........cccooeeeeeiei s TOban d0 SO: ..o, ;
3.1.2 Piachitai @ :
3.1.3. Vi tri theo Bang gia dt:

- Buong/doan duong/khu vure:.........
- Vi tri thira dat ©:

- Chiéu siu cia thua dat (neu co) ...................................... m.

- Chiéu rong cia ngd/hém (MEUCOY..o el m.

3.1.4 Dién tich thira dat:.............ococoocvvevie.. m?

- Dién tich st dung chung: ................................... m
- Dién tich st dung riéng: ... m
- Dién tich phai ndp tién sty dung dat/tién thue dat:..............cccooooivivioeie, m
- Dién tich khong phai nop tién sir dung dt (tién thué dat) .............................. m
- Dién tich dat trong han mac:.............occooooii m?
- Dién tich dat ngoai han muc:........ m
3.1.5. Ngudn g6¢ ST dUNG GAL:.........oovoiotoiooeeeeeeeeeeeeeeee el
3.1.6. Muyc dich st dung dat (O el
3.1.7. Thoi han str dung dat:

- On dinh l4au dai []

-Cothcn han:........ nam. TfI ngay ...... /... [o... dén ngay :....... ... ...

2

3.1.8. Thoi diém bat dau str dung dat Tur ngay ©........ [, [, ;
3.1.9. GIA QAN e,
3.1.10. Gidy to vé quyén s dung dat 92 .

3.2. Thong tin vé tai san gan lién voi dét

3.2.1. Loai nha &, cong trinh:... ... ; cap hang nha &, cong trinh:................ ;
322 Diéntichxdy dung:...............................o m
3.2.3. Dién tich san xay dung/dién tichsudung :....................................... m
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3.2.4. Dién tich s& hitu chung:............ m?; Dién tich s& hitu riéng:................ m?;
3.2.5.86tang:......... tang; trong do, sd tang ndi. .. ... tang, sd tang ham:............ tang;
3.2.6. NGUON SOC ...,
327 Thoi hansé httu dén: ... nam.

IV. THONG TIN VE NHU CAU GHI NO NGHIA VU TAI CHINH

- Tién str dung R T ——

-LEphitrude ba:. ..o

THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi 1o ho tén, dong ddu)
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HUONG DAN GHI MOT SO THONG TIN TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

(1) Ghi tén Phong Nong nghi€p va Moi truong hodc VPDKDD hoac Chi nhanh VPDKDD.

(2) Ghi M3 hd so theo quy dinh tai Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ciia Chinh phu.

(3) Ghi theo thoi gian nhan hd so trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Muc II. Ghi thong tin vé nguoi str dung dat, chi s& hitu tai san gan lién voi dat. Truong hop
nhiéu nguoi cung chung quyén str dung dat, cung chung quyén s& hitu tai san gén lién voi dat thi
ghi thong tin mot nguoi dai dién.

(4) Ca nhan ghi ho tén, ndm sinh; ho gia dinh ghi tén va ndm sinh céc thanh vién ho gia
dinh c6 chung quyén sir dung dat; vo chong ghi ho tén, ndm sinh cua ca nguoi vo va chong; T6
chure ghi tén theo quyet dinh thanh 13p hodc gidy dang ky kinh doanh, giay phép dau tu; ca nhan
nudc ngoai va ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nu6e ngoai ghi ho tén, ndm sinh, quoc tich.

(5) Dia chi dé giri Thong bao nghia vy tai chinh va trong truong hop can thiét lién lac dé
nghi cung cip ho so bé sung theo quy dinh.

(6) Ghi tén loai gidy to nhan than/phap nhan nhu: Cin cudc cong dan, Cin cudc, HO chiéu,
Quyét dinh thanh 13p v.v...

(7) Ghi loai thu tuc nhu: Cap Gidy ching nhéan 1an dau, chuyén nhuong, ting cho, v.v...

Muc III.

Piém 3.1. Ghi thong tin ting thira dit. Trudong hop c6 nhidu thira dét, vi tri, cin ci phap 1y,
muc dich sir dung thi ké khai thong tin chung va tdng dién tich; dong thoi 1ap danh sach theo Mau
50 01a/LCHS

(8) Ghi 3 tén duong/phd, xd/phudng/thi trin, quan/huyén/thi xa/thanh phd;

(9) Vi tri thira dét trong bang gia dat (vi tri 1, 2, 3,...);

(10) Muc dich sir dung dat theo phan loai dat va 1a muc dich tinh thu tién sir dung dat, tién
thué dat hoic muc dich sau khi chuyén muc dich st dung dat.

(11) Gia dat theo bang gia hodc gia dat cu thé;

(12) Ghi tén loai gidy to, s6, ngay , thang, nam va trich yéu ciia van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat s6 15/QD-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v...

Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gin lién voi dat.

Muc V. (13) Ghi céc gidy to do nguoi st dung dat, chi sé hitu tai san nop.
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D8. Quy trinh (1.012786): Cip lai Gidy chirng nhin do bi mat (QT-08.T)

Pham vi:

T6 chtrc, co s& ton giao, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai, doanh nghiép co vén dau
tu nudc ngoai thue hién du an dau tu (sau ddy goi chung la 16 chirc);

Hb gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai dugc so
hitu nha & gan lién véi quyén st dung dat 6 tai Viét Nam (sau ddy goi chung la cd nhdn).

Quyét dinh cong bd

2 |- Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 cua B6 Nong nghiép va Mai trudng;
- Quyét dinh s6 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cia Giam doc Trung tam Phyc vu
hanh chinh céng Thanh pho.

Thanh phan hd so

- Bon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién v&i dit theo Mau s6 18 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP;

- Gidy to lién quan dén thira dat dé nghi cip lai Gidy chimg nhéan (néu co);
- Manh trich do ban d6 dia chinh do nguoi st dung dat ndp doi véi truong hop nguoi su
dung dat c6 nhu cau do dac lai d€ xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cia thira dat;

- Vian ban uy quyén ndp hd so, nhan két qua giai quyét TTHC (néu co).

S6 lwong ho so: 01 bo

Thoi han giai quyét: Khong qua 10 ngay lam viée

(Thoi gian giai quyét duwoc tinh ké fir ngay nhdn dwgc ho so dd dam bao tinh a"ciy du cua
thanh phan hé so, tinh thong nhdt vé noi dung thong tin gitka cdc gidy 10, tinh day di ciia
ngi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan c6 thdam quyén xdc dinh nghia vu tai chinh
vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung ddt, thoi gian xem xét
xir ly doi véi truong hop sir dung ddt c6 vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau giam dinh,
thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phwong tién thong tin dai ching, thoi gian thuc
hién thu tuc chia thira ké quyén sir dung a"al tai san gan lien K ddt doi véi truong hop
thuwee hién thi tuc cdp Gidy chimg nhdn quyén sir dung ddt, quyén so hiru tai san gn lién
véi ddt ma nguoi sie dung ddt, chii s6 hitu tai san gdn lién véi ddt chét truée khi trao Gidy
chung nhdn)

Hinh thirc tiép nhan va tra két qua:

- Truc tiép tai Chi nhanh tryc thudc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi.
- Cong Dich vu cong Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

- Thong qua dich vu buu chinh ¢ong ich theo quy dinh ciia Tha tuéng Chinh pht, qua thué
dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hodc qua ty quyén theo quy dinh ciia phap lut.

Mire do dich vu cong: toan trinh

6 | Phi, L¢ phi:
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- Viéc thu Phi, L phi thuc hién theo quy dinh tai Nghi quyét s0 06/2020/NQ-HDND ngay
07/7/2020 ctia Ho1 dong nhan dan Thanh phd (cac khoan thué€, thu khac cé lién quan thuc

hién theo cac quy dinh hién hanh);,

- Trudng hop dbi voi t6 chire, ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, chi phi dang tin

do nguoi su dung dat, chu s& hitu tai san gén lién vdi dat chi tra.

Co quan thyec hién thi tuc hanh chinh:
- Van phong dang ky dat dai: ca nhén, t6 chue
- Chi nhanh Van phong déng ky dat dai: ca nhan

Quy trinh xi ly cong viéc:

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi gian
(tinh mdi
ngay 08
gio lam
viéc)

Biéu mau/
Keét qua

L. Trinh ty thyee hién tai Viin phong diing ky dat dai:

B2

Lanh dao VPDKDD phan cong PCM

Lanh dao
VPDKDD

02 gio lam
viéc

B3

Phan cong vién chirc hodac nhan vién phong
nhiém vu xu ly

Lanh dao
PCM

02 gio lam
viéc

B4

Kiém tra thong tin vé Gidy chiing nhan da cap
ma nguoi sit dung dat, chi so hitu tai san gan
lién véi dat khai bao bi mit trong ho so dia
chinh, co so dit liéu dat dai:

- Truong hop khong du diéu kién hodc phat hién
thira dét, tai san gan lién voi dat duoc cap Gidy
chung nhan da duoc chuyén quyén sir dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat hodc dang
thé chip thi du thao thdng bao tra lai hd so cho
nguoi st dung dat, cha sé hitu tai san gan lién
v6i dat va néu 15 1y do.

- Truong hop hd so du diéu kién:

+ Diang tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai
chung & dia phuong trong thoi gian 15 ngay ddi
v6i truong hop mat Gidy ching nhan cia td
chure, nguoi géc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai,
t6 chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai; chi phi
dang tin do nguoi st dung dat, chu sé hitu tai san
gan lién voi dat chi tra.

+ Dy thao vin ban kém chuyén thong tin dén Uy
ban nhan dan cap xi noi c6 dat di voi truong
hop mat Gidy chirg nhan cia ca nhan, cong
déng dan cu.

Vién chuc
hodc nhan
vién duoc
phéan cong
nhiém vu

20 gio lam
viéc

BS

Kiém tra, phé duyét két qua giai quyét TTHC tai
Budc 4

Lanh dao
PCM

04 gio lam
viéc

Van ban
Thong béao
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A A L AL oz s % N Lanh dao | 04 gio lam
B6 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai Bude S VPDKDD vide
Vin thu 13y s6, vao so, dong dau két qua:
- Trudng hop du diéu kién thi phat hanh van ban
chgyén ‘[Ahéng tin ¢én Uy ban nhan dan cap xa Vin thu 04 gios 1am
B7 | noi co dat; ‘ 7 | vPPKDD viee
- Truong hop khong du diéu kién: chuyén tra ho '
so kém theo théng bao néu rd ly do dén noi tiép
nhan ho so.
Niém yét cong khai vé viéc mat Gidy chung 15 nsay
A AL - A anl A2 (khéng
nhan ga cap tai tru sé Uy ,ban nhan dan cap xa , tinh vie
va diém dan cu noi co dat trong thoi gian 15 | UBND cap e
B8 A A N . . ~ thoi gian
ngay; dong thoi tiép nhdn phan anh trong thoi x4 2
gian niém yét cong khai vé viéc mat Gidy ching glal qlilyqet
nhan d3 cép. cua thy
tuc)
3 ngay
Cong chuc (khéng
coquanco | tinhvao
B9 | Du thdo bién ban két thuc niém yét chirc nang | thoi gian
quan ly dat | giai quyét
dai cap xa cua thu
tuc)
0,5 ngay
Lanh daoco | (khéng
quan co tinh vao
B10 | Kiém tra, phé duyét két qua tai Budc 9 chiic nang | thoi gian
quan ly dat | giai quyét
dai cap xa cua tha
tuc)
0,5 ngay
(khéng
Lanh dao tinh vao
B11 | Phé duyét két qua tai Budc 10 UBND cap | thoi gian
x4 giai quyét
cua thu
tuc)
01 ngay
(khéng
Vian thu dong dau, chuyén dén VPDKDD (vién | Vin thu tinh vao
B12 | chuc thu Iy hd so cua Vin phong Pang ky dat | UBND cip | thoi gian
dai, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai) x4 giai quyét
cua thu

tuc)
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- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia

chinh do nguoi sir dung dat nop doi voi truong

hop nguot st dung dat cé nhu cau do dac lai dé

xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua

thira dat; . .

- Trich luc ban d6 dia chinh hoéc trich do ban do

dia chinh, ) Vién chuc

- Cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, co s& dit N A

LTSRN hodc nhan PR
BI3 liéu dat dai; , , vién duoc 20 gid lam

- Du thdo Quyét dinh huy Gidy ching nhan da Al viée

IOl IOy . A S A phéan cong

mat, in du thdo Gidy chung nhan, Van ban cap Hhiém vu

nhat thong tin dia chinh. i i

* Truong hop Trang bd sung cua Gidy chung

nhén da cap theo quy dinh cia phap luat dat dai

trudc ngay Nghi di,nh 101/2024/ND-CP co hiéu

luc thi hanh bi mat thi in du thdo Giady ching

nhén voi cac thong tin cép nhat cua Giay ching

nhén da cap va thong tin tén Trang bo sung.

Kiém tra, phé duyét két qua giai quyét TTHC tai | Lanh dao | 08 gio lam
B14 . A

Buoc 13 PCM vigc

« 1A . g A . , Lanh dao | 08 gio lam

B15 | Phé duyét két qua giai quyéet TTHC tai Budc 14 VPPKDD viée

- Van thu lay sd, vao so, dong dau két qua

TTHC;Apha;[ hanqh ket qua t&en HTTT(RGTTHC. Vin thu 08 gi lam
B16 | - Chuyén két qua cho noi ti€p nhén hé so. VPDKDD vide

- Xac nhan hoan thanh ho so trén H¢ thong thong '

tin giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh. Bophan | ...

- Tra két qua cho nguoi ndp hod so. Gid hanh
B17 , Ao 1A . A A 1 A N . TN&TKQ .

- Xac nhan tra két qua trén HE thong thong tin TTPVHCC chinh

gidi quyét tha tuc hanh chinh

II. Trinh tw thwe hién tai Chi nhanh VPDKDD:
(Thuc hién nhu quy trinh cta Van phong ding ky dat dai. Truong hop cac budce ctia Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai khong ¢6 co quan chuyén mon nhu Van phong dang ky thi chuyén ho
so dén budc tiép theo, thoi gian thuc hién budc nay s& duoc tinh cho Budc tiép theo)

Biéu miu: ) ) o ) o
- Bon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién vdi dat theo Mau s6 18 ban hanh kem theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 cia Chinh phu;
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MAu s6 18. Pon ding ky bién dong dit dai, tai sin gin lién véi dat
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Ty do - Hanh phuc
PON PANG KY BIEN PONG DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT
Kinh glri: ... &
1. Nguoi str dung dat, chu sé hitu tai san gan lién voi dat, ngudi quan 1y dat:
a) Tén®:
b) Giay to nhan than/phap nhan®:
¢) Dia chi®:
d) Pién thoai lién hé (néu cO): ..., Hop thu dién tir (néu co):
2. Noi dung bién dong®:
3. Giy to lién quan dén ndi dung bién dong ndp kém theo don nay gom co6™:
(1) Gidy chting nhan d3 cap;

2

3)

Cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su that va chiu trach nhiém trude phép luat.
Huwéng din ké khai don:

M Péi voi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi gée Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
thi ghi “VPDKBDD/Chi nhanh VPDKDD......” noi c6 dt.

Déi véi td chie trong nudce, td chire ton gido, to chuc tén gido truc thudc, t6 chirc kinh té co
von dau tu nudce ngoai, to chirc nudce ngoai ¢o chic nang ngoai giao va td chirc nudce ngoai, ca
nhan nu6c ngoai thi ghi “VPDKDD...” noi ¢6 dét

® Ghi thong tin nhu trén gidy chimg nhan da cap. Truong hop nhén chuyén quyén sir dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién voi dat thi ghi thong tin cua bén nhan chuyén quyeén.

) Ghi ndi dung bién dong nhu: “nhan chuyen nhuong, nhan ting cho ..., cap lai Gidy chung
nhan do bi mét, cap déi Giay ching nhan ..

Truong hop dé nghi cap lai G1ay chiing nhan do bi mat thi ghi ndi dung; * ‘de nghi cap lai Gzay
chimg nhdn do bj mdf” va thé hién thong tin Gidy ching nhan bi mat, gdm: sd Vao sO cap Gidy
chung nhan ......... .. : S6 phat hanh G1ay chung nhén (Sé seri) ..o ’, truong hop
nguoi st dung dat, chu s& hitu tai san gan lién voi dat khong co thong tin vé G1ay chimg nhan
da cap thi khong ké khai ndi dung tai muc nay. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra
ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai dé xac dinh cac thong tin tai muc nay, trong do6 thong tin
bat budc phai c6 1a thong tin s6 vao so cdp Gidy ching nhan hodc sé phat hanh Gidy chimg
nhan (S6 seri).

1 ru’o‘ng hop ¢6 nhu cdu cdp méi Gidy chimg nhdn thi ghi “cé nhu cdu cdp méi Gidy chimg
@ Gh1 cac loai gidy to ndp kém theo Pon nay.
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09. Quy trinh (1.012790): Pinh chinh Giiy chirng nhin da cip (QT-09.T)

Pham vi

- T4 chue trong nudc, to chirc ton gio, t6 chire tdn gido truc thudce, td chirc nudc ngoai co
chic ning ngoai giao, to chuc kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai; to chirc nudc ngoai, ca
nhan nudc ngoai,

- Ca nhan, cong dong dan cu, ngudi gbc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai.

Quyét dinh cong bd

Quyet dinh 2304/QD-BNNMT ngay 23/06/2025 cia B6 Nong nghi€p va Mai truong;
- Quyét dinh s6 956/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam dbc Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng Thanh phd.

Thanh phan hd so

- Khi ngp ho so, nguoi yéu cau ding ky dwoe lwa chon ndp ban sao gidy 16 va xudt trinh
ban chinh dé cdan bo tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu hodic ngp ban chinh gicij/ to hodc
nop ban sao gidy 1o di c6 cong chitng hodc chirng thuc; truong hop nép hoé so theo hinh
thire truc tuyén thi hé so nép phai diwge s6 héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to dé
dwoc cong chung, chung thuc.

- Doi voi truong hop thuc hién xdc nhdn thay dsi frén Gidy chirng nhén da cdp thi nguoi
yéu cdu ding ky ndp ban géc Gidy chimg nhdn da cap

- Truong hop ndp ban sao hodic ban s6 héa cdc logi gidy 16 thi khi nhdn két qua gidi quyét
thit tuc hamnh chinh nguoi yéu cau ding ky phai nép ban chinh cdc gidy to thugc thanh
phan hé so theo quy dinh.

+ Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sb 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh 151/2025/ND-CP.

+ Ban gbc Gidy chimg nhan di cap;

+ Gidy to chimg minh sai sot théng tin ctia ngudi duoc cap Gidy ching nhan so véi thong
tin tai thoi diém dé nghi dinh chinh hoc sai sOt thong tin vé thira dét, tai san gan lién voi
dat so voi thong tin trén G1ay chtng nhan d3 cép;

+ Van ban vé viéc Gy quyén theo quy dinh ctia phap luat vé dan su déi véi truong hop thuc
hién thua tuc thong qua nguoi dai dién.

S6 lwong hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét: Khong qua 08 ngay lam viée

Thoi gian gidi quyét dwoc tinh ké tir ngay nhdn dwoc tinh ké tir ngay nhdn dwoc hé so da
dam bao tinh day dii, thong nhdt; khong tinh thoi gian co quan cé tham quyén xdc dinh
nghia vu tai chinh veé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ciia nguoi siv dung
dat, thoi gian xem xét xu [y doi véi truomg hop s dung ddt c6 vi pham phdp ludt, thoi
gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phong tién thong
tin dai chiing, thoi gian thyc hién thu tuc chia thira ké quyén sw dung dat, 1ai san gan lién
voi a"al doéi véi truong hop thuc hién thi tuc cdp Gidy chimg nhdn quyén sir dung dat,
quyen S0 hitu tai san gdn lien voi ddat ma nguoi sir dung ddt, chir so hivu tai san gdn lién
véi ddt chét triée khi trao Gidy chitng nhdn.

Hinh thirc tiép nhan va tra két qua

- Truc tiép tai Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong thanh phé Ha Noi.
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- Cong Dich vy cong Qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh phu, qua thué
dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hodc qua iy quyén theo quy dinh cua phap luat.

Mikc d¢ dich vu cong: mot phin

L€ phi

Viéc thu Phi, Lé phi thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay

6 29/11/2019 ciia B Tai chinh, Nghi quyét s 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 ciia Hoi
dong nhan dan Thanh pho (cac khoan thue, thu khac ¢o lién quan thuc hién theo cac quy
dinh hién hanh).

Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: ;

+ S& Nong nghiép va Méi truong Ha Néi doi voi truong hop dinh chinh Gidy chimg nhéan
da cép lan dau cho t0 chire sir dung dat theo hinh thirc quy dinh tai tai Dieu 119 va khoan
2 ‘Diéu 120 Luat Dat dai ma khong thudc truong hop duoc mién toan b tién su dung dat,
tién thué dat cho ca thoi han thué.

ol Van phong dang ky dat dai doi voi truong hop dinh chinh Giay ching nhan da cap khi
thye hién dang ky bién dong cua to chirc trong nudc, to chirc ton giao, to chuc ton giao
truc thude, t6 chirc nuée ngoal ¢o chuc nang ngoal giao, t6 chic kinh té ¢6 von dau tu
nudc ngoai; to chirc nuge ngoai, ca nhan nude ngoai. )

+ Van phong déng ky dat dai hogc Chi nhanh Vén phong déng ky dat dai d6i voi truong
horp dinh chinh Giay chung nhan d3 cép khi thuc hién dang ky bién dong cho ca nhan,
cong dong dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu & nudce ngoai.

8 | Quy trinh xir ly cong viéc:

A. Truong hop dinh chinh Gidy chirng nhan di cip lan diu c6 sai sot
Thdoi gian
thye hién _
: Trich (tinh mdi | Biéu mau/
= ] nhiém | ngay08 | Kétqua
gio' lam
viéc)
B2 | S5 NN&MT phén cdng VPDKDD thychign | ranndao (02 gidlam
So viéc
B S Lanh dao | 02 gio lam
B3 | Lanh dao VPDKDD phan cong PCM VPDKDD vice
Lanh dao PCM phan cong Vién chic hoac | Lanh dao | 02 gio lam
B4 g % 52
nhan vién giai quyét PCM vigc
Kiém tra ho so; ‘ Vién chic
- Truong hop khong du diéu kién thi du thao hede nhign
thong bao ly do. i 30 gio lam
B5 . L il e g vién duoc L
- Truong hop du diéu kién thi: ‘ —— vi€c
+ Kiém tra hd so, 1ap bién ban két luan vé ndi | e ¥
dung va nguyén nhan sai sot. '
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+ Lap To trinh trinh S& Nong nghiép va Mai
truong xac nhan néi dung dinh chinh trén Giay
chung nhéan da cap hodc cap Gidy chung nhén
quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gin
lién voi dat.

+ Xé4c nhan ndi dung dinh chinh trén Giéy
chung nhén da cap hodc cip mai Gidy chimng
nhan quyen stt dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién véi dat.

+ Lap van ban cap nhat ho so dia chinh.

B6 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua tham dinh | Lanh dao 04 gid lam
giai quyet TTHC tai Budc 5 PCM viéc
Phé duyét két qua tham dinh gidi quyét TTHC | S30 420 o4 o tam
B7 . o ’ VPDKDD A
ta1 Budc 6 viéc
+Vao s, lay sd, dong dau vin ban theo tham
BS quyén; 7 , , Van thu 04 gid lam
+ Chuyén ho so tham dinh két qua dén S& | VPDKDD viéc
Noéng nghiép va Moéi truong.
~ . R e e A , Lanh dao s
B9 Lanh dao S6& NN&MT phé duyét Giay chiung 35 08 gid lam
nhan NN&MT viéc
. £ Van thu S¢ | 04 gio lam
B10 | Béng dau NN&MT viée
- Cap nhat két qua giai quyét vao hé théng A ,
T i
- Cép nhat, chinh ly ho so dia chinh, co s& dir A C s
DN vién duoc | 04 gid lam
B11 | liu dat dai; , ‘ 20 nhiém vidc
- Chuyén ket qua cho noi ti€p nhan ho so; & vu '
- Két thuc quy trinh cia ho so trén Hé thong VPDKDD
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
~Tha i 6 phi heo quy din Bophin | .
- Tra két qua cho nguoi ndp hod so. Gid hanh
BI2 | _Xac nhan tr két qua trén He théng thong tin | - iKQ | chinh
~ q P HONg MOng i\ prpyvHCC

giai quyét tha tuc

B. Trwong hep dinh chinh Glay chitng nhén da cAp khi thue hién thi tuc ding ky bién dong
dit dai, tai san gan lién véi dit c6 sai sét

L. Trinh ty thye hién tai VPDKDD:

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi gian
(tinh mdi
ngay 08
gio lam
viéc)

Biéu
mauw/Keét
qua
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B2 Lanh dao VPDKDDHN phan céng phong | Lanh dao | 02 gio lam
chuyén mon VPDKDD viéc
Lanh dao PCM phan céng Vién chic hodc | Lanh dao | 02 gio lam
B3 RSy A 1A - A
nhan vién gidi quyét ho so. PCM viéc
Kiém tra hd so: .
- Truong hop khong du diéu kién thi du thao
thong baoly do trinh lanh dao Van phong Béang
ky dat dai phé duyét;
- Truong hop du di€u kién thi: Vién chuc
+ Lap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén | hodc nhan s
R I\ 36 gio lam
B4 | nhan sai sot. ‘ vién duoc vidc
+ Cap nhat, chinh ly ho6 so dia chinh, co s¢ dit | giao nhiém '
liéu dat dai; ) vu
+ Xé4c nhan ndi dung dinh chinh trén Giay o
chung nhén da cap hodc cap moi Gidy chung BA,aO cao,
nhéan quyén su dung dat, quyen s& hitu tai san Gla}’ chl{ng
gén lién voi dét nhan, Van
ban cdp
BS Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao | 08 gio lam nhat
TTHC tai Budc 4 PCM viéc
B6 | Phé duyét két qué gidi quyét TTHC tai Buse 5 | anndao | 08 gig lam
yet ket qua gtat quy ! VPDKDD viée
+ Van thu 14y sd, vao s6, dong dau, phat hanh
két qua trén HTTTGQTTHC, R
X A ; st A A A . « 08 g10 lam
B7 | + Chuyén két qua cho noi tiép nhén ho so; Van thu vidc
+ Két thuc quy trinh cia ho so trén HE thong '
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh. A 1A
A, s ST T Bo phén s 4 ,
- Tra két qua cho nguoi ndp hod so. Gio hanh | Giay chung
BS . A AL D a2 T TN&TKQ . A
- Xéc nhan trd két qua trén HE thong thdng tin TTPVHCC chinh nhén

giai quyét thi tuc hanh chinh.

II. Trinh tw thwce hién tai Chi nhainh VPDKDD:
(Thuc hién nhu quy trinh cia Van phong ding ky dat dai. Truong hop cac bude ciia Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai khong c6 co quan chuyén mén nhu Vin phong ding ky thi chuyén hd
so dén budc tiép theo, thoi gian thuc hién budc nay s& duoc tinh cho Budc tiép theo)

Biéu mau:

- Don dang ky bi,én dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 ctia Chinh phu.
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MAu s6 18. Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Ty do - Hanh phuc
PON PANG KY BIEN PONG DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT
Kinh glri: ... &
1. Nguoi str dung dat, chu sé hitu tai san gan lién voi dat, ngudi quan 1y dat:
a) Tén®:
b) Giay to nhan than/phap nhan®:
¢) Dia chi®:
d) Pién thoai lién hé (néu cod): ..., Hop thu dién tir (néu co):
2. Noi dung bién dong®:
3. Giy to lién quan dén ndi dung bién dong ndp kém theo don nay gom co6™:
(1) Gidy chting nhan d3 cap;
2)
3)
Cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su that va chiu trach nhiém trude phap luat.
..... , hgay ... thang .... ndm
Nguwoi viét don
(Ky, ghi 16 ho tén va dong ddu néu cé)

Huwéng din ké khai don:
W' Poi voi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu & nude ngoai
thi ghi “VPDKDD/Chi nhanh VPDKDD. .. ... ” noi c6 dat.

Péi vé6i td chie trong nudc, to chire ton gido, to chire ton gido truc thude, to chuc kinh té ¢o
von dau tu nudce ngoai, to chirc nude ngoai ¢o chirc nang ngoai giao va td chirc nudc ngoai, ca
nhan nudc ngoai thi ghi “VPBKDD...” noi ¢6 dét

® Ghi thong tin nhu trén g1ay chung nhan da cap. Truong hop nhan chuyen quyen str dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién voi dat thi ghi thong tin ciia bén nhén chuyén quyén.

) Ghi ndi dung bién dong nhu: “nhan chuyen nhuong, nhan ting cho ..., cap lai Gidy ching
nhan do bi mét, cap déi Giay chung nhén ..

Truong hop dé nghi cap lai G1ay chiing nhan do bi mat thi ghi noi dung: © ‘de nghi cap lai Gzay
chimg nhdn do bj mdr” va thé hién thong tin Gidy ching nhan bi mat, gdm: sd Vao sO cap Gidy
chung nhan ......... .. : S6 phat hanh Gidy ching nhan (S6 seri) ................. ’, truong hop
nguoi st dung dat, chu sé hitu tai san gan lién véi dat khong co thong tin vé Gidy chiing nhan
da cap thi khong ké khai noi dung tai muc nay. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra
ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai dé xac dinh cac thong tin tai muc nay, trong do6 thong tin
bat budc phai co 1a thong tin s6 vao s6 cdp Gidy ching nhan hodc sé phat hanh Gidy chimg
nhan (S6 seri).

Truong hop c6 nhu cau cdp méi Gidy chieng nhdn thi ghi “cé nhu cdu cdp méi Gidy chimg
nhdn”.™® Ghi cac loai gidy to ndp kém theo Pon nay.
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10. Quy trinh (1.012791): Thu hon Glay chimg nhian da cap khong ding quy dlnh cua phap
luit dit dai do ngudi sir dl;ng dit, chii s6 hiru tai sin giin lién véi dit phat hién va cép lai Gidy
ching nhin sau khi thu hoi (QT-10.T)

Pham vi

- Té chire trong nudc, tb chire t6n gio, t6 chirc ton gio truc thude, to chiic nude ngoai ¢o
chirc niang ngoai giao, nguoi gbc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, to chirc kinh té co von
dau tu nudc ngoai; to chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai.

- Canhan, cong déng dan cu.

Co so phap ly:

2 |- Quyeft dinh 2304/QD-BNNMT ngay 23/6/2025 cua B6 Nong nghiép va Méi truong
- Quyét dinh 956/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam doc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong Thanh pho

Thanh phén hd so

+ Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat theo Mau sé 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP;

+ Giay ching nhan da cap (ban goc)

3 |+ Vanbankién ngh1 viéc cap Glay ching nhan khong dung quy dinh cua phap luat;

+ Truong hop ngudi sir dung dat, chu sé hitu tai san gan lién voi dét thue hién tha tuc thong
qua nguoi dai dién theo quy dinh cuia phap luat vé dan sy thi phai co vin ban vé viéc ty
quyén theo quy dinh ctia phap ludt vé dan su.

S6 lwgng hd so: 01 by

Thoi han giai quyét:

(1) Thoi gian thu hoi Gidy ching nhan da cap: 25 ngay lam viéc;

(2) Thoi gian thyuc hién viéc cap Gidy ching nhan sau thu héi:

- Truong hop thu héi Gidy chimg nhan da cap lan dau thi thoi gian thuc hién cap lai Giay
chirng nhan 1a 20 ngay lam viéc.

- Truong hop thu hoi Gidy chirg nhan da cap do dang ky bién dong thi thoi gian thuc hién
cap lai Gidy ching nhan theo quy dinh ddi véi ting truong hop ding ky bién dong theo quy
4 | dinh tai Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

* Thoi gian giai quye! duwoc tinh ké tir ngay nhdn dwoc tinh ké tir ngay nhén dugc ho so da
dam bao tinh day dui, fhong nhdt; khong tinh thoi gian co quan cé tham quyén xdac dinh
nghia vu tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi si dung dat,
thoi gian xem xét xie ly doi voi tr uong hop sw dung ddt c6 vi pham phap ludt, thoi gian trung
cdu giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phu’mrg ti¢n thong tin dgi chiing,
thoi gian thuc hién thu tuc chia thica ké quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat doi voi
trieong hop thuc hién thi tuc cdp Gidy chimg nhdn ma nguwoi sie dung dat, chit so hieu tai
san gan lién voi ddt chét trude khi trao Gidy chimg nhdn.

Hinh thire tiép nhin va tra két qua

- Truc tiép tai Chi nhanh truc thudc Trung tdim Phuc vu hanh chinh ¢cong thanh pho Ha Noi.
- Cong Dich vu cong Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu, qua thué
dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hodc qua ty quyén theo quy dinh ctia phap luat.
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Mikc d9 dich vu cdng: mot phan

Lé phi

Viéc thu Phi, L& phi thuyc hién theo quy dinh tai Théng tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 ctia Bo Tai chinh, Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 cta Hoi
d6ng nhan dan Thanh phé (cac khoan thué, thu khac ¢o lién quan thuc hién theo cac quy
dinh hién hanh).

Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 chirc ning quéan Iy dat dai cap tinh d6i v6i Gidy chimg nhan da cap lan dau
cho td chue st dung dat theo hinh thire quy dinh tai tai Piéu 119 va khoan 2 Piéu 120 Luit
bit dai ma khong thudc truong hop dugc mién toan bd tién su dung dét, tién thué dat cho
ca thoi han thué.

+ Vén phong dang ky dat dai d6i vi truong hop Gidy chung nhén da cap khi thuc hién
dang ky bién dong cho t6 chire trong nudc, to chir ton giao, to chire ton giao truc thudc, to
chirc nudc ngoai c¢o chire ning ngoai giao, to chire kinh té c6 vén dau tu nude ngoai; to chirc
nudc ngoai, ¢4 nhan nudc ngoai.

+ Van phong dang ky dat dai hogc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai d6i véi truong
hop Giay chung nhén da cap khi thuc hién ding ky bién ddng cho c4 nhan, cong dong dan
cu, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nudce ngoai.

8

Quy trinh xi ly cong viéc:

A. Trudng hop thu héi Gidy chirng nhin da cip lin diu

Thoi
3 gan Biéu
TT Trinh ty TriCh (tm‘h MO mAw/Két
: nhiém ngay 08 -
A qua
gio' lam
viéc)
A A P n . « N Lanh dao 04 gio
B2 Phan cong nhiém vu cho phong chuyén mon VPDKDD | lam vide
Ho so
Phan cong nhiém vu cho vién chic hodc nhan | Lanh dao 04 gid
B3 | Vien xu ly PCM | lam viée
Xem xét, thim tra, xi 1y ho so, du thao két qua
giai quyet cu thé:
- Kiém tra, xem xét, du thao quyét dinh thu héi
Gidy chung nhan di cdp khong ding quy dinh | Vién chic
cua phap luat dat dai (trr truong hop nguoi | hodc nhan 156 sidy
B4 duoc cap G1ay chimg nhan da thuc hién thu tuc | vién duoc 13 gl
! o am viéc
chuyen quyén st dung dat, quyén so hitu tai san | giao nhiém
gén lién voi dit theo quy dinh ctia phap luat). vu xu ly
- Du thao To trinh.
- Hoan thién hd SO, chuyén Lanh dao phong
chuyén moén xem xét.
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BS Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 08 gio
TTHC tai budc 4 PCM lam viéc
B6 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 08 gio
TTHC tai budc 5 VPBKDPD | lam viéc
+Vao sd léy $6 dong dau; < .
PN A N P ‘A Vin thu 04 g0
B7 +‘ChuA§‘/en l}o so tham dinh dén S& Nong nghiép VPDKDPD | lam viéc
va Mot truong
BS Van thu S¢ Néng nghiép va Mdi truong tiép | Vanthu S& | 04 gio
nhan ho so, trinh 1anh dao S& NN&MT NN&MT lam viéc
, ‘ Lanh dao 08 oid
B9 | Phé duyét quyét dinh thu hdi 6 o %iéc
NN&MT '
L 1a £, 4 A- Van thu S& 04 gio
B10 | Phat hanh quyét dinh thu hoi NN&MT lam viéc
B11 Cap lai Gidy chung nhén sau thu héi: duoc thuc hién theo quy dinh, trinh ty thi tuc da
cap Gidy ching nhan bi thu héi (thoi gian 20 ngay lam viéc)
oy fé}?éplféli}}lllotﬁeg?xgiu zodpll;l}:) S0 Bophan 1 i hanh |
B12 , A oo 1A A TrA A AL TN&TKQ , Két qua
- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin TTPVHCC chinh
giai quyét tha tuc hanh chinh.
B. Truwong hop thu hdi Gidy chirng nhan di cip do ding ky bién dong
I. Quy trinh giai quyét tai Vin phong ding ky dat dai Ha Noi
. L. Biéu
TT Trinh tw TriCh T.h ol mau/Két
: nhiém gian -
qua
B2 | Phin cong phong chuyén mén thim dinh hé so | anndao | 04.gio
an cong phong chuyén mon tham di 0S0 | VPPKDD | lam viée
B3 Phan cong nhiém vu Vién chirc hodc nhan vién | Lanh dao 04 gio
thu ly PCM lam viéc
+ Kiém tra hd so da cap Gidy chung nhan dé
xac dinh lai thong tin quy dinh tai diém d khoan
2 biéu 152 cua Luat Dat dai theo diing quy dinh A ,
. , Y R Sl Sy Vién chuc
cua phap ludt dat dai tai thoi diém cap Giay N A
. A hodc nhan .
B4 chung nhan; , ‘ vién duoc 168 gio
+ Chinh ly, cap nhat bi,én dong vao ho so die} 20 nhi ém lam viéc
chinh, co s& dit liéu dit dai; Lap bao cao dé& | S e

Xuét, gidi quyét thu tuc hanh chinh, du thao
Quyeét dinh thu hoi Gidy chung nhan da cap,
Van ban cdp nhat thong tin dia chinh.
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BS Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 08 gio
TTHC tai Budc 4 PCM lam viéc
R NP £ S Lanh dao 08 gio
B6 | Phé duyét két qua giai quyet TTHC tai Bude 5 VPDKDD | lam viée
V;‘w s, s theo ddi, dong ddu, vao sd vao sd
cap GCN, tich phap ly; scan, photo GCN vao
50, dong dau Quyét dinh thu héi Gidy ching
B7 nhén cli, Van ban cap nhat I“ISDC,,S(A) hoa 1én Vian thu 08 gio
HTTTGQTTHC, baq giao ho so dén bd phér} VPDKDbD | lam viéc
luan chuyén dé chuyén TTPVHC,; ban giao hd
so vé€ phong Thong tin - Luu trit d€ luu trit ho
SO.
BS Cap lai Gidy chiig nhan sau thu hdi: thyc hién déi, véi timg truong hop ding ky bién
dong theo quy dinh tai Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
: %l;l fé}iléplféli;}}lllotﬁeg?xgiu zodpll;l}:) s Bophan 1 oo panh |,
BY | _ Xac nhan tra két qua trén Hé théng thong tin | -eiKQ | Wiy | Ketqua
! q P thong Tong U1 rrpyHCC

giai quyét thi tuc hanh chinh.

II. Trinh ty thwe hién tai Chi nhanh VPDKDD: (Thuc hién nhu quy trinh cia Véan phong dang
ky dat dai. Truong hop cac budc cua Chi nhanh Van phong dang ky dat dai khong ¢6 co quan
chuyén mén nhu Vin phong ding ky thi chuyén hd so dén budc tiép theo, thoi gian thyc hién budc
nay sé& duoc tinh cho Budc tiép theo)

Biéu mau:

- Bon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 ctia Chinh phu.
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MAu s6 18. Pon ding ky bién dong dit dai, tai sin gin lién véi dat
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Ty do - Hanh phuc
PON PANG KY BIEN PONG DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT
Kinh glri: ... &
1. Nguoi str dung dat, chu sé hitu tai san gan lién voi dat, ngudi quan 1y dat:
a) Tén®:
b) Giay to nhan than/phap nhan®:
¢) Dia chi®:
d) Pién thoai lién hé (néu cod): ..., Hop thu dién tir (néu co):
2. Noi dung bién dong®:
3. Giy to lién quan dén ndi dung bién dong ndp kém theo don nay gom co6™:
(1) Gidy chting nhan d3 cap;
2)
Cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su that va chiu trach nhiém trude phap luat.
..... , hgay ... thang .... ndm
Nguwoi viét don
(Ky, ghi 16 ho tén va dong ddu néu cé)

Huwéng din ké khai don:
M P6i véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dén cu, nguc‘ﬁ goc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai
thi ghi “VPDKDD/Chi nhanh VPDKDD...... ” noi co dat.

D01 véi td chic trong nudc, to chic ton glao t6 chic ton glao true thude, to chuc kinh té ¢o
von dau tu nudce ngoai, té chirc nudc ngoai ¢o chirc nang ngoai giao va td chirc nudce ngoai, ca
nhan nudc ngoai thi ghi “VPDKDD...” noi ¢6 dat

® Ghi thong tin nhu trén g1ay chung nhan da cap. Truong hop nhan chuyen quyen str dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién voi dat thi ghi thong tin cua bén nhan chuyén quyén.

®) Ghi ndi dung bién dong nhu: “nhan chuyen nhuong, nhan ting cho ..., cap lai Gidy ching
nhan do bi mét, cap déi Giay chung nhén ..

Truong hop dé nghi cap lai G1ay chiing nhan do bi mat thi ghi noi dung: “de nghi cap lai Gzay
chimg nhdn do bj mdf” va thé hién thong tin Gidy ching nhan bi mat, gdm: sd Vao sO cap Gidy
chung nhan ............ : S6 phat hanh Gidy ching nhan (S6 seri) ................. ’, truong hop
nguoi st dung dat, chu sé hitu tai san gan lién véi dat khong co thong tin vé Gidy chimg nhan
da cap thi khong ké khai ndi dung tai muc nay. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra
ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai dé xac dinh cac thong tin tai muc nay, trong do6 thong tin
bat budc phai co 1a thong tin s6 vao s6 cdp Gidy ching nhan hodc sé phat hanh Gidy ching
nhan (S seri).

1 ru’o‘ng hop c6 nhu cdu cdp méi Gidy chimg nhdn thi ghi “c6 nhu cdu cdp méi Gidy chimng
@ Gh1 cac loai gidy to ndp kém theo Pon nay.
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11. Quy trinh (1.012785): Ding ky, cip Gidy chitng nhin don voi trlro’ng hop da chuyen quyén
sir dung dat trude ngay 01 thing 8 nim 2024 ma bén chuyén quyén di dwogc cip Gidy chiing
nhan nhung chwa thwe hién thu tuc chuyen quyen theo quy dinh (QT-11.T)

Pham vi:

T6 chuc, co sé ton giao, nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh nghiép ¢ von dau
tu nudc ngoai thuc hién du an dau tu (sau ddy goi chung la t6 chirc);

Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu & nudce ngoai duoc so
hitu nha & gan lién véi quyén stt dung dat o tai Viét Nam. (sau ddy goi chung la cd nhdn).

Quyét dinh cong bd

2 |- Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 ciia B6 Nong nghiép va Mai trudng;
- Quyét dinh s6 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cua Giam doc Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng Thanh pho.

Thanh phin hd so

- Khi ngp hé so, nguoi yéu cau ding ky dwoc lwa chon ndp ban sao gidy 1o va xudt trinh
ban chinh dé can bo tiep nhdn hoé so kiem tra doi chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc
ngp ban sao glay 10 dd co cong chimg hodc chimg thuec; triwong hop ngp ho 50 theo hinh
thire trie tuyén thi ho so nép phai dwoc sé hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to déi dwoc
cong chimg, ching thire;

- Doi Vo truong hop thuc hién xdc nhdn thay dsi fren Gidy chimng nhdn di cdp thi nguoi
yéu cdu ding ky ndp ban géc Gidy ching nhdn da cdp.

- Truong hop ndp ban sao hodc ban so héa cdc logi gidy to thi khi nhdn két qua gidi quyel
thit tuc hanh chinh nguwoi yéu cau déing ky phdi nop ban chinh cdc gidy to thuéc thanh phan
ho so theo quy dinh.

1. Bon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP

2. Gidy chung nhan da cap, trir truong hop chi c6 hop déng hodc van ban vé chuyén quyén
sir dung dat da lap theo quy dinh nhung bén chuyén quyén khong trao Gidy ching nhan cho
bén nhan chuyén quyén.

3. Hop dong, van ban vé chuyen quyen sir dung dat da 1ap theo quy dinh d6i véi trudong hop
chi c6 hop dong hodc vin ban vé chuyén quyén st dung dat da 1ap theo quy dinh nhung bén
chuyen quyén khong trao G1ay ching nhéan cho bén nhan chuyen quyén; hodc Gidy to vé
viéc chuyen quyén st dung dat c6 ¢ chit ky cua bén chuyen quyén va bén nhan chuyén
quyén ddi véi truong hop chi ¢6 G1ay chung nhén da cap cua bén chuyén quyén nhung
khong co hop ddng, vin ban vé chuyén quyén str dung dét theo quy dinh.

4. Céc to ké khai thué; vin ban uy quyén (néu co)

S6 lweng ho so: 01 bo

4 | Thoi han gidi quyét: Khong qua 08 ngay lam viée
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Thoi gian giai quyét duoc tinh ké tir ngay nhan dwoc hé so da dam ‘bao tinh ddy au cua
thanh phdn hé so, tinh thong nhdt vé ngi dung thong tin gitta cdc gidy 1o, tinh day dit ciia
ngi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan co thdam quyén xdc dinh nghia v tai chinh
vé ddt dai, thoi gian thuce hién nghia vu tai chinh ciia nguoi siv dung dt, thoi gian xem xét
xie Iy doi v truong hop sir dung dat c6 vi pham phap ludt, thoi gian trung cau giam dinh,
thoi gian niém yet cong khai, dang tin trén phuong ti¢n thong tin dai chung, thoi gian thic
hién thu tuc chia thira ké quyeén su dung dat tai san gan lién voi ddt doi voi truong hop
thuwe hién thi tuc cap Gidy chimg nhdn qu yén sie dung déit, qzlyen so hitu tai san gan lién
Vo ddt ma nguweoi ste dung dt, chir so hivu tai san gan lien véi ddat chét trude khi trao Gidy
chirng nhdn

Hinh thirc tiép nhén va tra két qua:

- Tr}rc tiép tai Chi nhanh truc thudc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi.
- Cong Dich vu cong Quoc gia: https://dichvucong.gov.vn

S e Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu, qua thué
dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac qua uy quyén theo quy dinh cua phap luat.
Mirc d9 dich vy céng: mot phéan
Phi, Lé phi:
- Viéc thu Phi, L¢ phi thyc hién theo quy dinh tai Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay
6 07/7/2020 cia Hoi dong nhan dan Thanh pho (cac khoan thué, thu khac co lién quan thuc
hién theo cac quy dinh hién hanh); 9 o
- Truong hop khong rd dia chi cua ngudi chuyén quyén dé thong bao thi VPDKDD thuc
hién déang tin 03 lan tr,én phuong tién thong tin dai chiing & dia phuong, chi phi dang tin do
nguoi dé nghi cap Giay chimg nhan tra.
7 Co quan thye hién TTHC: Van phong dang ky dat dai hoic Chi nhanh Van phong ding
ky dat dai.
8 | Quy trinh xir ly cong vi¢c:
TT Trinh tyr Tréch nhigm | 'nO1 | Bieu mau/
2 ¥ gian Ket qua
I. Trinh ty thye hién tai Vin phong Ding ky dat dai Ha Ni (c4 nhén, t6 chirc):
. — Lanh dao 02 gio
B2 | Lanh dao VPDKDD phan cong PCM VPDKDD T4 viee
Lanh dao PCM phan cong vién chire hodc nhan Lanh dao 02 gio
B3 i . SiA
vién xu ly PCM lam viéc
- Du thao Thong bao gm Uy ban nhan dan cap
Xa noi co dat dé niém yét cong khai vé viéc lam o ;
Vién chirc
thu tuc cip Gidy chung nhan cho ngudi nhan S 2
chuyén quyén s 08 gio Vian ban
B4 vién dugc

- Du thao van ban gui cho bén chuyén quyen vé 20 nhié lam viéc | Thong bao
viéc lam thu tuc cap Giay ching nhén quyén sur BRI
dung dat, quyén so hiru nha & va tai san gan lién e

v6i dat cho ngudi nhan chuyén quyén
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BS Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét Lanh dao 02 gio
TTHC tai Budce 4 PCM lam viéc
B6 | Phé duyét két qué gidi quyét TTHC tai B5 Lanhdao | 02 gio
i : VPBKbb lam viéc
Vin thu 13y sd, vao s, dong dau:
- Chuyén Thong bao dén UBND cép xi noi ¢6
dat dé niém yét cong khai vé viéc lam thu tuc
cap Gidy chimg nhan cho nguoi nhan chuyén
quyén.
- Théng bao bang van ban cho bén chuyén quyén
B7 vé viéc lam thu tuc cap Gidy chung nhan cho Vin thu 92 gi'c‘Ay
nguoi nhan chuyén quyén. lam viéc
Truong hop khong 13 dia chi ciia ngudi chuyén
quyén dé thong béo thi vién chirc hodc nhan vién
duoc giao nhiém vu thuc hién dang tin 03 lan
trén phuong tién thong tin dai chung & dia
phuong, chi phi ding tin do ngudi dé nghi cap
Gidy chiing nhan tra.
Thoi
gian
- Niém yét Thong bao cua Van phong Bang ky ?ﬁ:;n };et
dat dai; dong thoi tiép nhan phan anh trong thoi ding y
gian niém yet cong khai vé viéc mat Gidy chiing UBND cép khong
B8 | nhén da cap. ~ tinh va
- Chuyén két qua niém yét dén vién chirc thu ly xa ﬂlln vao
ho so cua VPDKDD ngay sau khi hét thoi han ngligilan
niém yét theo quy dinh. quydt
cua thu
tuc
Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay co thong bao
hodc dang tin 1an dau tién ma khong co don dé
nghi giai quyét tranh chap:
- Truong hop hé so khong di diéu kién thuc hién
quyén thi du thao thong bao 1y do trinh 1anh dao
Vin phong ding ky dat dai phé duyét;
- Trudong hop du diéu kién thi dy thao Phiéu | Vién chirc
chuyén thong tin d~é xac dinh nghfa vu tai chinh | hogc nhén 08 gic
B9 | vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theq vién duoc lam viec
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan thué | giao nhiém i
dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh vu

d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap luat.

* Tryong hop co6 don dé nghi giai quyét tranh
chap thi du thao van ban hudng dan cac bén ndp
don dén co quan nha nudc c6 tham quyén giai
quyét tranh chap theo quy dinh




86

B10 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 04 gio
TTHC tai Budc 9 PCM lam viéc
Lanh dao
A I X Ty Van phong 04 gio
B11 | Phé duyét két qua giai quyéet TTHC tai Budce 10 Pang ky dat | 1am viéc
dai
Chuyén vin thu ldy §6, vao so, dong c}éu 7
+ Trudng hop du diéu kién: Gui Phicu Chgyép
théng, tin dé xac dinhr nghTa vu tai chinh vé dat
dai dén Co quan thué déi véi truong hop phai
BI2 thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua Vin thu 04 gio
phép luat; lam viéc
+ Truong hop khéng du diéu kién: Chuyén tra
h6 so kem theo théng bao néu 16 ly do dén noi
ti€p nhan hd so dé tra cho nguodi yéu cau dang
ky.
- Co quan Thué xac dinh va thong bao thu nghia Co quan ~ Thi sian v quy trinh
vu tai chinh déi voi trudng hop phai thuc hién dat 5 quy i
~ N i , , A Thueé va thuc hién theo quy dinh
nghia vu tai chinh theo quy dinh cia phap luat. oo st ciia Co auan Thud
B13 | - Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai chinh. g I « d , NP
% y g A . L 2 .~ | dung dat thuc | - Khéng tinh vao thot
* Két qua: Thong tin tur co s¢ dit li€u dugc lién | ., . . I
R y . MR . hién nghia vu | gian giai quyét tha tuc
thong hodc chung tr hodc giay to ching minh oo \ ; A 4K, Ao
N 1a s - LS tai chinh hanh chinh vé dat dai.
dad hoan thanh nghia vu tai chinh
H¢ théng Cac gidy to
tu dong | chung minh
bo V§1 d3 hoan
chuyén thanh
budc (t/h NVTC
khong
‘ Bo phéan dong ‘pé
Bl4 Ti€p nhan thong tin v€ viéc dd hoan thanh | TN&TKQ thi tiép
NVTC,; chuyén dén Vién chuc giai quyet ho so. | Trungtdm | nhan cia
PVHCC cong dan
trong gio
hanh
chinl},
chuyén
ti€p trén
hé thong)
Du thao Quyét dinh thu huy Giéy chung nhan A ,
Vién chic
trong truong hop bén chuyén quyén khéng trao N N
hodc nhan o
G1ay chiing nhan cho bén nhan chuyen quyen s 14 gio
B15 vién dugc A
in du thao noi dung xac nhan thay d6i vao Gidy 20 nhiém lam viéc
chung nhan d3 cip hodc du thao Gidy chung & v
nhén; Van ban cap nhat thong tin dia chinh i
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B16 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 02 gio

TTHC tai budce 15 PCM lam viéc

Lanh dao
A A LAy 2 s X S Van phong 02 gio
B17 | Phé duyét két qua giai quyet TTHC tai budc 16 Pang ky d&t | lam viéc
dai

Chuyén van thu 13y s6, vao so, dong dau:

- Dinh két qua dién t trén HT TTQGTTHC 08 oidy
B18 | - Chuyén két qua cho noi ti€p nhan ho so; Van thu lam %iéc

- Két thic quy trinh cia ho so trén Hé thong '

thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh. B phan Gio hanh | Gidy chung
B9 | - Tra két qua cho ngudi ndp ho so. TN&TKQ chinh nhén

- Xéc nhan tra két qua trén HE thong thong tin | TTPVHCC

giai quyét thi tuc hanh chinh.

II. Co quan thue hién giai quyét thi tuc: Chi nhinh VPDKDD (ca nhén):
(Thuc hién nhu quy trinh cia Van phong dang ky dat dai. Trudng hop cac bude cia Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai khong ¢6 co quan chuyén mén nhu Van phong déng ky thi chuyén h

so dén budc tiép theo, thoi gian thuc hién budc nay s& duoc tinh cho Budc tiép theo)

Biéu mau:

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 18 ban hanh kém theo

Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 ctia Chinh phil;

- Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 cta Chinh phu.
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12. Quy trinh (1.012787): Dang ky, cap Glay chirng nhan quyen st dung dat, quyen s6 hitu tai
san gan lién véi dit cho ngwoi nhan chuyen nhwgng quyén st dung dat, quyén sé hiru nha &,
cong trinh xiy dung trong du an bat dong san (QT-12.T)

Pham vi:

T6 chire, co sd t6n gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu
nudc ngoai thuc hién dy an dau tu (sau ddy goi chung la 16 chirc);

Hb gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cur & nudc ngoai duoc sd hitu
nha & gan lién véi quyén sir dung dat & tai Viét Nam. (sau ddy goi chung la cd nhdn).

Quyét dinh cong bd

2 Quyet dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 ctia B6 Nong nghiép va Mai truong;
- Quyét dinh 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cua Giam déc Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong Thanh phd.

Thanh phin hd so:

- Khi ndp hé so, nguoi yéu cau ding ky dwoc Iua chon ngp ban sao gidy to va xudt trinh ban
chinh a"é cdn bé tiep nhdn ho so kiém tra doi chiéu hodc ngp ban chinh gidy to hodic ndp ban
sao glay 10 dd co cong chimg hodc chung thuec; truong hop ngp ho so theo hinh thurc truc
tuyén thi ho so ngp phdi dwoc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to dé dirgc cong chimg,
chung thuc.

- Truwong hop ndp ban sao hodc ban 6 héa cdc loqi gidy to thi khi nhdn két qua gidi quyel
thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai ngp ban chinh cac glay 1o thugc thanh phan
ho so theo quy dinh, triv cac glay to la quyel dinh phé duyét hodic quyét dinh phé duyét diéu
chinh quy hoach xdy dung chi tiét, ban do dieu chinh quy hoach xdy dung chi tiét.

A. Déi voi truong hop chii dau tu du an ndp hd so dang ky, cap Gidy ching nhan cho nguoi
nhan chuyén nhuong quyén st dung dat, quyén so hitu nha &, cong trinh xay dung, hang
muc cong trinh xay dung trong du an bat dong san:

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién v&i dat theo Mau s6 18 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP do nguoi nhan chuyén nhuong quyén st dung dat, quyén s
hitu nha &, cong trinh xay dung, hang muc cong trinh xay dung ké khai (ban chinh).

- Vin ban vé viéc nha &, cong trinh xay dung dd duoc nghiém thu dua vao khai thac, st dung
theo quy dinh cta phap luat vé xay dung ddi v6i truong hop c6 nhan chuyén nhuong nha 3,
cong trinh xay dung.

- Van ban veé viéc du diéu kién duoc chuyén nhuong cho ca nhan ty xay dung nha & ddi voi
truong hop chuyén nhuong quyén st dung dat da c6 ha tang k¥ thuat theo quy dinh cia phap
luat vé kinh doanh bat dong san.

- Hop ddng chuyén nhuong quyén st dung dat, quyén sé hiru nha &, cong trinh xay dung,
hang muc cong trinh xay dung theo quy dinh cia phap luat.

- Bién ban ban giao nha, dat, cong trinh xay dung, hang muc cong trinh xay dung.

- Gidy chting nhan da cap cho chu dau tu du an (ban chinh).

- Chung tir chirmg minh viéc hoan thanh nghia vu tai chinh ddi véi truong hop VPDKDD
nhén dugc van ban cia co quan co tham quyén vé viée du an duoc diéu chinh quy hoach xay
dung chi tiét ma lam phat sinh nghfa vu tai chinh theo quy dinh cta phap lut.
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B. Pdi véi truong hop ngudi nhan chuyén nhuong quyén sit dung dat, quyén sé hitu nha &,
cong trinh xay dung, hang muc cong trinh xay dung truc tiép thuc hién:
- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién v6i dat theo Mau sé 18 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
- Hop ddng chuyén nhuong quyén st dung dat, quyén sé hitu nha &, cong trinh xay dung,
hang muc c¢ong trinh xay dung theo quy dinh cia phap luat.
- Bién ban ban giao nha, dét, cong trinh xay dung, hang muc c¢ong trinh xay dung.
- Vin ban vé viéc nha &, cong trinh xay dung dd duoc nghiém thu dua vao khai thac, st dung
theo quy dinh cua phap luat vé xdy dung d6i v6i truong hop c6 nhan chuyén nhuong nha 3,
cong trinh xay dung (neu o).
- Vin ban vé viéc du diéu kién duoc chuyén nhuong cho ca nhén t x8y dung nha ¢ d6i voi
truong hop chuyén nhuong quyén st dung dat da co ha tang ki thuat theo quy dinh ctia phap
luat vé kinh doanh bat dong san (néu co).
- Gidy chting nhan da cap cho chi dau tu du an (néu co).
- Chtng tir chimg minh viéc hoan thanh nghia vu tai chinh ddi véi truong hop VPPKDD
nhan dugc vin ban cta co quan c6 thim quyén vé viée du an dugc diéu chinh quy hoach xay
dung chi tiét ma lam phat sinh nghfa vu tai chinh theo quy dinh cta phap luat (néu co).
C. Nha tai dinh cu:
- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién v6i dat theo Mau s 18 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 ciia Chinh pht do ngudi nhan chuyén
nhuong quyén str dung dat, quyén sd hitu nha &, cong trinh xdy dung, hang muc ¢ong trinh
xay dung ké khai.
- Truong hop ho gia dinh: yéu cau ghi day du tén thanh vién co chung quyén sir dung dat
cua ho gia dinh theo mau 15a ban hanh kém theo Nghi dinh 151/2025/ND-CP.
- Hop ddng chuyén nhuong quyén st dung dat, quyén sé hiru nha &, cong trinh xay dung,
hang muc cong trinh xay dung theo quy dinh cia phap luat hoic Hop dong mua ban nha &
phuc vu tai dinh cu;
- Bién ban ban giao nha, dat, cong trinh xay dung, hang muyc cong trinh xay dung;

- Quyét dinh ban nha tai dinh cu;
- Phuong an dén bu giai phong mit bang (neu o).
* Viéc xac dinh cac thanh vién c6 chung quyén su dung dat cta ho gia dinh dé ghi trén Gidy
chung nhan quyén st dung dét, quyén s hitu tai san gin lién voi dat do cac thanh vién tu
thoa thudn va chiu trach nhiém trudc phap luat.

* Truong hop cac giéy to da ndp tai muc A hodc muc B hoac muc C khong thé hién hinh Ve,
so d0 vi tri cin ho, ho so ndp kem theo:

- Ban vé mat béng tﬁng ¢6 thé hién vi tri cin hd cu thé d6i véi Nha cao tﬁng, nha chung cu
tir cp 111 tro 1én

- Ban v& hoan cong xay dung cong trinh hodc ban v& thiét ké mit bang c6 kich thudc cac
canh cuda ting can hd da ban phu hop véi hién trang xay dung va hop dong da ky doi voi
Nha & thap tang.

* Trudong hop chu dau tu da ndp gidy to dé thuc hién tha tuc ding ky, cap Gidy ching nhan
theo quy dinh trude ngay Nghi dinh 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phua c6
hiéu luc thi hanh va S& Nong nghiép va Méi truong (S& Tai nguyén va Moi truong trude
day) da gui thong bao cho VPDKDD dé lam tha tuc dang ky nha, dat cho bén mua thi thyuc
hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 65 Nghi dinh 101/2024/ND-CP cua Chinh pha.
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* Truong hop ding ky, cap Gidy chimg nhén cho nha ¢ xa hdi, thanh phan ho so kém theo:
Giay t0 quy dinh tai cac truong hop B va C (n€u trén) thi nop b sung cac gidy to theo quy
dinh tai Muyc 5 Diéu 29, bBieéu 30 Nghi dinh 100/2024/ND-CP ngay 26/7/2024 cia Chinh phu
(ban sao)

* Truong hop chuyén nhuong hop dong mua ban theo quy dinh tai Piéu 50 Luat Kinh doanh
bat dong san nim 2023, thanh phan hé so kém theo: Vin béan chuyén nhuong hop dong, Gidy
t0' chirng minh hoan thanh nghia vu tai chinh khi chuyén nhuong hop dong, Gidy xac nhan
chuyén nhuong ctia Chi dau tur.

* Truong hop mat gidy to goc vé dat, tai san gan lién voi dat (nhu hop dong mua ban nha,
bién ban ban giao, Vn ban chuyén nhwong hop dong,...) thi phai co xac nhan cua co quan
da cong chung, chung, s thue hop ddng; hoac xac nhan cua chu dau tu; hodc xac nhan cua co
quan phat hanh gidy to bi mat, hoéc ban sao luc glay to do co quan phat hanh gidy to bi mat
cap va ban chinh gidy cam két ciia nguoi dé nghi cap gidy chung nhan (vé viéc khong sir
dung cac gidy to nay dé thuc hién cac hanh vi trai quy dinh cua phap luat)

Cac to ké khai thué; vin ban uy quyén (néu co)

S6 lrgng hé so: 01 bd

Thoi han giai quyét: , ' )
- Khong qua 08 ngay lam viéc truong hop cap Gidy chirng nhan trong dy an bat dong san;
- Khong qua 10 ngay lam viéc voi truong hop nha tai dinh cu.

(Thoi gian giai quyét dwoc tinh ké ftr ngay nhan dwoc ho so da dam bao tinh ddy du cua
thanh phan ho so, tinh thong nhdt vé néi dung thong tin giita cac gidy to, tinh ddy di cia
ngi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan co thdam quyén xdc dinh nghia vu tai chinh
vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia v tai chinh cia nguoi st dung dat, thoi gian xem xét
xie Iy doi véi trwomg hop sie dung ddt co vi pham phdp ludt, thoi gian trumg cdu gidam dinh,
thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phwong ti¢n thong tin dai chimg, thoi gian thyc
hién thit tuc chia thira ké quyén sie dung dét, tai san gan lzen voi dat doi véi truong hop thuc
hién thu tuc cap Gi la) ching nhan quyen s dung dat, quyen s0" hitu tai san gan lién voéi ddt
ma nguwoi sie dung dat, chir so hitu tai san gén lién voi ddt chét truoe khi trao Gidy chimg
nhan)

Hinh thire tiép nhén va tri két qua:

- Truc tiép tai Chi nhanh tryc thugc Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phé Ha Noi.
- Cong Dich vu cong Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

- Thong qua dich vu buu chinh c¢ong ich theo quy dinh cua Thu tuédng Chinh pha, qua thué
dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hodc qua ty quyén theo quy dinh cua phap luat.

Mirc d9 dich vu cong: mot phan

Phi, L¢ phi:

Viéc thu Phi, Lé phi thuc hién theo quy dinh tai Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay
07/7/2020 cua Hoi dong nhan dan Thanh pho (cac khoan thue, thu khac co lién quan thuc
hién theo cac quy dinh hién hanh)

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Van phong dang ky dat dai
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8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
Thoi gian .
Trach (tinh %n(:)i Bl:eu
TT Trinh ty o . . mau/
: nhiém ngay 08 gio A o
: \ o Keét qua
lam viéc)
I. Truong hop cip gidy chirng nhin trong dw 4n bit dong san
a A n . . a Lanh dao 02 gio lam
B2 | Phan cong nhiém vu cho Phong chuyén mon VPPKDD vide
Phan cong nhiém vu Vién chuc hodc nhan vién | Lanh dao 02 gio lam
B3 \ ) - A
phong xur ly PCM viéc
Kiém tra tinh day du ctia ho so va cac diéu kién
thuc hién quyén theo quy dinh ctia Luat Pat dai:
- Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc,
Théng bao cho chil ddu tu cung cap cac gidy to
theo quy dinh d6i voi truong hop nguoi nhan
chuyén nhuong quyén st dung dat, quyén sd
hitu nha ¢, cong trinh xay dung, hang muc cong
trinh xay dung truc tiép thuc hién thu tuc dang
ky, cap Gidy chimg nhan ma chi dau tu chua | Vién chuc
ndp cac gidy to theo quy dinh. hodc nhén 16 it 1am
B4 |- Truong hop khong dii diéu kién thuc hién | vién duoc &lo
quyén thi du thao théng bao ly do trinh 1anh dao | phan cong viee
Vin phong Diang ky dat dai phé duyét; nhiém vu
- Truong hop di diéu kién thyc hién quyén thi:
Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
dén co quan thué dé xac dinh va thong béo thu
nghia vu tai chinh déi véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap
luat.
BS Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 08 gio lam
TTHC tai Budc 4 PCM viéc
R At Ae o e £ s Lanh dao 08 gio lam
B6 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai Bude 5 VPDKDD viée
Vin thu 13y s6, vao so, dong dau két qua:
- Trudng hop du diéu kién: Phat hanh, giri Phiéu
Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai dén Co quan thué déi voi truong hop
B7 phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh | Van thu 04 gio lam
cua phap luat; VPDKDD viéc

- Trudong hop ho so khong du diéu kién thuc
hién quyén: Phat thanh thong bao, chuyén trd hd
so kém theo thong bao néu 13 ly do dén noi tiép
nhéan hd so
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- Co quan Thué xac dinh va thong bao thu nghia

vu tai chinh déi véi truomg hop phai thuc hién | SO 9" | Thi gian va quy trinh
~ <y . . A Thué va 2 i
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat. HOUdL sit thuc hién theo quy dinh
- Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai & X cua Co quan Thue.
B8 . dung dat N , \ .
chinh. thue hien | - Khéng tinh vao thoi gian
* Két qua: Thong tin tr co s& dit 1iéu duoc lién SRR giai quyét tha tuc hanh
A . . T T , ) nghia vy tai , A A 4 .
thong hodc chung tir hodc gidy to chung minh chinh chinh vé dat dai.
dad hoan thanh nghia vu tai chinh
H¢ théng tu | Céc gidy
dong bd va to chung
chuyén buéc | minh da
, , ‘ B6 phan (t/h khong hoan
Tiép nhén thong tin, gidy to v€ viéc da hoan TN&?TKQ dong bo thi thanh
B9 | thanh NVTC; chuyén dén Vién chirc giai quyet Trung tim ti€ép nhan cua NVTC
ho so. PVHCC cong dé‘ll‘l
trong g10
hanh chinh,
chuyén tiép
trén hé¢ thong)
Lap bao cao dé xuat giai quyét thu tuc hanh
chinh; chinh ly, cap nhé‘g bién dong vao hod so B4o cio
diﬁa chinh, co s& dit liéu dat dai; in xac nhan thay | Vién chuc Gi4 ’
doi trén Giay chung nhan da cap cho cha dau | hodc nhan . &y
S SR N A . A 10 gio lam chiing
B10 | tu, trong do phan dién tich thudc quyén si dung | vién duoc A N 9
. ‘- , \ \ N n A viéc nhan, Van
chung véi nguoi khac thi duoc chinh ly bién | phan cong . A
~ 2 X \ T, A ban cap
doéng dé chuyén sang hinh thuc st dung chung, | nhiém vu Hhat
in v€& Giay ching nhan, Van ban cap nhat thong '
tin dia chinh
B11 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 02 gio lam
TTHC tai Budce 10 PCM viéc
BI12 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai buse 11 | Lanndao | 02 giolam
yet ket qua glat quy ~ VPDKDD viée
- Chuyép van thu lay s6, vao so, dong dau,
- Vao s6 vao so cap GCN, tich phap ly; scan,
photo GCN vao s6, dong dau Van ban cép nhét
B13 HSDC, day file scan 1én phan mém, HT | Vénthu 08 gio lam
TTGQTTHC; VPDKDD viée
- Chuyén ket qua cho noi tiép nhén ho so;
- Két thuc quy trinh cua hé so trén HE thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh. Bo phéan Gid
B14 |- Tra ket qua cho nguoi ndp ho so. TN&TKQ Gio hanh chl'nz,
- Xéac nhan trd két qua trén HE thong thong tin | TTPVHCC chinh nhéng

gidi quyét thi tuc hanh chinh.

I1. Truwdng hgp nha tai dinh cuw
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N a A Lanh dao 02 gio lam
B2 | Lanh dao VPDKDD phéan céng PCM. VPPKDPD vide
Hb so
B3 Lanh dao PCM phén cong vién chuc thu | Lanh dao PCM 02 gio lam
ly. viéc
Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh | Vién chuc hoic
B4 nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 | nhan vién duoc 44 gio lam
19 kém theo Nghi dinh s0 151/2025/ND- | phan cong nhiém viéc
CP vu .
Phieu
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai . 02 gio lam chuyén
BS | quyét TTHC tai Buéc 4 Lénh dao PCM viée thong tin
de xac
R A Ae o a s % . Lanh dao 02 giolam | dinh nghia
B6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai BS VPDKDD viée vu tai
. . . chinh
Van thu vao so, phat hanh Phi€u chuyén
thong tin dé€ xac dinh nghia vu tai chinh, . cu ga
B7 | dinh kém Ién HT TTGQTTHC, chuyén co | ¥ an thu VPPK 1 04 gio lam
quan thué. viee
- Co quan Thué xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh déi véi truong hop phai
thquc hi,én n%hTa vu tai chinh theo quy dinh Thoi gian va quy trinh
cuaphap luat. . | thuc hién theo quy dinh
- Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai Co quan thug, L ' qgy ¢
B8 . N % cua co quan Thue (khdng
chinh. nguoi ndp thue . N
* Két qua: Thong tin tir co s& dit liéu duoc tinh vao thoi gian g1l
oo NS AN W €O SO AL Ten BUoK 5t TTHC vé dét dai)
lién thong hodc chung tur hodc giay to quye
ching minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh
Hé thong tu
déng bd va
chuyén budc Céc oid
Ti€p nhan thQng ti,n ve viéc dd hoan thémh Bo phéan déng bo thi minh dﬁg
B9 | NVTC; chuyén dén Vién chuc giai quyét | TN&TKQ Trung | tiép nhan cua hodn
ho so. tam PVHCC cong dan .
trong gio 13;2/1”111“}&
hanh chinh,
chuyén tiép
trén hé thong)
Lap bao cao dé xuét giai quyét thu tuc
hanh chinh; chinh 1y, cAp nhat bién dong Bao cao,
vao hé so dia chinh, co s& dir liéu dat dai; | Vién chic hoic Gidy
B10 in xac nhan thay déi trén Gidy chungnhan | nhén vién duoc 16 gio lam chung
da cap cho chu dau tu, trong d6 phan dién | phan cong nhiém viéc nhén, Vin
tich thudc quyén str dung chung voi ngudi vu ban cap
khac thi duoc chinh ly bién dong dé nhat

chuyén sang hinh thuc sir dung chung, in
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vé Giéy chung nhédn, Van ban cap nhat
thong tin dia chinh

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai N 02 gio lam
BIL | yét TTHC tai Budc 10 TSR] Lanh dao PCM e
B12 Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Lanh dao 02 gio lam
B11 VPDKDD viéc
- Van thu lay so vao 56, dong dau két qua;
- Vao s6 vao sb céap GCN, tich phap ly;
scan, photo GCN vao s6, dong ddu Vin
bar} cap nhat HSDC, day file scan 1én 04 oidy 1am
B13 | phin mém, HTTTGQTTHC; Vin thu &lo
- Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so; viee
- Két thiic quy trinh cia hd so trén Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh.
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh. Bo phéan GiA
B14 |- Tra két qua cho ngudi ndp ho so. TN&TKQ Gi¢ hanh chl'nz,
- Xé4c nhan tra két qua trén Hé théng théng | TTPVHCC chinh 8
S %, o1 \ . nhan
tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
Biéu miu:
- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau sé 18 ban hanh kém theo
9 | Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 ctia Chinh phi;

- Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau sd 19 ban hanh
ke theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 cua Chinh phua.
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13. Quy trinh (1.012789): Cung cip théng tin, dix liéu dit dai (QT-13.T)

Pham vi

- Ap dung d6i véi TS chue, co s t6n giao, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai,
doanh nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai thuc hién du an dau tu (sau ddy goi chung Ila
16 chikc).

- Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai duoc

s& hitu nha & gin lién voi quyén sir dung dat & tai Viét Nam (sau ddy goi chung la cd
nhdn).

Quyét dinh cong bd

2 - Quyét dinh 2304/QD-BNNMT ngay 23/6/2025 ctia B6 Nong nghiép va Méi truong
- Quyét dinh 956/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam doc Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng Thanh pho

Thanh phén hd so

- Vin ban dé nghi cta td chirc, ca nhan dé nghi cung cap thong tin, dit liéu dat dai (néu
o).

- Hop ddng cung cép thong tin, dir liéu dat dai theo quy dinh cta phap luat (néu co).

- Van ban y quyén (neu o).

- Phiéu yéu ciu cung cap thong tin, dir liéu dat dai theo cac Mau sb 14, 14a, 14b, 14c,
14d, 14d ban hanh kem theo Phy lyc cua Nghi dinh s6 15 1/2025/ND-CP ngay 12/6/2025
3 cua Chinh phu quy dinh vé phan dinh tham quyén ciia chinh quyén dia phuong 02 cép,
phan quyén, phan cap trong linh vuc dat dai.

* Truong hop yéu cau cung cap thong tin phuc vu xac nhan diéu kién nha &: ngudi ndp
hé so gui van ban yéu cau cho co quan cung cap thong tin, dir liéu dat dai va van ban
Gy quyén (néu co)

S6 lwong hd so

01bo

Théi han gidi quyét:

- Thoti han tiép nhdn, xir Iy va thong bdo: trong ngay lam viéc, truong hop tu ch01 cung
cap thong tin, dit liéu thi phai néu r& 1y do va tra 16 cho t6 chirc, ca nhan yéu cau cung
cap thong tin, dit liéu dat dai biét trong 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau.
- Thoi han tra két qua:

a) Pdi v6i thong tin, dit lidu co sin trong co so dit liéu qudc gia vé dat dai thi cung cép
ngay trong ngay lam viéc. Truong hop nhan dugc yéu ciu sau 15 gio thi cung cp vao
4 ngay lam viéc tiép theo.

b) Déi v6i thong tin, dir liéu khong co sin trong co so dit liéu qudc gia vé dat dai thi
cham nhét 14 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop 18 co quan cung cép
thong tin, dit liéu dat dai phai thuc hién cung cap thong tin, dit liéu hodc gui thong bao
vé viéc gia han thoi gian cung cap thong tin, dit liéu dat dai cho t6 chirc, ca nhan yéu
cau cung cap thong tin, dir liéu dat dai.

Truong hop co quan cung cap thong tin, dit liéu dat dai can thém thoi gian dé xem xét,
tim kiém, tap hop, tong hop, phan tich hoac lay v kién ctia cac co quan, don vi c6 lién
quan thi c6 thé gia han nhung t6i da khong qua 10 ngay lam viéc.
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¢) Truong hop co quan cung cip thong tin, dit liéu dat dai va to chirc, ca nhan c6 thoa
thuan riéng vé viéc khai thac va sir dung thong tin, dit liéu dat dai thi thoi gian cung cap
thong tin, dit liéu dat dai duoc xac dinh theo thoa thun.

(Thoi gian néy khong tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh ciia phdp ludt)

Hinh thirc tiép nhin va tra két qua

+ Truc tiép tai Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong thanh phé Ha Noi.

+ Cdng Dich vu céng Qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

+ Thong qua dich vu buu chinh céng ich theo quy dinh cia Tha tudng Chinh phu, qua
thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hodc qua ty quyén theo quy dinh cia phéap lut.

Mirc d¢ dich vu cong: Toan trinh

Lé phi

a) Phi khai thac va sir dung tai liéu dat dai tir Hé thdng thong tin qudc gia vé dat dai
duoc thuc hién theo quy dinh vé mirc thu, ché do thu, nop, quan ly, sir dung phi khai
thac va st dung tai liéu dat dai tir Hé thdng thong tin qubc gia vé dit dai do Bo Tai
chinh ban hanh.

Trudng hop khai thac va st dung tai liéu dat dai chua c6 trong Hé thong théng tin qudc
gia vé dat dai thi phi khai thac va st dung tai liéu dat dai thuc hién theo quy dinh ciia
phap luat vé phi va 1é phi.

b) Gia cung cép dich vu thong tin, dit liéu dat dai tir H thong thong tin qubc gia vé dat
dai duoc thyc hién theo quy dinh vé gia san pham, dich vu gia ting st dung thong tin
tir co sd dit liéu, Hé thong thong tin qudc gia vé dat dai do Bd Nong nghiép va Moi
truong ban hanh.

c) Viéc mlen ‘giam phi khi khai thac va sir dung tai liéu dat dai tir He thong thong tin
qudc gia vé dat dai duoc thuc hién theo quy dinh phap luat vé phi va 1é phi.

Truong hop phuc vu cho muc dich qudc phong, an ninh, phong, chéng thién tai thi duoc
mién, glam theo quy dinh cua phap luat, mién phi cho cac bg, nganh, dia phucyng khi
két ndi, chia sé co so dit lidu quc gia vé dat dai véi cac co sé dit lidu quoc gia khac,
co s& dit lidu cia cac bo, nganh, dia phuong dé chia sé thong tin, dir liéu dat dai phuc
vu hoat dong ciia cac co quan nha nudc va giai quyét thi tuc hanh chinh, don gian hoa
thu tuc hanh chinh cho nguoi dan, doanh nghiép theo quy dinh cia Chinh phu vé quan
ly, két ndi va chia sé dit liéu s6 ciia co quan nha nudc.

d) Theo quy dinh ctia Luat phi va 1é phi va cac van ban quy pham phap luat huéng dan
Luat phi va 1€ phi.

Co quan thyce hién tha tuc hanh chinh:

- Vian phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Béi v6i dia phuong chua xdy dung co s& dit liéu dat dai, Van phong ding ky dat dai,
Uy ban nhan dan cép xa co trach nhiém cung cap thong tin, dit liéu dat dai tir hd so dia
chinh theo phan cap quan ly ho so dia chinh (truong hop nay thuc hién theo quy trinh
16.X ctia phan C).

8

Quy trinh xir ly cong viéc

A. Trinh ty thyce hién tai VPDKDD

TT

Trach Thoi Biéu mau/Két

Trinh ty oA . -
: nhiém gian qua
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L. Trwong hop:

1. Théng tin, dit liéu c6 sin trong co s& dir liéu qu(’)c gia vé dat dai va tlép nhan hd
so trwdc 15 gio: Tong thoi gian giai quyet khong qua 08 gi¢’ lam viéc, tlro’ng ung
v6i thoi diém tlep nhan hd so 1a thoi diém dau tién caa ngay lam viéc; déi véi
trwdong hop tiép nhan hd so mudn hon thi théi glan cia cac budc sé bi giam trir
nhung phai dam bao giai quyet trong ngay lam viéc do.

2. Truong hop thong tin, dir li€u ¢6 san trong co' sé dir lidu qudc gia vé dat dai va

tlep nhan hé so sau 15 gio: cung cap vao ngay lam viéc tlep theo.

~ A Lanh dao 01 gio
B2 | Lanh dao VPDKDD phén cong PCM VPDKDD | lam viéc
~ A Lanh dao 01 gio
B3 | Lanh dao PCM phan cong PCM lam viéc
Xem xét, tham muu kiém tra, xtr Iy
- Truong hop du diéu kién cung cép A ,
thong tin, dir lidu dit dai thi thyc hign | .o ChUC
4 A . A A hodc nhan .
cung cap thong tin, dit liéu theo yéu cau; o 02 gio
B4 . . e N > | vién dugc . o
- Truong hop tur chdi hodc khéng du A lam viéc
AT itia a2 L phan cong
thong tin, dir liéu dé cung cap thi tham A
e e Ao o .., | nhiém vu
muu, du thdo van ban néu rd ly do va trad
161 cho nguoi dé nghi cung cap thong tin.
BS Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai | Lanh dao 01 gio
quyet TTHC tai Bude 4 PCM lam viéc
B6 Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai | Lanh dao 01 gio
Budce 5 VPBKDD | lam viéc
- Dong diu, vao sé van ban; dinh trén
HTTTQGTTHC, chuyén vé€ noi ti€p 02 oidy
B7 | nhan ho so ban dau. Van thu lam %iéc
- Két thuc quy trinh cua ho so trén Hé '
thong TTQGTTHC.
- Tra két qua cho ngudi nop hd so , Bo phéan Gid hanh
B8 | - Xac nhén tra ket qua trén HE thong | TN&TKQ chinh
thong tin giai quyé€t thu tuc hanh chinh. | TTPVHCC
1L Tl"lr(‘r,ng hop: Déi v6i thong tin, dir li¢u khﬁng ¢6 siin trong co' s& d}"l’ liéu qudc
gia vé dat dai: cham nhat la 02 ngay lam vi€c ké tu ngay nhan dugc yéu cau hop 1€ co
quan cung cap thong tin, dir liéu dat dai phai thuc hién cung cap thong tin, dir liéu hoac
gui thong bao vé viéc gia han thoi gian cung cap thong tin, dir liéu dat dai cho t6 chuc,
ca nhan yéu cau cung cap thong tin, dit liéu dat dai.
o n n Lanh dao 02 gio A
B2 | Phan cong nhiém vu cho PCM VPDKDD | lam viéc H6 so
Phan cong nhiém vu cho Vién chirc hodc | Léanh dao 02 gio
B3 A on \ A
nhan vién PCM lam viéc
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Xem xét, tham muu kiém tra, xir 1y
- Truong hop du diéu kién cung cap
thong tin, dir liéu dat dai thi thuc hién

cung cap thong tin, dit liéu theo yéu cau; Vl?n Chlfc
. - L ) . hodc nhan .y
- Truong hop khong du thong tin, dir lidu .A 06 gio
B4 2 4 \ N vién duoc . . n
dé cung cap thi tham muu, du thdo van A lam viéc
SN s .. +» | phan cong
ban néu 1o ly do va tra 101 cho nguoi dé A
) 1 " ) nhiém vu
nghi cung cap thong tin; Hb so trinh
- Du thdo thong b‘éo vé viéc gia han
(trong truong hop can gia han)
BS Kiérp tra, xem xét xac nhan két qua giai | Lanh dao 02 gio
quyét TTHC tai Budc 4 Phong lam viéc
B6 Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai | Lanh dao 02 gio
Budc 5 VPBKDD | lam viéc
- Pong dau, vao s6 vin ban; dinh 1én
H”l:TT(gGTTHC, chuyén v€ noi ti€p Vin thu 02 givs
B7 | nhan ho so. \ C A
A 1 \ W LA A . | VPBDKDD lam viéc
- Két thuc quy trinh cta ho so trén Hé Vin b
théng TTQGTTHC  an an cung
cap thong tin, dir
- Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh B6 phan lieu dat dai
BS |- Tra két quéa cho ngudi ndp ho so TN&TKQ | Gio hanh
- Xac nhan tra két qud trén HE thong | TTPVHCC chinh
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
IIL Trwong hgp co quan cung CZ’lp thong tin, dir li€u dZ’It dai cz‘ln thém thoi gian dé
xem xét, tim Kiém, tap hop, tong hgp, phian tich hodc lay y Kién ciia cdc co quan,
don vi ¢6 lién quan thi ¢6 thé gia han nhung t6i da khong qua 10 ngay lam viéc.
Vién chuc
Xem xét, tim kiém, tap hop, tong hop, | hodc nhan 24 gy
B1 | phan tich hodc dyu thao van ban lay y kién | vién duoc - 8l0
A lam viéc
cua cac co quan, don vi ¢o lién quan phén cong
nhiém vu
B2 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai | Lanh dao 02 gio
quyét TTHC tai Budce 1 Phong lam viéc
B3 Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai | Lanh dao 02 gio
Budc 2 VPBKDD | lam viéc
Vién chuc
B4 Lay sb, vao s, dong ddu, dinh lén 1\1};)@2,1; (Iill};glcl 04 gio
HTTTGQTTHC A AL lam viéc
phéan cong
nhiém vu
ps | Co quan duoc hoi § kién tri 161 van ban | 9 M | 24 gio
ciia VPPKDD YO Y | lam viee

kién
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7 Vién chuc
Tdng hop va trinh Lanh dao Phong xem | hodc nhan

A X A 08 gio
B6 | xét va ky duyét Vén ban tra 101 cung cap | vién duoc lam % ac
thong tin. phéan cong '
nhiém vu

Lanh dao 04 gio

B7 | Kiém tra, xac nhan két qua tai B6 PCM lam viéc

Lanh dao 04 gio

B8 | Phé duyét két qua tai B7 VPDKDD | lam viéc

Phat hanh, dinh 1én HT TTGQTTHC,

B9 | chuyén két qua vé noi tiép nhan hd so | Van thu 19 4 g0
A am viéc
ban dau
o phi. 6 pi tho quy i Bophin |
- Tra két qua cho nguoi ndp hod so Gi0 hanh
B10 Xac nhan tra két qua trén Hé thon TN&TKQ chinh
- cac e u > 11008 | TTPVHCC

thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh

III. Trwong hop co quan cung cip théng tin, dit liéu dit dai va té chirc, c4 nhan co thoa
thuin riéng vé viéc khai thac va sir dung thong tin, dir liéu dat dai thi thi gian cung cap
thong tin, dir li€éu dat dai dwge xac dinh theo thoéa thuan.

Trinh ty thwe hién tai Chi nhanh VPDKDD (c4 nhan).

(Thuc hién nhu quy trinh ctia Van phong ding ky déat dai. Truong hop cac budc cia
B | Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai khong cé co quan chuyén mén nhy Van phong
dang ky thi chuyén hd so dén budc tiép theo, thoi gian thuc hién budc nay sé& duge tinh
cho Budc tiép theo)

BIEU MAU

- Phiéu yéu cau cung cdp thong tin, di liéu dat dai (theo cac mau sb 14, 14a, 14b, l4c,
14d, 14d ban hanh kém theo Phu luc ctia Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025
ctia Chinh phii quy dinh vé phan dinh thim quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cép,
phan quyén, phan cap trong linh vuc dét dai).
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MAu s6 14. Phié"u yéu~c5u cung cg"lp thong tin, dir li¢u dit dai
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc
) A ‘ . hgay ... thang... nam... )
PHIEU YEU CAU CUNG CAP THONG TIN, DU LIEU DAT DAI

Kinhgui: .................................
1. Tén t chirc, ca nhan yéu cau cung cAp dif lieU: ...o.ooovoovoeoee oo
Daidiénladéng (ba) ..................... S6 CCCD/CC/HO Chi€u .......ovovoovoee .
CAP NGAY .../ oo oo AL oo S QUOCHCN c.o e
2. 1A Chl N MG
3.86diénthoai ..............oooi sE-mail:

4. Déi tuong duoc mién, giam phi, gidy to kem theo (neu CO) oo

5. Noi dung thong tin, dit liéu can cung cap: (Pdnh ddu "X" vao ndi dung cdn cung cdp thong
tin)

a) Thong tin, dit lidu cta thira dat: ....................................

- Thong tin, dit liéu can cung cap:

0 Thong tin vé thira dat o Trich luc ban dd

o Lich st bién dong 0 Gia dat

o Giao dich dam bao 0 Quy hoach str dung dat

o Ban sao GCN 0 Thong tin, dit liéu khac: ................

- Hinh thtrc khai thac, st dung : 0 Ban gidy: ........... ban 0 Ban dién tu

b) Thong tin, dir liéu vé ban dd dia chinh O
(Théng tin chi tiét theo Madu sé6 14a/PK)

¢) Thong tin, dit liéu vé thong ké, kiém ké dat dai i
(Théng tin chi tiét theo Mdu sé 14b/PK)

d) Théng tin, dit liéu vé quy hoach, ké hoach sir dung dét i
(Théng tin chi tiét theo Mdu sé 14c/DK)

&) Thong tin, dit liéu vé gia dat i
(Théng tin chi tiét theo Madu sé6 14d/PK)

e) Thong tin, dit liéu vé diéu tra, danh gia, bao vé, cai tao, phuc hdi dat i
(Théng tin chi tiét theo Mau s6 14d/DK)

) Thong tin, dit liéu lién quan dén dat dai KRAC: ..o,

6. Muc dich st dung thong tin, dft i€u: ...

7. Phuong thirc nhan két qua

0 Qua dich vu buu chinh 0 Nhéan tai noi cung cép 0 Qua Email o Céng thong tin dat dai
quéc gia

8. Cam két str dung dit liéu: T6i cam doan khong sir dung dit liéu duoc cung cép trai véi quy
dinh cua phap luat va khéng cung cip cho bat ky bén thir ba nao khac.

NGUOI YEU CAU
(Ky, ghi 1o ho tén va dong dau néu la co
quan, to chirc hodc chir ky dién tw)
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Miu s6 14a. Théong tin, dit li¢u chi tiét vé ban db dia chinh

THONG TIN, DU LIEU CHI TIET VE BAN PO PIA CHINH

(Kém theo Phiéu yéu cau cung cdp thong tin, dir liéu ddt dai)

STT Danh muc thong tin, dir liéu

1 [Ban d6 dia chinh

L TODAN G0 SOT... ... oo e
- Dia chi hanh chinh: x&: ................... Jtnh: oo
Loai ban d6 dang s6 (Vector) o Loai ban d6 dang anh (Raster) o
2 [Dit lidu khéng gian dét dai nén ol
- Don vi hanh chinh: xa: ................... Jtnh: oo
- Lop dit lidu diém khong ché do dac i
- Lop dit 1iéu bién gidi, dia gioi i
- Lop dit liéu thay hé O
- Lop dit liéu giao thong i
- Lop dit liéu dia danh, ghi chu O
3 [Dik liéu khéng gian dia chinh El

- 0 Toan bo don vi hanh chinh cap x38, o To ban ddsd: ...
- Don vi hanh chinh: xa: .......................... Jtinh:

4 [Thong tin, dir li€éu khac
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Mau s6 14b. Thong tin, dir li€u chi tiét vé thong ke, klem ké dat dai

THONG TIN, DU LIEU CHI TIET VE THONG KE, KIEM KE PAT DAI

(Kém theo Phiéu yéu cau cung cdp thong tin, dir liéu dat dai)

e ren £ o Tén don vi hanh chinh S6
STT Loai tai liéu Cung cap|Nam Xa/Tinh (l)l Viing | Ca nuoc| lwong
I [Théng tin, dit lidu vé thong ké dat dai

B6 tai lidu két qua théng ké dat

1 dai (dang file PDF) O e o e
B6 s6 liéu két qua thong ké dat
2 . T e T PP
dai
II [Thong tin, dir liéu vé kiém ké dat dai
1 [Ban dd hién trang st dung dat o | (=
D liéu khong gian hién trang
2 1. £ (I T o |
sir dung dat
3 [Ban dd kiém ké dat dai o | T
Dit liéu khong gian kiem ké daff | | ...
4 . 0 e [ PO
dai T T
s [BO tai liéu két qua kiém ké dat - .
dai (dang filePDFY | % || oo || B
B6 5o liéu két qua kiém ké dat
6 . O e o [
dai
III [Théng tin, dir liéu vé kiém ké chuyén deé
Ban do kiém ké dat dai chuyén
I [;x o |l o |
de:
Dir liéu khong gian kiém ké
2 |theo chuyén oo | e
T
B tai lidu két qua kiem ké dat
3 |dai theo chuyén dé (dang file o | g e
PDF).........
B6 s6 liéu két qua kiém ké dat
4 |dai theo chuyén o | g e
A€
Thong tin,
IV i tigu khdie: oo S R

Ghi chi: (1) Déi voi dit lidu duoc xay dung, hinh thanh truée 01/7/2025 thi thong tin, dir liéu
chi tiét vé thong ké, kiém ké dat dai dugc cung cap gdm cap xi va cép tinh.
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A MAu sé 14c¢. Thong tin, dir li€u chi tiét vé quy hoach, }(é hoach sir dung dat )
THONG TIN, DU LIEU CHI TIET VE QUY HOACH, KE HOACH SU DUNG DAT
(Kem theo Phiéu yéu cau cung cap thong tin, dir liéu dat dai)

Cip don vi hanh chinh

STT Loai tai liéu Cung cAp|Niim hojc ky Xa/Tinh®]Vimg|Ca nuéc S6 lwong
I [Théng tin, dit liéu vé quy hoach sir dung dat
1 Bgé n 40 quy hoach s dung o | o |
dat
5 D liéu khong gign quy 5 5
hoach sit dungddt | 0 | o | e [ B
3 BO tai ljéu quy hoach su o o
dung dit (dang file PDF) | 0 | o | e [ B
4 BO 0 liéu quy hoach sz O | [ [
dung dat
5 Ban d6 diéu chinh quy 5 5
hoach strdungdit | 2 | o | e || T |
Dit liéu khong gian diéu
6 [chinh quy hoach st dung o | [
dat
B6 tai lidu diéu chinh quy
7 |hoach st dung dat (dang o | o | ...
file PDF)
2 Bd s6 liéu diéu chinh quy o o
hoach si dung ddt | 0 | o | e [ B
I [Théng tin, dit liéu vé ké hoach sir dung dit
Ban do ké hoach st dung
| B O | | e [
dat
, [Piliéu khong gian ké - q
hoach strdungdst | 2 | o | e || T |
5 [BO tai liéu ke hoach st _ _
dung dit (dang file PDF) | 2 | | e || B [
4 Bo s6 li,éu ké hoach st 5 5
duneddt | T | e | ] B
Thong tin, dir
W e KhAes S

Ghi chi: (1) Déi voi dit liéu duoc xay dung, hinh thanh trude 01/7/2025 thi thong tin, dir liéu
chi tiét vé€ quy hoach, k€ hoach st dung dat dugc cung cap gom cap huyén va cap tinh.
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MAu s6 14d. Théng tin, di¥ li¢u chi tiét vé gia dat
THONG TIN, DU LIEU CHI TIET VE GIA PAT
(Kem theo Phiéu yéu cau cung cap thong tin, div liéu dat dai)

STT Danh muc thong tin, dir liéu So lwgng
Bang gia dat cua tinh (dang file PDF): ....................... 1
1 - = 1
-Namhodc ky: ...
Lép dit lidu gia dat theo bang gia dat dén tirng thira dat o] ... .
2 | Don vi hanh chinh: xa: .......... Jtinhe oo
-Nam hodc ky: ...
; [Gia dat ctia cac thioa dat, tobanddo D: .. o] ... ...
- Don vi hanh chinh: x&: ........ .. Jtnh: oo
Thong tin, dit liéu
b KRACI oo O e

(1) Ghi day du cac s6 thir ty thira dat, s6 hiéu to ban do can khai thac thong tin, dit lidu.
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MAu 56 14d. Théng tin, dit li¢u chi tiét vé diéu tra, danh gid, Bio vé, cii tao, phuc hdi dat
THONG TIN, DU LIEU CHI TIET VE PIEU TRA, PANH GIA, BAO VE, CAI TAO,

PHUC HOI PAT
(Kem theo Phiéu yéu cau cung cdp thong tin, dir licu ddt dai)
Cép don vi hanh chinh
STT Loai tai liéu Cung cip|Niim hojc ky| (tinh/viing, ca nuéc)
hoic chuyén dé
l Lé’p théng tln lu'u trﬁ' dt[' héu dléu N
e B
Ban d6 két qua danh gia chat luong
2 dét ‘ , N
odilitu obanddsé oban | D | e
dé qUét ..............................
Ban do két qua danh gia tiém ning
3 dét dal ‘ , N
oditlitu obanddsé oban | D | e
dé qUét ..............................
Ban do vi tri diém léy mavdat | ||
4 [oditlitu obanddosd oban o |
ddquét
Ban d6 ngudn, tac nhan giy 6
5 nhi ém, ranh glé’l Vl:lI:lg (:ié ¢ N
nditlidu obinddsdé oban | D | e
d6 quét ..............................
Ban d6 két qua phan tich trong
danh gia 6 nhiém dat:
_ Méu dét ..............................
. D‘dfl’ héu 0 ban d@ Sé 0 ban I
doquee | B p
Nuse
o dit héu o ban d@ Sé oban | |
46 quét
Ban do két qua danh gia 6 nhiém
7 dét ‘ , N
odilitu obanddsé oban | D | e
d6 quét ..............................
Ban d6 thoai hoa dat. | |
8 [bditlieu obanddsé oban o |
ddquét
Ban d6 khu vuc dat da thuc hién
9 béOVéj Cél tao phuc\hél] dét N
oditlitu obanddsé oban | D | e
d6 quét ............... N ..............
10 [Théng tin phau dién dat O - Ky hle}l Ehau:dlgn....
- Pia chi lay mau: ... ..
1 Tlléng tin mau nudc theo Phiéu léy o - Ky hiéu phﬁuNdién:
mau nudc - Dia chi lay mau: ... ..
|, Phiéu dicu tra tinh hinh sir dung - - Ky hiéu phau dién:...
dat va tiém nang dat nong nghiép: - Dia chi lay mau: ... ..
13 Phiéu diéu tra tiém ning dét phi 5 - Ma phiéq ....... SRR
néng nghiép - Dia chi lay mau: ...
14 B4o céo diéu tra, danh gia dat dai O |
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0 Cap ca nudc

0 Cép ving

0 Cép tinh

o Chuyén

A6

15

Bao cao tong hop két qua diéu tra,
danh gia vé chat luong dat, tiém
ning dat dai

0 Cap ca nudc

0 Céap ving

0 Cép tinh

o Chuyén

A6

16

Bao cao tong hop két qua diéu tra,
danh gia vé danh gia thoai hoa dat,
o nhiém dat

0 Céap ca nudc

0 Céap ving

0 Cép tinh

o Chuyén
Qe

17

Bao cao tong hop két qua khu vuc
dat da thuc hién bao vé, cal tao
phuc hoi dat

0 Cép ca nudc

0 Cép ving

o Cép tinh

o Chuyén
Qe

18

Bao cao tong hop két qua diéu tra,
danh gia vé két qua quan tric giam
sat tai nguyén dat

0 Cép ca nudc

0 Cép ving

0 Cép tinh

o Chuyén

e e
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14. Quy trinh (1.012821): Thim dinh, phé duyét phwong 4n sir dung dit (QT-14.T).

Pham vi

Ap dung d6i voi Cong ty nong, 1am nghiép dang quén 1y, st dung dat ma c6 ngudn gbe
ndng, lam trudng

Quyét dinh cong bd

- Quyét dinh 2304/QD-BNNMT ngay 23/6/2025 cua B6 Nong nghiép va Moi truong
- Quyét dinh 956/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam doc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng Thanh pho

Thanh phan hd so

Khi ndp hé so, cong ty nong, ldam nghiép dwoc hua chon ndp ban sao gidy to va xudt trinh
ban chinh dé can bo tiép nhdn hé so kiém tra, doi chiéu hodc ngp ban chinh gicij/ to hodc
nop ban sao gidy to di c6 cong chimg hodc chimg thuc theo quy dinh ciia phdp ludt ve
cong chirng, chimmg thuee. Truomg hop ndp ho so theo hinh thirc truc tuyén thi hé so ndp
phdi dwoc s6 héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to di dwoc cong chimg, chimng thuc.

1. Vin ban dé nghi tham dinh, phé duyét phuong an str dung dat theo Mau s6 23 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP

2. Phuong an st dung dat; ndi dung phuong an sir dung dat (5 b ddi voi truong hop ndp
hé so dang gidy) gom:

+ Can ctr 1ap phuong an str dung dat.

+ Phan tich, danh gia vé diéu kién tu nhién, kinh té - xa hoi, qudc phong, an ninh.

+ Pinh hudng sir dung dat, phuong hudng nhiém vy, phuong an san xuat, kinh doanh cu
thé ctia cong ty ndng, 1am nghiép.

+ Panh gia tac dong ctia phuong an st dung dat dén kinh té - x hoi, méi truong, qubc
phong, an ninh va phuyong an san xuat, kinh doanh.

+ Cac giai phap t6 chirc thuc hién d6i voi phan dién tich dat cong ty nong, 1am nghiép giir
lai.

+ Xac dinh vi tri, ranh gidi, dién tich dat, hién trang su dung dat khu vuc dat ban giao cho
dia phuong theo quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 181 Luat Dat dai.

+ Thuyet minh phuong an sir dung dét.

3. Ban db dia chinh co thé hién ranh gidi sir dung dat hodc ho so ranh gidi str dung dat ciia
cong ty ndng, 1am nghiép; ban tong hop dién tich cac loai dat ciia cong ty nong, 1am nghiép.
4. Tai liéu khac co lién quan (néu co).

S6 lwong hd so

01 bo

Théi han giai quyét:

- Gui ho so phuong an sir dung dat dén cac sd, ban, nganh co lién quan va Uy ban nhan
dan cap xa noi co dat dé lay y kién va trinh Chi tich Uy ban nhan dan cép tinh thanh 1ap
Hbi dong tham dinh: khong qua 05 ngay lam viéc.

- Cac S¢, ban, nganh, UBND cép x@ noi ¢6 dat tham gia y kién guri vé Sé Nong nghiép
va Méi truong dé tong hop: khong qua 10 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so lay y kién.

- Tham dinh phuong an st dung dat: khong qua 13 ngay lam viéc

- Phé duyét phuong an sir dung dét: khong qua 05 ngay lam viéc

Hinh thirc tiép nhan va tra két qua
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- Truc tiép tai Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phd Ha Noi.
- Cong Dich vu cong Quoc gia: https://dichvucong.gov.vn

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu tudng Chinh phu, qua
thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hodc qua ty quyén theo quy dinh ctia phap luat.

Mire d§ dich vu cong: mot phan

Lé phi

Viéc thu Phi, L€ phi thuc hién theo quy dinh ctia Luat phi va 1€ phi, cac van ban quy

6 pham phap luat huong dﬁn’ Luat phi va I€ phi va theo quy dinh cua H¢i dong nhan dan
Thanh pho (cac khoan thug, thu khac co lién quan thyc hién theo cac quy dinh hién
hanh).

Co quan thyc hi¢n TTHC:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé Ha Noi.

- - Co quan tryc tiép thyuc hién tha tuc hanh chinh: S& Néng nghiép va Mai truong Ha
Noi.

- Co quan phéi hop (néu c6): Céc so, ban, nganh ¢6 lién quan va Uy ban nhan dan cép
xa noi co dat.

8 Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh ty Tréch nhiém | Thoi gian | Dicy maw/
? Y Két qua
Giri ho so phuong in sir dung dat den cic s, ban, nganh cé lién quan va Uy ban
8.1 nhan dan cap xa noi co dit de liy y kién va trinh Chi tich Uy ban nhian dan THanh
’ pho thanh lap Hoi dong thim dinh (05 ngay lam viéc)
ke on : A % Lanh dao S& | 0,25 ngay
B2 Phan cong phong chuyén mon giai quyét NN&MT lanvide
G T 3 X Lanh dao 0,25 ngay
B3 Phan cong chuyén vién thu Iy ho so PCM Biaiie
- Trudng hop hé so khong du diéu kién giai
quyet thi du thao thong bao va néu ré ly do.
- Truong hop ho so du diéu kién giai quyet: To trinh,
+ Du thao van ban keém theo ho so phuong o < Quyeét dinh
i gl . > | Chuyénvién | 2,5 ngay .
B4 an su dung dat dén cac so, ban nganh co S NN&MT | 1am viec du thao
lién quan va UBND cép xa noi co dit dé ¢
lay y kien; ' Thong bao
+ Dy thao To trinh UBND Thanh pho
théph 1ap hoi dong tham dinh.
BS Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai Lanh dao 0,5 ngay
= quyét TTHC gai Budgc 4 ’ PCM lam viéc
B6 Phé duyét ket qua giai quyet TTHC tai | Lanh dao S¢ | 0,5 ngay
Budce 5 \ NN&MT lam viéc
Ky Quyét dinh thanh Iap héi dong tham UBND 01 ngay
B7 ; : % S
dinh Thanh pho lam viéc
C;ic So, ban, nga‘l,nh, UBND cép X4 noi co Ca(;gS;;hban,
B8 dat tham gia y kién gui vé S& Nong nghiép UBND cp 10 ngay

va Mbi truong dé tong hop.

xa
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8.2 Thim dinh phwong an st dung dit (13 ngay lam viéc)
2 o A gA I Hbi dong 05 ngay
B9 T6 chue hop hoi dong tham dinh tham dinh lam vide
- Du thao thdng bao bd sung, hoan thién
h6 so néu phuong an phai chinh stra, bo
sung (néu co). Thoi gian chinh stra, bd
Blo | SUnS hé so khong tinh vao thoi gian giai | Chuyénvién | 03 ngay
quyét TTHC. S& NN&MT | lam viéc
- Truong hop phuong an khéng phai chinh
sta, bo sung thi hoan thién ho so trinh
UBND Thanh pho phé duyét phuong éan
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai Lanh daf) 03 ngay
B11 & TTHC tai B10 PCM So Am vie
quye ai NN&MT am viéc
, Ap AR o . £ Lanh dao S¢ | 1,5 ngay
B12 Ky duyét dé trinh UBND Thanh phé NN&MT lam viéc
< s Van thu So 0,5 ngay
B13 Van thu phat hanh NN&MT lam vide
8.3 Phé duyét phwong an st dung dat (05 ngay lam viéc)
B14 Xem xét, phé duyét phuong an st dung %l]l;ls]c)h 4,5 ngay
dat. Chuyén ho so vé S NN&MT . 4 lam viéc
Thanh pho
- Chuyén két qua vé TTPVHCC A ‘
B15 |- Két thuc quy trinh ctia hd so trén Hé (s:(};l;\}]’g:g:;;}l ? érsnn\%g
thong TTQGTTHC. '
T Rt om0 BOphan | i panp | Quyét dinh
B16 R O D e %« | TN&TKQTT : ctia UBND
- Xac nhan tra két qua trén HE thong thong PVHCC chinh Thanh phé
tin giai quyét thu tuc hanh chinh P
9 BIEU MAU

1. Mau s6 23 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
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MAu s6 23. Vin ban dé nghi thim dinh, phé duyét phwong 4n sir dung dit

SO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Ty do - Hanh phuc
S6:... e e e, REQY .. thdng ... nam

V/v dé nghi tham dinh, phé
duyét phuong an st dung dat

1. Tén t6 chirc 1ap phuong an st dung dat: .............oooiiiiiii

2 Nguot dal di€n: ...

3. Dia chi/tru s& Chinh: .. oo

4. Dia chi lién hé¢ (dién thoai, fax, email...): ...

5. Thanh phan ho so ndp (dang gidy, dang sO): .........ooouiiie i

6. Toém tat ndi dung chinh ctia Phuong an st dung dat:

Phan L. Cin cit cac quy dinh phép luit hién hanh

Phin II Tinh hinh quén 1y, sit dung dét tai khu vue 1ap phwong 4n

1. Hién trang quan ly, sir dung dat

Néu hién trang st dung dat clia cac cong ty. nong, 18m nghiép dang quan ly, st dung dat ma co
ngudn goc ndng, lam truong trén dia ban vé: vi tri, ranh gidi quan ly, su dung dat; loai dat;
dién tich dat dang st dung dung muc dich; dién tich dat st dung khong ding muc dich; dién
tich dat khong st dung; dién tich dat dang giao, giao khoan, khoan trang, cho thué, cho muon,
lién doanh, lién két, hop tac dau tu, bi 14an, bi chiém va dang c6 tranh chap;

2. Ngudn gbc str dung dat

Tinh trang ho so quan 1y dat dai trén dia ban

Ngudn gbc sir dung dat qua cac thoi ky

Gidy chung nhan vé quyén sir dung dét da cap. ..
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15. Quy trinh (1.012805). Gidi quyét tranh chip dét dai thuc thim quyén ciia Chi tich
UBND cip tinh (15.T)

1

Pham vi

Ap dung dbi voi truong hop tranh chap dat dai ma mot bén tranh chap la to chuec, to
chure ton giao, to chire tén giao truc thude, nguodi géc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai,
t6 chuire kinh té co von dau tu nudc ngoai, ma cac bén tranh chap khong co Giay chimg
nhén quyen st dung dat, G1ay chirng nhan quyen s¢ hiru nha ¢ va quyén st dung dat
&, Gidy ching nhén quyén s& hiru nha o, G1ay chung nhén quyén so hitu cong trinh
xdy dung, G1ay chirng nhan quyen sir dung dit, quyeén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan
lién voi dat, Gidy chiing nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat
hodc khong c6 mdt trong cac loai gidy to quy dinh tai Piéu 137 cua Luat Pat dai. Pa
duoc UBND cép x3 hoa giai khong thanh va truong hop cac bén tranh chap lua chon
giai quyét tranh chip tranh chip dit dai tai UBND cap c6 tham quyén; hodc tranh chip
giita ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu véi nhau da dugc UBND cap huyén giai
quyét, nhung cac bén hoic mét trong cac bén khiéu nai dén Chu tich UBND Thanh
phé. Can b, cong chirc thude cac co quan tham muu cia UBND Thanh phd duoc giao
nhiém vu giai quyét tranh chép dat dai chiu trach nhiém thuc hién quy trinh nay.

Quyét dinh cong bd

- Quyét dinh 2304/QD-BNNMT ngay 23/6/2025 cua Bd Nong nghiép va Mo1 truong
- Quyét dinh 956/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam doc Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng Thanh pho

Thanh phan hd so:

Pon yéu ciu giai quyét tranh chap dat dai (ban chinh).

Bién ban hoa giai tranh chap dat dai do UBND cap x 1ap ¢o ndi dung hoa giai khong
thanh.

Céac tai liéu lam chl'mg clr vé ngudn goc va qua trinh st dung dat (néu o).

Quyét dinh giai quyét tranh chip dat dai (d6i vdi truong hop tranh chap gifta cac ho
gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu véi nhau, di duoc UBND cap duéi giai quyét,
nhung cac ben hoac mot trong cac bén khong dong v voi quyét dinh giai quyet)

Vin ban vé Gy quyén theo quy dinh cia phap luét (trong trudng hop uy quyén) (ban
chinh).

S6 bo ho so: 01 bd

Thoi han giai quyét: Khong qua 50 ngay ké tir ngay thu ly don yéu cu giai quyét
tranh chap dat dai

Déi v6i cac x mién nui, bién gidi; dao; vung co diéu kién kinh té - x4 hoi kho khén;
vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin khong qua 60 ngay.

Noi tiép nhin va tra két qua

- Truc tiép tai Chi nhanh tryc thudc Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong thanh phé Ha
Noi.

- Cong Dich vu cong Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

- Thong qua dich vu buu chinh céng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh phu, qua
thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac qua Uy quyén theo quy dinh cta phap
luat.

Mikc d9 dich vu cdng: mot phan

Lé phi
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Viéc thu Phi, Lé phi thuc hién theo quy dinh cua Luat phi va 1€ phi, cac van ban quy
pham phap luat hudng dan Luat phi va 1€ phi va theo quy dinh cia Hoi dong nhan dan
Thanh pho (cac khoan thué, thu khéac c6 lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién

hanh).

7 | Quy trinh x1 ly céng viéc
Biéu mau/Két
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian qua
. THU LY PON YEU CAU GIAI QUYET 05 ngay
TRANH CHAP DAT DAI lam viéc
B2 Giao phong tham muu giai quyét | Lénh dao S& 01 ngay
ho so NN&MT lam viéc
B3 Phﬁl‘l‘ céng,, cl‘uql‘yén 1:6 so cho Lanh dao PCM Ql ng‘aAy
nguoi thu ly, gidi quyét lam viéc
Kiém tra ho so dé nghi giai quyét
tranh chap dat dai:
- Truong hop vu viéc khong
thudc tham quyén giai quyet cua
Chu tich UBND Thanh pho hodc
hé so nhan chua day du, chua
hop 1€ thi du thdo van ban trd 101,
hudng dan cong dan giri don dén | Lanh dao PCM
dung co quan c6 tham quyén giai | thudc S&; Cong
quyét hodc vian ban théng bao va | chuc duoc giao
huéng dan ngudi ndp hd so bo | nhiém vu thu ly
sung, hoan chinh hd so theo quy hé so. 03 ngay
dinh; lam viéc Van ban tra 101,
- Truong hop khong du diéu kién huéng dan.
thy ly giai quyét thi du thao
thong bao bang van ban cho Vin ban thong
nguoi dé nghi giai quyét tranh bao
chap va néu rd ly do. Chi nhanh
B4 | - Gui Thong bao cho cac bén | TTPVHCC tra
tranh chap dat dai va VPDKDD | thong bao (néu
hoic Chi nhanh VPDKDD, Uy | c6, gio hanh
ban nhan dan cap xi noi co dat chinh)
tranh chép vé viée thu ly, hodc
khong thu 1y don yéu cau giai
quyét tranh chap dat dai (truong
hop khong thu 1y thi phai néu rd
ly do).
- GUi van ban giao trach nhiém
cho co quan tham muu giai quyét
I GIAI QUYET TRANH CHAP DAT DAI 50 ngay
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Tham tra, xdc minh gidi quyét

1 tranh chip dit dai. 40 ngay
Bién ban, Trich
Tham tra, xac minh vu viéc: luc ban do, ho so
Nghién ctru hd so, cac quy dinh A oA dia chinh, céc tai
Chuyén vién S 1a .
cua phap luat co lién quan, klem ) ligu lam chung
duoc giao tham . , .
tra thuc dia, xdc minh ngudn goc MU sidi auvét ct, chirng minh
qua trinh quén ly, st dung dat, glat quy trong qua trinh
hién trang st dung dat. gidi quyét tranh
Bl 30ngay | chap.
T6 chirc Hoa giai tranh chap dat a1
i B
dai Lanh dao co ién ban
T6 chirc cude hop véi cac S&, ban quar‘lq“tham muu
nganh co lién quan dé tu van giai giat quyet, Bién ban
quyét tranh chap dat dai (néu can chuyeén vién
thiet)
Bao céo két qua
xac minh; Dy
Bao cag de Xue}t vadu tha? QuyFt Lanh dao PCM the}‘o Quzet dinh
dinh giai quyét tranh chap hodc A ax . gidi quyét tranh
B2 A L 4 N N thude So; 04 ngay L .
du thdo Quyét dinh céng nhan chuvén vien chap; Du thao
hoa giai thanh. y quyet dinh cong
nhéan hoa giai
thanh.
Tr,1nh L anhA daoq SO. ;NNMT lfy Lanh dao PCM Hb so, Bao cao,
p3 | Bdo cdo ket qua kiem tra, xac | " o os. 03 ngay | Du thao Quyét
minh trinh Chi tich UBND | 0 ~0 R y
Thanh phd y ~
Lanh dao co
Hoan chinh ho SO trinh Cha tich | quan tham muu 02 nod
UBND Thanh phé giai quyét; g2y
chuyén vién Hb so, Béo cao,
B4 Dy thdo Quyét
dinh
Chuyén hd so trinh Chu tich - \ \
UBND Thanh phé Van thu So 01 ngay
Chii tich UBND Thanh phé
ban hanh Quyet dinh giai quyet
tranh chap dit dai hoiic Quyét . A 4
2 dinh cong nhan hoa giai thanh, 10 ngay Quyét dinh
tra két qua giai quyet tha tuc
hanh chinh.
B5S Giao PCM kiém tra, ra soat hd so. Lanh dao VP 03 ngay

UBND TP
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Trinh Chu tich UBND Thanh ph6 | Lanh dao Van HA so. Bio cio
B6 ky Quyét dinh giai quyét tranh | phong UBND 03 nei Du théo o étj

chip dit dai hoic Quyét dinh | TP, Chuyén gay | Mt y

" AR A dinh

cong nhan hoa giai thanh. vién

Xem xét, ky Quyét dinh giai

quy€t tranh chap dat dai hodc | Chu tich UBND .
B7 1 Quyét dinh cong nhan hoa gidi | Thanhphs | O278%

thanh.

Phat hanlAl qu}A{et dlph giai quyeAt Vin thy UBND ‘

tranh chap dat dai hoac quyét Thanh ohé 01 ngay

dinh ¢éng nhan hoa giéi thanh. p

Luan chuyén Quyét dinh giai I
B3 quyé:t tranh chap dat dai hoic Quyet dinh

Quyét dinh coéng nhan hoa giai Van phong

thanh cho t6 chirc, ca nhan c6 don | UBND Thanh 0,5 ngay

dé nghi giai quyét tranh chap dat pho

dai vé S& Nong nghiép va Moi

truong.
Bo | S& NN&MT chuyén két qua vé Chi nhanh 0.5 nod

TTPVHCC dé tra cong dan TTPVHCC -~ NEay

Tra két qua giai quyét thu tuc

hanh chinh, gui quyét dinh giai

duyet ¢! S g TTPVHCC chinh d

thanh cho cac bén tranh chap, cac
td chuc, ca nhan c6é quyén va
nghia vu lién quan
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16. Quy trinh(1.013823): Giao dat, cho thué dZ’It chuyén muc dich sir dung dZ’It ddi véi treong
hep giao dat, cho thué dit khong diu gia quyen st dung_ dat, khong diu thiu Iwa chon nha
diu tw thue hién dy 4n ¢6 st dung dat; truong hop giao dat, cho thué dat thong qua diu thau
Iwa chon nha diu tw thye hién dy an c¢6 sir dung dat; giao dit va giao rirng; cho thué dit va
cho thué rirng; gia han sir dung dét khi hét thoi han sir dung dat (QT-16.T)

Pham vi:

Ap dung d01 voi To chuc trong nudc; to chic ton giao, to chuc ton gido truc thudc; to
chure kinh te ¢6 von dau tu nude ngoai; t6 chue nude ngoai ¢6 chire nang ngoai giao; t6
chuc kinh t&; nha dau tu tring thau hodc td chire kinh t& do nha dau tu trang thau thanh
lap dé thuc hién dyu an; cong ty ndng, 1am truong quan 1y, st dung (d6i vé6i truong hop
giao dét, cho thué dt, cho phép chsuyén muc dich st dung dat ma nguoi str dung dat dugc
giao dat ¢6 thu tién str dung dat quy dinh tai biéu 119 Luit Dat dai va thué dat thu tién
thué dat mét 1an cho ca thoi gian thué quy dinh tai khoan 2 biéu 120 Luat Dit dai va du
an c6 nhiéu hinh thirc str dung dat ma trong do6 c6 dién tich thudc truong hop Nha nudc
giao dat ¢o thu tién su dung dat hodc cho thué dat thu tién thué dat mot 1an cho ca thoi
gian thué)

2 | Quyét dinh céng bd va ciin cir phap 1y khac!

- Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 ctiia B6 Nong nghiép va Mai trudng;
- Quyét dinh 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cia Giam doc Trung tdim Phuc vu hanh
chinh cong.

3 | Thanh phin hé so

Khi ndp ho so, nguoi ngp hé so dwoc liea chon ndp ban sao gidy 16 va xudt trinh ban chinh
de can bo tiép nhdn ho so kiém tra, doi chiéu hodic ngp ban chinh gidy to hodc ngp ban
sao gidy to di cé cong chimg hodic chirng thuc theo quy dinh ctia phap ludt vé cong chimg,
chimg thuc. Truwong hop nop ho so' theo hinh thikc truc tuyén thi ho so nép phdi dwoc s6
héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to di dwoc cong chimg, chimng thuec.

a) Thanh phan ho so d6i v6i truong hop giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thic
dau gia quyén st dung dét, khong dau thau lua chon nha dau tu thuc hién du an co st
dung dat thuoc dién chép thuan chu truong dau tu, chép thuan nha dau tu theo phép luat
vé dau tu, gdm:

- Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dugc stra doi,
b sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP.

- Két qua dau gia thué ring; bién ban dau gia cho thué rung; danh sach nguoi trang dau
gia thué rimg; théng bao hoan thanh nghia vu tai chinh di véi nguoi trang dau gia thué
ring (ddi véi truong hop cho thué dat va cho thué ring).

- Dy an dau tu ddi v6i khu ring dé nghi giao; bao cao diéu tra, danh gia hién trang ring
va ban d6 hién trang rimg theo quy dinh ctia phap lut vé 1am nghiép (d6i v6i truong hop
dé nghi giao dat va giao rung).

- Phuong an sir dung tang dat mit theo Mau s6 26 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP (d6i véi truong hop chuyén muc dich st dung dat chuyén trong laa);

! Ngoai cac cin cir phap 1y chung, quy trinh nay duya trén cic cin cir sau day:

- Luat Lam nghiép s6 16/2017/QH14 ngay 15/11/2017 dugc sira d6i, bo sung mot s diéu boi Luat sb
16/2023/QH15, Luat s6 31/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 112/2024/ND-CP ngay 11 thang 9 nim 2024 cua Chinh phi quy dinh chi tiét vé dat trong Iua;

- Nghi dinh s6 131/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh pht quy dinh phan dinh thim quyén cia chinh quyén dia
phwong 02 cép trong linh vire quan Iy nha nudc ciia Bo Nong nghiép va Moi truong;

- Nghi dinh s6 136/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phui quy dinh phan quyén, phan cAp thAm quyén trong
linh vuec ndng nghiép va méi truong;
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- M6t trong cac loai gidy to sau:

+ Ban sao van ban phé duyét dy an dau tu, quyét dinh chip thuan chu truong dau tu, quyét
dinh chap thuén chu truong dau tu déng thoi chap thuan nha dau tu theo quy dinh cia
phap luat vé dau tu cong, phap luat vé dau tu; van ban phé duyét két qua lya chon nha dau
tu ddi v6i du an dau tu theo phuong thire ddi tac cong tur (neu c0);

+ Bén sao vin ban ctia co quan nha nudc c6 tham quyén chap thuan nha dau tu theo quy
dinh ctia phap ludt vé dau tu d6i véi truong hop quy dinh tai khoan 5 Diéu 124 Luat Pat
dai;

+ Ban sao van ban ctia don vi duoc giao to chirc thuc hién viée dau gia quyén si dung dat
vé két qua dau gia quyén st dung dat khong thanh quy dinh tai diém b khoan 6 Piéu 125
Luat bat dai;

+ Bén sao vin ban vé két qud thuc hién viéc nhan chuyén nhuong du an bat dong san theo
quy dinh cta phap luat vé kinh doanh bat dong san ddi v6i truong hop quy dinh tai khoan
7 Didu 124 Luat Dat dai;

+ Ban sao cac van ban theo quy dinh cia phap lut dbi voi truong hop quy dinh tai diém
i khoan 1 Diéu 133 Luat Pat dai ma phai thu hoi dat.

b) Thanh phan hé so ddi véi truong hop giao dat, cho thué dat khong thdng qua hinh thirc
dau gia quyén st dung dat, khong dau thau lya chon nha 138 dau tu thyc hién du an c6 sir
dung dat thude dién khong chap thuan chu truong dau tu, chap thuan nha dau tu theo phap
luat vé dau tu, gom

- Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh $6 151/2025/ND-CP duoc sta déi,
b6 sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP (ban chinh);

- Két qua dau gia thué ring; bién ban dau gia cho thué riung; danh sach nguoi trang dau
gia thué rimg; théng bao hoan thanh nghia vu tai chinh di véi nguoi trang dau gia thué
ring (ddi véi truong hop cho thué dat va cho thué ring).

- Dy an dau tu ddi v6i khu ring dé nghi giao; bao cao diéu tra, danh gia hién trang ring
va ban d6 hién trang rung theo quy dinh cta phap luét vé 1am nghiép (d6i v6i truong hop
dé nghi giao dat va giao rung),

- Phuong an sir dung tang dat mit theo Mau s6 26 ban hanh kém theo Nghi dinh 5O
151/2025/ND-CP (d6i voi truong hop chuyen muc dich su dung dat chuyén trong lua).

¢) Thanh phan hé so d6i véi truong hop giao dat cho thué dat thong qua diu thau lua
chon nha dau tu thuc hién du an c6 su dung dat, gdm:

- Pon theo Mau sd 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sta déi,
b6 sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP (ban chinh);

- Ban sao van ban phé duyét két qud lya chon nha dau tu cua co quan nha nudc co tham
quyén déi véi truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 116 Luat Dat dai;

- Phuong an sir dung tang dat mit theo Mau s6 26 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP (d6i véi truong hop chuyén muc dich str dung dat chuyén trong lta).
d) Thanh phan hd so ddi voi truong hop chuyén muc dich st dung dat thudc dién chap
thuan chu truong dau tu, chip thuin nha dau tu theo phap luét vé dau tu, gdm:

- Pon theo Mau s 01 ban hanh kém theo Nghi dinh $6 151/2025/ND-CP duoc sta déi,
b6 sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP (ban chinh);

- Phuong an sir dung tang dat mit theo Mau sd 26 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP (d6i véi truong hop chuyén muc dich str dung dat chuyén trong lta).

- Ban sao van ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh chap thuan chu truong dau tu, quyét
dinh chap thuan chu truong dau tu déng thoi chap thuan nha dau tu theo quy dinh cia
phap luét vé dau tu cong, phap luat vé dau tu; van ban phé duyét két qua lya chon nha dau
tu ddi vé6i du an dau tu theo phuong thirc d6i tac cong tu (neu o).

- Mot trong cac gidy chung nhan quy dinh tai khoan 21 Biéu 3, khoan 3 Diéu 256 Luat
Dat dai hodc mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Piéu 137 Luat Dat dai hoic quyét
dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat
ctia co quan nha nudc c6 tham quyén theo quy dinh cta phap luat vé dat dai qua cac thoi
ky.
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&) Thanh phan hd so d6i voi truong hop chuyén muc dich st dung dat thude dién khong
chap thuan chu truong dau tu, chip thuin nha dau tu theo phéap luét vé dau tu, gdm:
- Pon theo Mau s 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sta déi,
b6 sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP (béan chinh);
- Phuong 4n sir dung tang dat mit theo Mau sd 26 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP (d6i véi truong hop chuyén muc dich str dung dat chuyén trong lta).
- Mot trong cac gidy chung nhan quy dinh tai khoan 21 Biéu 3, khoan 3 Diéu 256 Luat
Pat dai hodc mét trong cac loai gidy to quy dinh tai Piéu 137 Luat Dat dai hodc quyét
dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dét
ctia co quan nha nudc c6 tham quyén theo quy dinh cia phap luat vé dat dai qua cac thoi
ky.
e) Thanh phan hé Y d6i voi truong hop giao dit, cho thué dat nong nghiép do to chuc, to
chuc kinh té co VOIl dau tu nudc ngoai st dung, gdm:
- Pon theo Mau s 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sta déi,
b6 sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP (ban chinh);
- Ban sao Phuong an st dung dat da duoc co quan, td chirc c6 tham quyén phé duyét doi
v6i to chte kinh té, don vi su nghiép cong 13p da duoc Nha nudc giao dét, cho thué dat
truée ngay Luat Pat dai c¢6 hiéu luc thi hanh;
- M6t trong cac loai gidy to sau:
+ Ban sao van ban phé duyét dy an dau tu, quyét dinh chip thuan chu truong dau tu, quyét
dinh chap thuan chu truong dau tu déng thoi chap thuan nha dau tu theo quy dinh cia
phap luat vé dau tu cong, phap luat vé dau tu; van ban phé duyét két qua lya chon nha dau
tu ddi v6i du an dau tu theo phuong thire ddi tac cong tu (neu o),
+ Bén sao vin ban ctia co quan nha nudc c6 tham quyén chap thuan nha dau tu theo quy
dinh ctia phap luat vé dau tu d6i véi truong hop quy dinh tai khoan 5 Diéu 124 Luat Pat
dai;
+ Ban sao vian ban ctia don vi duoc giao to chirc thuc hién viée dau gia quyén su dung dat
vé két qua dau gia quyén st dung dat khong thanh quy dinh tai diém b khoan 6 Piéu 125
Luat bat dai;
+ Bén sao vin ban vé két qua thuc hién viéc nhan chuyén nhuong du an bat dong san theo
quy dinh cta phap luat vé kinh doanh bat dong san d6i v6i truong hop quy dinh tai khoan
7 Diéu 124 Luat Dat dai;
+ Ban sao cac van ban theo quy dinh cia phap lut dbi voi truong hop quy dinh tai diém
i khoan 1 Diéu 133 Luat Pét dai ma phai thu hoi dat.

g) Thanh phan hé so d6i v6i truong hop giao dat, cho thué dat do cac cong ty nong, 1am
nghié€p quan ly, st dung, gbm:
- Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP duoc sira doi,
b6 sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP (béan chinh);
- Ban sao Phuong an su dung dat cia cong ty nong, 1am nghiép tai dia phuong da duoc
co quan, to chirc ¢6 tham quyén phé duyét;
- Ban sao Phuong an st dung dat da duoc co quan, t6 chic c6 tham quyen phé duyét d6i
vé6i dién tich dat thu hdi cia cong ty ndng, 1am nghiép quan ly, st dung dé giao dat, cho
thué dat quy dinh tai cac diém ¢, d va d khoan 2 biéu 181 Luat Pat dai;
- M6t trong cac loai gidy to sau:
+ Ban sao van ban phé duyét dy an dau tu, quyét dinh chip thuan chu truong dau tu, quyét
dinh chap thuan chu truong dau tu déng thoi chap thuan nha dau tu theo quy dinh cia
phap luét vé dau tu cong, phap luat vé dau tu; van ban phé duyét két qua lya chon nha dau
tu ddi v6i du an dau tu theo phuong thire ddi tac cong tu (neu o),
+ Bén sao vin ban ctia co quan nha nudc c6 tham quyén chap thuan nha dau tu theo quy
dinh ctia phap ludt vé dau tu dbi véi truong hop quy dinh tai khoan 5 Piéu 124 Luat Pat
dai;
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+ Ban sao van ban ctia don vi duoc giao to chirc thuc hién viée dau gia quyén si dung dat
vé két qua dau gia quyén st dung dat khong thanh quy dinh tai diém b khoan 6 Piéu 125
Luat bat dai;

+ Bén sao vin ban vé két qua thuc hién viéc nhan chuyén nhuong du an bat dong san theo
quy dinh cta phap luat vé kinh doanh bat dong san ddi v6i truong hop quy dinh tai khoan
7 Piéu 124 Luat bit dai;

+ Ban sao cac van ban theo quy dinh cia phap luét dbi voi truong hop quy dinh tai diém
i khoan 1 Diéu 133 Luat Pat dai ma phai thu hoi dat.

h) Thanh phén ho so d6i voi truong hop gia han st dung dat khi hét thoi han st dung dét,
gom:

- Pon theo MAu s6 04 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (ban
chinh).

- M6t trong cac gidy to sau:

+ Ban sao mdt trong cac glay chung nhén: Gidy chung nhén quyen st dung dat, quyén Y
hiru tai san gin lién ! dat, Giay chung nhan quyén su dung dat, Gidy ching nhan quyén
sO hitu nha 6 va quyén sir dung dat &, Gidy chung nhén quyén s¢ hitu nha 6, G1ay chung
nhan quyén sd hitu cong trinh xdy dung, Gidy chiung nhan quyén st dung dat, quyén so
hiru nha ¢ va tai san khac gén lién N dat da duoc cap theo quy dinh cta phap luat vé dat
dai, phap luat vé nha &, phap luat vé xdy dung trudc ngay Ludt nay co hiéu luc thi hanh
van ¢6 gia tri phap ly va khong phai cap d6i sang Gidy chung nhan quyén st dung dit,
quyén sé hitu tai san gan hen véi dat.

+ Quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép chuyén muc dich st
dung dét ciia co quan nha nudc co tham quyén theo quy dinh ciia phap luat vé dat dai qua
cac thoi ky.

+ Van ban cta co quan c6 tham quyén cho phép gia han thoi han hoat dong cua du an dau
tu hodc thé hién thoi han hoat dong cta du an dau tu theo 141 quy dinh ctia phap luat vé
dau tu d6i voi truong hop st dung dat dé thuc hién du an dau tu.

S6 lwong hd so

01bo

Thoi han giai quyét: Khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan ¢ hd so hop 16.

Bwée 1: Tham tra hd so; trinh UBND Thanh phé ra quyét dinh: 12 ngay.

Bwéc 2: Xac dinh gia dat ddi voi truong hop phai thuc hién nop tién sir dung dat, tién
thué dat (khong tinh vao thoi gian giai quyét ctia Thii tuc hanh chinh nay).

Bwée 3: Thuc hién cac thi tuc lién quan dén hop dong thué dat (néu c6 - khong tinh vao
thoi gian giai quyét cia Thu tuc hanh chinh nay).

Buwéc 4: Cac thu tuc lién quan dén Gidy chiing nhan quyén st dung dét, quyén s& hitu nha
& va tai san khac géan lién véi dat: 03 ngay.

Hinh thirc tiép nhan va tra két qua

- Truc tiép tai Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong thanh phé Ha Noi.

- Cong Dich vu cong Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

- Thong qua dich vu buu chinh ¢éng ich theo quy dinh cia Thu tuéng Chinh phu, qua thué
dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hodc qua ty quyén theo quy dinh ctia phap lut.

Mikc d6 dich vu cong: mot phan

Lé phi
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Viéc thu Phi, L€ phi thuc hién theo quy dinh cua Luat phi va 1€ phi, cac van ban quy
pham phap luat huéng dan Luét phi va 1€ phi va theo quy dinh cua Hoi dong nhan dan
Thanh pho (cac khoan thug, thu khéac co6 lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién
hanh).

7 Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan cé thém quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.
- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Noéng nghiép va Méi truong.
- Co quan phéi hop: Van phong ding ky dat dai, co quan thué.
8 Quy trinh xir ly cong viéc
Théi B';e“/
TT Trinh ty Trach nhiém gian n;(aé,l:
(nghy) |
I | Tham tra hd so, trinh UBND Thanh phé ra quyét dinh (12 ngay)
B2 | Phan cong phong chuyén mén thy 1y ho so Lia\]nlg 8(1?\(/}"? © I?’giil
A A in LA ~ 0,25
B3 | Phan cong chuyén vién thu ly ho so Lanh dao PCM n’gay
B4o cao Lanh dao S& giao Van phong dang ky dat dai
cung gép thong tin vé co'so dir liéu dat dai, 1ap trichlyc | Chuyén vién 0.5
B4 | ban do dia chinh thira dat d6i véi truong hop ho so day duoc giao )
da va hop 1€ (thoi gian VPDKDD cung cép thuc hién nhiém vu ngay
theo quy ché ndi bd ciia S& NN&MT).
BS Cung pép thong tin vé co so dit liéu dat dai va trich luc ];/;?gpl?; g%t 01
ban do dia chinh thira dat dai ngay
- Hudng dan nguoi ndp hd so bo sung trich do dia
chinh thira dat d6i voi thira dat tai noi chua co ban do
dia chinh theo quy dinh hodc lam lai hd so hodcbd sung
hd so va ndp lai cho co quan chuyén moén vé néng
nghiép va méi trudng cap tinh ddi véi truong hop ho
so khong day dt, khong hop 16,
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia; kiém tra
thuc dia hién trang khu ning giua hé so va thyuc dia du
kién giao ddi véi truong hop giao dat va giao rumg; | Chuyén vién
B6 | kiém tra phuong an su dung tang dat mat doi ! duoc giao 04 ngay
truong hop chuyén muyc dich sir dung dét chuyén trong nhiém vy
lta (néu co).
- Chu tri, phéi hop cac co quan ¢ lién quan xac dinh
truong hop duoc mién tién sir dung dt, tién thué dat
(néu co).
- Hoan thién hd so, du thiao T trinh, Quyét dinh,
chuyén Lanh dao PCM xem xét.
-Ho so khéng du diéu kién: du thao thong bao néu rd
1y do dé trinh 1anh dao S6.
B7 Lanh dao PCM xem xét, xac nhan du thao trudce khi Lanh dao 0,5

trinh 13nh dao S¢ PCM ngay
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9! - . J £ Lanh dao S¢ 0,5
B8 | Lanh dao So hy to trinh thnh UB@ thanh"pho‘ NNMT ABiY
Vian thu So lay so, vao so, dong dau, chuyén ho so " i 0,5
BY | 46 UBND Tha)llnh phd : ’ Venst oy ngay
Phé duyét két qua TTHC (Quyet dinh giao dat, cho Lanh dao
thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat, | UBND TP
B10 | giao dét va giao n.mg, cho thué dat va cho thué rimg | (theo quy trinh | 04 ngay
hodc Quyét dinh gia han su dung dat khi hét thoi cua VP
han su dung dat); chuyen vé S& NN&MT UBNDTP)
- Chuyén két qua vé TTPVHCC
- Luén chuyén hé so dé Lanh dao So phan cdong Vin thu S& 0.5
B11 | phong, ban thuc hién buoc xac dinh gia dat, chuyen NNMT gy
thong tin dia chinh cho co quan thué, ban giao dat Y
ngoai thuc dia.
Xic dinh gid dat, chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co quan thué: Thye hién
theo quy trinh riéng do UBND Thanh phé ban hanh (khong tinh vao théi gian giai
quyét thii tuc hanh chinh). .
| Trong d6, budc S6 Nong nghiép va Méi truong chuyén Phién chuyén thong tin dia chinh
thura dat dén Co quan Thue dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai duoc thuc hién trén
Hé thong Thong tin giai quyet TTHC; sau khi co quan Thué ban hanh Thong bao s& bam
chuyén v€ budce cua can bd tiép nhan dé tra cho ngudi yéu cau va tam ding cho nguoi
nop yéu cau hoan thanh nghia vu tai chinh.
- Cap Glay chung nhan quyen sur dung dat, quyen s0" hiru nha ¢ va tai san khac
gan lién véi dat hodic ding ky bién dong trén gidy chirng nhan (03 ngay).
Luan chuyen hd so dén VPDKDD de‘ thuc hién cap 0.25
B11 | nhat, chinh ly co s¢ dit liéu dat dai, ho so dia chinh; So NNMT "4
L ) ~ ngay
v€, in Gidy chung nhan.
B 5 s Lanh dao 0,25
B12 | Phan cong PCM thu ly ho so VPPKDD ighy
‘ Lanh dao 0.25
B13 | Phan cong vién chirc thu ly ho so PCM cua T
vPPKPD | "8Y
- Thu ly ho SO, 1n Glév chirng nhan moi hoac xac
nhan thay ddi trén Glay ching nhan da cap doi voi
truong hop thudce tham quyén duoc giao theo quy
dinh cua phap luat dat dai. trinh Lanh dao VPDKDD
Sy ‘ ; Vién chirc
- Cép nhat, chinh ly co so¢ dir liéu dat dai, ho so dia e
B14 | chinh. .. oeéc ke A 1 ngay
- T4 chirc ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao v1enh. ik
rung trén thuc dia thuc hién theo Mau sd 24 ban LS
hanh kem theo Nghi dinh sO 151/2025/ND-CP va
trao Gidy ching nhan cho ngudi sir dung dat (viée
ban giao trén thuc té khong tinh vao thoi gian giai
quyét thu tuc).
) ' ) Lanh dao 0.25
B15 | Kiém tra, xac nhan ket qua giai quyét TTHC tai B14 PCM cua s
VPPKPD | "8
Duyét hé so, ky xac nhén thay doi trén Giay chiing
B16 nhén'hoéc'ky duyét dé trinh Linh dao Sc’r_NN&N[T Lanh dao 0,25
ky cap Giay chirng nhan lan dau (theo tham quyén | VPDBKDD ngay
duoc quy dinh)
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B17 | Ky cap gidy ching nhan lan dau La%(}SO n(;asy
- Chuyén két qua (ban gidy va ban dién tr) cho B6 | Van thu S&
phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh (trong t/h So
cong; cap gidy); van
- Chpyéq hé so kém theo ban sao ,Giéy ching nhan | thu VPDK 0.25

B20 | da cap dén Van phong Dang ky dat dai dé chinhly, | trong truong n’ 5
cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s6 dir | hop VPDK g2y
liu dat dai (trong truong hop S6 NNMT cap glay) xac nhan thay
- Xac nhan hoan thanh cua hd so trén Hé thong | d6i trén CGN
thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh. (néu co)
- Tra két qua cho to chtrc sau khi di xac nhan to A 1A .
chitc da nop phi, 16 phi B6 phan Gio

B21 caanoppu, epa o . . .| TN&TKQ | hanh
- Xac nhén tra két qua trén HE thong thong tin gidi TTPVHCC chinh
quyeét tha tuc hanh chinh tinh
BIEU MAU

9 Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh ‘sé 151/2025/ND-CP ducg sura déi, bo sung tai

Nghi dinh 226/2025/ND-CP hoac Pon dé nghi gia han sit dung dat khi hét thoi han su
dung dit theo Mau s6 04 ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP.
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MAu s6 01. Pon dé nghi giao dit/thué dit/chuyén muc dich sir dung dit/giao dit va giao
rirng/cho thué dét va cho thué rimg
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

..., NAy ... thdng ... nam ...
PON DE NGHI-...

2. Pia chi/try SO ChINN: Lo
3. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ...
4. Pia diém thira dat/khu dat (tat x&..., tinh.. )
5.Dién tich dat (m?):........................ trong do:

a) Dién tich dat chuyén tréng la phai ndp tién theo quy dinh cia phap luat vé dat trong lua
(M%) (DU €O ...t
b) Dién tich dat phai boc tach ting dat mat theo phap luat vé dat trong lta (m?) (néu co): ......
6. Dién tich rNng (N2) (NEU COY: ..v.veee oot
7. D& st dung vao MuC A1 ..o
8. Thoi han sir dung QA o
9. X4c dinh nhu cau str dung dat thudc truong hop duoc mién tién si dung dét, tién thué dit
theo quy dinh (néu co).

10. Cam két st dung dét, sir dung ring ding muc dich, chap hanh dung cac quy dinh cta phap
luat dat dai, phap luat 1am nghiép, phap luat vé dat trong la; ndp tién str dung dat/tién dé nha
nudc bd sung dién tich dat bi mat hodc tang hidu qua st dung dat trong lua (néu co); boc tach
tang va st dung dat mat ddy da, dung han.

Nguoilam don’
(Ky va ghi vo ho tén, dong dau néu co)

2 Giao dAt/thué dat/cho phép chuyén muyc dich st dung dat/giao dat va giao rimg/thué dét va thué rimg.

3 Chu tich UBND cép c6 tham quyén giao dat/cho thué dét/cho phép chuyén myc dich sir dung dat/giao
dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg.

4 Pbi v6i ca nhan, nguoi dai dién thi ghi 16 ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/nim, co quan cap Cin
cudc cong dan hoic s6 dinh danh hodic Ho chiéu...; doi voi to chire thi ghi 16 thong tin nhw trong Quyét dinh thanh
1ap co quan, t6 chiic sy nghiép/vin ban cong nhan t6 chic t6n gido/ding ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau tu
d6i v6i doanh nghiép/t6 chirc kinh té...

5 Truong hop di duoc cip gidy chimg nhan dau tu/quyét dinh, chip thuin chu truong dau tw/quyét dinh
duy an... thi ghi rd myc dich sir dung dat dé thyc hién dyr an du tu theo gidy to da cAp. Trudng hop dé nghi giao
dat xay dyng cong trinh ngim thi ghi 16 dién tich dét xay dyng cong trinh trén miit dat phuc vu cho viéc van hanh,
Kkhai thac st dung cong trinh ngam quy dinh tai Diéu 216 Luat DAt dai.

¢ Thyc hién trong truong hop hd so giao dat/thué dat/chuyén muc dich st dung dit/giao dat va giao
rimg/thué dét va thué rirg do ngudi dé nghi 1ap phai cé theo quy dinh.

7 Ghi & ho va tén ca nhan, c4 nhan dai dién cho ngudi sir dung dat quy dinh tai Dicu 4 Luat Dat dai
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MAiu sf')‘04. Don dé nghi gia han sir dung dat
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Ty do - Hanh phuc

., HgAY ... thang ... nam ... )
DPON DE NGHI GIA HAN SU DUNG PAT

1 NGUOT A8 NI e,

2. BPiachi/tru s& chinh: ...

3. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ...

4. Théng tin Vé thira dat/khu dat dang st dung;

a) Thira dat s .......coovvvernn... 4.2 TODAN A0 SO ...ovoveeeeeeeee

b) Dién tich GAt (IN2): .....oeovoeeoeee e

¢) Muc dich st dung dat'%: ...,

d) Thoi han st dung QAL

@) Tai san gan lién vSi At hidN €O o.oovoviveeoeee oo

e) Pia diém thira dét/khu dét (tai x@..., tinh..):

g) Gidy chung nhan vé quyen su dung dat da cap

S6 phat hanh: ...; S6 va0 6 .................. , NGAY CAP: oo

5. N6t dung dé ngh1 gia han:

a) Thoi gian dé nghi gia han sir dung dat: ... ¢én ngay... thang... nam. ...

b) Ly do gia han su dung QAL ool

6. Gidy to ndp kém theo don nay gdm co'™: ...l

7. Cam két st dung dat ding muc dich, chap hanh dung cac quy dinh cta phap

luat vé dat dai, ndp tién st dung dat/tién thué dat (néu co) day du, ding han;

Céac cam két KhAC (NEU COY: ..o
Ngwoi lam don

(Ky va ghi r6 ho tén, dong ddu néu cé)

& Chi tich Uy ban nhan dan cAp c6 thAm quyén giao dat/cho thué dét/cho phép chuyén muyc dich sir dung

dat.

° Pbi véi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi 16 ho ©n va thong tin vé s0, ngay/thang/nim, co quan cap Cin
cudc cong dﬁq hoac so dinh danh hoac Ho chicu.. .; df)i v§i to chie thi ghi 16 thdng tin nhu trong Quyct dinh thanh
14p co quan, t6 chitc sy nghi¢p/vin ban cong nhin t6 chirc ton gido/ding ky kinh doanh/Giay chirng nhin dau tw

d6i v6i doanh nghiép/to chirc kinh té...

19 Truong hop di duoc cap glay ching nhin dau tlr/quyet dinh, chap thuén chu treong dau tu/quyét dinh

duw an... thi ghi rd muc dich sir dung dat dé thyc hién dy an dau tu theo gidy to di cap.
11 Gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh nay.
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17. Quy trinh (1.013825): Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dit (QT-17.T)

Pham vi:

Ap dung ddi véi Td chire kinh té, don vi su nghiép cong lap, to chue kinh té ¢6 von dau
tu nudc ngoai; ngudi gdc Viét Nam dinh cu & nude ngoai (d6i véi truong hop giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat ma nguoi st dung dat duoc giao dat
c6 thu tién sir dung dat quy dinh tai Diéu 119 Luat Dat dai va thué dét thu tién thué dat
mdt 1an cho ca thoi gian thué quy dinh tai khoan 2 biéu 120 Luat Pat dai va du an ¢o
nhiéu hinh thtc str dung dat ma trong d6 ¢ dién tich thudc truong hop Nha nudc giao dat
¢6 thu tién st dung dat hodc cho thué dat thu tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué).

Quyét dinh cong bd

- Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 cia B6 Nong nghi€p va Méi truong;
- Quyét dinh 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cia Giam doc Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong.

Thanh phén hé so

Khi ndp ho 50, NGWO1 NGp ho so dwoc lwa chon nép ban sao gidy 16 va xuat trinh ban chinh
de can bo tiép nhdn ho so kiém tra, doi chiéu hodc ngp ban chinh gidy to hodc ngp ban
sao gidy to dii cé cong chieng hodic chimg thuee theo quy dinh ciia phdp ludt vé cong ching,
chig thuc. Truwong hop ngp ho so' theo hinh thirc fryc tuyén thi ho so ndp phdi dwoc s6
héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to di dwoc cong chimg, chimng thuec.

1. Pon theo Mau s6 02 tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (ban
chinh).

2. Mt trong cac gidy chung nhan quy dinh tai khoan 21 Diéu 3, khoan 3 Diéu 256 Luat
Pat dai hodc mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Piéu 137 Luat Pt dai hodc quyét
dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat
clia co quan nha nudc co tham quyén theo quy dinh cta phap luat vé dat dai qua cac thoi
ky.

S6 lwgng hd so: 01 bo

Thoi han gidi quyét: Khéng qua 15 ngay (Khdng bao gom thoi gian gidi quyét clia co
quan co chirc ndang quan Iy ddt dai vé xdc dinh gid ddt cu thé theo quy dinh (Budc 2) Thoi
gian gidi quyét ciia co quan cé tham quyen vé khoan dwoc trir vao tien sir dung dat, tién
thué a"al theo quy dinh; Thoi gian gidi quyét ciia co quan thué vé xdc dinh don gid thué
ddt, sé tién sir dung dat, tién thué dat phai nop, mién, giam, ghi no tién sir dung dat, tién
thué ddt, phi, Ié phi theo quy dinh; Thoi gian thue hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir
dung dd).

Hinh thirc tiép nhan va tra két qua

- Truc tiép tai Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong thanh phé Ha Noi.

- Céng Dich vu cong Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

- Thong qua dich vu buu chinh c¢ong ich theo quy dinh ciia Tha tudng Chinh phu, qua thué
dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hodc qua ty quyén theo quy dinh ctia phap lut.

Mikc d6 dich vu cong: mot phan

L¢ phi
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Viéc thu Phi, Lé thi thuc hién theo quy dinh cia Luat phi va 1€ phi, cac van ban quy pham
phap luat huéng dan Luat phi va 1€ phi va theo quy dinh cua Hoi dong nhén dan Thanh
pho (cac khoan thug, thu khéc cé lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).

Co quan giai quyet thi tuc hanh chinh:

- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

7. Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Néng nghiép va Mai truong
- Co quan phéi hop: Van phong ding ky dat dai, co quan thué.
8 | Quy trinh xit ly cong viéc
‘. Biéu
TT Trinh ty Trach nhiém T.h ol mau/
gian Két qui
qua
I | Thim tra hd so, trinh UBND Thanh phé ra quyét dinh (10 ngay)
A A A . A A Lanh dao S& 0,25
B2 | Phan céng nhiém vu cho phong chuyén mén NN&MT nedy
Phan cong nhiém vu cho chuyén vién phong thu Lanh dao 0,25
B3 L1 A 3
ly ho so PCM ngay
Thu 1y hé so, bao cao Lanh dao phong, Lanh dao
S& NN&MT:
- bé nghi VPDKDD cung cap thong tin vé co so
dl?l’ 1i§u dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat doi vc’yi~ truong hop h6‘ SO déy du va hop 1€.
- Hudng déan nguoi ndp ho so bo sung trich do dia
chinh thira dat doi voi thaa dat tai noi chqa coban To trir}h,
d6 dia chinh theo quy dinh hoéc lam lai ho so hodc Quyeét
b6 sung ho so va ndp lai cho co quan chuyén mén A ia dinh du
A NG P «. .. | Chuyén vién \ ,
B4 | v€ ndng nghl‘ep va moi truong cap tinh doi voi thu I¥ 04 ngay thao
truong hop ho so khong déy di, khong hop 1é. i
- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia. Thong
- Chu tri, phdt hop cac co quan ¢6 lién quan xac bao
dinh tr}Iéyng hop dugc mién tién st dung dat, tién
thué dat (néu co).
-Hob so kh@ng du diéu kién: du thao thdng bao néu
rd 1}"/ do dé trinh 1anh dao Sé&.
-Hob S0 du dieu kién: Hoan thiép ho so trinh Chu
tich Uy ban nhén dan Thanh pho.
BS | Lanh dao PCM xem x¢ét, ky trinh 1anh dao S¢ Laliléll\(j[ao 01 ngay
B6 La‘nh daoA Sé ky To trinh trinh Chu tich UBND Lanh dao S& 01 ngay
thanh pho
Vao s van ban, dong dau, phat hanh van ban, N . .
B7 chuyén d¢én UBND Thanh phd Vanthu S0 | 0,5 ngay
Cha tich
Xem xét ban hanh quyét dinh chuyén hinh thirc U]?ND thanh 2,75
B8 . R A 3 pho (theo quy \
giao dat, cho thué dat. . . ngay
trinh cua
VPUBND TP)
2 1A . A Van thu S¢& 0,25
B9 | - Chuyén két qua vé TTPVHCC NNMT nady
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- Luén chuyén hé so dé Lanh dao S& phan cong
phong, ban thuc hién budc xac dinh gia dat,
chuyén thong tin dia chinh cho co quan thué, ban
giao dat ngoai thuc dia.
B§ phan s
B10 | Tra két qua cho 6 chirc/ca nhan TN&TKQ G“l’],h*;]“h
TTPVHCC | “M"
Xic dinh gia dat, chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co' quan thué: Thye hién
theo  quy trinh riéng do UBND Thanh phd ban hanh (khdng tinh vao thoi gian gidi
quyét thii tuc hanh chinh).
1 Trong do, bude S¢ Nong nghiép va Moi truong chuyén Phleu chuyen thong tin dia chinh
thira dat dén Co quan Thué de xac dinh nghfa vu tai chinh vé dat dai dugc thuc hién trén
Hé thong Thong tin giai quyet TTHC; sau khi co quan Thué ban hanh Thong bao s€ bam
chuyén v€ budc cua can bo tiép nhan dé tra cho nguoi yéu cau va tam dirng cho nguoi
ndp yéu cau hoan thanh nghia vu tai chinh.
1 Cap Giiy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén so hiru tai sin gin lién véi dat hoic
- r oy sk A A K - A ~
dang ky bién dong trén giay chirng nhan (05 ngay).
Luan chuyén ho so dén VPPKDD dé thuc hién
B11 | cap nhat, chinh ly co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia S6 NNMT 0,5 ngay
chinh: vé, in Giz"iy chirng nhan.
B12 | Phén cong phong chuyén mén thu Iy \%;“Dthg‘}’) r?ézéi
Lanh dao 0,25
B13 | Phan cong vién chuc thu ly PCM thudc ngay
VPDKDD
Thu 1y hd so, in Gidy chimg nhan méi hodc xac
nhan thay ddi trén Gié_y chung nhéan da cép doi
v6i truong hop thude tham quyén duoc giao theo
quy dinh cta phap luat dat dai, trinh Lanh dao
VPDKDD duyét. Vién chure
B14 | TG chirc ban giao dat hodc ban giao dat va ban dugc giao 2,5 ngay
giao rirng trén thyre dia thuc hién theo Mau s624 | nhiém vy
ban hanh kém theo Nghi dinh 0 151/2025/ND-
CP va trao Gidy ching nhan cho nguoi sir dung
dat (viéc ban giao trén thuc té khong tinh vao thoi
gian giai quyét thu tuc).
Duyét ho so, ky xac nhan thay doi trén G1ay
B15 chung nhén trong truong hop thude tham quyén Lanh dao 0,5 ngay
¥ | duogc giao hoac ky duyét dé trinh Lanh dao S6 | VPPKDD ”
NN&MT ky Gidy ching nhan méi
Bi6 | Ky sify chimg ohin méi S0 | o5 ugy
B17 | Vién thu phat hanh Van thu 0,5 ngay
- Tra két qua cho to chure sau khi da xac nhan t6 B& pha
hue da nop phi, 16 phi. Ophan | Giy hanh
Big O o R D D i oo | TRETKQ :
- Xac nhén tra ket qua trén He thong thong tin TTPVHCC chinh
giai quyét tha tuc hanh chinh tinh,
9 | BIEU MAU
1. Don dé nghi chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat theo Mau s6 02 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
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Mau s6 02. Pon dé nghi chuyén hinh thirc giao dat/cho thué dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

PON PE NGHI CHUYEN HINH THUC GIAO PAT/CHO THUE PAT
Kinh giri: Cht tich Uy ban nhan dan®..................

1 Nguoi d8 nghiZ: Lo

2. Piachi/tru sd chinh: ..

3. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email ..... )

4. Thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat da
Ky

5. Noi dung dé nghi chuyén hinh thirc st dung dat tir hinh thoe ... sang hinh
thiC oo theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai®.

6. Cam két st dung dat ding muc dich, chap hanh dung cac quy dinh cua phap luat dat dai,
ndp tién st dung dat/tién thué dat (néu co) day du, dung han;

Céac cam két Khac (N80 COY: ... oo e

7. Tai 1iu giri kem (N8U COY: .. oo e

Ngwoi lam don
(Ky va ghi ré ho tén, dong dau néu co)

! Chu tich UBND cap c6 tham quyén giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung
dat.

2P6i véi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s, ngay/thang/nam, co quan
cép Can cudce cong dan hodc s6 dinh danh hodc Ho chiéu...; ddi vai td chire thi ghi 13 thdong tin
nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, t6 chirc sy nghiép/van ban cong nhan to chirc ton
gido/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau tu d6i voi doanh nghiép/td chuc kinh té. ..

3 Ghi theo cac thong tin vé thira dat, nguoi sir dung dat trong quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich st dung dat.

* Vi du: tir hinh thire Nha nudc cho thué dat tra tién hang nim sang hinh thirc Nha nuéc cho
thué dit tra tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué.

3 Thuc hién trong trudng hop ho so dé nghi thay doéi hinh thirc st dung dat do nguoi sir dung
dat 1ap phai co theo quy dinh.
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18. Quy trinh (1.013826). Dleu chinh quyet dinh giao dat cho thué dat cho phép chuyen muc
dich st dung dit do  thay dbi ciin cir quyet dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyen muc
dich sir dung dit; diéu chinh thoi han st dung dét cia dw 4n diu tw (QT-18.7T).

Pham vi:

Ap dung déi v6i To chirc trong nuée, to chirc t6n giao to chirc t6n giao truc thude, t chirc
kinh té c6 von dau tu nude ngoai, to chirc nude ngoai co chirc ning ngoai giao (d6i véi truong
hop glao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat ma ngudi st dung dat
duoc giao dat ¢o thu tién str dung dat quy dinh tai Piéu 119 Luat Dat dai va thué dit thu tién
thué dit mét 1an cho ca thoi gian thué quy dinh tai khoan 2 biéu 120 Luat Dit dai va du an
c¢6 nhiéu hinh thuc st dung dat ma trong d6 ¢o dién tich thude truong hop Nha nudc giao dat
¢6 thu tién st dung dat hodc cho thué dat thu tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué).

Quyét dinh cong bd

- Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 cia B6 Nong nghi€p va Méi truong;
- Quyét dinh 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cia Giam doc Trung tdam Phuc vy hanh
chinh cong.

Thanh phan hd so

Khi nép hé so, nguoi ngp ho so dwoe lwa chon ngp ban sao gidy 16 va xudt trinh ban chinh
de cdn bo tiép nhdn ho so kiém tra, déi chiéu hodic ngp ban chinh gidy 10" hodic ngp ban sao
gidy 16 dii c6 cong ching hodic chitng thie theo quy dinh cua phdp ludt Vvé cong chimg, chimg
thuc. Truong hop ngp ho so theo hinh thirc truc tuyén thi ho so nép phai dwoc sé hoa tir ban
chinh hodic ban sao gidy to déi dwoc cong chimg, chimg thue.

a) Ho so dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dt, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir

dung dat bao gom:

- Pon theo Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh $6 151/2025/ND-CP.

- Vian ban ctia co quan nha nudc c6 tham quyén c6 ndi dung lam thay doi can ctr quyét dinh

giao dt, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3,

4 va 5 Piéu 116 Luat Dat dai.

b) HOb so dé nghi diéu chinh thoi han str dung dat cua du an dau tu bao gém:

- bon dé nghi diéu chinh thoi han st dung dat cua du an dau tu theo Mau s6 12 ban hanh

kem theo Nghi dinh 151/2025/ND-CP.

- Van ban cta co quan c6 tham quyén cho phép thay déi thoi han hoat dong ciia du an dau

tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu.

- Mét trong cac glay to sau day:

+ Mot trong cac gidy ching nhan: Gidy chung nhén quyén st dung dat, quyén so hitu tai san

gan lién véi dat 1a ching thu phap 1y dé Nha nudc xac nhan quyén sur dung dat, quyén so

hiru tai san gan lién voi dat hop phap cua nguoi c6 quyen st dung dit, quyén s& hitu tai san

gan lién voi dat. Tai san gan lién véi dat duoc cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén

s& hitu tai san gan lién voi dat 1a nha &, cong trinh xay dung gan lién voi dat theo quy dinh

cua phap luat.

+ Mot trong cac gidy chung nhan: Gidy chung nhén quyén st dung dat, Gidy chimg nhan

quyén so hiru nha ¢ va quyén su dung dat o, G1ay ching nhéan quyen sO hitu nha ¢, G1ay

ching nhan quyén sd hitu cong trinh xay dung, Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén

s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat da duoc cap theo quy dinh ctia phap luat vé dat

dai, phap luat vé nha &, phap luét vé xdy dung trudc ngay Ludt Pat dai ¢ hiéu luc thi hanh .
Quyet dinh giao dat, quyét dinh cho thue dat, quyét dinh cho phép chuyen muc dich st dung

dat ctia co quan nha nudc co tham quyén theo quy dinh cta phap luat vé dat dai qua cac thoi

ky.
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S6 lwong hd so

01bo

Thaoti han giai quyét

- Truong hop dé nghi diéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phep chuyén muyc
dich st dung dat: khong qua 05 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 1¢; d6i voi cac xa mlen
nui, bién gidi; dao; vung c¢6 diéu kién kinh té - xd hdi kho khan; ving c¢6 diéu kién kinh té -
x@ hot dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua 15 ngay.

- Truong hop dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dat cua du an dau tu: khong qua 15 ngay
ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢; ddi véi cac xa mlen nui, bién gidi; ddo; ving co diéu kién
kinh té - x4 hoi kho khan; vung cé diéu kién kinh té - xa héi dic biét kho khan thi thoi gian
thuc hién khong qué 25 ngay

Bwée 1: Tham tra hd so; trinh UBND Thanh phd ra quyét dinh: (03 ngay d6i v6i truong hop
dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dt;
13 ngay d6i véi truong hop dé nghi diéu chinh thoi han st dung dét cua du an dau tu).
Bwée 2: Xac dinh gia dat d6i voi truong hop phai thuc hién ndp tién st dung dat, tién thué
dat (khong tinh vao thoi gian gidi quyét ciia Thu tuc hanh chinh nay).

Bwée 3: Thyuc hién cac tha tuc lién quan dén hop ddng thué dat (néu c6 - khong tinh vao thoi
gian giai quyét ciia Thi tuc hanh chinh nay).

Buwéc 4: Cac thu tuc lién quan dén Gidy chiing nhan quyén str dung dat, quyén so hiru nha &
va tai san khac gan lién voi dat: 02 ngay.

Hinh thire tiép nhan va tra két qua

- Truc tiép tai Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong thanh phé Ha Noi.

- Cong Dich vu cong Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

- Thong qua dich vu buu chinh ¢ong ich theo quy dinh cia Thu tuéng Chinh phu, qua thué
dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hodc qua ty quyén theo quy dinh ctia phap luat.

Mikc d6 dich vu cong: mot phan

L¢ phi

Viéc thu Phi, Lé plli thuc hién theo quy dinh cta Luét phi va 1¢ phj, cac van ban quy phan}
phép luat huéng dan Luat phi va 1€ phi va theo quy dinh ciia Héi dong nhan dan Thanh pho
(cac khodan thue, thu khac c6 lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).

Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Nong nghiép va Mdi trudong.
- Co quan phéi hop: Van phong ding ky dat dai, co quan thué.

Quy trinh xi¥ ly cdng viéc

TT

. Trach N Biéu miu/
Trinh tw nhiém Tho1i gian Két qui

Tham tra hd so, trinh UBND Thanh phé ra quyét dinh

B2

Lanh dao
Phan céng nhiém vu cho phong chuyén mén So 0,25 ngay
NN&MT
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B3 | Phan céng nhiém vu cho chuyén vién thu ly La}t)léll\(j[ao 0,25 ngay
Thu ly hod s0, bao céo Lanh dao phong, Lanh dao Olkngag/‘
S& NN&MT: (de nghi
- Pé nghi VPPKPD cung cap thong tin vé co s& dllleuéfgli?l}ﬁ
dl?l’ lié}l dat dai, 1ap trich lgc béq d0 dia chinh thua q i};o dét
dat ddi voi truong hop ho so day di va hop 1é. fho s
- Hudng dan ngudi nop ho so bo sung trich do dia it cho
chinh thra dat doi voi thira dat tai noi chua c6 ban flé
do dia chinh theo quy dinh hoac lam lai ho so cllzu lein Té trinh
hoac bo sung ho so va ndp lai cho co quan chuyén ye PO
A muc dich | Quyét dinh
mdn vé ndng nghiép va méi truong cap tinh doi Chuyén \ .
B4 T , s du thao
véi truong hop ho so khong day du, khong hop | vién thu ly I
lé. dung dat); o
- Ra soat, kiém tra ho SO kiém tra thuc dia. (1 dl éI:lgahyi Théng bao
- Chu tri, phot hop cac co quan cé lién quan xac WSO NS
. . XA L oA diéu chinh
dinh truong hop dugc mién tién st dung dat, tién thoi han
thué dat (néu co). st
- H6 so khong du diéu kién: Dy thdo thong bao A
N dung dat
néurdly do. ‘ cha
- HO so du diéu kién: Hoan thién ho so trinh Chu du an diu
tich Uy ban nhan dan Thanh pho. ' 1)
BS | Lanh dao PCM xem xét, ky trinh lanh dao S& Lﬁlgﬁao 0,25 ngay
B6 | Lanh dao S6 ky trinh Chai tich UBND TP Lanélédao 0,25 ngay
Vao s van ban, dong dau, phat hanh, chuyén hd < . .
B7 | s trinh dén UBND Thanh phé Van thu So | 0,25 ngay
Xem xét ban hanh Quyét dinh diéu chinh quyét | Cha tich
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén | UBND TP
Bg | muc dich st dung dat hoac Quyét dinh diéu | (theo quy 0.5 nod
chinh thQi han st dung dat cua du an dau tu; trinh cua -> Ngay
chuyén vé S6 NNMT VPUBND
TP)
- Chuyén keét qua vé TTPVHCC
- Luén chuyén ho so dé Lanh dao S& phan cong
B9 phong, ban thuyc hién budc xac dinh gia ,dét, Van thu S& 0.25 ned
chuyén thong tin dia chinh cho co quan thue, ky NNMT 40 NSay
hop dong thué dat (néu co), ban giao dat ngoai
thuc dia.
B phéan e 1
B10 | Tra két qué cho to chirc/ca nhan TN&TKQ Glcc}ylilglnh
TTPVHCC
Xac dinh gia dat, chuyén thong tin dia chinh thira dit cho co quan thueé: Thyc hién theo
quy trinh riéng do UBND Thanh pho ban hanh (khong tinh vao thoi gian giai quyét thu
tuc hanh chinh). 7
I Trong do, budc S¢ Nong pgl}iép va Mdi truong chuyén Phiéq chuyén thong tin dia chinh
thira dat dén Co quan Thué d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dugc thuc hién trén He
thong Thong tin giai quyet TTHC; sau khi co quan Thue ban hanh Thong bao s& bam chuyen
vé budc cua can bo tiép nhan dé tra cho ngudi yéu cau va tam dimg chd ngudi ndp yéu cau
hoan thanh nghia vu tai chinh.
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Cip Gidy chitng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gfln lién véi dat hoic

m diing ky bién dong trén gidy chitng nhan (02 ngay).
Luan chuyén ho so dén VPDKDD de thgc hién Lanh dao
B11 | cap nhat, chinhly co s& dit liéu dat dai, ho so dia i 0,25 ngay
p O , A VPDKDD
chinh; v€ in Gidy chung nhan.
‘ Lanh dao
B12 | Phan cong vién chuc thu ly ho so PCM cua | 0,25 ngay
VPDKDD
- Thy ly hd 50, in Giéy,chl'mg nhan moi hoac xac
nhan thay doi trén Gidy chung nhén da cap doi
voi truong hop thude tham quyén duoc giao theo
quy dinh cda phap luat dat dai, trinh Lanh dao
VPDKDD duyét. , ‘
- Cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai, ho so
dia chinh.
- B4o cao Lanh dao Sé giao co quan chuyén mon
vé 1am nghiép cap nhat, luu trit hd so giao rung, A , .
BI3 cho thué rung theo phap luat vé 1am nghiép ddi Vién chire | 0,75 ngay
voi truong hop giao dat va giao rung, cho thué
dat va cho thu€ rung. ,
- TS chuc ban giao dat hodc ban giao dat va ban
giao rung trén thuc dia thuc hiéq theo Mau s0 24
ban hanh kémltheo Nghi dinh s6 151/2025/ND-
CP va trao Giay chiing nhan cho nguoi st dung
dat (viéc ban giao trén thuc t€ khong tinh vao
thoi gian gidi quyét thu tuc).
Duyét ho so, ky xac nhéan thay doi trén Giay ~
; o o A 2R L ~ . | Léanh dao
chirng nhén hoac ky duyét dé trinh Lanh dao S¢ , \
B14 ek , n o % PCMcua | 0,25 ngay
NN&MT ky Gidy ching nhdn moi (theo tham
A . VPDKDD
quyén duogc quy dinh)
A , A .. Lanh dao .
B15 | Ky Gidy chirng nhan mai S& NNMT 0,25 ngay
B16 | Phat hanh, chuyén vé€ noi ti€ép nhan vatra két qud | Van thu 0,25 ngay
- Tra két qua cho t6 chue sau khi da xac nhan t6 A A
S em A C 1A s B phéan o1
chirc da ndp phi, 1€ phi. Gi¢ hanh
B17 , N 2 A A L1 A A . TN&TKQ .
- Xac nhan tra két qua trén HE thong thdng tin TTPVHCC chinh
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.
BIEU MAU
Don d€ nghi diéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung
9 dat theo Mau so6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP hodc Don

dé nghi diéu chinh thoi han st dung dat cia du an dau tu theo Mau s6 12 kém tai Phu luc

ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
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MAu s6 03. Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dit/cho thué dit/cho phép chuyén
muc dich sir dung dét
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

..., ngay ... thang ... nam ...

PON PE NGHI PIEU CHINH QUYET PINH GIAO DAT,,,

Kinh giti: Chu tich Uy bannhan dan™® ...
1 ONGUOT A8 NI e,
2. Pia chi/try SO ChINN: L
3. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ...
4. Thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat da
Ky 2 e el
5. Ly do dé nghi diéu chinh thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén

7. Cam két sir dung dat dung muc dich, qhép hanh dung cac quy dinh cua phap luat dat dai, ndp
tién su dung dat/tién thué dat (n€u co) day du, dung han;
Cac cam k€t Khac (N€U CO): ...ooovviiiiiiii e

Ngwoi lam don o
(Ky va ghi vo ho tén, dong dau néu co)

12 Ghi 16 don dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/quyét dinh cho thué dat/quyét dinh cho phép chuyén
muyc dich sir dung dat hodic ghi 5 1a don dé nghi sira chira thong tin sai sét trong quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich str dung dat.

13 Chu tich UBND cép c6 thim quyén giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muyc dich st dung dat.

14 P6i v6i ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/nim, co quan cap Cin
cudc cong dan hoic s6 dinh danh hodic Ho chiéu...; doi voi to chire thi ghi 16 thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
1ap co quan, t6 chiic sy nghiép/vin ban cong nhan t6 chic t6n gido/ding ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau tu
d6i v6i doanh nghiép/to chirc kinh té...

15 Ghi theo cac théng tin vé thira dat, ngudi st dung dat trong quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung dat.

16 Thyre hién trong truong hop hd so dé nghi diéu chinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich
st dung dat do nguoi dé nghi diéu chinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat 1ap phai c6
theo quy dinh.
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MAu s6 12. Pon dé nghi diéu~ chinh thoi han sir dung dit caa dy an diu tw
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Ty do - Hanh phuc

., hgay ... thang ... nam
DPON DE NGHI .
Dieu chinh thoéi han st dung dat cia dy an dau tw

Kinh giri: Chi tich Uy ban nhan dan'’
1. Nguoi st dung At S e,
2. Pia chi/try SO ChINN: Lo
3. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ...
4. Théng tin Vé thira dat/khu dat dang st dung;
a) Thira dat sO6:.........coovveeeen... ; TOban dd 6 .....ovovveve...
b). Dién tich At (M2): ....o.ovoooe oo,
¢). Muc dich str dung dat'%: ...,
d). Thoi han st dung QA
d). Tai san gan 1ién voi At hien €O ..ovvoveivooeeeeeeeee e,
e). Dia diém thua dét/khu dét (tai x@.., tinh..): .
g). G1ay chung nhan vé quyen s dung dat da cap
- S6 phat hanh: ...; S6 va0 SO ................. , Ngay CAP: oo
5. Noi dung xin dleu chinh thoi han st dung dat: tir ngay... thang... nam... dén ngay... thang...
nam...
6. Ly do xin diéu chinh thoi han str dung QAL o
7. Gidy to ndp kém theo don nay gdm co%: ..o,
8. Cam két sir dung dat dung muc dich, chap hanh dung cac quy dinh cua phap luat dat dai, ndp
tién st dung dat (néu co) day da, dung han.
Céac cam két Khac (NEU COY: ..o

Ngwoi lam don

(Ky va ghi 1o ho tén, dong ddu

17 Ghi 18 tén cap tinh/cAp x4 noi c6 dat.

18 P6i v6i ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nim, co quan cap Cin
cudc cong dan hoic s6 dinh danh hodic Ho chiéu...; doi voi to chire thi ghi 16 thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
1ap co quan, t6 chiic sy nghiép/vin ban cong nhan t6 chic t6n gido/ding ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau tu
d6i v6i doanh nghiép/to chirc kinh té...

19 Truong hop di duoc cap glay ching nhin dau tlr/quyet dinh, chap thuén chu treong dau tu/quyét dinh
duw an... thi ghi rd myc dich sir dung dat dé thyc hién dy an dau tu theo gidy to da cAp.

2 Gidy to quy dinh tai trinh tw, tha tuc trong linh vire vé dat dai ban hanh kém theo Nghi dinh nay.
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19. Quy trinh (1.013827): Diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc
dich s dung dat do sai sot ve ranh gidi, vn tri, dién tlch muc dich sir dung giira bin do quy
hoach, ban dd dia chinh, quyet dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyen muc dich sir dung
dét va sb liéu ban giao dit trén thye dia (QT-19.7).

Pham vi:

Ap dung doi voi T6 chire trong nudc, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, to chirc
kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai, t6 chirc nudc ngoai co chirc ning ngoai giao (ddi voi
truong hop giao dat, cho thué dat, cho pheép chuyén muc dich st dung dat ma nguoi sir dung
dat duoc giao dat co thu tién sir dung dat quy dinh tai Diéu 119 Luat Pat dai va thué dat thu
1 tién thué dat mot 1an cho ca thoi glan thué quy dinh tai khoan 2 Diéu 120 Luat Pat dai va
du an co6 nhiéu hinh thirc sir dung dat ma trong do co dién tich thudc truong hop Nha nuoc
giao dit ¢6 thu tién str dung dét hodc cho thué dat thu tién thué dat mét 1an cho ca thoi gian
thué).

Can bo, ¢ong chire thude Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong co lién quan
thudc S& Nong nghiép va Mai trudng chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh
nay.

Quyét dinh céng bd

2 - Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 cua B6 Nong nghiép va Méi trudng;
- Quyeét dinh 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cia Giam doc Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong.

Thanh phan ho so

Khi nép ho 50, nguoi nop ho so dwoe hua chon ndp ban sao gidy to va xudt trinh ban chinh
dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, doi chiéu hodc ngp ban chinh gidy tov hodic ngp ban sao
gidy to di co cong chimg hodc chimg thuc theo quy dinh cua phdp ludt vé cong ching,
chimg thue. Truong hop ndp ho so' theo hinh thirc truc tuyén thi hé so ndp phai dwoc s6
3 héa tir ban chinh hodic ban sao gidy tor da dwoc cong chimg, chimg thuec.

Don theo Méu s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

A A
So lwgng ho so

01bo

Thoi han giai quyet Khéng qua 07 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1€,
Dodi voi cac xa mlen nui, bién gioi; dao; vung co diéu kién kinh té - x3 hoi kho khan; vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua 17 ngay.

Buwdre 1: Tham tra ho so; trinh UBND Thanh pho ra quyét dinh: 05 ngay.

4 Buéc 2: Xac dinh gia dat doi voi truong hop phai thuc hién nop tién sir dung dat, tién thué
dat (khong tinh vao thoi gian giai quyét ctia Thi tuc hanh chinh nay).

Buwée 3: Thyc hién cac thu tuc lién quan dén hop dong thué dat (neu co - khong tinh vao
thoi gian giai quyét ciia Thu tuc hanh chinh nay).

Budre 4: Cac tha tuc lién quan dén Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru nha
& va tai san khac gén lién véi dat: 02 ngay.

Noi tiép nhin va tri két qua

- Trpc tiép tai Chi nhanh truc thugc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi.
- Cong Dich vu cong Qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
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- Théng qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh phu, qua thué
dich vu cia doanh nghiép, ca nhan hodc qua iy quyén theo quy dinh caa phap luat.

Mikc d6 dich vu cdng: mot phan

L¢ phi
6 Viéc thu Phi, Lé plli thuc hién theo quy dinh cia Ludt phi va 1€ phj, cac van ban quy pham
phép luat hudng dan Luat phi va 1€ phi va theo quy dinh cia Hi dong nhan dan Thanh pho
(cac khodan thue, thu khac c6 lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).
Co quan thyce hién thﬁ tuc h;‘mh chinh: 7 ,
” - Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho.
- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: S& Nong nghiép va Méi truong.
- Co quan phéi hop: Van phong ding ky dat dai, co quan thué.
8 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trich nhiém | Thoi gian | Doy maw
’ * Két qua
I | Thim tra hé so, trinh UBND Thanh phé ra quyét dinh (05 ngay)
A A A . A A Lanh dao S¢ \
B2 | Phan cong nhiém vu cho phong chuyén mon NN&MT 0,25 ngay
B3 Phan,coilg nhiém vu cho chuyén vién phong Lanh dao PCM | 0,25 ngay
thu ly ho so
Thu 1y hé so, bao c4o Lanh dao phong, Lanh To trinh,
dao SO NN&MT: 7 Quyét dinh
- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia. du thao
- Chu tri, phoi hop cac co quan c6 lién quan Chuvén vién
B4 | xac dinh truong hop dugc mién tién st dung yen ! 02 ngay Théng béao
A, LA n 3A A , thu ly
dat, tién thué dat (néu co).
- Hoan thién ho so trinh 1anh dao phong
-Ho6 so khénquﬁ diéu kién: du thao thdng bao
néu rd ly do dé€ trinh 13nh dao So.
BS Isgnh dao PCM xem x¢ét, ky trinh 1anh dao Lanh dao PCM | 0,25 ngay
Lanh dao S& ky To trinh trinh Chu tich N \ \
B6 UBND thanh phé Lanh dao S¢ | 0,25 ngay
Vin thu S& vao sé van ban, dong dau, B6 phan vin
B7 chuyén ho so trinh UBND thanh pho cho VP tﬁul/oChu en 0.95 nei
UBND thanh phé dé UBND thanh phé phé | o -1UWYSh | P22 nsay
R vién thu ly
duyét
Xem xét ban hanh quyét dinh di€u chinh Chu tich
quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép UBNDTP
B8 | chuyén muc dich su (theo quy trinh | 1,5 ngay
dung dat; chuyén vé S6 NNMT cua VP

UBNDTP)
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- Chuyén két qua vé TTPVHCC
- Luan chuyén hé so d€ Lanh dao S& phan
cong phong, ban thuc hién budc xac dinh gia « NNM \
B9 dat, chuyén thong tin dia chinh cho co quan S0 T 0,25 ngay
thué, ky hop dong thué dat (néu co), ban
giao dat ngoai thuc dia.
Bo phéan e 1
B10 | Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan TN&TKQ Glcc}ylilglnh
] _ TTPVGCC ]
Xac dinh gia dat, chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co quan thué: Thyc hién
theo quy trinh riéng do UBND Thanh pho ban hanh (khong tinh vao théi gian giai
quyét thi tuc hanh chinh). 7 , 7
I Trong do, budc S¢ Nong pgl}iép va Moi truong chuyén Phiéq chuyén thong tin dia chinh
thira dat dén Co quan Thué dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dugc thuc hién trén Hé
thong Thong tin giai quyet TTHC; sau khi co quan Thue ban hanh Théng bao s& bam chuyen
vé budc clia can bo tiép nhan dé tra cho ngudi yéu cau va tam dirng chd nguoi ndp yéu cau
hoan thanh nghia vu tai chinh.
M Thuye hién ky hop dong thué dit (neu ¢6): Thyce hién theo quy trinh riéeng do UBND
Thanh phé ban hanh (khéng tinh vao thdi gian giai quyét thii tuc hanh chinh).
v Cap Glay ching nhan quyen str dung dat quyen s6¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lién
véi dat hoac dang ky bién dong trén glay chirng nhan (02 ngay).
Luan chuyén ho so dén Van phong Dang ky
dat dai dé thuc hién cap nhat, chinh 1y co s& . .
B | 4t licu dét dai, ho so dia chinh: v&, in Gidy | 00 VWMT | 0,25 ngay
ching nhén.
B12 | Phan cong phong chuyén mén thy ly ho so Lanh dao 0,25 ngay
i VPDKDD ’
n A n , an , Lanh dao PCM .
B13 | Phan cong vién chirc, nhan vién thuy ly ctia VPPKDD 0,25 ngay
Cap nhat, chinh ly co s¢ dix ligu dat dai, ho
so dia chinh; v€, in Giday chung nhéu} hodc
du,théo ndi dung xac nhan thay doi trén
Gidy chimgnhan | yien chc
To chuc ban giao dat hoac ban giao dat va hodc nhan vién
B14 bé{l gie}o rung trén thuc dia thuc hién thec; duoc 120 0,5 ngay
Mau s0 24 ban hanh kem theg Nghi dinh s6 nhié ni% vu
151/2025/ND-CP va trao Giay chung nhan T
cho nguoi st dung dat (viéc ban giao trén
thuc té khong tinh vao thoi gian giai quyét
thu tuc).
Duyét ho so, ky xac nhan thay doi trén Giady
BIS chirng nhan hoac k}'{ duyét dé trinh Lanh dao | Lanh dao PCM 0.95 nei
S NN&MT ky Gidy ching nhan méi (theo | cia VPDKDD | =7 "%
tham quyén dugc quy dinh)
K}l GlayA chung nhén }}oac Xac nhaxn thay dAm Lanh dao S& ‘
B16 |trén Giay ching nhan (theo tham quyén 0,25 ngay
. NNMT
duoc quy dinh)
B17 Ellllzt hanh, chuyén vé not ti€p nhan va tra két Vin thu 0.25 ngay
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- Tra két qua cho to chirc sau khi d4 xac nhan A oA
PRI . 1A 1 Bo phéan
to chirc da ndp phi, 1€ phi. Gid hanh
B18 . N T . TN&TKQ .
- Xac nhén tra két qua trén He thong thong TTPVHCC chinh
tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.
BIEU MAU
9 Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir

dung dét theo Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP.
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MAu s6 03. Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dit/cho thué dit/cho phép chuyén
muc dich sir dung dét
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

..., hgay ... thang ... nam ...

PON PE NGHI PIEU CHINH QUYET PINH GIAO DATZ.,..,

Kinh giti: Chitich Uy ban nhan dan?...................cocooiioioeeeee

L NGUOT B8 NEIIZ3 e e,
2. Pia chi/try SO ChINN: L
3. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ...
4. Thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat da
Ky e
5. Ly do dé nghi diéu chinh thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén

7. Cam két st dung dé‘g dung muyc dich, chép‘ hanh dung cac quy dinh cta phap luat dat dai,
nop tién s dung dat/tién thué dat (néu co) day du, dung han;
Cac cam k€t Khac (N€U CO): ...ooovviiiiiiii e
Nguoilam don
(Ky va ghi vo ho tén, dong dau néu co)

21 Ghi 1§ don dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/quyét dinh cho thué dat/quyét dinh cho phép chuyén
muyc dich sir dung dat hodic ghi 5 1a don dé nghi sira chira thong tin sai sét trong quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich str dung dat.

22 Chu tich UY BAN NHAN DAN cip c6 tham quyén giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén myc dich
sir dung dat.

2 Pbi voi ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nim, co quan cap Cin
cudc cong dan hoic s6 dinh danh hodic Ho chiéu...; doi voi to chire thi ghi 16 thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
1ap co quan, t6 chiic sy nghiép/vin ban cong nhan t6 chic t6n gido/ding ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau tu
d6i v6i doanh nghiép/to chirc kinh té...

24 Ghi theo cac thong tin vé thira dat, nguoi str dung dat trong quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép
chuyén muc dich st dung dat.

25 Thyc hién trong trudng hop ho so dé nghi diéu chinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich
st dung dat do nguoi dé nghi diéu chinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat 1ap phai c6
theo quy dinh.
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20. Quy trinh (1.013831): Piing ky bién dong quyén sir dung dét, quyén sé hiru tai sin gin lién
véi dat trong cac truong hop chuyen doi quyén sir dung dat nong nghiép ma khong theo phuong
an don dlen, doi thira; chuyen nhugng, thira ké, ting cho quyen stt dung dat, quyen s6' hiru tai
san gan lién véi dat, gop von bang quyen stt dung dat, quyén sé hiru tai san gan llen voi dat

cho thué, cho thué lai quyen st dung dit trong dw an xiy dyng kinh doanh ket ciu ha tang,
ban hoac tang cho hoac dé thira ke hoac gop von bang tai san gan lién véi dit thué cia Nha
nuéc theo hinh thire thué dét tra tién hang nim. (QT-20.T).

Pham vi

- T6 chuc trong nudc, to chuc ton giao, to chirc ton gido truc thudc, t6 chirc nudce ngoai
co chuc néng ngoai giao, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nuée ngoai, t6 chirc kinh té ¢o
von dau tu nudc ngoai; to chlrc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai.

- Ca nhan, cong dong dan cu.

Quyét dinh cong bd

- Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 ctia B6 Nong nghiép va Mai trudng;
- Quyét dinh s6 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cua Giam doc Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng Thanh pho.

Thanh phin hd so:
- Khi nop ho so, nguoi yéu cau ding ky dwoc lwa chon ndp ban sao gidy to va xudt trin
ban chinh dé cdn bo tiép nhdn ho so kiém tra doi chiéu hodic ngp ban chinh gicij/ to hodd
nop ban sao gidy 1o di co cong chitng hodc chimg thie; truong hop nép hoé so theo hinl
thie true tuyén thi ho so ndp phdi dwoc so héa tiv ban chinh hodc ban sao gidy 16 di dirod
cong chitng, chimg thiec.

- Doi voi truong hop thuc hién xdc nhdn thay doi fren Gidy chimg nhdn dé cdp thi nguoi
yéu cdu ding ky nép ban goc Gidy chimg nhdn di cap

- Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cdc logi gidy to thi khi nhdn két qua gidi quyét
thit tuc hamh chinh nguwoi yéu cdu ding ky phai ndp ban chinh cdc gidy to thudc thanh
phan hé so theo quy dinh.

3.1

Truwong hop ding ky bién dpng quyen si dung dit, quyen s¢ hitu tai san gdn lién véi
dit trong cdc truong hop chuyén doi quyén sir dung dit néng nghiép mad khong theo
phwong dn don dién, doz thira, chuyen nhu’o’ng, thira ké, Hing cho quyen si dung dit,
quyén sé hivu tai sin gdn lién voi dit, gbp von bang quyén sir dung dit, quyén sé hitu
tdi sdn gdn lién véi dit.

- Bon dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién voi dat theo Mﬁu s6 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh s0 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 va so 226/2025/ND-CP ngay
15/8/2025 ciaa Chinh phu.

- To khai thué theo quy dinh (néu co).

- Gidy chting nhan di cap.

- Hop dong hodc van ban veé viéc chuyén quyén, chuyén doi, chuyén nhuong, thira ke,
gb6p von bang quyén st dung dat, quyén s hitu tai san gan lién véi dat.

- Vén ban thoa thuén vé viée cap chung mét Gidy chung nhan quyén sty dung dat, quyen
s& hitu tai san gan lién voi dat d01 v6i truong hop co nhiéu nguoi nhan chuyén quyén st
dung dat, quyén s& hitu tai san gin lién v&i dat.
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- Ménh trich do ban d6 dia chinh thia dat ddi v6i truong hop nguoi stt dung dat co nhu
cau do dac deé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich caa thira dat.

- Van ban cia nguoi st dung dét déng y cho chu s¢ hitu tai san gan lién véi dat duoc
chuyén nhuong, ting cho, gop von bang tai san gan lién véi dat ddi véi truong hop chuyén
nhuong, tang cho, gop von bang tai san gan lién voi dat ma chu s& hitu tai san khong co
quyen str dung dat d6i véi thira dat do, trir truong hop to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc
ngoai duoc sd hitu nha & theo quy dinh cta phap ludt vé nha &.

- Van ban ctia bén nhan thé chip vé viéc dong y cho bén thé chap duoc chuyén nhuong,
taing cho quyén st dung dat, quyén s0 hitu tai san gan lién voi dat déi vOi truong hop
chuyen nhuong, tang cho quyén st dung dat quyen s& hitu tai san gan lién véi dat ma
quyén str dung dét, quyén s& hitu tai san gin lién voi dat dang duoc thé chip va di dang
ky tai VPDKDD, Chi nhanh VPDKDD.

- Vin ban vé viée dai dién theo quy dinh cua phap luét vé dan sy d6i véi truong hop thuc
hién thu tuc ding ky dat dai, tai san gin lién voi dat thong qua ngudi dai dién;

3.2

Truwong hop bdan hodc ting cho hodc dé thiva ké hodic gbp von bing tai sin gdn lién véi
dat thué ciia Nha nwoc theo hinh thirc thué dat tra tién hang nam.

- Bon dang ky bi,én dong dat dai, tai san gin lién voi dat theo Mau sd 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025.

- Gidy chting nhan da cap.

- Hop dong hodc van ban ve viéc mua ban, ting cho, thira ké gbép von bang quyén st dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat.

- Vén ban thoa thuén vé viée cap chung mét Gidy ching nhan quyén sty dung dat, quyen
s& hitu tai san gan lién voi dat d01 v6i truong hop co nhiéu nguoi nhan chuyén quyén sit
dung dat, quyén s& hitu tai san gin lién v&i dat.

- Vin ban vé viée dai dién theo quy dinh cua phap luét vé dan su d6i véi truong hop thuc
hién thu tuc ding ky dat dai, tai sin gin lién voi dat thong qua nguoi dai dién.

- To khai thué theo quy dinh (néu c6).

3.3

Truwong hop cho thué, cho thué lgi quyén sir dung dit trong di dn xiy dung kinh doanh
két cau hg tang.

- Bon dang ky bi,én dong dat dai, tai san gan lién vSi dat theo Mau sd 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025.

- Gidy chting nhan da cap.

- Vian ban vé viéc cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong du an xdy dung kinh
doanh két cau ha tang.

- Ban vé tach thua dét, hop thtra dat theo Mau sé 22 ban hanh kem theo Nghi dinh §6
151/2025/ND-CP d6i voi truong hop dang ky bién dong dat dai ma phai tach thua dat,
hop thua dat.

- Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i véi truong hop nguoi su dung dat co nhu
cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cia thira dat.
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- Van ban thoa thuan vé viée cap chung mét Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyen
s& hitu tai san gan lién voi dat d01 Vol truong hop co nhiéu ngudi nhan chuyén quyén st
dung dat, quyén s& hitu tai san gin lién v&i dat.

- To khai thué theo quy dinh (néu co).

Truwong hop nguoi sic dung dit ting cho quyén sir dung dit cho Nha nuwéc hodc cong
dong din cw hodc mo rong dirong giao thong.

- Vin ban ting cho quyén st dung dat hodc bién ban hop gitta dai dién thon, ap, lang,
ban, buén, bom, phum, soc, t6 dan pho diém dan cu véi ‘nguoi st dung dat vé viée tang
cho quyén str dung dat va ban gbc Gidy chung nhan di cap.

- Truong hop co6 bién ban hop gitra Uy ban nhan dan cép xa voi nguoi sir dung dat vé viée
tang cho quyén st dung dat thi nguoi st dung dat chi ndp ban gdc Giay ching nhan da

3.4 | cap cho Uy ban nhan déan cép xa noi co dat.
- Ban vé& tach thua dat, hop thia dat theo Mau s6 22 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 va s6226/2025/ND-CP ngay 15/8/2025 ctia Chinh phu.
- Vin ban thoa thuan vé viéc cAp chung médt Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat doi voi truong hop 6 nhiéu nguoi su dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat.
- To khai thué theo quy dinh (néu co).
3.5 | S6 lwgng h so: 01 b

Théi han gidi quyét:
- Khong qua 08 ngay lam viée doi vi thu tuc chuyén doi quyén sir dung dat néng nghiép
ma khéng theo phuong an don dlen d6i thira hodc truong hop chuyen nhuong, thira ke
tang cho quyen sir dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién vé6i dat, gop von bang quyen

4 str dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién véi dat; ban, thura ke tang cho hoac gdp von
bang tai san gan lién VOl dat duoc Nha nude cho thué dat thu tién thué dat hing nam; ting
cho quyén st dung dat cho Nha nudc hoac cdng dong dan cu hodc mé rong dudng giao
thong. ) . )
- Khong qué 04 ngay lam viée doi vai tha tuc cho thué, cho thué lai quyén st dung dat
trong du an xay dung kinh doanh két cau ha tang.
Hinh thirc tiép nhin va tra két qua
- Truc tiép: i )
+ Chi nhanh TTPVHCC, Diém Phuc vu hanh chinh cong xa, phuong tiép nhan va luan

5 chuyén vé VPDKDD hoac Chi nhanh VPDKDD d6i voi truong hop nguoi st dung dat
tang cho quyén st dung dat cho Nha nudc hodc cong dong dan cu hodc mé rong duong
giao thong trong quy trinh xir ly cong viéc.
+ Cac truong hop con lai tiép nhan tai TTPVHCC.
- Truc tuyén qua Cong DVCQG.
- Qua dich vu buu chinh.
Lé phi

6

Viéc thu Phi, L& phi thuq hién theo quy dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 va Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua B Tai chinh, Nghi
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quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 cua Hoi dong nhan dan Thanh phé (cac
khoan thug, thu khac co6 lién quan thuc hién theo céc quy dinh hién hanh).

Co quan thye hién tha tuc hanh chinh:
- VPDKDD thuc hién doi véi to chirc trong nudce, to chirc ton gido, té chuc ton gido truc
thudc, t0 chirc nudc ngoai ¢ chirc ning ngoai giao, t6 chic kinh t€ ¢6 von dau tu nudce

7 ngoai, to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai, ca nhan, cong ddng dan cu, nguoi goc
Viét Nam dinh cu & nudc ngoai. ‘ )
- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai doi voi ca nhan, cdng dong dan cu, ngudi goc
Viét Nam dinh cu & nudc ngoai.
8 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach Thot | Biéu mau/
: nhiém gian Keét qua
Ping ky bién dong quyén St dung dat, quyén s¢' hiru tai sin gin lién véi dit trong
cac truong hop chuyén doi quyén sir dung dat ' nong nghiép ma khong theo phuong
an don dlen, doi thira; chuyen nhugng, thira ké quyén st dung dat, quyen s0' hiru tai
A san gan lién véi dat, gop von bang quyen stt dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lién
v6i dat; ban hoac thwra ké hodc gép von bang tai san gan lién voi dit thué cuia Nha
nuéc theo hinh thire thué dit tra tién hang nam; ting cho quyen stt dung dat, quyen
s0 hiru tai san gan lién véi diat ma khong thugc muc B phan nay
I Quy trinh thue hién tai Vin phong Ding ky dit dai Ha Ngi (7,75 ngay lam viéc)
A A n . « « Lanh dao 02 gio
B2 | Phan cong nhiém vu cho phong chuyén mon VPDKDD | 1am vide
n A n , g A Lanh dao 02 gio
B3 | Phan cong vién chirc hoac nhan vién PCM lam viéc
Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo
quy dinh cua Luat Dat dai: ‘
- Trudong hop khong du diéu kién thuc hién
quyén thi du thao thdng baoly do trinh 1anh dao
Van phong dang ky dat dai phé duyét;
- Truqc‘mg hop du diéu kién thuc hién quyén thi:
+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do6 dia
chinh d6i vdi trudng hop nguoi sir dung dat co
nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh, dién
tich cua thura dat. Vién chitc
+ ’ 5 A g ’ Ae re S .y
B4 Trich luc ban d6 dia chinh d61 véi truong hop hodic nhn 16 gio

Gidy chiing nhan da cip chua st dung ban d6 A lam viéc
dia chinh ma ngudi st dung dat c6 nhu cau cép vien
moi Gidy chiing nhén quyén sir dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat hodc thudc
truong hop phai cap méi Gidy chung nhén
quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gin
lién voi dat.

+ Duy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-
CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao
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thu nghia vu tai chinh déi véi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua
phap luat.

BS Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 08 gio
TTHC tai Budc 4 PCM lam viéc
B6 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai Budc 5 \I;lf,‘g}(dg% o &
Truong hop du diéu kién: Phat hanh, giri Phiéu
Chuyén théng tin dé xac dinh nghia vy tai chinh
vé dat dai dén Co quan thué d6i véi trudong hop
B7 phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh Vin thu 04 gio
cua phap luat; VPBKDbD | lam viéc
Truong hop khéng du diéu kién: Phat hanh
thong bao, chuyén tra hd so kém theo thong bao
néu 13 1y do dén co quan tiép nhan hd so.
- Co quan ThugA xac dinh va thong bao thu nghia Co quan
vu tai chinh d61 v6i truong hop phai thuc hién Thuqé vi - Thoi gian va quy trinh
nghia vu tai chinh theo quy dinh cia phap luat. N thuc hién theo quy dinh
- Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai NGUOL S ha Co quan Thué.
B8 | hinh dung dat | "y she tinh vao thoi
., . . thuc hién . . :
* Két qua: Thong tin tr co sé dit liéu duoc g vu tai | S1an gidi quyet thu tuc
lién thong hodc ching tir hodc gidy to chimg s IE,VE 41 hanh chinh vé dét dai.
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh e
Hé thong
tu déng
bd va
chuyén
budc (t/h
i C A B phéan dlgtll(;n‘t%é Cac gléy' o
Tiép nhan thong tin vé viéc da hoan thanh TN&TK Q thi fiép ching minh
B9 | NVTC; chuyén dén Vién chirc gidi quyét ho N 1 Hep da hoan
Trung tam | nhén cua \
50 PVHCC cong dan thanh
- NVTC
trong g10
hanh
chinh,
chuyén
tiép trén
hé théng)
Khi cé thong tin to co s& dir li€u duoc lién
thong hodc chimg tir hodc gidy to chimg minh
da hoan thanh nghia vu ‘gai chinh: ‘ Vién chtrc
B1O |- Chinh 1y, c@p nhat bién dong vao ho so dia hodic nhan 10 gio
chinh, co sé dir liéu dat dai; A lam viéc
- Lap bao cao dé xuit giai quyét ho so, in vé& vien
Gidy chimg nhan méi hodc xac nhan thay doi
trén Gidy chung nhan di cap, du thao vin ban
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cap nhat thong tin dia chinh trinh Lanh dao
PCM phé duyét;
- Truong hop ban hodc tang cho hoéc dé thura
ké hoic 80p von bang tai san gan lién voi dat
thué tra tién thué dat hang nam thi dy thao van
ban thong bao cho co quan thu€ vé viéc cham
dut quyén va nghia vu cia bén chuyén quyén
s¢ hitu tai san gan lién véi dat trong hop dong
thué dat.
B11 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 04 gio
TTHC B10 PCM lam viéc
B12 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai B11 Lanhdao | 04 gi6
€ duyét ket qua giai quyé ai VPDKDD | lam viéc
- Vao 56, s0 theo ddi, dong diu, vao s6 vao sd
cap GCN, tich phéap ly; scan, photo GCN vao
s6, dong dau van ban cap nhat HSBC, day file
scan 1én phan mém, HT TTGQTTHC, chuyén g 04 gio
BI3 TTPVHCC, gtii thong tin cap nhat ho so dia Van thu lam viéc
chinh cho cac co quan lién quan. )
- Két thuc quy trinh cua ho so trén H¢ thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Thu phi, I phi theo quy dinh, Bophan | ...
- Tra két qua cho nguoi ndp hod so. Gid hanh
B14 RS AR S ST BD Y Y | TN&TKQ ,
- X4ac nhan tra két qua trén HE thong théng tin chinh
Y . . TTPVHCC
giai quyét tha tuc hanh chinh.
Quy trinh thire hién tai Chi nhanh Viin phong Ping ky dat dai (7,75 ngay 1am viéc)
(Thuc hién nhu quy trinh cua Van phong dang ky dat dai. Truong hop cac bude cua Chi
II | nhanh Van phong dang ky dat dai khong c6 co quan chuyén mén nhu Van phong dang
ky thi chuyén ho so dén budc tiép theo, thoi gian thuc hién budce nay s€ duoc tinh cho
Budc ti€p theo)
Trudng hep ngudi sit dung dit ting cho quyén sir dung dit cho Nha nuéc hojc cong
B 2 A < . oa . . n R
dong dan cw hoic mé rgng dwong giao thong (7,75 ngay lam viéc).
I | Quy trinh thwe hién tai Vin phong Diing ky dat dai Ha Noi
a A n . aa Lanh dao 02 gio
B2 | Phan cong nhiém vu cho phong chuyén mén VPDKDD | lam viée
n A n , -  en Lanh dao 02 gio
B3 | Phan cong vién chirc hoac nhan vién PCM lam viéc
- Po dac chinh ly ban d6 dia chinh hodc trich
do ban do dia chinh. , ‘ Vién chice
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia | hodc nhan 34 oidy
B4 | chinh, co so dir lidu dat dai. , vién duoe | °- 85
- Du thdo xac nhan thay doi vao Gidy chung | giao nhiém '
nhefu} da cap hoég du théo Giay chung nhe:m vu
quyén su dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan
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lién voi dat d6i véi truong hop ting cho mét
phan dién tich thira dat va trinh Lanh dao phong
K¥ thuat dia chinh.

- Trudng hop ngudi st dung dat ting cho toan
bo dién tich dat da duoc cip Gidy chung nhan
thi thu hdi Gidy ching nhan di cap dé quan ly.

BS

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét
TTHC tai Budc 4

Lanh dao
PCM

08 gio
lam viéc

B6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 5

Lanh dao
VPDBKDD

08 gio
lam viéc

B7

- Vio s, s theo ddi, dong dau, vao sb vao so
cap GCN, tich phap ly; scan, photo GCN vao
sé, dong dau Vian ban cap nhat HSDC, déy file
scan 1én phan mém, giri thong tin cip nhat ho
so dia chinh

- Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so

- Két thuc quy trinh cta hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

Vin thu

08 gio
lam viéc

B8

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Tra két qua cho ngudi ndp ho so.

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh

B phéan
TN&TKQ
TTPVHCC

Gi0 hanh
chinh

Quy trinh thyce hién tai Chi nhinh VPDKDD

(Thuc hién nhu quy trinh cia Van phong dang ky dat dai. Truong hop cac budc ciia Chi
nhanh Vin phong ding ky dét dai khong c6 co quan chuyén mén nhu Vin phong ding
ky thi chuyén ho so dén budc tiép theo, thoi gian thuc hién bude nay sé& dugc tinh cho
Budc tiép theo)

Cho thué, cho thué lai quyén sir dung dit trong du an xiy dung kinh doanh két ciu
ha tang (3,75 ngay lam viéc)

Quy trinh thue hién tai Vin phong Ding ky dit dai Ha Nji

n A n . aa Lianh dao 02 gio
B2 | Phén cong nhiém vu cho phong chuyén mon VPDKDD | 1am vide
a A n , g A Lanh dao 02 gio
B3 | Phan cong vién chirc hoac nhan vién PCM lam viée
Kiém tra cac diéu k@én thuc hién quyén theo
quy dinh cua Luat Dat dai:
- Trudong hop khong du diéu kién thuc hién . ,
PRI \ o L Ly 1 Vién chuc
quyén thi du thdo thdng bao ly do trinh 1dnh dao N A
5 X o Y SO A hodc nhan .
Van phong dang ky dat dai phé duyét; o 08 gio
B4 . P S .7 r_ .. | vién dugc . . n
- Truong hop du diéu kién thuc hién quyén thi: 20 nhiém lam viéc
+Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dja | % "1
chinh d6i vdi truong hop nguot st dung dat co '
nhu cau xac dit}h lai kich thudc cac canh, dién
tich cua thira dat.
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+ Trich luc ban dd dia chinh d6i véi truong hop
Gidy chung nhan da cap chua sir dung ban d6
dia chinh ma nguoi st dung dat co nhu cau cép
ma&i Gidy chiing nhan quyén st dung dat, quyén
s& hitu tai san gén lién voi dat hodc thudc
truong hop phai cdp méi Gidy chung nhan
quyén st dung dat, quyén s hitu tai sin gin
lién véi dat.

+ Duy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghfa vu tai chinh vé dat dai theo Mau sb 19
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-
CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao
thu nghia vu tai chinh déi véi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua
phap luat.

BS Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 02 gio

TTHC tai Bud6c 4 PCM lam viéc
R NP £ ) Lanh dao 02 gio

B6 | Phé duyét két qua giai quyet TTHC tai BS VPDKDD | 1am vide
Truong hop du diéu kién: Phat hanh, giri Phiéu
Chuyén thét}g tin dé xac dit}h I}ghTa vu tai chinh
vé dat dai dén Co quan thue doi véi truong hop
p%lal thl,,l’C hl?n nghfia vu tai chinh theo quy dinh Vin thu 02 gics

B7 | clia phap luat, \ VPPKDD | lam viée
Truong hop khong du diéu kién: Phat hanh '
thong bao, chuyén tra ho so kém theo thong bao
néu 1o ly do dén co quan ti€p nhan ho so tai
Budc 13 dé tra cho nguoi yéu cau dang ky.

- Co quan Thué xac dinh va thong bao thu nghia Co quan

vu tai chinh do1 v6i truong hop phai thuc hién Thuqé vi - Thoi gian va quy trinh
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luét. U sit thuc hién theo quy dinh
- Nguoi su dung dat thuc hién nghia vu tai g 4 cua Co quan Thue.

B3 chinh dung dat | Khoéng tinh vao thoi
* Két qua: Thong tin tir co 5O dir liéu duoc lién nﬂﬁ';z Sllf?ai gian giai quyét, thu tuc
thong hodc chung tur hodc giay to chung minh & chinh hanh chinh vé dat dai.
dad hoan thanh nghia vu tai chinh

Heé théng
tu dong
bd V:él
chuyén LA
‘ Bo phan | bude (th glfnglﬁ/i;‘}’l
Bo | Tiép nhan thong tin vé viéc da hoan thanh | TN&TKQ | khong | “7p ™
NVTC; chuyén dén Vién chuc giai quyéthé so. | Trungtam | dong bo thanh
PVHCC. thAl tleP NVTC
nhan cua
cong dan
trong gio
hanh
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chinh,
chuyén
tiép trén
hé thong)
Khi cé thong tin tu co s& dir li€u duoc lién
thong hodc chimg tir hodc gidy to ching minh | Vién chirc
da ,hoém thanh nghia vu tai chinh: In dy thdo | hodc nhan 04 oidy
B10 | Giay ching nhédn cho bén thué, bén thué lai va | vién dugc lam % ac
du thdo ndi dung xac nhan cho thué, cho thué | giao nhiém i
lai vao gidy chiing nhan da cap ciia chil dau tu vu
du an
B11 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 02 gio
TTHC tai B10 PCM lam viéc
n N £ . Lanh dao 02 gio
B12 | Phé duyét két qua giai quyéet TTHC tai B11 VPDKDD | lam viéc
- Vao sd, s6 theo ddi, dong ddu, vao sd vao s6
cap GCN, tich phap ly; scan, photo GCN vao
sé, dong diu van ban cap nhat HSPC, déy file
B13 | S¢an 1én phan mém, gt thong tin cap nhat hd Van thu 04 gio
so dia chinh cho cac co quan lién quan,; VKBDKDPD | lam viéc
- Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so;
- Két thuc quy trinh cta hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.
~Tha phi, 6 phi heo quy dinh Bophin | ..
Bl4 |- Tr,a ket qua E:hoAngusyl nop h£) 0. o TN&TKQ Gio hanh
- X4c nhan tra két qua trén HE thong théng tin chinh
o Y . ; TTPVHCC
giai quyét tha tuc hanh chinh
Quy trinh thyce hién tai Chi nhanh VPDKDD
(Thuc hién nhu quy trinh cia Van phong dang ky dat dai. Truong hop cac budce cia Chi
II | nhanh Vin phong ding ky dat dai khéng co co quan chuyén mén nhu Vin phong ding
ky thi chuyén ho so dén budc tiép theo, thoi gian thuc hién budc nay s& duoc tinh cho
Budc tiép theo)
Biéu miu:
- Mau s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
9 | -Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP duoc sira doi, bo sung tai
Nghi dinh 226/2025/ND-CP.
- MAu s6 22 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.
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21. Quy trinh (1 012768) (013833): Pang ky bién dong « débi voi truong hop d01 tén hodc thay
doi thong tin vé nguoi sir dung dat, chi s6 hiru tai san gan lién véi dat; thay ¢ doi han ché quyen
str dung dat, quyén sG hitu tai san gan lién véi dat hoac cé thay doi quyén dbi véi thiva dit lién
ké; giam dién tich thira dit do sat 16 tw nhién (QT-21.T)

Pham vi

Ap dung déi v6i truong hop d6i tén hodc thay d6i thong tin vé ngudi st dung dat, chi so
hiru tai san gén lién véi dat hoac thay d6i sd hiéu hodc dia chi cua thira dat; thay d01 han
ché quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat hodc co thay ddi quyén doi
v6i thira dat lién ké; giam dién tich thira dat do sat 1& tu nhién cua:

- T6 chuc trong nudc, to chuc ton gido, to chirc ton gido truc thude, to chirc nudc ngoai
¢6 chirc ning ngoai giao, to chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai; t6 chirc nudc ngoai,
ca nhan nudc ngoai, ngudi gée Viét Nam dinh cu & nude ngoai.

- Ca nhan, cong dong dan cu.

Quyét dinh cong bd

2 - Quyét dinh 2304/QD-BNNMT ngay 23/6/2025 cua Bo Nong nghiép va Méi truong
- Quyét dinh 956/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ctia Giam doc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng Thanh pho

Thanh phén hd so:

- Khi ngp ho so, nguoi yéu cau ding ky dwoc lua chon nép ban sao gidy 16 va xudt trinh
ban chinh dé can bo tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu hodic ngp ban chinh gicij/ to hodc
nop ban sao gidy 1o di cé cong chirng hodc chimg thuee; trieong hop nép ho so theo hinh
thire truec tuyén thi ho so ngp phdi dirge s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy 16 déd dwoc
3 cong chumg, chig thuc.

- Doi voi truong hop thuc hién xdc nhén thay doi trén Gidy chimg nhdn dé cdp thi nguoi
yéu cdu ding ky nép ban goc Gidy chiing nhdn da cap

- Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cdc logi gidy to thi khi nhdn két qua gidi quyét
thit tuc hamnh chinh nguwoi yéu cdu ding ky phai ndp ban chinh cdc gidy to thudc thanh
phan hé so theo quy dinh.

Ho so diing ky bién dpng doi véi truomg hop doi tén hodc thay dbi thong tin vé ngwoi
sit dung dat, chu so hitu tai san gan lién voi dat:

- DPon dang ky b,ién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Giay chting nhan di cap.

- Ban sao hoic ban chinh gidy to chirg minh vé viéc ddi tén, thay doi thong tin clia nguoi
st dung dat, chu s& hitu tai san gan lién voi dat doi voi truong hop khdng khai thac, su
dung thdng tin trong Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu.

3.2.1

- Vin ban clia co quan c6 tham quyén cho phép hodc cong nhan viéc doi tén hodc thay
ddi thdng tin theo quy dinh cua phép ludt doi véi té chue, nguoi goc Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai, cong dong dan cu.

- Manh trich do ban d6 dia chinh thua dat ddi véi truong hop nguoi sir dung dat co nhu
cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cia thira dat.
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- Vin ban vé viée dai dién theo quy dinh cia phap luat vé dan su d6i véi truong hop thuc
hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat thong qua nguoi dai dién.

3.2.2

Déi véi triwcong hop thay déi sé hiéu hodc dia chi ciia thira dit.

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién voi dat theo Mau s 18 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Giay chting nhan da cap.

- Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i véi truong hop nguoi sir dung dat c6 nhu
cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cia thira dat.

- Vin ban vé viée dai dién theo quy dinh cua phap luét vé dan sy d6i véi truong hop thuc
hién thu tuc ding ky dat dai, tai san gin lién voi dat thong qua nguoi dai dién.

3.2.3

Déi véi trwomg hop thay doi han ché quyén sit dung dit, quyén sé hitu ti sin gdn lién
voi dat hodc co thay doi quyén doi voi thira dat lién ké:

- Pon dang ky b,ién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Giay chung nhan da cp;

- Van ban vé viée thay d6i quyén cia nguoi c6 quyén 1oi lién quan theo quy dinh cta phap
luat dan su.

- Ménh trich do ban d6 dia chinh thia dat ddi v6i truong hop nguoi st dung dat co nhu
cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cia thira dat.

- Vin ban vé viée dai dién theo quy dinh cia phap luat vé dan su doi véi truong hop thuc
hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat thong qua nguoi dai dién.

3.2.4

Déi véi tricong hop giam dién tich thira dit do sat I6 tw nhién:

- Pon dang ky b,ién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Giay chung nhan da cp;

- Vin ban vé viée dai dién theo quy dinh cia phap luat vé dan su ddi véi truong hop thuc
hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat thong qua nguoi dai dién.

S6 lwgng hd so: 01 bd

Thoi han gidi quyét:

-Khong qua 04 ngay lam viéc ddi voi thi tuc doi tén hodc thay doi thong tin vé ngudi sir
dung dét, chu s& hiru tai san gén lién voi dat hodc thay ddi s6 hiéu hodc dia chi cua thia
dat.

Doi voi cde xd mién mii, hai ddo, ving sdu, Ving xa, ving co diéu kién kinh té - xa hoi
khé khan, vimg cé diéu kién kinh té - xd hoi dic biét khé khdn thi thoi gian thuc hién
khong qua 14 ngay lam viéc.

- Khéng qua 05 ngay lam viéc d6i vé6i thi tuc thay d01 han ché quyen st dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat hodc co thay d6i quyén déi voi thira dat lién ké.
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Déi voi cac xéd mién mii, hai dao, vimg sdu, vimg xa, vimg co diéu kién kinh té - xd hoi
kho khan, ving co diéu kién kinh té - xa hoi déc biét kho khan thi thoi gian thuc hién
khong qua 15 ngay lam viéc.

- Khong qua 10 ngay lam viéc ddi véi thi tuc gnam dién tich thira dat do sat 1o tu nhién.
Béi voi cdc xd mién nii, hai dao, ving sdu, ving xa, vimg co diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan, viing co diéu kién kinh 1é - xa hoi déc biét kho khan thi thoi gian thuc hién
khong qua 20 ngay lam viéc.

7]

Noi tiép nhin va tra két qua

- Tryc tiép tai Chi nhanh Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phd Ha Noi.

- Cdng Dich vy cong Qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu tudng Chinh phu, qua
thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hodc qua ty quyén theo quy dinh cia phap luat.

Mirce d4 dich vu ¢éng: mot phan

Lé phi

Viéc thu Phi, Lé phi thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay

6 29/11/2019 va Théng tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/1 1/2021 cua B6 Tai chinh, Nghi
quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 cua Hoi dong nhan dan Thanh pho (cac
khoan thue, thu khac co lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:
- VPDKDD thuc hién ddi véi to chirc trong nudc, to chirc ton gido, to churc ton giao truc
thudce, to chirc nuoc ngoan co churc ndng ngoai glao t6 chirc kinh té c6 von dau tu nuoc

7 ngoai, td chirc nude ngoai, c4 nhan nudc ngoai, ca nhan, cdng déng dan cu, nguoi gdc
Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai ) ‘ ‘ )
- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai doi véi ca nhan, cong dong dan cu, nguoi goc
Viét Nam dinh cu & nude ngoai.

8 Quy trinh xiwr ly cong viée

. . A =
TT Trinh ty TriCh T.h o Ble}l s d
Y nhiém gian Keét qua
Truo’ng hop (101 tén hoic thay don thong tin vé ngum s dung dét, chii s¢' hiru tai san
gin lién véi dat hoic thay doi sd hiéu hoic dia chi cia thira dat (3,75 ngay lam viéc).

A Doi voi cac xa mién qul, hai dao, ving sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi
khé khan, vang ¢6 diéu kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién
khong qua 14 ngay lam viéc.

I | Quy trinh thye hién tai Viin phong Ding ky dat dai Ha Noi

o S5 : g Lanh dao 02 gio
B2 | Phan cong nhiém vu cho phong chuyén mon VPDKDD | 1am viéc
o s ; 5 T Lanh dao 02 gio
B3 | Phén cong Vién chirc hodc nhan vién PCM T viee
Kiém tra hd so Vién chic
A A ~ o A A x o - .y
B4 |- Néu ho so khong du diéu kién thi du thao van hodic nhan 08 gio

ban néu rd ly do trinh lanh dao phong. vien lam viéc
- Néu ho so du diéu kién thi:
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+ Chinh 1y, cip nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai
+ In du thdo ndi dung xac nhan thay ddi vao
Giéy ching nhan da cép hodc du thao Giéy
chiing nhan
BS Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 04 gio
TTHC tai Budc 4 PCM lam viéc
B6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai B5 \I/JSI;)}}(%}(-)) laorfl %li(éyc
- Vao s, so theo di, dong dau, vao sd vao sb
cap GCN, tich phap ly; scan, photo GCN vao
sé, dong d4u Vin ban cap nhat HSDC, déy file
scan 1én phan mém, gui thong tin cp nhat hd 10 gid
B7 | so dia chinh cho cac co quan lién quan; Van thu lam viec
- Chuyen két qua cho co quan tiép nhan ho so '
dé trao cho nguoi duoc cap;
- Két thic quy trinh cta hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.
~Tha i, ¢ pi theo quy inh Bophin | cuon
BS |- Tr,a ketAqua icz nguoi nop 110 50. | TN&TKQ Gio hanh
- Xac nhan tra két qua trén HE thong thong tin chinh
i, g . . TTPVHCC
giai quyét tha tuc hanh chinh
Quy trinh thire hién tai Chi nhanh Viin phong diing ky dit dai:
(Thyc hién nhu quy trinh cia Van phong dang ky dat dai. Truong hop cac budce cia Chi
II | nhanh Vin phong ding ky dat dai khéng c6 co quan chuyén mén nhu Vian phong ding
ky thi chuyén hd so dén budc tiép theo, thoi gian thuc hién budc nay s& duoc tinh cho
Budc tiép theo)
B Truong hop thay d01 han che quyen str dung dat quyen s¢ hitu tai san gan lién voi
dat hoiac co thay doi quyen dbi véi thira dat lién ké (4,75 ngay lam viéc)
I | Quy trinh thye hién tai Vin phong Diing ky dat dai Ha Noi
B2 | Phén cong nhiém vu cho phong chuyén mon \1/41211})}}(%1(—)) laonzl %li(ezc
A a A , y A en Lanh dao 02 gio
B3 | Phan cong Vién chirc hodc nhan vién PCM lam % i8¢
Kiém tra hé so:
-Néu ho so khong du diéu kién thi du thao van
ban néu rd ly do trinh Lanh dao phong
- Néu ho so du diéu kiét} thi: ‘ Vién chic 18 ity
B4 | + Chinh ly, cdp nhét bién dong vao ho so dia | hodc nhan 13 80
, TR x am viéc
chinh, co s& dir liéu dat dai. vién
+ In du thdo ndi dung xac nhan thay ddi vao
Giéy ching nhan da cép hodc du thao Giéy
ching nhén, trinh Lanh dao phong.
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BS Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 04 gio
TTHC tai Bué6c 4 PCM lam viéc
R NP £ ) Lanh dao 04 gio
B6 | Phé duyét két qua giai quyet TTHC tai BS VPDKDD | 1am viée
- Vao 56, sO theo ddi, dong dau, vao sb vao so
cap GCN, tich phap ly; scan, photo GCN vao
s0, dong dég Véq ban cap nhat HSDC, day ﬁlg
g7 | scan 1én Phan mem, gui thong'tAm cap phat ho Vin thu 98 gio
so dia chinh cho cac co quan lién quan,; lam viéc
- Chuyén ket qua cho noi tiép nhén hé so;
- Két thuc quy trinh cia hé so trén HE thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh. B phan | Gio hanh
BS |- Tra két qua cho ngudi ndp ho so. TN&TKQ chinh
- Xac nhén tra két qua trén Hé thong thong tin | TTPVHCC
giai quyét tha tuc hanh chinh
Quy trinh thyc hi¢n tai Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai:
(Thuc hién nhu quy trinh cua Van phong dang ky dat dai. Truong hop cac budc cia Chi
II | nhanh Van phong dang ky dat dai khong c¢6 co quan chuyén mén nhu Van phong déng
ky thi chuyén ho so dén budc tiép theo, thoi gian thuc hién budc nay s€ dugc tinh cho
Budc ti€p theo)
C Trudng hop giam dién tich thira dit do sat 16 tw nhién (thoi han 9,75 ngay lam viéc)
I | Quy trinh thwe hién tai Vin phong Diing ky dat dai Ha Noi
n A n . aa Lanh dao 04 gio
B2 | Phén cong nhiém vu cho phong chuyén mon VPDKDD | lam viée
n A . , g  en Lanh dao 04 gio
B3 | Phan cong Vién chirc hodc nhan vién PCM lam viéc
Kiém tra hé so: ‘
- Néu ho so khdng da diéu kién thi du thdo van
ban néu rd ly do trinh Lanh dao phong.
- Néu ho so du diéu kiét} thi: ‘ Vién chice 46 oidy
B4 |+ Chinh Iy, cép nhat bién dong vao hé so dia | hogcnhan | =2
, i 1t A ke g A am viéc
chinh, co s& dir liéu dat dai. 7 vién
+ In du thdo ndi dung xac nhan thay déi vao
Giay chung nhan da cap hoac du thdo Giay
chiing nhén, trinh Lanh dao phong.
B5 Kiérp tra, xem xét xac nhan két qua giai Lanh dao 08 gio
quyét TTHC tai Budce 4 PCM lam viéc
A e LAe oz i X . Lanh dao 08 gio
B6 | Phé duyét két qua giai quyet TTHC tai BS VPDKDD | lam viée
- Vao s, so theo di, dong dau, vao sd vao sb _ 08 gio
B7 cap GCN, tich phap ly; scan, photo GCN vao Van thu lam viéc
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sé, dong d4u Vin ban cap nhat HSDC, déy file
scan 1én phan mém, gui thong tin cdp nhat hd
so dia chinh cho cac co quan lién quan;

- Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so;

- Két thiic quy trinh cua ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

B8

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
- Tra két qua cho ngudi ndp ho so. Bo phan | Gio hanh
- X4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin | TN&TKQ chinh

gidi quyét thi tuc hanh chinh.

11

Quy trinh thye hién tai Chi nhanh Viin phong diing ky dit dai:

(Thuc hién nhu quy trinh cia Van phong dang ky dat dai. Truong hop cac budce cia Chi
nhanh Vin phong ding ky dét dai khong c6 co quan chuyén mén nhu Vin phong ding
ky thi chuyén hé so dén budc tiép theo, thoi gian thuc hién budc nay s& duoc tinh cho
Budc tiép theo)

Biéu mau

Pon dang ky bién déng dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh s0 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 va so 226/2025/ND-CP ngay
15/8/2025 cua Chinh phu.
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MAu s6 18. Pon ding ky bién dong dit dai, tai sin gin lién véi dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

PON PANG KY BIEN PONG DAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh glri: ... &

1. Nguoi str dung dat, chu sd hiru tai san gan lién voi dat, ngudi quan 1y dat:

) TN D e,

b) Giay to nhan than/phap nhan®@: ...l

C) Pia chi®: e,

d) Pién thoai lién hé (néu cod): ..., Hop thu dién tir (néu co):

3. Giy to lién quan dén ndi dung bién dong ndp keém theo don nay gom co6™:
(1) Giay chung nhan da cap;
) o

Cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su that va chiu trach nhiém trude phap luat.

,ngay ... thang ... ndm ....
Nguwoi viet don
(Ky, ghi 13 ho tén va dong dau néu co)

Huwéng din ké khai don:

M Péi voi ho gia dinh, ca nhan, cdng dong dan cu, nguoi goe Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
thi ghi “VPDKBDD/Chi nhanh VPDKDD......” noi c6 dt.

Déi véi td chie trong nudce, to chire ton gido, to chuc tén gido truc thudc, t6 chirc kinh té co
von dau tu nudce ngoai, to chirc nudce ngoai ¢o chic nang ngoai giao va td chirc nudce ngoai, ca
nhan nudc ngoai thi ghi “VPBKDD...” noi ¢6 dét

® Ghi thong tin nhu trén g1ay chung nhan da cap. Truong hop nhan chuyen quyen str dung dit,
quyén sé hitu tai san gan lién voi dat thi ghi thong tin cia bén nhén chuyén quyén.

® Ghi n6i dung bién dong nhu: “nhan chuyen nhuong, nhan ting cho ..., cap lai Gidy chung
nhan do bi mét, cap déi Giay chung nhén ..

Truong hop dé nghi cap lai G1ay chiing nhan do bi mat thi ghi ndi dung: “dé nghi cap lai G1ay
chung nhan do bi mat” va thé hién thong tin Gidy ching nhan bi mat, gdm: s6 Vao s6 cap Gidy
chung nhan ........ ... : S6 phat hanh Gidy ching nhan (S6 seri) ................. ’, truong hop
nguoi st dung dat, chu sé hitu tai san gan lién véi dat khong co thong tin vé Gidy ching nhan
da cap thi khong ké khai noi dung tai muc nay. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra
ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai dé x4c dinh c4c thong tin tai muyc nay, trong d6 thong tin
bat budc phai c6 1a thong tin s6 vao s6 cdp Gidy ching nhan hodc sé phat hanh Gidy chimng
nhan (S seri).

Truong hop c6 nhu cau cap moi Gidy ching nhan thi ghi “co6 nhu ciu cip moi Gidy ching
nhan”.

@ Ghi cac loai gidy to ndp kém theo Pon nay.
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MAu s6 19. Phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia vu tai chinh vé dét dai

TR " CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN DON VI CHUYEN Doc lap - Ty do - Hanh phuc
THONGTIN) s
S6: ... rectr . , ngay ... thang .... nam
PHIEU CHUYEN THONG TIN PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHiINH VE PAT DAI
_ Kinhgui: ...

I. THONG TIN VE HO SO THU TUC
1.1. Ma s6 ho so thu tuc hanh chinh®:
1.2. Ngay nhan di hdsohop18®: ...

1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HUU TAI SAN GAN
LIEN VOI DAT

2.1 Ten @

2.2 Biachi O

2.3 S6 dién thoai liénhé: ... ... ... Email (néu CO) o
2.4. Ma s6thué (08U CO): ....vvie e

2.5. Gidy to phap nhan/S6 ho chiéu/S6 dinh danh canhan ©: ...

2.6. Loai thu tuc can xac dinh nghia vu tai chinh ©:

III. THONG TIN VE PAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

3.1. Théng tin vé dat

3.1.1. Thira datsb: ................ STObAN O SO o

3.1.2 Piachi tail?:

3.1.3. Gia dat

- Gia dat theo bang gia (d6i voi truong hop ap dung gia dat theo bang gia): ..... m?

- Giadatcuthé: ...................... m?

- Gid tring dau gid: .................. m?

- Gia dat trudc khi chuyen muc dich st dung dat ......................

3.1.4. Dién tich thira dat: ...................... m?

- Dién tich st dung chung: ...................... m?

- Dién tich st dung riéng: ...................... m?

- Dién tich phai ndp tién sir dung dat/tién thué dat: ... m?

- Dién tich khong phai ndp tién str dung dat/tién thue dat: . m?

- Dién tich dat trong han muac: ...................... m?

- Dién tich dat ngoai han muac: ...................... m?

- Dién tich chuyén muc dich st dung dat: ...................... m?

3.1.5. Ngudn goc st dung dat: ...

3.1.6. Muc dich st dung dat ®:

Muc dich st dung dat trude khi chuyén mucdich: ...

3.1.7. Thoi han st dung dat:

- On dinh lau dai o

- Cothothan: .......... nam. Tu ngay ....... [ fooi. dénngay : ....... foi.... lo.....

-Giahan ................ nam. Tu ngay ....... foo.... [ dénngay : ....... fo.. lo.....

3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat Turngay © ....... /A lo.....

3.1.9. Hinh thire st dung dat®: ...

3.1.10. Gidy to Ve quyen sit dung datdO:

3.2. Théng tin vé tdi sin gin lién voi dat

3.2.1. Loai nha &, cong trinh: .......... : cap hang nha &, cong trinh: .................

3.2.2. Dién tich XAy dUng: ..o m?

3.2.3. Dién tich san xay dung/dién tich st dung: ....................... m?
2

3.2.4. Dién tich so htu chung: ................ m?; Dién tich sé hituriéng: .................... m
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3.2.5.86tang: ......... tang; trong d6, sd tang noi: ....... tang, s tang ham: ............ tang
3.2.6. NGUON GOC: ... .ov oo

3.2.7. Nam hoan thanh xay dung: ............................................

32.8. Thoi han s& hiru dén: ... ..

IV. THONG TIN CU THE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH POI VYOI TRUONG
HQP THUE PAT DE XAY DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG DAT,
THUE PAT CO MAT NUGC

1. Béi voi thué dat dé xay dung cong trinh ngam trong long dat (khong phai la phdn ngdm
ciia cong trinh xdy dung trén mdt dat va khong phai la dat xdy dung cong trinh trén mat dt
phuc vu cho viéc vdn hanh, khai thac siv dung cong trinh ngdm):

- Dién tich d&t: ............... m?

- Gia dat tinh tién thué dat: .........................

2. Ddi voi thué dat cd6 mat nuoc

_Diéntich dat ................. m?

- Dién tich matnude: ................. m?

- Gia dat dé tinh tién thué dit cua phﬁn diéntich dat: .........................

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH (chi 4p dung dbi v6i
ho gia dinh, ca nhan dugc ghi ng)

- Tién su dung QA
- LE phitrude ba: ..o

VL. NHUNG GIAY TO KEM THEO DO NGUOI SU DUNG PAT NQP (12

THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)
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HUONG DAN GHI MOT SO THONG TIN TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN
Muc L.
(1) Ghi Ma s6 hd so thii tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh ctia Chinh phu quy dinh
vé thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
(2) Ghi theo thoi gian nhan da hd so hop 16 trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
Muc II. Ghi thong tin vé nguoi st dung dat, chii sé hitu tai san gan lién véi dat. Truong hop
nhiéu nguoi cung chung quyén str dung dét, cung chung quyén s hitu tai san gén lién véi dat
thi ghi thdng tin mot nguoi dai dién va danh sach theo Mau s6 19a.
(3) Ca nhan ghi ho tén, ndm sinh,;
Ho gia dinh ghi tén va ndm sinh cac thanh vién ho gia dinh c6 chung quyén sir dung dét; vo
chéng ghi ho tén, ndm sinh cua ca vo va chéng; cong d6ng dan cu ghi tén cua cong déng
T6 chuc ghi tén theo quyét dinh thanh 18p hoac gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tu; ca
nhan nudc ngoai va nguodi gbe Viét Nam dinh cu & nudce ngoai ghi ho tén, nam sinh, qudc
tich.
(4) Dia chi dé giri Thong bao nghia vuy tai chinh va trong tryong hop can thiét lién lac dé nghi

cung cap hd so bd sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyet dinh thanh 1ap hodc Giay phép dang ky kinh doanh... .d6i véi to chuc; s6 ho
chiéu d6i voi ca nhan nudc ngoai va ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nudc ngoai; sé dinh danh
d6i v6i ca nhan trong nudc.
(6) Ghi loai thu tuc nhu: cip Gidy chiing nhan 1an dau, chuyén nhuong, ting cho, v.v...
Muc I11.
Piém 3.1. Ghi thong tin thira dat. Truong hop co nhiéu thira dit thi 1ap danh sach theo Mau sb
19a.
(7) Ghi s6 nha, tén duong, pho (néu co); tén diém dan cu (t6 dan phd, thon, xom, lang, ap,
ban, bon, budn, phum, soc, diém dan cu tuong tu) hoac tén khu vuc, xu ddng (d6i véi thira dat
ngoai khu dan cu); tén don vi hanh chinh cac cip x4, tinh noi co thira dat.
(8) Muc dich sir dung dat theo phan loai dét va la muc dich tinh thu tién st dung dat, tién thué
dat hodc muc dich sau khi chuyén muc dich st dung dat.
(9) Ghi hinh thie str dung dat nhu: Giao dat khong thu tién st dung dat/Giao dat co thu tién
str dung dat/Thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang
nam; truong hop chuyén hinh thic sir dung dét thi ghi hinh thire st dung dat trude khi chuyén
va sau khi chuyén.
(10) Ghi tén loai gidy to, sd, ngay , thang, ndm va trich yéu cua van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dit s6 15/QD-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dét tai dinh cu v.v...
Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gén lién v6i dit theo Pon dang ky dat dai, tai san gin lién
v6i dat. Truong hop co nhidu nha &, cdng trinh thi 13p danh sach theo Mau s 19a
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22. Quy trinh (1.013977): Pang ky blen dong thay d01 quyén sir dung dat quyen s6' hiru tai san
gan lién véi dit do chia, tich, hop nhit, sap nhap t6 chirc hoic chuyen d6i mé hinh t6 chirc,
chuyen doi loai hinh doanh nghlep theo quy dinh cia phap luat vé doanh nghiép; diéu chinh
quy hoach xay dung chi tiét; cap Glay ching nhan cho tirng thira dit theo quy hoach xay dung
chi tiét cho chii dau tw duw 4n ¢6 nhu ciu (QT-22.T)

Pham vi

Ap dung d6i voi hoat dong dang ky bién dong d01 vOi truong hop dang ky bién dong thay
doi quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat do chia, tach, hop nhat, sap
nhap t6 chirc hoic chuyén ddi mé hinh td chirc, chuyén ddi loai hinh doanh nghiép theo
quy dinh cua phap luat vé doanh nghiép; diéu chinh quy hoach xdy dung chi tiét; cap Gidy
chung nhan cho tung thira dat theo quy hoach Xay dung chi tiét cho chu dau tu du an c6
nhu cdu clia cac to chire trong nudc, to churc ton giao, t6 chuc ton giao truc thude, to chuce
nudc ngoai ¢o chic ning ngoai giao, to chic kinh té ¢ von dau tu nude ngoai; to chuc
nudc ngoai.

Quyét dinh cong bd va co sé phap 1y khac?®

- Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 ctia B6 Nong nghiép va Mai truong;
- Quyeét dinh 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cia Giam doc Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong.

Thanh phin hd so:

- Khi ngp hé so, nguoi yéu cau ding ky dwoc Iua chon ndp ban sao gidy 10 va xudt trinj
ban chinh dé can bo tiép nhdn ho so kiém tra doi chiéu hodc ngp ban chinh gicij/ to hodd
nop ban sao gidy to di cé cong chirng hodic chirng thuc; truong hop nép ho so theo hinj
thire truc tuyén thi ho so ndp phdi dwoe s6 héa tiv ban chinh hodc ban sao gidy to di dirgd
cong chitng, chimg thiee. thue.

- Doi voi truong hop thuc hién xdc nhdn thay doi fren Gidy chimg nhdn da cdp thi nguoi
yéu cdu ding ky nép ban goc Gidy chimg nhdn di cap

- Truwong hop ndp ban sao hogc ban s6 héa cdc logi gidy 1o thi khi nhdn kél qua gidi quyét
thit tuc hanh chinh nguoi yéu cdu dang ky phai ngp ban chinh cdac gidy 10 thugc thanh
phan ho so theo quy dinh, trir cdc gidy to la quyét dinh phé duyét hodic quyét dinh phé
duyét diéu chinh quy hoach xdy dung chi tiét, ban do diéu chinh quy hoach xdy dung chi
tiet.

1)

Déi véi truong hop thay doi quyen sit dung dit, quyen $6 hitu tai sin gdn lién voi dit
do chia, tich, hop nhit, sip nhip té chicc hodc chuyen doi mo hinh to chirc, chuyén doi
logi hinh doanh nghiép theo quy dinh ciia phdp ludt vé doanh nghiép

- bon dang ky bi,én dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau s6 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép hodc vin ban vé viéc thanh 1ap t6 chuc sau khi
thay doi.

- Quyét dinh cua co quan, to chic co tham quyén hodc vin ban vé viéc chia, tach, hop
nhat, sap nhap, chuyén d6i mo hinh t6 chuc, chuyén doi loai hinh doanh nghiép theo quy

26 Ngoai cac cin ¢t phap Iy chung, quy trinh nay dwoc xiy dung can cit cac quy dinh sau:
- Luat Nha ¢ s6 27/2023/QH15,

- Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15

- Luat Doanh nghiép

- Théong tr s6 23/2025/TT-BNNMT ngay 20-06-2025 ciia B Nong nghiép va Moi truong
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dinh cua phap luat vé doanh nghiép phu hop voi quy dinh cua phap luét, trong d6 phai xac
dinh 13 t6 chirc duoc sir dung dat, sO hiru tai san gan lién v6i dat sau khi chia, tach, hop
nhat, sap nhap, chuyén d6i mo hinh t6 chirc, chuyén ddi loai hinh doanh nghiép.

- Ban v¢€ tach thua dét, hop thira dat theo Mau sd 22 ban hanh kem theo Nghi dinh 5O
151/2025/ND-CP @61 véi truong hop phai tach thira dat, hop thira dat.

- Giay chting nhan di cap.

- Manh trich do ban dd dia chinh thira dat d6i voi trudng hop nguoi st dung dat c¢o nhu
cau do dac deé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich caa thira dat.

- Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su ddi véi truong hop thuc
hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat thong qua nguoi dai dién.

2

Déi véi trwong hop diéu chinh quy hoach xiy ding chi tiét:

- bon dang ky bi,én dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau sé 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Gidy chting nhan da cap.

- Quyét dinh phé duyét diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét ctia co quan ¢ tham quyén
kém theo ban d6 diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét va ban d6 dia chinh hodc manh
trich do ban dd dia chinh; truong hop phai xac dinh lai gia dét thi ndp thém giay to ching
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai.

- Vin ban veé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su d6i voi truong hop thuc
hién thu tuc ding ky dat dai, tai san gin lién voi dat thong qua nguoi dai dién.

)

Déi voi truwong hop cip Glay chu’ng nhin cho ticng thira dit theo quy hoach xiy dung
chi tiét cho chii diu tw duw dn c6 nhu ciu:

- bon dang ky bi,én dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau s6 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Gidy chting nhan da cap.

- Quyét dinh phé duyét quy hoach xay dung chi tiét ciia co quan c6 tham quyén kem theo
ban d6 quy hoach xdy dung chi tiét va ban d6 dia chinh hodc manh trich do ban d6 dia
chinh.

- Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap luat vé dan su ddi vai truong hop thuc
hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat thong qua nguoi dai dién.

S6 lwong hd so

01bo

Thoi han giai quyét: Khong qua 08 ngay lam viée (doi voi truong hop thuc hién thi tuc
thay d6i quyén st dung dat, quyén s& hiru tai san gin lién véi dat do chia, tach, hop nhat,
sap nhap, chuyen d6i md hinh t6 churc, chuyén doi loai hinh doanh nghiép); khdng qua 05
ngay lam viéc (d6i véi truong hop thuc hién thu tuc cap Gidy chung nhan quyén st dung
dat, quyén sé hitu tai san gin lién véi dat theo quy hoach xay dung chi tiét hodc diéu chinh
quy hoach xay dung chi tiét)




160

Hinh thirc tiép nhan va tra két qua

- Tryc tiép tai Chi nhanh Trung tm Phuc vy hanh chinh cong thanh phé Ha Noi.
- Cong Dich vu c¢ong Qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

2 | Théng qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cia Thu tuéng Chinh phu, qua thué
dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac qua uy quyeén theo quy dinh cua phap luat.
Miic d9 dich vu cong: mot phan
Lé phi
6 Viéc thu Phi, L¢ phi thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 va Théng tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua B Tai chinh, Nghi
quyét so 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 cua Hoi dong nhan déan Thanh pho (cac
khoan thue, thu khac cé lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh)
7 | Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: Vin phong Ping ky dat dai Ha Noi
8 | Quy trinh xir Iy c¢ong viée
A | Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: thim quyén, trye tiép thwe hién: VPDKDD
Thoi
gian
, (tinh % x
TT Trinh ty :l:?f:l moi Bllglt ma;/
¢ ngiy 08 au
gio' lam
viéc)
f)(ing ky bién dgmg doi voi truwong hop thuy doi qu_yen st dung dit, quyen 80 hitu tai san
I gan lién voi dit do chia, tich, hop nhit, sap nhap té chirc hodc chuyen dot mé hinh t6
chite, chuyén doi logi hinh doanh nghiép theo quy dinh ciia phdp luat vé doanh nghiép
(08 ngay lam viéc)
B 3 4 5 Lanh dao 02 gio
B2 | Phan cong phong chuyén mon VPDKDD | lam viée
B3 Phan cong nhiém vu Vién chic hoac nhdn vién | Lanh dao 02 gio
thu ly PCM lam viéc
Kiém tra hd so: ‘
- Truong hop khong du diéu kién thi du thao
thong bao ly do trinh lanh dao Van phong Bang
ky dat dai phé duyét;
- Truong hop du di€u kién thi: \ Vién chic
+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia | hodc nhén "
s R igte R S % £ & Va 20 g10
B4 | chinh d6i voi truong hop nguoi su dung dat co | vién duoc lii i
nhu cau xac diph lai kich thudc cac canh, dién | giao nhiém ¢
tich cua thura dat. ‘ vu
+‘Trich luc ban do ,dia'chinh hoac trich do bér]
do dia chinh thura dat doi voi noi chua c6 ban do
dia chinh hodc chi ¢ ban do dia chinh dang glay
da rach nat, hu hong déi voi truong hop Gidy
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chung nhan da cap chua st dung ban d6 dia
chinh hoac chua st dung trich do ban do dia
chinh thira dat va nguoi st dung dat c6 nhu cau
cap méi Gidy chung nhan quyén sir dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién véi dat hoac thudc
truong hop phai cdp mdi Gidy ching nhan
quyén st dung dat, quyén s hitu tai san gan lién
véi dat.

+ Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phéi thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap
luat.

BS Lanh dao PQM kiém tra, xem x€t xac nhan két | Lanh dao 08 gio
qua giai quyét TTHC tai Budc 4 PCM lam viéc
B | Lanh dao Van phong DK Phé duyét két qua giai | Léanh dao 08 gio
quyét TTHC tai Budce S Van phong | lam viéc
- Trudng hop du diéu kién: Phat hanh, giri Phiéu
Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai dén Co quan thué déi voi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh 04 sidy
B7 | cua phép luit; ‘ Van thu lam %iéc
- Truong hop khong da diéu kién: Phat hanh '
thong bao, chuyén tra hd so kém theo thong bao
néu 13 1y do co quan tiép nhan ho so ban dau dé
tra cho nguoi yéu cau ding ky.
- Co quan Thué xac dinh va thong bao thu nghia Co duan
vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc hién qA \ - Thoi gian va quy trinh
~ <y . . L Thué va 5 X
nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat. HOUd it thuc hién theo quy dinh
- Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai g 4 cua Co quan Thue.
B8 . dung dat N ] \ ..
chlnh. thuc hien |~ Khong tinh ~vao thoi
* Keét qua: Thong tin tir co s& dit liéu duoc lién i vy (i gian gidi quyét thu tuc
thong hodc ching tir hodc gidy to ching minh ne IE,VE 4| hanh chinh vé dat dai.
d hoan thanh nghia vu tai chinh chin
Khi ¢6 théng tin tr co §c"y dir liéu dugc lién thong
hqac chunNg tu h(?e:lc grlay.to chiing minh d& hoan Vién chirc
thanh nghia vu tai chinh: . hodc nhan
- Chinh ly, cap nhat bién déng vao ho so dia o n 08 gio
B9 . e A aAe a e vién duoc . . n
chinh, co s& dit liéu dat dai; 0 nhid lam viéc
- In du thdo ndi dung xac nhan thay dbi tren | S'20 DIEM
Gidy chung nhan da cip hoic du thio Gidy Ve
chiing nhén va trinh Lanh dao phong;
B10 Dang ky va cap Gidy chung nhan Kiém tra, xem | Lanh dao 02 gio
xét xac nhan két qua giai quyét TTHC tai B9 PCM lam viéc
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n N £ S Lanh dao 02 gio
B11 | Phé duyét ket qua giai quyét TTHC tai budce 10 VPDKDD | lam viéc
- Van thu 1y s6, dong dau két qua TTHC, dinh
két qua trén HTTTQGTTHC; ‘ 08 gidy
B12 | - Chuyén két qua cho noi tiép nhan h6 so; Van thu lam %iéc
- Két thuc quy trinh cua ho so trén HE thong '
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.
T b 1 i theo quy din Boghin | o
- Tra két qua cho nguodi ndp ho so. Gid hanh
B13 . A vt LAr o A TTA A Y TN&TKQ .
- Xac nhan trd két qua trén Hé thong thong tin chinh
. I . f TTPVHCC
giai quyét tha tuc hanh chinh.
Dang ky bién dpng doi véi treong hop thay doi quyén siv dung dat quyen s0 hitu tai san
I gdn lién voi dit do diéu chinh quy hoach xdy dwng chi tiét; cip Glay chitng nhin cho
tir thiva dit theo quy hoach xdy dwng chi tiét cho chii dau tw dw dn cé nhu ciu (05 ngay
lam viéc)
B2 | Phén cong nhiém vu cho phong chuyén mon \1/41211})}}(%1(—)) lé?ri %zligc
Phan cong nhiém vu Vién chirc hodc nhan vién | Lanh dao 02 gio
B3 . S N
phong xur ly PCM lam viéc
Kiém tra ho so:
- Truong hop khong du diéu kién thi du thao
thong béo ly do trinh 1anh dao Véan phong Dang
ky dat dai phé duyeét;
- Truong hop du diéu kién thi:
+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia
chinh d6i véi trudong hop nguoi st dung dat co
nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh, dién | Vién chic
tich cua thira dat. ‘ , hodc nhan 08 gics
B4 |+ Trich luc ban do dia ghinh doi voi trudng hcp vién duoc lam viec
Giady chung nhan da cap chua s dung ban d6 | giao nhiém '
dia chinh. vu
+ Dy thdo Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
dén co quan thué dé xac dinh va thong béo thu
nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phéi thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap
luat.
BS Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 02 gio
TTHC tai Budc 4 phong lam viéc
Lanh dao
B6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 5 éfgplg"g%t o G
dai
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- Truong hop du diéu kién: Gui Phiéu Chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat

dai dén Co quan thué ddi voi truong hop phai | Vién chic
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cia | hodc nhan 04 oic
A I, gio
B7 | phap luat; ‘ 7 | vién duoc lam viec
Truong hop khong du dieu kién: Chuyén trd ho | giao nhiém '
so kém theo thong bao néu 13 1y do dén co quan vu
tiép nhan ho so tai Budc 13 dé tra cho ngudi yéu
cau dang ky
- Co quan Thué xac dinh va thong bao thu nghia C
vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc hién o unaI} - Thoi gian va quy trinh
- <y . . LA Thué va 2 i
nghia vu tai chinh theo quy dinh cia phap luat. N thuc hién theo quy dinh
- 01 SU A i€ hia vu tai | "SUO'SY | ciia Co quan Thué.
BS Ngucn st dung dat thyc hién ng | dung dit ¢ q ! ‘ -
chinh. thue hién | Khéng tinh vao thoi
* Keét qua: Thong tin tir co s& dit liéu duoc lién i vu (i gian giai quyet thu tuc
thong hodc ching tir hodc gidy to ching minh ne IE,VE 4| hanh chinh vé dat dai.
da hoan thanh nghia vy tai chinh chin
Khi ¢6 thong tin tir co sé dit liéu dugc lién thong
hodc ching tir hodc gidy to chirng minh d3 hoan | Vién chirc
thanh nghia vu tai chinh:, . hodc nhan 12 gits
B9 | - Chinh Iy, cip nhét bién dong vao hd so dia | viénduoc | . &0
, 1t A ke a : x am viéc
chinh, co s& dit liéu dat dai; giao nhiém
- In dy thao Gidy chung nhan va trinh Lanh dao vu
phong Piang ky va cap Gidy ching nhén.
B10 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 02 gio
TTHC tai Budc 9 phong lam viéc
BI1 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai bude 10 \I;li‘;)}}(dgg N &
- Van thu Van phong Diang ky dat dai lay so,
dong dau két qua TTHC, dinh két qua trén HT
TTQGTTHC; § 04 gid
BI2 | Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so; Van thu lam viéc
- Két thiic quy trinh cua hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
B13 | - Tra két qua cho ngudi nop hé S0 B phéan Gi¢ hanh
- Xac nhan tra két qua trén HE thong thong tin | TN&TKQ chinh
gidi quyét thi tuc hanh chinh.
Biéu miu
9

- Mau s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
- Me:lu sc} 19 ban hanh kem theo Nghi dinh sc} 151/2025/ND-CP.
- Mau s6 22 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
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MAu s6 18. Pon diing k}’f~bié’n dong gf’lt dai, tai san gin lién véi dat
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY BIEN PONG DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT
Kinhgi:........................ (1)

1. Nguoi str dung dat, chu sé hitu tai san gan lién voi dat, ngudi quan ly dat:
Q) Ten(2) : ..o
b) Gidy to nhan than/phap nhan(2) : ..., :
c)BPiachi (2): ...
d) Pién thoai lién hé (néucod):........................ Hop thu dién tir (néu co): ..
2. Noi dung bién dong
3. Giy to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don nay gom co (4)
(1) Gidy chting nhan d3 cap;
() oo
(B oo

Cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dang sy that va chiu trach nhiém trudc phap
luat.

....... ,ngay ... thang ... nam ... ...

Nguwoi viét don
(Ky, ghi 13 ho tén va dong dau néu co)

Huwéng din ké khai don:
(1) Déi v6i ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu, nguc‘yi gbc Viét Nam dinh cu &
nudoce ngoai thi ghi “VPBKDD/Chi nhanh VPDKDD...... ” noi co dat.
D01 VoL to chuc trong nudc, to chue ton gido, t6 chuc ton gido truc thudce, to chuce kinh
té co von dau tu nudc ngodi, t6 chirc nudc ngoai o chuc nang ngoai giao va t6 chirc
nudc ngoai, ca nhan nudce ngoai thi ghi “VPDKPD...” noi ¢o dat.

(2) Ghi thong tin nhu trén gidy ching nhéan da cap. Truc‘yng hop nhéan chuyén quyén st
dung dét, quyén so hitu tai san gan lién v6i dat thi ghi thong tin cta bén nhan chuyén
quyén.

(3) Ghi ndi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhuong, nhan ting cho ..., cip lai Gidy
ching nhén do bi mat cap d6i Gidy chung nhan ...” . Truong hop dé nghi cap lai Giay
chung nhén do bi mat thi ghi n6i dung: “dé nghi cap lai G1ay chung nhan do bi mat”
va thé hién thong tin G1ay chung nhan bi mat, gdm: So vao so cdp Gidy chimng
nhan... ... ; S phat hanh G1ay chung nhan (S6 seri)....... 7, truong hop nguoi su dung
dat, chu so hiru tai san gin lién voi dat khong co thong tin ve Gidy chung nhan da cap
thi khong ké khai ndi dung tai muc nay. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh kiém
tra ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai dé xac dinh cac thong tin tai myc nay, trong
do thong tin bat budc phai c6 la thong tin S6 vao s6 cap G1ay ching nhan hodc S6 phat
hanh Gidy chung nhan (S seri). Truong hop ¢6 nhu cau cap moi Gidy chung nhan thi
ghi “c6 nhu cau cap moi Gidy chirg nhan”.

(4) Ghi cac loai giay to nop kém theo DPon nay
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MAu s6 19. Phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia vu tai chinh vé dét dai

TR " CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN DON VI CHUYEN Doc lap - Ty do - Hanh phuc
THONGTIN) s
S6: ... rectr L. , ngay ... thang .... nam
PHIEU CHUYEN THONG TIN PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHiINH VE PAT DAI
_ Kinhgui: ...

I. THONG TIN VE HO SO THU TUC
1.1. Ma s6 ho so thu tuc hanh chinh®:
1.2. Ngay nhan da hdsohop 18@: ...

1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HUU TAI SAN GAN
LIEN VOI DAT

2 L TN O

2.2 Biachi O

2.3.S6 dién thoai lien hé: ... ... ... Email (néu CO) o,
2.4. MA O thué (N8U CO): ..ot e
2.5. Gidy to phap nhan/S6 ho chiéu/S6 dinh danh canhan ©: ... ...
2.6. Loai tht tuc cin xac dinh nghia vu tai chinh ©: ... ..

III. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

3.1. Théng tin vé dat

3.1.1. Thita d4tsb: ..., SToban ddsb: ..o

3.1.2 Piachi tail:

3.1.3. Gia dat

- Gia dét theo bang gia (d6i voi truong hop ap dung gia dat theo bang gia): ................. m
-Giadatcuthé: ..................... m?

- Gia tring dau gia: .. m
- Gia dat trudc khi chuyen muc dich st dung dat ......................
3.1.4. Dién tich thira dat: ...................... m?

- Dién tich st dung chung: ...................... m
- Dién tich st dung riéng: ...................... m?
- Dién tich phai np tién st dung dat/tién thué dat: ..................... m
- Dién tich khong phai ndp tién st dung dat/tién thué dat: ...................... m
- Dién tich dat trong han muac: ...................... m?

- Dién tich dat ngoai hanmue: ...................... m
- Dién tich chuyén muc dich st dung dat: ... m
3.1.5. Ngudn goc st dung dat: ...

3.1.6. Muc dich st dung dat ®: ..

Muc dich st dung dat trude khi chuyén mucdich: ...

3.1.7. Thoi han st dung dat:

- On dinh lau dai o

- Cothoihan: ............. nam. Tu ngay ....... foi.... [ dénngay : ....... fo.. [
-Giahan ................... nam. Tu ngay ....... [ foo. dénngay : ....... fo.. lo.....
3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat Turngay © ....... /S lo.....

3.1.9. Hinh thire s dung dat®: ...

3.1.10. Gidy to vé quyén st dung dat'®:

2

2

2

2
2

2
2

3.2. Théng tin vé tai sin gin lién voi dat

3.2.1. Loai nha &, cong trinh: ............. : cap hang nha &, cong trinh: .................
3.2.2. Dién tich XAy dUng: ... m?
3.2.3. Dién tich san xay dung/dién tich st dung: ............................... m
3.2.4. Dién tich s& httu chung: ............. m?; Dién tich s& hitu riéng: ............. m
3.2.5.S6tang: ...... tang; trong d6, sd ting ndi: ....tang, s tAing hdm: ............ tang

2
2
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3.2.6. NGUON GOC: ..o\ oo
3.2.7. Nam hoan thanh xay dung: ...............................................
3.2.8. Thoi han sG h@tu d€n: ... ...

IV. THONG TIN CU THE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH POI VYOI TRUONG
HQP THUE DAT DE XAY DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG DAT,
THUE PAT CO MAT NUOC

1. Béi voi thué dat dé xay dung cong trinh ngam trong long dat (khong phai la phdn ngdm
ciia cong trinh xdy dung trén mdt dat va khong phai la dét xdy dung cong trinh trén mdt dt
phuc vu cho viéc vdn hanh, khai thac siv dung cong trinh ngam):

- Dién tich ddt: ................ m?

- Gi4 dat tinh tién thué dat: .........................

2. Dbi voi thué dat co mit nude:

-Diéntich dat: ................. m?

- Dién tich matnude: ................. m?

- Gia dat dé tinh tién thué dit cua phﬁn diéntich dat: .........................

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH (chi 4p dung dbi v6i
ho gia dinh, ca nhan dugc ghi ng)

- Tién su dung QA
- LE phitrude bar ..o

VL. NHUNG GIAY TO KEM THEO DO NGUOI SU DUNG PAT NOQP (12

THU TRUGNG DPON VI
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)
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HUONG DAN GHI MOT SO THONG TIN TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN
Muc L.
(1) Ghi Ma s6 hd so thii tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh ctia Chinh phu quy dinh
vé thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
(2) Ghi theo thoi gian nhan da ho so hop 16 trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
Muc II. Ghi thong tin vé nguoi st dung dat, chi s& hitu tai san gan lién voi dat. Truong hop
nhiéu nguoi cung chung quyén str dung dét, cung chung quyén s hitu tai san gan lién voi dat
thi ghi thdng tin mot nguoi dai dién va danh sach theo Mau s6 19a.
(3) Ca nhan ghi ho tén, ndm sinh,;
Ho gia dinh ghi tén va ndm sinh cac thanh vién ho gia dinh c6 chung quyén st dung dat; vo
chéng ghi ho tén, ndm sinh cua ca vo va chéng; cong d6ng dan cu ghi tén cua cong déng
T6 chuc ghi tén theo quyét dinh thanh 18p hoac gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tu; ca
nhan nudc ngoai va nguodi gbe Viét Nam dinh cu & nudc ngoai ghi ho tén, nam sinh, qudc
tich.
(4) Dia chi dé giri Thong bao nghia vy tai chinh va trong truong hop can thiét lién lac dé nghi

cung cap hd so bd sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyet dinh thanh 1ap hodc Giay phép dang ky kinh doanh... .d6i véi to chuc; s6 ho
chiéu d6i voi ca nhan nudc ngoai va ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nude ngoai; sé dinh danh
d6i v6i ca nhan trong nudc.
(6) Ghi loai thu tuc nhu: cip Gidy chiing nhan 1an dau, chuyén nhuong, ting cho, v.v...
Muc I11.
Piém 3.1. Ghi thong tin thira dat. Truong hop co nhiéu thira dit thi 1ap danh sach theo Mau sb
19a.
(7) Ghi s6 nha, tén duong, pho (néu co); tén diém dan cu (t6 dan phd, thon, xom, lang, ap,
ban, bon, budn, phum, soc, diém dan cu tuong tu) hoac tén khu vuc, xu dong (d6i véi thira da
ngoai khu dan cu); tén don vi hanh chinh cac cip x4, tinh noi co thira dat.
(8) Muc dich sir dung dat theo phan loai dat va la muc dich tinh thu tién st dung dét, tién thué
dat hodc muc dich sau khi chuyén muc dich st dung dat.
(9) Ghi hinh thic st dung dat nhu: Giao dat khong thu tién st dung dat/Giao dat co thu tién
str dung dat/Thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang
nam; truong hop chuyén hinh thic sir dung dét thi ghi hinh thire st dung dat trude khi chuyén
va sau khi chuyén.
(10) Ghi tén loai gidy to, sd, ngay , thang, ndm va trich yéu cua van ban. Vi du: Quyét dinh
giao dit s6 15/QD-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dét tai dinh cu v.v...
Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gén lién v6i dit theo Pon dang ky dat dai, tai san gin lién
v6i dat. Trudng hop co nhidu nha &, cdng trinh thi 1ap danh sach theo Mau s6 19a
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BANG KE CHI TIET

Bing 1: Danh sich dong sit dung, ddng sé hiru

STT

Tén nguoi st dung
dat, cha s& hitu tai
sdn gan lién voi dat

Pia chi

M s6 thué
(néu co)

Gidy to phap

ho chiéu/S6 dinh danh
ca nhan

nhan/So

Dién tich st
dung/T}:/ 1€ s&
hitu (néu ¢o)

Bang 2: Bang ké thong tin vé dit

Thoi B Gidy to
) »_[Muc dich| han .:Fh(n . | Hinh |vé quyén
Thua [To ban| DPia | .., .« | Dién |[Nguon| Lo |diémbat| L |
STT| "« A . |Gia dat| % str dung | su x| thuc st | sit dung
dat do | chi tich | goc £ dau su I YR
dat  |dung d <. |dung dat| dat (néu
<.~ |dung dat )
dat co)
Bing 3: Bing ké thong tin tai sin giin lién véi dit
Loai SO tang Dién tich
N o A N o h\ . h
STT nhAa o, C? P nh? o A 2. A A St dung/san R T 701 an
cong | congtrinh | Tangnoi | Tang ham A Xay dung | s& hitu
trinh xdy dung
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MAu s6 22. Ban vé tich thira dit, hep thira dat
BAN VE TACH THUA DAT, HQP THUA DAT
(Kem theo Pon d€ nghi tach thira dat, hop thaa dat)

I. Hinh thirc tach, hgp thira dat (Ghi ro: "Tdch thua" hodc "Hop thua" hocdc “Tdch thua

I1. Thira dat goc:
1. Thira dat thir nhat:

a) Thira s6: ........... ,tobanddsd: . ,dién tich: .......... m?, loai dat: ......... , dia chi
thira dat: ......... , Gidy ching nhan: s6 vao s6 cap GCN: ............. : Co quan cdp GCN:
............. ,NGAY CAP: .

b) Tén nguoi st dung dat: ......................... , Gidy to nhan than/phap nhan sb:
................... ,diachi: .o

c) Tinh hinh sir dung dat: (Ghi sy thay d6i ranh gici thira dt hién trang so voi khi cap GCN,
tinh hinh tranh chap dat dai, hién trang st dung dat):

I11. Thira dit sau khi tich thira/hop thira:
1. Mo ta so bd thdng tin, muc dich thuc hién tach thira dat/hop thira dat:

2. Nguoi lap ban v& (Ghi: “Nguoi sir dung ddt tw ldp”~ hodic ghi tén co quan, don vi Idp ban
V€)oo e e e e e e e e
3. Tach thira dat/hop thira dét (theo vi du minh hoa):

a) So do trude tach thira b) So d6 sau tach thira dat/hop [c) D6 dai canh thira dat sau
dét/hop thira dat: thira dat: tach thira dét, hop thia dat:
(Thé hién hinh vé, cdc diém  |(Thé hién hinh vé, cdc diém Poan Chiéu dai (m)
dinh thira dt, dién tich, logi  dinh thira dat, dién tich, kich 1-2

ddt, ngueoi sie dung dat lién ké \thuoe canh, logi ddt, nguoi sir

theo thiva ddt goc) dung det lién ké)

d) M6 ta (MO ta chi tiét ranh gidi, mdc gidi cac thira dat sau tach, hop thia):

Nguwoi st dung dét Don vi do dac ,
(Ky, ghi ro ho va tén) (Ky, ghi ro ho va tén, dong dau)
IV. X4dc nhan cia VPDKDD/Chi nhianh VPDKDD:
Ngay ... thang ... ndm ... Ngay .... thang ... nam ....
Nguwoi kiém tra VPDKDD/Chi nhanh VPDKDD

(Ky, ghi ro ho tén, churc vu) (Ky, ghi 16 ho tén, chirc vu, dong ddu)




170

Huwdng dan 1ip mau:

1. Ban vé tach thura dat, hop thua dat thé hién du thong tin vé kich thudc canh, dién tich, loai
dat cia thira dat tach ra, thira dat hop lai, thira dat hodc vi tri, dién tich dat dung lam 16i di
(néu co) va thira dat co quyén sir dung chung 16i di theo Gidy ching nhén da cap cuia thira dat
gdc, chi gidi hanh lang bao vé an toan cac cong trinh doi véi truong hop trén Gidy ching
nhan da thé hién.

2. Poi véi diém 3.1, diém 3.2 va diém 3.4 muc 3 thi thuc hién nhu sau:

3.1. So d6 trudc tach thira dat/hop thia dat:  [3.2. So do tach thira dat/hop thira dat
a) Tach thira dat:
Bueng kén hin Dudng Hir thin
1 1
- .l. s o oy -2
1008 ave (28
. ¢
3 )
b) Hop thira dét, hop thira dat dong thoi tach
thira dat:
uang K hde ubng t6a thin
1 2 T - 2 2': 2b
. ot = o1 : a2 b
o oo by " S
one s ot e omr }_"_ ONT =
| -
6 [ 5
6 52’ 50

3.4. M6 ta (MO ta chi tiét ranh gidi, mdc gidi cac thira dat sau tach, hop thira):

a) Thira tach ra du kién s6 1:

- Tur diém 1’dén diém 5°: ...... (Vi du: Piém 1 la dau son; ranh gici theo tim tuwong xay kién
co, mép tuong...)

- Tir diém 5° dén diém 6°:... (Vidu: Diém 2,3 la coc tre, ranh gici theo mép bo trong réinh
preoc)

- Tir diém 6° dén diém 1 ... (Vi du: Piém 4 la goc ngoai tuomg, ranh gici theo mép sdn,
(wong nhay),

b) Thira tach ra du kién sb 2:
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23. Quy trinh (1.013980): Pang ky bién dong dbi véi trwong hop thay doi quyen stt dung
dat, quyen s0' hiru tai san gan lién v6i dét theo théa thuan cia cac thanh vién hg gia dinh
hodc cua vg va chong, quyén s dung dit xay dlrng cong trinh trén mat dat phuc vu cho
viéc vin hanh, khai thic sir dung cong trinh ngam, quyén s¢ hitu cong trinh ngam; ban tai
san, dleu chuyen, chuyen nhuwong quyen sir dung dat la tai sian cong theo quy dinh cia phap
luat vé quan ly, sir dyng tai san cong, nhan quyen st dung dat quyen s¢ hitu tai san gan
lién voi dit theo két qua giai quyet tranh chap, Kkhiéu nai, to cdo vé dit dai hoac ban an,
quyet dinh cia Toa an, quyet dinh thi hanh an caa co quan thi hanh an da dwgc thi hanh;

quyet dinh hodc phan quyet cia Trong tai thwong mai Viét Nam vé giai quyet tranh chap
giira cac ben phat sinh tir hoat dong thwong mai lién quan dén dat dai; nhan quyen st dung
dit, quyen s0' hiru tai san gan lién véi dat do xir ly tai san thé chap la quyen st dung dat,
tai san gan llen v6i dat da dwgc dang ky, bao gom ca xir ly khodn n¢' ¢6 nguon goc tir khodin

n¢ xiu cia td chirc tin dung, chi nhanh ngin hang nwéc ngoai (QT-23.T).

Pham vi:

- Ca nhan, cong dong dan cu, nguoi gbc Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai;

- T6 chure trong nudc, to chure t6n gido, t6 chire ton giao tryc thudc, to chtrc nudce ngoai ¢co
chirc nang ngoai giao, to chuc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai, to chire nudc ngoai, ca
nhan nudc ngoai.

Quyét dinh cong bd va ciin cir phap 1y khac?’

- Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 ciia B6 Nong nghiép va Mai truong;
- Quyét dinh 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 ctia Gidm doc Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong.

Thanh phan hd so

Khi nép ho so quy dinh, nguoi yéu cau dang ky duoc lya chon ndp ban sao gidy to va xuit
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra d6i chiéu hodc ndp ban chinh gidy to
hodc ndp ban sao gidy to di co cong chung hodc ching thuc theo quy dinh cua phap luat vé
cong chimg, chung thuc; truong hop nop hé so trén Cdng dich vu cong Qudc gia hodc Cong
dich vu cdng cap tinh thi ho so ndp phai duoc sd hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da
duoc cong chirng, chirng thuc theo quy dinh cua phap luit;

Déi vé6i tha tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién voi dat ma thuc hién x4c nhan
thay d6i trén Gidy chung nhan di cip thi ngudi yéu cau dang ky nop ban goc Gidy ching
nhan d3 cap.

Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac gidy to thudc thanh phan hé
so theo quy dinh, trir cac gidy to la gidy phép xdy dung, quyét dinh phé duyét du an dau tu,
quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu, gidy chiung nhan dau tu.

3.1

H so diing ky bién déng dbi véi trwdomg hop thay dbi quyén sir dung dit, quyén sé hiru
tai san gan lién véi dat theo théa thuin cia cac thanh vién h{ gia dinh hodc clia vg va
chong:

(1) Pon dang ky bién déng,dét dai, tai san gan lién voi dat theo MAu s 18 tai Phy luc ban
hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 ctuia Chinh phu.

(2) Gidy chung nhan da cap.

27 Luat quan ly, sir dung ti san cong s6 15/2017/QH14 ngay 21/06/2017.
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(3) Vian ban thoa thudn vé viéc thay ddi quyén st dung dit, quyén sé hitu tai san gan lién
v6i dat theo thoa thuan cua cac thanh vién ho gia dinh hodc cia vo va chong

Trudng hop thay ddi quyén st dung dat cia cac thanh vién co chung quyén str dung dat cia
ho gia dinh thi van ban thoa thuén phai thé hién thong tin thanh vién cia ho gia dinh c6
chung quyén si dung dat tai thoi dlem duoc Nha nudc giao dat, cho thué dit, cong nhan
quyén str dung dat, nhan chuyén quyén st dung dit.

(4) Ban sao hodc xuit trinh Gidy chimg nhan két hon hodc ly hon hodc gidy to khac ching
minh vé tinh trang hon nhan doi voéi truong hop khong thé khai thac dugc thong tin trong
Co s¢ dit liéu quoc gia vé dan cu.

(5) Ban vé tach thira dét, hop thira dat theo Mau s6 22 tai Php luc ban hanh kem theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 cua Chinh phu d6i véi truong hop dang ky bién
dong dat dai ma phai tach thia dat, hop thira dat.

(6) Ménh trich do ban dd dia chinh thira dat d6i véi truong hop nguoi st dung dat c6 nhu
cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat hoac doi véi truong
hop kich thudc cac canh, dién tich cia thira dat c6 thay doi so véi Gidy ching nhéan da dugc
cap.

(7) Cac to khai thué:

- To khai 18 phi truéc ba nha, dit (theo mau sé 01/LPTB).

- To khai thué TNCN (theo mau s6 03/BDS-TNCN).

- To khai Thué phi nong nghiép (theo mau 04/TK-SDDPNN).

(8) Vian ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy d6i voi truong hop thuc
hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gin lién voi dat thong qua nguoi dai dién.

3.2

Ho so ding ky bién dpng doi véi triwong hop thay déi quyén sic dung dit xiy dwng cong
trinh trén mdt dit phuc vu cho viéc vin hanh, khai thdc sic dung cong trinh ngam, quyén
$0 hitu cong trinh ngam:

(1) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 18 tai Phu luc ban
hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 ctuia Chinh phu.

(2) Gidy chung nhan da cap.

(3) Van ban vé viéc cho phép thay d6i quyén st dung dat xay dung cong trinh trén mat dat
phuc vu cho viéc van hanh, khai thac st dung cdng trinh ngim, quyén s& hitu cong trinh
ngim ciia co quan, ngudi co tham quyén.

4) Bép vé tach thira dét, hop thira dat theo Mau s6 22 tai Ph},l luc ban hanh kem theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 cia Chinh phua déi véi truong hop dang ky bién
dong dat dai ma phai tach thia dat, hop thira dat.

(5) Ménh trich do ban do dia chinh thira dt d6i véi truong hop nguoi stt dung dét c¢o nhu
cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat hoac doi véi truong
hop kich thudc céc canh, dién tich cia thira dat c6 thay doi so véi Gidy ching nhéan da dugc
cap.

(6) Cac to khai thué: , o
- To khai [€ phi trudce ba nha, dat (theo mau s6 01/LPTB).
- To khai Thué phi nong nghiép (theo mau 02/TK-SDDPNN).
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(7) Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy d6i voi truong hop thuc
hién tha tuc dang ky dat dai, tai sin gin lién voi dat thong qua nguoi dai dién.

3.3

Ho so ding ky bién dpng doi véi trieong hop bdn tai sin, diéu chuyén, chuyén nhicong
quyén st dung dat la tai san cong theo quy dinh ciia phdp ludt vé quan Iy, sic dung tai
sdn cong:

(1) Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 18 tai Phu luc ban
hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 ctuia Chinh phu.

(2) Gidy chung nhan da cap.

(3) Van ban cho phép ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhuong quyén sir dung dat, tai san
gan lién voi dat cua co quan cé tham quyén.

(4) Hop dong mua ban tai san cong 1a quyén stir dung dat, tai san gan hen v6i dat theo quy
dinh ctia phap luat d6i véi truong hop ban tai san, chuyén nhuong quyén st dung dat 1a tai
san cong.

(5) Ban vé tach thira dét, hop thira dat theo Mau s6 22 tai Ph},l luc ban hanh kem theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 cua Chinh phu d6i vdi truong hop dang ky bién
dong dat dai ma phai tach thia dat, hop thira dat.

(6) Ménh trich do ban do dia chinh thira dit d6i véi truong hop nguoi stt dung dét c¢o nhu
cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich caa thira dat hoac doi véi truong
hop kich thudc céc canh, dién tich cia thira dat c6 thay doi so véi Gidy ching nhéan da dugc
cap.

(7) Cac to khai thué: , o
- To khai [€ phi trudce ba nha, dat (theo mau s6 01/LPTB).
- To khai Thué phi nong nghiép (theo mau 02/TK-SDDPNN).

(8) Vian ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy d6i voi truong hop thuc
hién tha tuc dang ky dat dai, tai sin gin lién voi dét thong qua nguoi dai dién.

3.4

Ho so ding ky bién dpng doi véi trwong hop nhin quyén sic dung dit, quyén sé hivu tai
sdn gdn lien voi dit theo két qud gidi quyét tranh chip, khiéu ngi, to cdo vé dit dai hodc
bin dn, quyét dinh ciia Toa dn, quyét dinh thi hanh dn ciia co quan thi hanh dn da dwoc
thi hanh; quyet dinh hodc phin quyét ciia Trong tai thuwong mai Viét Nam vé gidi quyét
tranh chdp giiva cdc bén phdt sinh tic hoat dpng thuwong mai lién quan dén dit dai:

(1) Pon dang ky bién déng,dét dai, tai san gan lién voi dat theo MAu s 18 tai Phy luc ban
hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 cuia Chinh phu.

(2) Gidy chung nhan da cap.
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(3) Mot trong cac véan ban sau:

+ Bién ban hoa giai thanh hodc vin ban cdng nhan két qua hoa giai thanh duoc co quan co
tham quyén cong nhan.

+ Quyét dinh clia co quan c6 thim quyén vé giai quyét tranh chép, khiéu nai, t6 cdo vé dat
dai da co6 hiéu luc thi hanh theo quy dinh cua phép luat.

+ Quyét dinh hodc ban an ctia Toa an nhan dan, quyét dinh vé thi hanh an cta co quan thi
hanh an d3 duoc thi hanh.

+ Quyét dinh hodc phan quyét ciia Trong tai thuong mai Viét Nam veé giai quyét tranh chap
giita cac bén phat sinh tir hoat dong thuong mai lién quan dén dat dai.

4) Bép vé tach thia dét, hop thira dat theo Mau so 22 tai Ph},l luc ban hanh kem theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 cia Chinh phua déi véi truong hop dang ky bién
dong dat dai ma phai tach thia dat, hop thira dat.

(5) Ménh trich do ban do dia chinh thira dt d6i véi truong hop nguoi st dung dét c¢o nhu
cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat hoac doi vdi truong
hop kich thudc céc canh, dién tich cia thira dat c6 thay doi so véi Gidy ching nhéan da dugc
cap.

(6) Cac to khai thué:

- To khai 18 phi truéc ba nha, dat (theo mau sé 01/LPTB).

- To khai thué TNCN (theo mau s6 03/BDS-TNCN).

- To khai Thué phi nong nghiép (theo mau 02/TK-SDDPNN).
- To khai Thué phi nong nghiép (theo mau 04/TK-SDDPNN).

(7) Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy d6i voi truong hop thuc
hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gin lién voi dat thong qua nguoi dai dién.

3.2.5

Ho so ‘ding ky bién dong doi voi trwong hop nhin quyén si dung dit, quyén 80" hitu tai
sdn gin lién véi dit do xit Iy tai sin thé chip la quyen si dung dit, tai sin gan lién voi
dit di dwoc ding ky, bao gom cd xit Iy khodn ng c6 nguon goc ti khoin ng xiu ciia té
chire tin dung, chi nhdanh ngin hang nwdc ngoai:

(1) Pon dang ky bién déng,dét dai, tai san gan lién voi dat theo MAu s 18 tai Phy luc ban
hanh kem theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 ctuia Chinh phu.

(2) Gidy chung nhan da cap.

(3) Mét trong cac van ban sau:

+Hop déng chuyén nhuong quyen str dung dat, tai san gin lién véi dat gitta nguoi st dung
dat, cht so hitu tai san gan lién v6i dat voi nguodi nhan chuyén nhuong;

+ Hop dong chuyen nhuong hoéc hop dong chuyen giao khac vé quyén sir dung dit, quyen
sO hitu tai san gan lién voi dat gilta nguoi co quyén chuyén nhuong, ban tai san thé chap la
quyén st dung dat, tai san gan lién véi dat v6i ngudi nhan chuyén nhuong;

+ Hop ddng mua ban tai san dau gia quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat hodc van
ban x4c nhan két qua thi hanh an ctua Co quan thi hanh an dén su;

+ Hop dong thé chap quyen sir dung dat, tai san gin lién vi dat hodc van ban khac co thoa
thuan vé viéc bén nhan thé chap c6 quyén duoc nhan chinh tai san bao dam theo quy dinh
cua phap luat;

4) Bép vé tach thia dét, hop thira dat theo Mau s6 22 tai Ph},l luc ban hanh kem theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 cia Chinh phua déi véi truong hop dang ky bién
dong dat dai ma phai tach thia dat, hop thira dat.
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(5) Ménh trich do ban do dia chinh thira dat d6i v6i truong hop nguoi st dung dét c¢o nhu
cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cia thira dat hoac doi véi truong
hop kich thudc céc canh, dién tich cia thira dat ¢6 thay doi so véi Giay ching nhan da dugc
cap.

(6) Cac to khai thué:

- To khai 18 phi truéc ba nha, dat (theo mau sé 01/LPTB).

- To khai thué TNCN (theo mau s6 03/BDS-TNCN).

- To khai Thué phi néng nghiép (theo mau 02/TK-SDDPNN).
- To khai Thué phi néng nghiép (theo mau 04/TK-SDDPNN).

(7) Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap luat vé dan sy d6i voi truong hop thuc
hién tha tuc dang ky dat dai, tai sin gin lién voi dat thong qua nguoi dai dién.

S6 lwong ho so: 01 bo

Thoi han giai quyét:

- Khéng qua 08 ngay lam viéc d6i voi tht tuc dang ky bién dong dbi véi truong hop thay
d6i quyen str dung dat, quyén so hitu tai san gin lién v&i dat do su thoa thuan cia cac thanh
vién hd gia dinh hodc cia vo va chong, thu tuc dang ky bién dong ddi voi truong hop nhan
quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gin lién voi dat theo két qua hoa giai thanh vé tranh
chap dat dai, khiéu nai, t6 cao vé dat dai hodc ban an, quyét dinh ctia Toa an, quyét dinh thi
hanh an ciia co quan thi hanh 4n da duoc thi hanh; quyét dinh hoic phan quyét ciia Trong
tai thuong mai Viét Nam vé giai quyét tranh chép gilta cac bén phat sinh tir hoat dong thuong
mai lién quan dén dit dai; thu tuc dang ky bién dong ddi véi truong hop nhén quyén st dung
dat, quyén so hitu tai san gén lién voi dat do xir Iy tai san thé chap.

Déi véi cac xa mién nui thi thoi gian thuc hién khong qua 18 ngay lam viéc.

- Khong qua 10 ngay lam viéc ddi véi truong hop thay do6i vé quyén st dung dét xay dyng
cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sit dung cong trinh ngam,
quyén s hitu cong trinh ngam; ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhuong quyén st dung dat
1a tai san cong theo quy dinh cta phap luat vé quan ly, st dung tai san cong.

Déi v6i cac xd mién nui thi thoi gian thuc hién khong qua 20 ngay lam viéc.

- Thoi gian giai quyét duoc tinh ké tur ngay nhan duoc ho so da dam bao tinh dﬁy du cua
thanh phan ho so, tinh thong nhat vé ndi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh ddy du cia
nodi dung ké khai, khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi st dung dat, thoi gian xem xét
xt 1y d6i véi truong hop str dung dat ¢6 vi pham phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh,
thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thuc
hién thu tuc chia thua ké quyén sir dung dat, tai san gan hen véi dat d6i véi truong hop thuc
hién thu tuc cap G1ay chung nhan quyén st dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién voi dat
ma nguoi sir dung dat, chu s& hitu tai san gan lién v6i dat chét trude khi trao Gidy chung
nhén.

Hinh thirc tiép nhan va tra két qua:

- Truc tiép tai Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong thanh phé Ha Noi.

- Cong Dich vu cong Qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

- Thong qua dich vu buu chinh céng ich theo quy dinh ctia Tha tuéng Chinh phu, qua thué
dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hodc qua ty quyén theo quy dinh ctia phap lut.

Phi, Lé phi:
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Theo quy dinh ciia UBND Thanh ph vé viéc thu phi, 1€ phi trén dia ban thanh phd Ha Noi
thude tham quyén quyét dinh cia HDND Thanh pho.

Co quan thue hién gidi quyét thi tuc:

- VPPKDD (6 chuc trong nudc, to chic tdn gido, to chirc ton gio truc thude, to chirc nudc
ngoai cé chic ning ngoai giao, to chuc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai; t6 chirc nudc
ngoai, ca nhan nudc ngoai; ca nhan, cong déng dan cu, ngudi goéc Viét Nam dinh cu & nude
ngoai):

- Chi nhanh VPDKDD (c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nudc
ngoai).

Quy trinh xi¥ ly cong viéc

TT

Thoi gian
Trach (mbi ngay Biéu miu/
nhiém tinh 08 gio Két qua

lam viéc)

Trinh tw

Thi tuc diang ky blen dong débi véi trwong hgp thay doi quyen stt dung dat, quyen SO
hiru tai san gin lién v6i dat do sy thoa thudn cia cac thanh vién hd gia dinh hoic caa
Vo' va chong, thi tuc diang ky bién dong débi v6i treong hop nhan quyen str dung dat
quyen s0' hiru tai san gan lién véi dit theo két qua hoa giai thanh veé tranh chap dat
dai, khiéu nai, to cdo vé dit dai hoac ban an, quyet dinh cua Toa an, quyet dinh thi
hanh 4n cia co quan thi hanh 4n da duoc thi hanh; quyét dinh hoiic phan quyét ciia
Trong tai thwrong mai Viét Nam vé giai quyét tranh chz’lp giita cac bén phit sinh twr
hoat dfng thwong mai lién quan dén dat dai; thu tyc diang ky bién dong déi véi
truwong hop nhan quyen st dung dat, quyen s0 hiru tai san gan lién véi dat do xir ly
tai san thé chap (08 ngay lam viéc)

I1

Quy trinh ngi b§, quy trinh dién ti tai VPDK

B2

Lanh dao
Phan cong nhiém vu cho PCM VPDKD
b

02 gio lam
viéc

B3

Phan cong nhiém vu cho Vién chirc hodc | Lanh dao 02 gio lam
nhan vién phong xt ly PCM viéc
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TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi gian

(mbi ngay

tinh 08 gio
lam viéc)

Biéu mau/
Keét qua

B4

Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo
quy dinh cia Luét bit dai:

- Truong hop khéong du diéu kién thyc hién
quyén thi du thao thong bao 1y do trinh 1anh
dao Vin phong Pang ky dat dai phé duyét;

- Truong hop du diéu kién thyc hién quyén
thi:

+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6
dia chinh d6i voi truong hop nguoi sir dung
dat ¢6 nhu ciu xac dinh lai kich thudc cac
canh, dién tich cua thira dat.

+ Trich luc ban do dia chinh ddi voi truong
hop Giéy ching nhan d3 cap chua st dung
ban do dia chinh ma ngudi sir dung dat co nhu
cau cap moi Gidy chiing nhan quyen st dung
dat, quyén s hitu tai san gan lién v6i dat hodc
thudc truong hop phai cap moéi Gidy chimg
nhan quyén st dung dat, quyén s hitu tai san
gén lién voi dat.

+ Dy thdo Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau sb 19
ban hanh kem theo Nghi dinh $6
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i
voi1 truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phép luat.

Vién
chtc
hodc
nhan
vién
duoc
giao
nhiém vu

20 gio lam
viéc

BS

Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét
TTHC tai Budc 4

Lanh dao
PCM

04 gio lam
viéc

B6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc
5

Lanh dao
VPDKD
b

04 gio lam
viéc

B7

- Truong hop du diéu kién: Phat hanh va gui
Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy
tai chinh vé dat dai dén Co quan thué ddi véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phép luét;

- Trudng hop khong du diéu kién: Phat hanh
thong bao va chuyén tra ho so kém theo thong
bao néu r3 Iy do dén co quan tiép nhan ho so
tai Bugc 14 dé tra cho ngudi yéu cau dang ky.

Vian thu

04 gio lam
viéc
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Thoi gian
. Trach (mbi ngay Biéu mau/
T Trinh ty nhiém tinh 08 gio Ket qua
lam viéc)
- Co quan Thué xac dinh va thong béao thu
nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phdi | Co quan e . )
thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh | Thueéva |, ‘"l:hcn glan va quy trm%l thye
cita phap luat ngudi sir hién theo quy dinh cua Co
B8 | - Nguoi st .dung dat thyc hién nghia vu tai | dung dat quanAThu,e Y
chinh. thuc hién | KhAong t}nh Vao‘th(n glan glal
* Két qud: Thong tin t co s& dit liéu duoc | nghia vu ggzg;ithu tuc hanh chinh vé
lién thong hodc ching tir hoac gidy to chung | tai chinh '
minh d& hoan thanh nghia vu tai chinh
, Cac gidy to
H¢ thong tu ching minh
déng bd va d3 hoan
chuyén buéc | thanh NVTC
B6 phan (t/h khong (Thong bdo
Tiép nhan thoéng tin vé viéc dd hoan thanh TN&TK ti%%nfhgfl tcl}lla (;ZZé’cgéq‘ZZZ
B9 IS\(IyVTC; chuyén dén Vién chuc giai quyet hd | Q tgrrﬁng céng. dan hocn thimh
' PVHCC trong gio NVIC hodc
hanh chinh, Chimng tur
chuyén tiép chunmg minh
trén hé viéc da ngp
thong) day di
NVIC).
Khi c¢6 thong tin tir co s& dit liéu dugc lién
thong hodc chung tir hodc gidy to ching minh
da hoan thanh nghia vu tai chinh:
- Chinh ly, c@p nhat b@én doéng vao ho so dia Vién
chinh, co s& dir liéu dat dai chuc
- In du thdo noi dung xac nhan thay doéi vao hodc
B10 Giay chung nhan da cap hoac du thdo Giay nhan 16 gio lam
chiing nhén va trinh Lanh dao PCM,; vién viéc
- Truong hop nhén tai san gan lién voi dat | duoc
thué tra tién thu€ dat hang nam thi du thao giao
van ban thong bdo cho co quan thué vé viéc | nhiém vu
cham dut quyén va nghia vu cta bén chuyén
quyén so hitu tai san gan lién voi dat trong
hop dong thué dat.
B11 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao | 02 gio lam
TTHC tai Budc 10 phong viéc
By | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai buse | Y20 90| 02 gio lam
11 viéc

b
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Thoi gian
. Trach (mdi ngay Biéu mau/
T Trinh ty nhiém tinh 08 gio Ket qua
lam viéc)
- Lay sd, dong dau, phat hanh, dinh trén
HTTTQGTTHC; 08 gics 1am
B13 | - Chuyén két qua cho noi ti€p nhan ho so; Van thu % &
- Két thuc quy trinh cua ho so trén HE thong '
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh. B0 phan
s A o oA 1A TN&TK s
Bl4 |- Tra két qua cho ngudi ndp ho so. Q Trun Gio hanh
- Xac nhan tra ket qua trén Hé thong thong tin tAm & chinh
giai quyét tha tuc hanh chinh. PVHCC
Quy trinh ngi bg, quy trinh dién ti tai Chi nhanh VPDK: (Thuc hién nhu quy trinh
2 cua Van phong dang ky dat dai. Truong hop cac budc cua Chi nhanh Van phong dang ky
) dat dai khong c6 co quan chuyén mon nhu Van phong déng ky thi chuyén ho so dén buse
ti€p theo, thoi gian thyc hién bude nay sé dugc tinh cho Budc tiép theo)
Trwong h(rp thay d6i vé quyeén sir dung dit xiy dung c6ng trinh trén mit dit phuc
n vu cho viéc van hanh, khai thic sir dung cong trinh ngam, quyén sé hitu cong trinh
ngam, ban tai san, diéu chuyen, chuyen nhwgng quyén s dung dit 1a tai san cong
theo quy dinh ctia phap luit vé quan ly, sir dung tai san cong. (10 ngay lam viéc)
II.1 | Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir tai VPDK
Lanh dao | ) o1 1am
B2 | Phéan cong nhiém vu cho PCM VPDKD 80
viéc
D
Phan cong nhiém vu Vién chic hodc nhan | Lanh dao 02 gio lam
B3 oA \ 1 A
vién phong xu ly PCM viéc
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Thoi gian . 3
. Trach moi nga Biéu mau/
T Trinh ty nhiém t(inh 08ggi}(‘7)' Két qua
lam viéc)

Kiém tra hd so:

- Truong hop khéong du diéu kién thi du thao

thong bédo ly do trinh lanh dao Véan phong

Diang ky dat dai phé duyét;

- Truong hop di diéu kién thi:

+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6

dia chinh d6i voi truong hop ngudi st dung

dat c6 nhu ciu xac dinh lai kich thudc cac

canh, dién tich cia thira dat. Vién

+ Trich luc ban dd dia chinh ddi voi truong chuc

hop Gidy ching nhan da cap chua st dung hodc
B4 ban dé dia chinh ma ngudi sir dung dat co nhu nhan 24 gid lam

cau cap moi Gidy chung nhan quyen st dung vién viéc

dat, quyén s hitu tai san gan lién v6i dat hodc duoc

thude truong hop phai cap moi Gidy chung giao

nhén quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san | nhiém vu

gan lién véi dat.

+ Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh

nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19

ban hanh kem theo Nghi dinh $6

151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac

dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i

voi1 truong hop phai thuc hién nghia vu tai

chinh theo quy dinh cua phap luat.
BS Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao | 08 gid lam

TTHC tai Budc 4 PCM viéc
B6 Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc I{;?ggg) 08 gi‘c‘z lam

5 vi€c

D

- Truong hop du diéu kién: Phat hanh va gui

Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy

tai chinh vé dat dai dén Co quan thué ddi véi

truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh R
B7 | theo quy dinh cua phép luét; Van thu 04 %Ecéclam

- Trudng hop khong du diéu kién: Phat hanh
Thong bao, chuyén tra hd so kém theo thong
bao néu r5 Iy do dén co quan tiép nhan ho so
tai Budc 13 dé tra cho ngudi yéu cau dang ky.
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Thoi gian . 3
. Trach moi nga Biéu mau/
T Trinh ty nhiém t(inh 08ggi}(‘7)' Két qua
lam viéc)
- Co quan Thué xac dinh va théng bao thu
nghia My tai CP inh d(f)% Vé,i truong hop p.h ai | Co Rl I gian va quy trinh thuc
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh | Thué va . . ,
cua phap luat. nguoi su hién theo quy dm}} cua Co
B8 |- Nguoi st dung dat thyc hién nghia vu tai | dung dat R ,quan‘Thu‘e‘ C .
chinh. thuc hién |~ KhAong 'Elnh Vao‘th(n gian giai
* Két qua: Thong tin tir co so dit liéu duoc | nghia vu qlrlyet‘thu tuc hanh chinh ve
) q & i, ' & | dat dai.
lién thong hodc chung tir hodc gidy to ching | tai chinh
minh d& hoan thanh nghia vu tai chinh
Cac gidy to
Heé théng tu ching minh
dong bo va da hoan
chuyén budc | thanh NVTC
| | mophin | (R0 | T o
Tiép nhan thf)ng :[in vé viéc da hoan thénh TN&TK i ép nhéﬁ cia | thué vé viee
B9 IS\(IyVTC; chuyén dén Vién chic giai quyét hd | Q tgrrﬁng céng. dan hocn thimh
' PVHCC trong gio NVTC hogc
" | hanh chinh, Chumng tor
chuyén tiép chunmg minh
trén hé viéc da ngp
théng) day di
NVTC).
Khi ¢6 thong tin tir co s& dit liéu duoc lién
thong hodc chung tir hodc gidy to ching minh
dad hoan thanh nghia vu tai chinh:
- Chinh ly, c4p nhat bién dong vao ho so dia | Vién
chinh, co s& dit liéu dat dai; chirc
- In dy thao ndi dung xac nhan thay ddi vao hodc
B10 Giéy ching nhén da cép hodc du thao Giéy nhan 12 gio lam
chiing nhén va trinh Lanh dao PCM,; vién viéc
- Truong hop nhan tai san gin lién voi dat | duoc
thué tra tién thué dit héng nam thi du thao giao
van ban théng bao cho co quan thué vé viéc | nhiém vu
cham dut quyén va nghia vu cia bén chuyén
quyén s hitu tai san gan lién véi dat trong
hop déng thué dat.
B11 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao | 04 gio 1am
TTHC tai Bude 10 PCM viéc
« 1A s ey X . Lanh dao 04 gio lam
B12 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai B11 VPDK viée
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Thoi gian .
. Trach (mdi ngay Biéu mau/
T Trinh ty nhiém tinh 08 gio Ket qua
lam viéc)

- Lay s6, dong dau, phat hanh két qua, dinh

trén HT TTQGTTHC; ) . 08 ity lam
B13 | - Chuyén két qua cho noi tiép nhan hé so; Van thu % &

- Két thuc quy trinh cua ho so trén HE thong '

thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Th}l pPl, lq phi theo quy Admhk. B6 phan L
Bl4 |- Tra ket qua cho nguoi ndp ho so. TN&TK Gio hanh

- Xac nhan tra ket qua trén Hé thong thong tin Q chinh

giai quyét tha tuc hanh chinh.

Quy trinh ngi bg, quy trinh dién ti& tai Chi nhanh VPDK: (Thuc hién nhu quy trinh
L2 cua Van phong dang ky dat dai. Truong hop cac budce cua Chi nhanh Van phong dang ky

) dat dai khong c6 co quan chuyén mon nhu Van phong dang ky thi chuyén ho so dén budce

ti€p theo, thoi gian thyc hién bude nay sé dugce tinh cho Budc tiép theo)

Biéu miu

- Mau s6 18 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP ngay

9 12/06/2025 cua Chinh phu;

- Mau s6 19 tai Phyu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb 151/2025/ND-CP ngay
12/06/2025 cia Chinh phu;
- MAu sb 22 tai Phyu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay
12/06/2025 cia Chinh phu;
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MAu s6 18. Pon dang k}'f~bié’n dong gf’lt dai, tai san gin lién véi dat
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Ty do - Hanh phuc

PON PANG KY BIEN PONG DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT
Kinh gl @ tevveveieneinninnennnens (1)

1. Nguoi str dung dat, chu sé hitu tai san gan lién voi dat, ngudi quan ly dat:

Q) TRN(2): o
b) Gidy to nhan thAn/phap nhaAn(2): ........cccooiivoieoeeeeeeeeeeeeeeeeee e, :
C)Pi1a Chi(2): .o
d) Pién thoai lién hé (néucod):........................ Hop thu dién tir (néu co): ..
2. Noi dung bién dong (3):

3. Giay to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don nay gdm c6 (4):
(1) Gidy chting nhan d3 cap;

() e
(B oo

Cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that va chiu trach nhiém trude
phap luat.

....... , ngay .... thang ... nam ... ...
Neguwoi viet don
(Ky, ghi 1o ho tén va dong dau néu co)

Huwéng din ké khai don:

(1) Déi v6i ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi gde Viét Nam dinh cu & nudc ngoai
thi ghi “VPDKBDD/Chi nhanh VPDKDD......” noi c6 dat.

Ddi véi td chire trong nude, td chire ton gido, td chuc ton gido truc thudce, to chirc kinh té co
von dau tu nude ngoai, td chirc nudc ngoai ¢6 chire nang ngoai giao va td chire nudc ngoai,
ca nhén nude ngoai thi ghi “VPDKDD...” noi co dat.

(2) Ghi théng tin nhu trén g1ay chimg nhan d3 cap. Truong hop nhan chuyén quyen sir dung
dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat thi ghi théng tin cia bén nhén chuyen quyeén.
(3) Ghi noi dung bién dong nhu: “nhan chuyen nhuong, nhan ting cho ..., cap lai Gidy chung
nhan do bi mat, cap déi Gidy chung nhén ..

Truong hop dé nghi cap lai G1ay chiing nhan do bi mat thi ghi ndi dung: “a"e nghi cap lai Gzay
chimg nhdn do bi mdt” va thé hién thong tin Gidy chung nhan bi mat gdm: S vao sb cap
Gidy ching nhan...... : 86 phat hanh Gidy ching nhan (S6 seri)....... 7, truong hop nguoi su
dung dat, chu s hitu ta1 san gan lién véi dat khong co thong tin vé G1ay chung nhan da cap
thi khong ké khai ndi dung tai muc nay. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh kiém tra ho so
dia chinh, co s& dit liéu dat dai dé xac dinh cac thong tin tai muc nay, trong d6 théng tin bat
budc phai c6 1a thong tin S6 vao so cap Gidy ching nhan hodc S phat hanh Gidy chiing nhan
(S6 seri).

1 ru’o‘ng hop c6 nhu cau cdp méi Gidy chimg nhdn thi ghi ““c6 nhu cdu cdp méi Gidy chimg
(4) Gh1 cac loai gidy to ndp kém theo Pon nay.
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Mau s6 19
SG NONG NGHIEP VA MOI TRUGNG HANQI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VPDKDD Doc lap - Ty do - Hanh phuc
SO: e, /PCTT-VPDKDD-KTDBC Ha Noi, ngay ........ thang ... nam 2024

~ PHIEUCHUYEN THONGTIN
DE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE DAT DAL

Kinh gui: Dot thué ...

I. THONG TIN VE HO SO THU TUC PANG KY PAT PAI

1.1.Mahoso @ ...

1.2. Ngay nhanhéso®: ..............

II. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HU'U TAI SAN GAN
LIEN VOI PAT

2. 2 Piachi ®.. .. ...

23.86 dlenthoal henhe ...................... Ema11 (neu co)
2.4 MA SO thud (N8U COY:... oo
2.5. Gidy to nhan than/phap nhan ©: ...
SO ; NGAY CAP....o noi cap...

2.6. Loai thu tuc can xac dinh nghiia vu tai chinh M-
I1I. THONG TIN VE PAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

3.1. Thong tin Vé dat

3.1.1. Thita d4t s6:. ... SToban dd sd: .o ;
3.1.2 Piachitai O :
3.1.3. Vi tri theo Bang gia dit:

- BPuong/doan duong/khuvuc
- Vi tri thira dat ©:

- Chiéu siu cia thua dat (neu co) ...................................... m.

- Chiéu rong cia ngd/hem (8U COYoo e, m.

3.1.4 Dién tich thira dt:..................ccoocovivri.... m?

- Dién tich st dung chung: .................................. m
- Dién tich su dungriéng: ... m
- Dién tich phai ndp tién sty dung dat/tién thué dat:.............ccoocooioieieeie m
- Dién tich khong phai ndp tién str dung dat (tién thué dat) .............................. m
- Dién tich dat trong han muc:..............oococovvvovceren.. m?
- Dién tich dat ngoai han mrc:........... m
3.1.5. Ngudn g6 SU dUNG GAL:........oooviioeoioeeoeece el
3.1.6. Muc dich st dung dat (O el
3.1.7. Thoi han st dung dat:

- On dinh lau dai []

-Coéthothan:............. nam. Tu ngay ...... lo..... [oo.... dénngay :......./....|..
-Giahan................. nam. Tu ngay ... lo..... [ dénngay .../
3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat Tur ngay ©........ [, [ ;
3.1.9. Gia GatID: e,
3.1.10. Gidy to vé quyén st dung dat 2.

3.2. Thong tin vé tai san gan lién véi dat

3.2.1. Loai nha &, cong trinh:............... ; cAp hang nha &, cong trinh:................... ;
322 Diéntichxay dung:...... ... m~;
3.2.3. Dién tich san xay dung/dién tich su dung ........................................ m~;
3.2.4. Dién tich s¢ hitu chung:............ m?; Dién tich sé hituriéng:................... m<;

2
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3.2.5.Sbtang:......... tang; trong d6, sd tang ndi:. .. ... tang, sd tang ham:............ tang;
3206, NGUON GOC: ..o,
3.2.7. Thoi han s¢ hitu dén: ... SRUPTRRS nam.

IV. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH

- Tién st dung QAL

SLEphitrude ba:. ..o

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu trén;

- Luu: VT, HS.
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MAu 56 21. Pon dé nghi tach thira dét, hep thira dit
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

] PONDENGHI
TACH THUA DAT, HQP THUA DAT

Kinh gui: VPDKDD

I. KE KHAI CUA NGUOI SU DUNG PAT

(Xem ky hiwomg ddn 6 cudi don nay truée khi viét don; khong tdy xod, sira chita ndi dung
ddi viét)

1. Nguoi st dung datD:

1.1. Tén:

1.2. Gidy to nhan than/phap nhan s6@:

1.3. Pia chi:

1.4. Pién thoai lién hé (nu cod):.............. Hop thu dién tir (néu co):

2. Dé nghi tach thira dat, hop thira dat*® nhu sau:

2.1. Tach thoa datsd ............. ,tobanddsdi........... ,dién tich:........... m?; loai
dat........... ; dia chi thaa QA ; Giéy chirng nhan: $6 vao sb
cap GCN: ... ... , ngay cap GCN: ..ol ,thanh... ... ... thira:

Thtra thi nhat: dién tich:........ ... m? loai dat:........... :

Thira thir hai: dién tich:........... m? loai dat:........... :

(Liét ké cdc thira dat tach thira)..... ... ... )

2.2. Hop thura datsb ... v, tO'ban dosbd ... ,diéntich:............... m?; loai
dat............ , dia chi thua QA o ; Giéy chiing nhan: $6 vao
sO cap GCN: ... ... ,ngay cap GCN: ool , voi: Thira datsd: ... , to
ban do6 sé:.........., dién tich: .............. m?; loai dat........... , dia chi thuaa
dat............... : Gidy chung nhén: s6 vao s6 cip GCN: ....... , ngay cip GCN: ..........

(liét ké cdc thira ddatcanhop)................... Thanh thira dat méi: Dién tich:... ... ... m?; loai

(mé ta chi tiét viéc tach, hop thiea) ... .. ... ... .. ... ... .. .. ......
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3. Ly do tach, hop thiTa GAE ..o,
4. Giay to ndp kem theo don nay gom co:
- Gidy chung nhdn va Ban vé tdach thira dat, hop thiea dat cdc thira dat néu trén;

5. Pé nghi cap Gidy chung nhén: ............... PP
(ghi co hodic khong thay doi nguoi sw dung dat)
Téi cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung.

...... ,hgay ... thdang...... ndm ...
Nguoi viet don®
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

II. Y KIEN CUA VPDKDPD/CHI NHANH VPDKDD®

Ngay ... thang......nam ... Ngay .......thdng... ... nam ......
Nguwoi kiém tra VPDKDD ,
(Ky, ghi ro ho tén, chuc vu) (Ky, ghi 1o ho tén, churc vy, dong dau)

Huwéng din viét don:

(1) Ghi tén nguoi str dung dét theo Gidy ching nhan. Truong hop cac thira dat goc
thude nhiéu nguoi str dung dat khac nhau thi ghi ddy ¢t nguoi st dung dat clia cac thira dat
gbc do.

(2) Ghi s6 dinh danh ca nhéan hoc sd, ngay cAp va noi cap ho chleu Déi voi to chire thi
ghi s6, ngay ky, co quan ky van ban theo quyét dinh thanh 1ap hoac gidy dang ky kinh doanh
hodc gidy phép dau tu.

(3) Ghi thong tin thira dat theo Gidy chiing nhan.

(4) Nguoi st dung dét cua cac thura dat gbe cung ky vao Don.

Truong hop uy quyén viét don thi nguoi duoc ty quyén ky, ghi 8 ho tén va ghi “duoc
Uy quyén”; d6i véi t6 chuc str dung dét phai ghi ho tén, chic vu va dong dau cia t6 chuc.

(5) VPDKDD/Chi nhanh VPDKDD ghi 3 “Du diéu kién tach thira dat, hop thira dat
nhu ban v& glri kém” va s6 thir tu thira dat, to ban d6 (néu c6 thay déi to ban d6) du kién sau
khi tach thira dat, hop thira dat.




188

24. Quy trinh (1.012795): Xéa ghi ng tién sit dung dat, I¢ phi truée ba trén Gidy chimg nhin di
cap (QT-24.T)

Pham vi:

Ca nhén, ho gia dinh dang sir dung dat xoa ghi no tién sit dung dat, 1€ phi trudc ba trén Gidy
ching nhén da cap.

Quyét dinh cong bd

- Quyét dinh s6 2304/QD-BNNMT ngay 23/06/2025 cua Bo Nong nghiép va Moi truong.
- Quyet dinh s6 956/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam doc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng Thanh pho.

TRUONG HQP 1: XOA GHI NQ BANG TIEN TREN GIAY CHUNG NHAN:

Thanh phan hd so

Khi ngp ho so, nguoi yéu cau ding ky dwoc lua chon nép ban sao gidy 10 va xudt trinh ban
chinh dé cdn bo tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu hodic ngp ban chinh gicij/ 1o hodic ngp ban
sao gidy to di c6 cong chimg hodic chimg the; truomg hop nép ho so theo hinh thirc tryc
tuyén thi ho so ngp phdi dwoc s6 hoa tir ban chinh hodic ban sao gidy to dd dwoc cong chimg,
chung thuc.

Poi véi trieong hop thuc hién xdc nhdn thay doi trén Gidy chimg nhdn da cdp thi nguoi yéu
cau déing ky ndp ban goc Gidy chimg nhdn dd cdp.

Truomg hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cdc logi gidy 1o thi khi nhdn két qua gidi quyét
thit tuc hanh chinh nguoi yéu cau déing ky phai ndp ban chinh cdc gidy to thugc thanh phéin
ho so theo quy dinh.

(1) Pon ding ky bién déng,dét dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau s6 18 tai Phu luc ban
hanh keém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 ctia Chinh phu.

(2) Giay chimng nhan da cép.

(3) Gidy to chitng minh d& hoan thanh viéc thanh toan no tién sir dung dat, 18 phi trudc ba
theo quy dinh ctia phéap ludt vé thu tién st dung dat, tién thué dat.

(4) Vian ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su d6i voi trudong hop thuc
hién thu tuc ding ky dat dai, tai san gin lién v&i dat thong qua nguoi dai dién.

S6 lwgng hd so: 01 bo

Théi han gidi quyét:

Thuc hién trong ngay lam viéc nhan duoc du hd so x6a ng; néu thoi diém nhan da hd so, sau
15 gio cung ngay thi co thé giai quyét viée xoa no trong ngay lam viéc tiép theo.

(Thoi gian gidi quyét dwoc tinh ké tir ngay nhdn dwoc ho so di dam bao tinh ddy di cia
thanh phan hé so;, tinh théng nhdt ve néi dung thong tin giita cdc gidy 1o, tinh day di ciia
noi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan cé tham quyén xdc dinh nghia vu tai chinh
vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung ddt, thoi gian xem xét
xir Iy doi voi truong hop sir dung ddt ¢ vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau gidm dinh,
thoi gian niém yét cong khai, ddng tin trén phwong tién thong tin dai ching).

Hinh thirc tiép nhin va tra két qua:
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- Truc tiép tai Chi nhanh truc thudc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Noi.
- Cong Dich vu cong Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
- Thong qua dich vu buu chinh céng ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu, qua thué
dich vu cua doanh nghié€p, ca nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh ctia phap luat.

Mirc d§ dich vu cong: mdt phan

Phi, L¢ phi:
4 Theo quy dinh ctia Luat phi va 1é phi va cac Vin ban quy pham phap luat huéng dan Luat
phi va 1€ phi.
5 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém Thoi gian Biéu mau/

Két qua

Co quan thyc hi¢n giai quyét thi tuc: Chi nhanh VPDKDD
1. Tiép nhdn ho so truoe 15 gio: To ong thoi gian gidi quyét khong quda 08 gio lam viéc, fwong ung voi
thoi diém tiép nhdn hé so la thoi diem dau tién ciia ngay lam viéc; doi voi truomg hop tlep nhdn ho
so mudn hon thi thoi gian ciia cdc bude sé bi giam trir nhung phai dam bao gidi quyét trong ngay
lam viéc do.
2. Truong hop thong tin, dit liéu co san trong co 5o dir liéu quéc gia vé dat dai va tiép nhdn ho so

sau 15 gio: cung cdp vao ngay lam viéc tiép theo.

Phan cong nhiém vy Vién chic hoac Lanh d,ao Chi 01 gio lam

B2 nhan vién phong xu ly nhanh viéc
VPBKbbD i

Kiém tra hd so:

- Truong hop hd so khong du diéu kién

thi du thdo van ban néu rd ly do trinh

Lanh dgo. ) ) Vién chuc

- Trudng hop ho so da ,diéu kién thi: ‘ hodic nhan vién 04 gid> 1am
B3 + Chinh ly, c@p nhét bién déng vao ho so duoc siao vide

dia chinh, co s& dir liéu dat dai; h:A '

+ Du thdo ndi dung xac nhan thay ddi fhiem vu

trén Giéy chung nhan da cép hoac in du

thao Giéy ching nhéan trinh Lanh dao

phong.
B4 Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Lanh dao 02 gio lam

budc 3 CNVPDKDbD viéc

- Vao s6 van ban, dong dau, phat hanh,

dinh tr@n H,TTTQGTTHC;, ‘

- Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so. . 01 gio lam
BS - Xélcy nhan lclloan thanh h6p so trén Hé Van thy Z(\%/iéc

thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh

chinh.
B |- Th},l pAhi, léq phi theo quy Adinhk. B phan Gio hanh Két qua

- Tra két qua cho nguo1 ndp ho so. TN&TKQ chinh
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- X4c nhan tra két qua trén Hé thong Trung tam
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh PVHCC

TRUONG HQP 2: XOA GHI NQ THEO QUYET PINH CAP GIAY CHUNG NHAN

Thanh phan hd so

Khi ngp ho so, nguoi yéu cau ding ky dwoc hua chon ndp ban sao gidy 1o va xudt trinh ban
chinh a"é cdn bé tiep nhdn ho so kiém tra doi chiéu hodc ngp ban chinh gidy to hodc ngp ban
sao glay 10 dd co cong chimg hodic chimg thuc, truong hop nop ho so theo hinh thirc truc
tuyén thi ho so ngp phdi dwoc s6 hoa tir ban chinh hodic ban sao gidy to dd dwoc cong chimg,
chimg thuc.

Poi voi truong hop thuc hién xdac nhdn thay doi trén Glay chimg nhdn dé cdp thi nguoi
yéu cdu ding ky ndp ban goc Gidy chimg nhdn da cap.

Truwong hop ngp ban sao hodc ban s6 hoa cdc logi gidy 1o thi khi nhdn két qua gidi quyel
thit tuc hanh chinh nguoi yéu cau déing ky phai ndp ban chinh cdc gidy to thugc thanh phéin
ho so theo quy dinh.

(1) Pon ding ky bién déng,dét dai, tai san gan lién v&i dat theo Mau s6 18 tai Phy lyc ban
hanh keém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025 ctuia Chinh phu.

(2) Giay chimg nhan da cép.

(3) Quyét dinh cap Gidy ching nhan (kém theo danh sdch).

(4) Cac to khai thué (Theo ndi dung ghi no trén Gidy chung nhan da cap).

(5) Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy d6i voi truong hop thuc
hién thu tuc ding ky dat dai, tai san gan lién v6i dat thong qua ngudi dai dién.

S6 lwong hd so

01bo

Thoi han giai quyét:

Khong qué 03 ngay lam viéc

(Thoi gian gidi quyét dwoc tinh ké tir ngay nhdn dwoc ho so di dam bao tinh ddy di cia
thanh phan hé so, tinh thong nhdt vé ngi dung thong tin giira cdc gidy 10, tinh day di ciia
noi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan cé tham quyén xdc dinh nghia vu tai chinh
vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung ddt, thoi gian xem xét
xir Iy doi voi truomg hop siv dung ddt cé vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau giam dinh,
thoi gian niém yét cong khai, ddng tin trén phwong tién thong tin dai ching).

Hinh thirc tiép nhin va tra két qua:

- Truc tiép tai Chi nhanh truc thudc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi.
- Cong Dich vu cong Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

- Thong qua dich vu buu chinh céng ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu, qua thué
dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hodc qua Gy quyén theo quy dinh cta phap lut.

Mikc d6 dich vu cdng: mot phan

Lé phi
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Theo quy dinh ctia Luat phi va 1é phi va cac Vian ban quy pham phap luat huéng dan Luat

phi va 1€ phi.
5 Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai
6 Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi gian
thyc hién I SN
TT Trinh tw Trach nhiém (tinh méi Biéu mavu/Ket
. . qua
ngay 08 gio
lam viéc)
- Lanh dao Chi | ) i 1am \
B2 | Giao vién chuc gidi quyét ho so. nhanh % & Ho so
VPDKDD i
Kiém tra hé so: . ‘
- Truong hop ho so khdong du diéu kién
thi du thdo van ban néu rd ly do trinh A ,
~ Vién chic
Lénh dao. A A hodc nhan vién | 08ssss gid
B3 | - Trudng hop hé so du diéu kién thi vién | "0 "™ SSS B
Y £ 1 A -z A A uQc giao lam viéc
chure giai quyét ho so kiém tra ho so, lap hia
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia nhiem v A X
u chuyen thong tn de xac dinh nghia Phiéu chuyén
vu :[al chinh vé dat d,al trlnAh Lanh dao Chi théng tin dé xac
nhanh VPDKDD ky duyét. dinh nghia vu
) ) tai chinh
« a1 A s e X . | Lanh dao Chi 02 gio lam
B4 gllllgcd;yet két qua giai quyet TTHC tai nhanh viée
VPDKDD
Pong ddu, phat hanh, dinh 1én HT 5 02 gio lam
B3 TTGQTTHC, chuyén téi co quan thué Van thu viéc
- Co quan Thué xac dinh va théng bao
thu nghia vu tai chinh déi véi truong hop
phai '{hUC lqnen {1gh1aA vu tai chinh theo Co quan Thué |- 'Th(n gian va quyqtrlnh thuc
quy dinh cua phap luat. \ o . hién theo quy dinh cia Co quan
o < A - va nguoi st X
- Nguoi su dung dat thuc hién nghia vu 4 Thue.
B6 Lo dung dat thuc A , \ . .
tai chinh. hién nehia va |- thng tinh vao thoi gian giai
* Keét qua: Thong tin tr co so dir liéu 1 nSTia vi quyeét thu tuc hanh chinh vé dat
S < . NP tai chinh :
duoc lién thong hoac ching tir hodc giay dai.
t0 chirng minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh
Heé théng tu Tiép nhan
) . B6 phan dong bo va thong tin vé
Ti€p nhédn théng tin vé viéc dd hoan TN&PTK Q chuyén viéc da hoan
B7 | thanh NVTC; chuyén dén Vién chuc giai Trune tAm bude (t/h thanh NVTC;
quyet ho so. PVIigIC C khong dong chuyén dén
bd thi tiép Vién ,Chl:l"C gidi
nhén cua quyét ho so.
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cong dan
trong gio
hanh chinh,
chuyén tiép
trén hé
thong)

Vién chic kiém tra hd so, thuc hién

chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so | Vién chirc
B6 dia chinh, co s& dir li§u dat dai; in noi | hodc nhan vién | 04 gid lam

dung thay doéi trén Giay chung nhén da duoc giao viéc

cap, trinh Lanh dao Chi nhanh VPPKDPD |  nhiém vy

ky duyét.

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Lanh d,ao Chi 04 gio lam
B7 Buéc 6 nhanh viéc

VPDKDD i

- Vao s6 van ban, dong dau, phat hanh,

dinh tr@n H,TTTQGTTHC;, ‘

- Chuyén két qua cho noi ti€p nhén ho so. y 02 gio lam
B3 - Xélcy nhan lclloan thanh h6p so trén Hé Vén thy Z(\%/iéc

thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh

chinh.

- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh. B phan
B |- Tra két qua cho nguoi nop hé so. , TN&TKQ Theo Phiéu Két aud

- Xac nhan tra két qua trén HE thong Trung tam hen tra KQ q

thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh PVHCC

Biéu miu

- Mau s6 18 tai Phuy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NBD-CP ngay 12/06/2025

7 cuia Chinh phu;

- MAu s6 19 tai Phuy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NBD-CP ngay 12/06/2025

cua Chinh phu.
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MAu s6 18. Pon ding ky bién dong dit dai, tai san gin lién véi dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

PON DPANG KY BIEN PONG DAT PAIL, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Kinh gl @ tevveveieneinninnennnens (1)
1. Nguoi str dung dat, chu sé hitu tai san gan lién voi dat, ngudi quan ly dat:
Q) TRN(2): oo
b) Gidy to nhan thAn/phap nhaAn(2): ........ccooorooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee. :
C)Pi1a Chi(2): .o
d) Pién thoai lién hé (néucod):........................ Hop thu dién tir (néu co): ..

2. N6i dung bién dong (3):

3. Giay to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don nay gdm c6 (4):
(1) Gidy chting nhan d3 cap;

() oo
(B oo

Cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that va chiu trach nhiém trudc
phap luat.

....... , ngay .... thang ... nam ... ...
Neguwoi viet don
(Ky, ghi 1o ho tén va dong dau néu co)

Huwéng din ké khai don:

(1) Péi véi ho gia dinh, ca nhan, cdng dong dan cu, nguoi gbe Viét Nam dinh cu & nuée ngoai
thi ghi “VPDKBDD/Chi nhanh VPPKDD......” noi co dt.

Déi véi td chire trong nude, td chuc ton gido, to chic tén gido truc thude, té chirc kinh té co
von dau tu nudc ngoai, td chirc nudc ngoai co chic ning ngoai giao va to chirc nudc ngoai,
ca nhan nudc ngoai thi ghi “VPDKDD...” noi co dit.

(2) Ghi théng tin nhu trén gidy ching nhan da cip. Truong hop nhan chuyén quyén st dung
dat,

quyén sO hitu tai san gin lién v&i dat thi ghi thong tin cua bén nhan chuyén quyén.
(3) Ghi ndi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhuong, nhan tang cho ..., cip lai Gidy ching
nhan do bi mét, cap déi Giay ching nhan ..

Truong hop dé nghi cap lai G1ay chung nhan do bi mét thi ghi ndi dung; a"e nghi cap lai Gzay
chimg nhdn do bi mdt” va thé hién thong tin Gidy ching nhén bi mat gdm: S6 vao sb cap
Gidy chung nhén...... . S6 phat hanh Gidy chung nhan (S6 seri)....... ", trudng hop nguoi su
dung dat, chu sé hiru ta1 san gan lién voi dat khong co thong tin vé G1ay chiing nhan da cap
thi khong ké khai ndi dung tai muc nay. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra ho so
dia chinh, co s& dit liéu dat dai dé xac dinh cac thong tin tai muc nay, trong d6 thong tin bat
budc phai ¢o 1a thong tin S6 vao sb cap Gidy ching nhan hodc S phat hanh Gidy chimg nhan
(S6 seri).

1 ru’o‘ng hop c6 nhu cdau cdp méi Gidy chimg nhdn thi ghi “c6 nhu cau cdp méi Gidy chimmg
(4) Gh1 cac loai gidy to ndp kém theo Pon nay.
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Mau s6 19
SG NONG NGHIEP VA MOI TRUOGNG HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

VPDKDD Doc lap - Ty do - Hanh phuc
SO: e, /PCTT-VPDKDD Ha Noi, ngay ........ thang ... nam 202...

~ PHIEU CHUYEN THONGTIN
DE XAC DINH NGHIA VU TAI CHINH VE DAT DAI

Kinh gui: Dot thué ...

I. THONG TIN VE HO SO THU TUC PANG KY PAT PAI

1.1.Mahédso @ ...

1.2. Ngay nhanhéso®: .............. ) ]
II. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HU'U TAI SAN GAN
LIEN VOI PAT

22. Piachi® . .

23.86 dlenthoal henhe ...................... Ema11 (neu co)
2.4, M SO thUE (DU COY-.....w e e
2.5. Gidy to nhan than/phap nhan ©:
SO ; NGAY CAPIL noi cap...

2.6. Loai thu tuc can xac dinh nghfa vu tai chinh ...
III. THONG TIN VE PAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

3.1. Thong tin Vé dat

3.1.1. Thita d4t s6:. ..o SToban dd sd: . ;
3.1.2 Piachitai O :
3.1.3. Vi tri theo Bang gi4 dit:

- BPuong/doan duong/khuvuc
- Vi tri thira dat ©:

- Chiéu siu cia thua dat (neu co) ...................................... m.

- Chiéu rong cia ngd/hém (M8U COYoo e, m.

3.1.4 Dién tich thira dat:................o.cocoocovivn.... m?

- Dién tich st dung chung: ................................. m
- Dién tich st dungri€ng: ... m
- Dién tich phai ndp tién sty dung dat/tién thué dat:..............cccocooeovoieeiel m
- Dién tich khong phai nop tién str dung dat (tién thué dat) .............................. m
- Dién tich dat trong han mac:................cooooi m?
- Dién tich dat ngoai han murc:......... m
3.1.5. Ngudn g6 SU dUNG GAL:........ooovooeoioeeeee el
3.1.6. Muc dich st dung dat (O el
3.1.7. Thoi han st dung dat:

- On dinh lau dai []

-Coéthothan:............. nam. Tu ngay ...... lo..... [oo.... dénngay :......./.....]..
-Giahan.................. nam. Turngay ...... lo..... [ dénngay .../
3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat Tur ngay ©........ [, [ ;

3.1.9. Gia GatI D e,
3.1.10. Giay to vé quyén st dung déat (2.

3.2. Thong tin vé tai san gan lién véi dat

3.2.1. Loai nha &, cong trinh:............... ; cAp hang nha &, cong trinh:................... ;
322 Diéntichxay dung:...... ... m~;
3.2.3. Dién tich san xay dung/diéntich st dung :....................................... m~;

2
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3.2.4. Dién tich s& hitu chung:............ m?; Dién tich s& hituriéng:................... m~;
3.2.5.Sbtang:......... tang; trong d6, sd tang ndi:. .. ... tang, s tang ham:............ tang;
3206, NGUON GOC: ..o,
3.2.7. Thoi han s hiru dén: ... nam.

IV. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHiNH

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu trén;

- Luu: VT, HS.
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25. Quy trinh (1.013992): Pang ky blen dong chuyén muc dich st dung dit khong phai xin
phép co quan nha nwéc co thAm quyen (QT-25.7T)

Pham vi:

Ap dung d6i véi Té chire trong nudc, t chire ton gio, t6 chirc ton gido truc thudc, td chirc
1 | nudc ngoai co chic nang ngoai giao, to chirc kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai (goi chung
la 16 chirc);

Cé nhan, cong dong dan cu, nguoi gde Viét Nam dinh cu & nudc ngoai (goi chung la cd
nhdn)

Quyét dinh cong bd

2 |- Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 cia B6 Nong nghi€p va Méi truong;
- Quyét dinh 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cia Giam déc Trung tdam Phuc vu hanh
chinh cong.

Thanh phin hd so

Khi ngp hé so, nguoi yéu cau ding ky dioe lwa chon ngp ban sao gidy 1o va xudt trinh ban
chinh dé cdan bo tiép nhdn ho so kiém tra doi chiéu hodc ngp ban chinh gicij/ to hodc ngp
ban sao gidy to di cé cong chitng hodic chimg thuee; triong hop ndp hé so theo hinh thirc
truee tuyén thi hé so ndp phdi dwoc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to dé dwoc cong
chimg, chirng thuc.

Poi voi truong hop thuc hién xdc nhdn thay doi trén Gidy chimg nhdn da cdp thi nguoi
yéu cdu ding ky ndp ban goc Gidy chiing nhén da cap

Truomg hop ndp ban sao hodic ban s6 héa cdc logi gidy o thi khi nhdn két qua gidi quyét
thit tuc hanh chinh nguoi yéu cau déing ky phai ndp ban chinh cdc gidy to thudc thanh phdn
ho so theo quy dinh.

1. Bon dang ky ‘t;ién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

2. Gidy chiing nhan d3 cap.

3. Ménh trich do ban d6 dia chinh thira dat ddi voi truong hop ngudi str dung dat co nhu
cau do dac deé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich caa thira dat.

4. Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy dé6i voi truong hop thuc
hién thu tuc ding ky dat dai, tai san gin lién voi dat thong qua nguoi dai dién.

S6 lwgng hd so: 01 bo

Thoi han gidi quyét:

Khéng qua 07 ngay lam viéc (Thoi gian giai quyét dwoe tinh ké tir ngay nhdn dwoc ho so
da dam bao tinh a"ay dii ciia thanh phdn ho so, tinh thong nhdt vé néi dung thong tin giita
cdc gidy 10, tinh ddy di ciia noi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan co thém quyén
4 | xdc dinh nghia vu tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sw
dung dat, thoi gian xem xét xir Iy doi voi truong hop sir dung dat c6 vi pham phdp ludt, thoi
gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phwong tién thong
tin dai chiing, thoi gian thuc hién thi tuc chia thira ké quyén sir dung ddt, tai san gan llen
véi dat doi v truwong hop thuwc hién thi tuc cdp Gidy chitng nhdn quyén sw dung dat, quyen
SO hitu tai san gdn lién véi dat ma nguwoi sir dung dat, chit s¢ hivu tai san gdn lién voi ddt
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chét truce khi trao Gidy chimg nhdn. ).

Hinh thirc tiép nhan va tra két qua:

- Truc tiép tai Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi.

5 | - Cong Dich vu cong Qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
- Théng qua dich vu buu chinh cbng ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu, qua thué
dich vu cia doanh nghiép, c4 nhan hodc qua Uy quyén theo quy dinh cia phap luat.
Mirc d§ dich vu cong: mot phan
Phi, L¢ phi:
6 Theo quy dinh ctia Luat phi va 1& phi va cac van ban quy pham phap luat huéng dan Luat
phi va 1€ phi.
Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: 9 ,
- VPDKDD (16 chuc, ca nhan) (Thudc cdac truong hop chuyén muc dich sw dung dat quy
7 dinh tai khoan 3 Diéu 121 Ludt Pat dai).
- Chi nhanh VPDKDD (cé nhan) (Thudc cac truong hop chuyén muc dich su dung ddt quy
dinh tai khoan 3 Diéu 121 Ludt Pat dai).
8 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi gian
. Trach thl{? hlq‘n Biéu méu/
TT Trinh ty nhiém (moi ngay Két qua
- tinh 08 gior 1
lam viéc)
I | Quy trinh ngi bg, quy trinh dién ti tai VPDK
n A i n Lanh dao | 02 gio lam
B2 | Phan cong nhiém vu cho PCM VPPKDD viée
Phan cong nhiém vu vién chirc hodc nhan vién | Lanh dao | 02 gid lam
B3 \ T - A
phong xur ly PCM viéc
Kiém tra hé so: ‘
- Truong hop khong du dieu kién thi du théo
thong bao ly do trinh 1anh dao Van phong dang
ky dat dai ph€ duyét.
- Trudng hop dua diéu kién thi: ‘ N
+ Kidm tra, ky duyét manh trich do ban db dia | ... . Ho so
. L ot o %, . | Vién chuc
chinh doi vdi truong hop nguoi st dung dat co hos A
A g s D ) L . odc nhan PR
nhu cau xac dinh lai kich thudc cac canh, dién . 22 gid lam
B4 | . , ik vién o n
tich cua thua dat. ‘ , hone xit viéc
+ Trich luc ban db dia chinh déi véi truong hop | P | yg

Gidy ching nhan di cap chua s dung ban d6
dia chinh ma nguoi su dung dat co nhu cau cép
moi Gidy ching nhan quyén su dung dat, quyén
sO hiru tai san gan lién véi dat hodc thudce truong
hop phai cap moéi Gidy chimg nhan quyén su
dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién voi dat.




198

+ Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cia phap
luat.

BS Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao | 04 gio lam
TTHC tai B4 PCM viéc
R NP £ . Lanh dao | 04 gio lam
B6 | Phé duyét két qua giai quyet TTHC tai BS VPDKDD viee 3
Phiéu
- Trudng hop dit didu kién: phat hanh, gixi Phiéu chuyén
Chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh thong t%nhde
vé dat dai dén Co quan thué déi véi truong hop xac dinh
phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh nghlﬁ,wﬁ tal
B7 | cua phép luat; ‘ Van thu 02 gio lam chin
- Truong hop khong du di€u kién: phat hanh viéc
thong bao, chuyén tra ho so keém theo thong bao
néu rd ly do dén co quan ti€p nhan ho so tai
Budc 14 dé tra cho nguoi yéu cau dang ky.
- Co quan Thué xac dinh va thong bao thu nghia | Co quan o . .
N PO ,. A %~ . |- Thoi gian va quy trinh
vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc hién | Thué va 5 }
~ 1 . , , « .. . |thuc hién theo quy dinh
nghfia vu tai chinh theo quy dinh cia phap luat. nguoil su . I3
o £ - - < «, | cia Co quan Thue.
B8 | - Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh. | dung dat ~ , X o
%y s ~ e 13 A A .~ | - Khong tinh vao thot gian
* Két qua: Thong tin tr co s& dit liéu duoc lién | thyc hién X . >
R < , Lok Ao . -~ gidi quyét thu tuc hanh
thong hodc chung tir hodc giay to chiung minh | nghia vu chinh vé dat dai
da hoan thanh nghia vu tai chinh tai chinh ’
H¢ thong tu
dong bd va
chuyén
budc (t/h ,
B6 phin khéng dong | Cac gidy to
% A N . A em e . . S bd thi tiép chung
Tiép nhédn thong tin vé viéc da hoan thanh | TN&TKQ n ) .
B9 P S AR L1 A - nhan cua minh d3
NVTC; chuyén dén Vién chirc giai quyét ho so. | Trung tam N A s
PVHCC cong dan | hoan thanh
trong gio NVTC
hanh chinh,
chuyén tiép
trén hé
thong)
Thyc hién chinh 1y, cAp nhat bién dong vao hd
B0 | ° ,d1a ChlI;lh, c0 0 d}I heuAdat dai; cap moi G}ily Vién chirc 12 gio lam
ching nhan hodc xac nhan thay déi trén Giay viéc

chung nhan da cép
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B11 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao | 02 gio lam
TTHC tai B10 PCM viéc
B12 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai B11 Lanh dao -} 02 gio lam
uyet ket qua glal quy ~ VPDKDD viée
- Nhén hf} 50, Va0 50, s6 theo ddi, dong dau, vao
s0 vao s6 cap GCN, tich phap ly, scan, photo
GCNz vao s0, dong dau ‘cép Qhét ho so dia chinh,
chuyen;ﬁleAscanqlerl phe‘m‘rAnem.A A Van thu 04 gio lam
B13 | - Chuyén ket qua vé noi ti€p nhén ho so. VPPKDD vide
- Ban giao ho so vé phong Théng tin - Luu trir '
thuq hién viéc luu trir ho 50.. )
- Két thic quy trinh cua ho so trén Hé thong
TTGQTTHC.
LA 1 . B phéan
- Thu phi, 16 phi theo quy dinh, TN&TKQ | Gio hanh L
B14 | - Tra két qua cho ngudi nép ho so. Trung tim chinh Keét qua
- Xéc nhan trd két qua trén HT TTGQTTHC PVHCC
Quy trinh ngi b, quy trinh dién ti¥ tai Chi nhanh VPDK: (Thuc hién nhu quy trinh cua
I Vin phong dang ky dét dai. Truong hop cac budc ciia Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai khong c6 co quan chuyén moén nhu Van phong dang ky thi chuyén ho so dén budc tiép
theo, thoi gian thuc hién budc nay sé duoc tinh cho Budc tiép theo)
Biég mf}u: )
- Mau s6 18 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay
9 | 12/06/2025 cta Chinh phu;

-Mau s6 19 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025

cua Chinh phu.
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MAu s6 18. Pon ding ky bién dong dit dai, tai san gin lién véi dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

PON PANG KY BIEN PONG PAT DAIL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh gl : ceveveienienenianonennns (1)

1. Nguoi str dung dat, chu sé hitu tai san gan lién voi dat, ngudi quan 1y dat:

Q) TRN(2): o

b) Gidy to nhan thAn/phap nhan(2): ..o, :

C)Pia chi(2): .
d) Pién thoai lién hé (néucod):........................ Hop thu dién tir (néu co): ..

2. N6i dung bién dong (3):

3. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don nay gdm c6 (4):
(1) Gidy chting nhan d3 cap;

() oo
(B oo

Cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that va chiu trach nhiém trudc
phap luat.

....... , hgay .... thang ... ndm ... ...
Neguwoi viet don
(Ky, ghi 1o ho tén va dong dau néu co)

Hwéng din ké khai don:

(1) Béi voi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi goe Viét Nam dinh cu & nudc ngoai
thi ghi “VPPKPD/Chi nhanh VPDKPD......” noi c6 dt.

Déi vai to chuc trong nudc, to chire ton gido, to chire ton giao truc thude, td chirc kinh té ¢o
von dau tu nude ngoai, to chirc nudc ngoai ¢ chirc ning ngoai giao va td chuc nudc ngoai,
ca nhan nudc ngoai thi ghi “VPBKDD...” noi ¢o dat.

(2) Ghi thong tin nhu trén g1ay chung nhan d3 cap. Trudng hop nhan chuyén quyen sir dung
dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat thi ghi thong tin cia bén nhan chuyen quyeén.
(3) Ghi ndi dung bién dong nhu: “nhan chuyen nhuong, nhan tang cho ..., cap lai Gidy chiing
nhan do bi mét, cap déi Giay ching nhan ..

Truong hop dé nghi cap lai G1ay chung nhan do bi mét thi ghi ndi dung; a"e nghi cap lai Gzay
chimg nhdn do bi mdt” va thé hién thong tin Gidy ching nhén bi mat gdm: S6 vao sd cap
Gidy chung nhén...... . S6 phat hanh Gidy chung nhan (S6 seri)....... ’, truong hop nguoi st
dung dat, chu sé hiru ta1 san gan lién voi dat khong co thong tin vé G1ay chung nhan da cap
thi khong ké khai noi dung tai muc nay. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra hd so
dia chinh, co s& dit liéu dat dai dé xac dinh cac thong tin tai muc nay, trong do thong tin bt
budc phai co 1a thong tin S6 vao sb cap Gidy ching nhan hodc S phat hanh Gidy chimg nhan
(S6 seri).

1 ru’o‘ng hop c6 nhu cdau cdp méi Gidy chimg nhdn thi ghi “cé nhu cau cdp moéi Gidy chimng
(4) Gh1 cac loai gidy to ndp kém theo Pon nay.
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Mau s6 19
SG NONG NGHIEP VA MOI TRUGNG HANQI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VPDKDD Doc lap - Ty do - Hanh phuc
SO: e, /PCTT-VPDKDD Ha Noi, ngay ........ thang ... nam 202...

~ PHIEU CHUYEN THONGTIN
DE XAC DINH NGHIA VU TAI CHINH VE DAT DAI

Kinh gui: Dot thué ...

I. THONG TIN VE HO SO THU TUC PANG KY PAT PAI

1.1.Mahoso @ ...

1.2. Ngay nhanhéso®: .............. ) ]
II. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HU'U TAI SAN GAN
LIEN VOI PAT

22. Piachi® . .

23.86 dlenthoal henhe ...................... Ema11 (neu co)
2.4, M SO thUE (DU COY-.....w e e
2.5. Gidy to nhan than/phap nhan ©:
SO ; NGAY CAPIL noi cap...

2.6. Loai thu tuc can xac dinh nghfa vu tai chinh ...
I1I. THONG TIN VE PAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

3.1. Thong tin Vé dat

3.1.1. Thita d4t s6:. ..o SToban dd sd: . ;
3.1.2 Piachitai @ :
3.1.3. Vi tri theo Bang gia dit:

- BPuong/doan duong/khuvuc
- Vi tri thira dat ©:

- Chiéu siu cia thua dat (neu co) ...................................... m.

- Chiéu rong cia ngd/hém (M8 COYoo e, m.

3.1.4 Dién tich thira dt:.................cocoocovevvr.... m?

- Dién tich st dung chung: ................................. m
- Dién tich st dungriéng: ... m
- Dién tich phai ndp tién sty dung dat/tién thué dat:.............coccocooovioeoeel m
- Dién tich khong phai nop tién str dung dat (tién thué dat) .............................. m
- Dién tich dat trong han mac:...............coooi m?
- Dién tich dat ngoai han murc:......... m
3.1.5. Ngudn g6 SU dUNG GAL:........ooivooeoiooeeeeeeeeeeee el
3.1.6. Muc dich st dung dat (0 el
3.1.7. Thoi han st dung dat:

- On dinh lau dai []

-Coéthothan:............. nam. Tu ngay ...... lo..... [oo.... dénngay :......./.....]..
-Giahan.................. nam. Tur ngay ...... /... [ dénngay .../
3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat Tur ngay ©........ [ [, ;

3.1.9. Gia GatI D e,
3.1.10. Giay to vé quyén st dung déat (2.

3.2. Thong tin vé tai san gan lién véi dat

3.2.1. Loai nha &, cong trinh:............... ; cAp hang nha &, cong trinh:................... ;
322 Diéntichxay dung:...... ... m~;
3.2.3. Dién tich san xay dung/diéntich st dung :....................................... m~;

2
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3.2.4. Dién tich s& hitu chung:............ m?; Dién tich s& hituriéng:................... m~;
3.2.5.Sbtang:......... tang; trong d6, sd tang ndi:. .. ... tang, s tang ham:............ tang;
3206, NGUON ZOC: ..o
3.2.7. Thoi han s6 hiru dén: ... nam.

IV. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHiNH

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu trén;

- Luu: VT, HS.
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26. Quy trinh (1.013993): Pang ky, cip Gidy chitng nhan ddi véi trlro’ng hop ho gla dinh, ca
nhan dang s dung dat khong dung muc dich da dwgc Nha nwéc cong nhan quyén sir dung
dit trude ngay 01 thang 7 nim 2014 (QT-26.7).

Pham vi:

Ap dung d6i v6i Ca nhan, ho gia dinh

Quyét dinh cong bd

2 |- Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 ctiia B6 Nong nghiép va Mdi trudng;
- Quyét dinh 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cia Giam doc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.

Thanh phan hd so

Khi ngp hé so, nguoi yéu cau ding ky dwoc Iua chon ndp ban sao gidy to va xudt trinh ban
chinh dé can bo tiep nhdn ho so kiém tra déi chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodic nép
ban sao glay 10 da c6 cong chimg hodic chitng thire; truong hop nop ho so theo hinh thuc
truee tuyén thi hé so ngp phdi dwoc s6 héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to dd dwoc cong
chimg, chimg thuc.

Poi voi trieong hop thire hién xdc nhdn thay doi fren Gidy chimg nhdn da cdp thi nguoi
yéu cdu ding ky ndp ban goc Gidy chimg nhdn di cap

Truwong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cdc logi gidy to thi khi nhdn két qua gidi quyel
thit tuc hamh chinh nguoi yéu cau ding ky phdi nép ban chinh cdc gidy to thudc thanh phan
ho so theo quy dinh.

1. Bon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dit theo Mau s6 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

2. Gidy chiing nhan d3 cap.

3. Quyét dinh xu phat vi pham hanh chinh trong linh vuc dat dai; chimg tir ndp phat cta
nguoi su dung dat.

4. Manh trich do ban d6 dia chinh thia dat ddi voi truong hop nguoi str dung dat co nhu
cau do dac deé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cia thira dat.

5. Vian ban vé viéc dai dién theo quy dinh cia phap luat vé dan su ddi véi trudong hop thuc
hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat thong qua nguoi dai dién.

6. Cac to khai thué theo quy dinh.

S6 lwgng hd so: 01 bo

4 | Thoi han giai quyét:

Khéng qua 12 ngay lam viéc (Thoi gian gidi quyét dioe tinh ké tir ngay nhdn dwoc ho so
da dam bao tinh a"ay dii ciia thanh phan hé so, tinh thong nhdt vé ngi dung thong tin gitka
cdc gidy 10, tinh ddy di ciia noi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan c6 théam quyén
xdc dinh nghia vu tai chinh vé ddt dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi st
dung ddt, thoi gian xem xét xur ly doi véi truomg hop sw dung ddt c6 vi pham phdp ludt,
thoi gian trung cdu giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phwong tién
thong tin dai ching, thoi gian thue hién thil tuc chia thira ké quyén siv dung dat, tai san gdn
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lién voi dat doi voi tr wong hop thuc hién il tuc cap Gidy chimg nhgn quyén sir dung dat,
quyen sG hitu tai san gén lién véi dat ma nguwoi sie dung dat, chit s6 hitu tai san gén lién

voi dat chét triee khi trao Gidy chimg nhdn).

Hinh thire tiép nhin va tra két qua:

- Truc tiép tai Chi nhanh truc thudc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi.
- Cong Dich vu cong Quoc gia: https://dichvucong. gov.vn

2 | Thoéng qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh ctia Thu tudng Chinh phu, qua thué
dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac qua uy quyén theo quy dinh cta phap luat.
Mirc d9 dich vu cong: mot phan
Phi, L¢ phi:
§ Theo quy dinh cta Luat phi va 1& phi va cac vin ban quy pham phép luat huéng din Luat
phi va 1€ phi.
Co quan thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: ) ‘
- VPDKDD: T4 chuce, ca nhén (Thuce hién theo quy dinh tai Diém b, Khoan 6, Diéu 25
7 | Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP)
- th nhanh VPDKPD: To chirc, ca nhan (Thyuc hién theo quy dinh tai Piém b, Khoan 6,
Diéu 25 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP)
8 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi gian X
: Trach (mdi ngay | Biéu mau/
L Txinlcty nhiém tinh 08 gio' | Két qua
lam vigc)
I | Quy trinh ndi by, quy trinh dién tir tai VPDK
i - Lanh dao | 02 gio lam
B2 | Phan cong nhiém vu PCM VPPKDD wéi ‘
HO so
Phan cong nhiém vu vién chirc hoac nhan vién | Lanh dao 02 gio lam
B3 A 0 <
phong xur ly PCM vige
Klem tra su phu hop vai quy hoach su dung dat
cap xa hodc quy hoach sir dung dat cap xa hoac
mét trong cac quy hoach theo quy dinh cua
phap luat vé quy hoach do thi va nong thon:
- "l:ruong, hgp khong du diéu kién thi du thao Viln-dlic
thong bao ly do. - 2
: L aaes R hoac nhan A
B4 |- Trupmg hop du diéu kién thi: ‘ i dudic 44 gio lam
+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia | . P vigc
: & i 3 S z, . | glaonhiém
chinh ddi voi truong hop nguoi sir dung dat co .
nhu cau xac dir;h lai kich thudc cac canh, dién '
tich cua thura dat. ’
+ Trich luc ban do dia chinh doi voi truong
hop Giay chimg nhén da cap chua st dung ban
do dia chinh ma nguoi s dung dat ¢6 nhu cau
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cap méi Gidy ching nhan quyén st dung dit,
quyén s& hiru tai san gan lién véi dat hodc
thudc truong hop phai cdp méi Gidy ching
nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san
gan lién vai dat.

+ Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19
ban hanh keém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh
va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i voi
truong hop phai thuyc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cda phap luét.

BS Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 04 gio lam
TTHC tai Bud6c 4 PCM viéc
R N £ S Lanh dao 08 gio lam
B6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budce S VPPKPD viée
Truong hop du diéu kién: Phat hanh, giri Phiéu
Chuyén ‘thérng tin dé xac dinh nghja vu tai Phidu
chinh vé dat dai dén Co quan thué doi voi chuvén
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh 20 aids Lo thény o
B7 | theo quy dinh cta phép luét; Van thu 810 L ong
. « A 1 s viéc deé xac dinh
Truong hop khong du diéu kién: Phat hanh - -
N . X A \ N nghia vy tai
thong bao, chuyén trd hd so kem theo thong chinh
bao néu 16 ly do dén noi tiép nhan ban dau dé
trd cho nguoi yéu cau dang ky.
- Co quan Thué xac dinh va théng bao thu
ng}na Vu~ta1 Chl‘I‘{h df)l Vol trudong hgp pl}al thgc Co quan | gy gian va quy trinh
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap Thué va s .
~ e thuc hién theo quy dinh
luat. . NUOL SU | tia Co quan Thué
B8 | - Nguoi su dung dat thuc hién nghia vu tai dung dat ~ q, N
; A - Khong tinh vao thot gian
chinh. thuchién | o quyét tha tue hanh
* Két qua: Thong tin tir co s¢ dir liéu duoc lién | nghia vu tai fhinhqvéy dit dai.
thong hodc chirng tir hodc gidy to ching minh chinh '
da hoan thanh nghia vu tai chinh
Hé thong tu
dong bo va
chuyén
budc (t/h
A khong dong | Cac giay to
. A B6 phan bd tl%i tiépg ch%’ln;
Tiép nhan thong tin vé viéc dd hoan thanh | TN&TKQ T i -
B9 . R Th A AR A 1A N nhén clua minh d3
NVTC; chuyén dén vién chirc gidi quyét ho so. | Trung tam N N C s
PVHCC cong de}n hoan thanh
trong gio NVTC
hanh chinh,
chuyén tiép
trén hé

thong)
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Thuc hién chinh ly, cdp nhat bién dong vao hd Vl?n Chlfc
. , AU L o .. | hodc nhan PR
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; cap moi o 08 gio lam
B10 . 4 , A N - 2 A vién duoc oA
Giay chung nhan hodc xac nhan thay doi trén . 4 viéc
A . A ax A giao nhiém
Giay chung nhan da cap. vu
B11 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 02 gio lam
TTHC tai Budc 10 PCM viéc
B12 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai B11 | Lanhdao | 02giolam
yetket qua glat quy ~ VPDKDD viée
- Nh@n hd so, vao sb, sb theo ddi, vao sd vao
s0 cap GCN, tich phap ly, scan, photo GCN,
vao sO, dong dau cdp nhat hd so dia chinh,
chuyén file scan 1én phan mém. < 1
B13 | - Ban giao két qua cho TTPVHCC. VY)?;IE}]})HD 04 %E(éyclam
- Ban giao ho so vé phong Thong tin — Luu trir '
thuc; hién viéc luu trr ho 50. ,
- Két thuc quy trinh cia ho so trén HE thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh. B phan
Bl4 | Tra ket qua cho nguoi ndp ho so. TN&TKQ Gid hanh Két aud
- Xac nhén tra ket qua trén He thong thong tin | Trung tam chinh q
giai quyét tha tuc hanh chinh PVHCC
Quy trinh ngi bg, quy trinh dién ti¥ tai Chi nhanh VPDPK: (Thuc hién nhu quy trinh cia
I Van phong dang ky dat dai. Truong hop cac budce cia Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai khong cé co quan chuyén mon nhu Van phong dang ky th1 chuyen hd so dén bude tlep
theo, thot gian thuc hién budc nay s€ dugc tinh cho Budc tlep theo)
Biéu miu
o |- Mau s6 18 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/NB-CP ngay 12/06/2025

cuia Chinh phu;

-Mau s6 19 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/06/2025

cua Chinh phu.




207

MAu s6 18. Pon dang k}'f~bié’n dong gf’lt dai, tai san gin lién véi dat
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap — Ty do — Hanh phic

PON PANG KY BIEN PONG DAT PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Kinh gl @ tevveveieneinninnennnens (1)
1. Nguoi str dung dat, chu sé hitu tai san gan lién voi dat, ngudi quan ly dat:
Q) TN 2 ) e
b) Gidy to nhan than/phap nhAn(2): ..o :
C)Pia chi(2): .. o
d) Pién thoai lién hé (néucod):........................ Hop thu dién tir (néu co): ..

2. N6i dung bién dong (3):

3. Giay to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don nay gdm c6 (4):
(1) Gidy chting nhan d3 cap;

() e
(B) o

Cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that va chiu trach nhiém trude
phap luat.

....... , ngay ... thang ... nam ... ...
Neguwoi viet don
(Ky, ghi 1o ho tén va dong dau néu co)

Huwéng din ké khai don:

(1) Péi véi ho gia dinh, ca nhan, cdng déng dan cu, nguoi gbe Viét Nam dinh cu & nude ngoai
thi ghi “VPDKDD/Chi nhanh VPDKDD......” noi co6 dat. Déi vai t6 chirc trong nude, to chire
t6n gido, to chire ton giao truc thudc, to chuc kinh té c6 von dau tu nude ngoai, td chirc nudc
ngoai cé chl'Ic ning ngoai giao va to chirc nudc ngoai, ca4 nhan nudc ngoai thi ghi
“VPDKDD...” noi co dat.

(2) Ghi thong tin nhu trén g1ay ching nhan da cap. Truong hop nhan chuyén quyen sir dung
dat, quyén s hitu tai san gan lién voi dat thi ghi théng tin cia bén nhén chuyen quyeén.
(3) Ghi noi dung bién dong nhu: “nhan chuyen nhuong, nhan ting cho ..., cap lai Gidy chung
nhan do bi mat, cap déi Gidy chung nhén ..

Truong hop dé nghi cap lai G1ay chiing nhan do bi mat thi ghi noi dung: “a"e nghi cap lai Gzay
chimg nhdn do bi mdt” va thé hién thong tin Gidy chung nhén bi mat gdm: S6 vao sb cap
Gidy ching nhan...... : 86 phat hanh Gidy chung nhan (S6 seri)....... 7, truong hop nguoi su
dung dat, chu s hitu ta1 san gan lién véi dat khong co thong tin vé G1ay chirng nhan da cap
thi khong ké khai ndi dung tai muc nay. Co quan gidi quyét thu tuc hanh chinh kiém tra ho so
dia chinh, co s& dit liéu dat dai dé xac dinh cac thong tin tai muc nay, trong d6 théng tin bat
budc phai co 1a thong tin S6 vao so cap Gidy ching nhan hodc S phat hanh Gidy chiing nhan
(S6 seri).

1 ru’o‘ng hop c6 nhu cau cdp méi Gidy chimg nhdn thi ghi ““c6 nhu cdu cdp méi Gidy chimg
(4) Gh1 cac loai gidy to ndp kém theo Pon nay.
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MAu s6 19. Phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia vu tai chinh vé dét dai

TP " CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN DON VI CHUYEN Doc lap — Ty do — Hanh phuc
THONGTIN) s
S6: ... /PCTT . , ngay ... thang ... Nam ....
PHIEU CHUYEN THONG TIN PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHiINH VE PAT DAI
_ Kinhgti: ..o
I. THONG TIN VE HO SO THU TUC
1.1. M3 s6 ho so tha tuc hanh chinh®: ... ... ... ..
1.2. Ngay nhan dahosohop 16®: ...

1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG DPAT, CHU SO HU'U TAI SAN GAN
LIEN VOL PAT

21.Tén®:

2.2 Biachi O

23.S6 dién thoai lien hé: ... ... ... ... Email (néu CO) o
2.4. Ma s6 thué (08U CO): .....oee e

2.5. Gidy to phap nhan/S6 h chiéw/So dinh danh ca nhan ®:

2.6. Loai tht tuc can xac dinh nghia vu tai chinhn - ... ... ...

III. THONG TIN VE PAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

3.1. Théng tin vé dat

3.1.1. Thira datsb: ....................... cToban ddsd: .o

3.1.2 Piachi tail:

3.1.3. Gia dat

- Gia dat theo bang gia (d6i voi truong hop ap dung gia dat theo bang gid): ..... m
- Giadatcuthé: ... M?

- Gia tring dau gid: ...................... Mm?

- Gia dat trude khi chuyén muc dich st dung dat ...

3.1.4. Dién tich thira dat: ..................... M?
- Dién tich st dung chung: ...................... M
- Dién tich st dung riéng: ...................... M?
- Dién tich phai nop tién sir dung dat/tién thué dat: ...................... M?

- Dién tich khong phai ndp tién st dung dat/tién thué dat: ...................... M
- Dién tich dat trong han muac: ...................... M?

- Dién tich dat ngoai han muac: ...................... M?

- Dién tich chuyén muc dich st dung dat: ...................... M?

3.1.5. Ngudn goc st dung dat: ...
3.1.6. Muc dich st dung dat ®: ...
Muc dich st dung dat trude khi chuyén mucdich: ...

3.1.7. Thoi han st dung dat:

- On dinh l4u dai o

- Cothothan: .......... nam. Tu ngay ....... foo.... /... dénngay : ....... fo.. lo.....
- Giahan .......... Néam. Tu ngay ....... fo. fooi. dénngay : ....... fo.... lo.....
3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat Turngay © ....... /S lo.....

3.1.9. Hinh thire st dung dat®: ...

3.1.10. Gidy to vé quyén st dung dat":

2

2

2

3.2. Théng tin vé tai sin gin lién voi dat

3.2.1. Loai nha &, cong trinh: .......... : cap hang nha &, cong trinh: .................
3.2.2. Dién tich XAy dUNG: ... m?
3.2.3. Dién tich san xay dung/dién tich st dung: ..................................... m
3.2.4. Dién tich s¢ hitu chung: ........... m?; Dién tich s¢ hitu riéng: .................... m

2
2
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3.2.5.Sdtang: ...... tang; trong d6, sd tang ndi: .......... tang, sd tang ham: ...... tang
3.2.6. Ngudn goc: ........ P
328 Thoihansdhttudeén: ... ... i

IV. THONG TIN CU THE XAC DINH NGHIA VU TAI CHINH POI VOI TRUONG
HOQP THUE PAT PE XAY DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG DAT,
THUE PAT CO MAT NUOC

1. Béi voi thué dat dé xay dung cong trinh ngam trong long dat (khong phai la phdn ngdm
ciia cong trinh xdy dung trén mdt dat va khong phai la dat xdy dung cong trinh trén mat dt
phuc vu cho viéc vdn hanh, khai thac siv dung cong trinh ngdm):

- Dién tich dat m?

- Gia dat tinh tién thué dat: .........................

2. Dbi véi thué dat co mit nude:

- Diéntich dat: ................. m?

- Dién tich matnude: ................ m
- Gia dat dé tinh tién thué dit cua phﬁn diéntich dat: ........................

2

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH (chi 4p dung dbi v6i
ho gia dinh, ca nhan dugc ghi ng)

- Tién su dung QA
L phitrude ba: ...

VL. NHUNG GIAY TO KEM THEO DO NGUOI SU DUNG DAT NOQP (12

THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi 1o ho tén, dong dadu)
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HUONG DAN GHI MOT SO THONG TIN TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc L.

(1) Ghi M3 s6 ho so thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh ctia Chinh phi quy dinh vé
thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan du ho so hop 1€ trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

Muc II. Ghi thong tin vé nguoi st dung dét, chu sd hitu tai san gan lién véi dat. Truong hop
nhiéu nguoi cung chung quyén str dung dat, ciing chung quyén so hitu tai san gan lién véi dat
thi ghi thong tin mot nguoi dai dién va danh sach theo Mau s6 19a.

(3) Ca nhan ghi ho tén, ndm sinh,;

Ho gia dinh ghi tén va nam sinh cac thanh vién ho gia dinh ¢6 chung quyén st dung dat; vol
chdng ghi ho tén, ndm sinh cua ca vo va chdng; cong dong dan cu ghi tén cua cong dong.

T6 chuc ghi tén theo quyét dinh thanh 1ap hoic gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tu; c4
nhan nudc ngoal va nguoi gbc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai ghi ho tén, ndm sinh, quéc tich.
(4) Dia chi dé gui Thong bao nghia vu tai chinh va trong truong hop can thiét lién lac dé nghi
cung cap hd so bd sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyet dinh thanh 1ap hodc Gidy phép dang ky kinh doanh.. ..d6i véi to chuc; s6 ho
chiéu d6i voi ca nhan nudc ngoai va ngudi gée Viét Nam dinh cu & nudc ngoai; sd dinh danh|
d6i v6i ca nhan trong nudc.

(6) Ghi loai thu tuc nhu: cip Gidy chimg nhan lan dau, chuyén nhuong, ting cho, v.v...

Muc I11.

Piém 3.1. Ghi thong tin thira dat. Trudng hop cé nhiéu thira dét thi 1ap danh sach theo Mau s6
19a.

(7) Ghi s6 nha, tén duong, phé (néu co); tén diém déan cu (t6 dan pho thon, xom, lang, a ap, ban,
bon, budn, phum, soc, diém dan cu tuong tu) hodc tén khu vuce, xu ddng (dbi voi thira dat ngoai
khu dan cu); tén don vi hanh chinh cac cap x4, tinh noi ¢o thira dat.

(8) Muc dich st dung dat theo phan loai dét va la muc dich tinh thu tién sir dung dét, tién thué
dat hodc muc dich sau khi chuyén muc dich st dung dat.

(9) Ghi hinh thic st dung dat nhu: Giao dat khong thu tién st dung dat/Giao dat co thu tién st
dung dat/Thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué/Thué dét tra tién thué dat hang nam;
truong hop chuyén hinh thirc stir dung dat thi ghi hinh thtre sir dung dat trude khi chuyén va saul
khi chuyén.

(10) Ghi tén loai gidy to, sd, ngay , thang, nam va trich yéu ciia van ban. Vi du: Quyét dinh giao
dat s6 15/QD-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v...

Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gin lién vdi dat theo Pon dang ky dit dai, tai san gin lién
vSi dat. Trudng hop co nhidu nha &, cdng trinh thi 1ap danh sach theo Mau s6 19a
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27. Quy trinh (1.013994): Pang ky, cAp Gidy chitng nhin ddi véi truong hop chuyén
nhwong du 4n diu tw ¢6 siv dung dat (QT-27.T)

Pham vi:

Ap dung ddi véi Cha dau tu thue hién du an cé st dung dét, bén nhan chuyén nhuong
1 du an bat dong san khong phai 1a td chire kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai.

(Trudng hop bén nhan chuyén nhuong du an bat dong san 13 to chirc kinh té ¢6 von dau
tu nudc ngoai thi viéc dang ky dat dai duoc thuc hién trong trinh tu, tha tuc giao dét, cho
thué dat theo quy dinh).

Quyét dinh cong bd

2 - Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 cua B6 Nong nghiép va Mai truong;
- Quyét dinh 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cia Giam doc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.

Thanh phan hd so

Khi nép hé so, nguoi yéu cau ding ky dwoc lua chon ndp ban sao gidy 16 va xudt trinh
ban chinh dé can bo tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu hodic ngp ban chinh gicij/ to hodc
nop ban sao gidy to dd cé cong chimg hodc chirng thue; truomg hop ndp hé so theo hinh
thirc triec tuyén thi ho so ngp phdai dwoc s6 héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to di
3 dwoc cong chung, chung thuc.

Poi voi truong hop thie hién xdc nhdn thay doi trén Glay chimg nhdn dé cdp thi nguoi
yéu cdu ding ky ndp ban géc Gidy chiing nhén da cap.

Truong hop nép ban sao hodc ban s6 hoa cdc logi gidy 1o thi khi nhdn két qua gidi quyét
thi tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh cdc gidy to thuéc thanh
phan hé so theo quy dinh.

a) Doi voi truong hop ddt de thiee hién duw dn chiea duwoc cdp Gidy chitng nhdn:

- Pon dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s 15 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Chung tir chitng minh viéc hoan thanh nghia vu tai chinh ctia bén chuyén nhuong va
bén nhan chuyén nhuong du an, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich st dung dat dé thuc hién du an.

- Vian ban cho phép chuyén nhuong du an hoac mot phﬁn du an cia co quan co tham
quyén theo quy dinh ctia phap luat.

- Hop ddng chuyén nhuong du an hodc mét phan du an theo quy dinh ctia phéap lut.

- Manh trich do ban dd dia chinh ddi véi truong hop chuyén nhuong mét phan du an ma
quyén st dung dat dé thyc hién du an chua duoc cap Gidy ching nhan da duoc VPDKDD
ky duyét theo quy dinh.

b) Déi véi trueomg hop ddt dé thue hién dw dn da dwoc cdp Gidy chimg nhdn:

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 18 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Gidy chung nhén d3 cap cho bén chuyén nhuong du an bat dong san.

- Chtng tir ching minh viéc hoan thanh nghia vu tai chinh ddi v6i truong hop co thay
d6i nghia vu tai chinh (trir truong hop duoc mién hodc cham ndp theo quy dinh cia phap
luat).

- Vian ban cho phép chuyén nhuong du an hoac mot phﬁn du an cia co quan co tham
quyén theo quy dinh ctia phap luat.

- Hop ddng chuyén nhuong du an hodc mét phan du an theo quy dinh ctia phéap luét.
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- Ban vé tach thoa dét, hop thura dat theo Mﬁu s6 22 ban hégnh kem theo Nghi dinh s
151/2025/ND-CP ddi voi truong hop chuyén nhuong mét phan du an ma quyén su dung
dat dé thuc hién du an da duoc cap Giay chirng nhan.

S6 lwong hd so: 01 bo

Théi han giai quyét:

- DI voi truong hop dat dé thuc hién du an chua duoc cap Gidy chimg nhan thi thoi
gian giai quyét khong qua 20 ngay lam viéc.

-béi v6i truong hop dat dé thuc hién du an di duoc cap Gidy ching nhén thi thoi gian

4 giai quyét khong qua 08 ngay lam viéc. 7 .
Thoi gian thie hién khong tinh thoi gian co quan co tham quyén xdc dinh nghia vu tai
chinh vé ddt dai, thoi gian thwe hién nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung dat, thoi gian
xem xét xir Iy doi voi triong hop sir dung ddt cé vi pham phdp ludt, thoi gian trung cdu
gidm dinh.
Hinh thirc tiép nhan va tra két qua
- Trquc tiép tai Chi nhanh ,thu(f)c Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi.
5 - Cong Dich vu cong Qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
- Thong qua dich vu buu chinh céng ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu, qua
thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hoac qua uy quyén theo quy dinh cia phap luat.
Mikc d9 dich vu cong: mot phan
Lé phi
6 Viéc thu Phi, L€ phi thuc hién theo quy dinh cua Luat phi va 1€ phi, cac van ban quy
pham phap luat huéng dan Luat phi va 1€ phi va theo quy dinh cua Hoi dong nhén dan
Thanh pho (cac khoan thué, thu khac c6 lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién
hanh).
Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: o , ,
+ Van phong dang ky dat dai do1 voi truong hop dat dé thuc hién du an da duoc cap Giay
7 chiing nhan. ) ) ) o
+ Co quan ¢6 chuc nang quan ly dat dai cap tinh doi voi truong hop dat dé thuc hién du
an chua dugc cap Gidy ching nhan.
8 Quy trinh xir ly cong viéc
Truong hop bén nhan chuyen nhwong dy an bt dong san khong phai la to chirc
I kinh té c6 vén diu tw nwéc ngoai va dit dé thye hién dy an chwa dwgc cap Glay
chirng nhan (20 ngay lam viéc)
Trach Th?:l glan Bi?au
TT Trinh ty rac (’m o1 ngay mau/
: nhiém tinh 08 gio I o
: R o Keét qua
lam viéc)
A . Lanh dao 04 gid lam
B2 | Phan cong nhiém vu PCM VPPKDD viée
Phan céng nhiém vu vién chirc hodc nhan vién | Lanh dao 04 gid lam
B3 . 1 1A A
phong xtr 1y ho so PCM viéc




213

B4

Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo
quy dinh cua Luat bat dai:

- Truong hop khéng du diéu kién thuc hién
quyén thi du thao thong bao Iy do trinh nguoi
c¢6 tham quyén phé duyét phé duyét;

- Truong hop du diéu kién thuc hién quyén thi:
+Kiém tra, ky duyét méanh trich do ban do dia
chinh déi véi truong hop nguoi str dung dét co
nhu cau xac dinh lai kich thuéc cac canh, dién
tich cia thira dét.

+ Trich luc ban dd dia chinh d6i voi truong hop
Gidy ching nhan di cap chua sir dung ban d6
dia chinh ma nguot st dung dét ¢6 nhu cau cép
moi Gidy chung nhan quyen su dung dat,
quyén sd hiru tai san gan lién voi dat hodc
thude truong hop phai cap moi Gidy chung
nhén quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién véi dat.

+ Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s 19
ban hanh kém theo Nghi dinh $6
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh
va théng bao thu nghia vu tai chinh dbi véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cuia phap luat

Vién chuc

hodc nhan

vién duoc

giao nhiém
vu

40 gio lam
viéc

BS

Kiém tra, xem xét xac nhan két qud giai quyét
TTHC tai B4

Lanh dao
PCM

08 gio lam
viéc

B6

Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai B5

Lanh dao
VPDKDD

08 gio lam
viéc

B7

- Truong hop du diéu kién: Phat hanh, g
Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai dén Co quan thué déi véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cta phap luat.

- Truong hop khong du diéu kién: Phat hanh
thong bao, chuyén tra hd so kém theo thong
bao néu rd 1y do dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cép x4 hodc Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cap tinh tai Budc 15 dé tra cho
ngudi yéu cau ding ky.

Vian thu

04 gio lam
viéc

B8

- Co quan Thué xac dinh va théng béo thu
nghia vy tai chinh d6i véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap
luat.

- Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai
chinh.

* Két qua: Thong tin tir co s dit liéu duoc lién
thong hodc ching tir hodc gidy to chimg minh
da hoan thanh nghia vu tai chinh

Co quan
Thué va
nguol su
dung dat
thuc hién
nghia vu tai
chinh

- Thoi gian va quy trinh
thuc hién theo quy dinh
cia Co quan Thué.

- Khéng tinh vao thoi gian
giai quyét thu tuc hanh
chinh vé dit dai.
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Hé thong tu
dong bd va
chuyén budc

(Yhkhong | Cac giay
Tiép nhén thong tin vé viéc d3 hoan thanh B phan ‘dAong tio th} to ‘chunig
, A n . i 1x | TN&TKQ | ti€ép nhan cia | minh da
B9 | NVTC; chuyén dén vién chic giadi quyét ho N R A \
o Trung tam cong dan hoan
' PVHCC trong gio thanh
hanh chinh, NVTC
chuyén tiép
trén hé
thong)
- Dy thdo thong bao vé viéc cham dut quyén va
nghia vu cua bén chuyén nhuong trong hop
dc?ng thueA dat (d?l VOl t,rgoc hop ,trucycx dety 0| rien chirc
ky hop dong thué dat véi nha nudc) dé€ gui co hos n
AT 2 A . odc nhan e 1
quan thu€; bao cdo S& Nong nghiép va Méi o 40 gid lam
B10 . FOA 1A o 1 vién duoc . n
truong (de€ cap nhat ho so quan ly). ‘ 20 nhiém viéc
_ Thuc hién viéc 1ap, cap nhat, chinh Iy hd so | & e
dia chinh, co sg"y dir liéu dat dai. i
- Hoan thién ho so, trinh S& Nong nghiép va
Moi truong cap Giay chirng nhan.
BI1 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 08 gid lam
TTHC tai B10 PCM viéc
oy | i nhn k& qud gidl qé TIHCRBLL | aup ggo |08 i lam
rinh lanh dao S& Nong nghiép va Moi | /o on vide
truong
B13 Cap Gidy chung nhan quyen sir dung dat, | Lanh dao 32 gid lam
quyén sd hitu tai san gan lién VO’l dat Sé& NNMT viéc
- Hoan thién, chuyén két qua vé TTPVHCC | Can b luan
Bl4 de tra két qua. chuyén ho 04 gid lam
- Két thuc quy trinh cua ho so trén HE thong SO cua viée
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. VPDKDD
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh. A 1a Giay
Y1 A \ NN B phéan e 1 ,
- Tra két qua cho nguoi ndp ho so. Gid hanh chiing
B15 , A n LA s A TTA A N TN&TKQ . A
- Xac nhan ,tra két qua trén HE thong thong TTPVHCC chinh nhén
tin gidi quyét tha tuc hanh chinh.
Truwong hgp bén nhén chuyen nhwong dy an khong phal 14 to chirc kinh té c6 von
111 diu tw nuéc ngoaiva dit dé thue hién dy 4n da dwoe cap Glay chirng nhan (08 ngay
lam viéc)
B2 Phén cong nhiém vu cho phong chuyén mén Lanh dao 02 gio lam
VPDKDD viéc
Phan céng nhiém vu vién chirc hodc nhan vién | Lanh dao 02 gid lam
B3 \ o - A
phong xu ly PCM viéc
- Kiém tra di€u kién thuc hién quyén theo quy
dinh ciia Luét Dat dai doi voi truong hop thuc A ,
Vién chic
hién quyén cua nguoi sir dung dat, ctia chu so hos A
odc nhan e 1
hitu tai san gan lién voi dat. o 16 gio lam
B4 . . vién dugc A
- Truong hop khéng du diéu kién thuc hién 20 nhiém viéc
quyén thi du thao théng béo 1y do trinh lanh | S e

dao Van phong Dang ky dat dai phé duyét,
- Truong hop du diéu kién thuc hién quyén thi:
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+Kiém tra, ky duyét méanh trich do ban do dia
chinh déi véi truong hop nguoi str dung dét co
nhu cau xac dinh lai kich thuéc cac canh, dién
tich ciia thira dét.

+ Trich luc ban dd dia chinh d6i voi truong hop
Gidy ching nhan di cap chua sir dung ban d6
dia chinh ma nguoi st dung dét ¢6 nhu cau cép
mot Gidy chung nhan quyen su dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién v6i dat hodc
thudc truong hop phai cap méi Gidy chimg
nhan quyén str dung dat, quyén sd hitu tai san
gan lién voi dat.

+ Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau sb 19
ban hanh kém theo Nghi dinh $6
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh
va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cta phap luat va du thao Thong
bao bang vin ban cho co quan thué vé viéc
chim dut quyén va nghia vu ciia bén chuyén
nhuong du an trong hop dong thué dat dbi véi
truong hop chuyén nhuong du an dau tu ¢o sir
dung dat duoc Nha nudc cho thué dat thu tién
thué dat hing nam.

Kiém tra, xem xét xac nhan két qud giai quyét L? nh daoA 08 gid lam
BS | TTHC tai B4 phong thude viée
) VPDKDD i
« a1 A n e A ) Lanh dao 08 gid lam
B6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai BS VPDKDD viee
Truong hop du diéu kién: Phat hanh, gui
Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dét dai dén Co quan thué d6i
véi1 truong hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap luit; y 04 gid lam
B7 | Truong hop khong dit diéu kién: Phat hanh | V2" (¥ vide
thong bao, chuyén tra hd so kém theo thong
bao néu rd 1y do dén co quan tiép nhan ho
so tai Budc 14 dé tra cho ngudi yéu ciu
dang ky.
- Co quan Thué xac dinh va thong bao thu
nghfa vu tai chinh ddi voi truong hop phai | Coquan | Thoi gian va quy trinh
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh Thue va .= y 1
, , ~ e thuc hién theo quy dinh
cua phap luat. , nguoi su | oA quan Thué
B8 |- Nguoi su dung dat thuc hién nghia vu tai | dung dét _Khong tinh vio fhéyi sian
,Ckhllél}l A  qm 1A thl'fc hlen“ giai quyét thi tuc hanh
et qua: Thong tin tir co s¢ dit liéu duoc | nghia vu tai hinh vé d&t dai
lién thong hoac chung tir hodc gidy to chiing chinh chinh ve dat dal.
minh d& hoan thanh nghia vu tai chinh
Tiep nhan thong tin vé viée da hoan thanh | o . | Héthongtu | Cac giay
B9 | NVTC; chuyén dén vién chic giai quyét ho ™. &pTK Q dong bo va to chung
SO. chuyén budc | minh da
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Trung tam (t/h khong hoan
PVHCC dong bo thi thanh
tiép nhén cia NVTC
cong dan
trong gio
hanh chinh,
chuyén tiép
trén hé
thong)
- In du thao ndi dung xac nhan thay doi vao
Giéy chiing nhéan da cép hoic du thao Giéy
chiing nhan mai, ) .
- thh ly, qcalz n‘hAat bien dpng vao ho so dia Vién chirc
chinh, co s& dir liéu dqt dai. , ‘ hoc nhan
- Du théo théng bao vé viéc cham dat quyén N 12 gid lam
B10 . ~ C A X vién dugc A
va nghia vu cua bén chuyén nhuong trong | . hia viéc
hop déng thué dét (d6i véi trude hop truge | S0 HHeM
day c6 ky hop ddng thué dét véi nha nudc) Ve
dé gui co quan thué; bao cdo S& Nong
nghiép va Mbi truong (dé cap nhat hd so
quan ly)
B11 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyét | Lanh dao 04 gid lam
TTHC tai B10 PCM viéc
P S % . Lanh dao 04 gio lam
B12 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai B11 VPDKDD viée
- Van thu 1dy sd, dong dau, phat hanh két qua
TTHC,qdinl} trén HT TTGQTTHC. . 04 oid lam
B13 | - Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so. Van thu 810
- Két thuc quy trinh cta hé so trén Hé théng viee
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Thu phi, 18 phi theo quy dinh. B6 phan Giay
B14 |-Trd két qué cho nguoi ndp ho so. TN&TKQ Gio hanh chung
- Xac nhan tra két qua trén HE thong thong | TTPVHCC chinh nhan

tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

Trueong hop chuyén nhrong dy dn ddu tw c6 sir dung dat dieoc Nha nuce cho thué ddt thu tién
thué dat hang ndm thi tai budc thu Iy, can bo dw thao thong bdo bang van ban cho co quan thué
vé viéc cham durt quyén va nghia vu cua bén chuyén nhuong dw dn trong hop dong thué dat

Truwong hop bén nhin chuyén nhwong dw dn bit dpng sin la t6 chice kinh té cé von

I | dau tw nwée ngodi thi vi¢c ding ky dit dai dwoc thwe hién trong trinh tu, thi tuc giao
dit, cho thué dit theo quy dinh
BIEU MAU
9 | 1. Mau s6 15 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

2. Mau s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
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28. Quy trmh (1. 013945) Té chiic kmh te nhan chuyen nhu'()’ng, thué quyen sir dung dat,
nhin gop von bang quyen sir dung dat dé thye hién dur dn dau tr (QT-28.T).

Pham vi:

Ap dung déi voi cac To chic kinh té.

Quyét dinh cong bo

- Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 cua BO Nong nghiép va Moi truong;
- Quyét dinh 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cua Giam doc Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong.

Thanh phan ho so

Khi nép ho so, 16 chiec kinh té dwoc hwa chon ngp ban sao gidy to va xudt trinh ban chinh
dé can bo tiép nhén ho so kiém tra, doi chiéu hodc ngp ban chinh gidy to hodc ngp ban sao
gidy to di c6 cong chimg hodc chimg thuc theo quy dinh cua phap ludt vé cong chimg,
chieng thuc. Truong hop nép ho so* theo hinh thirc truc tuyén thi ho so ngp phai dwoc s6
hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy (o da dwpc cong chimg, chimg thuc.

- Vin ban dé nghi chap thuén cho td chirc kinh té nhan chuyén nhuong, thué quyén sir dung
dat, nhan gop von bang quyén sir dung dat dé thyc hién du an dau tu theo Mau s6 49 ban
hanh kém theo Nghi dinh 151/2025/ND-CP.

- Trich luc vi tri khu dét ma nha dau tu dé xuét thuc hién du 4n.

S6 lwgng hé so

01 bo

Thoi han giai quyét:

- Budc 1: S& Nong nghiép va Méi truong chu tri, phdi hop véi cac co quan ¢6 lién quan t6
chirc tham dinh: 15 ngay

- Budc 2: Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ¢6 van ban chap thuin hodc khong chap thuan:
05 ngay lam viéc

- Poi voi cac xa mlen nui, bién gidi; dao; ving co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; viing
¢ diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyc hién dugc tang thém khong
qua 10 ngay so voi tong thoi gian thuc hién thi tuc nay.

Hinh thirc tiép nhin va tra két qua

- Truc tiép tai Chi nhanh truc thude Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi.
- Céng Dich vu cong Qubc gia: https://dichvucong gov.vn

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh ctia Thu tudng Chinh phi, qua thué
dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hoac qua ty quyén theo quy dinh ctia phap lut.

Lé phi

Viéc thu Phi, Lé phi thuc hién theo quy dinh cta Luét phi va 1€ phi, cac vin ban quy pham
phap luat huong dan Luat phi va 1€ phi va theo quy dinh cua Hoi dong nhéan dan Thanh pho
(cac khoan thug, thu khac co lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).

Co quan thyc hién thu tyc hanh chinh: ) /
- Co quan c¢6 tham quyén quyet dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho.
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- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Nong nghiép va Mai trudong

8 Quy trinh xir ly cong viéc
Biéu
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian mau/
Két qua
Buée | Sé Nong nghiép va Méi trudng chi tri, phdi hop véi cdc co quan c6 lién quan té chire
1 | thim dinh (15 ngay)
B2 | Phéan cong nhiém vu chuyén mén cho PCM La%(}SO 0,25 ngay
B3 | Phan cong nhiém vu cho chuyén vién giai quyét Li)néll\(j[ao 0,25 ngay
Chuyén
vién thu ly;
Chuyén phong thong ké dat daiva do dacban d6 | Lanh dao
B4 dé kiém tra chéng lan sir dung dét,qquy hoach ké phong 0.25 ngay
hoach st dung dat dugc cap c6 tham quyén phé thong ké ’
duyét dat dai va
do dac ban
4o
Cung cap thong tin bang vin ban két qua kiém tra | Phong théng
B5 | chong lan st dung dit, quy hoach ké hoach sir | ké dat dai va | 0,25 ngay
dung dat duoc cap co tham quyén phé duyét do dac ban dd
Chuyén vién dy thao vin ban xin y kién tham gia
B6 | ciia cac sd ban nganh, UBND cép x4 c6 lién quan; | Chuyén vién | 1,25 ngay
trinqh 1anh dao PCM ky duyét , , Van ban
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyet Lanh dao . xin v kién
B7 | TTHC i Bs e PCM 0.5 ngay | "o noi
B8 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai B7 La]nﬂh Hda[(erO 0,5 ngay dunfi eZEn y
B9 Van thu S& NNMT phat hanh van ban, chuyén | Vin thu S 0.5 ngdy
té1 Lanh dao co quan dugc lay y kién NNMT ’
Céc S&, ban, nganh va UBND cép xi duoc ldy v Cac S 0}; be‘m, Ehm, g,lr;aAn < 1
B10 | kién tiép nhén, xir 1y va gii y kién bing van ban | NS V2 | cho¥ kien | Vap bay
vé Lanh dao S& Nong nghiép va Méi truong UBN]? «ap ong qua | cho y kieh
xa 07 ngay
- Tong hop v kién dong gop cta cac co quan, du
thao van ban tham dinh bao cao UBND Thanh
B11 | phd Chuyénvién | 2.5 ngay
- Truong hop ho so khong du diéu kién, du thao
Thong bao néu 10 1y do
Kiém tra, xem xét xac nhan két qua giai quyet Lanh dao .
BI2 | ITHC wi B11 e PCM 0.5 ngay
BI3 | Phé duyét két qué gidi quyét TTHC tai B12 La%‘}s" 0,5 ngay
B14 Van thu S6 NNMT phat hanh, chuyén Lanh dao | Van thu So 0.5 ngay
Vin phong UBND Thanh pho NNMT ’
Buéce |Chii tich Uy ban nhan dan cap tinh c6 viin ban chap thuin hojc khéng chép thuin (05
2 |ngay lam viéc)
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Vin phong UBND Thanh pho tiép nhén, tham | Vin phong .
B1 dinh, bao cao Lanh dao UBND Thanh phé xem UBND 91 ngiy
xét, phé duyét Thanh phé lam viéc
Cha tich UBND Thanh phé ky vin ban, chuyén Chu HC}} 03 ngay
B2 o 1 UBND Thanh e
van thu phat hanh ph 5 lam viéc
g3 |Van thu UBND Thanh phd phat hanh, chuyén vé [Van thw UBND| 01 ngay
TTPVHCC Thanh pho lam viéc
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
- Tra két qua cho ngudi ndp ho so. Gi¢ hanh
B4 1. Xac nhén tra két qua trén Hé thong thong tin TTPVHCC chinh
giai quyet thu tuc hanh chinh.
BIEU MAU
Vin ban dé nghi chap thuan cho to chirc kinh té nhan chuyén nhuong, thué quyén sir dung
9 dat, nhan gop von bang quyén sir dung dat dé thuc hién du an dau tu (Mau so 49 tai Phu

luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phan dinh tham quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan cip

trong linh vuc dat dai).
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Mau s6 49. Vin ban dé nghi chap thuin cho t6 chirc kinh te nhin chuyén nhuong, thué
quyen sir dung dat, nhan gép von bang quyen st dung dit dé thue hién dy an dau tw

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
So: ... NAM Doc lap — Tw do — Hanh phuc

..., hgay ... thang ... ndm

Kinh gii: Chii tich Uy ban nhan dan?®. ...,
1. TS chitc d& nghi thure hien du An%: ..o
2. Ngudi dai dién hop Phap®®: ..o e
3.Piachi/tru sd chinh: ...
4. Diachi HEN ME: ... e
5. Pia diém thua dat/khu dat dé nghi cho t6 chirc kinh té nhan chuyen nhuong, thué quyén st
dung dat, nhan gop von bang quyén str dung dat dé thuc hién du an dau tu®: ...
6. Tong dién tich thira dat/khu dar’® (m2):..........oooooooooiociii e ,20m:
- Dién tich dat cta to chuc, ho gia dinh, ca nhan c6 quyén chuyén nhuong, cho thué quyén sir
dung dat, gop von bang quyén st dung dat ...........................
- Dién tich dat cua t6 churc, ho gia dinh, ca nhan khong c6 quyén chuyén nhuong, cho thué
quyén st dung dat, gop vén bang quyén st dung dat (néu co):..
- Dién tich dat do co quan, td chtre ciia Nha nudc quan 1y (néu co)
7. Muc dich st dung dat sau khi nhan chuyén nhuong, thué quyén si dung dat, nhan gop von
bang quyén st dung dat:........o.oocoooooe e,
8. Thoi han st dung dat sau khi nhan chuyén nhuong, thué quyén sir dung dat, nhan gop vén
DANG QUYEN ST AUNG QAL ..o,
8a. Hinh thurc giao dat/cho thué dat sau khi nhan chuyén nhuong, thué quyén sir dung dat, nhan
gop von bang quyén sir dung QAL e
9. Théng tin vé kha nang thuc hién du an sau khi nhan chuyén nhuong, thué quyén st dung dét,
nhan gop von bang quyén sir dung dat:
a) Thong tin vé ning luc tai chinh cta to chirc: du kién vé tong mirc dau tu... ..., von thudc s
hitu......., von huy dong...... tir cc t6 chuc, c4 nhan......., von tir ngdn sach nha nudc (néu co)
b) Thong tin vé du an dau tu co st dung dat cia to chirc kinh té: tén, quy mé, dia diém, tién do,
trong thoi gian sir dung dit co hay khong co vi pham phap luat vé dat dai
¢) Thong tin vé kha ning thoa thuan thanh cong véi nguoi stt dung dat dé nhan chuyén nhuong,
thué quyén str dung dat, nhan gop von bang quyén str dung dat dé thuc hién du an
d) Thong tin vé dang ky nhu cau st dung dat dé thuc hién du an khi co quan c6 tham quyén
lap/diéu chinh quy hoach, ké hoach sir dung dat (néu cé) ...........
10. Cac thong tin khac lién quan dén du an (néu €O). .....ocooovoveveeee.
11. Cam két:
a) St dung dat dung muc dich, chdp hanh dung cac quy dinh cia phap luat vé dat dai, ndp tién
str dung dat/tién thué dat (néu co) ddy du, dung han;
b) Cac cam két KhAC (NEU CO) .....o.ov oo,

PAI DIEN...

(Ky va ghi 16 ho tén, dong ddu néu cé)

% Ghi 18 tén cap tinh/cAp xa noi c6 dét
% Ghi 3 tén va céac thong tin theo glay 10 vé thanh 1ap/ding ky kinh doanh/chimg nhan dau tu...
30 Ghi 16 ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nim, co quan cip Cin cudc cong dan hoic s6 dlnh danh

hoic Ho chiéu;

31 Ghi: (1) tén don vi hanh chinh cAp x4, xa; (2) ghi tén thon/ap/ban/lang/budn/soc.... (néu co); (3)

thong tin khu dét theo hd so dia chinh (néu co)

32 Ghi: (1) tong dién tich khu dat ghi theo gidy to vé quyén sir dung dat ciia ngudi st dung dat hoic ho so
dia chinh hoic s6 liéu do dac cua to chirc lién quan...; (2) ghi dién tich tirng loai dét theo phén loai dat néu c6 thong
tin.
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29. Quy trinh (1.013946): Sir dung dat két hgp da muyc dich, gia han phwong 4n sir dung
dit két hop da muc dich (QT-29.T).

Pham vi:

Ap dung dbi véi Td chirc trong nudc, t& chue t6n gido, to chirc ton giao tryc thudc, to
chtrc nude ngoai co chirc nang ngoai giao, t6 chirc kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai su
dung dat da muc dich.

Can bg, cong churc va cac phong, ban, don vi ¢o lién quan thuéc UBND Thanh phé, So
Nong nghiép va Mai truong chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Quyét dinh cong b

- Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 cua B6 Nong nghiép va Méi trudng;
- Quyét dinh 1285/QDb-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cta Giam doc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.

Thanh phin hd so

Khi nép hé so, nguoi sir dung dat cueoe hea chon ngp ban sao gidy 1o va xudt trinh ban
chinh dé can bo tiép nhén ho so kiém tra, doi chiéu hodic ngp ban chinh gidy to hodc ngp
ban sao gidy 10 di co cong chimg hodc chimg thue theo quy dinh cua phdp ludt vé cong
chimg, chimg thyc. Truong hop nop ho 50 theo hinh thirc truc tuyén thi ho so ngp phai
dwoc 56 hoa tie ban chinh hodc ban sao g/ay to da dwoc cong chimg, chung thue.

a) Ho so dé nghi phé duyét phuong an sir dung dat két hgp da muc dich bao gdm:

- Van ban dé nghi sir dung dét két hop da muc dich theo Mau s 13 ban hanh kém theo
Nghi dinh 151/2025/ND-CP.

- Phuong an sir dung dat két hop.

- Gidy ching nhan da cap hodc mét trong cac loai gidy to vé quyén st dung dat theo quy
dinh cta phap luat (néu co).

b) Ho so gia han phuong an st dung dat két hop da muc dich: Vian ban dé nghi gia han
phuong an st dung dat két hop.

S6 lwgng hé so: 01 bo

Thoi han gidi quyét:

- Thoi gian phe duyét phuong an sur dung dat két hop: 15 ngay.

- Truong hop gia han phuorng an str dung dat két hop da muc dich: 07 ngay lam viéc.

Thoi gian trén khong bao gom thoi gian giai quyét cua co quan ¢d chue nang quén ly dat
dai ve xac dinh gia dat cu thé theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cia co quan co tham
quyen vé khoan dugc trir vao tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai
quyét cua co quan thué vé xac dinh don gia thué dat sO tién sir dung dat, tién thué dat
phai ndp, mién, giam, ghi ng tién sir dung dat, tién thué dat, phi, 1¢ phi theo quy dinh;
Thoi gian thyuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi st dung dfit; Thoi gian trich do dia
chinh thira dat.

Hinh thirc tiép nhan va tra két qua

- Tryc tiép tai Chi nhanh Trung tim Phuc vu hanh chinh céng thanh phd Ha Noi.

- Cong Dich vu cong Qudc gia: https://dichvucong gov.vn

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh phu, qua
thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hoidc qua ty quyén theo quy dinh cua phap luat.
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Mikc d9 dich vu cong: mot phan

Lé phi
6 Viéc thu Phi, L€ phi thuc hién theo quy dinh cua Luét phi va 1€ phi, cac van ban quy
pham phép ludt huéng dan Luat phi va 1€ phi va theo quy dinh cia Hoi dong nhan dan
Thanh pho (cac khoan thu€, thu khéac c6 lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).
7 Co quan thyc hi¢n TTHC: 7 ,
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.
- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Nong nghiép va Moi truong
8 Quy trinh xir ly cong viéc
I Truong hop phé duyét phwong 4n sir dung dit két hop da muc dich (15 ngay)
TT Trinh ty Tréch nhiém | Thoigian | Diop maw/
’ * Keét qua
A A A A Lanh dao S& .
B2 | Phan cong nhiém vy chuyén mén cho PCM NN&MT 0,25 ngay
Phén cong nhiém vu chuyén vién phong xur Lanh dao .
B3 Iy PCM 0,25 ngay
- Thu 1y ho so, bao cao Lanh dao phong,
Lanh dao S¢ chu tri, phoi hop voi cac so,
nganh co lién quan tham dinh phuong an 775 nod
sur dung dét két hop dé trinh Chu tich Uy I8 | Dy thao To
B4 ban nhan dan Thanh phd. Chuyén vién trinh, Quyét
- Gui phong Ké hoach tai chinh cung cap thu ly dinh
muc gia dat Du thao
- Du thao ho so :[rinh UBND TP ‘
- Truong hop ho so khong du diéu kién,
du thdo Théng bao néu rd ly do
Kiém tra, xem x€t xac nhan két qua giai Lanh dao . ,
BS | quyét TTHC tai B4 PCM I ngay Du thao
Lanh dao S Phuong an
B6 | Phé duyét két qua giat quyét TTHC tai BS aNNl\%[(BF 1 ngay st dung dat
két h
B7 | Phat hanh van ban Van thu 0.5 ngay et hop
Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh chap ~
n < o £ n . Lanh dao .
B8 | thuan hodc khong chap thuan phuong an 04 ngay
, A1 A UBND TP
su dung dat két hop
i Th}l pAh b 167 phi theo qauy Admhg B phéan s
- Tra két qua cho nguoi ndp ho so. Gid hanh
B9 S AT R ST R R | TN&TKQ ,
- Xac nhan tra két qua trén Hé thong TTPVHCC chinh
thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh.
11 Truong hop gia han phuong an sir dung dat két hop da muc dich (07 ngay lam viéc).
Thoi gian . 3
TT Trinh tu Trach nhigm | (Mh moi | Biéu mau/
: * ngay 08 gio Keét qua
lam viéc)
B2 Phan cong nhiém vu chuyén moén cho Lanh dao S& 04 gio lam
PCM viéc
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Phan cong nhi€m vu chuyén vién phong Lanhdao | 04 gio lam
B3 ) 1 A
xu ly PCM viéc
Ra soat, kiém tra ho so, truong hop kiém
tra thay ho so da diéu kién xu 1y thi:
- C6 van ban xin y kién cac s, nganh ¢
lién quan tham dinh phuong an sr dung
dat két hc}ylp theo dé nghi cua td chuc. o Du thio To
B4 |- Giao p ong Ké hoach tai chinh cung Chuyén vién 28 gio lam trinh, Quyét
cap muc gia dat 7 viéc dinh
- Du thdo van ban tham dinh. '
- Hoan thién hd SO, chuyén Lanh dao
PCM xem xét duyét ho so.
* Truong hop hd so khong du diéu kién,
du thdo Théng bao néu 6 ly do
BS Kiérp tra, xem xét xac nhan két qua giai | Lanh dao 04 gio lam
quyét TTHC tai B4 PCM viéc
« a1 An o e A . Lanh dao S& | 04 gid lam
B6 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai BS NN&MT viée
B7 | Phat hanh van ban Vanthy | %80 1em
Chfi tich ij bafl nhan Adén céP tinh chép UBND thanh | 08 gi¢ lam
B8 | thuan hodc khong chap thuan gia han hé o n
phuong an sir dung dat két hop pho viee
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh. B phéan Gi¢ hanh
- Tra két qua cho ngudi ndp ho so. TN&TKQ | chinh L 4
BY 1. Xac nhan tra két qua trén Hé théng | TTPVHCC Quyét dinh
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
8 BIEU MAU

Mau s6 13 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
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MAu s6 13. Pon dé nghi sir dung dit két hgp da myc dich
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Ty do — Hanh phuc
‘ .., hgay... thang... nam... ]
PON DE NGHI SU DUNG PAT KET HQP PA MUC PICH

Kinh gii: Chii tich Uy ban nhan dan' ......... ..
1. NGUOT ST dUNG A7 ...,
2. Pia chi/tru s& chinh: oo
3. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): .. ...
4. Thong tin vé thira dat/khu dat dang sir dung:
a) Thira dat s6: ..........oocoeeeen.. 4.2, TObAN A0 SO ..o,
b) Dién tich At (IN2): ... o.oeoeeoe oo,
¢) Muc dich st dung At ...l
d) Thoi han st dung QA
d) Tai san gan 1ién v8i At hieN CO: ... ooooiieooeeee oo,
e) Dia diém thira dat/khu dat (tai x&..., tinh...): ..o,
g) Gidy chiing nhan vé quyén st dung dat da cap:
S6 phat hanh: ...; S6vao sd: .....................  NGAY CAP: oo,
5. Noi dung dé nghi sir dung dat két hop:
a) Muc dich st dung dat két NP
b) Dién tich st dung dat két NP
C) Ly O e
6. Gidy to ndp kém theo don nay g0m cO™ ... ..o,

7. Cam két st dung dat dung muc dich, chap hanh dung cac quy dinh cta phap luat vé dat dai,
nop tien sir dung dat (néu co) day du, dung han;
Cac cam k€t Khac (N€U CO): ...

Ngwoilam don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

" Ghi rd tén cap tinh/cap x4 noi co dat.

2Péi véi ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sd, ngay/thang/nam, co
quan cép Can cudc cong dan hodc s6 dinh danh hoic Ho chiéu. . N ddi véi to chire thi ghi o
thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, t6 chirc su nghiép/van ban cong nhan t6
churc ton giao/dang ky kinh doanh/Gidy chung nhan dau tu d6i voi doanh nghiép/to chire kinh
te. ..

3 Truong hop da duoc cap gidy chung nhan dau tu/quyét dinh, chip thuan chi truong dau
tu/quyét dinh dy an... thi ghi rd muc dich st dung dat dé thuc hién du an dau tu theo giéy to
da cap.

4 Giéy to quy dinh tai trinh tu, thu tuc trong linh vuc vé dat dai ban hanh kém theo Nghi dinh
nay.
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30. Quy trinh (1.013995): Dang ky taisan gin llen v6i thira dat da dwoge cip Gidy chitng nhin
hoic dang ky thay doi ve tai san gan lién véi dit so voi ngi dung da dang ky, gia han thoi
han sé hiru nha ¢ cua t6 chire nuéc ngoai, ca nhan nwéc ngoai theo quy dinh cia phap luat
vé nha ¢ ndi dung di ding ky (QT-30.T)

Pham vi

Ap dung ddi véi hoat dong Bang ky tai san gan lién voi thira dat da duoc cap Gidy chung
nhan hodc ding ky thay doi vé tai san gan lién voi dat so voi ndi dung da dang ky, gia
1 han thoi han s¢ hitu nha 6 cua td chte nudc ngoai, ¢a nhan nudce ngoai theo quy dinh cua
phap ludt vé nha & noi dung da dang ky cua t6 chuc trong nudc, to chire ton giao, to chuc
ton gido truc thude, to chirc nudc ngoai ¢o chirc nang ngoai giao, to chirc kinh té ¢6 von
dau tu nudce ngoai; té chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai; ca nhan, cong dong dan cu,
nguoi géc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai.

Quyét dinh cong bd va co s& phap Iy khac®

2 - Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 cua B6 Nong nghiép va Mdi truong;
- Quyét dinh 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cia Giam doc Trung tdim Phuc vu
hanh chinh cong.

Thanh phin hd so

Khi ndp ho so, nguoi yéu cau ding ky dwoc lua chon ndp ban sao gidy 1o v xudt trin
ban chinh dé can bo tiép nhdn ho so kiém tra doi chiéu hodc ngp ban chinh gicij/ to hodid
nop ban sao gidy to di c6 cong chirng hodc chimg thuc; triong hop ngp ho so theo hink
thire tree tuyén thi ho so ndp phdi dwoc s6 héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to dd duwod
cong chumg, chimg thuec.

Poi voi truong hop thic hién xdc nhdn thay doi frén Gidy chimg nhén di cdp thi nguo
yéu cdu ding ky ndp ban géc Gidy chimg nhdn da cap

Truong hop ndp ban sao hodic ban sé héa cdc logi gidy 1o thi khi nhdn két qua gidi quyét
thit tuc hanh chinh nguwoi yéu cau ding ky phdi ndp ban chinh cdc gidy to thuéc thanh
phan hé so theo quy dinh.

(1) Don dang ky ‘pién dong dat dai, tai san gin lién voi dat theo MAu s 18 ban hanh kém
3 theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

(2) Gidy chung nhan da cap.

(3) Péi vdi tai sin la nha o

1. Gom mot trong cac loai gidy to sau day:

a) Gidy phép xdy dung nha ¢ hoac gidy phép xdy dung nha & co thoi han d6i voi truong
hop phai xin gidy phép xdy dung theo quy dinh cta phap luat vé xay dung;

b) Hop dong mua ban nha & thudc s& hitu nha nudce theo quy dinh tai Nghi dinh sO 61-
CP ngay 05 thang 7 nim 1994 ctia Chinh pht vé mua ban va kinh doanh nha & hodc gidy
t vé thanh 1y, hoa gia nha & thudc s hitu nha nudc tir trudc ngay 05 thang 7 nim 1994;
¢) Gidy to vé giao hodc ting nha tinh nghia, nha tinh thuong, nha dai doan két;

d) Gidy to vé sé hitu nha & do co quan c6 tham quyén cap qua cac thoi ky ma nha dat do
khong thudc dién Nha nudc xac 1ap sé hitu toan dan theo quy dinh tai Nghi quyét

3 Ngoai cac cin cir phap Iy chung, quy trinh nay dwoc xdy dung trén cic quy dinh sau:
- Luat Nha ¢ s6 27/2023/QH15,

- Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15.

- Luat Cac t6 chirc tin dung s6 32/2024/QH15.
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s6 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nam 2003 ctia Quéc hodi vé nha dat do Nha nudc da
quan 1y, bé tri st dung trong qua trinh thuc hién cac chinh sach quan Iy nha dat va chinh
sach cai tao xa8 hoi chi nghia truéc ngay Ol thang 7 ndam 1991, Nghi quyet
50 755/2005/NQ- UBTVQHI1 ngay 02 thang 4 nam 2005 cua Uy ban Thuong vu Quéc
héi quy dinh viéc giai quyét ddi vi mét sd truong hop cu thé vé nha dat trong qua trinh
thuc hién cac chinh sach quan ly nha dat va chinh sach cai tao x4 hoi cha nghia trudc
ngay 01 thang 7 nam 1991,

d) Giéy to vé mua ban hodc nhan tang cho hoac ddi hodc nhan thira ké nha & da ¢o chung
nhan cta cong ching hodc ching thuc cia Uy ban nhan dan cip co tham quyén theo quy
dinh ctia phap luat ddi voi truong hop giao dich trude ngay 01 thang 7 nam 2006.
Truong hop nha & do mua, nhén tang cho, déi, nhan thua ké ké tur ngay 01 thang 7 nam
2006 trd vé sau thi phai co van ban vé giao dich do6 theo quy dinh ctia phap luat vé nha
0.

Trudng hop nha & do mua cua doanh nghiép kinh doanh bat dong san dau tu xay dung
dé ban thi phai c6 hop déng mua ban nha & do hai bén ky két;

e) Ban an hodc quyét dinh ctia Toa an hodc gidy to cia co quan nha nudc c6 tham quyén
da co6 hiéu luc phéap ludt ma co xac dinh quyén sO hitu nha ;

g) Mot trong nhiing gidy to quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d va e khoan nay ma trén gidy
td d6 ghi tén nguoi khac va dang khong co tranh chap.

2. Truong hop ho gia dinh, ca nhan ¢ nha ¢ khong thude quy dinh tai muc 1 néu trén ma
thudce truong hop khong phai xin gidy phép xay dung thi duoc cap Gidy chung nhan
quyén st dung dat, quyén sO hitu tai san gén lién voi dat; dbi véi truong hop phai xin
phép xay dung thi phai c6 gidy xac nhan cua co quan c6 chirc ning quan ly v€ xay dung
cap huyén du diéu kién ton tai nha ¢ d6 theo quy dinh cta phap luat vé xay dung.

3. T6 chuic trong nude, to chue kinh té ¢6 vén dau tu nude ngoal nguoi goc Viét Nam
dinh cu ¢ nudce ngoai dau tu xay dung nha ¢ dé kinh doanh c6 glay to phu hop véi quy
dinh cua phap luat vé nha ¢ thi duoc cap Gidy chung nhan quyén str dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién voi dat.

Truong hop mua, nhén ting cho, nhan thura ké nha & hodc duoc sé hitu nha & thong qua
hinh thte khac theo quy dinh ctia phap luat thi phai co gidy to vé giao dich d6 theo quy
dinh cua phap luat.

4. Truong hop chu s¢ hitu nha & khong co6 quyen st dung dat d6i voi thira dat & do thi
viéc cdp Gidy chung nhan quyén st dung dét, quyén sd hitu tai san gan lién voi dat duoc
thuc hién nhu sau:

a) i voi t6 chirc nudc ngoai, c4 nhan nudc ngoai so hitu nha & tai Viét Nam thi phai co
gidy tO vé giao dich nha & theo quy dinh ctia phap luét vé nha &;

b) P4i v6i chu sé hitu nha & theo quy dinh cta phap luat vé nha 6 ma khong thude
truong hop quy dinh tai diém a khoan nay thi phai c6 glay to chiing minh veé quyen s&
hitu nha & theo quy dinh tai Piéu nay va hop dong thué dat hoic hop déng gop von
hodc hop dong hop tac kinh doanh hodc van ban chap thuan ctia nguoi sir dung dat
d6ng v cho xay dung nha & da duoc cdng chung hodc chimg thuc theo quy dinh cia
phép luat;

* Cac to khai thué theo quy dinh (néu co)

(4) Poi véi tai sin la cong trinh xdy dung khong phdi la nha 6:

1. Gom mot trong cac loai gidy to sau dy:

a) Gidy phép xay dung cong trinh hodc gidy phép xay dung cong trinh co6 thoi han déi
vé6i truong hop phai xin cdp gidy phép xay dung theo quy dinh ctia phap luét vé xay dung;
b) Giay to vé sd hitu cong trinh xay dung do co quan c6 thim quyén cap qua cac thoi ky,
trir truong hop Nha nudc di quan 1y, bd tri st dung;

¢) Gidy to vé mua ban hodc ting cho hodc thira ké cong trinh xdy dung theo quy dinh cta
phép luat;
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d) Ban an hodc quyét dinh ctia Toa an hodc gidy to cta co quan nha nudc c6 tham quyén
d3 co hiéu luc phap luat ma co xac dinh quyén sd hitu cong trinh xay dung;

d) Mot trong nhiing gidy to quy dinh tai cac diém a, b, ¢ va d khodn nay ma trén gidy to
d6 ghi tén nguoi khac va dang khong c6 tranh chép.

2. Truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu sé hitu cong trinh Xéy dung khéng
thudc quy dinh tai muc 1 néu trén ma thudce truong hop khéng phai xin gidy phep xay
dung thi duoc cap Gidy chung nhan quyén st dung dét, quyen s& hitu tai san gan lién véi
dat; ddi véi trudong hop phai xin phép xay dung thi phai c6 gidy xac nhan cia co quan c6
chuc nang quan ly vé€ xay dung cap huyén du diéu kién ton tai cong trinh xay dung d6
theo quy dinh cua phap luét vé xay dung.

3. T6 chuc trong nudc, to chuc kinh té co von dau tu nudc ngoai, t6 chuc nuge ngoai co
churc ning ngoai giao, to chirc ton giao, to chirc ton gido truc thudce, nguoi gbc Viét Nam
dinh cu & nude ngoai tao 1ap cdng trinh xay dung ma c6 gidy o phu hop vé1 quy dinh
cua phap luat vé xay dung thi duoc cap Gidy chirmg nhan quyén st dung dat, quyén s&
hiru tai san gan lién voi dat.

Truong hop mua, nhan tang cho, nhan thura ké cong trinh xay dung hodc dugc sd hitu
cong trinh xay dung théng qua hinh thirc khac theo quy dinh cia phap luat thi phai co
gidy tO vé giao dich d6 theo quy dinh ctia phap luat.

5. Trudng hop chu s6 hiru cdng trinh xay dung khong co quyén str dung dat ddi véi
thira dat do thi phai co gidy to ching minh v€ quyén s¢ hitu cong trinh xay dung theo
quy dinh tai Muc (4) nay va hop dong thué dat hodc hop déng gop von hodc hop dong
hop tac kinh doanh hodc vian ban chap thuan ctia nguoi st dung dat déng y cho xay
dung cong trinh da duoc cong chung hodc chimg thuc theo quy dinh cua phap luét thi
duoc cap Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat.

So dd nha &, cdng trinh xay dung, trir trudng hop da nép mét trong cac loai gidy to quy
dinh tai cac Diéu 148, Diéu 149 ciia Luat Dat dai ma c6 so @ phu hop véi hién trang nha
0, cong trinh da xay dung.

Van ban nghiém thu vé phong chay, chita chay cua co quan c6 tham quyén ddi véi cac
doi tuong phai thuc hién nghiém thu vé phong chay va chita chay theo quy dinh phap luat

Vin ban nghiém thu ¢ong trinh du diéu kién dua vao st dung clia co quan c6 thim quyén
doi voi cong trinh phdi thuc hién nghi€ém thu hoan thanh cong trinh theo quy dinh phap
luat

Ho so thiét ké xdy dung cong trinh d3 dugc co quan chuyén mén vé xay dung tham dinh
hodc d4 co van ban chap thuan két qua nghiém thu hoan thanh hang muc cong trinh, céng
trinh xay dung theo quy dinh cta phap luat vé xay dung déi voi trudng hop ching nhan
quyén s hitu cong trinh xdy dung trén dat nong nghiép ma chi s¢ hitu cong trinh khong
c6 mdt trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 149 ciia Luét Dat dai hodc cong trinh dugc
mién gidy phép xay dung theo quy dinh ctia phap luat vé xdy dung

Déi véi truong hop phai xin phép xay dung thi phai co glay xac nhan cua co quan co
chue nang quan ly v€ xay dung cap huyén du diéu kién ton tai nha & do theo quy dinh
cua phap luat vé xay dung

Van ban chap thuan gia han thoi han sé hitu nha & cia co quan co tham quyén ddi véi
truong hop gia han thot han s hitu nha & cua t6 chic nude ngoai, cad nhan nudc ngoai
theo quy dinh cta phap luét vé nha 6.
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Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i voi truong hop ngudi sir dung dat co nhu
cau do dac dé xac dinh lai kich thudc cac canh, dién tich cia thira dat.

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy doi vi truong hop thue
hién thi tuc ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat thong qua ngudi dai dién.

Céc to khai thué theo quy dinh (néu co)

A A
So lwong ho so

01bo

Thoi han giai quyet

- Khong qua 08 ngay lam viéc (doi véi trieomg hop déang ky quyén so hivu tai san gan lién
vGi thira dat da cap Gidy chieng nhdn, gia han thoi han sé hitu nha o cia 6 chiee nude

ngoai, ca nhdn nwoc ngoai)

- Khong qua 05 ngay lam viéc (doi voi trwong hop ding ky thay doi vé tai san gdn lién

voi ddt so voi noi dung da deing ky)

Hinh thirc tiép nhin va tra két qua

- Truc ﬁép tai Chi nhanh Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thanh phé Ha Noi.

- Céng Dich vu cong Qudc gia: https:/dichvucong.gov.vn

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh ciia Tha tuéng Chinh phu, qua
thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hoic qua ty quyén theo quy dinh cua phap luit.

Mikrc d§ dich vy cong: mot phan

Lé phi

Viéc thu Phi, Lé phi thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s& 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 va Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 ciia BO Tai chinh, Nghi
quyét sd 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 ciia Hoi dong nhan dan Thanh phd (cac
khoan thué, thu khac c6 lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh)

Co quan thyce hién TTHC:

- Vin phong Daing ky dat dai Ha Néi (d6i voi to chirc trong nudc, td chire ton giao, to
chire ton giao tryc thudce, t0 chirc nudc ngoai ¢o6 chirc nang ngoai giao, to chic kinh té cd
von dau tu nude ngoai; to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai; ca nhan, cong dong dan
cu, nguoi gbe Viét Nam dinh cu & nudc ngoai).

- Chi nhdnh Vin phong Pang ky dit dai Ha Npi (d6i voi ca nhan, cong dong dan cu,
ngudi goe Viét Nam dinh cu & nude ngoai).

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Thoi gian
Trach (mdingay | Biéu mau/
nhiém 08 gio' lam Két qua

viéc)

Trinh ty

Trwong hop diing ky quyén sé hiru tai san gin lién véi thira dat da cAp Gidy chimg
nhan, gia han thoi han sé hitu nha ¢ cia to chirc nwéc ngoai, ca nhan nwdc ngoai
(08 ngay lam vigc).
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L1 | Quy trinh ngi bj, quy trinh dién tir tai Viin phong Ding ky dit dai Ha Nji
A . Lanh dao 02 gio lam
B2 | Phan cong nhiém vu cho PCM VPPKDD viée
Phan cong nhiém vu cho Vién chuc hodc | Lanh dao 02 gio lam
B3 A A \ "1 A
nhan vién phong xu ly PCM viéc
Chuyén vién kiém tra hé so, thuc hién:
- Trudng hop khong du diéu kién thi dy thao
thong bédo ly do trinh lanh dao Van phong
dang ky dat dai phé duyét;
- Truong hop di diéu kién thi:
+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6
dia chinh d6i voi truong hop nguoi st dung
dat ¢6 nhu ciu xac dinh lai kich thude cac
canh, dién tich cﬁg thira dat. , Vién chirc 28 gios lam Hf} so da
B4 |+ Trich/luc ban do dia chinh doi véi truong thu 19 hd so vide dieu kién
hop Giay chung nhan da cap chua st dung Y ' trinh ky
ban do dia chinh.
+ Du théao Phiéu chuyén théng tin dé xac
dinh nghta vu tai chinh vé dit dai theo Mau
s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh $6
151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi
véi truong hop phdi thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh cua phap luat.
BS Kiérp tra, xem xét xac nhan két qua giai | Léanh dao 04 gio lam
quyét TTHC tai Budce 4 PCM viéc
R et Ae g e % . Lanh dao 04 gio lam
B6 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai BS VPDKDD viée
: Phiéu
Truong hop du diéu kién: Phat hanh, gui chuyén
Phieu Chuyén thong tin d€ xac dinh nghia thong tin dé
vu tai chinh vé dat dai dén Co quan thue doi xac dinh
véi truong hop phdi thuc hién nghia vu tai nghia vy tai
B7 chinh theo quy dinh cua phép luat; Vin thu 04 gio lam chinh
Truong hop khong du di€u kién: Phat hanh | VPDKDD viéc
thong bao, chuyén tra ho so kém theo thong
bao néu r5 1y do dén co quan tiép nhan hod
so tai Budc 14 dé tra cho ngudi yéu cau
dang ky.
- Co quan Thué xac dinh va thong bao thu Co a1 Thei gian va quy trinh
~ N PO e Thue va A ’ \
nghia vu tai chinh doi véi truong hop phai .. . | thuc hién theo quy dinh cta
.A ~ Y : nguoi st X
BS thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh dung dit Co quan Thue. .
cua phap luat. thuc hien | Khoéng tinh vao thoi gian

- Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai
chinh.

nghia vu tai
chinh

giai quyét tha tuc hanh
chinh vé dat dai.
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* Két qua: Thong tin tir co sé dit lidu duoc
lién thong hodc chirng tir hodc giay to ching
minh d& hoan thanh nghia vu tai chinh

Hé thong tu
déng bd va
chuyén
budc (t/h
, ‘ Bo phin khéng dong | Cac gidy to
Tiép nhén théng tin vé viéc da hoan thanh ™~ &TKQ bd thi tiép | chung minh
B9 | NVTC; chuyén dén Vién chirc gidi quyét ho Trung tim nhén cua da hoan
SO. PVHCC cong defm thanh
trong gio NVTC
hanh chinh,
chuyén tiép
trén hé
thong)
Dir liéu
+ Cap nhat co sé di liéu dat dai, du thao thong tin dat
thong bao giri phuong/xa cap nhat ho so dia dai, thong
chinh. . , R bao gui
B10 |+ Dy thio ndi dung cip méi Gidy ching ﬂ\lﬁel‘? ;%“SCO 08 %li‘éclam phudng/xa
nhan hoac xac nhan thay do6i trén Gidy Ly ' cap nhat ho
chung nhan d3 cap. so dia chinh,
+ Trinh 1anh dao PCM. Gidy chung
nhan.
- Théng bao
veé viéc cap
nhét hd so
: R . . ~ A P - PN dia chinh.
BI1 Kiém tra, xem Xet xac nhan két qua gidi | Léanh dao 04 gio lam - Gidy
quyet TTHC tai B10 PCM viéc , A
chiing nhan,
Gidy chung
nhan thu
hoi.
- Théng bao
vé Viéc‘cép
BI2 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai B11 | A %20 ] 04 %li‘é’clam ‘é}:aatcﬁfnio
- Gidy
chiing nhan
+ Vao s6, s6 theo ddi, dong dau, vao sd vao
s6 cip GCN, tich phap 1y; scan, photo GCN - $6 theo di
B13 Vao Séﬁ dénkg d?ug cap nhat HSPC, day file Vin thu 04 gi‘c‘z lam hc‘SAscy, ‘Eré
scan lén phan mém. viéc két qua;
+ Gui Thong bao toi UBND phuong/xa cap - H6 so luu

nhat ho so dia chinh




231

+ Két thiic quy trinh cia hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

+ VPDK:

* Két qua (Gidy chimng nhdn ban goc) vé
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng thanh
phé Ha Noi

* Ho so vé Phong Thong tin heu triv thuc
hién viéc luu triv ho so.

+ Thu phi, 1€ phi, thu chung tu 1ién quan.

+ Tra két qua cho nguoi str dung dat Gi¢ hanh A
Bl4 + Xac nhén tra két qua trén Hé thong thong TTPVHCC chinh Ket qua
tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
Quy trinh ngi by, quy trinh dién tir tai Chi nhianh VPDK: (Thuc hién nhu quy trinh
L2 cua Van phong déng ky dat dai. Truong hop cac bude cua Chi nhanh Van phong dang ky
) dat dai khong ¢6 co quan chuyén mén nhu Van phong dang ky thi chuyén hé so dén bude
ti€p theo, thoi gian thyc hién budc nay sé dugc tinh cho Budc tiép theo)
I H6 so ding ky thay di vé tai san gin lién véi dit so véi ndi dung da ding ky (05
ngay lam viéc)
IL1 | Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tik tai Viin phong Pdng ky dit dai Ha Npi
A . Lianh dao 02 gio lam
B2 Phan cong nhiém vu cho PCM VPPKDD viée
Phan cong nhiém vu cho Vién chuc hodc | Lanh dao 02 gio lam
B3 A \ "1 Cn
nhan vién phong xtr ly PCM viéc
Chuyén vién kiém tra hd 50, thuc hién:
- Truong hop khong du diéu kién thi du thdo
thong bédo ly do trinh lanh dao Van phong
dang ky dat dai phé duyét; A , s Ho so du
B4 |- Truomg hop di diéu kién thi 1ap Phiéu | /' ;%“SCO 12 ili‘éclam didu kién
chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai Y ' trinh ky
chinh (néu c6). Truong hop khong phai thuc
hién nghia vu tai chinh thi chuyén tiép sang
B9 (thot gian B4, 5, 6 dugc gdp vao B9)
BS Kiérp tra, xem xét xac nhan két qua giai | Léanh dao 02 gio lam
quyét TTHC tai Budce 4 PCM viéc )
Phicu
Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Buoc | Lanh dao 02 gio lam chuyén
B6 - \ oA A .
5 Van phong viéc thong tin dia
- - chinh.
B7 Vin thu vao so, Qéng dau, dinh lén HT Vin thu 04 gio lam
TTGQTTHC, chuyén co quan thué VPDKDD viéc
- Co quan Thué xac dinh va thong bao thu | Co quan e . .
~ Ty PO \ i - Thot gian va quy trinh
nghia vu tai chinh d6i véi truong hop phaéi Thué va A ’ \
BS . n - 1 i N thuc hién theo quy dinh cua
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh | nguoi st %
. AT % Co quan Thue.
cua phéap luat. dung dat




232

- Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai | thuc hién | - Khéng tinh vao thot gian
chinh. nghia vu tai | gidi quyét tha tuc hanh
* Két qud: Thong tin tu co s& dit liéu duoc chinh chinh vé dit dai.
lién thong hodc ching tir hodc gidy to chiing
minh d& hoan thanh nghia vu tai chinh
Hé thong tu
déng bd va
chuyén
buse (| g
: A B phéan khong dqng ching minh
Tiép nhén théng tin vé viéc da hoan thanh o bd thi tiép hodn thanh
B9 | NVTC; chuyén dén Vién chirc gidi quyét ho TN&TI§Q nhén cua oan thant
o Trung tam cong dan nghla vu t%l
PVHCC. . chinh (nghia
trong g1o thu é)
hanh chinh, | "
chuyén tiép
trén hé
thong)
Dt liéu
thong tin dat
+ Cap nhat co sé di liéu dat dai, du thao dai, thong
thctmg bao giri phudng/xa cap nhat ho so dia Vién chirc | 08 gior lam béf) gui i
B10 | chinh. ) thu 19 hd so vide phuong/xa
+ Cap méi Giay chung nhdn hoac xac nhan a1y i cap nhat ho
thay doi trén Gidy chung nhan da cip so dia chinh,
Gidy chung
nhan.
- Théng bao
veé viéc cap
nhét hd so
2R . . ~ A P - PN dia chinh.
BI1 Kiém tra, xem Xet xac nhan két qua gidi | Léanh dao 02 gio lam - Gidy
quyet TTHC tai B10 PCM vige , A
chiing nhan,
Gidy chung
nhan thu
hoi.
- Théng bao
vé Viéc‘cép
BI2 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai B11 | AT 320 ] 02 %li‘é’clam ‘é}:aatcﬁfnio
- Gidy
chiing nhan
+ Van thu VPPK tiép nhan hd so, vao sd, % iy
2 ~e o2 A \ A o A A - S6 theo doi
s0 theo ddi, dong dau, vao s6 vao sb cap 04 gics 1am hd so. tra
B13 | GCN, tich phap ly; scan, photo GCN vao s6, Vian thu o A
, A A 2 A viéc két quéa;
dong dau cap nhat HSDC, day file scan lén _Hb so luu

phan mém,
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+ Gui Thong bao toi UBND phuong/xa cap
nhat ho so dia chinh.

+ VPDKDD chuyén:

* Két qua (Gidy chitng nhdn ban goc) vé
Trung tam phuc vu hanh chinh coéng thanh
phé Ha Noi

* H6 so vé Phong Thong tin luu triv thuc
hién viéc luu triv ho so.

- Két thiic quy trinh ctia hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

+ Thu phi, 1€ phi, thu chung tu 1ién quan.

B14 |+ Tra két qua cho nguoi str dung dat TTPVHCC Gio h anh Két qua
. A ez 1A o2 chinh
+ Xéc nhan trd két qua
Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir tai Chi nhanh VPDK: (Thuc hién nhu quy trinh
L2 cua Van phong dang ky dat dai. Truong hop cac bude ciia Chi nhanh Van phong dang ky
) dat dai khong c6 co quan chuyén mén nhu Van phong dang ky thi chuyén ho so dén budce
ti€p theo, thoi gian thyc hién bude nay sé dugc tinh cho Budc tiép theo)
Biéu méu
9

- MAu s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
- Mau s0 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
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MAu s6 18. Pon diing k}’f~bié’n dong gf’lt dai, tai san gin lién véi dat
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY BIEN PONG DAT DPAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinhgi:........................ (1)

1. Nguoi str dung dat, chu sé hitu tai san gan lién voi dat, ngudi quan ly dat:
Q) TRN(2) & o
b) Gidy to nhan thAn/phap nhAn(2) © ........cooooioee ool :
C)Piachi (2)
d) Pién thoai lién hé (néu cé):........................ Hop thu dién tir (néu co): ..
2. Noi dung bién AONG .o
3. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don nay godm co (4) :
(1) Gidy chting nhan d3 cap;
() oo
(B oo

Cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dang su that va chiu trach nhiém trudc phap
luat.

....... ,ngay ... thang ... nam ... ...

Nguwoi viét don

(Ky, ghi 3 ho tén va déng dau néu
co)
Huwéng din ké khai don:
(1) Déi v6i ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu, ngudi gdc Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai thi ghi “VPDKBD/Chi nhanh VPPKDD......” noi c6 dat.
Déi voi td chice trong nude, t6 chire t6n giao, to chirc tén giao truc thudc, td chic kinh
té c6 von dau tu nudc ngoai, t chic nudc ngoai co chl'Ic nang ngoai giao va to chirc
nuoc ngoai, ca nhén nudc ngoai thi ghi “VPBKDD...” noi ¢6 dat.
(2) Ghi théng tin nhu trén gidy chung nhén da cap. Truong hop nhan chuyén quyén st
dung dat, quyén sé hitu tai san gin lién voi dat thi ghi thong tin ciia bén nhan chuyén
quyén.
(3) Ghi ndi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhuqng, nhan tang cho ..., cip lai Gidy
ching nhén do bi mét cap doi Giéy chung nhén ...”. Truong hop dé nghi cap lai Giéy
chimg nhan do bi mat thi ghi ndi dung: “dé nghi cap lai G1ay chimg nhén do bi mat”
va thé hién thong tin G1ay chung nhan bi mat, gom: So vao sO cap Gidy chimng
nhan... ... : S phat hanh G1ay chung nhan (S6 seri)....... 7, truong hop nguoi su dung
dat, chu so hitu tai san gin lién v&i dat khong co thong tin vé Gidy chung nhan da cap
thi khong ké khai néi dung tai muc nay. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh kiém
tra ho so dia chinh, co sd dit liéu dat dai dé xac dinh c4c thong tin tai muc nay, trong
d6 thong tin bat budc phai ¢6 1a thong tin S6 vao sd cap Gidy chiing nhan hodc S6 phat
hanh Gidy chung nhéan (S6 seri). Truong hop ¢ nhu cau cap méi Gidy ching nhan thi
ghi “c6 nhu cau cdp mdi Gidy chirng nhan”.
(4) Ghi cac loai gidy to ndp kém theo Don nay
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MAu s6 19. Phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia vu tai chinh vé dét dai

................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN PON VI CHUYEN Pic 1ap - T do - Hanh phic
THONGTIN) s
SO ... rectr , ngay ... thang .... nam
PHIEU CHUYEN THONG TIN PE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH VE
PAT DAI
Kinhgi: ....................................

I. THONG TIN VE HO SO THU TUC
1.1. Ma sd ho so tha tuc hanh chinh®: ... ... ...
1.2. Ngay nhan dahosohop 16@: ...

1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HUU TAI SAN GAN
LIEN VOI DAT

2 L TN

2.2 Biachi O
23.S6 dién thoai liénhé: ................. .. Email (néu CO) o,

2.4. Ma s6thué (08U CO): ...

2.5. Gidy to phap nhan/S6 ho chiéu/S6 dinh danh canhan ©: ...
2.6. Loai tht tuc cin xac dinh nghia vu tai chinh ©: ... ..

III. THONG TIN VE DAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

3.1. Théng tin vé dat

3.1.1. Thira datsb: ....................... SToban ddsd: ...

3.1.2 Piachitail:

3.1.3. Gia dat

- Gia dat theo bang gia (d6i voi truong hop ap dung gia dat theo bang gia): ....... m
-Giadatcuthé: ...................... m?

- Gia tring dau gia: ... m
- Gia dat trudc khi chuyen muc dich st dung dat ......................
3.1.4. Dién tich thira dat: ...................... m?

- Dién tich st dung chung: ...................... m
- Dién tich st dung riéng: ...................... m?
- Dién tich phai np tién str dung dat/tién thué dat: ..................... m
- Dién tich khong phai ndp tién st dung dat/tién thué dat: ...................... m
- Dién tich dat trong han muac: ...................... m?

- Dién tich dat ngoai hanmue: ...................... m
- Dién tich chuyén muc dich st dung dat: ... m
3.1.5. Ngudn goc st dung dat: ...

3.1.6. Muc dich st dung dat ®:

Muc dich st dung dat trude khi chuyén mucdich: ...

3.1.7. Thoi han st dung dat:

- On dinh lau dai o

- Co thot han: ... nam. Tu ngay ....... [ foo. dén ngay :

- Giahan ... .. nam. Tu ngay ....... fo.. fooi. dén ngay

3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat Turngay © ....... A [

3.1.9. Hinh thire st dung dat®: ...

3.1.10. Gidy to vé quyén st dung dat'®:

2

2

2

2
2

2
2

3.2. Théng tin vé tai sin gin lién voi dat
3.2.1. Loai nha &, cong trinh: ................... ; cap hang nha &, cong trinh: .................
322 Diéntichxaydung: ........................................ m?

3.2.3. Dién tich san xdy dung/dién tichsatdung: ...................... m?
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3.2.4. Dién tich s& hitu chung: ................. m?; Dién tich s& hitu riéng: ........ m?

3.2.5. Sbtang: ...... tang; trong do, sd tang nbi: .......... tang, sd tang ham: ............ tang
3.2.6. NQUON GOC: ... ..vee oo

3.2.7. Nam hoan thanh xay dung:

32.8. ThoihansG hiru dén: ... ... ...

V. THONG TIN CU THE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH POI VOI TRUONG
HQP THUE DAT DE XAY DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG PAT, THUE
DAT CO MAT NUGC

1. Béi voi thué dat dé xay dung cong trinh ngam trong long dat (khong phdi la phédn ngdm ciia
cong trinh xdy dung trén mdt dat va khong phdi la ddt xdy dung cong trinh trén mdt dat phuc vu
cho viéc vdn hanh, khai thac sir dung cong trinh ngdm):

- Diéntich dat: ................. m?

- Gia dat tinh tién thué dat: ...

2. Doi v6i thué dat co mit nuoc

- Dién tich dat: ................ m?

- Dién tich matnude: ................ m
- Gia dat dé tinh tién thué dit cua phﬁn diéntich dat: ........................

2

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH (chi 4p dung di v6i hd
gia dinh, c4 nhan dugc ghi ng)

- Tién su dung QA
L phitrude ba: ..o

VL. NHUNG GIAY TO KEM THEO DO NGUOI SU DUNG PAT NQP (12

THU TRUGNG DPON VI
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)
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HUONG DAN GHI MOT SO THONG TIN TAI PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc L.

(1) Ghi M3 s6 ho so thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh ctia Chinh phu quy dinh vé
thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan da ho so hop 1€ trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Muc II. Ghi thong tin vé nguoi st dung dat, chi sé hitu tai san gan lién voi dat. Truong hop
nhiéu nguoi cung chung quyén st dung dat, cung chung quyén s hitu tai san gan lién voi dat thi
ghi thong tin mot nguoi dai dién va danh sach theo Mau s6 19a.

(3) Ca nhan ghi ho tén, ndm sinh,;

Ho gia dinh ghi tén va ndm sinh cac thanh vién ho gia dinh c6 chung quyén st dung dat; vo
chdng ghi ho tén, ndm sinh cua ca vo va chdng; cong dong dan cu ghi tén cua cdng dong.

T6 chuc ghi tén theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tu; ca
nhan nudc ngoai va nguoi gbc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai ghi ho tén, nam sinh, quéc tich.
(4) Dia chi dé gui Thong bao nghia vu tai chinh va trong truong hop can thiét lién lac dé nghi
cung cap hd so bd sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyét dinh thanh lap hoéc G1ay phép dang ky kinh doanh....ddi voi to chire; s6 ho chiéu
d6i v6i ca nhan nudc ngoai va nguodi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai; sé dinh danh ddi voi
ca nhan trong nudc.

(6) Ghi loai thu tuc nhu: cip Gidy chirng nhan lan dau, chuyén nhuong, tang cho, v.v...

Muc I11.

Piém 3.1. Ghi thong tin thira dat. Truong hop co nhiéu thira dit thi 1ap danh sach theo Mau sb
19a.

(7) Ghi s6 nha, tén duong, phé (néu co); tén diém dan cu (t6 dan pho thon, xom, lang, a ap, ban,
bon, budn, phum, séc, diém dan cu tuong tur) hodc tén khu vuce, xtr ddng (d6i véi thira dat ngoai
khu dan cu); tén don vi hanh chinh cac cap x4, tinh noi ¢o thira dat.

(8) Muc dich sir dung dat theo phan loai dat va la muc dich tinh thu tién st dung dat, tién thué
dat hodc muc dich sau khi chuyén muc dich st dung dat.

(9) Ghi hinh thie st dung dat nhu: Giao dat khong thu tién st dung dat/Giao dat co thu tién sir
dung dat/Thué dat tra tién mot 1an cho cd thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang nam;
truong hop chuyén hinh thire st dung dat thi ghi hinh thuc str dung dat truée khi chuyén va sau
khi chuyén.

(10) Ghi tén loai gidy to, s6, ngdy , thang, nim va trich yéu ctia van ban. Vi du: Quyét dinh giao
dat s6 15/QD-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v...

Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gén lién v6i dit theo Pon dang ky dat dai, tai san gin lién véi
dat. Trudng hop c6 nhiéu nha &, cdng trinh thi 1ap danh sach theo Mu s6 19a
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MAu s6 192 ] ) '
BANG KE CHI TIET
Bang 1: Danh sach dong sir dung, dong sé hiru
Tén nguoi su dung - % ..« | Giay to phap nhan/S6| Dién tich sir
STT | dit, chi s6 hitu tai | Diachi | Ma 0 thue

san gan lién voi dat

(néu co)

ho chiéu/S6 dinh danh dung/T}:/ 1€ s&
ca nhan hitu (n€u cd)

Bing 2: Bing ké thong tin vé dat
Muc dich rfllellctyll Thoi Hinh Vcéhaz tgn
Thira [To ban| Dia | .. .« | Dién [Ngudn| - 0 fidm bae| o0 (VAW
STT £ A . |Gia dat| P st dung | su ~ . | thic st | st dung
dat do | chi tich | gbc £ dau su I Y
dat  |dung <, | dung dat | dat (n€u
<.~ |dung dat )
dat co)
Bing 3: Bing ké théng tin tii sin giin lién véi dat
Loai S6 tang Dién tich
N9 A N o e h
gry |"hao,| Capnhao, | + s |Sirdung/san| ., Thoi han
cong | cong trinh Tang nd1 | Tang ham A Xay dung | s& hitu
trinh xdy dung
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31. Quy trinh (1.012808): Xac nhin tiép tuc sir dung dit néng nghiép (QT-31.T)

Pham vi:

Ap dung d6i v&i ca nhan thuc hién thu tuc xac nhan tlep tuc sir dung dét néng nghiép
khi hét thoi han sir dung déat d6i véi truong hop co nhu cau

Quyét dinh cong bo

2 |- Quyé”[ dinh 2304/QD-BNNMT ngay 23/06/2025 cua B Nong nghiép va Moi truong.
- Quyét dinh 956/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam doc Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong Thanh phé.

Thanh phin hé so

Khi nép ho so, nguoi nop hé so duwoc lua chon nop ban sao gidy 10 va xudt ‘trinh ban
chinh dé can bo tiép nhdn ho so kiem tra, doi chiéu hodc ngp ban chinh gidy to hodc
nop ban sao gidy to da ¢ cong chimg hodc chimg thuee theo quy dinh clia phdp It vé
cong chung, ching thuc.

Poi vOi truong hop thuc hi¢n xdac nhdn thay doi trén (]la_} chiimg nhdn dé cdp thi nguo,
yéu cdu deng ky nop ban goc Gidy chimng nhgn da cap

3 Truong hop ndp ho so theo hinh thirc tric tuyén thi ho so ndp phai dwpe sé hoa tir ban
chinh hodc ban sao giay to da dwge cong chimng, chimng thuc

1. Vin ban dé nghi xac nhan lai thoi han st dung dat theo Méau s6 09 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cta Chinh phu

2. Gidy chiing nhan d cap

S6 lwgng hd so: 01 bo

Thaoi han gidi quyét:

Khéng qua 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1&. Poi voi cac xa mién nui,
bién gidi; dao; vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khin; vung c¢6 diéu kién kinh té -
4 xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién dugc tang thém khong qua 10 ngay so
vOi téng thot gian thuc hién thu tuc nay.

(Thoi gian giai quyét duwoc tinh ké tir ngay nhdn dwoc ho so da dam bao tinh ddy di cia
thanh phan hé so, tinh thong nhdt vé néi dung thong tin giita cdc gidy 1o, tinh day di
cua ngi dung ké khai).

Noi tiép nhin va tra két qua:

- Truc tiép tai Chi nhanh Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thanh phd Ha Noi.

- Cdng Dich vu cong Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

- Thong qua dich vu buu chinh céng ich theo quy dinh cua Thu tudng Chinh phu, qua
thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoic qua ty quyén theo quy dinh ctia phap luat.

Mikc d6 dich vu cong: mot phan

6 Phi, L¢ phi:
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Viéc thu Phi, Lé phi thuc hién theo quy dinh cua Luét phi va 1€ phi, cac van ban quy
pham phap luat huong dan Luat phi va 1€ phi va theo quy dinh ciia Hoi dong nhan dan
Thanh pho (cac khoan thué, thu khéc c6 lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién

hanh)
7 Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh: VPDKDD, Chi nhanh VPDKDD
8 Quy trinh xi ly cong viéc:
TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu mau/
: nhiém gian Keét qua
I Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tir tai VPDKDD
N a A Lanh dao 02 gio
B2 | Lanh dao VPDKDD phan cong cho PCM VPDKDD | lam viée ‘
HO so
Phan cong vién chitc hodc nhan vién giai | Lanh dao 02 gio
B3 £ \ - A
quyeét. PCM lam viéc
Chuyén vién kiém tra hé so, thuc hién:
- Truong hop khong da diéu kién thi du thao
thong bao ly do trinh lanh dao Véan phong
dang ky dat dai phé duyét.
- Truong hop dua di€u kién thi: ‘ B4o co
+ Chinh 1y, cap nhat bién doéng vao ho so die} GiA Chl:l’Iil
chinh, co s& dit liéu dat dai; lap bao cdo dé | Vién chuc 44 gid Ay - g
B4 L . £ o1, . : , - Dy . . nhan, Van
xuat giai quyet thu tuc hanh chinh, xac nhéan | thuly hd so | lam viéc ban ca
thoi han duoc ti€p tuc su dung dat vao Gidy nhéfp
chung nhén da cép hodc in vé Gidy ching '
nhan (néu nguot st dung dat c6 nhu cau cap
mdi Gidy chiing nhdn), Van ban cdp nhat
thong tin dia chinh;
+ Trinh Lanh dao PCM xem x¢ét, phé duyét.
BS Kiém tra, phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao 02 gio
tai Buodc 4 PCM lam viéc
A A LAy oz s X . Lanh dao 02 gio
B6 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai BS VPDKDD | lam viée
Van thu tiép nhan hé 50, vao 56, sO theo ddi, Bfio Ché,o’
dong dau, vao so vao so cap GCN, tich phap Gl}iy chung
ly; scan, photo GCN vao 8, dong dau Van ban nhan, Yan
cap nhat HSDC, day file scan 1én phan mém. ban cap
B7 + Ban giao ho so xudng B6 phén Luén chuyén Vin thu 04 gio nhat, ho so
dé chuyén TTPVHCC, lam viéc

+ Ban giao ho so vé phong Thong tin

- Luu trit thue hién viéc luu trit hd so.

- Két thuc quy trinh cia ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.
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+ Thu phi, 1€ phi, thu ching tir lién quan. B phéan 1 4 ,
B8 |+ Trakét qua cho nguoi st dung dat TN&TKQ Glccilﬁﬁ?h Glalyl/hcg:lung
+ Xac nhén tra két qua TTPVHCC '

II. Trinh ty thwe hién tai Chi nhanh VPDKDD (ca nhan): Thuc hién nhu quy trinh cia Van
phong ding ky dat dai. Truong hop cac budce ciia Chi nhanh Van phong ding ky dat dai khong
¢6 co quan chuyén mén nhu Vin phong ding ky thi chuyén ho so dén budc tiép theo, thoi gian
thuc hién bude nay s& duoc tinh cho Budc tiép theo

MAu s6 09. Pon xin x4dc nhin lai thoi han sir dung dit néng nghiép
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
, hgay ... thang ... .
PON XIN XAC NHAN LAI THO’I HAN SU DUNG PAT NONG NGHIEP

Kinh giri: Vin phong dang ky dat dai/Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai...
1. Ngudi st dung dat;
2. Pia chi lién hé (dién thoai, email...):...........................
3. Thong tin vé thua dat/khu dat dang st dung
3.1. Thira dat s6:........... :3.2. Toban 680 ....ccveeiii
3.3. Dién tich 4t (M2): ....oooee e
3.4. Muc dich st dung dat':. ...
3.5. Thoi han st dung At
3.6. Tai san gr«fm lién véi dat hién ¢O: ..o
3.7. Dia diém thira dat/khu dat (tai xa..., huyén..., tinh...): ..............
3.8. Gidy chimg nhan vé quyen su dung dat da cap:
- S6 phat hanh: ...; S6 vao s6:....., Ngay cap: .......ovvv....
4. Noi dung @é nghl xac nhan lai th01 han st dung dat:...... den ngay... thang... nam..
5. Giay to nop kém theo don nay 1a gidy ching nhan vé quyén st dung dat da cip néu
trén.
To1 cam doan nd1 dung ké khai trén don 1a dung su that, néu sai t6i hoan toan chiu
trach nhiém trudc phap luat.

Nguwdi lam don
(Ky va ghi r6 ho tén, déng ddau néu co)

! Truong hop dé duoc cap gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan chu truong
dau tu/quyet dmh du an... thi ghi 16 muc dich sir dung dat dé thuc hién du an dau tu
theo gidy to da cap.
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32. Quy trinh: Cong b Danh muc khu dfit‘dl.f Kién thye hién dy an thi diém thuc hién dy an
nha ¢ thwong mai thong qua théa thuiin vé nhin quyén sir dung dat hodc dang c6 quyén sir
dung dat (QT-32.T).

Pham vi:

Ap dung ddi véi cac td chire ¢6 nhu cau thue hién viée Cong b6 Danh muc khu dit du kién
thue hién du an thi diém thuc hién du 4n nha & thuong mai théng qua thoa thuan vé nhan
quyén str dung dat hodc dang co quyén st dung dat.

Cac thanh vién T cong tac theo Quyét dinh s6 1976/QD-UBND ngay 10/4/2025 cia UBND
thanh phd va Can b, cong chirc thudc B phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong
c6 lién quan thudc S& Nong nghiép va Méi trudng chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat
quy trinh nay.

Quyét dinh cong bd va ciin cir phap Iy khac*

- Quyét dinh s6 579/QD-BNNMT ngay 01/4/2025 cua Bd Nong nghiép va Moi truong.
- Quyét dinh s6 1111/QD-TTPVHCC ngay 28/07/2025 cta Trung tam Phuc vu hanh chinh cong,

Thanh phan hd so

- Bén dang ky theo Mau s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 75/2025/NB-CP (ban chinh);
- Ban sao mot trong cac gidy to chung minh dang c6 quyén st dung dat déi véi to chirc
kinh doanh bat dong san dang c6 quyén su dung dat trong cac truong hop:

+ T6 chuc dang su dung dat va da duoc cap Gidy chung nhén quyén sir dung dat Gidy
chung nhan quyén sé hiru nha ¢ va quyén st dung dat &, Gidy chung nhén quyén s0 hitu
nha &, G1ay chung nhén quyén sé hitu cong trinh xdy dung, G1ay ching nhéan quyen s
dung dat, quyén sO hitu nha ¢ va tai san khac gén lién voi dat, Gidy chung nhan quyén st
dung dat, quyén so hitu tai san gén lién voi dat;

+ T6 chuc dang st dung dat 6n dinh do duoc Nha nudc giao dat, cho thué dat nhung chua
duoc cap Gidy ching nhan;

+ T6 chue sir dung dat do nhan quyén st dung dat, mua tai san, nhan gop von bang tai san
gén lién voi dat cua nguoi sir dung dat du diéu kién chuyén quyén st dung dat, ban tai san,
gop von bang tai san gan lién voi dat theo quy dinh cta phap luat ma chua duoc cap Gidy
chung nhan;

- Trich luc ban dd hodc so dd vi tri khu dat dé xuit thuc hién du an thi diém (ban sao/ban
chinh).

S6 lwong hd so

01 bo

Thoi han giai quyét:

- Co quan ¢6 chtc nang quan 1y dat dai cép tinh 1ap Danh muc khu dat du kién thuc hién
du an thi diém trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thiic thoi han ding ky nhu ciu thyc
hién du 4n thi diém.

34 Ngoai cac cin cir phap 1y chung, quy trinh ndy dugc xay dung trén co s¢ cdc quy dinh sau:

- Nghi quyét s6 171/2024/QH15 ngay 30 thang 11 nim 2024 cia Qudc hoi.

- Nghi dinh s6 75/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nim 2025 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi quyét s6
171/2024/QH15 ngay 30 théang 11 nim 2024 ctia Qudc hoi.

- Quyét dinh s6 1976/QD-UBND ngay 10/4/2025 cia UBND thanh phd Ha Noi.
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- Uy ban nhan dén ce‘ip tinh cong !36 Danh muc khu dat du kién thuc hién du an thi diém
trong thoi han 03 ngay lam vi¢c k€ tir ngay Hoi dong nhéan dan cép tinh ky ban hanh.

- Thong bao chap thuin cho to chic duoc thuc hién du an thi diém duoc ban hanh trong
thoi gian khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong bd Danh muc khu dét dy kién thuc
hién du an thi diém.

Buée 1: Thong bao vé viée dang ky nhu cau thuc hién du an thi diém thuc hién Du an thi
diém, trong d6 quy dinh 1o thoi han dang ky, noi dung ding ky theo Mau s6 01 ban hanh
kém theo Nghi dinh s& 75/2025/ND-CP (khéng tinh vao thoi gian giai quyét ciia Thu tuc
hanh chinh nay).

Bude 2: Thuc hién 1ap Danh muc khu dat du kién thuc hién Du an thi diém: 15 ngay.
Buée 3: Uy ban nhan dan thanh phd trinh Hoi dong nhan dan thanh phd Danh muc khu dat
du kién thuc hién Du an thi diém (khong tinh vao thoi gian giai quyét cua Thu tuc hanh
chinh nay).

Budée 4: Hoi dong nhan dan thanh phd xem xét thong qua Nghi quyét ban hanh kém theo
Danh muc khu dat dir kién thuc hién Dy an thi diém (khong tinh vao thoi gian giai quyét
ctua Thu tuc hanh chinh nay).

Bude 5: Cong bd Danh muc khu dét du kién thyc hién Dy an thi diém: 03 ngay lam viéc.
Buéc 6: Thong bao chép thuan cho td chirc duoc thuc hién Du 4n thi diém: 05 ngay lam
viéc.

Hinh thirc tiép nhén va tra két qua

- Truc tiép tai Chi nhanh truc thudc Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thanh phd Ha Noi.
- Cong Dich vu cong Quoc gia: https://dichvucong.gov.vn

5 - Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh ciia Thu tudng Chinh phu, qua thué
dich vu ctua doanh nghiép, ca nhan hoac qua uy quyén theo quy dinh cua phap luat.
Mikrc d§ dich vu cdng: mot phan
L¢ phi
6 Viéc thu Phi, L€ phi thuc hién theo quy dinh cua Luat phi va 1€ phi, cac van ban quy pham
phap ludt huéng dan Luat phi va I€ phi va theo quy dinh cua Hoi dong nhan dan Thanh pho
(cac khoan thué, thu khac co lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).
7 Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Nong nghiép va M6i trudng, Uy ban nhan dén
Thanh pho, Hoi dong nhan dan Thanh pho
8 Quy trinh xir ly cong viéce
. : s Thoi | Biéu mau/
TT | Trinh ty Trach nhi¢m gian Két il
fo':l'l Théng bio vé viée diing ky nhu cAu thuc hién Dy 4n thi diém (khéng tinh vao thoi

gian gidi quyét cia Thi tuc hanh chinh nay)
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Cin ctr chuong trinh, ké hoach td chirc Ky hop

cua HDND thanh phé va chi dao caa UBND Thong:baoA
thanh phé, Chuyén vién du thio Thong béo vé theo Mau s
x| e , A A L A A en 01 ban hanh
viéc dang ky nhu cau 'ghl.IC hién du én thi diém | Chuyén vién . Kem th
Bl thuc hién Dy an thi diém, trong d6 quy dinh 13 PCM 0,5 ngay em t o .
thoi han dang ky, noi dung dang ky theo Mau Nghi dinh 55
s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sd 75/2025/ND-
75/2025/ND-CP cp
Lanh dao PCM xem xét, ky trinh 1anh dao S& Lanh dao .
B2 0,5 ngay
PCM
Lanh dao S¢ ky Thong bao Lanh dao S¢&
B3 NNMT 0,5 ngay
Van thu S& NNMT phat hanh Thong bao gii | Van thu So
dén Trung tdm Truyén thong, Dit liéu va Cong Thong béao
nghé s thanh phd Ha Noi va dang téi trén cong | Trung tam
thong tin, trang thong tin dién to cia UBND Truyén .
B4 thanh phd, S6 NNMT thong, Dl 0,5 ngay
ligu va Cong
nghé s6 thanh
ph6 Ha Nbi
Giai | Thuyec hién 1ip Danh muc khu dat dy kién thuwc hién Dy 4n thi diém: 15 ngay.
doan
2
Nhan ho so tir TTPVHCC, chuyén Lanh dao S&
phén cong phong chuyén mon
(Van thu S& NNMT nhan van ban den tir Van | oo
B2 | phong UBND thanh phd Ha N6i d6i voi du an NNMT 0.5 nga
do Bd Quoc phong, B6 Cong an dugc uu tién ’ y
t6 chuc thyc hién theo quy dinh tai khoan 3
Diéu 4 Nghi quyét s6 171/2024/QH15, néu co)
B3 Lanh dao S¢ phan cong phong, don vi thu Iy LaIth Hda[?rSo I(l)jgzail
B4 Lanh dao PCM phan cong chuyén vién thu ly Laf,l(}:ll\(j[ao I(l);ail
Tham muu T6 trudng T6 cong tac (theo Quyét | Cac thanh
dinh s6 1976/QD-UBND ngay 10/4/2025 cua | vién To cong
BS UBND thanh phd) t6 chie hop T cong tac, t6 | tac theo Q}Jyét 06 ned Phiéu tham
giup viée dé ra soat, danh gia cac diéu kién, tiéu dinh s g8y giay kién
chi theo quy dinh khi 1ap Danh muc khu dat du 1976/Qb-
kién thuc hién Dy an thi diém. UBND
Trén co s cac y kién, danh gia ciia T6 cong tac,
chuyén vién thu ly téng hop va lap Danh muc,
hé so dy kién trinh UBND thanh phd.
Ao o \ A N 4 Danh muc
(Pai voi truong hop c6 st dung dién tich dat Khu d4
£ . £ . ~ o en u dat du
quoc phong, dat an ninh da dugc quy hoach dua | Chuyén vién . A Cn
B6 e <A A . 4 X 2 A 06 ngay | kién thyc hién
ra khéi dat quoc phong, dat an ninh dé thuc hién PCM A
, P \ YA - A Du an thi
du an thi diém ma du an do khong phai do Bo diém

Quédc phong, Bo Cong an t6 chire thuc hién thi
du thao Van ban cua UBND thanh pho lay y
kién cua B6 Qudc phong, B Cong an trudc khi
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trinh Danh muc khu dat dy kién thuc hién du én
thi diém.)

Kiém tra, phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao :
B7 | tai Busc 6 pcm | %> nedy
B8 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 7 Lam‘}s" 01 ngay
B9 Egr;\lt]h)uTSh(; m(;f phat hanh Van ban va trinh Vi iEss | vy
Giai |[Thye hién trinh HDND thanh pho xem xét thong qua Danh muc khu dat dy kién thwe
doan |hién Dy 4n thi diém (khong tinh vao thdi gian giai quyét ciia Thii tuc hanh chinh nay).
3
Vin phong UBND Thanh pho tiép nhan, tham
B1 dinh, bao cao Lanh dao UBND Thanh phé xem| Van phong 01 g
xét, phé duyét Danh myc khu dat du kién thuc| UBND TP y
hién Dy an thi diém
Lanh dao UBND thanh pho ky véin ban phé duyét| ~ Lanh dao it s
B2 |Danh muc khu dat dyu kién thuc hién Dy an thi| UBND thanh | 03 ngay i
o £ dat du kién
sl : gho thue hién Du
B3 Véan thu UBND thanh pho ban hanh vén ban va| Van phong 0 5y £eithi Biar
trinh HDND Thanh pho UBND TP
Giai | HDND thanh pho xem xét thong qua va ban hanh Nghi quyet kém theo Danh muc khu
doan | dit duy kién thyc hién Dy 4n thi diém theo quy dinh (khéng tinh vao thoi gian giai
4 quyét thii tuc hanh chinh).
UBND thanh phd céng bo Danh muc khu dét dir kién thwe hién Dy 4n thi diém: 03
ngay lam viéc
Cin ctir Nghi quyét caa HPND thanh pho ban | UBND TP 03 ngay
hanh, Lanh dao UBND Thanh phd xem xét giao lam viéc
don vi cong bo Danh muc khu dat du kién thuc | Trung tam
hién dy an thi diém trén cf)ng thong tin dién tu Tmyén thong,
Giai |cia UBND thanh phd, ding tai cong khai trén | Dir liéu va Danh muc
doan |cOng thong tin dién tir hodc trang thong tin dién | Cong nghé s6 khu dat du
S [tor cia S6 Nong nghiép va Mai truong i kién thyc hién
Du an thi
Trung tam diem
Cong nghé
thong tin va
Chuyén d6i s6
S NNMT
Thong bio chip thuin cho t6 chire dwge thwe hién dw in thi diém: 05 ngay lam viéef
Sau khi cong bo danh myc Danh muc khu dat Lanh dao| 05 ngay
du kién thuc hién du an thi diém, Linh dao | UBND Thanh| lam viéc | Thong bao
UBND Thanh phé giao don vi Ban hanh Thong pho theo Mau so
Giai bao vé viéc chap thuan cho td chirc kinh doanh 03 tai Phu luc
doan biat dong san duoc thuce hién dy an thi diém theo ban hanh
6 Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi Van phong kem theo
dinh s6 75/2025/ND-CP va chi dao S& Noéng | UBND Thanh Nghi dinh s6
nghiép va Méi truong thong bao cac truong hop phd 75/2025/ND-
du an khong dap (g yéu cau dua vao Danh muc CP
khu dat du kién thuc hién du an thi diém S& NNMT
BIEU MAU
9 |- Mau s6 01: Thong bao vé viéc dang ky thuc hién du an thi diém theo Nghi quyet so

171/2024/QH15 ngay 30 thang 11 nim 2024 cia Qudc hdi vé thi diém thuc hién du an nha
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& thuong mai thong qua thoéa thuan vé nhan quyén sir dung dat hodc dang co quyén sir dung
dat ban hanh kém theo Nghi dinh s6 75/2025/ND-CP.

- MAu s6 02: Ban ding ky thuc hién du an thi diém theo Nghi quyét s6 171/2024/QH15
ngay 30 thang 11 nam 2024 cua Quéc hoi vé thi diém thuc hién du 4n nha & thuong mai
thong qua thoa thudn vé nhan quyén st dung dat hodc dang co quyén st dung dat ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 75/2025/ND-CP.

- Mau s6 03: Thong bao vé viée chép thuan cho td chire kinh doanh bat dong san dugc thuc
hién du an thi diém ban hanh kém theo Nghi dinh s6 75/2025/ND-CP.
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MAu sé 01: Thong bao vé viéc dang ky thuwe hién du an_thi diém theo Nghi quyét 50
171/2024/QH1S5 ngay 30 thang 11 nam 2024 cia Quoc hi vé thi dlem thye hién dy 4n nha
0 thwong mai thong qua théa thuan vé nhan quyeén st dung dat hoac dang co quyen st
dung dat

[TEN CO QUAN CO CHUC NANG ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY DAT DAI CAP TINH] Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6r—7—

., hgay ... thang ... ndm

THONG BAO
Vé viéc diing ky thwe hién du 4n thi diém theo Nghi quyét s6 171/2024/QH15 ngay 30
thang 11 nim 2024 ciia Qudc hdi vé thi diém thwe hién dy 4n nha & thwong mai thong
qua thoa thuin vé nhin quyén sir dung dét hojic dang c6 quyén sir dung dit

Thuc hién Nghi quyét sé 171/2024/QH15 ngay 30 thang 11 nam 2024 cta Qudc hdi vé thi diém
thuc hién du 4n nha & thuong mai thdng qua thoa thudn vé nhan quyén st dung dat hoic dang
¢ quyén sir dung dat va Nghi dinh 75/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nam 2025 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi quyét s6 171/2024/QH15 ngay 30 thang 11 nim 2024 ciia Qudc
hoi vé thi diém thuc hién du an nha & thuong mai thong qua théa thuan vé nhan quyén sir dung
dat hoic dang co quyén st dung dat  (ghi tén co quan c6 chirc ndng quan ly ddt dai cdp
tinh) moi cac to chire ¢6 nhu cau ndp hd so dang ky thuc hién du an thi diém véi cac thong tin
nhu sau:
1. Pang ky thuc hién du an theo mau kém theo Thong bao nay:
2. Tai lidu giri kém theo: (ghi theo khodan 2 Diéu 4 Nghi dinh s6...)
3. Thoi diém hét han ndp ho so ding ky thuc hién du an:
(ghi thoi diém (ngay, gio) cu thé)
4. Cac tai liéu kém theo Thong bao dé cac td chirc c6 nhu cau tham khao lap ho so:
- Chuong trinh phat trién nha ¢;
- Quy hoach st dung dat cap huyén, quy hoach xay dung, quy hoach d6 thi.
5. Ho so dang ky ndp truc tiép hodc truc tuyén tai:
Noi nhan: DPAI DIEN CO QUAN ......
- (...) (Ky tén, déng ddu néu co)
- Luu: VT, (....).
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MAu s6 02: Bin diing ky thwc hién dy 4n thi diém theo Nghi quyét s6 171/2024/QH15
ngay 30 thing 11 nim 2024 ciia Quoc hgi vé thi diém thyc hi¢n dy in nha & thwong mai
thong qua théa thuin vé nhan quyén st dung dat hoic dang c¢6 quyén sir dung dat

L1 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S6: / Déc lap - Tw do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... ndm
BAN DANG KY
Thyec hién dy 4n thi diém theo Nghi quyét s6 171/2024/QH15 ngay 30 théng 11 niim 2024
ciia Qudc hdi vé thi dlem thuce hién du 4n nha ¢ thwong mai thong qua théa thuin vé
nhan quyen st dung dat hoac dang co quyen st dung dat
Kinhgi: ..................... (21

Sau khi nghién ctru thong bao vé viéc ding ky nhu cau thuc hién du an thi diém theo quy dinh
ctia Nghi quyét s6 171/2024/QH15 ngay 30 thang 11 nim 2024 ciia Qudc hdi vé thi diém thuc
hién du an nha & thuong mai thong qua thoa thuin vé nhan quyén sir dung dat hodc dang co
quyén st dung dat do [ghi tén co quan dd ban hanh thong bdo] phat hanh ngay  [ghi
ngay bt dau phdt hanh thong bao], chung t61,  /ghi tén 16 chirc kinh doanh bdt dong
san] ndp Ban dang ky thuc hién du an thi diém v&i cac thong tin sau:

L Thong tin vé t6 chirc dang ky thuc hién du an

1. T6 chuc dé nghi thyc hién dy an:
[Ghi 6 tén 16 chirc kinh té theo gidy to phap 1y khi thanh Idp, ding ky...]
2. Ngudi dai dién theo phap luat:
[Ghi 16 ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/ndm, co quan cdp Cdn cude cong ddin hodc so
dinh danh hodc Ho chiéu; /

3. bia chi/tru sé chinh:
4. Thong tin lién hé: (Dién thoai, email,...)
II. Théng tin vé du 4an:

1. Tén du an:

2

bat dong san, dau tu va quy dinh khac cta phap luét co lién quan va gii kém theo cac tai liéu
chtirng minh (néu co).

2. St dung dat dung muc dich, chap hanh dung cac quy dinh cta phap luat vé dat dai, nop tién
sir dung dat/tién thué dat (néu co) ddy du, dung han.

3. Cac cam két khac (néu co)

DAI DIEN... )
(Ky va ghi vo ho tén, dong dau)
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MAu s6 03: Théng bao vé viéc chip thuin cho t6 chire kinh doanh bit déng sin dwgc thuc
hién dw 4n thi diém

[UY BAN NHAN DAN TINH/THANH CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHO.....] DPoc lap - Tu do - Hanh phuc

..., Ngay ... thang ... nam ...

THONG BAO
Vé viéc chép thuin cho té chirc kinh doanh bit dong san dwec thwe hién dw 4n thi diém
Can ct Nghi quyét sé 171/2024/QH15 ngay 30 thang 11 nam 2024 cua Qudc hdi vé thi diém
thuc hién du an nha & thuong mai thdng qua thoa thudn vé nhan quyén st dung dat hoic dang
c6 quyén st dung dat;
Cin ci Nghi dinh s6 75/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nim 2025 cta Chinh phii quy dinh chi
tiét thi hanh Nghi quyét sd 171/2024/QH15 ngay 30 thang 11 nim 2024 ciia Qudc hdi vé thi
diém thuc hién du an nha & thuong mai théng qua thoa thuan vé nhan quyén st dung dat hodc
dang c6 quyén st dung dat;
Cin cir Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan tinh. ..
UY BAN NHAN DAN TIiNH ...THONG BAO
1. Chép thuén cho cac t6 chuc kinh doanh bat dong san co tén tai danh sach kém theo Thong
bao nay duoc thuc hién du an thi diém (kém theo Danh muc khu ddt di kién thiee hién dw dn
thi diém da dwoc Hoi dong nhdn ddn cdp tinh thong qua).
2. Thong bao nay l1a can cir dé cac to chirc kinh doanh bat dong san va cac co quan nha nudc co
lién quan thuc hién cac budce tiép theo dé thuc hién du an thi diém.
3. Thong bao nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, yéu cau cac co quan, to chirc, ca nhan cé lién quan
tao diéu kién thuan loi dé thuc hién du an theo quy dinh cua phap luat./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN......
- (...) (Ky tén, dong ddu néu co)
-Luu: VT, (....).
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B. THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. Quy trinh (1.012817): Xsc dinh lai dién tich dt & ciia h gia dinh, c4 nhin di dugc cip
Giay chirng nhan trwée ngay 01 thang 7 nam 2004 (QT-01.X)

Pham vi: Ap dung ddi véi viéc xac dinh lai dién tich dat & cua ho gia dinh, ca nhan d3
duoc cap Gidy chung nhan trudc ngay 01 thang 7 nam 2004, tai thoi diém cap gidy ching
nhan trude ddy ngudi s dung dat co gidy to vé quyén st dung dat theo quy dinh tai Diéu
137 cua Luat dat dai va nay c6 nhu cau xac dinh lai dién tich dat &.

Poi twong: Ca nhan, ho gia dinh

Quyét dinh cong bo:

- Quyét dinh 2304/QD-BNNMT ngay 23/06/2025 ctia B6 Nong nghiép va Mai truong

- Quyét dinh 956/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ctia Giam doc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong Thanh phd

Thanh phan ho so
- Khi ndp cdc gidy to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky droc lua chon ndp ban sao gidy 1o
Vva xudt trinh ban chinh dé cdan bo tiép nhdn ho so kiém tra doi chiéu hodc ngp ban chinh
gidy 1o hodc ndp ban sao gidy to dd c6 cong chimng hodc chimg thie theo quy dinh cud
phdp ludt vé cong chimg, chitng thuc; truong hop ngp ho so theo hinh thirc truc tuyén thi
ho so ndp phdi dwoc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da diroc cong chimg, chimng
thuc theo quy dinh cua phdp ludt.
- Trieong hop ndp ban sao hodic ban s6 héa cdc logi gidy to thi khi nhdn két qua gidi quyéf
thit tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai nop ban chinh cdc gidy to thugc thanh phdn
ho so theo quy dinh.

1. Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat theo Mau s6 18/DK ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 ciia Chinh phu;

2. Gidy chl'mg nhan d3 cip;

3. Véan ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luét vé dan su ddi véi truong hop thuc
hién thu tuc dang ky dat dai, tai sin gin lién voi dét thong qua ngudi dai dién.

S6 luong: 01 bd

Thaoi han giai quyet Khong qua 20 ngay lam viéc

Thoi gian giai quyét duoc tinh ké tu ngay nhan duoc ho so da dam bao tinh day du cua
thanh phan hé so, tinh théng nhit vé ndi dung thong tin gitta cac gidy to, tinh ddy du cual
noi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan c¢6 thim quyén xac dinh nghia vy tai chinh
vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ctia nguoi sit dung dat, thoi gian xem xét
xtr 1y ddi voi trudong hop st dung dat co vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh,
thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai chung, thoi gian thuc
hién thu tuc chia thua ké quyén str dung dat tai san gan lién voi dat d6i voi truong hop
thuc hién thu tuc cip Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyen s& hitu tai san gin lién
v6i dat ma nguoi st dung dat, chi s& hitu tai san gan lién véi dat chét trudce khi trao Gidy
chung nhan.

Hinh thirc tiép nhan va tra két qua

- Truc tiép tai cac Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi, Piém
Phuc vu hanh chinh cong xa, phuong (Bo phan TN&TKQ).

- Thong qua dich vu buu chinh cdng ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu, qua thué
dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoédc qua uy quyén theo quy dinh cta phap luat.

- Truc tuyen tai Cong Dich vu cong quoc gia.

Mirc @6 dich vu cong: mét phan
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Phi/l€ phi: Theo quy dinh ctia Luat phi va I€ phi va cac van ban quy pham phap luat hudng

dan Luat phi va 1é phi
7 |Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip xi.
8 |Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi gian
Tén lam viéc . )
. N¢i dung cong viéc Trach nhiém (tinh méi | Biéu mau
budc R .y
ngay 08 gio
lam viéc)
Lanh dao co
B2 [Phédn cong chuyén vién thy 1y hd so Juan €o ch,ucA 04 glo lam
nang quan ly dat viéc
dai cap xi
Kiém tra ho so
- Dy thao van ban dé nghi VPPKDD/Chi
nhanh cung cap ho so cap GCN di cip 1an dau, huvén vie
trinh Lanh dao co quan c6 chirc ndng quan ly ¢ uyen vien C s
B3 [z .. 4 .. N dugc phan cong | 8 gio lam
dat dai cap xa ky duyét. , , nhiém vu vidc
- Thuc hién budc B7 (néu ho so cap Giay ' ' '
ching nhan 1an dau do UBND xi luu, thoi
gian B3, 4, 5 dugc gdp vao B7).
Lanh dao Co
B4 Lanh dao co quan c6 chuc nang quan ly datl quan co chuc | 04 giolam
dai cap xa ky duyét nang quan ly dat viéc
dai cap xa
Van thu phat hanh, chuyén VPDKDD/Chi g
BS  hhanh VPDKDD Van thu
Cung cap ho so cap Gidy chimg nhan di cép Van phong{Cm 24 gid lam Ba,n 530 €0
AL oA Lo nhanh Van A déng dau
B6 [lan dau dén chuyén vién co quan co chic nang| . | y , vige \
quan Iy dat dai cap xa phongA Daqg ky treo cua
dat dai VPDKDbb
Kiém tra hd so, cap gidy chung nhan trudc day
- Truong hop ho so khong du diéu kién thi dul
thao van ban néu r6 ly do Chuveén vién
B7 Tru(‘?ng hop du diéu kién xac dinh lqi dién duoc yhén con 80 giv lam | To trinh,
tich dét & theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 141 ~nh‘i°ém - &l viee du thao
cua Luat Dat dai: In du thdo Gidy chiing nhan i :
quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san gan lién voi dat
Lanh dao Co
BS Kiém tra, xem xét, xac nhan két qua giai quyét| quan co chuc | 16 giolam
TTHC nang quan ly dat viéc
dai cap xi
B9 [Linh dao UBND cap xi ky duyét hd so Lanh dAaO ISBND 16 glo lam
cap xa viéc
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- Pong dau hoan thién hd so, dinh 1én HT
TTGQTTHC, chuyén hd so dén Bd phan|
TN&TKQ dé tra két qua cho cong dan;

- Chuyén ho so kém theo ban sao Gidy chung

B1o [ihan dén VPDKDD/Chi nhanh dé chinh 1y, } 08 g lam | 1Y
A A A e ax S Van thu A chung
cap nhat thong tin dang ky dat dai, tai san gan viéc ha

lién véi dat vao hd so dia chinh, co s& dit lidu fhan
dat dai.
- Két thic budc giai quyét hd so trén HT
TTGQTTHC.
- Thu phi, 1€ phi th inh. A
B11 |- Tre}ll lfét ;lueélpchotneg(l)lc‘(yliu zédpu;l}g SO BO phan Gi0 hanh Két qua
' ' TN&TKQ chinh

- Xac nhén tra két qua trén HT TTGQTTHC.
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Mau s6 18. Pon dang k}'f~bié’n dong gf’lt dai, tai san gin lién véi dat
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

PON PANG KY BIEN PONG DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh guri: (1>
1. Nguoi sir dung dat, chi sé hitu tai san gan lién véi dat, nguoi quan ly dat:
a) Tén®:
b) Gidy to nhan than/phap nhan®:
c) Dia chi®:
d) Dién thoai lién hé (néu co): Hop thu dién tir (néu co): ...
2. Noi dung bién dong®>:
3. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don nay gdm co®:
(1) Gidy chimg nhan da cap;

(2)

(3)

Cam doan n6i dung ké khai trén don la ding su that va chiu trach nhiém trudc phap
luat.

, hgay .... thdng... nam
Nguwoi viét don
(Ky, ghi 16 ho tén va dong ddu néu cé)
Hwéng din ké khai don:
Doi v6i ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi gbe Viét Nam dinh cu & nudc
ngoai thi ghi “VPDKPD/Chi nhanh VPDKDD ” noi ¢o dat.

Déi vai t6 chire trong nudc, td chirc ton giao, to chirc ton gido truc thude, t6 chire kinh té
¢6 von dau tu nudce ngoai, to chirc nude ngoai co chic nang ngoai giao va to chirc nudc ngoai,
ca nhan nudc ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai...” noi c6 dat.

@ Ghi théng tin nhu trén gidy ching nhan da cap. Trudong hop nhan chuyen quyen su
dung dat, quyén s& hitu tai san gin lién véi dat thi ghi thong tin cua bén nhan chuyen quyén.

® Ghi ndi dung b1en dong nhu: “nhan chuyen nhuong, nhan ting cho ..., cp lai Gidy
chung nhan do bi mat, cap d01 Gidy chung nhan ..

Truong hop dé nghi cap lai Gidy chiing nhan do bi mat thi ghi noi dun”: "dé nghi cap lai
Gzay chitng nhdn do bi mdt” va thé hién thong tin G1ay ching nhan bi mat, gdm: s6 vao so cap
Giay chung nhan ; sO phat hanh Gidy ching nhan (S6 seri)

', trudng hop nguoi su dung dat, chu s0 hitu
tai san gan lién voi dat khong co thong tin vé Gidy ching nhén da cap thi khong ké khai noi
dung tai muc nay. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh kiém tra hd so dia chinh, co so dit liéu
dét dai dé xac dinh cac thong tin tai myc nay, trong do thong tin bat budc phai co 1a thong tin
s6 vao s6 cap Gidy chimng nhan hodc 56 phat hanh Gidy chiing nhan (S6 seri).

Truong hop o nhu cdu cdp méi Gidy chimg nhdn thi ghi "c6 nhu cau cdp méi Gidy chimg
nhdn

@ Ghi cac loai gidy to ndp kém theo Pon nay.
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2. Quy trinh (1.012796): Pinh chinh Giiy chirng nhin di cip lin dau co sai sét (QT-02.X)

Pham vi:

- Canhan, cong dong dan cu.

- T chuc st dung dat theo hinh thuc quy dinh tai Piéu 118 va khoan 3 Piéu 120 Luit Pat dai
hodc truong hop quy dinh tai Diéu 119 va khoan 2 Diéu 120 Luat Dat dai ma duoc mién toan bg
tién st dung dét, tién thué dat cho c4 thoi han thué theo quy dinh cia Chinh phil vé thu tién st
dung dat, tién thué dat.

- Ap dung véi nhing trudong hop Gidy chimg nhan da cip l1an dau c6 sai sot (ké ca trudng hop
co dang ky bién dong trén Gidy ching nhan di cdp 1an ddu nhung ndi dung sai sét khdng phai
noi dung da dang ky bién dong. Noi dung sai sot do cAp Gidy chimg nhan 1an dau thuc hién theo
dinh tai khoan 1 Piéu 152 Luat Dat dai va khoan 3 Diéu 45 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay,
29/7/2024 cta Chinh phu.

P6i twong: Ca nhan, cong dong dan cu, t6 chirc sir dung dét theo hinh thirc quy dinh tai Didu
118 va khoan 3 Diéu 120 Luat Pt dai hodc truong hop quy dinh tai Piéu 119 va khoan 2 Piéu
120 Luat Dat dai ma duoc mién toan bo tién si dung dét, tién thué dit cho ca thoi han thué theo
quy dinh ciia Chinh phu vé thu tién st dung dat, tién thué dat.

Quyét dinh cong bd:

- Quyét dinh s6 2304/QD-BNNMT ngay 23/06/2025 ciia B6 Nong nghiép va Mdi trudng.

- Quyét dinh s6 956/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 ciia Giam ddc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong Thanh phd.

Thanh phin ho so
- Khi ndp cdc gidy to quy dinh, nguoi yéu cau ding ky dwoc lua chon ndép ban sao gidy 1o va
\udt trinh ban chinh a"é cdan b tiep nhdn ho so kiém tra doi chiéu hodc nép ban chinh gidy 10
hodic ngp ban sao gidy to di cé cong chimg hodc chitng thuc theo quy dinh ciia phdp ludt vé
cong chumg, chimg thuee; truong hop ngp ho so theo hinh thikc triec tuyén thi ho so ndp phdai duwoc
5O hoa tw ban chinh hodc ban sao gidy to da dwoc cong chung, chung thuc theo quy dinh ciial
phcp ludt.

- Truong hop ngp ban sao hodc ban 56 héa cdc logi gidy 1o thi khi nhdn két qua gidi quyel thil
tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phdai ndp ban chinh cdc gidy to thudc thanh phdan ho sof
theo quy dinh.

- Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 18 ban hanh kém theo
[Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP;

- Ban gbc Gidy chimg nhan di cap;

- Giay to chimg minh sai sot thong tin ciia nguoi duoc cap G1ay chimg nhan so voi thong tin tai
thoi diém dé nghi dinh chinh hodc sai s6t thong tin vé thira dat, tai san gan lién voi dat so véi
thong tin trén Gidy ching nhan da cap;

- Van ban vé viéc Uy quyén theo quy dinh ciia phap lut vé dan su d6i véi trudong hop thuc hién
thi tuc thong qua ngudi dai dién (néu ¢o).

S6 luong: 01 bd
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Thoi han giai quyét: Khong qua 08 ngay lam viée

Thoi gian giai quyél dwoc tinh ké tir ngay nhdn dwoc ho so da dam bao tinh day dii ciia thanh
phdn ho so, tinh thong nhdt vé noi dung thong tin giita cdc gidy to, tinh ddy dir cua ngi dung ké
khai; khong tinh thoi gian co quan ¢6 tham quyén xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi
gian thiee hién nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat, thoi gian xem xét xu ly doi voi ruong

4 lhop siv dung dat c6 vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong
khai, ding tin trén phwong tién thong tin dai chiing, thoi gian thue hién thi tuc chia thira ké
quyén st dung dat, tai san gdn lién véi ddt doi voi truong hop thuce hién thu tuc ccip Gidy chimg
nhdn quyén sir dung dt, quyén S0 hitu tai san gan lién voi dat ma nguwoi sir dung dat, chii s6 hitu
tai san gdn lien voi dat chét trude khi trao Gidy chimg nhdn.

Hinh thirc tiép nhan va tra két qua
- Truc tiép tai cac Chi nhanh Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi, Biém Phugc
vu hanh chinh cong x3, phuong (B phan TN& TKQ).

S L Théng qua dich vu buu chinh céng ich theo quy dinh cua Thu tudng Chinh phu, qua thué dich
vu cua doanh nghiép, ca nhén hoac qua uy quyén theo quy dinh cua phap luét,

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quoc gia.
Mikc d6 dich vu cdng: mot phan

p Phi/1é phi: Theo quy dinh ctia Luat phi va 18 phi va cac van ban quy pham phap luat huéng dan
Luat phi va 1€ phi

7 |Co quan thyec hién thii tuc hanh chinh: UBND cap xa

8 |Quy trinh xir ly cong viéc

Thoi gian
lam viéc
Tefl N¢i dung cong viéc Trach nhiém (tm‘h MO Bidu mau
buwéc ngay 08
gio lam
viéc)
Lanh dao co
B2 [Phédn cong chuyén vién thu Iy ho so. duan €o ch,ucA 02 g0 lam
nang quan ly dat| viéc
dai cap xi
Kiém tra ho so:
- Du thao Théng bao cho Van phong dang ky dat
dai, Chi nhanh vin phong dang ky dit dai dé v via
chuyén hd so cap Gidy chung nhan lan dau dé ¢ WY VIS g gid lam
B3 | .; A dugc phan cong A
kiém tra ho so. o , , Hhiém vu viéc
- Thuc hién budc B7 (néu hd so cap Giay chung T
nhan 1an dau do UBND x4 luu, thoi gian B3, 4, 5,
6 duoc gop vao B7).
. Lanh dao Co Vin ban dé
Lanh dao Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai| quan co chic |04 gio lam . £
B4 [ .. 1A < Y A nghi cung cap
cap xa kiém tra, xem xét két qua nang quan ly dat| viéc hd so
dai cap xa
Bs |Vao sO, phat hanh, chuyén VPDKDD hoic Chi Vanthy |02 €0 lam

nhanh. viéc
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Cung cip ho so cap Gidy chimg nhan di cép 1an VaILPh}?I{%{ChI 24 0id 13 Ban sao hd so
B6 |dau chuyén cho Chuyén vién hodc can bo duoc phlénagnDénagnky %li(éyc R dong dau
giao xu ly cia UBND cap xa dat dai treo
Kiém tra ho so ddi chiéu hd so cap gidy chung
nhan:
- Néu ho so khong du diéu kién thi du thao van ban
néu 1o ly do trinh Lanh dao co quan ¢o6 chic nang
quan ly dat dai cap xa.
- Néu ho so du diéu kién thi: Chuyén vién
+ Du thao bién ban két luan vé ndi dung, nguyén| A 08 gid lam
B7 nhan sai sot; duoc phan cong viéc Bién ban két
> . nhiém vu ' .
+ In du thdo ndi dung dinh chinh vao Giay chung ' ' luan ndi dung
nhan da cép d6i véi truong hop khong c6 nhu cau sai sot, du thao
cap méi Gidy chimg nhén; In du thao G1ay chimg T& trinh, GCN
nhan ddi véi truong hop co nhu cau cap méi Gidy
chirng nhan; trinh Lanh dao Co quan c6 chuc nang
quan 1y dat dai cap x4.
, a1 A ca o 1a 1 A1 A A L As .| Lanh dao Co
Ky duyét hé so, bién ban két ludn vé ndi dung va S cu ga
B8 [nguyén nhan sai sot trinh Lanh dao UBND cép x4 quan co ch,ucA 04 8lo lam
phé duyét. nang que}n ly~ dat viéc
dai cap xa
Lanh dao UBND cép xa ky xé&c nhan noi dung dinh
B9 chinh hoac ky G1ay chung nhén do1 voi truong hopLanh dao UBND|04 gio lam Gidy ching
nguoi sit dung dat c6 nhu cau cdp méi Gidy ching cap xa viéc nhén
nhan
- Vian thu UBND cép xa dong dau hoan thién hd)
s0, dinh 1én HT TTGQTTHC, chuyén dén B6 phan
TN&TKQ dé tra két qua cho cong dan;
- Chuyén két qua cho noi tiép nhan ho so;
B10 | Chuyén ho so kem theo ban sao Gidy chimg nhan Van thw UBND | 08 gio lam
dén VPDKPD/Chi nhanh dé chinh ly, c@p nhat cap xa viee
thong tin dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat
vao hd so dia chinh, co so dit liéu dat dai;
- Két thuc budc gidi quyét hé so trén HT
TTGQTTHC.
- Thu phi, ¢ phi theo quy dinh, Bophan | Giohanh | Gidy ching
B11 |- Tra két qua cho nguoi ndp ho so. TN&TKQ chinh nhin

- Xac nhén tra két qua trén HT TTGQTTHC.
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MAu s6 18. Pon ding ky bién dong dit dai, tai san gin lién véi dat
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc
PON PANG KY BIEN PONG PAT DAIL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
Kinh glti: ... &

1. Ngudi st dung dét, chu sé hitu tai san gan lién véi dat, nguoi quan ly dat:
) TN D e
b) Gidy to nhan than/phap nhAn@: ...
C) DA Chil®: e,
d) bién thoai 1ién hé (néu co): ............ Hop thu dién tir (néu co): ..........
2. N6i dung bién dong™: ...l
3. Gidy to lién quan dén noi dung bién déng ndp kém theo don nay gom co™:
(1) Gidy chting nhan d3 cap;
() oo
(B) oo

Cam doan ndi dung ké khai trén don la dang su that va chiu trach nhiém trudc phap luat.

..... , ngay ... thang ... nam
Neguwoi viet don
(Ky, ghi 1o ho tén va dong dau néu co)

Hwéng din ké khai don:

M Pbi voi ho gia dinh, ca nhan, cdng déng dan cu, ngudi gée Viét Nam dinh cu & nudc ngoai
thi ghi “VPDKPD/Chi nhanh VPDKPD......” noi c6 dt.

Péi véi td chire trong nudc, to chire ton gido, to chire ton gido truc thude, to chuc kinh té co
von dau tu nude ngoai, td chirc nudc ngoai co chirc ning ngoai giao va to chirc nudc ngoai, ca
nhan nu6c ngoai thi ghi “VPDKDD...” noi c6 dét

@ Ghi thong tin nhu trén g1ay chung nhan da cap. Truong hop nhan chuyen quyen stt dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién voi dat thi ghi thong tin cua bén nhan chuyén quyeén.

©) Ghi ndi dung bién déng nhu: “nhan chuyen nhuong, nhan ting cho ..., cap lai Gidy chimg
nhan do bi mét, cap déi Giay ching nhan ..

Truong hop dé nghi cap lai G1ay chung nhan do bi mét thi ghi ndi dung; “de nghi cap lai Gzay
chimg nhdn do bj mdf” va thé hién thong tin Gidy ching nhan bi mat, gdm: sd Vao s6 cap Gidy
chung nhan .......... .. : S6 phat hanh Giay ching nhan (S6 seri) ................. ’, truong hop
nguoi st dung dat, chu sé hitu tai san géan lién véi dat khong co thong tin vé Gidy ching nhan
da cap thi khong ké khai ndi dung tai muc nay. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh kiém tra
ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai dé xac dinh cac thong tin tai muc nay, trong do6 thong tin
bt budc phai c6 1a thong tin sd vao sd cap Gidy chimg nhan hodc sd phat hanh Gidy ching
nhan (S6 seri).

1 ru’o‘ng hop c6 nhu cau cdp méi Gidy chimg nhdn thi ghi “cé nhu cau cdp méi Gidy chimng
@ Gh1 cac loai gidy to ndp kém theo Pon nay.
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03. Quy trinh (1.012791): Thu hoi Glay chitng nhan di cip lan dau khong dung quy dinh cia
phap luat dit dai do nguoi str dung dit, chii s¢' hiru tai san gan lién véi dit phat hién va cap lai
Gidy chitng nhin sau khi thu hdi (QT-03.X)

Pham vi: Ap dung d6i véi c4 nhan thuc hién thu hdi Gidy chung nhén da cap khong dung
quy dinh cua phap luat do nguoi sir dung dat chu so hitu tai san gan lién véi dat phat hién
(trur truong hop nguoi duoc cap Gidy chung nhén da thuc hién thu tuc chuyén quyén st
dung dét, s& hitu tai san gan lién voi dat theo quy dinh ctia phap luét)

Do trong:

- Ca nhan, cong dong dan cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nudc ngoai

- T chire st dung dat theo hinh thire quy dinh tai Piéu 118 va khoan 3 Piéul20 Luit it
dai hodc truong hop quy dinh tai Piéu 119 va khoan 2 Piéu 120 Luat Dt dai ma duoc mién
toan bo tién sit dung dét, tién thué dit cho cé thoi han thué.

Quyét dinh cong bd:

2 | Quyét dinh s0 2304/QD-BNNMT ngay 23/06/2025 ciia B6 Nong nghiép va Méi trudng;
- Quyét dinh s6 956/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam doc Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong Thanh phd.

Thanh phan hd so

- Vin ban kién nghi viéc cap Gidy chung nhan khéng dung quy dinh cua phap luat dit dai

(ban chinh);,

3 - Gidy chimg nhéan da cap (ban gbe).
- Cac to khai thué theo quy dinh (néu co).
S6 luong: 01 bd
Thoi han giai quyét:
(1) Thoi gian thu hdi Gidy chiing nhan da cap 25 ngay lam viéc
(2) Thoi gian thuc hién viéc dang ky, cap lai G1ay chung nhén sau thu hédi khong qua 20 ngay
lam viéc (trong do dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat 1an dau 1a khong quan 17 ngay
lam viéc; cip Gidy chimg nhan 1a khong qua 03 ngay lan viéc) ddi véi truong hop thu hoi
Gidy chiig nhan da cap lan dau.

4 Thoi gian gidi quyét dwoc tinh ké tir ngay nhdn duoc ho so déi dam bao tinh a"ay i, thong
nhdt; khong tinh thoi gian co quan cé tham quyén xdc dinh nghia vu tai chinh vé ddt dai, thoi
gian thiee hién nghia vu tai chinh clia ngwoi siv dung dat, thoi gian xem xét xir Iy doi véi
trieomg hop sir dung dat c6 vi pham phdp ludt, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém
vét cong khai, dang tin trén phirong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thi tuc chia
thira ké quyén sir dung ddt, tai san gan llen véi ddt doi voi truong hop thuc hién thi tuc cdp
Glay ching nhdn quyén sir dung dat, quyen SO hivu tai san gdn lién véi dat ma nguoi sie dung
ddt, chii s¢ hitu tai san gdn lién voi ddt chét trieée khi giao Gidy chitng nhdn
Hinh thirc tlep nhan va tra két qua
- Truc tiép tai cac Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Noéi, Piém
Phuc vu hanh chinh cong xa, phuong (Bo phan TN&TKQ).

S} Théng qua dich vu buu chinh céng ich theo quy dinh cia Thu tudng Chinh phu, qua thué
dich vu cia doanh nghiép, ca nhan hoac qua uy quyén theo quy dinh cta phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia.
6 Phi/l€ phi: Theo quy dinh cua Luat phi va 1€ phi va cac van ban quy pham phap luat huéng

dan Luat phi va 1¢ phi.
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7 |Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND cip x3

8 |Quy trinh xit ly cong viéc
Te’n N§i dung cong viéc Trach nhiém T!10'1 gtan Biéu miu
budc : * * lam viéc

I. Thu h01 Glay chimg nhan da cap khong diang quy dinh cua phap luat dat dai do nguwoi sty
dung dit, chii s¢ hiru tai sin gan lién véi dat phat hién

Lanh dao Co
quan cé chic

04 gid lam

B2 |[Phan cong chuyén vién xtr Iy ho so A
nang quan ly viéc
dat dai cap xa
Kiém tra ho so:
- Du thao Thong bao cho Van phong dang ky
dat dai, Chi nhanh van phong dang ky dat dai| Chuyén vién
B3 dé chuyén ho so cap Gidy chung nhén lan dau| duoc phén |08 gio lam
dé kiém tra ho so. cong nhiém viéc
- Thyc hién bude B7 (néu ho so cép Gidy chung vu
nhan lan dau do UBND x3 luu, thoi gian B3, 4,
S, 6 duoc 2dp vao B7).
Lanh dao co S s
B4 [Xem xét, ky duyét vin ban dé nghi quan quan ly 04 glo lam | Van ban g nghi
L. 4o VIEC cung cap hd so
dat dai cap xa
BS Vaf) sO, phat hanh, chuyén VPDKDD hodc Chi Vin thu 02 gio lam
nhanh. viéc
Van .
Cung cap ho so cap Gidy ching nhan da cép lan| phong/Chi 24 iy 1am Ban sao ho so ¢6
B6 |dau, chuyén cho Chuyén vién hodc can bd dugc| nhanh Van %iéc dong dau treo cia
giao xu ly cia UBND cap xa phong Bang ' VPDKDD
ky dat dai
K}em trath) so,qlap To trlAnh, Eiu tl}ao (NQu},/et dmAh Chuyén VAleIl | T trinh, dy thao
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ky Quyét| duoc phan |110 gio lam A
B7 i N , A ar A I - n N Quyeét dinh thu
dinh thu hoi Giay ching nhan da cap khong| cong nhiém viéc X ~ £
, . . AL 2R 4 héi GCN da cap
dung quy dinh cta phap luat dat dai. vu
BS Kiém tra, xac nhan két qua giai quyét TTHC dé Llf;? (El;nclq 32 gio lam
trinh Chu tich UBND cép xa dean quanly | yiac
dat dai cap xa
Quyét dinh thu
B9 Lanh dao UBND cap xa ky duyét Quyet dinh| Lanh dao |08 gio lam |h6i GCN da cap,
thu hoi GCN da cap. UBND cap xa|  viéc  |Gidy ching nhan
da thu hoi.
- Dong dau hoan thién ho so, luan chuyén ho sof
den B phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong
B10 dan. Vanthu |08 gio lam
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong danglUBND cap x3|  viéc

ky dat dai dé chinh 1y, cap nhat bién dong vao

ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.
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s 1A ) 2 , , A B@ phén Gid hanh
Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan TN&TKQ chinh
II  [Ping ky, cip lai Gidy chitng nhin sau thu hoi
Kiém tra ho so, xac dinh lai thong tin quy dinh
tai diém d khoan 2 Diéu 152 Luat Pat dai theo| Chuyén vién
ding quy dinh cia phap luét dat dai tai thoi| duoc phan |70 gio lam
B11 « A A
diém cap G1ay ching nhéan; chuan bi hé so de cong nhiém viéc
[UBND cép xi thuc hién dang ky, cap lai cip vu
Giay chung nhan.
Lanh dao co
BI2 Kiém tra, xac nhan két qua giai quyét TTHC dé| quan c6 chuc| 08 gio lam
trinh Chu tich UBND cap xa nang quan ly viéc
dat dai cap xa
Ky duyét két qua dang ky, cap lai Gidy ching| Lanh dao |08 gio lam
B13 A - - A
nhan. UBND cap x3| viéc
o [arg it i 160 o chio 101 Vi |04 i
iR g quanly PIUBND cépxa|  viéc
Cél&lg:n }Y;n 15 ngay khong tinh vao thoi
B15 [Niém yét cong khai theo quy dinh (néu co) o¢ pha gian giai quyet tht tuc hanh
cong nhiém
chinh vé dat dai
vu
. S 1A A 4 oA A in - Phiéu chuyén
Hoan thién ho so, lap phi€u chuyén thong tin| Chuyén vién, N
L s - R X, Iy ~ thong tin xac
xac dinh nghia vu tai chinh (n€u ¢6) chuyén co| Lanh dao co 30 vis lam | dinh NVIC:
B16 |quan Thué trinh Lanh dao UBND cap xa phé| quan cé chic &lo e e A
A . « - o viéc - Vén ban cap
duyét. Truong hop khong phai thuc hién nghial nang quan ly A 1A .
L oA nhat ho so dia
vu tai chinh thuc hién B21. dat dai cap xa ,
chinh.
Lanh dao UBND cép x3 ky duyét phiéu chuyén| Lanh dao |08 gio lam
B17 o £ - A
(néu o). UBND cap x3| viéc
prg |Van thu UBND cap xa dong dau hoan thién| Vanthu |08 giolam| Phicu chuyen
phiéu chuyén (n€u co) chuyén co quan thué. [UBND cap x3| viéc thué€ (n€u co)
- Co‘quatll Thusxac’:'dmh‘ va thong be}g thu ngh}a | Thoi gian va quy trinh thuc
vu tai chinh doi véi truong hop phdi thuc hién Al . \
~ o . , -+~ |Co quan Thuéhién theo quy dinh cta Co
nghia vu tai chinh theo quy dinh caa phap luat.| ", . %
. 4 A - ..| vanguoi st |quan Thué.
- Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai £ a . . .
B19 Ichinh dpng dat thuc- Khong tinh vao thoi gian giai
* Két qué: Thong tin tir co s& dif liu duo lign| o0, 18Ha vulquyet thu tuc hanh chinh ve
qua. 1hons U QU tai chinh  |dAt dai bao vé nghia vu tai

thong hodc chung tir hodc gidy to chitng minh

da hoan thanh nghia vu tai chinh

chinh
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Hé thong tu dong bo va

B6 phén 2 , ~ A
Tiép nhan thong tin vé viéc da hoan thanh| TN&TKQ |Shuyénbucc (th khong dong
B20 . x . <k N A . bd thi tiép nhédn cua cong dan
INVTC; chuyén dén Chuyén vién thu ly ho so. | Trung tam 1 . %
trong gio hanh chinh, chuyén
PVHCC. A A 1Ay A
tiép trén hé thong)
Chuyén vién,
In, vé Giéy ching nhén trinh 1anh dao UBND Lanh d,ao C,O 12 gio lam | Du thao Giéy
B21 |2 ..k , N quan cé chic on , R
cap xa ky Giay ching nhan. < . viéc ching nhan
nang quan ly
dat dai cap xa
~ L a1 A , A Lanh dao |04 giolam | ..« , A
B22 [Lanh dao UBND cap xa ky Giady chirng nhan UBND cdp xa|  viée Giay chung nhan
- Vao s, dong déu, Gidy chimg nhan di cép va
hoan thién ho so dén B phan TN& TKQ dé tra
két qua cho cong dan. 4 ,
- Chuyén ban sao Gidy ching nhan dén ) Glzi/lac;hung
VPDKDD/Chi nhanh dé€ 1ap, cdp nhat thong tin|  Vanthu |08 gio lam o 1ol A
B23 « ;o 3A s oLns o2 Lo1:A L AAe o A A ~ N -Vanbancap
dang ky dat dai, tai sdn gan lién voi dat vao ho|lUBND cap x3|  viéc At 1A X
: ) PR nhat ho so dia
so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai. chinh
- Chuyén két qua cho noi tiép nhédn ho so; '
- Két thue bude giai quyeét ho so trén He thong
thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh.
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
B Tra két qua cho ngudi ndp ho so. B phéan Gi¢ hanh Két qud
- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tinl TN&TKQ chinh qu

gidi quyét thi tuc hanh chinh.
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4. Quy trinh (1.012753): Pang ky dit dai, tai san gan llen voi dat cap Glay chimg nhan
quyén s dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat 1an diu dbi véi t6 chire dang sw
dung dat (QT-04.X).

Pham vi:

1 Ap dung d6i voi truong hop t6 chuc dang sir dung dat thuc hién dang ky dat dai, tai san
gén lién voi dat, cAp Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san géan lién
v6i dat 1an dau.

Quyét dinh cong b

2 Quyet dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 cua B6 Nong nghiép va Mai truong;
- Quyét dinh 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cia Giam déc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng Thanh phd.

Thanh phan ho so

Khi ngp cac gidy to quy dinh, nguoi yéu cdu dang ky dwoc liwa chon ngp ban sao gidy
10 va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu hodc nép ban
chinh gidy to hodic ndp ban sao gidy to di cé cong chimng hodc chimmg thie theo quy dinh
ctia phdp ludt vé cong chimng, chimg thuc; truong hop ndp hé so theo hinh thirc truc
tuyén thi hé so ngp phdi dwoc sé héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to di dwoc cong
chung, chung thuc theo quy dinh cua phap ludt.

Truong hop ndp ban sao hodc ban 56 hoa cdc logi gidy to thi khi nhdn kél qua gidi quyét
thit tuc hanh chinh nguoi yéu cdu dang ky phai ngp ban chinh cdac glay to thugc thanh
phan hoé so theo quy dinh, trir cdc gidy 1o la gidy phép xdy dung, quyel dinh phé duyét
dw dn dau tu, quyel dinh ddu tw, gidy phép dau tw, gidy chimg nhdn dau i, quyel dinh
phé duyét hodc quyét dinh phé duyét diéu chinh quy hoach xdy dung chi tiét, ban do diéu
chinh quy hoach xdy dung chi tiét.

- Pon dang ky dat dai, tai san gin lién voi dat theo Mau s 15 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP.

- M6t trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137, khoan 4, khoan 5 Diéu 148, khoén 4,
3 | khoan 5 Piéu 149 Luat it dai (néu co).

- So dd hoic ban trich luc ban dd dia chinh hodc ménh trich do ban d6 dia chinh thira dat
(néu co).

- B4o céo két qud ra soat hién trang su dung dat theo Mau sd 15d ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

Quyet dinh vi tri dong quén hoac van ban giao co so nha dat hodc dia diém cong trinh
qudc phong, an ninh dugc cdp c6 thim quyén phé duyét cho don vi quan doi, don vi
cong an, don vi su nghiép cong 1ap thudc Quan doi nhan dan, Cong an nhan dan; doanh
nghiép nha nudc do Bé Quéc phong, Bd Cong an duoc giao quan 1y, sir dung dat, cong
trinh gan lién voi dat.

- Hb so thiét ké xay dung cong trinh di duoc co quan chuyén mén vé xdy dung tham
dinh hodc da c6 van ban chap thuan két qua nghiém thu hoan thanh hang muc cong trinh,
cong trinh xay dung theo quy dinh cia phap ludt vé xay dung d6i véi truong hop ching
nhan quyén so hiru cong trinh xdy dung trén dat ndng nghiép ma chu s6 hitu cdng trinh
khong co6 mét trong cac loai gidy to' quy dinh tai Piéu 149 Luat Pat dai hodc cong trinh
duoc mién gidy phép xay dung theo quy dinh cua phap luat vé Xay dung

- Chung tur thuc hién nghia vy tai chinh, glay to lién quan dén viéc mién, giam nghia vu
tai chinh vé dat dai, tai san gin lién v6i dat (néu co).
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- Vin ban thoa thuan vé viéc cap chung mét Gidy ching nhan dbi voi truong hop ¢o
nhiéu nguoi chung quyén st dung dét, chung quyén s& hitu tai san gin lién véi dat.
- Vin ban vé viée dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su ddi voi truong hop
thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat thong qua nguoi dai dién.

S6 lwong hd so: 01 bo

Théi han giai quyét:

- Khong qua 17 ngay lam viéc ddi voi truong hop ding ky dat dai, tai san gan lién voi
dat 1an dau;

- Khong qua 20 ngay lam viéc ddi voi truong hop ding ky dat dai, tai san gan lién voi
dat, cip Gidy ching nhan lan dau (trong d6 ding ky dat dai, tai san gan lién v6i dat lan
dau 1a khong qua 17 ngay 1am viéc; cap Gidy ching nhan 1an dau 1a khong qua 03 ngay
lam viéc).

* Thoi gian giai quyét duoc tinh ké tir ngay nhan duoc ho so da dam bao tinh day du cia
thanh phan ho so, tinh théng nhat vé ndi dung thong tin gitta cac gidy to, tinh day du cia
ndi dung ké khai, khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai, thcn gian thuc hién nghia vu tai chinh ciia nguoi st dung dat, thoi gian
xem xét xr ly ddi voi truong hop st dung dat ¢6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau
giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, diing tin trén phuong tién thong tin dai ching.

Hinh thirc tiép nhan va tra két qua

- Truc tiép tai cac Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Noi,
Diém Phyc vu hanh chinh céng x3, phuong (Bo phan TN&TKQ).

- Thong qua dich vu buu chinh cdng ich theo quy dinh cia Thu tudéng Chinh phu, qua
thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhén hoéc qua uy quyén theo quy dinh cta phap luat.
- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia.

Lé phi

Viéc thu Phi, Lé phi thuc hién theo quy dinh cua Luat phi va I€ phi, cac van ban quy
pham phap ludt hudéng dan Luat phi va 1€ phi va theo quy dinh ciia Héi dong nhan dan
Thanh phd (cac khodn thué, thu khac c6 lién quan thyc hién theo cac quy dinh hién
hanh).

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Chu tich Uy ban nhan déan cip xa ddi v6i truong hop sir dung dét theo hinh thuc quy
dinh tai Piéu 118 va khoan 3 Piéu 120 Luat Dat dai hodc trudong hop quy dinh tai Didu
119 va khoan 2 Diéu 120 Luat Dat dai ma duoc mién toan bo tién su dung dét, tién thué
dat cho ca thoi han thué.

- Co quan c6 chic nang quan ly dat dai cap tinh d6i véi truong hop str dung dét theo
hinh thirc quy dinh tai Diéu 119, khoan 2 Diéu 120 Luat Dt dai ma khong thudc truong
hop duoc mién toan bo tién su dung dét, tién thué dit cho ca thoi han thué.

Quy trinh xi¥ ly cong viéc

Tén
buwoéc

Thoi
gian lam
viéc Biéu miu/
(tinh Két qua
moi
ngay 08

N¢i dung cong viéc Trach nhiém




gio' lam
viéc)

Don voi trueong hop sir dung dit theo hinh thirc quy dinh tai Diéu 118 va khoan 3

I | DPiéu 120 Luit DAt dai hojic truong h quy dinh tal Dleu 119 va khoan 2 Piéu 120
Luat Pit dai ma dwgc mien toan bo tien sir dung dat, tién thué dat
\ Lanh dao UBND [, .o
B2 | Phén cong phong thu Iy ho so cap xa {<eiee
Lanh dao co quan
-y .. - o chirc nang 08 gio
B3 | Phan cong chuyén vién thu Iy ho so quin b deds | Rmvies
cép xa
- Kiém tra thuc té su dung dat cua t0 chire,
xac dinh ranh gidi cu thé cta thira dat, xu ly
theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 142 va khoan o W
4 | 2Piéu 145 Luat Dét dai. dwc“gﬁgnvég‘;g 88 gio
- Lap 1o trinh, du thao quyét dinh hinh thirc : hie lam viéc
stt dung dat, phiéu chuyén thong tin dé xac N
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai doi voi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.
Lanh dao co quan
BS Lanh dao PCM xem xét, ky trinh 1anh dao |  ¢6 chirc néng 16 gio
~ | UBND cap xa quan ly datdai | lam viéc
cép xa
Ky Quyeét dinh hinh thic st dung dat. Lanh dao
Duyét phiéu chuyen thong tin xac dinh | UBND cap xa 16 iy
B6 | nghia vu tai chinh vé dat dai d6i véi truong 13 e
5 am viéc
hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh.
- Phat hanh két qua, dinh lén HT
TTGQTTHC, chuyen két qua vé noi tiép
B7 nhén hd so ban dap . Van thu UBND | 04 gio
- Gui Phieu chuyén thong tin dén co quan cap xa lam viéc
Thué dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai (néu co)
B8 | Tra két qua cho t chirc/cé nha Bo phan aich
ra két qua cho to chirc/ca nhan TN&TKQ an
chinh
- Co quan Thue xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh d6i voi truong hop phai - Thoi gian va quy
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh x . | trinh thuc hién theo
% e Co quan Thué va ; >
cua phap luat. N <, | quy dinh cua Co quan
B9 | - Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai EMOL .SAU dung dat Thué.
, thuc hién nghia vy
chinh. i chinh - Khong tinh vao thoi
* Ket qua: Thong tin tir co s¢ dir liéu duogc gian giai quyet thu tuc
lién thong hodc chimg tir hodc gidy to chimg hanh chinh vé dat dai.
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh
Tiép nhan thong tin vé viéc da hoan thanh B0 phan He t}fllon% u; dgngt/bho
B10 ngphla vu tai chinh; chuyén dén chuyén vién | TN& TKQ Trung Kﬁ? uyéein lllﬁc l(l 4
giai quyét ho so. tam PVHCC Diig Cmim e THLUER

nhan cua cong dan




trong gio hanh chinh)

Khi co thong tin tir co so dir li§u duoc lién
thong hodc ching tu hodc giay to chung
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh (doi

Chuyén vién duoc

08 gio

B11 |v6i truong hop phai thuc hién nghia vu tai | phan cong nhiém fimivics
chinh): In Giay ching nhan, trinh Lanh dao vu
phong ky Gidy ching nhan (néu thudc
trudng hop cap GCNQSD dat)
‘ ' Lanh dao co quan 04 gidy Bao \CE'IO thu
B12 [Duyét hd so, ky nhay Gidy ching nhan ¢6 chic néing quén| | %/iéc Iy hé so, dur
ly dat dai cap xa thao van
s sy Z 2 Lanh dao UBND| 04 gi¢ | ban, GCN
B13 | Ky Giady chirng nhan cép e lam %iéc QSD Pét
- Van thu lay so, vao so, phat hanh trén HT
TTQGTTHC;
- Chuyén két qua vé noi tiép nhan hd so dé
tra két qua.. '
- Chuyén ho so kém theo ban sao Giay chirng s o
Bl4 |nhin 82 cip dén VPDKDD/Chi nhanh dé13p, | ¥ 20 v UBND ; oo
cap nhat, chinh 1y hé so dia chinh, co s& dit e S
liéu dat dai.
- Xac nhan hoan thanh cia hd so trén Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh.
- Tra két qua cho to chirc sau khi da xac Gidr
B15 nhan t6 chirc da ndp phi, 1€ phi. Bo phan hanh GCN QSD
" | - Xac nhan tra ket qua trén H¢ thong thong TN&TKQ hinh bat
tin giai quyét thii tuc hanh chinh Thanh ph, ik
Doi v6i truong hop sir dung dat theo hinh thirc quy dinh tai Dieu 119, khoin 2 Diéu
I1 | 120 Luat Dit dai ma khong thude trirdng hop dwoc mién toan bd tién sir dung dit,
tién thué dat cho ca thoi han thué.
Quyét dinh hinh thire siv dung dat
B2 | Phan cong phong thu Iy ho so i d(ao IEBND O - glo
cap xa lam viéc
‘ Lanh dao co quan 02 gis
B3 | Phan cong chuyén vién thu Iy ho so ¢o chirc ndng quan lam vié
¥k i = am viec
ly dat dai cap xa
- Kiém tra thyc té su dung dat cua to chuec,
xac dinh ranh gi6i cu thé cua thira dat theo
quy dinh tai khoan 2 Piéu 142 va khoan 2 |Chuyén vién dugc 24 ity
B4 | Piéu 145 Luat Dét dai; phén cong nhigm | = %iéc
- Du thao van ban, Bao cao Lanh dao phong, vu '
Lanh dao UBND cap xi dé chuyén ho so vé
So NN&MT.
) ’ Lanh dao co quan 04 oidy
BS | Kiém tra, xac nhan két qua tai B4 ¢o chure nang quan 13 810
. . : a am viec
ly dat dai cap xa
B6 | Phé dyét két qua tai BS Lanhdao UBND | (dgla
xa lam viéc
B7 Phat ha‘mhnkét qua thuc hién kiem tra thuc | Vin thw UBND | 04 gio
dia; Chuyén ho so vé lanh dao SO NNMT cap xa lam viéc
B8 | Phin céng PCM thu ly ho so Lanh dao Lanh dao So 02 gio




266

NN&MT lam viéc
a A e , Lanh dao PCM 02 gio
B9 | Phan cong chuyén vién thu ly thude SO lam viéc
B10 | Lap to trinh, quyét dinh du théao Chgyen Vi ?n dirge 44 gid
giao nhiém vu
i ) Lanh dao PCM 08 gidy
B11 | Kiém tra, xac nhan két qua tai B10 thudc lam %iéc
Sé NN&MT '
BI2 Lanh dao S& k}'/, TO trinh trinh Lanh dao Lanh dao So 08 gio
UBND thanh pho NN&MT lam viéc
B13 Vé? thu phat hanh, chuyén UBND Thanh Vin thu S& 94 gi‘c‘Ay
pho lam viéc
Thuc hién
B4 | Lanh dao UBND Thanh ph ky quyét dinh, | Lanh dao 24 gio tt};ieltht‘g
chuyén vé s&@ NNMT UBND TP lam viéc VP
UBNDTP
- Chuyén két qua vé noi tiép nhan ho so dé
tra két qua.
BI5 | - Qhuyén hd s\o dé Lanh dao 'SAc"y NN&MT S6 NNMT 94 gi'(;y
phan cong phong, ban thuc hién xac dinh lam viéc
gia
dat, chuyén thong tin dia chinh thira dat.
; : Bo phéan Gio
B16 | Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan o hanh
TN&TKQ ;
chinh
Xac dinh gia dat va giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
theo MAu s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh $6 151/2025/ND CP duoc stra déi, bo sung
tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh cho nguoi st dung dat (quy trinh xac dinh gia dat thuc hién theo quy trinh cia
g1g | UBND Thanh pho). o 7
Trong do, budc So Nong nghiép va Moi trueong chuyén Phiéu chuyén thong tin dia chinh
thira dat dén Co quan Thué a"é xdc dinh nghia vu tai chinh vé ddt dai diroc thuec hién trén
He lhong Thong tin giai quyel TTHC; sau khi co quan Thué ban hanh Thong bdo sé bdm
chuyén veé bute cua cdn by tiép nhdn dé tra cho nguoi yéu cau va tam dimg cho nguoi
nop yéu cau hoan thanh nghza vu tai chinh.
Cap Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyen s0 hiru tai san gan lién véi dat
hoic ding ky bién dong trén glay chlrng nhan (03 ngay lam viéc).
Luan chuyén hd so dén VPDKPD dq thuc 02 0id
B19 | hién cap nhét, chinh Iy co s6 dit liéu dét dai, | SONNMT | . &0
A . p ~ - . A , ~ am vi1EeC
hd so dia chinh; v& in Gidy ching nhan.
~ 02 gio
B20 | Phan cong PCM thu ly ho so \I;Sg}(%% lam viéc
~ 02 gio
B21 | Phan cong chuyén vién thu ly Lagl;)galgg’g[ ¢ lam viéc
Khi ¢6 théng tin tu co s¢ dit 1liéu dugc lién
thong hodc ching tir hoic gidy to chimg | Vién chuc, nhan 08 oidy
B22 | minh da hoan thanh nghia vu tai chinh | vién duoc giao lam %iéc

(trong truong hop phai thuc hién nghia vu nhiém vu
tai chinh):
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- Dy thdo, in gidy ching nhén;
- Céap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai, ho
so dia chinh

.z , A1 & o Lanh dao PMC 02 gio
B23 | Kiém tra, xac nhan két qua tai B22 VPPKDD lam viée
a1 A L ek , A Lanh dao 02 gio
B24 | Duyét ho so, ky nhay gidy ching nhén 23 VPPKPD lam viéc
B25 | Chuyén hd so trinh Lanh dao S6 NNMT | B6 phan trinh ky | , 02 81
lam viéc
;o sA , A 1A A Lanh daO Sé 02 gib’
B26 | Ky giay chung nhan lan dau NNMT lam viée
- Lay s0, vao s6, dong dau; phat hanh két
qud, dinh trén HTTTQGTTHC
- Chuyén két qua v€ noi ti€p nhan ho so ban
dau o \ .
B27 | - Chuyén thong tin dé cip nhat, chinh 1y hd Van thu 86 O 2 £l0
) , r g A aAl e NNMT lam viéc
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai;
- Xéc nhan hoan thanh cﬁg ho so trén Hé
thong thong tin gidi quyét thd tuc hanh
chinh tinh.
- Tra két qua cho t6 chirc sau khi da xac N
~ - , ~ A ;1A p ~ ~ Gi1o
B2S nhan t6 chuc da nop phi, 1€ phi. , B phéan hanh
- Xac nhan trd két qua trén Hé thong théng TN&TKQ chinh
tin giéi quyét thu tuc hanh chinh tinh
9 BIEU MAU

1. Mau s6 15 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
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Mau s6 15. Pon diing ky dat dai, tai san gin lién véi dat
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phue
PON DANG KY DAT DAI TAI SAN GAN LIEN VOI DAT
N N o O
1. Nguoi str dung dat, cht s& hiru tai san gan lién voi dat, ngudi quan ly dat;
(Truong hop nhiéu nguoi cimg sir dung dt, cung so hitu tai san thi ké khai tén nguoi cing sir
dung dat, cing so hivu tai san do theo Mdu s6 15a)
D HONBARD . . oot mmopotbosstrms sttt iruan Sarcsminsbin
b) Giay to nhan than/phap nhan @ e,
DT A R S A W= I ISR Ouy N ) B SO
d) Pién thoai lién hé (néu cod): .........ocovveviiii Hop thu dién tir (néu cO): ..oovvvereene
2. Thira dat ding ky (nguoi sir dung dat la t6 chire thi khong phai ké khai muc nay):
(Truong hop ding ky » nhiéu thiea ddt nong nghiép ma khong dé nghi cdp Gidy chitg nhdn hodic
deé nghi cap chung mét Gidy chimg nhen cho nhiéu thira dat nong nghiép thi khong ké khai cac
noi dung tai Muc nay ma chi ghi tong so thira va ké khai tiemg thira det theo Mdu s6 15b)

) ThUR GAESO! ... oo erovnss cmnom e mnennnns 222, TODANAO S6: oo,
DYDRACHT % ..ot evesesesseesessensss s esseeseneesaneneseessansensesneasaesresenensnsasensanaen

c) Dién tich ©. m?; str dung chung: ............ m?; sir dung riéng: ............. m?,

d) Sir dung vao muc dich™: .., B thoi di8m: ...

d) Thoi han dé nghi dugc st dung dat®™: s

e) Nguon goc GRS 11 R S

g) Co6 quyén hodc han ché quyen d6i voi thira dat lien ké s6 ............ , 1o ban d6 sb .

QT <o , ndi dung vé quyén doi voi thira dat liénké ................ oy

3. Nha ¢, cong trmh xdy dung (nguwoi st dung dét la t6 chire thi khong phdi ké khai muc néy):

(Chi ké khai néu ¢ nhu can ding ky hodic chimg nhan quy ién 5o hivu tai san; Truong hop cé

nhleu nha o, cong trinh xdy dung khac trén ciing 01 thiea dat thi chi ké khai cac thong tin chung
va tong dién tich ‘cua cac nha o, cong trinh xdy dung; dong thoi ldp danh sach nha o, cong

trinh theo Mdu s6 15¢)

a) Loai nha &, cong trinh xay dung : s

b) Dién tich xay dung®: ............... m2,

¢) Dién tich san xay dung/dién tich su dBERE o m?,

d) 86 hiru chungt™: ............... m?, s hitu neng(”) .................... m?,

d) S6 tang ........ tang; trong do, sb tang noi: ......... tang, s6 tang ham: .......... tng.

EINEHORBORA: . v o comismmn e et s
o) NAM hioan Rl XBY AUHECDE....c.s s s st fd s o
h) Thoi han SG Wi G807 ..ottt eese e et aee st st e esaens
i) Cam két vé viéc du diéu kién ton tai nha &, cong trinh xdy dung™®: o
4. bé nghi cua nguoi su dung dat, chu s hitu tai san gfm lién vai dat: (Panh ddau B vao 6 luva
chon)
a) Dé nghi dang ky dat dai, tai san gin lién vé6i dat o
b) Pé nghi cap Giéy chung nhan o
¢) Dé nghi ghi no tién sir dung dat (doi véi ca nhdn) o
d) bé nghi khac (neu (01 T IPURE S N NS UPL N TP SR I T IPeT
5. Nhiing gidy to nop kem theo”:
LYt vosmsvanasssiss s s B P A e N BT H N R R S VAP P
Toi/chung t6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su that, néu sai toi/chiing toi
hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

..... ngay .... thang... nam ...

Ngudi sir dung dat/Nguoi ké khai
(Ky, ghi ro ho tén hogc dong ddu (néu co))
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Huwong din ké khai don:

(1) Ghi co quan co tham quyén giai quyét thu tuc. (Luu ¥: xem ky hudng dan viét Pon trude
khi ké khai; khong tiy xoa, sira chita trén Don).

(2) Ca nhan: Ghi ho va tén bang chir in hoa, nam sinh theo gidy t& nhan than. Nguoi gc Viét
Nam dinh cu & nude ngoai: Ghi ho tén, ndm sinh, qudc tich. Cong dong dan cu: Ghi tén cia
cong dong dan cu. TS chie: Ghi theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy ding ky kinh doanh hodc
gidy phép dau tu.

(3) Ca nhan: Ghi s6 dinh danh ca nhan hoic s6, ngay cép va noi cap ho chiéu.

T6 chire: Ghi s6, ngay ky, co quan ky van ban theo quyét dinh thanh 1ap hoac gidy dang ky
kinh doanh hodc giay phép dau tu.

(4) Ca nhan: Ghi dia chi noi ding ky thuong trii. Nguoi goc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai:
Ghi dia chi dang ky thuong tri & Viét Nam (néu ¢6). Cong dong dan cu: Ghi dia chi noi sinh
hoat chung ctia cong dong.

T4 chirc: Ghi dia chi tru s& chinh theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy ding ky kinh doanh
hoic gidy phép dau tu. \ '

(5) Ghi s6 nha, tén duomg, ph{) (néu co); tén diém dan cu (t6 dan phd, thon, xom, lang, ap,
ban, bon, budn, phum, soc, diém dan cu tuong tu) hoac tén khu vuc, xir dong (don voi thira dat
ngoai khu dan cu); tén don vi hanh chinh cac cap x4, tinh noi co thura dat.

(6) Ghi dién tich cua thira dat biang s6 A Rap, duoc lam tron s6 dén mot chir so thap phén;.
(7) Ghi myc dich dang sir dung chinh ctia thira dat. Tir thoi diém ghi ngay ... thang ... nam ...
(8) Ghi “dén ngay .../.../...” hoac “Lau dai” hodc ghi bang dau “-/-” néu khong xac dinh
duoc thoi han.

(9) Ghi duge Nha nude giao dat co thu tién sir dung dat hodc giao dat khong thu tlen sir dung
dat hodc cho thué dit tra tién mot lan cho ca thoi gian thué hodc cho thué dat tra tién thué dat
hang nam hogc nhan chuyén quyén (chuyen doi, chuyen nhucmg,, thira ké, tang cho, gop von)
hodc ngudn gbe khac nhu do ong cha dé lai, 14n, chiém, giao dat khong dung tham quyén,
khai hoang...

(10) Ghi theo vin ban xéac 1ap quyén dugce sir dung.

(11) Ghi Nha ¢ neng 1&/can ho chung cu/VPDKDD/nha xudng ..

(12) Déi véi nha & neng I€, cong trinh xay dung doc 1ap ghi dién t1ch mit bang chiém dat cta
nha ¢, cong trinh tai vi tri tiép xtic vi mat dat theo mép ngoai tudong bao clia nha ¢, cong
trinh duoc lam tron sd dén mot chir sd thap phan.

D4i vai can ho chung cu, VPDKDD, hang muc cong trinh thudc toa nha chung cu, toa nha
hon hop thi ghi dién tich san/dién tich st dung can hd chung cu, VPDKDD, hang muc cong
trinh do.

(13) D01 vOi nha &, cong trinh mot tang thi khong ghi ndi dung nay. Déi voi nha &, cong trinh
nhiéu tang thi ghi tong dién tich mat bang san xay dung cla cac tang.

(14) Dién tich “So hiru chung” 1a phan dién tich thudc quyén s hitu cua nhiéu nguoi; Dién
tich “So hiru riéng” 1a phan dién tich thude quyén so hitu cia mot nguoi (mot ca nhan, mot
cong dong dan cu).

(15) Ghi tu dau tu xay dung, mua, dugc tang cho ...

(16) Chu so hiru tai san tu xac dinh va chiu trach nhiém ddi voi noi dung ké khai.

(17) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc ghi bang dau “-/-” néu khong xac dinh dugc thoi han.
(18) Truong hop nguoi sit dung dat, chi s& hitu tai san gan lién voi dat dé nghi chimg nhan
quyén s hiru nha &, cong trinh xdy dung thude truong hop phai xin phep xay dung quy dinh
tai khoan 3 Piéu ]48 khoan 3 Diéu 149 clia Luat Dit dai ma khong co gidy xac nhan cia co
quan ¢6 thim quyén thi danh dau ¥ vao 6 lya chon.

(19) Déi véi t6 chirc thi phai ndp kém theo Bao cao két qua ra soat hién trang sir dung dat ciia
td chirc theo Mau sb 15d hoac Bao cao két qua ra soat hién trang sir dung dat cia nguoi dugc
giao quan ly dat/nguorl dugc quan ly dat Mau s6 15d, trir truong hop to chire nhan chuyén
nhuong du an dau tu c6 sir dung dét
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S. Quy trinh (1.013949). Giao dat, cho thué dZ’It chuyén muc dich sir dung dat doi véi trueong
hop giao dit, cho thué dit khong diu gia quyen str dung dat, khong diu thiu Iwa chon nha diu
tu thye hién du 4n ¢4 st dung dat; truong hop giao dat cho thué dit thong qua | diu thiu lya
chon nha diu tw thyre hién dy 4n ¢6 sir dung dat; giao ditva giao rirng; cho thué dit va cho thué
rirng, gia han sir dung dat khi hét thoi han si dung dit (QT.05.X).

Pham vi:

Ap dung ddi voi:

- Canhan;

- Cong dong dan cu;

- Ho gia dinh dé nghi chuyén muc dich str dung tir dat néng nghiép sang dat & hodc tir dat
phi nong nghiép khong phai 1a dat & sang dat & theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 116 Luat
Pit dai;

- To chuc trong nuoc; to chirc ton giao, to chirc ton gido truc thudc; td chic kinh té co von
1 dau tu nudc ngoai; to chuce nudce ngoai ¢6 chuce nang ngoai giao, to chirc kinh té; nha dau
tu trung thau hodc td chire kinh té do nha dau tu trang thau thanh 1ap dé thuc hién du an;
Cong ty nong, 1am truong quén 1y, stt dung (d6i véi truong hop giao dat khong thu tién sir
dung dat quy dinh tai Diéu 118 Luat Dat dai, cho thué dat thu tién thué dat hang nam quy
dinh tai khoan 3 Diéu 120 Luat Pat dai, cho phép chuyén muc dich sir dung dat ma nguoi
st dung dat khong phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat, cac truong hop duoc mién toan
b tién st dung dat, tién thué dat cho ca thoi gian thué theo quy dinh ctia Chinh phu trir du
an c¢6 nhiéu hinh thtc st dung dat ma trong do6 ¢o dién tich thudc truong hop Nha nudc
giao dat co thu tién str dung dat hodc cho thué dat thu tién thué dat mét 1an cho ca thoi gian
thué, ddi véi cac to chuc).

Quyét dinh cong bd va ciin cir phap Iy khac3s

2 - Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 cua B6 Nong nghiép va Mdi truong;
- Quyét dinh 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cua Giam doc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng Thanh pho.

Thanh phan hd so

Khi nép ho S0, NgUoT ngp ho so dwoc liea chon ndp ban sao gidy to va xudt trinh ban chinh
de can bo tiép nhdn ho so kiém tra, doi chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao
gidy 1o di ¢6 cong chitng hodc chimg thuc theo quy dinh cua phdp ludt Vvé cong chimg,
chitng thuc. Truong hop nép ho so' theo hinh thirc tric tuyén thi ho so ndp phdi dwoc s6
héa tir ban chinh hodic ban sao gidy to di dwoc cong chimg, chimmg thuc.

a) Thanh phan ho so ddi véi trudng hop giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc
dau gia quyén sir dung dat, khdng dau thau lya chon nha dau tu thuc hién du an cé st dung
dat thudc dién chap thuan chu truong dau tu, chap thuan nha dau tu theo phéap ludt vé dau
tu, gom:

3 Ngoai cin cir phap ly chung, quy trinh ndy can ct cac quy dinh sau:

- Luat Lam nghiép so 16/2017/QH14 ngay 15/11/2017 duoc sira doi, bd sung mot s6 diéu boi Luat sd
16/2023/QH15, Luat 03 1/2024/QH]15;

- Nghi dinh s6 112/2024/ND-CP ngay 11 thang 9 nim 2024 cua Chinh phi quy dinh chi tiét vé dat trong Iua;

- Nghi dinh s6 131/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh pht quy dinh phan dinh thim quyén cia chinh quyén dia
phwong 02 cép trong linh vire quan 1y nha nudc ciia Bo Nong nghiép va Moi truong;

- Nghi dinh s6 136/ND-CP ngiy 12/6/2025 cta Chinh phii quy dinh phan quyén, phan cip thAm quyén trong linh
vuc ndéng nghi¢p va mdi trudng.
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- Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh $6 151/2025/ND-CP duoc sta déi, bo
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP;

- Két qua dau gia thué ring; bién ban dau gia cho thué rimg; danh sach nguoi tring du gia
thué rimng; théng bao hoan thanh nghia vu tai chinh d6i voi nguoi trang dau gia thué rimg
(d6i voi truong hop cho thué dat va cho thué rung).

- Dy 4n dau tu d6i voi khu ring dé nghi giao; bao cdo diéu tra, danh gi4 hién trang rimg va
ban d6 hién trang rimg theo quy dinh cia phap luat vé 1am nghiép (d6i véi truong hop dé
nghi giao dat va giao rung),

- Phuong an su dung tang dat mit theo Mau s6 26 ban hanh kém theo Nghi dinh 5O
151/2025/ND-CP (d6i véi truong hop chuyén muc dich sir dung dat chuyén trong lGa);

- Mt trong cac loai gidy to sau:

+ Bén sao van ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh chap thuan chu truong dau tu, quyét
dinh chép thuan chu truong dau tu déng thoi chap thudn nha dau tu theo quy dinh cia phap
ludt vé dau tu cong, phap luat vé dau tu; vin ban phé duyét két qua lva chon nha dau tu d6i
v6i du an dau tu theo phuong thuc ddi tac cong tu (néu o),

+ Ban sao van ban clia co quan nha nudc c6 tham quyén chap thuan nha dau tu theo quy
dinh cta phap ludt vé dau tu ddi véi truong hop quy dinh tai khoan 5 Piéu 124 Luat Dat
dai;

+ Ban sao vin ban ctia don vi duoc giao t6 chire thuc hién viée dau gia quyén sir dung dat
vé két qua dau gia quyén st dung dat khong thanh quy dinh tai diém b khoan 6 Diéu 125
Luat Pat dai;

+ Ban sao vin ban vé két qua thyc hién viéc nhan chuyén nhuong du an bat dong san theo
quy dinh ctia phap luat vé kinh doanh bat dong san déi voi truong hop quy dinh tai khoan
7 Diéu 124 Luat Dét dai;

+ Bén sao cac van ban theo quy dinh cua phap luat ddi voi truong hop quy dinh tai diém i
khoan 1 Diéu 133 Luat Dat dai ma phai thu hoi dat.

b) Thanh phan ho so d6i voi truong hop giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thire
dau gia quyén sir dung dat, khong d4u thau lua chon nha 138 dau tu thuc hién dy an c6 st
dung dét thudc dién khong chap thuan cha truong dau tu, chap thuan nha dau tu theo phap
luat vé dau tu, gém:

- Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh $6 151/2025/ND-CP duoc sta déi, bo
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP;

- Két qua dau gia thué ring; bién ban dau gia cho thué rimg; danh sach nguoi tring du gia
thué ring; théng bao hoan thanh nghia vu tai chinh d6i voi nguoi trang dau gia thué rimg
(d6i voi truong hop cho thué dat va cho thué rung).

- Dy 4n dau tu ddi voi khu rimg dé nghi giao; bao cdo diéu tra, danh gi4 hién trang rimg va
ban d6 hién trang ring theo quy dinh cia phap luat vé 1am nghiép (d6i véi truong hop dé
nghi giao dat va giao rung),

- Phuong an su dung tang dat mit theo Mau s6 26 ban hanh kém theo Nghi dinh 5O
151/2025/ND-CP (d6i voi truong hop chuyen muc dich s dung dat chuyén trong lua).

¢) Thanh phan hé so d6i véi truong hop giao dat, cho thué dit thong qua dau thau lua chon
nha dau tu thuc hién du an c6 su dung dat, gdm:

- Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh $6 151/2025/ND-CP duoc sta déi, bo
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP;

- Ban sao van ban phé duyét két qua lya chon nha dau tu ciia co quan nha nudc co tham
quyén ddi véi truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 116 Luat Dat dai. d) Thanh phan ho
so dbi voi truong hop chuyén muc dich st dung dat thudc dién chép thuan chu truong dau
tu, chap thuan nha dau tu theo phap luat vé dau tu, gom:

- Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh $6 151/2025/ND-CP duoc sta déi, bo
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP;
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- Phuong an su dung tang dat mit theo Mau sé 26 ban hanh kém theo Nghi dinh s6

151/2025/ND-CP (d6i voi truong hop chuyén muc dich sir dung dat chuyén trong lGa).

- Ban sao vin ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh chip thuan chi truong dau tu, quyét

dinh chap thuan chi truong dau tu ddng thoi chap thuan nha dau tu theo quy dinh cia phap

ludt vé dau tu cong, phap luat vé dau tu; vin ban phé duyét két qué lya chon nha dau tu d6i
v6i du an dau tu theo phuong thire d6i tac cong tu (néu c0).

- Mt trong cac gidy chung nhén quy dinh tai khoan 21 Piéu 3, khoan 3 Diéu 256 Luat Pat

dai hoac mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Piéu 137 Luat Dat dai hodc quyet dinh giao

dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung dat ciia co quan

nha nudc c6 thim quyén theo quy dinh cua phap luét vé dat dai qua cac thoi ky.

&) Thanh phan ho so ddi voi truong hop chuyen muc dich st dung dat thudc dién khong

chap thuan chi truong dau tu, chap thuan nha dau tu theo phap luét vé dau tu, gdm:

- Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh $6 151/2025/ND-CP duoc sta doi, bo

sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP;

- Phuong 4n su dung tang dat mit theo Mau sé 26 ban hanh kém theo Nghi dinh s6

151/2025/ND-CP (déi véi truong hop chuyén muc dich st dung dat chuyén trong lGa).

- M6t trong cac gidy ching nhan quy dinh tai khoan 21 Piéu 3, khoan 3 Diéu 256 Luat Pat

dai hoac mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Piéu 137 Luat Dat dai hodc quyet dinh giao

dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung dat ctia co quan

nha nudc c6 thim quyén theo quy dinh cua phap luét vé dat dai qua cac thoi ky.

e) Thanh phan ho so d6i voi truong hop giao dat, cho thué dat néng nghiép do td chirc, to

chuc kinh té co VOIl dau tu nudc ngoai st dung, gdm:

- Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh $6 151/2025/ND-CP duoc sta déi, bo

sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP;

- Ban sao Phuong an sir dung dat da duoc co quan, t6 chirc c6 thim quyén phé duyét ddi

vé6i t6 chirc kinh té, don vi su nghiép cong lap da duoc Nha nudc giao dat, cho thué dat

trudc ngay Luat Dat dai ¢6 hiéu luc thi hanh;

- Mt trong cac loai gidy to sau:

+ Bén sao van ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh chap thuan chu truong dau tu, quyét

dinh chap thuan chi truong dau tu ddng thoi chap thuan nha dau tu theo quy dinh cia phap

ludt vé dau tu cong, phap luat vé dau tu; van ban phé duyét két qua lya chon nha dau tu d6i

v6i du an dau tu theo phuong thuc ddi tac cong tu (néu co);

+ Ban sao vian ban ciia co quan nha nudc c6 tham quyén chap thuan nha dau tu theo quy

dinh cta phap ludt vé dau tu ddi véi truong hop quy dinh tai khoan 5 Piéu 124 Luat Dat

dai;

+ Ban sao vin ban ctia don vi duoc giao to chire thuc hién viée dau gia quyén sir dung dat

vé két qua dau gia quyén st dung dat khong thanh quy dinh tai diém b khoan 6 Diéu 125

Luat Dat dai;

+ Ban sao vin ban vé két qud thyc hién viéc nhan chuyén nhuong du an bat dong san theo

quy dinh ctia phap ludt vé kinh doanh bat dong san déi voi truong hop quy dinh tai khoan

7 Diéu 124 Luat Dét dai;

+ Bén sao cac van ban theo quy dinh cua phap luat ddi voi truong hop quy dinh tai diém i

khoan 1 Diéu 133 Luat Dat dai ma phai thu hoi dat.

g) Thanh phan hd so ddi voi trudng hop giao dat, cho thué dat do cac cong ty ndng, 1am

nghiép quan ly, st dung, gém:

- Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh $6 151/2025/ND-CP duoc sta déi, bo

sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP;

- Ban sao Phuong an st dung dat clia cong ty ndng, 1am nghiép tai dia phuong di duoc co

quan, t6 chtrc ¢6 thim quyén phé duyét;
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- Ban sao Phuong an sir dung dat da duoc co quan, t6 chirc c6 thim quyén phé duyét ddi
v6i dién tich dat thu hdi ctia cong ty nong, 1am nghiép quan 1y, st dung dé giao dat, cho
thué dat quy dinh tai cac diém ¢, d va d khoan 2 biéu 181 Luat Pat dai;

- Mt trong cac loai gidy to sau:

+ Bén sao van ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh chap thuan chu truong dau tu, quyét
dinh chap thuan chi truong dau tu ddng thoi chap thuan nha dau tu theo quy dinh cia phap
ludt vé dau tu cong, phap luat vé dau tu; vin ban phé duyét két qua lua chon nha dau tu d6i
v6i du an dau tu theo phuong thuc ddi tac cong tu (néu co);

+ Ban sao van ban clia co quan nha nudc c6 tham quyén chap thuan nha dau tu theo quy
dinh cta phap ludt vé dau tu ddi véi truong hop quy dinh tai khoan 5 Piéu 124 Luat Dat
dai;

+ Ban sao vin ban ctia don vi duoc giao to chire thuc hién viée dau gia quyén sir dung dat
vé két qua dau gia quyén st dung dat khong thanh quy dinh tai diém b khoan 6 Diéu 125
Luat Pat dai;

+ Ban sao vin ban vé két qua thyc hién viéc nhan chuyén nhuong du an bat ddng san theo
quy dinh ctia phap luat vé kinh doanh bat dong san déi voi truong hop quy dinh tai khoan
7 Piéu 124 Luat Dt dai;

+ Bén sao cac van ban theo quy dinh cua phap luat ddi voi truong hop quy dinh tai diém i
khoan 1 Piéu 133 Luat Dat dai ma phai thu hoi dat.

h) Thanh phén ho so doi voi truong hop gia han sir dung dat khi hét thoi han st dung dét,
gom:

- Pon theo Mau s6 04 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Mt trong cac gidy to sau:

+ Ban sao mdt trong cac glay chimg nhan: Gidy ching nhan quyen str dung dat, quyén SO
hiru tai san gan lién VOl dat, Gidy chung nhén quyén su dung dat, Gidy ching nhan quyén
sO hiru nha & va quyén st dung dat 3, G1ay chung nhan quyén s¢ hitu nha &, G1ay chung
nhan quyén so hitu cong trinh xay dung, Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu
nha & va tai san khac gan lién véi dat di duoc cap theo quy dinh cta phap luat vé dat dai,
phap ludt vé nha &, phap luat Vé xdy dung trudc ngay Ludt nay c6 hiéu luc thi hanh Vin co
gia tri phap ly va khong phai cap d6i sang Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén s&
hiru tai san gan lién voi dat.

+ Quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép chuyén muc dich si
dung dat ctia co quan nha nudc co tham quyén theo quy dinh cta phap ludt vé dét dai qua
cac thoi ky.

+ Van ban cia co quan c¢6 tham quyén cho phép gia han thoi han hoat dong cua du an dau
tu hodc thé hién thoi han hoat dong cua du an dau tu theo 141 quy dinh cta phap ludt vé
dau tu ddi véi truong hop su dung dat dé thuc hién du an dau tu.

S6 lwong hd so

01 bo

Thoi han giai quyet Khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 1€.
Déi voi cac xa mién nui, bién gidi; dao; vung co diéu kién kinh té - xa hdi kho khin; vung
¢6 diéu kién kinh té - x3 hdi dac biét khé khin thi thoi gian thuc hién khéng qua 25 ngay.

Bwée 1: Tham tra hd so, trinh Cht tich UBND cép x4 ra quyét dinh: 12 ngay.

Buwoc 2: Xac dinh gia dat ddi vai truong hop phai thuc hién nop tién sur dung dét, tién thué
dat (khong tinh vao thoi gian giai quyét ciia Thi tuc hanh chinh nay).

Buéc 3: Cac thu tuc lién quan dén Gidy chiing nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru nha
& va tai san khac gan lién véi dat: 03 ngay.
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Noi tiép nhin va tra két qua

- Truc tiép tai cac Chi nhanh Trung tam Phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Noi, Piém
Phuc vu hanh chinh cong x3, phuong (B6 phan TN&TKQ).

S - Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu, qua thué
dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac qua iy quyén theo quy dinh cta phap luat.
- Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia.
Mikc d§ dich vu cong: mot phan
Lé phi
6 Viéc thu Phi, Lé plli thuc hién theo quy dinh cua Luat phi va 1é phj, cac van ban quy phan}
phap luét huong dan Luét phi va 1€ phi va theo quy dinh cua Hoi dong nhan dan Thanh pho
(cac khoan thue, thu khac co lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).
7 Co quan thire hién thii tuc hanh chinh: UBND cap xa
8 Quy trinh xi¥ ly cong viéc
Te’n N¢i dung cong viéc Trach nhiém T!lm gan Ble}l mau /
budc lam viéc Keét qua
I | Thim tra hd so, trinh Chi tich UBND cép xii ra quyét dinh (12 ngay)
Lanh dao co
Phén cdng cho chuyén vién co quan c6 chirc | quan c6 chie .
B2 < . .. | 0,5ngay
nang quan ly dt dai cap x3 giai quyét. nang quan ly
dat dai cap xa
Ra soat, kiém tra hd S0
- Du thdo van ban d€ nghi Van phong déng
ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai cung cap thong tin vé co so dit liéu
dé}t dai, lap trich luc b‘én dé‘dia chinh thira dat
do1 voi ‘Eruorvlg hgp ho §0 da}; da Va‘thAle. .| Chuyén vién
B3 |- Du thao van ban hudng dan nguoi ndp hd duoc phin 01 ned
s0 b sung trich do dia chinh thira dat doi voi | < 7% PER Y
thira dét tai noi chua c6 ban o dia chinh theo | “0 75 o v
quy dinh hogc lam lai h6 so hodc b6 sung hd
so' va nop lai cho co quan chuyén mén vé
nong nghi€p va méi truong cap xa ddi véi
truong hop hd so khong day du, khong hop
1€.
Lanh dao co
B4 | Kiém tra, xac nhan két qua tai B3 quan co ?huf: 0,5 ngay
nang quan ly
dat dai cap xa
) . ) Van phong
BS Cung cap thong tin vé co s¢ dir liéu dat dai, | dang ky dat dai 02 ned
18p trich luc ban do6 dia chinh thira dat. hoac Chi gay

nhanh Vian




275

phong dang ky
dat dai
- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia;
kiém tra thyc dia hién trang khu rumg gitra
ho so va thuc dia du kién giao doi véi
truong hop giao dat va giao rung; kiém tra
phuong an st dung tang dat mat ddi véi Chuyén vién
B6 truonAg hc,yAp chyyenAmug dich st dung dat duoc phan 06 ngay
chuyén trong laa (néu cd). 5o nhié
- Chu tri, phéi hop céac co quan ¢ lién quan cong nhiem vu
xac dinh truong hop dugc mién tién st dung
dat, tién thué dat (néu co).
- Hoan thién ho so trinh Chu tich Uy ban
nhan dan cip x4.
Lanh dao co
B7 | Kiém tra, xac nhan két qua tai B6 quan c6 chire 01 ngay
nang quan ly
dat dai cAp x3
Quyét dinh
giao dit, cho
thué dat, cho
phép chuyén
muc dich su
dung dat, giao
~ dat va giao
B8 | Phé duyét két qua tai B7 Lénh dAao ~ | 0,5ngay | rung, chothué
UBND cap xa Ao a R
dat va cho thué
rung hoac
quyét dinh gia
han st dung
dat khi hét thoi
han st dung
dat.
Vin thu 14y s6, vao so, dong dau phat hanh, Vin thu
B9 | dinh lén HTTTGQTTHC, chuyén két qua <~ | 0,5ngay
A c A A A A UBND cap xa
v€ noi tiép nhdn ho so ban dau
B phéan e 1
B10 | Tra két qua cho td chirc/ca nhan TN&TKQ Gl(}yl,h Znh
TTPVHCC e
X4c dinh gia dat doi véi truong hop phai thye hién ndp tién siv dung dat, tién thué dat
(khéng tinh vao thoi gian giai quyét ciia Thi tuc hanh chinh nay).
Trong d6, budc S& Nong nghiép va Méi trudng chuyén Phiéu chuyén thong tin dia chinh
1] thira dat dén Co quan Thué dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai duoc thuc hién trén
H¢ thong Thong tin giai quyet TTHC; sau khi co quan Thue ban hanh Thong b4o s& bam
chuyen vé budc clia can b tiép nhan de tra cho nguoi yéu cau va tam ding chd nguoi ndp
yéu cau hoan thanh nghia vu tai chinh.
I Cac thi tyc lién quan dén Gizfly chig nhin quyén sir dung dét, quyén sé hiru nha &
va tai san khac gan lién véi dat: 03 ngay.
- In Gidy chung nhan; Chuyén vién
BIL |- T6 chirc ban giao dat hodc ban giao datva |  duoc phan 1.5 ngdy
ban giao rung trén thuc dia thuc hién theo | cdng nhiém ’
Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 vu
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151/2025/ND-CP va trao Gidy chung nhan
cho nguoi st dung dat.
Lanh dao co
. . A AL o uan c6 chuc .
B12 | Kiém tra, xac nhan két qué tai B11 ?ﬁmg quén Iy 0,5 ngay
dat dai cp x3
B13 | Phé duyét két qua tai B12 Lanhdao | 5 oy
' ' UBND cap xa ’
- Lay s6, vao s6, dong du phat hanh, dinh
lén HTTTGQTTHC, chuyén vé noi tiép
nhén hé so ban dau;
- Chuyén hd so kem theo ban sao Giay Vin thu
B14 | chung nhén da cap dén VPDKDD hodc CN UBND cép xa 0,5 ngay
VPDKDD;
- X4c nhan hoan thanh ho so trén Hé théng
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
tinh.
- Tra két qua cho to chirc sau khi da xac
B1s | nhan t0 chire da ndp phi, 16 phi. B6 phan Gio hanh
- Xac nhan tra két qua trén HE thong thong TN&TKQ chinh
tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh
BIEU MAU
Pon dé nghi giao dat, thué dat, chuyén muc dich str dung dat, giao dat va giao rung, cho
9 thué dit va cho thué rung thgo Mﬁu $6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi diph $b
151/2025/ND-CP dugc sta doi, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP hoac Pon dé€ nghi
gia han st dung dat theo Mau sd 04 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh $6
151/2025/ND-CP.
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MAu s6 01. Pon dé nghi giao dit/thué dit/chuyén muc dich sir dung dit/giao dit va giao
rirng/cho thué dét va cho thué rimg
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

..., Ngay ... thang ... nam ...

PON DE NGHI...

L NGUOT A8 NI e,
2. Pia chi/try SO ChINN: L
3. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ...
4. Pia diém thira dat/khu dat (tat xA..., tinh.. )
5.Dién tich dat (m?):........................ trong do:

a) Dién tich dat chuyén tréng ltia phai ndp tién theo quy dinh cua phap luat vé dat trong lua
(M%) (DU €O ..o
b) Dién tich dat phai boc tach ting dat mat theo phap luat vé dat trong lta (m?) (néu co): ......
6. Dién tich rNg (N2) (NEU COY: ..voveee oo
7. D& st dung vao muc dich®: o
8. Thoi han st dung QA o
9. X4c dinh nhu cau str dung dat thudc truong hop duoc mién tién st dung dét, tién thué dit
theo quy dinh (néu co).

10. Cam két st dung dét, sir dung ring ding muc dich, chap hanh dung cac quy dinh cta phap
luat dat dai, phap luat 1am nghiép, phap luat vé dat trong laa; ndp tién st dung dat/tién dé nha
nudc bd sung dién tich dat bi mat hodc tang hiéu qua st dung dat trong lua (néu co); boc tach
tang va st dung dat mat ddy dd, dung han.

9. Tai 1iu glri Kem (N€U COY0 ...

Nguwoi lam don*'
(Ky va ghi vo ho tén, dong dau néu co)

36 Giao dat/thué dat/cho phép chuyén myc dich st dung dat/giao dét va giao rirng/thué dat va thué rimg.

37 Chu tich UBND cép c6 tham quyén giao dat/cho thué dét/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao
dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg.

3% Pbi voi c4 nhan, ngudi dai dién thi ghi 16 ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nim, co quan cap Cin
cudc cong dan hoic s6 dinh danh hodic Ho chiéu...; doi voi to chirc thi ghi 16 thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
1ap co quan, t6 chiic sy nghiép/vin ban cong nhan t6 chic ton gido/ding ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau tu
d6i v6i doanh nghiép/t6 chirc kinh té...

39 Truong hop da dugc cap gidy chirg nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan cha truong dau tw/quyét dinh
duy an... thi ghi 16 myc dich sir dung dat dé thyc hién dyr an du tu theo gidy to da cAp. Trudng hop dé nghi giao
dat xay dyng cong trinh ngim thi ghi 16 dién tich dét xdy dyng cong trinh trén miit dat phuc vu cho viéc van hanh,
Kkhai thac st dung cong trinh ngam quy dinh tai Diéu 216 Luat DAt dai.

40 Thyc hién trong trudng hop hd so giao dat/thué dat/chuyén muc dich sir dung dat/giao dét va giao
rimg/thué dét va thué rirng do ngudi dé nghi 1ap phai cé theo quy dinh.

4 Ghi 18 ho va tén c4 nhan, c4 nhan dai dién cho ngudi sir dung dét quy dinh tai Dicu 4 Luat Dat dai
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MAiu sf')‘04. Don dé nghi gia han sir dung dat
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Ty do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... ndm

PON PE NGHI GIA HAN SU DUNG PAT

Kinh giri: Chi tich Uy ban nhan dan*?. ... ...

1 NGUOT A8 N@NI® 1 e,

2. Piachi/tru s& chinh: ...

3. Dia chi lién hé (dién thoat, fax, email...): ...

4. Théng tin Vé thira dat/khu dat dang st dung;

a) Thira dat s6:........cocovoveeeen... 4.2 TObAN A0 867 oo,

b) Dién tich GAt (IN2): ..o

¢) Muc dich st dung dat*™: ...,

d) Thoi han st dung QA

@) Tai san gan lién vSi At hieN €O o.oovoviveoeee oo

e) Pia diém thira dét/khu dét (tai X@..., tinh..): .

g) Gidy chung nhan vé quyen su dung dat da cap

S6 phat hanh: ...; S6 va0 6: .................. , NGAY CAP: oo

5. N6t dung dé ngh1 gia han:

a) Thoi gian dé nghi gia han sir dung dét: ... dén ngay... thang... nam.....

b) Ly do gia han st dung QAL ool

6. Gidy to ndp kém theo don nay gdm c6™: ...l

7. Cam két st dung dat ding muc dich, chap hanh dung cac quy dinh cta phap

luat vé dat dai, ndp tién stt dung dat/tién thué dat (néu co) day du, ding han;

Céac cam két KhAC (NEU COY: oo
Ngwoi lam don

(Ky va ghi r6 ho tén, dong ddu néu cé)

42 Chu tich Uy ban nhan dan cip c6 thAm quyén giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung

dat.

% P0i v6i ca nhan, nguoi dai dién thi ghi 16 ho tén va thong tin vé s6, ngay/thang/nam, co quan cap Can
cudc cong dan hodc so dinh danh hodc Ho chiCu...; doi voi to chuc thi ghi 16 thong tin nhw trong Quyet dinh thanh
14p co quan, t6 chitc sy nghi¢p/vin ban cong nhin t6 chirc ton gido/ding ky kinh doanh/Giay chirng nhin dau tw

d6i v6i doanh nghiép/to chirc kinh té...

“ Truong hop da dugc cap glay ching nhan dau tlr/quyet dinh, chap thuan chu truong dau tu/quyét dinh

duw an... thi ghi rd muc dich sir dung dat dé thyc hién dy an dau tu theo gidy to di cap.
5 Gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh nay.
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6. Quy trinh (1.013950): Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dit (QT-06.X).

Pham vi:

Ap dung ddi voi:

- Ca nhan.

- T6 chire kinh té, don vi su nghiép céng 1ap, to chire kinh té ¢6 von dau tu nuée ngoai,
ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nudce ngoai (d6i véi truong hop giao dat khong thu tién
su dung dat quy dinh tai biéu 118 Luit Pat dai, cho thué dat thu tién thué dat hang nam
quy dinh tai khoan 3 Diéu 120 Luat Dét dai, cho phép chuyén muc dich st dung dat ma
nguoi sir dung dat khong phai nop tién st dung dat, tién thué dat, cac truong hop dugc
mién toan b tién st dung dat, tién thué dét cho ca thoi gian thué theo quy dinh ctia Chinh
pht trir du an ¢6 nhiéu hinh thirc st dung ¢4t ma trong d6 c6 dién tich thude truong hop
Nha nudc giao dat ¢6 thu tién si dung dat hodc cho thué dit thu tién thué dat mot l1an
cho ca thoi gian thué, d6i véi cac to chirc).

Quyét dinh cong bd

- Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 cua B6 Nong nghiép va Mai trudng;
- Quyét dinh 1285/Qb-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cua Giam doc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng Thanh pho.

Thanh phan hd so

Khi ngp ho so, nguoi nop ho so dwoc lua chon ngp ban sao gidy 1o va xucit trinh ban
chinh dé can bo tiép nhdn ho so kiém tra, doi chiéu hodic ndp ban chinh gidy to hodc ngp
ban sao gidy to déi c¢6 cong chirng hodic chitng thuee theo quy dinh cia phap ludt vé cong
chimg, chimng thiec. Truong hop ndp ho so' theo hinh thikc triec tuyén thi ho so ndp phai
dwoc so hoa tir ban chinh hodic ban sao gidy to di dwoc cong chimg, chimg thue.

- Pon theo Mau s6 02 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Mt trong cac gidy chirng nhan quy dinh tai khoan 21 Biéu 3, khoan 3 Diéu 256 Luat
Pat dai hoic mdt trong cac loai gidy to quy dinh tai Piéu 137 Luat Dt dai hodc quyét
dinh giao dat, quyét dinh cho thué dit, quyét dinh cho phép chuyén muyc dich str dung
dat clia co quan nha nude c6 thaim quyén theo quy dinh ctia phap luét vé dat dai qua cac
thot ky.

S6 lwong hd so: 01 bo

Thoi han giai quyet Khéng qua 15 ngay (Khéng bao gdm thoi gian xac dinh gia dat,
Thoi gian giai quyét clia co quan co tham quyen vé khoan duoc trr vao tién sir dung dat,
tién thué dat theo quy dinh; Thoi gian giai quyét cia co' quan thué vé xac dinh don gia
thué dat, s6 tién sir dung dat, tién thué dat pha1 ndp, mién, giam, ghi no tién str dung dat,
tién thué dat, phi, 1€ phi theo quy dinh; Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ctia nguoi
st dung dat).

Hinh thirc tiép nhan va tra két qua

- Truc tiép tai cac Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Noi,
Diém Phyc vu hanh chinh céng x3, phuong (BS phan TN&TKQ).

- Thong qua dich vu buu chinh céng ich theo quy dinh cia Thu tuéng Chinh phu, qua
thué dich vu ctia doanh nghi€p, ca nhan hoéc qua ny quyén theo quy dinh ctia phap lut.
- Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia.

Mikc d§ dich vu cong: mot phan
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6 |Léphi
Viéc thu Phi, Lé phi thuc hién theo quy dinh cta Luat phi va 1€ phi, cac van ban quy
pham phap luat huéng dan Luat phi va 1é phi va theo quy dinh ciia Hoi déng nhan dan
Thanh phé (cac khoan thué, thu khac co lién quan thyc hién theo cac quy dinh hién
hanh).
7 Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: UBND cip x3
8 Quy trinh xir ly cong viéc
Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian mau/
Két qua
I | Thim tra hd so, trinh Chi tich UBND cép xi ra quyét dinh (12 ngay)
Lanh dao co
Phan cong cho chuyén vién Co quan ¢6 chuc | quan c6 chirc .
B2 <  1s A 0,5 ngay
nang quan ly dét dai cap x3 giai quyét. nang quan ly dat
dai cap xa
Ra soat, kiém tra ho so:
- Dy théo van ban dé nghi Vin phong dang ky
dat dai hoac Chi nhanh Van phong ding ky dat
dai cung cip thong tin vé co sd dit liéu dat dai,
13p trich luc ban dd dia chinh thira dét d6i voi
truong hop ho so dy da va hop 16. Chuyén vién
B3 | - Du thao vin ban hudng dan nguoi ndp hd so | duoc phan cong | 01 ngay
bo sung trich do dia chinh thira dat d6i véi thua nhiém vu
dat tai noi chua c6 ban dd dia chinh theo quy
dinh hodc 1am lai hé so hodc b6 sung hé SO va
nop lai cho co quan chuyén moén vé nong
nghiép va mdi truong cap xa d6i voi truong
hop ho so khong day du, khong hop 16.
Lanh dao co
B4 | Kiém tra, xac nhan két qua tai B3 Juian co ch,ucA 0,5 ngay
nang quan ly dat
dai cap xa
Cung cap thong tin vé co so dit liéu dat dai, Va,n pAhong Davng .
BS | 1ap trich luc ban db dia chinh thira dét ky dat dai hoge | 02 ngay
' ' ' Chi nhanh
- Ra soat, kiém tra ho SO kiém tra thuc dia.
- Chu tri, phdi hop céac co quan c6 lién quan Chuveén vié T trinh,
e . X AL . uyén vién ha
B6 xe}c dglh tmiyn% hc,ypA dugc mién tién sir dung duoc phan cong | 06 ngay dut ?o
dat, tién thué dat (néu co). 7 nhiém vu Quyet
- Hoan thién hd so trinh Chu tich Uy ban i ; dinh
nhan dan cip x4.
Lanh dao co
B7 | Kiém tra, xac nhan két qué tai B6 quan €o ch,ucA 01 ngay
nang quan ly dat
dai cap xa
B8 | Phé duyét két qua tai B7 Lanh dao UBND 0,5 ngay

cap xa
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- Lay s0, vao s6, dong dau phat hanh, dinh
1én HTTTGQTTHC;
B |- AChuyén két qua vé noi tiép nhan ho so ban | Vin tllu U~BND 0.5 ngdy
dau; cap xa
- X4c nhan hoan thanh hd so trén Hé théng
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.
B10 | Tra két qua cho to chtic/ca nhan B9 phan Gio hanh
TN&TKQ chinh

X4c dinh gia dat ddi véi trudomg hop phai thye hién ndp tién siv dung dit, tién thué
dit (khéng tinh vao thoi gian giai quyét ciia Thii tuc hanh chinh nay).

Trong d6, budc S& Nong nghiép va Méi truong chuyén Phiéu chuyén thong tin dia chinh
II | thira dat dén Co quan Thué dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai duoc thuc hién trén
H¢ thong Théng tin giai quyet TTHC; sau khi co quan Thué ban hanh Théng bao sé bam
chuyén ve€ budc cua can bo tiép nhan dé tra cho nguoi yéu cu va tam ding chd nguoi
ndp yéu cau hoan thanh nghia vu tai chinh.

Céc thi tuc lién quan dén Gidy chitng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha

IH &' va tai san khac giin lién véi dit: 03 ngay.

- In Gidy chung nhén;
- T6 chic ban giao dat trén thuc dia thuc Chuyén vién
B11 | hién theo Mau sb 24 ban hanh kém theo | duoc phan cong | 1,5 ngay
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Giy nhiém vu
chtrng nhan cho ngudi st dung dat.
Lanh dao co
B12 | Kiém tra, xac nhan két qua tai B11 quan €o ch,ucA 0,5 ngay
nang quan ly dat
dai cap xa
B13 | Phé duyét két qua tai B12 U];f]nDh f?ﬁooxi 0,5 ngay
- Lay sd, vao s6, dong dau phat hanh, dinh
lén HTTTGQTTHC; chuyén vé noi tiép
nhéan hd so ban dau.
- Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy
B14 | chimg nhan d4 cap dén VPDKDD hoic Chi Van thu 0,5 ngay
nhanh VPDKDD dé chinh Iy, cap nhat ho so
dia chinh.
- X4c nhan hoan thanh hd so trén Hé théng
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.
- Tra két qua cho t6 chuc sau khi di xac
g1s |nhan t0 chure da ndp phi, 16 phi. B6 phan Gio hanh
- Xac nhan tra ket qua trén Hé thong thong TN&TKQ chinh
tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh
BIEU MAU

9 1. Don dé nghi chuyén hinh thue giao dat, cho thué dat theo Mau s6 02 tai Phuy luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
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Mau s6 02. Pon dé nghi chuyén hinh thirc giao dat/cho thué dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

..., NZAy... thang.... ndm ....

PON PE NGHI CHUYEN HINH THUC GIAO PAT/CHO THUE PAT
Kinh giri: Cht tich Uy ban nhan dan®.................

1Nguoi A8 nghiZ: L.

2. Piachi/tru s chinh: ..

3. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email ..... )

4. Thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat da
Ky

5. Noi dung dé nghi chuyén hinh thirc st dung dat tir hinh thirc ... sang hinh
thiC oo theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai®.

6. Cam két st dung dat ding muc dich, chap hanh dung cac quy dinh cua phap luat dat dai,
ndp tién st dung dat/tién thué dat (néu co) day du, dung han;

Céac cam két Khac (N80 COY: ... oo

7. Tai 1iu gl kem (N8U COY: ... oo

Ngwoi lam don
(Ky va ghi ré ho tén, dong dau néu co)

' Chu tich UBND cap c6 tham quyén giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st
dung dat.

2P6i véi ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sd, ngay/thang/nam, co
quan cép Can cudc cong dan hodc s6 dinh danh hodc Ho chiéu...; ddi vai to chie thi ghi 1o
thong tin nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, t6 chirc su nghiép/van ban cong nhan t6
chue t6n giao/dang ky kinh doanh/Gidy chung nhan dau tu d6i voi doanh nghiép/to chire kinh
te...

3 Ghi theo cac thong tin vé thira dat, nguoi str dung dét trong quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich st dung dat.

* Vi dy: tir hinh thire Nha nudc cho thué dét tra tién hang nim sang hinh thirc Nha nudc cho
thué dit tra tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué.

3 Thue hién trong trudng hop ho so dé nghi thay ddi hinh thie st dung dat do nguoi sir dung
dat 1ap phai co theo quy dinh.
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7. Quy trinh (1.013952): Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén myc dich
str dung dat do thay ddi ciin cir quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat; di€u chinh théi han sit dung dat caa dy an dau tw (QT-07.X).

Pham vi:

Ap dung d6i véi C4 nhan; Ho gia dinh ddi voi trudmg hop diéu chinh quyét dinh cho phép
chuyén muc dich dét sang dat & theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 116 Luat Dét dai; Va T6
chuc trong nuée, t6 chie ton giao, to chirc ton giao truc thude, t6 chire kinh té ¢o von dau
tu nuGc ngoai, to chirc nudc ngoai ¢o chic ning ngoai giao (d6i véi truong hop giao dat
khong thu tién sir dung dat quy dinh tai Diéu 118 Luat Dat dai, cho thué dat thu tién thué
dat hang nam quy dinh tai khoan 3 Diéu 120 Luat Dat dai, cho phép chuyén muc dich sit
dung dat ma nguoi str dung dat khong phéi ndp tién st dung dat, tién thué dat, cac truong
hop duoc mién toan bo tién sir dung dat, tién thué dat cho ca thoi gian thué theo quy dinh
ciia Chinh phu trir du an c6 nhiéu hinh thie st dung dat ma trong d6 co dién tich thude
truong hop Nha nudc giao dat ¢6 thu tién st dung dat hodc cho thué dat thu tién thué dat
mot 1an cho ca thoi gian thué, d6i véi cac t6 chue).

Quyét dinh cong b

- Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 cua B6 Nong nghiép va Méi trudng;
- Quyét dinh 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cua Gidm doc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng Thanh pho.

Thanh phan hd so

a) Ho so dé nghi dleu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich
str dung dét bao gom

- Pon theo Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Vin ban cta co quan nha nudc ¢ tham quyén c6 ndi dung lam thay doi can cir quyét
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat quy dinh tai cac khoan
1,2, 3,4 va5 biéu 116 Luat it dai.

b) HOb so dé nghi diéu chinh thoi han str dung dat cua du an dau tu bao gém:

-Pon dé nghi diéu chinh thoi han st dung dat cua du an dau tu theo Mau s6 12 ban hanh
kem theo Nghi dinh 151/2025/ND-CP.

- Vin ban cia co quan c6 thim quyén cho phép thay ddi thoi han hoat dong ctia du an dau
tu theo quy dinh cia phap luét vé dau tu.

- Mét trong cac glay to sau day:

+ MGt trong cac gidy ching nhan: Gidy chung nhén quyén sir dung. dat, quyén sé hiru tai
san gan lién voi dat la chung thu phap ly dé Nha nudc xac nhan quyén st dung dat, quyén
sO hitu tai san gan lién voi dat hop phap cta nguoi co quyen str dung dat, quyén s6 hitu tai
san gan hen v6i dat. Tai san gan lién voi dat duoc cap Gidy ching nhan quyén su dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat 1a nha &, cong trinh xdy dung gan lién véi dat
theo quy dinh cua phap luét.

+ MJot trong cac gidy chung nhén: Gidy chung nhan quyén st dung. dat, Giay chimg nhan
quyén so hitu nha & va quyén st dung dat o, G1ay ching nhan quyen sO hitu nha &, G1ay
ching nhan quyén sé hitu cong trinh xay dung, Gidy chung nhan quyén su dung dat, quyén
sO hitu nha ¢ va tai san khac gén lién voi dat da duoc cap theo quy dinh cta phap luét vé
dat dai, phap luat vé nha &, phap luat vé xay dung trudc ngay Luat Dat dai co hiéu lyc thi
hanh .
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- Quyé‘g dinh giao dit, quyét dinh cho thué dét, quyét dinh cho phép chuyén muc dich st
dung dat cua co quan nha nudc c¢6 tham quyén theo quy dinh caa phap ludt vé dat dai qua
cac thoi ky.

S6 lwong hd so

01 bo

Thai han giai quyét

- Trudng hop dé nghi diéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muyc
dich str dung dat: khong qua 05 ngay keé tir ngay nhén du hé so hop 1€; ddi véi cac xa mlen
nui, bién gidi; ddo; vung co diéu kién kinh té - x4 héi kho khin; vung co diéu kién kinh té
- x@ hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuce hién khong qua 15 ngay.

- Truong hop dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dat cua du an dau tu: khong qua 15 ngay
ké tur ngay nhén du hé so hop 18; d6i véi cac xa mlen nui, bién gidi; ddo; ving co diéu kién
kinh té - x4 hoi kho khan; vung c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét khé khan thi thoi gian
thuc hién khong qua 25 ngay

Bwée 1: Tham tra hd so, trinh Chua tich UBND cap x4 ra quyét dinh: 3 ngay trong t/h diéu
chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat; 13 ngay
trong t/h diéu chinh thoi han st dung dat cta du an dau tu.

Buwoc 2: Xac dinh gia dat ddi voi truong hop phai thuc hién ndp tién su dung dét, tién thué
dat (khong tinh vao thoi gian giai quyét ciia Thi tuc hanh chinh nay).

Buwéc 3: Thuc hién cac thi tuc lién quan dén hop dong thué dat (néu co): (khong tinh vao
thoi gian giai quyét ciia Thu tuc hanh chinh nay).

Buwéc 4: Cac thi tuc lién quan dén Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha
& va tai san khac géan lién véi dat: 2 ngay.

Hinh thirc tiép nhan va tra két qua

- Truc tiép tai cac Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Noi, Piém
Phuc vu hanh chinh cong xa, phuong (B6 phan TN&TKQ).

- Théng qua dich vy buu chinh cong ich theo quy dinh ciia Thu tuéng Chinh phu, qua thué
dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac qua uy quyén theo quy dinh cta phap luat.

- Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia.

Mikc d dich vu cong: mot phan

Lé phi

Viéc thu Phi, Lé thi thuc hién theo quy dinh cia Luat phi va 1€ phi, cé}c van ban quy pham
phap luat huéng dan Luét phi va 1€ phi va theo quy dinh cua Héi dong nhén dan Thanh
pho (cac khoan thué, thu khéc cé lién quan thuc hién theo cac quy dinh hié€n hanh).

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: UBND cip x4

Quy trinh xir ly cong viéc

Tén
buwoéc

Thoi gian
, lam Viéc R X
Trach . Biéu mau/

o (moi ngay £ -
nhiém tinh 08 g Keét qua

lam viéc)

N¢i dung cong viéc
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Truong hop dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén

A muc dich s dung dat
I Théim tra hd so, trinh Chu tich UBND cip xi
Lanh dao co
B2 Pflén C(A)flg c,hoA chuyéP Vi~én ©0 quan cé chuc quan co f:hl:l’f: 0.25 ngay
nang quan ly dat dai cap xa giai quyét. nang quan ly
dat dai cp xd
Ra soat, kiém tra ho so:
- Du thao van ban dé nghi Van phong ding ky
d4t dai hodic Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai cung cap thong tin vé co s dit liéu dét dai,
1ap trich luc ban dd dia chinh thira dat déi véi n en
. A A an o N Chuyén vién
truong hop ho so day da va hop 1€. A .
G o X oA 1A dugc phan 0,5 ngay
B3 - Du thao véan ban hudng dan ngudi ndp ho so | . hia
bd sung trich do dia chinh thira dit d6i véi thia | 078 M
dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy vu
dinh hodc lam lai hd so hodc bd sung hd so va
ndp lai cho co quan chuyén mén vé nong
nghiép va mdi truong cap xa ddi véi truong
hop hé so khong day du, khong hop 1é.
Lanh dao co
B4 Kiém tra, x4c nhan két qua tai B4 quan €o WChu(,: 0,25 ngay
ndng quan ly
dat dai cap xa
Cung cap thong tin vé co s dit liéu dat dai, 1ap VPDKPD/ .
BS | trich luc ban d dia chinh thia dt Chi nhanh | 0,5 ngay
i i VPDKDD
- Ra soat, kiém tra ho SO kiém tra thuc dia.
- Chu tri, phdi hop cac co quan c0 lién quan | Chuyén vién
xac dinh truong hop dugc mién tién st dung | duoc phan .
B6 dt, tién thué dat (néu co). cong nhiém 0,75 ngay
- Hoan thién ho so trinh Cha tich Uy ban nhan vu
dan cap xa.
Lanh dao co
B7 Kiém tra, xac nhan két qua tai B6 quan co ?huf: 0,25 ngay
nang quan ly
dat dai cap xa
Lanh dao
B8 | Phé duyét két qua tai B7 UBND cdp | 0,25 ngay
x4
- Lay s6, vao s, dong d4u phat hanh, dinh
lén HTTTGQTTHC, chuyén vé noi tiép
nhén hé so ban dau; y
B9 - Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy Ug?\?])thli 0.25 nod
ching nhan da cip dén VPDKDD hoic Chi e cap | oo nsay

nhanh VPDKDD; ‘ ,
- Xac nhan hoan thanh hé so trén H¢ thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.
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- Tra két qua cho t0 chire sau khi da xac nhan
B10 t chirc da ndp phi, 1 phi. , B6 phan Gio hanh
- Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong | TN&TKQ chinh
tin giai quyét thi tuc hanh chinh TP.
Xic dinh gia dat d6i véi truomg hop phai thwe hién ndp tién sir dung dat, tién thué dat
(khéng tinh vao thoi gian giai quyét ciia Thi tuc hanh chinh nay).
Trong d6, budc S& Nong nghiép va Mdi truong chuyén Phiéu chuyén thong tin dia chinh
11 thira dat dén Co quan Thué dé xac dinh nghfa vu tai chinh vé dat dai duoc thuc hién trén
H¢ thong Thong tin giai quyet TTHC; sau khi co quan Thue ban hanh Théng bao s& bam
chuyen vé budc cta can bo tiép nhan dé tra cho ngudi yéu cau va tam ding chd ngudi ndp
yéu cau hoan thanh nghia vu tai chinh.
Cac thi tuc lién quan dén Glay chitng nhin quyén sir dung dit, quyén s& hiru nha
111
va tai san khac gan lién véi dat: 02 ngay.
-In G1ay ching nhan; A
- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia thuc C;llllgcen }Y;n
Bl1 |hién theo MAu s6 24 ban hanh kém theo | oo Phé 01 ngay
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Gidy | 018 Hhiém
chtng nhan cho ngudi st dung dat. Ve
Lanh dao co
B12 | Kiém tra, xac nhan két qua tai B11 quian co ?huf: 0,25 ngay
nang quan ly
dat dai cAp xd
Lanh dao
B13 | Phé duyét két qua tai B12 UBND cap | 0,25 ngay
X2
- Lay s6, vao s, dong d4u phat hanh, dinh
1én HTTTGQTTHC, chuyén két qua vé noi
tiép nhép hod S0 ban dﬁu; , Vin thu
- Chuyén ho so kém theo ban sao Gia " .
Bl4 chl'Ingynhén da chp dén VPPKDD hodc Chi UBND cap | 0,5 ngay
nhanh VPDKDD; xa
- X4c nhan hoan thanh hd so trén Hé théng
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Tra két qua cho t6 chirc sau khi d xac
prs | nhan t0 chure da nop phi, 16 phi. Bo phan Gio hanh
- Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong | TN&TKQ chinh
tin giai quyét thi tuc hanh chinh TP.
B Trwong hop dé nghi diéu chinh thoi han siv dung dét cia dw 4n diu tw
I Théim tra hd so, trinh Chu tich UBND cip xi
Lanh dao co
Phén cdng cho chuyén vién co quan c6 chuc | quan co chuc .
B2 0,5 ngay
nang quan ly dét dai cap x3 giai quyét. nang quan ly
dat dai cAp xd
Ra soat, kiém tra ho so: Chuyén vién
B3 - Dy thao van ban dé nghi Van phong ding ky | duoc phan 1.5 ned
dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat | cong nhiém -~ NEay
dai cung cip thong tin vé co sd dir liéu dat dai, vu
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13p trich luc ban dd dia chinh thira dat déi vai
truong hop ho so dy da va hop 16.
- Du thao van ban hudéng dan nguoi ndp ho so
bod sung trich do dia chinh thira dat d6i véi thira
dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy
dinh hodc lam lai hd so hodc bd sung hd sova
ndp lai cho co quan chuyén mén vé nong
nghiép va mdi truong cap xa d6i véi truong
hop hé so khong day du, khong hop 16
Lanh dao co
B4 Kiém tra, xac nhan két qua tai B4 quan €o WChu(,: 0,5 ngay
nang quan ly
dat dai cap xa
Cung cap thong tin vé co s dit liéu dat dai, 1ap VPDKI?D/ .
BS | trich luc ban do dia chinh thia dt Chi nhanh 03 ngay
i i VPDKDD
- Ra soat, kiém tra ho SO’ kiém tra thuc dia.
- Chu tri, phéi hop cac co quan co lién quan | Chuyén vién
xac dinh truong hop dugc mién tién st dung | duoc phan .
B6 dat, tién thué dat (néu co). cong nhiém 06 ngay
- Hoan thién ho so trinh Cha tich Uy ban nhan vu
dan cip xi.
Lanh dao co
B7 Kiém tra, xac nhan két qua tai B6 quan ¢4 chuc 0,5 ngay
nang quan ly
dat dai cAp x3
Lanh dao
B8 | Phé duyét két qua tai B7 UBNDcip | 0,5 ngay
xa
- Lay s6, vao so, dong dau phat hanh, dinh
lén HTTTGQTTHC, chuyén vé noi tiép
nhén hé so ban dau; y
- Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy Van thu; .
B9 ching nhan da cép dén VPPKDD hoic Chi UBN]? cap 0,5 ngay
nhanh VPDKDD; xa
- X4c nhan hoan thanh hd so trén Hé théng
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.
- Tra két qua cho t0 chire sau khi d xac nhan
Bl0 t chire d& ndp phi, 1 phi. , B6 phan Gio hanh
- Xac nhan trd két qua trén H¢ thong thong | TN&TKQ chinh
tin gidi quyét thi tuc hanh chinh TP.

X4c dinh gia dat d6i véi truomg hop phai thwe hién ndp tién sir dung dat, tién thué dat
(khéng tinh vao thoi gian giai quyét ciia Thi tuc hanh chinh nay).

Trong d6, budc S& Nong nghiép va Mdi truong chuyén Phiéu chuyén thong tin dia chinh
11 thira dat dén Co quan Thué dé xac dinh nghfa vu tai chinh vé dat dai duoc thuc hién trén
H¢ thong Thong tin giai quyet TTHC; sau khi co quan Thue ban hanh Thong bao s& bam
chuyen vé budc cta can bo tiép nhan dé tra cho ngudi yéu cau va tam ding chd ngudi ndp
yéu cau hoan thanh nghia vu tai chinh.

Cac thi tuc lién quan dén Glay chitng nhin quyén sir dung dit, quyén s& hiru nha &

n va tai san khic gin lién véi dit: 02 ngay.
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- Ianiéy ching nhan; Chuvén vidn
- To chuc baNn gigo dat trén thuc dia thuc dugc phan
B11 | hién theo Mau sO0 24 ban hanh keém theo | .~ hia 01 ngay
Nghi dinh s 151/2025/ND-CP va trao Gidy | O MHem
ching nhan cho nguoi st dung dat. Ve
Lanh dao co
B12 | Kiém tra, xac nhan két qué tai B11 quancdchiic | )5 oy
nang quan ly
dat dai cap xa
Lanh dao
B13 | Phé duyét két qua tai B12 UBND cap | 0,25 ngay
x4
- Lay s6, vao s, dong d4u phat hanh, dinh
1én HTTTGQTTHC, chuyén két qua vé noi
tiép nhan ho so ban dau; .
- Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy Van thuA .
Bl4 | hang nhan da cdp dén VPDKDD hoac Chi | UBNDcap | 0,5 ngay
nhanh VPDKDD; xa
- X4c nhan hoan thanh hd so trén Hé théng
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Tra két qua cho t6 chirc sau khi di xac
grs | nhan t0 chire d& ndp phi, 16 phi. Bo phan Gio hanh
- Xac nhan trad két qua trén H¢ thong thong | TN&TKQ chinh
tin giai quyét thi tuc hanh chinh TP.
BIEU MAU
Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st
9 dung dat theo MAu s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP

hodc Pon dé nghi diéu chinh thoi han st dung dat cua du an dau tu theo Mau s6 12 kéem
tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
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MAu s6 03. Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dit/cho thué dit/cho phép chuyén
muc dich sir dung dét
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

..., Ngay ... thang ... nam ...

PON PE NGHI PIEU CHINH QUYET PINH GIAO DAT,..,

Kinh giti: Chu tich Uy ban nhan dan*” ...
L ONGUOT A8 NIt e,
2. Pia chi/try SO ChINN: L
3. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ...
4. Thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat da
K e el
5. Ly do dé nghi diéu chinh thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén

7. Cam két st dung dé‘g dung muc dich, chép‘ hanh dung cac quy dinh cta phap luat dat dai,
nop tien sir dung dat/tién thué dat (néu co) day du, dung han;
Cac cam ket Khac (N€U CO): ..o
Ngwoilam don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

46 Ghi 1§ don dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/quyét dinh cho thué dat/quyét dinh cho phép chuyén
muyc dich sir dung dat hodic ghi 15 1a don dé nghi sia chira thong tin sai sét trong quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich str dung dat.

47 Chu tich UBND cép ¢6 thAm quyén giao dét/cho thué dat/cho phép chuyén muyc dich sir dung dt.

8 Pbi voi c4 nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nim, co quan cap Cin
cudc cong dan hoic s6 dinh danh hodic Ho chiéu...; doi voi to chire thi ghi 16 thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
1ap co quan, t6 chiic sy nghiép/vin ban cong nhan t6 chic t6n gido/ding ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau tu
d6i v6i doanh nghiép/to chirc kinh té...

49 Ghi theo cac thong tin vé thira dat, nguoi str dung dat trong quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép
chuyén muc dich st dung dat.

50 Thye hién trong trudmg hop hd so dé nghi diéu chinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich
st dung dat do nguoi dé nghi diéu chinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat 1ap phai c6
theo quy dinh.



290

MAu s6 12. Pon dé nghi diéu~ chinh thoi han sir dung dit caa dy 4n diu tw
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Ty do - Hanh phuc

., hgay ... thang ... nam
PON DE NGHI .
Dieu chinh thoéi han st dung dat cia dy an dau tw

Kinh giti: Chu tich Uy ban nhan dan®' ...
1. NGUOT ST dUNG GAEP21 oo
2. Pia chi/try SO ChINN: L
3. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ...
4. Théng tin Vé thira dat/khu dat dang st dung;
a) Thira dat s6........coovvveveeen... : Toban dd s6: ..oovovevee
b). Dién tich At (M2): ....o.ovoeooe oo,
¢). Muc dich str dung dat>>: ...,
d). Thoi han st dung QA
d). Tai san gan 1ién voi dat hien €O ..ovoovivooeoeeeee e,
e). Dia diém thua dét/khu dét (tai xa.., tinh.): ...
g). G1ay chung nhan vé quyen s dung dat da cap
- S6 phat hanh: ...; S6 va0 6 ........o......... , Ngay CAP: oo,
5. N6i dung xin dleu chinh thoi han st dung dat: tir ngdy... thang... nam... dén ngay... thang...
nam...
6. Ly do xin diéu chinh thoi han str dung QAL o
7. Gidy to ndp kém theo don nay gdm cO>: ..o,
8. Cam két sir dung dat dung muc dich, chdp hanh dung cac quy dinh ctia phap luat dat dai,
ndp tién st dung dat (néu co) day du, dung han.
Céac cam két Khac (NEU COY: ..o
Ngwoi lam don
(Ky va ghi r6 ho tén, dong ddu néu cé)

5! Ghi 18 tén cap tinh/cAp x4 noi c6 dat.

52 Pbi voi c4 nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sb., ngay/thang/nim, co quan cap Cin
cudc cong dan hoic s6 dinh danh hodic Ho chiéu...; doi voi to chire thi ghi 16 thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
1ap co quan, t6 chiic sy nghiép/vin ban cong nhan t6 chic t6n gido/ding ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau tu
d6i v6i doanh nghiép/to chirc kinh té...

53 Truomg hop da dugc cap glay ching nhan dau tlr/quyet dinh, chap thuan chu truong dau tu/quyét dinh
duw an... thi ghi rd muc dich sir dung dat dé thyc hién dy an dau tu theo gidy to da cAp.

54 Gidy to quy dinh tai trinh ty, tha tuc trong linh vire vé dat dai ban hanh kém theo Nghi dinh nay.
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8. Quy trinh (1.013953): Dleu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyen muc
dich sir dung dat do sai sot ve ranh giéi, vi tri, dién tich, muyc dich sir dyng giira ban dd quy
hoach, ban db dia chinh, quyet dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyen muc dich sir dung
dit va s6 liéu ban giao df’lt trén thyc dia (QT-08.X).

Pham vi:

Ap dung d6i v6i C4 nhan; Ho gia dinh ddi voi trudmg hop diéu chinh quyét dinh cho phép
chuyén muc dich dét sang dat & theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 116 Luat Dét dai; Va T6
chuc trong nuéde, t6 chie ton gido, to chirc ton giao truc thude, t6 chire kinh té ¢o von dau
tu nudc ngoai, to chirc nudc ngoai ¢o chic nang ngoai giao (d6i véi truong hop giao dat
1 khong thu tién st dung dat quy dinh tai biéu 118 Luat it dai, cho thué dat thu tién thué
dat hang ndm quy dinh tai khoan 3 Diéu 120 Luat Dit dai, cho phép chuyén muc dich st
dung dat ma nguot sir dung dat khong phai ndp tién st dung dat, tién thué dat, cac truong
hop duoc mién toan bo tién sir dung dat, tién thué dét cho ca thoi gian thué theo quy dinh
ciia Chinh phu trir du an c6 nhiéu hinh thice st dung dat ma trong d6 co dién tich thude
truong hop Nha nudc giao dat ¢6 thu tién st dung dat hodc cho thué dat thu tién thué dit
mot 1an cho ca thoi gian thué, d6i véi cac t6 chuc).

Quyét dinh cong bd

2 - Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 cua B6 Nong nghiép va Mdi truong;
- Quyét dinh 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cua Giam d6c Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng Thanh pho.

Thanh phan hd so

Khi nop hd 50, nguoi nop hé so duoc lua chon ndp ban sao gidy to va xudt trinh ban chinh
de can bo tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao
gidy to dd co cong ching hodc chung thuc theo quy dinh cua phap luét vé cong chung,
chung thyc. Truong hop ndp ho so theo hinh thire truc tuyén thi hd so ndp phai duoc sd
3 hoéa tir ban chinh hodc ban sao gidy to di duoc cong chimng, chung thuc.

Don theo Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

S6 lwong hd so

01 bo

Thai han giai quyét

Khéng qua 07 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢é.

Déi voi cac xa mién nui, bién gi6i; dao; vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; vung
o diéu kién kinh té - xa hdi dac biét kho khin thi thoi gian thuc hién khéng qua 17 ngay.

Bwée 1: Tham tra hd so, trinh Chu tich UBND cép x4 ra quyét dinh: 05 ngay.

Buée 2: Xac dinh gia dat ddi voi truong hop phai thuc hién nop tién sir dung dat, tién thué
dat (khong tinh vao thoi gian giai quyét ciia Thi tuc hanh chinh nay).

Buwéc 3: Thuc hién cac thi tuc lién quan dén hop dong thué dat (néu co): (khong tinh vao
thoi gian giai quyét ciia Thu tuc hanh chinh nay).

Buwéc 4: Cac thi tuc lién quan dén Gidy chiung nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha
& va tai san khac gan lién véi dat: 02 ngay.

5 Noi tiép nhin va tra két qua:
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- Truc tiép tai cac Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Noi, Piém

Phuc vu hanh chinh cong x3, phuong (B6 phan TN&TKQ).

- Théng qua dich vu buu chinh cdng ich theo quy dinh cua Thu tudng Chinh phu, qua thué
dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac qua uy quyén theo quy dinh cta phap luat.

- Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia.
Mikc d§ dich vu cong: mot phan

6 | Léphi
Viéc thu Phi, L€ phi thuc hién theo quy dinh cua Luat phi va 1€ phi, cac van ban quy pham
phap luat hudng din Luat phi va 1é phi va theo quy dinh ciia Hoi dong nhan dan Thanh
phd (cac khoan thué, thu khac c6 lién quan thyc hién theo cac quy dinh hién hanh).
7 Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: UBND cip x4
8 Quy trinh xi¥ ly cong viéc
Tén Noi dung cong viée Trach Thoi gian Bié}l mau/
bwée : * nhiém lam viéc Keét qua
I Tham tra ho so, trinh Chii tich UBND cip xi ra quyét dinh (05 ngay)
Lanh dao co
A A A in L4 quan co
b | Pl tna e i i o e 50 | g | 0.5y
' quan ly dat
dai cap xa
- Ra soat, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia;
- Chu tri, phéi hop cac co quan co lién quan
xac dinh truong hop duoc mién tién st dung Chuyén .
AL s A A 1A A p ‘A 6,5 ngay
B3 dat, tién thue dat (néu co). o vién duoc
- Hoan thién hoé so trinh Chu tich Uy ban nhén | phan cong
dan cép X4. nhiém vu
- Trudng hop hd so khong da diéu kién thi du
thao thong bao néu rd 1y do.
Lanh dao co
B4  [Kiém tra, xac nhan két qua tai B3 quan c6 chire 02 ngay
nang quan ly
dat dai cAp x3
Quyét dinh diéu
chinh quyét dinh
Lanh dao giao dét, cho
B5  [Phé duyét két qua tai B4 UBND cip 02 ngay thué dat, cho
X2 phép chuyén
muc dich su
dung dat.
Lay s0, vao so, dong dau phat hanh, dinh 1én Van thu
B6 [HTTTGQTTHC; chuyén két qua vé noi tiép | UBND cap | 01 ngay
nhan hod so ban dau xa
B7  [Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan T?\I?&p"}“lla(lz) Glcc}ylilglnh
Xic dinh gia dat d6i véi truomg hop phai thwe hién ndp tién sir dung dat, tién thué dat
1T (khdng tinh vao thoi gian giai quyét ciia Thi tuc hanh chinh nay).

Trong d6, budc S& Nong nghiép va Mdi truong chuyén Phiéu chuyén thong tin dia chinh
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thira dat dén Co quan Thué dé xac dinh nghfa vu tai chinh vé dat dai duoc thuc hién trén Hé
thong Thong tin giai quyet TTHC; sau khi co quan Thue ban hanh Thong bao s& bam chuyen
vé budc clia can bo tiép nhan dé tra cho ngudi yéu ciu va tam ding cho ngudi ndp yéu cau
hoan thanh nghia vu tai chinh.

Céc thii tuc lién quan dén Gidy chirng nhian quyén sir dung dit, quyén sé hitu nha &

IH va tai san khac gz’ln lién véi dat: 02 ngay
Trinh hodc chuyén cap co tham quyén ky | Chuyén vién
BS G1ay ching nhan hodc x4c nhan thay ddi trén | dugc phan 01 ngay
Gidy chung nhan theo quy dinh ctia phap luat | cong nhiém
dat dai vu
Lanh dao co
B9 Kiém tra, xac nhan két qua tai B8 quan c6 chrc 0,25 ngay
nang quan ly
dat dai cp x3
B10 | Phé duyét két qua tai B Lanhdao | 55 ngay
' ' UBND capxa|
- Lay s6, vao s, dong d4u phat hanh, dinh
1én HTTTGQTTHC; chuyén két qua vé noi
tiép nhan ho so ban dau;
B11 |- Chuyén ho so dén VPDKPD hodc Chi | Vinthu 0,5 ngay
nhanh VPDKDD;
- X4c nhan hoan thanh cua hd so trén Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
- Tra két qué cho t0 chure sau khi d xac nhan
BI2 t chire da ndp phi, 18 phi. , B6 phan Gio hanh
- Xac nhan trd két qua trén H¢ thong thong | TN&TKQ chinh
tin giai quyét thi tuc hanh chinh
BIEU MAU
9 Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir

dung dat theo Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
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MAu s6 03. Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dit/cho thué dit/cho phép chuyén
muc dich sir dung dét
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

..., hgay ... thang ... nam ...

PON PE NGHI PIEU CHINH QUYET PINH GIAO DATS....

Kinh giti: Chu tich Uy ban nhan dan>® ...
1 NGUOT A8 NI e e,
2. Pia chi/try SO ChINN: L
3. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ...
4. Thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat da
Ky e e
5. Ly do dé nghi diéu chinh thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén

7. Cam két st dung dé‘g dung muc dich, chép‘ hanh dung cac quy dinh cta phap luat dat dai,
nop tien sir dung dat/tién thué dat (néu co) day du, dung han;
Cac cam ket Khac (N€U CO): ..o

Ngwoilam don
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

55 Ghi 1§ don dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/quyét dinh cho thué dat/quyét dinh cho phép chuyén
muyc dich sir dung dat hodic ghi 5 1a don dé nghi sira chira thong tin sai sét trong quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich str dung dat.

56 Chii tich UBND cép ¢6 thAm quyén giao dét/cho thué dat/cho phép chuyén muyc dich sir dung dt.

57 Pbi véi c4 nhan, ngudi dai dién thi ghi 16 ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nim, co quan cap Cin
cudc cong dan hoic s6 dinh danh hodic Ho chiéu...; doi voi to chire thi ghi 16 thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
1ap co quan, t6 chiic sy nghiép/vin ban cong nhan t6 chic ton gido/ding ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau tu
d6i v6i doanh nghiép/to chirc kinh té...

58 Ghi theo cac thong tin vé thira dat, nguoi str dung dat trong quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép
chuyén muc dich st dung dat.

59 Thyc hién trong trudmg hop ho so dé nghi diéu chinh giao dit/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich
st dung dat do nguoi dé nghi diéu chinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat 1ap phai c6
theo quy dinh.
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9. Quy trinh (1.013962): Giao dit & ¢6 thu tién sir dung dit khong théng qua diu gid, khéng diu
thau lya chon nha diu tw thyue hién dy 4n c6 sir dung dit dbi véi ca nhén 1a cin bd, cong chiic,
vién chire, sT quan tai ngii, quin nhin chuyén nghiép, cong chire qu(")c phong, c6ng nhan va vién
chirc quoc phong, si quan, ha si quan, cong nhan cong an, ngwoi lam cong tac co yéu va nguwoi lam
cong tac khac trong t6 chire co 'yéu hlr(rng lwong tir ngan siach nha nwéc ma chwa duge giao dit &,
nha 63 giao vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac xa bién gid¢i, hii dao thugc vung c6 diéu kién
kinh té - x4 hi khé khiin, viing c6 diéu kién kinh té - xa hdi dic biét khé khiin nhung chua ¢6 dat
6, nha 6 tai noi cong tic hoic chua dwgc huwéng chinh sach hd trg vé nha & theo quy dinh cia phap
luat vé nha &; ¢4 nhin thwong tri tai x4 ma khong cé dit & va chua dwoc Nha nuéc giao dit &
hodc chwa dwge hwéng chinh sich hd trg vé nha ¢ theo quy dinh ciia phap luit vé nha & (QT-09.X)

1 Pham vi: Ap dung dbi v6i Ca nhan

Quyét dinh cong bd

2 - Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 cia B6 Nong nghi€p va Méi truong;
- Quyét dinh 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cua Giam doc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng Thanh pho.

Thanh phan hd so

Pon theo Mau s6 01 tai Phu luc kém theo Nghi dinh $6 151/2025/ND-CP duoc sta déi, bo
sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP.

S6 lwong hd so

01bo

4 Thoti han giai quyét

Khéng qua 35 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Poi voi cdc xa mién mii, bién gioi; dao; viing co diéu kién kinh té - xa héi kho khan; vimg
c6 diéu kién kinh 1é - xa hoi dic biét khé khdn thi thoi gian thuc hién khong qud 45 ngay.

Hinh thire tiép nhan va tra két qua

- Truc tiép tai cac Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi, Piém
Phuc vu hanh chinh cong xa, phuong (B6 phan TN& TKQ).

- Théng qua dich vu buu chinh céng ich theo quy dinh cua Thu tudng Chinh phu, qua thué
dich vu cua doanh nghiép, ca nhén hoac qua iy quyén theo quy dinh cta phap lut.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia.

Mikc d dich vu cong: mot phan

Lé phi

6 Viéc thu Phi, Lé plli thuc hién theo quy dinh cia Ludt phi va 1€ phj, cac van ban quy pham
phap luét huong dan Luat phi va 1€ phi va theo quy dinh ciia Hoi dong nhan dan Thanh pho
(cac khodan thue, thu khac c6 lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).

7 Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: UBND cép x3

8 Quy trinh xi ly cong viéc:
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Tén

, Noi dung cong viéc
buée 0 g gvie

Trach nhiém

Thoi gian
lam viéc

Biéu mau/
Keét qua

Hang nam, Uy ban nhan dan cép x3 théng bao cho ca nhan khac co nhu cau sir dung dat ndp hd so dé nghi
giao dat & (can clr vao qui dat da duoc xac dinh vao muc dich dat & theo quy hoach, ké hoach st dung dat
cap xa ma chua giao tai dia phuong thude truong hop giao dat khong dau gia quyén st dung dét hoéc dau
gia quyén st dung dat & cho c4 nhan khong thanh do khéng co ngudi tham gia). Ca nhan co nhu cau sir

dung dat ndp ho so, UBND cap x3 gidi quyét theo quy dinh

Phan cong cho cong chirc truc tiép xir Iy hd so

Lanh dao co quan
chuyén mén vé

B2 | theo quy ché lam viéc va phan cong nhiém vu | ndng nghiép va 01 ngay
cua phong mdi trudong cap
x4
Tham muu Lanh dao UBND cép xa tham tra, | Co quan chuyén
B3 |Xem xét, xu ly hé so va thanh 1ap Hoi dong xét | mon vé nong 03 nod
duyét giao dat khong dau gia quyén s dung dat | nghiép va méi gay
theo quy dinh trudng cap xa
Hoi dong xét duyét ca nhan du diéu kién giao dat
khong dau gia quyén str dung dt theo quy dinh |  Hoi dong xét
cua Uy ban nhan dan TP (Uy ban nhan dan TP |  duyét giao dét
B4 | cin cir vao tinh hinh thuc té cia dia phuong dé |  khéng déu gia 20 ngay
ban hanh diéu kién, trinh tu, thu tuc tham dinh quyén st dung
dé giao dat khong dau gia quyén str dung dat cho dat
c4 nhan)
Hoan thién ho so dé trinh Lanh dao phong, Chu | Chuyén vién
B5 | tich Uy ban nhan dan cdp x& ban hanh quyét | duoc phan cong | 02 ngay
dinh giao dat cho ca nhan du diéu kién nhiém vu
Lanh dao co
quan chuyén mon
B6 | Kiém tra, xac nhan két qua tai B5 vé ndng nghiép 06 ngay
va moi trudong
cép xa
B7 Xem i(ét ky b?n h‘aAnh quyét dinh giao dat cho | Lanh dao~ UBND 02 ngay
ca nhan du diéu kién p€)
- Lay sd, vao so, chuyén két qua (ban gidy va
ban dién tr) cho Bo phan TN&TKQ, tinh kem
phi, 1€ phi;
B8 | - Chuyén hd so kém theo quyét dinh giao dat Van thu 01 ngay
cho ca nhan db diéu kién;
- X4c nhan hoan thanh cua hd so trén Hé théng
thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh.
- Tra két quéa cho t0 chire sau khi da xac nhan
go | Mguoi s dung dat da nop phi, 18 phi. B6 phan Gio hanh
- Xac nhén tra ket qua trén He thong thong tin TN&TKQ chinh

giai quyet thu tuc hanh chinh

BIEU MAU

9 Pon dé nghi giao dat theo Mau s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh $0

151/2025/ND-CP duoc sira ddi, bo sung tai Nghi dinh 226/2025/ND-CP.
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MAu s6 01. Pon dé nghi giao dit/thué dit/chuyén muc dich sir dung dit/giao dit va giao
rirng/cho thué dét va cho thué rimg
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

..., Ngay ... thang ... nam ...

PON DE NGHI...

1 NGUOT A8 NI .o,
2. Pia chi/try SO ChINN: L
3. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ...
4. Pia diém thira dat/khu dat (tat x&..., tinh.. )
5.Dién tich dat (m?):........................ trong do:

a) Dién tich dat chuyén trong lGa phai ndp tién theo quy dinh ctia phap luat vé dét tréng laa (m?)
(U €O ..o
b) Dién tich dat phai boc tach ting dat mat theo phap luat vé dat trong lta (m?) (néu co): ......
6. Dién tich rNg (N2) (NEU COY: ...vooveeeeeee oo
7. D& st dung vao muc dich®: e
8. Thoi han st dung QA o
9. Xac dinh nhu cau st dung dat thube truong hop duoc mién tién str dung dét, tién thué dat
theo quy dinh (néu co).

10. Cam két st dung dét, st dung ring ding muc dich, chap hanh dung cac quy dinh cta phap
luat dat dai, phap luat 1am nghiép, phap luat vé dat trong lGa; ndp tién s dung dat/tién dé nha
nudc bo sung dién tich dat bi mat hodc ting hiéu qua str dung dat trong lta (néu co); boc tach
tang va st dung dat mat ddy da, dung han.

Nguoi lam don®
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau néu co)

% Giao dat/thué dat/cho phép chuyén muyc dich st dung dat/giao dét va giao rirng/thué dat va thué rimg.

6 Chu tich UBND cép c6 tham quyén giao dat/cho thué dét/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao
dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg.

52 Pbi voi ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nim, co quan cap Cin
cudc cong dan hoic s6 dinh danh hodic Ho chiéu...; ddi voi to chire thi ghi 16 thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
1ap co quan, t6 chiic sy nghiép/vin ban cong nhan t6 chic t6n gido/ding ky kinh doanh/Gidy chimg nhan dau tu
d6i v6i doanh nghiép/t6 chirc kinh té...

8 Truong hop da dugc cap gidy chirng nhan dau tw/quyét dinh, chip thuan cha truong dau tw/quyét dinh
dy an... thi ghi 16 myc dich sir dung dat dé thyc hién dyr an dau tu theo gidy to da cAp. Trudong hop dé nghi giao
dat xay dyng cong trinh ngim thi ghi 16 dién tich dét xdy dyng cong trinh trén miit dat phuc vu cho viéc van hanh,
Kkhai thac st dung cong trinh ngam quy dinh tai Diéu 216 Luat DAt dai.

& Thyc hién trong trudng hop hd so giao dat/thué dat/chuyén muc dich sir dung dat/giao dét va giao
rimg/thué dét va thué rirng do ngudi dé nghi 1ap phai cé theo quy dinh.

% Ghi 18 ho va tén ca nhan, c4 nhan dai dién cho ngudi sir dung dét quy dinh tai Dicu 4 Luat Dat dai
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10. Quy trinh (1. 013978) Ping ky dat dai, tai san gan llen voi dat cap Gidy chlrng nhin
quyén st dung dat, quyeén sé ‘hiru tai san gan lién véi dat 1an ddu dbi véi c4 nhan, cong dong
dan cw, hg gia dinh, nguoi goc Viét Nam dinh cw & nwée ngoai (QT-10.X)

Pham vi:

Ap dung d6i véi truong hop ca nhan, cong ddng dan cu, hod gia dinh, nguoi gbc Viét Nam
dinh cu & nudc ngoai dang st dung dat thuc hién dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat,
cap Giay chirng nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat lan dau.

Quyét dinh cong bd

- Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 cua B6 Nong nghiép va Mai trudng;
- Quyét dinh 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cua Giam doc Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng Thanh pho.

Thanh phan ho so:

Khi ngp cac gidy to quy dinh, nguoi Yyeéu cdu dang ky dwoc liwa chon ngp ban sao gidy to
va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhdn ho so kiém tra doi chiéu hodc nép ban chinh
gidy 16 hodic ndp ban sao gidy 1o di co cong chimg hodc chimg thuc theo quy dinh ciia
phdp ludt vé cong chirng, chimg thue; truong hop ngp ho so theo hinh thirc truc tuyén thi
ho so ngp phai dwoc s6 héa tir ban chinh hodc ban sao gidy 1o di dioce cong chimg, chimg
thuc theo quy dinh cua phdp ludt.

Truong hop nép ban sao hodc ban sé hoa cdc logi gidy to thi khi nhdn két qua gidi quyét
thit tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai ngp ban chinh cdc gidy to thugc thanh
phan hé so theo quy dinh.

(1) Béi voi truong hop thuc hién thi tuc dang ky, cAp Gidy ching nhan cho hd gia dinh,
ca nhan, cdng dong dan cu:

- Pon dang ky dat dai, tai sin gan lién vSi dat theo Mau sd 15 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP.

- M6t trong cac loai gidy to quy dinh tai Piéu 137, khoan 1, khoan 5 Piéu 148, khoan 1,
khoan 5 Diéu 149 Luat Dat dai, so d6 nha &, cong trinh xay dung (néu co).

Trudng hop thira dat gdc 6 gidy to vé quyén str dung dat quy dinh tai Diéu 137 Luat Pat
dai ma cé phén dién tich dat tang thém da duoc cap Giéy chung nhan thi ndp gidy to vé
viéc chuyen quyén sir dung dét va G1ay ching nhan d3 cap cho phan dién tich tang thém.

- G1ay td vé viée nhan thura ké quyén st dung dat theo quy dinh cua phap luat vé dan su
d6i voi truong hop nhan thira ké quyén st dung dat chua duoc cap Gidy chung nhan theo
quy dinh phap luat vé dat dai.

- G1ay to' ve€ viéc nhan thura ke quyén st dung dat theo quy dinh ctia phap luat vé dan sy va
gidy tO vé viéc chuyén quyén sir dung dét déi voi truong hop quy dinh tai khoan 4 Diéu 45
Luat Dat dai.

- G1ay to vé giao dat khong dung thim quyen hodc gidy to vé viéc mua, nhan thanh ly, hoa
gia, phan ph01 nha &, cong trinh xdy dung gin lién voi dat theo quy dinh tai Diéu 140 Luat
Pit dai (néu co).

- Gidy to lién quan dén xt phat vi pham hanh chinh trong linh vuc dét dai d6i voi trudong
hop c6 vi pham hanh chinh trong linh vuc dat dai.

- Hop ddng hodc vin ban théa thuan hodc quyét dinh ciia Toa an nhan dan vé viée xac 1ap
quyén ddi voi thira dat 1ién ké kem theo so d6 thé hién vi tri, kich thudc phﬁn dién tich thia
dét lién ké duoc quyén st dung han ché déi voi truong hop ¢ ding ky quyén ddi voi thia
dat lién ke.
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- Vin ban x4c dinh cac thanh vién co chung quyén st dung dat ciia ho gia dinh dang st
dung dat ddi véi truong hop ho gia dinh dang st dung dat.

- Manh trich do ban d6 dia chinh thira dit (néu co).

- Ho so thiét ké xay dung cong trinh dd duoc co quan chuyén mén vé xay dung thim dinh
hodc d3 co van ban chap thuan két qua nghiém thu hoan thanh hang muc cong trinh, céng
trinh xay dung theo quy dinh cua phap luét vé xay dung d6i véi truong hop ching nhan
quyén sé hitu cong trinh xay dung trén dat ndng nghiép ma chu s¢ hiru cong trinh khong
c6 mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 149 Luat Dat dai hodc cong trinh dugc mién
gidy phép xay dung theo quy dinh cua phap luat vé xay dung.

- Quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc dat dai; chung tir ndp phat cua
ngudi st dung dat d6i voi truong hop quy dinh tai diém a khoan 6 Piéu 25 Nghi dinh s6
101/2024/ND-CP.

- Ching tir thuc hién nghfa vu tai chinh, gidy to lién quan dén viéc mién, giam nghia vu tai
chinh vé dét dai, tai san gan lién véi dat (néu o).

- Gidy to vé viéc chuyen quyén sir dung dit, quyen s¢ hitu tai san gan lién véi dat co chir
ky cna bén chuyen quyén va bén nhén chuyén quyén d6i véi truong hop nhan chuyén
quyen st dung dat, quyén so hitu nha &, cong trinh xdy dung ma chua thuc hién tha tuc
chuyen quyeén theo quy dinh cia phap luat.

- Gidy xac nhan cta co quan co chie nang quan ly vé xdy dung cap huyén trudc ngay 01
thang 7 nam 2025 vé du diéu kién ton tai nha &, cong trinh xay dung do theo quy dinh cua
phap luat Ve xdy dung d6i voi truong hop ho gia dinh, ca nhan ¢6 nhu cau cap Gidy chung
nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan lién voi dat ddi voi nha &, cong trinh
x@y dung thudc truong hop phai xin phép xay dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 148, khoan
3 Piéu 149 Luat Pat dai (néu co).

- Vén ban thoa thuan vé viéc cap chung mot G1ay ching nhéan d01 voi truong hop co nhiéu
nguoi chung quyen str dung dét, chung quyén s& hitu tai san gén lién voi dat.

- Vén ban ve viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su ddi véi truong hop thuc
hién thi tuc ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat thong qua nguoi dai dién.

(2) Péi voi truong hop thuc hién thi tuc ding ky, cap Gidy ching nhan l1an dau cho nguoi
géc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai:

- Pon dang ky dat dai, tai sin gan lién vSi dat theo Mau sd 15 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP.

- M6t trong cac loai gidy to quy dinh tai Piéu 137, khoan 4, khoan 5 Piéu 148, khoan 4,
khoan 5 Diéu 149 Luat Dat dai (néu co).

- Gidy to vé viéc nhan thira ké quyén st dung dat theo quy dinh cta phap luat vé déan su.

- Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat (néu co).

- Ho so thiét ké xay dung cong trinh dd duoc co quan chuyén mén vé xay dung thim dinh
hodc d3 co van ban chap thuan két qua nghiém thu hoan thanh hang muc céng trinh, cong
trinh xay dung theo quy dinh cua phap luat vé xdy dung d6i véi truong hop ching nhan
quyén sé hitu cong trinh x@y dung trén dat néng nghi€p ma chu s¢ hitu cong trinh khong
c6 mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 149 Luat Dat dai hodc cong trinh dugc mién
gidy phép xay dung theo quy dinh ciia phap luat vé xay dung.

- Ching tir thuc hién nghfa vu tai chinh, gidy to lién quan dén viéc mién, giam nghia vu tai
chinh vé dat dai, tai san gin lién véi dat (néu cO).

- Van ban thoa thuan vé viée cap chung mot G1ay ching nhéan d01 voi truong hop co nhiéu
nguoi chung quyén str dung dat, chung quyén s hiru tai san gén lién vai dat.

- Vén ban ve viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su ddi véi truong hop thuc
hién thi tuc ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat thong qua nguoi dai dién.
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(3) Péi voi truong hop thuc hién thu tuc cip Gidy chimg nhan cho ca nhan, cong ddng dan
cu, ho gia dinh, nguoi gdc Viét Nam dinh cu 6 nudc ngoai di c6 Thong bao xac nhan két
qua dang ky dat dai

- Pon dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau sd 15 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai.

S6 lwong hd so: 01 bo

Théi han giai quyét:

- 17 ngay lam viéc d6i voi truong hop ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat 1an dau;

- 20 ngay lam viéc ddi voi truong hop dang ky dat dai, tai san gén lién véi dat, cap Gidy
ching nhan lan dau (trong d6 dang ky dét dai, tai sin gan lién v6i dat 1an dau 1a 17 ngay
lam viéc; cap Gidy ching nhan 1an dau 1a 03 ngay lam viéc)

* Thoi gian giai quyét duoc tinh ké tir ngay nhan duoc hd so da dam bao tinh ddy du cua
thanh phan hd so, tinh théng nhat vé ndi dung thong tin gifta cac gidy to, tinh ddy du cia
nodi dung ké khai; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vy tai chinh
vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi st dung dét, thoi gian xem xét
xtt Iy d6i voi trudong hop st dung dat co vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh,
thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thuc
hién thu tuc chia thua ké quyén st dung dat tai san gan lién Vol dat ddi voi truong hop
thuc hién thi tuc cdp Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién
v6i dat ma nguoi sit dung dat, cha so hitu tai san gan lién voi dat chét trude khi trao Gidy
chirng nhén.

Hinh thirc tiép nhan va tra két qua

- Truc tiép tai cac Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Noi, Piém
Phuc vu hanh chinh cong xa, phuong (B phan TN& TKQ).

- Théng qua dich vu buu chinh cdng ich theo quy dinh cua Thu tudng Chinh phu, qua thué
dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac qua uy quyén theo quy dinh cta phap luat.

- Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia.

Mikc d§ dich vu cong: mot phan

Lé phi

Viéc thu Phi, Lé thi thuc hién theo quy dinh cia Luat phi va 1€ phi, cé}c van ban quy pham
phap luat huéng dan Luét phi va 1€ phi va theo quy dinh cua Héi dong nhén déan Thanh
pho (cac khoan thué, thu khéac c6 lién quan thuc hién theo cac quy dinh hié€n hanh).

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: UBND cip x4

Quy trinh xi¥ ly cong viéc

Péi véi treong hop thuce hién thi tuc ding ky, cip Gidy chirng nhin:

Tén
buoc

Thoi gian
lam viéc
N§i dung cong viéc Trach nhiém | (mbi ngay
tinh 08 gio
lam viéc)

Biéu mau/
Ket qua

B2

Lanh dao co 04 gio lam

Phan céng chuyén vién thu ly ho so A A
quan c6 chirc viéc
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nang quan ly
dat dai cap xa

Kiém tra hd so va tham muu cho UBND cap x4
thue hién cac ndi dung sau:

- Trich luc ban dd dia chinh déi véi noi da co
ban dd dia chinh:

+Péi véi noi chura co ban dod dia chinh va trong
hé so ding ky, cap Gidy ching nhan di co
ménh trich do ban dd dia chinh thi kiém tra, ky
xac nhan manh trich do ban d6 dia chinh theo
quy dinh, trir truong hop manh trich do ban d6
dia chinh da duoc Uy ban nhan dan cap xa xac
nhan hodc Chi nhanh VPDKDD kiém tra, ky
duyét trude ngay 01 thang 7 ndm 2025; truong
hop trong hé so dang ky, cap Gidy chimg nhan
chua ¢6 manh trich do ban dd dia chinh thi dé
nghi don vi do dac thuc hién viéc trich do ban

Chuyén vién

B3 | dodia chinh; don vi do dac co trach nhiém thuc dAuQC %}.l?n 64 gl.‘f lam
hién trich do ban dd dia chinh trong thoi gian cong nhiem viee
khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén Ve
duoc dé nghi (khong tinh vao thoi gian thuc
hién thu tuc).

- X4c nhén hién trang st dung dat c6 hay khong
co nha ¢, cong trinh xay dung; tinh trang tranh
chip dat dai, tai san gan lién voi dat, viée st
dung dat 6 on dinh; ddi véi truong hop khong c6
gidy 1o Ve quyeén st dung d4t thi xac nhan thém
ngudn gdc sir dung dit.
-Kiém tra su phu hop véi quy hoach d6i voi cac
truong hop co yéu cau phai phu hop véi quy
hoach dé cap Gidy chiing nhan.
- Truong hop hd so khong du diéu kién thi du
thao thdng bao néu 1o 1y do.

Lanh dao co

B4 | Kiém tra, xac nhan két qué tai budc 3 quan co chic | 08 8lo lam

nang quan ly viéc
dat dai cAp x3
, Lanh dao | g ity 1am
B5 | Phé duyét két qua tai budc 4 UBND cip % 2
x4 '
Niém yét cong khai két qua kiém tra, ra soat
theo Mau s6 17 ban hanh kem theo Nghi dinh Chuveén vién 15 ned
6 151/2025/ND-CP tai tru s Uy ban nhan dan | uyen vie nsay
o A Y ugc phan (Khong tinh
B6 | cap x&, khu dan cu noi ¢6 dat, tai san géan lién R A . N
o 4k o L aA iy cong nhi€m | vao thoi gian
voi dat trong thoi gian 15 ngay, dong thoi thuc thii tuc)
hién xem xét gidi quyét cac y kién phan anh vé Ve -
ndi dung dd cong khai (néu co).
Kiém tra viée du diéu kién hay khéng du diéu | Chuyén vién

B7 | kién duoc cap Gidy ching nhén quyén st dung | duoc phén 28 gio lam
dat, quyén so hitu tai san gan lién v6i dét theo | cong nhiém viéc
quy dinh ciia phap luat vé dat dai: vu
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- Péi véi truong hop khong du diéu kién cap
Gidy chimg nhan hoic cong dan khong ¢ nhu
cau cap gidy ching nhén thi thuc hién: Dy thao
Théng bao xac nhan két qua dang ky dat dai
theo Mau s6 16 ban hanh kém theo Nghi dinh
sO 151/2025/ND-CP; chuyén Théng bao dén
noi ndp hd so dé tra cho nguodi yéu cau dang ky;
-Déi voi truong hop ¢6 nhu cau va du diéu kién
cap Gidy ching nhan thi du thdo Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai theo MAu s6 19 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan thué dé
co quan thué xac dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh cho ngudi sir dung dat, chi sé hitu
tai san gan lién voi dat

7 , , Lanh dao co
BS Kiém tra, xac nhan két qua gii quyet TTHC tai | quan co chiic 12 gio lam
Budc 7 nang quan ly viéc
dat dai cap xa
, , Lanh dao | o gicy 1am
B9 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 8 | UBND cip %iéc
xa j
- Péi véi truong hop khong du diéu kién cap
Gidy chimg nhén thi phat hanh va chuyén
Théng bao xac nhén két qua dang ky dat dai
theo Mau so 16 ban héu}h kéem theo Nghi dinh
s6 151/2025/ND-CP dén noi ti€p nhan va trd
két qud; chuyén ho so dén CN VPDKDD dé <
O S Van thu
1ap, c@p nhat thong tin dang ky dat dai, tai san % 04 gio lam
B10 Z T geA Lo 2 N A . , 0 qm UBND cap c A
gan hgn voi dat vao ho so dia chinh, co so dir <G viéc
liéu dat dai.
- Boi véi truong hop du diéu kién cap Gidy
ching nhan: phat hanh va gii Phiéu Chuyén
théng,tin dé xac dinh ,nghT,a vu tai chinh vé dat
dai dén Co quan thué (n€u thudc truong hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh).
- Cq qlAJan "l:hu?: Xe}c dinh :uen s1{ dung da'ti tleI} Co unar‘l Théi gian va quy trinh thuc
thué dat phai np va ban hanh théng bao tién st Thué va A 4 ,
LY NP o, e hién theo quy dinh cua Co
dung dat, tien thué dat guri cho nguoi st dung nguoi su % n B
B11 X X quan Thué (Khong tinh
dat , ‘ | dungdatthuc ) o, i i gian gidi quyét tha
- Nguoi st dung dat: Nop tién su dung dat, tién | hién nghia vu 107 glan glal quyet t
2k L tuc hanh chinh vé dat dai)
thué dat. tai chinh
Hé¢ thong tuy dong bd va
Tiép nhan thong tin, gidy to vé viéc dd hoan 5 oha g;luyegA bgfy © A(t/hhAkhOI}g
B12 | thanh NVTC; chuyén dén chuyén vién thu ly BO phan ong bo thi ticp nhan cua
A ’ ' TN&TKQ | cong dan trong gio hanh
ho so. ; XA ~ ~
chinh, chuyén tiép trén hé
thong)
Khi c6 thong tin tir co s& dit liéu duoc lién thdng | Chuyén vién
B13 hodc chirng tir hodc giay to ching minh d@hoan | dugc phéan 08 gio lam
thanh nghia vy tai chinh hodc dugc ghi ngnghia | céng nhiém viéc
vu tai chinh: Lap tO trinh, in Gidy ching nhan vu
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quyen st dung dat, quyén s& hitu nha & va tai
san gan lién voi dat trinh Lanh dao Uy ban nhén
dan cap xa.
Lanh dao co
B14 Kiém tra, x4c nhan két qua giai quyét TTHC tai | quan cochic | 04 gio lam
Budce 13 nang quan ly viéc
dat dai cap xa
, , Lanh dao |~ 04 giey lam
B15 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 14 | UBND cép %iéc
X2 '
- Dong dau két qua TTHC,
- Chuyén ho so kém theo ban sao Gidy chiing
nhéan d4 cp dén Chi nhanh Van phong déng ky
dat dai dé1ap, cap nhat, chinh 1y ho so diachinh, | Van thu 08 gty 1
B16 | co so dit liéu dat dai; UBND cép g9 am
- Chuyén két qua dén noi tiép nhan va tra két xa viee
qua dé tra cho cong dan;
- Két thtic quy trinh cta hd so trén Hé thong
thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh
- Tra két qua cho td chure sau khi da xac nhan
B17 nguoi st dung d?}t da ndp phi, 1€ phi. Bo phéan Gi¢ hanh
- Xac nhan trd ket qua trén HE thong thong tin | TN&TKQ chinh
gidi quyét thu tuc hanh chinh
Truwong hgp di c6 Thong bao xac nhéin két qua dang ky dat dai, tai san gan lién véi
I dit va thé hién da diéu kién cAp Gidy chitng nhin va tai thoi diém cap Gidy ching
nhin khong thudc truong hop quy dinh tai diém d va e khoan 1 Diéu 151 Luit Dat
dai
Lanh dao co
B2 | Phan cong chuyén vién thy 1y hd so quan €o ch,ucA 02 &lo lam
nang quan ly dat viéc
dai cap xa
Du thdo Phiéu chuyén thong tin dia chinh thira
dat dén €O quan Thué dé xac dinh nghia vu tai | Chuyén vién 04 oid 1am
B3 | chinh vé dit dai va thong bao thu nghia vu tai |duoc phan cong 810
chinh cho nguoi st dung dét, chu s& hitu tai san nhiém vu vige
gan lién voi dat
Lanh dao co
B4 | Kiém tra, xac nhan Phiéu chuyén Juian co ch,ucA 02 £lo lam
nang quan ly dat viéc
dai cap xa
« s yp A 2 Lanh dao 02 gio lam
BS | Phé duyét Phi€u chuyén UBND cép < viée
Phat hanh va gii Phiéu Chuyén thong tin dé xac |« . 1
B6 | dinh nghia o thi chinh v dit dai d& Co quan | Va0 tu UBND| 02 gio lam
% cap xa viéc
thue. , ‘ -
) C‘f q?an Thu? Xe}c dinh t ten Sl{ dung da.ti ue{l Co quan Thué | Thoi gian va quy trinh thuc
thué dat phai np va ban hanh thong bao tién st . o . in . .
dung dat, tién thué dat giri cho nguoi st dung vanguoi st | hién theo quy dinh cua Co
B7 it ’ ' dl‘,lAIlg dat thuc quan Thué (Khéng tinh vao
- Nguoi st dung dat: Nop tién st dung dat, tién i etgincghlﬁﬁlvu L};ilhgéﬁ?nililéq%};?azgu tue

thué dat.
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Tiép nhan thong tin, gidy to vé viéc da hoan

H¢ thléﬂg ty dong bd va
chuyén budc (t/h khong

B8 | thanh NVTC; chuyén dén Chuyén vién thu B6 phan dong b6 thi ticp nhan cua
Iy h so. TN&TKQ | cong dén trong gio hanh
chinh, chuyén tiép trén hé
théng)
Khi ¢6 thong tin tir co s& dit 1iéu duoc lién
thong hodc ching tir hodc gidy to chimg
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh hodc 04 ity 1am
B9 | duoc ghi no nghia vu tai chinh: Lap to trinh, | Chuyén vién 80
viéc
in G1ay chung nhan quyén st ~dung dat,
quyén sO hitu nha ¢ va tai san gan hen voi
dat trinh Lanh dao Uy ban nhan dan cap X4.
Lanh dao co
B10 Kiém tra, xac nhan két qua giai quyét TTHC | quan co chue | 02 giolam
tai Buéc 9 nang quan ly dat viéc
dai cap xa
B11 Phé duyét két qua qua giai quyét TTHC tai | Lanh dao 02 gio lam
Bude 10 UBND cap xa viéc
- Vao s6 vian ban, ky sé dong dau, chuyén két
qué cho B phan TN&TKQ.
- Chuyén ho so kém theo ban sao Gidy chung
B12 nhan da cap Qén Chi nhanh Van phong Bang [Van thu UBND| 04 gi¢ lam
ky dat dai dé cdp nhat, chinh ly hd so dia cap xa viéc
chinh, co s& dit liéu dat dai. GCN QSD
- Két thuc quy trinh ciia hd so trén Hé thong Dit
thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh
- Tra két qua cho to chic sau khi di x4c nhan
B13 ngudi st dung dat da ndp phi, 16 phi. B phéan Gio hanh
- Xac nhén tra két qua trén Heé théng théng tin | TN&TKQ chinh
g1a1 quyét thu tuc hanh chinh
Don voi trlro’ng hop Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai khong thé hién da
III | diéu kién cip Gidy chitng nhin (Thyc hién nhu truong hop I ciia Quy trinh nay, trir budc
Trich luc ban dd dia chinh d6i véi noi da co ban do dia chinh)
0 BIEU MAU

1. Mau s6 15 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
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Mau s6 15. Pon diing ky dat dai, tai san gin lién véi dat
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phue
PON DANG KY DAT DAI TAI SAN GAN LIEN VOI DAT
e O
1. Nguoi str dung dat, cht s& hiru tai san gan lién voi dat, ngudi quan ly dat;
(Truong hop nhiéu nguoi cimg sir dung dt, cung so hitu tai san thi ké khai tén nguoi cing sir
dung dat, cing so hivu tai san do theo Mdu s6 15a)
DI HOVBIBD I ..o smsomiinmsessinmms exesenisnasm steompasesarmestas s dissmessdirsss fbaaresmnsbans
b) Giay to nhan than/phap nhan @ e,
DL A A S VN T NOLoO SIS Ouy N N ) B SO
d) Pién thoai lién hé (néu cod): ........ooovveriiii, Hop thu dién tir (néu cO): ..oovvvvervene
2. Thira dat ding ky (nguoi sir dung dat la t6 chire thi khong phai ké khai muc nay):
(Truong hop ding ky » nhiéu thiea ddt nong nghiép ma khong dé nghi cdp Gidy chitg nhdn hodic
deé nghi cap chung mét Gidy chimg nhen cho nhiéu thira dat nong nghiép thi khong ké khai cac
noi dung tai Muc nay ma chi ghi tong so thira va ké khai tiemg thira det theo Mdu s6 15b)

) ThUR GAESO! ... oo erovnss cmnom e mnennnns 222, TODANAO S6: oo,
DYDRACHT % ..ot evesesesseesessensss s esseeseneesaneneseessansensesneasaesresenensnsasensanaen

c) Dién tich ©. m?; str dung chung: ............ m?; sir dung riéng: ............. m?,

d) Sir dung vao muc dich™: .., B thoi di8m: ...

d) Thoi han dé nghi dugc st dung dat®™: s

e) Nguon goc GRS 11 R S

g) Co6 quyén hodc han ché quyen d6i voi thira dat lien ké s6 ............ , 1o ban d6 sb .

QT <o , ndi dung vé quyén doi voi thira dat liénké ................ oy

3. Nha ¢, cong trmh xdy dung (nguwoi st dung dét la t6 chire thi khong phdi ké khai muc néy):

(Chi ké khai néu ¢ nhu can ding ky hodic chimg nhan quy ién 5o hivu tai san; Truong hop cé

nhleu nha o, cong trinh xdy dung khac trén ciing 01 thiea dat thi chi ké khai cac thong tin chung
va tong dién tich ‘cua cac nha o, cong trinh xdy dung; dong thoi ldp danh sach nha o, cong

trinh theo Mdu s6 15¢)

a) Loai nha &, cong trinh xay dung : s

b) Dién tich xay dung®: ............... m2,

¢) Dién tich san xay dung/dién tich su dBERE o m?,

d) 86 hiru chung™: ............... m?, s hitu neng(”) .................... m?,

d) S6 tang ........ tang; trong do, sb tang noi: ......... tang, s6 tang ham: .......... tng.

EINEHOMBOR YR, Lo oot s st e
o) NAM hoan thanh RBY nEED ... oo s s o gosmssasssessssa sedmonssnsbrasmssdaasssesmmnsins
h) Thoi han S8 Miu G807 ..ottt eese e e s st et s enaens
i) Cam két vé viéc du diéu kién ton tai nha &, cong trinh xdy dung™®: o
4. bé nghi cua nguoi su dung dat, chu s hitu tai san gfm lién vai dat: (Panh ddau B vao 6 luva
chon)
a) Dé nghi dang ky dat dai, tai san gin lién vé6i dat o
b) Pé nghi cap Giéy chung nhan o
¢) Dé nghi ghi no tién sir dung dat (doi véi ca nhdn) o
d) bé nghi khac (neu (01 O ISPURE SN N NN N 1P WS TP
5. Nhiing gidy to nop kem theo”:
LY st vaswsvaass s s s S B PO e N B H NV S O VAR
Toi/chung toi xin cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su that, néu sai toi/chiing toi
hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

..... ngay .... thang... nam ...

Ngudi sir dung dat/Nguoi ké khai
(Ky, ghi ro ho tén hogc dong ddu (néu co))
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Huéng din ké khai don:

(1) Ghi co quan c6 tham quyén giai quyét thu tuc. (Luu y: xem ki hudng dan viét Pon trudce
khi ké khai; khong tiy xoa, sira chiia trén Don).

(2) Ca nhan: Ghi ho va tén bang chir in hoa, ndm sinh theo gidy to nhan than. Ngudi goc Viét
Nam di‘nh cu & nude ngoai: Ghi ho tén, nam sinh, quéc tich. Cc}ng d(‘)ng dan cu: Ghi tén cua
cOng dong dan cu. To chirc: Ghi theo quyét dinh thanh 1dp hoac giay dang ky kinh doanh hoéc
gidy phép dau tu.

(3) Ca nhan: Ghi s6 dinh danh ca nhan hoic s6, ngay cép va noi cap ho chiéu.

T6 chire: Ghi so ngay ky, co quan ky van ban theo quyét dinh thanh 1ap hodc giay dang ky kinh
doanh hoic giay phép dau tu.

(4) Ca nhan: Ghi dia chi noi ding ky thuong tri. Nguoi goc Viét Nam dinh cu & nude ngoai:
Ghi dia chi dang ky thuong trii & Viét Nam (néu c6). Cong ddng dan cu: Ghi dia chi noi sinh
hoat chung cuia cong dong.

Té chirc: Ghi dia chi tru sé chinh theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy ding ky kinh doanh hodc
gidy phép dau tu. '

(5) Ghi s6 nha, tén duong, phd (néu co); tén diém dan cu (to dan ph() thon, xom, lang, zip, ban,
bon, budn, phum, séc, diém dan cu tuong tu) hodc tén khu vue, xur dong (doi voi thira dat ngoai
khu dén cu); tén don vi hanh chinh cac cap xa, tinh noi ¢6 thira dat.

(6) Ghi dién tich cua thira dat bing s6 A Rép, duoc lam tron s6 dén mot chir s6 thap phén;.

(7) Ghi myc dich dang sir dung chinh ctia thira dat. Tir thoi diém ghi ngay ... thang ... nam ..
(8) Ghi “dén ngay .../.../...” hoac “Lau dai” hodc ghi bang dau “-/-” néu khong xac dinh dugc
thoi han.

(9) Ghi dugc Nha nudce giao dat c6 thu tién sir dung dat hodc giao dat khong thu tlen sir dung
dat hodc cho thué dat tra tién mot lan cho ca thoi gian thué hodc cho thué dat tra tién thué dat
hiang nam hodc nhan chuyén quyén (chuyen doi, chuyen nhuong, thira ké, tang cho, gop von)
hodc ngudn gde khac nhu do dng cha dé lai, 14n, chiém, giao dat khong dung thim quyén, khai
hoang...

(10) Ghi theo vian ban xéac 1ap quyén dugce sir dung.

(11) Ghi Nha ¢ neng lé/can ho chung cu/VPDKDD/nha xudng ..

(12) B6i voi nha & rleng I¢, cong trinh xay dung doc lap ghi dlen tich mat bang chiém dat cta
nha &, cong trinh tai vi tri tiép xtc véi mat dat theo mép ngoai tuong bao clia nha &, cong trinh
dugc lam tron s6 dén mot chir s6 thap phan.

Doi voi cin ho chung cu, VPDKDD, hang muc cong trinh thudc toa nha chung cu, toa nha hdn
hop thi ghi dién tich san/di¢n tich s dung can h¢ chung cu, VPDKDPD, hang muc cong trinh
do.

(13) Dm vGi nha ¢, cong trinh mot tang thi khong ghi ndi dung nay. D4i voi nha &, cong trinh
nhiéu tang thi ghi tong dién tich mat bang san xay dung cla cac tang.

(14) Dién tich “S¢ hitu chung” 12 phan dién tich thudce quyén s& hitu cia nhiéu nguoi; Dién tich
“Sé hitu riéng” 1a phan dién tich thudc quyén so hiru clia mot nguoi (mot ca nhan, mot cong
dong dan cu).

(15) Ghi tu dau tu xay dung, mua, dugc tang cho ...

(16) Chu so hiru tai san tu xac dinh va chiu trach nhiém ddi voi noi dung ké khai.

(17) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc ghi bang dau “-/-” néu khong xac dinh dugc thoi han.
(18) Trudng hop ngudi sir dung dat, chu so hitu tai san gén lién v6i dat dé nghi chimg nhan
quyén s& hiru nha &, cong trinh xdy dung thudc truong hop pha1 Xin phep xay dung quy dinh
tai khoan 3 Piéu 148 khoan 3 Bicu 149 cua Luat Pat dai ma khong co gidy xac nhan clia co
quan c¢6 thim quyén thi danh dau ¥ vao 6 lya chon.

(19) Déi véi to chirc thi phai ndp kém theo Bao cao két qua ra soat hién trang sir dung dét cia
td chic theo Mau s6 15d hodc Bao cao két qua ra soat hién trang su dung dat cia nguoi dugc
giao quan ly dat/ngudi duge quan ly dat Mau s6 15d, trir truong hop t6 chic nhan chuyén
nhuong du an dau tu c6 sir dung dit.
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11. Quy trinh (1 012816): Tang cho quyen sir dung dét cho Nha nudc hoac cong dong dan
cw hodc mé rong dwong giao thong déi véi trwong hop thira dit chua cap Glay chirng
nhan (QT-11.X)

Pham vi:

T6 chue, ca nhan, cdng dong dan cu, nguot goe Viét Nam dinh cu & nudc ngoai.

Quyét dinh cong bd:

- Quyét dinh 2304/QD-BNNMT ngay 23/06/2025 cia B Nong nghiép va Méi truong.
- Quyét dinh s6 956/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cta Giam doc Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng Thanh pho.

Thanh phan hd so:

Vin ban ting cho quyén sir dung dat hodc bién ban hop gitra dai dién thon, to dan pho,
diém dan cu véi nguoi sit dung dét vé viée ting cho quyén su dung dat (ban chinh).
(Truong hop co bién ban hop giita Uy ban nhdn ddn cdp xd véi nguoi sw dung dat vé
viéc tang cho quyén st dung dat thi nguwoi sir dung ddt khong phai np gidy 1o quy dinh
tai diém nay)

S6 lwong ho so: 01 bo

Thoi han giai quyét: khong qua 10 ngay lam viée

Thoi gian giai quyét dwoc tinh ké tir ngay nhdn duwoc ho sor di dam bao tinh day dii ciia
thanh phan ho so, tinh thong nht vé ngi dung thong tin giika cdc glay 10, tinh day di
cua ngi dung ké khai; Khong bao gom thoi gian co quan cé tham quyén xdc dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sw dung dat,
thoi gian xem xét xir Iy doi voi truong hop sw dung ddt c6 vi pham phdp ludt, thoi gian
trung cdu giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phwong tién thong tin
dai cing, thoi gian thuc hién thi tuc chia thira ké quyén sir dung dat, 1ai san gan lién
véi ddt doi véi trieomg hop thiee hién thii tuc cdp Gidy chimg nhdn quyén sir dung ddt,
quyén sé hivu tai san gdn lién véi ddat ma nguwoi s dung dat, chir so hivu tai san gin
lién véi ddt chét truce khi trao Gidy chimg nhdn.

Noi tiép nhin va tra két qua:

- Truc tiép tai cac Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Noéi,
Diém Phyc vy hanh chinh céng x3, phuong (B6 phan TN&TKQ).

- Thong qua dich vu buu chinh cdng ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu, qua
thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hodc qua uy quyén theo quy dinh cta phap luét.
- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia.

Mikc d dich vu cong: mot phan

Phi, L¢ phi:

Khéng quy dinh.

Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: UBND cip x4

Quy trinh xi ly cong viéc:
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Thoi gian
. (moi ngay Lz %
TT Noi dung cong viéc Trach tinh0g | Dich mau/
nhiém c T Keét qua
gio' lam
viéc)
Lanh dao
‘ Coquancod | oy oo lam \
B2 | Phén cong chuyén vién thu Iy ho so chtic nang 810 Ho so
quan ly dat viee
dai cap xa
- Do dac chinh ly ban dd dia chinh hoac
trich do ban d dia chinh;
(Phan dién tich con lgi ciia thira ddt (néu
c6): nguwoi sie dung dat, chii s¢ hiru ti
san gcfn lién voi dat thue hién thi tuc
ding ky ddt dai, tai san gdn lien voi ddt
theo quy dinh tai cdac dieu 28, 31 va 32
ctia Nghi dinh s6 101/2024/NP-CP ngay
29 thang 7 nam 2024 cua Chinh phi;
Truong hop nguoi sw dung a"al co nhu
cdu cdp Glay chung nhdn quyen sw dyng A
Chuyén —
ddt, quyen s¢ hitu téi san gan lienvoi dat | - C - Du théo bao
B3 | thi thuc hién thu tuc cdp Glay chirng vien dlch 32 8o lam |- g0 gidi quyét
phan cong viéc A
nhdn quyen sir dung ddt, quyén so hiru tai hia ho so;
san gdn lien véi dat theo quy dinh tqi mhiem vu - Du thao vén
Piéu 36 ciia Nghi dinh s6 101/2024/NP- ban chuyén ho
CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chinh so dén
phii). VPDKDD hodc
- Lap bédo cdo, tham muu lanh dao Co Chi nhanh
quan co6 chire ning quan ly dat dai cap xa VPDKDD.
trinh 1anh dao UBND cép xa ky van ban
chuyén hé so dén Van phong Pang ky dat
dai hoac Chi nhanh Vén phong Dang ky
dat dai dé chinh ly, cap nhat vao ho so dia
chinh, co s¢ dit liéu dat dai.
Lanh dao
B4 Kiém tra, xdc nhan két qua giai quyét Cc:gﬁiuil?aln(; 08 gio lam
TTHC tai Budc 3 1, 4% viéc
quan ly dat
dai cap xa
Ky duyét két qué giai quyét TTHC tai | SO0 020 | og oigjam | 7110s0
B5 Y quyt qua glat quy “ | UBND cap 810 - Vén ban
Budc 4 ~ viéc 31 A
x4 chuyén ho so
- Pong dau két qua TTHC; Vin thu N
X « - N A A A 08 g10 lam
B6 | - Chuyén van ban va ban sao ho so dén | UBND cap A
Vin phong Pang ky dat dai hodc Chi x4 viee
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Thoi gian
. (moi ngay Lz X
TT N¢i dung cong viéc TriCh tinh 08 Ble}l mau /
nhiém cx s Két qua
: gio' lam
viéc)
nhanh Van phong Pang ky dat dai dé
chinh ly, c@p nhét vao ho so dia chinh, co
so dir liéu dat dai;
- Chpyén két qua vé noi tiép nhan ho so;
- Két thuc quy trinh cua hé so trén Hé
thong thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh.
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
| Tk thoperinlSes | o | Gio i
; d > NS | TN&TKQ |  chinh

thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
TP.
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12.Quy trinh (1.013965): Sir dung dit két hop da muc dich, gia han phwong 4n sir dung dét
két hop da muc dich (QT-12.X)

Pham vi:

Ap dung d6i voi ca nhan st dung dat két hop da muc dich, gia han phuong an sir dung
dat két hgp da muc dich.

Quyét dinh cong b

2 - Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 cua B6 Nong nghiép va Mai truong;
- Quyét dinh 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cia Giam déc Trung tdam Phuc vu
hanh chinh céng Thanh pho.

Thanh phan hd so

Khi ngp ho so, nguot sk dung ddt dwoe liwa chon nép ban sao gidy to va xucit trinh ban
chinh dé can bo tiép nhdn ho so kiém tra, doi chiéu hodic ndp ban chinh gidy to hodic ngp
ban sao gidy 1o déi c¢6 cong chitng hodic chitng thuee theo quy dinh ciia phap ludt vé cong
chimg, chimng thiec. Truong hop ndp ho so' theo hinh thikc triec tuyén thi ho so ngp phai
dwoc so hoa tir ban chinh hodic ban sao gidy o di dwoc cong chimg, chimg thue.

a) Ho so dé nghi phé duyét phuong an st dung dat két hop da muc dich bao gom:

3 - Vin ban dé nghi st dung dat két hop da muc dich theo Mau s6 13 ban hanh kém theo
Nghi dinh 151/2025/ND-CP.

- Phuong an st dung dat két hop.

- Gidy chung nhan d3 cip hodc mét trong cac loai gidy to vé quyén str dung dat theo quy
dinh ctia phap luét (néu co).

b) Ho so gia han phuong an st dung dat két hop da muc dich: Van ban dé nghi gia han
phuong an st dung dat két hop.

S6 lwong hd so: 01 bo

Thoi gian han giai quyét: o
4 - Thot gian thyc hién thu tuc phé duyét phuong an su dung dat ket hop la 15 ngay.
- Thot gian gia han phuong an st dung dat két hop 1a 07 ngay lam viéc.

Noi tiép nhin va tra két qua

- Truc tiép tai cac Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Nou,
Diém Phyc vy hanh chinh céng x3, phuong (Bo phan TN&TKQ).

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu, qua
thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhén hodc qua uy quyén theo quy dinh ctia phap lut.
- Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia.

Mikc d§ dich vu cong: Mot phan

Lé phi

6 Viéc thu Phi, L€ phi thyc hién theo quy dinh cua Luat phi va 1€ phi, cac van ban quy
pham phap luét huong dan Luét phi va 1€ phi va theo quy dinh cia H6i dong nhén dén
Thanh pho (cac khoan thu€, thu khéac c6 lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).

7 Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: UBND cip x3
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8 Quy trinh xir ly cong viéc
I Truong hop phé duyét phwong 4n sir dung dit két hop da muc dich (15 ngay)
Tefl N¢i dung cong viéc Trach nhiém T.h o1 Ble}l ma /
budc : gian Keét qua
Lanh dao Co
B2 | Phan cong cho chuyén vién thu ly giai quyét. ?:;I; (:1(1)1:1}11111; 0,5 ngay
dat dai cap xa
- Thu ly ho s0, bao cdo lanh dao Phong chu
tr1i phO} hop véi cac Phor}g, ban co heI} quan Chuyén vién To tHI}h,
B3 tham dinh ‘phugng an su dung de}t ket hop duoc phan 9.5 ngay du ,tha‘o
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa. 5 nhid ’ Quyeét dinh
_ Truong hop hé so khong di diéu kién thi | O PHem Vi
du thdo thong bao néu 18 1y do.
Lanh dao Co
B4 | Kiém tra, xac nhan két qua tai Budc 3. quan co ?huf: 02 ngay
nang quan ly
dat dai cap x4
Chép thuan hoic khong chap thuan phuong
BS an st dung dat két hop (truong hop khong Lanh dao 02 ngay
chap thuan thi c6 van ban trd 161 va néu rd | UBND cap xa
ly do)
- Vao s van ban, dong dau, dinh 1én HT
TTGQTTHC; chuyén két qua dén noi tiép
nhan ho so; 9 .
B6 - X4c nhan hoan thanh clia hd so trén Hé Van thy 01 ngay
thong thong tin giai quyét thii tuc hanh
chinh.
- Tra qkét qua giai quyét TTHC cho ca Phuong én
B7 nhan/td chue va thu phi, 1€ phi (néu co); Bo phéan Gio hanh str dung dit
- Xac nhén tra ket qua trén Hé thong thong TN&TKQ chinh 1ét ho
tin giai quyét thi tuc hanh chinh TP. P
11 Trudng hop gia han phuong 4n sir dung dit két hop da muc dich (07 ngay lam viéc)
Lanh dao Co
B2 [Phén cong cho chuyén vién thu 1y gidi quyét. nglrlllgalclpj;ncll;u;é ¢ 12?; %li(éyc
dai cap xa
Thu ly ho s0, bao cao 1anh dao Phong chu
tri, ph6i hop véi cac phong, ban ¢o lién quan
tham dinh gia han phuong an sir dung dat
két hop trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap | Chuyén vién 28 gio To trinh,
B3 | xd. Du thao Phuong an sir dung dat két hop |  duoc phan lam viéc du thao
duoc gia han ddi vai truong hop xin gia han | cong nhiém vu Quyét dinh
hodc Vin ban tra 1oi ddi voi truong hop
khong chap thudn gia han phuong an sty
dung dat két hop.
B4 | Kiém tra, xac nhan két qua tai Budc 3 Lanh d,a ° C,O O 8 glo
quan co chirc lam viéc
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nang quan ly
dat dai cAp xd
n N X . Lanh dao 08 gio
BS | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai B4 UBND cép xd | 1am viéc
- Vao s van ban, dong dau, chuyén két qua
vé noi tiép nhan ho so. ‘ 08 oy
B6 |- Xéc nhn hoan thanh ciia h so trén He|  Vanthu | | ° %2
thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh '
chinh.
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
B7 nhan/to chirc va thu phi, 18 phi (néu co). B6 phan Gio hanh
- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong TN&TKQ chinh
tin giai quyét thi tuc hanh chinh TP.
0 BIEU MAU

1. Mau s6 13 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
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MAu s6 13. Pon dé nghi sir dung dit két hop da muc dich
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc
., hgay... thdng... ndm...
PON DE NGHI SU DUNG DAT KET HQP bA MUC PiCH
Kinh gii: Chii tich Uy ban nhan dan' ......... ..

1. NGUOT ST dUNG QA7 ..o
2. Bia chi/try & ChInh: oo
3. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ...
4. Thong tin vé thira dat/khu dat dang sir dung:
a) Thira At s67 .......ooveeeiie el 4.2, TODAN A0 SO oo,
) Didn tich At (IN2): ..o
¢) Muc dich st dung At ...,
d) Thoi han st dung QA
d) Tai san gan 1ién v8i At NIEN CO: ..o.ovovveieeoeoee e,
e) Pia diém thira dét/khu dét (tai X&..., tinh...): o
g) Gidy chung nhan vé quyen su dung dat da cap:
S6 phat hanh: ...; S6 VA0 SO: .......oooeeieiiiiii y NUGAY CAD: oo,
5. Noi dung dé ngh1 str dung dét két hop:
a) Muc dich st dung dat két MO
b) Dién tich st dung dat két MO
C) Ly O
6. Gidy to ndp kém theo don nay g0m cO™ ..o,
7. Cam két sir dung dat dung muc dich, chap hanh dung cac quy dinh cta phap luat vé dat dai,
ndp tién st dung dat (néu co) day du, dung han;
Cac cam Két KNAC (NEU COY: ..voove oo,
Ngwoi lam don
(Ky va ghi 16 ho tén, dong ddu néu cé)

" Ghi rd tén cap tinh/cap x4 noi cé dat.

2P6i véi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s, ngay/thang/nam, co quan
cép Can cude cong dan hodc s6 dinh danh hodac Ho chiéu...; ddi vai td chire thi ghi 13 thdong tin
nhu trong Quyét dinh thanh 1ap co quan, to chtc su nghiép/van ban céng nhan td chic ton
gido/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau tu d6i voi doanh nghiép/td chuc kinh té. ..

3 Truong hop dd duoc cdp gidy chimg nhan dau tu/quyét dinh, chip thudn chu truong dau
tq/quyét dinh du an... thi ghi r6 muc dich st dung dat dé thuc hién du an dau tu theo giéy to da
cap.

4 Giéy to quy dinh tai trinh ty, thu tuc trong linh vuc vé dat dai ban hanh kém theo Nghi dinh
nay.
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13.Quy trinh (1.012811). Gidi quyét tranh chip dét dai thudc thim quyén ciia Chii tich UBND
cap xa (QT-13.X)

Pham vi

Ap dung d4i vé6i tranh chip dat dai giita ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu véi nhau,
ma cac bén tranh chap khong c6 Gidy chitng nhan quyén sir dung dat, Gidy chimg nhan quyén
s& hitu nha ¢ va quyén st dung dét &, Gidy ching nhan quyén s& hitu nha ¢, Gidy ching
nhan quyén s hitu cong trinh xay dung, G1ay ching nhan quyén su dung dat, quyén s hiru

1
nha & va tai san khac gan lién voi dat, Gidy ching nhan quyén su dung dat, quyén s6 hitu tai
san gan lién véi dat hodc khong c6 mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Piéu 137 ctia Luat
Dit dai. D3 duoc UBND cap xa hoa giai khong thanh va truong hop cac bén tranh chap lua
chon giai quyét tranh chap tranh chap dat dai tai UBND cap co tham quyén. Can b9, cong
chuc thude cac co quan tham muu cua UBND cap xa dugc giao nhiém vu gidi quyét tranh
chap dat dai chiu trach nhiém thuc hién quy trinh nay.
Quyét dinh cong bd

2 - Quyét dinh s6 2304/QD-BNNMT ngay 23/06/2025 ctia B Nong nghiép va Mdi truong.
- Quyét dinh s6 956/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cua Giam doc Trung tam Phuc vu hanh
chinh ¢cong Thanh pho.
Thanh phan hd so:
1. Pon yéu cau giai quyét tranh chip dat dai (ban chinh)
2. Bién ban hoa giai tranh chap dat dai do UBND cip x4 lap co ndi dung hoa giai khong

3 thanh (ban sao)
3. Cac tai liéu 1am ching ctr vé& ngudn gbe va qua trinh st dung dat (néu co, ban sao).
4. Van ban vé Gy quyén theo quy dinh cta phap luat (trong truong hop Gy quyén).
S6 bd hd so: 01 by
Thoi han giai quyet 45 ngay ké tir ngay thu ly don yéu cau giai quyet tranh chap dat dai.

4 Déi véi cac xa mién nui, bién gioi; dao; vung co diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan; vung
¢6 diéu kién kinh té - xa hdi dic biét khé khin khong qua 60 ngay.
Noi tiép nhin va tra két qua
- Truc tiép tai cac Chi nhanh Trung tdim Phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Ni, Piém
Phuc vu hanh chinh cong xa, phuong (B phan TN&TKQ).

S - Thong qua dich vu buu chinh cdng ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu, qua thué
dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac qua uy quyén theo quy dinh cta phap luat.
- Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia.
Mikc d§ dich vu cdng: mot phan
Lé phi

6 Viéc thu Phi, Lé ppi thuc hién theo quy dinh cua Luat phi va 1¢ phi‘, cac van ban quy pham,
phép luat huéng dan Ludt phi va 1€ phi va theo quy dinh cua Héi dong nhan dan Thanh pho
(cac khodn thug, thu khac ¢o6 lién quan thyc hién theo cac quy dinh hién hanh)

7 Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: UBND cip x3

8 Quy trinh xir ly cong viéc

Tén Néid A B Trach °T,il;r‘lm Biéu maﬁu/Ket
buéic 0i dung cong viéc nhiém gian la qu
viée
I THU LY PON YEU CAU GIAI QUYET TRANH CHAP PAT PAI (05 ngay lam viéc)
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A A A Lanh dao .
B2 Phan cong ch? co quan chuyén mon tham UBND cép 94 gio
muu giai quyet <G lam viéc
, Lanh dao 04 iy
B3 | Phén cong nhiém vu cho chuyén vién giai quyét phong N
A D lam viéc
chuyén moén
Du thao Thong bao bang vin ban cho cac bén
tranh chap dat dai va Van phong dang ky dat | Chuyén vién
B4 dai hogc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai | duoc phan 20 gid
vé viéc thu ly don yéu cu giai quyét tranh chap | cong nhiém | lam viée
dat dai, truong hop khong thu ly thi phai thong vu
bao bang van ban va néu ré ly do.
.2 , a1 A 1 Lanh dao 04 gio
B5 Kiém tra, xac nhan két qua tai budc 4 PCM lam viéc
Phé duyét két qua tai budc 5. Pong thoi, giao Lanh da? 04 gio
B6 , A . % UBND céap N
trach nhiém cho co quan tham muu giai quyét. <3 lam viéc
Phat hanh Théng bao, giri Van phong dang ky Vin thu
dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat % 04 gio
B7 SR X A s A A A X, o2 UBNDcap N ‘A
dai; va chuyén vé noi ti€p nhan ho so dé trd cho < lam viéc
cac bén tranh chap dat dai
2 TA . L 1A A Ak 4 B phéan Gi¢ hanh
B8 Tra Thong bao cho cac bén tranh chap dat dai TN&TKQ chinh
1 | GIAIQUYET TRANH CHAP DAT DAI (Khong qué 45 ngay ké tir ngay thu ly don yéu
cau giai quyet tranh chap dat dai)
Tham tra, xac minh vu Vi§c, to chuc hoa giai Co quan
gilta cac bén tranh chap, t6 chic cudc hop cac tham muu
ban, nganh c6 lién quan dé tu van giai quyét | theo phan ‘
Bl tranh chap dat dai (n€u can thiét) va hoan chinh | cOng nh1~em 42 ngay
h6 so trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap tinh | V4 cua Lanh
ban hanh quyét dinh gidi quyét tranh chap dat daoAUBIN\ID
dai hoac quyét dinh cdng nhan hoa giai thanh cap xa
Chu tich Uy
B2 | Phé duyét két qua tai B1 ban nhan dan | 02 ngay
cap xa
et ot idp i hosor e[ Vanth
B3 |1V p g . , UBND cép | 01 ngay
- Xac nhan hoan thanh cua ho so trén HE thong X3
thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh.
- Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho
B4 ca nhan/to chue. B phéan Gid hanh
TN&TKQ chinh

- Xac nhan tra két qua trén Heé thong thong tin
gidi quyet thu tuc hanh chinh TP.
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14. Quy trinh (1.012812). Hoa giai tranh chip dit dai thudc thAm quyén giai quyét caa cAp xa (QT-
14.X)

Pham vi

1 Ap dung doi vai cac ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, t6 chuce, t6 chire ton gido, to chuce
tén gido truc thudc, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nude ngoai, t6 chire kinh t€ ¢é von dau tu
nudc ngoai ¢ tranh chap dat dai voi nhau, ¢6 yéu cau gidi quyét tranh chap dat dai.

Quyét dinh cong bd

2 | - Quyét dinh s6 2304/QD-BNNMT ngay 23/06/2025 ciia BO Nong nghiép va Méi truong.
- Quyeét dinh s0 956/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cia Giam doc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng Thanh pho.

Thanh phan hd so:

1. Pon yéu cau giai quyét tranh chip dat dai (ban chinh);

3 2. Giéy t0, tai li€u co lién quan vé€ nguon gde dat, qua trinh st dung dat va hién trang sir dung
dat (néu c6, ban sao);

3. Vian ban vé iy quyén theo quy dinh cua phap luét (trong truong hop Gy quyén).

S6 lwgng hd so: 01 bd

4 | Thoi han giai quyét: Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan duoc don yéu cu hoa giai tranh
chap dat dai.

Noi tiép nhin va tra két qua:

- Truc tiép tai cac Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong thanh phé Ha Noéi, Piém
Phuc vu hanh chinh cong xa, phuong (B6 phan TN& TKQ).

- Théng qua dich vu buu chinh céng ich theo quy dinh ctia Thu tuéng Chinh phu, qua thué
dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hodc qua ty quyén theo quy dinh ctia phéap lut.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia.

Phi, 1€ phi: Viéc thu Phi, Lé phi thuc hién theo quy dinh cua Luat phi va 1€ phi, cac van ban
6 | quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1€ phi va theo quy dinh ctia Hoi déng nhan dan
Thanh phd (cac khoan thué, thu khac c6 lién quan thyc hién theo céc quy dinh hién hanh)

7 Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: UBND cip x4

8 Quy trinh xur ly

" . Thoi L% x £
Tén ns " - Trach C Biéu mau/Két
. Noi dung cong viéc o gian lam A
budc : : nhiém viée qua

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc don, Chu tich Uy ban nhan déan cép xa
phai théng bao bang van ban cho cac bén tranh chap dat dai va Van phong dang ky dat dai
I | hoac Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai noi ¢6 dat tranh chap vé viéc thu 1y don yéu cau
hoa giai tranh chip dat dai, truong hop khong thu ly thi phai thong bao bang vin ban va néu

rd ly do.
Lanh dag 02 ity
B2 | Phan cong PCM tham muu gidi quyét UBND cap lam % ac
xXa i
A A e n LA Lanh dao 02 gio
B3 | Phan cong chuyén vién thu ly ho so PCM lam vide

Du thao thong bao bang vin ban cho cac bén L .
B4 | tranh chap dat dai va Van phong ding ky dat dai Chuyén vién | 14 glo

hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai noi | thuly hdso | lam viée
o6 dat tranh chép vé viéc thu ly don yéu cau hoa
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giai tranh chap dat dai, truong hop khong thu ly
thi phai thong bao bang van ban va néu ro ly do.

.2 , a1 A 1 Lianh dao 02 gio
BS | Kiém tra, xac nhan két qua tai budc 4 PCM lam viéc
Chu tich N
~ n, 1A . L A 02 g1o
B6 | Phé duyét két qua tai budc 5 UBND cap 1am vié
< am viéc
Phat hanh Thong bao, gui Van phong dang ky Vin thu
dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang ky dat % 02 gio
B7 <N A A . A A X X, UBNDcap N N
dai; va chuyén vé noi tiép nhan ho so dé tra cho ~ lam viéc
cac bén tranh chap dét dai xa
B8 | Tra Thong bao cho cac bén tranh chap dat dai T]?\?&p{,lla(% Glccilﬁﬁ?h
I Tham tra hd s0, thyre hién hoa giai (Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan duoc don yéu cau
hoa giai tranh chap dat dai)
- Tham tra, xac minh nguyén nhén phat sinh
tranh chap, thu thap glay t0, tai liéu co lién quan
do cac bén cung cip vé ngudn gdc dat, qua trinh
su dung dat va hién trang st dung dat.
- Du théo Quyét dinh thanh 1ap Hoi déng hoa
giai tranh chap dat dai dé thuc hién hoa giai
tranh chép dat dai gém: Chu tich hoac Pho Cha
tich Uy ban nhan dan cép x4 la Chu tich Hoi
dong, dai dién Uy ban Mat tran TO quéc Viét A in
NP A Chuyén vién . A e
B1 | Nam cap xa, dai dién co quan cO chirc nang S 1A 05 ngay HG so, tai liéu
ALY S S A . thu ly ho so
quan ly dat dai cap xa. Tuy tung truong hop cu
thé, c6 thé moi ngudi dai dién cho cong dong
dan cu quy dinh tai khoan 3 biéu 6 Luit Dat
dai; nguoi co uy tin trong dong ho ¢ noi sinh
song, noi lam viée; ngudi co trinh do phap 1y,
c¢6 kién thire x3 hoi; gia lang, chire sac ton gido,
ngudi biét rd vy, viée; ca nhan, t6 chuc khac co
lién quan tham gia Hoi dong hoa giai tranh chap
dat dai.
Lanh dao
B2 | Kiém tra, xac nhan ndi dung tai B1 phong 01 ngay
chuyén moén
Quyét dinh
g3 | KY Quyét dinh thanh 1ap Hoi déng hoa giai U%%lzgp 01 ngiy gﬁlghﬁzg I;Zi
tranh chap dat dai ~ P
x4 tranh chap dat
dai
- T6 chirc cude hop hoa giai c6 su tham gia cua
cac bén tranh chap, thanh vién Hoi dong hoa
giai tranh chap dat dai va ngudi co quyén loi, | Hoi dong
B4 nghia vu lién quan. Viéc hoa giai chi duoc tién hoa giai 05 ngay
hanh khi cac bén tranh chap déu c6 mit. Truong | tranh chap
hop mét trong cac bén tranh chap vang mit dén dat dai

lan th hai thi duoc coi 1a viéc hoa giai khong
thanh.
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- Két qua hoa gii tranh chap dat dai phai duoc
1ap thanh bién ban, gém cac ndi dung: thoi gian,
dia diém tién hanh hoa giai; thanh phén tham
du hoa giai; tom tat noi dung tranh chap thé hién
13 vé ngudn gbc, thoi diém sir dung dat dang
tranh chap, nguyén nhan phat sinh tranh chép
theo két qua xac minh; y kién ctia Hoi dong hoa
giai tranh chap dat dai; nhirng ndi dung da duoc
cac bén tranh chap thoa thuan, khong thoa
thuan. Bién ban hoa gidi phai ¢o6 chit ky cia Chu
tich Hoi dong, cac bén tranh chip, truong hop
bién ban gébm nhiéu trang thi phai ky vao tung
trang bién ban, dong dau ctia Uy ban nhan dan
cap xa va gui ngay cho cac bén tranh chap, dong
thoi luu tai Uy ban nhan dan cap xa.

Bién ban hoa

GUi1 Bién ban hoa giai tranh chap dat dai cho | B phan . <
BS cac bén tranh chép TN&TKQ 01 ngay glal;g?%};fhap
Truong hop cac bén tranh chap co y kién bo sung: Cac bén tranh chap c6 vin ban giri UBND
cap xa vé noi dung khac voi ndi dung da thong nhét trong bién ban hoa gidi thanh (trong thoi
han 10 ngay ké tir ngay 1ap bién ban hoa g1a1 thanh)
T6 chc lai cudc hop Hoi dong hoa giai dé xem
B6 xét, giai quyét d6i voi y kién bod sung va phai Chu tich
18p bién ban hoa gidi thanh hoac khong thanh. | UBND cap
Truong hop hoa giai khong thanh thi Uy ban xa, Hoi 04 ngay
nhan dan cdp xd hudng dan cac bén tranh chip | dong hoa
gti don dén co quan co6 tham quyén giai quyét gidi
tranh chép tiép theo
B7 | Tra két qua cho cac bén tranh chip T?\?&p{“lla(lz) Glccili}:ﬁ?h
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15. Quy trinh: T6 chire kinh té nhin chuyén nhuong, thué quyén sir dung dit, nhin gop von
bang quyén st dung dat dé thye hién dy an dau tw (QT-15.X).

Pham vi:

Ap dung dbi v6i cac T6 chirc kinh té.

Quyét dinh cong bd

- Quyét dinh 3380/QD-BNNMT ngay 25/08/2025 cia B6 Nong nghi€p va Méi truong;
- Quyét dinh 1285/QD-TTPVHCC ngay 12/9/2025 cua Giam doc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng Thanh pho.

Thanh phan hd so

Khi nép hé 50, 16 chirc kinh té dwoc lya chon ngp ban sao gidy 1o va xudt trinh ban chinh
de can bo tiép nhdn ho so kiém tra, doi chiéu hodic ndp ban chinh gidy to hodc ngp ban sao
gidy 1o di ¢6 cong chimg hodc chimg thiee theo quy dinh cia phdp ludt vé cong ching,
chimg thuc. Truong hop nép ho so" theo hinh thirc tryc tuyén thi ho so ngp phai digc s6
héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to di dwoc cong chimg, chimng thuec.

- Vian ban dé nghi chap thuan cho t6 chic kinh té nhan chuyén nhuong, thué quyen st dung
dat, nhan gop vén bang quyén st dung dat dé thuc hién du an dau tu theo Mau s 49 ban
hanh kém theo Nghi dinh 151/2025/ND-CP.

- Trich luc vi tri khu dat ma nha dau tu dé xuat thuc hién dy an.

S6 lwong hd so

01bo

Thoi han giai quyét: khong qua 23 ngay (15 ngay va 08 ngay lam viéc), trong do:

- Budc 1: 03 ngay lam viéc

- Buoc 2: 15 ngay

- Budc 3: 05 ngay lam viéc

- Péi voi cac x3 mién ndi, bién gidi; dao; ving co diéu kién kinh té - x3 hdi kho khan; ving
o6 diéu kién kinh té - x4 hdi dic biét kho khan thi thoi gian thyc hién dugc tang thém khong
qua 10 ngay so voi tong thoi gian thuc hién thi tuc nay.

Noi tiép nhin va tra két qua

- Truc tiép tai cac Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Noi, Piém
Phuc vu hanh chinh cong xa, phuong (B6 phan TN& TKQ).

- Théng qua dich vu buu chinh céng ich theo quy dinh cta Thu tuéng Chinh phu, qua thué
dich vu cua doanh nghié€p, ca nhan hoédc qua uy quyén theo quy dinh ctia phap luat.

- Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia.

Mikc d dich vu cong: mot phan

Lé phi

Viéc thu Phi, Lé plli thuc hién theo quy dinh cua Ludt phi va 1¢ phi‘, cac van ban quy pham
phap luét huéng dan Ludt phi va 1€ phi va theo quy dinh cua Hoi dong nhan dan Thanh
pho (cac khoan thué, thu khéc cé lién quan thuc hién theo cac quy dinh hién hanh).

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: UBND cép x3
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8 Quy trinh xir ly cong viéc
Tén Noi dung cong viée Trach Thoi gian Bié}l mau/
buée : * nhiém lam viéc Ket qua
Buéc Giao co quan ¢6 chirc niang quan ly ditdai | Chu ticil 03 ngay lam
1 cap xa chu tri, ph01 hop voi cac co quan co UBN]? cap viée
lién quan thuc hién thim dinh xa
Buée | Co quan ¢ chirc ning quéan 1y dit dai cip x4 c6 viin ban thim dinh trong thoi han 15
2 ngay ké tir ngay nhan duoc chi dao ciia Chi tich Uy ban nhan din cip xi
Lanh dao co
quan co
B1 | Phin cong chuyén vién giai quyét hd so churc nang 0,5 ngay
quan ly dat
dai cip x3
Tham dinh hé so theo quy dinh, du thao van Chuyén
B2 ban chép thuefu} hodc khéng cheftp thuan. vién duoc 13,5 ngay
Truong hop ho so khong du diéu kién phai du | giao nhiém ’
thao thong bao néu rd ly do vu
Lanh dao co
quan co
B3 | Kiém tra, x4c nhan két qua tai B2 churc nang 01 ngay
quan ly dat
dai cip xa
Buée | Chi tich Uy ban nhin dan cip xii c6 viin ban chip thuin hoiic khong chip thuin (05
3 ngay lam viéc)
Ky vin ban chap thuan hodc khong chap
thuan to chuc kinh té duoc nhan chuyén | Léanh dao 32 gidy lam
B4 | nhuong, thué quyen sir dung dat, nhan gop | UBND cép A
~ viéc
von bang quyén sir dung dat dé thyc hién du x4
an dau tu
Phat hanh, dinh 1én HTTTGQTT, chuyén két 9 08 gid lam
B> 1 qua v& B phan TN&TKQ ’ Van thu viée
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to
Be | chtc va thu phi, 1¢ phi (néu o), B6 phan Gio hanh
- Xac nhan tra ket qua trén He thong thong tin | TN&TKQ chinh
giai quyet thu tuc hanh chinh TP,
BIEU MAU
Vin ban dé nghi chap thuan cho t6 chuc kinh té nhan chuyén nhuong, thué quyén st dung
9 dat, nhan gop vén bang quyén s dung dat dé thuc hién du an dau tu (Mau so 49 tai Phu

luc ban hanh kem theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phan dinh thim quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan cap

trong linh vuc dat dai).
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Mau ‘S(/i 49. Van ban dé nghi chz"lp thuén cho E(Z) chirc kinh gé' nhén chuyén nhwong, thué
quyén st dung dat, nhan gép von bang quyen st dung dat dé thue hién dy an dau tw

80 CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
S6: ... NAM Doc lap - Tw do - Hanh phic

., hgay ... thang ... ndm
Kinh gti: Chu tich Uy ban nhan dan®’.........
1. T6 chirc dé nghi thure hien du A% .. e,
2. Ngudi dai dién hop Phap®: ... e e
3.Piachi/tru sd chinh: ...
4. Diachi HEN ME: ... e
5. Pia diém thua dat/khu dat dé nghi cho t6 chirc kinh té nhan chuyen nhuong, thué quyén st
dung dat, nhan gop von bang quyén str dung dat dé thuc hién du an dau tu’®: ...
6. Tong dién tich thira dat/khu dat’™ (m2):...........oooooooioioiiii e ,gdm:
- Dién tich dat cta to chuc, ho gia dinh, ca nhan c6 quyén chuyén nhuong, cho thué quyén sir
dung dat, gop von bang quyén st dung dat ...........................
- Dién tich dat cua t6 churc, ho gia dinh, ca nhan khong c6 quyén chuyén nhuong, cho thué
quyén st dung dat, gop vén bang quyén st dung dat (néu o)
- Dién tich dat do co quan, td chtre ciia Nha nudc quan 1y (néu o) I
7. Muc dich st dung dat sau khi nhan chuyén nhuong, thué quyén st dung dat, nhan gép von
bang quyén st dung dat:............o.oooooioeee e,
8. Thoi han st dung dat sau khi nhan chuyén nhuong, thué quyén sir dung dat, nhan gop vén
DANG QUYEN ST AUNG QAL ..o,
8a. Hinh thurc giao dat/cho thué dat sau khi nhan chuyén nhuong, thué quyén sir dung dat, nhan
gop von bang quyén sir dung QAL o,
9. Théng tin vé kha nang thuc hién du an sau khi nhan chuyén nhuong, thué quyén st dung dét,
nhan gop von bang quyén st dung dat:
a) Thong tin vé nang luc tai chinh cua t6 chure: dy kién Ve tong muc dau tu......, von thudc so
hitu......., vén huy dong...... tir cac t6 chirc, ¢4 nhan......., von tir ngan sach nha nudc (néu co) b)
Thong tin vé du an dau tu co st dung dat cia td chirc kinh té: tén, quy mo, dia diém, tién do,
trong thoi gian st dung dat co hay khong ¢o vi pham phap luat vé dat dai .
¢) Thong tin vé kha néng thoa thuén thanh cong voi nguoi st dung dat dé nhan chuyén nhuong,
thué quyén su dung dat, nhan gop von bang quyén str dung dat dé thuc hién dy an .
d) Thong tin vé€ dang ky nhu ca
u st dung dat dé thuc hién du an khi co quan co tham quyén lap/diéu chinh quy hoach, ké hoach
str dung dat (néu co) ...........
10. Cac thong tin khac lién quan dén du an (néu €O). ..v.ovovvcvvveeeee.
11. Cam két:
a) St dung dat dung muc dich, chdp hanh dung cac quy dinh cia phap luat vé dat dai, ndp tién
str dung dat/tién thué dat (néu co) ddy du, dung han;
b) Cac cam két KNAC (18U CO) .....ov.ovoeeeeoeeeeeeeee e
PAI DIEN...

% Ghi 3 tén to chtre kinh té theo glay tO phap 1y khi thanh 1ap, ding ky ...

57 Ghi 18 tén cp tinh/cAp x4 noi c6 dat

% Ghi 13 tén va céac thong tin theo gidy 1o vé thanh lap/ding ky kinh doanh/chimg nhan dau tu...

% Ghi 16 ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nim, co quan cip Cin cudc cong dan hoic s6 dlnh danh
hoic Ho chiéu;

70 Ghi: (1) tén don vi hanh chinh cAp x4, xa; (2) ghi tén thdn/Ap/ban/lang/budn/soc.... (néu co); (3)

thong tin khu dét theo hd so dia chinh (néu co)

7 Ghi: (1) tong dién tich khu dat ghi theo gidy to vé quyén sir dung dat ciia ngudi st dung dat hoic ho so

dia chinh hoic s6 liéu do dac cua to chirc lién quan...; (2) ghi dién tich tirng loai dt theo phén loai dat néu c6 thong
tin.
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16. Quy trinh (1.012789): Cung cip théng tin, dit liéu dat dai (QT-16.X)

Pham vi

- Ap dung dbi véi T6 chuc, co sd t6n gido, nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh
nghiép co von dau tu nuée ngoai thuc hién du an dau tu (sau ddy goi chung la 16 churc).

- Ho gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai duoc sd
hitu nha & gan lién véi quyén st dung dat 6 tai Viét Nam (sau ddy goi chung la cd nhdn).

Quyét dinh cong bd

2 Quyet dinh 2304/QD-BNNMT ngay 23/6/2025 cua B Nong nghiép va Méi truong
- Quyét dinh 956/QD-TTPVHCC ngay 27/6/2025 cia Giam dbc Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong Thanh phd

Thanh phan hd so

- Vin ban dé nghi cta t6 chuc, c4 nhan dé nghi cung cap thong tin, dit lidu dat dai (néu co).
- Hop ddng cung cép thong tin, dir liéu dat dai theo quy dinh cta phap ludt (néu co).

- Van ban Gy quyén (neu o).

- Phiéu yéu cau cung cap thong tin, dit liu dat dai theo cac Mau s6 14, 14a, 14b, 14c, 14d,
3 144 ban hanh kém theo Phu luc cua Nghl dlnh sO 151/2025/ND CP ngay 12/6/2025 cua
Chinh phu quy dinh vé phan dinh tham quyén ciia chinh quyén dia phuong 02 cap, phan
quyén, phan cap trong linh vuc dit dai.

S6 lwong hd so

01 bo

Thoi han gii quyét

- Thoi han tiép nhdn, xir Iy va thong bdo: trong ngay lam viéc, truong hop tu ch01 cung cap
thong tin, dit liéu thi phai néu rd 1y do va tra 10i cho to chirc, ¢4 nhan yéu cau cung cap
thong tin, dit liéu dat dai biét trong 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu ciu.

- Thoi han tra két qua:

a) Pdi voi thong tin, dit liéu ¢6 san trong co sd dit liéu qudc gia vé dat dai thi cung cap ngay
trong ngay lam viéc. Truong hop nhan dugc yéu cau sau 15 gid thi cung cip vao ngay lam
viée tiép theo.

b) Déi voi thong tin, dit lidu khong c6 san trong co sO dir lieu qudc gia vé dat dai thi cham
4 | nhat1a 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc yéu cau hop 18 co quan cung cép thong tin,
dir liéu dat dai phai thyc hién cung cap thong tin, dir liéu hoac gui théng bao vé viéc gia
han thot gian cung cap thong tin, dir liéu dat dai cho td chuc, ca nhan yéu cau cung cap
thong tin, dit liéu dat dai.

Truong hop co quan cung cap thong tin, dir liéu dét dai can thém thoi glan dé xem xét, tim
kiém, tap hop, tong hop, phén tich hodc lay y kién cua cac co quan, don vi co lién quan thi
c¢6 thé gia han nhung t6i da khong qua 10 ngay lam viéc.

¢) Truong hop co quan cung cap thong tin, dit liéu dat dai va to chirc, ca nhan co thoa thuan
riéng vé viéc khai thac va st dung thong tin, di liéu dat dai thi thoi gian cung cp thong
tin, dir liéu dat dai duoc xac dinh theo thoa thun.

(Thoi gian nay khong tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh ciia phdp ludt)

5 | Hinh thic tiép nhin va tra két qua
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- Truc tiép tai cac Chi nhanh Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Noi, Piém
Phuc vu hanh chinh cong x3, phuong (B6 phan TN&TKQ).

- Théng qua dich vu buu chinh céng ich theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu, qua thué
dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac qua uy quyén theo quy dinh cta phap luat.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia.

Mirc do dich vu cong: Toan trinh

Lé phi

a) Phi khai thac va st dung tai liéu dét dai tir Hé thong thong tin quéc gia vé dat dai duoc
thuc hién theo quy dinh vé muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y, stir dung phi khai thac va st
dung tai liéu dat dai tir Hé thdng thong tin qubc gia vé dat dai do B6 Tai chinh ban hanh.
Truong hop khai thac va sit dung tai liéu dat dai chua c6 trong Hé thong thong tin qubc gia
vé dat dai thi phi khai thac va sir dung tai liéu dat dai thuc hién theo quy dinh cta phap luat
vé phi va 1¢ phi.

b) Gia cung cép dich vu thong tin, dir liéu dat dai tir Hé théng thong tin qudc gia vé dat dai
duoc thuc hién theo quy dinh Ve gia san pham dich vu gia ting st dung thong tin tu co s¢
dir liéu, HE thong thong tin quéc gia vé dat dai do Bo Nong nghiép va Mdi truong ban hanh.
¢) Viéc mién, giam phi khi khai thac va sir dung tai liéu dat dai tir Hé thong thong tin qudc
gia vé dat dai duoc thuc hién theo quy dinh phap luét vé phi va 1¢ phi.

Truong hop phuc vu cho muc dich qudc phong, an ninh, phong, chéng thién tai thi duoc
mién, giam theo quy dinh cua phap luét; mién phi cho cac b, nganh, dia phuong khi két
ndi, chia sé co sé dit liéu qudc gia vé dat dai voi cac co so dit lidu qudc gia khéc, co so dir
liéu cua cac bo, nganh, dia phuong dé chia sé thong tin, dit lidu dat dai phuc vu hoat dong
clia cac co quan nha nudc va giai quyét thi tuc hanh chinh, don gian héa thi tuc hanh chinh
cho ngudi dan, doanh nghiép theo quy dinh ctia Chinh phi vé quan 1y, két ndi va chia sé dir
liéu s cta co quan nha nudc.

d) Theo quy dinh ctia Luat phi va 1& phi va cac vin ban quy pham phap luat hudng dan Luat
phi va 1€ phi.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: UBND cip x4

Quy trinh xi ly cong viéc

Tén
buodc

Biéu
mauw/Keét
qua

Thoi gian

N¢i dung cong viéc Trach nhiém R . o
lam viéc

1. Thong tin, dit liéu ¢6 sin trong co s6 dir li¢u qu(’)c gia vé dét dai va tlép nhan hé so
trude 15 gio: Tong thoi gian giai quyet khong qua 08 gio' lam vi€c, twong ing véi thoi
diém tlep nhan hé so 14 thoi diém dau tién caa ngay lam viéc; déi véi trwong hop tlep
nhan hé so mudn hon thi thoi gian cia cac bwéce sé bi gidm trir nhung phai dam bao
giai quyét trong ngay lam viéc dé.

2. Truong hgp thong tin, dir lleu ¢6 siin trong co' s¢ dir liéu quoc gia vé dat dai va tlep
nhan hé so sau 15 gio: cung cap vao ngay lam viéc tlep theo.

B2

Lanh dao co quan
c6 chirc nang 01 gio lam

quan ly dat dai viéc
cép xa

Phan cong chuyén vién gidi quyét ho so
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Xem xét, tham muu kiém tra, xir ly:

- Trudng hop du diéu kién cung cap thong
tin, dir liéu dét dai thi thuc hién cung cap
thong tin, dir liéu theo yéu cau;

Chuyén vién dugc

B3 |- Truong hop tir chdi hoac khong du théng phén cong nhiém 03 gio lam
tin, dir liéu dé cung cap thi tham muu, du viéc
vu
thao van ban néu rd ly do va tra 161 cho
nguoi dé nghi cung cap thong tin.
- Du thao van ban xin gia han trong truong
hop can gia han.
Lanh dao co quan
B4 | Kiém tra, xac nhan két qua tai budc 3 o Chl,IC hans 01 glo lam
quan ly dat dai viéc
cap xa
BS | Phé duyét két qua tai budc 4 Lanh dao UBND | 01 gi6 lam
x4 viéc
- Vao sb, dong dau, phat hanh, chuyén két
qua v€ noi ti€p nhan ho so; , 9 02 gio lam
L Keét thic quy trinh cia ho so trén Hé thong Van thu viéc
TTQGTTHC
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh
BT |- Tra ket qua cho nguoi ndp ho so B phan Gid hanh
- Xéc nhan trd két qua trén HE thong thong TN&TKQ chinh
tin giai quyét thu tuc hanh chinh.
II | Di véi thong tin, dir liéu khdng c6 sin trong co sé dit liéu qudc gia vé dit dai.
Xem xét, tim kiém, tap hop, téng hop, phén | Chuyén vién duoc 24 oidy lam ‘
B1 | tich hodc du thdo van ban lay y kién cua | phan cong nhiém %iéc Ho6 so
cac co quan, don vi ¢o lién quan vu i
7 , Lanh dao co quan
B2 Kiém tra, xem xét xac nhan két qua gidi c6 chic nang 02 gio lam
quyét TTHC tai Bude 1 quan ly dat dai viéc
cap xa
Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai | Lanh dao UBND | 02 gio lam
B3 . o A A \
Budc 2 cap xa viéc Ho so trinh
B4 | Phat hanh, dinh 1én HTTTGQTTHC Van tha UBND 1} 04 16 lam
cap xa viéc
BS Co quan duoc hoi y kién tra 101 van ban cia | Co quan duoc lay | 24 gio lam
VPDKDD y kién viéc
Téng hop va trinh Lanh dao Phong xem xét | Chuyén vién duoc S s
1o A TR 2 ad 1 L 1A AT A 08 gio lam
B6 | vaky duyét Véan ban trd 101 cung cap thong | phan cong nhiém vidc

tin.

vu
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Lanh dao co quan
c6 chuc nang 04 gio lam

quan ly dat dai viéc
cép xa

B7 | Kiém tra, xac nhan két qua tai B6

Lanh dao UBND | 04 gi¢ lam

B8 | Phé duyét két qua tai B7 P .A
cap xa viec

Phat hanh, dinh 1én HT TTGQTTHC,

B9 | chuyén két qua vé noi tiép nhan hd so ban Van thu UBND | 04 gio lam

diu cap xa viéc
- Thu phi, 1€ phi theo quy dinh

B10 |- Tra két qua cho nguoi ndp hod so B phan Gid hanh
- Xéc nhan trd két qua trén HE thong thong TN&TKQ chinh

tin giai quyét thi tuc hanh chinh

Trwong h(rp co quan cung cap thong tin, dir liu dit dai va to chire, ca nhan cé théa
111 thuan riéng vé viéc khai thac va sit dung thong tin, dir li€u dit dai thi thoi gian cung
cap thong tin, dir liéu dit dai dwgce xac dinh theo théa thuin.

BIEU MAU

- Phiéu yéu cau cung cap thong tin, dit liéu dat dai (theo cac mau s 14, 14a, 14b, 14c, 14d,
14d ban hanh kem theo Phu luc cua Nghi dinh ) 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua
Chinh phu quy dinh vé phan dinh tham quyén ciia chinh quyén dia phuong 02 cap, phan
quyén, phan cap trong linh vuc dat dai).
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MAu s6 14. Phié"u yéu~c5u cung cg"lp thong tin, dir li¢u dat dai
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc
) A ‘ . hgay ... thang... nam... )
PHIEU YEU CAU CUNG CAP THONG TIN, DU LIEU DAT DAI

Kinhgui: .................................
1. Tén to chirc, ca nhan yéu cau cung cAp dif lieU: .....ooovoovovoeoee oo
Dai diénlaéng (ba) ..................... S6 CCCD/CC/HO Chi€u .......ovovoovoee .
CAP NGAY .../ oo oo AL oo S QUOCHCN c.o e
2. 1A Chl N MG
3.86diénthoai ..............oooi sE-mail:

4. Déi tuong duoc mién, giam phi, gidy to kem theo (neu CO) oo

5. Noi dung thong tin, dit liéu can cung cap: (Pdnh ddu "X" vao néi dung cdn cung cdp thong
tin)

a) Thong tin, dit lidu cta thira dat: ....................................

- Thong tin, dit liéu can cung cap:

0 Thong tin vé thira dat o Trich luc ban dd

o Lich st bién dong 0 Gia dat

o Giao dich dam bao 0 Quy hoach str dung dat

o Ban sao GCN 0 Thong tin, dit liéu khac: ................

- Hinh thtrc khai thac, st dung : 0 Ban gidy: ........... ban 0 Ban dién tu

b) Thong tin, dir liéu vé ban dd dia chinh O
(Théng tin chi tiét theo Mau s6 14a/PK)

¢) Thong tin, dit liéu vé thong ké, kiém ké dat dai i
(Théng tin chi tiét theo Mdu sé 14b/PK)

d) Théng tin, dit liéu vé quy hoach, ké hoach sir dung dét i
(Théng tin chi tiét theo Mdu s6 14¢/PK)

d) Thong tin, di liéu vé gia dat i
(Théng tin chi tiét theo Madu sé6 14d/PK)

e) Thong tin, dit liéu vé diéu tra, danh gia, bao vé, cai tao, phuc hdi dat i
(Théng tin chi tiét theo Mdu s6 14d/DK)

) Thong tin, dit liéu lién quan dén dat dai KhAC: ..o,

6. Muc dich st dung thong tin, dft i€u: ...

7. Phuong thirc nhan két qua

0 Qua dich vu buu chinh o Nhan tai noi cung cép 0 Qua Email o Céng thong tin dat dai
quéc gia

8. Cam két str dung dit liéu: T6i cam doan khong sir dung dit liéu duoc cung cép trai véi quy
dinh cua phap luat va khéng cung cip cho bat ky bén thir ba nao khac.

NGUOI YEU CAU
(Ky, ghi 1o ho tén va dong dau néu la co
quan, to chirc hodc chir ky dién tw)
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Miu s6 14a. Théong tin, dit li¢u chi tiét vé ban db dia chinh

THONG TIN, DU LIEU CHI TIET VE BAN PO PIA CHINH

(Kém theo Phiéu yéu cau cung cdp thong tin, di¥ liéu dat dai)

STT Danh muc thong tin, dir liéu

1 [Ban d6 dia chinh

L TODAN G0 SOT... ... oo e
- Dia chi hanh chinh: x&: ................... Jtnh: oo
Loai ban d6 dang s6 (Vector) 0 Loai ban d6 dang anh (Raster) o
2 [Dit lidu khéng gian dét dai nén ol
- Don vi hanh chinh: xa: ................... Jtnh: oo
- Lop dit lidu diém khong ché do dac i
- Lop dit 1iéu bién gidi, dia gioi i
- Lop dit liéu thay hé O
- Lop dit liéu giao thong i
- Lop dit liéu dia danh, ghi chu O
3 [Dik liéu khéng gian dia chinh El

- 0 Toan bo don vi hanh chinh cap x38, o To ban ddsd: ...
- Don vi hanh chinh: xa: .......................... Jtinh:

4 [Thong tin, dir li€éu khac
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Mau s6 14b. Thong tin, dir li€u chi tiét vé thong ke, klem ké dat dai

THONG TIN, DU LIEU CHI TIET VE THONG KE, KIEM KE PAT DAI

(Kém theo Phiéu yéu cau cung cdp thong tin, dir liéu dat dai)

e ren £ o Tén don vi hanh chinh S6
STT Loai tai liéu Cung cap|Nam Xa/Tinh (l)l Viing | Ca nuoc| lwong
I [Théng tin, dit lidu vé thong ké dat dai

B6 tai lidu két qua théng ké dat

1 dai (dang file PDF) O e o e
B6 s6 liéu két qua thong ké dat
2 . T e T PP
dai
II [Thong tin, dir liéu vé kiém ké dat dai
1 [Ban dd hién trang sit dung dat o | (=
D liéu khong gian hién trang
2 1. £ (I T o |
sir dung dat
3 [Ban dd kiém ké dat dai o | T
Dit liéu khong gian kiem ké daff | | ...
4 . 0 e [ PO
dai T T
s [BO tai liéu két qua kiém ké dat - .
dai (dang filePDFY | % || oo || B
B6 5o liéu két qua kiém ké dat
6 . O e o [
dai
III [Théng tin, dir liéu vé kiém ké chuyén deé
Ban do kiém ké dat dai chuyén
I [;x o |l o |
de:
Dir liéu khong gian kiém ké
2 |theo chuyén oo | e
T
B tai lidu két qua kiem ké dat
3 |dai theo chuyén dé (dang file o | g e
PDF).........
B6 s6 liéu két qua kiém ké dat
4 |dai theo chuyén o | g e
A€
Thong tin,
IV i tigu khdie: oo S R

Ghi chi: (1) Déi voi dit lidu duoc xay dung, hinh thanh truée 01/7/2025 thi thong tin, dir liéu
chi tiét vé thong ké, kiém ké dat dai dugc cung cap gdm cap xi va cép tinh.
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A MAu sé 14c¢. Thong tin, dit liéu chi tiét vé quy hoach, }(é hoach sir dung dat )
THONG TIN, DU LIEU CHI TIET VE QUY HOACH, KE HOACH SU DUNG DAT
(Kem theo Phiéu yéu cau cung cap thong tin, dir liéu dat dai)

Cip don vi hanh chinh

STT Loai tai liéu Cung cAp|Niim hojc ky Xa/Tinh®]Vimg|Ca nuéc S6 lwong
I [Théng tin, dit liéu vé quy hoach sir dung dat
1 Bgé n 40 quy hoach s dung o | o |
dat
5 D liéu khong gign quy 5 5
hoach sit dungddt | 0 | o | e [ B
3 BO tai ljéu quy hoach su o o
dung dit (dang file PDF) | 2 | o | e [ B
4 BO 0 liéu quy hoach sz O | [ [
dung dat
5 Ban d6 diéu chinh quy 5 5
hoach strdungdit | 2 | o | e || T |
Dit liéu khong gian diéu
6 [chinh quy hoach st dung o | [
dat
B6 tai lidu diéu chinh quy
7 |hoach st dung dat (dang o | o | ...
file PDF)
2 Bd s6 liéu diéu chinh quy o o
hoach si dung ddt | 0 | o | e [ B
I [Théng tin, dit liéu vé ké hoach sir dung dit
Ban do ké hoach st dung
| B O | | e [
dat
, [Piliéu khong gian ké - q
hoach strdungdst | 0 | o | e || T |
5 [BO tai liéu ke hoach st _ _
dung dit (dang file PDF) | 2 | | e || B [
4 Bo s6 li,éu ké hoach st 5 5
duneddt | T | e | ] B
Thong tin, dir
W e KhAes S

Ghi chi: (1) Déi voi dit liéu duoc xay dung, hinh thanh trude 01/7/2025 thi thong tin, dir liéu
chi tiét vé€ quy hoach, k€ hoach st dung dat dugc cung cap gom cap huyén va cap tinh.
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MAu s6 14d. Théng tin, di¥ li¢u chi tiét vé gia dat
THONG TIN, DU LIEU CHI TIET VE GIA PAT
(Kem theo Phiéu yéu cau cung cap thong tin, div liéu dat dai)

STT Danh muc thong tin, dir liéu So lwgng
Bang gia dat cua tinh (dang file PDF): ....................... 1
1 - = 1
-Namhodc ky: ...
Lép dit lidu gia dat theo bang gia dat dén tirng thira dat o] ... .
2 | Don vi hanh chinh: xa: .......... Jtnh: oo
-Nam hodc ky: ...
; [Gia dat ctia cac thioa dat, tobanddo D: .. o] ... ...
- Don vi hanh chinh: x&: ........ .. Jtnh: oo
Thong tin, dit liéu
b KRACI oo O e

(1) Ghi day du cac s6 thir tu thira dat, s6 hiéu to ban do can khai thac thong tin, dit liéu.
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MAu 56 14d. Théng tin, dit li¢u chi tiét vé diéu tra, danh gid, Bio vé, cii tao, phuc hdi dat
THONG TIN, DU LIEU CHI TIET VE PIEU TRA, PANH GIA, BAO VE, CAI TAO,

PHUC HOI PAT
(Kem theo Phiéu yéu cau cung cdp thong tin, dir licu ddt dai)
Cép don vi hanh chinh
STT Loai tai liéu Cung cip|Niim hojc ky| (tinh/viing, ca nuéc)
hoic chuyén dé
l Lé’p théng tln lu'u trﬁ' dt[' héu dléu N
e B
Ban d6 két qua danh gia chat luong
2 dét ‘ , N
odilitu obanddsé oban | D | e
dé qUét ..............................
Ban do két qua danh gia tiém ning
3 dét dal ‘ , N
oditlitu obanddsé oban | D | e
dé qUét ..............................
Ban do vi tri diém léy mavdat | ||
4 [oditlitu obanddosd oban o |
ddquét
Ban d6 ngudn, tac nhan giy 6
5 nhi ém, ranh glé’l Vl:lI:lg (:ié ¢ N
nditlidu obinddsdé oban | D | e
d6 quét ..............................
Ban d6 két qua phan tich trong
danh gia 6 nhiém dat:
_ Méu dét ..............................
. D‘dfl’ héu 0 ban d@ Sé 0 ban I
doquee | B p
Nuse
o dit héu o ban d@ Sé oban | |
46 quét
Ban do két qua danh gia 6 nhiém
7 dét ‘ , N
odilitu obanddsé oban | D | e
d6 quét ..............................
Ban d6 thoai hoa dat. | |
8 [bditlieu obanddsé oban o |
ddquét
Ban d6 khu vuc dat da thuc hién
9 béOVéj Cél tao phuc\hél] dét N
oditlitu obanddsdé oban | D | e
d6 quét ............... N ..............
10 [Théng tin phau dién dat O - Ky hle}l Ehau:dlgn....
- Pia chi lay mau: ... ..
1 Tlléng tin mau nudc theo Phiéu léy o - Ky hiéu phﬁuNdién:
mau nudc - Dia chi lay mau: ... ..
|, Phicu dicu tra tinh hinh sir dung - - Ky hiéu phau dién:...
dat va tiém nang dat nong nghiép: - Dia chi lay mau: ... ..
13 Phiéu diéu tra tiém ning dét phi 5 - Ma phiéq ....... SRR
néng nghiép - Dia chi lay mau: ...
14 B4o céo diéu tra, danh gia dat dai O |
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0 Cap ca nudc

0 Cép ving

0 Cép tinh

o Chuyén

A6

15

Bao cao tong hop két qua diéu tra,
danh gia vé chat luong dat, tiém
ning dat dai

0 Cap ca nudc

0 Céap ving

0 Cép tinh

o Chuyén

A6

16

Bao cao tong hop két qua diéu tra,
danh gia vé danh gia thoai hoa dat,
o nhiém dat

0 Céap ca nudc

0 Céap ving

0 Cép tinh

o Chuyén
Qe

17

Bao cao tong hop két qua khu vuc
dat da thuc hién bao vé, cal tao
phuc hoi dat

0 Cép ca nudc

0 Cép ving

o Cép tinh

o Chuyén
Qe

18

Bao cao tong hop két qua diéu tra,
danh gia vé két qua quan tric giam
sat tai nguyén dat

0 Céap ca nudc

0 Cép ving

o Cap tinh

o Chuyén

e e
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D. MOT SO LUU Y TRONG THUC HIEN QUY TRINH

I. Bt ké cac quy dinh chi tiét tai cac phan néu trén, viéc thuc hién quy trinh phéi tudn thu cac
nguyén tac trong phap ludt vé thyc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
thong va phap luat chuyén nganh vé dat dai (ngoai trir cac truong hop di dugc Thanh phd ban
hanh van ban diéu chinh dic thu).

IL D6i v6i ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyét, co quan c6 tham quyén
giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai h6 so cho Bo phan Mot ctra kém theo thong bao bang van
ban trén Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh. Van ban néu 18 ly do, n6i dung can
b6 sung theo mau Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so dé gui cho t6 chire, ca nhan. Thoi
gian thong bao tra lai ho so khdng qud 03 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan ho so, trir truong
hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh lai
tir ddu sau khi nhan du ho so. Sau 15 ngay ké tir khi thong bao hodc theo thoi han quy dinh cta
phap luat chuyén nganh, néu to chirc, ca nhan khong hoan thanh viéc hoan thién hd so, can bd,
cong churc, vién chirc, nhan vién B phan Mot cira thuc hién dong ho so trén Hé théng thong
tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

III. Déi voi ho so sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét, co quan giai quyét thu tuc
hanh chinh tra lai hd so va thong bao bang van ban néu 13 ly do khong giai quyét hd so theo
mau dé giri cho td chire, c4 nhan thong qua Bo phan Mot ctra. Bat ké cac quy dinh chi tiét tai
cac phan néu trén, viéc tir chdi giai quyét phéi tuan tha chit ché quy dinh ciia phap luat vé cac
truong hop dugc phép tir chéi.

IV. Truong hop cong tong thoi gian cac budc chi tiét trong quy trinh ¢ sai 1éch so véi thoi
gian tong ciia thu tuc/trudng hop thu tuc theo quy dinh, thi thoi gian téng cta thi tuc/truong
hop thi tuc theo quy dinh s& duoc ap dung dé can ddi lai cac budc chi tiét trong quy trinh, phuc
vu cau hinh quy trinh dién tir (thoi gian tinh trén hé théng theo thoi gian thuc).

V. Toan bd quy trinh néu trén phai dugc thuc hién trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.



