UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH BINH Poc l1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 214 /Qb-UBND Ninh Binh, ngay 28 thang 02 ndam 2022
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi b gidi quyét thi tuc hanh chinh thudc
pham vi chirc ning quan ly nha nuéc ciia S¢' Lao dong — Thuong binh
va Xa hoi tham quyen giai quyet cia UBND cap huyén,

UBND cip xa trén dia ban tinh Ninh Binh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NINH BINH

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

~ Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii ve
kiém sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu vé swa doi, bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;
Can cit Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phi vé
thuce hién co ché mot cura, mot cua lién thong trong giai quyéet thu tuc hanh chinh,
Can cir Théng tw s6 02/2017/T T-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bo truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiem soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng twr s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bj truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phi huong dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot
cira, mét cika lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Giam déc S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa héi.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét 18 Quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh thudc
pham vi chirc ndng quan Iy cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, tham
quyén giai quyét caa UBND cép huyén, UBND cap xi trén dia ban tinh Ninh
Binh (phu luc I ban hanh kém theo Quyét dinh nay).

Diéu 2. T chuc thuc hién

1. Giao S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi chu tri phdi hop véi So
Thong tin va Truyén thong, UBND cap huyén trién khai thuc hién



- Cap nhat thong tin, dif liéu cac TTHC dugc cong b tai Quyét dinh nay
vao H¢ thong phan mém MGt ctra dién tur tinh Ninh Binh theo dung quy dinh;
Niém yét, cong khai TTHC nay trén Trang thong tin dién tir ciia don vi.

- Trong thoi han 10 ngay ké tur ngay Quyét dinh nay c6 hiéu luc, hoan
thanh viéc xay dyng quy trinh dién tr va céu hinh quy trinh dién tu giai quyét
TTHC trén hé thong phan mém Mot ctra dién tr cua tinh.

2. S Thong tin va Truyén thong

- Thuc hién nghiém tac, day du, kip thoi viée cdu hinh, cap nhat quy trinh
dién tur gidi quyét cac TTHC tai Di€u 1; cong tdc bao mat, bdo dam an toan thong
tin, dir liéu vé TTHC trén h¢ thong Mot cira dién tir ctia tinh.

- Chu tri theo dbi, kiém tra, d6n dbc, huéng din thyc hién viéc cap nhat
thong tin, dir liu TTHC; viéc thyc hién tiép nhan, giai quyét, tra két qua giai
quyet ho so TTHC trén Cong dich vu cong, hé théng Mot cira cia tinh. Bao céo
két qua vé UBND tinh (qua Van phong UBND tinh).

3. Van phong UBND tinh chu tri thyc hién

- Cong khai danh muyc, quy trinh no1 b(f)?giéi quyét cac TTHC tai Diéu 1 tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va trén Cong Thong tin dién tir tinh.

- T6 chuc kiém soat viéc thuc hién tiép nhan, giai quyét, tra két qua giai
quyét TTHC theo quy trinh da dugc phé duyét ctia cac ca nhan, co quan, don vi
lién quan; kip thot bao cao két qua thuc hién vé UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

4. Chu tich UBND cac huyén, thanh phé

- Phéi hop véi S6 Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, S¢ Thong tin va
Truyén thong thuc hién ra soat, cap nhat day du, kip thoi thong tin, dir liéu cac
TTHC tai D1eu 1 thudc tham quyén giai quyet cua UBND cap huyen cap xa; xay
dung va cau hinh quy trinh dién ttr giai quyét TTHC trén hé thong Mot cira dién
tur cua tinh.

- Chi dao, t6 chuc thuc hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai
quyét TTHC thudc thim quyén giai quyét cia UBND cap huyén, cip xa theo quy
trinh no1 bd dugc phé duyét tai Quyét dinh nay.

Piéu 3. Bii bo 13 Quy trinh ndi bd giai quyét th tuc hanh chinh tai Quyét
dinh s6 359/QD-UBND ngay 10/5/2021 va Quyét dinh s6 645/QD-UBND ngay
4/8/2021 cua Chu tich UBND tinh Ve viéc phé duy€t quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét ciia S¢ Lao dong-Thuong binh
va X4 hoi, UBND cip huyén, UBND cép x4 trén dia ban tinh Ninh Binh (phu luc
II ban hanh kém theo Quyét dinh nay).

Piéu 4. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky ban hanh



Piéu 5. Chanh Van phong UBND tinh, Giam dbec So Lao dong - Thuong
binh va Xa hdi, Gidm doc S¢ Thong tin va Truyén thong, Giam doc Trung tam Phuc
vy hanh chinh cong; Chu tich UBND cac huyén, thanh phd; Chu tich UBND céc x4,

phudng, thi tran; Thu tredng cic co quan va to chirc, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./g,,

Noi nhin: KT.CHU TICH
- Nhu Dicu 5; pu®) CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP; Zol

- Cha tich, cac PCT UBND tinh;
- Chanh VP, cac Ph6 CVP;

- Trung tam Tin hoc - Cong béo;
- VNPT Ninh Binh;

- Luu: VT, VP6, VP7.
MT10/VP7/QINB.TBXH

Tong Quang Thin



Phu luc | ) ) )
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO LAO PONG -THUONG BINH VA XA HQI TINH NINH BINH
(Ban hanh kém theo Quyer dinh so /OD-UBND ngay / /2022 cua Chu tich UBND tinh Ninh Binh)

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

A. LINH VUC QUAN LY LAO PONG NUOC NGOAI

1. Tén thi tuc hanh chinh: Nhén lai tién ky quy ciia doanh nghiép dwa nguoi lao dong di dao tao, ning cao
trinh d9, k§ ning nghé & nwéc ngoai (hop dong duéi 90 ngay).

M4& s6 TTHC: 1.000502.000.00.00.H42

Tong thei gian thuc hiégn TTHC: 5 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gid .

Dich vu cong truc tuyén mire do 3

Budc Pon vi thuc Nguwoi thuc X . o T.h ol Biéu mau/
thuc X I Keét qua thuc hién gian P .
= hién hién - Két qua
hién 40 gior
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd
s0, kiém tra, huéng dan tiép nhan hd so truc tuyén
i hoic tryc tiép (ddi véi t6 chirc, ca nhan khong du
, Trung tam Chuyén vién | dieu kién co so ngp ho so truc tuyen) i
Budc | phuc vu hanh 0 nha . o o Mau
1 chinh cong ticp nhan 2. Néu ho so kqhéng dat yéu cau thi huong Ején 0| 03 gid 01,02,03,0
chuc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy 4,05, 06
nhét.
3. Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat,
Iuru trit ho so vao phan mém va chuyén vé Bo phan




Bwoc

Thoi

thuc Don M thye Ngmﬂ thye Két qua thuc hién gian B'e}j may /
y hién hién - Keét qua
hién 40 gior
Vén thu. In phi€u tiep nhan va hen tra ket qua giao
cho t6 chuc, c& nhan.
4. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC vé
S6 LBTBXH (ky so gui Buu dién chuyén vé So)
Hé so bao gom
BAo cAo Vé viéc da thanh ly Hop dong ddo tao nghé
& nudc ngoai voi ngudi lao dong kém theo tai liéu
chang minh (Hop dong dao tao nghe c6 thoi gian
dao tao, ndng cao trinh do, Ky nang nghé ¢ nuoc
ngoai duoi 90 ngay).)
S6 lwong: 01 bo
o ) .| Vao so theo ddi chuyen cho Cong chic Phong . Mau sb
Van phong Van thuso | a0 dong - Viéc lam va Gido duc nghé nghiép 01 gio 05,04
Truong phong | Duyét hd so, chuyén cho can bo phu trach 02 gio
‘ - Xt ly, tham dinh ho so o MAU s6:
, Phong Lao | Chuyén vién | - Layy kién céc co quan, don vi (néu can) 18 gio 02,04,05
Bugc Idong - Vigc - Trinh Pho truéng phong phé duyét.
2 am va Giao . , Mau so-
duc nghé Pho]?uong Tham dinh ho so, trinh Truéng phong. 06 gio 04.05
- phong ,
nghiép —
ap WA . P X , . . Mau so:
Truéng phong Duyét ho so, trinh Pho Giam doc So phu trach ky 04 gic 04.05

duyét.




Bwoc

Thoi

thuc Don M thye Ngmﬂ thye Két qua thuc hién gian B'e}j may /
y hién hién - Keét qua
hién 40 gior
Busc | | . . | Phogiamdée | . . . o - Mall s0:
3 Lanh dao S¢ Sé phu tréch Ky duyét chuyén Bo phan van thu 04 gio 04,05
- B6 phan Van thu ciia S¢ vao s6 vin ban, luu hd so
Bude va x4ac nhan trén phan mém. Mau sb:
4 Vin phong Vin thu - Guri két qua t6i Trung tam Phyc vy HCC. 02 gio 04,05
- Gui ket qua cho Ngan hang nhéan ky quy dé nghi tra
ticn ky quy cho doanh nghiép
5 HCC p nh ket g , : p ngay hen | 040506

mem.




2. Tén thii tuc hanh chinh: Piing ky hop dong nhin lao dong thue tap dwéi 90 ngay
M3& s6 TTHC: 1.0005132
Tong thei gian thuc hién TTHC: 5 (ngay l1am viéc) x 08 gid = 40 gio.
Dich vu cong truc tuyén mirc do 4

Buoc Pon vi thuc Ngwoi thuc £ . A T.h ol Biéu mau/
thuc X A Ket qua thuc hién gian P .
- hién hién -y Keét qua
hién : j 40 gior
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho
s0, kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yeu
cau thi huéng dan to chuc, ca nhan b6 sung theo
dang quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat,
Iwru trit ho so vao phan mém va chuyén vé Bo phan
Van thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
R cho t6 chuc, c& nhan.
Trung tam Chuvén vié B _ . .
Busc | phuc vy hanh UYEN VIEN 13, In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé M3u
1 chinh cong tiép nhan S¢ LBTBXH (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So) 03gid | 01,02,03,0
4,05, 06

Hé so bao gom

- Viin ban dang ky hgp dong nhan lao dong thyc tap
(thep Mau so6 04 Phu luc | ban hanh kém theo Théng
tu s0 21/2021/TT-BLDTBXH);

- Ban sao ,ho"p ddng nhan lao dong thuc tap kém theo
ban dich tieng Viét duogc chirng thuc;

- Tai liéu ching minh viéc dua nguoi lao dong Viét
Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hinh thirc dao tao,




nang cao trinh dg, k¥ nang nghé phu hop véi phap
ludt cia nudc tiep nhan lao dong theo quy dinh tai
Piéu 6 Thong tu s 21/2021/TT-BLDTBXH, cy thé
gom mot trong cac giay to sau:

+ 01 ban sao vén ban cho phép co s¢ tiép nhan lao
dong thyc tép duoc tiep nhén lao dong nudce ngoai do
co quan c6 tham quyén ctia nudc SO tai cap.

+ Gidy to khéc thé,hién co so tiép nhan lao dong
thuc tap duogc phép tiep nhan nguoi lao dong theo quy
dinh cua nudc so tai;

- Ban sao Giay chung nhan dang ky doanh nghiép;

- Gié)[ to chieng minh viéc ky quy cua doanh nghiép
theo Mau s6 11 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi
dinh 112/2021/ND-CP.

S6 lwong: 01 bo

o ] | Vao so theo ddi chuyen cho Cong chic Phong . Mau so:

Van phong Vanthuso | [ a0 dong - Viéc 1am va Gido duc nghé nghiép 01 gio 04,05
‘ 7 _ Mau so:

Truong phong | Duyét ho so, chuyén cho can bo phu trach 02 gio 04.05

Phong Lao 7 ‘ ’
Buéc | dong - Viéc - Xu ly, tham dinh ho so o Mau sb:
2 lam va Giao Chuyénvién | - Layy kién cac co quan, don vi (n€u can) 18 gio 02,04,05
duc nghe - Trinh Phoé truéng phong phé duyét.

nghiép L 7 ‘ Mau so:

Ph¢ Truong Tham dinh ho so, trinh Truéng phong. 06 gio 04.05

phong




Duyét hd so, trinh Pho Giam dbc S¢ phu trach ky

MAu so:

Trudéng phong duyet. 04 gio 04.05
Busc | . . | Phogiamdée | Lo oo | Mauso:
3 Lanh dao S& Sé phu tréch Ky duyét chuyén Bo phan van thu 04 gio 04,05
Busc - B6 phan Vin thu cua S¢ vao sd van ban, luu ho so MAu sb:
IZU Vin phong Vin thu va xac nhan trén phan mém. 02 gio 04,05
- Guri két qua téi Trung tdm Phuc vy HCC.
5 HCC P nhe ket q ! : p ngay hen | 04,0506

mém.
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Pang ky hep dong lae ddng truc tiép giao két

Ma sé6 TTHC: 2.002028

Tong thoi gian thuc hign TTHC: 5 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio.
Dich vu cong truc tuyen mire dé 4

Budc Pon vi thuc Ngwoi thuc X . . T.h ol Biéu mau/
thuc - I Keét qua thuc hién gian P .
S hién hién - Keét qua
hién 40 gio
1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cang tiép nhan ho
s0, ki€ém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu
cau thi huong dan to chic, ca nhan b sung theo
dang quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat,
Iuu trit ho so vao phan mém va chuyén vé Bo phan
Van thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
Trung tam . cho t6 chuc, c& nhéan.
. s Chuyén vién . . . \ X
Bugc | phyc vu hanh 7 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé Mau
1 B tiep nhan A A An A o2 i
1 chinh cong S¢ LDTBXH (ky sb guri Buu dién chuyén vé So) 03 gio | 01,02,03,0
4,05, 06

Hé so bao gom
- Vian ban ding ky (theo MAu s6 05 Phu lyc | ban
hanh kém theo Thong tu s6 21/2021/TT- BLDTBXH);
- Ban sao hop dong lao dong kém theo ban dich
tieng Viét duoc ching thuc;
- Ban sao Giay chang minh nhan dan, thé Cian
cudc cong dan hoac Ho chiéu cta nguoi lao dong;
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- So yéu ly lich ¢6 x&c nhan cua Uy ban nhan dan
cap xa noi nguoi lao dong thuong trd hoic co quan,
to chac, don vi quan ly nguoi lao dong.

S6 lwong: 01 b

o ] .| Vao so theo ddi chuyen cho Cong chirc Phong . Mau sb:
Van phong Vanthuso | a0 dong - Viéc 1am va Gido duc nghé nghiép 01 gio 04,05
‘ 7 _ Mau so:
Truong phong | Duyét ho so, chuyén cho can bo phu trach 02 gio 04.05
Ph(‘)ng Lao L - X/l:l’ |):/, thAém (’ilnh h6 SO N N Mau sb-
Buéc | dong - Viéc Chuyén vién | - Layy kién cac co quan, don vi (néu can) 18 gio 02,04,05
2 1am va Gio - Trinh Pho truéng phong phé duyét. s
duc nghé Pho Truéng T ‘ q . " au So:
nghiép ohong Tham dinh ho so, trinh Truéng phong. 06 gio 04,05
ap 1o A . L s L ax . . Mau so:
Truéng phong (Ij)uyf;t ho so, trinh Phd Giam doc S¢ phu trach ky 04 gic 04,05
uyet. ,
Buoe | - . | Phogigmdée | Lo oo | Mauso:
3 Lanh dao S¢ Sé phu tréch Ky duyét chuyen Bo phan van thu 04 gio 04,05
Buéc B¢ phan Vin thu cua S¢ vao s6 van ban, luu ho so Mau sb:
4 Vén phong Vén thu va xac nhan trén phan mem. 02 gio 04,05
- Guri két qua toi Trung tdm Phuc vu HCC.
5 HCC P nhe L Ketq : : p ngay hen | 040506

mem.




B. LINH VU'C GIAO DUC NGHE NGHIEP
1. Tén tha tuc hanh chinh: Thanh 1ap hi dong trwdong cao ding cong lap truc thudc Sé Lao dong TBXH.
Ma& s6 TTHC: 1.010587.000.00.00.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.
Dich vu cong truc tuyén mirc do 4

BuoC | om vithue | Ngudi thuc hign . . Thot | iy mau/két
thuc hien (ahi 13 ho tén) Ket qua thuc hién gian 120 qui
hién ; - gior
1. Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat
yéu cau thi huéng dan té chuc, ca nhan bd sung
theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé
A B6 phan Van thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két
Buéc | rrungtam Can bs qua giao cho t6 chic, ca nhan. | Mausé: 0L, 02,
1 p:ﬁicn\r?cgﬁgh TN&TKQ 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC | 93910 03, 04,05, 06

vé S¢ Lao dong TBXH (ky sb giri Buu dién
chuyén vé So)
Ho so bao gdm

(1) Van ban cua trudng cao dang dé nghi
thanh 1ap hoi ddng truong nhiém ky dau tién hoac
nhiém ky ké tiép (Mau s6 01 Phuy luc ban hanh
kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).
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(2) Vin ban cur dai dién tham gia hoi dong
trudng cua cac to chuc quy dinh tai diém a khoan
3 bicu 11 Luat Giao duc nghe nghiép.

(3) Van ban cir dai dién tham gia hoi dong
truong cua co quan chu gquan truong hoac van
ban cir dai dién tham gia hoi dong trudng cua co
s& san xuét, kinh doanh, dich vu c6 lién quan.

(4) Bién ban hop bau hoi dong trudng
(MAu s6 02 Phu luc ban hanh kém theo Théng tu
s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

(5) Ban sao vin bang, chitng chi ctia nguoi
duoc dé& nghi gii chic danh cha tich hoi déng
truong.

S6 lwgng: 01 bd

V4o sb theo ddi, chuyén Phong Lao dong — Viéc

Vin phong Van thu am - GDNN 01gid | MAausd 04,05
Truong phong | - Duyét hd so, chuyén cho cong chic xir ly. 08 gio | Mausd 04,05
- Xtr ly, tham dinh hd so
PhongLao | Chuyénvien |~ Xéc minh (neu ) . 80 gic | Miu02,04,05
Budc d6ng - Vice - La‘y y kle,n cac7c0 qua‘n, don vi (,neu can) ,
2 IAm - GDNN - Trinh Phé Truong phong phu trach xem xet. .
Pho tfuéng Tham dinh trinh truéng phong xem xét 08 gio Mau 50 04,05
phong
Mau s6 04, 05

Truong phong

Trinh Lanh dao phé duyét

08 gio
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Budc Giam ddc hoic Mau s6 04, 05
3 Lanh dao S6 | Pho Giam déc | Phé duyét két qua 08 gio
phu trach
Budc - B6 phan Van thu ciia S¢ vao s6 vin ban, luu hd
% | Vinphong Vanthy | 50 va xéc nhn trén phan mém. 04 gic | Mausé 04,05
- Guri hd so, két qua cho trung tam phuc vu HCC
Busc | | TUnd tam Can bo Trung tdm phuc vu HCC théng béo va tra két qua Nga}y r!‘-"” Mau sb
5 phuc vy hanh TN&TKQ cho t6 chuc, c& nhan. Két thic trén phan mém tra ket 04. 05. 06
chinh céng ’ ' P ' qua. P




12

2. Tén tha tuc hanh chinh: Thay thé chii tich, thw ky, thanh vién hdi dong trwong cao dang cong lap truc thudc Sé Lao
dong TBXH.
M4 s6 TTHC: 1.010588.000.00.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.
Dich vu c6ng truc tuyén mirc dd 4

BuoC | b o vithue | Ngwoi thuc hign . . Thol | gigu mau/két
thl.l’C hian (ghi 16 ho tén) Ket qua thwc hién glan 120 qua
hién ; ' gior
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat
yéu cau thi huéng dan to chic, c& nhan bd sung
theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé
A Bo6 phan Vian thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két
Bugc | Trung tam Can bs qua giao cho t6 chic, ca nhan. | Mausé: 0L, 02,
1 p:;]lfn\éltgﬁgh TN&TKQ | 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC | 93919 |63 0405 0

vé So Lao dong TBXH (ky sb giri Buu dién
chuyén vé So)
Ho so bao gom

(1) Van ban cua hoi déng truong dé nghi
thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong
truong (Mau sé6 03 Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).
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(2) Bién ban hop hoi dong truong vé viéc
thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong
truong (Mau sé 04 Phy luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

(3) Truong hop thay thé chu tich hoi dong
truong thi bd sung ban sao van bang, ching chi
ctia nguoi duge dé nghi gitt chic danh chu tich
hoi dong truong.

S6 lwgng: 01 bd

Vao sb theo dbi, chuyén Phong Lao dong — Viéc

Vian phong Van thu lam — GiAo duc nghé nghiép 01 gio Mau s6 04, 05
Truong phong | - Duyét hd so, chuyén cho cdng chic xir 1y. 08 gid | Mausd 04,05
- Xir Iy, tham dinh ho so
TONILEO | huyenvien | <ES Minh (néu o) 80 giv | MAau 02, 04,05
A = A , L . , 1 () a ’ ’
Budce C:(:)ng _C\;/_'FC y - Lay y Kién cac co quan, don vi (néu can) d
2 am =120 - Trinh Phé Trudéng phong phu trach xem xét.
fuc nghe Mau s6 04, 05
7 . 7 au so 04,
nghi¢p Ph;htgl;gng Tham dinh trinh truong phong xem xét 08 gio
Truong phong | Trinh Lanh dao phé duyét 08 gio Mau so 04, 05
Bude Giam ddc hoac Mau s6 04, 05
2 Lanh dao S6 | Pho Giam déc | Phé duyét két qua 08 gio
phu trach
Buéc Van phong S6 Vin thu - Bo\ph,an Vain thlr Cua’\SO Vflo SO van ban, luu ho 04 git> MAau s6 04, 05
4 so va xac nhan trén phan mem.
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- Guri ho so, két qua cho trung tam phuc vy HCC

Buoc

Trung tm
phuc vu hanh
chinh cong

Can bo
TN&TKQ

Trung tdm phuc vu HCC théng béo va tra két qua
cho t6 chirc, ca nhan. Két thiic trén phan mém.

Ngay hen
tra két
qua.

MAu sb
04, 05, 06
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Mién nhiém, cach chirc chii tich, thw ky, thanh vién hoi dong truomng cao diang cong lap
truc thuoc Sé Lao dong TBXH.

M4 sé6 TTHC: 1.010589.000.00.00.H42

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.

Dich vu céng truc tuyén mirc do 4

Thoi
gian |Biéu mau/Két
120 qua
gio

Budc
thuc
hién

Nguwoi thuc
hién Két qua thuc hién
(ghi r6 ho tén)

Pon vi thuc
hién

1. Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so,
Kiém tra, huong dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan t chuc, ¢ nhan bo sung theo dung quy dinh
01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trir hd so vao phan mém va chuyén vé Bo phan Vin thu.
In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc,
Trung tam Can ba ga Innharll' C ) . Mau sé: 01,
phuc vu hanh : . In phiéu ban glao,ho’ SO .m Trun.g tam P\(HQC Ve SO | g3 gio | 02,03, 04,05,
chinh cong TN&TKQ Lao dong TBXH (Y so giri Buu dién chuyen ve So) 06
Ho so bao gom
(1) Van ban cta hoi dong truong dé nghi mién
nhiém, cach chic chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong
truong, trong d6 néu rd 1y do mién nhiém, cach chuac
(Mau s6 05 Phy luc ban hanh kém theo Théng tu sb
15/2021/TT-BLDTBXH).
(2) Bién ban hop hoi dong truong vé viéc mién
nhiém, cach chirc chi tich, thu ky, thanh vién hoi dong

Buoc
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truong (Mau sé6 06 Phu luc ban hanh kém theo Thong
tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).
(3) Cac vin ban, gidy to chitng minh lién quan.
* Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong
la cbng chuc, vién chic: Chu tich, thu ky va thanh vién
hoi dong truong c6 quyét dinh thdi gitt chic vy, mién
nhiém, cach chic theo cac quyét dinh vé nhan sy thi hoi
ddng truong co6 vian ban dé nghi co quan chii quan
truong quyét dinh mién nhiém, cach chic trong hoi
ddng truong.
S6 lwgng: 01 bd

Vao so theo ddi, chuyén Phong Lao dong — Viéc lam —

Vian phong Van thu Gio duc ngh# nghiép 01 gio | Mau so 04, 05
Truéng phong | - Duyét hd so, chuyén cho cong chic xur 1y. 08 gio | MAu s6 04, 05
ohang L - Xtr Iy, tham dinh ho so
ong Lao ~ .| -Xac minh (néu co) . <
Budc d?ng B V_'FC Chuyeén vién - L4y y kién cac co quan, don vi (néu can) 80 gio | Mau02,04,05
2 lam — Giao - Trinh PhoTrudng phong phu trdch xem xét.
duc nghé Pho tradn .
nghiép ghgﬁg 9 | Thim dinh trinh truéng phong xem xét 08 gio | Mau'so 04,05
Truéng phong | Trinh Lanh dao phé duyét 08 gio | Mau s6 04, 05
Budc Giam déc hoac y
;| LanhdpoS¢ | Pho Gidm dbc | Phé duyét két qua 08 gio | Mauso 04,05
phu trach
Buac Vin phong Vin thu - !3(,) pflan \fan tliu cuil So6 vao so van ban, luu ho so va 04 gitr | Miu'sb 04, 05
4 xac nhan trén phan mem.
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- Gri ho so, két qua cho trung tm phuc vu HCC

Buoc

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Can bo
TN&TKQ

Trung tdm phuc vy HCC thong béo va tra két qua cho to
chuc, ca nhan. Két thic trén phan mém.

Ngay
hen tra
két
qua.

MAu sb
04, 05, 06
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4. Tén thii tuc hanh chinh: Thanh Iap héi déng trwong trung cap cong lap truc thudc Sé Lao dong TBXH.
Ma s6 TTHC: 1.010590.000.00.00.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.
Dich vu céng truc tuyén mirc dé 4

Buot | b om vi thue | Ngwoi thuc hign . . Thot 1 i mau/két
thuc hien hi 16 ho & Ket qua thuc hién gian Ui
hién - (ghi rG ho tén) 120 gidr g
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
ho so, ki€m tra, huong dan (néu ho so khong dat
yéu cau thi huéng dan to chuc, ca nhan bo sung
theo diing quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cap
nhat, Iuu trir hd so vao phan mém va chuyén vé Bo
phén Van thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho t6 chuc, ca nhéan.
, Trung tam o 3. In phiéu ban giao hé so tir Trung thm PVHCC x
Budc . Can bo N N .. o A .. | Mauso: 01, 02,
1 phu9 vu banh TN&TKO ve S(7)’ Lao dong TBXH (ky so gui Buu dién chuyén | 03 gio 03, 0405, 06
chinh cong ve So)

Ho so bao gom

(1) Vin ban cua trudong trung cap dé nghi
thanh lap hoi dong trudng nhiém ky dau tién hoac
nhiém ky ké tiép (Mau s6 01 Phu luc ban hanh
kém theo Théng tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

(2) Vin ban cir dai dién tham gia hoi ddng
trudng cua cac to chire quy dinh tai diém a khoan
3 Piéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép.
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(3) Vin ban cir dai dién tham gia hoi dong
truong cla co quan chi quan truong hoac van ban
ctr dai dién tham gia hoi dong trudng cua co so
san xuat, kinh doanh, dich vu c6 lién quan.

(4) Bién ban hop bau hoi déng trudng (Mau
s6 02 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu sb
14/2021/TT-BLDTBXH).

(5) Ban sao vin bang, chung chi caa nguoi
duoc d& nghi gitr chiic danh chu tich hoi déng
truong.

S6 lwgng: 01 bd

Vao sb theo dbi, chuyén Phong Lao dong — Viéc

Vin phong Vin thu lam - Gio duc nghd nghiep 01 gio | Méusb 04,05
Truong phong | - Duyét hd so, chuyén cho cong chic xir ly. 08 gio | Mausb 04,05
- Xir Iy, tham dinh ho so
OO LE0 | huyenvien | XES Minh (néu co) . 80 giv | MAu02,04,05
Budc C}gr?]g__g/i;? y - Lay y kién cac co quan, don vi (néu can) 0 o
2 duc nghé - Trinh Phé Truong phong phu trach xem xet. o
nghiép Phshtgl;gng Tham dinh trinh truéong phong xem xét 08 gio Mau 50 04,05
Truéng phong | Trinh Lanh dao phé duyét 08 gio Mau so 04, 05
B Giam qéc hozc ’ | Mau s6 04, 05
3 Lanh dao S¢ Pho Giam doc | Phé duyét két qua 08 gio

phu trach
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Buoc

- Bo phan Van thu vao so van ban, Iuu ho so va

] Vin phong Vin thu xac nhan trén phan mem. 04 gis | Mau s 04,05
- Guri hé so, két qua cho trung tam phuc vy HCC
Budc Trung tam Can bo Trung tdm phuc vu HCC théng béo va tra két qua Ngayq Mau sb
5 | Phucvuhanh TN&TKQ cho t6 chuc, c& nhan. Két thic trén phan mém hen tra 04. 05. 06
chinh céng ’ ' P ' két qua. et
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5. Tén tha tuc hanh chinh: Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi ddng truwong trung cap cong lap truc thudc Sé
Lao dong TBXH.

M4 sé6 TTHC: 1.010591.000.00.00.H42

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.

Dich vu céng truc tuyén mirc do 4

Budéc L A Thaoi
i Nguwoi thuc hién . _ _
thuc bon Y} thyc glr. . ¥ A x Ket qua thuc hién gian 120
hién (ghi rd ho tén) .

hién gior

Bidu mau/Két
qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
hé so, kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat
yéu cau thi huéng dan to chic, c& nhan bd sung
theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hod so diy da, quét (scan) va cap
nhat, luu trit ho so vao phan mém va chuyén vé
B6 phan Van thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két
can bo qué giao cho t6 chirc, c& nhan. | Mausé: 0L, 02,
TN&TKQ 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC 03 gio 03, 04,05, 06
vé S¢ Lao dong TBXH (ky sé giri Buu dién
chuyén vé So)
Ho so bao gdm

Trung tm
phuc vu hanh
chinh céng

Buoc

(1) Van ban cia hoi dong truong dé nghi
thay thé cha tich, thu ky, thanh vién hoi dong
truong (Mau sé 03 Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).
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(2) Bién ban hop hoi dong truong vé viéc
thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong
truong (Mau sé 04 Phy luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

(3) Truong hop thay thé chu tich hoi dong
truong thi bd sung ban sao van bang, ching chi
ctia nguoi duge dé nghi gitt chic danh chua tich
hoi dong truong.

S6 lwgng: 01 bd

VAo s6 theo ddi, chuyén Phong Lao dong — Viéc

Vian phong Van thu lam — Giéo duc ngh& nghiép 01 gio Mau s6 04, 05
Truong phong | - Duyét hd so, chuyén cho cong chic xir ly. 08 gio | Mausd 04,05
- Xir Iy, tham dinh ho so
TONILEO | huyenvien | <2 Minh (néu ) 80 giv | Miu 02, 04,05
A A , , , \ (¢} a H 1
Budc c:?ng —GV_I,eC y - Lay y kién cac co quan, don vi (néu can) 9
am — Gido ; s . ) .
2 duc nghé - Trinh Phé Truong phong phu trach xem xet.
nghi¢p Phghtg;rgng Thém dinh trinh truéng phdng xem xét 08 gio | Mauso04,05
Truéng phong | Trinh Lanh dao phé duyét 08 gio Mau so 04, 05
Budc Giam ddc hoic .y
| LinhdaoSs | Pho Gidmdée | Phe duyet két qua 08 gio | Mauso04,05
phu trach
Budéc Vin phong Vin thu - !3(_) pflan \A/an th;r Va? sO van ban, luu ho so va 04 gitr MAau s6 04, 05
4 xac nhan trén phan mem.




23

- Guri ho so, két qua cho trung tam phuc vy HCC

Buoc

Trung tm
phuc vu hanh
chinh cong

Can bo
TN&TKQ

Trung tdm phuc vu HCC théng béo va tra két qua
cho t6 chirc, ca nhan. Két thiic trén phan mém.

Ngay hen
tra két
qua.

MAu sb
04, 05, 06
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6. Tén thi tuc hanh chinh: Mién nhiém, cich chirc chii tich, thwr ky, thanh vién hdi dong trudng trung cap cong lap
true thu¢c Sé Lao dong TBXH

M3 s6 TTHC: 1.010586.000.00.00.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.
Dich vu céng truc tuyén mirc do 4

Ho so bao gom:

(1) Van ban cua hoi dong truong dé nghi
mién nhiém, cach chac chu tich, thu ky, thanh
vién hoi dong truong, trong d6 néu rd 1y do mién
nhiém, cach chirc (Mau sé 05 Phu luc ban hanh
kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

(2) Bién ban hop hoi dong truong vé viéc
mién nhiém, cach chic chu tich, thu ky, thanh

B9 Bon vithye | Ngudi thyc hign g " Tl Bigu maurkcét
thuc hisn (ahi 13 ho tén) Ket qua thuc hién gian qui
hién ; - 120 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat
yéu cau thi hudng dan to chic, c& nhan bo sung
theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé Bo
phan Vin thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
giao cho t6 chirc, ca nhan.
Buéc przgr\]/?ltr?;?qh Can bo \?; ISn phiéu E)an giao ho S0 tu: 'I:r_ung tarTl PVHCKC 03 gic Miu sé: 01, 02,
1 Hcvu T TN&TKQ €56 Lao dong TBXH (ky so guri Buu dién chuyén glo 03, 04,05, 06
chinh cong vé S6)
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vién hoi dong truong (Mau s6 06 Phy luc ban hanh
kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

(3) Cac vian ban, gidy to chang minh lién
quan.

* Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong
treong la cdng chic, vién chic: Cha tich, thu ky
va thanh vién hoi ddng truong cé quyét dinh thoi
gitr chuc vy, mién nhiém, cach chuc theo cac
quyét dinh vé nhan su thi hoi dong truong co van
ban dé nghi co quan cha quan truong quyét dinh
mién nhiém, cach chuc trong hoi dong truong.

S6 lwgng: 01 bd

Vao sb theo ddi, chuyén Phong Lao dong — Viéc

Van phong Van thu lam — GiAo duc nghé nghiép 01 gid | Mauso 04,05
Truong phong | - Duyét hd so, chuyén cho cong chic xir 1y. 08 gio | Mausb 04,05
i - Xtr ly, tham dinh ho so
Phong Lao N - X&c minh (néu co) . <
Budc d(‘f)ng - V_i,éC Chuyénwvién | _ L4y y Kién cac co quan, don vi (néu can) 80gio | Mau02, 0405
2 lam — G"’}f’ - Trinh Pho Truéng phong phu trach xem xét.
dyc nghe Pho truong o ‘ , | Maus604,05
nghiép ohong Tham dinh trinh truéng phong xem xét 08 gio
Truong phong | Trinh Lanh dao phé duyét 08 gio Mau so 04, 05
Bude Giam déc hogc Mau s6 04, 05
3 Lanh dao S6 | Pho Giam déc | Phé duyét két qua 08 gio

phu trach
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Vian phong cua

- Bo phan Van thu vao so van ban, Iuu ho so va

BTC Co quan chii Vin thu X&c nhan trén phan mém. 04 gio | Mausb 04,05
quan truong - Guri hd so, két qua cho trung tam phuc vu HCC
Budc Trung taf“ Can bo Trung tdm phuc vu HCC théng béo va tra két qua Ngay? Mau sb
5 phuc vy hanh TN&TKQ cho t6 chuc, c& nhan. Két thic trén phan mém hen tra 04, 05, 06
chinh cong ’ ' P ' két qua. e
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7. Tén tha tuc hanh chinh: Céng nhan hdi ddng quan tri trweong trung cip tu thuc.
M4 sé6 TTHC: 1.010593.000.00.00.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.
Dich vu cong truc tuyén mirc do 4

Budc . \  n T_h o1 2 x X
thuc Pon vi thuc Ngll’(_l’l :Chl.l’C t"@n Két qua thuc hign gian | Biéu mavu/Ket
hign hién (ghi rd ho tén) 120 qua
gior

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho

s0, kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu

cau thi hudng dan t6 chic, ca nhan b sung theo

dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat,

luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé Bo phan

Vin thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao

, Trung tam o cho t6 chiic, ca nhan. L
Buéc phuc v?; hanh Can bo 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé | 03 gi Mau so: 01, 02,
1| “chinh cong TN&TKQ | 55 LDTBXH (ky s6 giri Buu dién chuyén vé S6) 03,04,05, 06

Ho so bao gom:

(1) Van ban dé nghi cong nhan hoi dong quan
tri, néu rd quy trinh xac dinh céc thanh vién hoi dong
quan tri:

- Di voi nhiém ky dau tién: Vian ban cia ngudi
dai dién hop phap cua thanh vién dtrng tén thanh lap
truong (Mau sé 07 Phuy luc ban hanh kém theo Théng
tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).
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- D6i véi nhiém ky ké tiép: Vian ban cua hoi dong
quan tri ddi véi dé nghi céng nhan hoi dong quan tri
nhiém ky ké tiép (Mau sé 07 Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

(2) Vian ban cir dai dién tham gia hoi dong quan
tri cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi truong
dat tru so chinh hoac van ban cir dai dién tham gia hoi
ddng quan tri cua co sd san xuét, kinh doanh, dich vu
cé lién quan.

(3) Van ban cir dai dién tham gia hoi dong quan
tri ciia c4c to chirc dang, doan thé, doi ngii nha gido.

(3) Bién ban hop bau hoi dong quan tri (Mau sé
08 Phu lyc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-
BLDTBXH).

S6 lwong: 01 bo

Vao sb theo dbi, chuyén Phong Lao dong - Viéc 1am

Van phong Van thu _ GiAo duc nghé nghiép 01 gio | Mauso 04,05
Truong phong | - Duyét hd so, chuyén cho c¢ng chic xir 1y. 08 gio | Mau s 04, 05
) X - Xir Iy, tham dinh ho so
Phong Phong - X4c mi AU cb N
Laodong . | Chuyénvien | 2% minh (ncuco) o 80 gio | MAu 02, 04,05
Buée a0 €o 9 - Lay y kién cac co quan, don vi (néu can)
2 Vige lam — - Trinh Ph6 Truéng phong phu trach xem xét.
Giao duc nghé |5, = rang 7 MAu s6 04, 05
nghiép ohong Tham dinh trinh truéng phong xem xét 08 gio
Truéng phong | Trinh Lanh dao phé duyét 08 gio Mau so 04, 05
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Bude Giam déc/Pho Mau s 04, 05

3 Lanh dao So | giam d6c Sé phu | Phé duyét két qua/tra 10i khdng céng nhan 08 gio

trach

Bude - B6 phan Vin thu ciia Sé va0 s6 van ban, luu hd so

A Vin phong Vin thu va x4c nhan trén phan mém., 04 gio | MAusb 04, 05

- Guri hd so, két qua cho trung tam phuc vu HCC
Trung tam Ngay o

Budc huc V?l hanh Can bo Trung tdm phuc vu HCC théng béo va tra két qua hen tra Mau s6

5 pchinh'céng TN&TKQ cho td chirc, c& nhan. Két thdc trén phan mém. két 04, 05, 06

qua.
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8. Tén thi tuc hanh chinh: Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi ddng quan tri trwong trung cap tu thuc; cham dut
hoat dong héi dong quan tri.

M4 s6 TTHC: 1.010594.000.00.00.H42

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.

Dich vu cong truc tuyén mirc do 4

Thoi
gian | Biéu miu/Két
120 qua

gio

Budc
thuc
hién

Don vi thuc | Ngudi thuc hign

hién (ghi 16 ho tén) Ket qua thuc hién

1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tiép nhan ho
so, kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu
cau thi hudng dan t6 chtc, c& nhan b sung theo
dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so day dua, quét (scan) va cap nhat,
Iuu trit hd so vao phan mém va chuyén vé Bo phan
Vin thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
cho t6 chuc, ca nhan.

Can bo 3. In phiéu ban giao h so tir Trung tam PVHCC vé
TN&TKQ So LBTBXH (ky s6 guri Buu dién chuyén vé So)
Ho so bao gom:

a) Ho so dé nghi thay thé chu tich, thu kY,
thanh vién hoi dong quan tri

- Vin ban dé nghi thay thé chu tich, thu ky,
thanh vién hoi ddng quan tri (Mau sé 09 Phu luc
ban hanh kém theo Théng tu sb 14/2021/TT-
BLDTBXH).

Trung tdm
phuc vu hanh
chinh céng

Mau sb: 01, 02,
03, 04,05, 06

Buoc 03 gio
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- Bién ban hop hoi dong quan tri vé viéc thay
thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi ddng quan tri
(MAu s6 10 Phy luc ban hanh kém theo Thong tu sd
14/2021/TT-BLDTBXH).

b) HO so dé nghi cham dat hoat dong hoi
ddng quan tri

- Van ban cua thanh vién duy nhat so hiu
truong dé nghi cham dut hoat dong cua hoi dong
quan tri (Mau s6 11 Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- C4c giay to lién quan dén viéc chuyén
nhuong von.

S6 lwong: 01 b

Vao sb theo dbi, chuyén Phong Lao dong - Viéc 1am

Van phong Van thu _ Gi4o duc nghé nghiép 01 gio | Mauso 04, 05
Truong phong | - Duyét hd so, chuyén cho cdng chic xir 1y. 08 gid | Mausb 04,05
, Lao dong - Chuyén vién PRI o 80 gio | Mau 02, 04,05
Budc s - Lay y kién céc co quan, don vi (néu can)
Viéc lam — ; , \ R . ,
2 ./ A - Trinh Phé Truong phong phu trach xem xet.
Glao duc nghe |4 o MAu s6 04, 05
nghiép Shgﬁg 9 | Thim dinh trinh truong phong xem xét 08 giy | SOV
Truéng phong | Trinh Lanh dao phé duyét 08 gio Mau so 04, 05
Budc Giam doc/Pho , ‘ Mau so 04, 05
| LanhdaoSo | giam dc So phu | Phé duyét két quaTra loi khong du diéu kién 08 gio

trach
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- B6 phan Van thu ctia S¢ Va0 $6 vin ban, luu ho so

BLZOC Vin phong Vin thu va X&c nhan trén phan mém. 04 gid | Mausb 04,05
- Guri ho so, két qua cho trung tam phuc vy HCC
3 , Ngay .
Budc ;Igr\]/%tr?gr]lh Can bo Trung tdm phuc vu HCC théng bao va tra két qua hen tra Mau s6
5 pchinh.cﬁng TN&TKQ cho t6 chirc, c& nhan. Két thdc trén phan mém. két 04, 05, 06

qUA.
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9. Tén tha tuc hanh chinh: Cong nhan hi¢u trwéng trudng trung cap tu thuc.
Ma so TTHC: 1.010595.000.00.00.H42
Tong thai gian thuc hién TTHC 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.

Dich vu cong truc tuyén mire do 4

Co Coq Buéc . Nguwoi thuc T_h ol 2 x
guan | quan Pon vi thuc ‘n fe . gian | Bieu mau/Ket
thuc | hi¢n Keét qua thuc hién \
thuc | thuc hien hién hi 18 ho 8 120 qua
hign | hign | ¢ (ghi 16 ho ten) gior
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép
nhan hd so, kiém tra, huéng dan (néu hd so
khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chuc, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy
nhat).
2. Truong hop ho so ddy du, quét (scan) va
cap nhat, luu trir hd so vao phan mém va
\ chuyén vé Bo phan Vian thu. In phiéu tiép
Sé lao Truna tim han va h + Két aua iao cho t6 chic. ca
dong Buse| 1 V?l o Can bo nhaim va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca - Miu sé: 0L, 02
TB& p | Phuevut TN&TKQ | Men. . 9191 03, 04,05, 06
XH chinh cong 3. In phiéu ban giao ho so tor Trung tdm

PVHCC vé S& LBTBXH (ky sb6 giri Buu
dién chuyén vé So)
Ho so bao gom:

(1) Van ban cua hoi déng quan tri
hoac thanh vién duy nhat s¢ hiru truong dé
nghi cdng nhan hiéu truéng (Mau sé 12 Phu
luc ban hanh kém theo Théng tu sb
14/2021/TT-BLDTBXH).
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(2) Bién ban hop hoi dong quan tri dé
nghi cdng nhan hiéu truéng (Mau sé 13 Phu
luc ban hanh kém theo Théng tu sb
14/2021/TT-BLDTBXH).

(3) Ban sao van bang, ching chi dao
tao, bdi dudng cua ngudi duoc dé nghi cong
nhan gitr chirc hiéu truong.

S6 lwong: 01 bo

Vao so theo ddi, chuyén Phong Lao dong -

Van phong Van thu Viéc 13m — Gido dyc nghé nghiép 01 gio | Mauso 04, 05
Trudng phong | - Duyét hd so, chuyén cho cong chiac xt ly. | 08 gio | Mau sb 04, 05
- Xir Iy, tham dinh ho so
Phong Phong - Xac minh (néu cd)
’ Lao dong - Chuyén vién | - LAy y kién cac co quan, don vi (néu can) 80 gio | Mau 02, 04,05
Buoc |\ iae jam — - Trinh Pho Truong phong phu trach xem
2| Gido duc nghd Xet. .
. o 7 Mau so6 04, 05
nghicp Ph;’htg‘r‘;gng Tham dinh trinh truong phong xem xét 08 gio
Truong phong | Trinh Lanh dao phé duyét 08 gio Mau s6 04, 05
Giam déc Mau s6 04, 05
Budc Lanh dao S6 So;/Phq giam T'rklnh HBND tinh phé duyét/tra 161 khong du 08 gior
3 doc So phu | diéu kién
trach
BUuoC | van phong Vanthy | D0 Rhan Van thu cua SGvao o vanban, | o vis | My s6 04, 05
4 luu ho so va xac nhan trén phan mem.
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- Trinh h6 so sang UBND tinh (truong hop
du diéu kién)

- Gri ho so, két qua cho trung tm phuc vu
HCC (truong hop khong du diéu kién)

- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao

Vva c4c cap cd tham quyén phé duyét. Khong
UBND Budc . - Chuyén hé so cho bo phan Vin thu VP tinh
X UBND tinh 0 ch : _ .
tinh 5 UBND tinh vao sb van ban, lru hd so. Gui | tho
két qua t6i t&i Van thu sé Lao dong - gian
Thuong binh va Xa hoi.
Sé lao A A R (o xa. Ngay
g’ || TR | i | ToraimewHCobObiow 1 | v
TB& g | Prucven TN&TKQ | < dua s ’ | két | 04,0506
X4 chinh cong phan mem. qui
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10. Tén thi tuc hanh chinh: Thai cdng nhan hiéu trwéng truong trung cap tu thuc.
M4 s6 TTHC: 1.010596.000.00.00.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.
Dich vu céng truc tuyén mirc do 4

Co Buoc . Nguwoi thuc T_h o1 2 x g
guan Pon vi thuc ‘n fe . gian | Bieu mau/Ket
thuc | hi¢n Két qua thuc hién X
thuc hian hién (ghi 6 ho t&n) 120 qua
hién ; - gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho
s0, kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu
cau thi hudng dan t6 chuc, ca nhan b sung theo
dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so dy du, quét (scan) va cap nhat,
luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé Bo phan
Vin thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
Sé lao Trung tam cho td chirc, ca nhan. o
dong — | Buoc | phuc vu Can bo 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé | 03 giy Mau so: 01, 02,
TB& | 1 | hanhchinh | TN&TKQ | 541 HTBXH (ky s giri Buu dién chuyén vé So) 03, 04,05, 06
XH cong Ho so bao gom:

(1) Vian ban caa hoi dong quan tri hoic thanh
vién duy nhat s¢ hitu truong dé nghi thoi cong nhan
hiéu treang (Mau s6 14 Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

(2) Bién ban hop hoi dong quan tri dé nghi
thdi cong nhan hiéu trudng (Mau s6 15 Phu luc ban
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hanh kém theo Thong tu so 14/2021/TT-

BLDTBXH).
S6 lwong: 01 bo

Vao so theo ddi, chuyén Phong Lao dong - Viéc lam

Van thu S& _ Gio duc nghé nghiép 01 gio | Mauso 04,05
Truéng phong | - Duyét ho so, chuyén cho cong chic xur 1y. 08 gio | Mauso 04, 05
Phong Lao | chuyen vien | xac m|nh (ne,:u ) o2 80 gio | Mau 02, 04,05
Buéc | dong - Viéc - Lay y Kién cac co quan, don vi (néu can)
2 lam — Giao - Trinh Phé Truéng phong phu trach xem xét.
3 5 trud , Mau s6 04, 05
duc ”.9“6 Pho tfwng Tham dinh trinh trudng phong xem xét 08 gio
nghiép phong
Truong phong | Trinh Lanh dao phé duyét 08 gior | Mauso 04, 05
Giam déc Mau s6 04, 05
Buéc Linh dao So SorA/Phoq giam T'rAlnh UBND tinh phé duyét/tra loi khong dua dieu 08 gio
3 doc So phu | kién
trach
- B6 phan Van thu ctia S¢ vao s6 vin ban, luu ho so
va x4c nhan trén phan mém.,
BIZO'C Van phong Vin thu [< i'g:)nh ho so sang UBND tinh (truong hop du dicu 04 gicr | Mu sb 04, 05
- Guri hd so, két qua cho trung tam phuc vu HCC
(trwong hop khong du diéu kién)
UBND | Budc UBND tinh Vin phong | - Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va céc Khong
tinh 5 ! UBND tinh | cap c6 tham quyén phé duyét. tinh
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- Chuyén ho so cho b phan Vin thu VP UBND thoi
tinh vao s6 vin ban, luu hd so. Gui két qua toi téi gian
Vin thu s¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
Sé lao Trung tm Noay
dong — | Budc phuc vu Can bo Trung tdm phuc vy HCC théng béo va tra két qua hen tra Mau s6
TB& | 6 | hanhchinh | TN&TKQ | cho té chiic, ca nhan. Két thic trén phan mém. két 04, 05, 06
XH cong qua.
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C.LINH VUC VIEC LAM

1. Tén thii tuc hanh chinh: HS tro ngudi sir dung lao dong dio tao, bdi dudng, nang cao trinh dd ky ning nghé dé duy tri
viéc lam cho nguwoi lao dong do dai dich COVID-19

M4& s6 TTHC: 2.002398.000.00.00.H42 (Co quan BHXH xé4c nhan sau d6 don vi thuc hién cac budc tai Trung tam phuc vu
hanh chinh c6ng)

Tong thoi gian thuc hién TTHC 9 (ngay lam viéc) x 08 gio = 72 gid (Bao hiém x4 hoi 16 gio, S6 LBTBXH 56 gio)

Dich vu cong truc tuyén mirc do 4

Thoi
Két qua thuc hién gian 56
gio

Budc
thuc
hién

Biéu mau/Két
qua

Pon vi thyc | Nguoi thuc hi¢n
hién (ghi 18 ho tén)

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat
yéu cau thi huéng dan to chic, c& nhan bd sung
theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day da, quét (scan) va cap
nhat, luu trir hd so vao phan mém va chuyén vé
Can bo B6 phan Van thu. In phiéu tiép nhan va hen tra két
TN&TKQ qué giao cho t6 chirc, c& nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tm PVHCC
vé So LDTBXH (ky s6 giri Buu dién chuyén vé
)
Ho so bao gom
(1) Vin ban d& nghi hd trg kinh phi dao tao,
boi dudng, nang cao trinh do Ky ning nghé dé

Trung tdm
phuc vu hanh
chinh céng

MAu sb: 01, 02,
03, 04, 05, 06

Buoc 03 gio
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duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong va ké khai vé
doanh thu cua quy lién ké trudc thoi diém dé nghi
hd tro giam tir 10% tro 18n so véi cing Ky ndm
2019 hozc nim 2020 theo Mau s6 03 tai Phu luc
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 23/2021/Qb-
TTg.

(2) Vin ban cua ngudi sir dung lao dong vé
viéc thay doi co cau, cong nghé.

(3) Phuong an dao tao, bdi dudng, nang cao
trinh do ky nang nghé dé duy tri viéc lam theo
Mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 23/2021/Qb-TTg.

(4) Xac nhan caa co quan bao hiém x& hoi vé
viéc nguoi str dung lao dong dong du bao hiém
that nghiép cho ngudi lao dong thude dbi tuong
tham gia bao hiém that nghiép tir di 12 thang tro
1én tinh dén thoi diém dé nghi hd tro va dong du
bao hiém that nghiép d6i véi nguoi lao dong
tham gia dao tao.

S6 lwong: 01 bo

V40 s6 theo ddi, chuyén Phong Lao dong - Viéc

Van thu S& lam — Gido duc ngh& nghiép 01 gio Mau so 04, 05

nuse | Phong Phong Truoéng phong | - Duyét hé so, chuyén cho cong chuc xir ly. 02 gio | Mausd 04,05

9 Lao dong - Chuven via - Xir Iy, tham dinh ho so 32 ic ML 02. 04.05
Viec lam - uyénvién | &c minh. gio au 02, 04,
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Gi4o duc nghé

- Lay y kién cac co quan, don vi (néu can)

nghi¢p - Trinh Phé Trudng phong phu trach xem xét.
4t q Mau s6 04, 05
Pho tfuong Tham dinh trinh truong phong xem xét 04 gio
phong
Truong phong | Trinh Lanh dao phé duyét 04 gio Mau o 04, 05
Budc o ) | Maus6 04,05
3 Lanh dao S¢ Phé giam doc | Phé duyét HS, van ban. 06 gio
- B6 phan Van thu ciia S& vao s6 van ban, luu hd
Buoe | o Vin so va x4c nhan trén phan mém. T L
4 an phong an thu - Chuyén HS, vin ban vé trung tim HCC, BHXH glow | MausoLa,
tinh.
Busc | | ungtam Can bo Tra két qua cho to chuc, ca nhan. Két thic trén K hO“‘%’. Mau s6
5 phuc vu hanh TN&TKQ hAn mam tinh thoi 04. 05. 06
chinh céng P gian re
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2. Tén thi tuc hanh chinh: Hb trg ho kinh doanh gip khé khin do dai dich COVID-19
M3 s6 TTHC: 1.008362.000.00.00.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 09 (ngay lam viéc) x 08 gio = 72 gid
(UBND cép xa 24 gio, chi cuc thué 16 gio, UBND cép huyén 16 gio, UBND tinh 16 gio (S6 LDTBXH 8 gid, VP UBND tinh

8 gio))

Dich vu cong truc tuyén mirc df 4

Buéc L i
CQ thuc Don vi Nguol thyc Két qua thuc hién Tha o mg:Je/llié'
C 1 thuc hign hién qua thuc hig 72 gity 7
hién tqua
1. B6 phan mot cira UBND cap x4 tiép nhan hd so,
Kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau
thi huéng dan to chiic, c& nhan bd sung theo diing
quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop hd so day da, quét (scan) va cap nhat,
Iuu trir hd so vao phan mém. In phiéu tiép nhan va )
UBND | Busc T?\I%F?in Chuyén vién | hentra két qua giao cho t6 chuc, ca nhép. 8 i Mau
cAp xa 1 ) ~Q tiép nhan 3. Xtur ly, tham dinh, xa4c minh, niém yét cong khai glo 01,02,0
cap Xa (02 ngay). Dy thao van ban hoic quyét dinh trinh 3’03'61305’

Lanh dao UBND cap xa xem xét

Hd so gom

D& nghj hd tro theo Mau s6 11 tai Phy lyc ban hanh
kém theo Quyeét dinh s6 23/2021/QB-TTg.

S6 lwgng: 01 bd
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Chu tich hoac

Linhdao | PCTUBND | Phé duyét vin ban, chuyén cho Vin thu 04 gio O'\L/l'%‘g
cap x& ’
Vin thu Vin thu DonAg dau, Chuyén van ban cho Chi cuc thu¢ cap 02 gior Mau
huyén 04,05
Chi Bu B3 phan oh - Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac ML 04
cuc U;C Chicucthué | —° Ft)rair;lp Y| cAp c6 tham quyén phé duyét. 16 gio 305 !
thué - Chuyén hé so cho Bo phan TN & TKQ cap huyén.
I??LQ'IPQg (:I;;lN Chuyén vién | Tiép nhan hd so, phan loai theo quy dinh, luu hd so 02 gis o;vl Oa; 0
2 Cap tiép nhan trén phan mém, chuyén cho Phong LDTBXH g o
huyén 5
anvien | - Tham tra hd so <
Chuygn vién anose N Mau 02,
he phong - Soan thao van ban 08 gio 04.05
PhongLao | LDTBXH | - Trinh lanh dao Phong xem xet |
UBND , dong -
cAp Budc TBXH Lanh dao MU
A 2 Phong LD- | Xem xét, chuyén lanh dao UBND huyén ky duyét 02 gio
huyén 04,05
TBXH
Lanh dao Chu tich hoac Mau
UBND PCT phu | Ky duyét chuyén bo phan vin thu 02 gio 04.05
huyén trach ’
VAN ohon Vin thu - Bong dau, leu van ban 02 gic Mau
a . . R o
PRONg | uBND huyén | - Chuyén ho so Trinh s¢ LDTBXH J 04,05
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Viin ohe Chuyén vién | - Tiép nhan hd so, luu ho so trén phﬁn mém. 0.5 gic Mau
WPHOE 1 tigpnhan | - Chuyén hd so. P99 04,05
Truéng LR 2 . . Mau
Phong ohong Duyét ho so, chuyéen cho CV xur ly 0,5 gio 04.05
Phong Lao - X1t Iy, thdm dinh hd so. N
dong - Viéc A NCAn i I . au 02,
Sé B Gido Chuyén vién Xac rrjlnh (‘neu Eo). ‘ ’ 05 gio 04. 05
Lao Budc duc nghé - Dy thao Trinh 1anh dao phong xem xét
dong— | 3 nghiép Trusng - Xem xét ho so Mau 04,
TBXH ‘ b | e n 0,5
phong - Trinh lanh dao So phé duyét. 05
Lanh dao | TS | Mauo4,
So PGP S¢ Phé duyét ket qua chuyén bo phan van thu. 01 gio 05
LDTBXH
- Bo phan Vin thu vao s6 vin ban, luu hd so va xac MAL 04
vanphong | Vanthw | nhan trén phin mém. 0,5 gio a(l)JS ’
- Gui ho so, to trinh lién théng tgi VP UBND tinh,
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh 1anh dao va cac
) o cap cd tham quyén phé duyét. <
UBND | Buoc nh Vian phong s . i . Mau 04,
tinh 4 UBND tin UBND tinh | - €huyén ho so cho bo phan Vin thu VP UBND tinh 8 gio 05

vao sb van ban, luu ho so. Gui két qua toi téi Vian
thu sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
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Lao
dong —
TBXH

Budc

Vian phong

Van thu

- Bao cao Lanh dao So.

- Tra két qua vé UBND cip huyén qua Phong
LDTBXH .

- Két thuc trén phan mém

Khéng
tinh thoi
gian

Mau 04,
05, 06
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D. LINH VU'C LAO PONG - TIEN LUONG

1. Tén thii tuc hanh chinh: Hb tr¢ ngwoi lao dong ngirng viée do dai dich COVID-19

M4 s6 TTHC: 2.002399.000.00.00.H42 (TL)

Tong thai gian thuc hién TTHC: 6 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 48 gid (Co quan BHXH xéac nhan sau d6 don vi thuc hién cac
budc tai UBND huyén)

(BHXH 16 gio, UBND cap huyén 16 gio, UBND tinh 16 gio (S6 LDTBXH 8 gid, UBND tinh 8 gio))

Dich vu cong truc tuyén mirc do 4

Buéc thuc : .. Thoi Biéu
Co . Pon vi thuc Nguwoi PR " : X &
hién : o Ket qua thuc hién gian mau/Ket
guan hién thwc hién - .
32 gioy qua
1. B6 phan mot cra UBND cap huyén tiép
nhan hd so, kiém tra, huéng dan (néu hd so
khong dat yéu cau thi huéng dan to chic, ca
nhan b6 sung theo dung quy dinh 01 lan duy
nhat).
B phén Chuyén | 2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap
UBND ian tid A ~ 1A \ A A \ R A X
cA Buéc 1 TN&TKQ VIENUEP | nhat, luu trit ho so vao phan mém va chuyén vé Mau
o Fé’n cap huyén nhan | Phong Lao dong -Thuong binh va Xa hoi cip | 02gis | 01,0203,
ye huyén. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua 04,05,06
giao cho t6 chirc, c& nhan.
Hé so bao gom
1) Ban sao van ban yéu‘cﬁu cach ly cua co
quan nha nudc co tham quyén dé phong, chong
dich COVID-19 trong thoi gian tu ngay 01
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thang 5 nam 2021 dén hét ngay 31 thang 12
nam 2021.

(2) Danh sach nguoi lao dong c6 xac nhan
ctia co quan bao hiém x& hoi theo Mau sé 06
tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh sé
23/2021/Qb-TTyg.

(3) Ban sao c6 chung thuc hoac ban sao
kém theo ban chinh dé di chiéu mot trong cac
gidy to sau: Gidy to chung minh nguoi lao
dong dang mang thai; Gidy khai sinh hoaic
Gidy chung sinh cua tré em; Gidy chiing nhan
nudi con nudi; Quyét dinh giao, nhan chim soc
thay thé tré em cta co quan c6 tham quyén déi
véi ddi tugng duoce quy dinh tai khoan 2 Piéu
18 Quyét dinh s6 23/2021/QD-TTg.

S6 lwong: 01 bo

Phong Lao

- Xtr ly, tham dinh hd so.

dong — Chl'JAyen - Layxy kl?n carlc co q}lan, d({“n vi (neu (fo). | o4gio Mau 04, 05
Thuong vien C.huyen bao cdo Trudng phong xem xét, quyét
binh va Xa dinh.
hoi Lanh dao | Xem xét trinh lanh dao UBND huyén. 04 gio | Mau 04, 05
z Lanh dao
UBh':'JSér?ap UBND | Ky duyét danh séch chuyén bo phan van the | 04 gio | Mau 04, 05

huyén
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Va0 s, dong dau, luu ho so, xac nhan trén phan

Vanthe s Gii hd so, dén So LDTBXH 02gio | Mau 04,05
< . C_Puy.eAn - Tiép nhan hd so, luu ho so trén phan mém. N N
Vén phong VIén tiep L 0,5gi6 | Mau 04,05
A - Chuyén ho so.
nhan
\ Truong | b et hd so, chuyén cho CV xir Iy 0,5gio | Maiu 04,05
Phong phong
Phong Lao chuvey | X1 tham dinh h so. P
dong - Vige WYEN 1 Xac minh (néu c6). 05 gid L us B
S& Lao lam — Giéo Vién 7 o ‘ ’ 05
’ duc naha - Du thao Trinh lanh dao phong xem xét
dong — Budc 2 UCh_g © » oy
& : - Xem xet ho x
TBXH naniep Truong 0se 05 | Mauo04,05
phong - Trinh lanh dao S phé duyét.
Lanh dao
So PGD S¢ | Phé duyét két qua chuyén bo phan vian thu. 01gid | MAu 04,05
LDbTBXH
- B6 phan Vin thu vao s6 van ban, luu hd so va
Vin phong Vin thy | Xac nhan trén phan mem. 0,5gid | Mau 04, 05
- Giri ho so, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh 1anh dao va
c4c cap co tham quyén phé duyét.
UBND , : Van phong | - Chuyén hé so cho bd phan Vin thu VP UBND " x
Budc 3 UBND tinh , S LI g i 8 gio Mau 04, 05
tinh o "M UBND tinh | tinh vao sé van ban, luu hd so. Gui két qua téi | ° ?

té1 Van thu s& Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.
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Sé Lao
dong —
TBXH

Budc 4

Van phong

Van thu

- Bao cdo Lanh dao So.

- Tra két qua vé UBND cép huyén.

- Két thac trén phan mém

Khong
tinh
thoi
gian

Mau 04, 05,
06
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2. Tén thi tuc hanh chinh: H§ tro nguoi lao dong tam hodn thuc hién hep ddng lao dong hoic nghi viée khong hwéng
lwong do dai dich COVID-19

M4 sé6 TTHC: 1.008360.000.00.00.H42

Tong thoi gian thuc hién TTHC 6 (ngay lam viéc) x 08 gio = 48 gio

(Bao hiém xa hoi 16 gio, UBND cap huyén 16 gio, UBND tinh 16 gio (S6 LBTBXH 8 gio, UBND tinh 8 gio))

Dich vu cong truc tuyén mirc do 4

Buwdc th : Thoi Bié
Co u,o’it YC | pon vithwc | Nguwoi thuc £ Y - no x e £
hién St . Ket qua thwc hién gian mau/Ket
guan hién hién - X
; ; 32 gior qua

1. B6 phan mot cira UBND cap huyén tiép
nhan hd so, kiém tra, huong dan (néu hd so
khong dat yéu cau thi hudng dan té chic, ca
nhan bé sung theo ding quy dinh 01 lan duy
nhat).

B4 phan 2. Truong hop ho so dy di, quét (scan) va
UBND TN&TKQ

Chuyén vién | cap nhat, luu trit hd so vao phan mém va N
X ! Mau
cap huyén

02 gio | 01,02,03,
04,05,06

cap Buéc 1 tiép nhan chuyén vé Phong Lao d¢6ng -Thuong binh va
huyén X& hoi cap huyén. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho té chuc, ca nhan.

H so bao gom

(1) Ban sao van ban thoa thuan tam hoan thyc
hién hgop dong lao dong, nghi viéc khéng
huong luong;

(2) Danh sach nguoi lao dong cO xac nhan




o1

Clia co' quan bao hiem xa hoi theo Mau s6 05
tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh so6
23/2021/Qb-TTg;

(3) Ban sao c6 chirng thuc hoac ban sao kem
theo ban chinh dé ddi chiéu mét trong céc
gidy to sau: Gidy to ching minh nguoi lao
dong dang mang thai; Gidy khai sinh hoic
Gidy ching sinh cua tré em; Gidy ching nhan
nudi con nudi; Quyét dinh giao, nhan chim
s6c thay thé tré em cua co quan co tham
quyén d6i voi ngudi lao dong dang mang thai;
nguoi lao dong dang nudi con dé hoac con
nudi hodc chiam soc thay thé tré em chua du
06 tuoi.

S6 lwong: 01 bo

Phong Lao
dong —
Thuong

binh va Xa

hoi

- Xtr ly, tham dinh ho so.
- Xé&c minh (néu co).

Chuyén vién - N!errj yc-et’, cong khai (néu co). - 08 gio Mau 04,
- Lay y Kién cac co quan, don vi (néu co). 05
Chuyén bao cao Truong phong xem xét, quyét
dinh.
Lanh dao Phé duyét, chuyén chuyén vién phu trach. 04 gio Mag504’
Chuyén vién | Vao sé, dong dau, luu hd so, xac nhan trén 02 g Mau 04,
phu trach phan mém. Gui ho so, dén S6 LBTBXH g 05
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Vin ohe Chuyén vién | - Tiép nhan ho so, luu ho so trén phﬁn mém. 0.5 gic Mau
WPROIE | tidpnhan | - Chuyén hé so. P99 04,05
Phong
Phong Lao
dong - Viee | Truong | 1y st hd so, chuyén cho CV/ xir Iy 0,5gio | Mau 04,05
lam — Giao phong ye > (Y y 9 ’
duc nghé
nghiép
- Xt ly, tham dinh ho so. Miu 02
So Lao Chuyén vién | - Xac minh (néu co). 05 gio au e,
dong — Budc 2 1 g~ . , 04, 05
: - Du thao Trinh lanh dao phong xem xét
TBXH : .
Truéng - Xem xét ho so 05 Mau 04,
phong - Trinh linh dao S& phé duyét. ’ 05
Lanhfl‘aO , n At 1A , 2 LA ARAL .\ Mau 04,
So PGD So Phé duyét két qua chuyén bd phan van thu. 01 gio 05
LDbTBXH
- B6 phan Vin thu vao s6 vin ban, luu hd so va
xé&c nhan trén phan mém. _ 3
Van phong Van thu . E.lk p a\ e.A o 0,5 gio Mau 04,
- Guri ho so, to trinh lién théng téi VP UBND 05
tinh.
- Tiép nhan hd so, phén loai, trinh 1anh dao va
UI:%ND Budc 3 UBND tinh Vian phoong cac cap f:o th‘am quyen phé duyét. 8 gio Mau 04,
tinh UBND tinh | . Chuyén hd so cho bd phan Van thu VP 05

UBND tinh vao s6 vin ban, luu hd so. Gui két
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qua toi ta1 Van thu s Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.

Sé Lao
dong —
TBXH

Budc 4

Van phong

Van thu

- Bao cao Lanh dao So.
- Tra két qua vé UBND cap huyén.
- Két thic trén phan mém

Khong
tinh
thoi
gian

Mau 04,
05, 06
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I1. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH (THUC HIEN TAI PON VI)

A.LINH VUC VIEC LAM

1. Tén thi tyc hanh chinh: !—Iﬁ tro' nguoi lao ddong cham dit hop dong lao dong, hop dong 1am viéc nhwng khong di
dieéu kién hwéng trg cap that nghiép do dai dich COVID-19
M3 s6 TTHC: 1.008363.000.00.00.H42
Tong thai gian thuc hién TTHC: 5 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 40 gio

(Khéng tinh thoi gian tai Trung tdm dich vu viéc lam, S6 LBTBXH 16 gio, UBND tinh 24 gio)
Dich vu cong truc tuyén mirc do 4

Buwoéc . - X
Co thuc Don vi Nguoi thyc Két qua thuc hién Thon o m’BlﬁIi‘t
quan - thuc hién hién qua thec hie 40 gio AN
hién qua
1. Bo phan giai quyét Bao hiém that nghiép, Trung
tdm dich vu viéc 1am tiép nhan hd so, kiém tra,
o huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng
BO phar] dan to chtc, c& nhan bd sung theo diing quy dinh 01
Trung gial quyet IAn duy nhét). .
;?é?] Budc t%?%g:ﬁg; Chuyén vién | 2. Truong hop ho so cjéy du, quét (scan) va cap nhat, tilz Eotrr]]?yi M3u
L 1 A tiep nhan luu trlt ho so vao phan meém. In phiéu tiép nhan va : 01,02,03
v Ve Trung tam hen tra két qua giao cho té chirc, ca nhan gian 0405, 06
lam dich vu viéc : . i ’ o e
lam 3. Xt ly, tham dinh, xac minh, ra sot, tong hop danh

sach nguoi lao dong du diéu kién hd trg, dy thao vin
ban trinh Lanh dao Trung tdm xem xét trinh S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.
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Hé so' gom
(1) Bé nghi hd tro theo Mau s6 07 tai Phy luc ban
hanh kém theo Quyeét dinh s6 23/2021/Qb-TTg.

(2) Ban sao c6 ching thuc hogc ban sao kém theo
ban chinh dé doi chiéu cua mot trong cac giay to
sau:

+ Hop ddng lao dong dé‘hé’t han hoac da hoan
thanh cong viéc theo hgp dong lao dong.

+ Quyét dinh thi viéc.

+ Théng bao hoac thoéa thuan cham dut hop déng
lao dong.

(3) Ban sao S6 bao hiém x& hoi hoac xac nhan caa
co quan bao hiém xa hoi vé viéc tham gia bao hieém
xa hoi bat bugc va bao hiém that nghiép.

(4) Ban sao co ching thuc hoac ban sao kém theo
ban chinh dé dbi chiéu mot trong céc gidy to sau:
Gidy to chimg minh ngudi lao dong dang mang
thai: Gidy khai sinh hoac Giay chiing sinh cua tré
em; Giay chang nhan nudi con nudi; Quyét dinh
giao, nhan chiam soc thay thé tré em cua co quan co
tham quyén ddi v6i nguoi lao dong dang mang thai;
nguoi lao dong dang nudi con d¢ hoac con nudi
hodc chiam soc thay thé tré em chua da 06 tudi.

S6 lwgng: 01 bd
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Giam dbc

Khong

Lanh dao hoic Pho GD | Phé duyét van ban, chuyén cho Vian thu tinh thoi OI\ZI%US
trung tam gian ’
Khong ML
Vin thu Vin thu Poéng dau, Chuyén van ban cho So LDPTBXH tinh thoi 04.05
gian ’
o Chuyén vién | - Tiép nhan hd so, luu hd so trén phan mém. N Mau
Vanphong | hiéh phan | - Chuyén hé so. 059161 0405
Trudng e b : -~ " Mau
Phong ohang Duyét ho so, chuyén cho CV xu ly 0,5 gio 04.05
Phong Lao - X1t Iy, tham dinh hb so. VL 02
dong - Viéc A NCAn i I - au 02,
S B Gido Chuyén vién Xac rrjlnh (‘neu Eo). ‘ , 8 gio 04. 05
Lao Budc duc nghé - Dy thao Trinh lanh dao phong xem xét
dong— | 3 nghiép Truong - Xem xét ho so Mau 04,
TBXH \ ok [ . a . 02
phong - Trinh lanh dao S¢ phé duyét. 05
Lanhfl‘aO , A At LA , A A A s -\ Mau 04,
So PGD So Phé duyét ket qua chuyén bo phan van thur. 02 gio 05
LDTBXH
- Bo phan Vin thu vao s6 vin ban, luu hd so va xac M3 04
Vin phong Vanthu | nhan trén phan mém. 01 gio ags !
- Gui ho so, to trinh lién théng tgi VP UBND tinh,
UBND | Budc q Vian phong | - Tiép nhan ho so, phan loai, trinh lanh dao va cac , Mau 04,
tinh 4 UBND tinh |y 5D tinh cap cd tham quyén phé duyét. 24916 05




S

- Chuyén ho so cho bo phan Vian thu VP UBND tinh
vao s6 van ban, luu ho so. Gui két qua téi téi Van
thu s& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Sé

Lao Buoc - B4o cdo Lanh dao So. ) Mau 04

" Van phon Van thu . L o o 02 gi¢ ’
dong - S PHONE - Tra ket qua vé UBND Trung tam dich vu viéc lam. g1 05
TBXH
Trung Bo phan )

A - Nhan két qua 5 N

@am | piee | TN&TKQ o van vien KL N Khong | 42 04,

dich Trung tdm 7 . - Tra ket qua, thuc hién chi tra. tinh thoi

o 6 . . tiep nhan , o : 05, 06

vu viéc dich vy viéc - Két thuc trén phan mém. gian

lam lam
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Phu luc Il ) )
DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH BI BAI BO THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO LAO PONG -THUONG BINH VA XA HQI TINH NINH BINH
(Ban hanh theo Quyet dinh so: /OP-UBND ngay thang 02 nam 2022 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Ninh Binh)

I.THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Can cir phap ly quy dinh
bai b6 quy trinh ndi bo Ghicha
thi tuc hanh chinh

Mai s6 Tén quy trinh ndi bd giai quyét
thu tuc hanh chinh thu tuc hanh chinh

Linh vue Gido duc nghé nghiép

Thanh 1ap hoi dong treomg, b0 | Thgng iy 5615/2021/TT-
nhiém Chu tich va cac thanh vién BLDTBXH cta Bo Lao
1.000630.000.00.00.H42 | 14i d¢dng truong cao ding cong 1ap dong TBXH quy dinh v
truc thudc uy ban nhan dan cap
tinh

Quy trinh no1 by Thu tuc hanh
chinh nay dugc ban hanh tai
Quyét dinh s6 359/QD-UBND
bicu 1¢ truong cao dang | o3y 10/5/2021 cia Cha tich

UBND tinh vé viéc Phé duyét

. NN . X quy trinh nd1 bd giai quyet thu tuc
Thanh 1ap hoi dong truong, bo 5 < hanh chinh thugc thim quyén
nhiém Chu tich, thanh vién hoi Thong tu s6 14/2021/TT- ]
5 . i cing 13 LDTBXH ciia B Lao giai quyét cia S6 Lao dong
1.000602.000.00.00.H42 | dong truong trung cap cong ldp dong TBXH quy dinh vé Thuong binh va Xa hoi, UBND
t{'u:c th‘qlocq uy ban nhAan dfm cap Did gl ¢ q ty n cap huyén, UBND cap xa trén dia
Enhi s0, uy ban nhan dan cap du 1¢ truong trung cap ban tinh Ninh Binh

uyén




Can cw phép ly quy dinh

Mai s6 Tén quy trinh ndi bd giai quyét . ; PO o
TT thu tuc hanh chinh thu tuc hanh chinh bal bf’ quy ?rlnh nol bo Ghi chu
: : thi tuc hanh chinh
Thong tu s6 14/2021/TT-
Thanh lap hoi dong quan tri | SD LB cua Bo Lao dong
3 1.000558.000.00.00.H42 1 ap he g q ' | TBXH quy dinh v& Bidu I¢
truong trung cap tu thuc : p
truong trung cap
Thong tu s6 14/2021/TT-
Cone nhan hidu truéne trud LDTBXH cua By Lao dong
4 1.000531.000.00.00.H42 ong nha cu truong Uuong | oy quy dinh vé Didu I¢
trung cap tu thuc ‘ p
trueong trung cap
Thu tuc mién nhiém Chu tich va Thong tu s615/2021/TT-
5 | 1.000619.000.00.00.H42 | céc thanh vién hoi dong truong | BLDTBXH cua Bo Lag
cao dang cong lap tryc thudc uy dong TBXH quy dinh v&
ban nhan dan cap tinh Diéu I¢ truong cao dang
Thu tuc cach chie chu tich va cac Thong tw s615/2021/TT-
6 | 2.000258.000.00.00.H42 | thanh vién hoi dong truong cao | BLDTBXH cua Bo Lag
ding cong lap truc thude uy ban | dong TBXH quy dinh vé
nhan dan cip tinh Diéu 1¢ truong cao dang
Thu tuc mién nhi¢m Chu tich, cac | Thong tu s6 14/2021/TT-
thanh vién hoi dong truong trung | LDTBXH cua B Lao dong
7 1.000584.000.00.00.H42

cap cong lap truc thudc uy ban
nhan dan cap tinh, sé, Gy ban nhan
dan cap huyén

TBXH quy dinh vé Diéu 18
truong trung cap




Ma so

Tén quy trinh ndi bd giai quyét

Can cw phép ly quy dinh
bai bé quy trinh ngi bo

Ghi chu

TT thu tuc hanh chinh thu tuc hanh chinh thii tuc hanh chinh
Thu tuc cach chire Chu tich, cac | Thong tu s6 14/2021/TT-
thanh vién hdi dong trudng trung | LDTBXH cua B Lao dong
8 1.000570.000.00.00.H42 cap cong lép truc thugc uy ban | TBXH quy dinh vé biéu 1€
nhan dan cap tinh, s, ity ban nhan trudng trung cap
dan cap huyén
Il | Linh vuc Viéc lam
HO tro nguoi st dung lao dong Quyét dinh  sd
dao tao, boi dudng, nang cao trinh 33/2021/Qb-TTg ngay
1 2.002398.000.00.00.H42 | d¢ ky nang nghe dé duy tri viéc lam| 06 thang 11 nim 2021
cho nguoi lao dong do dai dich| cua Thu twéng Chinh phi
COVID-19 sira d6i, bo sung mot s6 | Quy trin_h dugc phé duyét tai
diéu cua Quyét dinh s6 | Quyét 46}183}210;? 645/ Q?};UBNi
i ' , X ; , 0t
Ho trg nguoi lao dong cham dit 23/ 20%1/ QD-T:I'g ngay ?J%;I}\IID finh v \Zléli Phéu dul;ét
hop ddng lao dong nhung khong ¢a| 07 thang 7nam 2021 O S S
2 1.008363.000.00.00.H42 | .= .. \ Lo i , e . .| quy trinh ndi b gidi quyet thu tuc
diéu kién hudng trg cap that nghiép| cua Thu tuong Chinh phu hanh chinh thuéc thim quyén
do dai dich COVID-19 qu}/ dmI} Vi Vl?c tlrn,rc gidi quyét cia S& Lao dong-
hign mot s6 chinh sach | Thong binh va Xa hoi, UBND
< . , ho trg nguoi lao dong va | ¢4, huyen, UBND cip xd trén dia
HO tr¢g ho kinh doanh c6 dang ky | nguoi st dung lao ddng | ban tinh Ninh Binh
kinh doanh va co trong danh ba ciia| gip kho khian do dai dich
3 | 1.008362.000.00.00.H42 | ¢ quan thué gap khé khin do dai COVID-19

dich COVID-19




Ma so

Tén quy trinh ndi bd giai quyét

Can cw phép ly quy dinh
bai bé quy trinh ngi bo

Ghi chu

TT thu tuc hanh chinh thu tuc hanh chinh thii tuc hanh chinh
I1l. | Linh vee Lao dong - Tién lwong
Quyét dinh s6
H3 tro ngudi lao dong tam hoan | 33/2021/QB-TTg  ngay
thuc hién hop ddng lao dong hozc | 0 tThl‘;‘n%u 1 nam CO2L | Quy trinh duge phé duyét tai
1 | 1.008360.000.00.00.H42  |nghi viec khong huéng luong do dai ‘S’Ez dm“ bo‘“;in ‘r‘:lotps‘; Quyét dinh sé 645/QD-UBND
dich COVID-19 didu cia Qu etg dinh sé ngay 4/8/2021 cua Chu tich
232001 /QD-'IYT " naa UBND tinh vé viéc Phé duyét
07 tha 7 g, 232)1/ quy trinh nd1 b giai quyet thu tuc
clia Th?%udngrg}rlrilnh phil hanh chinh thudc thAm quyén
quy dinh vé viéc thyc | &l quyet cia So Lao dong-
Hb tro nguoi lao dong ngung viéc | hién mot sd chinh sach TP u(mgﬂbmh va Xa; thZ [{BN.D
2 2.002399.000.00.00.H42 cap huyén, UBND cap xa trén dia

do dai dich COVID-19

hd trg nguoi lao dong va
nguoi st dung lao dong
gap kho khan do dai dich
COVID-19

ban tinh Ninh Binh






