BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb: /2020/TT-BNV Ha Noi, ngay thang  nam 2020
(Dw thao 2)
THONG TU

Huéng din viée xac dinh co cau ngach cong chirc

Can cit Nghi dinh s6 34/2017/NP-CP ngay 03 thing 4 nam 2017 cia
Chinh phit quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Bé
Noi vu;

Can cir khodn 2 Piéu 6 Nghi dinh so 62/2020/NP-CP ngay 01 thing 6
nam 2020 ciia Chinh phii vé vi tri viéc lam va bién ché cong chire;

Theo dé nghi ciia Vu truéng Vu Cong chirc — Vién chirc;

B¢ truong Bo Noi vu ban hanh Thong tw huong dan viéc xdc dinh co cdu
ngach cong churc.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

Thong tu nay hudng din viée xac dinh co cdu ngach cong chuc d6i véi
cac bo, co quan ngang b, co quan thudc Chinh phu; td chtrc do Chinh phu, Thu
tudng Chinh phu thanh 1ap ma khong phéi 1a don vi sy nghiép cong lap; Hoi
ddng nhan dan, Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong (sau
day goi chung la bg, nganh, dia phuong)

Pic¢u 2. Nguyén tic xac dinh co cu ngach cong chirc

1. Co cu ngach cong churc duoc xac dinh cu thé tai cic co quan, td chur,
don vi st dung cong chirc.

2. Thyc hién dung quy dinh ctia phap luat vé tiéu chuan cac ngach cong
chirc hanh chinh va ban mé ta cong viéc, khung ning lyc phu hop ctia mdi vi tri
viéc lam.

3. Tuén thu quy dinh vé& ngach cong chtrc hanh chinh cao nhat duoc ap
dung trong timg cap hanh chinh hoic ting co quan, t6 chirc, don vi.

4. Phai can cr vao Danh muyc vi tri viéc lam cta co quan, t6 chuc, don vi
da duogc cap c6 tham quyén phé duyét.

Piéu 3. Cin cif xdc dinh co cAu ngach cong chirc

Viée xac dinh co cau ngach cong chirc dugc thuc hién theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu 4 Nghi dinh s 62/2020/ND-CP.



Dieu 4. Xac dinh mirc do phire tap ciia cong viéc theo vi tri viéc lam

Viéc xac dinh mtc do phuc tap cia cong viéc theo vi tri viéc lam dé lam
can ctr xac dinh co cau ngach cong chirc bao gom:

1. Bé an vi tri viéc lam d3 duoc cip c6 thim quyén phé duyét.

2. SO luong, khoéi luwgng cong viée cua tirng vi tri viée 1am can thuc hién trén
tong so lugng, khoi lugng cong viée cua ngach cong chirc twrong img cua co quan,
to chure, don vi.

Piéu 5. Xac dinh ngach cong chirc twong ng véi vi tri viéc lam

Co s¢ xac dinh ngach cong chirc tuong ing véi vi tri viéc 1lam theo quy
dinh cua phép luat bao gom:

1. Céc van ban quy pham phap ludt quy dinh vé tiéu chuan nghiép vu cac
ngach cong chirc hanh chinh do B0 trudng, Thu trudng co quan ngang bo ban hanh.

2. Chure vu lanh dao, quan ly gan véi yéu cau vi tri viée lam.

3. Hudng din vé vi tri viéc 1am cong chirc nghiép vu chuyén nganh duoc
giao quan 1y tir trung wong dén dia phuong theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 14
Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP.

4. Hudéng dan vé vi tri viéc lam cong chirc nghi€p vu chuyén mon dung
chung ctia Bo truéng B Noi vu.

5. Can ctr s6 luong vi tri viée lam duogc xac dinh theo Phu luc s6 IIIA va Phu
luc s6 I1IB ban hanh kém theo Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP, nguoi dimg dau co
quan, to chtre, don vi sir dung cong chic xdy dung Danh muc ngach cong chic
tuong tmg voi vi tri viée 1am theo Phu lyc sb 01 ban hanh kém theo Théng tu ndy
trinh cap c6 thAm quyén phé duyét vi tri viéc lam va tong hop chung vao dé nghi vé
co cau ngach cong chtrc dé trinh Bo truong BO Noi vu xem xét, quyét dinh.

Piéu 6. X4y dung dé nghi vé co ciu ngach cong chirc

1. Trén co s quy dinh tai Piéu 5 Thong tu nay, nguoi dung dau cac co
quan, to chirc, don vi cia cac bd, nganh, dia phuong dugc giao quan 1y cong
chtic ¢6 trach nhiém xéac dinh s lwong ngach cong chirc va ty 1¢ % (phan tram)
cong chirc gitt cac ngach cla co quan, to chic, don vi sir dung cong chire thude
tham quyén quan ly.

a) Nguoi ding dau cac bd, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phi;
t6 chirc do Chinh phii, Thu tuéng Chinh phu thanh 1ap ma khong phai 1a don vi
su nghiép cong 1ap xay dung dé nghi theo Phu luc sb 02 ban hanh kém theo
Thong tu nay.



b) Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phd tryc thuéc Trung uong xay
dung dé nghi theo Phu luc s6 03 ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Khi giri dé nghi vé co cu ngach cong chirc, nguoi dimg dau bo, nganh,
dia phuong gtri kem theo vi tri viéc lam da dugc phé duyét dé Bo truéng Bo Noi
vu co dﬁy du co sé xem xét, quyét dinh sd luong, co ciu ngach cong chuc cua
b0, nganh, dia phuong.

3. B0 phan lam cong tac can bd cua co quan, td chuc, don vi co trach
nhiém tham muu, giip nguodi dirng dau thuc hién viéc xac dinh $6 lugng ngach
cong chirc va co cdu ngach céng chirc ciia co quan, to chirc, don vi dé trinh cip
c¢6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Diéu 7. Quyét dinh co ciu ngach céng chirc

1. B9, nganh, dia phuong c6 vin ban dé nghi kem theo vi tri viéc lam da
duoc phé duyét guiri Bo truong B Noi vu xem xét, quyét dinh sb luong ngach,
co cau ngach cong chirc ciia co quan, to chirc, don vi thudc tham quyén quan 1y.

Trong thdi han 60 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan dugc van ban dé nghi
kem theo vi tri viéc lam da dugc phé duyét cua by, nganh, dia phuong, Bo
truong BO Noi vu quyét dinh vé sb luong ngach, co ciu ngach cong chirc cua
b0, nganh, dia phuong.

2. Truong hop co sy thay d6i vé vi tri viéc lam theo quy dinh tai Diéu 9
Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP, nguoi ding dau bd, nganh, dia phuong c¢6 van
ban dé nghi B6 truong B Noi vu xem xét, quyét dinh viéc diéu chinh s luong
ngach va co cdu ngach cong chrc.

Trong thoi han 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc vian ban dé nghi
kem theo vi tri viéc lam da dugc diéu chinh cua by, nganh, dia phuong, Bo
truong BO Noi vu quyét dinh viée diéu chinh sé luong ngach, co cau ngach cong
chtrc cuia bo, nganh, dia phuong.

3. S6 luong ngach cong churc, co cau ngach cong chure cia cac bg, nganh,
dia phuong sau khi dugc Bo trudng Bé Noi vu quyét dinh 1a co sé d€ thuc hién
viéc nang ngach cong chuc cia co quan, to chire, don vi.

Diéu 8. Diéu khoan chuyén tiép

1. Ké tir ngay Thong tu nay cé hiéu luc thi hanh thi truong hop co quan,
t6 chirc, don vi c6 ty 186 cong chire giit ngach chuyén vién cao cip, chuyén vién
chinh, chuyén vién cao hon so voi ty I¢ ngach cong chirc tuong iing da duoc Bo
truong BO Noi vu quyét dinh thi nguoi dung dau co quan, to chirc quan ly, sir
dung cong chirc xem x¢t, quyét dinh viéc diéu dong, luan chuyén vi tri cong tac
dé bao dam co cau ngach cong chue cua cac co quan, t chirc, don vi truc thudc
phu hop véi quyet dinh vé co cau ngach cong chirc cia Bo trudng Bo Noi vu ké
tor ngay Thong tu nay c6 hi¢u luc thi hanh.



2. Ké tir ngay Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh thi khong thyc hién viée
nang ngach dm v6i ngach cong chirc cua co quan, to chirc, don vi cd ty 1€ cao
hon so v6i co cau ngach cong chirc da duoc Bo trudng Bo Noi vu quyét dinh.

Piéu 9. Hi¢u lyc thi hanh
1. Thong tu ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tirngdy ~ thang nam 2020.

2. Cac B0 truong, Thu trudng ciac co quan ngang bg, Thu truéng co quan
thugc Chinh phii, ngudi ding dau to chic do Chinh pha, Thi tuéng Chinh phu
thanh 1ap ma khong phai 1a don vi sy nghiép cong 1ap, Chii tich Hoi dong nhan
dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va cac to
chtrc, ca nhan c¢6 lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh Thong tu nay./.

Noi nhdn:

- Ban Bi thu Trung vong Pang;

- Thu tuéng Chinh phu;

- Cac Pho Thu tuéng Chinh phu;

- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phi;
- Vian phong Trung wong Pang va cac Ban cua Dang;
- Vin phong Qudc hoi;

- Van phong Chu tich nudc;

- Van phong Chinh phu;

- Vién kiém st nhan dan tdi cao;

- Tda 4n nhan dan toi cao;

- Tong kiém toan nha nuéc;

- Uy ban Trung wong Mit tran T6 qubc Viét Nam; L.é Vinh Tan
- Co quan Trung uong ctia cac to chirc chinh tri - x4 hoi;

- HDND, UBND céc tinh, thanh phd tryc thuoe TW;

- Cong bao; Website Chinh phu; Co so dif liéu qudc gia

vé van ban quy pham phép ludt; Website Bo Noi vu;

- B6 Noi vu: B9 trudng, cac Thur trudng, cac don vi

thudc, truc thudc Bo;

- Cuc Kiém tra vin ban QPPL (B6 Tu phap);

- Luu: VT, CCVC.

BO TRUONG



Phu luc s6 01

DANH MUC NGACH CONG CHUC TUONG UNG VI TRi VIEC LAM

(Ban hanh kém theo Thong tir s6... ngay...thang...ndm... ciia Bé truéng Bé Néi vu)

S6 Danh muc vi tri viéc lam Loai ngach cong | Du kién s6 l}rqng
TT chue tuong Umg | cong chue can co
(D ) 3) 4
I Tén vi tri viéc 1am gin voi cong viéc lanh dao, quan ly
di€u hanh
1 Tén vi tri cap truong Loai... X
2 Tén vi tri cap pho Loai... X
3 Tén vi tri cép truong don vi thude hodc tryc thudc Loai... X
4 Tén vi tri ce”ip pho cta nguoi dung dau don vi thudc hodc Loai...
true thudce
11 Vi tri viéc lam nghi€p vu chuyén nganh X
1 Tén vi tri viéc lam ... Loai... X1
2 Tén vi tri viéc lam .... Loai... X2
I Vi tri viéc 1am chuyén m6n nghiép vu dung chung X
1 Tén vi tri viéc lam. .. Loai... X1
2 Tén vi tri viéc lam ... Loai... X2
IV | Vi tri viéc 1am hd tro, phuc vu X
1 Tén vi tri viéc lam .... Loai... X1
2 Tén vi tri viéc lam .... Loai... X2

... ngay ... thang .... nam ...
Thu trwéng don vi
(Ky va ghi ro ho tén)

Nguoi lap biéu
(Ky va ghi ro ho tén)




Ghi chu:

* Téng $6 vi tri viéc lam tai cde muc I 11, IIL IV Ia 56 lwong vi tri viéc lam twong vng voi cdc cot 56
4,5, 6, 7 Phu luc so IlIA va Phy luc so6 IIIB ban hanh kem theo Nghj dinh s6 62/2020/ND-CP.

* Loai ngach cong chirc duoc xac dinh theo quy dinh tai khoan 4 Pieu 29 Ludt Can bo, cong chure
duwoc sira doi, bo sung tai khodn 3 Piéu 1 Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Can bg, cong chire

va Ludt Vién chirc.

* X la tong s6 cia X1 + X2 +...



Tinh, thanh phé trwc thudc Trung wong

-----

' Phuy Iyc s6 03 ]
SO LUONG, QO CAU NGACH CONG CHUC
(Ban hanh kem theo Thong tw so.... ngay.... thang....nam....cua Bo truong Bo Noi vu)

TT Loai hinh t chirc S6 lwong | S6 hrong/ loai ngach cong chirc Ty 1€ ngach
cong - cong chirc
chire can So luwgng Loai ngach
co ngach cong cong chirc
chure
(D ) 3) 4 ) (6)
A | Cip tinh
I Lanh dao tinh X N Loai... ..%
Loai... %
II | Cac co quan chuyén mén
1 |SoA X N Loai... %
Loai... Y%
Van phong X N Loai... ..%
Loai... %
I | Céc to chirc khac c6 sir
dung bién ché cong chire
1 | Van phong X N Loai... ..%
Loai... Y%
B | Cép huyén
I | Huyén A X Loai... ..%
II | Huyén B X Loai... ..%




Ghi chu:
* Cot 56 (4): N la tong hop ciia ct s6 (5).
* Cot 56 (5): La két qua duwoe xdc dinh tai cot s6 (3) theo Phu luc s6 01.

* X la dy kién so lwong cong chike can c6 tai cét s6 (4) Danh muc ngach cong chikc twong vmg vi tri
viéc lam theo Phu luc so 01.



