UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

TINH PONG THAP Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 2394 /QD-UBND Dong Thap, ngay 03 thang08 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira d6i, bo sung, bii bé
trong linh vuec thira hanh vién, ddu gia tai san, boi thwong nha nwée va
phé duyét Quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh thudc pham vi,
chirc niing quan 1y ciia nganh Tw phap trén dia ban tinh Pong Thap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PONG THAP
Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 ndam 2025;

Can cir Nghi dinh sé6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phii vé kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh so 92/2017/ND-CP ngay
07 thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii vé sita doi, bé sung mét sé diéu cia cdc
nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phii vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién
théng tai B phdn Mt cira va Cong Dich vu cong quoc gia; Nghi dinh sé
367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cia Chinh phii sira doi, b6 sung
mét s6 diéu ciia Nghi dinh sé6 118/2025/NP-CP;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua B9
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii
tuc hanh chinh; Thong tw so 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 6 nam 2025 cua
B6 trieong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii vé huéng ddn thi hanh mét s6 néi
dung ciia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP;

Can cir Quyét dinh sé 1444/QD-BTP ngay 09 thing 6 nam 2026 ciia Bé Tu
phdp vé cong bo thii tuc hanh chinh trong linh viee thira hanh vién thugc pham vi
chirc nang quan Iy cua B Tu phap; Quyet dinh s6 1458/0P-BTP ngay 11 thang
6 nam 2026 ciia B6 Tw phdp vé céng bé thii tuc hanh chinh dwoc siva doi, bo
sung; thu tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vuc d‘au gia tai san thuoc pham vi
chirc nang quan ly cua B Tu phdp; Quyet dinh s6 1539/0D-BTP ngay 23 thang
6 nam 2026 cia Bo Tu phdp vé cong bo thi tuc hanh chinh trong linh viee boi
thwong nha nuwoc thuéc pham vi chiec nang quan ly cua Bo Tu phap,

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Tw phdp.
QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy Danh muyc thu tuc hanh chinh
duoc stra doi, bo sung, bai bo trong linh vuc thira hanh vién, dau gia tai san, boi
thuong nha nudc va phé duyét Quy trinh ndi bd gidi quyét thu tuc hanh chinh
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thugc pham vi, chirc nang quan ly cua nganh Tu phap trén dia ban tinh Pong
Thap, cu thé:

1. Cép tinh: 21 thi tyc hanh chinh, trong dé:
- Stra d6i, b sung: 14 thi tuc hanh chinh;

- Bai bo: 07 tha tuc hanh chinh.

2. Cap xi:

- Stra d6i, bo sung: 01 thu tuc hanh chinh.

(C6 Phu luc kém theo gom: Phan A. Danh ‘muyc thu tuc hanh chinh; Phan B.
Néi dung: thanh phan ho so, két quad gidi quyet thii tuc hanh chinh can phdi sé
héa, quy trinh néi b, lién thong, dién tir doi voi tirng thii tuc hanh chinh).

Piéu 2. Trach nhiém thue hién

1. Giao Giam d6c S¢ Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong
chiu trach nhiém vé hinh thirc, ndi dung cong khai thu tuc hanh chinh tai noi tiép
nhan ho so, Trang thong tin dién tir cua co quan, don vi theo diung quy dinh.

2. Giao Vin phong Uy ban nhan dan tinh cap nhat tat ca noi dung cua thi
tuc hanh chinh Ién Co s¢ dir li¢u quoc gia vé thu tuc hanh chinh.

3. Giao So Tu phap chu tri, phdi hop cac co quan, don vi ¢ lién ‘quan thyc
hién tich hop, dong bo thi tuc hanh chinh 1én Cong Dich vu cong quéc gia; cap
nhat quy trinh nd1 bg, lién thong va dién tir cia thu tuc hanh chinh 1én H¢ thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

Diéu 3. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Bai bo cac thu
tuc hanh chinh gom:

1. Thu tuc cép tinh ¢6 s6 thtr ty 1 dén 8 muyc I linh vuc thira phat lai duoc
cong bd tai Quyét dinh sb 1745/Qb-UBND ngay 17 thang 6 nam 2026 cua Chu
tich Uy ban nhan dan tinh vé cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh dugc ban
hanh mai, stra doi, bd sung, bii bo va phé duyét Quy trinh noi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh thuoc pham vi, chitc nang quan 1y cia nganh Tu phap trén dia
ban tinh Dong Thép (08 thii tuc).

2. Thu tuc cép tinh ¢6 s tha tu 1 d&én 10 muc VIII linh vuc déu gia tai san
va tha tuc sé 3 muc III linh vuc bdi thuong nha nudc duoc cong b tai Quyét
dinh s6 134/QD-UBND ngay 16 thang 7 nim 2025 cta Cha tich Uy ban nhan
dan tinh vé cong bd B thii tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning, quan 1y
ctia nganh Tu phap trén dia ban tinh Péng Thap (11 thii tuc).

3. Tha tuc c6 s6 tha tu 1, 2 muc III (cip tinh) va thu tuc s6 1 muc III (cAp
xd) linh vuc boi thuong nha nudc duge cong bd tai Quyét dinh sd 1136/Qb-
UBND ngay 07 thang 4 nim 2026 cta Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé cong
b6 Danh muc thu tuc hanh chinh dugc stra d6i, bd sung va phé duyét Quy trinh
ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh thudc pham vi, chitc ning quan ly cua
nganh Tu phép trén dia ban tinh Dong Thap (03 thii tuc).
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Picu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc So Tu phap,
Giam dbc S¢ Khoa hoc va Cong nghé¢, Chu tich Uy ban nhan dan cac xa,
phuong va cac to chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhén: CHU TICH
- Nhu Diéu 4;

- B6 Tu phap (Cuc KSTTHC);
- CT, cac PCT.UBND tinh;

- VPUB: LBbVP, TTPVHCC,
TTTH&CB;

- Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, KSTT (Anh).




Phu luc

NH CHINH PUQC SUA POI BO SUNG TRONG LINH VUC THUA HANH VIEN,
XISAN, BOI THUONG NHA NUOGC THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
1)ZICUA NGANH TU PHAP TREN DIA BAN TINH PONG THAP

“dinh 562394 /OD-UBND ngay 03 thdng 08 ndm 2026 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh Pong Thdp)

PHAN A. DANH U TUC HANH CHINH
TTHC lién thong, Dich
Phi, 1€ khong thugc dia Dich vu cong truc ! Ghi
phi gi6i hanh chinh tuyén Bé‘-‘CI chi
STT | Ma TTHC Tén TTHC (phi dia giot)
Phi Cung
,| Lé | Cung | 02 . | Toan | Mgt | cap
Phi , P J dia . X A
phi| cap | cap | ... | trinh | phan | thong
glon tin
1) () 3) @GDIG e [ D@ G | d0 | dy | [d2) [d3)
A. CAP TINH
I. LINH VUC THUA HANH VIEN
1 1.008921 Copg n‘han t}{ong duong dao tao nghi¢p vu X X X X
Thira hanh vién
2 | 1.008922 | Bo6 nhiém Thira hanh vién X X X | X X
3 1.008923 | Mién nhiém Thira hanh vién X X X X
4 1.008924 | B6 nhiém lai Thira hanh vién X X X X X
5 1.008925 | bang ky tap su hanh ngh¢ Thtra hanh vién X X X
6 1.008926 | Thay d6i noi tap sy hanh nghé Thira hanh vién X X X
7 1.008927 | Bang ky hanh nghé va cap Thura hanh vién X X X
8 1.008928 | Cap lai Thé Thitra hanh vién X X X
II. LINH VUC PAU GIA TAI SAN
1 | 1.003915 | Cap Chimg chi hanh nghé dau gia X X X | X X




TTHC lién thong, Dich
Phi, 1€ khong thugc dia Dich vu cong truc : Ghi
. A , Z vu ,
phi gioi hanh chinh tuyeén B C'CI chu
~ A (phi dia gioi)
STT | Ma TTHC Tén TTHC
Phi Cung
.| Lé | Cung | 02 . | Toan | Mot | cap
Phi , £ £ dia X X A
phi| cap | cap | ... | trinh | phan | thong
glot tin
O @ , Q) @O ® [ O[® [ O a)| ay | 12 [(13
2 1.000802 | Cap lai Ching chi hanh nghé dau gia X X X X X
3 2.001225 | Phé duy¢t Trang thong tin dau gié truc tuyén X X X
4 7.002139 D‘ang ky Ath.':}m du kiém tra két qua tap su X % % X
hanh nghé dau gia
I11. LINH VU'C BOI THUONG NHA NUOC
Giai q}lyét yéu cau boi thudng tai co quan
1 2.002192 | truc ti€p quan 1y nguoi thi hanh cong vu gay X X X
thiét hai
2 | 2.002191 | Phyc héi danh du X X X
B. CAP XA
I. LINH VU'C BOI THUONG NHA NUOC
Giai q}lyét yéu cau boi thudng tai co quan
1 ]2.002165 | truc tiép quan ly nguoi thi hanh cong vu gay X X X
thiét hai
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PHAN B. NOI DUNG; THANH PHAN HO SO, KET QUA GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH CAN PHAI SO HOA; QUY TRINH NOI BO,
LIEN THONG, PIEN TU POI VOI TUNG THU TUC HANH CHINH

A. CAP TINH

I. LINH VU'C THUA HANH VIEN

(Theo Quyét dinh so6 1444/QD-BTP ngay 09 thing 6 nam 2026 ciia B
trwong B Tw phdp)

1. Cong nhan twong dwong dao tao nghi€ép vu Thira hanh vién -
1.008921

(1) Trinh ty thwe hién:

- Ngudi yéu ciu cong nhan twong duong dao tao nghiép vy Thira hanh
vién 1ap 01 bo hd so va gui truc tiép hodc qua dich vu buu chinh dén Trung tdm
phuc vu hanh chinh c6ng tinh, thanh phé noi ngudi yéu cau thudng tra hoic truc
tuyén trén Cong Dich vu cong qudc gia.

- Sau kh} nhén duge ho so hop 1€, S6 Tu phép ¢ vin ban kém theo hd so dé
nghi Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ra quyét dinh cong nhén tuong duong dao
tao nghi¢p vu Thira hanh vién; truong hop tir chdi phai thong bao bang van ban va
néu 10 1y do.

- Sau khi nhan dugc van ban va ho so dé nghi céng nhan tuong du:or,lg dao
tao nghiép vu Thura hanh vién cua So Tu phap, Chu tich Uy ban nhén dan cap tinh
ra quyet dinh cong nhan tuong duong dao tao nghiép vu Thua hanh vién; truong
hop tir chdi phai thong bdo bang van ban va néu ro 1y do.

(2) Pia diém thuc hién:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Dong Thép, gom:

+ Co 86 1: Qudy s6 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s6 377 Hing Vuong,
Phuong Dao Thanh, tinh BDong Thap;

+ Co s¢ 2: Qudy sO 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s6 10 L& Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh BDong Thap;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong céc xa, phuong;

- Tha tuc hanh chinh thyc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tuc hanh chinh dugc thuc hi¢n khong phu thudc vao dia giéi hanh
chinh;

- Thu tuc hanh chinh thyc hién qua dich vu céng truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thirc thyc hién: Nop truc tiép, qua dich vu buu chinh hoic truc
tuyen trén Cong Dich vu cong quoc gia.
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(4) Thanh phan ho so, s6 lrong hd so:

* Thanh phén hd so:

- Vin ban dé nghi cong nhan twong duong dao tao nghiép vu Thira hanh
vién theo mau do B truong B6 Tu phép quy dinh;

- Chung chi hodc van bang kém theo phu luc van bang, bang két qua hoc
tap do co quan, to chirc nudc ngoai c6 tham quyén cap.

Giéy to quy dinh 1a ban chinh hodc ban 520 hoac ban sao dién tir da duoc
hop phap hoa lanh sy, trir truong hop duge mién hop phap hoa lanh su theo quy
dinh cua phap luat, dugc dich ra ti€ng Viét va ban dich tiéng Viét phai duoc
ching thuc chir ky nguoi dich.

) luong ho so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét ho so:

- Dbi voi S& Tu phap: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
duogc ho so hop I¢;

- D6i véi Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh: Trong thoi han 05 ngay lam
viéc ké tr ngay nhan dugc van ban va ho so dé nghi cong nhan tuvong duong dao
tao nghi€p vu Thura hanh vién cua S¢ Tu phap.

(6) Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

(7) Co quan giai quyét thit tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan dan
tinh; S& Tu phap.

(8) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh céng nhan tuong
duong dao tao nghi¢p vu Thira hanh vién.

(9) Phi, I¢ phi: khong.

(10) Tén mau don, mau to khai: Mdu so TP-THV-01 ban hinh kém theo
Thong tw s6 08/2026/TT-BTP ngay 16/5/2026 cua B9 truong Bo Tuw phdp hudng
dan thi hanh Nghi dinh so 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 cua Chinh phu quy
dinh vé to chirc va hoat dong cua van phong thi hanh dan ddan su, Thira hanh vién.

(11) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Nguoi duge dao
tao nghiép vu & nudc ngoai ve cac cong viéc Thira hanh vién dugce thue hién quy
dinh tai khoan 1 Diéu 30 cua Luat Thi hanh 4n dan sy c6 quyén yéu cau cong
nhan tuong duong dao tao nghi¢p vu Thura hanh vién.

(12) Can cw phap ly:

- Nghi dinh sé6 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 ciia Chinh phii quy dinh

Vé 16 chitc va hoat déng ciia van phong thi hanh én dan sw, Thira hanh vién
(Khoan 5 Diéu 5);

- Thong tu s6 08/2026/TT-BTP ngay 16/5/2026 cua Bo truong Bo Tu
phap hwong dan thi hanh Nghi dinh so 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 cua
Chinh phu quy dinh vé to chirc va hoat dong cua van phong thi hanh an dan su,



Thira hanh vién (Diéu 4);

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cua B truong Bo Tu
phap huéng dan chuc nang, nhiém vy, quyén han cta S¢ Tu phap thude Uy ban
nhan dén tinh, thanh phé truc thudc Trung uong va chirc nang, nhiém vu, quyén
han cta Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén thudc Uy ban nhan
dan xa, phuong, dac khu trong linh vuc tu phap (Diéu 7).

(13) Thanh phén hd so cin phai s6 héa:

- Van ban dé nghi cong nhan twong duong dao tao nghiép vu Thira hanh
vién theo mau do B truong BO Tu phép quy dinh;

- Ching chi hodc van bang kém theo phu lyc van bang, bang két qua hoc
tap do co quan, to chirc nudc ngoai ¢6 tham quyén cap.

(14) Két qua giai quyét TTHC can phai so hoa:

Quyét dinh cong nhan twong duong dao tao nghiép vu Thira hanh vién.



6 TP-THV-01
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 08/2026/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Anh
3cmx4cm

VAN BAN PE NGHI CONG NHAN TUONG PUONG
PAO TAO NGHE THUA HANH VIEN

Kinh gtri: Cha tich Uy ban nhan dan tinh/thanh pho.......

TOL LN LA: e GIO1 tInh: v

Ngay, thdng, ndm sinh: ........... [ e, [iveeeieeannn Quoc tich: ..o

Sb Thé Can cude cong dan/SS Thé Can cude/SS dinh danh ¢ nhan:.................

NOT O RIEIN A1 e e e e e e e e e e e e eeeeens
Dien thoai: «...veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees EMAil (18U CO) v,

D¢ nghi xem xét cong nhan twong duong dao tao nghé Thira hanh vién & nudc
ngoai do1 va1 van bang/chling chi:.......c.ccoooiiiieiiiiiee e

S NIGU: e ngay cap: ........ [ovoiid e 0T CAP: v

To61 cam doan nhirng thong tin trén 1a dung su thuc. Néu sai, toi xin chiju trach
nhiém trudc phap luat./.

.................... , ngay....... thang...... nam......
Nguwoi dé nghi

(Chi ky/chit ky s6, ho tén)
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(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh dién ti cia TTHC

a) Thoi han giai quyét:

- Dbi v6i S& Tu phap: Trong thdi han 15 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan
duge hd so hop 1¢;

- P6i v6i Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh: Trong thdi han 05 ngay 1am
viéc ké tir ngay nhan dugc vin ban va hd so dé nghi cong nhan twrong duong dao
tao nghi¢p vu Thira hanh vién cua S& Tu phap.

b) Quy trinh ndi bg, lién thong va dién tu: 160 gio

Budéc Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién gTil;?q%?é};
Tiép nhén hd soctiaca hén, to chic hzrilllln(:gh‘[igrllr}rll fglr}lc t\i]rll'lh
(truc ti€p, qua Buu di¢n, dich vu bu’L} hoiic Trung témgPhuc
1 chinh cong ich, dich vu cong tryc tuyén °\ . A X 04 gio
\ : A . ° 2z | vuhanh chinh cong cap
va qua fax, email); scan ho so; vao so " C A 1A ;
Al 1A xa (noi nhan ho so phi
nhan ho so dia gi6i)
o Lanh dao Phong 08 aic
Giai quYét ho so Chuyén mon glo
) (Truong hop hé so can bo sung, khong Chuyén vién 80 gidy
i diéu kién gidi quyét phai cé van ban -
théng bdo cu thé) Léanh dao Phong 08 gioy
Chuyén mon
3 Ky duyét ho so Lanh dao S& 16 gio

Pong dau, vao sd va chuyén hd so dén
4 Van phong UBND tinh d¢ trinh Chu | Van phong S¢ Tu phap 04 gio
tich UBND tinh xem xét, quyét dinh

Tlep nhan ho so ctia S6 Tu phap, B0 phan mot cura Van
5 chuyén Lanh dao Vin phong Uy ban | phong Uy ban nhan dan 02 gio
nhan dan tinh tinh

‘ 0 Lanh dao Van phong
6 Xem ho so va chuyén phong Noéi chinh | Uy ban nhan dan tinh 04 gio
phu trach

Lanh dao Phong Noi

chinh 04 gio

7 Xem ho so va chuyén Chuyén vién

Chuyén vién Phong

8 Tham dinh ho so N6i chinh 12 gio

Lanh dao Phong Noi

9 Xem ho so, ky tat chinh

06 gio

10 Xem hé so, ky tat Lanh dao Van phong 06 gio




Uy ban nhén dan tinh
phu trach
A a1 Ae oz Thudng tryc Uy ban .
11 Phé duyét két qua nhan dn tinh 04 gio
Dong dau, vao s6 va chuyén ho so dén B6 phan Mot cira Van
S¢ Tu phap, Trung tam Phuc vy hanh NI ~ .
12 phong Uy ban nhén 02 gio
chinh cong ti h/ cép x4 (noi nhan ho P
dan tinh
so phi dia gidi)
Trung tam Phuc vu
s 1 Ay P S hanh chinh cong Gi0 hanh
13 Tra két qua cho c& nhan, t6 chirc tinhc Ap xa (noi nhan chinh
ho so phi dia gion)

2. B6 nhiém Thira hanh vién- 1.008922

(1) Trinh ty thyc hién:

- Nguoi ¢o du tiéu chucf@ quy dinh tai Piéu 4 Nghi dinh s6 15 1/2026/ND-
CP lap 01 bo ho so dé nghi bo nhiem Thura hanh vién va gui truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh dén Trung tam phuc vy hanh chinh cong noi dang ky tap sw
hoac truc tuyén trén Cong Dich vu cong quoc gia.

- Sau khi nhan dugc hé so hop 18, S6 Tu phap ¢6 van ban kem theo ho so dé
nghi Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh b6 nhiém Thura hanh vién; truong hop tur
choi phai thong bao bang van ban va néu ro 1y do.

S Tu phap c6 trach nhiém kiém tra thong tin ly lich tu phap cua nguoi dé
nghi bo nhi€ém Thtra hanh vién, thoi gian kiém tra khong tinh vao thoi han quy dinh
tai khoan nay.

- Sau khi nhan dugc van ban va hd S0 dé nghi bd nhiém Thfra hanh Yién cua
S¢ Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh b nhiém
Thira hanh vién; trudong hop tir chdi phai thong bao bang van ban va néu ro 1y do.

Truong hop can thiét, Cha tich Uy ban nhan déan cip tinh c¢6 vin ban yéu
cau S¢ Tu phap, co quan, t6 chtrc c¢6 lién quan xac minh tiéu chuan bd nhiém,
thong tin trong hd so dé nghi bo nhiém trudc khi xem xét, quyét dinh viéc bo
nhi¢m. Thoi gian x4c minh khong tinh vao thoi han xem xét, quyét dinh bo
nhiém Thira hanh vién.

(2) Dia diém thyc hién:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Dong Thép, gom:

+ Co 86 1: Qudy s6 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s6 377 Hing Vuong,
Phuong Pao Thanh, tinh Pong Thap;

+ Co s¢ 2: Qudy sO 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s6 10 Lé Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh Pong Thap;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong;
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- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;
- Thu tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thude vao dia gidi hanh chinh;
- Thu tuc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thirc thyc hién: Nop truc tiép, qua dich vu buu chinh hodc truc
tuyén trén Cong Dich vu cong qudc gia.

(4) Thanh phan hd so, s6 lwgng hé so:

* Thanh phan hd so:

- Vin ban dé nghi bd nhiém Thira hanh vién theo miu do B truéng Bo
Tu phap quy dinh;

- Xdac nhan cua Thu truong co quan, to”i chirc vél thoi gian lam cong tdc
phap ludt; ban sao hodc ban sao dién ti quyét dinh bo nhiem Chdp hanh vién
doi voi truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh so 151/2026/ND-CP.

* S6 lwgng ho so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét ho so:

- Déi v6i S& Tu phap: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc ho so hop I¢€.

- D6i v6i Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh: Trong thoi han 05 ngay lam
viéc ké tr ngay nhan dugc van ban va ho so dé nghi b6 nhiém Thira hanh vién
cua So Tu phap.

- Thot gian xac minh tiéu chuén bd nhiém khong qua 30 ngay ke tir ngay
c¢6 van ban yéu cau xac minh; va khong tinh vao thdi han xem xét, quyét dinh bd
nhiém Thitra hanh vién.

(6). Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: ca nhan.

(7) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan dan
tinh, S& Tu phap.

(8) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém Thira
hanh vién.

(9) Phi, 1¢ phi: 800.000d/h6 so.

(10) Tén mau don, mau to khai: Mau TP-THV-07 ban hanh kém theo
Thong tu s6 08/2026/TT-BTP ngay 16/5/2026 cua Bo truong Bo Tu phap hudng
dan thi hanh Nghi dinh s6 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 cua Chinh phu quy
dinh vé t6 chirc va hoat dong cua van phong thi hanh an dan sy, Thira hanh vién.

(11) Yéu ciu, diéu Kkién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi dé nghi bd nhiém Thura hanh vién phai c6 du cac tiéu chuan quy
dinh tai Qiéu 4 cta Nghi dinh s0 151/2026/ND-CP: Cong dan Viét Nam khépg
qué 65 tudi, thuong tra tai Viét Nam, tuan thu Hién phap va phap luat, c6 pham
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chat dao duc tot; co trinh d6 cir nhan luat tré 18n; c6 thoi gian cong tac phap luat it
nhét 03 nim tai cac co quan, t6 chtrc sau khi da co béng ctr nhan luat trd 1én; tot
nghiép khoéa dao tao nghi€p vu Thira hanh vién hoac dugc cong nhan tuong
duong ddo tao nghiép vu Thira hanh vién theo quy dinh tai Piéu 5 Nghi dinh sb
151/2026/ND-CP; dat yéu cau kiém tra két qua tap su hanh nghé Thtra hanh vién;
khong thudc truong hop quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh s6 151/2026/ND-CP;

- Nguoi da tung la ‘Chéip hanh vién dap tng tiéu chuan quy dinh tai cac
diﬁém a, d va e khoan 1 Di€u 4 cua Nghi Qinh sO 1§1/2026/ND—CP duoc xem xét
bo nhiém Thura hanh vién khong qua kiém tra két qua tap sy hanh nghé Thura
hanh vién.

(12) Can cu phap ly:

- Nghi dinh s6 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 ciia Chinh phii quy dinh vé
10 chure va hoat dong cua van phong thi hanh an dan su, Thira hanh vién (Diéu §8),;

- Théng tw s6 08/2026/TT-BTP ngay 16/5/2026 ciia Bé trwong BS Tw
phdp hwéng ddn thi hanh Nghi dinh sé 151/2026/ND-CP ngdy 13/5/2026 ciia
Chinh phu quy dinh Vvé té chirc va hoat dong cua van phong thi hanh an dan su,
Thira hanh vién (Mdu sé TP-THV-07 Phu luc II);

- Thong tu s6 223/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ciia B truong Bo Tai
chinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh tiéu
chuan, diéu kién hanh nghé Thira phat lai; phi thim dinh diéu kién thanh lap,
hoat d6ng Van phong Thira phat lai (Diéu 2, Diéu 4);

- Thong tu s6 05/2021/TT-BTC ngay 20/01/2021 cua B truong Bo Tai
chinh stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu sd 223/2016/TT-BTC ngay
10/11/2016 cta Bo truéng BO Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop,
quan 1y va st dung phi thim dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé Thira phat lai;
phi tham dinh diéu kién thanh 1ap, hoat dong Vin phong Thira phat lai” (khoan
1, khoan 2 Piéu 1);

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cua B truong Bo Tu
phap huéng dan chuc nang, nhiém vy, quyén han ctua S¢ Tu phap thude Uy ban
nhan dén tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va chirc nang, nhiém vu, quyén
han cta Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thuéc Uy ban nhan
dan x4, phuong, dic khu trong linh vuc tu phap (Diéu 7).

(13) Thanh phén hd so cin phai s héa:

- Vin ban dé nghi bd nhiém Thira hanh vién theo miu do B truéng Bo
Tu phap quy dinh;

- Xdc nhan cua Thu truong co quan, toAi chirc vé‘v thoi gian lam cong tdc
phap ludt; ban sao hodc ban sao dién tir quyét dinh bo nhiem Chdp hanh vién
doi voi truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh so 151/2026/ND-CP.

(14) Két qua giai quyét TTHC can phai s6 hoa:
Quyét dinh b6 nhiém Thira hanh vién
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TP-THV-07
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 08/2026/TT-BTP)

q CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
anh Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

3x4

VAN BAN PE NGHI BO NHIEM THUA HANH VIEN

Kinh gtri: Cha tich Uy ban nhan dén tinh/thanh pho....................

I. THONG TIN CA NHAN:

TO1teN A: oo Giditinh:....ooooeiiiiiiee,
Ngay, thdng, ndm sinh: ........... [ e, [avieeeieennnen QUOC tCh: v,
S6 Thé Can cude cong dan/S6 Thé Can cude/SO dinh danh ca nhan: ................
Ngay, thang, nim cap: ........ [oviviid e NOT CAP: oo,
(doi voi Thé Can cwée cong dan/Thé Cén cudc)

B[ 118 (02 Yo 4 USRS
NOT O NICN Q1 ..eeiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeee e e e e e e e eeaeeeeas
Dién thoat: ..ccooveeviiiieiiieeee EMAil (U €O) v,
Pa dugc cap Gidy chung nl}an két gué kiém tra tdp sy hanh nghé Thira phat
lai/Thtra h,a‘lnh Viénvtheo Quyét’dinh sO: e . ngay......... [veeieannn. [ovieennns
hodc Quyét dinh bo nhiém Chap hanh vién so:.... ngay.../........ [eviiinnn.

II. QUA TRINH CONG TAC VA PIEU KIEN BO NHIEM:

Trinh d§ chuyén mon (Ci nhan [udt trd 1€n): .....eovviveviiieiee e,

Thot gian cong tac phap [udt: .. ...

Pon vi cong tac (cac don vi da trai qua tir khi ¢ bang cir nhan luat):
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Qua trinh tap sy hanh nghé Thira hanh vién: Tai van phong thi hanh 4n dan sy
........................................................ 0 NEAY ....) v ... AN EAY oS
Két qua kiém tra tap sy hanh nghé: Pat (theo Gidy ching nhan s ...............
CAp NGAY ..oofeei.)
III. KET AN: (Néu da bi két an thi ghi ddy di, cu thé téi danh, sé va ngdy ban
hanh ban an; néu khéng cé thi ghi “Khéng ¢6”)

IV. XU LY KY LUAT, XU LY HANH CHINH: (Néu c6 thi ghi day di, cu thé
quyét dinh, hinh thirc, thoi gian bi xir Iy ky ludt, bi dp dung bién phdp xir Iy hanh
chinh; néu khéng c6 thi ghi “Khéng c6”)

To1 lam van ban nay dé nghi dugc bo nhiém Thira hanh vién.

Tbi xin chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, x4c thuc cia cac thong tin néu trén
va cac gidy to khac dd cung cip trong hd so dé& nghi b nhiém, cam doan thuc
hién déy du cac nghia vy, trach nhi¢m cua Thtra hanh vién khi dugc b nhiém
theo quy dinh cua phap luat.
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dugc hd so hop 1€.

(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh di¢n tir cia TTHC
a) Thoi han giai quyét:

- Péi v6i So Tu phap: Trong thdi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan

- Béi voi Chu tich Uy ban nhan déan cép tinh: Trong thoi han 05 ngay lam

viéc ké tr ngay nhan duge van ban va ho so dé nghi bé nhiém Thira hanh vién
cua S¢ Tu phap.

- Thot gian xac minh tiéu chuan bd nhiém khong qua 30 ngay ke tur ngay

¢6 van ban yéu cau xac minh; va khong tinh vao thoi han xem xét, quyét dinh bo
nhiém Thira hanh vién.

b) Quy trinh ndi bg, lién thong va di¢n tu: 160 gio

Buéc Noi dung cong viéc Pon vi thuce hién Th0'1 stan
gial quyet
) ‘ q Trung tdm Phuc vu
Tiép nhan ho so cua ca nhén, t6 chuc hanh chinh cong
(tryc tiép, qua Buu dién, dich vu buu | tinh hedc Trung tam
1 chinh cong ich, dich vu cong truc tuy@:n Phuc vu hanh chinh 04 gio
va qua fax, email); scan ho so; vao so cong qép xa (noi
nhan ho so nhan ho so phi dia
gid1)
. Lanh dao Phong 08 sit
Giai quyét ho so Chuyén mén glo
2 (Truong hop hé so cd"n b6 sung, khong Chuyén vién 80 gid
du diéu kién giai quyét phai c6 van ban -
théng bdo cu thé) Lénh dao Phong 08 gid
Chuyén mon
3 Ky duyét ho so Lanh dao S& 16 gio
Pong dau, vao so va chuyén ho so dén < \ .
4 | Van phong UBND tinh dé trinh Chi | * " ph%r;g 56 Tu 04 gid
tich UBND tinh xem xét, quyét dinh phap
Tlep nhan hd so cta SO Tu phap, B6 phén mot cira
5 chuyén Lanh dao Vin phong Uy ban Vian phong Uy ban 02 gio
nhan dan tinh nhan dan tinh
‘ 7 LﬁnI{ dao Van
6 Xem ho so va chuyén phong Noi chinh | phong Uy ban nhan 04 gio
dan tinh phu trach
7 Xem hd so va chuyén Chuyén vién Lanh dao }’hong Not 04 gio
chinh
8 Thim dinh hd so Chuyén vién Phong | 5 o

Noi1 chinh
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A i Lanh dao Phong Noi o
9 Xem ho so, ky tat chinh 06 gio
. , LﬁnI{ dao Van
10 Xem ho so, ky tat phong Uy ban nhan 06 gio
dan tinh phu trach
A e 1 Ae o2 Thuong trye Uy ban N
11 Phé duy¢t két qua nhan dan tinh 04 gio
D?ng dau,, vao sO va f:huyen ho so ‘den B6 phan Mot cira
S¢ Tu phap, Trung tdm Phuc vu hanh 9 N N
12 C A ST Van phong Uy ban 02 gio
chinh cong tinh/ cap xa (noi nhan ho so A A e
e nhan dan tinh
phi dia gidi)
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong s
13 Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc tinh/cdp xa (noi Gio ,hanh
A LA . chinh
nhan ho so phi dia
gib1)

3. Mién nhiém Thira hanh vién -1.008923

(1) Trinh ty thye hién

a) Truwong hop mién nhiém theo nguyén vong cd nhén

- Thira hanh vién g tryc tiép van ban dé nghi mién nhiém theo mau do
Bo truong BO Tu phap quy dinh hodc qua dich vu buu chinh dén Trung tam
phuc vu hanh chinh cong tinh, thanh ph6 noi ddng ky hanh nghé hoac noi bo

nhiém Thua hanh vién trong truong hop chua déng ky hanh nghé hoidc truc
tuyen trén Cong Dich vu cong quoc gia.

‘ - Sau khi nI}an duoc hd so hqp 1€, So Tu’~ phap c6 van ban kém theo hd so
dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh mién nhiém Thira hanh vién; truong
hop ttr choi phai thong bdo bang van ban va néu 1o 1y do.

’ - Sau khi nhén,du’qc dé r~1ghi cua S& Tu phap, Chu tich ij ban nhatm dan
cap tinh xem xét, quyét dinh mién nhi¢m Thira hanh vién; trudng hop tir choi phai
thong bdo bang van ban va néu o ly do.

b) Truong hop bi mién nhiém

Chui tich Uy ban nhdn dén cdp tinh mién nhi¢m Thura hanh vién theo dé nghi
cua So Tw phdp hodac ty minh xem xéti quyéet dinh viéc mién nhiém Thira hanh vién
khi co can cwr quy dinh tai khoan 3 Diéu 11 Nghi dinh s6 151/2026/NP-CP.

(2) Pia diém thwec hién:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Dong Thép, gém:

+ Co 86 1: Qudy s6 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s6 377 Hing Vuong,
Phuong Pao Thanh, tinh Pong Thap;
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+ Co s¢ 2: Quay so 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s6 10 Lé Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh BDong Thap;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong céc xa, phuong;

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia giéi hanh
chinh;

- Thu tuc hanh chinh thyc hién qua dich vy cong truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).

, 3) Cgich thire thue hién; Nop truc tiép, qua dich vu buu chinh hodc tryc
tuyén trén Cong Dich vy cong quoc gia.

(4) Thanh phan ho so, s6 lwong ho so:

* Thanh phéan ho so:

Vin ban dé nghi mién nhiém Thira hanh vién.

* S6 lwgng ho so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét ho so:

a) Trwong hop mién nhiém theo nguyén vong cd nhin

- DI v6i S Tu phap: Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngdy nhan
dugc ho so hop I¢€.

- B6i v6i Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh: Trong thoi han 05 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan dugc dé€ nghi cua S¢ Tu phap.

b) Truwong hop bi mién nhi¢m

- Béi voi S6 Tu phap: Trong thoi han 15 ngay lam vi¢c ké tir ngay cé can
cir quy dinh tai khoan 3 Diéu 11 Nghi dinh so 151/2026/ND-CP.

- Péi v6i Chi tich Uy‘ban nhan déan cép tinh: Trong thoi han 05 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi cia S& Tu phap.

(6) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

(7) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhdn dén tinh,
S& Tu phap.

(8) Két qua thwe hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém
Thtra hanh vién.

(9) Phi, 1€ phi: khong.

(10) Tén miu don, mau to khai: Mau TP-THV-08 ban hinh kém theo
Thong tw s6 08/2026/TT-BTP ngay 16/5/2026 cua B¢ truong Bo Tu phdp huong

dan thi hanh Nghi dinh s6 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 ciia Chinh phii quy
dinh vé to chirc va hoat dong cua van phong thi hanh an ddan su, Thira hanh vién.

(11) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong.
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(12) Can cw phap ly:

- Nghi dinh 56 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 ciia Chinh phii quy dinh vé
10 chirc va hoat dong cua van phong thi hanh an dan su, Thira hanh vién (Piéeu 11);

- Thong tu s6 08/2026/TT-BTP ngdy 16/5/2026 cua B9 trwong Bo Tu
phdp huong dan thi hanh Nghi dinh so 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chirc va hoat dong cua van phong thi hanh an dan su,
Thira hanh vien (Mau TP-THV-08 Phu luc I1);

- Thong tu s 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cua B truong Bo Tu
phap huéng dan chuc nang, nhiém vy, quyén han cua So Tu phap thudce Uy ban
nhan dén tinh, thanh phd truc thudc Trung uong va chirc nang, nhiém vu, quyén
han cta Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thu¢c Uy ban nhan
dan xa, phuong, dac khu trong linh vuc tu phap (Piéu 7).

(13) Thanh phan hd so cin phai so héa:

Vin ban dé nghi mién nhiém Thira hanh vién.

(14) Két qua giai quyét TTHC can phai s6 hoa:

Quyét dinh mién nhiém Thira hanh vién
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TP-THV-08’
(Ban hanh kém theo Thong tw so 08/2026/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tuw do - Hanh phic

anh

3x4

VAN BAN PE NGHI MIEN NHIEM THUA HANH VIEN

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phd.......................

Ngay, thang, nam sinh: ........... [ oo [ aeeeeeeennnnnn QUAC tiCh: e,
S6 Thé Can cude cong dan/S6 Thé Can cude/SS dinh danh ca nhan: ...
Ngay, thang, nim cép: ........ [ovooiid e NOT CADP: vt
(doi véi Thé Can cuée cong dan/Thé Cén cudc)

INOT tRUIONEZ T ..ttt e e e et e e e e aae e e e nareeeenbaeeeenens
NOT O RIEIN Q1 e e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaaaaaaes

Dién thoat: ....coovvvviieiiieeee Email (néu co): ..cuvveeevveeeeiiieieee

T61 xin cam doan da hoan thanh/ban giao toan bg nghia vu, cong viéc dang dam
nhan tai van phong thi hanh an dan sy (néu dang hanh nghé) va hoan toan chiu
trach nhiém trudc phap luat vé nhitng cong viéc da thyc hién trong thoi gian
hanh nghé Thira hanh vién.

Xac nhan cia Truwéng van phong ..., NEAY..... thang..... nam......
thi hanh 4n dan sy (2) Nguoi dé nghi
(ky, ghi ro ho tén va dong dau) (ky va ghi ro ho tén)
Ghi chu:

(1) Ghi 15 tén van phong thi hanh 4n dan sy trong truong hop Thira hanh vién da hanh nghé.
(2) Truong hop Thira hanh vién d hanh nghé thi Truéng vin phong thi hanh an dan sy noi
hanh nghé xac nhan rd viéc Thira hanh vién da hoan thanh cic nghia vy, trach nhiém cua
minh ddi v6i van phong thi hanh 4n dén sy.
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(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh di¢n tir cia TTHC
a) Thoi han giai quyét:

- Pbi voi S& Tu phap: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
duogc ho so hop €.

- Déi v6i Chu tich U}{ ban nhan dan cap tinh: Trong thoi han 05 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan dugc d€ nghi cua S¢ Tu phap.

b) Quy trinh nd1 bg, lién thong va dién tur: 120 gio

Buéc NoOi dung cong viéc Don vi thuc hién Th0’1 glaP
: T * giai quyet
, ‘ , Trung tdm Phuc vu
Tiép nhén ho so cua ca nhan, t6 chic hanh chinh cong
(truc ti€p, qua Buu dién, dich vu bu’q tinh hoac Trung tdm
1 chinh cong ich, dich vu cc“)r}g truc tuy@n Phuc vu hénh chinh 04 gio
va qua fax, email); scan ho so; vao so cong qép xa (noi
nhan ho so nhan ho so phi dia
gidi)
o Léanh dao Phong 04 gic
Giai quyét ho so Chuyén mon glo
Truong hop ho so can bé sung, khon A .
2 | (Truong hop , g khong Ch 52
du diéu kién giai quyét phai co van ban tyen vien g9
thong bao cu the) Léanh d%}O th)ng 08 gio
Chuyén mon
3 Ky duyét ho so Lanh dao S& 08 gio
Dong déu, vao sd va chuyén ho so dén - . \
4 Vin phong UBND tinh dé trinh Chu Van ph(;lrgg 50 Tu 04 gio
tich UBND tinh xem xét, quyét dinh phap
Tiép nhan ho so cta S& Tu phép, B6 phan m@t cua
5 chuyén Lanh dao Van phong Uy ban Vian phong Uy ban 02 gio
nhan dan tinh nhan dan tinh
‘ 7 Lﬁn}{ dao Van
6 Xem ho so va chuyén phong No§i chinh | phong Uy ban nhan 04 gio
dan tinh phu trach
7 Xem hd so va chuyén Chuyén vién Léanh dao Phong Not 04 gi0
chinh
2 ) A Chuyén vién Phong .
8 Tham dinh ho so N6i chinh 12 gio
A , L Lanh dao Phong No6i .
9 Xem ho so, ky tat chinh 06 gio
‘ ’ Lﬁn}{ dao Van
10 Xem ho so, ky tat phong Uy ban nhan 06 gio
dan tinh phu trach
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A e 1 Ap o Thuong tryc Uy ban o
11 Phé duyé¢t két qua nhan dan tinh 04 gio
D?ng dau,’ vao sO va f:huyen hoé so Fien B¢ phan Mot ctra
S& Tu phéap, Trung tdm Phuc vu hanh < T "
12 . A PR Vian phong Uy ban 02 gio
chinh cong tinh/ cap xa (noi nhan hoé so A an
T nhan dan tinh
phi dia gidi)
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong o1
13 Tra két qua cho c4 nhan, to chirc tinh/cap xa (noi Gio ,hanh
A 1A . o chinh
nhan ho so phi dia
gidi)

4. B6 nhiém lai Thira hanh vién - 1.008924
(1) Trinh ty thwe hién:

- Nguoi dé nghi bd nhiém lai Thira hanh vién giri truc tiép van ban dé nghi
bd nhiém lai theo mau do Bo trudng Bo Tu phap quy dinh hodc qua dich vu buu
chinh dén Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng tinh, thanh phé noi da bo nhiém
hoic truc tuyén trén Cong Dich vu cong qudc gia.

- Sau kh@ nhan duge ho so hop 1€, SQ Tu phap ¢6 van ban kém theo hd so dé
nghi Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh b nhiém Thura hanh vién; truong hop tur
chdi phai thong bao bang van ban va néu 1o 1y do.

S Tu phap co trach nhiém kiém tra thong tin 1y lich tu phap cua nguoi deé
nghi bd nhi€ém Thtra hanh vién, thoi gian kiém tra khong tinh vao thoi han quy dinh
tai khodn nay.

- Sau khi nhan duoc van ban va ho so dé nghi bd nhiém Thira hanh vién ciia
S¢ Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh bd nhiém
Thtra hanh vién; truong hop tir choi phai thong bio bang van ban va néu ro 1y do.

Truong hop can thiét, Cha tich Uy ban nhan déan cip tinh c¢6 vin ban yéu
cau S& Tu phap, co quan, t6 chire ¢o lién quan xac minh tiéu chuan bd nhiém,
thong tin trong ho so dé nghi bd nhiém trude khi xem xét, quyet dn;h viéc bg
nhiém. Thoi gian xac minh khong tinh vao thoi han xem xét, quyét dinh bo
nhiém Thitra hanh vién.

(2) Pia diém thue hién:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Dong Thép, gom:

+ Co s¢ 1: Quay s0 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s6 377 Hung Vuong,
Phuong Bao Thanh, tinh Pong Théap;

+ Co s¢ 2: Quay so 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s6 10 Lé Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh BDong Thap;

- Trung tm Phyc vu hanh chinh céng c4c xa, phuong;
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- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;
- Thu tuc hanh chinh dugc thyc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh;
- Thu tuc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thirc thue hién: Nop truc tiép, qua dich vu buu chinh hodc truc
tuyén trén Cong Dich vu cong qudc gia.

(4) Thanh phan hd so, s6 lwgng ho so:
* Thanh phan hd so:

- Van ban dé nghi b6 nhiém lai Thira hanh vién.

* 86 lwong ho so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét ho so:

- Dbi voi S& Tu phap: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
duogc ho so hop I€.

- Péi v6i Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh: Trong thoi han 05 ngay lam
viégc ke tr ngady nhan dugc van ban va hé so dé nghi bé nhiém Thira hanh vién
cua S¢ Tu phap.

- Thoi gian xac minh khéng quéa 30 ngay ké tur ngay co van ban yéu cau
xac minh; va khong tinh vao thoi han xem xét, quyét dinh bd nhiém lai Thira
hanh vién.

(6) Pdi twong thie hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

(7) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhin dan
tinh, S& Tu phéap.

(8) Két qua thwe hién thia tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém lai
Thira hanh vién.

(9) Phi, 1¢ phi: 500.000d/h6 so.

(10) Tén méu don, méu to khai: Mdu so TP-THV-09 ban hinh kém theo
Thong tw s6 08/2026/TT-BTP ngay 16/5/2026 cua B¢ truong Bo Tu phap hudng
dan thi hanh Nghi dinh so 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 cua Chinh phu quy
dinh vé to chirc va hoat dong cua van phong thi hanh dn dan sw, Thira hanh vién.

(11) Yéu ciu, diéu Kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- Thira hanh vién dwoc mién nhiém theo nguyén vong cd nhan dwgc xem

xét bo nhi¢m lai Thita hanh vién khi ddap vng du tieu chudn quy dinh tai Piéu 4
Nghi dinh 56 151/2026/ND-CP.

- Nguoi bi mién nhiém Thira hanh vién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 11
Nghi dinh so 151/2026/ND-CP chi dwoc xem xét b6 nhiém lai khi ddp vmg du
tiéu chudan quy dinh tai Piéu 4 Nghi dinh s6 151/2026/NP-CP va Iy do mién
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nhiém khéng con, triv triong hop quy dinh tai khodn 4 Diéu 12 Nghi dinh sé
151/2026/ND-CP. Trwong hop nguoi bi mién nhiém T hita hanh vién theo quy
dinh tai cdc diém ¢ va d khoan 3 Diéu 11 Nghi dinh s6 151/2026/ND-CP chi
dwoc dé nghi b6 nhiém lai Thira hanh vién sau thoi han 01 ndam ké tir ngay quyét
dinh mién nhiem Thwa hanh vién co hiéu luc.

(12) Can cw phap ly:

- Nghi dinh s6 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 ciia Chinh phii quy dinh vé
10 chure va hoat dong cua van phong thi hanh an ddan sy, Thira hanh vién (Diéu 12);

- Thong tu s6 08/2026/TT-BTP ngay 16/5/2026 cua Bo truong B Tu
phap hwong dan thi hanh Nghi dinh so 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 cua
Chinh phu quy dinh ve t6 chirc va hoat dong cua van phong thi hanh an dan sy,
Thira hanh vién (Mdu so TP-THV-09 Phu luc II);

- Thong tu sO 05/2021/TT-BTC ngay 20/01/2021 cua B truong Bo Tai
chinh stra d6i, bd sung mot s6 di€u cua Thong tu s6 223/2016/TT-BTC ngay
10/11/2016 cua Bo truong BO Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, np,
quan ly va su dur}g phi tham dinh ti€u chuan, di€u kién hanh nghé Thira phat lai;
phi tham dinh di€u kién thanh 1ap, hoat dong Van phong Thira phat lai” (khoan
1, khoan 2 Diéu 1);

- Thong tu s 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cua B¢ truong Bo Tu
phap huéng dan chuc nang, nhiém vy, quyén han ctua So Tu phap thudce Uy ban
nhan dén tinh, thanh phd truc thudc Trung uong va chire nang, nhiém vu, quyén
han cta Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thudc Uy ban nhan
dan xa, phuong, dac khu trong linh vuc tu phap (Piéu 7).

(13) Thanh phan hd so cin phai s héa:

Vin ban dé nghi bo nhiém lai Thira hanh vién

(14) Két qua giai quyét TTHC can phai s6 héa:

Quyét dinh b6 nhiém lai Thira hanh vién



22

TP-THV-09
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 08/2026/TT-BTP)
anh
3x4 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

VAN BAN PE NGHI BO NHIEM LAI THUA HANH VIEN
Kinh gtri: Cha tich Uy ban nhan dén tinh/thanh pho...................

I. THONG TIN CA NHAN:

TOTtEN 1A: .eeiiiiiecee e G161 tinh:....cccvveeeeieeeeee,
Ngay, thang, nam sinh: ........... [ oo [ aeeeeeeenennnn QUOC tCh: v,
Sb Thé Can cude cong dan/SO Thé Can cude/SS dinh danh ca nhan: ...
Ngay, thang, nim cép: ........ oiiiid v NOT CADP: et
(doi véi Thé Can cuée cong dan/Thé Cén cudc)

INOT tRUIONEZ T et ettt e e et e e eaae e e e areeeenaraeeeennns
NOT O RIEIN L1 e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeaaaaaanes
Dién thoat: ....oooovevviiieiiieeiee EMail (U €O): v,

D3 dugc bd nhiém Thira phat lai/Thira hanh vién theo Quyét dinh sé:

................................. ngay ......./[......./ ........., mién nhi€ém Thtra phat lai/Thtra hanh
vién theo Quyét dinh sO:..............ccoeeiiiiiiiieeeeee. NEAY L. [oviiid crainn cua
................................... (Iy domién nhiém .........cceeeee (1) everieiciieennnll)

Ly do khong dang ky hanh nghé/khong hanh nghé Thira phat lai/Thira hanh vién
LEN tUC oveieiiieeeeeeee e, (2) et
II. QUA TRINH CONG TAC, LAM VIEC (tir khi dwgc bo nhiém Thira
phit lai/Thira hanh vién dén nay):

Thoi gian Chirc danh, chire vu, Tén co quan, t6 chikc,
(te..). . dén..J./.) cong viéc dugce giao don vi

III. KET AN (tir khi dwgee bo nhiém Thira phat lai/Thira hanh vién dén
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nay): (Néu da bi két an thi ghi day di, cu thé ti danh, sé va ngay ban hanh bdn
dn; néu khéng cé thi ghi “Khéng c6”)

IV. XU LY KY LUAT, XU LY HANH CHINH (tir khi dwoc bé nhiém Thira
phit lai/Thira hanh vién dén nay): (Néu c6 thi ghi day di, cu thé quyét dinh,
hinh thire, thoi gian bi xvr Iy ky ludt, bi dp dung bién phdp xir Iy hanh chinh, néu
khong co thi ghi “Khong co”)

To61 cam doan ndi dung ké khai trén 1a dung su that va cam doan thyc hién déy
du cac nghia vy, trach nhiém cua Thura hanh vién theo quy dinh ctuia phép luat
khi dugc bd nhiém lai.

wr, NGAY......... thang...... nam......
Nguoi dé nghi
(ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi 18 1y do mién nhiém Thira hanh vién.

(2) Ghi 6 dbi voi truong hop quy dinh tai cac diém b khoan 3 Piéu 11 ciia Nghi dinh s6
151/2026/NDb-CP.
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(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh di¢n tir cia TTHC
a) Thoi han giai quyét:

- Pbi voi S¢ Tu phap: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
duogc ho so hop €.

- Béi voi Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh: Trong thoi han 05 ngay lam

viéc ké tir ngay nhan dugc van ban va ho so dé nghi bdé nhiém Thira hanh vién
cua S¢ Tu phap.

- Thoi gian xac minh khéng qua 30 ngay ké tir ngdy c6 vin ban yéu cau

xac minh; va khong tinh vao thoi han xem xét, quyét dinh bd nhiém lai Thura
hanh vién.

b) Quy trinh ndi bg, lién thong va di¢n tu: 160 gio

Buéc Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Th0’1 g1afl
giai quyet
Tiép nhan ho so cia ca nhén, t6 chirc "l:rung ‘Eam PAh He vy
k . : hanh chinh cong tinh
(trye ti€p, qua Buu dién, dich vu buu < A
hoac Trung tdm Phuc "
1 chinh cong ich, dich vu cong truc tuyen °\ . A X 04 gio
vu hanh chinh cong cap
va qua fax, email); scan ho so; vao sd . 1A 1A :
xa (noi nhan ho so phi
nhén ho so .
dia gioi)
Giai quyét hd so Legf; dao Phong 08 gidy
\ A 2 R ] uyen mon
(Truwong hop ho so can bo sung, khong A -
2 N A £ o, Chuyén vién 80 gid
du diéu kién giai quyeét phai co van ban = -
théng bdo cu thé) Lanh dao Phong 08 gio
' Chuyén mon
3 Ky duyét ho so Lanh dao S¢& 16 gio
bong dau, vao so va chuyén ho so dén
4 Vian phong UBND tinh dé€ trinh Chu | Van phong S Tu phéap 04 gi0
tich UBND tinh xem xét, quyét dinh
Tlep nhan ho so caa S& Tu phap, B6 phan qm(f)t ctra Van
5 chuyén Lanh dao Vin phong Uy ban phong Uy ban nhan 02 gio
nhén dan tinh dan tinh
‘ 7 Lanh dao Van phong
6 Xem ho so va chuyén phong No6i chinh | Uy ban nhan dan tinh 04 gio
phu trach
7 Xem hd so va chuyén Chuyén vién Lanh dac(ilil};long Noi 04 gio
X A Chuyén vién Phong .
8 Tham dinh ho so N6i chinh 12 gio
A , L Lanh dao Phong Noi .
9 Xem ho so, ky tat chinh 06 gio
. , Léanh dao Van phong
10 Xem ho so, ky tat Uy ban nhan dan tinh 06 gio
phu trach
11 Phé duyét két qua Thuong truc Uy ban 04 gi0




25

nhan dan tinh
D(3ng dau,’ vao sO va fhuyen ho so fien B¢ phan Mot cira Van
So Tu phép, Trung tam Phuc vu hanh S ~ .
12 . A A phong Uy ban nhan 02 gio
chinh cong tinh/ cap xa (noi nhén ho so Al
C e dan tinh
phi dia gidi)
Trung tdm Phuc vu
1 A, Y S hanh chinh cong Gi0 hanh
13 Tra két qua cho cé nhan, t6 chuic tinh/cAp x4 (noi nhan chinh
ho so phi dia gioi)

5. Ping Ky tap sw hanh nghé Thira hanh vién - 1.008925

(1) Trinh ty thyuc hién:

- Nguoi co gidy chtng nhan tot nghiép khéa dao tao nghiép vu Thira hanh
vién hodc quyét dinh cong nhan tuong duong dao tao nghiép vu Thura hanh vién
gui tryc tiép van ban dang ky tap sy hanh nghé Thura hanh vién theo mau do Bo
truong Bo Tu phap quy dinh hodc qua dich vu buu chinh dén Trung tam phuc vu
hanh chinh cong tinh, thanh pho noi van phong thi hanh an dan sy nhén tap su
dat tru so hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong quodc gia.

- Sau khi nhan du ho sovhqp 1€, S& Tu phép cap nhat thong tin ngudi dang
ky tap su vao co s¢ dir ligu to chirc va hoat dong cia Thiura hanh vién. Truong
hop khong thé thuc hién cap nhat theo quy dinh tai khoan nay thi S& Tu phap co

thong bio ngay bang van ban vé viéc tap su cho vin phong thi hanh 4n dan su
noi nhén tap su va nguoi tap su.

(2) Pia diém thuec hién:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Dong Thép, gom:

+ Co 86 1: Qudy s6 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s6 377 Hing Vuong,
Phuong Pao Thanh, tinh Pong Thap;

+ Co s¢ 2: Qudy sO 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s6 10 Lé Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh Pong Thap;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong;

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thude vao dia gidi hanh chinh;

- Thu tuc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).

, 3) C::Jch thire thuc hién:’ Nop truc tiép, qua dich vy buu chinh hodc truc
tuyén trén Cong Dich vu cong qudc gia.
(4) Thanh phan ho so, s6 lwong hd so:
* Thanh phan hd so:
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- Vin ban ding ky tap su hanh nghé Thira hanh vién theo mau do B9
truong Bo Tu phép quy dinh;

* 86 lwong ho so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét hd so: Trong thoi han 03 ngdy lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so hop I¢.

(6) Doi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.
(7) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

(8) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Thong tin nguoi dang ky tap
su dugc cap nhat vao co s¢ dir licu td chirc va hoat dong ctuia Thura hanh vién.
Truong hop khong thé thuc hién cap nhat theo quy dinh thi c6 van ban vé viée
tap su cho van phong thi hanh dn dan sy noi nhan tap sy va ngudi tap su.

(9) Phi, 1¢ phi: khong.

(10) Tén miu don, mau to khai: Mdu TP-THV-02 ban hanh kém theo
Théng tw s6 08/2026/TT-BTP ngay 16/5/2026 ciia BY truong Bé Tw phdp hidng
dan thi hanh Nghi dinh s6 151/2026/NP-CP ngay 13/5/2026 ciia Chinh phii quy
dinh vé t6 chirc va hoat dong cua van phong thi hanh an dan sw, Thira hanh vién.

(11) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi thugc mot
trong cdc trwong hop quy dinh tai cac khoan 1, 3, 4, 5, 6 va 7 Diéu 9 Nghi dinh so
151/2026/ND-CP khong dvwoc dang ky tap su hanh nghé Thira hanh vién.

(12) Can cw phap ly:

- Nghi dinh 56 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 ciia Chinh phii quy dinh vé
10 chure va hoat dong cua van phong thi hanh an ddn su, Thira hanh vién (Diéu 6);

- Théng tw sé6 08/2026/TT-BTP ngdy 16/5/2026 cia Bé truong Bo Tu
phdp huéng dan thi hanh Nghi dinh s 151/2026/NP-CP ngay 13/5/2026 ciia
Chinh phit quy dinh vé té chirc va hoat ddng ciia van phong thi hanh dn dan su,
Thira hanh vién (Mdau TP-THV-02 Phu luc II);

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cua B truong Bo Tu
phap huéng dan chirc ndng, nhiém vy, quyén han cua S¢ Tu phap thugc Uy ban
nhan dan tinh, thanh ph6 truc thudc Trung wong va chirc nang, nhiém vu, quyén
han cua Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan déan thuc Uy ban nhén
dan xa, phuong, dac khu trong linh vuc tu phap (Diéu 7).

(13) Thanh phén hd so cin phai s6 héa:

Vin ban dang ky tip sy hanh nghé Thira hanh vién theo mau do Bo
truédng BO Tu phap quy dinh.

(14) Két qua giai quyét TTHC can phii s héa: Thong tin nguoi dang
ky tap su duoc cap nhat Vé\g co sO dir li¢u td6 chirc va hoat dong ctia Thira hém}}
vién. Truong hop khong thé thuc hién cap nhat theo quy dinh thi c6 van ban vé
viéc tap su cho van phong thi hanh &n dan su noi nhan tap sy va ngudoi tap su.
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TP-THV-02
(Ban hanh kém theo Théong tw sé 08/2026/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tuw do - Hanh phic

VAN BAN PANG KY TAP SU HANH NGHE THUA HANH VIEN

Kinh gui: S& Tu phap.....cccovvevveenee.

TOTtEN 1A: .eiiiiiiei e Gidi tinh:.....cccvveeeiieeiee
Ngay, thang, nam sinh: ........... [ eieennnn [ e Quoc tich: ..o,
S6 Thé Can cudc cong dan/S6 Thé Can cudc/So6 dinh danh cd nhan: ....................
Ngay, thang, nam cap: ........ [ovoiiid e NOT CAP: weeeeiiiee ettt
(doi voi The Can cudc cong dan/Thé Can cudc)

INOT tRUIONEZ T vttt e e et e e e e tae e e e sareeeenbaeeennens
NOT O NICN A1 .eeeiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeee et e e e e et eeeeeeaeeas
Dién thoat: ..cccooovvviiieiiieeee Email (néu co): ..ccvvveeereeeieieieeieee

Pi dugc cdp chung chi tét nghiép dao tao nghé Thira phat lai/nghiép vu Thira
hanh vién/Quyét dinh céng nhan twong dwong dao tao nghiép vu Thira hanh vién
& nudc ngoai so............. ngay..... thang..... nam.......

To1 da lién hé tap su tai van phong thi hanh &n dan su .........coceoevviieiiiiiicciee,
D1a Chi trU SO: oo
Thot gian tap su tr ngay.... thang.... nam....... dén ngay.... thang.... ndm....

To61 cam doan khong thudc truong hop khong duge dang ky tap su hanh
nghé Thira hanh vién, chap hanh ding cic quy dinh phép luat va thuc hién day
du cac nghia vu ctia ngudi tap su hanh nghé Thira hanh vién.

Xac nhan cia Trwéng van phong ... , ngay... thang... nam...
thi hanh an dan su (1) Nguoi dé nghi
(ky, ghi ro ho tén va dong dau) (ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu: (1) Xac nhén vé& viéc nhén tap sy va phan cong Thira hanh vién du diéu kién huéng
dan tap su theo quy dinh.
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(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh di¢n tir cia TTHC

_a) Thot han giai quyét: Trong thoi han 03 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhin
du ho so hop 1€.

b) Quy trinh ndi bg, lién thong va dién tu: 24 gio

Buée Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Th0’1 stafl
gial quyet
, ‘ q Trung tdm Phuc vu
Tiép nhan ho so cua ca nhén, t6 chue hanh chinh cong
(tryc tiép, qua Buu dién, dich vu buu | tinh hoac¢ Trung tdm
1 chinh cong ich, dich vu cér}g truc tuy@n Phuc vu hélnh chinh 02 gio
va qua fax, email); scan ho so; vao so cong cap xa (noi
nhan ho so nhan ho so phi dia
gib1)
o Lanh dao Phong 02 gic
Giai quyét ho so Chuyén mon gl1o
2 (Truong hop hé so cd‘,n b6 sung, khéng Chuyén vién 10 gios

du diéu kién giai quyét phai c6 van ban
thong bao cu thé) Léanh d'élo th)ng 04 gid
Chuyén mon

3 Ky duyét ho so Lanh dao S& 04 gio
DPoéng diu, vao s va chuyén ho so dén

Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong < \ . "

4 tinh/ cap xa (noi nhan ho so phi dia Van phong 86 02 gi
gidi)
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong s

5 Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc tinh/cap x4 (noi Glcc}yli}:ﬁlnh

nhan hd so phi dia
gi61)
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6. Thay d6i noi tip sw hanh nghé Thira hanh vién - 1.008926
(1) Trinh ty thyc hién:

- Nguoi tap sy glri van ban dé nghi thay doi noi tap sy theo mau do B
truong BO Tu phép quy dinh.

- Péi voi trudng hop thay do6i noi tap su hanh nghé Thira hanh vién trong
cing mot tinh, thanh phd: Sé Tu phap cip nhat thong tin thay d6i noi tap sy vao
co s6 di liéu vé t6 chire va hoat dong cia Thira hanh vién. Truong hop khong thé
thyc hién cap nhat theo quy dinh tai diém nay thi S¢ Tu phép c6 thong bao ngay
bang van ban vé viéc thay doi noi tp su cho vian phong thi hanh an dan su noi
nhan tap su mdi va nguoi tap su.

- Dbi vOi truong hop thay d6i noi tap sy hanh nghé Thira hanh vién sang
tinh, thanh phf) khac: S¢ Tu phap cép nhat thong tin thay doi noi tap sy vao co
s¢ dir 1i€u t6 chirc va hoat dong cua Thira hanh vién. Truong hop khong thé thyuc
hién cap nhat theo quy dinh tai diém nay thi S& Tu phap noi vin phong thi hanh
an dan su nhan tdp sy moi dit tru so cd théng bao ngay bang vin ban vé viée
thay d6i noi tdp su cho van phong thi hanh 4n dan su noi nhan tip su mdi va
nguoi tap su.

(2) Pia diém thuc hién:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Dong Thép, gom:

+ Co s¢ 1: Quay s6 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s6 377, Hing Vuong,
Phuong Pao Thanh, tinh Pong Thap;

+ Co s¢ 2: Qudy sO 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s6 10 Lé Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh Pong Thap;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong;

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gioi hanh chinh;

- Thu tuc hanh chinh thuc hi€n qua dich vu céng truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thirc thue hién:

- Pbi v6i truong hop thay doi noi tap sy hanh nghé Thira hanh vién trong
cing mot tinh, thanh phd: Nop truc tiép, qua dich vu buu chinh dén Trung tam
phuc vu hanh chinh cong tinh, thanh phé noi da dang ky tap su hodc truc tuyén
trén Cong Dich vu cong qudc gia.

- Pbi v6i truong hop thay d6i noi tap sy hanh nghé Thira hanh vién sang
tinh, thanh phd khéac: Nop truc tiép, qua dich vu buu chinh d&én Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tinh, thanh phé noi da dang ky tap sy va noi dang ky tap sy moi
hodc truc tuyen trén Cong Dich vu cong quoc gia.
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(4) Thanh phan ho so, s6 lrong hd so:

* Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi thay ddi noi tap su theo mau do B trudng Bo Tu phap
quy dinh.

* 86 lwong ho so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét hf’i s0: Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tix
ngay nhan van ban dé nghi thay doi noi tap su.

(6) Pdi twong thire hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

(7) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

(8) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Thong tin thay d6i noi tap su
dugc cap nhat vao co s¢ dir liéu t6 chuc va hoat dong cua Thira h?anh vién.
Truong hop khong thé thue hién cap nhat thi co van ban thong bao vé viée thay
doi not tap su.

(9) Phi, 1€ phi: Khong.

(10) Tén mau don, mau to kKhai: Mdau TP-THV-03 ban hanh kém theo
Thong tw s6 08/2026/TT-BTP ngay 16/5/2026 cua B¢ truong Bo Tw phdp huong
dan thi hanh Nghi dinh s6 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 cua Chinh phu quy
dinh vé to chirc va hoat dong cua van phong thi hanh dan ddan su, Thira hanh vién.

(11) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

(12) Can c phap ly:

. - Nghi dinh s6 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 ciia Chinh phii quy dinh
vé 16 chitc va hoat dong cua van phong thi hanh dn ddin su, Thira hanh vién
(Khoan 2 Diéu 6);

- Thong tu s6 08/2026/TT-BTP ngay 16/5/2026 cua Bo truong B Tu
phap hwong dan thi hanh Nghi dinh so 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 cua
Chinh phu quy dinh vé to chirc va hoat dong cua van phong thi hanh an dan sy,
Thura hanh vién (Piéu 11; Mdu TP-THV-03 Phu luc I1);

- Thong tu s 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cua B truong Bo Tu
phap huéng dan chuc nang, nhiém vy, quyén han ctua S¢ Tu phap thudce Uy ban
nhan déan tinh, thanh phé truc thudc Trung uong va chirc nang, nhiém vu, quyén
han ctia Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thudc Uy ban nhan
dan x4, phuong, dic khu trong linh vuc tu phap (Piéu 7).

(13) Thanh phan hd so cin phai s6 héa:

Vin ban dang ky tap sy hanh nghé Thira hanh vién theo mau do Bo
truéng BO Tu phap quy dinh.

(14) Két qua giai quyét TTHC cn phai s0 héa: Thong tin thay doi noi
tap su dugc cap nhat vao co s& dit li¢u to6 chic va hoat dong cua Thl‘ra‘ hanh
vién. Truong hop khong thé thuc hién cap nhat thi c6 van ban thong bao veé viée
thay do6i noi tap su.
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TP-THV-03
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 08/2026/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

VAN BAN PE NGHI THAY POI NOI TAP SU
HANH NGHE THUA HANH VIEN

Kinh gtri: S& Tu phap........ (1)eeeeieenee

TOTtEN 1Az eeeiiiieeee e Gidi tinh:....ooovieeeieeeee,
Ngay, thang, nam sinh: ........... [ e [ aeeieeeeiieaans QUuAC tiCh: e,
Sb Thé Can cude cong dan/SO Thé Can cude/SS dinh danh ca nhan: ...
Ngay, thang, nim cap: ........ [ovoiid e NOT CAP: oo,
(doi véi Thé Can cuée cong dan/Thé Cén cudc)

INOT tHUIONEZ T ettt e e e e e e e e et e e e esnaeeeennnreeeessseeesennns
NOT O NIEIN L1 e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeaaaaaaaes
Dién thoai: ..o, EMAil (18U CO): v
Hién dang tap su tai van phong thi hanh &n dan su........ccoooeveieiiiieie e,
DA CHI IU SO7 e e e e e e e e e e e e e e eeees
Thoi gian tap su tir ngdy.... thang.... nam.... #n ngay.... thang.... ndm..............
Vin phong thi hanh an dan sy chuyén dén tAp SU: ......ovveeveeeeeeeeeeeee e
DA CHI IU SO7 e e e e e e e e e e e e e e eeees
Ly do dé nghi thay d6i noi tAp SU: ....oeeveeeeveeeeeeeeeeeans ) N

T6i xin cam doan chap hanh dung cac quy dinh phap luat va thuc hién day du
cac nghia vu ctia nguoi tap sy hanh nghé Thira hanh vién.

................ , ngay....... thang...... nam...
Nguwoi dé nghi
(ky, ghi ro ho tén)
Xac nhan cia Trudéng van phong Xac nhan cia Truéng van phong

thi hanh an dan sy dang tap sw (3)  thi hanh an dén sy chuyén dén tap sw (4)
(ky, ghi ro ho tén va dong dau) (ky, ghi ro ho tén va dong dau)
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Ghi chu:

(1) S& Tu phép noi da dang ky tap su va S& Tu phap noi dang ky tdp suw méi trong truong hop
thay d6i noi diing ky tap su sang tinh/thanh ph khac.

(2) Ghi 15 1y do thudc trudng hop nao quy dinh tai khoan 1 Diéu 11 cua Théng tu sd
08/2026/TT-BTP.

(3) Xéc nhan Vé thoi gian, két qua tap sy ciia ngudi tap su tai van phong.

(4) Xé4c nhan vé viéc nhan tap sy va phan cong Thira hanh vién du diéu kién hudng dan tap su
ap dung ddi voi truong hop thay ddi noi tap su trong cting mét tinh, thanh phd.
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(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh di¢n tir cia TTHC

a) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
dua ho so hop 1€.

b) Quy trinh ndi b, lién thong va dién tu: 16 gio

Budc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0'1 slan
* * T * gial quyet
Trung tam Phuc vu
Tiép nhan ho so ctia ca nhan, to hanh chinh cong
chtre (truc tiép, qua Buu dién, dich tinh hoac Trung
1 vu buu chinh cong ich, dich vu cong | tam Phuc vu hanh 01 gio
truc tuyén va qua fax, email); scan | chinh cong cap xa
ho so; vao s6 nhan ho so (noi nhan ho so phi
dia gioi)
o Lanh dao Phong 01 gic
Giai quyét ho so Chuyén mén glo
2 | [(Trwonghop ho so'canbosung, | chuyen vien 10 gio
khong du diéu kién giai quyét phai - .
c6 van ban théng bdo cu thé) Lanh dao Phong 01 gid
Chuyén mon
3 Ky duyét hd so Lanh dao S¢ 02 gio
DPoéng diu, vao sb va chuyén ho so dén
Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong < \ . .
4 tinh/ cAp x4 (noi nhan hd so phi dia Vén phong 56 01 gio
gioi)
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong 1
5 Tréa két qua cho c4 nhan, t6 chuc tinh/cap x3 (noi Gio ’hanh
A 1A - e chinh
nhan ho so phi dia
gid1)
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7. Ping ky hanh nghé va cap Thé Thira hanh vién - 1.008927

(1) Trinh ty thyc hién:

- Van phong thi hanh an dan sy 1ap 01 b ho so diang ky hanh nghé, dé
nghi cap Thé Thira hanh vién cta van phong minh va gui truc ti€p hoac qua dich
vu buu chinh dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh, thanh phd noi van
phé;ng thi hanh &n dan sy dat tru s¢ hoac truc tuyén trén Cong Dich vu cong
quoc gia.

- SO Tu phap cip Thé Thira hanh vién, cap nhat vao co sé dit liéu vé to
chirc va hoat dong cua Thura hanh vién va déng tai cong khai danh sach Thura
hanh vién hanh ngh€ trén Cong thong tin dién tir ciia SO Tu phap; truong hop tur
choi phai thong bdo bang van ban va néu o ly do.

(2) Pia diém thue hién:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Pong Thép, gom:

+ Co 86 1: Qudy s6 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s6 377, Hung Vuong,
Phuong Bao Thanh, tinh Pong Thép;

+ Co s¢ 2: Quay so 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s6 10 Lé Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh BDong Thap;

- Trung tam Phuyc vu hanh chinh céng c4c xa, phuong;

- Tha tuc hanh chinh thyc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tuc hanh chinh dugc thuc hi¢n khong phu thudc vao dia giéi hanh
chinh;

- Thu tuc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thirc thye hién: Nop truc tiép, qua dich vu buu chinh hoic truc
tuyen trén Cong Dich vu cong quoc gia.

(4) Thanh phan ho so, sb lwgng ho so:
* Thanh phén hd so:

_ - Van ban dang ky hanh nghé va dé nghi cdp Thé Thira hanh vién theo
mau do B0 trudng Bo Tu phap quy dinh;

- 01 anh chan dung cua Thua hanh vién ¢& 02 cm x 03 cm hodc ban dién
tr anh mau ¢ 02 cm x 03 cm (trong truong hop thuc hién truc tuyén trén moi
truong s6) chup khéng qua 06 thang trude ngdy ndp ho so.

* 86 lwong ho so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét ho so: Trong thoi han 05 ngdy lam viéc, ké tir
ngay nhan dugc ho so hop 1€.

(6) Poi twong thure hién thii tuc hanh chinh: Vin phong thi hanh 4n dan su.
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(7) Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

(8) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Thé Thira hanh vién duoc cap,
cap nhat vao co sé dir licu vé to chirc va hoat dong clia Thira hanh vién va dang tai
cong khai danh sach Thira hanh vién hanh nghé trén Cong thong tin dién tir cua S&
Tu phéap.

(9) Phi, 1€ phi: khong.

(10) Tén mau don, mau to khai: Mdu TP-THV-10 ban hanh kém theo
Théng tw s6 08/2026/TT-BTP ngay 16/5/2026 ciia BY truong Bé Tw phdp hirdng
dan thi hanh Nghi dinh sé 151/2026/NP-CP ngay 13/5/2026 ciia Chinh phii quy
dinh vé t6 chirc va hoat dong cua van phong thi hanh an dan su, Thira hanh vién.

(11) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
(12) Can cw phap ly:

- Nghi dinh s6 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 ciia Chinh phii quy dinh
vé 16 chitc va hoat dong cua van phong thi hanh dn dan su, Thira hanh vién
(Khoan 1, 2 va 3 Diéu 13);

- Théng tw s6 08/2026/TT-BTP ngay 16/5/2026 ciia Bé trwong BS Tw
phdp huéng dan thi hanh Nghi dinh so 151/2026/NP-CP ngay 13/5/2026 ciia
Chinh phit quy dinh vé té chirc va hoat ddng ciia van phong thi hanh dn dan su,
Thira hanh vién (Mdau TP-THV-10 Phu luc II);

- Thong tu s 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cua B¢ truong Bo Tu
phap huéng dan chuc nang, nhiém vy, quyén han ctua So Tu phap thude Uy ban
nhan dén tinh, thanh phd truc thudc Trung uong va chirc nang, nhiém vu, quyén
han cta Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan din thudc Uy ban nhan
dan x4, phudng, dic khu trong linh vuc tu phap (Diéu 7).

(13) Thanh phan ho so can phai so héa:

- Van ban dang ky hanh nghé va dé nghi cdp Thé Thira hanh vién theo
mau do Bo truéng Bo Tu phap quy dinh;

- 01 anh chén dung cua Thura hanh vién ¢& 02 cm x 03 cm hodc ban dién
tir anh mau ¢ 02 cm x 03 cm (trong trudng hop thyc hién tryc tuyén trén moi
truong s6) chup khéng qua 06 thang trude ngdy ndp ho so.

(14) Két qua giai quyét TTHC can phai s6 héa: Thé Thira hanh vién
duoc cép, cap nhat vao co s¢ dir licu vé td churc va hoat dong cuia Thira hanh vién
va dang tai cong khai danh sach Thira hanh vién hanh nghé trén Cong thong tin
dién tir ctia S¢ Tu phép.
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TP-THV-10
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 08/2026/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

VAN BAN PE NGHI PANG KY HANH NGHE
VA CAP THE THUA HANH VIEN

Kinh gtri: S& Tu phap......cccovveeeevieeenneen.

Vin phong thi hanh an dan sy (ghi tén bang chit in hoa): ...........o.cooveeeveeeeeeeeenn.
D1a Chi U SO: oo
Pé nghi SO Tu phéap ding ky hanh nghé va cap Thé Thira hanh vién ddi véi:

1. Danh sach Thira hanh vién dé nghi cap Thé lan dau:

STT Ho va tén Ngay, thang, nam sinh Quyét dinh b6 nhiém/bd
nhiém lai Thira phat
lai/Thira hanh vién

2. Danh sach Thira hanh vién dé nghi cap Thé do thay doi noi hanh nghé:

STT Ho va tén Ngay, thang, Quyét dinh bo Thé di dwoc cap

nam sinh nhiém/bd nhiém lai | (s6 thé; ngay, thing, nam

Thira phat lai/Thira |  cdp; noi hanh nghé)
hanh vién

(Giti kém theo vin bdn nay la Thé Thira phdt lai/Thira hanh vién da dwoc cdp theo
danh sach tai muc 2)
.., NGAY....... thang...... nam......
Trwéng van phong thi hanh an dan su
(ky, ghi ro ho tén va dong dau)
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(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh di¢n tir cia TTHC

a) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhin
duogc ho so hop €.

b) Quy trinh ndi b, lién thong va dién tu: 40 gio.

Thoi gian giai

Buéc Noi dung cong viéc Don vi thuc hién £
quyet
, Trung tdm Phuc vu
Tiep nh;in ho so cua ca nhan, to chirc hanh chinh cong
(trye tiép, qua Buu dién, dich vu buu tinh hoac Trung
1 chinh cong ich, dich vu cong truc tuy@n tam Phuc vu hanh 04 gio
va qua fax, email); scan ho so; vao so chinh céng‘cﬁp Xa
nhan ho so (no1 nhan ho so phi
dia gidi)
. Ly Lanh dao Phong 4 oid
Gidi quyét ho so Chuyén mon 04 gio
o) (Truong hop hé so cd"n b6 sung, khéng Chuyén vién 20 gidy
du diéu kién giai quyét phai c6 van ban N .
thong bao cu thé) Lanh dao Phong 04 gid
Chuyén mon
3 Ky duyét ho so Lanh dao So 04 gio
Pong dau, vao s va chuyén ho so dén
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong - . \ .
4 tinh/ cAp xa (noi nhan hd so phi dia Van phong 56 04 gio
gidi)
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong s
5 Tra két qua cho ca nhan, t6 chiic tinh/ cap xa (noi Ggli};ﬁlh

nhan hd so phi dia
gidi)
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8. Cap lai Thé Thira hanh vién - 1.008928

(1) Trinh ty thyc hién:

- Van phong thi hanh &n dan sy 1ap hd so dé nghi cép lai Thé cho Thira
hanh vién cua van phong.

- S6 Tu phép cép lai Thé Thira hanh vién; truong hop tir choi phai thong
bao bang van ban va néu rd 1y do.

(2) Pia diém thuc hién: :

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Dong Thép, gom:

+ Co 86 1: Qudy s6 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s6 377 Hing Vuong,
Phuong Pao Thanh, tinh Pong Thap;

+ Co s¢ 2: Qudy sO 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s6 10 Lé Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh Pong Thap;

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong c4c xa, phuong;

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Tha tuc hanh chinh dugc thyc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh
chinh;

- Thu tuc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thire thuc hién: Nop truc tiép, qua dich vu buu chinh dén Trung
tdam phuc vu hanh chinh céng tinh, the}nh pho noi dat try sg"r cua van phong thi
hanh an dan sy hoac tryc tuyén trén Cong Dich vu cong qudc gia.

(4) Thanh phan ho so, sé lwong hd so:

* Thanh phin hd so:

- Vian ban dé nghi cép lai Thé Thira hanh vién theo mau do Bo truéng Bo
Tu phap quy dinh;

- 01 anh chén dung cua Thura hanh vién ¢& 02 cm x 03 cm hodc ban dién
tor anh mau ¢& 02 cm x 03 cm (trong truong hop thuc hién tryc tuyén trén moi
truong s6) chup khong qua 06 thang trudc ngay ndp ho so.

* 86 lwong hd so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét hd so: Trong thoi han 03 ngdy lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so hop €.

(6) Poi twong thure hién thii tuc hanh chinh: Vin phong thi hanh 4n dan sy.

(7) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

, (8) Két qua thurc hién thii tuc hanh chinh: Thé Thira hanh vién vat Iy duoc
cap.

(9) Phi, 1€ phi: khong.
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(10) Tén miu don, miu to Khai: Mau TP-THV-11 ban hanh kém theo
Thong tw s6 08/2026/TT-BTP ngay 16/5/2026 cua B¢ truong Bo Tu phdap hudng
dan thi hanh Nghi dinh so 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 cua Chinh phu quy
dinh vé to chirc va hoat dong cua van phong thi hanh dn dan sw, Thira hanh vién.

(11) Yéu ,cz}iu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Thé Thira hanh
vién vat 1y b1 mat hoac bi héng.

(12) Can cw phap ly:

- Nghi dinh s6 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 ciia Chinh phii quy dinh
vé 16 chicc va hoat dong cua van phong thi hanh dn ddin su, Thira hanh vién
(Khoan 4 Diéu 13);

- Thong tu s6 08/2026/TT-BTP ngay 16/5/2026 cua Bo truong Bo Tu
phap hwong dan thi hanh Nghi dinh so 151/2026/ND-CP ngay 13/5/2026 cua
Chinh phi quy dinh ve t6 chicc va hoat dong cua van phong thi hanh dn dan su,
Thiea hanh viéen (Mau TP-THV-11 Phu luc Il);

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cua B¢ truong Bo Tu
phap huéng dan chuc nang, nhiém vy, quyén han ctia S¢ Tu phap thude Uy ban
nhan dén tinh, thanh phé truc thudc Trung uong va chirc nang, nhiém vu, quyén
han cta Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thudc Uy ban nhan
dan x4, phuong, dic khu trong linh vuc tu phap (Diéu 7).

(13) Thanh phén hd so cin phai s6 héa:

- Vin ban dé nghi cép lai Thé Thira hanh vién theo mau do Bo truéng Bo
Tu phap quy dinh;

- 01 anh chén dung cua Thua hanh vién ¢& 02 cm x 03 cm hodc ban dién
tr anh mau ¢ 02 cm x 03 cm (trong truong hop thyuc hién truc tuyén trén moi
truong sd) chup khéng qua 06 thang trude ngdy ndp hod so

(14) Két qua giai quyét TTHC can phai s6 hoa:
Theé Thira hanh vién vat Iy duoc cép.
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TP-THV-11
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 08/2026/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

VAN BAN PE NGHI
CAP LAI THE THUA HANH VIEN

Kinh gtri: S6 Tu phdp...............cooeael.

Ngay, thang, nam sinh: ........... [ e [ aeeieeeeiieaans QUOC tCh: oo,
S6 Thé Can cude cong dan/S6 Thé Can cude/SS dinh danh ca nhan: ...
Ngay, thang, nim cap: ........ [ovoiiid e NOT CAP: oo,
(doi véi Thé Can cwée cong dan/Thé Cén cudc)

INOT tRIONEZ T ettt ettt e e et e e e et e e e ratae e e essaee e e snseeeensseeeennnns
NOT G NICN QI .eeiiiiiiiiiiiieeeeeee et e e e e e e e e e ereeeeeeeas
Dién thoat: ..ccoeveeviiiieiiieeeee EMAil (18U CO): v,
Hién dang hanh nghé Thira hanh vién tai van phong thi hanh an dan su...............
DA CHI U SO% e e e e e e e e e e e e e e e eeeees
Pi duoc cdp Thé Thira phéat lai/Thira hanh vién s6: .............. Ngay cap:
.......... T S

Ly do d& nghi cap lai Thé Thira hanh VIEN: ...........coovveveveeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Tbi xin chju trach nhiém vé nhirng ndi dung néu trén va cam doan thuc hién dr:iy
du cac quyén, nghia vu ctia Thira hanh vién theo quy dinh cta phap luat.

X4c nhén cla Truéng vin phong ..., NEAY...... thdng...... nam......
thi hanh an dan sy vé viéc Thira Ngudi dé nghi
hanh vién dang hanh nghe tai (ky, ghi o ho tén)

van phong ,
(ky, ghi r6 ho tén va dong dau)
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(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh di¢n tir cia TTHC

_a) Thot han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
du ho so hop 1€.

b) Quy trinh ndi bg, lién thong va dién tu: 24 gio

Buwérce Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Th0'1 stan
gial quyet
Trung tdm Phuc
Tiép nhan ho so ctia ca nhan, t6 W har}h Chmvh
, v n cong tinh hoac
chuc (truc tiép, qua Buu dién, dich n
, n . A Trung tdm Phuc .
1 vu buu chinh cong ich, dich vu cong . , 02 gio
I } vu hanh chinh
tryc tuyén va qua fax, emglll); sean | oAb X (noi
ho so; vao s6 nhan ho so . & A P . e
nhan ho so phi dia
gidi)
. PN Lanh dao Phong 02 gic
Giai quyét ho so Chuyén mon g1o
o) (Truong hop ho so cdn bo sung, Chuyén vién 12 gidy
khong du diéu kién giai quyét phai ~ .
c6 van ban théng bao cu thé) Lanh dao Phong 02 gid
Chuyén mon
3 Ky duyét ho so Lanh dao S¢ 04 gio
Pong dau, vio sd va chuyén hd so
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh 9 \ , .
4 cong tinh/ cAp xa (noi nhan ho so Van phong 5o 02 gio
phi dia g161)
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh Gio hanh
5 Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc cong tinh/ cap xa ,
S chinh
(no1 nhan ho so
phi dia gidi)
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II. LINH VUC PAU GIA TAI SAN
(Theo Quyét dinh sé 1458/0D-BTP ngay 11 thing 6 nim 2026 ciia Bo
truong By Tw phap)

1. Cap Chirng chi hanh nghé dau gia - 1.003915
(1) Trinh ty thwe hién:

Nguoi du tiéu chuan theo quy dinh tai Diéu 10 cua Luat Pau gia tai san
1ap 01 bo ho so dé nghi cAp Chutng chi hanh nghé déu gia gui truc tiép hodc qua
dich vy buu chinh den S Tuw phdp noi di ding ky tdp sw hodc truc tuyén trén
Cong dich vu cong quéc gia.

Trong thoi han 05 ngay lam vigc ké tir ngay nlgdn dii ho so hop 1é, So” Tu
phap tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyet dinh
cdp Churng chi hanh nghe ddu gid. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké fur ngay
nhan dwoc van ban daé nghi cia S6 Tu phap, Chu tich Uy ban nhdn dén cap tinh
cap Chitng chi hanh nghé dau gid; truong hop tir choi phai théng bdo bang van
ban va néu ro ly do.

Nguoi yéu cau nhan két qua tai S6 Tu phap noi minh ndp ho so hodc qua
dich vu buu chinh, trir truong hop phéap luat c6 quy dinh khac.

Trong qua trinh tham tra hd so cdp Chimg chi hanh nghé dau gid, S Tu

phap ¢6 quyén yéu cu co quan quan ly co s¢ dir liéu vé Iy lich tu phap cung cap
thong tin 1y lich tu phép ctia ngudi dé nghi cdp Ching chi hanh nghé dau gia.

Co quan quan ly co s¢ dir liéu ly lich tu phap c6 trach nhiém cung cap
thong tin cho co quan yéu cau trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc yéu cau. Thoi gian phéi hop cung cap thong tin 1y lich tu phap khong tinh
vao thoi gian gidi quyét thu tuc hanh chinh.

(2) Pia diém thue hién:

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng tinh Pong Théap, gom:

+ Co 86 1: Qudy s6 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s6 377 Hing Vuong,
Phuong Dao Thanh, tinh BDong Thap;

+ Co s¢ 2: Qudy sO 14 - 0277.3898958 tai dia chi: 6 10 L& Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh BDong Thap;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong céc xa, phuong;

- Tha tuc hanh chinh thyuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tuc hanh chinh dugc thuc hi¢n khong phu thudc vao dia giéi hanh
chinh;

- Thu tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu céng truc tuyén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).
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(3) Cach thirc thye hién: Nop truc tiép, qua dich vu buu chinh hodc truc
tuyen trén Cong Dich vu cong quoc gia.

(4) Thanh phan ho so, sb lwgng ho so:

* Thanh phén hd so:

- Van ban dé nghi cap Chitng chi hanh nghé dau gia;

- Ban sao c6 chimg thuc hoac ban sao kém theo ban chinh dé doi chiéu
hoac ban sao dién ,td’ bang tot nghiép tur da{ hoc tro gén thuoc mot trong cac
nganh ludt, kinh té, quan tri kinh doanh, ké todn, kiém todn, tai chinh, ngan
hang;

- Mot anh mau co 3 cm x 4 cm hodac ban dién twr anh mau co 3 cm x 4 cm.

* 86 lwong ho so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét hd so:

- Dbi voi S& Tu phap: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
duogc ho so hop I¢;

- Péi v6i Chi tich Uy ban nhan dén cap tinh: Trong thoi han 05 ngay lam
viéc ké ti ngay nhan dwoc van ban dé nghi cua So Tw phap.

(6). Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

(7) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan dan
tinh, S& Tu phap.

8) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cap ching chi
hanh nghé d4u gia.

(9) Phi, 1¢ phi: 800.000 dong (ép dung mirc phi 400.000 dong/ho so ké tir
ngay 01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026 theo Thong tw so 64/2025/TT-BTC).

(10) Tén mau don, mau to khai: Mau 01-PLII-DGTS ban hanh kém
theo Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua B truong Bo Tu phap
quy dinh v€ phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap va phan
cap trong linh vyc quan 1y nha nudc cua B Tu phap.

(11) Yéu cau, diéu Kkién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi thuge mét trong nhing truong hop sau day thi khong dugc cap
chung chi hanh nghé dau gia:

- Khoéng du tiéu chuan quy dinh tai Diéu 10 cta Luat dau gia tai san.

- Pang 14 si quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan, vién chirc qubc
phong trong co quan, don vi thuoc Quan doi nhan dan; si quan, ha si quan
nghiép vy, sT quan, ha si quan chuyén moén ky thuat trong co quan, don vi thudc
Cong an nhan dan; can bg, cong chirc, vién chuc, trir truong hop la cong chire,
vién chirc dugc d€ nghi cap Ching chi hanh nghé dau gia dé lam viéc cho Trung
tam dich vu dau gia tai san.

- Bi mét hodc bi han ché nang luc hanh vi dan sy; c6 kho khan trong nhan
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thtre, 1am chu hanh vi.

- Bang bi truy clru trach nhiém hinh sy; bi két an va ban 4 an da co hi¢u luc
phap luat; da bi két 4n ma chwa dugc x06a an tich; da bi két an vé toi vi pham quy
dinh vé hoat dong ban dau gia tai san, toi lira dao chiém doat tai san, cac toi vé
tham nhiing ké ca trudng hop di dugc xo6a an tich.

- Dang bi ap dung bién phap xtr ly hanh chinh dua vao co s¢ cai nghién
bat budc, co s& gido duc bat budc theo quy dinh cua phdp luat vé xir Iy vi pham
hanh chinh.

(12) Can cwr phap ly:

- Luat d4u gia tai san nam 2016.

- Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu ctia Luat dau gia tai sdn nam 2024.

- Nghj dinh s6 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ciia Chinh phii quy dinh ve
phdn quyén, phan cap trong linh viec quan Iy nha nuoc cua Bo Tw phdp.

- Thong tu sO 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cta B truong B6 Tu phap

quy dinh vé phan dinh thAm quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cip va phan céap
trong linh vuc quan Iy nha nudc cia Bo Tu phép.

- Thong tu s6 106/2017/TT-BTC ngay 06/ 10/2017 cua Bo Tai chinh quy
dinh m}'xc thu, ché d6 thu, I}@p, quan ly va st dung phi tham dinh ti€u chuan hanh
nghé dau gia tai san, phi tham dinh di€u kién dang ky hoat dong cua doanh nghiép
dau gia tai san.

- Thong e 6 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 quy dinh mirc thu, mién mot
80 khoan phi, Ié phi nham ho tro cho doanh nghiép, nguoi dan.

- Nghi quyét s6 66.16/2026/NQ-CP ngay 07/4/2026 ciia Chinh phii cat gidm,
don gian hoa thu tuc hanh chinh, quy dinh lién quan den hoat dong san xuat, kinh
doanh.

(13) Thanh phan hd so cin phai s6 héa:

- Van ban dé nghi cdp Chung chi hanh nghé dau gia;

- Ban sao c6 chumg thyc hodc ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu
hoac ban sao dién’tfr bang tot nghi¢p tur daj hoc tro 71én thudc mdt trong cac
nganh luét, kinh t€, quan tri kinh doanh, ké toan, ki€ém todn, tai chinh, ngan
hang.

(14) Két qua giai quyét TTHC cén phai sé héa: Quyét dinh cap ching
chi hanh nghé dau gia.
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Mau sd 01-PLIII-DGTS

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

VAN BAN PE NGHI
Anh CAP CHUNG CHI HANH NGHE DAU GIA
3cmx4cm

Kinh giri: Chil tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phd.......................
T O1 tCN LA L
GIOT NN (1) oo e
Ngay, thang, nam sinh:......... [oviiiinnan [oeiiiiiiininnn, Quéc tich (2):...uvevnnn.....
NOTthUONZ trT (3): et e e eae e aae
NOT O NI 11 (4 e e
biénthoai: .....................l Email:.........ooooi
S6 Thé cian cude cong dan/S6 Thé can cude/S6 dinh danh cé nhan:................
Ngay, thang, nim cép (5): ...... [ooid i s NOTCAP (6): e,

QUA TRINH HOAT PONG CUA BAN THAN
(Ghi ré tir khi dii 18 tuéi)

Thoi gian , , . . 2
. B Chirc danh, chire vu, cong| Tén co quan, to Lo
(twr ..../.../ ... dén N . . . Ghi chu
[l viéc duge giao chure, don vi
KHEN THUONG, KY LUAT

(Ghi 16 hinh thure khen thudng, ky luat)



T6i dé nghi dugc cap Ching chi hanh nghé du gia. Toi xin cam doan tuan thil
cac nguyén tic ddu gia tai san, thuc hién ddy du cac quyén va nghia vu cta ddu
gia vién theo quy dinh cua phap luat./.

Hb so dé nghi cap Ching chi hanh Tinh (thanh phé), ngay... thang... nam...
nghé dau gia gom co: Nguoi dé nghi
1 (Chit ky/chit ky s6, ho tén)
D
B
B
S
Ghi chu:

1. Céc théng tin 56 (1), (2), (3), (4), (5), (6):

- Trueong hop ndp ho so triec tuyén: cdc thong tin dwege khai thdc tir Co s& dir liéu
quéc gia vé dan cu dé te dong dién vao biéu mau, nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh
khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khong dwoc ty dong dién vao biéu mau thi ngueoi
thue hién thu tuc hanh chinh ké khai déiy du.

- Truong hop nép ho so gidy (ndp truc tiép hodc qua buu chinh): ngwoi thuc
hién thii tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.
2. Cdc théng tin tai biéu mdu ndy dong thoi dwoc sir dung dé xdy dwng biéu mau

dién tir twong tdc khi co quan qudn Iy nha mede cung cdp dich vu cong triec tuyén.
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(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh di¢n tir cia TTHC
a) Thoi han giai quyét:

- Pbi voi S¢ Tu phap: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
duogc ho so hop I¢;

- Déi v6i Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh: Trong thoi han 05 ngdy lam
viéc ké tuw ngay nhan dwoc van ban dé nghi cua So Tw phap.

b) Quy trinh nd1 bg, lién thong va dién tir: 80 gio

Buéc NoOi dung cong viéc Pon vi thyc hién Th0’1 glaf
giai quyet
Tiép nhan hd so cta ca nhan, to chirc Tmng ‘Eam PAh He Vu
A A e hanh chinh cong tinh
(truc ti€p, qua Buu dién, dich vu buu 9 N
. N : . z | hodac Trung tdm Phuc "
1 chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén . , R 04 gio
\ : X N vu hanh chinh cong
va qua fax, email); scan ho so; vao so . N
Al 1A cap xa (noi nhan ho
nhan ho so e e
so phi dia gio1)
. P Lanh dao Phong 02 i
G1a1‘ quye‘E ho so Chuyén mén gi
) (Truong hop ho so can bo sung, khong Chuyén vién 24 giy
du diéu kién giai quyet phai c6 van ban N :
thong bao cu thé) Lanh de_}o th) ng 04 gio
Chuyén mon
3 Ky duyét ho so Lanh dao S¢ 04 gio
Pong dau, vao sd va chuyén ho so dén 9 . .
4 Van phong UBND tinh dé trinh Chu Van ph‘g;g 56 Tu 02 gid
tich UBND tinh xem xét, quyét dinh phap
Tiép nhén hd so cta S¢ Tu Qhép, B6 phan qm(f)t ctra Van
5 chuyén Lanh dao Van phong Uy ban phong Uy ban nhan 02 gio
nhan dan tinh dan tinh
Lanh dao Van phong
6 Xem ho so va chuyén phong N1 chinh | Uy ban nhén dén tinh 04 gio
phu trach
7 Xem hd so va chuyén Chuyén vién Lanh dao Phong Noi 04 gio
chinh
2 e A Chuyén vién Phong .
8 Tham dinh ho so N6i chinh 12 gio
A . L Lanh dao Phong Noi .y
9 Xem ho so, ky tat chinh 06 gio
. , Léanh dao Van phong
10 Xem ho so, ky tat Uy ban nhan dan tinh 06 gio
phu trach
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A e 1 Ae o2 Thudng trye Uy ban "
11 Phé duyét két qua nhan dan tinh 04 gio
DQng dau,, vao sO va fhuyen ho so fien B¢ phan Mot cira Vin
S& Tu phéap, Trung tdm Phuc vu hanh T A "
12 o oA A phong Uy ban nhan 02 gio
chinh cong tinh/ cap xa (noi nhan hoé so Al
e g dan tinh
phi dia gidi)
Trung tam Phuc vu
s VA Y S hanh chinh cong Gi0 hanh
13 Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc tinh/cAp xa (noi nhan chinh
ho so phi dia gidi)

2. Cap lai Chirng chi hanh nghé dau gia - 1.000802
(1) Trinh ty thyuc hién:

- Nguoi bi thu hdi Chimg chi hanh nghé dau gia quy dinh tai khoan 1 Diéu
17 Luat Pau gia tai san 1ap 01 bo ho so dé nghi cap lai Ching chi hanh nghé dau
gia gui truc tiép hodc qua dich vu buu chinh dén S¢ Tu phéap noi cdp Chtng chi
hanh nghé d4u gia hoic noi nguoi dé nghi thuong tri va nop phi theo quy dinh
ctia phap luat hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia.

- Nguoi bi thu hoi Chu’ng chi hanh nghé dau gia quy dinh tai khoan 2,
khoan 3 Diéu 17 Luat Pau gia tai san va truong hop quy dinh tai khoan 4 D1eu
17 Luat Déu gia tai san 1ap 01 bo hd so dé nghi cap lai Chung chi gui truc tlep
hoic qua dich vu buu chinh dén S& Tu phéap noi cap Ching chi hanh nghé diu
gia va nop phi theo quy dinh cua phap luat hodc truc tuyén trén Cong dich vu
cong quoc gia.

Trong thoi han 05 ngay lam viec ké tir ngay nhdn du ho so hop l¢, So Tuw
phdp tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cdp tinh xem xét, quyét dinh cap
lai Ching chi hanh nghé dau gia. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ke tir ngay
nhan dI/’t’_O'C van l?dn de nghi cua So Tw phd]g, th tich Uy ban nhan ddn,cdp, tinh
ra quyet dinh cap lai Ching chi hanh nghé dau gia; trwong hop tir choi cap lai
Chutng chi hanh nghé dau gia phai thong bao bang van ban va néu ro ly do.

Ngueoi yéu cau nhan két qua tai S¢ Tw phdp noi minh ndp hé so hodc qua
dich vu buu chinh, true truong hop phap ludt co quy dinh khac.

(2) Pia diém thuec hién:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Pong Thép, gom:

+ Co s¢ 1: Qudy s6 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s0 377 Hing Vuong,
Phuong Pao Thanh, tinh Pong Thap;

+ Co s& 2: Qudy sb 14 - 0277.3898958 tai dia chi: so 10 L& Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh Pong Thap;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong;
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- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;
- Thui tuc hanh chinh duoc thuc hién khong phu thude vao dia gidi hanh chinh;
- Thu tuc hanh chinh thyc hi¢n qua dich vu cong truc myén toan trinh
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thirc thye hién: Nop tryc tiép, qua dich vu buu chinh hoic truc
tuyén trén Cong Dich vu cong qudc gia.

(4) Thanh phan hd so, s6 lwgng ho so:

* Thanh phan hd so:

- Gidy dé nghi cap lai Chitng chi hanh nghé dau gid.

- Mot anh mau cq~’ 3 cm x 4 cm hodc ban dién tr anh mau (trong truong
hop thuc hién truc tuyén) co' 3 cm x 4 cm.

* 86 lwong ho so: 01 bo.

(5) Thoi han giai quyét ho so:

- }?éi v6éi S& Tu phap: Trong thoi han 05 ngady lam viée ké tir ngdy nhan
duogc ho so hop I¢;

- péi v6i Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh: Trong thoi han 05 ngdy lam
viéc ké tuw ngay nhan dwoc van ban dé nghi cua So Tw phap.

(6). Poi twong thuwce hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén.

(7) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhéan dén tinh,
S& Tu phap.

(8) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh céap lai chtng chi
hanh nghé dau gia.

(9) Phi, 1¢ phi: 500.000 dong (ép dung mikc phi 250.000 dong/hé so ké tir
ngay 01/7/2025 den hét ngay 31/12/2026 theo Thong tu so 64/2025/TT-BTC).

(10) Tén mau don, méu t& khai: Mau 02-PLII-DGTS ban hanh kém theo
Thong tu s6 08/2025/TT- BTP ngay 12/6/2025 cua Bo truong B Tu phap quy
dinh vé phan dinh tham quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cip va phan cap
trong linh vuc quan 1y nha nudc cia B Tu phap.

(11) Yéu cau, diéu Kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Nhitng nguoi sau ddy dugc xem xét cap lai Ching chi hanh nghé dau gia:

+ Nguoi bj thu hoi Chimg chi hanh nghé dau gi quy dinh tai diém a khoan
1 Diéu 16 cua Luat Dau gia tai san duoc xem xet cap lai Ching chi hanh nghé
dau gia khi dap img du cac tiéu chuan quy dinh tai Diéu 10 cua Luat Dau gia tai
san va ly do thu hoi Ching chi hanh nghé dau gia khong con.

+ Nguoi b thu hoi Chimg chi hanh nghé dau gia quy dinh tai diém b khoan
1 bicu 16 cua Luat Pau gia tai san dugc xem xét cap lai Chung chi hanh nghé
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dau gia sau 01 nam ké tir ngay bi thu hoi Ching chi hanh nghé dau gia.

+ Ngudi bi thu hoi Chang chi hanh nghé dau gia quy dinh tai diém d khoan
1 Piéu 16 cta Luat Dau gia tai san dugc xem xét cap lai Chung chi hanh nghé
dau gia khi co dé nghi cap lai Chung chi hanh nghé dau gia.

+ Nguoi da dugc cap Chimg chi hanh nghé dau gia néu bi mat Chung chi
hanh ngh¢ dau gia hoac Chimg chi hanh nghé dau gia bi hu hong khong thé su
dung duogc thi dugc xem xét cap lai Chirng chi hanh nghé dau gia.

- Nguoi bi thu hoi Chimg chi hanh nghé dau gia khong duoc cp lai Chimg
chi hanh nghé dau gia trong cac truong hop sau day:

+ Bi thu hdi Chtng chi hanh nghé du gid quy dinh tai diém c khoan 1
bicu 16 cua Luat dau gia tai san.

+ B1 két an vé toi vi pham quy dinh vé hoat QOng ban dau gia tai san, to1
Itra dao chiém doat tai san, cac toi1 vé tham nhiing ké ca trudong hop da dugc xo6a
an tich.

(12) Can cu phap ly:

- Luat d4u gia tai san nam 2016.

- Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cta Luat dau gia tai san nam 2024,

- Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ciia Chinh phii quy dinh vé
phdn quyén, phan cap trong linh vuc quan Iy nha nuoc cua Bo Tu phdp.

- Thong tu s6 08/2025/TT- -BTP ngay 12/6/2025 cua B truong Bo Tu phap
quy dinh vé phan dinh thAm quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cip va phan céap
trong linh vuc quan 1y nha nude cua Bo Tu phap.

- Thong tu s6 106/2017/TT-BTC ngay 06/ 10/2017 cua B Tai chinh quy dinh
rm’rc thu, ché do thu, r}(f)p, quan 1}"/ va st dung phi tham dinh ti€éu chuan hanh ng}}é
dau gia tai san, phi tham dinh di€u kién dang ky hoat dong cua doanh nghiép dau
gia tai san.

- Thong tu 6 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 quy dinh mirc thu, mién mot
50 khoan phi, Ié phi nham ho tro cho doanh nghiép, nguoi dan.

- Nghi quyét s6 66.16/2026/NQ-CP ngay 07/4/2026 cia Chinh phii cat
giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, quy dinh lién quan dén hoat dong san
xudat, kinh doanh.

(13) Thanh phén hd so cin phai s héa:

Gidy d& nghi cap lai Ching chi hanh nghé dau gia.

(14) Két qua giai quyét TTHC cén phai so6 héa: Quyét dinh cap lai chimg
chi hanh nghé déu gia.
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Mau sb 02-PLIII-DGTS

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

Anh VAN BAN PE NGHI
3cmx4cm CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE PAU GIA

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phd ........................
T O1 tCN LA Lo
GIOT NI (1) oo e e
Ngay, thang, nam sinh:......... [oveiiiinnn [eviiinan. Qudc tich (2): «ovvneveeeiiainn,
NOTthuONZ t1T (3): oeviii e e e e e eeaeeaaes
NOT O N £ ()i e e et e e e e e e e ns
biénthoai: ... Email:..........ooooi
Sb Thé cian cude cong dan/S6 Thé cin cude/S6 dinh danh ca nhan:.................
Ngay, thang, nim cép (5): ...... [ oo i NOTCAP (6): e
D3 duge cip Chimg chi hanh nghé dAu @14 $6:.......veiee e,
Ngay cép: ....... [ueii... L e
LY do XN CAP L8 o eeeee et

Dé nghi Quy co quan xem xét va cdp lai Chirng chi hanh nghé d4u gia cho t6i.
Téi xin chiu trach nhiém vé toan bd ndi dung ghi trong don nay.

Tinh (thanh phd), ngay... thang... nam...
Nguoi dé nghi
(Chi ky/chit ky s6, ho tén)
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Ghi chu:

1. Céc théng tin 56 (1), (2), (3), (4), (5), (6):

- Trueong hop ndp ho so triec tuyén: cdc thong tin dwege khai thdc tir Co s& dir liéu
quéc gia vé dan cu dé te dong dién vao biéu mau, nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh
khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khong dwoc ty dong dién vao biéu mau thi ngueoi
thue hién thu tuc hanh chinh ké khai déiy du.

- Truong hop nép ho so gidy (ndp truc tiép hodc qua buu chinh): ngwoi thuc
hién thii tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mau ndy dong thoi dwoc sie dung dé xay dung biéu mau

dién tir twong tdc khi co quan qudn Iy nha mede cung cdp dich vu cong triec tuyén.
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(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh di¢n tir cia TTHC
a) Thoi han giai quyét:

- Pbi voi S¢ Tu phap: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
duogc ho so hop I¢;

- Déi v6i Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh: Trong thoi han 05 ngdy lam
viéc ké tuw ngay nhan dwoc van ban dé nghi cua So Tw phap.

b) Quy trinh nd1 bg, lién thong va dién tir: 80 gio

Buéc NoOi dung cong viéc Pon vi thyc hién Th0’1 gla;n
gial quyet
Tiép nh;fm ho so clia ¢ nhan, to chirc hrgrl;l;lnfhtiir}? :glr?c t\i/rll.lh
(trye ti€p, qua Buu dién, dich vy buu hodic Trun témgPhuc
1 chinh cong ich, dich vu cong truc tuyen Ac g A 04 gio
vu hanh chinh cong
va qua fax, email); scan ho so; vao sd ckp x (noi nhan hd
nhdn b o so phi dia gi6i)
o Lanh dao Phong 02 aid
Giai qU.Yét ho so Chuyén mon gl1o
Trieong hop ho so can bé sung, khon A A 5
2 (Trwong hop : & g Chuyén vién 24 gio
dii diéu kién gidi quyét phai c6 vin bin oyeny g
thong bao cu the) Lénh dao Phong 04 gioy
Chuyén mon
3 Ky duyét ho so Lanh dao S& 04 gio
Pong diu, vao s va chuyén ho so dén < . \
4 | Van phong UBND tinh dé trinh Chi | ¥ ph‘;gg 50 Tu 02 gid
tich UBND tinh xem xét, quyét dinh phap
Tlep nhén ho so ctia Sé Tu phap, B6 phan mot cra Van
5 chuyén Lanh dao Vin phong Uy ban phong Uy ban nhan 02 gio
nhan dan tinh dan tinh
‘ 7 Léanh dao Van phong
6 Xem ho so va chuyén phong Noi chinh | Uy ban nhan dén tinh 04 gio
phu trach
7 Xem hd so va chuyén Chuyén vién Lanh dac(iliﬁlong Noi 04 gio
8 Thém dinh hd so Chuyﬁgivéi?nihong 12 giov
9 Xem hd so, ky tht Lanh dac‘;liﬁlong NoL 1 6 gty
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‘ , Lanh dao Vin phong
10 Xem ho so, ky tat Uy ban nhan dan tinh 06 gio
phu trach
A e L Ap o Thudng tryc Uy ban .
11 Phé duyét két qua nhan dan tinh 04 gio
D?ng dau,’ vao sO va E:huyen ho so fien B¢ phan Mot cira Van
S& Tu phap, Trung tdm Phuc vu hanh R n .
12 C A IR phong Uy ban nhan 02 gio
chinh cong tinh/ cap xa (noi nhén ho so Al
C e dan tinh
phi dia gidi)
Trung tdm Phuc vu
2 1 Ae oo T S hanh chinh cong G106 hanh
13 Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc tinhc Ap xa (noi nhan chinh
ho so phi dia gié1)

3. Thii tuc phé duyét Trang thong tin dau gia trwc tuyén - 2.001225
(1) Trinh ty thyc hién:

T 6 chirc hanh nghé ddu gid tai san, t6 chirc ma Nha nucce so hiru 100%
von diéu 1é do ngan hang th nuwoc Viet qu thanh lap dé xu Iy no xdu cua tp”
chure tin dung Idp 01 bo ho so, gui truc tiep hodac qua dz;ch vu buu chz’ni{ dén
Trung tam phyc vu hanh chinh cong tinh, thanh php” noi to chirc hanh nghé dau
gid tai san, t6 chirc ma Nha nwoc so hiu 100% von diéu I¢ do Ngdn hang Nha

nuoc Viét Nam thanh lap dé xir Iy ng xdu cia té chirc tin dung cé tru sé hodc
truc tuyen trén Cong dich vu cong quoc gia.

Trong thoi han 80 ngay, ké tir ngdy nhdn dwoc Dé dn hop 1¢ theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu 4 Nghi dinh so 18/2026/NP-CP ngay 14/01/2026 ciia Chinh phii
stka doi, bé sung mot sé nghi dinh dé cdt giam, don gian héa thi tuc hanh chinh,
diéu kién kinh doanh thuéc pham vi quan ly cua Bo Tu phdp, Gidm doc So Tuw
phdp xem xét, phé duyét trang théng tin dau gid truc tuyén; truong hop tir choi thi
théng bdo bang vin bdn va néu ré 1y do. Két qud phé duyét trang théng tin déu
gid triec tuyén tra cho t6 chire la ban gidy, ban dién tir va cé gid tri nhw nhau.

(2) Pia diém thue hién:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Dong Thép, gom:

+ Co 86 1: Qudy s6 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s6 377 Hing Vuong,
Phuong Dao Thanh, tinh Pong Thap;

+ Co s¢ 2: Qudy sO 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s6 10 Lé Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh BDong Thap;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cac xa, phuong.

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;
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- Thu tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia gidéi hanh
chinh;

- Tha tuc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén mot phr:in
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thirc thye hién: Hé so duwoc gui truc tié'p hodc qua dich vu buu
chinh dén Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh, thanh phé noi té chirc hanh
nghé dau gid tai san, t6 chirc ma Nha nuwde sé hitu 100% vén diéu 1é do Ngdn
hang Nha nuoc Viét Nam thanh lap dé xir ly no xdu cia té chire tin dung co tru
sé hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong quoc gia (Pu diéu kién thuc hién
dich vu cong truc tuyén mét phan).

(4) Thanh phan ho so, sé lwong hd so:

* Thanh phan ho so:

- Vén ban dé nghi phé duyét trang théng tin ddu gid truc tuyén,
- Dé én xdy dung trang théng tin ddu gid truc tuyén..

* S6 lwgng ho so: 01 bo.

_(5) Thoi han giai quyét hd so: Trong thoi han 80 ngay ké tir ngay nhan
du bé an hop Ié.

(6). Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.
(7) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

(8) Két qua thue hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét trang
thong tin dau gia truc tuyén.

(9) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh
(10) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
(11) Yéu ciu, diéu Kkién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Dé an xay dung trang thong tin dau gia truc tuyen phai mo ta dugc cac
yéu cau, diéu kién cta trang thong tin dau gia truc tuyén nhu sau:

- Yéu cau
+ Cong khai, minh bach, khéng han ché truy cap va tiép can thong tin;

+ Thoi gian trén Cong Pau gia tai san quoc gia, trang thong tin dau gia
truc tuyen 1a thoi gian thye va thoi gian chuan theo tiéu chuin qubc té (GMT)
trong dau gia tryc tuyén;

+ Hoat dong 6 6n dinh, lién tuc va phai bao ddm an toan hé théng thong tin;

+ Bao dam an toan, bao mat thong tin ciia ngudi tham gia ddu gia, tai
khoan truy cap;

+ Pap tng cac yéu cau vé ha tang k¥ thuat, tiéu chuan coéng nghé thong
tin dé két nod1, tich hop va chia sé dir liéu thong qua nén tang tich hop, chia s¢ dit
liéu;
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+ Pép tng yéu cau vé ha tang k¥ thuat, co so vat chat va doi ngil nhan sy
can thiét cho viéc van hanh Cong Pau gia tai sdn quoc gia, trang thong tin dau
gi4 truc tuyén.

- Diéu kién

+ Pat cip do 3 theo quy dinh phap luit vé bao dam an toan hé thng
thong tin theo cap do;

+ Bao dam viéc mdi ca nhén, td chire duoc dang ky duy nhat mot tai
khoan tham gia dau gia, tra gia;

+ Bao dam viéc tham gia tra gia, hién thi gid da tra bang ma s riéng cla
nguoi tham gia dau gia;

+ Hién thi cong khai thoi diém dang ky tham gia ddu gia, thoi diém truy
cap tai khoan tham du phién dau gid, thoi diém bat dau va két thic phién dau
gia;

+ Hién thi cong khai, trung thyc cac lan tra gia, gia da tra cua nguoi tham
gia ddu gia theo ma s riéng, gia tra cao nhat; ghi lai va truy xuat duoc toan bo
thong tin cia cudc dau gia, phién dau gia;

+ Hién thi lién tuc gia khoi diém cua tai san déu gia, murc gia cao nhat da
tra d6i voi phuong thire tra gia [én va muc gia bang gia khoi diém hodc gia da

giam thap nhat d6i véi phuong thirc dat gia xudng trong sudt phién dau gia dé
nhirng ngudi tham gia du gid c6 thé xem duoc;

+ Bao dam ngudi tham gia ddu gia khong thé ndp hd so tham gia dau gia
sau thoi diém két thac ndp ho so va khong thé thuc hién viéc tra gia sau thoi
diém két thic cudc dau gia.

(12) Can cu phap ly:
- Luat du gia tai san nim 2016.
- Luat stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luat Pau gid tai san nam 2024.

- Nghi dinh s6 172/2024/ND-CP ngay 27/12/2024 quy dinh chi tiét mot s
diéu cua Luat Dau gia tai san s6 01/2016/QH14 dugc sira doi, bo sung mot s6 di€u
theo Luat s6 37/2024/QH135.

- Nghi dinh 5o 18/2026/ND-CP ngay 14/01/2026 ciia Chinh phii sira doi, bo
sung mot so nghi dinh dé cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu kién kinh
doanh thuoc pham vi quan Iy cua Bo Tu phdp.

(13) Thanh phén hd so cin phai s héa:
- Van ban dé nghi phé duyét trang théng tin dau gid truc tuyén;
- Dé dn xdy dung trang thong tin ddu gid triec tuyén.

(14) Két qua gidi quyét TTHC cn phai s6 héa: Quyét dinh phé duyét
trang thong tin dau gia truc tuyén.



57
(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh di¢n tir cia TTHC

a) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 80 ngdy ké tir ngay nhédn di Dé dan
hop Ié.

b) Quy trinh ndi bg, lién thong va dién tu: 80 ngay

Buée Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Th0’1 stafl
gial quyet
Tiép nhan ho so clia ca nhén, t6 chic "l‘“rung ‘Eam PAh we vy
£ A1 hanh chinh cong tinh
(trye tiep, qua Buu dién, dich vu buu hodic Trune Am Phuc
1 chinh cong ich, dich vu céng truc tuyén A TUNE A 02 ngay
X . X s 2 vu hanh chinh cong
va qua fax, email); scan ho so; vao so R C A X
A1 A cap xa (noi nhan ho
nhan ho so e e
so phi dia gioi)
o Lanh dao Phong 01 nod
Giai quyét ho so Chuyén mén ngay
Trieong hop ho so can bé sung, khon A <iA .
2 (Trwong hop ; & g Chuyén vién 72 nga
dii diéu kién gidi quyét phai ¢6 vin bdn b gy
théng bdo cu thé) Léanh dao Phong :
Chuyén mon 02 ngay
3 Ky duyét hd so Lanh dao S¢ 02 ngay
Pong dau, vao sd va chuyén hd so
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh Van phong S¢ Tu .
N S . 01 ngay
cong tinh/ cap xa (noi nhan ho so phap
phi dia gio1)
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong g
5 Tra két qua cho c4 nhén, to chirc tinh/cap x3 (noi Gio h anh
A A . 4 chinh
nhan ho so phi dia
gid1)
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4. Piang ky tham du kiém tra két qua tap sw hanh nghé diu gia - 2.002139
(1) Trinh ty thyc hién:

Nguot tap sy dang ky tham du kiém tra két qua tap su hanh nghé dau gia
ndp truc tiép hodc giri qua dich vu buu chinh 01 bd hd so dén Sé Tu phép noi
nguoi do cé tén trong danh sach nguoi tap su.

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 18, S& Tu phap lap
danh sach nguoi du diéu kién tham dy kiém tra két qua tap su hanh nghé dau
gia, dang tai trén trang thong tin dién tor cia S& Tu phap va gt Bo Tu phap;
truong hop tir chéi thi phai thong bao bang van ban ¢ néu rd 1y do.

(2) Pia diém thwec hién:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Dong Thép, gém:

+ Co s6 1: Quay s 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s6 377 Hung Vuong,
Phuong Pao Thanh, tinh Pong Thap;

+ Co s¢ 2: Quay so 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s6 10 Lé Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh BDong Thap;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong céc xa, phuong;

- Tha tuc hanh chinh thyc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich;

- Thu tuc hanh chinh dugc thuc hién khong phu thudc vao dia giéi hanh
chinh;

- Thu tuc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén mot ph?m
(dichvucong.gov.vn).

(3) Céch thire thwe hién: Ho so cé thé ndp truec tiép hodc truc tuyén trén
Cong Dich vu céng quoc gia hodc giri qua dich vu bwu chinh dén S6 Tw phdp
noi nguoi tdp sy dang ky tham duw kiém tra két quad tdp s hanh nghé dau gid c6
tén trong danh sach nguoi tap sw (Pu diéu kién thuc hién dich vu cong tryc
tuyén mét phan).

(4) Thanh phan ho so, s6 lwong hd so:

* Thanh phén hd so:

- Gidy dang ky tham du kiém tra két qua tip sw hanh nghé dau gid.
- Bdo cdo két qua tdp sw hanh nghé dau gid.

* 86 lwong ho so: 01 bo.

_ (5) Thoi han giai quyét hd so: Trong thoi han 10 ngdy ké tir ngay nhan
du ho so hop 1€.

(6). Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.
(7) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.
(8) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Danh sich nguoi du diéu
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kién tham du kiém tra két qua tap sy hanh nghé dau gia.
(9) Phi, 1¢ phi: 2.700.000 dong.
(10) Tén mau don, mau to khai: Mau TP-DGTS-12 ban hanh kém theo
Thong tu so 19/2024/TT-BTP ngay 31/12/2024 cua Bo truong Bo Tu phap quy

dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot so didu cua Luat Dau gia tai san so
01/2016/QH14 duoc stra ddi, bd sung mot s6 diéu theo Luat sd 37/2024/QH]15.

(11) Yéu ciu, diéu Kkién thwe hién thi tuc hanh chinh:
_ Nhing nguoi sau day dugc dang ky tham dy kiém tra két qua tp su hanh

nghé dau gia:

- Nguoi da hoan thanh thoi gian tap sy hanh nghe dau gia theo quy dinh
tai Diéu 13 cua Luat Dau gia tai san duoc sua di, bo sung theo khoan 8 Piéu 1
Luat stra d6i, bo sung mot s6 diéu ctia Luat Pau gia tai san va Thong tu nay;

- Nguoi khong dat yéu cau trong ky kiém tra két qua tap su trudc.

(12) Can cw phap ly:

- Luat DAu gi tai san nim 2016.

- Luat sira d6i, b6 sung mot s diéu cua Luat Dau gia tai san nam 2024.

- Thong tu s0 19/2024/TT-BTP ngay 31/ 12/2024 cua B9 trudng Bo Tu phap

quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot s6 didu cua Luat Pau gi4 tai san so
01/2016/QH14 duoc stra déi, bd sung mot s6 diéu theo Luat s6 37/2024/QH15.

- Thong tu s6 106/2017/TT-BTC ngay 06/ 10/2017 cua B¢ Tai chinh quy
dinh m}'rc thu, ché do thu, I}@p, quan ly va st dung phi tham dinh ti€éu chuan hanh
ngh¢ dau gia tai san, phi tham dinh di€u kién dang ky hoat dong cua doanh nghiép
dau gia tai san.

- Thong tu s6 30/2025/TT-BTP ngay 31/12/2025 cta Bo truong Bo Tu phap
stra d61 mdt s6 thu tuc hanh chinh quy dinh tai cac thong tu trong linh vuce bo tro tu
phap.

(13) Thanh phan hd so cin phai s6 héa:

- Giay ding ky tham du kiém tra két qua tap su hanh nghé dau gia.

- Bao céo két qua tap sy hanh nghé dau gia.

(14) Két qua giai quyet TTHC cin phai s6 héa: Danh sach nguoi du
diéu kién tham dy kiém tra két qua tp sy hanh nghé dau gia.
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TP-DGTS-12
. 3 (Ban hén11 kém thgo Thong tu s6 19/2024/TT-BTP)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

0 ~ GIAY PANG KY THAM DU S
KIEM TRA KET QUA TAP SU HANH NGHE PAU GIA TAI SAN

Kinh gti: S& Tu phép tinh (thanh phd).....................
T6i tén 13 (ghi bang chit in hoa):......................... Giditinh (1):.................
Ngay, thdng, nam sinh:......... [oviiiinnn [eviiin.. Qudc tich (2):e.veeeeeeeeinn.,
S6 Thé cin cudc cong dan/Sé dinh danh cA nhan:..............ocoeieeiiiiineinn...
Ngay, thang, nim cap (3):......... [eviiinn. [oviiiiinnnn. NOi CAP (4):n i,
NOT thUIONZ T (5. te et eeeaes
NOTO RIEN 11 (0):. et et eeaes
Piénthoai:.....................lll Email:......ooooii
T61 da hoan thanh thoi gian va nghia vu ctia nguoi tap sutal.....ooooeevviennnn...
DA I tU SO . oo
Ho tén ddu gid vien hudng dAn tAp SU:.......eeeeneeee e
Chimg chi hanh nghé dau gid s6:....oovenneiin. ngdy  cip
Thoi gian tap sy bat dau tir ngay..... /... /......va két thiic vao ngay...../ ......

[o....

Tbi xin cam doan chip hanh dung cac quy dinh phap luat va thuc hién day du
cac nghia vu cua thi sinh tham dy kiém tra.

Xac nhén cia to chire hanh nghé ddu  (Tinh, thanh phé), ngay... thang... nam...

gia tai san ddi voi cac thong tin ngwoi Nguoi dé nghi
tap su cung cap (Chir ky/chir ky so, ho tén)

(Chit ky/chit ky s6, ho tén nguwoi xdc
nhdn, dau/chir ky so cua to chirc)
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Ghi chu:

1. Cdc théng tin 56 (1), (2), (3), (4), (5), (6):

- Trueong hop ndp ho so truc tuyén: cdc thong tin dwoc khai théc tir Co sé dir
lieu quéc gia vé déan cur dé tw dong dién vao biéu mau, nguoi thuc hién thu tuc hanh
chinh khéng can ké khai. Néu cdc thong tin khéng dwoc tw dong dién vao biéu mau thi
nguoi thuc hién thu tuc hanh chz’nh ké khai day .

- Trueong hop ndp ho so glay (nop truc tzep hoac qua buu chinh): nguoi thuc
hién thu tuc hanh chinh ké khai day dui trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mau ndy dong thoi dwoc sit dung dé xdy dwng biéu
madu dién tir trong tdc khi co quan qudn Iy nha mede cung cdp dich vu cong triec tuyén.
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(15) Quy trinh ngi bg, quy trinh di¢n tir cia TTHC

a) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhédn di ho so

hop Ié.

b) Quy trinh ndi bg, lién thong va dién tu: 10 ngay

Buéc Noi dung cong viéc Pon vi thyc hién Th0’1 stan
: gial quyet
Tiép nhén ho so cta ca nhan, t6 chirc ”l‘“rung t’am PAh He Yl.l
A A g hanh chinh cong tinh
(tryc ti€p, qua Buu di¢n, dich vy buu » ~
. N . A 2| hoac Trung tam Phuc .
1 chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén s , A 01 ngay
\ . A \ 2 vu hanh chinh cong
va qua fax, email); scan ho so; vao so N
A 1A cap xa (noi nhan ho
nhan ho so C e e
so phi dia gioi)
o Lanh dao Phong 01 ne
Giai quyét ho so Chuyén mon ngay
2 (Truong hop ho so can bo sung, khong Chuyén vién 05 ngay
du diéu kién giai quyét phai co van ban
théng bdo cu thé) Lanh dao Phong 3
Chuyén mon 01 ngdy
3 Ky duyét ho so Lanh dao SO 01 ngay
DPong diu, vao sd va chuyén hd so
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh Van phong S¢ Tu .
4 | den Trung fam FAUC vy hanh ¢ ; 01 ngay
cong tinh/ cap xa (noi nhan ho so phap
phi dia gidi)
Trung tdm Phuc vu
e hanh chinh cong | o0
5 Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc tinh/cap xa (noi chinh

nhan hd so phi dja
gi61)
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I11. LINH VU'C BOI THUONG NHA NUGC

(Theo Quyét dinh sé 1539/QP-BTP ngay 23 thing 6 nim 2026 ciia B
truong By Tw phap)

1. Tha tuc gidi quyét yéu ciu boi thuong tai co quan true tiép quan ly
nguwoi thi hanh cong vu gay thiét hai - 2.002192

(1) Trinh ty thuc hién
- Tiép nhan va xu 1y hd so;
Co quan tzep nhdn yéu cau boi thuwong khai thdc, sir dung théng tin trén co

so dit ligu quoc gia, co so dit li¢u chuyen nganh dé khai thac thong tin vé nhdn
thén ciia nguoi yéu cau boi thuong tai vin ban yéu cau boi thuong.

- Thu ly hd so;

- Clr nguoi giai quyét boi thuong;

- Tam tng kinh phi boi thuong thiét hai;
- Xac minh thiét hai;

- Thuong lugng viée boi thuong;

- Ra quyét dinh giai quyét boi thuong (sau khi ra quyét dinh giai quyét boi
thuong, co quan tryc tiép quan ly nguoi thi hanh céng vu gy thiét hai phai lap
hé so dé nghi cap kinh phi boi thuong dén Bo Tai chinh dé dé nghi cap kinh phi
bdi thudng va chi tra tién bdi thudng cho ngudi yéu ciu bdi thuong).

(2) Dia diém thuwe hién:
- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh Dong Thép, gém:

+ Co s 1: Quiy 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s6 377 Hung Vuong,
phuong Pao Thanh, tinh Bong Thép;

+ Co s¢ 2: Qudy sb 14 - 0277.3898958 tai dia chi: so 10 L& Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh BDong Thap;

- Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong c4c xa, phuong.
- Thu tuc hanh chinh duroc thuc hién khong phu thuoc vao dia gioi hanh chinh,

- Thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Thu tuc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén mot phén
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thurc thuc hién:

- Nop truc tzep qua dich vu buu chinh hodc tric tuyén trén Céng Dich vu
cong quoc gia dén tru sé co quan gidi quyét boi thuong/Bo phdn Mét cira.

- Nguoi yéu cau boi thuong nhan quyét dinh giai quyét bdi thudng ngay tai
budi thuong luong.
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(4) Thanh phan ho so:

a) Truong hop nguoi bi thiét hai truc tlep yéu cau bdi thuong thi ho so yéu
cau boi thuong (sau day g0i 1 ho so) bao gom:

- Vén ban yéu cau béi thirong;
- Van ban lam can cwr yéu cau boi thwong (néu co)

b) Trudng hop ngudi yéu cau bdi thuong 14 ngudi thira ké (néu c6 nhiéu
ngudi thira ké thi nhitng nguoi thira ké d6 phai cir ra mot ngudi dai dién) hodc 1a
nguoi dai dién cuia nguoi bi thiét hai thi ngoai cac tai li¢u quy dinh tai diém B.IL2
Muc 1 Phy luc 1.6 Nghi quyét s6 66.18/2026/NQ-CP 18/5/2026 ciia Chinh phii vé
phdn quyén, cdt giam, don gidn héa thi tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh
(Nghi quyét s6 66.18/2026/NQ-CP), hé so con phdi ¢6 cdc tai lidu sau ddy:

- Van ban xdc nhdn hodc chirng minh quyén dai dién hop phdp trong
truong hop nguoi yéu cau boi thuong la nguoi dai dién cua nguoi bi thiét hai;

- Vén ban xdc nhdn hodc chirng minh quyén thira ké hop phdp ciia nguoi
véu cau boi thwong doi voi truong hop nguoi bi thiét hai chét.

Truong hop nguoi yéu cau boi thuong truc tiép nép ho so thi cdc gzdy to
quy dinh tai diém B.IL2.b va diém B.IL3 Muc 1 Phu luc 1.6 Nghi quyét s6
66.18/2026/NQ-CP la ban sao nhung phdai ¢ ban chinh dé doi chiéu; truong
hop nguwoi yéu cau boi thwong giri hé so qua dich vu buwu chinh thi cdc gidy to
quy dinh tai diém B.IL2.b diém B.IL3 Muc 1 Phu luc 16 Nghi quyét sd
66.18/2026/NQ-CP la ban sao c6 chimg thyc theo quy dinh cua phap ludt vé
chimg thyc; truong hop nguoi yéu cau béi thuong ngp yéu cau boi thuong triec
tuyen trén Cong Dich vu cong quoc gia thi cac gidy to quy dinh tqi diém B.IL.2.b
diém B.IL3 Muc 1 Phu luc 1.6 Nghi quyét sé 66.18/2026/NQ-CP la bdn sao
chung thuc dién tu.

(5) Thoi han giai quyét ho so:
- Co quan tiép nhén ho so cia ngu’o"i yéu cau boi thuong cu thé nhu sau:

+ Trong truong hop nguoi yéu cau boz thwong nop hé so truec tiép, co quan
giai quyet béi thwong tiép nhdn hé so va cdp gidy tiép nhdn ho so cho nguoi yéu
cau boi thuwong.

+ Truwong hop hé so dwoc givi qua dich vu buu chinh thi co quan gidi quyét
béi thuong tiép nhdn dé xir Iy ho so.

+ Truong hop hé so dwge givi truc tuyen qua Cong Dich vu cong quoc gia
hodc nguwoi yéu cau boi thwong ngp triec tiép/giri qua dich vu buwu chinh a"en Bo
phdn Mét cira thi viée tiép nhdn duwoc thue hién theo quy dinh phdp ludt vé thuc
hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai B6 phdan
Mot cira va Cong Dich vu c¢éng quoc gia.

- Trong thoi han 02 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhédn dwoc ho so triec
tiép/qua dich vy buu chinh hodc tir B6 phdn Mot cira chuyén dén, co quan gidi
quyét béi thirong kiém tra tinh day du, chinh xdc ciia ho so. Trén co sé do, Thii
triedng co quan gidi quyét boi thuwong thue hién cdc viéc sau:
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+ Thu ly hé so trong triong hop hé so da day du, chinh xdc theo quy dinh
tai diém B.I1.2 va B.11.3 Muc 1 Phu luc 1.6 Nghi quyét so 66.18/2026/NQ-CP.

+ Yéu cdu co quan nha niede, ngudi c6 tham quyén cung cdp vin ban lam cdn
cik yéu cdu boi thuong hodc lam ré ndi dung vin bdan lam cdan civ yéu cau boi
thuwong trong truong hop ho so chia cé van ban lam can cir yéu cau boi thuong
hodc ngi dung van ban lam can cir yéu cau boi thuong chwa ré. T rong thoi han 03
ngdy lam viéc ké tir ngay nhén dwoc yeu cau cia co ‘quan gidi quyét boi thuong, co
quan nha nuoc, nguoi co tham quyén phdi cung cdp vin ban lam can cir yéu cau
boi thwong hodc lam ré ndi dung vin ban lam can cir yéu cau boi thurong.

+ Yéu cau nguwoi yéu cdu boi thuong bé sung ho so gidy to quy dinh tai
diém B.IL.3 Muc 1 Phy luc 1.6 Nghi quyét sé 66. 18/2026/NQO-CP trong truong
hop hé so chia day dii, chinh xdc theo Phiéu yéu cdu bé sung ho so' yéu cau boz
thwong theo Mau 02/BTNN kém theo Phu luc s 1.6 Nghi quyet so
66.18/2026/NQ-CP. Sau 15 ngay lam viéc ké tir ngay yéu cau bo sung hé so, néu
nguoi yéu cau boi thurong khong bé sung ho so, co quan gidi quyét boi thuwong
khéng thu 1y hé so theo quy dinh tai diém B.IV.2.d Muc 1 Phy luc 1.6 Nghi quyét
$6 66.18/2026/NQ-CP.

Khodng thoi gian cé sw kién bdt khd khdng hodc tré ngai khdach quan theo
quy dinh cua B¢ ludt Dan su khong tinh vao thoi han quy dinh tai khoan nay.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc ho so ddy du,
chinh xdc, co quan gidi quyét boi thuong phai thy Iy hé so. Thoi han gidi quyét
béi thwong dwoc tinh tir thoi diém thu Iy ho so-

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay thu Iy hé so, co quan gidi
quyét boi thuwong phdi cir nguoi gzal quyét boi thurong.

- Truong hop nguoi yéu cdu boi thuwong dé nghi tam vmg kinh phi béi
thwong theo quy dinh tai diém e khoan 3 Diéu 41 ciia Lugt TNBTCNN nam
2017, co quan gidi quyét boi thwong tién hanh tam iing kinh phi boi thuong doi
Vvéi nhitng thiét hai quy dinh tai khodn 1 Piéu 44 TNBTCNN ndm 2017. Cu thé,
thoi han thwe hién tam ing kinh phi béi thuong dwoc thyc hién nhw sau: (1)
Ngay sau khi thu Iy ho so, nguoi gidi quyét boi thwong cé trach nhiém xdc dinh
gid tri cac thi¢t hai quy dinh tai khoan 1 Piéu 44 TNBTCNN ném 2017 va dé
xudt Thi trudng co quan gidi quyet boi thirong viéc tam vmg kinh phi boi thirong
va mirc tam ung cho nguoi yéu cau béi thwang (2) Trong thoi han 05 ngay lam
viéc ké tir ngdy nhan duoc dé xudt, néu con dy toan quan Iy hanh chinh duoc
cap ¢6 tham quyén glao co quan gidi quyét boz thwong phai hoan thanh viégc
tam wng kinh phi va chi tra cho nguoi yéu cau boi thwong. Truong hop khong
con du dy toan quan Iy hanh chinh duoc cap co tham quyén giao, trong thoi han
02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn duwoc dé xudat, Thii truong co' quan gidi quyét
béi thwong co van ban dé nghi co quan tai chinh co tham quyén tam vmg kinh
phi dé chi tra cho nguoi yéu cdu boz thwong. Co quan tai chinh cd trach nhiém
cap kinh phi cho co quan giai quyet béi thwong trong thoi han 07 ngay lam vigc
ké tir ngay nhdn dwoc van bdan dé nghi, co quan tai chinh ¢é tham quyén cé
trach nhiém cdp kinh phi cho co quan gidi quyét boi thuong. Thii trudng co
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quan gidi quyét béi thuong quyét dinh mirc tam iing cho nguwoi yéu Cd‘l/f béi
thwong nhung khong duoi 50% gia tri cdc thiét hai quy dinh tai khoan 1 Piéu 44
TNBTCNN nam 2017.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay cir nguoi gidi quyét boi
thwong, nguoi gidi quyét boi thwong phai hoan thanh viéc xac minh thiét hai.
Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic viéc xdc minh thiét hai,
nguoi gidi quyét boi thieong phdi hoan thanh bdo cdo xdc minh thiét hai lam can
cir dé thiwong heong viéc boi thuong.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay hoan thanh bdo cdo xdac minh
thiét hai, co' quan gidi quyét boi thiong phai tién hanh thirong lwong viec béi
thwong. Trong thoi han 08 ngdy lam viéc ké tir ngay tién hanh thwong lwong,
viéc thuwong lwong phai dwoc hoan thanh.

- Ngay sau khi c6 bien ban két qua thiwong lwong thanh, Thu truong co
quan gidi quyet béi thuong ra quyet dinh gidi quyét boi thwong va trao cho
nguoi yéu cau boi thuong tai budi thwong lwong. Truong hop nguoi yéu cau béi
thwong khong nhdn quyet dinh gidi quyét boz thuong thi nguoi gzal quyét boi
thwong ldp bién bdn vé viéc khong nhdn quyét dinh. Bién ban phdi cé chiv ky cia
dai dién cac co quan tham gia thuong luwong. Bién ban phdi néu ro hdu qua
phdp Iy ciia viéc khéng nhan quyét dinh gidi quyét boi thuong theo quy dinh tai
diém d khoan 1 Piéu 51 ciia Ludgt TNBTCNN nam 2017. Co quan gidi quyét boi
thwong phdi giri cho ngudi yéu cau béi thuong trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tir ngay Idp bién ban.

(6) DPdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ngudi yéu ciu boi thuong
theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 3 Luat TNBTCNN nim 2017.

(7) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan giai quyét boi
thuong la co quan tryc ti€p quan Iy nguoi thi hanh cong vu gay thiét hai trong
hoat dong quan 1y hanh chinh, t6 tung, thi hanh an quy dinh tir Diéu 33 dén Diéu
39 cta Luat TNBTCNN nam 2017 & cap tinh.

(8) Két qua thure hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh giai quyét bdi thuong

(9) Phi, L¢ phi: khong.

(10) Tén Méu don, miu to khai: Vin ban yéu cau boi thuong (Méu
01/BTNN ban hanh kem theo Thong tu s6 04/2018/TT-BTP ngay 17/5/2018 cua
B0 truong BO Tu phép ban hanh rpét sO biéu mau trong cong tac boi thuong nha
nudc (sau day goi la Thong tu s6 04/2018/TT-BTP), Thong tu s6 08/2025/TT-
BTP ngay 12/6/2025 cua B¢ truong B Tu phap quy dinh vé phan dinh tham

quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cip va phan ccap trong linh vyc quan ly
nha nudc ctia Bo Tu phap (sau ddy goi 1a Thong tu sb 08/2025/TT-BTP)).

(11) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Thu tyc hanh
chinh dugc thyc hi¢n khi c6 mot trong cac can cur sau day:

- C6 mot trong cdc can cur xac dinh hanh vi trai phap luat cua nguoi thi
hanh cong vu gay thiét hai va y€u cau boi thuong tuong ing quy dinh tai khoan
2 biéu 7 Luat TNBTCNN nam 2017,
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- C6 thiét hai thuc t€ cua nguoi bi thiét hai thudc pham vi trach nhiém boi
thuong cua Nha nudc theo quy dinh ciia Luat TNBTCNN nam 2017,

- C6 mdi quan hé nhan qua giita thiét hai thyc té va hanh vi gay thiét hai.

(12) Can ctr phap ly cua TTHC:

- Luét Trach nhiém bdi thudng ciia Nha nuée ngay 20/6/2017;

- Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cia Chinh phii quy
dinh cat giam, don gidn hoa thu tuc hanh chinh dva trén dir licu,

- Nghi quyet s6 66.18/2026/NO-CP ngay 18/5/2026 ciia Chinh phii quy dinh
phén quyén, cdt glam don gidn héa thii tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh;

- Nghi dinh s6 68/2018/NP-CP ngay 15/5/2018 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 Diéu va bién phap thi hanh Luat Trach nhiém boi thuwong cua Nha nuoc;

- Thong tu s6 04/2018/TT-BTP ngay 17/5/2018 cua Bo truong Bo Tu phap
quy dinh mot so biéu mdu trong cong tdac boi thwong nha nuoc;

- Thong tu s6 08/2025/TT- BTP ngay 12/6/2025 cua B¢ truong Bo Tu’phap
quy dinh vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phwong 02 cdp va phén
cdp trong linh vuc quan ly nha nuwoc cua Bo Tw phap.

(13) Thanh phén hé so cin phai sé hoa:

- Truong hop nguoi bi thiét hai truc tiép yéu cau bdi thuong thi hd so yéu
cau boi thuong (sau day goi 1a ho so) bao gom:

+ Vin ban yéu cau bdi thudng;

+ Vin ban lam cin c& yéu cau bdi thudng, trir trudng hop ngudi bi thiét hai
khong duoc guri hodc khong thé c6 van ban lam cén ctr yéu cau boi thuong;

+ Giy to chirg minh nhan than cta ngudi bi thiét hai;

+ Tai liéu, chimg ctr ¢o lién quan dén viéc yéu cau bdi thudng (néu cb).

- Truong hop ngudi yéu ciu boi thuong 1a ngudi thira ké (néu co nhiéu
nguoi thira ké thi nhitng nguoi thura ké d6 phai cir ra mot nguoi dai dién) hoac 1a
nguoi dai dién ciia nguoi bi thi€t hai thi ngoai cac tai li¢u quy dinh tai cac diém
a, b va d khoan 1 Di¢u 41 Luat TNBTCNN ndm 2017, h6 so con phai c6 cac tai
li¢u sau day:

+ Giéy to chirng minh nhéan than cua nguoi thura ké, nguoi dai dién cua
nguoi bi thiét hai;

+ Vin ban oy quyén hop phap trong truong hop dai dién theo uy quyén;

+ Truong hop ngudi bi thiét hai chét ma c6 di chuc thi ngudi yéu cau boi
thuong phai cung cap di chuc, truong hop khong cé di chic thi phai ¢6 van ban
hop phéap vé quyén thura ké.

(14) Két qua giai quyét TTHC cén phai sé héa: Quyét dinh giai quyét boi thudng
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, MAu 01/BTNN
(Ban hanh kem theo Thong tw so 04/2018/TT-BTP ngay 17/5/2018)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tuw do - Hanh phic

VAN BAN YEU CAU BOI THUONG

L‘ 5
e 1 2

- Méi quan hé nhin qua giita thiét hai thuc té xay ra va hanh vi gy thiét hai
cua nguoi thi hanh cong vu:

Trén co s do, t6i dé nghi Quy co quan xem xét, giai quyét boi thuong
thiét hai theo quy dinh cua Luat Trach nhiém boi thuong cua Nha nudce, bao
gdm cac ndi dung sau:

THIET HAI YEU CAU BOI THUONG (7)

1. Thiét hai do tai san bj xdm pham (néu c6), cach tinh, muc yéu cau
DOT tRUONE. ..o e

2. Thiét hai do thu nhép thuc té bi mat hodc bi giam sat (néu c6), cach
tinh, mrc y€u cau boi thurOng. ......cevviiiiii e

3. Thiét hai vé vat chat do ngudi bi thiét hai chét (néu co), cach tinh,
muc yeu cau bl thuONg. ...t

4. Thiét hai vé vat chat do sirc khoe bi xAm pham (néu c0), cach tinh,
muc yeu cau bl thuONg. ...

5. Thiét hai vé tinh than (néu c6), cach tinh, muc yéu cau boi thuong. ...

6. Cac chi phi khac duoc boi thuong (néu c6), cach tinh, muic yéu cau

DOT AU, ..o,
Tong s tien yéu ciu boi thurdng: ....ceeeeeerecrereerenerenserenene. (ddng)

II. BPE NGHI TAM UNG KINH PHI BOI THUONG (néu c6)
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1. Kinh phi dé nghi tam (mg
Can cu quy dinh tai Diéu 44 Luat Trach nhiém boi thuong cua Nha
nude, t6i dé nghi dugc tam tng kinh phi bdi thudng ddi véi cac khoan sau:
1.1 Thiét hai vé tinh than

-Piachi: ..o (1) e
- Phuong thirc nhan tam tng kinh phi bdi thudng

I1I. CAC NOI DUNG KHAC CO LIEN QUAN
1.  Dé nghi thu thap van ban lam cin cir yéu cau bodi thuong (néu co)

Pé nghi Quy Co quan xem xét, giai quyét boi thudng cho toi/...(15)..
theo quy dinh cua phap luat.
..(16)..... ngay ... thang ... nam ......
Nguoi yéu cau bdi thwong (17)

DANH MUC GIAY TO, TAI LIEU GUI KEM (néu c6):



70
Huwéng déin siv dung Miu 01/BTNN:

(1) Ghi tén co quan giai quyét bdi thuong 1a co quan truc tiép quan 1y
nguoi thi hanh cong vy gay thiét hai.

(2) Néu nguoi yéu cau bdi thuong 1a ca nhan ngudi bi thiét hai thi ghi ho
tén ctia nguoi bi thiét hai hodc nguoi dai dién theo Gy quyén cua ngudi bi thiét
hai; d6i véi trudong hop nguoi bi thiét hai chét thi ghi ho tén nguoi thira ké cua
nguoi bi thiét hai; d01 v6i truong hop nguoi yéu cau boi thuong la nguoi chua
thanh nién, ngudi mat nang lyc hanh vi dan su, nguoi han ché nang luc hanh vi
dan su, nguoi c6 kho khan trong nhan thirc lam chu hanh vi thi ghi ho tn, dia
chi cua nguoi dai dién theo phap luat cua ca nhan do; néu ngudi yéu cau bodi
thudng 13 6 chire thi ghi tén td chirc va ghi ho, tén ctia ngudi dai dién theo phap
luét cta to chire d6.

(3) Ghi sd, ngay cap, noi cip Thé Cin cudc cong dan/Thé can cudc/Can
cude dién to/Gidy chimg nhén can cude hodc ho chiéu hodc gidy to tuong tmg cua
ca nhan nguoi yéu cau boi thuong 1a nguoi bi thi€t hai hodc nguoi dai dién theo
phép luat cua nguoi bi thi€t hai trong truong hop nguoi bi thiét hai 1a nguoi thude
trrong hop phai c6 nguoi dai dién theo phap luat theo quy dinh cia Bo luat dan sy.
Trudng hop ngudi yéu cau boi thuong 1a nguoi thira ké ctia nguoi bi thiét hai hoac
ngudi dai dién theo ty quyén cia nguoi bi thiét hai thi ngoai gidy to' chimg minh
nhan than c4 nhan cua nguoi yéu cau boi thuong can ghi thém vin ban Gy quyén
hop phép trong truong hop dai dién theo uy quyén; di chic trong truong hop nguoi
bi thiét hai chét ma co di chiic, truong hop khong co di chic thi phai c6 van ban
hop phap vé quyén thira ké; trudng hop c6 nhiéu ngudi thira ké thi phai co gidy to
chimg minh nhan than cia ngudi dugc cir 1am dai dién va van ban hop phap vé
viée duge cir 1am dai dién cho nhitng ngudi thira ké con lai.

Truong hop nguoi yéu cau boi thudng 1a t6 chirc thi ghi sd, ngay cap, noi
cAp mot trong cac gidy to sau: Quyét dinh thanh 1ap, Gidy chting nhan dang ky
doanh nghiép, Gidy dang ky ho kinh doanh, Gidy chting nhan dang ky dau tu,
gidy phép hodc cac gidy to ¢6 gia tri nhu gidy phép theo quy dinh cta phap luat
chuyén nganh.

(4) Néu ngudi yéu cau boi thuong 1a ca nhan thi ghi day du dia chi noi cu
tra tai thot dlem ndp van ban yéu cau boi thuong; néu nguoi yéu cau boi thudng
1a co quan, t6 chirc thi ghi dia chi tru s& chinh cta co quan, to chtc d6 tai thoi
diém nodp van ban yéu cau bdi thuong.

(5) Ghi moét trong cac truong hop:

- Trudong hop ngudi yéu cau bdi thudng 13 ngudi bi thiét hai thi ghi:
“nguoi bi thiét hai”;

- Trudng hop ngudi bi thiét hai chét thi ghi: “nguoi thira ké ciia (néu
tén cua ngudi bi thiét hai) ;

- Truong hop c6 nhiéu ngudi thira ké thi ghi: “ngudi dai dién cho nhiing
nguoi thira ké cia (néu té€n cia nguoi bi thiét hai)
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- Trudng hop t6 chire bj thiét hai da cham dit ton tai thi ghi: “dai dién cho
-..(néu tén t6 chuc ké thira quyen nghia vy)... ké thira quyen va nghia vu cua (néu
ten t6 chirc bi thiét hai da chdm dit ton tai) thuc hién quyén yéu cau boi thuong”;

- Truong hop phai c6 ngudi dai dién theo phap luat theo quy dinh cua Bo luat
dan sy thi ghi: “ngudi dai dién theo phap luat ctia (néu tén ctia ngudi bi thi¢t hai)”;

- Truong hop Uy quyén thuc hién quyén yéu cau boi thuong thi ghi:
“ngudi/phap nhan dugc  (n€u tén ciia nguoi bi thiét hai hodc nguoi thura ké cua
nguoi bi thiét hai trong truong hgp nguot bi thi¢t hai chét hodc to chuc ké thira
quyén, nghia vu cta to chuc bi thiét hai ¢ cham dut ton tai hodc ngudi dai dién
theo phap luat cua nguoi bi thiét hai thudc truong hop phai c6 nguoi dai dién
theo phap luat theo quy dinh cua B luat dan sy) uy quyén thyc hién quyén yéu
cau boi thudng”.

(6) Ghi tén van ban lam can co yéu’cﬁu bdi thuong (s6 hiéu, ngay thang
nam ban hanh, co quan ban hanh va trich yéu cua van ban).

(7) Ghi tung loai thiét hai cu thé, cach tinh va muirc yéu cau béi thuong
theo quy dinh tuong ung tir DBiéu 22 dén Diéu 28 Luat Trach nhiém boi thudong
cua Nha nudc.

(8) Ghi r0 loai thiét hai nao dé nghi tam Gng.

(9) Ghi ho tén nguoi nhan tam tng kinh phi bdi thudng.

(10) Ghi sf'), ngay cap, noi cAp Thé Can cudc cong dan/Thé can cuoc/Can
cude dién tu/Gidy chung nhan can cu:(')"c hoac hg chiéu hoac loai gidy to tuong
ung cuia nguoi nhan tam tng kinh phi boi thuong.

(11) Ghi noi cu tra ctia ngudi nhin tam Gng kinh phi boi thudng.

(12) Ghi phuong thirc nhén tam tng kinh phi bdi thuong: nhan truc tiép
bang tlen mit hodc nhan qua chuyén khoan. Trudng hop nhin qua chuyen khoan

ghi 1o s6 tai khoan, chii tai khoan, noi mé tai khoan ctia nguoi nhan tién tam tng
kinh phi bdi thudng.

(13) Truong hop nguoi yéu cau boi thuong khong c6 kha ning thu thap
van ban lam cin ¢t yéu cau bdi thudng thi ghi rd tén vin ban va dia chi thu thap
van ban do.

(14) Ghi 16 yéu cau ctia minh vé viéc co quan giai quyét bdi thuong thuc
hién viéc phuc hoi danh dy.

(15) Truong hop td chitc yéu cau bdi thudng thi ghi tén to chirc.

(16) Ghi dia diém lam vin ban yéu cau boi thuong (vi du: Ha Noi).

(17) Truong hop la ca nhan thi ky va ghi r6 ho tén hodc diém chi; Truong
hop 1a t6 chue thi nguoi dai dién theo phap luat cua to chire d6 ky, ghi 16 ho tén,
chtrc vu va déng dau.

(18) Ghi ten tai liéu, chimg ctr chimg minh cho nhimg thiét hai ma nguoi yéu
cau bdi thuong dé nghi Nha nude bdi thuong. Cac tai liéu nén danh so thi tu.
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(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dién tir cia TTHC
a) Thoi han giai quyét:

- Trong trudng hop nguoi yéu cau boi thuong nop hé so truc tlep, O quan
giai quyét boi thuong tiép nhan ho 80, ghi vao s6 nhén hd so va cap gidy xéac
nhan di nhan hd so cho ngudi yéu cau bdi thuong. Trudng hop hé so duoc giri
qua dich vy buu chinh thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tur ngay nhan duoc
hd so, co quan giai quyet bdi thudng phai théng bao bang van ban vé viéc nhan
hd so cho nguoi yéu cau bdi thudng. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan dugc hd so, Tha truong co quan giai quyét boi thuong co thé yéu cau
ngudi yéu cau bdi thuong bd sung hd so trong trudng hop hd so chua day du
theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 41 cua Luat TNBTCNN nam 2017.
Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc yéu cau ctia Thu truong
co quan giai quyét boi thuong, nguoi yéu cau boi thuong phai bo sung ho so.
Khoang thoi gian c6 su kién bat kha khang hodc tré ngai khach quan theo quy
dinh cta Bo luat Dan su khong tinh vao thoi han quy dinh tai khoan nay.

- Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tlr ngay nhan duoc ho so hop 1¢ theo
quy dinh tai Diéu 41 cua (Luat TNBTCNN nam 2017), co quan giai quyet boi
thuong phai thu ly ho so va vao so thu ly.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay thu 1y hd so, co quan giai
quyét boi thuong phai cir ngudi giai quyét bdi thuong.

- Trudng hop, ngudi yéu cau bdi thuong dé nghi tam tng kinh phi boi
thuong theo quy dinh tai diém e khoan 3 Diéu 41 cta Luiat TNBTCNN niam
2017, co quan giai quyét bdi thuong tién hanh tam tng kinh phi bdi thuong ddi
vo1 nhitng thié€t hai quy dinh tai khoan 1 Diéu 44 TNBTCNN nam 2017. Cu thé,
tho1 han thuc hi¢n tam ung kinh phi boi thuong dugc thuc hi¢én nhu sau: (1)
Ngay sau khi thu 1y ho so, nguoi giai quyét boi thuong ¢ trach nhiém xac dinh
gia tri cac thiét hai quy dinh tai khoan 1 Diéu 44 TNBTCNN nam 2017 va dé
xuat Tha truéong co quan giai quyét b01 thuong viéc tam Ung kinh phi bdi
thudng va muc tam ung cho nguoi yéu cau b01 thuong; (2) Trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc dé xuit, néu con dy toan quan ly hanh
chinh dugc cdp c6 thim quyén giao, co quan giai quyet bdi thuong phai hoan
thanh viéc tam tmg kinh phi va chi tra cho nguoi yéu cau boi thuong. Truong
hop khong con du dy toan quan ly hanh chinh dugc cap co tham quyén giao,
trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé xuat, Thu truong co
quan giai quyét bdi thuong c6 van ban dé nghi co quan tai chinh co thAm quyén
tam Gng kinh phi dé chi tra cho ngudi yéu cau boi thuong. Co quan tai chinh c6
trach nhiém cap kinh phi cho co quan giai quyét boi thuong trong thoi han 07
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi, co quan tai chinh c6 tham
quyén c6 trach nhiém cip kinh phi cho co quan giai quyét boi thuong. Thu
truong co quan giai quyét boi thuong quyét dinh mirc tam ng cho nguoi yéu
cau boi thuong nhung khong dudi 50% gia tri cac thiét hai quy dinh tai khoan 1
Diéu 44 TNBTCNN nam 2017.



73

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay thu 1y hd so, nguoi giai quyét boi
thudng phai hoan thanh viéc xac minh thiét hai. Truong hop vu viée giai quyét
yéu cau boi thudng co nhiéu tinh tiét phire tap hodc phai xac minh tai nhiéu dia
diém thi thoi han x4c minh thiét hai 13 30 ngay ké tir ngay thy 1y ho so. Thoi han
xac minh thiét hai co thé dugc keo dai theo thoa thuan gitra nguoi yéu cau boi
thudng va ngudi giai quyét bdi thudng nhung t6i da 14 15 ngay ké tir ngay hét
thot han quy dinh tai khoan nay. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay két
thic viéc xac minh thiét hai, nguoi giai quyét boi thudng phai hoan thanh bao
c40 x4c minh thiét hai 1am can ctr dé thuong lugng viéce boi thuong.

- Trong thoti han 02 ngay lam viéc ké tir ngay hoan thanh bao cao xac
minh thiét hai, co quan giai quyét bdi thuong phai tlen hanh thuong luong viéc
boi thuong. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay tién hanh thuong lugng, viée
thuong lugng phai dugc hoan thanh. Truong hop vu viée giai quyet yéu cau boi
thudng c6 nhiéu tinh tiét phuc tap thi thoi han thuong lugng t6i da 1a 15 ngay.
Thoi han thuong lugng c6 thé duoc kéo dai theo thoa thuén gitta nguoi yéu cau
boi thudng va nguoi giai quyét boi thuong nhung ti da 1a 10 ngay ké tir ngay
hét thoi han quy dinh tai khoan nay.

- Ngay sau khi co bién ban ket qua thuong lugng thanh, Thu truéng co
quan giai quyet bdi thuong ra quyet dinh giai quyét bdi thuong va trao cho
ngudi yéu cau boi thuong tai budi thuong lugng. Truong hop nguoi yéu cau bdi
thuong khong nhan quyet dinh giai quyét b01 thuong thi ngudi giai quyét boi
thuong 1ap bién ban vé viéc khong nhan quyét dinh. Bién ban phai co chit ky
cua dai dién cac co quan tham gia thuong lugng. Bién ban phai néu rd hau qua
phap 1y cta viéc khong nhin quyét dinh giai quyét bdi thudng theo quy dinh tai
diém d khoan 1 Piéu 51 ctia Luat TNBTCNN nam 2017. Co quan giai quyét boi
thudng phai giri cho ngudi yéu cau boi thuong trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tlr ngay 1ap bién ban.

b) Quy trinh ndi bd, lién thong va dién tu: 15 ngay

Buwéc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0’1 stafl
gial quyet
Trung tdm Phuc
Tiép nhan 1}6 s0 clia ¢4 nhan, t6 cvglnhatlilr}llhcl}ﬁ:;hc
chtrc (truc tiép, qua Buu dién, dich Tru I;g Am Ph.uc
1 vu buu chinh cong ich, dich vu cong vu h%l nh chinh 0,5 ngay
truc tuyen va qua fax, email); scan cone cAp X (noi
ho so; vao s6 nhan hd so nE €ap xa (nol
nhan ho so phi dia
gioi)
Giai quyét ho so L%lﬁludaéz E?;lg 0,5 ngay
’ (Truong hop ho so can bo sung, Y
khong du diéu kién giai quyét phai Chuyén vién 12,5 ngay




74

co van ban thong bao cu thé) Lanh dao Phong 0.5 ngh
Chuyén mon ’ y
3 Ky duyét hd so Lanh dao S¢& 0,5 ngay
bong dau, vao s6 va chuyén hd so
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh - \ , \
4 cong tinh/cap x4 (noi nhan hd so phi Vén phong 56 0,5 ngay
dia gion)
Trung tdm Phuc
, 7 vu hanh c}}inh Gid hanh
5 Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc cong tinh/cap xa ,
Y A 1A chinh
(no1 nhan ho so
phi dia gioi)

2. Thii tuc phuc hdi danh du- 2.002191
(1) Trinh ty thyc hién:
a) Truong hop chu dong phuc hoi danh du

- Co quan truc tiép quan Iy ngudi thi hanh cong vu gay thiét hai co trach
nhi¢m thong bao bang van ban cho ngudi bi thiét hai vé viéc Nha nudce chu dong
to chtrc thuc hién phuc hoi danh dy;

- Trong thoi han 10 ngay ké tur ngay nhan dugc thong bao, nguoi bi thiét
hai c¢6 ¥ kién tra 101 bang van ban vé viéc dong y voi ndi dung thong bao hoac
khong ddng v v6i ndi dung thong bao (co ¥ kién dé nghi cu thé vé nodi dung
khong ddng y) hodc dé nghi chwa thyc hién phuc héi danh dy va giri cho co
quan truc tiép quan 1y nguoi thi hanh cong vu gay thiét hai.

Trudng hop co quan tryc tiép quan 1y ngudi thi hanh cong vy giy thiét
hai khong nhan duogc tra 101 cia ngudi bi thi€t hai thi viéc phuc héi danh du s€
duoc thuc hién khi nguoi bi thiét hai ¢6 yéu cau bang van ban.

Truong hop nguoi bi thiét hai tir chdi quyén dugc phuc hdi danh du theo
quy dinh ctia Luat thi khong con quyén yéu cau phuc hdi danh du, viéc tir chdi
phai dugc thé hién bang van ban. Trong trudng hop ngudi bi thiét hai tir chdi
quyén dugc phuc hodi danh dy bang 16i néi thi co quan truc tiép quan 1y ngudi
thi hanh cong vu giy thiét hai lap bién ban, trong d6 ghi rd viée tir chdi quyén
dugc phuc hoi danh dy cua nguoi bi thiét hai, bién ban phai c6 chit ky hoac
diém chi cta nguoi bi thiét hai.

Truong hop ngudi bi thiét hai chét thi co quan truc tiép quan 1y nguoi thi
hanh cong vu gay thiét hai ding bao xin 1i va cai chinh cong khai theo quy dinh
tai Diéu 59 ctia Luat TNBTCNN nam 2017.

- Sau khi nhan dugc van ban c6 y kién déng y cua nguoi bi thiét hai vé
viéc phuc hoi danh du, co quan tryc tiép quan 1y nguoi thi hanh cong vu gay
thiét hai t6 chire truc tiép xin 161 va cai chinh cong khai va/hoic ding bao xin 161
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va cai chinh cong khai theo quy dinh tai Piéu 56, Diéu 58 va Diéu 59 Luat
TNBTCNN niam 2017.

b) Phuc hdi danh du theo yéu cau cau ngudi bi thiét hai

- Nguoi bi thiét hai ¢6 van ban yéu cu boi thudong bao gdm nodi dung yéu
cau phuc hoéi danh du;

- Co quan tryc tiép quan 1y ngudi thi hanh cong vu gdy thiét hai t6 chuc
trye tiép xin 18i va cai chinh cong khai va/hoic dang bao xin 18i va cai chinh
cong khai theo quy dinh tai Piéu 56, Diéu 58 va Piéu 59 Luat TNBTCNN nim
2017.

(2) Pia diém thwec hién:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Dng Thép, gém:

+ Co s 1: Quiy 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s6 377 Hung Vuong,
phuong Pao Thanh, tinh Pong Thap;

+ Co s¢ 2: Qudy s6 14 - 0277.3898958 tai dia chi: s 10 L& Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh BDong Thap;

- Thu tuc hanh chinh dwoc thuc hién khong phu thuéc vao dia gioi hanh
chinh;

- Tha tuc hanh chinh thyc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Thu tyc hanh chinh thyc hién qua dich vu cong truc tuyén mot phﬁn
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thurc thyc hién:

Yéu ciu phuc hoi danh duy tai Van ban yéu cau boi thuong hoac Y kién tra
161 Thong bao vé viéc Nha nude to chire phuc hodi danh dy hodc Van ban dé nghi
phuc hdi danh dy (trong trudng hop co quan tryc tiép quan 1y nguoi thi hanh
cong vu gdy thi€t hai d@ Thong bao nhung nguoi bi thiét hai chua dé nghi chua
thue hién phyc hoéi danh du ma yéu cau sau) dwoc gii triec tiép hodc qua dich vu
bueu chinh dén co quan qudn 1y nguoi thi hanh cong vu gay thi¢t hai, Trung tam
phuc vu hanh chinh céng hodc triee tuyén qua Cong Dich vu cong quoc gia.

(4) Thanh phan ho so:

a) Chu dong phuc hoi danh du

- Thong bao vé viée to 9h1’1:c thuc hién phuc hoi danh du (mau 17/BTNN
ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2018/TT-BTP);

- Bién ban tra 161 thong bao td chfrc thuc hién phuc hdi danh dy (mau
18/BTNN ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2018/TT-BTP).

Truong hop co quan tryc tiép quan 1y nguoi thi hanh cong vu gay thiét
hai dd Thong bao nhung ngudi bi thiét hai chua dé nghi chua thyc hién phuc hoi
danh du ma yéu cau sau thi thanh phan ho so gdm: Thong bao vé viéc to chirc
thuc hién phuc hdi danh du (mau 17/BTNN ban hanh kém theo Thong tu s6
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04/2018/TT-BTP); Y kién ctia ngudi bj thiét hai dé nghi chura thyc hién phuc hoi
danh du; Van ban dé nghi phuc hoi danh du.

b) Phuc hdi danh du theo yéu cau ctia ngudi bi thiét hai

’ Vin ban yéu cau boi thuong ({néu 01/BTNN ban hanh kem theo Thong tu
s0 04/2018/TT-BTP dugc stra doi, bo sung tai Thong tu s6 08/2025/TT-BTP.

(5) Thoi han giai quyét ho so:

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhdn dwoc théng bdo vé viéc Nha
nude té chire phuc hoi danh dy cho nguwoi bi thiét hai, nguoi bi thiét hai co y
kién tra loi bang van ban va giri cho co quan truc tiép qudn Iy nguoi thi hanh
cong vu gady thiét hai. Trong truong hop nguwoi bi thiét hai tra 1oi bang 1oi néi
thi co quan truc tiép quan 1y nguoi thi hanh céng vu gdy thiét hai ldp bién ban.
Bién ban phai co chir ky hoac diém chi cia nguoi bi thiét hai.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc van ban cé ¥ kién dong ¥
ctia ngudi bi thiét hai hodc yéu cau ciia nguoi bi thiét hai vé viéc phuc hdi danh du.

(6) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ngwoi yéu cau boi thuong
theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 3 Ludt TNBTCNN nam 2017

(7) Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan tryc tiép quan ly
nguol thi hanh cong vu gy thiét hai trong hoat dong quan Iy hanh chinh, t6
tung, thi hanh an quy dinh tr Diéu 33 dén Diéu 39 cua Luat TNBTCNN ndm
2017 & cap tinh.

(8) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Budi truc tiép xin 161 va cai chinh cong khai;

- Ping bao xin 16i va cai chinh cong khai trén 01 t& bao trung wong va 01
to bao dia phuong noi nguoi bi thi€t hai cu tra trong truong hop nguoi bi thiét
hai 1a ca nhan hoac noi dat try s& trong truong hop nguoi bi th~iét hai l1a phéap
nhan thuong mai trong 03 s6 lién tiép; dang tai ndi dung xin 10i va cai chinh
cong khai trén Cong thong tin dié€n tr (n€u cd) cua co quan tryc ti€p quan 1y
nguoi thi hanh cong vy gay thiét hai.

(9) Phi, L¢ phi: khong.

(10) Tén MAiu don, miu to khai:

- Viin ban yéu cau boi thuong (miu 01/BTNN ban hanh kém theo Thong
tu s6 04/2018/TT-BTP), Thong tu s6 08/2025/TT-BTP;

- Thong bao vé viée to ghl’rc thuc hién phuc hoi danh du (mau 17/BTNN
ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2018/TT-BTP);

- Bién bén tré 10i thong béo t0 chirc thyc hién phuc hdi danh dy (miu
18/BTNN ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2018/TT-BTP).

(11) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh
(12) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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- Luat Luat Trach nhiém boi thudng ctiia Nha nudc ngay 20/6/2017;

- Nghi quyet 56 66.18/2026/NO-CP ngay 18/5/2026 ciia Chinh phii quy dinh
phdn quyén, cat giam, don gian héa thi tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh;

- Nghi dinh sO 68/2018/ND-CP ngay 15/5/2018 ctua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 Dicu va bién phap thi hanh Luét Trach nhiém boi thuong cua Nha nudc;

- Thong tu sé 04/2018/TT-BTP ngay 17/5/2018 cua B¢ truong Bo Tu
phap quy dinh mdt s6 biéu mau trong cong tac boi thuong nha nude;

- Thong tu sd 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua B truong BO Tu
phap quy dinh vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cép va
phan cap trong linh vuc quan ly nha nuéc cia Bo6 Tu phép.

(13) Thanh phén hd so cin phai s6 héa:

- Chu dong phuc hoi danh dy:

+ Thong bao vé viéc td chure thuc hién phuc hoi danh dy;

+ Bién ban tra 15i thong béao to chirc thuc hién phuc hoi danh dy

- Truong hop co quan truc tiép quan 1y nguoi thi hanh cong vu gay thiét
hai da Thong bao phu’ng nguoi bi thi¢t hai chua dé nghi chua thyc hién phuc hoi
danh dy ma yéu cau sau:

+ Thong bao vé viéc td chure thuc hién phuc hoi danh dy;

+Y kién ctia ngudi bi thiét hai dé nghi chua thuc hién phuc hdi danh du;

+ Vin ban dé nghi phuc hoi danh dy.

- Phuc hdi danh du theo yéu ciu cua ngudi bi thiét hai: Van ban yéu cau
boi thuong

(14) Két qua giai quyét TTHC cén phai s6 hoa:

- Ping bao xin 16i va cai chinh cong khai trén 01 t& bao trung wong va 01
to bao dia phuong noi nguoi bi thi€t hai cu tra trong trudng hop nguoi bi thiét
hai 1a ca nhan hoac noi dat try SO trong truong hop nguoi bi thNiét hai 1a phap
nhan thuong mai trong 03 s6 lién tiép; dang tai ndi dung xin 10i va cai chinh
cong khai trén Cong thong tin dién tor (n€u cd) cua co quan tryc ti€p quan 1y
nguoi thi hanh cong vu gay thiét hai.
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Méu 01/BTNN
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 04/2018/TT-BTP ngay 17/5/2018)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

VAN BAN YEU CAU BOI THUONG

Kinh gui:..cooviiiiiie (1) et
Ho va tén nguoi yéu cAu boi thudng: .........ceveeeeeveeneee... 2 JRT
Gidy to chirng minh nhan than: ....................... (3) s
Piachii...cccocooiiiii (A) e
Sé dién thoai (néu C0) ittt ettt e e e e e e e e et r e e e e e e eaaraaaeeeenaans
EMAIL (NEU CO): e eee e,
La: o (5) ittt e
Cén cu

e, (6) oot (néu co)
- Hanh vi gy thiét hai cia nguoi thi hanh cong vu gay thiét hai: ..........

Moi quan hé nhan qua giita thiét hai thuc té xay ra va hanh vi gay
thiét hai ciia ngudi thi hanh cONE VU: ...,

Trén co so do, t6i dé nghi Quy co quan xem xét, giai quyét boi
thuong thiét hai theo quy dinh cta Luat Trach nhiém bdi thuong cia
Nha nudc, bao gdbm cac ndi dung sau:

I. THIET HAI YEU CAU BOI THUONG (7)

1. Thiét hai do tai san bi xdm pham (néu c6), cach tinh, muc yéu cau boi

2. Thiét hai do thu nhap thuc té bj mat hodc bi giam sut (néu c0), cach
tinh, MOC YU CAU DOT tAUOIE ...,
3. Thiét hai vé& vat chit do ngudi bi thiét hai chét (néu c6), cach tinh,
murc yéu cau boi thuong
4. Thiét hai vé vat chit do sic khoe bi xam pham (néu c0), cach tinh,
mirc yéu cau boi thuong
5. Thiét hai vé tinh than (néu c6), cach tinh, muc yéu cau boi thuong......
6. Cac chi phi khac dugc bdi thuong (néu co), cach tinh, mirc yéu cau
DOT HAUONE. ..ot
Tong so tién yéu ciu boi thudng: .......ceeveeeerereecrerenerernsene. (dong)
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II. PE NGHI TAM UNG KINH PHi BOI THUONG (néu c6)
1. Kinh phi dé nghi tam tng

Cian cir quy dinh tai Piéu 44 Luét Trach nhiém boi thuong cia Nha
nudc, toi dé nghi dugc tam tng kinh phi boi thuong ddi véi cac khoan sau:
1.1 Thiét hai vé tinh than

S6 tién dé nghi tam TN 1A:........o.ooovviveeeeeeeeeeeeee e, dong
(VIBt DANG CRIE: ... )
Tai liéu, chimg ctr kém theo (18U CO):nv.nuveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
1.2 . Thiét hai khac c6 thé tinh dugc ngay ma khong cin xac minh
..(8)...
S6 tién d& nghi tam UNE 18z, dong
(VIBt DANG CRIF ... )
Tai liéu, chimg ctr kém theo (18U CO):...vuvvrvieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
1.3 . TONG SO 8N taM NG . ... 'eeeeee e, dong
(VIBt DANG CRIE: ..o )
2. Thong tin ngudi nhin tam Gng kinh phi boi thudng:
-Hovateni.. ..o
- Gidy to chimg minh nhan than: .................. G 0) TR
-Piachi: ..o (1) e
- Phwong thirc nhan tam tng kinh phi bdi thuong
....................................... (12) e

III. CAC NOI DUNG KHAC CO LIEN QUAN
1. Bé nghi thu thap van ban lam can cit yéu cau boi thuong (néu co)

3. Khoi phuc quyén va cac loi ich hop phéap khéac (néu co)
Pé nghi Quy Co quan xem xét, giai quyét boi thuong cho toi/...(15)..
theo quy dinh cua phap luat.
.(16)..... ngay ... thang ... nam ......
Ngudi yéu ciu bdi thwong (17)

DANH MUC GIAY TO, TAI LIEU GUT KEM (néu co):
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Huéng dan sir dung Mau 01/BTNN:

(1) Ghi tén co quan giai quyét boi thudng 1 co quan truc tiép quan 1y
nguoi thi hanh cong vy gay thiét hai.

(2) Néu nguoi yéu cau bdi thudng 14 c4 nhan nguoi bi thiét hai thi ghi ho
tén ctia nguoi bi thiét hai hodc nguoi dai dién theo Gy quyén cua ngudi bi thiét
hai; d6i v6i trudng hop ngudi bi thiét hai chét thi ghi ho tén nguoi thira ké cua
ngudi bi thiét hai; dbi voi truong hop ngudi yéu cau boi thuong 13 ngudi chua
thanh nién, ngudi mat nang lyc hanh vi dan su, nguoi han ché ning luc hanh vi
dan su, nguoi c6 kho khan trong nhan thirc lam chu hanh vi thi ghi ho tn, dia
chi cua nguoi dai dién theo phap luat cua ca nhan do; néu ngudi yéu cau bodi
thudng 13 6 chire thi ghi tén td chirc va ghi ho, tén ctia ngudi dai dién theo phap
luét cta to chire d6.

(3) Ghi sd, ngay cip, noi cap Thé Cin cudc cong dan/Thé cin cude/Cin
cudc dién ti/Gidy ching nhan cin cudc hodc ho chiéu hodc gidy to twong tng
clia c4 nhan ngudi yéu cau boi thuong 1a ngudi bi thiét hai hodc nguoi dai dién
theo phép luat cua nguoi bi thiét hai trong truong hop nguoi bi thiét hai 1a nguoi
thugc truong hop phai c6 ngudi dai dién theo phap luat theo quy dinh cua BO
luat dan su. Truong hop nguoi yéu cau b01 thuong 13 nguoi thira ké ctia ngudi bi
thiét hai hodc nguoi dai dién theo Gy quyén ctia ngudi bi thiét hai thi ngoai gidy
td chimg minh nhan than ca nhan cia nguoi yéu cau bdi thuong can ghi thém
van ban Gy quyén hop phap trong trudng hop dai dién theo uy quyén; di chuc
trong truong hop ngudi bi thiét hai chét ma co di chuc, truong hop khong c6 di
chuc thi phai c6 van ban hop phap vé quyén thira ké; truong hop c6 nhiéu ngudi
thira ké thi phai c6 gidy to _chimg minh nhan than ctua nguoi dugc cur lam dai
dién va vin ban hop phap vé viéc duge ctr lam dai dién cho nhitng nguoi thira ké
con lai.

Truong hop ngudi yéu cau boi thuong 1a t6 chirc thi ghi s6, ngdy cip, noi
cAp mot trong cac gidy to sau: Quyét dinh thanh 1ap, Gidy chting nhan dang ky
doanh nghiép, Gidy dang ky ho kinh doanh, Gidy chimg nhan dang ky dau tu,
gidy phép hodc cac gidy to c¢6 gia tri nhu gidy phép theo quy dinh cta phap luat
chuyén nganh.

(4) Néu ngudi yéu cau boi thuong 1a ca nhén thi ghi day du dia chi noi cu
tra tai thot dlem ndp van ban yéu cau boi thuong; néu nguoi yéu cau boi thudng
1a co quan, t6 chirc thi ghi dia chi tru s& chinh cta co quan, to chtc d6 tai thoi
diém nodp van ban yéu cau bdi thuong.

(5) Ghi mot trong céc trudong hop:

- Trudng hop nguoi yéu cau bdi thuong 13 nguoi bi thiét hai thi ghi:
“nguoi bi thiét hai”;

- Trudng hop ngudi bi thiét hai chét thi ghi: “nguoi thira ké cia......... (néu
ten cua NUOT Bi tRIGE NQAT) .......ccevvveeevieeeciee et X

- Trudng hop c6 nhiu nguoi thira ké thi ghi: “ngudi dai dién cho nhu’ng
nguoi thira ké cua ... (néu tén cua nguoi bi thiét hai).....”.

- Trudong hop to chuc bi thiét hai ¢ chAm dut ton tai thi ghi: “dai dién
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cho ...(néu tén to chirc ké thira quyén, nghia vu)... ké thira quyén va nghia vu cua
......... (néu tén té chirc bi thiét hai dd cham dirt ton tai) thuc hién quyén yéu cau
bdi thuong”;

- Trudong hop phai c6 nguoi dai dién theo phap luat theo quy dinh ctia B
luat dan sy thi ghi: “nguoi dai dién theo phap luat cua ...... (néu tén cua nguoi bi
thiét hai) ....”;

- Truong hop Uy quyén thuc hién quyén yéu ciu bdi thudng thi ghi:
“ngudi/phap nhan dugc ........ (néu tén ciia nguoi bi thiét hai hodc nguoi thira ké
cua nguoi bi thiét hai trong truong hop nguoi bj thiét hai chét hodc t6 chirc ké
thira quyén, nghia vu ciia té chire bi thiét hai dd chdm dirt ton tai hodc nguoi dai
dién theo phdp ludt cua nguoi bi thi¢t hai thugc truong hop phai cé nguoi dai
dién theo phdp ludt theo quy dinh cua B¢ ludt dan sy) iy quyén thuc hién quyén
yéu cau boi thuong”,

(6) Ghi tén vin ban 1am cdn cit yéu cau bdi thuong (s6 hiéu, ngay thang
niam ban hanh, co quan ban hanh va trich yéu cta vin ban).

(7) Ghi ting loai thiét hai cu thé, cach tinh va muc yéu cau boi thuong
theo quy dinh twong tng tir Dicu 22 dén Diéu 28 Luat Trach nhiém bdi thuong
cua Nha nudc.

(8) Ghi 13 loai thiét hai nao dé nghj tam tng.

(9) Ghi ho tén nguoi nhan tam ng kinh phi bdi thuong.

(10) Ghi sd, ngay cap, noi cip Thé Can cudc cong dan/Thé can cuoc/Can
cuoc dién tu’/Glay chirng nhan can cudc hoac hd chiéu hodc loai glay to tuong
g ctia ngudi nhan tam tng kinh phi bdi thudng.

(11) Ghi noi cu tra ciia ngudi nhan tam Gng kinh phi bdi thudng.

(12) Ghi phuong thirc nhén tam tng kinh phi bdi thudng: nhén truc tiép
bang tlen mit hodc nhan qua chuyén khoan. Trudng hop nhan qua chuyen khoan
ghi 1o s6 tai khoan, chii tai khoan, noi mé tai khoan ctia nguoi nhan tién tam tng
kinh phi bdi thudng.

(13) Truong hop nguoi yéu cau bdi thuong khong c6 kha nang thu thap
van ban lam cin ¢t yéu cau bdi thudng thi ghi rd tén vin ban va dia chi thu thap
van ban do.

(14) Ghi rd yéu cu cua minh vé viéc co quan giai quyét boi thudng thuc
hién viéc phuc hdi danh du.

(15) Truong hop td chirc yéu cau bdi thudng thi ghi tén to chirc.

(16) Ghi dia diém lam vin ban yéu cau bdi thuong (vi du: Ha Nbi).

(17) Truong hop la ca nhan thi ky va ghi r6 ho tén hodc diém chi; Truong
hop 14 t6 chirc thi nguoi dai dién theo phap luat cua t6 chirc d6 ky, ghi rd ho tén,
chtrc vu va déng dau.

(18) Ghi tén tai liéu, ching ctr chimg minh cho nhirng thi¢t hai ma nguoi
yéu cu boi thuong dé nghi Nha nude bdi thudng. Cac tai liéu nén danh s tha
tu.
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(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dién tir cia TTHC

a) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 10 ngdy ké tir ngay nhdn dwoc thong bdo vé viéc Nha nudce

16 chirc phuc hoi danh du cho nguoi bi thiét hai, nguoi bi thiét hai co y kién tra loi

bang vin ban va giri cho co quan trec tiép quan 1y nguwoi thi hanh céng vu gay thiét
hai. Trong truong hop nguoi bi thiét hai tra 16i bang 1oi néi thi co quan triee tiép

quan ly nguoi thi hanh cong vu gay thiét hai lap bién ban. Bién ban phai co chir ky
hodc diém chi cua nguoi bi thi¢t hai.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc van ban c6 ¥ kién dong ¥ ctia
nguoi bi thiét hai hodc yéu cau ctia nguoi bi thiét hai vé viéc phuc hoi danh du.

b) Quy trinh ndi bd, lién thong va dién tu: 25 ngay.

Buéc Noi dung cong viéc Pon vi thue hién Th0’1 stafl
gial quyet
Trung tdm Phuc
Tiép nhan ho so ciia ca nhan, t6 W har}h Chmvh
, v n cong tinh hoac
chtre (truc tiép, qua Buu dién, dich ~
, . . A Trung tam Phuc .
1 vu buu chinh cong ich, dich vu cong . . 0,5 ngay
L. i vu hanh chinh
tryc tuyén va qua fax, emglll); scan cone cAp X3 (noi
ho so; vao s6 nhan ho so . & A P o
nhan ho so phi dia
gi61)
PN Lanh dao Phong 0.5 no3
Giai quyét ho so Chuyén mén ,0 Ngay
2 (Truong hop ho so can bo sung, Chuyén vién 12,5 ngay
khong du dieu kién giai quyét phai ~ .
cé van ban thong bdo cu thé) Lanh dao Phong 0,5 ngiy
Chuyén mon ’
3 Ky duyét hd so Lanh dao S¢& 0,5 ngay
Dong dau, vao s6 va chuyén ho so
dén Trung tam Phuc vu hanh chinh - . \ .
4 cong tinh/cap xi (noi nhan ho so phi Van phong 5o 0,5 ngay
dia gidi)
Trung tam Phuc
vu hanh chinh Gio hanh
5 Tra két qua cho ca nhan, t6 churc cong tinh/cap xa chinh

(noi nhan ho so
phi dia gidi)
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B. CAP XA

1. Giai quyét yéu cau bdi thwong tai co quan truc tiép quan ly nguwoi
thi hanh cong vu gay thiét hai- 2.002165

(1) Trinh ty thyc hién:
- Tiép nhan va xu 1y hd so;
Co quan tlep nhdn yéu cau boi thirong khai thdc, sir dung théng tin trén

co so dit liéu quoc gia, co so dir ligu chuyén nganh dé khai thac thong tin vé
nhdn than ciia nguoi yéu cau boi thwong tai van bdan yéu cau béi thuong.

- Thu Iy hé so;

- Cik ngueoi gidi quyét boi thuong;

- Tam vng kinh phi boi thuong thiét hai;
- Xac minh thiét hai;

- Thuong lwong viéc béi thuong;

- Ra quyét dinh gidi quyét boi thuong (sau khi ra quyét dinh gidi quyét boi
thwong, co quan truc tiép quan Iy nguoi thi hanh cong vu gay thiét hqi phai ldp
hé so dé nghi cap kinh phi boi thuwong dén Bé Tai chinh dé dé nghi cdp kinh phi
béi thwong va chi tra tién boi thwong cho nguoi yéu cau boi thuwong).

(2) Dia diém thuce hién
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Pong Théap, gom:

+ Co s¢ 1: Quay 16 - 0273.3993892 tai dia chi: s6 377 Hing Vuong,
phuong Pao Thanh, tinh BPong Thap;

+ Co s¢ 2: Qudy sO 14 - 0277.3898958 tai dia chi: 6 10 Lé Thi Riéng,
phuong Cao Lanh, tinh BDong Thap;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong céc xa, phuong;

- Tha tuc hanh chinh thyc hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Thu tuc hanh chinh dugc thuc hi¢n khong phu thudc vao dia giéi hanh
chinh;

- Thu tuc hanh chinh thuc hién qua dich vu céng truc tuyén mot phén
(dichvucong.gov.vn).

(3) Cach thirc thyc hién:

- Nguoi yéu cau boz thwong c6 thé ndp ho so truc tuyén trén Cong Dich

vu cong quoc gia, truc tiép hodc qua dich vu buru chinh tai tru sé co quan gidi
quyét boi thwong/Trung tdm phuc vy hanh chinh céng.

- Nguoi yéu cau bdi thuong nhan quyét dinh giai quyét boi thudng ngay
tai budi thuong lugng.

(4) Thanh phin, s6 lugng ho so:
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a) Trieong hop nguwoi bi thiét hai truec tiép yéu cau boi thuong thi hé so
yéu cau boi thwong (sau ddy goi la ho so) bao gom:

- Van ban yéu cau boi thuong,
- Van ban lam can cu yéu cdau boi thuong (néu co);

b) Truong hop nguoi yéu cdau boi thuong la nguoi thira ké (néu cé nhiéu
nguoi thira ké thi nhitng nguwoi thira ké dé phdi cir ra mét ngwoi dai dién) hodc
la nguoi dai dién cua nguoi bi thiét hai thi ngoai cdc tai liéu quy dinh tqi diém
B.IL.2 Muc 1 Phy luc 1.6 Nghi quyét sé 66.18/2026/NO-CP, ho so con phdi c6
cdc tai lieu sau day:

- Van ban xdc nhdn hodc chitng minh quyén dai dién hop phdp trong
truong hop nguwoi yéu cau boi thirong la nguwoi dai dién ciia nguoi bi thiét hai;

- Van bdn xdc nhdn hodc chirng minh quyén thira ké hop phap cua nguoi
yéu cau boi thuong doi véi truong hop nguoi bi thiét hai chét.

Trieong hop nguwoi yéu cau boi thuong truc tiép ndp hé so thi cdc gidy to
quy dinh tai diém B.IL2.b va diém B.IL3 Muc I Phu luc L6 Nghi quyét s6
66.18/2026/NQ-CP la ban sao nhung phdai ¢ ban chinh dé doi chiéu; truong
hop nguwoi yéu cau boi thuong gui hé so qua dich vu bwu chinh thi cdc giay to
quy dinh tai diém B.IL2.b diém B.IL3 Muc 1 Phu luc 1.6 Nghi quyét so
66.18/2026/NQ-CP la ban sao c6 chimg thyc theo quy dinh cua phap ludt vé
chimg thyc; truong hop nguoi yéu cau béi thuong ngp yéu cau boi thuong triec
tuyen trén Cong Dich vu cong quoc gia thi cac gidy to quy dinh tqi diém B.IL.2.b
diém B.IL3 Muc 1 Phu luc 1.6 Nghi quyét sé 66.18/2026/NQ-CP la bdn sao
chung thuc dién tu.

(5) Thoi han giai quyét ho so:
- Co quan tiép nhén hé so ciia nguoi yéu cau boi thuong cu thé nhuw sau:

+ Trong truong hop nguoi yéu cau boi thuong nop ho SO’ tryc tzep, co
quan gidi quyet béi thwong tiép nhdn hé so va cdp gidy tiép nhdn hé so cho
nguoi yéu cdu boi thuong.

~+ Truong hop hé so dwoc gui qua dich vu buu chinh thi co quan giai
quyét boi thuong tiép nhan dé xur ly ho so.

+ Truong hop ho so dwoc giri triec tuyén qua Cong Dich vy cong quoc gia
hodic nguoi yéu cau boi thwong ndp truc tiép/giri qua dich vu bwu chinh dén Bé
phdn Mot cua thi viéc tié}) nhan duoc thuc hién theo quy dinh phap ludt vé thuc
hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai B6 phdan
Mot cira va Cong Dich vu céng quoc gia.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc hé so triec
tiép/qua dich vu buu chinh hodc tiv B6 phdn Mét cira chuyén dén, co quan gidi
quyét béi thiong kiém tra tinh day di, chinh xdc ciia ho so. Trén co sé do, Thii
triedng co quan gidi quyét boi thuwong thue hién cdc viéc sau:
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+ Thu ly hé so trong trieong hop ho so da dcfy’a"d,’chz'nh xdc theo quy dinh
tai diéem B.I1.2 va B.11.3 Muc 1 Phu luc 1.6 Nghi quyét s6 66.18/2026/NQO-CP.

+ Yéu cau co quan nha nuée, nguoi ¢é tham quyén cung cdp vin bdn lam
can cir yéu cau béi thwong hodc lam ré néi dung vin bdn lam can cir yeéu cau
béi thuwong trong truong hop hé so chua cé vin ban lam can cir yéu cau boi
thwong hodc néi dung van ban lam cdan civ yéu cau boz thuong chua ré. Trong
thoi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhén dwoc yeu cau ciia co quan gidi quyét
boi thu’ang co quan nha nudc, nguoi co tham quyén phaz cung cap van ban lam
cdan cir yéu cau boi thwong hodc lam ré ndi dung vin ban lam can cir yéu cau
boi thuong.

+ Yéu cau nguoi yéu cdau boi thuong b& sung ho so gidy to quy dinh tai
diém B.II.3 Muc 1 Phu luc 1.6 Nghi quyét sé 66. 18/2026/NQO-CP trong truong
hop hé so chira day dui, chinh xdc theo Phiéu yéu cau b6 sung hé so yéu cau boz
thwong theo Mau 02/BTNN kém theo Phu luc s 1.6 Nghi quyet SO
66.18/2026/NQ-CP. Sau 15 ngay lam viéc ké tir ngay yéu cau bo sung hé so, néu
nguoi yéu cau boi thirong khong bo sung hé so, co quan gidi quyét boi thwong
khéng thu Iy hé so theo quy dinh tai diém B.IV.2.d Muc 1 Phu luc 1.6 Nghi quyét
6 66.18/2026/NO-CP.

Khodng thoi gian cé sie kién bdt kha khdang hodc tré ngai khdch quan theo
quy dinh cua B¢ ludt Dan su khong tinh vao thoi han quy dinh tqi khoan nay.

- Trong thoi han 02 ngay lam vigc ké tir ngay nhdn dwoc hé so day du,
chinh xdc, co quan gidi quyét boi thuong phai thy Iy hé so. Thoi han gidi quyét
boi thuong dwoc tinh tir thoi diém thu Iy hoé so.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay thu Iy ho so, co quan gidi
quyét boi thuwong phdi cir nguwoi gidi quyét boi thuong.

- Truwong hop nguoi yéu cdu béi thwong dé nghi tam vmg kinh phi boi
thwong theo quy dinh tai diém e khoan 3 Diéu 41 ciia Lugt TNBTCNN ndm
2017, co quan gidi quyét boi thuong tién hanh tam ing kinh phi béi thiong doi
Véi nhitng thiét hai quy dinh tai khodn 1 Diéu 44 TNBTCNN nédm 2017. Cu thé,
thoi han thuc hién tam tmg kinh phi boi thuong duwoc thyc hién nhw sau: (1)
Ngay sau khi thu Iy ho so, nguoi gidi quyét boi thwong cé trach nhiém xdc dinh
gid tri cdc thi¢t hai quy dinh tai khoan 1 Piéu 44 TNBTCNN ném 2017 va dé
xudt Thii tru’(mg co quan gidi quyet béi thuwong viéc tam vng kinh phi béi thu*ong
va muc tam u’ng cho nguoi yéu cau boi thu’ong (2) Trong thoi han 05 ngay lam
viéc ké tir ngdy nhan duoc dé xudt, néu con dy toan quan Iy hanh chinh duoc
cdp ¢6 tham quyén giao, co quan gidi quyét boz thwong phai hoan thanh viéc
tam wng kinh phi va chi tra cho nguoi yéu cau boi thwong. Truong hop khong
con du dy toan quan Iy hanh chinh dwoc cdp co tham quyén giao, trong thoi han
02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn duwoc dé xuat, Thii truong co' quan giai quyét
béi thwong co van ban daé nghi co quan tai chinh co tham quyén tam vmg kinh
phi dé chi trda cho nguoi yéu cau boz thuong. Co quan tai chinh co trach nhiém
cap kinh phi cho co quan giai quyet béi thwong trong thoi han 07 ngay lam viéc
ké tir ngay nhdn dwoc van bdan dé nghi, co quan tai chinh ¢é tham quyén cé
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trach nhiém cap kinh phi cho co quan giai quyét béi thuong. Thil truong co
quan gidi quyét béi thuong quyét dinh mirc tam iing cho nguwoi yéu cau boi
thuong nhung khong duoi 50% gid tri cdc thiét hai quy dinh tai khoan 1 Piéu 44
TNBTCNN nam 2017.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay cir ngwoi gidi quyét boi
thwong, ngueoi gidi quyét boi thuong phai hoan thanh viéc xac minh thiét hai.
Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic viéc xdc minh thiét hai,
ngum gidi quyét boi thwong phai hoan thanh bao cdo xac minh thiét hai lam can
cir dé thiwong heong viéc boi thuong.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay hoan thanh bao cdo xdc
minh thiét hai, co quan gidi quyét béi thurong phai tién hanh thuong lwong viec
béi thwong. Trong thoi han 08 ngay lam viéc ké tir ngay tién hanh thwong lwong,
viéc thuwong luwong phai dwoc hoan thanh.

- Ngay sau khi co6 bién ban két qua thuong lugng thanh, Thu truong co
quan gidi quyet béi thuong ra quyet dinh gidi quyét boi thirong va trao cho
nguoi yéu cau boi thuong tai budi thwong luong. Trirong hop nguoi yéu cau boi
thuong khong nhdn quyet dinh gidi quyét boz thwong thi nguoi gidi quyét boi
thwong Idp bién bdn vé viéc khong nhdn quyét dinh. Bién ban phdi cé chiv ky ciia
dai dién cdc co quan tham gia thuwong luong. Bién ban phai néu ré hdu qua
phap Iy cua viéc khong nhdn quyét dinh gidi quyét boi thuwong theo quy dinh tqi
diém d khoan 1 Piéu 51 ciia Lugt TNBTCNN nam 2017. Co quan gzal quyét boi
thwong phdi giki cho nguoi yéu cdau béi thuong trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tir ngay Idp bién ban.

(6) Pdi twong thwe hién TTHC: Ngudi yéu cau boi thuong theo quy
dinh tai khoan 3 Piéu 3 Luat TNBTCNN nam 2017.

(7) Co quan thyc hién TTHC: Co quan giai quyét boi thuong 1a co quan
tryc ti€p quan ly ngudi thi hanh cong vu gy thiét hai trong hoat dong quan ly
hanh chinh quy dinh tai Diéu 33 cua Luat TNBTCNN nam 2017 & cap xa.

(8) Két qua thuwe hién TTHC: Quyét dinh giai quyét boi thuong.

(9) Lé phi, phi: khong.

(10) Tén méu don, miu to khai: Van ban yéu cau boi thuong (Mau
01/BTNN ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2018/TT-BTP, Thong tu so
08/2025/TT-BTP).

(11) Yéu ciu, diéu kién thuc hién TTHC:

Thu tuc hanh chinh dugc thuc hién khi c6 mdt trong cac can cir sau day:

- Co mot trong cac can cir xac dinh hanh vi trai phap ludt cua nguoi thi
hanh cong vu gy thi¢t hai va yéu cau boi thuong tuong tng quy dinh tai khoan
2 Diéu 7 Luat TNBTCNN nam 2017;

- C6 thiét hai thuc té cua ngudi bi thiét hai thudc pham vi trach nhiém boi
thuong cua Nha nudc theo quy dinh ciia Luat TNBTCNN nam 2017,
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- C6 mdi quan hé nhan qua giita thiét hai thyc té va hanh vi gay thiét hai.

(12) Can cwr phap ly cua TTHC:

- Luat Luat Trach nhiém boi thuong ctiia Nha nude ngay 20/6/2017;

- Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ciia Chinh phii quy
dinh cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dya trén dir liéu;

- Nghi quyét s6 66.18/2026/NQ-CP ngdy 18/5/2026 ciia Chinh phii quy dinh
phdn quyén, cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu kién kinh doanh;

- Nghi dinh s0 68/2018/ND-CP ngay 15/5/2018 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet mot sO Picu va bién phap thi hanh Luét Trach nhi€ém boi thuong cia Nha nudc;

- Thong tu sé), 04/2018/TT-BTP ngay 17/5/2018 cua B¢ truong Bo Tu
phap quy dinh mot s6 bi€u mau trong cong tac boi thuong nha nudc;

- Thong tu sO 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua B truong Bo Tu
phap quy dinh v€ phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap va
phan cép trong linh vyc quan 1y nha nudce cua B Tu phap.

(13) Thanh phan hd so cin phai s6 héa:

- Vin ban yéu cau boi thuong.

- Vian ban 1am can cir yéu cau boi thudng, trir truong hop nguoi bi thiét hai
khong duoc gui hoac khong theé ¢6 van ban lam can ctr yéu cau boi thuong.

- Giy to chimg minh nhan than ctia ngudi bi thiét hai.

- Tai liéu, chung ctr ¢6 lién quan dén viéc yéu cau boi thuong (néu co).

- Gidy to chimg minh nhan than cua nguoi thua ké, nguoi dai dién cua
nguoi bi thiét hai; Van ban uy quyén hop phap trong truong hop dai dién theo
uy quyén; Trudng hop nguoi bi thiét hai chét ma c6 di chuc thi nguoi yéu cau
bdi thuong phai cung cap di chuc, truong hop khong c6 di chuc thi phai ¢6 van
ban hop phap vé quyén thira ké

o (14 Két qua gidi quyét TTHC can phai so héa: Quyét dinh giai quyét
boi thuong.
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MAu 01/BTNN
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 04/2018/TT-BTP ngay 17/5/2018)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

VAN BAN YEU CAU BOI THUONG

Piachi:.oii . G TSP
SO G1EN hOAT (NEU COY: et ee e eneeae
EMAIL (MU CO): ettt eee e e s es e eeenaees

et eeeer—eeee—eeeea—eeee—teeeaaaaeeanraeas Hanh vi gay thiét hai cua nguoi thi
hanh cong vu gay thiét hai: .................

- Méi quan hé nhan qua gitra thiét hai thuc té x4y ra va hanh vi gy thiét hai
cua nguoi thi hanh cong vu:...

Trén co so do, t6i dé nghi Quy co quan xem xét, giai quyét boi thudng thiét
hai theo quy dinh cia Luat Trach nhi¢m boi thuong cua Nha nudce, bao gé)m
cac ndi dung sau:

I. THIET HAI YEU CAU BOI THUONG (7)

1. Thiét hai do tai san bi xdm pham (néu c6), cach tinh, muic yéu cau bdi
thuong

2. Thi¢t hai do thu nhap thuc té bi mat hodc bi giam sut (néu c0), cach

tinh, muc yéu cau bdi thuong

3. Thiét hai vé vat chat do ngudi bi thiét hai chét (néu co), cach tinh, mirc
yéu cau bdi thudng

Thiét hai vé vat chit do strc khoe bi xam pham (néu c0), cach tinh, mtrc
yéu cau boi thuong

Thiét hai vé tinh than (néu c6), cach tinh, murc yéu cau boi thuong

Céc chi phi khac duoc boi thuong (néu cb), cach tinh, mirc yéu cau bdi thuong

TOng so6 tién yéu ciu boi thUONE: ....uceeverecrerencrerneererensennns (dong)



89
II. PE NGHI TAM UNG KINH PHi BOI THUONG (néu c6)
1. Kinh phi dé nghi tam tmg

Can cu quy dinh tai Diéu 44 Luat Trach nhiém bdi thuong cua Nha nudc, to1
deé nghi dugc tam ng kinh phi boi thuong doi voi cac khoan sau:

1.1 Thiét hai vé tinh than

S6 tién dé nghi tam UNE 1A:......oouoveeeeeeeeeeeeeeeeee e, dong
(VB DANG CRIF: ... )
Tai liéu, chimg ctr kém theo (18U CO):...nerveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
1.2 Thiét hai khac c6 thé tinh dugc ngay ma khong can xac minh: ....(8).....
S6 tién dé nghi tam UNE 1A:.......ovveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, dong
(VIBt DANG CRIE: ... )
Tai liéu, chting cr kém theo (MU CO):..vvnevnn e
1.3. TOng s6 tién dé nghi tam UNE:..........coovveeeveieeeeieeeeeeeeeeeeeee e, dong

(Vi6t BANG CRIF: ... ..o oo e et et e et e e e e n)

2. Thong tin nguoi nhan tam Gng kinh phi boi thuong:

-Hovaténi... .o (D),
- Giy to ching minh nhan than: ................... G 10) TR
-Piachi: ... (11) e
- Phuong thirc nhan tam tng kinh phi bdi thudng
....................................... (12) e

III. CAC NQI DUNG KHAC CO LIEN QUAN

1. Dé nghi thu thap vin ban lam cin ctr yéu cau boi thuong (néu co)

Dé nghi Quy Co quan xem xét, giai quyét bdi thuong cho t6i/...(15)..
theo quy dinh cua phap luat.
..(16)..... ngay ... thang ... nam ......
Ngudi yéu cau boi thwong (17)

DANH MUC GIAY TO, TAI LIEU GUT KEM (néu c6):
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Huéng din sir dung Mdu 01/BTNN:

(1) Ghi tén co quan giai quyét bdi thudng 1a co quan truc tiép quan 1y ngudi
thi hanh cong vu gay thi¢t hai.

(2) Néu ngudi yéu cau bdi thuong 1a c4 nhan ngudi bi thiét hai thi ghi ho tén
clia nguoi bi thiét hai hodc ngudi dai dién theo ty quyén ciia ngudi bi thiét hai; doi
v6i truong hop nguoi bi thiét hai chét thi ghi ho tén ngudi thira ké cta nguoi bi
thiét hai; dbi v6i truong hop nguoi yéu cau boi thuong 1a ngudi chua thanh nién,
nguoi mat nang lyc hanh vi dan sy, nguoi han ché nang lyc hanh vi dan sy, nguoi
c6 kho khan trong nhan thirc 1am chi hanh vi thi ghi ho tén, dia chi ciia nguoi dai
dién theo phap luat ciia ca nhan d6; néu ngudi yéu cau boi thuong 1a td chirc thi ghi
tén t chirc va ghi ho, tén ctia nguoi dai di¢n theo phap luat cua t6 chirc do.

(3) Ghi sd, ngay cap, noi cip Thé Can cudc - cong dan/The can cuoe/Can cude
dién t/Gidy chimg nhan can cudc hodc ho chiéu hodc gidy to trong ng cua céa
nhan nguoi yéu cau boi thudng 1a nguoi bi thiét hai hodc ngudi dai dién theo phép
luat cua nguoi bi thi€t hai trong truong hop nguoi bi thiét hai 1a ngudi thude truong
hop phai c6 nguoi dai dién theo phap luat theo quy dinh ctia Bo luat dan su.
Trudng hop ngudi yéu cau boi thuong 14 nguoi thira ké clia nguoi bi thiét hai hoac
nguoi dai dién theo Gy quyén cta nguoi bi thi€t hai thi ngoai gidy to chimg minh
nhan than c4 nhan cta ngudi yéu cau boi thuong can ghi thém van ban 0y quyén
hop phap trong truong hop dai dién theo uy quyén; di chic trong truong hop ngudi
bi thiét hai chét ma c6 di chiic, truong hop khong c6 di chic thi phéi ¢6 van ban
hop phap vé quyén thira ké; trudng hop c6 nhiéu ngudi thira ké thi phai co gidy to
chimg minh nhan than cta nguoi dugc cir lam dai dién va van ban hop phap vé
vi¢c dugc ctr lam dai dién cho nhﬁ’ng nguoi thira ké con lai.

Truong hop nguoi yéu cau boi thuong 13 to chire thi ghi s, ngdy cap, noi cap
mot trong cac gidy to sau: Quyét dinh thanh lap, Gidy ching nhan ding ky doanh
nghi¢p, Glay dang ky ho kinh doanh, Gidy ching nhan dang ky dau tu, gidy phép
hodc cac gidy to ¢ gid tri nhu gidy phép theo quy dinh ctia phap ludt chuyén nganh.

(4) Néu ngudi yéu cau bdi thuong la ca nhan thi ghi day du dia chi noi cu tra
tai thoi diém ndp vin ban yéu cau bdi thudng; néu nguoi yéu cau boi thuong 1a co
quan, t6 chuc thi ghi dia chi tru s¢ chinh cta co quan, t6 churc d6 tai thoi diém nop
van ban yéu cau bbdi thuong.

(5) Ghi mdt trong cac truong hop:

- Truong hop ngudi yéu cau boi thudng 1a ngudi bi thiét hai thi ghi: “ngudi bi
thiét hai”;

- Trudng hop ngudi bi thiét hai chét thi ghi: “nguoi thira ké ctia (néu tén cua
nguoi bi thiét hai) ;

- Truong hop c¢6 nhiéu nguoi thira ké thi ghi: “nguoi dai dién cho nhiing
ngudi thira ké ciia  (néu tén cta ngudi bi thiét hai)

- Truong hop t0 chire bi thiét hai da cham dirt ton tai thi ghi: “dai dién cho

..(néu tén t6 chuc ké thira quyen nghia vuy)... ké thira quyen va nghia vu cua (néu
ten t6 chirc bi thiét hai da cham dirt ton tai) thuc hién quyén yéu cau boi thuong™;
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- Truong hop phai c6 nguoi dai dién theo phap luat theo quy dinh cua B0 luat
dan sy thi ghi: “nguoi dai dién theo phap ludt ctia (n€u tén cua nguoi bi thi¢t hai)”;

- Truong hop uy quyén thyc hién quyén yéu cau bdi thuong thi ghi:
“ngurdi/phap nhan duge (néu tén clia ngudi bi thiét hai hodc nguoi thira ké cia nguoi
bi thiét hai trong truong hop ngudi bi thiét hai chét hodc to chirc ké thira quyén,
nghia vu cua t6 chtc bi thiét hai 3 chdm dut ton tai hodc ngudi dai dién theo phap
ludt cua nguoi bi thiét hai thude truong hop phai c6 nguoi dai dién theo phap luat
theo quy dinh ctia B luat dan s) ty quyén thuc hién quyén yéu cau bdi thuong”.

(6) Ghi tén vin ban 1am cin cr yéu cau bdi thuong (s6 hiéu, ngdy thang nim
ban hanh, co quan ban hanh va trich yéu ctia van ban).

(7) Ghi ting loai thiét hai cy thé, cach tinh va mirc yéu cau boi thuong theo quy
dinh tuong tmg tr Didu 22 dén Piéu 28 Luat Trach nhiém boi thudng ciia Nha nudc.

(8) Ghi 10 loai thiét hai nao dé nghi tam Ung.

(9) Ghi ho tén ngudi nhan tam mg kinh phi boi thuong.

(10) Ghi sd, ngay cap, noi cidp Thé Can cudc cong dan/Thé cin cudc/Can
cude dién t/Gidy chimg nhan cin cude hodc ho chiéu hoic loai gidy td twong Gmg
ctia ngudi nhan tam tng kinh phi bdi thuong.

(11) Ghi noi cu tri ctia nguoi nhan tam tGng kinh phi bdi thuong.

(12) Ghi phuong thirc nhan tam tng kinh phi bdi thuong: nhan truc tiép bang
tién mat hodc nhan qua chuyén khoan. Truong hop nhan qua chuyén khoan ghi rd
s tai khoan, chil tai khoan, noi mo tai khoan ctia nguoi nhén tién tam tmg kinh phi
bdi thudng.

(13) Truong hop nguoi yéu cau bdi thuong khong co kha niang thu thap van
ban 1am can c&r yéu cau bdi thuong thi ghi rd tén vin ban va dia chi thu thap van
ban do.

(14) Ghi 16 yéu cau cia minh vé viéc co quan giai quyét boi thuong thuc hién
viéc phuc hoi danh dy.

(15) Trudng hop t6 chirc yéu cau boi thuong thi ghi tén td chirc.

(16) Ghi dia diém 1am van ban yéu cau boi thuong (vi du: Ha Noi).

(17) Trudng hop 14 ca nhan thi ky va ghi rd ho tén hodc diém chi; Truong hop
1a t6 chuc thi nguoi dai dién theo phap luat cua t6 chirc do ky, ghi 1 ho tén, chirc
vu va dong dau.

(18) Ghi tén tai liu, chiing cr chitng minh cho nhiing thi¢t hai ma nguoi yéu
cau boi thuong dé nghi Nha nudc bdi thuong. Céc tai liéu nén danh sb thi tu.
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(15) Quy trinh ngi by, quy trinh dién tir cia TTHC
a) Thoi gian thuc hién:

- Trong trudng hop nguoi yéu cau boi thuong nop hé so truc tlep, O quan
giai quyét boi thuong tiép nhan ho 80, ghi vao s6 nhén hd so va cap gidy xéac
nhan di nhan hd so cho ngudi yéu cau bdi thuong. Trudng hop hé so duoc giri
qua dich vy buu chinh thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tur ngay nhan duoc
hd so, co quan giai quyet bdi thudng phai théng bao bang van ban vé viéc nhan
hd so cho nguoi yéu cau bdi thudng. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan dugc hd so, Tha truong co quan giai quyét boi thuong co thé yéu cau
ngudi yéu cau bdi thuong bd sung hd so trong trudng hop hd so chua day du
theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 41 cua Luat TNBTCNN nam 2017.
Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc yéu cau ctia Thu truong
co quan giai quyét boi thuong, nguoi yéu cau boi thuong phai bo sung ho so.
Khoang thoi gian c6 su kién bat kha khang hodc tré ngai khach quan theo quy
dinh cta Bo luat Dan su khong tinh vao thoi han quy dinh tai khoan nay.

- Trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18 theo
quy dinh tai Diéu 41 cua Luat Trach nhiém bdi thudng cia Nha nudc nim 2017
(Luat TNBTCNN niam 2017), co quan giai quyét bdi thuong phai thy 1y hd so va
vao sb thu 1y.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay thu 1y hd so, co quan giai
quyét boi thuong phai cir ngudi giai quyét bdi thudng.

- Trudng hop, ngudi yéu cau bdi thuong dé nghi tam tng kinh phi bdi
thuong theo quy dinh tai diém e khoan 3 Diéu 41 cta Luit TNBTCNN nim
2017, co quan giai quyét bdi thuong tién hanh tam tng kinh phi bdi thuong ddi
vo1 nhitng thiét hai quy dinh tai khoan 1 Diéu 44 TNBTCNN nam 2017. Cu thé,
thoi han thuc hién tam ung kinh phi boi thuong dugc thuc hién nhu sau: (1)
Ngay sau khi thu 1y ho so, nguoi giai quyét boi thuong ¢ trach nhiém xac dinh
gia tri cac thiét hai quy dinh tai khoan 1 Piéu 44 TNBTCNN nam 2017 va dé
xuat Tha truong co quan giai quyét bf)i thuong viéc tam Ung kinh phi bdi
thudng va muc tam ung cho nguoi yéu cau b01 thuong; (2) Trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé xuit, néu con dy toan quan ly hanh
chinh dugc cdp c6 thim quyén giao, co quan giai quyet bdi thuong phai hoan
thanh viéc tam tng kinh phi va chi tra cho nguoi yéu cau boi thuong. Truong
hop khong con du dy toan quan ly hanh chinh dugc cap co tham quyén giao,
trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé xuat, Thu truong co
quan giai quyét bdi thuong c6 van ban dé nghi co quan tai chinh c6 thim quyén
tam ng kinh phi dé chi tra cho nguoi yéu cau béi thuong. Co quan tai chinh c6
trach nhiém cép kinh phi cho co quan giai quyet bdi thudng trong thoi han 07
ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc van ban dé nghi, co quan tai chinh co tham
quyén c6 trach nhiém cip kinh phi cho co quan giai quyét boi thuong. Thu
truong co quan giai quyét boi thuong quyét dinh mirc tam ng cho nguoi yéu
cau boi thudng nhung khong dudi 50% gia tri cac thiét hai quy dinh tai khoan 1
Diéu 44 Luat TNBTCNN nam 2017.
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- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay thu 1y hd so, nguoi giai quyét boi
thudng phai hoan thanh viéc xac minh thiét hai. Truong hop vu viée giai quyét
yéu cau boi thudng co nhiéu tinh tiét phire tap hodc phai xac minh tai nhiéu dia
diém thi thoi han x4c minh thiét hai 13 30 ngay ké tir ngay thy 1y ho so. Thoi han
xac minh thiét hai co thé dugc keo dai theo thoa thuan gitra nguoi yéu cau boi
thudng va ngudi giai quyét bdi thudng nhung t6i da 14 15 ngay ké tir ngay hét
thot han quy dinh tai khoan nay. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay két
thic viéc xac minh thiét hai, nguoi giai quyét boi thudng phai hoan thanh bao
c40 x4c minh thiét hai 1am can ctr dé thuong lugng viéce boi thuong.

- Trong thoti han 02 ngay lam viéc ké tir ngay hoan thanh bao cao xac
minh thiét hai, co quan giai quyét bdi thuong phai tlen hanh thuong luong viéc
boi thuong. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay tién hanh thuong lugng, viée
thuong lugng phai dugc hoan thanh. Truong hop vu viée giai quyet yéu cau boi
thudng c6 nhiéu tinh tiét phuc tap thi thoi han thuong lugng t6i da 1a 15 ngay.
Thoi han thuong lugng c6 thé duoc kéo dai theo thoa thuén gitta nguoi yéu cau
boi thudng va nguoi giai quyét boi thuong nhung ti da 1a 10 ngay ké tir ngay
hét thoi han quy dinh tai khoan nay.

- Ngay sau khi c6 bién ban ket qua thuong lugng thanh, Thu trudng co
quan giai quyet bdi thuong ra quyet dinh giai quyét bdi thuong va trao cho
ngudi yéu cau boi thuong tai budi thuong lugng. Truong hop nguoi yéu cau bdi
thuong khong nhan quyet dinh giai quyét b01 thuong thi ngudi giai quyét boi
thuong 1ap bién ban vé viéc khong nhan quyét dinh. Bién ban phai co chit ky
cua dai dién cac co quan tham gia thuong lugng. Bién ban phai néu o hau qua
phap 1y cta viéc khong nhin quyét dinh giai quyét bdi thudng theo quy dinh tai
diém d khoan 1 Piéu 51 cta Luat TNBTCNN nam 2017. Co quan giai quyét boi
thudng phai giri cho ngudi yéu cau boi thuong trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tir ngay 1ap bién ban.

b) Trinh tu thuc hién: 15 ngay

Buoc NoOi dung cong viéc Pon vi thye hién Th0'1 stap
gial quyet
Tiép nhéan hd so cua ca nhén, Trung tam Phuc vy hanh
t6 chtrc (tryc tiép, qua Buu chinh cong cdp x4 c6 thAm
1 dién, dich vu buu chinh cépg quyén hodc Trung tdm 0.5 ned
ich, dich vu cong truc tuyén Phuc vu hanh chinh cong > NEay
va qua fax, email); scan hé so; | tinh, c4p xa (noi nhan hd so
vao s0 nhan ho so phi dia gioi)
Giai quyét ho so
(Truong hop hé so can bo
3 sung, khéng di diéu kién gidi Cong chtrc phu trach 13 ngay
quyét phdi ¢é van ban théng
bao cu thé)
3 Ky duyet hd 50" Lanh dao UBND xa 01 ngay
4 DPong diu, vao sd Cong chuc nghiép vu 0,5 ngay
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Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cép x4 c6 thim
Tra két qua cho c4 nhan, to quyén hoic Trung tdm Gi0 hanh

chuce Phuc vu hanh chinh cong chinh
tinh, cap xa (noi nhan ho so
phi dia gidi)




