UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
HANH CHINH CONG

Sb: 957 /QD-TTPVHCC Ha Noi, ngay 08 thang 7 nam 2026

QUYET PINH
Vé viéc phé duyét quy trinh ndi b, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh
chinh dwoc sira doi, bo sung trong linh vue Quén Iy lao déng ngoai nuéc thudce
tham quyén giai quyét ciia S6' Noi vu thanh pho Ha Noi

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
Kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ciia
Chinh phii vé sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii sira doi, bé sung mét s6 diéu ciia cac nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh so 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét cira lién thong tai Bo
phdn Mét cira va Cong dich vu céng quoc gia; Nghi dinh s6 367/2025/NP-CP
ngay 31/12/2025 ciia Chinh phi sira déi, b6 sung mot sé diéu ciia Nghi dinh sé
118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phi vé thwc hién thi tuc hanh
chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phan Mot cua va Céng
Dich vu céng quéc gia;

Can cir Nghi quyét so 66.16/2026/NO-CP ngay 07/4/2026 ciia Chinh phii
vé cdt giam, don gian héa thii tuc hanh chinh, quy dinh lién quan dén hoat dong
san xudt, kinh doanh;

Can cir Théng tw sé 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia B trudng,
Chui nhiém Van phong Chinh phii hwdng dan thi hanh mét sé ndi dung ciia Nghi
dinh so 118/2025/NP-CP ngdy 09 thing 6 ndm 2025 ciia Chinh phii vé thuc
hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phan
Mot cika va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Quyét dinh s6 641/0D-BNV ngay 09/6/2026 ciia B trucng B
Néi vu vé viée cong bé thi tuc hanh chinh dwoc sia doi, bo sung, bi bdi bo tai
Nghi quyét sé 66.18/2026/NO-CP va Théng tw s6 09/2026/TT-BNV cdc linh vire
thuoc pham vi chuee nang quan ly nha nuwoc cua Bo Noi vu;

Can cir Quyét dinh s6 105/0P-UBND ngay 09/01/2026 cia Chii tich
UBND thanh pho Ha Ngi vé viéc Chii tich UBND Thanh pho iy quyén thuc hién
mot s6 nhiém vu vé kiém soat thi tuc hanh chinh;
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Can cw Quyet dinh sé 3397/QB UBND ngay 07/7/2026 ciia Uy ban
nhan dan thanh pho Ha Néi vé viéc uy quyén cho Giam doc S¢ Néi vu thuc
hién nhiém vu, quyén han quan ly nha nwoc doi véi doanh nghiép thuc hién
dang ky dwa nguwoi lao dong Viét Nam di dao tao, nang cao trinh do, ky nang
nghé ¢ nwde ngodi;

Can cir Quyét dinh s6  956/0OD-TTPVHCC ngay 0817 /2026 cia Gidm
doc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thanh phé Ha Ngi Vé viée cong bo
danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, b6 sung trong linh viee Qudn 1y lao
dong ngoai nwoc thuoc pham vi chirc nang quan ly nha nuoc cua So Noi vu
thanh pho Ha Néi;

Theo dé nghi cua Giam doc S& Néi vu tai van ban sé 5055/SNV-VP ngay
09/7/2026.

QUYET DPINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 01 quy trinh ndi by, quy trinh
dién tir giai quyét tha tuc hanh chinh dugc stra doi, bo sung trong linh vue Quan
ly lao dong ngoai nudc thudc thim quyén giai quyét ciia S Noi vu thanh phd
Ha Noi.

(Chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. S& Noi vu chu tri, phéi hop véi Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong Thanh phd, cac co quan, don vi lién quan can ct Quyét dinh nay thiét 1ap
quy trinh dién tr dé phuc vu viéc tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh trén
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh ctia Thanh phé theo quy dinh.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Quy trinh ndi b QT-02 ban hanh kém theo Quyét dinh s0 921/QD-
TTPVHCC ngay 30/6/2026 cua Giam doc Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
Thanh phd hét hiéu lyc thi hanh.

Piéu 4. S¢ Noi vy, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé, cac
S, ban, nganh; UBND céc xa, phuong trén dia bz‘n,q Thanh pho va céc t6 chuc,
c4 nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. L g

Noi nhan: AM POC
- Nhu Piéu 4; ’
- BO Noi vu;

- Cuc KSTTHC — B6 Tu phap; (dé bdo cdo)
- Chu tich, cac PCT UBND Thanh phd;

- Cong Thong tin dién tir Thanh phd;

- Trung tam PVHCC: Gb, PGD,

cac phong, don vi, CN thuoc TT;

- Luu: VT, SNV, TTPVHCC.

an Van Phuc



Phu luc 01
DANH MUC QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH DPIEN TU GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH
VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO NOQI VU THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh s /OD-TTPVHCC ngay  thang 7 nam 2026
cua Giam doc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho)

TT | Ma TTHC Tén quy trinh noi b Ky hi¢u

1 1.015021 Ping ky hop dong nhan lao dong thyc tap QT-01
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Phu luc 02
NOI DUNG QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH BIEN TU GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH DUOC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH
vUC QUAN LY LAO DONG NGOAINUOC THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO NOI VU THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh s6 /OD-TTPVHCC ngay  thang 7 nam 2026
cua Giam doc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thanh pho)

Quy trinh: Ding ky hop dong nhén lao dong thuc tip (QT-01)
1. Co sé phap ly

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop déng
ngay 13 thang 11 ndm 2020.

- Nghi quyét sb 190/2025/QHIS5 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc
hoi Khoa XV quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép to chic bo
may nha nudc.

- Nghi quyet s6 66.16/2026/NQ-CP ngay 07 thang 4 nim 2026 cua Chinh
phu vé viéc cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, quy dinh lién quan dén
hoat dong san xuat, kinh doanh.

- Nghi dinh sé 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh
phtl quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chire ctia Bo Noi vu

- Nghi dinh 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh t6
chtrc cac co quan chuyén mon thude Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
trung wong va Uy ban nhan dan x4, phudng, dic khu thudc tinh, thanh phé truc
thudc trung wong.

- Nghi dinh 112/2021/ND-CP ngay 10/12/2021 ctua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luét Nguoi lao dong Viét Nam di lam
viéc & nudc ngoai theo hop dong.

- Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 ctua Bo truong
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét m(f)t‘sé diéu cua Luat
Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop dong.

- Thong tu s6 09/2026/TT-BNV ngay 15 thang 5 nam 2026 cua B truong
Bo Noi vu sira d6i, bo sung mot sé diéu cia Thong tu sé 21/2021/TT-
BLDTBXH ngay 15 thang 12 nam 2021 cua B¢ truong B Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Nguoi lao dong Viét Nam
di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong.

- Quyét dinh s6 641/QD-BNV ngay 09/6/2026 cua Bo truéong Bo Noi vu
vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh duoc sira d6i, bo sung, b1 bai bo tai Nghi
quyét sd 66.18/2026/NQ-CP va Théng tu sé 09/2026/TT-BNV céac linh vuc
thudc pham vi chitc nang quan 1y nha nudc cua B§ No1 vu.
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- Quyét dinh 50 3397/Qb-UBND ngay 07/7/2026 cia UBND Thanh phd
vé viéc Uy quyen cho Giam ddc So Noi vu thuc hién nhiém vu, quyén han quan
Iy nha nuwéc ddi v6i doanh nghiép thuc hién ding ky dwa nguoi lao dong Viét
Nam di dao tao, nang cao trinh do, k§ ning nghé & nudc ngoai.

2. Thanh phén hé so
STT Tén hd so Ban sao/bin 50
chinh lwgng

1 Vin ban diang ky hop dong nhan lao dong thyc tap Bén chinh 01
Ban sao hop déng nhan lao dong thuc tap kém theo | Ban chinh/Ban

2 g1 i 2 01
ban dich tiéng Viét sao
Tai li€u chtirng minh viéc dua nguoi lao dong Vié:[

3 Nam di dao tao, nang cao trinh dg, k¥ nang ngl}é Ban chinh/Ban 01
O nudc ngoai phu hop voi phap ludt cuia nudce tiép sao
nhan lao dong
Ban sao Gidy chung nhin ding ky doanh nghiép
(Doanh nghiép chi phai nop thanh phan ho so nay

4 khi co quan giai quyét thu tuc hanh chinh khong | Ban chinh/Ban o1
khai thac dugc day du, chinh xac thong tin vé Gidy sao
chung nhan dang ky doanh nghiép trén Co so di
lidu qudc gia vé dang ky doanh nghiép).

3. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT Cach thire Dia chi
1 Tryc tiép tai cac Chi nhanh Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong Thanh pho
2 Thong qua dich vu buu chinh
3 Tryc tuyén tai Cong Dich vu cong Qudc gia https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1 phi, mirc @9 cung cap dich vu cong truc tuyén

Thoi gian giai quyét

Mirc thu
(DVT: Viét Nam dong)

Cung cép
dich vu cong

Ngay lam viéc Gio lam viéc Phi

Lé phi truc tuyen

03 ngay lam viéc, ké tir ngay | 24 gio lam Khéng

nhan dugc ho so ddy du, hop 18. vige

Khong Toan trinh
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5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC

STT

Tén bieu mau

Co s6 phap ly

| [Van ban ding ky hop dong nhan lao dong

thuc tap

Mau sb 04 Phy Iyc I ban hanh kém
theo Thong tu s6 09/2026/TT-BNV

6. Pdi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép Viét Nam dua ngudi
lao dong Viét Nam dj lam vi€c ¢ nudc ngoai theo hinh thirc dao tao, nang cao
trinh dg, k¥ nang nghé.

7. Co quan giéi quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Noi vu thanh pho Ha Noi (thoi
han dén hét ngay 31/12/2028 theo Quyet dinh s6 3397/QD-UBND ngay
07/7/2026 caia UBND Thanh pho)

8. Quy trinh giai quyét

Thoi han giai
n Pon £ <X x £
Tén . | . . A ‘A quyét Bi¢u mau/ két
. vi/nguoi Noi dung cong vi¢c . .
buéc < (DVT: Ngay qua
thuc hi¢én o
: * lam viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan s Thanh ~phan
A " \ A hé so theo quy
hdé so (uu tién hudng dan ndp )
by X dmh.
ho so tryc tuyén).
- Trudng hop ho so chua day du _;Phleu yeu o
< ~ N . x bd sung, hoan
hodc khong hop 1¢: Hudng dan, A A £
2 \ e 1A X thién ho so (néu
bo sung hoan thién h6 so vao o)
Chi nhanh Phiéu yéu cau bd sung, hoan '
Trung tim thién ho so guri ca nhan. - ,phiéu fr ché‘i
Buée 1 ‘Phuc V¥ |- Truong hop khong thuge tham O"ZS nz_%’?Y Zﬁ/%uéfrllhan dla%fl
hfmh ch1‘nh quyen tiép nhan ho so: Cong lam vige thuc hiégn din
cong Thanh | chyc (i&p nhan 1ap Phiéu tir chéi S o
PhO  14iép nhan hd so g ca nhan. moaw
(néu o).
- Truong hop hd so déy dua, hop Lk N
1¢: S6 hoa hd so vao Hé thong _;Glay t} b nh(;lI}
NP Y A 1A - ho so va hen tra
va gui Giady tiép nhan ho so va p \ X
. 1L \ . 1A két qua; Phiéu
hen tra két qua cho c4 nhan; 2 , ,
2 ax ~ \ kiém soat qua
chuyén dén Lanh dao Phong . £
A A A YTA A trinh giai quyét
chuyén mon trén Hé thong. A
ho so.
Truong |Lanh dao Phong chuyén mén
Buée 2 Phong tiép nhér} ho so, chuyén trén Hé 0,25 ngay
chuyén mon, | thong dén cong chirc Phong de lam viéc
S& Noi vu | phan cong thyc hién.




Bwoc 3

Cong chure
Phong

chuyén mon,

S& Noi vu

Cong chuc Phong chuyén mon
dugc phan cong thu ly hé so
tién hanh tham dinh:

- Trudng hop héd so khong hop
1€ theo quy dinh thi du thao Van
ban thong bao hd so khéng du
diéu kién giai quyét, trinh Pho
Truéng phong chuyén mon
(phu trach Iinh vuc) xem xét, ky
nhay trén Hé thong.

- Truong hop hd so hop 18 theo
quy dinh thi du thao Van ban
(theo Mau), trinh Pho Truong
phong chuyén moén (phu trach
linh vuc) xem xé&t, ky nhay trén
Hé théng.

0,5 ngay
lam viéc

1. Du thao Van
ban thong bao
vé viéc hd so
khong du diéu
kién giai quyét.

2. Dy thao van
ban chap thuan

Bwoc 4

Pho Trudng
phong

chuyén mon,

S& Noi vu

Phé Trudng phong chuyén mén
xem xét ho so:

- Trudng hop hd so khong hop
1€ theo quy dinh thi xem xét, ky
nhay Vin ban thong béo hd so
khong du diéu kién giai quyét,
trinh Truong phong chuyén
moén xem xét, ky nhay trén H¢
thong.

- Truong hop ho S0 day du,
dung thanh phan, sé luong, noi
dung theo quy dinh thi chuyén
hé so trinh Truong phong
chuyén mén xem xét, ky nhay
trén Hé thong.

0,5 ngay
lam viéc

1. Du thao Van
ban thong bao
vé viéc hd so
khong du diéu
kién giai quyét.

2. Du thao van
ban chap thuan




Trudong phong chuyén moén xem
xét ho so:

- Trudng hop hd so khong hop
1¢ theo quy dinh thi xem xet, ky
nhay Van ban thong bao hé so

1. Dy thdo Van
ban thong bao

Tmé‘llg khéng du dléu ki,én glél qUYét, Ve VIeC hO SO
. phong trinh Phd Giam doc S& xem xét, 0,5 ngay khong du diéu
Buwoc 5 A A , At twho TTA ¢1 A ) A : s X
chuyén mon, | ky duy¢t trén H¢ thong. lam viéc kién giai quyét.
S& Noi vu . N N ,
- Truong hop ho so day du, 2. Dy thdo vin
dung thanh phan, s6 lugng, ndi ban chap thuan
dung theo quy dinh thi xem xé&t,
ky nhdy Véan ban chap thuan,
trinh Ph6 Giam d()c’S("f xem xé€t,
ky duyét trén HE thong.
Phé Giam dbc Sé xem xét ho
SO
- Trudng hop hd so khong hop
1¢ theo quy dinh thi xem x¢t, ky
Ph6 Giam | Van ban thong bao ho so khong 0.5 ned
Buéc 6 | déc S6 Noi |di diéu kién giai quyét trén Hé »> NEay
p lam viéc
vu thong.
- Truong hop ho S0 day du,
dung thanh phan, sé luong, noi
dung theo quy dinh thi xem x¢t,
ky ban hanh van ban chap thuan
) | Cong chitc Bo phan Van thu
Cong chirc | yhat hanh van ban, thao tc ,
Buéc7 |BO phan Vin h?én thi?n ho 50 trén He thing 0,5 ng.e}y KétA, qua gidi
thu. S& Noi | d€ chuyén tra két qua cho Diém lam viéc quyét TTHC.
’ vu Do trg dich vu cong s6 Thanh
’ pho.
Chi nhafl h Tra két qua giai quyét thu tuc
Trung tam \ Y A .
hanh chinh; cap nhat trang thai £ Y g
. Phuc vu N A Lo c s , Két qua thu tuc
Budc 8 |, . , hé so, luu trit thong tin ti€p | Gio hanh chinh |, | ,
hanh chinh A a1k \ hanh chinh.
o \ nhan va tra két qua theo quy
cong Thanh | .
p dinh.
pho

Tong thoi gian: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.




7

9. Trach nhiém tra két qua gidi quyét va lwu trir ho so TTHC

Trach nhiém

Chi nhanh Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong Thanh pho

Co quan giai quyét ho so

Tra hd so, két qua
giai quyéet TTHC

Tra hd so (néu c6 theo quy
dinh), két qua ban gidy giai
quyét TTHC (néu phép luat quy
dinh).

- Chuyén két qua giai quyét TTHC
ban gidy vé Trung tim PVHCC,
dam bao thoi han tra két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC ban
dién to trén Céng Dich vy cong
Qudc gia.

Luu triv

Luu trir cac thong tin li€n quan
dén viéc tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC trén hé thong
thong tin giai quyét TTHC theo
quy dinh cua Luat luu trir 2024,
luat Dir liéu 2024 va cac van ban
phép ludt co lién quan.

Luu trit hd so TTHC da giai quyét
theo quy dinh cua phap luat vé luu
trir 2024, Luat dir liéu 2024 va van
ban phap luat ¢ lién quan.
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MAu s6 04 Phu luc I ban hanh kém theo Thong tw s6 09/2026/TT-BNV

Ma ho SO: eeeeeeennnnn.

Tén doanh nghiép CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phic
So: ......... /bKHD , ngay..... thang..... nam 20......

PANG KY HQP PONG NHAN LAO PONG THU'C TAP
Kinh giri: Uy ban nhan dan tinh/thanh pho ...

1. TN doanh NZIIEP: ...eevviieiieiieeii ettt ettt ssae et e seaeebeesnseenseas

- Ten glao diCh: ... e
- DA O e
-Pién thoai: ......ooovvvvvveieiiiiinnn, s FaX: v sEmail: o

- Nguoi dai dién theo phap TUat: ..o e

2. Doanh nghiép ding ky Hop dong nhén lao dong thyc tap tai ......coceeeeciciiiins da ky
ngay ........ oeennn. [overeernnnn V01 co sO tiep nhan thyc tap 6 nudc ngoai: ........ccceveeeneee.

- DA O
-Dién thoai: .....ccooovvvvvveiiiiiiinnnn, S FaX: oo sEmail: o,
SINGUOT QAT UGN ..o e
mCEC VU. e e ——————
3. Nhiing ndi dung chinh trong Hop dong nhan lao dong thuc tap:

- Thot han thuc tAD: ... e e e e
= SO TEONG: oo, ,trong dO Nt ..o
SNGANN, NENE: Lo
- Nude tiép Nhan thuc tADP: ..o e
- bia diém thuc 11 PSP
- Thoi gio thye tap, thoi gio nghi NZOT: ..o e
- LON g thU e fAD: e ———— e e

= CAC P CAP KNAC (U €O oo,
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DU KIEN A1, B e
= CAC ChE A0 DA0 NI .ot e
- An toan, v€ sINh 1a0 AONE: ..ot e,
-Cacchiphido ....ccccooveviiennnns chi tra:

+ Chi phi di lai tr Viét Nam dén noi thuc tap va nguoc lai

+ Phi cap thi thuc (visa)

+ Chi phi khac (néu c6)

SHO O KNAC (MU CO): «.oeee e,

4. Cac khoan thu tir tién lwong ctia nguoi lao dong trong thoi gian thuc tap: ...................

5. Dy kién thoi gian XUat CANN: ..o,

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dang quy dinh cua phap
ludt vé nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop dong./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP
LUAT CUA DOANH NGHIEP
(Ky tén, dong dau va ghi ro ho tén)





