UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH YEN BAI Pjc lap - Te do - Hanh phiic
86:7 97 /QD-UBND Yén Bdi, ngay 9 9 thdng & nam 2023
QUYET DINH

Ve viée phé duyét danh muye vi tri viée lam, han mo ta cung viée,
khung ning lwe cia tirng vi tri viée ]am vil co chu ngach cong chire
thuge Sé Thong tin va Tru}ren thong tinh Yén Bai

UY BAN NHAN DAN TiNH YEN BAI

Can cw Ludt To chiee chinh qayen dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt Sira
déi, bo sung mét s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt T6 chire chinh
quyén dia phirong ngay 22/11/2019;

Can cik Nghi dinh 56 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh phu guy
dinh vé vi tri viéc lam va bién ché cong chire;

Can cir Thong tu s6 11/2022/TT-BTTTT ngay 29f7/’20.22 ctia Bo Théong tin
va Truyen théng hucng dan chiie ning, nhiém vu, quyén han ciia S¢ Théng tin
va Truyert théng thugc Uy ban nhén dén cdp tinh, Phong Vén héa va Thong tin
thuge Uy ban nhdn dan cap huyén;

Can cu Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 ciia B6 Néi vu
hwdng dan vé vi i viée lam cong chire lanh dao, guan Iy; nghigp vu chuyén
mén ding chung; ho trg, phuc vu trong co quan, 16 chicc hanh chinh va vi tri
viée lam chitc danh nghé nghiép chuyén mon ding chung; ho tro, phuc vu trong
don vi sw nghiép cong ldp;

Can cik Quyét dinh s6 01/2019/TT-BTTTT ngay 05/3/2019 ciia Bo Théng
tin va Truyén thong quy dinh tiéu chudn chitc danh Gidm doc va Pho Gidm déc
So Théng tin va Truyén thong;

Can cir Quyét dinh sé 07/2023/0D-UBND ngay 03/4/2023 cia Uy ban
nhdn ddn tinh Yén Bdi ban hanh Quy dinh chite nang, nhiém vu, quyén han va
co cdu to chire clia S¢ Théng tin va Tmyen théng tinh Yén Bdi.

Xét dé nghi ciia ciia Gidm déc S Néi vu tai To trinh sé 223/TTr-SNV
ngay 12/5/2023.

QUYET DPINH:

Pidu 1. Phé duyet kém theo Quyét dinh nay danh muc vi tri viéc lam, ban
mo ta cong viéc va khung nang lue clia timg vi tri viée lam va co céu ngach
cong chire thude S& Thong tin va Truyén théng tinh Yén Bai, cy thé nhu sau:

L. Tung sb vi trf viée 1am trong céc to chire hanh chinh thugc S& Théng
tin v& Truyén théng tinh Yén Bai: 26 vj tri, bao gom:
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a) Vi tri nhom lanh dao, quan Iy, didu hanh: 06 vi tri;

b) Vi tri vigc lam thuéc nhom chuyén mén, nghiép vu: 09 vi tri;

¢) Vi tri viéc 1am thudce nhém chuyén mén dung chung: 11 vi tri.

2. Ban mo ta cong viéc, khung nang luc (Phu luc 01 kém theo).

3. Co céu ngach cong chirc ctia vi tri viéc 1am (Phu luc 02 kém theo).

Piéu 2. Giam déc S¢ Thong tin va Truyén théng c6é trich nhiém:

L. Cén clr danh muc vij tri viéc lam, bién ché céng chirc duoc giao, ban
mo ta cong viéc, khung nang luc cia timg vi tri viéc lam Ihuqc S¢ Théng tin va
Truyén thong dugc phé duyét kem theo Quyét dinh nay dé 1am co s¢ thue hién

viéc tuyén dung, sir dung, dao tao, boi dudng, quan ly cong chic theo quy
dinh, ddm bao hoan thanh t6t nhiém vy duge giao.

2. Tiép tuc t6 chirc thyc hién tinh g:an bién ché theo Két luén sé 40-
KL/TW ngay 18/7/2022 cua B§ Chinh tri vé ndng cao hiéu qua cong tac quan
Iy bién ché ctia hé thong chinh tri g1a1 doan 2022-2026; huéng dan cua Bg,
nganh Trung wong va chu truong cta Tinh ty, chi dao cia Uy ban nhén din
tinh vé tinh gian bién ché.

3. Kip thdi tong hop nhimg kho khin, vuéng mic, phét sinh trong qua
trinh thyc hién, bio cao Uy ban nhén dén tinh dé xem xét, didu chinh, bé sung
cho phi hop.

Ditu 3. Quyet dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé
Quyét dmh s6 1823/QD-UBND ngay 13/10/2022 cua U}r ban nhén dan tinh
Yén Béi vé viéc phé duyét phé duyét danh muc vi tri viéc 1am, ban mé ta cong
viéc va khung ning lyc cia timg vi tri viéc 1am cta S& Théng tin va Truyen
thong tinh Yén Bai.

Diéu 4. Chanh Vén phong Uy ban nhin dan tinh; Gidm déc cdc so: Noi
vy, Théng tin va Truyén théng va Thu truong cac co quan, don vj cé lién quan
can or Quyét dinh thi hanh. J;T/U;_’

Noi nin: Lo TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhir Diéu 4; CHO TICH
- Ba Nai vu; FToAN N

- Chii tich UBND tinh;

- Pho Chi tich UBND tinh;

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Trung tim Diéu hanh TM tinh;
- Chuyén vién: KG-VX (Hiéu);
- Laru: VT, NC (Ng).




UY BAN NHAN DAN
TINHLXE

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Ty do - Hanh phic

. Phu luc 01
CONG VIEC VA KHUNG NANG L' J '
AUQC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG TINH YEN BAI

C CUA TUNG VI TRi VIEC LAM

- Ngach " = - Yéu ciu
Ma Tén — Z Trinh d¢ chuyén T
vivil vIvL M& ti cong vige ciia VTVL CC.;tén i, nghidn v dieu kign Khung ning lue
thiéu i khac
1 Linh dao Sé
Giam de Sé la céng chirc ngudi dimg dhu So, ‘ - Niing lyc linh dao, quén Iy thye hién tét dudmg
lanh dao, quan ly, diéu hanh moi hoat ding va C6 bang tét nghiép dai 16i, chi troong, chinh sich elia Dang; Phip luit cha
cong tic cla So theo chirc néng, nhiém v, hoc trér lén mét trong nha nude va chia nganh TTTT trong moi finh vire.
quyén han duge Uy, ban nhin din tinh giao. céc nganh thude nhom - Ning luc nghién ctu, phan tich, du bo,
C}uu trach nhléiﬂl trude Tinh uy, Héi dong .nhﬁn nganh cong nghé, 15? PBam bao | danh gid, cu thé héa chi truomg, chinh sach
%ﬂnj 1”}’[]:3% nhan din ﬁhn:, 113;?; Thong tnL va Elﬁt dién tr va vién [ cécyéu | cia Pang; Phap lujt clia Nha murde.
ruyén thong va trude phdp ludt vé moi hoat Ong; toin tin, may | cau,di€u | pnoo peo ik chire. didu hanh. €4 i
dong cua S& theo Quy dinh. Phy trach chung va tinh, cong nghé théng | kién dbi e T &f%u h anh,‘ wp hop, ol
b 4 : 5 i . . - o0 | dung khoi doan két ndi bd, quan 1y, to chirc
truc tiep chi dao, di€u hanh cdc linh virc cong tin, an todn théng tin; | voichic | 4a: - ~ B o A
- i : i : . T S 5 doi ngii cOng chite, vién chire.
11 Qlam tac: Chuyén doi 50; tham n;mu co ché, ‘chmh Ve bdo chi _va truyen dauh’ Niing 1 av d s viin b h

doc 8o | sich, quy hoach, ké hoach, dé an, dyr 4n vé phat théng; xuit bin - phit | Gidm déc | = 4NE V€ X4y Cng cac van ban quy pham
trién nganh Théng tin va Truyén thdng: téng hanh; cong nghé k§ | S& Thong | PHap ludt thuge linh vuc chuyén mén cia
hop; t6 chitc, e4n b, cai cich hanh chinh; bao thujt in; cong ngh¢ ky | tinva | P840k Thong tin va TruyCn thong.
v¢ chinh tri ndi b§, thanh tra, kiém tra, tiép dén, thuit in hofic ngdnh| Truyén |- Nang lyc to chic thye hign viéc kiém tra, so
giai quyét khiéu nai, 16 cdo, phong, chong tham khac thi phai c¢o kinh | thong theo két', t-?:ng) ket de rit kinh “Ehiéf“; kl}é nang
nhiing; céng tic qudc phong — an ninh; phu nghiém céng tac trong | quy dinh. | chi tri, két luéin cdc cude hop, hdi nghi.

trach, theo doi xa didc biét kho khiin theo phén
cong cua Tinh vy cic cdc céng tic khac chua
phén céng cho cac Phé Gidm doéc phu trach. La
chu tai khoan ctia Sd.

linh vire théng tin va
truyén thong trén 3
nam.

- Am hiéu céc linh vuc chuyén nganh khéc cé
lién quan, ¢é hicu bict vé tinh hinh kinh té,
chinh tri, van héa - x& héi trong nude va ciua
dia phuong.
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Ma Tén Neach Trinh d . Yéu ciu
M ta cing viée ct bi rinh 4§ chuyén itu kié i
VTVL| VIVL g viée cua VTVL (:II‘IL',; ét:l a6, nghiey v ﬂu::; ::311 Khung niing luc
Phé Giam dbc S&, tham muu gitp Gidm déc S& - -
chi dao, diéu hanh hoat dl.;mggtrél:l c¢éc linh vye d{;u hbangtr;étlé::ghi‘?li'
cong téc va phy trach cdc phong chuyén mén tmin ?:;c GHAE thrllzlﬁ?: - Nang luc lanh dao, quan 1y thue hién tht
lién quan cia S¢ theo sy phén cdng cia Giam nhéfl N fnh cong | Pambao | dueng 18i, chu truvong, chinh sich cia Péang;
dbe, ky cdc van ban hanh chinh thudc linh Ve nght. k§ 3] uat dia m;g cac yéu | Phép luit cia nha nude va cia nganh T’honé
minh phu trach vé cac van ban thude tham quyén g -z 7, SO S | o, @l tin va Truyén théng thuée linh vire duoc phén
Giam dnc khi Gidm duc uy quyém thay mat Vﬁ,“ r{th&ng; " nn: kién doi cong, quén 1y. s 2
Giam dbc khi giai quyét cong viéc thudc linh g tm]:" cang ng}.lg vai chire : Tgics, o ;
Pho | vyc phin cong va chiu trich nhiém trucc Gigm UKg Gn e R0 )0 Pl | AN Ty dgRin i, yinka e, dy-ide,
1.2 Giam | dc va trude phap ludt vé nhiém vu duge phin [ CVC Lhﬁng t, béa Lf:hl 'f'a Giam dbc d?'nh gla,.cu }hé i 6 aa t_-nmn‘g, SRR AR
doc Sa cong. Phé Gidm ddc S& c6 nhiém vu chi dao, Lruyé;n t!]ﬁng; il bm} S& Thong E e Phap SEE .
diéu hinh, thye hién céc nhiém vy theo linh vire - phiit hanh; cOng nght | " ;" | - Nang lyc t6 chire thuc hién viéc kiém tra, so
dugce phén cong va giai quyét nhimg van dé phat ]1:9 thui't In; cong-nghy Truyén | K€t tong két dé rat kinh nghiém; kha nang
sinh thude linh vy phu trach. BGi véi nhime ?. thuat in hD@Q théng ch tri, két ludn céc cudc hop, hi nghi.
vin dé lién quan nhiéu finh vire hoc lién quan nganh khdc thi phai| ooy | - Ning lyc xdy dyng céic van bin quy pham
dén co quan cép trén thi phai ¢6 ¥ kién ciia Gidm ¢0 kinh nghibm cbug dinh. | phdp ludt thude linh vire chuyén mén cua
doe trude khi quyét dinh. Déi voi linh vire cong the ong lfnh vie nganh Théng tin va Truyén théng.
tac duge phin céng hay 1y quyén, quyet dinh th?ng wiBU S S
ciia Phé Giam déce c6 hiéu lue nhu Giam déc. it teba 3/ nfin.
2 | Phong Cing ngh¢ va Chinh quyén s6
2.1 | Nhém linh daoe, quén Iy, diéu hinh
Chiu trdch nhiém trwée Gidm dbe va Phé Giam E'f nﬂgf dﬁj njllmff::f Bam bio ;]_Itlangﬂluc tham muu, phu trgch_to chire, thye
dbc phu trach linh vuc vé nhimg cong viée thude . ; ¥ iy #Cng-ine oo phgm - i sy dige
P e g cong VIce Thug nhom nganh, chuyén [ cdeyeu | phan cng. quan Iy va cdc cong tic khi
Truong | chire ning, nhiém vu cia phong. Phu trach nganh: Mdy tinh; Céong céu, dién 51 B ch’fb a nh:Jf x g 121 ﬁg e
phong chung,_qus‘m ly, chi dao, thyc hién toan bj cong nghé thong ti:;; K¢ | kign doi AR IRy CUR RS
511 | Cong |thc, nhiém vy, hoat dong cia phong trong linh thudt diéo, dién ti va | vi chiny | N8 W quin 1, didu hin, nghin cin, tbng
111 neheé va | vuc duoc phan cong, quén 1. cv vign thﬁng'; Cong nghé ) hqu, phén tich, danh gia, thuyét phuc, to chirc
Chinh | Tham muu, gitp Gidm dbe 8¢ quan 1y Nha nude k¥ thuat dién, dién tir | Trudmg tnh:n kﬁhm cﬁnlg T ;315}11-31 ol O
quyén so | vé Chinh quyén s, an toan théng tin mang, (mg va vién thong, thwon phong ¢ -t Tle N xuhgfncac : 0p Gine B
dung cong nghé théng tin va cong nghiép cong mai dién tir, kinh t& sb, | theo quy | FW4" 'Y CUaphong
nghé thong tin trén dja ban tinh. An toin théng tin, tin | dinh | - Nang luc, kha nang lam vigc doc lip hodc
hoc ho#ic cée nganh gin phoi hop theo nhom.
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Ma Tén Ngach Trinh d§ chuyé Yéu ciu
Ma t . : yén Sk
vivLl VIVL o ti cong viée ciia VIVL (';‘J(ljl ét:’.iu b nghii v dlil;l ;11'1:@[1 Khung ning lyc
dao tao vé CNTT, phu - Naing lyc tham mum, o chire thie hién cae chi
hgp voi VTVL truong, chinh séch cia Béng va Nha mudc;
hoach dinh chién luge, chinh sich; xdy dyng
chuong trinh, quy hoach, ké hoach, dé an, 16
chire, quan ly, giam sat.
E‘: ﬂl?lhigp 'ﬁ?;ﬁwc tros - Néing lyc tham muru, phu tréch t chire, thue
uoc linh v, hién cong téc thude linh vue d hén cong,
Chiu trach nhi¢ém trwéc Truong phong vé tién nhém nganh, chuyén | Dam bao qu"z:i;ng R AR LR
d chﬁtlmm,hxeu ua cong viée duoc phin anh: Mdy tinh: ic yé \ n 3
Pi6 | cone quin 5. Gitp Trutng phong phy wich nehé thong. tin: Ko | ohu, g | Nine b xiy dmg D& dn, Dy in, Churong
Tgo;g theo ddi, chi dao mét s6 mit cong téc duge phan thudt dién, dién tr va kié;l doi E;;h’ thKE I?Egch’ Phutong, &n vi 19 chitc trién
212 ]E{‘mg cong, quan Iy. Truce tiép thyc hién va tham muu cv vién théng; Céng nghé | véi chic A L .
s 2o, | cde nhiém vy chuyén mén, nghiép vu vé linh ky thudt dién, dién tir | danh Phe | -,N@ng luc quan ly, dicu hanh, nghién cin,
n{%:_]u;n;a vue edng tae Chinh quyén sb, an toan théng fin va vién théng, thuomg | Truémg tl:m'g hO:E, P han‘ tm!j’ dmﬂf gld, [h,"_'}_iél phiuc, "6
avén s& | PANE ung dung cong nghé théng tin va cong mai dién tir, kinh & 6, | phong G]}“'C }‘tnen'kh'a: CONg Viee va gial quyet cac
qUYEN SO | ohigp cong nghé thong tin., An toan théng tin, tin | theo quy | V&0 dé phat smh,‘xu }y cac hnh ’hucnng thude
hoc hofic cac ngénh gin dinh linh vire dugre phin céng, quan ly.
dao tao vé CNTT, phi - ]':{éng lire, kha niing lam vige doc lap hodc
hop véi VIVL phoi hgp theo nhém.
13.2 | Nhém chuyén mdn, nghiép vu
Chiu trach nhiém truée Truong phong vé tién dé, Tét nghiép dai hoc trés - Néing lye tham muru, 18 chire, thue hin céng
chﬁl lugng, hiéu qua cong viéc duge giao. Truc lén thufc linh wvuc, tae thude linh vue duoc giao.
ifp thyps it vl theun smar e b vie nhém nganh, chuyén | pa g | - C6 chuyén mén sau vé linh vire CNTT, dign tir.
| Tham muu trinh UBND tinh, Chu tich UBND nganh: May tinh; Cong cic  yéu | - Ném it s Wil o v Tt G A
Quanly | tinh: quyét dinh, ké hoach pht trién, chuong trinh, nght thong fin; K9 | chy didu | chinh séch cta nginh, finh vy ) eho Kifn i
cdng | gy 4n, d& 4n, quyét dinh viéc phan cép, iy quyén thugt dién. dién t VA | e 481 | coban v linh v CNTT. dien s frc
2.13 | ngh¢ | phiém vy quan Iy nha mréc, quy&t dinh thye hign | CV [ vién théng; Cong nghé | | = sigiich ket G
th?ng xA hdi hoa céac hoat d-fmg cung tmg dich vu s k§ thudt dién, dién tir el - Nim 1 quy trinh xdy dyng cac phuong &n,
tin nghiép cong; dinh murc kinh (€ - k¥ thudt. dinh va vién thong, thuong wis thep ké hoach, cdc quyét dinh cu thé va cé kién
mic chi phi (néu c6). cong tac quén Iy gi, don gid mai dién tir, kinh té so, quy dinh thirc am hiéu vé nganh, linh vye CNTT, di¢n tir.

san phém, dich vy sw nghiép cong; bién phip t&
chirc thyre hién cac nhiém vu vé Chinh quyén s6,

An toan thong tin, Tin
hoc hodic cic nginh
gén dao tao vé CNTT,

- Am hiéu thyc tién, kinh (€ - xa hoi vé cong
tac quan 1y dﬁi'wﬁi linh vyre Céng nghé thong
tin, dién tir; nam duge xu hudéng phat trién

an toan théng tin mang, ‘mg dung CNTT va cong
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Ngach . 4 Yéu ciu
Ma Tén — e i Trinh d§ chuyén e
VTVLl VTVL M@ ta cong viée ciia VI'VL (ilg étﬁl b, miki vo ﬂulz:lll :;gn Khung ning lye
nghiép CNTT; théng tin, tuyén lruyén, huémg dén, phtt hgp vai VTVL cua linh vire CNTT, dién t & trong nude.

pho bién, gido duc, theo dbi thi hanh phép ludt vé
cdc linh vure thudc pham vi quan ly nha nudc
phong durgre giao.

Thuc hién nhiém vu QLNN vé: cong nghiép
CNTT, chuyen doi 56, (mg dung CNTT, phat trién
chinh quyén dién tir, chinh quyén s6; an toan thong
tin mang; dich vu cdng, cic du 4n dﬂu tr chuyén
nganh ve an toan thong tin mang, ing dung CNTT
va cong nghiép CNTT; xdy dung cdac bio cdo
chuyén mon linh vue phong quan ly.

Phoi hop thye hién ede quy dinh vé: s hivu tri tug
doi véi san pham, dich vy CNTT va truyén théng,
doi tuong quyén s& hiu cong nghi€p linh vue
Lh[mg tin va truyen thong; Huéng din thue hién co
ché tr chit, ty chiu trdch nhiém cia don vi su
nghiép cong lgp linh virc CNTT; quan 1y hoat
ding cua cic don vi su nghiép linh vuc CNTT
trong va ngoai cong lip; Hudng dén, hﬁl du.ﬁng
chuyén mén, nghiép vu vé Chinh quyén sb, an
toan thdong tin mang, img dung CNTT va cong
nghiép CNTT d6i v6i Phong Van héa va Théng
tin thudc UBND cép huyén va chirc danh chuyén
mén thude UBND x4, phuong, thi trén.

Trién khai cac hoat d@gg nang cao nhn thirc, phd
cap k¥ niing, dao tao, bdi dubmg, phét trién nguon
nhén lygc thuje cac linh vue quan ly; nghién cir,
img dung cdc hen b khoa hoc cong nghe, thuc
hign chuyén dbi sb, diéu tra, théng ké, thu thap dir
liéu x4y dung hé thung thong tin phuc vu cong tac
quan 1y nha nuéfc w'i chuyén mén nghi¢p vy, thuc
hién hop tic qubc té, Phoi hop thanh tra, kiém lra,
giam sat, xl.r l)' vi pham trong cac linh vurc ve
Chinh quyén sd, an toan théng tin mang, {mg dung

- Nang luc nghltn -::lm, tnng hcre, phan tich,
danh gia, thu}ret phue, to chire trién khai cong
vigc va giai quyet cac vén dé phat sinh, xir ly
céc tinh hudng thude linh vize duge giao.

- Ning luc, kha ning lam viéc dic ldp hodc
phoi hop theo nhém.
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: Ngach N & Yéu ciu
\-"I;'Iél_. \ ,.I,,'Tm,.] MG ta cong vigée cia VTVL 'l’illlfl étfi 1;;':: :;h‘;g;{":] ﬂii;;cién Khung ning lue
CNTT wva cong nghiép CNTT theo quy, dinh cia
phap ludt va theo phén eéng hodc iy quyén ciia Uy
ban nhén dén tinh.
3 | Phong Ha ting va Kinh té sé
3.1 | Nhém linh dao, quin Iy, diéu hanh
- o : . = Nang lye tham mur, phu trach 6 chire, thue
.l,m “ghlfp dai hoc tro hién ncgng tac thude pham vi linh vie duge phin
lén thuje Tmh vy, cong, quan Iy va cac cong téc khac thude chire
Chiu trach nhiém trude Gidm déc va Pho Giam uhém ngioh, churyén niing, nhiém vy cita phong.
dbe phu trach linh vire vé nhimg cong viée thudc ot May fny, Cong | | Nl diéu hinh, nghién ctru, t3ng hop,
chitc nang, nhiém vu cia phong. Phu tréch ngh thong tin; ky thudt | Dam bio | o op aanh gid thuyét phyx, t chirc trién khai
chung, quan ly. chi dao, thyre hién toan b cong d]?n’ ‘d@f i thah| ek yel cdng viée va giai quyét céc vin dé phat sinh, xr ly
Trudomg | tdc, nhiém vy, hoat dong cia phong trong linh ﬂmu{:g, di?ﬂng(jj,ﬂgh‘% ky T“ d{;? cac tinh huﬁng thue linh vire quan Iy ctia phong.
phong | vure duge phén cong, qur;m ly. Tham muu, giap ?E‘?‘t m‘@n,. Bﬁm u;in;a f?nh.] - Nang Iy, kha nang lam viéc dic 1ap hodc phdi
3.1.1 | Hatang | Gidm déc Sé& QLNN vé linh vye: Buu chinh, | €V :,l.ef S wsaf:hm hop theo nhom.
va Kinh | vién lhung tan 50 vO tuyén dién, giao dich dién e ﬂ:ﬁmg,_ Kmbh te: - Niing lire tham mun, 6 chire thue hién edc chi
tésd | i, ha ting sb, kinh té s6 trén dia ban tinh Yén Quin t kinh doanh; | Truéng trwong, chinh sich cia Pang va Nha nudc:
Bai; tham muu gitip Giam doc S¢ quan 1y cée Rhieosoh Ihucrig ma:, phing hoach dinh chién lwge, chinh sach; xdy dumg
dich vu cdng ich vé buu chinh - vién thdng thude Thm o d::c:p l'l.l.'., EhECI quy chuong trinh, quy hoach, ké hoach, dé 4n, t chitc,
dia ban tinh Kinh té 6, Logistics va |  dinh. ¢ oy
: quéan 1y chudi cung tmg quan Iy, giam
hoic nganh, chuyén - Nang luc chuyén mén siu vé linh vue Buu
nganh dio tao phi hop chinh, vién théng; nim vimg cde vin bin QLNN
véi VIVL. vthchwummemmun&ﬁnmm
tuyén dién.
- Chiu trich nhi¢m truoe Truong phong vé tién Tot nghiép dai hoc try | Dambao | . Nang luc tham muru, phu tréch t& chire, thuc
Phe | 0. chét lwgng, hiéu qua cong viée dugc phan lén thude linh vye, nhém | cée YU | hign cong tac thube linh vue dugc phén cong,
Trudng {:l:lmg,d ::luaa!_rlz1 l; Giup Tmc;;g pho;g ghu tra:;:h ﬁanh mchl;my(':égn ngé;}h; clz{ﬁu, dézu quan 1.
. theo ddi, chi dao mdt s6 mét cong téc duge phin dy tinh; g nghé | kign doi
3.1.2 I_F;; ?;['lg cong, quan ly. Truc tiép thuc hién va tham muu | CV | théng tin; Vién théng; | véi chie %;dhén]g( l";lc xfpcll:mg I:;_li';’ tD:hn‘:?uEetlliufghnﬁ
v Km_% cac nhiém vy chuyén mén, nghi¢p vy vé: Buu K¥ thudt dién, dién tr va | danh Pho thgic h1é?1 s e o
té 54 | chinh, vién thong, tin sb vé tuyén dién, giao dich vién théng; Céng nghé | Trudng
dién tir, ha ting sb. kinh € sb trén dia ban tinh ky thudt dién, dién trva | phong | - Nang lyc quan 1y, diéu hanh, nghién ciru, tdng
Yén Bai; tham muu gitp Giam doc S& quan 1y vién théng: Buu chinh, | theo quy | hoP. phén tich, danh gia, thuyét phuc, 1 chitc
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= Ngach Yéu ciu
Mi | Tén B e 83 |  Trinh d chuyén g :
VTVL| VTVL Mo ta cing viée cua VTVL (:]g ét::: mén, nghiép vu ﬂl\:'r:]ll ;::gn Khung ning lye
céc dich vu edng ich vé buu chinh - vién thdng Vién théng; Kinh ;| dinh. | trién khai cong vigc va gidi quyét cac vén dé phat
thudc dia ban tinh. Quan tr1 kinh doanh; sinh, xir Iy cdc tinh hudng thude linh vire duge
- Thyc hign céc nhi¢m vu khac theo phén cong Kinh doanh thuong mai; phan cong, quin ly.
ctia lanh dao phong hoiic duge uy quyén. Thuong mai dién va - Ning lyc, kha ning 1am viée ddc 1ap hogic phéi
Kinh 1€ s, Logistics va hop theo nhém.
g&n ly cglﬁ: cmf ume - Nang ];Ic chuyén mén siu vé linh vire Buu
: {;’:} ta;) l‘-f ugm chmh,wenﬂl{mg n&mvfmgc:ésvﬂnbanquanly
. IR nha nuée vé linh virc Biru chinh, vién thong, tin
e ’ SOV tu}*én dién.
3.2 | Nhém chuyén mén, nghiép vu
Chiu trach nhi¢m trude Truéng phong vé tién df, - Nang lyc tham munu, t& chire, thye hién cong
chét Iugng, hiéu qué cong viée duge giao. Truc tiép & 1 8
b i v i i hié tde thude linh vire dirge giao.
e i von o cuy g iy i,
. s d& chinh sdch ciia nginh, ITnh vire va cac kién
g kga];(’ﬂﬂh thittu'a, here I:nnh, du dn, 65 Tot nghiép dai hoc tro thuc co ban vc lmhgﬂm vién théng, internet,
an, van quy pham phap lut, chién huge, quy lén thube linh vure, tAn 6 v6 tuyén dién,
hk?;ﬁm ue:: Gl:ﬁm Sy s & iy Clakl i nhém nganh, chuyén - Ndm 0 quy trinh xdy dung cdc phuong 4n,
= HﬂL T g B pham kL ¥y 8 nganh; May tinh; C:’:‘-Eg Bam béo ké hoach, qc;;: u}'et gmh cu thé va cogku:n
nghiép cong (néu co); quyét dinh phan clp, iy ngh¢ thong tin;Vién [ cdcyéu |4 - hié ; anh, Iinh vie vién thon
) qu}'EIl nhiém vu QLNN; quyet dinh thuc hién xa théng; K§ thuat dién, | ciu, didu c cu ve ng 1en £
Quan 1y | hoi hoa céc hoat dong eung img dich vy sir nghigp didn ti vk vidn théng: | ek | DPE0eb tn s6 v0 tuyén dién. )
3.2.1 v{én cong; bién phdp 16 chirc thyce hién cac nblém Vil vé Cv Cong nghé ky thudt | véi ek - Am hiéu thyc tién, kinh té - xa hm vé cong
théng | vién thong, tan s6 vé tuyén dién, ha ting sb. Thyc dién, dién tir vA vién chuyén tac quan Iy d6i vai linh wirc vién thong,
hi¢n céc viin ban quy pham phap ludt, chien hrgc, théng, buu chinh, vién | vién theo | IMernet; nﬁm duoe xu hudng t&hﬁt trién cua
quy hoach, ké hoach, chuong trinh, dé dn, du 4n, thong hodc nganh, | quy dinh linh vue vién théng, internet, tin sb v6 tuyén
tieu chuan, quy_ chuén ki thudt, thong tin, tuyén chuyén nganh dio tao ' dién ¢ trong nude.
truyén, husng dén, phd bién, gido dyc, theo doi thi phit hop véi VTVL. - Nﬁng lue nghién cir, tong hop, phén tich,

hénh phap luat va cac van ban khéc lhuﬁc linh vuc
vién thong, tAn s6 v ruyen dlén, ha tang s0 duoe co
quan nha nude ¢6 thim quyén ban ha:ﬂ'lhoacphé
duyét. Thyc hién nhiém vu QLNN vé vién théng,
tin sb vo tuyén dién, théng tin dum tir. Xy dung
céc bao céo chuyén mon linh vure vién thong, tin so

danh gia, thuyet phuc to chure trién khai cong
viée va giai quyét céc vin dé phét sinh, xir ly
céc tinh hudng thude linh vue dirge giao.

NEng lwe, kha nang lam viéc doc ldp hodc
phéi hop theo nhém.,
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Ma
VTVL

Tén
VTVL

Mé ta céng viée cua VTVL

Ngach
CC téi
thiéu

Trinh dé chuyén
mon, nghiép vu

Yéu ciu
diéu kién
khac

Khung niing luc

vé tuyén dién, ha ting .

Phbi hop t6 chire thuc hién cac quy dinh cia phéq::
ludt déi vai cac doanh nghiép, t chire kinh té tip
thé, kinh tetl,rnhﬁn cdc hoi va cic 16 chire phi
chinh phu: trién khm cic dy an, ndi dung thanh
phén vé linh vire vién théng, tin sé vo luyén dién
thufc cédc Chuomg trinh muc tiéu qude gia theo
huémg din cta cic B, nganh Trung vong va phén
cong, phéin cap cua UBND tinh; trién khai cac hoat
dong ning cao nhén thirc, phf: cip k¥ niing, dao tao.
béi dudmg, phat trién nguén nhén lyuc; nghién cin,
img dung cdc h&n b¢ khoa hoc cong nghe, thure hién
chuyén dbi sé, dicu tra, théng ké, thu thﬁp dir ligu
xay dung hé théng thomg tin phuc vu cing tac quan
ly nha nude va chuyén mén nghiép vy; thanh tra,
luemh‘mguémsa%t,mlyw pham,hudrngdmbm
dudng chuyén mon, nghiép vu déu v Phong Van
hoa va Thong tin thude UBND cdp huyén va chire
danh chuyén mén thuc UBND xa, phwémg, thi trin
linh vire vién théng, tan sd vé tuyén dién.

Tham muu t6 chirc cong tac théng tin lién lac phuc
vu céc co quan Dang, Nha nuée, phyc vy quoc
phong, an ninh, dbi ngoai: thong tin phong chéng
giam nhe thién tai; théng tmve an toan ciu nan,
ctru hi va céc thong tin khin cap khac trén dia ban
tinh theo quy dinh ctia phép luat. Thudng true Ban chi
thaﬂm:}ﬁlglmbmngalﬁlmunwtumﬂﬁrg

3.2.2

Quan 1y

chinh

- Chju trach nhiém truéde Truéng phong vé tién
da. chﬁt lugmg, hiéu qua cong viéc duge giao.
Truc tiép thyc hién va tham muu céc nhiém v
trmi] UBND tinh, Chu tich UBND tinh dur thao
quyét dinh, chi thi, ké hoach phat trién, chuong
trinh, du dn, dé 4n, véin ban quy pham phap lut,
chién Irge, quy hoach, tiéu chufn, quy chuin ki

cv

T6t nghiép dai hoc trgs
[én thudc Iinh wure,
nhém nganh, chuyén
nganh: Kinh &, Quan
tri kinh doanh, Kinh
doanh thuong mai,
Thuong mai dién fir,

bam bio
cdc yéu
ciu, diéu
kién déi
vii ngach
chuyén
vién theo

- Nang lie tham mu, 16 chire, thire hién cong
tac thuge linh vure dwge giao,

- Ning lye chuyén mén sdu vé linh vire buu
chinh, chuyén phit; nim viing cde quy dinh
clia phap ludt, ché d6 chinh sach cia nganh,
linh vire va cée quy dinh co ban v& linh vuc
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. Ngach . " = Yéu cau
Ma Tén e e =gl Trinh d§ chuyén AT
vIVvL! vTvI Mo ta cong viée caa VTVL (:Eétfl o sdliio ve ﬂlf:;mk;r;n Khung ning lye
thudt; kinh té - ky thudt, dinh mic chi phi (neu Kinh té s6, Buu chinh, quy dinh | buru chinh, chuyén phat.

c6) san pham dich vu su nghiép cong; quyét
dinh viéc phan C.ﬁp, uy quyén nhiém vy quan ly
nha nuéc; quyét dinh thuc hién x3 hdi héa cac
hoat dfng cung (mg dich vy sy nghiép cong;
bién phép t6 chirc thuc hién cdc nhiém vy vé
Buru chinh.

Thye hign cac van ban quy pham phép ludt,
chién luge, quy hoach, ké hoach, chuong trinh,
dé an, dy an, tiéu chuﬁn quy chuén ky thuat,
théng tin, tuyén truyén, huémg din, phd bién,
gido duc, theo déi thi hanh phéap ludt va céc vin
ban khac thude linh vye buu chinh duoe co quan
nhd nude cé thdm quyén ban hanh hodc phé
duyét; nhiém vu quan |y nha nudc; cic quy dinh
ctia phéap ludt vé s¢r hitu tri tué ddi véi tem buu
chinh trén dja ban; quan 1y dbi véi cac doanh
nghiép, t6 chirc kinh té tip thé, kinh té tur nhén,
céc hdi va cic 16 chire phi chinh ph; trién khai
céc dy 4n, néi dung thanh phén vé linh vuc buru
chinh thudc cac Chuong trinh muc tiéu qudc gia
theo hudéng din cia cic Bj, nganh Trung uong
va phin cdng, phin cap cia UBND tinh, cic
hoat dgng néng cao nhén thic, phd cdp k¥ ning,
dio tao, bdi dudng, phét trién ngudn nhan lyc;
nghién ctru, img dung céc tién bd khoa hoc céng
nghé, thuc hién chuyén dbi sb, diéu tra, théng
ké, thu thép dir lidu xay dung hé théng thong tin
phuc vu coéng tidc quan Iy nha nuéc va chuyén
mén nghiép vu; thanh tra, kiém tra, gidm sat, xir
1y vi pham; hudmg dan, boi dudmg chuyén mén,
nghiép vu déi véi Phong Vin héa va Thong tin
thugec UBND cip huyén va chite danh chuyén
mén thuge UBND cép xa linh virc Buru chinh.

Logistics va quan ly
chudi cung tmg, Pién
tir, vién thong, Coéng
nghé théng tin, may
tinh  hodic  nganh,
chuyén nganh, chuyén
nginh déo tao phi hop
vai VIVL.

- Ném 16 quy trinh  xdy dumg céc phuong 4n,
ké hoach, cac quyct dinh cu thé va co kién
thirc am hiéu vé nganh, linh virc buu chinh,
chuyén phat.

- Am hiéu thyc tién, KT-XH vé céng tic quin
Iy dbi v6i linh virc Buu chinh, chuyén phat;
ndm duge xu huéng phét trién cua linh wic
buru chinh, chuyén phat & trong nude.

- Nang lre nghién etru, tong hop, phén tich,
danh gi4, thuyét phuc, t6 chire trién khai cong
viéc va gidi quyét cdc van dé phat sinh, xir 1y
cac tinh hudng thude Iinh vue duge giao.

- Nang luc, kha ning lam viéc dic ldp hoéc
phéi hop theo nhém.
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= Ngach - Yéu cau
V.I;.I{ir[‘ '\-’TF‘:'IL Mo ta cong viée cia VTVL CC toi Tr{nh " 9'3“} = diéu kién Khung ning luc
o mdn, nghiép vu . *
thi¢éu khic
- Chiu trdch nhiém triréec Triémg phong vé tien dcl
chit hrong, hi€u qua cong vige duge giao. Tnre Uep
thire hién va tham mmu ede v&nban lién quan-:ien
;l:nél’;g ttl.jlnc ';lhul;ﬂ; lﬂ;:]hﬁ ﬂ;m;o:remlz;h ht:'p snﬁlgzo nflhu?, - Nang lyc tham muru, 16 f:hn.':c. thue hién cong
dleu phéi hoat déng phéi hop lién nganh giira cac Tét nghiép dai hoc tro s o w(iduqf gJa:D. % n
S, nganh, clp huyén, céc co quan, 1 chirc dé thye Ién thugc Iinh wuc, - Nang lye chuyén mdn su ve linh vye buu
hién céc chi truong, chién luge, co ché, chinh sich nhém nganh, chuyén chinh, chuyén phat; nam vimg céc quy dinh
thic diy giao dich dién tr, kinh t s tai dia nganh: Méy tinh, Cong clifi phip hugt, chS 4 chirlh séch clia nghah,
phuong, Dé m xdy dyng, huéng da. m chiitc nghé théng tin; ky thuat o lmh'wc vi cde quy dinh co ban :vc kinh té s:o.
Quin'ly thure hién co che, chinh séch, chién luge, ké hoach, dién, dién tir va vién ol }‘Jﬁm 18 quy trinh xdy dung cdc phuong dn,
Céng chuong trinh, dé én cia dja phurong vé giao dich thong; Cong nghé ky | 5 "5 k¢ hoach, cdc quyet dinh cy thé va c6 kien
nghé dién tir trong co quan nha mmr doanh nghi¢p va [hl:ftt dién, dién tir va Kién dbi thirc am hiéu vé nganh, Iinh kinh t s6
323 théng ik ngudi dén, phat trién kinh té sé; xdy dung quy ché, | CV vien  théng: Vién ey eigach - Am hiéu thue tién, KT- XH \.e cdng tac quan
(Kinh té quy djﬂh va 16 chirc hoat dﬂﬂﬁ giao dlCh dl@‘ﬂ U-I ﬂl_f!ﬂE:; Kinh té; Q'-_Iﬁﬂ chuyén ly ddi véi linh e kinh té sd: nim duge xu
s6) kinh té sb; Iham dinh dy én ddu tr vé kinh t& tri kinh doanh; Kinh vien theo | NUong phat trién cia Iinh vire kinh té s6 &
theo tham qu:,ren trién khai, x4y dymg trung tim s:hr doanh thuong mai; di trong nude.
ligu, ha tAng, nén ting, co s& dit lidu dimg chung, sir Thuong mai dién tr; ey djon - Nang lyc nghién cu’u, téng hop, phén tich,
dung théng nhﬁt ¢ dia phuong phuc vu giao dich Kinh tf‘: 56_:, An toan danh gia, thuyét phuc, & chire tri n ksl cﬁng
dién tir, kinh te sb; cac hoat dong thic day dua hoat thong tin: tin hoc hodc viéc va gidi quyét cdc vén dé phat sinh, xir 1y
dong san xuét, kinh doanh cua doanh I'!g]m;p, hoat chuyén nginh dao tao céc tinh huéng thude linh vire duge giao.
dong cua ngudi din 1én cde nén tang sd Vu?;t Nam phit hop véi VTVL.
thieo bt A o0 B Thong tin va Truydn théng: - Nang hre, kha ning lam viéc doc lap hoac
wién khai cdc hogt dong thic ddy doanh nghiép, phéi hop theo nhom.
ngudi din sir dung chit ky s6, ddu thii gian, dich vu
tin cly va xéc thuc dién tir theo huéng dan ciia Bo
Théng tin va Truyén théng.
4 | Phong Théng tin, Bido chi va Xi hiji sb
4.1 | Nhém linh dao, quin Iy, diéu hinh
Truémg | - Chju trach nhiém trude Giam doc va Phé Giam Tot nghiép dai hoc trér | Pambao | - Nang lwe tham mwu, phu tréch té chic,
4.1.1 | phong déc phu trach linh virc vé nhing céng viéc thuge cy |1En thuge linh wye, |cdc yéucau, thuc hién cong tac thufe pham vi linh vyue
Théng tinf chirc nang, nhiém wvu cua phong. Phu trich nhom nginh, chuyén | dieukién | duge phén cong, quan ly va cic cong tic
Bao chi vil chung, quin 1y, chi dao, thire hién toan b cdng nganh: Béo chi; Truyén | d0ivéi | khée thude chire ning, nhiém vu ctia phong.
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i Negach " " Yéu ciu
M3 Ten M ti cong viée ciia VTVL CC tdi Trlnh & l:_l}ll}’ﬁn diéu kién Khung niing lwe
i s thiéu Bn, phiep Ve khéc '
X2 héi $6 | tdc, nhiém vy, hoat dong cia phong trong linh thong; Ky thudt in, dién | chirc danh | - Nang lye quan 1y, diéu hanh, nghién ciru,
vuc duoe phin cong, quan 1y, Tham muu, giGp ir va vién théng; An| Truomg lé—ng hop, phan tich, danh gla thuyél phuc,
Giam déc S¢ thye hién QLNN linh vire béo chj toan thong tin; Quan ly | phong theo | t0 chire tnen khai cbng viéc va giai quyét
xuét bén, in va phat hanh; phét thanh_ truyén H¢ thong thong tin; K§ | quydinh | cac van dé phat sinh, xir 1y céc tinh hubng
hinh; théng tin dién ta; théng tin doi ngoai; thudt dién, dién tir; Xuat thugc linh vyre quan ly cua phong.
thong tin co so va hoat dong truyén thanh - ban, Phat hanh; Théng - Nang lwe, kha ning lam viéc déc 1ap hodc
truyén hinh cdp huyén; quang céo trén bdo chi, tin - Thur vién; May tinh, phéi hop theo nhom.
trén moi truomg mang, trén xudt ban phim va Céng nghé¢ théng tin, - g 1y thasn pans i ehire thive Bish e
quang cdo tich hop trén cdc san phim dich vu tin hoc hodc chuyén ; : = : : :
: : . chu truong, chinh sich cia Pang va Nha
buu chinh, vién théng, cong nghé théng tin. Dé nginh dao tao phi hop ) : cx ; s
i nurdie; hoach dinh chién luoe, chinh sich:
xuﬁi xdy dung, hucmg dén, tb chic thue hién co vai VTVL, a 3 £
xay dung chuwong trinh, quy hoach, k&
ché, chinh sach, chién lirgre, Kké hogch, chuong hoach, 4k div th chie. aqudn 9. skt skt
trinh, dé én ctia dja phuong vé phat trién x4 hoi sd. T ’ >4 8 '
- Chiu trach nhiém truoe Trucmg phﬂng vé tién Tét nghiép dai hoc tro
5, chit lugng, higu qua cong viée dupe phan lén thuoc linh wuec, - Néing luc tham mur, phu trach t6 chire, thue
cong, quan ly. Giup Truéng phong phu trich, nhom nganh, chuyén hién cong téc thude linh vire duge phén cong,
theo dai, chi dao mét sn mét cdng tac duge phén nganh: Béo chi; Truyén s | quan 1y,
cong, quan ly. Trye tiép thire hién va tham muu thong; Ky thudt in; Ky =i b
Pho 1;h1 vl h linh ik ’d.A i o va cicyéu |- Niing lye xdy dyng Dé 4n, Dur an, Chuong
Trurémg Sep e uyén mén, nghiép vy linh vue ARE. i, (i, Ly céu, diéu | trinh, K& hoach, Phuong 4n va td chirc trién
: béo chi; xuat ban, in va phat hanh; phat thanh - vien thong: An toan has thre B
PRONE | \ruvén hinh; thong tin dién tir théng tin 44 thdng tin; Quén 1y g | kindoi | khai thyc higo.
4.1.2 [Théng tin,| " e Dl g, do CAN Ccv g i Quan B Hp vdi chire | - Nang hee quan ly, diéu hanh, nghién cir,
Bio chi | M€0ai; thong tin co sd va hoat dong truyén thanh thong théng tin; Ky | /= "o e sl
i truyén hinh c4p huyén; quang céo trén béo chi, thuft dién, dién tir, Xuat | " tong hop, phén I:m;], dnh gid, thuyét phuc, (0
hoisb | rén moi trudmg mang, trén xudt ban pham va ban, Phat hanh; Théng he thgn chie tricn khai cong viéc va gidi 9"‘3":& cic
. quing cdo tich hop trén cic san phém dich vy tin, Thur vién; May tinh, | P g“ﬁt, m‘: vén dé phat smﬁ Xir Iy céc lmil huong thuge
buu chinh, vién thong, cong nghg théng tin. Dé Codng nghé théng tin, tin T [inh vire duge p. Sl cong., qua-n Y-
xuét, xdy dumg, hurémg dan, 6 chire thuc hién co hoc  hodc  nganh, - Nang lyc, khi ning lam vige déc 1dp hoge
ché, chinh sach, chién luge, ké hoach, chuong chuyén nginh dao tao phoi herp theo nhom.
trinh, dé 4n cua dia phuong vé phit trién xa héi sb. phit hop vai VTVL.
4.2 | Nhom chuyén mén, nghiép vu
Quan Iy C}qu trach nhiém trude Tru-ong phong vé tién db, Tét nghiép dai hoc tnd | Dam bao | - Nang lyc tham muru, t6 chire, thye hién cong
4.2.1 B chf chat lugng, hiéu qua céng viée duoc giao. Truc | CV | Ién thude [inh vue, nhém cac yéu tac thude linh vue durge giao.
ticp tham mun c4c ndi dung lién quan dén bio chi: nginh, chuyén nganh: | cdu, didu | - Nang lye chuyén mén siu vé linh vue béo
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Ngach . z Yéu ciu
V;?’L V.gé‘::l.. Mo té cdng viée cia VTVL C:;'J.téi Trtnh - tzlfuyen diéu kién Khung niing lwe
thidu | ™Om nghip vy khdic
Tham muu trinh UBND tinh, Chit tich UBND Béo chi; Truyen théng; | kién doi | chi; nim vimg cdc quy dinh c6 lién quan dén
: quyét dinh, chi thi, ké hoach phat trién, Thong tin - Thur vién | véi ngach | quy dinh cia phap ludt, chinh sdch ciia Nha
chucng trinh, du 4n, dé 4n; ban hanh, sira dbi dinh hoac nganh, chuyén | chuyén | nudc vé linh vure bao chi.
mirc kinh té - k¥ thudt, dinh mirc chi phi, quan ly ngénh dao tao phu hop | vién theo | . Ning lwe nghién ci, tong hﬂ? phén tich,
san pham djch vy sir nghiép cong (néu c6); quyét vai VIVL. quy dinh | dénh gi4, thuyét phuc, t6 chitc trien khai cong

dinh viéc phéan cdp, Uy quyén nhiém vu QLNN;
quyét dinh thuec hién x4 hdi hoa céc hoat du;!ng
cung img dich vu sir nghiép cong; bién phap t6
chirc thuc hién cic nhiém vu lién quan dén linh
vuc bdo chi, quang céo trén bdo chi, trén moi
truémg mang, trén Xuat ban phim va quang cao
tich hop trén cac san phim dich vu buu chinh,
vién théng, CNTT thuéc pham vi quén ly. Té
chire thue hién cdc van ban quy pham phép
ludt, chsén luge, quy hoach, Le hoach, chu::mg
trinh, dé 4n, du én, tiéu chuan quy chudn ky
thudt, théng tin, tuyén truyén, huéng din, phd
bién, gido duc, theo ddi thi hanh phap ludt va
cdc viin ban khac thudc linh vuc bdo chi; quang
cao trén bdo chi, trén méi truong mang, trén
xuit ban phim va quing cdo tich hop trén cac
san phim dich vu buu chinh, vién théng, CNTT
dugc co quan nhia nudc co thim quyén ban
hanh hodc phé duyét.

Thye hién nhiém vu QLNN vé bao chi (bao
gom bdo in, tap chi in, béo dign tu, tap chi dién
tir, phét thanh, truyén hinh, ban tin): quang cao,
dich vy céng trong cdc linh vuc bdo chi, phat
thanh truyén hinh; cde dy 4n diu tu chuyén
nganh; Phéi hop té chirc thire hién cdc quy dinh
clia phép ludt vé s& hitu tri tué dbi véi tac phim
béo chi, chuong trinh phat thanh, truyén hinh,
tin hiu vé tinh mang chiwong trinh duge ma hoa;
quan 1y doi véi cc cac hdi va céc to chirc phi
chinh phii; hwrdéng din viée thue hién co ché tu

viée va gléL quyét cac van de phat sinh, xir 1y
céc tinh hudng thude linh vire duoc giao,

- Nang lire, kha nang lam viée déc lap hodc
phdi hop theo nhém.
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Ma
VTVL

Tén

M@ ti cong viée ciia VI'VL

Ngach
CC tbi
thiéu

Trinh d¢ chuyén
mon, nghiép vu

Yéu ciu
diéu kién
khac

Khung ning lwre

chu, tur chiu trach nhiém cta don vi su nghiép
cong lép, quan ly hoat dong cta cic don vi sir
nghiép trong va ngodi cbng lap: trién khai cdc
hoat déng néng cao nhén thirc, phd cdp ki nang,
dao tao. bdi dudmg, phét trién ngudn nhén lyc;
nghién ctru, img dung cic tién bd khoa hoc cdng
nghé, thyc hién chuyén dbi s, diéu tra, théng ke,
thu thip dit liéu xiy dung hé théng thong tin phuc
wvu cong téac QLNN wva chuyén mdn nghiép v
thanh tra, kiém tra, gidm sat, xir Iy vi pham; thuc
hién hop tic quoc t& thude linh vuc bdo chi.
Hudéng din, bdi dudmg chuyén mén, nghiép vu
cac linh vuc bao chi dbi véi Phong Van hoa va
Théng tin thude UBND cép huyén va chire danh
chuyén mén thude UBND edp xA.

Trién khai cac dy 4n, ndi dung thanh phan thude
Chuong trinh muc tiéu qubc gia trong linh vuc
bdo chi, phat thanh truyén hinh théng tin va
truyén théng 4p dung dbi véi san pham, dich vu sur
nghiép cong thudc pham vi quan ly cua dia
phuong; Quan Iy néi dung théng tin trén nan hinh
LED dién tir km5 va céc cong chao dién tr do So
quan ly; thudmg true Ban bién tdp trang théng tin
dién tir cia So,

4232

Quin Iy
xudt ban

Chiu trich nhiém trude Tnmng phémg vé tién d-;-.
chét lirgmg, hiéu qua cong viéc duge glau Truc L:ep
tham muu cic ndi dung lién quan dén xuét ban, in
va phat hanh: Tham muru trinh UBND tinh, Cha
tich UBND tinh du thio quyét dinh, ch1 thi, ke
hoach phﬂt trién, chuong trinh, du dn, dé an; quyét
dlnh viéc phéin cip, 0y quyén nhiém vy QLNN
quyét dinh thure hién xa hoi hoa cédc hoat dong eung
tng dich vu sur nghi¢p cong; bién phap to chu‘c thue
hién céc nhiém vu lién quan dén linh vire xuét ban,
in vd phdt hanh thudc pham vi quan ly cua So. Té

CV

Tét nghiép dai hoc trér
lén thudc linh wue,
nhom nganh. chuyén
nginh: Bao chi wva
truyén théng; K§ thudt
in; Xuéit ban - Phat
hanh; Thoéng tin - Thur
viégn  hofc  nganh,
chuyén nganh dao tao
pht hop véi VTVL.

DPam bao
cac yéu
ciu, diéu
kién dobi
v ngach
chuyén
vién theo
quy dinh

- Ning lye tham muu, t6 chirc, thye hién cong
tac thudc linh vue duge giao.

- Niing Iy chuyén mén séu vé linh vire xuit
ban, in va phat hanh: nim vimng cdc quy dinh
cua phap ludt vé linh vue xudt ban, in véa phat
hanh.

- Nang lyc xdy dung dé 4n, du 4n. ké hoach,
tham mru hoach dinh chién luoc, xdy dung
chinh sach thudc linh vure bao chi, xudt ban.
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. Ngach ; Yéu ciu
Ma Tén T — — o Trinh dj chuyén S
VIVL| VTVL Mo tad cOng viéc cia VTVL ('tjl{ll; ét:l s, iR Vi d“:::l z::gn Khung niing lye

chirc thuc hién cic vin bin quy pham phép luft.
chién lrge, quy hoach, ké hoach, churong trinh, de
an, dur an, tiéu chuén, quy chuin k¥ thudt, thong tin,
tuyén truyén, huéng din, phé bién, gidgo due, theo
ddi thi hanh phap ludt va céc viin ban khac thugc
linh vire xuét ban, in va phat hanh dugc co quan
nha nuéc cé thim quyén ban hanh hoiic phé duyét.
Thue hién nhiém vu QLNN vé& xudt ban, in va phat
hanh céc dyr 4n ddu tr chuyén nganh Xiy dung cac
béo cdo chu}'en mén linh vire xudt ban, in va phat hanh.

Phoi hu;rp to chire thuc ht;n cac quy dinh cla pha
ludt vé sé hl‘.'m tri tué dbi véi xudt ban phﬁm doi
tuong quyen s hiru céng nghlf;p, quan ly déi voi
céc doanh nghiép, té chire kinh té tap thé, kinh té tur
nhan; quan Iy hoat dong cua cic don vi sir nghiép
trong va ngodi coéng lap; trién khai cdc hoat dong
ning cao nhin thire, phé- cdp k¥ ning, ddo tao, boi
dudmg, phit trién ngudn nhén lue; nghién ci, img
dung cic uén bd khoa hoe cing nghé, thyuc hign
chuyén dbi s6, diéu tra, théng k&, thu thip dir liéu
xdy dung hé théng théng tin phuc vu cong tdc
QLNN va chuyén mon nghiép vu; thanh tra, kiém
tra, gidm sat, xir Iy vi pham; huéng din, bdi dusng
chuyén mén, nghiép vy dbi véi Phong Van héa va
Thang tin thudc UBND cdp huyén va chirc danh
chuyén moén thuge UBND x&, phuimg, thi trén
trong linh vire xuét ban.

Trinh UBND tinh ban hanh, sira dbi dinh mirc kinh
té - k¥ thudt, dinh mire chi phl (neu co), trién khai
cac du 4n, ndi dung thanh phin thudc céc Chmmg
trinh myc tiéu quic gia trong linh vure xuat ban ap
dung dbi vé&i san pham, dich vu sy nghlép cong
thudc pham vi quan |y cta dia phuong; phoi hop
tham gia quan ly gid, don gia san phﬁm dich vu sur
nghiép cong sir dung ngin sach dja phuong linh vure
xudt ban.

- Nang luc nghién ciru, tong hop, phén tich,
danh gi4, ﬂ'luyét Phuc to chire trién khai cong
viéc va giai quyét cac van dé phat sinh, xir ly
cde tinh hubng thude linh vire duge giao.

- Nang lyc, kha néng lam viéc ddc ldp hodc
phdi hop theo nhém.
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i Ngach o = = Yéu ciiu
o] i M? i cbng vige cia VTVL CC i Tmr;:lh g;'h‘;g;{i:‘ diéu ki¢n Khung wing lye
thiéu * khae
Chju trach nhi¢m trude Trudng phong vé tién do,
chat lugng, hidu qué cong viée duoe giao. Trye tiép
tham mur, giup lanh dao phong cac noi dung lién
quan dén hoat dong thong tin d6i ngoai cua tinh.
Tham muu trinh UBND tinh, Cha tich UBND tinh:
du thao quyét dinh, chi thi. ké hnach phat trién,
chuong trinh, du én, dé 4n; quyét d;nh viée phin
cdp, lty quyen nhiém vy QLNN; quyét dinh thyc Tét nghiép dai hoe tror
hién x& hdi hoa cdce hoat ddng cung ‘mg dich vu sur lén thude linh vuc,
nghiép cong; bién phip t6 chire thyc hién céc nhigm nhém nganh, chuyén - Nang lyc tham muru, t6 chire, thyc hién cong
vu lién quan dén linh vyc thong tin d6i ngoai thude nganh: Béo chi va tac thude linh vie duge giao.
pham vi quan ly ctia S&. T4 chire thyc hién cic van Truyén théng (bdo chi, - Nang lye chuyén mon siu vé linh vuc thong
ban quy pham phip ludt, chién luoe, quy hoach, ké truyén  thong  da tin dﬂgl ngoai; nim vimg cdc quy dinh cia
hogach, chuong trinh, e 4n, duy 4n, b.f.'.u chudn, iy phwong tién; truyén | Pam bio phap ludt vé 1111]1 vire lhong tin doi ngnal
chudn k§ thud, théng tin, tuyén truyén, hueng din, théng dai ching; cong | ecdc yéu Ning | dume di d W
Quan ly phé bién, gido duc, theo dai thi hanh th.p ludt va nghé truyén thong; chu, didu ;h ang lue ;:a}’ hu(irllih e ;.:mé ]u an, . t;ac: ,
473 théng | cac van ban khac thuge linh vuc théng tlnle ngoai oV truyén théng qube té; | kién déi h'c::lh msgﬂuh 01?-::“ 'Imhc ién .lll‘;rf xay ?‘g
e tin d6i | duge co quan nha nwde ¢ thim quyen ban hanh quan hé cong ching); | véi ngach S g e o Ya
ngoai | hoac phé duyét. Théng tin - Thir vién | chuyén THEcaL
Thuc hign nhiém vu quén 1y nha nude vé thong tin hode nganh, chuyén | viéntheo |- Nang luc nghién cir, tong hop, phén tich,
dbi ngoai; cic dir an ddu v chuyén nganh: xdy ngénh dio tao phti hop | quy dinh | dénh gid, th“"'él}’h“': {6 chirc trién khai cong
dymg cdc bdo cdo chuyén mén linh vire théng tin véi VTVL. vige va giai quyet cac van dé phat sinh, xir ly

dbi ngoai, Phoi hcfp t6 chire thue hién cdc quy dinh
ciia phép luft vé trién khai cac hoat ddng ndng cao
nhin thirc, pho cip k¥ niing, dio tao, boi dudmg,
phat Iné;n ngubn nhan lue; nghién ciru, img dung
céc tién bd khoa hoc cong nghé, thue hién chuyén
doi sil diéu tra, théng ké, thu thip dir liéu xay dumg
hé thong théng tin phuc vy cong téc quan ly nha
muée va chuyén mdn nghiép vu; huéng din, bdi
dudmg chuyén mén, nghiép vu cdc linh vire phong
quin l?&ﬁrl voi Phong Vanhoavé]hﬁngunﬂluoc
UBND cap huyén va chirc danh chuyén mén thudc
UBND x4, phutmg, thi tran linh vire théng tin déi ngoai,

céc tinh hudng thude linh vire duoe giao.

- Ning luc, kha ning lam viéc dde ldp hodc
phoi hep theo nhom.
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n Ngach X 2 4 Yéu ciu
M V';E"’,IL MG ti cong viée cia VTVL CC tbi Tr!..“h . c‘ljuyen diéu kién Khung niing luc
VTVL oz mon, nghiép vu :
thiéu khic
- Chiu trach nhiém truéc Truomg phong vé tién do.
chat luong, hi¢u qua cong viée duge giao. True
tiép tham mury, gitip 1anh dao phodng céc néi dung
lién quan dén hoat déng théng tin co s& va hoat
déng truyén thanh - truyén hinh cép huyén. Tham
muu trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh: du
thio quyét dinh, chi thi, ké hoach phét trién,
chuong trinh, du én, dé &n; quyét dinh viée phan
cp, iy quyén nhiém vu quan ly nha nudc; quyet
jﬂ: ﬂﬁ‘;gﬁ;;p}lgﬁg ;iﬂ?ﬁ;:ﬁ?ﬂ;ﬁgﬁé 'l:ét nghiép d%i hoc trér -_Nﬁnglluc-lham mury, t& Fhfrc:, thue hién cong
hién cdc nhiém vy lién quan dén Tinh vire théng tin Li‘i]ﬁm{hu@‘;nllmh b W;; tac thuge linh vye dun;rf: £1ac0. .
co s& va hoat dong truycn thanh - truyén hinh cép e ngB i ‘;u,uy X - Nang lyc chuyén mon sdu ludt vé linh vue
huyén thudc pham vi quan Iy clia Sé.. Té chite thye ;fu&“‘e’n i é},{ gy | Pém bao | thdng tin co s&; nam vimg cdc quy dinh cua
hién cédc van ban quy pham phap ludt, chién luge. di Ii" dién i 2 vilki cac yéu phap ludt vé linh vuc t]r:ﬁng tin co s0. .
Quin Iy quy hoach, ké hoach, chuong trinh, dé 4n, dy 4n, thﬁng An fodn théng cdu, dieu | - Nang lyc xdy dumg dé én, dir dn, ké hoach,
4.2.4 | théng tin tiéu chudn, quy chuan k¥ thudt, théng tin, tuyén cv | tin: {iuan I¥ hé théng kilén d6i | tham muu hoach dinh chién lm;_rc, xdy dung
ik truyén, huémg dan, phd bién, gido duc, theo dai thi méng tin: Ky ﬂ'lll.lﬁt dign | V6i ngach | chinh séch thuge linh vire théng tin co sd.
hanh phép luft va cac véin ban k}mc thude linh virc P Thél;g tn - Thu chuyén | . Nang luc nghién ciru, téng hop, phén tich,
théng tin co so va hoat dong truyén thanh - 1ruyﬁ':n \-'iém Céng nghé théng vién theo | danh gia, thuyét phuc, m chitc trién khai céng
hinh cép huyén dwoc co quan nha nude c6 thim ; quy dinh | viec va giai quyét cic vén dé phit sinh, xir ly

quyén ban hanh hogic phé l:luyet

Thue hién nhigm vu QLNN vé thdong tin co sér va
hoat ddng truyen thanh-truyén hinh cip huyén; cac
dur 4n déu tr chuyén nganh; Xay dimg cac béo cio
chuyén mén linh vue tlmng tin co s v hoat dong
truyén thanh-truyén hinh cdp huyén. Phéi hop to
chire thuc hién céc quy dinh ciia phap ludt Vé Céc
hoat déng ndng cao nhén thirc, pho cﬁp k¥ ning.
dao tao, bbi dudmng, phat mén ngudn nhin lyc:
nghién ciru, mg dung cdc tién bd khoa hpc cong
nghé, thyre hién chuyén doi s, diéu tra, théng ké,
thu thap dir liéu xdy dymg hé thing théng tin phuc
v cong tac QLNN va chuvén mén nghiép vu:

tin; May tinh; Tin hoc
hoic nganh, chuyén
nganh dao tao phi hop
vol VIVL.

céce tinh hudng thude linh vire dwroc giao.
- Nang lye, kha ning ldm vigée dgc ldp hodc
phéi hop theo nhém.
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" Ngach ey Yéu ciu
V¥3L VTT?*'IL M@ ti cong vife cia VTVL CC: :tﬁi .Il::.:::: :;hi;;i‘iln diéu ki¢n Khung nang lue
thien 2 khic
thanh tra, kiém tra, giam sat, xir Iy vi pham; hm:mg
dén, bbi dutmg chuyén mén, nghiép vy doi Vo
Phong Van héa va Thong tin thuje UBND cép
huyén va chirc danh chuyén mén thuge UBND x4,
phutmg, thi tran linh vyre théng tin co s& va hoat
déng truyén thanh-truyén hinh cép huyén.
Chju trich nhi¢m truée Truomg phong vé tién d3, - Naing lyc tham muru, t6 chie, thye hién cong
chaI lugng, hiéu qua cong viec duge gaao True Tét nghiép dai hoc tré tic thude finh vire diroc giao.
tiép tham mu, gitip lanh dao phong céc ndi dung [én thude linh wue, - Néing lyc chuyén mén séu luat vé linh vyc xa
lién quan dén hoat déng xa hm(mg tren dia ban nhém nganh, chuyén | Pam bao | hoi sb; ndm vimg céc quy dinh cia phép luat vé
Quan ly unh tong hop, tham muru, diéu phdi hoat dong nganh: Céng nghé¢ | cicyéu |Ilmhvycxa hoi s6.
Cong | phéi hop lién nganh gitra cdc so, nganh, cép thong tin, An toan théng | cau, diéu | - Ning luc xdy dung d& 4n, du én, ké hoach,
475 | nehé | huyén, cic co quan, 16 chire dé thyc hign cac chu oy | tn. todn tin, may tinh, | kignddi |tham muu hoach dinh chién hroe, xdy dung
" | théng tin truon}:,, chién luge, co ché, chmh sach thuc day xa dign ur vién thong, Bdo | vai ngach | chinh sdch thude linh vure xa héi so.
(Xa hoi | hi s6 tai dia phuong; dé :-cuat, Xy dung, huong chi va Tmyt’*:n thong; | chuyén | . Nang hye nghién cuu,tmlg hop, pha.n tich, dénh
s0) | dan, 16 chirc thuc hién co ché, chinh sach, chién Quén 1y hé thong théng | vién theo g,é, thuyet phuc, tb chirc trién khai céng vide va
luge, ké _hoach, chuung rinh, dé én coa dia tim hodc nganh, chuyén | quy dinh giéi quyét cic vin dé phat sinh, xir Iy cac tinh
phuong vé xa hoi sb; xdy dumg quy 5;11&, quy dinh nga:nh dao tao phi hop huéng thue linh vire durge giao.
;gu‘“m"’:‘gahﬁzf e gflyg Gt o VL VINL, - Nang luc, khé niing Jam vige dgc 14p hoge phéi
hop theo nhom.
5 | Vén phéng — Thanh tra S¢
5.1 | Nhém linh dao, quin Iy, diéu hanh
Chiu trach nhiém trudc Giam déc, Phé Gidm T6t nghiép dai hoc tré - Niing lyc tham mury, phy trich t6 chire, thye
déc phu tréch linh vire vé nhimg cong viéc thude lén thuje linh wvyc, | pampao | €0 edng téc thube pham vi linh vyre dugc
Chénh | €hie ning, nhiém vu ciia Vn phong - Thanh tra nhom nganh, chuyén | . ooa phdn cong, quin 1y va cdc cong tic khic
vian | 59. Phu trach chung, quan 1y, chi dao thyc hién | CV | nganh: Céng nghé diéu};;ien P thuge chirc nang, nhigm vy ciia Vin phong -
5.1 | siseg - toan b cong tic, nhiém vy, hoat dong cia Van | hodic | théng tin; Dién tir vién s chite Thanh tra So.
Thanh | Phong - Thanh tra S& trong linh vye duge phan | twong | théng: Mdy tinh; Toén danh Chéahl - Néng lyc quan ly, didu hanh, nghién ctr,
ra Si | ©0ng, quan y: trién khai, thue hién cdng tic Ké | duong | tin; An toan théng tin; Vain phon tong hop, phén tich, dénh gia, thuyét phuc, t6
hoach tong hop; Ké hoach - Tai chinh; Thanh Bao chi va truyén Thanh lrago chire tnen khai cong viéc va giai quyét céc
tra, kiém tra; Phdp ché; Phong chong tham thong; Quan tri kinh van dé phat sinh, xir ly céc tinh hubng thuge
nhiing; Tiép dén, giai quyét khiéu nai té cdo; Td doanh: Tai chinh - linh vire quan ly ciia Vin phong - Thanh tra So.
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= a Ngach N z Yéu ciiu
V.I:,l:l V;?::L Mo ta cong viéc cia VTVL (;J’(]'ZI étfi 21';': Eghe'}é;}::' ﬁiilill :i(:én Khung niing lue
chirc can bg; Thi dua khen thudmg: Cai cach Ngin hang; Cong - Néng lye, kha néang lam viée dgc ldp hodc
hénh chinh; Ké toan, quan Iy tai san; Van thu, nghé; Ké toan - Kiém phéi hop theo nhém.
lru trir; Hanh chinh quén tri va cac nhiém vy toan; Kinh té; Hanh - Niing lire tham muu, td chire thue hién cac
khéc lign quan dén ndi bd ciia S&. Tham muu o chinh; Luat hoac chii trrong, chinh sich cia Déng vd Nha
cl;n_'rc dao tao nguon nhan lyc phuc vu chuyén nganh, chuyén ngénh nuée; hoach dinh chién luoc, chinh sach: xdy
d6i s6 chia toan tinh. dao tao phl hop vai dung chuong trinh, quy hoach, ké hoach, dé
VTVL. an, 16 chirc, quan 1y, gidm sat.
- Chiu trédch nhiém truéc Chanh Vian phong - : : : " T
Thanh tra S& vé tién do. chit luong, hidu qua ;g?: ntgh]:]lgg ﬁ%‘giﬁ: I:Iﬁng lre ﬂiamﬂmml, phu t{ach 16 chire, th1:rc
cong vigc dugce phén cong, quan ly. Giap Chanh i k. cluwdn hign cong Iéc}ﬂu.mc’ph.aﬁm vi ]mh Ve duge pl‘l.i'ln
Vian phong - Thanh tra 8¢ phy trach, theo dai, A gc g e cong, qudn 1y va cdc cong tic khic thuge chic
chi dago mdt s6 mit cong tac duge phan cong, thgﬁn i Bi“E n v%én nang, nhi¢m vy ciia Vin phong - Thanh tra 86.
quan 1y. Truc tiép thwe hién va tham muu cic ﬂﬁng_ NG g.'nh* Toan | PAmbao | - Nang lyc quan ly, diéu hanh, nghién cin,
Pho nhiém vu chuyén moén, nghiép vy, quan Iy mot R Em toaiyn th:ﬁ;] in: | €Ac yéu cgu, tong h-::rp, phén tich, danh gi4, thuyét phuc T
Chanh | 6 linh vire duge giao thude chire ning nhiémvu | CV B é,u db vk ugﬁ én, didu kién déi| chie trlen khai cong viéc va giai guyet céc
512 | Vin | cia phong khi dwoc Chinh Van phong - Thanh | hode | . Quan tri k’; nh | véi chirc vén dé phat sinh, xir Iy céc tinh hudng thude
""" | phong- | tra giao: trién khai, thuc hién céng tic Ké hoach | tuong i n%l Tai chinh - | danhPho linh vire quan Iy cua Van phong - Thanh tra Sé.
Thanh | tong hop: Ké hoach - Tai chfnh Thanh tra, kiém | duong N ﬁn’ hine: Cén Chanh Van | - Nang lre, kha néing lam viée doc lap hodc
tra S¢ | tra; Phdp ché Phong chong tham nhiing; T:ép nggh & Ké mgﬁ ) Kiéngl phéng - phm hop theo nhém.
din, 1 quybckiiiéu npd  clo; T4 ohiterad b todn: Kinh t& Hanh | T20hT@86| - Nang lyc tham muwy, 16 chire thue hign céc
Thi dua khen thuéng; Céi eich hinh chinh; -Ke chinh; Luft hotic chi truong, chinh sich cia Pang va Nha
toan, quan Iy tai sin; Van thu, luu tri; Hanh nganh, -:huy:.’:n ngéanh nrdre; hoach dinh chién luge, chinh sach; xdy
chinh qaan tri va cic I]hléﬂl Vil khac lién quan d3o tao pha hQ]J i dl_IDg Chl!ﬂ'ﬂg trink, quy hoach, ké hoach. dé
dén ndi bé cia S¢r. Tham muu té chire dao tao VTVL &n, t chire, quén Iy, gidm sat.
ngudn nhan lue phue vu chuyén déi sb cia toan tinh. ’ '
52 | Nhém nghiép vu chuyén mén ding chung
Chiju trdch nhigm truéc Chanh Vin phéng - Dim bao | - Nang lyc tham muru, 10 chire, thue hign cong
Thanh tra S& vé tién d6, chét lugng, hiéu qua céc yéu tac thue linh vire duge giao.
. cong viée duge giao. Tryc tiép tham muu va £ n . . | céu, didu |- Nang luc xdy dung chuong trinh, viin bin
5.2.1 I;];;? thyc hi¢n vé linh vyc xdy dung phap ludt; ra| CV 'll;r;nltnx}jgi)h[::;i gilh]}ifaf - kién dbi véi| quy pham phap ludt va ra soat hé théng hoa
sodt, hé théng héa vén ban quy pham phép ludt; g = ngach | cde vin ban quy pham ph:ip ludt.
cbng tdc pho bién, gido duc phap ludt thude chuyén | . Nang hye nghién cim, tbng hop, phan tich,
nganh, linh vye quan ly; theo d&i tinh hinh thi viéntheo | danh gia, thuyét phuc, t6 chire trién khai céng
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i Ngach . " Yéu ciu
Mai Tén 5. P T Trinh dj chuyén W e
M@ ti cdng viée cia VTVL CC toi " i diéu kién Khung ning luc
TV ¢ 4 gl
VTYL| VTVL thidu mon, nghiép vu khic
hanh phap luat, kiém tra viéc thyc hién phap luat quy dinh. | viéc va giai quyét cac van dé phat sinh, xir ly
va ebng tac kiém soat thit tuc hanh chinh. cdc tinh hudng thudc Iinh vire durge giao.
- Ning lyre, kha Nang lam viée dfc ldp holic
phéi hop theo nhém.
Chiu trach nhi¢m trude Chanh Vian phéng - Thanh - Nang lyc tham muru, td chirc, thue hién cong
tra S& vé tién do, chﬁt lwong, hi¢u qua cong vige Tét nghiép dai hoc o tac thude linh vyre duge giao.
dugc giao. Tryc tiép thyc hién va tham muu céc 1&n m.‘;‘.{ u'nn cdc A - Ning lye xdy dyng dé an, quy hoach, dio
nhiém vu chuyén mén, nghjr;p vy vé linh vuc quin : NG | Bam bao
nganh, chuyén nganh: | , . . |tao, boi dudng can bd, cong chirc, vién chirc,
Iy hd S0 can bj, cong chire; to chirc bé may; bién . . . 1 |cac yéu cau,
N6i vu, Hanh Chinh, |5 7" ngudi lao déng va t& chire trién khai thuc
. , 80 lutmg nguoi lam wéc cbng téc tuyén dung, s R R diéu kién dbi| | s
592 TG chire Ludt, quan 1y nha hién.
2. . | bo nhlt;m, nhiém lai, tu:p nhan, dieu dong, lufn | CV : it 2 neach
by may chuyén, quy hoach, dénh gi4, cdng tdc thi dua - nude, Quan tri nhén N NEACch | Nang Iye nghlen ciru, tong hop, phén tich,
khen thucmg ky luat, quy hﬂ@ﬁh dio tao, béi le . hDa:C nganh, c“];gzn :’I(‘.’ﬂ danh gia, thujfct phue, t6 chirc trién khai cong
dudmg; ché dé chinh sach déi véi can b, cing c}ﬁl,w]fn ng;inhldég tx_%q djnﬁ.y -.qec ‘wa glal; quyet - éc_van dé pest S‘T’h wely
chire, v1e:n chirc va ngtrm lan ddng cua So&. Tham P ,u -;}']:]rv yeueauw cde tinh huong thue linh vuce duge giao.
muu t8 chie d4o tao, bdi dudng can b, cong chire, SR - Nang lyc, kha nang lam vige doc lgp hodc
vién chire phyuc vy nhiém vy chuyén déi sb coa tinh. phéi hop theo nhém.
; ‘2 : - Nang lye tham muru, t6 chire, thue hién céng
Chiu trach nhié¢m tnrcrc Chanh Vin phong - "l:ﬁt nghico. dyl hoo l:r& dc thude linh vire diroe of
Thanh tra S¢& vé tién a9, chit 1 hiéu qu Hn mit tong i Béam ba ; & ' sl
b d True ti uc;:g, hi quk nganh, chuyén nganh: | . M aee |- Nang lyc trong cong tic tong hop hanh
‘ ng viéc duge giao. Truc tiep thyc hién va Hanh chinh, Quin Iy eac y8u A, cinh: thye hién quy trinh, nguyén tc, trinh
Hanh tham mum cdc nhiém vy: Xay _dung, theo dai va Kt it ]: it Qua dicu kién tur, thit tuc nghiép vy hanh chinh,
593 chinh | td chire trién khai thire hién vé hanh chinh - van cv I Vi 1h‘ g "I'I WA 46 v
= Van | phong thude linh vire edng tic duge phén cong; E} SE P onﬁ’. thl?ng ngach - Ning lyc nghién cin, tong hﬂ?’ phan tich,
phong | chudn bi cac diéu kién phuc vu cdc ky hop va t'c'h e thﬁ h TF chuyén vién danh gid, thuyét phuc 16 chitc trién khai cong
céc hoat dong co quan, dtin vi: Thom gia 8 chifc nméni@:; ‘ng:m 3 ; ‘ugen theo quy vige va giai quyét cac vin dé phat sinh, xir ly
trién khai thue hién céc hoat dong chuyén moén, 8 aoh B PUNOP | gy | céctinh hudng thugc linh vire dioe giao.
nghiép vu theo nhiém vu dugc phéan cong. b ph vep t;;?-: s - Nang lyc, kha ning lam viéc djc lap hodc
s phéi hop theo nhom.
) Chju trich nhu;m trwde Chdnh Van phong - Tét nghiép dai hoc tré | Dam bio | - Nang luc tham mur, té chiie, the hién céng
Tong | Thanh tra S& vé tién d9, chit lugng, hiéu qua lén mdt trong cdc| cécyéu | tac thude linh vuc duge giao.
5.2.4 h Ccv . ; . Wi S 3
op cong vige d_ucrc :g_lao True t:ép_thgc hién va nqanh, cf:xuyeu ngémh cdu, g}eu“ - Nang luc trong cOng tic ting hgp hanh
tham muru céc nhiém vu: Tham gia chi dao xdy Hanh chinh, Quén ly |kién doi véi| chinh: thwe hién quy trinh, nguyén tac, trinh
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> i Ngach g Yéu ciu
‘,211:1‘ VE‘?",,’L M ti cdng vige ciia VIVL (EE étfl 1;::"::‘ fg;g:{r é“" diil.]ll kién Khung ning lirc
dimg, theo dai, dén dbec viée thuc hién chuong nha nuée, Ludt, Quan | ngach | tw, thi tyc nghiép vu hanh chinh.
trinh cong tic thudc linh vyuc duge phin cong tri nhén luc, Thong k&, | chuyén | . Nﬁng lue ngh:en ciru, tong hop, phan tich,
theo ddi: chi tri hodic tham gia xdy dyng du thao Cong ngh¢ thong tin | viéntheo | danh gia, thuyét phuc, t6 chitc trién khai cong
viin ban quy pham phép ludt, céc bdo cdo, d¢ an, hogc nganh, chuyén | quy dinh. | vigc va glm quyét cée vin dé phét sinh, xir Iy
g’J 33‘ ChumT%] trinh theo sy phin cong 'f-'f'; lanh nganh di‘iﬂhtﬂﬂ phit hop céc tinh hudng thude linh vye duge giao.
a0 don vi; Tham gia thue hién cong tac bao vé vl phu hop vai yéu ) AV = <
chinh tri ndi b, bao vé bi mat nha mréc cia co cBu vi tri viée Jam o e o SRR meCoe e Tl
quan, don vi; theo d&i, n&m tinh hinh thyc tién L '
dé kip thoi tham muru, dé xudt véi lanh dao xem
xét, chi dao xir Iy nhimg vén dé thujc linh vuce
céng tic duge phéin cong.
Chiu trach nhiém trude Chanh Vian phong -
Thanh tra S& vé tién dd, chét lugng, higu qua Tt nghiép dai hoe tré - Niing lyte tham mwu, t chire, thyc hién céng
cong vige duge giao. Truc tiép thwe hién va lén mét trong cdc | Dambao | .. s e duge giao. S
tham muu céc nhiém vu chuyén mén, nghiép vu nganh, chuyén nganh: |céc yéu cau, Nt : i : i i
vé linh vuce cong téc hanh chinh quan tri, cng Quan trj Van phong, | dicukién |~ Ni & ]“C DDEE R ; quin T ;cmg sg
Quan trj | tac mua sim tai sin, céng téc bao tri, bio dudng Hanh chinh, Quan Iy | déivei | 208 WC nghl fLCu, fang o, puAn e
S22y = s | 2 CV ; ¢ y ach can | G4nh gid, thuyet phuc to chire trien khai cong
cong s¢ | tai san, trang thiét bi vin phong. cong tac thuc nha nuoce, Quan tri | ngachcan Vit v m aybt céc vin 88 phat sinh. xi¥ |
hanh tiét kiém, chéng lang phi; xdy dung va t6 nhén lye, Ludt hotic | swtheo quy h:h%l e ot o
chire thue hién chuong trinh, ké hoach, lich lam nginh, chuyén nganh | dinh. e pih e oo Hne Vo oG g,
viéc; theo ddi, dén dbc cac co quan, 16 chire, don dao tao phi hop voi - Nang lyc, kha niang lam viéc doc 1dp hodc
vi thyc hign k& hoach cong tac; duy tri né nép, yéu cau vi tri viéc lam phdi hop theo nhom.
néi quy, quy ché lam viée cia S& theo quy dinh.
:m han | - Nang luc tham muru, t6 chire, thuc hién cong
Chiu trﬂChS nhi¢m étmg; C!:l?ﬂlll Van ﬂhﬁﬂg * Eigglybéio tac thxglt;"nl:r[ linh vire duge giao.
I'hanh tra S& vé tién d§, chat lugng, hiéu qua 3k | owas 2o 16 ha :
Céng cong viée duge giao. Truc tiép thuc hién va Tot nghiép dai hoc i‘é‘:;g? h;iaﬁgu;:(:nq:;néy PR Gl MR, A 0
nghé tham muu cac nhiém vu chuyén mén, nghiép vu Cong nghé¢ thong tin it et | _ N:!m : : |u o i
526 | gon vé linh vue chuyén déi sb, (mg dung cong nghé | CV | va cic nginh gan ddo chugén e e "':;“‘g [e‘;] cm‘l) c?;‘ﬁg u'f:g ih
ting théng tin tai co quan; quan tri hé théng mang noi tao v€ cong nghé thong i ioac a& Eala la_luye e}: Wy o . ha t“ n}fl ccu}g
bo; Trang thfmg tin di¢n tir cta so; thuc hign tin tror 1én s v t:]hgh qu}t'h Cﬂ‘; E“ ﬂg at sinh, xar ly
cdng tic bio cdo; xdy dung cde chuong trinh, ké 3 t%eu cae uong thuge linh ve duge giao.
hoach vé cong nghé thong tin ciia sd. Pl - Nang lwe, kha ning lam viée doc 14p hodc
quy dinh. phéi hop theo nhom.
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= Ngach : = % Yéu ciu
M Ton Mo ti cong vige cia VIVL CC toi Trtn]l 9 'fl:“yen di¢u kién Khung ning lre
VIVL) VIVL thiéu min, nghite vy khic )
Chiu trach nhiém truée Chénh Van phong - Thanh
tra S& vé tién do, chat luwgmg, hiéu qua céng viée
duoe giao. Trye tiép tham muru va thue hién: xay
dyng va diéu chinh céc quy hoach; ké hoach dai
han, trung han, (}Snamvahangnim céc chuong
trinh, du 4n phat trién vé linh vurc théng tin va
truyén théng; Theo dai, tbng hop viée trién khai
thue hién sau khi duge cdp co thim quyén phé
duyét; tham muu quy trinh tha tyc, cong tac tai
chinh; thye hién ché dd bao cao trong qua trinh
;hu-c hién va sau khi hoan thanh; tham muu huy - Nang lyc tham mwu, phu tréch 6 chie. thuc
o b o ke e | |TOUngD G| | e g e v e et
; 3 : B - : : lén thudc linh wvyc .
tinh. Tong hop, duyét du toan thu, ch - ¢ o
ngén saogi g{;ﬁu ldI::]I:ong:emlr }(';u n!;é‘.n séchuha':ng1 ohten ‘ngath, c_hu:.‘ren cafza;:uhécgj.l, 4 :]"rc Hrorg ching S quy hogeh, kf hoacl B
Ké nim, ngin sich du.:;rc hé sung; thim dinh cﬁp phat nganh: Quan] ]11'1 kﬂ.]h diéu kién diu - ks kmhl ph]h ehp-ch de
527 hoach, | kinh phi hang thang, quy, ndm dbi véi Van phong cv dogeh, T Ng_an doi vai T An: el thotdy ’ ks o i
- tai | S0 va don vi sy nghiép trre thuge So; Téng hop hang, chn E ngw e ngach | - Nang lye quén ly, dicu hanh, nghién ciu, tong
chinh | bdo céo tai chinh va trién khai cb duyét chinh, K¢ todn - Kiém hg}p,phannclydémlgmé,mwetphuc,tﬂchm
ng tac duyé¢ Kinh chuyén vién
quyét tosn i chinh hang nam; Chi tr, phéi he n'*”’;‘_;h, 2 E: h‘ﬁ; theoquy | n khai cdng vige va gidi quyét cac vén dé phit
véi cac phong, don vi tham dinh va cho ¥ kién doi & i dinh sinh, xir 1 cdc tinh huéng thude linh vue duge

vl cac du an déu tur phat trién thude Iinh virc
théng tin va truyén thong; thyc hién cdng téc quan
]:,' thit tuc thanh quyét toan dbi véi cac dyr 4n, dé
an do Sé thye hién. Hudémg dén, kiém tra thuc hién
co ché ty chi, tir chiu trach nhiém cia don vi sir
nghiép cong 1&@p thude S¢. Cha tri xdy dung, trinh
ban hanh, sira déi, bo sung danh muc dich vu su
nghiep cdng sir dung ngén siach dia phuong: ban
hanh tiéu chi, tiéu chudn chét lwong dich vu s
nghiép cong sir dung ngén sach nha nuéc; sira doi
dinh mure kinh t& - k§ thuét, dinh mire chi phi (néu
c6) ap dung déi véi san pham, dich vu sw nghiép
céng linh vire thong tin va truyén thng.

dao tao phu hop vai
VTVL,

phén cong, quan ly. ,
- Niing lwe, kha ning lam viée doc lap hodic phoi
hop theo nhom.
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Ngach Yéu ciu
b ,':,l;f:,’L M® ti cdng vige cila VTVL CC téi :L‘:'h :gﬁh'”i';:ﬁ' didu kién Khung niing lyre
thiéu khie
Tét nghiép dai hoc try| Dam béo § _ L

Chiu ftrich nhiém truée Chanh Van phong- l€n thuge linh vue,| cdcyéu —‘Ni.hngnlwl:-ntltllmn m;u’ w Fhuc’ tee i ong
Thanh tra S& vé tién dd. c]:é.t lugng, hiéu qua nhém nganh, chuyén | cdu, dicu W R THLL W s 0.
cong viée duge giao. Tryc tiép tham muwu cho nganh: fﬁﬂéﬁ“{t kién doi | - Nﬂndg e kiém trf:t ﬂanh tra; ctnng tac tiép
lanh dgo phong: Xy dung bao cdo, ké hoach 2 R in, | véingach | €Ong dén, gial quyét khieu nai, t0 co; cong

555 | Thanh |va trién khai thuc hién theo ké hoach cac| TTV ﬂA-];E, béau;hh;wﬁ ﬂﬁ m;iﬁni;]f:imnizig h hén tich,

e cudc thanh tra, klém tra trong Jinh vire quan doanh, Tai chinh - Ngﬁn “ﬁnng' dénh ggm1 thufet phuc t:] chfc h?lgn [ll(]'lﬂ] ebng
ly cua So: cong tac giai quyét khiéu nai, té hang, Ké todn - Kiém duome theo | viée va gidi quyet céc vikry 4 phit sinh, i 1§
céo; tiép cong dén; cong tac phong chéng, tham toan, Kinh té, Hanh pt %o tinh hudne thiide Hoh 238
nhiing theo quy dinh ciia phap ludt; tham gia céc ch[nil, Luat hoac quy dinh. = & = . “'m:n GE glfiu
cude thanh, kiém tra theo céc Iinh virc cia Sé. Lt o g, - Nang luc, kha nang lam viée dgc ldp hodc
chuyén nganh dao tao it how-then nhi
phil hop véi VTVL. i
- Ning luc tham muu, 16 chire, thire hién cong
Chiu t'r;l::l:lS nl'uéem trgiirc Eha?h Vénmphonli Bam bao | t4¢ thudc linh vire duge giao.
Thanh O vé tién dg, chdt hoong, hiéu g cac véu ™ S ;
cong viée duoc giao. Truc tiép thwe hién va Tét nghiép dai hoc trér | chu, gleu = T:zﬂlg ]'J_C trong ‘Cﬁﬂg tac ké toan, tii chinh,
tham muu cac nhi¢ém vy chuyén mon, nghiép vu in mét trong chc [kién abi vl T R ERO R,
; cm Vil Y 1, P ; B .

52.9 | Kétodn | vé linh vy ke hoach, du toan ngin sach; ké |KTVDH|nganh, chuyén nganh | ngach Ké |~ Nimg Iy tighien ofm, tong hop, phan tich,
hoach mua sam, sira chira; thye hién cong tédc tai Ké toan, Tai chinh, | todn vién danh gi4, thuyét phl.u::, t-:i' -:::hn.rc trien khai cong
chinh, ké todn, thanh toén céc ché da, chinh sach Kiém to4n dai hoc trer| Yi€e VA gidi quyet cic van dé phat sinh, xir Iy
cho can bj, cong chire va ngudi lao ddng cta co 120 theo cdc tinh huﬁng thuge linh vye duoe giao.
quan theo quy dinh. quy dinh. | - Nang le, kha ndng lam vige ddc 18p hodc

phéi hop theo nhém.
Tot nghi¢p dai hoc wo| - Nang lyc tham mur, t6 chire, thye hién cong
I€n m{t trong cac| Dambao |4, thuée linh vure duge giao.
nganh, chuyén nganh: | cic yéu ; ‘2
Chiu tréich nhiém trxéc Chénh Vin phéng - Ké toan, Tai chinh, | clu, didu |~ Thang lve trong cdng tdc chi quy tiéen mit.

52.10 | Th qug | Thanh tra St vé tién do, chit luong, hidu qua | ., |Kinh té, Hanh chinh, | kignd6i |- Nang luc to chic tricn khai cong viée va gidi
cong viée durge giao. Thuc hién nhiém vu Thu Quin ftri van phong | véi ngach | uyet cdc van de phét sinh, xir 1y cde tinh
qu¥ co quan theo quy djnh. hodc nganh, chuyén| chuyén huéng thude linh vire duge giao.

nganh dao tao phti hop | vién theo | - Nang lwe sir dyng phén mém QLVB&DH,
véi yéu cdu vi tri viée | quy dinh. | tin hoc viin phong, cic phwong tign, k¥ thudt

phuc vu in, sao tai liéu va cdc thiét bi vin
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a Ngach . o Yéu ciu
Mai Tén — — ok Trinh d§ chuyén R _
M@ ta cong viée ciia VI'VL CC tbi a i dieu kién Khung niing luc
VTVL| VTVL thidu man, nghiép vu Khiic
phl':nng,,\.-'a“n hanh cac thiét bi photo, may in va
cac thiét bj khac.
- Nang lrc, kha ning lam viéc doc ldp hodc
phoi hop theo nhom.
Chju trich nhiém trwée Chanh Van phong - ) Péam bio cic
Thanh tra 86 ve _tién d9, chat luong, higu qua Tot nghiép dai hoc tréy yéu cau, dieu| _ Nang Jirc tham mu, 8 chire, thye hién cong
cong vige duoc giao. Thye hién cdc cong viée: lén nganh hofic chuyén k'.e“ doi | t4¢ thude Linh vue dwge giao.
"[hal:x1 gia vin haﬁnﬂh hé thong ql'lf.n ly tai ligu qtén nganh viin thur - liru tri, véingach | _ Niing Iy trong ofng te viin thir.
Van thy | T €82 co quan, t§ chire; trye tiép thure thi nhiém lhru trit hoc. Trudng chuyén vién | A I
sant| -Luu | V¥ cta van thu co quan theo quy dinh; quan ly cv hep ¢6 bang t6t nghigp | theo quy d:iing A0 nghién RIS h‘%& ill:m} tf.ch‘
- oo | 1w gitt hé 5o, tii ligu theo quy dinh cila cong thc dai hoc chuyén nganh “II!'}"- Cé | danh gia. thuyét phyc, t‘;;:h?“ trién khai cong
vén thu t6 chite viée thong ké hru trir cic tai khéac phai ¢6 chimg chi thmmgu chi vige vi ghlé]a quyét cc v dé phat snph, xir Iy
liéu, 56 li¢u theo yéu cdu clia nghiép vy cong tic bdi dudng nghiép wu cﬁz"nﬁ’“ﬁg cac tinh huong thuge linh vire duoc giao.
van thu; Trye tiep thye thi nhiém vy céng tde vin thr do co s& dao [iéuEChuén - Nang lyc, kha niing lam viéc de 14p hodc
viin thu co quan va cdc nhiém vu khéac duoc cép tao ¢ tham quyén cp. |c4q yvrye, | PROT hop theo nhém./.

trén giao.
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280 THONG TIN VA TRUYEN THONG TINH YEN BAI
Sl s0:7 9F-/OD-UBND ngayfz/ 5 /2023 ciia Uy ban nhén dén tinh Yén Bdi)

Co ciu ngach cong chire

STT Tén co quan, don vj Ngach chuyén | Ngach chuyén Ngach Negck-abn Nagoch nkitn
vién cao cip vién chinh chuyén vién pAipn B kokc tion Kha
hodc twong hodc twong hodc tirong nm':': d e 8 e
duwong dwong dieong g clong &

1 | Gidm dbc S& 100%

2 | Pho Giam déc So 100%

3 | Phong Cong nghé va Chinh quyén sb 70% 30%

4 | Phong Ha ting va Kinh té sb 70% 30%

5 | Phong Théong tin, Béo chi vi X4 hoi sb 70% 30%

6 | Vian phong - Thanh tra S& 70% 30%




