UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH GIA LAI Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:3031 /KH-UBND Gia Lai, ngay 23  thang 12 nam 2022
KE HOACH

Ra soat, don gian héa thi tuc hanh chinh ndi b trong hé thong
hanh chinh nha nwéc giai doan 2022-2025 trén dia ban tinh Gia Lai theo
Quyét dinh so 1085/QD-TTg ngay 15/9/2022 cta Thi twéng Chinh phua

“Thyc hién Quyét dinh s6 1085/QD-TTg ngay 15/9/2022 cuia Thu tuéng Chinh
phu veé viéc ban hanh K¢ hoach ra soat, don gian hoa thu tuc héqh chinh ndi b trong
h¢ thong hanh chinh nha nudc giai doan 2022 - 2025; van ban s6 6828/ VPCP-KSTT
ngay 12/10/2022 ctia Van phong Chinh phu huéng dan trién khai K& hoach ra soat,
don gian hoa thu tyc hanh chinh ndi b trong hé thong hanh chinh nha nu6e giai doan
2022 - 2025, UBND tinh ban hanh Ké hoach thuc hién nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Trién l;hai thuq hién dong bd, hiéu qua, ding tién do cac nhiém vu duoc
giao tai Quyet dinh s6 1085/QD-TTg ngay 15/9/2022 cua Thu twéng Chinh phu
ban hanh K& hoach ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh (TTHC) ni bg trong
hé thong co quan hanh chinh nha nudc giai doan 2022 - 2025.

2. Yéu cau

- X4c dinh ra soat, don gian héa TTHC noi bd 1a mot trong nhitng nhiém
vu cai cach TTHC trong tam. Két qua trién khai K& hoach nay 1a mot trong cac
can cir dé danh gia két qua thuce hién nhiém vu cai cach TTHC cua cdc co quan,
don vi, dia phuong trong giai doan 2022 - 2025.

- Trién khai kip thoi, dam bao tién do, dat muc tiéu va yéu cau de ra.

- Tiéu chi, cach thuce, quy trinh théng k&, cong bo, cong khai, ra soat, don
gian héa TTHC nd1 b trong hé thong co quan hanh chinh nha nudc duge thuc
hién thong nhat theo hudng dan cua Van phong Chinh phu va Ké hoach nay.

- Phan biét quy trinh ndi bo giai quyét TTHC theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 63/2010/ND-CP, Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP véi TTHC ndi bo tai Phu luc
kém theo Quyét dinh s6 1085/QD-TTg va hudng dan tai vin ban sd 6828/VPCP-
KSTT ngay 12/10/2022 ctia Van phong Chinh phii dé tranh nham 1an, tring 13p
trong qua trinh trién khai thyc hién cac nhiém vu.



- Céc s¢, ban, nganh tinh; UBND céc huyén, thi xa, thanh phé chu dong
phéi hop voi Van phong UBND tinh, don vi ¢6 lién quan trong viéc thuc hién cac
nhiém vu néu tai K& hoach.

IL. TTHC NOI BQO TRONG HE THONG HANH CHINH NHA NUGC
(TTHC NOI BQ) VA DAU HIEU NHAN BIET

1. TTHC ndi bp

TTHC ndi bd 14 trinh tu, cach thic thuc hién, hd so va yéu cau, diéu kién
do co quan nha nudc, ngudi c6 thaim quyén quy dinh dé giai quyét cong viée cu
thé cho co quan hanh chinh nha nudc (CQHCNN), don vi thugc CQHCNN hodc
bao dam vi¢c thuc thi cong vu cta can by, cong churc, vién chue, ngudi lao dong
lam viéc trong CQHCNN.

2. Dau hiéu nhén biét TTHC ndi bd

TTHC n6i bo c6 cac ddu hiéu nhan biét sau day:

- Bugc quy dinh trong van ban quy pham phap luat hodc van ban hanh
chinh do co quan, nguoi c6 tham quyén ban hanh.

- Bugc quy dinh trong van ban do Hoi d6ng nhan dan (HDND), UBND/Chu
tich UBND tinh ban hanh theo tham quyén.

- Puoc quy dinh dudi dang hanh dong dé giai quyét cong viée cu thé cho
CQHCNN, don vi truc thuoc CQHCNN hoac bao dam viéc thuc thi cong vu cta
can bo, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong 1am viéc trong CQHCNN.

- Quy dinh TTHC xuét phat tir yéu cau cu thé va nham muc tiéu giai quyét
cong viéc cho co quan hanh chinh nha nudc, don vi truc thudc va can bg, cong

chire, vién chue, nguoi lao dong lam viée trong co quan hanh chinh nha nudce
(khong xuat phat tir to chirc, c4 nhin ngoai co quan hanh chinh nha nudc).

III. PHAM VI, POI TUONG THU'C HIEN
1. Pham vi thong k&, ra soat, don gian héa TTHC ndi b’

a) TTHC ndi bo gitra cac sd, ban, nganh va don vi tuong duong thugc UBND
tinh voi nhau; gitra UBND tinh/s¢, ban, nganh va tuong duong thuoc UBND tinh
voi UBND huyén/phong, ban va twong duong thuoc UBND huyén, UBND xa tai
vin ban do HDND, UBND/Chi tich UBND tinh ban hanh theo thAm quyén.

b) TTHC gitta UBND tinh/ Chu tich UBND tinh vdi cac so, ban, nganh
tinh, UBND cap huyén, UBND cap xa (néu c9).

'TTHC ndi bd thudc linh vuc quan 1y cua nhiéu co quan, don vi thi s@, ban, nganh tham muu ban hanh van ban
quy dinh TTHC ndi bd/ Sf?‘, bap, nganh dugc giao chirc nang, nhiém vu quan ly nganh, linh vuc cé trach nhiém
chu tri thong ké, ra soat, dé xuat phuong an don gian hoa.



¢) TTHC ndi bo gitra cac don vi trong 01 UBND huyén, 01 UBND xa trén
dia ban tinh dugc quy dinh tai van ban do HDND/UBND/Chu tich UBND tinh
ban hanh.

d) TTHC nd1 bd trong timg s&, ban, nganh tinh, UBND huy¢n, thi xa, thanh
phd khong thudc truong hop tai diém ¢ néu trén do Giam doc s&, Thu trudng ban,
nganh, Chi tich UBND huyén, thi x4, thanh phd tu quyét dinh viéc cong bd, ra
soat, thuc thi phuong an don gian héa TTHC ndi bd cua co quan, don vi minh;
béo cdo két qua thuc hién vé UBND tinh (néu co).

2. Cac TTHC khong thudc pham vi ra soat ciia Ké hoach

- TTHC thudc pham vi diéu chinh ctia Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP ngay
08/6/2010 ctia Chinh phu vé kiém soat TTHC?.

- Thu tuc xur Iy vi pham hanh chinh, thu tuc thanh tra va TTHC c6 ndi dung
bi mat nha nudc.

- Che d9 béo céo theo quy dinh tai Nghi dinh s0 09/2019/ND-CP ngay 24/01/2019
ctia Chinh phu quy dinh ché d6 béo cdo cua co quan hanh chinh nha nudc?’.

3. Pbi twong thue hién

- Cac s, ban, nganh tinh chu tri thyc hién théng ke, ra soat, don gian hoa TTHC
ndi bo.

- UBND cac huyén, thi xa, thanh phd phéi hop.

IV.NQI DUNG NHIEM VU

1. Thong ké, cong b, cong khai TTHC ndi bd

Trudce ngay 01/4/2023, 100% TTHC ndi b thude pham vi chirc nang quan
1y cta cac so, ban, nganh tinh dugc thong ké, céng bo (lan dau) va 100% TTHC
noi b gitta cac CQHCNN dugce cong khai trén Cong thong tin dién tur cua tinh,
cu thé:

1.1. Théng ke, trinh cong bd TTHC ndi bo

- Cac s0, ban, nganh tinh co trach nhiém chu tri ph01 hop v6i UBND huyén,
thi x3, thanh phd t6 chirc dién va hoan thién céc biéu miu thong ké TTHC gitra
cac CQHCNN; bao cao két qua théng ké kém theo cac biéu mau thong ké TTHC
nd1 bd dugc quy dinh trong van ban do HDND, UBND/Chu tich UBND tinh ban
hanh theo thAm quyén (theo mau tai Phu luc I, 1I-1, 1I-2, 1I-3, 11l ban hanh kem
theo Ké hoach) giri Van phong UBND tinh trude ngay 15/01/2023.

- Van phong UBND tinh t6 chirc nghién ctru doc lap, co y kién trao d6i dé
cac s0, ban, nganh tinh hoan thién biéu mau thdng ké trudc ngay 15/02/2023.

2 Nghi dinh nay quy dinh vé kiém soét viéc quy dinh, thuc hién, ra sot, danh gia TTHC va quan 1y Co s dit lidu
quéc gia vé TTHC.

3 Cac ché d6 bao cao dinh ky phuc vu muc tiéu quan 1y trén dia ban tinh Gia Lai (Quyét dinh s 45/2019/QD-
UBND ngay 18/12/2019 ciia UBND tinh).
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- Cac s0, ban, nganh tinh,tiép thu y kién ctia Van phong UBND tinh, xay
dung d1,r~thé10 Quyét dinh cong bé TTHC nodi b§) thuoc phamrvi chﬁ:g ning quan ly
(theo mau tai Phu luc IV ban hanh kem theo Ké hoach); gui lay v kién cac co quan,
don vi lién quan trudc ngay 01/3/2023.

- Cac s0, ban, nganh tinh tiép thu y kién gop y, hoan thién du thao Quyét
dinh cong bo TTHC n61bg trong tinh; trinh Chu tich UBND phé duyét trudc ngay
20/3/2023 (ho so gom To trinh, dw thao Quyét dinh cong bo TTHC noi bg).

- Van phong UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh xem xét, ban hanh trude
ngay 01/4/2023.

1.2. San pham:

- To trinh cua cac s, ban, nganh tinh trinh UBND tinh ban hanh Quyét
dinh cong bo TTHC ndi bg; bao cao két qua thong ké TTHC ndi bo cua céc so,
ban, nganh tinh.

- Quyét dinh cong bé TTHC ndi bd trong hé théng hanh chinh nha nuwée
trén dia ban tinh.

1.3. Cong khai thu tuc hanh chinh ndi bo

- Sau khi Chu tich UBND tinh phé duyét Quyét dinh TTHC noi b6 trong tinh,
Van phong UBND tinh (Trung tdm tin hoc) cong khai TTHC néi b gitra cac
CQHCNN trén Cong Thong tin dién tir ctia tinh.

- TTHC nd1 bg cua tuimg s&, ban, nganh tinh, UBND céc huyén, thi x3, thanh
pho dugc cong khai trén Trang thong tin dién tir cua sd, ban, nganh tinh, UBND
cap huyén (néu co).

2. Ra soat, dé xuat phwong an don gian héa TTHC ndi bd

2.1. Muc tiéu:

Trudc ngay 01/01/2025, 100% TTHC ndi bo thudoc pham vi quan 1y cua
UBND tinh duogc ra soat, don gian hoa, bao dam dat ty I¢ cat giam it nhat 20%
TTHC va 20% chi phi tuan tha TTHC. Trong do:

- Trudc ngay 01/01/2024: Ra soét, phé duyét phuong an don gian hoa dbi
vo6i it nhat 50% TTHC ndi b thude pham vi quan 1y.

- Trude ngay 01/01/2025: Ra soét, phé duyét phuong an don gian hoa doi
v6i 100% TTHC ndi bo thude pham vi quan 1y.

2.2. Tiéu chi ra soat: Sy can thiét cua TTHC; Sy can thiét, tinh hop Iy, tinh
hop phép cta cac bo phan cau thanh TTHC; Chi phi tuan tha TTHC.

2.3. Co quan chu tri: Cac s0, ban, nganh tinh.

24 Co quan phéi hop: Van phong UBND tinh; UBND céac huyén, thi xa,
thanh pho.

2.5. Thot han hoan thanh ra soat, don gian hoéa TTHC ndi bo



* Lan 1: Hoan thanh trudc ngay 01/01/2024.

- Céac s, ban, nganh tinh chu tri, phéi hop voi UBND huyén, thi xa, thanh
phé hoan thién biéu mau ra soat TTHC ndi bo, dé xuat phuong an cit giam, don
gian héa TTHC noi1 bd gitra cac CQHCNN (theo mau tai Phu luc V, VI va huong
dan ciia Van phong Chinh phi); gui liy y kién Van phong UBND tinh, cac co
quan, don vi c6 lién quan trudc ngay 15/8/2023.

- Céc s6, ban, nganh tinh tiép thu, giai trinh ¥ kién dong gdp ctia Van phong
UBND tinh va cac co quan, don vi ¢6 lién quan; hoan thién bdo céo két qua ra
soat, don gian héa TTHC ndi1 b9, biéu mau ra soat TTHC ndi bd guri vé Vin phong
UBND tinh trude ngay 15/10/2023.

- Van phong UBND tinh tong hop phuong n ra soat, don gian hoa cia cac
co quan, don vi trinh Chua tich UBND tinh phé duyét phuong an don gian hoa
TTHC trong ndi bd trong tinh trudc ngay 01/12/2023.

* Lan 2: Hoan thanh trudce ngay 01/01/2025.

- Céc s0, ban, nganh tinh phbi hop véi UBND huyén, thi x4, thanh phd tiép
tuc hoan thién biéu mau ra soat TTHC ndi bo ddi voi nhimg TTHC di duoc phé
duyét tai Quyét dinh cong bd TTHC ndi bo trong tinh nhung chua duoc ra soat
1an 1/d3 ra soat lan 1 nhung chua dat muc ti€u ra soat, don gian héa TTHC; tiép
tuc dé xuat phuong an cat giam, don gian héa TTHC ndi b gitra cac CQHCNN
(theo mau tai Phu luc V, VI va hudng dan cia Van phong Chinh phi); giri 1dy ¥
kién Vin phong UBND tinh, cic co quan, don vi co lién quan trudc ngay
15/8/2024.

- Céc 6, ban, nganh tinh tiép thu, gii trinh y kién dong gop ciia Vin phong
UBND tinh va cac co quan, don Vl co lién quan; hoan thién bao cép két qua ra
soat, don gian hoéa TTHC ndi b, biéu mau ra soat TTHC noi b guri vé Van phong
UBND tinh trudc ngay 15/10/2024.

- Van phong UBND tinh tong hop phuong an ra soat, don gian hoa cia cac
co quan, don vi trinh Cha tich UBND tinh phé duyé¢t phuong an don gidn hoa
TTHC trong ndi b trong tinh trudc ngay 01/12/2024.

2.6. Thoi han hoan thanh thuc thi phuong an don gidn héa TTHC ndi bo:

- Lan 1: Trudc ngay 01/7/2024.

- Lan 2: Trudc ngay 01/7/2025.

2.7. San pham: Quyét dinh phé duyét phuong 4n don gian hda TTHC ndi bo.

3. Nghién ciru tham gia y kién ra soat, phé duyét, thue thi phwong an
don gian héa TTHC ndi b giira cac co' quan hanh chinh nha nuéc trén cac
linh vye trong tim wu tién theo Phu luc tai Quyét dinh s6 1085/QD-TTg cua
Thiu twéng Chinh phi (néu co)

a) Co quan chu tri: Cac s&, ban, nganh tinh.



b) Co quan phdi hgp: UBND céc huyén, thi x4, thanh phd.
¢) San pham: Vian ban tham gia gép y.
V. KINH PHi THUC HIEN

, Kinh phi thyc hi¢n Ké hoach‘do ngan sach Nha nudc dérq bao theo phan
cap ngan sach hién hanh va cac ngudn kinh phi hop phap khéc (néu co).

VI. TO CHUC THUC HIEN
1. Céc sé, ban, nganh tinh; UBND cac huyén, thi xi, thanh pho

- T6 chirc quan triét, trién khai thuc hién Ké hoach; phan cong can bo, cong
chtre, vién chuc thuc hién théng ké, cong bo, cong khai TTHC noi bo; ra soat, dé
xuit phuong an don gian hoa TTHC noi bd dam bao thiét thuc, hiéu qua, dung
tién do.

- B4 tri kinh phi, ngudn nhan lyc, co sé vat chit cho viéc to chirc thuc hién
cac nhiém vu duogc giao tai Ké hoach nay.

2. Van phong UBND tinh

7 Theo ddi, don dbc cac co quan, don vi, dia phuong thuc hién Ké hoach nay;
tong hop, tham muu UBND tinh bdo cdo Van phong Chinh phu theo quy dinh.

Trong qua trinh t6 chirc thuc hién, néu co phat sinh kho khin, vudng méc thi
cac co quan, don vi kip thoi bdo cao vé UBND tinh (qua Van phong UBND tinh) dé

hudng dén./%f

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP (b/c);
- Chu tich, cac PCT. UBND tinh;
- Céc s, ban, nganh tinh;
- CVP, cac PCVP UBND tinh;
- UBND cac huyén, thi xa, thanh phd;
- UBND cap xa (UBND cép huyén sao giri);
- Phong HCQT, TTTH - VP UBND tinh;
- Céng thong tin dién tur tinh;
- Luu: VT, NC.

Trwong Hai Long



~ Phulycl
g bao cao ket qua thong ké TTHC ngi b giira cac
co’ quan hanh chinh nha nwéc

I. Tinh hinh trién khai, thye hién:

Céc sd, ban, nganh tinh khai quat tinh hinh trién khai thuc hién ra soat TTHC noi
bd gitra cac co quan hanh chinh nha nudc.

II. Két qua thuc hién thong ké TTHC ndi bd:

Cac so, ban, nganh tinh chu tri, phé’i hop voi UBND cac huyén, thi xd, thanh phé ra
sodt, thong ké TTHC néi b gitka cdc co quan hanh chinh nha nude trén dia ban tinh; bdo
cdo két qua ra sodt, thong ké TTHC néi bg giita cdc co quan hanh chinh nha nwée (sé
lwong TTHC duoc thong ké, linh vuc, tén TTHC, co quan tiép nhdn, gidi quyét...) doi véi
tung muc noi dung sau:

1. TTHC ndi bd gitra cac sé, ban, nganh va don vi tuong duong thugc UBND
tinh v&i1 nhau; gitta UBND tinh/s¢, ban, nganh va tuong duong thugc UBND tinh voi
UBND huyén/phong, ban va tuong duong thuéc UBND huyén, UBND x3a tai van ban
do HDND, UBND/Chu tich UBND tinh ban hanh theo thim quyén.

(Kém theo biéu mau tai Phu luc II-1, IIT ban hanh kém theo Ké hoach)

2. ’TTHC gitra UBND tinh/ Chﬁ tich UBND tinh v6i cac sd, ban, nganh tinh,
UBND cap huyén, UBND cap xa (n€u co).

(Kem theo biéu mau tai Phu luc 11-2, Il ban hanh kém theo Ké hoach)

3. TTHC ndi bo gitra cac don vi trong 01 UBND huyén, 01 UBND xa trén dia
ban tinh dugc quy dinh tai van ban do HDND/UBND/Chu tich UBND tinh ban hanh.

(Kem theo biéu mau tai Phu luc 11-3, Il ban hanh kém theo Ké hoach)
I11. Panh gia chung:
1. Uu diém:
2. Han ché, khé khin, nguyén nhén:
IV. Kién nghi, dé xuit



Phu luc II-1

Fo thugc UBND tinh véi UBND huyén/phong, ban va twong duong
yyén, UBND x3 tai vin ban do HDND, UBND/Chi tich UBND tinh
ban hanh theo tham quyén

Van ban quy
pham phap luit Van ban hanh chinh Co quan thuc hi¢n TTHC

cua tinh quy thong thuong noi b
dinh TTHC
Co ;
STT | Tén TTHC ] quan (ilh,‘
Chi | ¢y Co | iapns |
HDND | UBND | HDND | UBND tich quan 4P A
tinh | tinh | ¢nh | tinh | UBND | 9930 | opai | S0 d€
tinh chu tri hep nghi
* ban
diu

I. Linh vuc3

1 | Thu tuc a°

2 | Thutucb
II. Linh vuec

1 |Thutuca

2 |Thatuchb

4 TTHC néi bd giita cac co quan hanh chinh nha nuéc dugc quy dinh trong vin ban quy pham phap luat cua HDND,
UBND tinh hodc quy dinh trong cac van ban cia HDND, UBND, Chu tich UBND tinh.

5 Ghi 18 linh vuc thudc pham vi chirc ndng quan 1y nha nudc, vi du: Linh vuc cdng chirc, vién chic.

¢ Ghi dtng tén TTHC néu trong van ban hanh chinh nha nuéc, vi du: Thu tuc Tang Huy hiéu tinh Gia Lai duoc
quy dinh trong Nghi quyét sé 34/2016/NQ-HDND ngay 08/16/2016 ciia HDND tinh Gia Lai v& viéc quy dinh tén
goi Huy hiéu, d6i tugng va tiéu chudn ting Huy hiéu tinh Gia Lai.




Phu luc II-2

tinh, UBND cap huyén, UBND cip xi

Van ban quy
pham phap luat Vian ban hanh chinh Co quan thuc hi¢n TTHC

cua tinh quy thong thuong noi b
dinh TTHC

Co -
STT | Tén TTHC van | SN
Chu Co Co lg ho chua

HDND | UBND | HDND | UBND tich uan quan s.(:) aa

tinh | tinh | ¢nh | tinh | UBND | 9"™ | phéi > O

tinh chu tri hep nghi

* ban

dau

L. Linh vuc’

1 | Thu tyc a8

2 |Thutucb
IL. Linh vue

1 |Thuatuca

2 |Thutucb

7 Ghi 18 linh vuc thudc pham vi chirc ndng quan 1y nha nuéc, vi du: Linh vuc cdng chirc, vién chic.

8 Ghi dung tén TTHC néu trong van ban hanh chinh nha nuée, vi du: Tha tuc Ting Huy hi¢u tinh Gia Lai duogc
quy dinh trong Nghi quyét sé 34/2016/NQ-HDND ngay 08/16/2016 cia HDND tinh Gia Lai v& viéc quy dinh tén
goi Huy hiéu, ddi tuong va tiéu chudn tang Huy hiéu tinh Gia Lai.
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Phu luc II-3

HC noi b0 giira cac don vi trong 01 UBND huyén, 01 UBND xi trén dia
¢ quy dinh tai van ban do HDND/UBND/Chu tich UBND tinh ban hanh

/ Vin ban quy

pham phap luit Vin ban hanh chinh Co quan thuc hién TTHC
cua tinh quy thong thudng noi bo
dinh TTHC
Co ;
STT | Tén TTHC . quan Shl::
Chu Co Co | 1ap hd
HDND | UBND | HDND | UBND | tich an quan | °0 o2
tinh | tinh | tinh | tinh | UBND | "™ | phéi > O
tinh chu tri hop nghi
: ban
dau

I. Linh vuc’®

1 | Thu tuc a'®

2 |Thatucb
II. Linh vue

1 |Thuatuca

2 |Thutucb

% Ghi 18 linh vuc thudc pham vi chirc ndng quan 1y nha nudc, vi du: Linh vue cong chirc, vién chic.

10 Ghi dting tén TTHC néu trong van ban hanh chinh nha nuéc, vi du: Thu tuc Ting Huy hiéu tinh Gia Lai dugc
quy dinh trong Nghi quyét sé 34/2016/NQ-HDND ngay 08/16/2016 ctia HDND tinh Gia Lai v& viéc quy dinh tén
goi Huy hiéu, ddi tuong va tiéu chudn tang Huy hiéu tinh Gia Lai.
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Phu luc IIT
€ TTHC ngi bg giira cac co quan hanh chinh nha nuwéc

Nhép tén TTHC quy dinh tai van ban. Truong hop chua duoc quy dinh cy
thé, thong nhat tai cac van ban thi nhap tén ngan gon, thé hién rdé ndéi ham
cua TTHC.

Pon vi thong ké

Nhap tén don vi thudc by, UBND tinh thuc hién théng ké TTHC.

Linh vuc

Nhap linh vye TTHC ¢6 sin/ hoic néu chua c6 sén thi nhdp tén theo ti€u
chi do by, UBND tinh ty xac dinh phu hop.

Van ban quy dinh

Nhap day du cac vin ban quy dinh TTHC, bao gdm ca van ban quy pham
phap luat va van ban hanh chinh.

Trinh ty thuc hién

[0 C6 quy dinh: Nhép cac budc thyc hién TTHC kém thoi gian cu thé timg
budc.

O Khéng quy dinh: Tich chon trong trudng hgp khéng cé quy dinh.

Cach thure thuc hién

Tich chon nhiéu phuong 4n trong cac phuwong an sau:

O Tryc tiép

O Tryc tuyén

[0 Qua dich vu buu chinh

[J Khong quy dinh (treong hop chon phuong an nay thi chi chon 1).

Thanh phan, so

lwong hd so

[0 C6 quy dinh: Nhap ting thanh phin hd so va yéu cau cta ho so (ban
chinh, ban sao, ban sao cong chirng...), kém theo s6 lugng cia tirng ho so.
[J Khong quy dinh: Tich chon trong truong hop khong c6 quy dinh.

Thoi han giai quyét

Nh4p thoi han tinh tir thoi diém ndp ho so ddy du, ding quy dinh t6i khi
nhan dugc két qua giai quyét TTHC theo quy dinh tai van ban, ghi ro don
vi (ngay, ngay lam vigc).

Dbi twong thyc hién

Néu tén co quan/ don vi/ nhém ddi tugng dé nghi va nhan két quéa giai quyét
TTHC.

10.

Co quan giai quyét

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh:
O C6 quy dinh: Nhédp tén co quan/chtic danh ngudi quyét dinh két qua
TTHC.

O Khéng quy dinh: Tich chon trong truong hgp khong ¢6 quy dinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC:

0 C6 quy dinh: Nhép tén co quan/chirc danh ngudi chu tri tham muu cho
co quan quyét dinh két qua TTHC.

O Khéng quy dinh: Tich chon trong trudng hgp khéng cé quy dinh.

- Co quan phdi hop thuc hién TTHC:

0 Co6 quy dinh: Nhép tén co quan/chirc danh nguoi phéi hop tham muu
cho co quan quyét dinh két qua TTHC.

[J Khong quy dinh: Tich chon trong truong hop khong c6 quy dinh.

11.

Két qua thyc hién

O Co6 quy dinh: Nhap tén két qua thuc hién ciia TTHC (Quyét dinh cua ...,
van ban chap thuén cua..., ...).

[J Khong quy dinh: Tich chon trong truong hop khong c6 quy dinh.
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12.

Phi, 1¢ phi

O C6 quy dinh phi/Ié phi: Nhap s6 tién (Pon vi tinh: VND).
[0 Khéng quy dinh: Tich chon trong truong hop khong c6 quy dinh.

13.

Tén mau don, mau to
khai

O C6 quy dinh: Nhap tén Mau don, to khai va dinh kém file mau don/to
khai.

[J Khong quy dinh: Tich chon trong truong hop khong c6 quy dinh.

14.

Yéu cau, diéu kién
thuc hién TTHC

[0 C6 quy dinh: Nhap day du noi dung timg yéu cau, diéu kién.
O Khéng quy dinh: Tich chon trong trudng hop khéng cé quy dinh.
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Phu luc IV
Quyét dinh cong bo TTHC ndi bd trong tinh
(Ban hanh kém theo Ké hoach s6 3031 /KH-UBND ngdy thang ~ nam 2022 ciia UBND tinh)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH GIA LAI Doc 13p - Tw do - Hanh phic
S6: ... /Qb-UBND ngay .... thang .... nam 20...

QUYET PINH
Ve viéc cong bo tha tuc hanh chinh ngi by trong tinh Gia Lai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH GIA LAI
Can cir Ludt T6 chive Chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 niam 2015;
7 Can cur Ludt‘sira doi, bo sung mot 6 diéu cua Ludt Té chirc chinh phu va Ludt
10 chure chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;
Theo dé nghi ciia Gidm doc So....

QUYET PINH:

) Piéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh ndi bo trong
h¢ thong hanh chinh nha nudc thudc pham vi chitc nang quan 1y cia UBND tinh Gia
Lai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc cac so, Tha trudng cac
ban, nga}nh; UBND cac huyén, thi xa, thanh pho; UBND cac xﬁg phuong, thi tran
va cac to chirc cd nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH

- Nhu biéu 3;
- Vén phong Chinh phu;

-Luu: ...
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THU TUC HANH CHIiNH NQI BO TRONG TIiNH GIA LAI
...... /OD-UBND ngay ... thang ... nam ...

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé
cua Chu tich UBND tinh Gia Lai)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén thu tuc hanh chinh Linh vue Co quan thuc hién
1 Thu tuc a
2 |Thutucb
13 N P

PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG TTHC

I. Linh vuec...

1. Tén thi tuc a

- Trinh tyu thuc hién: (bao gém cd thoi gian, dia diém thuwe hién thii tuc hanh chinh)

- Cach thire thuc hién:
- Thanh phan, s6 luong hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Béi tuong thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Phi, 1é phi (néu c6):

- Tén mau don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):

- Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh (néu co):

- Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

n. Thu tuc n
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Phu luc V
pé cuong bao cao ra soat, don gian hoéa TTHC ndi b
(Ban hanh kem theo Ké hoach so /KH-UBND ngay thang  nam 2022 cua UBND tinh)

I. Tinh hinh trién khai thuc hién

Cac s0, ban, nganh bao cao tinh hinh trién khai thuc hién ra soat, dé xuat
phuong an don gian hoa TTHC ndi bo gitra cac co quan, hanh chinh nha nuéc.

I1. Két qua ra soat TTHC ndi bd va kién nghi thuc thi don giin héa

1. Tén TTHC....

L.1. Noi dung don gian hoa (néu ro can bii bo/huy bo; sira déi, bé sung;
thay thé TTHC, mau don, to khai hay diéu kién de thwc thi TTHC)"!

1.2. Kién nghi thye thi:

- Néu 1o diéu, khoan, diém, van ban quy pham phap luit can sira d6i, bd
sung, thay th¢, bai bo hoac huy bo;

- Lo trinh thyuc hién:

1.3. Loi ich phwong 4n don gidn hoa

- Chi phi tuan thu TTHC trudc khi don gian hoa: ....... dong/nam.

- Chi phi tuan tha TTHC sai khi don gian hoa: ....... d6ng/nam.

- Chi phi tiét kiém: ....... dong/nam.

- Ty 1é cat giam chi phi: ..... %.

2. Tén TTHC...

n. Tén thi tuc hodc nhém thia tuc: ...

III. Nhan xét, kién nghi

Phuong huéng don gian héa TTHC n6i bg: Phdi néu 15 cn bai bo/huy bo; stra dbi, bd sung; thay thé TTHC, miu don, t& khai
hay diéu kién dé thuc thi TTHC; b6 sung quy dinh TTHC ngi bd dé thuan loi trong viéc thuc hién trén dia ban tinh; quy dinh
hop 1y tirng bd phén c4u thanh, tmg dung Cong nghé théng tin trong giai quyét TTHC noi bo (s6 hoa hd so, gidy to, chia sé dit
lidu...) dé thuan lgi cho qua trinh thyc hién, nang cao ndng suét lao dong, hiéu qua giai quyét cong viéc cho CQHCNN va cén
b, cong chirc, vién chirc, gop phin khoi thong cic ngudn lic, phit trién kinh té, xa hoi.
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Phu luc VI
Biéu miu ra soat TTHC ndi bd

I. THONG TIN CHUNG VE TTHC NOQI BQ

1. Tén TTHC

2. Tén don vi ra soat

- Cac TTHC di dwoc cong khai trén CSDLOG vé TTHC sé dwoc dong bo

3. Linh vuc

sang dé thuc hién ra soat.

- Cdc TTHC chua céng khai, Hé thong sé cho phép nhdp méi.

4. Van ban quy dinh

II. TINH CAN THIET CUA TTHC NQI BQ

1. TTHC duoc dat ra
nham dat dugc muc tiéu
gi?

O Giai quyét cong viéc cu thé cho co quan hanh chinh nha nude, don vi thudc
co quan hanh chinh nha nudéc;

] Béo dam viéc thuc thi cong vu cua can bd, cong chuc, vién chirc, nguoi lao
dong lam viéc trong co quan hanh chinh nha nuédc.

0 Khac: (Néu rd)
(C6 thé tich chon nhiéu phwong dn).

2. Muc tiéu nay co6 dugc
dap tng khi thyc hién
TTHC khéng?

O Co
[J Khéng (Néu 16 1y do)
(Tich chon 01 phwong an).

3. C6 bién phap khac dé
thay thé thu tuc hanh
chinh ndy ma van dam
bao muc ti€u dit ra hay
khong?

O Co
Néu chon c6 thi tich chon mét trong cac phuwong an:
O Thay thé bang ché do bao cdo
O Chuyén sang hau kiém
O Khac: Néu cu thé
O Khong

ﬂYéu chon ¢é thi bo qua muc III va dién muc IV dé xudt phirong dn thay thé TTHC
bang bién phap phu hop).

IIL. SU CAN THIET, TiNH HQP LY, TINH HQP PHAP CUA CAC BQ PHAN CAU THANH TTHC

NOI BO™

1. Trinh ty thuc hién
TTHC c6 dugc quy dinh
day du, rd rang, phu hop
khong? Cé dugc quy
dinh cu thé cac budc, ndi
dung cong viéc, trach
nhi¢m thyc hién cua tung
budc khong?

O Khong quy dinh
O Co
O Khong
Néu chon Khéng, chon it nhdt 01 phwong dn, gom:
O Quy dinh chiea day du,
O Quy dinh chua ré rang,
O Quy dinh chwa phit hop,

12 Truong hop mot $6 bd phan cAu thanh TTHC chua duoc quy dinh tai van ban, tich chon 6 Khong quy dinh.
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O Quy dinh chiea cu thé cdc budée,

O Quy dinh chua cu thé ndi dung céng viéc, chwa quy dinh trdch nhiém
thuc hién cua tng budc.

2. Cach thuc thuc hién
¢6 duoc quy dinh day du,
rd rang va phu hop véi
ddi tugng thuc hién, co
quan giai quyét TTHC
khong?

[J Khéng quy dinh

O Co

[J Khong
Néu chon Khéng, chon it nhdt mét phuong én, gom:
O Quy dinh chiwea day i,
O Quy dinh chua r6 rang,
O Quy dinh chiea phit hop véi doi twong thuce hién,
O Quy dinh chua phit hop véi co quan gidi quyét.

3. Hd so co6 duoc quy
dinh r6 rang va phu hop
vé s6 luong khong? Co
duoc quy dinh 16 rang, cu
thé vé tén, quy cach, sb
luong cua ting thanh
phan hd so; ndi dung
thong tin cua tung thanh
phﬁn hd so ¢ phuc vu
cho xem xét, giai quyét
TTHC; d loai trir hd so
trung 1dp hodc da luu tri,
két ndi, chia sé thong tin
gita cac co quan hay
khéng? C6 quy dinh vé
mau don, to khai khong
va néu c6 thi quy dinh ¢
o rang, hop ly khong?

O Co

[J Khong
Néu chon Khéng, chon it nhdt 01 phwong dn, gom:
O Quy dinh s6 lwong chuwa phit hop,

O Chuea quy dinh ré rang, cu thé vé tén, quy cdch, s6 lwong ciia timg thanh
phan ho so,

U Ngi dung thong tin ciia tirng thanh phan ho so chwa phuc vu cho xem xét,
gidi quyet TTHC,

O Chuea logi trir ho so trimg Idp hodc da luu triv, két noi, chia sé thong tin
gitka cdc co quan,

O Chuea quy dinh vé mau don, to khai,
O Quy dinh vé mau don, to khai chiea ré rang, chwa hop 1y.

O Quy dinh chiea ré rang vé sé luong,

4. Thoi han giai quyét c6
dl{oc quy dinh 16 rang, cu
thé va phu hgp khong?

[J Khéng quy dinh
O co
O Co
O Khong
Néu chon Khéng, chon it nhdt 01 phwong dn, gom:
O Chua quy dinh ro rdang,
O Chuea quy dinh cu thé,
O Chua quy dinh phu hop.

5. Co quan thyc hién co
dugc quy dinh hop 1y, 1o
rang va cu thé khong?

O Co
[J Khong
Néu chon Khéng, chon it nhdt 01 phwong dn, gom:
O Chua quy dinh hop 1y,
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O Chua quy dinh 1o rang,
O Chua quy dinh cu thé.

O Co
6. Déi tuong thu hién ¢6 Néu C6, chon cu thé 01 trong 02 phwong dn, gom:
thé thu hep hodc can mo U Thu hep 0 M6 rong
rong khong? Nhap cu thé phuong an: ..............

[J Khong

[J Khéng quy dinh

O Co

[J Khong

7. Yéu céu, diéu kién c6
can thiét khong? Co dugc
quy dinh diy du, o rang,
hop phép, hop 1y khong?

Néu chon Khéng, chon it nhat 01 phwong dn, gom:
O Khéng can thiét,
O Chuea quy dinh day di,
O Chua quy dinh 1o rang,
O Quy dinh chua hop phap,
O Quy dinh chua hop Iy.

8. Th(:yi han c6 hiéu luc
cua két qua thuc hién co
hop 1y khong?

O Co
O Khong
Néu chon Khéng, chon 01 phuwong dn dé xudt, gom:
[0 Khéng can quy dinh thoi han,
J Khac: (Néu cu thé, VD: 6 thang, 1 nam; 5 nam ...).

9: Mﬁu’ don, to khai co
can thiét, hgp phap, hop
1y khong?

[J Khéng quy dinh

O Co

[J Khong

Néu chon Khéng, chon it nhdt 01 phwong dn, gom:
O Khong can thiét,
O Quy dinh chua hop phap,
O Quy dinh chua hop Iy.

10. Muc va cach thic
ndp phi/ 1¢ phi c6 hop 1y
khong?

O Khong quy dinh
O Co
O Khong
Néu chon Khéng, chon it nhat 01 phwong dn dé xudt, gom:
O Khéng can quy dinh phi/lé phi,
O Gidam mikc phi/lé phi,
O Nop phi/lé phi triee tuyén.

IV. PHUONG AN CAT GIAM, PON GIAN HOA
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1. Phuong an cit gian,
don gian hoa

Noi dung don gian héa (néu o can béi bo/hiiy bo, sika doi, bo sung; thay thé
TTHC, mau don, to khai hay yéu cau diéu kién dé thuc hién TTHC)

2. Chi phi tuan tha tiét
kiém duoc!?

- Chi phi tuan tha TTHC tru6c khi don gian héa: ....... dong/nam
- Chi phi tuan tha TTHC sau khi don gian hoa: ...... ddng/nam.

- Chi phi tiét kigm: ...... dong/nam.

- Ty 1¢ cat giam chi phi: ... %.

V. KIEN NGHI THU'C THI

1. Van ban can stra doi,
bd sung

Dé nghi néu 5 tén loai; s6, ky hiéu; ngay, thang, ndm; néu r6 di€u, khoan, diém
quy dinh ctia vin ban can sira d6i, bd sung, thay thé, bii bo hodc huy bo.

2. Lo trinh thuc hién

Néu rd thoi han hoan thanh viéc trinh cip cé tham quyén vin ban sira do6i, bo
sung, thay thé, bai bé hoac hiy bo.

'3 Vige tinh toan chi phi tun thi thyc hi¢n theo quy dinh tai Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP, Thong tu s
02/2017/TT-VPCP va huéng dan ciia Van phong Chinh phu.




