UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 2271 /QB-UBND Thira Thién Hué, ngay 14 thang 9 nam 2021
QUYET PINH

Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han
va co' cau to chirc cia Phong Cong chirng so0 1 tinh Thira Thién Hue

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 nam 2015;
Ludt sira doi, b6 sung mot s6 dieu cua Ludt Té chire Chinh phu va Luat T6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cur Ludt Cong chung ngay 20 thang 6 nam 2014;

Can cir Nghi dinh sé 23/2015/NP-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 cia
Chinh phii quy dinh vé cdp ban sao tir s6 goc, chitng thire ban sao tir ban chinh,
ching thiee chit ky va chirng thiee hop dong giao dich;

Can cit Nghi dinh s6 29/2015/NP-CP ngdy 15 thang 3 ndm 2015 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Cong chirng;

Can cit Nghi dinh s6 120/2020/NP-CP ngay 07 thang 10 ndm 2020 ciia Chinh
phii quy dinh vé thanh Idp, t6 chirc lai, gidi thé don vi sw nghiép céng ldp;

Can cir Quyét dinh s6 20/2021/0P-UBND ngay 03 thing 4 nam 2021 ciia
Uy ban nhdn dan tinh Thira Thién Hué ban hanh Quy dinh chikc ndng, nhiém vu,
quyén han va co cdu té chire ciia S6 Tw phdp tinh Thira Thién Hué;

Theo dé nghi cua Giam doc Sé Néi vu.

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri, chirc ning

1. Phong Cong chtng s6 1 tinh Thira Thién Hué 1a don vi su nghiép cong 1ap
trie thude So Tu phép (sau day viét tit 1a Phong) co chirc nang cung cip dich vu
cong chung, chimg thyuc theo quy dinh ctia phap luat vé cong chimg, ching thuc,
g6p phan bao dam an toan phap 1y trong quan hé dan su, kinh té, thwong mai va cac
quan hé xa hoi khac, phong ngira vi pham phap luét, ting cuong phap ché xa hoi
chu nghia.

2. Phong c6 tu cach phép nhan, c6 try sé, con ddu va tai khoan riéng; chiu
su chi dao, quan ly vé t chuc cua S& Tu phap theo tham quyén; chiu su chi dao,
huéng dan, kiém tra, thanh tra vé chuyén mén, nghiép vu ctia B6 Tu phap.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Cong chimg hop dong, giao dich, ban dich; nhan luu giit di chuc; cap
ban sao van ban cong ching theo quy dinh cua phéap luat vé cong ching (do
cong chimg vién truc tiép thuc hién).
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2. Chirng thuc ban sao tir ban chinh; ching thyc chit ky trong cac gidy
td, van ban theo quy dinh cua phap ludt vé chimg thuc (do cong ching vién
truc tiép thuc hién).

3. Thuc hién quyén va nghia vu cia to chirc hanh nghé cong chimg theo
quy dinh tai Diéu 32 va 33 Luat Cong chimg nam 2014.

4. Xay dung va trién khai thuc hién ké hoach dai han, 5 nim va hang ndm
cia Phong; tham gia xay dung ké hoach, quy hoach phét trién dai han, 5 nam
trong linh vuc cong ching theo yéu cau cua So.

5. Chu dong ra soat, nghién ctru dé xuat dé kién nghi stra doi, bo sung hoan
thién cac quy trinh, tha tuc trong hoat dong coéng chimg, chimg thuc nham dap
mg yéu cdu cai cach tha tuc hanh chinh; ing dung coéng nghé thong tin trong
hoat dong cong chiing, chig thuec.

6. Quan ly doi ngti vién chure, nguoi lao dong cua don vi theo quy dinh cua
phap luat va phan cp cta Uy ban nhan dan tinh; dé xut viéc khen thudng tap
thé, c4 nhan c6 thanh tich trong cong tac cong chimg & dia phuong.

7. Thuc hién ché d¢ tai chinh, ké toan, quan 1y, st dung ngan sach, tai san
cua Phong theo quy dinh cua phap luat; 14p bdo cdo du toan thu, chi va bdo cao
thanh quyét toan tai chinh hang nam theo quy dinh.

8. Thuc hién viéc tiép dan va giai quyét khiéu nai, t cdo vé cong chimng,
chting thuc theo thim quyén.

9. Thyc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh ctia phap luat ddi
v6i don vi su nghiép cong lap hodc do Giam ddc S¢ Tu phap giao.

Piéu 3. Co cau to chirc

1. Phong ¢6 Truong phong, Pho Truong phong, cac cong chiing vién, vién
chtrc khac va nguoi lao dong.

Trudng phong (phai 1a cong chimg vién), 1 nguoi dung dau va 1a nguoi dai
dién theo phap luat ctia Phong; quan Iy va diéu hanh moi hoat dong cua don vi,
chiu trach nhiém trudc phép luat va Giam déc S¢ Tu phap vé toan bo hoat dong
cua don vi;

Ph6 Truéng phong 1a nguoi gitp Truéng phong quan 1y, diéu hanh hoat
dong ctia Phong; duoc Truong phong phan cong truc tiép quan 1y chi dao mot sd
nhiém vu cdng tac; chiu trach nhiém trudc Trudng phong va trudce phéap luat vé
nhitng nhiém vu cong tac dugc phan cong; thay miat Truong phong giai quyét
cac cong viéc cua don vi khi Truong phong vang mat. SO luong Pho Trudng
phong thuc hién theo quy dinh phap luat hién hanh.

2. Viéc bd nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém Truong phong, Phd Truong
phong thuc hién theo quy dinh phap luat hién hanh.

3. S6 lwong nguoi 1am viée

S6 luong ngudi lam viée hang nim thuc hién trén co so vi tri viéc 1am, gan
chirc ning, nhiém vu va khdi luong cong viéc duge giao.
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Can ctr chuc nang, nhiém vy, co cau to chire va danh muc vi tri viéc 1am,
co ciu chtrc danh nghé nghiép vién chirc cia Phong dugc cap co thim quyén
phé duyét. Hang nam, Trudng phong c6 trach nhiém xay dung Dé an vi tri viéc
1am hodc diéu chinh Dé an vi tri viéc 1am (néu c6), ké hoach sé luong ngudi 1am
viéc cua Phong theo quy dinh ctia phap luat.

Viéc tuyén dung, st dung, bd tri vién chirc va nguoi lao dong thuc hién
theo quy dinh cta phap luat, quy dinh caa Uy ban nhan déan tinh vé phan cép
quéan 1y cong tac to chirc, can b, cong chirc, vién chic.

Pic¢u 4. Hi¢u lyc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 5. T6 chirc thye hién

Giam ddc S& Tu phap c6 trach nhiém: Chi dao ra soat, hoan thién ban mo
ta cong viéc va khung nang luc theo danh muc vi tri viéc lam; danh muc vi tri
viéc 1am, hang chirc danh nghé nghiép trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh
hodc stra doi, bo sung theo quy dinh; Chi dao Phong xay dung phuong an tu chu
vé tai chinh, giri S& Tai chinh tham dinh, trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét
theo quy dinh; Thyc hién b tr, sép xép vién chtrc, ngudi lao dong thudc tham
quyén theo phan cip quan 1y va quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

Piéu 6. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc cac S6: Noi vu,
Tu phap, Tai chinh; Thu trudng cac co quan lién quan, Chu tich Uy ban nhan
dan cac huyén, thi x3 va thanh phd Hué chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhdn: CHU TICH
- Nhu Diéu 6; ; i

- CT va cac PCT UBND tinh;
- Cac PCVP va CV: TP, TH;
- Cong Théng tin dién ti tinh;
-Luu: VT, NV.

Nguyén Vin Phwong



