UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH HA TINH Die lip - T do - Hanh phiic
sé: 20 /QP-UBND Ha Tinh, ngay (0§ théng 7 ném 2019
QUYET PINH

vé vxec cong b6 Danh muc va Quy trinh ngi bg thi tue hanh chinh
thudc thAm quyen gidi quyét ciia S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

C#n cfr Luit T8 chirc Chinh quyén dia phuong ngly 19/6/2015:

Cin cit Nghi dinh s6.63/2010/ND-CP ngy 08/6/2010 ctia Chinh pha vé kiém
soét thit tuc hanh chinh; Nghj dinh s§ 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phi
vé sira ddi, bd sung mét sb didu cha cac Nghi dinh lién quan dén kidm soét thi tuc
hanh chinh;

Cin cit Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thyc
hién co ché mét cira, mot cira lidn théng trong giai quyét thil tuc hanh chinh;

Cin ctt Thong t s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia B trudng, Chu
nhiém Vén phong Chinh phit huéng din v& nghiép vu kidm soét thi tuc hanh chinh;

Cin cit Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia B3 trudng, Chi
nhiém Vin phong Chinh phii huéng din thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phii vé thue hién co ché mét cira, mbt cira
lién théng trong giai quyét thit tuc hanh chinh;

Xét a8 nghi cita S& Khoa hoc va Céng nghé tai Vn ban sé 751/SKHCN-VP
ngay 20/6/2019,

QUYET DPINH:

Diéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh niy Danh myc v& Quy trinh néi b§ 40
(bdn muoi) thi tuc hanh chinh thude thim quyén giai quyét ciia S& Khoa hqc vi
Céng nghé tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S& Khoa hoc vi Cong nghé chu trd, phéi hop véi Vin phemg
Doan DBQH, HDND va UBND tinh va céc co quan, don vj lién quan c#n ci Quyet
dinh nay xdy dung quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh trén Hé théng
thong tin Dich vy cdng tryc tuyén cia tinh theo quy dinh.



Pidu 3. Quyét dinh ny ¢6 hiéu luc k& tir ngdy ban hanh va thay thé Quyét dinh
s 880/QD-UBND ngay 26/3/2019 ciia Uy ban nhan dan tinh vé& viéc cong b Danh
myc thil tuc hanh chinh thu§c thim quyén giai quyét ciia S& Khoa hgc va Céng nghé
tinh Ha Tinh.

Didu 4. Chénh Vin phong Poan PBQH, HPND va UBND tinh; Gidm ddc céc
Sé&; Thit truéng céc ban, nganh cAp tinh; Gidm dbc Trung tdm Phyc vu Hanh chinh
cng tinh; Giam dbc Trung tim Théng tin - Cong béo - Tin hoc tinh; Chi tich Uy ban
nhén dén céc huyén, thanh phd, thj x& va céc tb chirc, ¢4 nhan c6 lién quan chiu tréch
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Bidu 4;

- Cuc Kiém sodt TTHC, VPCP;
- Chil tich, cdc PCT UBND tinh;
- Chénh VP, cdc Phé CVP;

- Trung tdm Phyc vy HCC tinh;
- Trung tdm TT-CB-TH tinh;

- Luu: VT, PC.,




DANH MUC VA QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO KHOA HOC VA CONG NGHE TINH HA TINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2290 /QD-UBND ngay 08 /7/2019 ciia Chit tich UBND tinh Ha Tinh)

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KH VA CN

Tén tha tuc hanh Thai han Dia diem i .
I chinh giii quyét thyc hién e v Clngipeiey
I | Linh vuc Khoa hoc va Cong nghé (16 TTHC)
- Luat Khoa hoc va Cong nghé
ngay 18/6/2013;
- Nghi dinh sd 08/2014/ND-CP
ngay 27/01/2014 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mét s6 diéu cia Ludt Khoa
hoc va Cong nghé;
Cép Gidy chimg nhin | 15 ngay lam viéc ké T;;ung tam | pue - 'Ijhﬁng tu s0 03/29]4/_1'?-BKHCN
ding k¥ hoat 80ng tin | tir ngay nhin 4% hd P e VU | 3 000.000 dén g/ ngay-3l/3/20‘l4 cua B? Kh?a h?c
1 1 g b Hanh chinh | ,.: Cong nghé huong dan dicu kién
dau cho to chirc khoa | so hop 1€ T . | Gidy CNDKHD Vaiong gh % 2 2 5
hoo v eng nghd cong tinh Ha | Lé phi: Khong tlﬂxanh lap va ding Ly l‘mat don-g cua
Tinh t6 chirc khoa hoc va cong nghé, viin

phong dai dién, chi nhanh cia td
chire khoa hoc va cong nghé;

- Théng tu s6 298/2016/TT-BTC
ngay 15/11/2016 cua B6 Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp,
quan ly va s dung phi thim dinh
diéu kién hoat dong vé khoa hoc,




cong nghé,

- Quyét dinh s6 8$19/QD-BKHCN
ngay 17/4/2017 cta Bo trudng Bo
Khoa hoc va Céng nghé vé viée

cdng b thii tuc hanh chinh.

Cip lai Gidy chimg |10 ngay lim viée ké -Phi:
nhin di ¢ hoat | tir ngay nhan du ho .| 1.000.000d6ng/Gidy
dong clia to cll:i);c khoa | so hop 1€ Nhu trén CNBDKHP Nhur trén
hoc va céng nghé - Lé phi: Khéng

- Phi-

+ Truomg hop ding

ky thay dé1 dia chi

tru s¢ chinh; thay

dbi von cua td chire

cua o chuce
Thay dbi, t:é sung noi KH&CN.
dung Giay chimg 10 ngiy lim viée ké 1.500.000 dong.
nhin ding ky hoat| . 8oy 14M VIECKS |+ Truong hop ding m
déng cia chire | ¥ :gayl phan di ho| Nhutrén ky thay ddi, b sung Nhur trén
khoa hoc va cong | OP¢ linh vuc hoat dé
nghé KH&CN cua 1o

chire KH&CN

2.000.000 déng.

Cac truong hop

khac:

1.000.000 déng

- L¢ phi: Khong
Cép Giay chimg nhén | 15 ngay lam viéc ké . |-Phi 3
hoat déng lin dgéu cho | tir ngay nhan du hd Nhwtrén | 3 000,000 déng/ Nhur trén




van phong dai dién, | so hop lé Giay CNDKHD
chi nhinh cta té chire - Lé phi: Khong
khoa hoc wva cong
nghé
Cip lai Gidy chimg
nhan hoat déng cho 10 neav Jim vie ké - Phi. .
vin phong dai dién, | . S0y 1AM VICC . |1.000000  déng/ )
chi nll:énhgcﬁa 16 chige | ' n8dy nhin di ho | Nhurtrén Gidy CNPKHD Niwr trén
khoa hoc vd -elng [0 TP1E - L& phi: Khéng
nghé.
- Phi- Thim dinh hd
S0
+ Truémg hop ding
ky thay doi dia chi
tru s& vin phong dai
Thay déi, bd sung ndi (;hgnobc(l;(;onhanh.
dung Giay chu i
nhérgx hoat }:i{‘mg l::g & L oo dong/(_}léy CN. .
vin phong dai_ dién, | 10188 limviéc ké . |, Tnsng hop ding Nhir trén
chi nhanh cua td chic | W P88y nhin di ho | Nhutén | ky thay doi, bo sung

khoa hoc va cong
nghé.

so hop 1€

linh virc hoat dong
khoa hoc va cong
nghé ctia vin phong
dai dién, chi nhanh
2.000.000
déng/Gidy CN.

Cac truwong hop
khic: 1.000.000
dong




- Lé phi: Khong

Ding ky tham gia

én chon, giao truc
tiép nhiém vu
KH&CN cap tinh sur
dung ngin sach nha
nuac.

40 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan du hd
sa hop 1€

Nhur trén

- Phi, 1€ phi: Khdng

- Luat Khoa hoc va Coéng nghé
ngay 18/6/2013;

- Nghi dinh s& 08/2014/ND-CP
ngay 27/01/2014 cda Chinh phi
quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mét sé didu cia Ludt Khoa
hoc va Cong nghé,

- Théng tr sbé O82017/TT -
BKHCN ngay 26/6/2017 cia B
Khoa hoc va Cong nghé quy dmh
viéc tuyén chon, giao truc tiép o
chirc va ca nhan thue hién nhiém
vu khoa hoc va céng nghé cép qu6c
gia sir dung ngén sach nha nude.

- Quyét dinh s& 20/2015/QD-
UBND ngay 12/06/2014 cua
UBND tinh vé viéc ban hanh Quy
ché quin ly cac nhiém vu nghién
clru va trién khat KHCN tinh Ha
Tinh;

- Quyét dinh s6 1826/QD-BKHCN
ngay 10/7/2017 caa B6 tnrong Bo
Khoa hoc va Cong nghé ve wviéc
cong bo thi tuc hanh chinh méi ban
hanh, thu tuc hanh chinh b1 huy bo
thuéc pham w1 chuc ning quan ly
cia B6 Khoa hoc va Cong nghé
(Linh vuc: hoat dong khoa hoc va




cong nghé).

Giao quyén sd him,
quyén sir dung két qua
nghién ciru khoa hoc
va phat trién cong
ngh¢ s dung ngin
sach nha nuae

30 ngay lam wiéc,
ké tr ngay nhin
duoc hb so hop 1&

Nhur trén

Phi, 1€ phi: Khéng

- Ludt Khoa hoc va Cong nghé
ngay 18/6/2013;

- Nghi dinh sé 08/2014/NP-CP
ngay 27/01/2014 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng din thi
hanh mét s6 diéu cia Luit Khoa
hoc va Céng nghé;

- Théng tu sé 15/2014/TT-BKHCN
ngéy 13/6/2014 cua B6 Khoa hoc
va (.ong nghc quy dinh trinh ur, thu
tuc giao quyc.n s& hiru, quyén sir
dung két qua nghién ciru khoa hoc
va phdt tnén cong nghé sir dung
ngén sach nha nugc:

- Théng tu lién tich sb
392014/TTLT-BKHCN-BTC ngay
17/12/2014 quy dinh viée dinh gia
két qui nghién ciru khoa hoc vi
phat trién cong nghé, tai san tri tué
str dung ngan sach nha nuoc,

- Quyét dinh s 2084/QD-BKHCN
ngay 04/8/2017 cua Bé truong Bo
Khoa hoc va Céng nghé vé viée
cong bd thi tuc hanh chinh thudc
pham vi chuc ning quan ly cia Bo
Khoa hoc va Cong nghé.

Yéu ciu hd tro tir Quy

45 ngay lam viée ké

Nhu trén

Phi, 1€ phi: Khong

- Luit Khoa hoc va Cong nghé |
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phat trién khoa hoc va
cong nghé

tr ngay nhan dugc
hé so hop 1&

ngay 18/6/2013,

- Thong tr lién tch sb
12/2016/TTLT-BKHCN-BTC ngay
28/6/2016 cua lién Bo Khoa hoc va
Cong nghé va B3 Tai chinh hudng
din nd1 dung chi va quén ly Quy
phat trién khoa hoc va cong nghé
cta doanh nghiép;

- Quyét dinh s6 1974/QD-BKHCN
ngay 15/7/2016 cua Bo lnrong Bé
Khoa hoc va Cdng nghé ve viée
cong bd thu tuc hanh chinh thudc
pham w1 chuc niing quan ly cua B
Khoa hoc va Cong nghé (Linh vuc:
hoat dong khoa hoc va cong nghé)

10

Gidy chimg nhan
ding k¢ hop ddng
chuyén giao cong
nghé (trr  nhimg
trwong  hop  thude
thim quyén cua Bo
Khoa hoc va Cong
nghg)

05 ngay lam viéc ké
tr ngay nhan dugc
hd so diy du theo
quy dinh

Nhu trén

Phi.  Doi véi cdc
hop déng chuyén
g1ao cong nghé ding
ky lin diu thi phl
thim dinh hap dong
chuyén giao cong
nghé duoc tinh theo
ty 1¢ bﬁng 0,1%
(mét phan nghin)
tong gia tr1 cua hop
dong chuyén gxao
cong nghé nhung t1
da khoéng qua 10
(muroi) tniéu dong va

- Luit Chuyén giao cong nghé ngay
19/6/2017,

- Nghi dinh sb 76/2018/NB-CP
ngay 15/5/2018 cua Chinh phu quy
dinh chi txet va hudng din thi hanh
mét s6 diéu ctia Ludt Chuyén giao
cong nghé.

- Théng tu s6 02/2018/TT-BKHCN
ngay 15/5/2018 cua Bd truong Bo
Khoa hoc va Cong nghé quy dmh
ché d6 béo cdo thuc hién hop déng
chuycn giao cong nghé thuéc Danh
muc cong nghé han ché chuyén
gia0, mau vin ban trong hoat déng |

6



to1 thiéu khéng duo
05 (nim) triéu dong.
L.¢ phi: Khong

cap Giay phép chuyén giao cdng
nghé, dang ky gia han, stra déi, bd
sung ndi dung chuyén giao cong
nghé;

- Théng tr s6 169/2016/TT-BTC
ngay 26/10/2016 cua Bd trudng Bo
Tai chinh quy dinh mirc thu, ché dé
thu, ndp, quin ly va sir dung phi
tham dinh hop dong chuyén giao
cong nghé;

- Quyét dinh s6 1573/QD-BKHCN
ngay 08/6/2018 cua Bd tru’éng Bd
Khoa hoc va Cong nghé vé viéc
cong bé thi tuc hanh chinh mdi ban
hanh, thi tuc hanh chinh duoc thay
thé thude pham vi chirc ning quin
ly cua Bé Khoa hoc va Cong nghé
(Linh vuc: Hoat dong khoa hoc va

cong nghé).

11

Gidy chu'ng nhan
ding ky sira d6i, bd
sung hop dong
chuyén giao cong
nghé  (trir  nhimg
truong hqp thude
thim quyén cua Bd
Khoa hoc va Cong

nghé)

05 ngay lam viéc ké
tir ngay nhin duoc
hé so diy di theo
quy dinh

Nhur trén

- Phi ‘Dc‘n vl cic
hop d('mg chuyén
giao cong nghé deé
nghl ding ky sua
do, b6 sung thi phi
thim dinh hop déng
chuyén giao cong
nghé dugc tinh theo
ty lé bﬁng 0,1%
(mét phin nghin)

- Luit Chuyén giao céng nghé ngay
19/6/2017,

- Nghi dinh s& 76/2018/ND-CP
ngay 15/5/2018 ctia Chinh phu quy
dinh Chl 1iét va huong dén thi hanh
mét s6 diéu ctia Ludt Chuyén giao
cong nghé;

- Théng tur s6 02/2018/TT-BKHCN
ngay 15/5/2018 cua Bé trudong Bé
Khoa hoc va Cong nghé quy dinh




tong gxa tr cua
dong sta dm hcl:g

sung nhung 161 da
khong qua 05 (nim)
triéu di‘mg va td
thiéu khéng dudi 03
(ba) triéu dong.
- L¢ phi: Khéng

che do bao cao thuc hién hop dong
chuyén giao cng nghé thudc Danh
muc cdng ngh¢ han ché chuyén
glao mau vin ban trong hoat dong
cap Gidy phép chuyen glao cdng
nghé, ding ky gia han stra doi, bo
sung néi dung chuyén giao cong
nghé¢, _

- Théng tu s6 169/2016/TT-BTC
ngay 26/10/2016 cua Bo lru'o'ng Bo
Tai chinh quy dinh mirc thu, ché dé
thu, ndp, quan ly va sir dung phi
thim dinh hop déng chuyén giao
cong nghé;

- Quyét dinh s6 1573/QD-BKHCN
ngay 08/6/2018 cua Bo trudng Bé
Khoa hoc va Céng nghé vé viéc
¢ong b thi tuc hanh chinh méi ban
hanh, thi tuc hanh chinh duoc thay
thé thubc pham vi chirc ning quin
ly ctia B6 Khoa hoc va Cong nghé
(Linh vue: Hoat dong khoa hoc va
cong nghg)

Cép gidy chimg nhin
doanh nghiép khoa
hoc va cong nghé

10 ngay lam viée ke
tir ngay nhan di hd
so hop l1é

Hodic 15 ngay lam
viée ké tir ngay
nhin du ho so hop

Nhur trén

Phi, 1& phi: Khdng

- Ludt Khoa hoc va Cong nghé
ngay 18/6/2013;

- Nghi dinh sb 13/2019/ND-CP
ngay 01/02/2019 cia Chinh phu vé
doanh nghiép khoa hoc va cdng
nghé;




1¢ (truomg hop hén
quan dén nhiéu
nganh, linh wvuc
khac nhau)

- Quyét dinh s 395 /QD-BKHCN
ngay 28/02/2019 cua Bé trudong Bo
Khoa hoc va Céng nghévé viéc
cong bd thi tuc hanh chinh mdi ban
hanh, thu tuc hanh chinh duoc thay
thé trong linh vuc hoat déng khoa
hoc vi cong nghé thue pham vi
chirc nang quan ly cua Bé Khoa

hoc va Cong nghé.
S ngay lam viée ké
tir ngay nhan du hd
sa hop lé
Cap thay db1 nd1| Hodc 10 ngay lam
dung, chp lai Gidy |viéc ké tr ngay
13 |chimg nhdn doanh | nhin dt ho so hgp | Nhu trén Phi, 1& phi: Khong | Nhur trén
nghiép khoa hoc va|lé (trwong hop bo
¢ong nghé sung san pham hinh
thanh tir két qua
KH&CN)
- Nghi dinh sd 11/2014/NB-CP
Piing ky thdng tin két ngay 18/02/2014 cla Chinh pha vé
qua nghiéy c}'x;.l kl‘wa 05 ngdy lam viéc hoat d{)ng thong tin khoa hoc va
hoc va phit trién céng ké tir ngdy nhin di cong nghé. '
14 | nghé dugc mua bing - Phi, 1¢ phi: Khéng |- Théng tu s6 14/2014/TT-BKHCN

ngin sach nha nudc
thudce pham vi quan ly
cua tinh.

hé so hop 1&

ngay 11/6/2014 cua Bé Khoa hoc
va Cdng nghé quy dinh vé viée thu
thap. ding ky, luu giir va cong b6
théng tin vé nhiém vu khoa hoc va

9



cong nghé,

- Quyét dinh s& 3592 /QB-
BKHCNngay 10/12/2015 cia Bé
truomg Bé Khoa hoc va Cong nghé
vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh
thude pham vi chirc nang quan ly
cua Bo Khoa hoc va Cong nghé

Ding ky két qua thue
hién nhiém wvu khoa
hoc va cng nghé cap
tinh, cap co s¢ su
dung ngan sich nha

05 ngay lam viée ké
tir ngay nhan du ho

- Luat Khoa hoc va Cdng nghé
ngay 18/6/2013;

- Nghi dinh s6 11/2014/NDP-CP
ngay 18/2/2014 cha Chinh pha vé
hoat dong thong tin khoa hoc va
cong nghé;

- Théng tu s 14/2014/TT-BKHCN
ngay 11/6/2014 cia Bé Khoa hoc
va Cong nghé Quy dinh vé viéc thu

15 [nuoc va nhifzm W 30 hop 18 Nhurtrén | Phi, 1€ phi: Khong thlp:-diing k§, L gift v cbrig bS
khoa hoc va cong o SRS oy SN 8. 0%
nghé do qu ciia Nha thong tin vé nhiém vu khoa hoc va
nuge trong linh vue chng t:ghé £
khoa hoc va cong - Quyét dinh s0 3592 /QD-BKHCN
nghé tai tro ngay 10/12/2015 cua Bé truépg Bd

Khoa hoc va Cong nghé vé viée
cong bo thu tuc hanh chinh thude
pham vi chirc ning quan ly cua B
Khoa hoc va Cong nghé.
a:g :}:’i é':‘ i k‘:‘l‘;: 10 ngay lim viée ké
16 ; tir ngay nhan di ho | Nhutrén | Phi, & phi: Khéng Nhur trén

hoc va c¢ong nghé
khéng st dung ngin

sa hop lé

10




sach nha nuoc

l

l

l

Linh vue Niing lugng nguyén ti, an toan birc xa hat nhin (07 TTHC)

Khai bio thiét bi X-
quang chan doan
trong y té

05 ngay lam viéc ké
tir ngay nhin da hd
sa hop 1€

Nhur trén

Phi, 1é phi: Khéng

- Ludt Nang luong nguyén ta ngay
03/6/2008;

- Thong tu 6 08/2010/TT-BKHCN
ngay 22/07/2010 cua Bo Khoa hoc
va Cbng nghé hudng din vé viéc
khai bao, cap gidy phep tién hanh
cong viéc birc xa va cap chimg chi
nhan vién buec xa,

- Quyét dinh s6 3956/QD-BKHCN
ngay 31/12/2015 cua Bé tnwng Bo
Khoa hoc va Céng nghé vé viée
céng bd thi tuc hanh chinh thube
pham vi chirc ning quan ly cia Bé
Khoa hoc va Cong nghé.

Cép glfa_y phep sir
dung thiét b1 X-quang
chin doan y té

30 ngay lam viéc ke
tir ngay nhan du hd
so hop lé

Nhur trén

Phi Theo biéu quy
dinh

- Luat Nang luomg nguyén tr ngay
03/6/2008,

- Théng tw s6 08/2010/TT-BKHCN
ngay 22/07/2010 cia Bé Khoa hoc
va Cong nghe huovng din ve viée
khai bao, cap gidy phep tién hanh
cong viée blrc Xa va cap chumg chi
nhan vién buc xa,

- Théng tu sé 287/2016/TT-BTC
ngay 15/11/2016 cua B Tai chinh
Quy dinh muc thu, ché dé thu, nép,
quan 1y va sir dung phi, 1€ phi trong |

11



linh vire ning luong nguyén tr,

- Théng tu s6 19/2012/TT-BKHCN
ngay 08/11/2012 cua Bé Khoa hoc
va Céng nghé quy dinh vé viée
kiém sodt va dam bio an toan birc
xa trong chiéu xa nghé nghiép v
chiéu xa cong ching;

- Théng tu s6 25/2014/TT-BKHCN
ngay 08/10/2014 cua Bo Khoa hoc
va Céng nghé Quy dinh viée chuin
bi img phé va img pho sur ¢d bire xa
va hat nhin, 13p va phé duyét ke
hoach tmg pho su ¢6 buc xa va hat
nhén:

- Quyét dinh sé 1972/QD-BKHCN
ngay 27/7/2017 cia Bd trudng Bé
Khoa hoc va Céng nghé vé viée
cong bd thi tuc hanh chinh thube
pham vi chirc ning quan ly cia Bé

Khoa hoc va Cong nghé.
Gia han gidy phép sir | 30 ngay lam viéc ké
3 | dung thiét bi X-quang | tir ngay nhin di hd | Nhuw trén Nhur trén
chin doan trong y té | so hop 1&.
Sira ddi, b sung gidy S - Ludt Niing luong nguyén tir ngay
st dung thiét by X. | |9 083 lam vige ke 03/6/2008;
4 [quang chin doin whgp e Nhutrén | Phi, 1é phi: Khong | - Théng tu sb 08/2010/TT-BKHCN
trong y t& v ngay 22/07/2010 cua B Khoa hoc

va Cong nghé hudng din vé viée

12



khai bao, cap giay phcp tién hanh
cong viée bic xa va cip chimg chi
nhén vién birc xa;

- Théng tu s6 19/2012/TT-BKHCN
ngay 08/11/2012 cua Bo Khoa hoc
va Cong nght; quy dinh vé viéc
kiém soat va dim bdo an toan birc
xa trong chiéu xa nghé nghiép va
chiéu xa cong chung;

- Thong tu s6 25/2014/TT-BKHCN
ngay 08/10/2014 cua B6 Khoa hoc
va Cong nghé¢ Quy dinh viée chuén
bi img pho va ing pho sur ¢d bir xa
va hat nhén, lip \a phé duyel ké
hoach img pho su ¢6 birc xa va hat
nhan;

- Quyét dinh s6 1972/QD-BKHCN
ngay 27/7/2017 cia Bé trudng B
Khoa hoc va Céng nghé vé viée
cong bd thu tuc hanh chinh thudc
pham vi chuc ning quan ly caa B

Khoa hoc va Cong nghe.

Cip lai gidy phép sir t‘: :g:; 'é"‘l. % ﬁg
dung thiet bi X-quang = Nhu trén | Phi, 1é phi: Khong Nhu trén

so hop 1é
chén doan trong y té
Cap chimg chi nhan | 10 ngay lam viéc ké - Phi: Khéng - Luit Nang luong nguyén tir ngay
vién birc xa (cho | tir ngay nhan du ho| Nhutrén |-Léphi 03/6/2008.
ngwoi phu trach an|sohop lé 200.000 déng/ - Théng tu s6 08/2010/TT-BKHCN
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toan co so X-quang Chimg chi ngay 22/07/2010 cua Bo truong Bo
chan dodn trong y 1é) Khoa hoc va Cong nghé hudng dan
vé viéc khai bao, céip gidy phép tién
hanh cdng wviéc buc xa va cap
chimg chi nhan vién birc xa.

- Théng tu sé 287/2016/TT-BTC
ngay 15/11/2016 cia B Tar chinh
Quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp,
quan ly va sur dung phi, 1€ phi trong
Iinh vue ning luong nguyén t,

- Quyét dinh s 1972/QD-BKHCN
ngay 27/7/2017 cia Bo truéng Bo
Khoa hoc va Cdéng nghé vé viéc
cong bd thi tuc hanh chinh thude
pham v1 chirc ning quan ly cua Bd
Khoa hoc va Cong nghe.

- Ludt Niing luong nguyén tir ngay
03/6/2008;

- Thong tu s6 25/2014/TT-BKHCN
ngay 08/10/2014 cia Bé Khoa hoc
- Phi: va Cong nghé quy dinh viéc chuan
10 ngay lam viée ké 500,000 dbng/ bi tmg phé v {mg pho sir ¢ birc xa
tir ngay nhin da ho | Nhurtrén B .k‘ Tosch va hat nhin, ldp va phé duyét ké
so hop 1€ - = oac- hoach tmg pho sir ¢b buc xa va hat
- Lé phi: Khong nhin:

- Thong tu s6 287/2016/TT-BTC
ngay 15/11/2016 ciia B Tii chinh
Quy dinh mirc thu, ché dé thu, ndp,
quan ly va sur dung phi, 1€ phi trong |

Phé duyét I{.é hoach
umg pho su ¢o buc xa
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linh vire ning luong nguyén tr,

- Quyét dinh s6 1972/QD-BKHCN
ngay 27/7/2017 cua Bo trubng Bo
Khoa hoc va Céng nghé vé viée
cong bd thi tuc hanh chinh thudc
pham vi chirc ning quan ly cua Bé
Khoa hoc va Cong nghé.

Linh vuc $& hitu tri tué (07 TTHC)

Xet, céng nhin sing | 60 ngay lam viéc ké
tir ngay nhin du hd

kién cép tinh
so hop 1€

Nhu trén

Phi, L& phi- Khing

- Luat S& hiru tri tué ngay 29/11/
2005, Luat sira db1, bd sung mét sb
diéu cia Ludt S& hitu tri tué ngay
19/6/2009;

- Nghi dinh sé 13/2012/ND-CP ngay
02/3/2012 cia Chinh phu vé ban
hanh Diéu 1 sang kién,

- Théng tu s6 18/2013/TT-BKHCN
ngay 01/8/2013 cia B Khoa hoc
va Cong nghé hmmg dan tht hanh
mot s6 quy dinh cua Diéu 1é Sing
kién dwoc ban hanh theo Nghi dinh
sb 13/2012/ND-CP ngay 02/3/2012
cua Chinh phi,

- Quyét dinh sb 01/2015/QD-
UBND ngay 12/02/2015 cia
UBND tinh Ha Tinh quy dinh chi
tiét va huomg din thi hanh Diéu 1¢
Sang kién trén dia ban tinh Ha
Tinh.
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Cép Gidy chimg nhin
to chic du diéu kién
hoat dong giam dinh
s¢ hiru cong nghiép

15 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan du
ho so hop 1€

Nhu trén

- Phi thim dinh hd
so yéu cdu ghi nhin
t6 chirc giam dinh
s& hitu cong nghiép:
250 000 dong.

- Lé phi céng bd
Quyét dinh ghi nhin
t6 chirc giam dinh
s& hiru cong nghiép:
150000 déng

- L& phi dang ba té
chuc giam dinh s&
hiru céng nghiép:
150.000 dong

- Luat S& hiu tri tué ngay
29/11/2005, Luit sita 451, bd sung
mot s6 diéu cua Ludt S hitu tri tué
ngay 19/6/2009;

- Nghi dinh s6 105/2006/ND-CP
ngay 22/9/2006 quy dinh chi tiét va
huomg din thi hanh mét s6 diéu cia
Luét S& hiru tri tué vé vé bao hd
quyén s& hitu tri tu¢ va quéan 1y nha
nude vé sé hiru tri tué, dugc sia
d6i, bd sung theo Nghi dinh sb
119/2010/NB-CP,

- Théng tu s6 01/2008/TT-BKHCN
ngay 25/02/2008 cia Bé Khoa hoc
va Cong nghé hudng din viéc cip,
thu hdi thé giam dinh vién s& him
cong nghiép va gidly chimg nhin td
chirc du dieéu kién hoat dong giam
dinh s& hiru cong nghiép da duoc
sira dbi, bd sung tai Théng tu sb

04/2009/TT-BKHCN ngay
27/3/2009;  Thong tr  sd
18/2011/TT-BKHCN ngay
22/7/2011 va Théng tr sb
04/2012/TT-BKHCN ngay
13/02/2012;

- Théng tu sb 263/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cia BS Tai chinh
quy dinh mure thu, ché dé thu, ndp,
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quan ly va su dung phi, 1€ phi s&
hiru cong nghiép;

- Quyét dinh s6 3675/QD-BKHCN
ngay 25/12/2017 cuia Bé truéng Bd
Khoa hoc va Céng nghé vé viée
cong b thu tuc hanh chinh thudc
pham vi chirc niing quan ly cta B6
Khoa hoc va Cong nghé.

Cip lar Gidy chumg
nhan t6 chuc du didu
kién hoat déng gidm
dinh s& hiu cong
nghiép

15 ngay lam viée ké
tir ngdy nhan du ho
so hop 1€

Nhur trén

- L& phi cong bé
Quyét dinh cap lai
Giay chimg nhin 16
chire du diéu kién
hoat dong giam
dinh: 150.000 dong;
- Lé phi ding ba
Quyét dinh cap lai
Giay chimg nhéin to
chire di diéu kién
hoat dong giam
dinh' 150000 déng.
- Trwomg hop Gidy
chimg nhan t0 chuc
giam dinh b1 181 do
S& Khoa hoc wva
Cong nghé gay ra,
viée cap lai duoe
thuc hién mién phi

- Luat S¢é hiu tri tué ngay
29/11/2005; Luat sita dbi, bd sung
mét s6 diéu cua Ludt S& hitu tri tué
ngay 19/6/2009;

- Nghi dinh s6 105/2006/ND-CP
ngay 22/9/2006 quy dinh chi tiét va
huéng din thi hanh mét s6 diéu cta
Luét S& hitu tri té vé vé bao hd
quyén s& hitu tri tué va quan ly nha
nudce vé s hiru tri tué, Nghi dinh
56 119/2010/ND-CP  ngay
30/12/2010 sira d6i, b sung mdt sb
dicu cua Nghy dinh 105/2006/ND-
CP,

- Théng tu s6 01/2008/TT-BKHCN
ngay 25/02/2008 cua Bo Khoa hoc
va Céng nghé hudémg din viée cip,
thu héi thé giam dinh vién s& hiru
cong nghiép va gidy chimg nhan to
chire du diéu kién hoat déng giam
dinh sé& hitu céng nghiép; Théng tw
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s6  04/2009/TT-BKHCN
27/3/2009,

ngay
Théng tr  so

18/2011/TT-BKHCN ngay
22/7/2011;  Théng tr s
04/2012/TT-BKHCN ngay
13/02/2012.

- Théng tu sé 263/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cia B6 Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché dd thu, ndp,
quan ly va sir dung phi, 1€ phi so
hiru cong nghiép,

- Quyét dinh s 3675/QD-BKHCN
ngay 25/12/2017 cua Bo truong Bé
Khoa hoc va Coéng nghé vé viée
¢ong b thi tuc hanh chinh thude
pham vi chirc ning quan ly cia Bo
Khoa hoc va Cong nghé.

Tuyén chon, giao tric
tiép 16 chire chu tri du
an thuéc Chuong trinh
phat trién tai san tri
wé giai doan 2016-
2020 (d61 voi du én
dia phuong quan ly)

22 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan du ho
s hop 1€

Nhu trén

Phi, Ié phi: Khong

- Ludt Khoa hoc va Cong nghé
ngay 18/6/2013,

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP
ngay 27/01/2014 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mét s6 diéu cia Ludt Khoa
hoc va Cong nghé,

- Quyét dinh sé 1062/QB-TTg
ngay 14/6/2016 cua Thu tudng
Chinh phi vé viéc phé duyét
Chuong trinh phat trién tai san tri
tué gia1 doan 2016-2020,
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- Théng tu s6 17/2017/TT-BKHCN
ngay 29/12/2017 cia Bé truémg Bo
l\.hoa hoc va Cong nghé quy dinh
vé quan Iy Chuong trinh phat trién
ta1 san tri tué giat doan 2016-2020,

- Théng tu s6 08/2017/TT-BKHCN
ngay 26/6/2017 cua Bo truong Bé
Khoa hoc va Cong nghé quy dmh
vé tuyén chon, giao tryc tép td
chirc va ca nhan thue hién nhiém
vu khoa hoc va céng nghé cﬁp qubc
gla su dung ngan sach nha nudc,

- Quyét dinh s6 2306/QD-BKHCN
ngay 16/8/2018 cua B6 KH&CN vé
viéc ¢ong bd thi tuc hanh chinh
madi ban hanh, tha tuc hanh chinh
bi b1 bo trong linh vure s¢ hir tri
tu¢ thuéc pham vi chire ning quan
ly cia Bo Khoa hoc va Cong nghé

- Thay déi thoi gian - Ludt Khoa hoc va Cong nghé
Dé nghi thay ddi, diéu | thuc hién du an: 15 ngay 18/6/2013;
chinh trong qua trinh | ngay lam viéc ké tir - Nghi dinh sb 08/2014/NB-CP
thue hién du an thuoc | ngdy nhan  duge ngay 27/01/2014 cta Chinh phu

quy dinh chi tiét va hudng dan thi

Chu'ong trinh  phat | viin ban dé nghi cua
hanh mdt sé diéu cia Luiat Khoa

trién tai sén tri tué giai | 5 chirc chu tri dy Nouteén: | Phi, 1§ phi: Khong

doan 2016-2020 (dbi| an; hoc va Cong nghé;

voi du an dia phuong | - Céc thay ddi, diéu - Théng tu sé 04/2015/TT-

quan 1) chinh  khac: 30 BKHCN ngay 03/11/2015 cua B
ngay lam wiéc ké truong Bé Khoa hoc va Cong |
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tir thon diém nhin
dwoc hé so hop 1.

nghé quy dinh viéc kiém tra, danh
@14, diéu chinh va chim dint hop
dbng trong qua trinh thwc hién
nhiém vu khoa hoc va cong nghé
cip quéc gia sir dung ngan sach
nha nudc;

- Théng tu sb 17/2017/TT-BKHCN
ngay 29/12/2017 cta Bo trudng Bé
Khoa hoc va Cong nghé quy dinh
vé quin ly Chuong trinh phat trién
ta1 san tri tué giai doan 2016-2020,
- Quyét dinh s6 2306/QD-BKHCN
ngay 16/8/2018 cua Bo KH&CN ve
viéc cong bd thu tuc hanh chinh
mai ban hanh, tha tuc hanh chinh
b1 bai bo trong linh vire s¢ hitu tri
tué thudéc pham vi chirc ning quan
ly cia Bé Khoa hoc va Cong nghé

D& nghi chim dirt hop
dong trong qua trinh
thue hién du an thude
Chuong trinh  phat
trién tai san tri tué giai
doan 2016-2020 (dé1
vai du an dia phuong
quan ly)

7 ngay lam viéc ké
tir ngdy nhan du ho
so hop 1€

Nhur trén

Phi, 1¢ phi: Khong

- Ludt Khoa hoc va Cong nghé
ngay 18/6/2013,

- Nghi dinh sé 08/2014/ND-CP
ngay 27/01/2014 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mét sé didu cia Ludt Khoa
hoc va Céng nghé;

- Théng tu s& 04/2015/TT-
BKHCN ngay 03/11/2015 cta Bé
truong B6 Khoa hoc va Cong
nghé quy dinh viéc kiém tra, danh
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gia, dieu chinh va cham dut hop
ddng trong qua trinh thuc hién
nhiém vu khoa hoc va cong nghé
cip qudc gia st dung ngin sach
nha nuoc;

- Quyét dinh sé 1062/QD-TTg
ngay 14/6/2016 cua Thu tudng
Chinh phi vé viéc phé duyét
Chuong trinh phat trién ta1 san tri
tué giai doan 2016-2020,

- Théng tr s6 17/2017/TT-BKHCN
ngay 29/12/2017 cua Bé trudng Bé
Khoa hoc va Cong nghé quy dinh
vé quan Iy Chuong trinh phat trién
ta1 san tri tué giai doan 2016-2020,

- Théng tu s6 08/2017/TT-BKHCN
ngay 26/6/2017 cia B truomg B
I\hoa hoc va Cong nghé quy dinh
vé tuyén chon, giao truc tiép to
chirc va ¢ nhan thuc hién nhiém
vu khoa hoc va ¢ong nghé cap quoc
gia st dung ngin sach nha nude,

- Quyét dinh s6 2306/QD-BKHCN
ngay 16/8/2018 cua B§ KH&CN vé
viéc cong bd tha tuc hanh chinh
mdi1 ban hanh, thu tuc hanh chinh
bi bir bo trong Iinh vue s& hitu tri
tué thudée pham w1 chirc nang quan
ly cua Bé Khoa hoe va Cong nghé
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Panh gia, nghiém thu
va cong nhan két qua
thuc hién du an thude
Chu'ong trinh  phat
trién tai sén tri twé gial
doan 2016-2020 (d01
vl du an dia phuong

quan ly)

53 ngay lam viée ké
tir ngay nhan du hd
sa hop 1€

Nhu trén

Phi, 1¢ phi: Khong

- Ludt Khoa hoc va Cdng nghé
ngay 18/6/2013;

- Nghi dinh sé 08/2014/NB-CP
ngay 27/01/2014 cua Chinh phu
quy dinh chi tét va huang din thi
hanh mét sé diéu cia Luit Khoa
hoc va Cong nghé;

- Quyét dinh sé 1062/QD-TTg
ngdy 14/6/2016 cia Tha tudng
Chinh phu vé wec phé duyét
Chwong trinh phat trién tai san tri
tué giai doan 2016-2020;

- Théng tu s6 11/2014/TT-BKHCN
ngay 30/5/2014 cua B truomg B
Khoa hoc va Coéng nghé quy dinh
viéc danh gia, nghiém thu két qua
thue hién nhiém vu khoa hoc va
cong nghé cap quéc gia sir dung
ngén sach nha nuéc,

- Théng tur hén tich sb
27/2015/TTLT-BKHCN-BTC ngay
30/12/2015 cua B6 trudng Bé Khoa
hoc va Céng nghé va B truéng Bé
Tai chinh quy dinh khodn chi thuc
hién nhiém vu khoa hoc va cdng
nghé sir dung ngan sach nha nuac,

- Théng tu s6 17/2017/TT-BKHCN
ngay 29/12/2017 cua Bé truong B
Khoa hoc vi Cong nghé quy dinh
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vé quan ly Chuong trinh phat trién
ta1 san tri tué giai doan 2016-2020,

- Quyét dinh s6 2306/QD-BKHCN
ngay 16/8/2018 cia B KH&CN vé
viéc cong bo thu tuc hanh chinh
mat ban hanh, tha tuc hanh chinh
bi bai bo trong linh vuc s¢ hitu tri
tué thude pham vi chirc ning quéan
ly cia BO Khoa hoc va Cong nghé

Linh vuc Tiéu chuén do ludng chit lugng ( 10 TTHC)

Ding ky cong bé hop
chuan dua trén két
quid chimg nhin hop
chuan cua to chic
chung nhén

05 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan du hd
sa hop 1€

Nhur trén

- Phi. Khong

- Lé phi:

150.000 déng/ Ding
ky

- Luét Tiéu chuin va Quy chudn ky
thuit ngay 29/6/2006

- Luit Chit luong sin pham, hing
hoéa ngay 21/11/2007,

- Nghi dinh s6 127/2007/NP-CP
ngay 01/8/2007 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu
cua Luat Tiéu chuan va Quy chuan
k¥ thuat,

- Nghi dinh sé 78/2018/ND-CP
ngay16/5/2018 cia Chinh phu sira
do1, bd sung mét sd Diéu cua Nghi
dmh  s6 127/2007/ND-CP ngay
01/8/2007 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét s diéu Luat
Tiéu chuin va Quy chuén k¥ thut;
- Nghi dinh s6 132/2008/ND-CP
ngay 31/12/2008 cia Chinh phi

23




quy dinh chi tiét thi hanh mot so
dleu cla Ludt Chit lwomg sin
phim, hing héa;

- Théng t s6 28/2012/TT-BKHCN
ngay 12/12/2012 cia Bé Khoa hqc
va Cong nghé quy dmh vé cong bd
hop chuin, cong bd hop quy va
phu'ong thirc danh gia su phu hop
vé1 tiéu chudn, quy chuin k¥ thuat:
- Théng tu s6 183/2016/TT-BTC
ngdy 08/11/2016 cia B Tai chinh
quy dinh ¢hé do thu, ndp va quan ly
su dung 1€ phi trong linh vuc tiéu
chuén do lwémg chét Iucmg

- Quyét dinh sé 688/QDb-
BKHCNngay 04/4/2017 cua Bo
truong Bd Khoa hoc va Cong nghé
vé viée cong bé thu tuc hanh chinh
thuéc pham vi chirc ning quan ly

cua Bd Khoa hoc va Céng nghé
Diéng ky cong bo hvp ) - Phi’ Khé
chuin dua trén kcl 05 ngay lam viéc ke Lélphi' one
qué tr danh i cda td | tir ngdy nhan di hd | Nhuwén |7 °F°° Nhur trén
chirc san xudt, kinh | so hop 16 150.000 dong/ Ding
doanh ky
Diing ki cong bd hop | 05 ngay lam viée ké - Phi: Khong - Lut Tiéu chuén va Quy chuan k§
quy d61 vdi cac san | tir ngay nhin du ho Nhotrén | Lé phi: thudt ngay 29/6/2006,
phim, hang héa san | sohop 1€ 150.000 dbng/ Ding |- Luat Chat luong san phim, hang
xuit trong nudc, dich ; hoa ngay 21/11/2007;
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vy, qua trinh, mdi - Nghi dinh s6 127/2007/NB-CP

truémg duoc quan Iy ngay 01/8/2007 cia Chinh phu quy
b& cac quy chuin k¥ dinh chi tiét thy hanh mét s6 dncu
thudt quoc g1a do B ctia Ludt Tiéu chuin va Quy chuin
Khoa hoc va Cong ky thuat,

nghé ban hanh - Nghi dinh sé 132/2008/NP-CP

ngay ‘%1/1"/2008 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé
dleu cia Ludt Chat luomg sin
pham, hang hoa,

- Thong tu 50 28/2012/TT-BKHCN
ngay 12/12/2012 cua Bo Khoa hoc
va Céng nghé quy dmh vé céng bd
hop chuén, cong bo hop quy va
phuong thic danh gia su phu hop
véi tiéu chuan, quy chuin ky thuat;

- Théng tu 02/2017/TT-BKHCN
ngay 31/3/2017 cua Bo Khoa hoc
vi Cong nghé sira ddi bd sung mét
50 didu cua Thong tu 28/2012/TT-
BKHCN ngay 12/12/2012 cua Bé
Khoa hoc va Céng nghé quy dinh
vé cong bd hop chudn, cong bd hop
quy va phuong thirc danh gia s
phu hop véi tiéu chuin, quy chuin
kv thuat,

- Théng tu s6 183/2016/TT-BTC
ngay 08/11/2016 cia B6 Tai chinh
quy dinh ché d6 thu, ndp va quan ly
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su dung 1€ phi trong linh vue tiéu
chuan do luémg chat luong;

- Quyét dinh sé 688/QD-
BKHCNngay 04/4/2017 cua B6
trudng Bo Khoa hoc va Cong nghé
vé viée cong bd thi tuc hanh chinh
thuéc pham vi chire ning quan ly
cua BS Khoa hoc va Cong nghé.

Ding ky kiém tra nha
nuée ve chat lwong
san phim, hang hoa
nhém 02 nhép khu

1 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan di ho
so hop 1€,

Nhur trén

Phi, 1é phi: Khong

- Ludt Chit luong san phim, hang
hoa s6 ngay 21/11/2007,

- Nghi dinh s6 132/2008/ND-CP
ngay 31/12/2008 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé
diéu cta Luat Chit luong san
phim, hang hoa,

- Nghi dinh s§ 74/2018/NB-CP
ngay 15/5/2018 cua Chinh phu sua
do1, bo sung mdt s6 diéu cua Nghi
dinh sé 132/2008/ND-CP ngay
31/12/2008 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu
cua Luit Chit luong sin pham,
hang hoa;

- Nghi dinh sé 43/2017/NB-CP
ngay 14/4/2017 cGa Chinh phu vé
nhin hang hoa,

- Nghi dinh s 154/2018/ND-CP
ngay 09/11/2018 vé vwc stra dbi bo
sung, bidi bo mét sd quy dinh vé
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diéu kién dau tu kinh doanh trong
linh vuc quan ly nha nude cua Bo
Khoa hoc va Céng nghé va mét sd
quy dinh vé kxem tra chuyén nganh;
- Quyét dinh sé 3727/QD-BKHCN
ngay 06/12/2018 cua B truéng Bo
Khoa hoc va Cong nghé vé viéc
cong bd thi tuc hanh chinh mai ban
hanh, thi tuc hinh chinh duoc sua
dd1, bd sung, thu tuc hanh chinh by
bi1 bo trong linh vue tiéu chuan do
lvong chat luong va thu tuc hanh
chinh thuéc pham vi chirc ning
quan ly caa B6 Khoa hoc va Cong
nghé.

- Luét Tiéu chuén va Quy chuin ky
thuat ngay 29/6/2006.

- Nghi dinh s 132/2008/NB-
CP ngay 31/12/2008 cua Chinh phu
quy dinh chi uct thi hanh mot. )
05 ngay lam viée kcf: diéu Luat Chét luong sin phim,
tir ngay nhan du ho . T hang hoa,

5o hop 1§, Nhutrén | Phi, 1€ phi: Khéng i I\?ghl dinh s& 74/2018/ND-CP
ngay 15/5/2018 ctia Chinh phu sira
do1, bd sung mét s& diéu cua Nghi
dinh s6 132/2008/ND-CP ngay
31/12/2008 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot 56 diéu
Luat Chat luong san pham. hang

Mién gidm kiém tra
chit luong hang hoa
nhom 02 nhip khiu
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hoa,

- Nghi dinh sé 154/2018/NB-CP
ngay 09/11/2018 cua Chmh phu
sura dOl, bo sung, bar bo mot s quy
dinh vé diéu kién diu tu, kinh
doanh trong linh vuc quén 1y nha
nudc cua Bo Iﬂhoa hoc va Cong
nghé va mét sé quy dinh vé kiém
tra chuyén nganh;

= Quyét dinh s6 3727/QD-BKHCN
ngay 06/12/2018 cua Bd trudrng Bd
Khoa hoc va Cong nghé vé viée
cong b thi tuc hanh chinh méi ban
hanh, thu tuc hanh chinh dugc sira
dé1, bd sung, thi tuc hanh chmh bi
bdi bo trong linh vue tiéu chuén do
lwomg chét luong va thi tuc hanh
chinh thuéc pham vi chirc ning
quan ly cua Bé Khoa hoc va Cong
nghé,

Piing ky kiém tra nha
nudc vé do luémg déi
vl phuomg uén do,
luong cha hang dong
261 sin nhip khau

10 ngay lam viéc ké
tir ngay nhin di hd
sa hop 1€

Nhu trén

- L& phi: Phat sinh
thuc t€¢ theo quy
dinh

- Ludt Po luong ngay 11 /11 /
2011,

- Nghi dinh s& 86/2012/ND-CP
ngay 19/10/2012 cua Chinh phu
quy dinh chi uét va hu'cng din thi
hanh mét sé diéu cia Luit Do
luwomg,

- Théng tu s6 28/2013/TT-BKHCN
ngay 17/12/2013 cua B Khoa hoc
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va Cong nghé quy dinh kiém tra
nha nude vé do huimg,

- Quyét dinh s6 4098/QB-BKHCN
ngay 31/12/2015 cua Bo Inmng Bo
Khoa hoc va Cong nghé veé viéc
cdng b thu tuc hanh chinh thude
pham vi chirc nang quan ly cia Bo
Khoa hoc va Cong nghé

Cap méi Gidy phép
van chuyén hang nguy
hiém 1a cic chat dxy
hoa, cac hop chiét 8 xit
hitu co (thuée loai 05)
va cac chat an mon
(thuée loai 08) bing
phuong tién giao
thong co giér duong
b6, duomg sit wva
dudmg thiy néi dia

05 ngay lam viéc ké
tir ngdy nhin du hd
so hop 1€,

Nhur trén

- Phi, Lé phi: Khéng

- Luat Hoéa chit ngay 21/11/2007,

- Ludt Chit lugng san phim, hang
hoa ngay 21/11/2007,

- Nghi dinh s6 29/2005/NB-CP
ngay 10/3/2005 cua Chinh phu quy
dinh danh muc hang héa nguy hiém
va viéc van tai hang hoa nguy hiém
trén duong thuy né1 dia:

- Nghi dinh s6 104/2009/NB-CP
ngay 09/11/2009 caa Chinh phu
quy dinh danh muc hang nguy hxem
va van chuyén hang nguy hiém
bing phuong tién giao théng co
gidn duimg bd,

- Nghi dinh s6 14/2015/ND-CP
ngay 13/02/2015 cua Chinh phu
quy dinh chi uet va hudng din thi
hanh mét s6 diéu cua Luat Puimg
sit,

- Théng tu sb 09/2016/TT-BKHCN
ngay 09/6/2016 cia Bé Khoa hoc va
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Cong nghe quy dinh trinh tu, thi
tuc cap gxay phep vin chuyén héing
nguy hiém la cic chét dxy hoa, cac
hop chét 6 \ut hiru co (thude loa
05) va cac chat 3n mon (thude loai
08) bing phwong tién giao thong co
g131 duong bd, duomg sit va duong
thiy nd1 dia,

- Thong tr 09/2018/TT-BKHCN

Bo Khoa hoc va Cong nghe sira
461, bd sung mot s6 diéu cua théng
tu 09/2016/TT-BKHCN;,
- Quyet dinh 50 2138/QD-BKHCN
ngay 01/08/2018 cua B6 KH&CN
vé viée cong bd thii tuc hanh chinh
duge sira do1, bd sung trong linh
vire tiéu chuin do luéng chit lwong
thudée pham vi chirc ning quin ly
cua Bo Khoa hoc va Cong nghé

Cip bd sung Gidy

phép van chuyén hang
nguy hiém la cac chat
éxy hoa, cic hop chit
0 xit hiu co (thude
loai 05) va céac chit an
mon (thudc loar 08)
bing phuong tién giao
théng co gidi duong
b, duimg sit  va

05 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan du hd
sa hop 1é

Nhur trén

- Phi, L& phi: Khong

Nhur trén
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du’c‘m& tlu'ly nd1 dia

Cap Iax Gidy phép van
chuyén hang nguy
hiém 1a céc chat OXy
héa, céc hop chét & xit
hiru co (thude loai 05)

02 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan di hé

9 |va cic chit in mon 6 hoo 18 Nhu trén | - Phi, L& phi- Khéng Nhu trén
(thudc loai 08) bing | P ¢
phuong tién giao
thong co gidi dudmg
by, duomg sit va
duong thiy nd1 dia
- Luit Chit lwong san phim, hang
hoa ngay 21/11/2007.
- Nghi dinh 132/2008/ND-CP ngay
31/12/2008 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu
cua Lult Chat luong san pham,
Diing ky tham du so hang hoa.
tuyén, xét ting gidl | SO ngay lam viéc ké - Nghi dinh s5 74/2018/ND-CP
10 | thuong chit luwong | tir ngay nhan di hé | Nhutrén | Phi, 1é phi: Khong ngay 1515/2018 ctia Chinh phi ve

quoc gia

so hop 1€

viéc stra ddi, bd sung Nghi dinh sb
132/2008/ND-CP ngay 31/12/2008
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot so diéu cua Luat Chat
luong san pham. hang hoa;

- Thong tw $6 09/2018/TT-BKHCN
ngay 01/7/2018 cua Bé Khoa hoc

va Cdng nghé sira dd1, bd sung mdt
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so diéu cua thong tur 09/2016/TT-
BKHCN,

- Quyét dinh s6 1662/QD-BKHCN
ngay 15/6/2018 cia B truong B
Khoa hoc va Céng nghé vé viée
cong bd thi tuc hanh chinh méi ban
hanh/thi tuc hanh chinh bi bai bo
trong linh vire tiéu chuin do luémg
chat luong va thu tuc hanh chinh
thudc pham vi chirc ning quan ly
cua Bo Khoa hoc va Cong nghé
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PHAN II. QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH

THUOQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KHOA HOC VA CONG NGHE
(Ban hanh keém theo Quyét dinh s6 2290 /OD-UBND ngay 08 /7/2019 ciia Chit tich

UBND tinh Ha Tinh)

I. LINH VU'C KHOA HOC VA CONG NGHE

1. Cip Giay ching nhan ding ky hoat déng lan dau cho té chic khoa hoc va
cong nghé

KY HIEU QUY TRINH QT.KHCN.01

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

D#éu kién thuc

Diéu kién thuc hién Thii tuc hanh chinh: "%

2.2

Cach thuc thuc hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tal Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh,
- Qua Buu dién;
- Qua hé thong mang dién t: http://dichvucong hatinh gov.vn.

2.3

Thanh phan hé so: Ban
chinh

Ban
Sao

1. Bon ding ky hoat déng khoa hoc va céng nghé, theo miu| X
BM.KHCN.01.01;

2. Quyét dinh thanh l4p t6 chirc khoa hoc va céng nghé;

3. Diéu 18 tb chirc va hoat dong cta to chirc khoa hoc va céng
nghé hodc Quy ché tb chuc va hoat dong do co quan nha nudce
¢6 thim quyén ban hanh (d6i véi t6 chirc khoa hoc va cong nghé
cong lap),

4. Hb so vé nhan luc cia td chirc khoa hoc va cong nghé, theo X
mau BM.KHCN.01.02;

- D6i véi td chire khoa hoc va cong nghé cong lap: Bang danh
sach nhan luc duoc co quan quyét dinh thanh 13p hodc quan Iy
truc tiép xac nhan;

- Bbi véi to chire khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap:

+ Bang danh sach nhan luc;

+ P61 véi nhin luc chinh thire: Pon xin dé nghi dugc lam viée
chinh thurc, theo mau BM KHCN.01.03; So yéu ly lich co xac
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nhéan trong thoi han khc‘)ng qua 01 ndm cua chinh quyén dia
phuong noi cu tra hodc cia co quan, td chirc noi ngudl do lam
viéc trude khi chuyén sang lam viéc tai té chirc khoa hoc va
cong nghé; truong hop nhan luc chinh thuwe khong phai 1a cong
dan Viét Nam thi phai c6 Iy lich tu phap ctia co quan c6 tham
quyén clia nudc ngoai xdc nhan trong thoi han khéng qua 01
nim va dwoc hop phép héa l3nh su; ban sao cac vin bing dao
tao (chimg thuc hop phap).

+ P61 véi nhan luc luem nhiém: Pon dé ngh1 duoc lam viéc
kiém nhiém, theo mau BM KHCN 01.04; So yeu ly lich co6 xac
nhan trong thoi han khong qua 01 nim cia chinh quyén dia
phuong noi cu tri hodc clia co quan, to chirc noi ngudl dé dang
lam viéc chinh thire; trvong hop nhan luc chinh thirc khong phai
la cong dan Viét Nam thi phal co ly lich tu phap cua co quan co
thim quyén clia nudc ngoai xac nhén trong thoi han khong qua
01 nim va duoc hop phap hoa lanh su; ban sao cac vin bing
dao tao (co chimg thuc hop phap), vin ban cho phép lam viéc
kiém nhiém ciia co quan, td chuc noi ca nhan dang lam viéc
chinh thuc;

5. Ho6 so cGa ngudi dimg dau td chirc khoa hoc va cong nghé,
theo miu BM KHCN.01.05:
- Pon dé nghi duoc lam viée chinh thirc (d6i véi té chite KHCN
ngoal cong lap);

Quyet dinh bd nhiém ctia co quan, td chirc co thim quyén (trir
t6 chirc do ca nhan thanh lap);
- Lv lich khoa hoc ¢o6 xac nhan cta co quan, té chirc ¢6 thim
quyen (tru t6 chirc do ¢4 nhan thanh lap);
- Ban sao cac vin bang dao tao (co chung thuc hop phap)
- So yéu Iy lich ¢6 xac nhén trong thoi han khéng qua 01 nim
ctia chinh quyén dia phu’omg noi cu tra hodc cla co quan, to
chirc no1 nguoi do6 lam viée trude khi chuyen sang lam viéc tai
t6 chirc khoa hoc va cong nghé, trudong hop ngudi dimg dau to
chirc khoa hoc va cong nghé khong phai 1a cong dan Viét Nam
thi phai ¢6 1y lich tw phap ctia co quan ¢6 tham quyén cua nudc
ngoal xac nhén trong thoi han khong qua 01 nam va dugce horp
phap hoa lanh su (d61 v6i t6 chirc khoa hoc va cong nghé ngoai
cong lap).

6. Ho so vé co s& vat chat - k¥ thuat cua té churc khoa hoc va
cong nghé, phai co cic gidy to sau:

- D6i vdi to chire khoa hoc va cong nghé cong 1ap: Bang ké khai
co s& vat chit - k¥ thuat duoc co quan quyét dinh thanh lap hoac
quan ly truc tiép xac nhan,

theo mau BM KHCN.01.06;
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- P61 véi td chire khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap: Bang
ké khai co s& vat chat - k§ thuat; Bién ban hop ctia nhitng ngudi
séng 1ap, cac bén gép vén hop tac ghi o nhﬁ'ng ndi dung sau: ti
1& gop von; tong sO von (bang tién va tai san quy ra dong Viét
Nam), trong d6 sb vén gop bang tién phai bao dam du kmh phi
hoat déng thuong xuyén it nhat trong 01 nim theo s6 luong
nhin luc va quy mo hoat dong cua to chirc; Cam ket gbép von
(bang tién va tai san) ctia timg ca nhan, cac bén gop von hop tac
(neu co), G1ay to chimg minh quycn s& hitu hodc quyén st dung
d61 vdi phan von di cam két gop von.

7. Hd so vé tru s& chinh clia to chirc khoa hoc va cong nghé, X
phai c6 mét trong cac gidy to sau:

- Ban sao (c6 chung thuc hop phap) gidy to chimg minh quyén
s& hitu nha, quyén st dung dét clia to chirc khoa hoc va cong
nghé ddi vai dia diém noi dit tru 6 chinh:

- Ban sao (cé ching thuc hop phép) gidy t& chitng minh quyén
s& hitu nha, quyén sir dung dét hodc gidy t& chimg minh quyén
duoc phép cho thué, cho muon ctia bén cho thué, cho muon kem
theo hop dong thué, muwon dia diém lam tru s& chinh; truong
hop ban sao hop dong khong ¢6 chimg thuc hop phap, t6 chirc
¢6 thé xuat trinh ban chinh dé nguo tiép nhin hé so déi chiéu
va ky xac nhan vao ban sao.

* Luu y khi nép ho so:

+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh, truomg hop véu
cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua dwong buu dién thi nép ban sao c¢é chimg thuc ciia co' quan cé
tham quyén.

2.4 | S6 luong ho so: 02 bd
2.5 | Thoi han gai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18
2.6 | Dia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh
2.7 | Co quan thuc pién: S& Khoa hoc va Cong nghé
Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé
Co quan dugc uy quyén: Khong
Co quan phoi hop: Khong
2.8 | Déi twong thuc hién TTHC:

- Té' chirc khoa hoc va cong nghé do UBND tinh/thanh phé truc thudc trung wong
quyét dinh thanh lap;
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- T6 chirc khoa hoc va cdng nghé do t6 chirc chinh tri, t6 chic chinh tri - x hdi,
to c‘hirc x@ hoi, to chirc x3 ho1 - nghé nghiép ¢ dia qphucmg thanh lap;
- T6 chuc khoa hoc cong nghé do doanh nghiép, to chirc khac, ca nhan thanh lap.

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy ching nhan ding ky hoat dong khoa hoc va
cong nghé hodc Vin ban théng bao khong du diéu kién cép gidy ching nhén
KH&CN.

2.10 | Quy trinh x1t Iy cong viéc

TT Trinh tu Trach nhiém | Theoi gian Biéu mau/Két

qua

Bl | T chirc, ca nhin ndp hd so tai B6 | To6 chirc, ca | Gid hanh | Miu 01; 02
phin TN&TKQ ctia S KH&CN | nhan; Cong |chinh (néu cd), 06 va
tai1 Trung tdm Phuc vu hanh chinh |chirc TN&TKQ 02 bd hé so
cong tinh. Can bd TN&TKQ kiém theo muc 2.3
tra hd so;

+ Néu ho so day du thi lam tha tuc
tiép nhan hd so va hen ngay tra két
qua.

+ Néu hoé so chua day du thi yéu
ciu t6 chire, ca nhén b sung, hoan
thién hd so. Néu khong bd sung,
hoan thién duwoc thi tir chdi tiép
nhan ho so.

B2 | Chuyén hd so cho phong Quan Iy | Céng chirc Yangay | Mau 01, 05 va
khoa hoc giai quyét TN&TKQ H6 so kem

theo

B3 | Duyét hé so va chuyén cho chuyén [Linh dao phong] % ngay | M?au 05
vién xu ly QLKH

B4 | Chuyén vién duc_rc phén cong co Mau 05 wva
trach nhiém klem tra va thu ly hé BM.KHCN.01.0
so va thanh lap td thim dinh hd so: 7TBM.KHCN.O1.

["Z_l;] @f 08, Du thio
BMKHCNOLO?  BMAHCN01.08 Chuyén vién QP}’ét dinh cap
\ | . v |PHongOQuinde| 12eghy [O¥  Ching

+ Néu ho so du diéu kién €ap gAY | phoa hoc nhan hoat dong
chimg nhén thi du thdo quyét dinh ' KH&CN  hodc

va GCN

+ Néu hd so khong da diéu kién
cap GCN thi du thao vin ban thong
bao khong du diéu kién cip gidy

Vin ban thong
bao khong du
didu kién cép
gidy chimg nhan
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chimg nhan hoat dong KH&CN

KH&CN

B5

Xem xét ho so va ky nhay vao du
thao két qua thuc hién tai budec B3
trinh Lanh dao S& phé duyét

Lanh dao phong
QLKH

1/2 ngay

Mau 05 va Du
thao Quyét
dinh cap Gidy
Ching  nhan
hoat dong
KH&CN hoic
Vin ban thong
bao khong du
diéu kién cap
giy chumg
nhan KH&CN

B6

Phé duyét két qua gidi quyét TTHC

@

BM.KHCN.01.09

Lanh dao S&

01 ngay

Miu 05 va
Quyét dinh cap
Giday  Chung
nhan hoat dong
KH&CN hoic
Vian ban thong
bao khong du
diéu kién cap
gidy chumg
nhian KH&CN

B7

Phéat hanh vin ban va chuyén két
qua cho bd phan TN&TKQ Trung
tam Phuc vu HCC

Vian thu VP S&

Y2 ngay

Mau 05
BM.KHCN.O1.
09

B8

Tra két qua cho to chure, ca nhan

Cong chirc
- TN&TKQ;,
to chire, ca nhan|

G160 hanh
chinh

Mau 01, 06 va
BM.KHCN.OI.
09 hoac Vin
ban théng bao
khong du diéu
kién cap giay
chimg nhan
KH&CN

* Trucmg hop hé so qua han xit Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truéc ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Bé phan TN&TKQ dé giri cho 16 chirc, ca nhan.

- Cdc budc va trinh tu cdng viéc co thé dwoc thay doi cho phit hop véi co cdu té
chirc va viéc phan céng nhiém vu cu thé ciia moi co quan, t6 chirc thugc hé thong

hanh chinh nha nuoc.

- Téng thoi gian phdn bé cho cdc bubce cong viéc khong vuot qua thoi gian quy

dinh hién hanh cua thu tuc nay.
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BIEUMAU ,
Ghi chii: Cac Méu 01, 02 (néu c6), 06; dp dung theo Théng tw sé 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

Mau 01 @
Mau 01.-docx
Giay tiép nhéan ho so va hen tra két qua
Mau 02 v o
Mau oztdocx
Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién hé so
Mau 03 W
) ' o Mau 03._docx
Phiéu tur chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 04 Phiéur xin 168 va hen lai ngay trd két qua
w3
Mau 04..docx
Mau 05 o
Mau OS._docx
Phieu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 06 v
) Mau 06.-docx
S6 theo dbi ho so
BM KHCN.01.01
BM.KHCN.01.01
Don diang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé
BM.KHCN.01.02 IE
BM.KHCN. 01,02
Bang danh sach nhan luc
BMKHCN.01.03 L‘ijj
BM.KHCN.01.03
DPon dé nghi duogc lam viéc chinh thirc;
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BMKHCN.01.04

BM.KHCN.01.04

Don dé nghi duoc lam viée kiém nhiém;

BM KHCN.01.05

BM.KHCN.01.05
Ly lich khoa hoc (ctia nguoi dimg dau),

BM KHCN.01.06

L

BM.KHCN. 01,06
Bang ké khai co s¢ vat chat-ky thuat.

BM KHCN.01.07

BM.KHCN.01.07

Quyét dinh thanh 1ap tb thAm tra hd so cép phép

BM.KHCN.01.08

]
) BM.KHCN.01.08
Bién ban thim tra ho so cap phép

BM.KHCN.01.09

Quyét dinh cip Gidy Chimg nhin hoat déng KH&CN

)

BM.KHCN.01.09

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai1 B6 phan TN&TKQ cua S& KH&CN tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

01 bo ho so theo muc 2.3.

Quyét dinh cap Glay Chu'ng nhan hoat dong KH&CN hodc Vian ban thong bao
khong du diéu kién cap gidy chimg nhin KH&CN.

BM.KHCN.01.07; BM.KHCN.01.08.

Ho so dwoe lheu tai Phong QLKH thoi gian lwu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén
hé so xuéng bé phdn lwu triv cia co quan va heu trir theo quy dinh hién hanh.
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2. Cap lai Gidy chimg nhan ding ky hoat déng ciia té chirc Khoa hoc va cong

nghé
1 KY HIEU QUY TRINH QT.KHCN.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thuc hién Thii tuc hanh chinh
- Péi véi truong hop cap lai Gidy chimg nhan ding ky hoat dong khoa hoc va
cong nghé b1 mat:
+ Trudng hop mat Gidy chu'ng nhan, t6 chirc khoa hoc va cong nghe phai dé nghi
cap lai sau khi di khai bao véi co quan cng an noi mat va théng bao trén phuong
tién thong tin dai chung
+ Cham nhat la 30 ngay ké tir ngay ddng thong bao, to chirc khoa hoc va cong
nghé nop ho so dé nghi cap lai Glay chimg nhan.
- P61 vdi truomg hop cap lai Gidy chimg nhan ding ky hoat dong khoa hoc va
cong nghé b1 rach, nat: Khong.
2.2 | Cach thiec thuc hién TTHC:
- Nbép ho so truc tiép tai Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong tinh;
- Qua Buu c,iién;
- Qua hé thong mang dién tir: http://dichvucong hatinh gov.vn.
2.3 | Thanh phéan ho so Ban Ban

chinh sao

1. Pon dé nghi thay db1, bd sung, cép lai gidy chimg nhan ding | X
ky hoat dong khoa hoc va cong nghé, theo mau BM KHCN.02

* Poi voi trwong hop cap lai Gidy chitng nhin ding ky hoat déng khoa hoc va
cong nghé bi mat:

- Xac nhan cua co quan cong an; X

- Gidy bién nhan cla co quan bao, dai di ding thong bao mat| X
Giay chung nhan ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé
hodc t& bao di ding thong bao nay.

* Péi voi trwong hop cdp lai Gidy chieng nhin déing ky hoat dong khoa hoc va
cong nghé bi rach, nat:

- Ban gbc Gidy chimg nhén ding ky hoat dong khoa hoc va| X
cong ngheé da duoc cap bi rach, nat.

* Luu y khi nép ho so:
+ Néu nép hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, truong hop véu
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cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu,
+ Néu nop hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép ho so qua dwomg buu dién thi ndp ban sao coé chirng thuc ciia co quan co

tham quyén.

2.4 | S6 lwong ho so: 02 bo

2.5 | Théi han gai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18

2.6 | Dia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
hanh chinh céngtinh Ha Tinh

2.7 | Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé
Co quan dugc uy quyén: Khong
Co quan phoi hep: Khong

2.8 | Doi tugng thuc hién TTHC: ,
- T6 chire khoa hoc va cong nghé do UBND tinh/thanh pho truc thude trung wong

A . \ ~

quyét dinh thanh lap;
- T chirc khoa hoc va cdng nghé do tb chirc chinh tri, t6 chitc chinh tri - x4 hoi,
to chirc xa hdi, td chirc xa ho1 - nghé nghiép & dia phuong thanh lap;
- T6 chirc khoa hoc cong nghé do doanh nghiép, to chirc khéc, ca nhan thanh lap.

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhin ding ky hoat dong khoa hoc va
cdng nghé hoac Vin ban thong bao khong cap lai.

2.10 | Quy trinh xu ly cong viéc

TT Trinh tw Trach nhiém | Thaoi Biéu mau/ Két

gian qua

Bl | T4 chirc, ca nhan nop hd so tai B&6| Tochuc, ca | Gio Mgu 01; 02
phin TN&TKQ cia S¢ KH&CN tai| nhédn; Cong | hanh (néu co). Q6 va
Trung tdm Phuc vu hanh cl}inh céng chirc TN&TKQ)| chinh 02 bd ho so
tinh. Can bd TN&TKQ kiém tra ho theo muc 2.3
SO
+ Néu ho so ddy du thi lam thu tuc
tiép nhan ho so va hen ngay tra ket
qud. .
+ Neéu ho so chua day du thi yéu cau
tQ chire, pé nhan bo sung, hoan thién
ho so. Néu kh(}ng bé sung, hoan thién
duoc thi tir chor tiép nhan ho so.

B2 | Chuyén hé so cho phong Quan ly | Cong chuc Y, ngay | Mau 05 va Ho

khoa hoc giai quyet TN&TKQ so kem theo
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B3 | Duyét ho so va chuyén cho chuyén [Linh dao phong| % ngay | Mau 05
vién xu ly QLKH

B4 | Chuyén vién duoc phan cong co trach
o ok 8 WD Miu 05 va d
+ Neéu ho so du dieu kién cap giay thio Quyét
chimg nhan thi du thdo quyét dinh va | Chuyén vién dinh  cio  lai

: e \ 1 cap lai
GCN. ‘ _ | Phong Quan ly | 05 ngay Giky chitng
+ Néu ho so khong du diéu kién cap | khoa hoc nhin /Vin ban
GCN thi du thao vin ban théng bao £ chdi
khong da diéu kién cap giay chung
nhan hoat dong KH&CN.

BS | Xem xét hd so va ky nhay vao du [Linh dao phong| 1/2 | Mau 05 va Du
thao két qua thuc hién tai budc B4 QLKH ngay | thao Quyét
trinh Lanh dao S& phé duyét. dinh cap lai

Gidy ching
nhan/Vian ban
tir chéi

B6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. | Lanhdao S& | 03ngay |[Mau 05 va

Quyét dinh cép
lai Gidy chung
nhin/Van ban
tir chéi

B7 | Phat hanh vin ban va chuyén két qua | Vin thu VP S&| % ngay | Theo
cho bé phin TN&TKQ Trung tim QT.VP.02
Phuc vu HCC.

B8 | Tra két qué cho td chirc, ca nhan. Cong chire  |Gio hanh| Mau 01, 06 va

TN&TKQ; chinh | Quyét dmh cap

to chirc, ca nhéan

lai Gidy ching
nhan/Vian ban
tir chéi

* Truong hop hé so qua han xir by, trong thot gian cham nhat 01 ngay trudc ngay
hét han xi, Iy co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang B6 phan TN&TKQ dé givi cho t6 chirc, ca nhan.

- Cdc budre va trinh tw cong viéc co thé dwoc thay doi cho phu hop véi co cau té
chirc va viéc phan cong nhiém vu cu thé ciia moi co’ quan, t6 chirc thudc hé thong

hanh chinh nha nwoc.

- Téng thoi gian phan bé cho cdc budc cong viée khong vuot qua thoi gian quy

dinh hién hanh cua thit tuc nay.
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BIEU MAU

Ghi chit: Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phii.

Mau 01 v 5
. Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 v
Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bé sung hoan thién hé so
Mau 03
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 04 v3
) Mau deocx
Phiéu xin 181 va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 @
Mau 05 docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 06 v 3
Mau 06.docx
S6 theo do1 ho so
BM KHCN.02.01 | Pon dé nghi cap lai GCN hoat déng khoa hoc va cong nghé
BM.KHCN.02.01
BMKHCN.02.02 Quyét dinh cép la1 GCN hoat dong Khoa hoc va cong nghé
BM.KHCN.02.02
HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c0); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cua S&¢ KH&CN tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; Mau 01, 05 lwu theo ho so TTHC.

01 bé hd so theo muc 2.3.
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Quyét dinh cap Glay Chu'ng nhéan hoat dong KH&CN hoac Van ban thong bao
khong da diéu kién cap gidy chimg nhan KH&CN.

H§ so duoc luu tar Phong QLKH tho gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén
ho6 so xudng bd phan huu trit ctia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.




3. Thay ddi, bo sung ndi dung Gidy ching nhin diing ky hoat dong cia té chirc
khoa hoc va cong nghé

1 KY HIEU QUY TRINH QT.KHCN.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh theo biéu phu luc kém theo
Dieu k;—n:muc
hien2.docx
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC
- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh c6ng tinh;
- Qua Buu glién;
- Qua he thong mang dién ta: http://dichvucong hatinh gov vn.
2.3 | Thanh phan hé so Ban | Ban
chin | sao
h

1. Don dé nghi thay dbi, b sunggidy chimg nhin hoat déng khoa | X
hoc va cong nghé€, theo mau BM.KHCN.03.01;

2. Ban gbc Giéy chimg nhan ding ky hoat dong khoa hoc va céng | X
nghé di duoc cap,

3. Didu Ié td ghlixc va hoat dong cua t6 chire khoa hoc va cong nghé¢ | X
hodc Quy ché to chue va poat dong do co quan nha nudc ¢6 thim
quyén ban hanh (do1 vaéi to chirc khoa hoc va cong nghé cong 1ap).

* Péi voi truong hop ding ky thay doi tén to chire:

- Béan sao (co chimg thuc horp phap) quyét dinh cua cép ¢6 tham X
quycn hodc bién ban hop co chir ky cua nhu:ng nguol sang lap (601
véi td chire khoa hoc va céng nghé do ca nhén thanh lap) vé viée
dbi tén cua té chire khoa hoc va cong nghé

* Doi véi truong hop ding ky thay déi tén co quan quyét dinh thanh lap, co
quan quan ly truc tiep:

- Ban sao (c6 ching thuc hop phap) quyét dinh dé1 tén co quan
quyét dinh thanh lap, co quan quin ly truc tiép hodc thay doi co
quan quan ly truc tiép cua tb chirc khoa hoc va cong nghé.

4 Dé'i voi truong hop ddng ky thay déi dia chi tru sé chinh:
Ho6 so vé tru s& chinh cia to6 chirc khoa hoc va cong nghé phéai ¢6 mét trong cac
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glay to sau:

- Ban sao (c6 chumg thuc) gidy to chimg minh quyén sé hiru nha,
quyen st dung dat cua td chirc khoa hoc va cong nghé d6i véi dia
diém noi dat tru s& chinh;

- Ban sao (co chung thuc hop phap) glay to chimg minh quycn SO
hitu nha, quyén sir dung dat hoic gidy t& chimg minh quyén duoc
phép cho thué, cho muon cta bén cho thué, cho muon kém theo
hop dong thué, muon dia diém lam tru sé chinh; truong hop ban
sao hop dong khong co chung thuc hop phap, to chire co thé xuat
trinh ban chinh dé ngudi tiép nhin hd so déi chiéu va ky xac nhan
vao ban sao.

X

* Poi vm tru'o'ng hop ding ky thay déi dia chi tru sé chinh (dan dén thay doi co

quan cap gidy chumg nhan)

HO so vé tru s& chinh cta to chirc khoa hoc va cong nghé phai co mét trong cac

glay to sau:

- Ban sao (c6 chimg thuc hop phap) gidy to chimg minh quyén s&
hitu nha, quyén sit dung dat cua t6 chie khoa hoc va cong nghé déi
vail dia diém noi dat tru so chinh;

- Ban sao (co chimg thuc hop phap) glav to chung minh quven SO
hitu nha, quyén sir dung dat hoic gidy t& chimg minh quyén duoc
phép cho thué, cho muon cta bén cho thué, cho muon kém theo
hop dong thué, muon dia diém lam tru s& chinh; tru'orng hop ban
sao hop dong khong ¢6 chung thuc hop phap, td chirc ¢6 thé xuit
trinh ban chinh dé nguoi tiép nhan hd so d6i chidu va ky xac nhan
vao ban sao;

- Bao cao tinh hinh hoat déng, theo mau BM KHCN.03.02hoic

BM KHCN.03.03; =
- Vén ban xac nhén cua S& Khoa hoc va Cong nghé da cap Gidy
chu'ng nhan hoat déng khoa hoc va cong nghé vé viée té chie da | X

c6 vin ban dé nghi thay doi tru s& chinh.

. Boz voi tru'o'ng hop ding ky thay doi von

Ho SO vé co s& vat chat - k§ thuét cua td chire khoa hoc va céng nghé, phai c6 cac

gidy to sau:

- D61 véi td chirc khoa hoc va cong nghé céng lap: Bang ké khai | X
co s¢ vat chat - k¥ thuat duoc co quan quyét dinh thanh lap/quan

Iy truc tiép xac nhin, theo mau BM KHCN.03.04

- D1 véi tb chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap va cé von | X




nudengoai: Bang ké khai co s& vat chét - k¥ thuit (theo mau), Bién
ban hop cua nhitng nguo1 sang lép/céc bén gop von ‘hop tac ghi 16
nhng nd1 dung sau: ti 1€ gop von, tong so von (bang tlen va tai
san quy ra dong Viét Nam), trong d6 s6 von gop bing tién phai
bao dam du kinh phi hoat dong thu'ong xuyén it nhat trong 01 nim
theo so luong nhén luc va quy md hoat dong cua t6 chirc, Cam ket
gop von (bang tién va tal sén) cla tung cd nhan/cac bén gop von
hop tac (néu co); Glay to chimg minh quvcn s& hitu hodc quyén su
dung ddi v6i phan von di cam két gop von.

* Déi voi truong hop ding ky thay déi ngudi dieng dau:

- Pon dé nghi dugc lém viéc ghinh thitc, theo mau >4
BMKHCN 03.05 (do1 voi to chire khoa hoc va cong nghé ngoai
cong lap),

- Quyét dinh b nhiém cua co quan, td chirc ¢6 thim quyén (trr td X
chirc do ca nhan thanh lap);

- L)’{ lich khoa hoc ¢6 xac nhan cua co_quan, td chic c6 thim | X
quyeén, theo mau BM KHCN.03.06 (trir t6 chuc do ca nhan thanh
lap);

- Cac vin bing dao tao. X

- So yéu ly lich ¢6 xac nhéan trong thoi han khéng qua 01 nim cua
chinh quyén dia phuong noi cu tr hoiic cia co quan, to chirc noi
nguol do lam viéc truac khi chuyén sang lam viéc tai to chirc khoa
hoc va cong nghé, trudng hop ngudi dimg dau td chic khoa hoc va
cong nghe khong pha1 la cong dén Viét Nam thi pha1 co 1y lich tu
phap ctia co quan ¢6 thim quyén ciia nudc ngoai xac nhan trong
thoi han khéng qua 01 nim va dwoc hop phap héa lanh su (d6i voi
t6 chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong 1ap).

* Déi voi truong hop ding ky thay déi, bé sung linh vee hoat dpng:

- Quyét dinh ctia cap c6 thAm quyén vé viée thay dbi, bd sung linh X
vuce hoat dong cua t6 chure khoa hoc va cong nghé

* Luu y kchi nép ho so:

+ Néu nép ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh, truong hop yéu
cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nop ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép ho so qua bwu dién thi ngp ban sao cé chimg thuc ctia co quan cé tham
quyén.
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2.4 | S6 luong ho so: 02 bo
2.5 | Thai han gai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhin duoc hd so hop 18
2.6 | Dia diém tiép nhin hé so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng tinh Ha Tinh
2.7 | Co quan thuc hién: S6 Khoa hoc va Cong nghé
Co quan c6 tham quy§n quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé
Co quan dugc uy quyeén: Khong
Co quan phoi hop: Khong
2.8 | Poi tuo’ng thuc hién TTHC:
- To chirc khoa hoc va cong nghé do UBND tinh/thanh phé truc thudc trung wong
quyaet dinh thanh lap: . )
- To chuc khoa hoc va cong nghé do t6 chirc chinh tri, to chirc chinh tr1 - xa hou,
to chirc x@ hoy, t6 chirc x4 hdi - nghé nghiép & dia phucmg thanh lap:
- T4 chirc khoa hoc ¢6ng nghé do doanh nghiép, to chirc khac, ca nhan thanh 1ap.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: QD thay do, b(} sung Gidy chimg nhén ding ky hoat
dong khoa hoc va cong nghé/ Vin ban tur choi.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
T Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian Biéu
R A >
mauw/Ket qua
B1 | T chitc, ca nhan nop ho so tai Bd | Toéchuce, ca | Gio hanh Msu 01; 02
phan TN&TKQ cia S¢ KH&CN - [nhan; Cong chuc| chinh (néu co), 06
Trung tdm Phuc vu Hanh chiph TN&TKQ va 02 bo ho
céng‘ tinh. Can bo TN&TKQ kiém so theo muc
tra ho so: \ 23
+ ‘Néu ho SO day du thi lam thu tuc
tiép nhan ho so va hen ngay tra két
qua. ‘
+ Néu ho so chua diy du thi yéu
cau to chue, ca nhan bo sung, hoan
thien h6 so. Neu khong bd sung,
hoan thién duoc thi tir choi tiep
nhén ho so.
B2 | Chuyén hd so cho phong Quéan ly | Cong chire Y2 ngay Méu 01, 05 va
khoa hoc gia1 quyét TN&TKQ H6 so keém
theo
B3 | Duyét hé so va chuyén cho chuyén |Linh dao phong | Y% ngay |Mau 05

vieén Xu ly QLKH
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B4 | Chuyén vién dxuqc phan céng co
trach nhiém kiém tra va thu Iy hé MBu 05 va dur
s O | Ny W thao Quyét
N ko 30°80 MiCWKISH CAD BISY | iy g oiE dinh thay d6i,
chimg nhéan thi du thao quyét dinh ; T 3 2 %
vi GON. Phong Quan ly | 05 ngay |bo sung Giay

Y = n s A yca khoa hoc chung
+ Néu ho so khong dua diéu kién 2 >
£ : GO0 e - nhan/Vin ban
cap GCN thi du thao vén ban thong tvohEy
bao khong du diéu kién cap giay
chimg nhan hoat dong KH&CN.

B5 | Xem xét hé so va ky nhay vao du |Lanh dao phong | 1/2ngay |Miu 05 va
thao két qua thuc hién tai buéc B4 QLKH Quyét  dinh
trinh Lanh dao S& phé duyét thay d6i, bd

sung Gidy
chimg
nhidn/Vin ban
tir chdi
B6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lianh dao S& 03 ngay |Mau 05 va
Quyét  dinh
thay d6i, bd
sung Gidy
chung
nhan/Vin ban
tir choi

B7 |Phat hanh vin ban va chuyén két | Vinthu VP S& | Y% ngay | Theo
qua cho bo phan TN & TKQ Trung QT.VP.02
tam Phuc vu HCC

B8 | Tra két qua cho td chirc, ca nhin Cong chirc | Gidhanh | MAu 01, 06 va

TN&TKQ; chinh | Quyét dinh
td chirc, ca nhan thay déi, bd
sung Gidy
chimg nhan/
Van ban tur

chéi

* Truong hop ho so qua han xir Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truéc ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang B6 phan TN&TKQ dé giri cho t6 chirc, ca nhan.

- Cdc budc va trinh tu céng viéc co thé duoc thay déi cho phit hop véi co cu té
chire va viéc phan cong nhiém vu cu thé ciia mdi co quan, té chirc thugc hé thong

hanh chinh nha nuoc.

- Téng thoi gian phan bé cho cdc budc cong viéc khong vuot quad thoi gian quy
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dinh hién hanh cua thi tuc nay.

BIEU MAU (Cac biéu mau sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)
Ghi chii: Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Thong tw s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cia Van phong Chinh phu.

Mau 01 w
: ) Mau 01Tdocx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 W
) i ) Mau oz?docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 03 @
' , ‘ Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so
Mau 04 Phiéu xin 131 va hen lai ngay tra két qua |
Mau Mj;iocx
Mau 05 v
: - e Mau 05.-docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 06 v
Mau 06.docx
S6 theo d61 ho so
BM.KHCN.03.01
BM.KHCN.03.01
Pon dé nghi thay d1, b sung gidy chimg nhan
BM.KHCN.03.02 | Béo céo tinh hinh hoat déng ctia t6 chirc KH&CN cong lap
BM.KHCN.03.02
BM.KHCN.03.03 | Bao céo tinh hinh hoat déng ctia to chirc KH&CN ngoai cong
lap
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BM.KHCN.03.03

BMKHCN.03.04

' BM.KHCN, 03.04
Bang ké khai co s& vat chat - k¥ thuat
BM.KHCN.03.05 @E]
‘ BM.KHCN. 03.05
Pon dé nghi duoc lam viéc chinh thire
BM.KHCN.03.06
BM KHCN.03.06

Ly lich khoa hoc (ctia nguoi dimg dau);

BMKHCN.03.07 W/

BM.KHCN.03.07
Quyeét dinh cap b sung

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c0), 06 huu ta1 Bo phan TN&TKQ S KH&CN tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh; Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

01 bo ho so theo muc 2.3.

Quyét dinh thay ddi, bd sung GCN/GCN hoat déng KH&CN hoidc Vin ban tir

choi.

H6 so duoc luu tai Phong QLKH thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén
h6 so xudng b phan luu trit cua co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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4 Cap gidy ching nhin hoat déng lan diu cho vin phong dai dién, chi nhianh
cua to chirc khoa hoc va cong nghé

khoa hoc va cong nghé chi quan (ban sao c6 chimg thuc)

1 KY HIEU QUY TRINH QT.KHCN.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1
. Dieu Iuer: thutc
Diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Theo biéu kém theo M4
2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tal Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh;
- Qua Buu dién - Linh vue hoat dong cua vin phong dai dién, chi nhanh phéi phu
hop v linh vue hoat dong cua té chirc khoa hoc va cong nghé.
2.3 | Thanh phan ho so: Ban | Ban
chinh | sao
1. Bon ding ky hoat dong vin phong dai dién, chi nhanh cua t6 X
chirc khoa hoc va cong nghé, theo mau BM.KHCN.04.01;
2. Quyét dinh thanh lap van phong dai dién, chi nhanh X
3. Gia‘iy chimg nhan va Piéu 1é té chirc va hoat dong cua to6 chire X

* Hé so vé nhan luc ciia vin phong dai dién, chi nhanh ciia to
chiec khoa hoc va cong nghé:

- Déi véi van phong dai dién, chi nhanh ciia to chirc khoa hocva| X
cong nghé céng ldp va co so giao dyc dai hoc:

+ Bang danh sach nhén luc dugce co quan quyét dinh thanh lap
hodc quan ly truc tiép xac nhan; theo mau BM.KHCN.04.02.

- Déi véi van phong dai dién, chi nhanh ciia té chire khoa hoc va
céng nghé ngoai c¢éng ldp va c6 von nuéc ngodai:

+ Bang danh sach nhan luc, theo mau BM.KHCN.04.02.

- Déi voi nhén luc chinh thire:

+ Pon xin dé nghi dugc lam viéc chinh thuc, theo mau X
BM KHCN 04.03;
+ So yéu ly lich ¢6 xac nhén trong tho1r han khong qua Ol nim| X
ctia chinh quyén dia phwong noi cu tri hodic cia co quan, to chure
noi ngudi do lam viée trude khi chuyén sang lam viée tai to chire
khoa hoc va cong nghé;




+ Truwong hop nhan luc chinh thire khong phai la cong dan Viet| X
Nam thi phai ¢é 1y lich tu phap ctia co quan c6 thim quyén cua
nudc ngoal xac nhan trong thoi han khong qua 01 ndm va duoc
hop phap héa lanh su;
+ Bén sao cac vdn bang dao tao (co chimg thuc hop phap). X
- Doi voi nhan lyc kiém nhigm:
+ Pon dé nghi dugc lam wviéc kiém nhiém, theo maiu X
BM KHCN.04.04;
+ So yéu ly lich ¢ xac nhéan trong thoi han khong qua 01 nim X
ctia chinh quyén dia phu’ong noi cu tri hodc cia co quan, t chirc
noi nguoi do dang lam viéc chinh thirc;
+ Truong hop nhén luc chinh thire khong phai la ¢ong dan Viét
Nam thi pha1 ¢6 1y lich tu phap cla co quan cé thAm quyén ciia X
nudc ngoal xac nhan trong thoi han khong qua 01 nim va duoc
hop phap hoa lanh su:
+ Ban sao cac vdn bang dao tao (c6 chung thuc hop phap). X
+ Vin ban cho phép lam viéc kiém nhiém cta co quan, tb chirc <
noi ca nhan dang lam viéc chinh thuec.
X
* Hé so cita ngwoi dieng dau vin phong dai dién, chi nhdnh X
ciia té chire khoa hoc va cong nghé:
- Don dé nghi duoc lam wiéc chinh thuc, theo mau X
BM KHCN.04.03;
- Quyét dinh bd nhiém ctia co quan, td chire ¢6 thim quyén, X
-Ly \lich khoa hoc co xac nhan cua co quan, td chirc ¢6 thim X
quyén, theo mau BM KHCN.04.05;
- Ban sao cac vin bing dao tao (cé chimg thuc hop phap); X
- So yéu 1y lich ¢6 xac nhan trong thoi han khong qua 01 nim cta | X

chinh quyén dia phwong noi cu trd hodc clia co quan, t6 chirc noi
ngudi dé lam viée trude khi chuyén sang 1am viéc tai vin phong
da1 dién, chi nhanh.

* Ho so vé tru sé ciia vin phong dai dién, chi nhanh, phdi cé mét trong cdc

giay to sau:

- Bén sao (c6 chumg thuc hop phap) gidy t& chimg minh quyén s&
hiru nha, quyén st dung dat cia t6 chire khoa hoc va cong nghé
do1 voi dia diem not ddt tru sé vin phong dai dién, chi nhanh;
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- Ban sao (c6 chu’ng thue hop phap) glay to chimg minh quyen SC X
hitu nha, quyén st dung dat hoic gidy to chimg minh quyén duoc
phép cho thué, cho muon cia bén cho thué, cho muon kem theo
hop df)ng thué, muon dia diém lam tru sé vanphong dai dién, chi
nhanh; truong hop ban sao hop dong khong co chung thuc hop
phap, t6 chirc co6 thé xuat trinh ban chinh dé ngud tiép nhan hd
so dbi chiéu va ky xac nhan vao ban sao.

* Luu y khi nép ho so:

+ Néu nép ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, truong
hop yéu cdu ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao ¢6 ching thuc cua co quan
c6 tham quyén.

2.4 | S6 luong ho so: 02 bd

2.5 | Thei han gai quyét: 15 ngay lam viée ké tir ngay nhén dwoc hé so hop 1é

2.6 | Dia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc
vu hanh chinh c¢ong tinh Ha Tinh

2.7 | Co quan thuc hlen S¢ Khoa hoc va Cong nghé

Co quan c¢6 thaim quyen quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé
Co quan duoc iy quyen: Khong
Co quan phéi hop: Khong

2.8

DP6i tuong thuc hién TTHC:

- T6 chire khoa hoc va céng nghé do UBND tinh/thanh phé truc thudc trung wong
quyét dinh thanh lap;

- To churc khoa hoc va cong nghé do to chie chinh tri, t& chic chinh tri - x4 hoi,
to chuc x4 hoi, t chic x4 hoi - nghé nghiép & dia phu’cmg thanh lap

- T6 chirc khoa hoc c6ng nghé do doanh nghiép, to chirc khac, ca nhan thanh lap.

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: QP cip Gidy chimg nhin hoat dong chi nhanh, vin
phong dai dién / Vin ban tir chéi,
2.10 | Quy trinh xu ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian | Biéu mau/Két
qua
Bl | T4 chitc. ca nhan nop hd so tai B Té chic, c4 | Gid hanh | Mau 01; 02 (néu

phin TN&TKQ cua S& KH&CN | nhéan; Céng | chinh cd), 06 va 02 bd
ta1 Trung tdm Phuc vu hanh chinh [chirc TN&TKQ hé so theo muc
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cong tinh. Can bé TN&TKQ kiém
tra ho so:

+ Néu hd so day da thi lam thu
tuc tiép nhan hd so va hen ngay
tra két qua.

+ Néu hd so chua day du thi yéu
cdu td chirc, ca nhin bd sung,
hoan thién hd so. Néu khéng bd
sung, hoan thién duoc thi tir chdi
tiép nhan hd so.

2.3

B2 | Chuyén hd so cho phong Quan Iy | Céng chuc Yongay |Mau 01, 05 va
khoa hoc giai quyét TN&TKQ Hb so kém theo
B3 |Duyét hd so va chuyén cho [Linh dao phong Y% ngay |Mau 05
chuyén vién xur Iy QLKH
B4 | Chuyén vién duoc phan cong co Miu 05 wva
trach nhiém kiém tra va thu ly hd BMKHCN 04.0
so va thanh lp t6 thim dinh hd 6;
SO BM.KHCN.04.0
+ Néu ho so da diéu kién cap gidy 7. Du thio
chimg nhan thi du thio quyét dinh Chuyén vién ngét dinh f:ép
W SICHL ; Phong Quan ly | 12 ngay Gy Chimg
+'Néu ho so khong du diéu kién Bhaahae nhan hoat ddng
cap GCN thi du thao vin ban : KH&CN hoac
théng bao khong du didu kién cap Vin ban théng
gidy chimg nhin hoat dong bao khéng du
KH&CN. diéu kién cap
gidy chimng nhan
KH&CN
BS5 | Xem xét ho so va ky nhay vao du [Linh dao Phong 1/2ngay |[Miu 05 va
thio két qua thuc hién tai budc | Quén ly khoa Quyét dinh cip
B4 trinh Lanh dao S¢& phe duyét. hoc Giay chung
nhan hoat dong
chi nhanh, vin
phong dai dién/
Vin bén tir chéi
B6 | Phé duyét két qua gidi quyét| Linhdao S& | Olngay |MAu 05 wva
TIHC Quyét dinh cép
Giay chimg

nhan hoat dong
chi nhanh, vin
phong dai dién/
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Vian ban tir choi

B7

Phét hanh vin ban va chuyén két | Van thue VP S&| Y% ngiy | BMKHCN.04.0
qua cho bd phin TN&TKQ Trung 8
tam Phuc vu HCC

B8

Tra két qua cho td chirc, c4 nhan Cong chac | Gidhanh | Mau 01, 06 va
TN&TKQ; chinh | Quyét dinh cip
to chirc, ca nhan Giay chimg
nhan hoat dong
chi nhanh, véin
phong dai dién/
Vin ban tir chéi

* Truomg hop hé so qua han xi Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 161 va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang B6 phan TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

- Cdc buéc va trinh tu cong viéc cé thé duoc thay déi cho phit hop véi co cdu té
chire va viéc phan cong nhiém vu cu thé ciia moi co quan, t6 chirc thuéc hé théng
hanh chinh nha nuoc.

- Téng thoi gian phdn bé cho cdc bude céng viéc khdng vwot qua thoi gian quy
dinh hién hanh cua thu tuc nay.

BIEU MAU (Cac biéu mau str dung trong qua trinh thuc hién TTHC)
Ghi chii: Cdc Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong Chinh phu.

Mau 01 W

Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02 W

<A P A A v ‘A A
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

M3u 03 .=

Mau 03.docx
Phiéu tir chdr ti€p nhan giai quyét ho so

Mau 04

n"i §

Mau 04.docx
Phiéu xin 101 va hen lai ngay tra két qua
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Mau 05

Mgu 06 ~g=
. Mau 06.docx
S6 theo d6i ho so
BMKHCN.04.01 | Bon ding ky hoat dong Vin phong dai dién/chi nhanh cua
BM.KHCN.04.01
td chire KH&CN
BM KHCN.04.02 W=
BM.KHCN. 04,02
Bang danh sach nhan luc
BM KHCN.04.03 %
BM.KHCN,04.03
Pon dé nghi duoc lam viéc chinh thirc
BM.KHCN.04.04 =
‘ m.n@mm
Don dé nghi duoc lam viéc kiém nhiém
BM KHCN.04.05 I
BM.KHCN, 04.05
Ly lich khoa hoc (ctia nguoi ding dau),
BM.KHCN.04.06 W]
' ' BM,KHCN.04.06
Quyét dinh thanh 13p t6 thim tra hd so cap phép
BM KHCN.04.07 =
‘ ' BM.KHCN.04.07
Bién ban tham tra ho so cap phép
BMKHCN.04.08 |Quyét dinh cip gidy chimg nhan hoat déng chi nhanh, vin
BMCHCN. 04,08
phong dai dién
HO SOLUU
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Mau 01, 02, 03, 04 (néu c0); 06 Iuu tai Bo phan TN&TKQ S KH&CN tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh c¢6ng tinh; Mau 01, 05 lwu theo hod so TTHC.

01 bd hd so theo muc 2.3.

Quyét dinh thanh 1p t6 thdm tra h6 so cap phép.

Bién ban thim tra ho so cip pheép.

Quyét dinh cip Gidy chimg nhan hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién/ Vin
ban tir chéi.

Hf) so duoc luu tai Phong QLKH thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng bd phan luu trit cia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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5. Cép lai gidy chirng nhin hoat déng cho vin phong dai dién, chi nhanh cia té
chirc khoa hoc va cong nghé

1 KY HIEU QUY TRINH QT.KHCN.05
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thuc hién Thu tuc hanh chinh:
- DBéi vén truomg hop ding ky cap lai Gidy chimg nhan hoat déng ctia vin phong
dai dién, chi nhéqh bi mét: ‘
+ Trudng hop mat Gidy chung nhén, vin phong dai dién, chi nhanh phéi dé nghi
cap lai sau khi d3 khai bao véi co quan c¢6ng an noi mét va théng bao trén phuong
tién thong tin dai ch(mg.
+ Cham nhat la 30 ngay ké tir ngay diing thong bao, vin phong dai dién, chi nhanh
nop. ho so dé nghi cap lai Gidy chung nhan.
- Dbi v6i trudmg hop ding ky cép lai Gidy chimg nhin hoat dong cta vin phong
da1 dién, chi nhanh b1 rach, nat: Khong.
2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép ta1 Trung tdm Phuc vu Hanh chinh c¢ong tinh;,
- Qua Buu qiién;
- Qua hé thong mang dién tu: http://dichvucong hatinh gov vn.
2.3 | Thanh phan hé so: Bian | Ban

chinh | sao

1. Pon dé nghi cap lai Gidy chimg nhin hoat dong, theo miu| X
BM KHCN.05.01.

* Péi voi truong hop ding kv cdp lai Gidy chieng nhin hoat déng ciia vin
phong dai dién, chi nhanh bi mit:

- Xac nhan cia co quan cong an. X

- Gidy bién nhin ctia co quan béo, dai di ding thong bdo mit
Giay chung nhan hoat dong vin phong dai dién, chi nhanh hoac
to bao da dang thong bao nay.

LS

* Poi voi triwong hop ding ky cdp lai Giday chitng nhin hoat dong ciia vin
phong dai dién, chi nhanh bi rach, nat:

- Ban chinh Gidy chimg nhén diing ky hoat dong bi rach, nat. X

* Luu y khi nép ho so:
+ Néu ndp ho so truc tiep tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, truwong hop yéu
cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;,
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+ Néu nép ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop hé so qua bwu dién thi nép ban sao cé chimg thuc ctia co quan cé tham

quyén.
2.4 | S6 lwong hé so: 02 bd
2.5 | Thoi han gai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan duoc hd so hop 18
2.6 | Dia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng tinh Ha Tinh
2.7 | Co quan thuc hién: S6 Khoa hoc va Cong nghé
Co quan c6 tham quyén quyet dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé
Co quan duoc uy quyén: Khong
Co quan phoi hep: Khong
2.8 | Poi tuong thuc hién TTHC: ,
- T6 chirc khoa hoc va cong nghé do UBND tinh/thanh ph6 truc thude trung wong
quyét dinh thanh 1ap: )
-1T6 chuce khoa boc va cong nghé c%o t6 chic chinh tr, té chirc chinh tr1 - xa hoy,
to chirc xa hoi, to chire xa ho1 - nghé nghiép & dia phuong thanh lap;
- T chirc khoa hoc cong nghe do doanh nghiép, td chlrc khac, ca nhan thanh lap.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: QP C?lp lai Gidy chimg nhan hoat déng chi nhanh,
van phong dai dién / Van ban tir cho1.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
TT Trinh tu Trach Thoi | Biéu mau/Két qua
nhiém gian
B1 | T6 chitc, c4 nhan ndp hé so tai B | T chie, ¢4 | Gio hanh | Mau 01; 02 (neu
phin TN&TKQ cua S& KH&CN | nhan; Cong | chinh co6); 06 va 02 bo ho
tal Trung tdm Phuc vu hanh chjph chuc so theo muc 2.3
cong tinh. Can b6 TN&TKQ kiem | TN&TKQ
tra ho so: \
+ Néu ho so day du thi lam thu
tuc ti€p nhén hd so va hen ngay
tra két qua. ‘
+ Neéu ho so chua day du thi yéu
cau to chirc, ca nhan bo sung,
hoan thién hé so. Néu khdng bd
sung, hoan \thién duoc thi tir choa
tiép nhan ho so.
B2 | Chuyén hé so cho phong Quéan Iy | Céng chirc | Y ngay |Mau 01, 05 va Ho
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khoa hoc giai quyét TN&TKQ so kem theo
B3 |Duyét hé so va chuyén cho| Linhdao Y2 ngay | Mau 05
chuyén vién xu Iy phong QLKH
B4 | Chuyén vién duoc phan céng co
trach nhiém kiém tra va thu ly hd
SO Mau 05 va Du
+ Néu hd so du diéu kién cép gidy thaio Quyét dinh
chimg nhan thi du thio quyét dinh | Chuyén vién cép la1 Gidy chimg
va GCN Phong Quan ly| 05 ngay | nhan hoat dong
+ Néu hd so khong di diéu kién | khoa hoc chi nhanh, vin
cdp GCN thi du thio vin ban phong dai dién/
thong bao khong du diéu kién cép Vin ban tir chdi
gidly chimg nhin hoat dong
KH&CN,
B5 | Xem xét ho so va ky nhay vao du| Linh dao 1/2 ngay | Mau 05 va Quyét
thdo két qua thuc hién tar budc Phong Quan ly dinh cép lai Giéy
B4 trinh Lanh dao S& phé duyét khoa hoc chimg nhdn hoat
dong chi nhanh,
van phong dai
dién/ Vin ban tu
chéi
B6 |Phé duyét két qua gidi quyét| Linhdao S& | 03 ngay | MAu 05 va Quyét
TTHC dmnh cép lai Giéy
chung nhan hoat
dong chi nhanh,
van phong dai
dién/ Vian ban tur
chéi
B7 | Phat hanh vin ban va chuyén két | Vanthu VP | % ngay | BMKHCN.05.02
qua cho bo phan TN&TKQ Trung S&
tam Phuc vu HCC
B8 | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Coéng chirc | Gio hanh | Mau 01, 06 va
TN&TKQ, chinh | Quyét dinh cép lai
tb chic, ca Gidy chung nhan
nhan hoat doéng chi

nhanh, van phong
da1 djén/ Vian ban
tir chol
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* Truong hop ho so qua han xir by, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc ngay
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang B6 phan TN&TKQ dé giti cho té chire, ca nhan.

- Cdc bude va trinh tu cong viéc cé thé duoc thay doi cho phit hop véi co cau té
chirc va viéc phan cong nhiém vu cu thé ciia méi co quan, té chirc thuéc hé thong
hanh chinh nha nroc.

- Téng thoi gian phan bé cho cdc buée cong viée khong vueot qua thoi gian quy
dinh hién hanh cia thit tuc nay.

BIEU MAU (Cac biéu mau sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)
Ghi chii: Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phit.

Mau 01 Giy tiép nhin ho so va hen tra két qua
w.d
Mau 01Tdocx
Mau 02 v s
Mau 02.docx
Phiéu yéu cau b sung hoan thién hd so
Mau 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
=
Mau 03.docx
Mau 04 w
Mau 04.docx
Phiéu xin 101 va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Mau ostdocx
Mau 06 w &
Mau 06.—docx
S6 theo d&i hé so
BM.KHCN.05.01 -
BM.KHCN. 05,01
DPon dé nghi cap lai GCN
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BM.KHCN.05.02 (w]=

BM,KHCN.05.02

Quyét dinh cap lai GCN

HO SOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu co), 06 ll~ru tal B6 phan TN&;TKQ S& KH&CN tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh; Mau 01, 05 lwu theo ho so TTHC.

01 bd ho so theo muc 2.3.

Quyét dinh cép lai Gidy chimg nhin hoat déng chi nhanh, vin phong dai dién/
Vin ban tir choi.

H§ so dugc Ivu tal Phong QLKH thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén
ho6 so xudng bo phan Iuvu trit clia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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6. Thay déi, b(”;’ sung ndi dung gidy ching nhin hoat dong cho vin phong dai
dién, chi nhanh caa t6 chirc khoa hoc va cong nghé

1 KY HIEU QUY TRINH QT.KHCN.06
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién Thi tuc hanh chinh:
- D61 véi truong hop truomg hop ding ky thay dbi tén vin phong dai dién, chi
nhanh: Khong.
- P61 véi truong hop ding ky thay doi dia chi tru sé vin phong dai dién, chi
nhanh:
+ Tru s& la no1 lam viéc riéng biét dé g1ao dich, lién lac va duoc dat trong lanh
tho Viét Nam
+ Tru s ¢o dia chi dugc xac dinh gom s6 nha, tén phd (ngd phd) hodc tén x3,
phuong, thi tran, huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh, tinh, thanh phé truc
thuoc Trung wong; so dién thoai, so fax va dia chi thu dién tir (néu co).
- Pbi vi truomg hop ding ky thay dbi nguoi dimg dau vin phong dai dién, chi
nhanh:
Nguor dimg dau phai ¢o trinh do da1 hoc trd 1én va lam viéc chinh thirc ta1 van
phong dai dién, c¢hi nhanh.
- Déi véi truomg hop déng ky thay dbi thong tin cua td chire khoa hoc cong nghé
ghi trén giay chimg nhan hoat déng van phong dai dién, chi nhanh: Khong.
- Dbi véi truong hop ding ky thay dbi, bd sung linh vuc hoat déng khoa hoc va
cong nghé cia van phong dai dién, chi nhanh:
+ Linh vuc hoat dong cda van phong dai dién, chi nhanh phai phu hop vdi linh
vuc hoat dong cua t4 chirc khoa hoc va cong nghé.
+ Vin phong dai dién phai ¢6 it nhit 02 (hai) ngudi ¢é trinh d6 cao ding trd 1én;
chi nhanh phai co it nhit 03 (ba) ngudi ¢o trinh d6 dai hoc tré 1é€n, trong do it nhit
01 (mét) ngudi cé trinh d6 chuyén moén trong linh vue chit yéu xin ding ky hoat
dong. Nguol dimg dau phai co trinh d6 dai hoc trd 1én va lam viéc chinh thirc tai
van phong dai dién, chi nhanh.
2.2 | Cach thic thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh,
- Qua Buu dién;
- Qua hé théng mang dién t: http://dichvucong. hatinh gov vn.
2.3 | Thanh phan hé so: Ban | Ban
chinh | sao
1. Pon dé nghi thay dbi, b sung Gidy chimg nhan hoat dong, X
theo mau BM.KHCN.06.01
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2. Ban gbc Gjéy chimg nhan hoat dong van phong dai dién/chi X
nhanh dugc cap.

* P6i véi truong hop truomg hop ding ky thay ddi tén vin phong dai dién,
chi nhanh:

- Quyét dinh vé thay ddi tén vin phong dai dién, chi nhanh cia to X
chirc khoa hoc va cong nghé

- Ban sao (co chung thuc hop phap) Gidy chimg nhan va Diéu 1é X
td chirc va hoat déng cia t6 chirc khoa hoc va cdng nghé chu
quan

* Doi voi trwong hop ddng ky cap lai Gidy chieng nhan hoat déng cia vin
phong dai dién, chi nhanh bi rach, nat:

- Ban chinh Giéy chimg nhin ding ky hoat dong bi rach, nat X

* Poi voi truong hop diang ky thay déi dia chi tru sé vin
phong dai dién, chi nhanh:

- Ban sao (c6 chimg thuc hop phap) gidy t& chimg minh quyén s& X
hitu nha, quyen st dung dat cta td chic khoa hoc va cong nghé
dbi véi dia diém noi dit tru s& van phong dai dién, chi nhanh;

- Ban sao (c6 chimg thuc hop phap) gidy to chimg minh quyén s& X
hitu nha, quyén st dung dat hoic gidy t& chimg minh quyén dugc
phép cho thué, cho mugn cta bén cho thué, cho muon kem theo
hop déng thué, muon dia diém lam tru s& vanphong dai dién, chi
nhanh; truong horp ban sao hop dong khong co chu’ng thuc hop
phap, t6 chirc ¢6 thé xuét trinh ban chinh dé nguoi tiép nhin hd
so dbi chiéu va ky xac nhan vao ban sao.

* P6i vori truomg hop ding ky thay doi nguoi ding dau van phong dai dién,
chi nhanh:

- Pon dé nghi dugc lam wviéc chinh thuc, theo mau X
BM KHCN.06.02,

- Ban sao (c6 chimg thuc hop phap)Quyét dinh bé nhiém cua co X
quan, t& chirc ¢6 thaim quyén;

- Ly lich khoa hoc ¢6 xac nhan cia co quan, té chirc ¢6 thaim | X
quyén, theo mau BM.KHCN.06.03;

- Ban sao (c6 chimg thuc hop phap) cac vin bing dao tao; X

- So yéu 1y lich ¢6 xac nhan trong thoi han khong qua 01 ndimcta | X
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chinh quyén dia phuong noi cu tri hodc cua co quan, to chu’c noi
nguon dé lam viée trude khi chuyén sang lam viée tai to chic
khoa hoc va cong nghé.

* Péi voi truong hop ding ky thay doi thong tin cua to6 chirc khoa hoc cong
nghé ghi trén giay chirng nhan hoat dong van phong dai dién, chi nhanh:

- Ban sao (co chimg thuc hop phap) Giay chu’ng nhin va Piéu 1é X
t6 chirc va hoat déng clia to chic khoa hoc va cong nghé chu
quan.

* Poi véri truomg hop ding ky thay doi, bo sung linh vuc hoat dong KHCN
cua van phong dai dién, chi nhanh:

- Bén sao (c6 chimg thuc hop phap) Gidy chimg nhan va Diéu 16 X
to0 chirc va hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé chu
quan.

* Luu y khi nép ho so:

+ Néu nép hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh, truong hop yéu
céu ban sao thi kém theo bén géc dé doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua mang dién tr thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép ho so qua dwomg buu dién thi ndp ban sao c6 chirmg thuc ctia co quan cé

tham quyén.
2.4 | S6 lwong ho so: 02 bo
2.5 | Théi han gai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhin duoc hd so hop 18
2.6 | Dia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh
2.7 | Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé
Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé
Co quan duoc iy quyén: Khong
Co quan phoi hop: Khong
2.8 | Doi | tugng thuc hién TTHC:
- To chirc khoa hoc va cong nghé do UBND tinh/thanh phd truc thude trung wong
quyf:t dinh thanh lap; ) )
-°T6 chuc khoa hoc va cong nghé 40 to chirc chinh tr1, td chirc chinh tr1 - x3 ho1,
to qhirc xa hoi, td chirc xa ho1 - nghé nghiép & dia phucmg thanh lap;
- To6 chirc khoa hoc cong nghé do doanh nghiép, to chirc khac, ca nhan thanh lap.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: QD cép lai Gidy chimg nhin hoat dng chi nhénh,

van phong dai dién / Van ban tir choi.
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2.10 | Quy trinh xu ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian Biéu mau/Két
qua
Bl | T chirc, ca nhin ndp hd so tai B6 | Td chic,ca |Gio hanh | Mau 01, 02
phin TN&TKQ cua S¢ KH&CN | nhan, Cong |chinh (néu c6); 06 va
tal1 Trung tam Phuc vu hanh chinh [chirc TN&TKQ 02 bd hd so
cong tinh. Can by TN&TKQ kiém theo muc 2.3
tra ho so:
+ Néu hd so day di thi lam tha tuc
tiép nhan ho so va hen ngay tra két
qua.
+ Néu hd so chua day du thi yéu
cau t6 chirc, ca nhin bd sung, hoan
thién hd so. Néu khong bf)' sung,
hoan thién duoc thi tir chéi tiép
nhan hé so.
B2 | Chuyén hé so cho phong Quan Iy | Céng chirc Yangay |Mau 01, 05 va
khoa hoc giai quyét TN&TKQ H6 so kém
theo
B3 | Duyét hé so va chuyén cho chuyén [Lanh dao phong| % ngay |Mau 05
vién xu ly QLKH
B4 | Chuyén vién duoc phan cong co Miu 05 va Du
trach nhiém kiém tra va thu Iy hd thio  Quyét
sor _ o dinh thay doi,
+ Neéu ho so du diéu kién cap giay A ia bé sung Giay
chimg nhin thi du thio quyt dinh P%z}g%u?:?v 05 ngay | Chimg  mhin
va GCN ‘ Elos bise hoat dong chi
+ Néu hd so khong dua diéu kién ' nhanh, van
cip GCN thi du théo vin ban thong phong da1
bao khong da diéu kién cip gidy dién/ Vin ban
chimg nhan hoat dong KH&CN, tir chéi
B5 | Xem xét ho so va ky nhay vao du| Linh dao 1/2ngay [Miu 05 va
thao két qua thuc hién tai budc B4 | Phong Quan ly Quyét dinh
trinh Lanh dao S& phé duyét khoa hoc thay ddi, bbd
sung Giay
chimg  nhan

hoat dong chi
nhanh, van
phong dai
dién/ Vin ban
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tir chol

B6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao S& | 03ngay |Mau 05 va
Quyét dinh
thay dbi, bd
sung Giay
chimg nhan
hoat dong chi
nhanh, véin
phong da1
dién/ Van ban
tir choi

B7 | Phat hanh vin ban va chuyén két |Vin thu VP S&| Yangay | BMKHCN.06.

qua cho bo phan TN&TKQ Trung 04
tam Phuc vu HCC
B8 | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Cong chure Gio hanh | MAu 01, 06 va
TN&TKQ; chinh |Quyét  dinh
t6 chirc, ca nhéan thay d6i, bd
sung Giay
chimg  nhén
hoat dong chi
nhanh, van
phong dai
dién/ Vian ban
tir chéi
* Trwong hop hé so qua han xir Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudce ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho té chirc, cd nhan.
- Cdc budc va trinh tw céng viéc c6 thé duoc thay déi cho phit hop véi co cdu té
chirc va viéc phan cong nhiém vu cu thé ciia méi co quan, t6 chirc thuéc hé thong
hanh chinh nha nuoc.
- Téng thoi gian phan bé cho cdc budc cong viée khdng vwot qua thoi gian quy
dinh hién hanh cua thit tuc nay.
3 | BIEUMAU

Ghi chii: Céac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tw s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phi.

Mau 01 W

Mau 01.docx

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
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Mau 02

= . Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 03 ,
) ‘ ) Mau 03.-docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 04 Phiéu xin 131 va hen lai ngay tra két qua
v
Mau 04.-docx
Mau 05 Phiéu ) kiém soat qua trinh gidi quyét ho so
Mau OSTdocx
Mau 06 S6 theo doi ho 50
v.a
Mau 06.-docx
BM.KHCN.06.01 | Don dé nghi thay di, bd sung, Gidy chimg nhan hoat dong
&
BM.KHCN.06.01
BMKHCN.0602 |Pon & nghi duwoc lam viéc chinh thic
BM.KHCN;.OS.OZ
BMKHCN.06.03 | Ly lich khoa hoc clia ngudi dimg dau vin phong dai dién,
chi nhanh (4p dung nhw dbi véi té chirc khoa hoc va cong
nghé)
BM.KHCN.06.03
BM KHCN.06.04 | Quyét dinh cap bd sung, thay ddi GCN hoat dong
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BM.KHCN.06.04

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c0), 06 luu tai1 Bo phan TN&TKQ S& KH&CN tail Trung tam
Phuc vu hanh chinh ¢éng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

01 bd hd so theo muc 2.3.

Quyét dinh thay d6i, bf? sung Gidy chimg nhan hoat déng chi nhanh, vin phong
dai1 dién/ Van ban tir choi.

H‘?) so duoc luu talr Phong QLKH thot gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng bo phan luu trit cta co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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7. Ping ky tham gia tuyén chon, giao truc tiép nhiém vu KH&CN cap tinh sir
dung ngan sach nha nuéc

1 KY HIEU QUY TRINH QT.KHCN.07
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién Thi tuc hanh chinh:
- Céc td chirc ¢6 hoat dong phu hop voi linh vue cta nhiém vu khoa hoc va cong
nghé, c6 con dau va tai khoan, c6 quyén tham gia dang ky tuyen chon, giao truc
tiep chu tri thue hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap tinh;
- T6 chirc khéng du diéu kién tham gla dang ky tuyén chon, glao truc tlep lam chu
tri nhi€ém vu khoa hoc va cong nghé cap tinh khi: Tai thoi diém nop hd so ding ky
tham gia tuyén chon, giao truc tiép con vi pham cac quy dinh vé quan 1y, thuc
hién nhiém vu KH&CN, ' ‘
- Ca nhén dang ky chu nhiém nhiém vu cap tinh phai dap img dong thoi cac yéu
cau sau:
+ Co trinh d6 dai hoc trd 1én,
+ C6 chuyén mén phu hop hodc dang hoat dong trong cung linh vue thudc nhiém
vu KH&CN it nhat 14 03 nim lién tuc tinh dén thoi diém ndp ho so, c6 da kha
ning truc tiép thue hién nhiém vu KH&CN;
+ Khong duoc cha tri dong thor 02 nhiém’ vu KH&CN trd lén;
+ Khong vi pham cac quy dinh quan ly, t6 chuc thuc hién nhiém vu KHCN.
2.2 | Cach thic thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tim Phuc vu Hanh chinh c¢éng tinh;
- Qua Buu dién:
- Qua hé théng mang dién ti: http://dichvucong hatinh. gov.vn.
2.3 | Thanh phan hé so: Ban | Ban
chinh | sao
- Quyét‘dinh thanh 1ap hodc Giay ding ky hoat dong khoa hoc X
hodc Giay chimg nhan déng ky kinh doanh cta t6 chirc chu tri;
- Piéu 18 hoat dong cua to chire chi tri (néu co); X
- Pon dang ky chu tri thuc hién nhiém vu cép tinh, theo mau X
BM.KHCN.07.01,
- Thuyét minh dé tai nghién ctu img dung va phat trién céng nghé, | X
theo mau BM.KHCN.07.02;
- Hodc Thuyét minh dé tai nghién ctru khoa hoc x4 héi va nhan | X
vén, theo mau BM.KHCN.07.03;
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- Hoac Thuyét minh du 4n san xuét thir nghiém, theo mau
BM.KHCN.07.04,

- Hodc Thuyét minh dé an, theo mau BM. KHCN.07.05;

- Tém tit hoat dong khoa hoc va cong nghé cda t chirc ding ky
chui tri nhiém vu khoa hoc va céng nghé cép tinh, theo mau
BM.KHCN.07.06;

- Ly lich khoa hoc ctia ca nhan ding ky chu nhiém va cac thanh
vién thuc hién chinh, thu ky khoa hoc thuc hién nhiém vu khoa
hoc va cong nghé cép tinh ¢ xac nhin cia co quan quin ly nhan
su, theo mau BM.KHCN.07.07;

- Ly lich khoa hoc cta chuyén gia trong nudc, chuyén gia nudce
ngoai , trong do co ké khair muc lwong chuyén gia (truong hop
nhiém vu khoa hoc va cong nghé co6 thué chuyén gia), theo mau
BM KHCN.07.07,

X

- Vin ban xac nhén (néu c6) vé su dong ¥ cta cac t6 chirc tham gia
ph6i hop thuc hién nhiém vu KH&CN cip tinh, theo maiu
BM.KHCN.07.08,;

- Bao gia thiét bi, nguyén vat lidu chinh can mua szim, dich vu can
thué dé thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap tinh (tho
gian bao gia khong qua 30 ngay tinh dén thoi diém nop ho so).
Bao gia dugc cap nhat, diéu chinh, bd sung trude thot diém hop
thim dinh kinh phi;

- Bao c4o tai chinh ctia 02 dén 03 nim gan nhét cua té chirc cha tri
da ndp cac co quan quan ly theo quy dinh;

- Phuong an huy dong von déi img doz voi cac nhiém vu khoa hoc
va cong nghé cap quéc gia phai ¢6 vén doi u'ng Van ban cu thé
can ¢o cho timg truomg hop trong phwong dn huy déng von doi
ung nhu sau:

+ Dbi véi truong hop six dung ngudn von tu co: Ho so minh
chimg t6 chirc chi tri ¢6 thé huy dong duoc ngudn von tu co dé
thuc hién nhiém vu;

+ D61 véi truong hop huy déng von tir cac ca nhan/té chire hoic
huy dong von gop clia chu s& hiru: Cam két phap ly va gidy to xac
nhan vé viéc dong gop von cia cac ca nhan/té chuc/chu sé hitu
cho t6 chirc chu tri ¢ thuc hién nhiém vu;

+ P41 véi trudmg hop vay té chire tin dung: Cam két cho vay von
cha cac td chiec tin dung dé thue hién nhiém vu hoic hop df‘mg han
mirc tin dung con hiéu luc cta td chirc tin dung d6i véi td chie cha
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tri;

+ Ta1 ligu hién quan khac, neu to chirc ding ky tham gia tuyén X
chon hoic giao truc tiép thiy can thiét bd sung lam tang tinh
thuyét phuc cua hé so hodic don vi quéan Iy cin lam 18 thong tin
trong qua trinh tuyén chon va thim dinh nhiém vu.

* Luu y khi ngp ho so:

+ Néu nép ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh, truong hop véu

cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop hé so qua dwong buu dién thi ndp ban sao cé chirng thuc ciia co quan c6
tham quyén.

2.4

S6 luong ho so:

- 01 bd hé so trinh bay va in trén kho glay A4, sir dung phong chit tiéng Viét clia
b6 ma ky tw Unicode theo tiéu chudn qudc gia TCVN 6909:2001, ¢& chir 14.

- 01 ban dién ti ctia ho so (dang PDF, khong dat mat khau).

- Cac tai liéu quy dinh & trén diy la ban goc hoic ban sao ¢ chimg thuc. Toan
b6 ho so duoc déng géi, cé niém phong va bén ngoai ghi r3:

+) Tén nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép tinh ding ky tham gia tuyén chon,
giao truc tiép;

+) Tén, dia chi cta té chirc ding ky chu tri, tén nhiém vu,

+) Danh muc tai liéu cé trong hd so.

2.5 | Thoi han gai quyét: 40 ngay lam viée ké tir ngay nhan da ho so hop 1é
2.6 | Dia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng tinh Ha Tinh
2.7 | Co quan thuc hién: S¢ Khoa hoc va Cong nghé
Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé
Co quan dugc uy quyen: Khong
Co quan phéi hop: Khéng
2.8 | Poi tu'o'ng thuc hién TTHC:
- To chirc khoa hoc va cong nghé do UBND tinh/thanh phé truc thudc trung wong
quyet dinh thanh lap; .
- To chire khoa hoc va cong nghé do t6 chirc chinh tri, té chirc chinh tri - x3 hi,
t6 chirc x3 hoi, td chirc xi hoi - nghé nghiép & dia phuong thanh lap:
- Tb chirc khoa hoc c¢6ng nghé do doanh nghiép, té chirc khac, cé nhén thanh 1ap.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: QD cong nhin to chirc, ca nhan chu tri/ QD phé
duyét thuyét minh
2.10 | Quy trinh xit ly cong viéc
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T

Trinh tu

Trach nhiém

Thaoi
gian

Biéu mau/Két
qua

Bl

T chirc, ca nhan ndp ho so tai Bo
phin TN&TKQ cua S& KH&CN tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
S0

+ Néu ho so day du thi lam tha tuc
tiép nhin hd so va hen ngay tra két
qua.

+ Néu hé so chua day da thi yéu cau
td chir, ca nhan bo sung, hoan thién
hdé so. Néu khéng bo sung, hoan
thién dwoc thi tir chdi tiép nhan hd
S0

T4 chire, ca
nhan; Cong
chirc TN&TKQ

G1¢ hanh
chinh

Mau 01; 02
(néu co), 06 va
02 bd hd so
theo muc 2.3

B2

Chuyén hé so cho phong Quan ly
khoa hoc gia1 quyét

Cdng chire
TN&TKQ

Y2 ngay

Mau 01, 05 va
H6 so keém
theo

B3

Duyét hd so va chuyén cho chuyén
vién xur ly

[.anh dao phong
QLKH

1/2ngay

Mau 05

B4

Chuyén vién duoc phan cong co
trach nhiém tiép nhan hé so. Hét
thoi han tlep nhin hé so ding ky
tham gia tuyén chon, giao truc tiép
nhiém vu KH&CN cép tinh theo quy
dinh, Chuyén vién tién hanh md,
kiém tra va xac nhan tinh hop 1€ cla
h6 so ding ky tham gia tuyén chon,
giao truc tiép thuc hién nhiém vu
khoa hoc va cong nghé cap tinh:

+ Déi véi hd so khéng hop 1é thi
chuyén vién du thao to trinh va vin
ban tra o1 néu r6 ly do; hodc

+ Néu hd so hop 18 thi chuyén vién
du thio Quyét dinh thanh lip Hoi
dong khoa hoc tuyén chon té chir,
c4d nhan chi tri/xét duyét thuyét
minh trinh 1anh dao phong ky nhay

Chuyén vién
Phong Quan ly
khoa hoc

07 ngay

Mau 05:
BM KHCN.07.1
2 va Du thao
BMKHCN.07.0
9

B5

Xem xét hd so va ky nhay vao du
thdo Du théo7 Quyét dinh thanh lap
Ho1 dong tuyen chon/ Xet duyét

[.anh dao phong
QLKH

1/2 ngay

Mau 05 va Du
thao
BM KHCN.07.
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09

B6 | Xem xét, ky duyét vin ban trinh ky | Lanh dao S& | 02 ngay | BMKHCN.07.
cua phong chuyén moén 09
B7 | T6 chirc Hoi déng tuyén chon, giao Quyét dinh
truc tiép thuc hién nhiém wvu |Phong QLKH/ thanh lap Hoi
KH&CN cép tinh. Cac thanh vién | 15 ngay | dong tuyén
HbP chon, giao truc
tiép
B8 | Hop HD tuyén chon, giao truc tiép Phong QLKH/ - thunh plllén
Cac thanh vién | 01 ngay | X< denngia
1D - Bién ban hop
HD
B9 | Trén co s¢ két luin cta Hoi dong y | Chuyén vién/ | 10 ngay | BM,QLKH.07.
kién ctia cac chuyén gia tu vin doc | LD phong 13
lap (néu ¢d) va bao cdo ctia don vi QLKH
chirc ndng, chuyén vién du thao
théng bao két qui tuyén chon, giao
truc tiép td chirc ca nhan cht tri thuc
hién nhiém vu KH&CN trinh Lanh
dao phong xem xét, ky nhay
B10 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao S¢ | 03ngay | Miu 05 va
Théong bao két
qua tuyén
chon, giao truc
tiép to chirc ca
nhin chu tri
thuc hién
nhiém vu
KH&CN
B11 | Phat hanh vin ban va chuyén két |Vin thu VP S&| % ngay | Miu 05
qua cho bd phan TN&TKQ Trung BM.QLKH.07.
tam Phuc vu HCC 13
B12 | Tra két qua cho té chirc, ca nhan Cong chitc | Gir hanh | M&u 01, 06 va
TN&TKQ; chinh | Thong bio két

2 ! +» ~
to chirc, ca nhan

qua tuyén
chon, glao truc
tiép t6 chirc ca
nhin cha tri
thuc hién
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nhiém vu
KH&CN

* Truomg hop hé so qua han xir Iy, trong thoi gian ch@m nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang B6 phan TN&TKQ dé giri cho t6 chire, ca nhan.

- Cdc bude va trinh tu céng viéc co thé dwoc thay doi cho phit hop véi co cau té
chirc va viéc phan céng nhiém vu cu thé ciia méi co quan, to chirc thuéc hé théng

hanh chinh nha nuoc.

- Téng thoi gian phdn bé cho cdc buéc cong viéc khong vuot qua thoi gian quy
dinh hién hanh cua thi tuc nay.

BIEU MAU (Céc biéu miu sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)
Ghi chii: Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Théng tw s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 ciia Van phong Chinh ph.

Mau 01
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 02 o,
Mau Oz.-docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 03 @
) Mau 037docx
Phiéu tir cho1 tiép nhan giai quyet ho so
Mau 04 v
) Mau 04._docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 W
Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh gia1 quyét h6 so
Mau 06 W
Mau 06.docx
S0 theo déi ho so
BM.KHCN.07.01 | Pon ding ky chu tri thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong

. am.mc%mm
nghé cap tinh
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BM KHCN.07.02 | Thuyét minh dé tai nghién ctru img dung va phat trién cong
“ =
BM.KHCN. 07.02.doc
nghé
BMKHCN.07.03 | Thuyét minh dé tai nghién ciru khoa hoc x4 hdi va nhin vin
BM.HCN.07.03
BM KHCN.07.04 @3
, ’ BM.KHCN. 07.04
Thuyét minh du an san xuat thir nghiém
BM.KHCN.07.05 (W]
' ‘ BM.KHCN.07.05
Thuyét minh dé€ an
BM KHCN.07.06 | Tém tit hoat déng khoa hoc va cong nghé cta to chirc ding
ky chi tri nhiém vu khoa hoc va cng nghé cép tinh
BM.KHCN.07.06
BMKHCN.07.07 | Ly lich khoa hoc cta ca nhan dang ky cha nhiém va cac ca
nhan ding ky thuc hién chinh nhiém vu khoa hoc va cong
’ BM.KHCN.07.07
nghé cap tinh
BMKHCN.07.08 | Van ban xac nhan phéi hop _;huc hién nhiém vu khoa hoc
’ BM.HON.07.08
va cong nghé cap tinh
BM.KHCN.07.09 Quyét dinh thanh lap Hoi déng tuyén chon, giao truc tiép

-

BM.KHCN.07.09

BM.KHCN.07.10

Phiéu nhin xét, danh gia
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BMKHCN.07.11 @

Bién ban hop HD

BMKHCN.07.12 @

BM.KHCN.07.12.doc
Bién ban md ho so

BM,QLKH.07.13

BM.KHCN.07.13.doc
Thong bao két qua tuyén chon

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢0), 06 luu tai B6 phan TN&"I'KQ S& KH&CN tar Trung tam
Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh; Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

01 bd hb so theo muc 2.3.

Quyét dinh thanh lap Hoi dong tuyén chon, giao truc tiép.

Phiéu nhén xét, danh gia.

Bién ban hop Ho1 dong.

Théng bao két qua tuyén chon, giao truc tiép t6 chirc ca nhan chi tri thuc hién
nhiém vu KH&CN.

H‘f‘) SO dqqc lIvu ta1 Phong QLKH thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng bo phan luu trit ciia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh,
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_ 8. Giao quyén sé hitu, quyén sit dung két qua nghién ciru khoa hoc va phat
trien cong nghé su dung ngan sach nha nuéc

1 KY HIEU QUY TRINH QT.KHCN.08
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 x.e
. Dieu kien thuc
Diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Theo biéu kém theo ™%
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;
- Qua Buu dién;
- Qua hé thong mang dién tu: http://dichvucong hatinh gov.vn.
2.3 | Thanh phan ho so: Bin | Bén

chinh | sao

- DPon dé nghi giao quyén, theo miu BM.KHCN.08.01; X

- Bao céo kha ning tng dung va thuong mai hoa két qua nghién | X
cu khoa hoc va phat trien cong nghé, theo maiu
BM KHCN.08.02;

- Dur théo théa thuén giao quyén, theo mau BM.KHCN.08.03; X
- Hop ddng nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé; X
= Thuyét minh nhiém vu khoa hoc va céng nghé; X

- Gidy chimg nhan ding ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc X
va cong nghé khong s dung ngan sach nha nudc,

- Cac ta1 liéu khac co lién quan. X

* Luu y khi nép ho so:
+ Néu ndp hé so true tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh, truong hop yéu
cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu ngp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép hé so qua duwong buu dién thi ndp ban sao c6 chimg thuc ciia co quan cé
tham quyén.

2.4

S$6 luong ho so: 02 bo
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2.5

Thoi han gai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hoé so hop 1€

2.6

Pia diém tiép nhin hé so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng tinh Ha Tinh

2.7

Co quan thuc hién: S¢ Khoa hoc va Cong nghé

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé
Co quan dugc iy quyén: Khong

Co quan phoi hop: Khong

2.8

Péi tuong thue hién TTHC:
- T4 chirc chu tri thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghe;
- Doanh nghiép khoa hoc va cong nghé;

- T6 chirc khac.

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh giao quyén s& hiru, quyén st dung két
qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé st dung ngén sich nha
nudce/Vian ban tir choi

2.10 | Quy trinh xu ly cong viéc

TT Trinh tu Trach Théi gian Bi¢u mauw/Két

nhiém qua

Bl | T4 chuec, ca nhin nop hd so tai B& | To chuc, ca | Gid hanh Mgu 01; 02

phin TN&TKQ cia S¢ KH&CN tai | nhan, Cong | chinh (néu co), 06 va
Trung tam Phuc vu hanh cl:u'nh céng chuc 02 bd ho so
tinh. Can b6 TN&TKQ kiém tra ho | TN&TKQ theo muc 2.3
SO
+ Néu hd so day dd thi lam thi tuc
tiép nhan ho so va hen ngay tra két
qud. . \
+ Neéu ho so chua déy du thi yéu cau
tQ chue, cél nhan bo sung, hoan thién
hé so. Neéu khong bd sung, hoan
thién dugc thi tir chol tiép nhan ho
SO

B2 | Chuyén hd so cho phong Quan 1y | Céng chirc Yangay |Mau 01, 05 va
khoa hoc giai quyét TN&TKQ H6 so kem

theo

B3 | Duyét hd so va chuyén cho chuyén | Lianh dao 01 ngay | Mau 05
vién xir ly Phong quan ly

khoa hoc
B4 |Chuyén vién duoc phan cong c6 | Chuyénvién | 20 ngay |Mau 05 va Du
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trach nhiém tiép nhin va thim dinh
ho so:

+ Pbi véi hd so khéng hop 1é thi
chuyén vién du thao t¢ trinh va van
ban tra 101 néu 16 ly do.

+ Néu hé so hop 18 thi chuyén vién
du thdo t& trinh va vin ban dé nghi
giao quyén s& hitu, quyén sir dung
két qua nghién ciru khoa hoc vi phat
trién cong nghé sir dung ngan sach
nha nuoc.

+ Chuyén vién trinh lanh dao phong
xem xét va trinh lanh dao S¢& ky
duyét.

thao Quyét
dinh glao
quyén s hitu,
quyén st dung
két qua nghién
cuiu khoa hoc
va phat trién
cong nghé su
dung ngan sach
nha nudc

B5

Xem xét ho so va ky nhay vao du
thao Van ban de nghi/Van ban tir
choi

Lanh dao
phong QLKH

04 ngay

Mau 05 va Du
thao Quyét
dinh g1ao
quyén s& hiu,
quyén sir dung
két qua nghién
ciru khoa hoc
va phat trién
cong nghé su
dung ngan sach
nha nudc

B6

Xem xét, ky duyét van ban trinh ky
ctia phong chuyén moén

Lanh dao S¢

04 ngay

Quyét  dinh
giao quyén s&
hitu, quyén sk
dung két qua
nghién clru
khoa hoc wva
phat trién cong
nghé su dung
ngan sach nha
nuoc

B7

Phat hanh vin ban va chuyén két
qua cho bé phan TN&TKQ Trung
tam Phuc vu HCC

Vian thu VP
S&

2 ngay

Mau 05
BM KHCN.08.
04

B3

Tra két qua cho to churc, ca nhan

Cong chuc
'I:N&TKQ;
to chuec, ca

G10 hanh
chinh

Mau 01, 06 va
Quyét  dinh
glao quyén so
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nhan hitu, quyén s
dung két qui
nghién cuu
khoa hoc va
phat trién cong
nghé su dung
ngan sach nha
nudc

* Trwong hop hé so qua han xir Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16t va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chire, ca nhan.

- Cdc bude va trinh tw cong viéc cé thé dgc thay déi cho phit hop véi co cdu té
chirc va viéc phan céng nhiém vu cu thé ciia méi co quan, t6 chirc thuéc hé thong
hanh chinh nha nuoc.

- Téng thoi gian phdn b cho cdac bude cong viéc khéng vuot qua thoi gian quy
dinh hién hanh cua thu tuc nay.

BIEU MAU (Cac biéu miu str dung trong qua trinh thuc hién TTHC)
Ghi chi: Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Thong tu so 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phil.

Mau 01 w3
Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Méau 02 v 3
Mau 02.docx
Phiéu yéu ciu bo sung hoan thién hd so
Mau 03 W
Mau 03, docx
Phiéu tir ché1 ti€p nhan giai quyét ho so
Mau 04 T
Mau 04, docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét hd so
Mau 05.docx
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Mau 06 5

Mau 06.docx
S0 theo d&1 ho so
BMKHCN.08.01
‘ BM.KHCN.08.01
Don dé nghi giao quyeén,

BM KHCN.08.02 | Bao cao kha ning ung dung va thuong mai hoa;

BM.KHCN.08.02
BM.KHCN.08.03 W=
BM.KHCN.08.03
Du thao thoéa thuan giao quyén,
BM.KHCN.08.04 [TE

Quyét dinh giao quyeén sé hitu

HO SO LUU

Miu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai BS phan TN&TKQ S¢ KH&CN tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

01 bd hd so theo muc 2.3.

Quyét dinh giao quyén sé hitu, quyén st dung két qua nghién ciru khoa hoc va
phat trién cong nghé sir dung ngan sach nha nudc.

H‘f') SO du:qc luu tar Phong QLKH thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng bo phén luu trit clia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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9. Yéu cau hé tro tir Quy phat trién khoa hoc va cong nghé

1 KY HIEU QUY TRINH QT.KHCN.09
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thuc hién TTHC:
Doanh nghiép da dong gop vao Quy phat tnen khoa hoc va cong nghé tinh theo
quy dinh tai DPiém a va b Khoan 7 Diéu 14 cta Thong tu lién tich s
12/2016/TTLT-BKHCN-BTC ngay 28/6/2016 cua lien B Khoa hoc va Cong
nghé va Bo Tai chinh huéng dan ndi dung chi va quan ly Quy phat trién khoa
hoc va cong nghé cia doanh nghiép.
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh,
- Qua Buu dién;
- Qua hé thong mang dién tir http://dichvucong hatinh.gov.vn.
R A 2 A Ban Ban
2.3 | Thanh phan heo so, bao gom: chinh | sao
1. Cong vin d& nghi Quy phat trién khoa hoc va cong nghé tinh
x % o = 5 X
ho trg tién dd ndp vao Quy,
2. Thuyét minh va du toan kinh phi thuc hién nhiém vu khoa X
hoc va cong nghé.
* Luu y khi nép ho so:
+ Néu nép ho so truc tiép tai Trung tam Phuyc vy hanh chinh cong Tinh, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu nép hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu ngp ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chiung thuc cia co quan
6 tham quyén.
2.4 | S6 lwong ho so:01 (bd)
2.5 | Thoi han giai quyét: 45 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18
, ¢ |Dia diém tiép nhén hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc
"7 | vu hanh chinh c¢6ng tinh Ha Tinh
27 Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé - Co quan Thuong truc Quy

Phat trién Khoa hoc va Cong nghé tinh Ha Tinh
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Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: Co quan Diéu hanh Quf/ Héi dong Quan
Iy Quy/ UBND tinh theo tham quyén.

Co quan dugc Gy quyen: Khong
Co quan phoi hop: Khong

Déi tuong thuc hién TTHC: Doanh nghiép di déng gop vao Quf phat trién

% khoa hoc va cong nghé tinh
2.9 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh muac hd tro tir Quy phat trién khoa hoc
™ | va cong nghé tinh cho doanh nghiép hodc Van ban khéng dong y
2.10 | Quy trinh x1t Iy cong viéc:
TT Trinh tu Trach nhiem | Thi gian Biéu mAu/Két
qua
Té chirc, c4 nhan ndp hd so taiBé
phin TN&TKQ cua S&¢ KH&CN
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh, Can bd TN&TKQ
- X o
kKiemtrahoso: | T4 chir, c4 Mau 01; 02, 03
+ Néu ho so day du thi lam tha i A i 2 R _
% R X .| nhan, Coéng | Giohanh |(néu co), 05; 06
Bl |tuc tiép nhan ho so va hen ngay A ; g
tra kit qud. chuc chinh |01 bd ho so
+ Néu hd so chua diy di thi yéu | o Q tag/nye 2.3
cau to cht'rc,‘ ca nha"lm bd sung,
hoin thién hé so. Néu khong bo
sung, hoan thién duoc thi tu choi
t1€p nhéan ho so.
Chuyén hd so vé Co quan Piéu | Linh dao Co
hanh Quy, Lanh dao Co quan | quan biéu x G FER
B2 |didu hanh Quf phin céng chuyén | hinh Quy | Ol ngay | av 95 va HO
G R § e 4 so kem theo
vién thu Iy ho so va giar quyét
cong viéc theo quy dinh.
Chuyén vién dwoc phdn cong c6 Mau 05 va Du
trach nhiém thu ly va kiém tra thaio van ban
tinh hop I€ va thaim dinhho so: thong bao sua
+ Néu hg‘) so chua du diéu kién Chuvén vién do1, bod sung ho
n3 | gidi quyét thi Dy thio van bin | Xuan Didu| 05ngay |59/ Dy thio

thong béo stra dbi, bo sung ho so;
+ Néu ho so khong da diéu kién
giai quyét thi Du thio vin ban tir
chéi, néu ré ly do,

+ Néu ho so du diéu kién giai

hanh Qu¥

Vin ban tu
chéi/ Du thio
Quyét dinh
thanh la3p hoi
dong thim dinh
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quyet thi chuyén wvién tham
muutd chic thim dinh vé noi
dung va tai chinh thi Du thao
Quyét dinh thanh lap Ho6i dong
tham dinh.

Xem xét hd so va ky nhay vao | Chanh Vin Mau 05 va Du
Du thao két qui thuc hién tai| phong Quy thao vin ban
budc 03 thong bao stra
dé1, bd sung hod
{ so/ Du thao
B4 03088 | Vin ban ta
chéy/ Du thio
Quyét dinh
thanh lap hoi
ddng thim dinh
Xem xét hd so va ky duyét vao | Lanh dao Co Mau 05 va Du
Du thio két qua thuc hién tai |quan Piéu hanh thao vin ban
buoc 03 Quy thong bao sira
dé1, bd sung hod
z so/ Du thao
B2 Dorgny Vin ban tu
chéi/ Du thao
Quyeét dinh
thanh lap hoi
dong tham dinh
Té chirc hop Héi dong thim dinh Mau 05 va Bién
vé ndi dung va tai chinh, 1ap Bién ban hop Héi
ban hop Hoi dong thim dinh va | Co quan Diéu dbng tham dinh,
pg |Du thio Quyét dinh hé tro/ Dy | hanh Quy/ Héi 10 nighy Du thio Quyét
thaoVan ban tra lo dong Quan ly dinh ho tro/ Du
Quy thdo Van ban
tra 1o
Chuyén wvién tham muu Vin Maiu 05 va Bién
phong Q}l? xem xét~vz‘1 t{i‘nh xCo Co quan Didu bén hc,:p Héi
quan Diéu hanh Quf{/ H61 dong hanh Quy / Héi dong tham dinh
B7 Quan ly Qu§/ UBND tinh xem d5n Quénl'. 10 nea / Du thao Quyeét
xeét, quyet dinh hd tro theo tham ~g Y gay dinh ho tro/ Du
Quy / UBND : . :
quyeén. tinh thao Van ban

trd 1o
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Co quan Piéu hanh Quj/ Hoi | Linh dao Co
dong Quan 1y Quy/ UBND tinh | quan  Biéu Mau 05 va Du
xem Xeét, quyet dinh hd so theo | hanh Quy/ thaio  Quyet
B8 | thim quyén: Ho1 dong | 10 ngay | dinh ho tro/ Du
- Pong v thi ky duyét, | Quan ly Quy thao Vin ban
- Khoéng dong y thi chuyén | /UBND tinh tra loi
chuyén vién thu ly la1.
- Lam tl}ﬁ tuc phét hanh van ban
va chuyén két qua sang B6 phan %
ti€p nihan va tra két qua b trd cho | ©O Juan Dicu Miu 05 va
B0 g hanh  Quy/ b x
B9 to chue, cd nhan, ’ Hoi &ng | (Olnghy Quyét dinh ho
- Luu ket qua giai quyet TTHC Qﬁén ¥ Quy tro/ Van ban tra
vao hd so yéu cau hd tro tir Quy /UBN]%, tinhy o1
phat trién khoa hoc va cong nghé
(ban mém)
Cong  chuc Mﬁu'OI, 06 va
sk 3 £ ew v g TN&TKQ; Githanh | Quyét dinh hd
B10 | Tra ket qua cho to chirc ca nhan i3 chite, o — v/ Vi b tr
nhan loi
* Truong hop hé so qua han xir Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay truoc
ngay hét han xu Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua theo mau 04 va chuyén sang Bo phan TN&TKQ dé giri cho té
chirc, ca nhan.
BIEUMAU
3 | Ghi chii: Cac mdu 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Théng tw sé 01/2018/T7T-
VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phal.
Mau 01 W]
. ‘ : Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 (]
' . ‘ M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hé so
Mau 03

M3u 03.docx

Phiéu tir choi tiép nhén giai quyét hd so
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Mau 04

: - ; Mau 04.docx
Phiéu xin 101 va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 @
- i ) Mau 05, docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
M?u 06
. . Miu 06.—docx
S6 theo dd1 ho so
BM KHCN.09.0 w
1 ' ‘ BM.KHCN. 09.01.doc
Quyét dinh thanh lap Ho1 dong tham dinh 2
BM.KHCN.09.0 W
: ‘ ) BM.KHCN. 09.02.doc
Bién ban hop Ho1 dong tham dinh .
BM KHCN.09.0 E
3 , BM.KHCN.09,03.doc
Quyeét dinh hd tro
4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bé phan TN&TKQ So KH&CN tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so TTHC.

01 b ho so theo muc 2.3.

Quyét dinh thanh 13p Hé1 déng thim dinh.

Bién ban hop Ho6i dong tham dinh.

Quyét dinh mirc hd tro tir Quy phat trién khoa hoc va cdng nghé tinh cho doanh
nghiép hodc Vin ban tra lo1.

H6 so duoc luu tai Quy phat tnen khoa hoc va cong nghe tinh thoi gian luu 05 ndm. Sau
khi hét han, chuyén ho so xuéng bd phan luu trix clia co quan va luu tri theo quy dinh

hién hanh.
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10. Cap Gify ching nhin dang ky chuyén giao céng nghé (trir truing hop
thudc thim quyén cia Bé Khoa hoc va Cong nghé)

1 KY HIEU QUY TRINH QT.KHCN.10
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- Trong truong hop phal dang ky chuyén glao cong nghé theo quy dinh, trong
thoi han 90 ngay ké tir ngay ky vin ban giao két chuyén giao cong nghé, bén
nhan cong nghe trong trueong hop chuyén giao céng nghé tir nudc ngoai vao Viét
Nam, chuyen gilao cong nghé trong nudc hodc bén glao cdng nghe trong trucmg
hop chuyen glao cdng ngheé tir Viét Nam ra nuoc ngoai thay mit cac bén phal g
h6 so dén co quan cé tham quyén cip Gidy chimg nhin ding ky chuyén giao
cong nghe. ) ‘ '
- Viin ban d€ nghi déng ky chuyén giao cong nghé can ghi rd cam két trach nhiém
cua cac bén bao dam nd1 dung hop dong chuyén giao cong nghé tuan thu cac quy
dinh ctua phap luat c6 lién quan.
2.2 | Cach thire thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;
- Qua Buu dién;
- Qua hé thong mang dién ti http://dichvucong hatinh.gov.vn.
2.3 | Thanh phian hé so, bao gom: Ban | Bam

chinh | sao

1. Vin ban dé nghi ding ky chuyén giao céng nghé, theo miu

BM KHCN.10.01; =
2. Ban gbc hoic béan sao ¢6 chung thuc vin ban giao }(ét chuyén
giao cong nghé bing tieng Viét hoic ban dich sang tieng Viet co % %

cong chung hodc chimg thuc dbi vén vin ban giao két chuyén
giao cong nghé bing tiéng nudc ngoai;

3. Ban sao Gidy Chimg nhan ding ky dau tu (hoic Gidy Chimg
nhan dang ky doanh nghiép hodc Giap phép kinh doanh,. .) cia X
céc bén tham gia chuyén giao cong nghé;

4. Giay xac nhan tu cach phap ly cua nguo dai dién cac bén
tham gia hop dong;

5. Ban sao chimg thuc Vin ban chap thun cia co quan cé thim
quyén quyét dinh dau tu do1 vél chuyén giao cdng nghé co s
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dung von nha nudc;

6. Gidy uy quyén (trong truong hop uy quyen cho bén thur ba X
thue hién thu tuc ding ky hop dong chuyén giao cong nghé). )

* Luu y khi nép hé so:

+ Néu nop hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Tinh, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co ching thuc ciia co quan
c6 tham quyén.

2.4 | S6 luong ho so: 01 (bd)
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhin duoc hé so hop 16
26 Dia diém tiép nhin hoé so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
"7 | hanh chinh céng tinh Ha Tinh
Co quan thuc hién: SQ’ Khoa hoc va Cong nghé
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé
2.7 : A .
Co quan duoc uy quyen: Khong
Co quan phoi hop: Khong
Déi tu’o‘ng thuc hién TTHC: Té chirc, ca nhan thudc tru'orng hop phai ding ky
2.8 chuyen giao cong nghé hodc thudc truong hop tu nguyén ding ky chuyén g1ao
cong nghe.
Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhin ding ky chuyén giao cbng nghé
2.9 ey I o SEA LAY S L PN W
hodc Vin ban tra 161 khong cap giay néu ré ly do.
2.10 | Quy trinh xu ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thoi gian | Biéu mauw/Két
nhiém qua
Té chire, ¢4 nhan ndp hd so tai Bo
phin TN&TKQ cia S&¢ KH&CN
tai Trung tam Phuc vu hanh chiph R i el '
cong tinh, Can bd TN&TKQ kiém | , . S Mau 01, 02 (néu
e nhan; Coéng | Gio hanh | . A
Bl |traho so: e chifnh o), 06; 01 bo ho
A A A B v &
+ Neéu ho so day du thi lam thu tuc TN&TKQ so theo muc 2.3

tiép nhan ho so va hen ngay tra két
qua.
+ Néu ho so chua day du thi yéu
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ciu td chitc, c4 nhan b sung, hoan
thién ho so. Néu khong bod sung,
hoan thién dwoc thi tir chdi tiép
nhan HS

Chuyén hé so vé Phong Quan ly

cong nghé va chuyén nganh, Linh | Linh  dao Mau 01, 05 va
B2 | dao Phong QLCN&CN phan cong | Phong 0,5ngay | H6 so kém

chuyén vién thu Iy hd so va gial | QLCN&CN theo

quyét cong viéc theo quy dinh

Chuyén vién duoc phan cong co

trach nhiém thu ly va kiém tra tinh

hop 1€ ctia hd so:

+ Néu hd so chua du diéu kién giai

quyét thi Du thao vin ban thong

bao sira d6i, bd sung ho so, Chuyén Mau 05 va Du
B3 |+ Néu hd so khéng du diéu kién | vién Phong | 03 ngay |thao Vin ban

gial quyét thi du thio vin ban tir | QLCN&CN tra 1ol

chéi, néu 16 ly do,

+ Néu ho so da diéu kién giai

quyét thi chuyén vién tham muu

Du thdo Gidy chung nhan ding ky

chuyén giao cong nghé;

Chuyén vién dugc phan cong xur

¥ hd so trinh Linh dao Phong | Linh  dao Mau 05 va Dy
B4 | QLCN&CN xem xét ho so va ky | Phong 0,5 ngay |thao Vian ban

nhay vao du thiao két qua thuc | QLCN&CN tra 1oi

hién tai1 bude B3

Linh dao S& KH&CN xem xét hd

s0: tdh  dao Mau 05 va Du
B5 |- Dongy thiky duyét, S¢ KH&CN 0,5ngay |thdo Vin ban

- Khéng dong y thi chuyén chuyén tra loi

vién thu ly la1.

- Lam thu tuc phat hanh van ban

va chuyén két qua sang BO phéan | . A

- A A Nl 2.8 A v 3R . a2 Van thu S&

tiép nhan va tra két qua de tra cho .

gy KH&CN;, N o
B6 10 chire, cza nhaon. £ Chuyén vién | 0,5 ngay Mau 03 va Vau

- Luu ket qua giai Suyet TTHC Shdng ” * | ban tra 1o

vao hd so yéu cau ho trg tor Quy QLCN&CN

phat trién khoa hoc va cong nghé
(ban mém)
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B7

Mau 01, 06 va
GCN dang ky
chuyén giao
cong nghé/
Vén ban tra loi

Cong chuc
TN&TKQ; | Gid hanh
td chic, ca| chinh
nhan

Tra két qua cho td chirc ca nhan

" Trxm'ng hop hé so qua han xir Iy trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua theo mau 04 va chuyén sang Bo phan TN&TKQ dé giri cho t6 chirc,
ca nhan.

BIEU MAU Cdc mau 01,02,03,04,05,06 ép dung theo Théong tu sé 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh ph.

Mau 01 -

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mgu 02 W

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03 T

Mau 03.docx
Phiéu tir cho1 tiép nhan giai quyét ho so

| =

Mau 04 Gj

Mau 04.docx
Phiéu xin 131 va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 ffor. =

Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 06 if‘j

=

Mau 06.docx
So theo do1 ho so

BMKHCN.10.01 | Vin ban dé nghi ding ky chuyén giao cong nghé _

BM.KHCN.10.01

BMKHCN.10.02 | Gidy chimg nhén ding ky chuyén giao cong nghé
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(] =

BM.KHCN.10.02

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B6 phin TN&TKQ S& KH&CN tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh,; Mau 01, 05 luu theo hod so TTHC.

01 bd hd so theo muc 2.3.

Gidy chimg nhén ding ky chuyén giao cong nghé hodic Vin ban tra loi.

H6 so duoc luu tai Phong Quédn 1y cong nghé va chuyén nganh thoi gian luu 05 nidm,
Sau khi hét han, chuyén ho so xudng bd phan luu trit clia co quan va luu trit theo quy
dinh hién hanh.
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11. Cap Giay ching nhin ding ky gia han, sua déi, bo sung ndi dung chuyén
giao cong nghé (tru truong hep thudéc tham quyén caa B¢ Khoa hoc va Cong ngh¢)

1 KY HIEU QUY TRINH QT.KHCN.11
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Diéu kién thuc hién TTHC:
Trong thor han 90 ngay ké tir ngay ky vin ban théa thuan gia han, stra do1, bo
sung nd1 dung chuyén giao cong nghé, bén nhan cong nghé trong truong hop
chuyén giao c¢éng nghé tir nudc ngoai vao Viét Nam, chuven glao cong nghé
trong nudc hodc bén giao cong nghé trong truong hop chuyen glao cong nghé tu
Viét Nam ra nucdce ngoal thay mit cac bén phai gin hé so dén co quan ¢ thim
quyén cap Gidy chimg nhén ding ky gia han, stta d6i, b6 sung ndi dung chuyén
g1ao0 cong nghé.

2.2 | Cach thic thuc hiéen TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;
- Qua Buu Qién;
- Qua hé thong mang dién tir http://dichvucong hatinh. gov.vn.

N A A A Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: P
1. Vin ban dé nghi ding ky gia han, stra ddi, bd sung noi dung X
chuyén giao cong nghé, theo mau BM.KHCN.11.01; ‘
2. Ban géc hOé_:lC ban sao co chung thuc van ban thoa thuén gia
han, sira d61, bd sung noi dung chuyén giao céng nghé bing tiéng X

Viét hodc béan dich sang tiéng Viét c6 cong ching hodc chimg
thue ddi véi vin ban théa thuan gia han, sua d6i, bd sung ndi
dung chuyén giao c6ng nghé bing tiéng nudc ngoai,

3. Trong truong hop trudge ngay 01/7/2018, t6 chirc, ca nhin chua
ding ky hop dong chuyén giao cong nghé hoic da ding ky tai co
quan khéng phai la co quan ma t6 chirc, c4 nhin dé nghi cap Glav
chimg nhén ding ky gia han, stra d61, b sung ndi dung chuyen
glao cong nghe Ban gdc hodc ban sao ¢6 chimg thuc hop dong X X
chuyén giao céng nghé bang tiéng Viét dwoc gia han, stra doi, bo
sung hoac ban dich sang tleng Viét co cong chimg hodc chimg
thue doi vdi hop dong chuyen giao cong nghé bing tiéng nudc
ngoai duoc gia han, sia dé1, bd sung;

4. Ban sao Gidy Chimg nhan ding ky dau tu (hoic Gidy Chimg X
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nhan ding ky doanh nghiép hoic Gidp phép kinh doanh, ..) cia
cac bén tham gia chuyén giao cong nghé; ban sao chimg minh thu
nhan dan/thé cén cudce cong dan/hd chiéu (con thoi han theo quy
dinh) (461 vai ca nhan),

el r v 2. A ~ » I3 A
5. Ban sao chumg thuc van ban chap thuan cua co quan c6 tham x
quyén quyét dinh dau tu do1 vor chuyén giao cong nghé céd su
dung von nha nudoc;

6. Ban gbc Gidy uy quyér_l (trong trudong hop bén thu ba duoc uy X
quyén thue hién thu tuc dé nghi ding ky gia han, stta ddi, bd sung
ndi dung chuyén giao cong nghé).

* Luu Y khi ngp ho so:

+ Néu ndp hoé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Tinh, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp hé so' qua mang dién tir thi quét (Scan) tic ban chinh;

+ Néu nop ho so qua duong buu dién thi nop ban sao co chung thuc ciia co quan
c6 tham quyén.

2.4

S$6 luong hé so: 01 (bo)

2.5

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhin duoc hd so hop 1é

2.6

Dia diém tiép nhin hé so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng tinh Ha Tinh

2.7

Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé
Co quan duoc iy quyén: Khong

Co quan phoi hep: Khong

2.8

Déi tuong thuc hién TTHC:

- T chire, cé nhan ¢ thda thuén gia han, stra d61, bo sung noi dung chuyén giao cong
nghe da duoc cap Gidy chimg nhan ding ky chuyén giao cong nghé.

- T6 chirc, ca nhén ¢6 thoa thuan gia han ndi dung chuyen giao cong nghé do1 voi
hop dong chuyén giao cong nghé duoc cac bén lw két trudc ngay 01/7/2018, sau
khi gia han thudc truong hop phai déng ky chuyén giao cong nghé theo quy dinh
tai Khoan 1 Diéu 31 cta Luat Chuyén giao cdng nghé hodc khéng thudc truong
hop phai ding ky chuyén giao c6ng nghé nhung c6 nhu cu ding ky gia han.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Giay chimg nhan ding ky gia han, sira doi, bo sung
ndi dung chuyén giao c¢ong nghé hoic Vin ban tra 161 khong gia han, stra d61,bo
sung.
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2.10

Quy trinh xit Iy cong viéc

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/Két
qua

Bl

Té chirc, ca nhan ndp hd so tai Bd
phin TN&TKQ cua S& KH&CN
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh, Can bd TN&TKQ kiém
tra ho so:

+ Néu ho so day da thi lam thi tuc
tiép nhan ho so va hen ngay tra két
qua.

+ Neu ho6 so chua day dua thi yéu
cau tb chirc, ca nhan bo sung, hoan
thién hd so. Néu khéng bo sung,
hoan thién dwoc thi tir chdi tiép
nhan hé so.

T6 chie, ca
nhan, Cong
chuc
TN&TKQ

G10 hanh
chinh

Miu 01, 02
(méu c6), 06;
01 b6 ho so
theo muc 2.3

B2

Chuyén hé so vé Phong Quan ly
cong nghé va chuyén nganh, Lanh
dao Phong QLCN&CN phan cong
chuyén vién thu Iy hé so va giai
quyét cong viéc theo quy dinh

Linh
Phong
QLCN&CN

dao

0,5 ngay

Mau 01, 05 va
H6 so kem
theo

B3

Chuyén vién duoc phin cong cod
trach nhiém thu Iy va kiém tra tinh
hop 1& va tham dinh hd so:

+ Néu hé so chua du diéu kién giai
quyét thi Dy thio vin ban thong
bao stra déi, bd sung hd so;

+ Néu ho so khong da diéu kién
gial quyét thi du thio vin ban tir
chéi, néu r3 ly do;

+ Néu hé so du diéu kién giai
quyét thi chuyén vién tham muu
Du thao Gidy chumg nhén ding ky
gia han, sta d6i, bd sung chuyén
g1ao cong nghé;

Chuyén wvién
Phong
QLCN&CN

03 ngay

Mau 05 va
BM.KHCN.11
.02 / du thao
Vin ban tra I

B4

Chuyén vién duoc phan cong xir
ly hd so trinh Linh dao Phong
QLCN&CN xem xét hd so va ky
nhay vao du thio két qua thuc
hién ta1 buoc B3

Lanh
Phong
QLCN&CN

dao

0,5 ngay

Mau 05 va du
thao

BM.KHCN.11.
02 / du thao
Van ban tra lon
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Linh dao S& KH&CN xem xét hd Mau 05 va Du
gii? Lanh dao S& S0
BS5 | -Dongy thi ky duyét, KH&CON 0,5ngay | BMKHCN.11.
- Khong dong y thi chuyén chuyén 02 /Du thao
vién thu ly lai. Van ban tra 1on
- Lam thu tuc phdt hanh vin ban
va chuyén két qua sang BO phan
tiep nhan va tra két qua dé tra cho | Van thu S¢ B .
X 2 . Mau 05 wva
to chirc, ca nhan. KH&CN; .
: i ‘ BMKHCN.11.
B6 ' ' Chuyén wién | 0,5 ngay 02 /Vin ban tra
- Luu ket qud gidi quyet TTHC | phong 15
vao hd so yéu cau hd tro tir Quf | QLCN&CN
phat trién khoa hoc va cong nghé
(ban mém).
Mau 01, 06 va
Coéng  chuc :iaCNhgzng sg
B7 | Tra két qua cho t chirc ca nhén 'I;N&TKQ; . = hanh doi, bd sung
to chuc, ca chinh 2 :
A chuyén giao
cong nghé/
Vién ban tra 1o

* Truomg hop ho so qua han xie Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truoc ngay
hét han xir by, co quan gidi quyé{ TTHC ban hanh phiéu xin loi va hen lgi ngay
tra két qua theo mau 04 va chuyén sang Bé phan TN&TKQ dé giri cho té chire,

ca nhan.
BIEUMAU '
3 | Ghi chu: Cac mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Thong tw s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
Mau 01 @
" , ) ) Mau 01 ;iocx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 v
' o ‘ Méu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 03 v
’ o e Miu 03 docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyet ho so
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Mau 04 ot
Mau 04.docx
Phiéu xin 101 va hen la1 ngay tra két qua
Mau 05 W
Méu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 06 W

Mau 06.docx
So6 theo do1 ho so

BMKHCN.11.01

Vin ban dé nghi ding ky gia han, sua d6i, bd sung ndi dung

BM.KHCN.11.01
chuyén giao cong nghé

BM.KHCN.11.02

Gidy chimg nhin ding ky gia han, sira d61, bé sung noi

; BM.KHCN.11.02
dung chuyén giao cong nghé

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0), 06 luu tai B6 phan TN&TKQ S& KH&CN tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; Mau 01, 05 luu theo hé so TTHC.

01 bo ho so theo muc 2.3.

Gi4y chimg nhén ding ky chuyén giao cong nghé hoic Vin ban tra loi.

Ho so duoc hwu tai Phong Quén ly cong nghé va chuyen nganh thoi gian luu 05 ndm.
Sau khi hét han, chuyén hd so xubng bd phén luu trit ciia co quan va luu tri theo quy

dinh hién hanh.
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12. Cap gidy ching nhian doanh nghiép khoa hoc va cong nghé
1 KY HIEU QUY TRINH QT.KHCN.12
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- Doanh nghiép dwoc cip Gidy chimg nhin doanh nghiép khoa hoc va cong nghé
khi dap tmg cac diéu kién sau:
+ Puoc thanh lap va hoat dong theo Luat doanh nghiép,
+ C6 kha ning tao ra hodc img dung két qua khoa hoc va céng nghé duoc co
quan c6 thaim quyén danh gia, thim dinh, c6ng nhan theo quy dinh tai Khoén 2
Diéu 7 ciia Nghi dinh s6 13/2019/ND-CP;
+ C6 doanh thu tir viéc san xuét, kinh doanh san pham hinh thanh tir két qua khoa
hoc va cong nghé¢ dat ty 1€ t61 thiéu 30% trén tfmg doanh thu.
- Doanh nghi€p mdi thanh 1lap dud 05 ndm: duoc thanh lap va hoat dong theo
Luit Doanh nghiép va c6 kha ning tao ra hodc Ung dung két qua khoa hoc va
cong nghé duoc co quan cé thim quyén danh gia, tham dinh, cong nhén theo quy
dinh tai Khoan 2 Diéu 7 cta Nghi dinh sb 13/2019/ND-CP duoc chimg nhan la
doanh nghiép khoa hoc va ¢ong nghé.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;
- Qua Buu dién;
- Qua h¢ thong mang dién tir http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3 | Thanh phén hé so, bao gdm: Ban; | Han

chinh | sao

I Giﬁy dé nghi chung nhan doanh nghiép khoa hoc va cong X
nghé, theo miu BM.KHCN.12.01;

2. Ban sao Gidy Chuimg nhén ding ky kinh doanh; X

3. Du an san xuét kinh doanh (nhimg néi dung lién quan dén két
qua khoa hoc va cdng nghé 1a co s& dé nghi chimg nhin doanh
nghiép khoa hoc va cong nghé), theo mau BM.KHCN.12.02;

4. Pbi véi doanh nghiép thanh 1ap tir viée chuyén doi td chic
khoa hoc va cong nghé cong lap trong ho so phai c6 thém Quyét
dinh phé duyét Dé an chuyén dbi cia co quan quan Iy nha nudc
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c6 tham quyén.

* Luu y khi nép ho so:

+ Néu ndp ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Tinh, truong
hop yéu cau ban sao thi kéem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép ho so qua dwcmg buu dién thi ndp ban sao c6 chirmg thuc ciia co quan
o tham quyén.

2.4 | S6 lugng hd so: 01 (bd)
Théi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18;
truong hop két qua khoa hoc va cong nghé ¢6 lién quan dén nhiéu nganh, linh
25 vue khac nhau ¢6 ndi dung phirc tap can mai chuyén gia hodc thanh 1ap hoi dong
" | tw van tham dinh, dénh gia, thoi han cip Gidy chimg nhin doanh nghiép khoa
hoc va cong nghé khéng qua 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhin duoc hd so hop
I€.
,c |Pia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
" | hanh chinh cong tinh Ha Tinh
Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Ha Tinh
27 Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Ha Tinh
" | Co quan duoc iy quyén: Khong
Co quan phoi hop: Khong
P6i tuong thuc hién TTHC: Cac doanh nghiép duoc thanh ldp va hoat déng
2.8 | theo Luat Doanh nghiép va dap imgcac diéu kién dé dwoc chimg nhén la doanh
nghi€p khoa hoc va cong nghé.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy ching nhin doanh nghiép khoa hoc va cong
" | nghé hodc Vin bén tré 1o
2.10 | Quy trinh xu Iy cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém | Théi gian | Biéu mau/Két
qua
Té chire, ca nhin ndp hd so tai | Té chic, ca Mau 01, 02
Bl B6 phan TN&TKQ cua S& | nhan; Cong| Giohanh (néu co), 06;
KH&CN tai Trung tam Phuc vu | chic chinh 01 bd hé so
hanh chinh coéng tinh, Can b0 | TN&TKQ theo muc 2.3
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TN&TKQ kiém tra hd so-

+ Néu hé so diy da thi lam tha
tuc tiép nhan hd so va hen ngay
tra két qua.

+ Néu hé so chua day du thi yéu
ciu td chirc, ca nhin bd sung,
hoan thién ho so. Néu khong bd
sung, hoan thién duoc thi tir choi
tiép nhan hd so.

Chuyén hé so vé Phong Quén ly
cong nghé va chuyén nganh,

Lanh dao Phong QLCN&CN | Amh  dao W e P
B2 | sianiesng chuysn visa'thu Iy he | L 008 O0ngay: | xakG 30 kan
i & % i QLCN&CN theo
so va gilal quyét cong viéc theo
quy dinh
07 ngay
(truong hop
két qua
khoa hoc
va cong
nghé co
li1én  quan
dén nhiéu
nganh, linh
vuc  khac
Cl:luyen yjen du’qc’pha}n gczng co Chisyés: Vigh nhau c6 n?l MEi 05 va
trach nhiém thu ly va kiém tra o dung phuc " P
B tinh hop 1é va thim dinh hé so- Phong tap can moi e
e ' ' QLCN&CN ‘ qua thuc hién

chuyén gia
hodac thanh
lap ho1
dong tu van
thim dinh,
danh  gia,
thot han
cap  Giay
chimg nhan
doanh

nghiép
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+ Néu hé so chua hop 18 thi Du
thdo vin ban thong bao stra doi,
bd sung ho so

KH&CN
khong qua
12 ngay)

+ Néu hd so hop 1€, thim dinh h
so va Du thio quyét dinh viéc
cip GCN, GCN doanh nghiép
KH&CN hodc Vin ban tir chéi
cdp Gidy chimg nhin doanh
nghiep KH&CN

03 ngay

Mau 05 va Du
thao vidn ban
thong bao sua
d61, bd sung hd
SO

07 ngay

Mau 05 va Du
thao quyét
dinh wviéc cép
GCN, GCN
doanh nghiép
KH&CN hoic
Vin ban tu
chbi cap Gidy
chimg  nhan
doanh nghiép
KH&CN

+ Trudong hop két qua khoa hoc
va cong nghé c¢o lién quan dén
nhiéu nganh, linh vuc khéc nhau,
can moi chuyén gia hoic thanh
lap hoi dong tu van thim dinh
cip Gidy chimg nhin doanh
nghiép khoa hoc va cong nghé:
Td chirc hop Ho1 déng thim dinh
hé so: Lap Bién ban hop Hdi
ddng tham dinh hé so va Du thao
Quyét dinh cip GCN doanh
nghiep KH&CN, Du thao GCN
doanh nghiép KH&CN hoac Du
thao Van ban tra lo1

12 ngay

Mau 05 va
Bién ban hop
Hb6i ddng thim
dinh hd so va
Du thio Quyét
dinh cip GCN
doanh nghiép
KH&CN, Du
thao GCN
doanh nghiép
KH&CN hoic
Du thao Vin
ban tra loi.
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+ Truong hop S& Khoa hoc va
Céng nghé chua du diéu kién k¥
thudt danh gia két qua khoa hoc
va cong nghé, trong thoi han 05
ngay lam viéc tir khi nhin dd ho
so hop 1€, Du thdo cdng vin kém
theo toan bd hd so dé nghi ce‘ip
Gidy chimg nhan doanh nghiép
KH&CN vé Cuc Phét trién thi
truong va doanh nghiép KH&CN

05 ngay

Mau 05 va Du
thao Céng van
kém theo toan
bd ho so dé
nghi cip Gidy
chimg  nhan
doanh nghiép
KH&CN  vé
Cuc Phat trién
thi truéng va
doanh nghiép
KH&CN

B4

Chuyén vién duoc phan cong xu
I¥ hé so trinh Linh dao Phong
QLCN&CN xem xét ho so va ky
nhay vao Du thio két qua thuc
hién ta1 budc B3

L.anh dao Phong
QLCN&CN

01 ngay

Mau 05 va Du
thao két qua
thuc hién: Du
thao van ban
thong bao stra
doi, bd sung
hd so / Du
thao Quyét
dinh cip GCN
doanh nghiép
KH&CN, Du
thao GCN
doanh nghiép
KH&CN hoidc
Vin ban tu
chéi cap Giay
chimg nhan
doanh nghiép
KH&CN / Du
thao Vin ban
tra lon / Du
thao Coéng vin
kém theo toan
b6 hd so dé
nghi cip Gidy
chimg  nhan
doanh nghiép
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KH&CN  ve
Cuc Phat trién
th1 truong va
doanh nghiép
KH&CN

Xem xet, ky duyét Du thao
Quyét dinh ciap GCN doanh
nghiégp KH&CN, Du thao GCN

Mau 05 va du
thao

doanh nghiép KH&CN hoac Du N . BMRHCNIL
5 e R : Lanh dao So A 05
B5 |thdo Vin ban tra 101 do Phong KH&CN 01 ngay BM KHCN 12
QLCN&CN trinh: L
e i .06 hoic Du
- Pong v thi ky duyét; g bt :
5 A . e 2 thao Van ban
- Khong dong y thi chuyén Lo
K oA B 3 tra lo
chuyén vién thu ly la1.
- Lam tha tuc phat hanh van ban
\ x A’ ed ~ A T )
vi chuyﬂen kfet q}\a iang {30 ;;he_u} Vin the S3 Mau 05 va
ti€ép nhan va tra két qua dé tra BM.KHCN.12
g KH&CN,
B6 cho to chue, ca nhan. Chitvéa: vish | D5HER 05
- Luu két qua gidi quyét TTHC | Y > 183 | BMKHCN.12
ot aid s A X .~ .| phong . .
vao ho so yéu cdu ho tro tir Quy 06/Vin  ban
_— 2y VR . | QLCN&CN 5
phat trién khoa hoc va cong nghé tra loi
(ban mém)
Cong chuc Maiu 01, 06 va
sy ks i § o p o TN&TKQ: Gio hanh | BMKHCN.12
B7 | Tra ket qua cho to chuc ca nhan @ chirc, ch chi 06 /Vin bin
nhan tra loi
* Truomg hop ho so qua han xir Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trude ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua theo mau 04 va chuyén sang Bé phan TN&TKQ dé giri cho t6 chirc,
ca nhan.
BIEU MAU
3 | Ghi chii: Cac mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Thong tw s6 01/2018/TT-

VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong Chinh phu.

Mau 01

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
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Mau 02 r. 5
) L ‘ Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 03 .
) o Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hé so
Mau 04 ot
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
.5
Mau 05 Méu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét hd so
Mau 06 mu%c
S6 theo ddi ho so
Gidy dé nghi chimg nhin doanh nghiép khoa hoc va cong
BMKHCN 12.0 | %80¢
1 —-E
BM.KHCN.12.01
Phuong an san xuat, kinh doanh sin phim hinh thanh tir két
BMKHCN 12.0 ¥
2 BM.KHCN.12.02
qua khoa hoc va cong nghé
BMKHCN 12.0 =
3 ' : BM.KHCN. 12.03.doc
Quyét dinh thanh 1ap héi dong thim dinh
BMKHCN.12.0 EE"]
4 ‘ ] BM.KHCN. 12.04.doc
Bién ban hop héi dong tham dinh
Quyét dinh cép gidy chimg nhin doanh nghiép KH&CN
BMKHCN.12.0 ;
5 =

BM.KHCN.12.,05.doc
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BM.KHCN.12.0
6

Giay chimg nhan doanh nghiép KH & CN

e

BM.KHCN.12.06

4 |HOSOLUU

Mau 01: 02, 03, 04 (néu ¢0), 06 luu ta1 Bo phan TN&TKQ S& KH&CN tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh, Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

01 b ho so theo muc 2.3.

Quyét dinh thanh 1ap hoi dong tham dinh.

Bién ban hop héi dong tham dinh.

Quyét dinh cap gidy chimg nhan doanh nghiép KH&CN.

Gidy chimg nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé/ Vin ban tra 1oi.

H6 so duoc luu tai Phong Quan 1y cong nghé va chuyén nganh thoi gian luu 05 nim.
Sau khi hét han, chuyén hé so xudng bd phan luu trit cia co quan va luu trit theo quy

dinh hién hanh.
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13. Cép thay déi ndi dung, cip lai Gidy chimg nhan doanh nghiép khoa hoc va
cong nghé

1 KY HIEU QUY TRINH QT.KHCN.13
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
* Cép thay d6i ndi dung Gidy chung nhén doanh nghiép khoa hoc va cong nghé:
- Thay di thong tin diing ky doanh nghiép;
- B6 sung danh muc sin phdm hinh thanh tir két qua khoa hoc va céng nghé.
* Cép lai Gidy chimg nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé:
- Giay chumg nhan doanh nghiép khoa hoc va c6ng nghé bi mat, chay, rach, nat
hodc b1 tiéu huty dudi hinh thire khac.
2.2 | Cach thic thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh,
- Qua Buu dién.
- Qua hé théng mang dién tu http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: Ban | Ban
chinh | sao

1. Dé nghi cap thay d61 ndi dung, cap lai Giay ching nhan doanh | X
nghiép khoa hoc va cong nghé, theo mau BM.KHCN.13 01

2. Vin ban, tai liéu chimg minh vé viéc thay do1 thong tin ding ky | X
doanh nghiép do1 von truong hop thay doi thong tin ddng ky doanh
nghiép;

3. Cac tai liéu theo quy dinh tai diém b, diém c, khoan 2 Piéu 7 X
Nghi dinh s6 13/2019/ND-CP ngay 01/02/2019 ctia Chinh phua vé
doanh nghiép KH&CN d6i voi truong hop bd sung danh muc san
pham hinh thanh tir két qua KH&CN:

(a) Vin ban xac nhan, cong nhan két qua khoa hoc va cong nghé
cua co quan c6 tham quyén (ban sao xuat trinh kém ban chinh dé
do1 chiéu hodc ban sao c¢o chung thuc), thuéc mot trong cac vin
bén sau:

+ Vin bing bio hd quyén s& hitu tri tué,

+ Quyét dinh coéng nhan giéng ciy trong mdi, giéng vat
nud1l moi, giong thuy san moi, giong cay lam nghi€p mai, tién bd
k¥ thuat,
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+ Bing ching nhan gidi thudng do1 vo ket qua thye hién
nhiém vu da dat duoc cac gidi thudng vé khoa hoc va cong nghé
do cac co quan nha nudc c6 thim quyén chu tri, phoi horp to chuc
xét ting giai thudng hodc ddng v cho td chirc xét ting giai thudng;

=t Quyet dinh ¢6ng nhan két qua thuc hign nhiém vu khoa
hoc va cong nghé sur dung ngan sach nha nude hodc Gidy chimg
nhén ding ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé
su dung ngén sach nha nude; Giay xac nhan hodc giay tham dinh
két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé khong sir dung
ngan sach nha nudc;

+ Gidy chimg nhan ding ky chuyén giao cng nghé;

+ Cac van ban xac nhan, cong nhan khac co gia tr1 phap ly
twong duong.
(b) Phuong 4n san xuat, kinh doanh sin pham hinh thanh tir két
qua khoa hoc va cong nghé, theo mau BM.KHCN.13.02

* Luu y khi nop ho so:

+ Néu nép hé so truc tiép tai Trung tam hanh chinh cong Tinh truong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so' qua mang dién tir thi quyét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua dwong buu dién thi ndp ban sao cé chirng thuc ciia co quan
co tham quyén.

2.4 | S6 lugng hd so: 01 (bo)

2.5 | Théi han giai quyé}: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1&; truong
hop bd sung san phim hinh thanh tir két qua KH&CN, thor han cap thay dé1 nd1
dung Giay chimg nhan doanh nghiép KH&CN khong qua 10 ngay lam viéc ke tu
ngay nhan duoc ho so hop 1€

2.6 | Pia diém tiép nhin hé se va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh

2.7 | Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Ha Tinh
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Céng nghé tinh Ha Tinh
Co quan duoc Gy quyén: Khong
Co quan phéi hop: Khong

2.8 Qéi tuong thuc hién TTHC: Doanh nghiép da dwoc S¢ Khoa hoc va Cong nghé
cap giay chimg nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé.

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhin doanh nghiép khoa hoc va cong

nghé hodc Vian ban tra loi
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2.10

Quy trinh xit Iy cong viéc

TT Trinh tu Trach nhiém | Thei Biéu mau/Két
gian qua

Bl | T6 chirc, ca nhin ndép hd so tai | T6 chirc, ca | Gidhanh |Mau 01; 02,03
Bé phan TN&TKQ cua S¢ | nhan; Cong| chinh (néu co), 05, 06;
KH&CN - Trung tam Phuc vu | chue 61 65 hd: so
hanh chinh gc‘)ng tix}h, Can bd | TN&TKQ thea rﬁuc 73
TN&TKQ kiém tra ho so: '
+ Néu hé so day dua thi lam tha
tuc tiép nhan hd so va hen ngay
tra két qua.
+ Néu hé so chua day da thi yéu
ciu td chic, ca nhin bd sung,
hoan thién hd so. Néu khong bd
sung, hoan thién duoc thi tir chdi
tiép nhan hd so.

B2 | Chuyén hé so vé Phong Quan Iy | Linh  dao | 0,5 ngay | Mau 05 va Ho so
cong nghé va chuyén nganh, | Phong kém theo
Lanh dao Phong QLCN&CN | QLCN&CN
phan cong chuyén vién thu ly ho
so va gial quyét cong viéc theo
quy dinh

B3 | Chuyén vién duoc phan cong ¢6 | Chuyén vién | 03 ngay, | MAu 05 va Du
trach nhiém thu 1y va kiém tra | Phong (truomg | thaio GCN doanh
tinh hop 18 va thim dinh hé so: | QLCN&CN | hop bd | nghiép khoa hoc
+ Néu hd so chua di didu kién SUrg sdn. | V. cong Heliv/ Dy
gidi quyét thi Du thio Vin ban pham | thio Vin bin tr
théng bao sira ddi, bd sung hd so; hinh | lo1

S S thanh tu

+ Néu h6 so khong du diéu kién két qua
gidi quyét thi Du thdo Vin ban tir KH&CN
cho1, néu 16 1y do; 08
+ Néu hé so di diéu kién giai ngay)

quyét thi chuyén vién tham muu
to chirc thim dinh hé so déi véi
truong hop bd sung san phim
hinh thanh tir két qui KH&CN
va Du thao Gidy chimg nhan
doanh nghiép khoa hoc va cong
nghé/ Van ban tra loi.
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B4 | Chuyén vién dugc phéan cong xir | Lanh dao | 0,5ngay | Mau 05 va Du
Iy hé so trinh Lanh dao Phong | Phong thio GCN doanh
QLCN&CN xem xét hd so va ky | QLCN&CN nghiép khoa hoc
nhay vao du thio két qua thuc va cong nghé/
hién tai budc B3 Du thao Van ban

tra lo1

BS |Linh dao S¢& KH&CN xem xét | Linh dao S& | 0,5 ngay | Mau 05 va Du
hd so: KH&CN thdo GCN doanh
- Pong y thi ky duyét; nghiép khoa hoe

; X = - . va c¢Ong nghé/
) Khonlg qug 2 thl. ohuyen Du thao Vian ban
chuyén vién thu ly lai. tr3 15i

B6 |- Lam tha tuc phat hanh vin ban | Vin thu S& | 0,5ngay |[Mau 05 va Du
va chuyén két qua sang B6 phin | KH&CN; thao GCN doanh
tiép nhan va tra ket qua de tré | chuvan vien nghiép khoa hoc
cho to chuc, ca nhan. phong va cong nghé/ Du
- Luu két qua gidi quyét TTHC | QLCN&CN thao Vian ban tra
vao ho so yéu cau hd tro tir Quy loi
phat trién khoa hoc va cong nghé
(bdn mém)

B7 | Trakét qua cho td chitc canhan | Céng  chirc | Gio hanh | M3u 01, 06 va
TN&TKQ; chinh | GCN doanh
to chuc, ca nghiép khoa hoc
nhan va cong nghé/

Vin ban tra lon
* Truong hop hé so qua han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 1 ngay truée ngay
hét han xit Iy co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua theo mau 04 va chuyén sang Bé phan TN&TKQ dé giri cho 6 chirc, cd
nhan.
3 | BIEUMAU

Ghi chii: Cac mau 01,02,03,04,05,06 ap dung theo Théng tw 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua Van phong chinh phul.

Mau 01 r.
| =
, ‘ Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 or. 5
Méu 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hé so
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Mau 03

Mau 03.docx
Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 04 i, &
Mau 04.docx
Phiéu xin 131 va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 v
Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 06

Eé I
Mau 06.docx

A ~ A
S6 theo do1 ho so

BM.KHCN.13.01

Gidy dé nghi cip thay ddi ndi dung/cép lai gidy chimg nhén

BM.KHCN.13.01
doanh nghiép khoa hoc va cong nghé

BM.KHCN.13.02

Phuong an san xuit, kinh doanh san phdm hinh thanh tir két

BM.KHCN.13.02
qua khoa hoc va cong nghé

BM KHCN.13.03

Giay chimg nhéin doanh nghiép khoa hoc va céng nghé

BM KHCN.13.03

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu ta_1~i B6 phan TN&TKQ S& KH&CN tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; Mau 01, 05 Iuu theo hé so TTHC.

01 b ho so theo muc 2.3

Gidy chimg nhindoanh nghiép khoa hoc va cong nghé/ Vin ban tra 161

Hb so duoc luu tai Phong Quan ly cong nghé va chuyén nganh théi gian luu 5 nam. Sau
khi hét han, chuyén hé so xuéng b6 phan luu trit cta co quan va luu trit theo quy dinh

hién hanh.
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14. Ding ky théng tin két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién céng nghé
dugc mua bang ngan sach nha nuéc thuéc pham vi quan ly caa tinh.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.KHCN.14
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Diéu kién thuc hién TTHC:
Trong tho1 han 30 ngay ké tir khi két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong
ng}}é duoc mua bang ngan sach nha nudc th}l()c pham vi quan ly cua tinh, thanh
pho truc thuée Trung wong, t6 chirc mua két qua nghién ciru khoa hoc va phat
trién cong nghé bing ngan sach nha nuée phai thue hién dang ky thong tin két
qua nghién ctru va phat trién c¢ong nghé tai S¢ KH&CN,

2.2 | Cach thic thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tal Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;
- Qua Buu dién;
- Qua hé thong mang dién tu http://dichvucong hatinh.gov.vn.

5 A A AL Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: sk | wae
Phleu dang ky thong tin két _qua nghién cuu khoa hoc va phat
trién cong nghé dwoc mua bang ngan sach nha nudc, theo mau | X
BMKHCN.14.01, in 02 mit, néu in 02 to dong dau giap lai).
* Luu y khi nép hé so:
+ Néu nép hé so truc tiép tai Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong Tinh, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé déi chiéu;
+ Néu nop ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Ne”'zf nop hé so qua dwong buu dién thi ndp ban sao cé chirng thuc ciia co quan
co tham quyeén.

2.4 | S6 luong ho so : 01 (bd)

2.5 | Théi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan du hé so hop 1&

2.6 | Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

2.7 | Co quan thuc hién: S6 Khoa hoc va Cong nghé
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Céng nghé
Co quan dugc ay quyen: Khong
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Co quan phoi hop: Khong

2.8 | Doi tugng thuc hién TTHC: T4 chirc mua két qua nghién ciru khoa hoc va
phat trién cong nghé.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy xé4c nhén viéc ding ky thong tin két qua nghién
ctru khoa hoc va phat trién cong nghé duoc mua bing ngan sach nha nudc.
2.10 | Quy trinh xur Iy cong viéc
TT Trinh tu Trach Thei | Biéu mauw/Két qua
nhiém gian
Té chic, ca nhan nop hd so tai
B6 phan TN&TKQ cua S¢
KH&CN tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh. Can bd
TN&TKQ kiém tra ho so Té chire/ c4 '
+ Néu ho so ddy du thi lam thi A s | Mau 01, 02 (néu
B P R 3 : nhan, Gio hanh | 7, e
Bl | tuc tiép nhan ho so va hen ngay . 2 . c0), 06; Ho so theo
SCF Cong chure chinh '
tra k;:t qua. ‘ TN&TKQ muc 2.3
+ Néu ho so chua day du thi yéu
cau to chirc, ca nhén bd sung,
diéu chinh ho so. Néu khong bo
sung, diéu ghinh dugec thi tir chol
ti€ép nhan ho so
B2 Chuyén'hé so cho phong Thong | Cong chure 0.5 nea Mau 05
tin - Théng ké xit Iy TN&TKQ | »° "% |va Hb so kém theo
W 2 " Linh dao Mau 05
B3 g:g:;;fc S‘.’;O‘;:}‘l’:‘i‘:: Vc:}hzﬁclo'ng phong TT- | 0,5ngay |va Ho6 so kém
w8 RS Y TK theo
Xem xét thém dinh, xtt Iy hd so. | Céng chirc Mau 05 va
B4 |Du thao két qua thuc hién | duoc glao xu | 2,5 ngay | BM.KHCN.14.02
TTHC, trinh lanh dao phong 1y ho so da ky nhay
PR . .| Léanhdao Mau 05 va
BS ?:’Zt’;: t;‘:hll‘l’“}:l ‘Z‘iOT.?,;"_I ghe phong | 0,5 ngdy | BMKHCN.14.02
RS e R TTTK d3 ky nhay
Phé duyét két qua giai quyét| . . , . |Miu 05 wva
B> |'rhe Lanhdao 56 | 0.5088Y | gy eHEN.14:02
B6 |- Dong dau va chuyen két qua xu Vin thu &Siigay Mau 05 va

ly vé& Trung tdm Phuc vu hanh

BM.KHCN.14.02
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chinh cong tinh

- Vo sb theo dd1 tiép nhan ding | duoc giao xir
ky két qua nghién ciru khoa hoc 1y hé so
va phat trién céng nghé duoc
mua bing ngén sach nha nudc

Cong chue S6 theo di

B7

Tra két qua cho t6 chirc ca nhan TN&TKQ chinh | V2

1 .
Cngdhie: | Gin i [ AU 0L

BMKHCN.14.02

” Tmo‘ng hop hé so qua han xir Iy, tr ong thoi gian chdm nhat 01 _ngay trude
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Bé phan TN&TKQ dé giri cho t6 chirc, ca nhan.

BIEU MAU

Ghi chit: Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phi.

Mau 01 .4
, , . , Nﬁulﬂgdocx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 .4
2 . . X Méu 02.docx
Phiéu yéu cau bé sung hoan thién ho so
Mau 03 (&
” . , , . Nﬁu;docx
Phiéu tir cho1 tiép nhan giai quyeét ho so
Mau 04 [
7 : l\'ﬁuagocx
Phiéu xin 181 va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 (
- Sk
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 06 o,
) ‘ Mau 06.docx
S6 theo do1 ho so
BM.KHCN.14.01 | Phiéu ding ky théng tin két qua nghién ciu khoa hoc va phat

‘Z ~ ~ o A ’ M L4
trien cong nghé duwoc mua biang ngan sach nha nudc

BM.KHCN.14.01
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BMKHCN.14.02 | Gidy xac nhan viéc ding ky thoéng tin két qua nghién ciru
BM.KHCN—.M.OZ

khoa hoc va phat trién céng nghé duoc mua

bang ngan sach nha nudc

4 |HOSOLUU

4.1 |Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu ta1 B6 phan TN&TKQ S& KH&CN tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

4.2 | Thanh phén hd so theo 2.3.

43 | Gidy xac nhin viéc ding ky thong tin két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién
cong nghé dugc mua bang ngan sach nha nude.

44 |So theo dai dang ky thong tin két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién céng
nghé dugc mua bang ngan sach nha nudc.

Hb so duoc luu tar don vi xtr ly chinh, truc tiép, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xudng phong luu trit cia S¢ KH&CN va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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15. Ding ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap tinh, cip
co’ s¢' sit dung ngan sach nha nuéc va nhiém vu khoa hoc cong nghé do quy cua nha
nudéc trong linh vuc Khoa hoc Cong nghé tai tro’

1 KY HIEU QUY TRINH QT.KHCN.15

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- Déi voi két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé khoéng c6 nhu cau
dang ky bao ho quyén so hitu céng nghiép hodc da dang ky bao hé quyén so hitu
cong nghiép truce khi nghiém thu chinh thirc:
Trong thot han 30 ngay ké tir khi nhiém vu khoa hoc va cng nghé duoc nghiém
thu chmh thie, t6 chirc, ca nhan chu tri nhiém vu khoa hoc va céng nghé cap
tinh, cap co s& cé sir dung ngan sach nha nuée thudc pham vi quan 1y cua tinh,
nhiém vu khoa hoc va cong nghé do quy cua Nha nude trong linh vuc khoa hoc
va cong nghé thudc pham vi1 cap tinh quan ly tai tro phai thuc hién ding ky va
giao ndp két  qué thue hién nhiém vu tai S6 KH&CN.
- Doi Vvoi két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé dding ky bédo hé
quyén s¢ hitu céng nghiép sau khi nghiém thu chinh thirc:
Trong thoi gian 05 ngay lam viée ké tir khi nop don diang ky bao hd quyén sé
hitu cong nghiép, nhu’ng khéng muén hon 60 ngay ké tir ngay duoc nghxem thu
chinh thire, 16 chuc, ca nhan chu tri nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap tinh,
cip ca s& ¢ sir dung ngén sach nha nwde thuée pham vi quan 1y cda tinh, nhiém
vu khoa hoc va cong nghé do quy ctia Nha nude trong linh vuc khoa hoc va cdng
nghé thudc pham vi cap tinh quan ly tai tro phai thuc hién déng ky va giao ndp
két qua thuc hién nhiém vu tai S¢ KH&CN.

2.2 | Cach thiac thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh;
- Qua Buu Qién;
- Qua hé thong mang dién ti http:/dichvucong hatinh.gov.vn,

X A__aa A Ban | Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chifiili a6
1. 01 Phiéu diing ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va
cong nghé s dung ngan sach nha nudc, theo mau| X
BM KHCN.15.01;
2. 01 ban gidy Béo cao téng hop két qua thuc hién nhiém vu
(dd@ hoan thién sau khi nghiém thu chinh thirc), bao cao déng X
bia cimg, gdy vudng, trén trang bia bén trong ¢6 xac nhan cua
t6 chirc chi tri nhiém vu vé viéc dd hoan thién két qua thuc
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hién nhiém vu sau khi nghiém thu chinh thirc,

3. 01 ban dién tir Bio cao tong hop két qua thuc hién nhiém vu
(file hoan chinh, khong tach riéng cac file chwong, muc,...); 01
ban dién to Bao cao tom tat két qua thuc hién nhiém vu; 01 ban
dién tir phu luc tong hop sé lidu diéu tra, khio sat, ban dd, ban
v, anh, tai liéu da phuong tién, phin mém (néu cé). Ban dién
t& phai st dung dinh dang Portable Document (.pdf) va phai
sir dung phong chit tiéng Viét Unicode (Time New Roman)
theo tiéu chuin Viét Nam (TCVN 6909:2001), ban dién tir phai
thé hién diing vdi ban gidy, dwoc ghi trén dia quang va khong
duoc dat mat khau,

4. 01 ban sao Bién ban hop Hoi dong nghiem thu chinh thirc
két qua thue hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé, vin ban | X
xac nhin vé su thoa thuan cla cac tac gia vé viéc xép thir tu tén
trong danh sich tac gia thue hién nhiém vu (néu co);

5. 01 Ban sao don ding ky bdo ho quyen s¢ hitu cong nghiép
(néu c6) kém theo ban chinh dé d6i chiéu khi giao ndp;

6. 01 Phiéu mb ti cong nghé, theo mau BM.KHCN.15.02 d6i

véi nhiém vu khoa hoc va cong nghé ma san pham bao gdm =
quy trinh cong nghé;

7. Déi véi hd so ding ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc

va cong nghé cap tinh, ngoai cac quy dinh trén, to chirc chu tri X

nhiém vu c6 trach nhiém nép thém 01 Bao cao tong hop két
qua t!n_rc hién nhiém vu (ban giay va ban dién tr), Bao cao tom
tat két qua thuc hién nhiém vu (ban dién tr) cho co quan ding
ky.

* Luut y khi ndp ho so:

+ Néu nép hé so tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Tinh, truomg
hop véu cau ban sao thi kém theo ban goc de doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop hé so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc clia co
quan co tham quyén.

2.4 | S6 luong ho so: 01 (bd)
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan du ho so hop 1&
2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
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2.7 | Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé
Co quan c¢é tham quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé
Co quan dugrc ly quyén: Khong
Ceo quan phoi hgp: Khong
2.8 | Doi tuong thuc hién TTHC: T chirc chi tri nhiém vu KH&CN,
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhin ding ky két qua thuc hién nhiém
vu KH&CN.
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Théi gian Biéu mau/Két
nhiém qua
Té chirc, ca nhin nop hd so tai
B6 phan TN&TKQ cua S¢
KH&CN tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tmh Can bd
TN&TKQ kiém tra hd so . n— ,
+ Néu hé so day du thi lam tha - ... | Mau 01, 02 (néu
5 % Tk : : nhan, Gio hanh | A
Bl |tuc ti€p nhan hd so va hen ngay . . , co), 06; HO so
Sox S Cong chirc chinh
tra ket qua. ‘ TN&TKQ theo muc 2.3
+ Néu ho so chua day du thi yéu
cau to6 chue, ca nhan bo sung,
diéu chinh ho so. Néu khéng b6
sung, diéu ghinh duoc thi tir choil
tiép nhan ho so.
B2 Chuyén’hc*) so cho phong Thong | Cong chire 0.5 ned Mau 05 va Ho so
tin - Théng ké xtt Iy TN&TKQ | "% | kém theo
Duyét hd so, chuyén cho cong La‘nh d30 .| MAu 05 va Ho6 so
B3 : : e i phong TT- | 0,5 ngay |, .
chirc dugce giao nhiém vu xu ly TK kem theo
Xem xét tham dinh, xi¥ Iy ho so. | Céng chirc Miu 05 wva
B4 |Du thio ket qua thuc hién | duoc giaoxur| 2,5ngay | BMKHCN.15.03
TTHC, trinh lanh dao phong ly hoé so da ky nhay
e o o . 1| Lanh dao Miu 05 va
BS ?:rzt’f;tt m:hu}.?n}:; déiOT%ghe phong | 0,5ngdy |BMKHCN.15.03
PN SR AR & TTTK d ky xac nhan
BS Phé duyét két qua giai quyét Lantidas 6 | 05 gy Mau 05 wva

TTHC

BM KHCN.15.03
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- Dong dau va chuyén két qua xir
ly vé Trung tam phuc vu hanh
chinh cong tinh
- Vao s6 theo di tiép nhan Ping | - Vin thu
ky két qua thuc hién nh}e_:m vu Mau 05 va
B6 |khoa hoc va cong nghé cap tinh, | - Céng chuc | 0,5ngay | BMKHCN.15.03
cap co s¢ str dung ngén sach nha | dugc giao xur S theo do1
nudc va nhiém vu khoa hoc cong ly ho so
nghé do quy cua nha nudc trong
linh vue Khoa hoc Cong nghé tai
tro
x .
ke E e s | COogonte | Gishank | w900
B7 | Tra két qua cho t6 chirc ca nhan TN&TKQ chinh va
BM KHCN.15.03
» Trtm'ng hop hé so qua han xi Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truoe
ngay hét han xw, Iy co quan gidgi quyét TTHC ban hanh phreu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chire, ca nhan,
3 | BIEUMAU N
Ghi chit: Cdc Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
3.1 Mau 01 ]
: ; s , Méu 01,docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
3.2 Mau 02 o
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
33 Mau 03 .
. o _ MBu 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
34 Mau 04 .+
, - , Méu 04, docx
Phieu xin 101 va hen lai ngay tra két qua
3.5 Mau 05 v
. o @Ejam
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyeét ho so
3.6 Mau 06 v
Mau 06.docx
S6 theo d&i hd so
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3.7

BMKHCN.15.01

Phiéu Ping ky két qua thuc hién nhiém vu KH&CN st

BM.KHCN. 15,01
dung ngan sach nha nudc.

38 BM.KHCN.15.02 | Phiéu mo ta cOng nghé (déi vl nhiém vu KH&CN ma
‘ BM.KHCN. 15.02
san pham bao gbm quy trinh céng nghé).
39 | BMKHCN.15.03 |Gidy chimg nhin ding ky két qua thuc hién nhiém vu
BM.KHCN.15.03
KH&CN
4 |HOSOLUU
4.1 | Mau 01; 02, 03, 04 (néu co), 06 lu’u}ai Bo6 phén TN&"I:KQ S& KH&CN tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; Mau 01, 05 luu theo h6 so TTHC.
4.2 | Thanh phan hd so theo 2.3.
4.3 | Gidy chimg nhén két qua thuc hién nhiém vu KH&CN.
4.4 |Sé theo dbi tiép nhin ding ky két quéd thuc hién nhiém vu KH&CN khéng st

dung ngan sach nha nudc.

Hb so duoc luu tai don vi xir Iy chinh, truc tiép, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han,
chuyén hd so xudng phong luu trit cia S& KH&CN va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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16. Ding ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé khéng sit dung
ngan sach nha nuéc

1 KY HIEU QUY TRINH QT.KHCN.16
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thuc hién TTHC: Khong
2.2 | Cach thice thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;
- Qua Buu Qién;
- Qua hé thong mang dién tir http://dichvucong hatinh.gov.vn.
- A A > Ban | Ban
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: ok |
1. 01 (mdt) Phiéu ding ky két qua thuc hién nhiém vu KH&CN | X
khong st dung ngan sach nha nudce cho mdi nhiém vu KH&CN,
theo mdu BM.KHCN.16.01;
2. 01 (mdt) ban gidy Béo c4o tong hop két qua thuc hién nhiém | X
vu KH&CN va cac bao cao, tu liéu lién quan khac (néu co). Ban
giay bao cao tong hgp két qua phai dong bia cung, gay vudng va
co xac nhan cua to chuc chit tri chu tri nhiém vu;
3. 01 (mot) vdn ban chu'ng nhén két qua da duoc cong nhan cua | X
co quan quan Iy nha nude vé KH&CN c6 tham quyeén.
* Luu y khi nép hé so:
+ Néu nop hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Tinh, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu ngp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu ndp hé so qua dwong buu dién thi nop ban sao cé chirng thuc ciia co quan
co tham quyén.
2.4 | S6 luong ho so: 01 (bd)
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan du hé so hop 18
2.6 | Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
2.7 | Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé
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Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Sé Khoa hoc va Cong nghé

Co quan duoc Gy quyén: Khong

Co quan phoi hop: Khong

2.8 | Doi tuong thuc hién TTHC: Té chirc chu tri nhiém vu KH&CN.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhin két qua thuc hién nhiém vu
KH&CN khong st dung ngan sach nha nudec.
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém Thai Bi¢u mauw/Két
gian qua
Té chirc, ca nhin ndp hd so tai
B6 phan TN&TKQ cua Sa
KH&CN tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh 5:6ng tmh Can bo
TN&TKQ kiém tra ho so: .
A A A o [ ” s '
+ Neg ho saor da:y du t‘hl lam t}}u To ch}rc/ ca L Miu 01, 02 (néu
tuc tiép nhan ho so va hen ngay nhan, Giohanh | _ A
Bl Sra g 5 R : : co), 06 HO so
tra két qua. ‘ Cong chuc chinh ihies w53
+ Neéu ho so chua day du thi yéu | TN&TKQ e
cau to chuc, ca nhan bd sung,
diéu chinh h6 so. Néu khdng bd
sung, diéu chinh duoc thi tir chéi
tiép nhéan ho so
B2 Chuyén’hé so cho phong Thong | Cong chuce 0.5 nea Mau 01, 05 va Hd
tin - Théng ké xit Iy TN&TKQ |~ "8% | 5o kém theo
Duyét hd so, chuyén cho cong SR g . | M&u 01, 05 va H6
B3 : : e i phong TT - | 0,5 ngay g
chirc dugce giao nhiém vu xu ly TK so kem theo
Xem xét thim dinh, xr Iy ho so. | Céng chie Mau 05 va
B4 |Du thao két qua thuc hén| duoc giaoxur | 07 ngay | BMKHCN.16.02
TTHC, trinh lanh dao phong ly ho so da ky nhay
e o o g i " Miu 05 va
ms | Xom i il o S| Linh |05 ngiy | BN 160
V€ qua giai quy - | phong d3 ky x4c nhin
BS Phé duyét két qua giai quyét Lank dso:S6 | 0Vnigay Mau 05 wva

TTHC

BM KHCN.16.02
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- Pong dau va chuyén két qua xir
ly vé Trung tdm Phuc vu hanh - Van thu

chinh cong tinh Miu 05 va
B6 |- Vao so theo ddi ti€p nhan ding | - Cong chire | 0,5 ngay | BM.KHCN.16.02
ky két qua thuc hién nhiém vu | dugc gjao xu S6 theo dai
KH&CN khoéng str dung ngan 1y ho so
sach nha nuoc
. .| Congchic |Giohanh| AUOLO6
B7 | Tra két qua cho t6 chirc ca nhan TN&TKQ i va
BM.KHCN.16.02
* Truomg hop ho so qua han xir Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truoc
ngay hét han xu Iy, co' quan giai quyét TTHC ban hanh phié'y xin 161 va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Bo phdan TN&TKQ dé guri cho t6 chire, ca nhan.
3 | BIEUMAU (Céc biéu miu st dung trong qué trinh thuc hién TTHC)
Ghi chu: Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
3.1 Mau 01 e
" . . 5 N%u;docx
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
3.2 Mau 02 (o
" . B ° B 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
33 Mau 03 o+
, , | L f"ﬁuédocx
Phiéu tu choi tiép nhan giai quyét ho so
34 Mau 04 &4
, - , Méu 04.docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra ket qua
3.5 Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
oy, =
3.6 Mau 06 @
i ‘ M50106.docx
S0 theo d61 ho so
3.7 BM.KHCN.16.01 Phiéu ding ky két qui thuc hién nhiém vu KH&CN
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wl

BM.KHCN. 16.01
khéng str dung ngan sach nha nudc

3.8 BM.KHCN.16.02 Gidy chimg nhin két qui thuc hién nhiém vu
KH&CN khéng sir dung ngdn sach nha nudc
"
BM.KHCN. 16,02
4 |HOSOLUU

4.1 |Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai Bd phan TN&TKQ S¢ KH&CN tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo hé so TTHC.,

4.2 | Thanh phén hé so theo 2.3.

43 Giéy chimg nhan két qua thuc hién nhiém vu KH&CN khong st dung ngan sach
nha nudec.

4.4 |84 theo doi tiép nhin ding ky két quéa thuc hién nhiém vu KH&CN khéng st

dung ngén sach nha nudc.

Hb 0 du’gc luu t’ai don vi xtr ly chinh, truc tiép, thot gian luvu 05 ndm. Sau khi hét han,
chuyeén ho so xudng phong luu trit cia S¢ KH&CN va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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11 LINH VUC NANG LUQNG NGUYEN TU, AN TOAN BUC XA HAT

NHAN

1. Khai bao thiét bi X-quang chin doan trong y té

KY HIEU QUY TRINH QT.NLNT.01

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Diéu kién thuc hién Tha tuc hanh chinh:

Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay co thiét bi birc xa, t6 chirc phai thuc
hién thu tuc khai baovol S& Khoa hoc va Cong nghé.

2.2

Cach thirc thuc hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tal Trung tam Phuc vu Hanh chinh c¢ong tinh,
- Qua Buu dién;
- Qua hé thong mang dién ti: http://dichvucong hatinh gov vn.

2.3

Thanh phan ho so: Ban | Ban
chinh Sa0

1. Phiéu khai bao thiét bi X-quang chin doan y té, theo mau X
BM NLNT.01.01.

+ Néu

* Luru y khi nép hé so:

nop ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Tinh, truong hop yéu

~ > LR T 2 A A 34, A
cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tic ban chinh;
+ Néu ndp hé so qua buu dién thi nép ban sao coé chimg thuc ciia co quan co tham
quyén.
2.4 | S6 luong ho so: 01 bo
2.5 | Théi han gai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18
2.6 | Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh
2.7 | Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé
Co quan dugc iy quyén: Khong
Co quan phoi hop: Khong
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2.8 | Déi twong thuc hién TTHC: Té chirc, ca nhin ¢ nhu cau khai bao thiét bi X-
quang chan doan trong y té.

2.9 Ket qua giai quyét TTHC: Glay xac nhan khai bao thlet bi X-quang chan doan y
té hoic Vin ban thong bao ve ly do khong tiép nhan hod so khai bao thiét bi X-
quang chan doan y té.

2.10 | Quy trinh xu ly cong viéc:

TT Trinh tu Trach nhiém Thei Biéu mau/Két

gian qua

Bl | Té chirc, c4 nhin ndp hé so tai Bo | T6 chirc, ca | Giv hanh | Mau 01, 02 (néu
phin TN&TKQ ctia S& KH&CN | nhén; Céng chinh | ¢é), 06; 01 bd hd
tai  Trung tam Phuc vu hanh chirc so theo muc 2.3
chinh cong tinh. Can bo| TN&TKQ
TN&TKQ kiém tra hd so:

+ Neu ho so day da thi lam thu
tuc t1ep nhan hd so va hen ngay
tra két qua.

+ Néu hé so chwa diy du thi yéu
ciu t6 chirc, ca nhin bd sung,
hoan thién ho so. Néu khong b
sung, hoan thién duoc thi tir chdi
tiép nhén hd so.

B2 | Chuyén hé so vé Phong Quan Iy | Céng  chirc | 0,5 ngay | Mau 01, 05 va
Cong nghé va chuyén nganh - S¢& | TN&TKQ Hb so keém theo
Khoa hoc va Cong nghé dé giii
quyét.

B3 | Xem xét, kiém tra tinh hop 1€ cua Miu 05 va Du
hd so: thao
+ Néu hé so hop 1& thi du thio BM.NLNT.01.02
Gidy xac nhan khai bao thiét bi hodc du thio Vin
X-quang chan doan y tétrinh linh ban thong bao ly
dao phong QLCN&CN xem xét, | Chuyén vién do tir chdi tiép
ky nhay. phong . |nhan ho‘ so khai
+ Néu ho so khéng hop 18 thi L 02083 | bio thiét bi X-

g hop € thi du QLCN&CN 1

thao Vin ban théng bao ly do
khéng tiép nhan hd so khai bao
thiét bi X-quang chin doan y té
trinh lanh dao phong xem xét ky
nhay.

quang chin doan
y té.
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B4

Xem xet hé so va ky nhay vao du
thao két qua thuc hién tai buocc
B3

Lanh dao
phong
QLCN&CN

01 ngay

Mau 05 va Du
thao

BM.NLNT.01.02
hoic du thao Van
ban théng bao ly
do tir chéi tiép
nhan hé so khai
bio thiét bi X-
quang chin doan
y té

B5

Xem xeét, ky duyét van ban trinh
ky cua phong QLCN&CN

Lanh dao S&

01 ngay

Mau 05 vi Du
thao
BM.NLNT.01.02
hodc Vian ban
thong bao ly do
tir cho1 tiép nhan
hé so khai bao
thiét bi X-quang
chin doan y té

B6

Phét hanh vin ban va chuyén két
qua cho bo phan TN&TKQ Trung
tam Phuc vu HCC

Van thuVP
S

0.5 ngay

Mau 05 va
BM.NLNT.01.02
hoic Vian ban
théng bao ly do
tir chdl tiép nhan
hé so khai béo
thlct b1 X-quang
chin doan y té

B7

Tra két qua cho t6 chirc ca nhan

Cong chuc

TN&TKQ;

to chuc, ca
nhan

G1o hanh
chinh

Mau 01, 06 va
BM.NLNT.01.02
hoic Vian ban
thong bao ly do
tir choi tiép nhin
hé so khai bao
thiét bi X-quang
chén doan y té

* Trwomg hop hé so qua han xir ly, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truéc ngay
hét han xir Iy, co quan giGi quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua chuyén sang Bé phan TN&TKQ dé giri cho to chire, cd nhan.

- Cdc budc va trinh tu céng viéc cb thé duoc thay déi cho phit hop véi co cau to
chirc va viéc phan cong nhiém vu cu thé clia méi co quan thuéc hé thong hanh
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chinh nha nuroc.
- Tong thoi gian phdn bé cho cac budc cong viéc khong vueot qua thoi gian quy
dinh hién hanh cua thu tuc nay.

BIEU MAU

Ghi chii:

- Cac méu BMNLNT.01.01, BMNLNT.01.02 dp dung theo Théng tu s
08/2010/TT-BKHCN ngay 22/07/2010 ciia B¢ Khoa hoc va Cong nghé huong
ddn vé viéc khai bdo, cap gidy phép tién hanh céng viéc birc xa va cdp chimg chi
nhan vién buc xa.

- Cde méau 01,02,03,04,05,06 ap dung theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Vin phong Chinh phil.

Mau 01 g

Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua

Mau 02 W

s A ~ A A \ ‘o A
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03 @

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 04 o
Mau 04.docx
Phiéu xin 131 va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 v
Mau 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 06

SO theo do1 ho so

BM.NLNT.01.01 v

BM.NLNT.01.01..docx
Phiéu khai béao thiét bi X-quang chén doan y té

BM.NLNT.01.02 | Gidy xac nhan khai bao thiét bi X-quang chan doan y té.
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Thd

ull

BM.NLNT.01.02.docx

HO SO LUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 (néu ¢6) luu tai B6 phan TN&TKQ S& KH&CN
ta1 Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh; mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

01 bo hd so theo muc 2.3.

Gidy xac nhén khai bao tl'}iét bi X-quang chin doan trong y té hoic Vin béan
théng bdo ly do tir choi tiép nhan hd so khai bao thiét b1 X-quang chin doan
trong y té.

H6 so dugc luu tai Phong QLCN-CN thoi gian luu 05 nim. Sau khi hét han,
chuyén hé so xuéng bé phan lwu tri ciia co quan va luu trit theo quy dinh hién
hanh.
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2. Cép gidy phép s dung thiét bi X-quang chan doan y té

1 KY HIEU QUY TRINH QT.NLNT.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thuc hién Thu tuc hanh chinh:
Khong
2.2 | Cach thic thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép ta1 Trung tdim Phuc vu Hanh chinh cong tinh,
- QuaBuu c?ién;
- Qua hé thong mang dién tu: http://dichvucong hatinh gov vn.
2.3 | Thanh phén hé so: Bin | Ban
chinh | sao
1. Pon dé nghi cap gidy phép tién hanh cong viéc birc xa, theo | X
mau BM.NLNT.02.01;
2. Phiéu khai bao nhan vién birc xa va nguol phu trach an X
toan,theo miu BM.NLNT.02.02;
3. Phiéu khai bao thiét bi X-quang chan doan trong y té, theo | X
mau BM.NLNT.02.03;
4. Bao cao danh gi an toan, theo mau BM.NLNT.02.04; X

Trong do, cac tai liéu dinh kém gom:

+ So d6 mit bing téng thé khu vuc noi lip dit, sir dung thiét bi
X-quang;

+ Bén vé thiét ké xiy dung phong dit may X-quang (néu co);,

+ Bén sao quyét dinh b nhiém ngudi phu trach an toan (ap
dung trong truong hop nguol phu trach an toan dd cé chimg chi
nhén vién birc xa),

+ Ban sao nd1 quy an toan buc xa,

+ Ban sao quy trinh van hanh, sir dung thiét bi X-quang;

+ Ban sao bién ban do kiém tra an toan birc xa;

+ Ban sao bién béan kiém tra thiét bi X-quang do td chirc duoc
phép kiém tra thuc hién;

+ Ban sao ké hoach ung p};(‘) su ¢b bire xa di du'qc S&é¢ KH&CN
phé duyét. Truong hop Ké hoach tmg pho su ¢6 buc xa chua
duoc S& Khoa hoc va Céng nghé phé duyét, phai nép hd so dé
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nghi phé duyét ké hoach tmg pho sur ¢6 theo Thu tuc hanh chinh
"Phé duyét ke hoach timg pho su ¢6 birc xa trong y té",

5. Ban sao quyét dinh thanh lap td chuc, gidy chimg nhén X
DKKD, gidy ching nhan dau tu hoic gidy ding ky hanh nghé.
Truong hop cac loai gidy to nay bi that lac phai ¢ xac nhén cta
co quan ky quyét dinh thanh lap hodc cap gidy chung nhan
DKKD, giay chimg nhan dau tu, gidy ding ky hanh nghé,

6. Ban sao tai lidu cta nha san xuat cung cap thong tin nhu duoc X
khai trong phiéu khai bao thiét bi X-quang chan doan trong y té.
Truong hop khéng ¢ tai liéu cta nha sin xuit vé cac thong tin
d3 khai bao, td chirc, ca nhan dé nghi cap gidy phep phai tién
hanh xac dinh lai cac thong s6 k§ thuit cda thiét bi X-quang
chén doan trong y té;

7. Ban sao hop dong dich vu xéc dinh liéu chiéu xa ¢4 nhin vdi X
to churc duoc cap giady diang ky hoat dong dich vu do liéu chiéu
xa ca nhan;

8. Ban sao chung chi nhan vién burc xa cua ngudn phu trach an X
toan. Trudng hop chwa c6 chimg chi, phai ndp hd so dé nghi
cép chimg chi nhan vién buc xa theo Thu tuc hanh chinh "Céap
chimg chi nhan vién birc xa cho nguoi phu trach an toan tai Co
s& X-quang chin doan trong y té";

o . ’ VoA A , \ -
9. Ban dich cac tai1 liéu tiéng nude ngoai. X

* Luu y khi nop ho so:

+ Néu nép hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, truong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua dwong bwu dién thi ndp ban sao cé chimg thuc cia co quan c6
tham quyén.

2.4 | S6 luong ho so: 02 bd

2.5 | Thoi han gai quyét: 30 ngay lam viée ké tir ngay nhin dwoc hd so hop 18

2.6 | Dia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh

2.7 | Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé

Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé
Co quan duoc Gy quyén: Khong
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Co quan phéi hop: Khong

2.8 | P6i tuong thuc hién TTHC:

Té chire, c4 nhin ¢é nhu cAu dwoc cip gidy phép sir dung thiét bi X-quang chén
doan y té.

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép su dung thiét bi X-quang chan doan y té
hodc Vin ban théng bao vé Iy do khéng tiép nhan ho so dé nghi cap gidy phép su
dung thiét bi X-quang chan doan y té.

2.10 | Quy trinh xu ly cong viéc

TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi | Biéu mau/ Két

gian qua

Té chirc, ca nhan nop hd so tai B T chirc, ca Gid |Mau 01, 02

phin TN&TKQ cua S& KH&CN tai1| nhéin; Cong hanh (néu c0), 06 va

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong chuc chinh |02 bd hd so

tinh. Cén bd TN&TKQ kiém tra hd | TN&TKQ theo muc 2.3
BI |5 . . ‘

+ Néu ho so day dua thi lam tha tuc

tiép nhin hé so va hen ngay tra két

qua.

+ Néu hd so chua day du thi yéu cau

to chirc, ca nhan b6 sung, hoan thién

hé so. Néu khong bd sung, hoan thién

dwoc thi tir chdi tiép nhdn hd so.

Chuyén hd so vé Phong Quan ly | Coéng  chirc | 0,5 Mau 01, 05 va

B2 |[Coéng nghé va chuyén nganh - S& | TN&TKQ ngay H6 so kém
Khoa hoc va Coéng nghé dé gia lam theo
quyét. viéc
Xem xét, kidm tra tinh hop 18 ciia hd Dy thio Vin
- b'an thox}g baiq
+ Néu h so hop 1¢ thi tién hanh thim , do tix_chon

. g ; R t1€p nhan ho so
dinh diéu kién phong lap dat thiét b1 Chuveé A A o ek
X | uyén vién |, . di ngh;l cap

quang ngay
e phong i gidy phep su

B3 |+ Néu hd so khdng hop 1€ thi du thao QLCN&CN am dung thidt bi

Vin ban thong bao ly do khong tiép viée

nhan ho so dé nghi cap giay phép su
dung thiét bi X-quang chan doan y té
trinh lanh dao phong xem xét ky

X-quang chan
doan y té (néu
hé so khong
hop 1é).
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nhay.

Tham dinh diéu kién phong lip dit BM.NLNT.02.
thiét bi X-quang; 05
+ Néu diéu kién phong lap dit thiét bi
X-quang dat tiéu chuén thi du thao
B4 Giéy phep su dung thiét bi X-quang 05 ngay
chan doan y té trinh lanh dao phong lam
QLCN&CN ky nhay. viéc
+ Néu diéu kién phong lap dit thiét bi
X-quang khéng dat tidu chuén thi yeu
cau khic phuc cho dén khi dat yéu
ciu.
Du thao
BM NLNT.02.
06 hodc du
thdo Vin ban
thong bao ly
~ do tu chdi tiep
B5 | Xem X€t hoé so va ky nhay vao du Llsggg g OZl:iay nhan hé:') SO qé
thao két qua thuc hién tai buoc B4 QLCN&CN il ngl’u, cap giay
phép st dung
thiét bi X-
quang chan
doan y té (néu
hd so khong
hop 1€).
Du thao
BM.NLNT.02.
06 hoic du
thao Van ban
thong bao ly
- 02 ngay | 0 choi tiép
Xem xét, ky duyét van ban trinh ky Linh dao S& [ nhén hé so dé
cia phong QLCN&CN : iBe nghi cap giay

phép st dung
thiet bl X-
quang chén
doan y té (néu
hé so khong
hop 1€).
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B7

Miu 05 va
BM.NLNT.02.
06 hoac Vian
e ban théng bao
Phat hanh van ban va chuyén két qua . R ly do t chdi
cho bé phin TN&TKQ Trung tam o ghﬂuVP . tlep nhan ho SO
o} lam

Phuc vu HCC vige de ngh1 cap

' cap gidy phep
st dung thiét
b1 X-quang
chan doan y té

0,5

B8

Tra két qua cho td chirc ca nhan Cong chue Gid | Mau 01, 05, 06
TN&TKQ; hanh |va
to chire, ca chinh | BM.NLNT.02.
nhan 06 hoac Van
ban théng bao
ly do tu chéi
tlep nhan ho SO
dé nghi cép
gidy phép su
dung thiét bi
X-quang chan
doan y té (néu
hé so khéng
hop 1€).

* Trucmg hop hé so qua han xir Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trudc ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua chuyén sang Bo phan TN&TKQ dé giri cho t6 chirc, ca nhan.

- Cde budc va trinh tu céng viéc co thé duoc thay dsi cho phit hop voi co cau té
chirc va viéc phan cong nhiém vu cu thé clia méi co quan, té chirc thudc hé thong
hanh chinh nha nuoc.

- Tong thoi gian phdn bé cho cdc budc cong viéc khong vuot qua thoi gian quy
dinh hién hanh cua thi tuc nay.

BIEU MAU

Ghi chii: Cdc mdu BMNLNT.02.01, BM.NLNT.02.02, BM.NLNT.02.03,
BM.NLNT.02.04, BMLNLNT.02.05, BM.NLNT.02.06 dp dung theo Thong tw sé
08/2010/TT-BKHCN ngay 22/07/2010 ciia Bé6 Khoa hoc va Cong nghé hwong dan
vé viéc khai bdo, cdp gidy phép tién hanh céng viéc birc xa va cap chimg chi
nhan vién birc xa.

- Cdc mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Thong tw sé6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cuia Van phong Chinh phit.
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Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 W
Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hé so
Mau 03
Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyét hd so
Mau 04 v
Mau 04.-docx
Phiéu xin 181 va hen lai ngay tra ket qua
Mau 05 v
Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 06 W
Mau 06.docx
S6 theo dbi ho so
BM.NLNT.02.01 | Pon dé nghi cip gidy phép tién hanh cong viéc birc xa
W s
BM.NLNT.02.01.docx
BM.NLNT.02.02 | Phiéu khai bao nhén vién birc xa va nguol phu trach an toan
BMNLNT,02.02.docx
BM.NLNT.02.03

Phiéu khai bao thiét bi X-quang chan doan trong y té

3

BM.NLNT,02.03.docx

BM.NLNT.02.04

Bao cao danh gia an toan
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BM.INLNT,02.04.docx

BM.NLNT.02.05

Bién ban thim dinh an toan buc xa phong X-quang

BM.NLNT.02.05.doc

BM.NLNT.02.06

Gidy phép su dung thiét bi X-quang chin doan y té

w o

BM.NLNT.02.06.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01: 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu ta1 B6 phan 'I'N&TKQ Sd KH&CN tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; Mau 01, 05 lwu theo ho so TTHC.

01 bd hé so theo muc 2.3 (neu truong hop ket qua giai quyét TTHC la Gidy phép
str dung thiét bi X-quang chan doan trong y té).

Bién ban thim dinh an toan birc xa phong X-quang va Gidy phep st dung thiét bi
X-quang chan doan y té hoic Vin ban thong bao 1y do tu chéi tlep nhan hb so dé
nghi cip gidy phép st dung thiét bi X-quang chan doan trong y té.

Hb so duoc luu tai Phong QLCN-CN thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé
so xuong bd phan luu trir ciia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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3. Gia han gidy phép st dung thiét bi X-quang chin doan trong y té

KY HIEU QUY TRINH QT.NLNT.03

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién Thi tuc hanh chinh:

Ho so gia han gidy phép chi duoc chap nhan khi t6 chirc nép hé so hop 16 tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh chim nhit 1a 30 ngay truoc khi gidy
phép hét han. Sau thoi diém nay, t6 chirc phai ap dung Thu tuc cp gidy phép méi.

2.2

Ciach thixe thuc hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh;

- Qua Buu dién;
- Qua hé thong mang dién tir: http://dichvucong hatinh gov.vn

2.3

Thanh phan hé so: Ban | Ban sao
chinh

1. Don d& nghi gia han gidy phép tién hanh cong viée birc xa, | X
theo miu BM.NLNT.03.01,

2. Phiéy khai bao nhan vién buc xa va nguol phu trach an toan, X
theo mau BM.NLNT.03.02,

3.~Phiéu khai bao thiét bi X-quang chan doan trong y tétheo | X
mau BM.NLNT.03.03;

4. Ba'}o cao danh gia an toan, theo mau BM.NLNT.03.04 Trong X
do gébm cac loai tai liéu sau:

+ Sor d6 mdt bdng téng thé khu vuc noi ldp ddt, st dung thiét
bi X-quang;

+ Ban vé thiét ké xdy dung phong dat may X-quang (néu co).

+ Ban sao quyét dinh bé nhiém nguoi phu trach an toan (dp
dung trong truong hop nguoi phu trach an toan da cé chirng
chi nhan vién buc xa);
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+ Ban sao ngi quy an toan burc xaq;

+ Ban sao quy trinh van hanh, sir dung thiét bi X-quang;

+ Ban sao bién ban do kiém tra an toan birc xa;

+ Ban sao bién ban kiém tra thiét bi X-quang do t6 chirc duoc
phép kiem tra thuc hién;

+ Két qua doc liéu ca nhan cua nhan vién bic xa trong thoi
gian thoi han ciia gidy phép;

+ Ban sao ké hoach imng pho su ¢6 birc xa dd dwoc S&
KH&CN phé duyét. Truong hop Ké hoach g phé sw cé birc
xa chua duwoc So Khoa hoc va Cong nghé phé duyét, phai nop
hé so dé nghi phé duyét ké hoach g pho su co theo Thu tuc
hanh chinh "Phé duyét ké hoach img phé sw cé birc xa trong y

""

te”.

4. Giay phép da duoc cap va sip hét han. X

* Luu y khi nép ho so:
+ Néu nép hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, truong hop yéu
cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép ho so qua dwong buu dién thi ndép ban sao cé chimg thuc ciia co quan cé
tham quyéen.

2.4 | S6 luwong hé so: 02 bd

2.5 | Thoi han gai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhin duoc hd so hop 18

2.6 | Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
hanh chinh céngtinh Ha Tinh

2.7 | Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé
Co quan dugc iy quyén: Khong

Co quan phoi hop: Khong

2.8 | Déi twong thuc hién TTHC:

- Tf)’ chirc khoa hoc va cong nghé do UBND tinh/thanh phé truc thude trung wong
quyet dinh thanh lap;
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- To chuce khoa hoc va cong nghé do to chirc chinh tri, t chirc chinh tri - xi hoi,
t6 chirc x3 hoi, to chirc x3 hoi - nghé nghiép & dia phuong thanh lap;

- T chirc khoa hoc cong ngh¢ do doanh nghiép, t6 chirc khac, ca nhan thanh 1ap.

2.9 Ket qua giai quyet TTHC: T4 chic sir dung thiét bi X-quang chén doan trong y
té da dugc cip giay phép su dung thiét bi X-quang chan doan y té nhung gidy
phép sip hét thot han/ Vin ban tra loi khong du diéu kién cap phép.

2.10 | Quy trinh xu ly cong viéc

g b Trinh tu Trach Thei Bi¢u mau/Két

nhiém gian qua

B1 | T0 chirc, c4 nhan ndp hé so tai B6 | T6 chirc, ¢4 | Giohanh | MAu 01, 02 (néu
phin TN&TKQ cua S& KH&CN | nhan; Cong chinh c0), 06; 02 bo ho
ta1 Trung tam Phuc vu Hanh chiph chuc so theo muc 2.3
cc")ng‘ tinh. Can bo TN&TKQ kiém | TN&TKQ
tra ho so:

+ Néu ho so diy dd thi lam thd tuc
tiép nhin ho so va hen ngay tra két
qua.

e Neu hé so chua day du thi yéu
cau t6 chire, ca nhan bd sung, hoan
thién h6 so. Néu khdng bd sung,
hoan thién duoc thi tir chbi tiép
nhan hod so.

B2 | Chuyén hé so vé Phong Quan ly | Céong chirc | 0.5 ngay | Mau 01, 05 va Hb
Cong nghé va chuyén nganh - 5S¢ | TN&TKQ lam viéc so kém theo
Khoa hoc va Coéng nghé dé giai
quyét.

B3 | Xem xét, kiém tra tinh hop 1€ cua Mau 05 va du
hé so thao Van ban

£ 4 X RNy e théng béo 1y do ti

+ xNeu .ho S(-)‘;‘ hqpklc th¥ t1en$ hanvh Chuyén vién chéi t1ep nhan hd
tham dinh diéu kién phong lap dit | ;. g

thidt bi X-auan pnong 20 ngay so'de nghi gia han

ol e QLCN-CN | lamviée |gidy phép st

+ Néu hd so khong hop 1é thi du
thio Van ban théng bio ly do
khéng tiép nhan hd so dé nghi cap

dung thiét b1 X-
quang chin doan
A A A
y té (néu ho so
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glay phép st dung thiét bi X-quang
chin doan y té trinh lanh dao

khong hop 18).

phong xem xét ky nhay.

B4 | Tham dinh diéu kién phong lip dit Mau 05 va miu
thiét b1 X-quang: BM NLNT.03 05
+ Néu diéu kién phong lip dit thiét
b1 X-quang dat tiéu chuin thi du
thio Giay phép st dung thiét bi X- 05 ngiy
quang chan doan y té trinh lanh Jam vide
dao phong QLCN-CN ky nhay. '

+ Néu diéu kién phong lip dit thiét
bi X-quang khéng dat tiéu chuan
thi yéu cau khic phuc cho dén khi
dat yéu cau.
Du thao
B5 BM.NLNT.03.06
hodc du thao Vin

ban théng bao }y

5 do tor chdoi tiép
Xem xét hd so va ky nhay vio du L;“?h da0| oo righy |nhan hd so 48
thao két qua thuc hién tai budc B4 PAORE lam viéc | nghi gia han gidy

QLCN-CN X :

phép st dung

thiét bi X-quang
chin doin y té

(néu hd so khéng

hop 1€).

Du thao

BM.NLNT.03.06
hoic du thao Van

ban thong bao ly

do tr choi tiép
Xem xeét, ky duyét van ban trinh ky | | . . | 02ngay |nhdn hé so dé
B6 ctia phong QLCN-CN LAnhcao 50 lam viéc | nghi gia han giay

phép st dung
thiét bi X-quang
chin doan y té
(néu hd so khong

hop 1€).

140




Miu 05 va
BM . NLNT.03.06
hoic Vin ban

£e Aa & 3 X 2 A thong bao 1y do tur
Phat hanhhvankban va chuyén keét Vin the VP | 0,5 ngdy chéigti éo nl)'llén hd
qua cho bé phan TN&TKQ Trung 3 ok X s
B7 | tAm Phuc vu HCC S& lam viéc sq'de nghi gia han
s U8 giay phep su
dung thiét bi X-
quang chin doan
y té
B8 | Tra két qua cho td chirc c4 nhan Céng chitc | Gio hanh | Mau 01, 06 va
TN&TKQ; chinh | BM.NLNT.03.06
t3 chirc, cé hoic Vin ban
nhin thong bao ly do tur
chdi tiép nhan ho
so dé nghi gia
han gidy phép sir
dung thiét bi X-
quang chan doan
y t& (néu hé so
khong hop 1€).
* Trwomg hop ho so qua han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Bé phan TN&TKQ dé giri cho t6 chire, ca nhan.
- Cdc buée va trinh tu cong viéc cé thé duoc thay doi cho phit hop véi co cdu té
chirc va viéc phan céng nhiém vu cu thé ciia méi co quan, t6 chirc thuéc hé thong
hanh chinh nha nuoc.
- Téng thoi gian phdn bé cho cdc budc céng viéc khéng vuot qua thoi gian quy
dinh hién hanh cua thnu fuc nay.
3 | BIEUMAU
Ghi chi:

- Cdec mau BM.NLNT. 03.01, BVMLNLNT.03.02, BM.NLNT.03.03, BM.NLNT. 03.04,

BM.NLNT.03.05, BM.NLNT.03.06 dp dung theo Théng tw s6 08/2010/TT-BKHCN

ngay 22/07/2010 ciia B Khoa hoc va Céng nghé hudmg dan vé viéc khai bao,
A o A ‘ .~ \ -~ .~ v \ - ’ o ~ .~ ’

cap giay phép tien hanh cong viéc birc xa va cap chirng chi nhan vién birc xa.

- Cdc mau 01,02,03,04,05,06 ap dung theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Vian phong Chinh phui.
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Mau 01

Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 02 w.d
Mau ozjdocx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hé so
Mau 03 E
' Mau 03.docx
Phiéu tir chdi ti€p nhan gid1 quyét ho so
) Mau 04.docx
Phiéu xin 181 va hen lai ngay tra két qua
Mu 05 @
Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyeét ho so
Mau 06 W
Mau 06.docx
S6 theo ddi hd so
BM.NLNT.03.01 | Pon d¢ nghi gia han gidy phép tién hanh céng viéc birc xa

G

BM.NLNT.03.01.docx

BM.NLNT.03.02

Phiéu khai bao nhan vién birc xa va nguon phu trach an toan

W

BM.NLNT. 03.02.docx

BM.NLNT.03.03

Phiéu khai bao thiét bi X-quang chin doén trong y té
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£ 2

BM.NLNT. 03.03,docx

BM.NLNT.03.04 W

BM.NLNT. 03.04.docx
Bao cao danh gia an toan

BM.NLNT.03.05 |Bién bin thim dinh an toan birc xa phong X-quang

BM.NLNT. 03.05.doc

BM.NLNT.03.06 | Giy phép su dung thiét bi X-quang chin doan y té

BM.NLNT.03.06.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02 ,03 .04 (néu ¢0), 06 luu tai Bé phan TN&TKQ S& KH&CN tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

01 bd ho so theo muc 2.3 (neu treong hop két qua gial quyét TTHC la Gidy phép
str dung thiét bi X-quang chan doan trong y té).

Bién ban thim dinh an toan birc xa phong X-quang va Gidy phép str dung thiét bi
X-quang chan doan y té hodc Vin ban thong bao 1y do tir chdi tiép nhan ho so dé
nghi cip gidy phép sir dung thiét bi X-quang chan doan trong y té.

H6 so dugc luu tai Phong QLCN-CN thot gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd
so xuong b phén luu trit ctia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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4. Sta déi gidy phép sit dung thiét bi X-quang chan doan trong y té

1 KY HIEU QUY TRINH QT.NLNT.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thuc hién Thu tuc hanh chinh:
2.2 | Cach thic thuc hien TTHC: Khong
- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh,
- Qua Buu c’iién;
- Qua hé thong mang dién tu: http://dichvucong hatinh gov vn.
2.3 | Thanh phéan ho so Thiéu thanh phéan ho so: Ban | Ban

chinh Sao0

1. Pon dé nghi stra d61, bd sung gidy phép tién hanh cong viéc X
birc xa, theo miu BM.NLNT.04.01;

2. Ban gbc gidy phép can sira doi;

3. Cac vin ban xac nhén théng tin sira d6i cho cac truomg hop X
thay doi tén, dia chi, so dién thoai, so fax.

* Lueu y khi nép ho so:
+ Nétt nép hé so truc tiép tai Trung tam Ph{_.lc vu hanh chinh cong tinh, truong hop yéu
cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu,
+ Néu ndp hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tie ban chinh;
+ Néu nép ho so qua dwong buu dién thi nép ban sao c¢o chimg thuc ciia co quan cé

tham quyén.
2.4 | $6 luwong hé so: 02 bo
2.5 | Théi han gai quyét: 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18
2.6 | Dia diém ti¢p nhin hé se va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng tinh Ha Tinh
2.7 | Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Céng nghé
Co quan cé thim quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé
Co quan dugc Gy quyen: Khong
Co quan phdi hop: Khong
2.8 | Dé6i twong thuc hién TTHC:
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Té chirc st dung thiét bi X-quang chan doan trong y té di dwoc cip Giy phep su
dung thiét bi X-quang chan doany te Nhung ¢o su thay doi cac thong tin vé 1o
chirc dwoc ghi trong gidy phép bao gdm tén, dia chi, s6 dién thoai, s6 fax.

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Giay phép su dung thiét bi X-quang chin doan y té
hodc Van ban thong bao vé Iy do khéng tiép nhéan hé so dé nghi stra dd1, bd sung
g1ay pheép sur dung thiét bi X-quang chén doan y té.

2.10 | Quy trinh xu ly cong viéc

TT Trinh tu Trach Thoi Bi¢u mauw/Két

nhiém gian qua

Bl | T6 chuc, ca nhan nop hod so tai B& | To chuc, ca Gid | Mau 01, 02 (néu
phan TN&TKQ cua S& KH&CN tai | nhan, Cong hanh | c6), 06 va 02 bd
Trung tam Phuc vu hanh chinh con, chirc chinh | hd so theo muc
tinh. Can bé6 TN&TKQ kiém tra hd | TN&TKQ 2.3
SO
+ Néu ho so diy da thi lam thd tuc
tiép nhan h6 so va hen ngay tra két
qua.

+ Néu ho so chua déy da thi yéu cau
t6 chirc, ca nhin b sung, hoan thién
hé so. Néu khong b sung, hoan thién
duwoc thi tir chdi tiép nhin hd so.

B2 | Chuyén hé so vé Phong Quan ly | Cong chuc |05 Mau 01, 05 va
Cong nghé va chuyén nganh - S& | TN&TKQ ngay Hb so kém theo
Khoa hoc va Coéng nghé dé giai lam
quyét. viéc

B3 | Xem xét, kiém tra tinh hop 1& cia ho Mau 05 va du
SO thao Van ban
+ Néu hd so hop 1& thi du thdo Gidy thong bao ly do
phép sir dung thiét bi X-quang trinh tir chd1 tiép nhan
lanh dao phong xem xét ky nhay. Chuyén vién | 05 |ho so dé nghi
+ Néu hb so khéng hop 1€ thi du thao phong ngay sfoa dér, blo sung
Vin ban théng bao ly do khong tiép | QLCN-CN lam | 813y P_}!CP S
nhéan hd so d& nghi stra doi, bé sung viéc |dung thiet b1 X-
gidy phép st dung thiét bi X-quang quang chan doan
chin doan y té trinh 13nh dao phong y t& (néu hé so
xem xét ky nhay. khong hop 18).

B4 | Xem xét ho so va ky nhay vao du | Lanh dao 02 Mau 05 va du
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thao két qua thuc hién tai budc B3

phong
QLCN-CN

ngay
lam
viéc

thao
BM.NLNT.04.0
2 hodc du thao
Vin ban thong
bao ly do tu chbi
tlep nhin hd so
de nghi stra d01
bd sung gidy
phép st dung
thlet b1 X-quang
chan doan y té
(neu hd  so
khong hop 1€).

B5

Xem xet, ky duyét van ban trinh ky
cua phong QLCN-CN

Lanh dao S&

02
ngay
lam
Viéc

Mau 05 va du
thao

BM NLNT.04.0
2 hodc du thao
Vin ban thong
bao ly do tir choi
tlep nhin hé so
dé nghi sira d01
bd sung gidy
pheép s dung
thiét bi X-quang
chan doan y té
(méu hd so
khong hop 1€).

B6

Phat hanh vin ban va chuyén két qua
cho bd phan TN&TKQ Trung tam
Phuc vu HCC

Van thu' VP

0.5
ngay
lam
viéc

Miu 05 va
BM.NLNT.04.0
2 hodc Vin ban
thong bao ly do
tir chdi tiép nhan
hé so dé nghi
sira doi, bd sung
gidly phép st
dung thiét bi X-
quang chan doén
y té

B7

Tra két qua cho to chirc ca nhan

Cong chuc
TN&TKQ;
td chire, ca

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 05, 06,
va

BM NLNT.04.0
2 hodc Vin ban
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nhan thong bao ly do
tir chéi tiép nhan
hé so dé nghi
sira d6i, bd sung
gidly phép su
dung thiét bi X-
quang chan doan
y té (néu ho so
khong hop 1é).

* Truomg hop hé so qua han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trde ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang B6 phan TN&TKQ dé giti cho t6 chire, cd nhan.

- Cdc buée va trinh tw cong viéc cé thé dwoc thay doi cho phu hop véi co cdu té
chire va viéc phan cong nhiém vu cu thé ciia méi co quan, t6 chirc thugc hé thong
hanh chinh nha nuoc.

- Tong thoi gian phdn bé cho cdc budce cong viéc khong vuot qua thoi gian quy
dinh hién hanh cua thu tuc nay.

BIEU MAU

Ghi chii:

- Cdc méu BMNLNT.04.01, BMNLNT.04.02 ap dung theo Thong tu so
08/2010/TT-BKHCN ngay 22/07/2010 cia B Khoa hoc va Céng nghé huomg dan
vé viéc khai bao, cdp gidy phép tién hanh céng viéc birc xa va cap chimg chi nhan
vién bure xa.

- Cac mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phi.

Mau 01 ~F

Gidy tiép nhin ho so va hen tra két qua

Mau 02 iw

<A ~ A P s ‘A A
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03 5

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hé so

Mau 04

Mau 04.docx
Phiéu xin 161 va hen la1 ngay tra két qua
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Mau 05 ~F

Mau 06 W

Mau 06.docx
A P A
SO theo do1 ho so

BM.NLNT.04.01 | Don dé nghi stra d6i, b sung gidy phép tién hanh cong viéc
burc xa

BM.NLNT.04.02 | Gidy phép st dung thiét bi X-quang chin doan y té

v =

BM.NLNT.04.03.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0);, 06 luu ta1 B6 phin TN& TKQ\S& KH& CN tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh; Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

01 bd ho so theo muc 2.3 (neu treong hop két qua giai quyét TTHC la Gidy phép
sit dung thiét bi X-quang chan doan trong y té).

Giay hép sir dung thiét bi X-quang chan doan y té hoac Van ban thong bao 1y do
tu chol tlep nhin ho so de nghi stra d61, bd sung gidy phép sir dung thiét bi X-
quang chan doan trong y té.

Hé so dwoc luu tai Phong QLCN-CN thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong b phan luu triv ciia co quan va luu trit theo quy dinh hién
hanh.

148




5. Cap lai giay phép s@ dung thiét bi X-quang chin doan trong y té

KY HIEU QUY TRINH QT.NLNT.05

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Diéu kién thuc hién Thu tuc hanh chinh:

Truong hop mat gidy phép, to chirc phai khai bao véi co quan cdng an noi mat va
théng bao trén phuong tién thong tin dai chung. Sau 30 ngay ké tir ngay thong
bao, neu khong tim duoc gidy phép di mat thi t chirc d& nghi co quan cé tham
quyén cap lai.

2.2

Cach thuc thuc hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tim Phuc vu Hanh chinh céng tinh;
- Qua Buu dién;
- Qua hé thong mang dién tu: http://dichvucong hatinh gov.vn.

2.3

Thanh phan hé so: Bin | Ban
chinh | sao

1. Pon dé nghi cap lai gidy phép tién hanh cong viéc birc xa, theo | X
mau BM.NLNT.05.01;

2. Xdc nhén cua co quan cong an vé viée khai bao mat gidy phép | X
va glay bién nhan cua co quan bao, dai ve viéc nhdn ding thong
bao mét gidy phép khi dé nghi cép lai gidy phép do bi mét;

3. Giay phép st dung ﬂ)iét b1 X-quang chan doan y té (chi ap| X
dung trong truong hop dé nghi cap lai giay phép do bi rach, nat).

* Lueu y kkhi nop ho so:

+ Néu nop hé so truc tiép tai T{'ung_ tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh, truong hop yéu
cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop hé so qua dwomg buu dién thi nép ban sao c6 chirmg thie ciia co' quan ¢

tham quyén.

2.4 | 86 luong ho so: 02 bd

2.5 | Théi han gai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhin duoc hd so hop 18

2.6 | Dia diém tiép nhin hé so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu

hanh chinh congtinh Ha Tinh
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2.7 | Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé
Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé
Co quan dugc iy quyen: Khong
Co quan phdi hop: Khong

2.8 | Poi tuong thuc hién TTHC:
- Tf)' chirc khoa hoc va cong nghé do UBND tinh/thanh phd truc thude trung wong
quyét dinh thanh lap;
- Té chirc khoa hoc va cdng nghé do to chie chinh tri, t6 chirc chinh tri - x4 héi,
t6 chirc x3 hoi, td chirc x4 hoi - nghé nghiép & dia phuong thanh lap,
- T4 chirc khoa hoc c6ng nghé do doanh nghiép, t6 chirc khac, ca nhan thanh lap.

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hodc Vin ban tra lon khong cép lai

2.10 | Quy trinh xu ly cong viéc

TT Trinh tu Trach Thei gian Biéu mauw/Két

nhiém qua

B1 | T6 chic, c4 nhan ndp hd so tai B§ | T6 chic, ¢4 |Gis hanh |Mau 01,02
phin TN&TKQ cua S¢ KH&CN tai | nhan, Cong | chinh (néu co), 06 va
Trung tdm Phuc vu Hanh c}}inh céng chire 02 bé hoé so
tinh. Can bo TN&TKQ kiém tra ho | TN&TKQ theo muc 2.3
SO
+ Néu ho so day dd thi lam thi tuc
tiép nhan ho so va hen ngay tra keét
qua.
+ Néu ho so chua ddy di thi yéu cau
tQ chure, cé' nhan bo sung, hoan thién
ho so. Néu khong pé sung, hoan
thién dugc thi tor chol tiép nhan hé
S0,

B2 | Chuyén hé so cho phong Quan ly | Cong churc Yangay |Mau 01, 05 va
khoa hoc giai quyét TN&TKQ HO6 so kém

theo

B3 | Duyét hd so va chuyén cho chuyén | Linh dao Y2 ngay Mau 05
vién xu ly phong QLKH

B4 | Chuyén wvién ,duqc phan céng co Chuvén vié Miu 05 va du
trach nhiém kidm tra va thu Iy ho so: |~y 1 Vien . |thado  Quyét

P . +x 1.~z .z [Phong Quanlyl 05 ngay : p ;

+ Neéu hd so du di€u kién cap giay ioi Hie dinh cap lai
chung nhén thi du thao quyét dinh Giay chimg
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va GCN

+ Néu hd so khong du diéu kién cap
GCN thi du thao van ban thong bao
khong du diéu kién cap gidy chimg
nhén hoat dong KH&CN

nhén hoat dong
chi1 nhanh, van
phong dai
dién/ Van ban
tir chbi

BS5

Xem xet hé so va ky nhay vao du
thao két qua thuc hién tai buoc B4
trinh Lanh dao S& phé duyét

Lanh dao
phong QLKH

1/2 ngay

Miu 05 wva
Quyét dinh cip
lai Gidy chimg
nhan hoat dong
chi nhanh, vin
phong dai dién/
Vin ban tu
chbi

B6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao So

03 ngay

Miu 05 wva
Quyét dinh cip
lai Gidy chung
nhan hoat dong
chi nhanh, vin
phong dai dién/
Vin ban tu
choi

B7

Phat hanh vin ban va chuyén két
qua cho bo phin TN& TKQ Trung
tam Phuc vu HCC

Vin thu VP
Sa

Y2 ngay

Mau 05
BM NLNT.05.
2

B8

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

Cong chuc

TN&TKQ;

td chuec, ca
nhan

G10 hanh
chinh

Miu 01, 06 va
Quyét dinh cap
la1 Giéy chimg
nhan hoat dong
chi nhanh, vian
phong dai dién/
Vin ban tu
chéi

* Truong hop hé so qua han x:) ly, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trude ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 161 va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang B6 phan TN&TKQ dé gii cho t6 chire, ca nhan.

- Cdc buée va trinh tu cong viéc cé thé duoe thay doi cho phit hop véi co cau té
chirc va viéc phan céng nhiém vu cu thé ctia méi co' quan thuéc hé thong hanh

chinh nha nuoc.

- Téng thoi gian phan bé cho cdc bude cong viée khong vuot qua thoi gian quy
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dinh hién hanh cua thu tuc nay.

BIEU MAU

Ghi chit: Cac mau BM.NLNT.05.01, BM.NLNT.05.02 dp dung theo Théng tu s6
08/2010/TT-BKHCN ngay 22/07/2010 ctia Bé Khoa hoc va Céng nghé hudng dan
vé viéc khai bao, cap gidy phép tién hanh cong viéc birc xa va cap chimg chi nhan
vién burc xa.

- Cdc mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Thong tu sé6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

Mau 01 W

==

Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02 v

Mau 02.docx
<A " A A \ C A A
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03 W 3

Mau 03.docx
Phicu tir cho1 ti€p nhan giai quyét ho so

Mau 04 =

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 -

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 06 W

Mau 06.docx
So6 theo db1 ho so

BM.NLNT.05.01 | Pon dé nghi cap lai gidy phép tién hanh cong viéc birc xa

Y.

BM.NLNT,05.01.docx

BM.NLNT.05.02 | Gidy phép st dung thiét bi X-quang chan doin y té
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=
till

BM.NLNT.05.02.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co), 06 luu tai B6 phan TN&TKQ S& KH& CN tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

01 bd hé so theo muc 2.3 (neu truong hop ket qué giai quyét TTHC la Giay phép
sir dung thiét bi X-quang chén doan trong y té).

Giay phep sir dung thiét bi X-quang chin doany té hodc Vin ban thong bao 1y do
tir chor tiép nhan hd so dé nghi cép lai gidy phép sir dung thiét bi X-quang chén
doan trong y té.

H6 so duoc luu tai Phong QLCN-CN thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén hb
so xuong bo phan luu trit ctia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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6. (;ﬁp ching chi nhan vién bic xa (cho nguéi phu trach an toan co s¢ X-
quang chan doan trong y te)

1 KY HIEU QUY TRINH QT.NLNT.06
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thuc hién Thi tuc hanh chinh
Khong
2.2 | Cach thic thue hien TTHC
- Thuc hién truc tiép ta1 Trung tam Phuc vu Hanh chinh céng tinh;
- Qua Buu dién;
- Qua hé thong mang dién tu: http://dichvucong hatinh gov vn.
2.3 | Thanh phén hé so Ban | Ban

chinh | sao

1. Don dé nghi cép chung chi nhan vién buc xa (c6 dan anh), X
theo mau BM.NLNT.06.01;

2 Giéy chimg nhan dao tao an toan buc xa tai co s& dugc Bo X
Khoa hoc va Cdng nghé cho phép dao tao;

3. Vin bing, chimg chi chuyén mén phu hop véi cong viée dam | X
nhiém;

4. Phiéu kham sirc khoé tai co s& v té tir cip huyén tr¢ lén dugc X
cép khong qua 06 thang tinh dén thoi diém nop hd so dé nghi cap
chimg chi nhan vién burc xa,

5. 02 4nh c& 3x4. X

* Luru y khi nép ho so:

+ Néu ndp hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh céng tinh, truomg hop yéu

cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ndp hé so qua duong buu dién thi nép ban sao ¢é chimg thuc ciia co quan ¢6
tham quyén.

2.4

S6 luong ho so: 01 bo

2.5

Théi han gai quyét: 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1é.
Truong hop hd so dé nghi cip chimg chi nhan vién birc xa duoc nop kém theo hd
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SO de nghi cép gidy phép tién hanh cong viéc buc xa, thi thot han thim dinh hd so
va cap chimg chi NVBX s& theo thai han xtt Iy hd so cap gidy phép tién hanh
cong viéc bure xa (30 ngay lam viée).

2.6 | Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
hanh chinh c6ngtinh Ha Tinh
2.7 | Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Céng nghé
Co quan dugc iy quyén: Khong
Co quan phoi hop: Khong
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC:
- T4 chirc khoa hoc va c6ng nghé do UBND tinh/thanh phé truc thudc trung wong
quyét dinh thanh 14p;
- T chirc khoa hoc va cdng nghé do td chirc chinh tri, t& chirc chinh tri - x3 hoi,
t6 chire xa hoi, td chirc xa hoi - nghé nghiép & dia phuong thanh 1ap;
- T4 chirc khoa hoc c6ng nghé do doanh nghiép, té chirc khac, ca nhan thanh lap.
2.9 | Két qua giai guyét TTHC: Ngudi phu trach an toan & cac co s& X-quang chan
doan trong v té.
2.10 | Quy trinh xu ly cong viéc:
TT Trinh tu Trach nhiém | Théi gian | Biéu mau/Két
qua
Bl |T5 chirc, c4 nhin ndp hd so tai B6 | To chirc, ¢4 | Giohanh |MAu 01, 02
phin TN&TKQ ctua S¢ KH&CN | nhan;, Cong chinh (néu c¢o), 06;
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh chirc 01 bd hd so
cong tinh. Can b6 TN&TKQ kiém |  TN&TKQ theo muc 2.3
tra ho so:
+ Néu hd so dy du thi lam tha tuc
tiép nhan h6 so va hen ngay tra két
qua.
+ Néu hé so chua day du thi yéu
cau to chure, ca nhan bd sung, hoan
thién h6 so. Néu khdng bo sung,
hoan thién duoc thi tir chdi tiép
nhan hd so.
B2 | Chuyén hd so vé Phong Quan ly [Cong  chirc | 0,5 ngay | Mau 01, 05 va

Cong nghé va chuyén nganh - S¢ | TN&TKQ lamviéc |H6 so kém
Khoa hoc va Coéng nghé dé gidi theo
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quyét.

B3 Xem xét, kiém tra tinh hop 1€ cua du thao Van
ho so: ban thoéng bao
+ Néu ho so hop 1& thi du thio ly do tir choi
Chung chi nhan vién buc xa cho tiep nhén ho so
ngudl phu trach an toan trinh 1anh Chuyén vién deé ' nghi cérg
dao Phbng xem xet ky nhay. ph(‘)ﬁg QLCN- | 05 nea Ch}rng - C,hl
+ Néu ho so khong hop 1€ thi dw | <y i fieyc nhén vién bic
thao Van ban thong bao ly do T xa cho’ nguol
khéng tiép nhan hé so dé nghi cap phu trach an
chimg chi nhan vién birc xa cho (néu hd so
nguo1 phu trach an toan trinh lanh khong hop 1¢).
dao phong xem xét ky nhay.

Du thao
BM.NLNT.06.
02 hodc du
thao Van ban
théng bao ly
" do tu chdr tiép

B4 | Xem xet hé so va ky nhay vao du L}:r\lh . 02ngay |nhin hé so gié

thao két qua thuc hién tai budc B3 pfgi - lam viéc | nghi cAp
Q " Chung chi
nhin vién buc

xa cho nguoi

phu trach an

(méu hd so

khong hop 18).

Du thao

BM NLNT.06.

02 hoac du

thao Vin ban

théng bao ly

do tur chdi tiép

B3 | Xem xét, ky duyét vin ban trinh ky Lo dao S | 02783y | nhan hé so dé
cua phong QLCN-CN ' lam viéc | nghi cap

Chimg chi

nhan vién buc
xa cho nguol
phu trach an
(néu hd so
khong hop 1€).
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B6

Miu 05 va
BM NLNT.06.
02 hoac Vian
ban thong bao
Iy do tir chdi
tiép nhén ho so
dé nghi cap
Chimg chi
nhian vién buc
xa cho nguol
phu trach an
toan (néu ho so
khong hop 1€).

Phat hanh vin bin va chuyén két
qua cho B6 phin TN&TKQ Trung
tam Phuc vu HCC

Van thu VP | 0,5 ngay
S& lam viéc

B7

Tra két qua cho té chirc c4 nhén Coéng chitc | Gio hanh | Mau 01, 05, 06
TN&TKQ; chinh va
t6 chirc, ¢4 BM NLNT.06.
nhan 02 hodac Vian
ban thong bao
ly do tir chdi
tiép nhin hd so
dé nghi cép
Chung chi
nhan vién birc
xa cho nguoi
phu trach an
toan (néu hd so
khong hop 1€).

* Truong hop hé so qua han xir Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truéc ngay
hét han xit, Iy co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua chuyén sang Bé phan TN&TKQ dé giri cho té chire, ca nhan.

- Cdc buéc va trinh tw céng viéc cb thé dwoc thay doi cho phit hop voi co cdu t6
chure va viéc phan cong nhiém vu cu thé ciia méi co quan, t6 chirc thuéc hé tho"ng
hanh chinh nha nuoc.

- Téng thoi gian phan bé cho cdc budc c¢ong viéc khéng viot qua thoi gian quy
dinh hién hanh cua thu tuc nay.

BIEU MAU

Ghi chii:

- Cdc mau BM.NLNT.06.0], BM.NLNT.06.02 dp dung theo Théng tu so
08/2010/TT-BKHCN ngay 22/07/2010 ciia Bé Khoa hoc va Céng nghé huomg dan
vé viéc khai bdo, cdp gidy phép tién hanh céng viéc birc xa va cdp chimg chi
nhan vién birc xa.
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- Cdac mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua Vin phong Chinh phi.

Mau 01
Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Mau 02 w.d

Mau oz:.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03 W

Mau 03.docx

Phiéu twr choi tiép nhan gidi quyét ho so

Miu 04 W

Mau 04.-docx

Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 v

Mau 05.—docx

Phiéu kiém soat qua trinh gia1 quyét ho so

Mau 06 @

Mau 06.docx
S theo da1 ho so
BM.NLNT.06.01 T
BM.NLNT. 06,01 .docx
Pon de nghi cap ching chi nhan vién buc xa
BM.NLNT.06.02 | Chimg chi nhan vién birc xa cho nguoi phu trach an toan
.
BM NLNT.06.02.docx
HO SOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tzli B6 phéan TN&TKQ S& KH&CN tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; Mau 01, 05 luu theo hé so TTHC.

01 bd ho so theo muc 2.3.

158




Chumg chi nhén vién burc xa cho ngudi phu trach an toan hodc Vin ban thong bao
Iy do tir chdi tiép nhan ho so dé nghi cipchimg chi nhan vién birc xa cho ngudi
phu trach an toan.

H6 so duoc luu tai Phong QLCN-CN théi gian luu 05 nim. Sau khi hét han, chuyen ho
so xuodng bo phan luu trit cia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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7. Phé duyét Ké hoach ng phé su ¢6 birc xa

1 KY HIEU QUY TRINH QT.NLNT.07
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thuc hién Thu tuc hanh chinh: Khong
2.2 | Cach thuc thuc hien TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh,
- Qua Buu c’iién;
- Qua hé thong mang dién tu: http://dichvucong hatinh gov vn.
2.3 | Thanh phan ho so: Bian | Ban

chinh | sao

1.~Dorn dé nghiphé duyét ké hoach ung pho su ¢6 buc xa, theo .
mau BM.NLNT.07.01;

2. Ban ké hoach ung phoé su c6 blc xa, theo miu X
BM NLNT.07.02.

* Luu y khi ngp ho so:

+ Néu nép hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, truong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so' qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua dwong buu dién thi nép ban sao cé ching thuc ciia co quan co
tham quyén.

2.4

S6 lwong hd so: 03 (bd)

2.5

Thei han gai quyét 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd 50 hop 1€.

Truong hop hé so dé nghi phé duyét ké hoach umg pho su ¢b buc xa dwoc ndp
kem theo ho so dé nghi cap gidy phep tién hanh cong viéc buc xa, thi thol han
tham dinh hd so va phé duyét ké hoach tmg pho su ¢6 bic xa sé theo thoi han xtt
Iy hé so cap gidy phép tién hanh cong viéc birc xa (30 ngay lam viéc).

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
hanh chinh c¢6ng tinh Ha Tinh

2.7

Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé
Co quan cé thim quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé
Co quan dugc iy quyén: Khong
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Co quan phéi hop: Khong

2.8 | P6i tuong thuc hién TTHC:

T6 chire sir dung thiét bi X-quang chan doén trong y té.

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyet dinh phé duyét ké hoach img pho su ¢d birc xa
hodc Vian ban thong bao vé 1y do khéng tiép nhan hé so dé nghi phé duyét ké
hoach Umg pho su ¢6 buc xa.

2.10 | Quy trinh xu ly cong viéc

TT Trinh tu Trach nhiém | Théi gian | Biéu mau/Két

qua

Bl | T4 chirc, ca nhan nop ho so tai B6| Tbéchirc,ca | Gidhanh [Mau 01, 02
phin TN&TKQ cua S& KH&CN | nhan; Cong chinh | (néu co), 06 va
tal1 Trung tdm Phuc vu hanh chinh chirc 03 bd hd so
cong tinh. Can bd TN&TKQ kiém | TN&TKQ theo muc 2.3
tra ho so:

+ Néu hé so day du thi lam tha tuc
tiép nhan hd so va hen ngay tra két
qua.

+ Néu hd so chua day du thi yéu
cau to chirc, ca nhin bd sung, hoan
thién hd so. Néu khong bo sung,
hoan thién duoc thi tir chdi tiép
nhan hé so.

B2 | Chuyén h6 so vé Phong Quan 1y |Céng  chirc | 0,5 ngay | Mau 01, 05 va
Cong nghé va chuyén nganh-Sé& | TN&TKQ lam viéc H6 so kém
Khoa hoc va Coéng nghé dé giai theo
quyét.

B3 | Xem xét, kiém tra tinh hop 18 cia Miu 05 du
hé so: thao Van ban
+ Néu ho so hop 1¢ thi du thdo thong bao ly do
Quyét dinh phé duyét ké hoach g khong  tiep
phé su ¢6 buc xatrinh linh dao | Chuyén vién nhin ho so de
phong xem xét ky nhay. phong 05 ngay |nghi phé duyét
+ Néu hd so khong hop 1 thi du | QLCN&CN lam viéc |k€ hoach ung

thio Vin ban théng baoly do
khéng tiép nhan ho so dé nghi phé
duyét ké hoach tmg pho su ¢ birc
xatrinh lanh dao phong xem xét ky

pho su co birc
xa.
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nhay.

B4

Xem xet hd so va ky nhay vao du
thao két qua thuc hién tai buoc B3

Lanh
phong
QLCN&CN

dao

02 ngay
lam viéc

Du thao
BMNLNT.07.

03 hoac du
thao Van ban
thong baoly do
khong tiép
nhin hd so dé
nghi phé duyét
ké hoach {mg
pho su cb birc
xa (néu hd so
khong hop 1€).

BS5

Xem xet, ky duyét van ban trinh ky
cua phong QLCN&CN

L3nh dao S¢&

02 ngay
lam viéc

Maiu
thao
BM.NLNT.07.

03 hoiac du
thaoVin  ban
thong bao ly do
khong tiép
nhan hd so dé
nghj phé duyét
ke hoach ung
pho su co birc
xa (néu hd so
khong hop 1€).

05 du

B6

Phat hanh vin ban va chuyén két
qua cho bé phan TN&TKQ Trung
tam Phuc vu HCC

Van thu VP
S

0,5 ngay
lam viéc

Miu 05 va
BM.NLNT.07.
03 hoac Vin
ban théng bao
ly do khong
tiép nhan ho so
dé nghi phé
duyét ké hoach
ung pho su co
birc xa (néu hod
so khong hop
18).

B7

Tra két qua cho td chirc ¢4 nhan

Codng chirc
TN&TKQ;
to chire, ca

Gi1o hanh
chinh

Mau 01, 06 va
BM.NLNT.07.
03 hoic Vin
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nhan ban théng béo
ly do khong
tiép nhan hod so
dé nghi phé
duyét ké hoach
tmg phd su cb
buc xa (néu hd
so khong hop
1€).

* Truomg hop hé so qua han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trrdc ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang B6 phan TN&TKQ dé giti cho t6 chire, cd nhan.

- Cdc buée va trinh tw cong viéc cé thé dwoc thay doi cho phu hop véi co cdu té
chire va viéc phan cong nhiém vu cu thé ciia méi co quan, t6 chirc thugc hé thong
hanh chinh nha nuoc.

- Tong thoi gian phdn bé cho cdc budce cong viéc khong vuot qua thoi gian quy
dinh hién hanh cua thu tuc nay.

BIEU MAU

Ghi chu:

- Cac mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phii.

Mau 01 W
Mau 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 W
Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 03 W
Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 04 v 3
Mau 04.docx
Phiéu xin 131 va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 W
Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so
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Mau 06 v
Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
BM.NLNT.07.01 | Pon dé nghi phé duyét ké hoach ung pho su cb buc xa
2
BM.NLNT,07,01.docx
BM.NLNT.07.02 W &
BM.NLNT. 07.02.docx
K¢ hoach ung pho su co buc xa
BM.NLNT.07.03 | Quyét dinh phé duyét ké hoach {mg pho su cé buc xa
"
BM.NLNT,07.,03.docx
4 |HOSOLUU

Mau 01, 02,03,04 (néu c6); 06 luu tai Bé phin TN&TKQ S& KH&CN tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

01 bo hd so theo muc 2.3.

BM.NLNT.07.03 hodc Vin ban théng béao ly do khéng tiép nhin hd so dé nghi
phé duyét ké hoach img pho sur ¢6 bire xa.

Hb so duoc luu tai Phong QLCN-CN thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén ho
so xuong bo phan luu trit ciia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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III. LINH VUC SO HUU TRi TUE

1. Xét, cong nhin sang kién cap tinh

1 KY HIEU QUY TRINH QT.SHTT.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- Sang kién dé nghi xét, cong nhan 95p tinh phai dwoc cong nhan ¢ cap co sd.
- Thoi gian nhan hé so: Mdi nim tiép nhén hé so 02 dot.
+ Dot 1: tur ngay 01/5-15/6: Tiép nhan ho so cac sang kién linh vue giao duc.
+ Dot 2: tir ngay 01/10-15/11: Tiép nhan ho so sang kién cac linh vuce con lai.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Thue hién truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh;
- Qua Buu giién;
- Qua hé thong mang dién tir http://dichvucong hatinh.gov.vn.

3 A A A Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: .
1. Pon dé nghi céng nhin sing kién cdp tinh, theo miu| X
BM.SHTT.01.01,
2. Bao cao sang kién.theo mau BM.SHTT.01.02: X
3. T& trinh dé nghi cong nhan sang kién ctia don vi, X
4. Quyét dinh cong nhan sang kién cip co s& cia don vi. X
* Luu v khi nép ho so:
+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tam Plzz,lc‘vy hanh chinh c¢ong Tinh, truong
hop yvéu cau ban sao thi kem theo ban goc de doi chiéu;
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Ne‘z{ nép hé so qua duong buu dién thi ndp ban sao co chimg thuc ciia co quan
c6 tham quyén.

2.4 | S6 lugng hé so': 01 bd (01 ban gdc va 1 ban mém).

2.5 | Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viée ké tir ngay két thic dot tiép nhan ho so
hop 1€

2.6 | Dia diém tiép nhin hé so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
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hanh chinh cong tinh Ha Tinh

2.7 | Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé
Co quan co thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

Co quan dugc uy quyen: Khong
Co quan phoi hop: Khong

2.8 | Déi tugng thuc hign TTHC: Céc t6 chirc, ¢a nhan c6 nhu cau.

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cong nhan sang luen cap tinh cua Uy ban
nhan dan tinh hodc Van ban thong bao vé ly do khong tiép nhan ho so dé nghi
Xét, cong nhan sang kién cap tinh

2.10 | Quy trinh xur ly cong viéc

TT Trinh tu Trach nhiém Théi Biéu mau/Két

gian qua

Bl | Té chirc, c4 nhan nop hé so tai B8 | Té chire, ca | Gio hanh | Mau 01; 02(néu
phan TN&TKQ cta S¢ KH&CN | nhan, Cong chinh | co), 06; 01 bd ho
tal Trung tam Phuc vu hanh chinh chire so theo muc 2.3
cdng tinh. Can bd TN&TKQ kiém | TN&TKQ
tra ho so:

+ Néu hd so day dathi lam thd tuc
tiép nhan hd so va hen ngay tra két
qua.

+ Néu ho6 so chua déy dua thi yéu
céu td chirc, ca nhén bd sung, hoan
thién hd so. Néu khong bo sung,
hoan thién duoc thi tu chéi tiép
nhin ho so.

B2 | Chuyén hd so vé Phong Quén Iy | Céng  chirc | 0,5 ngay | MAu 01, 05 va
Cong nghé va chuyén nganh-Sé& | TN&TKQ Hb so kém theo
Khoa hoc va Coéng nghé dé glai
quyét.

Xem xét, kiém tra tinh hop 1€ cua Tar liéu téng
hd so: hop, tom tat cac
+ Néu ho so du diéu kién thi tong Chiysn viga sang kién hoic

B3 hop, tom tat phan nhém linh vuec, shig du thao védn ban

gu'l ban mém cac sang kién dén OLCN&CN 30 ngay |thong bao yéu

cac thanh vién Ho6i dong qua dia
chi mail (hodc du thao Quyét dinh
thanh 13p T tu vin chim so khio

cau stra do1, bo
sung ho so hoidc
du thdo Vin ban
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sang kién trinh lanh dao phong
xem xét, ky nhay (néu cin)).

+ Néu hd so chua du diéu kién giai
quyét thi du thao vin ban théng
bao yéu cau sira doi, bo sung hd so
trinh lanh dao phong xem xeét, ky
nhay.

+ Néu ho so khong da diéu kién
thi du thao Van ban théng bao ly
do khéng tiép nhan hd so dé nghi
Xét, cong nhin sang kién cap tinh
trinh lanh dao phong xem xét ky
nhay.

théng bao vé ly
do khoéng tiép
nhin hd so dé
nghi Xet, cong
nhan sang kién
cp tinh.

B4

Xem xét h6 so va ky nhay vao du
thao két qua thuc hién tai budc B3

Lanh dao
phong
QLCN&CN

03 ngay

Tai liéu tong
hop, tom tit cac
sang kién hoic
du thao Vian ban
théng bao vé ly
do khéng tiép
nhin hd so dé
nghi Xeét, cdng
nhan sang kién
cép tinh.

B5

Xem xét, ky duyét vin ban trinh
ky cta phong QLCN&CN

Lanh dao Sa

03 ngay

Tai lidu tdéng
hop, tom tit cac
sang kién hoac
du thao Van ban
thong bao vé ly
do khong tiép
nhin h6 so dé
nghi Xeét, cdng
nhan sang kién
cép tinh.

B6

- T chire hop Té tu vin chim so
khao danh gia, chim diém sang
kién (néu can);

- Tiép nhan két qua so khéo, tong
hop, chuin bi tai lidu va bao cao
két qua; du thao Gidy m&i hop Hoi
dong sang kién tinh.

Chuyén vién
phong
QLCN&CN

10 ngay

Két qua cham so
khao hodc Giay
mo1  hop HOai
dong sang kién
tinh

B7

H61 dong xét duyét sang kién cap

Ho1 dong xét

13 ngay

Du thao
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tinh hop xét, danh gia sang kién,

duyét sang

BM.SHTT.01.07

trinh Lanh dao UBND tinh ra| kién cép tinh, /Vin ban trinh
quyét dinh cong nhan va cip Gidy | Linh dao UBND tinh
chimg nhén séang kién UBND tinh cong nhan sang
kién
Mau 05 wva
BM.SHTT.01.07
hodc Vian ban
Phat hanh vin ban va chuyén két Ny they VD théng bio vé ly
B6 | qua cho by phan TN&TKQ Trung 35 0,5ngay |do Kkhong tép
tam Phuc vu HCC nhan ho so dé
ngh1 Xet, cong
nhin sang kién
cép tinh.

B7 | Tréa két qua cho té chirc ca nhan Cong chic | Gio hanh | Mau 01, 06 va
TN&TKQ; chinh | BM SHTT.01.07
té chirc, ca hoic Vin ban

nhan théng bao vé ly
do khéng tiép
nhan hd so dé
ngh1 Xét, cong
nhan sang kién
cp tinh.
* Truwomg hop ho so qud han xi Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trudc ngay
hét han xir by, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua theo mau 04 va chuyén sang Bé phan TN&TKQ dé giri cho 16 chirc,
ca nhan.
3 | BIEUMAU
Ghi chu:

- Cdc mdau BM.SHTT.01.01, BM.SHTT.01.02 dp dung theo Quyét dinh s6

01/2015/0D-UBND ngay 12/01/2015 cua UBND tinh Ha Tinh .

- Cdc mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phi.

Mau 01 s 3
Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 W
Mau 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hé so
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Mau 03 v 5
| h=l
Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so
Mau 04 W
' ‘ Mbu 04 docx
Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 @
Mau 05.—docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 06 v
‘ Mau 06.—docx
S6 theo d6i ho so
BM.SHTT.01.01 W
‘ BM.SHTT.01.01.docx
Pon dé nghi cong nhan sang kién cap tinh
BM.SHTT.01.02 v
 BM.SHTT.01.02.docx
Bao cao sang kién
BM.SHTT.01.03 b
_ BM.SHTT.01.03.xk
Tong hop tom tat cac sang kién
BM.SHTT.01.04 ﬁ_ﬁ
’  BM.SHTT.01.04.xbx
Tong hop cham so khao cac sang kién
BM.SHTT.01.05 @
BM,SHTT.0L05.doc
Bién ban hop Ho1 dong sang kién cap tinh
BM.SHTT.01.06 |Céng vin trinh UBND tinh c6ng bd danh sach sang kién
W
BM.SHIT.01.06.docx
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BM.SHTT.01.07 W)=

BM.SHTT.01.07.doc
Quyét dinh céng nhan sang kién cap tinh

4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6);, 06 luu ta1 Bo ph~€m TN&TKQ cua Scfr
KH&CN tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; Mau 01, 05 luu theo ho
S0Q.

01 bd hd so theo muc 23 _(néu truong hop két qua gia quyét TTHC 1a Quyét
dinh cong nhan sang kién cap tinh ctia Uy ban nhén dan tinh ).

Quyét dinh cong nhan sang lgién cp tinh cua Uy ban nhan dan tinh hoic Van ban
thong bao vé Iy do khong tiép nhan ho so dé nghi Xét, cong nhan sang kién cap
tinh.

Ho s duoc luu tal Phong QLCN-CN tho gian lwu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd
so xuong bo phan luu trir cia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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2. Cép Gidy ching nhan t6 chirc da di¢u kién hoat dong giam dinh sé& hitu céng

nghi¢p

KY HIEU QUY TRINH QT.SHTT.02

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

Diéu kién thanh lap to chirc giam dinh:

+ C6 nhan luc, co s& vat chat - ki thuat dap tmg yéu cau té chirc hoat dong giam
dinh theo quy dinh cta phap luat;

+ C6 chie ning thuc hién hoat dong giam dinh vé s& hitu tri tué dwoc ghi nhan
trong Gidy chimg nhan déng ky kinh doanh, Giay chimg nhén d«’mg ky hoat ddng;

+ Ngu'm dimg dau t6 chic hodc ngudi dwoc ngudi dimg dau to chire Gy quyén co
Thé giam dinh vién s& hitu tri tué.

2.2

Céch thirc thuc hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;
- Qua Buu c?ién;
- Qua hé thong mang dién tir http://dichvucong hatinh gov.vn.

2.3

3 A £ A
Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

1. 02 T& khai yéu ciu cip Gidy chimg nhin té chiuc giam | X
dinh,theo mau BM.SHTT.02.01;

2. Ban sao cong chung Gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép, X
Gidy chimg nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé hoic
Gidy ding ky hoat dong dbi vai t chirc hanh nghé luat su;

3. Ban sao cong chung Quyét dinh tuyén dung hoic hop dong X
lao dong gifra to chuc va giam dinh vién so hitu cong nghiép
hoat dong cho t6 chire

4. Bén sao chimg tu ndp phi, 1€ phi (truong hop nép phi, 1€ phi X
qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao tai khodn cua S¢&
KH&CN),

* Luu y khi ngp ho so:

+ Néu ndp hé so truc tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh c¢ong Tinh, trudong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
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+ Néu nop hé so qua dwong buu dién thi nép ban sao cé chimg thuc ciia co quan
’ 2 A
co tham quyen.

2.4 | SO luong hd so: 01 (bo)

2.5 | Théi han giai quyét: 15 ngay lam viéce ké tir ngay nhan da ho so hop 18

2.6 | Pia diém tiép nhin hé so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh

2.7 | Co quan thuc hién: Sc’y Khoa hoc va Cong nghé
Co quan cé thim quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé
Co quan duoc iy quyen: Khong
Co quan phéi hep: Khong

2.8 | Péi tuong thuc hién TTHC: TS chirc ¢6 nhu ciu

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhin t5 chirc dd diéu kién hoat dong
giam dinh s6 hitu c6ng nghiép hodc Vin ban thong bao vé ly do khong ti€p nhén
hé so dé nghi Cap Gidy chimg nhéin té chire di diéu kién hoat dong giam dinh s&
hitu c¢ong nghiép

2.10 | Quy trinh xu ly cong viéc

TT Trinh tu Trich Théi Biéu mau/Két

nhiém gian qua

Bl | Té chirc, c4 nhin ndp hd so taiB6 | Té chirc, ca | Gior hanh | Mau 01; 02 (néu
phin TN&TKQ cua S&¢ KH&CN | nhan; Cong chinh c<:)); 06 va 01 bo
tal Trung tdm Phuc vu hanh chiph chuc hé so theo muc
cong tinh. Can bd TN&TKQ kiém | TN&TKQ 23
tra ho so: ‘

. 'Néu ho SO day dathi lam thu tuc
tiép nhan hé so va hen ngay tra két
qua. ‘

+ Neéu ho so chua day du thi yéu
cau to qhixc, ca pha‘m bo sung, hoan
thién ho so. Néu khong bél sung,
hoan t}}ién dugc thi tir choi tiep
nhan ho so.

B2 | Chuyén hd so vé Phong Quén Iy | Céng  chire | 0,5 ngay | Mau 01, 05 va Ho
Cong nghé va chuyén nganh - S¢& | TN&TKQ so kem theo
Khoa hoc va Cong nghé dé giai
quyét.

B3 | Xem xét, kiém tra tinh hop 1€ cia | Chuyén vién Maiu 05 va du
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hé so: phong 09 ngay | thao
+ Néu hd so di diéu kién thi du | QLCN&CN BM.SHTT.02.02
thao Gidy chimg nhan t6 chirc du hodc du thao vin
diéu kién hoat dong giam dinh s& ban théng bao
hitu cong nghiép trinh ldnh dao yéu ciu stra doi,
phong xem xét, ky nhay. bd sung hd so
+ Néu hd so chua du diéu kién giai hoic du thio Vin
quyét thi du thao vin ban théng ban thong bao vé
bao yéu cau stra dbi, bé sung hd so Iy do khéng tiép
trinh lanh dao phong xem xét, ky nhin hé so dé
nhay. nghi cip gidy
+ Néu hd so khong du diéu kién chimg nhin to
thi du thio Vin ban thong béo ly chire du diéu kién
do khéngtiép nhin hé so dé hoat dong giam
nghicap gidy chimg nhan tb chirc dinh s¢ hitu cong
du diéu kién hoat déng giam dinh nghiép.
s hitu cong nghiép trinh lanh dao
phong xem xét ky nhay.
Mau 05 va du
thao
BM.SHTT.02.02
hodc du thao Vin
ban thong bao vé
Xem xét ho so va ky nhay vao du |Linh  dao Iy do khong tiép
B4 |thio két qua thuc hién tai budc | phong 02ngay |nhian hd so dé
B3 QLCN&CN nghi cap gidy
chimg nhan td
chirc du diéu kién
hoat dong giam
dinh s& hitu cong
nghiép.
Miu 05 va du
thao
BM SHTT.02.02
hoidc du thao Van
ban thong bao vé
BS Xem xet, ky duyét vin ban trinh Lankides S5 | 03ngdy Iy do khong tiép

ky cua phong QLCN&CN

nhin hdé so dé
nghi cip giy
chimg nhin t6
chire du diéu kién
hoat dong giam
dinh s& hitu cong

173




nghiép.

B6

Phat hanh viin ban va chuyén két
qua cho bé phan TN&TKQ Trung
tam Phuc vu HCC

Vin thu VP
So

0,5 ngay

Miu 05 va du
thao

BM SHTT.02.02
hoaic Van ban
théng bao vé ly
do khéng tiép
nhin hd so dé
nghi cip gily
chimg nhan 6
chire du diéu kién
hoat dong giam
dinh s& hitu cong
nghiép.

B7

Tra két qua cho to chirc ca nhan

Cong chure

TN&TKQ,

td chirc, ca
nhan

G10 hanh
chinh

Mau 01, 06 va
Gidy chimg nhin
t6 chirc di diéu
kién hoat dong
giam dinh s& hitu
cong nghiép hoac
Vin ban thong
baové ly do
khong tiép nhin
hé so dé nghi cip
gidy chimg nhin
t6 chic di diéu
kién hoat dong
giam dinh s& hiru
cong nghiép.

* Truomg hop hé so qua han xir Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truée
ngay hét han xir ly, co quan giai quyé'tﬂTTHC ban hanh phiéu xin Ic‘Sti va hen lai
ngay tra két qua theo mau 04 va chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho té

chure, ca nhan.

BIEU MAU
Ghi chii:

- Méu BM.SHTT.02.01 dp dung theo Théng tw sé 18/2011/TT-BKHCN ngay
22/7/201 1 cua Bo truong Bé Khoa hoc va Céng nghé.
- Cdac mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théong tw sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
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Mau 01

Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Mau 02 W
Mau 02.—docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hd so
Mau 03 v
Mau 03.-docx
Phiéu tir cho1 tiép nhan giai quyeét ho so
Mau 04 w.d
Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 A
M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh gia1 quyét ho so
Mau 06 W
Mau 06.docx
S theo déi hd so
BM.SHTT.02.01 | To khai yéu cau cap Gidy chimg nhén t6 chirc gidm dinh
=
BM.SHTT.02.01.docx
BM.SHTT.02.02 | Gidy chimg nhan t chirc du diéu kién hoat déng giam dinh
W =
BM.SHTT.02.02.docx
s& hitu cong nghiép
HO SO LUU

Céc mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B6 phin TN&TKQ cla S&
KH&CN tai Trung tim Phuc vu hanh chinh c¢6ng tinh; Mau 01, 05 luu theo ho

SO.

01 bd hod so theo muc 2.3 (néu truong hop két qua gia1 quyét TTHC la Giay
chimg nhan t6 chirc di diéu kién hoat dong giam dinh sé hitu cong nghiép).

Gi'éy chimng nhan to chirc du didu kién hoat dong giam dinh s¢ hitu cong nghiép
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hodic Vin ban thong bdo ly do tir chdi tiép nhan hd so dé nghi cip Gidy chimg
nhan t6 chire du diéu kién hoat déng giam dinh s& hitu céng nghiép.

Hb so duoc luu ta1 Phong QLCN&CN thon gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén ho
so xudng bd phan luu trir ctia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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3. Cép lai Gidy chimg nhén t6 chirc di diéu kién hoat dong giam dinh sé hiru
cong nghiép

1 KY HIEU QUY TRINH QT.SHTT.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Pieu kién thuc hién TTHC:
Cac td chic khoa hoc céng nghé, doanh nghiép duoc cap lai Gidy chimg nhén to
chirc giam dinh s& hiru cong nghlep trong truong hop sau:
- Glay chimg nhén bi mat, bi 131, bi héng (rach, ban, phai, mé...) dén murc khéng
thé sir dung duoc. ’ \
- Co su thay d61 lién quan dén cac thong tin dd duoc ghi trong Giay ching nhan
2.2 | Cach thic thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;
- Qua Buu dién.
- Qua hé thong mang dién tir http://dichvucong hatinh.gov.vn
2.3 | Thanh phin hé so, bao gom: ol o e

chinh | sao

1. 02 To kllai yéu cdu cip lai Gidy ching nhan t6 chic gidm | X
dinh,theo mau BM.SHTT.03.01;

2. Gidy Chimg nhén t6 chic di diéu kién giam dinh s& hitu cong | X
nghiép da dugc cap (trir truong hop bi mat);

3. Ban sao cong chung Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép, X
Giay chung nhéan déng ky hoat dong khoa hoc va cong nghé hodc
Gidy ding ky hoat dong dbi vdi t chirc hanh nghé luat su,

4. Ban sao cdng chimg Quyét dinh tuyén dung hoic hop dong X
lao déng gitra té6 chirc va giam dinh vién s& hitu cong nghiép
hoat dong cho td chirc:

5. Ban sao chumg tir ndp phi, 1€ phi (truong hop ndp phi, 1€ phi X
qua dich vu buu chinh hodc nop truc tiép vao tai khoan caa S&
Khoa hoc va Cong nghé).

* Luu y khi ngp hoé so:

+ Néu nép ho so truc tiép tai Trung tam phuc vu hanh chinh céng Tinh, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc de doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
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+ Néu nop ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chirng thue ciia co quan
6 tham quyén.

2.4 | SO luong hd s0:01 (bd)

2.5 | Théi han giai quyét: 15 ngay lam viée ké tir ngay nhin da ho so hop 1&

2.6 | Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh

2.7 | Co quan thuc hién: Sc’y Khoa hoc va Cong nghé
Co quan cé thim quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé
Co quan duoc iy quyen: Khong
Co quan phéi hep: Khong

2.8 | Péi tuong thuc hién TTHC: T6 chirc ¢6 nhu ciu

2.9 | Két qua glal quyet TTHC: Giay chimg nhan t5 chirc du diéu kién hoat dong
giam dinh s6 hitu cong nghiép hodc Vin bén thong bao vé 1y do khong tiép nhan
hé so dé nghi Cap Gidy chimg nhan té chire di diéu kién hoat dong giam dinh sé
hitu ¢ong nghiép

2.10 | Quy trinh xu ly cong viéc

TT Trinh tu Trach nhiém | Theoi Biéu mauw/Két

gian qua

Bl | T6 chirc, ca nhin ndp ho so tai B6 | Tb chite, ca | Gio hanh | MAu 01, 02 (nég
phin TN&TKQ cua S¢ KH&CN | nhan; Cong chinh | c6) 06; 01 bo ho
tal Trung tdm Phuc vu hanh chiph churc so theo muc 2.3
cong tinh. Can bd TN&TKQ kiém | TN&TKQ
tra ho so: ‘

. 'Néu ho SO day dathi lam thu tuc
tiép nhan hé so va hen ngay tra két
qua.

+ Neu hé so chua day dua thi yéu
cau t6 chuc, ca nhan bd sung, hoan
thién hd so. Néu khong bol sung,
hoan t}}ién dugc thi tir choi tiep
nhan ho so.

B2 |Chuyén hd so vé Phong Quén Iy | Céng  chic | 0.5 ngay |Mau 01, 05va
Cong nghé va chuyén nganh - S¢& | TN&TKQ HO so kem theo
Khoa hoc va Cong nghé dé gidi
quyét.

B3 | Xem xét, kiém tra tinh hop 1é ctia | Chuyén vién Mau 05 va du

178




hé so: phong 09 ngay | thao
+ Néu hd so di diéu kién thi du | QLCN&CN BM.SHTT.03.02
thao Gidy chimg nhan t6 chirc du hodc du thao
diéu kién hoat dong giam dinh s& vin ban thong
hitu cong nghiép trinh linh dao bao yéu ciu sira
phong xem xet, ky nhay. d6i, bd sung hd
+ Neu hd so chua du diéu kién giai so hodc du thao
quyét thi du thao vin ban thong Vian ban thong
bao yéu cau sira dbi, bo sung hd so baove ly do
trinh lanh dao phong xem xét, ky khong tiép nhan
nhay. hé so dé nghi
+ Néu hé so khong dua diéu kién cip lai gidy
thi du thao Vin ban théng bdo ly chimg nhin t6
do khongtlep nhin hd so de chiic da  didu
nghicap lai gidy chimg nhan td kien hoat dong
chirc di diéu kién hoat dong giam giam dinh sé&
dinh s& hitu cong nghiép trinh lanh httu cong

dao phong xem xét ky nhay. nghiép.

Mau 05 va du

thao
BM.SHTT.03.02
hoic du thao
Van ban thong
2 baovée ly do
Remadt hb s b nhidy vie g | Ak g . | khong tiég nhén

B4 SR GE SaeA i phong 02 ngay |, : A &k
thao két qua thuc hién tai buoc B3 hoé so dé nghicap
QLCN&CN lai eidv chi
a1 giay chimg
nhan t chic da
diéu kién hoat
dong giam dinh
s¢ hitu cong
nghiép

Méiu 05 va du

thao
BM.SHTT.03.02
hoic du thao
— PO Vin ban thong
g | Fomxet, ky duyel Vi Bin Uikt | gas ko 0s | DBpedy [Bioyd i do

ky cua phong QLCN&CN

khong tiép nhan
hé so dé nghi

cap lai  giay
ching nhén o
chuc du diéu
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kién hoat dong
giam dinh s6&
htru cOng
nghiép.

B6

Phat hanh vin ban va chuyén két
qua cho bd phan TN&TKQ Trung
tam Phuc vu HCC

Vian thu VP
Sé

0,5 ngay

Miu 05 va
BM.SHTT.03.02
hoic Van ban
théng bao vé ly
do khong tiép
nhan hb SO dé
nghi cép lai glay
chimg nhan to
chitc da  didu
kién hoat dong
giam dinh sé
htru cong
nghiép

B7

Tré két qua cho t6 chirc ca nhan

Cong chirc

TN&TKQ:;

td chirc, ca
nhan

G1¢ hanh
chinh

Mau 01, 06 va
Giay chimg
nhan t& chirc du
diéu kién hoat
dong giam dinh
s¢ hitu cong
nghiép hodc Vian
ban thong baove
Iy do khong tlep
nhin hd so dé
nghi cap lai gidy
ching nhin td
chic di diéu
kién hoat dong
giam dinh s&
hiru cong

nghiép.

* Truong ha’p hé so qua han xir Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truoc ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua theo mau 04 va chuyén sang Bé phan TN&TKQ dé giri cho t6 chirc,

ca nhan.

BIEU MAU
Ghi chii:

- Méu BM.SHTT.03.01 ap dung theo Thong tw sé 18/2011/TT-BKHCN ngay
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22/7/2011 cua Bé truong Bo Khoa hoc va Cong nghe. '
- Cac mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Thong tuw s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

Méu 01 W
Mau 01.—docx
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 W
Mbu 02.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hé so
Mau 03 v
Mbu 03 docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyeét ho so
Mau 04
Phiéu xin 131 va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 W
Mau 05.-docx
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
Mau 06 W
Mau 05.-docx
S6 theo d&i hé so
BM.SHTT.03.01 | To khai yéu céu cép lai Gidy chimg nhén t6 chirc giam dinh
AL
BM.SHTT03.01.docx
BM.SHTT.03.02 | Giay chimg nhén té chirc di diéu kién hoat déng giam dinh
s& hitu cong nghiép
HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 lwu tai Bé phin TN&TKQ cia 5S¢ KH&CN tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh: Mau 01, 05 luu theo ho so.

01 bd hé so theo muc 2.3 (néu truomg hop két qua giai quyét TTHC la Gidy
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chimg nhin t6 chirc di diéu kién hoat dong giam dinh s& hitu céng nghiép).

Gidy chimg nhén t6 chtre da diéu kién hoat dong giam dinh s¢ hiru cong nghiép
hodc Vin ban thong bao ly do tu chdi tiép nhan hd so dé nghi cap lai Giay chimg
nhén t6 chirc di diéu kién hoat dong giam dinh s& hitu cong nghiép

Hb so dwoc luu tai Phong QLCN-CN théi gian lwu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén ho
so xuodng bo phan luu trit cia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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4. Tuyén chon, giao truc tiép té chirc chi tri du an thuéc Chuong trinh phat

trién tai san tri tué giai doan 2016-2020 (461 véi dw an do dia phwong qudn ly)

1 KY HIEU QUY TRINH QT.SHTT.04

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Diéu kién thuc hién TTHC:

mon cua du an; ,
+ C6 kha ning huy dong kinh phi d61 img thuc hién du an,

tw s6 08/2017/TT-BKHCN ngay 26/6/2017.
- Piéu kién d61 vdi ca nhan ding ky chi nhiém du an:

quyén so httu tri tué nay;
hién cong viéc cua chu nhiém du an;

tu sb 08/2017/TT-BKHCN.

- Diéu kién d61 vdi to chirc ding ky tham gia tuyén chon, giao truc tiép du an:
+ Co tu cach phap nhan, co chic nang hoat dong phu hop vai linh vue chuyén

+ Khéng thudc mot trong céc truong hop quy dinh tai Khodn 2 Piéu 4 ctia Thong

+ C6 trinh d6 dai hoc tr¢ 1€n, ¢6 chuyén mén phu hop va da hoat dong trong linh
vuc cua du an trong 05 ndm gan nhat tinh dén thoi diém nop ho so; hodc la tac
gla sang ché, giai phap hitu ich, kleu dang cong nghiép, tac gia gidng cay trong
va tac gia cta cac doi twong quyén s& hitu tri tué khac quy dinh tai Piéu 3 cta
Luat S¢& hitu tri tué ding ky lam chu nhiém du an lién quan dén cac dbi tuong

+ C6 kha ning truc tiép to chirc thuc hién va bao dim du thoi gian dé chu tri thuc

+ Khéng thude mét trong cac truong hop quy dinh tai Khodn 4 Diéu 4 cia Thong

2.2 | Cach thirc thuc hiéen TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;
- Qua Buu dién.

N A A A, Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chieh | ks

1. Quyét dmh thanh 1ip hoic Gidy chung nhan ding ky kinh X

doanh cia t6 chirc ding ky chu tri hodc cic gidy to twong

duong khac;

2. Piéu 1& hoat déng cia tb chirc ding ky tuyén chon, giao truc X

ti€p du an (néu co),

3. Phiéu dang ky chu tri du an, theo mau BM.SHTT.04.01; X

4. Thuyét minh du 4n, theo mau BM.SHTT.04.02; X

5. Tém tit hoat ddng khoa hoc va cdng nghé cua té chirc ding
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ky tuyén chon, giao truc tiép du an, theo mau BM SHTT 04.03,

6. Ly lich khoa hoc cua chu nhiém du an, cac thanh vién X
chinh va thu ky khoa hoc thwc hién du an; ly lich khoa hoc
ctia chuyén gia trong nudc, chuyén gia nude ngoai, theo mau
BM.SHTT.04.04,

7. Vian ban xac nhan ve su dong ¥ phox hop thuc hién duancua | X
cac don vi phdi hop (néu c6), theo miu BM.SHTT.04.05;

8. Bao gia thiét bi, nguyén vat liéu chinh cin mua sim, dich vu X
can thué dé thuc hién du an, thoi gian bao gla khong qua 30
ngay tinh dén thor diém nép hd so. Bao gia ¢ thé duoc cap
nhat, diéu chinh hoic bd sung trude thot diém hop tham dinh
du toan kinh phi du 4an (néu can);

9. Bao cdo tai chinh toi thiéu 02 nim gin nhat cia tb chic ding | X
ky tuyén chon, giao truc tiép du an;

10. Vin ban ching minh phwong an huy dong kinh phi d6i img X
(d6i véi du an c6 yéu cau phéi huy dong kinh phi d6i img) theo
quy dinh tai Khoan 10 Piéu 5 cta Thong tu sé 08/2017/TT-
BKHCN.

* Luu y khi nop ho so:

+ Néu ndp hé so truc tiép tai Trung tém Phuc vu hanh chinh céng Tinh, truong
hop véu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop ho so qua dwong buu dién thi nép ban sao cé chimg thuc ciia co quan
co tham quyén.

2.4 | S6 luwong hd so: 01 bd hd so gbe va 01 ban dién tir (khong cai bao mat)
2.5 | Thoi han giai quyét: 22 ngay lam viéc ké tir ngay nhin du ho so hop 1é
2.6 | Dia diém tiép nhin hé so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng tinh Ha Tinh
2.7 | Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé
Co quan c6 tham quyén quyet dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé
Co quan dugec iy quyen: Khong
Co quan phéi hop: Khong
2.8 | Doi tuong thuc hién TTHC: Cac to chirc, ca nhan dap (mg quy dinh vé ding ky

tuyén chon, giao truc tiép du an.
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2.9 Ket qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phe duyet két qua tuyen chon, giao truc
tiép to chire chu tri du 4n dia phuong quan 1y cua Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh hodc Vin ban thong bao vé ly do khéng tiép nhan ho SO Tuyén chon, glao
truc tiép to chirc chu tri du an thuéc Chuong trinh phat trién tai san tri tué giai
doan 2016-2020

2.10 | Quy trinh xur Iy cong viéc:

TT Trinh tu Trach nhiém | Thai Biéu mau/Két

gian qua

Bl | Té chirc, ca nhan noép hé so tai B6 | Té chirc, ca | Gio hanh Msu 01, 02
phian TN&TKQ cua S¢ KH&CN tai | nhan, Cong chinh | (néu c¢o) 06 va
Trung tdm Phuc vu hanh chiph chirc 01 b0 hoé so
cc“mg‘ tinh. Can b6 TN&TKQ kiém | TN&TKQ theo muc 2.3
tra ho so: ‘

+ Neéu ho so day du thi lam thu tuc
tiép nhan ho so va hen ngay tra két
qua. ‘

+ Néu h6 so chua day du thi yéu
cau to chirc, ca nhan bd sung, hoan
thien ho so. Néu khong bc“)l sung,
hoan thién duoc thi tw chdi tiep
nhén ho so.

B2 |Chuyén hd so vé Phong Quén Iy | Cong  chirc | 0.5 ngay | Mau 05 va Ho
Cong nghé va chuyén nganh - S& | TN&TKQ so kem theo
Khoa hoc va Céng nghé dé giai
quyeét.

Miu 05 va du
thao Quyet
Thanh lap Hoi dong m¢& cong khai ; ; 2
dinh thanh lap
hé so ding ky tuyén chon, chu tri: Ak 3
Ho61 dong mé
+ Néu hé so hop 1& thi tién hanh A = in
: 2 o 2k 2 . - ho so, Bién ban
thanh lap HO1 dong truyén chon, | Chuyén vién 25k %
o 3 md& ho so hodc
B3 [chumm , phcng 4,5ngay | Vin ban thon
+ Néu hd so khéng hop 18 thi dw|QLCN&CN | ™~ &% e
& e Y LA e B3R bao ly do tu
thao Vin ban thong bao ly do tra ho
(R : TN chdi tiép nhan
so trinh lanh dao phong xem xét ky
ahiy hd so (néu hd
' so khong hop
1¢).
Thanh lap Héi déng tu van tuyén |Linh  dao Mau 05 va du

B4 | chon, giao truc tiép don vi chutri: | phong 15 ngay | thao Quyeét

+ Du thao Quyét dinh thanh lap Ho1 | QLCN&CN dinh thanh lap
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déng tuyén chon, giao truc tiép don
vi chu tri trinh ldnh dao phong
QLCN&CN ky nhay.

+ Té chiuc hop Ho6i dong tuyén
chon, giao truc tiép don vi cha tr.

+ Du thdo Van ban yéu ciu don vi
ding ky chu tri tiép thu, chinh sta,
hoan thién lai Thuyét minh du 4an
theo cac y kién ctia Hoi dong

Hoi dong, Bién
ban hop Ho1
dong tuyén
chon, giao truc
tiép don vi chu
tri;, Vian ban
yéu ciu don vi
dang ky chu tri
tiép thu, chinh
sura, hoan thién
lai Thuyét
minh du an
theo céc vy kién
cia Hoi dong
hodc du thao
Van ban thong
bao ly do tu
chbi hd so néu
don vi cha tri
khong tiép thu,
hoan thién.

B5

Thanh ldp T6 tham dinh du toan
kinh phi du an:

+ Du thao Quyét dinh thanh 1ap T6
thAm dinh du toan kinh phi du an
trinh lanh dao phong QLCN&CN
ky nhay.

+ T6 chirc hop Té thim dinh du
toan kinh phi du an.

+ Du thao Vin ban yéu cau don vi
ding ky chu tri tiép thu, chinh sira,
hoan thién lai du toan kinh phi du
an theo cac ¥ kién cta T6 thim dinh
du toan kinh phi.

Lanh dao
phong
QLCN&CN

07 ngay

Du thio Quyét
dinh thanh lap
T6 tham dinh
ta1 chinh, Bién
ban hop Tb
thim dinh tai
chinh; Vin ban
yéu cau don vi
ding ky chu tri
tiép thu, chinh
stra, hoan thién
lai du toan kinh
phi du an theo
cac v kién cua
T6é thim dinh
hoic du thao
Vin ban thong
bao ly do tu
chdi hé so néu
don vi chu tri
khong tiép thu,
hoan thién.
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Mau 05 ,
Du thao Quyét
Tham muu Van ban phé duyét ket Lanh dao dinh phe duyet
B6 qué tuyén chon, giao truc tiép to UBND 05 ngdy | két qua tvén
churc chu tri du an trinh ky 1anh dao Hinh/SS chon: iac trire
UBND tinh/S& hon, g1a0 try
tiep to6 chuc
chu tri du an.
Cong khai ket qué tuyén chon, giao Thoéng bao
B7 |truc tiép td chic cha tri du an dd | Linh dao S& | 4.5 ngay | cong bd  két
duoc phé duyét. qua tuyén chon
B8 | Phat hanh vin ban va chuyén két Vin thur VP Miu 05 va
qua cho bo phan TN&TKQ Trung 35 0.5 ngay | BM.SHTT.04.1
tam Phuc vu HCC 2
B9 | Tréa két qué cho té chirc cé nhan Céng chuc | Giohanh | M3u 01, 06 va
TN&TKQ; chinh | Quyét dinh phé
td chic, ca duyét két qua
nhan tuyén chon,
glao truc tlep
t6 chic chi tri
du an.
* Trwomg hop hé so qua han xit Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trude ngay
hét han xir by, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua theo mau 04 va chuyén sang Bé phan TN&TKQ dé giri cho t6 chirc,
ca nhan.
3 | BIEUMAU
Ghi chu:

- Cdc mau BM.NLNT. 03.01, BM.NLNT.03.02, BM.NLNT.03.03, BM.NLNT.03.04
ap dung theo Théng tw s6 08/2010/TT-BKHCN ngay 22/07/2010 ciia B Khoa
hoc va Céng nghé huomg ddn vé viéc khai bao, cdp gidy phép tién hanh cong viéc
birc xa va cdp chirg chi nhan vién birc xa.

- Cdc mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

Mau 01 '

Mau 01,docx

Ml

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02

=

(i

Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
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Mau 03

Mau 03.
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 04 W
Mbu 04 docx
Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua
MAau 05 W
Mau 05.—docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 06 v
Mau 06.docx
S6 theo dbi ho so
BM.SHTT.04.01 |Phiéu ding ky tuyén chon t& chuc chi tri dw én
BM.SHTT.04.02
BM.SHTT,0%,02.docx
Thuyét minh du an
BM.SHTT.04.03 | Tom tit hoat dong khoa hoc va céng nghé cia té chirc ding
.
BM,SHTT.08,03.docx
ky tuyén chon, giao true tiép du an
BM.SHTT.04.04 |Ly lich khoa hoc cua chu nhiém du an, cac thanh vién
chinh va thu ky khoa hoc thuc hién du an; ly lich khoa
hoc ctua chuyén gia trong nudc, chuyén gia nude ngoai
w —
BM.SHTT.0% 04.docx
BM.SHTT.04.05

Vin ban xac nhin vé su dc“mg")'r phé)i hop thuc hién du an

BM.SHTT, 04.05.docx
cua cac don vi phoi hop
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BM.SHTT.04.06

BM.SHTT. 04.06.doc
Quyét dinh thanh 1ap H6i déng mé hd so

BM.SHTT.04.07 W
BM.SHTT.04.07.docx
Bién ban mé hd so
BM.SHTT.04.08 Quyét dmnh thanh lép Hor d6ng tuyén chon, giao truc tiép
BM.SHTT. 04.08.doc
don vi chu tri
BM.SHTT.04.09 | Bién ban hop Héi dong tuyén chon, giao truc tiép don vi
chu tri_
BM.SHTT.o:.O9.docx
BM.SHTT.04.10 @
BM.SHTT. 0%.10.doc
Quyeét dinh thanh 1ap T6 tham dinh tai chinh
BM.SHTT.04.11 W
) BM.SHTT. 04.11,docx
Bién ban hop T6 thim dinh tai chinh
BM.SHTT.04.12 | Quyét dinh phé duyét két_ qua tuyén chon, giao truc tiép to
m.sm.o:.n.doc
chuc chu tr1 du an
HO SO LUU

Cac miu phléu 01; 02, 03, 04 (néu c0), 06 luu ta1 B6 phan TN&TKQ cua Sé&
KH&CN tai Trung tim Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh; MAu 01, 05 luu theo hd

S0,

01 bé hé so theo muc 2.3 (neu truomg hop két qua gial quyét TTHC la Quyét
dinh phé duyet két qua tuyen chon, giao truc nep to chic chu tri du 4n dia
phwong quan ly ctia Chi tich Uy ban nhan dén cap tinh).

Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong mé hé so.
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Bién ban ma ho so.

Quyét dinh thanh 13p Hé1 dng tuyén chon, giao truc tiép don vi ch tri.

Bién ban hop Hoi dong tuyén chon, giao truc tiép don vi chi tri.

Quyét dinh thanh 1ap T4 tham dinh tai chinh.

Bién ban hop Té thim dinh tai chinh.

Quyét dinh phé duyét két qua tuyen chon, giao truc tiép td chirc chu tri du an dia
phuong quéan ly cua Chu tich Uy ban nhén dan cip tinh hoic Vin ban thong bao
Iy do tir chdi tiép nhin hd so dé nghi Tuyén chon, giao truc tiép td chic chu tri
du 4n thudc Chuong trinh phat trién tai san tri tué giai doan 2016-2020.

H6 so duoc luu tai Phong QLCN-CN théi gian lwu 05 nim. Sau khi hét han, chuyén ho
so xuong bo phan luu trit cia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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1y)

5. D& nghi thay dbi, diéu chinh trong qua trinh thuc hi¢n dy an thuc Chuong
trinh phat trién tai san tri tué giai doan 2016-2020 (doi véi du an dia phuong quan

KY HIEU QUY TRINH QT.SHTT.05

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

- Piéu chinh tén, muc tiéu, san pham ctia du an: Chi thuc hién dbi véi du an thuc
hién theo phuong thirc khoan chi timg phan.

- Thay dd1 td chire chi tri du an:

+ C6 quyét dinh cla co quan cé tham quyén vé viée hop nhat, sap nhap, chia,
tach, chuyén d61 hinh thirc, giai thé t6 chic chi tri. T6 chirc chu tri du 4n méi
phai dap img cac diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Piéu 11 cta Thong tu sb
17/2017/TT-BKHCN;

- Thay dbi chii nhiém du an: Viéc thay d6i chi nhiém du an duoc thuc hién trong
céc trueomg hop theo quy dinh tai Piéu 16 cta Thong tu s6 04/2015/TT-BKHCN.
Chti nhiém du 4n mdi phai dap tmg cac diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Diéu 11
ctia Thong tu s6 17/2017/TT-BKHCN.

- biéu chinh thai gian thuc hién du an: T4 chirc chu tri va chi nhiém du 4n phai
bao cao bing vin ban, gii trinh Iy do va kién nghi vé viéc thay dbi thoi gian
thuc hién du an kém theo bao cao tinh hinh thuc hién du an dén thoi diém dé
nghi diéu chinh thoi gian thuc hién.

- Piéu chinh khéc d61 véi du an:

+ Diéu chinh mua sim vat tu, nguyén, nhién vat liéu, sua chita, mua sdm tai san
¢b dinh: Chi thuc hién d61 véi du an thue hién theo phwong thirc khoan chi timg
phan; Té chirc chi tri, chi nhiém du 4n gl vin ban gidi trinh véi Uy ban nhin
dan cép tinh vé diéu chinh néi dung khéng khoan chi trong du an;

+ Piéu chinh, bd sung ca nhin tham gia du an: Viéc thay ddi ca nhan tham gia
nghién cuu phai co su dong thudn cta ngudi duge bd sung va ngudi duoc thay
thé.

2.2

Cach thuc thuc hién TTHC:

- Thue hién truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh;
- Qua Buu dién.

2.3

Ban Ban

= A A Ass
Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

1. Vin ban dé nghi ctia t chirc chu tri dw an; X

2. Bién ban kiém tra dinh ky hodc dot xuat (néu c6); X
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3. Y kién chuyén gia, bién ban hop héi dong tw van (néu ¢6); X

4 Vin ban déng y diéu chinh cua Co quan dé gcu:‘it dit hang | X
trong truong hop thay doi1 tén, muc tiéu, san pham cta nhiém
Vu,

5. Tai1 liéu khac co lién quan. X

* Luu y khi nop hé so:

+ Néu ndp ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Tinh, truong
hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop hé so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chimg thue ciia co quan
co tham quyeén.

2.4 | S6 lugng hd so: 01 bd

2.5 | Thei han giai quyét: ) ‘
- Thay déi thoi gian thuc hién du an: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so
hop 1€,
- Céc thay d6i, diéu chinh khac: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop
1e

2.6 | Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh

2.7 | Co quan thuc hién: S¢ Khoa hoc va Cong nghé
Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Céng nghé
Co quan duoc uy quyen: Khong
Co quan phoi hgp: Khong

2.8 | Péi tuong thue hién TTHC: T6 chirc chi tri, chii nhiém du 4n va cac c4 nhan
c6 lién quan.

2.9 | Két qua giai quyet TTHC: Quyet dinh diéu chinh hodc Vin ban thong bao vé
Iy do khéng tiép nhan hé so dé ngh1 thay dd1, diéu chinh trong qué trinh thuc hién
du 4n thude Chuong trinh phat trién tai san tri tué giai doan 2016-2020.

2.10 | Quy trinh xu ly cong viéc

TT Trinh tu Trich Thei | Biéu mau/Két

nhiém gian qua

Bl | T6 chtc, ca nhin nop hd so tai B | Té chirc, ca | Gio hanh M§u, 01;

phan TN&TKQ cua S&¢ KH&CN tai | nhan; Cong chinh | 02(néu co) 06;
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Trung tam Phuc vu hanh chinh cong chure 01 bd hd so
tinh. Can bé6 TN&TKQ kiém tra ho | TN&TKQ theo muc 2.3
SO

+ Néu hé so day dua thi lam tha tuc

tiép nhén ho so va hen ngay tra két

qua.

+ Néu hé so chua déy d thi yéu cau

to chue, ca nhén bd sung, hoan thién

hé so. Néu khéng bd sung, hoan

thién duoc thi tur chéi tlep nhan hd

SO.

B2 | Chuyén hé so vé Phong Quan ly |Cong chirc | 0.5 ngay | Mau 01, 05 va
Cong nghé va chuyén nganh - S& | TN&TKQ H6 so kém
Khoa hoc va Cong nghé dé giai theo
quyét.

Xem xét, kiém tra cic quy dinh co Mau 05 va du
lién quan dén timg truomg hop cu thao Vian ban
théxin diéu chinh tén, muc tiéu, san thong bao 1y do
pham cua du an: tir chdi (néu
+ Néu dap ung cac quy dinh co Lién 5 R khéng phu hop
B3 |quan thi tién hanh du thdo Vin ban gﬁ;ggn vien quy dinh).
~ | trinh Chu tich UBND tinh/ Giam ddc QLCN&CN 07 ngay
S¢& xem xét diéu chinh.
+ Néu chua phu hop véi cic quy
dinh lién quan thi du thao Van ban
théng bao ly do tir chdi trinh l3nh
dao phong xem xeét ky nhay.
S [k Msuosvaql,x

B4 ){em th, ky duyét vin ban trinh ky daoUBND | 07 ngy thio Van bén

cua phong QLCN-CN nh/SS dong y thay
d61, diéu chinh.
X \ -
Phit hanh vin bin v chuyén két qua [ . i ogﬁg\/a;

B5 |cho bé phan TN&TKQ Trung tam " 0,5 ngay £ g
Phuc vu HCC Sa thazy doi, diéu

chinh

B6 | Tra két qua cho t& chirc c4 nhan Coéng chuc | Gio hanh Mau 01, 05, 06

TN&TKQ; chinh |va Van ban
t6 chire, ca dong y thay
nhan d61, diéu chinh

hodc Vin ban
thong bao ly do
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tr chdi (néu
khong dap ung
cac quy dinh).

* Trwomg hop ho so quad han xir Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truoc ngay
hét han xir Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin lot va hen lai ngay
tra két qua theo mau 04 va chuyén sang Bé phdan TN&TKQ dé gui cho to chir,
ca nhan.

BIRUMAU
Ghi chii: Cac mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tw s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

Mau 01 3

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Mau 02 w

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03 v

Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so

Mau 04 F

Phiéu xin 131 va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 ?:“]
u os?docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Mau 06 igl

Méu 06.docx
7.3 ~ A
So theo do1 ho so

HO SO LUU

Cac mAu phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cia S&
KH&CN tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng tinh; MAu 01, 05 luu theo ho
SO,

01 b6 hd so theo muc 2.3 (néu trudng hop két qua giai quyét TTHC la Quyét
dinh diéu chinh).
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Quyét dinh diéu chinh hodc Vin ban théng béo ly do tir chdi tiép nhan ho so dé
nghi Tuyén chon, giao truc tiép té chirc chu tri du an thudc Chuong trinh phat
trién tai san tri tué giai doan 2016-2020.

Hb so duoc luu tai Phong QLCN-CN thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén hb
so xudng bo phan luu trit cia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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6. D& nghi cham dit hop dong trong qua trinh thuc hién du én thujc Chuong
trinh phat trién tai san tri tué¢ giai doan 2016-2020 (Poi vé&i du an dia phuong quan

1y)
1 KY HIEU QUY TRINH QT.SHTT.06
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thuc hién TTHC:
- C6 cin clr dé khing dinh viéc thuc hién hodc tiép tuc thuc hién du an 1a khong
can thiét va hai bén dong ¥ cham dut hop dong trudc thoi han, '
- Du 4n khong thé tiép tuc thuc hién do khong cap da kinh phi theo tién d6 thuc
hién du an ma khong c¢6 ly do chinh dang, hodc khong gia1 quyét nhing kién
nghi, dé xuat cuia to6 chirc chu tri, chi nhiém du an theo quy dinh ctia phap luat.
2.2 | Cach thic thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh;
- Qua Buu dién.
2.3 | Thanh phin hé so, bao gom: Han Ban

chinh sao

1. Cong vin gii trinh, dé nghi cham duit hop dong cta té chue | X
chu tri, chi nhiém du an;

2 Hop déng, thuyét minh di ky gitta to chirc chu tri, chti nhiém | X
du an vl S& Khoa hoc va Cong nghé;

3. Bao cao tinh hinh thuc hién du an, theo mau X
BM.SHTT.06.01;

4. Bao cao tinh hinh s dung, thanh quyét toan kinh phitheo | X
mau BM.SHTT.06.02:

5. Tai liéu khac (néu co). X

* Luru Y khi ngp ho so:

+ Néu ndp ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng Tinh, tromg
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ngp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ndp ho so qua duong buu dién thi ndp ban sao co chirng thuc ciia co quan
co tham quyén.
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2.4 | S6 lugng ho so: 01 bd

2.5 | Thoi han giai quyét: 7 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hé so hop 18

2.6 | Pia diém tiép nhin hé so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
hanh chinh coéng tinh Ha Tinh

2.7 | Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé
Co quan co thim quyen quyet dinh: S¢ Khoa hoc va Cong nghé
Co quan dugc uy quyen: Khong
Co quan phéi hop: Khong

2.8 | Péi tuong thuc hién TTHC: T6 chirc chi tri, chi nhiém du 4n va cac ca nhan
c6 lién quan.

2.9 | Két qua glal quyét TTHC: Quyét dinh chim dit hop dong thuc hién du an cta
Chu tich Uy ban nhén déan cap tinh (do61 vo1 du an dia phuong quan ly) hodc Vin
ban théng bao vé ly do khéng tiép nhan hd so dé nghi cham dut hop dong trong
qua trinh thuc hién du an thuéc Chwong trinh phat trién tai san tri tué gial doan
2016-2020.

2.10 | Quy trinh xut ly cong viéc

T Trinh tu Trach Thoi Biéu mau/Két

nhiém gian qua

Bl | T4 chuc, ci nhan nop hd so ta1 Bo Té chitc. ca | Gid hanh | Mau 01: 02 (néq
phin TN&TKQ cta S&¢ KH&CN | nhan; Cong chinh c0), 06; 01 bo ho
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh chuce so theo muc 2.3
céng tinh. Céan bd TN&TKQ kiém | TN&TKQ
tra hé so: ‘

+ Néu ho so day da thi lam thi tuc
tiép nhéan ho so va hen ngay tra keét
qua. ‘

+ Néu hé so chua day du thi yéu
cau to chixc, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so. Néu khong b61 sung,
hoan tbién duoc thi tir chér tiep
nhan ho so.

B2 | Chuyén hd so vé Phong Quan ly [ Céng  chic | 0,5 ngay | Mau 01, 05 va Ho

Cong nghé va chuyén nganh - S¢ | TN&TKQ so kem theo
Khoa hoc va Céng nghé dé giai
quyét.

197




Xem xét, kiém tra cac quy dinh c6
lién quan dén ndi dung xin chim
dut hop dong thuc hiéndu an:

+ Néu dép tmg cac quy dinh co
lién quan thi tién hanh thanh lap

Chuyén vién

Mau 05 va du
thao
Quyet dinh thanh
lap T6 tham dinh,
kiém tra du 4an
hodc Van banyéu

B3 | T tham dinh, danh gia, kiém tra | phong 2 | S
hd so va hién truong. orch@ey |G 8aY |esn Doy chi il
F : n— gial trinh cac ly
+ Neéu chua phu hop vl cac quy 36 wte chiktn Wt
dinh hen quan thi du thao Vian ban hiot ddtip (alu 1§
yéu cau Pon vi chi tri gial trinh dgpnéznihtzeudéz
cac Iy do xin chim dirt hop dong. —_—
Mau 05 va du
- : ¥ : =& thao
T6 tham dinh, kiém tra danh gia i 3 ¢
A . aiam . B s Bién ban lam
hé so va hién truong dé xac dinh ik ; Gy A
& . e viéc, danh gia ho
kho1 luong thuc hién du an: ek A el
+ Néu ho so du an va thuc té hién | Chuyén vién R . 2
. A S R N 5 : trien khai du an
truong day du dé To danh gia, | phong &2 xic dinh .khc”')i
B4 |kiém tra thi xdy dung Bién ban | QLCN&CN/ | 04 ngay 2
: T luong thuc hién
e vIse; A TS thém hodc Vin ban yéu
+ Néu hé so du an va thuc té hién | dinh y oot J
: R : cau bo sung ho so
truomg chua day du thi du thao & Bh Ain. BEe
Vin ban yéu cau Pon vi chu tri bd &y do 4@ Ta
sung oy (S SE 'To
tham dinh, danh
gia, kiém tra.
Tong horp ho so, bao cao danh gia Mau 05, Ho so du
két qua thuc hién va ket qua tham | Chuyén vién an va
BS dmh,’ kiém tra ‘cua Té: Du thao phong 01 ngay | BM.SHTT 06.05
Quyét dinh cham dit hop dong | QLCN-CN
thuc hién du an
L BB o Mau 05 va du
B6 )-('emq Xét, ‘ky duyét van ban trinh Lirhdao 85 | 01ngly |ihio
ky cua phong QLCN-CN BM SHTT 06.05
Phat hanh vin ban va chuyén két Wi s VP Mau 05
B7 | qua cho b phan TN&TKQ Trung 2 0,5 ngay | BM SHTT.06.05
o So
tam Phuc vu HCC
B8 | Tra két qua cho té chirc c4 nhan Céng chirc | Gior hanh | Mau 01, 05, 06 va
TN&TKQ; chinh | Quyét dinh chim
to chire, ca dit hop dong
nhan thuc hién du an.
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* Trwomg hop ho so qua han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin Io1 va hen lai ngay
tra két qua theo mau 04 va chuyén sang Bo phdan TN&TKQ dé giri cho t6 chic,

ca nhan.

BIEU MAU
Ghi chii:

- Cdc mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phi.

Mau 01 w 3
Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02
Phiéu yéu cau bb sung hoan thién ho so
Mau 03 %ﬂ
Mau 03Tdocx
Phiéu tir cho1 tiép nhan gidi quyeét ho so
Mau 04 v
Mau 04.-docx
Phiéu xin 131 va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 W
Méu OS.—docx
Phiéu kiém soat qua trinh gia1 quyét hé so
Mau 06 W
Mau 06.docx
S6 theo déi ho so
BM.SHTT.06.01 i’?_:i"
BM.SHTT.06.01.docx
Bao cao tinh hinh thuc hién du an
BM.SHTT.06.02 W,
BM,SHTT.06.02.docx
Béo cdo tinh hinh str dung kinh phi du an
BM.SHTT.06.03 |Quyét dinh thanh lip TS tham dinh, kiém tra du éan
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o

BM.SHTT.06.03.doc

BM.SHTT.06.04 | Bién ban lam viéc, danh gia ho so va hién truong trién khai
du an

W

il

BM,SHTT.06.04.docx

BM.SHTT.06.05 |Quyét dinh chim dit hop dbng thuc hién du an

)

BM.SHTT.06.05.doc

4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu ta1 B6 phan TN&TKQ cua S§r
KH&CN tai1 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; Mau 01, 05 luu theo ho
SQ.

01 b6 hﬁ“) so theo muc 2.3 (néu truomg hop két qua giai quyét TTHC 1a Quyét
dinh cham dut hop dong thuc hién du an cda Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh).

Quyét dinh thanh 1ap T4 tham dinh, kiém tra du an.

‘A - . s ' ‘s A . ‘A . v A . '
Bién ban lam viéc, danh gia ho so va hién truong trién khai du an.

Quyet dinh cham dit hop dong thuc hién du an cua Chu tich Uy ban nhéan dan
cap tinh hodc Vin ban théng bao 1y do tir chéi tiép nhan hd so dé nghi Cham dut
hop dong trong qua trinh thuc hién du an thuéc Chuong trinh phat trién tai san tri
tué gia1 doan 2016-2020.

Hb so duoc luu tal Phong QLCN-CN tho1 gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd
so xuong bo phan luu trit ciia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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7. Panh gia, nghiém thu va cong nhan két qua thuc hién dyu an thugc Chuong
trinh phat trién tai san tri tué giai doan 2016-2020 (d6i véi du an do dia phuong

quan ly)
1 KY HIEU QUY TRINH QT.SHTT.07
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2 | Cach thire thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢6ng tinh;
- Qua Buu dién.

N A 2 A Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
1. Cong vin dé nghi danh gia, nghiém thu két qua thuc hién du | X
an cua td chirc chu tri du an, theo mau BM.SHTT.07.01;
2. Béo céo tong hop va bao cao tom tit két qua thuc hién dw an, | X
theo mdu BM.SHTT.07.02;
3. Cac san phém, két qua cua du an theo hop déng thuc hién du X
an va thuyét minh du an duoc phé duyét
4 Bao cao tinh hinh sir dung kinh phi ctia du 4n, theo miu| X
BM.SHTT.07.03,
5. Bao cao tu danh gia két qua thuc hién du an; X
6. Cac tai liéu khac (néu co). X
* Luwru Y khi ngp ho so:
+ Néu ndp hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Tinh, truong
hop véu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu ndp hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu ndp hé so qua dwong buu dién thi ndp ban sao cé chirng thuc ciia co' quan
c6 tham quyén.

2.4 | S6 luong hé so: 01 ban gbc (c6 dau va chit ky truc tiép) va 01 ban dién tir.

2.5 | Thoi han gidi quyét: 53 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18

2.6 | Dia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
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hanh chinh cong tinh Ha Tinh

2.7 | Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé
Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé
Co quan dugc iy quyen: Khong
Co quan phoi hop: Khong

2.8 | Péi tuong thuc hién TTHC: T6 chire chi tri va cht nhiém du an

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyet dinh c6ng nhan két qua thuc hién du an cta
Chu tich Uy ban nhén déan tinh (dbi véi du 4n dia phuong quén 1y) hodc Vin ban
thong béo vé 1y do khong tiép nhan hé so

2.10 | Quy trinh xu ly c¢ong viéc

TT Trinh tu Trach Théi | Biéu maw/Két

nhiém gian qua

Bl | T4 chuc, ca nhan nop hd so tai B6 | Té chitc, ca | Gio hanh | Mau 01; 02 (néu
phan TN&TKQ ctua S&¢ KH&CN tai | nhan; Cong chinh | co), 06 01 bd hod
Trung tidm Phuc vu hanh chinh chue so theo muc 2.3
cdng tinh. Can bd TN&TKQ kiém | TN&TKQ
tra ho so:

+ Néu ho so diy du thi lam tha tuc
tiép nhan hd so va hen ngay tra két
qua.

+ Néu hd so chua day du thi yéu
cau td chire, ca nhan bd sung, hoan
thién hd so. Néu khéng bo sung,
hoan thién duoc thi tir chéi tép
nhan ho so.

B2 |Chuyén hé so vé Phong Quéan Iy | Cong chirc | 0,5 ngay | Mau 01, 05 va
Cong nghé va chuyén nganh - S& | TN&TKQ Hb so kém theo
Khoa hoc va Cong nghé dé giai
quyét.

Xem xét, kiém tra tinh hop 1€ cua Mau 05 va du
hd so: thao Vian ban
+ Néu héd so hop 1é thi tién hanh théng bao tinh
théng bao cho td chirc chd tri tinh | Chuyén vién hop 1& ctia ho so
B3 | hop 1& cta hoé so va du thio Quyét | phong 03 ngdy hoic Vin ban

dinh thanh 1ap Hoi déng nghiém thu
du an.

+ Néu ho so khong hop 1€ thi du
thio Vin ban théng bao yéu cau bd

QLCN&CN

yéu ciu _bé sung
hé so (néu ho so
khong hop 18€).
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sung ho so trinh linh dao phong
xem xét ky nhay.

Thanh 1ap Ho1 dong nghiém thu du

Chuyén vién

Mau 05 'vé du
thao Quyét dinh

B4 | antrinh lanh dao phong xem xét ky | phong 15ngay [thanh lap Hoi
nhay. QLCN-CN dong nghiém
thu.
Mau 05 va du
thao Bién ban
Hop Héi dong nghiém thu dur 4n va hop Ho6i dong
Du thao Vin bdn yéu cdu don vi nghiém thu va
B5 | chu tri tiép thu, hoan thién va chinh 25 ngay | Van ban yéu cau
sia bao cdo theo y kién goép ¥ cua Don vi chu tri
Ho1 dong nghiép thu tiép thu, hoan
thién theo y kién
gopy.
Tiép nhén va ra soat hd so dw an da Miu 05 va Hb
duoc chinh sﬁtaz hoan thién theo y Chuvén vién so du an hoan
pe | Kién cia Hoi dong va du thio Du he)z 05 gy | thién va
théo Bién ban nghiém thu, thanh 1y ng{I — 8% | M SHTT.07.06
hop dong du an; Quyét dinh cdng va
nhan két qua du an BM.SHTT.07.07
Mau 05
A T T Linh  dao Du thao
js | AeR s ho v ke vaoidir) g 02 ngay | BM.SHTT.07.06
thao ket qua thuc hién tai buoc B4 QLCN&CN =
BM.SHTT.07.07
Mau 05 va du
thao
Xem xét, ky duyét vin ban trinh ky | . . 4 . | BM.SHTT.07.06
B6 ciia phong QLCN-CN Lanh dao S¢ | 02 ngay g
BM.SHTT.07.07
p7 | Phat hanh van ban va chuyén két| Vin thu VP - Miu 05 wva
qua cho bd phin TN&TKQ Trung S& > B88Y | BM SHTT.07.06
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tam Phuc vu HCC va
BM.SHTT.07.07
B8 | Tra két qua cho t6 chirc c4 nhan Cong chirc | Gi1o hanh Mau 01, 05, 06
TN&TKQ, chinh |va Bién ban
t chuc, ca nghiém thu,
nhan thanh ly hop
dong du an va
Quyét dinh cong
nhan két qua du
an.
* Truwomg hop ho so qua han xir ly, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trucc ngay
hét han xir Iy, co quan gzaz quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua theo méu 04 va chuyén sang Bo phan TN&TKQ dé giri cho t6 chirc,
ca nhan.
3 | BIEUMAU
Ghi chii:

- Cdc mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

Mau 01
Gidy tiép nhan ho so va hen tré két qua
Mau 02 W
Mu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 03 v
Mau 03.docx
Phieu tir cho1 tiép nhan giai quyeét ho so
Mau 04 w.a
Mau 04.docx
Phiéu xin 101 va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 w
Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh gia1 quyét ho so
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Mau 06

W,
=

Mau 06.docx
So theo do1 ho so

BM.SHTT.07.01 |Céng vin dé nghi ddnh gia, nghiém thu két quéa thuc hién
du an cta td chire chi tri du 4n
e
BM.SHTT .07—.01.docx
BM.SHTT.07.02 | Hudng dan béo cdo tong hop két qua thuc hién du én thude
chuong trinh phat trién tai san tri tué giai doan 2016-2020
BM.S#H‘ITO?.OZ
BM.SHTT.07.03 [@
BM.SHTTTO?.03
Béo cao tinh hinh st dung kinh phi cua du an
BM.SHTT.07.04 |Quyét dinh thanh lap Ho6i dong nghiém thu duan
BM.SHIT.O_;.M.doc
BM.SHTT.07.05 v
BM.SHTT.07.05.docx
Bién ban hop Ho1 dong nghiém thu duan
BM.SHTT.07.06 |Bién ban nghiém thu, thanh ly hop dong dw an
W
8M.Sl-ﬂT.07_.06.docx
BM.SHTT.07.07 @L;}l
‘ BM.SHTT.07.07.doc
Quyeét dinh cong nhan két qua du an
HO SO LUU

Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu ¢0); 06 luu tai B ph~én TN&TKQ cua Sc\’y
KH&CN tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; Mau 01, 05 luu theo ho

SO.
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01 bd hd so theo muc 2.3 (néu truong hop két qua g1a1 quyét TTHC la Quyét
dinh cong nhan két qua thuc hién du an cua Chu tich Uy ban nhéan dan tinh).

Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong nghiém thu du an.

Bién ban hop Hoi déng nghiém thu du an.

Bién ban nghiém thu, thanh Iy hop dong du an.

Quyét dinh c¢ng nhan két qua thue hién dy an ctia Ch tich Uy ban nhén dan tinh
hodc Vin ban théng bao 1y do tir chéi tiép nhan hé so Panh gid, nghiém thu va
cong nhan két qua thuc hién du an thudc Chuong trinh phat trién tai san tri tué
gial doan 2016-2020

Hb6 so duoc luu tai Phong QLCN&CN thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén ho
so xuong bo phan luu trir cia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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IV. LINH VUC TIEU CHUAN PO LUONG CHAT LUQNG

1. Diang ky cong b hop chuian dua trén két qua chirng nhin hep chuén cia to
chirc chitng nhan

KY HIEU QUY TRINH QT.TPC.01

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2

Cach thirc thuc hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;

- Qua Buu c}ién;
- Qua hé thong mang dién ti: http://dichvucong hatinh.gov.vn.

2.3

Thanh phéin hé so, bao gom:

Ban
chinh

hed

Ban
Sa0

1. Ban céng bd hop chuén, theo mau BM. TDC.01.01;

2. Ban sao y ban chinh giy t& chimg minh vé viéc thuc hién
san xuit, kinh doanh cta t6 chirc cong bd hop chuin (Gidy
ding ky doanh nghiép hoac Glav ding ky kinh doanh hodc
Dang ky ho kinh doanh hodc Gidy chimg nhan dau tu hoic
Quyét dinh thanh 13p hoic Gidy t& khic theo quy dinh cta phap
luat),

3. Bédn sao y ban chinh tiéu chuan sir dung lam can cir dé cong
bo;

4. Ban sao y ban chinh Qiéy chimg nhan hop chuin do t6 chirc
chimg nhan da ding ky cap kém theo mau dau hop chuan.

* Luu y khi nép ho so:

+ Néu ndp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Tinh, truomg

hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop hé so qua dwong buu dién thi nép ban sao co chirng thuc ciia co quan

co tham quyén.

24

So6 luong ho S0 02 (bo) (01 bd nop cho Chi cuc Tiéu chuin Do luong Chit

lwong, 01 b to chire, ca nhan luu)

Théi han giai quyét: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan & hd so hop 18
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2.6 | Pia diém tiép nhéan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng tinh Ha Tinh
2.7 | Co quan thuc hién: Cl}i cuc Ti€u chuan Do ludng chat luong ‘
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi cuc Tiéu chuan Do luong Chat luong
Co quan dugc uy quyen: Khong
Co quan phéi hop: Khong
2.8 | Péi twong thue hién TTHC: T chirc, ca nhin ¢6 nhu cu dang ky cong b6 san
pham, hang hoa, dich vu, qué trinh, mdi truong phu hop véi tiéu chuan twong
ung.
2.9 | Két qua gidi quyét TTHC: Théng bao tiép nhan ho so dang ky cong b6 hop
chuin hodc Vin ban thong bao ho so khong di diéu kién tiép nhan.
2.10 | Quy trinh x1 ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thoi | Biéu mau/Két qua
nhiém gian
Té chirc, ca nhan ndp ho so tai Bb
phan TN&TKQ cua S¢ KH&CN
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh. Can bd TN&TKQ kiém | ..z ..,
A T6 chire, ca x _ 4
tra hé so: ‘ sl e | G gty Mau 01; 02 (néu
B1 |+ Néu ho so day du thi lam thu tuc o ; c6), 06 va 01 bd ho
tiép nhan hd so va hen ngay tra két ohyie ohizlh so theo muc 2.3
qug - FLOERY TN&TKQ L
+ Néu hd so chua dﬁy da hodc
khéng hop 1€ thi yéu ciu t6 chic,
ca nhan bo sung, hoan thién ho so.
Chuyén hd so vé Phong Quan ly | .. ; x § i
. : ... | Cong chuc . | Mau 01, 05 va Ho
B2 TC(EL - Chi cuc TCPLCL dé giai TN&TKO 0,5 ngay <o kém theo
quyet.
Xerr! xét: thim dinh ho so: '
+ Néu ho so du diéu kiéntiép nhan
thi du thdo Théng bao tiép nhan Mau 05 va du thao
hd so cong bd hop chuan trinh Céne chite BM.TPC.01.02
linh dao phong QLTCCL xem xét, S - hodc du thao Vin
B3 phong QL | 02 ngay | . A Foo Ak
ky nhay, TCCL ban théng bao ho

+ Neu hé so khong da diéu kién
tiép nhan thi du thio Vin bén
thong bédo hd so khong di diéu
kién tiép nhan trinh l3nh dao

so khong du diéu
kién tiép nhan
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phong xem xét ky nhay.

Mau 05 va du thio
BM.TPC.01.02

Xem xét hd so va ky nhay vao du | Léanh dao hoac du thao Vin
B4 |thio két qua thuc hién tai budc | phong QL | 01 ngay |ban théng bio hd
B3 TCCL so khong da diéu
kién tiép nhan da
ky nhay
Miu 05 wva
BM.TDC.01.02
Xem xét, ky duyét vin ban trinh | Linh dao o |28 . VRp, DA
B5 k¥ ciia phéng QLTCCL Chi cuc 01 ngay |thong bao hé so
‘ khong da diéu kién
tiép nhan di ky
duyét
Miu 05, 06 va
o Vin thu BM.TDC.01.02
Phat hanh van ban va chuyén ket Ok G hoac Va'm‘ ban
B6 | qua cho b§ phan TN&TKQ Trung | . h 0,5 ngay |thong bao ho so
tim Phuc vu HCC yongans khéng du diéu kién
TN&TKQ 3
tiép nhin  kem
theo ho so.
Miu 01, 06 va
Théng bao tiép
Cong chuc nl:én ho sg cong
- B o TN&TKQ; | Gio hanh | bo hop chuan hoadc
B7 | Tra két qua cho t6 chirc ca nhan & chite: ch chinh | Vin %En théng bio
nhéan hé so khéng du

diéu kién tiép nhan
keém theo ho so.

» Truong hop hé so qua han xir Iy, trong thoi gian cham nhat 01 _ngay truoc
ngay hét han xir Iy, co quan gzaz quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua theo mau 04 va chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho t6

chirc, ca nhan.
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BIEU MAU

Ghi chiti: Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tw s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

Mau 01 Mau 01 docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
.2
Mau 02 T
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hé so
Mau 03 MU docx
Phiéu tir chbi tiép nhan ho so
Mau 04
Phiéu xin 131 va hen lai ngay tra két qua
E
Mau 05 Méu 05.docx
Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so
;‘ —
Mau 06 MBu 06 docx
S6 theo ddi hé so
o
BM. TBC.01.01 BM.TDC.01.01.docx
Ban cong bd hop chuin
Théng bao tiép nhin hdé so cbng bd hop chuin
BM TBC.01.02 o
BM.TDC.01,02.docx
HO SO LUU

Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c0). 06 luwu tai BO phin TN&TKQ cua S(f)’
KH&CN tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh; Mau 01, 05 luu theo ho

SO.

01 bd hb so theo muc 2.3 (néu truong hop két qua gidi quyét TTHC la Théng bao
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tiép nhan ho so cong bd hop chuan).

Thong bao tjép nhén‘hé s cong b6 hop chuin hoic Vin ban théng bio hd so
khong du diéu kién tiép nhan ho so.

HS_ so dwoc luu tai Phong QLTCCL thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so
xuong bd phan luu trit cia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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2. Ding ky cong bé hop chuin dua trén két qua tu danh gia cta td chirc, ca
nhin san xuat, kinh doanh

KY HIEU QUY TRINH QT.TPC.02

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Diéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2

Cach thuc thuc hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;

- Qua Buu dién;
- Qua hé thong mang dién ti: http://dichvucong hatinh gov.vn.

2.3

Thanh phan hé so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
$A0

1. Ban céng bd hop chuén, theo miu BM. TDC.02.01;

2. Ban sao co6 chung thuc hodc ban gbc (de déi chiéu) cac glay
to chung minh vé€ viéc thuc hién san xuat, kinh doanh cta té
chirc cong bd hop chuin (Giiy ding ky doanh nghiép hodc
Gidy diang ky kinh doanh hodc Giay chimg nhén dang ky hd
kinh doanh hoic Glay ching nhan dau tu hodc Quyét dinh
thanh 1ap hoic Gidy t& khac theo quy dinh clia phap luat),

3. Béan sao y ban chinh tiéu chuin sir dung lam cin cir dé cong
bo;

4. Truong hop tb chic cong b6 hop chuin chua duoc t& chirc
chtmg nhan d3 ding ky cap Gidy chimg nhin phu hop tiéu
chuan vé hé thong quan ly (ISO 9001, ISO 22000, HACCP...),
thi hd so dang ky cong b hop chuin cua té chirc phai cé quy
trinh san xuit kém theo ké hoach kiém soat chét luong duoc
xay dung, ap dung, theo mau BM. TDC.02.02 va ké hoach giam
sat hé thong quén ly,

5. Truomg hop t6 chuc cong b6 hop chuin duoc té chirc chimg
nhan da dang ky cap Gidy chimg nhan phu hop tiéu chuin vé hé
thong quan ly (ISO 9001, ISO 22000, HACCP...), thi ho so ding
ky cong bd hop chuan phai c6 ban sao y ban chinh Gidy chimg
nhan phu hop tiéu chuin vé hé théng quan ly con hiéu luc;,

6. Bao cao danh gia hop chuan, theo mau BM. TDC.02.03:
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7. Ban sao y ban chinh Phiéu két qua thur nghiém mau trong
vong 12 thang tinh dén thor diém ndp hd so dang ky cong bo X
hop chuan cua to chirc thir nghiém da dang ky.

* Luu y khi nép hé so:

+ Néu ndp hoé so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Tinh, truomg
hop véu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop ho so qua duong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cia co quan
c6 tham quyén.

2.4 | S6 lugng hd so: 02 (bd) (01 bd ndp cho Chi cuc Tiéu chuin Do lwong Chat
luong, 01 b to chire, ca nhan luu).

2.5 | Théi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhin di ho so hop 1é.

2.6 | Dia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh.

2.7 | Co quan thuc hlen Chx cuc Tiéu chuin Do luong chat luong
Co quan cé thim quyen quyét dinh: Chi cuc Tiéu chuin Po luéong Chat luong
Co quan duge Gy quyeén: Khong
Co quan phoi hop: Khong

2.8 D(‘)ﬁi tuong thuc hién TTHC: Té chic, ca nhin ¢é nhu cau ding ky céng bd san
phim, hang héa, dich vu, qua trinh, mdi truong phu hop véi tiéu chuin twong
img.

2.9 | Két _qua giai quyét TTHC: Thoéng bao tiép nhin hd so déng ky cong bd hop
chuén hodic Vin ban thong bao hd so khong du didu kién tiép nhén.

2.10 | Quy trinh xu ly cong viéc

TT Trinh tu Trach Theoi Bi¢u maw/Két

nhiém gian qua

Té chirc, ¢4 nhén nop hd so tai Bd
phan TN&TKQ cua S& KH&CN tai
Trung tdm Phuc vu hanh c}}inh cong '
tinh. Can bd TN&TKQ kiém tra ho | Tb chic, ca Mau 01; 02 (néu

Bl |%% . | ‘ nhan; Cong | Gi¢ hanh | ¢6). 06 va 01 bd
+‘Néu hé SO day dua thi lam thu tuc chuc chinh | ho so theo muc
tiép nhan ho so va hen ngay tra két | TN&TKQ 23
qua.

+ Néu ho so chua day du hoac khong
hop 1€ thi yéu cau té chue, ca nhan
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bo sung, diéu chinh ho so

Chuyén hé so vé Phong Quan ly

Cong chirc

Mau 01, 05 va

B2 T(‘JCL - A_Chi cuc.:riéu fhuén bo TN&TKQ 0,5 ngay R
luong Chat lwong giai quyeét.
Xem xét tham dinh hé so: : ;
+ Néu ho so da diéu kién thi du thao 4 by
Théng béo tiép nhan hd so cong bd EA T
hop chuan trinh ldnh dao phong | Cong chuc hoic.: du; ihéo
B3 | QLTCCL xem xét, ky nhéy phong 02sivav |'Vin Bin thén
+ Néu hé so khéng du diéu kién thi | QLTCCL el Nt g
du thao Véq ban théng bao ho so daodiéouslgén grélg
khéng dé diéu kién tiép nhan trinh nhin : P
lanh dao phong xem xét ky nhay :
Méu 05 va Du
thao
= BM.TDC.02.04
B4 Xem xet h6 so va ky nhay vao du I;;? déi sk hodc Vin ban
thao két qua thuc hién tai buoc B3 P TC%IL 2y thong bao ho so
khong du diéu
kién tiép nhan
da ky nhay
Mau 05 wva
BM.TBC.02.04
TR s g i ; 5 hoic Vian ban
Xem xeét, ky duyét van ban trinh ky | Lanh dao . d , 1A
BS5 ; : : 01 ngay |thong bao hd so
cua phong QLTCCL Chi cuc khifng du dibu
kién tiép nhan
da ky duyét
Mau 05, 06 va
BM TDC.02.04
ol Vin thu hodc Van ‘bén
Phat hanh van ban va chuyén két qua Chi cuc- thong bao ho so
B6 |cho bé phin TN&TKQ Trung tam | . h uc 0,5 ngay |khong du diéu
Phuc vu HCC ?r‘;fl‘g,‘;KQ kién tiép nhan
kém theo hd so
dé tra cho tb
chure, ca nhan.
, Cong chirc Gi& hanh Mau 01, 06 Yé
B7 | Tra két qui cho td chirc ¢4 nhan TN&TKQ: L‘;m; Thong béo tiép

to churc, ca

nhan ho so cong
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nhan b6 hop chuan
hoic Vian ban
thong bao hd so
khong du diéu
kién tiép nhéin
kém theo hd so
dé tra cho té
churc, ca nhan.

* Truong h0'p hé so qua han xi Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truoc ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua theo mau 04 va chuyén sang Bé phan TN&TKQ dé giri cho t6 chir,
ca nhan.

BIEUMAU '
Ghi chu: Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

.
Mau 01 Mau 01.—docx
Giay tiep nhan hoé so va hen tra két qua
Mau 02 Méu 02.docx
Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién ho so
.5
Mau 03 Méu 03 docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 04 MBu O%.docx
Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua
=3
Mau 05 Mu 05 docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
(s
Mau 06 MBu 06.docx
S6 theo ddi hé so
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BM TDC.02.01 BM.TBC.02.01.docx
Bén céng bd hop chuan
' =
BM.TBC.02.02 ‘ BM.TDC.02.02.docx
Ké hoach kiém soat chat luong
BM.TBC.02.03 BM.TDC.02.03.docx
Béo cao danh gia hop chuan
BM.TBEC.02.04

Thong bao tiép nhin hé so cbng bd hop chuin
)

1 —

BM.TDC.02.04.docx

4 |HOSOLUU

Céac miu phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu & BS phan TN&TKQ S6¢ KH&CN
tai Trung tim Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh; Mau 01, 05 luu theo ho so.

01 bo ho so theo muc 2.3 (néu truong hop két qua giai quyét TTHC la Thong bao
tiép nhan ho so cong bo hop chuan)

Thong bao t_iép nhén’hé so cong bd hop chuin hodc Vin ban théng bao hd so
khong du diéu kién tiép nhan

H(“)' so duoc luu tai Phong QLTCCL thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so
xuong bo phan luu trit clia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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3. Piang ky cong bd hop quy déi véi cac san pham, hang héa san xuit trong
nudc, dich vu, qua trinh, méi truomg dugc quan ly béi cac quy chuan k¥ thuat quoc
gia do Bo Khoa hoc va Cong nghé ban hanh

nhén da dang ky hoic td chie chimg nhan dwoc chi dinh cép
cho t6 chirc, ca nhan.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TPC.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Diéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2 | Cach thire thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh;
- Qua Buu dién;
- Qua hé thong mang dién tir: http://dichvucong hatinh.gov.vn

2 A A - Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
1. Ban c6ng b hop quy, theo miu BM.TBC.03.01; X
2. Pbi véi trwomg hop cong bod hop quy dua trén két qui tw
danh gia ctia to chic, ¢4 nhan: ‘
- Bao cao tu danh gia, theo mau BM.TDC.03.02 gom cac| X
thong tin sau:
+ Tén to ch(rg, ca nhan; dia chi; dién thoai, fax;
+ Tén san pham, hang hoa;
+ 86 hiéu quy chuan k¥ thuat;
+ Két ludn san phim, hang héa phu hop véi quy chuin ky
thuat; ‘ ' )
+ Cam két chét luong san pham, hang hoa phu hop vo1 quy
chuén k¥ thuat, tiéu chuan cong b6 4p dung va hoan toan chiu
trach nhiém trude phap luit vé chat lvong san pham, hang hoa
va két qua tu danh gia.
3. Déi voi truwomg hop coéng bo hop quy dwa trén ké:t qua
chirng nhdn ciia té chirc chimg whan da dang ky hodc t6 chirc
chirng nhan dugc chi dinh:
- Ban sao y ban chinh Giay chu’ng nhén phu hop quy chuin ky
thuat twong umg kem theo mau dau hop quy do t6 chirc ching X

* Luu y khi nop hé so:

+ Néu ndp ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Tinh, truomg

hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
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+ Néu nop ho so' qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thuce ciia co quan
c6 tham quyén.

2.4 | SO luong ho so: 01 bd
2.5 | Théi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so hop 1é.
2.6 | Dia diém tiép nhin hé so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh
2.7 | Co quan thuc hlen Ch1 cuc Tiéu chuan Po ludng chit luong
Co quan cé tham quyen quyét dinh: Chi cuc Tiéu chuin Po luong Chat luong
Co quan duoc ty quyén: Khong
Co quan phoi hop: Khong
2.8 | Déi tuong thuc hién TTHC: TE) chitc, ca nhan thuc hién ding ky céng bd hop
quy sin pham, hang héa séan xuat trong nudc, dich vu, qua trinh, méi truong phu
hop véi quy chudn k¥ thuat quoc gia twong img do Bd Khoa hoc va Cong nghé
ban hanh.
2.9 | Két qua giai qqyét TTHC: Thong bao tif:p nhan hé so céng bd hop quy/ Vin
ban théng bao ho so khéng du diéu kién tiép nhan
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém | Théi | Biéu maw/Két
gian qua
Té chire, ca nhan nop hd so tai Bo
phan TN&TKQ cta S¢ KH&CN
tai Trung tdm Phuc vu hanh chiph
fr(;nfé“sr;h' Can b0 TNEIRQ kit Té chuc, ca Mau 01; 02 (néu
Bl |+ NSahd sodiy 8508 e | 2B S008 G‘c’] ?‘a]“h o auva bl by
tiép nhan hd so va hen ngay tra két chilre @ 2059100 NG
0. : ' TN&TKQ 2.3
+ Néu hd so chua day du hodc
khéng hop 1€ thi yéu cau t chuc,
c4 nhan bd sung, diéu chinh hé so.
B2 |Chuyén hd so vé phong Quan ly e || P R Mau 01, 05 va
TCCL - Chi cuc TCDLCL dé giai & Hé6 so kém
4 TN&TKQ
quyét theo
Xem xét, tham dinh ho so: Cong chuc Miu 05 wva
B3 |+ Néu ho so du diéu kién t1ep nhan phong 02 ngay | BM.TDC.03.03
thi du thio Thoéng bao tiép nhan QLTCCL hoic du thao
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hé so cong bd hop quy trinh lanh
dao phong QLTCCL xem xét, ky
nhay.

+ Néu ho so khong da diéu kién
tiép nhan thi du thio Vin ban
théng bao hd so khong du diéu
kién tiép nhan trinh linh dao
phong xem xét ky nhay.

Vin ban thong
bao hé so khong
du diéu kién tiép
nhan

B4

Xem xét ho so va ky nhay vao du
thao ket qua thuc hién tai budc B3

Linh dao
phong QL
TCCL

01 ngay

Mau 05 va du
thao
BM.TBC.03.03
hoacDu thao
Vian ban théng
bao hd so khong
du diéu kién tiép
nhan da ky nhay

B5

Xem xét, ky duyét van ban trinh
ky cua phong QLTCCL

Lanh dao Chi
cuc

01 ngay

Miu 05 wva
BM.TDC.03.03
hoic Vin ban
théng bao ho so
khéng di diéu
kign tiép nhan
da ky duyét

B6

Phat hanh viin ban va chuyén két
qua cho bd phan TN&TKQ Trung
tam Phuc vu HCC

Vin thu Chi
cuc, cong
chuc
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 05, 06 va
BM.TPC.03.03
hodac Vian ban
thong bao ho so
khong du  didu
kién tiép nhian
kém theo hé so
cong bd HQ

B7

Tra két qua cho t6 chirc ca nhan

Cong chirc
TN&TK,
to chue, ca
nhan

G1¢ hanh
chin}

Mau 01, 06 va
Théng bao tiép
nhan hd so cong
b6 hop quy hoic
Vin bédn thong
bao hd so khéong
du diéu kién tiép
nhin kém theo
hé so cong bd

HQ
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* Truong hop hé so qua han xir Iy, trong thoi gian chdam nhat 01 ngay truoc
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua theo mau 04 va chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé gii cho 16
chirc, ca nhan.

BIEUMAU
Ghi chii: Cde Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Théng tw s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vian phong Chinh pha.

.
Méu 01 MBu 01 docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
b
Mau 02 Méu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so
.=
Mau 04 M 04 docx

Phiéu xin 131 va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 Mau 05.docx

S6 theo d6i ho so

BM.TPC.03.01 BM.TDC.03.01.docx
Ban c6ng bd hop quy
(W
BM.TDC.03.02 BM.TDC.03.02.docx
Bao cao danh gia hop quy
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BM TDC.03.03 BM.TDC.03.03.docx
Théng bao tiép nhin hd so ¢ong b hop quy

4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu & B6 phin TN&TKQ Sé KH&CN
tai Trung tm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh; Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

01 bd hd so theo muc 2.3 (truong hop két qua giai quyét TTHC la Thong bao tiép
nhan hd so céng bd hop quy).

Théng bao tiép nhan hd so cong bo hop quy hodc Vin ban théng bao hd so cong
b6 hop quy khéng du didu kién t1ep nhan.

Hc\'S' so dugc luu tai Phong QLTCCL thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so
xuodng bd phan luu trit ciia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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4. Ping ky kiém tra nha nuéc vé chit luong hang héa nhém 02 nhap khiu

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TPC.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;
- Qua Buu dién.

N A A A Ban Ban

2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: diick | ssa
1. Déang ky klem tra nha nude vé chat lu'orng hang hoa nhap khiu X
va cam két chat luong hang hoa phu hop véi quy chudn k thuat,
tiéu chuin céng bd ap dung, theo mau BM. TDC.04.01;
2. Ban sao Hop dong, Danh muc hang héa (néu cé),
3. Bén sao (c6 xac nhan cua nguc‘xi nhap khzzau) van don, hoa don, X
t&r khai hang héa nhap khau (néu co),
4. Chimg chi chét lwong cua nuoc xuat khau (gidy chimg nhan X
chit lwong, két qua thir nghiém) (néu co);
5. Gidy chimg nhan xpét xt (néu c0), anh hodc ban mé ta hang
hoéa ¢6 cac nd1 dung bat bude phai thé hién trén nhan hang hoa va %
nhan phu (néu nhan chinh chua du né1 dung theo quy dinh) (néu
co);
6. Chimg nhan luu hanh tu do CFS (néu cé). X
* Luu v khi ndp ho so:
+ Neu ngp hé so truc tiép tai Trung tam Plzuc’vz,.t hc:mh chinh cong Tinh, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc de doi chiéu;
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co chung thuc cua co quan
c6 tham quyén.

2.4 | S6 luong ho so: 01 bd

2.5 | Théi han giai quyét: 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so hop 16

2.6 | Dia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu

hanh chinh céng tinh Ha Tinh
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2.7 | Co quan thuc hién: Chi cuc Tiéu chuin Po luong chat luong '
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi cuc Tiéu chuin Po luong Chat lwong
Co quan duoc iy quyén: Khong
Co quan phoi hep: Khong
2.8 | Déi twong thuc hién TTHC: Té chirc, ¢4 nhin nhap khiu hang hoa thudc trach
nhiém quan ly cua B6 Khoa hoc va Cong nghé
2.9 | Két qua giai quyét TTHC:
- P61 v6i hang héa nhom 02 nhép khau, tai quy chuén k¥ thuat quoc gla quy dinh
bién phéap cong b6 hop quy theo két qua tu danh gia su phu hop cua tb chirc, ca
nhan: Theo két qua chimg nhan, giam dinh cta té chirc chimg nhan, t6 chirc giam
dinh dé dang ky hodc dugc thura nhan theo quy dinh cua phap luat.
- Ban dang ky kiém tra vé chét luong hang hoa nhap khau cé xac nhan cia co
quan kiém tra
2.10 | Quy trinh xit Iy céng viéc
TT Trinh tu Trach Théi gian Biéu
nhiém mauw/Két qua
Tb chirc, ca nhan nop hd so tai Bd
phan TN&TKQ cta S¢ KH&CN tai
Trung tim Phuc vu hanh chiph
:rznfét:;b' Can g TNETED ki Té chire, ca Mgm 01, 02
Bl |+ i b8 so @y d thi Tam ok g P9 Oong: | Gelwnh ({06 £0)¥8 00
tiép nhan ho so va hen ngay tra két ohite chaink 01 bo: ho =0
G : ‘ : TN&TKQ theo muc 2.3
+ Néu hd so chua giz‘?lyn da hodc
khong hop 1€ thi yéu cau t6 chuc, ca
nhan bo sung, hoan thién ho so.
2 A o ~_ | Cong chirc x '
Chuyén hoé so vé phong chuyén TN&TKQ 02 i& Lim Mau 01, 05 va
B2 | mén - Chi cuc Tiéu chudn Po luéng | . ; glo HS so kém
A s £ van thu chi Viéc
Chat luong giai quyét. — theo
Xem xét ho so, trinh linh dao| o ..
phong ky nhay vao ban dang ky g 02 gio lam x
B3 2 % : 2 % phong % Mau 05
kiém tra chat lwong hang héa nhap R R viéc
2 chuyén moén
khau :
Lanh dao phong ky nhay vao ban| Lénh dao 01 pid lim Miu 05 va
B4 | dang ky kiém tra chat luong hang phong % 5 Ban ding ky
hoa nhép khau chuyén mén e kiém tra vé
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chat  luong
hang hoa
nhép khiu da
duoc ky nhay
xac nhan
Miu 05 va
Ban ding ky
kiém tra vé
Xemxeh, k duyctivdo ban Qg kY | o vesioniic| O1giolm |ehle  tidgng
B5 | kiém tra chit luong hang héa nhép » . :
Lhiu cuc viéce hang ~  hoa
nhap khau da
duoc ky xac
nhan
Mau 05, 06 va
Bin dang ky
Lam tha tuc phat hanh vén banva | Vin thu chi kiém tra chat
chuyén két qua sang trung tim phuc | cuc, cdng sy ae luong  hang
B¢ | \u hanh chinh cong tinh dé tré cho |  chic | - %‘i‘gclam héa  nhap
to chire, ca nhéan TN&TKQ ' khau c¢é xac
nhan C}ia co
quan kiém tra
Mau 01, 06 va
. : Xac nhan
Cong chirc s 5 il
B7 | Tra két qua cho t chirc, c4 nhin 'I;N&TKQ.; Q9 hanh tra chat luong
to chuc, ca chinh % ;
han hang hoa
nhom 02 nhap
khau;
Nép}bc:) sung: Khéng qua
et auh e dlch gidomy phi. hop 15 D83 | g3 chinh ks
do1 van truong hop hang hoéa nhom lam viéc ké B "
2 3 . |qua tu danh
02 nhap khau, tai quy chuin ky tur ngay | ., .
X gia su phu
thuat quoc gia quy dinh bién phap 2 .. ., |thong quan G Ao
T6 chirc, ca |, . ., | hop hodc ban
cong bd hop quy theo ket qua tu P hang hoa, ; "
nhan \ sao chimg chi
B8 | danh gia su phu hop cua td chic, ca - g truong hop |7, &

n B6 phan ; . |chat  luong
nhan. TN&TKO hang hoa Ioik hitn
- Ban sao y ban chinh (co ky tén va da dwoc to Eiy SIS

, , nhan phu hop
dong dau cta ngual nhap khau) chuc chimg v chuln k¥
chimg chi chét lwong (Gidy chimg nhan danh gnz,ét -
nhan phu hop quy chuin ky thuit gia ta1 nudc o
cua to chic ching nhan hoic xuat khau
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Chu'ng thu giam dinh Fhu hop quy thi khong

chudn k§ thuat cua t6 chirc giam qua 03
dinh) hodc ban sao y ban chinh (co6 ngay ké tir
ky tén va dong dau ctia nguoi nhap ngay thong
khau) Glay chimg nhén phu hop quan.

quy chuan k¥ thudt néu hang hoéa di
duoc th chirc chimg nhén danh gia
tal nude xuat khau

* Truong ho;p hé so qua han xi Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua theo mau 04 va chuyén sang Bo phan TN&TKQ dé giri cho t6 chire,
ca nhan.

BIEU MAU Ghi chii: Cde Mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Théng tu sé
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phii.

Mau 01 Méu 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

=
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03 Méu 03.docx
Phiéu tur chdi tiép nhan giai quyeét ho so

Mau 04 Miu 04.docx
Phiéu xin 181 va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 Mau 05, docx

Mau 06 Miu 06.docx
Sé theo d&i ho so

BM.TPC.04.01 | Ping ky kiém tra nha nudc vé chat luong hang hoa nhap
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)
BM.TDC.04,01.docx
khau

4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu & B6 phin TN&TKQ Sé KH&CN
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh; Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

01 b hd so theo muc 2.3.

Dang ky kiém tra nha nudc vé chat luong hang héa nhap khau cé xac nhéan cta
co quan kiém tra.

Két qua tu danh gia su phu hop cta td chirc, c4 nhan hodic Ban sao Ching chi
chét lugng cia té chirc giam dinh, td chirc chimg nhan hodc Ban sao Gie‘iy chimg
nhan phu hop quy chuin k¥ thuit néu hang hoa di duoc té chirc chimg nhin danh
gia tai nude xuat khiu

H6 so duoc luwu tai Phong chuyén mon xir ly chinh, tho1 gian luu 03 nam. Sau khi hét
han, chuyén hd so xudng bd phan luu trit cia co quan va luu trit theo quy dinh hién
hanh.
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5. Mién giam kiém tra chit luong hang héa nhém 02 nhap khau

KY HIEU QUY TRINH QT.TPC.05

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Diéu kién thuc hién TTHC:

Db1 véi hang héa nhip khau c6 cung tén goi, cong dung, nhan hiéu, kiéu loai, dic
tinh k¥ thuét cua cung moét co SO san xXuat, xuat xi do cliing mét ngudi nhap khau,
sau 03 lan nhap khéu lién tiép, c6 két qua danh gia phu hop quy chuan k¥ thuat
quoc gia duoe co quan kiém tra ¢6 vin ban xac nhdn mién kiém tra nha nudc vé
chét luong trong thoi han 02 nam.

2.2

Cich thirc thuc hién TTHC:

- Thue hién truc tiép tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh c6ng tinh;
- Qua Buu dién.

2.3

Ban Ban

" A A Ao
Thanh phan hé so, bao gom: chinh | sao

1. Vin ban dé nghi mién kiém tra véi cac thong tin sau: tén
hang hoa, nhin hiéu, kiéu loai. dic tinh k¥ thuat; xuat xu, nha
san xuat; s6 lwong, khdi lwong nhép khau theo ding ky; don vi
tinh,

2. Ban sao két qua danh gia phu hop quy chuan k¥ thuit quéc
gia ca 03 1an lién tiép.

* Luu y khi ngp hé so:

+ Néu ngp hé so tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng Tinh, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chirng thuc cua co
quan co tham quyén.

24

S6 luong ho so: 01 bo

Théi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan d hé so hop 18

Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh

2.7

Co quan thuc hién: Chi cuc Tiéu chuin Do luomg chat lwong ‘
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi cuc Tiéu chuén Do luéng Chat lwong
Co quan dugc iy quyen: Khong
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Co quan phéi hop: Khong

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Té chirc, ca nhan nhap khau hang hoa thube trach
nhiém quan ly cua Bé Khoa hoc va Cong nghé.
2.9 | Két qua giéi quyét TTHC: .
Vin ban x4c nhan mién kiém tra nha nudc vé chat lwong hodc Vin ban thong bao
ly do cho ngu'on nhap khau trong truong hop tir chbi viée xac nhan mién kiém tra
nha nudce vé chat luong.
2.10 | Quy trinh xit Iy cong viéc:
TT Trinh tu Trach Thoi Biéu mau/Két
nhiém gian qua
Td chire, ca nhan ndp hd so tai B Mau 01; 02 (néu
phian TN&TKQ cua S¢ KH&CN tai o), 06 va 01 bd
Trung tdm Phuc vu hanh chiph hé so theo muc
cong tinh. Can bd TN&TKQ kiém Té cht : 2.3
tra ho so: e e ——
Bl |+ Néuhse @i lin th, | 2080 S0ng | (Gi0Tank
tiép nhin hd so va hen ngay tra két | . U —
qug ' RRED: TN&TKQ
+ Néu hd so chua déy du hodc
khéng hop 1€ thi yéu céu to chuc,
ca nhan bo sung, diéu chinh ho so.
Chuyen hé so vé phong chuyen Cohio chiti M?lu 01, 05 va
B2 |m6én - Chi cuc Tiéu chuan Do & 0,5 ngay | H6 so kem theo
TN&TKQ
ludmg Chat luong giai quyét.
Xem xét, thim dinh hé so: L
4 vA e aok & va 2 BM.TDC.05.01
+ Neéu hoé so du diéu kién thi du - R
; A ; 7 N hoic du thao
thao Van ban xac nhan mien kiem 3 2l vaaices
; i A ik : Vin ban thong
tra nha nudc vé chiat luong trinh . , , ,

Cong chirc bao ly do cho
p3 |linhdao phong ky nhay; phéng | 02ngly |ngudi nhap khiu
|+ Néu hé so khéng dua diéu kién thi R vt * s finah

du thao Van ban thong bao ly do tir Y ONg TUCIg AVR

T i PN tir cho1 viéc xac
ché1 viéc xac nhan mién kiém tra nhén miZn kidm
nha nuéc vé chat luong trinh lanh S T
dao phidiig Ly by tra nha nuoc vé

: ’ chat luong

~ T \
Xem xét hd so va ky nhay vao du Lanl"l dén . M?u VA
B4 | thio két qu thyc hién tai buge B3 |  Prong | Olngay |thio
ALK NS RS L L DROR chuyén mén BM TDC.05.01
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hoiac Vian ban
thong bao ly do
cho nguor nhap
khau trong
truong hop tu
chdi wviéc xac
nhin mién kiém
tra nha nudc vé
chat lwong da

ky nhay.

BS

Xem xét, ky duyét vin ban trinh ky
cua phong chuyén mon

Lanh dao chi
cuc

01 ngay

Miu 05 va
BM.TBC.05.01
hoic Vin ban
thong bao 1y do
cho nguol nhap
khau trong
truong hop tu
chdéi viéc xac
nhin mién kiém
tra nha nudc vé
chét luong da ky
duyét

B6

Phat hanh vin ban va chuyén két
qua cho bé phan TN&TKQ Trung
tam Phuc vu HCC

Van thu Chi
cuc, cong
chuc
TN&TKQ

0.5 ngay

Mau 05, 06 va
BM.TPDC.05.01
hoic Vian ban
thong bao ly do
cho nguon nhap
khau trong
truong hop tu
choi VIEC Xac
nhin mién kiém
tra nha nudc vé
chat luong kém
theo hd so xin
mién kiém tra
chit lwong hang
nhap khau.

B7

Tra két qua cho to chirc, ca nhan

Cong chirc

TN&TKQ,

td chirc, ca
nhan

G10 hanh
chinh

Mau 01, 06 va
Vin ban xac
nhin mién kiém
tra nha nudc vé
chit luong hodc
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Vin ban thong
bao ly do cho
ngudi nhap khau
trong truong hop
tir chéi viée xac
nhian mién kiém
tra luong nha
nuéc vé chat
luong keéem theo
hd so xin mién
kiém tra chat
luong hang hoa
nhap khiu

x Tmo‘ng hop hé so qua han xir Iy, trong thoi gian cham nhdat 01 _ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan gml quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua theo mau 04 va chuyén sang B6 phan TN&TKQ dé giri cho to
churc, ca nhan.

BIEUMAU .
Ghi chii: Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cuia Vian phong Chinh phit.

x
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Mau 02 Mau 02.docx
s A ~ A R . ‘A A
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

E
Mﬁu 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so
.=
Mau 04 Mau 04._docx

Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

230




Mau 06 Mau 06.docx
S0 theo doi1 ho so

~ ’ - R » R N ’ A A
Thong bao muén kiém tra nha nuwéc vé chat luong

BM.TDC.05.01 @
BM.TDC.05.01.docx

4 |HOSOLUU

Céc miu phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu & Bd phan TN&TKQ S& KH&CN
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; Mau 01, 05 luu theo hé so TTHC.

01 bo hb so theo muc 2.3 (néu tru'(mg hop két qua giai quyét TTHC la Vin ban
x4c nhan mién kiém tra nha nudc vé chat lwong).

Vin ban xac nhin mién kiém tra nha nudc vé chat lwong hodc Vin ban thong bao
ly do cho ngu’m nhap khéu trong truong hop tir chbi viée xac nhan mién kiém tra
nha nudc vé chat luong.

Hb so duoc luu tai Phc';ng chuyén mén xu ly truc tiép tho gian lvu 03 ndm. Sau khi hét
han, chuyén hd so xuéng bd phin luu trit cia co quan va luu trit theo quy dinh hién
hanh.
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6. Diing ky kiém tra nha nuéc vé do ludmg déi véi phuong tién do, lugng cia
hang dong goéi sin nhap khau

KY HIEU QUY TRINH QT.TPC.06

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Diéu kién thuc hién TTHC:

Khong

2.2

Cich thirc thuc hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;
- Qua Buu dién.

2.3

Ban | Ban

« A A A .
Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

1. Giay Ping ky kiém tra nha nudc vé do luong, theo mau
BM.TDC.06.01;

2. Ban chinh hoic ban sao ¢6 kém ban chinh dé d6i chiéu: Hop
dong, to khai hang hoa nhép khiu; danh muc hang hoa (packing
list), gidy chimg nhan xuat xir (C/0) (néu co); thuyet minh k¥ X
thuat cua phuong tién do (bang tiéng Anh/ tiéng Viét hoic cé hai
thir tiéng) (trwomg hop nhip khau phuong tién do).

* Luu Y khi ngp ho so:

+ Néu ndp ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng Tinh, trucng
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nop hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ndp hé so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chirmg thie ciia co quan
c6 tham quyén.

2.4

S6 luong ho so: 01 bd

2.5

Théi han giai quyét: 10 ngay lam viée ké tir khi nhan dd ho so

2.6

Dia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng tinh Ha Tinh

2.7

Co quan thuc hién: Chi cuc Tiéu chuin Do ludng chit luong

Co quan ¢é thim quyén quyét dinh: Chi cuc Tiéu chuin Do luong Chat lwong
Co quan duoc Gy quyen: Khong

Co quan phéi hop: Khong
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2.8 })01 tuong thuc hién TTHC:
Té chic nhip khau phuong tién do phal phé duyét mau thuéc Danh muc > phuong
tién do nhém 02; hang déng goi sin thude Danh muc hang dong goi sin nhom
02. Phuong tién do, hang déng géi san thudc mét trong cac truong hop sau:
- Co théng bao ctia co quan thuc hién kiém tra trén thi truomg, trong sur dung ve
viéc khéng phu hop véi yéu cau k§ thuat do luong quy dinh va dé& nghi ting
cuong kiém tra khi nhap khéu,
- Theo yéu cau cla co quan quan Iy nha nudce vé do luong;
- Thong tin, canh bao cua to chue, ca nhan trong nude, nude ngoai vé phuong
tién do, hang dong g6i san khong bao dam yéu cau k¥ thuét do luong co nguy co
xam pham quyén va loi ich chinh dang cua td chirc, ca nhan khaéc;
- Két qué khao sat vé do luong dd1 véi phuong tién do, hang déng goi sin trén thi
treong, trong st dung phat hién su khong bao dam yéu cau k¥ thuat do luong
theo quy dinh.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Thong bao két qua kiém tra nha nudc vé do luong
2.10 | Quy trinh xu ly cong viéc
<. <A x A
TT Trinh tu Trichnhiém | 1001 | Biéu mau/Ket
gian qua
To chire, ¢4 nhan nop hd so tai Bd Mau 01; 02 (néu
phian TN&TKQ cua S& KH&CN co), 06 va 01 bo
ta1 Trung tdm Phuc vu hanh chinh hd so theo muc
cong tinh. Can bd TN&TKQ kiém | ..x .. 2.3
s — Toﬂchuc: ca
Bl |+NEuhdsodiy ddihi Brthiige | PA% Cong | Gig hink
tiép nhan ho so va hen ngay tra két chute o
aiid: ' ' TN&TKQ
+ Néu ho so chua day da hoic
khéng hop 1é thi yéu ciu té chir,
ca nhén bo sung, diéu chinh ho so.
~ ’ X A
Chuyén 6 50 ¢ Pong . do| B | (MM 1 0
B2 |luong Chi cuc Tiéu chuan Do s .| 0,5 ngay
\ A Vo & van thu chi
luwong Chat lwong giai quyet. -
Cong churc Mau 05 va Xac
Trinh lanh dao phong QLPL ky | duoc giao xur nhin ding ky
nhay, Lanh dao chi cuc ky duyét ly ho so kiém tra nha
B3 |vao ban Ding ky kiém tra nha Lanh dao 0,5 ngay | nuoc ve do
nude vé do luong, phong QL do luomg di ky xac
luong nhan
Lanh dao chi BM.TDC.06.01
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cuc

Mau 05 va Xac

Lam thu tuc phat hanh van ban va e ST nhan ding ky
Chuyén két qua cho céng chir s kiém tra nha
B4 | TN&TKQ & budc 12 — 0,5ngay |nuwéc vé DL
Vio sb theo di tiép nhin ding ky | -8 S BM.TDC.06.01;
2 . . duoc glao xu 2 LA 3
kiém tra nha nudc vé do luong: Bhdiso S6 tiép nhan
dang ky kiém tra
Cong chure Mau 05 va Du
Tiép tuc tbém dinh }36 so, tham | duoc giao xXu thao Quyét dinh
muu Quyét dinh kiém tra nha ly ho so; kiém tra nha
B5 |nudc vé do luong trinh lanh dao g s nude  ve do
phong ky nhay. Linh dao D8 llwong di  ky
phong quan ly nhay
do luong BM.TBC.06.03
Mau 05 va
e : Quyeét dinh kiém
B6 | Ky duyét két qua thuc hién B5 Lanhcﬁ*f 8L | ui5'ngly |t nhd nube v
‘ do luong
BM.TDC.06.03
Vin thu chi Mau 05 va gin
Lam thu tuc phat hanh vdn ban,| cuc, cong Théng bao bing
B7 théng bao lich kiég) tra nha nudce | chirc chuyén 0.5 nod duong dién
vé do luong cho t6 chuc, ca nhan | mon dugc 2 NBAY thoai, mail, fax
va céc thanh vién Poan kiémtra | giao xtr Iy ho (néu c6)
SO
Kiém tra thuc té: Miu 05 wva
Kiém tra su phu hop cta phuong BM.TDC.06.04
pg | tién do véi quy dinh vé thé hién| Theo quyét { il
yéu ciu k¥ thut do luémg co ban dinh nesy
trén phuong tién do hodc trén nhan
hang hoa, tai liéu kem theo
Cong chure Hb6 so kém theo
Ra thong bao két qua kiém tra nha | duoc giao xir du thao
B9 | nude vé do luomg, trinh Linh dao Iy ho so 4ngay | BM.TBC.06.02
phong QLPL ky nhay Lanh dao duoc ky nhay
phong
B10 Ky duyét thong bao két qua kiém | Linh dao chi 01 ngay Mau 05 va
tra nha nuoc vé do luong cuc BM.TBC.06.02
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Phat hanh van ban va chuyén két | Van thu: cong Mau 05, 06 va
qua sang Trung tam Phuc vu hanh chure BM.TBC.06.02;
chinh céng tinh dé tra cho to chirc, | TN&TKQ: .| S theo dbi kiém
BYY |7 i " : 0.5 ngay
ca nhan. Cong chuc tra
- Viao sb theo déi tiép nhan ding | duoc giao xir
ky kiém tra nha nude vé do luong Iy hd so
Mau 01, 06 va
Xac nhan ding
ky kiém tra nha
Cong chuc il:fyorfg s &
B12 | Tei kbt quiichoth chilis, chubn | S i GIObnh oy it 06:01:
to chure, ca chinh A A A
nhan Thongz bao kc‘t
qua kiém tra nha
nusc  vé do
luong
BM.TDC.06.02
* Truwomg hop ho so qua han xir ly, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trude ngay
hét han xir Iy, co quan gmz quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua theo méu 04 va chuyén sang Bé phan TN&TKQ dé giri cho t6 chiic,
ca nhan.
3 | BIEUMAU

Ghi chii: Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tu s6 01/2018/TT-

VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong Chinh phil.

Mau 01 o &
Mau 01.docx
Giay tiép nhan hé so va hen tra két qua
Mau 02 for &
Mau 02.docx
Phiéu yéu cu bd sung hoan thién hd so
Mau 03 i =
Méu 03.docx
Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 04 W,
Mau 04:-docx
Phiéu xin 131 va hen lai ngay tra két qua
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Mau 05

!"_

ol

Mau 05,
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 06 W
Mau 06.—docx
S6 theo d6i ho so
BM TDC.06.01 |Ding ky kiém tra nha nudc vé chit luong hang héa nhip
W
BM.TDC.06.01.docx
khau
BM TPC.06.02 |Thong bio két qua kiém tra nha nuéc vé do luong
el
BM.TDC.06.02.docx
BM TDC.06.03 @Lj
‘ BM.TDC.06.03.docx
Quyét dinh kiém tra nha nudc vé do ludng
BM TDC.06.04

BM.TDC.06.04.docx
Ca o <R \ ‘ A .
Bién ban kiém tra nha nudc vé do luong

4 |HOSOLUU

Céac méu phiéu 01; 02, 03, 04 (néu cd). 06 luu & Bé phan TN&TKQ S& KH&CN
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh; Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

01 bd hé so theo muc 2.3.

Piang ky kiém tra nha nudc vé do luong.

Thong béo két qua kiém tra nha nudéce vé do luong.

Quyét dinh kiém tra nha nudc vé do luong.

Bién ban kiém tra nha nudc vé do luong.

S6 theo di tiép nhan ding ky kiém tra nha nudce vé do luomg,

H_fi so duoc luu tai Phong QL do luong thor gian luu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng bd phan luu trir cta co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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T Cép méi Gidy phép van chuyén hang nguy hiém la cac chét oxy hoa, cac hop
chat 6 xit hitu co (thudc loai 5) va cac chat #n mon (thudc loai 8) bang phuong tién

giao thong co giéi duong bd, duong sat, dwong thiy noi dia

1 KY HIEU QUY TRINH

QT.TPC.07

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

2.2 | Cach thic thuc hién TTHC: Khong

- Qua Buu dién.

- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh;

2.3 | Thanh phin ho so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
$A0

theo mau BM. TDC.07.01;

1. Pon dé nghi cip Gidy phép van chuyén hang nguy hiém,

hoa theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

2. Gidy chimg nhén to chirc dwoc phép hoat dong kinh doanh
hang nguy hiém hoic duoc phép kinh doanh van chuyén hang

BM.TDC.07.02;

3. Bang ké khai cac théng tin vé hang nguy hiém, theo miu

hiém;

4. Giay phép diéu khién phuong tién van chuyén con thai han
hiéu luc cua nguol diéu khién phuong tién van chuyen phu
hop vé1 loai phuong tién ding dé van chuyén hang nguy

do co quan Bao hiém cép cho chii phuong tién;

kiém soat, trong tai),

S. Giéy ding ky phwong tién vin chuyén, Gidy chimg nhan
kiém dinh an toan ky thuat va bao vé mo1 truong cua phuong
tién véan chuyen con thoi han hiéu lue do co quan cé thim
quyén cap; Gidy chimg nhin bao hlem bit budc trach nhiém
dan su cua chu phuong tién van chuyen con thon han hiéu luc

Tuong hop t6 chirc, ca nhan c6 hang nguy hiém cin vin
chuyén phai thué phuong tién van chuyén, td chic, ca nhin
phii ndp kém theo bin hop dong thwong mai hodc ban sao
vin ban théa thuan vé viéc van chuyén hang nguy hiém cé
chit ky, dong dau xac nhin (néu cd) ciia cac bén ky hop dong
hodc van ban thoa thuan, trong do néu chi tiét cac thong tin vé
phuong tién van chuyén (loai phuong tién van chuyén, bién
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6. Chimg chi huan luyen an toan lao dong vé sinh lao dong
con thoi han hiéu luc cta nhiing ngué tham gia van chuyén X
hang nguy hiém;

7. Gidy chimg nhin d3 tham gia, hoan thanh khéa dao tao va
huin luyén k¥ thuat an toan héa chit con thoi han hiéu lue do
S¢ Cong Thuong cap cho nguai diéu khién phuong tién van X
chuyen ngudi ap tai va nguoi tham gia vin chuyén hang nguy
hiém:;

8. Phleu an toan hoa chat ctia hang nguy hlem can van chuyen
bang tleng Viét ctia doanh nghiép san xuat, nhap khau hang X
nguy hiém;

9 Phuong an tmg clru khin cap su c6 hoa chét trong van
chuyén hang nguy hiém dwoc co quan c¢6 thim quyén phé X
duyét;

10. Phu'cmg an lam sach thiét bi va bao dam cac yeu cau vé X
bao vé mai trueomg sau khi ket thuc viéc van chuyen co chit ky,
déng dau xac nhéan cta to6 chuc, ca nhan dé nghi cip Gidy
phép van chuyen hang nguy hiém, theo miu BM.TDC.07.03.
Truong hop t6 chirc, ca nhan dé nghi cap Gidy phép van
chuyén hang nguy hiém hodic sir dung nhiéu phzm'ng tién dé
van chuyén hang nguy hiém hodc sir dung nhiéu nguoi ap tai
hodc nhiéu loai hang nguy hiém thi trong ho so dé nghi cap
Gidy phép van chuyén hang nguy hiém té chirc, cé nhan can
cung cdp day di cdc tai liéu theo quy dinh tai cac diém
4,5,6,7,8,9 twong ung voi tung truong hop tang.

* Luu y khi nép ho so:

+ Néu nép ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Tinh, truong
hop véu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nop ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua dwomg buu dién thi ngp ban sao c6 chimg thuc ciia co quan
c6 tham quyén.

2.4 | S6 luong hod so: 01 bd

2.5 | Théi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhin di hd so hop 1é.

2.6 | Dia diém tiép nhin hé so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng tinh Ha Tinh

2.7 | Co quan thuc hién: Chi cuc Tiéu chuin Po ludng chét luong

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi cuc Tiéu chuin Po luong Chat lwong
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Co quan dugc Gy quyen: Khong

Co quan phoi hop: Khong

2.8 | Déi tuong thuc hién TTHC: T6 chue, ca nhan trong nudc va ngoai nuoc thuc
hién viéc van chuyén va to chuc, ca nhan khac ¢6 lién quan dén van chuyén hang
nguy hiém bang phuong tién giao thong co gi61 duong b, duong sat, duong thuy
no1 dia trén lanh thoé Viét Nam.

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép vin chuyén hang nguy hiém/ Vin ban
théng bao ho so khéng da diéu kién cap phép van chuyén hang nguy hiém

2.10 | Quy trinh xit Iy cong viéc
TT Trinh tu Trach | Thoi | g miwKét qua
nhiém gian
Té chirc, ca nhan nop ho so tai
B6 phin TN&TKQ cua S&
KH&CN tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh. Can bo
TN&TKQ kiém tra ho so: T chirc, ca x oo £ ou
+ Néu hd so dly di thi lam th | nhin; Cong | Gid hanh | 224 91 02 (néu co),
B1 X S A ; ) ; 06 va 01 bdo ho so
tuc tiép nhan ho so va hen ngay chire chinh theo muc 2.3
tra ket qua. \ TN&TKQ T
+ Neéu ho so chua day du hodc
khong hop 1€ thi yéu cau to
chic, ca nhan bo sung hoan
thién ho so.
Chuyén hé so vé Phong B ‘

B2 QLTCCL - Chi cuc Tiéu chuan Cong chuc 0.5 isd Mau 01, 05 va Ho so
Po luong Chit luong gidi | TN&TKQ |~ "% | kém theo
quyeét.

Xem xét, tham dinh ho so: Mau 05 va

- Truorng hop ho so du dleu BM.TBPC.07.04 hoac

kién cip phép thi du thio Giay Du théo Vin ban

phép van chuyén hang nguy thong bao hdé so
- X . ... \ o

hle’m- trinh ldnh dao phong ky Conig chie khong du diéu luen

B3 nhay; ‘ shdng QL cép phép van chuyén
- Truong hop ho so khong du TCCL 02 ngay | hang nguy hiém

didu kién cap pheép thi du thao
Vén ban thong bao ho so khong
du diéu kién cip phép van

chuyén hang nguy hiém trinh
linh dao phong ky nhay;,
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Mau 05 va
BM.TBC.07.04 hoac
Du thao Vin ban

Xem xét hd so va ky nhay vao | Lanh dao tha 3 A
o 1R . B4 : . ‘ ong bao hd so
B4 | du thdo két qua thuc hién tai phong 01 ngay khone di didu kién
budc B3 QLTCCL 7, (S S 3
cap phép van chuyén
hang nguy hiém da ky
nhay
Mau 05 va
BM.TPBC.07.04 hodc
Xem xét, ky duyét vin ban trinh | Lanh dao \ Yo bin thong bao ho
B5 e : : 01 ngay |so khong du diéu kién
ky cta phong QLTCCL chi cuc
cép phép van chuyén
hang nguy hiém di ky
duyét.
Mau 05, 06 va
Phat hanh van ban va chuyén . ENVETEIC OO0 hoag
W 2 Vin thu Van ban thong bao ho
két qua sang Trung tam Phuc vu i
P z 7 . | Chi cuc; SO khong du diéu kién
B6 |HCC dé tra cho to chuc, ca 5 ; .
R Cong chuc | 0,5 ngay cap phép van chuyen
TN&TKQ hang nguy hiém kém
theo hd so xin cap
phep;
Mau 01, 06 va Gidy
phép van . chuyén
Céne chirc hang nguy hiém hodc
TNiTK_ Gios by | V4 bin théng béo hd
B7 | Tré ket qua cho to chitc canhan | &'\ “. | = 1. | so khong di dieu kién
2 cap phép van chuyén
nhan
hang nguy hiém kem
theo hd so xin cap
pheép;
* Truong h0'p hé so qua han xir ly trong thoi gian cham nhat 01 ngay truoe ngay
hét han xir by, co quan glaz quyet TTHC ban hanh phiéu xin 161 va hen lai ngay
tra két qua theo méu 04 va chuyén sang B6 phdan TN&TKQ dé giri cho t6 chire,
ca nhan.
3 | BIEUMAU

Ghi chii: Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cuia Vin phong Chinh phu.
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Mau 01

!

‘ Mau 01.docx
Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua
o
Mau 02 Méu 02.docx
Phieu yéu cau bo sung hoan thién ho so
fr.3
Mau 03 Méu 03.docx
Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so
e
Mau 04 Miu 04 docx
Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua
oE
Mau 05 Mau 05.-docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Y2
Mau 06 Mau 06._docx
S6 theo dé1 ho so
Don dé nghi cip Giay phép véin chuyén hang nguy hiém
BM.TDC.07.01 @3
BM.TDC.07.01.docx
BM.TDC.07.02 BM.TBC.07.02.docx
Bang ké khai cac thong tin vé hang nguy hiem
Phuong an lam sach thiét bi va bao dam cac yéu ciu vé mo1
truong sau khi két thuc vén chuyén hang nguy hiém
BM. TBC.07.03 _i
BM.TDC.07.03.docx
BM TDC.07.04 BM.TBC.07.04.docx

Gidy phép vin chuyén hang nguy hiém
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4 |HOSOLUU

Ma3u 01, 02, 03, 04 (néu c0), 06 luu ta~i B6 phan TN&TKQ S& KH&CN tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; Mau 01, 05 luu theo h6 so TTHC.

01 bd hd so theo muc 2.3 (neu truong hop két qua giai quyét TTHC la Gidy phép
vén chuyén hang nguy hiém).

Gidy cap phep van chuyén hang nguy hiém hoic Vin ban thong bao hd so khéng
du diéu kién cap phép van chuyén hang nguy hiém.

Hc")' so duoc luu tai Phong QLTCCL thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so
xuéng bd phan luu trit ctia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.

242




8. Cap b sung Giay phép van chuyén hang nguy hiém la cac chét (’}xy héa, cac
hep chat 6 xit hitu co' (thudc loai 5) va cic chat &n mon (thuge loai 8) bang phuong
tién giao thong co gi¢i duong bo, duong sat, duwong thay noi dia

KY HIEU QUY TRINH QT.TPC.08

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Diéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2

Cich thirc thue hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh;

- Qua Buu dién.

2.3

Thanh phan hé so, bao gom:

2

Ban
chinh

Ban
$A0

1. Pon dé nghi cip b sung Gidy phép van chuyén hang nguy
hiém, theo mau BM.TDC.08.01;

2. Gidy chimg nhan t6 chitc dwoc phép hoat déng kinh doanh
hang nguy hiém hoic duoc phép kinh doanh vén chuyén hang
hoa theo quy dinh cia phap luat hién hanh;

3. Bang ké khai cac théng tin vé hang nguy hiém, theo miu
BM.TDC.08.02;

4. Gidy phép diéu khién phuong tién van chuyén con thoi han
hiéu luc clia nguon diéu khlen phucmg tién van chuyen phu hop
véi loai phuong tién dung dé van chuyén hang nguy hiém;

5. Gidy diang ky phuong tién van chuyén, Gidy chimg nhén kiém

dmh an toan k¥ thuat va bao vé mdi truong cua phuong tién van
chuyen con thoi han hiéu luc do co quan c¢é thim quyen cap;
Gidy chimg nhan bao hiém bit budc trach nhiém dan su cta chi
phuong tién van chuyen con thotr han hiéu luc do co quan Bao
hiém cap cho chi phuong tién,
Truong hop té chic, ca nhan co hang nguy hiém can véan chuyén
phai thué phuong tién van chuyén, to chirc, c4 nhan phai ndp
kém theo ban hop dong thuong mai hodc ban sao vin ban thoa
thudn vé viéc van chuyén hang nguy hiém c6 chir ky, déng dau
xac nhin (néu cd) cta cac bén ky hop dong hoic vin ban thoa
thuin, trong d6 néu chi tiét cac thoéng tin vé phuong tién vin
chuyén (loai phuong tién vin chuyén, bién kiém soat, trong tai);

6. Chimg chi huin luyén an toan lao dong - vé sinh lao dong con
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thol han hiéu luc cua nguor tham gia vén chuyén hang nguy
hiém duoc cap;

7. Gidy chimg nhin da tham gia, hoan thanh khoa dao tao va X
huin luyén k¥ thuat an toan hoa chit con thoi han hiéu luc do S&
Cdng Thuong cip cho nguoi diéu khién phuong tién van chuyén,
ngudi ap tai va nguol tham gia van chuyén hang nguy hiém:;

8. Phleu an toan hoa chit cta hang nguy hiém can van chuyén X
bang tiéng Viét cua doanh nghiép san xuat, nhap khau hang nguy
hiém;

9. Phuong an Umg ctu khén cap su ¢6 hoa chat trong van chuyén X
hang nguy hiém duoc co quan ¢6 thim quyén phé duyét;

10. Phuong an lam sach thiét b1 va bao dam cac yéu ciu vé bao X
vé mdi trudmg sau khi két thic viéc van chuyen co chir ky, dong
dau xac nhan cua tb chirc, ca nhan dé nghi cap Gidy phép véin
chuyén hang nguy hiém, theo miu BM. TDC.08.03,

Truwong hop té chirc, cd nhdn dé nghl cdp Gidy phép van chuyén
hang nguy hiém hodc s dung nhiéu phwong tién dé van chuyen
hang nguy hiém hodc st dung nhiéu ngu'm ap taz hodc nhiéu loai
hang nguy hiém thi tr 'ong hé so dé nghi cap Giay phép van
chuyén hang nguy hiém t6 chirc, cd nhan can cung cap day di
cdc tai liéu theo quy dinh tai cdc diém 4,5,6,7,8,9 twong img voi
tumg truong hop tang

* Luu y khi nép ho so:

+ Néu nép hoé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Tinh, truong
hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nop ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ndp ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co chirng thuc ciia co quan
co thdm quyén.

2.4 | S6 luong hd so: 01 bd

2.5 | Thai han giai quyét: 05 ngay lam viée ké tir khi hin da ho so hop 1é.

2.6 | Pia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh

2.7 | Co quan thuc hién: Chi cuc Tiéu chuin Po luong chit luong

Co quan cé thaim quyén quyét dinh: Chi cuc Tiéu chuin Po luong Chit luong
Co quan dugc Gy quyén: Khong
Co quan phoi hop: Khong
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2.8 | Poi tuo'ng thuc hién TTHC: T chirc, ca nhin trong ngoal nudc thue hién van
chuyen va tb chirc, ca nhan khic c6 lién quan dén van chuyen hang nguy hiém
bing phuong tién giao thong co gidn dudmg bd, duong sit, duong thiy noi dia
trén lanh tho Viét Nam.

2.9 | Két qua giai quyet TTHC: Glav phép van chuyén hang nguy hiém hoic Vin
ban théng bao ho so khéng du diéu kién cap phép van chuyén hang nguy hiém

2.10 | Quy trinh x1t Iy cong viéc

TT Trinh tu Trach nhiém Thei Biéu mau/Két

gian qua
Té chirc, ca nhan nop hd so tai Bo
phan TN&TKQ cta S¢ KH&CN tai
Trung tam Phuc wvu hanh chgﬁl
fr‘;“fat;’:?' Can o TNETRG Kom | wx b ol Miu 01; 02
: PO, iylq & '\, .

B |+ Néu b so dhy 40 i lim'thi) tuey| WRARCOng | Grohanl | (now by, 0693
tiép nhan hd so va hen ngay tra két chege chinh |01 b9 ho: o
| ' ‘ TN&TKQ theo muc 2.3
+ Néu hd so chua déy du hoidc
khong hop 1€ thi yéu cau to chuc, ca
nhan bd sung, diéu chinh hé so.

Chuyén hd so vé Phong Quan ly Céne chite 0,5 ngay M;?'lu 01, 05 va

B2 | TCCL - Chi cuc Tiéu chuan Do ™™ ETK Q H6 so keém
ludng Chat luong giai quyét. theo
Xem xét, kiém tra tinh hop 1& hé so: Miu 05 va
- Truong hop hd so du diéu kién BM.TDC.08.04
cap phep thi du thao Gidy phep van hodc Vin ban
chuyen‘ hang ngllly. hiém trinh lanh Cbing chiio thong Pao h?

B3 dao phong ky nhay; ‘ hong QL so khong du
- Truémg hop hd so khong di diéu P TC%:L 02 ngay |diéu kién cip
kién cap phép thi du thao Vian ban phep van
thong bao hd so khéng du diéu kién chuyén _ hang

cap phép van chuyén hang nguy nguy hiém
hiém trinh lanh dao phong ky nhay;
Mau 05 va Du
& thao

o | Xem xét b sova ky nhéy vio dw| % | 1B THC.08.04

thao két qua thuc hién tai bude B3 QiTC(gZL 8% | hoic Vin ban

thong bao hd
so khoéng du
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diéu kién céap
phép van
chuyén _ hang
nguy hiém da

B5

Xem xét, ky duyét vin bén trinh ky
cua phong QLTCCL

L3nh dao chi
cuc

01 ngay

ky nhay
Mau 05 va
BM.TBC.08.04

hodc Vin ban
théng bao hd
so khong du
diéu kién cap
phép van
chuyén  hang
nguy hiém d3
ky duyét

B6

Phat hanh vin ban va chuyén két
qua sang Bo6 phan tiép nhan va tra
két qua tal Trung tim Phuc vu HCC
dé tra cho to churc, ca nhan

Vién thu chi
cuc, cong
chirc
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 05, 06 va
BM.TBC.08.04
hoac Vin ban
thong bio hd
so khong dua
diéu kién cap
phép van
chuyén  hang
nguy hiém
kém theo hé so
xin cap phép

B7

Tra két qua cho to chirc ca nhan

Cong chure

TN&TKQ:;

té chirc, ca
nhan

Gi10 hanh
chinh

Mau 01, 06 va
Gidy phép vén
chuyén  hang
nguy hiém
hoac Vian ban
théng bao hd
so khoéng du
diéu kién cap
phép van
chuyén  hang
nguy hiém kém
theo ho so xin
cap phép.

* Truwomg hop hé so quad han xir Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc ngay
hét han xir by, co quan gidai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay
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tra két qua theo mau 04 va chuyén sang Bé phan TN&TKQ dé giri cho t6 chirc,
ca nhan.

BIEU MAU Ghi chii: Cdae Maéu 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Théng tw s6
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phui.

W,

Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua

w_d
Mau 02 Méu 02.-docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir choi tiép nhan gidi quyét ho so

Mau 04

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

“_L_,_._:

M&u 05 Miu 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

fr.3

Mau 06 Méu 06.docx

S6 theo d&i hd so

Pon dé nghi cap bd sung Gidy phép van chuyén hang nguy

BM.TBC.08.01 @L%

BM.TDC.08.01.docx
hiém

TIE
BM.TPBC.08.02 BM.TDC.O%IZ.M
Bing ké khai céc thong tin vé hang nguy hiém

A ] CA bt 2 2 2 . ~ A A A
Phuong an lam sach thiét b1 va bao dam cac yéu cau vé moi

BMIDC.08.03 | 1\romg sau khi két thiic van chuyén hang nguy hiém
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W]~

BM.TDC,08.03.docx

BM. TBC.08.04 ’ BM.TDC,08.04.docx
Giay phép van chuyén hang nguy hiém

4 |HOSOLUU

Céac méu phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu & B phan TN&TKQ S& KH&CN
ta1 Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh; Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

01 bd hd so theo muc 2.3’(ne"‘u truomg hop két qua giai quyét TTHC la Gidy phép
van chuyén hang nguy hiém).

Giay cap phep van chuyen hang nguy hiém hodc Vin ban thong bao hd so khong
du diéu kién cip bd sung gidy phép van chuyén hang nguy hiém.

H(“)' so duge luu tai Phong QLTCCL thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so
xuong bd phan luu trir ctia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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9. Cip lai Gidy phép van chuyén hang nguy hiém la cac chit oxy hoéa, cac hop
chat 6 xit hiru co (thudc loai 5) va cac chat #in mon (thudc loai 8) bang phuong tién
giao thong co gioi duong bo, duong sat, duong thuy noi dia

1 KY HIEU QUY TRiNH QT.TPC.09
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thuc hién TTHC:
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC: Khong
- Thuc hién truc tiép ta1 Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;
- Qua Buu dién.
5 A A o Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: itk |'sea
1. Pon dé nghi cap lai Gidy phép van chuyén hing nguy hiém, X
theo mdu BM. TBC.09.01,
2. Ban chinh Gidy phép van chuyén hang nguy hiém bi hu hong X
d6i vé truomg hop Gidy phép van chuyén bi hu héng (néu co).
* Luu y khi ngp ho so:
+ Néu ndp ho so truc tiép tai Trung tém Phuc vu hanh chinh céng Tinh, truong
hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu nop hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Né'lf ngp ho so qua duong buu dién thi ndp ban sao co chirng thuc ciia co quan
c6 tham quyén.
2.4 | S6 luong hd so: 01 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so hop 1é.
2.6 | Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh
2.7 | Co quan thuc hién: Chi cuc Tiéu chuan Po luong chat luong
Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: Chi cuc Tiéu chuin Do luong Chat luong
Co quan dugc iy quyen: Khong
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Co quan phoi hep: Khong

2.8 | Déi tuo'ng thuc hién TTHC: Té chirc, ca nhan trong nudc va ngoa1 nuoc thuc
hién viéc van chuyén va té chirc, ca nhan khac c6 lién quan dén van chuyén hang
nguy hiém bing phuong tién giao thong co gidi dudong bd, duomg sit, duong thiy
ndi dia trén linh thd Viét Nam.

2.9 | Két qua giai quyet TTHC: G1ay phép van chuyen hang nguy hiém hoic Vin
ban thong béo hd so khéng da diéu kién cap lai gidy phép van chuyén hang nguy
hiém

2.10 | Quy trinh xir Iy cong viéc
TT Trinh tu Trach Thei gian Biéu mau/Két
nhiém qua
Té chirc, ca nhan nop hé so tai
Bé phin TN&TKQ cua S&
KH&CN tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh ¢ong tinh. Can b
TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu hd so diy di thi lam thi | T5 chirc, c4 Mau 01; 02 (néu

B | tue tip nhén hé so va hen ngay | nhén; Céng | Giohanh |c6), 06 va 01 bd
tra két qua. chtre chinh |ho so theo muc
+ Néu hd so chua d?ly di hodc TN&TKQ 23
khong hop 1€ thi yéu cau to chue,
c4 nhan bd sung hoan thién hd
so. Néu khong bo sung hoan
thién dugc thi tor chol tiép nhan
hé so
Chuyen hd so vé Chi cuc Tiéu Cong:chire Mau 01, 05 va Hd

B2 chuan Po luong Chat luong giai TN&TKQ 0,5 ngay | so kém theo
quyet
Xem xét, thim dinh hé so: Cong chuc Miu 05 va Du
- Truomg hop ho so di diéu kién | Phong QL thao
cap lai glay phép: Du thao Glay TCCL 0,25 ngay BM-TDC-O?-OZ'

B3 | phép van chuyén hang nguy hiém " | hodc du thio Vin

trinh lanh dao phong ky nhay;
- Truong hop ho so khong du
diéu kién cap lai giay phep thi du

ban thong bao hd
so khong du diéu
kién cap lai gidy
phép van chuyén
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thdo Vén ban thong bao ho SO
khéong du diéu kién cap lai g1ay
phép van chuyén hang nguy hiém
trinh lanh dao phong ky nhay.

hang nguy hiém

B4

Xem xét ho so va ky nhéay vao du
thao két qua thuc hién tai budc
B3

Lianh dao
phong
QLTCCL

0,25 ngay

Mau 05 va Du
thao
BM.TBC.09.02
hodc du thao Vin
ban thong bao hd
so khong du dleu
kién cap lai glay
phép vin chuyén
hang nguy hiém
da ky nhay

B5

Xem x¢€t, ky duyét vin ban trinh
ky ctia phong QLTCCL

Linh dao
Chi cuc

0,5 ngay

Miu 05 va
BM.TBC.09.02
hoac Vian ban
théng bao hd so
khong dua diéu
kién cép lai gidy
pheép van chuyén
hang nguy hiém
da ky duyét

B6

Phat hanh vin ban va chuyén két
qua sang Trung tam Phuc wvu
hanh chinh céng tinh dé tra cho

td chire, ca nhan.

Vin thu chi
cuc, cong
chitc
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 05,06 va
BM.TPC.09.02

hoic Vian ban
théng bao hd so
khéng da diéu
kién cap lai gidy
phép vin chuyén
hang nguy hiém

B7

Tra két qua cho to chirc ca nhan

Cong chirc
TN&TKQ),

to chue, ca
nhan

G1o hanh
chinh

Mau 01, 06 va
Giay phep van
chuyén hang
nguy hiém hoic
Vin ban thong
bao tu chbi cap
lai gidy phép van
chuyén hang
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nguy hiém.

* Truomg hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trude ngay
hét han xir by, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua theo mau 04 va chuyén sang Bé phan TN&TKQ dé giri cho t6 chirc,

ca nhan.

BIEU MAU

Ghi chii: Cdac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tw sé 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

Mau 01 e
_ Méu 01 docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 02 i?i‘l
Mau 02.—docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mu 03 .3
’ Méu 03.docx
Phiéu tir ch6i tiép nhén giai quyét ho so
Mau 04 W,
Mau 04-.-docx
Phiéu xin 131 va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 v
' Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh gia1 quyet ho so
Mau 06 w.d
Mau osjdocx
S theo d6i hd so
BM.TDC.09.01 | Pon dé nghi cap lai Giay phép van chuyén hang nguy hiém

BM.TDC.09.01.docx
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—~yi

BM.TPC.09.02

w1l

BM.TDC.09.02.docx
Giay phép van chuyén hang nguy hiém

4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu ta1 B6 phan TN&TKQ S¢ KH&CN tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh; Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

01 bd hé so theo muc 2.3.

Gidy cap phep van chuyen hang nguy hiém hodc Vin ban thong béo hd so khong
du diéu kién cp lai gidy phép van chuyén hang nguy hiém

H(“i' so dugc Ivu tai Phong QLTCCL thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so
xuong bo phan luu trit clia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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10. Pang ky tham du so tuyén xét ting giai thuéng chét lueng Quéc gia.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TPC.10
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thuc hién TTHC:
- T6 chirc du diéu kién tham dw Giai thuéng Chat luong Qudc gia la cac t6 chic
co tu cach phap nhan da hoat dong san xuat, kinh doanh va dich vu lién tuc tai
Viét Nam va khong vi pham cac quy dinh cla phap luit trong thoi gian it nhat
36 thang, tinh dén ngay 01 thang 5 ctia ndm ’tham du; ' ’ ‘
- Truong hop t6 chie d3 dat Giai Vang Chat luvong Qudc gia, néu dap img diéu
kién trén day thi sau 03 ndm ké tr nam dwoc Thu twéng Chinh phu ting Gidi
Vang Chat luwong Quoc gia tiép tuc duoc tham du la1 GTCLQG, '
- Truong hop t6 chic da dat Giai Thudmg Chat lwong Quéc gia, néu dap img
diéu kién néu trén thi duoc tiép tuc tham du la1 GTCLQG.
2.2 | Cach thic thuc hién TTHC:
- Thue hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh;
- Qua Buu c?ién;
- Qua hé thong mang dién tir http://dichvucong hatinh.gov.vn.
5 Py Py A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

1. Pon ding ky tham du Gidi thuéng chit luong qubc gia, theo | X
miu BM. TPC.10.01;

2. Bao cao gidi thiéu chung vé to chirc, doanh nghiép, theo mau X
BM.TBC.10.02;

3. B4o cao tur danh gia theo 07 tiéu chi cia GTCLQG, theo miu | X
BM.TDC.10.03;

4. Tai liéu chimg minh vé viéc 4p dung hé thong quén ly chat X
luong tién tién ban sao y ban chinh (c6 ky tén va dong dau cua
té chirc, doanh nghiép), chumg chi hodc tai liéu lién quan;

5. Tai lidu chimg minh vé su pht hop cta sin phim, hang hoa X
chinh véi cac tidu chudn, quy chuin k¥ thuit twong tmg (ban
sao y ban chinh ¢6 ky tén va déng dau cda td chic, doanh
nghiép),

6. Bao cao danh gia tac dong mé1 truong hodc ké hoach bao vé X
méi truomg duoc phé duyét va cac két qua quan tric hing nim
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hodc bao 7. cao giam sat mo1 truong dinh ky theo quy dinh cua
phap luat trong 03 nam gan nhat (ban sao y ban chinh c¢6 ky tén
va dong dau cua to chuc, doanh nghiép),

8. Xac nhan két qua thuc hién nghia vu thué véi Nha nude va X
thuc hién ché db bao hiém x3 hoi dbi véi ngudi lao dong hing
ndm trong 03 ndm gin nhit (ban sao y ban chinh ¢6 ky tén va
ddng déau cua td chire, doanh nghiép);

9. Ban sao y ban chinh (c6 ky tén va dong dau cua t6 chuc, X
doanh nghiép), cac tai liéu chung minh khac vé két qua hoat
dong san Xuat, kinh doanh cua t6 chirc, doanh nghiép trong 03
nim gan nhat (néu co).

* Luu y khi nép ho so:

+ Néu nép hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng Tinh, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nop ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop. ho so qua dwong buu dién thi nép ban sao co chung thuc cia co
quan co tham quyén.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo va 01 dia CD

2.5 | Th&i han giai quyét: 50 ngay lam viée ké tir khi nhan da hd so hop 18

2.6 |Dia diém tiép nhin hé so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh

2.7 | Co quan thuc hién: Chi cuc Tiéu chuin Po luong chit luong, Sé Khoa hoc va
Cdng nghé, Tong cuc Tiéu chuin Po ludng Chat luwong
Co quan cé6 tham quyén quyét dinh: B6 Khoa hoc va Céng nghé, Thu tudng
Chinh phu
Co quan dugc uy quyén: Khong
Co quan phoi hep: Khong

2.8 | Déi twong thuc hién TTHC: T4 chirc tham du giai thuéng chat lwong Quéc gia

2.9 | Két qua giai quyét TTHC Vin ban thong bao két qua danh gia va cac thong
tin phan héi khac cho t6 chirc, doanh nghiép sau khi c6 két qua danh gia caa hoi
dong so tuyén

2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc

TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi Biéu mau/Két

gian qua
Bl |Té chic ndp hd so tai B6 phan | T6 chirc;Cong | Gio | Mau 01, 02 (néu

255




TN&TKQ cua S¢ KH&CN tar chure hanh | c0), 06 va 01 bd
Trung tdm Phuc vu hanh ch{nh TN&TKQ chinh | ho so theo muc
cong tinh. Can b§ TN&TKQ kiem 23;01 dilaCD
tra ho so: ‘
+ Néu ho so day du thi lam thu tuc
tiép nhan ho so va hen ngay tra ket
. .
+ Néu hé so chua ddy du hodc
khong hop 1é thi hudng d:;n to
ch}'rc bé sung, hoan thién hé so.
Néu khong bd sung, hoan thién
duge thi tir choi tiép nhan ho so.
Chuyén hdé so vé phong chuyén 0.5 =
; : A 2 Cong chirc ngay |Mau 01, 05 va
B2 [mo6n - Chi cuc Tiéu chuan Po x A X
: X 4 TN&TKQ lam | HO so kem theo
luwong Chat luwong giai quyeét. vide
Maiu 05 va Du
) \ thao Coéng vin
Xem xét, tham dinh ho 50, lam van cr thanh wién
ban gu cac nganh dé nghi cir| Congchuc |05ngay |tham gia Ha
B3 |thanh vién tham gia Ho1 dong so | duoc giao xur lam | dong So tuyén
tuyén cap tinh va t6 chuyén gia ly ho so viéc |[cédp tinh va
danh gia tai cho. thanh vién to
tham gia danh
gia tai chd
Mau 05 va Cong
Xem xét két qua thim dinh tai B4, ven 06! Hgn) cu
! A & A TR 0.5 thanh vién tham
ky nhay vao Cong van dé nghi cir| . . ; : T IRr
A > S e Lanh dao Chi | ngay |gia Ho1 dong so
B4 |thanh vién tham gia H61 dong so : 2 X o
R Y 12 A cuc lam |tuyén cap tinh
tuyén cap tinh va té chuyén gia i \ t3 chuvén oi
danh gi4 tai chd Vigei |Va's ehuyengia
: danh gia tai cho
da ky nhay
Mau 05 va Céng
0.5 van dé nghi cu
LD Sova Van | ngay | Mann vien tham
B5S |Ky va Phat hanh cong vin cir 83 | oja Hoi ddng so
G ; thu lam 2 5 T
nguoi tham gia oide tuyén cap tinh

¥, TR A .
va to chuyén gia
danh gia tai cho
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. Che bpkihich 10ngay | VB cua cac
B6 | Y kién cua cac nganh e lam | nganh cir nguoi
gm VB .
viéc |tham gia
Téng hop danh sach cir ngudi tham M?u 05. iy 121.1'
e T A \ s p 2 .| thao Codng vin
gila tir cac nganh va Du thao Cong | Coéng chic | 02 ngay | , . " n
A 3 : . A ; A x thanh lap Ho1
B7 |vén trinh Tong cuc thanh lap Ho1 | duge giao xur lam 4 So tuyd
dong so tuyén GTCLQG trinh lanh | 1y hd so vidg | Tioe SO HRER
: v gia1 thudng chit
dao Chi cuc ky nhay T
: luwong Quoc gia
Mau 05 va Céng
’ 0.5 van thg‘mh lap
Xem xét két qua thim dinh tai B7, | _ . . ’ H61 dong So
: o : A . | Lanh dao Chi | ngay 2
B8 |ky nhay vao du thao Cong vin i lam tuyén giai
thanh lap Hoi dong so tuyén ‘ thudng chat
viéc -
luong Quoc gia
da ky nhay.
Linh dao S& Mau 05 va Céng
KH&CN, Vin vin guai Tong
Ky duyét va phat hanh Cong vén | thu S6, Cong | 01 ngay | cuc thanh lap
B9 | gui Tong cuc thanh lap H61 dong | chic duoc lam |Ho&1 dong So
so tuyén giaoxuly hd | wviéc |tuyén glal
SO thuéng  chat
luong Qubc gia.
Xem xét, ban hanh Quyét dinh z 20 ngay Ql.lyet " dm.}.l
B10 |thanh lap Hdi déng So tuyén cz"ip TOng £u lam thenh. lap Hor
tinh ' TCBLCL vige dong so tuyén
! tinh Ha Tinh
‘ Mau 05 va Du
Sau khi co Quyét dinh thanh lap thao Quyét dinh
Ho1 dong so tuyén tinh, tham mwu | Céng chirc 02 nea thanh lap 1t
Quyet dinh thanh lap T6 Panh gia | duoc glao xu N84Y | danh gia tai chd;
Bl1l lam £ St 2
tai cho giup viéc cho H01 dong SO ly hé so 18 Giay mon hop to
tuyen va Gidy moi hop t6 danh gla; ' danh gia;, Giay
Giay moi hop Héi dong So tuyén mo1  hop Hoi
dong So tuyén
x .
Ky nhay vao du thao Quyét dinh 0,5 I(\Q/Izuét 03 di:l:l.
thanh 14p T6 dénh gia tai chd; Gidy | Linh dao Chi | ngay A eI
B12 3 23 7 o ey 3 thanh lap to
mo1 hop to danh gia; Giay mo1 hop cuc lam , s A
S 3 iR danh gia tai cho;
Ho1 dong Sco tuyén viéc

Gidy moi hop tH
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danh gia, Giay
mo1  hop Hoi
dong So tuyénda
ky nhay.

Miu 05 wva
Quyet dinh
Ky duyét v ban hinh Quyét dinh g, [thamh 1p 1o
< sl Nk T G i A danh gia tai cho,
thanh lap T6 danh gia tai cho; Giay | Chu tich hdi ngay & " 2
B13 ;s £ 3 T 2 ‘ Giay mon hop to
mo1 hop to danh gia; Giay moi hop dong lam : g - hk
Hoi ddng So tuyén viec Suak g8, “Slay
EESS * |moi hop Hoi
dong So tuyén
da ky duyét.
Mau 05;
' Quyét dinh
Phat hanh vin ban va g Quyét| Vin thu S, 0l ned thanh lap to
dinh va Giay m&i cho cac thanh | Coéng chic N88Y | ganh gia tai chd;
Bl4 | . .. , £ .. o : = lam & . 2
vién Ho1 dong S& tuyeén tinh va To | duoc giao xur vide Gidy mon hop t6
danh gia tai chd 1y ho so ' danh gia. Giay
mdi hop Ho1
dong So tuyén
) i ) 02 ngay | Mau 05 va Bién
B15 T6 chirc danh gia ta1 to chie (Banh T6 danh gia lam | ban danh gia tai
gia trén ho so va danh gia thuc té) tai chd viéc/do | chd cha T6 danh
nvi |giatal chd
Hoi c}éng SO 0.5 B
tuyén, To ng’éy Mau 05 va Bién
A% 2 s danh gia tai 2 ban Két luan cta
B16 | Hop Ho1 dong so tuyén tinh ché. Doanh .lﬁam Hii &g w0
i viéc/do 2
nghiép tham . | tuyen
; nvi
gia
= 3 -
Gl ot vilo kbt qui digh i3 i VA BV Vi
& %pe 4 n Ak S S e ban dé nghi cua
B16 lap Vin ban dé nghi cia Hoi pon A
X I ; Hoér dong so
dong so tuyén kem theo danh sach n : T
s P ... | Cong chuc . |tuyén kem theo
cac t0 chuc duge dé xuat trao giai ) . | 03 ngay . —
SR Saar am A . _x o...| dugc glao xu \ danh sach cac to
B17 |gin Ho1 dong quoc gia v€ glal| o, 5 ax lam : A
4 S z ly, Ho1 dong ¥ chuc duoc dé
thu'érng chat lwong; van ban Thong 2 Vviec 2
b 1K » a7 co o a A so tuyen Xuat trao gial
bao két qua danh gia va cac thong oA X
guihd déng

tin phin hoi khic cho té chic,
doanh nghiép.

quoc gla ve gial
thudng chat
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luong; Van ban
Théng bao két
qua danh gia va
cac thong tin
phin hoéi khac
cho t& chire,
doanh nghiép.

B18

Lam thu tuc phat hanh vin ban.

Vian thu S&
KH&CN:

0,5
ngay
lam
ViEC

Mau 05 va Vin
ban dé nghi cua
Hoi déng SO
tuyén kém theo
danh sich cac t6
chuc duoc dé
xuit trao gidi
g Hoi ‘dc"mg
qudc gia vé gial
thudng chat
lugng va Vin
ban Thong bao
két qua danh gia
va cac thong tin
phan héi khac
cho t6 chue,
doanh nghiép.

B19

Gui hé so 1én cho Ho1 dong Qube
gia thong qua co quan thuong truc

Cong chirc
duogc giao xir
Iy hé so

0,5
ngay
lam
viéc

- 01 b6 hé so
theo muc 2.3 va
01 dia CD,

-Van ban dé
ngh1 cda hoi
dong so tuyén
kem theo danh
sach cac to chirc
duoc dé& xuit
trao giai guihoi
ddng qubc gia
vé giai thudng
chit luong;

- Két qua danh
gia HPST doi
véi timg to chie
doanh nghiép

B20

Chuyén két qua sang B6 phin

Coéng chirc

0.5

Mau 05, 06 va
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TN&TKQ Trung tim Phuc vu | duoc giaoxtt | ngay | Van béan Thong
Hanh chinh céng tinh dé tra cho tb Iy hd so lam | bao két qua danh
chue viéc | gi1a va cac thong
tin phan hoi
khac cho tb
chuec, doanh
nghiép.

Mau 01; 06 va
Vin ban Thong
Gio |bao  két qua

To chire; . g et 2
B21 | Tréa két qua cho t6 chirc ca nhan Cong chirc ha'nh daph 818V One
TN&TKQ chinh tl'lkolng ltm pharzl
hoé1 khac cho to
chure, doanh
nghiép
*T mcmg hop ho so qua han xi Iy, trong thoi gian chdam nhat 01 ngay truoc
ngay hét han xir Iy, co quan g1a1 qnyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua theo mau 04 va chuyén sang B phan TN&TKQ dé giri cho t6
chire, ca nhan.
3 | BIEUMAU

Ghi chii: Cdc Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 dp dung theo Théng tw s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phi.

Miu 01 W

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Mau 02 W o

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Miu 03 oE
Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhén gii quyét hd so

Mau 04 fiow

Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
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Mau 05

W
—

Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 06 .
Nﬂfuéocx
S0 theo do1 ho so
BM TDC.10.01 | Pon diing ky tham du xét ting giai thudng chat luong Qudc
()
BM.TDC.10.01.docx
gia
BM.TDC.10.02 | Bao céo giéi thiéu chung vé to chic, doanh nghiép
BM.TBC. 10.02.docx
BMTDC.10.03 | Bao cao tw danh gia theo 07 tiu chi cia GTCLQG
BM.TDC.10.03.docx
BM TDC.10.04 | Quyét dinh thanh lap T chuyén gia danh gia cac doanh
nghiép dang ky tham du Giai thudng Chat luong Quoc gia
BM.TDC, 10.04.docx
BM.TDC.10.05 @é
BM.TDC.10.05.docx
Ban ghi chép céac giai doan danh gia
BM TPC.10.06 | Bang tong hop diém phan trim, diém sé chung cta céc
BM.TDC. 10,06.docx
chuyén gia dénh gia tai chd
BM TPC.10.07 | Bao cao danh gia thong nhat cac hoat dong san xuit, kinh

BM.TDC.10.07.docx
doanh
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BM TDC.10.08 ()

BM.TDC.10,08.docx
CA 2 ’ ‘e . -4
Bién ban danh gia tai cho

BM TDC.10.09 | Bién ban két luin vé kién nghi ctia Hoi ddng so tuyén tinh Ha
w

BM.TDC.10.9.docx
Tinh

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c0), 06 luu ta1 Bo Ehén TN&TKQ cﬁa‘ S& KH&CN tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh. Mau 01, 05 luu theo h6é so TTHC.

01 b hd so theo muc 2.3.

Céng vin moi tham du thanh vién Hbi dbng so tuyén, t6 danh gia tai chd; Vin
ban cir can bo tham gia Ho1 dong so tuyén, To danh gia tai cho cia cac nganh.

Quyét dinh thanh lap T danh gia tai chd.

Quyét dinh thanh 1ap H6i dong so tuyén.

Vin ban dé nghi cta hoi dong SO tuyen kém theo danh sach cac té chirc duoc dé
xuat trao giai giri Hoi dong qudc gia vé giai thudng chét luong.

Vin ban Thong bao két qua danh gia va céc thdng tin phan héi khac cho tb chic,
doanh nghiép.

Bién ban danh gi4 tai td chirc ctia TS danh gié tai chd.

Bién ban két luan ctia Ho1 dong so tuyén.

H6 so duoc luu tai Phong chuyén mén xir 1y truc tiép thoi gian luu 03 nim. Sau khi hét
han, chuyén ho so xuéng bo phan luu trir cia co quan va luu trit theo quy dinh hién
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