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CUC QUAN LY THI HANH AN DAN SU Péc lap - Tu do - Hanh phiic
$6:1773/QD-CQLTHADS Ha Ngi, ngay 15 thang 09 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung chir ky s6 chuyén ding cong vu
trong Hé théng Thi hanh 4n dan sw

CUC TRUONG CUC QUAN LY THI HANH AN DAN SU

Can civ Ludt Giao dich dién tir s6 20/2023/QH15 ngay 22 thdng 6 nam 2023;

Can cir Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP ngdy 25 thang 6 ndm 2024 ciia Chinh phii quy
dinh vé chit ky s6 chuyén dung cong vu;

Can cir Nghi dinh so 09/2026/ND-CP ngay 10 thang 01 nam 2026 cua Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiem vu, quyén han va co cau té chirc ciia Bé T phdp;

Can cir Quyét dinh so 89/0P-BTP ngay 15 thang 01 nam 2026 cua B¢ truong Bo
Tw phdp quy dinh chite nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia Cuc Quan 1y
Thi hanh an dan su;

Can cir Quyét dinh sé 1488/0D-BTP ngdy 15 thang 06 nam 2026 ciia BY trudng Bo
Tw phdp ban hanh Quy ché qudn Iy, sir dung chit ky sé chuyén dimg cong vu ciia Bé Tuw
phap;

Can cir Quyét dinh s6 1825/0D-BTP ngdy 06 thing 07 nam 2026 ciia BY trudng Bo
Tuw phap ve viée 1ty quyén Cuc trucng Cuc Quan Iy Thi hanh an dan su quan ly su dung
chit ky s6 chuyén ding cong vu trong Hé thong Thi hanh dn dén su;

Theo dé nghi ciia Truéng Ban Chuyén doi sé va Thong ké div liéu thi hanh dn.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, sir dung chir ky s6
chuyén dung cong vu trong Hé thong Thi hanh an dan su.

Diéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Cuc, Truong Ban Chuyén doi s6 va Thong ké dir liéu thi
hanh 4n, Truong cac don vi thuoc Cuc, Cac Truong Thi hanh an dan sy tinh, thanh phé,
Truong cac Phong Thi hanh an dan sy khu vuc va cac co quan, don vi, cd nhan c6 lién
quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu biéu 3;

- Bo trudng (dé b/c);

- Thir truéng Mai Luong Khoi (dé b/c);

- Lanh dao Cuc Quan Iy THADS (dé biét);

- Cong thong tin dién tir THADS (dé dang tai);
- Luu: VT, BCDS&TKDL.

- Nguyén Thing Loi



J CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
‘/H AN DAN SU Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Quin 1y, sir dung chit ky sé chuyén dung céng vu
trong H¢ thong Thi hanh 4n dan sy
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 561773 /OD-COLTHADS ngay 15 thang 09 ndam 2026 ciia Cuc
truong Cuc Quan ly Thi hanh an dan su)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh viéc td chirc quan 1y, phdi hop thuc hién cac thu tuc, quan
1y va st dung chit ky s6 chuyén dung cong vu, chimg thu chit ky s6 (CTCKS) chuyén
dung cong vu, thiét bi luu khoa bi mat va dich vu ching thyc chit ky s6 chuyén dung cong
vu trong H¢ théng Thi hanh an dan su.

2. Quy ché nidy quy dinh diu mdi quan 1y chit ky s6 tai Cuc Quan 1y Thi hanh an
dan su va tai Thi hanh an dan sy tinh, thanh phé; quy trinh ndi bd v& ra soat nhu cu, téng
hop, kiém tra, giri va theo ddi yéu cdu cAp mdi, gia han, thay doi ndi dung thong tin, thu
héi ching thu chir ky s, khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat; tiép nhan, ban giao; hd trg ky
thuat, xu ly su ¢d; kiém tra, bao céo va luu trit hd so.

3. Cac ndi dung vé diéu kién, thanh phan ho so, mau biéu, thoi han xir Iy dich vu
chung thyc chir ky sb chuyén dung cong vu dugc thuc hién theo Nghi dinh sb
68/2024/ND-CP; Quy ché ban hanh theo Quyét dinh s6 1488/QD-BTP ngay 15 thang 6
nam 2026 cua Bo Tu phap va vin ban hudng dan cia co quan c6 thim quyén.

Picu 2. Pdi twong ap dung

Cac don vi thuoc Cyc Quan ly Thi hanh &4n dan sy (sau day goi la don vi thudc
Cuc); cac co quan Thi hanh &n dan sy tinh, thanh phé; cong chuc cua hé théng Thi hanh
an dan sy (sau day goi 13 c4 nhan) va thiét bi, dich vu, phan mém thudc sé hitu, quan 1y
cua Cyc Quan ly Thi hanh &n dan sy (sau day goi la thiét bi, dich vu, phén mém thudc
Cuc).

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Chir ky s6 chuyén dimg céng vu 1a chit ky s6 duoc st dung trong hoat dong cong
vu va dugc bao dam bai CTCKS chuyén dung cong vu. Chit ky s6 chuyén ding cong vu



duoc su dung trong cac hé théng thong tin ctia co quan nha nudc, t6 chirc chinh tri, to
chirc chinh tri - xa hdi va cac hé théng thong tin khac phuc vu hoat dong cong vu theo quy
dinh cua phép luat.

2. Thiét bi leu khéa bi mdt 13 thiét bi vat Iy chuyén dung chtra khoa bi mat cua thué
bao.

3. Dich vu chitng thuwc chit ky s6 chuyén ding céng vu 1a dich vu ching thuc chir
ky sb trong hoat dong cong vu.

4. Thiét bi HSM (Hardware Security Module) 13 thiét bi luu khéa bi mat tap trung
cua céc thué bao.

5. Thué bao 1a td chuc, cong chirc thude He théng Thi hanh an dan su duoc cép
CTCKS chuyén dung cong vu.

a) Thué bao la cong chirc c6 thé duge cip chit ky sd chuyén dung cong vu theo
ting khdi (Chinh quyén, Pang, Poan thé...) cin clr nhu ciu cong tac; Thué bao 1a cong
chuc dugc lya chon moét trong cac phuong thic stir dung sau:

Str dung mét (01) CTCKS duy nhat dé ky sb trén cac hé thong thong tin khac nhau
(bao gém hé thong thudc timg khéi twong ing: Chinh quyén, Pang, Poan thé...) dé bao
dam thuan tién trong quan ly, st dung, dong thoi dap tmg yéu cau xac thuc, an toan va
bao mat thong tin theo quy dinh ctia phap luat;

Str dung cac CTCKS riéng biét cho ting khéi khi ¢ yéu cau;

b) Thué bao la té chirc phai st dung tach biét chit ky s chuyén ding cong vu theo
ting khéi (chinh quyén, Pang, doan thé...) phu hop véi chirc ning, nhiém vu va thim
quyén cua to chic.

6. SIM PKI la thiét bi the SIM dién thoai c6 chtic ning luu khoa bi mat cua thué

bao phuc vy ky s6 thong diép dir liéu trén thlet bi di dong.
’ 7. Co quan, t6 chirc quan Iy truec tiép va dau méi quan Iy thué bao, dich vu chiv ky
50!

a) Dbi voi cac thué bao 1a don vi, cong chtrc thude Cuc Quan ly Thi hanh 4n dan
su, Cuc Quan ly Thi hanh &n dan sy chiu trach nhi€ém quan ly truc tiép thué bao, dich vu
chir ky sb; ddu mdi cap Cuc c6 trach nhiém tham muu, gitip Cuc Quén 1y Thi hanh an dan
su thue hién cac nhiém vu quan ly chir ky s6 chuyén dung cong vu dbi v6i cac thué bao
thugc pham vi Cyc tryc tiép quan ly; dong thoi tham muu thuc hién nhiém vu huéng dan
theo doi, kiém tra, tong hop trong He thong Thi hanh 4n dan sy theo quy dinh, phap cp,
lly quyén ctia cap c6 tham quyén.

b) Ddi v6i cac thué bao 1a don vi, cong chue thude céc co quan Thi hanh dn dan sy
dia phuong, Thi hanh 4n dan sy tinh, thanh phd chiu trach nhiém quan Iy tryc tiép thué
bao, dich vu chir ky s6; dau mbi cép tinh, thanh phé co trach nhiém tham muu, gitp Thi
hanh 4n dan sy tinh, thanh phé quan 1y chit ky s6 chuyén dung cong vu ddi véi thué bao
thudc pham vi quan 1y.

c) Pau mbi cép Cuc va dau mbi cép tinh, thanh phé thuc hién nhiém vu tham muu,
gitip viéce, t6 chirc thuc hién theo phan cong; khong thay thé trach nhiém cia co quan, to
chtic quan 1y truc tiép theo quy dinh ctia phép luét.



8. T6 chirc tié}) nhan, xir Iy va thuc hién cd'p moi, gia han, thay doi, thu héi CTCKS
trén Cong dich vu céng dang ky yéu cau chitng thwe CTCKS chuyén ding céng vu 1a Cuc
Chtng thue s6 va Bao mat thong tin thudc Ban Co yéu Chinh phu.

9. Cong dich vu cong dang ky yéu cdu chirng thuc CTCKS chuyén dung cong vu la
hé théng dién tir hd tro dang ky, quan 1y dich vu ching thyc chir ky s6 chuyén dung cong
vu trén moi truong mang do Cuc Chimg thyc sé va Bao mat thong tin thudc Ban Co yéu
Chinh phu quéan 1y, van hanh; dia chi truy cap la https://dichvucong.ca.gov.vn.

Piéu 4. Hwéng din chung

1. Viéc quan 1y, str dung chir ky s6 chuyén dung cong vu trong hé théng Thi hanh
an dan sy phai tuan thu quy dinh cua phap luét hién hanh, trong do tryc tiép ap dung Nghi
dinh s6 68/2024/ND-CP ngay 25 thang 6 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh vé chir ky s6
chuyén dung cong vu (sau day viét tat 1a Nghi dinh sb 68/2024/ND-CP) vé hd so, mau
biéu, diéu kién xé4c 1ap yéu cau chimg thyc va thoi han xir Iy va Quyét dinh s 1488/QD-
BTP ngay 15 thang 6 nam 2026 ctia B truong Bo Tu phap ban hanh Quy ché quan 1y, sir
dung chit ky s6 chuyén dung cong vu ctia Bo Tu phap.

2. Biéu mau quan Iy dién tir, phan mém va cong cu hd trg dugc dang tai, cap nhat
tai muc "Tai tai nguyén" trén Cong dich vu cong ding ky yéu cau ching thyc chir ky sb
chuyén dung cong vu.

3. Viée trién khai thiét bi luu khéa bi mat tap trung (HSM) phai dap ung tiéu chuan
ky thuat vé chir ky sd theo quy dinh va chi dugc thyuc hién dudi sy huong dan kiém tra
ciia Cuc Chimg thyc s6 va Bao mat thong tin trong toan bd qua trinh cai dit, cAu hinh va
tao khoa bi mat.

4. Thoi han c6 hi€u lyc cua CTCKS chuyén dung cong vu dugc quy dinh nhu sau:

a) Chung thu ctia T6 chirc cung cdp dich vu chung thuc chit ky sd chuyén dung
cong vu: 20 nam;

b) Chimg thu cip méi cho thué bao: t6i da 05 nam;

¢) Chung thu gia han cho thué bao: t6i da 03 nam.

5. Dbi vé6i thué bao 1a don vi, cong chtrc thugc Cyc Quan ly Thi hanh 4n dan sy,
dau moi cfip Cuc truc tiép thuc hién cac nhiém vu tuong Ung cua dau mdi quan ly truc
tiép theo quy dinh tai Chuong II Quy ché ndy. Viéc xac nhan, phé duyét, ky sé ho so duoc
thue hién theo thAm quyén va phan coéng cua Cuc.

Chuong 11
QUY PINH VE XU LY DICH VU CHUNG THUC CHU KY SO CHUYEN DUNG
CONG VU TRONG HE THONG THI HANH AN DAN SU'

Piéu 5. Thii tuc cAp CTCKS chuyén diing cong vu

1. T6 chtic, cong chirc c6 nhu cau 1ap ho so cung cap céac thong tin thué bao theo
yéu cau tai Mau so6 01 (d6i véi cap chimg thu s6 cho ca nhan), Mau so6 02 (d6i véi cap


https://dichvucong.ca.gov.vn/

chung thu s6 cho to chirc) hoic Mau s6 03 (déi Vo1 cép chung thu s6 cho thiét bi, dich vu,
phan mém) tai Nghi dinh sé 68/2024/ND-CP, giri dau mbi cap tinh, thanh ph.

2. Pau mbi cip tinh, thanh phd tong hop nhu cau; kiém tra d6i tuong, sy can thiét,
tinh ddy du, chinh xac va thong nhat ciia thong tin; tao 1ap, hoan thién hd so yéu cau trén
hé thong theo tai khoan, phan quyén va hudéng dan ctia Cyc; trinh Truéng Thi hanh an dan
su tinh, thanh phd xac nhan va gti dau mbi cap Cuc.

3. Dau mdi cdp Cuc kiém tra lai tinh ddy du, phu hop cia hd so; yéu cau dau mbi
cAp tinh, thanh phd 1am r3, bd sung khi can thiét; phé duyét, ky sb va gui hd so dén Cuc
Chtng thuc s6 va Bao mat thong tin trén Cong dich vu cong dang ky yéu cau ching thuc
CTCKS chuyén dung cong vu.

4. Pau mbi cap Cuc tiép nhan CTCKS chuyén dung cong vu, thiét bi luu khoa bi
mat (trir truong hop thiét bi luu khoa bi mat 1a HSM) tir Cuc Chimg thuc sé va Bao mat
thong tin va chuyén cho Thi hanh an dan su tinh, thanh phé dé ban giao cho thué bao theo
Mau s6 07 tai Nghi dinh s6 68/2024/NP-CP. Pau mdi cép tinh, thanh phd theo ddi, xac
nhan két qua ban giao va cip nhat tinh trang quan 1y.

5. Péi voi truong hop thiét bi luu khoa bi mat 14 SIM PKI, thué bao thuc hién
thanh toan phi thué bao goéi cudc va ky hop déng véi nha mang theo quy dinh. Sau khi
hop ddng duge ky két, du mdi clp tinh, thanh phd quan Iy truc tiép thué bao giri cho dau
mobi cap Cuc kém theo cac thong tin can thiét dé xac dinh thué bao. Pau mdi cip Cuc bao
cho Cyc Ching thyc sé va Bao mat thong tin kich hoat SIM PKI sau khi hop dong véi
nha mang duogc ky.

Pi¢u 6. Thii tuc gia han, thay ddi ngi dung thong tin CTCKS chuyén ding
cong vu

1. Pau mbi cép tinh, thanh phd co trach nhiém theo ddi thoi han, bién dong thong
tin cia CTCKS thudc pham vi quan 1y; hudng dan thué bao lap thong tin dé nghi gia han,
thay d6i noi dung thong tin theo Mau sb 04 tai Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP; bao dam
CTCKS con thoi han sir dung it nhat 30 ngay ddi v6i truong hop gia han theo quy dinh.

2. Pau mbi cép tinh, thanh phé kiém tra, xac thuc thong tin, tao lap va hoan thién
hd so yéu cau trén hé théng theo phin quyén; trinh Trudng Thi hanh an déin sy tinh, thanh
phé x4c nhan va gii dau mbi cap Cuc.

3. Pau mbi cdp Cuyc kiém tra lai hd so, phé duyét, ky sd va gui yéu cau dén Cuc
Chtng thuc s6 va Bao mat thong tin; theo doi két qua va théng bao cho dau mdi cép tinh,
thanh phd.



4. Pau mdi cép tinh, thanh phé tiép nhén két qua, huéng dan thué bao cip nhat
CTCKS vao thiét bi luu khoa bi mat hodc thuc hién cac buéde k¥ thuat c6 lién quan; xac
nhan két qua va cip nhat thong tin quan 1y.

Piéu 7. Thi tuc thu hdi CTCKS chuyén diing cong vu

1. Thué bao ban giao thiét bi luu khoa bi mat cho co quan, to chirc quan 1y truc tiép
thong qua dau mdi quan 1y tryc tiép chit ky sd va thuc hién giao, ky bién ban ban giao
theo MAu sb 08 tai Nghi dinh sb 68/2024/ND-CP d6i véi CTCKS chuyén dung coéng vu
thudc trudng hop thu hoi tai Diéu 17 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP trir trudng hop thiét bi
lwu khéa bi mat bi that lac. Trudng hop thiét bi bi that lac, thué bao bao cho dau méi quan
1y cap tinh tryc tiép quan 1y thué bao dé 1ap bién ban xac nhan thit lac thiét bj luu khoa bi
mat theo MAu s 09 tai Nghi dinh s 68/2024/ND-CP.

2. Pau méi cép tinh, thanh phd kiém tra cin ct thu hoi, thong tin cia thué bao va
tinh trang thiét bi; 1ap, hoan thién hd so dé nghi thu hoi theo Mau s6 05 tai Nghi dinh s6
68/2024/ND-CP trén hé théng theo phan quyén; trinh Truéng Thi hanh 4n déan sy tinh,
thanh phd x4c nhan va giri ddu mdi cap Cuc.

3. Pau mdi cip Cuc kiém tra lai hd so, phé duyét, ky sb va gui dén Cuc Chimg
thuc s6 va Bao mat thong tin; theo ddi két qua thu hoi. Thiét bi luu khéa bi mat thu hoi
duoc dau mbi cip tinh, thanh phd tap hop, ban giao vé Cuc dé thuc hién xir Iy theo quy
dinh.

Piéu 8. Thi tuc khdi phuc thiét bi lvu khéa bi mat

1. Trudong hop thué bao quén mat khau ching thu sé luu trong HSM, thué bao lién
hé véi don vi quan 1y thiét bi HSM dé duoc hd tro theo quy dinh.

2. Trudng hop thué bao quén mat khau hodc nhép sai mat khau qua s6 1an quy dinh
1am PKI Token, SIM PKI bi khoa, thué bao 1ap thong tin d& nghi khoi phuc theo Mau sb
06 tai Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP va giri du mbi cap tinh, thanh ph.

3. Dau mbi cap tinh, thanh phd kiém tra, xac thuc thong tin thué bao, thiét bi va
nguyén nhan; thyc hién xtr ly trong pham vi cong cu, phan quyén dugc Cuc giao hoac tao
1ap, hoan thién yéu cau trén hé thong va giri dau médi cap Cuc.

4. Pau mdi cip Cuc kiém tra, phé duyét hodc phdi hop xtr Iy theo cong cu duoc
cap; truong hop can thiét, giri yéu cau va lam viéc voi Cuc Chimg thuc s6 va Bao mat
thong tin; thong bao két qua cho diu mbi cp tinh, thanh phd dé hudéng dan thué bao thuc
hién.



Piéu 9. HS tro ky thuit va xir Iy sw ¢b

1. Pau mdi cép tinh, thanh phd 1a ddu mdi tiép nhan, hudng dan va xir Iy ban dau
cac kho khan, vudng mac, su ¢d vé chir ky sb cua cac don vi, ca nhan thudc pham vi quan
1y; c6 trach nhiém kiém tra, xac dinh thong tin thué bao, thiét bi, tinh trang CTCKS, mo ta
16i, nguyén nhan ban dau va cac bién phap da thuc hién trude khi dé nghi Cuc hd tro.

2. Trudng hop vuot kha ning xir 1y, ddu mdi cap tinh, thanh phd tong hop day du
thong tin, tai liéu lién quan va giri ddu mdi cip Cuc. Pau mdi cAp Cuc kiém tra, phan loai,
hudng dan hoidc lam viéc vdi Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin, Cuc Cong nghé
thong tin va co quan c6 lién quan dé xir 1y.

3. Trudng hop thiét bi luu khoa bi mat bi mat, that lac, khoa bi mat bi 16 hodc nghi
bi 16 hodc c6 nguy co mat an toan, thué bao phai thong bao ngay cho ddu mbi cap tinh,
thanh phd; dau mbi cép tinh, thanh phd phai kip thoi xac minh, bao cao dau mbi cap Cuc
dé thyc hién bién phap ngan chan, thu hoi hodc xur 1y theo quy dinh.

4. Pau moi cap tinh, thanh phd chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, ddy di cua
thong tin su cd di kiém tra, xac thuc va bao cdo; theo ddi viée xir ly dén khi hoan thanh
va théng bao két qua cho don vi, ca nhéan c6 lién quan.

Chuong I11
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10. Trach nhiém ciia Cuc Quan Iy Thi hanh an dan su

1. Chu tri t6 chtre trién khai cac quy dinh cta phap luat va cia Bd Tu phap vé chir
ky s6 chuyén dung cong vu trong pham vi Hé théng Thi hanh 4n dén sy.

2. Giao Ban Chuyén di s6 va Thong ké dit liéu thi hanh an:

a. Lam dau méi cap Cuc; quan 1y tai khoan, phan quyén va viéc sit dung Cong dich
vu cong dang ky yéu cau chimg thyc CTCKS chuyén ding cong vu trong pham vi quan
ly.

b. Tiép nhan cac hod so, yéu cau do dau mbi cép tinh, thanh phé tao lap; kiém tra lai
tinh day du, phu hop vé thi tuc, dit liéu; phé duyét, ky sd va giri Cuc Ching thuc sb va
Bao mat thong tin; theo ddi, quan 1y trang thai va két qua xir 1y cac yéu cau.

c. La dau mdi chinh thirc cua Hé théng Thi hanh an dan su lam viéc véi Cuc
Chung thyuc s6 va Bao mat thong tin va cac co quan lién quan; tiép nhan hudng dan, cong
cu hd tro, két qua xir Iy dé trién khai théng nhat trong toan hé thong.



d. Tiép nhan, chuyén giao CTCKS chuyén dung cong vu, thiét bi luu khoa bi mat;
tiép nhan thiét bi thu hoi tir cac co quan Thi hanh an dan sy tinh, thanh phd dé xir 1y theo
quy dinh.

d. Hudng dan, kiém tra, d6n déc cac co quan Thi hanh an dan sy tinh, thanh phd;
tong hop tinh hinh quan 1y, str dung, nhu cau va béo cdo theo quy dinh.

e. Chu tri, phéi hop voi cac don vi lién quan kiém tra, danh gia, bao cédo viéc tuan
tht Quy ché trong quan 1y, sir dung chit ky s6 chuyén dung cong vu tdi thiéu 01 lan/nam;
bao cao vé tinh hinh cong tac quan 1y, trién khai, st dung chit ky sé chuyén dung cong vu,
CTCKS chuyén dung cong vu, thiét bi luu khoa bi mat va dich vu chung thuc chir ky sb
chuyén dung cong vu, dong thoi tong hop nhu cau st dung cua nim tiép theo cho thué
bao thudc hé théng Thi hanh an dan su theo huéng dan ctia Ban Co yéu Chinh phu.

f. Thue hién céc trach nhiém khac cua t6 chirc quan 1y theo quy dinh cua phap luét.

3. Viée kiém tra, phé duyét cua dau moi cép Cuc 1a buéc kiém soat trude khi guri
co quan cung cap dich vy, khong thay thé trach nhiém cta Thi hanh an dan su tinh, thanh
phd vé tinh chinh xac, ddy du, hop 1& cua théng tin, hd so dd kiém tra, xc thuc va giri
Cuc.

Piéu 11. Trach nhiém ciia Thi hanh 4n din sy tinh, thanh phé va diu moi cap
tinh, thanh phé

1. Truéng Thi hanh an dan su tinh, thanh phd giao mot phong hodc bd phan phu
hop 1am dau mdi quan 1y chit ky s6 chuyén dung cong vu; cir it nhat 02 cong chirc, gdm
01 nguoi phy trach chinh va 01 nguoi du phong, wu tién bd tri cong chie co kién thic,
kinh nghiém vé cong nghé thong tin, chuyén doi s6, van thu hodc to chirc can bo dé thuc
hién nhiém vu quan 1y chit ky s chuyén dung cong vu; bao dam viéc tiép nhan, tong hop
va xu ly cac yéu cAu cla cac Phong Thi hanh an dan sy khu vuc, don vi va ca nhan thudc
pham vi quan ly dugc thuc hi¢n tap trung, théng nhat.

2. Ra so4t, quan 1y day du thué bao, CTCKS, thiét bi luu khoa bi mat; theo di thoi
han CTCKS, bién dong vé t6 chuc, chic vu, vi tri cong tac va tinh trang thiét bi dé chu
dong thuc hién cac thi tuc dé nghi cap mai, gia han, thay doi ndi dung thong tin, thu hoi
CTCKS va khéi phuc thiét bi luu khoa bi mat theo quy dinh.

3. Tiép nhan, téng hop nhu cau; kiém tra d6i tuong, can cu, su can thiét; ddi chiéu
thong tin v6i quyét dinh, hd so td chirc, can bo va tai lidu lién quan; xac thuc tinh chinh
xéc, ddy du, thong nhét ciia thong tin trude khi tao 1ap hd so.

4. Tao lap, hoan thi¢n hod so yéu cau trén hé théng theo tai khoan, phan quyén va
huéng dan cua Cuc; trinh Trudng Thi hanh 4n dan su tinh, thanh phd xac nhan; giri dau
méi cap Cuc va phdi hop lam 18, bd sung hd so khi duoc yéu cau.



5. Tiép nhan, ban giao CTCKS va thiét bi luu khéa bi mat cho thué bao; thu hoi,
quan 1y va ban giao thiét bi vé& Cuc; cap nhat, luu trit ho so, dir liéu quan 1y theo quy dinh.

6. Thyuc hién hudng dan, hd tro k¥ thuat ban dau; tiép nhan, kiém tra, xac minh va
téng hop dﬁy du cac su cb, kho khan, vudng méc trén dia ban trude khi bao cao Cuc; theo
ddi va thong bao két qua xir 1y cho don vi, c4 nhan c6 lién quan.

7. Thyc hién ché do bao cao dinh ky, dot xuat; tong hop nhu cau st dung; kip thoi
bdo cao Cuc cac truong hop mét thiét bi, 10 hodc nghi 16 khéa bi mat, sir dung sai muc
dich va cac van dé c6 nguy co anh hudng an toan, hoat dong cta hé thong.

8. Chiu trach nhiém trudc Cuc va trudc phap luat vé tinh chinh xac, day du, hop 1¢
cua thong tin, hd so, s6 liéu da kiém tra, xac thuc, xac nhan va gui Cuc; khong chuyén
trach nhiém xac minh thong tin thudc pham vi quan 1y cua dia phuong cho dau mdi cap
Cuc.

Piéu 12. Trach nhiém ciia cic don vi, ca nhian thujc Hé théng Thi hanh an
dan sw

1. Cung cép day du, chinh xac, kip thoi cac thong tin lién quan dén viéc cap moi,
gia han, thay d6i noi dung thong tin, thu hdi CTCKS chuyén dung cong vu, khoi phuc
thiét bi luu khéa bi mat cho ddu méi quan 1y theo phan cap tai Quy ché nay.

2. Quan Iy va bao dam an toan thiét bj luu khoa bi mat; khong cho muon thiét bi,
khong tiét 16 mat khau hodc khoa bi mat dudi bat ky hinh thirc ndo.

3. Tiép nhéan va cdp nhat CTCKS chuyén dung cong vu vao thiét bi luu khoa bi
mat theo hudng dan; su dung CTCKS ding muc dich, ding tham quyén va chiu trach
nhiém vé chit ky s6 cia minh trén vin ban dién tu, thong di€p dir liéu theo quy dinh cua
phap luat.

4. Thong bao kip thoi cho dau mbi quan 1y truc tiép theo quy dinh tai Quy ché nay
khi khéng con nhu cau hodc quyén han sir dung; khi thong tin trén CTCKS thay dbi; khoa
bi mat bi 16 hodc nghi bi 10; thiét bi luu khoa bi mat bi khéa, hong, mat, that lac hodc phat
sinh su ¢ khac.

5. Cac Phong Thi hanh an dan sy khu vuc va don vi tryc thudc Thi hanh an dan sy
tinh, thanh phd gtri yéu ciu, hd so va phan anh vudéng méc thong qua dau mbi cép tinh,
thanh phd; khong gt truc tiép vé Cuc hodc Cuc Chimg thuc s6 va Bao mat thong tin, trir
truong hop c6 yéu cau, huéng dan cia Cuc.



6. Chui dong nghién ciru, thuc hién hudng din va tham gia tap huin vé quan ly, sir
dung chir ky sé chuyén dung cong vu; phdi hop cung cap hd so, thong tin phuc vu kiém
tra, bdo cdo va xur ly su cd.

Diéu 13. Diéu khoan thi hanh

1. Thu truong cac don vi thude Cuc, Trudng Thi hanh an dan sy tinh, thanh phé co
trach nhiém pho bién, quan triét va t6 chtrc thyc hién Quy ché nay trong pham vi quéan 1y.

2. Ban Chuyén d6i s6 va Thong ké dir liéu thi hanh an theo ddi, huéng dan, don
débc, kiém tra viéc thyc hién Quy ché; tong hop tinh hinh, kho khan, vuéng méc va tham
muu Cuyc trudng xir 1y theo tham quyén.

3. Truéng Thi hanh 4n dén sy tinh, thanh phd chiu trach nhiém t6 chuc, kiém tra
viéc thuc hién Quy ché tai cic Phong Thi hanh 4n dan su khu vuc, don vi va ca nhan
thudc pham vi quan 1y; kip thoi chin chinh, xtr 1y cac truong hop thuc hién khéng dung
quy dinh.

4. Trudng hop vin ban dugc dan chiéu tai Quy ché nay duoc stra ddi, bd sung hoac
thay thé thi thuc hién theo van ban moi.

5. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 khé khin, vudng mic, cic Phong Thi hanh an
dan sy khu vuc, don vi va ca nhan phan anh vé dau mbi cép tinh, thanh ph6 dé kiém tra,
tong hop; Thi hanh 4n dan sy tinh, thanh phd giri Cuc dé dugc huéng din. Cuc tong hop,
lam vi¢c voi Cuc Chung thuc sb6 va Bao mat thong tin, co quan c6 lién quan hodc bao cao
cip c6 tham quyén xem xét, xur 1y.
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