UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Déc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 1622 /Qb-UBND Hai Duong, ngay 31 thdang 5 ndm 2021
QUYET PINH

Vé viéc cong bé danh muc tha tuc hanh chinh va phé duyét quy trinh
ndi by giai quyét thu tuc hanh chinh thugc pham vi chirc ning quan ly
cua S& Noi vu tinh Hai Duong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt To chike chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 nam 201 3;
Ludt sica doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludt Té chikc
chinh quyén dia phirong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thdng 6 ndm 2010 cua
Chinh phu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay
07 thang 8 ndam 2017 cua Chinh phii sira déi, bé sung mét sé diéu cua cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cik Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdang 4 nam 2018 cua Chinh
phii vé thuee hién co ché mot ciea, mot ciea lién thong trong giai quyét thi tuc hamh
chinh;

Can cir Thong tie s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31thdang 10 nam 2017 cua
Bé trieomg, Chii nhiém Van phong Chinh phu hudng dédn vé nghiép vu kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Cén cir Thong twe s6 012018/ TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Bé trwong, Chir nhiém Van phong Chinh phi hwdmg dan thi hanh mét s6 quy
dinh ctia Nghi dinh sé 612018/ ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
phu vé thuee hién co ché mét ciea, mét ciea lien thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi cia Gidm déc So Noi vu tai To trinh s6 238/ TTr-SNV ngay
11 thang 5 nam 2021.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Cong bd va phé duyét kéem theo Quyét dinh nay danh muc thu tuc
hanh chinh va quy trinh ndi bd giai quyét tha tuc hanh chinh thudc pham vi chire
nang quan ly cua So Néi vu tinh Hai Duong nhu sau:

1. Danh muc thu tuc hanh chinh thu¢c pham vi chirc nang quan ly cua So
No1 vu tinh Hai Duong: Chi tiét ¢6 Phu luc I dinh kém 21 thu tuc hanh chinh.
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N6i dung cu thé cua ting thi tuc hanh chinh dugc ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 1067/QD-BNV ngay 10 thang 12 nam 2020 cua Bo truong Bo Noi vu vé
viéc cong b6 tha tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh sd 120/2020/ND-CP
ngay 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh phu vé tham dinh thanh lap, té chue lai,
giai thé don vi sy nghiép cong 1ap thude chirc nang quan 1y nha nude cua Bo
NoOi vu; Quyét dinh s6 1068/QD-BNV ngay 10 thang 12 nam 2020 cua Bo
trrong Bo Noi vu vé viée cong bd thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh sb
158/2018/ND-CP cuia Chinh phu vé tham dinh thanh 1ap, to chirc lai, giai thé to
chtrc hanh chinh thudc chirc nang quan ly nha nudc cua Bo Noi1 vu; Quyét dinh
s6 1109/QD-BNV ngay 21 thang 12 nam 2020 ctia B truong Bo Noi vu vé viée
cong bo thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25
thang 11nam 2019 cua Chinh phu vé t6 chire, hoat dong cia quy xa hoi, quy tir
thién thudc pham vi chitc nang quan ly nha nudce cia B Néi vu.

2. Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh: Chi tiét ¢o Phy luc 11
dinh kém 21 quy trinh.

3. Danh muc thi tuc hanh chinh va danh muc quy trinh ndi bd giai quyét
thu tuc hanh chinh bai bo: Chi tiét c6 Phu luc I1I dinh kém bai bo 12 tha tuc hanh
chinh da dugc cong b tai Quyét dinh s6 4369/QD-UBND ngay 27 thang 11
nam 2018 cua Chu tich UBND tinh Hai Duong vé viéc cong b6 danh muc thu
tuc hanh chinh thu¢c pham vi, chirc nang quan 1y nha nuée cua S¢ N6i1 vu danh
muc 12 quy trinh ndi bg giai quyét thu tuc hanh chinh dugc ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 2381/QD-UBND ngay 12 thang 7 nam 2019 cua Chu tich UBND
tinh Hai Duong vé viéc cong bd quy trinh ndi b giai quyét thu tuc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét ciia So Noi vu.

Diéu 2. Trach nhiém thue hién

1. S& Noi vu ¢6 trach nhiém giai quyét, hwéng dan UBND cac huyén, thi
x4, thanh pho giai quyét thu tuc hanh chinh; cung cap néi dung cac thu tuc hanh
chinh dé Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng niém yét cong khai, huong dan va
to chire tiép nhan, luan chuyén ho so, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
cho to chirc, ca nhan theo dung quy dinh.

2. S¢ Thong tin va Truyén thong chu tri, phéi hop véi So Noi vu va cac
co quan, don vi lién quan cap nhat néi dung thu tuc hanh chinh, df)ng thoi chinh
stra, bd sung hodc g& bo/thay thé quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh
tai Diéu 1 Quyét dinh nay trong phan mém Cong dich vu cong, Hé thong thong
tin mot ctra dién tir cua tinh theo quy dinh. Hoan thanh trong thot han 10 ngay,
ké tir ngay nhan dugc Quyét dinh nay.
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3. Van phong UBND tinh c6 trach nhiém dang tai cong khai thu tuc hanh
chinh trén Co so dir liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh va Co s dir liéu thu tuc
hanh chinh cia UBND tinh dam bao kip thoi, day du, chinh x4c, dang quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc cac so: Noi vu, Thong
tin va Truyén thong; Giam doc Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh, Cha
tich UBND cac huyén, thi xa, thanh phd va céc to chirc, ca nhan cé lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

1’;‘]’]’ "g_-“:":3 KT. CHU TICH
- T Bicu 5. , >

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP): PHO CHU TICH
- Trung tam CNTT:

- Luu: VT, KSTTHC. (01b).

Nguyén Minh Hing



Phu luc I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY
CUA SO NOI VU TINH HAI DUONG
(Kém theo Quyét dinh s6 16220D-UBND ngay31 thdng 5 ndm 2021 cua Chi tich UBND tinh Hai Dwong)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

" % Phi, 1&
Tén th g s oy ix P T i Mg i
STT ?n o 'tuc Thoi han giai quyét Dia diém thyc hi¢én phi Cin cir phap Iy
hanh chinh A
(dong)
I. LINH VU'C TO CHU'C HANH CHINH
1 | Thu tuc tham dinh | Trong 10 ngay lam viéc, ké tir | BO phan Tiép nhan ho so cua | Khong Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay

thanh lap to chic
hanh chinh

ngay nhan du ho so hop 1é

Sa Noi vu tai Trung tam Phuc
vy hanh chinh cong tinh Hai
Duong (Tang 01 Thu vién
tinh, S6 01 duong Tén Pirc
Théng, thanh phd Hai Duong,
tinh Hai Duong)

22 thang 11 nam 2018 cua Chinh phu
quy dinh vé thanh lap, t6 chuc lai,
giai thé t chirc hanh chinh

Thi tuc tham dinh
t6 chirc lai o
chirc hanh chinh

Trong 10 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan da ho so hop 1é

B6 phéan Tiép nhan ho so cua
S& Noi vu tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh Hai
Duong (Tang 01 Thu vién
tinh, S& 01 duong Tén Pirc
Thang, thanh phd Hai Duong,
tinh Hai Duong)

Khong

Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay
22 thang 11 nam 2018 cua Chinh pha
quy dinh vé thanh lap, t& chirc lai,
giai thé to chirc hanh chinh

Thu tuc tham dinh

Trong 10 ngay lam viéc, ké tir

Bo phan Tiép nhan ho so cua

Khong

Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay




a . Phi, 1§
gyp| TS thiiye Thoi han gidi quyét Dia diém thyc hién phig Ciin cir phép Iy
hanh chinh 2
(dong)
giai thé td chire ngay nhan du hé so hop 1€ S& Noi vy tai Trung tdm Phuc 22 thang 11 nam 2018 cua Chinh phu
hanh chinh vu hanh chinh cong tinh Hai quy dinh vé thanh lap, to chirc lai,
Duong (Tang 01 Thu vién giai thé to chirc hanh chinh
tinh, S6 01 duong Tén Pic
Thing, thanh pho Hai Duong,
tinh Hai Duong)
1. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE QUY
1 | Thu tuc cap gidy | 40 ngay lam viéc ké tir ngay | BO phan Tiép nhan ho so cua | Khong - Nghi dinh 50 93/2019/ND-CP ngay
phép thanh lap va | nhin ho so day da va hop phap | So Néi vu tai Trung tim Phuc 25 thang 11 nam 2019 cia Chinh pha
cong nhan diéu 1¢ vu hanh chinh cong tinh Hai quy dinh vé to chirc, hoat dong cua
quy Duong (Tang 01 Thu vién quy xa hdi, quy tir thién;
tinh, S6 01 duomg Tén Pirc - Thong tr sb 04/2020/TT-BNV
Théng, thanh pho Hai Duong, ngay 13 thang 10 nim 2020 cia Bo
tinh Hai Duong) truomg BO Noi vu quy dinh chi tiét
thi hanh Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tu thién.
2 |Thi tuc cong |30 ngay lam viéc ké tir ngdy | B phan Tiép nhan ho so cua | Khong - Nghi dinh 56 93/2019/ND-CP ngay

nhin quy du diéu
kién hoat dong va
cong nhan thanh
vien Hoi  dong

quan ly quy

nhén hé so day du va hop phap

S& Noi vu tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh Hai
Duong (Tang 01 Thu vién
tinh, S6 01 duong Tén Dirc
Thing, thanh phé Hai Duong,

25 thang 11 nam 2019 caa Chinh phua
quy dinh vé td chirc, hoat dong cua
quy xa hoi, quy tir thién;

- Thong tu sé 04/2020/TT-BNV
ngay 13 thang 10 nam 2020 cua Bo
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Tén thu tuc

Phi, 1§

STT| e b Thoi han giai quyét Pia diém thuc hién ;;hi Ciin cir phép Iy
(dong)
tinh Hai Duong) truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét
thi hanh Nghi dinh sé 93/2019/ND-
CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat
dong cua quy xa héi, quy tur thién.

3 |Tha tuc cong |15 ngay lam viéc ké tir ngay | Bo phan Tiép nhan hé so cua | Khong - Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay
nhan thay doi, bo | nhan hd so day du va hop phap | S6 Noi vu tai Trung tam Phuc 25 thang 11 nam 2019 cua Chinh phu
sung thanh vién vu hanh chinh cong tinh Hai quy dinh vé té chirc, hoat dong cua
Héi dong quan ly Duong (Tang 01 Thu vién qu¥ xi hoi, quy tir thién;
quy tinh, S6 01 duomg Tén Pirc - Thong tr s 04/2020/TT-BNV

Thang, thanh pho Hai Duong, ngay 13 thang 10 nam 2020 cua B

tinh Hai Duong) truong Bé Noi vu quy dinh chi tiét
thi hanh Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tr thién.

4 | Thu tuc thay doi | 30 ngay lam viéc ké tir ngay | Bo phan Tiép nhan ho so cua | Khong - Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay

gidy phép thanh
lap va cong nhan
diéu 1& (sira doi,
bo sung) quy

nhédn hé so day du va hop phap

So No6i vu tai Trung tdam Phuc
vu hanh chinh cong tinh Hai
Duong (Tang 01 Thu vién
tinh, S6 01 duong Tén Pirc
Théng, thanh ph6 Hai Duong,
tinh Hai Duong)

25 thang 11 nam 2019 ciaa Chinh phua
quy dinh vé 6 chirc, hoat dong cua
quy xa hoi, quy tur thién,

- Théng tu sd 04/2020/TT-BNV
ngay 13 thang 10 nam 2020 coa Bo
truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét
thi hanh Nghi dinh s6 93/2019/ND-




STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 1§

phi
{dﬁng)

Can cir phap ly

CP ngay 25 thang 11 ndam 2019 cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tu thién.

Tha tuc cé‘ip lai
giay phép thanh
lap va cong nhén
diéu lé quy

15 ngay lam viéc ké tir ngay

nhan ho so day di va hop phap

B6 phan Tiép nhan ho so cua
S& Noi vu tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh Hai
Duong (Tang 01 Thu vién
tinh, S6 01 duong Tén Puc
Thing, thanh ph6 Hai Duong,
tinh Hai Duong)

Khong

- Nghi dinh s0 93/2019/ND-CP ngay
25 thang 11 nam 2019 cua Chinh phu
quy dinh vé to chic, hoat dong cua
quy xa hoi, quy tir thién;

- Théng tu sd 04/2020/TT-BNV
ngay 13 thang 10 nam 2020 cia Bo
truomg Bo NoOi vu quy dinh chi tiét
thi hanh Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua
Chinh pht quy dinh vé t6 chirc, hoat
ddng cua quy xa hoi, quy tur thién.

Thu tuc cho phep
quy hoat dong tro
lai sau khi bi dinh
chi co thoi han
hoat dong

15 ngay lam viéc ké tir ngay

nhdn hd so day du va hop phap

Bo phéan Tiép nhan ho so cia
S& Noi vu tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh Hai
Duong (Tang 01 Thu vién
tinh, S6 01 duong Ton Purc
Thing, thanh phé Hai Duong,
tinh Hai Duong)

Khong

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay
25 thang 11 nam 2019 caa Chinh phua
quy dinh vé té chirc, hoat dong cua
quy xa hdi, quy tur thién;

- Thong tu sé 04/2020/TT-BNV
ngay 13 thang 10 nam 2020 cua Bo
truong B Noi vy quy dinh chi tiét
thi hanh Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 cua
Chinh pha quy dinh vé t& chirc, hoat




STT

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 1§

phi
{dﬁng)

Can cir phap ly

dong cua quy xa héi, quy tur thién.

Thi tuc hop nhat,

sap nhdp, chia,
tach, mo rong
pham vi  hoat
dong quy

30 ngay lam viéc ké tir ngay

nhén ho so day du va hop phap

B phan Tiép nhan ho so cua
S& Noi vu tai Trung tam Phuc
v hanh chinh cong tinh Hai
Duong (Tang 01 Thu vién
tinh, S6 01 duong Tén Puc
Théng, thanh phd Hai Duong,
tinh Hai Duong)

Khong

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay
25 thang 11 nam 2019 cua Chinh phu
quy dinh vé t6 chirc, hoat dong cua
quy xa hoi, quy tur thién;

- Théng tr sé 04/2020/TT-BNV
ngay 13 thang 10 nam 2020 cia Bo
truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét
thi hanh Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 cuia
Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tur thién.

Thu tuc d6i tén
quy

15 ngay lam viéc ké tir ngay

nhdn hé so day du va hop phap

B phan Tiép nhan hé so cua
So Noi vu tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh Hai
Duong (Tang 01 Thu vién
tinh, S6 01 duong Ton Pirc
Thing, thanh phd Hai Duong,
tinh Hai Duong)

Khong

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay
25 thang 11 nam 2019 cua Chinh phu
quy dinh vé 1o chirc, hoat dong cua
quy xa hdi, quy tir thién,

- Théng tr s6 04/2020/TT-BNV
ngay 13 thang 10 nam 2020 coa Bo
truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét
thi hanh Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua
Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tir thién,

Thi tuc tu giai thé

15 ngay lam viéc ké tir ngay két

B6 phan Tiép nhan ho so cua

Khong

- Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay




a 5 Phi, 1§
gyp| TS thiiye Thoi han gidi quyét Dia diém thyc hién phig Ciin cir phép Iy
hanh chinh 2
(dong)
quy thuc thoi han ghi trong thong | S& Noi vu tai Trung tim Phuc 25 thang 11 nam 2019 cua Chinh phu
bao thanh toan no va thanh ly tai | vu hanh chinh cong tinh Hai quy dinh vé to chic, hoat déng cua
san, tai chinh cta quy khi quy tu | Duong (Tang 01 Thu vién quy xa hoi, quy tur thién;
gﬁMmum@mmmMumgﬁom@@anc - Thong tw sé 04/2020/TT-BNV
nai Thang, thanh pho Hai Duong, ngay 13 thang 10 nim 2020 cia B
tinh Hai Duong) truong B& Noi vu quy dinh chi tiét
thi hanh Nghi dinh s 93/2019/ND-
CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cua
Chinh pha quy dinh vé té chirc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tur thién.
111. LINH VUC TO CHU'C HANH CHINH, PON VI SUNGHIEP CONG LAP
1 Thu tuc thim dinh | Trong 10 ngay lam viéc, ké tir | Bo phan Tiép nhan ho so cua | Khéng Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay
thanh lap don wvi | ngay nhan du hé so hop 1 S& N1 vu tai Trung tam Phuc 07 thang 10 ndm 2020 cua Chinh phu
s nghiép cong vu hanh chinh cong tinh Hai quy dinh vé thanh lap, to chirc lai,
lap Duong (Tang 01 Thu vién giai thé don vi su nghiép cong lap
tinh, Sé 01 duong Ton buc
Thing, thanh phd Hai Duong,
tinh Hai Duong)
2 | Thu tuc thim dinh | Trong 10 ngay lam viéc, ké tir | BO phan Tiép nhan ho so cua | Khéong Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay

t6 chuc lai don vi
sit nghiép cong
lap

ngay nhan du hé so hop 1é

S& Noi vu tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh Hai
Duong (Tang 01 Thu vién
tinh, S6 01 duong Tén Dirc
Thang, thanh phd Hai Duong,

07 thang 10 nam 2020 ciaa Chinh phua
quy dinh vé thanh lap, t& chirc lai,
giai thé don vi su nghiép cong 1ap




& " Phi, 1&
Srr| onulfee Théi han gidi quyét Dia diém thyc hién phi Ciin cir phép Iy
hanh chinh 2
(dong)
tinh Hai Duong)

3 | Thi tuc thim dinh | Trong 10 ngay lam viéc, ké tir | B phan Tiép nhan hé so cua | Khéng Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay
giai thé don vi sur ngay nhan du hé so hop 1€ So Noi vu tai Trung tam Phuc 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh phu
nghiép cong lap v hanh chinh cong tinh Hai quy dinh vé thanh lap, t6 chuic lai,

Duong (Tang 01 Thu vién giai thé don vi su nghiép cong lap
tinh, S6 01 duong Tén Puc
Théng, thanh phd Hai Duong,
tinh Hai Duong)
B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
. . Phi, 1§
Tén th i T -, : TR
STT en thu ,tl'lc Thoi han giai quyét Pia diém thye hién phi Can cir phap Iy
hanh chinh : ’ ) : 2
(dong)
I. LINH VU'C TO CHUC HANH CHINH

1 Thu tuc tham dinh Trong 10 ngay lam viéc, ké tir | Bo phén Tiép nhan va Tra két Khong Nghi dinh sO 158/2018/ND-CP ngay
thanh 1ap t6 chirc | ngay nhan du hé so hop 1é qua thuoc UBND huyén, thi 22 thang 11 ndm 2018 caa Chinh phu
hanh chinh xa, thanh phé quy dinh vé thanh lap, t& chic lai,

giai thé to chirc hanh chinh

2 | Tha tuc tham dinh Trong 10 ngay lam viéc, ké tir | Bo phén Tiép nhan va Tra két Khong Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay

0 chirc lai td
chire hanh chinh

ngay nhéan da ho so hop 1é

qua thugoc UBND huyén, thi
xa, thanh phé

22 thang 11 nam 2018 cua Chinh phu
quy dinh vé thanh lap, t6 chirc lai,




i . Phi, 1&
gyp| TS thiiye Thoi han gidi quyét Dia diém thyc hién phi Ciin cir phép Iy
hanh chinh 2
(dong)
giai thé to chire hanh chinh
3 | Thi tuc thim dinh | Trong 10 ngay lam viéc, ké tir | B phan Tiép nhan va Tra két | Khéng Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay
giai thé t6 chirc | ngay nhan du ho so hop 1é qua thugc UBND huyén, thi 22 thang 11 nam 2018 cia Chinh phu
hanh chinh x4, thanh pho quy dinh vé thanh lap, t6 chuc lai,
giai thé t6 chire hanh chinh
1. LINH VU'C TO CHU'C HANH CHINH, PON VI SUNGHIEP CONG LAP
1 | Thi tuc thim dinh | Trong 10 ngay lam viéc, ké tir | B phan Tiép nhén va Tra két | Khong Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay
thanh 1ap don vi | ngay nhan du hé so hop 1é qua thugc UBND huyén, thi 07 thang 10 nam 2020 cia Chinh pha
su nghiép cong x4, thanh pho quy dinh vé thanh lap, t6 chirc lai,
lap giai thé don vi su nghiép cong lap
2 Th tuc thim dinh Trong 10 ngay lam viéc, ké tir | Bo phan Tiép nhén va Tra két Khong Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay
to chirc lai don vi | ngay nhan du ho so hop 1é qua thugc UBND huyén, thi 07 thang 10 ndm 2020 cua Chinh phu
sy nghiép cong xa, thanh pho quy dinh vé thanh lap, t& chic lai,
lap giai thé don vi su nghiép cong lap
3 Thu tuc tham dinh Trong 10 ngay lam viéc, ké tir | Bo phén Tiép nhan va Tra két Khong Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay

giai thé don vi su
nghiép cong lap

ngay nhan du hé so hop 18

qua thugc UBND huyén, thi
xd, thanh phé

(7 thang 10 ndm 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé thanh lap, t6 chic lai,
giai thé don vi su nghiép cong lap




Phu luc 11
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOI VU TINH HAI DUONG

(Kem theo Quyét dinh sé 1622 /0D-UBND ngay31 thdng 5 ndm 2021
cua Chu tich UBND tinh Hai Duong)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
I. LINH VU'C TO CHUC HANH CHINH

1. Tén thi tuc: Tham dinh thanh 1ap t6 chirc hanh chinh
1.1. Thoi han giai quyét: Trong 10 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 16

1.2. So' d6 Quy trinh gidi quyét:

bi?.),cc R —— Trach nhiém | Thoi gian
A e e thychién | thuc hién
thue hién * d ! *
*“f—’x Trung tam
s Hudng dan, tiép nhan ho so phuc vu hanh | 1/2 ngay lam
cua to chuc, ca nhan chinh Céng ViéC
cua tinh
Nhén ho so tir Trung tam phuc vu hanh Van thu - Chuyén ngay
B2 chinh cong ctia tinh va chuyén cho —»| Vanphong | saukhinhén
phong chuyén mén S& Noi1 vu duoc ho so
B3 - v - Phong T6 '
Tham dinh ho so —» | chirc Bién che 2 ngay
" va CCHC
Lay y kién ctia cac co quan, don vi co Co quan, don
B4 lién quan vi ¢0 lién 3 ngay
i quan
— - S o Phong To
Tham dinh, giai ét ho so oy e e £ L
B5 ol — | chirc Bién che 3 ngay
un va CCHC
Ky duyét hd so Lanh dao So 5
B6 T I ngay
. Van th
Nhan két qué tir phong chuyén mén va ; e 1/2 ngay lam
B7 chuyén vé TT phuc yu HCC cua tinh me pﬂh_ong viéc
So No1 vu '
o ) Trung tam
- Tra ho so/ ket qua Phuc vu Hanh | Khong tinh
cho to chure, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh




1.3. Dién giai so dd

a) Tiép nhan hd so

- Té chire, ca nhan ndp hd so truc tiép hoac gut qua duong buu dién tai Trung tam
phuc vu hanh chinh ¢ong tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- B¢ phan tiép nhéan ho so va tra két qua cua SO No1 vu tai Trgng télq phl,}c vu
hanh chinh cong tinh thyc hién kiém tra thanh phan ho so, s lwong ho so. Neu day du
theo quy dinh thi tiep nhan gui giay hen/ma ho so cho To chirc/ca nhan va ban giao ho
so cho nhén vién Buu chinh tai Trung tam phyc vu hanh chinh cong chuyen Van phong

So Noi vu trong thoi gian 2 ngay lam vige ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua
day du thi 1ap phiéu hudéng dan To chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh

- Van thu S¢ No61 vu tiép nhan ho so tir nhan vién Buu chinh, chuyén ngay cho
Phong To chirc bién che va Cai cach hanh chinh thu ly theo quy dinh.

- Phong T6 chirc biénq ché va Cai cach hanh chiph tién hanh tham dinh hé so trong
thot han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao ho so tir Van thu So Noi vu:

- Néq ho so du diéu kiép thi So Nf)i vu moi cac co quan, don vi co lién quan hop
tham dinh dé an hoac xin y kién tryc tiép bang van ban; sau khi xin y kién cac co quan,
don vi ¢6 lién quan, Phong To chire bién ché va Cai cach hanh chinh soan thao T¢ trinh
trinh 1anh dao S¢ Néi vu tham dinh;

+ Néu xac dinh ho so chua hop 1¢ (chua ding thu tuc) thi trong thot han 03 ngay
]é‘m viéc, Phong To ch}'rc bién ché va Cai cach hanh cl]inh co6 trach nhigm thong bao
bang van ban huéng dan t6 chirc, ca nhan hoan thi¢n ho so va chuyen cho Trung tam
phuc vu hanh chinh ¢ong tinh dé tra lai to chire, ca nhan;

+ Truong hop viéc bd sung hd so van khong dap (mg dugce cac ndi dung theo
tl}éng bao thi trong thot han 02 ngay lam vjéc, So Noi vu ¢o trach nhiém thong bao den
to chirc, ca nhan vé ly do khong thanh lap t6 chirc hanh chinh.

- Trong th(‘?'i han 93 ngay lam viéc So No1 vu moi cac co quan, don vi cc’ﬁ liép quan
hop tham dinh ho so dé nghi thanh lap t6 chirc hanh chinh. Trén co s¢ y kién‘ ket luan
cua lanh dao So Noi vu chu tri cude hop, co quan, don vi chu tri xay dung de an phai
hoan thién ho so guri S Noi vu.

- Sau khi co quan, dp'n vi chu tri xay dung dé an hoan thién hé so. Trong thot han
03 ngay lam viéc Phong T6 chirc bién che va Cai cach hanh chinh tham muu du thao van
ban tham dinh ho so trinh 1dnh dao So Noi vu.

- Trong thoi han 01 ngdy lam viéc lanh dao S¢ Noi vu ky phé duyét ho so va
chuyeén lai Phong To chirc bién che va CCHC dé chuyen Van thu dong dau.

¢) Nhin hé so/két qua va tra cho to chirc, c¢a nhin

Van thu S& chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong jch dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh c¢ong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, ké tir ngay Lanh dao
So ky duyet hd so. Bé phan tra két qua Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tra ho so/két
qua truc tiép cho t6 chirc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.



2. Tén thii tuc: Tham dinh t6 chirc lai to chirc hanh chinh,
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2.1. Thoi han giai quyét: Trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é

2.2. So' dé Quy trinh gidi quyét:

Cic
budc N1 diris by vise Trach nhiém Thoi gian
thuce 0 geongvie thuc hién thuc hién
hién
—_h \ Trung tam
- Huodng dan, tiép nhan ho so phuc vu hanh | 1/2 ngay lam
cua to chirc, ca nhan chinh cong viée
cua tinh
Nhén hé so tir Trung tdm phuc vu hanh Van thu - Chuyér.l ngay
B2 chinh cong ciia tinh va chuyén cho Van phong sau khi nhéan
phong chuyén mon S& Noi vu duoc ho so
- , J’ ‘ Phong To
Tham dinh ho so chic Bién che 2 ngay
$ va CCHC
Lay y kién cua cac co quan, don vi co Co quan, don
B4 lién quan vi ¢0 lién 3 ngay
I quan
PRSI T Phong To
Thém dinh th g%
BS S chirc Bién ché 3 ngay
v va CCHC
Lanh dao So ;
B6 N vt 1 ngay
~ A 2 48 \ ~ A . Vén thll' == N \
Nhan ket qua tur phong chuyén mon va k; ] 1/2 ngay lam
B7 chuyeén vé TT phuc yu HCC cua tinh VE}H pAh_OHg viée
i So Noi1 vu
o k Trung tam
- Tra }10 so/ két qua Phuc vu Hanh |  Khong tinh
cho t6 churc, ca nhan chinh cong thoi gian

tinh




2.3. Dién giai so do

a) Tiép nhan hd so

- T6 chire, ca nhan nop hd so truc tiép hoac gut qua duong buu dién tai Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tinh hoac tryc tuyen trén Cong dich vu cong.

- B phan tiép nhan hod so va tra két qua c‘ila Sd Noi vu tai Trgng télq phgc vu
hanh chinh cong tinh thuc hién kiém tra thanh phan ho so, so lugng ho so. Neu day du
theo quy dinh thi tiép nhan gui giay hen/ma ho so cho To chirc/ca nhan va ban giao ho
so cho nhan vién Buu chinh tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng chuyén Van phong
So Noi vu trong thoi gian 2 ngay lam viéc ké tir khi tiep nhan hé so. Néu ho so chua
day du thi lap phiéu hudng dan To chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

- Van thu So NQi vu tiép nhan hé so tir nhan vién Buu chinh, chuyén ngay cho
Phong To chirc bién che va Cai cach hanh chinh thu ly theo quy dinh.

- Phong Té chire bién ché va Cai cach hanh chinh tién hanh tham dinh hé so trong
thot han 02 ngay lam vigce ke tir ngay nhan ban giao ho so tir Van thu So Noi vu:

o * Néq hé so du diéu ki¢n thi So No1 vu moi cac co quan, don vi ¢6 lién quan hop
tham dinh dé an hoac xin y kién tryc tiép bang van ban; sau khi xin y kién cac co quan,
don vi ¢6 lién quan, Phong To chirc bién che va Cai cach hanh chinh soan thao T¢ trinh
trinh 1anh dao So No1 vu tham dinh:

+ Néu xac dinh hé so chwa hop 1€ (chua ding thu tuc) thi trong thot han 03 ngay
lam vigc, Phong To6 chire bién che va Cai cach hanh chinh ¢6 trach nhiém thong bao
bang van ban hudng dan t6 chirc, ca nhan hoan thién ho so va chuyén cho Trung tam
phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra lai to chirc, ca nhan;

+ Truomg hop viéc bo sung ho so van khong dap (mg duoc cac ndi dung theo
thong bao thi trong thoi han 02 ngay lam viejc, So Noi vu ¢o trach nhiém thong bao den
to chire, ca nhan vé ly do khong to chire lai to chuc hanh chinh.

- Trong th(‘;i han 93 ngay lam viéc $éf No61 vu moi cac co quan, don vi cgf) liép quan
hop tham dinh hé so dé nghi thanh lap t6 chire hanh chinh. Trén co s6 y kién két luan
cua lanh dao So Noi vu chu tri cudc hop, co quan, don vi chu tri xay dung de¢ an phai
hoan thién ho so girt So N1 vu.

- Sau khi co quan, dpm vi chu tri xay dung dé an hoan thién ho so. Trong thoi han
03 ngay lam viéc Phong T6 chire bién che va Cai cach hanh chinh tham muu dy thao van
ban tham dinh ho so trinh 1anh dao So Noi vu.

- Trong thoi han 01 ngay lam vi¢c lanh dao So Noi vu ky phé duyet hé so va
chuyén lai Phong T4 chirc bién ché va CCHC dé chuyén Van thu dong dau.

¢) Nhin hé so/két qua va tra cho to chirc, ca nhin

Vin thu SO chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng cua tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, ké tir ngay Léanh dao
S ky duyét ho so. Bo phan tra két qua Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tra ho so/két
qua truc tiép cho t6 chirc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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3. Tén thi tuc: Tham dinh giai thé t6 chirc hanh chinh.
3.1. Thoi han gidi quyét: Trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 16

3.2. So' dd Quy trinh gidi quyét:

Ciéc
budc Néi dune cone viee Trach nhiém Thaoi gian
thuc ¢ P ENE Vi thue hién thuc hién
hién
- : Trung tam
Bl Hudng dan, tiep nhin ho so phuc vu hanh | 1/2 ngay lam
cua to chirc, ca nhan chinh cong viée
cua tinh
Nhén hé so tir Trung tdm phuc vu hanh Van thu - Chuyér‘l ngay
B2 chinh cong cia tinh va chuyén cho | ——| Vin phong sau khi nhan
phong chuyén mén S& Noi vu duoc ho so
- : v : Phong To
Tham dinh ho so —* | chirc Bién ché 2 ngay
v va CCHC
Lay y kién cia cac co quan, don vi co Co quan, don
B4 lién quan vi co lién 3 ngay
i) quan
TP Phong T6
Tham dinh, t h . £ .
B5 R RER IR Rae — | chirc Bién ché 3 ngay
v va CCHC
—» | Lanh dao So ;
B6 N v I ngay
i Hark - . o i Van thu — y
Nhan ket qua tir phong chuyén mén va . N " 1/2 ngay lam
B7 | chuyén vé TT phuc yu HCC cua tinh V‘}“ pnhlong viée
ik So No1 vu
i ) Trung tam
Gk Tra ho so/ ket qua Phuc vu Hanh | Khéng tinh
cho t6 chirc, ca nhan chinh cong thoi gian




3.3. Dién giai so' do

a) Tiép nhan hd so

- T6 chire, ca nhan nop hd so truc tiép hoac gut qua duong buu dién tai Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tinh hoac tryc tuyen trén Cong dich vu cong.

- B phan tiép nhan hod so va tra két qua c‘ila Sd Noi vu tai Trgng télq phgc vu
hanh chinh cong tinh thuc hién kiém tra thanh phan ho so, so lugng ho so. Neu day du
theo quy dinh thi tiép nhan gui giay hen/ma ho so cho To chirc/ca nhan va ban giao ho
so cho nhan vién Buu chinh tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng chuyén Van phong
So Noi vu trong thoi gian 2 ngay lam viéc ké tir khi tiep nhan hé so. Néu ho so chua
day du thi lap phiéu hudng dan To chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

- Van thu So NQi vu tiép nhan hé so tir nhan vién Buu chinh, chuyén ngay cho
Phong To chirc bién che va Cai cach hanh chinh thu ly theo quy dinh.

- Phong Té chire bién ché va Cai cach hanh chinh tién hanh tham dinh hé so trong
thot han 02 ngay lam vigce ke tir ngay nhan ban giao ho so tir Van thu So Noi vu:

o * Néq hé so du diéu ki¢n thi So No1 vu moi cac co quan, don vi ¢6 lién quan hop
tham dinh dé an hoac xin y kién tryc tiép bang van ban; sau khi xin y kién cac co quan,
don vi ¢6 lién quan, Phong To chirc bién che va Cai cach hanh chinh soan thao T¢ trinh
trinh 1anh dao So No1 vu tham dinh:

+ Néu xac dinh hé so chwa hop 1€ (chua ding thu tuc) thi trong thot han 03 ngay
lam vigc, Phong To6 chire bién che va Cai cach hanh chinh ¢6 trach nhiém thong bao
bang van ban hudng dan t6 chirc, ca nhan hoan thién ho so va chuyén cho Trung tam
phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra lai to chirc, ca nhan;

+ Truomg hop viéc bo sung ho so van khong dap (mg duoc cac ndi dung theo
thong bao thi trong thot han 02 ngay lé}mjviéc, So Noi vu ¢o trach nhiém thong bao den
to chire, ca nhan vé ly do khong giai thé to chire hanh chinh.

- Trong th(‘;i han 93 ngay lam viéc $éf No61 vu moi cac co quan, don vi cgf) liép quan
hop tham dinh hé so dé nghi thanh lap t6 chire hanh chinh. Trén co s6 y kién két luan
cua lanh dao So Noi vu chu tri cudc hop, co quan, don vi chu tri xay dung de¢ an phai
hoan thién ho so girt So N1 vu.

- Sau khi co quan, dpm vi chu tri xay dung dé an hoan thién ho so. Trong thoi han
03 ngay lam viéc Phong T6 chire bién che va Cai cach hanh chinh tham muu dy thao van
ban tham dinh ho so trinh 1anh dao So Noi vu.

- Trong thoi han 01 ngay lam vi¢c lanh dao So Noi vu ky phé duyet hé so va
chuyén lai Phong T4 chirc bién ché va CCHC dé chuyén Van thu dong dau.

¢) Nhin hé so/két qua va tra cho to chirc, ca nhin

Vin thu S& chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng cua tinh trong thoi han 1/2 ngay 1am viée, ké tir ngay Lanh dao
S ky duyét ho so. Bo phan tra két qua Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tra ho so/két
qua truc tiép cho t6 chirc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.



I1. LINH VU'C QUAN LY NHA NUOC VE QUY
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1. Tén tha tuc: Thu tuc cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ quy
1.1. Thoi han giai quyét: 40 ngay lam viée ké tir ngay nhan hd so day du va hop

phap

1.2. So' dd Quy trinh gidi quyét:

Cac budc
thuce hién

NoQi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
thuce hién

Hudng dan, tiép nhan ho so

Trung tam phuc vu

B1 ctia to chure, ca nhan » | hanh chinh cong cua | 1/2 ngay
tinh
T W m——s shiyyen
an ho so tir Trung tam phuc vy . ot L
B2 hanh chinh céng cia tinh va chuyén |~ > me t,hu Vi phong - il
cho phong chuyén moén S0 Notvu khi Jep
9 nhén hé so
v 9
B W, Phong T6 chirc Bién
K A Dy BlaLympsbites — | ché va Cii cach hanh | 29,5 ngdy
i chinh
B4 Ky to trinh trinh UBND tinh — Lanh dao S& Néi vu 2 ngay
A A - *
B5 Tham tra ho so === Yan phong UBND Sy
, tinh
B6 Ky dugst hose Linh dao UBND tinh | 2,5 ngay
Chuyén két qua dén Trung tim phuc | —»| Van phong UBND :
L vu hanh chinh céng tinh tinh 1/2 ngay
; Trung tdm phuc vu | Khong
BS Tra két qua cho to chire, ; hanh chinh cong cua | tinh  thoi

ca nhan

tinh

gian




1.3. Dién giai so do

a) Tiép nhén h so

- T6 chire, ca nhan nop hd so truc tiép hoac gut qua duong buu dién tai Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tinh hoac tryc tuyen trén Cong dich vu cong.

- B phan tiép nhan hod so va tra két qua c‘ila Sd Noi vu tai Trgng télq phgc vu
hanh chinh cong tinh thuc hién kiém tra thanh phan ho so, so lugng ho so. Neu day du
theo quy dinh thi tiép nhan gui giay hen/ma ho so cho To chirc/ca nhan va ban giao ho
so cho nhan vién Buu chinh tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng chuyén Van phong
So Noi vu trong thoi gian 2 ngay lam viéc ké tir khi tiep nhan hé so. Néu ho so chua
day du thi lap phiéu hudng dan To chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

- Van thu So NQi vu tiép nhan hé so tir nhan vién Buu chinh, chuyén ngay cho
Phong To chirc bién che va Cai cach hanh chinh thu ly theo quy dinh.

- Phong T6 chire bién ché va Cai cach hanh chinh tién hanh tthun dinh, giai quyét
ho so trong thoi han 29,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao ho so tir Van thu So
No1 vu:

+ Néu hé so du diéu kién thi Phong T chirc bién ché va Cai cach hanh chinh soan
thao T¢ trinh trinh lanh dao S& Noi1 vu tham dinh;

+ Néu xac dinh ho so chua hop 1€ (chua ding thu tuc) thi trong thoi han 05 ngay
lam viéc, Phong T chire bién ché va Cai cach hanh chinh ¢6 trach nhiém thong bao
bang van ban hudng dan to chire, ca nhan hoan thién ho so va chuyen cho Trung tam
phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra lai to chirc, ca nhan;

+ Trudong hop viéc bd sung hd so van khong dap tmg dugc cac ndi dung theo
thong bao thi trong thoi han 05 ngay lam viéc, So N61 vu ¢6 trach nhiém théng bao den
to chire, ca nhan ve ly do khong cap giay phép thanh lap va cong nhan dieu 1€ quy.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc lanh dao So ky van ban tham dinh ho so va
chuyén lai Phong T6 chire bién che va Cai cach hanh chinh dé chuyén Van thu dong dau
chuyén ho so trinh Chu tich UBND tinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan bao céo két qua tham dinh cua
S Noi vy, Van phong UBND tinh tham tra bao cao ket qua tham dinh, trinh Chu tich
UBND tinh ra quyét dinh cap giay phép thanh lap va cong nhan diéu 1¢ quy.

- Trong thoi han 2.5 ngay lam viéc Chu tich UBND tinh ky Quyét dinh cap giay
phép thanh lap va cong nhan diéu 1€ quy.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

Van phong UBND tinh chuyen ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich den
Trung tam Phuc vu hanh chinh chg tinh trong thot ha’n 1/2 ngay lam viéc, ke tur ngay
Chu tich UBND tinh ky duyét ho so. B phan Tra két qua Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tra ho so/ket qua true tiep cho to churc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.



9

2. Tén tha tuc: Thu tuc cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhéan thanh

vién Hoi dong quan ly quy

2.1. Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so day da va hop

phap
2.2. So' d6 Quy trinh gidi quyét:
Cac budc No§i dung cong viéc Trach nhi¢m thyc | Thoi gian
thuc hién hién thue hién
Hudng dan, tiép nhan ho so Trung tam phuc vu _
B1 clia to chirc, ca nhan hanh chinh cong cua | 1/2 ngay
tinh
Nhén ho so tir T:ung tam phuc chuyén
uc vu - Vs g
B2 hanh chinh cong cua tinh va chuyén V:cm Ehu Yy glong ol
cho phong chuyén mon SO Noi vy khi  ticp
1 nhan ho so
" S Phong To chirc Bién
= e i, gt qmy e lnisy ché va Cai cach hanh | 19,5 ngay
| chinh
v
B4 Ky to trinh trinh UBND tinh Lanh dao S& Ni v 2 ngay
|
v
BS Tham tra ho so Yan phong UBND 5 ngiy
tinh
K r h;
B6 ¥ Supstaban Lanh dao UBND finh | 2,5 ngdy
Chuyén két qua dén Trung tdm phuc Van phong UBND A
3 vu hanh chinh céng tinh tinh 12 ngay
’ 1 Trung tdm phuc vu | Khong
BS Tra két qua cho t6 chure, hanh chinh cong cua | tinh  thoi
ca nhéan tinh gian
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2.3. Dién giai so' do

a) Tiép nhin hé so

- T6 chire, ca nhan nop hd so truc tiép hoac gut qua duong buu dién tai Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tinh hoac tryc tuyen trén Cong dich vu cong.

- B phan tiép nhan hod so va tra két qua c‘ila Sd Noi vu tai Trgng télq phgc vu
hanh chinh cong tinh thuc hién kiém tra thanh phan ho so, so lugng ho so. Neu day du
theo quy dinh thi tiép nhan gui giay hen/ma ho so cho To chirc/ca nhan va ban giao ho
so cho nhan vién Buu chinh tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng chuyén Van phong
So Noi vu trong thoi gian 2 ngay lam viéc ké tir khi tiep nhan hé so. Néu ho so chua
day du thi lap phiéu hudng dan To chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

- Van thu So NQi vu tiép nhan hé so tir nhan vién Buu chinh, chuyén ngay cho
Phong To chirc bién che va Cai cach hanh chinh thu ly theo quy dinh.

- Phong T6 chire bién ché va Cai cach hanh chinh tién hanh tthun dinh, giai quyét
ho so trong thoi han 19,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao ho so tir Van thu So
No1 vu:

+ Néu hé so du diéu kién thi Phong T chirc bién ché va Cai cach hanh chinh soan
thao T¢ trinh trinh 1anh dao S& N§i vu tham dinh;

+ Néu xac dinh ho so chua hop 1é (chwra dung thu tuc) thi Phong To6 chirc bién ché
va Cai cach hanh chinh ¢6 trach nhiém thong bao bang vian ban hudéng dan to chire, ca
nhén hoan thi¢n ho so va chuyen cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong tinh dé tra lai
to chirc, ca nhan;

+ Trudong hop viéc bd sung hd so van khong dap tmg duge cac no1 dung theo
thong bao thi S6 No6i vu ¢6 trach nhiém thong bao dén t6 chire, ca nhan ve ly do khong
cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc lanh dao So ky van ban tham dinh ho so va
chuyén lai Phong T6 chire bién che va Cai cach hanh chinh dé chuyén Van thu dong dau
chuyén ho so trinh UBND tinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan bao céo két qua tham dinh cua
S Noi vy, Van phong UBND tinh tham tra bao cao ket qua tham dinh, trinh Chu tich
UBND tinh ra quyet dinh cong nhan quy du diéu ki¢n hoat dong va cong nhan thanh
vién Ho1 dong quan ly quy.

- Trong thoi han 2.5 ngay lam viéc Chu tich UBND tinh ky Quyét dinh cong nhan
quy du dieu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Héi dong quan ly quy.

¢) Nhin hé so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhéin

Vin phong UBND tinh chuyén hé so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, ke tir ngay
Chu tich UBND‘ tinh lg)’f duyét ho so. Bo phém Tra két qua Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tra ho so/ket qua truc tiep cho to chire, ca nhan hoac qua dich vu buu chinh
cong ich.
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3. Tén thi tuc: Thu tuc cong nhan thay doi, bd sung thanh vién Hoi dong quan ly

quy : \ .
3.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du va hop
phap
3.2. So' dd Quy trinh gidi quyét:
Cac buéc Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thuc | Thoi gian

thyc hién

hién

thuc hién

Hudng d?m, tiép nhan hé so

Trung tam phuc vu

Bl cua to chirc, ca nhan hanh chinh cong cua | 1/2 ngay
tinh
TETE T* " chuyén
S RO I RUDe Van thu - Van phong | ngay sau
B2 hanh chinh cong cua tinh va chuyén s . ik
cho phong chuyén moén S6 Noi vu khi fiep
1 nhan ho so
£ G o B Phong T6 chirc Bién
b - ché va Cai cach hanh | 4,5 ngay
| chinh
v
.. Ky to trinh trinh UBND tinh Lanh dgo S6Ngive | 2 ngly
|
»
B5 Tham tra ho so Yan phong UBND By
tinh
Ky duyét ho .
B6 Yy duygt ho so Linh dgo UBND tinh | 2,5 ngiy
v
Chuyén két qua dén Trung tdm phuc Van phong UBND :
I vu hanh chinh céng tinh tinh 1/Z ngay
’—L Trung tam phuc vy | Khong
BS Tra két qua cho to chure, hanh chinh cong cuoa | tinh  thoi

ca nhan

tinh

gian




12

3.3. Dién giai so' do

a) Tiép nhin hé so

- T6 chire, ca nhan nop hd so truc tiép hoac gut qua duong buu dién tai Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tinh hoac tryc tuyen trén Cong dich vu cong.

- B phan tiép nhan hod so va tra két qua c‘ila Sd Noi vu tai Trgng télq phgc vu
hanh chinh cong tinh thuc hién kiém tra thanh phan ho so, so lugng ho so. Neu day du
theo quy dinh thi tiép nhan gui giay hen/ma ho so cho To chirc/ca nhan va ban giao ho
so cho nhan vién Buu chinh tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng chuyén Van phong
So Noi vu trong thoi gian 2 ngay lam viéc ké tir khi tiep nhan hé so. Néu ho so chua
day du thi lap phiéu hudng dan To chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

- Van thu So NQi vu tiép nhan hé so tir nhan vién Buu chinh, chuyén ngay cho
Phong To chirc bién che va Cai cach hanh chinh thu ly theo quy dinh.

- Phong T6 chire bién ché va Cai cach hanh chinh tién hanh thg”lm dinh, giai quyét
ho so trong thot han 4,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao ho so tir Van thu So
No1 vu:

+ Néu hé so du diéu kién thi Phong T chirc bién ché va Cai cach hanh chinh soan
thao T¢ trinh trinh 1anh dao S& N§i vu tham dinh;

+ Néu xac dinh ho so chua hop 1é (chwra dung thu tuc) thi Phong To6 chirc bién ché
va Cai cach hanh chinh ¢6 trach nhiém thong bao bang vian ban hudéng dan to chire, ca
nhén hoan thi¢n ho so va chuyen cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong tinh dé tra lai
to chirc, ca nhan;

+ Trudong hop viéc bd sung hd so van khong dap tmg duge cac no1 dung theo
thong bao thi S6 No6i vu ¢6 trach nhiém thong bao dén t6 chire, ca nhan ve ly do khong
cong nhan thay doi, bo sung thanh vién Ho1 dong quan 1y quy.

- Trong thoi han 02 ngay lf}ln vigc lanh dao So ky van ban _'thém dinh ho so va
chuyén lai Phong T6 chire bién che va Cai cach hanh chinh dé chuyén Van thu dong dau
chuyén ho so trinh UBND tinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan bao céo két qua tham dinh cua
S6 Noi vy, Van phong UBND tinh tham tra bao cao ket qua tham dinh, trinh Chu tich
UBND tinh ra quyét dinh cong nhan thay doi, bo sung thanh vién Ho1 dong quan ly quy.

- Trong thoi han 2.5 ngay lam viéc Chu tich UBND tinh ky Quyét dinh cong nhan
thay doi, bo sung thanh vién Ho1 dong quan ly quy.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢ nhan

Vian phong UBND tinh chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi hap 1/2 ngay lam vigc, ké tir ngay
Chu tich UBND tinh ky duyét ho so. B6 phan Tra ket qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tra ho so/két qua trure tiep cho to chire, ca nhan hoac qua dich vu buu chinh
cong ich.
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4. Tén thi tuc: Thu tuc thay doi gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 18 (sira doi,

b6 sung) quy i , ] ‘
4.1. Thoi han gidi quyeét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day da va hop
phap
4.2. So' dd Quy trinh giai quyét:
Cac buée Noi dung cong viéc Trach nhiém thue | Thoi gian
thue hién hi¢n thue hién
Huéng dan, tiép nhén hé so Tmng t?‘m pnhl,lC e ‘
B1 clia to chirc, ca nhan hanh chinh cong cua | 1/2 ngay
tinh
T T* g chuyén
T R SR LTING SATGL I Y Vian thue - Van phong | ngay sau
B2 hanh chinh cong cua tinh va chuyén e 2 "
cho phong chuyén moén S No1 vu khi e
1 nhan ho so
B gl smde . oAk Phong To chitc Bién
Ha Wikt ol Sial goyccho s bl v g hali Bt | 195 ngis
i chinh
B4 Ky to trinh trinh UBND tinh Lanh dao S& Néi vu 2 ngay
l
-
BS Tham tra ho so Van phong UBND Niighy
tinh
B6 Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh | 2,5 ngay
Chuyén két qua dén Trung tim phuc Van phong UBND .
B vu hanh chinh céng tinh tinh 1/2 ngay
' Trung tam phuc vu | Khong
BS Tra ket qua cho to chure, hanh chinh cong cua | tinh  thoi
ca nhin tinh gian
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4.3. Dién giai so' do

a) Tiép nhin hé so

- T6 chire, ca nhan nop hd so truc tiép hoac gut qua duong buu dién tai Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tinh hoac tryc tuyen trén Cong dich vu cong.

- B phan tiép nhan hod so va tra két qua c‘ila Sd Noi vu tai Trgng télq phgc vu
hanh chinh cong tinh thuc hién kiém tra thanh phan ho so, so lugng ho so. Neu day du
theo quy dinh thi tiép nhan gui giay hen/ma ho so cho To chirc/ca nhan va ban giao ho
so cho nhan vién Buu chinh tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng chuyén Van phong
So Noi vu trong thoi gian 2 ngay lam viéc ké tir khi tiep nhan hé so. Néu ho so chua
day du thi lap phiéu hudng dan To chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

- Van thu So NQi vu tiép nhan hé so tir nhan vién Buu chinh, chuyén ngay cho
Phong To chirc bién che va Cai cach hanh chinh thu ly theo quy dinh.

- Phong T6 chire bién ché va Cai cach hanh chinh tién hanh tthun dinh, giai quyét
ho so trong thoi han 19,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao ho so tir Van thu So
No1 vu:

+ Néu hé so du diéu kién thi Phong T chirc bién ché va Cai cach hanh chinh soan
thao T¢ trinh trinh 1anh dao S& N§i vu tham dinh;

+ Néu xac dinh ho so chua hop 1é (chwra dung thu tuc) thi Phong To6 chirc bién ché
va Cai cach hanh chinh ¢6 trach nhiém thong bao bang vian ban hudéng dan to chire, ca
nhén hoan thi¢n ho so va chuyen cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong tinh dé tra lai
to chirc, ca nhan;

+ Trudong hop viéc bd sung hd so van khong dap tmg duge cac no1 dung theo
thong bao thi S6 No6i vu ¢6 trach nhiém thong bao dén t6 chire, ca nhan ve ly do khong
thay doi giay phép thanh lap va cong nhan diéu 1€ (sira do1, bo sung) quy.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc lanh dao So ky van ban tham dinh ho so va
chuyén lai Phong T6 chire bién che va Cai cach hanh chinh dé chuyén Van thu dong dau
chuyén ho so trinh UBND tinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan bao céo két qua tham dinh cua
S Noi vy, Van phong UBND tinh tham tra bao cao ket qua tham dinh, trinh Chu tich
UBND tinh ra quyeét dinh thay doi giay phép thanh lap va cong nhan diéu 1€ (sura doi, bo
sung) quy.

- Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc Chu tich UBND tinh ky Quyét dinh thay doi
giay phép thanh lap va cong nhan dieu 1¢ (swra doi, bo sung) quy.

¢) Nhin hé so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhéin

Vin phong UBND tinh chuyén hé so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, ke tir ngay
Chu tich UBND‘ tinh lg)’f duyét ho so. Bo phém Tra két qua Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tra ho so/ket qua truc tiep cho to chire, ca nhan hoac qua dich vu buu chinh
cong ich.



5. Tén tha tuc: Tha tuc cap lai gidy phép thanh 1ap va cong nhén diéu 1é quy

15

r
(5] A

5.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du va hop

phap " )
5.2. So' do Quy trinh giai quyét:
Cac budc N¢i dung cong viéc Trach nhi¢m thye | Thoi gian
thuc hién hién thuce hién
Hudng dan, tiép nhan ho so Trung tdm phuc wvu
B1 clia to chtrc, ca nhan hanh chinh céng cua | 1/2 ngay
tinh
v X
T . chuyén
I‘\Ihan h,o o Eu anmgvtam phuc b Vin thu - Van phong | ngay sau
B2 hanh chinh cong cua tinh va chuyén s ‘ i
cho phong chuyén mon So Noivu khi \tlep
i nhan ho so
B e a e o B Phong Té chirc Bién
e Wt A1k, gl qugetho se ché va Cai cich hanh | 4,5 ngay
| chinh
v
B4 Ky to trinh trinh UBND tinh Lanh dao S& Néi vu 2 ngay
!
=
A A - 3
BS Tham tra ho so Van phong UBND Sy
tinh
B6 My st o Linh daso UBND inh | 2,5 nady
Chuyén két qua dén Trung tim phuc Van phong UBND .
i vu hanh chinh cong tinh tinh MEERy
i
’ Trung tam phuc vu | Khong
BS Tra két qua cho to chirc, hanh chinh cong cua | tinh  thoi

ca nhan

tinh

gian
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5.3. Dién giai so' do

a) Tiép nhin hé so

- T6 chire, ca nhan nop hd so truc tiép hoac gut qua duong buu dién tai Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tinh hoac tryc tuyen trén Cong dich vu cong.

- B phan tiép nhan hod so va tra két qua c‘ila Sd Noi vu tai Trgng télq phgc vu
hanh chinh cong tinh thuc hién kiém tra thanh phan ho so, so lugng ho so. Neu day du
theo quy dinh thi tiép nhan gui giay hen/ma ho so cho To chirc/ca nhan va ban giao ho
so cho nhan vién Buu chinh tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng chuyén Van phong
So Noi vu trong thoi gian 2 ngay lam viéc ké tir khi tiep nhan hé so. Néu ho so chua
day du thi lap phiéu hudng dan To chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

- Van thu So NQi vu tiép nhan hé so tir nhan vién Buu chinh, chuyén ngay cho
Phong To chirc bién che va Cai cach hanh chinh thu ly theo quy dinh.

- Phong T6 chire bién ché va Cai cach hanh chinh tién hanh thg”lm dinh, giai quyét
ho so trong thot han 4,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao ho so tir Van thu So
No1 vu:

+ Néu hé so du diéu kién thi Phong T chirc bién ché va Cai cach hanh chinh soan
thao T¢ trinh trinh 1anh dao S& N§i vu tham dinh;

+ Néu xac dinh ho so chua hop 1é (chwra dung thu tuc) thi Phong To6 chirc bién ché
va Cai cach hanh chinh ¢6 trach nhiém thong bao bang vian ban hudéng dan to chire, ca
nhén hoan thi¢n ho so va chuyen cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong tinh dé tra lai
to chirc, ca nhan;

+ Trudong hop viéc bd sung hd so van khong dap tmg duge cac no1 dung theo
thong bao thi S6 No6i vu ¢6 trach nhiém thong bao dén t6 chire, ca nhan ve ly do khong
cap lai giay phép thanh lap va cong nhan dieu 1€ quy.

- Trong thoi han 02 ngay lf}ln vigc lanh dao So ky van ban _'thém dinh ho so va
chuyén lai Phong T6 chire bién che va Cai cach hanh chinh dé chuyén Van thu dong dau
chuyén ho so trinh UBND tinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan bao céo két qua tham dinh cua
S Noi vy, Van phong UBND tinh tham tra bao cao ket qua tham dinh, trinh Chu tich
UBND tinh ra quyét dinh cap lai giay phép thanh lap va cong nhan dicu 1¢ quy.

- Trong thoi han 2.5 ngay lam viéc Chu tich UBND tinh ky Quyét dinh cép lai
giay phép thanh 1ap va cong nhan diéu I¢ quy.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢ nhan

Vian phong UBND tinh chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi hap 1/2 ngay lam vigc, ké tir ngay
Chu tich UBND tinh ky duyét ho so. B6 phan Tra ket qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tra ho so/két qua trure tiep cho to chire, ca nhan hoac qua dich vu buu chinh
cong ich.
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6. Tén thu tuc: Thu tuc cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi dinh chi c6 thoi

han hoat dong

6.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so day da va hop

phap
6.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac bude Noi dung cong viéc Trach nhiém thue | Thoi gian
thue hién hi¢n thue hién
Huéng dan, tiép nhén hé so Tmng t?‘m pnhl,lC e ‘
B1 clia to chirc, ca nhan hanh chinh cong cua | 1/2 ngay
tinh
T T* g chuyén
e sl s S el Van thu - Van phong | ngay sau
B2 hanh chinh cong cua tinh va chuyén e 2 "
cho phong chuyén moén S No1 vu khi e
1 nhan ho so
B . e . ko Phong To chic Bién
Ha Wikt ol Sial goyccho s okt va 0% chch Tl | 4 Sty
i chinh
B4 Ky to trinh trinh UBND tinh Lanh dao S& Néi vu 2 ngay
l
-
BS Tham tra ho so Van phong UBND Niighy
tinh
B6 Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh | 2,5 ngay
Chuyén két qua dén Trung tim phuc Van phong UBND .
B vu hanh chinh céng tinh tinh 1/2 ngay
Trung tam phuc vu | Khong
BS Tra ket qua cho to chure, hanh chinh cong cua | tinh  thoi
ca nhin tinh gian
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6.3. Dién giai so' do

a) Tiép nhin hé so

- T6 chire, ca nhan nop hd so truc tiép hoac gut qua duong buu dién tai Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tinh hoac tryc tuyen trén Cong dich vu cong.

- B phan tiép nhan hod so va tra két qua c‘ila Sd Noi vu tai Trgng télq phgc vu
hanh chinh cong tinh thuc hién kiém tra thanh phan ho so, so lugng ho so. Neu day du
theo quy dinh thi tiép nhan gui giay hen/ma ho so cho To chirc/ca nhan va ban giao ho
so cho nhan vién Buu chinh tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng chuyén Van phong
So Noi vu trong thoi gian 2 ngay lam viéc ké tir khi tiep nhan hé so. Néu ho so chua
day du thi lap phiéu hudng dan To chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

- Van thu So NQi vu tiép nhan hé so tir nhan vién Buu chinh, chuyén ngay cho
Phong To chirc bién che va Cai cach hanh chinh thu ly theo quy dinh.

- Phong T6 chire bién ché va Cai cach hanh chinh tién hanh thg”lm dinh, giai quyét
ho so trong thot han 4,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao ho so tir Van thu So
No1 vu:

+ Néu hé so du diéu kién thi Phong T chirc bién ché va Cai cach hanh chinh soan
thao T¢ trinh trinh 1anh dao S& N§i vu tham dinh;

+ Néu xac dinh ho so chua hop 1é (chwra dung thu tuc) thi Phong To6 chirc bién ché
va Cai cach hanh chinh ¢6 trach nhiém thong bao bang vian ban hudéng dan to chire, ca
nhén hoan thi¢n ho so va chuyen cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong tinh dé tra lai
to chirc, ca nhan;

+ Trudong hop viéc bd sung hd so van khong dap tmg dugc cac no1 dung theo
thong bao thi S& No1 vu co trach nhiém thong bao den to chire, ca nhéan ve ly do khong
cho phép quy hoat dong tr¢ lai sau khi bi dinh chi ¢6 thot han hoat dong.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc lanh dao So ky van ban tham dinh ho so va
chuyén lai Phong T6 chire bién che va Cai cach hanh chinh dé chuyén Van thu dong dau
chuyén ho so trinh UBND tinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan bao céo két qua tham dinh cua
S Noi vy, Van phong UBND tinh tham tra bao cao ket qua tham dinh, trinh Chu tich
UBND tinh ra quyét dinh cho phép quy hoat dong tro lai sau khi bi dinh chi ¢6 thotr han
hoat dong.

- Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc Chu tich UBND tinh ky Quyét dinh cho phép
quy hoat dong trd lai sau khi bi dinh chi ¢6 thot han hoat dong.

¢) Nhin hé so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhéin

Vin phong UBND tinh chuyén hé so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, ke tir ngay
Chu tich UBND‘ tinh lg)’f duyét ho so. Bo phém Tra két qua Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tra ho so/ket qua truc tiep cho to chire, ca nhan hoac qua dich vu buu chinh
cong ich.
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7. Tén tha tuc: Tha tuc hop nhat, sap nhap, chia, tach, md rong pham vi hoat dong

quy ; : : ‘
7.1. Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du va hop
phap
7.2. So' dd Quy trinh giai quyét:
Cac bude Noi dung cong viéc Trach nhiém thue | Thoi gian
thue hién hi¢n thue hién
Hudng dﬁn tiép nhan hé so Tmng t?‘m pnhl,lC b ‘
B1 clia to chirc, ca nhan hanh chinh cong cua | 1/2 ngay
tinh
T T* g chuyén
T R SR LTING SATGL I Y Vian thue - Van phong | ngay sau
B2 hanh chinh cong cua tinh va chuyén e 2 "
cho phong chuyén moén S No1 vu khi e
1 nhan ho so
B gl smde . oAk Phong To chitc Bién
B Wiken ks, 4l qUgELhOs0 ok vi Ot cch Hifnk:| 195 ngiy
i chinh
B4 Ky to trinh trinh UBND tinh Lanh dao S& Néi vu 2 ngay
l
-
BS Tham tra ho so Van phong UBND Niighy
tinh
B6 Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh | 2,5 ngay
Chuyén két qua dén Trung tim phuc Van phong UBND .
5 vu hanh chinh cong tinh tinh LS ngay
) Trung tam phuc vu | Khong
BS Tra ket qua cho to chure, hanh chinh cong cua | tinh  thoi
ca nhin tinh gian
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7.3. Dién giai so' do

a) Tiép nhin hé so

- T6 chire, ca nhan nop hd so truc tiép hoac gut qua duong buu dién tai Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tinh hoac tryc tuyen trén Cong dich vu cong.

- B phan tiép nhan hod so va tra két qua c‘ila Sd Noi vu tai Trgng télq phgc vu
hanh chinh cong tinh thuc hién kiém tra thanh phan ho so, so lugng ho so. Neu day du
theo quy dinh thi tiép nhan gui giay hen/ma ho so cho To chirc/ca nhan va ban giao ho
so cho nhan vién Buu chinh tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng chuyén Van phong
So Noi vu trong thoi gian 2 ngay lam viéc ké tir khi tiep nhan hé so. Néu ho so chua
day du thi lap phiéu hudng dan To chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

- Van thu So NQi vu tiép nhan hé so tir nhan vién Buu chinh, chuyén ngay cho
Phong To chirc bién che va Cai cach hanh chinh thu ly theo quy dinh.

- Phong T6 chire bién ché va Cai cach hanh chinh tién hanh tthun dinh, giai quyét
ho so trong thoi han 19,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao ho so tir Van thu So
No1 vu:

+ Néu hé so du diéu kién thi Phong T chirc bién ché va Cai cach hanh chinh soan
thao T¢ trinh trinh 1anh dao S& N§i vu tham dinh;

+ Néu xac dinh ho so chua hop 1é (chwra dung thu tuc) thi Phong To6 chirc bién ché
va Cai cach hanh chinh ¢6 trach nhiém thong bao bang vian ban hudéng dan to chire, ca
nhén hoan thi¢n ho so va chuyen cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong tinh dé tra lai
to chirc, ca nhan;

+ Trudong hop viéc bd sung hd so van khong dap tmg duge cac no1 dung theo
thong bao thi S6 No6i vu ¢6 trach nhiém thong bao dén t6 chire, ca nhan ve ly do khong
hop nhat, sap nhap, chia, tach, mé rong pham vi hoat dong quy.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc lanh dao So ky van ban tham dinh ho so va
chuyén lai Phong T6 chire bién che va Cai cach hanh chinh dé chuyén Van thu dong dau
chuyén ho so trinh UBND tinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan bao céo két qua tham dinh cua
S Noi vy, Van phong UBND tinh tham tra bao cao ket qua tham dinh, trinh Chu tich
UBND tinh ra quyet dinh hgp nhat, sap nhap, chia, tach, mé rong pham vi hoat dong
quy.

- Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc Chu tich UBND tinh ky Quyét dinh hgp nhat,
sap nhap, chia, tach, m¢ rong pham vi hoat dong quy.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chire, ca nhan

Van phong UBND tinh chuyén hé so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thot han 1/2 ngay lam viée, ké tir ngay
Chu tich UBND tinh ky duyét ho so. Bo phan Tra két qua Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tra ho so/két qua truc tiep cho to chire, ca nhan hoac qua dich vu buu chinh
cong ich.
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8. Tén thu tuc: Thu tuc géi tén quy , : ‘
8.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho so day du va hop

phap
8.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:
Cac budc N¢i dung cong viéc Trach nhi¢m thye | Thoi gian
thuc hién hién thuce hién
Hudng dan, tiép nhan ho so Trung tdm phuc wvu
B1 clia to chtrc, ca nhan hanh chinh céng cua | 1/2 ngéy
tinh
v X
T " chuyén
I‘\Ihan h,o o Eu Tn’mgvtam Phuc b Vin thu - Van phong | ngay sau
B2 hanh chinh cong cua tinh va chuyén s ‘ i
cho phong chuyén mon So Noivu khi \tlep
i nhan ho so
B e a e o B Phong Té chirc Bién
e Wt A1k, gl qugetho se ché va Cai cich hanh | 4,5 ngay
| chinh
v
B4 Ky to trinh trinh UBND tinh Lanh dao S& Néi vu 2 ngay
!
=
A A - s
BS Tham tra ho so Van phong UBND Sy
tinh
B6 My st o Linh daso UBND inh | 2,5 nady
Chuyén két qua dén Trung tim phuc Van phong UBND .
i vu hanh chinh cong tinh tinh bEmghy
i
’ Trung tam phuc vu | Khong
BS Tra két qua cho to chirc, hanh chinh cong cua | tinh  thoi

ca nhan

tinh

gian
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8.3. Dién giai so' do

a) Tiép nhin hé so

- T6 chire, ca nhan nop hd so truc tiép hoac gut qua duong buu dién tai Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tinh hoac tryc tuyen trén Cong dich vu cong.

- B phan tiép nhan hod so va tra két qua c‘ila Sd Noi vu tai Trgng télq phgc vu
hanh chinh cong tinh thuc hién kiém tra thanh phan ho so, so lugng ho so. Neu day du
theo quy dinh thi tiép nhan gui giay hen/ma ho so cho To chirc/ca nhan va ban giao ho
so cho nhan vién Buu chinh tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng chuyén Van phong
So Noi vu trong thoi gian 2 ngay lam viéc ké tir khi tiep nhan hé so. Néu ho so chua
day du thi lap phiéu hudng dan To chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

- Van thu So NQi vu tiép nhan hé so tir nhan vién Buu chinh, chuyén ngay cho
Phong To chirc bién che va Cai cach hanh chinh thu ly theo quy dinh.

- Phong T6 chire bién ché va Cai cach hanh chinh tién hanh thg”lm dinh, giai quyét
ho so trong thot han 4,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao ho so tir Van thu So
No1 vu:

+ Néu hé so du diéu kién thi Phong T chirc bién ché va Cai cach hanh chinh soan
thao T¢ trinh trinh 1anh dao S& N§i vu tham dinh;

+ Néu xac dinh ho so chua hop 1é (chwra dung thu tuc) thi Phong To6 chirc bién ché
va Cai cach hanh chinh ¢6 trach nhiém thong bao bang vian ban hudéng dan to chire, ca
nhén hoan thi¢n ho so va chuyen cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong tinh dé tra lai
to chirc, ca nhan;

+ Trudong hop viéc bd sung hd so van khong dap tmg dugc cac no1 dung theo
thong bao thi S¢ N6i vu ¢6 trach nhi€ém thong bao dén t6 chire, ca nhan vé ly do khéng
do1 tén quy.

- Trong thoi han 02 ngay lf}ln vigc lanh dao So ky van ban _'thém dinh ho so va
chuyén lai Phong T6 chire bién che va Cai cach hanh chinh dé chuyén Van thu dong dau
chuyén ho so trinh UBND tinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan bao céo két qua tham dinh cua
S Noi vy, Van phong UBND tinh tham tra bao cao ket qua tham dinh, trinh Chu tich
UBND tinh ra quyeét dinh cho phép doi tén va cong nhan dieu 1¢ (sua doi, bo sung) cua
quy.

| - Trong thot han 2,5 ngay lam viéc Chu tich UBND tinh ky Quyét dinh cho phép
doi tén va cong nhan diéu 1¢ (swra doi, bo sung) cua quy.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chire, ca nhan

Van phong UBND tinh chuyén hé so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thot han 1/2 ngay lam viée, ké tir ngay
Chu tich UBND tinh ky duyét ho so. Bo phan Tra két qua Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tra ho so/két qua truc tiep cho t6 chire, ca nhan hoac qua dich vu buu chinh
cong ich.
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9. Tén thii tuc: Thu tyc tir giai thé quy i

9.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée ké tir ngay két thuc thoi han ghi trong
thong bao thanh toan ng va thanh ly tai san, tai chinh cia quy khi quy tu giai thé ma khong
¢6 don khiéu nai _

9.2. So' do Quy trinh giai quyét:

Cac budc N@i dung cong viéc Trach nhi¢m thue | Thoi gian
thue hién hi¢n thuc hién
Hudng din, tiép nhan hd so Trung tdm phuc vu
B1 clia to chirc, c4 nhan hanh chinh cong cua | 1/2 ngay
tinh
Nhan ho so tir T:ung tam phuc chuyén
: uc vu . = e .
B2 hanh chinh céng cua tinh va chuyén Vlan Ehu il pHonE e -
cho phong chuyén mon B NOL Ve X xtlep
1 nhan ho so
2 e ok Phong T6 chirc Bién
a0 itk ik, gt quyEe heeo ché va Cai cach hanh | 4,5 ngay
| chinh
v
B4 Ky to trinh trinh UBND tinh Lanh dao S& Néi va 2 ngay
l
-
BS Tham tra ho so Yan phong UBND 5 ngdy
tinh
B6 Ry gy i 0 Lanh dao UBND tinh | 2,5 ngay
Chuyén két qua dén Trung tam phuc Van phong UBND .
e vu hanh chinh cang tinh finh 1/2 ngay
’ 1 Trung tdm phuc vu | Khong
BS Tra két qua cho t6 chirc, hanh chinh cong cua | tinh  thoi

ca nhan

tinh

gian
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9.3. Dién giai so' do

a) Tiép nhan hé so

- T6 chire, ca nhan nop hd so truc tiép hoac gut qua duong buu dién tai Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tinh hoac tryc tuyen trén Cong dich vu cong.

- B phan tiép nhan hod so va tra két qua c‘ila Sd Noi vu tai Trgng télq phgc vu
hanh chinh cong tinh thuc hién kiém tra thanh phan ho so, so lugng ho so. Neu day du
theo quy dinh thi tiép nhan gui giay hen/ma ho so cho To chirc/ca nhan va ban giao ho
so cho nhan vién Buu chinh tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng chuyén Van phong
So Noi vu trong thoi gian 2 ngay lam viéc ké tir khi tiep nhan hé so. Néu ho so chua
day du thi lap phiéu hudng dan To chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

- Van thu So NQi vu tiép nhan hé so tir nhan vién Buu chinh, chuyén ngay cho
Phong To chirc bién che va Cai cach hanh chinh thu ly theo quy dinh.

- Phong T6 chire bién ché va Cai cach hanh chinh tién hanh thg”lm dinh, giai quyét
ho so trong thot han 4,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao ho so tir Van thu So
No1 vu:

+ Néu hé so du diéu kién thi Phong T chirc bién ché va Cai cach hanh chinh soan
thao T¢ trinh trinh 1anh dao S& N§i vu tham dinh;

+ Néu xac dinh ho so chua hop 1é (chwra dung thu tuc) thi Phong To6 chirc bién ché
va Cai cach hanh chinh ¢6 trach nhiém thong bao bang vian ban hudéng dan to chire, ca
nhén hoan thi¢n ho so va chuyen cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong tinh dé tra lai
to chirc, ca nhan;

+ Trudong hop viéc bd sung hd so van khong dap tmg duge cac no1 dung theo
thong bao thi S6 No6i vu ¢6 trach nhiém thong bao dén t6 chire, ca nhan ve ly do khong
giai the quy.

- Trong thoi han 02 ngay lf}ln vigc lanh dao So ky van ban _'thém dinh ho so va
chuyén lai Phong T6 chire bién che va Cai cach hanh chinh dé chuyén Van thu dong dau
chuyén ho so trinh UBND tinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan bao céo két qua tham dinh cua
S Noi vy, Van phong UBND tinh tham tra bao cao ket qua tham dinh, trinh Chu tich
UBND tinh ra quyét dinh giai thé quy.

- Trong thoi han 2.5 ngay 1am viéc Chu tich UBND tinh ky Quyét dinh giai thé
quy.

¢) Nhan ho so/ket qua va tra cho té chirc, ca nhan

Van phong UBND tinh chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thai han 1/2 ngay 1am viéc, ké tir ngay
Chu tich UBND‘ tinh l’cy duyét ho $0. Bo phan Tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tra ho so/két qua tryc tiep cho to chirc, ca nhan hoac qua dich vu buu chinh
cong ich.
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I11. LINH VU'C TO CHU'C HANH CHINH, PON VI SU'NGHIEP CONG LAP
1. Tén tha tuc: Tham dinh thanh lap don vi su nghiép cong lap
1.1. Théi han giai quyét: Trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 18

1.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac
budc Nbi dune céne vide Trach nhiém Thoi gian
thuce * g cong vie thuc hién thue hién
hién
o : Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhén ho so phuc vu hanh 1/2 ngay lam
cua to chirc, ca nhan chinh cong viée
cua tinh
Nhan ho so tir Trung tam phuc vu hanh Van thu - Chuyél'l ngay
B2 chinh ¢cong cta tinh va chuyén cho Van phong sau khi nhan
phong chuyén mén S& No1 vu duoc ho so
B3 - v 1 Phong T6
Tham dinh hé so chirc Bién ché 2 ngay
; va CCHC
Lay y kién cua cac co quan, don vi co Co quan, don
B4 lién quan vi co lién 3 ngay
J quan
2 . sinis Ay LA P hf)llg T6
Tham dinh, t ho so - . "
B5 i chirc Bién che 3 ngay
n va CCHC
Ky duyét hd so Lanh dao S¢ "
B6 Wi vy 1 ngay
R e B on Van thu — e
Nhan ket qua tu phong chuyén mon va - : 1/2 ngay lam
B7 chuyén vé TT phuc yu HCC cua tinh Va?n pAh.ong viée
i So Noi vu y
. ) Trung tam
- Tra ho so/ ket qua Phuc vu Hanh | Khéng tinh
cho to chue, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh
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1.3. Dién giai so' 6

a) Tiép nhan hd so

- T6 chire, ca nhan nop hd so truc tiép hoac gut qua duong buu dién tai Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tinh hoac tryc tuyen trén Cong dich vu cong.

- B phan tiép nhan hod so va tra két qua c‘ila Sd Noi vu tai Trgng télq phgc vu
hanh chinh cong tinh thuc hién kiém tra thanh phan ho so, so lugng ho so. Neu day du
theo quy dinh thi tiép nhan gui giay hen/ma ho so cho To chirc/ca nhan va ban giao ho
so cho nhan vién Buu chinh tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng chuyén Van phong
So Noi vu trong thoi gian 2 ngay lam viéc ké tir khi tiep nhan hé so. Néu ho so chua
day du thi lap phiéu hudng dan To chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

- Van thu So NQi vu tiép nhan hé so tir nhan vién Buu chinh, chuyén ngay cho
Phong To chirc bién che va Cai cach hanh chinh thu ly theo quy dinh.

- Phong Té chire bién ché va Cai cach hanh chinh tién hanh tham dinh hé so trong
thot han 02 ngay lam vigce ke tir ngay nhan ban giao ho so tir Van thu So Noi vu:

o * Néq hé so du diéu ki¢n thi So No1 vu moi cac co quan, don vi ¢6 lién quan hop
tham dinh dé an hoac xin y kién tryc tiép bang van ban; sau khi xin y kién cac co quan,
don vi ¢6 lién quan, Phong To chirc bién che va Cai cach hanh chinh soan thao T¢ trinh
trinh 1anh dao So No1 vu tham dinh:

+ Néu xac dinh hé so chwa hop 1€ (chua ding thu tuc) thi trong thot han 03 ngay
lam vigc, Phong To6 chire bién che va Cai cach hanh chinh ¢6 trach nhiém thong bao
bang van ban hudng dan t6 chirc, ca nhan hoan thién ho so va chuyén cho Trung tam
phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra lai to chirc, ca nhan;

+ Truomg hop viéc bo sung ho so van khong dap (mg duoc cac ndi dung theo
thong bao thi trong thot han 02 ngay lam viéc, S6 N§1 vu ¢o trach nhiém thong bao den
to chire, ca nhan vé ly do khong thanh lap don vi sy nghiép cong lap.

- Trong th(‘;i han 93 ngay lam viéc $éf No61 vu moi cac co quan, don vi cgf) liép quan
hop tham dinh hé so dé nghi thanh lap t6 chire hanh chinh. Trén co s6 y kién két luan
cua lanh dao So Noi vu chu tri cudc hop, co quan, don vi chu tri xay dung de¢ an phai
hoan thién ho so girt So N1 vu.

- Sau khi co quan, dpm vi chu tri xay dung dé an hoan thién ho so. Trong thoi han
03 ngay lam viéc Phong T6 chire bién che va Cai cach hanh chinh tham muu dy thao van
ban tham dinh ho so trinh 1anh dao So Noi vu.

- Trong thoi han 01 ngay lam vi¢c lanh dao So Noi vu ky phé duyet hé so va
chuyén lai Phong T4 chirc bién ché va CCHC dé chuyén Van thu dong dau.

¢) Nhin hé so/két qua va tra cho to chirc, ca nhin

Vin thu S& chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng cua tinh trong thoi han 1/2 ngay 1am viée, ké tir ngay Lanh dao
S ky duyét ho so. Bo phan tra két qua Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tra ho so/két
qua truc tiép cho t6 chirc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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2. Tén thi tuc: Tham dinh to chirc lai don vi su nghiép cong lap

2.1. Thoi han giai quyét: Trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é

2.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Ciéc
budc Néi dune cone viee Trach nhiém Thaoi gian
thuc ¢ S ENE Vi thue hién thuc hién
hién
- ‘ Trung tam
Bl Hudng dan, tiep nhin ho so phuc vu hanh | 1/2 ngay lam
cua to chirc, ca nhin chinh cong viée
cua tinh
Nhén hé so tir Trung tdm phuc vu hanh Van thu - Chuyér‘l ngay
B2 chinh ¢ong cua tinh va chuyén cho | —| Vanphong | saukhinhan
phong chuyén mén S& Noi vu duoc ho so
- : v : Phong To
Tham dinh ho so —* | chirc Bién ché 2 ngay
v va CCHC
Lay y kién cia cac co quan, don vi co Co quan, don
B4 lién quan vi co lién 3 ngay
i) quan
TP Phong T6
Tham dinh, t h . £ .
B5 R RER IR Rae — | chirc Bién ché 3 ngay
v va CCHC
—» | Lanh dao So ;
B6 NE v I ngay
i Hark - . o i Van thu — y
Nhan ket qua tir phong chuyén mén va . N " 1/2 ngay lam
B7 | chuyén vé TT phuc yu HCC cua tinh V‘}“ pnhlong viée
ik So No1 vu
i ) Trung tam
Gk Tra ho so/ ket qua Phuc vu Hanh | Khéng tinh
cho t6 chirc, ca nhan chinh cong thoi gian
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2.3. Dién giai so do

a) Tiép nhan hd so

- T6 chire, ca nhan nop hd so truc tiép hoac gut qua duong buu dién tai Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tinh hoac tryc tuyen trén Cong dich vu cong.

- B phan tiép nhan hod so va tra két qua c‘ila Sd Noi vu tai Trgng télq phgc vu
hanh chinh cong tinh thuc hién kiém tra thanh phan ho so, so lugng ho so. Neu day du
theo quy dinh thi tiép nhan gui giay hen/ma ho so cho To chirc/ca nhan va ban giao ho
so cho nhan vién Buu chinh tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng chuyén Van phong
So Noi vu trong thoi gian 2 ngay lam viéc ké tir khi tiep nhan hé so. Néu ho so chua
day du thi lap phiéu hudng dan To chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

- Van thu So NQi vu tiép nhan hé so tir nhan vién Buu chinh, chuyén ngay cho
Phong To chirc bién che va Cai cach hanh chinh thu ly theo quy dinh.

- Phong Té chire bién ché va Cai cach hanh chinh tién hanh tham dinh hé so trong
thot han 02 ngay lam vigce ke tir ngay nhan ban giao ho so tir Van thu So Noi vu:

o * Néq hé so du diéu ki¢n thi So No1 vu moi cac co quan, don vi ¢6 lién quan hop
tham dinh dé an hoac xin y kién tryc tiép bang van ban; sau khi xin y kién cac co quan,
don vi ¢6 lién quan, Phong To chirc bién che va Cai cach hanh chinh soan thao T¢ trinh
trinh 1anh dao So No1 vu tham dinh:

+ Néu xac dinh hé so chwa hop 1€ (chua ding thu tuc) thi trong thot han 03 ngay
lam vigc, Phong To6 chire bién che va Cai cach hanh chinh ¢6 trach nhiém thong bao
bang van ban hudng dan t6 chirc, ca nhan hoan thién ho so va chuyén cho Trung tam
phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra lai to chirc, ca nhan;

+ Truomg hop viéc bo sung ho so van khong dap mg duoc cac ndi dung theo
thong bao thi trong thoi han 02 ngay lam vige, S& Noi vu ¢6 trach nhi¢gm thong bao den
to chire, ca nhan vé ly do khong to chuc lai don vi sy nghiép cong lap.

- Trong th(‘;i han 93 ngay lam viéc $éf No61 vu moi cac co quan, don vi cgf) liép quan
hop tham dinh hé so dé nghi thanh lap t6 chire hanh chinh. Trén co s6 y kién két luan
cua lanh dao So Noi vu chu tri cudc hop, co quan, don vi chu tri xay dung de¢ an phai
hoan thién ho so girt So N1 vu.

- Sau khi co quan, dpm vi chu tri xay dung dé an hoan thién ho so. Trong thoi han
03 ngay lam viéc Phong T6 chire bién che va Cai cach hanh chinh tham muu dy thao van
ban tham dinh ho so trinh 1anh dao So Noi vu.

- Trong thoi han 01 ngay lam vi¢c lanh dao So Noi vu ky phé duyet hé so va
chuyén lai Phong T4 chirc bién ché va CCHC dé chuyén Van thu dong dau.

¢) Nhin hé so/két qua va tra cho to chirc, ca nhin

Vin thu S& chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng cua tinh trong thoi han 1/2 ngay 1am viée, ké tir ngay Lanh dao
S ky duyét ho so. Bo phan tra két qua Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tra ho so/két
qua truc tiép cho t6 chirc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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3. Tén thii tuc: Tham dinh giai thé don vi sy nghiép cong lap

3.1. Thoi han gidi quyét: Trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 18

3.2. So' dd Quy trinh gii quyét:

Ciac
budc Néi dune cone viee Trach nhiém Thaoi gian
thuc ¢ S ENE Vi thue hién thuc hién
hién
- : Trung tam
Bl Hudng dan, tiep nhin ho so phuc vu hanh | 1/2 ngay lam
cua to chirc, ca nhin chinh cong viée
cua tinh
Nhén hé so tir Trung tdm phuc vu hanh Van thu - Chuyér‘l ngay
B2 chinh ¢ong cua tinh va chuyén cho | —| Vanphong | saukhinhan
phong chuyén mén S& Noi vu duoc ho so
- : v : Phong To
Tham dinh ho so —* | chirc Bién ché 2 ngay
v va CCHC
Lay y kién cia cac co quan, don vi co Co quan, don
B4 lién quan vi co lién 3 ngay
i) quan
TP Phong T6
Tham dinh, t h . £ .
B5 R RER IR Rae — | chirc Bién ché 3 ngay
v va CCHC
—» | Lanh dao So ;
B6 N v I ngay
i Hark - . o i Van thu — y
Nhan ket qua tir phong chuyén mén va . N " 1/2 ngay lam
B7 | chuyén vé TT phuc yu HCC cua tinh V‘}“ pnhlong viée
ik So No1 vu
i ) Trung tam
Gk Tra ho so/ ket qua Phuc vu Hanh | Khéng tinh
cho t6 chirc, ca nhan chinh cong thoi gian
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3.3. Dién giai so' do

a) Tiép nhén h so

- T6 chire, ca nhan nop hd so truc tiép hoac gut qua duong buu dién tai Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tinh hoac tryc tuyen trén Cong dich vu cong.

- B phan tiép nhan hod so va tra két qua c‘ila Sd Noi vu tai Trgng télq phgc vu
hanh chinh cong tinh thuc hién kiém tra thanh phan ho so, so lugng ho so. Neu day du
theo quy dinh thi tiép nhan gui giay hen/ma ho so cho To chirc/ca nhan va ban giao ho
so cho nhan vién Buu chinh tai Trung tdm phuc vu hanh chinh céng chuyén Van phong
So Noi vu trong thoi gian 2 ngay lam viéc ké tir khi tiep nhan hé so. Néu ho so chua
day du thi lap phiéu hudng dan To chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

- Van thu So NQi vu tiép nhan hé so tir nhan vién Buu chinh, chuyén ngay cho
Phong To chirc bién che va Cai cach hanh chinh thu ly theo quy dinh.

- Phong Té chire bién ché va Cai cach hanh chinh tién hanh tham dinh hé so trong
thot han 02 ngay lam vigce ke tir ngay nhan ban giao ho so tir Van thu So Noi vu:

o * Néq hé so du diéu ki¢n thi So No1 vu moi cac co quan, don vi ¢6 lién quan hop
tham dinh dé an hoac xin y kién tryc tiép bang van ban; sau khi xin y kién cac co quan,
don vi ¢6 lién quan, Phong To chirc bién che va Cai cach hanh chinh soan thao T¢ trinh
trinh 1anh dao So No1 vu tham dinh:

+ Néu xac dinh hé so chwa hop 1€ (chua ding thu tuc) thi trong thot han 03 ngay
lam vigc, Phong To6 chire bién che va Cai cach hanh chinh ¢6 trach nhiém thong bao
bang van ban hudng dan t6 chirc, ca nhan hoan thién ho so va chuyén cho Trung tam
phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra lai to chirc, ca nhan;

+ Truomg hop viéc bo sung ho so van khong dap (mg duoc cac ndi dung theo
thong bao thi trong thot han 02 ngay lé}m viéc, So No1 vu ¢o trach nhiém thong bao den
to chire, ca nhan vé ly do khong giai thé don vi su nghiép cong lap.

- Trong th(‘;i han 93 ngay lam viéc $éf No61 vu moi cac co quan, don vi cgf) liép quan
hop tham dinh hé so dé nghi thanh lap t6 chire hanh chinh. Trén co s6 y kién két luan
cua lanh dao So Noi vu chu tri cudc hop, co quan, don vi chu tri xay dung de¢ an phai
hoan thién ho so girt So N1 vu.

- Sau khi co quan, dpm vi chu tri xay dung dé an hoan thién ho so. Trong thoi han
03 ngay lam viéc Phong T6 chire bién che va Cai cach hanh chinh tham muu dy thao van
ban tham dinh ho so trinh 1anh dao So Noi vu.

- Trong thoi han 01 ngay lam viée lanh dao S& Noi vu ky phé duyét hé so va
chuyén lai Phong T4 chirc bién ché va CCHC dé chuyén Van thu dong dau.

¢) Nhin hé so/két qua va tra cho to chirc, ca nhin

Vin thu S& chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng cua tinh trong thoi han 1/2 ngay 1am viée, ké tir ngay Lanh dao
S ky duyét ho so. Bo phan tra két qua Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tra ho so/két
qua truc tiép cho t6 chirc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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B. THU TUC HANH CHiNH CAP HUYEN

I. LINH VU'C TO CHUC HANH CHINH

1. Tén thu tuc: Tham dinh thanh 1ap to chirc hanh chinh
1.1. Thoi han gidi quyét: Trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 16

1.2. So'dd Quy trinh gidi quyét:

Cac
buée N6i dune cone vide Trach nhiém thye | Thoi gian
thue PRI SINE hién thye hién
hién
Hudng dan, tiép nhan ho = g};?g?ep dn han
B1 so cua to chirc, ca nhan i st I ngay
UBND cap huyén
I
v
Tham dinh; lay y kién cta cac co _
B2 quan, don vi ¢ lién quan Phong Néi vu 08 ngay
va giai quyet ho so
|
; LR E Lanh dao Phong :
K h -
B3 y duyét ho so N v 01 ngay
Chuyén,hf) so/két qua dén Bo . " )
B4 phan tiép nhan va tra két qua Phong Noivu | 1/2ngay
thugc UBND cap huyén
I
Tra ho so/két qua cho to B phan tiép nhdn | Khong
B5 chirc, ca nhéan vatra ket quacia | tinh thoi
UBND céap huyén gian
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1.3. Dién giai so' 6

a) Tiép nhén h so
, B T chi, ca nhan nép ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai B6 phan
tiep nhan va tra ket qua thuoc UBND cap huyén hoac tryc tuyen trén Cong dich vy cong.

- Bo phén Tiép nhan va Tra két’qué thuéc UBND céap huyén thye hién kiém tra
thanh phan ho so, so lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhéan gui gidy
hen/mé ho so cho To chire/ca nhan va ban giao ho so cho phong Noi vy huyén trong thoi
gian 2 ngay lam viéc ke tur khi tiep nhan ho so. Neu ho so chua day du thi 1ap phicu
hudng dan To chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh

- Phong Noi vu tién hanh tham dinh ho so trong thai han 02 ngay lam viée ké tir
ngay nhan ban giao ho so tir cong chire tiép nhan ho so cua Bo phéan tiép nhan va tra ket
qua thuoéc UBND cap huyén:

+ Néu hd so du diéu kién thi phong NQI vu moi cac co quan, don vi co lién quan
hop tham dinh dé an hoic xin y kién tryc tiép bang van ban; sau khi xin y kién cac co
quan, don vi co lién quan, Phong No1 vu soan du thao van ban tham dinh trinh lanh dao
phong N1 vu tham dinh;

+ Néu xac dinh ho so chua hop 1é (chua dung thu tuc) thi trong thoi han 03 ngay
lam viéc, Phong Nol vu ¢6 trach nhi¢gm thong bao bang van ban huéng dan to chirc, ca
nhan hoan thién I}o so va chuyén cho B6 phan tiép nhén va tra két qua thuéc UBND cép
huyén dé tra lai to chirc, ca nhan;

+ Trudong hop viéc bo sung hd so van khong dap tmg duoc cac ndi dung theo
thong bao thi trong thot han 03 ngay 1am viéc, phong No1 vu ¢6 trach nhiém thong bao
dén t0 chirc, ca nhan vé ly do khong thanh 13p t6 chirc hanh chinh.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc phong Noi vu moi cac co quan, don vi 6 lién
quan hop tham dinh hd so dé nghi thanh 1ap t6 chirc hanh chinh. Trén co so v kién cua
cac co quan, don vi ¢6 lién quan, co quan, don vi chu tri xay dung dé an phai hoan thién
ho so gtri phong Noi vu.

- Sau khi co quan, don vi chu tri xdy dung dé an hoan thien ho so. Trong thoi han
03 ngay lam viéc Phong N¢1 vu tham muu dy thao van ban tham dinh ho so trinh 1anh
dao Phong N1 vu.

\ - Trong thot han 01 ngay lam vigéc lanh dao Phong N1 vu ky van ban tham dinh
ho so.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chirc, cd nhan ’

Phong Noi vu chuyén ho so/két qua dén B phan tiép nhan va tra ket qua thudce
UBND cap huyén trong thoi han 2 ngay lam viéc ké tir khi lanh dao phong Noi vu ky

van ban tham dinh. B phan tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cap huyén tra ho
so/két qua cho t6 chire, ca nhan true tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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2. Tén thii tuc: Tham dinh t6 chire lai t6 chirc hanh chinh
2.1. Théi han gidi quyét: Trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18
2.2. So' @b Quy trinh giai quyét:

Cac
budc VT T T — Trach nhiém thyc | Thoi gian
thuc vl CIiE, C00s Vb hign thue hién
hién
Huong din, tiép nhan h il e
B1 so cua to chirc, ca nhan il tiones sl B ngay
UBND cap huyén
I
v
Tham dinh; 1ay vy kién cua cac co )
B2 quan, don vi ¢ lién quan Phong Né1 vu 08 ngay
va giai quyet ho so
|
. 2.3 Léanh dao Phong )
B3 Ky duyét ho so . Noi vu 01 ngay
Chuyén ho so/két qua dén Bo : - .
B4 phan tiép nhan va tra két qua " PhongNoivu | 1/2ngay
thugc UBND cap huyén
Tra ho so/két qua cho to Bo phan tiép nhan Khong
B3 chirc, ca nhan vatra ket qua ciaa | tinh thoi
UBND cap huyén gian




34

2.3. Dién giai so' dd

a) Tiép nhén ho so

- T6 chirc, c¢a nhan ndp ho so true tiép hodc giri qua duong buu dién tai B phan
tlep nhén va tra két qua thuoc UBND cap huyén hoac truc tuyen trén Cong dich vu cong.

- BQ phan Tlep nhan va ‘Tra ket’qua‘thuoc UBND cép huyén thuc hién kiém tra
thanh phan ho so, so luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiep nhan gut giay
hen/ma ho so cho To chire/ca nhan va ban giao ho so cho phong Noi vu huyén trong thoi
gian /2 ngdy lam viéc ké tir khi tiép nhdn ho so. Néu ho so chua déy du thi 1ap phicu
huong dan To6 chire/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh

- Phong N1 vu tién hanh tham dinh ho so trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan ban giao ho so tir cong chire tiep nhan ho so cua Bo phan tiep nhén va tra ket
qua thugoc UBND cap huyén:

+ Néu hé so du diéu kién thi phong No6i vu moi cac co quan, don vi ¢6 lién quan
hop tham dinh dé an hodc xin y kién truc tiep bang van ban; sau khi xin y kién cac co
quan, don vi ¢ !ién quan, Phong N¢i vu soan du thao van ban tham dinh trinh lanh dao
phong Noi vy tham dinh;

+ Néu xac dinh ho so chua hop 18 (chwra dung thu tyc) thi trong thoi han 03 ngay
lam viéc, Phong No1 vu ¢6 trach nhiém théng bao bang van ban hudéng dan to chire, ca
nhan hoan thién l}o so va chuyén cho B¢ phan tiép nhén va tra két qua thuoc UBND cép
huyén deé tra lai to chure, ca nhan;

+ Truong hop viéc bo sung hd so van khong dap tmg dugce cac noi dung theo
thong bao thi trong thoi han 03 ngay 1am viéc, phong Noi vu ¢6 trach nhiém thong bao
den t6 chirc, ca nhan vé ly do khong thanh lap to chirc hanh chinh.

- Trong thot haq 03 ngéy lam viéc phémg N1 vu moi cac co quan, don vi co lién
quan hop tham dinh ho6 so dé nghi thanh lap t6 chirc hanh chinh. Trén co so y kién cua
cac co quan, don vi ¢6 lién quan, co quan, don vi chu tri xay dung dé an phai hoan thién
ho so giri phong Noi vu.

- Sau khi co quan, don vi chu tri xay dung dé an hoan thiff:n ho so. Trong thot han
03 ngay lam viéc Phong N¢i1 vu tham muu du thao van ban tham dinh ho so trinh lanh
dao Phong Noi vu.

- Trong thot han 01 ngay lam viéc lanh dao Phong Noi vu ky van ban tham dinh
ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chlrc, ca nhan

Phong, Noi vu chuyén ho so/két qua dén B phén tiép nhan va tra két qua thude
UBND cap huyén trong thoi han /2 ngay lam viée ké tir khi lanh dao phong Noi vu ky
van ban tham dinh. Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cap huyén tra ho
so/két qua cho to chire, ca nhan truc tlep hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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3. Tén thi tuc: Thim dinh giai thé t6 chirc hanh chinh
3.1. Thoi han giai quyét: Trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 16
3.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac
budc KE i el vis Trach nhiém thuc | Thoi gian
thuc ¢ g cong vig hién thyc hién
hién
Huéng dfin, tiép nhdn hd e
B1 5o ctia to chirc, ca nhan VAL CL quA clls. | o0 oone
* UBND cap huyén -
I
v
Tham dinh; lay y kién cua cac co '
B2 quan, don vi C(:) lié‘n quan Phong Noi vu 08 ngay
va giai quyet ho so
|
; et Lanh dao Phong ;
B3 Ky duyét ho so _ Nbivo 01 ngay
Chuyén ho so/két qua dén Bo L ‘
B4 phan tiép nhan va tra két qua Phong Noi vu | 1/2 ngay
thuoc UBND cap huyén
I
Tra ho so/két qua cho to B phan tiép nhén | Khong
BS chirc, ca nhan vatraket qui cia | tinh thoi
UBND cap huyén gian
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3.3. Dién giai so' dd

a) Tiép nhén ho so

- T6 chirc, c¢a nhan ndp ho so true tiép hodc giri qua duong buu dién tai B phan
tlep nhén va tra két qua thuoc UBND cap huyén hoac truc tuyen trén Cong dich vu cong.

- BQ phan Tlep nhan va ‘Tra ket’qua‘thuoc UBND cép huyén thuc hién kiém tra
thanh phan ho so, so luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiep nhan gut giay
hen/ma ho so cho To chire/ca nhan va ban giao ho so cho phong Noi vu huyén trong thoi
gian /2 ngdy lam viéc ké tir khi tiép nhdn ho so. Néu ho so chua déy du thi 1ap phicu
huong dan To6 chire/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh

- Phong N1 vu tién hanh tham dinh ho so trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan ban giao ho so tir cong chire tiep nhan ho so cua Bo phan tiep nhén va tra ket
qua thugoc UBND cap huyén:

+ Néu hé so du diéu kién thi phong No6i vu moi cac co quan, don vi ¢6 lién quan
hop tham dinh dé an hodc xin y kién truc tiep bang van ban; sau khi xin y kién cac co
quan, don vi ¢ !ién quan, Phong N¢i vu soan du thao van ban tham dinh trinh lanh dao
phong Noi vy tham dinh;

+ Néu xac dinh ho so chua hop 18 (chwra dung thu tyc) thi trong thoi han 03 ngay
lam viéc, Phong No1 vu ¢6 trach nhiém théng bao bang van ban hudéng dan to chire, ca
nhan hoan thién l}o so va chuyén cho B¢ phan tiép nhén va tra két qua thuoc UBND cép
huyén deé tra lai to chure, ca nhan;

+ Truong hop viéc bo sung hd so van khong dap tmg dugce cac noi dung theo
thong bao thi trong thoi han 03 ngay 1am viéc, phong Noi vu ¢6 trach nhiém thong bao
den t6 chirc, ca nhan vé ly do khong thanh lap to chirc hanh chinh.

- Trong thot haq 03 ngéy lam viéc phémg N1 vu moi cac co quan, don vi co lién
quan hop tham dinh ho6 so dé nghi thanh lap t6 chirc hanh chinh. Trén co so y kién cua
cac co quan, don vi ¢6 lién quan, co quan, don vi chu tri xay dung dé an phai hoan thién
ho so giri phong Noi vu.

- Sau khi co quan, don vi chu tri xay dung dé an hoan thiff:n ho so. Trong thot han
03 ngay lam viéc Phong N¢i1 vu tham muu du thao van ban tham dinh ho so trinh lanh
dao Phong Noi vu.

- Trong thot han 01 ngay lam viéc lanh dao Phong Noi vu ky van ban tham dinh
ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chlrc, ca nhan

Phong, Noi vu chuyén ho so/két qua dén B phén tiép nhan va tra két qua thude
UBND cap huyén trong thoi han /2 ngay lam viée ké tir khi lanh dao phong Noi vu ky
van ban tham dinh. Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cap huyén tra ho
so/két qua cho to chire, ca nhan truc tlep hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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I1. LINH VU'C TO CHUC HANH CHIiNH, PON VI SUNGHIEP CONG LAP
1. Tén thu tuc: Tham dinh thanh lap don vi su nghi¢p cong lap

1.1. Thoi han gidi quyét: Trong 10 ngay l1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 16

1.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc T I —" Trach nhiém thuc | Thoi gian
thue IR RNy hi¢n thue hién
hién
Hiixting din, t&pnhin hd B0 phoe tip bidy
B1 so cua to chirc, ca nhan LR ket Y as e Y2 ngay
’ UBND cap huyén
I
v
Tham dinh: léy y kién ciia cac co '
B2 quan, don vi ¢d lién quan Phong No1 vu 08 ngay
va giai quyét ho so
|
2 o 23 Lanh dao Phong A
B3 Ky duyét ho so . NG6i vu 01 ngay
Chuyé?‘n,hé so/két qua dén Bo . " .
B4 phén tiép nhan va tra két qua Phong N6i vu 1/2 ngay
thuoc UBND cap huyén
|
Tra ho so/két qua cho to B0 phin tiép nhan Khong
BS chirc, ca nhan vatraket qua cia | tinh thoi
UBND cap huyén gian
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1.3. Dién giai so’ dd

a) Tiép nhén ho so

- T6 chirc, c¢a nhan ndp ho so true tiép hodc giri qua duong buu dién tai B phan
tiép nhan va tra két qua thuéc UBND cap huyén hoic truc tuyen trén Cong dich vu cong.

- BQ phan Tlep nhan va ‘Tra ket’qua‘thuoc UBND cép huyén thuc hién kiém tra
thanh phan ho so, so luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiep nhan gut giay
hen/ma ho so cho To chire/ca nhan va ban giao ho so cho phong Noi vu huyén trong thoi
gian /2 ngdy lam viéc ké tir khi tiép nhdn ho so. Néu ho so chua déy du thi 1ap phicu
huong dan To6 chire/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh

- Phong N1 vu tién hanh tham dinh ho so trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan ban giao ho so tir cong chire tiep nhan ho so cua Bo phan tiep nhén va tra ket
qua thugoc UBND cap huyén:

+ Néu hé so du diéu kién thi phong No6i vu moi cac co quan, don vi ¢6 lién quan
hop tham dinh dé an hodc xin y kién truc tiep bang van ban; sau khi xin y kién cac co
quan, don vi ¢ !ién quan, Phong N¢i vu soan du thao van ban tham dinh trinh lanh dao
phong Noi vy tham dinh;

+ Néu xac dinh ho so chua hop 18 (chwra dung thu tyc) thi trong thoi han 03 ngay
lam viéc, Phong No1 vu ¢6 trach nhiém théng bao bang van ban hudéng dan to chire, ca
nhan hoan thién l}o so va chuyén cho B¢ phan tiép nhén va tra két qua thuoc UBND cép
huyén deé tra lai to chure, ca nhan;

+ Truong hop viéc bo sung hd so van khong dap tmg dugce cac noi dung theo
thong bao thi trong thoi han 03 ngay 1am viéc, phong Noi vu ¢6 trach nhiém thong bao
den t6 chirc, ca nhan vé ly do khong thanh lap to chirc hanh chinh.

- Trong thot haq 03 ngéy lam viéc phémg N1 vu moi cac co quan, don vi co lién
quan hop tham dinh ho6 so dé nghi thanh lap t6 chirc hanh chinh. Trén co so y kién cua
cac co quan, don vi ¢6 lién quan, co quan, don vi chu tri xay dung dé an phai hoan thién
ho so giri phong Noi vu.

- Sau khi co quan, don vi chu tri xay dung dé an hoan thiff:n ho so. Trong thot han
03 ngay lam viéc Phong N¢i1 vu tham muu du thao van ban tham dinh ho so trinh lanh
dao Phong Noi vu.

- Trong thot han 01 ngay lam viéc lanh dao Phong Noi vu ky van ban tham dinh
ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chlrc, ca nhan

Phong, Noi vu chuyén ho so/két qua dén B phén tiép nhan va tra két qua thude
UBND cap huyén trong thoi han /2 ngay lam viée ké tir khi lanh dao phong Noi vu ky
van ban tham dinh. Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cap huyén tra ho
so/két qua cho to chire, ca nhan truc tlep hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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2. Tén thii tuc: Tham dinh t6 chirc lai don vi sy nghiép cong lap
2.1. Thoi han gii quyét: Trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 16

2.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac
budc N6i dune cone vide Trach nhiém thuc | Thoi gian
thue Pl Qung cong vie hi¢n thye hién
hién
Huéng dan, tiép nhan hd B pltgn. il il
B1 so cta to chirc, ca nhan vaiid ke oua Y2 ngay
’ UBND cap huyén
I
v
Tham dinh; lay y kién cua cac co .
B2 quan, don vi ¢6 lién quan Phong Noi vu 08 ngay
va giai quyet ho so
|
; gds Lanh dao Phong ;
B3 Ky duyét ho so N&i vu 01 ngay
Chuyén’hé so/két qua dén Bo . N .
B4 phan tiép nhan va tra két qua Phong Noivu | 1/2 ngay
thuoc UBND cap huyén
|
Tra ho so/két qua cho to B phén tiép nhan | Khong
BS chirc, c4 nhan vatrakét qua cia | tinh thoi
UBND céap huyén gian
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2.3. Dién giai so' dd

a) Tiép nhén ho so

- T6 chirc, c¢a nhan ndp ho so true tiép hodc giri qua duong buu dién tai B phan
tlep nhén va tra két qua thuoc UBND cap huyén hoac truc tuyen trén Cong dich vu cong.

- BQ phan Tlep nhan va ‘Tra ket’qua‘thuoc UBND cép huyén thuc hién kiém tra
thanh phan ho so, so luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiep nhan gut giay
hen/ma ho so cho To chire/ca nhan va ban giao ho so cho phong Noi vu huyén trong thoi
gian /2 ngdy lam viéc ké tir khi tiép nhdn ho so. Néu ho so chua déy du thi 1ap phicu
huong dan To6 chire/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh

- Phong N1 vu tién hanh tham dinh ho so trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan ban giao ho so tir cong chire tiep nhan ho so cua Bo phan tiep nhén va tra ket
qua thugoc UBND cap huyén:

+ Néu hé so du diéu kién thi phong No6i vu moi cac co quan, don vi ¢6 lién quan
hop tham dinh dé an hodc xin y kién truc tiep bang van ban; sau khi xin y kién cac co
quan, don vi ¢ !ién quan, Phong N¢i vu soan du thao van ban tham dinh trinh lanh dao
phong Noi vy tham dinh;

+ Néu xac dinh ho so chua hop 18 (chwra dung thu tyc) thi trong thoi han 03 ngay
lam viéc, Phong No1 vu ¢6 trach nhiém théng bao bang van ban hudéng dan to chire, ca
nhan hoan thién l}o so va chuyén cho B¢ phan tiép nhén va tra két qua thuoc UBND cép
huyén deé tra lai to chure, ca nhan;

+ Truong hop viéc bo sung hd so van khong dap tmg dugce cac noi dung theo
thong bao thi trong thoi han 03 ngay 1am viéc, phong Noi vu ¢6 trach nhiém thong bao
den t6 chirc, ca nhan vé ly do khong thanh lap to chirc hanh chinh.

- Trong thot haq 03 ngéy lam viéc phémg N1 vu moi cac co quan, don vi co lién
quan hop tham dinh ho6 so dé nghi thanh lap t6 chirc hanh chinh. Trén co so y kién cua
cac co quan, don vi ¢6 lién quan, co quan, don vi chu tri xay dung dé an phai hoan thién
ho so giri phong Noi vu.

- Sau khi co quan, don vi chu tri xay dung dé an hoan thiff:n ho so. Trong thot han
03 ngay lam viéc Phong N¢i1 vu tham muu du thao van ban tham dinh ho so trinh lanh
dao Phong Noi vu.

- Trong thot han 01 ngay lam viéc lanh dao Phong Noi vu ky van ban tham dinh
ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chlrc, ca nhan

Phong, Noi vu chuyén ho so/két qua dén B phén tiép nhan va tra két qua thude
UBND cap huyén trong thoi han /2 ngay lam viée ké tir khi lanh dao phong Noi vu ky
van ban tham dinh. Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cap huyén tra ho
so/két qua cho to chire, ca nhan truc tlep hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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3. Tén thi tuc: Tham dinh giai thé don vi sy nghiép cong lap
3.1. Thoi han giai quyét: Trong 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é

3.2. So' dd Quy trinh gii quyét:

Cac
buéde Néi dune cone viée Trach nhiém thyc | Thoi gian
thuc ¢ £ ins Vi hién thuce hién
hién
Huéng din, tiép nhin hd Bo phan tcp nhgn
B1 so cua to chire, ¢4 nhan Vi kEtg Gunes | » ngay
’ UBND cap huyén
I
v
Tham dinh; lay y kién cua cac co .
B2 quan, don vi ¢6 lién quan Phong Noi vu 08 ngay
va giai quyet ho so
|
: 5l ak Lanh dao Phong ;
K h .
B3 y duyét ho so N6i v 01 ngay
Chuyén ho so/két qua dén Bo i » i
B4 phan tiép nhan va tra két qua Phong Noi vu 1/2 ngay
thugc UBND cap huyén
Tra hd so/két qua cho to Bo phén'tiép nhan Khong
BS chire, ca nhan vatra ket quacia | tinh thoi
UBND cap huyén gian
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3.3. Dién giai so' dd

a) Tiép nhén ho so

- T6 chirc, c¢a nhan ndp ho so true tiép hodc giri qua duong buu dién tai B phan
tlep nhén va tra két qua thuoc UBND cap huyén hoac truc tuyen trén Cong dich vu cong.

- BQ phan Tlep nhan va ‘Tra ket’qua‘thuoc UBND cép huyén thuc hién kiém tra
thanh phan ho so, so luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiep nhan gut giay
hen/ma ho so cho To chire/ca nhan va ban giao ho so cho phong Noi vu huyén trong thoi
gian /2 ngdy lam viéc ké tir khi tiép nhdn ho so. Néu ho so chua déy du thi 1ap phicu
huong dan To6 chire/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh

- Phong N1 vu tién hanh tham dinh ho so trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan ban giao ho so tir cong chire tiep nhan ho so cua Bo phan tiep nhén va tra ket
qua thugoc UBND cap huyén:

+ Néu hé so du diéu kién thi phong No6i vu moi cac co quan, don vi ¢6 lién quan
hop tham dinh dé an hodc xin y kién truc tiep bang van ban; sau khi xin y kién cac co
quan, don vi ¢ !ién quan, Phong N¢i vu soan du thao van ban tham dinh trinh lanh dao
phong Noi vy tham dinh;

+ Néu xac dinh ho so chua hop 18 (chwra dung thu tyc) thi trong thoi han 03 ngay
lam viéc, Phong No1 vu ¢6 trach nhiém théng bao bang van ban hudéng dan to chire, ca
nhan hoan thién l}o so va chuyén cho B¢ phan tiép nhén va tra két qua thuoc UBND cép
huyén deé tra lai to chure, ca nhan;

+ Truong hop viéc bo sung hd so van khong dap tmg dugce cac ndi dung theo
thong bao thi trong thoi han 03 ngay 1am viéc, phong Noi vu ¢6 trach nhiém thong bao
den t6 chirc, ca nhan vé ly do khong thanh lap to chirc hanh chinh.

- Trong thot haq 03 ngéy lam viéc phémg N1 vu moi cac co quan, don vi qé lién
quan hop tham dinh ho6 so dé nghi thanh lap t6 chirc hanh chinh. Trén co so y kién cua
cac co quan, don vi ¢6 lién quan, co quan, don vi chu tri xay dung dé an phai hoan thién
ho so giri phong Noi vu.

- Sau khi co quan, don vi chu tri xay dung dé an hoan thiff:n ho so. Trong thot han
03 ngay lam viéc Phong N¢i1 vu tham muu du thao van ban tham dinh ho so trinh lanh
dao Phong Noi vu.

- Trong thot han 01 ngay lam viéc lanh dao Phong Noi vu ky van ban tham dinh
ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chlrc, ca nhan

Phong, Noi vu chuyén ho so/két qua dén B phén tiép nhan va tra két qua thude
UBND cap huyén trong thoi han /2 ngay lam viée ké tir khi lanh dao phong Noi vu ky
van ban tham dinh. Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cap huyén tra ho
so/két qua cho to chire, ca nhan truc tlep hoac qua dich vu buu chinh cong ich.



Phu luc I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH VA DANH MUC QUY TRINH NOI BOGIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
BI BAI BO THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA SO NOI VU
(Kem theo Ouyét dinh s6 1622 Qt) UBND ngay 31 thdang 5 nam 2021 cua Chu tich UBND tinh Hai Duong)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH, QUY TRINH NOQI BQ CAP TINH

i b

S6 hd so
TTHC

Tén tha tuc hanh chinh

Tén VBQPPL quy dinh vi¢c bii bo thu tuc hanh chinh

1. LINH VUC CONG TAC HOL QUY

1

Tha tuc cap gidy phép thanh 1ap va cong nhéan diéu lé
quy

Nghi dinh sé? 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua
Chinh phu veé to chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién

Thu tuc cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong

Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua

2 nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong cia quy xa hdi, quy tir thién

3 Thu tuc cdng nhan thay doi, bo sung thanh vién Hoi | Nghi dinh s 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 ciia
dong quan ly quy Chinh phu vé to chirc, hoat dong cua quy xa hdi, quy tir thién

¥ Thu tuc thay doi giay phép thanh lap va cong nhan diéu | Nghi dinh sé; 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua
¢ (stra doi, bo sung) quy Chinh phu ve to chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién

5 Thu tuc cap lai gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1 | Nghi dinh sc‘; 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 cua
quy Chinh phu vé to chirc, hoat dong cua quy xa héi, quy tir thién

6 Thu tuc cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi tam | Nghi dinh ség 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua
dinh chi hoat dong Chinh phu vé t6 chire, hoat dong cua quy xa hoéi, quy tur thién

. I 2 i B 2 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndgm 2019 cua
7 Tha e hopnaie sap TR, i, thoit quy Chinh phui vé t chirc, hoat ddng cua quy xa héi, quy tir thién

8 Tha tuc 83i tén iy Nghi dinh so6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua

Chinh phu vé t chirc, hoat dong cua quy xa hdi, quy tir thién




S6 ho so
TTHC

Tén tha tuc hanh chinh

Tén VBQPPL quy dinh viéc bii bé thii tuc hinh chinh

9

Thi tuc quy tw giai thé

Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 ciia
Chinh phu veé to chire, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién

II. LINH VU'C TO CHU'C HANH CHINH, PON VI SU'NGHIEP CONG LAP

Thu tuc tham dinh viéc thanh lap don vi sw nghiép cong
lap

Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 ndm 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 churc lai, giai thé don vi su
nghiép cong lap

Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua

2 Thu tuc tham dinh to chirc lai don vi si nghiép cong lap | Chinh phu quy dinh vé thanh 1ap, o chic lai, giai thé don vi su
nghiép cong lap

i ) Nghi dinh s 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 ndm 2020 cua

3 Thu tuc tham dinh giai the don vi su nghiép cong lap Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chic lai, giai thé don vi su

nghiép cong lap




