UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 891 /QP-UBND Thira Thién Hué, ngay 08 thang 4 ndm 2019
QUYET PINH

Ve viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh duge sira dbi, bé sung, bi bai bo
thugc pham vi chirc nang quin ly cia S Lao dgng — Thwong binh va X4 hoi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can ¢t Luat T chic chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cur Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phu vé kiém soét thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay
7 thang 8 ndm 2017 cua Chinh phu vé stra ddi, bé sung mét sé diéu cia cac Nghi
dinh lién quan dén kiém soat thu tyc hanh chinh;

Can ¢ Thong tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Vin phong Chinh pht hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;

Xet dé nghi cua Giam déc S& Lao dong, Thuong binh va Xa héi tai o
trinh s6 626/TTr-LDTBXH ngay 29 thang 3 nam 2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc thu tyc hanh chiph
duoge stra doi, bo sung, bi bii bo thude pham vi chirc ning quan ly cua S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi tinh Thira Thién Hué (¢ Phu luc kém theo).

Diéu 2. S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, S& Noi vu ¢é trach nhi¢m:

1. Cap nhat céc thi tuc hanh chinh duoc cong bd tai Quyét dinh nay vao
Heé thong théng tin thi tuc hanh chinh tinh Thira Thién Hué theo ding quy dinh;
cong khai thu tuc hanh chinh nay trén Trang Thong tin dién ti cua don vi;

2. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay Quyet dinh nay c6 hiéu lyc, hoan
thanh viéc cu hinh thu tuc hanh chinh trén phan mém Hé thong xir Iy mot cira
tap trung;

3. Thuc hién giai quyét cac tha tuc hanh chinh thude tham quyén theo
hudng dan tai Phu luc kém theo Quyét dinh nay.

Dleu 3. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc So Lao dong — Thuorng
binh va Xa hoi; Giam dbc S& Noi vu; Thu truong cac co quan, don vi va céac td
chic ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 4;

- Cue KSTTHC (VP Chinh phu)
- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh:

~ Luwu: VT, KSVX, HCC.

Phan Ngoc Tho



Phu lye

NH DPUGCSUA DOI, BO SUNG, BI BAI BO THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA
O LAO PONG — THUONG BINH VA XA HOI TINH THUA THIEN HUE

vt flinh 56: 8G4 /OD-UBND ngay Of thang 4 nam 2019 ciia Chut tich Uy ban nhan ddn tinh Thira Thién Hué)

ANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POJ, BO SUNG

A. Danh muc thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cita S& Lao ddng — Thwong binh va Xa héi tinh Thira
Thién Hué

Théi han Pja diém | Tb K
STT Tén tha tue hanh chinh i £ 4 Za phi Tén VBQPPL quy dinh TTHC
giai quyet thuc hién (déng)
I. Linh vue Viée lam (02 TTHC); Sira d6i TTHC s6 04, 05 tai Quyét dinh s6 2995/QD-UBND ngay 24/12/2018
— - Nghi dinh s& 11/2016/ND-CP ngay
i Bhue v ki 03/02/2016 cua Chinh phu.
Béo céo giai trinh nhu cau, thay kirk lcéng - Thong tr so 40/2016/TT-BLDTBXH
I. | d0i nhu ciu sir dung ngudi lao 07 ngay tinh. S& 01 Lé Khong | ngay 25/10/2016 cua Bo LD - TB va XH.
dong nude ngoai Lai ‘ti]é. ik pl;é) - Théng tu sd 18/2018/TT-BLDTBXH
- Hué ngay 30/10/2018 cua B Lao ddng,
Thuong binh va Xa héi.
- Nghi dinh sé 11/2016/ND-CP ngay
o 03/02/2016 cua Chinh phu.
| Phuc vu hanh - Théng tr s6 40/2016/TT-BLDTBXH
Xac nhan ngudi lao dong nude | chih -céng ngay 25/10/2016 cua B6 LD - TB va XH;
2. |ngoai khong thuge dién cap | 03 ngay lam viéc tinh. 56 01 Lé Khong | -Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay
giday phép lao déng Lai ;Ir;énh phé 08/10/2018 cua Chinh phu.
Hué - Théong tr so 18/2018/TT-BLDTBXH

ngay 30/10/2018 cua B¢ Lao ddng,
Thuong binh va Xa héi.

I



11 Linh vuc Gido due nghé nghiép (03 thi tuc); Sira déi TTHC sb 35, 36, 38 tai Quyét dinh s6 2995/QD-UBND ngay

24/12/2018

L)

Cap giay chimg nhan dang ky
hoat dong gido duc nghe nghiép
d6i trung tam gido duc nghé
nghiép. truong trung cap, doanh
nghiep

10 ngay lam viéc

Cap gidy chimg nhan dang ky
bo sung hoat dong gido duc

4. nghé nghiép dor voi trung tam | 10 ngay lam viée
gido duc nghé nghiép, truong
| trung cap, doanh nghiép ) L
E_
< | Thanh lap hoi déng quan tri

| trudmg trung cap tr thuc

15 ngay lam viéc

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh. S6 01
L.é Lai thanh
phé Hué.

Khéong

- Luat gido duc nghe nghiép.
- Nghi dinh sé 143/2016/ND-CP ngay
14/10/2016 cua Chinh pha;

- Nghi dinh s& 140/2018/ND-CP ngay
08/10/2016 cua Chinh pha.

- Nghi dinh s6 15/2019/ND-CP ngay
01/02/2019 cia Chinh phtt Quy dinh chi
tiét mGt 86 didu va bién phap thi hanh Luat
gido duc nghé nghiép

- Luat gido duc nghé nghiép.

- Théng tu sé 47/2016/TT-BLDTBXH
ngay 28/12/2016 cua B¢ Lao dong,
Thuong binh va X4 hoi.

- Théng tu so 18/2018/TT-BLDTBXH
ngay 30/10/2018 cua Bo Lao ddng,
Thuong binh va Xa hoi.

I11. Linh vye Ngudi ¢6 edng (01 thil tuc); Sika doi TTHC 56 69 tai Quyét

Thue hién ché dé trg cz"ip mot
lan dét véi than nhan nguoi
hoat dong khang chién duoc
tang huén chuong, huy chuong
chét trude ngay 01/01/1995 ma
chua duge huong ché dé uu dai

25 ngay lam viéc.
Trong do, 05 ngay
lam viéce tat
UBND cap xa; 10
ngay lam viéc tai
Phong Lao dong,
TBXH; 10 ngay
lam viée tai S¢
lao dong, Thuong

binh va X3 hoi.

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh. S6 01 Lé
Lai thanh phé
Hué.

dinh s6 2995/QD-UBND ngay 24/12/2018

Khéng

- Phap lénh sé 04/2012/UBTVQHI13
ngdy 16/7/2012 cua Uy ban thuong vu
Qudc hoi;

- Nghi dinh sé 31/2013/NP-CP ngay
097472013 cua Chinh phu;

- Théng tu s6 05/2013/TT-BLDTBXH
ngay 15/5/2013 cua Bo Lao ddng,
Thuong binh va Xa hoi:

- Théng tu s6 16/2014/TT-BLDTBXH |




ngay 30/7/2014 cua Bo Lao dong, Thuonﬂ
binh va Xa hoi.

- Théng tu sé 18201 SITT-BLDTBXH
ngay 30/10/2018 cua B Lao dong, |
Thuong binh va X3 hoi.

IV. Linh vue Bao trg xa hoi (01 thi tuc); Sua doi TTHC 56 97 tai Quyét

dinh s6 2995/QD-UBND ngay 24/12/2018

Quyét dinh cong nhin co s¢ san
Xuat, kinh doanh su dung tir
30% tdng s6 lao dong trd 1én la
nguai khuyét tat

I5 ngay lam viéc

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh, s6 01 Lé
Lai, thanh phd
Hué

Khéng

- Ludt nguoi khuyét tat ngay 17/6/2010;

- Nghj dinh s6 28/2012/ND-CP ngay 10
thang 4 nam 2012 cia Chinh phu;

- Théng tu sé 26/2012/TT-BLDTBXH
ngay 12 thang 11 nidm 2012 cua B6 Lao
déng — Thuong binh va Xa héi.

- Théng tu sé 18/2018/TT-BLDTBXH
ngay 30/102018 cua Bo Lao ddng.
Thuong binh va X& hi.




B. Danh muc thi tuc hanh chinh thuge tham quyén gidi quyét cia Sé Ni vu tinh Thira Thién Hué

ST

Tén tha tuc hanh chinh

gidi quyét

“Thoihan  Diadiém thue

hién

Phi, 1¢ phi
(dong)

Tén VBQPPL quy dinh TTHC

I. Linh vire Gido duc ngh¢ nghiép (03 thi tuc); Stra d6i TTHC sb 03, 08, 11 tai Quyét dinh sé 2995/QD-UBND ngay 24/12/2018

Thanh lap héi dong
trudomg, bo nhiém cha
tich va cac thanh vién

15 ngay lam viéc ké tir khi nhan
du ho so hop 1€, Trong do. 10

Trung 1am
Phuc vu hanh
chinh cong

- Ludt giao duc nghé nghiép.

- Théng 1w s6 46/2016/T1-
BLDTBXH ngay 28/12/2016 cua Bo
LD - TB va XH quy dinh vé Diéu 1¢

hoi dong timg cao| ngdy lam viéc tai So Noi ve; 05 | tinh.S601 Le | SPOME | rone cao ding.
dang cong lap truc thude | ngay lam viée tai UBND tinh. Lai, thanh - Théng tr s6  18/2018/17-
UBND tinh pho Hué. BLOTBXII ngay 30/10/2018 cua BBo
lao déng, Thuong b‘inh va Xa hoi.
20 ngay lam viécké twkhinhdn | ~LAGE BAINC RENC RERICH.
Cong nhin hiéu truéng |  dii ho so hop 1. Trong do, 15 Erng s = JHnE A w016
trudng trung cap tr thuc ngay lam viéc tai So N6i vu: 05 phuf: I I}‘mh BLDT}_:}XH'z.lgay 28”,2"201§ ona B,(‘.’
ngay lam viéc tai UBND tinh. ‘chmh:cong . i lLao \?(_mg,z lhl}.rcmng bif:h va Xa I)m
tinh. S6 01 Lé | Khdng | quy dinh vé Diéu I trudng trung cép.

Thanh lap hoi dong
truomg trung cap cong
lip truc thuge UBND

tinh, S¢

15 ngay lam viéc ké tir khi nhan
di ho so hop 16, Trong do. 10
ngay lam viéc tai So Noi vu; 05
ngay lam vigc tai UBNID tinh

Lai, thanh
phé Hué.

- Thong twr  s&  182018/TT-
BLDTBXH ngay 30/10/2018 cua Bo
Lao déng. Thueng binh va Xa hoi.

wh




PHAN IL. DANH MUC TH[J TUC HANH CHINH BAI BO

A. Danh muc this tuc hanh chmh thuoc tham quyen giai quvet cua Sé Lao don;ﬂ Thucmo binh va Xa hoi tinh Thira
Thién Hué

TT

Tén TTHC

Vian ban QPPL quy dinh viéc bai bo

I. Linh vue Giao duc nghé nghiép (01 tha tuc)

E Ghi cha

I

Coéng nhan trung tam giao duc nghé
nghiép tu thuc hoat dong khong vi
lgi nhuan

Thong tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay
30/10/2018 cua B6 LD-TB&XH veé Sua dot, bo sung
mot so dicu cua cac thong tur liéon quan dén TTHC.

Bai b TTHC s6 25 tai
Quyét dinh s6 2995/QD-
UBND ngay 24/12/2018.

1L Linh vue Phong, chéng té nan xa hdi (02 thi tuc)

8]

Pua ngudi nghién ma tay vao cai
nghién tu nguyén tai Trung tdm Bao
trg xa hoi thude So LD-TB&XH

- I\ghl dinh sb 80/2018/ND-CP ngay 17/5/2018 cia
Chinh phu Stua déi, bo sung mot sb dicu cua Nghi
dinh s6 147/2003/ND-CP ngay thang 12 nam 2003
cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién, thu tuc cap
cidy phép va quan ly hoat dong ctia co s& cai nghién
ma tly tyu nguyén; Nghi dinh sb 135/2004/ND-CP
ngay 10 thang 6 nam 2004 cta Chinh phu quy dinh
ché do ap dung bién phap dira vao co so chira bénh,
t6 chire hoat dong cia co s& chita bénh theo Phap
1énh xtr Iy vi pham hanh chinh va ché dé 4p dung déi
v&i ngudi chua thanh nién, ngudt tu nguyén vao co
s¢ chita bénh

Bai bo TTHC s6 106,
107 tai Quyét dinh sb

2995/QD-UBND ngay
24/12/2018.

Ché do tham gap ddi vai hoc vién tai
Trung tam Bao tr¢ xa hdi thuge S¢
LD-TB&XH

Nghi dinh s6 221/201 3/ND-CP ngay 30/12/2013 cua
Chinh phu Quy dinh ché dé ap dung bién phap xu ly
hanh chinh dua vao co s& cai nghién bat budce (Diéu
28)

[§]




B. Danh mue thi tuc hanh chinh thude thim quyén giii quyét cua Sé Ngi vu tinh Thira Thién Hué:

T

__ Tén TTHC

‘Vian ban QPPL quy dinh viéc bai bo

L Linh vge Gido duc nghe nghiép

Ghi cha

Bo nhiém hiéu truong truomg cao
dang cong lap truc thuoc UBND
tinh

I~

Mién nhiém, cach chic hiéu truong
truong cao dang cong lap truc thude
UBND tinh

ad

UBND cap huyén

Bo6 nhiém hiéu trudng trudng trung
cap ¢ong lap truc thugec UBND tinh,

Mién nhiém, cich chirc hiéu truang
trudng trung cap cong lap thudc

UBND tinh, UBND cip huyén

Thong tu 50 18/2018/TT-BLDTBXH ngay
30/10/2018 cua B Lao déng, Thuong binh va Xa

hoi vé Stra doi, bo sung mot s6 diéu cia cac thong tu
lién quan dén TTHC.

Bai bo TTHC 6 06, 07,
09, 10 tai Quyet dinh 50

| 2995/QD-UBND ngay

24/12/2018.




PHAN III: NOI DUNG CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
A. Danh muc thi tuc hanh chinh thuge tham quyén giai quyét cia S¢
Lao dong — Thwong binh va Xa hi tinh Thira Thién Hué

I. LINH VUC VIEC LAM

1. Thi tuc “Bao cdo giai trinh nhu ciu, thay ddi nhu ciu sirdung
nguoi lao dong nwéc ngoai”

1.1. Trinh tw thwe hién:

- Bude 1. Trude it nhat 30 ngay ké tir ngay dy kién sir dung ngudi lao dong
nude ngoai, nguoi sir dung lao dong (trir nha thau) gl béo cdo giai trinh vé nhu
cau sir dung nguoi lao dong nudc ngoai dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua S&
Lao dong — Thuong binh va X3 hoi (Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh)

Trrong hop ¢6 thay doi nhu cau sir dung nguoi lao dong nude ngoai thi
nguoi su dung lao dong gui bao cdo giai trinh thay dbi dén So Lao dong — TB va
XH trrée it nhat 30 ngay ké tir ngay du kién str dung ngudi lao déng nude n goai.

- Bude 2: Trong thoi han 07 ngay ké tir ngdy nhan dugc béo cdo giaj trinh
hodc béo cdo giai trinh thay dbi, S& Lao déng — Thuong binh va Xa hoi théng bao
viéc chap thuan str dung nguoi lao dong nude ngoai téi ngudi str dung lao dérig

1.2. Cach thire thuwe hién: Gui hd so qua buu dién hoic ndp truc tlep tai
Trung tam Phuc vu hanh chmh cong tinh, $6 01 Lé Lai, thanh phd Hué hoic
dang ky truc tuyén qua phan mém https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn tir thir
hai dén thi sau va sdng thir bay hang tuan (trlr cc ngay nghi Lé theo quy dinh).

Théi gian nhan hé so: Sang tir 08h00 - 11h00 va Chigu tir 13h30 - 16h30.

1.3. Thanh phan va sb lwgng ho so

a) Thanh phan ho so:

- Béo céo giai trinh nhu cau str dung ngudi lao dong nuée ngodi hoic Béo
céo giai trinh thay d6i nhu cau sir dung ngudi lao déng nude ngoai.

b) S6 lrong ho so: 01 bd.

1.4. Thoi gian thue hién: Trong 07 ngay ké tir ngay nhan du ho so hqop le

1.5. Poi twong thye hién: La nguoi st dung lao dong va ngudi lao' dong
nuoc ngoai lam viée cho nguoi str dung lao dong sau day:

- Doanh nghiép hoat doéng theo Ludt Doanh nghiép, Luat Pau tu hoic theo
Pieu ude quéc té ma nudce Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam 13 thanh vién.

- Nha thau nude ngoai hoic trong nudce tham dy thau, thuc hién hop dong.

- Véan phc‘mg dai dién chi nhanh cua doanh nghiép, co quan, t6 chire dwoc
co quan ¢6 tham quyen cép phép thanh lap :

- Van phong diéu hanh cia nha dau tu nude ngoai trong hop dong hqrp tac
kinh doanh hoac cia nha thiu nude ngoai duoc dang ky hoat dong theo quy dinh
cua phap luat.

- Cac T chtrc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cua[phap
luat.




- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa thanh lap va hoat dong theo Luat HTX

- Ho kinh doanh, ca nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh
cua phap luat.

- Co quan nha nudc ¢ dia phuong.

- T6 chire chinh tri, td chirc chinh tri - x3 hoi, t6 chic chinh tr] xd hoi - nghé
nghiép, 6 chiic xa hoi, t6 chirc xa héi - nghé nghiép & dia phuong,

- T6 chirc sy nghiép theo quy dinh tai diém d, d, e khoan 1 Diéu 2 Nghj dinh
50 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 ctia Chinh phu quy dinh vé thanh lp, to chic
lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap, bao gom céc don vi sur nghiép cong lap
thudc: UBND tinh; co quan chuyén mén thuée UBND tinh; UBND cap huyén.

Irir mot s6 d6i twrong nguoi Jao dong nudie ngoai sau day:

- Vao Viét Nam voi thoi han dudi 03 thang dé thuc hién chao bén dich vu.

- Vao Viet Nam vaéi thot han dugi 03 thang dé xu v nhitng su ¢d, tinh
hudng ky thuat, céng nghé phiic tap nay sinh lam anh huong hodc co nguy co
anh huong 167 san xuat, kinh doanh ma céc chuyén gia Viét Nam va cac chuyén
gia nudce ngoai hién dang ¢ Viét Nam khong xur ly dugce.

- La hoc sinh, sinh vién hoc 1ap tai Viét Nam lam viéc tai Viét Nam nhung
nguoi st dung lao dong phai bao trude 07 ngay voi co quan quan ly nha nude vé
Jao dong cap tinh.

- Vao Viét Nam Jam viéc tai vi tri chuyén gia, nha quan ly, giam doc diéu
hanh hodc lao dong ky thuat co thoi gian lam viéc dudi 30 ngay va thoi gian
cong don khong qua 90 ngay trong 01 nam.

- Hoc sinh, sinh vién dang hoc tap tai cac truong, co so dao tao ¢ nuoc
ngoai ¢6 thoéa thuan thuc tap trong cac co quan, to chire, doanh nghiép tai VN,

1.6. Co quan thuc hién: So Lao dong, Thuong binh va Xa haoi

1.7. Két qua thwe hién: Chap thuan vi tri cong viée sir dung ngudi lao
dong nudce ngoai cua nguoil sur dung lao dong.

1.8. Lé phi: Khong

1.9. Tén méau don, mau 1o khai: *

- Bdo cdo giai trinh vé nhu cau sir dung ngueoi lao dong mede ngodi theo
Mau s6 1. Phu luc T ban hanh kém theo Thong tie s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay
3071072018 cua Bo LD - TB va XH

- Bdo cdo giai trinh thay doi nhu cau sir dung NLD nude ngoai theo Mau s6
2. Phu lue T ban hanh kém theo Thong ne s 18/2018/TT-BLDTBXH ngay
30/10/2018 cua Bo LD - TBva XH

1.10. Yéu cau, di¢u kién thwe hién: Ngudi s dung lao déng xac dinh
dugc nhu cau sir dung nguoi tao déng nude ngoai doi véi timg vi tri cong viée
ma nguoi Jao dong Viét Nam chua déap ung dugc.

1.11. Can cir phap Iy:

- Nghi dinh sé 11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Bd ludt I.ao dong vé lao dong nudc ngoai lam



viéc tai Viét Nam.

- Thong tu s6 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016 cia Bé Lao dong
— Thuong binh va X hoi huéng dan thi hanh mét sé diéu cia Nghi dinh s6
11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét
s6 diéu cua Bo luat Lao déng vé lao dong nude ngoai lam viée tai Viét Nam.

- Théng tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 ctia Bo Lao déng
— Thuong binh va Xa hoi vé Sira déi, bd sung mét s6 diéu cia céc thong tu lién
guan dén thu tuc hanh chinh.

* Ghi chii: Thit tuc nay ¢é thay doi eac mau dom, 16 khai, cu thé:

- Thay thé Mau sé 1 ban hanh kém theo Thong tw s6 40/2016/TT-BLDTBXH
ngay 25/10/2016 ciia Bé Lao dong — Thuong binh va Xa hoi bang Mau s6 1, Phu
luc HI ban hanh kém theo Thong tr s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018
ciia B3 LD - TB va XH

- Thay thé Mdu s6 2 ban hanh kém theo Thong e s6 40/2016/TT-BLDTBXH
ngay 25/10/2016 cia Bé LD - TB va XH bang Mau s6 2, Phu luc 1 ban hanh
kem theo Thong tie s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 cua B6 LD - TB
va XH

(5]



Mau so 1: Phu lyc 1l ban hanh kém theo Thong tw so 18/2018/TT-
BLDTBXH ngay 30/10/2018 cua Bé LD - TB va XH

TEN DOANH NGHIEP/TO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC Déc lap - Tw do - Hanh phite
80! e, , ngay ... thang .... nam ... ...

Vv giai trinh nhu cdu sir dung
nguoi lao dong nude ngodi

Kinh gui: oo (1)

Thong tin vé doanh ngh:ep/ro chiee: tén doanh ng}nep/ro chiec, loai hinh
doanh nghiép/to chue, tong so lao dong dang lam viée tai doanh nghiép, 16
chire, trong do 56 lao dong mudc ngoai, dia chi, dién thoai, fax, email, website,
giay phép kinh doanh/hoat dong, linh vire kinh doanh/hoat déng, nguci nép ho
so cua doanh nghiép/fo" chire dé lién he khi can thiét (s6 dien thoai, email)

Bao cao giai trinh nhu cau sir dung nguoi lao dong nude ngoai nhu sau:

I. Vitri cong viéc 1: (Lua chon I trong 4 vi tri cong viéc: nha quan [y/giam doc
dieu hanh/chuyén gia/lao dong k thudt).

- Chirc danh cong viée: (do doanh nghiép/to chire tw ké khai, vi du: ké toan,
giam sat cong trinh...)

- S6 luong (nguoi):

- Thoi han 1am viéc tir (ngén/thang/nam) dén (ngay/thang/nam):

- Dia diém lam viéc (dy kién):

- Hinh thic 1lam viéc (méu r6 thudce hinh thice nao quy dinh tai Khoan 1 Piéu 2
Nghi dinh s6 11/2016/NP-CP ngay 03/02/2016):

- Ly do sir dung ngum lao dong nuoc ngoai (tinh hinh sw dung lao dong nuoc
ngoai hién nay (néu co) véu cau vé trinh @6 va kinh nghiém cua nguoi nwoc
ngoai, Iy do khong ruyen dwoc nguoi Viet Nam vao vi i du kién st dung lao
dong nwoc ngodai...):

2. Vi tri cong viéc 2: (méu co) (liét ké gié}:g muc | néu trén)
3. Vi tri cong viéc... (néu co6) (liét ké giong muc 1 néu trén)
pé nghj ....(2) xem xét, tham dinh va chép thuln.

Xin tran trong cam on./.

PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
Noi nhan: (Ky va ghi ¥d ho tén, dong dau)
- Nhu trén:
- Luu:



Mau s6 2: Phu luc 1l ban hanh kém theo Thong tw sé 18/2018/TT-
BLDTBXH ngay 30/10/2018 cua Bé LD - TB va XH

TEN DOANH NGHIEP/TO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC Poc ldp - Ty do - Hanh phic
BU im0 GeisSees ngay .... thang .... nam .......

V/v gidi trinh nhu cau sir dung
ngudi lao dong nudc ngoai

KRR U oo et (1)

Can cir van ban sb.... (ngay/thang/nam) cla .......... (2) vé viéc théng bao
chap thudn vj tri céng viéc sir dung ngudi lao dong nude ngoai va nhu cau thye
té cua (tén doanh n gh:‘ép/rcf chire).

Thong tin vé doanh nghiép/té chitc: tén doanh nghiép/to chire, logi hinh
doanh nghiép/té chire, tong sé lao dong dang lam viée tai doanh nghiép, t6
chire, trong do s6 lao dong mrée ngodi, dia chi, dién thoai, fax, email, website,
g:’d},’ phép kinh doanh/hoat dgng, linh vue kinh doanh/hoat dong, nguoi ngp ho
so cua doanh ;1ghi_ép/tc§ chire dé lién hé khi can thiét (so dién thoai, email)

Béo cao giai trinh thay d6i nhu cau sir dung nguoi lao dong nuoc ngoai nhu sau:
1. Vi tri cong viée (nha quan Iy/giam doc dieu hanh/chuyén gia/lao dong ky
thudt), s6 lugng (ngzrm), chic danh c¢ong viéc, thoi han lam v1e}c tlr
(ngay/thang/mam) dén (ngay/thang/ndm), hinh thire 1am viée, dja diém lam viée
33 AUOC ChAP ThUAN: cov.voeeoee et
2. Vi tri cong viée (mha quan y/giam déc diew hanh/chuyén gia/lao dong k¥
thuat), s6 luong (nguoi), chire danh cong viéc, thoi han lam viée we
(ngay/thang/nam) dén (ngay/thang/nam) hinh thie lam viéc, dia diém lam viéc
da sur dung (néu o
3. Vi tri cong viée (nha quan Iy/giam doc diéu hanh/chuyén gia/lao dong kv
thudt), sb6 luong (ngwoi), chic danh coéng viée, thoi han lam viéc tu
(ngay/thang/nam) dén (ngay/thang/nam), hinh thie 1am viéc, dia diém lam viéc,
Iy do sir dung nguoi lao déng nude ngoai (cé nhu cau thay déi, néu ro tinh hinh
sir dung lao dpng nwdc ngodai hién nay (néu c6), yéu cau vé trinh dg vd; kinh
nghrem cia ngudi nude ngodi, Iy do khéng tuyén dwoc nguoi Viét Nam vao, vi tri
dir kién sw dung lao dgng nude ngoai.. )
be nghi....(3) xem xét, tham dinh va chap thuan.
Xin tran trong cam on! .
PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC

Noi nhdn: (Ky va ghi ré ho tén, déng dau)
- Nhu trén:
- Luu:

Lh



2. Thi tue “Xac nhan nguoi lao ddng nwde ngoai khong thude dién
cap gidy phép lao ddng”

2.1. Trinh ty thuc hién:

- Buéc 1: Trudc it nhat 07 ngay lam viéc, ké tir ngay ngudi lao dong nude
ngoai bat dau 1am viéc cho nguoi sir dung lao déng, ngudi sur dung lao dong guri
ho so dé nghi S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hdi xdc nhan nguoi lao dong
nude ngoai khong thude dién cp gidy phép lao déng (Trung tdim Phuc vu hanh
chinh cdng tinh).

- Bude 2: Trong thoi han 3 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so dé
nghi xac nhén khong thudc dién cap gidy phép lao dong, S¢ Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi tham dinh hd so, ¢6 van ban xéc nhan gui ngudi st dung lao
dong. Truong hop khong xéac nhan thi ¢6 van ban tra 101 va néu rd ly do.

2.2. Cach thire thwe hién: Gui hd so qua buu dién hodc ndp truc tiép tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, Sé 01 Lé Lai, thanh phd Hué hoac
dang ky truc tuyén qua phan mém https:/dichvucong. thuathienhue.gov.vn tir thi
hai dén thir sau va sang thu bay hang tuan (trir cac ngay nghi L& theo quy dinh).

Thoi gian nhan hé so: Sang tir 08h00 - 11h00 va Chiéu tir 13h30 - 16h30.

2.3. Thanh phan va s6 lugng ho so

a) Thanh phan hd so:

- Van ban dé nghj xdc nhin nguoi lao dong nude ngoai khong thude dién
cap giy phép lao dong (Mau s6 9);

- 02 anh mau 3x4 dau dé tran, chup chinh dién, rd mat, rd hai tai, khong
deo kinh, phéng anh mau trang), anh chup khong qua 06 thang tinh dén thoi
diém ndp ho so;

- Danh séch trich ngang vé nguoi lao déng nude ngoai voi ndi dung: ho,
tén; tudi; gidi tinh; qudc tich; sé hd chiéu; ngay bat dau va ngay két thic 1am
viéc; vi tri cong viéc cua nguoi lao dong nude ngoai;

- Cac giay to dé chimg minh ngudi lao déng nuée ngoai khang thude dién
cap gidy phép lao dong.

Céc giay to chimg minh nguoi lao dong nude ngoai khong thude dién cap
gidy phép lao dong 1a 01 ban chup kém theo ban gdc dé ddi chiéu hoac 01 ban
sao ¢o ching thue, néu cta nude ngoai thi mién hop phap héa lanh su, nhung
phai dich ra tiéng Viét va chimg thuc theo quy dinh cta phap luat Viét Nam.

b) $6 lwgng hé so: 01 bd

2.4. Thoi gian thwe hién: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop

-

1é.
2.5. Poi twgng thwe hién: Nguoi st dung lao dong va nguoi lao dong
nirdc ngoai va nguoi lao dong nwrdc ngoai lam viéc tai Viét Nam cho nguoi su
dung lao dong sau day:
- Doanh nghiép hoat dong theo Luat doanh nghiép, Luét dau tu hodc theo
diéu wée quoc té ma Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam 14 thanh vién.



- Nha thau nude ngoai hodc trong nude tham du thau, thuc hién hop gﬁlf’)ng.

- Van phong dai dién, chi nhanh cia doanh nghiép, co quan, t6 chire duge
co quan ¢6 tham quyén cap phép thanh 1ap.

- Van phong diéu hanh cta nha dau tu nude ngoai trong hop dong hop tac
kinh doanh hodc ciia nha thau nuéc ngoai dugc dang ky hoat dong theo quy dinh
cua phap luat.

- Céc t6 chire hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cua phap luat.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa thanh 1ap va hoat dong theo Luat hop tac
xa.

- Ho kinh doanh, ca nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh
ctia phap luat. '

- Co quan nha nudc or dia phuong.

- Té chire chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hoi, t6 chirc chinh trj Xa héi 1 nghe
nghiép, to chirc xa hoi, t6 chirc xa héi - nghé ngh:ep ¢ dia phuong.

- T6 chire su nghiép theo quy dinh tai diém d, d, e khoan 1 Diéu 2 Ng.hn dinh
s6 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 ctia Chinh phu quy dinh vé thanh 14p, td chire
lai, giai thé don vi sy nghiép cong Jap, bao gom cac don vi su nghiép cong lap
thuée: UBND tinh; co quan chuyén mén thuéc UBND tinh; UBND huyén, quan,
thi xa, thanh pho thude tinh.

Trir mét s6 dbi tuong ngudi Jao dong nude ngoéi sau day: .

- Vao Viét Nam véi thoi han dudi 03 thang dé thue hién chao ban dxch vu,

- Vao Viét Nam voéi1 thoi han dudi 03 thang dé xu ly nhing su Cd tinh
hudng k¥ thuat, cong nghé phirc tap nay sinh 1am anh huong hodic ¢ nguy co
anh hudng t6i san xuat, kinh doanh ma cac chuyén gia Viét Nam va cac chuyén
gia nudc ngoai hién dang ¢ Viét Nam khong xu ly dugc.

- Vao Viét Nam lam viéc tai vi tri chuyén gia, nha quan 1y, gidm db¢ diéu
hanh hodc lao dong k¥ thuat c6 thoi gian lam viéc dudi 30 ngay va thol gian
cong don khong qua 90 ngay trong 01 nam.

2.6. Co quan thuye hién: S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa héi.

2.7. Két qua thwe hién: Xéac nhan nguoi lao dong nudc ngoai khong
thudc dién cap gidy phép lao dong.

2.8. L¢ phi: Khong

2.9. Tén mau don, mau to khai:

- V an ban dé nghi xdc nhdn ngrrm lao dong nweoc ngoai khong rhuod' di¢n
cdp grav phép lao déng (Mau sé 9 dwge ban hanh kém theo Théng e 56
40/2016/TT-BLDTBXH 25/10/2016 cuia Bo LD - TB va XH).

2.10. Yéu cau, di¢u kién thye hi¢n:

Nguoi lao dong nude ngoéi thudc mot trong cac truong hop sau:

- La thanh vién g6p von hodc chu so hiru ¢ong ty trach nhiém hiru han.

- La thanh vién hdi dong quan trj cia cong ty co phan. |

- La truéng van phong dai dién, dy an caa t6 chire qudc té, to chirc phi



chinh phu tai Viét Nam.

- Vao Viét Nam véi thor han dudi 03 théng dé thuc hién chao ban dich vu.

- Vao Viét Nam vdi thoi han dudi 03 thang dé x{r 1y nhitng su ¢é. tinh
huéng k¥ thuat, céng nghé phic tap nay sinh lam anh huéng hodc c6 nguy co
anh huéng t&i san xuét, kinh doanh ma céc chuyén gia Viét Nam va céc chuyén
gia nudc ngoai hién dang ¢ Viét Nam khong xu 1y duge.

- La luat su nudc ngoai da dugce cz’ip gidy phép hanh nghé luat su tai Viét
Nam theo quy dinh cta Luét luit su.

- Theo quy dinh cua Piéu uéc quée t& ma Cong hoa xi hoi chu nghia Viét
Nam la thanh vién.

- Di chuyén trong ndi bd doanh nghiép thude pham vi 11 nganh dich vu
trong biéu cam két dich vu cta Viét Nam véi To chie Thuong mai thé gidi, bao
gdém: kinh doanh; théng tin; xay dung; phin phéi; gido duc; méi trudng; tai
chinh; y té; du lich; van hoa giai tri va vén tai.

- Vao Viét Nam d& cung cép dich vu tu van vé chuyén mén va ky thuat
hozgc thuc hién céc nhiém vu khac phuc vu cho cong tac nghién ciru, xdy dung,
tham dinh, theo ddi danh gia, quan ly va thuc hién chuong trinh, du an str dung
nguén hd trg phat trién chinh thirc (ODA) theo quy dinh hay thda thudn trong céc
diéu ude qudc té vé ODA da ky két giira co quan cé thdm quyén ctia Viét Nam va
nudc ngoal.

- Puoc B Ngoai giao cap gidy phép hoat dong thong tin, bao chi tai Viét
Nam theo quy dinh ctia phép luat.

- Puoc co quan, to chirc cia nude ngoai cir sang Viét Nam giang day,
nghién clru tai trrdong qudc té thude pham vi quan Iy cua co quan dai dién ngoai
giao nudc ngoai hoac té chirc quéc té tai Viét Nam hoic duoc Bo Gido duc va
Dao tao xac nhan vao giang day, nghién clru tai cac co s¢ gido duc, dao tao tai
Viét Nam;

- Tinh nguyén vién: Nguoi lao dong nude ngodi la tinh nguyén vién phai
¢6 xac nhén cvia co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai hodc 16 chire quéc té tai
Viét Nam.

- Nguoi lao dong nude ngoai vao Viét Nam lam viéc tai vi tri chuyén gia,
nha quan 1y, giam déc diéu hanh hoic lao ddng ky thudt c6 thoi gian lam viéc
dudi 30 ngay va thoi gian céng don khéng quéa 90 ngay trong 01 nam.

- Ngudi lao dong nude ngoai vao Viét Nam thuc hién thoa thuan quéc té
ma co quan nha nude & Trung vong, co quan cép tinh va t6 chic chinh tri - xa
hdi cép Trung wong ky két theo quy dinh cta phap luét.

- Hoc sinh, sinh vién dang hoc tap tai cac trudong, co s¢ dao tao ¢ nudc
ngoai c¢o thoa thuén thuc t@p trong cdc co quan, t6 chire, doanh nghiép tai Viét
Nam;

- Than nhan thanh vién co quan dai dién nudce ngoai tai Viét Nam khong
thude dién cap gidy phép lao dong theo quy dinh tai diéu ude quoc té ma nude



Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam lam thanh vién.

- Nguoi lao ddng nudc ngoai ¢6 hd chiéu cong vu vao lam viéc cho co
guan nha nudc, to chire chinh tri, 16 chirc chinh tri - xa hdi.

- Céc trudong hop khac do Tha tréng Chinh phi quyét dinh theo dé nghi
cia BO LD - TB va XH.

- Nguoi chiju trach nhiém thanh 1ap hién dién thuong mai.

2.11. Can cw phap ly:

- Nghi dinh s6 11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 cta Chinh pht quy dinh
chi tiét thi hanh mot s diéu cta Bo luét Lao dong vé lao ddng nudce ngoai lam
viéc tai Viét Nam;

- Thong tu s 40/2016/TT-BLDTBXH ngay 25/10/2016 cha Bo Lao dong
~ Thuong binh va Xa hoi huéng dan thi hanh mot sé diéu clia Nghi dinh sé
11/2016/ND-CP ngay 03/02/2016 cia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét
s6 diéu cua B ludt Lao dong vé lao dong nude ngoai lam viéc tai Viét Nam;

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu sira doi,
b sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thd tuc
hanh chinh thudc pham vi quan ly nha nude cia B§ Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi.

- Thong tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 cta Bé LD Lao
ddng — Thuong binh va Xa héi vé Stra déi, bo sung mot sd diéu cla cic thong
lién quan dén tha tuc hanh chinh.

Ghi chu: Thu tuc nay co thay déi mau don, to khai, cu thé:

- Thay thé Mau sé 9 ban hanh kém theo Théng tw sé 40/2016/TT-BLOTBXH
ngay 25/10/2016 ciia B Lao déng — Thieong bink va Xa hoi bang Mau sé 5, Phu
luc I ban hanh kém theo Thong tw s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018
cua Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hgi.




Mau sb6 5: Phu luc 1T ban hanh kém theo Thong e 56 1872018/TT-BLOTBXH
ngay 30/10/2018 cua Bo LD - TB va XH

TEN DOANH NGHIEP/TO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC Poc lap - Tu do - Hanh phitc
. SN s ey PR wogrosy TGHD cosoess O v
V/v xac nhan nguoi lao dong
nudc ngoai khong thudce dién cép
gidy phép lao dong

L I PPy ()

G T RV o O —————

2. Loai hinh doanh nghlep/to chic (doanh nghiép trong nwéc/doanh nghiép cé von
dau funuce ngoai/co’ quan, 1o chirc/nha 21 IR

3. Téng s6 lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép. t6 chire: .oooovvvevnee... nguoi
Trong d6 $6 1a0 dONZ NUGC NZOAT JA; v.voerevreeirieereee e ees s sesinins nguoi

O 5 ) i U S OO RSP PPPT PP POPPRPRIN
5.Dienthoai: v.ovceevs veriiiiiie T T S———

7. Giay phep kinh doanh (hoat dong) T ———
Coquancap: ......ooooovvnins CO i tr] AEN NZAY: «ovvovveveeerreeeseviereeses s
Linhovire kinh:doanh(hoal GONEY: couupesimisimmammmmsssssssnismusiassgisoon

8. Nguoi ndp hd so cta doanh nghiép/td chiic dé liégn hé khi cin thiét (s dién thoai.
email):

Can cir van ban sd....(ngay/thang/ndm) cua .....vé viéc chﬁp thuan su dung nguoi lao
ddng nuoe ngoal. (1én doanh ng!uep/ro chire) dé nghi cosesn (2) xac nhan nhiing
ngudi lao dong nude ngoai sau day khong thude dién cap gidy phép lao dong:

0. HO VA TN 1ottt a e e sb e sb e e b s s

10. Ngay, thang. nam sinh: ......... 11. Gi6i tinh (Nam/NiT): ...ovcrennncinsiinsiiininne,
12, O0E HEHT csnimsssmmuminms o Mo Rl o R ————
14, Co quan cap: ......o.oovveeeennnn, 15. CO 2id tri 38N NEAY: wovveeeeee e,
LG8, VATE CONE WEBCL wisivunnssvivsvenossinnoninssnyassoy yoesiansiakisssam s xass sas o smssnsaasakoatns
17 Chaxe danhi COTIE WIBOE wunssyomsmsesasiusavsissis v 5 sess s vl sssassoigssissiveasssness
18. Hinh thirc Jam VI8C: ..c..cveivriiiicict it
19. Trinh 46 chuy&n - moén (tay Nghe) (NCU.CO): ..vcmiarissersormrursrsansussmrinssarmnsersonsarassans
20; Lam viéc tai doanh nghi€p/th chire! .cvususisimussinyimasaysaissssesises
O 2T i TR L R —
22. Thoi han lam viéc: Tu (ngay/thang/namj ....... dén (ngawthang/naim ¥ i

23. Truomg hop lao dong nudéce ngoai khéng thude dién cap giay phép lao dong (néw ro
thuoe doi trong nao quy dinh tai Dieu 7 Nghi dinh s6 11/2016/NP-CP ngay
03021201 0)tsvsnsissinassrsisassvasiioossssssssssosi somsms ssusssssvgssssss suunss saiss 438437355
24. Cac gidy to chimg minh kem theo (/iét ké tén cic Giay 6] vnenenrinerreerarnann,
Xin tran trong cam on! | )
DAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC

Noi nhan: (Ky va ghi vd ho 1én, dong dau)

- Nhu trén;
- Luu don vi

10



DANH SACH TRICH NGANG VE NGUQI LAO DONG NUOGC NGOA] DE
XUAT KHONG THUQC DIEN CAP GIAY PHEP LAO PONG

Kem theo van ban so ... (ngay/thang/nam) cua (tén doanh nghiép/té chiec)
H¢ chiéu/giay to Trinh
Gidi tinh cé gid trj di lai Lam vié ag Thai han lam vige
Ngay québc té L ?'ccchuyén Vi [Chire| Dia
Sé| Hova thang Qubc Co d(:::m mén | trf [danh|diém
TT| tén nam | tich Co | gia a .z (tay jedngedng|lam | . . | g
. . : . Inghiép/to v | ol en | s | T (ngay/|Den (mgay:
i i S0 quan| tr} chice ngl}e) Yige | wife | vigs r‘hé:1g/ndm)1.rhdhg/ndm)
' cap | den (néu
ngay ¢6)
() @ [[@OI GG MD[® O] a0 | D 1dD[(A3)[(4)] (15) (16)
]
2
31
|| Téng

PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
(Ky va ghi vé ho tén, dong dcfu)



il. LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP

3. Thit tuc “Cap gidy chirng nhan ding ky hoat dong gido duc nghé
nghiép doi trung tim gido duc nghé nghiép, trirong trung cip, doanh nghiép”

3.1. Trinh tu thue hién:

- Bude 1. Trung tdm gizo duc nghé nghiép, truong trung cép, doanh
nghiép 1ap ho so gui téi S& Lao dong — Thuong binh va X3 héi. (qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh)

- Bude 2: Trong théi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan da hd so hop
1, S& Lao déng — Thuong binh vz X3 héi t6 chire kiém tra cac didu kién bao dam
hoat dong gido duc nghé nghiép va cap giay chimg nhan dang ky hoat dong gido
duc nghé nghiép. Truong hop khong cép gidy chimg nhén thi trong thoi han 05
ngay lam vigc phai tra 161 van ban va néu rd ly do.

3.2. Cach thirc thuc hién: Nop hd so qua buu dién hoac tryc tiép tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh, sé 01 Lé Lai, thanh phé Hué.

Thoi gian nhan ho so: Sang tir 08h00 - 11h00 va Chiéu tir 13h30 - 16h30.

3.3. Thanh phan va sé lwgng ho so

a) Thanh phan ho so:

- Doi véi trung tam gido duc nghé nghiép, truong trung cr’fp cong lap va
twr thuc:

+ Vzn ban dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép;

+ Béo céo cac diéu kién bao dam cho hoat ddéng gido duc nghé nghi¢p va
kém theo cac gidy to chimg minh;

- Déi véi frung tam gido duc nghé nghiép, tm’(mg trung cdp 6 von dau
fir nuoc ngoai, ho so ding ky hogt dpng gido a’uc nghé nghiép dwege lam brmg
nerzg Viét hodc tiéng Viét va t:eng Anh, bao gom:

+ Van ban ding ky hoat déng gido duc nghé nghiép;

+ Ban sao gidy chirng nhén ding ky dau tu (néu cd)

+ Béo cdo cac didu kién bao dam cho hoat déng gido duc nghé nghiép va
kém theo céc gidy to chimg minh;

- Poi véi doanh nghiép:

+ Van ban dang ky hoat déng gido duc nghé nghiép;

+ Ban sao quyét dinh thanh 13p hodc cho phép thanh 14p hoac gidy chimg
nhan dang ky doanh nghiép hoac gidy chimg nhan dang ky dau tr (néu co);

+ Bao céo cac diéu kién bao dam cho hoat ddng gido duc nghé nghiép va
kém theo céc gidy to chimg minh;

+ Ban sao diéu 1¢ hodc quy ché o chirc, hoat dong.

b) S6 lugng ho so: 01 bd

3.4. Thoi gian thwe hién: 10 ngay lam viée ké tir khi nhan ¢ ho so hop
IS

3.5. Poi twgng thwe hién: Trung tam gido duc nghé nghiép, trudng trung
cap, doanh nghiép.



3.6. Co quan thyc hién: SO Lao dong — Thuong binh va Xa hoi. |

3.7. Két qua thye hién: Gidy ching nhan dang ky hoat dgng gigo duc
nghé nghiép.

3.8. L¢ phi: Khong.

3.9. Tén mau don, mau to khai:

- Van ban dang kv hoat dong gido duc nghé nghiep (Phu luc 111)

- Bdo cdo dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép (dimg cho co sé gido
duc nghé nghiép) (Phu luc Va)

- Bdo cdo dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép (ding cho co so hoat
dong giao duc nghé: nghiép) (Phu luc Vb)

(Phu luc 111, Phu luc Va va Phu lue Vb dugc ban hanh kem theo Nghi dinh
6 143/2016/NP-CP ngay 14/10/2016 cia Chinh phi)

3.10. Yéu céau, diéu kién thuc hién:

a) Déi véi dao tao trinh dé so cd};

Truong cao dang duoc c?np giéy chimg nhéan dang ky hoat dong gido duc
nghé nghiép trinh do so cdp khi cd di cac diéu kién sau day:

- C6 co s& vat chat, thiét bj dao tao phi hop véi nghe, quy mé, trinh do
dao tao so cp. Dién tich phong hoc ly thuyét, phong, xudng thuc hanh dung cho
hoc tap, giang day bao dam & muc binh quén it nhat 1a 04 m*/chd hoc.

- Co du chuong trinh, gido trinh dao tao cua tung nghé dang ky hoat dong
va phai dugc xay dung, tham dinh, ban hanh theo quy dinh cua B trudng B
Lao dong - Thuong binh va Xa hai.

- Co doi ngti giao vién dat tiéu chuén, trinh dd chuyén mon, k¥ nang nghé
va nghiép vu su pham theo quy dinh ctia phdp ludt; bao dam ty I¢ hoc sinh quy
ddi trén gido vién quy ddi tdi da 1a 25 hoc sinh/gido vién; cé gido vién ca hitu
cho nghé té chire dao tzo.

- Di véi co so gido duc nghé nghiép ¢é von dau tu nude ngoai, thoi gian
hoat dong khong qua 50 nam tinh tir ngay quyét dinh cho phép thanh lap.
Truomg hop cd thoi gian hoat dong dai hon 50 ndm thi phat bao cao Thu tudng
Chinh phu quyét dinh.

b) Péi voi dao tao trinh do trung cd}) va trinh do cao dc';ng

Truong cao dang duge cip gidy chimg nhan diang ky hoat dong gido dyc
nghé nghiép trinh dd trung cap, trinh d¢ cao ding; co s& gido duc dai hoc duge
cap gidy chimg nhan dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép trinh dé cao dang
khi cé du céac diéu kién sau day:

- Cac nganh, nghé dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép cé trong danh
muc nganh, nghé dao tao trinh d trung cép, trinh d§ cao déng do B¢ truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh; pht hop vai co cAu nganh, nghé,
trinh dé dao tao va quy hoach phat trién kinh té - xa hoi cua bg, nganh, dia
phuong. i

Trudng hop tén nganh, nghe dao tao chua cd trong danh muc nganh, nghé



dao tao trinh d¢ trung cép, trinh do cao déng do Bo wruong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi ban hanh, truong trung cép, trudong cao ding va co s
gido duc dai hoc phai trinh bay ludn c( khoa hoc vé nganh, nghé dio tao mai;
xay dung ban moé ta nganh, nghé va phan tich cdng viéc cua nganh, nghé do.

- C6 co s& vat chat, thiét bj dao tao phl hop véi nganh, nghé, quy mé va
trinh do dao tao, cu thé:

Co phong hoc; phong thi nghiém; phong, xudng thuc hanh, thye tap; co
s& san xuat thir nghiém dédp (g yéu cau giang day, hoc tép va nghién ctu khoa
hoc theo chuong trinh dao tao. quy mé dao tao cua timg nganh, nghé. Dién tich
phong hoc 1y thuyét; phong, xudng thue hanh, thue tap dung cho hoc tap, giang
day bao dam o mic binh quén it nhat 12 5,5 m*/chd hoc.

C6 du thiét bj dao tao cua timg nganh, nghé dao tao dap img theo danh
muc va tidu chuan thiét bi t6i thiéu do Bé truéng Bo Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi quy dinh. Truong hep B¢ truéng Bd Lao dong - Thuong binh va Xa hdi
chura ban hanh danh muc va tiéu chuén thiét bj tdi thiéu cia nganh, nghé dang ky
hoat dong gido duc nghé nghiép thi phai bao dam du thiét bi dao tao theo quy
dinh trong chuong trinh dao tao va twong Umg véi quy mé dao tao cua nganh,
nghé dang ky hoat déng.

Co thu vién véi cac phan mém va trang thiét bi phuc vu cho viée muon,
tra cuu, nghién ciu tai li¢u; co du nguén thdng tin wr ligu nhu sach, giao trinh,
bai giang clia cac md dun, tin chi, hoc phan, mén hoc, céc tai lidu lién quan déap
ung yéu cau giang day, hoc tap.

Co du phong lam viéc, khu hanh chinh va khu hiéu b, bao dam dép (mg
co cau 10 chire phong, khoa, b6 mén chuyén mén, bao dam dién tich it nhat 1a
06 m*/nguoi doi véi dao tao trinh do trung cip va 08 m*/nguoi ddi véi dio tao
trinh d6 cao dang.

Co céac cong trinh xay dung phuc vu hoat dong van hoa, thé thao. giai tri
va cac cong trinh y té, dich vu dé phuc vu can bo quan ly, gido vién, giang vién
va hoc sinh, sinh vién.

- Cé du chuong trinh, gido trinh dao tao cua timg nganh, nghé dang ky
hoat dong duoc xdy dung, tham dinh, ban hanh theo quy dinh cia Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa héi.

- C6 doi ngli giao vién, giang vién, cén bd quan 1y du vé sb lugng, phu
hop véi co cau nganh, nghé va trinh dé dao tao; dat tiéu chuén, trinh do chuyén
mon, k¥ nang nghé va nghiép vu su pham theo quy dinh cua phép luat; bao dam
thue higén muc tiéu, chuong trinh dao tao, trong do:

Ty 1& hoc sinh, sinh vién/gido vién, giang vién tdi da la 25. C6 sb luong
gido vién, giang vién co hiru dam nhan téi thiéu 60% khdi fugng chuong trinh
cla moi nganh, nghé dao tao.

Giao vién, giang vién la ngudi nudc ngoai giang day tal cac trudong trung
cap, truomg cao dang, co so giao duc dai hoc c6 von dau tr nude ngoai phai dap



img cac quy dinh vé lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam theo quy dinh
cua phap luat Viét Nam.

- Doi véi co sd gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nude ngoai, thoi gian
hoat dong khéng qua 50 ndm tinh tir ngay quyét dinh cho phép thanh lap.
Truong hop ¢6 thoi gian hoat dong dai hon 50 nam thi phai bao cao Thu tudng
Chinh phi quyét dinh.

3.11. Can cir phap ly:

- Luat giao duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s0 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 cua Chinh phu quy
dinh diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 140/2018/NP-CP ngay 08/10/2016 cua Chinh phu sua doi,
bb sung cac nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc
hanh chinh thudéc pham vi quan 1y Nha nudc cia B§ Lao dong-Thuong binh va
X3 hoi.

- Nghi dm.h s6 15/2019/NP-CP ngay 01/02/2019 ctia Chinh phu Quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat gido duc nghé nghiép.

Ghi chu: Thi tuc hanh chinh nay dwoc don gian hoa vé ’ yéu cau, diéu kién
thue hién thu tuc hanh chinh. Riéng doi voi co 50’ gido duc nghé nghiép c6 von
dau tw miee ngoai bé sung yéu cau, diéu kién vé thoi han hoat dong.



PHU LUC IiI
MAU VAN BAN DANG KY HOAT DONG GIAO DUC NGHE NGHIEP
(Kém theo Nghi dinh s6 143/2016/NP-CP ngay 14/10/2016 ciia Chinh phii)

............ (Devernnn, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............ 5 — Dgc lap - Tw do - Hanh phuc
S6:..../...(3)...-DKHD . ... ngay ... thang ... nam 20...

Kinh gui: oooiiiii . (B) e
I.Téncosddéngky'z..‘ ....... GRS sdap e SR 5. |} E T PR e
Tén giao dich quoc té bang tieng Anh (NEU COY ooviiiiiiiiiiecci e
2, Digehy rusbehnly; . ..owimmvmisasssressmssisas (6)isisssnmmmennsmvmsmives
ENEIIRBAY. ovivcnnismasissmisivss g P s e
Website:. ...oooviviiiiiiiiiiny =401 T | —————

Dia chi phan hi¢u/dia diém dao tao Khac (Méu €OY: ..ovvivrviieiee e

3. Quyét dinh thanh 1ap. cho phép thanh lap (Giay ching nhan dang ky' doanh nghiép
hoac Giay chirng nhan dang ky GAU ) SOurveeee e,
Ngay., lhang nam La]‘) .........................................................................................

COQUAN CRPT ovvimssumoosossmmons i s s s Ao Ao e S SR R oo T S o
4. Ho va tén Hi¢u truong/Giam dochgLrort 1T 11

Quyét dinh bo L Tl T T ——————
NGAY. thANZ, MAIM CAP: wevvoveerereeeieeeeee oo eeeve et ev s s e ees e ee e eeeerene st eeiees
B 1 T R —— s T A B T PR AT
5. Déng ky hoat dong giao duc nghé nghiép

a) Tai tru so chinh:

Mai nganh/nghé | Quy mé tuyén | Trinh dé

TT |Tén nganh, nghé dao tao 7) sinh/niam dao tao

b) Tai phan hiéu/dia diém dao tao khac (néu cO):

Mai nganh/nghé | Quy mé tuyén | Trinh dé

TT | Tén nganh, nghe dao tao ©) dirihiikig diio tao

6. Ching t6i xin cam két thuc hién ding nhirng quy dinh phdp luit vé gido duc nghé
nghiép va cac quy dinh cua phap Juat ¢o lién quan./.

Nglak@i: @000 e ) vvonnsin
- Nhur trén; (Ky tén, dong dau. ghi rd ho va tén)
- Luu " 4 -
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Huéng dan:

(1): Tén co quan chi quan néu coé;

(2) va (5): Ghi dlng tén co so dang ky hoat ddng gi4o duc nghé nghiép theo tén trong quyét
dinh thanh lap, cho phép thanh lap hoac gidy chimg nhén dang ky doanh nghi¢p hodc gidy
chimg nhén dang ky déau tu;

(3): Tén viét tit cia co sos dang ky hoat ddng gido duc nghe nghiép;

(4): Co quan c6 thim quyén cép gidy chung nhin dang ky hoat dong gido duc nghé nghlép
(6): Ghi dung theo dia chi ghi trong quyel dinh thanh lap, cho phép thanh lap hoédc gidy chimg
nhan dang ky doanh nghiép hoac gidy chimg nhén dang ky dau tu;

(7). (9): Ma nganh, nghé ap dung ddi véi trinh d§ trung cép. trinh dg cao dang:

(8): Ghi cu thé dia chi cua timg phan hiéw/dia diém dao tao khéc;

(10): Quyén han. chic vu cua ngudi ky.



PHU LUC Va
MAU BAO CAO PANG KY HOAT PONG GIAO DUC NGHE NGHIEP
(Ding cho co s& gifo duc nghé nghiép)
(Kém theo Nghi dinh s 143/2016/NP-CP ngay 14/10/2016 cuia Chinh phii)

............ (Do, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............ 7 I—— Poc lip - Tw do - Hanh phte
So: ... BC-....3).... ngay .... thang .... nam 20....

BAO CAO

Ding ky hoat dong giao duc nghé nghiép

Phan thir nhat
THONG TIN CHUNG

I. Thong tin vé co so ding ky hoat dong gido duc nghe nghiép

1. TN CO SO AANEZ K. oottt raie e s

Tén giao dich qudc té bang tiéng Anh (MU CO): vouriurirririeerieriesrise e

2. ENa CH BN S CIINN v visspimmsa v s e s sy s s s R e e s
Phén hiéw/dia diem dA0 ta0 (MEU COY: vrvvrrier oo e eter oo es s,

So dienthoa.......oooviviiiiiiiiiiiiiinens PR i e ST
WeBHIEE! .. ouvvmmmivsmuanus s saes Seaasm ABIAIL s

3. Quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh 1P $6: covovvvviceeiev e
Ngay. thang, nim cfip: ................................................................................................

50T LT o RO

4. Co quan chil quan/co quan quan 1y truc tép (MU €OY: wovvmerrrerirevrieeriiernrirerenrreeens

5. Chite NANG, NRIEM VUL 1ottt et aan s

B, T GBS DO AN crnsrarsmesnnsomsanseneaspmmssosmsnmpssssanenssicsdifiion FUHEARIH 68 AR RS LTS

IL. Tém tit tién @9 thue hién du an dau tw, tinh hinh gép von, vay von, tong so
vén diu tw da thye hién; ngudn lue tai chinh bao dam duy tri va phat trién hoat
dong giao duc nghé nghiép (kem theo cac hd so chirng minh)

I1. Quy dinh vé thu hoc phi, cac loai phi, 1é phi va cac khoan déng gép ciia ngudi
hoc

IV. Thue trang chung vé diéu kién bao dam dang ky hoat dong gido dyc nghé
nghiép

1. Co so vat chét va thiét bi dao tao chung ciia co s& gigo duc nghé nghiép

a) Téng quan vé co s& vat chit chung ctia co s& gido duc nghé nghiép

- Tai tru s& chinh (tong dién tich sir dung ctia ting cong trinh):

+ Khu hiéu bd, khu hoc 1y thuyét, khu hoc thuc hanh, thuc tap

+ Khu phuc vu: Thu vién. thé thao, ky tc x4, nha an. y té ...

+ Cac hang muc khac....

- Tai phin hiéu/dia diém dao tao (néu c6): (téng dién tich sir dung cua timg cong trinh
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tai trng phan hiéw/dia di¢m dao tao)

+ Khu hi¢u bé, khu hoc 1y thuyét, khu hoc thue hanh, thuc tap

+ Khu phyc vu: Thur vign, thé thao. Ky tic xa. nha an. v @ ...

+ Céc hang muc khac ...

b) Cac cong trinh, phong hoc str dung chung

- Tan tru s¢ chinh:

+ Cac phong hoc dugc st dung chung

+ Phong thi nghiem: phong, xudong thuc hanh, thuc (ap: co s san xuat thir nghiém
+ Cac cong trinh phuc vu (hoi truong, thu vién, khu thé thao. ky tac xa...) '
- Tai phan hiéu/dia diém dao tao khac (néu c6): Ghi riéng tai timg phan hiéu/dia diém
dao tao: .
+ Céc phong hoc duoc su dung chung

+ Phong thi nghiém; phong, xudng thue hanh. thuc tap: co sé san xuat thu nghiém
+ Céac cong trinh phuc vu (hoi trrong, thu vién, khu thé thao, ky tie x4...)

¢) Cac thiét bi giang day dung chung (4)

2. Can bg quan ly, nha giio

Tong s6 can bo quan 1y, nha gido: .................. trong do:
- Can b quan ly:

- Nha gigo: Tong s0: .......... trong do:

2 0 7))

+ Thinh g1ang: ..o
+ Kiém chire: .....oooviiinl
Phan thi hai

PIEU KIEN BAO PAM HOAT PONG GIAO DUC NGHE NGHIEP
A. Tai tru sé chinh
1. Nganh, nghé: ......... s trinh d6 dao tao; quy mé tuyén sinh/nam: ....(5)....
1. Co 6 vat chit, thiét bi dao tao
a) Co so vat chit (6)
- S6 phong hoc 1y thuyét chuyén mon
- S6 phong/xudng thure hanh, thuc tap
b) Thiét bi. dung cu dao tao (7)

TT Tén thiét bi dao tao Pon vi S6 lugng

Wl o | ~—

2. Nha gido

a) Tong s6 nha gido cia timg nganh. nghé
b) Ty 1& hoc sinh, sinh vién quy di/gido vién, giang vién quy doi

¢) Nha giao co hiru (néu 1a can bo quan 1y tham gia giang day thi ghi ro sb gio giang
day/nam)

. A = - = = MA ..—
7| Hovitgn | TG0 | Trinha | Trinhddky |Mdn hoe, th

chuyén mén | nghiép vu | niing nghé dun, tin chi
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dugc dao tao | su pham dugc phan
cong giang day

(T Y

N

d) Nha giao thinh giang (néu co)

Moén hoc, mo-
Trinh do Trinh do | Trinh d¢ | dun, tin chi Téng sb
TT |Hovatén| chuyén mon | nghiépvu | kv nang | dwec phan |gid gidng
dwoe dao tao | sw pham nghé cong giang | day/nam
day

357 I

(C6 ho so clntng minh kém theo) (8)

3. Théng tin chung vé chuong trinh, gido trinh, tai liéu giang day

a)} Tén chuong trinh, trinh do dao tao, thoi gian dao tao, doi trong luyén sinh (cé
chwong trinh dao tao kém theo) (9)

b) Danh muc céc loai gido trinh. tai figu giang day cua tung nganh, nghé

Il. Nganh, nghé: ............. (thir haij.....; trinh d¢ dao tao; quy méo tuyén
sinh/nam: .......... L L IE——

B. Tai phan hiéu/dia diém dao tao, bao gﬁm ca dia diém lién két dao tao (néu cé)
(11)

(Trinh bay twong tw nhir muc A néu trén)

....................................................................................................................................

Neoinhan: s (14).cuveivnnnnn.

- Nhu trén: (Ky' ten, dong dau, ghi vo ho va tén)

..............
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Huéng dan:

(1): Tén co quan chu quan (néu ¢o);

(2): Ghi ding tén co so dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép theo tén trong quyét dinh
thanh Idp hogc cho phép thanh Ip hogc gidy ching nhdn dang ky doanh nghiép hogg gidy
chimg nhéan ding ky dau tu;

(3): Tén viét tat ciia co s¢ ding ky hoat dong gido duc nghe nghiép;

(4): Liét ké cac thiét bi giang day dung chung hién c6 (may tinh, may chiéu projector, méy
chiéu vét thé, may quay phim...);

(5): Ghi rd tén va trinh d¢ dao tao, quy mé tuyén sinh/nim ctia timg nganh, nghé; :

(6): Néu la co s& gigo duc nghé nghiép tu thuc, ¢6 von dau tu nude ngoai phai ¢6 chimg minh
ve co s& vat chat. Hd so chimg minh vé co so vt chat 12 gidy chimg nhan quyén st dung dét
hoac hop d(")ng thué, mua, chuyén nhuong dia diém dao tao. Néu la hop dong thué dja It:lit“f."m,
co sG VAt chat phai con thoi han it nhat 13 05 nam doi véi trudng trung cap, truong cao dang:
con thoi han it nhat 1a 02 nam d6i véi trung tam gido duc nghe nghiép;

(7). HO so chimg minh vé thiét bi, dung cu dao tao bao gém: Ban sao (khong can ching thuc)
hgp dong mua ban, bién ban thanh 1y, bién ban nghiém thu, héa don 1ai chinh.

Néu thiét bi dao tao di thué: Ban sao (khong can chimg thuc) hop ddng thué thiét bi, bién ban
ban giao thiét bi. Hop dong thué thiét bi dao tao phai con thdi han it nhat 05 nam ddi véi
trudmg trung cip, trudmg cao dang; con thoi han it nhét 1a 02 nam ddi véi trung tam gido duc
nghé nghiép.

(8): Ho so chimg minh ctia nha gido:

M&i nha gido phai co cic hd so chimg minh sau (ban sao khong can chimg thuc):

- Quyét dinh tuyén dung hoac hop déng lam viéc hodc hgp dong lao dong (ddi véi nha gido
co hitu); hop dong thinh giang (néu la nha giao thinh giang);

- Van bing dao tao chuyén mén;

- Néu khong c6 bing t6t nghiép cao ding su pham, cao ding sw pham k¥ thuit hodc dai hoc
su pham, dai hoc su pham ky thudt thi bo sung chimg chi nghiép vy su pham phu hop voi
trinh do dao tao duoc phén cong giang day.

(9): Mot chuong trinh dao tao bao gom:

- Quyét dinh ban hanh chuong trinh ctia ngudi ding dau co sé gido dyuc nghé nghiép;

- Chuong trinh ddo tao chi tiét,

(10): Béo céo tiép tuc céc diéu kién bao dam hoat dong gido duc nghé nghiép cho nganh, inghé
thir hai nhu nganh, nghé thir nhat;

(11): Trong trudmg hop dang ky hoat déng gido duc nghé nghiép tai phin hiéwdia diém dao
tao thi phai bao cao lan lwot cdc nganh, nghé dang ky hoat dong.

Néu la dia diém lién két dao tao, phai c6 ban sao (khong cin chimg thuc) hop dong lién két
dao tao. Hop dong lién két phai con thoi han it nhat 05 nam déi véi truomg trung cép, triromg
cao dang; con thoi han it nhéat 13 02 nam ddi véi trung tam gido duc nghé nghiép.

(14): Quyén han, chirc vu cua ngudi ky.




PHU LUC Vb
MAU BAO CAO PANG KY HOAT DPONG GIAO DUC NGHE NGHIEP
(Danh cho co s¢ giao duc dai hoe va doanh nghiép)
(Kém theo Nghi dinh 56 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 cia Chinh phii)j

............ 0 N CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............ Rlsssrns Doclap - Tu do - Hanh phic
S6: .../ BC-.c..(3)eee. e, ngay ... thang ... nam 20....

BAO CAO

Ping ky hoat dong gido duc nghé nghiép

A. Thong tin vé co s& giao duc dai hoc hoic doanh nghiép

L Te DEROOIIE BYL o i o s ot s s S DA g

Tén giao dich qudc té bang tiEng Anh (NEU CAY: ovvveeeeeeeeeeeeee et
S 3 T E I TR § ¢ VI 2o 11§ 1) s AR
RIEGHBET s v susssvsssisss g T
WP s s GEEIE sovmsnainsmsscases s

3 QU\ ét dinh thanh lap. cho phép thanh lap hogc 2i4y chirng nhan dang ky dau tr hoic
gidv ching nhan dang k¥ doanh nghi€p 807 ....vvevviiviiiiieec

NGRS AN e TR CAD v s s o S T A e e B R b
CO QUAN CAPY oo ee e e es e oeeea e er e ee e ene e

4. Co quan chu quan/co quan quan I truc tiép (€U CAY: ovrvvvreerreierereeenee.
3 CHUE BANS. Dhicll VIE ocnominammmniiis s s i i i s oot
6. T8 CHUIC DO MIAY T ooceeeeeoeeeeeeeet ettt st ne s en e
B. Piéu kién bao dam hoat dong gido duc nghé nghiép

I. Tai dia diém dao tao thir nhat

1. Nganh, nghé:.....; trinh d¢ dao tao; quy mé tuyén sinh/nam:...(4)...

ay Co so vat chat, thiét bj dao tao

- Co s& vét chit (5)

- Thiét bi. dung cu dio tao (6)

TT Tén thiét bi dao tao Pon vi S6 lwgng
I
2
b) Nha gido
- Tong sO nha gido cua trng nganh. nghé: ...,
R

e



- Ty 1& hoc sinh quy doi/Mha 220 GUY AOI: w..vve v eeeeeee oo eeere e,

~INBEPHB O I osrunsias i e R R s
Mon hoc, mo-
o Tn?h d(,: TT:nh do Trinh 83 ky dun, tin (ihl
TT Ho va tén chuyén mon | nghiép vu sur X dwge phan
E ning ngheé & -
duoc dao tao pham cong giang
l T
2
3
4

~Nha giao thinh giang (néu ¢o)

Mén hoe, mé- |
Trinh do Trinh d¢ | Trinh d¢ | dun, tin chi | Tong soé

TT | Hova tén | chuyén mon |nghiép vu | k¥ ning | dwgc phdn |gio gidng

dugc dao tao | su pham nghé cong giang | day/nam
day
]
2
3

(C6 ho so chitng minh kém theo) (7)
¢) Thong tin chung vé chuong trinh, gido trinh, tai li¢u giang day

- Tén chuong (rinh, trinh d dao tao, thoi gian dao tao. ddi twong 1uyén sinh (co
chuong trinh dao tao kém theo) (8) :

- Danh muc céc loai gido trinh. tai liéu giang day cua timg nganh/nghé

2. Nganh, nghé: ............ ...... (thir hai) ....; trinh d¢ dao tao; quy mé tuyén
SINR/BRID; soiniil D) crsnnssemansimnsensvammmisskinsmanssasonnnemenib s iabn iRisH i i mns bnsn AR R AR OISO ARV TE

1. Tai dia di€m 8¢ 120 thif...: . ..oocsiviiviieaisuasmssonsis L
Noinbfn: =00 esvssessssvensuise 5 1 & T———

- Nhu trén; (Ky: tén, domg déu, ghi ¥o ho va tén)

- Lan: VI
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Hudéng dan:
(1): Tén co quan chu quan (néu co):
(2): Ghi ding tén co so hoat dong gido due nghé nghiép theo tén trong quyét dinh thanh lap
hodc cho phép thanh 1ap hodc gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hoac gidy chimg nhan
dang ky dau tu;
(3): Tén viét tat clia co s& dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép;
(4): Néu cac nganh, nghé dao tao cang thudée mdt nhom nganh. nghé thi ¢6 thé bao cdo chung
vé co s& vt chat, thiét bi; nha gido;
(5): La dét dai, phong hoc, nha xuéng.... Ho so chimg minh vé co s& vit chat 12 Gidy chimg
nhan quyén st dung dat hodc hop dong thué. mua, chuyén nhuong dia diém dao tao.
Néu la hop dong thué dia diém. co so vt chat. thiét b dao tao phai con thai han it nhét 1a 05
nam déi voi co s& gido duc dai hoc; con thoi han it nhit la 02 nam déi véi doanh nghiép.
Néu la dia diém lién két dao tao. phai cd ban sao (khéng can ching thuc) hop dong lién két
dao tao. Hop dong Jién két phai con thoi han it nhat 05 nam déi voi co so gido due dai hoc,
con thoi han it nhat 12 02 nam doi véi doanh nghiép.
(6): HO so chimg minh vé thiét bi, dung cu dao tao bao gé‘)m: Ban sao (khéng can chimg thuc)
hop dong mua ban, bién ban thanh v, bién ban nghiém thu, hoa don tai chinh,
Néu thiét bj dao tao di thué cn bo sung ban sao (khéng cin chimg thuc) hop ddng thué thiét
bi, bién ban ban giao thiét bi. Hop dong thué thiét bi dao tao phai con thoi han it nhat 05 nam
d6i voi co sor gido duc dai hoc; con thoi han it nhét 1a 02 nam ddi vdi doanh nghiép.
(7): Hb so chimg minh cua nha gio:
MOdi nha giao phai 6 cac hé so ching minh sau (ban photo khong cdn chimg thuc):

- Quveét dinh tuyén dung hoac hop déng lam viéc hodc hop ddng lao dong (déi vai nha gido
co hiru): hop déng thinh giang (néu 12 nha gio thinh giang):
- Vin bing dao tao chuyén mon;
- Néu khong ¢o béng 10t nghiép cao dfing su pham. cao déng su pham k¥ thudt hoéc dat hoc
su pham, dal hoc su pham k¥ thuat thi bo sung chimg chi nghiép vu su pham pht hgp voi
trinh d6 dao tao dugce phan cong giang day.
(8): Mot chuong trinh dio tao bao gdom:
- Quy¢t dinh ban hanh chuong trinh cla nguoi dimg dau co sd hoat dong gido duc nghé
nghiép:
- Chuong trinh dao tao chi tiét.
(9): Bdo cdo tiép tuc cdc diéu kign bao dam hoat dong gido duc nghé nghiép cho nganh, nghé
thir hai nhu nganh, nghe thir nhét.
Trong truomg hop, co so hoat dong giao duc nghé nahlep dang ky hoat dong tai nhiéu dia
diém dao tao thi ‘clng phai bao cao ldn luot cdc nganh, nghe dang ky.
(10): Béo cdo tiép tuc cdc diéu kién bao dam hoat déng gido duc nghé nghiép tai dia diém dao
tao tiép theo nhu tai dia diém dao tao thir nhat;
(11): Quyén han, chirc vu cuia ngudi ky,



4. Thii tuc “Cap gidy chirng nhin ding ky b sung hoat djng gidp duc
nghé nghiép doi voi trung tam giao duc nghe nghiép, trudong trung cap,
doanh nghiép”

4.1. Trinh tw thyc hién:

- Bwoce 1: Trung tam gido duc nghé nghiép, trudng trung cap, doanh
nghiép gui ho so dang ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép tai S¢ Lao
dong — Thuong binh va Xa héi. (qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tmh)

- Buée 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho sp hop
1é, S& Lao dong — Thuong binh va X& hoi t6 chire kiém tra cdc diéu kién bao dam
hoat dong gido duc nghé nghidp va cép gidy chfmg nhém ding ky bd sung hoat
déng gido duc nghé nghiép. Truong hop khong cép gidy chimg nhén thi trong
thoi han 05 ngay lam viée phai tra [01 van ban va néu 10 ly do.

4.2. Cach thire thwe hién: Nop ho so qua buu dién hodc truc tlﬁp tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh c¢éng tinh, s6 01 Lé Lai, thanh pho Hué.

Thoi gian nhan hé so: Sang tir 08h00 - 11h00 va Chiéu tir 13h30 - 16h30.

4.3. Thanh phf’in va b lwgng hé so

a) Thanh phan hd so: _

- Truong hop (1) Tang quy md tuyén sinh ctia tung ngénh nghé ddo tao
vuot tor 10% tro [én so vo1 quy mo tuyen sinh/nam dugc cap trong glay cthung
nhdan dang ky hoat doéng gido duc nghe nghiép; (ii) B6 sung nganh, nghe dao
tao (mo nganh, nghé dao tao moi); (iii) Bo sung hodc thay d6i trinh dé dao tao
hoac diéu chinh quy mé tuyén sinh gira cic trinh do dao tao va gilta céc
nganh, nghé trong cung nhom nganh, nghé; (iv) Chia, tach, sap nhap hodc ¢6
su thay ddi giday chimg nhén’déng ky dau tu hoac giz:}y chimg nhan dépg ky
doanh nghiép ¢ liéen quan dén ndi dung ghi trong gidy ching nhan dang ky
hoat déng gido duc nghé nghiép:

+ Van ban dang k)’z bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép.

+ Bdo cdo céc diéu k1en bdo dam dang ky bo sung hoat dong glap duc
nghé nghiép kém theo céc g1ay to ching minh.

- Trudng hop (i) Chuyén tru sé chinh hodc phén hiéu hoac dia diém dao
tao dén noi khac, ma tru s& chinh hodc phéan hiéu hoac dia diém dao tao la noi
truc tiép 16 chire dao tao; (ii) Thanh lap phan hiéu mdi ¢ té chire hoat dong dao
tao; (111) Mo thém dja diém dao tao mai hozc lién két véi cac to chuc, ca anan dé
to chire hoat dong dao tao ngoai try s& chinh hodc phan hiéu:

+ Péi vdi trung tam gido duc nghe nghlep, trudmg trung cap va qioanh
nghiép dang ky bé sung hoat dong gido duc nghé nghiép trong cung tinh véi noi
dit tru s chinh, ho so bao gom.

* Van ban dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép.

* Bao cdo cac diéu klen biao dam ding ky bo sung hoat dong glao duc
nghé nghiép kém theo cac gidy to chng mmh

* Van ban clia ngudi ¢6 thdm quyén vé viéc chuyén tru so chmh| hoac




phan higu hoac dia diém dao tao khac ddi véi truong hop chuyén tru so chinh
hoac phén hiéu hodc dia diém dao tao dén noi khac, ma tru so chinh hodc phan
hiéu hodic dia diém dao tao Ja noi truc tiép t6 chire dao tao.

* Van ban cla ngudi co tham quyén ve viée thanh ap phan hiéu méi doi
VGI trudng hop thanh 13p phan hi¢u mai ¢6 td chirc hoat déng dao tao.

+ Doi véi trung tam gido duc nghé nghtep truong trung cAp va doanh
nghi¢p dang ky bo sung hoat dong giao duc nghe nghiép ¢ tinh khéac vdi noi dat
tru s& chinh, ho so bao gSm:

* Vin ban dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép.

* Bdo cao céc diéu kién bdo dam dang ky bd sung hoat dong gido duc
nghé nghiép kém theo cac gidy to chimg minh.

* Ban sao quyét dinh thanh dp hodc cho phép thanh I3p hodc gidy chimg
nhan dang ky doanh nghi¢p hoéc giay chimg nhan dang ky dau tr; ban sao quyét
dinh bo nhlem hodic cong nhan ngudi ding dau trudong trung cap, trung tam gido
duc nghé nghiép va doanh nghiép.

* Van ban cua nguoi ¢o tham quyén vé vide chuyén tru s& chinh hoac
phan higu hoac dia diém dao tao khac ddi voi truomg hop chuyén tru s& chinh
hoac phan hiéu hoac dia diém dao tao dén noi khac, ma tru s& chinh hoac phén
hiéu hoac dia diém dao tao Ja noi truc tiép td chirc dao tao.

* Van ban cua ngudi cd tham quyén vé viée thanh 1ap phan hiéu méi ¢oi
vai truong hop thanh 1ap phan hieu mai co to chire hoat dong dao tao.

- Trudng hop doi tén co s& hoat dong gido duc nghe nghiép:

+ Van ban dang ky bo sung hoat dong giao duc nohe nghieép.

+ Ban sao quyet dinh doi tén doi én co s¢ hoat dong giao duc nghe
nghiep.

- Truong hop théi tuyén sinh hodic giam quy md tuyén sinh ddi véi céc
nganh, nghé dao tao da duoc cap trong gidy chimg nhin dang ky hoat dong gido
duc nghé nghiép:

Van ban dé nghi thoi tuyén sinh hoiic giam quy mé tuyén sinh ddi vai céc
nganh, nghé da dugc cap trong gidy chimg nhan dang ky hoat dong gido duc
nghé nghiép.”

b) S6 lwgng hd so: 01 bd

4.4. Thoi gian thue hién: 10 ngay lam viée ké tir khi nhan du ho hop 18

4.5. Pbi twgng thue hién: Trung tam gido duc nghé nghiép, truomg trung
cap, doanh nghiép.

4.6. Co quan thye hién: S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

4.7. Két qua thwe hién: Gidy ching nhdn dang ky bo sung hoat dong
gigo duc nghé nghiép.

4.8. L.¢é phi: Khong.

4.9. Tén mau don, mau to khai:

- Vin ban dang ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép (Phu luc 1V)



- Bao céo dang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép (Phu luc VI)

(Phu luc IV, Phu luc VI ban hanh kem theo Nghi dinh s6 1437201 ﬁ//\’D-
CP ngay 14/10/2016 cua Chinh phu)

4.10. Yéu cau, di¢u ki¢n thuc hién:

* Cde truong hop dang ky bé sung hoat déng gido duc nghé nghiép

- Tang quy mo ruyén sinh cua n‘mg nganh, nghe: dao tao vuot tie 10% tro
lén so voi quy mé ruyen sinh/ndm dwoc cap trong giay chimg nhan ding k} hoat
dong gido duc nghé nghiép.

- B6 sung nganh, nghé dao tao (mc nganh, nghé dao tao mai).

- B sung hodc thay déi trinh d¢ dao tao hoac dieu chinh quy mé tuyén
sinh giita cdc trinh d6 dao tao va gita cdc nganh, nghé wong cimg nhom
nganh, nghé.

- Chia, tdch, sdp nhdp hodc ¢é sw thay doi gidy chimg nhdn dang ky dau
tr hodc giay chimg nhan dang ky doanh nghiép c6 lién quan dén ngi dung ghi
trong gidy chzjng nhan ddang k' hoat dong gido duc nghé nghfép

- Chuyén tru sé chinh hode phan hiéu hodc dia diém dao tao dén noi
khée, ma tru sé chinh hode phdan hiéu hode dia diém dao tao la noi truc tiép 10
chire dao tao.

- Thanh ldp phan hiéu méi c6 16 chitc hoat dong dao tgo.

- Mo thém dia diém dao tao méi hodc lién két véi cac té chike, cd nhan dé
16 chitc hoat déng dao tao ngoai try so chinh hodc phéan hiéu.

- Doi 1én doanh nghiép.

- Théi tuyén sinh hode giam quy mé tuyén sinh doi véi cdc nganh, nghé
dao tao da dwoc cdp trong gidy chimg whan dang ky' hoat déng gido duc
nghé nghiép.

a) Péi véi dao tao trinh do so cci]o

- Co co so vat chat, thiét bi dao tao phit hop voi ngh'é:, quy mo, trinh do
dao tao so cdp. Dién tich phong hoc Iy thuyét, phong, xwong thiee hanh dimng
cho hoc tdp, giang day bao dam o muec binh quadn it nhat la 04 m’/ché hoe.

- C6 du chwrong trinh, gido trinh dao tao cua timg nghé dang ky hoat dgng
va phai dwge xdy dung, tham dinh, ban hanh theo quy dinh ctia B¢ truong B
Lao dong - Thieong binh va Xa héi.

- C6 dpi ngii gido vién dat tiéu chuan, tinh d6 chuyén mon, ky nang nghé
va nghiép vu su pham theo quy dinh cua phdp ludt; bao dam ) 1é hoc sink quy
déi trén gido vién quy doi 16i da la 25 hoe sinh/gido vién, ¢é gido vién co hitu
cho nghe 16 chire dao tao.

- Déi vdi co so gido duc nghé nghiép ¢é von dau tu nwée ngoai, thoi gian
hoat dgng khong qué 50 nam tinh tir ngay quyét dinh cho phép thanh lap.
Truweong hop co thai gian hoat dong dai hom 50 nam thi phai bdo cdo Thu tiwéng
Chinh phii quyét dinh.

b) Péi véi dao tao trinh do trung cap



Truomg trung cap duoc cap giay chitg nhan ding ky hoat dong giéo duc
nghé nghiép trinh do trung cdp khi cé di cée dieu kién sau day:

- Cac nganh, nghé diang ky hoat déng gido duc nghé nghiép cé trong danh
muc nganh, nghé dao tao trinh dé trung C(i:p. trinh @6 cao dang do B truong Bé
Lao dong - Thwong binh va Xa héi ban hamh: phit hop véi co cau nganh, nghé,
trinh d6 dao tao va quy hoach phdt trién kinh té - xa héi cua bo, nganh, dia
phirong.

Truomg hop tén nganh, nghe dao tao chiwa cé wong danh mue nganh,
nghé dao tao trinh do trung ccfp, trinh do cao déng do B¢ triecong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi ban hanh, triong trung cap phai trinh bay ludgn eir khoa
hoc vé nganh, nghé dao tao méi; xdav dung ban mé ta nganh, nghé va phdan tich
cong viéc ciia nganh, nghé do.

- Cé co so vt chat, thiét bi dao tao phit hop véi nganh, nghé, quy mé va
trinh do dao tao, cu thé:

Co phong hoc; phong thi nghiém; phong, xwong thuc hanh, thuc tap. co
so san xuat thir nghiém ddp img yéu cdau giang day, hoc tdp va nghién ctu khoa
hoc theo chirong trinh dao tao, quy mé dao tao cva timg nganh, nghé. Dién tich
phong hoce IV thuvét, phong. xwong thuc hanh, thue tdp dimg cho hoc tip, giang
day bao dam o mirc binh quan it nhét la 5.5 ' /ché hoc.

C6 du thiét bi dao tao cua timg nganh, nghé dao tao dap img theo danh
muc va tiéu chuan thiét bj téi thiéu do B trivong Bo Lao dong - Thieong binh va
Xa hoi guy dinh. Truong hop B9 truong Bo Lao dang Thuong binh va Xa hoi
chwa ban hanh danh muc va tiéu chuan thiér bi toi thiéu ciia nganh, nghé dang
ky hoat déng gido duc nghé nghiép thi phai bao dam du thiét bi dao tao theo quy
dinh trong chuwong trinh dao tao va neong img voi quy mé dao tao cua nganh,
nghé dang ky hoat dong.

Co thir vién voi cac pha‘;n mém va trang thiét bi phuc vu cho viéc muon,
tra cieu, nghién ciiw 1ai liéu; ¢ du nguén théng tin tw li¢u nhwe sach, gido trinh,
bai giang ciia cie mé dun, tin chi, hoe phan, mén hoc, cdc tai liéu lién quan dap
tmg véu cau giang dav, hoc tap.

Cé du phong lam viée, khu hanh chinh va khu hiéu bé. bao dam dap vmg
co cau 16 chire phong, khoa, b6 mén chuyén mon, bao dam dién tich it nhat la
06 m’ Ingueoi @i véi dao tao trinh dé trung cap va 08 wi'Inguoi doi véi dao tao
trinh do cao dci'ng‘

Co cac céng trinh xdy dung phuc vu hoat dong van hoa, thé thao, giai tri
va cdc cong trinh v té, dich vu dé phuc vu can bg quan Iy, gido vién va hoc sinh,

- C6 du chicong trinh, gido trinh dao tao cua timg nganh, nghé dang ky
hoat déng dwoe xdayv dung, tham dinkh, ban hanh theo quy dinh cia Bo triéng Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Co doi ngii giao vién, giang vién, can bo quan Iy du vé s6 hrong, phi
hop voi co cau nganh, nghé va trinh dé dao tao; dat tiéu chudn, trinh do chuwén

28



mon, ki ndng nghé va nghiép vu sw pham theo quy dinh cua phdp ludt; bao dam
thwee hién muc tiéu, chuong trinh dao tao, trong do:

Ty I¢ hoc sinh, sinh vién/gido vién, giang vién téi da la 25. CS s6 heong
gido vién, giang vién co hitu dam nhdn 161 thiéu 60% khoi lwong chwong trinh
ciia moi nganh, nghé dao tao.

Gido vién la nguoi nwdc ngoat giang day tai cac truong trung cdp cé von
dau tu nuce ngoai phai ddp img cdc quy dinh vé lao dong nwdc ngodi lam viée
tai Viét Nam theo quy dinh cua phdp ludt Viét Nam.

- Déi véi co sé gido duc nghé nghiép cé von dau tw mede ngoai, thei gian
hoat dgng khong qud 50 nam tinh nur ngay quyét dinh cho phép thanh 1dp.
Truong hop cé thoi gian hoat dong dai hon 50 nam thi phai bdo cdo Thu tuong
Chinh phit quyét dinh.

4.11. Can cir phap ly:

- Lut giao duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 cta Chinh phu quy
dinh diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc nghé nghiép.

- Nghi dinh sé 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2016 cta Chinh phu sira dbi,
b6 sung cac nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va th:ﬂ tuc
hanh chinh thudc pham vi quan ly Nha nude cia Bé Lao dong-Thuong binh va
Xa hoi.

- Nghi dinh sé 15/2019/ND-CP ngay 01/02/2019 cta Chinh pht Quy dinh
chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luét gido duc nghé nghiép

Ghi chii: Thu tuc hanh chinh nay dwoc don gian hoa vé yéu cau, diéy kién
thuc hién thu tuc hanh chinh. Riéng doi voi co so giao duc nghé nghiép co von
dau tw nucc ngoai bé sung yéu cau, diéu kién vé thoi han hoat dong.

29




) _ PHU LUC IV _
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155 e OB R V0 SUNRS wmmimnsssrsnismss s oo ey s e S s o wsss
. . X Mi ng:‘mh/nghé Quy md tuyén Trinh do
TT |Tén nganh, nghe dao tao (8) sllnit) 6 tio

]
2
b) Dia diém dang ky bo sung thir haiz ............................ C .
LY d0 GANE KY DO SUNE: <.ovioeeeeeecee e ettt e

Mai nganh/nghé | Quy mé tuyén Trinh d¢

TT | Tén nganh, nghe¢ dao tao (10) St b Tantus

T [ et

(8]

5. Chung 161 xin cam két thuc hién ding nhimg quy dinh phép luat vé gido duc nghé
nghié¢p va cic quy dinh cua phap ludt ¢ ién quan./.

2 ———— [ 1 5
- Nhur trén: (K tén, dong dau, ghi vé ho va tén)
- Luw VT. ...



Huéng dan:

(1): Tén co quan chu quan (néu co);

(2), (5): Ghi dung tén co so dang ky bé sung hoat déng gido duc nghé nghiép
theo tén trong quyét dinh thanh lap hodc cho phép thanh lap hodc giay chimg
nhan dang ky doanh nghiép hodc gidy chimg nhén dang ky dau tu;

(3): Tén viét tit ctia co so dang ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép;

(4): Co quan cé thim quyén cip gidy chimg nhan dang ky bo sung hoat dong
gido duc nghé nghiép:

(6): Ghi dung theo dia chi ghi trong quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh
lap hodc gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hodc gidy chimg nhan dang ky
dau tu;

(7), (9): Ghi cu thé dia diém dang ky bé sung;

(8), (10): Ma nganh, nghé ap dung ddi vai trinh d trung cép, trinh d6 cao ding;
(11): Quyén han, churc vu cta nguoi ky.
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, _ ' PHU LUC VI
MAU BAO CAO PANG KY BO SUNG HOAT PONG GIAO DUC NGHE NGHIEP
(Kem theo Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP ngay 14/10/2016 cua Chinh phu)

............ 1 ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............ 7 E— Déc lap - Tu do - Hanh phie
S6: ..../BC-....(3).... v e, hgQy . thang ... nam 20....

BAO CAO

Ping ky bo sung hoat ddng giao duc nghé nghiép

A. Tru so chinh
I. Nganh, nghé:.......; trinh dj dao tao; quy md tuyén sinh/nam: ............. (4)
1. Ly do ding ky bo sung
2. Co' s vt chat, thiét bi dao tao (5)
a) Cor sO vt chat
- S6 phong hoc 1y thuyét chuyén mén
- S phong/xudng thue hanh
b) Thiét bi. dung cu dao tao
TT Tén thiét bi dao tao Don vi S6 lwgng

]
2

3. Nha gido
a) Tong sb nha gido cta timg nganh, NENE: .....oeieieieeieererceesie e

b) Ty 1& hoc sinh. sinh vién quy ddi/gido vién, giang vién quy doi: w.covevrevrrnrenne.

¢) Nha gido co hitu (néu 1a can bo quéan ly tham gia giang day thi ghi rd s gid giang
day/n@m)

Maén hoc, mo-

Trinh d¢ Trinh d§ . w . | dun, tin chi
" ) Z . Trinh d§ ky .
T Ho va tén chuyén mon |[nghiép vu sw P dwgc phan
dugc dao tao pham gne cong giang
day

2

- Nha gigo thinh giang (néu c6)

. |Mon hoe, mé-| - £
Trinh d) chuyén| Trinh @ | Trinh 9 Xt t.in chi Tong s6
I'T | Hovatén | mén duge dao | nghiép vu | ky ndng i . gio giang
5 dwgce phan
tao sw pham nghe . v day/nam
cong giang day
1




L | | | |

(Cé ho so nha gido kém theo) (6)

4. Thong tin chung vé chwong trinh, gido trinh, tai li¢u giang day

a) Tén chuong trinh, trinh d¢ dao tao, thoi gian dao tao, doi tugng tuyén sinh (co
chirong trinh dao tao chi tiét kem theo) (7)

b) Danh muc céc loai gido trinh, tai liéu giang day ctia timg nganh/nghé

II. Nganh, nghé: .........(thit hai)........... ; trinh d§ dao tao; quy md tuyén
LT3 1 R ———— | T———

B. Phan hiéu/dia diém dao tao (néu ¢6) (9)

(Trinh bay twong tw nhue muc A néu trén)

f\"tﬁ]t’lé}!.‘ srsseEmaNENEN S o-ovooso-(lo) ---------- EEEELL
- Nhur trén; (Ky tén, dong dau, ghi rd ho va tén)
-Lwu: VT, ......



Hudng dén:

(1): Tén co quan chil quan {néu cé);

(2): Ghi ding ©n co so dang ky bd sung hoat déng gido duc nghé nghidp theo tén trong quyét
dinh thanh lap hozc cho phép thanh lap hoac gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hosc
giay chimg nhan dang k¥ dau tu;

(3): Tén viét tit clia co sd dang kv b sung hoat ddng gido duc nghé nghiép;

(4): Néu cac nganh, nghé dao tao trong cling mét nhém nganh. nghé thi ¢4 thé bao czo chung
vé co 5O vat chat, thiét bi; nha gido:

(3): Néu co sor gido duc nghé nghiép. co s gido duc dai hoc tu thuc, ¢6 von dau tv nude ngoai
va doanh nghiép, phai ¢6 chimg minh vé co so vt chat.

Hb so chimg minh v co s vat chat la gidy chimg nhén quyén st dung dat hozc hop déng
thué, mua, chu)fén nhuong dia diém dao tao. Néu 12 hop dﬁng thué dia diém, co s¢ vat chét
phai con thoi han it nhat 1a 05 nam ddi voi truong trung cap, truomg cao dang, co sd gido duc
dai hoc; con thoi han it nhat 12 02 ndm déi voi trung tam gigo duc nghé nghiép va doanh
nghiép.

Ho so chimg minh v2 thiét bi, dung cu dao tao bao gom: Ban sao (khéng can chimg thuc) hop
déng mua ban, bién ban thanh Iy, bién ban nghiém thu, héa don tai chinh.

Néu thiét bi dao tao di thud can bd sung ban saa (khéng cin chimg thuc) hop dong thué thiét
bi. bién ban ban giao thiét bi. Hop dong thué thiét bi dao tao phai con thoi han it nhat 05 nam
ddi voi truomg trung cép. truong cao dang, co s¢ gido duc dai hoc; can thoi han it nhat 12 02
nam ddi voi trung t8m gido due nghé nghidp va doanh nghiép.

(6): Ho so chimg minh nha giao:

M&i nha gio phai ¢6 cac hd so chimg minh sau (ban photo khéng can ching thuc):

- Quyvét dinh tuyén dung hodc hop dong lam viée hozc hop dong lao dong (d4i vai nha gigo
co hitu); hop dong thinh giang (déi v&i nha gizo thinh giang):

- Van bang dao tao chuyén mon;

- Néu khéng c6 bang tbt nghiép cao dang su pham. cao dang su pham k¥ thuat hodc dai hoc
su pham, dai hoc su pham k¥ thuat thi bé sung chimg chi nghiép vu st pham phu hop véi
trinh d6 dao tao dugc phan cdng giang day.

{7): Mdt chwrong trinh dao tao bao gom:

- Quyét dinh ban hanh chuong trinh ca ngudi dung dau co s giao duc nghé nghi¢p. co s
hoat dong giao duc nghé nghiép;

- Chuong trinh dao tao chi tiét.

(8): B4o ¢ao tidp tue cac didu kién bao dam hoat dong gido duc nghé nghiép cho nganh, nghé
thit hai nhu nganh. nghé thir nhat;

(9): Néu ¢6 phan hidu. dia didm dao tao thi tiép tuc béo céo cac didukidn.

Néu la dia diém lién két dao tao. phai ¢6 ban sao (khéng can chimg thuc) hep dong lign két
dao tao. Hop dong lién két phai con thoi han it nhar 05 nam déi véi tnrong trung cép, truomg
cao dang. co so gido duc dai hoc; con thdi han it nhat 12 02 nam ddi v&i trung tam gido duc
nghé nghiép. doanh nghidp.

(10): Quy2n han. chiic vu cta nguoi ky.
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5. Thu tue “Thanh lap héi dﬁng quan tri truwong trung cap tu thue”

5.1 Trinh ty thuc hién:

* Poi vai thanh 1ap hoi dong quan tri nhiém ky dau tién

- Bude 1: Ngudi dai dién hop phap cua té chic hodc ca nhan dung tén
thanh lap truong triéu tap va chu tri cude hop gém: Thanh vién ban sang lap,
thanh vién gép von dé xéc dinh sb luong, co cau thanh vién hdi dong quan tri.

- Bude 2: Dé nghi S& Lao dong — Thuong binh va X4 héi noi trudong dft tru
s& chinh hoac co s& san xuat, kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan cu dai dién tham
gia hoi dong quan tri.

- BurGe 3: To chire dang, doan thé, doi ngii gido vién trong trudng té chic
cude hop ctia té chitc minh dé bau ra dai dién tham gia hoi dong quan tri.

- Bude 4: Bau chi tich hdi dong quan tri, thu ky héi dong quan tri.

- Bude S: Nguoi dai dién hop phap cua t6 chic hodic ca nhin ding tén
thanh 1ap truéng 1ap hé so giri S& Lao dong — Thuong binh va X4 hgi noi truéng
dat tru so chinh thanh lap hoi ddng quan tri cia nha truong.

- Budc 6: Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hé so, S¢
Lao dong - TB va XH quyét dinh thanh ldp héi ddng quan tri cua nha truong.
Truong hop khéng thanh lap phai tra 161 bang van ban va néu rd 1y do.

* Doi voi thanh 1ap hi dong quan tri nhiém ky ké tiép

Trudce khi hét nhiém ky 03 thang, chu tich hoi dong quan tri duong nhiém
t6 chirc thuc hién cic bude nhu dbi voi thanh lap hoi dong quan tri nhiém ky
dau tién.

5.2. Cach thire thue hién: Gui hd so qua buu dién hodc ngp truc tiép tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, sé 0] Lé Lai, thanh ph6é Hué: hoac
dang ky truc tuyén qua phan mém https: //dichvucong thuathienhue.gov.vn tir thir
hai dén thir sau va sang thir bay hang tuan (trir cac ngay nghi Lé theo quy dinh).

Thoi gian nhan hé so: Sang tir 08h00 - 11h00 va Chiéu tir 13h30 - 16h30.

5.3. Thanh phan va sé liwong ho so

a) Thanh phin ho so:

- Van ban dé nghi thanh ldp héi dong quan tri;

- Van ban cw dai dién tham gia hoi 55;1g quan tri cua So Lao dgng - TB
va XH noi truong dat tru so chinh hodc van ban cir dai dién tham gia héi dong
quan tri clia co s¢ san xudt, kinh doanh, dich vu ¢é lién quan.

b) Sé lwong hé so: 01 bd

5.4. Thoi gian thwe hién: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hé so hop

5.5. Doi tugng thue hién: Truong trung cép tu thuc.

5.6. Co quan thuc hién: So Lao dong — Thuong binh va X3 hdi.

5.7. Két qua thwe hién: Quyét dinh thanh lap Hoi dong quan tri truomg
trung cap tu thuc.

5.8. Lé phi: Khong.



5.9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh

5.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién:

- Hol démg quan tri duoc thanh lap ¢ trudng trung CE':lp tu thuc ¢d tir 02
thanh vién gép von tro lén.

- Hoi déng quan rf ¢6 s0 lugng thanh vién 12 sé 1é va thanh phén tham gia
hoi dong quan trj bao gOm

+ Pai dién céc to chire, ca nhan ¢o sé lrgng ¢ phan déng gép ¢ mic can
thiét theo quy dink;

+ Hieu truong, dai dién co quan quan ly dia phuong noi co s& gido duc
nghé nghiép ¢6 tru s& hodc dai dién co s sén xuat, kinh doanh, dich vu ¢6 lién
quan;

+ Dai dién t6 chirc Pang, doan thé; dai dié¢n nha gido.

5.11. Can cir phap ly:

- Ludt gido duc nghe nghiép.

- Thong tu so 47{2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cua B Lb - TB
va XH quy dinh vé D]EU & truong trung cap.

- Théng tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 cta B§ trudng
Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi stra doi, bo sung mot so diéu cua céc
thong tu lién quan dén thit tuc hanh chinh thude pham vi chirc nang quan Iy nha
nudc cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Ghi chii: Thii tuc hanh chinh nay duge don gian hoa vé thanh phan ho
5o, cu thé trong thanh phan hé so bé cdc loai giay o sau:

- Danh sach trich ngang va so yéu Iy lich cua chi tich va cdc thanh vién
hoi dong quan tri:

- Bién ban hop, bién ban kiém phiéu, phiéu bau chu tich. thie ky héi dong
quan tri.



I1I. LINH VUC NGUOI CO CONG

6. Thii tuc “Thiec hién ché di tro cap mét lan doi véi than nhan ngrro:
hoat dong khang chién dwoc ting huan chwrong, huy chwwong chét trude ngay
01/01/1995 ma chia dwoc hiwong ché dp wu dai”

6.1. Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Dai dién than nhén ap ban khai kém bién ban uy quyen giri Uy
ban nhan dan cap x4 kém ban sao mot trong cac gidy t& quy dinh;

- Buo‘c Trong thoi gian 05 ngay ké tir ngay nhan du glay to hop 1¢,
UBND cap x4 kiém tra, xac nhan ban khai va gii ban khai va ho so 1én Hhong
LD-TBXH;

- Buoe 3: Tr ong thoi gian 10 ngay ké tir ngay nhan du giay to hop 1€,
Phong LD-TB&XH kiém tra, lap danh sach kém gidy to quy dinh giri So LD -
TB& XH;

- Buoe 4. Trong thoi gian 10 ngay ké tir ngay nhan du glay to hop Ie So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi kiém tra va ra quyet dinh tr¢ cap mot lan

6.2. Cach thire thue hién: Gui hé so qua buu dién hodc ndp truc tlep tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, sb 01 Lé Lai, thanh phd Hué hoic
dang ky truc tuyén qua phan mém https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn tir thi
hai dén thir sdu va sang thir bay hang tuan (trir cac ngay nghi Lé theo quy dinh).

Thai gian nhan hé so: Sang tir 08h00 - 11h00 va Chiéu tir 13h30 - 16h30.

6.3. Thanh phén va s6 lwgng ho so

a) Thanh phan ho so:

- Ban khai cua dai dién than nhan;

- Bién ban ty quyén;

- Ban sao Gidy chimng tir do UBND cép xa cap hodc cac gidy to ¢6 gia tri
phap ly xac dinh nguoi ¢6 cong di chét;

- Ban sao mét trong cac gidy to quy dinh tai: Khoan 2 Diéu 35 déi Vol
nguoi hoat dong khang chién giai phong dan tdc, bao vé T quédc va lam nglua
vu quoc té va Khoén 2 Diéu 37 ddi véi nguoi ¢o cong gitp d& cdch mang cla
Théng tu s6 05.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

6.4. Thoi han gidi quyet: 25 ngay lam vnec ké tir ngay nhén du ho sp hop
1é. Trong d6, 05 ngay lam viéc tai UBND cap xa; 10 ngay lam viéc tai Phong
Lao ddng, TBXH; 10 ngay lam viéc tai S¢ Lao dong, Thuong binh va X3 hoi.

6.5. P6i twgng thwe hién: Ca nhan.

6.6. Co quan thue hién: Co quan ¢ thim quyén quyét dinh: S& LD-
TB&XH

- Co quan phéi hop thire hi¢n: UBND cép xa, Phong LD-TB& XH.

6.7. Két qua thye hién: Quyét dinh huwong trg cdp mot lan.

6.8. Lé phl Khoéng

6.9. Tén mau don, maiu to khai: Ban khai cda dai dién than nhéan (Mau 3




ban hanh kem theo Thong tw 16/2014/TT-BLDTBXH ngay30/7/2014 cua Bé
LD-TB&XH)

6.10. Yéu cau, diéu kién: Khong.

6.11. Cin cd phap ly:

- Phép lénh s6 04/2012/UBTVQHI13 ngay 16/7/2012 cua UBTVQH sua
d6i, b sung mét sé didu cua Phéap 1énh wu dai ngudl ¢o cong voi cach mang.

-Nghj dinh 31/2013/ND-CP ngay09/4/2013 cua CP quy dinh chi tiét,
hudng dan thi hanh mot sé didu cua Phap 1énh Uu dai nguoi co cong véi
cach mang.

- Thong tu s6 05/2013/TT-BLDTBXH ngay 15/5/2013 cia By LD-
TBXH hudng dan vé thi tuc lap hd so, quan 1y hé so, thuc hién ché do wu
dai nguoi ¢o cong voi cach mang va than nhén.

- Théng tu s6 16/2014/TT-BLDTBXH ngay 30/7/2014 cta Bo LP-
TB&XH hudng dan mot s6 ndi dung xac nhan va thuc hién ché do vu dii nguos
co cong voi CM.

- Théng tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 cua Bo LD-
TB&XH vé Sira déi, bd sung mét s6 diéu cua céc thong tu lién quan dén thu tuc
hanh chinh

Ghi chii: Thu tuc hanh chinh nay thay doi tén goi, cu thé:

Thay tén thu tuc tir “Thyc hién ché do rgr ccfp mét lan doi véi than nhan
nguwot hoat dong khang chién giai phong dan toc, bao vé T 0 qz:éc va lam nhiém
vu quéc 1€, nguoi cé cong givip do cdch mang da chét” thanh “Thuee hién ché do
tro ccfp mét lan doi véi than nhan nguwoi hoat dong khang chién dwoc tang huan
chiwong, huy chirong chét trude ngay 01/01/1995 ma chwa dwge huong ché d¢
wu dai .



Mau 3: Ban hanh kém theo Théng tu sé 16/2014/TT-BLOTBXH ngay
30/7/2014 cua Bg Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI CA NHAN
Than nhédn cha ngudi hoat @éng khéng chién gidi phong dan tde, bao vé To
qudc va 1am nghia vu qube té/ngudi ¢é cong gitp d& cach mang

1. Phan khai vé ngudi hoat dong khang chién giai phéng dén toc, bao vé To
qude va lam nghia vu quoc té/ ngwdi c6 cong giap dé cach mang

52 TO RS L, R T

Sinh ngay ... thang ... ndm ............ Nam/Nu: ......... :
1 |1 1 L —————
Da chét ngay ... thang ... nam ...

Thoi gian tham gia khang chién: .... nam

ERTOC D8 T AR v oensoesvrmnermesnssnssrasspnssursssnennsnssflinmessibn pasasbnn st AR BIRENAS 3
Theo Quyét dinh SO .....ocvvereivvennnnn.., ngay ... thang ... nam ... cua ...........
2. Phan khai ciia thin nhén

Hovatén: ....ooooiviiiiiiiiiiiiiaien PPN
Sinb ngdy ... thifg ... DEM .uewmvenemnesmenceres Nam/Ni: oo
NQUYEN QUANS ©ovieuterieiesietec e sresessteseese s s etesase e eesscaes s saeesbesacasenasassesacnnnas
IT QIRUEITYS svcosms vssios o sses s o s o G S AR B B SR R g TS LR

La ....(*)..... cua nguoi hoat dong khang chién giai phong dan téc, bao vé To
quoc va lam nghia vu quoc té/ngudi ¢ cong gitp do cach mang.

... ngay... thang... nam... ... ngay ... thang ... nam ...
Xac nhan cua xa, phuong ............ Ngwoi Khai
C)ng 5 T hién (Ky', ghiro ho va tén)
o0 1 g - | R
TM. UBND

(Ky: tén, dong dau)
Ho va tén

Ghi cha: (*) Ghi rd moi quan hé voi1 nguoi ¢o cong: cha, me, vg (chong) hodc
con (ghi rd con de, con nudi hodc con ngoai gia thu).
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Mau UQ: Ban hani kém theo Théng e 56 65/2013/TT-BLOTBXH ngay
157572013 cua Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN UY QUYEN

Hom nay, ngay ... thang ... nam ..., tai
Chung t61 gom cé:
1. Bén Gy quyén: Gom cac ong (ba) cé tén sau day:

TT | Hovatén | Noicutru CMND/HO chiéu Méi quan hé
Sé Ng,ay Noi | va1 nguol ¢o
| cadp  cap |cong
]
2

2. Bén dwoc iy quyén:

HOVE I sucnnsammanminamiimmsisasss

Sinh ngay ... thang ... nam ... ...... Nam/Nir:......

I T
C MND/H6 chiéu s6:.................. Ngay cap:............ Noi

BB, oo B i

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

Xic nhéan cita UBND xa (phuong)... Bén iy quyén  Bén duwge iy quyeén
(Ky, ghird ho tén) (K, ghi ¥d ho ténj

Ghi chu:

(*) Ghi 13 ndi dung uy quyén, vi du: uy quyén thé cung liét si, Gy quyén nhan trg cép mdt 1an

doi véi than nhan cha ngum hoat déng cach mang trudc ngay 01 thang 01 nam 1945..

Truomg hop 0y quyén nhan tro cap hang thang thi phai ghi r& thoi han dy quyén ur
ngav...thang...nam dén ngay...thang...nam... nhung khdng qua théi han quy dinh tai Piéu

42 ciia Théng tu s6 05/2013/TT-BLDTBXH.
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IV. LINH VUC BAO TRQ XA HOI

7. Thu tuc “Quyet dinh cong nhén co s& san xuat, kinh doanh sur
dung tir 30% tong sb lao ddng tre 1én 1a nguoi khuyét tat”

7.1. Trinh tu thwe hién:

- Bude 1: Co so san xuat, kinh doanh str dung tir 30% tong 56 lao dong tré
lén 1a nguoi khuyét tat 1ap ho so va gii S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Buce 2: So Lao dong -Thuong binh va Xa héi tham dinh ho so, ra quyét
dinh coéng nhan co so san xuat, kinh doanh su dung tir 30% téng 5o lao dong tro
lén 14 ngudi khuyét tat hodie co van ban thong bao co s& khong du diéu' kién
cong nhan Ja co s& san xuat, kinh doanh sit dung c6 tir 30% tong sd lao dong tro
lén 1a ngudi khuyeét tat.

7.2. Cach thire thwe hién: Giri hé so qua buu dién hodc nop truc tiép tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, sé 01 Lé& Lai, thanh phé Hué hozc
dang ky truc tuyén qua phan mém https:/dichvucong.thuathienhue.gov.vn tir thir
hai dén thir sau va sang thir bay hang tuan (trlr cée ngay nghi Lé theo quy dinh).

Thoi gian nhan ho so: Sang tir 08h00 - 11h00 va Chiéu tir 13h30 - 16h30.

7.3. Thanh phan va so lwgng ho so

a) Thanh phin hd so:

- Van ban dé nghi clia co so san xudt, kinh doanh:

- Ban sao Quyét dinh thanh 1ap hodc ban sao gidy phép hoat dong cua co

SO,

- Danh sach Jao ddng 1a ngudi khuyét tat va ban sao Gidy xac nhan khuyét
tat cua nhing ngudi khuyét tat c6 trong danh sach;

- Ban sao hop dong lao dong hodc quyét dinh tuyén dung cia nhimg
ngudi khuyét tat dang lam viée.

b) S6 lwgng hé so: 01 bd

7.4. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan di ho so hop
lé.

7.5. Poi twgng thwe hién: Co s¢ san xuat kinh doanh ¢ st dung nhiéu
lao dong la nguoi khuyét tat hoat dong theo quy dinh Luat doanh nghiép.

7.6. Co quan thwe hién: Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

7.7. Két qua thuc hién: Quyét dinh vé viée cong nhan co so san xudt,
kinh doanh sur dung tlr 30% tong so lao dong trd 1én Ja ngudi khuyét tat.

7.8. Lé phi: Khong

7.9. Tén miu don, mau to khai: Khong quy dinh

7.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién: Khong

7.11. Can cir phap ly:

- Luat ngudi khuyét tat ngay 17 thang 6 nam 2010;

- Nghi dinh sb 28/2012/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phu
Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu ctia Luat ngudi khuyét tat.

- Thong tu 56 26/2012/TT-BLDTBXH ngay 12 thang 11 nam 2012 cta
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Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi hudng dan mét s diéu ctia Nghj dinh s6
28/2012/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét va
huong dan thi hanh mét s diéu cua Luat Ngudi khuyét tat.

- Thong tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 cua Bé truong
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi stra doi, bd sung mot s6 diéu cla cdc
thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh thude pham vi chire niing quan ly nha
nuoc cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Ghi _chit: Thii tuc hanh chinh nay cdt giam thoi gian giai quyét so véi
trude day, cu thé: Giam tir 15 ngay lam viée xuong 10 ngay lam viéc



B. Danh muc thii tuc hanh chinh thudc thim quyén gidi quyét cia Sé
S& Noi vu tinh Thira Thién Hué

I. LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP

I. Thi tuc “Thanh lap hoi dong trwomg, bo nhiém cha tich va cic
thanh vién hdi ddng truong cao dang cong lap true thuge UBND tinh”

L.1. Trinh tu thue hién:

* Doi voi thanh lap hoi dong truo*ng nhiém ky dau tién

- Buée 1: Xéc dinh s6 luong, ¢o cdu thanh vién hoi dong truong

Hiéu trong 16 chire va chu tri cude hop gébm cac phé hiéu truong, bi thu
t6 chire Pang, chu tich Cong doan, bi thu Doan Thanh nién Cong san Ho Chi
Minh, dai dién giang vién va mot 56 phong, khoa, co s¢ san xuét, Kinh doanh,
dich vu cua truong (néu cd) dé xac dinh s6 luong va co céu thanh vién hoi dong
truong.

- Bude 2: Dé nghi UBND tinh hodc co s& san xudt, kinh doanh, dich vu ¢6
lién quan ctr dai dién tham gia héi dong truomg.

- Bude 3: Cac t6 chic E)ang co s, Cong doan, Poan Thanh nién Cong
san Ho Chi Minh, déi ngii giang vién va mat s6 don vi phong, khoa, co s¢ san
xuat, kinh doanh, dich vu cua nha truong (néu c6) td chire cude hop cta t6 chire
minh dé bau dai dién tham gia hoi dong trudng.

- Bugre 4: Bau chu tich hdi dong truong, thu ky hoi dong truong.

- Bucoe S: Quyel dinh thanh lap hoi dong truong

Trén co so quyet nghi tai cuge hop xac dinh s6 luong, co chu thanh vién
héi dong truong, cudc hop bau chu tich, thu ky hoi dong trurong, hiéu trurong lap
ho so dé nghi UBND tinh quyét dinh thanh lap hai dong truong.

Trong thot han 15 ngay lam vigc ké tir ngay nhan du hé so, UBND tinh
quyet dinh thanh lap hoi dong trudng cao dang cong lap. Trudng hop khong
quyét dinh thanh lap héi dong truong phai ¢6 van ban tra 101 va néu rd ly do.

* Thanh lap hoi dong trivomg nhigm ky ké tiép

Trude khi hét nhlem ky 03 thang, chu tich hoi dong trurong duong nhi¢m
t6 chire thue hién cac bude sau nhu thanh lap hoi dong truong nhiém ky dau tién

1.2. Cach thitrc thwe hién: Nop hé so qua buu dién hoac trire tlep tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh. $6 01 Lé Lai, thanh phé Hué.

Thoi gian nhan hé so: Sang t&r 08h00 - 11h00 va Chiéu tir 13h30 - 16h30.

1.3. Thanh plmn va 56 lwong ho so

a) Thanh phan 1o so:

- Van ban dé nghi thanh lap héi dong trieong;

- Van ban cw dai dién tham gia hoi dong trueong cua té chire Dang co 50,
Céng doan, Doan Thanh nién Céng san Hé6 Chi Minh, déi ngil giang vién va
mét s6 phong, khoa, co sé san xuat, kinh doanh, dich vu cua nha truong (néu
co); :
- Van ban cw dai dién tham gia hoi d’ong truong cua UBND tinh hoac van
ban cir dai dién tham gia héi dong tr womg cita co S¢ san xuat, kinh doanh, dich
vu co lién quan,

b) S6 lwgng hé so: 01 bo

1.4. Thoi gian thue hién: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hé so hop



[¢. Trong do, 10 ngay lam viéc tai So Noi vu; 03 ngay lam viéc tai UBND tinh.

1.5. Poi twong thue hién: Trudng cao dang cong lép tryc thuge UBND
tinh.

1.6. Co quan thyc hién:

- Co quan ¢ tham quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan thyc hién: So Néi vu

- Co quan phoi hop: S& Ké hoach va Pau tu, S¢ Tai chinh, S¢ Lao dong —
TB va XH va céc co quan ¢d lién quan.

1.7. Két qua thye hién: Quyét dinh thanh 1ap hoi dong trudng cao ding
cong lap trong dé ghi & chire danh va nhiém vu cva cac thanh vién trong hoi
dong truong.

1.8. Lé phi: Khong

1.9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh

1.10. Yéu cau, diéu kién thuce hi¢n:

a) Hoi dona truong ¢o $6 lugng thanh vién la so lé. Thanh phan tham gia
hoi dong bao gom:

- Hiéu truong, cac pho hiéu trudng, bi thu to chirc Péang co s, chu tich
Cong doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh, dai dién nha gido
va mot so don vi phong, khoa, co s¢ san xuét, kinh doanh, dich vu cta nha
truong (néu ¢o);

- Pai dién co quan cht quéan hodc dai dién co so san xuét, kinh doanh,
dich vu ¢é lién quan,

b) Truong hop dai dién co so san Xuat, kinh doanh, dich vu ¢6 hén quan
tham gia hoi dong trudng phat dap img cac yéu cau sau diy:

- Pang hoat dong trong linh vuc dao tao, khoa hoc, cong nghé, san XUAt,
kinh doanh, dijch vu ¢o lién quan dén chire néng, nhiém vu cua nha trudng;

- La nguoi khéng ¢6 quan hé bd, me, vo, chong, con, anh, chi, em rudt voi
cac thanh vién khac trong hoi dong truong.

1.11. Can ew phap ly:

- Luét gido dyc nghé nghiép.

- Thong tu so 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 ctia B LD - TB
va XH quy dinh vé Dleu ¢ truomg cao dang.

- Théong tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 cia Bo trudng
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi sia doi, bo sung mot so didu cua cac
théng tu lién quan dén thu tuc hanh chinh thuge pham vi chic nang quan Iy nha
nuoc cta Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi.

Ghi chii: Thu tue hanh chinh nay dweoe don gian héa vé thanh phan hé
so, cu thé trong thanh phd:n hé so bo cde loai gid'y 10 sau:

- Danh sach trich ngang, so yéu Iy lich cua chu tich va cdc thanh vién hji
dong truong:

- Bién ban hop, bién ban kiém phiéu, phiéu bau chi tich, thu ky hoi
dong truong.

[



2. Thit tue “Cong nhan hiéu truwdng truong trung cap tu thuc”

2.1. Trinh ty thuc hién:

- Buge 1: Hoi ddng quan tri hodc ca nhan sé hitu trudng cén ¢l tiéu chuén
hiéu truéng trudng trung cdp, lya chon va dé nghi UBND tinh cong nhén.

- Bude 2: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so,
UBND tinh quyét dinh cong nhan hiéu truong truomg trung cap tu thuc. Truong
hop khéng dong ¥, phai ¢6 van ban tra 1oi va néu r 1y do.

2.2. Cach thire thue hién: Nop hd so qua buu dién hoac truc tiép tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh. $6 01 Lé Lai, thanh phé Hué.

Thoi gian nhan hd so: Sang tir 08h00 - 11h00 va Chiéu tir 13h30 - 16h30.

2.3. Thanh phan va so lirong hé so

a) Thanh phan hé so:

- Van ban cua hoi dcﬁng quan tri hodc ca nhan so hitu truong ae nghi
UBND tinh cong nhdn hiéu truomg trieong trung cap tie thuc;

- Bién ban hop cua hoi dong quan tri dé nghi cong nhdn hiéu trieong treong.

b) S6 lugng hod so: 01 bd

2.4. Thoi gian thue hién: 20 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hé so hop
[¢. Trong do, 15 ngay lam viéc tai S& N¢i vy; 05 ngay lam viéc tai UBND tinh.

2.5. Poi tugng thue hién: Truong trung cp tu thuc.

2.6. Co quan thue hién: Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan thuc hién: So Noi vu

2.7. Két qua thuc hién: Quyét dinh cong nhén hiéu truong truong TC tu
thuc.

2.8. Lé phi: Khong

2.9. Tén mau don, mau to khai:

- Van ban dé nghi céng nhan hiéu truong (Phu lue VIII)

- Bién ban hop ctia hdi dong quén tri (Phu luc IX)

(Phy luc VIII, Phu luc IX dwoe ban hanh kém theo Théng tr s6
47/2016/TT-BLDTBXH ngav 28/12/2016 cua B¢ LP - TB va XH) |

2.10. Yéu cau, diéu kién thue hién: Hiéu truéng trudng trung cap tu thuc
dugc cong nhéan khi dap img di céc tiéu chuén sau day:

- Cé pham chét, dao duc t6t, da ¢6 it nhat la 05 nam lam céng tac giang
day hodc tham gia quan Iy gido duc nghé nghiép;

-Co béng tot nghiép dai hoc trd 1én;

- P qua dao tao, boi dudng ve nghiép vu quan [y gido duc nghé nghiép;

- Co du sure khoe.

2.11. Can cir phap ly:

- Luéat gido duc nghé nghiép.

- Thong tu SO 47/2016/TT- BLDTBM—I ngay 28/12/2016 cua Bo LD B
va XH quy dinh vé Dleu & truomg trung cap.

- Théong tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 cia Bd auong



Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi sira doi, bo sung maot s diéu cua cac
thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan ly nha
nuoc cua Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

Ghi chit: Thu tuc hanh chinh nay duoe don gian héa vé thanh phan hé so,
cu the trong thanh phan ho so bo cde logi gidv 16 sau:

- So )--'efu Iy lich cua nguoi diroc dé nghi cong nhan hiéu triuong co xdc
nhan cua UBND cdp xd noi ngudi diroe dé nghi cong nhan cu tri;

- Van bang. chimg chi dao tao, boi dudng cua nguwoi duge dé nghi

cong nhan.

)



Phu luc VIII. MAU VAN BAN DE NGHI CONG NHAN HIEU TRUONG
(Kém theo Théng nr s6 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 ciia Bé LP-TB&XH)

...... (1)...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phuc “
Sé: oo
V/v c¢ong nhéan hiéu truong soresiriy MEAY woisy WNE voves WAM 20 sz

Kinh gui: .../Nguwoi co tham quyén céng nhan hiéu truong]...

I. Néu ly do dé nghi cong nhan hiéu trudéng: tom tit vé viée thuc hién quy
trinh lya chon cong nhan hiéu trudng.

[1. Can clr vao tiéu chuan hiéu trudng va két qua thuc hién quy trinh lya

chon cdng nhan higu truong trudng........o.ovvvviiinininns dé nghi ......[nguoi co
tham quyén cong nhdn hiéu truong]...... xem xét, cong nhan ong/ba..........ccuceeee.
.................................... gitf chire Ritu Bdng BME wuaisonsmvevsssasnsssis
T6m tat vé nhan sy dé nghi cong nhin hiéu truong:
R L R U S ——
- Ngay, thang, n@m sinh: ... s
A ME QUANT imsmnesvsssserevmrinase DE0 1008 snonmmmiss s eas e s
- Trinh dd van hod, trinh d6 hoc véan, hoc ham, hoc vi, trinh do ly luédn
chinh tri. ngoai nglr, tin hOC: ..oviiiiie e e

- Tém tat qué trinh cong tac:

T Pén Chire danh, chire vy, don vj cong tac (dang, chinb quyen
thang | thang | doan thé, to chirc xa hoi), ké ca thoi gian dwoe dao tag, bdi
nam nam dwong veé chuyén mén, nghiép vu, ...

(Ho so dé nghi cong nhan kém theo)

~ Héi dong quan tri hodc cd nhan s¢ hiru truong............. d& nghi ...[nguci
co tham quyén cong nhan hiéu trueong]... ... xem xét, quyét dinh cong nhan
Onglba i vosississaminisas gitr chirc higu trudng truong...........ccccvveeiineene /.
Noi nhan: (2)
- Nhu trén; (ky tén. dong dau, ghi ré ho tén)
-Luu VT, ....

Huémg din;

(1) Tén truong trung cap tu thuc.

(2) Chu tich Hoi dong quan tri truong hodc ca nhan sé hiru truomg dé nghi cong
nhdn hi¢u trudng.




Phy lye IX. MAU BIEN BAN HQP HQI PONG QUAN TR]
(Kem theo Thong nr s6 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cia Bo LD-TB&XH)

(1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic
............ ngay ... thang ..... nain 20.....

BIEN BAN HOP HQI DONG QUAN TRl TRUONG...(2)...
V/v dé nghi cong nhan hi¢u trudéng

I. Thoi gian, dia diém

]. Thoi gian: Bat dau tir ... gidr.... ngay ..... thang .... nam........

p 85 N T v
I1. Thanh phan _

I. Thanh phan (ghi day du thanh phan dwoe triéu tdp theo quy dinh):

2. SO lugng duge triéu tap: ...... nguoi

a) Comat: ...... /....

b) Véng mat: ./. (ly do): ..{(ghi v6 ho tén, Iy do vang mdt cia tmg nguoi)
3.Chutricudchop: Dlc .o, chiucdanh..............oooo.
4. Thuky cudchop: D/c oo, chuc danh .o ivimsimiiisin

ITL N¢i dung

1. Néu 1y do céng nhan hiéu trudng; tém tat quy trinh lua chon hiéu
truong; tiéu chuén hiéu truong.

2. Tom tat Y. kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham du cude hop
hoi dong quan tri vé nguot dugc gidi thiéu de dé nghi cong nhén hiéu trudng.

3. Cudc hop hoi dong quan tri tién hanh biéu quyét vé nhan sy dé nghi
cong nhan hi¢u truong.

Két qua:

- 86 ph:eu phat ra............... phiéu.

- S6 phieu thu veé:...............phiéu.
- 80 phieu hop ]e ................ phiéu.
-S6 phieu khong hop I¢:........... phiéu.

- SO phiéu dong y dé nghi cong nhan: . _phiéu/....... phiéu (....... %);

- S0 phiéu khong dong y de nghi céng nhan ....... phiéu/.... phiéu (.....%).

(C6 bién ban kiém phiéu kem theo)

Bién ban nay duoc lap thanh ... ban va dugce cac thanh vién tham du cudc
hop hoi dong quan tri nhét tri thong qua.

Cudc hop két thiic vao ..... gio.... ngdy ..... thang ... nam..... ./.
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi 6 hoc va tén) (ky, ghi ré ho va tén)

- x
Huwéng dan: .
(1), (2): Tén truong trung cap tu thuc.




3. Thi tyc “Thanh lap hgi dong truong trung cap cdng lap truc thude
UBND tinh, S¢” |

3.1. Trinh tu thue hién:

* Poi voi thanh 1ap hi dong triwong nhiém ky dau tién

- Bwée 1: Hiéu trudng to chirc va chi tri cude hop gom cdc pha hiéu
truong, bi thu t6 chire Pang co s, chi tich Cong doan, bi thu Poan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh, dai dién gido vién va mot s6 phong, khoa, co s& san
xuat, kinh doanh, dich vu cua trudng (néu co) dé xéc dinh $6 lirgng va co cau
thanh vién hoi dong truong.

- Bude 2: Dé nghi UBND tinh, S& hodc ca so san xuat, kinh doanh, dich
vu ¢6 lién quan ctr dai dién tham gia hoi dong truomg.

- Buére 3: Cac to chirc Dang co so, Cong doan, Doan Thanh nién Céng
san H6 Chi Minh, déi ngti gido vién va mét sé6 don vi phong, khoa, co s& san
xudt, kinh doanh, dich vu ciia nha trudng (néu cd) t6 chirc cude hop cua to chirc
minh dé bau dai dién tham gia hoi dong truong.

- Burée 4: Bau chu tich hoi déng trudmg, thu ky hoi dong trLr(‘)'ng

- Buoc 5: Trén co so quyet nghi tai cudc hop xéac dinh s6 luong, ¢o cau
thanh vién hoi dong truong, cude hop bau chu tich, thu ky hoi dong trudomg, hiéu
truong 1ap ho so va giri UBND tinh, S& quyét dinh thanh lap hoi dong truong.

- Buée 6: Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhdn du ho so,
UBND tinh, S& quyét dinh thanh lap hoi dong truong trung cap cong lap.
Truong hop khong quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong phai co van ban tra 10i
va néu 13 ly do.

* Poi voi thanh 1ap hpi dong truong nhiém ky ké tiép

Truée khi hét nhiém ky 03 thang, chu tich hoi dong truong duong nhi¢m
t6 chire thue hién cac bude nhu thanh 1ap héi dong truomg nhiém ky dau tlen

3.2. Cach thue thuce hién: Nop ho so quan buu dién hoac truc t;ep tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. S6 0] Lé Lai, thanh phé Hué.

Thoi gian nhdn ho so: Sang tir 08h00 - 11h00 va Chiéu tir 13h30 - 16h3Q,

3.3. Thanh phan va sé lwong ho so o

a) Thanh plzén hé so: Y

- I/arz ban dé nghi thanh 1ap hgi dong truomg; i ;

“an ban cuw dai dién tham gia hoi dong trucng cua 16 chire Dang co .SO’, 4
Cong doan Doan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh, doi ngii gido vién va mg
6 phong, khoa, co s san xuat, kinh doanh, dich vu ciia nha triweong (néu ¢o);

- Van ban cir dai dién tham gia héi dong wruwong cia UBND tinh hodc van
ban cw dai dién tham gia hoi dcfng Nuong cua co S san xuat, kinh doanh, dich
vi cd lién quan. |

b) S6 luwgng hd so: 01 bd

3.4. Thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop
1€. Trong @6, 10 ngay lam viéc tai So Noi vu; 05 ngay lam viéc tai UBND:tinh.




3.5. Poi tuong thuc hién: Truong trung cap cong iap truc thuse UBND
tinh, So.

3.6. Co quan thyc hién: UBND tinh, So

3.7. Két qua thue hi¢n: Quyét dinh thanh lap Hoi dong trudng trung cap
cong lap trong do ghi rd chic danh va nhiém vu cua cac thanh vién trong hoi
dong truong.

3.8. L.¢ phi: Khong.

3.9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh

3.10. Yéu cau, di¢u Kién thye hién:

a) Hoi dong truong c6 s6 lugng thanh vién 1 sd 1é va thanh phan tham gia
hoi dong bao gom:

- Hiéu truéng, cac phé hiéu trudng, bi thu to chiic Dang co sd, chu tich
Cong doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh, dai dién nha giao
va mot sé don vi phong, khoa, co so san xuét, kinh doanh, dich vu cua nha
truong (néu co),

- Pai dién co quan chi quan hoac dai dién co so san xut, kinh doanh,
dich vu co lién quan.

b) Truong hop dai dién co so san xuat, kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan
tham gia hdi dong trudng phai dép {ng cac yéu cau sau day:

- Pang hoat dong trong linh vuc dao tao, khoa hoc, cong nghé, san XUAt,
kinh doanh, dich vu c6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua nha truong;

- La nguroi khong ¢6 quan hé bo, me, vo, chong, con, anh, chi, em rudt voi
cac thanh vién khac trong hdi dong truong.

3.11. Can cw phap ly:

- Luat gido duc nghé nghiép.

- Théng tr s6 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cua B6 LD - TB
va XH quy dinh vé Diéu 18 trudng trung cap.

- Théng tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 cua Bo truong
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi stra doi, bo sung mot sé diéu cia cac
théng tu lién quan dén tha tuc hanh chinh thude pham vi chirc nang quan ly nha
nude cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Ghi chu: Thi tue hanh chinh nay dwoe don gian héa vé thanh phan ho
so, trong thanh phén hé so bo cac loai gici'y fo sau:

- Danh sach trich ngang, so yéu Iy lich cua chu tich va cée thanh vién hoi
dong mrong;

- Bién ban hop, bién ban kiém phiéu, phiéu bau chu tich, thu ky héi
dong trirong.



