
TONG LIEN BOAN LAO BONG CONG HOA xA HQI CHU NGHiA VIT NAM 
VIT NAM Bc 1p - Ttr do - Hanh phñc 

S: 13/HD-TLD Ha Nç5i, ngày 26 tháng 9 nám 2025 

HI1NG DAN 
Xây duing dr toán tài chInh cong doàn nám 2026 

- Can cü Lust Cong doàn; Diu 1 Cong doàn Vit Nam; 
- Can cü Quyt djnh s6 197/QD-TLD ngày 15/9/2025 cüa Doàn ChU tch 

Tng Lien doàn v vic ban hành Quy djnh v nguyen tc xay drng và giao dir 
toán tài chinh cong doàn näm 2026; 

- CAn eli tlnh hInh thirc hin dir toán thu - chi tài chInh cOng doàn 6 tháng 
du nAm nAm 2025, quy& toán tài chInh cong doàn nAm 2024; 

Xét d nghj cüa Ban Cong tác cong doàn, Tng Lien doàn huling dn các 
cp cong doàn xây dirng dir toán tài chInh cong doàn nAm 2026 nhu sau: 

i. BANH GIA TIINH HiNH TH1J'C HIN TAI CHINH CONG BoAN 
NAM 2025 

1. V thu, chi tài chinh cong doàn 
CAn Cli kt qua t chlrc thrc hin thu, chi, np nghia vi tài chInh cong 

doàn 9 tháng dAu nAm 2025 và uc thirc hin Ca nAm 2025 (di vi các don vj 
không thirc hin hçp nht), uâc thuc hin 6 thang cui nam 2025 (di vi các 
don vj hgp nht), cac c.p cOng doan cAn tp trung dánh giá mt s ni dung chü 
yêu sau: 

- Dánh giá nhUng thun lçi, khó khAn trong vic thu kinh phi và doàn phi 
cong doàn theo quy djnh hin hành; dánh giá tInh hInh thuc hin dir toán thu, 
chi tâi chInh cong doan, vic giao d%r toán và cAp kinh phi nAm 2025. 

- Dánh giá sçr tác dng cüa vic doàn viên, ngulii lao dng bj giãm thii 
gian lam vic, chAm dIrt hqp dng lao dng do doanh nghip bj cAt, giãm don 
hang dn vic thrc hin d%r toán thu chi tài chinh cOng doàn nAm 2025. 

- Dánh giá cOng tác thng ké, theo dOi s lieu lao dng, doàn viên theo 
báo cáo cüa t chlrc và s 1iu lao dng, doàn viên theo s lieu thu tài chInh 
cOng doàn. 

- Dánh giá vic thirc hin: Quy ch phi hçrp s 360 1/QCPH-TLD-BHXH 
ngày 20/9/2016 gita Ttng Lien doàn và Báo him xã hi Vit Nam; dánh giá 
vic thirc hin cong tác chi do ph& hçp theo Quy& djnh s 887/QD-TLD ngày 
02/7/2015 cüa Doàn Chü tjch Tng Lien doàn; dánh giá vic thirc hin Quy ché 
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s 1822/QCPHIBTC-TLD ngày 08/12/2014 giüa B Tài chInh và Tng Lien 
doàn Lao dng Vit Nam, trong do t.p trung phân tIch dánh giá nhQng thu,n lqi, 
khó khãn trong cong tác phi hqp kim tra, thanh tra dóng kinh phi cong doân, 
kt qua tang them v s thu kinh phi cong doàn khi thirc hin cong tác phi hqp 
trén. 

- Dánh giá vic thirc hin cong tác quán 1 tài chinh, tài san ti cong doàn 
Ca sâ khu virc SXKD theo Cong van s 6173/TLD-TC ngày 17/3/2023 cüa 
Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam. 

- Dan vi su nghip cong doân: Dánh giá cOng tác thirc hin dir toán näm 
2025; kt qua thu, chi sir nghip; tInh hInh thirc hin chi tir ngun ngân sách nba 
nuóc; phân tich rO chi ti& tin lucing; tInh hInh trin khai thirc hin ch d tii 
chü, tir chju trách nhim v thuc hiên nhiêm vi, t chüc bO may, biên ch và tài 
chinh theo quy dijnh cüa ChInh phü và T6ng Lien doàn. 

2. V quãn iy tài chInh, tài san cong doàn 
- Dánh giá vic thrc hin thim vi thu, chi, quán 1 tài chinh cong doàn 

theo phân cp cüa Tng Lien doàn; quyt ctjnh nguyen tc xây dirng, phân b& 
duyt dir toán cho cac dan vj cp dui theo quy djnh cüa Ting Lien doàn; xây 
dirng dir toán, t chtrc thrc hin dir toán, quyt toán; cong khai d%r toán, quyêt 
toán; kim tra, huOng dn dan vj cp duâi thirc hin nhim vii thu, chi, quán 1 
tài chinh cOng doàn và np kinh phi len cong doàn cp trên; phê duyt báo cáo 
dr toán, quyt toán cüa các dan vj cp di.rth; cong tác quãn 1 tài chinh, tài san 
sau hqp nht, sap thp... 

- Dánh giá nhUng khó khãn, thun lçii tai  tüng cp cOng doàn trong vic 
trin khai thirc hin cac quy djnh v thu, chi, quãn 1 tài chinh. Dánh giá, phân 
tich v vic thc hin ca ch thu, phân cp tài chinE tác dng dn kt qua thu 
kinh phi cOng doàn và doàn phi cong doàn. 

- Dánh giá cong tác quán 1 tài san, du P.r xây dirng theo các quy djnh 
hiên hành. 

- Báo cáo kt qua trin khai thirc hin ch d tr chU, tir chju trách thim 
v sir diing biên ch và tInh hInh scr dung tài chinh di vài các co quan 
cong doàn. 

n. xA DIfNG PU' TOAN TA! CHINH CONG DOAN NAM 2026 
1. Miic dIch, yêu cãu 
1.1. Muc dich 
Dr toán thu tài chinh cOng doàn nam 2026 các cp cOng doàn xây dirng 

có tInh khâ thi cao. Can cü tInh hInh th?c t, trng ngành, tirng dja phuang xây 
dirng dir toán thu dam báo thu dung, thu dü, kjp thyi theo quy djnh hin hành, 
dam báo ngun kinh phi phiic vi hot dng. 
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1.2.Yêucu 
- Xây dirng dir toán thu tài chInh cong doàn phâi bão dam dung Quyt djnh 

s 197/QD-TLD ngày 15/9/2025 cüa Doãn Chü tjch Tng Lien doàn v vic ban 
bath Quy djnh v nguyen t.c xay dirng va giao dir toán tài chInh cong dioàn nãm 
2026. Xác djnh duccc st phãi thu tài chInh cong doàn trong nàm 2026 và t chüc 
thirc hin vic thu kinh phi và doàn phI cOng doàn, khc phiic tInh trang that thu 
kinh phi, doàn phi, dàc biét tai  cac don vj, doanh nghip chua thành 1p t chüc 
Cong doàn. 

- Du toán chi tài chinh cong doàn cn dam bão tit kim, hiu qua, tránh 
lang phi. Ni dung chi t.p trung cho cac hoat dng thi& thirc, hiu qua nhu: diào 
tao, bi du0ng can b cong doàn, phát trin doàn viên, han  ch chi tip khách, 

hành chInh và các chi phi khác. 
- Trong nàm du toán, khi Tng Lien doàn ban hành các van bàn mOi lien 

quan dn vic thirc hin dr toán thI các don vj thirc hin theo hiu 1irc cña van 
bàn mói ban hành. 

A A• 9 A A 2. M9t so nçi dung chu yeu trong cong tac xay drng dir toan 
2.1. Thu kinh phi cong dioàn 
Thirc hin theo Miic 1 Phn II Quy& dljnh s 197/QD-TLD ngày 15/9/2025 

v Nguyen t.c xay dimg và giao dir toán tài chInh cong doàn nãm 2026. 
2.2. Thu doàn phi cOng doàn 
Thc hin theo Mc 2 Phn II Quyt djnh s 197/QD-TLD ngày 15/9/2025 

v Nguyen tc xây dung và giao dir toán tài chInh cOng doàn nàm 2026. 
2.3. Thu khác 
Trên co S& s thirc hin theo báo cáo quyt toán tài chInh cOng doàn cüa 

don vi näm 2024, s uâc thirc hin nãm 2025 (di vOi don vj không thirc hin 
hop tht), s uic thirc hin 6 tháng cui nàm 2025 (di vOi các don vj hop 
nh.t), cac don vj dr kin s thu khác trong dir toán näm 2026 theo hithng n 
djnh và tang ngun thu. 

2.4. Chi tài chInh cOng doàn 
Vic xác djnh s chi, s nôp nghia vii cüa các don vj thc hin theo miic 2 

phn III Nguyen tc xay dimg và giao dir toán tài chInh cOng doàn nãm 2026, 
ngoài ra các don vj phái dam bào mt s ni dung sau: 

- Dir toán chi phái trong phm vi ngun thu duqc phân phi, sir ding 
trong näm theo quy dinh cüa Tng Lien dioàn. Trong dçr toán chi cn dành nguôn 
kinh phi d t chüc nhiêm vii tr9ng tam, ni dung và hInh thuc hoat dng thiêt 
thuc VI lo'i ich cho doàn viên cong doàn và ngui lao ding, tránh hinh thüc, lang 
phi... Vic mua sm, bão duong, süa chüa thu&ng xuyên tài san can di tü 
ngun kinh phi chi thung xuyên. Vic d,u tu xây dirng co bàn thuc hiên theo 
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K hoach  du tt.r cong duçic Doàn Chü tjch Tng Lien doàn phê duyt. Dng 
th?i, cAn xác djnh các khoãn nghia vi np kinh phi v Tng Lien dioàn theo 
dung quy djnh. 

A 9 9 A A A 9 - Cac cc quan cong doan can chu d9ng thirc hiçn quyen tir chu, tr chu 
trách nhiém v sü ding biên ch va thirc hin khoán kinh phi quãn 1 hành chInh 
theo cac quy djnh hin hành cüa Nha nuóc và Tng Lien doàn. 

+ Phân phôi tài chInh cong doàn: Thirc hin theo Quyt djnh s 1408/QD-
TLD ngày 01/8/2024 cüa Doàn Chü tjch Tng Lien doàn v vic ban hành Quy 
djth v quân 1 tài chinh, tài san cong doàn, thu, phân ph6i ngun thu và 
thtrông, phat thu, np tài chInh cong doàn; Quyt djnh s 887/QD-TLD ngày 
02/7/2015 cüa Doãn Chü tjch T6ng Lien doàn v vic ban hành Quy djnh v 
kinh phi chi do phi hçp. 

+ Näm 2026, Cong doàn co s& duqc sü ding 70% tng s thu doàn phi và 
75% tng s thu kinh phi cong doàn; cOng doàn cAp trên (cac cAp) duçc si:r ding 
30% tng s6 thu doàn phi cong doàn và 25% tng s thu kinh phi cOng doàn. 

+ Chi cUa LDLD tinh, thành ph; Cong doàn ngành TW va tlrcYng drnmg; 
Cong doàn Tng Cong ty tWc  thuc Tng Lien doàn (sau day gi chung là Lien 
doàn Lao dng cAp tinh): Thçrc hin theo Quyt djnh s 1408/QD-TLD ngày 
01/8/2024 cüa Doàn Chü tjch Tng Lien doàn v vic ban hành Quy djnh v 
quãn 1' tài chinh, tài san cOng doàn, thu, phân phi ngun thu và thumg, pht 

A 9 ft. S • .d S A thu, n9p tai chrnh cong doan; Quyet dnh so 1 764/QD-TLD ngay 28/12/2020 ye 
süa di, b sung mt s quy djnh v tài chinh cong doàn; Quyt djnh s 
1411/QD-TLD ngay 0 1/8/2024 ye vice ban hanh Quy dnh ye tieu chuan, che dQ 
chi tiêu trong các Co quan Cong doàn. 

Hang näm, Ban Thu&ng vii Lien doàn Lao dng cAp tinh thng nhAt vâi 
Ban Thung trirc Uy ban Mt tr.n T qu6c Vit Nam cAp tinh v các hot dng 
nhim vii cOng doàn do các Ban tham mru, giup vic chung thuc Co quan 
ban Mt trn T quc Vit Nam cAp tinh thirc hin d lam co s& xây dirng dçr 
toán si'r ding tài chInh cong doàn va tng hcp chung vào dr toán chi tài chinh 
cOng doàn cüa Lien doàn Lao dng cAp tinh báo cáo Tng Lien doàn Lao dng 
Vit Nam phê duyt. Trên Co so d toán duçc T6ng Lien doàn Lao dng Vit 
Nam dugc duyçt, Lien doan Lao dung cap trnh th%rc hiçn chuyen kinh phi de to 
chOc hoat dng cho doàn viên cong doàn, nguôi lao dng. 

+ Cong doàn cAp xã, cong doàn dc khu duc áp dçing chi tài chInh t.i 
Quyt djnh s 4290/QD-TLD ngày 0 1/3/2022 cüa Doàn Chü tjch Tng Lien 
doàn Lao dng Vit Nam quy djnh v thu, chi, quãn 1i tài chInh, tài san tai  cOng 
doàn co sO. Di vOi các hot dng cOng doàn do Lien doàn Lao dng cAp tinh 
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giao thim vii, Cong doàn xã, cong doàn dc khu thirc hin chi theo dir toán 
thiçic Lien doàn Lao dng cp tinh duyt tir ngun tài chInh cong doàn. 

+ Chi cüa cong doãn Co s: Thirc hin theo Quyt djnh s 4290/QD-TLD 
ngày 01/3/2022 cüa Tng Lien doàn v vic ban hành Quy djnh v thu, chi, quãn 1 
tài chInh, tài san ti cong doân cci sâ. 

+ Dir toán thu chi tài chInh cong doàn näm 2026 cña don vj, nu sir diing 
cac qu phái thuyt minh ci th trong h so dir toán và duçic thirc hin theo 
dung thm quyn Tng Lien doàn dã phân cap. 

+ Các cp cOng doàn can cü cac quy djnh hin hành chi dao  cong doàn 
cp dui 1p dir toán chi di hi (co chi tit rieng) thng hcip chung trong dir toán 
thu, chi tài chInh cong dloan nàm 2026, thm djnh và phê duyt cho cong doân 
c,p duâi; dng th?yi 1p dr toán chi di hi cp mInh tng hqp trong dir toán thu, 
chi tài chInh cOng doàn nàm 2026 trInh cp trên phê duyt. 

+ LDLD cp tinh có don vj sir nghip trrc thuc huóng dan don vj sij 
nghiêp trçrc thuc 1p dir toán và d xut cp trén giao nhim vi hoc dt hang.... 
cho niên d tài chInh 2026 tü tài chinh cong doàn. 

- Các don vj sr nghip thc hin theo các quy djnh hin hành cüa Nhà 
nrnic và cüa Tng Lien doàn. 

III. TO CHU'C TH!J'C HIN 
1. H so di toán tài chInh cong doàn nàm 2026 
H so dir toán tâi chInh cong doân nàm 2026 giri v Tng Lien doàn gôm 

02 bô d,y dü các biu mu bt buc theo Hizâng dn st 22/HD-TLD ngày 
29/4/202 1 v vic thirc hin ch d k toán HCSN trong các don vi k toán co 
quan cOng doàn và Huàng dn s 86/HD-TLD ngày 29/5/2023 ye vic sira dôi, 
b sung tam  thai mt s ni dung cüa Huàng dn s 22/HD-TLD ngày 
29/4/202 1 cUa Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam, bao gm: 

- Báo cáo tng hcip dir toán thu - chi tài chInh cong doàn. 
- Báo cáo dir toán thu - chi don vj sir nghip. 
- Thng kê danh sách ten don vj, t chirc, doanh nghip dóng kinh phi 

cong doàn gm: lao dng, doàn vien... theo khu VTC hành chInh sir nghip, san 
xut kinh doanh (theo mu nhp phn mm thu kinh phi cong doàn qua Ngân 
hang TMCP Cong thuong Viêt Nam, Ngan hang Nong nghip vá PTNT 
Vit Nam, Ngân hang TMCP Du tu và Phát trin Vit Nam, Ngân hang TMCP 
Ngoi thuong Vit Nam). 

- Mu Ola, Olb kern theo Quyt djnh s 887/QD- TLD ngày 02/7/2015 
cüa Doàn Chü tjch Tng Lien doàn v vic ban hành Quy djnh v kinh phi chi 
do phi hcp. 
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- Danh sách can bô cong doàn chuyên trách và lao dng khac ti cong 
doàn cp trên co s tr len (thi dim 3 0/10/2025). 

- Mu biu giao nhim vu, dt hang, du thu theo Cong van s 
6912/TLD-TC ngày 27/6/2023 (nu co). 

- Báo cáo dlánh giá tInh hmnh thuc hin dii toán nãm 2025, thuyt minh chi 
tit du toán nãm 2026. 

2. Quy trInh, thô'i hn np Báo cáo dr toán 
- Báo cáo d%r toán cUa dan v duçc thông qua Ban Thu&ng vii LDLD cap 

tinh xem xét thng nht trithc khi gui v Tng Lien doàn (qua Bô phn Tài 
chInh, Ban Cong tác cong doàn). 

- Thñ han flOp: Báo cáo dir toán tài chInh cong doàn näm 2026 nOp  trixóc 
ngày 05 tháng 11 näm 2025.  

3. V phwong thfrc xét duyt dii  toán 
Can cü theo h sa báo cáo du toán cüa dcm vj, Ban Cong tác cong dioàn 

tng hçip và dir kin giao chi tiêu thu, chi cho dan vj trInh Thung trirc Doàn 
Chü tjch Tng Lien doàn phê duyt, khOng mi các don vj v lam vic vâi Tng 
Lien dioàn d duyt du toán (thông báo giao dr toán tài chInh Cong doàn nàm 
2026 hoàn thành truic ngày 15/01/2026). 

Can cü Huóng dn nay và tInh hInh thirc t, các LDLD cp tinh huàng 
dn cOng doàn c.p duôi thrc hin. 

Trong qua trInh trin khai, thirc hin nu có vuâng mc don vj phán ánh 
v Tng Lien dioàn (qua Ban Cong tác cong doàn) d duc xem xét, giâi quyt./. 

Noi nh1n: 
- Thirông true DCT TLD; 
- Các LDLD tinh, thành ph; 
- Các CD ngành TW và tuong dwng, 
CD TCT true thuôc TLD; 

- Cáe don vi sir nghip trije thuc TLD; 
- Li.ru: VT, CTCD. 

TL. DOAN CHU T!CH 
TRIX1NG BAN CONG TAC CONG DOANJ 
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