UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HUNG YEN Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 2252/QP-UBND Hung Yén, ngay 24 thang 12 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
thu¢c pham vi, chirc nadng quan ly cia Sé Gido duc va Pao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH HUNG YEN

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thue hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cura lién thong tai Bo phan
Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Thong tw 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Van phong Chinh
phu huong dan thi hanh mot so noi dung cua Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP;

Can cik cdc Quyét dinh cua B Gido duc va Pao tao: S6 3277/0D-BGDDT
ngay 31/10/2024, so 3278/QD-BGDDT ngay 31/10/2024, so 1649/Qb-BGDDT
ngay 20/6/2025, so 1650/0D-BGDDT ngay 20/6/2025 vé viéc cong bo cac thu tuc
hanh chinh thuoc pham vi, chicc nang quan ly cua B¢ Gido duc va Dao tao;

Can cir cdc Quyét dinh: S6 2472/0D-UBND ngay 13/11/2024, s6 1577/QP-
UBND ngay 27/6/2025, so 1535/QD-UBND ngay 27/6/2025 cua UBND tinh vé
vigc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh thuéc pham vi, chitc nang quan ly nha
nuoc cua So Giao duc va Pao tao;

Can cir Quyét dinh so 2111/0D-UBND ngay 10/12/2025 ciia UBND tinh vé
viéc uy quyeén cﬁo Gidm doc So Giao duc va Pao tao tiep nhdn mot so thu tuc hanh
chinh thugc tham quyén cua Chu tich UBND tinh;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Gido duc va Pao tao tai To trinh s6 110/TTr-
SGDDT ngay 10/12/2025.

QUYET PINH:
Picu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay 23 quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh cap tinh thudc pham vi chitc nang quan ly ctia S& Gido duc va
DPao tao.

Piéu 2. T6 chuc thuc hién
1. S¢ Giao duc va Pao tao; cac co quan, don vi ¢é lién quan thuc hién giai

quyét thu tuc hanh chinh cho ca nhén, t6 chirc tuan thu dung quy trinh duoc phé
duyét tai Quyét dinh nay.
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2. Vian phong Uy ban nhan dan tinh chu tri, phéi hop véi S¢ Gido duc
va Pao tao, trén co s quy trinh ndi bd giai quyét tha tuc hanh chinh dugc phé
duyét tai Quyet dinh nay xdy dung quy trinh dién tur giai quyét tha tuc hanh
chinh tai phan mém ctia Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh dé
ap dung thong nhét trén dia ban tinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Giam ddc S¢ Gido duc va Pao
tao; Thu truong cac sé, ban, nganh thuéc UBND tinh; Thu trudng cac co s& giao
duc trén dia ban tinh va cac t6 chirc, cd nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢ém thi
hanh Quy¢t dinh nay /. .~

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; _~PHUGECHU TICH
- Van phong Chinh phu (Cuc KSTTHC); N N\

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Lanh dao Van phong UBND tinh;
- Buu dién tinh;

- VNPT Hung Yén

- Trung tdm TT - HN tinh; { 3
- Luu: VT, PVHCC™, T 0,/ S _

st Pham Van Nghiém




Phu luc I

DANH SACH QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET TTHC CAP TiNH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
NHA NUOC CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO

(Kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-UBND ngay  thdng 12 nam 2025 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh)

TT

Ma TTHC

Tén TTHC

Linh vuc

Thoi gian giai
quyét

I. QTNB LIEN THONG TU SO GIAO DUC VA PAO TAO PEN UBND TiNH (12 TTHC)

Stra d6i, bo sung, gia han va cap lai gidy phép thanh lap

Giao duc nghé nghié¢p

1 1.000159 van phong dai dién cua to chire, co sé gido duc nghé 15 ngay lam viéc
nghiép nudc ngoai tai Viét Nam
5 1.000939 Cho phep thanh 1ap co so gido duc mAam non, co s& giao |  Gido duc, dao tao v6i nudc ngoai 30 ngay lam viée
duc phé thong ¢ von dau tu nude ngoai tai Viét Nam
s A 5 7 A 5 .7 A G'r d d\ t (ry u’é’ N\ e . . »
3 1.000716 Glfu the, c0 SO gido duc’ mam non, co s& gido duc pho iao duc, dao tao voi nudc ngoai 30 ngay lam viée
thong c6 von dau tu nudc ngoai tai Viét Nam
Chuyén dbi nha tré, trudng mau gido, truong mam non |  Gido duc, dio tao v6i nude ngoai
4 1.008722 tu thuc do nha dau tu nudc ngoai dau tu sang nha tré, 20 ngdy lam viée

truong mau gido, trudng mam non tu thuc hoat dong
khong vi lgi nhuan




Chuyen doi truong trung hoc pho thong tu thyc, truong
phé thong tu thuc c¢6 nhiéu cip hoc c6 cap hoc cao nhat
13 trung hoc phd thong do nha dau tu trong nudc dau tu;

Gido duc, dao tao véi nudc ngoai

> 1008723 co so giao duc phé thong tu thuc do nha dau tu nude 20 ngay lam vige
ngoai dau tu sang truong phd thong tu thuc hoat dong
khong vi lgi nhuan
6 1.012958 Th?nhAlap hoacA cho phép thanh 1ap truong trung hoc Céc co so gido duc khac 25 ngay lam vice
pho thong chuyén
7 1.004999 Sap nhap, chia, tach truong trung hoc phd thong chuyén Céc co so giao duc khac 25 ngay lam viéc
8 1.004991 Giai thé truong trung hoc phd thong chuyén Céc co so giao duc khac 20 ngay lam viéc
9 3.000305 G}&U Ehe tru’orng datzh ch9 nguoi khl‘lyet tat (Theo dé nghi Céc co so gido duc khac 20 ngay
cua to chure, cd nhan thanh lap truong)
Thanh lap hodc cho phép thanh 1ép truong trung hoc Gido duc trung hoc
10 1.012944 phd thong, truong phd thong co6 nhiéu cdp hoc c6 cip 25 ngay lam viéc
hoc cao nhat 1a trung hoc pho thong
Sap nhap, chia, tach truong trung hoc phd thong, truong Gido duc trung hoc
11 1.012955 phd thong co nhiéu cdp hoc c6 cap hoc cao nhat 1a trung 25 ngay lam viéc
hoc pho thong
Giai thé truong trung hoc phé thong, truong phd thong Gido duc trung hoc L
12 1.012956 ¢6 nhiéu cap hoc ¢6 cap hoc cao nhat 1a trung hoc phd 20 ngay lam viéc

thong (theo dé nghi cua c4 nhén, to chirc thanh lap
truong)




II. QTNB THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO (11 TTHC)

1 1.005061 Cap gidy chung nhan dang ky kinh doanh dich vu tu van Céc co so gido duc khac 15 ngdy
du hoc
Diéu chinh, b6 sung, gia han gidy ching nhan dang ky Céc co so gido duc khac .
2 1012960 kinh doanh dich vu tu van du hoc 15 ngay
3 2.001987 bé nghi dugc kinh doanh dich vu tu van du hoc trd lai Céc co so gido duc khac 7 ngay lam viéc
4 1.001492 Ba1’1g ky %1.02,1‘[. dql}g cia Van phong dai dién gido duc | Gido duc, dao tao vo1 nude ngoai 10 ngay lam viée
nudc ngoai tai Viet Nam
5 1.001499 Phé duyét lién két giao duc Gido duc, dao tao véi nudc ngoai 40 ngay lam viéc
6 1.001497 Gia han, diéu chinh hoat dong lién két gido duc Gi4o duc, dao tao voi nudc ngoai 10 ngay 1am viéc
7 1.001496 C’harri du’_tAhoazc dong lién két giao duc theo dé nghi cua | Gido duc, dao tao véi nude ngoai 15 ngay lam viéc
cac bén lién két
Gido duc, dao tao véi nudc ngoai THI: 30 ngay lam
Cho phép hoat dong gido duc dbi v0i co sO dao tao, bdi viéc
8 1.006446 dudng ngan han; co so giao duc mam non; co s¢ gido .
duc pho thong cé von dau tu nude ngoai tai Viét Nam TH2: 20.I3gay lam
viéc
Bo sung, diéu chinh quyét dinh cho phép hoat dong gido |  Gido duc, dao tao vdi nude ngoai
9 1.000718 duc d6i V01 co s¢ dao tao, bdi dudng ngan han; €O 8O 20 ngay lam viec
gido duc mam non; co s& gido duc pho thong c6 vén dau
tu nude ngoai tai Viét Nam
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Cho phép hoat dong gido duc trd lai doi voi co sé dao
tao, boi dudng ngan han;co sé giao duc mam non; co s&

Gido duc, dao tao véi nudc ngoai

10 1.001495 gido duc pho thong c6 von dau tu nudc ngoai tai Vict 20 ngay lam viee
Nam
1 1.001493 Cham dut hoat dong co sd dao tao, boi dudng ngan han | Gido duc, dao tao véi nudc ngoai 30 ngay lam viéc

c6 von dau tu nude ngoai tai Viét Nam




Phu luc II

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUOC PHAM VI QUAN LY NHA NUOC CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO
(Kem theo Quyét dinh s6  /ODP-UBND ngay thang 12 nam 2025 cua Chu tich Uy ban nhan ddn tinh Hung Yén)

I. QTNB LIEN THONG TU SO GIAO DUC VA PAO TAO PEN UBND TINH (12 TTHC)
. 1.Tén TTHC: Sira ddi, bo sung, gia han va cip lai gidy phép thanh ldp vin phong dai dién cia to chirc, co s gido duc
ngheé nghiép nwdc ngoai tai Viét Nam
- M 56 TTHC: 1.00159
- Tong thoi gian thue hién TTHC: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 1¢ theo quy dinh.

Bude ] I Trach nhiém N o Théi gian
Dom vi thyre hign Noi dung cong viée

thuce hién thue hién thuc hién

- Huéng dan, kiém tra thanh phan hd so:
+ Truong hop hd so day dir: s6 hoa hd so (néu ndp true tlep Khong tinh thoi

Diém tiép nhan ho so S& Gido dyc va . n
Budc 1 | Pao tao, Trung tim Phuc vu HCC C4n bo tiép nhan g‘;‘: A buu d‘ent) ticp nlﬁan theo At d‘?ﬁl chuyén ho so gl?‘%(@‘iflg
finh/ Trung tam Phuc vu HCC cép xa phan mém mat cira va hd so gidy kém theo (néu co); qua 8 gio lam

+ Trudong hop hd so khong day du: hudng dan td chic, ca viéc)

nhan bé sung hd so theo dung quy dinh.
Lanh dao Phong

. r iz . Gido duc nghé A A A A g A4 A 01 ngay lam

Budc2 | So Gido duc va Dao tao Phan cong chuyén vién tham dinh ho so viee

nghiép - Gido duc
thuong xuyén
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Chuyén vién tham dinh tham muu to chic tham tra, lay y
kién cua cac co quan lién quan:

+ Chuyén vién Dy thao “hd so trinh Chu tich UBND tinh
quyéet dinh” trinh Lanh dao Phong kiém tra, xem xét gii

Chuyén vién quyet;
 Thong 010 due 11 Lanh dgo Phong kiém tra, xéc nhan Dy thio két qua giai | O "E ™
ghe NSiep - 1i: quyét, trinh Lanh dao S& xem xét, quyét dinh; i
duc thuong xuyén i
+ Lanh dao S¢ xem xet, phé duyét chuyén van thu phat
hanh; luu trit ho so theo quy dinh;
+ Chuyén vién chuyén hd so, du thao két qua giai quyét t6i
UBND tinh.
- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét
ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND tinh;
Chuyén vién bién | - Lanh dao Van phong xem xet két qua xtr 1y, xac nhan dy 05 neav lam
tap — Van phong | thao két qua gidi quyét; trinh Lanh dao UBND tinh; 83y
Buoc 3 | UBND tinh UBND tinh } R . - . . VIEC
- Lanh dao UBND tinh phé duy¢t két qua giai quyét, chuyén
van thu phat hanh;
- Chuyén vién s6 hoa két qua, giri két qua t6i Diém tiép nhan
ho so Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa.
Piém tiép nhan ho so S& Gido duc va o G x q I
Buse4 | Pio o, Trung im Phuc vy HCC | Cin b tidpnhn | Do £190 k1 ud (sang Diém 1t qui tp trung e Trung | 01 eyl
tinh/ Trung tam Phuc vu HCC cap xa o i
Budce 5 Diém tra két qua tap trung, Trung Can b tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan Khong tinh thoi

tam Phuc vu HCC tinh/xa

gian
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2. Tén TTHC: Cho phép thanh lap co sé giao duc mam non, co sé gido duc pho thong c6 von diu tw nwéc ngoai tai Viét Nam

- M3 sd TTHC: 1.000939

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é theo quy dinh.

Budc
thue hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém

thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuwe hién

- Huéng dan, kiém tra thanh phan ho so:

+ Truong hop hd so day du: s6 hoa hd so (néu ndp truc

Diém tiép nhan hd so S¢ Gido duc Khong tinh
L A R 1A A tlep hodc qua buu dién); tiép nhan theo quy dinh; chuyen o
Buéc1 | 2 Dao tao, Trung tam Phuc vy Cén bo tiep ho so trén phan mém mdt cira va hd so giay kém theo (neu thoi gian
HCC tinh/ Trung tam Phuc vu HCC nhan c0): (Khong qua 8
cap xa ’ . . o g0 1am vige)
+ Truong hop ho so khong day du: hudng dan t6 chuc, ca
nhan bo sung ho so theo dung quy dinh.
La;nh d’ao P’honAg Phén cong chuyén vién tham dinh hd so 01 neay lam
T6 chirc can bd viéc
+ Chuyén vién Dy thao “hd so trinh Chii tich UBND tinh
quyet dinh” trinh Lanh dao Phong ki€ém tra, xem xét giai
quyet;
Budc 2 | So Giao duc va Pao tao T Lajnh dao Phong kiém tra, x4c nhan Dy thao két qua giai o
Chuyén vién To quyét, trinh Lanh dao S& xem xét, quyet dinh; 18 ngay lam
chirc can bo , viéc
+ Lanh dao SO xem x¢t, phé duyét chuyén van thu phat
hanh; luu trtr ho so theo quy dinh;
+ Chuyén vién chuyén ho so, du thao két qua giai quyét
toi UBND tinh.
. . Chuyén vién |- Chuyén vién kiém tra, hoan thién dy thao két qua giai | 10 ngay lam
Bugc 3| UBND tinh quyét ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND tinh; viéc

bién tap — Van
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phong UBND | - Lanh dao Vian phong xem x¢t két qua xur 1y, xac nhan dy
tinh thdo két qua giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh;
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét,
chuyén van thu phat hanh;
- Chuyén vién s6 hoa két qua, gui két qua t6i Diém tiép
nhan ho so Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa.
Diém tiép nhan ho so S¢ Gido duc , , 7 ,

Budc 4 va DPao tao, Trung tdm Phuc vy Can bo tiép Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cia | Ol ngay lam
HCC tinh/ Trung tdm Phuc vu HCC nhan Trung tdm Phuc vu HCC tinh/x3) viéc
cap xa

. Diém tra két qua tap trung, Trung Cén bo tra két s A, 2 4 ia Khong tinh

Budc 5 tam Phuc vu HCC tinh/x3 qui Tra két qua cho t0 churc, ca nhan thoi gian
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3. Tén TTHC: Giai thé co sé giao duc mam non, co s& gido duc pho thong c6 von diu tw nwéc ngoai tai Viét Nam

- M3 sd TTHC: 1.000716

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é theo quy dinh.

Budc
thuc hién

Don vi thue hién

Trach nhiém

thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thue hi€én

- Huéng dan, kiém tra thanh phan ho so:

+ Trudng hop ho so day du: s6 héa hd so (néu ndp truc

Piém tiép nhan ho so S¢ Gido duc e Y I . : | Khong tinh thoi
N, A Y tiép hodc qua buu dién); ti€p nhan theo quy dinh; chuyén . n
. va Pao tao, Trung tdm Phuc vu Cén b tiép X R A A Ap r oy 1A S gian (Khong
Bude 1 , N N hd so trén phan mém mot ctra va ho so gidy kem theo o1
HCC tinh/ Trung tdm Phuc vu nhan L, qué 8 gio lam
L~ (n€u co); 2
HCC cap xa . . o Vige)
+ Truong hop ho so khong day du: huong dan t6 chure, ca
nhan bo sung ho so theo dung quy dinh.
La;nh d,ao P’honAg Phén cong chuyén vién tham dinh hd so 01 neay lam
To chirc can by Viéc
+ Chuyén vién Du thao “hd so trinh Chu tich UBND tinh
quyét dinh” trinh Lanh dao Phong kiém tra, xem xét giai
quyet;
Buédc 2 | S¢ Gido duc va Bao tao Chuyén vién |+ Lénh dao Phong kiém tra, xac nhan Dy thao két qua oL
Phong Té chirc | gidi quyet, trinh Lanh dao S& xem xét, quyét dinh; 18 ngay lam
viéc

can by

+ Lanh dao S xem xét, phé duyét chuyén vin thu phat
hanh; luu trit ho so theo quy dinh;

+ Chuyén vién chuyén ho so, du thao két qua giai quyét
toi UBND tinh.
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- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai
quyét ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND tinh;
ghu}ien VI 1 Lanh dao Van phong xem xét két qua xu ly, xac nhan du N
bién tap — Vin thao két qua giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh; 10 ngay lam
Bu6e 3 | UBND tinh phong UBND ’ o L viée
tinh - Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyet,
chuyén van thu phat hanh;
- Chuyén vién s6 hoa két qua, giri két qué t6i Piém tiép
nhan ho so Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa.
Diém tiép nhan ho so S¢ Gido duc , , 7 ,
Budc 4 va DPao tao, Trung tdm Phuc vy Can bd tiép Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tip trung cia| 01 ngay lam
HCC tiph/ Trung tdm Phuc vu nhan Trung tdm Phuc vu HCC tinh/x3) viéce
HCC cap xa
Buée 5 ]?1em tra két qua tal? trunig, Trung Cén bd Era ket Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan Khong ‘tmh thoi
tam Phuc vu HCC tinh/xa qua gian

4. Tén TTHC: Chuyén d6i nha tré, treong miu gido, tredng mam non tu thuc do nha diu tw nwéc ngoai diu tw sang
nha tré, truong mau giao, trrong mam non tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuin

- M3 sd TTHC: 1.008722

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo quy dinh.

5 Trach nhiém Thoi gian
Blm’gthl.rc Pon vi thue hién R N§i dung cong viéc gm
hi¢n thuc hién thuc hién
Diém tiép nhan hd so S& Gido duc - Huéng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh: Khong tinh thoi
Budc I | va Bao tao, Trung tim Phuc vu Cén bg tiép nhan gian (Khong qua

HCC tinh/ Trung tdm Phuc vu

+ Truong hop hé so ddy du: s6 hoa ho s0, chuyén ho so

trén phan mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co)

8 gio lam viéc)
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HCC cép x4

td1 S6 Giao duc va Pao tao

+ Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan to chuc,
ca nhan bo sung ho so theo ding quy dinh.

La;nh d’ao p,hon? Phén cong chuyén vién tham dinh ho so 01 neay lam
To chirc can bo viéc
+ Chuyén vién Dy thao “h so trinh Chu tich UBND tinh
quy€t dinh” trinh Lanh dao Phong kiém tra, xem xet giai
quyet;
Budc 2 S& Giao duc va Pao tao Chuyén vién + Lajnh dao Phong kiém tra, xac nhan Dy thao két qua giai o
phong T4 chirc | quyet, trinh Lanh dao S& xem xét, quyet dinh; 13 ngay lam
S . viéc
can bd + Lanh dao SO xem x¢t, phé duyét chuyén véan thu phat
hanh; luu trtr ho so theo quy dinh;
+ Chuyén vién chuyén hd so, dy thao két qua giai quyét
t6i UBND tinh.
- Chuyén vién kiém tra, hoan thién dy thao két qua giai
quyét ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND tinh;
.CAhuyien VI 1 Tanh dao Vin phong xem xét két qua xtr 1y, xac nhan du N
bién tap —Van | . &t qua gidi quydt: trinh Lanh dao UBND tinh: 05 ngay lam
Budc 3 | UBND tinh phong UBND ’ T - , vige
tinh - Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua gidi quyét,

chuyén van thu phat hanh;
- Chuyén vién s6 hoa két qua, giri két qua t6i Diém tiép
nhan ho so Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa.




Diém tiép nhan ho so S¢ Gido duc , 9 ,
. va Pao tao, Trung tdm Phuc vu o ia ik .| Nhan va ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung | 01 ngay lam
Buoc 4 HCC tiph/ Trung tam Phuc vu Cdn bg tiép nhan cua Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa) viéc
HCC cap xa
Buéce 5 1?1em tra két qua t?p trling, Trung | Can bd ‘Era két Tra két qua cho t chirc, c& nhan Khong 'tlnh thoi
tam Phuc vu HCC tinh/xa qua gian

5. Tén TTHC: Chuyén d6i truwong trung hoc pho thong tw thuc, trudng phé thong tu thuc c6 nhiéu cip hoc ¢é cap hoc
cao nhat la trung hgc pho thong do nha dau tw trong nwéc dau tw; co s gido duc pho thong tw thuc do nha dau tw nwéc ngoai
dau tu sang truwong pho thong tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuan

- M3 sd TTHC: 1.008723

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo quy dinh.

Buée . » Trach nhi¢ém . ) n Thoi gian
<A Don vi thuc hién N NOi dung cong viéc N
thyre hién thue hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh:
Diém tiép nhan hd so S& Gido duc + Truong hgp hd so day du: s6 hoa ho s0, chuyén ho so A .
A R P Khong tinh thoi
Buse1 | V2 bao tao, Trung tdm Phuc vu Cén b tiép trén phan mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu c6) gian (Khong qua 8
HCC tinh/ Trung tdm Phuc vu nhan t&d1 S& Giao duc va Pao tao N .
HCC cép x4 . . o ’ o gir 1am viée)
+ Truong hop ho so chua dat yéu cau: huong dan t6
chtrc, ca nhan bo sung ho so theo dung quy dinh.
Lanh dao phong | o 0o chuyén vién thém dinh hd so 01 ngdy lam viée
T6 chirc can bd : :
Budc2 | S¢ Gido duc va Dao tao + Chuyén vién Du thao “hd so trinh Chu tich UBND

Chuyén vién
phong To chirc
can bo

tinh quyét dinh” trinh Lanh dao Phong kiém tra, xem xét
giai quyet;

13 ngay lam viéc
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+ Lanh dao Phong kiém tra, xdc nhin Dy thao két qua
gidi quyét, trinh Lanh dao S& xem xét, quyét dinh;

+ Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét chuyén van thu phat
hanh; luu trit ho so theo quy dinh;

+ Chuyén vién chuyén ho so, du thao két qua giai quyét
toi UBND tinh..

Chuyén vién
bién tdp — Véan

- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai
quyét ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND tinh;

- Lanh dao Van phong xem xét két qua xur 1y, xac nhan
du thao két qua giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh;

05 ngay lam vi¢c

Budc 3 | UBND tinh phong UBND i o o
tinh - Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyet,
chuyén van thu phat hanh;
- Chuyén vién s6 hoa két qua, giri két qua t6i Diem tiép
nhan ho so Trung tdm Phuc vy HCC tinh/xa.
Piém tiép nhan hd so S¢ Gido duc , , 9 ,
. va Pao tao, Trung tam Phuc vu Cén b tiép Ban giao két qua (sang Bi€ém tra két qua tap trung cua NP
Buoc 4 HCC tiph/ Trung tam Phuc vu nhan Trung tdm Phuc vu HCC tinh/x3) 01 ngay lam vic
HCC cap xa
Bude 5 DAlem tra két qua ta{p tru~r1g, Trung | Cén bd ‘Era ket Tra két qua cho t chic, cé nhan Khong .tlnh thot
tam Phuc vu HCC tinh/xa qua gian
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6. Tén TTHC: Thanh lap hoic cho phép thanh lip truwong trung hoc pho thong chuyén

-M3i sé TTHC: 1.012958

- Tong thoi gian thue hién TTHC: 25 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 16 theo quy dinh.

Budéc
thuc hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém

thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

Diém tiép nhan ho so S& Gido duc

- Hudng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh:

+ Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so

Buse 1 va DPao tao, Trung tdm Phuc vy Can b0 tiép trén phan mém maot cira va hd so gidy kém theo (néu cb) Kggﬁ(%;mhl::gl gilém
HCC tinh/ Trung tdm Phuc vu HCC nhan t&d1 S& Giado duc va DPao tao 12 1’%1 (\l/iéc) g
cap xa + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan t '

chuc, ca nhan bo sung ho so theo dung quy dinh.
Lanh dao phong Phén cong chuyén vién tham dinh hd so 01 ngay lam viéc
To chirc can bo : i
+ Chuyén vién Dy thao “ho so trinh Chu tich UBND
tinh quyet dinh” trinh Lanh dao Phong kiém tra, xem
x€t giai quyeét;
Budc 2 | So Gido duc va Pao tao + Lanh dao Phong kiém tra, x4c nhan Du thao két qua

Chuyén vién
phong T6 chirc
can bo

giai quyét, trinh Lanh dao S& xem xét, quyét dinh;

+ Lanh dao S& xem xét, phé duyét chuyén van thu phat
hanh; luu trir ho so theo quy dinh;

+ Chuyén vién chuyén hd so, du thao két qua giai quyét
toi UBND tinh.

18 ngay lam viéc
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Chuyén vién
bién tap — Van

- Chuyén vién kiém tra, hoan thién dy thao két qua giai
quyét ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND tinh;

- Lanh dao Van phong xem xét két qua xtr 1y, xac nhan
du thao két qua giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh;

05 ngay lam viéc

Budc 3 | UBND tinh phong UBND ) . L
tinh - Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyet,
chuyén van thu phat hanh;
- Chuyén vién s0 hoa két qua, gui két qua t6i Diém tiép
nhan ho so Trung tAm Phuc vu HCC tinh/xa.
Diém tiép nhan ho so S¢ Gido duc , , q ,
. va Pao tao, Trung tdm Phuc vu Cén b tiép Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua NPT
Buoc 4 HCC tinh/ Trung tdam Phuc vu HCC nhan Trung tdm Phyc vy HCC tinh/x3) 01 ngay lam vige
cap xa
Budc 5 Diém tra ket qua tap trung, Trung | Cén bo ‘Era ket Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Khong tinh thoi gian

tam Phuc vu HCC tinh/xa

qua
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7. Tén TTHC: Sap nhip, chia, tach trudng trung hoc phé thong chuyén

- M3 sd TTHC: 1.004999

- Tong thoi gian thue hién TTHC: 25 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 16 theo quy dinh.

Budéc
thuc hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém

thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

Diém tiép nhan ho so S& Gido duc

- Hudng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh:

+ Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so

Buse 1 va DPao tao, Trung tdm Phuc vy Can b0 tiép trén phan mém maot cira va hd so gidy kém theo (néu cb) Kggﬁ(%;mhl::gl gilém
HCC tinh/ Trung tdm Phuc vu HCC nhan t&d1 S& Giado duc va DPao tao 12 1’%1 (\l/iéc) g
cap xa + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan t '

chuc, ca nhan bo sung ho so theo dung quy dinh.
Lanh dao phong Phén cong chuyén vién tham dinh hd so 01 ngay lam viéc
To chirc can bo : i
+ Chuyén vién Dy thao “ho so trinh Chu tich UBND
tinh quyet dinh” trinh Lanh dao Phong kiém tra, xem
x€t giai quyeét;
Budc 2 | So Gido duc va Pao tao + Lanh dao Phong kiém tra, x4c nhan Du thao két qua

Chuyén vién
phong T6 chirc
can bo

giai quyét, trinh Lanh dao S& xem xét, quyét dinh;

+ Lanh dao S& xem xét, phé duyét chuyén van thu phat
hanh; luu trir ho so theo quy dinh;

+ Chuyén vién chuyén hd so, du thao két qua giai quyét
toi UBND tinh.

18 ngay lam viéc
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Chuyén vién
bién tap — Van

- Chuyén vién kiém tra, hoan thién dy thao két qua giai
quyét ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND tinh;

- Lanh dao Van phong xem xét két qua xtr 1y, xac nhan
du thao két qua giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh;

05 ngay lam viéc

Buéc 3 | UBND tinh phong UBND ) . .
tinh - Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyet,
chuyén van thu phat hanh;
- Chuyén vién s0 hoa két qua, gui két qua t6i Diém tiép
nhéan ho6 so Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa.
DPiém tiép nhan ho so S& Gido duc
. va DPao tao, Trung tdam Phuc vu Cén b tiép Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung ctia U
Buoc 4 HCC tinh/ Trung tam Phuc vu HCC nhan Trung tdm Phyc vy HCC tinh/x3) 01 ngdy lam viée
cap xa
Budc 5 Diem trd ket qud @p trung, Trung | Cdn bo Era ket Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Khong tinh thoi gian

tam Phuc vu HCC tinh/xa

qua
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8. Tén TTHC: Giai thé trudng trung hoc phé thong chuyén

- M3 s TTHC: 1.004991

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd so d& nghi giai thé truong.

Budc
thue hién

Pon vi thyc hién

Trach nhiém

thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

Diém tiép nhan ho so S& Gido duc

- Huéng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh:

+ Trudng hop ho so day du: s6 hoa hod so, chuyén ho so

Buse 1 va Pao tao, Trung tdm Phuc vu Céan b tiép trén phan mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu cd) gﬁ?ﬁgﬁh ﬂlll(:,llg
HCC tinh/ Trung tam Phuc vu HCC nhan td1 S¢ Giao duc va Dao tao g gidy 1am \%i gc)
cap xa + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan t6 '

chuc, ¢ nhan bd sung ho so theo dung quy dinh.
Lanh dao phong Phén c6ng chuyén vién tham dinh hd so 01 ngay lam viéc
To chirc can by : ¥
+ Chuyén vién Dy thao “ho so trinh Chu tich UBND
tinh quyet dinh” trinh Lanh dao Phong kiém tra, xem
x€t gidi quyeét;
Budc 2 | So Gido duc va Pao tao + Lanh dao Phong kiém tra, x4c nhan Du thao két qua

Chuyén vién
phong To chtrc
can bo

giai quyét, trinh Lanh dao S& xem xét, quyét dinh;

+ Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét chuyén van thu phat
hanh; luu trit ho so theo quy dinh;

+ Chuyén vién chuyén hd so, du thao két qua giai quyét
toi UBND tinh.

13 ngay lam viéc
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Chuyén vién
bién tap — Van

- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai
quyét ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND tinh;

- Lanh dao Vian phong xem xét két qua xir 1y, xac nhén
du thao két qua giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh;

05 ngay lam viéc

Budc 3 | UBND tinh phong UBND ) , L
tinh - Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyet,
chuyén van thu phat hanh;
- Chuyén vién s0 hoa két qua, gui két qua t6i Diém tiép
nhan ho so Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa.
Piém tiép nhan ho so S& Gigo duc
. va Pao tao, Trung tam Phuc vu Cén bo tiép Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung clia ORI
Bude 4| HCC tinh/ Trung tam Phuc vu HCC nhén Trung tam Phuc vu HCC tinh/x) 01 ngdy lam viée
cap xa
Buéce 5 1?1em tra két qua t:qlp trljng, Trung | Céan bd ‘Era két Tra két qua cho té chirc, ¢ nhén Khong 'tll’lh thoi
tam Phuc vu HCC tinh/xa qua gian
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9. Tén TTHC: Giii thé trwong danh cho ngudi khuyét tat (Theo dé nghi ciia to chire, ca nhan thanh lap trudng)

- M3 s TTHC: 3.000305

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é theo quy dinh.

Budc
thue hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém

thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

Diém tiép nhan ho so S& Gido duc

- Huéng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh:

+ Truong hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so

Buse 1 va Pao tao, Trung tdm Phuc vu Cén b6 tiéo nhan trén phan mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co) If;ll?r(llg(;gil thﬁ;
HCC tinh/ Trung tam Phuc vu > e nig téd1 S6 Giao duc va Pao tao & N g.fl
HCC cAp x3 . . o 8 gio lam viéc)
cap xa + Truong hop ho so chwa dat yéu cau: hudng dan to chue,
ca nhan bo sung ho so theo dung quy dinh.
Lanh dao phong A A A 3 A A \
Té chite cén bo Phan cong chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay
+ Chuyén vién Dy thao “hd so trinh Chu tich UBND tinh
quyet dinh” trinh Lanh dao Phong kiém tra, xem xét giai
quyét;
Budc 2 | S& Gido duc va Dao tao Chuyén vién + Lanh dao Phong kiém tra, xac nhan Duy thao két qua giai
phong Té chire | quy€t, trinh Lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh; 13 ngay
can bo + Lanh dao S& xem xét, phé duyét chuyén van thu phat

hanh; luu trit hd so theo quy dinh;

+ Chuyén vién chuyén ho so, dy thao két qua giai quyét
toi UBND tinh.
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Chuyén vién bién
tap — Van phong

- Chuyén vién kiém tra, hoan thién dy thao két qua giai
quyét ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND tinh;
- Lanh dao Van phong xem xét két qua xtr 1y, xac nhan du
thdo két qua giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh;

Buéc 3 | UBND tinh : . . 05 nga
UBNDtinh | _ 1 30k dgo UBND tinh phé duyét két qua giai quyét, s
chuyén van thu phat hanh;
- Chuyén vién s0 hoa két qua, giri két qua t6i Diem tiép
nhan ho so Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa.
Piém tiép nhén hd so S& Gido duc ’
. va Pao tao, Trung tdm Phuc vu 1Ak . | Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tip trung cua \
Bude 4 HCC tjnlﬂ Trung tdm Phuc vu Cén b tiép nhan Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa) 01 ngay
HCC cap xa
Budc 5 Diém tra ket qua tap trung, Trung Cén b tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Khong tinh tho

tam Phuc vu HCC tinh/xa

gian
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] 10. Tén TTHC: Thanh 14p hodc cho phép thanh 1ap truong trung hoc pho thong, trwong phd thong c6 nhiéu cap hoc cb
cap hoc cao nhat la trung hoc pho thong

- M3 s TTHC: 1.012944

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 25 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo quy dinh.

Buéec . N Trach nhi¢ém N A N Thoi gian
‘A Don vi thuc hi¢n N NOi dung cong viéc n
thyre hién thwe hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh:
Diém tiép nhan ho so S¢ Gido duc + Truong hgp hd so day du: s6 hoa ho s0, chuyén hd so A .
T A A Khong tinh thoi
Busc1 | V& bao tao, Trung tdam Phuc vu Cén bo tiép nhan trén phan mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co) gian (Khéng qua
HCC tinh/ Trung tam Phuc vu . : t61 So Giao duc va Pao tao AN  n
HCC cép xa . . o L 8 gity lam viéc)
P + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan to chue,
ca nhan bd sung ho so theo dung quy dinh.
La;nh d’ao p,honAg Phén cong chuyén vién tham dinh ho so 01 neay fam
T6 chirc can bo viéc
+ Chuyén vién Dy thao “hd so trinh Chi tich UBND tinh
quyét dinh” trinh Lanh dao Phong kiém tra, xem xét gidi
quyet;
Budc 2 | S6 Gido dyc va Dao tao Chuyén vién + Lanh dao Phong kiém tra, xac nhan Dy thao két qua giai o
phong Td chie | quyet, trinh Lanh dao S¢ xem xét, quyet dinh; 18 ngay lam
viéc
can bo :

+ Lanh dao S xem xét, phé duyét chuyén vin thu phat
hanh; luu trir ho so theo quy dinh;

+ Chuyén vién chuyén hd so, dy thao két qua giai quyét
to1 UBND tinh..
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Chuyén vién bién

- Chuyén vién kiém tra, hoan thién dy thao két qua giai
quyét ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND tinh;

- Lanh dao Vin phong xem xét két qua xir 1y, xac nhan dy

tap — Van phong | thao két qua giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh; 05 neay lam
Budc 3 UBND tinh UBND tinh . , o , Viee
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét,
chuyén van thu phat hanh;
- Chuyén vién s0 hoa két qua, giri két qua t6i Diem tiép
nhan ho so Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa.
Piém tiép nhén hd so S& Gido duc
. va Pao tao, Trung tdm Phuc vu 1Ak . | Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cta | 01 ngay lam
Bude 4 HCC tjnlﬂ Trung tdm Phuc vu Cén b tiép nhan Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa) viéc
HCC cap xa
Budc 5 Diém tra ket qua tap trung, Trung Cén b tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Khong tinh tho

tam Phuc vu HCC tinh/xa

gian
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~ 11. Tén TTHC: Sap nhap, chia, tach trwong trung hoc pho thong, truomg pho thong cé nhiéu cip hoc cé cip hoc cao
nhat la trung hoc pho thong

- M3 s TTHC: 1.012955

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 25 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo quy dinh.

Budéc . N Trach nhiém . ) N Thoi gian
‘A Don vi thuc hi¢n N NoQi dung cong viéc o
thyre hi¢n thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh:
Piém tiép nhan ho so S¢ Gido duc + Truong hop hd so day du: sd hoa ho so, chuyén ho so A .
. A Khong tinh thoi
Buse 1 | V2 bao tao, Trung tam Phuc vu Cén bo tiép nhan trén phan mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu co) gian (Khéng qua
HCC tinh/ Trung tam Phuc vu . : té1 S& Giao duc va Pao tao AN A
HCC cap xa . N o ’ . .| 8ego lam viéc)
P + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to
chtrc, cd nhan bo sung ho so theo dung quy dinh.
Lanh d’ao Rhong 1o Phén cong chuyén vién thim dinh h so 01 ngay lam viéc
chirc can bo
+ Chuyén vién Dy thao “hd so trinh Chi tich UBND tinh
quy¢t dinh” trinh Lanh dao Phong kiém tra, xem x¢ét giai
quyet;
Budc 2 | S6 Giao duc va Dao tao + Lanh dao Phong kiém tra, xac nhan Dy thao két qua

Chuyén vién phong
T6 chirc can bd

giai quyét, trinh Lanh dao S& xem xét, quyét dinh;

+ Lanh dao SO xem xét, phé duyét chuyén vin thu phat
hanh; luu trir ho so theo quy dinh;

+ Chuyén vién chuyén hd so, dy thao két qua giai quyét
toi UBND tinh.

18 ngay lam viéc
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Budce 3

UBND tinh

Chuyén vién bién
tap — Van phong

- Chuyén vién kiém tra, hoan thién dy thao két qua giai
quyét ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND tinh;

- Lanh dao Van phong xem xét két qua xur 1y, xac nhan
du thao két qua giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh;

05 ngay lam viéc

UBNDtinh | 3nh dao UBND tinh phé duyét két qué gidi quyét,
chuyén van thu phat hanh;
- Chuyén vién s0 hoa két qua, giri két qua t6i Diém tiép
nhan ho so Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa.
Piém tiép nhén hd so S& Gido duc
. va Pao tao, Trung tdm Phuc vu Ak A Ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung cia NEETURA
Bude 4 HCC tjnlﬂ Trung tdm Phuc vu Cén bg tiép nhan Trung tdm Phuc vu HCC tinh/x3) 01 ngay lam vie
HCC cap xa
Buge 5 | Dim trd két qua tap trung, Trung | 0 4 s (& qua | Tra két qua cho t chirc, ¢4 nhan Khong tinh thoi

tam Phuc vu HCC tinh/xa

gian
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12. Tén TTHC: Giai thé truwong trung hoc pho thong, trwong pho thong c6 nhiéu cip hoc c6 cap hoc cao nhit 1 trung
hoc pho thong (theo dé nghi ctia ca nhan, t6 chirc thanh lap truwong)

- M3 s TTHC: 1.012956

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi giai thé trudng trung hoc.

Buéc
thuc hién

Don vi thue hién

Trach nhiém

thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thue hién

Diém tiép nhan ho so S¢ Gido duc

- Huéng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh:

+ Truong hop ho so day du: s6 hoa hé so, chuyén ho so

Buse 1 va Pao tao, Trung tdm Phuc vu Cén bé tién nhan trén phan mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu c6) ilzil(gl(ghggh ﬂlllzlg
HCC tinh/ Trung tdm Phuc vu > Hep niig td1 S& Giao duc va Pao tao & NI gg
HCC chp x ‘ . o , . gi0 lam viéc)
P + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huong dan to
chtrc, ca nhan bo sung ho so theo dung quy dinh.
Lanh d,ao p,honAg 1o Phan cong chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay lam viéc
chirc can bd
+ Chuyép vién Dy théao “ho so trinh Chu qtjch UBND
tinh quyét dinh” trinh Lanh dao Phong kiém tra, xem
x€ét gidi quyet;
Budc 2 | S6 Giao duc va Pao tao + Lanh dao Phong kiém tra, x4c nhan Dy thao két qua

Chuyén vién phong
T6 chirc can bd

giai quyét, trinh Lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh;

+ Lanh dao S& xem xét, phé duyét chuyén van thu phat
hanh; luu trtr ho so theo quy dinh;

+ Chuyén vién chuyén hd so, du thao két qua giai
quyét té1 UBND tinh.

13 ngay lam viéc
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Budce 3

UBND tinh

Chuyén vién bién
tap — Van phong

- Chuyén vién kiém tra, hoan thién du thao két qua giai
quyét ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND tinh;

- Lanh dao Vin phong xem xét két qua xur 1y, xac nhan
du thao két qua giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh;

05 ngay lam viéc

UBNDtinh |1 3nh dao UBND tinh phé duyét két qué gidi quyét,
chuyén van thu phat hanh;
- Chuyén vién s hoa két qua, gui két qua t6i Diém tiép
nhan ho so Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa.
DPiém tiép nhén hd so S& Gido duc
. va Pao tao, Trung tdm Phuc vu 1Ak A Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cla U
Bude 4 HCC tinh/ Trung tdm Phuc vu Cén b ticp nhan Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa) 01 ngdy lam vic
HCC cap xa
Buéce 5 Diém tra ket qua tap trung, Trung Céan b tra két qua | Tra két qua cho to chirc, c4 nhan Khong tinh thoi

tam Phuc vu HCC tinh/xa

gian
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II. QTNB THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO (11 TTHC)
1. Tén TTHC: Cép gidy chirng nhan ding ky kinh doanh dich vu tw vin du hoc

- M3 sd TTHC: 1.005061

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay, ké tir ngdy nhan di ho so hop 18, S¢ Gido duc va Dao tao t6 chirc tham dinh, lap
bao cao tham dinh dé danh gia tinh hinh dap ing cac quy dinh tai Pi€u 116 Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP.

Buéc Trach nhiém ) ) ) Thoi gian
‘A Pon vi thyc hién NOi dung cong viéc N
thye hi¢n thue hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh:
Diém tiép nhan ho so S¢ Gido duc + Truong hop hd so day du: sb hoa hd so, chuyén ho so A "
C A A Khong tinh thoi
Buse1 | V2 Dao tao, Trung tdm Phuc vu Cén b6 tiéo nhan trén phan mém mot cira va hod so glay kém theo (neu co) ian (Khong qua
HCC tinh/ Trung tam Phuc vu > Hep N t&d1 S& Giao duc va Pao tao g NI g.fl
HCC cAp xa . . .| 8giolam vigc)
cap xa + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huong dan to
churc, cd nhan bo sung ho so theo dung quy dinh.
Lanh dao phong A A A A A a4 A .
GDNN-GDTX Phan cong chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay
- Chuyén vién tham dinh, xur ly ho so, trinh Lanh dao
phong xem xét két qua giai quyét ho so;
Buéc2 | Sé Gido duc va Pao tao - .Ij.anh C}ao ]g‘)hong~ kiém tra: Xac nh’an du Atha.o két qua
Chuyén vién phong | gidi quyet; trinh Lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh; o
13 ngay lam viéc
GDNN-GDTX

- Lanh dao S xem xét, phé duyét két qua giai quyét;
chuyén van thu phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh;

- Chuyén vién sb hoa két qua, chuyén két qua t6i Diém
tiép nhan ho so Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa.
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Diém tiép nhan ho so So Gido duc
va Pao tao, Trung tdm Phuc vy

Nhén va ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap

Buoce 3 HCC tinh/ Trung tam Phuc vu Can b0 tiép nhan trung cua Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa) 01 ngay
HCC cap xa
. Diém tra két qua tap trung, Trung | ~, .. .z . s 1A s 2 1 g 1A Khong tinh thot
Budc 4 tam Phuc vu HCC tinh/xi Cén b0 tra két qua | Tra két qua cho t6 chuc, cad nhan gian

2. Tén TTHC: Piéu chinh, bé sung, gia han gidy chirng nhin diing ky kinh doanh dich vu tw vin du hoc

-M3i sé TTHC: 1.012960

- Téng thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18, S¢ Gido duc va Dao tao t6 chirc tham dinh, 1ap
bao cdo tham dinh dé danh gia tinh hinh dap tng cac quy dinh tai Diéu 116 Nghi dinh s6 125/2024/ND-CP.

Buéc Trach nhiém Thoi gian
oA Pon vi thuc hién Noi dung cong viéc
thyre hién thue hién thue hién
- Hudng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh:
Piém tiép nhan ho so S¢ Gido duc + Truong hop ho so day du: s6 hoa hd 50, chuyén ho A .
C Ay A Khong tinh thot
Buse 1 | V2 bao tao, Trung tam Phuc vu Céin bo tiép nhan so trén phan mém mét cira va hd so gidy kém theo gian (Khong qué
HCC tinh/ Trung tdm Phuc vu . : (neu c0) td1 So Gido duc va Pao tao N A
HCC cap xa . . T ’ _ | 8givlam viéc)
P + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huong dan to
chtrc, ¢4 nhan b6 sung ho so theo dung quy dinh.
Lanh dao phong A A A A g A A \
GDNN-GDTX Phén cong chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay
Budc 2 | So Giao duc va Dao tao A e \ - Chuyén vién tham dinh, xtr ly h6 so, trinh Lanh dao
Chuyeén vién phong hong xem xét két qua giai quyét hd so; 13 nga
GDNN-GDTX | P8 dua gt auy sy

- Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua
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giai quyét; trinh Lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh;

- Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyét;
chuyén van thu phat hanh, Iuu trir ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién s6 héa két qua, chuyén két qua toi Piém
tiép nhan ho so Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa.

DPiém tiép nhén hd so S¢ Gido duc
va Pao tao, Trung tam Phuc vu

Nhan va ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap

Buge 3 HCC tiph/ Trung tdm Phuc vu Cén b tiép nhan trung cia Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa) 01 ngay
HCC cap xa
. Diém tra két qua tap trung, Trung P SR s 1A, 2 2 4 g 1A Khong tinh thoi
Budc 4 tam Phyc vu HCC tinh/xa Céan bg tra két qua | Tra két qua cho t6 churc, cad nhan gian
3. Tén TTHC: P& nghi dwoc kinh doanh dich vu tw van du hoc tré lai
- M s6 TTHC: 2.01987
- Téng thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc, Kké tir ngay nhan dugc thong bao cua t6 chirc kinh doanh dich vu tu vin du hoc.
Buéc Trach nhi¢ém Thoi gian

thuc hién

Pon vi thue hién

thue hién

Noi dung cong viéc

thue hién

Budc 1

Diém tiép nhan ho so So Gido duc
va Pao tao, Trung tam Phuc vu
HCC tinh/ Trung tam Phuc vu
HCC cip xa

Cén b tiép nhan

- Huéng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh:

+ Truong hop ho so day du: sb6 hoa hod 50, chuyén ho
so trén phan mém mét cira va hd so gidy kém theo
(néu c0) t6i S Gido duc va Pao tao

+ Truong hop 1}6 s0 chua dat yéu cau: hudng din to
chtrc, ca nhan bo sung ho so theo dung quy dinh.

Khong tinh thoi
gian (Khong qua
8 gid lam viéc)

So Giao duc va Dao tao

Lanh dao phong

Phén cong chuyén vién tham dinh ho so

0,5 ngay lam
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Budc 2 GDNN-GDTX viéc
- Chuyén vién thém dinh, xtr 1}'/, h(k)‘ so, trinh Lanh dao
phong xem xét két qua giai quyét ho so;
- Lanh d,ao phong kiém tra, xac nhan du théo két qua
Chuyén vién phong | gidi quyét; trinh Lanh dao So xem xét, quyét dinh; o
. . . 6 ngay lam viéc
GDNN-GDTX - Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyet;
chuyén van thu phat hanh, Iuu trtr ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién s6 hoa két qua, chuyén két qua t6i Diém
ti€p nhan ho so Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa.
Diém tiép nhan ho so S& Gido duc
. va Pao tao, Trung tam Phuc vu A A A Nhén va ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap S qne A
Buoc 3 HCC tinl/ Trung tam Phuc vu Can b0 tiep nhan trung cua Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa) 0,5 ngdy lam vige
HCC cap xa
Budc 4 Diém trd két qua tp trung, Trung Can b tra két qua Tra két qua cho t6 chtic, c4 nhan Khong tinh thoi

tam Phuc vu HCC tinh/xa

gian
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4. Tén TTHC: Dang ky hoat dong ciia Van phong dai dién gido duc nwdc ngoai tai Viét Nam

-M3i sé TTHC: 1.01492

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 16 theo quy dinh.

Budc
thue hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém

thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thue hién

Budc 1

Diém tiép nhan ho so S& Gido duc
va Pao tao, Trung tdm Phuc vu
HCC tinh/ Trung tam Phuc vu
HCC cép xa

Can bo tiép nhan

- Huéng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh:
+ Trudng hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho
so trén phan mém mot ctra va ho so gidy kem theo
(néu co) té1 So Gido duc va Pao tao

+ Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan to
chuc, ¢4 nhan bo sung ho so theo dung quy dinh.

Khoéng tinh thoi
gian (Khong qua
8 gid lam viéc)

Budc 2

S& Giao duc va Dao tao

Lanh dao phong T6
chirc can bd

Phén c6ng chuyén vién tham dinh hd so

0,5 ngay lam viéc

Chuyén vién phong
To chirc can bo

- Chuyén vién tham dinh, x{r Iy ho so, trinh Lanh dao
phong xem xét két qua gidi quyét ho so;

- Lanh dao phong kiém tra, x4c nhan du thao két qua
giai quyet; trinh Lanh dao S xem xét, quyét dinh;

- Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyét;
chuyén van thu phat hanh, Iuu trit ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién s6 héa két qua, chuyén két qua t6i Diém
tiep nhan ho so Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa.

9 ngay lam viéc

Budc 3

Diém tiép nhan ho so S& Gido duc
va Pao tao, Trung tdm Phuc vu
HCC tinh/ Trung tdm Phuc vu
HCC cép x4

Cén b tiép nhan

Nhén va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap
trung cia Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa)

0,5 ngay lam vi¢c
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Buoc 4

Piém tra két qua tap trung, Trung
tam Phuc vu HCC tinh/xa

Can bo tra két qua

Tra két qua cho t6 churc, ca nhan

Khong tinh thot
gian

5. Tén TTHC: Phé duyét lién két gido duc

-M3i sé TTHC: 1.01499

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 40 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18 (bao gdm ca thoi gian dé nghi Bo
GDDT phé duyé¢t chuong trinh gido duc tich hop).

Buwéc
thuc hién

Don vi thue hién

Trach nhiém

thue hi€én

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thue hi€én

Diém tiép nhan ho so S& Gido duc

- Huéng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh:
+ Truong hop ho so day du: s6 hoa hd 50, chuyén ho

Bude 1 va Pao tao, Trung tdm Phuc vu Cénbé tiépnhan | 5° trén phan mém mot ctra va hd so gidy kém theo If:r?r(llgqt:;? thfl;
HCC tinh/ Trung tam Phyc vu ? HEp I (néu co) toi S¢ Gigo duc va Pao tao g8 g6y 1am \%i élc)
HCC cap xa + Truong hop 1}6 so chua dat yéu cau: hudng dan to '
chtrc, ca nhan bo sung ho so theo ding quy dinh.
Lanh dao phong A A R A TN
Quin Iy chét luong Phan cong chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay lam viéc
- Chuyén vién tham muu td chirc thaim dinh; trinh B
Giao duc va Pao tao phé duyét chuong trinh gido duc
tich hop; can cir két qua thdm dinh chuong trinh tich
Budc 2 | S6 Giao duc va Dao tao o . hop cua Bo Gido duc va Pao tao ‘giép tuc xu ly hg“) 50,
Chuyen’ vien phong | trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hd | 3g ngay lam viéc
Quan ly chat lugng i

SO

- Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua
giai quyét; trinh Lanh dao S& xem xét, quyét dinh;

- Lanh dao So xem xét, phé duyét két qua giai quyét;
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chuyén van thu phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh;

- Chuyén vién s hoa két qua, chuyén két qua toi Piém
tiép nhan ho so Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa.

Piém tiép nhén ho so S& Gido duc
va Pao tao, Trung tam Phuc vu

Nhén va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap

Buge 3 HCC tinh/ Trung tam Phuc vu Can b6 tiep nhan trung cia Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa) 01 ngay lam viée
HCC cap xa
Budce 4 Diém tra ket qua tap trung, Trung Cén bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan Khong tinh thoi

tam Phuc vu HCC tinh/xa

gian
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6. Tén TTHC: Gia han, diéu chinh hoat dong lién két gido duc

-M3i sé TTHC: 1.01497

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 16 theo quy dinh.

Trudng hop diéu chinh lién két giao dyc trong do co dleu chinh chuong trinh gido dyc tich hop thi thoi gian giai quyét t6i thiéu
13 40 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 1é (bao gdm ca thoi gian dé nghi Bo GDDT phé duyét viéc diéu chinh chuong trinh

gido duc tich hop).

3.1. Gia han, diéu chinh hoat dong lién két gido duc (Truong hop khong diéu chinh chwong trinh giso duc tich hop)

- Tong thoi gian thuc hién TTHC:

+ 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18.

Buéc ) n Trach nhiém . R N Thoi gian
n Don vi thuc hién N Noi dung cong viec .
thyre hién thuwe hién thue hién
- Hudng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh:
Diém tiép nhan ho so S¢ Gido duc + Trudng hop hd so ddy du: s hoa hd so, chuyén hd N .
va Pao tao, Trung tam Phuc vu x so trén phan mém mot cira va hd so gidy kém theo Khong tinh thoi
Budce 1 C o Cén b ti€p nhan : gian (Khong qua

HCC tinh/ Trung tdm Phuc vu

(n€u co) té1 S Gido duc va Pao tao

+ Truong hop }}6 so chua dat yéu cau: huéng dan to
chure, ¢4 nhan bd sung ho so theo dung quy dinh.

8 gio lam vigc)

Phén cong chuyén vién thim dinh hd so

0,5 ngay lam viéc

HCC cép xa
Lanh dao phong
Quan 1y chat lugng
Budc 2 | S Giao duc va Pao tao _
Chuyén vién phong
Quan ly chat luong

- Chuyén vién tham dinh, xtr ly ho so, trinh Lanh dao
phong xem xét két qua giai quyét ho so;

- Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua
giai quyét; trinh Lanh dao S& xem xét, quyét dinh;

- Lanh dao So xem xét, phé duyét }{ét qua giai quyét;
chuyén van thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;

9 ngay lam viéc
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- Chuyén vién, s6 hoa két qua, chuyén két qua toi
Diém tiép nhan hd so Trung tdim Phuc vu HCC
tinh/xa.

Diém tiép nhan ho so S& Gido duc
va Pao tao, Trung tdm Phuc vu

Nhén va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap

Bute 3 HCC tinh/ Trung tdm Phuc vu Can b tip nhan trung cia Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa) 0,5 ngay lam vige
HCC cap xa
. Diém tra két qua tap trung, Trung P S S A 2 v o a Khong tinh thoi
Budc 4 tam Phuc vu HCC tinh/xa Can b tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan gian

3.2. Gia han, diéu chinh hoat dong lién két gido duc (Truong hop diéu chinh chwong trinh gido duc tich hop)

- Tong thoi gian thue hién TTHC: 40 ngay lam viée

+ Truong hop diéu chinh lién két gido duc trong dé c6 dleu chinh chuong trinh giao duc tich hop thi thoi gian giai quyét toi
thiéu 13 40 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é (bao gdm ca thoi gian dé nghi B6 GDDT phé duyét viéc diéu chinh chuong

trinh gido duc tich hop).
5 Trach nhiém Thoi gian
Bu’o’.cA Pon vi thye hién ) Ni dung cong viéc 5
thye hi¢n thue hién thue hién
- Hudng dn, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh:
Diém tiép nhan ho so S& Gido duc + Truong hop ho so day du: s hoa hd 80, chuyén hd Khone tinh thoi
va Pao tao, Trung tam Phuc vu . % so trén phan mém mot cira va ho so gidy kém theo | . ong tinh thot
Budce 1 C T Cén bo tiép nhan gian (Khong qua

HCC tiph/ Trung tam Phuc vu
HCC cap xa

(neu c0) t&1 S Gido duc va Pao tao

+ Truong hop }}6 so chua dat yéu cau: hudng dan to
chure, ca nhan bo sung ho so theo ding quy dinh.

8 gio lam viéc)

S& Giao duc va Dao tao

Lanh dao phong

Phan cong chuyén vién tham dinh ho so

01 ngay lam viéc
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Budc 2

Quan 1y chat luong

Chuyén vién phong
Quan ly chat luong

- Chuyén vién tham muu td chirc thim dinh; trinh Bo
Gido duc va Dao tao phé duyét chuong trinh gido duc
tich hop; can ct két qua tham dinh chuong trinh tich
hop cua Bo Gido duc va Pao tao tiép tuc xu ly hd so,
trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hod
S0;

- Lanh dao phong kiém tra, x4ac nhan du thao két qua
gidi quyét; trinh Lanh dao S& xem xét, quyét dinh;

- Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét;
chuyén van thu phat hanh, Iuu trtr ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién s6 héa két qua, chuyén két qua toi Piém
tiép nhan ho so Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa.

38 ngay lam viéc

Budce 3

Diém tiép nhan ho so So Gido duc
va Pao tao, Trung tdm Phuc vu
HCC tinh/ Trung tam Phuc vu
HCC cép xa

Cén bd tiép nhan

Nhén va ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap
trung cua Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa)

01 ngay lam viéc

Budc 4

Diém tra két qua tap trung, Trung
tam Phuc vu HCC tinh/xa

Can bo tra két qua

Tra két qua cho t6 churc, ca nhan

Khong tinh thot
gian
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7. Tén TTHC: Cham dirt hoat dong lién két gido duc theo dé nghi ciia cic bén lién két

-M3i sé TTHC: 1.01496

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 16 theo quy dinh.

Buéc Trach nhiém Thoi gian
oA Pon vi thuc hién Noi dung cong viéc
thye hi¢n thue hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh:
Piém tiép nhan ho so S¢ Gido duc + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho Khone ti .
C s A ong tinh thoi
Buse 1 | V2 bao tao, Trung tdam Phuc vu Céin bo tiép nhan so trén phan mém mot cira va hd so gidy kém theo gian (Khéng qué
HCC tinh/ Trung tdm Phuc vu . : (neu c0) td1 SO Gido duc va Pao tao N .
HCC cép xa \ A A A . X2 8 gior lam vice)
P + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huong dan to
chure, ca nhan bo sung ho so theo ding quy dinh.
Lanh dao phong Phén cong chuyén vién thAm dinh hd so 01 ngay lam viéc
Quan ly chat luong : i
- Chuyén vién tham dinh, xtr ly ho so, trinh Lanh dao
phong xem xét két qua giai quyét hd so;
Buée2 | S& Gido duc va Dao tao - .Ij'anh dAao p‘hongNklem tra,vxac nhe_}n du tPao' két qua
Chuyén vién phong | gidi quyet; trinh Lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh; Lo
AT . . . . 13 ngay lam viéc
Quan ly chat lugng | Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét ket qua gidi quyet;
chuyén van thu phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién s6 hoa két qua, chuyén két qua t6i Diém
tiép nhan ho so Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa.
Diém tiép nhan hd so 8¢ Gido duc , q ,
Busc3 | V@ bao tao, Trung tam Phuc vu Cén bo tiép nhan Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap 01 ngay lam vide

HCC tigh/ Trung tdm Phuc vu
HCC cap xa

trung cia Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa)
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Buoc 4

Piém tra két qua tap trung, Trung
tam Phuc vu HCC tinh/xa

Can bo tra két qua

Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan

Khong tinh thoi
gian

8. Tén TTHC: Cho phép hoat dong giao duc ddi véi co sé dao tao, boi dwdng ngin han; co sé gido duc mam non; co sé
giao duc pho thong c6 von dau tw nwée ngoai tai Viét Nam

- Mi s6 TTHC: 1.006446

- Tong thoi gian thyc hién TTHC:

+ 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 16 theo quy dinh d6i voi trudng hop day chuong trinh gido duc cta nudce ngoai cho
hoc sinh Viét Nam.

+ 20 ngay, ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1¢ dbi véi nhimng truong hop con lai.

5.1. P6i v6i trudmg hop day chwong trinh gido duc ciia nwée ngoai cho hoc sinh Viét Nam

- Téng thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngdy, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18 theo quy dinh ddi voi truong hop day chuong
trinh gido duc cua nudc ngoai cho hoc sinh Vié¢t Nam.

Buée ) N Trach nhiém . R N Thoi gian
‘n Don vi thuc hién Noi dung cong viéc
thye hién thue hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh:
Piém tiép nhan ho so S¢ Gido duc + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho A .
va Pao tao, Trung tdm Phuc vy . X so trén phan mém mét cira va hd so gidy kém theo Khong tinh thoi
Budce 1 C T Cén bo ti€p nhan gian (Khong qua

HCC tiph/ Trung tdm Phuc vu
HCC cap xa

(néu c6) t6i S¢ Gido duc va Pao tao

+ Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to
chtrc, ¢4 nhan bo sung ho so theo dung quy dinh.

8 gio lam viéc)

Budc 2

S& Giao duc va bao tao

Lanh dao phong T
chirc can by

Phan cong chuyén vién thdm dinh ho so

01 ngay
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- Chuyén vién tham dinh, xtr ly ho so, trinh Lanh dao
phong xem xét két qua giai quyét hd so;

- Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua
giai quyet; trinh Lanh dao S& xem xét, quyét dinh;

Chuyén vién phong \
L 1 . 1a . . . 28 ngay
T6 chirc can by | - Lanh dao So xem xét, phé duyét ket qua giai quyet;
chuyén van thu phat hanh, Iuu trir ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién s6 hoa két qua, chuyén két qua tgi Diém
tiép nhan ho so Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa.
Diém tiép nhan ho so S¢ Gido duc , q ,
. va Pao tao, Trung tdm Phuc vu 1A A A Nhén va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap \
Bude 3 HCC tinh/ Trung tdm Phuc vu Cén b tiép nhan trung cta Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa) 01 ngay
HCC cap xa
. Diém tra két qua tip trung, Trung P S A 2 4 Khong tinh thoi
Budc 4 tam Phuc vu HCC tinh/xa Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan gian
5.2. P6i v6i trudmg hop con lai (khong phai chwong trinh gido duc ciia nwéc ngoai)
- Tong thoi gian thue hién TTHC: 20 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1¢ dbi v6i nhitng trudng hop con lai.
5 Trach nhiém Thoi gian
Bu’o’.cA Pon vi thwe hién ) N§i dung cong viéc 5
thue hi¢n thue hién thue hién
L . ) - Hudng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh:
Diém tiép nhan ho so S¢ Gido duc A ‘.
’ va Pao tao, Trung tm Phuc vu T + Truong hop ho so day di: s6 hoa hod 50, chuyén ho | Khong tl}lh thUlr
Bude 1 ' - Can bo tiep nhan | 5o trén phdn mém mot clra va hd so gidy kém theo | gian (Khong qua

HCC tigh/ Trung tdm Phuc vu
HCC cap xa

(néu co) toi S Gido duc va Pao tao

+ Trudng hop hd so chua dat yéu cau: hudng din to

8 gid lam viéc)
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chtrc, ca nhan bd sung ho so theo diing quy dinh.

Lanh dao phong To A A A g A A \
chirc can bo Phan cong chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay
- Chuyén vién tham dinh, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao
phong xem xét két qua gidi quyét ho so;
Buée2 | S& Gido duc va Dao tao - .Ij'anh dAao RhongNklem tra,vxac nhe,}n du tAhao' két qua
Chuyén vién phong | gidi quyet; trinh Lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh; 18 10
T6 chirc can by | - Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyét; s
chuyén van thu phat hanh, Iuu trir ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién s0 hoa két qua, chuyén két qua t6i Diém
tiép nhan ho so Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa.
Diém tiép nhan hd so 8¢ Gido duc , q ,
. va Pao tao, Trung tdm Phuc vu Y A Nhén va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap \
Buge 3 HCC tigh/ Trung tdm Phuc vu Cédn b tiép nhan trung cia Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa) 01 ngay
HCC cap xa
Budc 4 biém tra ket qua tap trung, Trung Can bo tra két qua | Tra két qua cho to chirc, ca nhan Khong tinh thoi

tam Phuc vu HCC tinh/xa

gian
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9. Tén TTHC: B6 sung, diéu chinh quyet dinh cho phép hoat dong gido duc ddi véi co sé dao tao, bdi dwdng ngin han;
o s& gido duc mam non; co sé gido duc pho thong c6 von diu tw nwée ngoai tai Viét Nam

- Mi s TTHC: 1.000718

- Téng thoi gian thyce hién TTHC: 20 ngay lam vi¢ce, ké tur ngay nhan duoc ho so hop 1€ theo quy dinh.

Budc . N Trach nhiém . R N Thoi gian
‘A Don vi thuc hi¢n N NOi dung cong viéc N
thyre hi¢n thwe hién thwe hién
- Huéng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh:
Diém tiép nhan ho so S¢ Gido duc + Truong hop ho so day du: s hoa hod 50, chuyén hd A .
A A Khong tinh thoi
Buse1 | V2 bao tao, Trung tam Phuc vu Céin bo tiép nhan so trén phdn mém mét cira va hd so gidy kém theo gian (Khéng qua
HCC tinh/ Trung tam Phuc vu i ' (néu co) toi S Gigo duc va Pao tao & 1am Vi
HCC cép xa \ A A A . X2 8 gi0 lam viéc)
+ Truong hop ho so chua dat yéu cau: huong dan to
chtrc, ca nhan bo sung ho so theo dung quy dinh.
Lanh d,ao p,honAg 1o Phén cong chuyén vién thim dinh ho so 01 ngay lam viéc
chirc can bo
- Chuyén vién tham dinh, xur ly hd so, trinh Lanh dao
phong xem xét két qua giai quyét ho so;
Buéc2 | S¢ Gido duc va Dao tao - 'Ij‘anh dAao Rhong~klem tra,vxac nha,}n du tAhao' két qua
Chuyén vién phong | gidi quyet; trinh Lanh dao So xem xét, quyét dinh; oo
L o A . . .| 18 ngay lam viéc
T6 chire can bo - Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét ket qua giai quyet;
chuyén van thu phat hanh, Iuu trtr ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién s0 hoa két qua, chuyén két qua t6i Diém
ti€ép nhan ho so Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa.
Piém tiép nhan ho so S¢ Gido duc , 7 ,
Buse3 | V2 bao tao, Trung tdm Phuc vu Can b ti ép nhan Nhéan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap 01 ngay lam viéc

HCC tiph/ Trung tdm Phuc vu
HCC cap xa

trung cta Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa)
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Buoc 4

Piém tra két qua tap trung, Trung
tam Phuc vu HCC tinh/xa

Can bo tra két qua

Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan

Khong tinh thoi
gian

10. Tén TTHC: Cho phép hoat dong gido duc tré lai ddi véi co sé dao tao, boi dwdng ngin han; co sé gido duc mam
non; co' sé giao duc pho thong c6 von dau tw nwéc ngoai tai Viét Nam

- Mi s6 TTHC: 1.01495

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo quy dinh.

Budc R Trach nhi¢m . R ) Thoi gian
<A Don vi thuc hién N Noi dung cong viéc N
thyre hi¢n thue hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh:
Diém tiép nhan ho so S¢ Gido duc + Truong hop ho so day du: sb6 hoa hod 50, chuyén ho A .
A A Khong tinh thoi
Busc1 | V2 bao tao, Trung tam Phuc vu Céin bo tiép nhan so trén phdn mém mét cira va hd so gidy kém theo gian (Khéng qua
HCC tinh/ Trung tam Phuc vu i ' (néu co) toi S Gido duc va Pao tao & 1am vie
HCC cip xa . . T ’ _ | 8givlam viéc)
+ Truong hop ho so chua dat yéu céu: hudng dan t6
chtrc, ca nhan bo sung ho so theo dung quy dinh.
Lanh d,ao p,honig To Phan cong chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay lam viéc
chirc can by
- Chuyén vién tham dinh, xur ly hd so, trinh Lanh dao
phong xem xét két qua giai quyét ho so;
Buéc 2 | S¢ Gido duc va Do tao - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua

Chuyén vién phong
To chirc can bo

giai quyét; trinh Lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh;

- Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét;
chuyén van thu phat hanh, Iuu trtr ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién s hoa két qua, chuyén két qua toi Piém
ti€p nhan ho so Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa.

18 ngay lam viéc
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Diém tiép nhan ho so So Gido duc
va Pao tao, Trung tdm Phuc vu

Nhén va ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap

Buge 3 HCC tinh/ Trung tam Phuc vu Cén b6 ticp nhan trung cia Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa) 01 ngay lam viée
HCC cap xa
. Diém tra két qua tap trung, Trung A A A 2 a1 Khong tinh thoi
Budc 4 tam Phuc vu HCC tinh/xa Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, cad nhan gian

11. Tén TTHC: Chim dirt hoat ddng co sé dao tao, bdi dwdng ngin han cé von diu tw nwéc ngoai tai Viét Nam

- M3 s TTHC: 1.01493

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo quy dinh.

Budée thuc

Pon vi thue hién

Trach nhiém

Noi dung cong viéc

Thoi gian

hi¢n thuc hién thue hién
- Hudng dan, kiém tra thanh phan hd so theo quy
) ) . dinh:
?&grsglgg;l?:él },}253 Stzrglfa’ll?uc , + Truong hop ho so day du: s6 hoa hd 50, chuyén hd | Khong tinh thoi
Budc 1 ' o & ' Can bo tiép nhan | so trén phdn mém mot cira va hd so gidy kém theo | gian (Khéng qua

vu HCC tiph/ Trung tam Phuc
vu HCC cap xa

(néu co) toi S& Gido duc va Dao tao

+ Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan o
chure, cd nhan bo sung ho so theo ding quy dinh.

8 gid lam viéc)
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Lanh dao phong T
chirc can bd

Phén cong chuyén vién tham dinh ho so

01 ngay lam viéc

- Chuyén vién t6 chic tham dinh, xir 1y ho so, trinh
Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so;
- Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua
gidi quyét; trinh Lanh dao S& xem xét, quyét dinh;

Budc 2 S& Giao duc va Pao tao L . i )
Chu;yen vien phoﬂng - Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyet; | »g ngay lam viéc
T6 chirc can b0 | chuyén van thu phat hanh, luu trit hd so theo quy '
dinh;
- Chuyén vién s0 hoa két qua, chuyén két qua toi
biém tiép nhan hd so Trung tdm Phuc vu HCC
tinh/xa.
Diém tiép nhan hd so S& Gido
. duc va bao tao, Trung tdm Phuc 1A A A Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap T
Buge 3 vy HCC tinh/ Trung tam Phuc Cén b6 tiep nhan trung cua Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa) 01 ngay lam viée
vu HCC cap xa
Piém tra két qua tip trung, A "
Buéc4 |Trung tdm Phuc vy HCC | Cénbo tra két qua | Tra két qua cho td churc, ca nhan Khongg igﬁh thoi

tinh/xa
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