UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HUE Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 2661 /QD-UBND Hué, ngay 31 thang 7 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc
hanh chinh trong linh vue Hgi nghi, h¢i thio quoc té thuoc pham vi
chirc nang quan ly cia S¢ Ngoai vu thanh pho Hue

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién
théng tai B6 phan Mét civa va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Nghi dinh s6 367/2025/NP-CP ngdy 31 thang 12 ndm 2025 ciia
Chinh phii sira d6i, bé sung mot so diéu ciia Nehi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09
thang 6 nam 2025 cua Chinh phu vé thuee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot
cura, mot cuea lién thong tai Bo phdan Mot cira va C(fng Dich vu cong quéc gia;

Can cir Thong tw sé 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 cia Bé
trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét s6 néi dung
ciia Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo
phdn Mt cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Quyét dinh sé 2552/0D-UBND ngay 23 thang 7 ndm 2026 ciia
Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé Hué vé viéc cong bé danh muc thi tuc
hanh chinh moi ban hanh va bi bai bo trong linh viec Hoi nghi, hoi thao quéc té
thuéc pham vi chire ning qudn 1y ciia S6 Ngoai vu thanh phé Hué;

Theo dé nghi cua Gidm doc So Ngoai vu tai To trinh s6 2069/TTr-SNgV
ngay 28 thang 7 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 02 (hai) quy trinh noi bd, quy
trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh vuc H6i nghi, hdi thao
quéc té thudc pham vi chirc nang quan 1y cua Sé Ngoai vu thanh phd Hué (C6
Danh muc kem theo).

Piéu 2. Giao trach nhiém cho S& Ngoai vu thuc hién cac nhi¢m vu sau:

1. Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan t6 chirc trién khai
thuc hién quy trinh ndi by da dugc phé duyét; bao dam viéc giai quyét thu tuc
hanh chinh theo co ché mdt cira, mot ctra lién thong ding quy dinh phap luat,
cong khai, minh bach va hi¢u qua.



2. Phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan thiét 1ap, cau hinh quy trinh
dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh; t6 chuc tiép nhan ho so truc tuyén toan trinh, bao dam déng bd vo1
Cong Dich vu cong qubc gia theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan thanh phd; Giam déc So
Ngoai vu; Chu tich UBND céc xa, phuong; Thu truong cac co quan, don vi va
td chtrc, c4 nhéan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4; ) [’
- BO Tu phap (Cuc KSTTHC); PHO CHU TICH

- CT, c4c PCT UBND thanh phd;
- Cac PCVP UBND thanh phd;

- Trung tdm PVHCC thanh phd;
- Luu: VT, KSTH.

Tran Hiru Thuy Giang



DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C HOI NGHI, HOI
THAO QUOC TE THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NGOAI VU THANH PHO HUE
(Kem theo Quyeét dinh so 2661/QD-UBND ngay 31 thang 7 nam 2026 cua Chu tich UBND thanh pho Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

STT Tén Quy trinh M3 s6 TTHC Quyét dinh cong bd Danh muc TTHC
Cho phép t6 chtrc hoi nghi, hoi thao qubc té o .
! thudc thim quyén ctia cip tinh 3.000604 Quy¢t dinh s6 2552/QD-UBND ngay
23 thang 7 nam 2026 cua Chu tich
) Phé duyét chu truong dang cai hoi nghi, hoi 3.000605 UBND thanh phé Hué

thao qudc té thudc thAm quyén cua cap tinh

Phin II. QUY TRINH NOQI BQ CU THE

1. Cho phép té chirc hdi nghi, hdi thao quéc té thudc thim quyén cia cip tinh (3.000604)

1.1. Trwong hop 1: HO so can 1ay ¥ kién cac co quan lién quan va thudc thdm quyén cho phép cua Chu tich UBND
thanh ph

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd:

Thir tuw

R n Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc Thaoi gian thuc hién
cong viéc

Kiém tra hd so va tiép nhan néu hod
Trung tdm Phyc vu Hanh chinh cong thanh phd/ | so diy du hodc giri phiéu huéng dan
Trung tdm phyc vu hanh chinh cong cap xa hoan thién ho so néu ho so chua hop
1¢

Bude 1 02 gio lam viéc

Budc 2 | Phong Lanh su - Bién gigi - NVNONN, S¢ - Nghién ctru, thim dinh ho so; 14y y 91 gid lam viée
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Ngoai vu

kién cta cac co quan, dja phuong
lién quan. (Co quan, dia phwong
dwoc ldy ¥ kién cé trach nhiém trd
loi bang vin ban trong thoi han 07
ngay lam viéc)

- Sau khi ¢6 ¥ kién bang van ban cia
céc co quan, dia phuong, tong hop ¥
kién, tham muu vin ban trinh Chu
tich UBND thanh phd xem xét quyét
dinh.

Budc 3

B6 phan Van thu cia S& Ngoai vu

Vao s6 van ban, ky sd, chuyén van
ban trén phan mém.

01 gio lam viée

Budc 4

Vin phong UBND thanh phé

Sau khi nhan van ban cua S& Ngoai
vu, tham muu van ban trinh Chu tich
UBND thanh phdé xem xét quyét
dinh dé tra 16i cho don vi to chue,
déng giri cho cac co quan, dja
phuong c6 lién quan.

24 gi¢ lam viéc

Budc 5

Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong thanh phé/
Trung tAm phyc vu hanh chinh cong cap xa

Xac nhan trén phén mém mot clra;
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/td chirc

02 gio lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc

1.2. Trudng hop 2: Ho so can ldy ¥ kién cac co quan lién quan va thudc thim quyén cho phép cta S& Ngoai vu
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd:




Thir tw
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién

Budc 1

Trung tam Phyc vu Hanh chinh cong thanh phé/
Trung tAm phyc vu hanh chinh cong cap xa

Kiém tra ho so va tiép nhan néu ho
so day du hodc gui phiéu hudéng dan
hoan thién ho so néu hé so chua hop
1€

02 gio lam viéc

Budc 2

Phong Lanh sy - Bién gidi - NVNONN, S¢

Ngoai vu

- Nghién ctru, thim dinh ho so; 13y y
kién cua cac co quan, dia phuong
lién quan. (Co quan, dia phuong
dwoc ldy y kién cé trdach nhiém trd
loi bang van ban trong thoi han 07
ngay lam viéc)

- Sau khi ¢6 ¥ kién bang van ban cia
céc co quan, dia phuong, tong hop ¥
kién, tham muu vin ban trinh 13nh
dao S¢ xem xét quyét dinh dé tra 1oi
cho don vi t6 chuc, dong gui cho céac
co quan, dia phuong c6 lién quan.

114 gio lam viéc

Budc 3

B6 phan Van thu cia S& Ngoai vu

Vao s6 van ban, ky s0, chuyén van
ban trén phan mém.

02 gio lam viéc

Buoc 4

B6 phan TN&TKQ cua S& Ngoai vu dét tai
Trung tim Phuc vy Hanh chinh cong thanh phd

Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhéan/td chirc

02 gio lam vige

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéce




6

1.3. Truong hop 3: Ho so khong can 13y y kién cac co quan lién quan va thudc thim quyén cho phép ciia So Ngoai

vu
- Thoi han giai quyét: 09 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tuw

R n Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thaoi gian thuc hién
cong viéc

Kiém tra hd so va tiép nhan néu ho
Trung tdm Phyc vu Hanh chinh cong thanh phd/ | so diy du hodc giri phiéu huéng dan

Buée 1 , : ‘ L phi 7 oid 1Am vid
voe Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa hoan thién ho so néu hé so chua hop 02 gio lam viee
1¢
- Nghién ctru, tham dinh hd so.
- Tham muu van ban trinh 1anh dao
Phong Lanh su - Bién gidi - ) o : . : :
Budc 2 ong Lanh sy - Bicn gio1 - NVNONN, S0 S¢ xem xét quyéet dinh dé tra 101 cho 67 gio lam viéc

Ngoai vy C A 1 A . ,
goal vt don vi t6 chtrc, dong gui cho cac co

quan, dia phuong c6 lién quan.

Vao s6 van ban, ky sd, chuyén van

Budéc 3 | B phan Van thu cua S& Ngoai vu A A A
ban trén phan mém.

02 gio lam viéc

Xac nhan trén phén mém mot cua;
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca 01 gio lam viéc
nhan/t6 chirc

Trung tdim Phuc vy Hanh chinh cong thanh phd/

Budc 4 £
voe Trung tdam phuc vu hanh chinh cong cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC 72 gio 1am viée

2. Phé duyét chii trweong ding cai hdi nghi, hdi thio qudc té thudc thim quyén cia cip tinh
2.1. Trwong hop 1: Hd so can ldy ¥ kién cac co quan lién quan va thudc thim quyén cho phép ctia Chu tich UBND
thanh phd
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.




- Quy trinh ndi bd:

Thir tw
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién

Budc 1

Trung tam Phyc vu Hanh chinh cong thanh phé/
Trung tAm phyc vu hanh chinh cong cap xa

Kiém tra ho so va tiép nhan néu ho
so day du hodc gui phiéu hudéng dan
hoan thién ho so néu hé so chua hop
1€

02 gio lam viéc

Buodc 2

Phong Lanh sy - Bién gidi - NVNONN, S¢&

Ngoai vu

- Nghién ctru, thim dinh ho so; 13y y
kién cua cac co quan, dia phuong
lién quan. (Co quan, dia phuong
dwoc ldy y kién cé trdach nhiém trd
loi bang van ban trong thoi han 07
ngay lam viéc)

- Sau khi ¢6 ¥ kién bang van ban cia
céc co quan, dia phuong, tong hop ¥
kién, tham muu van ban trinh Chu
tich UBND thanh phd xem xét quyét
dinh.

91 gio lam viéc

Budc 3

Bd phan Van thu cua S¢ Ngoai vu

Vao s6 van ban, ky s0, chuyén van
ban trén phan meém.

01 gio lam viée

Budc 4

Vin phong UBND thanh phd

Sau khi nhan van ban cua S& Ngoai
vu, tham muu van ban trinh Chu tich
UBND thanh phdé xem xét quyét
dinh dé tra 16i cho don vi to churc,
déng gui cho cac co quan, dia
phuong c6 lién quan.

24 gi0 lam viée
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Budc 5

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh coéng thanh phé/
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap xa

Xac nhan trén ph?m mém mot cua;
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/td chirc

02 gio lam viée

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio’ lam viéc

2.2. Truwong hop 2: Ho so can iy ¥ kién cac co quan lién quan va thudc tham quyén cho phép ctia S& Ngoai vu
- Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi ba:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién

Buodc 1

Trung tim Phuc vy Hanh chinh cong thanh phd/
Trung tAm phyc vu hanh chinh cong cp xa

Kiém tra ho so va ti€p nhan néu ho
so day du hodc guri phiéu hudéng dan
hoan thién ho so néu ho so chua hop
1€

02 gio lam viée

Budc 2

Phong Lanh su - Bién gidi - NVNONN, S¢
Ngoai vy

- Nghién ctru, thim dinh ho so; 13y y
kién cua cac co quan, dia phuong
lién quan. (Co quan, dia phuong
dwoc ldy ¥ kién cé trach nhiém trd
loi bang van ban trong thoi han 07
ngay lam viéc)

- Sau khi ¢6 ¥ kién bang van ban cia
cac co quan, dia phuong, tong hop ¥
kién, tham muu vin ban trinh 1anh
dao S¢ xem xét quyét dinh dé tra 1oi
cho don vi t6 chirc, ddng giri cho cac

116 gio lam vige
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co quan, dia phuong c6 lién quan.

Vao s6 van ban, ky sd, chuyén van

Budce 3 | BO phan Van thu cua S6 Ngoai vu A P 01 gio lam viéc
ban trén phan mém.
Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong thanh phé/ | <i¢ 1én trén phan mém mot cira;
Budc 4 & T g P Tra két qua giai quyét TTHC cho ca 01 gio lam viéc

Trung tim phyc vu hanh chinh cong cap xa

nhan/td churc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc

2.3. Truong hop 3: HO so khong can lay ¥ kién cac co quan lién quan va thudc thim quyén cho phép cua S¢ Ngoai

vu
- Thoi han giai quyét: 09 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd:

Thw tw

cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién

Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong thanh phé/

Kiém tra ho so va tiép nhan néu ho
so day du hodc gui phiéu hudéng dan

Budce 1 , . i L ph 02 oios 1am vid
Hoe Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa hoan thién ho so néu hé so chua hop g10 fam Vviee
1¢
- Nghién ctru, tham dinh hd so.
A - Th an ban trinh lanh d
_ .| Phong Lanh su - Bién giéi - NVNONN, S& ~ham mutd vait batl TR Jan’ a0 e
Budc 2 ; S¢ xem xét quyéet dinh dé tra 101 cho 67 gio lam viéc
Ngoai vu O ,
don vi t6 chtrc, dong gui cho cac co
quan, dia phuong c6 lién quan.
. Vio s6 vin ban, ky s6, chuyén va
Budc 3 | B phan Van thu cua S& Ngoai vu a0 SO van ban, Ky 50, chuyen van 01 gio lam vige

ban trén phan mém.
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Budc 4

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh coéng thanh phé/
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap xa

Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca 02 gio lam viée
nhan/to chirc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

72 gio lam viéc

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HUE
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