UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CA MAU Doc l1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 65/2026/QD-UBND Ca Mau, ngay 06 thang 5 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh dinh mirc kinh teé - ky thuat dich vu sw nghiép cong sir dung
ngan sach nha nwéc thudc linh vuec N§i vu vé boi duwong can bg, cong chire,
vién chirc trén dia ban tinh Ca Mau

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phiong so 72/2025/0H]15;
Can cir Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt sé 64/2025/QH15;

Can cir Ludt sua doi, b6 sung mét s6 dieu cia Ludt Ban hanh van ban quy
pham phap luat so 87/2025/QH15;

Can cir Nghi dinh 6 101/2017/NP-CP ngay 01 thang 9 nam 2017 ciia Chinh
phu vé dao tao, boi duong can bo, cong chirc, vién chirc;

Can cir Nghi dinh sé 32/2019/NP-CP ngay 10 thang 4 nam 2019 cua Chinh
phi quy dinh giao nhi¢ém vu, dat hang hodc dau thau cung cap san pham, dich vu
cong su dung ngan sach nha nudc tuw nguon kinh phi chi thuong xuyén,

Can cir Nghi dinh $6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 ciia Chinh
phu quy dinh co ché ty chu tai chinh cua don vi su nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh s6 171/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh
phu quy dinh vé dao tao, boi duong cong chirc;

Can cir Thong tw s6 09/2023/TT-BN V ngay 03 thang 6 nam 2023 cua B
truong Bo Noi vu quy dinh dinh muc kinh té - ky tl‘mé‘t dich vu sy nghiép cong su
dung ngdn sach nha nuoc thuoc linh vwee Noi vu vé boi duong can b, cong chure,
vien chure;

Theo dé nghi cua Giam doc S6 Néi vu tai To trinh s6 549/TTr-SNV ngay 21
thang 4 nam 2026.

Uy ban nhdn ddn ban hanh Quyét dinh ban hanh dinh mirc kinh té - ky thudt
dich vu sy nghiép cong sw dung ngdan sach nha nuwoc thuoc linh viee Noi vu vé boi
duong can bo, cong chure, vién chirc trén dia ban tinh Ca Mau.

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quyét dinh nay ban hanh dinh mitc kinh té - k§ thudt dich vu sy nghiép cong
str dung ngan sach nha nudc thudc linh vuc Noi vu vé bQi dudng can bo, géng churec,
vién c}}ﬁ:c trén dia ban tinh Ca Mau, theo quy dinh tai di€ém b khoan 2 Bif:‘u 26 Nghi
dinh s6 32/2019/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2019 cua Chinh phu va biéu 3 Thong
tu 0 09/2023/TT-BNV ngay 03 thang 6 nam 2023 cua B truong B Noi vu quy dinh
dinh murc kinh té - k§7‘ thuat dich vu su nghié¢p cong str dung ngan sach nha nudc thude
linh vuc Noi vu vé bdi dudng cén bg, cong chirc, vién chuec.



2. Béi tuong ap dung

a) Cac co quan quan 1y nha nudc; co quan, t6 chirc, don vi thuc hién dich vu
su nghi€p cong st dung ngan sach nha nudc thudc linh vuc Noi vu vé boi dudng can
bo, cong chirc, vién chure.

b) Cac co quan, td chirc, c4 nhan co lién quan dén viéc thue hién dich vu sy
nghiép cong st dung ngan sach nha nude thudc linh vee Noi vu vé boi dudng can
b0, cong chirc, vién chirc.

Pi¢u 2. Ap dung dinh mtrc kinh té - k§ thuat

1. Binh murc kinh té - k¥ thuat tai Quyét dinh nay 1a can cir dé co quan co
thim quyén xay dung, ban hanh don gi4, gia dich vu; du toan kinh phi cung cap dich

vu su nghiép cong str dung ngan sach nha nudc thude linh vuc Noi vu vé bdi dudng
can bg, cong chirc, vién chuec.

2. Pinh murc kinh té - k¥ thuat tai Quyét dinh nay 1am co s& giao nhiém vy,
dat hang hodc dau thau cung g dich vu sy nghi¢p cong st dung ngan sach nha
nudc thude linh vuc No1 vu vé boi dudng can bg, cong chire, vién chirc.

Piéu 3. Pinh mirc kinh té - k§ thuit dich vu sw nghiép cong sir dung ngan
sach nha nuwdc thugc linh vuc Noi vu vé boi dwong can b, cong chire, vién chirc
trén dia ban tinh Ca Mau

1. Binh murc kinh té - k¥ thuat dich vu boi dudng kién thirc, k¥ niang quan 1y
nha nudc theo ti€éu chuan ngach cong chirc, gdm co:

a) Pinh mirc kinh té - k¥ thuat dich vu boi dudng kién thirc, k¥ nang quan 1y
nha nudc theo tiéu chuan ngach chuyén vién va tuong duong, quy dinh tai Phu luc
I ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

b) Pinh mrc kinh té - k§y thuat dich vu bdi dudng kién thire, k§ ning quan 1y
nha nudc theo tiéu chuan ngach chuyén vién chinh va twong duong, quy dinh tai
Phu luc I ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

‘ 2. Pinh muc kinh té - k¥ thuat dich vu boi du’6‘ng theo tiéu chuan chic danh
nghé nghi€p vién chirc chuyén nganh Noi vu ap dung do1 voi chuyén nganh Luru tri,
quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

3. Binh muc kinh té - ky thuat dich vu boi dudng theo yéu cau cua vi tri viéc
lam 1anh dao, quan 1y gom co:

a) Pinh muc kinh té - ky thuat dich vu boi dudng theo yéu cau cua vi tri viéc
lam lanh dao, quan ly cap phong va tuong duong, quy dinh tai Phu lyc IV ban hanh
kém theo Quyét dinh nay.

b) Dinh muc kinh té - k¥ thuat dich vu boi dudng theo yéu cau cua vi tri viéc
1am 1anh dao, quan 1y cap s& va twong duong quy dinh tai Phy luc V kém theo Quyét
dinh nay.

4. Binh murc kinh té - k¥ thuat dich vu bdi dudng theo yéu cau vi tri viéc 1am
chuyén moén, nghiép vu linh vuc NOi vu quy dinh tai Phu luc VI kém theo
Quyét dinh nay.



Piéu 4. Hi¢u e thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 16 thang 5 nam 2026.

2. Quyét dinh s 03/2025/QD-UBND ngay 10 thang 02 nam 2025 ctia Uy ban
nhan dan tinh Ca Mau ban hanh dinh murc kinh té - k¥ thuat dich vu su nghi€p cong
st dung ngan sach nha nudc thudc HnI} vuc No1 quvé boi dudng pén bo, cong chiic,
vién chtrc trén dia ban tinh Ca Mau hét hi¢u luc ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu
luc thi hanh.

Piéu 5. To chirc thure hién

1. Giao S¢ Noi vu chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan trién
khai thuc hién Quyét dinh nay.

2. Trong qué trinh trién khai thyc hién c6 nhirng kho khan, vudng mac phat
sinh, cac co quan, qu’n vi, ¢4 nhan phan anh kip thoi ’Vé S& Noi vu dé nghién ciru,
tong hgp bao cdo Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh.

3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc So Noi vy; Thu truong

céc sd, ban, nganh tinh; Chii tich Uy ban nhan dan cac x4, phuong va cac to chirc,
c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN

- sl?al;ll Ifillgzgs;Chinh phu; KT, CHﬁ TICH

- B6 Noi vu; ) ‘PHO CHU TICH

- Vu Phép ché - Bo Noi vu; /DA

- Cuc KTVB&TCTHPL - Bo Tu phép; VA7 =
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- Cong Thong tin dién tir tinh; \\
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- Luu: VT, NC, M.A964/5. __Z
guyen Minh Luan



S6: 65/2026/QD-UBND
Thoi gian ky: 2026-05-08T08:39:23+07:00

Phu luc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 65/2026/0P-UBND ngay 06 thang 5 nam 2026
cua Uy ban nhan déan tinh Ca Mau ban hanh dinh mikc kinh té - ky thudt dich vu
sw nghiép cong s dung ngdn sach nha nuoc thudc linh vue Noi vu vé boi duong
can bo, cong chike, vién chirc trén dia ban tinh Ca Mau)

Phu luc |
DPINH MUC KINH TE - KY THUAT DICH VU BOI DUONG KIEN THUTC,
KY NANG QUAN LY NHA NUGC THEO TIEU CHUAN
NGACH CHUYEN VIEN VA TUONG PUONG

1. Thuyét minh

~ Chuong trinh ¢6 16 chuyén dé giang day va 02 chuyén dé bao céo, di thuc té va
kiém tra. Tong thoi gian boi dudng 160 tiet (08 tict/ngay).

STT Ngi dung bdi dud Tho Phan bg iy
01 dung boi dudong - £ , £ ucC han
lwgng tiet | Ly thuyet Thao luan
1 |Kién thirc chung 56 28 28
2 Ky nang 72 36 36
3 |Béo céo thyc te, kinh nghiém 16
4 [Kiém tra, di thuc té 16
Tong cong 160 64 64

2. Pinh mire lao dong

Don vi tinh: Cong/Hoc vién

Pinh mirc Iioa';
) yeu to
. Cap baclao ddng | Lao | Lao
STT Noi dung yéu cau toi thieu | dong | dong
truc | gian
tiep tiep
1 Xa}/ dl{’ng ke hoach to chiic, 0.0236 | 0,0035 (;o
quan ly lép dinh
Xéac dinh s6 lwong hoc vién e
2) | (du kién), thoi gian, hinh thi |CNUYEN VIEnbac 33 4194 16 0018
\ ge iR LR L va tuong duong
va dia diém to6 chuc
b) X_aAly o!u:ng, phapA cong cong Chuyen vién bac 3/9 0,0116 | 0.0017
viéc cac don vi lién quan va tuong duong
2 | Cong tac chiéu sinh 0,0142 | 0,0021 d(i:r:’h
a) | Xay dyng thdong bao chiéu [Chuyén vién bac 2/9| 0,0062 | 0,0009 .




sinh va trinh cap ¢ tham
quyen phé duyét

2

va tuong duong

Lam tha tuc phat hanh théng

Chuyén vién bac 1/9

b) . o : 0,0080 | 0,0012
béo chiéu sinh va tuong duong
3 CQng tac mé lép ‘ 0,0603 | 0,0090
Tiep nhén van ban d€ nghi
2) mao 16p, so hoc vién dang ky |Chuyén vién bac 2/9 0.0073 | 0.0010
hoc cua cac co quan, don vi, | va tuwong duong ’ ’
ca nhan Bién
Tham tra, tong hop va lap dgi
danh sach hoc vién du dieu Chuvan vien bac 2/9
b) | kién tham gia I6p bdi dudng ;’ | 0,024 | 0,0037
trinh cap co tham quyén ky v & &
theo quy dinh
Xay dung dy toan kinh phi to
chac 16p. Trao doi, thoa A iAo %
¢) | thuan, ky hop dong me Ip va Chf;’fgo‘gegngl 3191 0.0286 | 0,0043 d?r?h
cac hgp dong khac cé lién & & '
quan
4 Ch}]an bi to chac lop boi 0.0624 | 0,0094 C.Zo
dudong dinh
Xay dung quyét dinh ma 16p A A
a) |bdi dudng va trinh cdp c Ch“g’fgo‘geggii 313 0,0068 | 0,0010
tham quyen phé duyét v & &
Xay dung lich giang day va A A A
b) |trinh cdp c6 thim quyén phé Chuyen vien bac 3/3 0,0125 | 0,0019
duyét va tuong duong
Lién hé giang vién, bao céo A At
¢) | vién theo yéu ciu ciia chuong |CTWYEN VIeNBAC 3 4 4146 16 0018
trinh va tuong duong
Xay dung thdng bao triéu tap A A rA
d) | hoc vién dir didu kign tham gia |CTUYeN ViEn bac 291, 56 1 5 0010
16 va tuong duong
Lam tha tuc phat hanh théng [Chuyén vién bac 1/9
d) béo triéu tap hoc vién va tuong duong 0,0066 10,0010
e) | Lién he, chuin bj phong hoc  |CPUYeN Vien bac 1181 4 hae4 1 9009
va tuong duong
In, pho t6 tai liéu huong dan [Chuyén vién bac 1/9
9) hoc tap cho hoc vién va tuong duong 0,012110,0018
5 | Té chirc khai giang 0,0483 | 0,0073 | &°

dinh




Xay dung to trinh, gidy moi

Chuyén vién bac 2/9

a) |khai giang va trinh cip c6 ; 0,0040 | 0,0007
2 A A A va trong duong
tham quyen phé duyét
b) C_f]uan bi bai phat biéu khai Chuyen Vién bac 4/9 0,0068 | 0.0010
giang va tuong duong
¢) | Chuin bi co so vt chat Chuyen vien bac 1191 4 114 | 9 0017
, va tuong duong
d) Dop t1ep‘r_1(_)c Vién, giang vién, Chuyen vién bac 2/9 0,0056 | 0,0008
khach moi va tuong duong
d) | Tiép sinh Chuyen vién bac 2/9) 4 175 | 5 9026
va tuong duong
) Pho bién quy ché boi dudng Chuyen vién bac 4/9 0,0032 | 0,0005
cho hoc vién va trong duong
2 Co
6 | To chuc giang day 0,9142 10,1371 dinh
) Xay unng ke _poach giang Gla}ng vién hang Il 0,0588 | 0,0088
day, d¢€ cuong giang day va tuong duong
b) Thiét ke cac 'FE?.I liéu, dir ligu Gla}ng vién hang 1l 0,0588 | 0.0088
phuc vu cho giang day va tuong duong
) Thyc hién giang day theo
chuong trinh boi dudng
Ly thuyét Giang vien hang 11} 4 544 | 0300
va tuong duong
Thao luan Giang vien hang Il | ) 5541 | 0300
va tuong duong
Béo céo thuc té, kinh nghiém Giang vien hang Il 0,0500 | 0,0075
va tuong duong
Huéng dn di thuc té Giang vien hang 11} 4 374 | 0056
va tuong duong
Ra d& kiém tra Giang vien hang Il | ) 754 1 0113
va tuong duong
d) Tpu(.:;hlcn thu tuc de nghi cap Chuyen vién bac 3/9 0,0054 | 0.0008
de kieém tra va tuong duong
Theo ddi thuc hién lich giang
day va hoc tap; diém danh, A A
d) |phdi hop véi cic don vi dé Chvugtel?o»\gerégii 3191 0.2288 | 0,0343
kiém soét tinh hinh hoc vién & CHong
theo hoc hang ngay
7 | T6 chire di thuc té 0,0679 | 0,0102 Co

dinh




Xay dung to trinh, cong van

Chuyén vién bac 3/9

a) |lién hé di thuc té va trinh cap ; 0,0062 | 0,0009
R A A A va trong duong
c6 tham quyen phé duyét
b) L|er1 .he C’ha dlsm di th}IC te, Chuyen Vién bac 2/9 0,0114 | 0.0018
nguoi huéng dan thuc te va tuong duong
0 T0 Ch}rc, quan ly hoc vién di Chuyen vién bac 3/9 0,0503 | 0.0075
thuc te va tuong duong
8 | To chirc kiém tra 0,0722 | 0,0108 EZ_I'(‘::“
2) Tg chac kiém tra, thu bai Chuyen vién bac 3/9 0,0381 | 0,0057
kiem tra va tuong duong
b) | Cham bai kiém tra Giang vien hang Il | ) 195 | 019
va tuong duong
0 TongA hop, danh gia ket qua Chuyen vién bac 3/9 0,0216 | 0,0032
hoc tap va tuong duong
9 ang ket lop va to chuc be 0.2251 | 0,0338
giang
2) Tflar.nA tra_glanr! sach hoc Ylen Chuyen vién bac 3/9 0,0234 | 0.0037 Blfp
du diéu kién cap chung chi va tuong duong doi
Xay dung va trinh Quyet dinh
b) cap chung _cAh1 kgm\theo fjanh Chuyen vién bac 3/9 0.0054 | 0,0008
sach hoc vién va lam thu tuc | va tuong duong
Xin so chung chi
0 Xay dung va trinh Quyeét dinh Chuyen vién bac 4/9 0,0049 | 0,0007
khen thuong va tuong duong cé
d) any dung Ya tr,mh Quyeét dinh Chuyen vién bac 3/9 0,0047 | 0,0007 | dinh
bao luu (néu co) va tuong duong
d) | Xay dung béo caotng kit |CMUYEN VIEN BAC 4814 4199 [ 0,0019
va tuong duong
Thuc hién thu tuc tam ng A A LA
e) |phoi ching chi, phoi gidy |CMUYen VIEnbac 391 4 o451 g 0007
khen va tuong duong
Lam thi tyc in an chang chi
va gidy khen theo quy dinh, ,
9) dap anh, ra} soat: klemq trg Chuyen vién bac 3/9 0.0270 | 0,0041 Blf_n
thdng tin cua ching chi va | va tuong duong doi
giay khen va trinh cap c6
th:am quyén phé duyét
h) | T6 chic bé giang
X?y_gung \t0’ ‘trmhi gidy moi Chuyen vién bac 2/9 0,0063 | 0.0009 Qo
bé giang va trinh cap co tham | va tuong duong dinh




quyén phé duyét
c_r]uan bi bai phat bieu bé Chuyen vién bac 3/9 0,0074 | 0.0011
giang va tuong duong
Chuén bi co s6 vat chit Chuyen vien bac 1191 4 565 | 0,0009
va tuong duong
Dop t1ep‘r_1(_)c Vién, giang vién, Chuyen vién bac 2/9 0,0028 | 0,0004
khach moi va tuong duong
Phat chiing chi cho hoc vien  |CNUYEN VIENDac 281 5146 1 gg16 | BN
va tuong duong doi
N T chuc danh gia chat luong
boi dudng
C_hUan bi cac mau phiéu danh Chuyen vién bac 3/9 0.0493 | 0,0074
gia va tuong duong
T6 chic lay y kién giang N
vién, hoc vien, co s thue | TYE" VI B¢ 96 6069 | 0,0010 | 8
hién boi dudng M & & dinh
T9ng Ahqp,vxu, ly 39 liéu dua Chuyen vién bac 3/9 0,0258 | 0.0039
trén két qua danh gia va tuong duong
Thanh, quyét toan cac khoan A A
) |Kkinh phi t chic Iop, phoi |CMUYenVIenbac3 g 424 16 0040
, Y va tuong duong
churng chi, phoi giay khen
10 |Luwu hé so 0,0304 |0,0046 | &0
dinh
2) Phan loal, lap danh muc ho so Chuyen vién bac 3/9 0,0233 | 0,0035
luu va tuong duong
b) | Luu trix hd so Chuyen vién bac 29 4471 | ¢ 0011
] va tuong duong
TONG 1,5186 | 0,2278

3. Pinh mic thiét bj

Don vi tinh: Ca/hoc vién

Pinh mic
STT Tén thiét bi Yéu ciu ky thuat | siedung |Loai yéu t6
thiét bi
1 [May tinh dé ban Loai théng dung 0,4424| Co dinh
2 [May in Laser A4, in 2 mat 0,0125| Co dinh
3 [Piéu hoa 12000 BTU 1,5186| Co dinh
4 |May tinh xéch tay Loai thong dung 0,9142| Co dinh
5 |Amply Mixer 120W Loai thOng dung 0,4874| Co dinh
6 'l\J/':;O cam tay khong day| | .. thang dung 0,4874| Cb dinh




6

7 |Loa hop 30W mau den Loai théng dung 0,4874| Cb dinh
8 |Bo thu khong day UHF Loai théng dung 0,4874| C6 dinh
9 [Turack 10U dung thiét bi Loai théng dung 0,4874| Cb dinh
10 (Camera quan sat Loai thong dung 0,4874| Cb dinh
11 |May chiéu projector Loai théng dung 0,4874| Co6 dinh

4. Binh murc vat tu

Y lwong tinh cho 01 hoc vién

Pinh mic |Loai yéu

STT Tén vat tu PVT | Yéu cau ky thuat . 2

tiéu hao to
1 (Giay AO To | DPinh lwong 800 g/m?2 0,500 | Bién doi
2 (Giay A4 Gram | Dinh lugng 800 g/m2 0,025 | Bién doi
3 Mucin Hop Lazer 1.500 toy A4 0,013 | Bién doi
4 Ghim Hop Loai thong dung 0,025 | Bién doi
5 |Kep giay Hop Loai thdng dung 0,025 | Bién doi
6 [Biacungfiledung | Cai Loai thong dung 0,125 | Bién doi
7 |Dap ghim Cai L oai thong dung 0,050 | Bién doi
8 [BUt b Cai Loai thong dung 0,125 | Bién doi
9 [Bat nhé dong Cai Loai thdng dung 0,050 | Bién doi
10 [But viét bang Cai Loai thdng dung 0,500 | Bién doi
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Phu luc Il
DPINH MUC KINH TE - KY THUAT DICH VU BOI DUONG KIEN THUT,
KY NANG QUAN LY NHA NUGC THEO TIEU CHUAN
NGACH CHUYEN VIEN CHINH VA TUONG PUONG

1. Thuyét minh

~ Chuong trinh ¢6 20 chuyén dé giang day va 06 chuyén dé bao céo, di thyuc té va
viét tieu luan. Tong thoi gian boi duaong 240 tiét (08 tict/ngay).

_ ‘ Thi lrong Phan bé thoi lweng
STT Noi dung boi duéng R , 4. | Thuc hanh/
tiet Ly thuyet S A
Thao luan
1 [Kién thiic chung 96 48 48
2 |K{ ning 96 32 64
3 [Bao céo thyc té, kinh nghiém 24
4 [Kiém tra, di thyc té, viét tieu luan 24
Tong cong 240 80 112

2. Binh mirc lao djng

Don vi tinh: Cong/hoc vién

Pinh muc IZO“'“;
j yeu to
. Cap baclao dong | Lao | Lao
STT Noi dung yéu cau téi thiéu | dong | déng
truc | gian
tiep | tiep
1 Xay dl.’rng ke hoach to chiic, 0,0236 |0.0035 C.Zo
quan ly lop dinh
Xac dinh s6 luong hoc vién A A
2) | (du kién), thoi gian, hinh thirc Ch“;’tego‘r’l'eggii 3191 0,0120 0,0018
va dia diém té chirc Va Hong uong
Xay dung, phan cong cong [Chuyén vién bac 3/9
b) viéc cac don vi lién quan va tuong duong 0,0116/10,00L7
2 | Cong tac chiéu sinh 0,0142 |0,0021| &°
dinh
Xay dung théng bao chiéu sinh A LA
a) | vatrinh cap c6 tham quyén phé Chus/ fﬁg\geggi 29 0,0062 |0,0009
duyét thong bao chiéu sinh M & &
Lam thu tuc phat hanh théng |Chuyén vién bac 1/9
b) béo chiéu sinh va tuong duong 0,0080 10,0012
3 | Cbng tac me lép 0,0603 |0,0090




Tiép nhan vin ban dé nghi mo
I6p, SO hoc vién dang ky hoc

Chuyén vién bac 2/9

a) A o ; 0,0073 (0,0010
Cua cac co quan, don vi, ca | vatuong duong
nhan Bién
Tham tra, tong hop va I3p danh dai
sach hoc vién du dicu kién Chuvan vien bac 2/9
b) |tham gia I6p bdi dudng trinh Vg’ o | 0,0244 0,007
cap co tham quyen ky theo quy & &
dinh
Xay dyng dy todn kinh phi to ’
0 chuc 16p. Trao doi, thoa thuan, |Chuyén vién bac 3/9 0.0286 10.0043 Co
ky hop dong mo I6p va cac | va twong duong ’ ’ dinh
hop dong khac co6 lién quan
4 Chijan bi to chac lop boi 0,0624 |0.0094 C.Zo
duwéng dinh
Xay dung quyét dinh mao 16p N
a) | boi dudng va trinh cap c6 tham Chugfgo\gerégii?)@ 0,0068 [0,0010
guyén phé duyét v & &
Xay dung lich giang day va A AL
b) | trinh cip co tham quyén phe |ChUYen VIEnbac 391 4155 15 9019
duyét va tuong duong
Lién hé giang vién, bdo cao A AL
c) | vién theo yéu cau cua chuong Chuyén vién bac 3/9 0,0116 (0,0018
trinh va tuong duong
Xay dung thong bao trieu tap
d) hoc vién du dicu kiénotham g‘ia Chuyén vién bac 2/9 0.0065 |0.0010
I6p va trinh cap c6 tham quyén | va tuong duong ’ ’
phé duyét
Lam thu tuc phat hanh théng |Chuyén vién bac 1/9
D | bao trieu tap hoc vién va tuong duong | 20006 (0,0010
e) | Lién he, chun bi phong hoc  |CMUYen Vien bac 179 563 15 0009
va tuong duong
In, phd t6 tai liéu huong dan [Chuyén vién bac 1/9
9) hoc tap cho hoc vién va tuong duong 0,0121 10,0018
2 - Cbo
5 | To chic khai giang 0,0483 10,0073 dinh
Xay dung to trinh, gidy moi A
a) |khai giang va trinh cap c6 Ch“;’fg@‘geggii 2191 0,0040 [0,0007
tham quyen phé duyét M & &
b) Chuan bi bai phat biéu khai [Chuyén vién bac 4/9 0,0068 |0,0010

giang

va tuong duong
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Chuyén vién bac 1/9

) | Chuan bj co sd vat chét ‘ 0,0114 {0,0017
, va tuong duong
d) Dop tlep‘ hoc Vvién, giang vién, Chu‘yen vién bac 2/9 0,0056 |0,0008
khach moi va tuong duong
) | Tiép sinh Chuyen vien bac 2191 4 5173 | 0026
va tuong duong
) Pho blen_guy ché boi dudng Chu‘yen vién bac 4/9 0,0032 |0.0005
cho hoc vién va tuong duong
2 Cbo
6 | To chic giang day 1,3810 {0,2071 dinh
2) Xf1y dung l,‘f’ hoach giang day, Gla}ng vién hang 1l 0,1120 |0,0168
de cuong giang day va tuong duong
b) Thiet ke cac _tfil liéu, dix liéu Gla}ng vién hang Il 0,1120 |0.0168
phuc vu cho giang day va tuong duong
0 Thuc hién giang day theo
chuong trinh b6i dudng
Ly thuyét Giang vien hang Il | 4 5554 15 0468
va tuong duong
Thao luan Giang vien hang I} 1554 (5 0682
va tuong duong
Béo cdo thuc t&, kinh nghiem | C'angVien hang 114 4q55 16 5146
va tuong duong
Huéng din di thue té Giang vien hang Il | 4 355 15 5049
va tuong duong
Huéng dan viét tidu luan Giang vien hang Il |, 4355 1 0049
va tuong duong
Ra d& kiém tra Giang vien hang I} 5375 |5 9056
va tuong duong
d) Tpu_cxhlcn thu tuc dé nghi cap Chu‘yen vién bac 3/9 0,0054 |0.0008
de kiém tra va tuong duong
Theo do6i thuc hién lich giang
day va hoc tap; diém danh, A A A
d) | phdi hop véi cic don vi dé Chyg’fgo‘;'eréggg 313 0,1716 |0,0257
kiém soat tinh hinh hoc vién & cuone
theo hoc hang ngay
7 | T6 chike di thuc té 0,0679 [0,0102| °
dinh
Xay dung to trinh, cong van A AL
2) | lién he di thyc té va trinh cap |CNUYen VIen bac 391 5365 15 0009

c6 tham quyén phé duyét

va tuong duong
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Lién hé dia diém di thuc té,

Chuyén vién bac 2/9

b) ngudi hugng dan thuc té,... va tuong duong 0,0114 10,0018
0 To Ch}rc, quan ly hoc vién di Chu‘yen vién bac 3/9 0,0503 |0,0075
thuc té va tuong duong
8 | Té chic kiém tra 0,1790 [0,0268 <"
) To chac kiém tra, thu bai kiem Chu‘yen vién bac 3/9 0,0381 |0.0057
tra va tuong duong
b) | Chdm bai kiém tra Giang vien hang Il | 4 344 15 0051
va tuong duong
¢) | Thu tidu luan Chuyen vien bac 3131, 4198 |0,0030
va tuong duong
d) | Chdm tiéu luan Giang vien hang I} 5654 (5 0008
va tuong duong
a) TongA hop, danh gia két qua Chu‘yen vién bac 3/9 0,0216 |0,0032
hoc tap va trong duong
9 T_(2ng ket lo6p va to chirc be 0.2251 |0.0338
giang
) T[warn tra_AdanAh sach thvwen Chu‘yen vién bac 3/9 0,0234 |0.0037 Blfp
dua dieu kién cap chang chi va tuong duong doi
Xay dung va trinh Quyét dinh
b) cap chung _CAhl k\em\ theo ?danh Chu‘yen vién bac 3/9 0,0054 |0,0008
sach hoc vién va lam thu tuc | va twong duong
Xin so ching chi
0 Xay dung va trinh Quyét dinh Chu‘yen vién bac 3/9 0,0049 |0.0007 )
khen thuong va trong duong Co
d) any dungﬂva t,rlnh Quyeét dinh Chu‘yen vién bac 3/9 0,0047 |0.0007 dinh
bao luu (néu co) va tuong duong
d) | Xay dung béo céo tong két Chuyen vien bac 4/9 0,0129 |0,0019
va tuong duong
&) Thgc h,|¢n thqu tuAc. t.%m ung Chu‘yen vién bac 3/9 0,0045 |0.0007
phdi ching chi, phdi giay khen |  va tuong duong
Lam thu tuc in an chiing chi va
glay khen theo quy dinh, dan anh, A A A iy
g) |ra soat, kiém tra thong tin cua Chugfgg\geggii3/9 0,0270 10,0041 I?i';ep
chung chi va glay khen va trinh | ¥ & & ©
Cap c6 tham quyén phé duyét
h) | T6 chirc bé giang
Xay du:ng to trinh, glay mai bé A iAo X
giang va trinh cap c6 tham Chu‘yen vien bac 2/9 0,0063 10,0009 (.:O
va tuong duong dinh

quyén phé duyét
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C_f}uan bi bai phat biéu be Chu‘yen vién bac 3/9 0,0074 |0.0011
glang va tuong duong
Chuén bj co s V4t chét Chuyen vien bac 179/ 4 1565 10,0009
va tuong duong
Dop tlep‘ hoc Vvién, giang vién, Chu‘yen vién bac 2/9 0,0028 |0,0004
khach moi va tuong duong
Phat chiing chi cho hoc vien  |CUYeN Vien bac 291 146 16 gg16| BIEN
va tuong duong doi
N To chic danh gia chat lwong
boi dudng
C_hUan bi cac mau phi¢u danh Chu‘yen vién bac 3/9 0,0493 |0,0074
gia va tuong duong
T6 chuc lay y kién giang vién, N
hoc vién, co so thuc hign bi [CUYEN Vien bac 3814 5069 19 0010 6
~ va tuong duong .
dudng dinh
T9ng Ahqp,q Xu ly §9 liéu dua Chu‘yen vién bac 3/9 0,0258 |0,0039
trén két qua danh gia va tuong duong
Thanh, quyét toan cac khoan A A
k) | kinh phi t& chic lop, phoi |CTUYeN ViEn bac 391, 5556 16 0040
. . Las L va tuong duong
ching chi, phdi giay khen
10 | Luu hd so 0,0304 |0,0046| &°
dinh
2) IIDhan loai, lap danh s&ch ho so Chu‘yen vién bac 3/9 0,0233 |0.0035
uu va tuong duong
b) | Luu trit hd so Chuyen vien bac 219\ 571 | 0011
i va tuong duong
TONG 2,0922 10,3138

3. Pinh mic thiét bj

Don vi tinh: Ca/hoc vién

Pinh muc

STT Tén thiét bi Yéu ciu ky thuat | sirdung | “02LYEU
SRS to
thiéet bi
1 |May tinh dé ban Loai théng dung 0,4424| Cb dinh
2 [May in Laser A4, in 2 mat 0,0125| Cé dinh
3 [piéu hoa 12 000 BTU 2,0922| Cb dinh
4 |May tinh xach tay Loai théng dung 1,3810| Co6 dinh
5  |[Amply Mixer 120W Loai théng dung 0,9425| Cé dinh
6 [Micro cam tay khong ddy UHF | Loai thong dung 0,9425| Co6 dinh
7 |Loa hop 30W mau den Loai thong dung 0,9425| C6 dinh
8 [Bo thu khéng day UHF Loai thong dung 0,9425| C6 dinh
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9 [Tu rack 10U dung thiét bi Loai théng dung 0,9425 Co dinh
10 |Camera quan sat Loai thdng dung 0,9425| Co dinh
11 [May chiéu projector Loai théng dung 0,9425| C6 dinh

4. Pinh mirc vat tw

So lwong tinh cho 01 hoc vién

STT Tén vat tw DVT | Yéu cu ky thugt | Dinhmuc | Loal yéu
tiéu hao to
1 [Giay AO To | DBinh lugng 800 g/m? 0,750 | Bién doi
2 (Giay Ad Gram |Dinh luong 800 g/m? 0,025 | Bién doi
3 Mucin Hop | Lazer 1.500 to A4 0,013 | Bién dbi
4 |Ghim Hop Loai théng dung 0,025 | Bién doi
5 [Kep giay Hop L oai thong dung 0,025 | Bién doi
6 |Bia cung, file dung Cai Loai thong dung 0,125 | Bién doi
7 |Dap ghim Cai Loai thdng dung 0,050 | Bién dbi
8 |But bi Cai Loai thong dung 0,125 | Bién doi
9 |Bat nhé dong Cai L oai thong dung 0,050 | Bién doi
10 [But viét bang Cai Loai thong dung 0,750 | Bién doi
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Phu luc 111

DPINH MUC KINH TE - KY THUAT DICH VU BOI DUONG THEO TIEU
CHUAN CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC

CHUYEN NGANH LUU TRU

1. Thuyét minh

~ Chuong trinh ¢6 08 chuyén dé giang day, Kiém tra, di thuc té va viét tiéu luan.
Tong thoi gian boi dudng 156 tiet (08 tiet/ngay, khéng bao gom thoi gian khai giang,

bé giang va phat chiing chi).

STT Néi dung bdi dudng Thoi lwong tiét
1 |Ly thuyét 56
2 Thao luan, thuc hanh 60
3 |Chuyén dé béo céo 08
4 |Khao séat thuc té 16
5  |On tap va huéng dan viét tiéu luan cudi khoa 04
6 |Kiémtra 04
7 |\Viéttiéu luan tinh huéng 08

Tong cong 156

2. Binh mirc lao djng

Don vi tinh: Cong/Hoc vién

Pinh mirc IZOZ'";
) yeu to
n Cap béc lao dong
STT Noi dung y&u cau téi thiéu Lao Lao
d()ngr dgng’
truc tiepgian tiep
1 Xa}/ dl{’ng,] ke hoach to chirc, 0.0236 | 0.0035 (?0
quan ly lép dinh
Xac dinh so luong hoc vién Chuvén vién bac
a) | (du kién), thoi gian, hinh thuc Y 4C 19,0120 | 0,0018
NP S W 3/9 va tuong duong
va dia diém to6 chuc
b) X_aAly o!u:ng, phanA cong cong Chuyen vién bac 0.0116 | 0,0017
viéc cac don vi lién quan 3/9 va tuong duong
2 | cong tac chiéu sinh 0,0142 | 0,0021 | &0
dinh
Xay dung théng bao chiéu N
2) |sinh va trinh cdp c6 tham |, SMUYENVIENDbAc 14 5665 1 4 0009
A A A 2/9 va tuong duong
quyen phé duyét
b) | Lam tha tuc phat hanh thong |Chuyén vién bac 1/9 0,0080 | 0,0012
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bao chiéu sinh

va tuong duong

3 | Cobng tac me lop 0,0603 | 0,0090
Tiép nhan van ban dé nghi
2) mo Iovp, S(} hoc vién dang ky Chu‘yen vién bac 0,0073 | 0,0010
hoc cta cac co quan, don vi, |2/9 va tuong duong
ca nhan Bién
Tham tra, tong hop va lap i
, v A R Y ol
danh sach hoc vién du dieu Chuven vian bac
b) [kién tham gia I6p boi dudng ‘y : 0,0244 | 0,0037
R L 2 Ao Lo |2/9 va tuong duong
trinh cap co tham quyen ky
theo quy dinh
Xay dung dy toan kinh phi to
chuc 1op. Trao doi, thoa A A La £
¢) | thuan, ky hop ddng me lop va |, SNUYEN VIENbac 1 5oa6 1 g 004z | €O
. X .. . |3/9 va tuong duong dinh
cac hop dong khac cd lién
quan
4 Chijan bi to chwic lop boi 0.0624 | 0.0094 C.Io
dudng dinh
Xay dung quyét dinh ma 16p N
a) |bdi dudng va trinh cip co |, SNUYENVIENDbAc |4 hae0 1 g 0011
2 X A . 3/9 va tuong duong
tham quyén phé duyét
Xay dung lich giang day va A A
b) |[trinh cap c6 tham quyén phé Chuyen vien bac 0,0125 | 0,0019
. 4/9 va tuong duong
duyét
Lién hé giang vién, bao cao Chuvén vién bac
¢) |vién theo yéu ciu ciia chuong Y 4C 10,0116 | 0,0017
trinh 4/9 va tuong duong
Xay dung thong bao triéu tap A Ay
d) |hoc vien du diéu kien tham | ChUYeNVIENbac |4 qaee |6 0010
gia l6p 2/9 va tuong duong
d) Lgm thu t}lc phat _hAanh thong Chu‘yen vién bac 0.0066 | 0.0010
bao triéu tap hoc vién 1/9 va tuong duong
A PRI Chuyén vién bac
e) | Lién h¢, chuan bi phong hoc 1/9 va tuong duwong 0,0063 | 0,0009
In, pho t6 tai liéu huong dan | Chuyén vién bac
9) hoc tap cho hoc vién 1/9 va tuong duong 0,0121 10,0018
2 - Cbo
5 | To chwc khai giang 0,0483 | 0,0073 dinh
Xay dung to trinh, gidy moi N
a) |khai giang va trinh cip c6 Chuyen vien bac 0,0040 | 0,0007

tham quyén phé duyét

2/9 va tuong duong
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Chuan bi bai phéat biéu khai

Chuyén vién bac 4/9

b) -, ; 0,0068 | 0,0010
glang va tuong duong
¢) | Chuin bi co s vat chit Chuyén vien bac | 4114 | 9 0017
2/9 va tuong duong
Pon tiép hoc vién, giang | Chuyén vién bac
9 |vien, khach moi 2/9 va tuong duong| %:00%6 | 0,0008
i . Chuyén vién bac
d) |[Tiepsinh 2/9 va twrong duong 0,0173 | 0,0026
) Pho bién quy ché boi dudng Chu‘yen vién bac 0,0032 | 0,0005
cho hoc vién 4/9 va tuong duong
P Cbo
6 | To chirc giang day 0,8767 | 0,1315 dinh
) Xay unng ke _poach giang Gla}ng vién hang Il 0,0588 | 0,0088
day, d¢€ cuong giang day va tuong duong
b) Thiéet ke cac 'gaqu liéu, dir liéu Gla}ng vién hang Il 0,0588 | 0,0088
phuc vu cho giang day va tuong duong
0 Thyc hién giang day theo
chuong trinh boi dudng
Ly thuyét, chuyén dé bao cao | C1angVienhang 11 5564 | 4 6300
va tuong duong
Thao luan, thuc hanh Giang vien hang I} 5 1575 | § 281
va tuong duong
Khao sat thu té Giang vien hang 11 4 4506 | 0976
va tuong duong
Or] tap va huong dan tiéu Gle}ng vién hang Il 0.0374 | 0.0056
luan va tuong duong
Ra d& kiém tra Giang vien hang Il | 4 454 | 90075
va tuong duong
Thuc hién thu tuc d& nghi cdp | Chuyén vién bac
d) dé kiém tra 3/9 va tuong duong 0,0054 10,0008
Theo doi thyc hién lich giang
day va hoc tap; diém danhq, Chuvén vién bac
d) |phdi hop vei cdc don vi dé |50 2’ oo g | 02288 10,0343
kiém soat tinh hinh hoc vign |77 Y# TON8 CHONS
theo hoc hang ngay
7 | T6 chire di thyc té 0,0884 | 0,0133 | &°
X dinh
Xay dung to trinh, cong van A AL
2) | lién he di thyc té va trinh cap |, SUYEN ViENbac 14 5465 1 5009

c6 tham quyén phé duyét

3/9 va tuong duong
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Lién hé dia diém di thuc té,

Chuyén vién bac 3/9

b) nguoi huéng dan thuc té va tuong duong 0,0114 10,0018
T6 chirc, quan ly hoc vién di | Chuyén vién bac
) thuc té 3/9 va tuong duong 0,0708 | 0,0106
8 | Té chirc kiém tra 0,0847 | 0,0127 Efi'sln
To6 chiic kiém tra, thu bai | Chuyén vién bac
9) kiém tra, tiéu luan 3/9 va tuong duong 0,0381 10,0057
b) | Chim bai kiém tra, tiéu luan | Crangvienhang I 4 5006 | 0038
va tuong duong
Tong hop, danh gia két qua | Chuyén vién bac
) hoc tap 3/9 va tuong duong 0,0216 10,0032
9 Tong két 16p va to chic bé 02951 | 00338
giang ’ ’
Tham tra danh sach hoc vién | Chuyén vién bac Bién
) | qu didu kién cap chiing chi  |4/9 va tuong duong 0,0234 10,0037 1 " 44;
Xay dyng va trinh Quyet dinh
cap ching chi kem theo danh | Chuyén vién bac
D) I séch hoc vién va lam thi tuc |4/9 va trong duong| %004 | 00008
Xin so chung chi
Xay dung va trinh Quyét dinh | Chuy@n vién bac
C) khen thudng 4/9 va tuong duong 0,0049 10,0007 cé
Xay dyng va trinh Quyét dinh | Chuyén vién bac ;
D | bao hru (néu co) 4/9 va tuong duong 0,0047'1 0,0007 | dinh
A i LA % Chuyén vién bac
d) | Xay dung béo céo tong ket 4/9 va trong duong 0,0129 | 0,0019
Thuc hién tha tuc tam ng Chuyen vién bac
e) EESL chung chi, phoi giay 3/9 va tuong du&ng 0,0045 | 0,0007
Lam thi tyc in an chang chi
va giay khen theo quy dinh,
dan anh, ra soat, kiém tra | Chuyén vién bac Bién
9) thong tin cua ching chi va |3/9 va tuong duong 0,0270 10,0041 doi
gidy khen va trinh cap c6
th:am quyén phé duyét
h) | To6 chtic bé giang
Xay dung to trinh, gidy moi N
bé giang va trinh cap c6 tham | SV VIERDAC 1 0063 | 0,009 | 6
quyen phé duyét & & dinh
Chuan bi bai phat biéu bé | Chuyén vién bac 0.0074 | 0.0011

giang

3/9 va tuong duong
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Chuyén vién bac 2/9

Chuan bi co s& vat chat ‘ 0,0062 | 0,0009
va tuong duong
Pon tiép hoc vién, giang | Chuyén vién bac
vién, khach moi 2/9 va tong duong| 00028 | 0.0004
Phét chirng chi cho hoc vién Chu‘yen vien bac 0,0106 | 0,0016 B'f’.n
2/9 va tuong duong dol
N To6 chire danh gia chat luong
boi dudng
C_h,Uan bi cac mau phiéu danh Chu‘yen vién bac 0,0493 | 0,0074
gia 3/9 va tuong duong
T6 chic lay y kién giang N
vién, hoc vien, co so thyc |, oo Yo" %% 10,0069 | 00010 | C8
hién boi dudng v & g dinh
Tong hop, xu 1y s6 liéu dya | Chuyén vién bac
trén két qua danh gia 3/9 va tuong duong 0,0258 10,0039
Thanh, quyét toan céc khoan Chuvan vién bic
k) |kinh phi t chic 16p, phéi Y 4C 10,0270 | 0,0040
, . hAr X 3/9 va tuong duong
chung chi, phoi giay khen
10 |Luu hd so 0,0304 | 0,0046 | SO
dinh
) Phan loai, lap danh muc ho so Chu‘yen Vién bac 0.0233 | 0.0035
luu 2/9 va tuong duong
b) | Luu trit hd so Chuyén vienbac | 4 5079 | g 9o11
] 2/9 va tuong duong
TONG 1,5142 | 0,2271

3. Pinh muc thiét bi

Don vi tinh: Ca/Hoc vién

binh mirc
STT Tén thiét bi Yéu cau ky thuat sirdung |Loai yéu to
thiét bi
1 [May tinh dé ban Loai théng dung 0,4630 | Co dinh
2 [May in Laser A4, in 2 mat 0,0125 | Co6 dinh
3 [piéu hoa 12 000 BTU 1,5142 | C6 dinh
4 |May tinh xach tay Loai théng dung 0,8767 | Co dinh
5 [May scan May c6 gan flatbad 0,8767 | Bién doi
6 JAmply Mixer 120W Loai thong dung 0,4749 | Co6 dinh
7 I\U/Ill_lcéo cam tay khong day Loai thong dung 0,4749 | C6 dinh
8 |Loa hop 30W mau den Loai théng dung 0,4749 | Co dinh
9 |Bo thu khong day UHF Loai théng dung 0,4749 | Co dinh




18

10 [T rack 10U dung thiét bi Loai théng dung 0,4749 | Co6 dinh
11 |Gian phoi tai liéu boi nén Loai théng dung 0,8767 | Bién doi
12 (Camera gquan sat Loai thong dung 0,4749 | Cb dinh
13 |[May chiéu projector Loai théng dung 0,4749 | Cb dinh

4. Pinh muc vt tu hoc Iy thuyét

So lwong tinh cho 01 hoc vién

STT Tén vit tu DVT | Yéuchuky thuat | Dinhmic |Loai yeu
tiéu hao to
1 [Giay AO To | Binh lugng 800 g/m? 0,500 | Bién doi
2 (Giay A4 Gram | Pinh luong 800 g/m? 0,030 | Bién doi
3 [Mucin Hop | Lazer 1.500 to A4 0,009 | Bién doi
4 |Ghim Hop Loai théng dung 0,030 | Bién doi
5 [Kep giay Hop Loai théng dung 0,030 | Bién doi
6 [Bia cing, file dung Cai Loai théng dung 0,130 | Bién doi
7 |Dap ghim Cai Loai théng dung 0,050 | Bién doi
8 |BUt b Cai Loai théng dung 0,130 | Bién doi
9 |Bat nhé dong Cai Loai thong dung 0,052 | Bién doi
10 [But viét bang Cai Loai théng dung 0,502 | Bién doi

5. Pinh mirc vat tw hoc thuc hanh

S6 heong tinh cho 01 hoc vién

STT Tén vat tw Don viiva, cau Ky thuat Dinh miic | Loal yéu
: tinh *’| s dung 0]

Hop dung tai liéu bia . 2

1 flcarton (KT Chiéc Theor;uztrj]r(]:huan 1,0 Bién dbi
135mmx260mmx390mm) g

2 |Biahd so Chie | Theotleuchuan | 54 | gig, 44

nganh

Giay trang lam so mi khi| -, Dinh lugng s

3 lap hé so To 800g/m2 5,0 Bién doi
To muc luc van ban (Pa . Dinh luong ez

4 bao gom 5% ty Ié sai hong) To 800g/m2 >0 Bien dol
Phiéu tin (D3 bao gom 5%| . Dinh luong N

° ty 1¢ sai hong) To 800g/m2 50 Bicn doi
Gidy trang in muc luc hd .

6 so, nhan hop (dd bao gom| To Dég}(; I}Irggg 5,0 Bién doi
5% ty 1¢ sai hong) g
Giay trang viét thong ke tai .

7 llieu loai (da bao gom 5% ty| To | Pinhluong 50 | Bién déi
oo 800g/m2
I¢ sai hong)
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Theo tiéu chuan

8 [But viét bia Chiéc \ 1,0 Bién doi
nganh
g [Butvictphicutin, thong k& cpise || oaithongdung | 1.0 | Bién déi
tai liéu loai
10 [But chi dé danh s to Chiéc | Loai théng dung 0,5 Bién doi
11 Muc inmuc e o soy sl aser 1500t A4l 0,01 | Bién déi
nhan hop
12 |H6 dén nhan hop Lo | Loai thong dung 1,0 Bién doi
13 |Kéo Chiéc | Loai théng dung 1,0 Bién doi
14 (Gang tay vai Do6i | Loai thong dung 1,0 Bién doi
15 [Khau trang Chiéc | Loai théng dung 2,0 Bién doi
Giay dung boi nén 1 mat o ,
16 {da bao gom 5% ty e sai| T |Claydotheotieul Bién doi
\ chuan nganh
hong)
Bot pha boi nén 1 mat Theo tiéu chuan Y
17 (CMC Nhat) Gram nganh 1,0 Bién doi
18 [Vai x6 sach (3 16p) Chiéc | Loai théng dung 1,0 Bién doi
19 [Bay dé lam phéng tai licu | Chiée Theorfé%‘;]ﬁh“a” 10 | Bién doi
20 (Con lin Chiéc | Loai théng dung 1,0 Bién doi
21 [Choi long Chiéc | Loai théng dung 1,0 Bién doi
gp [BInh Xit nuée lam am @il cpace || oaithengdung | 1,0 | Bién déi

ligu
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Phu luc IV

PINH MUC KINH TE - KY THUAT DICH VU BOI DUONG THEO

YEU CAU CUA VI TRi VIEC LAM LANH PAO, QUAN LY
CAP PHONG VA TUONG PUONG

1. Thuyét minh
Chuong trinh bao gdm 10 chuyén d¢, trong d6 c6 08 chuyén dé giang day va 02

chuyén dé bao céo. Tong thoi gian bdi dudng 80 tiét (08 tiét/ngay).

‘ Thoi | Phén bé thoi lweng

STT No6i dung boi dwon lwgn i z. | Thuc hanh/

A ) e | LY thuyér | e luan

1 [Kién thuc 16 08 08

2  |[K§ ning 48 24 24
3 |Bao céo 08
4 Pi thyuc té, kiém tra 08

Tong cong 80 32 32

2. Binh mirc lao djng

Don vi tinh: Cong/hoc vién

Pinh mirc ylgaatlé
n Cap bac lao dong
STT Noi dung y&u ciu toi thiéu Lao Lao
dong dong
truc tiep [gian tiep
1 Xa}/ dqng ke hoach to churc, 0,0236 | 0,0035 (}o
quan ly lép dinh
Xac dinh s0 lugng hoc vién Chuvan vién bic
a) | (du kién), thaoi gian, hinh thuc Y ' 0,0120 | 0,0018
NP S S 3/9 va tuong duong
va dia diém to chic
b) X_a}y o!u:ng, phapA cong cong Chu‘yen vién bac 0,0116 | 0,0017
viéc cac don vi lién quan 3/9 va twong duong
2 | Cong tac chiéu sinh 0,0142 | 00021 | S0
dinh
Xay dung théng bao chiéu
sinh va trinh cdp c6 tham | Chuyén vién bac
9) quyén phé duyét théng bao [2/9 va trong duong 0,0062 | 0,0009
chiéu sinh
b) Lgm th‘} tuc phat hanh thong Chu‘yen vién bac 0,0080 | 0,0012
béo chiéu sinh 1/9 va twong duong
3 [ Cbng tdc mé lop 0,0603 | 0,0090
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Tiép nhan van ban dé nghi
mao 16p, s6 hoc vién dang ky

Chuyén vién bac

2) hoc cta cac co quan, don vi, |2/9 va tuong duong 0,0073 10,0010
ca nhan Bién
Tham tra, tong hop va lap 4di
Oi
danh sach hoc vién du diéu Chuvén vién bac
b) | kién tham gia lp bdi duding Y AC | 0,0244 | 0,0037
2/9 va tuong duong
trinh cap cé tham quyén ky
theo quy dinh
Xay dyng dy toan kinh phi to
chuc 16p. Trao doi, thoéa A A A %
c¢) |thuan, ky hop ddong mé 16p va Chu‘yen vien bac 0,0286 | 0,0043 (.:0
. 3 . .. [3/9 va tuong duong dinh
cac hop dong khac cd lién
quan
4 Chuan bi to chic lép boi 0.0624 | 0,0094 C.Zo
dudong dinh
Xay dung quyét dinh ma 16p A AL
a) |bdi dudng va trinh cap ¢ Chu‘yen vien bac 0,0068 | 0,0011
3/9 va tuong duong
tham quyén phé duyét
Xay dung lich giang day va A AL
b) |[trinh cap c6 tham quyén phé Chu‘yen vien bac 0,0125 | 0,0019
q 3/9 va tuong duong
uyet
Lién hé giang vién, bao cao Chuven vién bac
c) |Vvién theo yéu cau cua chuong ‘y ' 0,0116 | 0,0017
trinh 3/9 va tuong duong
Xay dung thdng bao triéu tap
hoc vién du diéu kién tham | Chuyén vién bac
d) gia lop va trinh cap cé tham [2/9 va twong duong 0,0065 | 0,0010
quyén phé duyét
a) L<,am thu t}lC phat _hAanh thong Chu‘yen vién bac 0,0066 | 0,0010
béo triéu tap hoc vién 1/9 va twong duong
A 2 s Chuyén vién bac
e) | Lién h¢, chuan bi phong hoc 1/9 va tuong duong 0,0063 | 0,0009
In, pho t6 tai liéu huong dan | Chuyén vién bac
9) hoc tap cho hoc vién 1/9 va tuong duong 0,0121 10,0018
2 - Co
5 | To chirc khai giang 0,0483 | 0,0073 dinh
Xay dung to trinh, glay moi A A A
a) |khai giang va trinh cap c6 Chu‘yen vien bac 0,0040 | 0,0007
2/9 va tuong duong
tham quyén phé duyét
b) |Chuan bi bai phat biéu khai | Chuyén vién bac | 0,0068 | 0,0010




giang
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4/9 va tuong duong

Chuyén vién bac

¢) | Chuan bi co sé vat chat ‘ 0,0114 | 0,0017
1/9 va tuong duong
Pon tiép hoc vién, giang | Chuyén vién bac
9 |vien, khach moi 2/9 va tuong duong| 20020 | 00008
O Chuyén vién bac
d) |[Tiepsinh 2/9 va trong duong 0,0173 | 0,0026
) Pho bién Qquy che boi dudng Chu‘yen vién bac 00032 | 0,0005
cho hoc vién 4/9 va tuong duong
2 Cbo
6 | To chirc giang day 0,7117 | 0,1068 dinh
) Xay (ilung ke _hoach giang Gla}ng vién hang 1l 0.0425 | 0,0064
day, d¢€ cuong giang day va tuong duong
b) Thiéet ke cac 'ga}l liéu, dir liéu Gle‘mg vién hang Il 0.0425 | 0,0064
phuc vu cho giang day va tuong duong
0 Thyc hién giang day theo
chuong trinh boi dudng
Ly thuyét Giang vien hang I\ 4 1354 | 0105
va tuong duong
Thao luan Giang vien hang 11} 1354 | 00195
va tuong duong
Béo céo thuc té, kinh nghiém Gidng vién hang va 0,0325 | 0,0049
twong duong
Huong din di thuc té Giang vien hang I\ 4 5554 | § 0037
va tuong duong
Ra dé kiém tra Giang vien hang 11} 4764 | 00113
va tuong duong
Thuc hién thu tuc dé nghi cap | Chuyén vién bac
9 | 42 kiém tra 3/9 va tuong duong 0,0054 10,0008
Theo doi thyc hién lich giang
day va hoc tap; diém ,danh,
phoi hop voi don vi phoi hop | Chuyén vién bac
d) diém danh dé kiém soat tinh |3/9 va twong duong 0,2288 | 0,0343
hinh hoc vién theo hoc hang
ngay
7 | Té chire di thyc té 0,0679 | 0,0102 | 0
dinh
Xay dung to trinh, cong van A A LA
2) | lién hé di thuc t& va trinh cap |, SMUYEN VIENBAC |4 ha65 14 5009
£ A A A o 3/9 va tuong duong
c6 tham quyen phé duyét
b) |Lién hé dia diém di thuc té, | Chuyén vién bac | 0,0114 | 0,0018
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2/9 va tuong duong

T6 chuc, quan ly hoc vién di

Chuyén vién bac

) thuc té 3/9 va tuong duong 0,0503 10,0075
8 | Té chirc kiém tra 00922 | 00138 5"
) To chic kiém tra, thu bai | Chuyén vién bac 0.0381 | 0.0057
kiem tra 3/9 va tuong duong| ’
b) | Chim bai kidm tra Giang vien hang 11} 4305 | 5 0049
va tuong duong
Tong hop, danh gia két qua | Chuyén vién bac
) hoc tap 3/9 va tuong duong 0,0216 | 0,0032
9 Tong két 16p va to chac bé 02951 | 0.0338
giang ’ ’
Tham tra danh sach hoc vién | Chuyén vién bac Bién
) | du didu kién cap chiing chi  [3/9 va tuong duong 0,0234 10,0037 1" 45
Xay dyng va trinh Quyet dinh
cap chang chi kem theo danh | Chuyén vién bac
D) | séch hoc viéen va lam thi tuc [3/9 va tuong duong| *00>4 | 0:0008
Xin s6 chang chi
Xay dung va trinh Quyét dinh | Chuyén vién bac
©) | khen thwong 3/9 va tuong dwong| 20049 | 0,.0007 o
) Xay dung va trinh Quyét dinh | Chuyén vién bac 0.0047 | 0.0007 dir?h
bao Iuu 3/9 va tuong duong| ’ ‘
A i LA % Chuyén vién bac
d) | Xay dung béo céo tong ket 4/9 va tong durong 0,0129 | 0,0019
Thuc hién tha tuc tam ng Chuven vien bac
e) |phdi ching chi, phdi gidy Y AC 10,0045 | 0,0007
khen 3/9 va tuong duong
Lam thu tuc in 4n chang chi
va giay khen theo quy dinh,
dan anh, ra soat, kiém tra | Chuyén vién bac Bién
9) thong tin cua chimng chi, gidy [3/9 va tvong duong 0,0270 10,0041 1~ 4
khen va trinh cap c6 tham
quyen Ky duyét
h) | T6 chic bé giang
Xay dung to trinh, gidy moi A
bé giang va trinh cap c6 tham Chuyen vien bac 0,0063 | 0,0009
\ A A 2/9 va tuong duong A
quyen phé duyét Co
Chuan bi bai phat biéu bé | Chuyén vién bac 0.0074 | 00011 | dinh
giang 3/9 va tuong duong| ’
Chuan bi co so vat chat Chuyén vién bac | 0,0062 | 0,0009
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1/9 va tuong duong

Pon tiép hoc vién, giang vién,

Chuyén vién bac

khach moi 2/9 v tuong duong| 0020 | 90904 |
Phét chirng chi cho hoc vién Chu‘yen vien bac 0,0106 | 0,0016 B'f’.n
2/9 va tuong duong dol
N T chuc danh gia chat luong
boi dudng
C_r]Uan bi cac mau phicu danh Chu‘yen vién bac 0.0493 | 0,0074
gia 3/9 va tuong duong
T6 chic lay y kién giang A A
vién, hoc vien, co so thye [0 VI P2 100069 | 0,0010 | C§
hién boi duong M & & dinh
Tong hop, xu 1y s6 liéu dya | Chuyén vién bac
trén két qua danh gia 3/9 va tuong duong 0,0258 10,0039
Thanh, quyét toan céc khoan Chuvan vién bic
k) |kinh phi t6 chic 16p, phoi Y ' 0,0270 | 0,0040
. N 3/9 va tuong duong
churng chi, phoi giay khen
10 |Luwu hé so 0,0304 | 0,0046 | 0
dinh
) Phan loai, lap danh muc ho so Chu‘yen Vién bac 00233 | 0,0035
luu 3/9 va tuong duong
b) | Luu trit hd so Chuyén vienbac | 5071 | 00011
] 2/9 va tuong duong
TONG 1,3361 | 0,2005

3. Pinh mic thiét bj

DPon vi tinh: Ca/hoc vién

STT Tén thiét b Yéu ciu ky thuat g.ll?]g Efftsg Loai yéu té
1 |May tinh dé ban Loai thong dung 0,4461 | Cb dinh
2 |May in Laser A4, in 2 mat 0,0125 | Cé dinh
3 |Piéu hoa 12 000 BTU 1,3361 | Cb dinh
4 |May tinh xach tay Loai théng dung 0,7117 | Co dinh
5  Amply Mixer 120W Loai théng dung 0,3175 | Cé dinh
6 B":;O cam tay khong day| | .. thang dung 0,3175 | Cé dinh
7 |Loa hop 30W mau den Loai théng dung 0,3175 | Co6 dinh
8 [Bo thu khdng day UHF Loai théng dung 0,3175 | Co dinh
9 [Turack 10U dung thiét bi Loai théng dung 0,3175| Co6 dinh
10 |Camera quan sat Loai théng dung 0,3175 | Co dinh
11 |[May chiéu projector Loai théng dung 0,3175 | Co6 dinh
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4. Pinh muc vat tw

So lwong tinh cho 01 hoc vién

STT Tén vit tu DVT | Yéucuky thuat | Dinhmic | Loal yeu
tiéu hao to
1 |Giay AO To | Dinh lwong 800 g/m? 0,250 | Bién doi
2 [Giay A4 Gram | Dinh lugng 800 g/m? 0,025 | Bién doi
3 |Mucin Hop | Lazer 1.500 ty A4 0,013 | Bién doi
4 Ghim Hop Loai théng dung 0,025 | Bién doi
5 |Kep giay Hop Loai théng dung 0,025 | Bién doi
6 [Bia cing, file dung Cai Loai thong dung 0,125 | Bién doi
7 |Dap ghim Cai Loai thdng dung 0,050 | Bién doi
8 [But bi Cai L oai thong dung 0,125 | Bién doi
9 [Bit nhé dong Cai L oai thong dung 0,050 | Bién doi
10 [But viét bang Cai Loai théng dung 0,250 | Bién doi
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Phu luc V

PINH MUC KINH TE - KY THUAT DICH VU BOI DUONG THEO
YEU CAU CUA VI TRI VIEC LAM LANH PAO, QUAN LY CAP SO
VA TUONG DPUONG

1. Thuyét minh

Chuong trinh bao gdém 05 chuyén dé, trong do6 c6 04 chuyén dé giang day va 01
chuyén dé bao cao. Tong thoi gian boi dudng 80 tiet (08 tiet/ngay).

_ ‘ Thi lrong Phan bé thoi lweng
STT Noi dung boi dudng R , £ Thwc hanh/
tiet Ly thuyet S A
Thao luan

Cap s6' va twong duong 80 32 32

1 [Kién thirc 16 8 8

2 Ky ndng 48 24 24
3 [Bao céo thyc té, kinh nghiém 8
4  pi thuc té 6
5 |Kiém tra 2

2. Pinh mire lao dong

Don vi tinh: Cong/hoc vién

C4p bac lao dong Binh mirc Loai
STT Noi dung YU cau téi thidy |20 dongLao dong < % s
truc tiep | glan tiep
1 |Xay dung ké hoach to 00236 | 00035 | &0
chwc, quan ly lép dinh
Xac dinh s0 lugng hoc vién Chuvan vién bic
2) |(du kién), thoi gian, hinh |, 2 ;’ e duone| 00120 | 00018
thirc va dia diém td chirc Va Hong Quong
b) X_a}y d}rng, phqn_gong cong Chu‘yen vién bac 00116 | 00017
viéc cac don vi lién quan  |3/9 va twong duong
2 | Cong tac chiéu sinh 00142 | 00021 | &°
dinh
Xay dung thong bao chiéu
sinh va trinh cdp c6 tham | Chuyén vién bac
9) quyén phé duyét théng béo |3/9 va twong duong 0,0062 | 0,0009
chiéu sinh
Lam thu tuc phat hanh | Chuyén vién bac
b) | thong bao chiéu sinh 2/9 va tuong duong| 20080 | 0,0012
3 CQng tac mé lop ‘ 0,0867 0,0130 ’
a) | Tiép nhan van ban dé nghi | Chuyén viénbac | 0,0073 | 0,0011 | Bién
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m& 16p, s6 hoc vién ding [3/9 va twong duong doi
ky hoc cua cac co quan,
dorr} vi, ca nr)én
Tham tra, tong hop va lap
danh sach hoc vién du dicu Chuvan vien bac
b) |kien tham gia I6p boi Y AC | 00508 | 0,0076
~ R L .z |4/9 va tuong duong
dudng trinh cap c6 tham
quyeén ky theo quy dinh
Xay dung du toan kinh phi
t6 chuc I6p. Trao d6i, thoa A A A %
¢) | thuan, ky hop déng me lep | ShUYenvienbac 14 pye6 | 6 00ag | &0
L X . - |4/9 va tuong duong dinh
va cac hgp dong khac cé
lién quan
4 Ch}]an bi to chirc I6p boi 00771 | 0,0116 C.Zo
dudong dinh
Xay dung quyét dinh mo N
2) |16p bdi dudng va trinh cip |, CMUYENVIENDAC | g ha6e 1 6 0010
2 g R A A . 3/9 va tuong duong
c6 tham quyen phé duyét
Xay dung lich giang day A AL
b) | va trinh cap co tham quyan | ShUYenVienbac 14 5100 1 6 0019
A n 4/9 va tuong duong
phé duyét
Lién h¢ giang vién, bao cao Chuven vién bac
¢) |vien theo yéu ciu cua Y 4C | 00127 | 0,0019
. 4/9 va tuong duong
chuong trinh
Xay dung théng bao triéu
tap hoc vién du diéu kién | Chuyén vién bac
d) tham gia 16p va trinh cap [3/9 va tuong duong 0,0065 | 0,0010
c6 tham quyén phé duyét
Lam thu tuc phat hanh Chuven vién bac
d) |théng bao tricu tap hoc Y AC 10,0066 | 0,0010
vién 2/9 va tuong duong
) Lién h¢, chuan bi phong Chu‘yen Vvién bac 0.0063 | 0,000
hoc 2/9 va tuong duong
In, phé td tai liéu hudong | Chuyén vién bac
9) dan hoc tap cho hoc vién 2/9 va twong duong 0,0255 0,0039
2 - Co
5 | To chirc khai giang 0,0483 | 0,0073 dinh
Xay dung to trinh, giay A A
a) | moi khai giang va trinh cip |, SUYen vienbac 14 5406 | ¢ 0007
£ A A A A 3/9 va tuong duong
c6 tham quyen phé duyét
b) | Chuan bi bai phat biéu khai | Chuyén vién bac | 0,0068 | 0,0010
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giang

4/9 va tuong duong

Chuyén vién bac

¢) | Chuan bi co s& vat chat ‘ 0,0114 | 0,0017
2/9 va tuong duong
Pon tiép hoc vién, giang | Chuyén vién bac
9 | vien, khach moi 2/9 va tuong duong| 200%0 | 0,0008
i . Chuyén vién bac
d) |Tiepsinh 2/9 va trong duong 0,0173 0,0026
Pho bién quy ché boi | Chuyén vién bac
€) dudng cho hoc vién 4/9 va twong duong 0,0032 10,0005
2 Cbo
6 | To chic giang day 0,7739 | 0,1161 dinh
) Xay d}rng ke h_qach giang Gl?ng vién hang | 0.0475 | 0,0071
day, d¢€ cuong giang day va tuong duong
b) T_tnet ke cac tai _[leu, di Gl?ng vién hang | 0.0475 | 0,0071
liéu phuc vu cho giang day | va tuong duong
0 Thyc hién giang day theo
chuong trinh boi dudng
Ly thuyét Giangvienhang 114 150 | 9905
va tuong duong
Thao luan Giangvienhang 114 150 | 9905
va tuong duong
Bao_A cao thuc te, kinh Glfmg vién hang | 00374 | 0,0055
nghiém va trong duong
Hudéng dan di thuc té Giangvienhang 114 o5 | 5 go3g
va tuong duong
Ra dé kiém tra Giangvienhang 114 o750 | 00113
va tuong duong
Thuc hién tha tuc dé nghi | Chuyén vién bac
d) cap dé kiém tra 4/9 va tuong duong 0,0064 10,0010
Theo ddi thuc hién I%ch
giang day va hoc tap; diém N
d) |danh, phdi hop véi céc don 4gh“gf$0‘l’l'eggiﬁ 0,2351 | 0,0353
vi dé kiém soét‘tinh hinh hoc M & &
vién theo hoc hang ngay
7 | TS chire di thyc té 0,0679 | 0,0102 | &°
X dinh
Xay dung to trinh, cbng
van lién hé di thuc té va | Chuyén vién bac
%) | trinh cap c6 tham quyén [4/9 va twong duong 0,0062 | 0,0009
phé duyét
b) | Lién hé dia diém di thuc t&, | Chuyén vién bac | 0,0114 0,0018
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nguoi huéng dan thyc té,. ..

4/9 va tuong duong

T6 chic, quan ly hoc vién

Chuyén vién bac

) di thuc té 4/9 va tuong duong 0,0503 0,0075
8 | Té chirc kiém tra 01265 | 00190 |27
2) Tg chac kiem tra, thu bai Chu‘yen vién bac 0,0381 0,0057
kiem tra 4/9 va tuong duong
b) | Chim bai kiém tra Giangvienhang I\ 4226 | g 0057
va tuong duong
0 TongAhqp, danh gia ket qua Chu‘yen Vvién bac 0.0508 | 00076
hoc tap 4/9 va twong duong
9 T?ngo ket l6p va to chirc 02758 | 00414
bé giang
Tham tra danh sach Noc | oy e visn pac Bién
a) |vien da didu kién cap Y 4C 10,0509 | 0,0078 |
, . 4/9 va tuong duong dol
chung chi
Xay dung va trinh Quyét
dinh cap chang chi kem Chuvén vién bac
b) |theo danh séch hoc vién va y C 10,0048 | 0,0007
5 , . 2. |4/9 va tuong duong
lam tha tuc xin so ching
chi
Xay dung va trinh Quyét | Chuyén vién bac
©) | dinh khen thuwong 4/9 va twong duong|] 0049 | 000071 6
Xay dung va trinh Quyét | Chuyén vién bac dinh
d) dinh bao Iuu 4/9 va tuong duong 0,0047 0,0007
A L LR % Chuyén vién bac
d) | Xay dung bao cao tong ket 4/9 va twong duong 0,0129 | 0,0019
Thuc hién tha tuc tam ng Chuven vien bac
e) |phdi ching chi, phoi gidy Y AC 10,0045 | 0,0007
khen 3/9 va tuong duong
Lam thu tuc in an ching
chi va giay khen theo quy
dinh, dan anh, ra soat, kiém | Chuyén vién bac Bién
9) tra thong tin cua chung chi, [3/9 va trong duong 0,0270 10,0041 doi
gidy khen va trinh cap co
tham quyén ky duyét
h) | T6 chiic bé giang
Xay dung to trinh, gidy A A
moi bé giang va trinh cp 3/(;@;/2?0\;'6%&; 0,0063 | 0,0009 | Cb
c6 tham quyen phé duyét & & dinh
Chuan bi bai phat biéu bé | Chuyén viénbac | 0,0074 | 0,0011
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giang 4/9 va tuong duong
Chuan bi co s& vat chat Chuyen vien bac |4 565 | 0 0009
2/9 va tuong duong
Pon tiép hoc vién, giang | Chuyén vién bac
vién, khach moi 3/9 va tuong duong| 00028 | 0,004
P_hAat chang chi cho hoc Chu‘yen vién bac 00106 | 0,0016 BIE_I’]
Vién 3/9 va tuong duong dol
N T chiic dénh gia chat
lugng boi dudng
Chuan bi cac mau phiéu | Chuyén vién bac
danh gia 4/9 va tuong duong 0,0493 0,0074
T6 chic lay y kién giang N
vién, hoc vién, co so thuc |, CMWYENVIENBAC |6 5069 | 00010 | -,
AT 4/9 va tuong duong Co
hién boi dudng :
2 1. X 1A A dinh
Tong hop, xtr ly so liéu | Chuyén vién bac 0.0258 | 0.0039
dua trén ket qua danh gia  |4/9 va tuwong duong| ' ’
Thanh, quyét toan cac
khoan kinh phi t6 chuc 16p, | Chuyén vién bac
K) phdi chiing chi, phdi gidy [4/9 va twong duong 0,0508 10,0076
khen
\ Cbo
10 [ Luwu ho so 0,0304 0,0046 .
dinh
2) Phan loai, lap danh muc ho Chu‘yen vién bac 0,0233 0,0035
so luu 3/9 va tuong duong
b) | Luwu trit hd so Chuyénvienbac | 4471 | 00011
] 3/9 va tuong duong
TONG 1,5244 0,2288

3. Pinh mic thiét bj

Don vi tinh: Ca/hoc vién

Pinh muc
STT Tén thiét bi Yéu ciu ky thuat | sirdung | Loai yéu to
thiét bi
1 [May tinh dé ban Loai thong dung 0,5401 | Co dinh
2 |May in Laser A4, in 2 mat 0,0125 | Cb dinh
3 [piéu hoa 12 000 BTU 1,5244 | Co dinh
4 |May tinh xach tay Loai thong dung 0,7739 | Co dinh
5 |Amply Mixer 120W Loai théng dung 0,3624 | Co dinh
6 B":;O cam tay khong dayl | . thang dung 0,3624 | C dinh
7 |Loa hop 30W mau den Loai théng dung 0,3624 | Co6 dinh
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8 B0 thu khéng day UHF Loai thong dung 0,3624 | C6 dinh
9 [Turack 10U dung thiét bi Loai théng dung 0,3624 | Co dinh
10 (Camera gquan sat Loai thong dung 0,3624 | C6 dinh
11 |May chiéu projector Loai théng dung 0,3624 | Cd dinh

4. Binh murc vat tu

So lwong tinh cho 01 hoc vién

STT Tén vit tu DVT | Yéucuky thugt | Dinhmic Loaiyeu
tiéu hao to
1 [Giay AO Td | Dinh lugng 800 g/m? 0,250 | Bién doi
2 [Giay A4 Gram | Binh luong 800 g/m? 0,025 | Bién doi
3 [Mucin Hop | Lazer 1.500 to A4 0,013 | Bién doi
4 |Ghim Hop Loai théng dung 0,025 | Bién doi
5 [Kep giay Hop Loai théng dung 0,025 | Bién doi
6 |Bia cung, file dung Cai Loai théng dung 0,125 | Bién doi
7 |Dap ghim Cai Loai théng dung 0,050 | Bién doi
8 |But bi Cai Loai théng dung 0,125 | Bién doi
9 |Bat nhg dong Cai Loai théng dung 0,050 |Bién doi
10 [But viét bang Cai Loai théng dung 0,250 | Bién doi
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Phu luc VI
DPINH MUC KINH TE - KY THUAT DICH VU BOI DUONG THEO YEU CAU
VI TRi VIEC LAM CHUYEN MON, NGHIEP VU LINH VUC NOI VU

1. Thuyét minh

binh mac kinh té - ky thuat dich vy bdi dudng theo yéu cau vj tri viéc lam
chuyén mon, nghiép vu linh vuc NoOi vu tai khoan 4 biéu 15 Nghi dinh so
171/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu.

Danh muc cac vi tri viéc Ié}m cbng chac nghiép vu chuyén nganh linh vuc Noi vu
duoc quy dinh tai Nghi dinh s6 361/2025/Nb-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh vé vi tri viéc lam cong chuec.

Trong truong hop co quan, don vi giam thoi gian to chirc 16p thi cac yéu to cd
dinh dugc dieéu chinh giam twong trng 10%/buoi (01 budi twong duong 04 tiét).

2. Binh mirc lao djng

Don vi tinh: Cong/hoc vién

Pinh mirc I;oz,u‘
. Cap béc lao dong yeuto
STT Noi dung y&u cau téi thiéu Lao Lao
dong | dong
truc tiepjgian tiep
g |X& dung ké hoach to 0,0118 | 0,0018 |C4 dinh
chwc, quan ly lop :
Xac dinh s6 lugng hoc vién Chuvén vian bic
a) |(du kién), thoi gian, hinh |, ¢ ‘yt | 0,0060 | 0,0009
thirc va dia didm 6 chirc va tong duong
b) X_a}y d}rng, phgn_Acong cong Chu‘yen vién bac 0,0058 | 00009
viéc cac don vi lién quan 3/9 va tuong duong
2 | Cong tac chiéu sinh 0,0071 | 0,0011 |Cé dinh
Xay dung théng bao chiéu
sinh va trinh cip c6 tham | Chuyén vién bac
9) quyén phé duyét thdng béo [2/9 va tuong duong 0,0031 10,0005
chiéu sinh
b) Lfam thlll tuc phat hanh thong Chu‘yen vién bac 0,0040 | 00006
b&o chiéu sinh 1/9 va twong duong
3 | Cong tac maé lép 0,0302 | 0,0045
Tiép nhan van ban de nghi o
a) | mo lop, so hoc vién dang ky 0,0036 | 0,0005 |Bién doi
hoc cua cac co quan, don vi,




33

ca nhan

Tham tra, tong hop va lap
danh sach hoc vién du diéu

Chuyén vién bac

b) kl\cn th?m gia I(gp boi %u&ng 3/9 va trong dirong 0,0122 | 0,0018
trinh cap co tham quyén ky
theo quy dinh
Xay dung dy toan kinh phi
to chuc lop. Trqo dol, thoa Chuven vien bac ,
¢) |thuan, ky hop ddng mo lop Y 4C 10,0144 | 0,0022 |C$ dinh
N A . [3/9 va tuong duong
va cac hop dong khac co
lién quan
g4 | Chuan bi to chirc lép boi 0,0312 | 0,0047 |Cé dinh
dudong ’
Xay dung quyét dinh ma 16p A A
2) |bdi duong va trinh cip co |, SMUYENVIENBAC 14 4424 | 6 0005
2 X A . 3/9 va tuong duong
tham quyen phé duyét
Xay dung lich giang day va A A A
b) | trinh cip co tham quyan phe | CNUYEN VIEN bac 14 hhea | 4 5009
A 4/9 va tuong duong
duyét
Lién hé giang vién, bao céo A A
¢) |vien theo yéu ciu cia | ChUYENVIENDAC | o081 5 0009
. 4/9 va tuong duong
chuong trinh
Xay dung théng bao triéu
tap hoc vién du didu kién | Chuyén vién bac
d) tham gia 16p va trinh cap c6 [2/9 va tuong duong 0,0033 10,0005
tham quyen phé duyét
a) L<,am t_hAu tl,ic phat h_a}nh théng Chu‘yen vién bac 0,0033 | 0,0005
béo triéu tap hoc vién 1/9 va twong duong
A P Chuyén vién bac
e) | Lién h¢, chuan bi phong hoc 1/9 va tuong dwong 0,0031 | 0,0005
In, pho to tai liéu huong dan | Chuyén vién bac
9) hoc tap cho hoc vién 1/9 va tuong duong 0,0060 10,0009
5 | T6 chiec khai giang 0,0242 | 0,0036 [Cé dinh
Xay dung to trinh, gidy moi A
a) |khai giang va trinh cap co |, CNUYEN VIEN bac 14 5551 | 5 0003
2 \ A A 3/9 va tuong duong
tham quyén phé duyét
b) C_QUan bi bai phat biéu khai Chu‘yen vién bac 0.0034 | 0,0005
giang 4/9 va tuong duong
¢) | Chuan bi co so vt chat Chuyen vien bac | 4 5057 | 6 0009
, 1/9 va tuong duong
d) |Pon tieép hoc vién, giang | Chuyén vién bac | 0,0028 | 0,0004
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vién, khach moi

2/9 va tuong duong

Chuyén vién bac

d) | Tiep sinh 2/9 va tong durong 0,0086 | 0,0013
) Pho bien quy ché boi dudng Chu‘yen Vvién bac 0,0016 | 0,0002
cho hoc vién 4/9 va tuong duong
6 | Té chirc giang day 0,3558 | 0,0534 |Cé dinh
) Xay o!ung ke hﬁoach giang Giang vién va 0,0213 | 00032
day, d¢ cuong giang day tuong duong
b) Thiet ke cac te_1! liu, dix liéu Giang vién va 0,0213 | 0,0032
phuc vu cho giang day tuong duong
0 Thuc hién giang day theo
chuong trinh boi dudng
Ly thuyet; thao luan; bao Giang vian va
céo thyc té, kinh nghiém, di g 0,1586 | 0,0238
2 tuong duong
thuec teé,..
Ra d& kiém tra Glangvienva | 4 595 | 6 0056
twong duong
Thuc hién thu tuc dé nghi | Chuyén vién bac
d) cap dé kiém tra 3/9 va tuong duong 0,0027"1:0,0004
Theo dobi thuc hién Iich
giang day va hoc tép; diém A AL
d) |danh, phdi hop Véi cac don 3/(;huz‘1y‘?1?0\rlller(115§12 0,1144 | 0,0172
vi dé kiém soat tinh hinp [77 V2 TTORE CHORE
hoc vién theo hoc hang ngay
7 | Té chire di thuc té (néu co) 0,0339 | 0,0051 |Cé dinh
Xay dung to trinh, cong vén
) Ilfzn h¢, di EhuC te \ia trlnrj Chu‘yen Vién bac 0.0031 | 0,0004
cap cO tham quyen phé [3/9 va tuong duong
duyét
Lién hé dja diém di thuc té, | Chuyén vién bac
b) nguoi hudng dan thuc té,...  [3/9 va tuong duong 0,0057 10,0009
T6 chirc, quan Iy hoc vién di | Chuyén vién bac
C) thuc té 3/9 va tuong duong 0,0251 10,0038
8 | Té chirc kiém tra (néu co) 0,0461 | 0,0069 [Bién ddi
2) Tg chuac kiém tra, thu bai Chu‘yen vién bac 0,0190 | 0,0029
kiém tra 3/9 va tuong duong
b) | Chédm bai kiém tra Glangvienva | 4 h163 | 90024
tuong duong
0 TongA hop, danh gia két qua Chu‘yen vién bac 00108 | 0.0016
hoc tap 3/9 va tuong duong
9 | Tong két 16p va té chirc bé 0,1125 | 0,0169
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giang
Tham tra danh sach hoc vién | Chuyén vién bac e
) | da didu kién cap chiing chi  [3/9 va tuong duong 0,0118 10,0017 |Bien ol
Xay dung va trinh Quyét
dinh cap chiing chi kém theo | Chuyén vién bac
b) danh sach hoc vién va lam [3/9 va tuong duong 0,0027:1 0,0004
thu tuc xin s6 chang chi
Xay duyng va trinh Quyét | Chuyén vién bac
‘) dinh khen thudng 3/9 va tuong duong 0,0025 10,0004
Xay duyng va trinh Quyét | Chuyén vién bac C6 dinh
d) dinh bao Iuu 3/9 va tuong duong 0,0023 10,0004
A oz £ Chuyén vién bac
d) | Xay dung bao cao tong ket 4/9 va tuong duong 0,0064 | 0,0010
Thuc hién thu tuc tam tng Chuven vian bac
e) |phoi ching chi, phoi gidy |, 0" AC 10,0022 | 0,0003
khen 9 va tuong duong
Lam thu tuc in 4n ching chi
va giay khen theo quy dinh,
dan anh, ra soat, kiém tra | Chuyén vién bac s
9) thdng tin cua chang chi, (3/9 va tuong duong 0,0135 10,0020 |Bien dol
giay khen va trinh cap co
tham quyén ky duyét
h) | T6 chuc bé giang
Xay dung to trinh, gidy moi A A
bé giang va trinh cap c6 |, CUYEnVIENbac |, 6451 15 6005
2 A A A 3/9 va tuong duong
tham quyén phé duyét
Chuan bi bai phat biéu bé | Chuyén vién bac
giang 4/9 va tuong duong 0,0037°10,0006 C6 dinh
Chuén bi co s& vat chét Chuyen vien bac | 4 1531 | 6 0005
1/9 va tuong duong
Pon tiép hoc vién, giang | Chuyén vién bac
vién, khach moi 2/9 va tuong duong| 0014 | 0,0002
Phat chiing chi cho hoc vién |, STUYENVIENbAC |4 5o5s | 6 6008 Bién déi
2/9 va tuong duong
) Té chtrc danh gia chat lugng
boi dudng
Chuan bi cdc mau phiéu | Chuyén vién bac
danh gi 3/9 va twong dwong| 00240 | 00037 |4 ginh
T6 chic lay y kién giang A
vién, hoc vién, co so thuc |, CIWYENVIENbAC | g 4535 | 6 6005

hién bdi dudng

3/9 va tuong duong
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Tong hop, xt Iy so liéu dua | Chuyén vién bac

trén két qua dénh gid 3/9 va tuong duong 0,0129 10,0019

Thanh, quyet toan cac khoan
k) |Kinh phi to chuc 16p, phoi
chirng chi, phoi giay khen

Chuyén vién bac

3/9 va tuong duong 0,0135 | 0,0020

10 | Luu ho so 0,0152 | 0,0023 |Cé dinh

Phan loai, 1ap danh muc ho Chu‘yen vién béac 0,0117 | 0,0018
so luu 3/9 va tuong duong

Chuyén vién bac

b) |Luu trit ho so 2/9 va tong durong 0,0035 | 0,0005

TONG 0,6680 | 0,1003

3. Pinh muc thiét bi

DPon vi tinh: Ca/hoc vién

STT Tén thiét bi Yéu cau ky thuat glll?]g [[rr\]lirgtst:; Loai yéu té
1 M4y tinh dé ban Loai thong dung 0,2231 | Co dinh
2 |May in Laser A4, in 2 mat 0,0125 | Co dinh
3 |piéu hoa 12 000 BTU 0,6680 | Co dinh
4 |May tinh xach tay Loai thong dung 0,3558 | Co dinh
5 JAmply Mixer 120W Loai thdng dung 0,1586 | Co dinh
6 B"LIC;O cam tay khong day| | i thang dung 0,1586 | C6 dinh
7 |Loa hop 30W mau den Loai théng dung 0,1586 | Co dinh
8 |Bo thu khong day UHF Loai théng dung 0,1586 | Co dinh
9 [Turack 10U dung thiét bi Loai thong dung 0,1586 | Co dinh
19 |Camera quan sat Loali thdng dung 0,1586 | C6 dinh
11 [May chiéu projector Loai thdng dung 0,1586 | C6 dinh

4. Pinh mirc vat tw

So lwong tinh cho 01 hoc vién

STT Tén vat tu DVT | Yéuciukythuat | Pinhmic | Loai yeu
tiéu hao to
1 [Gidy AO To | Pinh lugng 800 g/m? 0,1250 | Bién doi
2 (Giay A4 Gram | Pinh luong 800 g/m? 0,0125 | Bién doi
3 Mucin Hop | Lazer 1.500 to A4 0,0063 | Bién doi
4 |Ghim Hop Loai théng dung 0,0125 | Bién doi
5 [Kep giay Hop Loai théng dung 0,0125 | Bién doi
6 [Bia ctng, file dung Cai Loai thong dung 0,0625 | Bién doi
7 |Dap ghim Cai Loai théng dung 0,0250 | Bién doi
8 [But bi Cai Loai théng dung 0,0625 | Bién doi




But nhé dong

Cai
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Loai théng dung

0,0250

Bién dol

Bt viét bang

Cai

Loai théng dung

0,1250

Bién doi




