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QUYET PINH

Ban hanh quy trinh ndi bg, quy trinh di¢n tir d6i véi viée gidi quyét cia timg
thii tuc hanh chinh trong linh vire kinh doanh béo hiém

BO TRUOGNG BQ TAI CHINH

Can cit Nghi dinh s6 376/2026/NP-CP ngay 01 thdng 10 ndm 2026 cia
Chinh phii quy dinh chikc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia B¢
Tai chinh;,

Cdn cir Quyét dinh s6 2940/0P-BTC ngay 14 thdng 10 ndm 2026 ciia Bé
truong Bo Tai chinh quy dinh chiecc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té
chire ciia Cuc Quan Iy, gidm sat bao hiém;

Can cur Thong tu 56 3 1/2026/77’ BTC ngay 27 thang 3 nam 2026 cua Bo
Tai chinh quy dinh vé phan cap thuec hién nhiém vu, quyen han trong linh vuc
quan ly nha nudc cua By Tai chinh;,

Cdn ctr Quyét dinh s6 1910/QP-BTC ngay 17 thdng 7 ndm 2026 cia Bo
truomg By Tai chinh cong bé danh muc thi tuc hanh chinh thude tham quyén
gidi quyét cua Bg Tai chinh thuc hién va khong thuc hién tiép nhan, tra két qua
tai B6 phdan Mot cwa cua Bo Tai chinh,

Theo dé nghi ciia Cuc truomg Cuc Quan ly, gidm sdt bao hiém.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi by, quy trinh
dién tir d6i voi viée giai quyét cua timg thu tuc hanh chinh trong linh vuc kinh
doanh bao hiém tai Phu luc I va Phu luc IT kém theo Quyét dinh nay.

Diéu 2. Quyét dinh ny c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay ky.



Piéu 3. Cyc truong Cuc Quan Iy, gidm st bao hiém, Chanh Vin phong
B§ va Thu trudng don vi ¢6 lién quan thude B chiu trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay./. 1

Noi nhjn: KT. BQ TRUONG
- Nhu Piéu 3;

- B§ trudng (dé blc);

- B§ Tu phap (Cyc KSTTC);

- Vin phong B$ (P.HC, P.CCHC, BPMC);
- Cuc CNTT (dé phéi hop t/h va dura tin);

- Lwu: VT, QLBH. 5




Phu huel

QUY TRINH NOI BO BOI VOI VIEC GIAT QUYET CUA TUNG THU TUC
HANH CHINH LINH V{'C KINH DOANH BAO HIEM THUOC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA BO TAI CHINH

(Kém theo Quyét dinh 56 2963/QD-BTC ngdy 15 thing 10 ndm 2026 ciia Bp Tai chinh)

Phy lge 1.1

QUY TRINH NQI BQ POI VU1 VIEC GIAI QUYET CUA TUNG THU TUC
HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA BO TAI CHINH
THU'C HIEN TIEP NHAN, TRA KET QUA TAI BO) PHAN MOT CUA

CUA BO TAI CHINH

1. Quy trinh ndi by dp dyng cho thi tyc diing ky phwong phap, co sé tinh phi
ciia sin pham bdo hiém vi md

B phfin | Th¥i gian .. | Ghi
STT Trinh ty thye hién | thige hién Két qua thye hign ché
BPMC tiép nh4n hd so gidi quyét
TTHC cia doanh nghiép/td chirc, thye
hién kiém tra hd so; Giky tiép
- Trudmg hop bd so ddy 44, hop 1§, - Gidy tiep nhén
: ", hd so va hen tra
BPMC tiép nhin hd so va tri gidy hen Cone chirc ét qua
Budc 1 | két qud giai quyét TTHC cho doanh 'ntPMC 0,5ngdy | - P;iléu Lidm sodt
nghi¢p/t chirc ddng thdi chuyén bd so | & PP
TTHC dén Cyc QLBH. ‘lu 5 b :’-;
- Trudng hep hd so khéng ddy di, w
khdng hop 1&, BPMC hudng din doanh
nghiép/td chirc hoan thién hd so.
Vin thu L
Bubc 2 | Tiép nhan hd so TTHC t BPMC. Cuc QLBH Phicu “"d{;}:l"an bén
0,25
Sau khi tiép nhdn hd so Vin phong Cuc ngay Bg:cpgig‘fl Lb
Bu6c3 | bso cdo, LDC phé duyét, phén cong | LDC QLBH . ta
v Phiéu trinh viin ban
cho phong chuyén mén gidi quyét. dén
Vin thr Cyc chuyén phdng/don vi Vin thy
Budée 4 chu)éfén mén dupgc phin cbng gidi Cuc QLBH
quyét. -
0,25ngdy | Bt phé ciia LD
LDP/don vi phén céng c¢ho chuyén vién . phong/don vj tai
Buéc 5 thyre hién. LDP/ don vi Phibu trhglnvﬁn bén
4
Buéc 6 | Chuyén vién 1d soét, thim dinh so b4 hd so, ¢6 02 trudmg hop xay 1a, nhy seu:
Truwdng hop 1, hd 3o chura diy di va hop Ig:
Chuyén vién nghién cirv, thdm dinh b |  Chuyén Céng van giri
6.1 s0, trinh LDP, LDC phé duyét cdng van | vién Cuc BPMC




B dn i gi .
STT Trinh tw thifll:iaén E‘;’c‘ ﬁ;g: Két qua thye hién ?hl:':
giri BPMC yéu chu cd nhéin, t0 chirc dé | QLBH tryc
nghj thyc hién TTHC hoan thi¢n hd so | tidp thyc 12,5 ngiy
theo yéu ciu. hién TTHC
BPMC chuyén phidu yéu ciu bd SUNg, | e o Phiéu yéu cdu bd
hoan thién hd so cho doanh nghiép/td ‘?“ng"M‘g 0,5ngdy | sung, hoan thién hd
chitre kem theo van ban ctia Cuc QLBH. | & 5o
Trudmg hep 2, hd s diy db vi hop 1:
Chuyén vién thyc hién nghién o, xb
Iy hd so trinh LBP, LDC c6 vin bin dé
nghi Vu Phap ché va cic don vi trong
va ngodi B cd lién quan tham g1a ¥
kién (trong trutmg hgp cin thiét). (_Jﬂh“Yé“
- Trudmg hop hb so diy dii hop 1&: Dy | vienlrwe
62 | thao To trinh BS, du thio van ban két | tépthye | 09 ngdy
qué ddu ra giri doanh nghiép/tb chirc. hién TTHC,
- Trutng hop tir chéi chép thuin: Du LBP, LDBC,
thae T¥ trinh B, du thdo vin bin ti
chbi gori doanh nghigp/t chie.
Chuyén
Chuyén vién téng hgp ¥ kién cta cac | vién trye
Bute 7 | 4ot o6 lin quan trinh LDP (néucs). | tiéptaye | O) "€
hién TTHC
LDP phé duyét ndi dung thyc hién cua
Budc 8 | chuyén vién. Trudng hop dbng ¥, ky to LDP
trinh, trinh LDC.
LDC duyét ndi dung thyc hlen cla
Phong chuyén mon. Trudng hop dbng ¥ 02 nod T trinh LDC
va TTHC thude thim quyen ctia LDC. gay
Buoc 9 | LOC ky duyét néu bd so diy dﬁ hop le LbC QLBH
- Trudmg hop TTHC thugc thdm quyén
giai quyét cia LBC thi LDC ky duyét
hd so.
- Chuyén
vién tnge
tiép thyro Phiéu kidm soat
Budc | Chuyén két qua gidi quyét TTHC vé hfe;n TTHC | nghy | qué t:iunh ;‘;Z‘fya
10 BPMC. Viin thu TTHC
Cyc QLBH
- Céng chirc
tai BPMC
s b theo d3i qua
Buse | BPMC tra két qua gidi quyét TTHC cho | Cong chirc | Sotheo
11 | doanh nghiép/té chitc. wippMc | % ngdy | trinh g‘é;;l““’t hd

Téng thii gian thye hign TTHC: 14 ngay ke tlr nghy nhén di hd so hop 18
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2. Quy trinh ndi bq 4p dyng cho thii tyc d2 nghij

vi hoat d3ng cia t6 chirc twong hd cung cip bdo hiém vi mé

i:ﬁg/cﬁp lgi gidy phép thanh 13p

2.1. Quy trinh ndi b cip gidly phép thanh I§p va hoat djng ciia 0 chirc twong
hd cung cip bio hiém vi mé

Biphin | Thiigian | Keét qua thyc Ghi
Stt Trinh ty thyc hign | thye hién hién chii
BPMC ti€p nhén hd so gidi quyet
ﬂéﬁc cﬁ;ﬁ td chirc twong hd, thyc hién
kiém tra h6 so: . )
- Trudmg hop hd so ddy dd, hop I8, LBGliyvgéﬁmnth
Buée | BPMC tiép nhén hd so va ted gidy hen | o o 1 :;ua
1 |két qua giai quyét TTHC cho td chire .BgPMC 05ngdy | okl 1ibr soht
twong hd ddng thdi chuyén hd so tai i ]:rlnh 3051
TTHC dén Cyc QLBH. qua, i &t
- Trwomg hop hd so khong ddy da, quyet 1 so
khéng hop 18, BPMC huéng din t§
chire twong hd hoan thién hd so.
Vin thu .
BUOC | Tiép nhan hd so TTHC tr BEMC. | Cyc QLBH g‘fgén‘ﬁ“h vén
Sau khi tiép nhén ho so Van phong 0,25 ngdy
Busc | Cyc béo cdo, LBC phé duydt, phin | o0 o iﬁpﬁ?éiﬂﬁfﬁﬁ
3 cﬁn%t cho phong chuyén mdn giai ban dén
quyet.
Bude | Vin thu Cyc chuyén phdng/don vi Vin thir
4 duge phin cong gidi quyét. Cuc QLBH
0,25 ngdy Bat phé cila
Busc | LDP/don vj phén obng cho chuyén | ;o g | LDP/don vi tai
5 | vién thyc hién. Vi Phiée trinh vin
' bén dén
B‘Eéc Chuyén vién 3 sodt, thAm dinh so bd hd so, c6 02 trudmg hop xdy ra, nhu sau;
Trudng hep 1, hd so cip Gilly phép thanh lip va hogt dfng cia td chite trong hd cung cdp
6.1 | bdo hiém vi md chwa diy &i va hep 1§
: Chuyén vién nghién ciru, thim djnh hé Chuve
so, trinh LDP, LDC phé duyét cong | 6“3’ n Clns vin i
vin giri BPMC yéu cu td chirc twong ;‘é; tg""’ 19,5 ngay ‘EEPMCE':“
h 48 nghi thye hign TTHC hoin thi¢n | .- "I'I‘ch
hd so theo y%t;céu.é T tn ; 0
BPMC chuyén phi€u yéu b6 sung, Phicu yéu c
hoan thién hd so cho td chérc twong hd C@x];%)Mcgﬁc 0,5 ngay |sung, hodn thién
kém theo van bén cia Cyc QLBH, | @ hd so
Trudng hop 2, hé so cip Gidy phép thanh I§p vi hoat &dng cia to chite twong hd cung cip
6.2 | bio hiém vi mé ddy dii vi hep 1é:
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Bophin | Thiigian | Két qui thye Ghi
Siet Trinh ty thye hign | thye hién hién chii
Chugén vién thyc hién nghién ciru, xr | Chuyén 52 nga
Iy hd so trinh LDP, LDC c6 vin ban |vién tryc tiép | .. Y
@& nghi Vy Phép chéd va cdc don vi | thyc hign (V Uf,gléan
trong vA ngodi BY c6 lién quan phéi [TTHC, LBP, | ¥ gc
hop thyc hién TTHC (trong tradng [LDC QLBH, | ° p vae Céng van 14y y
hop thiét). | Vi Phap ché kh‘g“ V1 1 kién Vy Phap ché
- Truong hop hd so ddy di hgp 1¢: Dy | hogc don vi | -5 €€ 1 hoe don vi khac
thao T& trinh B, dy thio vin ban két | khaclién | ‘:5‘1“:"‘“ lién quan (trong
qua dAu ra giri td chirc tirong hd. quan (tong | S°PY trudmg hop cln
~ Tromg hop tir chéi chip thusn: Dy | truomghop | TOP€ thiét)
thio T trinh B9, dur théo viin bén ti chn thiét) hop cin
chéi giri tb chire tirong ha. hikt 1 05
ngay)
) ) ; Chuyén
Budc | Chuyén vién tong hgp y kién cta cac vién truc
7 | don vj o6 lién quan trinh LDP (néu c6) | tipthge | 0> 1EY
hién TTHC
Buée LDP phé Fluyét ngi dung thyc hién cha
g chuyén vién. Trudng hop dong ¥, ky LBP
£ trinh, trinh LDC,
LPC duyét ndi dung thuc hién fﬁa
Phong chuyén mén. Trudmg hop dong ,
¥ va TTHC thudc thim gqujq:gn cla 02 ngay Tér trinh LB
Buéc | LPB, LDC ky Té trinh trinh LDB néu LDC
9 | bd sodiy dahop &
Trudng hgp TTHC thude thdm quyén
gidi quyét ciia LDC thi LPC ky duyét
hd sc.
LDPB xem xét, phé duyét ndi dung i
Bude | thue hién cta Cye QLBH. Trudmg h LDB 02 ned Giay phép thanh
10 |LDB phé duyét, Cuc QLBH nhén két 84Y | 18p va hoat dbng
qua phé duyét cua LDB.
- Chuyén
viéél;l truc
tiép thyc . . ,
Bude | Chuyén két qud gidi quyét TTHC vé | hién TTHC 0.5 Phitu kiem soat
i1 | BPMC. Vet | 0O 0edy | qud troh gidi
t TTHC
Cuc QLBH quye
- Cong chie
tai BPMC
L 5 theo dBi quéa
Buéc | BEMC tra kit qua gidi quyét TTHC | Céng chirc S6 theo dit qua
12 | cho th chie tuomg b, tai BPMC | O Pgdy | trinh g‘*;;“”ét ho
Téng thdi gian thyc hign TTHC:

- Trudmg hep 1: Hd so cip Gidy phép thanh 1p vA hogt dgng cia td chirc tuong hd cung cp bao hiém vi
mé chua ddy 40 va hop 18: 21 ngay;
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Stt

Trinh ty

B phin
thwre hién

Théi gian
thyc hign

Két qua thye
hién

Ghi
chit

- Trudmg hop 2: H so cip Gifly phép thanh 13p va hoat dong cia 14 chitc twong h3 cung cfip bdo hidm vi

mb Ay 4 va hop 1&: 60 ngay;

- B§ Tai chinh cdng b8 cée ndi dung cia Gidy phép thanh 18p va hoat ddng cla t6 chirc tuong h8 cung cép
bao hiém vi md trén Céng thong tin dign ti¥ cia BTC trong th¥i han 30 ngay ké tir ngay cdp Giky phép.

2.2. Quy trinh ni,‘)i b cép lai gidy phép thanh lip va hoat dgng t3 chirc twong hd
cung cap bao hiem vi mé

B phin | Thigian Ghi
Stt Trinh fy thye hién | thye ﬁén Két qui thychign | -
BPMC tiép nhén hd so giai quyét
TTHCécfza td g:hu.’rc twong hd, thyc
hién kiém tra ho so: i s
- Trudmg hop hd so ddy di, hop 16, ilgléy tiép nhin
4 3 . 50 va hen trd
BPMC tiép nhfin hd so va tra g1é¥ Céng chi bt qui:
Buée 1 | hen két qua gidi quyét TTHC cho t3 g cre 0,5 npay o aua;
] ) .; | tai BPMC - Phiéu kidm soat
chic twong hd; chuyén hd so giai ua trinh giki
quyét TTHC dén cho Cyc QLBH. o A
- Trudng hgp hd so khong diy du, fuycl o so
khong hop 18, BPMC huéng dén 16 |
chirc twong hd hoan thién hd so.
Buéc 2 | Tiép nhén hd so TTHC tir BPMC, V%“u‘:‘“ Pmmﬁm
Sau khi ti€p nhin hd so Vin phong LDC 0,25 ngay
Cuc béo cfo, LDC phé duyét, phén ’
Bude 3 cong cho phdng chuyén mén gidi But phé cda LBC
quyet.
Vin thu Cyc chuyeén phong/don vi| Vanthu
Buéc 4 | chuyén mén dugc phin cdng gidi Cuc
quyet, 0,25 ngay
Buéc 5 L'DP/d(m v1 phin céng cho chuy&n | LBP/ don vi Biit phé ciia LDP
vién thie hién.
Budc 6 | Chuyén vién rd sodt, tham dinh so b hd so, ¢6 02 trromg hep xay ra, nhr saw:
Trudng hyp 1, hd so chwa ddy di va hep I§:
- Chuyén vién nghién cir, tham dinh [Chuyén vién | 12,5ngdy | Cong véin gii
hd so, tinh LDP, LBC phé duyét | trye tiép BPMC
cong van giri BPMC yéu chu c4| thyc hién
nhin, t& chirc d& nghi thyc hign| TTHC
6.1 | TTHC hoan thién hd éicrtheoyf; céb%.
BPMC chuyén phiéu yéu céu Cong chirc .
sung, hoan thién hd so cho 3 chiic | tai BPMC 0.5 Phicu g&:ncf;:ibé
twong hé kém theo viin ban cia Cyc »3 ngay sung,hg én
50
QLBH.
Truimg hop 2, ho so ddy dii va hep 18
Chuyén vién thyc hién nghién ciu, | Chuyén 09ngay | Congvinldyy
xir Iy hd so trinh LDP, LDC ¢6 vin | viéntryc | (Trongdé | kién Vy Phap ché
bén 48 nghj Vy Phép ché va cdc don | tiépthyc | thdigian | holic dom vj khéc
vi trong va ngodi B c¢6 lién quan | hién TTHC, | VuPhdp | lién quan (trong
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B§ phéin | Thi gian o | Ghi
Stt Trinh ty thye hién | thye hién Két qué thyc hign [
phdi hop thyc hign TTHC (trong | LDP, LDC, ché vacdc | trwomg hop can
trirémg hop  cAn  thiét). | VuPhép don vi thiét)
- Trudmg hep hd so day & hop 18: | ché hojic khéc c6
Dy théo To trinh LDB, dy thio vin | don vikhéc | lién quan
ban két qua dAu ra gin t6 chirc tuong | liénquan | gép ¥ trong
hé. (trong tredmg hop
- Trudmg hop tir chéi chép thuin: Dy | tratmghop | cdn thiét 1
thao T trinh LDB, dy thao v&n ban | cAnthiét) | O1 ngay)
tir chéi giri 19 chirc tuomg hd.
Chuyén vién tdng hyp y kién cta cic Chuyén
Budc 7 | don vi ¢6 lién quan trinh LDP (néu :’]2";‘ t:“’ug 01 ngdy
c0). hién TTHC
LDP phé duyét ndi dung thiuc hién
Buéc 8 | clia chuyén vién, Truémg hgp ddng ¥, LDP
ky td¥ trinh, trinh LDC,
LBC duyét ndi dung thyc hién cha
Phong chuyén mdn.
Trudmg hop déng y va TTHC thude
thdm quyén cia LPB. LDC ky T LBC
Buéc 9 | trioh trinh LDB néu hd so diy du 01 ngay Té trinh LDB
hop 16 QLBH
- Trudmg hgp TTHC thudc thém
quyén giai quyét chia LDC thi LBC
ky duyét hd so.
LDB xem xét, phé duyét ndi dung .
Buée | thye hién cfa Cuc QLBH. Trwtmg| | oo 01 nga Eﬁzg’ﬂgﬁf“gﬂh
10 |hop LDB phé duyét, Cyc QLBH A i we £
nhén két qui phé duyét cia LDB. (cap la)
- Chuyén
vifén truc
tiep thye - s 2 .
Budc | Chuydn két qua giai quyét TTHC v& | hign TTHC | . Phiéu kiém sot
11 | BPMC Vanthg | O 0edy | quétrnhgid
' & TTHC
Cuc QLBH quy
- Cong chirc
tai BPMC :
Budc | BPMC tra két qua gidi quyét TTHC | Congehire | oo ;“n*]fe‘.’é‘iiﬁ’ i
12 | cho 14 chirc trong hd. tai BPMC | "8Y 5 i

Téng thdi gian thye hign TTHC: 14 ngay ké tr ngdy nhén dis hé so hop 1é
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3. Quy trinh ndi by ip dyng cho thi tyc sira @i, bo sung Gidy phép thanh I§p

va hoat djng ciia t6 chirc twong hd cung cdp bio hiém vi md

3.1. Quy trinh n§i by 48 nghj thay ddi nji dung, pham vi v thoi han host djng

Biphin | Thigian | Kétqud thge | Ghi
St Trinh ty thyre hién | thye hién hifn chii
BPMC tiép nhén hd so gidi quyet
TTHC é;:nﬁa ) 6cl'nfru: twong hd, thye
hién kiém tra ho so: e
- Trudmg hop h so dly &b, hop 1§, hg‘si”:f}f nda
BPMC tifp nhin b so vl w gily | o o | o5 o
Budc 1 hwkétqwgiﬁquyétTTHCchotg ong ol | oney ket qua;

: tai BPMC | lamviéc | - Phiéu kiém soét
chirc trong hé; chuyén hd so TTHC | 04 trinh giai
dén Cyc QLBH dé xir ¥, q i h&gl
- Trudmg hop hd so khong diy di, Quytt o s
khdng hop 18, BPMC huwéng din b
chirc twong hd hoan thién hé so.

Bubc 2 | Tiép nhin hd so TTHC tir BPMC. CX:’éﬁgﬂ Ph’i“an“'g‘éhnm
Sau khi tiép nhén hé so Vin phong | LBC QLBH | 0,25 ngay
Cyc béo céo, LPC phé duyét, phin 1am vide

Buge 3 cong cho phong chuyén mén giai But phé cla LDC
quyét
Vin thuy Cyc chuyén phong/dom vi| Vinthw

Budc 4 :I;uy}éft_&n mén dugc phén cong giai Cuc {i ﬁ n%ay
LDP/don vj phan céng cho chuyén . vike

BUGCS | st thue hit, LDP/ dom v Bt phé cua LDP

Budc 6 [ Chuyén vién ri sost, thim dinh so b§ ho so, ¢6 02 trudmg hop xay ra, nhu sau:
Trwdng hop 1, ho so chira ddy dii va hop 16:
Chuyén vién nghién ciru, thdm dinh
hd so, trinh LDP, LDC phé duyét| Chuyén
cong vin gii BPMC yéu chu cd | viéntrye | 12,5ngdy | Cong vén giri
nhén, tb chirc d& nghj thyc hién| tiépthyc | lam vide BPMC

61 |TTHC hoan thién hd so theo yéu ciu. | hién TTHC
BPMC chuyén phi€u yéu céu bo .
sung, hoan thién hé so cho th chirc | Congchitc | 05ngdy | FHH ﬁ“a:ﬁ‘:ibé
twong b8 kém theo vin bén cua Cye | @i BPMC | lamvige | %6 fpin én
QLBH.
Trwdng hop 2, ho so dity di va hop I§:
Chuyén vién thyc hién nghién cfru, | Chuyén 09 ngay
xir Iy hd so trinh LBP, LPC ¢6 vén | viéntrye | lam viéc Cone vin lhv ¢
ban 48 nghi Vy Phép ché va céc don | tiépthye | (Trong d6 kién“g Phapycié
vi frong vi ngodi BY o6 lién quan | hi¢n TTHC, | thrigian | | o d‘én tfey
62 |phéi hop thye hign TTHC (trong | LDP,LDC, | VpPhip | - ?tron

truémg ~ hop thié). | VuPhép | ché vacéc wbg““” &f
- Truomg hop hd so ddy dd hop 16: | ché holic don vi tfuléf)p ¢
Dy thao T¥ trinh LDB, dy théo van | don vikhéc | khécc6
ban két qua du ra gir 8 chic twong | liénquan | lién quan




_ Bj phin | Theigian | Két qui thyc | Ghi
St Trinh ty thwc hién | thue hign hi¢n chéi
ho. (rong | gop ¥ trong
- Trudmg hop tir chéi chip thufn: Dy | trudmg hop | trudmg hop
thio Té trinh LDB, dy thio vin ban | cln thiét) | chn thiét la
tir chéi giri td chire twong hd. 01 ngiy)
Ch . s vk Chuyén
uyén vién tdng hop ¥ kien cia cc " 01 nei
Buéc7 | don vi c6 lién guan trich LDP (néu | 5m IF¥e ngdy
¢6). t{ép thuc 1am viéc
hi¢n TTHC
LDP phé duyét ndi dung thyc hi¢n
Bude 8 | clia chuyén vién. Tewong hop déng ¥, LDP
ky 10 trinh, trinh LDC.,
LBC duyét ndi dung thyc hién cilia
Phong chuyén mon.
- Trudng hop ddng ¥ va TTHC thude 01 ngay T& trinh LDB
thAm quyén cua LDB. LDC ky Té 13m vige
Budc 9 | trinh trinh 1LPB néu hd so diy ¢a| LDC
hop 18,
. Trudng hgp TTHC thude thim
quyén gidi quyét cia LDC thi LBC
ky duyét hd so.
LDB xem xét, phé duyét ndi dung
Budc | thue hién cia Cuc QLBH. Truromg LDB 01 ngay Giéy phép didu
10 hgp LDB phé duyét, Cuc QLBH lam viéc chinh
nhan két qua phé duyét cia LDB.
- Chuyén
vif.n tryre
tiep thyc Ly
Budc | Chuyén két qua gidi quyét TTHC v& | hién TTHC | 0,5 ngay Phiutﬁff ?;ié‘t
11 | BPMC. ~Vinthw | lamviec | 9 i TTEC
Cuc QLBH quy
- Cong chuc
tai BPMC
Budc | BPMC tra két qua giai quyét TTHC | Congchire | 0,5 ngay ngt;quﬁl qléé
12 | cho t6 chirc trong hé. tai BPMC | lam viéc gl sofl“)" t
Téng thi gian thye hign TTHC: 14 ngdy 1am viée ké tir ngdy nhén di hd so hop 1§
3.2. Quy trinh ndi b d¢ nghi thay dbi tén, dja diém @3t try sé chinh
Biphin | Thoigian | Kétquithye | Ghi
St Trinh ty thyrc hién | thye hign hign chi
BPMC tifp nhin hd so gidi quyét
TTHC cia td chirc twong hd, thyc - Gify tiép nhan
hién kidm tra hé so: hd so va hen trd
Buée | | - Yruong hop hd so ddy di, hop 18, | Congchirc | 0,5 ngdy | két qua;
BPMC tiép nhén hd so va tra gidy | tai BPMC | lamvige |- Phiéu kiém soét
hen két qua gidi quyét TTHC cho té qui trinh gidi
chire twong hd. quyét hd so

- Trudmg hgp hd so khong dby dv,
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Biphin | Thoigian | Kétquiathyc | Ghi
Sut Trinh ty thye hitn | thec hign hién chi
khéng hgp 18, BPMC huéng dén td
chirc trong hé hoan thién hé so.
Viin thu .
Buéc 2 | Tiép nhan hé so TTHC ty BPMC. | Cuc QLBH Ph‘éb‘;nm;é‘;]"‘“
Sau khi tibp nhén hd so Van phong 025 ﬂi“;y
Cuc bdo cho, LDC ph& duyét, phin . .
Bude 3 cﬁngt cho phong chuyén mén gidi LPC QLBH But phé cia LDC
quyét.
Vin thuy Cuc chuyén phéng chuyén Van thy
Budc 4 ?{E)’I(l: | thyce hi¢én theo bit phé cia Cyc QLBH (} ﬁ n%y
LDP chuyén mon phin cOng cho vige A
Butc 5 chuyén vién thye hign LDP Bt phé ciia LDP
Buéc 6 | Chuyén vién ra soat, thim dinh so bd hd so, c6 02 trudng hgp xdy ra, nhu sau:
Truwimg hgp 1, ho so' chua ddy di va hgp 18:
Chuyén vién nghién ciru, thim dijnh
hd so, trinh LPP, LDC phé duyét| Chuyén
cdng vin giri BPMC yéu clu cd| vitntrye | 5,5 ngay Céng vén girt
nhin, t8 chic 48 nghj thyc hién| tidpthye | 1am vike BPMC
61 |TTHC hoan thi¢n hé so theo yéu cu. | hién TTHC
BPMC chuyén phiéu yéu cdu bd -
sung, hodn thién hd so cho tb chite | Cong chirc | 0,5ngay | PHiCY &ﬁbﬁ
twong b kém theo viin ban ctia Cuc | tai BPMC | lam viéc 5““3’h6 ” fn
QLBH.
Trwimg hgp 2, ho so diy di va hep 1§
Chuyén vién thyc hién nghién cirw,| Chuyén 02 ngay
xit Iy hd so trinh LDP, LBC c6 vian | viéntmge | lam viée
ban d& nghj Vy Phép ché va c4c don | tiépthyc | (Trong 46
vi trong va ngodi B c6 lién quan | hién TTHC, | thdi gian
phéi hop thye hién TTHC (tong | LDP,LDC, | VuPhép kl%ﬁ“g "?,“hdlf)”cﬁé
tudng  hop thiét). | VuPhip | chévicdc | dﬂn ey
62 |- Truomg hop hd so diy di hop 16: | chiholc | domvi | oot (omg
Dy théc Td trinh B§, dy thao vin|{ donvijkhéc | khécc mwﬁh iy
bén két qua dAu ra giri td chic tuong |  lién quan lién quan t%ué?p
hé. (trong gop ¥ trong )
- Trudmg hop tix chéi chdp thufn: Dy | trudmg hop | trudng hop
thao To trinh LDB, dy thio vin ban | cAnthiét) | chn thiétla
tir chdi giri t chirc twong hé. 01 ngay)
) Chuyén vién tong
Chuyén vién téng hop ¥ kién cta cic 9:;”&“ 01 ned hop ¥ kién cia
Buéc 7 | don vi c6 lién quan trinh LDP (nu ‘é‘éptg"c ey | céo don vi o lign
cb). P Twe viée | quan trinh LDP
hién TTHC
(néu cb).
Budc 8 | LDP phé duyét ndi dung thyc hién| LDP 01 ngay Tt trinh LDB
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Bjphgn | Thoigian | Kétquathge | Ghi
Stt Trinhty - thyc hién | thee hién hign chii
ctia chuyén vién, Trudmg hgp dong ¥, 1am viéc
ky t¥ trinh, trinh LDC.
LDC duyét nji dung thyc hi¢n cta
Phong chuyén mon.
- Trudmg hop ddng ¥ va TTHC thufe
thdm quyén cia LDB. LDC ky To
Buéc 9 | tinh trinh LDB néu hd so diy da| LBC
hop 1§.
- Trudng hop TTHC thudc thim
quyén gidi quyét cua LDC thi LBC
ky duyét hd so.
LPB xem xét, phé duyét ni dung
Budc |thwe hidn cia Cyc QLBH. Trudng LDB 0l ngdy | Gify phép didu
10 |hgp LDB phé duyét, Cyc QLBH 1am vigc chinh
nhén két qua phé duyét cia LDB.
- Chuyén
viéén tryc
tiep thyc sk 1
Bude | Chuyén két qua gidi quyét TTHC vé | hign TTHC | 0,5 ngay Phi:ulfl‘fhm okt
11 | BPMC. -vanthy | lamviee | 4 étTTﬁC
Cuc QLBH quy
-~ Cong chic
tai BPMC :
Butc | BPMC tré két qua gidi quyét TTHC | Congehirc | 0Snghy | oo Sodid
12 | cho & chirc twong hd. tai BPMC | 1am viée fg s(;l“y‘:

Téng th¥i gian thwe hign TTHC: 07 ngdy lam viée k& tir ngiy nhén dit hd so hop 18

4. Quy trinh ndi bd ? dung cho théi tuc 48 nghj gii thé ciia t6 chirc bio
hiém tuong hd cung cip bio hi¢m vi mé

By phgn | Thoigian | Kétquithye | Ghi
St Trinh ty thye hién | thwe hign hign chii
BPMC tiép nhdn hd so gidi quyét
TTHC cua t8 chirc twong hb. ,
- Trudmg hop hd so ddy du, hop 1§, - Gidy tiép nhan
BPMC tiép nhén hd so va trd gi% hd so va hen tra
Bude 1 hen két qua gidi quyét TTHC cho Céng chirc | 0,5ngdy | két qua;
chitc twong h¥; chuyén bd so TTHC | tai BPMC | liam vigc | - Phidu kiém soat
dén Cuc QLBH. qui trinh pidi
- Truimg hop hd so khong day du, quyét hd so
khong hop 18, BPMC huémg dfin td
chirc tirong hé hoan thién hd so.
. . Vin thu Phiu trinh vin
Buéc 2 | Tiép nhén hé so TTHC tir BPMC. Cuc OLBH | 0.25 ngy bin dén
Bue 3 | Sau khi tiép nhin ho so¢ Vin phong LDC QLBH lam vige | g phé cia LBC

Cuc bao cdo, LDC phé duyét, phén
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Biphfn | Thoigian | Kétqudthye | Ghi
Stt Trinh ty thyc hign | thye hién hi¢n chii
c¢Ong cho phong chuyén mon giai
quyét.
Buge 4 | van thu Cye chuyén phdng chuyén | Vin thu
mén thyc hién theo biit phé cia LBC | Cyc QLBH | 0,25 ngay
LDP chuyén mén phén céng cho lam viéc
Bude S | 1 en vien thyo hica, LDP Bt phé cita LDP
Budc 6 Chuy&n vién ra soét, tham djnh so bp hd s, c6 02 trudng hop xay ra, nhu sau:
Tradmg hep 1, h so chwa diy d& va hop 18
Chuyén vien nghién cfru, thim dinh Chuyen
hd so, trinh LBP, LDC phé duyét | - e | 12.5ngdy | Cong vin gi
cong vin gii BPMC yéu ciu cé fiép th Tam viée BPMC
nhén, td chirc d& nghj thwc hién i 'IT";ICC
6.1 | TTHC hoin thién hd so theo yéu c% ién
BPMC chuyén phidu y2u céu .
sung, hodn thién hd so cho tb chirc | Congchiic | 0,5 ngay I;h‘é“ iﬁ'ﬁ?ﬁﬁ
twong h3 kém theo van ban cia Cyc | i BPMC | 1am viée “”g’hé -
QLBH.
Trudmg hegp 2, ho so ddy i vi hep 12:
Chuyén vién thyc hién nghién cin, Chuvén 09 ngay
xtr 1§ hd so trinh LDP, LDC ¢6 vin | . ény lam viée
ban a3 nghj Vu Phap ché va cdc don :ilép g;:’ (Trong d6
vi trong va ngoai B cé lién quan | , . thdri gian .
phbi hep thyc hign TTHC (wong hﬁ&TLng Vu Phép ki%i“g;:,‘;f)ﬁé
trrdng ~ hop thiét). | G gy ché vacde | o orc don vi khéc
6.2 |- Trudmg hop hd so diy du hop 1&: chéhoke donvi | Lo quan (trong
Dy thio T trinh B9, dy théo vinban | 4 te | khcoo | oo
két qua ddu ra giri t5 chirc trong hd. lién quan | L7 quan hiét)
- Trudmg hop tir chéi chép thusin: Dy (tr;ln g6p ¥ trong
tho T trinh BY, dy thao vém bén tlr | 131 trudmg hop
chéi giti t4 chitc twong hd. " m‘;” chn thik 13
01 ngay)
Chuyén vién tng hop ¥ kin cin cée ggn"ﬁ 01 ngiy
Buéc 7 gg;a vi ¢6 lién quan trinh LDP (néu dépthye | lam vide
' hién TTHC
LPP phé duyét ndi dung thuc hién
Butc 8 | clia chuyén vién. Trudmg hop ddng ¥, 185)
ky t¥ trinh, trinh LDC.
LDC duyét nfi dung thyc hi¢n cia
Phong chuyén mén. Trudmng h
thng § v TTHC thude thim quyen g;”fé To trinh LDB
Bugc o | 98 LPB. LBC K To trinh trioh [ |1
LDB néu hd so diy da hop 18.
- Truémg hgp TTHC thudc thim
quyén giai quyét cia LPC thi LDC
ky duyét hd so.
Budc |LPB xem xét, phé duyét ndi dung LDB 01 ngdy Vin ban chép
10 | thyc hién coa Cuc QLBH. Trudng Jam vigo thusn
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Téng thiri gian thye hign TTHC: 14 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 18

Bjphin | Thiigian | Keétquithyc | Ghi
St Trinh tir thwe hién | thwe hign hién chi
hop LDB phé duyét, Cyc QLBH
nhan két qua phé duyét ciia LDB.
- Chuyén
viéé; tore
tiép thyc h oy
Bute | Chuyén két qua giti quyét TTHC vé | hign TTHC | 0.5ngay | rieu kiém sodt
4 qua trinh giai
11 BPMC. - Vin thu lam vigc uyt TTHC
Cuc QLBH 1
- Céng chirc
tai BPMC
Bude | BPMC tra két qua gidi quyft TTHC | Congchire | 0,5 ngdy f’jﬂ'ﬁe‘?a‘i’m ‘l‘g
12 | cho td chirc twong h3. tai BPMC | lam viéc fé‘) SO‘}“Y

5. Quy trinh ndi bj 4p dung cho thii tuc thay ddi thanh vién Hji ddng quan
I Quy bio hiém xe co gidi

St Triah fy B phin | Thoi gian Két qué Ghi
: thyce hi¢n | thwe hign thyc hién cha

BPMC tiép nhin hd so gidi quyst
TTHC ciia doanh nghi¢p, thuc hién
kiém tra hd so: - Giéy tiép
- Trubngéphqp hé S0 dhy dn, hop 1¢, nhfn ho so va
BPMC tiép nhén ho so va trd gidy hen .| hen tra ket qua;

Butc 1 | két qua gisi quyét TTHC cho doanh Ctm‘?"];gph;ch‘*" ?m'l“gg - Phifu kifm
nghiép; chuyén hd so TTHC dén Cyc sodt qui trinh
QLBH. giai quyét hd
- Trudmg hop hd so khong diy du, 80
khong hop 1§, BPMC hudéng dan
doanh nghiép hoan thién hd so.

Vén thu Phifu trinh vin
Buéc 2 | Tiép nhan hé so TTHC tir BPMC, Cyc QLBH %]:m (;‘én"
0,25 nga

Sau khi tiép nhin ho so Vin phong lam Vigég

Buge 3 | C¥e béo cdo, LBC phé duyét, phén |} b o7 gy Biit phé LDC
ccnnit cho phong chuyén mén giai
quyst.
Van thu Cuc chuyén phong chuyén | Vin thy

Bube 4 | mon thys higa theo bit phé cva LBC. | Cye QLBH | 02° 313;3’

Buge 5 | LPOF chuyén mdn phin cong cho) ;pp Bt phé LDP
chuyén vién thyc hién.

Buoc 6 | Chuyén vién ra soét, tham dinh so b ho so, cé 02 trudmg hep xay ra, nhur sau:
Trudmg hop 1, ho so chira ddy & va hep 1§
Chuyén vién nghién ciru, thim dinh | Chuyén .

6.1 Y : | Y

hd so, tdnh LDP, LDC phé duyét| vién tryc fmsnrﬁii ggﬁcm gt
cbng vin giti BPMC yéu clu cd nhén, | tiép thye
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Biphin | Thoigian [ Keétqud Ghi
Stt Trinh ty tbyc hign | thychién | thychign | ché
10 chiic dé nghj thyc hién TTHC hoim | hién TTHC
thién hb so theo yéu céu,
BPMC chuyén phiéu yéu cdu bo sung, | Chuyén 0.5 Phiéu yéu céu
hoan thién hd so cho doanh nghi@p | viéntai lém“‘;gig bd sung, hoan
kém theo vin ban ciia Cyc QLBH. BPMC thién hd so
Trudmg hep 2, ho so diy dd va hop 1§
Chuyén vién thyc hién nghién ctu, xir | Chuyén | 05 ngdy
1y hé so trinh LDP, LDC c6 van ban| viéntnre | 1am vide
@ nghi Vu Phép ché va chc dom vi| tiépthwc | (Thdi gian
trong va ngoai B cb lién quan phéi | hitn TTHC, | Vy Phap Cang van 14
hop thye hién TTHC (tong trudng | LBP,LBC, | ché va cdo | (ogetiy y
An & . u Phap
hop © thict). | Vy Phap donvi | opé hote don
6.2 |- Trudmg hop hd so dBy dd hop 1¢: Dy | chéhofic | khicco { Lhio litn
théo To trinh B3, dy thao van ban két | donvikhic | liénquan [ o
qué d8u ra giri doanh nghiép lién quan gopy quang
- Trutmg hop tir chéi chip thugn: Dy | (tong trong ""e’“fﬁg)p“
thiio Té trinh B, dyr thao viin ban tir | tndmghop |  trurdmg
chéi giri doanh nghiép. cAn thiét)
ﬂﬁgltala 01
ngay)
Chuyén vién tdng hgp ¥ kién cia céc | Chuyén
Buéc 7 | 400 Vi €6 lién quan trinh LDP (néu | vién truc 01 ngdy
cb). tidp thyc 1am viéc
, hién TTHC
Budc 8 | LDP phé duyét ndi dung thyrc hign cta
chuyén vién, Trudmg hop ddng ¥, ky LPbP
td trinh, trinh LDC.
LBC duyét ndi dung thyc hign gﬁa
Phong chuyén mén. Trudmg hop dong 01 ngay
¥ vd TTHC thugc thém qu cia i vige | 10 winhLDB
LDB. LDC ky Té trinh trinh LDB néu
Bu6c? |13 so dhy di hop I¢. LBC
- Trudmg hop TTHC thudc thém
quyén giai quyét clia LDC thi LBC ky
duyét h%
LDB xem xét, phé duyét ndi dung
Budc | thye hién cia Cuc QLBH. Trudmg hqz: LDB 0lngdy | Quyétdinh
10 |LDB phé duyét, Cuc QLBH nhén k 1am vige thay doi
qua phé duyét cita LDB.
- Chuyén
vién trge
tiép thyc Phiéu kiém
Budc | Chuyén két qua gidi quyét TTHC v& | hién TTHC | 0,5ngdy | soétquéatrinh
11 [ BPMC. -Vinthwy | 1am vige gidi quyét
Cuc QLBH TTHC
- Cong chirc

tai BPMC
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Bj phin | Théi gian Két qui Ghi
Stt Trinh ty thychign | thyehign | thychign | chu
. s i, 56 theo ddi qua
Budc | BPMC tra két qua gidi quyét TTHC | Céngchiic | 0,5 ngay rinh 2idi quvét
12 | cho doanh nghiép bao hiém. tai BPMC | lam vide fé' S(;l 4

Téng théi gian thye hign TTHC: 10 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhin 40 hé so hop I¢.

6. Quy trinh ndi b§ 4p dgng cho thil tyc thanh lip hi dong quan Iy Quy
bio hiém xe co gidi

Bjphfn | Thoi gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thye hign | thyc hién | thwc hién chit
BPMC tiép nhin hd so gidi quyét
TTHC cﬁg doanh nghiép, thuc hién
kiém tra ho so: K LiX
- Trudmg hop hd so ddy du, hep 18, - Giay tiép nhin
" & A 1A . hd so va hen tra
BPMC tiép nhan ho so va tra pifly Céng chitc | 0.5 nga Kt qui:
Budc1 | hen két qua gidi quyét TTHC cho| .o >~ DBy Std
” 2 tai BPMC | lamviéc | - Phiéu kiém sodt
doanh nghiép; chuyén hd so TTHC NP
qud trinh giai
dén Cyc QLBH. uvét b sy
- Trudmg hop hd so khong diy du, quye
khéng hop 16, BPMC huéng dén
doanh nghigp hoan thién hd so.
R . Vin th Phicu trinh van
Buéc 2 | Tiep nhan ho so TTHC tir BPMC. Cue QLBH bin dén
Sau khi tiép nhén ho so Vin phéng 0,25 ngay
Bugc 3 | Cve béo cho, LDC phé duyét, phén |, o oy ppy | JmviGe | ge s po
céng cho phong chuyén mon gidl
quyét,
Vin the Cyc chuyén phong chuyén | Van thu
Budc4 | | 4n thuc hién theo biit phé cia LBC | Cuc QLBH | 025 N8y
Budc 5 LDP chuyén mdn phin cbng cho LDP lam vige Biit phé LDP
chuyén vién thy hién. P
Budc 6 | Chuyén vién nghién ciru, tham djnh hd so, cé 02 trudmg hop sau:
Trwimg hop 1, ho so chwa diy 46 va hep 1§
- Fhuyén vién nghién ctru, thim dinh Chuyén
ho so, trinh !_,BP, EDPC phé lduyét vién trye 8.5 ngdy Cong viin giti
cong vin gii BPMC yéu cau cd| ¢ :
T U P ; . tiép thye lam viée BPMC
6.1 nhin, t0 chic dé nghi thwe hién hién TTHC
TTHC hoan thién hd so theo yéu ciu.
BPMC chuyén phi€u yéu ciu bo Phiéu yéu cau bo
sung, hodn thién hé so cho doanh | Congchirc | 0,5 ngdy | sung, hoan thi¢n
nghiép kém theo viin ban cia Cyc | tai BPMC | l1am viéc hd so
QLBH.
Trudmg hep 2, hd so ddy di va hep I8 '
Chuyén vién thyc hién nghién ciru, Chuyén 05 ngay Cong vin lay y
6q | xely hd so trich LDP, LBC ¢6 véin | viéntrye | lam viéc | kién Vy Phap ché
' ban d& nghi Vy Phép ché va cic don | tiépthwc | (Thoi gian | hodc don vi khic
vi trong va ngodi B§ c6 lién quan [ hign TTHC, | VyuPhap | lién quan (trong
phdi hop thye hién TTHC (trong | LDP, LBC, | ché vicic | truimg hop cin
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Bi phfn | Thdi gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thyc hién | thychién |  thye hién chii
tnrmg  hop chn  thiét). | VuPhap don vi thiét)
- Trudmg hop hd so &y &0 hop 1&: | ché hofic khic c6
Dy thio To trinh LDB, dy thao vin | don vj khéc | lién quan
bénkétquadﬁurah%ki doanh nghiép. | litnquan | gép ¥ néu
- Trudmg hop tir chbi chép thusn: Dy |  (trong c61201
thdo T¢ trinh LDB, dy thao vin ban | trudmg hop ngay)
tir chdi giri doanh nghiép. cén thiét)
Chuyén vién tdng hop ¥ kién clia ¢dc | Chuyén
Bude 7 | 4on Vi ¢6 lién quan trinh LDP (néu | viéntrgc | 01 ngdy
o). tiép thye | lamvike
hién TTHC
LDPP phé duyét nfi dung thyc hién
Bu6c 8 | cia chuyén vién. Trudmg hop ddng y,|  LPP
ky t& trinh, trinh LDC.
LDC duyét ndi dung thyc hién coa
Phong chuyén mén. Truimg h
dong ¥ vé TTHC thugc thém quyén g,lsz%i Té trinh LDB
Bucc9 | %2 LPB. LBC ky To tinh trinh | | o
LDB néu hd so déy di hop 18.
- Truong hop TTHC thubc thém
quyén gidi quyét cua LDC thi LBC
ky duyét hd so.
LDB xem xét, phe duyét ndi dung _
Bu6c |thye hign ciia Cyc QLBH. Trudmg LBR 01ngdy | Quyét dinh thanh
10 |hgp LDB phé duyét, Cuc QLBH 1am viéc lap
nhin két qua phé duyét ciia LDB.
- Chuyén
v%én truc
tiép thye E s
Butc | Chuyén két qui gidi quyét TTHC vé | hién TTHC | 0,5ngdy | © h‘&“u'f]‘f ?gft
11 | BPMC. -Vinthe | lamviee | 9 étTT%llc
Cuc QLBH Ty
- Céng chirc
tai BPMC
Budc | BPMC tra két qua gidi quyét TTHC | Céngchée | 0,5 ngay ﬁiﬁl"‘?g. dai g,:‘ﬁ&
12 | cho doanh nghiép bao hiZm. tai BPMC | lam vike g quy

SO

Tong thdi gian thye hi¢n TTHC: 10 ngiy lam viéc k& tir ngdy nhén di hd so hgp 18

7. Quy trinh n{i b 4p dyng cho thi tyc chi tra tir Quy bio vé nguwdi duge

béo hiém
B§ phén | Thoigian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thye hign | thgchitn |  thyc hign chi
BPMC tiép nhin ho so gidi quyét - Gidy tiép nhén
TTHC cta doanh nghifp, thye hién | o o 4o hd so va hen trd
Butc 1 | kidm tra hd so 'ntpM c | 0.5ngiy két qua;
- Trudmg hop hd so ddy du, hop 1, | © - Phiéu kifm soét
BPMC tiép nhén hd so va tra gifly qué trinh gidi
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Bj phin | Theigian Ket qui Ghi
Stt Trinh ty thye hign | thye hign | thye hign chii
hen két qua gidi quyét TTHC cho quyet ho so
doanh nghiép; chuyén hd so TTHC
dén Cuc QLBH.
- Trudmg hep hd so khéng diy du,
khong hop 18, BPMC huéng din
doanh nghiép hoan thién hd so.
Vin thu
Buéc 2 | Tiép nhén hd so TTHC tt BPMC. Cuc QLBH
0,5ngdy | Phiéu trinh vin
Trinh LDC d¢ phin céng phing | . 4 ban dén
Buéc 3 | chuyén mén xir 1y theo chirc niing Cuc OLBH
nhiém vy, e Q
Thanh 1ap Héi dong xem xét chi tra
bao hidm theo quy dinh tai khodn 4
Diéu 93 Nghj dinh 46.
Phong chuyén mén duogc giao thyc
hién trinh B§ thanh 18p H{i dong bao - Phén
gdm: Dai di¢n BTC (Lanh dao BTC, | - nfﬁn 166,5
Bude 4 | EPC QLBH, LB phong NI/PNT), | © H‘éi shon | nedykétir | BTC phe duyét
Dai dién Hiép hoi bao hidm Viét « 1?1 ngiy nhén | phwong én chi tra
Nam, Pai dién DN hdo hiém nhéin ";’&" h;é & hd so
chuyén giao danh muc bao hiém trd 5o uem
(Trong truwomg hoép BTC chi dinh
DNBH nhin chuyén giao hop ddn
bao hidm tir DNBH bj phé sin, m
khi niing thanh todn).
- Chuyén
1 2 g vién trire Théng béo cho
;g}l;il))ﬁ% két qua gidi quyét TTHC i o thye oho &b tuong
Budce 5 | - Phong Chuyén mén duge giao gidi hién TTHC 01 ngay duqc.: Qus_f chi tﬂ?’
£ . £ - Vin thu - Phiéu kidm so4t
quyét TTHC thyc hién chuyén tra két c BH s
ua trén Cdng DVCQG. ve QLB qué trioh gidi
q g - Céng chitc quyét TTHC
tai BPMC
: Cong chirc S0 theo dai qué
Buoc 6 | BPMC tra két qua gidi quyét TTHC | . BgPMC 0,5ngdy | trinh giai quyét hd
cho doanh nghiép bao hiém. i SO
Téng thivi gian thyre hign TTHC: 169 ngay ke tir npay nhén dd ho so hop 1§
8. Quy trinh ni by ap dyng cho thi tuc cip gidy phép thanh 1jp va hogt
dong doanh nghigp bio hiém, doanh nghiép tii bio hiém, chi nhinh nwéc
ngodi tai Vi¢t Nam, doanh nghiép méi giéi bio hiém
i B§ phiin | Théigian K&t qua Ghi
Stt Trinh ty thyc hién | thwehitn | thychign | chi
BPMC tifp nhin hd so gidi quyét Cong - Gié{ ticp
TTHC cta doanh nghiép, thyc hién L e, nhén ho so va
Bude 1 kidm tra hd so: c;l;;{té'l 0,5 ngdy hen tra két qua;
- Trudng hop hd so diy 4o, hop 1&, - Phiéu kifm
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Biphfn | Thoigian Két qui Ghi
Stt Trinh thwe hién | thychién | ¢hychitn | chi
BPMC 1iép nhin ho so va tra gidy hen sodt qua trinh
két qué gidi quyét TTHC cho doanh gidi quyét hd
nghiép; chuyén hd so TTHC dén Cuc S0
QLBH.
- Trudmg hop hd so khéng dby dn,
khéng hgp 18, BPMC huémg diin doanh
nghiép hoan thién hd so.
Viin thu .
Butc 2 | Tiép nhén hd so TTHC tir BEMC. Cyc mm"‘“
QLBH
Sau khi tiep nhgn ho so Vin phong 0,25 ngay
{ Cuc bdo cdo, LDC phé duyét, phén LBC
Bude 3 cf!n:ngt cho phdong chuyén mén gidi| QLBH But phé LBC
quyet.
Vin thy Cuc chuyén phdng chuyén| Vanthw
Budc 4 | mdn thire hign theo biat phé ctia LPC. Cuc
QLBH 0,25 ngady
LDP chuyén mén phén cbng cho .
Bude5 | 2 vin vién thyo hin. LEP Bit phé LBP
Bude 6 | Chuyén vién nghién ctru, thim dinh hd so, gdm 02 trudmg hgp sau:
Trwrdng hop 1, ho so chwa d3y 84 va hop 18
Trwdmg hop cén bb sung hd so, chuyén | Chuyén
vién trinh LDP, LDC ¢6 cdng viin giri | vién true 3
BPMC théng béo yéu chu ca nhdn, 6 | tiépthyc | 28 5pgay | 10ODS bdo gl
6.1 |chic d& nghj thyc hién TTHC hoan| hién BPMC
thién hd so. TTHC
BPMC chuyén phifu yéu cdu bd sung, Cong . Phiéu yéu céu
: ar | CECtal | 0S5pgay | bd hoan
hodn thién hd sv cho doanh nghiép BPMC ,5 ngay sung,
kém theo vén ban ciia Cyc QLEH. thién hd so
Trudng hop 2, ho so ddy dd va hep 1§ .
Chuyén
vién tryc
“élfie“;“c 42,5 ngly
Chug'én vién thyc hién nghién ot xit | TTHC, V(Thpg‘faﬂé Céng vin Iy
1y hé so trinh LDP, LDC c6 véin ban ¢ | LDP, v‘; céc%;n kién Vy Phép
6.2 |nghi Vu Phap ché vi céc dom vj trong | LBC, Vy | 10 " | ché hodc don
vA ngodi B§ co lién quan phéi hop | Phap ché ‘ﬁen o | vikbiclien
thu;c hién TTHC (trong trdng hop cén | hoéic don 26p fﬂrdng quan (tron.:g&ﬂ
thiét). vi khic hoo | tTUOnE hop
lién quan c&nu uQ thlng’ étql'g thiét)
(trong
tradmg 07 ngay)
hop cin

thiét)
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Bj phin | Thuigian Két qui Ghi
St Trinh ty thyc hign | thuchién | thychign | ché
Chuyén
Chuyén vién tng hop ¥ kién cia cdc | vién trye
Budc 7 | dom vi ¢6 lién quan trinh LDP (néu | tifpthyc | 03 ngdy
c0). hi¢n
TTHC
LDP phé duyét ndi dung thye hi¢n cia
Budc 8 | chuyén vién. Truimg hop ddng ¥, ky t& | LDP
trinh, trinh LDC.
LDC duyét ndi dung thyc hién cia
Phong chuyén mén. Truimg hop ddng 07ngdy | To trinh LDB
¥ va TTHC thudc thdm quy cita
LDB. LBC ky T¥ trinh trinh LDB néu
Bube 9 | 14 co dly i hop I&. LBC
- Trudmg hop TTHC thugc thAm quyén
gisi quyét coa LDC thi LDC ky duyét
hd so.
LPB xem xét, phé duyét ndi dung thye
Buée | hién ctia Cuc QLBH. Trudmg hop LDB ok .
10 | phé duyét, Cuc QLBH nhan két qua | 100 05ngdy |  Giay phép
phé duyét cia LPB,
- Chuyén
vién tryc
tiép thye
,Il.lrlg c Phiéu kidm
Budc | Chuydn két qui giai quyét TTHC vé Vi th 01 ngi s0dt qué trinh
11 | BPMC. - . ngay gidi quybt
Cuc TTHC
QLBH
- Céng
chie tai
. BPMC =
e £ Cong theo ddi
B | BEMC v M 00 TIHC | el | 0oy | ki i
) BPMC quyet hd so

Tong thoi gian thye hign TTHC: 60 ngay k& tir ngdy nhén & ho so hop 18
9. Quy trinh ndi bj sp dung cho thii tyc thay d6i tén, dia diém dt try sé
chinh cia doanh nghiép bao hiém, doanh nghiép ti bio hiém, chi nhdnh
nwére ngodi tai Viét Nam, doanh nghigp méi gici bio hiém

9.1 Quy trinh ni bg ap dung cho thi tyc thay dbi tén cia doanh nghiép bio
hiém, doanh nghiép tai bio hiém, chi nhdnh nwéc ngodi tai Viét Nam,
doanh nghigp méi giéi bao hiém

. B¢ phén Thoi gian | Két qui thye | Ghi
Stt Trinh ty thwe hign | thye hign hi¢n chii
Buce 1 | BEMC tiép nhan hd so gidi quyét | Cong chirc tai | 0,5 ngdy - Gié;' tiép
TTHC ciia doanh nghiép, thire hién |  BPMC lam viéc | nhénhd so va
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Bjphgn | Th¥igian | Két qud thye | Ghi
Stt Trinh ty thyc hién | thiwe hign hién chi
kiém tra ho so: hen tra két
- Truomg hop hd so ddy da, hep 18, ua;
BPMC tiép nhéin hd so va tr& gifly - Phidu kiém
hen két qui gidi quyét TTHC cho 304t qud trinh
doanh nghiép; chuyén hd so TTHC gidi quyét hd
dén Cuc QLBH. S0
- Trudmg hop hd so khéng ddy du,
khdng hep 18, BPMC huémg din
doanh nghiép hoan thién hd so.
Buoc 2 | Tiép nbdn hé so TTHC tir BPMC. Cu:ag?l Ph’i‘;ﬂ“’f‘g‘;"“
Sau khi tiép nhin hé so Vin phong 0,25 ngay
Cuc bdo céo, LDC phé duyét, phéin 1am vige But phé cua
Bute 3 cﬁng cho phong chuyén moén gidi LbCQLBH LbC
Vin thu Cyc chuyén phdng chuyén Viin thir
Budc 4 ?Sxé thye hién theo biit phé ciia Cuc QLBH 0251 gﬁy
Buge s | LPP_chuyén mén phn cong cho | oo Bmvi&e  He ke cta
chuyén vién thye hién. LDP
Budc 6 | Chuyén vién nghién ciru, tham dinh hd so, ¢6 02 trudng hop sau:
Trwimg hgp 1, ho so chira dy di va hop I:
hC;myén vién nghién cir, thim dinh
so, trinh LDP, LDC phé duyét | Chuyén vién .
vin giil BPMC yéu cdu of nhan, 18 | tryo tiép thye | > 18 | COngAan gil
61 | chic €& nghi thyc hién TTHC hoan | hign TTHC vige
| thién bd so théeo yéu guéu. m—
BPMC chuyén phi€u yéu céu .
sung, hodn thién hd so cho doanh | Cong chirc tai | 0,5 ngldy gglf::nyéllllggﬁ
nghiép kém theo vin bén ciia Cyc | BPMC 1am viée thien%l’é o
QLBH,
Trudmg hep 2, ho se diy di va hop I§:
Chuyén vién thyc hién nghién ctm,
xi 1y b s trinh LDP, LBC c6 vin | Chuyénvién | 22 “?:cy
bén 4 nghj Vy Phép ché va cic don | trye tip thye (Thdi‘".m Céng vin iy §
vi trong vi ngoai BO c6 lién quan | hi¢n TTHC, | “yo Pﬂp ibn Vy Phy ;
phbi hop thyc hién TTHC (wong| LDP, LBC, chévacic | chéhokc don
6.2 | truong hop thié). | Vy Phip ché don vi khac | vi khédc lién
- Trudmg hgp hd so ddy di hop 1&: | hojic don vj c6 lign quan | quan (tro
Dy thio T9 trinh B, dy thio van | khéclién | 7T PPt e el
ban két qua ddu ra giri doanh nghiép. | quan (trong | 5°P hﬂf tﬁiégp
- Trudmg hop tir chdi chép thufn: Dy | trudng hop cﬁnuummiét s
thio Td trinh B§, dy théo vin bém ty |  chn thiét) 01 ngay)
chéi giri doanh nghiép. o
Chuyén vién tOng hop ¥ kién ciia céic | Chuyén vién 0.5 ned
Budc 7 | don vj ¢d lién quan trinh LDP (néu | tryc tip thye | = wﬁéz
cb). hién TTHC
Budc 8 | LPP phé duyét ndi dung thyc hién LDP 01 ngdy | _Totnnh B)
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B phin Th¥igian | Két qui thye | Ghi
Sut Trinh ty thuc hién | thye hién hign chii
cua chuyén vién. Trudng hop ddng ¥, 13m viéc
k¥ tiy trinh, trinh LDC.
LDC duyét ai dung thuc hién cua
Phbng chuyén mén. Tnrdmg heop
déng y va TTHC thubc thim quyén
cha LDB. LDC ky To frinh trinh
Bu6c 9 | 1 BB néu b so déy da hop 1&. LBbC
- Trudng hop TTHC thujc thim
quyén giai quyét ctia LDC thi LPC
ky duyét hd so.
LDB xem xét, phé duyét ndi dung .
Budc | thyc hién cia Cuc QLBH. Truimg LDB 01 ngay Vin ban chép
10 hgp LPB phé duyét, Cuc QLBH 1am viéc thudéin
nhin két qui phé duyét ciia LDB.
- Chuyén vién
e “ﬁ?}hhg" Phiéu kiém
Buéc | Chuydn két qua gidi quyét TTHC vé | ™0 TR 055 ngay | soat qué trinh
11 BPMC. . v lam viée giai quyét
Cyc QLBH TTHC
- Cong chirc
tai BPMC
Bubc | BPMC tra két qua gidi quyét TTHC | Congchirctai | 0,5 ngay S84 theo doi
12 | cho doanh nghiép bao hiém BPMC lam vide | quA trinh gi&
quyét hd so

Tong thoi gian thye hign TTHC: 07 ngly lam viéc 13m viéc k& tir ngdy nhén di ho so hop 1¢

9.2 Quy trinh ndi b§ ap dung cho thi tuc thay d6i dia diém diit try s& chinh
ciia doanh nghiép bdo hiém, doanh nghlép t4i bao hiém, chi nhanh nwée
ngodi tai Viét Nam, doanh nghiép moi gidi bao hiém

. B4§ phfin Thii gian | Két qui thiyrc Ghi
Stt Trinh ty thyc hign | thyc hign hign chii
BPMC tiép nhan hd so piai quyét
TTHC ciia doanh nghiép, thygc hién i a%
kiém tra hd so: -,.Glﬁg tlépa
- Trudmg hop hd so ddy A, hop I8, han O 0.
BPMC tiép nhin hd so va trd gify | oo o oo goos o o
Buéc | | hen két qud gidi quyst TTHC cho | ~O'8° ctat [ > ngdy .
- BPMC lam vige - Phieu kiém
doanh nghiép; chuyén ho so TTHC &t qud trinh
¢én Cuc QLBH. P
- Trudmg hop hd so khong ddy di, glal quyet ho
khong hop 1¢, BPMC hwong dfn 50
doanh nghiép hoan thién hd so.
Butc 2 | Tiép nhén hd so TTHC tir BPMC. Cu:rg;itl‘sll]jl Phli‘;ﬂ“ﬁ;"ﬁ“
Sau khi tiép nhin ho so Vin phong 0,25 ngay
Cuc béo céo, LDC phé duyét, phin lam vige But phé cua
Burde 3 cong cho phdng chuyén mon giat LPC QLBH LbC

quyét.
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B{ phin Théigian | Két qui thye [ Ghi
S Triuh ty thwe hign | thye hién hién chis
Vin thr Cuc chuyén phong chuyén Van thy
Budc 4 ?gré thyc hién theo bit phé cim | o o pp | 025 ngly
Puges | LDP chuyén mon phan cong cho| oo lBm viZe  pe ohe cia
chuyén vién thye hién. LDP
Buéc 6 | Chuyén vién nghién céru, thim dinh ho so, c6 02 truémg hep sau:
Trwdmg hop 1, ho so chira dAy dii va hop I:
Cémyén vién nghién ciru, thim dinh
hé so, trinh LDP, LDC phé duyét | Chuyén vién ..
van giti BPMC véu cdu cé nhén, t6 | trye tiép thye 15&;“8.23’ Cﬁ‘gp"f{’ég‘“
61 |chitc @ nghi thyc hign TTHC hoan | hién TTHC Vive
‘ thién hd scrthgz yéugﬂu. T
BPMC chuyén phigu yéu cau b .
sung, hodn thién hd so cho doanh | Cong chirctai | 0,5 ngdy E‘b“é“ Ye‘fm“g
nghi@p kém theo viin ban cia Cyc| BPMC 1Am viée thﬁﬂ%& o
QLBH.
Trudng hgp.2, hé so ddy 3 va hep Ie:
Chuyén vién thyc hién nghién ciu,
xir 1y hd so.
- Trudmg hop hd so ddy du hop 1: | Chuyén vién Dy théo Tér
6.2 | Dy thio Td trinh Cyc, dyr thao vin | tryc tifp thye | 3,25 ngdy | tdnh Cyc, viin
ban két qua dAu ra giri doanh nghiép. | hién TTHC, | lam viéc ban tra 1
- Trudmg hop tir chéi chép thudn: Dy | LBP, LBC doanh nghiép
thio T& trinh Cye, dy thio vin ban
ti¥ chdi giri doanh nghigp.
LDP phé duyét ndi dung thyuc hién 01 ngd
Butc 7 | cia chuyén vién. Trromg hop déng ¥, LDP B < é T4 trinh Cyc
ky ti trinh trinh LDC.
LPC xem xét ndi dung thyc hién cila
Buge g | Fhong chuyén mén Trumg hep LBC 0l ngdy | Vin ban chép
ddng ¥, LDC ky duyét hd so lam viée thuin
- Chuyén vién
trye tiép thy Phiéu kiém
o hién TTHC
Bute 9 Chuyén két qua gidi quyét TTHC vé Vin th 0,25 ngdy | soét qué trinh
BPMC. o Y| 1am vike gidi quyét
uc QLBH TTHC
- Céng chirc
tai BPMC
Budc | BPMC tra két qua giai quyét TTHC | Céngchirctai | 0,5 ngay S0 theo ddi
10 | cho doanh nghiép bao hiém. BPMC - lam viéc | qué trinh gidi
quyét hd so

Tong thti gian thye hign TTHC: 07 ngly lam viée k& tir ngay nhén dd hd s hop 16
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10. Quy trinh ngi bj 4p dung cho thi (e ting, giam vén didu 1§, vOn duwge
cp ciia doanh nghiép bao hiém, doanh nghiép ti bio hiém, chi nhinh
nwrére ngodi tai Viét Nam, doanh nghigp méi gidi bio hiém
10.1. Quy trinh ndi b 4p dyng cho thi tuc chip thujn nguyén tic ting,
gidm von didu 1§, vén dwge ciip ciia doanh nghiép bao hiém, doanh nghi¢p
tdi bio hiém, chi nhinh nwéc ngodi tai Vigt Nam, doanh nghi¢p mdi gidi

béo hiém
. B$ phén Thoi gian | Két qud thye | Ghi
St Trinh ty thye hién thwe hién hién chi
BPMC tiép nhan hd so gidi quyet
TTHC cua doanh nghiép, thye hign kL.
kidm tra hd so: Bl thyo BE -915¥t1ép
Trudmg hop danh muc hd so diy dd, hf;i nl::)és]?é:r a
hc,g: 1&, BPMC tiép nhéin hd sor va tra Cone chire | 0.5 ned >y
Budc 1 | giky hen két qua gidi quyét TTHC | oo »> NEBY qua, |
"y 1 tai BPMC IAm viéc - Phicu ki¢ém
cho doanh nghiép; chuyén hd so S0t quA trinh
TTHC dén Cuc QLBH. s qu 51
Trudmg hop danh myc hd so khong g qsg
dhy @b, khéng hep 18, BPMC huéng
déin doanh nghiép hoan thién hd s
Budc 2 | ... Viin thu Phiéu trinh vin
Tiép nhén hd so TTHC tir BPMC. Cuc OLBH | 0,25 ngdy bin dén
Bugc 3 | LPC Phé duydt, phin cong cho | ;pp lam vi€c | Bt phe LBC
phong chuyén mén gidi quyét.
Vian thr Cyc chuyén phong chuyén Vin thy
Budc 4 13}0)1(1: thye hién theo bit phé cua Cuc QLBH 0.25 ngdy
Bubc 5 LBP- chuyén mén phén céng cho LDP lam vige Bt ohé LDP
chuyén vién thyc hién, P
Budc 6 | Chuyén vién nghién ciru, thim dinh hé s, c6 02 trudmg hop x4y ra nhu sau:
Trwing hgp 1, hd so chwa ddy di va hyp I8
Chuyén vién nghién ciru, thim dinh
hé so, trinh LDP, LDC phé duyét | Chuyén vién ..
vin giii BPMC yéu cu cé nhén, tb | tryc tidp thye ll:n,iiﬁéggéy Cong o U
chirc 38 nghj thye hién TTHC hoan | hién TTHC
6.1 | thign hd so theo yéu cAu.
BPMC chuyén phiéu yéu cdu bd .
sung, hoan thién hd so cho doanh | Chuyénvién | 0,5 ngay gglsé:nyéllllggﬁ
nghiép kém theo vin ban cia Cyc | taiBPMC | lmvige | o &
QLBH. én ho so
Trwimg hgp 2, hi so ddy dit va hep I§
Chuyén vién thyc hién nghién ciru, | Chuyén vién | 14 ngay lam
xir 1y hd so trinh LDP, LDC ¢6 vén | trye ti€p thye | viéc (Trong ]
o |ban a8 nghj Vy Phap ché va céc don [ hién TTHC, | d6 thoi gian | Cong van lay ¥
vi trong vA ngodi B6 cd lién quan | LPP,LDC, vg. Phap | kién VuPhép
phéi hep thye hién TTHC (trong | VuPhapché | chévacdc | chéhojedon
truomg hop thiét). | hodc donvi | donvikhac | vikhéclién
- Truomg hop hé so ddy di hop 1&: |  khiclign | cé lién quan | quan (trong
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Biphin | Th¥igian | Kétqui thye | Ghi
Stt Trinh ty thye hién | thye hién hién chil
Dy thio T& trinh LPB, dy thio vin | quan (ttong | g6p ¥ trong | trwdmg hop cén
ban két qui diu ra giri doanh nghiép | trudnghop | trudmg hop thift)
- Trudmg hop tir choi chip thufin: Dy |  cAnthiét) | cénthiétla
thio Té trinh LDB, dy thio van bin 02 ngay)
tir chéi giti doanh nghiép.
Budc 7 | Chuyén vién tong hop ¥ kién ciia cdc | Chuyén vién
don vi ¢6 lién quan trinh LDP (néu | tryc tidp thye | O “fé'am
c6). hién TTHC
LDP phé duygt ndi dung thyc hién
Budc 8 | cia chuyén vién, Truong hop ddng ¥,
ky t& trinh, trinh LDC. LDbP
LDC duyét ndi dung thyc hién cia
Phong chuyén mén. Trudmg h
dbng § va TTHC thudc thim quygﬁ 01 “ffélm Td trinh LDB
Buge o | €8 LPB. LBC ky To trinh trinh LBC
LDB néu hd so ddy du hop 1&.
- Treéng hgp TTHC thudc thém
quyén giai quyét ctia LPC thi LBC
ky duyét hd so.
LDB xem xét, phé duyét nfi dung
Bu6c |thyc hién cia Cyc QLBH. Trudmg BB 02 ngay lam | Vin ban chép
10 jhgp LEPB phé duyét, Cuc QLBH viéc thudn
nhén két qua ph# duyét cta LDB.
- Chuyén
vién tryc tiép Phiéu kiém
Budc | Chuyén két qua gidi quyét TTHC v& | thyc hién 0,5ngdy | soétqué trinh
11 |BPMC. TTHC lam vigc giai quyét
- Viin thu TTHC
Cuc QLBH
Budc | BPMC tra két qua gidi g:lyét TTHC | Céngchic | 0,5 ngdy igmiﬂi
12 | cho doanh nghigp bio hiém. tai BPMC | 1am viéc qquyéth&w
Tébng th¥i gian thye hién TTHC: 20 ngay lam viéc ke tir ngiy nhén di hd so hop 1§
10.2. Quy trinh ngi by ap dung che tha tyc cﬁp giﬁy phég diéu chinh ting,

gidm vin didu 1, vén dugc cdp cia doanh nghiép bio hiém, doanh nghigp
tdi bio hiém, chi nhinh nwéc ngoai tai Viét Nam, doanh nghiép mbi gidi

bao hiém
h Théi gi Két qui thye | Ghi
Stt Trinh ty t]lfﬁf hiael:. thyre hign ?ﬁén ché
BPMC tifp nhin hd so giai quyét - Gidy tiep
TTHC cia doanh nghi§p, thuc hign nhén hé so va
kiém tra hd so: Céng chi 0.5 ned hen tra két
Budce 1 | Truomg hep danh myc hd so diy du, ntp‘;.,{léc 1 a’mng' Y ué;
18, BPMC tiép nhéin hd so va tré | & vife | . phifu kiém
gidy hen két qua giai quyét TTHC 504t qué trinh
cho doanh nghigp; chuyén hd so giai quyét hd




24

. Bjphin | Thoigian | Keétquithye | Ghi
Stt Trinh ty thire hifn thire hién hién chi
TTHC dén Cuc QLBH. SO
Trudmg hep danh myc bd so khang
dAy du, khdng hop 1¢, BPMC huéng
d4n doanh nghiép hoan thién hd so. ;
Budc2 | .z P R Vin thu Phiéu trinh viin
Tiép nhén ho so TTHC tir BPMC. Cuc QLBH 0,25 ngy ban dén
LDC phé duyét, phin cbng cho 1am viéc N
Bude 3 phong chuyén mén gidi quyét. LBC Bit phé LBC
Van thir Cyc chuyen phong chuyén | 0
Budc 4 1[1:1901& thyc hién theo bit phé cua Cuc OLBH 025 ngay
- - - 1am viéc
LPP chuyén mén phin cbng cho .
Bare 5 chuyén vién thyc hién, LDP Biit phé LDP
Burde 6 | Chuyén vién nghién ciru, thim dinh hé s, c6 02 trudng hop xdy ra nhw saw:
Truwimg hep 1, ho sv chwa day dil va hop 18
Chuyén vién nghién ciru, thim dinh
hé se, trinh LEP, LDC phé duygt | Chuyén vién o
véin giri BPMC yéu ciu cf nhdn, 1 | trye tiép thuc ]121’:51 31.3;3’ Cong vén gia
chiic d8 nghj thyc hign TTHC hoan | hién TTHC
6.1 | thign hd so theo yéu cdu.
BPMC chuyén phiéu yéu ciu bd T
sung, hodn thién hd so cho doanh | Chuyén vién 0,3 ngay Phicu yéu c%u
: b4 sung, hoan
nghiép kém theo vin ban ciha Cyc| tai BPMC lam viée thién h’[") o
QLBH.
Trudmg hop 2, ho so ddy di va hop 18
Chuyén vién thwc hi¢n nghién cim,
xir 1y h so trinh LBP, LDC c6 vin | Chuyén vién ljlgf%ﬁi“
ban d& nghi Vu Phap ché va céc don | tryc tigp thyc oV Cong vin l&y ¥
vi trong va ngodi B ¢ lién quan | hi¢n TTHC, Phgép chéu vi kiéfvu thpy
phéi hep thyc hién TTHC (trong | LDP, LBC, |~ 4 don i | ohé hotc don
62 |trudbng  hop thiét). | VuPhdp ché Khic o6 lign | vi Khac lién
- Trwdmg hop hd so diy i hop 1&: | hodic don vi quan gop uamm (o
Dy thio T& trinh LDB, dy thao van |  khéclién rorer L how oin
ban két qua ddu ra gii doanh nghiép | quan (trong truétngiqp t%ﬁé?)p
- Trudmg hop tir chdi chp thudn: Dy | trudng hop cin thibt 1
thao Té trinh LDB, dy thio vin ban |  cén thiéf) 02 ngdy)
tir chi giri doanh nghiép. gay
Budc 7 | Chuyén vién tdng hop ¥ kién ctia céc [ Chuyén vién .
don vi co lién quan trinh LDP (néu trrc tiép thye 01 nfé lam
cd). hién TTHC
LDP phé duyét ndi dung thyc hig¢n
Buéc § | cua chuyén vién. Truémg hep ddng ¥, LDP
ky t& trinh, trinh LDC. 01 ngay lam
LBC duyét ndi dung thuc hign cia vic T& trinh LDB
Bubc 9 Phong chuyén mon. Trudng h LDC

ddng ¥ va TTHC thudc thim quyén
cia LPB. LPC ky T& trinh trinh




25

Biphfn | Thiigian | Kétquithye | Ghi
Stt Trinh ty thire higén thye hién hig¢n chi
LDB néu hd so ddy & hop 8. '
- Trudmg hop TTHC thujc thim
quyén gidi quyét cia LDC thl LPC
ky duyét hd so.
LDB xem xét, phé duyét ndi dung
Budc | thyc hién cia Cyc QLBH. Truimg LBB 02 ngay 1am | Gidy phép didu
10 |hop LDB phé duyét, Cuc QLBH vigc chinh
nhén két qua phé duyét cia LDB.
- Chuyén
_ vién tryre tiép Phiéu kiém
Buéc | Chuyén két qua giai quyét TTHC vé |  thyc hién 0,5ngdy | soétqué trinh
11 | BPMC. TTHC lam vige giai quyét
- Viin thu TTHC
Cyc QLBH
Budc | BPMC tra két qua giai quyst TTHC | Céngchic | 0,5 ngly ﬁgmd%
12 | cho doanh nghiép bao hidm @i BPMC | lmvige | ¢ qavit s

Tong thiv gisn thire hign TTHC: 20 ngay lam viée k& tir ngaty nhén di hd so hep 18

11. Quy trinh ndi b$ dp dung cho thii tyc chuyén nhwong ¢b phin, phin vén
gép din dén cb dong, thanh vién gép vén sé hiru 10% von didu 1¢ tré lén

hodic giim xudng dwéi 10% vén di

bl

11.1. Quy trinh ndi by d2 nghj chdp thuiin nguyén tic chuyén nhuwgng ¢b
phﬁn, phan vén gop

B§ phin Thii gian | KEt qua thye | Ghi
Stt Trinh t thychién | thye hién hién chil
BPMC tiép nhén hd so gidi quyét
TTHC ciia doanh nghiép, thyc hién £
Kiém tra b 50 nhgf tép
- Trudmg hep hd so ddy dn, hop I8, hen tréké:
BPMC tiép nhén hd so va tra gify Cong chiic o
Butc 1 | hen két qua gidi quyét TTHC cho | 5 oB¢ 0,5 ngay qu
el tai BPMC - Phi¢u kiém
‘t!lgﬁnh nghiép; chuyén hd so TTHC soét qué trinh
Cuc QLBH. T
- Trudmg hop hd so khéng ddy du, gl q:gét ho
khong hop 18, BPMC huéng din
doanh nghiép hoén thién hd so. '
Butc 2 | Tiép nhn hd so TTHC t BEMC, Vén th Phibu trinh viin
CycQLBH | o, gy ban dén
LDC phé duyét, phén cong cho ! .
Buéc 3 phng chuyén mén gidi quyé. LBC Biit phé LDC
Sau khi tiép nhén hd so Van phong
Cuc béo cdo, LPC phé duyét, phin
Budc 4 - | LDC QLBH
& cho phdng chuyén mén gidi 0,25 ngay
Vin thu Cyc chuyén phong chuyén [ Vin the .
BueS | 6n thyc hitn theo bt phé cua| Cuc QLBH Bit phé LBP




26

Biphgn | Thoigian | Két qua thye | Ghi
Stt Trinh ty thee hign | thye hign hién chi
LDC.
Butc 6 | Chuyén vién nghién cfru, tham dinh hd so, c6 02 trrdng hop xay ra:
Trudmg hop 1, hd so chira ddy di vi hep 1§
C}myén vién nghién e, thém dinh
hd so, trinh LDP, LPC phé duyét | Chuyén vién n .
vin i BPMC yéu chu cd nhdn, 1 | tryc tidp thye | 28,5ngay | COO8Yan e
61 | chuc dé nghj thyc hién TTHC hoan | hién TTHC
: thién hd so thgo yéu zﬁu. o
BPMC chuyen phi¢u y&u céu b . A
sung, hoan thién hd so cho doanh | Cdng chitc 0.5 npd I;{uéu yéioﬁ
nghiép kém theo vin bén cia Cyc | tai BPMC »> DERY (;b?g:ﬁ;ﬁ
QLBH. sa
Trudmg hgp 2, bo s day dd va hep 1§
Chuyén vién thyc hién nghién cim, 24 npd
xit Iy hd so tinh LBP, LDC ¢ vin | Chuyén vién i
ban d8 nghi Vy Phép ché va cic don | true tiép thyc ('tll":;ng Céne vin liy ¢
vi trong va ngodi B ¢6 lién quan | hign TTHC, v Pghléan kié:?:f?lnP;g., y
phéi hop thyc hign TTHC (trong | LPP,LBC, chgvé. cgc ch boic doﬁ
62 |[truomg  hop cAn  thiét). | VuPhApche | ool  Khie lia
- Trudmg hop hd so ddy di hop 1&: | hoic don v cﬁgg an vtxan (trc:r(:n
Dy théo To trinh LDB, dv thao vin [ khaclien | & %% T ety 5
ban két qua dAu ra giri doanh nghi¢p | quan (trong %rupbn{ h £ t%u é?]J
- Trudmg hgp tir choi chép thudn: Dy { trudmg hop A thgi" er}; )
thdo T trinh B3, dy thio van ban tir |  cénthidy | 3 ot
chéi ptri doanh nghidp. ngay)
Chuyén vién tdng hop ¥ kicn cua cdc | Chuyén vién
Bude 7 | don vi c6 lién quan trinh LDP (néu | tryc tiép thye | 01 ngay
o). hién TTHC
LPP phé duyét nfi dung thyc hién
Budce & | ctia chuyén vién. Trutmg hop déng ¥, LDP
ky t& trinh, trinh LDC.
LPC duyét ndi dung thyee hién cua
Phong chuyén mén. Truémg hop 01 nea
ddng ¥ va TTHC thuje tham quyén EY | Ty trinh LPB
cia LPB. LBC ky T& trinh trinh
Budc ? | | 5B néu hd so dhy da hop 1. LbC
- Trutmg hop TTHC thubc thim
quyén giai quyét ciia LBC thi LDC
k¢ duyét hd so.
LDB xem xét, phé duyét nji dung .
Buéc |thyc hién cia Cyc QLBH. Trudmg LBR 02 ngdy Vin ban chép
10 |hop LDB phe duyét, Cyc QLBH thusn
nhin két qua phé duyét ciia LDB.
- Chuyen, Phiéu kiém
Bude | Chuyén két qua giai quyét TTHC v& wth m::f, P 0.5 ned 508t qua trinh
11 | BPMC. e ugh > 083y gidi quyét
TTHC TTHC

- Vin thu
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Bj phén Thoigian | Kétqud thye | Ghi
Stt Trinh ty thye hign | thye hign hién chii
Cuc QLBH
- Cdng chirc
tai BPMC
Bute | BPMC tra két qua gidi quyét TTHC | Congehte | o . igmd?;i
12 | cho doanh nghiép bao hidm tai BPMC w REAY qq vt hég;o

Téng thoi gian thye hign TTHC: 30 ngdy k2 tir ngay nhén di hb so hop I8

11.2. ng trinh ndi b§ bio cdo két qua thye hign vige chuyén nhwyng cb
phén, phdn vén gop
| Bophin | Theigian | Kétqui | Ghi
St Trinh ty thychign | thychifn | thychién | cha
BPMC ti€p nhén hd so giai quyét
TTHC cia doanh nghiép, thyc hién - Gidy tiép
kiém tra hd so: nhén hd so
Trwdng hop hd so diy di, hop 18, va hen trd
BPMC tiép nhén hd so va tré gidy hen két qua;
Buéc 1 | két qua gigi quyét TTHC cho doanh Cong chite - Phiéu
nghidp; chuyén hd so TTHC dén Cyc .‘]’;'prC 0,5ngdy | kiém soét
QLBH. tal imviéc | quétdoh
Trudng hgp hd so khong ddy du, giai quyét
khéng hep 1¢, BPMC huéng din hd so
doanh nghiép hoan thi¢n hé so. i
. Viin thy Phiéu trinh
Budc 2 | Tiép nhin hd so TTHC tir BPMC. Cuc QLBH viin ban dén
Sau khi tiép nhdn hd so Van phéng 0,25 ngay
Budc 3 | C¥e bdo cdo, LDC phé duygt, phin 1am viéc Bt phé
cﬁng cho phong chuyén moén giai LBC
quyét. LBC QLBH
Buscd | Yan thr Cye chuyén phdng chuyén | Vinthu
mén thyc hién theo bt phé cia LDC. | Cyuc QLBH | 0,25 ngay
LDPP chuyén mofn phén cdng cho Jam vigc Biit phé
Bu6e 3 | chuyén vién thyc hién, LbP LDP
Budc 6 | Chuyén vién nghién ciru, thém dinh ho so, gom 02 trudng hop:
Truing hyp 1, hi so cha ddy di va hop B
Chuyén vién nghién cim, thém dinh hd Chuyén
so, trinh LDP, LDC phé duyét van giri |
BPMC yéu cdu cé nhin, tb chirc d& ;{f}:‘t‘ﬁ“"’ e “.3?’ N
6.1 | nehi thwe hién TTHC hotn thien hdso |  £PHE viee | gu
theo yéu chu. o
. Phiéu yéu
BPMC (Ehuyén phiéu yéu chu bd SUng, | g chirc | 0,5 ngiy ohu ba
hodn thién hd so cho doanh nghiép @i BPMC | Iamviéc | sung, hodn
kém theo vin ban cita Cyc QLBH. hién hd 5o
Trudng hop 2, hd so ddy di va hep 1§
6.2 | Chuyén vién thyc hién nghién ctru, xtr |  Chuyén 09 ngay Céng vin
1y ho so trinh LDP, LBC ¢6 vin ban | vién trye lam vidc | 1y ¥ kién
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. Bjphgn | Thoigian | Kétqua | Ghi
Set Trinh tyr thwc hién | thychién | thwehitn | cha
d& nghi Vy Phap ché va cic don vi tiép thyc (Trong dé6 Vu Phip
trong va ngodi By c6 lién quan phéi | hign TTHC, | thdigian | chéhokc
hop thyc hién TTHC (trong truémg | LDP,LDC, | VyPhap | don vi khac
hop c thié&t). | VuPhip | chévacdc | liénquan
- Trudng hop hd so dy dahop 18: Dy | chéboggc | don vi khéc (trong
thao T¥ trinh LDB, dy thio vin ban | don vi khic | c6 lién quan | trudmg hop
két qua ddu ra giri doanh nghiép. litnquan | gép¥trong | cn thié)
- Truong hop tix chfi chép thugn: Dy |  (trong trudmg hop
thao Té trinh LB, dy thao vin ban tis | trudng hop | cin thiét I
chdi giri doanh nghiép. cinthiét) | 01 ngdy)
Chuyén vién thng hop ¢ kién cta cic | IoYem
Buéc7 | don vi o6 Lién quan tinh LDP (aéu “;‘tg"" 01 ngéy lam
co). ti ye VIRe
hién TTHC
LDP phé duyét ndi dung thyc hién cla
Budc 8 | chuyén vién. Trudmg hop ddng ¥, ky LDP
téy trinh, trinh LDC.
[LDC duyét ndi dung thyc hign cua Té trinh
Phong chuyén mon. Truong hq!) dbng LPB
y v TTHC thufc thim quyén cus
Buse 9 | LPB- LPC ky T& trinh trinh LDB néu LBC 01 ngay lam
hé so day du hop 1. viée
. Trudmg hop TTHC thubc thém
quyén giai qu(;%t cua LDC thi LBC ky
duyét hd so.
LPB xem xét, phé duyét ndi dung
Budc | thuc hién ctia Cyc QLBH. Trudng h LEB 1 ngay lam | Gidy phép
10 | LDB phé duyét, Cyc QLBH nhin ket vigc didu chinh
qud phé duyét cua LDB.
- Chuyén
;‘g‘ é‘l‘g Phiéu kim
Buéc | Chuyén két qua gidi quyét TTHC v& | hign TTHC | 0,5 ngay ;"If;q‘.‘é.
11 | BPMC. ~Vinthe | lam viée glai
Cyc QLBH %ﬁf&
- Cong chirc
tai BPMC
S6 theo dai
Buéc | BPMC tra két qua gidi quyét TTHC | Coéngchire | 0,5ngdy | quitrinh
12 cho doanh nghiép bao hiém. tai BPMC lam viée giéiéquyét
ho so

Téng thori gian thyre hign TTHC: 14 ngay 1m viéc k& tir ngdy nhén di bd so hop 1.




12. Quy trinh n@i b§ ap dyng cho thi
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¢ thay adi ni dung, pham vi, thdi

hgn hogt d4ng ciia doanh nghi¢p bdo hi¢m, doanh nghi¢p tii béo hiém, chi
nhénh nwéc ngodi tai Vigt Nam, doanh nghiép méi giéi bao hiém

B§ phén Théi gian Két qui Ghi
S Trinh ty thychién | thychién | thgchién | chu
BPMC tiep nhén hd so gidi quyét |
TTHC ciia doanh nghiép, thyc hién T
kidm tra hd so: 'Glé népa
- Trudmg hop hd so dy di, hop 12, “']’f; N
BPMC tiép nhén hd so va tra gify Cong chik 0.5 ub;
Butc | |hen két qua gidi quyét TTHC cho | —ongonie | 03ngdy g
doanh nghiép; chuyén hd so TTHC | @ viee | e km
dén Cyc QLBH. soat qu b
- Tnrimg hop hd so khéng diy du, gidi quy
khong hop 18, BPMC hwéng din 5
doanh nghiép hoin thién hd so.
. Vi thy Phiéu trinh
Butc 2 | Tiép nhén hd so TTHC tix BPMC. Cuc QLBH viin bén dén
Sau khi tiép nhéin hd so Vin phong (ifni 3%?
Bue 3 | Cve béo céio, LDC phé duyét, phén
cﬁng cho phdng chuyén mbn gidi Bt phé LDC
quyet. LDBC QLBH
Vin the Cyc chuyén phong chuyén
Buéc4 | mOn thye hién theo but phé cia| Vinthu 025
LBC. Cyc QLBH | 020 medy
LDP chuyén mbn phin cbng cho lam vige
y
Butc 5 | § - en vien thye hitn, LDP Bit phé LDP
Butc 6 | Chuyén vién nghién ciry, tham dinh hé so, ¢ 02 trrdmg hop sau:
Trwdmg hop 1, ho so chwa ddy di va hgp 1§
Cé;\uyén vién nghién ciru, thim dinh
hé so, trinh LDP, LDC phé duyét | Chuyén vién .
vin giii BPMC yéu cu cé nhin, 1 | truc tifp thye | | "%;c” Cﬁ’];gl,ﬁ‘ég‘h
61 |chic d8 nghi thyc hién TTHC hodn | hién TTHC Vi
' thién hd so theo yéu clu.
BPMC chuyén phi€u yéu cau bd | Phiéu yéu
sung, hodn thién hd so cho doanh | Chuyénvién [0,5 ngdy | chubb sung,
nghiép kém theo vin ban cia Cyc| tagi BPMC | 1am viée hoan thién hé
QLBH. S0
Trudng hop 2, hé so ddy di va hep 1¢
Chuyén vién thyc hién nghién ctu, | Chuyén vién | 14 ngdy lim
xir I b so trinh LDP, LDC cé vin | trye tidp thye | vié (Trong Cﬂﬁmmy
ban d& nghj Vy Phép ché va céc don | hién TTHC, | 46 théi gian :;hﬁp ch
6.2 vi trong vi ngodi BY ¢6 lién quan | LPP,LPC, Yy Phip hoiic don vi
““ | phéi hop thyc hién TTHC (rong | VuPhépché | ché vacéc khﬁcl'én“
tntdng  hop  can  thifr). | ho#icdonvi | don vikhéc ulo
- Trutmg hop bd so dly & hop lé: | khéclién | o6 lién quan | 080 (trone
Dy théo T& trinh B, dy thio viin | quan (trong | gbp ¥ trong “c‘;n"-’“gﬂﬁé%p
ban két qua déu ra giri doanh nghiép, | trudmg hgp | trwdng hgp
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Biphin | Thdigian Két qui Ghi
Sut Trinh ty thye hign | thwchién | thychign | cha
- Trudng hop tir choi chap thugn: Dy | cAnthiéf) | cdn thict1a
théo To trinh B&, du thio vin béan tix 02 ngay)
chéi giri doanh nghiép.
Chuyén vién tdng hop ¥ kicn cia cic | Chuyénvién [ o o000
Bute 7 | dom vi ¢6 lién quan trinh LDP (néu | tryc tidp thye ne: 63::
cb). hién TTHC Vi
LPP phé duyét ndi dung thwc hig¢n
Budc 8 | ciita chuyén vién. Trirdmg hep déng 7, LDP
ky t¢ trinh, trinh LDC.
LBC duyét ndi dung thyc hién cua
Phdng chuyén moén. Trrdmg ho'p
dbng ¥ va TTHC thudc thim quyén 01 “ffef‘; am | o trinh B¢
Bugeo | €42 IPB. LDC ky To trinh trinh LDC
LDB néu hd so ddy dihoplé.
- Trutmg hgp TTHC thubc thdm
quyén gidi quyét cia LDC thi LBC
ky duyét hd so.
LPB xem xét, phé duyét ndi dung
Budc |thyc hién cia Cuc QLBH. Trudmg LEB 02 ngay lam |  Gidy phép
10 hgp LPB phé duyét, Cuc QLBH vige didu chinh
nhén két qué phé duyét cia LDB.
- Chuyén
vidn tryc tiép
thyc hién Phiéu kiém
Budc | Chuyén két qua giai quyét TTHC vé TTHC 0,5 ngdy | soat qua trinh
11 | BPMC. - Van thur lam vigc giai quyét
Cuc QLBH TTHC
- Céng chire
tai BPMC
BUSC | BPMC tr két qua gidi quyét TTHC | Cong chitc | 0,5 ngly 56 md°;1
cho doanh nghiép bao hiém tai BPMC 1am viéc q:;‘yét Y Bg':a

T3ng th¥i gian thye hign TTHC: 20 ngdy Am viéc k& tir ngay nhén di ho so hop 18

13, Quy trinh ngi bd ap dung cho thu tyc chia, tich, hep nhit, sap nhip,
chuyén d5i hinh thu'c t6 chirc hoat dfng ciia doanh nghiép bio hiém, doanh
nghiép tdi biio hiém, doanh nghiép méi gi¢i bio hiém

13.1. Quy trinh n@n b@ d& nghi chép thujn nguyén téc chia, tach, hgp nhit,
sap nhap, chuyén dbi hinh thire t8 chirc hoat djng

B phin | Thoi gian Keétqua | Ghi
Stt Trinh ty thyre hién | thye I?ién thye hién | ché
BPMC tifp nhén hd so gidi quyét - Gidy tiép
E'llé“HC c[i:g doanh nghiép, thyc hién Con chis nhén hd scévﬁ
m tra ho so: ng chirc hen tra két
Butel | Trutmg hop hd so dhy dis, hop 1¢, | ti BFMC 0.3 ngdy qué;
BPMC tiép nhén hé- so va tra gidy hen - Phiéu kiém
két qua gidi quyét TTHC cho doanh sofit qu4 trinh
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Biphfn | Thiigian Ketqua | Ghi
Su Trioh ty thye hign | thychign | thyehitn | chd
nghiép; chuyén ht so TTHC dén Cyc gidi quyét ho
QLBH. 50
- Trudmg hop hd so khéng ddy du,
khéng hop 18, BPMC huéng din doanh
nghiép hoan thién bd so.
Bude 2 | Tién nhgn ha so TTHC ti BPMC. cgc%gn fgf&n d‘g‘h
Sau khi tiép nhfn hd so Vin phong Cyc 0,25 ngdy
Buoc 3 | bdo céo, LPC phé duyét, phln céng Biit phé LDC
cho phdng chuyén mén gidi quyét. LDC QLBH
Bugc 4 | VAR thy Cyc chuyén phdng chuyén | Vinthu
mén thye hién theo bt phé ciia LBC. Cuc QLBH 025 ngdy
LDP chuyén mofn phin cing cho ’
Bude S | 1 uvén vidn thyo hién. LDP Bt phé LDP
Buéc 6 | Chuyén vién nghién ciru, thim dijnh hé so, gdm 02 trudmg hop sau:
Truimg hop 1, ho so chua ddy di va hop 1§
Chuyén vién nghién ciru, thim dinh ho Chuyén
s, trinh LDP, LDC phé duyft van giri { _: .
BPMC yéu clu cA nhén, th chic 42 :l‘f‘g;‘ti‘“’ 28 5ngay | OB AE
61 |nghi thyc hign TTHC hon thign hd so hite ’I"I'II{IGC
' theo yéu clu. S
. U ycu
BPMC .chuyén phiéu yéu cbu bé Sung, Cong chac chu bd gung,
hoan thién hd so cho doanh nghiép kém i BPMC 05ngdy | o thién hd
theo viin ban cila Cyc QLBH. o
Trwimg hop 2, hé so diy di va hep 1§
Chuyén vién thyc hién nghién ciu, xir Chuyén 24 ngi
I hé so trinh LDP, LDC c6 vén ban 48 |  vién tryc (Tro gé
nghj Vu Phap ché va céc don vi trong |  tiép thyc thai“g.m Cong vin liy
vA ngodi B c6 lién quan phéi hop thyc | hign TTHC, | Pgh’ﬁp ¥ kién Vy
hién TTHC (trong trudmg hop cén| LDP,LPC, ché v cho | . D ché
62 | thiép). VuPhip | oo i | OB don vi
- Trudmg hop hd so diy dihop 1g: Dy | chéhofc | . he quan | Kbéc lién
thao T& trink B, dy thio vin ban két | dom vj khéc 6p § trong quan {trong
qua ra g doah nghiép | [iénquan fmng hop | FUonS hop
- Trudmg hop tir chdi chip thugn: Dy | (trong chn thibe 13 chn thiét)
thio To trinh BY, dy thio van bin tr | trwdnghop | “55 0
chéi guri doanh nghiép. chn thiée) Y
Chuyén vién téng bop ¥ kifn cia chc | Cpton
Bute 7 | don vi co lién quan wrinh LBP (nducd). | e t‘;:c 01 ngay
hién TTHC
LDP phé duyét ndi dung thyc hién cia
Bute 8 | chuyén vién. Trrdmg hgp ddng ¥, ky t& LDP 01 ngdy | Téirinh LDB

trinh, trinh LBC.
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. B¢ phin | Thoigian Kétqua | Ghi
Stt Trinh ty thwe hién | thwchién | thychién | cha
LBC duyét nHi dung thyc hién cia
Phéng chuyén mén. Trudng hog dbng
¥ vd TTHC thufc thdm quyén ciia
LDB. LDC ky T& trinh trinh LDB néu
Bude 9 | 13 oo dhy dit hop 6. LBC
- Trudmg hgp TTHC thudc thdm quyén
giai quyét cia LDC thi LDC ky duyét
hd so.
LPB xem xét, phé duyét ndi dung thye .
hién cia Cyc QLBH. Truimg hep LPB Vin ban chép
Bu6c 10 | s duyét, Cyc QLBH nhén két qui| 100 02 ngdy thudn
phé duyét ciia LDB.
- Chuyén
vién tryc
tiép thyre Phiéu kiém
. Chuyén két qua giai quyét TTHC vé& | hién TTHC so4t qud trinh
Bude 11 | gpme. vante | "BV [ gisi quyét
Cuc QLBH TTHC
- Cong chuc
tai BEMC
" S theo ddi
. BPMC tra két qui giai quyét TTHC | Cong chirc T
Buoe 121 cho doanh nghiép bio hiém. tai BPMC | 0 PedY q:jymi‘f

Tdng thi gian thye hign TTHC: 30 ngiy ke tir ngdy nhén di h so hop 18

13.2. Quy trinh ndi b§ béo cio két qua thye hién chia, tich, hgp nhit, sip
nhip, chuyén ddi hinh thirc td chirc hoat d9ng

B phin | Thigian Két qui Ghi
Stt Trinh ty thychién | thychign | thychign | cha
BPMC tiép nhin hd so giai quyét
TTHC cua doanh nghiép, thyc hién kX
kiém tra hd so: Il]'-l ;la :;p v
- Trudmg hop hd so ddy du, hop I¢, hen tra két
BPMC 1iép nhin hd so va trd @iy | Gano chire | 0,5 ngay qué:
Bube | | hen két qua gidi quyét TTHC cho | wippMc | lamvise |  phidy kb
doanh nghiép; chuyén hd so TTHC ot :l?é m“’;“h
dén Cye QLBH., gii quydt hd
- Trudmg hop hd so khéng diy 4o, S
khong hop 16, BPMC hudéng ddn
doanh nghiép hoan thién hd so.
. Van thu Phiéu trinh
Bude 2 | Tidp nhin :16 S0/ 'ITH‘C tir BPMC. Cuc QLBH | 0 152,3 ngg}, vin bn dn
. Sau khi tiép nhén h6é so Vin phong vige .
Bu6e3 | oo bho cfio, LDC phé duydt, phin | 0C QLBH But phé LBC
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Bjphfn | Thiigian | Kétqua Ghi
Stt Trioh ty thychign | thychign | thychién | cha
t.ui*n‘ngL cho phong chuyén mén gidi
quy
Vin thu Cyc chuyén phong chuyén Vin th
Budc 4 ?gré - thye hién theo but phé cua Cuc QLBH | 0 l’i.s] n.g;y
IDP chuyén mdn phin céng cho vi
ButeS | 4 en vién thye hidh, LDP Btit phé LDP
Budc 6 | Chuyén vién nghién ciru, thim dinh hd so, gm 02 tnrdmg hop:
Trrdmg hgp 1, hé s chwa didy di va hep 16:
Chuyén vién nghién ciru, thdm dinh Chuyén
hd so, trinh LDP, LBC phé duyt | oo e | 12,5ngdy | Cong vin gir
vin gii BPMC yéu clu cé nhén, 6| . ;
; . tiép thyc 14m viée BPMC
61 |chie 42 nghj thye h:g: TTHC hodn hign TTHC
thién hd so thg yéu gl p— ;
BPMC chuyén phieéu yéu c Phigu yéu
sung, hodn thién hd so cho doanh Sil;zyéq 0,5ngdy | ciubdsung,
nghiép kém theo viin ban cua Cyc BPM‘%‘ Iam viéc | hoan thién hd
QLBH. 80
Truadng hop 2, ho so diy dii va hep 18
Chuyén vién thyc hién nghién cfu, | Chuyén
xit 1y hd so trinh LDP, LDC c6 vén | vientrge | 00088y Jam
bin dé nghi Vuu Phip ché va cée don | tiépthye | 1ivc (™8 | Cang vin Idy
vj trong v ngodi B4 c6 lién quan | hién TTHC, | °y th; ¥ kién Vy
phéi hop thwc hién TTHC (trong | LDP, LDC, chgva cgc Phép ché
62 | truimg hop cin thi&), | VuPhép dom vi khie | 108 donvi
- Trudmg hop hé so diy di hop 1&: | ché hodic c:’;‘.g" oy | 0ic lién
Dy thio T trinh LDB, dy thio van | don vi khic | € ‘y“tfon quan (trong
bé.nkétquﬁdéuragﬂidoanhnghiép lién quan fnfm hg truimg hop
- Trudng hop tir chdi chép thufn: Dy |  (trong cin thgiétcila) chn thiét)
thio T trich LDB, dy théo vén ban | truémghop | “o1 a0
tir chéi giri doanh nghidp. cin thiét) Y
Budc 7 | Chuyén vién ting hop ¥ kién clia cdc | Chuyén
don vi ¢6 lién quan trinh LDP (néu | viéntryc | 01 ngdy lam
6). tiép thyc vide
hién TTHC
LDP phé duyét nfi dung thyc hién
Budc 8 | clia chuyén vién, Truémg hop ddng ¥, LDP
k¥ ti trinh, trinh LDC,
LDC duyét ndi dung thyc hién cua
Phéng chuyén 1161611. |
- Truémg hop d6ng ¥ va TTHC thufjc 01 ngay lam .
thim quyén cua LDB. LBC ky To vigg | 1ouinhBO
Budc 9 | trinh trinh LDB néu hd so ddy du LDC
hop 18,
- Truomg hop TTHC thude thém
quyén giai quyét ciia 1LDC thi LBC
ky duyét ho so. |
Butc 10 | LDB xem xé&, phé duyét ndi dung LDB 01 ngdy 1am [ Giay phép
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B phn | Thoigian Két qua Ghi
Sut Trinh ty thyc hign | thuchién | thychiégn | chi
thyc hién cva Cuc QLBH. Trwdmg viée diéu chinh
hop LDB phé duyét, Cuc QLBH
nhéan két qua phé duyét ciia LDB.
- Chuyén
vién tryc
tiép thyc Phiéu kiém
Buse 11 Chuyén két qua giai quyét TTHC vé | hién TTHC | 0,5ngdy | soétqué trinh
BPMC. - Vin thu tam viéc gidi quyét
Cuc QLRH TTHC
- Cong chuc
tai BPMC
Bube 12 | BPMC tré két qua gidi zuyét TTHC | Congchirc | 0,5 ngay qiﬁ m‘l’lﬁi
cho doanh nghiép bao hiém. tai BPMC lam viée quyét hd so

THng théri gian thyee hign TTHC: 14 ngiy lam viée ke tir ngdy nhén &a hd so hep 1§

14. Quy trinh ndi b ip dung cho thi tye bd nhi¢m, thay ddi Chi tich Hi
ddung quan tri (Chi tich Hi ddng thanh vién), Téng gidm ddc (Gidm déc),
Chuyén gia tinh todn céia doanh nghiép bao hiém, doanh nghi@p tii bio

hiém, chi nhénh nwéc ngoai tai Viét Nam, doanh nghi¢p méi

g

L.

&i bao hiém

14.1. Quy trinh ndi bj 4p dung cho thi tyc bd nhi¢m, thay d6i Chi tich Hji
ddng quan tri (Chii tich Hji ddng thanh vién), Tong gidm dbc (Gidm dbc)
ciia doanh nghigp biao hiém, doanh nghi¢p tii bio hiém, chi nhinh nwéc
ngohi tai Viét Nam, doanh nghi¢p mdi giéi bio hi¢ém

B phin | Thoigian Két qua Ghi
Stt _ Trinhty thwchién | thwchién | ¢hychifn | chu
BPMC tiép nhin hd so giai quyet
T_'gHC cug do-anh nghiép, thuyc hién - Gidy tiép
kiém tra ho so: . nhén hd so va
- Trudng hop hod so diy du, hgp 1¢, hen tr két
BPMC tiép nhin hd sovatra giiyhen | o o | oso o ¢ o
Buée 1 | kit qua gidi quyét TTHC cho doanh [ ~0°8 > DEEY N
- Pl tai BPMC lam viée - Phiéu kiem
nghiép; chuyén hé so TTHC dén Cyc X
QLBH. sot qua frinh
- Treong bop bd so khéng ddy du, gidl quyetho
khong hop 18, BPMC huéng din
doanh nghiép hoan thién hd so.
. 2 3 . Vin thu Phiéu trinh
Budc 2 | Tiép nhin ho so 'ITHC tr BPMC. Cyc QLBH vin ban dén
Sau khi ticp nhdn hé so Viin phdng 0,25 ngay
Bugr 3 | CU o cdo, LDC phé duylt, phln | /o oy g | 1amviGe | g s ppe
c¢ong cho phong chuyén modn giai
quyét.
Vin thu Cuc chuyén phong chuyén | Vin thu
Bude 4 mon thyc hién theo it phé ena LDC. | Cyc QLBH Ulﬁi :f;;y
Budc 5 | LDP chuyén mén phén céng cho LDP Bit phé LDP
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Biphin | Thoigian Két qui Ghi
Stt Trioh ty thychién | thychign | thychitn | chi
chuyén vién thyce hign.
Buéc 6 | Chuyén vién nghién ciru, thim djnh hd so, gdm 02 trudng hop:
Trwimg hgp 1, ho so chwa &3y di va hop I¢:
Chuyén vién nghién ofu, thim dinh Chuvén vién
hd s, trinh LDP, LDC phé duyét vin | =0 o r' .
. ~ . tryre tiép 5,5 ngdy | Cong vin g
giri BPMC yéu clu cé nhéan, t& chirc thyohidn | 13m vide BPMC
6.1 |92 nhi thyc hi¢gn TTHC hodn thi¢n Ilfchc
) hd so theo yéu céu. g
. Phiéu yéu
BPMC qhuyén phiéu yéu cdu bd WIS | Chuyénvién | 0,5nghy | chubd sung,
hoan thign bd so cho doanh nghiép iBPMC | 1amviéc | hodn thiénh
kém theo viin ban cua Cpc QLBH. tai Vige o
Trwdng hgp 2, ho se diy di va hep 16:
Chﬁgén vién thye hi¢n nghién ciu, xiv |  Chuyén 2,75 ngay
Iy hd so trinh LDP, LBC ¢6 viin bén |  vién trye lAm viéc
d& nghi Vy Phép ché vi cic don vi | tiépthye | (Trongdé | Cong vin My
trong v ngoai B ¢6 lién quan phdi | hién TTHC, | thdi gian ¥ kién V
hop thyc hién TTHC (trong trudmg | LBP,LPC, | VyPhép Phép ch
6.2 |hep cén thiéf). | VuPhap | chévacic | hodcdon vj
- Trwong hop hd so ddy dahop 18: Dy [ chéhojic | donvikhac | khéc lién
thao T¥ trinh BY, dy théo vin ban két | don vj khic | c6 liénquan | quan (trong
qui diu ra giri doanh nghiép | litnquan | gép ¥ trong | trudmghop
- Trudmg hop tir chéi chép thufn: Dy |  (trong tnrémg hop | chn thiét)
thao Té trinh BY, dir thio vin bén tir | tradmghop | cin thiétla
chéi giri doanh nghidp. cln thié) | 01 ngdy)
Chuyén vién tong hgp ¥ kién ctia céc | Chuyén vién
Buge 7 | 400 Vi ¢4 lién quan trich LDP (néu | tryc tidp 0,5 ngay
cb). thye hién 1am viéc
TTHC
LDP phé duyét nfi dung thyc hién .
Buéc 8 | clia chuyén vién. Trudng hop ddng 7, LDBP
k¥ & trinh, trinh LDC,
LDC duy§t ndi dung thyc hién cta
Phdng chuyén 113611.
- Trudomg hop dong y va TTHC thufe 01 ngay lam
thém quyén cia LPB. LDC ky T& vide To trinh B
Butc 9 | trinh trinh LDB néu hd so ddy du hop LDC
ié.
- Truong hgp TTHC thujc thim
quyén gidi quyét cia LDC thi LDC ky
duyét ho so.
LDB xem xét, phé duyét nfi dung
Buée |thyc hién cia Cuc QLBH. Trudmg LBB 01 ngay lam | Van bén chép
10 | hgp LDB phé duyét, Cyc QLBH nhfin vige thufin
két qua phé duyét cia LDB.
Buée | Chuyén két quai gidi quyét TTHC v& | ~ Chuyén 0,25 ngay Phiéu kiém
11 |BPMC vientiye | L ieo | S08tquétrnh
) tiép thyrc giai quyet
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Béphin | Thoigian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thyc hign | thwchién | thychign | cha
hién TTHC TTHC
- Vén thu
Cuc QLBH
Buéc | BPMC tra két qua gidi quyét TTHC | Cong chirc 0,5 ngay qig mi?;i
12 | cho doanh nghiép bdo hiém. WiBPMC | lamvie | " gpao
Téng théi gian thee hign TTHC: 07 ngdy 1am viée ké tir ngdy nhin i hd so hop 1§

14.2. Quy trinh ndi b§ 4p dyng cho tha tye bd nhi¢m, thay 46i Chuyén gia
tinh toan cia doanh nghiép bdo hiém, doanh nghifp tai bdo hiém, chi
nhénh niréc ngoai tai Viét Nam, doanh nghi¢p méi giéi bao hiém.

. B§ phin Théigian | Két qué thye |  Ghi
Stt Irinh ty thyc hitn | thye hién hién chii
BPMC tiép nhin hd so gidi quyét
TTHC cta doanh nghiép, thwc hién R
kiém tra h so: ]- aG]fl 3 231:!5
- Truomg hop hd so diy 4o, hop 16, hen tra két
BPMC tiép nhan hd so va trd gify | o . ¢
B N Cong chirc tai | 0,5 ngay ud;
udc 1 | hen két qua giai quyét TTHC cho 4 o
ia 20 1A BPMC lam vigc - Phicu kiém
doanh nghiép; chuyén hé so TTHC sodt qui trinh
dén Cyc QLBH. e
- Truomg hop hd so khéng ddy du, g qsg
khéng hep 1§, BPMC huéng din
doanh nghiép hoan thién hd so.
. . Vin thu Phiéu trinh vin
Buéc 2 | Tiép nhén hd so TTHC tir BPMC. Cuc QLBH bin dén
Sau khi tiép nhén hé so Vin phong 0,25 ngay
Cuc bao cdo, LBC phé duyét, phfin 1am viéc Biit phé cia
Bue3 | 5o cho phong chuyén mon gigi | D¢ QLBH LBC
quyet.
Vin thu Cuc chuyén phong chuyén Vin thr
Budc 4 au)ré .thl,rc hién theo bit phé cua Cuc QLBH 0.25 ngﬁy
vccs | LDP chuyén mén phin cong cho| oo Bmviée 55 phe cua
chuyén vién thyc hi¢n. LDP
Budc 6 | Chuyén vién nghién cvn, thim dinh hb so, ¢6 02 trudmg hop sau:
Trirdmg hyp 1, ho sg chua diy di va hop 1§
CPuyén vién nghién cim, thim dinh
hd so, tinh LDP, LDC phé duyét | Chuyén vién N i
vip giri BPMC yéu chu cé nhén, t6 | truc tifp thye fﬂiﬁg Cong van gt
61 | chic d# nghj thyc hién TTHC hodn | hién TTHC
‘ thién hd so theo yéu cau.
BPMC chuyén phitu yéu cdu bd . 5
sung, hodn thi¢n hé so cho doanh | Cong chirctai | 0,5 ngdy Eg]éu Yél;lﬁ
nghiép kém theo vin ban cia Cyc| BPMC 1am viéc Surig.
OLBH thién hd so
6.2 | Trudmg hgp 2, ho so ddy di va hep 1:
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B phin | Th¥igian | Kétqua thye | Ghi
Stt Trinh ty thychién | thye hign hién chii
Chuyén vién thyc hién nghién ci,
xir 1 hd so.
- Trudmg hgp hd so ddy dd hop 18: | Chuyén vién Dy théo To
Dy thio T trinh Cyc, dy thao viin | tryc tiép thyc | 3,25 ngdy | trinh Cyc, viin
ban két qua d4u ra givi doanh nghiép. | hién TTHC, | lam viée bén tra 16
- Trudng hop tir chéi chép thufn: Dy | LDP, LBC doanh nghiép
thdo Tdr trinh Cuc, dyr thdo vén ban
tir chéi giri doanh nghigp.
LDP phé duyét ndi dung thyc hi¢n o1
Buéc 7 | ciia chuyén vién. Trudmg hop ddng ¥, |  LDP ! am“ffé Tér trinh Cyc
ky t& trinh, trinh LDC.,
LBC xem xét ndi dung thyre hién cia b
Phong chuyén mén. Tnrmg hop 01 ngdy | Vinbén chip
Bude 8 ddng ¥, LDC ky duyét hé so LbC lam viéce thudn
- Chuyén vién
?eﬁ%&gc Phiéu kidm
B Chuyén két qua gidi quyét TTHC vé 0,25 ngdy | sodt qua trinh
udc 9 - Vin thr T ey
BPMC. C 1am viée gifi quyét
uc QLBH TTHC
- Cong chirc
tai BPMC
Budc | BPMC ird két qua gidi quyét TTHC | Congchirc tai | 0,5 ngay 86 theo ddi
10 | cho doanh nghiép bao hiém. BPMC 1am viéc | qué trinh gisi
quyét hd so

Téng th¥i gian thye hign TTHC: 07 ngiy 1am viéc k& tir ngay nhén di hd so hop 18

15, Quy trinh ni bj dp dyng cho thit tyc md, ‘chéim dit, thay dbi tén, dja
ﬂlem chi nhanh, vin phong dal di¢n tai Vi€t Nam ciia doanh nghi¢p bao
hiém, doanh nghiép tdi bio hiém ciia doanh nghiép bao hiém, doanh nghiép
t4i bo hiém, chi nhénh nwéc ngoai tai Viét Nam, doanh nghi¢p moi giti

b#o hiém.
| Biphin | Thoigian | Kétqui Ghi
Stt Trinb ty thyc hién | ¢hychign | thychign | chd
BPMC tiép nhén hd so gidi quyét
TTHC cia doanh nghiép, thyc hién T
kiém tra hd so: nhailgq tljpa
~ Tradmg hop hb so dly i, hop I¢, hem 108 Kt
BPMC ti€p nhin ho so va trd gifly | o0 pee | 0,5 ngay utl
Butc 1 | hen két qua gidi quyét TTHC cho t2i BPMC | 1am viéc - Phiby kibm
ﬁé’n“"h nghiép; chuyén hd so TTHC 504t qué trinh
Cyuc QLBH.
- Trudmg hgp hd so khéng ddy 4y, g;dlq;lgéthb
khéng hop 1, BPMC huéng dén
doanh nghiép hoan thién hd so. ;
Vanthe | 025ngdy | Phicutrinh
Buée 2 | Tiép nhén hd so TTHC tir BPMC. Cuc QLBH | Iamviéc | vénbén dén
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B) phin | Thoigian Két qua Ghi
Stt Trinh 6y thyc hién | thychign | thychign | chi
Budc 3 | Sau khi tiép nhén ho so Vin phong
Cuc bdo céo, LPC phé duyét, phén -
cﬁng cho phong chuyén mbn gidi LBC QLBH Bit phé LDC
quyet. ]
Budc 4 | Vin the Cuc chuyén phdng chuyén Van thu
mén thyc hién theo bat phé cua
Cuc QLBH | 0,25 ngiy
LDbC ’
' n Jam vide
Buéc 5 | LDP chuyén mén phén cdng cho .
chuyén vién thye hién, LPP Bit phé LDP
Buéc 6 | Chuyén vién nghién ciry, thdm dinh hé so, gbm 02 trudmg hop:
Trirdmg hgp 1, hé so' chuwa diy dv va hep 1§
Chuyén vién nghién ciru, thAim dinh Chuyén
hd so, trinh LDP, LDC phé duyét| _: . .
vin gii BEMC yéu chu i nhan, 3 | g oo fgﬁl’ﬁg Cong van gt
6.1 |chic d& nghi thge hién TTHC hoin hienpﬂlgc
thién hd so theo yéu cau.
BPMC chuyén phiéu yéu cdu bd | Céngchic Phigu yéu
sung, hoan thién hd so cho doanh | tai BPMC | 0Sngly | cdubdsung,
nghiép kém theo vin ban ciia Cyc lam viéc | hoan thién hd
QLBH. SO
Truimg hgp 2, hd so ddy dd va hep 1§
Chuyén vién thye hién nghién ciru, Chuyén
xi 1y hd so trinh LPP, LBC ¢6 vin | vién tryc
ban d& nghi Vy Phap ché va céc don |  tiép thye
vi trong va ngodi BJ ¢6 lien quan | hi¢n TTHC, Dy thao Td
6o phdi hop thyc hign TTHC (rong | LBP,LDC | 4,0 trinh Cye,
- truomg  hop  cin  thidf). e wgcy vin ban trd
- Trudmg hop hd so ddy du hop 18&: ¢ 18 doanh
Dy théo To trinh Cyc, dy thao vén nghiép
ban két qua dau ra giri doanb nghiép
- Trudmg hep tir chdi chép thufin: Dy
thdo Té trinh Cyc, dy thio vin bin
tir chdi giri doanh nghiép.
LDP phé duyét ndi dung thye hién .
Biéc 7 | clia chuyén vién, Trudmg hap déng . 01 "Efé’; lam | 1o trinh Cye
ky t& trinh, trinh LDC. LDP
LDC xem xét nHi dung thyc hi¢n cua
S g |Phong chuyén mon. Trumg hop 01 ngdy K | g ban ghi
ddng y, LBC ky duyét hd so e nhin
LBC
Chuyén k&t qua giai quyét TTHC vé | - Chuyén Phiby kidm
Buéc 0 BPMC. ;f; tt]:l":z 0,25 ngay | soat quéﬂtn‘nh
hién TTHC lam viéc %"?H q(t;yet

- Van thu
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Biphfn | Thoigian | Kétqua Ghi
Stt Trinh ty thyc hién | thychign | thwchiégn | chd
Cuc QLBH
- Céng chirc
tai BPMC
BPMC tra két qua gidi quyét TTHC | Cngchiic | 0,5ngdy | S6 theo dbi
Butc 10 | cho doanh nghiép bao mgn tai BPMC | limviéc | quétrinh giai
guyét hd so

Téng théi gian thye hifn TTHC: 07 ngay lam vige ké tir ngdy nhén di hd so hop 16

16. Quy trinh ndi bg ap dyng cho thii tyc mé chi nhénh, viin phdng dai dién
va cdc hinh thirc hign dién thwomg mai khdc tai nwéc ngodi cia doanh
nghi¢p m8i gii bio hiém
16.1. Quy trinh ngi by @& nghj chip thugn nguyén tic mé chi nhanh, vin

phong dai di¢n va cdc hinh thirc hign di¢n thwong mai khic tai nudc ngoii

Biphin | Thoigian | Kétqui Ghi
Stt Trinh ty thychién | thychin | thychign | che

BPMC ticp nhén hé so gidi quyét
TTHC cia doanh nghiép, thye hién ch s
kiém tra hé so: nhGﬁgatIép 3
- Trudng hop bd so ddy du, hop 1§, ha; uéfé:
BPMC tiép nhén hd so va tra gidy Cong chitc | 0.5 ngd i

Budc 1 |hen két qua gidi quyét TTHC cho .BEPMC ol jez Phi%u ik
doanh nghi¢p; chuyén hd so TTHC | s-o it qh frinh
dén Cyc QLBH. L qu £ 13
- Trudmg hop hd so khéng ddy di, glal quy
khong hop 1¢, BPMC huéng din S
doanh nghiép hodn thién hé so.

Budc 2 | Tiép nhn bd so TTHC 6 BEMC. Cﬁf‘ég}l fﬁi“ﬁg}
Sau khi tiép nhdn hd so Van phong 0,25 ngdy
Cuc bdo cdo, LDC phé duyét, phin lam viéc

Bubc 3 cﬁngt cho phong chuyén mén giai | -PC QLBH Biit phé LBC
quyet.
Viin thu Cyc chuyén phéng chuyén Viin thy

Bude 4 331(1: thyc hi¢n theo biit phé cila Cuc QLBH | 0,25 ngay

: 1am viéc

LBPP chuyén mén phén cdng cho .

Bube S | 3o en vign thugo hi 611:. LDP Biit phé LDP

Buéc 6 | Chuyén vién nghién ciru, tham dinh ho so, gbm 02 tredmg hop:
Trwdng hep 1, hd s¢ chua diy dii va hgp B
Chuyén vién nghién ctu, tham dinh Chuyén
ho so',.tri.nh LDP, LPC phé duyé;t vién trye 12,5ngdy | Cong vin gii

6.1 |vin gui BPMC yéu cdu of nhio, 16| oo | viag BPMC
' chitc 48 nghj thyc hién TTHC hodn hién TTHC

thién hd so theo yéu ciu.
BPMC chuyén phiu yéu chu bd| Chuyén 0,5 ngdy Phiey yéu
sung, hodn thién hd so cho doanh | vién tai lam viéc | chu bf sung,
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nghiép kém theo vén ban cia Cyc| BPMC hoan thién ho |
QLBH. SO
Truwimg hyp 2, ho so diy di va hep I8
Chuyén vién thye hién nghién ciru, Chuyén
xit [y bb sor trinh LDP, LPC o6 vin | viéntrge | eeay 1am
ban d& nghi Vy Phép ché va cac don | tidp thyc ;:sé:hgm_ng Céng vén lay
vi trong vA ngodi BO b lién quan | hi¢n TTHC, | °5 Phg“m ¥ kién Vuy
phéi hop thyc hién TTHC (trong | LDP, LDC, chgvé cgc Phap ché
62 |twmg hop  cin  thit).| VuPhdp | o ... | hodedon vi
- Trudmg hop hd so dhy di hop 18: | ché hoc g’l’lg" khic lién
Dy thio To trinh Bg, dw thao van | domvikhc | “u?o“”“ quan (trong
ban két qua d4u ra giri doanh nghiép | lién quan 8op hng trudmg hgp
- Trudmg hop tir chdi chép thugn: Dy |  (trong tud e ét‘?l".’ cAn thiét)
thio Té trinh B4, du thao vin ban tir | trudmg hop °g’; la a
chéi giri doanh nghiép. ¢An thiéf) ngay)
Chuyén vién tdng hop ¥ kién clia cdc Chuyén .
Budc 7 donyvi 6 lién quan trinh LPP (néu wéen truc 1 01 ng.ﬁ y lam
cd). t1 p thuc vige
hién TTHC
LDP phé duyét ndi dung thyc hién
Butc 8 | cuia chuyén vién. Trudmg hop ddng ¥, LDbP
k¥ t& trinh, trinh LDC.
LPC duyét ni dung thyuc hién cua
Phong chuyén mén. Truomg h \
dbng ¥ va TTHC thube thim v 01 ngay m | o 1ion LB
Buseo | €@ LDB. LBC kj To trinh trinh | p vive
LDB néu hd so day dit hep 1.
- Trudng hgp TTHC thudc thém
quyén gidi quyét ciia LDC thi LDC
ky duyét hd so.
LPB xem xét, phé duyét ndi dung
Buéc |thuc hién cua Cuc QLBH. Trudmg LDB 01 ngay 1am | Vin ban chip
10 hop LPB phé duyét, Cyc QLBH viéc thufin
nhén két qua phé duyét ciia LDB.
- Chuyén
vién truc Phiéu kiém
Budc | Chuyén két qua gidi quyét TTHC vé | tiép thye 0,5ngay | soat qué trinh
11 | BPMC. hién TTHC | 1am viée gidi quyét
- Viin thu TTHC
Cyc QLBH
Budc | BPMC tr két qua gidi quybt sng chi ay | SOtheoddi
qua giai quy TTHC | Cong chire 0,5 ngay qué trinh gii
12 | cho doanh nghiép bao hiém. tai BPMC lamvige | "4 h(’sgsla

Téng thoi gian thye hign TTHC: 14 ngay 1am viéc k& tir ngay nhén dit hd so hop 1§
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16.2. Quy trinh ni by béo edo két qua thye hién sau khi hoan thanh viéc
mé& chi nhénh, vin phong dai dién, cic hinh théc hién dién thwong mgi

khac tai nwdc ngoai
By phfn | Thoigian Kétqua | Ghi
St Trinh ty thz-cphieen thwe hién thye hién ché
BPMC ti€p nhfn hé so gidi quyét
TTHC cia doanh nghidp, thyc hién e
kiém tra hd so: -Gnggttépa
- Trubng hop hd so dy dis, hop I8, “f;uﬁsfg
BPMC tiép nhin hd so va trd gify Cong chite | 0.5 nea :
Bude 1 | hen két qua gidi quyét TTHC cho .BEPMC" 1a’mng' y Phi “ﬁ’kié
doanh nghiép; chuyén hé so TTHC ta vige | - & ::a 1111;!}1:1
dén Cyc QLBH, s‘fﬁi q 78t b
- Trudng hop hd so khong dly da, garau
khéng hep 18, BPMC huémg din 5¢
doanh nghiép hoan thién hd so. .
. Viin thw Phiéu trinh
Bu6c 2 | Tiép nhén hd so TTHC tir BPMC. Cuc OLBH vin bén dén
Sau khi ti€p nhfn hé so Vin phong 0,25 ngay
Cuc béio céo, LDC phé duyét, phin 1am viée
Bude3 | <o phong chuyén mon gidi LBC QLBH Biit phé LDC
quyet,
Vin thy Cyc chuyén phong chuyén Van thu
Buéc 4 gff):ré thyc hién theo bt phé caa Cyuc QLBH | 0,25 ngay
: 1am viée
LPP chuyén mén phidn cdng cho
Bu6c 5 | b uvén vién the hién, LPP But phé LEP
Buéc 6 | Chuyén vién nghién ciru, thim dinh hé so, gobm 02 trudng hop:
Trudmg hop 1, ho so chua dby dii va hop I§
Chuyén vién nghién ciru, thdm djnh Chuyen
hd so, trinh LDP, LDC phé duyft| o e | S5ngdy | Cong vin g
vin giri BPMC yéu cdu c4 nhén, 1B tidp th Jam vie BPMC
61 |chéc a2 nghi thyc hign TTHC hoin | P rtr vive
| thiémwmgyéuggu' I 0 - &
BPMC chuyén phieu yéu Phigu yéu
sung, hodn thién hd so cho doanh Slhé]:lytiln 0,5ngay | cAubb sung,
nghiép kém theo vén bin cia Cyc| g oh lam viéc | hoan thién hd
QLBH. 80
Trudmg hyp 2, ho so ddy di va hgp 12
Chuyén vién thuc hi§n nghién ctru, Chuyén 2,5 ngay
xir Iy hd so tinh LDP, LDC c6 van | vién tryc lam viéc | Cong van 14y
ban 3 nghi Vu Phap ché va cac dom | tiépthye | (Trongdé | ykiénVy
vi trong va ngodi BS c6 lién quan | hién TTHC, | théi gian Phép ché
6.2 |phéi hgp thye hign TTHC (tong | LDP,LBC, | VuPhép | hofic donvj
troimg hop chn  thi&t). | VuPhip | chévacic | khéclién
- Trudmg hop hd so &y & hop 16: | ché hodc | donvjkhic | quan (trong
Dy thio T¥ trinh B, dy théo vén | donvi khdc | c6 lién quan | trudng hop
ban két qua ddu r‘th doanh nghiép | liénquan | gép ytrong | cén thiét)
- Trudmg hop tiX chdi chép thufin: Dy | (trong | trwdmg hop
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Bj phiin | Thdigian Kétqui | Ghi
Stt Trinh ty thwc hitn | thwehign | thychién | ch
thao T& trinh BB, dyr thao vin ban tiy | trudng hop | chn thiétla
chéi giri doanh nghiép. chnthié) | 01 ngay)
Chuyén vién tbag hop ¥ kién cita céc ‘%ﬂ‘yﬁn 0s
Budc 7 | don vj cb lién quan tnh LDP (néu | e ove | 0,3 g%y
c6). t1‘ p thire lam vige
hién TTHC
LPP phé duyét ndi dung thuc hi¢n
Budc 8 | ctia chuyén vién. Triromg hop déng ¥, LDP
ky td trinh, trinh LDC.
LBC duyét ndi dung thuc hién ciia
Phong chuyén mbn. Trudmg b
ddng ¥ v TTHC thudc thm quyén 01 “ffe’;lém Td trinh LDB
Buge o | 8 LPB. LBC ky To tinh trioh | |5
LDB néu hd so diy di hep 1&.
- Trudng hgp TTHC thudc thim
quyén gidi quyét cha LPC thi LDC
ky duyét hd so.
LDB xem xét, phé duyét ni dung
Bude | thyc hién cia Cyc QLBH. Trudng LDB 01 ngay lam | Vin ban ghi
10 hop LDPB phé duygt, Cuc QLBH viée nhén
nhan két qua phé duyét cia LDB.
- Chuyén
vién tryc tidp Phiéu kiém
Bude | Chuyén két qui giai quyét TTHC vé | thwchién | 0,5 ngdy ldm | soitqud trinh
11 | BPMC. TTHC viée gidi quyét
- Viin thue TTHC
Cuc QLBH
B iy 1 , S4 theo ddi
uée | BPMC tra két qua gidi quyét TTHC | Congeltre | 05ngdy | . .0 oo
12 | cho doanh nghiép bao hiém. tai BPMC | 1lam viéc qquy h hégslc
Téng thori gian thye hign TTHC: 07 ngiy 1am viéc k& tir ngay nhén dd ho so hop 18

17. Quy trinh nji bj 4p dyng cho thil tpc dang ky phwong phap, co s& tinh
phi bio hiém thuje nghi¢p vu bio hiém nhén tho, bao hiém sirc khée.

Bjphén | Thoigian K#ét qué Ghi
Set Trinh ty | thychién | thwchign | thwchitn | chd
BPMC tiép nhédn ho so giai guyét
TTHC cta doanh nghiép, thuc hign .
kidm tra hd so: -Gli nﬁlifé
Trudmg hop hé so déy du, hep 18, hl?é o tniskét
BPMCé tiép nhén hd so va tra gify qui
Buoc 1 | hen kit qui gidi quyét TTHC cho 3oz
doanh nghiép; chuyén hé so TTHC ?mﬁntPc:l;’g 0.5 ngay ;Ozne:ﬂkgfh
dén Cuc '[;)LBHi lam viéc " qu & hd
Truémg hgp ho so khong diy du, glal quy
khéng hop 18, BPMC hudng din 80
doanh nghiép hoan thién hd so
4 A . Vanthe | 0,25ngdy | Phifutrinh
Buée 2 | Tiép nhén hé so TTHC tir BPMC, Cuc QLBH | 1am vige van bén dén
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Bé phin | Thdiglan Két qui Ghi
Stt Trinh ty thye hién | thwchién | thychifn | chd
LPC QLBH phan ¢dng cho phdng/ Bit phé cua
Bu6e 3 | don vi gidi quyét. LbC QLBH LBC QLBH
Sau khi tiép nhéin ho so Vin phong
Cuc bdo cdo, LDC phé duyét, phén
Budc 4 cong cho phong chuyén mon giai | PCABH | 25 ngiy
quyet. .
Van thix Cye chuybn phong chuyén | o g | Lo
Buéce 5 531(13 thuyc hién theo biut phé cua Cuc QLBH Bit phé LDP
Budc 6 Chuyén vién ra sodt, thim dinh so bd hd s0, ¢6 02 truwdmg hop xdy ra, nhy saw:
Trwdng hyp 1, ho so chra sy i va hop 1@
Chuyén vién nghién cir, thm dinh Chugén
hé 50, .trinh LDP, LDC phé duyét vién trye 28,5 ngdy | Cong vin giti
vin gii BPMC yéu cu cd nhan, tb tikp th tim vido BPMC
chie d¢ nghj thye hign TTHC hodn | ;.- TT‘;I‘:C
6.1 | thién hd so theo yéu ciu.
BPMC chuyén phifu yéu ciu hd Phigu yéu
sung, hoan thién hd so cho doanh | Cong chite 0,5ngdy | cdubb sung,
nghiép kém theo van ban cvia Cyc | tai BPMC | lamvigc | hodn thign hd
QLBH. SOt
Trwdmg hop 2, hi se dhy di va hep I¢ (tng thdi gian gidi quyét 30 ngiy):
Chuyén vién thyce hién nghién o, Chuyén
xir i hd sa. vién tryre D théo Ty
- Trudmg hop bd so ddy du hop 1&: | tiépthyc trinh Cyc,
6.2 Diz thao Té& trinh Cuyc, dy thao van | hién TTHC, | 25.25ngdy | vinbantrd
' ban két qua dAu ra giri doanh nghiép. | LPP,LPC | lam viée 101 doanh
- Trudmg hop tir choi chép thugn: Dy nghiép
thao T trinh Cyc, dy thic vin bdn
tir chéi giri doanh nghiép.
LDP phé duyét nfi dung thyc hién 1.5 ngd Té& trinh Cyc
Buéc 7 | ciia chuyén vién. Trudmg hgp ddng ¥, lém ‘E ez
ky t trinh, trinh LBC. LDP
LDC xem xét nfi dung thyc hién cua _ iy
Phong chuyén mon. Truomg hop 1.5 ngdy | Véan ban chap
Bube8 | 4ang ¢, LDC k¢ duyét bd so LBC lam viée thudin
- Chuyén
vién tryc
tiép thyre Phifu kiém
Bube 9 Chuyén két quéa giai quyét TTHC vé | hién TTHC | 0,25 ngdy | sodt qué trinh
BPMC. ~Vinthe | lamviée |gidi  quyét
Cyc QLBH TTHC
- Céing chic
tai BPMC
Buge | BPMC té k&t qu gidi quyét TTHC | Céngchde | 0,5ngdy | So theo ddi
10 cho doanh nghip bao hiem. tai BPMC lam viéc | qua tx"inh giai
quyét hd so
Tong th¥i gian thire hién TTHC: 30 ngdy ke tir ngdy nhén & hd so hop 16
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18. Quy trinh ndi b 4p dyng cho thii tuc chuyén giao danh muc hop déng

bio hiem
Bf phgn | Thoigian K&t qui Ghi
Stt Trinh ty thyc hitn | thuchién | thychién | chi
BPMC tiép nhan ho so gidi quyét |
T:THC cia doanh nghiép, thire hién ) Giéy tiép
kiém tra hd so: ) nhén hd so vA
Trudng hgp hd so diy du, hop 1§, hen 1ra két
BPMC tiép nhn hd so va trd gidy o i
T it
: tai BPMC 0,5 ngdy | soat qué trinh
dén Cuc QLBH. vl e
Truémg hop hd so khong ddy du, gla1 quy
khang hop 18, BPMC huéng din 50
doanh nghiép hoan thién hé so.
Bute 2 | Tiép nhfn hd so TTHC tir BPMC. C;%I‘E’H fﬁiﬁlﬁ
Bt phé cua
A . 0,25 ngay | LBC QLBH
Bude 3 iigéghnﬁlgn";i'g qﬂ‘;étphe'“g’ don Vi || 5e QLBH tai Phiéu
) trinh viin ban
dén
Sau khi tiép nhin hé so Vin phang
Buge 4 | Cve béo cdo, LDC phé duyét, phan | | b o) gy
cbng cho phdng chuyén mdn giai
quyét. (0,25 ngay | But phé LDC
Van thue Cyc chuyén phdng chuyén Vig the
Budc 5 | mbn thuc hién theo bat phé cia C
LBC. uc QLBH
Budc 6 | Chuyén vién ra soét, thim dinh so b hd so: C6 02 tnrdng hop xiy 1a, nhir sau:
Trirdng hep 1, ho so chiea day di va hop 18 (tong thiv gian gidt quyét 30 ngay):
Chuyén vién nghién ciru, thim dinh Chuvé
hd so, trinh LDP, LDC phe duygt| 00 Cbne vin i
vin gii BEMC yéu chu cd nhén, 5 | ¢ v | 28,5 ngly ‘;gp‘iicgm
chirc d& nghj thye hién TTHC hoan h.‘ PTT‘I’{"C
6.1 | thién h so thea yéu Eéu. I #én
BPMC chuyén phi€éu yéu ciu bd A
sung, hoan thién hd so cho doanh 0.5 nga hTa]fﬁP ég;
nghiép kém theo vin bin cia Cyc | Cong chirc > MY N &0 0
QLBH. tai BEMC 50
Trwing hep 2, ho so ddy di va hep I§ (tong thoi gian gidi quyét 30 ngiy):
Chuyén vién thye hién nghién ciru, | Chuyén 24 ngay Céne vin 14
xtr Iy hé so trinh LDP, LDC ¢6 vin | viéntrye | (Trongdé kgié v ¥
bén d& nghj Vu Phép ché va cic don | tiépthyc | thed gian %ha n hl"
vi trong va ngoai B cé lién quan | hién TTHC, V}l Phép hoﬁc%jnevi
62 phéi hgp thuc hién 'ITHC (trclng LDP,LPC, | ché va cic khéc lisn :
’ truomg hop cin thi€). [ VuPhap | don vi khac
- Trubmg hop hd so ddy dil hop 18: | chéhofic | cé lién quan | 9V (frong
g hop y dit hop 1& : q trudng hop
Dy thiéo T¢r trinh B§, dy thao van | don vi khac | gép ¥y trong can t%i &)
lién quan | trudmg hgp

ban két qua dAu ra giri doanh nghiép
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Bj phén | Thigian Két qui Ghi
Stt Trinh ty thyc hign | thychign | thychign | cha
- Tredmg hop tir chdi chip thufn: Dy [  (trong cn thiét [2
thao T trinh B, dir théo vén bén tir | trwdmg hop | 03 ngdy)
chdi giri doanh nghiép. cén thiét)
Chuyén vién tong hgp ¥ kién cia ﬁ Chuyén
don vj ¢6 lién quan trinh LDP (n vién tryc
Budc 7 ¢6). tiép thyo 01 ngay
hién TTHC
LDP phé duyét ndi dung thyc hién
Buéc 8 | cia chuyén vién. Trwong hop ddng v, |  LDP
k t trinh, trinh LDC.
LDC duyét ndi dung thyc hién cla
Phéng chuyén mon.
- Trudmg hgp ddng ¥ va TTHC thude
thdm quyén cia LPB. LPC ky T¢
Budc 9 | tinh trinh LDB néu hd so diy du LbC 0l ngdy | To trinh LDB
hop 1€.
- Trudng hop TTHC thudc thim
quyén gidi quyét ciia LDC thi LDC
k¥ duyét hd so.
LDB xem xét, phé duyét ndi dung
Budc |thuc hién cia Cuyc QLBH. Truimg LDB 2ngay | VAnban chip
10 |hgp LDB phé duyét, Cyc QLBH ngay thuéin
nhén két qua phé duyét cia LDB.
- Chuyén
vién tryc Phiéu kiém
Bu6c | Chuyén két qua gidi quyét TTHC vd | tiép thc 0.5 soét qué trih
11 |BPMC hign TTHC | P8 |  gisi quydt
- Vin thy TTHC
Cuc QLBH
B;rgc BPMC tr4 két qui giéi.guyét TTHC | Congehite | (0 qsu‘g m‘;?;i
cho doanh nghiép bao hiém. tai BPMC quybt hd so

Tong thivi gian thye hign TTHC: 30 ngay ké tir ngdy nhén dii ho so hgp 1§

19. Quy trinh ngi b§ ap dung cho thil tyc Diing ky phwong phaip trich lip

dy phong nghiép vy
h Thoi gian Kétqud | Ghi
Stt Trinh ty t]]:?xf :.%'.1, thychign | thwchién | cha
BPMC tiép nhin ho so giai quyst
TTHC cia doanh nghiép, thyc hién - Gifly tiép
kiém tra hé so: nhén ho so va
Trudng hop hd so diy du, hop 18, hen tra két
BPMC tiép nhin hd so va tra gifly %T;
Budc 1 | hen két qua gidi quyét TTHC cho | Céng chie - Phiéu kiém
doanh nghiép; chuyén hd so TTHC | tai BPMC 0,5 ngdy | sodt qué trinh
dén Cyc QLBH. gidd quyét hd
S0

Trudng hop hd so khong ddy dv,
khéng hop 1&, BPMC huéng din




46

B phin | Th¥igian Kétquia | Ghi
Sti Trinh ty thwe hign | thychign | thychign | ché
doanh nghiép hodn thién ho so.
Buéc 2 | Tiép nhan hd so TTHC tir BPMC. C&%&“H fﬁi‘ﬁ;&
Sau khi tiép nhin hd so Vin phong 025 ngay
Cuc bdo cdo, LDC phé duyét, phén .
Buéc 3 cing cho phong chupén mén gid LDC QLBH Bit phé LDC
quyct.
Van thr Cyuc chuyén phong chuyén Viin thir
Budc4 | moén thyc hign theo bt phé cia Cuc QLBH
LDC. ' 0,25 ngay
Bugc 5 | LD chuyén mdn phén cong cho |y pp Biit phé LDP
chuyén vién thyce hién.
Budc 6 | Chuyén vién ra soét, thim dinh so bd hd s0, c6 02 trudng hop xdy ra, nhy sau:
Truimg hop 1, ho so chwa diy di va hop 1§:
Chuyén vién nghién ciru, thim dinh Chuye
hd so, trinh LDP, LBC phé duyét .él‘:” n Chng vin g
van giri BPMC yéu clu cf nhdn, th [ 7% t‘;‘“ 28,5ngay | “UHeL EN
chiic d& nghi thyc hign TTHC hodn | P ¥e BP
6.1 | thién hé so theo yéu cu. én
BPMC chuyén phifu yéu ciu bd Phiéu yéu
sung, hodn thién hd so cho doanh | Cong chirc 0.5 ngk ciu bd sung,
nghiép kém theo van ban cia Cyc | tai BPMC = DY | hoan thién hd
QLBH. 50
| Trudmg hgp 2, ho so ddy di va hop 1§ :
Chuyé:% vién thuc hién nghién ctru,
xir 1y ho so. .
- Trudmg hop hd so dhy du hop 1&: Chuyén I:r\:;hhéo To
Dy thio T& trinh Cuye, dy thdo vin vglﬂt:uc Q" "
ban két qua diu ra girt doanh nghidp. | , AP ue | 2525 ngdy | vén bin tra
, ; hién TTHC, 1&i doanh
6.2 | - Trwdmg hop tir chdi chdp thuén: Dy LPP. LDC hig
thio Té trinh Cyc, dy thdo vn ban ’ nghiep
tir chéi giri doanh nghiép.
LPP phé duyét ndi dung thyc hién
Buée 7 | ciia chuyén vién, Truong hop ddng ¥, LDP 1,5ngdy | Tétrinh Cyc
ky tér trinh, trinh LDC.
LDC xem xét ndi dung thurc hién cia )
. Phong chuyén mdén. Tro hop Vin ban cha
Budc § ddng ¥, LDC ky duyét hd S:DE LbC 1.3 ngay thuén d
- Chuyén
vién tryc
o . . tiép thyc Phiéu kidm
. Chuyén két qua giai quyet TTHC v& | hi¢n TTHC . sodt qua trinh
Bude 9 | gpmc. Vanthe | OP B | gisi quyét
Cuc QLBH TTHC
- Cong chirc

tai BPMC




47

B phin | Thii gian Kétqui | Ghi
St Trinh ty thye hign | thwchién | thwchién | cha
Buéc | BPMC tra két qua giai quydt TTHC | Céngchite | 0,5ngdy | S6 theo ddi
10 cho doanh nghiép béo hiém. tai BPMC qué trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian thire hién TTHC: 30 ngay k& tir ngdy nhén dit hd so hop 18

20. Quy trinh ndi bj ap dung cho thi tyc thye hién (hojc didu chinh, chim

dirt) hogt djng dAu trr ra nuwde ngodi

B phfn | Thoigian | Két qui thye | Ghi
St _ Trinhty thychign | thychign | hign chi
BPMC tiép nhén hd so gidi quyét
TTHC cda doanh nghiép, thye hién g
kiém tra hd so: Eﬁ 1;151:/9;
- Trudng hop hd so diy du, hep 18, I lh':n'ﬁn x4 két
BPMC tiép nhéin hd so v tra gidy hen Cong chitc ol
két qua gidi quyét TTHC cho doanh 'ngPMC 0,5 ngay | Phi%'u l,aém
Buée | nghiép; chuyén hd s¢ TTHC dén Cuc tal so&t aué trinh
1 |QLBH. o q Jéhd
- Trudmg hop hd so khéng diy du, 8 q:a
khéng hop 1¢, BPMC huémg dén
doanh nghié&p hodn thién hd so.
Budc | .. Vin thu Phiéu trinh viin
» | Tiép nhan hd so TTHC tir BPMC. Cuc OLBH bin dén
Sau khi tiép nhin hd so Van phong 0,25 ngly
Buéc | Cuc bdo cdo, LDC phé duyét, phin ’ .
3 ci‘mg cho phong chuyén mén giai LbC QLBH But phé LDC
quyet.
Buéc | Van the Cyc chuyén phdng chuyén | Vin thu
4 | mdn thue hign theo biit phé cia LPC. | Cyc QLBH 0,25 ngly
Budc | LPP chuyén mén phin clng cho ' ’
5| chuyén vién thyc hién. LDP But phé LDP
Budc | Chuyén vién rd soét, thdm dinh so b hd so, cb 02 trrdmg hop xay ra, nhr sau:
6
Trudng hop 1, hd so chwa day dii va hep 1§ (tong th¥i gian gidi quyét 30 ngay):
Chuyén vién nghién ctru, thim dinh ho Chuvén
so, trinh LDP, LDC phé duyét vin giri vienfm Cong vin g
BPMC yéu chu c4 nhén, t6 chic d& b thye | 255 188 ‘}fPMC
6.1 [|mehi thec hi¢n TTHC hoan thién hd so hién TTHC
theo yéu céu;é _ :
BPMC chuyén phigu yéu ciu bo sung, Phiéu y&u céu
hodn thién hd so cho doanh nghiép gngpﬁ% 0,5ngdy | bd sung, hoan
kém theo vin bin ciia Cuc QLBH. thién hd so
Trudng hop 2, ho so diy di va hop I (tdng thai gian gidi quyét 30 ngiy):
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Bo phin | Théigian | Két qué thye | Ghi
Stt Trinh ty thye hign | the hign hign chii
6.2 | Chuyén vién thyc hién nghién cim, xir Chuvén 24 nghy
1¥ hd so trinh LDP, LDC c6 viin ban | eﬂ" (Théri gian
8 nghi Vu Phip ché va cac don vi | ¢ tt;““ Vi Phép ,
trong vA ngoai Bf cb lién quan phéi hjélnp'I'I‘Il{I% ché va cic | Cong vin lay ¥
hop thyc hién TTHC (wong trudng | ; o [pen | donvi kién Vy Phép
cin thiét). VuPhip | Khéccd ché holic don
- Tradmg hop hd so dly i hop 16: Dy dghoa‘; lignquan | vikhéc lién
thao T& trinh B, dy thdo vin ban két don vi khae | EOPY quan (trong
qud dhu ra g&i doamh nghip lié:luan trong | trudng hop cén
- Trudmg hop tir chéi chép thufn: Dy (tr;l trudmg thiéf)
thio Té trinh B§, dy thio vin ban ty trm“ﬁ h:gcan
chéi giri doanh nghigp. e ﬂgﬁ égp thiét 12 03
ngay)
Chuyén vién tdng hop ¥ kién cia c4c | Chuyén
Bude | don vi ¢4 lién quan trish LPP (néu | viéntrye 01 ned
7 | co). tiép thuc ngay
hién TTHC
Bude LPP phé Fluyét ndi dung thyc hién cia
2 chuyén vién. Trudmg hop dong ¥, ky LPP
t& trinh, trinh LPC.
LBC duyét ndi dung thyc hién cia
Phdng chuyén méon. Trudng hop ddng
y va TTHC thudc thim quyén cta 01 ngdy | T& trinh LDB
Buéc | LDB. LBC ky Té trinh trinh LDB néu 1BC
9 | hd so ddy di bop 1€
- Trudng hop TTHC thudc thim
quyén giai quyét ciia LDC thi LDC k¥
duyét hd so.
LDB xem xét, phé duyét ni dung _
Budce | thye hién cia Cuc QLBH. Trudng h Vin ban chép
10 |LDB phé duyét, Cyc QLBH nhin két| 1 PB | 92oedy thugn
qua phé duyét cua LDB.
- Chuyén
vién tryc
tiép thure Phiéu kiém
Bube | Chuyén két qua gidi quyét TTHC v& | hign TTHC 0.5 ngay | S04t qué trinh
11 | BPMC. ~Vanthe | 7B 1 pigi quyét
Cuc QLBH TTHC
- Cong chic
tai BEMC
Buéc | BPMC tré két qué gidi quyét TTHC | Congehirc | o S0 theo d&i
12 | cho doanh nghiép béo hiém. i BPMC | 0 PE%Y q:fy%gs‘j

Téng thiri gian thye hign TTHC: 30 ngdy ké tir ngdy nhan di hd so hop &
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21. Quy trinh ndi b§ ap dyng cho thi tye ding ky nguyén téc tich ngudn
vin, ngudn phi bao hiém ciia deanh nghi¢p biao hiém nhén the

Bjphfn | Thoigian | Két qud thye | Ghi
St Trinh ty thye hi¢gn | thyc hién hi¢n chii
BPMC ti€p nhén hd so gidi quyét
TTHC cia doanh nghigp, thye hién o
mutdsor - Giby iy
Truémg hgp hé so dly da, hop I8, nibdn O 50,7
Buéc | | BPMC tiép nhfn hd so va trd gidy "“ua;
b sty shunty s FIHG | O e P s
dén Cuc QLBHL tei BPMC | 0,Sngdy | softqué trinh
Truéng hop hd so khéng ddy du, gi quyét hd
khong hop 1&, BPMC hutng dén se
doanh nghiép hoin thién hd so.
Bu6c 2 | Tiép nhan hd s¢ TTHC tix BPMC. C:cﬁ’aith Pmi‘;n%m
Sau khi tiép nhfin hd so Vin phong 0,25 ngay
Cuc bio cdo, LDC phé duyét, phin
Buge 3 céugtcho phong chuyén mén giai Bit phé LDC
quy LDC QLBH
Van thu Cyc chuyén phong chuyén -
Budc4 | mén thyc hién theo bit phé cia| Vinthu
LDC. Cuc QLBH | 0,25 ngdy
LPP chuyén mén phin cdng cho
Bube S | 1 an vien thte hién LDP Bit phé LDP
Butic 6 | Chuyén vién 14 so4t, thdm dinh so b hd so, ¢6 02 trudng hop xdy ra, nhu sau:
Trwdng hop 1, hi so' chwa ddy di va hop 18:
Chuyén vién nghién ciu, thhm djnh [
hd so, trinh LBP, LDC phé duyét | Cporo Conevin ot
vin gii BPMC yéu chu c nvdn, 6 | " e | 2g5ngay | COT8MEnEN
chirc d& nghj thyc hign TTHC hodn | .. TT‘;{GC
6.1 | thién hd so t?éeo yéll]llé clu. R vl
BPMC chuyén phiéu yéu céu .
sung, hodn thién hd 50 cho doank | Coogehtro | o Eglfuyeﬂ
nghiép kém theo vin ban cia Cuc | tai BPMC | "8 ﬂﬂe“zi’aw
QLBH. _
Tririmg hop 2, hd so diy dii va hop Ig:
Chuyén vién thyc hién nghién ciy,
xir 1y b so trinh LDP, LDC c6 vén
bén dé nghj Vyu Phép ché va céc don
v} trong va ngodi B c6 lién quan | Chuyén
phéi hgp thyc hién TTHC (trong | vién tryc
trudng hop thidf). | tiépthyc | 24 ngdy
- Trwdng hop hd so diy da hep 18: | hién TTHC,
6.2 | Dy théo To trinh LDB, dy thio vin | LPP, LDC,

ban két qui d4u ra giri doanh nghiép
- Trudmg hop tir chéi chéip thufn: Dy
thio T¢ trinh I.LDB, du thio vin bin
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Bj phin | Thoigian | Két qud thire | Ghi
Set Trinh ty thyc hign | thyc hién hign chii
tir chéi giri doanh nghiép.
Chuyén vién tong hop ¥ kién cia czc Chuyén
don vi c6 lién guan trinh LDP (néu | vién tryc
Budc 7 cb). 1iép thyc 01 ngay
hién TTHC
LDP phé duyét ndi dung thyc hi¢n
Buéc 8 | cita chuyén vién. Trudmg hop déng ¥, LDP
ky t& trinh, trinh LDC.
LPC duyét ndi dung thuc hién cua
Phbng chuyén mén., Trudng hqp 03 ngay
ddng ¥ va TTHC thube thﬁm quyen To trinh LBC
Budc 9 ::ti:a LBC. LBPC k¥ duyét néu hd so LBC
v di hop 1§,
- Treéng hop TTHC thuje tham
quyén giti quyét coa LDC thi LDC
ky duyét hd so.
- Chuyén
vién truc
tiép thyc Phiéu kiém
Buéc | Chuyén két qua gidi quyét TTHC vé | hign TTHC 0.5 nei soét qud trinh
11 | BPMC. ~Vinthe | 7 ™% [ piai quyét
Cuc QLBH TTHC
- Cong chic
tai BPMC
Busc | BPMC tra két qua gii quyét TTHC | Céngchic | o, fg md";
12 cho doanh nghiép béo hiém. tai BPMC | 00 "8 O b

Téng thii gian thire hign TTHC: 30 ngay k& tir ngay nhén dit hd so hop 1¢

22. Quy trinh ndi b{ ap dung cho thi tqe phé chufin hojc thay abi phwong
phap phin chia thing dw trong bao hiém nhén tho

Bj phdn | Thigian Két qui Ghi
St Trink ty thychign | thychién | thychign | chu
BPMC tiép nhén hd so giai quyet
TTHC cla doanh nghi¢p, thuc hién £k
kiém tra hd so: Cong chirc i nl-li?:;g tip A
- Trirdmg hop hd so diy dd, hep 18, | cla céo don o 108 Kt
BPMC tiép nhin b so va trd gidy | vi chuyén en
Budc 1 |hen két qua gii quyet TTHC cho | moén lam 0,5ngdy | Plnqélf’klém
doanh nghi€p; chuyén hd so TTHC | viéc tai sofit uétrinh
dén Cyc QLBH. BPMC sl q 03
- Trudng hop hd so khéng diy dv, gidi quyét ho
khong hop 1, BPMC hutng din so
doanh nghiép hoan thién hd so.
Vin thu Phiéu trinh
Buéc 2 | Tiép nhén hd so TTHC tit BPMC. Cuc OLBH 0.25ngdy | Lo b sdo
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Bé phin | Theigisn Keét qua Ghi
St Trinh ty thychién | thwchién | thwchign | cha
Sau khi ti€p nhéin ho so Vin phdng
. Cuc béo cdo, LDC phé duyét, phin .
Bude 3 céngt ¢he phong chuyén mén gidi LbC QLBH Bt phe LDC
quy
Vin thu Cyc chuyén phdng chuyén Van th
Buéc 4 | mbn thyc hién theo bt phé cia Cuc QLBH
LBC, we 0,25 ngay
LPP chuyén moOn phin céng cho
BuSC 5 | b uven vien thyo hite, g LPP Biit phé LDP
Budc 6 | Chuyén vién i soat, thdm djnh so bd ho so, ¢6 02 trurdmg hop xéy ra, nhu sau:
Trwimg hep 1, bo so chwa diy da va hop 1§ (tbng thiv gian gidi quyét 30 ngiy):
Chuyén vién nghién cfu, thdm djnh Chuvén
hd so, trinh LDP, LDC phé duyt| - e;‘*’ | Clag vin o
van glri BPMC yéu chu cé nhén, tb ".‘ép | e A
chitc a nghi thyc hién TTHC hon | 2P B¥C | 28 ngdy :
6.1 thi¢n hd so theo yéu cau. ¢l
BPMC chuyén phiéu yéu ciu bd Phiéu yéu
sung, hodn thién hd so cho doanh 0.5 i cdu bd sung, |
nghiép kém theo vin ban ciia Cuc | Cong chirc > T8%Y | hodn thién hd
QLBH. tai BPMC 50
Trudmng hop 2, ho so day i va hyp 1§ (tong thoi gian gidi quydt 30 ngay):
Chuyén vién thyc hién nghién ciu, | Chuyén
xit Iy hé so trinh LBP, LDC c6 viin | vién trye 53
bén d& nghi Vu Phép ché va cic don | tidp thyc Th.‘.‘gé.y Cone vin 16
vi trong vA ngodi BY c6 lién quan | hien TTHC, | (Th gien b Piaakel
phéi hop thyc hign TTHC (wong | LDP, LDC, hg’_ s cgc Ph hg
62 |Twomg  hop  cfn  thiér) | VuPhap ; ".khéc b Pd e
’ - Truémg hop hd so ddy dd hop 1&: | ché hoe 60111;'1 kflic?c Unl.:ﬂ
Dy théo T& trinh LDB, dy thio vin | don vj khdc °6‘nt§0“a“ o
bn két qua dhu ra gir doanh nghidp | liénquan | 8°BY OME | uan (trong
- Trudmg hop tir chéi chép thuéin: Dy {trong cin tlfiétg t%unﬁét oP
thio To irinh LB, dy thio vin bin | traomghop | 8 R © )
tir chéi giri doanh nghigp. cin thiét) ngey
Chuyén vi&n tdng hop y kién cua cac Cél uyén
Bude 7 | don vi c6 lién quan tinh LDP (néu ,:’é;&:g 02 ngay
c6). hién TTHC
LDP phé duyét ndi dung thyc hién
Buéc 8 | ciia chuyén vién. Trudmg hop déng ¥, LbP
Iy t& trinh, trinh LDC.
LPC duyét ndi dung thyc hién cilia
Phong chuy&én mén. Trudmg hgp
dbng v va TTHC thujc thim quyén 03 ngdy | Té trinh LBC
Busc o | Ci8 LPC. LBC ky duyét néu hé so LBC
iy du hop 18.
- Trudng hgp TTHC thubc thim
quyén giai quyét cia LDC thi LBC
ky duyét hd so. |
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. Bjphin | Thdigian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thwe hién | thechign | thwehign | chi
- Chuyén
vién tryuc
' tiép thyc Phiéu kiém
Bude |Chuyén két qui gidi quydt TTHC | hién TTHC | o so4t qué trinh
10 |cho BPMC. - Vin thu P DEY L o quyét
Cuc QLBH TTHC
- Cong chirc
tai BPMC
Bude |BPMC tra két qua gidi quyét TTHC | Congchire | . ngdy qig g;‘l’]‘z;l
11 cho doanh nghiép bao hi€m. tai BPMC quybt bd so
TSng thor gian thyc hign TTHC: Trong thai han 30 ngdy k& tr npdy nhén du ho so hop 1§
23. Quy trinh ngi b ap dung cho thi tuc Giai thé doanll nghi¢p bio hiém,

doanh nghiép tai bio hiém, doanh nghig¢p m#i gii bao hiém, chdm dirt hoat
ddng chi nhanh nwéc ngoai tai Vigt Nam

. B phin | Thoigian Két qui Ghi
Stt Trinh ty thychién | thychién | thyehién | chi

BPMC tifp nhan hd so gidi quyét o i
TTHC cﬂa doanh nghiép, thyc hién , - Gidy tiép
kibm tra hd so: %2“355%“"’ nhén hd so va
- Truong hop hd so ddy da, hop 12, oue ch é;:;n hen tra két
BPMC tiép nhdn h so va tra gidy [ "0 | oo s ud;

Bude 1 | hen két qua gidi quyét TTHC cho| "o o la’m“g.a” ; Phiqéu kiém
doanh nghiép; chuyén hd so TTHC gg;;g vige so#t qué trinh
dén Cyc QLBH. gifi quyét hd
- Truwomg hop hd so khéng dly do, 0
khéng hgp 18, BPMC huéng din
doanh nghiép hoan thign hd so.

Budrc 2 | Tiép nhan hé s TTHC tir BPMC. CE:E%;H fﬁi‘;ﬁ‘éﬁ;
Sau khi tiép nhin ho so Van phdng 0,25 ngay
Cuc béo cdo, LDC phé duyét, phan lam viée .

Bubed | 0 ho phing chuyén mon. gid LDC QLBH Biit phé LDC
quyet.
Vin thr Cyc chuyén phong chuyén [ o

Budc 4 Elf(;l(lj thyc hién theo bt phé cua Cuc QLBH Ol’z 5 n.ggcy

: Am vi

LPP chuyén mén phén cong cho .

Burde 5 chuyén vién thyc hién. LDP But phé LDP

Buéc 6 | Chuyén vién ra sodt, thim dinh so bd hd so, c6 02 trudmg hop xay ra, nhu sau:
Trwimg hyp 1, ho s chwa dhy 80 va hop B
Chuyén vién nghién cin, tham dinh | Chuyén vién

6.1 hé so, trinh LDP, LDC phé duyét| tryc tiép 18,5 ngdy | Cong viin giri

vin gii BPMC yéu cdu cd nhéin, td | thyc hién lam vige BPMC
chirc & nghj thyc hién TTHC hoén | TTHC
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Bjphgn | Thoigian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thye hign | thychign | thychign | ché
thién ho so theo yu cdu.
BPMC chuyén phiéu yéu chu bd Phiéu yéu
sung, hodn thign hd so cho doanh | Céngchie | 0,5ngdy | chubb sung,
nghiép kém theo vin bin cia Cyc | tai BPMC lam viéc | hoan thién hd
QLBH. SO
Trwimg hgp 2, ho so ddy di va hgp 1
Chuyén vién thire hién nghién ciru, .
xit Iy hd so trinh LDP, LDC c6 van Clz‘gce’:igf“ lﬁﬂ“ﬁ.‘z
ban d8 nghj Vy Phép ché va céc don | e hid S Céng vin liy
vi trong va ngoai B¢ co lién quan .I'frchm (%'h P];:;;n ¥ kién Vy
phbi hop thyc hién TTHC (rong | 1 op 15C. | ohdvacac | . PHAP ché
6.2 | trudng hop cin  thiét). hin oh . hogic don vi
- Trudng hop hd so ddy i hop l¢; | VU Fhapche | don vikhc | =y, P
théo Tor trinh LDB, dy thio van | fodc donvi |colienquan |0
Dy thio D5, gy o khiclién | gépytrong | U8R LONS
ban két qua ddu ra giri doanh nghiép quan (trong | truomg hop triromg hgp
- Trudmg hop tir chdi chip thufn: Dy trudmg b cin thidt 1 chn thiét)
thao Tor trinh LB, dy thio van ban | 'y thié%p 02 ngay)
tir chéi giti doanh nghiép. o
Chuyén vién tdng hgp ¥ kién cia céc Chuyélglglén 01
Bude 7 | don vj o lién quan trioh LDP (oéu | (V0P | | ey
). TTHC i
LDP phé duyét ndi dung thyc hién
Buéc 8 | clia chuyén vién. Trudmg hop ddng ¥, LDP
k¢ to trinh, trinh LDC.
LDC duyét ndi dung thyre hién cia
Phong chuyén moén. Trudng hgp 01 ngd
ddng ¥ va TTHC thudc thdm quyén lm“g. éy T& trinh LDB
Butc 9 | 68 LPB. LDC ky To toh wioh | | o vive
LDB néu hd so ddy du hop 18,
- Trudng hgp TTHC thufc thdm
quyén gidi quyét cia LPC thi LDC
ky duyét h so.
LDPB xem xét, phé duyét ndi dung
Buéc |thyc hién cia Cyc QLBH. Trwdmg LDB 02ngdy | Quyétdinh
10 |hgp LDB phé duyét, Cyc QLBH 1am viée giai thé
nhén két qua phé duyét ciz LDB.
- Chuyén
vién tryc Phiéu kiém
Chuyén két qua gidi quyét TTHC v& | 1iép thyc 0,5 ngay | soat qud trinh
Buée | BPMC. hién TTHC | lam vige giai quyét
11 - Viin thu TTHC
Cuc QLBH ;
84 theo doi
B;’gc BPMC tra két qua gi4i quyét TTHC fﬁ’l‘fpﬂi" Eﬁg qué trinh gidi
cho doanh nghiép béo hiém. quyét hd so

Thng thiri gisn thye hign TTHC: 20 ngay lam viéc ké tiv ngay nhin ¢i hd so hop 18
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24. Quy trinh ndi b ap dung cho thii tyuc cip, cip lai, sita dbi bd sung gidy
phép dit vin phong dai dién nrde ngoai tai Vigt Nam

B4§ phén Thii gian Két qui Ghi
Sit Trinh ty thye hign | thwchién | thychign | chs
BPMC tiép nhin hd so gidi quyét by o
TTHC cta doanh nghiép, thirc hién , - Giay ti
kidm tra hé so: ?ﬁzngé;:l;uc nhan b so
- Trudmg hop hd so ddy i, hop 16, | < ch ein va hen tra
BPMC tiép nhén h so va tra gidy "‘g ‘gm két qua;
Budc 1 | hen két qua giai quyét TTHC cho foon Jar 0,5 ngdy - Phifu kiém
dgﬂanh nghiép; chuyén hd so TTHC g;;d%l soft qud
dén Cyc QLBH. trinh giai
- Trwdng hop hd so khéng diy dv, quyét hd so
khéng hep 18, BPMC huémg din
doanh nghiép hoén thign hd so. i
Buoc 2 | Tikp nhn hd so TTHC tir BPMC. cﬁ%ﬁ’ﬁﬂ JPlucu tith
Sau khi tiép nhin ho so Vin phong 0,25 ngdy
. Cyc bao cio, LDC phé duyét, phin ? s
Buge 3 cé‘m% cho phong chuyén glénpgiai LbC QLBH Bit phe LDC
quyet.
Viin the Cyc chuyén phéng chuyén Vin thur
Budc 4 | mén thye hién theo bat phé cia Cuc QLBH
LBC. ue 0,25 ngdy
LPP chuyén mén phin c¢bng cho
BuseS | 4 en Vign {huro bi eﬁ. LDP Biit phé LDP
Budc 6 | Chuyén vién ra soat, thdm dinh so bd ho so, 6 02 trwomg hop x4y ra nhu sau:
Truwdng bep 1, ho so chwa day i va hop 1§:
Chuyén vién nghién ctm, thdm dinh
bd so, tinh LPP, LDC phé duydt .
vin gii BPMC yéu cdu cg nhén, t& C_!Eluyén Th_o ng bdo
chiic d& nghi thuc hién TTHC hoén ‘ﬁ‘f“tﬁ"“’ gl BPMC
61 | thiénhd so theo yéu ciu h;“’I’TT‘;;’C
1 I'chp gify phép dit VPDD. on 28,5 nghy
Cép lai, sira ddi, bd sung gidy phép. 5,5 ngay
BPMC chuyén phifu yéu cdu bd Phiéu yéu
sung, hoan thién hd so cho doanh | Céng chirc 0.5 nek céu bd sung,
nghiép kém theo vin ban ciia Cyc | tai BEMC 2 TBBY | }0an thién hd
QQLBH. SO
Trwirng hop 2, ho so day di va hep 18
Cbng vin 14y
Chuyén vién thyc hién nghién ci, ¥ kién Vu
xir Iy hd so trinh LDP, LPC ¢6 viin Phap ché
ban d& nghj Vy Phap ché va céc don hogc don vi
6.2 |vi frong vi ngodi BO 6 lién quan khéc lién
phdi hgp thyc hign TTHC (trong quan (trong
trudmg hop cén thiét), tmaérnng l:éqp
can thiét)
Cip gidy phép dat VPDD. 45 ngay
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B§phin | Thigian Kétqui | Ghi
Sut Trinh ty thychign | thechign | thychitn | cha
(trong &6 thii
gian xin y
kién Vy PC
trong trudm
hop cén thigt
13 7 ngdy)
08 ngay
(trong d6 thivi
gian xin y
Cép lai, sira dbi bd sung gidy phép. kién Vu PC
trong trudm
hop cén thiégt
1a 03 ngay)
Chuyén vién tdng hop ¥ kién cia céc
don v c6 lién quan trinh LPP (néu | Chuyén
cb). vién tryc
Bube 7 i véi cip phép. tiép thyc 03 ngy
D6i véi cép lai, sira d6i bd sung Gigy | hién TTHC o1
phép. ngdy
LDP phé duyét ndi dung thyc hién
Buéc 8 | cia chuyén vién, Trudmg hyp ddng ¥, LDbP 01 ngy
ky t& trinh, trinh LBC.
LPC duyét ndi dung thyc hi¢n cia
Phong chuyén mén. Trudng hop
ddng ¥ va TTHC thude thim quyén
cia LDB. LDC ky T¥ trinh trinh
LDB néu hd so ddy dit hop 18.
Budc? | . Trudmg hep TTHC thuje thdm| 1pC
quyén gisi quyét cha LDC thi LBC
ky duyét hd so.
Cép phép VPBD. 04 ngay Té trinh
Stra d6i bd sung Gidy phép. 01 ngay LbB
LDB xem xét, phé duyét nfi dung
thyc hign cia Cuc QLBH. Truimg
h¢op LDB phé duyét, Cyc QLBH
Buéc | nhfn két qui phé duyét cia LDB.
10 Cép phép. LDB 05 ngay Gidy phép
Gidy ph
Sira d6i, bd sung gidy phép. Ol ngdy |[sis dbi, b
. sung
- Chuyén
vién trye Phifu kiém
Budc | Chuyén két qua giai quyét TTHC vé |  tiép thyc 0.5 soit  qué
11 | BPMC. hign TTHC | % "8 \tinh  giai
- Van thu quyét TTHC

Cuc QLBH
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. ' B phin Thoi gian Két qua Ghi
St Trinh tr thwehitn | thuchign | thychign | chii
- Cong chirc
tai BPMC
Buéc | BPMC trd két qui gidi Zuyét TTHC | Congohte | o . |5 theo dot
12 | cho doanh nghiép bao hiém. tai BPMC -~ ngay 4 g

quyét hd so

Tong thiri gian thge hi¢n TTHC:
- Péi v6i cp phép: 60 ngay ké tir ngay nhén hd so hop 1¢;

- Déi véi sira ddi, bd sung gify phép: 14 ngdy ké tix ngay nhén dit hd so hap 18.

25. Quy trinh ndi bj 4p dyng cho thii tuc gia han gidy phép dit Viin phong
dai di¢n nwde ngodi tai Vigt Nam

. Bjphin | Thdigian Két qua Ghi
Stt T“:"‘ o ‘ thwchign | thychién | thychién | chd
BPMC tiép nhén ho so gidi quyét TTHC .
ciia doanh nghiép, thye hién kidm tra hd | CORE chée - Giky tip
) cua céc an ha
SO . . dom vi nhan ho so
- Trudng hgp ho so day da, hop 1§, chuyén Vﬁ.‘hf;l'l tra
Bubc B}’MC tiép nhfin Elﬁ sor Vi tra gidy hen mén lAm két qué;‘
| |¥ét qua gigi quyet TTHC cho doanh vifo tai 0,5ngdy | - Phiéu kiém
nghiép; chuyén hé so TTHC dén Cuyc BPM‘%‘ sodt qua
QLBH. trinh gii
- Trudmg hop hd so khéng ddy do, quyét hd so
khong hop 16, BPMC huéng din doanh
nghiép hon thién b so. .
BU5¢ | Tiép nhin b so TTHC tir BEMC. CXO%%EH fﬁ%‘;ﬂ%
Buge | Sau khi tiép nhén hd so Viin phong Cyc 0,25 ngay
3 bdo cdo, LDC phé duyét, phin cong cho LbC But phé LDC
phong chuyén mén giai quyét. QLBH
Budc | Van the Cuc chuyén phdng chuyén mén | Vin thr
4 thye hién theo bit phé ¢hg LDC. Cuc QLBH 0.25 nea
Buéc | LDP chuyén mdn phin cdng cho LDP v2 DAY Bit phé LDP
5 | chuyén vién thyc hién. P
Buéc | Chuyén vién ra soat, thim dinh so bd hé so, ¢b 02 trnedng hop xay ra nhir sau:
6 .
Truimg hop 1, hd so chira day did va hgp I:
Chuyén vién nghién ciru, thim dinh hd Chuve
so, trinh LDP, LDC phé duyét vin glri | a0 o0 Cbrg v
BPMC ydu chu ¢4 nhin, 1 chitc & nghi | i ;"“c 28,5 ngdy MG
6.1 | thye hién TTHC hoan thign b so' theo | o ors gut
S én TTHC
yéu cau,
BPMC chuyén phicu yéu cau bd sung, Phi€u yéu
hoan thién hé so cho doanh nghigp kém | Céng chirc 0,5 ngay cau bo sung
theo viin ban ctia Cyc QLBH. tai BPMC hd so
67 | Trutmghep 2, hi so day i vh hop Ié:
“ | Chuyén vién thyc hién nghién oy, x| Chuyén | 22ngdy | Cong viinlay |
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Bjphdn | Théigian Két qua Ghi
Sut Trinh ty thyc hign | thychién | thychién | chd
Iy ho so trinh LDP, LDC c6 vin ban d& | viéntryc | (Théi gian ¥ kién Vy
nghi Vyu Phép ché va cdc don vi trong | tiépthyc | VuPhépché | Phép ché
va ngodi B4 c6 lién quan phdi hgp thye |  hién vé cic don vi | hodic don vi
hién TTHC (trong trudng hop cin| TTHC, | khéccélién | khéc lién
thiét). LPP, quan gép ¥ | quan (trong
LPC). trong trudm trudmg hop
hop cin thiét | chn thiét)
Ia 03 ngay)
Chuyén
Budc | Chuyén vién tdng hop ¥ kién cia céc | vién trpe 02 g
7 | don vi c6 lién quan trinh LDP (nfucd). | tiép thye ngay
hién TTHC
Bucc | LDP phé duyét néi dung thyc hi¢n cia
g [ chuyén vién. Trudmg hop ddng v, ky tr| LPP
trinh, trinh LDC,
LBC duyét ndi dung thye hién cua
Phong chuyén mén. Trudmg hop ddng ¥
Buge | vA TTHC thude thdm quyén cia LDB. T O
g |LPC ky T trinh trich LDB néu bd so 02 ned Totinh
déy & hop 18, LPC gay LBB
bnthp TTHC thugc thdm quyén
glm quyét cia LBC, ky duyét hd so.
LDB xem xét, phé¢ duyét ni dung thuc )
Butc | hién ctia Cyc QLBH. Trudmg hop LPB Quyét &joh
10 | phé duyét, Cyc QLBH nhén két qua phe | DB 02 ngay gia han
duyét cia LDB.
- Chuyén
vién tryc
hl.tlép thgo Phiéu kiém
. y | hién TTHC
Buée | Chuyén két qua giai quyét TTHC vé Vin th S04t qué
11 |BPMC. Jvandw | 0508y | oia
Cyc QLBH 5 TgTHC
-Céng W
chirc tai
‘ BPMC
Busc | BPMC trd két qua gidi quyét TTHC cho | Congohto | oo qig m‘éﬁl
2 | doanh nghiép bao hiém tai BPMC quykt hd sor

Téng thai gian thye hign TTHC: 30 ngay k& tir ngay nhén di hd so hop 16
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26. Quy trinh ndi bé 4p dung cho thi tyc cham dit hogt djng cita Vin
phong dai dién nwée ngodi tai Viét Nam

Bj phin | Thdigian Két qui Ghi
Stt Trinh ty thye hién | thwchign | thychign | chd
BPMC tifp nhin ho so giai quyét _ Giky tibp
TTHC cita doanh nghiép, thyc hign nhanjt;c*) sor
kiém tra hd so: Cong chire
. R : va hentrd
- Truomg hop hd so ddy dd, hop 1€, | cua céc don bt qui:
BPMC tiép nhdn hd so va trd gidy | vichuyén | oo .o | Pg‘i""
Bude1 |hen kit qua gidi quyét TTHC cho| ménlam | 7 "8 i ?at
doanh nghiép; chuyén hé so TTHC | viéctai vige s é oh
dén Cyc QLBH. BPMC 9 5 oyt
- Trudmg hop hd so khong diy du, g‘héq“y
khéng hgp 16, BPMC huéng din 50
doanh nghiép hoan thién hd so.
Buéc?2 | Tiép nhén hi so TTHC tir BPMC. CE‘%‘Q‘;H fal::il;nm;é];
Sau khi tifp nhén h6 so Vin phong 0,25 ngay
Cuc bdo cdo, LDC phé duyét, phéin lam vige But phé
Buée 3 cong cho phong chuyén mén giai LBC QLBH LBC
quyét.
Vin thy Cyc chuyén phong chuyén Vin thu
Budc 4 lltgté . thire hién theo bit phé cia Cuc QLBH 0.25 ngéy
Bugc s | PP chuyén mon phin cong cho | pp 1am viée Bt phé
chuyén vién thyuc hién. LDbP
Budc 6 | Chuyén vién ra soét, thim dinh so bd hd so, c6 02 trudmg hop xay ra nhw sau:
Truirng hop 1, hd so chua ddy di va hop 16
Chuyén vién nghién ciru, thim dinh Chuyé
hd so, trinh LDP, LDC phé duyét| o Jon 12.5 ng3 Ca
viin gii BPMC yéu clu c4 nhéan, t :"g‘;‘:ﬁ‘m - ong ot
<y |chic d& nghi tho hién TTHC hotn | ;o sl vige | gin
' thién hd so theo yéu ciu. i
BPMC chuyén phiu yéu cdu bo - Phidy v
sung, hodn thién hd sa cho doanh | Congchie | 0,5ngaylam | 5 "\ %~
nghiép kém theo viin bian cua Cyc | tai BPMC vide °a“ha° sung
QLBH. 0 50
Trudng hop 2, ho so diy di va hop 1é:
Chuyén vién thuc hign nghién cin, 12 ngay lam | Cong vin
xit 1y hd so trinh LDP, LDC QLBH viée (Trong | ldy v kién
c6 vin ban d& nghj Vu Phap ché va d6 thoi gian { VuPhép
c4c dom vi trong va ngodi Bd c6 lién VuPhdp ché | ché hoic
62 |quan phdi hep thwc hién TTHC| Chuyén | vacécdonvi | donvikhic
(trong trudng hop chn thiét). vién khécc6lién | liénquan
- Trudmg hop hd so diy du, hop 1& va quan gép ¥ (trong
thudc thim quyén chip thuin cia trongtmbng truomg hop
Cuc: trinh viin ban chdp thuin & hop cén thi cin thiét)
nghj cia DNBH. 14 03 ngay)
Busc7 | Chuvén vién tdng hop ¥ kién clia cdc | Chuyén 02 ngdy lam
don vi c6 lién quan trinh LPP (néu | vién trye vide
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B§ phén Thoi gian Két qué Ghi
Stt Trinh ty thychitn | thychién | thwchién | chi
co). tiép thuc
hién TTHC
LDP phé duyét ndi dung thyc hién
Buéc 8 | ciia chuyén viép, Trudng hop dong v, LDP
ky to trinh, trinh LDC.
LBC duyét ndi dung thyc hién cua
Phéng chuyén mén.
- Trudmg hop ddng ¥ va TTHC thube 02ngdylam | Totrinh
thdm quyén cta LPB. LDC ky To vide LPB
Bu6c 9 |trinh trinh LPB néu hd so ddy du| LBC
hop 6.
- Trudng hop TTHC thudc thém
quyén gidi quyét cia LDC thi LBC
ky duyét hd so.
LDB xem xét, phé duyét ndi dung
. thye hi¢n cia Cyc QLBH. Trudmg 02 ngay lam | Vinban
Buce 10 | 1 op LB phe duyét, Cuc QLBH| LPB vide chép thugn
nhén két qua phé duyét ctia LDB.
Phiéu kiém
i .- sodt qua
B Chuyén két qua gii quyét TTHC v& | Van phdng | 0,5 ngdy lam o
uée 11 : trinh giai
BPMC Cuc viée
quyét
TTHC
S6 theo d&i
Buéc 12 | BPMC tré két qua gidi quyét TTHC | Congchic | 0,5 ngaylam | qué trinh
_ cho doanh nghiép bio hiém. tai BPMC viée giitilié quyét
S

Téng thivi gian thye hién TTHC: 20 ngay lam vigc ké tir ngay nhén & hd so hop 18
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Phuy lyc L2

QUY TRINH NOI BO POI VOI VIEC GIAI QUYET CUA TUNG THU TUC
HANH CHINH THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA BQ TAI CHINH

KHONG THU'C HIEN TIEP NHAN, TRA KET QUA TAI BQ PHAN
MOT CUA CUA BQ TAI CHINH

27. Quy trinh ndi b§ ap dyng cho tha tue Phé chuéin/thay dbi san phim bio

hiém néng nghiép
Bophdn | qpoivian | Kétqui | Ghi
Stt Trinh o ::3""' thychi¢gn | thychién | chd
ién
Tiép nhén hd so 33 nghi phé chuin/thay Vén thy Phiy trinh
Bute 1 | d8i san phim béo hiém néng nghiép tir | C¥° e
doanh nghiép bao hiém QLBH van ban den
0,25 ngay | Bat phé cia
Sau khi tiép nhén hd so Vin phong Cue LBC LD Cyc
Bude 2 | bao cdo, LDC phé duyét, phiin cdng cho QLBH QLBH tai
phong chuyén mdn gidi quyét. Phiéu trinh
vin ban dén
Vin thr Cyc chuyén phang/don vi Vén thu
Bude 3 chuyén mén duge phan cbng gidi quyét Cue
iy oc p g gia quyel. QLBH
But phé cia
0,25 ngay LD
Bude 4 LDP/don vi phén céng cho chuyén vién | LDP/ phong/don
thye hién. don vi vj tai Phiéu
trinh vin
ban dén
Budc 5 | Chuyén vién ra soét, thim dinh so b hd se, ¢ 02 trudng hop xay ra, nhwr sau:
o Truimg hop 1, hd so chira dAy dit va hop I¢ (tong thai gian gidi uyét 10 ngay):
Chuyn vién nghién cru, thim dinh hd | Chuyén | 9,5 ngay
3w, trinh LDP, LPC phé duyét cong vin | vién Cyc Cong viin
5.1 | gii doanh nghiép bso hiém d& nghi| QLBH gii doanh
hoan thién hd so theo yéu clu. trye tidp ng]ﬂég) bao
thyce hién hi€m
TTHC
Truwdmg hop 2, hd so 8hy di va hop 1§ (tng thi gian gidi quyét 30 ngay):
Chuyén vién thwe hién nghién ciu, x& | Chuyén | 19,5 ngdy | - Cong vén
|y hd so trinh LDP, LDC ¢6 vin ban d& | viéntree | (Trongdo | ldy y kién
nghi Vy Phép ché va cdc don c6 lién | tiép thyc | thoi gian Vy Phép
5.2 | Quan tham pia ¥ kién (trong truémg hop hién Vu Phap ché hoic
cin thiét). | TTHC, | chévacac | don vi khic
- Trudng hgp hd so diy di hop 1¢: Dy | LDP, | donvikhic | liénquan
thao T4 trinh B, dyr thdo vin ban xiny | LPC, | ¢ lién quan (trong
kién cua BO Nong nghiép va Mbi| LPB, Bo | gop y trong | trudng hop
trudmg. NNMT | trudnghgp | cn thiét)
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- Trudng hep tir chéi chip thugn: Dy cdn thiét 14 | - Céng vin
thio T& trinh B§, dy thio vin ban ty 2ngdy, | layykien
chéi giri doanh nghiép/td chirc. Thoigian | B¢ NNMT
B NNMT
¢6 vin ban
gbp ¥ 1a 10
ngay)
Chuyén
Chuyén vién tbng hop ¥ kién cia Bé | vién trye
Burée 6 | Nong nghiép va Méi trrimg trinh LDP tidp thye | 5,5 ngdy
(néu cb). hién
TTHC
LDP phé duyét ndi dung thl,rc hién ciia
Buéc 7 | chuyén vién. Truémg hgp ddng v, kytd; LPP
trinh, trinh LDC.
TDC duyét ndi dung thyc bidn cua . Tg;}a“h
Phong chuyén mén. Trudng hop ddng ¥ LDC ngay
Buée 8 | va TTHC thude thim quyén cua LBB. 1 BH
LDC k§ Té trinh trinh LDB néu hé so | @
ddy & hop 16
LDB xem xét, phé duyét ndi dung thyc Wﬂé bén
hi¢n ciia Cyc QLBH. Trudng hop LDB chap
Buoc 9 | \he duyét, Cuc QLBH nhén kit quaphe | 2B | 02088y | oy
duyét cia LDB. chdi
- Chuyén
vién tryc
tiép thyre
Buée | Tra két qua gidi quyét TTHC cho doanh 'I‘l'lll‘?{nc 0.5 ned
10 | nghiép. vl B
Cuc
QLBH

Tong thivi gian thyre hign TTHC: 30 ngay keé tit ngay nhén 44 hd so hop 18

Ghi chit: Quy trinh sé hét hiéu lee K tir ngay Nghi dinh 56 346/2026/ND-CP
ngay 05/9/2026 cia Chinh phu siza doi, b sung Nghi dinh s6 58/201 8/ND-CP
ngay 18/4/2018 vé bdo hiém nong nghigp c6 higu lyc thi hanh do Nghi dinh 56

346/2026/ND-CP d3 bdi bo thii tuc hanh chinh nay).
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28. Quy trinh ndi by &p dung che thi tyc Chéip thuin doanh nghiép bio
hiém trién khai bio hiém khai thic hii sin.

. By phin | Thoigian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thqrf hién | thwchién | thwchién | cha
Tiép nhén hd so d& nghj chip thudn | Vin thr Cuc £
Buéc 1 | tridn khai bao hidm khai thée hdi sin | QLBH Ph‘i‘;;‘;“f‘
tir doanh nghiép bio hidm van ban den
Sau khi tiép nhén hd so Van phong 0,25 ngay Eg‘ pheé o
Bugc 2 | (¥ béo céo, LDC phe duyét, phin | | ) g QLBH ;‘lal
cong cho phéng chuyén mén gidi Phiéu trinh
quyst. . vin ban dén
Vén ther Cyc chuyén phong/don vi
Budc3 |chuyén mén duge phin cong giai | ¥t Cue
% QLBH
quyét.
But phé coa
0,25 ngay |LD
LPF/don vi phén cong cho chuyén . hong/don
Bu6e 4 | ien thuc hién, LDbP/ don vi fi tgiinhiéu
trinh vin
béan dén
Budc 5 | Chuyén vién ra soat, tham djnh so bd hd so, cb 02 trudmg hop xdy ra, nhy sau:
Trudng hep 1, ho so chua dity dd va hgp 1§ (tdng thdi gian gisi quydt 5 ngay):
Chuyén vién nghién ciru, thim djnh | Chuyén Cbng vin
s |bd so, winh LBP, LDC phé duyét| vién Cuc iﬁ“go"m
" | cong vén gt doanh nghip bio hitm | QLBHtryie |, ¢ . gul o b
dé nghj hoan thién hd s theo yéu cdu. | tiép thue - Dgay | nghiép bao
hién TTHC hiem
Trwimg hop 2, ho so diy dii va hop 1§ (Sng thor gian giai quyst 5 ngay):
Chuyén vién thyre hién nghién ciru, xir
Iy hd 5o trinh LPP, LDC c¢6 vin ban (ITZ(S} “ggﬁ lgﬁ".gl;?“
a2 nghj Vu Phép ché vd cac don co i gion V VP
lién quan them gia ¥ kién (trong | Chuyén | o 8950 VY il ap
52 |tuomg  h jodn i, | viente | P dom vi ii(;c
- Trudmg hop ho so day da hop 1&: Dy | tiep thyue Khéc c6 litn i '
thio T& trinh B, dyr thao véin ban két | hién TTHC, p en quan
qué ddu ra giri doanh nghiép. LBP,LPC | TH° tfugf Wfﬂ““ﬁ
- Trudmg hep tir chéi chip thusn: Dy bl o P
thao Té trinh BY, dy thio vin ban ti g céin thist)
chéi gii doanh nghiep/td chite. 0gay)
Chuyén vién tdng hop ¥ kién cia cac Chuyen. Jon
Buse 6 | don vj c6 lién quan trinh LDP (néu | V1P | g5 ngay
c6). LI tHen
TTHC
LPP phe duyét ndi dung thirc hién
But6c 7 | cia chuyén vién, Truong hop ddng ¥, LDP Té trinh
ky o trinh, trinh LDC. 01 ngay LDB
Bude 8 LDC duyét ndi dung thyc hién cua LBC QLBH

Phong chuyén mén. Trudmg hop ddng
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¥ v3d TTHC thubc thdm quyén cua
LDB. LBC k¥ T4 trinh trinh LDB néu
hé so ddy & hep 18.

LDB xem xét, phé duyét ndi dung le:é ban
thye hién cia Cyc QLBH. Trudmg chip
Bube | hop LB phé duyét, Cyc QLBH nhin | LPE Ologdy | 4sn/tir
két qua phé duyét ciia LDB. chéi
- Chuyén
viéén tryc
iy iép thye
Bude |Trd két qui gisi quyét TTHC cho | 0P
10 | doanh nghiép. B | O2ne
Cue QLBH

Tong théi gisan thyre hién TTHC: 05 ngdy lim viéc k& tir ngay nhén i h so hop 18

29. Quy trinh ndi b§ dp dyng cho thii tyc phic khio bai thi chimg chi dai ly bdo

him
29.1. Quy trinh ndi b§ phiic khdo va xir Iy két qua phiic khdo
Bjphin | Thiigian | Kétqui Ghi
STT Trinh ty thyc hién | thychifn | thychign | ché
Trong thoi
Buge | Thi sioh nop don phic khio qua hﬁgéo ng:y
DNBH trén Hg théng QLTCC déi véi| DNBH > neay
i cho k¥ thi trén gid Vign PTBH
gy phé duyat két
- qua thi
Ban TCC phdi hop véi Ban NCDT
| Buge | twe hién chém phiic khdo theo phén V?einhp'f‘tg{ﬁ-
5 | odng (Can b chim phiic khio khong Ban TCC:
phai can bi chim thi ki thi ¢6 thi sinh B““NCD’T
ndp don phiic khao). an
Néu két qus chém phie khio bii thi | Laua 380
Butc | khong thay d8i, cin b6 Ban TCC dy Cha“en -
3 |thio cOng vin trd ldi DNBH trinh d“" h";ﬂ“
Lanh dao Ban TCC ré sodt. “‘g‘:ﬁ fg
Linh dao
Buéc | Trinh Lanh dao Vién PTBH ky c¢dng | Ban TCC;
4 vin trd 1. Vin thu
Vién PTBH
Lénh dao Cng vin
Budc | Lanh dao Vién PTBH phé duyét, Van | Vien PTBH, | Trong thi “31".
5 | thw Vién cp s6 céng vin va déng déu. | Vanthu | han05nga trd lod
Vién PTBH | lamvigck
Chuyén cdng vin vé Ban TCC 3¢ gui van thu i t&dngay;han
Budc | ‘ho DNBH c6 thi sinh 1am don phic | LFbDIDEL | SIE0€ SO0
6 | 1hio Chuyén vién | phuc khio
: Ban TCC
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Néu két qua chim phiic khao lam thay

b1 két qua th cla thi sinh ti “Trugt” | Cpyen Vo0
Buéc | thanh “D¥", cén bg chém phiic khao [ 7P
7 | dy thao Quyét dinh thay ddi két qua Lm“ﬁ’ o
thi chimg chi DLBH trinh Linh dgo | oo Tgc
Ban TCC ra sodt.
R oyt
Buge | Trioh Lanh dao Vién PTBH phé duyét | "y 0 7 diéu chinh
2 Quyét dinh diéu chinh két qua thi| o i két qua thi
; an TCC; .
chimg chi BPLBH. Vin thir chimg chi
. PLBH
Vién PTBH
Bubc | Tiép tuc thyc hién nhu buée 5 va 6 & | Theo quy
9 trén. trinh
Budc | Thye hién quy trinh cip chimg chi | Theo quy Cip chimg
10 | dién tix theo quy dinh. trinh chi dién tir

Tong thdi gian thye hign TYHC: 05 ngdy 1am vide ké tir ngdy nhin dugc don phic khéo cua thi sinh.

29.2. Quy trinh ndi b§ thu hdi chimg chi dai Iy bio hiém

Biphin | Théi gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thwe hién | thuchién | ¢thychign | chu
Tiép nhén bing chimg chimg minh
Buee | | chimg chi DLBH da chp bi thu hdi | Vin Thu
theo quy dinh tai khoan 15 Biéu 1| Vign PTBH
Théng tu sb 85/2024/TT-BTC.
Tao yéu ciu thu h6i chimg chi trén | Lanh dao
Hé théng QLTCC, ra soét, kiém tra | Ban TCC;
Budrc 2 | théng tin, dy thio Quyét dinh thu hoi | Chuyén
chimg chi PLBH d cép, trinh Lanh | vién Ban
dao Ban TCC. TCC
Linh dao Quyét dinh
Bube 3 | TAvh Lanh dao Vign PTBH phé | Ban TCC; thu hdi chimg
duyét Quyét dinh. Vin thu chi
Vién PTBH
Lanh dao Trong thoi
Vién han 03 pgay
Lanh dao Vién PTBH phe duydt, [ © o0 o Ve lam vige
Bu6c 4 | Van thir Vién cfp sb Quyét dinhva | ‘Dot
ban giao Ban TCC. Ch .
uyén
vién Ban
TCC
" N .| Chuyén Chimg chi bi
Budc 5 Eg;‘%g‘%%ﬁé‘g‘ hoi chimg chi vién Ban thu hdi trén
g : TCC He théng
Chuyén
Budc 6 | Théng bao véi DNBH. vién Ban
TCC

Téng théi gian thye hign TTHC: 03 ngay lam viéc ke tir ngdy c6 bing chimg chimg minh chimg chi
PLBH da cip bi thu héi theo quy dinh.
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29.3. Quy trinh ngi b§ cip ddi chimg chi dai Iy bio hiém

Bj phfn | Thoigian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thychi¢n | thychign | thychién | chi
Tiép nhén béng chimg chimg minh |
chimg chi dai 1y bao him d% cdp Vin the
Budc 1 | thufc mét trong céc trudmg hop quy Vién PTBH
dinh tai khoan 15 Pidu 1 Thong tu s6
85/2024/’1';‘-BTC
Tao yéu ciu cdp d6i ching chi trén
HE théng QLTCC, ra sodt, dbi chibu | Lo 030
Buég 2 | Hong tin, dy thio Quyét dinh didu Chuvén
chich thong tin va cdp dbi chimg chi | -3 “VBM
PLBH d4 cép, trinh Linh dao Ban VITncc
TCC. Trong thir
Lanh dgo | ban 03 ngdy | Quyét dinh
Busc 3 | [inh Lénh dao Vién PTBH ph¢| BanTCC, | lam vigc didu chinh
duyét Quyét dinh. Vin thu théng tin thi
Vién PTBH sinh
Lénh dao
Vién
Linh dgo Vién PTBH phé duytt, | oo vy
Bubc 4 | Vin thir Vién chp s Quyét dinh va | o= YI¥B
bén giao Ban TCC PIBH;
' Chuyén
vién Ban
TCC
Buge 5 | Th¥e hién theo quy trinh ciip chimg | Theo quy Cap chimg
chi dién tir. trinh chi dién tir

Tong thoi gian thye hign TTHC: 03 ngiy lam viéc k& tir ngdy ti€p nhin 48 nghi.

30. Quy trinh ndi bd dp dung cho thii tyc phiic khio bai thi chimg chi bio hiém,
chiing chi méi gii bio hiém
30.1. Quy trinh ndi by phic khdo vi xir I két qua phiic khio ciia thi sinh ty do va
thi sinh ding ky dy thi qua co sé dao tgo 1a Vién PTBH

Bophin | Thi gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thychién | thychién | thychign | cha
Trong thdi
Thi sinh n§p don phic khio qua Thi sinh: han 20 ngay
Bude | | CSPT hoic nép tryc tiép qua He CSDT ké tr ngay
théng QLTCC d6i véi céc ky thi Vién PTBH
trén gidy. phé  duyét
két qua thi
Ban TCC phéi hep v6i Ban NCDT
thye hién chdm phac khéo theo VLeﬁnh p'ggo]-l
Buc 2 | phén cdng (Cén bp chdm phic khio | 'p7 TCeC,
khong phdi cdn bd chdm thi ky thi B;}“NCD%
¢6 thi sinh ndp don phic khio).
Bude 3 Néu két qua chim phiic khéo bai thi
khong thay d8i, can b3 Ban TCC | Lanh dao
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dir thao cbng vin trd 1&i trinh Lanh
dao Ban TCC ra soét.

Ban TCC,
chuyén vién
duge phin

cong

Buéc 4

Trinh Linh dao Vién PTBH ky
cOng vin tré 1.

Lanh dao
Ban TCC,
Vin thu
Vién PTBH

Buoc 5

Lanh dao Vién PTBH phé duyéi,
Van thu Vién cip sd cong vin va
dong déu.

Lanh dao
Vién PTBH,
vin tha
Vién PTBH

Budc 6

Chuyén cong van vé Ban TCC dé
giri thi sinh, CSDT lam don phic
khao qua H¢ théng QLTCC.

Chuyén
vién duge
phén cong

Buaoc 7

Néu két qua cham phic kbio 1am
thay @8i két qua thi cia thi sinh tir
Trugt thanh B3, cén by ban TCC
di thao Quyét dinh thay d5i két qua
thi chimg chi PLBH trinh Lanh dao
Ban TCC ra soat.

Lanh dao
Ban TCC,
chuyén vién
duge phin
cng

Budc 8

Trinh Lanh dao Vién PTBH phé
duyét Quyét dinh didu chinh két
qua thi chimg chi DLBH.

Lanh dao
Vién PTBH,
Lanh dao
Ban TCC,
vin thu
Vién PTBH

Budc 9

Tiép tyc thyc hién nhu bude 5 va 6
& trén.

Theo quy
irinh

Buoc 10

Thuc hién quy trinh cap chimg chi
d6i v&i thi sinh tir do vA thi sinh
dang ky thi qua CSPT 13 Vién
PTBH.

Theo quy
trinh

Trong théi
han 05 ngay
1am vige ké

tir ngay
nhén dirge
don phic
khao cia thi
sinh

Cong vén tra

Quyét dinh
diéu  chinh
két qua thi
chirng chi

Cap
chi

chitng

Téng thii gian thye hién TTHC: 05 ngdy 1am viéc ke tir ngdy nhin duge don phiic khao ciia thi sinh.

30.2. Quy trinh ndi by thu hdi chirng chi caa thi sinh ty do va thi sinh diing ky

dw thi qua co s& dao tao la Vién PTBH

. B{ phén Thivi gian Két qua Ghi
St Trinh ty thyc hién | thwchign | thwchign | chi
Tiép nhén bing chimg chimg minh
Budc 1 chimg chi 43 cgp bi thu hdi theo quy | Vin thir
dinh tai khoan 1 Didu 18 Théng tu s6 | Vién PTBH
69/2022/TT-BTC.
Ra sodt, kiém tra thong tin, dy thio | LA"D 4%
Buéc 2 | Quyét dinh thu hdi chimg chi d& cAp, h““,. " .
trinh Linh dao Ban TCC. chuyén vitn | Trong thn
Ban TCC | han 05 ngay
Buéc 3 | 1inh Lanh dgo Vién PTBH phé | Lénh dao lam viéc | Quyét dinh
duyét Quyét dinh. Ban TCC, thu hdi chimg
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vin thr chi
Vién PTBH
Lanh dao
Vién PTBH,
Lanh dao Vién PTBH phé duyét,| Vinthu
Butc 4 | Van thur Vién cp sé Quyét dinh va | Vién PTBH,
ban giao Ban TCC. Chuyén
vién Ban
TCC
Chuyén d0i trang théi khong hoat| Chuyén Chimg chi bj
Budc 5 | ddng dbi véi chimg chi trén Hé théng |  vién Ban thu hdi trén
QLTCC. TCC Hg thong
Chuyén
Bué6c 6 | Thing bao véi thi sinh. vién Ban
TCC

Tong théi gian thye hign TTHC: 05 ngdy [am viéc k& tir ngay o6 bing ching chimg minh chimg chi
da cép bj thu hdi theo gquy dinh.

30.3. Quy trinh ni b§ cAp ddi chimg chi cho thi sinh ty do va thi sinh ding ky
du thi qua CSPT la Vién PTBH

Stt

Trinh tg

B§ phin
thye hign

Thai gian
thyre hién

Két qui
thye hién

Ghi
cha

Bude 1

Tiép nhin bﬁn,g chitng chimg minh
chiing chi d8 cap thudc mdt trong céc
trudng hop quy dinh tai khoan 2
Diéu 18 Théng tu sb 69/2022/TT-
BTC

Van thr
Vién PTBH

Buéec 2

Ra sodt, d6i chiéu thong tin, dy thao
Quyét dinh didu chinh théng tin va
cip 48i ching chi d3 cp, trinh Lanh
dao Ban TCC.

Lénh dao
Ban TCC,
Chuyén
vién duge
phén céng

Bude 3

Trinh Linb dao Vién PTBH phé
duyét Quyét dinh.

Lanh dao
Ban TCC

Budc 4

Lanh dao Vién PTBH phé duyét,
Vin thr Vién PTBH cép s6 Quyét
dinh va ban giao Ban TCC.

Linh dao
Vién PTBH,
Vin thu
Vién PTBH,
Chuyén
vién Ban
TCC

Budce 5

Thye hién theo quy trinh cép chimg
chi,

Theo quy
trinh

Trong théi

han 05 ngay
lam vic

Quyét dinh
diéu chinh
thong tin va
chp dbi
chirng chi

Tong théi gian thyre hign TTHC: 05 ngay 1am vige ké tir ngay tiép nhin d& nghi.
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31. Quy trinh ndi by p dyng cho thi tuc diing ky thi chimg chi bio hiém,
chimg chi mai glﬁ'l bdo hiém
31.1. Quy trinh néi b chuén bj va xfy dung ké hoach t6 chic thi

Stt

Trinh tyr

B{ phén
thye hién

Théi gian
thire hién

Két qui
thyre hién

Ghi
chi

Buoc 1

Ban Xiy dyng Hé théng cdu héi thi
ban giao cdu héi cho Ban TTDP sau
khi trinh Vién trinh Cuc dugc phé
duyét

Chuyén
vién duge
phén cong

Trong vong
05 ngay lam
viée ké tir
ngdy nhén
ban giao
¢éu hoi

Buac 2

Ban TTDP nhip ngin hang ciu hoj,
dap 4n, co ciu d& thi vao H¢ théng
QLTCC.

Chuyén
vién dugc
phén cong

Trong vong
03 ngay lam
viéc ké tir
ngay nhin
ban giao
céu hoi

Budc 3

Chuyén vién Ban TCC trinh Ban
Linh dao Vién ky cbng vin gin céc
CSDT 48 My ¥ kién vg ké hoach t§
chirc thi tap trung niim ké tiép.

Chuyén
vién duge
phan cong,
Lanh dao
Ban TCC,
Linh dao

Vién PTBH,

Vin thu
Vién PTBH

Budc 4

Téng hop ¥ kién cla cac CSDT, phéi
hop vdi cdc Chi nbdnh xdy dyng dy
thao ké hoach t6 chirc thi tip trung
nam k& tiép, trih Linh dao Ban
TCC kiém tra, ra soét.

Chuyén
vién duge
phén cOng,
Lanh dao
Chi nhénbh,
Lanh dao
Ban TCC

Budc §

Trinh Lanh dao Vlen trlnh Linh dao
Cuc phé duyet ké hoach t§ chire thi
clia néim ké tiép.

Lanh dao
Ban TCC,
Vin tha
Vién PTBH

Budc 6

Trinh Lanh dao Cyc phé duyét ké
hogch té chirc thi cia nim ké tiép va
chip thuin dé Vién Ky cong viin
thong béo ké hoach to chic thi cia
nim ké tlé'p

Lanh dao
Cyc QLBH,
Lanh dao
Vién PTBH

Trinh trude
ngdy 15/12

Budce 7

Cép sb cong viin va chuyén cho Ban
TCC.

Vin thu

Vién PTBH,

Chuyén
vién duge
phén cing

Budc 8

Ban TCC phdi hgp v&i Ban TTDP

Chuyén

Trude ngly

Théng béo ké
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ding cbng vin théng béo k& hoach | vién duoc 31112 hoach td chirc
thi ciia niim ké ti€p lén Trang thong | phén cong, thi clia ni&m
tin dién tir cia Vién PTBH va phdi| Vin thy ké tiép
hop v6i Vin phdng Vién PTBH giri | Vién PTBH
cong vin thong béo cho cic CSPT
qua dudmg vin thr.
X&y dyng ké hoach phin cong cén
b6 coi thi, cdn bd chim thi hing | Lanh dao
théng tai cdc dja diém thi ctia ttmg | Ban TCC,
mién (Twu ¥ d6i vGi kp thi theo hink | Linh dgo
Butc 9 | thire thi trén gidy: sdp x8p cdn b coi | Chi nhanh,
thi m&i m& kp thi khéng thue hign| Chuyén
chdm thi ky thi do), trinh Lanh dgo | vién dugc
Ban TCC hojic Linh dgo Chi nhanh | phén cong
duyét ké hoach.
Lanh dao K& hoach
Vién PTBH, phén cOng
Trinh Lanh deo Vién PTBH phy| Lanhdgo | Tru6cngdy | cénbd coi
Buge | trich timg mién duyét ké hogch phan | Ban TCC, | muimg 01 thi, can b
Jo | ©0ng cin bp coi thi, cdn b chim thi | Lanhdgo | cathing cham thi
theo mién (can b coi thi, thoi gian, | Chi nhénh, lap ké hing thdng
dia diém). Chuyén | hoachhofc | ciatimg
vién duge | chim nhét mién
phén cdng | trudc ngay
L ¢6 k¥ thi
B:thdcac? dﬁﬁién K£ hoach
Ban TCC téng hop k& hoach phén Chuvér | trong thang | PhADcong
Budc | cong cédn bd coi thi, cén bd ch&m thi a uy ng 8 can bd coi
11 |todn quéc, trinh L3nk dao Vién ‘;;1 dg""’ thi, can bé
PTBH phé duyét. P v &ncthng, chim thi toan
. oy ube
Vién PTBH q
Lénh dao
Sau ki Linh dgo Vign phé duydt, | * ;BH
Buc | Vin thr Vién PTBH chuygn choBan | .00 PT,;H
12 | TCC théng bho 4é cic dom vi thye Chaven
hi¢n theo ké hoach dugc phé duyét. | .. gwc
phén céng
Tong thoi gian thye hign TTHC: 30 ngdy, truée ngdy 31/12 hang n&m théng béo k& hoach t6 chirc thi
ctia nim ké tiép.
31.2. Quy trinh ndi b§ td chire thi chiimg chi bao hiém, chiing chi méi giéi
bdo hiém
Bj phin | Thdigian Két qui Ghi
Stt Trinh ty thyc hign | thyehign | thychign | chi
Cin cir k€ hoach thi hing nim dwge
phé duyét, hang thang Ban TCC tao | Chuyén | Truéc nghy
Budc 1 | céc ky thi theo timg logi chimg chi | viéndugc | thi tdi thiéu
trén Hé théng QLTCC a8 thi sinh va | phincoéng | 30 npay

CSDT dang ky thi,
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Thi sinh déing ky thi va np chi phi

, | Trwde ngdy
dy thi qua CSDT hodc truc tiép qua Ci.ﬁ]? T, 2112 thi t6i thiéu
H¢ théng QLTCC. sih ty 10 ngdy
Van phong Vién PTBH xdc nhan thi |  Chuyén ;‘;“t‘g‘: gﬁg
Budc 2 | sinh d2 ndp phi dy thi trén hé théng | viénduge | 50 a0
QLTCC. phén chng fig;
Ban TCC phdi hop v6i Vin phong . Trude ngdy
fuge 3 | Vién PTBH kibm tra danh sich thi w%g“gi‘;c thi 41 thidu
siph di: didu kign du thi (@& nfp dd | . o0 | 03 ngay lam
hd so va chi phi dy thi). P B vige
Chuén bj céng téc t6 chirc thi:
- Lién hé dyt phong thi tai cac dia
diém 18 chirc thi.
- 8ép xép lich thi: Cin cbr s& lwong
thi sinh ding ky dy thi can b§ dugc
phin cong sgp x&p gidy thi, phdng thi, VE:}?‘;?%OH
phé duyét ky thi trén HE thing Lanh dao
QUTCC 4 Hf théng ty @0ng g% | oy, | Trudenely
Butc 4 email xé_c nhén va thong bao ljch thi Lanh daﬂ’ thi t6i thicu
cho thf sinh va CSPT. Chi 03 ngay lam
- Trudmg hop ¢o s thay ddi vé can Chu‘ﬂlé“hén viée
b6 coi thi, can b chédm thi, cAn bd ﬁéngu
Ban TCC hofic Chi nhdnh bio céo hﬁncﬁﬁc
Linh dao Ban TCC hodic Lanh dao | P g
Chi nhénh duyét trudc khi bdo céo
Linh dao Vién PTBH phy tréch timg
mién phé duyét qua email vic b0 trd,
bd sung hoiic thay thé can bd coi thi.
Hinh thirc 0 chirc thi:
a) Thi trén gidy:
Lanh d¢ao Ban TCC, Lanh dac Chi
nhdnh tai d& thi va dép én (ti thiéu
08 dé thi/ea thi) tir H@ théng QLTCC
v@tbéngiaodéﬂlighoqénbﬁcoitlﬁ Lanh dao
sip i%p lich thi (shp xcp ca thi, gidr | PTEH
thi, bd tri t5i thiéu 02 cdn b coi i%nh oo
thi/phong thi, bdo c40 Lanh dao Ban | o TTS%
TCC hojie Lanh dao Chi nhanh duydt | T2+ 4" | Truse nea
Bube 5 | trwde khi trinh Linh deo Vién PTBH ; Lo ngay
c 5 . 3 Ban TCC, | thi 01 ngay
phy tréch timg mién phé duyét qua Lanh dao 13m vié
email, in sao dé thi, hiéu tra Loi trfic hi nhénh v
nghiém v céc gié}; ¥ kém theo c‘l’m‘ o vidn
(Dah séch thi sinh dy thi, quy dinh | % 7"
d8i véi thi sinh dy thi theo Quy ché “‘ggtfg

thi, Bién ban vi pham Quy ché thi
chimg chi, ...). Can bd coi thi chiu
tréch nhi¢m béo mt d& thi va céc
gify t& kém theo.

b) Thi trén mdy tinh:
Can bd Ban TCC, cdn b chi nhanh
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sap xéép lich thi (sp xép ca thi, gidr

trf i thidu 02 cén by coi
thl/phbng thi, béo cdo Lénh dao Ban
TCC hodic Lanh dao Chi nhanh duyét
trurde khi trinh Lénh dao Vién PTBH
phy trich timg mién phé duyét qua
email, tdi va in danh sdch thi sinh dy
thi, phiéu théng tin hwdng din dir thi
ban giao cho cén b§ coi thi cing céc
gidy to kém theo (quy dijnh déi v6i
thi sinh dy thi theo Quy ché thi, Bién
ban vi pham Quy ché thi chimg
chi,...). Can b{ coi thi thyc hién thao
tac “Mé& phong thi” tén Hé thong
QLTCC.

Cén bd coi thi thyc hién theo Quy | Chuyén Theo k&
Busc 6 | ché thi chimg chi bao hidm, chimg | viénduge | hoach phé
ch.i DLBH, chimg chi MGBH phén céng duyét
ho so:
a) Bgmo 0i cac ky thi trén méy tinh;
cén bd coi thi tdng hep, ban giao hd - Cén b coi
so lién quan dén ky thi cho cén bd thi ban giao
Ban TCC ho#c Chi nhénh. hd so trong
b) Dbi véi cdc ky thi trén gidy: can thoi han 01
b coi thi tng hop, ban giao hd so| Lanhdao | ngiyliam
lién quan dén ky thi cho Linh dao | Ban TCC, | viéc ké tir
Ban TCC hofic Lanh dao Chi nhdnh | Lé#nh dgo ngay thi,
Butc 7 | 38 ban giao cho can bp chdm thi theo | Chiphdnh, | - Cénbd
ké hoach phén cdng. Lanh dao Ban| Chuyén chém thi
TCC ho3c Lanh dao Chi nhénh ban | viénduge | ban giao hd
giao dép &n cho cdn b chém thi thyc | phén cong 50 trong
hién theo Quy ché thi chitng chi. Cén thési han 02
bé chdm thi 18p Phy lyc bdo céo két ngay lam
qui thi c6 s phé duyét cda Lanh dao vide ké tir
Ban TCC hojic Lanh dao Chi nhénh ngay thi.

va ban giao hd so dé hru trit theo quy
dinh.

Tong th¥i gian thye hidn TTHC: 04 ngdy lam vidc dbi véi céc ky thi trén mdy, 05 ngay lam viée doi
véi céc ky thi trén gidy

31.3. Quy trinh ndi by phé duyét két qua thi

. . Két qué .

B{ phén thye | Théi gian Ghi

Set Trinh ty hign thyc hi¢n ::;;’: chii
Tai Quyét dmg phé duyét ket é;-{ua thi Trong thdi

(bao gbm Phiéu GQCV, Quyét dinh, : han 03

Bute 1 | Phy Iyc) trén H¢ théng QLTCC, ra sogt, | CHYeRVIERdugo | gy 10y
4bi chiéu véi hd so tdi liéu cdn by coi | T e viéc ké tir
thi, cdn b chim thi ban giao. ngdy thi
Buoc?2 | Trinh Lanh dao Ban TCC kiém tra | Chuyén vién duge | trén mdy
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Quyét dinh phé duyét két qua thi. phén céng tinh hojc
. Linh dao Ban | ngay nhén
Busc 3 | [inn LAth dgo Vien PIBH phe dw®t | yoc, vantu | duge ké
ctquatt. Vién PTBH | qua chéim
Sau khi Lanh dao Vién phé duyét, Van Lﬁ“g-li‘g"}{“é” ﬂ:;ffé?
Butc 4 | thu Vién clp sb Quyét dinh trén H& Viin thy Vié iy
théng QLTCC. ir Vien gay
PTBH
Vin thr Vién Quyét
Budc 5 Chuyén Quyét dinh d dugc cip s6 cho | PTBH, Chuyén dinh phé
Ban TCC. vién dugc phin duyét két
cng qua thi
Scan Quyét dinh va hru trit cic hd so,
Budc 6 tai lidu ¢6 lién quan dén cac ky thi theo | Chuyén vién duge
thti gian cu thé (thang/nim) va theo phén cdng
quy dinh phap lut. -
Bude 7 Thong béo két qua thi cho thi sinh va | Chuyén vién duge
CSDT qua H¢ thong QLTCC. phén cbng

Téng thoi gian thye hién TTHC: 03 ngay lam viéc ke tir ngdy thi trén mAy tinh hojc ngiy
nhin dugc két qua chém thi céc k¥ thi trén gidy.

31.4. Quy trinh ndi bj ciip chirng chi cho thi sinh ty do va thi sinh ding ky dy

thi qua CSDT la Vién PTBH
. Két qua .
. B¢ phin Thi gian thye Ghi
Stt Trinh ty thre hidn hign thye | ha
hién
Ban TCC:
_ Ban giao Quyét dinh phé duyét két ‘fé’:}ga‘; Sau khi Lanh
Buéc 1 | qua thi chimg chi bao hiém, chitng TCC. Ban dao Vién PTBH
chi MGBH, cho Ban TTDP va Vin ; phé duyét Quyét
phdng TTBP, Viin dinh
' phong Vién
- Chuyén Quyét dinh trén hé théng.
Chuyén
Bude 2 | Yan phong ban giao phdi chitng chi | vién Vin Sau khi nhin
cho Ban TTDP. phong, Ban Quyét dinh
TTDP
Sau khi nhén
Ban TTPP tgo chimg chi, nhan anh | Chuyén Quyét dinh tir
Budc 3 | cia thi sinh tir cdc mién, in vi dan | vién Ban Ban TCC va
anh cho thi sinh, TTBP phdi tir Vin
phong Vién
Sau 02 ngay lam
viée sau khi
Bugc 4 | Ban TTDP ky nhdy trén chitng chi va | Linh dao | nhén &Ay &t dnh
trinh Linh dao Vién ky ching chi. Ban TTPP | hop 16 va Quyét
dinh phé duyét
tir Ban TCC
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Bude 5 | Ldnh dao Vign PTBH ky chimg chi, | L&nh dao Chirng
chuyén Vin phong Vién. Vién PTBH chi
Budc 6 | Vin phong déng ddu, ban giao chimg C;lu{,&;;
chi cho Ban TTDHP. Vi
phdng
Ban NCDBT thong bao cho Ban| Chuyén
Budc 7 | TTDP vé diu mdi nhén chimg chi | vién ban
{ca nhén/doanh nghiép). NCPT
Bude 8 | Ban TTDP. ban giao chimg chi cho ‘S::}];é;
thi sinh qua dudmg biru chinh, TBP '

Taong thdi gian thye hign TTHC: 10 ngiy ke tir ngdy cé Quyét dinh phé duyét két qua thi

32. Quy trinh ndi b§ Ap dung cho thi tyc Thi cip chimg chi dgi Iy bio hiém
32.1. Quy trinh ndi b chuin bj va xiy dyng ké hogch to chire thi

.. Két qui .
B{ phfin thyc | Thoi gian Ghi
Stt Trinh ¢y hién thye hién L‘;g: chi
Trong vong
Ban Xay dyng Hé théng cdu hoi thi Chuvén vién | 05 282y lam
Rugc | | PAD giso cdu héi cho Ban TTBP sau dugc o vie ké tix
| khi trinh Vién tinh Cyc duge phé cﬁp ngdy nhén
duyét e ban giao cin
hoi
Trong vong 03
Ban TTDP nhip nghn hang cdu hoi, | Chuyén vién |ngdy lam vigc
Buéc 2 | ddp 4n, co chu &2 thi vao Hé thong | dugcphin * | ke tir ngay
QLTCC. cdng nhén ban giao
céu hoi
Chuyén vién
duge phin
Chuyén vién Ban TCC trinh Ban| cdng, Lanh
Lanh dgo Vién k¥ cong vin giri céc | dao Ban TCC,
Buded | DNBH a8 1dy ¢ kién v& ké hoach t | Lénh dgo Vién
chire thi tdp trung niim ké tiép PTBH, Vin
thr Vién
: i PTBH Trréc ngay
Tdng hop ¥ kién cia cdc DNBH, . 15/10
phéi hop véi céc Chi mhénh xy | Choooniie?
Budc 4 | dyng dy thao ké hoach t8 chic thi celnilqciﬁnh
tdp trung niim ké tiép, trinh Lénh dao daoBg;nTCC
Ban TCC kiém tra, 12 soét.
Trinh Lanh dao Vién trinh Lanh dgo | Lanh dao Ban
Budc 5 | Cuc phé duyét ké hoach td chéc thi | TCC, Vin thu
chimg chi PLBH ciia niim ké tiép. - Vién PTBH
Trinh Linh dao Cyc phé duyét Lanh dao Cuc
Butc 6 | hogeh 1 cho thi via ndm k& tiép ve | QLBH, Lanh | " B
cﬁ; thugn 38 Vién ky cong vin| dgo Vién
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thong bdo ké hoach t6 chirc thi | PTBH, Vin
chimg chi PLBH cia nim ké tiép. thy Vién
PTBH
Vin thr Vién
Buéc 7 Cép sb céng vin, chuyén lai cho cén | PTBH, Chuyén
by Ban TCC. vién dugc phin
cdng
Ban TCC thong bio ké hoach thi cho .
cac DNBH. Bf%ng thdi, phdi hop véi Cél uyénhv;fln
Ban TTDP ding cing vin thong bio cl;oc pBan
Bud ké hoach thi cia nim ké tiép lén ng,
udc 8 . ) .n TTDP, Vin
Trang thong tin di¢n tr cua Vién the Vi
PTBH va phdi hgp véi Vin phong PTBIgn
Vién PTBH giri cbng vin thdng bdo
cho cac DNBH qua dudng viin thu.
Ban TCC d6n doc cic DNBH déing - Trubc ngly
ky thi hing théng, hing quy va phdi 25 hang thing
hop véi cic Chi nhénh xdy dyng ké ctia thing sau
hoach thi hang théng, hing quy. lién ké dbi voi
- K& hoach thi hang thing: Céc k¥ thi ké hoach thi
t6 chirc tai dia didm thi tp trung do | Chuyén vién thang
Buse o | Yién PTBH thong béo (HT1). dugcphin | - T6i thidu
- K& hoach thi hang quy: cdc k¥ thi cong tnréc 15 ngdy
t6 chic tai dia didm 4 tru s& dat tai tinh dén ngay
don vi hanh chinh cfp tinh cia t& két thic quy
chirc hoat dong DLBH, tb chirc cho t}uy sau
CTXH (HT2). lién k& dbi voi
Ban TCC va cic Chi nhanh lién hé ké hoach thi
a3t phong thi theo ké hoach. hing quy
Ra sodt, tao mi ky thi theo timg ]
B DNBH trén Hé théng QLTCC, Dy Chuyén vién
udc thio c5 . ih duge phén
10 do cbng véin va phu fuc k& hoach céng, Lanh .
thi giti DNBH trinh Lanh dao Ban daoB:mTCC Chim nhét
TCC kiém tra, ra sodt. 02 ngiy lam
Buge | Trinh Lanh dao Vién PTBH phé | Linh dao Ban | vige tinh dén
11 duyét ké hoach thi hang thang, hang | TCC, viéin thu | ngay két thic
quy. Vién PTBH | théng d6i véi
Lanh dgo Vién | ké hoach thi
Sau khi Lanh dao Vién PTBH phé | PTBH, Vin hang thdng,
Buéc | duyét ké hoach tb chirc thi, Van thu | thir Vign 10 ngay tinh
12 | Vién clp sb cong viin va bin giao | PTBH, chuyén | dén ngay két
cho Ban TCC. vién duge phén | thic quy ddi
cong vii ké hoach
Buge | 'hong béo K& hoach t6 chiic thi{ Chuyénvién | thi hing quy
13 hang thang, hang quy trén Hé thong |  dupc phéin
QLTCC. cOng
Buge | Xay dung ké hoach phéin cdng cin | Lanh dao Ban
14 | b6 coi thi, con bé chim thi hing| TCC,Linh
thang, hang quy fai cdc dia dim thi | dao chi nhénh,
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cua timg mién (hru ¥ 48i v6i ky thi | chuyén vién
theo hinh thirc thi trén gidy: Sip xép | duge phén
cén by coi thi mSi ma ky thi khong cdng
thyc hién chém thi ky thi d6), trinh
Lanh dgo Ban TCC hoic Linh dgo
Chi nhinh duyét ké hoach.

Léanh dao Vién
Trinh Lé&nh dz0 Vién PTBH phy| PTBH, Lanh
Bugc | tréch timg mién duyét ké hogch phén | dao Ban TCC,
15 cdng cén b9 coi thi, cén b chém thi | Lanh dao Chi
theo mién (cén b coi thi, thoi gian, | nhénh, chuyén

dia diém). vién duge phin | Trwde ngdy
' cdng mung 01 coa
théng lap ké

Téng hep k& hoach phén cong cén bb | Chuyén vién h hoiic
Bubc | coj thi, can b3 chdm thi todn qudc,| duoc phn ?h;nhgt
16 | tinh Linh dgo Vién PTBH phé | cdng, Van thu trwde ngay o6

duyét. ViénPTBH |y thi géu
Linh dao Vign | tiéntrong | K& hoach
Sau khi Lanh dso Vién phé duyét, | PTBH, Vin thang t6 chirc
Bubc | Vin thr Vién chuyén cho Ban TCC|  thu Vién thi
17 | thong béo cho cdc dom vi thyre hién | PTBH, chuyén
theo ké hoach dugc phé duyét. vién dugc phén
cong

Tong théi gian thye hién TTHC: 30 ngay d5i voi k& hoach thi nim tip theo, 03 ngay d6i véi k&
hoach thi théng, 03 ngay #bi v6i ké hoach thi quy.

32.2. Quy trinh n§i b t8 chirc thi chimg chi dai Iy bao hiém

B phin | ryvigian | Kétqui | Ghi

Stt Trinh ty ::i'é': thge hign | thyc hién | cha
Can cr ké hoach to chirc thi hang théng Lénh dgo
va thi hang quy dugc phé duyét: Vién

- Béi véi cae ky thi HT1, c4n bd Ban PTBH
TCC hoge Chi nbénh lién h¢ dat phong | [, 1
thi)téai che dija didm t3 chire thi, B
- Déi v&i chc ky thi HT2, cdn bd Ban |

TCC kiém tra didu kién co s& vét chit, Lﬁiﬁi;o gﬁeﬁg
k§ thufit phong thi trude khi 18 chic thi. Ban hoach 01
2) Thitrén gify: TTPP, | ngiylam
Budc | | - B6i véi cdc ki thi HT1: Lanh dao Ban Lioh 4 vibe
TCC, Lanh dgo Chi nhanh tai d& thi va | = .. *

dép 4n (t6i thibu 08 48 thi/ca thi) tir H2

théng QLTCC. ch“hé’u ﬂenl’
- Dbi v6i cée ky thi HT2: Lanh dao Ban vig’n
TCC, Linh dgo Chi nhénh nhin @8 thi| o~
va ddp 4n (08 d& thi/ma ky thi) ti Lanh hg_f
dao Ban TTDP. Eﬁ

- Lanh dao Ban TCC, Lanh dao Chi ng
nhénh ban giao 2 thi cho cén b§ coi thi
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s&‘p x&p lich thi (sip x€p ca thi, gior thi,
bb tri tbi thidu 02 cén b coi thi/phéng
thi, bdo cdo Linh dao Ban TCC holic
Lanh dao Chi nhdnh duyét truée khi
trinh Lanh dao Vién PTBH phy trach
timg mién phé duyét qua email, Théng
bao gitr thi cho cdc DNBH biing email
cia Vién PTBH), in sao dé thi, phiéu tra
16i triic nghiém va cc gidy 1 kém theo
(Danh sach thi sinh dy thi, Quy dinh d6i
véi thi sinh dy thi theo Quy ché thi,
Bién bén x4c nhén bai thi d6i véi céac ky
thi HT2, Bién ban vi pham Quy ché thi
ching chi, ...). Can b coi thi chju trich
nhiém bao mét d2 thi va céc gidy to kém
theo.

b) Thi trén méy tinh:

Cé4n bd Ban TCC va cac Chi nhdnh s
xép lich thi (sfp xép ca thi, gidr thi, b
tri thi thidu 02 cdn b§ coi thi/phong thi,
béo cdo Lanh dao Ban TCC hokc Linh
dao Chi nhdnh duyét trudc khi trinh
Linh dao Vién PTBH phy trach timg
mién phé duyét qua email, Thong bao
gi¢r thi cho cc DNBH biing email cua
Vién PTBH), tai va in danh sach thi
sinh dy thi, phiéu thong tin huéng din
dr thi trén Hé théng QLTCC ban giao
cho cén b coi thi cliing céc gifly to kém
theo (quy dinh d6i véi thi sinh dy thi
theo Quy ché thi, Bién ban vi pham Quy
ché thi chiémg chi,...). Can bd coi thi
thire hién thao tdc “Mé phong thi” trén
H& théng QLTCC.

- Trudmg hop b sy thay dbi vé cin bd
coi thi, cdn bd chAm thi, c4n by Ban
TCC hodc Chi nhinh béo cdo Lanh dao
Ban TCC hofic Lanh dao Chi nhanh
duyét trude khi béo cdo Lanh dao Vién
PTBH phu tréch timg mién phé duyét
qua email viéc bb tri, bd sung hoiic thay
thé cén bd coi thi.

.

Chuyén

Cén bd coi thi thuc hién theo Quy ché vién Theo ké
Buéc 2 | thi chitng chi BH, ching chi PLBH, | dugc hoach phé

chirmg chi MGBH phan duyét

cong

Ban giao ho so: Lanh dao | - Cén b coi
Buse 3 | 2 Pbi v6i céc ki thi trén may tinh: Can | Ban | thi ban giao

b6 coi thi tdng hop, ban giao hd so lién [ TCC, hd sa trong

quan dén ky thi cho cén b§ Ban TCC | Linh dao | thdi han 01




77

ho#ic Chi nhanh. Chi ngay lam
b) Ddi véi céc ky thi trén gifly: Can b | nhénh, | vigoké tir
coi thi tdng hop, ban giao hd so lign| Chuyén | ngay thi
quan dén ky thi cho Lanh dao Ban TCC| vién - Cén b
hodc Lanh dao Chi nhénh d& ban giao | dugc chim thi
cho cén b chém thi theo ké hoach phén | phén | ban giao hd
cong. Lénh dao Ban TCC ho#ic Lanh | cbng. so trong
dao Chi nhanh ban giao dép an cho cdn thdi han 02
bo chim thi thuc hién chim thi theo . ngay lam
Quy ché thi ching chi. Cén b§ chim thi viéc ké tir
18p Phy lyc bdo cdo két qua thi c6 sy ngay thi
phé duyét ciia Lanh dao Ban TCC hoZc
Linh dao Chi nhénh va ban giao hd so
d8 luru trly theo quy dijnh. -
Tong théi gian thyre hign TTHC: 03 ngaylam viée @61 véi cac ky thi trén méy tinh, 04 ngdy lam
vigc d6i véi cac ky thi trén gidy
32.3 Quy trinh ndi by phé duyét két qué thi chimg chi dai Iy bio hiém
B{ phin thwe | Thoigian | Kétqua | Ghi
Stt Trinh ty hign thye hién | thychién | ché
Tai Quyét dinh phé duyét két qua thi
(bao gém Phiéu GQCV, Quyét dinh, Chuvén vién
Bude 1 | Phy lyc) trén H§ théng QLTCC, d | “"h;n"‘ 5
sodt, i chidu véi hd so ti ligu cén | SO0 PRAN CONE
b coi thi, cdn b chdm thi ban giao,
Byée 2 | Trink Lénh dgo Ban TCC kiém tra | Chuyén vién
Quyét dinh phé duyét két qua thi. duge phén cong | .
i| Quy
Buge 3 | Trih Lash dgo Vign PTBH phe | Lonn dso Ban e s | dinh phe
woe3 | 4 , TCC, Vin thu
uyét két qua thi. Vi ngdy lam | duyétket
ién PTBH y .
‘ viec kd tir | quéd thi
Sau khi Lanh dao Vién phé duyét, Lﬁ“l;,li‘g"HV“f‘*“ ngay thi
Bu¢c4 | Vin thu Vién PTBH clp sb Quyt| (. >0 irén my
dinh trén HE théng QLTCC. u Vign | tnh hojic
PTBH ngdy
Vanthu Vién | guoe
Burbe 5 Chuyén Quyét dinh da dwge cdp sb PTBH, qué chim
cho Ban TCC. Chuyén vién thi céc ky
duge phéin cbng |  thi trén
Scan Quyét dinh va upload file 1én gidy
Hé théng QLTCC, lyu tri¥ cic hd so,
Budc 6 | i iéu 6 lién quan dén cde ky thi| Chuyénvién
theo DNBH, thdi gian cu thé | dugc phin cong
(thang/ndm) va theo quy dinh phép
luft.
Buéc 7 | Thong béo cho cic DNBH qua Hg | Chuyén vién
théng QLTCC. dugc phén cong

Tong thoi gian thye hign TTHC: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy thi trén may tinh holic ngay nhin dugc
két qua chém thi cée k¥ thi trén gidy
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32.4. Quy trinh ndi b§ cAp chirng chi dai 1y bie hiém di¢n tir

| B phan | Théi gian Két qui Ghi
Stt Trinh ty thwchién | thwchién | thwchign | chd
Chuyé
Chuyén vién phy trich DNBH 30 | wiarmnr
Bude 1 o S vién Ban
phoi chimg chi dién tir DLBH. TCC
. Chuyé
Chuyén vién phy trich DNBH trioh | iz mor
Buée 2 A e e vién Ban
phéi chimg chi dién tir. TCC
Chuyén vién duge phén cdng tong | Chuyén | pon. g0y
Butc 3 | hop phoi chimg chi di¢n tir trinh ky | viénBan | 1) o9 ngdl
nhay chimg chi. TCC lam vige ke
Buéc 4 | Lanh dao Ban TCC ky nhdy chimg Lanhdao | tir ngdy c6
chi. Ban TCC Quyét dinh
Chuyén vién duge phan cong trinh Chuyén phe duyét
Bu6c 5 | Lanh dao Vién PTBH ky s6 chimg vién Ban | ket qua thi.
chi. TCC
Buge 6 | LAnh deo Vién PTBH ky chimg chi Lénh dao
dién tir. Vién PTBH
. - | Hé théng QLTCC ty dong lvu hanh | H¢ thong Chiimg chi
Bude 7
7| chimg chi dign tir. QLTCC PLBH

Téng thoi gian thye hién TTHC: 03 ngdy 1am viéc k& tir ngdy c6 Quyét dinh phé duyét ket qua thi




Phy Iy II

QUY TRINH PIEN TU POI VOI VIEC GIAI QUYET CUA TUNG THU

TUC HANH CHINH LINH V{’C KINH DOANH BAO HIEM THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA BQ TAI CHINH
(Kem theo Quyét dink s6 2963/QD-BTC ngay 15 thdng 10 ndm 2026 cia B Tai chinh)

Phy lpe I1.1

QUY TRINH BIEN TU POI VOI VIEC GIAI QUYET CUA TUNG THU TYC
HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA BQ TAI CHINH
THUC HIEN TIEP NHAN :{IM BO PHAN MQT CUA CUA

BQ TAIC

1. Quy trinh ndi b 4p dyng cho thi tuc ding ky phuong phip, co s& tinh phi

ciia sin pbim béo hiém vi md

B§ phéin Thoi gian | .« ., | Ghi
STT Trinh ty thre hién thye hign Két qua thye hign ché
BPMC tiép nhén hd so gidi quyét
TTHC ciia doanh nghiép/td chic
(tryc tiép tai BPMC hodic qua hé
théng TTHC ndi by cia BY Tai Giky tié
chinh), thye hién kiém tra hd so: a wyvg?cnﬂhﬁ“m
- Tromg hop hd so ddy db, hop 8, | (50 pe 1 két qua
Budc 1 | BPMC tiép nhén hd so va tra gidy APMC 05088 | “ppcky widm sodt
hen két qua giai quyét TTHC cho et
. f _ . qua frinh gidi
doanh nghiép/td chirc ddng thai uybt hd sor
chuyén hd so TTHC dén Cyc QLBH. 4
- Truémg hop hd so khong diy du,
khong hop 18, BPMC huéng dén
doanh nghiép/td chirc hoan thién hd so.
gfg}t]h}‘: écn‘fé Phiéu trinh vén ban
Tiép nhan hé so TTHC &k BPMC| o phin céng dén hoiic chuyén
Budc 2 | hofic qua hé théng TTHC ndi b4 cda | oo T anh dao xir 1 qua hé théng
B& Tai chinh Cuc QLBH TTHC n.@l b('j cua
0,25 ngay B¢ Tai chinh
Sau khi tiép nhin hd so Vin phong Biit phé clia LP
Cuc béo cfio, LPC phé duyét, phin Cuc QLBH tai
Bute 3 cog cho phong chuyén mon gigi | ¢ QLBH Phiu trinh vin bén
quyét. dén
Vin thy Cyc chuyén phong/dom vi
chuyén mén dugc phén cong giai | Vin thu Cyc
Bubc4 | quybt dbi véi bd oo tiép ohén tye | QLBH | o
tiép tai BPMC. v&0 NBAY
LBP/don vi phén cdng cho chuyén . Bit phé cia LD
BU6S 5 | L ian thye hién. LDP/ don vi ohong/don i tai




3 ohin . .
STT Trink ty ;zc ph?én fl'l";: g | Xt qui thie hign o
Phiu trinh vin ban
dén/chuyén xir 1y
qua hé théng
TTHC néi b caa
B& Tai chinh
Butc 6 | Chuyén vién ra soat, thdm dinh so b3 hd so, c6 02 trudmg hop xay ra, nhr sau;
Trwimg hep 1, hd so chua ddy di va hop 1é:
Chuyén vién nghién ctru, thim dinh
hd so, trinh LDP, LDC phé duyét Chuyén vién
6.1 |cbng vin giri BPMC yéu cdu ca| Cuc QLBH Cong van gui
nhdn, 1§ chitc d& nghj thyc hién | truc tiep thyc 12.5 nei BPMC
TTHC hoén thién hé so theo yéu cdu, | hién TTHC - gAY
BPMC chuyén phidu yéu ciu bd Phifu véu ciu bd
sung, hoan thién hd so cho doanh Cong chic tai 0.5 sung, hoan thién hd
nghiép/th chirc kém theo viin bin cia |  BPMC I 083y | oy
Cuc QLBH.
Trwong hep 2, hé so diy dit va hep Ié:
Chuyén vién thyc hién nghién cimu,
X ]j? hd so trinh LPP, LBC ¢6 viin
ban dé nghj Vu Phép ché va chc don
vi trong va ngoai B§ c6 lién quan
zl-:lm gia v kién (trong t:rurcm%h :EESJ Chu]:fc’f:n vién
62 |- Trutmg hop hé so diy di hop I: ‘f]‘:‘gn“f}g{*‘g“ 09 ngdy
Dy thio To trinh BY, dy thio van L‘E-)P LG,
bin két qua diu ra giri doanh ’ i
nghiép/td chitc.
- Trudng hop tir chéi chip thudn: Dyr
thao T¢ trinh B, dyr thao vin ban tir
chdi giri doanh nghigp/td chirc.
Chuyén vién téng hop ¥ kién ciia cde | Chuyén vién
Budc 7 | don vi c6 lién quan trinh LDP (néu | tryc tifpthye | 01 ngay
cb). hién TTHC
LDP phé duyét ndi dung thyc hién
Buéc 8 | ctia chuyén vién. Triromg hep ddng ¥, LDP
ky tir trinh, trinh LDC,
LDC duyét ndi dung thuc hién cia
Phéng chuyén mén. Trudng hqrp .
dbng ¥ va TTHC thujc thém quyen 02 ngay 16 trinh LDC
ciia LPC. LBC ky duyét néu hd so
Buéde 9 diy dit hop 1¢. LDbC QLBH
- Trudng hop TTHC thudc thim
quyén gidi quyét cia LDC thi T.HC
k¥ duyét hd so.
Budc | Chuyén két qua giai quyét TTHC v& | - Chuyén vién \ Phiéu kiém so#t
10 BPMC hoiic qua hé thdng TTHC ndi | truc tiép thyc 0,5 ngay qué trinh giai quyét




B{ phén Théi gian . Ghi
STT Trinh ty thye hién thye hién Két qud thye hign chi

bd ciia Bd Tai chinh, hién TTHC TTHC
- Vin thu
Cuc QLBH
- Cbng chiic tai
BPMC

BPMC tra két qua gidi quyét TTHC
Bude | (trye tiép tai BPMC ho¥c qua hé | Cbng chirc tai
11 |théng TTHC ndi bd cia B Tai BPMC
chinh) cho doanh nghiép/té chiic.

54 theo dai gué.
0,5 ngdy | trinh gi&i quyé&t hd
14

Téng thir gian thye hign TTHC: 14 ngdy ké tir npay nhén di hd so hop 18




2. Quy trinh ngi bg ap dung cho thi tuc thay i tén, dia diém it try sé
chinh ciia doanh nghiép bio hiém, doanh nghiép tai bio hiém, chi nhénh

4

nirdc ngoai tai Viét Nam, doanh nghiép méi gi6i bao hiém

2.1. Quy trinh ndi b§ ap dung cho thii tyc thay ddi tén ciia doanh nghiép
bao hiém, doanh nghlép tdi bao hiém, chi nhdnh nwéc ngodi tai Vigt Nam,

doanh nghigp méi giéi bao hiém

B{ phinthyc | Théiigian | Kétquéd thye | Ghi
Set Trinh ty hién thwchiégn | hién chii
BPMC tiép nhan hd so gidi quyét
TTHC ctia doanh nghiép {truc tiép
tai BPMC hojc qua hé théngADVC
Ega S{]i:o Tai chinh), thyre hién kiém tra -Gi & 1iép nhan
- Tru;img hop hd so dé.y &0, hop 1§, sne chire tai 0.5 1g3 hd sic:évé hg_ntré
Buge 1 | BPMC tiép nhin bd so vi tri gidy Cong ‘i;g tat e hjﬁq“"’.'a
hen két qui gidi quyét TTHC cho BP am vige -I: eu'klt‘:m
doanh nghiép; chuyén hé so TTHC soat qua trinh
ai quyét hd so
dén Cuc QLBH. g quy
- Truémg hop bd so khong diy di,
khdng hop 18, BPMC huéng dan
) doanh nghiép hoan thién hd so.
Vin thr Cuc Phiéu trinh vin
Tiép nibgn hb so TTHC tir Bpmc || D BEVSHn 00 e
Budc 2 gﬁia;h qua h¢ thong DVC clia BY Tai | " ='F dao qua hé théng
Cuc QLBH 0,25 ngay | DVC cua B$ Tai
1am viée chinh
Sau khi tiép nhén hd so Vin phong
. Cuc bdo cdo, LDC phé duyét, phén Bt phé cia
Buoe 3 cdng cho phdng chuyén mén giai LB_C QLBH LbC
quyét
Van thu Cuc chuyén phong chuyén
Bube 4 mon thire h1¢n theo bit phé cia LBC Vin thu
d6i v&i hd so tiép nhin truc tiép tai Cuc QLBH
BPMC.
LBP chuyén mén phén cbng cho 0,25 ng Bat phé ciua LD
chuyén vién thyc hién. 1‘ 895 | phong/don vi tai
MM VIEC | ppidy trinh vin
Budc § LDP ban dén/chuyén
xir ly qua hé
théng DVC cla
| B4 Tai chinh
Buéc 6 | Chuyén vién nghién ciru, tham dinh hé so, c6 02 trudng hgp sau:
Trudmg hop 1, ho so chwa day dit va hyp lé:
Cé:uyén vién nghién cim, tham dinh
hé so, trinh LDP, LDC phé duyét | Chuyén vién L
6.1 vin pgiri BPMC yéu cdu c4 nhén, 8 | tryc tiép thyc 5.’5 ng&y Cél}lagpﬁlégm
chic d& nghj thuc hién TTHC hoan | hién TTHC | 1&mViée

thién hd so theo yu ciu.
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Bj phgn thye | Thdigian | Kétquithye | Ghi
Sut Tﬂ“hé‘: hign thye hign hign chii
BPMC chuyén phiéu yéu cdu bo ' .
sung, hoan thién hé so cho doanh | Cong chirc tai 0,5 ngay l;]gxfu yél.;;gz
nghiép kém theo viin ban cia Cyc BPMC 1am viéc 0,
QLBH thién hd so
Trwimg hop 2, ho so diy dii va hep 1§
Chuyén vién thyc hi¢n nghién ctu,
xit 19 b 5o trinh LDP, LDC 6 vin | cq o0 o 213 31.8;?'
bén 42 nghj Vy Phip ché va céc don tiép th (Thai gian
vi trong va ngodi BO c6 lién quan t;"i‘gnmg" V Pﬁp Céng vin Wy §
phdi hep thyc hign TTHC (wong | | pey 5o o | chdvacho | K0 Vo Phip.
62 |trudng hop  chn  thiés). Phé;; i h’oac dom vi khic chého;c don vj
- Trudmg hop hd so diy du hgp 1& don vi khiéo lién | 6 lién quan khée lién quan
Dy théo Té& trinh B, dy thio viin uan (trong | g6p § trong (trong trémg
ban két qua dAu ra giri doanh nghiép. tr&dng hop cgﬁn frrdmg hop hop cén thiét)
- Trudmg hyp tir chdi chip thuan: Dy ¢hide) cAn thiét 1a
thao T trinh B, dyr thao vin ban tir 01 ngdy)
chéi giri doanh nghiép. Y
Chuyén vién ting hop ¥ kién clia chc | Chuyén vién 0.5 gk
Buoc7 | don vi o6 lién quan trinh LDP (néu | tructidpthye | | ém‘fi éz
c6). | hién TTHC
LDP phé duyét ndi dung thyc hién '
Bude 8 | ciia chuyn vién, Trudmg hop ddng ¥, LPP
ky ti¥ trinh, trinh LDC,
LPC duyét ndi dung thyc hi¢n cia
Phong chuyén mdén. Trudng hgp 01 ngay
dbng ¥ va TTHC thude thim quyén 1am viée To trinh B§
cia LDB. LBC k§ Td trinh trinh
Buéc 3 | | BB néu hd so diy d hop 1¢. LbC
- Trudng hop TTHC thudc thdm
quyén gihi quyét cia LBC thi LBC
ky duyét hd so.
LDPB xem xét, phé duyét ndi dung
Buéc | thyc hién cia Cuc QLBH. Truémg LEB 01 ngay Vin bén chép
10 |hop LDB phé duyét, Cuc QLBH 1am viéc thusin
nhin két qua phé duyét ciia LDB. |
- Chuyén vién
tryc tiép thye
Buse Chuyén két qua giai qlgrét TTHC v& | hién TTHC 0,25 ngly Phiéu kiém so4t
11 |BPMC hodc qua h¢ théng DVC ctia | - Van thu famvige | Ouétrinh gidi
B Tai chinh. Cuc QLBH quyét TTHC
- Cong chnre tai .
BPMC
Butc | BPMC tra két qua gidi quyet TTHC | Céng chic tai 0,Sngdy | S0 theo ddi qud
12 | (tryc tiép tai BPMC ho¥c qua hé BPMC lAm viéc | trinh gidi quyét
théng DVC cia Bg Tai chinh) cho hb so

doanh nghiép.

Ting thdi gian thye hign TTHC: 07 ngay 1am viéc 1am viée ké tir ngay nhén d ho so hop 16
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2.2 Quy trinh ndi bj 4p dung cho thi tyc thay doi dia diém djt try sé chinh
cia doanh nghiép bdo hiém, doanh nghiép tii bio hiém, chi nhinh nirée

ngodi tai Viét Nam, doanh nghi¢p méi gi6i bao hiém

Bjphfin | Théigian | Kétqua thye | Ghi
Stt Trinh ty thyc hién | thye hign hién chii
BPMC tiép nhin hd so gidi quyét
TTHC cba doanh nghiép (tryc tiép
tai BPMC hojc qua hé thong DVC - Gidy tidp
cga B Tai chinh), thyc hién kiém tra ﬁhﬁnlﬁg s
hd so: £
- Trudmg hop hd so diy di, hep 18, . hen trd ket
Buéc 1 | BPMC tiép nhin hd so va trd gidy Ca“g&““ i | 0.5 ngay qué;

% Lo, vIC lam viéc - Phiéu kiém
hen két qua giai quyét TTHC cho & qué trinh
doanh nghiép; chuyén hd so TTHC 50 " q &t ha
dén Cyc QLBH. giai quyet
- Trudng hop hd so khong ddy di, 57
khéng hop 1¢, BPMC huéng dén
doanh nghiép hoan thién hb so.

CVE“ i‘gH Phiéu trinh vin
.4 A 12 . ue Q ban dén hodic
Tiep nhdn ho so TTHC tr BPMC | /cdn b theo chuyén xir Iy
Buéc 2 | hodic qua hé théng DVC cia B Tai | phan cong qua b th n’g’
chinh cuaLanhdao | 55,050 | DVC cia Bo
CucQLBH | 1y viee | Taichinh
Sau khi tiép nhan ho so Vin phong
Cuc bfo cao, LDC phé duyét, phin Bt phé cia
Bue 3 cﬁng cho phong chuyén mén gidi LBC QLBH LbC
auyét.
Vin thr Cyc chuyén phong chuyén :
Buéc 4 n}‘f‘m thyuc ‘hién theo but phé clia ,LBC Vin thu
d6i v6i hd so tiép nhan tnre tidp tai | Cuc QLBH
BPMC.
LDP chuyén mén phin cdng cho Biat phé cia
chuyén vién thyc hién. LD phong/don
0% ‘;ig;c” vi tai Phiéu
trinh van ban
Budc 5 LDP dén/chuyén xir
ly qua hé
thbng DVC
cia B Ta
chinh
Bugc 6 | Chuyén vién nghién cir, tham dinh ho so, cé 02 trudmg hop sau:
Trudmg hgp 1, ho so chwa diy di vi hop 1é:
CPuy&n vién nghién cini, thdm dinh
hé so, trinh LDP, LBC phé duyét | Chuyén vién ..
81 1 Vi gii BPMC yéu cu cé nhan, 6 | true tiép thye fm'l“g&” Cﬁ’l‘f van gui
chirc d& nghi thyc hién TTHC hoan | hién TTHC vige PMC
thién hd so theo yéu ciu.
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Biphin | Th¥igian | Kétqud thye | Ghi
St ;ﬂ“hé“’ || thgchifa | thye hién hién chii
BPMC chuyén phieu yéu cau .
sung, hoan thién hd so cho doanh | Céngchictai | 0,5 ngay I;%nf:lmyé%;g
nghip kém theo vin ban cim Cyc| BPMC 1am viée thien%l’é o
QLBH.
Trudmg hop 2, ho so diy dii va hop §:
Chuyén vién thyc hién nghién ciu,
xir 1y hd so.
- Trudmg hop hd so ddy & hgp 1¢: | Chuyén vién Dy thio Td
6.2 | Dy thio To trinh Cyc, dy thao vin | trye tiép thyc | 3,25 ngdy | trinh Cyc, vin
ban két qua du ra givi doanh nghiép. | hi¢n TTHC, | lam viée ban tri 1o
- Trudmg hop tir choi chép thuin: Dy | LDP, LDC doanh nghiép
théo T trinh Cyc, dy thio van bén
tir chéi g doanh nghiép.
LDP phé duyét ndi dung thyc hién 01 ngh
Buéc 7 | cta chuyén vién. Trudmg hop déng ¥, LBP B viéi Té trinh Cyc
ky tis trinh, trinh LPC.
LDC xem x¢ét ndi dung thye hién cia
Buee g | Fhong chuyén mén. Trudng hop LBC 0l ngdy | Vinban chip
&8ng ¥, LDC ki duyét hd so 1am viéc thuin
- Chuyéé: vién
trngc tigp thyuc Ky
Chuyén két qua gii quyét TTHC vé | bién TTHC | (.5 s P;‘é‘;:fhﬂ;h
Buéc 9 | BPMC hoje qua hg théng DVC cia | -Vanthw | - 3?663' 50 .;l.l it
B Tai chinh, ‘Cuc QLBH Q‘H‘.}{C
- Cong chirc
tai BPMC
Budc | BPMC tré két qua gidi quyét TTHC ! Céngchictai [ 0,5 ngay S theo d&i
10 | (tryc tiép tai BPMC ho¥c qua hé BPMC 13m viéc | qud trinh giai
théng DVC ciia BO Tai chinh) cho quyét hd so
doanh nghigp.

Tong thdi gian thye hign TTHC: 07 ngy lam viéc ké tir ngdy nhén du ho so hop 1§




3. Quy trinh ndi by ap dung cho thil tuc ting, gidm vén diéu 1§, von dwec
cAp cia doanh nghi¢p bio hiém, doanh nghiép tdi bio hiém, chi nhinh
nwrée ngodi tai Viét Nam, doanh nghiép mai gi6i bao hiém

3. 1 Quy trinh ngi b ﬁp dung cho thi tue chap thuian nguyén tic ting, giam
vbn ditu I&, vbn dwrge cap ctiia doanh nghiép bdo hiem, doanh nghiép tal bao

hiém, chi nhanh nréc ngoai tai Viét Nam, doanh nghiép méi giGi bao hiém

B¢ phin Thi gian | Két qui thyre Ghi
Stt Trinh tr thwe hién | thue hién hign chil
BPMC tiép nhin hé so gidi quyét
TTHC cia doanh nghiép (tnre tiép
tai BPMC hojc qua hé thong DVC A
cga B{ Tai chinh), thyc hién kidm tra nﬁﬁi‘ﬁg ;f%a
hé sor:
Trudmg hop danh myc hd so dly diy | (o | oo e tra két
Bude 1 | hep 1, BPMC tiép nhin hd so va tra ong caue > gay % "
tai BPMC lam viéc - Phiéu kiém
g:? hen két qua giai quyét TTHC sodt qui trinh
cho doanh nghiép; chuyén hd so atd & hd
TTHC dén Cyc QLBH. giat quyct ho
Trudmg hyp danh myc hd so khéng Sa
diy d0, khong hop 18, BPMC huéng
din doanh nghiép hoan thién hd so.
Pk i s g
Tiép nhn hd so TTHC tir BPMC | b theo phén bﬁn“f“ h."??
hoiic qua hé théng DVC cua Bo Tai | cong cia 025 © “YI‘I’P i
chinh Lanh dao ,25ngdy | qua h¢ thong
13m viéc | DVC ciaB3
Cyc QLBH Tai chinh
Buge 3 | DG Phé duyet, phin cong cho | ;5. Bt phé LDC
phong chuyén mén giai quyét.
Vin thy Cyc chuyén phdng chuyén
Budc 4 mén thyc lhiéﬂ thxeo bit phé ctia LDC Vin thu
dbi véi hd so tiép nhin trye tiép tai | Cuc QLBH
BPMC.
LPP chuyén mdn phin cdng cho Bt phé cila
chuyén vién thyc hién. X LD phéng/don
‘gﬁ :ig;:y vi tai Phiéu
trinh vin ban
Budc 5 LDP dén/chuyén xir
1y qua h¢
thdng DVC
ciia B Tai
chinh
Bude 6 | Chuyén vién nghién ciru, thim dinh hd s, cd 02 trudmg hop xAy ra nhu sau;
Trwimg hop 1, hé so chwa ddy & va hop 18
Chuyén vién nghién ctru, thim dinh | Chuyén vién R .
81 113 so, trinh LDP, LDC phé duyét | truc tip thye 11.8’5 _ nedy C"%gpﬁ‘ég‘“
vin gii BPMC yéu cAu cé nhdn, b | hign TTHC | 1A Vige
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B{ phén Thoigian | Kétqud thye | Ghi
Stt Trinh ty thye hién | thye hign hién chii
chirc dé nghj thyc hién TTHC hoén :
thién hd so theo yéu chu.
BPMC chuyén phidu yéu cdu bd , ;
sung, hoan thién hd so cho doanh| Chuyénvién | 0,5 ngdy lgglé“ yes o
nghiép kém theo vin ban cia Cyc | taiBPMC | lamvige thl?“"s'.
QLBH. én ho so
Trudmg hop 2, ho so ddy da va hop I§
Chuyén vién thyc hién nghién ci, | Chuyén vién 14 ngdy lam
xit Iy hd 5o trinh LBP, LBC ¢6 vén | tryc tifp thye | L oo
bin db nghi Vy Phép ché va céc don | hién TTHC, | Jor (008 | Cong van dy y
vi rong va ngodi B c6 lién quan | LDP,LBC, |, Ph%‘ kién Vyu Phép
phéi hop thye hién TTHC (trong | Vi Phdp ché hg s cgc ché hogc don
62 |tuomg hep  cAn  thiét). | hoicdonvi ; Vi s, | Vikbdelién
- Trudng hop hd so ddy di hop 1¢: | khdclién g‘f;" uap | duan (trong
Dy thio T trinh LB, du thio vén | quan (rong | 0O trudmg hop cdn
béan két qua diu ra gii doanh nghiép | trudmghep | SR U6 thiét)
- Truémg hop tir ch&thép thufn: Dy | cln thiét). méﬁg
thao T¢ trinh LPB, dy thio vin bén 02 ngdy)
tir chéi giri doanh nghip. £ay
Buéc 7 | Chuyén vién tong hgp ¥ kién cta céc | Chuyén vién
don vi ¢6 lién quan trinh LDP (nu | tryc fiép thye | - “f;’;m
cb). hién TTHC
LDP phé duyét ni dung thyc hi¢n
Budrc 8 | cua chuyén vién. Trudng hop déng ¥,
k§ t& trinh, trinh LBC. LDP
LBC duyét ndi dung thyc hién cia
Phong chuyén mén. Trubmg hop _
dhng § va TTHC thude-thém quyén o “‘Efg;mm To trich LDB
Bugc o | €12 LDB. LBC ky To trinh trich LBC
LDB néu hd so ddy i hop 18
. Trutmg bgp TTHC thufc tham
quyén gidi quyét cia LDC thi LBC
ky duyét hd so.
LDB xem xét, phé duyét nfi dung
Budc | thyc hién cia Cuc QLBH. Trudmg IPB 02 ngay 1am | Vin bén chép
10 |hgp LDB phé duygt, Cuc QLBH vie thugn
nhéin két qué phé duyét clia LDB,

Chuyén vién A v
fge | Chuyén két qua giti quyét TTHC 8 | trye tibpthye | o5 0 Sf:éht‘i“ u&k’tfimnh
T1" | BPMC hoge qua hé théng DVC cia | hién TTHC/ | 10 il i quydt

B4 Tai chinh.. Viin thu ek 4
Cuc QLBH
BPMC trd ké_t qua gidi quyét TTHC ' S theo dbi
Buéc | (tryc tiép tai BPMC hofic qua hé¢ | Congchéc | 0,5ngdy U8 trinh gidi
12 | théng DVC ciia B Tai chinh) cho | 12i BPMC | lam vige qquyét hbgslo

doanh nghigp.

Téng thiri gian thye hign TTHC: 20 ngy lam vi¢e k& tir ngdy nhén du ho so hgp 1§




3.2. ng' trinh ndi b9 ap dl.lllf cho thii tyc clp gidy phép didu chinh ting,
gidim von dicu 1§, vén dwgc cip cia doanh nghiép bio hidm, doanh nghiép
tdi bao hiém, chi nhanh nwée ngodi tai Viét Nam, doanh nghi¢p moi gioi

10

béo hiém
Bjphin | Théigian . Ghi
Stt Trinh tw thw"h 0 | thye Eién Két qud thyc hign | 1~
BPMC tiép nhin hd so giai quyét
TTHC cia doanh nghidp (trgc tiép
tai BPMC hojic qua hé théng DVC
cx}a B4 Tai chinh), thuc hién kidm tra ) Giz’iy tiép nhén hd
ho so: a1 A
Trutng hop dank myc b3 so 8y @ | 0 bee | 9508 o hﬁ-tm K
Bude | | hop 1§, BPMC tifpnhin hé sovatra | ooy (T L L
gidy hen két qui gidi quyét TTHC : wé trinh gidi quybt
cho doanh nghigp; chuyédn hd so q hlg 4
TTHC dén Cuc QLBH. 050
Trwomg hop danh muc hd so khong
diy du, khéng hep 18, BPMC huéng
din doanh nghiép hoan thién hd so.
Phiéu trinh van ban
Tiép nhén hd so TTHC tir BPMC Van thir &n hoijc chuyén
Bude 2 | BPMC hojic qua hé théng DVC cua Cuc OLBH | 0.25npay | X1 quahé théng
B Tai chinh. b o 3%?’ DVC ciia B) Tai
chinh
Buoe 3 | LPC phé duyét, phin cbng cho | 5 Bit phé LDC
phdng chuyén mbn giai quyét.
Vin the Cyc chuyén phong chuyén
Butc 4 mdn thye hién theo it phé ciia LBC Vin thu
d6i v&i hd so tiép nhan trire tiép tai | Cuc QLBH
BPMC.
0,25 ngay Biit phé cia LD
lam viée phong/don vi tai
Bugc 5 | VPP chuyén mén phén cong cho LBP Phiéu trinh véin ban
chuyén vién thyre hién, dén/chuyén xit Iy
qua hé théng DVC
ctia B9 Tai chinh
Burée 6 | Chuyén vién nghién ¢y, thdm djnh hd so, c6 02 trudmg hop x4y ra nhu sau:
Trwing hgp 1, ho so chuwa ddy di va hop 18
Chuyén vién nghién cin, thim dinh
ho so, trinh LDP, LDC phé duyét | Chuyén vién \e
vin giii BPMC yéu chu c4 nhan, t6 | tyc tiépthye | (> "8 | Cng van gid
chitc d& nghj thye hién TTHC hodn | hién TTHC | 1M vige BPMC
6.1 | thién hd so theo yéu ciu.
BPMC chuyén phiéu yéu chu bd
sung, hoan thién hdé so cho doanh n Phidu véu ciu bd
nghiép kém theo vin ban cia Cuc Ch'.'wén vien 0,5 ngiy sung, hg;fn thién hd
QLBH. tai BPMC lam viée o
6.2 | Truing hep 2, ho so dily dit va hop 1§
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Bjphfn | Thoigian i Ghi
Sti Trinh ty thwe hign | thure hién Két qua thyc hign chi
Chuyén vién thyc hién nghién cin,
xit I¢ hd so trinh LDP, LDC c6 vén | Chuyén vién ljigfglﬁ?‘
bin a8 nghi Vy Phép ché va céc don | tryc tiépthye | "% Vo
vi trong va ngodi B cé lién quan | hién TTHC, Plﬁilp vy | Congvinldyy
phéi hop thyc hién TTHC (wong | LBP,LDC, | .o vi kién Vu Phap ché
trudmg hop thlét): VuPhﬁpch.é Khise o6 lign | 10%c don vi khic
- Trudmg hop hd so diy & hop 16: | hodc don vi quan gép § lién quan (trong
Dy thio T& trinh LDB, di thao vn |  khéc lién - trudmg hop cin
ban két qua din n;?n doanh nghiép | quan (trong Wem;i thiét)
- Trudmg hop tir choi chép thun: Dy | trwdmghep | - ﬂﬁéﬁ
thio T& trinh LDB, dy thio vin ban| cln thiét) 02 ngly)
tir chéi giri doanh nghiép. gay
Bude 7 | Chuyén vién tdng hop ¥ kién clla cdc | Chuyén vién
don vj o6 lién quan trinh LBP (néu | trye tifp thye | O “f;”m
c6). hién TTHC
LDP phé duyét ndi dung thyc hign
Bude 8 | cia chuyén vién. Trudmg hop ddng ¥, LDP
ky to trinh, trinh LDC.
LPC duyét nfi dung thyc hi¢n cua
Phong chuyén mén. Trudng h 01 nedv 1am
ddng ¥ va TTHC thube thim quygﬁ = g; To trinh LDB
Buse o | €12 LPB. LBC ky Ti trinh twinh LBC
u LDB néu hd so diy di hop 18
- Trudng hgp TTHC thudc thim
quyén gidi quyét ciia LDC thi LBC
ky duyét hd so.
LDB xem xét, phé duyét ndi dung .
Budc | thyc hién cia Cyc QLBH. Trudng DB 02 ngdy lam | Gidy phép diéu
10 hgp LDB phé duygt, Cuc QLBH viéc chinh
nhén két qua phé duyét cia LDB.
- Chuyén
Buée Chuyén két qua giai qlgyét TTHC vé “ﬁut;uhﬁ;ép 0,5 nga Phiéu kiém sozit‘
BPMC hoiic qua hé thdng DVC ciia 2 DAY | qud trinh gidi quyét
11 | Ba Tai chish TTHC 1am viéc TTRHC
" - Vin thy
Cyc QLBH
BPMC tra két qua giai quyet TTHC )
Buéc | (tryc tidp tsi BPMC hodc qua hé| Congchtic | 0,5 ngdy msith:e;i coLqua,
12 | théng DVC céia B§ Tai chinh) cho | tei BEMC | lam viée glat quy

doanh nghiép.

50

Tdng thdi gian thye hign TTHC: 20 ngly 1am viéc k& ti ngay nhin di ho so hop 1¢
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4, Quy trmh ndi bg ap dung cho tha tuc chuyén nhwong co phan, phén vén
gbp din dén a dong, thinh vnen gop 'vén s& hira 10% vén didu I¢ tré I€n
hodc gidm xudng dwdi 10% von diéu 1§

4.1. Quy trinh ngi by 3¢ nghj chip thuin nguyén tic chuyen nhwgng cb

phin, phir von gép
B§ phén Thoigian | Két qud thye | Ghi
Stt Trinh ty thue hign | thye hién hign chii
BPMC tiép nhan ho so gidi quyét
TTHC ciia doanh nghi¢p (truc tiép
tai BPMC hofic qua hé théng DVC - Giy tidp
;:lgas(]?ﬁ Tai chinh), thyre hién kiém tra nhén hd 0 A
- Trudng hop b so ddy di hop 16, | oo hen tré két
Budc 1 | BPMC tiép nhin hd so va tra gidy | ooy | 0,5 ngay e
hen két 5 TTHC cho tai BPMC - Phiéu kiém
en ket qua gidi quye 4t qud trinh
doanh nghiép; chuyén hé so TTHC soatq &b
dén Cuc QLBH. g1di quyet ho
- Truémg hop hd so khéng ddy du, S0
khong hop 18, BPMC huémg din
doanh nghiép hoan thién hd so.
V%“uf:h“ Phiéu trinh vin
Tiép nhin b so TTHC tr BPMC | QLBH/cén ";’f’ den h."?‘f
Budc 2 | hoc qua hé théng DVC cia B¢ Tai | bd theo phin ¢ “"lff‘tfl'f y
chinh. congcia | 025ngay | BOoFIIRE
Lanh dao Ccua B
Cyuc QLBH Tai chinh
Buge 3 | DC Phé duyét, phin céng cho | .. Bt phe LBC
phong chuyén mén giai quyét,
Sau khi tiép nhin hd so Vin phdng
. Cuc bdo cédo, LDC phé duyét, phan
Buoe4 | coug cho phémg chuyén mén giai | “DC QLBH
quyét,
Vin thu Cye chuyén phdng chuyén But pheé cuia
mon thyc lm;n theo bat phé cla LBC LD phong/don
dbi vé6i hd so tlép nhin tryc tiép tai 0,25 ngay vj tai Phiéu
BPMC. trinh vén ban
. Viin thlI Iy .
Bude 5 Cue OLBH dén/chuyen XU
ly qua hé
théng DVC
cia B4 Tai
chinh
Bude 6 | Chuyén vién nghién ciru, tham dinh hé so, c6 02 tnrémg hop xdy ra:
Trudng hop 1, ho so chra day di va hep 1é
Chuyén vién nghién cir, thdm dinh
hd so, trinh LDP, LDC phé duyét | Chuyén vién . .
61 | van gii BPMC yéu odu oé nhén, 15 | tro tiép dye | 28,5 ngay | COTE¥En et
chitc dé nghi thuc hlén TTHC hoan | hién TTHC
thién hd so theo yéu cau.
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Biphfn | Théigian | Kétquathye | Ghi
Stt - T"":“ tw - thye hign | thyc hién hién chii
BPMC chu phiéu yéu ciu .
sung, hoan thién hd so cho doanh | Congchirc 0.5 ngd I;?séu ye‘;gi
nghiép kém theo vAn bin cia Cyc| taiBPMC | "8 thié“;‘%;a o
QLBH.
Trudmg hop 2, hd so diy dii va hep 1§
Chuyén vién thyc hién nghién ctu, 24 ngd
xir 1§ hd so trish LDP, LBC c6 van | Chuyén vién B 31’6
bin dé nghi Vu Phép ché va chc don | tryc tidp thye | (oS Cong vin Ty §
vj trong va ngodi BY o6 lién quan | hign TTHC, | (o Pﬁg iba Ve thpy
phbi hop thyc hign TTHC (trong | LBP,LDC, | c0s o0 | nfhosc don
6.2 |tudng  hop thiét). | VuPhipché | o vikhdc | viKhdc lién
- Truomg hop hd so diy b hop 1&: | hobodonvi | coean quan | quan (tron
Dy thio To trinh LBB, dy théo vin |  khaclién | Jo m‘}mmfh
bin két qua du ra giri doanh nghiép | quan (trong £OP h g t%ié*t)
- Trudmg hop tix chdi chép thuéin: Dy | trudmg hop “c&n“t’m“g. étﬁ
thio T trinh BG, dy thao vin ban tir | chn thiét) 03 ngiy)
chéi giri doanh nghiép. ngay
Chuyén vién tdng hop ¥ kién ciia cic | Chuyén vién
Buéc 7 | don vi ¢6 lién quan trinh LDP (néu | tructiépthye | 01 ngly
c6). hién TTHC
LDP phé duyét ni dung thyrc hign
Budc 8 | cia chuyén vién. Trudmg hop ddng ¥, LPP
ky t& trinh, trinh LDC,
LBC duyét ni dung thyc hign cua
Phong chuyén mén. Trudmg hop 01 nga
d8ng ¥ va TTHC thudc thim quyén Y | T& trinh LDB
cia LDB. LDPC ky To trinh trinh
Bubc 3 ' { BB néu hd so dly dit hop 8. LbC
- Trudng hgp TTHC thuge thim
quydn gidi quyét cia LPC thi LBC
ky duyét hd so.
LDB xem xét, phé duyédt nfi dung
Buéc | thyc hién cia Cye QLBH. Trudng DB 02 ngd Viin ban chép
10 |hop LDB phé duyét, Cyc QLBH Y thugin
nhén két qua phé duyét ciia LDB.
- Chuyén
vién tryc tiép
But Chuyén két qua giai ql.grét TTHC vé th;;ﬁng n scl:::izéhtiln;h
1 BPMC ho#c qua hé thong DVC cia | Vin thy 0,5 ngay i3 quvét
: - gidi quy
B§ Tai chinh. Cuc QLBH TTHC
- Céng chiic
tai BPMC
BPMC tra két qua gisi quyét TTHC S5 theo dai
Buéc | (tryc tiép tei BPMC hojc qua hg| Coéngehic | .o . qué trinh giai
12 | théng DVC cia B Tai chinh) cho | tai BPMC 2 BgaY tayt b 80

doanh nghiép.

Tdng thdi gian thye hién TTHC: 30 ngay ké tir ngdy nhn &\ ho so hop 1§
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4.2. Quy trinh ngi b§ bdo cdo két qua thye hi¢n vi¢c chuyén nhweng cd

phén, phin von gép
Bjphén | Thoigian | Két qua thye | Ghi |
Stt Trinh ty thyrc hién | thye hign hign chit
BPMC tiép nhgn ho so giai quyét
TTHC caa doanh nghiép (tryc tigp tai
BPMC ho#ic qua hé thong DVC cﬁ? - Gitly tiép
B? Tai chinh), thye hién kiém tra hd nhan hg o va
g 3 hen tra két
Trutmg hop hd sg ddy di, hop I, qui:
Budc 1 | BPMC tiép nhén hd so v trd giay hen v
két qua gidi quyét TTHC cho doanh | COM8 e | 5 5, | -Phicukiém
- £ tai BPMC " 504t qua trinh
nghiép; chuyén hd so TTHC dén Cuc 1am viéc ias 5 hd
QLBH. gidi quyét b
Truong hop hd so khong diy di S0
khéng hop 1€, BPMC huéng din
doanh nghiép hoan thién hd so.
Vin the .
Cuc Phiéu frinh vin
QLBH/c4n béan dén hoic
Buge 2 | Tiép nhin hé so TTHC tix BPMC hofic | b theo chuyén xu Ly
qua h¢ thong DVC cua B Tai chinh. phén cong qua hé thong
chaLinh | 025ngdy | DVC cia B§
dao Cuc lam viéc Tai chinh
QLBH
Sau khi tiép nhin hé so Vin phong
Bugc 3 | C¥¢ bdo cdo, LDC phé duyét, phin Biit phé LDC
cong cho phong chuyén mén gidi
quyet. LPC QLBH
Vin thu Cuc chuyén phdng chuyén
Bube 4 mén thye ahién theo but phé clia LDC
ddi v&i hd so tiép nhén tryc tidp tai |  Vin thu
BPMC. Cuc QLBH
0,25 ngay Biit phé
lam viéc | LPP/chuyén
. LDP chuyén mon phin cdng cho xir Iy qua hé
Buge 5 chuyén vién thyc hién. LbP théng DVC
ciia B§ Tai
chinh
Budc 6 | Chuygn vién nghién ctu, thdm dinh b3 so, gém 02 trudmg hep:
Trwdng hgp 1, hd so chwa diy dd va hop I
Chuyén vién nghién ciru, thim dinh hd Chuvén
s, trih LDP, LDC ph¢ duyét vin gii | - {m 12,5 ngdy | Cong vin gii
BPMC yéu ciu c4 nhan, td chic 48 | % >
6.1 | nghi thyc hién TTHC hoan thién hd so |  Gepthwe | lam vige BPMC
thea véu ci hi¢gn TTHC
o cauén i8 au bd Phié A
BPMC chuyen phiéu yéu cau b sung, , 1€u yéu cau
hoan thién hd so cho doanh nghiép Cﬁlggpﬁlg Ei,ilngéy bd sung, hoan
kém theo viin ban cuia Cyuc QLBH. ta VIS | thien hd so
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Biphfn | Thoigian | Kétquithye | Ghi
Stt Trinh ty thyc hign | thyc hign hién chi
Truimg hyp 2, hd so diy dii va hop 1§ |
Chuyén vién thyc hién nghién cfu, xir | Chuyén 09 ngay
1y bd so trinh LDP, LDC cb véin ban | viéntrye | limvig
d& nghj Vu Phép ché vi cic don v | tiépthwc | (Trongdd | o o ox s
trong v ngodi Bd c6 lién quan phéi | hign TTHC, | thi gian ;lfié" v Y
hep thyc hi¢n TTHC (trong trudmg | LDP,LBC, | VpPhip | oo ;é h“
6.2 |hop c thié). | VuPhap | ché vacic p o khgcac
- Trudmg hop hé so diy i hop 16: Dy | chéhoge | don vi khéc ﬁn‘"m
thio To trinh LDB, dy thio vAn bin | don vikhic | c6 liénquan | ‘tlm
két qua dau ra giri doanh nghiép. lién quan | gop y trong h on%D ﬂubl}f
- Trudmg hop tir chéi chép thugn: Dy (trong truong hop wp e <)
thao Tb trinh LDB, dy thio véin ban tir | tnrdmg hop | cén thiét1a
chéi giri doanh nghiép. cin thiét) | 01 ngdy)
Chuyén vién tdng hop ¥ kién cia cic Chuyén
Busc? | don vi c6 lién quan trinh LDP (néu | Yienire | 01 ngdylam
6) tidp thye viée
' hién TTHC
LDP phé duyét ndi dung thyre hién cia
Budc 8 | chuyén vién, Trudng hop dbng ¥, ky LDP
td trinh, trinh LDC,
LBC duyét nbi dung thye hi¢n cua Té& trinh LDB
Phdng chuyén mén. Trudmg hop dbng
y va TTHC thudc thdm quy m}a
LDB. LDC ky T¥ trinh trinh LDB néu 01 ngay lam
Bube 9 | 1y so ady dil hop 16, LbC - vide
- Trudmg hop TTHC thufe thim
quyén gidi quyét ca LDC thi LPCky |
duyét ho so.
LPB xem xét, phé duyét nfi dung
Bude | thye hién cia Cuc QLBH. Trudng h LB 1 ngay lam | Gifly phép diéu
10 LDB phé duyét, Cyc QLBH nhdn ket vigc chinh
qué phé duyét cha LDB.
- Chuyén
viéén truc .
£ £ tigp thyc Phiéu ki
Butc gﬁ‘;{iﬂ h‘gcq“f‘mg;fg gl‘gfgt gféccﬁ hien TTHC | 0,5ngdy | soét qué trinh
11 B3 Tai chinh 1 - Van thu 12m viée giai quyét
- : Cuc QLBH TTHC
- Cong chirc
tai BPMC
BPMC tra ket qua giai quyét TTHC Sé theo dai
Budc | (trye tiép tai BPMC hoiic qua hé théng | Céng chitc 0,5 npay ué trinh oidi
12 | DVC ctia B Tai chinh) cho doanh | tai BPMC | lam vic ‘lquyét hégw

nghigp.

Téng thoi gian thye hign TTHC: 14 ngdy lam viéc k& tir ngay nhén 4 ho so hop &.
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5. Quy trinh ndi b§ :Ap dung cho tha tuc thay daéi ndi dung, pham v1, thoi
han hoat dgng cita doanh nghi¢p bdo hiém, doanh nghi¢p tai bao hiém, chi
nhinh nwée ngoai tai Viét Nam, doanh nghiép méi giéi bio hiém

. Bj phin | Théi gian Két qua Ghi
St Trinh ty thychién | thychién | thwchién | chd
BPMC tiép nhin hd so piai quyét
TTHC cia doanh nghiép (e tiép
tai BPMC hofic qua hé thong DVC Gidv ti8
ciia BY Tai chinh), thuc hién kiém tra - Giay ticp
hd so: nl;ﬁn l:r sgé:ra
en {ra
. - Truémg hop hd so diy du, hop 1¢, Cong chiic 0.5 ngdy ud:
ude 1 | BPMC tiép nhdn hé so va tra gidy \ ” pas
hen két qua gidi quyét TTHC cho ta1 BPMC lam vigo - Phicu kitm
nh
doanh nghiép; chuyén hd so TTHC SOét quégﬂ A
dén Cuc QLBH. gidi quyct ho
- Trudmg hgp hé so khong dy da, 59
khéng hop 18, BPMC huéng din
doanh nghiép hoan thién hd so.
y Phiéu trinh
e vén bin dén
Tiép nhin hé so TTHC tr BPMC| QLBH/cén k;f;‘?f °h“y§n
Budc 2 | hodc qua hé théng DVC cta BS Tii | b9 theo phéin o dun B
chinh. cbng clia ‘ ong DVC
0,25 ngay cha B§ Tai
Lénh dgo 1am viée chinh
. Cuc QLLBH
Sau khi ti€p nhin hd so Van phong
Bude 3 Cuc bao cdo, LDC phé duyét, phan
cong cho phong chuyén mén giai Bt phé LPC
quyét. LPC QLBH
Vin thue Cyc chuyén phong chuyén
Buée 4 mén thye Pién theo biit phé cia LDC
ddi v6i ho so tiép nhédn trye tiép tai | Vin thu
BPMC. Cuc QLBH
0,25 ngay | Buat phé
lam viéc | LDP/chuyén
LBP chuyén mén phén cbng cho xir Iy qua hé
Buoe 5 chuyén vién thyc hiéII:. ¢ LbP théng ! Dvg
- cia By Tai
chinh
Buéc 6 | Chuyén vién nghién cin, thim dinh hé so, ¢6 02 tredng hgp sau:
Trrimg hop 1, hb so chwa ddy di va hop 13
Cél'luyen vién nghién ctu, thim dinh
ho so, trinh LBP, LDC phé duyét Chuyén vién .
vin gm BPMC y8u cdu cé nhén, t6 | teye tiép thye l§,5 ngéy Cong van giri
6.1 | chitc & nghi thyo hign TTHC hodn | hién TTHC | 2mViee BPMC
thién hd so theo yéu ciu,
BPMC chuyén phiéu véu ciu bd . e . Phiéu yéu
sung, hoan thién hd so cho doanh Chl_Jyen vien | 0,5 LB cAubd sung,
nghiép kem theo vén bin cia Cyc| T DPMC  [lamvide  fy o thien ho
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Biphfin | Thoigian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thychién | thwehign | thychign | chi
QLBH. s
Truwdmg hep 2, hd so diy @ va hop 18
Chuyén vién thyc hién nghién ciru,
xit ¢ hd s trinh LDP, LDC ¢6 vén | Chuyén vién L‘;’efég('i‘r”mlim
ban d& nghi Vy Phap ché va cde dom | tryc tiép thye | 7o ' | Céng vin Ly
vi trong vA ngodi B cb lién quan | higa TTHC, | 5, Phﬁ‘ ¢ kién Vy
phéi hop thyc hign TTHC (rong | LPP,LBC, | . F . o5 | Phipché
62 |trwdng  hop thiét). | Vu Phép ché don vi khdc hotic don vi
- Trudmg hop hd so dhy & hgp 16: | bhojic donvi o6 ién quan | KEC lién
Dy théo To trich B, dy thio van | khéclien | ' tfong quan (trong
ban két qua d4u ra giri doanh nghiép. | quan (trong %ru(‘mg o trudmg hop
- Trudmg hop tix chdi chip thuan: Dy | tradng hop ol thid tc;g cén thiét)
thao Té trinh B§, dy thao viin ban tir |  chn thiét) o
chii g doathoghily ngdy)
Chuyén vién tong hop ¥ kién cia céc | Chuyén vién
Buée 7 | don vj c6 lién quan trinh LBP (ndu | trye tiép thye | 01 PEAY 1am
c6). hién TTHC vige
LDP phé duyét ndi dung thyc hi¢n
Bude 8 | cia chuyén vién. Triomg hop dbng ¥, LpP
ky 1 trinh, trinh LDC.
LDC duyét ndi dung thyc hién cua
Phong chuyén mon. Truong hop .
#dng ¢ vi TTHC thudc thim quyén o ngi?; 1m | 1y trinh BS
cia LPB. LDC ky T& trinh trinh
Bubc 9 | 1 DB néu hd so ddy di hop 1¢. LbC
- Truomg hgp TTHC thuje thém
quyén giai quyét cia LDC thi LBC
k¢ duyét hd so.
LDB xem xét, phé duyét nji dung
Budc | thyc hién cta Cyc QLBH. Trudng DB 02 ngdy lam | Gidy phép
10 |hop LDB phé duyét, Cuc QLBH | viée didu chinh
nhén két qué phé duyét cia LDB.
- Chuyen
vienmxgtiép e b
Birdc Chuyén két qua giai qlg'ét TTHC 1:’& thTU;lfIllgﬂ 0.5 ngly scl:;]th uéklu'inh
11 gf‘l\ng hh(;ich qua hé thang DVC cua | Viin thu lam vige gidi quyét
e ralc Cyc QLBH TTHC
- Céng chirc
, tai BPMC
Buéc | BPMC trd ké:t qua gidi quydt TTHC ' 34 theo d6si
12 |(ryc tiép tai BPMC hoje qua h¢ | Cong chic | 05ngdy | ooy oin
théng DVC cta B4 Tai chinh) cho | tai BEMC 1am viéc qqu véthd s

doanh nghicp.

Tng thoi gisn thye hign TTHC: 20 ngay lam vigc k€ tir ngdy nhén di ho so hop 1§
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6. Quy trinh ndi b 4p dung cho thii tuc bd nhiém, thay d@8i Chi tich Hi
dong quin trj (Chi tich Hi ddng thanh vién), Tong giam d6c (Giam ddc),
Chuyén gia tinh todn ciia doanh nghiép bio hiém, doanh nghiép tii bio
hiém, chi nhanh nwéc ngoai tai Viét Nam, doanh nghiép madi giéi bao hiém

6.1. Quy trinh nji by 4p dung cho thi tyc bd nhiém, thay di Chi tich Héi
ddng quin trj (Chi tich Hi ddng thanh vién), Tong gidm doc (Gidm dbc)
ciia doanh nghiép béo hiém, doanh nghi¢p tii bido hiém, chi nhdnh mréc

ngoai tai Vit Nam, doanh nghip méi giéi bio hiém

. Biphin | Théigian | Kétqua thye | Ghi
Stt Trinh ty thwe hign | thwc hién hién chi
BPMC tiép nhin hé so giai quyct
TTHC cua doanh nghigp (tryc ticp tai
BPMC hodc qua h§ thong DVC cia
B Tai chinh), thyc hién kiém tra hd - Gidy tiép
S0 ) i nhén hd SO va
- Trudmg hgp ho so ddy &0, hop 1§, " R hen trd két qua;
Buéc 1 | BPMC tidp nhin hd so va tri gidy hen C?‘;fpﬁ‘é“ ?:5 ngdy | Ve im
két qua gidi quyét TTHC cho doanh | Am V€S | o4t qua trinh
nghiép; chuyén hd so TTHC dén Cuc giai quyét hd
QLBH. 50
- Truomg hop hd so khong ddy du,
khong hop 18, BPMC huéng din
doanh nghiép hoan thién hd so.
Vin thu
Cuc Phiéu trinh vin
Tiép nhan hé so TTHC tr BpMc | QLBH/cén ban édé“ hogic
Budc 2 | hodic qua hé théng DVC coa By Tai | 00 theo chuyén xir 1y
chinh. phén cong qua hé thong
chaLanh | 0,25ngady |[DVC cia Bj
dao Cuc lam viée | Tai chinh
QLBH
Sau khi tiép nhéin hé so Vin phong
. Cuc bdo céo, LDC phé duyét, phéin .
Budc 3 cong cho phong clfuyén 15]’1‘;6“ pgiéi LDC QLBH Biit phé LBC
quyet,
Vin thuy Cuc chuyén phong chuyén
Burce 4 | MOn thue hién theo bt phé cia LBC [ Van thu
dot v&i ho so tiép nhén tryc tiép tai | Cyc QLBH
BPMC.
Bit phé cla
0,25ngdy | LD phong/dom
- - lamviéc |vi tai Phiéu
. chuyén moén phin cdng cho trinh viin ban
Bute 3 chuyén vién thyuc hién. Lbp dén/chuyén xir
1y qua hé théng
DVC cia B
Tai chinh
Buéc 6 | Chuyén vién nghién ciru, thdm dinh hd so, gbm 02 trudmg hop:
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Bjphfn | Thoigian | Kétquadthye | Ghi
Stt Trinh ty thye hign | thye hién hién chii
Trirdmg hyp 1, o so chwa ﬁﬁ] & va hop 18:
Chuyén vién nghi€n ctu, dinh .
hd so, trinh LDP, LDC phé duyét van | CPoven yien y
. tryc tiép 5,5 ngdy Cong vin giri
giri BPMC yéu cu c4 nhén, tb chc o bi o vi BPMC
6.1 |dé nghi thye hign TTHC hodn thidn | erpper vige
- hésatheoyeucéu.é . P
BPMC chuyén phiéu yéu sung, . Phiéu y2u cdu
hoan thign bd so cho doanh nghiép | Crm v [ 2o BEY | bb sung, hoin
kém theo vén ban cda Cuc QLBH. tal VISC | ian hd so
Trwdmg hop 2, hd so ddy di va hyp K:
Chugén vién thire hién nghién ciu, x| Chuyén 2,75 ngay
1y hé so trinh LDP, LDC c6 vin ban | vién trirc lam viéc
& nghi Vu Phip ché va céic don vi | tiépthyc | (Trongdé Cong vin 14
trong va ngodi B3 c6 lién quan phéi | hién TTHC, | thdi gian hgf; Phg y
hop thyc hién TTHC (trong trudmg | LDP,LBC, | VuPhip | 1, v dmf
62 |hop thikt). | VuPhip | chévacac | kh‘;i"l.,\
- Trudng hop hd so ddy @i hop 16: Dy | chéhofic | donvj khéc v m:en
théo T& trinh B3, dy théo vin ban két | don vi khac | c6 lién quan ug;';‘éfl &
qui diu ra pii doanh nghiép| linquan | gopy¥ trong ﬂﬁé%p ¢
- Trudmg hop tir chéi chédp thudn: Dy | (trong trudmg hop
thao T? trinh B§, dy thao vin bén tir | trudng hop | chn thiét I
chéi giri doanh nghiép. chnthiét) | 01 ngay)
Chuyén vién tbng hep ¥ kién cua céc | Chuyén vién
Busc 7 | 40n Vi €6 lién quan trinh LDP (néu | tryc tifp 0,5 ngay
co). thychién | lam viée
TTHC
LDP phé duyét nfi dung thyc hién
Budrc 8 | ciia chuyén vién. Trudng hop ddng ¥, LDPP
ky t& trinh, trinh LDC.
LDPC duyét ndi dung thwe hién cla
Phong chuyén :16611.
- Trudng hgp dong vy va TTHC thude 01 ngay lam
quyén cia LDB. LDC ky To vide Totrioh BS
Budc 9 | trinh trinh LDB néu hd so ddy di hop LBC
8.
- Truéng hop TTHC thudc thim
quyn gidi quyét ciia LPC thi LDC ky
duyét ho so.
LPB xem xét, ph# duyét ndi dung
Budc | thye hién cia Cyc QLBH. Trudng LBB 01 ngay Jam | Vin ban chip
10 | hop LDB phé duyét, Cuc QLBH nhén vige thugn
ket qua phé duyét cia LPB.
Chuyén .
. vién tryc Phi¢u ki
Buée gg‘ﬁé“ h‘ff;cq“ﬁagl‘]? fh‘gfgt ggféccﬁ tipthye | 025nghy | soétquairinh
1L | Bs Tai chink 1 hién TTHC/ | 1am vige gidi quyét
' Vin thy TTHC

Cuc QLBH
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\ B phén Théi gian Két qus# thye | Ghi
Stt Trinh & thyc hign | thwe hign hién chii
BPMC tra két qua giai quyet TTHC .
Buéc | (tryc tiép tai BPMC hodic qua hé| Céngchirc | 0,5 ngly 86 ‘he‘;ﬁ?d‘uq‘éf
12 | théng DVC ciia B Tai chinh) cho | tai BPMC | 1am vige “mhlfé_ SO? 4
doanh nghiép bio hiém.

Téng thii gian thye hi¢n TTHC: 07 ngiy lam viéc ké tir ngdy nhén &t hd so hep 1&

6.2. Quy trinh ndi b§ 4p dung cho thi tyc bé nhiém, thay ddi Chuyén gla

tinh toin ciia doanh nghiép bio hiém, doanh nghi¢p tii ban hiém,
nhAnh nwéc ngodi tai Viét Nam, doanh nghiép méi giGi bao hiém.

Bj phin Thoi gian | Két qud thwe | Ghi
Stt Trich ty thwe hign | thwe hign hién chi
BPMC tiép nhin hé so gidi quyét
TTHC ciia doanh nghiép (truc tiép
tai BPMC hofic qua b¢ théng DVC - Gily tidp
cia B Tai chinh), thyc hign kiém tra ohén > S
h?[’srﬂi’.‘mg hop hd so diy da, hop 16 hen tré ket
Buéc 1 | BPMC tiép nhn hd so va tra gidy “‘;fpﬁ‘gt@’ b neay qua;
z ore £ ] viée - Phicu ki€m
hen ket qud gidi quyét TTHC cho
e P sodt qud trinh
doanh nghiép; chuyén hd so TTHC " £ b
dén Cuc QLBH. g1 quyct 20
- Truémg hop hé so khong day du, SO
khéng hop 1&, BPMC huémg din
doanh nghiép hoan thién hd so. '
Vin thu Cuc P]in éiudgnl]:o;in
Tiép nhan hd so TTHC tr BPMC | QLBH/cdnbd chuyén xir 1y
Buéc 2 | hodic qua hé théng TTHC ndi bd coa theo phén qua hé théng
B¢ Tai chinh. cong cia TTHC ni bd
Léanh dao Cyc ciia B Tai
QLBH 0,25 ngay heh
Sau khi tiép nhén hd so Van phang Bmvide 5 ohe cia
Cuc b4o cdo, LBC phé duyét, phin LDC/chuyén
cOng cho phdng chuyén moén giki xir Iy qua hé
Bude 3 quygt- 4 LDC QLBH théngqnvc
ctia BO Tai
chinh
Vin thu Cuc chuyén phéng chuyén
Bude 4 mén thye hi¢n theo bit phé clia LDC Vin thu
dbi véi ho so tiép nhan truc tip tai | Cuc QLBH | 0,25 ngay
BPMC. 1am viéc
LDP chuyén mén phén cdng cho Bat phé cha
Bube3 | chuyén vién thue hién. LbP LBP
Butce 6 | Chuyén vién nghién cir, thim dinh ho so, c6 02 tndmg hop sau:
Truimg hgp 1, ho so chira diy dia va hyp 16
6.1 | Chuyén vién nghién ciru, thim dinh | Chuyén vién | 5,5ngdy | Cédng vén g
hd so, trinh LDP, LDC phé duyét | tryc tidp thwe | lam vide BPMC
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B§ phéin Thivi gian | Kot qua thye | Ghi
Stt Trinh ty thyc hign | thyc hign hién chii
vin giri BPMC yéu céu cé nhén, t6 | hién TTHC -
chire d& nghj thye hién TTHC hoan
thién hd suthgz yéu zu u. -
BPMC chuyén phién yéu cau bd .
sung, hodn thién hd so cho doanh | Céng chirc tai | 0,5 ngdy Eg‘f:nye‘;o‘iﬂ
nghiép kém theo viin ban cia Cyc| BPMC 1Am viéc thién%& .
QLBH.
Trwomg hop 2, ho so diy di va hep 1§
Chuyén vién thyc hién nghién ciru,
xir 1y hd so.
- Trudng hop hd so ddy a0 hop 1&: | Chuyén vién Dy thio T
62 | Dy thdo T trinh Cyc, dy thio van | tryc tiép thye | 3,25 ngdy | trinh Cyc, vén
ban két qua d8u ra giri doanh nghiép. | hién TTHC, | lam vigc bén trd 14
- Trudng hop tir chéi chép thugn: Dy | LDP, LDC doanh nghiép
thao To trinh Cyc, dy thio vin ban
tr chdi giri doanh nghiép.
LDP ph& duyét ndi dung thyc hién o1 e
Bude 7 | cita chuyén vién. Trudng hop ddng ¥, LDP ol fi e); Té trinh Cye
ky to trinh, trinh LBC,
LPC xem xét ndi dung thyre hi¢n cta 5
Phong chuyén mén. Trudmg hop 01 ngay Vin ban chap
Bube 8 | 4ang v, LDC ky duyét hd so LbC Jam viée thugin
- Chuyéé; vién
tryc tiép thue ko ys
Chuyén két qua giti quyét TTHC v& | hién TTHC | o0 ) sf:;‘t‘é“ uékltf'lli'llh
Buéc 9 | BPMC hoiic qua hé thayng DVC cta | -Vanthr | 2o viég : é? %
B§ Tai chinh. Cuc QLBH g’TT‘;l“g
- Cong chirc
tai BPMC
Budc | BPMC tra két qua gidi quyét TTHC | Cong chirc tpi | 0,5 ngay So theo di
10 | (tryc tiép tai BPMC hoidc qua hé | BPMC lam viéc | qué trinh giai
thong DVC cia B Tai chinh) cho quyét hd so

doanh nghiép bao hiém.

Téng thoi gian thyre hign TTHC: 07 ngiy lm viéc ke tir ngdy nhén di hé so hep 1é
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diém chi nhanh, vin phong dai du;n tai Vigt Nam cilia doanh nghi¢p bio
hiém, doanh nghiép tai bio hiém ciia doanh nghiép bdo hiém, doanh nghlep

tai bdo hiém, chi nhinh nwéc ngoai tai Viét Nam, doanh nghiép mai giéi

b#o hiém.
B{ phin Thai gian Két qui Ghi
St Trinh ty thychién | thwchign | thuchién | cha
BPMC tiép nhan ho so gii quyét
TTHC cia doanh nghigp (trwc tiép
tai BPMC hodc qua h¢ théng DVC - Gikv i
ca B9 Tai chinh), thyc hién kidm tra WY HER
nhan ho so va
h(')l“ﬁémg hop hd so diy du, hop 18 hen trd kés
Budc 1 | BPMC tiép nhan bd so va tra gidy | —ongchde | 0,5 ngdy qua; |
tai BPMC 1am viée - Phiéu kiém
hen két qui giai quyet TTHC cho <04t aud trinh
doanh nghiép; chuyén hé so TTHC - 1 I
dén Cyc QLBH, g quye
- Trudmg hop hd so khang diy da, S0
khong hyp 1&, BPMC huéng din
doanh nghiép hoan thi¢n hd so.
Vi th Cne i
Tiép nhan hé so TTHC tr BpMc | AUBH/can hogc chuyén
Budc2 | hodc qua hé théng DVC cia B Tai | DO theo phén xit Iy qua hé
chinh. cbng cta | théngDVC
Linh dao 0,25 ngay cita B Tii
CucQLBH | lam viée “hich
Bugc 3 | Sau khi tiép nhin ho so Van phong
Cuc bao cao, LPC phé duyét, phin L1
cong cho phong chuyén mdn giai LBC QLBH But phe LHC
quyét.
Buéc4 | Vin thu Cyc chuyén phong chuyén
mén thye hién theo bit phé cia LPC | Vin thu
dbi véi hd so tiép nhan truc tidp tai | Cuc QLBH
BPMC. 0,25 ngdy
Burde 5 lam viéc | chuyén xir 1y
LDP chuyén moén phén cbng cho LBP qua hé théng
chuyén vién thye hién, DVC caa B§
Tai chinh
Buoc 6 | Chuyén vién nghin ctru, thim dinh hd so, gdm 02 trudng hop:
Trwdug hop 1, hd so chua ddy dé va hop 18
Chuyén vién nghién ciru, thim dinh
6.1 ho so, trinh LDP, LDC phé duyét | Chuyén vién . .
van giti BPMC yéu ciu ¢ nhén, t | truc tip thye fmflnga” Cong vin gir
hi¢n TTHC Vive BPMC

chirc dé nghi thyc hizn TTHC hoan
thién hd so theo yéu cau
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Biphin | Thoigian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thuchign | thychign | thychign | ché
BPMC chuyén phidu yéu cdu bd| Céng chirc Phiéu yéu
sung, hoan thign hd so cho doanh| tai BPMC 0,5ngdy | chubd sung,
nghiép kém theo vin bén cila Cyc lam viéc | hodn thién hd
QLBH. S0
Trwimg hep 2, hd s diy dit va hep
Chuyén vién thyc hién nghién ctu, | Chuyén vién
xir Iy hd so trinh LDP, LDC ¢6 vin | trye tiép thyc
ban d& nghj Vu Phép ché va cdc don | hién TTHC,
vi 6trcm.g vd ngoai BO cé lién quan | LDP, LDC Dy théo T
phoi hop thye hi¢n TTHC (trong . trinh Cygc,
6.2 trudmg hop cin thiét). Biﬁi g8y 1 van ban tra
- Trudmg hop hd so ddy d hop 1é: Vige | 1 doanh
Dy thao Té trinh Cyc, dy thio vin nghiép
ban két qua diu re}tlgﬁ'i doanh nghiép
- Trudng hop tir choi chip thugn: Dy
thao T trinh Cyc, dy thdo vin ban
tir chdi giri doanh nghiép.
LDP phé duyét ndi dung thyc hién 01 nedy Jam
Budc 7 | cua chuyén vién. Trudmg hop dbng ¥, neay Té trinh Cye
ky t trinh, trinh LBC. LBP vige
LPC xem xét ndi dung thye hign cla
Bugeg |Phong chuyén mon. Truomg hop 01 “ff?;lﬁm Van ban ghi
ddng v, LBC ky duyét hd so ¢ nhdn
LDC
Chuyén ket qua giai quyét TTHC vé | - Chuyén
BPMC holic qua hé thg;g DVC ciia | vién tryc tiép
B4 Tai chinh. thye hién Phiéu kiém
TTHC 0,25 ngdy | soét qua trinh
Buoc 9 - Viin tnr 1am viéc | gidd quyét
Cuc QLBH TTHC
- Céng chirc
tai BPMC
BPMC tra két qua gidi quyét TTHC | Cong chic 0,5ngdy | So theo ddi
Bude 10 | (e tiép tai BPMC hojic qua hé [ tai BPMC lim viéc | qud trinh giai
théng DVC cia Bo Tai chinh) cho quyét hd so

doanh nghiép.

Téng thdi gian thye hi¢n TTHC: 07 ngay 1am vige ké tir ngay nhin 40 hé so hop 1€
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8. Quy trinh ndi b§ 4p dung cho thit tuc mé chi nhinh, viin phong dai dign
va cic hinh thie hi¢n dién thweng mai khic tai nwéc ngodi clia doanh
nghiép méi giéi bdo hiém
8.1. Quy trinh ndi by @2 nghj chip thuin nguyén tic mé chi nhdnh, vin

' phéng dai dign va cac hinh thitc hién dién thuong mai khac tai nwéc ngoai

Bjphin | Thigian Két qua Ghi
Stt Trinh tr thychign | thychi¢n | thychién | chi
BPMC tiép nhén hd so gidi quyét
TTHC ctiza doanh nghiép (truc tiép
tai BPMC hodic qua h¢ thong DVC Gidy tiép
clia B Tai chinh), thyc hién kiém tra abie A -
ho so: . hen tra két
- Trutmg hop hO so ddy 43, hop 18, | 0 e | 05 ngay ud;
Budc 1 | BPMC tiép nhin ho so va tra gidy | Upn ™0 | 08| o AR
hen k&t qua giai quyét TTHC cho | * ¢t quh trinh
doanh nghiép; chuyén hd sg TTHC soat qua { ha
dén Cyc QLBH. glal quyet 1o
- Trudng hop hé so khéng diy du, S
khéng hgp 18, BPMC huéng din
doaph nghiép hoan thién hd so.
_ Vin thu Cuc fﬁl:: i‘;nm;él;
Tiép nhan hd so TTHC tr BPMC | LBH/can hodic chuyén
Bu6c 2 | hofic qua hé théng DVC ciia B Tai | PO theo phin xit Iy qua hé
chinh. cong cua . théng DVC
Lénh dao 0,25 ngay ctia B Tai
Cuc QLBH lam viée chinh
Sau khi ti€p nhén hé so Vin phong
Cuc bdo cdo, LDC phé duyét, phan Lo s
Bude 3 ctng cho phong chuyén mon gl LPC QLBH Biit phé LBC
quyet.
Van thr Cyc chuyén phong chuyén
Budc 4 rr?n th-l,rclhién t_h’eo bt phé cﬁggLBCj Vin thu
dadi véi ho so tiep nhén tree tiép tai | Cuc QLBH | 0,25 ngay
BPMC. lam viée
LBP chuyén mén phin cdéng cho .
Bue S | 1 én vid thue hic, & LDP Buit phé LDP
Bude 6 | Chuyén vién nghién ciry, thim dinh hé so, gdm 02 trudng hop:
Truimg hop 1, hé so chua dﬁy di v hep 1
Chuyén vién nghién ctru, thém djnh .
hé s0, trinh LDP, LDC phé duyet Clt‘;‘;f‘t’ig‘én 125 nghy | Cong vin eis
van giri BPMC yéu cdu cd nhan, 18 | ¥ % p o y ngh?f(l:g
chitc 48 nghi thue hién TTHC hoan | HWe hién vieo
6.1 thién hd so thg:: yéu chu. TTHC
BPMC chuyén phidu yéu cdu bd £
sung, hoan thién hd so cho doanh Chuyénvien | 0.5 ned cgll:fggeu
nghigp kém theo vin bdn cia Cuc mi)];PMC lém ﬁéz hoanﬂﬁélxllnl%

QLBH.

8¢
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Trwdng hgp 2, ho so diy di va hop 1§

Chuyén vién thyc hién nghién cln,

xir 1§ hd so trinh LBP, LDC c6 viim v%“ﬁ; ‘Ee’égggmli‘:
ban d& nghj Vy Phap ché va cac don fipthye | d6 tho gian cang_vanléy
vi trong va ngodi By ¢6 lién quan hién TTHC, | Vu Phip ¥ kién vg
62 fﬁ:ﬂgl“’p thh";; hign TTHC (tiu“?é’t‘)g LDP,LDC, | ché v che htl})ah:]z‘ig:vi
T rrutmg bop A so dby d hop 14 | YR PREPchE | donvikhic | Cp. e
g uop o Op % hodc don vi | ¢6 lién quan
Dy théo Té trinh B;o., du thao \:an khic lién | gép ¢ trong quan (trong
bén k_ét qua ddu rigm doanh n.g!nép quan (trong | truomg hop truﬁng_h‘qp
- Trudmg hep tir chdi chép thugn: Dy ruong hop | chn thibtls | © thiét)
thio T trinh BY, dy thio vin bin t | " it ol ngay)
chéi giri doanh nghiép. gy
Chuyén vién tdng hgp ¥ kién ciia céc Chuyél:iév:n 01 ngay lam
Budc 7 | dom vi c6 lién quan tinh LDP (néu | ¥ itn vie};
c6). | TTHC
LDP phé duyét nfi dung thyc hién
Bubc 8 | cia chuyén vién. Trudng hop dong ¥, LDP
Ky té trinh, trinh LDC.
LDC duyét nji dung thyc hién cha
Phong chuyén mén. Truémg hep
dbng § v TTHC thudc thém quyén 01 ”ffg;lﬁm Tér trinh LDB
Busco | 42 LPB. LBC ky T trinh tinh LDC e
LDB néu hd so dAy di hop 1€,
- Trudmg hop TTHC thude thim
quyén giai quyét cia LPC thi LDBC
ky duyét hd so.
LDB xem xét, phé duyét nfi dung
Bu6c |thye hién ciia Cyc QLBH. Truong LB 01 ngdy lam | Vin ban chép
10 hop LDB phé duyét, Cuc QLBH : viée thuén
nhén két qua phé duyét cia LDB.
- (éguyen Phiéu .kli
- vién trge iéu kiém
b |Shoin i o b THC | Sy | o5y | et
11 - hojc qua h¢ thong hign TTHC | lamviée | gidi quyét
B0 Tai chinh. - Vin thr TTHE
Cuc QLBH
BPMC tra két qua giai quyét TTHC S8 theo doi
Budce | {rwc tip tai BPMC hojic qua hé | Cong chirc 0,5 ngay qué trinh gisi
12 | théng DVC cta B3 Tai chinh) cho | tai BPMC 1am vige quyét hd so

doanh nghiép.

Tng thoi gian thye hign TTHC: 14 ngay 1am viée k8 tir ngay nhin d% ho so hop 1§
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8.2. Quy trinh ngi bq b4o cdo két qua thyre hién sau kbi hoan thanh vige m&
chi nhanh, vin phong dai di¢n, cic hinh thire hién di¢n thwong mai khac tai

nuéc ngoai
. B§phin | Thoigian | Két qua thye | Ghi
Stt Trinh ty thfnl:)hién there hign hign chii
BPMC tiép nhin hd so gidi quyét
TTHC cua doanh nghiép étrl,rc tiép
tai BPMC ho3c qua hé th ng‘.DVC - Giky tidp
;:]ua B6 Tai chinh), thyre hign kiém tra nhan hd so vé
-O’I‘il{;hmg hop hd so ddy di, hop 1€, Céne chil 0.5 nod hen ui_két
Budc 1 | BPMC tiép nhdn hé so va tra gidy g GO > NEaY s
tai BPMC lam viéc - Phigu kiém
hen két qua giai quyet TTHC cho $04t qué trinh
doanh nghiép; chuyén hd so TTHC i quvét hd
dén Cuc QLBH. g qsg
- Truémg hyp hd so khong ddy du,
khong hop 1€, BPMC hudrng din
doanh nghi€p hoan thién hd s0.
Vié‘ugm Phiéu trinh
‘ van ban dén
Tiép nhén hd so TTHC nx BpMc | QUBI/cin hodic chuyén
Bude 2 | hodic qua hé théng DVC cia B Tai | 00 theo xit Iy qua hé
chinh. phén cong théng DVC
¢lia Lanh 0,25 ngay clia B9 Tai
dao Cuc lam viéc chinh
QLBH
Sau khi tiép nhén hd so Vin phong
Cuc bdo cao, LDC phé duyét, phén s
Buédce 3 cong cho phong chuyén mén gidi LbC QLBH But phé LDBC
quyeét.
Van thr Cyc chuyén phong chuyén
Budc 4 mon thye hién theo bt phé cia LDC | Vin thur
dbi véi hd so tiép nhan tryc tidp tai | Cuc QLBH
BPMC. '
0.25 ngay | But phé
lam vi¢e | LDP/chuyén
LDP chuyén mén phin cbng cho Xt Iy qua hé
Bude 5 chuyén vién thyc bién. LBP théng DVC
cua BY Tai
chinh.
Budéc 6 | Chuyén vién nghlen ciry, thim dinh hé so, gbm 02 trudmg hop:
Trwimg hop 1, ho so chuea day da va hop 1§
l(fémyén vién nghién cir, thﬁfn dinh Chuyén
so, trinh LDP, LDC phé duyét " .
3| vién trye 5,5ngady | Cong vin gini
6.1 vin gm BPMC yéu cdu c4 nhin, t tiéo thue lam viéc BEMC
chitc @& nghi thyc hi¢n TTHC hoan | .7 ¥
thién hb so theo véu cu. fn TTHC
BPMC chuyén phidu yéu cdu bd| Chuyén 0,5 ngady | Phiéu yéu cau
sung, hoin thién hd so cho doanh | vién tai lam viéc | bd sung, hoan
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B phgn | Thoigian | Két qua thye | Ghi
Stt Trinh ty thyc hign | thwe hign hitn | ché
nghiép kém theo vin ban cla Cyc | BPMC thién ho so
QLBH. |
Trwimg hgp 2, ho so diy di va hep 18
Chuyén vién thyc hién nghién ciu, | Chuyén 2,5 ngay
xir 1y hd so trinh LDP, LDC ¢6 vin | vién tryc lam viée
bén d8 nghj Vy Phép ché va céc don | tiépthyc | (Trongdé | Céng viin ldy
vi frong va ngodi B cé lién quan | hién TTHC, | théi gian ¥ kién V
phdi hop thyc hién TTHC (trong | LPP,LDC, | VuPhép Phép ch
62 |trudmg hop cAn  thiét).| VuPhdp | chévidcic | hodcdonvi
- Truémg hop hd so diy i hop 18: | chéhofc | domvikhac | khéc lién
Dy thio T¢ trinh B, dy thio vin | don vi khéc | ¢dlién quan | quan (trong
ban két qua ddu ra giri doanh nghiép | liénquan | gép ¥ trong | trudmg hop
- Trudng hop tir chi chép thusn: Dy {trong trudng hop cén thiét)
théo T& trinh B§, dy thao viin ban tir | trudng hgp | cAnthiét 12
chdi giri doanh nghiép. cinthiéf) | 01 ngdy)
N . Chuyén
Buéc 7 g:: {?inc‘gél?eft;ﬁqpufnf éfacga(nﬁ vitntryo | 0,5 ngdy
c6) tiép thyc lam vige
' hién TTHC
LDP phé duyét ndi dung thyc hign
Butrc 8 | ciia chuyén vién. Trudmg hgp ddng ¥, LDbP
k¢ td trinh, trinh LBC.
LDC duyét ni dung thyre hién cla
Phong chuyén mén. Truwdng hop
ddng ¢ va TTHC thude thim quyen o1 “3?; lAm | 1 tnh LDB
Bube 9 | & LDB. LBC ky Té tish tinh | |00 v
LDB néu hd so ddy du hep I&.
- Trwomg hgp TTHC thude thém
quyén gidi quyét cia LDC thi LBC
ky duyét hd so.
ILPB xem xét, phé duyét ndi dung
Bude | thyc hién cia Cyc QLBH. Trudng LDB 01 ngdy lam | V#n ban ghi
10 |hop LBB phé duyét, Cyc QLBH viéc nhan
nhén két qua phé duyét ciia LDB.
i Chuyéné Phiéu kiém
Chuyén két qué pidi quyét TTHC vé | vién trve tiép icu
Buoe BPhif)n hogc %ua !ie tgéi;g DVC cia | th¥chién | 0.5ngdylam | sodt qua trinh
il Bf Tai chinh. TTHC viée gifi quyet
- Via thu TTHC
Cuc QLBH
BPMC tra ket qué giai quyét TTHC Sb theo dai
Bubc |(tryc ti€p tai BPMC hojc qua h¢ | Congchte | 05nghy | —. o0 0.
12 | théng DVC ciia B§ Tai chinh) cho | tei BPMC | lam viéc qquyét b o

doanh nghiép bdo hiém.

Tdng thovi gian thye hign TTHC: 07 ngay 1am vige ke tit ngdy nhén dd ho so hop 18
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9. Quy trinh ndi b 4p dung cho thii tye chuyén giao danh myc hep ddng
bio hiém

Bjphin | Thoigian | Két qui thye Ghi
Stt Trinh ty | thyechign | thye hign hién chii
BPMC tifp nhin hd so gidi quyst
TTHC cua doanh nghiép (tryc tiép
tai BPMC ho#ic qua hé théng DVC
cita BY Tai chinh), thye hién kiém tra - Gidy tiép nhén
ho so: hd so va hen trd
Truomg hgp bd so dhy do, hop 18, ) qug_
Bude 1 hBPM&t“éﬁ R h L e B | Cong chi - Phiéu kiém
o qne _gl e tai BPMC 0,5 ngay soat qua trinh
doanh nghiép; chuyén hd so TTHC 41 quvét h
dén Cuc QLBH. glal quysthio so
Trudng hgp hd so khong diy du,
khéng hop 18, BPMC huéng dan
doanh nghiép hoan thién hd so,
Vin thr
Cuc Phiéu trinh van
‘ QLBH/cén ban dén hoic
Buce 2 Tiép nhin hd so TTHC tr BPMC | b theo chuyén xtr 1y
qua hé théng DVC ctia Bg Tai chinh. | phén céng qua hé théng
ciia Lanh DVC cia BY Tai
230 Cuc 0,25 ngy Chih
QLBH
: Bt phé cua
. LBC phin cbng cho phong/ don vi LPC QLBH tai
Bude 3 chuyén mén giai quyét. LbC QLBH Phiéu trinh viin
ban dén
Sau khi tiép nhin hé so Vin phong
Cuc bao céo, LBC phé duyét, phén
Budc 4 cﬁng cho ph6n§ chuyén moén giai | LBC QLBH
quyét d6i voi ho so tiép nhén true
tiép tai BPMC.
Van thu Cyc chuyén phong chuyén Bit phé ciia LD
mon thye hién theo bt phé cua 0,25 ngdy | phdng/don vj tai
LBC. Phiéuétr]nh van
, Vin thu ban den/chuyén
Buée 5 Cuc QLBH xit Iy qua hé
théng TTHC ndi
b cia B§ Tai
chinh
Bude 6 | Chuyén vién ra sodt, thim dinh so bd ho so: C6 02 trudng hop xdy ra, nhu sau:
Trudng hop 1, hd so chua diy dii va hyp 1§ (tdng thoi gian gidi quyét 30 ngay):
Chuyén vién nghién ctru, tham dinh Chuvé
hd so, trinh LDP, LDC phé duyét| o oo g
61 | vén gii BPMC yéu chu cé nbin, 3 | 1ot | ogspgay | N8N BN
chirc 0 nghj thyc hién TTHC hodn | | £oP T BPMC
thién hd so theo yéu clu. ign TTHC
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B¢ phéin Th¥igian | Ket qua thye Ghi
St Trinh ty thyc hién | thye hién hién chii
BPMC chuyén phitu yéu cdu bo
sung, hoan thién hd so cho doanh 0.5 ngay | ThOng béio hoin
nghiép kém theo vin bdn cia Cyc | Cong chic > NEAY thién hd so
QLBH. tai BPMC
Trudng hep 2, hd so diy dit va hop 1§ (tong théi gian gidi quyét 30 ngiy):
Chuyén vién thyc hién nghién ciru, | Chuyén 24 n
xir 1§ bd so trinh LDP, LDC o6 van |  vién tryc e
bén 2 nghj Vy Phép ché va céc don |  tiép thyc %{;’ing.
vi trong v ngodi B) c6 lién quan | hign TTHC, | Pg]::; Cong van 1y ¥
phéi hop thuc hién TTHC (trong | LPP,LPC, chg sope | KiénVuPhip
trudng hop cin thiét). | VuPhép 4 Ve khic ché hogc don vi
62 |- Truwomg hop hd so ddy & hop 16: | ché hofie gﬂ; khéc lién quan
Dy thio T trinh B§, dw thio van | don vj khic ‘36 .;io“an " (trong trudng
bén két qua ddu ra gi doanh nghiép | liénquan | ¥ boE | bp cdn thiér)
- Trudmg hop tir chdi chép thugn: Dy | (trong A ﬁﬁét‘;g
thio Tb trinh B8, dir thdo vén ban tir | trudmg hop °03
chéi giri doanh nghip. cAn thiéf) ngay)
Chuyén vién tong hop ¥ kién cha céc | Chuyén
don vj c6 lién quan trinh LDP (n€u | vién trye
Budc 7 o). tip thyc 01 ngay
hién TTHC
LPP phé duyét ndi dung thyc hign
Buéc 8 | ciia chuyén vién, Trudmg hop ddng ¥, LDP
ky t0 ttinh, trinh LBC.
LDC duyét ndi dung thyc hign cla
Phong chuyén mén.
- Trudng hep dong ¥ va TTHC thufc
thim quyén cta LDB. LBC ky T¥
Buéc 9 | trinh trinh LDB néu hd so dby do| LBC 0l ngay | T& trink LDB
hop 12.
- Trudmg hgp TTHC thudc thim
quyén pidi quyét cia LDC thi LBC
ky duyét hd so.
LDB xem xét, phe duyét ngi dung
Bude |thyc hién cia Cuc QLBH. Tnmg| ;on 02 ng Vin bén chip
10 |hgp LDB phé duyét, Cyc QLBH 4 thudn
nhén két qua phé duyét ciia LBB.
- Chuyén
Chuydn kéc qua gii quyét TTHC v | Yiem i iéu kiém
Bude ) tqgé g:é} quyet TTHC tiép thyc Phiéu ki go_ét
11 | BPMC (trye tiép tai BPMC hofc qua hién TTHC 0,5 ngdy qué trinh giai
DVC ndi bd ciia B§ Tai chinh, - Vin thr : quyét TTHC
- . Cuc QLBH
BPMC tra ket qua giai quyét TTHC .
Bubc | (g fidp tai BPMC holic qua b¢ | Congohic | oo ., mﬁ‘ au
12 | théng DVC cia Bo Tai chinh) cho | tgiBPMC | 8% i

doanh nghiép.

Tdng thiri gian thye hign TTHC: 30 ngay k& tir ngdy nhéin dii ho so hep 1¢
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10. Quy trinh ndi by ap dung cho thi tuc Diing ky phwong phip trich lip

du phong nghiép vu
By phin | Théigian | Két qui thyc | Ghi
Stt Trinh ty thyc hién | thyc hign hién chii
BPMC tiép nhan hb so gidi quyét
TTHC ciia doanh nghigp (tryc tiép
tai BPMC hodc qua hé thong DVC R TT Y
cita BG Tai chinh), thyc hién kiém tra nhﬁ?ﬁg v
h so: hen tré két
Trudmg hop hd so ddy di, hop l‘é, ¢nq£“ﬂ;
Budc 1 EPMC; ticp nhan h so va wd giay Cong chire - Phiéu kiém
en ket qud gidi quyet TTHC cho | \ippnic | 05ngay | sodt qué trinh
doanh nghiép; chuyén hd so TTHC | ~ > BEaY 3t quvét h
dén Cyc QLB gaay Stho
Trweng hop hd so khéng diy du,
khéng hop 1&, BPMC huéng dén
doanh nghiép hodn thién hé sa.
V%“ug’“ Phidu trinh vin
i ban den hodc
Tiép nhin hd so TTHC tir BPMC QL?E’““ chuyén xit Iy
Buéc 2 | hotic qua hé théng DVC cta B Tai | 00 theo qua hé théng
chinh. phin cong TTHC ndi b
clalinh | 95,04y | ciaBO Tai
dao Cue chinh
QLBH
Sau khi tiép nhin ho so Van phong
. Cuc bée cao, LPC phé duyét, phan e oaa
Budéc 3 cbng cho phong dfuyén mon giai | 'PC QLBH Bit phé LBC
quyét.
Vin thy Cyc chuyén phong chuyén
Rudc 4 n}ﬁn thire Pién tt}eo bt phé cﬁa‘LBC Vin thu
doi vai ho so tiep nhén trye ti€ép tai | Cuc QLBH
BPMC.
But phé cla
LD phong/don
0,25 ngady | vitai Phiéu
trinh vin ban
Bude 5 Lt? P.Ch‘f‘fé[:h mﬁtTinhﬁn céng cho LDP dén/chuyén xir
chuyén vién thyc hién, 19 qua hé
théng DVC
cia B Tai
chinh
Budc 6 | Chuyén vién ra soét, thim dinh so b3 hé so, cé 02 trudng hgp xay 1a, nhr sau:
Trwdmg hop 1, ho so chws iy &d va hop 18
Chuyén vién nghién cifr, thim dinh Chuva
hd so, trich LPP, LDC phé duyét m;‘fnfc Cone vin adi
61 |van gii BPMC yéu cdu cd nhén, 6 | o7 28,5 ngay EoMC
" | chitc d8 nghi thc hign TTHC hoan | ,. p'r'rlﬁcc
thién hé so theo yéu cAu. ¢
BPMC chuyén phi€u y&u ciu b6 | Céngchiic | 0,5 ngdy | Phidu ytucu
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B phin | Thoigian | Két qua thge | Ghi
Sut Trinh ty thyc hign | thwe hién hi¢n chii
sung, hoan thién hd so cho doanh | tai BPMC b sung, hodn
nghiép kém theo vin ban cia Cuc thién hd so
QLBH,
Trirdng hop 2, ho so ddy dava hop I8 :
Chuyén vién thyc hién nghién cim,
xir 1Y hd so. Chuyén
- Trudmg hop hd so ddy du hop 1& vién trge Dy thdo Té
Dy thdo T& trinh Cyc, dir thao viin i thue 2595 npa trinh Cye, viin
bén két qué diu ra g doash nghiép. | ;.o pTT}IIC O MBBY | pan tra 1o
62 |- Trudmg hop tir chéi chép thuan: Dy Lgp PG doanh nghiép
théo T& tinh Cyc, dy thio vin ban ’
tir chéi giri doanh nghiép.
LDP phé duyét ndi dung thuc hi¢n
Bude 7 | cia chuyén vién, Trudng hop ddng ¥, LDP 1,5 ngay Té trinh Cye
k¢ t¥ trinh, trinh LDC.
LPC xem xét ndi dung thuce hién ciia s
Phdng chuyén mén. Trudng hep Viin ban chép
Bubt 8 | gane 3. LDC kY duyét hb 0 LbC 1,5 ngay thudn
- Chuyén
v.ién tryc .
+ | Chuyén két qua giai qlzyét TTHC vé hiéipTﬂ"}“I?C sg::el;ékﬁnnh
Butc 9 | BPMC hofo qua bé thing DVC eia | "0 w0 * | 0,25 ngdy gi;ilquyét
B Téi chinh. Cuc QLBH TTHC
~ Cong chitc
tai BPMC
Buée | BPMC tra két qua gidi quyét TTHC | Congchirc | 0,5 ngay S theo doi
10 | (tryc tiép tai BPMC ho¥c qua hé | tai BPMC qua trinh gidi
théng DVC cia B§ Tai chinh) cho quyét hd so

doanh nghigp.

Thag thti gian thye hign TTHC: 30 ngay k& t ngdy nhén da hé so hop 18
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11. Quy trinh ndi b 4p dung cho thii tyc thye hién (hoiic didu chinh, chim
dirt) hoat djng diiu tw ra nwéc ngodi

. Biphin | Thoigian | Kétquithye | Ghi
Stt Trinh ty thwehién | thye hign hién chii
BPMC tiép nhén ho so gidi quyét TTHC
ctia doanh nglﬁeép tryc tiép tai BPMC
hodic qua hé thong DVC cta B§ Ta
chinh), thye hién kiém tra hd so: - Gidly tiép nhén
- Truimg hop hdé so ddy du, hop 18, hd so va hen trd
BPMC tiép nhdn ho so va trd gifly hen | Cong chirc 0.5 ngdy két quis;,
Bude két qua giai quyét TTHC cho doanh | tai BPMC ’ - Phiéu kiém
1 nghiép; chuyén hd so TTHC dén Cyc s0dt qué trinh
QLBH. giai quyét hd so
- Truomg hop hd so khéng diy du,
khéng hep 16, BPMC huéng din doanh
nghiép hoan thién hd so.
Vin thu
Cuc Phiéu trinh vin
QLBH/cén bin dén hoiic
Buéc | Tiép nhin hé so TTHC tir BPMC hoic | b theo chuyén xir Iy
2 | qua hé théng DVC cia Ba Tai chinh. phin cfing qua hé thong
ciaLinh | 0,25ngdy | DVC oiaB6 Tai
dao Cyc chinh
) QLBH
Bube Sau khi tiép nhin ho so Vin phong Cuc
3 béao cdo, LBC phé duyét, phan cong cho | LDC QLBH Biit phé LBC
phong chuyén mén gidi quyét.
.| Van thu Cyc chuyén phong chuyén mén
B¢ | thye hién tieo bit phé cia LDC déi v c:: &“QE;'H
hd so tiép nhén trye tidp tai BPMC. ©
But phé cia LD
025 ngiy | FRE/on
Budc | LDP chuyén mén phén cbng cho LDP ban dén/chuvd
5 chuyén vién thyc hién. an aen/chtyen
xir Iy qua hé
théng DVC ctia
B Tai chinh
B?'c Chuyén vién r3 sodt, thAm dinh so b hd so, ¢6 02 tredmg hop xay ra, nhu sau:
Trwing hep 1, ho se chura day di va hop 18 (tong thei gian giai quyet 30 ngiy):
Chuyén vién nghién ciru, thim djnh ho Chuyén
s, trinh LDP, LDC phé duyét viin giii | . )
BPMC yéu chu cé ohin, tb chirc dd nghi | or g | 28,5 ngly Ca’]’fp‘l’&’ég‘h
6.1 | the hién TTHC hoén thién hd so theo hjeff,[.r‘;]"c
yEu cau.
BPMC chuyen phiéu yéu cau bd sung, Cong chi Phiéu yéu ciu
hoan thién hd so cho doanh nghiép kém ?ntP‘;{lg 0,5 ngdy bd sung, hoan
theo viin ban cia Cuc QLBH. i thién hé so
Trwing hyp 2, hi so ddy dd vi hop I§ (tong thii gian gidl quyét 30 ngay):




33

B{ phén Thoigian | Keét qui thye Ghi
Stt Trinh ty thye hign_| _thy hién hién chii
6.2 | Chuyén vién thyc hién nghién ctru, Xt | Chuyén
1 hd so trinh LDP, LDC ¢6 vén ban 48 |  vién trye 24 ngay
nghi Vy Phép ché va céc don vj trong | tiépthye | (Thoi gian
v ngodi B4 ¢6 lién quan phéi hop thye | hién TTHC, | VyPhép | Cong vinldy ¥
hién TTHC (irong trudng hgp cin | LPP, LDC, chg vacac | kién VuPhap
thidt), VuPhip | don vikhéc | ché hojc don vj
- Trudng hop hd so dy di hop 1&: Dy | chéboiic | c6 lignquan | khdc lién quan
thao T¥ trinh B3, dy thdo vin ban két | donvj khéc | gbp ¥ trong | (trong trudmg
qui diu ra g doanh nghip| liénquan | wwdmghop | hop c%n 1hiét)
- Trudmg hop tir chdi chép thuin: Dy !  (trong chin thiét 1a
thao Té trinh B, dy thdo van ban tir | tudnghgp | 03 ngay)
chéi gui doanh nghiép. chin thiéf)
Chuyén vién tbng hop ¥ kién clia c4c | Chuyén
Butc | don vi c6 Lién quan trinh LDP (néuc6). | viéntryc 01 ngé
7 tiép thyc neay
hién TTHC
Budc LDP phé duyét ndi dung thyc hi¢n clda
g | chuyén vién Trudng hop @ng ¥, ky t& LPP
trinh, trinh LBC.
LPC duyét ndi dung thyc hién cia
Phong chuyén mon. Trudng hep dong ¥
vd TTHC thudc thim quygn cua LDB. 01 ngdy | To trinh LDB
Budc | LDC ky T trinh trinh LDB néu hd so D
o | dydihoplé. ¢
y du hgp
- Trudng hgp TTHC thuge thdm quyén
gidi quyet cia LBC thi LBC ky duyét
S0.
LDB xem xét, phé duyét ndi dung thyc
Budc | hién cia Cyuc QLBH. Trudmg hop LPB DB 02 ngé Vin ban chip
10 | phé duyét, Cuc QLBH nhan két qua phé y thugn
duyét ctia LDB.
- Chuyén
vién iryc
Bubc Chuyén két qua giai quyét TTHC vé m%ipﬁ‘]fc Phiéu kidm soét
BPMC hoic qua hé théng DVC cia Bd 0,5ngdy | quétrinh gigi
1| Tai chinh - Vi thu quyét TTHC
: Cuc QLBH
- Cong chire
. tpi BPMC
BPMC trad k& qud giai quyét TTHC .
Buéc | (trye tiép tai BPMC hodc qua hé théng | Congehic | oo o i‘?ﬂ‘l}l“"?é‘i“" q‘gf
12 | DVC cia B Tai chinh) cho doanh | tai BPMC > Dgay fé Sj“y

nghi¢p.

Téng thiri gian thye hign TTHC: 30 ngay ké tix ngay nhén di hd so hop 18
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12 Quy trmh ndi bg ép dung cho tha tuc diing ky nguyén tic tich ngudn
v6n, ngudn phi bio hiém ciia doanh nghi¢p bdo hi¢ém nhin tho.

B§ phgn | Thoigian | Két qua thye | Ghi
Stt Trinh tir thyc hign | thwc hign hign chil
BPMC tiép nhén hd so gidi quyét
TTHC cta doanh nghiép (tnre tiép
tai BPMC hoic qua hé thong DVC - Gilly ti
ctia B§ Tai chinh), thyc hi¢n kidm tra Y P
Buéc 1 | hd so: n];ﬁt:ll::ﬁsl?é: a
[ Trudmg hop hd scraday da, hop ¢, ¢ &
i hd so va tra gid n . b W
hBef:LMlg“;,tt gﬁan:?nﬁl quyét TTHC gchg anlfpcﬁlg 0.5 ngi ) 1;111%11 lif;?]
doanh nghiép; chuyén hd so TTHC | | b
dén Cyc QLBH, glatquy
Trudng hop hd so khéng ddy du, so
khéng hgp 1§, BPMC hudng din
doanh nghiép hoan thién hé sa.
Vién thu
Cuc Phiéu trinh vin
Tiép nhin hd so TTHC tir BPMC QbLgﬂl‘fe?n gﬁ}fﬂ‘ﬁ;
Budc 2 hlﬁl qua hé théng DVC cha Bo Tai phin cbng qua hé théng
M ciaLinh | oos o, | DVCciaB
dao Cuc = gAY Tai chinh
QLBH
Sau khi ti€p nhdn ho so Vin phong
. Cuc bdo céo, LBC phé duyégt, phin ,
Buge 3 cong cho phong chuyén mén gidi But phé LDC
quyét. LbC QLBH
Viin thuy Cyc chuyén phong chuyén
Bube 4 mén thire hi¢n theo bit phé clia LBC
d6i vGi hd so tiép nhdn tryc tiép tai |  Vin thu
BPMC. Cuc QLBH
Biit phé cua
LB phong/don
0,25 ngay | vjtai Phiéu
Bugc 5 | LDP chuyén mén phin oéng cha | ypp dmhiégiléga;ﬁ
chuyén vién thuc hién. I
y qua h¢
thong DVC
cua B§ Tai
chinh
Bude 6 | Chuyén vién ra soét, thAm dinh so bd hd sa, ¢6 02 trudmg hop xdy ra, nhu sau:
Trudng hop 1, hé so chua dﬁy dd va hop lé:
Chuyén vién nghién ctru, thim dinh Chuvén
hd sa, trinh LDP, LDC phé duyét vi&n{m Céing van géi
61 |vin gui BPMC yéu chu cd nhan, | 7 o | 28.5 ngdy BgPMC
' chirc @& nghi thyre hién TTHC hoan hi énp TTHC
thién hd so theo yéu cu. !
BPMC chuyén phi€u yéu cdu bd | Céngchic | 0,5ngly | Phidu yéu ciu
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. Bjphin | Thoigian | Két quithye | Ghi
Stt Trich ty thye hién | thechién | hign chi
sung, hoan thién hd so cho doanh | tai BPMC bb sung, hodn
nghi¢p kém theo vin ban cba Cyc thi¢n hd so
QLBEH.
Truimg hop 2, ho so dy dii va hop 1§
Chuyén vién thyc hién nghién clny, r
xi Iy hd so trinh LDP, LBC cb viin
béan @2 nghi Vu Phap ché va cic don
vi trong va ngodi B§ cb lién quan
phéi hop thyc hién TTHC (trong { Chuyén
tuimg  hop  cdn  thiés). | viemtryo
- Truong hop bd so ddy 40 hop 1&: | tiépthye | 24 ngay
Dy thao T& tiinh LPB, dy thao vin | hién TTHC,
6.2 | ban két qua déu ra giri doanh nghi¢p | LPP, LDC,
- Trudmg hop tix chdi chép thugn: Dy
thao T trinh LDB, dy thio vin ban
tir chdi giri doanh nghiép.
Chuyén vién tdng hop ¥ kién cia cgc Chuyén
don vi c6 lién quan trinh LDP (néu | vién fryc
Bute7 | o4 tikp thye 01 ngay
hién TTHC
LDP phé duyét ndi dung thyc hign
Budc 8 | cia chuyén vién. Trudng hgp ddng §,|  LDP
k¥ t& trinh, trinh LDC.
LDC duyét ndi dung thyc hi¢n cta
Phong chuyén mén. Trudng hop 03 ngay
dbng ¥ va TTHC thudc thﬁgl qlgyén To trioh LDC
cia LPC. LPC ky duyét néu ho so
Bu6e 9 | 4 4 hop 16, LDC
- Trudng hop TTHC thudc thdm
quyén gidi quyét ciia LDC thi LBC
ky duyét hd so.
- Chuyén
vién tryre
Buge | Chuyén két qué gidi quyét TTHC vé hl?‘él’,[t."i}l’{"c P;“é‘]‘lék‘fl‘;h
BPMC hotc qua hé théng DVC cia | %0 0,5ngay | S04
11 X - Viin thu giai quyét
B§ Tai chinh.
Cuc QLBH TTHC
- Cong chic
tai BPMC
BPMC tra két qua gidi quyét TTHC 33 theo ddi
Budc (tryee tiép tai BPMC hodic qua h§ Cbong chiic 0,5 ngd qué trinh giai
12 | théng DVC cia By Taichinh)cho | tziBPMC | = "8 | T 2ty
doanh nghiép bio hiém. i

Tdng thdi gian thye hign TTHC: 30 ngay k& tir ngay nhén dit hd so hop 16
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phép phén chia thing dir trong bao hiém nhén thg

Bj phin | Théigien | Két qud thye | Ghi
St Trinh ty thwph?en thye hién hign chis
BPMC tiép nhin hd so giai quyét
TTHC cha doanh nghigp (truc tiép
tai BPMC hodc qua hé théng DVC - Gify tiép
cua B§ Tai chinh), thire hién kiém tra | Cong chirc nhén hg o Vi
hd so: cua cdc don hen tra két
- Trudmg hqp hd so ddy dii, hop 1§, | vi chuyén ud:
Buéc 1 | BPMC tiép nhén hd so va trd gidy | mon lam 0,5 ngay Plu% Lid
e o - Phiéu kiém
hen két qua piai quyédt JTTHC cho | viée tai ot qué rinh
doanh nghi¢p; chuyén hd so TTHC| BPMC 35 auvét hd
dén Cyc QLBH. gEay
- Trudmg hop hd so khéng déy da,
khéng hop 1§, BPMC huéng din
doanh nghiép hoan thign hd so.
Van thu .
Cuc Phiéu trinh vin
Tiép nhan hé so TTHC tir BPMC | QLBH/cén bén déén hoge
Buéc 2 | hoiic qua hé théng DVC cia B3 Tai | 00 theo chuyén xix 1y
chinhq v fhong phén cong qua h¢ thong
' cialinh | 4,5 ngdy DVC cia B§
dao Cyc ? Tai chinh
QLBH
Sau khi tiép nhin o so Vin phong
. Cuc béo cdo, LPC phé duyét, phin Co1a
Budre 3 cong cho phong chuyén mon gidi LbC QLBH But phé LDBC
quyet,
Vin thu Cyc chuyén phdng chuyén
Budc 4 mén thue hién theo bit phé cia LDC | Véan thu
déi voi hd so tiép nhén trye tiép tai | Cyc QLBH
BPMC.
' But phé cua
LD phong/don
0,25 ngay vi tai Phiéu
LDP chuyén mén phin céng cho trinh vén ban
Buée 5 chuyén vién thye hién. Lbp dén/chuyén xir
1y qua h¢
théng DVC 1a
B4 TAi chinh
Bude 6 | Chuyén vién ra sodt, thim djnh so bd hd s, cé 02 trudng hgp xdy ra, nhu sau:
Truimg hep 1, hi so chiea diy dii va hgp 12 (tong th¥i gian gidi quyet 30 ngay):
Chuyén vién nghién ciru, thim dinh Chuvé
bd so, rinh LDP, LDC phé duyét ; uyen Cbne v i
vin gii BPMC yéu cdu ¢4 nhan, 16 :r:éenﬂt:uc 28.5 ned oggp;{cgm
6.1 | chic d& nghi thue hién TTHC hoan hi' p’rr‘ﬁcc » NE2Y :
thign hd so theo yéu ciu. &
BPMC chuyén phiéu véu ciu bd | Cong chirc 0.5 gk Phiéu yéu caun
sung, hoan thién hd so cho doanh [ tai BPMC > D8% | bd sung, koin
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Biphin | Thdigian | Kétquithye | Ghi
Stt Trinh ty thyc hign | thye hifn hién chii
nghiép kém theo vin ban cva Cuc thién ho so
QLBH.
Trudmg hop 2, hd so dily 3 va hgp 1@ (tong thi gian gidi quyét 30 nghy):
Chuyén vién thyc hién nghién ctn, | Chuyén
xtr Iy hd so trinh LDP, LDC c6 viin | vién tryc 23 ned
ban 42 nghj Vy Phap ché vi céc don | tiép thyc ngay
vj trong va ngodi BY o6 lién quan | hign TTHC, | (LILERM | Cong vin Iy
phéi hep thyc hién TTHC (trong | LDP, LDC, chzlva cali)c kién Vu Phép
¢y |twomg  hop thiét). | Vu Phép dom vi khéc ché hoic don
- Trudng hop hd so dly di hop 18: | ché hoic céliévxi o, | ¥ khfic lién
Dy thio To trinh LDB, dy théo vin | don vikhéc | ,tfo quan  (frong
bén két qua dhu ra giri doanh nghidp | lién quan fml’ y h“g trudmg hop cén
- Trubmg hop 1 chéi chép thudn: Dy | (rong | TR sP | chide)
thao Tér trinh LB, dy thao viin ban | trudmg hop 03 ngdy)
tix chéi guri doanh nghiép. cin thiéf) ik
Chuyén vién thng hop ¥ kién ciacée | CToven
Buéc 7 | don vi c6 lién quan trinh LDP (néu ‘t’i‘ép tg::c 02 ngay
cd). hién TTHC
LDP phé duydt ndi dung thyc hién
Buéc 8 | ca chuyén vién. Trirdmg hop dbng v, LPP
ky t& trinh, trinh LDC,
LDC duyét ndi dung thyrc hién cia
Phong chuyén mén. Trudong h
ddng ¥ va TTHC thufc thim quyg 03 ngdy | T¥tinhLDC
Busc 9 ;ga LDC. LBC ky duyét néu hd so LBC
y du hop 1¢. ,
- Trudng hop TTHC thufc thim
quyén gidi quyét cia LDC thi LBC
k¥ duyét hd so.
- Chuyén
e gu kiém
hug. | Chuydn két qua gis gtggt TTHC m%ip%&cc s‘;';"t’q o
10 cho BPM(; hoiic qua h¢ thong DVC | Viin thu 0,5 ngay 2idi quy
ctia Bd TAi chinh, Cuc QLBH TTHC
- Cbng chic
tai BPMC
BPMC 1ré két qua gidi quyét TTHC .
Buéc |(tryc tiép tai BPMC hoc qua h¢ | Congehte | o igmdf?;i
11 |théng DVC cia By TAi chinh) cho | taiBPMC | "8% qquyét B

doanh nghiép bao hiém.

Tong th¥i gian thye hign TTHC: Trong thdi han 30 ngdy ké tir ngay nhén & hd so hop 1¢
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14. Quy trinh ndi b§ 4p dung cho thii tyc Gidi thé doanh nghi¢p bio hiém,
doanh nghiép tii bio hiém, doanh nghidp méi giéi bao hiém, cham dirt hoat
déng chi nhinh nwée ngodi tai Vigt Nam

i Bjpban | Thoigian | Kétqui Ghi
Stt Trimh ty thye hién | thwchién | thychign | chi
BPMC tifp nhin hé so gii quyét
TTHC cia doanh nghiép (tryc tiép L
i BPMC hofic qua hé théng DVC ) - Gidy tiép
?L’:a B Tai chinh)cz thye hiénnkgiém tra (?fmg cl:iuc nhén hd sova
hb so: cu;acf‘c ezn hen tra két
- Trudmg hop hé so ddy da, hop 16, | 5 ‘gm 0.5 nod qué;
Budc 1 | BPMC tiép nhan hd so va tra gidy [ Ton oy h &n“g. 2| - Phiéu kiém
hen két qua giéi quyét TTHC cho [ Loc (& vide | o4t qué irinh
doanh nghiép; chuyén hé so TTHC giai quyét hd
dén Cyc QLBH. 50
- Trudmg hop hd so khdng ddy di,
khéng hop 16, BPMC huéng din
doanh nghiép hoan thién hd so. |
Vin thr Cyc Phiéu trinh
QLBH/can vin ban dén
Tiép nhin hé so TTHC tir BPMC | b theo hoic chuyén
Budce 2 | bodc qua hé théng TTHC néi bd cia | phén cbng xfrély qua hé
B Tai chinh cia Linh . thong DVC
dooCuc | oo MY | o BO Tai
QLBH VIRC chinh
Sau khi tiép nhin hd so Vin phdng
Bugc 3 | G bdo cdo, LDC phé duyét, phan | 56 ) gy Bt phé LDC
cbng cho phong chuyén mon giai
quyét,
Vian the Cuc chuyén phong chuyén
Budc 4 mdn thyc khién theo but phé cta LPC Vian thu
déi v6i hd so tiép nhdn tnuc tiép tai | Cyc QLBH
BPMC.
0,25ngiy | Buatphé
lam viéc | LDP/chuyén
. LDP chuyén moén phén cdng cho Xt Iy qua h¢
Bude S | nuyén vién thyc hién, ¢ Lbp héag DVC
cba Bj Tai
chinh
Bude 6 | Chuyén vién ra sodt, thim djnh so b ho so, c6 02 trudng hop x4y 1a, nhu sau:
Trwbng hop 1, hd so chwa ﬂ?ﬁ dii v hgp 18
Chuyén vién nghién ciru, dinh X
b %o, trinh LBP, LBC phé duyét | CLUYen vién 3
van gii BPMC yéu clu cd ohan, 3 [ % P 1121;51 nghy | Cong van gin
61 | chic d¢ nghi thc hién TTHC hodn | e 2™ vige
thién hb so thz;: yén Eﬁu. 3 .
BPMC chuyén phiéu yéu cdu b A . Phiéu yéu
sung, hoan thién hd so cho doanh thgpcﬁlg %;n.g_éy cdu bd sung,
nghiép kém theo vin ban cia Cyc| = vie | poan thign hd
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Bjphin | Thoigian | Ketqui Ghi
Sut Trinh ty thyc hién | thychign | thyehign | chi
QLBH. S0
Trudmg hop 2, hd so dity did va hop 1§:
Chuyén vién thyc hi¢n nghién cim, in
xit 1§ hd so trinh LBP, LPC c6 vén Cft‘;‘gf':ié":’“ lgn“ffez
ban d& nghj Vy Phip ché va cdc don thye hign | (Thot gian Cong viin liy
vj trong v ngo&i B c6 lién quan | “pro.e Vi Phép ¥ kién Vy
phoi hop thuc hi¢n ATHC (=g | pp, LBC, ché v ok Ph“%“"é.
O ¢ how b s by di b 1;3 Vi Phip chié | don vi ke | "PEAE M
- Trudng hop ho so d3y 4B hop &: | a0 aon vi | c6 lién quan
Dy thio T trinh LDB, dy thio van khiclién | gbp § trong quan {trong
ban két quéa dAu ra giri doanh nghiép quan (trong | trudmg hop trudmg hop
- Trudng hgp tix choi chép thugn: Dy hop | chn thidt 13 chin thiét)
thao Té trinh LDB, dy thao vin ban cin thlg ) 02 ngay)
tir chdi giri doanh nghiép.
Chuyén vién thng hop § kién ciia che | BYELYSR | "
Bude 7 | dom vi ¢6 Lién quan trinh LDP (néu t‘;gc"hgl Yol vié
o). TTHC
LPP phé duyét ndi dung thyc hign
Budc 8 | ciia chuyén vién. Trudmg hop ddng ¥, LDP
ky t& trinh, trinh LPC.
LPC duyét ndi dung thyc hi¢n cia
Phong chuyén mén. Trudmg hep 01 nghy
ddng ¥ va TTHC thujc thédm quyén Jam vide Td trinh LB
Buse g | €18 LPB. LDC ky To trinh trnh | | 5 |
LDB néu hd so ddy & hop 18.
- Trabng hep TTHC thue thim
quyén gidi quyét ciia LPC thi LBC
ky duyét hd so.
LDB xem xét, phé duyét nfi dung
Buéc | thyc hién cha Cuye QLBH. Trudmg LPB 02 ngiy Quyét dinh
10 |hop LPB phé duyét, Cuc QLBH lam viée giai thé
nhén két qui phé duyét cia LDB.
- Chuyén i
Chuyén két qué gisi quyét TTHC vé ;‘éé;&‘g 0.5 ngiy s&"t’i‘;é‘“m
BPMC hoic qua hé thong DVC ciay .. = P
Budre B4 T4l chinh hién TTHC lam vigc gidi quy
11 : - Viin thy TTHC
Cyc QLBH
BPMC tra két qua giai quyet TTHC _
Bubc | (tryc tiép tai BPMC hojic qua hé | Céngchic | 0,5ngdy | S0 theoddi
12 |théng DVC cia B§ Tai chinh) cho | tai BPMC | Ilamvifc | quétrinh giai
doanh nghiép. quyét hd so

Téng théi gian thye hién TTHC: 20 ngly 1am viée ké tir ngay nhan ¢i hd so hep 6.
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15. Quy trinh ngi b§ ap dung cho thui tue ciip, cip lai, sira ddi b sung gidy
phép &it viin phong dai di§n nwéc ngoai tai Vigt Nam

B{ phin Thii gian Két qui Ghi
Stt Trinh ty thye hién thue hién thire hién chil
BPMC tiép nhin hé so giai quyét -
TTHC ciia doanh nghiép (tnrc tiép
tai BPMC hojc qua h¢ thong DVC | . o - Gidy tiép
ctia B§ Tai chinh), thye hién kiém tra g nhén hé so
hd so: cﬁa (;fc d.(m va hen trd
- Trudmg hgp hd so ddy da, hop 16, Vlg ‘g;-? két qua;
Buéc | | BPMC tiép nhén hd so va trd gifly | oo o 0,5ngay | - Phifu kiém
hen k&t qua gisi quyét TTHC cho ‘];IECM% sodt qud
doanh nghiép; chuyén hd so TTHC trinh giai
dén Cyc QLBH. quyét hd so
- Trudmg hop hd so khong ddy di,
khong hop 18, BPMC hudng din
doanh nghiép hoan thién hd sa.
vin
Tiép nhan hd so TTHC tr BPMC QtBﬁ’ca“ hodic chuyén
Budce 2 | hodc qua hé théng DVC cua B Tai hgn eao X1t 1y qua hé
chinh. . Ilﬁa fmﬁf théng DVC
dao Cyc 0,25 ngay cua B Tai
QLBH chinh
Sau khi tiép nhan hd so Vin phong
Cuc bdo cdo, LDC phé duyét, phin
Burde 3 cing cho phong chuyén mén giai LbC QLBH Bit phé LBC
quyét.
Vin thu Cyc chuyén phong chuyén
Budc 4 m‘6n thyc hién tl'ieo biit phé cﬁa‘LBC Vin thu
doi véi ho so tip nhidn trye tiep tai | Cuc QLBH
BPMC,
Bat phé cia
LP
0,25 ngly Pht";’il%f:i‘gl‘l"i
LBP chuyén moén phdn cong cho trinh vin ban
Bude 5 | huyen vien thye hién. LBP dén/chuyén
XUt 1y qua h¢
thong DVC
cia B§ Tai
chinh
Buéc 6 | Chuyén vién ra soét, tham dinh so bd ho 50, ¢6 02 trrdmg hop x4y ra nhu sau:
Truwdng hgp 1, ho so chira day da va hop Ié:
Chuyén vién nghién ciru, thim djnh Chuvén
6.1 hé so, trinh LBP, LBC phé duyét viénfruc Théng béo
" | van g BPMC yéu chu c4 nhan, tb tiép thye gmg%MC
chirc dé nghi thyc hién TTHC hoan hién TTHC

thién hd so theo yéu cdu.
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B§ phén Thdi gian Két qua Ghi
Set Trinh ty thyc hitn | thychién | thgehifn | ché
Cép gidy phép dit VPED, 28,5 ngdy
Chp lai, sira 40i, bd sung gify phép. 5,5 ngdy
BPMC chuyén phiéu yéu cau bd Phicu yéu
sung, hoan thién hd so cho doanh | Cong chirc 0.5 nes cdu bd sung,
nghiép kam theo van ban cia Cyc | tai BPMC » 1Y | hoan thién hd
(QLBH. 50
Trudmg hgp 2, ho so diy dd va hep Ig:
Céng vin 14y
Chuyén vién thyc hién nghién o, ¥ kién Vy
xt Iy hé so trinh LDP, LDC c6 van Phap ché
ban 82 nghj Vu Phip ché va cic don hoc dom vi
vi trong va ngoai B§ c6 lién quan khéc lién
phéi hop thyc hién TTHC (trong quan (trong
trudng hop chn thiét). truwdng hop
chn thiéf)
45 ngay
(trong db thoi
62 | s gian xin ¥
Cap gidy phép diat VPDD. kién Vu PC
trong trudmg
hop cin thiét
la 7 ngay)
08 ngay
{(trong d6 thoi
gian xin y
Cép lai, siva ddi bd sung gidy phép. kién Vu PC
trong tru
hop cin thi
1 03 ngy)
Chuyén vién tong hop ¥ kién cia céc
don vi c6 lién quan trinh LDP (néu| Chuyén
cd). vién trirc
Bude 7 58 véi odp phép. tidpthyc | 03 ngay
Dbi v6i clp lai, stra 48 bd sung Gidy | hién TTHC
phép. 01 ngdy
LDP phé duyét ndi dung thyc hién
Budc 8 | ciia chuyén vién. Trudng hep ddng ¥, LPP 01 ngay
ky & trinh, trinh LBC.
LDC duyét ndi dung thyc hién cia
Phong c¢huyén mén. Trudmg h
ddng ¥ vd TTHC thudc thim quygg
cia LDB. LPC ky To trinh trinh
Budc 9 | LDB néu hd so diy dit hop 18, LBC
- Trudmg hop TTHC thudc thim
quyén gidi quyét ciia LDC thi LBC
ky duyét hd so.
Chp phép VPBD. 04 ngity T& trinh
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doanh nghiép.

. B{ phén Thoi gian Két qua Ghi
Set Trinh ty thwchign | thychién | thyehién | cha
Sira ddi bd sung Gidy phép. 01 ngiy LbB
LDB xem x¢t, phé duyét ndi dung
thyc hién ciia Cyc QLBH. Trudmg
hop LDB phé duyét, Cuc QLBH
Budc | nhin két qua phé duyét cia LDB.
1o Cép phép. LbB 05 ngay Giky phép
Gidy phép
Sira ddi, bd sung gidy phép. Ol ngay |sia dbi, bd
sung
- Chuyén
Chuyén két qua gidi quyét TTHC vé | ViEn e gL
B | BPMC Bit phé cia LD Yhong/don vi | , UEP thue Phiéu  kiém
wae T én/chuvén hign TTHC 0.5 ned soat qua
) tai Phigu trinh vin ban dén/chuy - Vin thur .3 ngay tfinh i
xir 1y qua hé théng DVC ctia BS Tai | .
chinh yec QLBH quyet TTHC
‘ - Cong chirc
tai BPMC
BPMC tra két qua giai quyét TTHC S3 theo di
Buoe | (trye tiép tai BPMC hofic qua h¢ | Céngchic | o oo u‘; trif'l(l}l ‘.’;i
12 | théng DVC cila By Tai chinh) cho | tai BPMC > DgaY qquyét hégs‘ﬂ

- Dbi véi ¢

Tong thii égizm thye hién TTHC:
5 p phép: 60 ngy ké tir ngdy nhén hd so hop 1¢;
- Déi v6i sira dbi, bd sung gidy phép: 14 ngay k& tir ngay nhén di hd so hep 12.

16. Quy trinh ndi b dp dung cho thi tyc gia han gidy phép dit Vin phong
dai di€n nuwdc ngoai tai Viét Nam

X Bjphin | Thoiglan | Kétqudthee | Ghi
Stt Trinh fy thye hign | thye hign hign chd
BPMC tiép nhdn ho so giai quyét TTHC
clia doanh nghiép (truc tiép tai BPMC | Céng chirc Gidy tid
hodic qua hé théng DVC ciia Bo Tai | cua chc s G
chinh), thyc hién kiém tra hd so: don vi “tl‘f“ o S;’l
- Truomg hop hd so ddy dv, hop 16, | chuyén en Eﬁ‘, ot
Buéc | BPMC tiép nhgn hd so va tri gidy hen | ménlam | o mfl il
1 |ké qua gidi quybt TTHC cho doanh| viée tai Sngdy | - Fhou e
nghiép; chuyén hd so TTHC dén Cuc | BPMC 80 éI qua éttr iﬁg
QLBH. g1a1 quy
- Truong hop ho su khéng ddy du, i
khéng hep 18, BPMC huéng dén doanh
nghiép hoan thién hd so.
Phiéu trinh viin
. . Vin thu ban dén holic
Buée | Tiép nhén hd so TTHC tir BPMC hoiic Cuc 0.5 huvdn xi 19
2 | quahé théng DVC cta B§ Tai chinh, | QLBH/can | = 18%Y :u‘;yhé"t’;g n;
b3 theo DVC cuia B
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Biphin | Thoigian | Keétquithye | Ghi
Stt Trinh ty thyc hign | thye hign hign chii
phén cdng Tai chinh
clia Linh
ttac Cuc
QLBH
Buge | 520 khi tiép nhan ho so Vin phong Cuc
3 béo cdo, LDC phé duyét, phfin cong cho LBC Bt phé LDC
phong chuyén mén glﬁquyét. QLBH
Buge | Yan thr Cuc chuyén phong chuyén mén
4 | thue hién theo bt phé clia LDC dbi voi | Van thu
hd so tiép nhin tryc tiép tai BPMC. Cuc QLBH
Bt phé ciia
LD phong/don
Budc { LDP chuyén mén phin cdng cho .
5 chuyén vién thyre hign LBP dén/chuyén xi
' 1y qua hé
théng DVC
ciia B Tai
chinh
Buéc | Chuy2n vién ra soat, thim dinh so b hd so, ¢6 02 trudng hop xdy ra nhu sau;
6 |
Trudmg hep 1, hd so chura diy dii va hop 18
Chuyén vién nghién ciru, thim djnh ho Chuven
so, trinh LDP, LDC phé duyét van giri .e;‘Y Cong vin s
BPMC yéu chu cé nhan, 18 chitc 88 nghi | - e 28,5 ngay KA
6.1 | thyc hién TTHC hodn thién h so theo | 1 ety
én TTHC
yéun cAu. : TR .
BPMC chuyén phiéu yéu céu bo sung, :
hoan thién hd so cho doanh nghiép kém | Cdng chitc 0,5 ngay %liumyéﬁﬁﬁ
theo viin ban cia Cyc QLBH. tai BPMC 8
Trudmg hep 2, ho so diy 41 va hep 18: | .
Chuyén vién thye hién nghién ctu, xtt | Chuyén 22ngdy | Cong viinldy ¥
1§ hd so trinh LDP, LDC c6 vén ban dé | viéntryc | (Thdigian | kién Vy Phép
nghi Vu Phip ché va céc don v trong | tiépthye | VuPhapché | ché hodc don
6 | vangodi Bg c6 lién quan phdi hop thyc hign | 'vacscdonvi | vikhic lién
* {hi¢n TTHC (trong trudmg hop cdn| TTHC, | khiccélién | quan (trongén
thiét). LDP, quangép ¥ | trudmghopc
LDC) | trong tru thidt)
hop chn thi
14 03 ngdy)
Chuyén
Buéc | Chuyén vién tdng hop ¥ kién ciia cic | vién trye 02 ngi
7 | don vi c6 lién quan trinh LBP (nfu ¢6). | tiép thue ngay
hién TTHC
Bute LDP phé duy§t ndi dung thire hi¢n cia
g | chuyén vién. Trudmg hop ddng 3, ky to| LDP
trinh, trinh LDC.
Buéc | LDC duyét ndi dung thwc hien cia
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' Bjphdn | Thoigian | Kétquadthwe | Ghi
St Trinh ty thfrtl:hién thire hién hign chii
5 | Phong chuyén mén, Trudng hop dong ¥ 02 ngay Té trinh LPB
va TTHC thude thim quyén ca LDPB. | LBC
LDC ky T¢ tinh trinh LDB néu hd so
diy di hop 18,
- Truémg hop TTHC thudc thdm quyén
gidi quyét cia LPC, ky duyét hd so.
LDB xem xét, phé duyét ndi dung thyrc
Bude | hién ctia Cuc QLBH. Truémg hop LDB 1DB 02 ned Quyét dinh gia
10 | phé duyét, Cyc QLBH nhén két qua phé gay han
duyét cia LDB.
- Chuyén
vi‘én tryc
tiép thyre £ vsA
Buge | Chuyén két qua gii ‘quyét TTHC vé | hién TTHC sf: ;‘t‘i';élﬂt‘:i‘::h
L BPMC hoiic qua hé thong DVC ciia B§ | - Viin thu 0,5 ngay gidi quyst
: Tai chinh. Cuc QLBH TTHC
- Cong
chirc tai
BPMC
BPMC trd két qua giai quyét TTHC S4 theo d5i
Budc | (iryc tiép tai BPMC hoiic qua h¢ théng | Cong chire | o . u‘; mi% ‘?;j
12 |DVC cia Bo Tai chinh) cho doanh | tai BPMC » DBy | qua thnn gl
o quyét hé so
nghiép.
Téng thi gian thwe hign TTHC: 30 ngay k& tir ngdy nhén & hd so hep 1é
17. Quy trinh ndi bd ap dyng cho thii tyc chim dirt hoat dfng ciia Vin
phong dai dién nwéc ngoai tai Viét Nam
] B phin Thivigian | Két quéd thye { Ghi
Stt Trinh ty thyc hién | thye hign hién ché
BPMC tiép nhin ho so gidi quyét
TTHC ciia doanh nghiép (truc tiép
tai BPMC holc qua hé théng DVC - Gidy tiép
ctia Bé Tai chinh), thuc hién kiém tra | Céng chire nhén ho so va
hd so: N cia cdc don hen tra két
- Trudmg hgp hd so day du, hop 1€, | vi chuyén . ua;
Buéc 1 | BPMC tiép nhén hd so va trh gidy | monlam | O 08avlém | Phl%u kidm
hen két qua gidi quyét TTHC cho| viée tai vige sodt qua trinh
doanh nghiép; chuyén hd so TTHC|{ BPMC giai quyét hd
&én Cye QLBH. s
- Trudmg hop hd so khong diy di,
khong hop 18, BPMC huémg dén
doanh nghiép hoan thién hé so.
Vin thu Phiéu trinh
Tiép nhin hd so TTHC tx BPMC Cuc 0.25 van ban dén
Bude2 | hodic qua hé théng DVC cia Bé Tai | QLBH/cén Tarn ngdy hozc chuyén
chinh. b theo VIE | xirly quahé
phén cong théng DVC




45

Biphjn | Thdigian | Ké¢quithye | Ghi
Stt Trinh ty thyc hién | ¢hye hign hién chii
cia Lanh cia B Tai
dao Cuc chinh
QLBH
Sau khi tiép nhén hd so Vin phong _
Cuc béo céo, LDC phé duyét, phan
Budc 3 can%t cho phong chuyén mon giki LPC QLBH Biit phé LDC
quyét.
Van thu Cyc chuyén phong chuyén
Bubc 4 mén thye hién theo bit phé cia LPC ] Vin thu
déi voi hd so tiép nhén tryc tiép tai | Cuc QLBH
BPMC.
0,25 ngay Biit phé
lam viéec | LDP/chuyén
LPP chuyén mdn phén cdng cho xit Iy qua hé
Bude3 | huyen vién thie hién. Lbp théng DVC
clia BO Tai
chinh
Budc 6 | Chuyén vién ra soét, tham dijnh so bd ho so, ¢6 02 trudmg hop xéy ra nhi sau:
Trwimg hop 1, ho so chwra day di va hop 1§
Chuyén vién nghién ciru, tham dinh |
. uyén
hd so, trinh LDP, LDC phe duydt | 0 T 18.5nghy | Cong van gii
viin giri BPMC yéu cdu cé nhén, t& | . . :
. . . tiép thuc 1am viée BPMC
6.1 ch.uc d& nghj thuc hién TTHC hoan hién TTHC
thién hd so theo yéu cu.
BPMC chuyén phiéu yéu ciu bo
sung, hodn thién hd so cho doanh | Céngchirc | 0,5 ngay lim | Phiu yéu chu
nghiép kém theo vin ban cia Cyc | tgi BPMC viée bd sung ho so
QLBH.
Truimg hyp 2, hd so diy di va hop I§:
Chuyén vién thyc hién nghién cinu, 12 ngay lam | Céng viin lay
xir Iy hd so trinh LBP, LDC QLBH viée (Trong | ¥ kién Vy
¢6 van ban d& nghj Vy Phép ché va @6 thivi gian | Phép ché holic
céc dom vj trong va ngoai B cb lién VuPhipché | don vi khic
62 |quan phéi hop thwe hién TTHC| Chuyén | vacdcdonvi| liénquan
(trong trudmg hop cin thiét), vién khéc cé lién | (trong trrdmg
- Trudmg hop ho so dly du, hgp 1& va quangép v | hop cén thiét)
thudc thdm quyén chdp thufn cda trong truém
Cuc: trinh vin bén chép thudn 48 hop cén thlgt
nghj cia DNBH. 14 03 ngay)
Chuyén vién tdng hop ¥ kién ctia cac |  Chuyén
Buse7 | don vi €6 lién quan tinh LDP (oéu| viéntrgc | 02 ngdylam
c0). tiép thye vifc
hién TTHC
LDP phé duyét ndi dung thyrc hién
Buéc 8 | clia chuyén vién. Trubmg hop dbng y, LbP 02 ngdv JAm
ky t& trinh, trinh LDC. fie}:: Té trinh LDB
Bude 9 LDC duyét ndi dung thyc hign cua LBC

Phang chuyén mdn.
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. B phin Thoigian | Két quathye | Ghi
Stt Trinh ty thye hién | thwe hign hién ché
- Trrdmg hop dong ¥ va TTHC thufe
thim quyén cia LBB. LDC ky Té
trinh trinh LDB néu hd so diy do
hgp €.
- Trubng hop TTHC thudc thim
quyén gidi quyét cva LDC thi LDC
| ky duyét hb so.
LDB xem xét, phé duyét ni dung .
Budc 10 thuc hién cia Cyc QLBH. Trudmg LDB 02 ngdy lJam | Vian ban chap
hop LPB phé duyét, Cuc QLBH vige thudn
nhdn két qua phé duyét ctia LDB. o
Chuyén két qua giai quyét TTHC vé ) Phicu kiém
Busc 11 | BPMC hosic qua hé théng DVC ciia Vmcflh"“g 0,5 ngdy 1am | sodt qué trinh
B4 Tai chinh e vige 31%‘],‘%‘1‘5‘“
BPMC tra két qua giai quyét TTHC
Bude 12 | (Ve tiép tai BPMC hoic qua hé Céng chire | 0,5 ngdy 1am | 86 theo dbi
théng DVC ciia By Tai chinh) cho tal BPMC viée qué trinh giai
doanh nghiép bao hiém:. quyét hb so

Tdng théi gian thwe hi¢n TTHC: 20 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhén d0 hd so hop 18

18. Quy trinh néi b$ ap dung cho thii tyc ding ky phwong phap, co s& tinh
phi bio hiém thudc nghiép vu bio hiém nhan the, bio hiém sirc khée.

. Bj phin | Thoigian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thuchién | thwchién | thwehién | chu
BPMC tiép nhan hd so gidi quyet
TTHC ciia doanh nghiép (truc tiép
tai BPMC ho#c qua hé thong E ok
DVCcia B§ Tai chinh), thyc hién - Gily tiSp_
kiém tra hd so: nhén b so va
N . hen tra két
Truimg hop hd so diy d, hop I3, ¢ o
Budc 1 EPMC tiép'nh.Qn- hé S0 va tra gify Céng chitc ) Ph;]éu lzlém
en két qua giai quyét TTHC cho | "oy i | OSngdy | o o
doanh nghidp; chuyén hd so TTHC tat 1am viée at qua frint
dén Cuc QLBH. giai quyet ho
Trudmg hop hd so khong diy do, 80
khong hop 18, BPMC huéng din
doanh nghiép hoan thign ho so
Vin thu Phiéu trinh
Cyc QLBH vin bin dén
Tiép nhan hd so TTHC tr BPMC | cén bd theo hodic chuyén
Buéc 2 | hodic qua hé théng DVC cia B§ Tai | phén cong 025 neay | X1y quahé
chinh. chalnh | 2~ sigeg’ théng DVC
dao Cyc cia B Tai
QLBH chinh
. LPC QLBH phén cdng cho phong/ Buit phé cla
Buoc 3 | on vi giai quybt. LbC QLBH LBC QLBH




47

Bjph§n | Thoigian Két qua Ghi
St Trinh ty thyc hién | thychién | ¢thychign | chi
Sau khi tiép nhfin hd so Vin phong
Cyc béo cdo, LBC phé duyét, phin
Bude 4 cén%t cho phdng chuyén mén gidi LBC QLBH
quyét. 0,25 ngay
Viin thr Cyc chuyén phong chuyén 1am viée
Buce 5 | mOn thye hién theo bit phé cta LDC | Viin thu But phé
d8i v6i hd so nhin tnpc tifp qua| Cyc QLBH LDC,LPP
BPMC.
Bufc 6 | Chuyén vién ri soét, tham dinh so bd ho s0, ¢6 02 trudng hop xay ra, nhu sau:
Truimg hgp 1, h so chura diy dd vi hop 16:
Chuyén vién nghién cimu, thém dinh Chuyén
hd so, trinh LDP, LDC phé duygt| - war | 28.5nghy | Cong van gii
van giri BPMC yéu cu c4 nhén, td tiép th Lam vié BPMC
chirc d& nghj thyc hign TTHC hoan | . P Vive
6.1 | thién hd so theo yéu cau. 0
BPMC chuyén phiéu yéu cdu bd Phiéu yéu
sung, hoan thién hd so cho doanh | Céng chirc 0,5ngdy | clubdsung,
nghiép kém theo vin ban ciia Cyc | tei BPMC | lamviéc | hoan thignhd
QLBH. SO
Trudng hop 2, hd so diy di va hop 1@ (t0ng thivi gian gidi quyét 30 ngay):
Chuyén vién thyc hién nghién ci, Chuyén
xit 1¥ hd so. vién tre Dy théo T&
- Trudmg hop hd so ddy &b hep 16: |  tiép thyre trinh Cyc,
¢, |Dw thio Tér trinh Cye, dy thio vin | hign TTHC, | 25.25ngly | vinbin tra
) ban két qua ddu ra giri doanh nghiép. | LBP,LDC | lamviéc | 10i doanh
- Trudmg hop tix chdi chép thuéin: Dy nghiép
thdo T& trinh Cyc, dy thio vin bin
tix chéi giri doanh nghiép.
LDP phé duyét ndi dung thuc hign 1.5 nga To trink Cuc
Budc 7 | ciia chuyén vién. Trudmg hop ddng ¥, - éz
k¢ tir trinh, trinh LDC. LDP
LBC xem xét ndi dung thyc hién cla
Buge g | Fhong chuyén mén. Trudng hop LBC 1.5ngdy | Vin ban chip
ddng ¥, LDC ky duyét hb so 1am viéc thugn
- Chuyén
Viée: i fu  kilm
‘re £ tiep thye Phigu ki
Chuyén két qua giai q?et TTHC vé& hién TTHC | 025 ngdy | soét qué trinh
Buéc 9 | BPMC hodc qua hé thong DVC clia | Viin thu 1am vide | gidi vt
B4 Tai chinh. Yy
Cuc QLBH TTHC
- Cong chuc
tai BPMC
BPMC tra két qua giai quyst TTHC( | Céngchic | 0,5ngdy | S0 theo dsi
Budoc |tryc tiép tai BPMC hofic qua hé | wmi BPMC | lamvic | qué trinh giai
10 | théng DVC cia B§ Tai chinh) cho quyét hd so

doanh nghiép bo hiém.

Téng thdi gian thye hign TTHC: 30 ngay ke tir ngdy nhin dd hé so hop 1¢
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19. Quy trinh ndi bd ip dyng cho thi tuc dé nghi cAp/cip lai gidy phép thanh
lip va hoat d¢ng ciia td chire twong hd cung cip bao hiém vi mé
19.1. Quy trinh ndi bj cip giy phép thianh 13p va hogt djng ciia t0 chitc twong
18 cung cép bio hiém vi md

| B phjn | Thoigian | K&t qua thye Ghi
Stt Trinh ty thye hign | thye hign hién chi
BPMC tiép nhén ho so gidi quyét
TTHC ctia t§ chirc twemg hd (tryrc tiép
tai BPMC ho#c qua hé théng TTHC
Eiﬁémbgacgg SE?“) Tai chinh), thye hién - Gidy tiép nhan
s s e . hé so va ben tra
Buce | - Tuémg hop ho so day da, hop &} ¢sng chuc két qua
1°° | BPMC tiép nhn b so v tré gify hen | SoniC | 05 nady ohidn Lidm sodt
két qua giai quyét TTHC cho td chire tal - FIel em Soar
X aA : A qua trinh gid
twong ho dong thoi chuyén hé so & ho
TTHC dén Cyc QLBH. quyet o 5o
- Truomg hop hd so khong diy dy,
khéng hop 18, BPMC huéng dan b
chirc tuong hAS ho#n thién hd so.
Tiép nhén ho so TTHC tir BPMC hogie | Viin thu .
Bube | 1 he théng TTHC ndi bd cia BS Tai | Cyc QLBH Ph‘é“é trinh - vén
2 chinh. ban dén
Sau khi tiép nhin ho so Vin phong 025 nga
Buse | C¥C blo co, LDC phé duyét, phin g ¥ | But phé ctia LBC
3 | cong cho phong chuyén moén giai | LDC QLBH tai Phiéu trinh vin
quyét d8i véi hd so TTHC nhin trye ban dén
1iép tai BPMC.
Budc | Van thu Cyce chuyén phong/don vi Viin thu
4 dirgc phén cOng gidi quyét. Cuc QLBH
' Bat phé cla
. . . u 0,25 ngay | LDP/don vi tai
B | LDPion 41 épnhﬁ“ cong cho chuyén | 1 pp/ g v Phifu trinh vin
v ' ban dén/hé théng
TTHC ndi b§
Bude A . A 1A ;
p Chuyén vién ra soét, thim dinh so by hd so, c6 02 trrdng hop xay ra, nhu sau:
Trwrimg hep 1, hi so cip Gidy phép thanh 1ip va hogt djng cda td chirc trong hd cung clip
6.1 | bito hiém vi mé chira ddy @i va hop Ig:
Chuyén vién nghién ctru, thim dijnh ho Chuvé
so, trinh LDP, LDC phé duyét cong -éuyen Céng vin gii
van giri BEMC yéu ciu t chrc tuong :;l.: n t?:‘t “1 19,5 ngay II?P‘;vngm
h3 d& nghj thye hign TTHC hoan thign | = . 7A°
hé so theo yéu céu. i
BPMC chuyén phiéu yéu cu bd sung, Ca hi Phiéu yéu ciu bo
hodn thién hé so cho 8 chirc trong bd m]lggph; C“G 0,5 ngdy | sung, hoan thién
kém theo viin ban cia Cyc QLBH. tat hd so
Truimg hep 2, ho so cip Gidy phép thanh lip vA hoat 4dng cia t8 chére rong hd cung cip
6.2 | bao hiém vi md ady 4i va hep Ig:
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B phin | Thoigian | Keét qua thye Ghi
St Triah ty thyc hién | thyc hién hién chil
Chuyén vién thyc hién nghién cfru, xt { Chuyén 52 ngd
Iy hé so trinh LDP, LDC ¢ van ban |vién tryc tiép (Thbig ;n
d¢ nghi Vyu Phép ché va céc don vi | thychién |y PEap
trong va ngodi B ¢6 lién quan phédi |[TTHC, LDP, chg VA cc
hop thye hign TTHC (trong trwong (LBC QLBH, | ™ o~ " Cong van lay ¥
hop cin thiét). |Vy Phépché | o0 ct'; kién Vy Phép ché
- Trudmg hop hd so dy ¢ hop 18: Dy | hodic don vi lién quan | Dot don vi khic
thdo T& frinh B, dy thdo van ban két | khac lién 6‘1 A0 [ lién quan (trong
qué dAu ra giri t8 chirc trong hb. quan (trong %rol:ly trudng hop cén
- Trudmg hop tir chdi chép thuin: Dy | trudng hop tmémg thiét)
théo T¢ trinh BY, dy thio viin ban ti chn thiér) hop cégn
chéi g t6 chirc twong hd. thi%t 13 05
ngay)
Chuyén
Buéc | Chuyén vién thng hop ¢ kién ciacic | vién tryc 02 ne
7 | don vi c6 lién quan trinh LDP (néu c6) | tiép thye g8y
hién TTHC
Budo LPP phé duyét ndi dung thyue hién cia
g | chuyén vién. Trumg hop ddng ¥, ky LDP
1 trinh, trinh LDC.
LBDC duyét nbi dung thyc hién E(;:1.13.
Phong chuyén mén, Trudmg hop dong
4 vé TTHC thudo thim qu;ffn o 02ngdy | Totinh LDB
Buée | LDB. LDC ky To trinh trinh LDB néu LBC
9 | hd so ddy di hop 18,
Trrémg hgp TTHC thude thdm quyén
giéi quyét cia LDC thi LDC ky duyét
S0
LDB xem xét, phé duyét ndi dung
Buée | thyc hién ciia Cuc QLBH. Trwdmg h LDB 02 ngd Gidy phép thanh
10 |LDB phé duyét, Cuc QLBH nhén két 84Y | 18p va hogt dng
qua phé duyét cia LDB.
- Chuyén
vién trye
Bude Chuyén két qua gidi quyét TTHC vé h%ipTﬂ';}I?C Phiéu kiém soft
11 | BPMC hodc qua h¢ théng TTHC ndi | = Vin thy | 0 D83y qué trinh gidi
bé cita B6 Tai chinh, Cuc QLBH quyét TTHC
- Cong chirc
tai BPMC
BPMC tra k&t qua giai quyét TTHC .
Bude | cho tb chire twong hd trye tiép hojic | Cong chirc 0.5 npd uiithe’; dgi uﬁa
12 | qua hé théng TTHC ndi bd cia B Tai | tai BPMC » DEAY Bl sr;l ¥
chinh.
Téng thoi gian thye hign TTHC:

- Trudmg hop 1: Hb so céip Gidy phép thanh 1dp va hoat dng cia tb chirc twong hd cung cép bao hiém vi
mé chua diy di va hop 18: 21 ngay;
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St

Trinh ty

Bé phén
there hién

Thivi gian
thire hién

Két qua thye
hién

Ghi
chi

- Trudng hop 2: Hb so clp Gidy phép thanh {4p va hoat ddng cla tb chirc trong hé cung ¢ap béo hiém vi
mé dhy dv va hop 1&: 60 ngay;
_ B§ Tai chinh cong bd cédc ndi dung cia Gidy phép thanh lap va hogt ddng cta t§ chirc twong hd cung cdp
béo hidm vi mé trén Céng théng tin dién ti clia BTC trong thdi han 30 ngiy k& tit ngay cp Gidy phép.

19.2. Quy trinh ndi bj chp lai gidy phép thanh I3p vi hoat dong td chirc twong
h& cung cép bdo hiém vi md

Stt Trinh tyr tﬁic":?e‘; fh'?c‘ Son | Két qui thye hién g:}['
BPMC tiép nhin hd so gidi quyét
TTHC cta tb chitc tuong hd (trye
tiép tai BPMC hojic qua hé thdng
TTHC n{i bd cha BO Tai chinh), Y
thuc hién kiém tra hd so: ) ilghay t}ep nhan
- Trudmg hop bd so ddy di, hop 18, [ o 0 50,va hen trd
g 0P y du, B9P %% | Cong chirc két qua;
Buse 1 | BPMC tiép obin hd so va tra giy | =BV S | 05nghy | p ATy
hen két qua gidi quyét TTHC cho t6 tl - Plugu kiem soat
, x % (g qua trinh giéi
chitc twong hd; chuyén hd so gii & 1
quyét TTHC dén cho Cyc QLBH. quyct 10 so
- Trudmg hop hd so khong day du,
khong hop 18, BPMC huéng din t3
chirc tirong hé hoan thién hd so.
Vin thw
Cuc Phiéu tzdnh vin
Tiép nhin hd so TTHC tr BPMC ng?ge“oﬁ“ chﬁ%ﬁ’:&l}ﬁuﬂ
Budc 2 t];?.éf; ;1131 ?:h thong TTHC ndi bg cta phén cong hé th 6ng TTHC
¢ ' clalanh | oo . | 00ibY claBY Tai
dao Cuc ~43 gy chinh
QLBH
Sau khi 1iép nhin ho so Van phdng LBC
. Cuc bdo cdo, LDC phé duyét, phin -
Buge 3 cong cho phong clfuyén g‘lﬁ]‘l pgiz’li Bat phé cia LBC
quyét.
Vin the Cuc chuyén phong/don vi | Vinthe
chuyén mén dugc phén cong gidi Cuc
Bude 4 | (uyét déi voi hd so tiép ohin trye
tiép tai BPMC.
LDPP/ don vi Bt phé cia LD
0,25 ngdy | phong/don vjtai
. . Phiéu trinh vin
Bude 5 ffé):{gﬁ ;::erfhﬁn cong cho chuyén ban dén/chuyén xir
) Iy qua hé théng
TTHC ndi bd coa
B§ Tai chinh
Budc 6 | Chuyén vién 13 sodt, thim dinh so bd ho so, ¢6 02 trudmg hep x4y ra, nhir sau:

Truwimg hop 1, hd so chira diy di va hep I:
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Ghi

B Thii gian .
Stt Trinh ty mﬁ:’:f; e e | Kt qui thye hign |
6.1 |- Chuyén vién nghién ctru, thim dinh [Chuyén vién | 12,5ngdy | Cong vénghi
hd so, tinh LDP, LDC phé duydt | tryuc tiép BPMC
cong vin gii BPMC yéu chu cé| thychién
nhén, t& chirc d& nghj thyc hién| TTHC
TTHC hodn yﬂ;ien héésa theo y%u ca};;é
BPMC chu phiéu yéu céu Cong chirc .
sung, hotn thién hd so cho 1 chitc | wiBPMC | o<, Phiéu &“ﬁ‘]‘g
twong hd kém theo vin ban cia Cyc ’ Y Sung,hb 50
QLBH.
Trudmg hyp 2, ho so dky di va hop 1§
Chuyén vién thyc hi¢n nghién cfu, | Chuyén 09 nga
xit Iy hd so trinh LBP, LDC c6 vin | viéntrye | 3’6
ban d& nghi Vi Phép ché va céc don | tiép thye (th‘;fing.an
vj trong v ngodi B ¢6 lién quen | hién TTHC, | P%é Cong vn Iy §
ph&i hop thye hién TTHC (trong | LDP, LBC, chg s c&li]c ik ,f} Pha Y "
trwong  hop  cAn  thiéf). | VuPhép d" : he“ d“ 'Illlféc
- Truémg hop hd su dhy da hop K ché hoiic klg;:?é l?g;]c 1?:;:1‘;(111-0
Dy thio To trinh LDB, dy théo van | donvikhée | . ' " q hwcgf
ban két qua du ra giri tb chirc twong | lién quan q ““"’“fhlét
hé. {trong gtr(:rp y trlc]mg )
- Trudmg hop tir chbi chip thugn: Dy | trudng hep cﬁnmtgétﬁ
thio T& trinh LDB, dyr théo viin ban | chn thiét) 0L noi
tir chéi gii b chiic tuong ha. ngay)
Chuyén vién thng hop § kién ciia chc ggyen
Bute 7 | don vi c6 lién quan trinh LDP (b | e t‘;‘;ﬁ 01 ngdy
ob). hién TTHC
LDP phé duyét ndi dung thuc hién
Budc 8 | cia chuyén vién, Trudmg hop ddng ¥, LDP
ky t& trinh, trinh LDC.
LDC duyét ndi dung thyc hign cia
Phong chuyén mbn.
Trudmg hop ddng ¥ va TTHC thude
thém quyén cia LDB. LDC ky Té LBC
Buéc 9 | trinh trinh LDB néu hd so déy 4 QLBH 01 ngdy T& trink LB
hop 18.
- Trudng hgp TTHC thujc thdm
quyén gidi quyét ciia LBC thi LPC
ky duyét hd so.
LPB xem xét, phé duyét nfi dung .
Busc | thye hién cia Cyc QLBH. Trudng) 15y 01 nga 1(31&)? ﬁé"fﬂgﬁh
10 |hop LDB phé duyét, Cyc QLBH gay [ 4P ‘E cép"ﬂm) g
nh4n két qua phé duyét ciia LDB.
- Chuyén
Buréc Chuyén két qua giai quyét TTHC v& |  vién tryc Phiéu kiém soét
11 | BPMC hodc qua hé théng TTHC ndi | tiépthye | 0,5 ngdy qué trinh giai
bd ctia BO Tai chinh hién TTHC quyét TTHC
- Vin thy




52

B§ phin | Théi gian £, 2 .. | Ghi
Stt Trinh ty thue hign | thyc hién Két qua thwe hién chi
Cuc QLBH
- Cdng chire
; tai BPMC
BPMC tra két qua giai quyét TTHC .,
Budc | (tryc tiép tai BPMC hojc qua hé | Congchuc 0.5 ngd tS]?nt]l:eq’c_lm q‘é‘:
12 |théng TTHC ndi bd cia Bo Tai| tsiBPMC |  "&% e iatd
chinh) cho 18 chirc twong hé. 050

Tdng thoi gian thye hign TTHC: 14 ngdy ké tir ngay nhén di hd so hop 18
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20. Quy trinh ngi bg 4p dyng cho thii tuc sira 38i, bd sung Gidy phép thank 13p

' va hoat d9ng cita td chirc twomg hd cung cip bio hiém vi md

20.1. Quy trinh ngi b§ a2 nghj thay ddi ndi dung, phgam vi va thoi han hogt

djng
Bpphgn | Thoigian | Kétqud thye | Ghi
Stt Trinh ty thye hign | thye hign hién chi
BPMC tiép nhén hd so gidi quyét
TTHC cia td chitc twong hd (trpe
tiép tai BPMC hojic qua hé théng
TTHC 0di b) cla BO. Tai chinh), - Gy tiép nhin
thyre hién kiém tra hé so: hd
X sovahen rd
- Trudmg hgp ho so dﬁy da, hop 18, Céne chil 0.5 nad 1t aud
Budce 1 | BPMC tiép nhin hd so va tra gidy | —ogor© | o REY ol qua,
- tai BPMC | limvigc | - Phifukiém sodt
hen két qua gidi quyét TTHC chotg o
. ) 2 qua trinh giai
chirc twong h8; chuyén hd so TTHC & 1d
dén Cyc QLBH dé xu Iy. quyst a0 80
- Trudng hop hd so kKhong ddy du,
khéng hep 18, BPMC hudng dén td
chitc twong hd hoan thién hd so.
Van thu ]
Cuc Phiéu trinh viin
Tiép nhén hd so TTHC tr BpMc | QLBH/cén chbé‘é dég}"ﬁ"
Bude 2 | hojc qua hé théng TTHC ndi b cia | 00 He A T.{i}‘}‘g’
B4 Tai chinh. phén cong | béthong
ctalinh | 0,25ngay | ndibjcliaBf
dao Cyc | lamvige Tai chinh
QLBH
Sau khi tiép nhén hd so Vin phong | LPC QLBH
Cuc bdo cdo, LDC phé duyét, phén
Bude 3 c&n%1 cho phong chuyén mdn gidi Bét phé cia LDC
quy
Vin thuy Cuc chuyén phong/dom vi| Vianthw
Bude 4 ;ﬁgﬁn moén dugc phin cong giai Cuc 0.25 ngdy
y - ~ lam viée
Buge 5 | LDF/don vi phan cong cho chuyén | 1 ryp/ g vj Biit phé cia LDP
vién thye hién.
Bude 6 | Chuyén vién ra soét, thim dinh so bd b so, ¢6 02 trirdng hop xdy ra, nhu sau:
Trudmg hep 1, h so chwa diy di va hop 1
Chuyén vién nghién ciru, thdm dinh
hd so, trinh LDP, LDC phé duyét| Chuyén
cong vin gii BPMC yéu chu ca| vientryc | 12,Sngdy | Cong viin g
phin, t& chitc 42 nghj thyc hién| tiépthyc | 1am viéc BPMC
TTHC hodn thién hd so theo yéu cAu. | hién TTHC
6.1
BPMC chuyén phidu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so cho tb chirc Cong chic | 0.5 nea Phiéu yéu chu bd
twong h3 kém theo vin ban cia Cyc .“BE;MC“ lgm“g. ;’ sung, hoan thién
QLBH. tad vige hé so
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. Bjphin | Thigian | Ket qua thye Ghi
Sit Trinh ty thwe hién | thye hién hign chii
Truebng hop 2, ho so diy di va hop 16
Chuyén vién thyc hién nghién cim, Chuvén 09 ngay
xir 1y hd so trioh LDP, LDC ¢6 viin | lam viéc
ban d& nghi Vy Phép ché va cde don :f‘g“tgu" (Trong 46
vi trong va ngodi BY ¢6 li€n quan hiélinTEcC thoi gian Cong vin Iy ¥
phdéi hop thyc hién TTHC (trong LDP LBC’ Vu Phap kién Viy Phép ché
truong hop, c%n thié). Vu ’Phép ' | chévachc hojc don vi khac
6.2 - Trudng hep hé so day da hop 1é: ché hoac don vi lign quan (;crong
Dy thio T& trinh LB, du thio van | -~ 50 | khdees | Lo G
ban két qui ddu ra gisi 1 chirc trong 1 énw lién quan til‘gp
hé. tr;]uan g6p ¥ trong ©
- Trudmg hop tix chéi chdp thudn: Dy tnr(b'n “ﬁ trudmg hop
thao To trinh LDB, dy thao van ban | 5 BRF | chn thibt la
tir chdi giri td chire twong ha. 01 ngay)
. . Chuyén
Chuyén vién tbng hop ¥ kién ciia cic i3 (r 01 ned
Butc 7 | don vi c6 lién quan trinh LPP (néu :ilx “m‘“’ neay
Y ticp thyc lam vige
hién TTHC
LDP phé duyét n§i dung thuc hién
Budc 8 | ciia chuyén vién, Trudong hop dong ¥, LPP
ky to trinh, trinh LDC.
LDC duyét ndi dung thuc hién cla
Phong chuyén mén.
- Trwdmg hop ddng ¥ va TTHC thudce 01 ngay T& trinh LDB
thdm quyén cta LBB. LBC ky T lam viée
Bugc 9 | trinh trinh LDB néu hd so diy da LDC
hop 18.
- Trudmg hgp TTHC thujc thdm
quyén giai quyét coa LPC thi LBC
k¥ duyét hd so.
LBbB xem xét, ph& duyét nfi dung
Bu6c | thwe hi¢n cia Cyc QLBH. Truomg LB 01 ngay Gidy phép diéu
10 hep LPB phé duyét, Cuc QLBH lam viée chinh
nhén két qua phé duyét cia LPB,
- Chuyén
Chuyén két qua gidi quyét TTHC vé | ti vc K s
Buéc | BPMC holic chuyén xit 1y qua hé | hign TTHC | 0,5 ngay Phi“;ﬁ“ ’.’;’f‘t
11 |théng TTHC ndi bd cia Bo Tai| -Vanthw | lmviee | dUdF038ma
chinh. Cuc QLBH quyet TTHC
- Cong chire
. ' tai BPMC
BPMC tra ket qua gidi quyét TTHC .
Budc |hodc chuyén xit ly qua hé théng | Céngchie | 0,5 ngiy fjnhme?aglm qlété
12 | TTHC n$i b ciia B4 Tai chinh cho | tai BPMC | 1am viée ey
t chirc twong hd. 50

Tdng thiri gian thye hién TTHC: 14 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhén di hd so hop 18
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20.2. Quy trinh ndi b$ d& nghj thay adi tén, dja diém djt try sé' chinh

Biphdn | Th¥igian | Keétqudthye | Ghi

Stt Trinh ty thye hign | thye hién hi¢n chéi

BPMC tiép nhin hd so giai quyet

TTHC cia t6 chirc twong hd (e

tiép tai BPMC hofc qua hé thong

TTHC ndi bd cia BY Tai chinh), - Gidy tiép nhén

thuchiénldémhtgahﬁgg: :gtsov&hgntrﬁ

- Trudmg hop ho so ddy du, hop 1§, | Céngchac | 0,5 ngay qua;

Bude 1 | ppMC tiép nhan hd so v tré gidy | tsi BPMC | lamviéc |- Phiéu kidm soét
hen két qua gidi quyét TTHC cho tg qui trinh gidi
chitc tuong hd. quyét hd so
- Trudmg hop hd so khéng diy o,
khong hop 18, BPMC hudng dén td
chic trong h8 hodn thién h so.

Vi thur
Cyc Phiéu trinh véin
Tiép nhgn hd so TTHC tir BPMC Q'ggg’g“ | ch':;"éﬁf'&]}ﬁm
Budc 2 }];?% ;iu: hl'l:'leh théng TTHC ndi b ctia phin cong e thbng TTHC
cialanh | 0,25ngdy | ndibdcuaBd
dao Cyc lam viéc Tai chinh
QLBH
Sau khi tiép nhén ho so Vin phong
Cuc béo cio, LDC phé duyét, phin .
Buée3 | o 1o phong chuyén mon gidi LDBC QLBH Bit ph& ciia LBC
quyét.
Vin the Cyc chuyén phong chuyén Viin thr
Budc 4 a?é thyc hidn theo but phé cia Cuc OLBH | 0.25 ngay
- lam viée
LDP chuyén mdn phin cbng cho .

Budc 5 chuyén vién thyc hién, LPP B1it phé cua LDP

Buéc 6 | Chuyén vién ra sodt, thim dinh so b ho so, 06 02 trudng hop xay ra, nhu sau:
Trwdmg hgp 1, hd s chua diy dii va hep 1¢:

Chuyén vién nghién ciru, thdm dinh
hd so, trinh LDP, LDC phe duy& | Chuyén
cong vin giri BPMC yéu ciu cd| viéntrye | 5.5ngly | Cong vén gui
nhén, t& chirc d& nghj thyc hién| tiépthye | lam viée BPMC
6.1 | TTHC hoan thién h8 so theo yéu chu. | hién TTHC
BPMC chuyén phiéu yéu cdu bo 5
sung, hoin thién hé so cho tb chitc | Céngchirc | 0,5ngay | DXV {f};‘:ﬁ‘;ﬁé
twong hé kém theo vén ban ctm Cuc | 1 BPMC | lamvige | o 2 0 v
QLBH,
Truimg hop 2, hd so 88y di va hop 1§:
Chuyén vién thyc hién nghién cia, | Chuyén 02ngdy | Congvénliyy
x 1y hé so trinh LDP, LDC ¢6 vén | vientrge | lamviéc | kién Vy Phép ché
6.2 |ban d3 nghj Vyu Phép ché va c4c don | tiép thye | (Trongdé | hofic don vj khac
vi trong va ngodi BY cb lién quan | hi¢n TTHC, | thdigian | lién quan (trong
phéi hop thuc hién TTHC (trong | LBP,LDC, { VuPhép | trudmghopcin
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. By phén | Théigian | Kétqud thye | Ghi
Stt Trinh ty thye hign | thwe hign hign chii
tnitong  hgp  cén thiét). | VuPhap | cheé vdcéc thiét)
- Trudng hop hd so ddy du hop 1&: | ché hodc don vj
Dy thao T& trinh B§, dy thio vin | donvikbéc | khiccd
ban két qua diu ra giri t chirc twong | - 1ién quan lién quan
hd. {tong | gép ¥ trong
- Trudmg hop tir chbi chdp thuin: Dy | trudmg hyp | trudng hop
thao T& trinh LPB, dy thao van ban | clnthiéf) | cén thiétla
tir chbi gy td chirc twong hd. 01 ngay)
Chuyén vién tdng
Chuyén vién thng hop ¥ kién cia che ‘?;’“Yé“ olueay | BoPYkifncia
Buéc 7 | don vi ¢6 lién quan trinh LPP (néu tvi]‘ nttl:u < lﬁmng. Y | cac don vi ¢6 lién
cb). hi.ep ye VIEC | uan trinh LDP
én TTHC .
(n€u ¢o).
LDP phé duyét ndi dung thuc hién
Budc 8 | cta chuyén vién. Truomg hgp déng v, LDP
ky to trinh, trinh LDC.
LBC duyét ni dung thie hién cta
Phdng chuyén n;lén.
- Trudmg hgp dong ¥ va TTHC thude 01 ngay
thim quydn cua LDB. LDC ky Tér Jam vigc | 10 trinh LDB
Buéc 9 | trinh trinh LDB néu hd so diy du LbC
hop 18.
- Trudmg hgp TTHC thuje thim
quyén gidi quyét cia LDC thi LDC
ky duyét hd so.
LDB xem xét, phé duyét ndi dung
Budc |thyc hién cia Cuc QLBH. Trudng 1DB 01 ngdy | Gidy phép didu
10 hgp LPB phé duyét, Cuyc QLBH lam viéc chinh
nhén két qué phé duyét ctia LDB.
- Chuyén
viéén triec
Chuyén két qua gigi quyét TTHC vé tep Uy Phiéu kiém soét
BU0¢ | BPMC hotc qua hé théng TTHC ndi hle‘v’;'rtﬁf 8| qu trinh gid
bd ciia B Tai chinh. Cuc QLBH y quyét TTHC
- Cong chirc
; , tai BPMC
BPMC tra ket qua gidi quyet TTHC .
Buée | cho td chirc twong hd (trre tiép tai Céngchirc | 0,5 ngay Séntil:eo dai q‘éé
12 | BPMC hojc qua hé théng TTHC ndi | tai BPMC | Rmvide | ™ hg}a‘ quyet
b ciia B6 Téi chinh). 0 50

Téng th¥ri gian thye hign TTHC: 07 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhin dit hd so hop 18




37

21. Quy trinh ndi b§ 4p dyng cho tha tyc d& nghj gidi thé ciia tb chirc bao
hiém twong hd cung cdp bo hiém vi md

Bj phin | Thiigian | Kétqua thyc | Ghi
Sut Trinh ty thyc hign | thyre hign hién ché
BPMC tiép nhén hd so gléx quyet
TTHC ciia tb chirc twong h
(trye tiép hoic qua hé thdng TTHC
ndi bd cia B Tai chinh. - Gify tiép nhén
- Trudmg hop hd so diy da, hop 1§, hd so v hen tra
Buse | | BEMC tiép nhin h& so va tra gify | Congchic | 0,5 ngly két qui; '
hen két qué gidi quyét TTHC cho t0 | taiBPMC | 1amviée |- Phiéu kiém soat
chitc twong h8; chuyén hd so TTHC qué trinh  gidi
dén Cyc QLBH. quyét hd so
- Trurdng hop hd so khéng diy di,
khéng hop 18, BPMC huéng dfn 6
chire trong hd hodn thién hd so.
Vin thu
Cuc Phién Erinh viin
| Tiép nhan h3 so TTHC txr BPMC Qgﬂfﬁén ch]:léyné:?:ll&ti;a:ua
Bude 2 lﬁcéa% ;u:hil't‘éhmﬁng TTHC ndi b cua phéin cong h théng TTHC
' ciaLanh | 0,25ngdy | ndibdcuaBd
dao Cuc lam vide Tai chinh
. QLBH
Sau khi tiép nhéin hd so Van phong
Cuc bdo cdo, LPC phé duyét, phén . \,
Bude3 | [sne cho phong chuyén mon gidl LDBC QLBH Biit phé ciia LPC
quyet,
Van thu Cyc chuyén phong chuyén
Butc 4 mén thyc hign theo but phé ciia LbC | Vinthu
hoic qua hé thing TTHC ndi b§ cia | Cuc QLBH | 0,25 ngay
B# Tai chinh, 1am viéc
LDP chuyén mén phén cdng cho .
Bu6e 5 | o ven vien thyc hién. LDP Bt phé cia LDP
Buéc 6 Chuyén vién ra sodt, thiim dinh so b hd so, ¢6 02 trudmg hop xay ra, nhur sau:
Trudng hop 1, ho so chwa day di va hop 1§
Chuyén vién nghién ciru, tham djnh Chuyén
lclg 50 mnh.PBP’ LDBC phé duyét vién tngc 12,5 ngay Cdng van gini
ng vin gii BPMC yéu clu cé tiép thue | lam viéc BPMC
nhn, t§ chie 4& nghj thyc hign | i Prrl
6. | TTHC hoin tléli]én héésa theo yé;cﬁ;lé 1en
BPMC chuyén phitu yéu cau .k
sung, hoan thién hd so cho 16 chirc | Céngchic | 0,5 ngdy Phicu }h’éua: fl?ibé
tuong b kém theo vin bin cia Cyc | i BPMC | lamvige | U0 hoan thien
QLBH. s
Trudmg hep 2, ho so iy dii va hop 1é:
Chuyén vién thyc hién nghién ciu, | Chuyén 09ngdy | Céngvinlayy
62 |XTIy hd so trinh LDP, LDC ¢6 vin | viéntrue | lamviéc | kién Vy Phép ché
' ban d& nghj Vyu Phép ché va cic don | tiépthwc | (Trongdé | hojic don vi khic
vi trong v ngoai B cé lién quan | hign TTHC, th¥i gian | lién quan (trong
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Béphin | Thoigian | Két qua thwe Ghi
Ste Trinh ty th?;cphj?én thye hién hign chii
ph&i hop thyc hién TTHC (trong | LBP,LDC, [ VuPhdp | trudmghop cin
trwomg hop chn  thié).| VuPhap | chévacic thiéf)
- Truémg hop hb so diy do hop 16: | ché hojc don vi
Du thao To trinh B, dy thio van ban | don vj khic | khiccod
két qua dAu ra giri t8 chirc twong hd. lidnquan | lién quan
- Trwong hop tir chdi chdp thuin: Dy | (trong g6p ¥ trong
thao T trinh B, dy thdo vin ban tir | trrdmg hop | trudng hop
chdi giri t5 chirc twong hd. cin thiéf) | cén thiét 13
01 ngay)
. y A Chuyén
Bace 7 | don 08 o o LDP (o | VEneve | 01 gy
8. ' tiép thyc lam viéc
c6) hién TTHC
LDP phé duyét nfi dung thuc hién
Budc 8 | ciia chuyén vién, Tradmg hop déng ¥, LDP
ky ti trinh, trinh LBC.
LDC duyét ndi dung thyc hién cia
Phong chuyén mén. Trudng hgp
dng ¢ vi TTHC thugo thAm quyén Y 1% trinh LDB
Bugc o | €48 LPB. LBC ky To trinh trinh | | o ;
LDB néu hé so ddy dil hop 18,
- Trudmg hop TTHC thudc thim
quyén gidi quyét cia LDC thi LBC
ky duyét hd so.
LDB xem xét, phé duyét ndi dung
Budc | thuc hién cia Cyc QLBH, Tnrong LDB 01 ngay Vin ban chip
10 |hgp LDB phé duyét, Cyc QLBH 1am viée thuéin
nhin két qua phé duyét ctia LPB.
- Chuyén
viéén tryc
. | Chuyén két qua gidi quyét TTHC vé |  UcP thue Phiéu kidm soét
Bude BPMC hofe qua hé théng TTHC ndi h‘é{,‘g‘: ?35 DERY | " uA trinh giki
b5 ctia Bd Tai chinh. y U MV | quyét TTHC
Cuc QLBH
- Cdng chire
) ) tai BPMC
BPMC tra két qua gidi quyét TTHC ; .
Budc | cho tb chirc twong ho (tryc tiép hodic | Céngchic | 0,5 ngdy if;nt]l:“.’é?ﬁ ! q]ﬁ
12 | qua hé théng TTHC ndi bd ciia B6| tai BPMC | lam viée }i,}) s(;l“f”

Tai chinh).

Téng thiri gian thye hign TTHC: 14 ngay lam vigc ké tir ngay nhin di hd so hop 1é
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22. Quy trinh ngi b ip dung cho thd e thay di thanh vién Hoi ddng
quén Iy Quy bio hiém xe co gidi

B§ phén | Thdigian K&t qui Ghi
Stt Trinh ty thychifn | thychign | thyehign | cha
BPMC tiép nhin ho so gidi quyét
TTHC cilia doanh nghi¢p (tnre tig;: tai
BPMC ho#ic qua hé thong TTHC ndi
bo ciia B Tai chinh), thyc hién kiém - Gify tép
tra hd so: nhin héét 30 v
- Trudmg hop hd so ddy du, hop 12, hen trd két qué;
Butc 1 | BPMC tiép nhén hb so va tré giy hen | oo o5, S0 fﬁ’fn“?:?c’ - Phifu kiém
k&t qua gidi quyét TTHC cho doanh | * YW [sost qui trinh
nghiép; chuyén hd so TTHC dén Cyc gidi quyét hd
QLBH. SO
- Trudmg hop hd so khong ddy d,
khoéng hop 18, BPMC huéng din
doanh nghiép hoan thién hd so.
Van thu Phiéu trinh viin
Cue bén dén hogic
Tiép nhdn hd so TTHC tr BPMC | QLBI/can chuyén xit Iy
Buéc 2 | hodic qua hé théng TTHC ndi bb ciia | DO theo qua hé théng
B{ Tai chinh. phin cdng TTHC ndi b3
ciaLanh | 02508y | "CuopaTai
dao Cyc 1am viéc chinh
QLBH
San khi tiép nhin hd so Vin phdng
Cyc bdo cdo, LDC phé duyét, phin .
Budc 3 wﬂ% cho phong chuyén mon. gidi LDPC QLBH Biit phé LBC
quyéet.
Vin thu Cyc chuyén phong chuyén
Buéc 4 mén thye hi¢n theo bit phé cia LPC | Vin thu
.| 41 voi hd so tiép nhgn tryc tiép tai | Cuc QLBH
BPMC.
LDP chuyén mbdn phén cbng cho Bit phé cia
chuyén vién thyre hién. 0,25 ngdy | LD phong/don
lamviéc | vj tai Phiéu
trinh vin bén
Bude 5 Lbp dén/chuyén xé
1y qua hé thong
TTHC néi b§
cua BH Tai
chinh
Buéc 6 | Chuyén vién ra soat, thdm dinh so bd hd so, c6 02 trudmg hop xay ra, nhu sau:
Truwémg hep 1, h so chwa dily i va hep 1§
Chuyén vién nghién ciny, thdm dinh | Chuyén
6.1 |hd so, trinh LBP, LDC phé duyét| viéniryc 8,5ngay |Cong vin giri
cong van giri BPMC yéu cdu cd nhéin, | tifpthye | lamvige | BPMC
t4 chitc 48 nghj thyc hién TTHC hoan | hi¢n TTHC
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Bf phén | Théi gian Két qua Ghi
Set Trinh ty thye hi¢n | thye hign thyre hign chu
thién hd so theo yéu céu. -
BPMC chuyén phidu yéu ciu b0 sung, | Chuyén 0.5 ned Phiéu yéu céu
hoan thién hd so cho doanh nghi¢p | vitntei | .- vglfg b4 sung, hoan
kém theo viin ban cta Cuc QLBH. BPMC Y€ | thién hd so
Trwing hop 2, ho so ddy di vA hop 1é
Chuyén vién thyc hién nghién ctru, xir Chuyén 05 ngay
Iy ho so trinh LDP, LDC c6 viin ban | vién truc lam viéc
d& nghi Vy Phdp ché va cic don vi| tiépthyc | (Thei gian
trong va ngodi B ¢6 lién quan phbi | hign TTHC, | Vy Phap Cone vin kv ¢
hop thye hign TTHC (trong trubmg | LDP, LDC, | ché va cac kiéfv th y
hop ohn thié). | VuPhip | domvi | 3 hogc 4 Uf:
6.2 |- Trudng hop hd so diy dihop 18: Dy | chéhosic | khaccod i ke lien
thao Té trinh Bd, dyr thio vin ban két | don vi khic | lién quan uan (tron
qua dAu ra giri doanh nghiép. lién quan gbp ¥ tr;lm N cgén
- Trudmg hop tir chdi chép thugn: Dy (trong trong thié%p
thao Tér trinh B, du thio viin ban fir | trudmg hop trudmg
chbi giri doanh nghiép. cin thiét) h%p cin
thiét 1a 01
ngay)
Chuyén vién tdng hop ¥ kién ciia cic | Chuyén
Buge 7 | 40T Vi ¢b lién quan trinh LDP (néu { vién truc 01 ngay
cé). tiép thyc lam viée
hién TTHC
Bude 8 | LDPP phé duyét ndi dung thue hign cia
chuyén vién. Truémg hop dbng ¥, ky LDP
tdr trinh, trinh LDC.
LDC duyét ndi dung thyc hién gﬁa
Phong chuyén mén. Trudng hop dong 01 ngay
j vi TTHC thudc thim quyén cia lam vigc | 10 wobLDB
. | LBB. LBC ky T& trinh trinh LDB néu
Bute hé so ddy di hop 1€, LbC
- Trudng hop TTHC thube thim
quyén gidi quyét cua LDC thi LDC ky
duyét hé so.
LDB xem xét, phé duyét ndi dung
Buéc | thyc hién cia Cuc QLBH. Trudmg hQP LDB 01 ngay Quyét dinh
10 | LDB phé duyét, Cyc QLBH nhén két 1am viée thay dbi
qua phé duyét cha LDB.
- Chuyén
viéé;ltmc (il
e tiép thyc Phieu kigm
Buée gg‘ﬁé"hké‘ qua gidi quyét TTHC ve |\ it | 05 moay | sodt qud trinb
11 ofc qua b thong TIHC ndl | yap gy | lamvige |  gidi quyét
bd cua Bg Tai chinh, gl quy
Cuc QLBH TTHC
- Cong chirc
tai BPMC
Budc | BPMC trd két qua gidi quyét TTHC | Congchirc | 0,5ngdy | S theo ddi qua
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Biphin | Thoigian | Keétquid Ghi
Stt Trinh ty thyc hién | thychién | thychign | ché
12 | cho doanh nghiép bao hidm (tryc tiép | tai BPMC | lamvigc | trinh gidi quyét
tai BPMC hojc qua hé théng TTHC hgé S0
ndi bd ciia Bo Tai chinh),

Téng thdi gian thye hi¢n TTHC: 10 ngdy lam viée ké tiY ngdy nhin &0 hd so hep 16. I
23. Quy trinh ndi by 4p dung cho thi tyc thinh 1§p hi dong quan Iy Quf
bio hiem xe co gidi

B{ phén | Thdigian Két qua Ghi

Stt Trinh ty thye hién | thyehign | thye hién chi

BPMC tiép nhdn ho so gidi quyeét
TTHC cia doanh nghiép (tryc tiép
tai BPMC hoiic qua hé théng TTHC
ndi bd cia B Tai chinh), thyc hién s
il w5 e
- Tmémg. hop 1}.6 s0 ddy 83, hop .lé’ Céng chire 0,5 ngay qué;
Buéc 1 | BPMC tiép nhgn hd so va trd gify | . ” il
b % tai BPMC | lamviéc | - Phifu kidm soat
en két qua gidi quyét TTHC cho U4 trinh oidi
doanh nghiép; chuyén hd so TTHC 1 éthé;gl
dén Cyc QLBH, quyet o so
- Trudng hop hd so khong dly du,
khéng hop 18, BPMC hudéng din
doanh nghigp hoan thién h s.
] Vin thr Cyc
Tiép nh4n hé so TTHC tx BPMC | QLBH/cén
Buéc 2 | e tiép tai BPMC hofic qua hé | bd theo phin Phiéu trinh vin
théng TTHC ndi bd cia B Tai| cOngcia ban dén
chinh}. Lanh dao | 0,25 ngay
Cyc QLBH | lamvige
Sau khi tifp nhan hé so Vin phong
Cyc béo cdo, LDC phé duyét, phin
Buéc 3 canit cho phong chuyén mon. gi LPC QLBH Biit phé LBC
quy
Vin thu Cuc chuyén phéng chuyén
mon thye hién theo but phé coa LDC Viin thu
Butc 4 | 4i voi hd so tiép nhin trye tiép tx | Cuo QLBH | (2> T8V
BPMC. vige
Budc 5 i‘l?uiéghv‘gné"thg’;iefﬁ“ cong cho LDP Bit phé LBP
Bu6c 6 | Chuyén vién nghién ciru, thim dinh ho so, ¢6 02 trudmg hop sau:
Trwdmg hop 1, hd so chwa diy dé va hep 1§
1-1§huy&n vién nghién ciry, thim dinh
so, trinh LDP, LDC phé duyét | Chuyén vién ..

61 |ocong van giri BPMC yéu chu cd | tryc tiép thye | SOERY | COngMEn gl

nhén, t8 chic 42 nghi thye hién| hign TTHC vise

TTHC hoan thién hd so theo yéu cAu.

BPMC chuyén phidu yéu cdu bd | Céngchire | 0,5nghy | Phifuyéucdu bb
sung, hoan thién hd so cho doanh | iBPMC | ldmyvigc | sung, hodn thi¢n
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Bé phéin | Thai gian Két qui Ghi
Sut Trinh ty thgwfhién thirc hiégn | thire hién chi
nghiép kém theo vin ban cia Cyc ho sa
QLBH.
Trwimg hop 2, ho so diy dii vA hop 18
Chuyén vién thic hién nghién ciru, | Chuyén vién 05 npd
xit 1y hd so trinh LOP, LDC c6 vin | tryc tiép thye | - g.;:
ban d& nghj Vy Phap ché va céc don | hién TTHC, (I.h&i‘".
vi trong va ngoai BY c6 lién quan | LBP,LBC, |y Pf;a“ Cong van iy
phdi hop thyc hién TTHC (trong | Vi Phép ché hg‘ s Cgc kién Vu Phap ché
62 |tnmg hop  cin  thiét). | hogcdonvi | © p Va3 | hoiic don vi khéc
- Trudng hop hd so ddy do hop 1&: |  khdc lién khﬁ?é lién quan (trong
Dy thio T& trinh LDB, dy thio vén | quan (trong | .. . | trudnghep cin
ban k&t qua diu ra giri doanh nghiép. | trwong hop q 5 thiét)
- Trwdmg hop tir chédi chip thufin: Dy |  cAn thiéc) géglg glu
théio Té trinh LB, dy thao viin ban ¢ )
tir chéi gri doanh nghiép. ngay
Chuyén vién tdng hop ¥ kién cia cdc | Chuyén vién 01 ngi
Butc 7 | don vi o6 lién quan trinh LDP (néu | tryc tiép thye | - ey
cd). hién TTHC | "2 V¢
LPP phé duyét ndi dung thyc hién
Butic 8 | cia chuyén vién. Trudmg hep ddng ¥, LDP
ky to trinh, trinh LDC.
LDPC duyét ndi dung thuc hién cia
Phong chuyén mén. Trudng hgp
ddng y va TTHC thudc théim quyén 1{;:1;1\%? Té tinh LDB
Buge 9 | €48 LPB. LBC kj To trinh trinh [BC A
LDB néu hd so diy di hop 1é.
- Tredmg hop TTHC thudc thédm
quyén gidi quyét cia LBC thi LBC
ky duyét hb so.
LPB xem xét, phé duyét nfi dung
Budc |thyc hién cia Cuc QLBH. Trudng DB 01 ngady | Quyét dinh thanh
10 |hgp LDB phé duyét, Cyc QLBH 1am viée lap
nhén két qua phé duyét cua LDB.
- Chuyén
vién tryc tiép
Bude Chuyén két qua giai quyét TTHC vé thTu'cH_lIugn 0.5 e Phiéu kiém soat
BPMC hoc qua hé théng TTHC ndi 2 EAY | ué trinh giai
1 1 b4 ctia Bo Tai chinh -Vandu | Jam vige uyét TTHC
¢ cua B : Cuc QLBH quy
- Cong chire
‘ i tai BPMC
BPMC tra két qua giai quyt TTHC 2 .
Buéc | cho doanh nghiép béo hiém (trye tiép | Cong chirc 0,5 ngay ‘Sn(ilthPR di uflﬁ
12 |tai BPMC hoiic qua hé théng TTHC | tai BPMC | lamvige | tP8iat quyet
ndi bd ctia Bd Tai chinh), i

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngdy lam viéc ké tir ngay nhén di ho so hop 18

24, ngf trinh ngi b§ ap dung cho tha tuc chi tri tir Quy bio vé ngwoi duge

bdo hiém
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B phdn | Thdigian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thyc hign | thychién | thye hién chii
BPMC tiép nhin hd so gidi quyét
TTHC cia doanh nghiép (truc tiép
tai BPMC ho3c qua hé théng TTHC
ndi bd cta B Tai chinh), thye hign W
kiém tra hd so- ilglay t;éf: ghﬁg
- Trutmg hep hd so diy du, hop 1§, Cong chi s](:é: UE,
Bu6c 1 | BPMC tifp nhan hd so va tra gifly | o eaet | 0,5ngdy o
s tai BPMC - Phiu kiém soét
hen két qui gidi quyét TTHC cho ué trinh pidi
doanh nghiép; chuyén hd so TTHC q yét hagl
dén Cyc QLBH. quyet o s
- Trudmg hop hd so khong diy di,
khoéng hop 18, BPMC huémg dian
doanh nghiép hodn thién hd so.
6 3 Vin thu Cuc
Tiép nhén hd so TTHC tr BPMC | QLBH/cén ,
(trye ti€p tai BPMC hodc qua hé | by theo phén Ph1éutr1nhvﬁn
Budc 2 . . ! ban dén hogc
théng TTHC ndi bd cla BY Tai| congcia 05 huvén xi |
chinh). Lanh dao ,3 ngay ch}ly xir 1y qua
& théng TTHC
_ Cuc QLBH ndi b cita B Tai
Buéc 3 | chuyén mén xi 1y theo chirc ning Cuc OLBH
nhiém vy, uc Q
Tharh 1ip Hoi dong xem xét chi tra
bao hiém theo quy dinh tai khoén 4
Piéu 93 Nghi dinh 46.
Phéng chuyén mén dugc giao thyc
hién trinh B§ thanh 14p Hoi ddng bao Phong -
gbm: Pai dign BTC (Lanh dgo BIC, | 0 n?ﬁn 166,5
Bucc4 | LPC QLBH, LD phong NT/PNT), _H%i dhny | nEbykétl | BTC phé duyét
Pai dién Hiép hoi bao hifm Viét pA "% | ngay nhén | phuong &n chi trd
Nam, Pgi dién DN bao him nhén ;‘;”g‘é’; P3| dihdso
chuyén giao danh muc bdo hiém em
{Trong trudmg h? BTC chi dinh
DNBH nhén chuyén giac hop don
béio hiém tir DNBH bj ph4 sén, mﬁ%
khd n#ing thanh todn).
- Chuyén
;lgn t‘;“m Thong béo cho
‘ar uep tawe céc d6i tugng
Chuyén két qua gidi quyét TTHC v& | hién TTHC oo Quy chi trd,
Buéc 5 | BPMC hodc qua hé théng TTHC ndi | - Vénthue | 0lngdy | P‘;‘n‘?éu Tk o
bd ciia B Tai chinh. Cuc QLBH U trin pil
- Céng chirc et TTHC
tai BPMC Y
BPMC tra két qua gidi quyét TTHC Sb theo d3i qué
Buti 6 | cho doanh nghiép bao hibm (trye tiép fg“g;ﬁ‘? 0.5 nghy | trinh giki quydt b

tai BPMC hojic qua h¢ théng TTHC

5O
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. Bj phin | Thai gian Két qui Ghi
St Trinh ty thuc hign | thyc hién | thye hign chi
ndi bd cda BS Tai chinh).
Téng théi gian thwe hién TTHC: 169 ngdy ké tir ngdy nhén di ho so hop 1§
25. Quy trinh ndi bd 4p dyng cho thi tuc cap gidy phép thanh lip va hoat
dong doanh nghiép bao hiém, doanh nghiép tii bao hiém, chi nhinh nwdc
ngoai tai Viét Nam, doanh nghiép méi gi6i bio hiém
B phin | Thi gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thyc hi¢n | thychién | thwchign | chd
BPMC tiép nhin h0 so gidi quyét
TTHC ciia td chire (trre tiép tai BPMC
hosic qua hé théng TTHC ndi b cia
B Tai chinh), thyc hién kiém tra hd - Gidy tiép
SO nhéin ho sova
- Trudmg hop hd so ddy du, hop 18,| Cong hen tra két qua;
Buéc 1 | BPMC tiép nhan hd so va trd gidy hen | chire tai 0,5 ngay - Phiéu kiém
két qua gidi quyét TTHC cho doanh | BPMC soat qué trinh
nghiép; chuyén hd so TTHC dén Cuc gidi quyét hd
QLBH. SO
- Trudng hop hd so khéng ddy di,
khéng hop 1€, BPMC hudng din doanh
nghiép hoan thién hd so.
Vin thu Phidu trinh vin
Cye ban dén holic
Tidp nhéin hd so TTHC tir BPMC (true | QUBI/cd chuyén xir Iy
Buérc 2 | tiép tai BPMC holic qua hé théng nbj theo qua hé théng
TTHC néi bd cia B Tai chinh) phdn chng TTHC néi b}
: clia Laoh 0.95 nga 12 Bo Tai
.23 ngay cua Bo Tan
dao Cuc chinh
QLBH
Sau khi ti€p nhén ho so Vin phong
. Cuc bio cio, LPC phé duyét, phin| LBC .
Budc 3 cbng cho phong chuyén mén gidi | QLBH Bit phé LDC
quy%t.
Vin thu Cyc chuyén phong chuyén | Van thu
Budc 4 | mdn thuc hién theo but phé cia LPC Cuc
dbi v&i hd so nhén trye tiép ty BPMC.. | QLBH | 0,25 ngay
LDP chuyén mén phdn cong cho .
Biréec 5 chuyén vién thyc hién, LbP But phé LBP
Bude 6 | Chuyén vién nghién ciru, thdm dinh hb so, gdm 02 trudmg hop sau:
Truwdng hop 1, ho so chwa ddy i va hop 1§
Trudmg hop cin bd sung hd so, chuyén | Chuyén
6.1 | vién trinh LDF, LDC c6 cong vén gii | vién trye .
BPMC thong béo yéu clu cd nhdn, t | tipthuc | 285 pgay | 100D béo g
chirc d& nghj thuc hign TTHC hodn|  hién BPMC
thién hd so. TTHC
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Cyc

' Bd phin | Thoi gian Két qua Ghi
Sit Trinh ty thyc hién | thychign | thychién | ché
BPMC chuyén phiéu yéu cdu bé sung, | 08 Phiéu yéu chu
hodn thién hd so cho doenh nghiép %g:;g 0Sngay | bd sung, hoin
keém theo vin bén cita Cyc QLBH. thién hd so
Trudmg hep 2, ho so ddy a4 va hop 18
Chuyén
vién tnrc
“églélhl“" 42,5 ngdy
Chuyen vien thyo it nghien i, x| TTEC, LI gian | Cong vin iy y
Iy ko so trinh LEP, LBC cb vin ban d& v‘; . écﬂm kién Vy Phap
62 | nghi Vu Phdp ché va cac don vj trong LBC Vg : khéc c6 | CchE hofic don
va ngodi B c6 lién quan phdi hqp Phép ch ‘;.Ié cc vi khéc lién
thye hign TTHC (trong trudmg hop cin | hojc don ; nquan - gan (trong
thiét). vj khac m trong truémg hop cén
lién quan ghop | " iy
q cin thiét 13
oo | 07 nea)
hop cin
thiét)
Chuyén
. Chuyén vién tdng hop ¥ kién clia cdc | vién tnge
Buéc 7 | don vi ¢6 lién quan trich LPP (néu | tiépthye | 03 ngay
c6). hién
TTHC
LBP phé duyét nfi dung thuc hién cilia
Bude 8 | chuyén vién. Trudmg hop ddng ¥, ky t& LDP
trinh, trinh LBC.
LBC duyét ni dung thyc hign cia-
Phong chuyén mén. Tnfbng h 07 ngay Té trinh LDB
¥ va TTHC thujc tham quyen C-Elﬂ.
LDB. LDC ky Té trinh trinh LPB néu _
Budc 9 | 14 so ddy du hop 1. LbC
- Truémg hgp TTHC thufe thdm quyén
giai quyét cua LBC thi LDC ky duyét
hd so.
LDB xem xét, phé duyét ndi dung thyc
Buée | hién cia Cyc QLBH. Trudmg hop LDB .
10 |phé duyét, Cuc QLBH nhin két qua | LPB | O05nedy |  Gidyphép
phé duyét cita LDB.
- Chuyén
vién truc . .
Busc Chuyén két qua giai quyét TTHC v& | tiép thuc S(]::‘:i‘:lél,ﬂtflmnh
1{ | BPMC hofic qua he thong TTHC ndi |  hién 01 ngay s quyds
b$ ciia By Tai chinh. TTHC TTHE
- Vian thu
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B B§ phin | Thdi gian Két qua Ghi
Sut Trinh ty thyc hién | thechign | ¢hyehign | cho
QLBH
- Cong
chire tai
BPMC
BPMC tra két qua gidi quyct TI'I-IC i
Budc | cho t6 chic (trye tiép hotic chuyén xir Cﬁng_ 86 theo dbi
12 |1 qua hé théng TTHC noi bo cua By | PScti | 0Sogdy | qud g"h gidi
Tai chinh). BPMC quy: hd so

Tong théi gian thye hign TTHC: 60 ngay k& tir ngdy nhéin &0 hd so hop 18

26. Quy trmh ndi b§ 4p dung cho thu tl_u: chia, tach, hop nhat, sap nhap,
chuyén ddi hinh thire t6 chire hoat djng cia doanh nghiép bio hiém, doanh
nghiép tai bio hiém, doanh nghi¢p méi giéi bio hiém

26.1. Quy trinh llQl b dé nghi chap thufn nguyén tic chia, tich, hop nhit,
sap nhap, chuyén d8i hinh thirc té chirc hoat d9ng

. By phiin | Thdi gian Kétqua | Ghi
Stt Trih tw thyc hién | thuchién | thychign | chi
BPMC tiép nhin hd so giai quyet
TTHC cua doanh nghiép (tric tiép tai
BPMC hoic qua hé théng TTHC ndi b .
ctia Bo Tai chinh), thyrc hién kiém tra - Gidy tiép
hé so: nhén ho so va
hen tra két
- Tru'(mg hgp hd so dé}f du, h'?'P 18, Céne chi .
, g chirc qua;
Budc 1 | BPMC tiép nhin h6 so va trd gidy hen | .- pp 0,5 ngay
& tai BPMC - Phiéu kiém
t qui gidi quyet TTHC cho doanh
sodt qué. trlnh
nghiép; chuyén hé sa TTHC dén Cyc aid quyét hd
QLBH. -
- Trutmg hop hd so khong diy da,
khong hop 18, BPMC huémg din doanh
nghiép hoan thién hd so.
Cuc £
viin ban den
Buge 2 | Tiép nhén b so TTHC tir BPMC trye QLBﬂ}f:é“ hodic chuyén
tiép tai BPMC hofic qua hé thémg Eg’n o xit 1§ qua hé
TTHC néi b§ ciia B§ Tai chinh). phdn cong théng TTHC
cia Lanh 0,25 ngay A
dao C ndi bd cua B
a0 Lye Tai chinh
QLBH
Sau khi tiép nhén ho so Vin phong Cuc
Budc 3 | bdo cdo, LDC phé duyét, phin cdng Bt phé LBC
cho phdng chuyén mén gidi quyet. LDC QLBH
Vin thy Cyc chuyén phong chuyén
Budc 4 mén thyc hién theo bat phé cia LDC
dbi véi hd so tiép nbin trye tiép tr| Vanthw | .. .
BPMC. Cyc QLBH | - T&%Y
LDP chuyén mén phin céng cho 5
Budce 5 chuyén vién thye hién. LDFP But phé LDP
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BJ phén Thi gian Kétqua | Ghi
St Trinh ty thye hign | thye higén thye hién chit
Budc 6 | Chuyén vién nghién ciru, thdm dinh ho so, gom 02 truomng hop sau;
Trudng hgp 1, hd so chua 3y did va hgp 1§
Chuyén vién nghién ciru, tham dinh ho Chuyén
50, trinh LDP, LPC phé duygt vin g X .
BPMC yéu chu cé nhdn, tb chirc 48 ;‘ée;t;“‘: 28,5 nghy | CO08 AR B
nghi thyc hién TTHC hoan thién hd so | | .aFrrss
6.1 hién TTHC
theo véu ciu. ;
. ' Phiéu véu
BPMC f:huyén phiéu yéu clu b-é sung, |~ éng chiic ciu b sung,
hoan thién hd so cho doanh nghiép kém wi BPMC | ™% | poan thien hd
theo vin ban cia Cyc QLBH. sa
Trudng hop 2, ho so diy da va hop 1§
Chugén vién thyc hién nghién e, xi Chuyén 24 nga
1f ho so trinh LDP, LBC c6 vin bin ¢ | viéntru | 4
nghj Vu Phép ché va céc don vj trong | tiép thyc thaxi g’an Céng vin ly
va ngodi B ¢6 lidn quan phéi hop thg:; hign TTHC, | P%;é_p ¥ kién Vy
hién TTHC (trong trudng hop cin | LDP, LDC, chgvé. o, | Phipchd
6.2 | thiét). ' Vu Phap dom vi khéc hoc don vi
- Truémg hop hd so ddy dihop 1¢: Dy | chéholc | lié‘i o | Khic lién
thio Té trinh B, dy thio van bin két | don vikhac | ©1 "1 IEH | quan (trong
qua dau ra gii doanh nghigp | liénquan i&g h g tewdmg hop
- Trubmg hop 1t chéi chép thufin: Dy |  (wong | ﬂﬁéﬁ{; cAn thiét)
thao T¢ trinh B§, dy thdo vin ban tir | trudmg hop 03 ngay)
chéi giri doanh nghidp. cin thiét) gay
Chuyén vién téng hop ¥ kién cia céc v?;‘;"tf;c
Bu6c 7 | don vi ¢b lién quan trinh LDP (néu cé). tikp thic 01 ngay
hién TTHC
LDP phé duyét ndi dung thye hién cia
Budc 8 | chuyén vién. Trudmg hop ddng ¢, ky t& Lbp
trinh, trinh LBC.
LBC duyét ni dung thwe hién cia _
Phong chuyén mén. Trudng hog dbng | Olngdy | T trinh LDB
¥ va TTHC thuGc thm quyén méia
LDB. LDC k¥ T¢ trinh trinh LDB neu
Bube 9 | 14 so ddy du hop 18, LbC
- Trudmg hop TTHC thufic thAm quyén
gidi quyét cia LDC thi LDC ky duyét
hd so.
LDB xem xét, phé duyét ndi dung thye "
hién ciia Cyc QLBH. Tnurdmg hep LDB Vinbanc
Bube 10 | s duyat, Cuc QLBH nhn két qua| 100 02 ngay thufin

phé duyét ciia LDB.
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Két qua

. B phgn | Thoi gian Ghi
Sut Trinh ty thuc hién | thychign | thwchign | chd
- Chuyén
vién tryrc
Chuyén két qua gidi quyét TTHC v& | tiép thre Phiéu kiém
. BPMC (tryc tiép hodc chuyén xi ly | hién TTHC soét qué trinh
Bude 11 | o "ve théng TTHC ndi bd cia B6 Tai | - Vantr | O "% | gigi quyde
chinh). Cyc QLBH TTHC
- Cong chire
tai BPMC
- Ty A
Buée 12 ?lfoha(;alt:l? #:Lg; s;Jagol él:iéirl:ly ?:rutT tljécp Cong chirc 0.5 negd ig :11?1?1?1(1?;1
hodc chuyén xit 1y qua hé théng TTHC | tai BPMC S v A
ndi bb cita B Tai chinh). auy

Thng thoi gian thyre hign TTHC: 30 ngy k& tir ngy nhén di ho so hop 1§

26.2. Quy trinh ndi bd bdo cdo két qua thye hi¢n chia, tich, hop nhit, sip
nhép, chuyén ddi hinh thirc td chive hoat djng

. Bjphjn | Théigian Két qua Ghi
St Trinh ty thychi¢n | thychign | tbychign | chi
BPMC tifp nhan hd so giai quyét
TTHC cia doanh nghiép (tryc tiép
hodc chuyén xi&r Iy qua hé thong i ek
TTHC ndi bd cia BY Tai chinh), - G‘ag ucp
thyre hign kiém tra hd so: nzinnl:r ;&:ﬁ
- Trudmg hop hd so diy dd, hop 18, | (s _
Butc 1 | BEMC tiép nhan ho 50 va h 8i6Y | sy epate | Lion it 1‘?’ ”
hen két qua gidi quyét TTHC cho ' - Phicu kiém
doanh nghiép; chuyén hd so TTHC sodt qud trinh
dén Cuc QLBH. giai quyétho
- Truémg hop hd so khéng dly dq, 5
khong hop 18, BPMC huémg din
doanh nghiép hoan thigén hd so,
Wé‘ thu Phibu trinh
Tiép nh 3 . ue ] van bin ,dén
p nhén ho so TTHC tir BPMC | QLBH/can hodic chuvén
Buoc 2 | (¥ tiép hodic ch-uyén xir 1y qua h¢ | b theo xir Iy qug hs
thdng TTHC ndi by cia BH Tai | phin cong théne TTHC
chinh). coaLinh | 0,25mgy | _ é?b«% cia BS
dpoCuc | lamvibe | yaiopin
QLBH
Sau khi tiép nhan hé so Vin phong
Cuc béo cdo, LDC phé duyét, phén o
Bude3 | A0 % b ohong chuén mén gidi | LPC QUBH Bit phé LDC
quyét. i
Van thu Cyc chuyén phong chuyén
Bute 4 | mdn thyc hién theo biit phé cia LDC | . anthe | 0.25 ngly
dbi v6i hd 5o tibp nhan tryc tiép tr | Cve QUBH | lam vige
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B{ phén Thii gian Két qua Ghi
Sut Trinh tyy thychign | thychign | thychifn | cha
BPMC.
Bt phé cha
LD
phbngf;ﬂan v
tai Phicu
LPP chuyén mén phén cbng cho trinh vin ban
Budc3 | chuyén vién thye hién. Lbp dbn/chuybn
Xt 1y qua hé
théng TTHC
ndi bd ciia Bo
Tai chinh
Buéc 6 | Chuyén vién nghién ctru, thim dinh hd so, gdm 02 trudmg hep:
Trwdng hgp 1, ho so chia iy di va hop 1@
Chuygn vién nghién cru, thim djnh Chuvé
hd so, tinh LDP, LDC phé duydt | = Y% o e
vin giii BPMC yéu cAu cé nhn, th &‘;‘ e | oo e °‘§P‘]’“Cg"“
61 |chic & nghi thyc hign TTHC hoan | 5 A vige
' thién hd so theo yéu ciu. ! |
BPMC chuyén phiéu yéu céu bd Chavé Phiéu yéu
sung, hoan thién hd so cho doanh : e:lym.l 0,5ngay | chubd sung,
nghi¢p kém theo vin bén cia Cyc EPM% 1am viéc | hoan thién hd
QLBH. so
Trudmg hop 2, ho so' diy da va hop 18
Chuyén vién thyre hién nghién ciru, | Chuyén
xit I¢ hd so trinh LDP, LDC c6 vin | viéntrac | o2 “3?1?’ lam
ban 32 nghj Vy Phip ché va céc don tiép thyc ;?:hgirqng Céng vin ldy
vi trong va ngodi BY 6 lién quan | hién TTHC, | °; Phgé;““ ¥ kién Vy
phéi hop thyc hién TTHC (trong | LDP, LDC, hg .o | Phipché
62 |tudmg  hop thié). | Vu Phép ; v'akiac hoic don vi
- Trudng hop hd so dly du hop Ié: | chéhotc | L. khc lién
Dy thao T& trinh LDB, dy thao vin | don vi khéc °6 e | quan (trong
ban két qua dbu ra g doanh nghi¢p | lignquan | S°PY O\ irrimg hop
- Truémg hop tir chgim chép thugn: Dy | (trong cin thgl étﬁ can thiét)
thiao T¢ trinh LPB, dy thdo vin ban | trudmg hop 01 ngay)
tir chéi giri doanh nghiép. ciin thiét) 8.
Butc 7 | Chuyén vién tong hop ¥ kién chacde |  Chuyén
don vi ¢6 lién quan trinh LDP (néu | viéntryc | Ol ngay lam
cd). tiép thyc vige
hién TTHC
LBP phé duyét ndi dung thyc hién
Buée 8 | ciia chuyén vién. Trutmg hop ddngy, |  LDP
ky tér trinh, trinh LDC.
LDC duyét ndi dung thgc hién cla
Phong chuyén mén, 0 “‘%i?; Bm | 1y tinh B
Buéc o | - Truong hop dBng ¥ va TTHC thuge LOC
quyén cia LDB. LBC ky To¢
trinh trinh LDB néu hd so ddy &b
hop 18.




70

. B§ phgn | Thoigian Két qui Ghi
Stt Trinh tw tharc hiaén thychién | thychién | chi
- Truong hop TTHC thudc thim
quydn giai quyét cua LDC thi LDC
ky duyét hd so.
LPB xem xét, phé duyét ndi dung
Buge (o | e hién cia Cuc QLBH. Trudng LDB 01 ngay lam G_*iléy phép
hgp LDB phé duyégt, Cuc QLBH vige di€u chinh
nhén két qua phé duyét ciia LDB.
- Chuyén
vién tryc
Chuyén két qua giai quyét TTHC vé | tiép thye Phiéu kiém
Bugo 11 | BPMC (trye tiép tai BPMC hofic qua | hign TTHC | 0,5 ngdy sodt qué trinh
hé thong TTHC ndi by cia B Tai| - Vin thu 1am viéc gidi quyet
chinh). Cyc QLBH TTHC
- Cong chire
tai BPMC
BPMC tra két qua gidi quyét TTHC S8 theo dbi
Buse 12 | co doanh nghiép bao hiém (tryc tiép | Congchic | 0,5 ngdy qu‘; mi‘l’l .;i
tai BPMC hoic qua hé théng TTHC | tai BPMC | lam vide s hégslo

ndi bd ciia B Tai chinhy).

Téng thiv gian thie hign TTHC: 14 ngay lam viée ké tir ngdy nhéin di ho so hop 1§
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Phy lue IL.2
QUY TRINH PIEN TU DOI VOI VIEC GIAI QUYET CUA TUNG THU TYC
HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA BQ TAI CHINH

KHONG THU'C HIEN TIEP NHAN T%: BO PHAN MQT CUA CUA
BQ TAIC

1. Puy trinh ngi by dp dung cho thi tyc phiic khéo bai thi chimg chi dai ly bio
hiém

1.1, Quy trinh ndi b§ phic khio va xit Iy két qui phiic khio

Biphin | Th¥igian | Kétqud Ghi
STT Trinh ty thychién | thychign | thychign | cha
Trong théi
Bube Thi sinh ndp don phic khéo qua hl?g t%ro ngaay
DNBH trén Hé théng QLTCC 46i véi | DNBH > T ngdy
L | s ky thi trén giky Vién PTBH |
phé duyét két
qua thi
gan TCC phéi hop véi Ban NCPT [ | .o 820
Budc wc hi¢n cham phic khio theo phén Vién PTBH:
5 |cbng (Can bo chim phic khio khong Ban TCC-
phai cén bj chém thi ky thi ¢6 thi sinh B NCB'i‘
ngp don phiic khio). an
Néu két qud chém phic khio bai thi | 270 380
Butc | khong thay dbi, cén bd Ban TCC dy Ch‘m ’
3 |thdo cong van trd 1 DNBH trinh | CHUYSR vién
& duge phén
Lanh dao Ban TCC ra soét. ch
ng
Lénh dao
Buéc | Trinh Linh dao Vién PTBH k¥ céng | Ban TCC;
4 | vantra 1o Van thu
Vién PTBH
Lanh dao a
Butc | Linh dao Vién PTBH phé duyét, Van | Vién PTBH, | Trong théi C°’;g1;i5“
5 | thw Vién cfip s6 cong vin vadong ddu. | Vanthe | hanO05nga tr
Vién PTBH | lam vige k
Buge | Chuyén cong vin vé Ban TCC dé g Van thu t"d’:fﬁy;ha“
ude . . | Vién PTBH; oc don
5 cho DNBH c¢6 thi sinh lam don phtc Chuyén vién | phuc Khio
“::", _ Ban TCC
Neu két qua ¢ phiic khao am thay .
84 két qua thi cda thi sinh 1t “Trugt” Cdlﬁ‘gf" vien
Budc | thanh “P3”, can bd chdm phic khao ) Pha“
7 | dy théo Quyét dinh thay dgi két qua L;r‘ﬁfgd;o
thi ching chi PLBH trinh Lh dgo | o= 50
Ban TCC ra soét.
Bu6c | Trinh Lanh dao Vién PTBH phé duyét | Lanh dao Quyét dinh
8 | Quyét dinh didu chinh két qua thi | Vién PTBH; diéu chinh
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chimg chi DLBH. Lanh dao két qua thi
Ban TCC; chimg chi
Vin thur DLBH
Vién PTBH
Budc | Tiép tuc thyc hién nhu bude 5 va 6 & | Theo quy
9 frén. trinh
Bu6c | Thyc hién quy trinh cdp chimg chi | Theo quy Cap ching
10 | dién tir theo quy dinh. trinh chi dién o

Téng théi gian thye hign TTHC: 05 ngdy 1am viée ké tir ngay nhin dwgc don phiic khdo cia thi sinh.

1.2. Quy trinh ndi by thu hdi chimg chi dgi I bio hiém

. Bj phfn | Thoigian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thychién | thwchién | thychién | chii
Tiép nhén bing chimg chimg minh
Buse | | chimg chi PLBH da clp bi thu hdi | Vin Thu
theo quy dinh tai khoan 15 Pidu 1 | Vién PTBH
Théng tu sb 85/2024/TT-BTC.
Tao yéu chu thu hoi chimg chi trén | Lanh dao
Hé théng QLTCC, ra sodt, kiém tra | Ban TCC;
Budc 2 | thdng tin, du thio Quyét dinh thu hdi | Chuyén
chimg chi PLBH d4 cép, trinh Linh | vién Ban
dao Ban TCC. TCC
Lanh dao Quyét dinh
Busc3 | Trinh Lanh dao Vign PTBH phé [ Ban TCC; thu hdi chimg
duyét Quyét dinh. Vin thir chi
Vién PTBH
Lanh dao Trong thii
Vién han 03 ngay
Lanh dgo Vién PTBH phe duyét, | ' o ot lam vio
Buéc 4 | Vin thu Vién cip s6 Quybt dinh va | ‘o YI¥0
ban giao Ban TCC PTBH,
’ Chuyén
vién Ban
TCC
' n ; . Chuyén Chimg chi bj
Buée 5 g;’cHI;l‘f;l‘éf:‘(’;La;g‘g hi chimg chl | Lo B thu hdi trén
' TCC Hé théng
Chuyén
Budc 6 | Théng bdo véi DNBH. vién Ban
TCC

Téng thdi gian thye hién TTHC: 03 ngdy 1am viéc ké tir ngdy c6 béng ching chimg minh chimg chi
DLBH di cip bj thu hdi theo quy dinh.

1.3. Quy trinh néi bj cAp ddi chirng chi dai If bio hiém

dinh tgi khoan 15 Biéu 1 Théng tu s6

. B phin | Thuigian Két qui Ghi
Stt Trinh ty thychign | thwchign | thychign | chd
Tiép nhén bing chimg chimg minh
Bugc 1 | chimg chi dai 1y bao hiém d3 cdp| Vanthu
thugc mét trong céc trudmg hep quy | Vién PTBH
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| 85/2024/TT-BTC

Tao yéu cdu cdp doi chimg chi rén

Hé théng QLTCC, 1 so4t, d6i chifu ﬂg%’,
Busc 7 | 1hone tin, dir théo Quyét dinh didu gfm g
chinh thong tin va cp dbi chimg chi | = ’E’m
DLBH 4 cfp, trinh Lanh deo Ban | T‘EC
TCC.
Linh dgo
Buse 3 | Trioh Lanh dgo Vign PTBH phé | BanTCC,
duyét Quyét dinh. Van thu
Vién PTBH
Lanh dgo
Vién
Lanh dao Vign PTBH phe duyét, | oo v
Budc 4 | Van thu Vién chp sb Quyét dinh va ign
bén giao Ban TCC PIBIL
’ Chuyén
vién Ban
TCC
Budc 5 Thyc hién theo quy tinh cép chimg | Theo quy
chi dién tir. ‘| trph

Trong thdi

‘han 03 ngay
lam viée

Quyet dinh
diéu chinh
théng tin thi
sinh

Cép chimg
chi dién tir

Tong thai gian thire hign TTHC: 03 ngay 1am viéc ke tit ngdly tiép nhin 42 nghi.

2. Quy trinh ni by 4p dyng cho thii tyc phiic khdo bai thi chimg chi béo hiém,
ching chi mai gi6i bio hiém
2.1. Quy trinh ndi bd phitc khéo va xir Iy két qua phiic khio ciia thi sinh ty do va
thi sinh ding ky dy thi qua co sé dao tao 14 Vign PTBH |

B3 phin | Théigian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thyc hign | thychign | thychién | cha
Trong tha
Thi sinh n{p don phac khio qua Thi sinh; han 20 ngay
Bude 1 | CSPT hofic ndp trye tiép qua Hé CSBT ké tir ngdy
thdng QLTCC dbi véi cde k¥ thi Vién PTBH
trén gidy. phé  duyét
; két qua thi
Ban TCC phdi h¢p véi Ban NCDT
thyc hién chim phéic khio theo vrf;“hpf‘ﬁ"ﬂ
Budc 2 | phén cong (Cén bd chdm phic khao Ban TCC.
khéng phai cén b chém thi k¥ thi Ban NCBT
¢6 thi sinh ndp don phic khio).
Néu két qua chiim phiic khao bai thi é’;ﬂ?g
Bute 3 | Khong thay d6i, cén b Ban TCC chuvén viea
dy thio céng vin tra 1&i trich Lanh augc 48n
dao Ban TCC ra soét. P
cing Trong théi
Buéc4 | Trinh Lanh dao Vién PTBH ky | Lanhdao | han 05 ngdy
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cong van tré 1oi.

Ban TCC,
Viin thu
Vién PTBH

Bude 5

Lianh dgo Vién PTBH phé duyét,
Vin thu Vién cdp s6 cong vin va
déng déu.

Lénh dao
Vién PTBH,
vin thu
Vién PTBH

Burdgc 6

Chuyén cong vin vé Ban TCC dé
g thi sinh, CSDT lam don phic
khao qua Hé théng QLTCC.

Chuyén
vién duge
phin céng |

Budc 7

Néu ket qua chim phic khdo lam
thay dbi két qua thi ca thi sinh tir
Trwot thanh P8, can b ban TCC
dir thao Quyét dinh thay ddi két qua
thi chimg chi DLBH trinh Lanh dgo
Ban TCC ra soat.

Lénh dao
Ban TCC,
chuyén vién
dugc phin
cong

Budc 8

Trinh Linh dgo Vién PTBH phé
duyét Quyét dinh diéu chinh két
qué thi chimg chi PLBH.

Lanh dao
Vién PTBH,
Linh dao
Ban TCC,
vén thr
Vién PTBH

Buée 9

Tiép tyc thyc hién nhu budc 5 va 6
o irén.

Theo quy
trinh

Buée 10

Thyc hién quy trinh cap ching chi
d8i v&i thi ginh ty do va thi sinh
ding ky thi qua CSPT la Vién
PTBH.

Theo quy
trinh

lam viée ké
fir ngay
nhin dwgc
don phic

.khéo cha thi

sinh

Céng vin rd
1

Quyét

.3
diéu

chitng chi

dinh
chinh
két qua thi

Cép
chi

ching

Ting thoi gian thye hign TTHC: 05 ngay 1am vigc k& tir ngdy nhén duoce don phiic khéo cia thi sinh.

2.2. Quy trinh ndi b thu hdi chimg chi ciia thi sinh ty do va thi sinh diing ky

dy thi qua co s& dae tzo 12 Vién PTBH

. Bj phin | Theigian Két qud Ghi
Stt Trinh tw thuchién | thychién | thychign | chi
Tiép nhén bﬁng chimg chu'ng minh
Buée 1 chimg chi da cap b1 thu hdi theo quy | Vanthu
dinh tai khoan 1 Diéu 18 Thang tu s6 | Vién PTBH
69/2022/TT-BTC.
Ra sodt, kiém tra thong tin, dy théo I];:::}’ll"g@g
Budée 2 | Quybt dinh thu héi chéng chi 43 cép, hvén vie
trinh Lénh dao Ban TCC. chuyen vien
Ban TCC
Linh dao Quyét dinh
Bugc3 | Triah Lanh deo Vién PTBH phé| Ban TCC, | Trongthdi | thuhdi chimg
duyét Quyét dinh. vanthuy | han 05 ngay | chi
) Vién PTBH lam vigc
Lanh dgo Vién PTBH phé duyét, V!‘eﬁ“g,gg"H
Butc 4 | Van thr Vién ofp s6 Quyét dinh va | " v >

ban giao Ban TCC.

Vién PTBH,
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Chuyén

vién Ban
TCC

Chuyén 4bi trang thii khéng hoat | Chuyén

Budc 5 | dong dbi voi chimg chi trén Hé théng | vién Ban
QLTCC, TCC

Chuyén

Buée 6 | Thong bae véi thi sinh. vién Ban
TCC

Chimg chi bi
thu hdi trén
Hé théng

Téng thdi gian thyc hi¢n TTHC: 05 ngdy lam viée ke tir ngdy c6 bing chimg chimg minh chimg chi
dﬁcgpbithuhﬁithco quy dinh.

2.3. Quy trinh ndi b cip d6i ching chi cho thi sinh ty do va thi sinh diéing ky
dy thi qua CSPT Ia Vién PTBH

Biphén | Thii gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thychign | thychién | thgchign | ché
Tiép nhin bing chimg ching minh
chimg chi 48 cap thudc mdt trong céic Vin thu
Buéc 1 | ttudbng hop quy dinh ti khoin 2 Vién PTBH
Pidu 18 Théng tr sé 69/2022/TT-
BTC -
Ra sodt, dbi chiéu thong tin, dy thio | 00 80
& dinh diu chinh thong tin va | Son 1CG
Butc 2 | Br oy ng Chuyén
cdp ddi chimg chi ¢4 cép, trinh Lanh | .
dao Ban TCC vién duge
20 ’ hin cing .
P Trong thoi
Buge3 | Tinh Lénh dzo Vién PTBH phé | Lanhdao | han 05 ngay
™7 | duyét Quyét dinh. Ban TCC | 1am viéc
Lanh dgo
Vién PTBH, Quyét dinh
Lanh dgo Vién PTBH ph€ duyft,| Vinthu diéu chinh
Butc 4 | Van thu Vién PTBH cép s6 Quyét | Vién PTBH, théng tin va
dinh va ban giao Ban TCC., Chuyén chp dbi
vién Ban ching chi
TCC _
Budc 5 | Thyc hién theo quy trinh cip ching | Theo quy
chi. trinh

Tong thid gian thire hi¢gn TTHC: 05 ngay lam viéc k& tir ngay tiép nhin dé nghi.

3. Quy trinh n§i b dp dyng cho thii tyc ding ky thi chémg chi bio hiém, chimg
chi mdi giéi bao hiém
3.1. Quy trinh ndi b$ chulin bj va xidy dung ké hoach tb chirc thi

Bfphn | Théigisn Két qua Ghi
St Trinhtv thyc hign | thychién | thychidn | chd
Ban Xy dimg H¢ thong cfu héi thi Chuyén | Trong vong
Buée 1 bén giao céu hdi cho Ban TTDP sau vien 05 ngay 1m
khi tinh Vién trinh Cyc duge phé hincong | vigc ké hix

duyét

nghy nhin
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ban giao
ciu hoi

Buée 2

Ban TTDP nhfp ngin hang c8u hdi,
dép én, co cdu dé thi vao Hé théng
QLTCC.

Chuyén
vién dugc
phén cong

Trong vong
03 ngay lam
viée keé tir
ngdy nhén
ban giao
céu héi

Buée 3

Chuyén vién Ban TCC trinh Ban
Lanh dao Vién ky cﬁng vin gl cac
CSDT dé ldy ¥ kién vé ké hoach td
chtc thi t4p trung nam ké tiép.

Chuyén
vién duge
phin cong,
Lanh dao
Ban TCC,
Lanh dao

Vién PTBH,

Vin thu

Vién PTBH

Buée 4

Téng hop v kién cia cdc CSPT, phéi
hgp vdi céde Chi nhanh xdy dyng du
thdo ké hoach t6 chirc thi tip trung
nim ké tiép, trinh Lanh dao Ban
TCC kiém tra, ra sodt.

Chuyén
vién duge
phén cong,
Linh dao
Chi nhénh,
Lanh dao
Ban TCC

Budce 5

Trinh Lanh dao Vién trinh Lanh dgo
Cyc phé duyét ké hoach 16 chirc thi
cua nam ké tiép.

Lianh dao
Ban TCC,
Vin thu
Vién PTBH

Budc 6

Trinh Lanh dao Cuc phé duyét ké
hoach td chnrc thi ciia nim ké tiép va
chip thusn dé Vién ky céng vin
thdng bao ké hoach td chuc thi cia
nim ké tiép.

Linh dao
Cuye QLBH,
Linh dao
Vién PTBH

Trinh trudc
ngay 15/12

Budc 7

Cép s6 cong vin va chuyén cho Ban
TCC.

Vin thu
Vién PTBH,
Chuyén
vién duge
phén cong |

Budc 8

Ban TCC phoi hgp véi Ban TTDP
ding cdng vin thong béo ké hoach
thi ciia nim ké tiép 1én Trang thong
tin dién tir cia Vién PTBH va phéi
hop véi Vin phong Vién PTBH gini
cdng vin théng bio cho cic CSDT
qua dudng vin thy.

Chuyén
vién duge
phén cong,
Viin thu
Vién PTBH

Trudc ngay
31712

Thang bdo ké
hoach tb chirc
thi cia ndm
ké tiép

Buée @

Xy dung ké hoach phén céng cén
b coi thi, cin bd chim thi hing
thang tai cdc dia difm thi cua timg
mién (fuu ¥ d6i véi kp thi theo hinh
thirc thi trén gidy: sdp xép cdn b cai

Lanh dao

Ban TCC,
Lanh dao
Chi nhanh,

Chuyén
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thi mbi m3 kp thi khong thuc hién | vién duge
chdm thi kp thi do), trinh Linh dao | phén cOng
Ban TCC ho#ic Lanh dao Chi nhénh
duyét ké hoach.
Lianh dao K& hoach
Vién PTBH, phén cdng
Trink L#nh 420 Vién PTBH phu| Li3nhdao | Trrécngdy | cdnbd coi
Buge | Fach timg mién duyét ké hoach phén | Ban TCC, | mung 0] thi, cén b
10 | c0ng cén bj coi thi, can b chim thi | Lanhdao | cuathing chdm thi
theo mién (cdn bd coi thi, thoi gian, | Chinhénh, | 1gpké hang thing
dia diém). Chuyén | hoachholc | cuatimg
vignduge | chim nhat mi
phin céng | trudc ngdy
baree | Ghuden | Kéowd
Ban TCC téng hop ké hoach phén Chuyé ' | tronp thang | PhAncong
Buoc | cdng cdn b coi thi, cén b chim thi [ =13 | e
11 |toin quéc, tinh Lanh dgo Vién "ﬁmcﬁg" thi, cén b
PTBH ph# duyét. P Vin ﬂmg’ chém uﬂ'él toan
Vién PTBH qube
L#nh dao
Sau khi Lanh dao Vién phé duydt, V‘f,‘;nPfh?IH'
Bude | Van thu Vién PTBH chuyén cho Ban Vién PTBH,
12 | TCC théng bdo 48 céc don vi thyc Chuyén
hién theo k& hoach dugc phé duyét. vién duge
phén ctng

Tong thdi gian thye hién TTHC: 30 ngay, truéc ngdy 31/12 hang ni¥m théng béo ké hoach t0 chirc thi

chia nim ké tiép.
3.2. Quy trinh ndi by té chirc thi chimg chi bio hiém, chirng chi moi gibi
béo hiém
Bjphin | Thi gian Két qua Ghi
Sut Trinh oy thychign | thychién | thychign | chd
Cin cir k& hoach thi hing nidm duge
phé duyét, hang thang Ban TCC tao | Chuyén Trudc ngay
cdc ky thi theo timg loai chimg chi | viénduge | thi tdi thifu
Bube | | trén He théng QLTCC 4é thi sinh vd | phancdng | 30 ngay
¢! | CSPT ding ky thi,
Thi sinh ding ky thi va ndp chi phi _ Trubc ngay
dy thi qua CSPT hoiic tryc tiép qua Sisnfgah; thi téi thidu
Hé théng QLTCC. 10 ngay
Vin phdng Vién PTBH xdc nhén thi | Chuyén Eumt‘g‘: fﬁgﬁ
Bué6c 2 | sinh d& ndp phi dir thi trén hé théng | vién duge 04 nedv lim
QLTCC. phén cng | nfie{,
Ban TCC phbi hop v4i Vin phong Trudc ngdy
Busc | Vién PTBH kiém tra danh sdch thf w%z“"é” thi ti thidu
sinh &0 difu kign dy thi (44 ndp du hﬁnd 06““’;’ 03 ngay lam
hd sor v chi phi dy thi). P e viee
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Chuén bj cong tac to chire thi:
- Lién hé dit phong thi tai cdc dja
diém 18 chirc thi, '
- Sap xép lich thi: Cin cif s0 lugng
thi sinh ding ky dy thi cin bd duge

phin cOng sip xép gids thi, phong thi, V%;;]h P’g%(;-l

ph¢ duyét ky thi tén H§ thong Lok dao

QLTCC dé H¢ théng t dong gui | 5 TCag Truéo ngly
Buéc 4 email xdc nhin va théng bio lich thi Lanh dao’ thi t6i thieun

cho thi sinh va CSBT. Chi nhanl 03 ngay 1am

- Trudmg hop cb su thay ddi vé can vié

g hop c0 sy Tiay Chuyén %
Y

bé coi thi, can bd chém thi, can bd ién duroc

Ban TCC hoje Chi nhdnh béo cdo | - =

Lanh dao Ban TCC hojc Lanh dgo [ P12 °%18

Chi nhinh duyét trude khi bdo céo

Linh dao Vién PTBH phu trich ttmg

mién phé duyét qua email viéc bd tri,

b6 sung hoﬁc thay thé cén bd coi thi.

Hinh thirc td chire thi:

2) Thi trén gidy:

Lanh dao Ban TCC, Lanh dao Chi

nhanh tai 42 thi vA dap 4n (t8i thiéu

08 48 thi/ca thi) tir Hg théng QLTCC

va ban giao dé thi cho c{m b coi thi

sép X ‘p lich th1 (sdp xép ca thi, gmf

thi, b6 tri t6i thiéu 02 can bd coi

thi/phong thi, bio cdo Linh dao Ban

TCC hoic Lanh dao Chi nhanh duyét

trurde khi trinh Lﬁnh dao Vién PTBH

phy trich tt‘mg mién phe duyét qua | L&nhdao

email, in sao dé thi, éphlneu tra 134 tric | Vién PTBH,

nghiém va cdc gidy t0 kém theo | L&nhdao

(Danh sach thi sinh dy thi, quy dinh | Ban TTDP,

d5i voi thi sinh dir thi theo Quy ché | Lanhdao | Trude ngly
Buée 5 | thi, Bién ban vi pham Quy ché thi | BanTCC, | thi 01 ngay

chimg chi, ...). C4n b§ coi thi chju | Lanh dao lam viée

trich nhiém bao mét d thi va cdc | chi nhanh,

gidy t& kém theo. chuyén vién

b) Thi trén may tinh: duge phan
Cén hﬁ Ban TCC, cén b chi nhanh cing

sAp xep hch thi (sﬁp xép ca thi, gid
thi, bd tel t6i thidu 02 c4n bY coi
thi/phéng thi, bdo cao Linh dao Ban
TCC hoiic Lanh dao Chi nhAnh duyét
trude khi trinh Linh dao Vién PTBH
phy trich timg mién phé duyét qua
email, tai va in danh séch thi sinh dy
thi, phiéu théng tin hudng din dy thi
ban giao cho can bd coi thi cing céc
gidy t kém theo (quy dinh d6i véi
thi sinh dyr thi theo Quy ché thi, Bién
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bian vi pham Quy ché thi chimg

chi,...). Cén b§ ¢oi thi thyre hién thao

tic “M¢& phong thi” trén Hé théng

QLTCC.

Cén b coi thi thyc hién theo Quy| Chuyén Theo ké
Budc 6 | ché thi chimg chi bao hidm, chimg | viéndwgc | hoach phé

chi PLBH, chéng chi MGBH phén cong duyét

Ban giao ho so:

a) Dg: vdi céc ky thi trén mdy tinh:

c¢én bd coi thi tdng hop, ban giao hd - Cén bd coi

so lién quan dén ki thi cho cén bd thi ban giao

Ban TCC hoijc Chi nhénh. hd so trong

b) B6i v6i cac ky thi trén gidy: cén - thdi han 01

bd coi thi tdng hop, ban giao hd so | Lanhdao | ngdylam

lién quan dén k3 thi cho Lanh dgo | BanTCC, | vidckéty

Ban TCC ho3c La&nh dao Chi nhanh | Lénh dao ngay thi.
Buéc 7 | dé ban giao cho cén bd chdm thi theo | Chinhénh, | - Cénbd

k& hoach phén céng. Linh dao Ban| Chuyén chém thi

TCC ho¥ic Linh dao Chi nhénh ban | vién dwge | ban giao hd

giao dép 4n cho cén b chém thi thye | phén cdng SO trong

hién theo Quy ché thi chimg chi. Cén thoi han 02

bd chim thi 14p Phu lyc bdo cho két ngay lam

qua thi c6 sy ph& duyét ciia Lanh dao vige ké tix

Ban TCC ho#ic Linh dao Chi nhénh ngay thi.

va ban giao hd so d& luu trtr theo quy

djnh.

Téng thiri gian thye hign TTHC: 04 ngay Jam viéc d6i voi céc ky thi trén may, 05 ngay 1am viée doi
voi ce ky thi trén gidly.

3.3. Quy trinh ndi b phé duyét két qua thi

R .. Két qua .
B{ phin thye | Thai gian Ghi
Stt Trinh ty hién thyre hién ﬁg: cha
Tai Quyét dilﬂél phé duyét ket éguﬁ thi
(bao gdm Phiéu GQCV, Quyét dinh, —
Budc 1 | Phy luc) trén HE théng QLTCC, ra sodt, Ch“yﬁ’ﬁ‘n";%‘;dwc Trong thir
d6i chiéu voi hd so tai lidu can bd coi| P g han 03
thi, can bd chém thi ban giao. ngay lam
Buge o | Irioh Lénh dgo Ban TCC kiém fra | Chuyén vién duoc | vigo ké tir |
Quyét dinh phé duyét két qua thi. phéin cong ngay thi
. Lanhdao Ban | trén médy
Bute 3 ;{g"h u;‘g;’lh dao Vign PTBH phé duyét| 100 vanthe | tinh hode
qua tal. | VignPTBH | ngdy “ﬁé"f
Sau khi Lénh dao Vién phé duygt, Van ng%&v‘e" - :;Ifzhém
Buéc 4 | thr Vién clp s6 Quyét dinh trén HE| o Vien | thi che k¥
thong QLTCC. PTBH thi trén
. £ 2 Viin thr Vién gidy Quyét
Bude 5 ghuyﬁg é}uyét dinh 83 dugc cép s0 cho | PTBH, Chuyén dinh phe
an ' vién dugc phin duyét két
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cdng qué thi
Scan Quyét dinh va Lru trlt cdc hé so,
Buoe ¢ | i ligu o6 lién quan dén cac ky thi theo | Chuyén vién dwoc
thdi gian cy thé (théng/nim) va theo phén cong
quy dinh phap luft.
Budc 7 Théng bao két qua thi cho thi sinh va | Chuyén vién dwgce
CSPT qua Hé théng QLTCC, phén cng

Tong thot gian thyre hién TTHC: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay thi trén mdy tinh hofic ngay
nhén duoe két qua chim thi c4c ky thi teén gidy.

3.4. Quy trinh ngi bd ciip ching chi cho thi sinh tir do v3 thi sinh ding ky dy
thi qua CSPT la Vién PTBH

o . Két qua .
. B{ phin | Thai gian thyc Ghi
Stt Trinh ty thuee hién hign thwe 1 ohg
hién
Ban TCC:
- Ban giao Quyét dinh ph@ duygt két v?g;“:;n Sau khi Lanh
Budc ] | qua thi chimg chi bio hiém, chimg | 1~ pan | 420 Vién PTBH
chi MGBH, cho Ban TTBP vi Vin | poon (e | phé duyét Quyét
hong. » van dinh
p phéng Vién
- Chuyén Quyét dinh trén hé thong.
Chuyén
Bude 2 | Van phong ban giao phdi chimg chi vién Vin Sau khi nhén
cho Ban TTDP. phong, Ban Quyét dinh
TTDP
Sau khi nhfin
, Ban TTPP tao chimg chi, nhdn anh | Chuyén Quyét dinh tir
Buéc3 | ca thi sinh tir cAc mién, in vd d4n| viénBan | BanTCCva
anh cho thi sinh. TTDP phoi tir Viin
phong Vién
Sau 02 ngay lam
vige sau khi
Budc 4 | Ban TTDP ky nhéy trén chimg chi va | Lénh dgo | nhén day du aoh
trinh Lanh dao Vién ky chimg chi. Ban TTEP | hop 1€ va Quyét
dinh phé duyét
tir Ban TCC
Buée 5 | LAnh dgo Vién PTBH ky chimg chi, | Lanh dgo Chimg
chuyén Van phong Vién. Vién PTBH chi
Bude 6 | Vin phong dong déu, ban giao chimg CP u{fe;n
chi cho Ban TTBP. vien
phong
Ban NCDT théng bao cho Ban| Chuyén
Bu6c 7 | TTDP vé déu méi nhdn ching chi | vién ban
(¢4 nhin/doanh nghiép). NCBT
Bugc & | Ban TTDP ban giao ching chi che | Chuyén
thi sinh qua dudmg buu chinh. vién Ban
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|

| TTBP |

|

Téng thi gian thic hiér TTHC: 10 ngdy ke ti ngdy cé Quyét dinh phé duyét két qud thi

4. Quy trinh n§i b§ 4p dyng cho thi tye Thi cip cht’m% chi dai Iy bao hiém

4.1, Quy trinh nfi b chuin bj va xiy dyng ké hoach t5 chérc thi
. Két qua
B phin thye | Thoi gian Ghi
Stt Trinh ty hién thyre hién :::g: chi
5 Trong vong
Ban Xéy dyng H§ thong cfiu hai thi : 05 ngay lam
Buge | | bn giao céu héi cho Ban TTDP sau C;‘u“;'f“h"ali“ viée ké tir
khi trinh Vién trinh Cyc dugc phé c(.nf ngdy nhén
duyét g ban giao céu
hoi
Trong vong 03
Ban TTDP nhip ngin hang ciu hoi, | Chuyénvién |ngdy lam viéc
Budc 2 | ddp én, co cdu dé thi vao Hé théng | dwpcphan | ké tirngay
QLTCC. cong nhén ban giao
chu hoi
Chuyén vién
duge phén
Chuyén vién Ban TCC trinh Ban | ¢ong, Linh
Lanh dao Vién ky cBng vin g cic | dgo Ban TCC,
Bude 3 | [NBH 8 1y § kién v& K hogeh b | Lank dgo Via
chirc thi tip trung nam ké tiép PTBH, Van
thir Vién
. : PTBH Trnrée ngly
Tong hop ¥ kién cia cdc DNBH, . 15/10
phéi hop v6i céc Chi nhinh xy | Coovenviés
Budc 4 | dyng dy thao ké hoach 5 chve thi d;rqc Eanh
tp trung n&m ké tiép, trinh Linh dao a;ont’ TeC
Ban TCC kiém tra, ra soét. an
Trinh Lanh dao Vién trinh Linh dao | Lanh dao Ban
Budc 5 | Cuc phé duyét ké hoach td chire thi | TCC, Van thu
chitng chi PLBH ciia néim ké tiép. Vién PTBH
Trinh Lanh dgo Cpo phe duyét ké | A% 380 L4
hoach t6 chirc thi ciia n#m ké tiép va Q Vi
Budc 6 | chiip thudn d& Vién ky cbng vim PdTQI;]H l‘%.n
théng bao ké hoach td chic thi e ,.;ién
chimg chi DLBH ciia niim ké tiép. PTBH
Vin thi Vién
Budo 7 Cép sb cong vin, chuyén lai cho cén | PTBH, Chuyén Tn;él'ljln Dgéy
b Ban TCC. vién dugc phan
cong
Ban TCC thdng béo k& hoach thi cho
céc DNBH. Pdng thoi, phdi hgp véi | Chuyén vién
Buéc 8 | Ban TTDP ding cong vin thong bao |  duge phén
ké hoach thi cia nim ké tiép 1én| cbng, Ban
Trang thong tin dién tir cia Vién | TTDP, Vin
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PTBH va phodi hop véi Vin phong | thu Vién
Vién PTBH giri cdng vin thong bao PTBH
cho cac DNBH qua dudng vin thur.
Ban TCC d6n doc cdc DNBH ding - Trude ngay
ky thi hang théng, hang quy va phdi 25 hang thang
hop véi cac Chi nhdnh xdy dung ké cua thang sau
hoach thi hang thang, hang quy. lidn k& doi véi
- K& hogch thi hang thing: Céc ky thi ké hogch thi
td chic tai dia diém thi tdp trung do | Chuyénvién | hang thang
Buge 9 | Yién PTBH théng bio (HT1). dugc phan | - Toi thitu
- K& hoach thi hang quy: cdc ky thi cong trude 15 ngay
td chirc tai dja diém 13 try s& dit tai tinh dén ngay
don vi hanh chinh cép tinh cua tb két thic quy
chizc hoat dong DLBH, ts chirc cho quy san
CTXH (HT2). lidn k& dbi voi
Ban TCC va cdc Chi nhénh lién hé ké hoach thi
dt phong thi theo ké hoach. hang quy
Ré sodt, tao mé ky thi theo timg Chuvén vidn
B DNBH trén Hg,théng QLTCC, Dy Y
uée A £ duge phdn
10 th.ao cong véin va phy lyc ké hoach cong, Linh '
thi g&ri DNBH trinh Lanh dao Ban B’ TCC Chém nhat
TCC kibm tra, ra soi. dgo Ban 02 ngay lam
Ruse | Tinh Lanh dao Vién PTBH phé | Lanhdgo Ban | viéc tinh dén
1 duyét k& hoach thi hing thang, hang | TCC, vanthu | ngay két thic
quy. Vien PTBH | thang d6i véi
Lanh dgo Vién | ké hoach thi
Sau khi Linh dao Vién PTBH phé | PTBH, Van hang thang,
Bubc | duyét ké hoach td chirc thi, Van thr [ thu Vién 10 ngiy tinh
12 | Vién chp sb cong vin va ban giao | PTBH, chuyén | dén ngay két
¢ho Ban TCC. vién duge phén | thic quy dbi
cdng véi ke hoach
Bude Thong béo K& hoach tb chic thi [ Chuyénvién | thi hang quy
13 hang thdng, hang quy trén H§ thong | dugc phin
QLTCC. cong
Xay dung ké hoach phfm cing cén
b8 coi thi, can by chdm thi hang
thang, hang quy tai cic dja diém thi Liﬂgcdafﬁ?]lm
Bude | clia timg midn (lwu ¥ dbi véi ky thi dao chi nhén}
14 | theo hinh thirc thi trén gidy: Sip xép ﬁc &n vié ?
cén b coi thi mdi ma ky thi khong cduy n;:lﬁnn
thye hién chim thi ky thi d6), trinh | "YY< P
Lanh dgo Ban TCC ho#ic Lanh dao cong
Chi nhénh duyét ké hoach.
Trinh Linh deo Vién PTBH phy | Zom 020 Yieo
Bude | trich timg midn duyét ké hoach phén g0 B ' e
15 | cOng can bd coi thi, cdn b) chdm thi Lﬁnh?inao Ch',
theo midn {cén bd coi thi, théi gian, nhénh. ch ;
dia diém). » CIUYER | Trige ngay

vién duge phin
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cOng ming 01 cha
Téng hop ké hoach phén cong can bd | Chuyén vién %Omghlip ké
Bu6c | coj thi, chn bd chim thi todn quéc, | duge phin 9 n]‘i?
16 |trinh Lanh dao Vién PTBH phé | céng, Vin thu trﬁgim t
duyét. vign PTBH_| T} ﬂrl‘iggg'u“’
Lanh dgo Vién | tiéntrong | Ké hoach
Sau khi Lanh dao Vién phé duyét, | PTBH, Vin thing t8 chiic
Bu6e | van thu Vién chuyén cho Ban TCC |  thu Vién thi
17 | théng bao cho céc don vi thyc hién | PTBH, chuyén
theo ké hoach dugc phé duyét. vién duge phin
cong

Téng thivi gian thye higa TTHC: 30 ngiy d6i vai k& hoach thi nam tiép theo, 03 ngdy d6i v6i ké

hoach thi thing, 03 ngay d6i véi ké hoach thi quy.

4.2. Quy trinh ni b td chire thi chirng chi dai Iy bao hiém

BOPBN | ysigian | Kétqui | Ghi
Stt Trinh ty tlﬂg: thychién | thychign | chd

Cin cir k& hoach 6 chire thi hang théng

va thi hing quy dugc phé duyét:

- b6i v6i céic ky thi HT1, can bd Ban

TCC hofc Chi nhénh lién hé dat phong

thi tg.l cée dja diém 1b chirc thi.

- Pbi voi cac ky thi HT2, cén by Ban

TCC kiém tra diéu kién co s vit chét,

k¢ thuft phbnf thi trude khi th chirc thi. | Linh dao

a) Thi trén gidy: Vién

- B6i v6i céc ky thi HT1: Linh dao Ban | PTBH,

TCC, Lanh dao Chi nhénh tai d& thi va | Lanh dao |

dég 4n (tdi thidu 08 48 thi/ca thi)tx H& | Ban

théng QLTCC. TCC, | Trudc nga

- D6i véi céc ky thi HT2: Lanh dao Ban { Lanh dao | thi theo k

TCC, Lanh dao Chi nhénh nhin 43 thi| Ban hoach 01
Buge { | V2 d4p én (08 @2 thi/ma ky thi) tx Lanh | TTPP, | ngaylam

dao Ban TTDP. Lénhdao [ vige

- Lanh dao Ban TCC, Lanh dao Chi| Chi

nhénh ban giao 48 thi cho cén b coi thi | nhéanh,

sip xép lich thi (sfp xép ca thi, gitr thi, | chuyén

bé.p trf t8i thiéu 02 cén bd coi thi/phéng | vién

thi, bdo cdo Linh dao Ban TCC hofic | duge

Linh dzo Chi nhinh duy@t truéc khi| phén

trinh Lanh dao Vién PTBH phy trach | cOng

‘timg mién phé duyét qua email, Thong

béo gid thi cho céc DNBH bing email

cia Vién PTBH), in sao 4@ thi, phidu tra

1ov triic nghiém va céc gidy tir kém theo

(Danh séch thi sinh dy thi, Quy djuh doi

voi thi sinh dy thi theo Quy ché thi,

Bién ban xAc nhan bai thi 48i véi cée ky

thi HT2, Bién ban vi pham Quy ché thi
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chimg chi, ...). Cén b coi thi chju trich
nhiém bdo mét dé thi va cdc gidy to kém
theo.

b) Thi trén may tinh: )
Cén bd Ban TCC va cdc Chi nhénh s&
xép lich thi (sip xép ca thi, gitr thi, b]é'J
tri t6i thidu 02 cdn bd coi thi/phéng thi,
bao céo Lanh dao Ban TCC hojic Lénh
dao Chi nhénh duyét trude khi trinh
Linh dao Vién PTBH phu trich timg
mién phé duyét qua email, Théng bso
gitr thi cho cic DNBH bang email cha
Vién PTBH), tii v& in danh sich thi
sinh dy thi, phiéu thong tin hréng dén
dy thi trén Hé théng QLTCC ban giao
cho cn b§ coi thi cing céc gidy t kém
theo (quy dinh doi véi thi sinh dir thi
theo Quy ché thi, Bién ban vi pham Quy
ché thi chimg chi,...). Can bd coi thi
thire hién thao tdc “M& phong thi” trén
Hé théng QLTCC.

- Trudmg hop ¢6 sy thay dbi v& cén bd
coi thi, c4n b chAm thi, cin b Ban
TCC ho3c Chi nhinh bao cdo Lanh dao
Ban TCC hofic Lanh dao Chi nhanh
duyét trudc khi bio cao Lanh dao Vign
PTBH phy trach timg mién phé duyét
qua email vidc bd tri, bb sung hojic thay
thé c4n b coi thi.

Chuyén
Cén bd coi thi thuc hién theo Quy ché | vién Theo ké
Budc 2 | thi ching chi BH, ching chi DPLBH, | duge hoach phé
chirng chi MGBH phén duyét
cong
Ban giao ho so:
a) Poi véi céc ky thi trén may tinh: Cin - Céan b§ coi
b0 coi thi tng hop, ban giao hd so lién thi ban giao
quan dén k¥ thi cho cdn b9 Ban TCC | Lanh dao | hd so trong
ho#ic Chi nhanh. Ban théri han 01
b) Péi v6i cdc ki thi trén gidy: Cdn bp | TCC, ngay lam
coi thi tng hop, ban giao hd so lién | Lanh dao | viée ké tir
quan dén ki thi cho Lanh dao Ban TCC Chi ngay thi
Budc 3 | hodic Lanh dago Chi anhinh d& ban giao | nhénh, | -Canbd
cho can b chim thi theo ké hoach phan [ Chuyén chém thi
cong. Linh dao Ban TCC hojc Linh | vién | ban giao hd
dao Chi nhdnh ban giao d4p 4n cho ¢dn | duge so trong
b3 chim thi thyc hién chdm thi theo | phin | thdi han 02
Quy ché thi chimg chi. Cén b chim thi | cong ngay lam
14p Phu lyc bho cao két qua thi c6 sy viéc ké tir
phé duyét ctia Linh dao Ban TCC hoiic ngay thi

Linh dgo Chi nhinh va ban giao hd so
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| @€ luu trit theo quy dinh.

I

Tong thdvi gian thye hi¢n TTHC: 03 ngay lam viéc d0i véi céc ky thi trén mdy tinh, 04 ngdy lam

vigc dbi véi céc ky thi trén gidy
4.3 Quy trinh ndi b§ phe duyét két qua thi chimg chi dai Ij bio hiém
B§ phin thyc | Thdigian | Kétqua | Ghi
Stt Trinh ty hién | thwchién | thychign | cha
Tai Quyét dinh phé duyst két qua thi
(bao gdm Phiéu GQCYV, Quyét dinh, Chuyén vién
Butc 1 | Phy luc) trén Hg théng QLTCC, 13 droe phén con
soft, 481 chiéu v&i hd so tii lidu cén g
bb coi thi, cdn b3 chim thi ban giao.
Bude 2 Trinh Lanh dao Ban TCC kiém tra| Chuyén vién
Quyét dinh phé duyét két qua thi, dwrge phin céng_(
. Linh dgo Ban | Trong thoi .Q“yé;é
Buge3 | irion LAnh deo Vien PIBH Ph | ToC Vantmy | ban03 | dinhpht
duyét ket qua thi. Vién PTBH ngay 1am duyét kf:t
| vigekdey | quithi
Sau khi Lanh dgo Vign phé duyér, | 127026 VR | ngdy thi
Butc 4 | Vén thr Vién PTBH ohp 56 Quybt| yoouo Vien :{f:ll]l;ﬂz
dinh trén Hé thong QLTCC. 0
PTBH i ngay nhﬁn
Viin thur Vién duge két
Buéc 5 Chuyén Quyét dinh da duge clp sb PTBH, qua chim
cho Ban TCC, Chuyén vién thi c4c ky
duge phin clng |  thi trén
Scan Quyét dinh va upload file lén gidy
H§ théng QLTCC, Iwu trix cac hd so, .
Bute 6 | i liéu c6 lién quan dén céc ky thi | Chuyénvién
theo DNBH, thdi gian cp thé | dugc phincdng
(th&ng/ndm) va theo quy dinh phép
Tuft.
Buge 7 | Thong béo cho céc DNBH qua H§ Chuyén vién
théng QLTCC. dugc phin cong

Tong thi gian thye hign TTHC: 03 ngdy lam viéc ké tir ngdy thi trén méy tinh hogc ngdy nhén duge
kétquachémthicack?thitréngiéy

4.4. Quy trinh ndi by cdp chimg chi dai Iy bio hiém dign tir

B phdn | Thoigian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thre hién | thwe hién thire hién chi
Chy
Bude 1 | Chuyén vién phu trch DNBH tgo | 7 puyen
phéi ching chi dién tr PLBH. TCC Trong théi
Chuyen | hen 03 nga
Chuyén vién phy trich DNBH trinh | . 1am vige
Buéce 2 . b vién Ban R
phoi chimg chi dign 6. TCC tur y.cé
: Quyct dinh
Chuyén vién dugc phén céng téng | Chuyén [ ha gves
Butc 3 | hop phéi chimg chi dién tir trinh k¢ | viénBan | & oua'thi
nhéy chimg chi, TCC
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Buéc 4 | LAnh dao Ban TCC ky nhdy chimg Lanh dao
chi, Ban TCC
Chuyén vién dugc phéin céng trinh Chuyén
Bude 5 | Lanh dao Vién PTBH ky s chimg vién Ban
chi. TCC
Bugc 6 | LAnh dao Vién PTBH ky chimg chi Lanh dgo
dién tir. Vién PTBH
Butc 7 | Hé théng QLTCC ty dong hruhanh | HE thong Chitng chi
chimg chi dién tir. QLTCC PLBH

Thng thoi gian thye hign TTHC: 03 ngiy 1am viéc k& tir ngdy c6 Quyét dinh phé duyét ket qua thi
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