UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LONG AN Djc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:11866/QD-UBND Long An, ngay 24 thdang 11 nam 2021
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh thudc pham vi
chirc ning quéan ly ciia S¢ Tai nguyén va Moéi trwong tinh Long An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH LONG AN
~ Can cir Lugt T 0 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sua
doi, ‘bo” sung mot so diéu cua Ludt To chirc chinh phu va Ludt To chirc chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuc hién co che mot cwa, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong,
Chu nhigm Van phong Chinh phu hwong dan thi hanh mot. s6 quy dinh clia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/201 & cua Chinh phu vé thiee hién co ché mot
cira, mot civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cia Gidm doc So Tai nguyén va Méi trieong tai To trinh s6
6831/TTr-STNMT ngay 08/11/2021,

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 67 quy trinh ndi bd giai quyét
thu tuc hanh chinh thuc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong tinh Long An, cu thé:

1. Quy trinh thu tuc hanh chinh cip tinh (tiép nhan tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh: 50 TTHC- phu luc I).

2. Quy trinh thi tuc hanh chinh cép tinh (tiép nhén tai S& Tai nguyén va
Moi truong: 03 TTHC- phu luc 2).

3. Quy trinh thu tyc hanh chinh thugc thim quyén giai quyét cia UBND
cap huyén, UBND cap xa: 04 TTHC (phu luc 3).

4. Quy trinh thu tuc hanh chinh 4p dung chung nhiéu cép: 10 TTHC (tiép
nhén tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; Trung tdm hanh chinh cong
cap huyén) (phu luc 4).

Diéu 2. Giao Giam doc S¢ Tai nguyén va Moi truong, Chu tich UBND
cac huyén, thi xa, thanh pho:

1. S¢ Tai nguyén va Moi truong chu tri, ph(”’)’i hop v6i Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong tinh trién khai thyc hién viéc ’tiép nhan va giéi quyet TTHC
theo quy trinh pC)i bo duoc phé duyét tai Quyéet dinh nay doéi voi cac TTHC
thudc tham quyén tiép nhan cia Sé Tai nguyén va Moi trudng.



2. Chu tich UBND céc huyén, thi x3, thanh phd chi dao cic co quan, don
vi, UBND cac x&, phuong, thi tran to chtre trién khai thuc hién viéc tiép nhan va
giai quyét TTHC theo quy trinh nd1 b dugc phé duyét tai Quyét dinh nay d6i
v6i cac TTHC thudce tham quyén tiép nhan caa UBND cép huyén, cap xa.

3. Trén co sé noi dung quy trinh ndi bd dugc phé duyét tai Quyet dinh
nay, S¢ Tai nguyén va Moi truong; UBND cac huyén, thi x4, thanh phé cha tri
ph01 hop v61 S¢ Thong tin va Truyen thong xay duyng quy trinh dién tr giai
quyét TTHC tai Phan mém ctia Hé thdng thong tin mot cira dién tir cua tinh ddi
v6i cac TTHC thudc tham quyén tiép nhan, giai quyét theo quy dinh ctia Chinh
phu tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP va hudng dan cia Van phong Chinh phu
tai Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vian phong UBND tinh, Giam ddc S& Théng tin va Truyén
thong, Giam d6c S¢ Tai nguyén va Moi truong; Cha tich UBND cac huyén, thi
x4, thanh phd va cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu bicu 4;

- Van phong Chinh phu

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Trung tm CNTT (STT&TT);

- Phong THKSTTHC;
- Luu: VT.

W



QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH THUQC
THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET CUA SO TAI NGUYEN
VA MOI TRUONG TINH LONG AN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OP-UBND ngay
cua Chu tich UBND tinh Long An)

/1172021

LINH VU'C PAT PAI THU'C HIEN TAI DON VI (03 TTHC)

] TTH(’l dugc
n Ma so cong bo tai QD
STT Teén TTHC TTHC | ciia Chii tich
UBND tinh
1 Giéi‘ quyét tranh chép dat ?Iai thudc thim | 1.004.264
quyén cua Chu tich UBND céap tinh
Thi tuc thu hoi dat vi muc dich quoc phong,
2| an ninh; phat trién kinh t - xa hoi vi loi fch | 1-001-007
quoc gia, cong chng , Quyét dinh sb
Thu tuc thu héi dat ¢ trong khu vuc bi 6
X a4 , : 5936/QD-
nhiém moi trudong cd nguy co de doa tinh .
mang con nguoi; dat & ¢6 nguy co sat 16, sut UBND ngay
lan, bi anh hudng boi hién tuong thién tai 24/6/2021
3 | khac de doa tinh mang con ngudi dbi véi 1.000.964

truong hop thu héi dit & thudc du 4n nha &
cua to chuc kinh té, nguoi Viét Nam dinh cu
& nudc ngoai, doanh nghiép co6 von dau tu
nudc ngoai




Quy trinh s0: 01
THU TUC: GIAI QUYET TRANH CHAP PAT PAI THUQC THAM QUYEN
CUA CHU TICH UBND CAP TINH

Trinh ty
cac budc
thuc hién

Noi dung thue hién

Trach nhiém thye hién

Thoi gian
thwe hién

I

Xir Iy don tranh chip (thoi gian 10 ngay 1am viéc, khong tinh vao qua

trinh giai quyét tranh chip)

Budc 1

Nguodi cd yéu cau giai quyét
tranh chap dat dai nop don va
gidy to khac c6 lién quan (néu
c6) tai Uy ban nhin dan tinh
thong qua Ban Noi chinh — Tiép
cong dan tinh hodc So& Tai
nguyén va Moi truong.

Truong hop ndp don tai Ban Noi
chinh - Tiép cong dén tinh, trong
thot gian khong quéa 03 ngay lam
viéc Ban Noi chinh - Tiép cong
dan tinh chuyén toan bo hd so
lién quan dén S& Tai nguyén va
Mo61 truong tham muu giai
quyét.

Cong chiac Ban Noi
chinh Tiép cong dan tinh.

Cong chac S& Tai
nguyén va Moi truong.

Budc 2

S¢ Tai nguyén va Mdi truong
tiép nhan hd so, quyét (scan);
lvu hd so dién tir (néu co) va
chuyén dén Thanh tra Sé trong
thot gian khong quéa 03 ngay lam
viéc.

Cong chuc Van phong S&

Budc 3

Thanh tra S¢ Tai nguyén va Moi
truong kiém tra hd so, trudong
hop hd so chua day du, chua
hop 1€ thi trong thot gian khong
qua 04 ngay lam viéc, Thanh tra
S¢ thong bdo va huéng dan
ngudi ndp hd so bod sung, hoan
chinh h so.

Cong chuc Thanh tra S&

I1

Qus trinh giai quyét (60 ngay)

Budc 1

Néu don tranh chip du diéu kién
thu 1y, S& Tai nguyén va Moéi
truong thu 1y va quyét dinh
thanh lap t6 xac minh

Cong chtrc Thanh tra S&

05 ngay lam
viéc




Trinh tw
cac buoc
thue hién

NOi dung thue hién

Trach nhiém thue hién

Thoi gian
thuc hién

Budc 2

T6 xac minh (ctia SO Tai nguyén
va Moi truong) cd nhiém vu
thdm tra, x4c minh vu viée, tO
chtrc hoa giai gitra cac bén tranh
chip, hoan chinh bio cdo két
qua xac minh.

Cong chtic Thanh tra S&

25 ngay lam
viéc

Budc 3

S¢ Tai nguyén va Moi truong
chu tri, moi thanh vién Poan
giai quyét tranh chap dat dai tinh
hop cho y kién truéc khi tham
muu UBND tinh giai quyét.

bo1 vé1 vu viéc ma cac thanh
vién Poan giai quyét tranh chip
dat dai tinh chwa thong nhat
huéng giai quyét hodc chua
théng nhat vai két qua giai quyét
cua Chu tich UBND cép huyén,
S¢ Tai nguyén va Moi truong
bao cao UBND tinh dugc biét.

Cong chic Thanh tra S&

20 ngay lam
viéc

Budc 4

S¢ Tai nguyén va moi truong
hoan chinh hd so, tham muu
Chu tich UBND tinh giai quyét
tranh chip

Cong chtrc Thanh tra S&

05 ngay lam
viéc

Budc 5

Chu tich Uy ban nhéan dan cép
tinh ban hanh quyét dinh giai
quyét tranh chip hoic quyét
dinh cong nhan hoa giai thanh.

Cong chirc Ban Noi
chinh -Tiép cong dan tinh

05 ngay lam
viéc

111

To chirc thwe hién (khong tinh vao quy trinh gidi quyét tranh chap)

Nhan két qua giai quyét tranh
chap, trong thdi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngay Chu tich
UBND tinh ban hanh quyét dinh
giai quyét, UBND céap huyén
moi cac bén tranh chip dén dé
cong bd, giri quyét dinh giai
quyét tranh chap.

UBND cép huyén

Tong cong thoi gian giai quyét:

60 ngay lam viéc




. . ) ) . ] ~ Quy trinh s0: 02
THU TUC: THU TUC THU HOI PAT VI MUC PICH QUOC PHONG, AN
NINH; PHAT TRIEN KINH TE - XA HOQI VI LOI ICH QUOC GIA, CONG

CONG
T’r inh t’u’ A . Trach nhiém thuc Thoi gian
cac buoc NOi dung thwe hién oAl * ‘A
‘A hi¢n thuc hi¢én
thuce hién * : :
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, quét | Cong chirc S¢ Tai .
. \ ~ 1A A s 2 s N A 04 gio lam
Budc 1 (scan) va luu trir ho so dién tir, chuyén nguyén va Moi vide
phong QLDD truong j
Buéc 2 Ti€p nhan ho so tr Van phong S¢. Phan Lanh dao Phong 04 gio lam
cong cong chuc thu ly. QLbDb viéc
Tién hanh tham dinh ho so va luan chuyén
h6 so vé UBND huyén dé phé duyét Ké
hoach thu hoi dat, diéu tra, khao sat, do
dac, kiém dém, thong bao thu hoi dat va
L@:J}:J Phuong 4n boi thuong, ho tro, tai dinh 13 ngay d &
- Tmb‘n hop can bd sung, chinh sta voi dat nong
. & bop SUne, . .| CongchucPhong | nghiép va 102
Budce 3 trong thoi han 02 ngay, soan van ban ke o
A C s ~ I 2 QLbDb ngay doi voi
thong béao trinh 1anh dao S& gui cho to 2, 01 A
. L oA 1A N R dat phi nong
chuc, ca nhan bod sung, hoan thién ho so nohié
theo quy dinh. . . ghich
- Truong hop nhan ho so day du, hop ¢,
du dicu ki@n tor UBND huyén, soan thao to
trinh, quy¢t dinh.
Chuyén Lanh dao Phong.
Bude 4 LD Phong xem, kiém tra hd so, ky nhdy to | Lanh dao Phong 02 ngay lam
trinh. Chuyén VP S¢. QLbb viéc
. VP Sé xem xé&t, trinh lanh dao So Lanh‘dao Yan 01 hea Ay Jim
Budc 5 phong S¢& viec
Buée 6 LIZS phé du3:¢t Ige hoach th.uX hozxdat, Linh dao So 02 ng.aAy lam
dieu tra, khao sat, do dac, kiem dem. viéc
Uy ban nhan dan cap c¢6 tham quyén
ban hanh Thong bao thu hoi dat va
gui dén tung ngudi ¢ dat thu hoi;
hop phd bién dén nguoi dan trong khu
vuc c6 dat thu héi va thong bao trén
phuong tién thong tin dai chung; niém
. yét tai tru s UBND cip x4, dia diém | UBND cAp c6 thim | 10 ngay lam
Budce 7 A A
sinh hoat chung cua khu dan noi c6 quyén viéc

dat thu hoi. Truong hop ngudi st
dung dét trong khu vuc c6 dat thu hoi
khong phéi hop voi t6 chirc lam
nhiém vu boi thuong, giai phong mat
bang trong vigc diéu tra, khao sat, do
dac, kiém dém




Trinh ty
cac bude
thuc hién

Noi dung thuc hién

Trach nhiém thue
hién

Thoi gian
thuc hién

Budc 8

T6 chirc lam nhiém vy bdi thudng,
giai phong mat bang l1ap Phuong dn
boi thuong, hé tro, tai dinh cu.

UBND cép c6 thAim
quyén

05 ngay lam
Viéc

T6 chirc 1am nhiém vu bdi thuong,
giai phong mat bang ph01 hop voi
UBND cap xa noi co dat thu hdi to
chitc 1dy v kién vé Phuong 4n bdi
thuong, hd trg, tai dinh cu theo hinh
thire t6 chic hop truc tiép voi nguoi
dan trong khu vuc co dat thu hoi,
ddng thoi niém yét cong khai Phuong
an bodi thuong, hd tro tai dinh cu tai
tru s6 UBND cép x4, dia diém sinh
hoat chung ctia khu dan cu noi c6 dat
thu héi. Viéc to chire 1dy ¥ kién phai
duogc lap thanh bién ban c6 xac nhan
cua dai dién Uy ban nhan dan cé\p Xa,
dai dién Uy ban Mit tran To quéc
Viét Nam cép xa, dai dién nhiing
nguoi cé dat thu hoi.

10 ngay lam
Viéc

T6 chuc lam nhiém vu boi thuong,
giai phong mat bang c6 trach nhiém
tong hop y klen dong gop bang van
ban, ghi o sé lugng \a kién dong ¥, 0
luong y kién khong dong v, so luong
y kién khac ddi voi Phuong an bdi
thuong, hd tro, tai dinh cu; phdi hop
v6i Uy ban nhan dan cAp xd noi co
dat thu hdi td chuc ddi thoai dbi véi
trudng hop con cé v kién khéng dong
¥ vé phuong an boi thuong, hd tro, tai
dinh cu; hoan chinh phuong an trinh
co quan cé thim quyén.

05 ngay lam
viéc

Co quan tai nguyén va moi truong
tham dinh Phuong 4n bodi thuong, hd
tro, tai dinh cu va chuén bj hd so thu
hoi dat.

10 ngay lam
viéc

Uy ban nhén dén‘cépr c6 tham ’quyén
Quyét dinh thu hoi dat va Quyét dinh

phé duyét Phwong dan boi thuong, hd

tro, tdai dinh cw trong cung mot ngay
theo tham quyén

01 ngay lam
viéc

T6 chuc lam nhiém vu bdi thuong,
giai phong mat bang phdi hop voi Uy

05 ngay lam
viéc




T,rmh t,1.r A o Trach nhiém thuc Thoi gian
cac bwoc Noi dung thwe hién ‘n ‘A
‘A hi¢n thuc hi¢én

thuc hién ) ‘ j

ban nhéan dan cap xa phd bién va niém

yét cong khai quyét dinh phé duyét

Phwong dn béi thuong, hé tro, tdi

dinh cu

T6 chac lam nhiém vu boi thuong,

giai phéng mat bang t6 churc thue hién o

viéc boi thuong, ho tro, bé tri tdi dinh 20 ng{aAy lam

cur theo Phuong an boi thuong, hd tro, viee

tai dinh cu da dugc phé duyét

T6 chirc 1am nhiém vu bdi thuong,

giai phong mit bang co trach nhiém 05 ngay lam

quan ly dat da dugc giai phong mat viée

bang.

Tong cong thoi gian giai quyét:

90 ngay doi vOi dat nong nghiép va
180 ngay doi voi dat phi nong
nghlep

Luwu y: £)01 v6i hd S0 qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyét, co quan c6
thAm quyén giai quyet tra lai hd so dé to chuc, ca nhan chinh stra, bd sung (trong thoi han
3 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn hé so). Sau khi to chire, c4 nhan chinh stra hd so, nop lai
thi thoi gian giai quyét tinh lai theo quy dinh tai khoan 4, Piéu 19, Nghi dinh
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong

giai quyét thu tuc hanh chinh




Quy trinh so: 03

THU TUC: THU TUC THU HOI PAT O TRONG KHU VU'C BI O NHIEM
MOI TRUONG CO NGUY CO PE DQA TiNH MANG CON NGUOI; PAT O

CO NGUY CO SAT LO, SUT LUN, BI ANH HUONG BOI HIEN TUQNG

THIEN TAI KHAC DE DQA TINH MANG CON NGUOI POI VOI TRUONG

HOQP THU HOI PAT O THUQC DU AN NHA O CUA TO CHUC KINH TE,

NGUOI VIET NAM PINH CU O NUOGC NGOAI, DOANH NGHIEP
CO VON PAU TU NUOC NGOAI

Trinh tu Thoi gian

cc buée Noi dung thue hién Tréch nhiém thwe hién 1
‘A thuc hién

thuc hién i ;

, Hutng dan, kiem tra, ti€p nhan ho | s o (60 S5 Tainguyén | 04 gioy lam
Budc 1 | s0, quét (scan) va luu trir ho so dién va Mbi truon i

tr, chuyén Phong QLDD g i
Budc 2 TleAp nllan h‘i sotu V an phE)ng 50. Lanh dao Phong QLD 04 810 lam

Phan cong cong chuc thy 1y. viéc

Tién hanh tham dinh ho so va

tham tra, xac minh thyc dia, lay y

ki€n cua cac co quan nha nudc co

lién quan khi cén thiét.

- Truong hop can bo sung, chinh

stra, trong thoi han 02 ngay, soan 76 neav 1am
Bugc3 | van ban thong béo trinh lanh dgo So | Céng chitc Phong QLD =

gui cho to chirc, cd nhan bo sung, i

hoan thién ho so theo quy dinh.

- Truong hop ho so day du, hop 1€,

du dicu kién, soan thao to trinh,

quy¢t dinh.

Chuyén Lanh dao Phong.

. LD Phong xem, kiém tra ho so, ky ~ \ 02 ngay lam
BuGe 4 | 14y to trinh. Chuyén VP So. Lanh dao Phong QLBD vide
Budc 5 | VP Sé xem xét, trinh 1anh dao So Lanh dao Van phong Sé& 01 n\%{z}; lam

. LD Sé ky to trinh trinh UBND tinh Lanh dao S& dugc phan 02 ngéi.y lam
Budc 6 , X s o . A

ky quyét dinh. cong phu trach viéc
Budc 7 | Vao sé vin ban di Cong chic Van phong So 02 iligclam

. Luu trit ho so, chuyén ho so dén . . . 02 gic‘.y lam
Budc 8 UBND tinh Cong chuc Phong QLDD viée
Buc9 | UBND tinh ky Quyét dinh UBND tinh 05 nedy lam

Nhan Quyét dinh da ky tr UBND o IO i
Bude 10 | tinh, chuyén GCNQSDD cho Van Cong chirc Phong QLDD % e
phong Pang ky dat dai chinh ly i
, Vin phong Dang ky dat dai chinh 1y N 01 ngay lam
Budce 11 GCNQSDD Vién chuc VPDKDD viée
Budce 12 | Nhan GCNQSDD da chinh 1y tir Cong chic Phong QLDD 01 ngay lam




Trinh tu Thoi gian
cac buée Noi dung thuc hién Trach nhiém thuyc hién g
‘A : : ) : ‘ : thuc hi¢én
thuc hién ‘ j
Vian phong PBang ky dat dai, tra két viéc
qua cho t6 chirc, cd nhan
Tong cong thoi gian giai quyét: 90 ngay lam viéc

Luwu y: £)01 v6i hd S0 qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyét, co quan c6
thim quyén giai quyet tra lai ho so dé to chirc, ca nhan chinh stra, bd sung (trong thoi han
3 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn hé so). Sau khi to chire, c4 nhan chinh stra hd so, nop lai
thi thoi gian giai quyét tinh lai theo quy dinh tai khoan 4, Piéu 19, Nghi dinh

61/2018/,NB -CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét cira, mot ctra lién thong trong
gidi quyét thu tuc hanh chinh




QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OP-UBND ngay  /11/2021

cua Chu tich UBND tinh Long An)

TTHC dugc cong

STT Tén TTHC Maso | e ai QD ciia
TTHC | Chi tich UBND
] ‘ _ tinh
THAM QUYEN UBND CAP HUYEN
I | Linh vuc moi trwong (01TT)
e i g : Quyét dinh s6
1 \f})éarg@?zﬁgg ky x4c nhan lai ké hoach bao 1.004138 | 5936/QD-UBND
; & ngy 24/6/2021
II | Linh vuc Tai nguyén nwée (01TT)
Pang ky khai thac nuéc dudi dat (TTHC 1 001662 Quyét dinh s6
] ‘ ' ngay 24/6/2021
THAM QUYEN UBND CAP XA
I |Linh vue Dat dai (01TT)
o , Quyét dinh s0
Hoa gidi tranh chap dat dai (cap xa) 1.003554 | 5936/Qb-UBND
ngay 24/6/2021
IT | Linh vuc moi trwong (01TT)
A A A 3 ‘ Quyét dinh sb
Xac nhan Hop dong ti€ép can ngudn gen va 1.004082 | 5936/QD-UBND

chia sé loi ich

ngay 24/6/2021




THAM QUYEN UBND CAP HUYEN

LINH VUC MOI TRUONG (01TT)

THU TUC: PANG KY/ PANG KY XAC NHAN LAI KE HOACH

BAO VE MOI TRUONG
Trinh . - N
tu thuc Noi dung thuc hién Trach nhigm thyc Thot gian
hién : : : hién thuc hién
Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so, quét . , C s
Budc 1 | (scan) va luu trit ho so dién tu, chl}yén dén | V" C};Ilc ;THCC 04 %li(ef:am
Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén ye ;
Bude 2 Tiép nhan Vé’chuyén Phong Tai nguyén va r??ln%ri}ificl\ig??r%r stl 03 gio lam
Moi trudmg cép huyén SUYELLva Vo' ruong viée
cap huyén
. Tiép nhan ho so, Phan cong cong chirc thy Lan13 da€) PhAo.ng ?al 04 gio lam
Buéce 3 » nguyén va Moi truong A
y. z o viéc
cap huyén
Rasoathoso:
- Trudong hop ho so khong day du, hop 1€
tham muu Lanh dao Phong c6 véan ban Cone chite Phone Tai
thong bao chuyén dén TTHCC huyén gui t6 nou gén va Moi t r%: on 05 ngay lam
Budc 4 | chuc, ca nhan dé hoén‘thién. guy Ao huvén & viéc
- deng hop ho so day du, hop 1€, soan to p huye
trinh, Gidy X4ac nhén.
Chuyén Lanh dao Phong.
Budc5 | LD phong xem, kiém tra hd so, chuyén nL{alnlélndig ﬁl(;nt%u 1(‘;?11 01 ngay lam
trinh Lanh dao UBND huyén guy £ n & Viéc
cap huyén
Bude 6 LD UBND huyén ky Glay xac nhan hodc hulg?glfgg Ifl];ll\lgm 02 ngay lam
thong béo khong cép gidy xac nhan. ye ¢ P & vige
phu trach
Buge 7 | Va0 s6 van ban, lwu trit hd so, chuyén két f?lnger‘ihv‘:’ﬁgfﬁ GTSI 04 gior 1am
qua dén TTHCC huyén guyen va Vio1 uong vidc
cap huyén
Xac nhan trén phan mém H¢E thong thong
tin mét ctira dién tir cua co quan, don vi ve| .. L s
Budc 8 | két qua giai quyet TTHC; thong bao cho ca vien ChA}I ¢ tal TTHCC 01 810 lam
cap huyén viéc

nhan, t6 chtic dén nhan tra két qua TTHC
va thu phi, 1& phi (néu c6)

Tong cong thoi gian giai quyét:

10 ngay lam viéc

Luu y: Poi vOi ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyét, co quan c6 tham
quyén giai quyét tra lai ho so dé to chuc, ca nhan chinh stra, bd sung (trong thoi han 3 ngay lam
viéc ké tir ngay nhdn hé so). Sau khi to churc, ca nhan chinh stra hd so, ndp lai thi thoi gian giai
quyét tinh lai theo quy dinh tai khoan 4, Diéu 19, Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé

thuc hién co ché mét ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh




LINH VUC TAI NGUYEN NUOC (01TT)

THU TUC: PANG KY KHAI THAC NUGC DUGI PAT VOI LUU LUQNG
DUOI 10 M3/NGAYDEM

Trinh ty

cac budc Noi dung thuc hién Trach nl.1A1§m thye | Thoi gan
‘A : : * hién thuc hién
thuc hién : : :
Kiém‘ tra, tiép nhan ho 50, quet (scan) va luu
Buse 1 trlt ho so dién tr, chuyén dén Phong TNMT | Vién chue tai TTHCC | 04 gio lam
cap huyén cap huyén viéc
Bude 2 Tiép nhan ho6 so tir TTHCC huyén. Phan céng |  Lanh dao Phong 04 gid lam
cong chuc thu ly. TNMT viéc
Tham dinh hd so:
- Truong hop nhan ho so chua day du, hop 1€
thi trong thoi gian khong qua 03 ngay lam
viéce, Phc‘)ngNTNMT ghéi ¢6 van ban thong bég
va huong dan, chuyén dén TTHCC huyén dé
, gui cho nguoi nop ho so bo sung, hoan chinh Céng chirc Phong 04 ngay
Budc3 | ho sotheo quy dinh. TNMT 1am vidc
- Truong hop nhan da ho so hop 1€, trong thoi i
han (05 ngay), Phong TNMT c6 trach nhiém
kiém tra ndi dung thong tin trong T khai
dang ky cong trinh khai thac nude dudi dat
trinh UBND céap huyén )géc nhan vao to khai
va gii mdt (01) ban cho t6 chire, cd nhan.
Bude 4 LD Phong xem, ky nhay T¢ trinh vé viéc dang Lanh dao Phong 04 gio lam
ky khai thac NDD TNMT viéc
Bu6c 5 | Trinh UBND cap huyén ky xac nhan Lanh dzﬁ) UAB ND cap 93 neay
uyén lam viéc
. 2,2 1A z A Cong chtrc Phong 01 ngay
Budc 6 Chuyén tra két qua cho TTHCC cap huyén TNMT lam viec
Xac nhan trén phan mém Hé thong thong tin
mot ctra dién tir cia co quan, don vi vé két qua | «,.. .. NN
Budc 7 | giai quyét TTHC; thong bao cho ca nhan, t6 Vien chAu’c tal :FTHCC 04 glo lam
cap huyén viéc

chirc dén nhén tra két qua TTHC va thu phi, 1¢
phi (néu co)

Tong cong thoi gian giai quyét:

10 ngay lam viéc

Luu y: Pbi voi hé so qua tham tra, tham dinh chwa du diéu kién giai quyét, co quan c6 thim
quyén giai quyét tra lai ho so dé to chure, ca nhan chinh sura, bd sung (trong thoi han 3 ngay lam
viéc ké tir ngay nhdn hé so). Sau khi to chire, ca nhan chinh sira ho so, ndp lai thi thoi gian giai

3




quyét tinh lai theo quy dinh tai khoan 4, Diéu 19, Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé
thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh




THAM QUYEN UBND CAP XA

LINH VU'C PAT DAI (01 TT)

THU TUC: HOA GIAI TRANH CHAP DPAT PAI (CAP XA)

Trinh . ‘n N
hién . . . .
Nguoi c¢6 don yéu cau giai quyét tranh chap
dat dai nop don va cac gidy to khac c6 lién ,

Buée | | duan (n€u co) tai Uy ban nhén dan cap xA. Cong chuc cap | 03 ngaylam
Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€ xa viée
thi UBND cap xa thong bao va huong dan
nguoi ndp ho so bd sung, hoan chinh ho so.

Uy ban nhéan dan cap xa tham tra, xac minh
tim hiéu nguyén nhan phat sinh tranh chap, Lanh dao UBND 11 ngaylam
. thu thap gidy to, tai liéu co lién quan v&| % =~ . A viéc

Budce 2 cap xa dugc phan
nguodn gbc dit, qua trinh su dung dat va hién con
trang st dung da:c. Thanh lap Ho1 ddéng hoa &
gidi tranh chap dat dai dé thyc hién hoa giai
Chu tich hoi dong hoa giai tranh chap dat
dai chu tri hoa giai voi sy tham gia cua cac
bén tranh chap, thanh vién HO1 dong hoa | _ _

ISP D s » | Lanh dao UBND
gial tranh chap dat dai va nguoil cd quyén cip %3 14 Ch
. | loi, nghia vu lién quan. Viéc hoa gidi chi| —obX@'a U ‘

Budc 3 YA R U tich H1 dong 10 ngay

— | dugc tién hanh khi cdc bén tranh chap déu hoa giai tranh
c6 mat. Truong hop mdt trong cac bén tranh chép dét dai
chap vang mat dén lan thu hai thi dugc coi
la viéc hoa giai khong thanh.

Ra bién ban hoa giai tranh chap dat dai.
Bién ban hoa giai phai c6 chir ky cua Chu
tich Hoi dong, cac bén tranh chap c6 mat tai
buodi hoa gidi, cadc thanh vién tham gia hoa
giai va phai dong dau cua Uy ban nhan dan
cap xd; déng thoi phai duoc guri ngay cho cac Lanh dao UBND
. bén tranh chap va luu tai Uy ban nhan dan| ;. ° ~ | 20 ngay lam

Buoc 4 cap xa duoc phan .

cap xa. cong viéc

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay 1ap bién
ban hoa giai thanh ma cac bén tranh chip co
¥ kién bang vin ban khac voi nodi dung da
théng nhit trong bién ban hoa giai thanh thi
Chu tich Uy ban nhan dan cip x t chirc lai
cudc hop Hoi dong hoa giai dé xem xét giai




quyét dbi v6i ¥ kién bd sung va phai lap
bi€n ban hoa giai thanh hoac khong thanh.

- Truong hop hoa giai thanh ma co thay do6i
hién trang v€ ranh gioi s dung dat chu st
dung dat thi Uy ban nhan dan cap xa gui
bién ban hoa giai thanh dén co quan c6 thim
quyen dé giai quyét theo quy dinh tai Khoan
5 Pidu 202 ciia Luat Dét dai.

Truong hop hoa giai khong thanh hoac
sau khi hoa giai thanh ma c6 it nhat mot
trong cac bén thay doi y kién vé két qua hoa
giai thi Uy ban nhan déan cap x4 1ap bién ban
hoa giai khong thanh va hudéng dan cac bén
tranh chap gui don dén co quan co tham
quyén giai quyét tranh chép tiép theo.

Nhén bién ban hoa giai tranh chap da ky tu
Bu6c 4 | UBND cip x4, chuyen tra két qua cho
nguoi co don yéu cau hoa glal tranh chap

Cong chtrc cap 04 gio lam
Xa viéc

Xac nhan trén phan mém Hé thong thong tin
mot cura dién tir cua co quan, don vi vé két
Budc 5 | qua giai quyét TTHC; thong bao cho ca
nhan, t6 chic dén nhan tra két qua TTHC va
thu phi, 1& phi (néu co)

Cong churc mat 04 gio lam
cua viéc

Tong cﬁng thoi gian giai quyét: Khong qué 45 ngay

Luu y: DPbi ! hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyét, co quan c6 tham
quyén giai quyét tra lai hd so dé to chire, ca nhan chinh stra, b sung (trong thoi han 3 ngay lam
viéc ké tir ngay nhdn hoé so). Sau khi to chire, c4 nhan chinh sira hd so, ndp lai thi thoi gian gial
quyét tinh lai theo quy dinh tai khoan 4, Piéu 19, Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé
thue hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh




LINH VU'C MOI TRUONG (01 TT)

THU TUC: XAC NHAN HQP PONG TIEP CAN NGUON GEN VA

CHIA SE LOI iCH
Trinh
tll;rlrc(:cc Noi dung thyuc hién Trich nl.1Aiém thye Thoi giim
hién thuc hién
thl.l,c . 3 .
hién
Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so, quét
Buse 1 (scan) va luu trir hd so dién tir, chuyén den céng chirc cAp x3 04 gio lam
noi tiép nhan va tra két qua cia UBND cép viéc
Xa
Bude 2 Tiép nhan va chuyén lanh dao UBND cép Lanh dao UBND cép xa 03 gio lam

xa phan cong cong chic thy ly viéc

Ra soét hd so:

- Trudng hop hd so khong dy du, hop 16
tham muu Linh dao UBND cép xi c6 vin
ban thong bao gtri dén noi tiép nhan va tra . T 04 gid 1am
Budc 3 | két qua cuia UBND cip x3 giri tO chic, ca cong chirc cap xa vige
nhan dé hoan thién.

- Truong hop ho S0 day du, hop 1é thi xac
nhan Hop ddng do t chirc, ca nhin d& nghi

Lanh dao UBND cép x4

Budc 4 IS A A A 1 ngay la
YoC* | Lp UBND cap xa xac nhan duoc phan cong phu 0 n\%{aé}; am
trach :
Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két s
. » 2 . A A \ 2 1A I A ; A ~ 04g10rlam
Budc 5 | qua dén noi ti€p nhan va tra két qua cua Cong chuc cap xa A
2o~ viéc
UBND céap xa j
Xac nhan trén phan mém HE thong thong
tin mQt ctra dién tr cia co quan, don vi vé 01 ios 1am
Budc 6 | két qua giai quyét TTHC; thong bao cho ca cong chuc cap xa % e
nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC i
va thu phi, 1€ phi (n€u c9)
Tong cong thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc

Luwu y: Dbi ! hd so qua thAm tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyét, co quan c6 thim
quyén giai quyét tra lai ho so dé to chuc, ca nhan chinh stra, bd sung (trong thoi han 3 ngay lam
viéc ké tir ngay nhdn hé so). Sau khi to chice, ca nhan chinh sira hd so, ndp lai thi thoi gian giai
quyét tinh lai theo quy dinh tai khoan 4, DPiéu 19, Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh




QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TAINGUYEN
VA MOI TRUONG TINH LONG AN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

/OP-UBND ngay

cua Chu tich UBND tinh Long An

/1172021

DANH MUC QUY TRINH THU TUC HANH CHINH

TTHC duwgc
R Mai s6 | cong bo tai QP
TT Tén TTH :
S ¢n TTHC TTHC | ciia Chii tich
UBND tinh
I

LINH VUC PANG KY BIEN PHAP BAO PAM (09 TT)

bang ky thé chap quyén sur dung dat, tai san gan lién
v6i dat (gom truong hop dang ky the chap quyén sur
dung dat hodc dang ky thé chap quyen sir dung dét
dong thoi voi tai san gan lién v6i dat hodc ding ky thé
chap tai san gin lién vai dat).

1.004583

Ding ky thé chap dy an dau tu xay dyng nha &, nha ¢
hinh thanh trong tuong lai.

1.004550

Ping ky thé chap tai san gan lién v6i dat khong phai 1a
nha fr da hinh thanh nhung chwa dugc chimg nhan
quyén s¢ hitu trén Giay chung nhan

1.003862

bang ky bao luu quyén s¢ hiru trong truong hop mua
ban tai san gin lién voi dat co bao luu quyén s hitu

1.003688

Dang ky thay d6i ndi dung bién phap bao dam bang
quyén sir dung dét, tai san gan lién voi dat da dang ky

1.003625

Stra chira sai sot ndi dung bién phép bao dam bang
quyén st dung dat, tai san gan lién vdi dat da dang ky
do 101 cua co quan dang ky

1.003046

Ping ky vin ban thong bao vé viéc xir 1y tai san thé
chap bang quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat

2.000801

Chuyén ‘Eiép dang ky thé chap quyén tai san phat sinh
tor hop dong mua ban nha &

1.001696

Xoa dang ky bién phap bao dam bang quyén st dung
dat, tai san gin lién v6i dat

1.000655

Quyét dinh sb
5936/Qb-
UBND ngay
24/6/2021

11

LINH VUC THUE (01 TTHC)

K¢ khai, tham dinh phi bao vé méi truong dbi véi
nudc thai cong nghiép

1.008603

Quyét dinh s6
5936/Qb-
UBND ngay
24/6/2021
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NOI DUNG QUY TRINH THU TUC HANH CHINH

LINH VUC PANG KY BIEN PHAP BAO PAM (09 TT)

Quy trinh s6: 01

THU TUC: PANG KY THE CHAP QUYEN SU DUNG PAT, TAI SAN GAN
LIEN VOI PAT (GOM TRUONG HQP PANG KY THE CHAP QUYEN SU
DUNG PAT HOAC PANG KY THE CHAP QUYEN SU DUNG DAT PONG

THOI VOI TAI SAN GAN LIEN VOI DPAT HOAC PANG KY THE CHAP TAI
SAN GAN LIEN VOI PAT).

. Thoi gian
Trinh thue hién
tu thuc Noi dung thyc hién Trach nhiém thuc hién e .o
hién (i gian
’ toi thi€u)
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so, quét Cf) ne .chu:c/ Ylen‘chuic.
\ ~ 1 A A 2 A oo | S0 Tainguyén va Mo1
. (scan) va luu trir ho so dién tir, chuyén dén So . A ,
Buge 1 Tai nguyén va Moi truong/Chi nhanh Van truong lam viée tai 15 phut
\ o iR 4t . TTPVHCC tinh/TTHCC
phong Pang ky dat dai tai cac huyén A
huyén
Tiép nhan va chuyén Van phong ding ky dat | Cong chirc Van phong
Budc 2 | dai/Chi nhanh Van phong Ding ky dat dai tai | S6/Vién chirc tiép nhan 15 phut
cac huyén hd so
’ ‘ Léanh dao Van phong
. Ti€p nhan ho so tr Van phong S¢. Phan cong dang ky dat dai/Chi ,
Buoe 3 Lanh dao Phong chuyén mon nhanh Van phong Pang 15 phit
ky dat dai tai cac huyén
Lanh dao Phong chuyén
Budc 4 | Phan cong vién chirc Phong chuyén mon xu ly pl?%intgrg;n\%;fi%%}) 15 phut
cac huyén
Néu ho so hop 18, xtr Iy ho so:
+ Ghi n6i dung dang ky thé chip va thoi diém
dang ky theo dung tht tu tiép nhan hd so vao
Bude 5 | S6 dia chinh va Gidy chirng nhan. Vién chtc thy 1y 02 gid
+ Ghi néi dung dang ky va thoi diém dang ky
trén Pon yéu cau ding ky.
Chuyén Lanh dao Phong chuyén maon.
LD Phong chuyén mén xem, kiém tra ho so. | Lanh dao Phong chuyén
Buéce 6 Chuyén LD Vin phong ding ky dat dai/Chi mon/Trudng cac bo 15 phit
nhdnh Van phong DPéang ky dat dai tai cac | phantai CNVPDKDD
huyén cac huyén
Lanh dao Van phong
Buge 7 | P Van phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van |  dang ky dat dai/Chi 15 phat
phong Dang ky dat dai tai cac huyén ky don. nhanh Van phong Pang
ky dat dai tai cac huyén
Budc 8 | Chuyén ho so dén TTPVHCC tinh Vién chuc thu Iy 15 phut
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Xéc nhan trén phan mém Hé thong théng tin
mot ctra dién tr cia co quan, don vi vé két qua | Cong chuc/ vién chuc tai
Budc 9 | gidi quyét TTHC; thong bao cho ca nhan, t6 | TTPVHCC tinh/TTHCC | 15 phut
chtrc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 18 huyén
phi (néu cb)

Téng cong thoi gian giai quyét: Trong ngay lam viéc*

*Luuy:

- Giai quyét ho so dang ky ngay trong ngay tiép nhan ho so dang ky hop 1¢; néu nhan ho so sau 15
gid thi hoan thanh viéc dang ky va tra két qua ngay trong ngay lam viéc tiép theo.

- Truong hop phai keo dai thoi gian giai quyét ho so dang ky thi cling khong quéa 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan ho so ding ky hop 18.




Quy trinh s6: 02

THU TUC: PANG KY THE CHAP DU AN PAU TU XAY DUNG NHA O, NHA
O HINH THANH TRONG TUONG LALI

Trm’h Thoi gian
tw cac thue hién
buéc Noi dung thuc hién Trach nhiém thuc hién e e
(thoi gian
thye t6i thidu)
hién
Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, quét | Cong chirc/ vién chirc So
Bude 1 (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén dén | Tai nguyén va Méi truong 15 phit
S¢ Tai nguyén va Moi truong/Chi nhanh Van | 1am viéc tai TTPVHCC
phong Ping ky dit dai tai cac huyén tinh/TTHCC huyén
Tiép nhan va chuyén Vin phong ding ky dit | Cong chirc Vin phong
Budc 2 | dai/Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai tai | S&/Vién chirc tiép nhan 15 phut
cac huyén ho so
Lanh dao Van phong dang
Bude 3 Tiép nhén ho so tr Van phong S¢. Phéan cong | ky dat dai/Chi nhanh Van 15 phit
Lanh dao Phong chuyén mon phong Bang ky dat dai tai
cac huyén
Lanh dao Phong chuyén
. Phan cong vién chitc Phong chuyén mon xtit | moén/Trudng cac bd phan ,
Buge 4|0 tai CNVPDKDD cac | 1> PPt
huyén
Néu ho so hop 18, xir Iy ho so:
+ Ghi ndi dung dang ky thé chap va thoi
diém dang ky theo ding thu tu tiép nhan hd
Budc 5 | so vao SO dia chinh va Gidy chtrng nhan. Vién chtic thu ly 02 gio
+ Ghi noi dung dang ky va thoi diém dang
ky trén Pon yéu cau ding ky.
Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén.
LD Phong chuyén mén xem, kiém tra ho so. | Lanh dao Phong chuyén
Budc 6 Chuyén LD Vin phong ding ky dat dai/Chi | mon/Trudng cac bd phan 15 phit
nhanh Van phong DPang ky dat dai tai cac tai CNVPDKDD cac
huyén huyén
LD Vin phong ding ky dat dai/Chi nhanh La}nhgdao .Van. pho,ng dafl £
Budc 7 | Vian phong Ping ky dit dai tai cac huyén ky ky dat dai/Chi nhanh Yaq 15 phut
don : : phong Pang ky dat dai tai
' cac huyén
Bude 8 | Chuyén hd so dén TTPVHCC tinh Vién chirc thy Iy 15 phut
Xéc nhén trén phan mém Hé théng thong tin
mot cira dién tir cua co quan, don vi vé két | Cong chirc/ vién chirc tai
Budc | qua giai quyet TTHC; thong bao cho ca | TTPVHCC tinh/TTHCC 15 phut
nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va huyén

thu phi, 1 phi (néu c6)

Téng cong thoi gian giai quyét:

Trong ngay lam viéc*

*Luuy:




5

- Giai quyét ho so dang ky ngay trong ngay tiép nhan ho so ding ky hop 1&; néu nhan ho so sau
15 gio thi hoan thanh viéc dang ky va tra két qua ngay trong ngay lam viéc tiép theo.

- Truong hop phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so diang ky thi ciing khong qua 03 ngay lam
viée ké tir ngdy nhan hd so ding ky hop 16.




Quy trinh sb: 03

TH”I?J TUC: })‘ANG KY :I“HE CH‘AP TAI SAN GAN LIEN VOI })A’T KHONG
PHAI LA NHA O PA HINH THANH NHUNG CHUA PUQC CHUNG NHAN
QUYEN SO HU'U TREN GIAY CHUNG NHAN

Tnn’h Thoi gian
tw cac thue hién
budc NOi dung thyuc hién Trach nhiém thyc hién e el
(thoi gian
thye t6i thidu)
hién
Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so, quét | Cong chire/ vién chirc SO
Bude 1 (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén dén | Tai nguyén va Méi truong 15 phit
S¢ Tai nguyén va Méi truong/Chi nhanh Van | 1am vi¢ce tai TTPVHCC
phong DPing ky dit dai tai cac huyén tinh/TTHCC huyén
Tiép nhan va chuyén Vin phong ding ky dit | Cong chirc Vin phong
Budc 2 | dai/Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai tai | S¢/Vién chirc tiép nhan 15 phiit
cac huyén hd so
Lanh dao Van phong dang
Buéce 3 Tiép nhan ho so tir Van phong So. Phan cong | ky dat dai/Chi nhanh Van 15 pht
Lanh dao Phong chuyén mon phong Pang ky dat dai tai
cac huyén
Lanh dao Phong chuyén
. Phan cong vién chirc Phong chuyén mon xtit | mén/Trudng cac bd phan ,
Buge 4|0 tai CNVPDKDD céc 15 phut
huyén
Néu ho so hop 1¢, xtr Iy ho so:
+ Ghi no6i dung ding ky thé chap va thot
diém dang ky theo dung thu tu tiép nhan hod
Budc 5 | so vao SO dia chinh va Gidy ching nhan. Vién chtrc thu ly 02 gio
+ Ghi noi dung dang ky va thoi diém ding
ky trén Pon yéu cau ding ky.
Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén.
LD Phong chuyén mén xem, kiém tra hd so. | Lanh dao Phong chuyén
Budce 6 Chuyén LD Vin phong ding ky dat dai/Chi | mon/Trudng cac bo phan 15 phit
nhanh Van phong Pang ky dat dai tai cac tai CNVPDKDD cac
huyén huyén
LD Vin phong ding ky dat dai/Chi nhanh LE}nhAdao 'Van. phqng da{l g
Budc 7 | Van phong Piang ky dat dai tai cac huyén ky ky dat dai/Chi nhdnh Yan. 15 phut
don : i phong Dang ky dat dai tai
] cac huyén
Budc 8 | Chuyén hd so dén TTPVHCC tinh Vién chtrc thy ly 15 phut
Xéc nhan trén phan mém Hé thong thong tin
mot cua dién tir cua co quan, don vi vé két | Cong chirc/ vién chirc tai
Budc 9 | qua giai quyet TTHC; thong bao cho ca | TTPVHCC tinh/TTHCC 15 phut
nhan, t6 chitc d&én nhan tra két qua TTHC va huyén

thu phi, 18 phi (néu co)

Tong cong thoi gian giai quyét:

Trong ngay lam viéc*




*Luuy:

- Giai quyét ho so dang ky ngay trong ngay tiép nhan ho so ding ky hop 1&; néu nhan ho so sau
15 gid thi hoan thanh viéc dang ky va tra két qua ngay trong ngay lam viéc tiép theo.

- Truong hop phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so ding ky thi ciing khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan ho so ding ky hop 8.




Quy trinh sb: 04
THU TUC: PANG KY BAO LUU QUYEN SO HUU TRONG TRUONG HQP

MUA BAN TAI SAN GAN LIEN VOI PAT CO BAO LUU QUYEN SO HUU

Trm’h Thoi gian
tw cac thue hién
buéc Noi dung thuc hién Trach nhiém thuc hién e e
(thoi gian
thye t6i thidu)
hién
Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, quét | Cong chirc/ vién chirc So
Bude 1 (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén dén | Tai nguyén va Méi truong 15 phit
S¢ Tai nguyén va Moi truong/Chi nhanh Van | 1am viéc tai TTPVHCC
phong Ping ky dit dai tai cac huyén tinh/TTHCC huyén
Tiép nhan va chuyén Vin phong ding ky dit | Cong chirc Vin phong
Budc 2 | dai/Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai tai | S&/Vién chirc tiép nhan 15 phut
cac huyén ho so
Lanh dao Van phong dang
Bude 3 Tiép nhén ho so tr Van phong S¢. Phéan cong | ky dat dai/Chi nhanh Van 15 phit
Lanh dao Phong chuyén mon phong Bang ky dat dai tai
cac huyén
Lanh dao Phong chuyén
. Phan cong vién chitc Phong chuyén mon xtit | moén/Trudng cac bd phan ,
Buge 4|0 tai CNVPDKDD cac | 1> PPt
huyén
Néu ho so hop 18, xir Iy ho so:
+ Ghi ndi dung dang ky thé chap va thoi
diém dang ky theo ding thu tu tiép nhan hd
Budc 5 | so vao SO dia chinh va Gidy chtrng nhan. Vién chtic thu ly 02 gio
+ Ghi noi dung dang ky va thoi diém dang
ky trén Pon yéu cau ding ky.
Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén.
LD Phong chuyén mén xem, kiém tra ho so. | Lanh dao Phong chuyén
Budc 6 Chuyén LD Vin phong ding ky dat dai/Chi | mon/Trudng cac bd phan 15 phit
nhanh Van phong DPang ky dat dai tai cac tai CNVPDKDD cac
huyén huyén
LD Vin phong ding ky dat dai/Chi nhanh La}nhgdao .Van. pho,ng dafl £
Budc 7 | Vian phong Ping ky dit dai tai cac huyén ky ky dat dai/Chi nhanh Yaq 15 phut
don : : phong Pang ky dat dai tai
' cac huyén
Bude 8 | Chuyén hd so dén TTPVHCC tinh Vién chirc thy Iy 15 phut
Xéc nhén trén phan mém Hé théng thong tin
mot cira dién tir cua co quan, don vi vé két | Cong chirc/ vién chirc tai
Budc 9 | qua giai quyet TTHC; thong bao cho ca | TTPVHCC tinh/TTHCC 15 phut
nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va huyén

thu phi, 1 phi (néu c6)

Téng cong thoi gian giai quyét:

Trong ngay lam viéc*

*Luuy:
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- Giai quyét ho so dang ky ngay trong ngay tiép nhan ho so ding ky hop 1&; néu nhan ho so sau
15 gio thi hoan thanh viéc dang ky va tra két qua ngay trong ngay lam viéc tiép theo.

- Truong hop phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so diang ky thi ciing khong qua 03 ngay lam
viée ké tir ngdy nhan hd so ding ky hop 16.
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Quy trinh sb: 05

THU TUC: PANG KY THAY POI NQI DUNG BIEN PHAP BAO PAM BANG
QUYEN SU DUNG DPAT, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT PA PANG KY

Trm’h Thoi gian
tw cac thue hién
buéc Noi dung thuc hién Trach nhiém thuc hién e e
(thoi gian
thye t6i thidu)
hién
Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, quét | Cong chirc/ vién chirc So
Bude 1 (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén dén | Tai nguyén va Méi truong 15 phit
S¢ Tai nguyén va Moi truong/Chi nhanh Van | 1am viéc tai TTPVHCC
phong Ping ky dit dai tai cac huyén tinh/TTHCC huyén
Tiép nhan va chuyén Vin phong ding ky dit | Cong chirc Vin phong
Budc 2 | dai/Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai tai | S&/Vién chirc tiép nhan 15 phut
cac huyén ho so
Lanh dao Van phong dang
Bude 3 Tiép nhén ho so tr Van phong S¢. Phéan cong | ky dat dai/Chi nhanh Van 15 phit
Lanh dao Phong chuyén mon phong Bang ky dat dai tai
cac huyén
Lanh dao Phong chuyén
. Phan cong vién chitc Phong chuyén mon xtit | moén/Trudng cac bd phan ,
Buge 4|0 tai CNVPDKDD cac | 1> PPt
huyén
Néu ho so hop 18, xir Iy ho so:
+ Ghi ndi dung dang ky thé chap va thoi
diém dang ky theo ding thu tu tiép nhan hd
Budc 5 | so vao SO dia chinh va Gidy chtrng nhan. Vién chtic thu ly 02 gio
+ Ghi noi dung dang ky va thoi diém dang
ky trén Pon yéu cau ding ky.
Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén.
LD Phong chuyén mén xem, kiém tra ho so. | Lanh dao Phong chuyén
Budc 6 Chuyén LD Vin phong ding ky dat dai/Chi | mon/Trudng cac bd phan 15 phit
nhanh Van phong DPang ky dat dai tai cac tai CNVPDKDD cac
huyén huyén
LD Vin phong ding ky dat dai/Chi nhanh La}nhgdao .Van. pho,ng dafl £
Budc 7 | Vian phong Ping ky dit dai tai cac huyén ky ky dat dai/Chi nhanh Yaq 15 phut
don : : phong Pang ky dat dai tai
' cac huyén
Bude 8 | Chuyén hd so dén TTPVHCC tinh Vién chirc thy Iy 15 phut
Xéc nhén trén phan mém Hé théng thong tin
mot cira dién tir cua co quan, don vi vé két | Cong chirc/ vién chirc tai
Budc 9 | qua giai quyet TTHC; thong bao cho ca | TTPVHCC tinh/TTHCC 15 phut
nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va huyén

thu phi, 1 phi (néu c6)

Téng cong thoi gian giai quyét:

Trong ngay lam viéc*

*Luuy:
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- Giai quyét ho so dang ky ngay trong ngay tiép nhan ho so ding ky hop 1&; néu nhan ho so sau
15 gio thi hoan thanh viéc dang ky va tra két qua ngay trong ngay lam viéc tiép theo.

- Truong hop phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so diang ky thi ciing khong qua 03 ngay lam
viée ké tir ngdy nhan hd so ding ky hop 16.
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Quy trinh sb: 06

THU TUC: SUA CHUA SAI SOT NOI DUNG BIEN PHAP BAO PAM BANG
QUYEN SU DUNG DAT, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT PA PANG KY DO LOI

CUA CO QUAN PANG KY
32:; Thoi gian
- A oA Trach nhiém thuc thue hién
budc Noi dung thuc hién Al : e e
hi¢n (thoi gian
thuc Ko 1 ok
cn toi thiéu)
hién
Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so, quét C? ng .chu:c/ Ylen‘chuﬁc.
S¢ Tai nguyén va Moi
. (scan) va luu trit hd so dién tr, chuyén dén S& . S ,
Budce 1 truong lam viéc tai 15 phut
Tai nguyén va Moi truong/Chi nhanh Van phong
Piang ky dit dai tai cc huyén TTPVHCC
g%y ; ye tinh/TTHCC huyén
Tiép nhén va chuyén Van phong dang ky dat | Cong chirc Van phong
Budc 2 | dai/Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai tai cac S6/Vién churc tiép 15 phut
huyén nhén ho so
Lanh dao Van phong
| Tiép nhan hé so tir Van phong So. Phan cong | 92ng kY dat dai/Chi ,
Budce 3 Lanh dao Phone chuven mén nhanh Van phong 15 phut
; & chuy Ding ky dét dai tai
cac huyén
Lanh dao Phong
chuyén mon/Truong
Budc 4 | Phan cong vién chitc Phong chuyén mon xtr ly cac bd phan tai 15 phut
CNVPDKDD cac
huyén
Truong hop ho so day du va hop 1€, thuc hién
cac cong viéc sau: ‘
+ Dinh chinh thong tin sai s6t vé ndi dung dang
Budce 5 ky tr,en (A}lay ihung’nhan va S6 dia chinh néu c6 Vién chire thy I 02 gios
sai sOt trén Gidy chung nhén.
+ Ching nhén vao Phiéu y€u cau dang ky thay
doi, SIZIa chira sai sot.
Chuyén Lanh dao Phong chuyén mon.
Lanh dao Phong
. LD Phong chuyén mén xem, kiém tra ho so. chu}fen IAllon/ATruqng ,
BuGe 6 | o iyén LD Vian phong ding ky dat dai cdc bO phan tai 15 phat
Y PROng cang &y CNVPDKDD céc
huyén
LD Vin phong ding ky dit dai ky don van ban | -anh dao Van phong
. . I U < ., | dang ky dat dai/Chi
. dinh chinh thong tin sai s6t vé ndi dung dang ky - N \ ,
Budc 7 | | . A A Oa o L, e e nhanh Van phong 15 phut
trén Phi€u yéu cau dang ky néu cé sai sot trén < AL e o
AR SR , Dbang ky dat dai tai
Phiéu yéu cau dang ky , R
cac huyén
Budce 8 | Chuyén ho so dén TTPVHCC tinh Vién chuc thu ly 15 phut
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X4c nhan trén phan mém Hé thong thong tin mot
clra dién tir ciia co quan, don vi vé két qua giai | Cong chirc/ vién chirc
Budc 9 quyét TTHC; thong bao cho cé nhan, td chuc dén tait TTPVHCC 15 phut
nhan tra két qua TTHC va thu phi, 18 phi (néu | tinh/TTHCC huyén
co)
Téng cong thoi gian giai quyét: Trong ngay lam viéc*
*Luuy:

- Giai quyét ho so dang ky ngay trong ngay tiép nhan ho so ding ky hop 1&; néu nhan ho so sau
15 gid thi hoan thanh viéc dang ky va tra két qua ngay trong ngay lam viéc tiép theo.

- Truong hop phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so ding ky thi ciing khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan ho so ding ky hop 8.




14

Quy trinh s6: 07
THU TUC: PANG KY VAN BAN THONG BAO VE VIEC XU LY TAI SAN

THE CHAP BANG QUYEN SU DUNG PAT, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Trm’h Thoi gian
tw cac thue hién
buéc Noi dung thuc hién Trach nhiém thuc hién e e
(thoi gian
thye t6i thidu)
hién
Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, quét | Cong chirc/ vién chirc So
Bude 1 (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén dén | Tai nguyén va Méi truong 15 phit
S¢ Tai nguyén va Moi truong/Chi nhanh Van | 1am viéc tai TTPVHCC
phong Ping ky dit dai tai cac huyén tinh/TTHCC huyén
Tiép nhan va chuyén Vin phong ding ky dit | Cong chirc Vin phong
Budc 2 | dai/Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai tai | S&/Vién chirc tiép nhan 15 phut
cac huyén ho so
Lanh dao Van phong dang
Bude 3 Tiép nhén ho so tr Van phong S¢. Phan cong | ky dat dai/Chi nhanh Vian 15 phit
Lanh dao Phong chuyén mon phong Bang ky dat dai tai
cac huyén
Lanh dao Phong chuyén
. Phan cong vién chitc Phong chuyén mon xtit | moén/Trudng cac bd phan ,
Buge 4|0 tai CNVPDKDD cac | 1> PPt
huyén
Truong hop hd so diy du va hop 18, thuc
hién cac cong viéc sau:
+ Ghi no6i dung ding ky thé chap va thot
. diém dang ky theo dung thu tu tiép nhan hod A . , .
Bude s s0 vao S dia chinh va Gidy chiing nhan. Vién chirc thu Iy 02 g0
+ Ghi noi dung dang ky va thoi diém ding
ky trén Pon yéu cau ding ky.
Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén.
LD Phong chuyén mon xem, kiém tra hd so. | Lanh dao Phong chuyén
Budce 6 Chuyén LD Vin phong ding ky dat dai/Chi | mon/Trudng cac bd phan 15 phit
nhanh Van phong Pang ky dat dai tai cac tai CNVPDKDD cac
huyén huyén
LD Vin phong ding ky dat dai/Chi nhanh LE}nhAdao 'Van. phqng da{l g
Budc 7 | Van phong Piang ky dat dai tai cac huyén ky ky dat dai/Chi nhdnh Yan. 15 phut
don : i phong DBang ky dat dai tai
] cac huyén
Budc 8 | Chuyén hd so dén TTPVHCC tinh Vién chtic thy ly 15 phut
Xéc nhan trén phan mém Heé thong thong tin
mot cua dién tir cua co quan, don vi vé két | Cong chirc/ vién chirc tai
Budc 9 | qua giai quyet TTHC; thong bao cho ca | TTPVHCC tinh/TTHCC 15 phut
nhan, to chirc dén nhan tra két qua TTHC va huyén

thu phi, 18 phi (néu co)

Tong cong thoi gian giai quyét:

Trong ngay lam viéc*




15

*Luuy:

- Giai quyét ho so dang ky ngay trong ngay tiép nhan ho so ding ky hop 1&; néu nhan ho so sau
15 gid thi hoan thanh viéc dang ky va tra két qua ngay trong ngay lam viéc tiép theo.

- Truong hop phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so ding ky thi ciing khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan ho so ding ky hop 8.
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Quy trinh sb: 08

THU TUC: CHUYEN TIEP PANG KY THE CHAP QUYEN TAI SAN PHAT
SINH TU HQP PONG MUA BAN NHA O

Trm’h Thoi gian
tw cac thue hién
buéc Noi dung thuc hién Trach nhiém thuc hién e e
(thoi gian
thye t6i thidu)
hién
Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, quét | Cong chirc/ vién chirc So
Bude 1 (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén dén | Tai nguyén va Méi truong 15 phit
S¢ Tai nguyén va Moi truong/Chi nhanh Van | 1am viéc tai TTPVHCC
phong Ping ky dit dai tai cac huyén tinh/TTHCC huyén
Tiép nhan va chuyén Vin phong ding ky dit | Cong chirc Vin phong
Budc 2 | dai/Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai tai | S&/Vién chirc tiép nhan 15 phut
cac huyén ho so
Lanh dao Van phong dang
Bude 3 Tiép nhén ho so tr Van phong S¢. Phéan cong | ky dat dai/Chi nhanh Van 15 phit
Lanh dao Phong chuyén mon phong Bang ky dat dai tai
cac huyén
Lanh dao Phong chuyén
. Phan cong vién chitc Phong chuyén mon xtit | moén/Trudng cac bd phan ,
Buge 4|0 tai CNVPDKDD cac | 1> PPt
huyén
Néu ho so hop 18, xir Iy ho so:
+ Ghi ndi dung dang ky thé chap va thoi
diém dang ky theo ding thu tu tiép nhan hd
Budc 5 | so vao SO dia chinh va Gidy chtrng nhan. Vién chtic thu ly 02 gio
+ Ghi noi dung dang ky va thoi diém dang
ky trén Pon yéu cau ding ky.
Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén.
LD Phong chuyén mén xem, kiém tra ho so. | Lanh dao Phong chuyén
Budc 6 Chuyén LD Vin phong ding ky dat dai/Chi | mon/Trudng cac bd phan 15 phit
nhanh Van phong DPang ky dat dai tai cac tai CNVPDKDD cac
huyén huyén
LD Vin phong ding ky dat dai/Chi nhanh La}nhgdao .Van. pho,ng dafl £
Budc 7 | Vian phong Ping ky dit dai tai cac huyén ky ky dat dai/Chi nhanh Yaq 15 phut
don : : phong Pang ky dat dai tai
' cac huyén
Bude 8 | Chuyén hd so dén TTPVHCC tinh Vién chirc thy Iy 15 phut
Xéc nhén trén phan mém Hé théng thong tin
mot cira dién tir cua co quan, don vi vé két | Cong chirc/ vién chirc tai
Budc 9 | qua giai quyet TTHC; thong bao cho ca | TTPVHCC tinh/TTHCC 15 phut
nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va huyén

thu phi, 1 phi (néu c6)

Téng cong thoi gian giai quyét:

Trong ngay lam viéc*

*Luuy:
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- Giai quyét ho so dang ky ngay trong ngay tiép nhan ho so ding ky hop 1&; néu nhan ho so sau
15 gio thi hoan thanh viéc dang ky va tra két qua ngay trong ngay lam viéc tiép theo.

- Truong hop phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so diang ky thi ciing khong qua 03 ngay lam
viée ké tir ngdy nhan hd so ding ky hop 16.




18

Quy trinh s6: 09

THU TUC: XOA PANG KY BIEN PHAP BAO PAM BANG QUYEN SU DUNG
PAT, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Trinh

. Thoi gian
tw cac thue hién
buéc Noi dung thuc hién Trach nhiém thuc hién e e

(thoi gian
thye t6i thidu)
hién

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so, quét | Cong chirc/ vién chirc So
Bude 1 (scan) va luu trit hd so dién tir, chuyén dén | Tai nguyén va Méi truong 15 phit
S¢ Tai nguyén va Moi truong/Chi nhanh Van | 1am viéc tai TTPVHCC
phong Ping ky dit dai tai cac huyén tinh/TTHCC huyén
Tiép nhan va chuyén Vin phong ding ky dit | Cong chirc Vin phong
Budc 2 | dai/Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai tai | S&/Vién chirc tiép nhan 15 phut
cac huyén ho so
Lanh dao Van phong dang
Bude 3 Tiép nhén ho so tr Van phong S¢. Phéan cong | ky dat dai/Chi nhanh Van 15 phit
Lanh dao Phong chuyén mon phong Bang ky dat dai tai
cac huyén
Lanh dao Phong chuyén
. Phan cong vién chitc Phong chuyén mon xtit | moén/Trudng cac bd phan ,
Buge 4|0 tai CNVPDKDD cac | 1> PPt
huyén
Néu ho so hop 18, xir Iy ho so:
+ Ghi ndi dung ding ky thé chap va thoi
diém dang ky theo dung thur tu tiép nhan ho
Budc 5 | so vao SO dia chinh va Gidy chtrng nhan. Vién chtic thu ly 02 gio
+ Ghi noi dung dang ky va thoi diém dang
ky trén Pon yéu cau ding ky.
Chuyén Lanh dao Phong chuyén mén.
LD Phong chuyén mén xem, kiém tra ho so. | Lanh dao Phong chuyén
Budc 6 Chuyén LD Vin phong ding ky dat dai/Chi | mon/Trudng cac bd phan 15 phit
nhanh Van phong DPang ky dat dai tai cac tai CNVPDKDD cac
huyén huyén
LD Vin phong ding ky dat dai/Chi nhanh La}nhgdao .Van. pho,ng dafl £
Budc 7 | Vian phong Ping ky dit dai tai cac huyén ky ky dat dai/Chi nhanh Yaq 15 phut
don : : phong Pang ky dat dai tai
) cac huyén
Bude 8 | Chuyén hd so dén TTPVHCC tinh Vién chirc thy Iy 15 phut
Xéc nhén trén phan mém Hé théng thong tin
mot ctra dién tr cila co quan, don vi vé két Cong chuc/ vién chuec tai
Budc 9 | qua gidi quyét TTHC; thong bao cho ca | TTPVHCC tinh/TTHCC 15 phut
nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va huyén

thu phi, 1& phi (néu c6)

Téng cong thoi gian giai quyét:

Trong ngay lam viéc*
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*Luuy:

- Giai quyét ho so dang ky ngay trong ngay tiép nhan ho so ding ky hop 1&; néu nhan ho so sau
15 gid thi hoan thanh viéc dang ky va tra két qua ngay trong ngay lam viéc tiép theo.

- Truong hop phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so ding ky thi ciing khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan ho so ding ky hop 8.




20

LINH VUC THUE (01 TTHC)

THU TUC: KE KHAIL, THAM PINH PHi BAO VE MOI TRUONG POI VOI
NUOC THAI CONG NGHIEP

1. Thudc thAm quyén giai quyét ciia S¢ Tai nguyén va Mdi truong

Trinh
tu cac . o N
budc Noi dung thuc hién Trach nl.1A1§m thye Thot slan
: ‘ : hi¢n thuc hi¢n
thl;l’c . 3 .
hién
. x 1.2 X A 1A .. | Cong chtrc, vién chirc
Huodng dan, kiém tra, ti€ép nhan ho so, quét \ oas N c s
. \ ~ 1A A 2 x| So Tainguyén va M6i | 04 gio lam
Budc 1 | (scan) va luu trit ho so di¢n tir, chuyén dén N A o
S& Tai nguyén va Moi truong truong lam vice tai viee
TTPVHCC tinh
Bude 2 Tiép nhan va chuyén Phong Quéan ly méi | Cong chiic Van phong | 04 gio lam
truong So ViEC
. Tiép nhan ho so tr Van phong Sé. Phan | Lanh dao Phong Quan | 03 gio lam
Budc3 | . n . , S Ao A
cong cong chuc thy ly. 1y moi trudong viéc
Ra soatho so: . .
- Truong hop ho so khong day du hodc can
bd sung lam rd, tham muu Lanh dao S& co
van be}r} t;hong ba(? Chl}yen; der‘l TTRVHCC Cong chuc Phong 06 ngay lam
Budc 4 tinh guri t6 chue, ca nhan g’[e hoan thién. Quén Iy moi truron viee
- Truong hop hé so day dua, cong chuc y & ;
Phong Quén ly mdi trudong ra soat ndi dung,
soan thao van ban thong bao phi nudc thai
phai ndp chuyén Lanh dao Phong.
. Lanh dao Phong xem, kiém tra hd so, | Lanh dao Phong Quan | 04 gio lam
Budce 5 2 ) S Ao A
chuyén VP S¢ 1y moi truong viéce
Budce 6 | VP S¢ xem xét, trinh 1anh dao S¢ Léanh dao \{an phong 04 glo lam
S& Viéc
Budc 7 | Lanh dao S& ky van ban thong béo. Lanh dao So duge | 01 ngay lam
phan cong phu trach viéc
Budc 8 | Vao s6 van ban di Cong chirc Yan phong | 02 gl0 lam
S& viéc
Budce 9 Luu trt hé so, chuyén két qua dén Cong churc Phong 02 gio lam
TTPVHCC tinh Quan 1y moi trudng viéc
Xéc nhan trén phan mém HE thong thong
Budc I{l:t ms; C;Iai dilenetufr%?cciﬁgﬁn bggncﬁl(l) ZZ Cong chuc/ vién chiic | 01 gio lam
10 qua glal quy 5 tai TTPVHCC tinh viée

nhan, t6 chirc dén nhéan tra két qua TTHC
va thu phi, 18 phi (néu co)

Tong cong thoi gian giai quyét:

10 ngay lam viéc

Luwu y: Déi v6i hd S0 qua tham tra, thém dinh chua du diéu kién giai quyét co quan co
tham quyén giai quyét tra lai ho so dé to chuc, ca nhan chinh stra, b6 sung (trong thoi
han 3 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn hé so). Sau khi to chuc, ca nhan chinh stra hd so,
nop lai thi thoi gian giai quyet tinh lai theo quy dinh tai khoan 4, Piéu 19, Nghi dinh




21

61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 v& thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
gidi quyét thu tuc hanh chinh
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2. Thudc thAm quyén giai quyét ciia Phong Tai nguyén va Mai truwong cip

huyén
Trinh
tu cac . ‘A N
budc Noi dung thyuc hién Trach nl.1A1gm thye Thot san
: ‘ : hién thuc hién
thl.l’c . Y .
hién
| Hutng dan, kiém tra, tiep nhan ho s, QUEL | io oo 1am vige tai | 04 gior lam
Budc 1 | (scan) va luu trit ho so dién tir, chuyén dén X A A
\ . A A e £ . TTHCC cap huyén viéc
Phong Tai nguyén va Mo6i truong cap huyén
. Tiép nhan va chuyén Phong Tai nguyén va Cong ChlAIC P‘hon{g.Tau 04 gio lam
Buoc 2 SO £ n nguyén va Mo1 o
Moi truong cap huyén . X A vigc
truong cap huyén
. Tiép nhan ho so, phan cong cong chirc thy Lanh daP Pl}ong;fal 03 gio lam
Bude 3 | ., nguyén va Moi A
ly. . X R viec
truong cap huyén
Ra soat ho so:
- Truong hop ho so khong déay du hodc can
b6 sung lam r6, tham muu Lanh dao Phong
Tai nguyén va Moi truong cap huyén co
van ban thong bao chuyén dén TTHCC cap | Cong chirc Phong Tai N
NN SRS S AN N A 06 ngay lam
, huyén gtri t6 chure, ca nhan dé hoan thién. nguyén va Moi .
Buoc 4 \ X A A , . £ R viéc
- Truong hop hd so day du, cong chuc truong cap huyén
Phong Tai nguyén va Méi truong cap huyén
ra soat ndi dung, soan thao van b@n thong
bao phi nudc thai phai ndp chuyén Lanh
dao Phong.
. Lanh dao Phong xem, kiém tra ho so, ky Lanh daf) Plfongifal 02 ngay lam
Buée S5 | [, o . nguyén va Moi .
van ban thong bao . £ o viée
truong cap huyén
| Vao sé van ban, luu trit hd so, chuyén két | COn8 chuc Phong Tai |40 oy )
Buoc 6 L ik £ A nguyén va Moi A
qua dén TTHCC cap huyén . £ o viéce
truong cap huyén
Xéc nhan trén phan mém H¢E thong thong
tin mot ctra dién tr cia co quan, don vi vel| .. , ) s
Budc 7 | két qua giai quyét TTHC; thong bao cho ca vien Cigr C};a; gerCC 01 %Egclam
nhan, t0 chirc dén ghén tra két qua TTHC p Ay i
va thu phi, 1€ phi (n€u co)
Tong cong thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc

Luu y: Pbi voi hd so qua tham tra, thAm dinh chua du diéu kién giai quyet CO quan
c6 tham quyen giai quyét tra lai hd so dé to chtic, c4 nhan chinh sua, bd sung (trong
thoi han 3 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn ho so). Sau khi t6 chirc, c4 nhan chinh sta
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ho so, ndp lai thi thoi gian gidi quyét tiqh lai theo quy dil’,lh tai khoan 4, Diéu 19, Nghi
dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mdt ctra, mdt cura lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh
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3. Thudc thim quyén giai quyét ciia UBND cép xa

Trinh
tw cac Thoi gian
budc Noi dung thyuc hién Trach nhiém thyc hién S1a
thuc hién
thuc : :
hién
Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so, queét | cong chirc lam viée tai 04 i lam
Budce 1 | (scan) va luu trix hd so dién tir, chuyén dén | B6 phan Mot cira UBND gl0
P viéc
UBND cap xa cap xa i
Bude 2 Trlep nhén ho so, phan cong cong chic thu Lanh dao UBND cfip xa 03 gio lam
ly. vige
Ra soatho so: ‘ ‘
- Truong hop ho so khong day du hodc can
b6 sung lam rd, tham muu Lanh dao UBND
cap xa c6 van ban thong bao chuyén dén Bo
phan Mot cura guri t6 chure, cd nhan dé hoan n L Ao 05 ngay
. s Cong chuc cap xa LS
Budc 3 | thién. lam viéc
- Truong hop ho so day du, cong chuc cap
xa ra soat ndi dung, soan thao van bén
thong bao phi nudc thai phai ndp chuyén
Lanh dao UBND cap xa.
Budc 4 Lanh dao UBND cap xa xem, kiém tra ho Lanh dao UBND cép xi 92 ngay
s0, ky van ban thong bao lam viéc
. Vao sd van ban, luu trit hd so, chuyén két o o Ao 01 ngay
Buoe 5 qua dén Bo phan Mét cura Cong chirc cap xa lam viéc
Xac nhan trén phan mém H¢ thong thong
tir} mot cuira dién’ tor cua co quan, don vi vé , 01 is 1am
Budc 6 | két qua giai quyét TTHC; thong bao cho ca Cong chuc cap xa % e

nhan, t6 chic dén nhén tra két qua TTHC
va thu phi, 1€ phi (néu co)

Tong cong thoi gian giai quyét:

10 ngay lam viéc

Luu y: Déi v6i ho 50 qua tham tra, thém dinh chua du diéu kién giai quyét co quan co
thim quyén giai quyét tra lai ho so dé to chuc, ca nhan chinh stra, b6 sung (trong thoi
han 3 ngay lam viéc ké tie ngdy nhdn hé so). Sau khi to chic, ca nhan chinh stra hd so,
ndp lai thi thot gian giai quyet tinh lai theo quy dinh tai khoan 4, Piéu 19, Nghi dinh
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh






