UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TAY NINH Djc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 2095 /QD-UBND Tdy Ninh, ngay 07 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

vé viéc cong b6 danh muc, ndi dung va phé duyét quy trinh ndi bo
giai quyet thi tuc hanh chinh dugc chuan héa linh vuc hoa giai thwong mai
thudc pham vi chirc nang quan ly cia Sé Tw phap tinh Tay Ninh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH TAY NINH

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

~ Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu vé swa doi, bo sung mot so diéu cua cac nghi dinh lién quan den kiem
soat thu tuc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cia Chinh phu vé
thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot ciea, mot cua lién thong tai Bo phdn
Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Thong tu"sér 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong
Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 1940/QD-BTP ngdy 26/6/2025 cua Bo Tu phdp vé
viée céng bo thi tuc hanh chinh dwoc sira déi, b6 sung trong linh viee hoa gidi
thwong mai thuoc pham vi chue nang quan ly cua Bo Tu phap;

Theo dé nghi ciia Gidm doc So T phdp tai To trinh so 448/TTr-STP ngay
31/7/2025.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bd kém theo quyét dinh nay danh muc, ndi dung va phé duyét
quy trinh ng1 b gidi quyét 13 thu tuc hanh chinh (TTHC) cap tinh dugc chuan hoa
trong linh vyc hoa giai thuong mai thuoc pham vi chirc ndng quan 1y cua S¢ Tu
phap tinh Tay Ninh (kem theo 107 trang phu luc).

Piéu 2. Giao SO Tu phap

1. Trién khai thyc hién viéc tiép nhén va giai q}lyét thu tyc hanh chinh theo
quy trinh ndi by dugc phé duyét tai quyet dinh nay doi voi cac TTHC thuge tham
quyén tiép nhan cua so.

2. Trén co s6 ndi dung quy trinh ndi bd duoc phé duyét tai quyét dinh nay,
S¢ Tu phap chu tri phoi hop voi cac don vi lién quan xay dung quy trinh dién tur
giai quyet TTHC trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh theo quy dinh.



Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac
danh muc, ndi1 dung, quy trinh no1 b giai quyét TTHC trong linh vyc hoa giai
thuong mai thugc pham vi chirc ndng quéan 1y cua S& Tu phap tinh Tay Ninh dugc
Chu tich UBND tinh cong b trudc day.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam dc S& Tu phap, Giam doc
S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢, thu trl}’(”yng cac don vi va to churc, ca nhan c6 lién
quan chiu trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4; A 4
- Cuc KSTTHC (VPCP);

- CT, PCT.UBND tinh «ypxu;

- CVP, cac PCVP.UBND tinh;

- Trung tim Chuyén déi s (S6 KHCN);
- Trung tdm PVHCC tinh;

- Luu: VT.

QDCB-TTr448-QD1940BTP 13TT HGTM

=




PHU LUC 1
DANH MUC THU TUC HANH CHINH CHUAN HOA LINH VUC HOA GIAI THUONG MAI
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH TAY NINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 2095/0D-UBND ngay 07/8/2025 ciia Chii tich UBND tinh Tdy Ninh)

Mii <6 Cach thire thuc
aso o
; IA s . 2R Co quan hi¢n £, g A
ST n TTHC L. z, | Phi,1¢ phi | Dia diém Quyét dinh cong
T Ten TTHC (CSQL Thoi han gidi quyet (néu co) thuc hién ﬂigﬁ Try BC | Truc | bo cia By nganh
QG) i 5 | 1| tuyén
tiep
TTHC CAP TINH
I | LINH VUC HOA GIAI THUONG MALI: 13 TTHC
1 | Cip Gidy phép thanh 1ap Trung 15 ngay va 5 ngay lam | Khong quy | Trung tam So Tu X X | Toan | Quyét dinh sb
tam hoa gidi thuong mai viéc i dinh PVHCC phap trinh | 1940/Qb-BTP
1.008907 | (quy doi thanh 20 tinh ngdy  26/6/2025
ngay) cua B Tu phap
2 | Cép lai Gidy phép thanh lap Khong quy | Trungtam | S& Tu X X | Toan | Quyét dinh s
Trung tam hoa giai thuong mai, dinh PVHCC phap trinh | 1940/QD-BTP
Gidy phép thanh 1ap chi nhanh, \ tinh ngay 26/6/2025
van phong dai dién cua t6 chirc 1.008908 | 07 ngay cua BO Tu phap
hoa giai thuvong mai nude ngoai
tai Viét Nam
3 | Bb sung hoat dong hoa giai 7 nedv va 3 nedy lam Khong Trung tam So Tu X X | Toan | Quyét dinh s6
thwong mai cho Trung tam eay gay PVHCC phap trinh | 1940/QD-BTP
. 1.008909 | viéc , \
trong tai (quy déi 10 ngay) tinh ngay  26/6/2025
quy g2y cua Bo Tu phap
4 | Thay ddi tén goi, dia chi try s& (4.1). Truong hop thay | Khoéng Trung tam | Sé Tu X X | Toan | Quyét dinh s6
Trung tam hoa giai thuong mai | 1.008910 | d6i vé tén goi, Trung PVHCC phap trinh | 1940/QD-BTP
sang tinh, thanh pho truc thudc tam hoa gidi thuong tinh ngdy 26/6/2025




Trung vong khac; dang ky hoat
dong Trung tdm hoa giai
thuong mai khi thay d6i dia chi
tru s& sang tinh, thanh phé truc
thudc trung wong khac

mai: 7 ngay va 8 ngay
lam viéc (quy doi
thanh 17 ngay).

(4.2). Truong hop thay
ddi dia chi tru s& sang
tinh, thanh phé truc
thudc trung wong khac:
05 ngay lam viéc.

cua BO Tu phap

Cip Gidy phép thanh 1ap chi 15 ngay va 05 ngay Khong Trung tam So Tu X X | Toan | Quyét dinh s6
nhanh/van phong dai dién cua 1.008911 lam viéc (quy doi PVHCC phap trinh | 1940/QD-BTP
to chic hoa gidi thuong mai | thanh 20 ngay) tinh ngay 26/6/2025
nudce ngoai tai Viét Nam cua Bo Tu phap
Piang ky lam hoa giai vién 07 ngay lam viéc Khong | Trungtim | S¢ Tu Toan | Quyét dinh sb
thuong mai vu vi¢c 1.009284 PVHCC phap trinh | 1940/QDb-BTP
' tinh ngay 26/6/2025
cua Bo Tu phap
Dang ky hoat dong Trung tam 15 ngay Khong Trung tam | So Tu Toan | Quyét dinh sb
hoa giai thuong mai sau khi 1.008913 PVHCC phap trinh | 1940/Qb-BTP
dugc cap Giay phép thanh lap ' tinh ngay 26/6/2025
cua Bo Tu phap
bang ky hoat dong cua Chi 05 ngay lam viéc Khong Trung tam So Tu Toan | Quyét dinh s
nhdnh Trung tam hoa giai 2001716 PVHCC phap trinh | 1940/QD-BTP
thuong mai ' tinh ngay 26/6/2025
cua Bo Tu phap
Cép lai Gidy dang ky hoat dong 05 ngay lam viéc Khong quy | Trungtam | So Tu Toan | Quyét dinh s6
Trung tdm hoa giai thuong mai, dinh PVHCC phap Trinh | 1940/QDb-BTP
chi nhanh Trung tdm hoa gidi tinh ngdy 26/6/2025

thuong mai, Gidy dang ky hoat
dong cua chi nhanh t6 chtic hoa
gidi thuong mai nudc ngoai tai
Viét Nam

1.008914

cua BO Tu phap



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=245446
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239240

10 | Cham dut hoat dong Trung tdm 07 ngay va 05 ngay = Khong Trung tam | So Tu Toan | Quyét dinh sb
hoa gidi thuong mai trong lam viéc (quy doi PVHCC phap Trinh | 1940/Qb-BTP
truong hop Trung tdm hoa gidi | 2.000515 | thanh 12 ngay) tinh ngay  26/6/2025
thwong mai tu chdm dut hoat cua Bo Tu phap
dong

11 | bang ky hoat dong cua chi 10 ngay Khong Trungtam | So Tu Toan | Quyét dinh sb
nhanh t6 chirc hoa giai thuong 1008015 PVHCC phap trinh | 1940/QD-BTP
mai nudc ngoai tai Viét Nam | tinh ngady  26/6/2025
sau khi dugc cdp Gidy phép cua Bo Tu phap
thanh lap.

12 | Thay d6i tén goi, Truong chi (12.1). Truong hgp |  Khong Trungtam | So Tu Toan | Quyét dinh s
nhanh, dia chi tru s¢ sang tinh, thay doi vé tén goi, PVHCC phap trinh | 1940/QD-BTP
thanh phd tryc thudc Trung Truong chi nhanh: 10 tinh ngdy 26/6/2025
wong khac cta chi nhanh t6 ngay va 05 ngay lam cua Bo Tu phap
chirc hoa giai thuong mai nudc viéc (quy d6i thanh 15
ngoai tai Viét Nam; dang ky ngay)
hoat dong ctia chi nhanh td chirc 1.008916
hoa giai thuong mai nudc ngoai (12.2). Truong hop
tai Viét Nam khi thay doi tén thay d6i dia chi try so
goi, Truong chi nhanh. sang tinh, thanh phd

truc thudc trung wong
khac: 05 ngay lam viéc

13 | Chim dat hoat dong cua chi 07 ngay lam viéc Khong Trung tam | So Tu Toan | Quyét dinh sb
nhanh, van phong dai dién cua PVHCC phap trinh | 1940/Qb-BTP
t6 chirc hoa giai thwong mai tinh ngay  26/6/2025
nudc ngoai tai Viét Nam trong cua Bo Tu phap
truong hgp chi nhénh, van
phong dai dién chdm dut hoat | 1.009283

dong theo quyét dinh cua t6
churc hoa giai thuong mai nudc
ngoai hodc to chic hoa giai
thuong mai nudc ngoai thanh
1ap chi nhanh, van phong dai



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239279

dién tai Viét Nam cham dut
hoat dong ¢ nudc ngoai




PHU LUC 2.
NOI DUNG, QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
CHUAN HOA LINH VUC HOA GIAI THUONG MAI THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH TAY NINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2095/0P-UBND ngay 07/8/2025
cua Chu tich UBND tinh Tdy Ninh)

I. LINH VUC HOA GIAI THUONG MAI: 13 TTHC
1. Cap Gidy phép thanh lap Trung tim hoa giai thwong mai - 1.008907
a) Trinh ty thuc hién:

Budéce 1. Nop ho so

- Cong dan Viét Nam c6 du tiéu chuan hoa giai vién thuong mai muén thanh
1ap Trung tam hoa giai thuong mai thi gui ho so bang hinh thuc truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh cong ich dén Trung tim Phuyc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh
hodic ndp truc tuyén qua hé théng dich vu cong truc tuyén Cong dich vu cong qubc
gia https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 1é cta ho so:

o F Néu hé so chua dﬁ}( du, chura hop 18 thi cong chirc khong tiép nhan va hudng
dan cho t6 churc chuan bi ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 18 thi cong chure tiép nhan 1ap bién nhan ho so, hen
ngay tra két qua cho t6 chuc.

+ Chuyén hé so dén S¢ Tu phap.

Buwée 2. Thim tra, xac minh ho so

-Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc hf) so hop 18, S¢ Tu phap thim
dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thudc trung wong xem
xét, cap Giay phép thanh 1ap cho Trung tdm hoa gidi thuong mai.

- Trong thot han 05 ngay lam viéc ké tir ngay SO Tu phap trinh hd so de nghi,
Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudc trung wong xem xét, cip Gidy
phép thanh 13p cho Trung tdm hoa giai thuong mai.

- Nguoi dé nghi thanh 1ap Trung tdm hoa giai thuong mai nhén két qua tai S
Tu phap no1 minh ndp ho so.

Buée 3. Tra két qua

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh thong bao ngud1i ndp ho
so dé nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu c6).

- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh T4y Ninh dé dugc huéng dan thyc hién
cac nghia vu c6 lién quan (néu co) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhdn ho so va trd két qud: Tt thir Hai dén thir Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tur 13 gid 30 phut dén 17 gio 00 phut.

b) Cach thirc thue hién:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Tay Ninh.
- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi

https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan hd so:

- Thanh phan hd so:

STT Thanh phén, s6 lwong ho so Thanh
phan ho so
can so hoa
(danh dau

66X99)
01 | Gidy d¢ nghi thanh lap Trung tdm hoa giai thuong mai theo mau

do B Tu phép ban hanh kém danh sach sang 1ap vién;

02

Ban sao kém béan chinh dé d6i chiéu hodc ban sao dién tir hodc
ban sao dién tir tir s6 géc hodac ban sao dién tir c6 chirng thuc tir
ban chinh hodc ban sao c¢6 ching thuc Gidy to chimg minh sang
1ap vién du tiéu chuan hoa giai vién thuong mai quy dinh

tai khoan 1 Piéu 7 Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP;

03

Du thao Quy tac hoa giai cia Trung tam. Noi dung ctia Quy tic
hoa giai ciia Trung tam khong duoc trai quy dinh cta phap luat.

- S6 lugng hd so: 01 bo.
d)) Thoi han giai quyét:
~Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duge hd so hop 18, S& Tu phap tham

dinh, :[rinh Chﬁ tich f]y ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong xem
xét, cap Giay phép thanh 1ap cho Trung tdm hoa gidi thuong mai.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy S& Tu phap trinh ho so de nghi,

Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudc trung wong xem xét, cip Gidy
phép thanh 13p cho Trung tdm hoa giai thuong mai.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: sang 1ap vién thanh 13p Trung

tam hoa giai thuong mai

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Tu phap.



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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g) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép thanh 1ap Trung tam
hoa gidi thuong mai.

h) Lé phi (néu cé): Khong.

i) Yéu cau, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

- Cong dan Viét Nam co du tiéu chuan hoa giai vién thwong mai quy dinh tai
khoan 1 Diéu 7 Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP:

- (;é dﬁy du n,'Zlng luc hanh vi dan sy theo quy dinh ctia B luat dan su; co
pham chat dao durc tot, c6 uy tin, doc lap, vo tu, khach quan;

- C6 trinh d6 dai hoc trd 1én va da qua thoi gian cong tac trong linh vuc duoc
dao tao tir 02 nam tré 1én;

- C6 k¥ nang hoa giai, hiéu biét phap luat, tip quan kinh doanh, thuong mai
va cac linh vuc lién quan.

k) Mau don, mau to khai:

Mau TP-HGTM-02 ban hanh kém theo Thong tu s6 11/2025/TT-BTP ngay
25/6/2025 cua B0 truong B6 Tu phap stra doi, bd sung, bai bo mot sb diéu cua cac
Thong tu thude linh vuc quan 1y nha nude cua BO Tu phap.

1) Can cir phap ly:

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 cta Chinh phu, stra doi, bo
sung mdt s di€u cua cac Nghi dinh thudc linh vuc bo tro tu phap;

- Nghi dinh s6 22/2017/NB-CP ngay 24/02/2017 ctia Chinh phi1 vé hoa giai
thuong mai.

- Thong tu s6 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua Bg truong Bo Tu phap

ban hanh va huéng dan str dung mot s6 biéu mau vé t6 chirc va hoat dong hoa giai
thuong mai.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia B truong Bo Tu phap
sira d6i, bo sung 08 thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh trong linh vuc bb tro
tu phap.

-Théng tu s6 11/2025/TT-BTP ngay 25 /6/2025 ctia B truong Bo Tu phap
sira doi, bo sung, bii bo mot sd didu ctia cac Thong tu thude linh vuc quan 1y nha
nudc cua Bo Tu phép.



Mau TP-HGTM-02

(Ban hanh kém theo Théng tw sé6 11/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI THANH LAP TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI

Kinh guri:
- Chii tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé (1);
- S6 Tu phap (1);

Chung t6i gdm céc sang 1ap vién c6 tén sau day (ghi rd va ddy du théng tin vao cac

cot dudi day):

STT | Hova | Ngay, | Gi6i | Quoc| S6 Thé CCCD/ Noi Nghé
tén thang, | tinh | ... S6 dinh danh c4 | thuong | nghiép
nam | (2) ('3) nhin; Ngay, tru (6)
sinh thiang, nam cap
CCCD (4); Noi
cip CCCD (5)
1 2 3 4 5 6 7 8

Dé nghi thanh 1ap Trung tim hoa giai thuong mai vOi noi dung cu thé nhu sau:
1. Tén Trung tdm hoa giai thuong mai (ghi tén goi day du bang chir in hoa):

................................................................................................

................................................................................................

2. Nguoi dai dién theo phap luat:

HO VA t811 (2hi BANG CHIF 11 HOA) . ... .o




O] 116 (o | SRS
QUOBC HCR ettt ettt e ettt ee e eeeeas

3. Dbia diém 6 10 5 D T PR

................................................................................................

Chung t6i cam két nghiém chinh tuan thu phap luat va thyc hién ddy du cac nghia

vu do phap luat quy dinh.
Tai li€u gui kém:

Tinh (thanh phd), ngay.... thang......nam...
Cac sang lap vién
(Chit ky/chir ky so, ho tén)

Ghi chu:

1. Théng tin 56 (1): Tén tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi ddt tru sé ciia
Trung tam hoa gidi thuong mai;

2.Cdc théng tin s6 (2), (3), (4), (5, (6)):

- T ru’(mg hop nop hé so truc tuyén: cdc thong tin dwoc khai thac tir Co so dir liéu
quoc gla vé déin cw dé tr déng dién vao biéu mau, nguoi thire hién thii tuc hanh chinh

khong cdn ké khai. Néu cdc thong tin khéng dwoc t dong dién vao biéu mdu thi nguoi
thuwe hién thii tuc hanh chinh ké khai day di.

- Trieong hop ndp hoé so gidy (ndp truc l‘zep hoac qua buu chinh): nguoi thuc hién
thii tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

3. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi du"()’c sir dung dé xdy dung bleu mau
dién tir twong tdc khi co quan quan Iy nha mede cung cap dich vu céng truec tuyén.
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2. Ciap lai Gidy phép thanh lap Trung tAm hoa giai thwong mai, Gidy
phép thanh 1ap chi nhanh, van phong dai di€én cia to chirc hoa gidi thwong mai
nudc ngoai tai Viét Nam - 1.008908

a) Trinh ty thuc hién:

Bwoc 1. Nop hé so

- Trung tam hoa gidi thuong mai, chi nhanh, van phong dai dién cua té churc
hoa giai thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam ma Gidy phép thanh 1ap bi mat chay,
rach, nat hodc bi tiéu huy dudi hinh thie khac gui giay dé nghi cap lai g1ay phép
thanh 13p bang hinh thire truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh hodc ndp truc tuyén qua hé thong dich
vu cong  truc tuyén Cong dich wvu  cong quoc gia
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day da, hop 1é cta ho so:

ot Néu hé so chua dﬁy‘ du, chua hop 16 thi cong chirc khong tiép nhan va huéng
dan cho t6 churc chuan bi ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 18 thi cong chuc tiép nhan 1ap bién nhan hd so, hen
ngay tra két qua cho t6 chuc.

+ Chuyén hé so dén S¢ Tu phap.

Bwoc 2. Tham tra, xac minh ho so

- Trong thoi han 07 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 16, S& Tu phap
tham dinh, trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung uong
cap lai Gidy phép thanh 1ap cho Trung tdm hoa giai thwong mai, chi nhanh, van
phong dai dién cua td chirc hoa giai thwong mai nude ngoai tai Viét Nam.

Bude 3. Tra két qua

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh thong bédo ngudi nop ho
so dé nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 1ién quan (néu co).

- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh dé dugc hudng dan thyc hién
cac nghia vu c6 lién quan (néu cd) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhin hé so va trd két qua: Tir tht Hai dén th Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tt 13 gio 30 phat dén 17 gid 00 phit.

b) Cach thirc thwe hién:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh.

- Nop hd so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html

¢) Thanh phan ho so:
- Thanh phan hd so:

STT Thanh phin, s6 lwgng ho so Thanh
phin hd so
can sb hoa
(d4anh diu
“X”)

01 | Giay dé nghi cip lai Gidy phép thanh lap cta Trung tam hoa giai
thuong mai, chi nhanh, van phong dai dién cua t6 chuc hoa giai
thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam.

-S4 luong ho so: 01 bd.
d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18, S& Tu phap tham
dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thudc trung uong cip lai
Gidy phép thanh 1ap cho Trung tdm hoa giai thuong mai, chi nhanh, vin phong dai
dién cua to chirc hoa giai thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Trung tdm hoa giai thuong mai, chi nhanh, vin phong dai dién cia t6 chirc
hoa giai thwong mai nude ngoai tai Viét Nam.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thyc hién: S¢ Tu phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Giéyqphép thanh 1ap Trung tam
hoa giai thwong mai, chi nhanh, van phong dai dién cua t6 chirc hoa giai thuwong mai
nudc ngoai tai Viét Nam.

h) Lé phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

k) Miu don, miu to khai:

Mdu TP-HGTM-08 ban hdrfh ke‘qm theo Théng tw s6 ’ 1 ]‘/2025/T T-BTP ngay
24/6/2025 cua Bo Tu phap svra doi, bo sung, bdi bo mét so diéu cua cac Thong tw
thuoc linh viec quan Iy nha nuwoc cua Bo Tw phap.

Mdu TP-HGTM-15 ban hdi:lh ke:m theo Thong tw Sé: ]]{2025/TT—BTP ngay
24/6/2025 cua Bo Tu phap sva doi, bo sung, bdi bo mot so diéu cua cac Thong tw
thuoc linh viec quan ly nha nuwoc cua Bo Tw phap.

1) Can cir phap ly:
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- Nghi dinh sb 22/2017/NB-CP ngay 24/02/2017 ctia Chinh phi1 vé hoa giai
thuong mai.

- Nghi dinh s6 112/2025/NP-CP ngay 29/5/2025 ciia Chinh phii, sira doi, bo
sung mét sé diéu cia cac Nghi dinh thue linh viee b6 tror tw phdp;

- Thong tu sb 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua B truong B Tu phap
ban hanh va hudng dan sir dung mot s6 biéu mau vé to chirc va hoat dong hoa giai
thuong mai.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong BO Tu phap
stra d6i, bd sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bb tro
tu phap.

-Théng tw s6 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 cia B truéng Bé Tu phdp
swta doi, bé sung, bdi bé mét sé diéu cia cac Théng tw thude linh viee quan Iy nha
nuwoc cua Bo Tu phap.



Mau TP-HGTM-08
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 11/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP
CUA TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI
Kinh guri:
- Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd O;

-S6 Tu phap OV .

Gidy phép thanh 1ap sb:.............. e do B Tu phap hodc Chu tich
Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thudc trung wvong................... cap
ngay.......thang.....nam...........

Dia Chi tru SO . o

Nguoi dai dién theo phap luat:

Hovatén..........oooiiiiiiiiiinal, Gi61 tinh (1):.......

Ngay, thang, nam sinh:......... [eviiiinnnn, [oviiiiiinninn, Qudc tich (2): v,
0] 016 (o
Sb Thé can cude/ Thé can cude cong dan/Sé dinh danh cadnhan: ........................
Ngay, thang, nam cap (3):......... [veeeunans R NOT CAP (4):.eeeeeeeeieeeie .
Dién thoai: ...........oeeeennnnn Email...

Pé nghi cap lai Gidy phép thanh 1ap cho Trung tdm hoa giai thuong mai voi Iy do
cap lal Nhur sau: ..o

................................................................................................

Chung t6i cam két nghiém chinh tuan thu phap luat va thyc hién ddy du cac nghia
vu do phap luat quy dinh.

Tai liéu gui kém :

Tinh (thanh phé), ngay... thang ...ndm...
Nguoi dai dién theo phap luit caa
Trung tim hoa gidi thwong mai
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(Chit ky/chit ky s6, ho tén; dau/chit ky s6
cua to chirc)

Ghi chu:
1. Théng tin s6 (1): Tén tinh, thanh pho truc thudc trung wong noi ddt tru sé
cua Trung tam hoa giai thwong mai;

2.Cdc théng tin 56 (1), (2), (3), (4):

- Trueong hop nép hoé so triee tuyén: cdc thong tin dwoc khai théc tir Co sé dir
liéu quoc gia vé dan cu dé ty dong dién vao biéu mdu, nguoi thuc hién thu tuc hanh
chinh khong can ké khai. Néu cac thong tin khong dwoc tw dong dién vao biéu mau
thi nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truong hop nép hé so gzay (nop truc tzep hodc qua buu chinh): nguoi thuc
hién thi tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

3. Cdc théng tin tai biéu mdu nay dong thoi dwoc sie dung dé xdy dung biéu
mau dién tir twong tac khi co quan quan ly nha nuoc cung cap dich vu cong truc
tuyen.
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Mau TP-HGTM-15

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 11/2025/TT-BTP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP
CHI NHANH/VAN PHONG PAI DIEN CUA TO CHUC HOA GIAI
THUONG MAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh guri:
- Chi tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phé @;

-S6' Tw phap @,

Chi nhanh/van phong dai dién cua t6 chirc hoa gidi thwvong mai nudc ngoai tai Viét
JA 1 o O

Gidy phép thanh 1Ap SO:.......co.veiuiiie e, duoc B6 Tu phép hoac
Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong.......... cap
ngay.......thang.....nam............

DA it SO ..

Trudng chi nhanh/vin phong dai dién t6 chirc hoa giai thuong mai nudc ngoai tai
Viét Nam:

Hovatén: ........cooiiiiiiii Giditinh (2):. oo
Ngay, thang, nam sinh:.......... [ [oieeeeieeeenenn Qudc tich (3.
biénthoai:......................... Email:.....oooi

S6 Ho chibu (doi v6i nguedi niedc NGOAT) ...,
Ngay, thang, nam cap (4):.cccco/oeeveoi ek NOTCAP (5) ool

Pé nghi cap lai Gidy phép thanh 1ap chi nhanh/vin phong dai dién t6 chtic hoa giai
thwong mai nudc ngoai tai Viét Nam voi Iy do cép lai nhu sau:
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Chung t6i cam két nghiém chinh tuan thu phap luat va thyc hién ddy du cac nghia
vu do phép luat quy dinh.

Tai li€u gui kém:

Tinh (thanh phd), ngay... thang ...ndm
Trwéng chi nhanh/van phong dai dién/
t0 chirc hoa giai thwong mai
nuwéc ngoai tai Viét Nam
(Chit ky/chit ky s6 ciia Truong chi
nhdnh/vin phong/té chire hoa gidi;
ddu/chit ky sé ciia t6 chirc)

Ghi chu:

1. Thong tin 56 (1): Tén tinh, thanh pho”' tryc thugc trung wong noi dat tru so cua
Chi nhanh, Van phong dai dién cua To chirc hoa giai thwong mai nudc ngoai tai Viét Nam.

2. Cac thong tin s6 (2), (3), (4), (5):

- Truong hop nop hé so truc tuyén.‘ cdc thong tin dwoc khai thac tir Co so dir liéu
quoc gia vé dan cw dé tw dong dién vao biéu mdu, nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh
khong can ké khai. Néu cac thong tin khong duwoc tu dong dién vao biéu mau thi nguoi
thwee hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Trieong hop ndp hé so gidy (ndp truc z‘zep hoac qua buu chinh): nguoi thuc hién
thii tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

3. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi du’o’c si dung dé xdy dung biéu mau
dién tir twong tdc khi co quan qudn Iy nha mede cung cdp dich vu céng truec tuyén.
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3. Bo sung hoat dong hoa giai thwong mai cho Trung tAm trong tai -
1.008909
a) Trinh ty thuc hién:

Bwoc 1. Nop ho so

- Trung tam trong tai da duoc cap Gidy phép thanh lap va dang ky hoat dong
theo quy dinh cua phap luét trong tai thuong mai mudn thue hién hoat dong hoa giai
thuong mai thi gui hé so bang hinh thirc truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong
ich dén 'Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Tay Ninh hodc ndp truc tuyen qua
hé théng dich vu coéng truc tuyén Coéng dich vu coéng qubc gia
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

o F Néu hé so chua déy‘ du, chura hop 18 thi cong chirc khong tiép nhan va hudng
dan cho t6 churc chuan bi ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 16 thi cong chirc tiép nhan 1ap bién nhan ho so, hen
ngay tra két qua cho t6 chirc.

+ Chuyén hd so dén S¢ Tu phap.

Buée 2. Thim tra, xac minh ho so

-Trong thoi han 07 ngdy ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18, S¢ Tu phap tham
dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thudc trung wong xem
xét, quyet dinh bo sung hoat dong hoa gidi thuong mai cho Trung tdm trong tai.

-Trong thot han 03 ngay lam viée ké tir ngdy S& Tu phép trinh hd so dé nghi,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong xem xét, quyet
dinh bd sung hoat dong hoa giai thuong mai cho Trung tim trong tai. Ngudi dé nghi
bd sung hoat ddng hoa giai thuong mai cho Trung tAm trong tai nhan két qua tai S&
Tu phap noi minh ndp hd so.

Budée 3. Tra két qua

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh thong bao ngudi nop hd
so dé nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu c6).

- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hqo so va hen tré~két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh d€ dugc hudng dan thyuc hién
cac nghia vu c6 lién quan (néu co) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhdn ho so va trd két qud: Tir thir Hai dén thir Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tt 13 gio 30 phut dén 17 gid 00 phit.

b) Cach thirc thyc hién:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh TAy Ninh.

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cbng quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan ho so:
- Thanh phan ho so:

STT Thanh phan, s6 lugng ho so Thanh
phan h0 SO
can sb hoa
(danh diu

“X”)

01 | Gidy dé nghi bo sung hoat dong hoa giai thuong mai theo miu do
B§ Tu phap ban hanh.

02 | Dy thao Quy tic hoa giai cua Trung tam.

Noi dung ctia Quy tic hoa giai cua Trung tim khong dugc trai quy
dinh cta phap luat.

-S4 luong ho so: 01 bd.
d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhan duoc h?) so hop 1¢, S6 Tu phap thim
dinh, trir}h Chu tgch Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thudc trung wong xem
xét, quyet dinh b6 sung hoat dong hoa gidi thuong mai cho Trung tdm trong tai.

-Trong thot han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy S Tu phép trinh ho so dé nghi,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong xem xét, quyét
dinh bo sung hoat dong hoa giai thuong mai cho Trung tAm trong tai.

d) Poi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Trung tam trong tai.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thyc hién: S¢ Tu phap.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd sung hoat dong
hoa giai thuong mai cho Trung tam trong tai.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) Yéu ciu, qiéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Trung tim
trong tai da dugc cap Giay phép thanh 1ap va dang ky hoat dong theo quy dinh cua
phap luat trong tai thuong mai

B Miu don, miu to khai: Mau TP-HGTM-03 ban hanh kém theo Théng tu
sc? 11‘/2025/TT-BTP ngay 24/6/2025 cua B§ Tu phap sura doi, bod sung, bai bé mdt
s0 di€u cua cac Thong tu thudc linh vuc quan 1y nha nudce ciia BO Tu phéap.



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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I) Can ctr phap ly:
- Nghi dinh s 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 ctia Chinh phu vé hoa giai
thuong mai.

- Nghi dinh s6 112/2025/NB-CP ngay 29/5/2025 ciia Chinh phi, stra d6i, bo
sung mot sd diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc bd tro tu phap;

- Théng tu sd 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua Bo truong B Tu phap
ban hanh va huéng dan str dung mot s6 biéu mau vé to6 chirc va hoat dong hoa giai
thuong mai.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia Bo truong Bo Tu phap
sira d6i, bo sung 08 thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh trong linh vuc bb tro
tu phap.

-Thong tu sd 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap
sira doi, bo sung, bii bo mot sd didu cta cac Thong tu thude linh vuc quan 1y nha
nudc cua Bo Tu phép.
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Mau TP-HGTM-03

(Ban hanh kém theo Théng tw sé 11/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

_, GIAY PE NGHI
BO SUNG HOAT PONG HOA GIAI THUONG MAI
CHO TRUNG TAM TRONG TAI

Kinh gui:
- Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd (1);
- S& Tu phap(1);

Trung tAm trong tai thuwong mai (ghi bang chit in hoa)

Gidy phép thanh 14p $6.........oovivueeiiieiiiieeei dugc BO Tu phép hodac Chu
tich uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung vong.................... cap
ngay.....thang.....ndm.................

Gidy diang ky hoat dong sb......... duwoc SO Tu phap cép

DA it SO . .,
Chu tich Trung tdm trong tai thwong mai:

Ho va t8n (ghi bang chit in ROG):.............ceeeecee e,
G101t (1) o e
Ngay, thang, nam sinh:...... [eviiinn. [eviianinn Qudc tich (2):.evvneiieiin,

S6 Thé can cuéc cébng dan/S6  dinh  danh ¢4 nhan:
Ngay, thang, nim cap (3):....... /S [eeei... NOT CAP (4):eeeeieeiiieeieei
Dién thoat:...............cooil. Email: ...

Pé nghi bd sung hoat dong hoa giai thuong mai cho Trung tdm trong tai voi ndi
dung cu thé nhu sau:

...................................................................................................

Chung t6i cam két nghiém chinh tuan thu phap luat va thyc hién ddy du cac nghia
vu do phap luat quy dinh.
Tai li¢u gtri kem:
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Tinh (thanh pho), ngay... thang
..nam...
Ngudi dai dién theo phap luét
cia Trung tam trong tai
(Chir ky/chit ky so, ho tén)

Ghi chu:

1. Théng tin sé (1) Tén tinh, thanh pho tric thuéc trung wong noi ddt tru sé ciia
Trung tam trong tai;

2. Cdc théng tin s6 (1), (2), (3), (4):

- Truong hop nép hé so triec tuyén: cdc théng tin dwoe khai thac tir Co s6 dir liéu
quoc gia vé dan cuw deé tw dong dién vao biéu mdu, nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh
khéng can ké khai. Néu cdc thong tin khéng dwoc tr dong dién vao biéu mdu thi nguoi
thue hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truong hop nép hé so gidy (ndp truec tiép hodc qua buru chinh): nguwoi thiee hién
thit tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

3. Cdc théng tin tai biéu mdu nay dong thoi dugc sir dung dé xdy dung bzeu mau
dién tir twong tdc khi co quan qudn Iy nha mede cung cap dich vu céng truec tuyén.
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4. Thay doi tén goi, dia chi tru s¢ Trung tam hoa gidi thwong mai sang
tinh, thanh pho truc thudc Trung wong khac; dang ky hoat dong Trung tam
hoa giai thwong mai khi thay d6i dia chi tru sé sang tinh, thanh phé truc thudc
trung wong khac - 1.008910

a) Trinh ty thuc hién:

‘ (1). Truong hop thay d6i vé tén goi, Trung tim hoa giai thuong mai gui Gidy
de nghi thay d61 theo mau do B§ Tu phap ban hanh dén S& Tu phap noi Trung tam
dat tru so.

(2). Trudong hop thay ddi dia chi tru so sang tinh, thanh phd truc thudc trung
wong khac, Trung tdm hoa giai thuong mai giri thong bao chuyén dia diém try so
cho S¢ Tu phap tinh, thanh phd truc thudc trung noi Trung tim dit tru so va giri
gidy dé nghi thanh 1ap kém theo ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu hoic ban sao
dién tir hodc ban sao dién tir tir s6 géc hoac ban sao dién tur c6 ching thuc tir ban
chinh hodc ban sao ¢ ching thuc Gidy phép thanh lap Trung tim dén S& Tu phap
noi Trung tam dat try sé moi.

Budée 1. Nop ho so

Nguoi ¢ nhu cau ndp hd so bang hinh thirc truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Tdy Ninh hodc ndp
tryc tuyén qua hé théng dich vu cong truc tuyén Cong dich vu cong qubc gia
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

o f Néu hd so chua dﬁ}{ du, chua hop 16 thi cong chire khong tiép nhan va huéng
dan cho t6 churc chuan bi ho so theo quy dinh.

+ Néu hd so dﬁy du, hop 1€ thi cong churc tiép nhan 1ap bién nhan ho so, hen
ngay tra két qua cho t6 chirc.

+ Chuyén ho so dén S¢ Tu phap.

Buée 2. Thim tra, xac minh ho so

(1). Truwong hop thay doi vé tén goi

-Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhan dugc hf) so hop 18, S¢ Tu phéap tham
dinh, trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh, thanh pho tryc thu¢c trung wong xem
x€t, co van ban chap thuin ndi dung thay doi.

-Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay SO Tu phap trinh ho so dé nghi,
Chu tich Uy ban nhén dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong xem xét, co van
ban chép thuan ndi dung thay doi. Nguoi dé nghi thay ddi tén goi cua Trung tim
hoa giai thuong mai nhan két qua tai S6 Tu phap noi minh ndp ho so.

-Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy vin ban chép thuan cia Chu tich Uy ban
nhén dan tinh, thanh pho tryc thudce trung wong vé viée thay dbi tén goi ¢6 hiéu luc,
Trung tAm hoa giai thuong mai giri Gidy dé nghi thay d6i tén goi trong Gidy ding
ky hoat dong qua dich vu buu chinh hodc truc tiép dén S¢ Tu phap noi Trung tam
dang ky hoat dong hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc gia. Trong thoi


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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han 05 ngay lam viéc 1§é tr ngay nhan duoc Gidy dé nghi ciia Trung tam, S¢ Tu
phap quyét dinh thay doi tén goi trong Gidy dang ky hoat dong ctia Trung tam.

(2). Trwong hop thay déi dia chi tru sé sang tinh, thanh phé truc thuc
trung wong khdc

Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, S& Tu phap
tham dinh, trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung uong
noi Trung tim dit tru sé méi cAp Gidy phép thanh lap cho Trung tim. Trong
thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay So Tu phap trinh ho so dé nghi, Chu tich Uy
ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi Trung tim dit tru so méi
cap Gidy phép thanh 14p cho Trung tam. Ngudi dé nghi thay doi dia chi try sé cta
Trung tdm hoa giai thuong mai nhan két qua tai S& Tu phap noi minh ndp ho so.
Truong hop Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh pho truc thudc trung wong tur chdi
thi phai thong bao 1y do bang vin ban. Trung tdm bj tir chdi cap Gidy phép thanh
1ap c6 quyén khiéu nai, khoi kién theo quy dinh ctia phap luat.

Ké tir thoi diém Trung tdm dugc Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh ph
tryc thude trung wong noi Trung tdm dit tru s6 mdi cap Gidy phép thanh lap thi
Gidy phép thanh 1ap da dugc cap trudc diy cta Trung tam khong con gia tri phap
ly. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc thong bao cip Gidy phép
thanh 1ap cho Trung tam cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé true thudc
trung wong noi Trung tam dat try s6 moi, So Tu phdp noi Trung tam dat try so ci
trinh Chit tich Uy ban nhdn ddn tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi Trung
tam ddt tru so cii ra quyét dinh hity Gidy phép thanh ldp da cdp va céng bé trén
Cong théng tin dién tir ciia Uy ban nhdn dén tinh, thanh phé truce thudc trung wong.
S& Tu phap noi Trung tam dt try sé cii ra quyét dinh hity Gidy dang ky hoat dong
da cap va cong bd trén Cong thong tin dién tir ciia S& Tu phap.

Thi tuc dang ky hoat dong cta Trung tdm thuc hién theo quy dinh tai Diéu
22 Nghi dinh sb 22/2017/NDP-CP dugc stra d6i, bd sung béi Nghi dinh
112/2025/ND-CP. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1¢, S&
Tu phap cap Gidy dang ky hoat dong cho Trung tim hoa giai thuong mai; truong
hop tir chdi thi phai théng bao 1y do bang van ban. S& Tu phap giri ban sao Gidy
dang ky hoat dong cua Trung tam hoa gidi thuong mai cho Bo Tu phap.

Buée 3. Trad két qui

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Tay Ninh thong béo ngudi ndp hd
so d€ nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢6ng tinh Tay Ninh d€ dugc huéng dan thuc hién
cac nghia vu c6 li€n quan (néu co) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhan hé so va trd két qua: TU tht Hai dén tht Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phat dén 11 gid 30 phut.
+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phat dén 17 gio 00 phit.
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b) Cach thirc thue hién:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh céng tinh Tay Ninh.

- Nop hd so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan hd so:
- Thanh phan ho so:
(4.1). Truwong hop thay doi vé tén goi

STT Thanh phin, s6 lwong ho so Thanh
ph?ln hé so
cin s6 hoa
(danh dau

“X”)
01 Gidy dé nghi thay d6i theo miu do Bo Tu phéap ban hanh.

(2). Trwong hop thay déi dia chi tru sé sang tinh, thanh phé truc thuc
trung wong khdac

STT Thanh phén, s6 lwong ho so Thanh
phan ho so
can s0 hoa
(danh dau

“X”)
01 | Thong béo chuyén dia diém tru s& cho S& Tu phép tinh, thanh phd
truc thudc trung wong noi Trung tdm dat tru so;
02 | Giay dé nghi thanh lap;
03 | Ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao dién tir hodc ban sao

dién tir tir sO géc hodc ban sao di¢n tir c6 chung thyc tir ban chinh hoac
ban sao 6 ching thue Gidy phép thanh 1ap Trung tim qua dich vy buu
chinh hogc truc Uep dén S¢ Tu phap noi Trung tam dat tru s méi hodc
tryc tuyen trén Cong Dich vu cong quoc gia.

- S6 luwong ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

(4.1). Truwong hop thay doi vé tén goi Trung tim hoa gidi thiwong mai:

-Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhan duoc h’(‘A) so hop 18, S¢ Tu phap thim
dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thudc trung wong xem
x€t, c6 van ban chap thuan ndi dung thay doi.
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- Trong thot han 03 ngay lam viéc ké tir ngay S¢ Tu phép trinh ho so dé nghi,
Chu tich Uy ban nhén dan tinh, thanh ph6 tryc thudc trung wong xem xet, co van
ban chap thuan noi dung thay doi.

* Trong thoi han 15 ngdy ké tir ngay vin ban chdp thudn ciia Chii tich Uy ban nhdn
dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong vé viéc thay doi tén goi ¢6 hiéu e, Trung tdm
hoa gidi thirong mai giri Gidy dé nghi thay doi tén goi trong Gidy dang ky hoat dong qua
dich vy buu chinh hodc truc tiép dén So Tw phap noi Trung tam dang ky hoat dong hoac
truc tuyen trén Cong Dich vu cong quoc gia.

- Trong thot han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc Gidy d& nghi ctia Trung
tam, S& Tu phap quyét dinh thay do6i tén goi trong Giay dang ky hoat dong cia Trung tam.

(4.2). Truomg hop thay doi dia chi tru s6 sang tinh, thanh phé truc thugc trung wong
khac:

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du h(k)’ so hop 1€, S& Tu
phap tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh, thanh phd truc thudc trung
uvong noi Trung tdm dat tru sé mai cap Giay phép thanh 1ap cho Trung tam.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc lgé tir ngay S¢ Tu phép trinh hd so dé nghi,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thudc trung wong noi Trung tam dat
tru s& mo1 cap Gidy phép thanh 1ap cho Trung tam.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duogc hd so hop 18, S& Tu phap cap
Giay dang ky hoat dong cho Trung tam hoa giai thuwong mai.

d) P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Trung tim hoa giai thurong mai.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Tu phap.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Vin ban chap thuan ndi dung thay doi;

- Quyét dinh thay d6i Gidy ddng ky hoat dong ctia Trung tam hoa giai thuong mai;.
- Gidy dang ky hoat dong ctia Trung tdm hoa giai thuong mai dugc thay doi.
h) L¢ phi: Khong.

i) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

k) Miu don, mau to khai:

Mau TP-HGTM-07 ban hanh kém theo Thong tu sd 11/2025/TT-BTP ‘ngay
ngay 25/6/2025 ctia Bo trudng ciia Bo Tu phap sira doi, bo sung, bii bé mot sb diéu
cua cac Thong tu thudc linh vuc quan Iy nha nudce cia B§ Tu phap

1) Can ctr phap ly:

- Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 ctia Chinh phu vé hoa giai
thuong mai.
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- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 cta Chinh phu, sira doi, bo
sung mQt sO diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc bo tro tu phap;

- Thong tu s6 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua B¢ truong Bo Tu phap
ban hanh va huéng dan str dung mot s6 biéu mau vé t6 chirc va hoat dong hoa giai
thuong mai.

- Thong tur s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia B truong B Tur phap sira doi,
b6 sung 08 thong tur lién quan dén tha tuc hanh chinh trong linh vire bo tro tur phap.

~Thong tu 5O 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap
stra do1, bo sung, bai bé mot so di€u cua cac Thong tu thude linh vuc quan 1y nha
nudc cua Bo Tu phap.
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Mau TP-HGTM-07

(Ban hanh kém theo Théng twr s6 11/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI THAY POI

TEN GOQL, PIA CHI TRU SO CUA TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI TU
TINH, THANH PHO TRUC THUQC TRUNG UONG NAY SANG

TINH, THANH PHO TRUC THOC TRUNG UONG KHAC

Kinh gui:

- Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh pho @

- S6 Tu phap @
Trung tdm hoa gidi throNg MaAl......c.ceeeiiiiiiiiiieeieeee e
Gidy phép thanh 1ap so........... dugc BO Tu phép hodc Chu tich Uy ban nhan dan
tinh, thanh phd tryc thudc trung wong ............ cap ngay....thang.....nam......
Gidy ding ky hoat dong s .......... duoc SO Tu phap cip ngay......thang....nam.....
DA it SO ..
Piénthoai: ... Fax: oo
Email: ...................ol. Website (116U CO): vov.oeveeeeeieeiceeieee .

pé nghi thay ddi tén goi, dia chi tru s¢ cua Trung tdm hoa giai thuong mai véi ndi
dung cy thé nhu sau:

1. Tén goi méi cua Trung tAm hoa giai thwong mai (bao gom tén viét tdt, tén giao

dich bang tieng nuwd’c nGoAi (MEU CO): ..oovnneeiie e,
2. D1a Chitru SO ML ..o

................................................................................................

Chung t6i cam két nghiém chinh tuan thu phap luat va thyc hién dy du cac nghia
vu do phép luat quy dinh.

Tai li¢u giri kém bao gom:

Tinh (thanh phd), ngay... thang ...nam...
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Ngueoi dai dién theo phap ludt
cua Trung tam hoa giai thuwong mai
(Chir ky/chit ky s6, ho tén; dau/chit ky s6
cua to chure)

Ghi chu:
1. Théng tin sé (1): Tén tinh, thanh phé triee thuéc Trung wong noi ddt tru s¢

cua Trung tam hoa giai thuwong mai.

2.Cdc théng tin tai biéu mdu nay dong thoi dwoc sir dung dé xay dung biéu mau
dién tir twong tdc khi co quan quan 1y nha nwée cung cdp dich vu céng triec tuyén.
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5. Cap Gidy phép thanh l1ap chi nhanh/vin phong dai dién ciia t6 chirc
hoa giai thwong mai nuwdc ngoai tai Viét Nam - 1.008911
a) Trinh ty thuc hién:

Bwoc 1. Nop ho so

-T6 chuc hoa giai thuong mai nudc ngoai mudn thanh lap chi nhanh, vin
phong dai dién tai Viét Nam giri hod so bang hinh thire tryc tiép hodc qua dich vu
buu chinh céng ich dén Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Tdy Ninh hozc
nop truc tuyén qua hé thong dich vu cong truc tuyén Cong dich vu cong qudc gia
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

o F Néu hd so chua dﬁy‘ du, chua hop 18 thi cong chirc khong tiép nhan va huéng
dan cho t6 chirc chuan bi ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 1é thi cong chuc tiép nhan 1ap bién nhan ho so, hen
ngay tra két qua cho to chic.

+ Chuyén ho so dén S¢ Tu phap.
nhanh, vin phong dai dién hodc truc tuyén trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Buée 2. Thim tra, xac minh ho so

-Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 16, S& Tu phap tham
dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong xem
xét, cip Gidy phép thanh lap cho chi nhanh, vin phong dai dién cua t6 chirc hoa giai
thuong mai nude ngoai.

-Trong thot han 05 ngay lam viée ké tir ngdy S& Tu phép trinh hd so de nghi,
Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudc trung uwong xem xet, cap Gidy
phép thanh 1ap cho chi nhanh, vin phong dai dién cia t6 chirc hoa giai thuong mai
nudc ngoai. Ngudi dé nghi thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién cia to chirc hoa
giai thuong mai nudc ngoai nhan két qua tai S& Tu phap noi minh ndp ho so. Trudng
hop Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong tir chdi thi phai
thong bao 1y do bang van ban.

Buéc 3. Tri két qua

- Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng tinh Tay Ninh thong bao ngudi ndp hd
so dé nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh T4y Ninh dé dugc huéng dan thyc hién
cac nghia vu c6 li€n quan (néu co) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhin hé so va tra két qud: Tl tht Hai dén tht Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tur 7 gio 00 phat dén 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: Tur 13 gio 30 phat dén 17 gio 00 phit.
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b) Cach thirc thue hién:
- Nop hd so truc tiép tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh céng tinh Tay Ninh.
- Nop hd so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan hd so:
- Thanh phan ho so:

STT Thanh phin, s6 lwong ho so Thanh
phan ho SO
can so hoa
(danh déu

“X”)

01 Gicfy de nghi thanh lap chi nhanh, van phong dgi dién theo mau
do Bo Tu phap ban hanh;

02 | Ban sao kém ban chinh dé doi chiéu hodc ban sao dién tir hodc
ban sao dién tir tir s6 géc hodc ban sao dién tw co chung thuc tur
ban chinh hodc ban sao co ching thuc gidy to chitng minh viéc
thanh ldp hop phdp cua 16 chirc hoa giai thwong mai nudc ngoai
do co quan, t6 chirc ¢é tham quyén ciia mede ngodi cap;

03 | Ban chinh hodc ban sao dién tu ban gioi thiéu vé hoat dong cua
t6 churc hoa giai thwong mai nuwdc ngoai;

04 | Ban chinh hodc bdn sao dién tir Quyét dinh cir hoa gidi vién
thwong mai lam Truong chi nhanh, Truong van phong dai dién.

* Ghi chu:

- Céc gidly to kem theo Gidy dé nghi thanh 14p chi nhanh/vin phong dai dién
néu bang tiéng nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét va ban dich phai dugc chimg
thuc theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

- Giéy td do co quan, t6 chirc nudc ngoai cap hodc cong ching, chimg thuc &
nudc ngoai phai dugc hop phap hoa lanh sy theo quy dinh cua phap luat Viét Nam, true
trudng hop duoc mién hop phép hoda lanh su theo diéu udc qudc té ma nude Cong hoa
xa hdi chi nghia Viét Nam la thanh vién.

- S6 lwong ho so: 01 bd.
d) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18, So Tu phap
tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude trung wong
xem xét, cap Gidy phép thanh l4p cho chi nhanh, vin phong dai dién cua to chirc
hoa giai thwong mai nude ngoai.
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- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay So Tu phap trinh ho so de nghi,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong xem x¢t, cap Gidy
phép thanh lap cho chi nhanh, van phong dai dién cua t6 chtic hoa giai thuong mai
nudc ngoai.

d) P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T chirc hoa giai throng mai
nudc ngoai.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.
- Co quan tryc tiép thyuc hién: S¢ Tu phap.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Gidy phép thanh lap chi nhanh/vin phong dai dién cta t6 chuc hoa giai
thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam.

h) Lé phi (néu c¢6): Khong.

i) Miu don, miu to khai:

Mau TP-HGTM-10 ban hanh kém theo Thong tu §6 11/2025/TT-BTP ngay
ngay 25/6/2025 cua B0 truong cua BO Tu phap stra doi, bod sung, bai bé mot s6 diéu
cua cac Thong tu thude linh vuc quéan 1y nha nuée cua Bo Tu phap

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

T4 churc hoa giai thuong mai duoc thanh 1ap hop phap tai nude ngoai.

1) Can cir phap ly:

- Nghi dinh sb 22/2017/NB-CP ngay 24/02/2017 cta Chinh phi1 vé hoa giai
thuong mai.

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 cta Chinh phu, sira doi, bo
sung mot s di€u cua cac Nghi dinh thudc linh vuc bo tro tu phap;

- Thong tu sb 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua Bo truong B Tu phap
ban hanh va hudng dan str dung mot s6 bi€u mau veé to chirc va hoat dong hoa giai
thuong mai.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong BO Tu phap
stra ddi, bd sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bb tro
tu phap.

-Théng tu sO 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 cua B truong cua Bo Tu
phap stra o1, bo sung, bai bé mot s6 di€u cua cac Thong tu thude linh vuc quan ly
nha nudc cta BO Tu phap
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Mau TP-HGTM-10

(Ban hanh kém theo Thong tw sé 11 /2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI THANH LAP CHI NHANH/VAN PHONG DPAI DIEN
CUA TO CHUC HOA GIAI THUONG MAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh guri:

- Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd O;

-S6 Tu phap @,
T4 chirc hoa giai thuong mai NUOC NZOAL. .. ... .eveeee e,
Dia Chi U SO .o o
Nguoi dai dién theo phap luat:
Ho va tén (ghi bang chit in hoa):Gidi tinh (2): ...o.ceeueeeeeeeeeean,
Ngay, thang, nam sinh:......... [oviiiinnn [oviiiiiiiinnn, Quodc tich (3): v,

Ngay, thang, nim cép (4):....... [eeiin... [eviiinn. NOLCAP (5): e,
S6 Ho chibu (d6i vGi NGUOT NUGC NGOAT) ..o
Ngay, thang, nim cép:....... [eviinnn. [eviiinnn. NOT CAP: oo
Dién thoai:........ccccevviiiiiiiiiiiiiii, Emaili......oooovviiiiiieceeeeeeeeeeee

Pé nghi thanh 14p chi nhanh/vin phong dai dién cua to chirc hoa giai thuong mai
nudc ngoai tai Viét Nam véi ndi dung cu thé nhu sau:

1. Tén chi nhanh/van phong dai dién cia t6 chic hoa giai thuong mai nudc

............................................................................................................................

TN VIE AL (FOU €O e
Tén giao dich bang tiéng NUGC NEOAT (U CO): ..o,
Dién thoai:......cooooiiiii Fax: oo
Emaili......ccooooieiiiiiieeee, WeEbSIte (U €O,

................................................................................................................................
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3. Linh vuc hoat dong cua chi nhanh/van phong dai dién:

............................................................................................................................

Ho va t&n (ghi bang chit in ROA): .........oeeveeeereeeeeeeeceeeeeeeeeen, Gidi tinh (6):.......
Ngay, thang, nam sinh:......... [eviiiiinnn [oviiiiiinnnnn, Qudc tich (7): v,
(0516 (o372 RS

Ngay, thang, nam cap: ............/o...oooo /oo . NOTCAP: cvvviiiiiiiiee e,

Chung t6i cam két nghiém chinh tuan thu phap luat va thyc hién ddy du cac nghia
vu do phép luat quy dinh.

Tai liéu gui kém :

Tinh (thanh phd), ngay... thiang
..nam...
Nguoi dai dién theo phap luat ciaa
to chirc hoa gidi thwong mai nwéc ngoai
(Chit ky/chit ky s6, ho tén; dau/chit ky so cua
t6 chirc)
Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): Tén tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi ddt tru so ciia
Chi nhanh, Van phong dai dién cua To chirc hoa giai thwong mai nuwoc ngoai tai Viét Nam.

2. Cdc théng tin s6 (2), (3), (4), (5), (6), (7), (8), (9):

- Truong hop nép hé so triec tuyén: cdc théng tin dwoe khai thac tir Co sé dir liéu
quoc gia vé dan cw dé tw dong dién vao biéu mdu, nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh
khong can ké khai. Neu cac thong tin khong duoc tu dong dién vao biéu mau thi nguoi
thuce hién thu tuc hanh chinh ké khai d&y du.

- Truong hop nép hé so gidy (ndp truc tiép hodc qua buu chinh): ngudi thuc hién
thu tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau.

3. Cdc théng tin tai biéu mau ndy dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung biéu mdu
dién twr twong tac khi co quan quan Iy nha nuoc cung cdp dich vu cong truc tuyéen.
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6. Pang ky lam hoa giii vién thwong mai vu viéc - 1.009284
a) Trinh ty thuc hién:

Bwoc 1. Nop hé so

- Nguoi c¢6 du tiéu chuan hoa giai vién thuong mai muén try thanh hoa giai
thuong mai vu viéc thi lap hd so dé nghi ding ky 1am hoa giai vién thuvong mai vu
viéc gtri hd so bang hinh thirc truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh hodc ndp truc tuyén qua hé théng
dich vu cOng truc tuyén Céng dich wvu cong quéc gia
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

o F Néu hd so chua déy‘ du, chua hop 18 thi cong chirc khong tiép nhan va huéng
dan cho t6 chirc chuan bi ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so dﬁy du, hop 1€ thi cong chuc tiép nhan 1ap bién nhan ho so, hen
ngay tra két qua cho t6 chirc.

+ Chuyén ho so dén S¢ Tu phap.

Buéc 2. Thim tra, xac minh ho so

-Trong thdi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan d hd so hop 1¢, So Tu
phap ghi tén nguoi dé nghi dang ky vao danh séch hoa giai vién thuong mai vu viéce
va cong bo danh sach hoa giai vién thuong mai vu viéc trén Cong thong tin dién tur
cua So.

Bude 3. Tra két qua

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Tdy Ninh thong bédo ngudi ndp ho
so dé nhan két qua va thyc hién cac nghia vu c6 1ié€n quan (néu co).

- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh dé dugc hudng dan thyc hién
cac nghia vu c6 lién quan (néu co) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhdn ho so va trd két qud: Tt thir Hai dén thir Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phit dén 17 gio 00 phut.

b) Cach thirc thyc hién:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh.

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan ho so:
- Thanh phan hd so:



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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STT Thanh phén, so lwong ho so Thanh
phan ho so
can so hoa
(danh dau

G‘X”)

01 | Giay dé nghi ding ky 1am hoa giai vién thuong mai vu viéc theo

mau do Bo Tu phap ban hanh;
02 | Ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu hoic ban sao dién tir hoic ban

sao dién tir tir sO gdc hodc ban sao dién tir c6 chung thuc tir ban

chinh hoac ban sao c6 chung thyc bang tot nghi¢p dai hoc hoac

bang sau dai hoc;
03 | Ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu hodc ban sao dién tir hodc

ban sao dién ti tr s6 géc hodc ban sao dién tir c6 ching thuc tur
ban chinh hodc ban sao c6 chimg thuc Gidy t& chimg minh da qua
tho1 gian cong tac trong linh vuc dugc dao tao tir 02 nam tré 1€n
c6 xac nhan cua co quan, t6 chirc noi nguoi do lam viéc.

* Ghi chi: Gidy to do co quan, t6 chirc nudc ngoai cip hodc cong ching,
chirng thuc ¢ nudce ngoai phai dugc hgp phap hoéa 1anh sy theo quy dinh cua phap
luat Viét Nam, trir truong hop duoc mién hop phap héa lanh su theo diéu uwdc
qudc té ma nude Cong hoa xi hoi chil nghia Viét Nam 1a thanh vién.

- S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Trong thot han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢; trudng
hop tir choi thi phai thong bao ly do bang van ban.

d) Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.
e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap.

- Co quan truc tiép thyc hién: S¢ Tu phap.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: ghi tén vao danh sach hoa giai
vién thuong mai vu viéc va cong boé danh sach hoa giai vién thuong mai vy

viéc trén Cong thong tin dién tir ciia S& Tu phap.
h) Lé phi (néu ¢6): Khong.
i) Mau don, mau to khai:

Mau TP-HGTM-01 ban hanh kém theo Thong tu sO 11/2025/TT-BTP ngay
25/6/2025 cua Bo truong BO Tu phap stra doi, bo sung, bai bdo mot s6 di€u cua cac
Thong tu thude linh vuc quan 1y nha nude cua BO Tu phap.
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k) Yéu cau, diéu kién thye hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Nguoi dé
nghi dang ky phai c6 du tiéu chuan hoa giai vién thuong mai.

) Can cr phap ly:

- Nghi dinh s6 112/2025/NB-CP ngay 29/5/2025 ciia Chinh phi, stra d6i, bo
sung mot sd diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc bd tro tu phap;

- Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 ctia Chinh phu vé hoa giai
thuong mai.

- Thong tu s6 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua Bo truong B Tu phap
ban hanh va hudng din sir dung mot s6 biéu mau vé to chirc va hoat dong hoa giai
thuong mai.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong BO Tu phap
stra d6i, bd sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bb tro
tu phap.

-Théng tu s6 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 cta Bo truéng Bo Tu phap
stra doi, bd sung, bai bé mot sb diéu cua céc Thong tu thude linh vuc quan 1y nha
nudc cua BO Tu phap.



33 Mau TP-HGTM-01

(Ban hanh kém theo Théng tw sé6 11/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phic

Anh
4cm x 6cm ‘ _ GIAY PE NGHI PANG KY
LAM HOA GIAI VIEN THUONG MAI VU VIEC

Kinh gtri: S& Tu phap (1)

Tén t6i 1a (ghi bang chit in hoa):

........................................................................................................................

Di€n thoai:.......o o e

Email:.................

T6i cam két thyc hién ddy du cac quyén va nghia vy cta hoa giai vién thuong mai
theo quy dinh phép luat.

Tai li¢u gtri kém:

Tinh (thanh pho), ngay... ... thang..... nam...
Nguwoi lam don
(Chir ky/chir ky so, ho tén)
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Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): Tén tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi hoa gidi
vién thuong mai vu viéc thuong tru.

2. Cdc théng tin sé (2), (3), (4), (5), (6), (7):

- Truong hop nop hé so truec tuyen cdc thong tin dwoc khai thac i Co so dir
liéu quoc gia vé dan cu dé tw dong dién vao biéu mdu, nguoi thie hién thii tuc hanh
chinh khéng cdn ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc t dong dién vao biéu mau
thi nguoi thyee hién thii tuc hanh chinh ké khai day di.

- Truwong hop nép hé so gzay (nop truc tlep hodc qua buu chinh): nguoi thuc
hién thi tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

3. Cdc théng tin tai biéu mdu nay dong thoi dwoc sie dung dé xdy dwng biéu
mau dién tur twong tdc khi co quan quan ly nha nuwoc cung cap dich vu cong truc
tuyen.
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7. Dang ky hoat djng Trung tim hoa giai thwong mai sau khi dugc cap
Giay phép thanh lap - 1.008913
a) Trinh ty thuc hién:

Bwoc 1. Nop ho so

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay quyét dinh cap Glay phép thanh 18p cta
Trung tam hoa giai thuwong mai ¢6 hiéu lyc, Trung tam gui hé so bang hinh thuc
truc tlep hoac qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh Tay Ninh hodc ndp truc tuyén qua hé thong dich vu cong truc tuyén Cong
dich vu cong qudc gia https:/dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-cong-truc-
tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

o F Néu hé so chua déy‘ du, chura hop 18 thi cong chirc khong tiép nhan va hudng
dan cho t6 churc chuan bi ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 16 thi cong chirc tiép nhan 1ap bién nhan ho so, hen
ngay tra két qua cho t6 chirc.

+ Chuyén hd so dén S¢ Tu phap.

Hét thoi han nay, néu Trung tdm hoa giai thuong mai khong dang ky hoat
dong thi Giay phép thanh 1ap khong con gia tri, trir trrong hop ¢6 1y do chinh dang.

Bwoc 2. Tham tra, xac minh ho so

-Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1&, So Tu phap cap
Gidy dang ky hoat dong cho Trung tim hoa giai thuong mai; truong hop tir chdi thi
phai thong bao 1y do bang vin ban. S& Tu phap giri ban sao Gidy ding ky hoat dong
cua Trung tam hoa giai thuong mai cho B6 Tu phap.

- Trung tAm hoa giai throng mai dugc hoat déng ké tir ngay dugc cap Gidy
dang ky hoat dong. Trung tdm hoa giai thuong mai dugc s dung con dau theo quy
dinh cta phap luat.

Buée 3. Tra két qua

- Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng tinh Tay Ninh thong bao ngudi ndp hd
so dé nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 1i€n quan (n€u co).

- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh T4y Ninh dé dugc huéng dan thyc hién
cac nghia vu c6 li€n quan (néu co) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhdn ho so va trd két qud: Tir thir Hai dén thir Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tt 13 gid 30 phut dén 17 gid 00 phit.

b) Cach thirc thue hién:

- Nop hd so tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh.



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cbng quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan hd so:
- Thanh phan hd so:

STT Thanh phén, s6 lugng ho so Thanh
phan hd so
can sb hoa
(danh diu
“X”)

01 |- Gidy dé nghi ding ky hoat dong theo mau do Bo Tu phap ban
hanh;

- S6 lugng hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

~ -Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18, S& Tu phap cip
Giay dang ky hoat dong cho Trung tam hoa giai thuwong mai.

d) P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Trung tim hoa giai thuong mai.
e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S Tu phap.
- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Tu phap.
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:
Gidy dang ky hoat dong cua Trung tam hoa giai thwong mai theo TP-HGTM-
05 ban hanh kem theo Thong tu s6 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 cua B truong
B6 Tu phap stra doi, bo sung, bai bo mot s6 di€u cua cac Thong tu thudce linh vuc
quan ly nha nudc cua Bo Tu phap.

h) Lé phi (néu ¢6): Khong.

i) Mau don, mau to khai:

Mau TP-HGTM-04 ban hanh kém theo Thong tu 5O 11/2025/TT-BTP ngay
25/6/2025 cua Bo truong BO Tu phap stra doi, bo sung, bai bdo mot s6 di€u cua cac
Thong tu thude linh vuc quan 1y nha nude cua Bo Tu phap.

k) Yéu q?tu, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Trong thoi
han 30 ngay, ké tir ngay quyét dinh cap Giay phép thanh 1ap co6 hicu luc.

I) Can cwr phap ly:

- Nghi dinh s6 112/2025/NB-CP ngay 29/5/2025 ciia Chinh phi, stra d6i, bo
sung mot sd diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc bd tro tu phap;



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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- Nghi dinh sb 22/2017/NB-CP ngay 24/02/2017 ctia Chinh phi1 vé hoa giai
thuong mai.

- Thong tu s6 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua B¢ truong Bo Tu phap
ban hanh va huéng dan str dung mot s6 biéu mau vé t6 chirc va hoat dong hoa giai
thuong mai.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia Bo truong Bo Tu phap
sira d6i, bo sung 08 thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh trong linh vuc bb tro
tu phap.

- Thong tu 86 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap
stra doi, bo sung, bii bo mot sd diéu cta cac Thong tu thude linh vuc quan 1y nha
nudc cua Bo Tu phép.
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Mau TP-HGTM-04

(Ban hanh kém theo Théng tw sé 11 /2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

] GIAY PE NGHI_ ]
DANG KY HOAT PONG TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI/
CHI NHANH TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI

Kinh gui: S& Tu phap (1)

Trung tdm hoa gidi thuong mai/chi nhanh Trung tam hoa gidi thuong
10012 ) (R N
guoi dai dién theo phap luat cua Trung tam hoa giai thuong mai/chi nhanh ctia Trung
tam hoa giadi thuong mai:

Ho Vaten. ...

Gi6i tinh (2):vveennn.....

Ngay, thang, nam sinh:......... [oviiiiinnn [oviiiiiinnnnn, Qudc tich 3): ..vvevvennn....
Ol VU o

.........................................

Pé nghi dang ky hoat dong cua Trung tam hoa giai thuong mai/chi nhanh Trung
tam hoa giai thuong mai vdi ndi dung cu thé nhu sau:

1. Tén Trung tam hoa gidi thwong mai/chi nhanh Trung tdm hoa giai thuong

TEN VIt tAt (MU CO): oo,
Tén giao dich bang tiéng nudc NEOAT (U CO): ....oveveeeee e,
Gidy phép thanh 1ap sé: ............ dugc BO Tu phap hodc Chu tich Uy ban nhan dan
tinh, thanh phdé truc thudéc trung wong.......................... cap
ngay.....thang......nam...

DPiénthoai:.............o Email

WEDSIEE (U CO)i oo e,

2. DA ChltU SO

................................................................................................

3. Linh vuc hoat dong:



ing t6i cam két nghiém chinh tuan tha phap lut va thuc hién day du cac nghia vu
do phap luat quy dinh.

Tai liéu gui kém :

Tinh (thanh pho), ngay... thang
..nam...
Ngudi dai dién theo phap luét
cia Trung tam hoa gidi thwong mai

(Chit ky/chit ky s6, ho tén)

Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): Tén tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi ddt tru s ciia
Trung tam hoa giai thwong mai/Chi nhanh Trung tdam hoa giai thuwong mai.

2. Cdc théng tin s6 (2), (3), (4), (5):

- Treong hop ndp hé so truc tuyén: cdc théng tin dwoc khai thac tir Co sé dir liéu
quéc gia vée déan cu dé tu dong dién vao biéu mau, nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh
khong can ké khai. Néu cdc thong tin khong dwoc ty dong dién vao biéu mau thi nguoi
thuwee hién thit tuc hanh chinh ké khai day di.

- Truong hop nép hé so gidy (ndp truc tzep hodac qua buu chinh): nguoi thuc hién
thii tuc hanh chinh ké khai ddy di trong biéu mau.

3. Cdc théng tin tai biéu mdau nay dong thoi duoc sir dung dé xdy dung bleu mau
dién tir twong tdc khi co quan qudn Iy nha mede cung cdp dich vu cong triec tuyén
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8. DPang ky hoat dong ctiia Chi nhanh Trung tam hoa gidi thwong mai -
2.001716

a) Trinh ty thuc hién:

Bwoc 1. Nop ho so

-Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay quyét dinh 1ap chi nhanh, Trung tim hoa
giai thuong mai giri ho so ding ky hoat dong ciia chi nhanh bang hinh thic tryc tiép
hoac qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
Tay Ninh hodc ndp truc tuyén qua hé thdng dich vu cong tryc tuyén Cong dich vu
céng qudc gia https:/dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

o F Néu hd so chua déy‘ du, chua hop 18 thi cong chirc khong tiép nhan va huéng
dan cho t6 chirc chuan bi ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so dﬁy du, hop 1€ thi cong chuc tiép nhan 1ap bién nhan ho so, hen
ngay tra két qua cho t6 chirc.

+ Chuyén ho so dén S¢ Tu phap.

Buéc 2. Thim tra, xac minh ho so

-Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhn dugc ho so hop 18, So Tu
phap cap Giay dang ky hoat dong cho chi nhanh. S& Tu phap gui ban sao Gidy dang
ky hoat dong cua chi nhanh cho B Tu phap

Buéce 3. Trd két qui

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Tay Ninh thong béo ngudi ndp hd
so dé nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Nguoi ndp hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tam Phuc vy hanh chinh c6ng tinh Tay Ninh d€ dugc huéng dan thuc hién
cac nghia vu c6 lién quan (néu cd) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhin hé so va trd két qud: Tir tht Hai dén ther Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tur 13 gio 30 phat dén 17 gio 00 phit.

b) Cach thirc thue hién:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh Tay Ninh.

- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Cé)ng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan hd so:
- Thanh phan hd so:



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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STT Thanh phén, so lwong ho so Thanh
phan ho so
can s6 hoa
(d4anh diu

G‘X”)
01 | Giay dé nghi ding ky hoat dong cua chi nhanh theo mau do Bo Tu

phap ban hanh.

02

Ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu hodc ban sao dién tir hodc
ban sao dién tir c6 chirng thuc tir ban chinh hodc ban sao c6 chung
thuc Quyét dinh thanh 1ap chi nhanh cua Trung tam hoa giai
thuong mai.

- S6 luong hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

Trong thot han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢, So Tu
phap cap Giay dang ky hoat dong cho chi nhanh.

d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Trung tim hoa giai thuong mai.

e) Co quan giii quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap.
- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Tu phap.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

N Gidy dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tdm hoa giai thuong mai theo
Mau TP-HGTM-06 ban hanh kem theo Thong tuw

h) Lé phi (néu ¢6): Khong.
i) Miu don, miu to khai:

Mau TP-HGTM-04 ban hanh kém theo Thong tu sO 11/2025/TT-BTP ngay
25/6/2025 ctua B0 truong BO Tu phap stra doi, bo sung, bai bdo mot so6 di€u cua cac
Thong tu thude linh vuc quan Iy nha nuée cia Bo Tu phap.

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong.
1) Can cu phap ly:

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 cta Chinh phu, sira doi, bo
sung mot s di€u cua cac Nghi dinh thudc linh vuc bo tro tu phap;
- Nghi dinh sb 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 cta Chinh phu vé hoa giai
thuong mai.
- Thong tu s6 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua B¢ truong Bo Tu phap

ban hanh va hudng dan st dung mot sé biéu miu vé td chirc va hoat dong hoa giai
thuong mai.
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- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phap
sira d6i, bo sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo tro
tu phap.

- Thong tu s6 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap
sira d6i, bo sung, bii bo mot sé diéu cia cac Thong tu thude linh vuc quan 1y nha
nudc cua Bo Tu phép.
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Mau TP-HGTM-04

(Ban hanh kém theo Théng tw sé 11 /2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

] GIAY PE NGHI_ ]
DPANG KY HOAT PONG TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI/
CHI NHANH TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI

Kinh gui: S& Tu phéap (1)

Trung tdm hoa gidi thuong mai/chi nhanh Trung tdm hoa gidi thuong
10 ) DR N
guodi dai dién theo phép luat cua Trung tdm hoa gidi thuong mai/chi nhanh cia Trung
tdm hoa giai thuong mai:

Ho vaten....oooooiiiiiiii i

Gi61 tinh (2):eeeeianne.n.

Ngay, thang, nam sinh:......... [oveiiiinnn [oeiiiiiiininnn, Qudc tich (3): wvveevnnnn....
UG VUL e

Pé nghi dang ky hoat dong cua Trung tam hoa giai thuong mai/chi nhanh Trung
tam hoa gidi thuong mai véi ndi dung cu thé nhu sau:

1. Tén Trung tdm hoa gidi thwong mai/chi nhanh Trung tdm hoa giai thuong

TEN VIt tAL (MOU CO): oo,
Tén giao dich bang tiéng NUGC NEOAT (U CO): ..vveeveeeie e,
Gidy phép thanh 1ap sé: ............ dugce BO Tu phap hodc Chu tich Uy ban nhan dan
tinh, thanh phé truc thudc trung wong....................coo..w. cap
ngay.....thang......nam...

Diénthoat:.......cooooiiiiiiiiii i, Email

WEDBSIEE (T1OU COJ v e,

2. DA Chl U SO

3. Linh vuc hoat dong:



ing t6i cam két nghiém chinh tuan tha phap lut va thuc hién day du cac nghia vu
do phap luat quy dinh.

Tai liéu gui kém :

Tinh (thanh phd), ngay... thang ...nim..
Nguwoi dai dién theo phap luat
cia Trung tam hoa gidi thwong mai

(Chit ky/chit ky s6, ho tén)

Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): Tén tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi ddt tru sé ciia
Trung tam hoa giai thwong mai/Chi nhanh Trung tam hoa giai thuwong mai.

2. Cdc théng tin s6 (2), (3), (4), (5):

- Truong hop nép hé so triec tuyén: cdc théng tin dwoe khai thac tir Co sé dir liéu
quéc gia vé dan cu dé tu dong dién vao biéu mau, nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh
khong cdn ké khai. Néu cac thong tin khong duoc tw dong dién vao biéu mau thi nguoi
thuwe hién thii tuc hanh chinh ké khai day di.

- Truong hop nép hé so gidy (ndp truc llep hoac qua buu chinh): nguoi thuc hién
thit tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

3. Cdc théng tin tai biéu mdu nay dong thoi dugc sir dung dé xdy dung bleu mau
dién tir twong tdc khi co quan qudn Iy nha mede cung cdp dich vu céng trec tuyén.
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9. Cap lai Giay ding ky hoat dong Trung tim hoa giai thwong mai, chi
nhanh Trung tim hoa giai thwong mai, Giay dang ky hoat dong ctia chi nhanh
to chirc hoa gidi thwong mai nwée ngoai tai Viét Nam (1.008914)

a) Trinh ty thuc hién:

(9.1). Truong hop Gidy ding ky hoat dong bi mat, chay, rach, nat hodc bi tiéu
hay dudi hinh thire khac thi Trung tam, chi nhanh Trung tam hoa giai thuong mai
gui dé nghi cap lai Gidy ding ky hoat dong qua dich vu buu chinh hogc truc tiép
dén S¢ Tu phap noi Trung tim, chi nhanh dang ky hoat dong dé dugc cap lai.

(9.2). Truong hop gidy dang ky hoat dong cua chi nhanh to chirc hoa giai
thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam, bi mét, chay, rach, nat hoac bi ti€u huy dudi
hinh thtrc khéc thi chi nhanh cta to chtc hoa giai thuong mai nude ngoai tai Viét
Nam giri dé nghi cap lai Gidy ding ky hoat dong qua dich vu buu chinh hoic truc
tiép dén S& Tu phap noi chi nhanh ding ky hoat dong dé duoc cp lai.

Bwoc 1. Nop hé so

Ngudi cé yéu cau gui hd so béng hinh thirc truc tiép hoac qua dich vu buu
chinh céng ich dén Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh Tay Ninh hodc ndp
tryc tuyén qua hé théng dich vu cong truc tuyén Cong dich vu cong qubc gia
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day da, hop 18 cta ho so:

ot Néu ho so chua dé}{ du, chua hop 16 thi cong chirc khong tiép nhan va huéng
dan cho t6 chirc chuén bi ho so theo quy dinh.

+ Néu hd so déy du, hop 1€ thi cong churc tiép nhan 1ap bién nhan ho so, hen
ngay tra két qua cho t6 chirc.

+ Chuyén ho so dén S¢ Tu phap.

Buée 2. Thim tra, xac minh ho so

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop I¢, S6 Tu
phap cap lai Giay dang ky hoat dong cho Trung tam hoa giai thwong mai, Gidy dang
ky hoat dong cho chi nhadnh Trung tam hoa giai thuong mai.

, - Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhén dugc dé nghi, S¢ Tu phap
cap lai Giay dang ky hoat dong cho chi nhanh cua t6 chirc hoa giai thuwong mai nudc
ngoai tai Vi¢t Nam.

Buée 3. Trad két qui

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Tdy Ninh thong béo ngudi ndp hd
so d€ nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Ngudoi ndp hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢6ng tinh Tay Ninh d€ dugc huéng dan thuc hién
cac nghia vu c6 li€n quan (néu co) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhan hé so va trd két qua: TU tht Hai dén tht Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)
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+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tur 13 gid 30 phut dén 17 gio 00 phut.

b) Cach thirc thue hién:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Tay Ninh.
- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢)Thanh phan ho so:
- Thanh phan ho so:

STT Thanh phin, s6 lwong ho so Thanh
phz‘”ln ho so
can s6 hoa
(danh dau
“X”)

01 | Gidy dé nghi cap lai Gidy dang ky hoat dong cua Trung tam hoa
giai thuong mai, chi nhanh Trung tam hoa giai thuong mai, chi
nhanh t6 churc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam

- S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thg‘yi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so hop lé,’ S6 Tu
phap cép lai Giay dang ky hoat dong cho Trung tdm hoa giai thuong mai, Gidy dang
ky hoat dong cho chi nhanh Trung tam hoa giai thuong mai, Gidy dang ky hoat dong
cho chi nhanh cua t6 churc hoa giai thuong mai nudce ngoai tai Viét Nam.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Trung tim hoa giai thuong
mai/chi nhanh Trung tdm hoa giai thuong mai, chi nhanh cta t6 chtrc hoa giai
thuong mai nudce ngoai tai Viét Nam.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S Tu phap.
- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Tu phap.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Gidy ding ky hoat dong Trung tam hoa giai thuong mai theo Mau TP-
HGTM-05 ban hanh kém theo Thong tu s6 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 cua
B4 truong BO Tu phap stra 61, bd sung, bai bdo mdt so dieu cua cdc Thong tu thudc
linh vuc quan 1y nha nudc ctia BO Tu phéap.

- Gidy dang ky hoat dong chi nhanh Trung tam hoa giai thuong mai theo Mau
TP-HGTM-06 ban hanh kém theo Thong tu s6 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025
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ctia BO truong Bo Tu phép stra d6i, bo sung, bii boé mot sé diéu cua cac Thong tu
thudc linh vuc quan ly nha nuéc ciia Bo Tu phap.

- Gidy dang ky hoat dong cua chi nhanh t6 chirc hoa giai thuong mai nuoce
ngoai tai Viét Nam theo Mau TP-HGTM-12 ban hanh kém theo Thong tu 5O
11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 cua B truong Bo Tu phap sura d6i, bd sung, bai
bo mot so diéu cua cac Thong tu thude linh vuc quan 1y nha nude cia B§ Tu phap.

h) L¢ phi: Khong.

i) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

k) Miu don, miu t& khai:

Mau TP-HGTM-09 ban hanh kém theo Thong tu sO 11/2025/TT-BTP ngay
25/6/2025 cua Bo truong BO Tu phap stra doi, bo sung, bai bdo mot s6 di€u cua cac
Thong tu thude linh vuc quan 1y nha nude cua Bo Tu phap.

Mau TP-HGTM-16 ban hanh kém theo Thong tu sO 11/2025/TT-BTP ngay
25/6/2025 cua Bo truong BO Tu phap stra doi, bo sung, bai bdo mot s6 di€u cua cac
Thong tu thude linh vuc quan 1y nha nude cua Bo Tu phap.

1) Can cir phap ly:

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 cta Chinh phi, stra doi, bo
sung mdt s di€u cua cac Nghi dinh thudc linh vuc bo tro tu phap;

- Nghi dinh s6 22/2017/NB-CP ngay 24/02/2017 ctia Chinh phi1 vé hoa giai
thuong mai.

- Thong tu s6 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua B¢ truong Bo Tu phap

ban hanh va huéng dan str dung mot s6 biéu mau vé t6 chirc va hoat dong hoa giai
thuong mai.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia B truong Bo Tu phap
sira d6i, bo sung 08 thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh trong linh vuc bb tro
tu phap.

-Thong tu s6 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 cia Bo trudng Bo Tu phap
sira doi, bo sung, bii bo mot sd didu cta cac Thong tu thude linh vuc quan 1y nha
nudc cua Bo Tu phép.
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Mau TP-HGTM-09

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 11/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI CAP LAI GIAY PANG KY HOAT PONG CUA
TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI/CHI NHANH
TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI

Kinh gtri: S& Tu phap(1)..............
Trung tdm hoa giai thuong mai/chi nhanh Trung tdm hoa giai thuong mai...........
Gidy dang ky hoat dong s ........ dugc S¢ Tu phap cip ngdy......thang..... nim

1010 ;) S

................................................................................................................................

........................................

Ngay, thang, nim cép (2):......... [oieeeennn [ovieeeuann NOiCAP (3):eveeiveeeeieeaiin

Dién thoai: ...........cceeeinnnnnnn. Email.......................

Pé nghi cép lai Gidy ding ky hoat dong ctia Trung tim hoa giai thuong mai/chi
nhanh Trung tdm hoa giai thuong mai voi1 ly do cap lai nhu sau:

Chung t6i cam két nghiém chinh tuan thu phap luat va thyc hién dy du cac nghia
vu do phép luat quy dinh.

Tai liéu gui kém :

Tinh (thanh phé), ngay... thang ...ndm...
Nguwoi dai dién theo phap luat cua
Trung tim hoa gidi thwong mai/chi
nhanh Trung tam hoa giai thwong mai
(Chir ky/chiF ky s6, ho tén; dau/chit ky sé ciia
16 chirc)

1. Théng tin 56 (1): Tén tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi ddt tru sé ciia
Trung tam hoa giai thwong mai;
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2. Cdc théng tin s6 (2), (3):

- Truong hop ndp ho so truc tuyén: cdc théng tin dwoc khai thac tiv Co s6 dir liéu
qué'c gia vé dan cw dé tu dong dién vao biéu mau, nguoi thyc hién thu tuc hanh chinh
khong can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc t dong dién vao biéu mdu thi nguoi
thue hién thu tuc hanh chinh ké khai d&y du.

- Truwong hop ndp ho so gidy (ndp triee tiép hodc qua buwu chinh): nguwoi thiee hién
thu tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau.

3. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung biéu mdu dién
tur twong tdc khi co quan quan ly nha nudc cung cap dich vu cong truc tuyen.
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Mau TP-HGTM-16

(Ban hanh kém theo Théng tw sé 11/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

' , GIAY PE NGHI
~ CAP LAI GIAY PANG KY HOAT PONG CHI NHANH CUA
TO CHUC HOA GIAI THUONG MAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gtri: S& Tu phap (1)..............
Chi nhéanh cta t chirc hoa giai thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam..............
Gidy ding ky hoat dong so..........dugc S& Tu phéap cap ngdy.....thang.....nAm

Trudng chi nhanh cta t6 chic hoa giai thuong mai nudce ngoai tai Viét Nam:
HO VA TN oo e Gi6i tinh (2):
Ngay, thang, nam sinh:......... [eviiiinnnn, /Quoc tich 3):................

S6 Thé can cudce/Sé Thé Can cudc cong dan/S6 dinh danh ca nhan (d6i véi cong

Ngay, thang, nim cap (4):....../ ..o NOCAP (5):eeveeiiieeeiieeei
S6 Ho chiéu (doi v6i nguedi niedc nGOGI):..........oveveeeeveeeeeeeeeean,

Ngay, thang, nim cép:....... [eeiidoonnns NOT CAP:e et
Pién thoai: ..........oeevinnn Emaili ..o

Pé nghi S& Tu phap cap lai Gidy diang ky hoat dong chi nhanh cua t6 chirc hoa giai

................................................................................................

Chung t6i cam két nghiém chinh tuan thu phap luat va thyc hién ddy du cac nghia
vu do phép luat quy dinh.

Tai li€u gui kém:

Tinh (thanh phé), ngay... thang ...ndm...
Trwong chi nhanh cia to chire hoa giai
thwong mai nuwdc ngoai tai Viét Nam
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(Chit ky/chit ky s6, ho tén; dau/chit ky s6
cua to chirc)

Ghi chu:

9 1. Théng tin sé (1): Tén tinh, thanh phé triec thudc trung wong noi chi nhdnh
t6 chure hoa giai thwong mai nudc ngoai tai Viét Nam dat tru so.

2. Cdc théng tin sé (2), (3), (4), (5):

- Truong hop ndp hé so triee tuyén: cdc thong tin dugc khai thac tur Co so dir
liéu quoc gia vé dan cu dé ty dong dién vao biéu mdu, nguoi thuc hién thu tuc hdnfz
chinh khong cdn ké khai. Néu cdc thong tin khong dwoc ty dong dién vao bieu mdu
thi nguoi thue hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truong hop nép hé so glay (nop truc tlep hodc qua buu chinh): nguoi thuc
hién thii tuc hanh chinh ké khai ddy di trong biéu mau.

3. Cdc théng tin tai biéu mdu nay dong thoi dwoc sie dung dé xay dwng biéu
mau dién tur twong tdc khi co quan quan ly nha nuwoc cung cap dich vu cong truc
tuyen.
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10. Cham dirt hoat dong Trung tam hoa giai thwong mai trong truong
hgp Trung tam hoa gidi thwong mai tw cham dut hoat dong - 2.000515

a) Trinh ty thuc hién:

Bwoc 1. Nop ho so

-Truong hop Trung tim hoa giai thuong mai tuy cham dit hoat dong thi cham
nhat 30 ngdy trudc ngdy chdm dut hoat dong, Trung tdm hoa giai thuong mai guri
ho so béng hinh thirc truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh hoac ndp truc tuyén qua hé théng dich vu
cong truc tuyén Cong dich vu cong quéc gia https://dichvucong.gov.vn/p/home/dve-
dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

+ Néu hé so chua déy‘ du, chura hop 18 thi cong chirc khong tiép nhan va hudng
dan cho t6 churc chuan bi ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 16 thi cong chirc tiép nhan 1ap bién nhan ho so, hen
ngay tra két qua cho t6 chirc.

+ Chuyén hd so dén S¢ Tu phap.

Buée 2. Thim tra, xac minh ho so

-Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay quyét dinh chdm dat hoat dong, Trung
tdm hoa giai thurong mai thanh toan xong cac khoan ng, nghia vu tai san khac, thanh
1y cac hgp dong, hoan tat cac vu viéc da nhan, trir truong hop co6 thda thuan khac.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan tat cac thu tuc néu trén, Trung tam
hoa giai thuong mai gui bao cao qua dich vy buu chinh hodgc tryc tiép dén So Tu
phap noi Trung tdm dang ky hoat dong hodc tryc tuyén trén Cong Dich vu cong
quoc gia.

-Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhén dugc bao cao cua Trung tam hoa
giai thuong mai, S¢ Tu phap trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh, thanh pho truc
thudc trung wong quyét dinh thu héi Gidy phép thanh 1ap.

-Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay Quyét dinh thu hoi Gidy phép
thanh 1ap cta Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc trung uong co
hiéu lyc, S& Tu phap quyét dinh thu hoi Giay dang ky hoat dong cia Trung tam.

Buéc 3. Tri két qui

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Tay Ninh thong béo ngudi ndp hd
so d€ nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh Tay Ninh dé dugc huéng dan thyc hién
cac nghia vu c6 lién quan (néu co) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhén hé so va trd két qud: T tht Hai dén tht Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.
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+ Chiéu: Tur 13 gio 30 phuat dén 17 gio 00 phit.

b) Cach thirc thue hién:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh Tay Ninh.
- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan hd so:
- Thanh phan ho so:

STT Thanh phin, s6 lwong ho so Thanh
ph?ln hé so
can s6 hoa
(danh dau
“X”)

01 | Thong bao vé viéc chdm dut hoat dong Trung tdm hoa giai thwong
mai;

02 | Béao cao vé viéc thanh toan xong cac khoan ng, nghia vu tai san
khéc, thanh 1y cac hop dong, hoan tat cadc vu vi¢c da nhan cua
Trung tdm hoa giai thuong mai.

-S4 luong ho so: 01.
d) Thoi han giai quyét:

-Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhan dugc bao cao cua Trung tam hoa
giai thuong mai, S0 Tu phap trinh Chu tich Uy ban nhéan dan tinh, thanh pho truc
thudc trung wong quyét dinh thu hoi Gidy phép thanh 1ap.

-Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay Quyét dinh thu hdi Gidy phép
thanh 13p cua Chu tich Uy ban nhan qan ti{lh, thanh phd truc thudc trung wong co
hiéu luc, S& Tu phap quyét dinh thu héi Giay dang ky hoat dong ctia Trung tam.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Trung tim hoa giai thwong mai.
e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thyc hién: S¢ Tu phap.
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

, Quyét dinh thu héi Gidy phép thanh 1ap ctia Trung tim hoa giai thuong mai;
Quyeét dinh thu hoi1 Giay dang ky hoat dong cua Trung tdm hoa giai thuong mai.

h) L¢ phi: Khong.
i) Mau don, mau to khai:
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Mau TP-HGTM-19 ban hanh kém theo Thong tu sO 11/2025/TT-BTP ngay
25/6/2025 cua Bo truong BO Tu phap stra doi, bo sung, bai bdo mot s6 di€u cua cac
Thong tu thude linh vuc quan 1y nha nude cua BO Tu phap.

k) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

Trong thdi han 60 ngdy, ké tir ngdy quyét dinh cham dit hoat dong, Trung
tam hoa giai :[huong mai, thanh toan xong cac khodn ng, nghia vy tai san khac, thanh
1y cac hop dong, hoan tat cac vu viéc da nhan, trir trudng hop co6 thda thuan khac.

1) Can cir phap ly:

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 cta Chinh phu, sira doi, bo
sung mot so di€u cua cac Nghi dinh thudc linh vuc bo tro tu phap;

- Nghi dinh sb 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 cta Chinh phi vé hoa giai
thuong mai.

- Thong tu s6 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua Bo truong B Tu phap
ban hanh va huéng dan sir dung mot s6 biéu mau vé to6 chirc va hoat dong hoa giai
thuong mai.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phap
sira d6i, bo sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo tro
tu phép.

-Thong tu s6 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 cia Bo truéng Bo Tu phap
sira d6i, bo sung, bii bo mot sé diéu cia cac Thong tu thude linh vuc quan 1y nha
nudc cua Bo Tu phép.
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Mau TP-HGTM-19
(Ban hanh kém theo Théong tw sé 11/2025/TT-BTP)
TEN CUA TRUNG TAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOA GIAI THUONG MAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
SO e,
Tinh (thanh phé), ngay......thdng......ndm... ....
THONG BAO

CHAM DUT HOAT PONG CUA TRUNG TAM HOA GIAI
THUONG MAI/CHI NHANH/ VAN PHONG DAI DIEN
CUA TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI

Kinh gui:
- Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh pho O;
- S6 Tu phap @ .
Trung tdm hoa gidi thuong mai ..........ooeoiiiiiiii e,

Nguoi dai dién theo phéap luat cua Trung tam hoa giai thuong mai:

Ho va ten(ghi bang chif in KOQ): ............ccoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee, G161 tinh (2):.......
Ngay, thang, nam sinh:......... [oviiiiinin [oviiiiiiiiannn, Qudc tich (3): v,
L] 110 (S22

S6 Thé can cude cong dan/Sé dinh danh cA nhan:...........c.ooveieiieiiieiiinein.s
Ngay, thang, nim cip (4):....../........ I NOTCAP (5):eeeeeeeeeee el
Diénthoai:...............ooiii Email:..................

Thong bao chdm dirt hoat dong ctia Trung tdm hoa giai thwong mai/chi nhanh/vin
phong dai dién cua Trung tdm hoa giai thuong mai cu thé nhu sau:

1. Tén Trung tam hoa giai thuwong mai/chi nhanh/van phong dai dién cua Trung tam
hoa gidi thurong mMai:.......cooiiii e

... T¢€
n Vlet tat (neu co) ................................................................................................
Tén giao dich bang tiéng NUGC NEOAT (U CO):...vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeed
Gidy phép thanh lap Trung tam hoa giai thuong mai SO, dugc Bo
Tu phap hodc Chu tich Uy ban nhéan dan tinh thanh phd tryc thudc trung wong
.......... CAP NZAY.evveeveeeeereeeereees tHANG e DAML
Gidy dang ky hoat dong Trung tam/ Chi nhanh SOt dugc S& Tu
phap cap ngay.......cccceeevveeennnee. thang........cccceeveneeenns 11F:01 1 D

2. Bla (o111 SRRSO RERRRRR



....................................................................................................................................

Chung t61 cam két thuc hién déy du thu tuc chAm dat hoat dong theo quy dinh ctia
phap luat hién hanh.

Tai li¢u gtri kém:

Nguoi dai dién theo phap luat
cia Trung tim hoa gidi thwong mai
(Chit ky/chit ky so, ho tén; con dau/chit ky so

cua to chirc)

Ghi chu:

1. Théng tin sé (1): Tén tinh, thanh phé tric thudc trung wong noi dit tru sé cia
Trung tam hoa gidai thuong mai.

2.Cac théng tin 56 (2), (3), (4), (5):

- Trueong hop ndp ho so truc tuyén: cdc théng tin dwoc khai thac tir Co sé dir lidu
quoc gia vé ddn cw dé tw dong dién vao biéu mdu, nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh
khong can ké khai. Néu cac thong tin khong dwoc tw dong dién vao biéu mau thi nguoi
thwe hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truong hop nép hé so gidy (ndp truc tzep hoac qua buu chinh): nguoi thuc hién
thii tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

3. Cdc théng tin tai biéu mdu nay dong thoi du’ac sir dung dé xdy dung biéu mau
dién tir twong tdc khi co quan qudn Iy nha mede cung cap dich vu céng triec tuyén.
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11. Pang ky hoat dong cia chi nhanh t0 chirc hoa giai thwong mai nuéc
ngoai tai Viét Nam sau khi dwgc cap Giay phép thanh lap - 1.008915

a) Trinh ty thuc hién:

Bwoc 1. Nop ho so

Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay quyét dinh cap Gidy phép thanh lap chi
nhanh t6 chirc hoa giai thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam c6 ¢6 hiéu lyc, chi
nhanh giri Gidy de nghi dang ky hoat dong theo mau do Bo Tu phép ban hanh bang
hinh thirc truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Tay Ninh hoac ndp truc tuyen qua hé thong dich vu cong truc
tuyén Cong dich vu cong qudc gia https:/dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-
cong-truc-tuyen.html.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day dua, hop 1é cta ho so:

o F Néu hé so chua dﬁy\ du, chura hop 18 thi cong chirc khong tiép nhan va hudng
dan cho t6 churc chuan bi ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 16 thi cong chirc tiép nhan 1ap bién nhan ho so, hen
ngay tra két qua cho t6 churc.

+ Chuyén ho so dén S¢ Tu phap.

Hét thoi han nay, néu chi nhanh khong dang ky hoat dong thi Gidy phép
thanh 1ap khong con gia tri, tror trudong hop c6 1y do chinh dang.

Buée 2. Thim tra, xac minh hoé so

Trong thoi han 10 ngdy, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, S Tu phap cap
Glay dang ky hoat dong cho chi nhanh. Chi nhanh dugc hoat dong ké tir ngay dugc
cap Gidy dang ky hoat dong.

Bude 3. Tra két qua

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh thong bédo ngudi nop ho
so d€ nhan két qua va thuc hié€n cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh dé dugc hudng dan thyc hién
cac nghia vu c6 lién quan (néu cd) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhin hé so va trd két qua: Tir tht Hai dén th Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: Tt 13 gio 30 phat dén 17 gid 00 phit.
b) Cach thirc thwe hién:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh.

- Nop hd so qua dich vu buu chinh cong ich.


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cbng quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan ho so:
- Thanh phan ho so:

STT Thanh phan, s6 lugng ho so Thanh
phan hd so
can sb hoa
(d4nh diu
“X”)

01 | Gidy dé nghi ding ky hoat dong theo miu do B Tu phap ban
hanh.

- S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy nhan da hd so hop 1&, So Tu
phap cap Gidy dang ky hoat dong cho chi nhanh.

d) Péi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Chi nhanh cua t6 chirc hoa giai
thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S Tu phap.

- Co quan truc tiép thyc hién: S& Tu phap.

g) Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong chi nhanh
ctia to chirc hoa giai thuong mai nude ngoai tai Viét Nam.

h) L¢ phi: Khong.

i) Mau don, mau to khai:

Mau TP-HGTM-11 ban hanh kém theo Thong tu sé 11/2025/TT-BTP ngay
25/6/2025 ctua Bo truéng B Tu phap sta doi, bd sung, bai bo mat sb diéu cua cac
Thong tu thude linh vuc quan 1y nha nude cua Bo Tu phap.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Trong thoi han 60 ngay, ké tir ngdy quyét dinh cap Gidy phép thanh lap chi
nhanh t6 chic hoa giai thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam c6 hiéu luc.

1) Can cir phap ly:

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 cta Chinh phu, sira doi, bo
sung mot s di€u cua cac Nghi dinh thudc linh vuc bo tro tu phap;



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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- Nghi dinh sb 22/2017/NB-CP ngay 24/02/2017 ctia Chinh phi1 vé hoa giai
thuong mai.

- Thong tu s6 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua B¢ truong Bo Tu phap
ban hanh va huéng dan str dung mot s6 biéu mau vé t6 chirc va hoat dong hoa giai
thuong mai.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia Bo truong Bo Tu phap
sira d6i, bo sung 08 thong tu lién quan dén tha tuc hanh chinh trong linh vuc bb tro
tu phap.

- Thong tu 86 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 cua Bo truong Bo Tu phap
stra doi, bo sung, bii bo mot sd diéu cta cac Thong tu thude linh vuc quan 1y nha
nudc cua Bo Tu phép.
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Mau TP-HGTM-11

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 11/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY PENGHI ]
PANG KY HOAT PONG CHI NHANH CUA TO CHUC HOA GIAI
THUONG MAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gtri: SE Tu phap (1)..ceveiiii e,

Chi nhanh cta to chitc hoa giai thuong mai nuée ngoai tai Viét Nam.................

Gidy phép thanh I3p sb:................ dugc B Tu phap hodc Chi tich Uy ban nhan dan
tinh, thanh phé................., cap ngay.....thang.....nam........
Nguoi dai dién theo phap luat:

Ho,chrdém vatén:..................oooeiiiiiinn.. Gioitinh (2):...cooiiniinnnnne
Ngay, thang, nam sinh:......... [oviiiinnin [oviiiiiiinannn, Qudc tich (3): v,
L] 10 (o2 2§ SRR
S6 Thé Can cude cong dan/Sé Thé Can cude/SH dinh danh cd nhén.....................
Ngay, thang, ndm cap (4):ecccoveveeeid oo . NOTCAP (5): e,
S6 Ho chibu (doi VGi NGUOT NUGT NGOGL): ....e.eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Ngay, thang, nam cap: ......cc./veeeoidoeee st NOLCAP: e
Dién thoai:.........cccovviiiiiiiiiiiiiiiias Email......ooooviiiiiieeeeeeeeeeeeee

Pé nghi ding ky hoat dong chi nhanh cta t6 chtrc hoa giai thuong mai nudc ngoai
tai Viét Nam voi ndi dung cu thé nhu sau:

1. Tén chi nhanh cta t6 chirc hoa giai thuong mai nude ngoai tai Viét Nam:

..............................................................................................
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3. Linh vuc hoat dong:

..............................................................................................

Chung t6i cam két nghiém chinh tuan thu phap luat va thyc hién ddy du cac nghia
vu do phap luat quy dinh.

Tai li¢u gtri kém:

Tinh (thanh phd), ngay... thang
..nam...
Nguoi dai dién theo phap luat
cda chi nhanh t6 chirc hoa giai thwong mai
nud'c ngoai
(Chit ky/ chit ky so, ho tén)
Ghi chu:
1. Théng tin sé (1): Tén tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi Chi nhdanh té
chirc hoa giai thuong mai nuwoc ngodi tai Viét Nam dat tru so.

2. Cac thong tin so (2), (3), (4), (5):

- Truong hop nop hé so truc tuyén.‘ cdc thong tin dwoc khai thac tir Co so dir liéu
quéc gia vé déan cu dé tr dong dién vdo biéu mau, nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh
khéng cdn ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc t dong dién vao biéu mdu thi nguoi
thuwe hién thii tuc hanh chinh ké khai day d.

- Trueong hop ndp hé so gidy (ndp truc z‘zep hoac qua buu chinh): nguoi thuc hién
thii tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

3. Cdc théng tin tai biéu mdu nay dong thoi duoc sir dyung dé xdy dung bleu mau
dién tir twong tdc khi co quan qudn Iy nha mede cung cap dich vu céng truec tuyén.
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12. Thay doi tén goi, Truwéng chi nhanh, dia chi tru sé sang tinh, thanh
pho truc thudc Trung wong khic ciia chi nhanh to chirc hoa giai thwong mai
nuwéc ngoai tai Viét Nam; ding ky hoat dong ciia chi nhanh t6 chirc hoa gisi
thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam khi thay déi tén goi, Truéng chi nhanh
(1.008916)

a) Trinh ty thuc hién:
Buéc 1. Nop hé so

(12.1). Trudng hop thay ddi vé tén goi, Trudng chi nhanh ctia to chirc hoa giai
thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam giri dé nghi thay doi theo mau do Bo Tu phap
ban hanh bang hinh thirc truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh hodc ndp truc tuyén qua hé thong dich
vu cong truc tuyén Cong dich vu cong quoc gia
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

(12.2). Truong hop thay doi dia chi try s& sang tinh, thanh phd truc thudc
trung wong khac, Chi nhanh cua t6 chirc hoa giai thuong mai nudc ngoai tai Viét
Nam thong béo chuyén dia diém tru s cho Sé Tu phap (thong qua Trung tam phuc
vu hanh chinh céng tinh) noi Chi nhanh dat try so va giri gidy dé nghi thanh lap kém
theo ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao dién tir hodc ban sao dién tir
tir sO géc hodc ban sao dién tu co chung thyc tir ban chinh hodc ban sao co chimg
thue Gidy phép thanh 1ap Chi nhanh tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich
dén Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh hodc ndp truc tuyen qua hé
théng dich vu cong truc tuyén Cong dich vu cong qudc gia
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-cong-truc-tuyen.html

- Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 16 cta hd so:

ot Néu ho so chua dﬁy‘ du, chua hop 1é thi cong chtrc khong tiép nhan va huéng
dan cho t6 churc chuan bi ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 16 thi cong chirc tiép nhan 1ap bién nhan ho so, hen
ngay tra két qua cho to churc.

+ Chuyén ho so dén S¢ Tu phap.
Buwdc 2. Tham tra, xdc minh hé so

(12.1). Trudng hop thay ddi vé tén goi, Trudng chi nhanh cia té chic hoa giai
thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam giri dé nghi thay doi theo mau do Bo Tu phap
ban hanh qua dich vu buu chinh hoic truc tiép dén SO Tu phap tinh, thanh phd truc
thu,(f)c trung wong noi Chi nhanh dat tru sé hoac truc tuyén trén Cé)ng Dich vu cong
quoc gia.

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18, S¢ Tu phap thim
dinh, trinh Chu tich ij ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong co6 van
ban chap thuan nodi dung thay doi; truong hop tir chdi phai thong bao 1y do bang vin
ban va néu 0 ly do.


https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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Trong thot han 15 ngay ké tir ngay vin ban chap thuan ctua Chu tich Uy ban
nhan dan cip tinh vé viéc thay d6i tén goi ¢ hiéu luc, Chi nhanh giri dé nghi thay
d6i tén goi trong Gidy dang ky hoat dong qua dich vu buu chinh hoac truc tiép dén
S& Tu phap tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi Chi nhanh dang ky hoat dong
hoic truc tuyén trén Cong Dich vu cong qudc gia. Trong thdi han 05 ngay 1am viée
ké tir ngdy nhan duoc dé nghi ctia Chi nhanh, S& Tu phap quyét dinh thay d6i tén
goi trong Gidy ding ky hoat dong ctia Chi nhanh.

(12.2). Truong hop thay dbi dia chi tru so sang tinh, thanh phd truc thudc
trung wong khac, Chi nhanh cta t6 chirc hoa giai thuong mai nude ngoai tai Viét
Nam thong bao chuyén dia diém tru s¢ cho S¢ Tu phap noi Chi nhanh dit tru so va
giri gidy dé nghi thanh 1ap kém theo ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hoic ban
sao dién tir hodc ban sao dién tir tir sO géc hodc ban sao dién tir c6 chung thuc tir
ban chinh hodc ban sao ¢ ching thuc Gidy phép thanh 1ap Chi nhanh qua dich vu
buu chinh hodc truc tiép dén So Tu phap noi Chi nhanh dat try s6 méi hodc truc
tuyén trén Cong Dich vu cong qudc gia.

Trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18, S& Tu phap
tham dinh, trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung uong
noi Chi nhanh dit tru s6 mai cip Gidy phép thanh 1ap cho Chi nhanh; giri thong bao
cho S& Tu phép tinh, thanh phé tryc thudc trung wvong noi Chi nhanh dat try sé cti;
truong hop tir chéi thi phai thong bao 1y do bang vin ban.

Ké tir thoi diém Chi nhanh dugce Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh ph
tryc thuge trung wong noi Chi nhanh dat try s¢ moi cap Gidy phép thanh lap thi
Gidy phép thanh 1ap cua Chi nhanh di duoc cp trude ddy khong con gia tri phap
ly. Trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc thong bao cap Gidy phép
thanh lap cho Chi nhanh cia Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc trung wong
noi Chi nhanh dat try s6 moi, S6 Tu phap noi Chi nhanh dat tru s¢ ¢t trinh Chu tich
Uy ban nhén dén cap tinh ra quyet dinh hity Giay phép thanh 1ap da cap va cong bd
trén Cong thong tin dién tr ctia Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung
wong. S& Tu phap noi Chi nhanh dit tru so cii ra quyét dinh huy Gidy ding ky hoat
dong da cap va cong bd trén Cong thong tin dién tir cua S& Tu phép.

Buée 3. Tra két qui

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Tay Ninh thong bédo ngudi ndp hd
so d€ nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Nguoi nop hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh Tay Ninh dé dugc huéng dan thyc hién
cac nghia vu c6 li€n quan (néu co) va nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhan hé so va trd két qud: Tt the Hai dén tht Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: Tur 13 gid 30 phut dén 17 gid 00 phut.
b) Cach thirc thue hién:
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- Nop ho so truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh Tay Ninh.
- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan hd so:
- Thanh phan ho so:

(12.1) Trwong hop thay doi vé tén goi, Trwéng chi nhdanh ciia té chivc hoa
gidi thwong mai nwdc ngoai tai Viét Nam

STT Thanh phin, s6 lwong ho so Thanh
ph?ln hé so
can s6 hoa
(danh dau

“X”)
01 | Vin ban dé nghi thay doi tén goi, Trudong chi nhanh

(12.2) Truwong hop thay doi dia chi tru sé sang tinh, thanh phé truc thugc
trung wong khdc

STT Thanh phin, s6 lwong ho so Thanh
phan ho SO
can s6 hoa
(danh dau
“X”)

o1 | Thongbao chuyén dia diém try s cho S& Tu phap noi Chi nhanh
dat tru so.

op | Gidy dé nghj thanh I4p.

03 Ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao dién tir hodc ban
sao di¢n tir tir sO goc hodc ban sao dién tir c6 chung thyc tir ban
chinh hodac ban sao c6 ching thyc Gidy phép thanh 1dp Chi nhanh.

- S6 luong ho so: 01 bd.
d) Thoi han giai quyét:
(12.1). Truwong hop thay doi vé tén goi, Truwéng chi nhédnh:

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18, S& Tu phap
tham dinh, trinh Cht tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc trung wong co
van ban chip thuan noi dung thay d6i; truong hop tir chdi phai thong bao 1y do bang
van ban va néu ro 1y do.

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay van ban chdp thudn cia Chii tich Uy ban
nhdn dén cdp tinh vé viéc thay doi tén goi cé hiéu lwe, Chi nhanh giri dé nghi thay



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html
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doi tén goi trong Gidy dang ky hoat dong qua dich vu buu chinh hodc truc tiép dén
So Tu phdp tinh, thanh pho truec thugc trung wong noi Chi nhanh dang ky hoat dong
hodc triee tuyén trén Cong Dich vu cong quoc gia.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc dé nghi cua Chi
nhanh, S¢ Tu phap quyét dinh thay d6i tén goi trong Gidy ding ky hoat dong cua
Chi nhanh.

(12.2). Truwong hop thay doi dia chi tru sé sang tinh, thanh phé trwc thuc
trung wong khac:

 Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hf) so hop 1€, S6 Tu phap
tham dinh, trinh Chu tich Uy ‘pan nhén dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong
noi Chi nhanh dat try s moi cap Giay phep thanh 1ap cho Chi nhanh; gui thong bao
cho S& Tu phdp tinh, thanh pho tryc thude trung wong noi Chi nhanh dat tru sé cii.

d) Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh: Chi nhanh cua t6 chirc hoa giai
thuong mai nudce ngoai tai Viét Nam.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Tu phap.
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Vanban chap thuan cua Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh vé viéc thay d6i,
Gidy phep thanh 1ap, Gidy dang ky hoat dong cua chi nhanh da dugc thay doi theo
Mau TP-HGTM-12 ban hanh kem theo Thong tu s6 11/2025/TT-BTP ngay
25/6/2025 cua Bo trudéng Bo truong BO Tu phap stra doi, bo sung, bai bé mot so
di€u cua cac Thong tu thudce linh vuc quan 1y nha nude cua Bo Tu phap.

h) Lé phi (néu c¢6): Khong.

i) Mau don, mau to khai:

Mau TP-HGTM-13 ban hanh kém theo Thong tu’vsé 11/2025/TT-BTP ngay
25/6/2025 cua Bo trudéng Bo truong BO Tu phap stra doi, bo sung, bai bé mot so
di€u cua cac Thong tu thudc linh vuc quan 1y nha nudc ciia Bo Tu phép.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c¢é): Khong

1) Can cir phap ly:

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 ciia Chinh phu, stra d6i, bo
sung mot sd diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc bo tro tu phap.

- Nghi dinh sb 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 cta Chinh phil vé hoa giai
thuong mai.

- Thong tu s6 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua B¢ truong Bo Tu phap
ban hanh va hudng din sir dung mot sd biéu mau vé to chirc va hoat dong hoa giai
thuong mai.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 ctia Bo truéng Bo Tu phap
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sira d6i, bo sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo tro
tu phép.

-Thong tu s6 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 ciia B truong Bo truong Bo
Tu phép sira doi, bd sung, bai bo mot sd diéu cua cac Thong tu thude linh vyc quan
1y nha nudc cua B Tu phap.
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Mau TP-HGTM-13

(Ban hanh kém theo Thong tw sé 11/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY DE NGHI THAY POI TEN GOI, TRUONG CHI NHANH,
PIA CHI TRU SO CUA CHI NHANH TO CHU'C HOA GIAI THUONG MAI

NUGC NGOAI TAI VIET NAM TU TINH, THANH PHO TRUC THUQC
TRUNG UONG NAY SANG TiNH, THANH PHO

TRUC THUQC TRUNG UONG KHAC

Kinh gui:

- Chii tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd D .............coevvvinnnnnn,

ST TUPhAD D) Lo
Chi nhanh ciia to chirc hoa giai thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam...............
Giéy phép thélr}h 1ap T duoc BO Tu phép hodc Chu tich Uy ban nhan dan
tinh, thanh phd ... cap ngay.....thang......nam......
Gidy dang ky hoat dong so..........dugc S& Tu phap cap ngay.....thang......nam....
D1a ChI U SO: ..t
Dién thoai:......ccccoeeiveiiiiiiiiieie, FaX. oo
Email:....coooiiiiiii Website: (MU CO)..vvveeeeeeeeeeeeeeeeen.

Pé nghi thay d6i tén goi, Trudng chi nhanh, dia chi tru s& cua chi nhanh tir tinh,
thanh pho tryc thudc trung wong nay sang tinh, thanh phd truc thudc trung wong
khac cua té chire hoa giai thwong mai nudce ngoai tai Viét Nam vaoi ndi dung cu thé
nhu sau:

1. Tén goi méi cua chi nhanh (bao gdm ca tén viét tat, tén giao dich bang tiéng nude
NZOAT (NEU CO): onvvttett e et et et e et et et e e eee e e e eaneeas

................................................................................................. 2.
Trudng chi nhanh mai:

Ho,chrdém vatén:............oooiiiiiiiiiinee, Gidi tinh (2):............
Ngay, thang, nam sinh:......... [oviiiiinnn [oviiiiiinnnnn, Qudc tich (3): v,
Dién thoai: ..........oovvvvvvviiiinnnnns Email:....cooovmeiiiieeeeeeeeeee e

S6 Thé Can cudce cong dan/Sé Thé Can cude/S6 dinh danh ca nhan (déi véi cong

Ngay, thang, nim cap (4):..cccoevveveid s . NOTCAP (5) oo
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S6 Ho chibu (doi VGi NGOt NUGC NOGT):.......eoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeerseeed
Ngay, thang, nAm CAp: ...ocoee/ueeveeeiid oo . NOTLCAP: ceveeeieeeie e

3.Piachitrusomdicuachinhanh:...............iii i,

Chung t6i cam két nghiém chinh tuan thu phap luat va thyc hién ddy du cac nghia
vu do phap luat quy dinh.

Tai li¢u gtri kém:

Tinh (thanh phd), ngay... thang
..nam...
Truéng Chi nhanh t6 chirc hoa gidi thwong
mai nudc ngoai tai Viét Nam
(Chir ky/chiF ky s6, ho tén; dau/chit ky sé ciia
16 chirc)

Ghi chu:
1. Théng tin s6 (1): Tén tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi ddt tru so ciia
Chi nhanh cua To churc hoa giai thuwong mai nuwdc ngoai tai Viét Nam.

2. Cdc théng tin sé (2), (3), (4), (5):

- Truong hop ndp ho so truc tuyén: cdc théng tin dwoc khai thdc tir Co s6 dir liéu
quéc gia vé déan cu dé tr dong dién vdo biéu mau, nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh
khéng can ké khai. Néu cdc thong tin khéng dwoe tw déng dién vao biéu mau thi nguoi
thue hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truong hop ndp hé so gidy (ndp triee tzep hodc qua buu chinh): nguoi thyc hién thu
tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

3. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dugc su dung dé xady dung biéu madu dién
tir twong tdc khi co quan quan Iy nha niede cung cdp dich vu cong triec tuyén.
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13. Cham ditt hoat dong ciia chi nhanh, viin phong dai dién ciia t6 chire
hoa gidi thwong mai nuwdc ngoai tai Viét Nam trong trwong hgp chi nhanh, vin
phong dai dién cham dit hoat dong theo quyét dinh ciia t6 chirc hoa giai
thwong mai nuéc ngoai hoiic t6 chirc hoa giai thwong mai nwéc ngoai thanh lap
chi nhanh, viin phong dai dién tai Viét Nam cham dit hoat dong ¢ nuwéc ngoai
- 1.009283

a) Trinh ty thyc hién:

Truong hop chi nhanh, vin phong dai dién chidm dut hoat dong theo quyét
dinh cua to chirc hoa giai throng mai nudc ngoai hoic to chic hoa giai thuong mai
nudc ngoai thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién tai Viét Nam cham dut hoat

dong thi cham nhét 30 ngay trudc ngay cham dut hoat dong, chi nhanh, vin phong
dai dién thong bao bang van ban vé viéc cham dut hoat dong cho S¢ Tu phap.

Buwée 1. Nop ho so

Nguoi ¢6 nhu cau giri hd so bang hinh thic truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Tay Ninh hodc ndp
tryc tuyén qua hé théng dich vu cong truc tuyén Cong dich vu cong qudc gia
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

Buéce 2. Thim tra, xac minh hé so

Trong thdi han 60 ngay ké tir ngdy chim dit hoat dong, chi nhanh, vin phong
dai di¢n thanh toan xong cac khoan ng, nghia vu tai san khac; thanh 1y cac hop déng
lao dong; hoan tat cac vu viéc d3 nhan dbi vé6i chi nhanh, trir trudong hop co thoa
thuan khac.

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan tat cac thi tyc néu trén, chi nhanh,
van phong dai dién giri bao cdo qua dich vu buu chinh hoic truc tiép dén S¢ Tu
phép noi chi nhanh, vin phong dai dién dit tru s& hodc truc tuyén trén Cong Dich
vu cong qudc gia.

Trong thdi han 07 ngdy ké tir ngay nhan duoc bao cao ctia chi nhanh, van phong
dai dién, SO Tu phap trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
trung wong xem xét, quyét dinh thu hdi Gidy phép thanh 1ap cua chi nhanh, vin
phong dai dién; S¢& Tu phap quyét dinh thu hdi Gidy ding ky hoat dong cta chi
nhanh.

Budc 3. Trd két qu

- Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh thong bao ngudi nop hd
so d€ nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Nguoi nop hod so mang theo Gidy tiép nhan h?(k) so va hen tré~két qua dén
Trung tam Phuc vu hanh chi,nh cong tinh Téy Ninh dé duoc hudng dan thuc hién
cac nghia vu c6 lién quan (néu cd) va nhan két qua.

= _Thoi gian tiép nhin hé so va tri két qud: Ti thir Hai dén thir Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.
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+ Chiéu: Tur 13 gio 30 phuat dén 17 gio 00 phit.

b) Cach thirc thue hién:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh Tay Ninh.
- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia, dia chi
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-dich-vu-cong-truc-tuyen.html.

¢) Thanh phan hd so:
- Thanh phan hd so:

STT Thanh phin, s6 lwong ho so Thanh
ph?ln hé so
can s6 hoa
(danh dau
“X”)

01 | Thong bao vé viéc chdm dit hoat dong ctia chi nhanh, vin phong
dai dién cua t6 chirc hoa giai thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam,;

02 | Béo cao vé viéc thanh toan xong cac khoan ng, nghia vu tai san
khéc, thanh 1y cac hgp dong lao dong, hoan tat cac vu vi¢c da nhan.

-S4 luong ho so: 01.
d) Thoi han gidi quyét:

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan bao cio cta chi nhanh, vin
phong dai dién, S& Tu phép trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc
thudc trung wong xem xét, quyét dinh thu hdi Gidy phép thanh lap cta chi nhanh,
van phong dai dién; S Tu phap quyét dinh thu hoi Gidy dang ky hoat dong cia chi
nhanh.

a) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Chi nhanh, vin phong dai dién
cua to chuc hoa gidi thuong mai nudce ngoai tai Viét Nam.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Tu phép.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

, Quyét dinh thu ’h& Gidy phép thanh 1ap cuia chi nhanh, van phong dai dién;
Quyeét dinh thu hoi1 Giay dang ky hoat dong cua chi nhanh.

h) L¢ phi: Khong.

i) Mau don, mau to khai:
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Mau TP-HGTM-20 ban hanh kém theo Thong tu sO 11/2025/TT-BTP ngay
25/6/2025 cua Bo truong BO Tu phap stra doi, bo sung, bai bdo mot s6 di€u cua cac
Thong tu thude linh vuc quan 1y nha nude cua BO Tu phap.

k) Yéu g?lu, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (néu cé): Trong thoi
han 60 ngay, ké tu ngay quyét dinh cham dat hoat dong, chi nhanh, thanh toan xong
cac khoan ng, nghia vu tai san khac, thanh 1y cac hop dong lao dong, hoan tat cac
vu vi¢c da nhan, trir trudong hop c6 thoa thuan khac.

1) Can cir phap ly:

- Nghi dinh s6 112/2025/ND-CP ngay 29/5/2025 cta Chinh phu, sira doi, bo
sung mot so di€u cua cac Nghi dinh thudc linh vuc bo tro tu phap;

- Nghi dinh sb 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 cta Chinh phi vé hoa giai
thuong mai.

- Thong tu s6 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua Bo truong B Tu phap
ban hanh va huéng dan sir dung mot s6 biéu mau vé to6 chirc va hoat dong hoa giai
thuong mai.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo Tu phap
sira d6i, bo sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo tro
tu phép.

- Thong tu s6 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 cua Bo truong B Tu phap
sira d6i, bo sung, bii bo mot sé diéu cia cac Thong tu thude linh vuc quan 1y nha
nudc cua Bo Tu phép.
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Mau TP-HGTM-20
(Ban hanh kem theo Thong tu $6 11/2025/TT-BTP)
_ TENCUATOCHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOA GIAI THUONG MAINUOC Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
NGOAI TAI VIET NAM
’ Tinh (thanh phé), ngay......thdng......ndm... ....
SO e,
THONG BAO

CHAM DUT HOAT PONG CHI NHANH/VAN PHONG
DPAI DIEN CUA TO CHUC HOA GIAI THUONG MAI
NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gui:
- Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd O;
- S¢ Tu phap @ .

Chi nhanh/ vin phong dai dién cua t6 chirc hoa giai thuong mai nude ngoai tai Viét
NI e

Nguoi dai dién theo phap luat:

HO VA EN: oo Gi6i tinh (2):.......
Ngay, thang, nam sinh:......... [eviiiiinn [oviiiiiiiiinnn, Quédc tich (3): v,
ClIC VU .o

Ngay, thang, nim cip (4):....... [ [oeeaanne NOTCAP (5)evneieeieeieeen
S6 Ho chibu (doi vGi NGUOT NUGC NGOGL):....cv.oeeeeeeeeeeeeeceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae
Ngay, thang, nim cép:....... I [ovieernnn. NoTCAP: e
Dién thoai: ..........oovvvvvvvviiinnnnnns Email:.........ooooi

Thong bao cham dut hoat dong chi nhanh/vian phong dai dién cta t6 chirc hoa giai
thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam cu thé nhu sau:

1. Tén chi nhanh/van phong dai dién cia t6 chirc hoa giai thuong mai nudc ngoai

................................................................................................

TEN VIEE tAt (MOU CO): oo

Tén giao dich bang tiéng nuGC NZOAL (MEU CO): ..oovnvvveieii i
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Gidy phép thanh 1ap chi nhanh/van phong dai dién sb....................... do Bo Tu
phap hoic Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong cip

Gidy dang ky hoat dong Chi nhanh s6........................... dugc S Tu phép cap
NZAY .eeevreeeerrreeeriereeeanns thang................cooeee 1F:011 D
2. iAo

................................................................................................................................

Chuing t61 cam két thuc hién dﬁy du thu tuc chAm dat hoat dong theo quy dinh ctia
phap luat Viét Nam hi¢n hanh.
Tai li¢u gtri kém:

Nguwoi dai dién theo phap luat cia chi
nhanh/vin phong dai di¢n t6 chirc hoa
gidi thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam
(Chit ky/chit ky s6, ho tén; dau/chir ky sé
ctia té chirc)

Ghi chu:

1. Théng tin sé (1): Tén tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi dit tru sé cia
chi nhanh/van phong dai dién cia t6 chire hoa gidi thiwong mai niede ngodi tai Viét Nam.

2. Cdc théng tin s6 (2), (3), (4), (5):

- Truong hop nép ho so truc tuyén: cdc thong tin dwoc khai thac tir Co so dir liéu
quéc gia vé déan cu dé tr dong dién vao biéu mau, nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh
khong cdn ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc t dong dién vao biéu mdu thi nguoi
thwc hién thi tuc hanh chinh ké khai day di.

- Trieong hop ndp hé so gidy (ndp truc z‘zep hoac qua buu chinh): nguoi thuc hién
thii tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

3. Cdc théng tin tai biéu mdu nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung biéu madu
dién twr twong tac khi co quan quan ly nha nudc cung cap dich vu cong truc tuyén.
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PHAN II. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

I. LINH VUC HOA GIAI THUONG MALI: 13 QTNB

Quy trinh s6 1
Cap Giay phép thanh 13p Trung tim hoa gidi thwong mai - 1.008907

Trinh tw
cac buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong Vit thwe hién thue hién
hién
- Huong dan, kiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du, chua hop 1€ thi
khong ti€p nhan, dong thoi hudng dan
cho 6 chirc, ca qhan bo sung, hoan thi¢n Cong chirc S& Tur
ho so theo quy dinh. hép 1am vide tai
+ Neu ho so day du, hop 1¢&: tiép nhan, ra phap A 03 gio
. Trung tam
Budc 1 | gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua .
PVHCC tinh
cho t0 chiic, c4 nhan; s6 hoa hd so,
chuyén hd so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, 1€ phi (néu c9).
Kiém tra va chuyén ho so dén So Tu phap | Léanh dao Trung 01 eid
dé giai quyét tam PVHCC tinh &
Bude 2 Tiép nhan ho so tir Trung tam PVHCC | Léanh dao Phong 04 id
tinh; phan cong chuyén vién xu ly B0 tro tu phép &
- Tham dinh hd so: ‘
+ Truong hgp nhan ho so chua day du,
chua hop 1¢: trong vong 02 ngay lam viéc,
Phong Bo trg tu phap tham muu lanh dao
s& ky van ban thong bdo va huong dan A A
Cean A 1 1% N Chuyén vién
. nguoi dan, té chure bo sung, hoan thi¢n ho \ 2 \
Budce 3 20 A A N Phong Bo tro tu 10 ngay
s0; chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh .
A phap
chinh cong. ‘ ‘
+ Truong hop nhén ho so day du, hop 1¢:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B6 trg tu phap (keém toan
bd ho s0).

. Kiém tra két qua xu ly, chuyén Vin| Lanh dao Phong .
Bute 4 phong S& xem xét dé trinh Lanh dao S¢ BO trg tu phap 01 ngay
Budc 5 | Vin phong S xem xét trinh Lanh dgo S| -onp dao Van 04 gio

phong S&
Budc 6 | Ky to trinh, chuyén UBND tinh Lanh dao S& 01 ngay

. Vao so van ban, luu trit ho so; phat hanh | Chuyén vién Van .
Buoc 7 04 gio

van ban thAm dinh trinh UBND tinh

phong S&
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- Tiép nhan ho so, hoan chinh ndi dung

Cong churc Van

du thao két qua giai quyét TTHC. phong UBND
- Trinh ky. tinh
huses | - K phé duyét két qua gidi quyét TTHC, Lanh dt‘-;}ghUBND 05 nady
- Phat hanh véan ban (kém toan bd hd so A .
Cong chirc Van
TTHC), A hong UBND
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho phons
3 . tinh
S& Tu phap.
S Tu phap nhan két qua giai quyét | - Cong chic Vin
TTHC tu Van phong UBND tinh; s6 hoa | phong So Tu
. ho so két qua giai quyét TTHC, chuyen phap; -
Buge 9 tra trén HE thong thong tin giai quyét | - Chuyén vién 04 gi0
TTHC va chuyén tra két qua gidy cho | Phong B tro tu
Trung tam PVHCC tinh. phap
- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tur
S6 Tu phép (ho so gidy va hd so dién tir). Chuyén vién
Budce 10 | - Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén Trung tam 04 gio
Hé thong da c6 tai Trung tam PVHCC PVHCC tinh

tinh; thuc hién tra két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay
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Quy trinh s6 2
Cip lai Gidy phép thanh 1ap Trung tim hoa giai thwong mai, Giay phép

thanh 14p chi nhanh, viin phong dai dién ciia to chirc hoa gidi thwong mai nuéc
ngoai tai Viét Nam - 1.008908

Trinh tw
cac buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong Vit thue hién thue hién
hién
- Huong dan, kiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du, chua hop 1€ thi
khong ti€p nhan, dong thoi hudng dan
cho t0 chuc, ca nhan bo sung, hoan thién | . Y
A . Cong chuc So Tu
ho sor theo quy dinh. , hap lam vige tai
+ Neéu ho so day du, hop 18: tiép nhan, ra phap A 01 gio
. Trung tam
Budc 1 | gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua )
PVHCC tinh
cho t6 chuc, cd nhan; sb hoa hd so,
chuyén hd so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, 1¢ phi (neu cO).
Kiém tra va chuyen hd so dén S Tu phap | Lanh dao Trung 30 phit
dé giai quyét tam PVHCC tinh P
. Tiép nhan ho so tir Trung tim PVHCC | Lanh dao Phong ,
Buge 2 tinh; phan cong chuyén vién xu ly BO tro tu phap 30 phut
- Tham dinh ho so:
+ Truong hgp nhan ho so chua day du,
chua hop 1¢: trong vong 02 ngay lam viéc,
Phong B0 trg tu phap tham muu lanh dao
s& ky van ban thong bdo va huong dan A A
C AA. A 4 1 X NP Chuyén vién
. nguoi dan, té chure bo sung, hoan thi¢n ho \ 2 \
Budce 3 20 A o N Phong Bo tro tu 03 ngay
s0; chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh .
o phap
chinh cong. ‘ ‘
+ Truong hop nhén ho so day du, hop 1¢:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B6 trg tu phap (kem toan
bd ho s0).

. Kiém tra két qua xu ly, chuyén Vin| Linh dao Phong .
Bude 4 phong S& xem xét dé trinh Lanh dao S¢ B trg tu phap 02 gi6
Budc 5 | Vin phong S xem xét trinh Lanh dgo S| -onn dao Van 02 gio

phong S¢&
Budc 6 | Ky to trinh, chuyén UBND tinh Lanh dao So 04 gio
Bude 7 Vao s6 van ban, luu trtr h6 so; phat hanh | Chuyén vién Van 02 id
van ban tham dinh trinh UBND tinh phong S& &
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- Tiép nhan ho so, hoan chinh ndi dung

Cong churc Van

du thao két qua giai quyét TTHC. phong UBND
- Trinh ky. tinh
huses | - K phé duyét két qua gidi quyét TTHC, Lanh dt‘-;}ghUBND 02 nedy
- Phat hanh véan ban (kém toan bd hd so A .
Cong chirc Van
TTHC), A hong UBND
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho phons
3 . tinh
S& Tu phap.
S Tu phap nhan két qua giai quyét | - Cong chic Vin
TTHC tu Van phong UBND tinh; s6 hoa | phong So Tu
. ho so két qua giai quyét TTHC, chuyen phap; -
Buge 9 tra trén HE thong thong tin giai quyét | - Chuyén vién 03 gio
TTHC va chuyén tra két qua gidy cho | Phong B tro tu
Trung tam PVHCC tinh. phap
- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tur
S6 Tu phép (ho so gidy va hd so dién tir). Chuyén vién
Budce 10 | - Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén Trung tam 01 gio
Hé thong da c6 tai Trung tam PVHCC PVHCC tinh

tinh; thuc hién tra két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay
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Quy trinh 50 3
Bo sung hoat dong hoa gidi thwong mai cho Trung tam trong tai -
1.008909
Trinh tw
cac buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong Vit thue hién thue hién
hién
- Huong dan, kiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du, chua hop 1€ thi
khong ti€p nhan, dong thoi hudng dan
cho t0 chuc, ca nhan bo sung, hoan thién | . Y
A . Cong chuc So Tu
ho sor theo quy dinh. , hap lam vige tai
+ Néu hd so diy da, hop 1é: tiép nhan, ra | PP leck 02 giod
. A A A 1A \ » 1 A ) Trung tam
Budc 1 | gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua )
X , . A A 1z A PVHCC tinh
cho to chuc, ca nhan; s6 hoéa ho so,
chuyén ho so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, 1¢ phi (neu cO).
Kiém tra va chuyen hd so dén S Tu phap | Lanh dao Trung 01 wid
dé giai quyét tam PVHCC tinh &
Bude 2 Tiép nhan ho so tir Trung tam PVHCC | Léanh dao Phong 01 eid
tinh; phan cong chuyén vién xu ly B4 tro tu phdp &
- Tham dinh ho so: ‘
+ Truong hgp nhan ho so chua day du,
chua hop 1¢: trong vong 02 ngay lam viéc,
Phong B0 trg tu phap tham muu lanh dao
s& ky van ban thong bdo va huong dan A A
C AA. A 4 1 X NP Chuyén vién
. nguoi dan, té chure bo sung, hoan thi¢n ho \ 2 \
Budce 3 . 20 A o N Phong Bo tro tu 3,5 ngay
s0; chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh .
. phap
chinh cong. ‘ ‘
+ Truong hop nhén ho so day du, hop 1¢:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B6 trg tu phap (kem toan
bd ho s0).

. Kiém tra két qua xu ly, chuyén Vin| Linh dao Phong .
Bude 4 phong S& xem xét dé trinh Lanh dao S¢ B trg tu phap 02 gi6
Budc 5 | Vin phong S xem xét trinh Lanh dgo S| -onn dao Van 02 gio

phong S¢&
Budc 6 | Ky to tr1nh chuyén UBND tinh Lanh dao So 04 gio
Bude 7 V2o s6 vin ban, luu trir ho so; phat hanh | Chuyén vién Vin 04 oid
van ban tham dinh trinh UBND tinh phong S& &
- Tiép nhén ho so, hoan chinh néi dung | Cong chirc Van
Buédc 8 | du thao két qua giai quyét TTHC. phong UBND 04 ngay
- Trinh ky. tinh
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- Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC, | ZAnh dfi‘ghUBND
- Phat hanh van ban (kém toan bd hd so | .. .

Cong chtrc Van
TTHC). hong UBND
~ Chuyén két qua giai quyét TTHC cho| P tginh

So Tu phéap.

S¢ Tu phap nhan két qua giai quyét
TTHC tir Van phong UBND tinh; s6 hoa
hé so két qua giai quyét TTHC, chuyen

- Cong chirc Van
phong So Tu
phap;

Buoe 9 tra trén He thong thong tin giai quyét | - Chuyén vién 03 gio
TTHC va chuyén tra két qua gidy cho | Phong Bo6 tro tu
Trung tdm PVHCC tinh. phap
- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tir
S Tu phéap (ho so gidy va hd so dién tir). |  Chuyén vién

Budc 10 | - Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén Trung tam 01 gio
Hé théng da c6 tai Trung tim PVHCC | PVHCC tinh

tinh; thuc hién tra két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay
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Quy trinh s 4

Thay d6i tén goi, dia chi tru s¢' Trung tAm hoa giai thwong mai sang tinh,

thanh phé trwe thudc Trung wong khic; ding ky hoat dong Trung tim hoa giai
thwong mai khi thay doi dia chi tru sé sang tinh, thanh pho truc thugc trung
wong khac - 1.008910

(4.1.) Truwong hop thay doi vé tén goi, Trung tim hoa gidi thwong mai

Trinh tw
cac buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc : § cong Vi¢ thuc hién thuwe hién
hién
- Hudng dan, kiém tra ho so:
+ Néu h(‘S,sor chua dé‘y du, chua hop 18 thi
khong ti€p nhan, dong thoi hudng dan
cho t6 chure, ca nhan bo sung, hoan thién | .
ho so theo quy dinh. Cong c‘huc S6 Tu
FEN L o . phép lam viéc tai 03 gid
+.I’\Ieu. ho so day ;Iu, hop 1€: tiép nhan, ra Trung tim g
Buge 1 | giay tiép nhan ho so va hen tra két qua PVHCC tinh
cho ‘56 chﬁ:c, ca nhan; s6 hoéa ho so,
chuyén ho so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, 18 phi (néu co).
Kjém tra Vé,chuyén h6 so dén S Tu phap | Lanh dao Trung 01 eid
dé giai quyét tam PVHCC tinh &
Bude 2 Tiép nhan ho so tir Trung tim PVHCC Léanh dao Phong 04 id
tinh; phan cong chuyén vién xu ly B6 tro tu phép &
- Tham dinh hd so:
+ Truong hop nhan hd so chwa day du,
chua hop I¢: trong vong 02 ngay lam viéc,
Phong Bo trg tu phap tham muu lanh dao
s& ky van ban thong bdo va huong dan A
Ceaa A 1 1% N Chuyén vién
. nguoi dan, té chure bo sung, hoan thi¢n ho . 2 \
Budce 3 ISy A . Phong B6 tro tu 07 ngay
s0; chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh .
o phap
chinh cong.
+ Truong hop nhén ho so day di, hop 16:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B6 trg tu phap (keém toan
bd ho s0).
. Kiém tra két qua xu 1y, chuyén Vin| Lanh dao Phong .
Bute 4 phong S& xem xét dé trinh Lanh dao S¢ BO trg tu phap 01 ngay
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Bude 5 | Van phong S& xem xét trinh Lanh dao So | -anh dao Van 04 gioy
phong S&
Budc 6 | Ky to trinh, chuyén UBND tinh Lanh dao S¢o 01 ngay
Budc 7 Vao sb van bém., lwru trit hd so; phat hanh | Chuyén vién Vian 04 gio
van ban tham dinh trinh UBND tinh phong S¢&
- Tiép nhAein h?) 50, hoémA chinh ndi dung | Cong chire Vian
du thao két qua giai quyét TTHC. ph(‘)ng UBND
- Trinh ky. tinh
, o1 A n e X Lanh dao UBND
Buse 8 | Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. tinh 05 ngay
- Phat hanh vin ban (kém toan bo ho so | o
TTHC). Cong chuc Van
PO . phong UBND
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho tinh
S& Tu phap.
S¢ Tu phap nhan két qua giai quyét - C‘()ng Ch‘é»’c Van
TTHC tir Van phong UBND tinh; s6 hoa | phong  S¢ Tu
. h6 so két qua giai quyét TTHC, chuyén phap; _ .
Buoe 9 tra trén He thong thong tin giai quyét | - ChuyéXn vién 04 g1
TTHC va chuyén tra két qua gidy cho | Phong Bo tro tu
Trung tdm PVHCC tinh. phap
- Tiép nhén két qua giai quyét TTHC tix
S& Tu phap (ho so gidy va ho so dién tu). Chuyén vién
Budce 10 | - X4c nhan két qua giai quyét TTHC trén Trung tam 04 gio
Hé théng di c6 tai Trung tim PVHCC | PVHCC tinh

tinh; thyc hién tra két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 17 ngay

(4.2.) Truong hop thay doi dia chi tru s sang tinh, thanh pho truc thujc trung wong khdc:

Trinh ty
cac budc Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
thwe : ; thuc hién thuc hién
hién
- Hu6ng dén, kiém tra hd so:
PN L .| Cong chuc SO Tu
Budc 1 Ehltleu h?; SO ch}ra da?/ du, c‘h.ua hg)’p 1€ t:hl phép lam viée tai | 01 gior lam
ong ti€p nhan, dong thoi hudng Qa}n Trung tim viée
cho t6 chtrc, c4 nhan bo sung, hoan thién PVHCC tinh

hd so theo quy dinh.
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+ Néu h6 so day du, hop 1¢&: tiép nhan, ra
gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua
cho to chirc, c4 nhan; s6 hoa hd so,
chuyén hd so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Thu phi, 18 phi (néu co).

Kjém tra Vé,chuyén hd so dén So Tuphap | Lanh dao Trung | 30 phut lam
deé giai quyét tam PVHCC tinh viéc
. Tiép nhan ho so tir Trung tim PVHCC | Lanh dao Phong | 30 phit 1am
Budc2 | . A A N 2 . A
tinh; phan cong chuyén vién xu ly B4 tro tu phdp viéc
- Tham dinh ho so:
+ Truong hop nhan hd so chua day du,
chua hop 1€: trong vong 02 ngay lam viéc,
Phong B6 trg tu phap tham muu lanh dao
s& ky van ban thong bao va hudng dan A A
S AA A 4 1 X NP Chuyén vién N
. nguoi dan, té chure bo sung, hoan thi¢n ho . 2 01 ngay lam
Budc 3 20 X ~ N Phong B6 tro tu A
s0; chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh . viéc
o phap
chinh cong.
+ Trudng hop nhan ho so day du, hop 1¢:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B6 trg tu phap (kem toan
bd ho s0).
Budc 4 Kiém tra két qua xu ly, chuyén Vin Léanh dao Phong | 02 gio lam
phong S& xem xét d€ trinh Lanh dao S& B6 tro tu phép viéc
Budc 5 | Van phong S& xem xét trinh Lanh dao S¢ Lanh‘dao Yan 02 810 lam
phong S¢ viéc
Budc 6 | Ky t trinh, chuyén UBND tinh LinhdaoSs | % §ilgclam
Bude 7 Vao sd van ban, luu trir ho so; phat hanh | Chuyén vién Van | 02 gi.(‘z’ lam
van ban tham dinh trinh UBND tinh phong S& VIEC
- Tiép nhén h6 so, hoan chinh ndi dung | Céng chirc Vin
du thao két qua giai quyéet TTHC. phong UBND
- Trinh ky. tinh
1A a1 A . e £ Lanh dao UBND A
Buéc 8 | Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. tinh 02 n\%{aé}; lam
- Phat hanh van ban (kém toan b hd so | '
TTHC). Cong chuc Van
P . phong UBND
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho tinh

S& Tu phép.
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S Tu phap nhan két qua giai quyét
TTHC tir Van phong UBND tinh; s6 hoa

- Cong chirc Van
phong So& Tu

Budc 9 hé so két qua giai quyét TTHC, chuyén phap; A . 03 gio lam
tra trén HE thong thong tin giai quyét | - Chuyén vién viéc
TTHC va chuyén tra két qua gidy cho | Phong Bo tro tu
Trung tdm PVHCC tinh. phap
- Tiép nhéan két qua giai quyét TTHC tur
S6 Tu phép (ho so gidy va hd so dién tir). Chuyén vién 01 gids lam
Budce 10 | - X4c nhan két qua giai quyét TTHC trén Trung tam %iéc
Hé thong d3 c6 tai Trung tam PVHCC | PVHCC tinh '

tinh; thuc hién tra két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 5
Cap Giay phép thanh lap chi nhanh/vin phong dai dién ciia to chirc hoa

gidi thwong mai nwdc ngoai tai Viét Nam - 1.008911

Trinh ty
cac buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong Vit thue hién thue hién
hién
- Huong dan, kiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du, chua hop 1€ thi
khong ti€p nhan, dong thoi hudng dan
CI‘AIO to chure, ca qhan b6 sung, hoan thién Cong chirc S& Tur
ho sor theo quy dinh. : hap lam vige tai
+ Néu ho so day du, hop 1€: ti€p nhan, ra phap A 03 gio
. Y A 1A \ 2 1A \ Trung tam
Budc 1 | gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua )
2 , , n Z o1 A PVHCC tinh
cho to cl}uc, ca nhan; s6 hoa ho so,
chuyén ho so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, I¢ phi (né€u co).
Kiém tra va chuyén h6 so dén So Tu phap | Léanh dao Trung 01 wid
dé giai quyét tam PVHCC tinh &
Bude 2 Tiép nhan ho so tir Trung tam PVHCC | Léanh dao Phong 04 oid
tinh; phan cong chuyén vién xu ly B4 tro tu phdp &
- Tham dinh ho so: ‘
+ Truong hgp nhan ho so chua day du,
chua hop 1€: trong vong 02 ngay lam viéc,
Phong B6 trg tu phap tham muu lanh dao
s¢ ky van ban thong bao va hudng dan A A
S AA A 4 1 X « A Chuyén vién
. nguoi dan, té chure bo sung, hoan thi¢n ho \ 2 \
Budc 3 2 X ~ N Phong B6 tro tu 10 ngay
s0; chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh \
o phap
chinh cong. ‘ ‘
+ Truong hop nhéan ho so day du, hop 1¢:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B6 trg tu phap (kem toan
bd ho s0).

. Kiém tra két qua xu ly, chuyén Vin| Lanh dao Phong .
Buge 4 phong S xem xét dé trinh Lanh dao S¢ BO tro tu phap 01 ngay
Budc 5 | Van phong S& xem xét trinh Lanh dao S¢ Lanh‘dao Yan 04 gio

phong S¢&
Budc 6 | Ky to trinh, chuyén UBND tinh Lanh dao S& 01 ngay
Budc 7 Vao s6 van ban, luu trtr h6 so; phat hanh | Chuyén vién Van 04 i
van ban tham dinh trinh UBND tinh phong S& &
- Tiép nhén ho so, hoan chinh néi dung | Coéng chirc Van
Buédce 8 | du thao két qua giai quyét TTHC. phong UBND 05 ngay
- Trinh ky. tinh
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- Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC, | ZAnh dfi‘ghUBND
- Phat hanh van ban (kém toan bd hd so | .. .

Cong chtrc Van
TTHC). hong UBND
~ Chuyén két qua giai quyét TTHC cho| P tginh

So Tu phéap.

S¢ Tu phap nhan két qua giai quyét
TTHC tir Van phong UBND tinh; s6 hoa
hé so két qua giai quyét TTHC, chuyen

- Cong chirc Van
phong So Tu
phap;

Buoe 9 tra trén He thong thong tin giai quyét | - Chuyén vién 04 gio
TTHC va chuyén tra két qua gidy cho | Phong Bo6 tro tu
Trung tdm PVHCC tinh. phap
- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tir
S Tu phéap (ho so gidy va hd so dién tir). |  Chuyén vién

Budce 10 | - Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén Trung tam 04 gio
Hé théng da c6 tai Trung tim PVHCC | PVHCC tinh

tinh; thuc hién tra két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay
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Quy trinh sb 6.

Pang ky lam hoa giii vién thwong mai vu viéc - 1.009284

Trinh tu
cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong it thuc hién thuc hién
hién
- Huéng dan, kiém tra hd so:
+ Néu ho so chua ddy du, chua hop 1¢ thi
khong ti€p nhan, dong thoi hudng dan
cl}o to chirc, ca nhan bd sung, hoan thién
ho so theo quy dinh. Cong chirc S6 Tu .
.y N y . . 02 gid lam
+ Neéu ho so day du, hop I¢: tiép nhén, ra Phap tai Trur}g vide
Budc 1 | giay tiép nhan ho so va hen tra két qua | tam PVHCC tinh '
cho ‘56 cl}lﬁ:c, ca nhan; s6 hoa ho so,
chuyén ho so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, 18 phi (néu co).
Kjém tra Vé,chuyén hd so dén S Tu phap | Lanh dao Trung | 01 gi.(‘f lam
deé giai quyét tam PVHCC tinh viee
Bude 2 Tiép nhan ho so tir Trung tim PVHCC Lanh dao Phong 01 gi.c‘ﬂ)’ lam
tinh; phan cong chuyén vién xu ly B0 trg tu phép vige
- Tham dinh ho so:
+ Truong hop nhan hd so chua day du,
chua hop 1¢: trong vong 02 ngay, Phong
BO tro tu phap tham muu lanh dao s¢ ky
van ban thong bao va hudng dan nguoi A e
A A 1 LA . A A Chuyén vién N
. dan, t6 chirc bo sung, hoan thi¢n ho so; \ 2 05 ngay lam
Budc 3 Y ~ . Phong B6 tro tu A
chuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh . viéc
A phap
chinh cong.
+ Trudng hop nhan ho so ddy du, hop 1é:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B6 trg tu phap (kem toan
bd ho s0).
Budc 4 Kiém tra két qua xu ly, chuyén Vin Léanh dao Phong | 02 gio lam
phong S& xem xét d€ trinh Lanh dao S& B0 tro tu phap viéc
Budc 5 | Van phong S& xem xét trinh Lanh dao S¢ Lanh‘de_lo Yan 02 g0 lam
phong S¢ viéc
Buse 6 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Linh dao S | 04gi0lam

viéc
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Dong diu, vao sd van ban, luu trit ho so;
s0 hoa ho so két qua giai quyét TTHC,

- Chuyén vién
Van phong So;

Bude 7 chuyen tra trén HE thong thong tin giai | - Chuyén vién 03 £10 lam
quyét TTHC va chuyén tra két qua gidy | Phong B tro tu vice
cho Trung tam PVHCC tinh. phap
- Tiép nhéan két qua giai quyét TTHC tur
S¢ Tu phap (l}é SO gidy va h?) so dién tu). Chuyén vién 01 it lam

Budc 8 | - Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén Trung tam 810
Hé théng da co6 tai Trung tim PVHCC PVHCC tinh viee

tinh; thuc hién tra két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 7

Ping ky hoat déng Trung tim hoa gidi thwong mai sau khi dwoc cip
Giay phép thanh l1ap (1.008913)

Trinh ty
cac buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong Vit thue hién thue hién
hién

- Hudng dan, kiém tra hd so:
+ Neéu ho so chura day du, chua hop 18 thi
khong ti€p nhan, dong thoi hudng dan
cho 6 chirc, ca nhan b6 sung, hoan thién
ho so theo quy dinh. Cong chirc SO Tu
+ Néu hé so day du, hop 1¢: tiép nhan, ra Phép tai Tm{lg 03 gio

Budc 1 | giay tiép nhan ho so va hen tra két qua | tam PVHCC tinh
cho ‘56 cl}ﬁc, ca nhan; s6 hoa ho so,
chuyén ho so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, 1& phi (néu c6).
Kjérp Fra Vé,chuyén hd so dén S Tu phap | Lanh dao Trung 01 gio
deé giai quyét tam PVHCC tinh

Budc 2 Tlep nlian }AIO so tu :Frung tar}l I?VHCC Lar;h dao Pho’ng 04 gi&
tinh; phan cong chuyén vién xu ly B4 tro tu phdp
- Tham dinh ho so:
+ Truong hop nhan ho so chua day du,
chua hop 1€: trong vong 02 ngay, Phong
B0 trg tu phap tham muu lanh dao so ky
van ban thong bao va hudng dan nguoi A A

A A 1 LA . A A Chuyén vién
. dan, t6 chirc bo sung, hoan thi¢n ho so; \ 2 \
Budc 3 2 2k ~ . Phong B6 tro tu 11 ngay
chuyén dén Trung tdm Phuc vy hanh .
A phap
chinh cong.
+ Trudng hop nhan ho so ddy du, hop 1é:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B6 trg tu phap (kem toan
bd ho s0).

. Kiém tra két qua xa ly, chuyén Van| Lanh dao Phong .
Buoe 4 phong S& xem xét dé trinh Lanh dao S¢ B6 trg tu phap 04 g16
Budc 5 | Van phong S& xem xét trinh Lanh dao S¢ Lanh‘dao Yan 04 gio

phong S¢&
Budc 6 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢& 01 ngay
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Dong diu, vao sd van ban, luu trit ho so;
s0 hoa ho so két qua giai quyét TTHC,

- Chuyén vién
Van phong So;

Bude 7 chuyen tra trén HE thong thong tin giai | - Chuyén vién 04 gio
quyét TTHC va chuyén tra két qua gidy | Phong B tro tu
cho Trung tam PVHCC tinh. phap
- Tiép nhéan két qua giai quyét TTHC tur
S6 Tu phép (ho so gidy va hd so dién tir). Chuyén vién

Budc 8 | - Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén Trung tam 04 gio
Hé théng da co6 tai Trung tim PVHCC PVHCC tinh

tinh; thuc hién tra két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay
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Quy trinh s6 8
DPang ky hoat dong cia Chi nhanh Trung tam hoa giai thwong mai
(2.001716)
Trinh ty
cac buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong Vit thue hién thue hién
hién
- Hudng dan, kiém tra hd so:
+ Neéu ho so chura day du, chua hop 18 thi
khong ti€p nhan, dong thoi hudng dan
cl}o to chirc, ca nhan bd sung, hoan thién
ho so theo quy dinh. Cong chirc S6 Tu .
¢ s N y h . 02 gio lam
+ Neéu ho so day du, hop I¢: tiép nhén, ra Phap tai TruI}g vide
Budc 1 | giay tiép nhan ho so va hen tra két qua | tam PVHCC tinh '
cho ‘56 cl}ﬁc, ca nhan; s6 hoa ho so,
chuyén ho so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, 18 phi (néu co).
Kjém tra Vé,chuyén hd so dén S Tu phap | Lanh dao Trung | 01 gi'(‘f lam
deé giai quyét tam PVHCC tinh Viee
Bude 2 Tiép nhan ho so tir Trung tim PVHCC Lanh dao Phong 01 gi.(‘z’ lam
tinh; phan cong chuyén vién xu ly B4 tro tu phdp vige
- Tham dinh ho so:
+ Truong hop nhan ho so chua day du,
chua hop 1€: trong vong 02 ngay, Phong
B0 trg tu phap tham muu lanh dao so ky
van ban thong bao va hudng dan nguoi A A
A A 1 LA . A A Chuyén vién R
. dan, t6 chirc bo sung, hoan thi¢n ho so; \ 2 03 ngay lam
Budc 3 2 2k ~ . Phong B6 tro tu .
chuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh . viéc
A phap
chinh cong.
+ Trudng hop nhan ho so ddy du, hop 1é:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B6 trg tu phap (kem toan
bd ho s0).
Budce 4 Kiém tra két qua xu ly, chuyén Vin | Lanh dao Phong | 02 gio lam
phong S& xem xét d€ trinh Lanh dao S& B6 tro tu phép viéc
Budc 5 | Van phong S¢ xem xét trinh Lanh dao S& Lanh‘dao Yan 02 gl0 lam
phong S¢ viéc
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Budc 6 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao So 04 %?erclam

bong dau, vao s vin ban, luu trir ho so; | - Chuyén vién

s6 hoa hd so két qua giai quyét TTHC, | Vin phong So; .

A A 03 gio lam

Budce 7 chuyen trd trén He thong thong tin giai | - Chuyén vién A

quyét TTHC va chuyén tra két qua gidy | Phong B tro tu viee

cho Trung tam PVHCC tinh. phap

- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tr

S& Tu phap (ho SO gidy va ho so dién tir). Chuyén vién 01 io 1am
Budc 8 | - Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén Trung tam 810

Hé thong da c6 tai Trung tdim PVHCC PVHCC tinh viee

tinh; thyc hién tra két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc




92

Quy trinh s6 9
Ciap lai Gidy ding ky hoat dong Trung tim hoa gidi thwong mai, chi

nhanh Trung tim hoa giai thwong mai, Giay ding ky hoat dong ciia chi nhanh
to chirc hoa gidi thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam (1.008914)

Trinh tw
cac buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong Vit thue hién thue hién
hién
- Huéng dan, kiém tra ho so:
+ Neéu ho so chua day du, chwa hop 18 thi
khong ti€p nhan, dong thoi hudng dan
cho 6 chirc, ca nhan b6 sung, hoan thién
ho so theo quy dinh. Cong chirc S6 Tu s
C s N y h : 02 gio lam
+ Néu ho so day dﬁ, hop 1&: ti€p nhan, ra Phap ta1 Trur}g vide
Budc 1 | gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua | tdm PVHCC tinh '
cho ‘56 ch&c, ca nhan; s6 hoéa ho so,
chuyén ho so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, 1& phi (néu c6).
Kjém tra Vé,chuyén hd so dén S Tu phap | Lanh dao Trung | 01 gi.(‘f lam
dé giai quyét tam PVHCC tinh vige
Bude 2 Tiép nhan hd so tir Trung tim PVHCC Lanh dao Phong 01 giﬁl’ lam
tinh; phan cong chuyén vién xu ly B4 tro tu phdp vige
- Tham dinh ho so:
+ Truong hop nhan ho so chua day du,
chua hop I¢: trong vong 02 ngay, Phong
B0 trg tu phap tham muu lanh dao so ky
van ban thong bao va hudng dan nguoi A i
A A 1 LA \ A Chuyén vién N
. dan, t6 chirc bo sung, hoan thi¢n ho so; \ 2 03 ngay lam
Budce 3 ISP A \ Phong B6 tro tu .
chuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh , viéc
. A phap
chinh cong.
+ Truong hop nhn ho so day du, hop 16:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B6 trg tu phap (kem toan
bd ho s0).
Budc 4 Kiém tra két qua xu ly, chuyén Vin Léanh dao Phong | 02 gio lam
phong S& xem xét dé trinh Lanh dao So Bo trg tu phap viéc
Bude 5 | Van phong S& xem xét trinh Lanh dao S¢ | “onn dao Van | 02 gio lam
phong S¢ viéc
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Budc 6 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao So 04 %?erclam

bong dau, vao s vin ban, luu trir ho so; | - Chuyén vién

s6 hoa hd so két qua giai quyét TTHC, | Vin phong So; .

A A 03 gio lam

Budce 7 chuyen trd trén He thong thong tin giai | - Chuyén vién A

quyét TTHC va chuyén tra két qua gidy | Phong B tro tu viee

cho Trung tam PVHCC tinh. phap

- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tr

S& Tu phap (ho SO gidy va ho so dién tir). Chuyén vién 01 io 1am
Budc 8 | - Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén Trung tam 810

Hé thong da c6 tai Trung tdim PVHCC PVHCC tinh viee

tinh; thyc hién tra két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 10

Chim dirt hoat déng Trung tam hoa giai thwong mai trong truong hep
Trung tam hoa gidi thwong mai tw cham dut hoat dong (2.000515)

Trinh tu
cac budc Noi dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuc : § cong Vit thue hién thue hién
hién
- Huéng dan, kiém tra ho so:
+ Néu h(k),so chua dé‘y du, chua hop 1€ thi
khéng tiép nhan, d()ng tho1 hudng dan
cl}o to chirc, ca nhan bd sung, hoan thi¢n
h6 so theo quy dinh. Cong chic So Tu
+ Néu hé so day du, hop 1¢: tiép nhén, ra Phép tai Trur}g 02 gio
Buéc 1 | gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua | @m PVHCC tinh
cho ‘56 chirc, ca nhan; s6 hoéa ho so,
chuyén ho so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, 18 phi (néu co).
Kjém tra Vérchuyén hd so dén S Tu phap | Lanh dao Trung 01 gidy
dé gidi quyét tam PVHCC tinh &
. Tiép nhan ho so tir Trung tim PVHCC | Lénh dao Phong .
Budc 2 | . AL A A a1 2 . 01 gio
tinh; phan cong chuyén vién xtr 1y B0 tro tu phap
- Tham dinh ho so:
+ Truong hop nhan hd so chua day du,
chua hop I¢: trong vong 02 ngay, Phong
B6 trg tu phap tham muu lanh dao so ky
van ban thong bdo va hudng dan nguoi e
A A 1 LA \ A 1A Chuyén vién
. dan, t6 chuc bd sung, hoan thién ho so; A 2 .
Budc 3 X ek ~ . Phong B6 tro tu 5,5 ngay
chuyén dén Trung tdm Phuc vy hanh .
A phap
chinh cong.
+ Truong hop nhan hé so ;Iﬁy du, hop 1€:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B6 trg tu phap (kem toan
bd ho s0).
. Kiém tra két qua xu ly, chuyén Vin| Lanh dao Phong .
Buge 4 phong S& xem xét dé trinh Lanh dao S¢ BO tro tu phap 02 gio
Budc 5 | Van phong S¢ xem xét trinh Lanh dao S& Léanh dao Van 02 gio

phong S&
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Budc 6 | Ky to trinh, chuyén UBND tinh Lanh dao S¢ 04 gio
Budc 7 VVE‘IO sO van bém., luu ‘tI'lNl’ hé so; phat hanh Chuyér‘l vién Van 04 gidy
van ban tham dinh trinh UBND tinh phong S¢
- Tiép nhan hd so, hoan chinh ndi dung | Cong chirc Vin
du thao két qua giai quyét TTHC. phong UBND
- Trinh ky. tinh
. 1A NPT £ Lanh dao UBND
Budc 8 | Ky phé duyét két qua giai quyet TTHC. tinh 04 ngay
- Phat hanh vin ban (kém toan bo ho so | o
TTHC). Cong chtic Van
T R A phong UBND
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho tinh
So Tu phéap.
S6 Tu phap nhin két qua giai quyét | - Cong chirc Van
TTHC tir Van phong UBND tinh; s6 hoa phong S0 Tu
. hd so két qua giai quyét TTHC, chuyen phap; ' .
Buge 9 tra trén He thong thong tin giai quyét | - Chuyén vién 03 gio
TTHC va chuyén tra két qua gidy cho Ph(,)ng Bo tro tu
Trung tdm PVHCC tinh. phap
- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tu
S& Tu phap (ho so gidy va ho so dién tir). Chuyén vién
Budce 10 | - X4c nhan két qua giai quyét TTHC trén Trung tam 01 gio
PVHCC tinh

Hé théng da co tai’Trung tam PVHCC
tinh; thuc hién trd két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 12 ngay
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Quy trinh s6 11

Piing ky hoat dong ciia chi nhanh t6 chirc hoa giai thwong mai nwéc

ngoai tai Viét Nam sau khi dwoc cap Gidy phép thanh lap - 1.008915

Trinh tu
cac budc Noi dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thuc : § cong Vit thue hién thue hién
hién
- Hudng dan, kiém tra hd so:
+ Néu h(k),so chua dé‘y du, chua hop 1€ thi
khéng tiép nhan, d()ng tho1 hudng dan
cl}o to chirc, ca nhan bd sung, hoan thi¢n
ho so theo quy dinh. Cong chic So Tu
+ Néu h6 so ddy du, hop 1¢: tiép nhan, ra Phép tai Trur}g 02 gio
Buge 1 | gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua | tam PVHCC tinh
cho t6 chuc, cd nhan; sé hoéa hd so,
chuyén ho so cho lanh dao Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, 18 phi (néu co).
Klém ‘Fra Vérchuyén hd so dén S Tu phap | Lanh dao Trung 01 gio
deé giai quyét tam PVHCC tinh
Budc 2 :Flep nI}an 130 so tu :Frung tar}l I?VHCC Lar;h dao Phqng 01 gio
tinh; phan cong chuyén vién xtr 1y B0 tro tu phap
- Tham dinh ho so:
+ Truong hop nhan hd so chua day du,
chua hop I¢: trong vong 02 ngay, Phong
B6 trg tu phap tham muu lanh dao so ky
van ban thong b4do va hudng dan nguoi e
A A 1 LA \ A 1A Chuyén vién
. dan, t6 chuc bd sung, hoan thién ho so; A 2 \
Budc 3 X ek ~ . Phong B6 tro tu 07 ngay
chuyén dén Trung tdm Phuc vy hanh .
A phap
chinh cong.
+ Truong hop nhan hé so ;Iﬁy du, hop 1€:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B6 trg tu phap (kem toan
bd ho s0).
. Kiém tra két qua xu ly, chuyén Vin| Lanh dao Phong .
Buge 4 phong S& xem xét dé trinh Lanh dao S¢ BO tro tu phap 04 gio
Budc 5 | Van phong S¢ xem xét trinh Lanh dao S& Léanh dao Van 04 gio

phong S&
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Budc 6 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& 01 ngay

Dong dau, vao sd van ban, luu trir h6 so; | - Chuyén vién
s6 hoa hd so két qua giai quyét TTHC, | Vin phong So;

Bude 7 chuyen tra trén He thong thong tin giai | - Chuyén vién 03 gio
quyét TTHC va chuyén tra két qua gidy | Phong B tro tu
cho Trung tim PVHCC tinh. phap
- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tr
S¢ Tu phap (ho SO gidy va ho so dién tu). Chuyén vién

Budc 8 | - Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén Trung tam 01 gio
Hé thong da c6 tai Trung tam PVHCC PVHCC tinh

tinh; thyc hién tra két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay
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Quy trinh s6 12
Thay d6i tén goi, Trwéng chi nhanh, dia chi tru sé sang tinh, thanh phd

tree thudc Trung wong Khac ciia chi nhanh t6 chirc hoa giai thwong mai nwéc
ngoai tai Vit Nam; dang ky hoat dgng ciia chi nhanh té chirc hoa giai thuong
mai nudc ngoai tai Viét Nam khi thay doi tén goi, Trudéng chi nhanh - 1.008916

(12.1). Truwong hop thay déi vé tén goi, Triweong chi nhdanh ciia té chive hoa gidi
thwong mai nuwdc ngoai tai Viét Nam

Trinh tw
cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : g cong Vit thue hién thue hién
hién
- Huéng dan, kiém tra ho so:
+ Néu h6,s0' chua dekl‘y du, chua hop 1€ thi
khéng ti€p nhan, déng tho1 hudng dan
cho to chure, ca nhan bo sung, hoan thién | .
ho so theo quy dinh. Cor,1g c‘hu’c SP Tu
C s . ,, phap lam viéc tai 03 oid
+ Neéu ho so day du, hop 1€: tiép nhan, ra Trung tim g
Budc 1 | gidy t1ep nhan hd so va hen tra két qua PVHCC tinh
cho t0 chiic, c4 nhan; s6 hoa hd so,
chuyén hd so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, 1& phi (néu co).
Kjém tra Vé,chuyén hd so dén S Tu phap | Lanh dao Trung 01 wid
dé giai quyét tam PVHCC tinh &
Bude 2 Tiép nhan ho so tir Trung tim PVHCC Léanh dao Phong 04 id
tinh; phan cong chuyén vién xu ly B4 tro tu phép &
- Tham dinh ho so:
+ Truong hop nhan ho so chua day du,
chua hop 1¢: trong vong 02 ngay lam viéc,
Phong Bo trg tu phap tham muu lanh dao
s& ky van ban thong bdo va huong dan A A
ngudi dan, to chirc bo sung, hoan thién hd Chuyén vién
Buée3 |5 ’ ’ ' Phong B6 tro tu 05 ngay

SO chuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.

+ Truong hop nhan hd so day di, hop 1¢:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B tro tu phap (kém toan
bd ho s0).

phap
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Budc 4 Kiém tra két qua xu ly, chuyén Vin Léanh dao Phong 01 ned
phong S& xem xét d€ trinh Lanh dao S& B0 tro tu phap gay
Budc 5 | Van phong S¢ xem xét trinh Lanh dao S& Lanh‘dao Yan 04 gio
phong S¢&
Budc 6 | Ky to trinh, chuyén UBND tinh Lanh dao So 01 ngay
Bude 7 Vvélo s?) Vél} bén., luu :LI'INI hd so; pl}ét hanh Chuyér‘l Viénq Vian 04 gio
van ban tham dinh trinh UBND tinh phong S&
- Tiép nhan ho so, hoan chinh ndi dung | Céng chirc Vin
du thao két qua giai quyét TTHC. phong UBND
- Trinh ky. tinh
A 1A . e £ Lanh dao UBND
Buéc 8 | Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. tinh 05 ngay
- Phat hanh vin ban (kém toan b hd so A o
TTHC). Cong chuc Van
PO . g £ phong UBND
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho tinh
S¢ Tu phap.
S¢ Tu phap nhan két qua giai quyét - C‘éng Ch‘%’c Vian
TTHC tir Van phong UBND tinh; s6 hoa | phong  So Tu
. hé so két qua giai quyét TTHC, chuyén phap; _ .
Bude 9 tra trén HE thong thong tin g1a1 quyét | - Chuyé;n vién 04 gi0
TTHC va chuyén tra két qua gidy cho | Phong BO tro tu
Trung tdm PVHCC tinh. phap
- Tiép nhan ké:t qua giai quyét TTHC tu
S& Tu phap (ho so gidy va ho so dién tu). Chuyén vién
Budce 10 | - X4c nhan két qua giai quyét TTHC trén Trung tdm 04 gio
Hé théng da c6 tai Trung tam PVHCC | PVHCC tinh

tinh; thuc hién tra két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay

(12.2.) Trwong hop thay doi dia chi try sé sang tinh, thanh pho triec thupc trung
wong khdc, Chi nhdanh ciia té chirc hoa gidi thwong mai nwdc ngoai tai Viét Nam

Trinh tw
cac budc Noi dung cong vige Trach nhiém Thoi gian
thue : : thue hién thue hién
hién
Budc 1 |- Huéng dan, kiém tra ho so: Cor,lg C‘huc Sf’ TI.I 01 £10 lam
phap lam viéc tai viéc
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+ Néu ho so chua day du, chua hop 18 thi Trung tam
Khé A A X AT x PVHCC tinh
ong tiép nhan, dong thoi huong dan
cl}o to chuc, ca nhan bo sung, hoan thién
ho so theo quy dinh.
+ Néu h6 so day du, hop 1¢: tiép nhan, ra
gidy t1ep nhan ho so va hen tra két qua
cho t0 chirc, c4 nhan; s6 hoa hd so,
chuyén hd so cho lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, 18 phi (néu co).
Kiém tra va chuyen h6 so dén S Tuphap | Lanh dao Trung | 30 phut lam
dé giai quyét tam PVHCC tinh viéc
. Tiép nhan ho so tir Trung tim PVHCC | Lanh dao Phong | 30 phit 1am
Bu6c2 | . A A A e, 2 , A
tinh; phan cong chuyén vién xu ly B6 tro tu phép viéc
- Tham dinh hd so:
+ Truong hop nhan ho so chua day du,
chua hop 1¢: trong vong 02 ngay lam viéc,
Phong B6 trg tu phap tham muu lanh dao
s& ky van ban thong bdo va huong dan A A
Ceaa A 1 13X A 1A Chuyén vién s
. nguoi dan, t6 chirc b6 sung, hoan thién ho \ 2 01 ngay lam
Budc 3 ISy A \ Phong B0 tro tu =
s0; chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh , viéc
A phap
chinh cong.
+ Truong hop nhén ho so day di, hop 1é:
du thao két qua gidi quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B trg tu phap (kem toan
bd ho s0).
Budc 4 Kiém tra két qua xu ly, chuyén Vin Lanh dao Phong | 02 gio lam
phong S& xem xét d€ trinh Lanh dao So B0 tro tu phap viéc
Budc 5 | Van phong S& xem xét trinh Lanh dao So Lanh‘dao Yan 02 810 lam
phong S& viéc
Budc 6 | Ky to trinh, chuyén UBND tinh Lanh dao So 04 \g]ilgclam
Budc 7 Vao sd van ban, luu trir hé so; phat hanh | Chuyén vién Van | 02 gi'c;r lam
van ban tham dinh trinh UBND tinh phong Sé& VIEC
- Tiép nh’afm hd so, hoélq chinh ndi dung Cong chirc Vin
du thao két qua giai quyét TTHC. phong UBND
Buéc 8 | - Trinh k. tinh 02 ngay lam
viéc
Lanh dao UBND

- Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC.

tinh
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- Phét hanh vin ban (kém toan bd hd so
TTHC).

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho
So Tu phap.

Cong chtic Van
phong UBND
tinh

S¢ Tu phap nhan két qua giai quyét
TTHC tr Van phong UBND tinh; s6 hoa

- Cong chirc Van
phong S& Tu

, ho so két qua giai quyét TTHC, chuyén | Phap; 03 gid lam
Bude 9 A a
tra trén He thong thong tin giai quyét | - ‘Chuyegl vien viéc
TTHC va chuyén tra két qua gidy cho Ph(,)ng Bo6 tro tu
Trung tdm PVHCC tinh. phap
- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tu
S& Tu phép (ho so gidy va ho so dién ti). Chuyén vién 01 gids lam
Budce 10 | - X4c nhan két qua giai quyét TTHC trén Trung tam vide
PVHCC tinh '

Hé théng da co tai’Trung tam PVHCC
tinh; thuc hién trd két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 13.

Chim dit hoat dong ciia chi nhanh, viin phong dai dién ciia to chirc hoa

gidi thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam trong truwomg hop chi nhanh, vin
phong dai dién chim dit hoat dong theo quyét dinh ciia to chirc hoa gidi
thwong mai nwéc ngoai hodc to chirc hoa gidi thwong mai nuéce ngoai thanh lap
chi nhanh, viin phong dai dién tai Viét Nam chim dit hoat dong ¢ nuwéc ngoai

- 1.009283
Trinh tyw
cac buéc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue : § cong vie thuc hién thuwe hién
hién
- Huéng dan, kiém tra ho so:
+ Néu h6,s0’ chua d?i‘y da, chua hop 1€ t~hi
khong ti€p nhan, d()ng thoi hudng dan
c}}o to chirc, ca nhan bd sung, hoan thién
ho so theo quy dinh. Cong chirc S Tu s
h . 01 gio lam
+ Neéu ho so day du, hop 1¢: tiép nhan, ra Phap ta1 Trung viee
Budc 1 | gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua | tam PVHCC tinh '
cho t6 chuc, c4 nhan; sb hoa hd so,
chuyén hd so cho lanh dao Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Thu phi, 18 phi (néu co).
Kjém tra Vé,chuyén hd so dén S Tuphap | Lanh dao Trung | 30 phut lam
deé giai quyét tam PVHCC tinh viéc
, Tiép nhan ho so tir Trung tim PVHCC | Lanh dao Phong | 30 phit 1am
Bu6c2 | . A A A e, 2 , A
tinh; phan cong chuyén vién xur 1y B0 tro tu phap viéc
- Tham dinh ho so:
+ Trudong hop nhan ho so chua day du,
chua hop I¢: trong vong 02 ngay, Phong
Bo trg tu phap tham muu lanh dao so ky
van ban thong bao va hudéng dan ngudi A A
dan, to chic bo sung, hoan thién hd so; Chuyén vien
Budc 3 ’ . i > | Phong B0 tro tu 03 ngay

chuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.

+ Truong hop nhan hd so day du, hop 1¢:
du thao két qua giai quyét TTHC, trinh
lanh dao Phong B tro tu phap (kém toan
bd hd s0).

phap
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Budc 4 Kiém tra két qua xu ly, chuyén Vin Léanh dao Phong | 02 gio lam

phong S& xem xét d€ trinh Lanh dao S& B0 tro tu phap viéc
Budc 5 | Van phong S& xem xét trinh Lanh dao S¢ Lanh‘dao Yan 02 g10 lam

phong S¢& viéc

Budc 6 | Ky to trinh, chuyén UBND tinh Lanh dao S& 04 %Ili(gclam
Bude 7 Vio s6 van ban, luu trir ho so; phat hanh | Chuyén vién Van | 02 gi.(‘z’ lam

van ban tham dinh trinh UBND tinh phong S¢& VIEC

- Tiép nhan h6 so, hoan chinh ndi dung | Céng chirc Vin

du thao két qua giai quyéet TTHC. phong UBND

- Trinh ky. tinh

. 1A N £ Lanh dao UBND N

Buéc 8 | Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. tinh 02 n‘%{aéy(/: lam

- Phat hanh vin ban (kém toan b hd so . o .

TTHC). Cong chuc Van

PO . g A phong UBND

- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho tinh

S& Tu phap.

S¢ Tu phap nhan két qua giai quyét - Cong chire Van

TTHC tir Vin phong UBND tinh; s6 héa | phong  So Tu
Bude 9 ho so két qua giai quyét TTHC, chuyen phap; A . 03 gio lam

tra trén HE thong thong tin giai quyét | - Chuye;n vien viéc

TTHC va chuyén tra két qua gidy cho | Phong BO tro tu

Trung tdm PVHCC tinh. phap

- Tiép nhan ké‘t qua giai quyét TTHC tu

S& Tu phap (ho so gidy va ho so dién tr). Chuyén vién 01 gids lam
Budce 10 | - x4c nhan két qua giai quyét TTHC trén Trung té{n vide

Hé théng da c6 tai Trung tim PVHCC | PVHCC tinh '

tinh; thuc hién tra két qua theo quy dinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc






