UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH YEN BAI Pée lap - Tu do - Hanh phic
$6:240#QD-UBND Yén Bdi, ngay 20 thdng 12 nim 2022
QUYET PINH
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Ve viée phé duyet danh muc vi tri viéc lam, ban mo ta cong viéce,
khung nang lue, ngach cong chire cao nhat va co ciu ngach
cong chire cua tirng vi tri viéc lam eda S& Tai chinh tinh Yén Bai

UY BAN NHAN DAN TINH YEN BAI

Can cur Ludt To chike chinh quyerr dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt Sua
doi, bo sung mot so dieu ena Ludt T6 chire Chinh phit va Ludt T6 chite chinh
quyen dia phwong ngay 22/11/2019;

Can ctr Nghi dinh 56 62,{2{'(?20#’ND—CP ngay 01/6/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé vi tri viéc lam va bién ché cong chirc;

Cdn cu Thong tw 56 04/2022/TT-BTC ngay 28/01/2022 cua Bé truong Bo
Tai chinh huong dan vé chitc ndng, nhiém vy, quyen han cua co quan Tai chinh
dia phuong thuoc Uy ban nhan déan cap tinh va Uy ban nhdn ddn cap huyén,

Cén cit Quyét dinh s6 1 8/2022/QD-UBND ngay 08/8/2022 cua Uy ban
nhén ddn tinh Yén Bdi quy dinh chite nang, quyén han va co cdu 16 chite cua So
Tai chinh tinh Yén Bdi;

Xét dé nghi cia ctia Gidm déc Sé Noi vu tai To trinh sé 671/TTr-SNV ngay
15/12/2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay danh muc vi tri viée lam,
ban mé ta cong viéc va khung nang lwe, ngach coéng chic cao nhit va co céu
ngach cong chirc cua tirng vi tri viéc lam thude S& Tai chinh tinh Yén Bai, cu
thé nhu sau:

|. Téng s6 vi tri viéc lam trong céc t6 chirc hanh chinh thuéc S& Tai chinh
tinh Yén Bai: 28 vi tri, bao gém:

a) Vi tri nhém lanh dao, quan ly, diéu hanh: 08 vi tri;

b) Vi tri viéc lam thugec nhom chuyén mon, nghiép vu: 11 vi tri;
¢) Vi tri viéc lam thude nhém hé trg, phuc vu: 08 vi tri.

2. Ban mo ta cong viéc, khung nang luc (Phu luc 01 kém theo).

3. Co ciu ngach cong chire cta vi tri viée lam (Phu luc 02 kém theo),



Pitu 2. Giam dde So Tai chinh c6 tréch nhiém:

1. Cén ctr danh muyc vi tri viée lam, bién ché céng chitc duoc giao, ban
mo ta cong viéc, khung nang luc cua vi tri vige lam thuge S& Tai chinh duge
phé duyét kém theo Quyét dinh nay dé 1am co so thue hién vige tuyén dung, st

dung, dao tao, boi dudng, quan ly céng chirc thea quy dinh cua phap ludt va
phan cdp quan ly can bd, dam bao hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao.

2. Tiép tuc t6 chire thuc hién viée tinh _gidn bién ché theo Két luan sé 40-
KL/TW ngay 18/7/2022 cua B9 Chinh tri vé nang cao hiéu qua cong tac quan
Iy bién ché cua hé thong chinh tri giai doan 2022-2026; hudng dan cilia bo,
nganh Trung uong va chl truong ctia Tinh 1y, chi dao ciia Uy ban nhan dan
tinh vé tinh gian bién ché.

3. Kip thoi tong hop nhitng kho khin, vudng mic, phat sinh trong qua
trinh thuc hién, bdo c4o Uy ban nhan dén tinh dé xem xét, diéu chinh, b sung
cho phu hop.

Diéu 3. Quyel dinh nay co hiéu lye ké tir ngay ky ban hanh va thay thé
Quyét dinh s6 3686/QD-UBND ngay 29/12/2017 ctia Uy ban nhan dén tinh
Yén Bai vé viéc phé duyét Dé an vi tri viéc lam cua S& Tai chinh tinh Yén BAi.

Bma 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc Sé Ngi vu

Gidm dbc S& Tai chinh va Thi truong cac co quan, don vi co lién quan cin cu:
Quyét dinh thi hanh. f}7

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN TINH

- Nhur Biéu 4; CHU TICH
- Bo Ngi vy

- Lanh daoc UBND tinh;

- Sdr Noi v

- 8¢ Tai chinh;

- Trung tdm Biéu hanh théng minh tinh;
- Luu: VT, NC (Ng). KT (H).
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BAN M\S“mﬁe@f& VIEC VA KHUNG NANG LUC CUA

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

Phu luc 01
TUNG VI TRI VIEC LAM THUQC SO TAI CHiNH TiNH YEN BAI

(Kém theo Quyét dinh s6 249 #@P-UBND ngay £ /12/2022 ciia Uy ban nhan dan tinh Yén Bdi)
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VTVL Ten vi tri vice lam v vite Bom m‘:[!g c.liwc chu}?g? maon, kién khde Khung nang lye
: : toi thiéu nghiép vu
1 Lanh dao S&
. A 1o v g e u
el e - Nang Iy linh dao quan I thue hién tét
ﬁmﬁc ghm; SR u'éi dutmg chii trwong, chinh sich cia dang
han cia. S& chilgl: trdch nhiém qtnic'rc phap ludt cua Nha nuéc va cia nganh Tai
Uy ban nhan dan (UBND) tinh, Sintroapme ity _
Chi tich UBND tinh va truéc phép Tét nehido dai | Dam  bao | - 'Nang ,h‘m ngl;mn' i phan Ych, ,dg b'au,
ludt vé quan ly nha nuéc linh vuc hm Eng [gp g: cac yéu cau dfmh pld, ci t'i“: h?a 'fhu S, chinh sich
tai chinh; ngan sich nha nudc t‘-’c i “;h diéu ki¢n dbi | cua Dang, phap lujt cia Nha nude.
(NSNN); ng chinh quyén dia r;:"g*ca{' ni‘mh? voi chire | - Nang lye t6 chire, diéu hanh, tap hop xay
phwrong, phi, 1¢ phi va thu khac ciia Eyain};‘g i danh  Gidm | dung khoi dodn két ndi bd, quén Iy, 16 chire
: ; in sé i nude: tai san cone: > | déc th 01 ngll ¢0 c.

6.1.1 Gism déc S& ngan sac:h‘ _nha nuoc: tai san cong; cve i, Kith 8 dgch eo quy | doi ngili cong chire '
cac quy tai chinh nha nuéc ngoai hodc chuyén mh. - Nang luc xdy dung cac vin ban quy pham
ngan sich; dau tw tai chinh: ti nginh 356 160 |~ C6  kinh | phap ludt thude linh vuc chuyén mén cla
chinh doanh nghiép: ké todn; kiém phit hop véi linh | Pehiém quan | nganh Tai chinh.
m@ doe 1ap: linh vue gid va cdc vie clia nganh | Y, mhd MU6C | Nan g lye t6 chite thuc hién viée kiém tra,
hoat dong dich vu tai chinh tai da Tai chinh ve linh vue | 5o két, tong két dé rat kinh nghiém; kha
i%ﬁgvig::cfhiﬁihdﬂ]i%niﬁl Egzp Tai chinh néng ch tri, két ludn cdc cude hop, hdi nghi.
ot otk cong ohie v -nglréri lag - Am hiéu cdc linh vye chuyén nganh khic
dn’::)ng thudc thim quyén theo phén co lién quan, ¢6 hicu biét v€ tinh hinh kinh
o ﬁp quz’:‘m-lﬁ vi theo ‘quy dinhi cia te. chinh tri. van hoa - xa hdi trong nude va
plifip budt ; cua dia phuong,

612 | Phé Gidm décSg | Ph6 Gidm dbc S& gitip Gidm déc | o~y | Tot nghiép dai |- Dam bao | - Nang lyc lanh dgo, quan Iy thyuc hi¢n t5t

S¢& phu trach, chi dao mét sé mat

hoc tré 1én mot

cic véu cau

duong loi, chu truong, chinh sach cua
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V%:’L f(‘]:}‘-n _‘Vl_ tri v1§c llan:ﬂ cfﬁov;at:iﬂsig@:g;] cﬁgg cﬂﬂ"f chuy;‘a:]: mén, Ygéfla:hifu Khung nang luc
\léf' e _:; toi thiéu nghiép vu
\’J‘“ _ w4 | cbng tdc cla cdc co quan; chiu trong cac nganh, | diéu kién déi | Pang; phap luft cia Nha nudc va cua
T‘*\a_‘*__ﬁ__,‘,-.-:i“" ) trach nhiém trude Giam dbc So va chuyén nganh: | voi chire | nganh Tai chinh thudc Iinh vue duge phan
trude phap ludt vé nhiém vu duge Tai chinh, Ké |danh Pho | cong, quan ly.
phin cong, quan 1y: chi dao, dicu toan, Kinh t¢, | Gidm  dbc | - Nang lyc nghién ctru, phan tich, dr béo,
héanh, thue hién cdc nhiém vu theo hodc  chuyén | theo quy | dénh gid, cu thé héa chu trirong, chinb siih
linh vye duge p;hﬁn [;.ﬁng va g!ELl nganh di’lﬂ. tao | dinh. ctia Pang, phap luit ciia Nha nuée.
quyf":t Elhi'mg van de phaitz_sm‘]? phuhopvéilinh | 5 kinh|_ Néing ki 1 chiic. thive high vids kibm tra.
tuge Sk ves pag tech. 0L w1 vpe cua nganh | nohiém quén | 5o két, thng kit dé rat kinh nghiém; kha
nhitng van dé lién quan nhiéu linh Tai chinh Iy nha nudc | pane cha tri. k&t ludn i A | hai
= - i nang chu tri, két ludn cic cudc hop, hoi
vie hodc li€n quan dén co quan vé linh vuc | pohi
cap trén thi phai c6 ¥ kien cua T chifili > ) L
Giam dbc trusc khi quyét dinh. - Nang lye xdy dyng cdc van ban quy pham
Péi v6i linh vire cong e duge phftp lua‘t_ thl.ru;c linh vue chuyén mén cta
phin cdng hay uy quyﬁn quyét nganh Tai chinh.
dinh ctia Phé Giam doc So ¢6 hidu
luc nhu Giam déc Sé.
2 Phong Quan ly ngén sach
6.1 Nhom lanh dao, quan ly, diéu hanh
Chiju trach nhiém trude Giam doc _ DPim bao | - Nang luc tham muu, phy trich td chitc,
va Pho Giam déc phu trach linh \ .« .. |cac yéu chu | thuc hién céng tic thube pham vi linh vuc
vire vé nhimg cdng viée thude chire Tot “Eh‘?P d?‘ didu kién déi | duoc phin cdng va cde cong tic khic thude
Hﬁng, nhiém YL cla phbl—lg. Phu h(_:le tIU. 1én m{}l v 5 chire chire nﬁ_ﬂg nhiem vu clia phbng
trach chung, quén ly, chi dgo thye bongcengih,| oo Triong | - Nhm virig dudng 187, chil treong, ehinh
D t?a.n I:m vong e, nhiv._em b nl"u_ﬁm ; nganhi. phong  theo | sach cua Pang; phap ludt cua Nha nude va
Trudmg phing hoat dgngﬁ cuanphong L,mng,hnh s Ta.] Ch]{!h’ KE quy dinh. cia nganh Tai chinh vé linh vuc chuyén
6.1.3 Git2a 19 nghin sk dwge phin céng quan ly. Tham Cv toan, Kinh té ) . mén, chuyén nginh duwge giao.
y 1§ mu gitip Gidm ddc S& vé cong tac hodc nganh, |- C6 ching yen ng £
xdy dyng cdc van ban quy pham b nganh ch1~ _ngoai | - Nang luc nghién ctru, tc-ng hop, danh gid,
phip Iudt v 4 i chinh ngfn sich dia déo tao phit hgp ngu, t1.r£ hoe thuyet phuc, 16 chire trién khai cong viée.
phwong, dinh mire phan bd dir toan vai linh vire cua "'a‘“gh‘FP Vi | - Nghién ciru, am hiéu vé quan 1y nha nuére;
chi thudmg xuyén cia ngan sach dia nganh Tai chinh Eﬁg‘; ly tgf:z ndm viing cdc quy dinh cua phap ludt ve

phuong, cée vin ban huéng dén,
chi dao vé xdy dumg, phan bd, diéu

ché @3, chinh sich lién quan dén cong tac

yéu cdu cla [ quan Iy thu, chi ngdn sich va cdc quy tai




Ma M3 ti cong vide igpch Trmhdd |y dindida i
VTVL§ ctta vi tri viée lam eyng cuke | ChuyCn IO | "y e by Khung wiag bye
R b e ey - - t6i thiéu nghiép vu ¥
{‘\i 5 :{ hanh, ké todn, quyét toan ngan sach ngach chinh ctia tinh.
o i o dia phuong; xay dyng ké hoach tai chuyén vién | - Nange | Avior B thi
v s ang luc trong cong tac tham tra, lap du
S chinh: 1ap. phén bﬂ quan Iy dicu trg lén todn thu, chi, phuong én phén bd ngfin sach
hanh ké toan, quyét toan, cong khai cua tinh.
ngan sach dia phuong héng nam: = s e > B
huéng dan chuyén mén, nghi¢p vy k}:éa;nhg lgfﬂelglsﬁl.ﬂﬂg . yike doe 1p hoge
vé linh vuc 14 chinh thude pham vi phottiop N
quan ly ciia Sé theo quy dinh.
Chiu trach nhiém trude truong
phong vé tién @, chit luong,
hiéu qua cong viéc duge phin
cong quan ly. Gitp truong phong - Nang lyc tham muru, phy trich to chire,
phu trach, theo doi cong téc to - Dam  béo | thue hién cong tdc thudc pham vi linh virc
chire trién khai thuc hién nhiém cac yeéu céu | duoe phin céng quan 1y,
vu quan ly tai chinh, ngén sach. . dlﬁ“ kign d_m - Ném vimg dudng 16i, chi truong, chinh
Tryc ticp phu trach céng tac bao Tot nghigp dai | vol chire | sich cua Dang; phap lujt cua Nha nude va
cdo tai chinh ngan sich, ké toan, hoc trér 1én mot | danh Pho | cija npanh Tai chinh vé linh vire chuyén
quyét todn, cong khai tai chinh; trong cdc nganh, | Trudng moén, chuyén nganh du@c giao.
quan 1y cdc quy tai chinh nha nhém  nganh: | phong theo - Nghién ctru, am hiéu vé quan ly nha nuée;
6.1.6 Phé Truémg phong ilr‘:ml: [éudléa Fhucf“g:;l ,Gécr ciict}g cv ;l"a'i ch'm,h‘ }?‘f quy dinh. ) nam vimg cac quy dinh cia phap ludt vé& ché
o Quan 1y ngan sach B i T T it Kmhl oid 'Cf’ Ch““g_ d§, chinh sach lién quan dén cong tac quan
vay va vign trg ciia ngén sach dia hodc nganh. | chi n2oai | |y thu, chi ngan sich va cdc quy ti chinh
phuong, trien khai viée phat hanh nhom nganh dao | ngir. tin hoc khéc csila tinh

trai phiéu cia dia phuong: ché do
bao cdo sb liéu tai chinh, cong téc
ung dung tin hoc, cép ma sb quan
hé ngdn sdch, hé théug TABMIS;
cung cdp théng tin théng ké tai
chinh theo quy dinh; theo déi,
tong hop tinh hinh, két qua ihuc
hién céc két ludn cua thanh tra,
kiém todn hang nam déi véi ngin
sach dia phuong.

tao phu hop voi
linh wvuc cna
ngéanh Tai chinh

va nghiép vu
quan ly nha
TGe theo
yéu ciu cia
ngach chuyén
vién trd 1én

- Nang luc trong cdng tic !hﬁm_ tra, lp du
toan thu, chi. phirong an phédn b6 ngén sach
cua tinh.

- Nang lye, kha nang lam viée doc lap hoac
phdi hop theo nhém.




MG ti cong viée Ngs_u:h‘ Cna ﬂi:} Yéu ciu diéu ;
s e cong chirc | chuyén mén, 2 ; Khung ning lwe
ciia vi tri viéc Jam e o kién khaic
toi thiéu nghiép vu ’
nghiép vu
- 5.,34’” - Dam bio che

Chiu trach nhiém trudc trudng
phong vé tién do. chét luong, hiéu
qua cbng viée duge giao. Truc ticp
thue hlf;n va tham muu cac nhiém

Tét nghiép dai

hoc tré lén mot

A R
yéu cau, dicu
kién déi voi
ngach chuyén

- Niang lue tham muru, t6 chire, thuc hién
cong tac thude linh vire duge giao.
- Ning lue trong céng tic thAm dinh, thim

trong cdc nganh, | vién theo quy | tra, ldp dur toén thu, chi, phwong 4n phan bo
bt vehc?ng o ?uaﬂ Iy ngén S;Cn}}_l nhém  nganh: | dinh. ngin sach ddi véi cde co quan, to chire, don
cap phat, quan Iy cdc nguon Tai chinh, K& |- C6 chimg | vithude tinh.
6.2.1 ‘1 1% nedn sich phi theo du toan: theo dai, kiém tra cv : Kinh 1 2 =
L Quan ly ngan sic cong tic quan Iy didu hanh ngan toan, Kkinh i€ | chi ngoai | - Ning lyc nghién cim, tErng hep, phan tich,
séch huyén, ngdn sich xa; ké toan hogc  mganh, | ngw, tin hoc | danh gia, thuyét phue, 6 chirc trién khai
quyét toan thu, chi ngin ’séch nh:; nhém nganh dao | va nghiép vu | cong viée va giai q}.ryet céic van dé phat sinh,
it cép NEW; b h ngé‘? i é-::]_:l, ‘Icr?,mc;lph:i?p ;fg; Et;a;; Iy tE:f; rg::ra;y cac tinh huéng thuge linh vire duge
nhip, xu ly do liéu va chiét suat s PNy i : :
béo céo trong hé thong Tabmis theo oganbiTas chinh. | géo. chi Cud | - Nang luc, kha nang lam vige dbe ldp hodc
quy dinh, ngach chuyén | phéi hop theo nhém.
vién trdr 1én
- Bam bao cac
yéu cau, diéu & <
Tét ﬂghiép dai L_lgn dﬂ'l VUI = Nﬁl’!g l‘-l,i‘G tham mll‘ll, tCI Ch'EIC, thr,rc hl@l‘l
Chiu trach nhiém trwde truéng hoc tré lén mot | ngach chuyén cong tdc thude linh vue duge giao.
phong vé tién gﬂ chat luﬁ,ﬂg I:;_leu trong cc nganh, | vién theo quy | - Ning luc cong tac thdm dinh phi, I¢ phi ddi
qui cong Wfa’(“ woe giao L5k lep nhom nganh: | dinh. Vi cac co quan, don vi, t& chire thuge tinh.
thire hién va tham muu cdac nhiém Thué. Tai chi : . % R L
in 19 thud. vhi 5 cbno 1 an 19 thu thud e, Tai chinh, | - Cé chimg | - Nang lwe nghién ciru, tong hgp, phén tich,
g2 | Qb iwephl v ve cong o quin 1y thu WS, | oy | Réioin, Kinh 6 |chi  ngoai | 4ch g, thuyét phuo, 1 chbe tridn Khai
' va 1& phi phi, 1& phi va céc khoan thu khic NN W oo ..o e’ e Sl . M =l
trén dia ban;: don dbe vige tap trung oac  nganh, | nglr, tin hoc | cong viéc va gidi quyét cac van deé phat sinh,
céc khoan thu; ra soat, thu hdi cic t‘;hﬂmhf}ﬁf‘“h dao va nghiép vu K& I¥ cée tinh hudng thude linh vue duge
khoan tam tmg, cdc khoan ng vao I".r?hp Rl i ly nha | giao.
ngéan sach theo quy dinh. inh vwe cua|nuée - theo | . Nang lye, kha nang lam vige dic 13p hoge
‘ nganh Tai chinh | yéu cau cia | phéi hop theo nhom.
ngach chuyén
vién tra [én
6.2.3 Quanly cdc qu¥ | Chiu trach nhiém tride truong CV T6t nghiép dai | - Pam bao cac | - Nang lyc tham muu, t6 chirc, thuc hién
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VTVL f"f "" "'i "‘*“h’“ ciia vi tri vige lam cungchive | chuytn nlon, | pou wnde Klinhg nkng lyc
. ..' _ toi thiéu nghiép vu ’
\: ; phong vé tién do, chét lugng, hiéu hoc tr¢r 18n mét | yéu ciu, diéu | cong tée thue linh vue duge giao.
.v:"“ qua cf}.rtg vi?‘.c duge giao. Truc %ihép troflg cac nganh, | kaén do1 vén | _ Ning luc trong cong téc thim tra. lap tu
LS thire hién va tham muu cdc nhiém nhom  nganh: | ngach chuyén | to4n thu, chi, phuong an phin bd ngén sach
vu vé cong tic quan ly nha nudc ve Tai chinh, Keé | vién theo quy | dgéi véi cic quy duoc giau quan ly.
tai chinh doi v6i Quy du trir tai todn, Kinh té | dinh. - Niing luc nghién ctr, tﬂng hop. phan tich,
cllsnh d}a Phw:mg;‘ Quj"ﬂphat_tm‘an o 1ng:’m‘h, - C6 chimg | ganh giEL Thuyét phuc, t6 chire trién khai
il Quy ki \dlrormg bf']; Qu}r ‘t:,-ac- nhom ngdnh dio | chi ngoal | ecéng vige va giai quyel céc vén dé phat sinh,
iy S Wi oty o0 ek 120 pht hgp V1 | ngiy, tin hoc xtt Iy cdc tinh hudng thude linh vuc doe
khac theo quy dinh. finh VUC  cUd | vi nghiép vu | giao. ’ : ‘
nganh Tai chinh | quan 1y nha g
- o | - Nang lire, kha nang lam vige dge 1ap hodc
s it Wl phm hop theo nhom.
yéu cau cua
ngach chuyén
vién tro 1én
3 - ' '?ém;béﬂ cé,c - Nang luc tham muru, t6 chire, thuc hién
_ Tot nghiép dai | yéu cau, di€u | cong tac thude linh vire duge giao.
Chiu trach nhi¢m trudc truéng hoc trdr 1én mot | kién d6i vai | Ning hue trong cong: tic t5ng hop; thing
phéng vé tién d6. chét luong, hidu trong cac nganh, | ngach chuyén k2, shan tich 6 chirhs chil dng I;hén tich
qU.é cfmg \f’ié-‘ﬂ dlﬂ:_'l'c giﬂo. Truc tlép nhom ﬂgénh: vién theo quy dé;]h g.ié tinh hinh d‘é’ xuét ci:ic bién Phhil;
thye hi¢n va tham muu céc nhiém Thong ke, phan | dinh. hiéu qua v& cdng thc théng ké, phan tich tai
z A vu vé cong tac thu thap théng tin tir tich tai chinh. | - C6 chimg 7 2
629 | Thongkévaphan | o= "5 e Tl e oV Tai chinh K: , > | chinh.
o tich ti chinh c?c sl ool mp U’ﬂ:l > 5 e Kinh | chi NEOEL | _ Nan luwe nghién ciu, ton h han tich
xdy dymg co s& dit liéu tai chinh tai t¢, K todn hodc | ngi, tin hoc | g thE £ g l*?’P P Vi
dia phuong va cung cép thdng tin nginh, nhém | va nghiep vy | 3400 g4, thuyét phc, 1 v “f“ n;'
dir liéu; quan 1y, luu trit hé théng sd nganh ddo tao | quan 1y nha “““51: viée va giai quyét cdc van dé phit si
litu vé& ngn sich nha mréc theo phit hop véi linh | nuge  theo | X 1 ode tinh hudng thuge linh vye dugc
quy dinh. vire cia nganh | yéu cdu cia gm{i' o
Tai chinh ngach chuyén | - Nﬁng lire, kha ning lam viée doc lap hodc
vién trd 18n phoi hgp theo nhom.
3 Phong Quin Iy gis, Cing san va Tai chinh doanh nghiép
6.1 Nhém lanh dao, quéin Iy, diéu hanh




Mg }1 Vi s cing vige cﬁrigi‘;lhﬁc ethr{énnhn?gn Yéu ciu dicu Khung ning lir
VIVL cita vi tri viée Jam e ng’;i tpvu | kilnkhie g mang fyre
-' f’cmu trach nhiém truée Gidm dbc
| va Phé Giam dbc phu trach linh
vire vé nhimg cong viéc thude chirc - Nang lgc tham muu, phu trach to chire,
nang, nhiém vu cua phong. Phu thuc hién céng tic thude pham vi linh vyre
trach chung, qudn ly, chi dao thuc - Bam bao | durge phin cong va cde cong tic khdce thude
hién todn bd céng tic. nhiém vu cic yéu 4:5}1 chirc ning, nhiém vu cta phong.
hoat dong cua phong trong linh vire Tét nghigp dai | U Kién 401 | Nim vimg duong 16i, chit truong, chinh
duge phan céng quan ly. Tham hoo e lén mét | O, chitc | gach ciia Pang; phap luat ciia Nha nuée va
muu gitip Gidm doc S& vé linh vire trong cdc nganh, | S2 THUONE | cia nganh Tai chinh vé linh vwe chuyén
quan ly ‘Eﬂl san nha nude, quan ly b ﬂg&‘mhj ph;‘.mg_ theo mén, chuyén nganh duoe giao
Truéng phong | gid va tai chinh ve dat dai; cong thc Tai chih, ké|T™ dmh .| - Nang lye nghién ciu, téng hop, dénh gi4,
6.1.3 Q}lan }3" B, colg ll"fn qHan .den lmh VR Gran Iy gl CV todn, Kinh té |- €0 chime | thyvét phuc, t6 chire T.rlen khai cdng viéc.
san va Tai chinh | trén d}a ban. béi thudng giai phéng ho::u; YAk chi ngoai N hi hid 6k
doanh nghiép miit biing, hd tro tdi dinh cur khi nha e s ctéc; ngit, tin hoc | ghisn iy, ain éeuhve quﬁ“ yl 18w,
ate . hdi dét theo quy dinh: - I‘gh < | v& nghiép vu nim vimg cac quy din cua phap uat vé ché
A e s gmp Giam dbe S& va 4tk Phil hop. vl auin 1 phi dff:- chmh *.1ach qilﬂﬂ quan dén cong téc quan
cong tac h dan thuc hién chinh i s ) ly gid, tai san cong
B fac Himi SUnL e g chin nganh Tai chinh | P¥0¢ , theo | ™ = A
sach, ché do quan Iy tai chinh yéu clu cia |- Nang luc trong cong tdc thim dinh gid,
doanh nghiép; cua cac loai hinh ngach chuyén | Mua sdm cdc tal san cong cua cac co quan,
doanh nghiép, tai chinh, hop tic xa vién trey lén | dom vi, to chite thuge tinh.
va kinh té tdp thé; quan 1y, gidm sat - Nang lwe. kha nang lam viéc doc lap hodc
tai chinh, ¢6 phdn hoa va sip xép phéi hop theo nhom.
lai cac doanh nghiép Nha nudce trén
dia ban tinh theo quy dinh.
Chin trdch nhiém truée Truéng Tét nghigp dai |- Dam béo | - Nang lyc tham muu, phy trach to chie,
phong vé tién dg. chit luong, higu hoc tré 1én mdt [ cac yéu cau | thue hién cong tic thuge pham vi linh vire
PIS Tridng phohg qua cong viéc duge phan cong quén trong cdc nganh, | dicu kign doi d"'?f-' phén cong quin ly..
Quin 1y gi4, cong ly. Giop Trudng phong phu trach, nhom ngimh; Vo1 Chll‘? - Nim ving dudng 16i, chi truong, chinh
6.1.6 i va Tai chinh | theo déi cong tac t6 chire trien khai CV Tai chinh, K¢ | danh Pho | sach cia Dang; phap lugt ciia Nha nute va
doanh nghisp thye hién nhiém wvu quéan ly t::c"ti todn, Kinh te | Truong cia nganh Tai chinh vé linh vire chuyén
: chinh doanh nghiép; hudng dén hodc nganh, | phong  theo | mén, chuyén nganh duoc giaﬂ
thye hién chinh sédch, c_hé dd quan nhém nganh dio | quy dinh. - Nghién ciru, am hiéu v& quan 1y nha nude;
ly tai chinh doanh nghiép cia cic tao phi hop véi | - C6 chimng | nfm vitng cic quy dinh clia phap lut vé& ché




NO-h conp vise cﬁiggcclrﬁc (:hTzl:élnhl:gn Yéu ciu diéu Khung ning |
ciia vi tri viée lam t&igthiéu nehicp vy | kién khie ung nang fye
\\;’::““‘: r;;.f-;ﬂoai hinh doanh nghiép, tdi chinh linh wvue cuda | chi ngoai | dd, chinh sach lién quan dén cong tac tai
Ry, r_; *| hop tac x& va kinh té tiap thé; quan nganh Tai chinh | ngir, tin hoc | chinh doanh nghiép, eéng tic quan Iy von,
ly, gidm sat tai chinh doanh nghi¢p va nghi¢p vu | tai san Nha nude va sir dung cac quy cua
nha nude, ¢d phin hoa, sap xép lai quan ly nhd | doanh nghiép Nha nude, giam sit danh gia
doanh nghi¢p nha miﬂrc trén dia ban nude  theo | hiéu qua hoat dong ciia doanh nghiép.
tinh; tham dinh quyet toan Chuong yéu ciu cha| . Nang, luc, kha ning 1am viée dée lap hode
trinh bao v¢ va phat trien rimg; ngach chuyén | phéi hop theo nhom.
ngudn kinh phi sin phim dich vu vién tr¢ lén
cong ich thuy loi; thim dinh h trg
kinh phi cho t& chirc, dom vi sur
dung lao dong la nguoi dén toe
thiéu sb; tham dinh qu tién luong
cua cac doanh nghiép nha nuée;
thdm dinh ké hoach va gidm sat tai
chinh qu§ bdo lanh tin dung theo
quy dinh. Téng hop phén tich bdo
cao tai chinh doanh nghiép c6 von
dau tu nuée ngoai (FDI)
6.2 Nhom chuyén mon, nghiép vu
- v o § chirc, thyc hie
£ -2 - | véu cau. didu | - ¢ lye tham muu, t6 chire. thue hign
Chiu trach nhi¢m trudc truong ;f;}; ;rléh]lgf rgné.t ir_lén 46 véi | eong tée thude linh vire duge giao.
phong vé tién dg, chat luong, hl@“ trong cdc nganh, | ngach chuyén | - Ning luec trong cong tac thim dinh gid,
qua cdng vige duge giso. True ticp - anh: | vién th han tich, d4nh gi4 tinh hinh va d& xufit cdc
thue hign va tham muu céic nhiém Pham  Meaii | e S| B R R L LY
2 e 5 e Thim dinh gi4, | dinh. bién phap hiéu qua ve quén ly gia.
Quinlygiava | Y ¥E SOnE tic quin Iy gid; tham Tai chinh, Ké|. C6 chimg |- Nang lyc nghié téng hop, phan tich,
6.2.4 thien dinh gi4 gia xac dinh gia dat d¢ thu hoi tién CcVv tod K_in:h & | o ROE danlalng uc EE cn *L‘-m Dél hUP phan kl]:
sir dung khi giao dat, don gia thué ho;g e Ak ng};:}al rgla, L uygt phuc, 16 ¢ U-'g U‘;EH nﬁl
aht: Bt it gk, dinh 6 Bing tojo ngish, |net. g;zlir: e | el vigs L lllqyb’etglﬂﬁva;m;lmt s
tich thu sung quy nha nuéce; theo s hﬂgh i VEI;?J ‘;Phw . uong. thuge b i
doi, tong hop tinh hinh gid ca thi g i QLNN theo | giao. _
trudmg theo quy dinh. soh Thi ohd A A0 pUL| . Ning lwe, kha ning lam viée doc 1ap hodc
nganh Tai chinh | ngach chuyén | yh; hop theo nhém.

vién trdr [én




Ma Mo ta cong viéc cﬁigic:frc cthrl,énnhjgn Yéu ciu diéu Kh ine 1
VTVL ciia vi tri viée Fim e G YERMOM, | sy khic ung ning lye
M : ; toi thicu nghiép vu
Sl - Dam bio .
o, cdc yéu cau, | - Néng lue tham muu, t6 chire, thuc hién
“==="| Chju trich nhiém truGe truéng Tét nghigp dai | diéu kign d6i | cong tic thude linh vire duge giao.
phong vé tién d6, chét lrgng, hiéu hoc trér 1én mdt | véi  ngach | - Nang lye trong cong tée thim dinh mua
qua coéng viée duoe giao. Truc tiép trong céc nganh, | chuyén vién | sdm céc tai san cong, phin tich dénh gia tinh
thuc hién va tham muu céc nhiém nhom nganh: theo quy | hinh, dé xuat cac bién phép cé hiéu qua vé
vu vé cong tde quan 1y tai san cong; Tai chinh, Ké |dinh. quan ly tai san cong.

6.2.5 Quan ly edng san | cong tac sap xép lai, xur ly nha, dat Ccv toan, Kinh € |- Cé chimg |- Nang luc nghién ctru, tong hgp, phén tich,
va tai sin thuge so hiru nha nude hodc  nganh, | chi ngoai | danh gid, thuyét phuc, té chirc trién khai
thude pham vi quan Iy cua dia nhom nganh dao | ngir, tin hoc | cong vige va giai quyét cac van dé phat sinh,
phuong: xéy dung. quan 1y, vén tao phii hop véi | va nghiép vu | xir Iy cac tinh huéng thuée linh vue duge
hanh co s& dir liéu vé tal san nha finh wvue cua|QLNN theo | giao.
nuGe theo quy dinh. nganh Tai chinh | yéu céu C'i'& - Néng lye, khé ning lam viée doc ldp hodc

ngach chuyen | phéi hop theo nhom.
vién trg 1én
Chiu trach nhiém trudc trudng
hong vé tién da, chat hrgng, hiéu o ; ;
e x - Dém bao | | Nang Iye tham m, 6 chie, thuc hién
qua cong viéce dugce giao. Truc tiép chc yéu cAW | cano thc thude Finh 4 .
thuc hién va tham muu cdc nhiém £ - N id e ki | CONS the thube linh vire dugie giao,
S HILEL Ve - iy T6t nghi¢p dai | dicu kigén doi i s R e
vu vé cong tac hudng dan thuc hién hoe trar 16n mat | voi ngach | Nang le tr.cing cong wcplhﬁifl‘ dinh don gid
Winh shoh. chi d3 qudn 1 63i chinl g e . ~x. | phuong an tién lirong, von dicu 1€ cua céc
chinh sach, ¢ 0 quan ly tai chinh trong cac nganh, | chuyén vién in Y AR Ao 1] : "
doanh nghigp cia cac loai hinh ihibm  nginks |theo  quy | S08ingfiiep. Chl dong phin leh, danhgid
doanh nghiép, tai chinh hop tac xa Tai chinh K E dinh. l]_‘llEl th]h1 fie }fuat cac bién ]?{13]] hiéu qua ve

g | Quanlydichinh | vakinh té tip the; quan ly, gidm sit | oy ioka Bith 6| v (85 i | T ly tai chinh doanh nghiép.

2 doanh nghi¢p | 1ai chinh doanh nghiép nha nuée, holic nganh, [chi n ,}agi - Néing lire nghién eiru, tong hop, phan tich,
c¢O0 phian hoa, sap xép lai doanh iy sighoh dén:; S e ghc;r;: danh gia, thuyet phuc, 16 chirc trién khai
nghi¢p nha nuée trén dja ban tinh; tao phit hgp Vi vE n ohiie v cong viéc va giai qyyét cdc van dé phat sinh,
thim dinh quyét toan Chuong trinh linh vwc cia | QLNN .Pll'lE:l.‘-J xir 1y cédc tinh huéng thudc linh vire duoc
bao vé va phat frién rimg; nguon nginh Tii chinh yén chu coa giao.

kinh phi san phdm dich vu céng ich
thiy loi; thim dinh hd trg kinh phi
cho to chire, don vi str dung lao
dong 1a nguodi dan e thidu sd:

ngach chuyén
vién trd 1én

- Néang lue, kha nang lam viéc doc ldp hoac
phoi hop theo nhom.




.Y
: :._\-:ﬂ"’__;_“f:.\_ o g s Ngach Trinh do PO
) _"l'a: {“0 Ea COPE Yagx eing chive | chuyén man, Yel.l Epi ﬂ.m“ Khung nang lye
<+l cnia vi tri vige lam i S kién khie :
: vl R toi thiéu nghiép vu *
Lhﬁm dmh quy tién luong cua céc
i dmfmh nghiép nha nwée; thim dinh
Tké hoach va giam sat tai chinh quy
bao lanh tin dung theo quy dinh.
Téng hop. phin tich bdo cdo tai
chinh doanh nghiép cé vin dau tr
nude ngoai (FDI)
-4 Phong Tai chinh hanh chinh sw nghiép
6.1 | Nhém kinh dao, quin Iy, diéu hanh
Chiu trach nhiém trude Giam dbc va '
Phé Giam dbe phy trach Iinh vie vé - Ning luc tham muu, phu trach t6 chir,
nhimg cdng viéc thude chire ning, thire hién céng tdc thuge pham vi linh vue
nhiém wvu cia phong. Phu trich duge phin cong va cde cong tac khac thuée
chung, quan 1y, chi dao thuc hién - Dam bdo | chire nang nhiém vu cua Phong.
toan bo cong tée, nhiém vu hogt Tét nghiép dai | S5 YU © |- Nim vimg dudng 16i, chi truong, chinh
ddng ctia phong trong linh vue duge hoe tré len mot | Scb Kien 401 | sach ciia Dang; phap lugt cua Nha nuée va
phén cong quéan ly. Tham muu giap trong cée aiginh Vi chitc | oiia nganh Tai chinh vé linh vire chuyén
Giam doc S ve cong tac soan thao, ahbm ﬂgflﬂh, da’?h Trudng mon. chuyén ng{]n_h duoc gia{,_
e | GO GG TR JRR Y A Thém dinh gid, | 208 - M0 | _ Nung lye nghién ctru, tng hop, ddnh gid,
Truong phong Tai | phdp ludt, cac dé an, chinh sach vé Tai = : | quy dinh. & s, R S
; : ] R i . i chinh. Ké thuyet phuc, t6 chire lnén khai cong viéc.
6.1.3 chinh hanh chinh | chi tiéu tai chinh hanh chinh su CV tad Kini1 & |- Co6 ching Nghié hid 1% nhi
su nghiép nghiép; hudng dén, téng hop, lép du hcﬁ!: tigaish, chi ngoai | s mm’ ﬂmr iéu v qua}n Y Diyoe;
o NSNN bing i v i e e i s e, o P YIng e au din i hip £ o
tai chinh ngdn sach 3 nim cta cic s Gk .- | va nghiép vu |, i i al
. T ao phu hgp von . Iy thu, chi ngdn sach va cac quy tai chinh
co quan, don vi du toan cap [ & tinh; Bih. -Giie 0 QLNN1 theo k:\](lafw o linh‘.g quy

huéng din va trién khai viée thuc
hién co ché tr chi vé tai chinh cia
cic DVSNCL, cic co quan hanh
chinh nha nude: 1éng hop trinh phin
b6 kinh phi thuc hién tinh gian bién
ché trong co quan hanh chinh, sy
nghiép cia tinh theo quy dinh.

nganh Tai chinh

yéu cdu cua
ngach chuyén
vién trd lén

- Nang luc trong cong tac thim dinh tai
chinh, cdc ché dd chinh sich cia cdc co
quan, don vi hanh chinh thugc tinh.

- Ning luc, kha ning lam viée doc lap hodc
phéi hop theo nhém.
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M (7 LG Mo ta cong viée cﬁﬁgacihﬁc ch':-lnﬁnnhn{:gn Yéu céu diéu - o
VIVL FRARM A8 ciia vi tri viée lam gk YEn MO | Kign khée ung nang fyc
ol o] toi thiéu nghiép vu %
pE i egld i " - Ning luc tham muru, phu trach t6 chir,
P - Dam  bao | thye hién cong tac thuéc pham vi linh vuc
e Chiu trich nhiém truéc Trung ' che yéu chu | dwoe phin cng quinly, ‘
phong vé tién 5, chét lwong, higu Tét nghiep dai | difu kién d6i | N ano duone 181, chi truong, chinh
qua cong viéc duge phin cdng quéan hoc trér 1én mét | voi chite | 2 h cia Pang; phip Iu:?t ciia Nhi n:.Id'c &
ly. Giap Truwonmg phong phu trach, trong cdc nganh, | danh Phé | 4a nganh Té.ij chinh vé Iinh vuc chuyén
theo doi cong tac quan ly du toan, nhom  nganh: | Truong mén, chuyén nganh duqc gido.
Phé Truéme phon hréng dan, kiém tra, thAm dinh xét Tham dinh gid, phong  theo Nghié e o
| THONS PRONE | quyét quydt todn tai céc co quan Tai chinh, Ké | quy dinh. - Nghién ctu, am hiéu vé quan Iy nha nuéc;
6.1.6 Tai chinh hanh ; 2 s cv Gt Tk nam viing cic quy dinh cta phap ludt vé ché
: hanh chinh su nghiép cap tinh. toan, Kinh t€|. C6é chimng
chinh sir nghiép SRS ; . dd, chinh sich lién quan dén cong tic quan
Tham gia ¥ kién vao du thdo céc hodc nganh, | chi NZ08i | 1< thu chi nedn sich va cdc aud tai chinh
vin ban, du an cha co quan: theo nhom ngéanh dao | ngir, tin hoc kyh & uc angan Sach va cac quy tal chi
dsi viée thuc hién cac két luin cta tao phit hop véi | va nghigp vy | o coa HON. T T
thanh tra, kiém toan hang nim doi linh wvuc cha|QLNN theo |~ Hﬁng 'IUC tr;:mgq cang tﬂ'i'r than‘: dlnrh tal
v cde dom vi thude pham vi quin nganh Tai chinh | yéu cfu cla chinh, cac Fhe d¢ chinh sach cia cac co
1. ngach chuyén quan, don vi hanh chinh thugc tinh.
viéntrér lén | - Nang luc, kha nang lam vige dgc lap hoac
phoi hop theo nhom.,
0.2 Nhom chuyén mén, nghi¢p vu
Chiu trach nhiém truée Truémg . . |- bam Dbao|_ Nng lyc tham muu, t§ chic, thuc hién
phong ve tien d, chat lugng, hiu ;I‘at t“_ghl‘?P dai gﬁ‘: Vﬁ‘f “g[}; cong tac thude linh vye duge giao,
qua 00 0E e Juge:ging. Tn'm P,Bp o aibeha ‘mrgt o0 ST L) - Nang lyc trong cong tac thim dinh di
T R V- fheghu ain Gdg i rong cic ngdnh. | V0L - ngach |, (e tra, giam sat viée quan 1y sir dun
Vil V€ cong tdc tham dinh, tong hop moom  mgantc|chuytn vice n an sdach cua %ac co quan ?iﬂn v?r to cl-ilfrg
W T I Ir: du todn va cdp phdt, theo dai tinh "Thdm dinh gi4. | theo quy | DE4n 4 R ORr g, ¥ 3001
Quan ly tai chinh S o L " 3 2] . thude tinh; chi ddng phén tich. danh gia tinh
" ; hinh thye hién dy todn tai cde co Tai chinh, Ké | dinh. i el 450 T
6.2.7 hanh chinh - sy T e Cv todn. Kinh ) ) hinh dé xuat cac bién phap hiéu qua veé quan
nghiép RER LR COHELSIE UERED R Gl > ML TS - C6 ching | 1y 441 chinh hanh chinh su nghiép.
ngdn sich cdp tinh; hwémg dan hofic  nganh, | chi  ngoai
kiém tra viéc chép hanh ché 5 ké nhém nganh dao peiks: o oo - Ning luc nghlen cir, mng hop. phan tich.
toan, ché dé thu, chi va quan 1y tai tao phu hop véi | v3 nghiép vu danh gIa., thuyet phuc 10 chm: trien khai
chinh hién hanh cta cac don vi. Iinh vuc cua QLNN  theo cong viée va giai quyét cac vin dé phat sinh,

thim dinh duyét quyét todn ngén
sach hang nim theo quy dinh.

nganh Tai chinh

yéu cdu cua
ngach chuyén

xir Iy céc tinh huéng thude Iinh vire dugc
2180,
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OIS P Ngach Trinh d§
= 4 ; I L & T gac rin 1] = 3 S
vﬁ:L L f?if-r"-i'fié"--l"“.‘?‘ N cﬁMaﬁv!iat:iu:igé: lim cing chite | chayensbn, Yf:?ﬁ?ﬁhif“ s niog ipe
o\ et e ;,f toi thiéu nghiép vu J
\‘ e )Bluémg dan thye hién co ché tr chi vién trrlén | - Ning luc, kha ning lém vig¢e doc lap hoac
R S | vé tai chinh cua cac don vi sy phéi hop theo nhém,
nghiép cong 18p, quan Iy nha nuéce
vé tai chinh doi véi cac Quy tai
chinh nha nuée ngoai ngin sach
dugc phédn cong theo quy dinh
5 Phong Tai chinh Diu tw
6.1 | Nhém linh dao, quin ly, diéu hanh
Chiu trach nhiém truée Giam dbe
va Phé Giam doc phu trach linh - Ning lyc tham muu, phu trach td chire,
vire vé nhimng cong viéc thude thuc hién cong tac thudc pham vi linh vue
chirc niing, nhiém vy cia phong. ' - Dam bao | dwoc phin edng va cac cong tic khac thude
Phu trich chung,* quan Iy, chi dao Tot nghiép dai | .. yéu cAu | chirc nang nhiém vy cia phong.
et to hen| |t ki g 50 .t
r¢ dugc phin cong quin ly ey e T o, hto MEGGUE DR DD IR Ch N
jfl:gl':z:tm muru giup Glam doc Sa w:.: Thém dinhn gié- dm?h Toxong;) ou8 Ilgha nhﬁ L ;I;:Iéh s _lmh v e
linh vye quan Iy Von dau tu phat Tai chinh, Ké ]Jilﬂliiginh fusg m;n . :lyen nsa o gl&oh Ak
Truomg phong Tai | trién, xdy dung chlen lwgre thu hut, todn, Kinh té, i By - Ning Wye-tighin ciiu, fong hepy danh gié,
6.1.3 - Ry CvV : i - C6 chimg thuyét phue, 16 chire tncn khai cong viéc.
chinh Pau twr huy déng, sir dung von dau tir ngan Xay dung, Giao ; :
han. dai han trong va ngoai nurde, thong, thay loi ch{ hEpgr - NehiCn cuu, am hicu ve e Iy aha oot
du toan va phwong an phén bd dy hodc nganh, “E‘“ t',l X he| Nidii Vilng 30 gy G ona phﬁp ludt vé ché
todn chi ddu tu phét trién hang nhém nganh dao | V& nghiép vu | d0, chinh séch lién quan dén cong téc quan
nam; tham tra quyét toan von déu tao phi hop véi Q}NN; the:,o Iy'dmf o b S o0 b va o hok Aoz
tr dy 4n hoan thanh; tong hop linh wvuc cua |¥CU 02U cua e . P
phén tich tinh hinh huy dong va sir nganh Tai chinh | 2&ch chuyén | - Nang Iye trong céng tac tham tra, tham dinh,
dung vén déu tu, dénh gid hidu qua vien trd 1én | phé duyét quyet todn von dau tu cua tinh.
quan 1y, sit dung vén diu tw, quyét - Nang lyce, kha néing lam viée doc 1dp hodc
todn vén diu tu ngén sdch cua dia phéi hop theo nhom.
phuong theo quy dinh.
616 | Tho Truéng phong | Chiu trach nhi¢m truée Trudmg cv Tét nghiép dai |- Dam bao | - Nang lye tham muu, phy trach t& chic,

Tai chinh Pau tu

phong vé tién dd, chit lugng, hidu

hoe trer 1én mat

cac yéu cau

thue hién coéng tac thudc pham vi linh vire
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Ma e :k Mé ti cong viée " ﬁP:g‘.lechhl}e chTIrIEnnhI:gn Yéu ciu diéu Kh -
VTVL <7 ciia vi tri viée 1am e VL non, kién khac ung nang lye
1<y toi thiéu nghiép vu
o fe]dfi cong viéc duoce phin cong quan trong cdc nganh, | diéu kién déi | duoc phéan cbng quan ly.
J? Gitp Truong phong phu trach, nhom  nganh: | Vi chire | . Nim vimg duomg 16i, cha truong, chinh
o th.E:\Cl doi cong tac quan ly tai chinh Tham dinh gia, | danh Pho | stch eta Dang; phap ludt cia Nha nuéce va
dau t; Iap ra soat diéu chinh ké Tai chinh, Ke | Truong ctia nganh Tai chinh v Tink v chuyén
hoach ngén séch hing nam: quyét toan, Kinh t€, | phong  theo | man, chuyén nganh duge giao. '
fodn nguon von dau tr theo nién dj Xéay dung, Giao | quy dinh.
ngan séch, tong hop quyét toan von; thong, thiy loi|. C§ chin < DNghten oy, am hiéu v quén 1y nha e,
themh tok ; ; 3 & : 2 | nim vitng céc quy dinh cta phéap ludt vé ché
1, ozn, tam. ng va tho. hoi tam hoge nginh, | chj ngoai | 46, chinh séch lidn quan dén cong téc diu tu
e e e nhom nganh ddo | nogr, tin hoc | xay dung co ban v; cde hoat df:nr% tai chinh
vide thuc hién céc két luin cia tao phit hop V61 | va nghitp vu | khge. | B
thanh tra, kiem toan hang nam; theo linh vwe cia | QLNN o
déi, béo cdo tién 9, tinh hinh thyc nganh Tai chinh | yay chu cua | o NAN8 LWC trong cong tic thim fra, thim
hién du cdc an cép bach va cac du ngach Chyéin dinh, phé duyét quyét toan vén diu tu ciia
an quan trong khac theo quy dinh. vién trer 1én tinh.
- Nf'mg lue, kha ning lam viée dée ldp hoiic
phoi hgp theo nhom.
6.2 Nhém chuyén mén, nghiép vu
- DPam b_z'm
& ia i | cac yéu cau, 2 3o o
Chju trach nhi¢m trudc truong gﬂ{: tl:ghfgﬁ n{]]‘fli didu }gmm abi 'ANEHE ’l‘.IC tharx‘n TR, to chuc, thue ]?1'-?11
phéng vé tién d¢, chat lugng, hiéu e A ni?n v6i  ngach cong tc thudc linh vye dugc giao.
s abina ite dite ol Tree 1 trong cac nganh, i - Niing luc trong céng tic thim tra, thim
qua cong wvicc l.T.'l;)'C glao. I'i;l'E tlﬁp I'I_hél'ﬂ nﬂémh‘ Cllﬂ}’ﬁn Vle‘n h : 5 4 _‘ 5 = -
thue hién va tham mwu céc nhi¢m Thém dinh 4. | theo quy dinh cac dy 4n dau tu, chd dong phan tich,
vu vé cOng tac theo doi, phan bd ke Tai Ghj:'lh gKaé dinh. dﬂfh gla tmh _hmj} de ‘X“ﬂ;t cdc bi¢n phap
L e hoach vén, lhur.: hién cap phat mn S S hiéu qua vé quan ly du an dau tu.
Quan Iy du an todn, Kinh 1€ |- C& ching s e e ok -
6.2.6 3 diu tir va tong hop quyét toin von CV = . - Niing lue nghién ctru, tong hop, phin tich,
dau fur 3 Al ; Xay dung, Giao | chi ngoai | ., : A i s 5
ddu tur theo nién dd ngan sach hang . 3 : 22 danh gia, thuyét phuc, to0 chuc trien khai
o siaes : .- théng, thay loi | ngir, tin hoc | . 3 R B e S e
nam; tham dinh dyr toan, tham gia y : 5 : e cong viéc va giai quyet cac van de phat sinh,
g ; : hoac nganh, | va nghiép vu | . %, % ] e
kién vao cdc chuong trinh, du an ' . . xtr 1y eac tinh hudng thudce linh vue dirge
diu tur theo phan cép; thim tra b i Aae | QLN s giao
& todn du 4 hoan,t _— tao phi hop véi | yéu cau cua ' e
quyet toan du an hanh theo linh vwe cta | ngach chuyén | - Ning luc, kha niang lam viéc dfc 1ap hoiic

quy dinh.

nganh Tai chinh

vién trdx 1én

phéi hop theo nhém.
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Py BaL ‘t\am
PO RN AN o o Ngach Trinh 43 o
V!':"l“«ﬁfL Tén ~(|__ﬁ‘il’ﬂec Tim| | eg?vtiat:iﬂ:i%::g; cong chire | chuyén mén, Y:{;IE?EH‘:I:“ Khung ning lrc
il;:_'li- JA ,___ﬂ * : toi thiéu nghiép vu ®
~ i
6 Thanﬁ\trﬂ Sé 3
6.1 | Nhém lﬁrég Gognti] \¥, ditu hanh
Chiu trach nhiém trrde Gidm doc
va Phé Giam dbe phu trach linh
vire vé nhimg cong viée thude chirc
nang, nhiém vu ctia Thanh tra. Phu
trach chung, quan ly, chi dao thye
hién toan b{ cdng tdc, nhiém wvu
hoat dong cla Thanh tra trong linh - Dam bao | Nang luc tham muu, phu trach 6 chirc
Ve Quie phin C'SEE‘ quénkl}'r. A cdc ylu cau, | e hién' cong tac thuzic pham vi linh vgn;
rad guip Gfém fiﬂc ,Sé' s ,th bt Té hia . | dicu ki¢n doi | gyge phén céng va cde cong tic khic thude
xdy dyng cac van ban hudng dan, ot hghicp dai | s eh¢ | chire ning. nhidm vu cia Thanh tra S
chi dao, don dbc thue hicn dbi véi hoc tré 1én mot Rk ki chire ning, nhiém vu ctia Th ra So
cong téc thanh tra, Kidmi ‘o gidi trong cac nginh, Thanh toi S& | - Nang lyc quan ly diéu hanh, l'lglllt:]fl ciru,
quyét khidu nai t6 cfio, thyc hash chuyén ng:?u_:h: dieo quy tong hop. phan tich, danh gia, thuyet phuc
Gdt i, chéng I8iitg ol o & Tﬂi chinh, Kinh dinh. trién khai cong viée va gidi quyet cde van dé
dung ngdn sach, tai chinh cong theo te, K& toan, _' C6 chi it Sl{ih’ X “, 3y 2o Al h}lung g ek
6.1.4 | Chanh Thanhtra | que dinh cia phép luat thuge pham | 11V | Kiém toan, Lugt |~ ~© & | vuc qudn 1 cia Thanh tra S6.
e T .. I : 3 . £ chi ngoai ; ” s R i
vi trach nhiém cua So. kinh & hﬂ?c ngilt, tin hoc | - Ning lyc, kha ning lam vi¢e dgc 1ap hode
Chinh Thanh tra S& thuc hién "g?}ﬂhs f-‘rhu}fﬁﬂ Vi ;ighiép vy | PO hop theo nhém. Lam Truémg doan
nhiém vu, quyén han theo quy dinh nﬁzn]]l]ﬂ ﬁj;; IELEE QLNN theo thanh tra = .
ctia Lut Thanh tra, cic quy dinh, ﬁuc : &Pa T anh | yéu cdu ciia | - Nang luc tham mu, tb chie thyc hin cdc
hwong dan cta Trung wong vé td Tai chinh & ngach Thanh Chl.! truong c}.m]h S_E},":h cua E'r:‘mg va Nl}a
chitc va hoat dong ctia Thanh tra S& MY tra vién va | nwoc, hoach dinh chién lugc chm{1 sach; xay
Téi chinh va cac quy dinh khéc cta twong duong | dung chuong trinh, quy hoach, ké hoach, dé
phap ludt ¢6 lién quan. Cha tri don #1518 an, 10 chire, quan ly, giam sat.

dde thye hién cdc két luan, kién
nghi cua Thanh tra, Kiém toan Nha
nude dd1 vél ngdn siach dia phuong
tai cac co quan, dom vi, t6 chirc trén
dia ban tinh.
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" . n*:ﬂh‘“ b T Ngach Trinh dé A L
Ma n fme e ol SERNEeY Mo ti cong viée - Yéu cau diéu
Tém vi'tri vige lam' | a'\ hEnratrag, e cong chire | chuyén mén Khung ning lyc
VTVL e : - ’ ; z g nang Iy
£ ; < r cua vi tri viée lam &1 thieu nghidp vy kién khac
o .
N : Clnu trich nhiém truéc Chénh - Dam bao
N '.__;E Thanh tra v& tién do. chat lurong, cac yéu céu,
Sesee=" | higu qua ¢bng viée duge phin cong 4 ... |diéu kién déi i
quan ly. Gitip Chanh Thanh tra phy Tot nghiép dai | o " oy | - Nang lye tham muu, 5 chire, thuc hién
trach, theo d&i céng téc tb chire hoc &0 Ien ;Et danh  Phé | cong tac thuge linh vyre duge giao.
trien khai cdc nhiém vu cdng téc tr;: TS CHG T | > | Chanh Thanh | - Nﬁng lre kiém tra. thanh tra; cong tac tlcp
thanh tra. Phu trach cong tac khao ?lﬂé?y:;, nhnglzﬁ tra S:f? theo | cong dén. gial quyét khiéu nai, té céo: cing
sat. du thio quyét dinh, dé cuong. & Kb toan, | it téc phong, chidng tham nhfing.
£ ; £ = = 4 ¥ G : x a ;
6.1.7 lf?o Chanh ke hmg,ch t}]anh tra; bdo cdo Eha’nh TV KKidm todn. Luat | - €6 {;hu‘ng - Naing lye nghién ciru, tong hop, phan tich,
Thanh tra tra, ket ludn ﬂlﬂﬂhj tra. Phu WHRCII kinh t&  hodc | <hi ngogi | danh gid, thuyét phyc, to chic trién khai
cbng tac p%lrc_vng,- chon‘g tham nhuﬁng: nganh, chuy &n | Dgl. tin hoc | cong vige va giai quyét cac van de phat sinh,
S g Ao ong s o o | 5 8l | < ¥y ot o Gml: B i
ok Sl phit hop vai linh cindl -
tai san thu nhap; tong hop thf“ dai, vue cha nganh yéu cau cia | . Néng lue, kha ning lam viée dge 14p hofic
cIc_:}:n doc vige thug: h1£_.:_n cac két ]rugm‘, Tai chinh ngach Thanh phéi hop ﬂlﬁ siilidi
kién nghi, quyét dinh xir 1y vé tra wvién va
thanh tra va cdc bién phap xir 1y cin tuong duong
thiét. trér 1én
6.2 Nhom chuyén mon, nghiép vu
Chiu trich nhiém truéc Chinh Tét nghiép dai |- Dam bao | - Nang lyc tham muu, t5 chire, thuc hién
T.hﬁﬂh tra vé 'ii_@ﬂ da, Chﬁt lugng, hoc trcr’ len fﬂi}t Lﬂif .‘r’f:{'f ‘35?3 cong tac thude linh vuc duge giao.
h.l,:"?u AHn DOTLS YICe ﬁugc g0, Trl_’r{: tr}?ng,. e ng?ﬁ? ﬁlﬁ“ L dﬂ; - Néng lye kiém tra, thanh tra; cong tac t1ep
Eﬁﬁ thyre l:;l‘lgn,\ xa ’tham AL e CT.'ZW?:, #: ng}g_ nh "1':?: ok ngac cong dan glal quyet dcrn thur, khiéu nai, t6
i e s || 15 chih K| T | g el g o g
6.2.10 Thanh tra bdo cao cong tac thuc hanh tiét TTV Kiém toén, Ludt | tuong duong ;iéNnEﬂg .lf}_rcggh_lgen ctll.r . tail‘g :crp ph;én Eﬁh
kiém chf_jmg lang phi; tiép cdng dén, Kinh t& hoac | theo quy | 4899, B, 1adpe Lﬁf o iu;;trim , El
giai quyét don thu khiéu nai, t6 céo nganh, chuyén | dinh. cgnig-v1;c Vta n‘il a;l Qe tiacﬁm?. nlf phat ;m .
ciia cong dan: tong hqp A sobt kit nganh dao tao | . g dlfng xfr y cac tn uong thudc Imh vue duge
qua thuc hién cic két ludn, kién phu hop voi linh | gh; ngoai | S

nghj ctia Thanh tra, Kiém to4n nha
nude déi vai cac co quan trén dia

vire cua nganh
Tai chinh

ngir, tin hoc
va nghiép vu

- Niing luc, kha nang lam vi¢c doc 18p hodc
phoi hop theo nham.
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M3 MO s vive cﬁiiﬂl&c cth;lénr:] n'ign Yéu ciu dicu Khung nang luc
VTVL B |< cua vj tri viée lam ti thidu S kién khie :
CELRS _,h‘a‘ui_ftheo quy dinh. QLNN  theo
LN yéu cdu cua
o S S ngach Thanh
tra vién hoac
trong duong
trer [én
7 Vin phong S¢
6.1 | Nhém linh dao, quan Iy, diéu hanh
Lo Loy . - Niing lyc tham muu, phu trach t6 chire
= ' x o e 2k Tot nghiép dai g e , : = "
g e ] phy g trong céc nganh, | cdc yéu cau, dm::rc pha;n cm“{g, q}lfm Iy I\.:a cac m*:nng if‘nc
iy Ve DORR SE T T chuyén nganh: | diéu kién déi | khdc thube chirc nang, nhi¢m vy cta Van
Ehl:IC nang, nhugr,n vu cua Vf‘m Hanh chinh. | véi chire | phong Sé.
Fhﬂgkﬁ CIS;E; E’Eﬁ;;?g: ti];.?lnlsé ggin Quan Iy nha |danh Chanh | - Nang lue quan 1y, diéu hanh, nghién cir,
tge nhjé_mqw. e E“ugl nude, Quan tri | Van  phong | tng hop, phén tich, dénh gia, thu}ret phuc,
hE;n o t-ran "ok zu_ dur nhin lue. quan | theo quy | th chire trién khai cOng viée va giai quyct
6.15 | Chéoh Vinphong | phin cong, quan Iy, Tham mus, | Cv | Van phong, | dinbh. cdc vin d¢ phit sinh, xit 1 céc tinh huong
e ik Giein; déc Sa ‘xﬁy pNe hEt Ludt, Thong ké, | - Cé chimg thugce linh vye quéan 1y cta Vin phong So.
: e E T e Kinh té; Tai | chi ngoai | - Néing lue, kha ning 1am viée ddc 1ap hod
thong quy ché va cac quy dinh ndi : o & i R e
g quy AN SR e chinh, K¢ toan, | ngir, tin hoc | phoi hgp theo nhom.

bd: kiém tra, dén décedng chic,
ngudri lao dong va céc 16 chie, cd
nhan lién quan thiyc hién quy ché
lam viée. quy trinh xu ly cong
viée, ndi dung, chuong trinh, ké
hoach hoat dong cua Sé.

Cong nghé
théng tin hodc
nganh, chuyén
nganh dao tao
pht hop voi vi

tri viéc lam

va nghiép vu
QLNN  theo
yéu cu cua
ngach chuyén
vién tro 1én

- Nang hre tham mury, t8 chire thuc hién céc
chu truong, chinh sich cia Déang va Nha
nude; hoach dinh chién luge, chinh sach:
xdy dung chwong trinh, quy hoach, ké
hoach, dé an, t chirc, quan ly, gidm sat theo
linh vue dugce phén cong theo doi. phu trach.
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T . l\. = - e 5 -~
Ma J,i\ M0 ta cong viéc cﬁfg@;hﬁc thzr?r:]nl:g Yéu ciu diéu Kh sngl
VTVL ciia vi tri viée lam e A LN, . | e e ung ning lye
: ' toi thiéu nghiép vu ¢
i %
: Tét nghiép dai . Nﬁngmlucﬁtha.m' muru, phu u'é-::‘n. t? chire,
: hoc tré 18n mét |- Dam  bao ;hgrc hllﬁl']: cong téc thude pham vi Tinh vuc
B wa s . . . trong cac nganh, | ¢dc yéu cau, | duge phan cong, quan ly va céc cong tic
Chiu trach nhi¢m truée Chanh Van chuyén nganh: | diéu kién déi | khdc thude chirc nang, nhiém vu cia Vian
phong S& vé tién d§. chét lwgng Hanh chinh. | v6i  chie | phong S&.
hiéu qua cong viéc duoc phan cong : : . : - ;
Quan Iy nha |danh  Ph6 | - Nang luc quin Iy, dicu hianh, nghién ciru,
quan ly. Gilip Chénh Van phong So : " : ; =
nuée, Quan tri | Chanh  Vién | tong hop, phén tich, dénh gid, thuyét phuc.
cong tic td chie trién khai thue . . s
hién cdc nhiém vu, hoat do nhin lyc, quan | phong theo | t0 chire trien khai cOng vige va giai quyét
Phé Chénh Vin : g i, Hogl Gong cua tri Vin phong, | quy dinh. cic vén dé phat sinh, xu 1§ cdc tinh huéng
6.1.8 ; Van phong. Chi dao nghiép vu cV " £
phong . : c Ludt, Thong k&, |- Co chimg thude linh virc quan ly cia Vin phong So.
cong tac dugc phan cong theo quy Kinh &  Tai
dinh. Phu tréch cong tac quan tri ; y chlu ngoai | - Nang luc, kha nang lam vi¢e dic lap hoac
vin phong, ké toan, thue hién cic dtmh’ X ‘oan, | nglh, tin hoc phoi hop theo nhom.
ché dd chinh sach dbi voi cong 51‘3“% r 232@ va nghiép vu | - Nzng lue tham muw, tb chire thue hién céc
chire, ngudi lao dong theo quy dinh i i QALW theo | chu truong, chinh sich cla Pdng va Nha
i NS prides “gﬂ chuyén | yéu cdu ciia | nyéc; hoach dinh chién luge, chinh sach;
ogazh ddo 120 | ngach chuyén | xiy dyng chuong trinh, quy hoach, ké
PR UIP VOL VI vientrolén | hoach, dé dn, 16 chire, quan 1y, gidm sét theo
tri viée lam linh vue dwoe phan cong theo dai, phu trach.
6.2 Nhém chuyén mén, nghiép vu
Chiu trach nhiém truge Chanh Vin o F}é{n. l:;éo g h““‘% lye fhain M, 10 ch}’rc, thyre hién
phong vé tién do, cht lugng, hiéu ;?f ?ke.‘f “;‘33 cong téc thude linh vue duge giao.
qua cong viée duge giao. Truce tiép St KIEh GO\ Ning luc xdy dung chuong trinh, vin ban
tham muru va thue hién vé Iinh vie Vo ngach quy pham phap ludt va ra soat hé thong hoa
xdy dung phépl ludt; ra soat, hé Tét nghiép dai tctlllu)-'én VIEn | s viin bdn quy pliam phép luét, -
ol N — % ' €0 u
6.2.11 Phip ché ﬁ"?ﬂg 1:'35 foﬂ bar: '5111‘: Ph@_l'f'l phap cv hoc wd .léﬂ diah. . Nang lue ngiuen cir. tong hop, phin tich,
]u:_i}; cong tac phd bién, gido duc nhdm nganh | C6 chi danh gia. thuyét phue, 16 chire trién khai
phap luat thudc nganh, linh vyc Luat - VO CAUNE | o5no vide va gidl quyét cdc van dé phat sinh,
quan 1y; theo di tinh hinh thi hanh chi — ngoal | vy 1y céc tinh hubng thude finh vue duoc
phap luat, kiém tra viéc thue hién ngt, ,:51 hoc | uiao. '
phap ludt va cong tic kiém sodt thit TRIgED VB o D PR
tae bty dhih, QLNI\[ ity Ning lye, kha Nang lam viée ddc ldp hoac

yéu ciu cla

phdi hgp theo nhém.
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£y Y N h Trinh dé
Ma Y &5 % M0 ti cing viée . Bactt e Yéu ciu dicu ;
vTVL | 1ot _“"é“ m‘“ (<l ciia vi tri vide im COGENRE | ChUGELION, | “pis viie Kliung niing e
& ] z - toi thiéu nghiép vu *
1\'1-_ ; { :},.J nga—[:h Chuyén
e 5 vién trar 1én

6.3 Nhém hé t‘n;;': Ehuc vu
Chiu trach nhiém truée Chanh Vian Tét nehico dai P B
phong vé tién d9, chit lugng, hidu Py nenep (& |- Dam bao | - Ning lyo tham muu, t8 chitc, thyc hién
qua cong viéc duge giao. Tryc tiép ch g m; cc yéu cau, | °ong tic thuge linh vue duge giao.
thuc hién va tham muu cdc nhiém ];Z!ﬂgn L nE:'Inlh dicu kién doi | - Né.ng Iwe xdy dung De an, Quy hoach, dao
vu chuyén n'Jui'mE nghiép vu vé linh ;;Yei ﬁ‘f_'l anh Vil ngach | tao, boi dudng can I:mr’j3 cing c:hl':f:, vién chire,
vue quan ly ho so can b, cong kb 1:’3 1 chuyén vién | ngudi lao dong va t6 chie trién khai thue

' chirc; t& chitc bd méy: bién ché, sb i r;ufnrcanuﬂ?; theo quy | hién.

6.3.1 T6 chire nhan sy | lugng ngudi lam viée; cdng téc CV i nhan Tige dinh. - Nang lue nghlén ey, t(‘)ng hop, phén tich,
tuyén dung, bd nhiém, bd nhiém Lt hodc | - €6 chimg | danh gid, thuyet phuc, 16 chic trién khai
lai, Elép nhin, dicu dgng ludn 11g§nh chu_vé o | chi theo yéu | cong viéc va giai quyét cac van dé phat sinh,
chuyen, quy hoach, ddnh gid, cong n ﬁnh‘ dio tao | €AY cua | xu ly cac tinh huong thudce linh vire duoc
tac thi dua - khen thL{c'mg_. ky lm’_a‘,t{, PE‘:I hap véi }’é i ngach va tiéu | giao.
quy hf’i-mh*, ddo E*%G* T”_m fjumfg; fhe ol 1,,1 tri viée CI}“‘%I} cua Vi | - Néng lue, kha niing 1am viée doc 14p hode
dQ,Chm,]l sach. dm‘ v&i can bd, cong 1am tri viée lam. phéi hop theo nhém.
chire, vién chire va ngudi lao dong.

Toét nghiép dai .
: . - - Pam bi - o s
Chiu trach nhiém truée Chanh Vin hoc m&} 1én mﬁl - E C;L? —ANang lure thﬂi‘n miru, 10 ch!:rc, thure hién
phong vé tién o, chét lugng, higu T e A, oy e gk | PONEMRAS g Tk viR dugr gisk.
qua céng viée duge giao. True tiép chuyén nganh: v neach | - Nang luc trong cong tic tong hgp hanh
thirc hién va tham muu che nhiém Hanh ~  chinh, . DB | hinh; thye hién quy trinh, nguyén tic, trinh
! 5 o o Quan Iy nha chuyén vién : i . ;
vu chuyén mén, nghiép vu vé linh : gt | 56 — tu, tha tue nghiép vu hanh chinh.
; T o a nrée, uit,
632 Hanh chinh tong | vuc cong tic tﬁng;h{:lp, xdy dung v Quan tri Van | dinh. - Niing lye nghién cim, tong hgp, phan tich,
hop cac chuong trinh, k€ hoach cong tac hone.  Théne | - C6 chime | 3400 gid, thuyét phuc, t6 chirc trién khai
thang, quy, ndm ctia co quan, don Eé E}ﬁ h% hi th ég cong viéc va giai quyét cdc van dé phat sinh,
vi; bao cdo dinh ky, chuyén de, dot - Ong nghe | el T YU v Iy cde tinh hudng thube linh vye duge
théng iin hodic | cau cua : : i

xudt: thue hién quy ché dédn chu co
s0; cong tic bao vé bi mit nha
nudce; cong tac van hoa cong so.

nganh, chuyén
nganh dao tao
phtt hop vaéi phu
hop véi yéu ciu

ngach va tieu
chuan ciia vi
tri viée lam.

giao.
- Nang lyue, kha ning lam viée doe ldp hodic
phdi hep theo nhom.
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Ma < *:__-.y% Mo ti cong vige cﬁiggc ;h. hTr_l,n . d? Yéu ciu dicu Kh .
VIVL Sl cdavitrl vige lam e | CHUYCR MO, | ey khie wngnAng lge
Y i thiéu nghiép vu
¥ vi tri viée lam
Tét nghiép dai B e %
hoc trd 1én mot | Bim b -HNEng lwe hthain muru, to Chl'IC, thue hién
Chiju trich nhiém truée Chénh Van trong oo nganh, | . oe b | 6008 te thude link vy dwge giao.
phong vé tién do, chdt lwong, hiéu chuyén nganh: diéu Fk-. ;. | - Nang lyc trong cong tdc hanh chinh mt
§ Lo cte ; £ 3 : ién doi s : : >
qua cong viée duge giao. Trye tiép Hanh chinh, | .. rigch i cira; thuyc hién quy trinh, trinh tr, thi tuc
thire hién va tham muu cac nhiém Quan 1y nha | . g0 i thue hién co ché mot cia, mot cta lién
Hanh chinh ma vu chuyén mén, nghiép vu vé linh nuée, Quan tr | 4 o thong.
6.3..3 AR et vuc tiép nhén. tra két qua theo co CV Vin phong A, - Nang | hié
i . ] | . o chumg ang luc nghién ctru, mng hop, phan tich,
ché mot cu_a, mdt cla lién thong; Quan tri nhan hi th .° | ddnh gia, thuyét phyc, t& chire trién khai
cong téc cai cach hanh chinh; theo lye, Ludt hodic | Y M0 YU oane viac va giai quyét cdc vin dé phat sinh,
ddi, bao cao tinh hinh thye hign cac nganh, chuyén |8 CUR | ppe cac finh hudng thude linh vue duge
thu tuc hanh chinh eta theo quy nganh dao tao nlgafh va névl.l giao.
dinh. phtt hop véi phu fﬁuﬁgc{;i_ HloN léng lye, kha niang lam viée doc lap hodc
hop véi yéu cau ' phi hop theo nhém,
vi trl viée lam
Chiu trach nhigm truée Chanh Vin Tét nehién dai
phong vé tién da. chit huong, hiéu h t? & 111:?}3 5
qua cong viée duoe giao. True tiép t:)ﬂ 9 ;;I.;Et - Dam bao i s 5 ;
thyre hiln vA tham muu cde nhidm E“g_cac nge ‘| cde yéu chu, -‘Nang lure thafn mury, to ch%rn:, thue hién
vu chuyén mén, nghiép vu vé linh chuyen 'ﬂgaﬂuh- diéu kién ddi | <Ong tac thuoc linh vuc duoe giao.
vire cbng tac h?.nh chinh quan tri, thf];] tr} H‘;ﬁ voi ngach cén | - Nang luc trong cong tic quan tri cong sa.
cong tac mua sam tai san, cbng tac Ehi nhgg Quin Iy sy theo quy | - Nang Iye nghién ciru, tc:-ng hop, phén tich,
6.3.4 Gusn i cng s bao tri, bao dudng tai san, frang cv ahit n’uﬁ{c] Qu;l dinh. ddnh glé thuyét phyc. td chirc_trién khai
thiét b1 van phong, cong tac thye tri nhan Tue. |- ©O chimg | cOng vie va giai quyet cdc véin dé phat sinh,
hanh tiét kiém, chong lang phi; xay Ludt hi“lé chi theo yéu | x{r 1y cdc tinh hudng thude linh vue duge
dung va té chirc thue hién chuong r:gémh chuyén ciu ciia | giao.

trinh, ké hoach, lich lam viéc; theo
d3i, dén ddc cac co quan, 5 chir,
don vj thye hién ké hoach céng tac;
duy tri né nép, ni quy, quy ché lam
vige cua theo quy dinh.

nganh dao tao
phtt hop véi véu
cau vi tri viéc
lam

ngach va ticu
chuan cua vi
tri viée lam.

- Nang Iye, kha ning lam vi¢e dje lap hodc
phoi hop theo nhom.
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Mi Fh Mo ta cong vige cﬁr:?e;hﬁ'c ch.fl;lénnh;gn Yéu cin diéu Kh —_—
VTVL = TG T s = CRVI S Y S 1 ) R 5 ung nang e
BN N cua vi tri viée lam 81 thidu ughigp vy kién khac
Chiju trich nhigad triige Clitnk Var cdc yeu cal, | . Nang lye tham muu, b chire, thuc hién
Ph‘?“% Ve n'%n gﬁr Chﬁf |“?I'PE! h{‘fu d{e_“ kién d“; cong tac thude Iinh vie durge giao.
qua cong viéc duge giao. Truc tiép ; i .| voi  ngach | % : g
thiie o vl i, st oA nhigm Tot nghiép ﬂﬂf vl “ien Niing ]u:c quan ly hanh chinh nha nudc; tin
L VR ‘s hoe Cong nghé | | . hgc, quan tri mang.
vu chuyén moén, nghiép vu vé e e o s hodc  tuong
6.3.5 Cong nghé thong | chuyén dbi sb, linh vuc (mg dung cv ﬁ mé;a ;;c duong theo |~ Nang luc nghién ci, tUﬁE hop, phén tich,
ke fin céng nghé théng fin tai co quan; g & O | quy dinh. danh gia, thuyét phuc, t6 chuc trién khai
quan trj hé théng mang ndi bo: Lﬂﬂh ‘;’E Cﬂilg - C6 chimg cong viéce va giai quyet cac vin dé phit sinh,
Trang thoéng tin dién tr cua Ban; EE Iﬁ o8 M ohi theo yéu xir Iy céc tinh hudng thuge linh vye duge
thue hién cong tac bdo cdo; xdy e cdu caa | B2
dung céc chuong trinh, ké hoach vé ngach va tiéu | - Nang lire, kha nang lam viéc doc lap hoac
¢cong nghé thong tin. chudn ciia Vi phdi hop theo nhom.
tri viéce lam.
- Dam bao } < .
Chiu trach nhiém truée Chénh Vin cic yéu ciu, ~6Nang lue nﬁla:l'n muru, to chr:rc. thuc hién
phong vé tién db. chét lwong, hicu diéu kién déi | cong téc thude linh vire duoe giao.
qua céng viée duoe giao. True tiép Tét nghiép dai | v6i ngach ké | - Nang luc trong cong tac ké todn, tai chinh,
thuc hién va tham muu cac nhiém hoc tré 1én mét | todn vién dai | quan Iy tai san nhé nudec.
; v chgyén mon, nghiép vu vé linh trong cac nganh, hu.:_:-c theo quy | - Nang luc nghién ciu, tong hop, phan tich,
6.3.6 Ké todn vire ké hoach, dir toan ngédn sach; | KTVDH | chuyén nganh dinh. danh gia, thuyet phuc to ChU'C trien khai

ké hoach mua sém, stra chira; thue
hién cbng tic tai chinh, ké toan,
thanh todn cdc ché df, chinh sich
cho ¢én bo, céng chite va nguoi lao
ddng cua co quan theo quy dinh.

Ké toan, Tai
chinh, Kiém
toan

- Co chimg
chi theo yéu
ciu cla
ngach va tiéu
chudn cua vi
tri vige lam.

cong viéc va giai quyét céc van dé phét sinh,
xir Iy céc tinh hudng thuée linh vie duoce
giao.

- Ning lye, kha niing lam viée dic 1ap hodc
phoi hop theo nhom.
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Ma
VTVL

Mo ta cong viée
cda vi tri viée lam

Ngach
cong chire
toi thicu

Trinh dg
chuyén mon,
nghiép vu

Yéu ciu didu
kién khac

Khung nang lwe

Thu quy

Chiu trach nhiém trude Chanh Vin
phong vé tién do, chat lwong, hiéu
qua cong viéc dugce giao. Thire hién
nhiém vg Thu quy co quan theo
quy dinh.

cv

Tét nghigp dai
hoe tro lén mot
trong cac nganh,
chuyén nganh:
Ké toan, Tai
chinh, Kinh t,
Hanh chinh,
Quan tr] van
phong hodc
nganh, chuyén
nganh dao tao
phit hop vai yéu
chu vi td viée
lam

- DPam bao
cdc yéu chu,
diéu kién déi
v ngach
nhan vién
theo quy
dinh.

- Co chimg
chi theo yéu
ciu cla
ngach va tiéu
chuan cua vi
tri viéc lam.

- Nang lyc tham muu, t6 chire, thuc hién
cong tac thude linh vyre duge giao.

- Ning lye trong edng tic chi quy tién mat.

- Néng lyc to chuc l'l:iéﬂ khai cong viée va
gial quyet cac van de phat sinh, xu 1y céc
tinh huéng thudc linh vue duge giao.

- Nang luc sir dung phan mém QLVB&DPH,
tin hoc van phong, cic phuong tién, ky thuét
phuc vu in, sao tai liéu va cdc thiet bj van
phong, vin hanh céc thiét bj photo, mdy in
vl céc thiét bj khéc.

- ]"«{ﬁng lwe, khé ning lam viéc doc lap hodc
phot hop theo nhom.

6.3.8

Vian thu — Luu triy

Chiu trach nhiém trudc Chanh Vin
phong vé tién do, chét lugng, hiéu
qua cong viée duoc giao, Thuc hién
nhiém vu Vin thua, Luu trli theo
quy dinh.

Ccv

Tét nghigp dai
hoc tréd  Ién
nganh hodc
chuyén nganh
Vin thu - Luu
trir, Luu trir hoc.
Trudmg hop co
bing tot nghiép
dai hoc chuyén
nganh khac phai
¢6 chimg chi béi
dudng  nghiép
vu van thu do co
s¢ dao tao co
tham quyén cp

- Dim bao
che véu cdu,
didu kién dbi
vl ngach
nhan vién
theo quy
dinh.

- Co chimg
chi theo yéu
ciu clia
ngach va tiéu
chuin cha vi
tri viée lam.

- Ning lyc tham muu. té chic, thuc hién
cong téc thude linh vire duoc giao.

- Néng lye trong cong tic van thu

- Nﬁng, lre tb chire trién khai céng viéc va
giai quyet cac vén dé phét sinh, xir Iy céc
tinh hunng thude linh vire duge giao.

- Naing Ire sir dung phin mém QLVB&DH,
tin hoc van phong, cac phuong tién, k¥ thuat
phuc vu in, sao tai lidu va cdc thiét bj van
phong, van hanh cdc thiét bi photo, mdy in
va céc thiét bi khéc,

- Nang luc, kha ning lam viéc dic lap hodc
phéi hop theo nhém./.
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NGACH CONG CHUC CAO NHAT VA CU CAU NGACH CON G CI—IUC CUA VI TRi VIEC LAM

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Phu luc 02

Doc lap - Ty do - Hanh phiic

) CUA SO TAI CHINH TINH YEN BAI
(kém theo Quyét dinh s6 ALPHOD-UBND ngay 20 /12/2022 cia Uy ban nhan dén tinh Yén Bdi)

Ngach céng chire cao nhit
trong nhém cong viée

Co chu ngach céng chirc

) ) = Ngach Ngach Nezach Ngach
STT Tén co' quan, don vi fﬁi::‘:fma Nhom Nhom | chuyén vién | chuyén vién hfgf.ici.,. cdn s | nhin vién
i f,l * | chuyén mon, | ho tro, cao cip chinh hogc ';m ':Fc Enmj“ hodc hodge Khic
dgé’u Jui'i . " nghiép vu phucvu | hogc twong fwrong :{;rmn & firong fuong
dwong diwang g dwong duong
1 | Gidm déc So cvee 100%
2 | Ph6 Giam déc S& CVC 100%
3 | Phong Quéan ly ngan sich cve cve 40% 60%
4 Phong :{'m chinh hanh chinh cve cve 40% 60%
s nghigp
Phong Quan ly gid. cong san . i .
. va Tai chinh doanh nghiép e i S i
6 | Phong Tai chinh Dau tu cvC CVC 40% 60%
7 | Thanh tra S& TTVC TTVC 40% 60%
§ | Van phong So& cvC Cvce CVv 40% 60%




