UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH YEN BAI Péc lap - Ty do - Hanh phiic
S644+7€/QD-UBND Yén Bdi, ngay 26 thang & ndm 2022
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét phé duyét danh muyc vi tri viéc lam; ban mo ta cong v1ec,
khung ning lue cua tu’ng vi tri vi§c lam; hang chirc danh nghe nghiép va co ciu
chirc danh nghe nghié€p cia Trung tim Chuyen d6i s6 tinh Yén Bai
true thugc S& Thong tin va Truyen thong tinh Yén Bai

UY BAN NHAN DAN TiNH YEN BAI

Can cie Ludt T6 chivc chinh quyen dia phwong ngay 19/6/20]5 Ludgt Stta
d6i,bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chire Chinh phii va Lugt To 6 chite chinh quyén
dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh 1 06/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 cua Chinh phu vé vé vi
tri viéc lam va so lwong ngu‘d'i lam viéc trong don vi sy nghiép cong ldp;

Can cir Quyet dinh 5o 06/20] 6/OD-UBND ngay 01/02/2016 cua Uy ban nhan ddn
tinh Yén Bdi ban hanh Quy dinh vé tham quyen quan ly 16 chire b6 mdy cdc co quan, 16
chiie hémh chinh, don vi sw nghiép cong Idp trén dia ban tinh Yén Bdi;

Céin cir Quyét dinh s6 39/2016/0P-UBND ngay 04/11/2016 cua Uy ban nhdn
ddn tinh ban hanh Quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu to
chitc cua So Thong tin va Truyén thong tinh Yén Bdi;

Can cir Quyet dinh s6 262/0P-UBND ngay 28/02/2022 cia UBND tinh Yén
Bdi vé viéc doi tém, bo sung chirc nang, nhiém vu va 16 chirc lai Trung tam Cong
nghé thong tin va T ruyen thong thanh Trung tém Chuyén d6i sé tinh Yén Bdi truc
thudc S¢ Théng tin va Truyén thong tinh Yén Bai;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Noi vu tai To trinh s6: 406/TTr-SNV ngay
23/8/2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay danh muc vi tri viéc lam; ban
md ta cong viéc, khung nang lyc cua timg vi tri viéc lam; hang chic danh nghé
nghiép va co cAu chtrc danh nghé nghiép cua Trung tdm Chuyen d6i sb truc thude
Van phong Uy ban nhén dan tinh Yén Bdi (c6 Phu luc s6 01, 02, 03 kem theo).

Piéu 2. TS chirc thyc hién

1. Giam dbc S& Théng tin va Truyén thong c6 trach nhig¢m:

a) Can cir danh muc vi tri viéc 1am; ban mé ta cong viéc, khung néng lyc cua
timg vi tri viéc lam; hang chirc danh nghé& nghiép va co céu chire danh nghe nghiép
ctua Trung tam Chuyen d6i s6 duge phé duyét tai Didu 1 Quyét dinh nay dé lam co

s¢& thuc hién viéc tuyén dung, stt dung, dao tao, bdi dudng, quan ly vién chuc theo
céc quy dinh hién hanh, dam bao hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao.
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b) Tiép tuc t6 chirc thyc hién tinh gian bién ché theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014 cta Chinh phu, Nghl dinh 113/2018/ND-CP
ngay 31/8/2018 cua Chinh phu stra déi, bé sung mét s6 diéu cua Nghi dinh sb
108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014 ctia Chinh phii vé chinh sach tinh giam bién
ché, Chi thi sb 02/CT-TTg ngay 06/01/2017 cia Thu tuéng Chinh phu, hwdng dan
ctia BY, nganh Trung uong va chu truong cua Tinh uy, chi dao cua Uy ban nhén
dan tinh vé tinh gian bién ché.

¢) Tong hop nhimg kho khan, vudng mic, phat sinh, bao cdo Uy ban nhan dan
tinh (qua S& No6i vu) d& xem xét, diéu chinh, bé sung cho phu hop.

2. 8¢ Noi vu ¢ trach nhiém theo doi, kiém tra, hudng dan viéc thuc hién
Quyét dinh nay; tong hop nhiing khé khén, vudng mac phét sinh trong qua trinh
thuc hién, bao cdo Uy ban nhéan dan tinh xem xét, quyét dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Chénh Vén phong Uy ban nhan dén tinh; Gidam dbc So Ndi vu; Giam dbc So
Thong tin va Truyén théng; Gidam dbc Trung tdm Chuyén dbi sb tinh Yén Bai; cac
co quan, don vi va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay./.]

Noi nhin: s~ TM. UY BAN NHAN DAN
- B Noi vu; ZOAN ’

- TT. Tinh ty; ;
- TT. HDND tinh;

- Cha tich UBND tinh;

- Cac Pho CT.UBND tinh;

- Phé Chéanh Vin phong (NC);

- Trung tdm Diéu hanh TM tinh;
- Luu: VT, NC (Ng).




UY BAN NHAN DAN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH YEN BAI Péc lap - Tw do -

Hanh phic

Phu luc 01

Hang chirc danh nghé nghi¢p

TT Danh muc vi tri viéc lam (hodc ngach twong irng)
toi thiéu
I |VITRIVIEC LAM LANH PAO, QUAN LY 04
1 | Gidam dbc Hang III hoac tuong duong
2 | Phé Gidm dbc Hang III hodc tuong duong
3 | Trudng phong Hang III hoac tuong duong
4 | Pho Trudng phong Hang III hoac tuong duong
q [V TRi VIEC LAM CHUC DANH NGHE NGHIEP -
CHUYEN NGANH
1 VE_l:l har}h tich hgp dir liéu (DC) va gidm sat an toan e —
khong gian mang
2 | An toan thong tin Hang I1I hoac tuong duong
Van hanh thu dién tir cong vu va truyén sd lidu
3 = " . ) o ol Hang T ' Hang III hodc tuong duong
chuyén dung
4 | Quén tri nén tang lién thong tich hop, camera théng minh | Hang III hodc twong duong
5 | Xay dung phin mém va sb ho4, tao lap co sé dit liéu Hang I1I hodc tuong duong
6 | Nghién ctru, dao tao, tu vén va chuyén cong nghé Hang III hoac tuong duong
III | NHOM HO TRQ, PHUC VU 04
1 | Hanh chinh - Téng hop (kiém thi quy) Hang I1I hodc tuong duong
2 | Ké hoach tai chinh Hang I1I hodc twong duong
3 | Kétoan Hang III hodc tuong duong
4 | Vén thu — Luu trir Hang IV




UY BAN NHAN DAN

(=16,

CUA TRUNU

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Phu luc 02

Hang chirc danh
TT Danh.jn e w nghe nghicp (],m?c M0 ta cong viéc cua vi tri viéc lam Tiéu chuin, diéu kién t6i thiéu
viéc lam ngach twong rng) * : *
toi thieu
I | NHOM LANH PAO, QUAN LY, PIEU HANH

Giam doc

Hang I1I hodc
tuong duong

Giam ddc 1a nguoi dimg du, quan Iy diéu hanh
moi hoat dong thudc chirc nang, nhiém wu,
quyén han ciia Trung tim Chuyén dbi sd, chiu
trach nhiém truée Gidm ddc S¢ Thong tin va
Truyén théng; trude phéap luat vé toan by hoat
dong cta Trung tdm va viéc hoat dong nghé
nghiép, thi hanh nhiém vu cta can bg, vién chirc
va nguoi lao dong thude quyén theo phan cép
quan ly va theo quy dinh cta phap luét.

- Tiéu chuén vé trinh d9 dao tao, bdi dwimg:

+ C6 bang t6t nghiép dai hoc tré 1én mét trong cac
chuyén nganh v& cong nghé thong tin (CNTT), Dién
tir vién théng, Khoa hoc may tinh hodc cac chuyén
nganh phu hop véi linh vue CNTT.

+ Cé 1y luan chinh trj tir trung cép tr& 1én; ¢6 chimg chi
bdi dudng nghiép vu QLNN chwong trinh chuyén
vién tro 1én hodc tuong duong dam bao cdc yéu cu,
didu kién d6i véi chirc danh Giam dbc theo quy dinh.
- Tiéu chuin vé ning lwe chuyén mdn, nghiép vu:
+ C6 nang lyc lanh dao, quan ly thuc hién t6t duong
181, chu truong, chinh sach ctia Dang; Phap luit clia
nha nudc trong linh vuc duge phan cong, quan ly;
nghién ciru, phan tich, danh gid, cu thé hoéa chu
trwong, chinh sach cua Dang; Phap ludt cua Nha nuéc;
t& chire, thuc hién viée kiém tra, so két, tng két dicu
hanh, tap hgp, xdy dung khéi doan két ndi by, quan ly,
td chirc doi ngili cong chirc, vién chirc; td chire thue
hién viéc kiém tra, so két, téng két dé rat kinh nghiém;
kha nang chu tri, két luan cac cude hop, hoi nghi.

+ Pap tmg duoc céc tiéu chuin ning luc khac & vi tri
Gidm dbc.




Danh muc vi tri

Hang chirc danh
nghé nghiép (hoic

TT oo - M3 ta cong viée ciia vi tri viée lam Tiéu chudn, diéu ki¢n téi thiéu
viée lam ngach twong ing) :
toi thicu
- Tiéu chuin vé trinh dé dao tao, bdi dudng:
+ C6 béng t6t nghiép dai hoc trér 1én mot trong cac
chuyén nganh vé CNTT, Dién tir vién thong, Khoa
hoc may tinh hodc cac chuyén nganh phu hgp véi
linh vuc CNTT.
+ C6 1y ludn chinh tri tir trung cAp tré 1én va dam bao
o L , cac yéu cau, didu kién ddi véi chire danh Phé Gidm
- Pho Giam doc Trung tdm gitip Gidam doc phu | 4z y : i
, . B . . .+ | doc theo quy dinh.
trach, chi dao mot so nhiém vy cong téc; chiu Titu chuin v& nine hre chuvén mé hid .
trach nhiém truéc Giam dbc va true phap luat | - 1% €AUAN VE ARG fire cAUyen mon, Rghiep vu:
vé nhiém vu duoc phan cong, quan ly. + C6 nang luc lanh dao, quan ly thuc hién tot duong
N Hang IIl hoe | - Chi dgo, diéu hanh, thyc hign cic nhigm vy | 10F ch truong, chinh sich cia Dang; phip ludt cua
o0 Giam doc twong duong o C(")n_g v‘iéc dugc phan cong va giai quyét nha nuor(? 1Y1?hcua 'ng thong tin va truyén thong
nhitng van dé phat sinh thude linh vue phu trach. MO T, I . . X X
- Thye hién céc cong viée khic khi duoc Gigm |+ CO nang luc nghién ciu, chuyen giao cong nghé
dbe I;hén ééng ) ) nang cao nang luc hoat dong don vi;
+ Nang luc t6 chirc, diéu hanh, tip hop, xdy dung
khoi doan két ndi bd, quan ly, to chirc ddi ngii cong
chire, vién chirc;
+ Nﬁng h_rg td chire thuc hién viéc kiém tra, so kéy,
tong két dé rat kinh nghiém; kha nang chu tri, ket
luan céac cudc hop, hoi nghi.
+ Dap ung duoc cac tiéu chuén ning luc khac & vi tri
Phé Giam doc.
II | NHOM HOAT PONG NGHE NGHIEP
1 Phong Ha ting va An toan thong tin
1.1 Vi tri viégc lam lanh dao, qudin ly
Hang I1I hozic - La nguoi dung dau ph(‘)ng;‘ chiu trach nhiém | - Tiéu chuén vé trinh do dao tao, boi dudng:
1.1.1 | Truong phong twong dwong | trudc Lanh dao Trung tdm veé nhing cong viée | C6 trinh do dai hoc céc chuyén nganh trg 1én mét

thudc chire néng, nhiém vu cua phong. Tham muu
cho Lanh dao Trung tdm vé cdng tac quan ly, t0

trong céc chuyén nganh vé CNTT, Dién tir vién
théng, Khoa hoc mdy tinh, Todn tin hodc cac chuyén
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TT

Danh muc vi tri

viée lam

Hang chirc danh
nghé nghiép (hoic
ngach twong \ing)

toi thicu

MG ta cong viéc ciia vi tri viée lam

on A <A oA Ko *A
Tiéu chuin, diéu kién toi thiéu

chirc thue hién céc du 4n dau tr xdy dung va cac
nhiém vy, chirc nang, quyén han duoc giao; Phu
trach chung, quan ly, chi dao, diéu hanh toan bd
cdng tac, nhiém vu, hoat déng ctia phong thudc
chirc nidng, nhiém vu duoc phéan giao.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao giao
theo quy dinh ctia phéap luat.

nganh pht hep véi linh vue CNTT.

- Tiéu chuin vé ning lwe chuyén mén, nghiép vu:
+ Ning lyc tham muu, phu trach t§ chire, thue hién
cong tac thudc pham vi linh vuc dugc phén cbng,
quan ly va cac cong tac khac thudc chire ning, nhiém
vu cua phong.

+ Nang luc quan ly, diéu hanh, nghién ctru, tong hop,
phan tich, danh gia, thuyet phuc, t6 chirc trién khai
cong viéc va giai quyet cic van dé phat sinh, xir ly
cac tinh hudng thude linh vire quan 1y ctia phong.

+ Nang luc, kha ndng lam viéc doc 1ap hodc phé)i hop
theo nhom.

+ Nang luc tham muu, t6 chirc thue hién cac cha
truong, chinh sach cua Pang va Nha nude; hoach
dinh chi€n lugc, chinh sach; xdy dung chuong trinh,
quy hoach, ké hoach, dé én, 10 chirc, quan ly, giam
sat; nang luc chuyén sdu vé linh vyuc k¥ thudt, an toan
an ninh théng tin.

+ Thuc hién c6 hiéu qua nhiém vu theo quy dinh cua
phap ludt vé cdng nghé théng tin va cac quy dinh cua
phap ludt khéc ¢6 lién quan.

Phé Trudng phong

Hang III hoac
tuong duong

- Pho Truong phong la nguoi gitp Trudng phong
phu trach, theo dai, chi dao m6t sé mit cong tac
dugc phén cong, quan ly. Chiu trach nhiém trude
Truéng phong vé tién do, chit lugng, hidu qua
cong viéc duogc phan cong, quan ly. Truc tiép
thuc hién va tham muu cdc nhiém vu chuyén
moén, nghiép vu vé linh vyc duge phin cong,
quan ly.

- Thue hién cac nhiém vu khéc do Lanh dao giao
theo quy dinh cua phap luat.

- Tiéu chuén vé trinh do dao tao, bbi dudng:

Co trin}} d6 dai hoc tro 1én moét trong cac chuyén
nganh vé CNTT, Dién tir vién thong, Khoa hoc may
tinh, Toan tin hodc cac chuyén nganh phu hop vai
linh vuc CNTT.

- Tiéu chuén vé ning lwe chuyén mén, nghiép vu:
+ Ning luc tham muru, phu trach td chie, thuc hién
cong tac thudc pham vi linh vuc duge phin cong,
quan ly va cac cong tac khac thudc chirc nang, nhiém
vu cua phong.




TT

Danh muc vi tri
viée lam

Hang chire danh
nghé nghiép (hoic
ngach twong irng)

tbi thiéu

Mo ta cong viéc ciia vi tri viée lam

Tiéu chuan, diéu kién toi thiéu

+ Nang lwc quan 1y, diéu hanh, nghién ctru, tong hop,
phén tich, danh gid, thuyet phuc, t6 chirc trién khai
cdng viée va giai quyét cac vin dé phat sinh, xtr ly
c4c tinh hubng thudc linh virc quan 1y ctia phong.

+ Nang luc, kha nang lam viée ddc 1dp hodc phéi hop
theo nhom.

+ Nang lyc tham muu, td chirc thwe hién cac cha
truong, chinh sach ctia Pang va Nha nudc; hoach dinh
chién luge, chinh sach; xéy dung chuong trinh, quy
hoach, ké hoach, dé an, to chirc, quan ly, giam sat.

+ Nang luc chuyén sau vé linh vuc k¥ thuat, an toan
an ninh thong tin.

+ C6 mét trong cac k§ nang vé 1ap trinh, quan tri
mang va am hiéu cong nghé méi ve CNTT.

+ Thye hién ¢6 hiéu qua nhiém vu theo quy dinh cta
phép ludt vé cong nghé thong tin va cdac quy dinh cua
phap luat khac co6 lién quan.

1.2

Vi tri viéc lam chikc danh nghé nghiép chuyén nganh

1.2:1

Van hanh tich hop dir
litu (DC) va giam sat
an toan khong gian
mang

Hang I1I hodc
tuong duong

- Chiu trach nhiém truée Lanh dao phong vé cic
cong viéc dugce giao.

- Vén hanh co s& ha ting hé thong mang va an
toan hé théng cia DC: Quan tri hé thong may
chit ddm may, may chu ao hoda; Véan hanh co so
ha tAng méay chu va luu trit; Vén hanh co so ha
tang hé théng mang va an toan hé théng; vin
hanh ha ting bao mat, méay chu, thiét bi mang
ciia DC, hé théng luu trit dién, méay phét dién,
lwu trit dir liéu; cai dat, cdu hinh, hd trg cac co
quan, don vi cé phan mém, tmg dung cai dit tai
Trung tdm tich hop dir liéu tinh...

- Quan tri, vn hanh Trung tdm Giam sat an toan
khong gian mang tinh; tich hop chia sé Trung tdm

- Tiéu chuén vé trinh d§ dao tao, bdi dudng:

Co bén‘g t6t nghiép dai hoc mot trong cic chuyén
nganh vé CNTT, khoa hoc may tinh, todn tin, dién tir
vién thong hodc cac chuyén nganh phu hgp véi linh
vuc CNTT.

- Tiéu chuiin vé niing lwe chuyén mén, nghiép vu:
+ Nang luc tham muru, phu trach t6 chire, thuc hién
cong tac thudc pham vi linh vuc dugc phén cdng,
quan ly va cac cong tac khac thudc chirc nang, nhiém
vu cua phong.

+ Nang luc quan ly, diéu hanh, nghién ciru, tong hop,
phan tich, danh gla thuyet phuc td chuc trién khai
cong viée va giai quyét cac vin dé phat sinh, xir 1y
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TT

Danh mue vi tri
viéc lam

Hang chire danh
nghé nghiép (hoic
ngach twong wng)

t6i thiéu

Mo ta cong viéc cua vi tri viéc lam

A A oA . a A A
Tiéu chuan, diéu kién toi thiéu

Giam sat an toan khéng gian mang Qudc gia. ..

- Thuc hién cic nhiém vu khac do Lanh dao
Trung tAm va lanh dao phong giao theo quy dinh
cua phap luat.

céc tinh hudng thudc linh vue quan ly ctia phong.

+ Niang lue, kha nang lam viée doc 1ap hodc phdi hop
theo nhom.

+ Ning luc chuyén siu vé linh vure k¥ thuét, an toan
an ninh thong tin;

+ C6 k§ nang lap trinh tot, quan tri mang va am hiéu
cong nghé méi lién quan dén cong nghé thong tin;

+ Thuc hién ¢6 hiéu qua nhiém vu theo quy dinh cua
phép ludt vé céng nghé théng tin va cdc quy dinh cia
phap ludt khéc co lién quan.

1.2.2

An toan thong tin

Hang III hodc
tuong duong

- Chiu trach nhiém trude Trudng phong va Pho
phong vé céac cong viéc dugc giao.

- Giam sat, vin hanh cac hé théng thong tin dam
bao an toan thong tin theo ding ho so thict ke,
ho so dé xuat cap do da duoc phé duyét.

- Xay dung quy ché, quy trinh, tai liu, huong
dan k¥ thuét trong phén tich, thiét ke, van hanh
cac hé thong théng tin dam bao tiéu chuan, quy
trinh dap g an toan thong tin.

- Vén hanh cac hé théng giam sat an toan thong
tin (SOC) tai Trung tAm tich hop dit liéu, céc co
quan, don vi trong tinh.

- Hb trg xir 1y, tmg ciru céc sy ¢b mét an toan
thong tin tai cac co quan, don vi trong tinh.

- Panh gia hiéu qua cua bién phap bao ddm an
toan théng tin; danh gia phat hién ma doc, 16
hdng, diém yéu, thir nghiém xdm nhap hé thng
cho cac co quan, don vi.

- Trién khai céc bién phép k¥ thuat vé an toan
thong tin va van hanh hé thong phuc vu an toan
thong tin

- Thuc hién cic nhiém vu khac do Lanh dao

- Tiéu chuén vé trinh dd dao tao, bdi dudng:

C6 bang tdt nghiép tir dai hoc tr& 1én mot trong cac
chuyén nganh vé CNTT, khoa hoc may tinh, toan tin,
dién tir vién thong ho#ic cac chuyén nganh phu hgp
vai 1inh vue CNTT.

- Tiéu chuén vé niing lwe chuyén mén, nghié¢p vu:
+ Co6 nang lyc tham muru, td chic va thuc hién céc
nhiém vu thudc pham vi linh vue duge phan cong va cac
cong tac khac thuge chire nang, nhiém vu cua phong.

+ Thue hién quan tri, vin hanh bao dam k¥ thuat déi
V@i co s& ha tang k¥ thudt.

+ Nang luc, kha ning lam viée doc lap hodc phdi hop
theo nhom.

+ Ning luc chuyén sau vé linh vuc k¥ thuat, an toan
an ninh thong tin;

+ C6 k¥ nang lap trinh tét,'quén tri mang va am hiéu
cong nghé mdi lién quan dén cong nghé thong tin;

+ Thure hién ¢6 hiéu qua nhiém vu theo quy dinh cua
phép lut vé cong nghé thong tin va cac quy dinh cua
phap luat khac c6 lién quan.
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TT

Danh muc vi tri
viée lam

Hang chive danh
nghé nghiép (hoic
ngach twong rng)

ti thicu

Mo ta cong viéc cua vi tri viéc lam

oA A s A o A A
Tiéu chuan, diéu kién toi thiéu

Trung tdm va lanh dao phong giao theo quy dinh
cua phap luét.

1.24

Vin hanh thu dién tir
cong vu va mang
truyén so liéu chuyén
dung

Hang III hoac
tuong duong

- Chju trach nhiém trude lanh dao phong vé
nhiing cong viéc, nhiém vu dugc giao.

- Quan tri, van hanh hé théng thu hoat dong bn
dinh, loc mail spam kiém tra va chin thu rac (dia
chi mail réac, domain rac va IP cua thu réc); ra
sodt va tao tai khoan thu cua cac don vi gui vé;
hd tro, reset mat khau va hd tro ngudi sir dung cia
cée co quan, don vi trong tinh st dung hé théng

- Quan tri, van hanh mang truyén s6 liéu chuyén
ding cép 2 danh cho céc co quan Pang, Nha
nuée tinh Yén Béi; phdi hop kiém tra, danh gia
mang truyén sb liéu tai cac co quan don vi...

- Thuc hién cdc nhiém vu khac do Lanh dao giao
theo quy dinh cua phap luat.

- Tiéu chuén v& trinh d6 dao tao, bdi dudng:

Co béng tot nglgiép tir dai hoc tréd 1€én mot trong cac
chuyén nganh vé CNTT, khoa hoc may tinh, todn tin,
dién tir vién thong hodc cac chuyén nganh phu hop
véi linh vue CNTT.

- Tiéu chuén vé ning lrc chuyén mén, nghiép vu:
+ C6 néng e tham muu, td chirc va thuc hién cac
nhiém vu thudc pham vi linh vue dugce phin céng va
cac cong tac khac thudc cht'rg niang, nhiém vu cua
phong; ning lyc chuyén siu vé linh vue ky thuét, an
toan an ninh thong tin; ¢6 k¥ nang lap trinh tdt, quéan

tri mang va am hiéu cong nghé méi lién quan dén
CNTT.

+ Thue hién‘ ¢6 hiéu qua nhiém vu theo quy dinh cia
phép luat vé CNTT va cac quy dinh cta phéap ludt
khac c6 lién quan.

1.2.7

Quan tri nén tang lién
thong tich hgp, camera
thong minh

Hang 111 hodc
tuong duong

- Chiu trach nhiém trudc lanh dao phong vé
nhitng cong viéce, nhiém vy duge giao.

- Quan tri, vn hanh tryc lién thong chinh quyén
dién tor LGSP va cac phan mém, nén tang lién
quan; thuc hién dau moi két ndi, tlch hop, lién
thong va chia sé c}fx liéu cac hé thong vdéi hé
thong thong tin Qudc gia va cua tinh.

- Quan tri, vdn hanh hé théng Camera giam sat
@6 thi thong minh

- Thue hién cac nhiém vu khac do Lanh dao giao
theo quy dinh cua phap luat.

- Tiéu chuén vé trinh @ dao tao, bdi duomg:

C6 bang t6t nghiép tir dai hoc trd 1én mét trong céc
chuyén nganh vé CNTT, khoa hoc may tinh, toén tin,
dién tr vién thong hodc cac chuyén nganh phu hop
vai 1inh vue CNTT.

- Tiéu chuin vé ning lwe chuyén mén, nghiép vu:
Cé ning luc tham muu, td chirc va thuc hién céc
nhiém vu thudc pham vi linh viue duge phan céng va
cac cong tac khac thudc chic ning, nhiém vu ctua
phong; ning lue chuyén sau vé linh vuc k§ thuat, an
toan an ninh thong tin; c6 k§ nang lap trinh t6t, quan
tri mang va am hiéu cong nghé mdi lién quan dén
CNTT; Thuc hién cé hiéu qua nhiém vu theo quy
dinh cta phép luit vé CNTT va céc quy dinh cia




Hang chirc danh

. , A A -
TT Danh‘ ue vy tri ngh¢ nghiép (hodc Mo ta cong viéc ciia vi tri viée lam Tiéu chuén, diéu kién toi thiéu
viéc lam ngach twong \rng) : . :
tbi thiéu
phap luéat khac c6 lién quan.
2 Phong Pao tao, tr vin va Chuyén giao cong nghé
2.1 | Vitriviéc lam linh dao, qudn ly
- Tiéu chuén vé trinh dd dao tao, bdi dudng:
Cé bang tt nghi¢p dai hoc trd 1én mét trong céc
chuyén nganh vé CNTT, Khoa hoc may tinh, toan
tin, dién tr vién thong hodc cac chuyén nganh phu
hop vai linh vure CNTT.
- La nguoi ding déu phong. Chiu trach nhi¢m | - Tiéu chuin vé ning lue chuyén mon, nghiép vu:
trude Lanh dao Trung tdm v€ nhiing cong viéc | + Ning luc tham muu, phu trach t chire, thuc hién
thuge chirc néng, nhiém vu cua phong; Tham muu | cong tac thugc pham vi linh vuc dugc phén cong,
cho Lanh dao Trung tAm vé cong téc quan 1y, 9 | quan Iy va cdc cong tac khac thude chirc ning, nhiém
churc thue hién cac du an Qau tu xdy dung va cdc | vy ciia phong.
rﬂjlim ;lfua Chucmnai{ga ?Eygn hgﬁﬂg;ﬁlﬂﬂg Pl;tg + Nang luc quan 1y, didu hanh, nghién ctu, tong
5 trflc & ung},ﬁcﬂluan y’hc de_to, i he toaﬁ 00 hop, phén tich, danh g1a thuyét phuc thuyet trinh,
2.1.1 | Truéng phong Hang III hogc eong g, em i, hoat dong cua phong thudc td chire trién khai cong viéc va glal quyet cac van dé

tuong duong

chirc ndng, nhiém vu dugce phin giao.
- Thue hién céc nhiém vu khac do Lanh dao giao
theo quy dinh ctia phap luét.

phat sinh, x1r Iy céc tinh huong thudc linh vue quan
1y cua phong.

+ Nang luc, kha nang lam viéc doc lap hoac phéi hop
theo nhom; nang luc tham muu, td chirc thuc hién
cac chu truong, chinh sach cua Pang va Nha nudc;
hoach dinh chién luge, chinh sach; xdy dung chuong
trinh, quy hoach, ké hoach, dé an, td chic, quan ly,
giam sat; chuyen sdu vé linh vue k§ thudt, an toan an
ninh théng tin va chuyén dbi s6; C6 k¥ nang lap trinh
tot quan tri mang, am hiéu cong nghé mdi lién quan
dén CNTT.

+ Thuc hién‘ ¢6 hiéu qua nhiém vu theo quy dinh cua
phéap luit vé CNTT va cac quy dinh cta phap luit
khac c6 lién quan.




TT

Danh muec vi tri
viéc lam

Hang chire danh
nghé nghiép (hoic
ngach twong ing)

tdi thiéu

M ta cong viée caa vi tri viée lam

A A s A oA Ke . A
Tiéu chuan, dieu kién toi thiéu

Pho Trudng phong

Hang III
hodc twong duong

- Chiu trach nhiém trudc Truéng phong vé
nhitng c¢dng viéc thudc chirc nang, nhiém vu cua
phong.

- Thyc hién giam sat va didu hanh cac nhiém vu
cua phong dugce giao phu trach.

- Truc tiép trién khai, thuc hién cac nhiém vu
dugc phén cong: nghién ciru, danh gid, giam sat
ndng lyc cung cap cua cac doanh nghiép, cac
tmg dung, cbng nghé méi, mirc d§ san sang
chuyén ddi s6 cia cic co quan chinh quyén,
nhan dan va doanh nghiép tinh Yén Bai.

- Thue hién cac nhiém vu khéac do Lanh dao giao
theo quy dinh cua phap luét.

- Tiéu chuén vé trinh d$ dao tao, boi dudng:

+ Co bﬁpg tét nghiép dai hoc tr& 1én mot trong cac
nganh vé CNTT, Dién tir vien théng, Khoa hoc may
tinh, quan tri kinh doanh hodc cac chuyén nganh phu
hop véi linh vue CNTT.

+ Co chimmg chi ngoai ngir dam bao theo quy dinh

- Tiéu chuéin vé niing lrc chuyén mén, nghiép vu:

+ Nang lyc tham muu, phu trich to chic, thuc hién
cong tac thudc pham vi linh vuc duoc phan cong,
quan ly va céac cong tac khac thude chirc nang, nhiém
vu cua phong.

+ Nang luc quan 1y, didu hanh, nghién ctru, tong hop,
phén tich, danh gi4, thuyet phuc, td chirc trién khai
cong viée va giai quyét cac van dé phat sinh, xir ly
cac tinh hubng thudc linh vue quan ly cta phong.

+ Nang luc, kha nang lam viéc dc 14p hodc phéi hop
theo nhém.

+ Nang lyc tham muu, tO chic thue hién céc cha
truong, chinh sach ctia Dang va Nha nude; hoach dinh
chién lugc, chinh sich; xdy dung chuong trinh, quy
hoach, ké hoach, dé 4n, td chirc, quan ly, gidm sat.

+ Ning lyc chuyén siu vé linh vuc k¥ thudt, an toan
an ninh thong tin.

+ C6 k¥ nang lap trinh tét,’quém tri mang va am hiéu
cong nghé mai lién quan dén CNTT.

+ Thyc hién ¢6 hiéu qua nhiém vu theo quy dinh cua
phap ludt vé CNTT va cac quy dinh cia phdp luat
khac ¢o lién quan.

2.2,

Vi tri vige lam chirc danh nghé nghigp chuyén nganh

2.2.1

Xay dung phan mém va
s0 hod, tao lap co so dir

Hang 1II
tuong duong

hodc

- Chiu trdch nhiém trudc lanh dao phong vé
nhitng cong viéc, nhiém vu dugc giao.

- Tiéu chuén vé trinh dj dao tao, bdi duwdng:
Co bﬁng tbt nghiép tir dai hoc tr¢ 1én méot trong céc
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TT

Danh muc vi tri
viéc lam

Hang chitc danh
nghé nghiép (hoic
ngach twong rng)

toi thiéu

Mé ta cong viéc cia vi tri viéc lam

sn A s A A Ko + R
Tiéu chuin, diéu kién toi thieu

liéu

- Nghién ciru, thiét ké xay dung cac nén tang, ing
dung cho céc co quan, don vi trong va ngoai tinh.
- Quan tri, van hanh va bao tri phé.n mém, mg
dung, dich vu, nén tang dung chung.

- Thue hién s6 hoa va tao lap co s& dit cho cac
co quan, don vi va doanh nghi¢p, phuc vu chinh
quyén dién tir, phat trién do thi thong minh va
chuyén déi sb.

- Thue hién cac nhiém vu khac do Lanh dao giao
theo quy dinh ctia phap luat.

chuyén nganh vé CNTT, khoa hoc may tinh, toan tin,
dién tr vién thong hoic cac chuyén nganh phu hgp
vai linh vuc CNTT.

- Tiéu chuén vé ning lye chuyén mén, nghiép vu:
+ C6 nang lyc tham muu, t6 chire va thue hién céc
nhiém vu thudc pham vi linh vuc duge phan cong va céc
cong tac khac thugc chirc nang, nhi¢ém vu ctia phong.

+ Nang luc chuyén sau vé linh vuc ki thuét, an toan
an ninh thong tin;

+ C6 k¥ nang 1ap trinh tc‘)t,'quén tri mang va am hiéu
cong nghé mai lién quan dén CNTT.

+ Thye hién ¢6 hiéu qua nhiém vu theo quy dinh cta
phap ludt vé CNTT va cac quy dinh cua phap luat
khac c6 lién quan.

222

Nghién ciru, dao tao, tu
van va chuyén cong
nghé

Hang III hoac
tuong duong

- Chiu trach nhiém truéc lanh dao phong vé
nhirng cong viéc, nhiém vu dugc giao.

- Khao sat, tu vén, xay dung va trién khai giai
phap, cung cép, dich vu, san phim phuc vu chinh
quyén dién tir, phat trién d6 thi théng minh va
chuyén dbi sb theo quy dinh ciia phap luat.

- Tham muu cho ldnh dao Trung tdm vé nang luc
cung cip cua cic doanh nghiép, cac tmg dyng,
cong nghé mdi, mirc d6 san sang chuyén d6i sb
cta cac co quan chinh quyén, nhan dan va doanh
nghiép tinh Yén Bai.

- Nghién ciru khoa hoc, tiép nhén, bao tri, phat
trién va chuyén giao cac ‘mg dung, giai phap cong
nghé méi phuc vu céng tic chuyén mén, chuyén
ddi sb cua cac co quan, don vi trén dia ban tinh.

- Panh gi4, giam sit nang luc cung cdp cua cac
doanh nghiép, cac tng dung, cong nghé mdi,
mirc do sin sang chuyén ddi sb cua cac co quan

- Tiéu chuén vé trinh d9 dao tao, bdi dwomng:

C6 bang tdt nghiép dai hoc tr¢ lén mét trong cac
chuyén nganh vé CNTT, khoa hoc mdy tinh, toan tin,
dién tir vién thong hoac cac chuyén nganh phu hop
véi linh vue CNTT.

- Tiéu chuin vé ning lrc chuyén mén, nghiép vu:
+ C6 nang luc tham muru, t6 chic va thyc hién cic
nhiém vu thudc pham vi linh vuc duge phén cong va cac
cong tac khac thude chire ning, nhiém vu ctia phong.

+ Ning lwc chuyén sau vé linh vye ky thuat, an toan
an ninh thong tin;

+ C6 ky nang lap trinh tdt, quan trj mang va am hiéu
cong nghé mai lién quan dén CNTT.

+ Thuc hiél:l ¢6 hiéu qua nhiém vu theo quy dinh cta
phap luat vé cong nghé thong tin va cac quy dinh cua
phép luét khac c6 lién quan.
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TT

Danh muec vi tri
viéc lam

Hang chitc danh
nghé nghiép (hoic
ngach twong ng)

toi thiéu

M ta cong viée cda vi tri viéc lam

A A + A A A 3
Tiéu chuin, diéu kién toi thiéu

chinh quyén, nhan din va doanh nghiép tinh Yén
Bai theo quy dinh ciia phéap luat.

- Thyc hién dao tao, bbi dudng k¥ nang, kién
thire chuyen dbi sb cho can bd, cong chue, vién
chire va t6 chire, ca nhan phuc vu yéu cAu phat
trién kinh t&, x4 hoi cua tinh Yén Bai.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao giao
theo quy dinh ctia phap luit.

2.3

Vi tri lam chirc danh nghé“ nghiép chuyén moén ditng chung

2.3.1

Hanh chinh — Tng hop
(kiém thu quy)

Hang I1I hoac
tuong duong

Chiu trach nhiém truéc Truong phong vé tién
do, chat luong, hiéu qua cong viéc duge giao.
Truc tiép thuc hién:

- Thyc hién Cong tac t6 chire, quy hoach can
bd, quan 1y hd so can bd, thu tuc hd so tuyén
dung, luan chuyén, b nhiém, mién nhiém, dao
tao, bdi dudng céan bd.

- Thye hién cong téc Tong hop, bdo céo cua co
quan theo quy dinh; Lam thu ky ghi bién ban va
thong bdo ndi dung két luén ciia chu toa trong
céc phién hop Ban Gidm doc co quan; xay dung
céc chuong trinh, ké hoach cong tac thang, quy,
ndm cua co quan, don vi; bao cdo dinh ky,
chuyén dé, dot xudt; thuc hién quy ché dan chu co
s&; cong tac bao vé bi mét nha nudce; cong tac vin
hoa cong s& cta don vi; cong tac t6 chitc can bo;
ché do tién luong va cac chinh sach, ché do dai
ngd; dao tao bdi dudmg chuyén mén nghiép vu,...
cho cén bg, vién chirc, nhan vién trong co quan.

- Truc tiép thuc hién quan ly, thu, chi quy tién
mat; Thye hién giao dich véi kho bac, ngan hang
vé rut tién, ndp tién mat; thuc hién ghi chép day
du, kip thoi, chinh xéc cac khoan thu, chi tir quy tién

- Ti¢u chuén vé trinh dj dao tao, bdi dudng:

Tét nghiép dai hoc tr& 1én mot trong cac nganh,
chuyén nganh: Luat; hanh chinh; quéan tri nhan luc;
Noi vu; Tai chinh- Ngan hang hodc chuyén nganh
khéc pht hgp véi vi tri viée lam.

- Tiéu chuin vé niing lwe chuyén mén, nghi¢p vu:
+ Niéng luc tham muru, t6 chie, thuc hién cong tac
thudc linh vure dugc giao.

+ Nang luc nghién ciu, tong hop, phan tich, danh
gia, thuyet phuc, t6 chic trién khai cong viéc va giai
quyét cac van dé phat sinh, xir Iy cac tinh hudng
thudc linh vuc duge giao.

+ Niang luc, kha nang lam viée ddc 1ap hodc phdi hop
theo nhém.
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TT

Danh muc vi tri

viéc lam

Hang chirc danh
nghé nghiép (hoiic
ngach twong wng)

tbi thiéu

Mo ta cdng viée cia vi tri viée lam

oA A * A +n Ko <A
Tiéu chuin, diéu kién toi thiéu

mit vao s6 quy tién mat; Theo doi tam Ung va don
dbc thanh toan tam tmg dung han; cuyén cac phiéu
thu, phiéu chi va chimg tir di kém cho ké toan;
Thuc hién nghiém chinh dinh muc tén quy tién
mdt cua Nha nudc quy dinh; Hach todn chinh
xac ddy du cac nghiép vu cia quy tién mat va
1am cac bao céo vé quy tién mit theo quy dinh.

232

K& hoach tai chinh

Hang III hoac
tuong duong

- Thue hién cong tac K& hoach tai chinh theo quy
dinh hién hanh ctia nha nudc va chic ning,
nhiém vu ctia don vi:

- Tham muu xdy dung ké hoach va céc chuong
trinh hoat dng cta Trung tam:;

- Phéi hop v6i phong chuyén mén 1én Ké hoach,
du toan kinh phi hang ndm, cung tng dich vu dé
quan tI:i, v@p hanh cac Hé thﬁng co sO ha tang,
cac phan mém thudc Chinh quyén dién tir va do
thi thdng minh.

- Tham muu trién khai dau tw, quan 1y dy 4n, gidm
sat thi ¢dng chuong trinh, ké hoach, du an tmg
dung cong nghé thong tin trong co quan nha nude.
- Tham muu cung cap, kinh doanh céac thiét bi vé
cong nghé théng tin va truyén théng duge phap
ludt cho phép phuc vu phét trién chinh quyén
dién tir, d6 thi théng minh va chuyén déi sb.

- Tham muu t6 chirc cac hoat dong, dich vu
truyén thong, su kién, cac hoat dong truyén
thong da phuong tién, truyén thong mang xa hoi.
- Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao giao
theo quy dinh ctia phap luat.

- Tiéu chudn vé trinh dé dao tao, boi dwong:

C6 bang t6t nghiép tir Pai hoc trd 1én mdt trong céc
nganh, chuyén nganh: Tai chinh- Ngan hang; Tai
chinh, quan tri kinh doanh, thwong mai, kinh té, ké
toan, CNTT.

- Tiéu chudn vé ning luc chuyén mon, nghiép vu:

+ Nang luc xdy dung dé 4n, ké hoach, hoat dong tai
chinh va to chire trién khai thuc hién; Nang lue
nthen cuu, tong hop, phén tich, danh gia, thuyet
phuc, td chire trién khai cong viée va giai quyét cac
vén dé phat sinh, xir 1y céc tinh hudng thudc linh vuc
dugce giao.

+ Ning luc, kha ning lam viée doc 14p hodc phdi hop
theo nhom.

2,53

Hang I1I hodc
tuong duong

- Thuc hién ché d6, chinh sach, tién luong cho
can bg, vién chirc va nguoi lao dong.
- Tryc tiép thuc hién viée thu thap, xir Iy thong

Tiéu chuin vé trinh dj dao tao, boi duwdng:

+ C6 bing dai hoc mét trong cac chuyén nganh tai
chinh, kinh té, Tai chinh- Ngan hang, quan tri kinh
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TT

Danh mue vi tri
viée lam

Hang chirc danh
nghé nghiép (hoic
ngach twong ing)

tbi thiéu

Mo ta cong viée cia vi tri viéc lam

A A <A A A A
Tiéu chuan, dieu kién toi thiéu

Ké toan

tin, s6 liéu ké toan; kiém tra, giam sat cac khoan
thu, chi tai chinh, nghia vu thu, nop thanh todn no.
- Kiém tra viéc quan ly, sir dung tai san va ngudn
hinh thanh tai san, phat hién, ngin ngira cac hanh
vi vi pham phép luét vé tai chinh, ké toan; Phan
tich thong tin, s6 liéu ké toan; tham muu, dé xuét
céc giai phap phuc vu y8u cdu quan tri va quyét
dinh kinh té, tai chinh cta don vi; cung cép
thong tin, sb liéu ké toan theo quy dinh ctia phap
luat; bdo cédo tinh hinh sir dung tai san, kinh phi
ctia don vi. Béo cdo quyét toan tai chinh hang quy,
nam; tong hop quyét toan ngan sach nha nudc,
kiém keé tai san cta don vi hang nam.

- Bao quan, luu trit chimg tir ké toan.

doanh, K& toan hodc chuyén nganh phu hop véi vi tri
ké toan.

- Tiéu chuin vé ning lwc chuyén mon, nghigp vu:

+ Nang lyc xdy dung hoat dong tai chinh, giam sat
thuc hién, sir dung ngan sach va té chirc trién khai
thuc hién.

+ Néng luc nghién cuu, tong hop, phan tich, danh
gia, thuyet phuc, t chirc trién khai cong viéc va giai
quyét cac vin d& phat sinh, xir 1y céc tinh hudng
thude linh vue dugce giao.

+ Ning Iuc, kha nang lam viéc doc lap hodc phéi hop
theo nhom.

234

Van thu — Luu trit

Hang IV

- Thyc hién cong tac Vin thu: Tiép nhan va xur
ly van ban dén, van ban di va photo tai liéu cua
don vi;

- Quan Iy, luu trit cac vin ban, cong van di dén
cua co quan theo quy dinh ctia Phap luit.

- Quan ly toan b céc con ddu clia co quan.

- Tham gia phuc vu viéc trién khai ké hoach,
phuong 4n nghiép vu cong tac van thu trén co so
cac quy dinh cua phap luat vé vian thu; Thue hién
cac van ban quan ly, hudng dan vé céng tic van thu
tai co’ quan.

- Quan ly chat ché&, dam bao ndi dung phap quy,
thé thirc hanh chinh khi phat hanh céc van ban va
chiu trach nhiém theo ddi két qua thuc hién va
giri cac vin ban ctia co quan;

- Thuc hién quan 1y luu giit hd so, tai liéu; t&
chirc viéc thong ké luu trir cac tai li€u, so liéu
day du, chinh xac, dang.

Tiéu chudn vé trinh dj dio tao, boi dwing:

C6 bing tbt nghiép Trung cp trdr 1én mo trong céc
chuyén nganh vin thu - Iwu trit, lvu trit hoc, quan tri
vdn phong, ludt, cac chuyén nganh phu hop, ching
chi boi dudng nghiép vu van thu do co s dao tao co
tham quyén cap

Tiéu chudn vé ning lwc chuyén mén, nghiép vu:

- N&m vimg chi truong, duong 16i ctia Dang, phéap
ludt vé coéng tac van thu, quy trinh nghiép vu va céac
nhiém vu cu thé cua vin thu co quan;

- Hiéu biét vé cac nghiép vu don gian cua cdng tac
vin thu hodc cac nghiép vu khac theo yéu cau cua vi
tri viéc lam
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TINH YEN BAI

Phu luc 03

HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VA CO CAU HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP CUA TRUNG TAM CHUYEN POI SO TRUC THUQC

s() TH(‘)Ng TIN VA TRUYEN THONG TINH YEN BAI
(Kem theo Quyét dinh oy OD-UBND ngay 24/8/2022 ciia UBND tinh Yén Bdi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

TT Hang chirc danh nghé nghiép Ty 16 fhhﬁ'

1 Vién chirc tuong tng véi chirc danh nghé nghiép hang I 0%
hodc tvong duong 0
Vién chire tuong tmg v6i chirc danh nghé nghiép hang I 5

2 y 20%
hodc tuong duong
Vién chiic tvong tng v6i chirc danh nghé nghiép hang

3 2 75%
I1I hoéc tuong duong
Vién chirc tuong Ung voi chirc danh nghé nghiép hang

4 " 5%
IV hodc tuong duong

5 | Chirc danh khac 0%




