UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Poc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 1553 /QD-UBND Qudang Ngéi, ngay ¢s5thang 6 nam 2026
QUYET PINH

vé viéc cong b6 Danh muc thu tuc hanh chinh méi ban hanh
va pheé duygt Quy trinh ngi b giai quyet thi tuc hanh chinh trong
linh vuc bién ddi khi hau thudc thim quyén giai quyét cia
Sé Nong nghiép va Méi trwong tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can civ Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngdy 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay
14 théng 5 nam 2013 cia Chinh phii siva d6i, bé sung mét sé diéu cia cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP
ngay 07 thang 8 nam 2017 cia Chinh phii sita doi, b6 sung mét sé diéu cia cdac
Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngdy 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
thong tai Bo phdan Mot cia va ang Dich vu cong quéc gia; Nghi dinh s6
367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 niam 2025 sika doi, b6 sung mét so diéu cia
Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 niam 2025 cia Chinh phii vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo
phdn Mot cika va Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 ciia Bé
trieong, Chit nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi
tuc hanh chinh; Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thdang 9 ndm 2025 ciia
Bé truomg, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng ddn thi hanh mét sé néi
dung ciia Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thdng 6 nam 2025 ciia Chinh
phu vé thure hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét cira lién thong tai
Bé phdn Mot cira va Cong Dich vu c¢éng quoc gia;

Can cit cdc Quyét dinh cia B6 Nong nghiép va Méi truong sé: 1603/0D-
BNNMT ngay 05 thdng 5 nam 2026 vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh sira doi,
bé sung, thu tuc hanh chinh bi bai bo linh viuc bién doi khi hdu thuéc pham vi
chitc nang quan ly nha nwoc cua Bo Nong nghiép va Moi truong, 1847/0P-
BNNMT ngay 21 thang 5 nam 2026 vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh sira doi,
bo sung; thu tuc hanh chinh bi bdi bo linh vuc bién doi khi hdu thudc pham vi
chirc nang quan ly nha nudc cua Bo Nong nghiép va Moi truong,

5.06.2026
1:09:07 +07:00
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Can cit Quyét dinh s6 40/2026/QD-UBND ngay 29 thdng 4 nam 2026 ciia
Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy ché vé thuc hién co ché mét cira, mét cira
lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh Qudng Ngdi;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Nong nghiép va M6i trirong tai To trinh sé
489/TTr-SNNMT ngay 01 thang 6 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh myc tha tuc hanh chinh
(TTHC) méi ban hanh va phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC trong linh
vuc bién d6i khi hau thudc thim quyén giai quyét ctia S& Nong nghiép va Mai
truong tinh Quang Ngii, cu thé nhu sau:

1. Danh muc TTHC méi1 ban hanh tai Phu luc 1.

2. Quy trinh noi bo giai quyét TTHC tai Phy luc II.

Pi¢u 2. Trach nhiém ciia cic co quan

1. S6 Nong nghiép va Moi truong

a) Pang tai cong khai day du Danh muc, noi dung caa tung TTHC trén
Trang thong tin dién tir thanh phan ctia S¢ va niém yét cong khai tai co quan.

b) Tiép nhan va giai quyét TTHC theo quy dinh phap luat va noi dung cong
bd tai Quyét dinh nay.

¢) Thuc hién ding nhap cac TTHC duoc cdng bd tai Quyét dinh nay vao
Co so dit liéu quéc gia vé TTHC.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh thuc hién kiém soat viéc chap hanh quy
trinh noi bo, kip thoi bao cdo Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh vé két qua thuc hién; chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan tham muu,
dé xuat xtr Iy trach nhiém cua co quan, don vi, c& nhan vi pham theo quy dinh.

3. S& Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop voi S& Nong nghiép va Moi
truong va cac co quan, don vi c6 lién quan, can cir Quyét dinh ndy cap nhat,
dong bo nodi dung TTHC va xay dung quy trinh dién tir giai quyét TTHC dé thiét
lap 1én Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh, Hé thong khéac c6 lién quan
theo quy dinh.

4, Uy ban nhan dan cac xa, phuong, dac khu chiu trach nhiém tiép nhan va
tra két qua giai quyét TTHC d6i voi cac TTHC thuc hién tiép nhan va tra két
qud khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh theo Quy trinh ndi bd dugc phé
duyét tai Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dbc cac Sé: Nong
nghiép va Mbi truong, Khoa hoc va Cong nghé, Chi tich Uy ban nhan dan cac
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xa, phuong, dac khu; cac co quan, don vi, td chlrc va ca nhan lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./¢~"

Noi nhgn: KT. CHU TICH
-NhuDicud; ~PHO CHU TICH
- B6 Nong nghiép va Moi trudong; ‘
- Cuc Kiém soat TTHC (B¢ Tw phdp);
- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: PCVP, NNMT;

- Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, TTHCHTD. 72t




DANH MUC TH

THUQC THAM Q{7 ‘ GEAY

PHU LUC | o
#N#} CHINH MOI BAN HANH TRONG LINH VU'C BIEN POI KHi HAU
YET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG TINH QUANG NGAI
astheo Quyét dinh sé: 7553/0D-UBND ngay 05thang 6 nam 2026
ciia Chit tich Uy ban nhan dan tinh Qudng Ngdi)

Ma so

: Tén thu tuc Thoi gian Pija diém, cach thitc | Phi, ¢ e,
TT thu tuc . i . R thue hién hi Can cu phap ly
hanh chinh hanh chinh gidi quyet re hig Y
Pang ky tai khoan Nop ho so va nhan két - Luat Bao v€ mdi trudong
trén Hé thong dang qua tai Trung tam 2020.
7 qudc gia vé h . Phuc vu hanh chinh | Khén - dinh <& _
1 1.014129 ky quoc g,Ia qu- al’} 05 ngéy lam VléC ) uc 7 u a7 C . 0 g - Nghl dlnh sO 06/2022/ND
ngach phat thai khi cong tinh Quang Ngai, | quy dinh | cp ngay 07 thang 01 nim
nha kinh va tin chi dia chi: S6 54 duong 2022 ctia Chinh phu quy
cac-bon Hung Vuong, phuong dinh giam nhe phat thai khi
15 ngay lam viéc va Carr] Tflgnh,-x t1_r2h nha kinh va bao v¢ tang 6-
5 .. Quang Ngal, diém tiep don; dugc stra doi, bo sung
47 ngay, trong do: XA , . 3
) nhan ho so thwe 02 tai béi Nghi dinh 6
. |- Thoi han kiém tra s6 492 Tran Ph( . T .
Ding ky/DICu | ot hom 16 cia b so: 0 a ’ 119/2025/ND-CP va Nghi
chinh dy 4n theo | o3 - gpla'm oo " | phudng Kon Tum, tinh <o | dinth 6832026 ND-CP.
2 | 1014136 |co ché trao ddi, bu| oo oo | Quang Ngal; nop ho so Sl Nghi qud s
- Thoi han dang tai | va nhan két qua giai | quy dinh '

trir tin chi cac-bon
trong nudce

ho so lay y kién rong
rai: 01 ngay lam viéc.

- Thoi han 13y ¥ kién

rong rai: 30 ngay.

quyét phi dia gidi tai
Trung tam Phuyc wvu
hanh chinh cdng cac
xa, phuong, diac khu

17/2026/NQ-CP ngay 29
thing 4 nam 2026 cua
Chinh phu vé cit giam,
phéan céap, don gian hoa thi




TT

Mai s6
thu tuc
hanh chinh

Tén thi tuc
hanh chinh

Thaoi gian
giai quyét

Pia diém, cach thirc
thuc hién

Phi, 1¢
phi

Can cuir phap ly

- Thoi han tong hop
va thong bao ¥ kién:
05 ngay lam vigc.

- Thoi han kiém tra
tinh hop 1& ciia hd so
sau hoan thién: 03
ngay lam vigc.

- Thoi han lay v kién
vé viéc phé duyét
dang ky du an: 03
ngay lam viéc va 10
ngay.

- T6 chirc danh gia,
quyét dinh phé duyét
dang ky du an: 07
ngay.

théng qua cac céch
thirc sau:

- Tryc tiép.

- Qua dich vu buu chinh.
- Tryc tuyén qua Cong
Dich vy céng qudc gia
tai dia chi:
dichvucong.gov.vn.

1.014131

Thay dbi thanh
phéan tham gia dy 4n

10 ngay

1.014132

Huy dang ky du an

30 ngay

1.014133

Cép tin chi cac-bon

06 ngay lam viéc va

Nop hd so va nhan két
qua tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh Quang Ngéi,
dia chi: S6 54 duong
Hung Vuong, phuong

tuc hanh chinh va cit giam,
don gian hoa diéu kién kinh
doanh thudc pham vi quan
Iy cia BO Nong nghi¢p va
Moi trudng.




Ma so

Tén thi tuc Thoi gian ia dié A f i 16
TT thi tuc . o . & . Dia d:ﬁ:é (1:12:211: thire Phlr’] I,l(; Can cit phap ly
hanh chinh hanh chinh gidi quyeét re hig Y
theo co ché trao | 30 ngay, trong do: Cam Thanh, tinh| quy dinh
d6i, bu trir tin chi | - Thai han kidm tra | QUaNg Ngai, diém tiép
cac-bon trong nudc | tinh hop 1¢ ciia hd so: | Mhan hd so thir 02 tai
03 ngay lam viéc. sO 492 Tran Ph,
- Thoi han giri hd s | PPUONg Kon Tum, tinh
Av v kién: 03 nea Quang Ngai; ndp ho so
Yy dem T2 N8 U2 nhan két qua giai
lam viéc. z e
N | quyét phi dia gidi tai
. M,Th(n ha‘n gop Yy Trung tam Phuc wvu
kién: 15 ngay. hanh chinh cong céc
- Tri?h phé duyét Yé x4, phuong, dic khu
tra k€t qua giai quyét: | théng qua cac cach
15 ngay. thirc sau:
Hiy dang ky tin - Tryc tiep. Khong | - Thong tw s 11/2026/TT-
6 2.002848 |chi cac - bon tu| 02ngaylamviéc. | -Qua dichvubuu chinh. quy dil?h BNNMT ngay 13 thang 02
nguyeén - Tryuc tuyén qua Céng ’ nftAm 2A026 cﬁa. ABC) tru’O’nAg
Chuyén quyén s& Dich vu cong quoc gia BQ‘Nong ngl.neﬁ) v Ml(,)l
hiu han ngach tai dia chi: trugng quy dinh quan 1y,
; 2 002849 phat thai khi nha| 07 ngay lam viéc dichvucong.gov.vn. Khong f’m h?nh .H¢ ‘Athhong danﬁ
' kinh, tin chi cac- quy dinh Y quoc gla ve fiall nsac

bon ngoai hé théng
giao dich cac-bon

phat thai khi nha kinh va
tin chi cac-bon.




TT

Mai s6
thu tuc
hanh chinh

Tén thi tuc
hanh chinh

Thaoi gian
giai quyét

Pia diém, cach thirc
thuc hién

Phi, 1¢

phi

Can cuir phap ly

- Thong tu s6 22/2026/TT-
BNNMT ngay 19 thang 5
nam 2026 cua B{ truong
Bo Nong nghiép va Moi
truong sira doi, bd sung
mot sd thong tu lién quan
phan cap, cit giam, don
gian hoa thu tuc hanh
chinh thudc pham vi quan
Iy cua by nong nghi€p va
moi trudng.




PHULUCI

Chu t;ch Uy ban nhan dan tinh Quang Ngdi)

Luwu ¥ quy cach thuc hién va quy wéc viét tiat trong quy trinh

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén ddy du Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mdu sé 01 - Quyét dinh sé
1326/0P-UBND ngay 11 thing 5 nam 2026 cia Chii tich Uy ban nhén ddn tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
(Mau s6 06 - Quyét dinh sé 1326/0P-UBND ngay 11 thing 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh) va kém theo hd
so cuia ca nhan, t6 chuic (trong quy trinh viét gon la “Ho so’”).

- Khi phéan céng xur Iy ho so, chuyén ho so tir co quan, don vi ndy sang co quan, don vi khac xt Iy: Phai ky, ghi rd ho
tén nguoi phan cong/ngudi giao, ngudi nhan va thoi gian giao, nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu sé
06). Pong thoi, phai xir Iy phan cong/chuyén dir liéu hd so dién tir trén Hé thong tring khdp véi thong tin trén Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu sé 06).

- Xtr 1y sura ddi, bd sung, hoan thi¢n lai hd so hodc tra hd so thu tuc hanh chinh:

+ Truong hO’p ho so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 1é: Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan dugc hd so tir Trung tim Phyc vy hanh chlnh cong tinh hodc Trung tdm Phuc vu hanh chlnh cong xa, phuong,
dic khu chuyén dén phai ban hanh Thong bao yéu cau stra doi, bd sung, hoan thién lai hd so (Mdu sé 08 - Quyét dinh sé
1326/0P-UBND ngay 11 thing 5 ndm 2026 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh).

+ Trudng hop khong du co sd dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong béo tra lai, khong giai quyét hd so (Mdu
$6 09 - Quyét dinh s6 1326/0D-UBND ngay 11 thiang 5 ndm 2026 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh).

Viéc ky ban hanh thong bao Mau s 08, Mau sé 09: Lanh dao co quan, don vi c6 thim quyén dang truc tiép xir 1y,
tham dinh tai cac budc cta quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh hodc tuy quyén cho co quan, don vi cdp dudi c6 tham
quyén truc tiép ky ban hanh thong bao.
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- Xtr 1y yéu cau dimg thuc hién thi tuc hanh chinh (khi phat sinh Pon dé nghi rat hd so thi tuc hanh chinh cua ca
nhan, t6 chirc): Trudng hop ca nhan, to chirc ¢ Pon d& nghi rat hd so (Mdu s6 10 - Quyét dinh sé6 1326/0P-UBND ngay 11
thang 5 ndm 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh) thi Quay tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét tai Trung tdm Phyc
vu hanh chinh céng c6 trach nhiém kiém tra tinh trang va két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh, phdi hop véi
nguoi thude Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong dé kiém tra va xac nhan trén Thong béo dimg giai quyét hd so (Mdu sé 05
- Quyét dinh so 1326/0P-UBND ngay 11 thing 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhédn dan tinh) trude khi tra lai ho so cho
c4 nhan, t6 churc.

- Quy wdc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Céac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ S& Nong nghiép va Moi trudng, viét tat 1a: “So”.

+ Uy ban nhan dén céc xa, phuong, dic khu, viét tit 1a: “UBND cap xa”.

+ Chi cuc Bao vé moi trudng, viét tit 1a: “Chi cuc”.
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1. Ping ky tai khoén trén Hé thong ding ky qudc gia vé han ngach phat thai khi nha kinh va tin chi cac-bon
(mi s6 TTHC: 1.014129)
Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc hd so dy du theo quy dinh.

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cbng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Theot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Bla: Tiép nhan
phi dia gioi

Truong hop thuc
hién tiép nhdn, trd
ket qud gigi quyét
khdng phu thugc
vao dia Qiéi hanh
chinh thi thyc hién
buoc nay (Bla) va
chuyén dén B2 ké
tiép, khdng thuc
hién B1. Ngp hé so)

- Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhan yéu
cau vé hinh thuc, dia diém tra két qua) va gai Giay
tiép nhan va hen tra két qua cho to chic, ca nhan.

- Nhap dix liéu thdng tin hd so vao Hé thng.

- Thyc hién sao chup, sé héa va luu trit hd so
dién tu.

- Truong hop hd so khong hop 16 thi tra lai va
y&u cau bd sung, hoan thién hd so; truong hop tir
chéi tiép nhan hd so: Lap phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so va néu rd 1y do tir chéi theo quy
dinh cua phép luat.

- Chuyén ngay hé so dién tir vé Chi cuc thudc So;
chuyén hé so gidy dén co quan co thim quyén chu
tri giai quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén théng tin vé ho so trén Heé
thng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cta co quan
c6 tham quyén dé giam sat, don déc.

T chuc, c& nhan;
cong chuc, vién
chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

Trong gio
hanh chinh

H6 so; cic mau
phiéu, gidy to lién
quan theo quy dinh.




Cac buéc N L Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
N Noi dung cong viéc . N N
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
o , ‘ T6 chuic, ca nhan; o
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. cong chuac, vién N - Mau s6 01.
B1: Nop ho so | - Nhap dit liéu thong tin ho so vao phan mém. chuc tai  Trung ;;gﬁ%ﬁ:ﬁh - Mau s6 06.
- Thuc hién s6 hoa va luu trit hd so dién tu. tam Phuc vy hanh - Hd so.
chinh cdng tinh
Cong chuc, vién o
- c s . .. |chiac tai Trung . - Mau s6 01.
LA Chuyeén ho a én tir) vé Chi ¢ phan | . ' A 2 gi¢ x 2
B2: Chuyén ho so | ye, f) 0 (giay, dién tu) ve Chi cuc dé pha tam Phuc vu hanh 0 g .0; - Mau so 06.
cong xu ly. . - ) lam viéc .
chinh cbng tinh, - Hb so.
cap xa
Lanh dao Chi cuc phan cong cho phc 8 . Ts x~  z
aP CT‘f‘ , Houep g phong chuyen Lanh dao Chi cuc 92 g'.(f - Mau so 01.
B3: Phancong | Mon xu ly. lam viéc o
o 1Y - Mau so6 06.
xu ly Lanh dao Phong chuyén moén phan cdng cho | Lanh dao Phong 02 gio “Hd so
chuyén vién xu ly. chuyén mon lam viéc
- H6 so.
B4: Kiém tra, |- Kiémtra, xir 1y ho so. o 12 gio - MAu s6 01, 06.
o 1 LA ) . . .| Chuyén vién R .
xw ly ho so - Dy théo vin ban trinh Lanh dao phong xem xét. lam viéc - Dy thao Giay thong
bao cap tai khoan
B5: Trinh linh dao | Linh dao phong xem xét hd so trinh Lanh dao | . _ . 02 gio - H6 so.
. 1A . Lanh dao phong R ~ s
Chi cuc duyét ho so' | chi cuc. lam viéc - Mau s6 01, 06.




Cac buéc N L Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
N Noi dung cong viéc . N N
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
- Dy thao Giay thdng
béo cap tai khoan.
- H6 so.
B6: Trinh linh dao | Lanh dao Chi cuc xem xét duyét, trinh Lanh dao | . ) 02 gio - Mau sb 01, 06.
. LA A \ Lanh dao Chi cuc A - )
S¢'xem xét, phé duyét | So. lam viéc - Dy thao Gidy théng
béo cap tai khoan.
- Lanh dao S& xem xét, ky duyét ho so trinh N
B7: Phé duyét, UBND tinh. - Ho so.
At ha 2 . - Lanh dao S¢ ic - T th > :
pha;t ha;\nh Vi - Van thu vao so0, phat hanh van ban. ' 0 2 gl.(j '_I"o mnAh va Du’ the,10
chuyén hé so lién - Vin thu lam vigc Giay thong bao cap

thong

- Chuyén hd so lién théng dén Vin phong
UBND tinh.

tai khoan.

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

- Ho so
BS8: Tiép nhan hé | Trung tdm nhan hd so, ludn chuyén vé Vin |Cong chic, vién 02 gid - Dy thao Giay thdng
so tai Trung tAim | phong UBND tinh xu ly. chire tai Trung tam lam viéc bao cap tai khoan
- Phiéu chuyén.
. . o A . . . .\ - Hb so.
B9: Phan cong | Lanh dao Phong chuyén mon phan cong chuyén | Lanh dao Phong 02 gio o
1 LA A 11 A Al A N - Du thao Giay thdng
xtr ly ho so vién tham muu, xr 1y ho so. chuyé&n mon lam viéc

béo cap tai khoan.




Cac buéc N L Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
N Noi dung cong viéc . N N
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
- Hb so.
B10: Xir Iy hd so Cf)ng chuc Phong chuyén mon tham muu xur ly CGngA Chﬁf Phong 96 gi.c‘Ar - Du’ Ehé(‘)_Giéyq thong
ho so. chuyén mén lam viéc béo cap tai khoan,
- Phiéu trinh.
Lanh dao Phong chuyén mon thdm tra va trinh | Linh dao Phong - H3 so
Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét. chuyén mén ' B
B11: Phé duyét - - 02 gid - Du thao Giay théng
ho so Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh Lﬁgﬁ daoU B\lilalg lam vigc bao cap tai khoan.
lanh dao UBND tinh xem xét quyét dinh. finh g - Phiéu trinh.
- Giay théng béo cap
tai khoan hoac van
B19- X " Linh dao UBND ban tra 101 néu 1o ly
% t d.ell:llff > | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. t”aﬁ a0 02 gioy do, néu khong cap
quyct dinf ho so mn lam viec | Gidy thong bao cap
tai khoan.
- Hb so.
- Vian thu vao s6 van ban, dong dau; luu trit ho so. - Gidy théng béo cap
B13: Phat hanh | - ChuyéAn két qua cho‘ Céngrchﬁ:ci Viél} chl'J:S ta} Van th 02 gio téﬁi kh})ér‘l. h(zéc ~V51}
két qua giai quyét Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh dé tra | Van thu 1am vide ban tra 101 néu 15 ly

két qua cho ca nhan, t6 chtrc hoac dé chuyén cho
cap xa noi tiép nhan ho so hoac chuyén theo dich

do néu khéng cip
Gidy thoéng bao cap




Cac buéc N L Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
. Noi dung cdng viéc . . .
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
vu buu chinh dén dia diém ding ky dé tra két qua tai khoan.
cho to chirc, c4 nhan. -Hd so.
- Chuyén két qua cho Coéng chitc phong chuyén
mon duge phan cong tham muu xir Iy ho so thuc
hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh.
- Tra két qua cho t6 churc, ca rrlhan. ) | T4 chirc, c4 nhan;
- Ky xdac nhan viéc nhan két qua trén mau phi€u | cong chire, vién
L .| theo quy dinh (néu co). ; ; . N ,
B14: Tra ket qua & g . _ P cAhu’c tat Trl‘mg .y Ho6 so; cac mau phiéu,
oA ege - Thu lai cac mau phi€u, gidy to theo quy dinh (n€u | tam Phuc vy hanh Trong gio o 1o
phi dia gioi o Je I . . A , . . giay to lién quan theo
cd), gui lai co quan chu tri giai quyét tha tuc hanh | chinh cong tinh, | hanh chinh

chinh hoac luu trir theo quy dinh.
- Moi to chirc, ca nhan danh gia muac do hai long.

- K&t thic ho so trén phan mém mdt ctra dién tir.

cdp xa noi ti€p
nhan hd so cua to
churc, ca nhan

quy dinh.

2. Piing ky/Piéu chinh du an theo co ché trao doi, bu trir tin chi cic-bon trong nwéc (mi sé6 TTHC: 1.014136)
Thoi gian gidi quyét: 15 ngay lam vige va 47 ngay ké tir ngay nhdn ho so hop Ié.

Cac bworc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi

thwe hién

Thaoi gian

thwe hién

Két qua

thwe hién

Bla: Tiép nhan
phi dia gioi

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thirc, dia diém tra ket qua) va g Giay

To churc, ca nhan;
cong chuc, vién
chuc tai Trung

Trong gio
hanh chinh

-Maiu sd 01.
- Mau s6 06.




Cac bworc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua

thue hién

(Truong hop thuc
hién tiép nhdn, tra
két qua gidi quyét
khong phu thuoc
vao dia gioi hanh
chinh thi thuc hién
buoc nay (Budc la)
va chuyén dén Budc
2 ké tiép, khéng
thuc hién Bwoc 1.
Nép ho so).

tiép nhén va hen tra két qua cho t6 chire, c4 nhan.

- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Hé thong.

- Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trit hod so
dién tu.

- Truong hop ho so khong hop 18 thi tra lai va
yéu cau bo sung, hoan thién ho so; truong hop tir
choi tiép nhan ho so: Lap phiéu tir choi ti€ép nhan
giai quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi theo quy
dinh cua phap luat.

- Chuyén ngay hd so dién tir vé Chi cuc thudc S6;
chuyén hd so gidy dén co quan c6 thAm quyén chu
tri gidi quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.
- Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé
thng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng ctia co quan
c6 tham quyén dé giam sat, dén déc.

tdm Phuc vu hanh
chinh céng cap x4

- HO so.

B1: Nop ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so.
- Nhép dir li¢u thong tin hd so vao phﬁn mém.

- Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir.

T chirc, ca nhan;
cong chuc, vién
chac tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Trong gio
hanh chinh

- MAu sd 01.
- MAu sd 06.

- HO so.




Cac bworc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua

thue hién

To churc, ca nhan;
cong chuc, vién

- Mau s6 01.
: . | Chuyén ho so gidy va dién tir vé Chi cyc d€ phéan | chic  tai  Trun 02 gic .y
B2: Chuyén ho so | , yev 9 S0 gldy va dién tir ve ye dé phan CA el . g . gl.(f - Mau s0 06.
cong xur ly. tam Phuc vu hanh lam viéc X
chinh cong tinh, - Ho so.
cap x4
Lanh dao Chi cuc phan céng phong chuyén mén |, _ . 03 gio
83 Phan c5 tham muu xtr 1y. Lanh dao Chi cyc lam viéc - Mau so 01.
: Phan cong - Mau sb 06.
xur ly 3
Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyé 03 gi¢ “Hoso
in "ao, phong chuyén mon phan cong chuyén | . dao phong ( gl.(j
vién xu 1y. lam vi¢c
- Ho so.
- Mau s 01, 06.
- Mau s 08, 09.
B4: Kiém tra tinh | Cong chirc phong chuyén moén tham muu xir 1y | Cong chirc phong 02 ngay - Phiéu trinh.
hop 1€ cita hd so | ho so theo quy dinh. chuyén mén lam viéc

- Théng bao tinh hop
1& hd so.

- Trudong hop hd so
khong hop 18, t6 chirc
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Cac bworc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua

thue hién

hoan thién ho so
trong thoi han khéng
qui 15 ngay ké tur
ngay c6 thdng bao.

B5: Trinh l&anh
dao phé duyét va
ding tai ho so ldy

y kién rong rai

Lanh dao phong xem xét hd so trinh 1anh dao Chi | Lanh dao phong 02 gio
cuc. chuyén mén lam viéc
~ : el 1R . ~ : 02 gio
Lanh dao Chi cuc xem xét, trinh 1anh dao So. Lanh dao Chi cuc . o
lam viéc

~ : 1 1x ) ~ : 01 gio

Lanh dao Chi cuc xem xét, trinh Ianh dao Sé. Lanh dao Chi cuc . Cn
lam viéc

~ 217 AL 1A ~ ? 01 gi(‘r

- Lanh dao S& ky duyét ho so. Lanh dao S& N
lam viéc

- Vin thu vao sd, phat hanh vin ban. 01 givs
- Chuyén vén ban d& nghi va hd so dang tai dén | Van thu So 1am viéc

Trung tam Cong bao va Tin hoc Quang Ngai '

- Pang tai cong khai ho so lay ¥ kién Ping | Trung tdm Cong 02 giy
ky/Diéu chinh dy én theo co ché trao ddi, bi trir | bdo va Tin hoc| - %iéc

tin chi cac-bon trong nudec.

Quang Ngai

- Ho so hop 1é.

- Mau s6 01, 06.

- Vian ban dé nghi
dang tai lay y kién
rong radi trong thoi
gian 30 ngay.
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Cac bworc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua

thue hién

Cong chuc phong chuyén moén tham muu xt 1y | Cong chirc phong 04 ngay
hd so theo quy dinh. chuyén mon lam viéc
Lanh dao phong xem xét ho so trinh 1anh dao chi | Lanh dao phong 02 gio
B6: Téng hop va | cuc. chuyé&n mon lam viéc - Tong hop  kién.
théng bao y kién . - Thong bio cho co
gopy Lanh dao Chi cuc xem xét, trinh Ianh dao Sé. Lanh dao Chi cuc 92 gl_(f quan, t6 chirc ngp ho so.
: i lam viéc
- Lanh dao S¢& ky thong bao. - Lanh dao So 04 gid
- Vin thu vao so, phat hanh, chuyén thong bao. |- Vin thu S¢ lam viéc
Trong thot han
Co quan, tO chtrc hoan thién hd so theo ¥ kién tai 60 ngay ké tir

B7: Hoan thién ho
so' theo y kién tai

thdng b&o (Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay
nhan duoc théng bao, co quan, t6 chirc giri hd so

Co quan, t6 chtrc

ngay nhan dugc
thdng bao

Ho so hoan thién.

thong bao dé nghi dang ky/diéu chinh dy 4n da hoan thién (khong tinh vao
kém bao cao tham dinh tai liéu du an). thuwoi gian gidi
quyét TTHC)
o ) Cf)ng chtrc phong chuyén moén tham muu xu 1y | Cong chitc phong 02 ngay - Théng bdo cho co
B8: K{en} traktlnh ho so theo quy dinh. chuyén mon lam viéc quan, 6 chire d& xuét vé
hop 1€ cua ho so - : : tinh hoo 16 cia hd

sau hoan thién Lanh dao phong xem xét ho so trinh 1anh dao Chi | Ldnh dao phong 02 gio 0Op ¢ cua no so. ‘
cuc. chuyén mon lam viéc - Trong truong hop ho
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Cac bworc

thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua

thue hién

so khong hop 1€, co

Lanh dao Chi cuc xem xét, trinh lanh dao Sé. Lanh dao Chi cuc 92 gl_cf quan, t6 chic dé xuét
lim vige hoan thién hd so trong
R o ] _ i - thoi han khong qué 05
- Lanh dao S¢& k?/ thong bao. 7 - Lanh dao So 94 g1.(f ngay K& tur ngiy cb
- Van thu vao so, phat hanh, chuyén thong bdo. |- Van thu S¢ lam vige théng béo.
C‘éng chtc phong chuyén mon tham muu xur 1y | Cong chic phong 02 ngay - Lay y kién Chu t}ch Uy
ho so theo quy dinh. chuyén mén lam viéc ban nhan dan cap tinh
Lanh dao phong xem xét ho so trinh 1anh dao chi | Lanh dao phong 02 gio Cl,lfl cac, khuA Vl'l:C thy
. . s A A N hién dy an (n€u co).
B9: Lay y kién vé | cuc. chuyén mon lam viéc o
viée phé duyét - Co quan, 0 chuc
< s aeA L . T lay vy kién cé
dang ky/diéu Lanh dao Chi cuc xem xét, trinh 1lanh dao S¢. Lanh dao Chi cuc 92 gl.?, dlch ay.ﬂy lefl CO
chinh du 4n : : lam viéc tr:ach nhiém tra 1o1
) bang van ban trong
- Lanh dao S¢& ky thong bao. - Lanh dao S¢ 04 gid théil h%n . to1 . da 10
< v A e 1o X n , < , ; A ngay ké tu ngay nhan
- Van thu vao so, phat hanh, chuyén thong bao. |- Van thu Sé lam vige A Ao o uiA
duoc ho so lay y kién.
B10: T4 chirc Cf)ng chuc ph(‘)n.g chuyén mon tham muu xu ly CéngA chl’rAc phong 1,5 ngay - B4o cho thim dinh
dénh gia, quyét ho so theo quy dinh. chuyén mén tai lidu du &n.
dinh phé du‘yét Lanh dao phong xem xét hd so trinh 1anh dao chi | Lanh dao phong 0.5 nad - Du thao Quyét dinh
ding ky/diéu cuc. chuyén mon > NGy Vé viéc phé duyét
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Cac bworc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua

thue hién

chinh dy an

Lanh dao Chi cuc xem xét, trinh lanh dao Sé. Lanh dao Chi cuc 0,5 ngay

- Lanh dao S¢ phé duyét ho so;. ‘ - Lanh dao So I

- ~ r \ \ A A A o , n a
Van thu phat hanh va chuyén ho so lién thong | Vin the S6 gay

dén Vian phong UBND tinh.

dang ky du an tao tin
chi cac-bon.

Tiép nhén, luan chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh (04 ngay)

B11: Tiép nhén
ho so tai Trung
tam

Trung tdm nhén hd so, luan chuyén vé Vin
phong UBND tinh xur ly.

Trung tdm

0,5 ngay

- Hb so.

- Phiéu chuyén.

- Béo c4o tham dinh.
- Du thao Quyét dinh
ve viéc phé duyét
dang ky du an tao tin
chi cac-bon.

B12: Phan cong
xur ly

Lanh dao Phong chuyén mén phan cong chuyén
vién tham muu, xir 1y ho so.

Lanh dao Phong
chuyén mon

0,5 ngay

- Hb so.

- B4o céo tham dinh.
Du thdo Quyét dinh
vé viéc phé duyét
dang ky du an tao tin
chi cac-bon.
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Cac bworc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua

thue hién

Cong chuc Phong chuyén mon tham muu xu ly

Cong chtrc Phong

- H6 so.
- Du théao Quyét dinh

B13: Xir ly ho so hd s chuyén mon 01 ngay V? Vlé,C p}'{é duy’ét
dang ky dyu an tao tin
chi cac-bon.

Lanh dao Phong chuyén mon thim tra va trinh | Ldnh dao Phong .
Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét. chuyén mon - HO so.
B14: Phé duyét \ - Dy thao Quyét dinh
h so 0,5 ngay vé viéc phé duyét
Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duyt, trinh | Lanh  dao  Van dﬁ?g ,kybd‘-I an 3o tin
Chi tich UBND tinh xem xét, quyét dinh. phong UBND tinh ch cac-hon.
- Ho so.
: ; I - Du thdo Quyét dinh
B15: Xem xet, _ , , X, s Chu tich UBND . N - .
quyét dinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh. tinh 01 ngay vé viéc phé duyét

dang ky du an tao tin
chi cac-bon.
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Cac bworc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua

thue hién

- Vin thu vao sd van ban, dong dAu; Tuu trit ho so.

- Chuyén két qua cho Cong chirc, vién chiic tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh dé tra két
qué cho ca nhan, t6 chirc hodc dé chuyén cho cap xa

- HoO so.

R . ; y 2 : Va th Va . 5
B16: Phat hanh | noi ti€p nhan ho so hoac chuyén theo dich vu buu a\n Y an . - Quyét dinh vé viéc
\ 2 v X . , L e a2 o A a1 A : | phong UBND 0,5 ngay : ;
va chuyén két qua | chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho to tinh phé duyét dang ky du
chirc, ca nhan. an tao tin chi cac-bon.
- Chuyén két qua cho Cong chirc phong chuyén
mon dugc phan céng tham muu xtr 1y ho so thuc
hién sb hoéa, luu kho theo quy dinh.
- Tra két qua cho t6 churc, ca r}han. ) | T4 chirc, c nhan;
- Ky xdc nhan viéc nhan két qua trén mau phi€u | cong chirc, vién
. theo quy dinh (néu co). ; : . .
B17: Tra ket qua 1 y ] (: )A g _ P c}urc tal Trl‘mg .y HO6 so; cac mau
- Thu lai cdc mau phiéu, gidy to theo quy dinh (n€u | tdm Phuc vu hanh Trong gi0

phi dia gioi

c6), guii lai co quan chi tri giai quyét thil tuc hanh
chinh hodc luu trit theo quy dinh.

- M1 t6 chtrc, ¢4 nhan danh gid mirc do hai long.

- Két thuc ho so trén phan mém mdt cura dién tur.

chinh cong tinh,
cidp x4 noi tiép
nhan ho so cua to
churc, ca nhan

hanh chinh

phiéu, gidy to lién
quan theo quy dinh.




16

3. Thay d6i thanh phin tham gia dy 4n (mi s6 TTHC: 1.014131)
Thoi han gidi quyét: 10 ngay ké tir ngay nhdn dwoc hé so day dii theo quy dinh.

Cac budc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Theot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Bla: Tiép nhan
phi dia gioi

Truong hop thuc
hién tiép nhdn, trd
két qud gigi quyét
khdng phu thugc
vao dia Qioi hanh
chinh thi thuxc hién
buoc nay (Bla) va
chuyén dén B2 ké
tiép, khong thuc
hi¢n B1. Nép hé so)

- Hudng dén, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhan
y8u cau vé hinh thc, dia diém tra két qua) va gui
Giay tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan.

- Nhap dix liéu thdng tin hd so vao Hé thng.

- Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so
dién tu.

- Truong hop hé so khéng hop 18 thi tra lai va
y&u cau bd sung, hoan thién hd so; truong hop tir
chéi tiép nhan hd so: Lap phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so va néu 16 1y do tir chéi theo quy
dinh cua phép luat.

- Chuyén ngay hd so dién tir vé& Chi cuc thuoc S
chuyén hé so gidy dén co quan c6 tham quyén cha
tri giai quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén thdng tin vé hd so trén Hé
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cua co quan
c6 tham quyén dé giam sat, don déc.

T chuc, c& nhan;
cong chuc, vién
chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh céng cap xa

Trong gio
hanh chinh

-Mau sd 01.
- Mau s 06.

- HO so.
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Cac buéc N L Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
N Noi dung cong viéc . N N
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
o , ‘ T6 chuic, ca nhan; o
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. cong chuac, vién N - Mau s6 01.
B1: Nop ho so | - Nhap dit liéu thong tin hd so vao phan mém., chuc tai  Trung ;;gﬁ%ﬁ:ﬁh - Mau s6 06.
- Thuc hién s6 hoa va luu trit hd so dién tu. tam Phuc vy hanh - Hd so.
chinh cdng tinh
Cong chuc, vién o
- . s . .. |chuc tai Trung - Mau s6 01.
LA Chuyén ho a én tir) ve Chi ¢ phan | . ' A . x 2
B2: Chuyén ho so cc“)ngy(:(fx I; S0 (gidy, dién tu) ve Chi cyc de pha tdm Phuc vu hanh 0,5 ngay - Mau so 06.
chinh cong tinh, - Hb so.
cap xa
Lanh dao Chi cuc phan céng cho phong chuyén . N X z
an CT‘f‘I . uep g pnong chuy Lanh dao Chi cuc 0,5 ngay - Mau so 01.
B3: Phan cong | Mon xuly. « 2
= I\ - Mau so6 06.
xu ly Lanh dao Phong chuyén moén phan cdng cho|Lanh dao Phong 0.5 nai “Hd so
chuyén vién xu ly. chuyén mén 0 Ngay
- H6 so.
7 o 1 ‘ 7 - Mau s6 01, 06.
2 - Kiém tra, xtt ly ho so dé nghi thay do6i thanh , % \
B4: Kiém tra, xi han tham oia duyén g Y Chuvén via 03 nad - ‘Du thao k&t qua
1y hd so P gla ¢ uyen vien N98Y | didu chinh thanh

- Du thao van ban trinh Lanh dao phong xem Xxet.

phan tham gia du an
duoc thé hién trén Hé
thong ding ky quéc
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Cac buwdc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Theoti gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

gia vé han ngach phat
thai khi nha kinh va
tin chi cac-bon.

B5: Trinh lanh
dao Chi cuc duyét
ho so

Lanh dao phong xem xét hd so trinh Lanh dao

Chi cuc.

Lanh dao phong

0,5 ngay

- Ho so.

- Méu s6 01, 06.

- Du thao két qua
diéu chinh  thanh
phan tham gia du an
duoc thé hién trén Hé
théng ding ky quéc
gia vé han ngach phat
thai khi nha kinh va
tin chi cac-bon.

B6: Trinh lanh
dao S¢ xem xét,
phé duyét

Lanh dao Chi cuc xem xét hd so trinh Lanh dao

S quyét dinh.

Lanh dao Chi cuc

0,5 ngay

- Ho so.

- Mau s6 01, 06.

- Dy théo két qua diéu
chinh thanh phan tham
gia du an dugc thé hién
trén Hé thong dang ky
qudc gia vé han ngach
phat thai khi nha kinh
va tin chi cac-bon.
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Cac buéc N L Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
N Noi dung cong viéc . N N
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
- Ho so.
. - Du thao két qua
- X - Lanh dao S& xem xét, ky duyét ho so trinh didu  chinh  thanh
B7: Phé duyét, | UBND tinh. A : .

phathanhva | - Lanh dao So 05 o phan tham gia dy an
- 5 - . n 5 hid A A
chuyén ho so lién an thirvao so, phat hahfi van ban - Van thu 0 Ngay duoc thé hién trén Hé

thong

- Chuyén hd so lién thong dén Vin phong
UBND tinh.

thong ding ky qudc
gia vé han ngach phat
thai khi nha kinh va
tin chi cac-bon.

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién théong tai Viin phong UBND tinh

B8: Tiép nhan ho
so tai Trung tam

Trung tdm nhan hd so, luan chuyén vé Vin
phong UBND tinh xur ly.

Cong chuc, vién
chire tai Trung tam

0,5 ngay

- Hb so.

- Phiéu chuyén.

- Du thao két qua
diéu chinh thanh
phan tham gia du 4an
duoc thé hién trén Hé
théng ding ky qudc
gia vé& han ngach phat
thai khi nha kinh va
tin chi cac-bon.
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Cac buwdc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Theoti gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B9: Phan cong xir
1y hd so

Lanh dao Phong chuyén mon phan cong chuyén
vién tham muu, xi 1y hd so.

Lanh dao Phong
chuyén mon

0,5 ngay

- Hb so.

- Du thao két qua
dicu chinh  thanh
phan tham gia du an
duoc thé hién trén Hé
théng ding ky qudc
gia vé& han ngach phat
thai khi nha kinh va
tin chi cac-bon.

B10: Xir Iy ho so

Cong chirc Phong chuyén moén tham muu xu 1y
hd so.

Cong chtrc Phong
chuyén mon

01 ngay

- H6 so.

- Phiéu trinh.

- Du thao két qua
diéu chinh  thanh
phan tham gia du an
duoc thé hién trén Hé
thong dang ky quéc
gia vé& han ngach phat
thai khi nha kinh va
tin chi cac-bon.
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Cac buéc N L Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
. Noi dung cdng viéc . . .
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
. - Ho so.
Lanh dao Phong chuyén moén tham tra va trinh | Lanh dao Phong Du thio k& i
Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét. chuyé&n mon et thao ket flua
diéu chinh thanh
phan tham gia du 4an
B11: Phé duyét 0.5 noa duoc thé hién trén Hé
ho so 0 NGy théng ding ky quéc
Liah d Vi gia vé han ngach phat
Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyt, trinh | 10 %0 L0 thai khi nha kinh va
linh dao UBND tinh xem xét quyét dinh. finh g tin chi cac-bon.
- Phiéu trinh.
- Ho so.
- Gidy théng béo két
qua diéu chinh thanh
. ~ han tham gia du an
B12: X - Lanh dao UBND P am sla
P .em Xf b Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. qan a0 duoc thé hién trén Hé
quyét dinh ho so tinh 01 naa A S
gay thong dang ky quodc

gia vé& han ngach phat
thai khi nha kinh va
tin chi cac-bon.




22

Cac buéc N L Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
N Noi dung cong viéc . N N
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
- Van thu vao sb van ban, dong diu; luu trir hd
50. - Gidy théng béo két
- Chuyén két qua cho Cong chirc, vién chuc tai que‘"t diéu chinh thanh
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh dé tra phan tha}m gia du an
s két qua cho ca nhan, t6 chirc hodc dé chuyén cho dugce thé hién trén HE
813 Phat hanh X ~ 4 A A o A . o N A - ’ A
Kbt qua eidi quvét | 2P Xa noi ti€p nhan ho so hoac chuyén theo dich | Van thu 0,5 ngay thong dang ky quoc
qua ST qUYEt 1 0 buu chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua gia v& han ngach phat
cho t0 chirc, c4 nhan. thai khi nha kinh va
- Chuyén két qua cho Cong chirc phong chuyén tin ?hi cac-bon.
mon dugc phan céng tham muu xtr 1y hd so thuc - HO so.
hién sb hoéa, luu kho theo quy dinh.
- Tra két qua cho t6 churc, ca r,1han. ) | T4 chitc, ¢ nhén;
- Ky x&c nhén viéc nhan két qua trén mau phiéu cong chirc, vién
. theo quy dinh (néu co). i i N ~ .
B14: Tra ket qua 1 y ] (: )A z . _ p c}urc tal Trl‘mg .y Ho6 so; cac mau phiéu,
- Thu lai cdc mau phiéu, gidy to theo quy dinh (n€u | tdm Phuc vu hanh Trong gio

phi dia gioi

c6), guri lai co quan chu tri giai quyét thu tuc hanh
chinh hodc luu trit theo quy dinh.
- Mi t6 chirc, ca nhan danh gia mac do hai long.

- Két thuc ho so trén phan mém mot ctra di¢n tur.

chinh cong tinh,
cidp x4 noi tiép
nhan ho so cua to
churc, ca nhan

hanh chinh

gidy to lién quan theo
quy dinh.
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4. Hiy dang ky dw an (ma s6 TTHC: 1.014132)
Thoi han gidi quyét: 30 ngay ké tir ngay nhdn dioc hé so ddy dii theo quy dinh.

Cac bworc

thuc hién

NOi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua

thue hién

Bla: Tiép nhan
phi dia gioi

(Truong hop thuc
hién tié}) nhan, tra
két qua gidi quyét
khong phu thuoc
vao dia gioi hanh
chinh thi thuc hién
buodc nay (Buodc la)
va chuyén dén Budc
2 ké tiép, khong
thuc hién Buwoc 1.
Nép ho so).

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi
nhdn yéu cau vé hinh thire, dia diém tra két
qud) va gui Gidy tiép nhan va hen tra két qua
cho t6 chtrc, c4 nhan.

- Nhap dit liéu thong tin hd so vao Hé thong.

- Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trir hd so
dién tur.

- Trudng hop ho so khong hop 1¢ thi tra lai va
yéu cau b sung, hoan thién hd so; truong hop tir
chéi tiép nhan ho so: Lap phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi theo quy
dinh cua phap luat.

- Chuyén ngay hd so dién tir vé Chi cuc thudc So;
chuyén hé so gidy dén co quan c6 tham quyén chu
tri gidi quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén thong tin vé hd so trén Hé
thng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cua co quan
c6 tham quyén dé giam sat, don doc.

T chirc, c4 nhan;
cong chue, vién
chiac tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh céng cép x4

Trong gio
hanh chinh

-Mau sd 01.
- Mau s 06.

- HO so.
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Cac bworc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua

thue hién

To churc, ca nhan;

- Huéng dén, kiém tra, tiép nhan ho so. cong chirc, vién T . - Méu s6 01.
X ) 5 ) ’ rong g10 s 7
B1: Nop ho so - Nhap dit li¢u thong tin ho so vao phan mém. chirc tai  Trung . 8 g - Mau s6 06.
o o . am Ph hanh hanh chinh .
- Thuc hién so hoa va luu trir ho so dién tu. tam Phyc vu han - HO so.
chinh cong tinh
T chirc, ca nhén;
cong chuc, vién - M3usé 01
s huyén ho so gidy va dién tir vé Chi ¢ phan | chd i Trun \ .
B2: Chuyeén ho so CA uyeq ? S0 gldy va dién tir veé Chi cyc dé phan CA ue u g 0,5 ngay - Mau s6 06.
cong xur 1y. tam Phuc vu hanh .
chinh cong tinh, - HO so.
cép xa
Lanh dao Chi cuc phan cdng phong chuyén mén |, _ . N
Cphan o tham muu xit . Lanh dao Chi cuc 0,5 ngay - Mau sé 01
' oan’ cong - Mau s 06.
xu ly 3
Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyd -Hoso.
in 7@0, phong chuyén mon phan cong chuyén | . dao phong 0.5 ngay
vién xur ly.
B4: Kiémtra, |Coéng chiic phong chuyén moén tham muu xir Iy | Cong chirc phong 16 ngay - Hb so.

xir Iy ho so

hé so theo quy dinh.

chuyén mon

- M3u sé 01, 06.
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Cac bworc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua

thue hién

Lanh dao phong xem xét hd so trinh 1anh dao Chi

Lanh dao phong

cuc. chuyén mon 01 ngay

B5: Trinh l&nh

dao xem xét .
Lanh dao Chi cuc xem x¢t, trinh 1anh dao So. Lanh dao Chi cuc 0,5 ngay
|- Lanh dao S& xem xét, ky duyét ho so trinh
B6: Phé duy(;t, UBND tinh.
At ha > . - Lanh dao S¢
phexlt h%nh Vi - Van thu vao s0, phat hanh van ban. ani Gah=o 01 ngay
chuyén ho so lién - Vén thu

- Chuyén hd so lién thong dén Vin phong

- Phiéu trinh.

- Du thdo Thong bdo
thong tin vé huy du
an da duogc dang ky
theo co ché trao doi,
bu trur tin chi cac-bon
trong nudc duoc thé
hién trén Hé théng
dang ky qudc gia veé
han ngach phat thai

thong khi nha kinh va tin
UBND tinh chi cac-bon.
Tiép nhan, luin chuyén va xir 1y hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh
- H6 so.

B7: Tiép nhan ho
so tai Trung tam

Trung tdm nhan hd so, luan chuyén vé Vin
phong UBND tinh xur ly.

Trung tdm

0,5 ngay

- Phiéu chuyén.

- B4o c4o tham dinh.
- Dy thdo Thong bao
thong tin vé huy du
an da dugc dang ky
theo co ché trao doi,
bu trir tin chi cac-bon
trong nuéc dugc thé
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Cac bworc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua

thue hién

hién trén HE théng
dang ky qudc gia vé
han ngach phat thai
khi nha kinh va tin
chi cac-bon.

B8: Phan cong
xtr ly

Lanh dao Phong chuyén mon phan cong chuyén

vién tham muu, x1r 1y ho so.

Lanh dao Phong
chuyén mon

0,5 ngay

- H6 so.

- B4o céo tham dinh.

- Du thdo Thong bao
thong tin vé huy du
an da dugc dang ky
theo co ché trao doi,
bu trir tin chi cac-bon
trong nudc dugc thé
hién trén Hé théng
dang ky qudc gia vé
han ngach phat thai
khi nha kinh va tin
chi cac-bon.

B9: Xir Iy ho so

Cong chtc Phong chuyén mon tham muu xtr 1y

ho so.

Cong chuc Phong
chuyén mon

05 ngay

- Hb so.

- Phiéu trinh.

- Du thao Théng bao
thong tin vé huy du
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Cac bworc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua

thue hién

an da duogc dang ky
theo co ché trao doi,
bu trir tin chi cac-bon
trong nudc duoc thé
hién trén Hé théng
dang ky qudc gia veé
han ngach phat thai
khi nha kinh va tin
chi cac-bon.

B10: Phé duyét

Lanh dao Phong chuyén moén tham tra va trinh
Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét.

Lanh dao Phong
chuyén mon

- H6 so.

- Du thao Thong bao
thong tin vé huy du
an da dugc dang ky
theo co ché trao doi,
bu trir tin chi cac-bon

X 1,5 ngay , X
ho so Lanh dao  Vin trong nudc dugc thé
Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh . i hién trén Hé théng
.y , , 2. s phong UBND ; P
Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh. tinh dang ky qudc gia vé
han ngach phat thai
khi nha kinh va tin

chi cac-bon.

B11: Xem xét, Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh. Chu tich UBND 02 ngay - H6 so.
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Cac bworc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua

thue hién

quyét dinh

- Thong béo thong tin vé
huy du an da dugc dang
ky theo co ché trao doi,
bu trr tin chi cac-bon
trong nudc dugc thé
hién trén Hé théng ding
ky quéc gia vé han
ngach phat thai khi nha
kinh va tin chi cac-bon.

B12: Phat hanh
va chuyén két qua

- Vin thu vao sb vin ban, dong diu; luu trir hd
SO.

- Chuyén két qua cho Céng chuc, vién chic tai
Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tinh dé tra
két qua cho c4 nhan, t6 chirc hodc dé chuyén cho
cap xa noi tiép nhan ho so hodc chuyén theo dich
vu buu chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua
cho t6 chire, ca nhan.

- Chuyén két qua cho Cong chtic phong chuyén
mon duogc phan céng tham muu xir Iy hd so thuc
hién s6 hoa, Iuu kho theo quy dinh.

tinh
Van thu Van
phong UBND
tinh

0,5 ngay

- Hb so.

- Thong bao thdng
tin vé hiy du 4n da
dugc dang ky theo co
ché trao d6i, bu trir
tin chi cac-bon trong
nuéc duge thé hién
trén Hé¢ thong ding
ky quéc gia vé& han
ngach phat thai khi
nha kinh va tin chi
cac-bon.
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Cac bworc

thuc hién

NOi dung cong viéc

Pon vi/ nguoi

thuc hién

Thoi gian

thue hién

Két qua

thue hién

B13: Tra két qua
phi dia gi¢i

- Tra két qua cho to chure, ca nhan.

- Ky xac nhan Yiéc nhan két qua trén miu phiéu
theo quy dinh (n€u o).

- Thu lai cic mau phiéu, gidy to theo quy dinh (néu
cd), gui lai co quan chu tri giai quyét tha tuc hanh
chinh hoac luu trir theo quy dinh.

- Moi to chirc, ca nhan danh gia muac do hai long.

- K&t thiic ho so trén phan mém mdt ctra dién tir.

T chirc, ca nhan;
cong chic, vién
chtrc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh,
cap xa noi tiép
nhén hd so cua to
chirc, ca nhan

Trong gio
hanh chinh

HO so; cac mau
phiéu, gidy to lién
quan theo quy dinh.

5. Cap tin chi cac-bon theo co ché trao dbi, bu trir tin chi cac-bon trong nwée (ma sé6 TTHC: 1.014133)

Thoi han gidi quyét: 06 ngay lam viéc va 30 ngay ké tir ngdy nhén duwoc hé so day dii theo quy dinh.

Cac budc
thwc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ nguoi
thwc hién

Theti gian
thwc hién

Két qua
thwc hién

Bla: Tiép nhan
phi dia gioi

Truong hop thuc
hién tiép nhdn, trd
két qud gidgi quyét
khéng phu thugc
vao dia Qioi hanh

- Huéng ql?m, kiém tra, tiép nhan hé’, so (ghi nhan
yéq cau ve hinh thuc, dia dicf:m tra ket qyé) va gui
Giay tiep nhan va hen tra két qua cho to chuc, ca
nhan.

- Nhép dit liéu thdng tin ho so vao Hé thng.

- Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trit ho so dién tu.

- Truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai va

T6 chuc, c& nhan;
cong chuc, vién
chuc tai Trung
tdm Phuc vu hanh
chinh céng cap xa

Trong gio
hanh chinh

H6 so; cic mau
phiéu, gidy to lién
quan theo quy dinh.
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Cac buwdc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Theoti gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

chinh thi thyc hién
buoc nay (Bla) va
chuyén dén B2 ké
tiép, khéng thuc
hién B1. Ngp ho so)

yéu cau bo sung, hoan thién ho so; truong hop tir
chéi tiép nhan hd so: Lap phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so va néu 16 1y do tir chéi theo quy
dinh cua phép luat.

- Chuyén ngay hd so dién tir vé Chi cuc thudc So;
chuyén hé so gidy dén co quan c6 tham quyén cha
tri giai quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén théng tin vé hd so trén Hé
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cua co quan
c6 tham quyén dé giam sat, don déc.

To chic, ca nhan;

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hé so. cong chir, vien| |-Mausd01.
B1: Nop hé so | - Nhap dix liéu théng tin ho so vao phan mém. chic tai Trung tm h;r?ﬁg:r?ilr?h - Mau s6 06.
- Thyc hién s6 héa va luu trit hd so dién ti. Phuc vy hanh chinh - H) so.
cong tinh
Cong chuc, vién o
- L s . . |chuc tai Trung . - Mau s6 01.
2 L3 huyén ho a én tur) ve Chi ¢ phan | ' . 1 gi¢ x X
B2: Chuyeén ho so CA uyeq ? o (giay, dién ttr) ve Chi cuc dé pha tam Phuc vu hanh 0 g.(f - Mau so 06.
cong xur ly. . R , lam viéc .
chinh cong tinh, - Hb so.

cap x&
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Cac buéc N L Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
. Noi dung cdng viéc . . .
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
LaAnh qao, Chi cuc phéan cong cho phong chuyén Lanh dao Chi cuc pl gl_cAr o
mon xu ly. lam viéc - M3u sé 01.
B3: Phan cong - Mau sb 06
Xt 1y Lanh dao Phong chuyén moén phan cong cho | Lanh dao Phong 01 gio “H so
chuyén vién xu ly. chuyén mon lam viéc
- Kiém tra, xi 1y hd so d& nghi thay déi thanh ‘ - Ho so.
phan tham gia du an. Chuyeén vién IQZ ngiy - Mau so 01, 06.
am viéc \ A .
- Dy théo vin ban trinh Lanh dao phong xem xét. ' - Du thao thong bao
cho t6 chtrc dé nghi vé
Lanh dao phong xem xét ho so trinh Lanh dao chi Lanh dao phan 01 gio tinh hop I€ ctia ho so.
cuc. 20 phong lam viéc - Trong truong hop
B4: Kiém tra ho so khong hop ¢,
2 to chuc dé nghi hoan
ho so 3 thién hd so trong thoi
Lanh dao Chi cuc xem xét ho so trinh Lanh dao Linh dao Chi cuc 01 gio N ' Kh g 05
S& quyét dinh. ' 4 lam viéc an Khong qua s
ngay ké tir ngay co
théng bao.
- Lanh dao S& xem xét, quyét dinh. _ Thong bio cho tb
\ X , N N 2 N ~ 5 03 9'5 I A . N s
- Vin thu S& vao so, phat hanh va chuyén thong | Lanh dao Sé Iam viéc chuc d€ nghi v€ tinh

béao.

hop 1€ cta ho so.
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Cac buéc N L Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
. Noi dung cdng viéc . . .
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
Cong chuc phong chuyén mon tham muu xu 1y | Cong chic phong 02 ngay
hé so theo quy dinh. chuy&n mén lam viéc
Lanh dao phong xem xét hd so trinh 1anh dao chi | Lanh dao phong 02 gio Co  quan, té. chue
. . |cuc. chuyén mon lam viéc duge lay y kien c6
B5: Lay y kién veé trach nhiém trd 101
viéc cép tin chi . ) 4 e \ _ 02 gid bﬁng van ban trong
L Lanh h nh lanh . 3 .. 2.
cac-bon cho du an anh dgo Chi cuc xem xet, trinh lanh dao So Lanh dao Chi cyc lam viéc thot han t61 da 15
ngay ké tir ngay nhan
- Lanh dao S& ky thong bao. 04 uic dugc ho so 1ay y kién.
- > \ A 7 \ \ A - ~ 2 glo'
- Vin thu S& vao so, phat hanh va chuyén van | Lanh dao S lam viee
ban.
Cong chiic phong chuyén moén tham muu xtr Iy | Cong chuc phong N - Dy thao Théng tin
A . A 08 ngay a4, ,
ho so theo quy dinh. chuyén mén vé viéc cap tin chi
Lanh dao phong xem xét ho so trinh lanh dao Chi | Linh dao phong 01 ngay C}VIO dl'I, an da duqf
cuc chuyén mon dang lfy theo co ché
B6: Trinh lanh T trao doi, bu tru tin chi
dao Chi cuc duyét cac-bon trong nudc
ho so dugc cong bd trén He
Lanh dao Chi cuc xem xét duyét, trinh Lanh dao Linh dao Chi cuc 0.5 ngay théng ding ky qudc

So.

gia vé han ngach phat
thai khi nha kinh va
tin chi cac-bon
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Cac buwdc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Theoti gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

-Mau sd 01.
- Mau sb 06.

- HO so.

B7: Phé duyét,
phat hanh va
chuyén hd so lién
théng

- Lanh dao S& xem xét, ky duyét hd so trinh
UBND tinh.

- Vin thu vao sd, phat hanh vin ban.

- Chuyén hd so lién thong dén Vin phong
UBND tinh.

- Lanh dao So
- Van thu So

0,5 ngay

- Ho so.

- Du thao Thong tin
vé viéc cap tin chi
cho du an da duoc
dang ky theo co ché
trao d6i, bu trir tin chi
cac-bon trong nudc
duoc cong bd trén Hé
thong ding ky qudc
gia vé han ngach phat
thai khi nha kinh va
tin chi cac-bon.

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién théng tai Viin phong UBND tinh

B8: Tiép nhan ho
so tai Trung tam

Trung tdm nhan hd so, luan chuyén vé Vin
phong UBND tinh xtr Iy.

Cong chuc, vién
chuc tai Trung tAm

0,5 ngay

- Phiéu chuyén.

- Dy thao Théng tin
vé viéc cip tin chi
cho du an da duoc
ding ky theo co ché
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Cac buwdc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Theoti gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

trao doi, bu trir tin chi
cac-bon trong nudc
dugc cong bd trén Hé
théng ding ky quéc
gia vé han ngach phat
thai khi nha kinh va
tin chi cac-bon.

- HO so.

B9: Phan cong xir
1y hd so

Lanh dao Phong chuyén mon phan cong chuyén
vién tham muu, xi 1y hd so.

Lanh dao Phong
chuyén mon

0,5 ngay

- Dy thao Théng tin
vé viéc cadp tin chi
cho du an da duoc
ding ky theo co ché
trao d6i, bu trir tin chi
cac-bon trong nudc
duoc cong bd trén He
thong dang ky quéc
gia vé han ngach phat
thai khi nha kinh va
tin chi cac-bon.

- HO so.

B10: Xir Iy ho so

Cong chie Phong chuyén mon tham muu xt 1y ho so.

Cong chuc Phong
chuyé&n mon

2,5 ngay

- Dy thao Théng tin
vé viéc cap tin chi
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Cac buwdc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Theoti gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

cho du an da duoc
dang ky theo co ché
trao d6i, bu trir tin chi
cac-bon trong nudc
duoc cong bd trén He
thong ding ky qudc
gia vé han ngach phat
thai khi nha kinh va
tin chi cac-bon.

- Phiéu trinh.

- HO so.

B11: Phé duyét
ho so

Lanh dao Phong chuyén moén thim tra va trinh
Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét.

Lanh dao Phong
chuyén mon

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh
lanh dao UBND tinh xem xét quyét dinh.

Lanh dao Van
phong UBND
tinh

0,5 ngay

Dy thao Thong tin vé
viéc cap tin chi cho
du 4n da dugc dang
ky theo co ché trao
doi, bu trr tin chi
cac-bon trong nudc
dugc cong bd trén He
thong dang ky quéc
gia vé& han ngach phat
thai khi nha kinh va
tin chi cac-bon.
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Cac buéc N L Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
. Noi dung cdng viéc . . .
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
: : s Lanh dao UBND A S S
Blf )fem Xf b Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. vaﬁ 40 . - ’Thong tin vé viéc
quyet dinh ho so tin 0,5 ngay cap tin chi cho du 4n
- Vian thu vao sb van ban, dong dau; luu trit ho so. da dugc dang .kS’ theo
- Chuyén két qua cho Cong chtrc, vién chuc tai C,O cheq tra%o do1, bu trr
A . , A 2, tin chi cac-bon trong
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra . ) y:
I S < aX 2 nudc dugc cong bod
két qua cho ¢4 nhan, t6 chirc hoac d€ chuyén cho trén Hé théne din
B13: Phat hanh cép X4 noi tiép nhan ho so hoic chuyén theo dich | _ _ . ? A@ .O & A ans
£ e ens £ , A e iR ao %2 . 21k . | Van thu 0,5 ngay ky qudc gia vé han
két qua gidi quyeét | vu buu chinh dén dia di€ém dang ky dé tra két qua - N
T R ngach phat thai khi
cho t6 churc, ca nhan. \ 1 <L .
] ] nha kinh va tin chi
- Chuyén két qua cho Cong chuc phong chuyén cac-bon.
mon dugc phan cong tham muu xir 1y ho so thuc H
hién s6 héa, luu kho theo quy dinh. 0 50.
- Tra két qua cho t6 churc, ca r}han. ) | T chirc, c4 nhan;
- Ky xac nhan vi¢c nhan két qua trén mau phi€u | cong chie, vién
. theo quy dinh (néu co). ; : . .
B14: Tra ket qua 1 y ] (: )A z . _ p c}urc tal Trl‘mg .y H6 so; cac mau
- Thu lai cdc mau phiéu, gidy to theo quy dinh (n€u | tdm Phuc vu hanh Trong gio

phi dia gioi

c6), giri lai co quan chu tri giai quyét thu tuc hanh
chinh hodc luu trit theo quy dinh.
- Moi t6 chtre, c4 nhan danh gia mirc do hai 1ong.

- Két thuc ho so trén phan mém mot ctra di¢n tur.

chinh cong tinh,
cidp x4 noi tiép
nhan ho so cua to
churc, ca nhan

hanh chinh

phiéu, gidy to lién
quan theo quy dinh.
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6. Hily ding Ky tin chi cAc-bon tw nguyén (mi sé6 TTHC: 2.002848)
Thoi han gidgi quyét: 02 ngay lam vigc ké tir ngaly nhdn duwoc hé so day dii theo quy dinh.

Cac buwoc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Bla: Tiép nhan
phi dia gioi
(Truong hop thuc
hién tiep nhdn, trd
két quda gidi quyét
khong phu thugc
vao dia gioi hanh
chinh thi thuc hién
buwoc nay (Buoc
1a) va chuyén dén
Buwéc 2 ké tiép,
khdng thuc hién
Buéc 1. Ngp ho
S0).

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhan yéu
cau vé hinh thtc, dia diém tra két qua) va gui Gidy
tiép nhan va hen tra két qua cho t6 chiic, ca nhan.

- Nhap dit liéu thdng tin ho so vao Hé théng.

- Thyc hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so
dién tu.

- Truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai va
y&u cau bd sung, hoan thién hd so; truong hop tir
chéi tiép nhan ho so: Lap phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so va néu 13 1y do tir chéi theo quy
dinh cua phap luat.

- Chuyén ngay ho so dién tir vé Chi cuc thudc Sé;
chuyén hd so gidy dén co quan c6 tham quyén
cha tri giai quyét qua dich vu buu chinh theo quy
dinh.

- Bong thoi, chuyén théng tin vé hd so trén Hé
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cua co quan
c6 tham quyén dé giam sat, don déc.

Té chic, ca nhan;
cong chac, vién
chac tai  Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

Trong gio
hanh chinh

- M3u sé 01.
- MAu sb 06.

- HO so.
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Cac buéc N L Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
N Noi dung cong viéc . i N
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
o , ‘ T6 chuc, ca nhan; o
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. cong chic, vien| o . - Mau s6 01.
3 _ N s o rong gio 2
B1: Nop ho so | - Nhap dix liéu thong tin ho so vao phan mém. chuc tai Trung . J g - Mau so6 06.
S A A tam Ph hanh | hanh chinh N
- Thuc hién so héa va luu trit ho so dién ta. am Fhuc vu han - Ho so.
chinh cdng tinh
T6 chiic, c& nhan;
cong chac, vién - Mau sé 01.
N huyén hd iay va dién tir vé Chi & phan | chy i i <
B2: Chuyén hd so CA uyev ? so giay va dién tir veé Chi cuc dé phan cA uc ftal Trt\mg 9,5 g_l? - MU sé 06.
cong xu ly. tam Phuc vu hanh lam viéc A
chinh cong tinh, - Ho so.
cap xa
_ ) N _ _ - Mau s6 01.
Lanh dao Chi cuc phan cong phong chuyén mén | Lanh dao Chi cuc 0,5 gio x 2
Y 1 ) . - Mau so6 06.
tham muu xt ly. lam viéc .
- Ho6 so.
B3: Phan cong
Xir 1y . i i i - Mau s6 01.
La 0 phong chuyén mon phan con én R 5 gic x  z
an va . PHONgG chtlyen mon phan cong chuye Lanh dao phong 95 g.? - Mau so 06.
vién xu ly. lam viéc

- Ho so.
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Cac buéc N L Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
N Noi dung cong viéc . i N
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
- H6 so.
- Mau s6 01, 06.
- Du thao Van ban
xac nhan huy dang ky
tin chi cac-bon tu
. nguyen.
B4: K,Iér’il tra, Xir C?ng chuc phc‘mg chuyén mén tham muu xur ly CongA chtrf: phong 94 gl_c‘Ay - Dy thao thdéng bao
ly ho so ho so theo quy dinh. chuy&n mon lam viéc tir chéi hity dang ky
tin  chi  cac-bon
(Truong  hop  sd
luong tin chi cac-bon
dé nghi hay vuot qua
s6 du trén tiéu khoan
Pang ky chung)
- H6 so.
- Mau s6 01, 06.
B5: Trinh linh | __ X A s s X . ’
dao Chi cuc duyét Lanh dao phong xem xét ho so trinh 1anh dao chi LanhA daoA phong 91 glg - Dy thao Vin ban
cuc. chuyé&n mon lam viéc

ho so

xac nhan huy dang ky
tin chi cac-bon tu
nguyen.
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Cac buéc _ o Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
_ Noi dung cong viéc _ _ )
thuc hién ) ) thuc hién thuc hién thuc hién
- Du thao théng béo
tir chdi huy ding ky
B6: Trinh linh tin chi  cac-bon
420 S6 xem xét, | Lanh dzo Chi cuc xem xét, tinh linh dgo 6. | Lanh dao Chicye | 09919 | (Truome  hop 0
=0 57 b ¢ - ’ : ' - ; lam viéc lugng tin chi cac-bon
phe duyct dé nghi hiy vuot qua
s6 du trén tiéu khoan
bang ky chung).
- Du thao Van ban
xac nhan huy dang ky
- Lanh dao S¢ ky thong bao tir chdi hay dang ky tin chi céc-bon tu
tin chi cac-bon (Trudong hop sb luong tin chi céc- nguyén.
B7: Phé duyét, bon dé nghi hity vuot qua s6 du trén tiéu khoan - Dy thao théng béo
phat hanh va bang ky chung) hoac ky trinh Dy thao Van ban | - Lanh dao Sé Olgiolam |ty chéi huy ding ky
chuyén hd so lién | Xac nhan huy dang ky tin chi cac-bon tu nguyen. | _vp thy viéc

thong

- Van thu vao sb, phat hanh vin ban.
- Chuyén hd so lién thong dén Vin phong
UBND tinh.

tin  chi  cac-bon
(Truong  hop  sd
luong tin chi cac-bon
dé nghi huy vuot qua
s6 du trén tiéu khoan
bang ky chung).

Tiép nhin, luin chuyén va xir 1y hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh (01 ngay lam viéc)
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Cac buéc N L Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
N Noi dung cong viéc . i N
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
- Ho so.
- Phiéu chuyén.
B8: Tiép nhan ho | Trung tdm nhan ho so, luan chuyén vé Vin Truna tam 01 gio - Bao cdo tham dinh.
so tai Trung tim | phong UBND tinh xir 1y. g lamviéc |- Du thdo Van ban
xac nhan huy dang ky
tin chi cac-bon tu
nguyeén.
- Ho so.
- B4o c4o tham dinh.
B9: Phéan cong | Lanh dao Phong chuyén mon phan cong chuyén | Lanh dao Phong 01 gio - Du thio Vin ban
xir 1y vién tham muu, xtt 1y ho so. chuy&n mon lam viéc | x4c nhan hay dang ky
tin chi cac-bon tu
nguyeén.
- H6 so.
- Phiéu trinh.
B10: Xir 1§ hd s0 Cf)ng chirc Phong chuyén moén tham muu xir 1y C()ngA chl'rE: Phong ?3 gi.(‘jr - Dy thio Van bén
ho so. chuyén mon lam viéc | x4c nhan hily diing ky

tin chi
nguyen.

cac-bon tu
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Cac buéc N L Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
. Noi dung cdng viéc . n .
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
~ \ n n 2 < ~ \ - H6 so.
Lanh dao Phong chuyén moén tham tra va trinh | Lanh dao Phong y
Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét. chuy&n mon N - Phicu trinh.
B11: Phé duyét 01gi6 |. py thao Van ban
ho so lam viée xac nhan huy dang ky
Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Lanh dao Van tin chi cac-bon tu
Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh. phong UBND tinh nguyén.
- Ho so.
: : : ‘e ha tich UBND 01 gio - Vin ban x4 3
BL2: XemX€L, | i tich UBND tinh xem xét, quyét dinh. Chu g e Van ban xac nhan
quyét dinh tinh lam viéc huy dang ky tin chi
cac-bon tu nguyén.
- Van thu vao sd van ban, dong dAu; Tuu trir ho so.
- Chuyén két qua cho Céng chuc, vién chic tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra ‘
két qua cho ca nhan, to chirc hodc dé chuyén cho - Ho so.
B13: Phat hanh | cdp x4 noi tiép nhan ho so hodc chuyén theo dich | Van  thu  Vin 01 gio - Vin ban xac nhan
va chuyén két qua | vu buu chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua | phong UBND tinh lam viéc huy ding ky tin chi

cho t6 chire, ca nhan.

- Chuyén két qua cho Coéng chirc phong chuyén
mon dugc phan céng tham muu xtr 1y hd so thyuc
hién s6 hoa, Iuu kho theo quy dinh.

cac-bon ty nguyén.
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Cac budc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Thot gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B14: Tra két qua
phi dia gi¢i

- Tra két qua cho to chtre, c4 nhan.

- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén miu phiéu
theo quy dinh (néu co).

- Thu lai cac mau phiéu, gidy to theo quy dinh (néu
cd), gui lai co quan chu tri giai quyét tha tuc hanh
chinh hoac luu trir theo quy dinh.

- Moi t6 chure, ¢4 nhan danh gia muc do hai long.

- K&t thiic ho so trén phan mém mdt ctra dién tir.

T6 chic, ca nhan;
cbng chirc, vién
chirc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh,
cap xd noi tiép
nhan hd so cua to
chirc, ca nhan

Trong gio
hanh chinh

HO so; céc
phiéu, gidy to lién
quan theo quy dinh.

7. Chuyén quyén sé hiru han ngach phat thai khi nha kinh, tin chi cac-bon ngoai hé thong giao dich cac-bon
(mi s6 TTHC: 2.002849)

Thoi gian gidi quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn hé so hop Ié.

Cac buoc
thwc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ nguoi
thwc hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua
thwc hién

Bla: Tiép nhan
phi dia gigi

(Truong hop thuc
hién tiep nhdn, trd
két qud gidi quyét
khong phyu thugc
vao dia gioi hanh

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hé s0 (ghi nhan yéu
cé}u ve hinh thtrc, dia, diém tra Igét qua) va gui Giay
tiep nhan va hen tra két qua cho to chirc, ca nhéan.

- Nhap dit liéu thdng tin ho so vao Hé thng.

- Thuc hién sao chup, s6 hoa va luu trit hd so
dién tu.

- Truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai va

T chuc, c& nhan;
cong chuc, vién
chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cbéng cap
Xa.

Trong gio
hanh chinh

- M3u sé 01
- M3u s 06

- Ho so

mau
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Cac buwdc
thuc hién

Noi dung cdng viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Theoti gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

chinh thi thuc hién
buéc nay (Budc
1a) va chuyén dén
Buéc 2 ké tiép,
khong thuc hién
Buwéc 1. Ngp hé
S0).

yéu cau bo sung, hoan thién ho so; truong hop tir
chéi tiép nhan hd so: Lap phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so va néu 16 1y do tir chéi theo quy
dinh cua phép luat.

- Chuyén ngay hd so dién tir vé Chi cuc thudc So;
chuyén hé so gidy dén co quan c6 tham quyén cha
tri giai quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén théng tin vé hd so trén Hé
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cua co quan
c6 tham quyén dé giam sat, don déc.

T6 chuc, ca nhan;

- Huéng dén, kiém tra, tiép nhan ho so. cong chic, vien| . |-Mausb01.
\ ) " . X 5 ) rong gio U
B1: Nop ho s | - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém. chuc tai Trung . : g - Mau so6 06.
N s o tam Ph hanh | hanh chinh \
- Thuc hién so héa va luu trit ho so dién t. am Fhuc vy han - Ho so.
chinh cong tinh
T chuc, c& nhan;
cong chuc, vién - Mau sé 01.
__ huyén ho so giay va dién tir vé Chi & phan | chic  tai Trun i .
B2: Chuyén hb so | CHUYeN 1o so'gidy va dién tir ve Chi cue dé phan  chic tal Trung | 05016 | o5 6
cong xu ly. tam Phuc vu hanh lam viéc .
- Ho so.

chinh cong tinh,
cap x4
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Cac buéc N L Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
N Noi dung cong viéc . N N
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
Lanh dao Chi cuc phan céng phong chuyén mén | Lanh dao Chi cuc 0,5 gio - MBu s 01
B3: Phan cbng Xir tham muu xur ly. lam viéc il (’) '
' 1y _ - Mau so 06.
Linh c?aq phong chuyén mon phan céng chuyén Lanh dao phong 9,5 g_l? - HB so.
vién xu ly. lam viéc
- H6 so.
Cobng chirc phong chuyén moén tham muu thong bao | Cong chirc phong 01 ngay - Mau s6 01, 06.
cho co quan, to chirc vé tinh hop 1é caa ho so. chuyén mon lam viéc - Dy thao théng bao
tinh hop 1¢ ho so.
Lanh dao phong xem xét ho so trinh 1anh dao chi | Lanh dao phong 02 gio - Ho so.
B4: Kiém tra tinh | %% chuyén mon lam viéc - M3u sé 01, 06.
¢ ciia ho . . ic - Dy thao théng béo
hop I¢ cua ho so Lanh dao Chi cuc xem xét, trinh 1anh dao So. Lanh dao Chi cuc 0 2 gl.(f , bk o g
lam viéc tinh hop 1€ ho so.
- L A pa e L - 02 gio
Lanh dao S¢ ky thong bao tinh hop 1€ ho so. Lanh dao So L
lamviéc | Thong bao tinh hop
Vin thu vao sé, phét hanh va chuyén théng béo | . , 05giy | l¢hoso.
. A LA Van thu S& . )
tinh hop 1€ ho so. lam viéc
BS:}\Ch}lyén CCA)Ang Ch}'xc Ic‘)hc‘)ngi'chuyérxl mon ‘Athan} mry X&c Céng chirc phong 02 ngay } Hi SO-A
quyén s¢ hiru | nhdn hoac tu chdi chuyén quyén s¢ hiru han chuyén mén lam viéc - Mau s6 01, 06.

hoac tir choi

ngach phat thai khi nha kinh, tin chi cac-bon

- Du thao Van ban xac
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Cac buéc _ o Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
_ Noi dung cong viéc . . .
thuc hién ) ) thuc hién thuc hién thuc hién
chuyén quyén s¢ | ngoai hé thong giao dich cac-bon nhdn hoac tir chdi
hiru han ngach chuyén quyén sé hitu
phat thai khi nha han ngach phat thai khi
kinh, tin chi cac- nha kinh, tin chi cac-
bon va tra két qua bon ngoai hé thong
giao dich cac-bon.
Lanh dao phong xem xét ho so trinh ldnh dao Chi | Lanh dao phong 02 gio - Ho so.
cuc. chuyén mon lam viéc - Mau sé 01, 06.
- Du thao Van ban xac
nhin hoic tr chdi
_ _ 02 i chuyén quyén sé hitu
Lanh dao Chi cuc xem xét, trinh 1anh dao So. Lanh dao Chi cuc A o han ngach phat thai khi
lam viéc N , .
nha kinh, tin chi cac-
bon ngoai hé thong
giao dich cac-bon.
N ) s . i 02 gio Dy thao Van ban xac
Lanh dao S& xem xet, phé duyét ho so. Lanh dao S¢ 1am viac nhin hodc tir chdi
: chuyén quyén sé hitu
han ngach phat thai khi
Vin thu vao 6, phat hanh va chuyén ho so lién | 7 02 gid nha kinh. tin chi cac-
N s . , Van thu Sé& . ) ’ .
thong dén Van phong UBND tinh. lam viéc bon ngoai h¢ thong

giao dich cac-bon.
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Cac buéc N L Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
N Noi dung cong viéc . N N
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
Tiép nhan, luin chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vin phong UBND tinh (02 ngay lam viéc)
- Hb so.

- Phiéu chuyén.

- Bao cao tham dinh.

B6: Tiép nhan hd | Trung tim nhan hd so, ludn chuyén vé Vin Trung tam 01 gio
so tai Trung tAim | phong UBND tinh xtr 1y. g lam viéc - Du thao Van ban
x&c nhan huy dang ky
tin chi cac-bon tu
nguyen.
- Ho so.
- B4o c4o tham dinh.
B7: Phan cong | Lanh dao Phong chuyén mén phan cong chuyén | Lanh dao Phong 01 gio - Du thao Vin ban
xir ly vién tham muu, Xt 1y ho so. chuyén mon lam viéc xac nhan hay dang ky
tin chi cac-bon tu
nguyen.
- Hb so.
- Phiéu trinh.
B8: Xit Iy h so Cf)ng chitc Phong chuyén mon tham muu xu 1y CéngA Chﬁ'f Phong 91 ng.éiy - Dy thao Van ban
ho so. chuyé&n mon lam viéc

xac nhan huay dang ky
tin chi
nguyen.

cac-bon tu
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Cac buéc N L Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
. Noi dung cdng viéc . . .
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
Lanh dao Phong chuyén mon tham tra va trinh | Lanh dao Phong - Hd so.
Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét. chuyén mén N i , < s
B9: Phé duyét 02 gio ,Duhithar(]) , V(;n blir,]
A 3 5 o xac nhan huy dan
ho so Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh La{lh dao  Vin lam viéc , Yy ey
i Gioh ”h ’ C dint phong UBND tin chi cac-bon tu
Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh. tinh nguyén.
- Ho so.
: 3 . 1t 02 gio - Vin ban Xa A
B10: Xem X€t, | i tich UBND tinh xem xét, quyét dinh. Chu tich UBND & Van ban xac nhan
quyét dinh tinh lam viéc huy dang ky tin chi
cac-bon tu nguyén.
- Van thur vao s van ban, dong dau; luu trit hd so.
- Chuyén két qua cho Cong chirc, vién chuc tai
Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng tinh dé tra két ‘
qué cho ca nhan, t6 chirc hodc dé chuyén cho cap xa |  _ 3 - HO so.
. P . Y4 ~ A o 2 . Van thu Van . ;
B11: Phat hanh | noi ti€p nhan ho so hoac chuyén theo dich vu buu ohong UBND 02 gio - Van ban xac nhan
va chuyén két qua | chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho to tinh lam viéc hay diang ky tin chi

chtrc, ca nhan.

- Chuyén két qua cho Céng chirc phong chuyén
mon dugc phan cong tham muu xtr 1y hd so thyc
hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh.

cac-bon ty nguyén.
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Cac buéc N L Pon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
. Noi dung cdng viéc . . .
thuc hién thuc hién thuc hién thuc hién
- Tra két qua cho t6 chtrc, ca rrlhan. ) T é chite, c4 nhan:
- Ky xdc nhan viéc nhan két qua trén mau phi€u | cong chirc, vién
, theo quy dinh (néu c6). ‘ : . .
B12: Tra ket qua 1 y ] (, )A Z . , p cAhu:c tal Trl‘mg .\ H6 so; cac mau
Coae . - Thu lai cac mau phi€u, giay to theo quy dinh (néu | tim Phuc vu hanh Trong gio £ o 1ea
phl d!a gl(),l J4 9 ¢ . 9 b * 9 A 2 \ 4 Py 2 \ Ve phleu’ glay to llen
cd), gui lai co quan chu tri giai quyét tha tuc hanh | chinh cong tinh, | hanh chinh

chinh hodc luu trit theo quy dinh.
- Moi t6 chiic, c4 nhan danh gia mirc d6 hai long.

- K&t thic ho so trén phan mém mot ctra dién tir.

cap xa noi ti€p
nhan ho so cua to
churc, ca nhan

quan theo quy dinh.




