UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC NINH Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé6: 26 /2019/QD-UBND Bdc Ninh, ngay 30 thang 10 nam 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quin Iy va sir dung chir ky so, )
chirng thw s6 chuyén ding trong co quan nha nwée tinh Bic Ninh

UY BAN NHAN DAN TINH BAC NINH

Cdn cik Ludt t6 chike chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015,

Can cur Lugt ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam 2015,
Can cir Ludt Giao dich dién tw ngay 29 thang 11 nam 2005;

Can cir Luat Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006,

Can cwr Nghi dinh so 130/2018/ND-CP ngay 27 thang 9 nam 2018 cua

Chinh phu quy dinh chi net thi hanh Ludt Giao dich dién tir vé chir ky 56 va dich
vu chiing thuee chit ky so;

Can cie Quyét dinh 56 28/2018/QD TTg ngay 12 thang 7 nam 2018 cua
Thu tuong Chinh phu vé viéc gui, nhdn van ban dién ti giita cdc co quan trong
hé thong hanh chinh nha nude;

Can cir Thong tu s6 08/2016/TT-BQP ngay 01 thang 2 nam 2016 cua BS
Quoc phong quy dinh vé cung cap, qudn Iy va st dung dich vu chung thue chit ky
56 chuyén dimg phuc vu cdc co quan Pang, Nha nude, t6 chire chinh tri - xa hi;

Can cir Théng tw s6 41/2017/TT-BTTTT ngay 19 thdang 12 nam 2017 cua
B trucng Bo Thong tin va Truyén thong vé quy dinh sir dung chit ky sé cho van
ban dién tir trong co quan nha nudc;

Can cir Thong tw s6 01/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 nam 2019 cua Bo
Néi vu quy dinh quy trinh trao déi, heu triv, xir Iy tai liéu dién tir trong cong tac
van thu, cdc chirc nang co ban cua Hé thong quan ly tai liéu dién tw trong qua
trinh xir ly cong viéc cua cdc co quan, to chuee;

Theo dé nghi ctia S¢ Théng tin va Truyén théng,

QUYET PINH:

D:eu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly va sur dung
chit ky s6, chimg thu s6 chuyén ding trong co quan nha nudc tinh Bac Ninh.

Pi¢u 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tur ngay 11 thang 11 nam 2019.
Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Gidam dbc cic So,



Ban nganh tinh; céc don vi su nghiép trén dia ban tinh; Chu tich Uy ban nhén
dan cac huyén, thi xa, thanh pho Chu tich UBND céc xd, phuong, thi tran;
Céc co quan Trung uong dong trén dia ban; Thu trudng cic co quan, don vi va
cac td chire, cé nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. s

Noi nhan:
- Nhu Diéu 3;
- Van phong Chinh phu
- B4 Thoéng tin va Truyen thong;
- TTTU, TTHDND tinh;
- Chu tich, cac Phé Chu tich UBND tinh;
- Céc Ban xdy dyng Pang tinh;
- Cuc KTYBQPPL - B Tu phap;
- Vin phong: Tinh uy, HDND, Doan DBQH tinh;
- Vian phong UBND tinh: Céc phong, don vi, céc
CVNC, cac PCVP, CVP;
- Luwu: VT, XDCB.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Tién Nhuwong



UY BANNHANDAN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC NINH Poc lap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE

Quan ly va sir dung chir ky s6, chirng thw s6 chuyén dung
trong co quan nha nwéc tinh Bic Ninh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 26 /2019/QD-UBND
ngay 30/10/2019 cua Uy ban nhan dén tinh Béc Ninh)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé quan ly va sir dung chit ky sd, chimg thu sO
chuyén ding do Ban Co yéu Chinh phu cép cho cac co quan nha nudc tinh
Béc Ninh (sau dy co quan nha nudc tinh Bac Ninh dugc goi tat la co quan).

2. Quy ché nay 4p dung ddi véi co quan; don vi, td chire truc thude co
quan; cé nhan la cén bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong trong cac co
quan (sau ddy goi la to chic, ca nhén).

3. Khuyén khich cac td chirc, ca nhan khéac ap dung quy ché nay.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngir dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. Chimg thu 56 la mot dang chimg thu dién tu do t chirc cung cap dich
vu chirng thyc chir ky so cap.

2. Chimg thu s6 6 higu lc 1a chimg thu s6 chua hét han, khong bi tam
dimg hodc bi thu hoi.

3. Chiing thu s6 chuyén ding 1a chimg thu s6 dugc chp boi Ban co yéu
Chinh phu.

4. Thong diép dir liéu la thong tin duoc tao ra, duoc gui di, duge nhén va
dugc luu trir bing phuong tién dién tur.

5. Chi ky s6 1a mdt dang chit ky dién tir dugc tao ra bing su bién dbi mot
thong diép dir liéu sir dung h¢ thong mat ma khong doi xtng, theo do nguoi co
dugc théng diép dit liéu ban dau va khoa cong khai cia ngudi ky c6 thé xdc dinh
duoc chinh xac:

a) Viéc bién dbi néu trén dugc tao ra bing dang khoéa bi mat tuong ung
véi khoa cong khai trong cing mét cép khoa.

~ b) Su toan ven ndi dung cta thong diép dir ligu ké tur khi thuc hién viéc
bién d6i néu trén.



6. Ky 56 la viéc dua khoa bi mat vao mot chuong trinh phan mém dé tu
dong tao va gin chir ky sé vao thong diép dir liéu.

7. Khéa bi mat 1a mdt khéa trong cap khéa thue hé théng mét ma khéng
d6i xtmg, duge dung dé tao chir ky so.

8. Nguoi ky la thué bao ding diing khéa bi mét ctia minh dé ky sé vao mot
thong diép dir liéu dudi tén ctia minh.

9. Ngudi nhén 14 t6 chic, ¢4 nhén nhin dugc théng diép dir liéu duge ky b
boi ngudi ky, sir dung chimg thu sO cua ngudi ky dé dé kiém tra chir ky so6 trong
thong diép dir li¢u nhan dugc va tién hanh cac hoat dong, giao dich c6 lién quan.

_10. Thué bao 1a td chirc, cé nhan dugc cip chimg thu sé, chip nhan chimg
thu s6 va giir khéa bi mét tuong tng véi khoa cong khai ghi trén ching thu so6
dugc cap do.

11. Nguoi quan Iy thué bao 1a ca nhan dugc ngudi c6 thim quyén quy
dinh tai Diéu 6 Théng tu ) 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 cia B6 Quéc
phong quyét dinh tiy quyén thyc hién nhiém vu quan ly thué bao.

12. Thu hoi chimg thu 56 1a lam mat hiéu lyc cta chimg thu sé mét cach
vinh vién tir mét thoi diém xéc dinh.

13. Van ban di¢n tir1a van ban duge thé hién dudi dang théng diép di lidu.

14, Khoa cong khai 1a mot khéa trong cip khéa thude hé théng mat ma
khéng doi xirng, duoc sir dung dé kiém tra chit ky s6 duoc tao béi khoa bi mat
tuong Ung trong cédp khoa.

15. Thiét bj luu khoa bi mdt 1a thiét bi vét 1y chia chimg thu sé va khéa bi
mét cia thué bao.

. 16. Co quan quan Iy truc tiép thué bao la co quan, don vi nha nudc tryc
tiép tham gia khai thac, st dung chimg thu s, chi ky s6 chuyén ding do Ban
Co yéu Chinh phu cép cho cac co quan nha nudce tinh Bac Ninh.

17. Cuc Chitng thuc .go" va Bao mdt théng tin thugc Ban Co yéu Chinh phii
la co quan tiép nhan yéu céu chimg thuc chir ky so tir ngudi quan ly thué bao;
ti€p nhén, ban giao, trién khai va thu hoi thiét bi luu khéa bi mat; cung céap dich
vu chimg thyc chit ky sb chuyén dung phuc vu céc co quan Pang, Nha nudc, to
chire chinh trj - xa hoi.

Diéu 3. Gi tri phap Iy ciia chir ky s6

Gid tri phdp ly ctia chit ky sé dugc quy dinh tai Didu 8 Nghi dinh sé
130/2018/ND-CP ngay 27/9/2018 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Luat
giao dich dién tir ve chit ky sb va dich vu chirng thye chit ky so.

Diéu 4. Npi dung va thoi han cia ching thw sé

1. Noi dung chimg thu sé duoc quy dinh tai Diéu 8 Théng tu 'sé
08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 cua Bo Quéc phong quy dinh vé cung cép,
quan ly, sir dung dich vu chimg thuc chir ky s6 chuyén dung phuc vu céc co
quan Dang, Nha nudc, t6 chirc chinh tri-xd hoi.



2. Thoi han c6 hiéu lyc ciia chimg thu sé dugc quy dinh tai Dieu 9 Théng
tu s0 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 ctia B Quoc phong quy dinh.
3. Cac loai chimg thu s6 dugc quy dinh tai Diéu 10 Théng tu s6 08/2016/TT-
BQP ngay 01/02/2016 ctia B Quoc phong.
Pidu 5. Céc hanh vi bi nghiém cidm trong sir dung chir ky s6, chimg
thwr s6 chuyén dung
I. Str dung chir ky sé nhim chéng lai Nha nuéc Cong hoa x@ hdi chu

nghla Viét Nam, gy rdi an ninh, trét tu, an toan xa hoi, hoat déng budn 14u hodc
tién hanh cac hoat dong khéc trai v4i phap luat, dao dirc xa hdi.

2. Tryc tlep hodc gian tlep pha hoai hé thong cung cap dich vu chirng thuc
chir ky so ctia to chirc cung cap dich vu chimg thuc chir ky sb; can tro hoat dong
cung cap va sir dung dich vu chimg thuc chit ky s&; 1am gia hodc huéng dan
nguoi khac lam gla ching thu s6.

3. TrOdm cap, gian lan, mao nhén, chiém doat hodc sir dung trai phép khoéa
bi mat cua nguoi khac.

Chwong 11
QUAN LY VA SU DUNG CHU KY SO, CHUNG THU SO
Piéu 6. Ngudi quén 1y thué bao
1. Chu tich Uy ban nhan dén tinh ty quyen cho Giam dbc S¢ Thong tin va
Truyen thong thyc hién trach nhiém cua ngudi quan Iy thué bao dbi voi ching

thu s chuyén ding do Ban Co yéu Chinh phu cép cho céc co quan, t chirc va
ca nhén trong cac co quan nha nuéc trén dia ban tinh Bic Ninh.

2. Hb so 1y quyen thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 6 Thong tu
s6 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 clia Bd Québc phong

Diéu 7. Diéu kién cip méi, gia han chirng thw )

1. Diéu kién cép méi chimg thu sb dugc quy dinh tai Piéu 13 Théng tu s6
08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 ctia B Quoc phong.

2. Piéu kién gla han chimg thu s6 dugc quy dinh tai Piéu 16 Théng tu sb
08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 ciia B6 Quéc phong

Piéu 8. Quy trinh cap, gia han chirng thwr s0
1. Truong hop cap hodc gia han chimg thu s6 cho t6 chirc, ca nhan:
~ a)Bude 1: Té chirc, cé nhén 1ap hd so dé nghi theo mau (mau 56 01, mau
50 03).
b) Bude 2: Cac s0, ban, nganh cép tinh, UBND cap huyén tap hop hé so

dé nghi cia cac_ t6 chic, ca nhan thudc tham quyen quan ly; lap danh sach dé
nghi theo cac mau (mdu s6 02, mau sé 04) giri dén nguoi quan ly thué bao.

¢) Buéc 3: Nguoi quéan ly thué bao thyc hién nhiém vu cua nguoi quan ly
thué bao theo quy dinh tai Diéu 15, Diéu 17 Thong tu s6 08/2016/TT-BQP ngay



01/02/2016 ciia Bd Qude phong. Trudng hop ho so dé nghi khong hop 1€, ngudi
quan ly thué bao thong bao va huéng dan cu thé cho thué bao hoan thién hé so.
Truong hop dé nghi khéng duoc chap nhan, ngudi quan 1y thué bao théng béo
18 ly do cho thué bao biét.

d) Budc 4: Nguoi quan ly thué bao ban giao chimg thu 56 t6i thué bao;
qua trinh giao nhén gitra cac bén phai ldp bién ban (theo mau s6 06). Khi chimg
thu s6 ¢6 hiéu luc, théng bao cho thué bao biét dé st dung.

2. Truong hop cap hodc gia han chimg thu s6 cho thiét bi, dich vu, phan
mém: Nguoi ¢ tham quyen clia co quan, to chire theo quy dinh cta phép luét ve
quan ly va sir dung con dau dugc co quan, t6 chire giao quan ly chimg thu s6 cho
thiét bi, dich vu, phan mém ldp hd so dé nghi cép chimg thu sb theo mau (Mdu s6
05) glri dén ngudi quan 1y thué bao. Nguoi quan ly thué bao thuc hién cc ndi dung
budc 3, bude 4 theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

Diéu 9. Thu hoi chirng thwr s6

1. Céc trudong hop phéi thu hdi chimg thu sé duoc quy dinh tai Piéu 18
Thong tu s6 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 ctia Bd Quéc phong.

2 Tha.m quyén dé nghi thu hdi chimg thu sé duoc quy dinh tai Piéu 19
Théng tu s6 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 ctia B Qudc phong.

3. H6 so, trinh tu, thu tuc thu hoi chung thu s ap dung theo quy dinh tai
Diéu 20 Thong tu s6 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 ciia B4 Quéc phong.

Di¢u 10. Thu hdi thiét bl luu khoa bi mét sau khi chirng thw sé hét
han sir dung hoiic chirng thir sé bi thu hdi

Noi dung vé thu hdi thlet bi luu khéa bi mat sau khi chimg thu s6 hét han
st dung hogc chimng thu s6 bj thu hdi 4p dung theo quy dinh tai Piéu 21 Théng
tu s0 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 ctia B Québc phong.

Piéu 11. Thay doi thong tin ngwoi quan ly chlmg thw s6 doi voi chu'ng thw
s0 ciia co quan, to chirc (hoiic chirng thur s6 ciia thiét bi, dich vu, phin mem)

1. Diéu kién va Quy trinh thuc hién thay doi théng tin ngudi quan ly chimng
thu sé ap dung theo quy dinh tai Piéu 22 Théng tur s6 08/2016/TT-BQP ngay
01/02/2016 cia Bd Quoc phong.

2, Thay di théng tin chimg thu sé:

Truong hop cac théng tin ctia thué bao khéng con phu hgp véi théng tin
luu trong chimg thu s6 thi thyc hién quy trinh thay d6i théng tin chimg thu sb;
céc thong tin bao gom Tén cta thué bao; chic danh cua thué bao; tén Co quan,
to chire cng tic (dbi Vi chu'ng thu s6 cho ca nhén) hodc tén co quan, to chirc
dugc cap chimg thu sé (ddi voi chimg thu sé cho co quan, t6 chirc); dia chi thu
dién tur.

3. Piéu kién thyuc hién thay ddi théng tin chimg thu sé:

a) Chimg thu s6 dugc dé nghj thay di thong tin phai dam bao con thoi
han sir dung it nhét 60 ngay;



b) Thué bao dé nghi thay dbi thong tin chimg thu s6 thugc pham vi quan
ly cta Giam dbc S¢ Théng tin va Truyen théng da dé nghi cép trudc do; néu
khéng thude pham vi quan ly cia Giam doc S& Thong tin va Truyén thong da dé
nghi cap thi thuc hién thu héi chimg thu sb cii;

c) Co quan, t6 chiic, c4 nhan phai ¢ vin ban dé nghi giri Gidm ddc So
Théng tin va Truyén thong va dugc phé duyét.

4. Quy trinh thay déi thong tin ching thu s6 duogc quy dinh nhu sau:

a) Thué bao guri van ban de nghi thay don théng tin chimg thu s6 ¢6 xéc
nhéin cta co quan quan ly truc t1ep theo MAu sé 06 ctia Phu luc kém theo Quyét
dinh nay cho S& Thong tin va Truyén thong;

b) S& Thong tin va Truyén thong o chire thu thap thong tin, tong hop danh
sach dé nghi thay dbi thong tin chimg thu s giri ve Cuc Chirng thyc so va Bao mat
thong tin va kém 01 ban sao cho Cuc Chung thue s6 va Bao mat thong tin;

¢) Sau khi nhan dugc chimg thu s6 da dugc thay dm thong tin tir Cuc
Chtng thuc s6 va Bao mat thong tin, S¢ Théng tin va Truyén thong t6 chirc cai
dat chimg thu s6 da dugc thay d6i thong tin 1én thiét bi luu khoéa bi mét cia thué
bao va thuc hién ban giao cho thué bao.

d) Cuc Ching thuc so va Bao mat thong tin ¢6 trach nhiém cung cap cong
cu dé S Thong tin va Truyén thong to chirc cai dit vao thiét bi luu khoa bi méat
cua thué bao.

Piéu 12. Cip chirng thu s6 sau khi chimg thw s cii hét han hoic
chiing thwr s6 bi thu hoi

Noi dung vé cép chimg thu sb sau khi chimg thu s6 cii hét han hogc chimg
thu sb bi thu hoi ap dung theo quy dinh tai Diéu 23 Thong tu s6 08/2016/TT-
BQP ngay 01/02/2016 cua B Quéc phong.

Pitu 13. Quén Iy thiét bi lru khéa bi mit
~ Noi dung vé Quan ly thiét bi luu khoa bi mat 4p dung theo quy dinh tai
Piéu 25 Théng tu sb 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 cua B Quoc phong.
Piéu 14. Khdi phuc thiét bi lru khéa bi mit
Ndi dung vé khéi phuc thiét bi luu khéa bi mat trong truong hop thiét bi
luu khoa bi mat bi khéa do nhép sai mat khiu qué s6 lan quy dinh (do Cuc

Chimng thyc s6 va Bao mat théng tin thiét 14p) duogc thuc hién theo quy dinh tai
Didu 24 Théong tu s6 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 ctia B§ Qubc phong.

Piéu 15. Quin Iy va sir dung chimg thw 50

1. Can bd vén thur ctia co quan la nguoi dugce lanh dao co quan giao quan
ly va sir dung chimng thu s6 cua co quan; c6 trach nhiém thyc hién cac quy dinh
tai Piéu 18, Diéu 26 Quy ché nay déi véi ching thw s6 duoc giao quéan ly.

2. Chimg thu s6 cua cac chuc danh nha nuédc, nguoi co thAm quyén ky
vin ban cia co quan, té chirc thudc co quan theo quy dinh cta phap luat chi
duoc sir dung dé thuc hién céc giao dich theo dung churc danh cua ngudi do.



3. Viéc ky thay, ky thira I¢nh theo quy dinh cua phép luat dugc thuc hién
boi nguoi ¢ tham quyén; nguoi ky thay, ky thira Iénh sir dung chimg thu sb ca
nhan cia minh dé ky sO lén van ban.

4. Chir ky sb cua co quan chi duoc st dung dé thuc hién cac giao dich
theo diing quy dinh vé quan ly va sir dung con dau.

Diéu 16. Ap dung chir ky sé d6i véi viin ban dién tir

1. Tt ca van ban da duoc cac co quan ban hanh, ban di¢n tir trong giao
dich gifta cic co quan phai dugc ky sb.

2. Céc loai vin ban dugc cong bd (theo quy dinh cua phép ludt), khi dang
tai trén Cong/Trang 'thong tin dién tu, trén céc hé thdng théng tin ctia cac co
quan phai dugc ky so.

3. Cac biéu mau dién tr cung cap cho cic tb chirc, nguoi dén va doanh
nghiép qua dich vu cong truc tuyén mirc do 2 trés 1én thi khong ky sé.

4. Cac vén ban dy thao (ban dién tir) khi trinh cép trén xem xét ban hanh
thi khong ky sb.

Piéu 17. Gia tri phap ly ca céc loai viin bén dién tir duwgc ky s6
1. Chir ky s6 ¢6 gié tri phép ly khi ton tai & dang vén ban dién tir dugc ky

bing chir ky s6 va dugc tao ra trong thoi gian chung thu s6 con hiéu luc va kiém
tra dugc bing khod cong khai ghi trén chung thur s6 c6 hiéu luc do.

2. Van ban dién tir sir dung chir ky sb do Ban Co yéu Chinh phu cung cap
c6 gid trj phap ly twong duong véi vin ban gidy c6 ky tay va déng dau khi:

a) Van ban dién tir dugc ky s6 véi loai chir ky ctia c4 nhan va chit ky cua
co quar, t6 chirc da duoc xéc thue hop 16 thi 6 gia tri tvong duong véi van ban
gidy co chir ky tay cua ca nhéan va dong dau cua co quan do.

b) Vin ban dién tir duoc ky s véi loai chir ky s6 cua cé nhan va chir ky
s6 da dugc xéc thuc hop 18 thi c6 gia tri twong dwong véi vin ban gidy c6 chir ky
tay cua ca nhén do.

3. Trong trudng hop vin ban dién tir twong tmg clia vin ban gidy can nhiéu
chir ky tay va con ddu ctia céc bén lién quan theo quy dinh, thi van ban dién tir d6
s€ co gia tri phap ly twong duong véi van ban gidy khi duoc ky sb day du bai chir
ky s6 hop phap cua céc bén tuong mg.

4. Dau giap lai, d4u treo:

a) Chir ky s6 dam béo tinh toan ven cua van ban dién tir nén truong hop
ban dién tir (c6 nhiéu trang trong cung mét t€p - file) dugc ky s6 bai chir ky so hop
phép thi c6 gia tri bao gom gia trj twong tmg ctia ddu giap lai trén vin ban glay

b) Néu van ban dién tir c6 céc tai liéu, phu luc kem theo cling ndm trong
mot tép (file) véi van ban chinh dugc ky sb boi chir ky sé hcrp phap thi cac tai
liéu, phu luc kém theo d6 c6 gié tri tuong duong voi ban gidy c déu treo hop
phap cia céc tai li¢u, phu luc tuong ung Néu cac tai lidu, phu luc kém theo
khong cuing ndm trong mot tép (file) v&i vin ban chinh thi céc tai liéu, phu luc di



kém phai duoc ky s6 bai chit ky s6 hop phap cua co quan ban hanh van ban méi
dam bao gia tri phap ly tuong duong van ban giay co6 dau treo cua co quan do.
Piéu 18. Kiém tra chir ky sb
Trudce khi chép nhén chir ky s6 cua ngudi ky trén van ban dién tir, nguoi
nhan phai sir dung phan mém di kém véi thiét bi luu khoéa bi maét da duge Ban Co
yeu Chinh phu cung cap dé kiém tra tinh xéc thuc chir ky s, cac thong tin can
kiém tra gdm cé: hiéu luc, pham vi st dung, gi6i han trach nhiém va nhitng thong

tin khéc lién quan dén chu'ng thu s ctia nguoi ky; chit ky s6 phai duoc tao béi
khoa bi mét trong ing véi khoda cong khai trén chimg thu s6 cia nguoi ky.

Piéu 19. Luru trit, sir dung viin ban dién tir da ky so
1. Trudng hop nhan vin ban dén bang duong dién tir ¢6 sir dung chir ky s,

vén thu cdc co quan phai thuc hién ngay viéc lay s6 dén va dua vao hé thdng quan
Iy vin ban va diéu hanh hodc cic phan mém cé tinh ning twong ty cia co quan.

2. Vian ban dién tir da duoc ky s6 duoc luu trir, bao quan, khai thac va st
dung theo quy dinh tai Chuong II Nghi dinh ) 01/2013/ND-CP ngay
03/01/2013 ctia Chinh phtt Quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cia Luat luu
trit va cac quy dinh khéc cua phap luat, huéng dan cua co quan chirc nang vé luu
trir tai liéu dién tir.

3. Trong trudng hop can thiét, cac co quan c6 thé in vin ban dién tir ¢ ky
s6, vao sb va luu trix theo quy trinh théng thuong ctia vin ban gidy.

Chuong I11
HINH THUC VA QUY TRINH KY SO VAN BAN PIEN TU

Piéu 20. Quy dinh vé hinh thirc chir ky sé ciia ngudi ¢6 thim quyén
ky ban hanh van ban

Chir ky s6 clia ngudi c6 tham quyen ky ban hanh vén ban trén van ban dién tir
ép dung theo quy dinh tai Diéu 12, Chuong III Théng tu so 01/2019/TT-BNV ngay
24/01/2019 cta Bo Noi vu. Hinh thire chit ky s6 dugc quy dinh nhu sau:

1. Vi tri: tai vi tri ky cua ngudi co tham quyén ky ban hanh vin ban trén
van ban giay.

2. Hinh anh: chit ky cua ngudi ¢6 thAm quyén trén vin ban gidy, mau
xanh, dinh dang (.png).

Diéu 21. Hinh thirc chit ky s ciia co’ quan, t6 chirc ban hanh viin béan

Hinh thire chir ky s6 cia cua co quan, to chtrc ban hanh vén ban trén van
ban dién tr 4p dung theo quy dinh tai Piéu 13, Chwong III Thong tu sO
01/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cua B6 No6i vu. Hinh thirc chit ky s6 dugc
quy dinh nhu sau:

1. Vi tri: tram 1én khoang 1/3 chit ky cua ngudi c6 thim quyén vé phia
bén trai;



2. Hinh anh: d4u cua co quan, td chirc ban hanh vin ban, mau dé, kich
thudce bang kich thudc thuc té cua dau, dinh dang (.png);

3. Thong tin: Tén co quan, to chirc, thoi gian ky (ngdy, thang, nam; gid,
phut, giay; mui gio Viét Nam theo Tiéu chuan ISO 8601).

Diéu 22. Quy trinh ky s6 vin ban dién tir trén hé théng Quan Iy viin
bin va diéu hanh
Vin ban dién tr trude khi phat hanh phai duge ky s6 bang ching thu sé
ca nhan clia nguoi c6 thdm quyén ky vin ban va chimg thu s6 co quan do Ban
Co yéu Chinh phu cip trong thoi gian con hiéu luc. Quy trinh ky s6 trén van ban
dién tr dugc thuc hién theo trinh tu sau:
1. Budc 1: Can bd dup‘c giao xur ly céng viéc du thao van ban, tao Hb so
cong viéc va trinh lanh dao cap phong trén hé thong QLVBDH.
2. Bu6e 2: Lanh dao cip phong xem xét vin ban dy thao va cho y kién
duyét/khong duyét ho so.
a) Néu déng y, bAm “Duyét” trén phiéu trinh dé thuc hién ky nhdy vin
ban bang chit ky so ¢4 nhén, sau do trinh ky cho lanh dao co quan, don vi.
b) Néu khéng déng ¥, bdm “Khéng duyét” trén phiéu trinh dé ho so tu
dong tra vé cho can bg tai budce 1.
3. Bude 3: Lanh dao co quan, don vi xem xét ni dung van ban du thao
dugc trinh va cho y kién ky duyét/khong ky duyét ho so.
~ a) Néu dong ¥, bdm “Ky duyét” trén phiéu trinh dé thuc hién ky van ban
bang chit ky so ca nhan. Sau budc nay ho so tu dong dugc chuyén té1 muc van
ban da ky duyét cuia van thu co quan, don vi.
b) Néu khéng ddng y, bAm “Khéng duyét” trén phiéu trinh dé hd so tu
dong tra vé budc 2.
4. Budc 4: Vin thu co quan, don vi thuc hién vao sé vin ban da ky duyét
(ndm & chuyén muc Vin ban da ky duyét trong thu muc Quan Iy van ban di); thuc

hién thém: sd, ngay, thang, ndam ban hanh, con dau bang chir ky sb cua co quan,
don vi va phat hanh vin ban dién tir da ky s6 ciing vin ban du thao cubi cling.

Chwong IV
TRACH NHIEM QUAN LY VA SUDUNG CHU KY SO, CHUNG THU SO

Diéu 23. S& Thong tin va Truyén thong

1. Giam d6c S Thoéng tin va Truyén théng tinh thuc hién trach nhiém,
nhiém vu cua ngudi quan ly thué bao theo quy dinh tai Diéu 6, Didu 8 Quy ché
nay va cac nhiém vu ’theo quy dinh tai Thong tu sb 08/2016/TT-BQP ngay
01/02/2016 cua Bo Quoc phong.

2. H6 tro céc co quan trong viée quan 1y, sir dung chit ky s6, chimg thu sb.

3. Phdi hop véi Van phong UBND tinh va céc co quan lién quan phd bién,



huéng dan, kiém tra viéc quan ly, sir dung chimg thu s6, chit ky sb chuyén dung
trong cac co quan.

4. Phbi hop v6i S& Noi vu va céc don vi lién quan, tham muu UBND tinh
ban hanh danh muc cac loai vin ban dugc sir dung hoan toan dudi dang dién tr
trong giao dich gifra cac co quan nha nude trén dia ban, phu hop voi 1§ trinh xay
dung chinh phu dién tir cua tinh.

5. Tham muu UBND tinh trién khai tmg dyng chir ky 56 vao céc h¢ thong
thong tin cla cac co quan; dong thoi 3(5): dung ké hoach, tap huan dé huong dan
cu thé viéc sir dung véan ban chir ky s6 dén ting co quan, don vi va dia phuong.

6. Hang nim tham muu UBND tinh ban hanh K hoach, dy toén kinh phi
trién khai tmg dung chit ky s6 chuyén ding trong cédc co quan nha nudc cua tinh
dam bao ¢6 hiéu qua, phit hgp véi tinh hinh thyc té cia dia phuong va dang quy
dinh hién hanh.

7. Chiu trich nhiém kiém tra, don déc cdc s, ban, nganh va cic dia
phuong trién khai thyc hién Ung dung chir ky s6 dam bao ding yéu cau quy
dinh. Tong hop, bao cao két qua trién khai thyc hién theo quy dinh; dong thoi
tham muu dé xuat, phan loai theo thir tu uu tién dé yéu cau ap dung ngay mot so
vén ban su dung chir ky s0; xay dung ké hoach, 19 trinh cu thé céc loai van ban
st dung chit ky so dam bao ding quy dinh.

8. Lam viéc cu thé véi céc co quan Trung wong dong trén dia ban (vi du:
Cuc thuéz Kho bac nha nuéc, Cuc Hai quan, Ngéan hang nha nudc..) dé phoi hop,
hudéng dan cac don vi ap dung, tiép nhan cac vin ban co sir dung chir ky so
dam bao hiéu qua, ding quy dinh.

9. Kip thdi béo céo vé UBND tinh néu c6 vuéng méc, kho khan trong qué
trinh trién khai thuc hién; déng thoi tham muu dé xuat bién phap xur ly.

Diéu 24. S Noi vu

Chi tri, phéi hop v6i S& Théng tin va Truyén thong va céc don vi lién quan:

1. Xay dung céc van ban quy dinh vé luu trir van ban dién tur; té chic,
huéng dan céc co quan thyc hién.

2. Huéng din cdc co quan, to chic, cd nhén c6 lién quan veé vi tri
trinh bay thong tin chir ky so trén van ban hanh chinh.

Piéu 25. Thii trwéng, ngudi dirng dau cic co quan

1. T chirc trién khai str dung c6 hiéu qua chit ky s, chimg thu s6 da cap
cho co quan, ca nhén thugc quyén quan ly nham ting cuong trao do6i, dang tai,
cdng bd vin ban dién tir duge ky so theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. Thuong xuyén kiém tra nham dam bao viéc quan ly, sir dung chit ky s6,
chimg thu s6 tai co quan minh dugc thyuc hién theo Quy ché nay va cac quy dinh
khac c6 lién quan.

3. Can cir yéu cau dam bao an toan va xac thyc thong tin trong giao dich
dién tir phuc vu nhiém vy cua co quan, dé xuat cap, gia han, dé nghi thu hoi, mo
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khoa chimg thu s6 cho ca nhan, co quan, dia phuong, don vi tryc thude. Thu hoi
thiét bi luu khéa bi mat cia céc to chirc, ca nhan thude quyén ban giao cho
ngudi quan ly thué bao.

4. Chju trach nhi¢m ve tinh chinh xdc ctia cac thong tin vé thué bao dé
nghi cép, gia han chimg thur s6 thudce co quan, dia phuong, don vi truc thude.

5. Dinh ky 06 théng, hang ndm hogc dét xudt bdo céo vé viéc quan ly va sir
dung chir ky so, chimg thu so trong hoat dong cia co quan, gui vé Uy ban nhan dén
tinh (théng qua S& Thong tin va Truyén théng) theo Mau sb 08 dé tong hop.

6. Phéi hop véi S& Thong tin va Truyén théng va céc co quan c6 lién
quan trong cong tac thanh tra, kiém tra viéc quan ly, str dung chir ky sO, chirng
thu sO clia cd nhén, co quan, dia phuong, don vi truc thude.

Diu 26. P6i véi thugé bao
1. Thuc hién cdc nhiém vu cua Thué bao dugc quy dinh tai Piéu 30
Théng tu s6 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 cua Bo Quoc phong.

2. Cung cép chimg thu sb va nhimg théng tin can thiét cho cac CO quan
tién hanh t6 tung, co quan an ninh d& phuc vu viéc bao dam an ninh qudc gia
hoic diéu tra toi pham theo quy dinh cua phap luat.

3. Trong qua trinh Umg dung chit ky sb, chimg thu sé néu cé vuéng mic
vé mit ky thudt, céc thué bao lién h€ véi can b chuyén trach cong nghé thong
tin ciia don vi minh dé duoc hd tro.

Diéu 27. Pbi véi bén chip nhén chir ky s6

1. Trudc khi chap nhén chit ky s6 clia nguoi ky, ngudi nhan phai kiém tra tinh
hop 1€ ctia chit ky s6 trén vén ban dién tir theo quy dinh tai Diéu 18 Quy ché nay.

2. Ngudi nhén chiu hoan toan trach nhiém trudc phap luét khi:

a) Khong kiém tra tinh hop 1é cta chir ky s6 theo quy dinh tai Diéu 18
Quy ché nay.

b) Pi biét hodc duge thong bao Ve sy khong con tin cay cuia chimg thu sb
va khoa bi mit ctia ngudi ky nhung van chép nhén chit ky sé cta nguoi ky.

Diéu 28. Trach nhiém cia can by vin thw, cin by chuyén trach cong
nghé thong tin

1. Ca nhan lam céng tac van thu c6 trach nhiém:

a) Thyuc hién ky s6 vin ban dién tir va phat hanh vin ban dién tir da ky s6
qua mang theo quy dinh.

b) Thuc hién viéc tiép nhén, luu trit vin ban dién tir theo quy dinh.

¢) Chiu trach nhiém tiép nhan, quan 1y va sir dung chimg thu s6 cua co
quan, quéan 1y thiét bj luu khéa bi mat theo quy dinh.

d) Tham gia cdc chuong trinh tap huan, huéng dan tmg dung chit ky s6 do
co quan cap trén hodc do tinh té chic.

2. Can bo chuyén trach cong nghé thong tin trong cac co quan co



trach nhiém:
a) Cai dat phan mém ky s6, cap nhat phién ban méi phén mem ky s6 (néu

c6), ho trg ky thuét va huéng dan trong qua trinh str dung chir ky s6 cho can bg,
cong chire, vién chirc duge cap chimg thu so.

b) Tham gia cac chuong trinh chuyén giao, tp huén, huéng dan tmg dung
chit ky s6 do co quan cip trén hodc do tinh t6 chirc.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 29. Khen thwéng, xir Iy vi pham

1. Hang nam, S& Thong tin va Truyen thong thyc hién déanh gia, xép hang
vé tinh hinh quan ly, ing dung chir ky so, chimg thu so cua cac co quan. Dua
cac tiéu chi danh gia, xép hang chir ky sb vao trong B tiéu chi danh gid mirc do
ng dung cong nghé théng tin trong céc co quan nha nudc. Trén co so do, dé
xuat UBND tinh xem xét khen thudng cic co quan, ca nhén theo quy dinh.

2. Cac co quan, td chirc, cd nhian c¢é hanh vi vi pham Quy ché nay,
tiy theo tinh chét, mirc d vi pham ma bi xr ly ky ludt theo trach nhiém, xr phat
hanh chinh hogc bi truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh. Néu gay thiét
hai thi phai bdi thudng theo quy dinh hién hanh cua phép luat.

Diéu 30. Té chire thye hién
1. S¢ Thong tin va Truyen thong phm hgp voi cac co quan, ca nhan lién
quan huéng dan trién khai va kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.

2. Thi trudng cac co quan va cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém td chtre trién khai thuc hién nghiém tic Quy ché nay.

Diéu 31. Sira doi, bd sung Quy ché

Trong qua trinh trién khai thyuc hién, néu c6 kho khan, vuéng méc, cac co
quan kip thoi guri van ban vé So Théng tin va Truyén thong dé téng hop, trinh
Uy ban nhan déan tinh xem xét stra d6i, bd sung cho phu hop. //u./

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

h ‘ﬁguyén Tién Nhuwong
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Phu luc 01
CAC BIEU MAU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2£ /2019 /QP-UBND
ngay 30/ A0/2019 ciia UBND tinh Béc Ninh)

MAU SO 01
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

VAN BAN PE NGHI CAP (GIA HAN) CHUNG THU SO CHO CA NHAN
Kinh giri: Gidm déc S& Thong tin va Truyén théng tinh Bic Ninh

Ho va tén (chit in hoa): ......ccooeeeveeieecieee e Gidi tinh: [J Nam [ Nir
Ngay sinh: .... /....... P NOEBIRIY s imanuamminmms me i s s
S6 CMTND/HS chiéu: ............ Ngay CAp:.....ceevveennn, NOTCAP:. e
Dia chi thu dién tir (1):.................

Co quan, td chirc s 1A 1ol ) S
L 111 (U T PR
PR BN oo S R e
DN thO@I:...eeiieeeeeceeiiieeeeeeeecersiieseeesess FAXS wrviiariiiioissssessssssseeeseessssessessseeessssnssssssnssssees
S6 ching thu s6 cii (néu co): ............ Ngiy cép ......... Ngay hét han: ..............
Thoi han hiéu luc ctia chimg thu sé (t6i da 1a 10 nam): .......... Niam

Tai liéu kém theo (3):

a) Ban sao c6 cong ching g:ay chimg nhan da dang ky mau con déu hodc xéc thyc
bang vin béan ctia co quan, td chirc cap trén truc tiép miu con diu clia co quan, td chirc;

b) Ban sao ¢6 cong chimg quyét dinh hodc xéc thuc bé’mg véan ban cua co quan,
td chirc quan 1y truc tiép chirc danh nha nude, nguoi c6 thim quyén ciia co quan, to
chirc theo quy dinh ctia phép ludt vé quan ly va sir dung con dau.

<Dija danh>, ngay.... thang .... nam .....

Xdc nhén cia co quan quan ly trye tiép Nguwoi khai
(Ky tén, dong déuva ghi ré ho tén) (ky va ghi ré ho tén)
Ghi chu.

(1) Dia chi thu dién tir la dia chi hp thu lién lac chinh cua thué bao dugc cci:p
boi co quan, té6 chicc minh.
(2)Tén co quan, t6 chirc qudn ly truc rz'ép va cdc co quan quan Iy cdp trén
. (3) Truong hop dé nghi cdp chimg thu sé cho chirc danh nha nudc, nguoi ¢6 tham
quyén ciia co quan, t6 chirc theo quy dinh cia phdp ludt vé quan Iy va sir dung con ddu.

- l?tey mau giri co quan qudn Iy truc tiép (cde sé, ban, nganh, UBND cdp
huyén) dé tong hop guri nguoi quan ly thué bao.
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MAU SO 02
<TEN CO QUAN CHU QUAN> CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
<TEN CO QUAN, DON VI> Doc lap - Tw do - Hanh phiic
<84, ky hiéu> vevee e, AEAY .. thdng ... nam ... ...
‘ DANH SACH
Dé nghi cép (gia han) ching thw s6 cho c4 nhin
Kinh giri: Giam déc S& Thong tin va Truyén théng tinh Bic Ninh
Sé WIODE BBOR KT: :coinvisatan i s s i il s aves
Danh sach dang ky:
S6 CMTND/Ho . Chirc danh ctia | Diachi | S8 chimng thu
STT | Hotén | Ngaysinh |  chiéu/ngay Ténco | Tioh/Thanh | oo oo | ngudicothdm | thudien | sb cii (néu
y . quan, don vi phd A . :
cap/noi cap quyén (1) tr co)
1
2
Nguwoi lap Thu trudéng co quan, don vi
(ky, ghi rd ho tén) (ky tén, dong diu)

Tai liéu kém theo: Vin ban dé nghi cé"lp (gia han) chl'mg thu s6 cho c4 nhan va cic vin ban lién quan (Thco Miu s6 01).
Ghi chu: (1) Truang hop dé nghi cap chitng thu $6 cho chirc danh nha nude, ngudi cé tham quyén cia co quan, t6 chirc theo quy dinh
cua phap ludt vé quan ly va su' dung con dau, dé nghi giri kém cdc van ban sau:

- Ban sao hop 1¢ gidy chimg nhén da ding ky (hodc xde nhé@n bang van ban cua co quan, t6 chirc cdp trén truc tiép) mau con
ddu cia co quan, t6 chitc.

- Ban sao hop 1¢ quyet dinh (hodic xdc nhdn bang van ban cua co quan, 16 chire quan ly truc nep) chiee danh nha nude, nguoi co
thém quyén cua co quan, 16 chirc theo quy dinh ciia phdp ludt vé quan 1y va sir dung con ddu.
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MAU SO 03

<TEN CO QUAN CHU QUAN> CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

<TEN CO QUAN BON VI> Poc ldp — Tw do — Hanh phic

<80, ky higu> <Dia danh>, ngay ... thang ... nam .....
VAN BAN DE NGHI CAP (GIA HAN) CHUNG THU SO
CHO CO QUAN, TO CHU'C
Kinh giri: <Nguoi quan ly thué bao>

L. Thong tin diing ky chirng thw sb:
Tén co quan, t chitc duge cap chimng thu 210 & 1) Y
EUE OINTY i s i s A A e R A RS S SRR A SR RS AN RN SISO
Dia chi thu dién tr (2):......cooiiiiiiii
S6 chimg thu s6 cii (néu ¢6): .....eeevvennn... Ngay Cap: ..cccoveenn... Ngay hét
Do, ..cos
Thoi han hiéu lyc cta ching thu sé (tm dala 10 ndm): ....... nam
II. Thong tin ctia ngwdoi quan ly chirng thw s6 (3):
Ho va tén (chit in hoa): .....covviiririiiiiiiiiianann Gidi tinh:...[d... Nam ...[]....
Nir
Ngay sinh: ........ [veeennaaann Noi sinh:
S6 CMND/HQ chidu: ....oeevvvviinereeene, )y 117y | Noi cép: ........
Dia chi thu dién
B o rmpe b ST R S R R S T R S H LS NSRS S TR S AN e S o
Co quan td chirc cONE tAC (4): wvcvovvvavvsemseinsssmnns
B TI R | LN R RN TR RE
B S v cousminesasmvimmrersssknss soviasmassae sxo vy smerss
Pl BRI . ..vcounvmerenssmasmamnne e
BRI s e M S A AR KA R MR B 1 /218 s = s

Tai li¢u kem theo:

a) Ban sao c6 cong chimg g:ay chimg nhén da dang ky mau con du hodic xdc
thyc bang van ban ctia co quan, td chirc cap trén tryc tiép mau con déu cia co quan, to
chure;

b) Bén sao c6 cong ching quyét dinh hodc xéc thuc bang véan ban cua co quan, to
chirc quan ly truc tiép chirc danh nha nudc, ngudi c6 thdm quyén cta co quan, to chirc
theo quy dinh ctia phép luét vé quén ly va sir dung con déu.

Xdc nhin cia co quan, t6 chirc ding ky Ngudi quan ly chirng thw 50
(Ky, déng ddu va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

Ghi chu:

(1),(4) Tén co quan, t6 chicc quan Iy truc tiép va cdc co quan quan Iy cdp trén.

(2) Dia chi thu dién tir la dia chi hop thw lién lac chinh cua thué bao dugc cap
boi co quan, 16 chirc minh.

(3) Nguoi quan Iy chimg thu so  la ngum 6 tham quyen cua co quan, 16 chirc
theo quy dinh cua phdp ludt vé quan ly va su dung con dau.
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MAU SO 04
<TEN CO QUAN CHU QUAN> CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
<TEN CO QUAN, PON VI> Déc lap - Tw do - Hanh phic
<S6, ky hi¢u> <Dja danh>,ngay ... thang ... ndm
DANH SACH
Pé nghi cap (gia han) chirng thw ) cho co quan, to chirc
Kinh giri: Gidm doc S& Thong tin va Truyén thong tinh Béc Ninh
SO IIQONE QANG KY: ..o,
Danh sach déang ky:
Théng tin ngwdi quéan 1y chirg thw sé Théng tin diing ky chirng thw sé S6 chlmég e
N s cii (néu cd)
. Ho tén | Ngay sinh S°N§§I§3/ (ig ::11'::: ' | Dia chi thu Téé“ coquan, | Tish/ t?f acil;l
Noi cép cong tc (1) dién tir to chwe (2) | Thanh pho i
1
p o
Nguoi lap Thi truwdng co quan, don vi
(ky va ghi ré ho tén) (ky tén, dong dau)

Tai liéu kém theo: Vin ban d& nghi cip (gia han) ching thu sé cho co quan, tb chirc va céc viin ban lién quan (theo Miu sb 03).

Ghi chu:

(1), (2) Tén co quan, t6 chire quan Iy true tiép va cdc co quan quan Iy cdp trén. Déi vai truong hop cap mdi dé nghi giri kém ban
sao hop [¢ gidy chumg nhdn da dang ky (hodc xdc nhén bang van ban ciia co quan, t6 chike cdp trén triec tiép) méu con déu cia co quan,

16 chire.
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MAU SO 05
<TEN CO QUAN CHU QUAN>  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
<TEN CO QUAN DON VI> Poc lap - Ty do - Hanh phiic

<86, ky higu> <Pia danh>, ngay ... thang ... nam

VAN BAN PE NGHI CAP (GIA HAN) CHUNG THU SO
CHO THIET BI, DICH VU, PHAN MEM

Kinh giri: Giam déc S& Théng tin va Truyén thong tinh Béc Ninh

I. Théong tin diing ky chirng thwr sb:

L0ai chimng thir S8 (1): ...oeeeiiiiiiieeeee e e e et e e e e e e e e,
Teredbng ky cHEnE thit 88/(2):cossmsessisusuimmmasiussinsiumvisiisenmssseimmsism iy
Co quan, t& chirc quan Iy ching thir $6 (3): ...evvvveeevueeiine e
Sé chirng thu sb cii (néu c6): ..ovvnennnnn. Ngay cép: .............. Ngdy héthan: ........
Thoi han dé nghi cép (t6i da 12 10 NAM): ....eevvenneeiiieeiiiee e nim

Chung t6i cam doan thlet bi (dich vy, phan mém) ding ky ching thu sO trén day thuge
s hitu cia co quan, td chitc theo quy dinh tai Khoan 4, Diéu 13 Thong tu sb
08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 ctua Bo Quéc phong.

I1. Thong tin ngwoi quén ly chirng thw s6 (4):
Ho vatén (chir in hoa): ........coviiiiiiiiiiiiiiiann, Gidi tinh: OONam O N
Ngay sinh: .......... U sssvinsans f e s s pes e 1,1 T3 O ——
Sé CMND/H® chiéu: ........cceeevvvvennn... NEAVEED! sovsvvvsessssnss Noi cp: .........
Bija chi thir Gi€n B (5): cci osvinvinsinninrisesmsnsnmmmrvarses sasmasss amern s rssmnnsnensn peosi3aes
Co quan, tBCHEE eORETRCABN .. s tnis e r v T VIR TR PSR A R ek
BERBE WL cuncsamcns oot iais s beom e e s SN S350 S35 F RS T AP N e S S O N A s SRS RS
BHBORLY .. iassvssvinsssrsin s S an e S s S e S SR PR AR TS0 S SN N e N i
ENEHANONES svsnmesimomimmm st s s s R oS RS BB «ovnnnsnnnnsunssnsssnasspsssinisssiianss
Xdc nhin ciia co quan, tb chirc diing ky Ngudi quén Iy chirng thur sb
(Ky, dong dau va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
Ghi chu:
(1) Cdc logi chirng thir s6 Web Server (SSL), VPN Server, Mail Server, Code Signing.
Néu la logi khdc thi ghi r6 muc dich s dung.
(2) Tén dang ky chirng thu sé cho thiét bi, dich vu dwoc khai bdo thong tin theo thir tw
wu tién sau: Tén mién hodc Dia chi IP hodc Tén thxer bi.
(3), (6) Tén co quan, t6 chirc quan ly truc tiép va cdc co quan quan ly cap trén.
(4) Nguoi quan ly ch:mg thu s6 1a nguoi c6 tham quyén ciia co quan, t6 chiec theo quy
dinh cua phdp ludt vé quan ly va su dung con déu.

(5) Dia chi thu dién e la dia chi hép thu lién lac chinh cua thué bao duoc cap béi co
quan, 16 chirc minh.
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MAU SO 06
<TEN CO QUAN CHU QUAN> CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
<TEN CO QUAN PON VI> Poc lip — Tw do — Hanh phiic
<86, ky hiéu> <Dia danh>, ngay ... thdng ... nam .....

VAN BAN DPE NGHI THAY POI THONG TIN CHUNG THU SO
Kinh giri: <Ngudi quan ly thué bao>

I. Théng tin chirng thwr s6:
Loai chimg thu sé: O Ca nhéan O Co quan, td chitc O Thiét bi, dich vy, phan
mém
TEN CHINE T SO (1): ettt eeseeseeseeeesese s s e tesssseses s ssessssesessesssssssesenesene o oe
Dia chi thur din tlr oo ... i et ie e e eiaaeeaennns
S6 hiéu chimg thu s6 ¢ii (2): «.evvvvvvnnenn... NgAaY CAP: vvvvvvennnnnn. Ngay hét

II. Thong tin ctia ngwoi quéan ly (sé hiru) chirng thw s0:

Ho va tén (chir in hoa):

S6 CMND/H{ chiéu: .........ccooovennnnne Ngay Cap:......ccounn..... Noi cép: ........
Co o, b ChIRE CORB AL (37 1o vssiviermnssrbiiassmhen son Seiasrnnsssisins sasssaaents
CRIC VLS i smsiasis i s r e R e e s R eSS S A S R T e

PHen thoRL: .ossve s ssammmnissassy

IIL. Théng tin dé nghi thay déi

STT | Truong thong tin thay doi Thong tin cii Théng tin méi Ghi chu
4)
A e Bl e e e
| O, O T Tt B W T LT
Xac nhin cia co quan, t chirc dé nghi Nguoi quén ly (s¢ hiru) chirng thw 56
(Ky, dong dau va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

(1) Théng tin trong truong Subject cua chu‘ng thu s6.

(2) Thong tin trong truong Serial Number cua ching thu 50.

(3) Tén co quan, té chirc quan ly truc uep va cac co quan quan ly cap trén.

(4) Cac tai liéu kém theo:

- Truong hgp b6 sung hodc thay doi thong tin vé ma sé thué, dé nghi giri kém ban sao
6 cong chumg gidy chirng nhan dang ky ma so thué.

- Truong hop bé sung hodc thay doi chirc danh nha nuac, chire danh cua nguoi co
tham quyen cia co quan, 16 chirc theo quy dinh cia phdp ludt vé quan Iy va sir dung con ddu
dé nghi giri kém theo:

a) Ban sao c6 cong ching g:ay chitng nhdn da dang ky mau con ddu hodc xac thuc
bang van ban ciia co quan, 16 chikc cap trén tryc tiép mau con ddu cua co quan, 16 chirc;

b) Ban sao c6 cong ching quyer dinh hodc xdc thuc bang van ban cua co quan, 16
chire quan ly truc tiép chuc danh nha nudc, ngudi co tham quyén cua co quan, 16 chirc theo
quy dinh cuia phdp ludt vé quan Iy va sir dung con déu.
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o , ) MAU SO 07
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN GIAO NHAN THIET BI LUU KHOA Bi MAT

Hém nay, vao hdi ... gio... ngay ... thang....nim...., tai ............ chiing tbi

.......

B L L
5 1 W o R T

8 3 E: I 1§ SRR
TN BT RIES . ucumcasnuanncs i ivsiaicans o5 A S8 A R TR YA Y SR SRR SR S SRR N R RS PR
TS NS i e S 3 503 A A S A A U AR P AT ON R SRR S 9 S0P
TLBER BBAN i nmiim s e i I s L i G b G S R v e T s

BB IBN: ...covveriimnnisimsmis s i e e s S AR v B s ke

| 3T+ § ST OO
BT AIRILS o ovisvsvssvunsnasmmusumsavssissn ey s RSBy Lo A m e e A SRS EA VAR RE IR BB RN SR T B R RS
K RN VI s s i s a3 N 45 4 S TS o S R SR AR e WA KSR A A
Hai bén thong nhét viéc giao nhin thiét bi luu khoa bi mat nhu sau:

b, cu thé nhu sau:

S6 hiéu

... A ,
Sé hiéu | thiétbj | Lydo | boidiem co

STT Ho tén chirng luu giao 13“‘3“ Iy e Ghichi
2 o % chirng thw so (2) 3)
thwso | khéa bi | nhan (1) R . i
o (Ngay/thdng/ndm)
mat
1
2

Bién ban giao nhan dugc lam thanh 02 ban, Bén giao giir 01 ban, Bén nhan giir 01 ban.

DAI DIEN BEN GIAO DAI DIEN BEN NHAN
(Ky tén, déng diu) (Ky tén, déng déau)

Ghi chu: (1) Ghi ré Iy do giao nhdn (cdp mdi, thu héi, ...)

(2) Ghi rd thoi diém c6 hiéu luc ctia chimg thir s6 déi véi truong hop cdp méi.
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) - o ) MAU SO 08
TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Doc lap - Ty do - Hanh phiic
S6, ky hiéu Bdc Ninh, ngay......thang ...... B 55505

BAO CAO TiNH HINH SU DUNG CHU KY SO CHUYEN DUNG
Kinh giri: S¢ Thong tin va Truyén thong.

Tén co quan, don vi bao céo tinh hinh sir dung chir ky sb chuyén dung dinh ky
nam ......... nhu sau:

S6 lwgng phat
Loai vin bin S6 lwgng hanh
phét hanh biing ky dién tir

=48

Trong hoat ddng ndi bd ciia mdi co quan

Lich lam viéc

Gidy moi hop

Bdo cdo dinh ky céc cap

Vin ban dé biét, dé bao cao

Vin ban dé nghi gop ¥, kém theo dy thao

Thong bao

Chuong trinh, ké hoach

oo ||| W] —|p

Céc loai tai liéu khac (néu c6, ghi cu thé):

B | Véi co quan, td chire, c4 nhan bén ngoai

1 | Vén ban hanh chinh

2 | HO so cong viée

Guri van ban dién tir kém theo vén ban
gidy
3 | cho cac Co quan Trung uong

Gri ban dién tir keém theo van ban gidy
cho )
4 | UBND céc cép

Kién nghi, dé xuat:

..........................................................................................................

.................................................................................

N ""; :":: THU TRUONG CO QUAN, PON VI
E u trén; )
- Luu: VT,... (Ky, dong dau, ghi rd ho tén)
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PHU LUC 2
MAU CHU KY SO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 Jf /2019 /QD-UBND
ngay 30 / A(/2019 ciia UBND tinh Bdc Ninh)
Mau chir ky so cua nguoi c6 thAm quyén ky ban hanh vin ban theo quy
dinh va chir ky so cua co quan don vi ban hanh van ban:

- CUC TRUONG.,
_,-_f Y Co quan: B¢ Thon tin v Truyén thong
/' A - w?\ Thiri gian ky: 18/07/2019 13:48:39
) O
'y NN

”g’uyén Thanh Phiic





