UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NAM Péoc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 3088/QD-UBND Quang Nam, ngay 14 thang 11 nam 2022
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh cép tinh
thu¢c pham vi quan ly nha nwéc ctia S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NAM

- Can cir Ludt Tt 6 chirc chinh quyén dia phirong ngay 1 9/6/2015; Luqt sira doi,
b6 sung mot so diéu cua Luat To chirc Chinh phu va Ludt To chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mot cira, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw 6 01/201 8/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh
phii vé huong dan thi hanh mot so quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/NDCP vé thuc
hién co ché mot cira, mot cura lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

~ Can cit Quyét dinh 56 1557/QD-UBND ngay 09/6/2022 ciia UBND tinh
vé viéc cong bo Danh muc t}{d tuc hanh chinh moi ban hanh, bi bai bo
trong linh vuc gido duc nghé nghiép thuoc pham vi chitc nang quan ly
nha nwoc cua So Lao dong - Thuong binh va Xd hoi;

Theo de nghi cua So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai To trinh s6 169/TTr-
LDTBXH ngay 04/11/2022.

QUYET PINH:

~ Piu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay gdm 17 quy trinh ndi bd gidi
quyét thu tuc hanh chinh cap tinh vé linh vuc gido duc nghé nghié¢p thudc pham vi
quan 1y nha nudce ctia S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

(Chi tiét tai Phu luc dinh keém)
Piéu 2. T6 chuc, thuc hién:

1. S& Théong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop v6i S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hdi va cac co quan, don vi, dia phuong c6 lién quan thi€t 1ap quy trinh
dién tr vao H¢ thong thong tin Mot ctra dién tir tinh theo quy dinh.

2. S6 Lao dong - Thuong binh va X4 hoi co trach nhiém theo doi viée tiép
nhan, giai quyét hd so thi tuc hanh chinh thugc pham vi quan ly trén He thong thong

tin Mot ctra dién tir; kip thoi tham muu cAp c6 tham quyén diéu chinh, b6 sung thu
tuc hanh chinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.
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Piéu 4. Chanh Vian phong UBND tinh; Giam dbc céc So: Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi, Thong tin va Truyén Thong; Thu treong cac So, Ban, nganh va cac
to churc, ca nhan c¢6 lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; § [
- VPCP (Cuc KSTTHC); - O CHUTICH

- Bo LbTBXH;

- Ban Chi dao CCHC&CDS tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- CPVP;

- Trung tam QTTI;

- Luu: VT, KGVX, TTPVHCCQN, NCKS.
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Phu luc .
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TINH TRONG LiINH VUC GIAO DUC NGHE

NGHIEP THUQC PHAM VI QUAN LY NHA NUOC CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

(Kem theo Quyét dinh s6 3088/0P-UBND ngay 14/11/2022 ciia Chii tich UBND tinh Quang Nam)

1. Quy trinh ngi by s0: 1
Mai s6 TTHC: 1.010927. 000.00.00.H47; Tén TTHC: Thanh 1p phéan hi¢u cia trueong trung cAp cong 1ap truc thude
tinh, thanh pho truc thudc trung wong; cho phép thanh lap phan hi€u cia trwong trung cap tu thuc trén dia ban.

c4 nhan diéu chi‘nh, b(x)‘ sung va ndp lai ho so.
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh thi
du thdo van ban trinh 1anh dao Phong Gido duc nghé

b(;’ 2::0 Trinh tyw B¢ phan giai Thoi gian Tllllaél?l M6 ta quv trinh ?hl:ll
thue hién quyét ho so thue hién g yer quy
cap tren
’ ‘ B6 phén tiép nhan ho so cua S¢ Lao dong - Thuong binh
B phan ti€ép nhan ho so va Xa hoi tai Trung tam Phuc vy HCC Quéng Nam tiép
Tiép nhan hd cua S¢ Lao dong - 15 oid nhép ho so cua :[6 chuec, gé nhén; tién ha‘mh‘kiém tra; ghj
Budce 1 p o Thuong binh va Xa hoi lé;n \g/iéc phiéu hen tra két qua (néu ho so hop 1¢, day du); tra ho
tai Trung tam Phuc vu : so va hudng dan dé nghi b6 sung (néu hd so chua dam
HCC Quang Nam bdo).
1. BO phan ti€p nhan ho so ciia S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi tai Trung tam Phuc vu HCC Ql}éng Nam
Y A LA tao ho so' moi, cap nhat thong tin h6 so cua t6 chuce, ca
2 1A B9 phéan ti€ép nhéan ho so
Chuyén ho so P A nhan chuyén vao phan mém xir Iy va gui dén Phong
cho Phong cua S¢ Lao dong - 02 gio Gido dyc nghé nghiép thudc S6 giai quyét théng qua
Budc 2 ., Thuong binh va X3 hoi N
Gido duc . A lam vi¢c phan mém xur 1y.
A oA tai Trung tdm Phuc vu A X 2 N n
nghé nghiép HCC Quang Nam 2. HO so gidy duge chuyén ngay trong ngay lam viéc;
£ do1 voi truong hop ho so dugce tiép nhan sau 15 gio hang
ngay s€ chuyén vao dau gio ngay lam viéc ti€p theo.
Phong Giao duc ngh€ nghiép thdm dinh, xtr ly ho so:
- Trudng hop ho so chwa day du, chinh xac thi dy thao
\ s A N van ban trinh 1anh dao Phong Gido duc nghé nghiép
Buéc 3| Tham dinh Phong GlaC.)Adl.lC nghe 92 ngiy thong bao tra hd so va huéng dan mot lan cho to chue,
nghiép lam viéc
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b(ljl‘ i’:c Trinh tyw B0 phan giai Thoi gian Tllllaén:l Mo ti quv trinh Shl:
thue hién quyét ho so thue hién quyen quy
cap tren
nghié¢p va thuc hién budc tiép theo.
Lanh dao Phong Gido duc nghé nghiép kiém tra, xem
Tham muu ~ \ . \ xét ho so:
Budc 4 | Van ban trinh Lagﬁcdﬁoéhgn}ghé}lao 1(; ;ngfgé - Né:u khong ddng y: cho y kién xir 1y. ,
phé duyét He NEhe NSRIep - _ Néu ddng ¥: k¥ van ban du thao va thuc hién bude tiép
theo.
Lanh dao So xem x¢ét, ky phé duyét o
. Trinh phé ~ . , 01 ngay - Néu khong dong y: cho ¥ kién xtr ly, chuyén ho so lai
Buoe 5 duyét Lanh dao S¢ (phu trach) lam vi¢c cho Phong Gido duc nghé nghiép. ’
- Néu dong y: ky phé duyét va thuc hién budc ti€p theo
Lanh dao UBND tinh ki€m tra, xem x¢&t ho so:
, P N , 02 ngay - Néu khong dong ¥: cho y kién xir Iy (néu rd 1y do), chuyén
Bue 6| Pheduyet | Lanhdao UBNDtinh | 0 vide | X | hé solai cho So Lao dong - Thurong binh va Xa hoi.
- Néu dong v: ky phé duyét va thuc hién budce ti€p theo.
7 Phong chuyén mon VP UBND tinh nhan ho so da phe duyét
Budc 7 Chuyén giao | Phong chuyén mén VP 0,5 gio cua Lanh dao UBND tinh, dong dau va chuyén ket qua phé
két qua UBND tinh lam viéc duyét cho BJ phén tiép nhan ho so ctia S Lao dong - Thuong
binh va Xa hdi tai Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam.
B6 phan tiép nhan hd so B6 phan tiép nhan ho so ciia S& Lao dong - Thuong binh
) cua S& Lao dong - 04 oidy va Xa hoi tai Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam nhan
Budc 8 | Tra két qua Thuong binh va Xa hoi lam % e két qua va chuyén giao cho B phan tra két qua cua
tai Trung tdm Phuc vu : Trung tdam Phuc vu HCC Quang Nam tra két qua cho t6
HCC Quang Nam chtrc, ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

07 ngay lam viéc




2. Quy trinh ndi b so: 2 , ,
~ Maso TTHC: 1.010928. 000.00.00.H47; Tén TTHC: Cham dirt hoat dong lién ket dao tao voi nuwdc ngoai cia truong trung
cap, trung tam giao duc ngheé nghi€p, trung tam gido duc nghé nghi€p - giao duc thuwong xuyén va doanh nghiép.

tiép theo.

. . AL Théi | Tham
Cac Trinh tw B0 phan giai . A Aoz . c
. . FR gian thuc | quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
budc thuc hién quyeét ho so <A A A
hi¢n cap trén
A 1AL A A 1A B phan ti€p nhan ho so cua S LD-TB&XH tai Trung
B phan ti€ép nhan ho so . \ " N 1A . X
£ A LA s ) . tam Phuc vu HCC Quang Nam ti€p nhén ho so cua to
. Ti€ép nhan ho | cua Sé LD-TB&XH tai 1,5 gio A A1y R R L 1A
Budc 1 N . o chtrc, ca nhan; tién hanh kiém tra; ghi phi€u hen tra két
SO Trung tam Phuc vu HCC | lam viéc s A 1A A 2 aov. en 1A s s x
Quing Nam qua (ngu ho so hop 1¢, day du); tra ho so va huong dan
dé nghi bo sung (né€u ho so chua dam bao).
1. B phan tiép nhan ho so S& LD-TB&XH tai Trung
tam Phuc vu HCC Qqéng Nam tao ho so rnﬁi, cap nh‘at
Chuyén bé so | B phin tiép nhin bj so i it 1§ 4 it 0én Phing gido due nght nghicy
, chophong | ciia SoLD-TB&XH tai | 02 giv iem XU Y va gul fen Thong glab Gue nghe ngiiep
Buoc 2 ., . . o giai quy¢t thong qua phan mém xu ly.
Giao duc Trung tdm Phuc vu HCC | lam viéc
nghé nghiép Quéng Nam 2. Ho so gidy dugc chuyen ngay trong ngay lam viéc;
& i d6i voi truong hop h6 so duoc tiép nhan sau 15 gio
hang ngay sé& chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo.
Phong GDNN tham dinh, xtr Iy ho so:
- Truong hop ho so chua day du, chinh xac thi du thao
‘ van ban trinh lanh dao Phong GDNN thong bao tra ho
Buéc 3 | Thém dinh Phong GlaQAduc nghé 95 ngay S0 va hlgong dar‘l rrAlot lrfm Acho to chtic, c4 nhan diéu
nghiép lam viéc chinh, b6 sung va ngp lai ho so.
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh
thi du thao van bé}n trinh 1anh dao Phong GDNN va
thuc hié€n budc ti€p theo.
Lanh dao Phong GDNN kiém tra, xem xet ho so:
Buéc 4 Trinh Phé Lanh dao phong Giao duc | 02 ngay - Néu khong dong y: cho y kién xur ly.
duyét nghe nghiép lam viéc - Néu dong y: ky van ban du thao va thyc hién budce




Léanh dao So xem x¢ét, ky phé duyét

02 ngdy - Néu khong dong y: cho y kién xur Iy, chuyén ho so lai

Budc 5 | Phé duyét Lanh dao S¢ (phu trach) 1Am viee cho Phong GDNN. ’
i - Néu dong y: ky phé duyé¢t va thuc hién budc tiép
theo
Phong GDNN nhén ho so di phé duyét ctia Lanh dao
Budc 6 Chu;/én giao Phong GDNN 0.5 gio $6 (phu trach phong GDNN), déng dfiu va chuyef:n ké}
két qua lam viee qua phé duyé¢t cho BO phan ti€p nhan ho so cua S&

LD-TB&XH tai Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam.

B6 phan tiép nhén hé so cua S& LD-TB&XH tai Trung
tam Phuc vu HCC Quiang Nam nhan két qua va
chuyén giao cho Bo phan tra két qua cua Trung tim
Phuc vy HCC Quang Nam tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan.

B6 phan tiép nhén hd so
cua So LD-TB&XH tai 04 gio
Trung tdm Phuc vu HCC | lam viéc

Quang Nam

Budc 7 | Tra két qua

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay lam viéc

3. Quy trinh ndi bo sb: 3

Ma s6 TTHC: 1.000243. 000.00.00.H47; Tén TTHC: Thanh lap trung tim giao duc nghé nghiép, truedng trung cAp cong
lap truc thugc tinh, thanh pho truc thudc trung wong va trung tam giao duc nghe nghi€p, truong trung cap tu thuc trén dia
ban tinh, thanh pho truc thudc trung wong.

Cac . B¢ phan giai Thoi Tham Ghi chu
. Trinh ty O . X A iz .
budc oA quyét ho so gian thuc | quyén Mo ta quy trinh
thwe hién A F A
: : hi¢én cap trén

B6 phan tiép nhan ho so cua S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi tai Trung tam Phyc vu HCC Quang
Nam tiép nhan ho so cua to6 chirc, ca nhan; tién hanh

B6 phan tiép nhan hd so
, ‘ cua S¢ Lao dong -
Ti€ép nhan ho | Thuong binh va Xa hoitai | 1,5 gio

Buoe 1 SO Trung tdm Phuc vu HCC | lam viéc kif:m ‘Ere_l; g}l i g)hiéu ‘he,:n t,ré ké£ qufi (néu_ hé;) so hop 146’
Quing Nam de:y du); tra hqo S0'va hudng dan d€ nghi b6 sung (néu
ho so chua dam bao).
1. B0 phéan tiép nhan hd so cua S& Lao dong -
Buéc 2 Chuyén hdso | Bo phan tiép nhén ho so 02 gio Thuong binh va Xa héi tai Trung tdm Phuc vu HCC

cho Phong cua SO Lao dong — lam viéc Quang Nam tao hd so mdi, cap nhat thong tin hd so
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Cac
budc

Trinh tyw
thue hién

B¢ phan giai
quyét ho so

Thoi
gian thuc
hién

Tham
quyén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

Gi‘aio duc
nghé nghi¢p

Thuong binh va Xa hoi tai
Trung tdm Phuc vu HCC
Quang Nam

ctia t6 chirc, ca nhan chuyén vao phin mém xtr 1y va
gui den Phong Giao duc nghé nghiép thudc So giai
quyet thong qua phan mém xir 1y.

2. H6 so gidy duogc chuyen ngay trong ngay lam viéc;
dbi voi truong hop hd so duogc tiép nhan sau 15 gio
hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép
theo.

Buoc 3

Kiém tra so
b0 ho so

Phong Gido duc nghé
nghiép

03 ngay
lam viéc

Phong Giao duc nghe nghiép tham dinh, xir Iy ho so:
- Trudng hop hd so chwa diy du, chinh xac thi du
thao van ban trinh 1anh dao Phong Gi4do duc nghé
nghiép thong bao tra hd so va huéng dan mot 1an cho
t6 chtrc, c4 nhan diéu chinh, bd sung va nop lai ho so.
- Trudong hop ho so dy di, dam bao theo quy dinh
thi giri cho Hoi dong tham dinh va thuc hién budc
tiép theo.

Budc 4

Tham dinh

Hoi dong tham dinh

08 ngay

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duge hod so do So LD-TB&XH giri t6i, Hoi dong
tham dinh t6 chitc hop tham dinh hd so thanh lap,
cho phép thanh lap;

- Can clr két luan cia Hoi dong tham dinh, trong
vong 03 ngdy 1am viéc ké tir ngay t6 chirc tham dinh,
S¢ LD-TB&XH c6 vin ban thong bao két qua cho t6
chirc, ca nhan dé nghi thanh lap, cho phép thanh lap:

- Trudong hop hd so chua dam bao phai hoan thién lai
theo két luan ctia Hoi ddng tham dinh thi dé nghi to
chire, ca nhan dé nghi thanh 1ap, cho phép thanh 1ap
bd sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hd so thanh 1ap, cho phep thanh 1ap du
diéu kién theo ket luan ctia Hoi dong tham dinh thi
thuc hién budce tiép theo




Cac X B¢ phan giai Thoi Tham Ghi chu
. Trinh tw A1 A . A A2 .
buoc n quyeét ho so gian thuc | quyén Mo ta quy trinh
thuc hi¢n ‘A £ A
‘ : hi¢n cap trén
. "l:han} MU 1 L anh dao Phong Gido duc | 01 ngay Lanh dao Phong Gido duc nghé nghiép kiém tra hd
Budc 6 | Van ban trinh A n A . ~ ,
A A nghé nghiép lam viéc so, trinh Lanh dao So.
phé duyét
Budc 7 Trinh Phe Lanh dao S& (phu trch) Ql ngay Lan}i dqo S¢ xem xét, ky duyét, trinh UBND tinh
duyét lam viéc Quyeét dinh.
Lanh dao UBND tinh kiém tra, xem xét hd so:
- Néu khong dong y: cho y kién xur ly (néu 15 1y do),
Budc 8 | Phé duyét Lanh dao UBND tinh Q2 ngay < ch~uy?1.1 ho so lai cho S& Lao dong - Thuong binh va
lam viéc Xa 1:1(_)1. ‘ ,
- Néu dong y: ky phé duyét va thuc hién budc tiép
theo.
Phong chuyén mén VP UBND tinh nhén hod so da
. Chuyén giao Phong chuyén mon VP 0,5 gio phe c}uy@‘g cua LaI}h dac: UBNDA tm}}, d.oAng dilu va
Budc 9 1&t qua UBND tinh 1am viee chuyén két qua phé duyét cho B phan ti€ép nhan ho
1 ; so ciia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai
Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam.
B6 phan tiép nhan ho so B6 phan tiép nhan ho so ciia S¢ Lao dong - Thuong
Bude , cua S¢ Lao dong - 04 i binh va Xa hf)i tai Trung tépl Phuc vu HCC Quéng
10 Tra két qua | Thuong binh va Xa hoi tai lam %iéc Nam nhan két qua va chuyén giao cho B phan tra
Trung tdm Phuc vu HCC i két qua cua Trung tam Phuc vu HCC Quang Nam tra
Quang Nam két qua cho t6 chirc, ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

16 ngay lam viéc




4. Quy trinh ndi b sob: 4
Mai s6 TTHC: 2.000099. 000.00.00.H47; Tén TTHC: Chia, tich, sap nhip trung tim giao duc nghé nghiép, trueong trung
cap cong 1ap truc thugc tinh, thanh pho truc thuc trung wong va trung tim giao duc nghe nghi€p, truong trung cap tu thuc

trén dia ban tinh, thanh pho truc thudc trung wong.

Cic . B¢ phan giai Thoi Tham
, Trinh tu A1 A . A A gz . . v
budc A quyét ho so gian thuc | quyén Mo ta quy trinh Ghi chua
thuc hién ‘A A A
j j hi¢n cap trén
B6 phan tiép nhan ho so ctia S& Lao dong - Thuong
Bo phén tiép nhan hd so binh va Xa héi tai Trung tam Phuc vu HCC Quang
Tiép nhan hd cua S¢ Lao dong - 1.5 gio Nam tiép nhan ho so cua to chic, ca nhan; tién hanh
Budc 1 . Thuong binh va Xa hoi tai lér,n vide kl‘em tra; ghi phleu hen tra keE qua (néu hQ so hop 1€,
Trung tdm Phuc vu HCC : day du); tra ho so va hudng dan dé nghi bo sung (néu
Quang Nam hd so chura dam bao).
1. B0 phan tiép nhan hod so cua SO Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Phuc vy HCC
Quang Nam tao hd so méi, cap nhat thong tin hd so
2 1A Bo phan tiép nhan ho so cta t6 chitc, c4 nhan chuyén vao phan mém xtr 1y va
Chuyén ho so ctia S& Lao dong - N gui dén Phong Gido duc nghé nghiép thudc S giai
Budc 2 ch(.),Phong Thuong binh va Xa hoi tai O 2 8l quyet thong qua phan mem xir 1.
Giao du‘i Trung tim Phuc vu HCC lam viée 2. Ho so gidy dugc chuyén ngay trong ngdy lam viéc;
nghé nghiép Quang Nam ddi v6i truong hop hd so duoc tiép nhan sau 15 gid
hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo.
Phong Gido duc nghé nghiép tham dinh, xir Iy hd so:
- Trudng hop hd so chua day du, chinh xac thi du
thao van ban trinh 1anh dao Phong Gido duc nghé
Buoc3 | Thim dinh Phong Giéquuc nghé Q4 ng'?aAy nghiép th(?ng li)éo ‘Frké ho S0 va Puéng d‘e:ln Amcf)t .1§nk cho
nghiép lam viéc to churc, ca nhan diéu chinh, b sung va nop lai ho so.
- Truong hop ho so diy du, chinh xac theo quy dinh
thi dy thao van ban trinh 1anh dao Phong Gido duc
nghé nghiép va thyc hién buée tiép theo.
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Cic . B0 phan gidi Thoi Tham
, Trinh tw £, A . A A gn . .
budc A quyét ho so gian thuc | quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
thuc hién n A A
‘ j hién cap trén
Lanh dao Phong Giao duc nghé nghiép kiém tra,
Tham muu ~ \ . \ xem xét ho so:
Buédc 4 | Van ban trinh Lanh dioéhgnfiglao duc 1(;1 Lln\%i?; - Né:u khong dong y: cho y kién xir 1y.
phé duyét ghe nShiep - - Néu ddng ¥: ky van ban dy thao va thuc hién budc
tiép theo.
Lanh dao S6 xem x¢ét, ky phé duyét o
. o N - Néu khong dong y: cho y kién xtr ly, chuyén ho so
Buoc 5 Tr(llr&h g{he Lanh dao So¢ (phu trach) giln\%{aé}(]; lai qho Phbng Gido duc nghé nghiép. ’
ys ; _Néu ddng ¥: ky phé duyét va thuc hién budc tiép
theo
Lanh dao UBND tinh kiém tra, xem xét hd so:
- Néu khong dong y: cho y kién xur 1y (néu 15 1y do),
Buée 6| Phé duyét Lanh dao UBND tinh QZ ngay < ch~uy?1.1 ho so lai cho S& Lao dong - Thuong binh va
lam viéc Xa 1}(_)1. ‘ ,
- Néu dong y: ky phé duyét va thuc hién budc ti€p
theo.
Phong chuyén mén VP UBND tinh nhan ho so da
. Chuyén giao Phong chuyén mon VP 0,5 gio phé C}uy‘?ﬁ cua Lal}h dacg UBNDA tm}}’ d.()Ang de:u va
Budc 7 &t qua UBND tinh 1am vidc chuyén két qua phé duyét cho B phan ti€ép nhan ho
q . so cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai
Trung tam Phuc vu HCC Quang Nam.
B0 phan tiép nhan ho so Bd phén tiép nhan ho so cia S& Lao dong - Thuong
) cua S¢ Lao dong - 04 oidy binh va Xa hﬁ)i tai Trung tém Phuc vu HCC Quang
Budc 8 | Trakétqua | Thuong binh va X3 hoi tai lam %iéc Nam nhan két qua va chuyén giao cho B phan tra
Trung tdm Phuc vu HCC : két qua cua Trung tam Phyc vu HCC Quang Nam tra
Quang Nam két qua cho t6 chirc, ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc
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5. Quy trinh noi bo s0: 5
Mai s6 TTHC: 1.000234. 000.00.00.H47; Tén TTHC: Giai thé trung tAm giao duc nghé nghiép, trueong trung cAp cong 1ap
truc thugc tinh, thanh pho true thugc trung wong va trung tam giao duc nghe nghi€p, truwong trung cap tu thuc trén dia ban
tinh, thanh pho true thudc trung wong.

Cic . B¢ phan giai Thoi Tham
. Trinh ty RN . A A oo . .
budc on quyeét ho so gian thuc | quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
thuc hién ‘n A A
: j hién cap tren
B6 phan tiép nhan ho so cua S¢ Lao dong - Thuong
B9 phan tiép nhén ho so binh va Xa hoi tai Trung tam Phyc vu HCC Quang
Tiép nhan cua S¢ Lao dong - 1.5 gio Ngm tiép nhén h6 S0 cua to chtre, ca nhan; tién hanh
Budce 1 ho so Thuong binh va Xa hdi tai lé;n vide kiém tra; ghi phi¢u hen tra két qua (néu ho so hop 1€,
Trung tdm Phuc vu HCC i day du); tra ho so va hudéng dan dé nghi bo sung (néu
Quang Nam hd so chua dam bao).
1. B6 phan tiép nhan hd so cua S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa héi tai Trung tdm Phuc vu HCC
Quéang Nam tao hd so mdi, cap nhat thong tin hd so
Chuyén hd | B¢ phan tiép nhan hd so ctia to chirc, ca nhan chuyén vao phan mém xur 1y va
so cho cta S¢ Lao dong - N gui den Phong Gido duc nghé nghiép thugc So giai
Bu6c 2 | Phong Gido | Thuong binh va Xa hoi tai 192 £l quyet thong qua phan mem xu 1.
duc nghé | Trung tim Phyuc vu HCC | 2 VI¢€ 2. Ho so gidy dugc chuyén ngay trong ngdy lam viéc;
nghi¢p Quang Nam d6i voi truong hop hé so dugc tiép nhan sau 15 gio
hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép
theo.
Phong Gi4o duc nghé nghiép tham dinh, xtr Iy ho so:
- Truong hop hd so chua day du, chinh xac thi du
thio vin ban trinh linh dao Phong Gido duc nghé
Buéc 3 | Thém dinh Phong Giéquuc nghé 97 ng.?aAy n;ghié,p thQng tA)éo Fzé ho S0 va Puéng d‘ﬁn Am(f)t .lﬁnk cho
nghiép lam viéc t0 churc, ca nhan di€u chinh, b sung va ndp lai ho so.
- Truong hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh
thi du thdo van ban trinh lanh dao Phong Gido duc
nghé nghiép va thyc hién budc tiép theo.
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Ciac . B¢ phan giai Thoi Tham
, Trinh ty £, A . A A gn . .
budc cn quyét ho so gian thuc | quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
thuc hi¢n n A A
‘ j hién cap trén
Tham muru Xiﬁl;éﬁ% i’;ong Gido duc nghé nghi¢p ki€ém tra,
Budc 4 t\rllirlll biré Lanh dioéhgnfiglao duc giln\%i?; - Né:u khong dong y: cho y kién xir 1y.
P ghe nghiep : - Néu ddng ¥: ky vin ban du thao va thyc hién budc
duyét £
tiép theo.
Lanh dao S6 xem x¢ét, ky phé duyét o
. o N - Néu khong dong y: cho y kién xtr ly, chuyén ho so
Budce 5 Trcllrlllh g[he Lanh dao So¢ (phu trach) giln\%{aé}(]; lai qho Phbng Gido duc nghé nghiép. ’
ye : - Néu ddng ¥: ky phé duyét va thuc hién budc tiép
theo
Lanh dao UBND tinh kiém tra, xem xét hd so:
- Néu khong dong y: cho y kién xu ly (néu 13 1y do),
Bude 6 | Phé duyét Lanh dao UBND tinh Q3 ngay < ch~uy?1.1 ho so lai cho S¢& Lao dong - Thuong binh va
lam viéc Xa 1}(_)1. ‘ ,
- Néu dong y: ky phé duyét va thuc hién budc tiép
theo.
Phong chuyén mén VP UBND tinh nhan ho so da
. Chuyén giao | Phong chuyén mén VP 0,5 gio phé C}uy‘?ﬁ cua Lal}h dacg UBNDA tm}}’ d.()Ang de:u va
Budc 7 1At qua UBND tinh 1am vidc chuyén két qua phé duyét cho B phan ti€ép nhan ho
d . so cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai
Trung tam Phuc vu HCC Quang Nam.
B0 phan tiép nhan ho so Bd phan tiép nhan ho so cia S¢& Lao dong - Thuong
’ cua S¢ Lao dong - 04 oidy binh va Xa hﬁ)i tai Trung tém Phuc vu HCC Quang
Budce 8 | Tra két qua | Thuong binh va X3 hoi tai lam %iéc Nam nhan két qua va chuyén giao cho B phan tra
Trung tdm Phuc vu HCC : két qua cua Trung tam Phyc vu HCC Quang Nam tra
Quang Nam két qua cho t6 chirc, ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc
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6. Quy trinh ndi b sb: 6
Mai s6 TTHC: 1.000266. 000.00.00.H47; Tén TTHC: Cham dirt hoat dong phan hiéu ciia tredong trung cip cong lap true
thudc tinh, thanh phé truc thudc trung wong va phéin hiéu ciia trudng trung cip tw thuc trén dia ban tinh, thanh phé truc
thugc trung wong.

Cac X B0 phan giai Thoi Tham
. Trinh ty £.1 A . A A s X R
budc A quyét ho so gian thuc | quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
thuc hién ‘A FalAA
j ; hién cap trén

Bo phan tiép nhan ho so cua S& Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi tai Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam
tiép nhan ho so cta to chirc, ca nhan; tién hanh kiém tra;
ghi phiéu hen tra két qua (néu ho so hop 18, day du); tra
hd so va huéng din dé nghi bd sung (néu hd so chua
dam bao).
1. BO phan tiép nhan ho so ctia So Lao dong - Thuong
binh va Xa ho1 tai Trung tam Phyc vu HCC Quang Nam
tao hd so m&i, cap nhat thong tin hé so cua to chuc, ca
nhan chuyén vao phan mém xtr 1y va gui dén Phong
02 gid Gido duc nghé nghiép thudc So giai quyét thong qua
lam vi¢c phan mém xir 1y.
2. Ho so gidy dugc chuyén ngay trong ngay lam viéc; ddi
v6i treong hop hd so duge tiép nhan sau 15 gio hang ngay
s& chuyén vao dau gid ngay 1am viéc tiép theo.
Phong Giao duc nghé nghiép tham dinh, xtr Iy ho so:
- Truong hop hd so chua ddy du, chinh x4c thi du thao
van ban trinh linh dao Phong Gido duc nghé nghiép
Phong Gi4o duc nghé 07 ngay thong bao tra ho so va huéng dan mot lan cho to churc,
nghiép lam viéc c4 nhan diéu chinh, bd sung va ndp lai hd so.
- Trudng hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh thi
du thdo vin ban trinh lanh dao Phong Gido duc nghé
nghiép va thuc hién budc tiép theo.

Bo phén tiép nhan ho so
cua S¢ Lao dong -
Tiép nhan | Thuong binh va Xa hoitai | 1,5 gio

ho so Trung tdm Phuc vu HCC | lam viéc
Quang Nam

Budce 1

Chuyén hd | B phan tiép nhan ho so
so cho cua S& Lao dong -
Budc 2 | Phong Gido | Thuong binh va Xa hoi tai
duc nghé Trung tdm Phuc vu HCC
nghiép Quang Nam

Budc 3 | Tham dinh
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Cic . B9 phan giai Théi | Tham
, Trinh ty RN . A A gn . .
budc cn quyét ho so gian thuc | quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
thuc hi¢n n A A
‘ j hién cap trén
Tham muu XIE,?IL% csig? Phong Gido duc nghé nghi¢p kiém tra, xem
Budc 4 t\r/:rllrlll biré Lanh dioéhgnfiglao duc giln\%i?; - Né:u khong dong y: cho y kién xir 1y.
P ghe nghiep : - Néu ddng ¥: ky vin ban du thao va thuc hién bude
duyét %
tiép theo.
Lanh dao So xem x¢ét, ky phé duyét o
. Trinh phé ~ \ . 02 ngay - Néu khong dong y: cho y kién xur 1y, chuyén ho so lai
Buoe 5 duyét Lanh dao S¢ (phu trach) lam vi¢c cho Phong Giao duc nghe nghiép. )
- Néu dong y: ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo
Lanh dao UBND tinh kiém tra, xem xét ho so:
03 ned - Néu khong dong y: cho y kién xur Iy (néu rd ly do),
Budc 6 | Phé duyét Lanh dao UBND tinh lam \%ié}(,: X chuyén ho so lai cho S& Lao dong - Thuong binh va Xa
: hoi.
- Néu dong y: ky phé duyét va thyc hién budc tiép theo.
Phong chuyén mén VP UBND tinh nhan ho so da phé
, Chuyén giao | Phong chuyén mon VP 0.5 givs d1£1y¢t cua Panh Adao UBIA\ID Elnh.,idongA dau‘A va cl}uyel}
Budc 7 1At qua UBND tinh 1am vidc két qua phé duy¢t cho Bo phan ti€p nhan hd so cua So
d . Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tai Trung tam Phuc
vu HCC Quang Nam.
B0 phan tiép nhan ho so Bd phén tiép nhan hé so cua S¢ Lao dong - Thuong
’ cua S¢ Lao dong - 04 oidy binh Vfl,Xﬁ hoi tai Trung tam Phuc vu HCC Quéng Nam
Buédc 8 | Tra két qua | Thuong binh va Xa hdi tai lam % e nhén két qua va chuyén giao cho B phén tra két qua
Trung tdm Phuc vu HCC : cua Trung tdm Phyc vu HCC Quang Nam tra két qua
Quang Nam cho t6 chitrc, ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc
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7. Quy trinh noi bo s0: 7
Mai s6 TTHC: 1.000031. 000.00.00.H47; Tén TTHC: P6i tén trung tim gido duc nghé nghiép, trueong trung cAp cong lap
truc thugc tinh, thanh pho true thugc trung wong va trung tam giao duc nghe nghi€p, truwong trung cap tu thuc trén dia ban
tinh, thanh pho true thudc trung wong.

Cic . B9 phan gii Thoi | Tham
. Trinh ty RN . A A oo . . 4
budc on quyeét ho so gian thuc | quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
thwe hién ‘A A " A
: j hién cap tren
Bo phan tiép nhan ho so cia So Lao dong - Thuong
B9 phan tiép nhén ho so binh va Xa hoi tai Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam
Tiép nhan cua S(j) Lao dong ~ | 150 tiép nhan ho so cta to chirc, ca nhan; tién hanh kiém tra;
Budce 1 ho so Thuong binh va Xa hdi tai lé;n vide ghi phiéu hen tra két qua (néu ho so hop 18, day du); tra
Trung tdm Phuc vu HCC i hd so va hudng din d& nghi bd sung (néu hd so chua
Quang Nam dam bao).
1. BO phén tiép nhin hd so cua S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi tai Trung tdim Phuc vu HCC Quang Nam
tao ho so m&i, cap nhat thong tin hd so cua to chic, ca
Chuyén hd | B¢ phan tiép nhan hd so nhan chuyén vao phin mém xur 1y va gui dén Phong
so cho cta S¢ Lao dong - N Gido dgc nghé nghiép thudc S& giai quyét thong qua
Budc 2 | Phong Gido | Thuong binh va Xa hoi tai | > &1 phan mém xir 1.
duc nghé | Trung tim Phuc vu HCC | 21 VIe€ 2. Ho so gidly dugc chuyén ngay trong ngdy lam viéc;
nghiép Quéang Nam d6i voi truong hop hé so duge tiép nhan sau 15 gio
hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo.
Phong Gido duc nghé nghiép tham dinh, xtr Iy ho so:
- Truong hop hd so chua ddy du, chinh x4c thi du thao
van ban trinh linh dao Phong Gido duc nghé nghiép
Buéc 3 | Thém dinh Phong Giéquuc nghé 92 gi'(‘z th’f)ngAbéo- Atrél h?) SO Vfl hu:c’mg‘ dfiAn m(?t l?n cho t6 chi,
nghiép lam viéc cd nhan diéu chinh, b6 sung va ndp lai ho so.
- Trudng hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh thi
du thdo van ban trinh lanh dao Phong Gido duc nghé
nghiép va thuc hién budc tiép theo.
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Cic . B9 phan giai Théi | Tham
, Trinh ty RN . A A gn . . v
budc cn quyét ho so gian thuc | quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
thuc hi¢n n A A
‘ j hién cap trén
Tham muu XIE,?IL% csig? Phong Gido duc nghé nghi¢p kiém tra, xem
Budc 4 t\r/:rllrlll biré Lanh dioéhgnfiglao duc la‘?ri %ligc - Né:u khong dong y: cho y kién xir 1y.
P ghe nghiep : - Néu ddng ¥: ky vin ban du thao va thuc hién bude
duyét %
tiép theo.
Lanh dao So xem x¢ét, ky phé duyét o
. Trinh phé ~ \ . 04 gio - Néu khong dong y: cho y kién xur 1y, chuyén ho so lai
Buoe 5 duyét Lanh dao S¢ (phu trach) lam vi¢c cho Phong Giao duc nghe nghiép. )
- Néu dong y: ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo
Lanh dao UBND tinh kiém tra, xem xét ho so:
01 nei - Néu khong dong y: cho y kién xur Iy (néu rd ly do),
Budc 6 | Phé duyét Lanh dao UBND tinh lam \%ié}(,: X chuyén ho so lai cho S& Lao dong - Thuong binh va Xa
: hoi.
- Néu dong y: ky phé duyét va thyc hién budc tiép theo.
Phong chuyén mén VP UBND tinh nhan ho so da phé
, Chuyén giao | Phong chuyén mon VP 0.5 givs d1£1y¢t cua Panh Adao UBIA\ID Elnh.,idongA dau‘A va cl}uyel}
Budc 7 1At qua UBND tinh 1am vidc két qua phé duy¢t cho Bo phan ti€p nhan hd so cua So
d . Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tai Trung tam Phuc
vu HCC Quang Nam.
B0 phan tiép nhan ho so Bd phén tiép nhan hé so cua S¢ Lao dong - Thuong
’ cua S¢ Lao dong - 02 oidy binh Vfl,Xﬁ hoi tai Trung tam Phuc vu HCC Quéng Nam
Buédc 8 | Tra két qua | Thuong binh va Xa hdi tai lam % e nhén két qua va chuyén giao cho B phén tra két qua
Trung tdm Phuc vu HCC : cua Trung tdm Phyc vu HCC Quang Nam tra két qua
Quang Nam cho t6 chitrc, ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc




8. Quy trinh ndi b sb: 8

Mai s6 TTHC: 2.000189. 000.00.00.H47

Tén TTHC: Cap gidy chitng nhin ding ky hoat dong giso duc nghé nghiép d6i véi truong trung cip, trung tim gido duc nghé
nghiép, trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc thuwong xuyén va doanh nghiép.
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. . A Thoi Tham
Cac Trinh tw B0 phan giai . A Aoz . ¢ v
. cn P AT A gian thuc | quyén Mo ta quy trinh Ghi chua
budc thuc hién quyeét ho so ‘n A A
j j hién cap trén
B6 phan tiép nhan hd so B phan tiép nhan ho so cua S¢ LD-TB&XH tai Trung;,I
Tiéo nhan . u apS (;y D }OTB &XH tai 15 oio tam Phuc vu HCC Quang Nam tiép nhén,h() SO cua t§
Buge 1| R o v HOC | 1 s chite, cé nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két
& Quén Nam : qua (néu ho so hop 1€, day du); tra ho so va hudng dan
& dé nghi bd sung (néu hd so chua dam bao).
1. Bo phan tiép nhan hd so S& LD-TB&XH tai Trung
Chuvén hod tam Phuc vu HCC Ql{ang Nam tao hd so m;n cap nhat
soycho B9 phéan ti€ép nhén ho so thong tin ho so cua té chire, ca nhan chuyén vao phan
Buse 2 | phone Gido cua S6 LD-TB&XH tai 02 gio mém xu ly va gui dén Phong gido duc nghé nghiép giai
p ducgn hé Trung tdm Phuc vu HCC | lam viéc quyet thong qua phan mém xr 1y.
n hi% Quang Nam 2. Ho so gidy duoc chuyén ngay trong ngay lam viéc; doi
ghiep voi truong hop ho so duoc tiép nhan sau 15 gio hang ngay
s€ chuyén vao dau gio ngay lam viéce ti€p theo.
Phong GDNN tham dinh, xtr Iy ho so:
- Truong hop ho so chua day du, chinh xac thi dy thao
‘ van ban trinh lanh dao Phong GDNN théng bao tra h6
. 2 oa. Phong Gido duc nghé 03 ngay so va huéng dan mot lan cho to chic, ca nhan diéu
Bude 3 | Tham dinh nghiép lam vide chinh, bo sung va nop lai hd so.
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh thi
du thao van ‘pén trinh 1anh dao Phong GDNN va thuc
hién budc ti€p theo.
, Trinh Phé | Lanh dao phong Gido duc | 02 ngay Lanh dao Phong GDNN kiem tra, xem xct ho so:
Budc 4 A A A NN - Néu khong dong y: cho y kién xur ly.
duyét nghé nghi¢p lam viéc L 4> . 4
i j i - Néu dong v: ky van ban du thao va thue hién budce tiép theo.
Budc 5 | Phé duy¢t | Lanh dao So (phu trach) | 02 ngay Lanh dao S& xem xét, ky phé duy¢t
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. . A Théi | Tham
Cac Trinh tw B0 phan giai . P\ Aoz . . v
. - A p A gian thuc | quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
budc thuc hién quyeét ho so ‘A A “on
hién cap trén
lam viéc - Néu khong dong y: cho y kién xur 1y, chuyén ho so lai
cho Phong GDNN. ’
- Néu dong y: ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo
q Phong GDNN nhén ho so da phé duy,ét cua Lén}l dap
Buéce 6 .Chu;/en q Phong GDNN 0,5 givs SO’W (ph}l tracP phongAGD}\]N')Z donig da;l va cqhuyeqn két
giao két qua 1am vidc qua phé duyét cho B¢ phan tiép nhén ho so cua S¢ LD-
i TB&XH tai Trung tam Phuc vu HCC Quang Nam.
B phan ti€ép nhan ho so Bo phan tiép nhan hd so cua S¢ LD-TB&XH tai Trung
Bue 7 | Tra két aud cua S6 LD-TB&XH tai 04 gio tam Phyc vu HCC Quang Nam nhén két qua va chuyén
q Trung tdm Phuc vu HCC | lam viéc giao cho Bd phan tra lget qua cuq Trung tam Phuc vu
Quang Nam HCC Quang Nam tra két qua cho t6 churc, ca nhan.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 08 ngay lam viéc (cit giam 02 ngay so véi quy dinh)
9. Quy trinh ndi bd s0: 9

Mi so TTHC: 1.000389. 000.00.00.H47; Tén TTHC: Cip gidy chirng nhan ding ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép
d6i véi trromg trung cip, trung tim gido duc nghé nghié¢p, trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc thwong xuyén va doanh nghi¢p

. X A LA eas Thoi Thim
Cac Trinh tw B0 phan giai . P\ Aoz . < 1
. ‘n P gian thuc | quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
budc thuc hién quyét ho so ‘A A " A
hién cap trén
A LA A A LA Bd phéan ti€p nhan ho so cia S6 LD-TB&XH tai Trung
B0 phan ti€ép nhan ho so . \ . X A 1A ., X
£ R ;s . .\ tam Phuc vu HCC Quéang Nam ti€ép nhan hd so cua to
. Ti€p nhan cua S6 Lb-TB&XH tai 1,5 gio - 2 oz .
Bude 1 A A S chure, ca nhén; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra ket
ho so Trung tdm Phuc vu HCC | lam viéc
Quing Nam qua (néu hd so hop ¢, day du); tra hd so va hudng dan
dé nghi bd sung (néu hd so chua dam bao).
Chuvén hod 1. Bo phén tiép nhan hd so S¢ LD-TB&XH tai Trung
soycho B0 phan tiép nhan ho so tam Phuc vu HCC Quang Nam tao h6 so moi, cép nhat
. \ ., cua S¢6 LD-TB&XH tai 02 gio thong tin ho so cua to chirc, cd nhan chuyén vao phan
Budce 2 | phong Gido N N X A . N A
duc nehd Trung tdm Phuc vu HCC | lam viéc meém Xu ly va gui dén Phong gido duc nghé nghiép giai
n hi% Quang Nam quyet thong qua phan mém xir 1y.
ghiep 2. Ho so gidy duoc chuyén ngay trong ngdy lam viée; ddi
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. . A Théi | Tham
Cac Trinh tw B0 phan giai . P\ Aoz . . v
. - A p A gian thuc | quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
budc thuc hién quyeét ho so ‘A A “on
hién cap trén
v6i truong hop hd so duge tiép nhan sau 15 gior hang ngay
s& chuyén vao dau gid ngay lam viéce tiép theo.
Phong GDNN tham dinh, xir Iy ho so:
- Trudng hop hd so chua dy du, chinh xac thi du thao
van ban trinh 1inh dao Phong GDNN théng béo tra hd
Buéc 3 | Thim dinh Phong Giéquuc nghé 93 ng.EaAy s0° va hlfdng dﬁ‘n rPét l'ﬁnk cho to chirc, c4 nhan diéu
nghiép lam viéc chinh, bo sung va nop lai ho so.
- Trudng hop ho so diy du, chinh xac theo quy dinh thi
du thdo van ban trinh 1anh dao Phong GDNN va thyc
hién budc tiép theo.
Lanh dao Phong GDNN kiém tra, xem xét ho so:
Bude 4 Trinh Phé | Lanh dao phong Giao duc | 02 ngay - Né:u khong dong ¥: cho y kién xtr Iy.
duyét nghé nghiép lam vi¢c - Néu dong y: ky van ban dy thao va thuc hién budc
tiép theo.
Lanh dao S¢ xem x¢ét, ky phé duyét o
Buc S | Phéduyét | LanhdaoSo (phy trich) | ey o eghﬁ‘;n(g}ggﬁy' cho ¥ kién xir Iy, chuyén h6 so lai
- Néu dong ¥: ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo
Phong GDNN nhéan ho so di phé duyét cua Lanh dao
Buge s | Chuyén Phong GDNN 0.5 gid S6 (phu trich phong GDNN), déng dau va chuyén ket
giao két qua lam vidc qua phé duyét cho BJ phan tiép nhan ho so cua S& LD-
i TB&XH tai Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam.
B9 phan tiép nhan hd so B6 phan tiép nhan hd so cua S& LD-TB&XH tai Trung
Bue 7 | Tra két qua ciia S& LD-TB&XH tai 04 gior tm Phuc vu HCC Quang Nam nh4n két qua va chuyén
Trung tdm Phuc vu HCC | lam viéc giao cho B§ phan tra két qua cua Trung tam Phuc vu
Quang Nam HCC Quang Nam tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

08 ngay lam viéc (cit giam 02 ngay so véi quy dinh)




10. Quy trinh ndi bj sb: 10
Ma s0 TTHC: 1.000160. 000.00.00.H47; Tén TTHC: Cho phép thanh 1ip truwong trung cap, trung tim gido duc nghé nghiép
¢6 von dau tw nuée ngoai; truromg trung cap, trung tam giao duc nghe nghi€p c6 von diu tw nudée ngoai hoat dong khong vi lgi nhuan
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Cac X B¢ phan giai Thoi Tham Ghi
R Trinh tw A 1 A . A Ao . ,
budc cn quyét ho so gian thuc | quyén Mo ta quy trinh chu
thuc hién ‘A A A
‘ j hién cap trén
B0 phan ti€ép nhan ho so Bd phan tiép nhan ho so ctia S¢ Lao dong - Thuong bil}h
cua S¢ Lao dong - va Xa hoi tai Trung tdam Phuc vu HCC Quang Nam tiép
Buse 1 Tiép nhan | Thuong binh va Xa hoitai | 1,5 gio nhan ho so cua to chirc, ¢4 nhan; tién hanh kiém tra; ghi
ho so Trung tdm Phuc vu HCC | lam vi¢c phiéu hen tra két qua (nfu ho so hop 1¢, day du); tra ho so
Quang Nam va hudng dan d€ nghi bd sung (néu hé so chua dam bao).
1. Bo phan ti€p nhan ho so cua S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi tai Trung tdm Phyc vu HCC Qyéng Nam
Chuyén hd | B phan tiép nhan hd so tao ho so moi, cap nhat thong tin hd so cua to chuce, ca
Qs A nhan chuyen vao phan mém xir ly va gur dén Phong Gido
s cho cua 86 Lao dong — 02 gid duc n hé nghiép thudc S¢ gidi quyét thong qua phan
Buéc 2 | Phong Gido | Thuong binh va X3 hoi tai | .- S ghe nghicp glal quy g quap
A ~ lam viéc mém xir 1y.
duc nghe Trung tdm Phuc vu HCC N £ 2 N in 2R
nghiép Quing Nam 2. Ho s0' gidy dugc chuyén ngay trong ngay lam vie; doi
gl voi truong hop ho so dugc tiép nhén sau 15 gio hang
ngay s€ chuyén vao dau gio ngay lam viéc ti€p theo.
Phong Gido duc nghe nghiép tham dinh, xir ly ho so:
- Truong hop hd so chua day du, chinh xéc thi du thao
’ Kidm tra so Phong Gido duc nghé 03 ngay van ban trinh lanh dao Phong Gido duc nghe nghiép
Budce 3 A 1A " NN thong bao tra hd so va hudng din mot 1an cho t chirc, ca
bo ho so nghiép lam viéc
nhan diéu chinh, b6 sung va nop lai hd so.
- Trudng hop hd so day du, dam béao theo quy dinh thi
giri cho Hoi dong tham dinh va thyc hién budc tiép theo.
- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tur ngay nhéan dugc
Buéc4 | Thim dinh Hoi ddng tham dinh 08 ngdy h6 so do So LB-TB&XH gui t6i, Hoi dong tham dinh t6

chirc hop thim dinh ho so thanh 13p, cho phép thanh 1ap;
- Can cu két luan cua Hoi dong tham dinh, trong vong 03
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Cic . B0 phan gidi Théi | Tham Ghi
. Trinh tw FOEY . A Ao . ,
budc cn quyét ho so gian thuc | quyén Mo ta quy trinh chu
thuc hi¢n n A A
‘ j hién cap tréen
ngay lam viéc ké tir ngdy to chirc thim dinh, S& Lb-
TB&XH c6 vin ban thong bao két qua cho to chuc, ca
nhan d¢ nghi thanh lap, cho phép thanh lap:
- Truong hop hd so chua dam bao phai hoan thién lai
theo két luan ctia Hoi dé)ng tham dinh thi dé nghi td chuc,
c4 nhan dé nghi thanh 13p, cho phép thanh lap bo sung,
hoan thién ho so.
- Trudng hop hd so thanh 1ap, cho phép thanh 1ap du diéu
kién theo két luan cua Hoi dong thdm dinh thi thuc hién
budc tiép theo
Tham muu
Bude 6 Vian ban Lanh dao Phong Giao dyc | 01 ngay Lanh dao Phong Giao duc nghé nghiép kiém tra hd so,
trinh phé nghé nghiép lam viéc trinh Lanh dao So.
duyét
Buse7 | HMRDPRE | p b dao So (phu trach) | 0L P83 Lainh dao S& xem xét, k§ duyét, trinh UBND tinh Quyét dinh.
duyét lam viéc
Lﬁnh dao UBND tinh kiém tra, xem xet hd so: 7
. A A ~ . 02 nga - Néu khong dong y: cho ¥ kién xur Iy (n€u 10 ly do), chuyén
Budc§ | Phéduyét | Lanhdgo UBNDtinh | (BB | x| S La dong . Thong binh va Xa hoi e
- Néu ddng y: ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo.
Phong chuyén mén VP UBND tinh nhén hé so da phé
e | Chingao | Phingchyénmon VP | 035y | | cinLinh doo UBND i din d i chyin K
ket qua UBND tinh lam viéc i TN :

dong - Thuong binh va Xa hoi tai Trung tam Phuc vu
HCC Quéang Nam.
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Cic . B0 phan giai Thoi | Thim Ghi
. Trinh tw A v A . A ALz . ,
budc cn quyét ho so gian thuc | quyén Mo ta quy trinh chu
thuc hién n A A
‘ j hién cap tréen
B0 phan ti€ép nhan ho so B phan tiép nhan ho so ciia S¢ Lao dong - Thuong binh
’ cua S¢ Lao dong - 04 oidy Vé} Xa hoi tai Trung tam Phuc vu HCC Quang Nam nhan
Budce 10 | Tra két qua | Thuong binh va X3 hoi tai lam % e két qua va chuyén giao cho B phén tra két qua cua
Trung tam Phuc vu HCC : Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam tra két qua cho t6
Quang Nam chtrc, ca nhan.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 16 ngay lam viéc

11. Quy trinh ndi bd sb: 11
- Ma s0 TTHC: 1.000138. 000.00.00.H47; Tén TTHC: Chia, tach, sip nhp trudng trung cap, trung tim gido duc nghé nghiép c6
von dau tw nuéc ngoai

Cac | Trinh tu thue B¢ phan giai Thoi gian | Thim quyén A gn . R
budc hién quyét ho so thuce hién cap trén Mo ta quy trinh Ghi chi
, ‘ B6 phan tiép nhan hd so cua S¢ Lao dong -
B phan ti€ép nhan ho Thuong binh va Xa hoi tai Trung tam Phug
’ | socua So Lao dong - vu HCC Quang Nam ti€p nhan ho so cua to
Bude 1 Tiép nhan ho Thuong binh va Xa 1,5 gio lam chire, ca nhan; ti€n hanh kiém tra; ghi phiéu
SO hoi tai Trung tam PV viée hen tra két qua (neu hd so hop 1¢, day du); tra
HCC Quang Nam hd so va hudéng dan dé nghi bd sung (néu hd
so chua dam bao).
1. BO phan ti€p nhan ho so cua Sé Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi tai Trung tdm Phuc
vu HCC Quang Nam tao ho so moi, cép nh§1t
A B 1A A 1A thong tin ho so cua to chirc, c4 nhan chuyén
PO B phan ti€ép nhan ho \ A A s s ai Ak \ .
Chuyén ho so AP A vao phan mém xu 1y va gui dén Phong Gido
cho Phong S0 cua 56 Lao dong - 02 gio lam duc nghé nghi¢p thudc So giai quyét thong
Budc 2 . » | Thuong binh va Xa A
Gi4o duc nghé N ~ viéc qua phan mém xu ly.
A hoi tai Trung tam PV
nghi¢p ) 2. H6 so glay dugc chuyén ngay trong ngay
HCC Quang Nam
lam viéc; d6i voi truong hop hd so duge t1ep
nhén sau 15 gio hang ngay s& chuyén vao dau
210 ngay lam viéc tiép theo.
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Cac
budc

Trinh tu thuc
hién

B¢ phan giai

quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Tham quyén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

Buoc 3

Tham dinh

Phong Gido duc nghé

nghiép

04 ngay lam
viéc

Phong Gido duc nghé nghiép tham dinh, xt
Iy ho so:

- Trudng hop hd so chwa dy du, chinh xé4c
thi dg thao van ban trinh 1anh dao Phong
Gi4o duc nghé nghiép thong bao tra ho so va
huéng din mot 1an cho to chirc, ca nhan diéu
chinh, bd sung va ndp lai hd so.

- Trudng hop hd so ddy du, chinh xac theo
quy dinh thi du thdo van ban trinh 1anh dao
Phong Gido duc nghé nghiép va thuc hién
budc tiép theo.

Budc 4

Tham muu
Van ban trinh
phé duyét

Léanh dao Phong Giao
duc nghé nghié¢p

01 ngay lam
viéc

Lanh dao Phong Giao duc nghé nghiép kiém
tra, xem xét hd so:

- Néu khong dong y: cho ¥ kién xir 1y.

- Néu dong ¥: ky van ban dy thao va thuc
hién buéc tiép theo.

Budce 5

Trinh phé
duyét

Lanh dao S¢ (phu

trach)

02 ngay lam
viéc

Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét

- Néu khéng dong y: cho y kién xu 1y,
chuyén hd so lai cho Phong Gido duc nghé
nghiép.

- Néu dong y: ky phé duyét va thyc hién
bude tiép theo

Buoc 6

Phé duyét

Lanh dao UBND tinh

02 ngay lam
viéc

Lanh dao UBND tinh kiém tra, xem xét hod
SO

- Néu khong dong y: cho ¥ kién xtr 1y (néu rd
1y do), chuyén hé so lai cho S Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

- Néu dong y: ky phé duyét va thuc hién
bude tiép theo.
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Cac | Trinh ty thuc B¢ phan giai Thoi gian | Thim quyén Aoz X .
budc hién quyét ho so thuce hién cap trén Mo ta quy trinh Ghi chu

Phong chuyén mén VP UBND tinh nhan ho
so da phé duyét cia Lanh dao UBND tinh,

Buéc 7 Chuyén giao Phong chuyén mon 0,5 gio lam dong dau va chuyén‘két qua phé duyét cho
két qua VP UBND tinh viéc Bd phéan tiép nhan ho so ctia S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi tai Trung tam Phuc

vy HCC Quang Nam.

Bo phén tiép nhan ho so cua S Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdam Phuc
04 gid 1am vu HCC Quang Nam nhén két qua va chuyén

viéc giao cho BO phan tra két qua cua Trung tim
Phuc vu HCC Quang Nam tra két qua cho to
churc, ca nhan.

B phéan tiép nhan hd
so cua S¢ Lao dong -
Budc 8 | Tra két qua Thuong binh va Xa
hoéi tai Trung tdam PV
HCC Quang Nam

Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay lam viéc

12. Quy trinh ndi b so: 12
Ma so TTHC: 1.000167. 000.00.00.H47; Tén TTHC: Cap gidy chimg nhén dang ky hoat dong lién két dao tao voi nudc ngoai ddi véi
trudng trung cap, trung tdm gido duc nghe nghiép, trung tdm gido duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén va doanh nghiép.

Cac Trinh ty thue B¢ phan giai Thoi gian thuc Tha:n Aoz . Ghi
. ‘n PO <A quyen Mo ta quy trinh .
budc hi¢n quyeét ho so hi¢n A chu
cap tren
Bo phan tiép nhan hod so cua S& LD-
B phan tiép nhan hd TB&XH tai Trung tdm Phuc vu HCC
so cua S¢ LD- Quang Nam tiép nhin hd so cua to
Budce 1 Tiép nhén ho so TB&XH tai Trung 1,5 gio lam viéc chirc, c4 nhan; tién hanh kiém tra; ghi
tam Phuc vu HCC phiéu hen tra két qua (néu hd so hop 1¢,
Quéang Nam day du); tra hd so va huéng dan dé nghi
bd sung (néu hd so chua dam bao).
Chuyén ho so cho | B phan tiép nhéan ho 1. B6 phan tiép nhan ho so S¢ Lb-
Budc 2 | phong Gido duc so cua So LD- 02 gid lam viéc TB&XH tai Trung tdm Phuc vu HCC
nghé nghiép TB&XH tai Trung Quang Nam tao hd so mdi, cip nhat
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Cac
buwéc

Trinh ty thuc
hién

B¢ phan giai
quyét ho so

Thaoi gian thue
hién

Tham
quyén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi
chu

tam Phuc vu HCC
Quang Nam

thong tin hd so cia to chirc, ca nhin
chuyén vao phan mém xu 1y va giri dén
Phong gido duc nghe nghiép giai quyét
thong qua phan mém xu ly.

2. Ho so gidy dugc chuyén ngay trong
ngay lam viéc; d6i v6i truong hop hd so
duoc tlep nhén sau 15 gio hang ngay s¢
chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép
theo.

Budc 3

Tham dinh

Phong Gio duc nghé
nghiép

05 ngay lam viéc

Phong GDNN tham dinh, x@r ly ho so:

- Truong hop hd so chua day du, chinh
xac thi du thao van ban trinh lanh dao
Phong GDNN thong bao tra hd so va
huéng dan mét 1an cho t6 chirc, ca nhan
diéu chinh, bd sung va nop lai ho so.

- Trudng hop ho so day di, chinh xac
theo quy dinh thi dy thao van ban trinh
lanh dao Phong GDNN va thyc hién
bude tiép theo.

Buoc 4

Trinh Phé duy¢t

Lanh dao phong Giao
duc nghé nghiép

02 ngay lam viéc

Lanh dao Phong GDNN kiém tra, xem
xét ho so:

- Néu khong ddng y: cho y kién xir 1y.

- Néu dong ¥: ky van ban dy thao va
thuc hién budce tiép theo.

Budce 5

Phé duy¢t

Lanh dao S¢ (phu
trach)

02 ngay lam viéc

Lanh dao So xem xét, ky phé duyét

- Néu khong dong ¥: cho y kién xur 1y,
chuyén ho so lai cho Phong GDNN.

- Néu dong ¥: ky phé duyét va thuc
hién buéc tiép theo

Budc 6

Chuyén giao két

Phong GDNN

Phong GDNN nhan hd so da phé duyét
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Cac Trinh tu thuc B¢ phan giai Thoi gian thuc Tha:11 A o2 X Ghi
budc hién quyét ho so hién quyen Mo ta quy trinh chu
cap tren

qua 0,5 gio lam viée cua Lanh dao So (phu trach phong

GDNN), dong dau va chuyen két qua

phé duyét cho Bo phan tiép nhan ho so

cua S6 LD-TB&XH tai Trung tam Phuc

vy HCC Quang Nam.

N A ik A LA Bd phén ti€p nhan hdé so cia So LD-

T o Tng i P HCC

Buoc 7 Tra két qua TB&XH tai Trung 04 gio lam viéc Quang NarP nlAlan lfetx qua va chuyeén

tam Phuc vu HCC giao cho B§ phan tra keft qua cua T}'unég

Quéﬁg Nam tam Phuc vu HCC Quéang Nam tra két

qua cho t6 chirc, ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéc

13. Quy trinh ndi bj so: 13
M3 s6 TTHC: 1.000154. 000.00.00.H47; Tén TTHC: Cho phép thanh 1ip phén hiu ciia trudng trung cip cé von dau tw nuée ngoai.

Ca'c Trinh ty thuc Bo phan giai Thoi gian Tha;n Aoz X Gh,l
budc o A 1 A <A quyen Mo ta quy trinh chu
hién quyét ho so thuc hién A A
cap tren

B phan tiép nhan hd so cua S& Lao dong -

B6 phan tiép nhan hd Thuong binh va Xa hoi tai Trung tam PV HCC

’ ‘ so cua S& Lao dong - 15 oios 1am Quang Nam tlep nhan ho so cua t6 chiic, ci nhan;

Budc 1 | Ti€p nhan ho so Thuong binh va Xa -~ Bl tién hanh kiém tra; ghi phleu hen tra két qua (neu

hoéi tai Trung tam PV vige hé so hop ¢, day du); tra ho so va huéng dan dé

HCC Quang Nam nghi bd sung (neu hd so chwa dam bao).

1. Bo phan tiép nhan ho so cua S& Lao dong -

Bd phan tiép nhan hd Thuong binh va Xa hdi tai Trung tdm Phuc vu

Chuyén hd so cho | so ctia S& Lao dong - 02 it lam HCC Quang Nam tao hé so moi, cap nhat thong

Buéc 2 | Phong Gido dyc | Thuong binh va Xa &9 tin ho so cua to churc, cd nhan chuyén vao phan

nghé nghiép hoi tai Trung tdam PV viee mém xir 1y va giri dén Phong Gido duc nghé

HCC Quang Nam

nghiép thudc S& giai quyét thong qua phdn mém
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Cac
budc

Trinh ty thuc
hién

B¢ phan giai
quyet ho so

Thoi gian
thuc hién

Tham
quyén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi
chu

xu ly.

2. Hb so gidy duoc chuyén ngay trong ngay lam
viéc; d6i vé6i trudng hop hd so duge tiép nhan
sau 15 gio hang ngay s¢ chuyén vao dau gio ngay
1am viéc tiép theo.

Budc 3

Tham dinh

Phong Gido duc nghé
nghiép

02 ngay lam
viéc

Phong Gido duc nghé nghiép tham dinh, xir ly
hé so:

- Trudng hop ho so chua diy du, chinh xac thi du
thdo van ban trinh lanh dao Phong Gido duc nghe
nghi¢p thong bao tra ho so va hudng dan mot lan
cho to chirc, ca nhan diéu chinh, bd sung va nop
lai ho so.

- Trudng hop hd so day di, chinh xac theo quy dinh
thi dy thdo van ban trinh lanh dao Phong Giao duc
nghé nghiép va thuc hién budc tiép theo.

Budc 4

Tham muu Van
ban trinh phé
duyét

Léanh dao Phong Giao
duc nghé nghiép

01 ngay lam
viéc

Lanh dao Phong Gido duc nghé nghiép kiém tra,
xem xét ho so:

- Néu khong ddng y: cho y kién xir 1y.

- Néu ddng ¥: ky van ban dy thao va thuc hién
budc tiép theo.

Budce 5

Trinh phé duyét

Lanh dao So¢ (phu
trach)

01 ngay lam
viéc

Lanh dao S¢ xem xét, ky phé duy¢t

- Néu khéng dong y: cho ¥ kién xtr 1y, chuyén hod
so lai cho Phong Gido duc nghé nghiép.

- Néu dong y: ky phé duyét va thyc hién bude
tiép theo

Buoce 6

Phé duyét

Lanh dao UBND tinh

02 ngay lam
viéc

Lanh dao UBND tinh kiém tra, xem xét hd so:

- Néu khong dong y: cho y kién xir 1y (néu 13 1y
do), chuyén hd so lai cho S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

- Néu dong y: ky phé duyét va thuc hién budc
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Ca’c Trinh ty thuc B¢ phan giai Thoi gian Tha;n Aoz X Gh,l
budc oA Y <A quyén Mo ta quy trinh chu
hi¢n quyeét ho so thue hién A A
cap tren
tiép theo.
Phong chuyén mén VP UBND tinh nhan ho so
. Chuyén giao két Phong chuyén moén | 0,5 gio lam da‘l phe dl;ly¢t Jua L?anh fi 40 [{BND tm}}, dofl & qi}u
Budc 7 ua VP UBND tinh vide va chuyén két qua phé duyét cho Bo phén tiép
d : nhan ho so cua S¢ Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi tai Trung tdam Phuc vu HCC Quang Nam.
B6 phan tiép nhéan hd B phan tiép nhan ho so cta S& Lao dong - Thuong
’ so cua S& Lao dong - 04 i 1am binh va Xa h§i tai Trung tam Phuc vu HCC Quang
Budc 8 Tra két qua Thuong binh va Xa % e Nam nhén ket qua va chuyén giao cho B phén tra
hoi tai Trung tam PV : két qpé cua Trung tam Phuc vu HCC Quang Nam
HCC Quang Nam tra két qua cho t6 chiic, ¢4 nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc

14. Quy trinh ndi bd so: 14
M3 s6 TTHC: 1.000553. 000.00.00.H47; Tén TTHC: Giai thé trwong trung cép, trung tim gido duc nghé nghiép c6 von dau tu
nuéc ngoai; cham dirt hoat dong phén hiéu ciia truwong trung cip c6 von dau tu nudc ngoai.

hoi tai Trung tam PV
HCC Quang Nam

hd so hop 1, day du); trd ho so' va huéng dan dé
nghi bd sung (n€u ho so chua dam bao).

Cic | inh tw thue Bo phan giai Thot gian Tham . ‘ Ghi
bwéc A quyét ho so thuc hién quyén Mo ta quy trinh .
hién A R chu
: cap tren

’ ‘ B0 phén ti€p nhan hd so cua S¢ Lao dong -

B phan tiép nhan ho Thuong binh ye‘t Xa h(f)i‘ tai Trung tam PV HCC

) ‘ so cua S& Lao dong - 1.5 oid 1am Quang Nam tiép nhan ho so cua to chire, ca nhan;

Budc 1 | Tiép nhén ho so Thuong binh va Xa ’ giéc tién hanh kiém tra; ghi phi€u hen tra két qua (néu
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Ca’c Trinh tu thuc Bo pP an glal Thot slan Tha:n A oz X Ghi
buoc AT quyét ho so thuc hi¢n quyén Mo ta quy trinh .
hi¢n Ao chu
: cap tren
1. BO phan tiép nhan hd so cia S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Phuc vu
HCC Quang Nam tao hé so moi, cap nhat thong
B¢ phan tiép nhan hd tin hd so cta t6 chirc, ca nhan chuyén vao phan
2 1A . an A mém xur 1y va gui dén Phong Gido duc nghé
Chuyén h6 so cho | so cua S¢ Lao dong - | i1y nghiép thuoc S& gidi quyét thong qua phan
Budc 2 | Phong Gido duc Thuong binh va Xa 810 §EP LG gl quy & qua p
3 © A e, s . viéc mém xu ly.
nghé nghiép hoi tai Trung tdm A % % 12
, 2. Ho6 so giay dugc chuyén ngay trong ngay lam
PVHCC Quang Nam A aAso v A X A
viéc; do1 vdi truong hop hod so dugc tiép nhan
sau 15 gio hang ngay s€ chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo.
Phong Gido duc nghé nghi¢p tham dinh, xtr 1y
ho so: . .
- Truong hop ho so chua day du, chinh x4c thi
‘ du thao van ban trinh lanh dao Phong Giao duc
Buéce 3 Thém dinh Phong Glanduc nghe | 07 ngay lam ngAhe Elghlep thxong ‘Pao tya hoA 50 va huqng darxl
nghiép viéc mot lan cho to ghuc, ca nhan diéu chinh, bo
sung va nop lai ho so.
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh thi du thao van ban trinh 1anh dao Phong
Gido duc nghé nghi¢p va thuc hi€n budc ti€p theo.
Lanh dao Phong Gido duc nghé nghiép kiém
Tham muu Van ~ \ . N tra, xem xét hd so:
Budc 4 ban trinh phé Lagﬁcdioéhgnl%igmo 02 nf%}é lam - N@;u khong ddng y: cho y kién xir 1y.
duyét He Nghe nghiep - _ Néu ddng ¥: ky van ban du thao va thuc hién

budc tiép theo.
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Cé’c Trinh tu thuc Bo pP @nkgiﬁi Thoi giim Thé:n A oz X Ghi
buoc AT quyét ho so thuc hi¢n quyén Mo ta quy trinh .
hi¢n Ao chu
: cap tren
Lanh dao So xem x¢ét, ky phé duyét i
~ . N - Néu khong dong y: cho y kién xur 1y, chuyén
Budc 5 | Trinh phé duyét Lanh (tiaf) E G (phu 02 neay lam hd so lai cho Phong Gido duc nghé nghiép.
rach) viee _ Néu ddng ¥: ky phé duyét va thuc hién budce
tiép theo
Lanh dao UBND tinh kiém tra, xem xét hd so:
- Néu khong dépg ¥: cho y kién xir Iy (néu rd 1y
Buéc 6|  Phéduyét | Lanhdao UBND tinh | 05 P83y lam X do), chuyén h6 so lai cho S¢ Lao dong -
viéc Thuong binh va Xa hoi.
- Néu dong y: ky phé duyét va thuc hién budc
tiép theo.
Phong chuyén mén VP UBND tinh nhan ho so
| Chuyén giaokét | Phong chuyénmén | 0,5 gios lam da phe duyét cua Lanh dao UBND tinh, dong
Budce 7 > . A dau va chuyén két qua phé duyét cho B phan
qua VP UBND tinh Vige tiép nhan hd so cua S& Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi tai Trung tam PV HCC Quang Nam.
B phan tiép nhan ho Bo phan tiép nhan hd so ciia S& Lao dong -
’ so cua S& Lao dong - 04 gio Iam Thuong binh va Xa hoi tai Trung tam PV HCC
Budc 8 Tra két qua Thuong binh va Xa A Quang Nam nhan két qua va chuyén giao cho Bo
hoéi tai Trung tam PV viee phan tra két qua cua Trung tdm Phuc vu HCC
HCC Quang Nam Quang Nam tra két qua cho td chirc, c4 nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

15 ngay lam viéc
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15. Quy trinh ndi bd so: 15
M3 so TTHC: 1.000530. 000.00.00.H47; Tén TTHC: Doi tén truong trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép cé von diu tw
nuwéc ngoai.

Cac Trinh tu thuc B¢ phan giai Thoi gian Tll:agl Mb ta quv trinh Ghi
buée hién quyét ho so thuc hién quyen quy chu
cap tren
A AL A A 1A B6 phan tiép nhén ho so cua So LD-TB&XH tai
Bo6 phan ti€p nhan ho
Qs Trung tam Phyc vu HCC Quang Nam t1ep nhan ho
so cua S¢ LD- s
. . an ho . 1,5 gio lam so cua to chuc, ca nhan; tién hanh kiém tra; ghi
Bude 1 | Tiép nhan ho so | TB&XH tai Trung A
R viéce phiéu hen tra két qua (néu hd so hop 18, diy du);
tam Phuc vu HCC 2 1A o X A 1A £ 1A
Quing Nam trd ho so va hudng dan dé nghi bo sung (néu ho so
chua dam bao).
1. B0 phéan ti€p nhan hé so So& LD-TB&XH tai
Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam tao ho so
N A A A 1A moi, cap nhat thong tin ho so cua to chirc, ca nhan
B phén ti€ép nhan ho
21 A Qs chuyén vao phan mém xu 1y va gui dén Phong
Chuyén ho so S0 cua 50 Lb- 02 gid lam i40 duc nghé nghiép giai quyét thong qua phan
Budc 2 | cho phong Gido TB&XH tai Trung g o g X & ghiep gal quy g qua p
A A A viéc meém xu ly.
duc nghé nghi¢p | tam Phuc vu HCC
, 2. Ho so gidy duoc chuyen ngay trong ngay lam
Quang Nam
viéc; ddi voi truong hop hd so duoc tiép nhan sau
15 gio hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay lam
viée tiép theo.
Phong GDNN t}}ém dinh, Xlil’ 1y ho so:
- Trudong hop hé so chua day du, chinh xac thi du
thdo van ban trinh lanh dao Phong GDNN thong
Budce 3 Thém dinh Phong G1aQAduc nghé Ql ngay ba? tra.lklo S0'va hu;O’ng dan‘mc;)t laq ck;o to chuc, ca
nghiép lam viéc nhan di€u chinh, bo sung va ndp lai ho so.
- Trudng hop ho so day du, chinh xéac theo quy
dinh thi du thao van ban trinh lanh dao Phong
GDNN va thyc hién budc tiép theo.
: .~ | Lanh dao phong Gido | 04 gis lam Lanh dao Phong GDNN kiém tra, xem xét ho so:
Budc 4 | Trinh Phé duyét duc nehé nehie vide - Néu khong dong y: cho y kién xiur ly.
He NERE NENIED - _ Néu ddng ¥: k¥ van ban du thao va thuc hién
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Cac Trinh tu thuc B¢ phan giai Thoi gian T:agl Mo ta quv trinh Ghi
budc hién quyeét ho so thue hién quyer quy chua
cap tren
budc tiép theo.
Lanh dao S¢ xem xét, ky phé duyét qi}%gi’ai
~ . 1 - Néu khong dong y: cho ¥ kién xir 1y, chuyén ho Qb
Bude 5 Phé duyét Lanh (tif;iocs)o (phu 04 %Jli(éyclam so lai cho Phong GDNN. | 1281/Qb-
: - Néu dong y: ky phé duyét va thuc hién budc ti€p [iBgI;;)
theo ‘ 12/5/2022
Phong GDNN nhan ho so da phé duy¢t cia Lanh
2. X dao S¢ (phu trach phong GDNN), dong ddu va
Budc 6 Chuyenugél a0 ket Phong GDNN 0,5 gio lam chuyen két qua phé duyét cho B6 phan tiép nhan
q viéc hd so cua S& LD-TB&XH tai Trung tdm Phuyc vu
HCC Quang Nam.
Bo6 phan ti€p nhan ho B6 phéan ti€ép nhan ho so cia So LD-TB&XH tai
, so cua S¢ Lb- 04 oid 1am Trung tam Phuc vu HCC Quang Nam nhan két qua
Bude 7 Tra két qua TB&XH tai Trung % e va chuyén giao cho B9 phan tra két qua cua Trung
tam Phuc vu HCC : tam Phuc vu HCC Quang Nam tra két qua cho to
Quang Nam chtrc, ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

03 ngay lam viéc

16. Quy trinh ni b so: 16 , ‘
Ma so TTHC: 1.000509. 000.00.00.H47; Tén TTHC: Cho phép thanh lap truwong trung cap, trung tam giao duc nghé
nghiép tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuin.

Cac X B¢ phan giai Thoi gian Tham Ghi
. Trinh tu thuc T A o n A A Lo . .
budc hien quyeét ho so thuc hién quyén Mo ta quy trinh chu
* cap trén
A LA ik A 1A B0 phén tiép nhan ho so cua S& Lao dong - Thuong
B0 phan tiép nhan ho binh va Xa hoi tai Trung tdm Phuc vu HCC Quang
so cua S¢ Lao dong - £ Al 1A o U TP S
A A 1A . N, A Nam tiép nhan ho so cua t6 chure, ca nhan; tién hanh
, Ti€p nhan ho Thuong binh va Xa 1,5 gio lam 2 Sk s Ay o 1A A
Budc 1 NN . o ki€m tra; ghi phi€u hen tra két qua (n€u ho so hop I¢,
SO hoéi tai Trung tam PV VIEC A 4 s 1A 1 X A 1R X
. day du); tra ho so va hudng dan dé nghi bo sung (n€u
HCC Quang Nam A \ ,
ho so chua dam bao).
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Cac X B0 phan giai Thoi gian Tham Ghi
. Trinh tw thuc IS n A Ao . ,
bwéc hié.n : quyét ho so thuc hién quyén Mo ta quy trinh chu
* cap trén
1. B0 phan ti€p nhan hd so cua S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Phuc vu HCC
Quang Nam tao hé so mdi, cap nhat thong tin ho so
2 1A B phan ti€ép nhan ho cua t6 chuc, ca nhan chuyén vao phan mém xu ly va
Chuyén ho so o -
\ so cua So Lao dong — s guri den Phong Gido duc nghé nghiép thudc S& giai
. cho Phong . N, 02 gio lam
Budce 2 < » | Thuong binh va Xa A quyet thong qua phan mém xir 1y,
Gido duc nghe hoi tai . viéc
nghiép 01 tai Trung tam PV 2. H6 so gidy duogc chuyen ngay trong ngay lam viéc;
ghie HCC Quang Nam dbi voi truong hop hd so duogc tiép nhan sau 15 gio
hang ngay s& chuyén vao dau gi ngay lam viéc tiép
theo.
Phong Gido duc nghe nghiép tham dinh, xur ly ho so:
- Truong hop hé so chua day du, chinh xac thi dy
thdo van ban trinh lanh dao Phong Gido duc nghe
. Kiém tra so by | Phong Gido duc nghé | 03 ngay lam nghi¢p thong bao tra ho so va hudng dan mot lan cho
Budce 3 A " A X 1 A A . X VRIS
ho so nghi¢p viéc to churc, ca nhan di€u chinh, b6 sung va ndp lai ho so.
- Truong hop ho so day du, dam bao theo quy dinh
thj gui cho Hoi dong tham dinh va thuc hién budc
tiép theo.
- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan
dugc ho so do S6 LD-TB&XH gui t6i, Hoi dong
tham dinh t6 chirc hop tham dinh h6 so thanh 1ap,
cho phép thanh lap; 7
- Can ctr két luan cua HO1 dong tham diqh, trong
Budc 4 Thém dinh Hoi dng tham dinh 08 ngdy vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay t6 chirc tham dinh,

S¢ LD-TB&XH c6 vin ban thong bao két qua cho to
chtre, ca nhan dé nghi thanh 1ap, cho phép thanh lap:
- Trudng hop hd so chua dam bao phai hoan thién lai
theo két luan ctia Hoi ddng tham dinh thi dé nghi to
chtrc, c4 nhan dé nghi thanh 1ap, cho phép thanh lap
bo sung, hoan thién ho so.
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Cac X B0 phan giai Thoi gian Tham Ghi
. Trinh tw thuc IS n A Ao . ,
bwéc hié.n : quyét ho so thuc hién quyén Mo ta quy trinh chu
* cap trén
- Truong hop hé so thanh 1ap, cho phep thanh 1ap du
diéu kién theo ket luan cta Hoi dong tham dinh thi
thuc hién budc tiép theo
. "l:han} MUY L anh dao Phong Gido | 01 ngay lam Lanh dao Phong Gido duc nghé nghiép kiém tra ho
Budc 6 | Van ban trinh A " . . ~ )
N R duc ngh¢ nghié¢p viéc so, trinh Lanh dao Sé.
phé duyét
. Trinh phé Lanh dao S¢ (phu 01 ngay lam Lanh dao S& xem xét, ky duyét, trinh UBND tinh
Budce 7 n . A T
duyét trach) viéc Quyé¢ét dinh.
Lanh dao UBND tinh kiém tra, xem xét hd so:
- Néu khong dong y: cho y kién xu 1y (néu 1o ly do),
Budc 8 Phé duyét Lénh dao UBND tinh 02 ngay lam < chNuy?r} ho so lai cho S& Lao dong - Thuong binh va
viéc Xa I}Ql. ‘ ’
- Néu dong y: ky phé duyét va thuc hién budc tiép
theo.
Phong chuyén mén VP UBND tinh nhin hd so da
. Chuyén giao Phong chuyén mon | 0,5 gio lam phé (;mch cua Lar}h dacg UBNDA tm}}’ d.oA’ng dilu va
Budce 9 K&t qua VP UBND tinh vide chuyén két qua phé duyét cho Bo phan ti€p nhan ho
4 i so cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai
Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam.
Bo Rhan t P nhz{n ho B6 phan tiép nhan ho so cua S¢ Lao dong - Thuong
so cua S& Lao dong - . s LA o \
. . N c 1 binh va Xa hoi tai Trung tam Phyuc vu HCC Quang
Budce s 1A, Thuong binh va Xa 04 g1 lam A 1A . 2. A o gA
Tra két qua A . o Nam nhan két qua va chuyén giao cho Bo phan tra
10 hoi tai Trung tam Vigc £ . A \ \
, két qua cua Trung tam Phuc vu HCC Quéang Nam tra
Phuc vu HCC Quang 1t qua R i, A
Nam €t qua cho t6 chtic, ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

16 ngay lam viéc




17. Quy trinh ndi bj sb: 17
Ma so6 TTHC: 1.000482. 000.00.00.H47; Tén TTHC: Cong nhan truong trung cap, trung tam gido duc nghé nghiép tw thuc;

trwong trung cap, trung tam giao duc nghe nghi€p c6 von diu tw nuwéc ngoai chuyen sang hoat dong khong vi lgi nhuin.
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Cac Trinh tuw B¢ phan giai Thoi gian Tllllagll Mb ta quv trinh Ghi
buéc thuc hién quyét ho so thuc hién quyen quy chu
cap tren
A 1AL A A 1A B6 phan ti€p nhan hd so cia S¢ LD-TB&XH tai
B phan ti€ép nhan ho ~ \ e A LA
Q Trung tam Phuc vu HCC Quang Nam tiép nhan ho
e ~ Y so cua S6 Lb- cy s ) 2 , , ~ e \ .2 . e
, Tiép nhan ho i 1,5 gio lam so cua to chure, ca nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu
Buoc 1 TB&XH tai Trung o .y s o A 1A A aA. an . 1A
SO ~ viée hen trd két qua (n€u ho so hop 1€, day du); tra ho so
tam Phuc vu HCC : . X aA 1R XA ,
\ va hudng dan dé nghi bd sung (néu ho so chua dam
Quang Nam bio)
1. B6 phan tiép nhén ho so S& LD-TB&XH tai Trung
‘ tam Phuc vu HCC Quang Nam tao h6 so mdi, cap
2 1A Bd phén tiép nhan ho nhat thong tin ho so cia to chure, cd nhan chuyén vao
Chuyén ho so e X A e 1v n e 2k . . A
\ so cua S¢ LD- 1 phan mém xur ly va gui dén Phong gido duc nghé
. cho phong : 02 gio lam A e LA U e
Budc 2 o TB&XH tai Trung A nghi¢p gidi quyéet thong qua phan mém xur 1y.
Giao duc R viéc 5 £ :
nohd nehié tam Phuc vu HCC 2. HO6 so gidy dugc chuyén ngay trong ngay lam
ghe nshiep Quang Nam viéc; ddi véi truong hop hé so dugc tiép nhan sau 15
gio hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo.
Phong GDNN tham dinh, xr Iy ho so:
- Truong hop ho so chua day du, chinh xac thi du
‘ thao van ban trinh lanh dao Phong GDNN thong bao
Buéc 3 | Thém dinh Phong Glaq Aduc nghe | 11 ngay lam tri ho S0 va I}u:orng da}n IP(_)'[ lgn ‘Acho to chue, cd nhan
nghi¢p viéc diéu chinh, bo sung va nop lai ho so.
- Trudong hop hoé so day dua, chinh xac theo quy dinh
thi du thao van bé}n trinh lanh dao Phong GDNN va
thuc hié€n budc ti€p theo.
Lanh dao Phong GDNN kiém tra, xem xet ho so:
Budc 4 Trinh Phé | Lanh dao phong Gido | 04 ngay lam - Néu khong dong y: cho y kién xur ly.
duyét duc nghé nghi¢p viéc - Néu dong y: ky van ban dy thao va thyc hién budc

tiép theo.
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Cac Trinh tw B¢ phan giai Thoi gian Tha;n Aoz X Ghi
budc thue hién quyét ho so thue hién quyen Mo ta quy trinh chu
cap tren
Lanh dao So xem x¢ét, ky phé duyét o Pa uy
~ \ s - Néu khong dong y: cho y kién xtr 1y, chuyén ho so | quyén tai
BudcS | Pheduygt | o de0S0(phu ) 04ngdy dam lai cho Phong GDNN. "
rach) viee _Néu ddng ¥: ky phé duyét va thuc hién budce tiép | UBND
theo ngay
12/5/2022
Phong GDNN nhén ho so da phé duyét cua Lanh dao
Chuyén giao ‘ S¢ (phu trach phong GDNN), d(?r}g dau va chuyén
Budc 6 kit qua Phong GDNN 0,5 gio lam két qua phé duyét cho Bo phén tiép nhan ho so ctua
viéc So LD-TB&XH tai Trung tam Phuc vu HCC Quang
Nam.
B6 phan tiép nhan ho B0 phén tiép nhan ho so ciia S¢ LD-TB&XH tai
’ so cua So LD- 04 gio lam Trung tam Phuc vu HCC Quang Nam nhén két qua
Budc 7 | Tra két qua TB&XH tai Trung n va chuyén giao cho B¢ phan tra két qua cua Trung
tam Phuc vu HCC viee tam Phuc vu HCC Quang Nam tra két qua cho td
Quang Nam churc, ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay lam viéc






