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TINH YEN BAI Doc ldp - Ty do - Hanh phic
86:2404/QD-UBND Yén Bdi, ngay 2 thdng 12 néim 2022
QUYET DINH

\' viéc phé duyét danh muc vi tri viée lam, bin mé ta cong viée,
khung niing lye, ngach cong chirc cao nhit va co chu ngach
cong chire ciia tirng vi tri viée lam ciia S& Cong Thwong tinh Yén Bai

UY BAN NHAN DAN TiNH YEN BAI

~ Can cur Luat I:'"a:f chite chinh quyén dia phuong ngay | 9/6;’20{ 3; Luat Sva
doi, bo sung mot 6 diéu cia Ludgt Té chire Chinh phu va Ludt T6 chire chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cur Nghi dinh 56 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cua Chinh phi quy
dinh vé vi tri viéc lam va bién ché céng chike;

Cén cir Théng tw 56 04/2022/TT-BCT ngay 28/01/2022 cua BS truong B
Cong Thuong hudng dan chire ning, nhiém vu, quyeén han eia co quan chuyén mon
vé cong thuong thude Uy ban nhdn dén cap tinh, thanh phé true thudc Trung wong
va Uy ban nhan huyén, quan, thi xa, thanh phé thuge tinh, thanh phé truc thuge
Trung wong;

Céan cit Quyét dinh sé 612/0D-BCT ngay 04/4/2022 ciia B¢ Cong Thuong
ve vige dinh chinh Thong tr s6 04/2022/TT-BCT ngay 28/01/2022 ciia Bé Cong
Thirong hudng dan chive nang, nhiém Vi, quyén han cua co quan chuyén mon veé
cong thuong thuéc Uy ban nhdn dén cap tinh, ;}r&nh pho truc thuoe ]:”rung Hong
va Uy ban nhdn huyén, qudn, thi xa, thanh pho thuge tinh, thanh phé trice thuée
Trung wong,

Can eir Quyét dinh s6 15/2022/0P-UBND ngay 08/7/2022 ciia Uy ban
nhan dan tinh Yén Bdi ban hanh Quy dinh chike ndng, nhiém vu, quyeén han va
co cau to chite cua So Cong Thurong tinh Yén Bai:

Xét dé nghi ciia ciia Gidm déc S6 Noi vu tai Té trinh s6 673/TTr-SNV ngéy
15/12/2022.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay danh muc vi tri viéc lam, ban
mo ta cong viéc va khung nang luc, ngach cong chirc cao nhét va co cu ngach
cong chirc cua timg vi tri viéc lam thude S& Céng Thuong tinh Yén Bii, cy thé
nhur sau:

1. Téng sé vi tri viéc lam trong cdc td chirc hanh chinh thuéc S& Céng
Thuong tinh Yén Bai: 32 vi tri, bao gom:



a) Vi tri nhém lanh dao, quan Iy, diéu hanh: 08 vi tri;

b) Vi tri viéc lam thudc nhom chuyén mén, nghiép vu: 16 vi tri;

¢) Vi tri viéc 1am thude nhom hoé trg, phuc vu: 08 vi tri.

2. Ban mé ta cong viéc, khung nang luc (Phu luc 01 kém theo).

3. Co ciu ngach cong chirc cua vi tri viéc lam (Phu luc 02 kém theo).

Piéu 2. Giam déc S& Cong Thuong cé tréach nhiém:

L. Can ctr danh myc vj trf viée lam, bién ché cong chirc dwge giao, ban mé
ta cong viée, khung nang lue cta vi tri viée lam thudce S¢ Cong Thuong duge phé
duyét kém theo Quyét dinh nay dé lam co s¢ thuc hién viée tuyén dung, sir dl,mg,

dio tao, bdi dudng, quan 1y cong chiic theo quy dinh cua phép ludt va phan cép
quéan 1y can b, dam bdo hoan thanh tét nhiém vy duoc giao.

2. Tiép tyc té chire thuc hién viée tinh gian bién ché theo Két ludn sé 40-
KL/TW ngay 18/7/2022 ctia Bé Chinh tri v& nang cao hiéu qua cong tdc quan ly
bién ché cia hé thong chinh tri giai doan 2022-2026; hudéng dan ctia b, nganh
Trung wong va chu truong ctia Tinh Uy, chi dao ctia Uy ban nhén déan tinh v& tinh
gian bién ché.

3. Kip thai téng hop nhitng khé khin, vudng maéc, phét sinh trong quéa
trinh thuc hién, bao cdo [fIy ban nhin déin tinh dé xem xét, didu chinh, bb sung
cho phu lmp

Bleu 3. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé Qu}ret

dinh sb 3062/Qb-UBND ngay 05/12/2019 ctia Uy ban nhan dan tinh Yén Bai vé
viéc phé duyét Dé 4n vi tri viée 1am cia So Cong Thuong tinh Yén Bai.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan déan tinh; Giam déc S& Noi vu;
Gidm dbc S& Coéng Thuong: Tha truong cdc co quan, don vj co lién quan ¢in clr
Quyét dinh thi hanh./ ;E_‘

Nei nhin: TM. UY BAN NHAN DAN TINH
- Nhu Bicu 4; CHU TICH

- BO NGi vy :

- Linh dac UBND tinh;

- S0 Nai v

- 50 Céng Thuwong;

- Phd CVP. UBND tinh (NC);

- Trung tim Diéu hanh thong minh tinh;
- Luu: VT, NC (Ng), KT (HL).




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phie

Phu luc 01

A KHUNG NANG LU'C CUA TUNG VI TRi VIEC LAM THUQC SO CONG THUONG TiNH YEN BAI
L Ihea Quyér dinh 56:2609) /OD-UBND ngay A7 /12/2022 ciia Uy ban nhén dén tinh Yén Bdi)

Ngach

Ma o e Mo ta cong viée Trinh d§ chuyén | Yéu ciu diéu o
VTVL Tertvytebite B cua vi tri vigél: lam el chwe maon, nghiép vu kién khie Khung nding Tye
tbi thiéu ?
1 | Linh dao Si
- Nang lue 1dnh dao, quan 1y thue hién tdt
dudmg 16i, chu trirong, chinh sach coa
Dang; phdp ludt ciia Nha nude va cna
Tét nghiép dai nganh Cong Thuong trong moi linh vue.
Giam déc S¢ la ngudi dimg dau hoo tror Ién vOi | g e éNang_lgrc nghién ctru, phén tich, du béo,
Sé, quan 1y, diéu hanh moi hoat mot trong CAc | ;. a3 anh gid. cu the héa chu truong, chinh
A - i A : . | cdc yéu cau, h cuiia Pang: phap luét ctia Nha nude.
dong thuje chirc nang, nhigm vu, nganh, nhém | 43 Gaan db: | o0 g: pnap
quyén han cta Sén chiu trach nganh: Cong | vai  chie | - N8 lue 10 chirc, diéu hanh. tép hop,
nhiém trwde Uy ban nhan déan nghiép, Thuong | 4 W iz | XAy dung khéi doan két ngi bo, quan ly.
' (UBND) tinh, Chu tich UBND mai, Ngoai dée theo a5 16 chire d6i ngii cong chire, vién chire.

9.1.1 Giam doc So tinh va trude phap ludt vé toan bd CVC thuong, Dién, dinh. - Nang lyc xay dung cic vin ban quy
hoat déng cia S& Céng Thuong va Luat, Kinh te,| Cé  kinh | Pham phép ludt thuge linh vye chuyén

viée thi hanh nhiém vy, céng vu Hanh chinh va |~ >0 X0 a0 oia nganh Céng Thuong.
cua cén b, cong chir, vién chire nginh, ~ nhém E%{;T vé | - Nang lyc 6 chée thue hién vige kiém
va ngudi lao dong thudc quyen nganh ddo tao phi [inh vue Cone | 112, so két, tng két dé rat kinh nghiem:
theo phén cdp quan Iy va theo quy hop vai linh vue Thiitit g ¢ kha néing chu tri, két ludn cac cude hop.

dinh cua phéap luit.

cua nganh Céng
Thwong

hdi nghij.

- Am hiéu cdc linh vue chuyén nganh
khac co hen quan, cé hiéu biét vé tinh
hinh kinh té, chinh tri, van hoa - xa hai
trong nude va cua dia phuong.




“Sunde
LB A7F N0 M3 ti cong viée cﬁ":g?;f‘l,m Trinh 4§ chuyén | Yéu cAu didu Khune e |
VTIVL R YIA cua vi tri viée lam i igthi Zu mon, nghiép vu kién khic tng nang lwe
Sk AN gt
R A Zg}m Gidm dbe S& gitip Gidm dée S
‘::*mf;y Ph'sl trdch, C:'llj dao 1111151 ]S]f' linh vye Tét nghiép dai - Ning lue lanh dao, quan 1y thue hidn tét
' cong ?C chiu trdch nhi¢m truée hoc tro Ién véi |- Dam bao | dwomg 16i, chu trirong, chinh séch cua
Giam doc Sé va trude phdap ludt vé mdt trong céc | cdc yéu cau, | Pang; phdp ludt cia Nha nuéc va cia
E?:El;;dijﬂfghﬂfoﬂigé qllﬂﬂcli’j nganh, nhom | didu kién déi ng?nh Céng Tl,ma'ng thude linh vue duge
dao, didu hanh, Ll:?.m: hién c;nc :Jhlem hganh. Cong | voi chitg | phan cong, quin 1.
vu theo linh vire duge phan céng v nghi¢p, Thwong | danh Pho | - Nang luc nghién ciru, phan tich, dv bdo,
, e mlj’je h;“fml" mai. Ngoai | Gidm  ddc | danh gia, cy thé héa chi truong, chinh
a.1.2 Pho Giam doc So ﬁm@g f: inh T:-'uc g‘hu t:rachp Déi 'm: Ccve thuong, Dién, tI‘_lférG quy | sach cua E)ang, phép ludt cia Nha nuée,
3 Luat, Kinh &, | dinh. - Ning luc to chire thuc hién viée kiém
nhimg vén dé lién quan nhiéu linh \ ; : i i
vire hoie lién quan dén oo quan cép HB‘Hh chinh val- Cé kinh | tra, so két, tdng két dé rit kinh nghigm:
trén thi phai c6 ¥ kién ciia Gidm dbc “Efil'li‘lzdl Hhcin‘l nghiém | kha ning chu tri, két luan cdac cude hop,
truée khi quyét dinh. Péi véi linh Egan 1 ¢ 'aT“ﬁf phu | QLNN vé I}ﬁh hoi nghi.
vire cong tic duge phan cong hay op Vﬂémll]n C‘fn'm vie  COng | . Nang lye xay dung cdc vin ban quy
ty quyén, quyét dinh ciia Phé Gidm f';;‘;ﬁm']‘g ong | Thuong pham phép ludt thudc linh vye chuyén
doc Sor ¢ hiéu lue nhr Giam déc 18 mon cua nganh Cong Thuong.
Sa.
2 Phong Quiin ly edng nghiép - ning luong
9.1 | Nhém Finh dgo, quin Iy, diéu hanh
1 : # = E}T h‘ = - A -
fhl;;:;égll nh:z:;lctm}?' . Eliﬁl 1?1?[(1: T6t nghiép dai o jg; : ﬁz::} - megmlgrc Atharr{ muu, phu trach_ t? chirc.,
vac vé nhanr]] 15 uwe?: thud hoc trd 1én thude diéu -kién déi T hm} corig s th}l gc-phf_lm-‘u'l ]]..nh “‘lm
E thg cong 1 bl mdt  trong céc v chite duge phan cong, quan ly va cac cong tac
Tt plideie ;huct :;a?agl iEm v ?1:13 E,lgﬂg¢ nganh, phém | g o Truém khiac thudc chirec ning, nhiém vu cia
Quin Iy céng U trhch chung, qudn 1, chi dgo, ngink: Ky thugr | 422 2 | phong.
2.1.3 pgnt Sl thyre hién toan b cong tac, nhiém Cv J ... | phong theo S A s '
nghi¢p - nang SRt : Coéng  nghiép, . - Nang lye quan 1y, diéu hanh, nghién
vu. hoat ddng ciia phong trong linh & EWED: | quy dinh B Ve quan Jy, =
luong PR IS AL g LI, S Pién, Mé dia chat " | ctm, tong hop, phan tich, danh gi4, thuyét
' vuc duoc phin cong, quan Iy, i = - Co chim 9D, Plif gj Y
: ; hoac nganh, i & phuc, t6 chure trién khai cong vigc va giai

Tham muu, gitp Gidm déc So
quan ly nha nude vé linh vire cong
nghiép: tiéu thu cong nghiép va

nhém nganh phu
hop vai Iinh vire

chi theo yéu
ciu clia
ngach va tiéu

qu}?el cée vin dé phat sinh, xir ly céc tinh
huﬂng thude linh vue quan ly cua phong.




. . a . Ngach " S AR |
M " M ti cong viée i Trinh d§ chuyén | Yéu caun dicu
VTVL T cua vi tri viée lam c:g;gﬂ:i!gc mon, nghiép vu kién khae Khung ning lyrc
< finh vuc ning luong trén dia ban nganh Céng | chuén cia vi | - Nang lire, kha nang lam viée doe lap
toan tinh. Thuwong tri viée 1am. | hodic phdi hop theo nhom.
- Nang luc tham muu, td chire thue hién
cac chu truong, chinh sich cla Pang va
Nha nudére; hoach dinh chién luoe, chinh
sach; xdy dyng chuong trinh, quy hoach
ké hoach, d& an, té chie, quan ly, gidm
sét theo linh vire duge phan edng theo dbi,
phu trach.
- Pam bao | - Ning lue tham muu, phu trich té chirc,
1 Tét nghiép dai | cdc yéu cau, | thuc hién cong tac thude linh vye duge
L}]:m tracfl n]';emhtrulﬂfc Tﬂ:cmg hoc tr{rgléﬁpmuﬁ;c didu kién dbi | phan cong, quan ly. ‘
phong v tien 9, chit luong, hi¢u mot trong cdc | voi chire -Nang lye tham muu xdy dung Dé an, Dy
qua cong vige duge phén cong, nganh, nhém | danh  Phé | dn, Chuong trinh, Ké hoach, Phuong an
Phé Truong phong ﬁiﬂﬁ la: E{(}Igjcﬁ E;l:‘gr;;i 111}11:;:?;% ﬁgj nganh: Ky thudt | Trudng v 16 chire trién khai thuc hién.
9.1.6 Quén Iy cong cong tac duge phén cong, quan 1y. Cv Cong. n.gh’eg’ paong  fhee | .. Néng lyc quin ly, diéu haﬂj?’ nghién
o nghiép - ning True tiép thuc hign va tharis. niia Dién, Mo dia chét | quy dinh. citu, tong hop, phan tich, danh gia, thuyét
lrong hodc nganh, | - Cé ching phuc, o chite trién khai cong viée va giai
cac nh:rem vu chuyén mén, nghiép hé iy ik . = e 48 phit sinh, xt I3 finh
v vé Tinh vuc quin 1Y cong nhom ,r.lg A P C]:I theo yi:u quyet van dé phat sinh, xir ly céc tin
nghigp dia phuong hotic Fih vire hop véi linh vuce | cau  clia huéng thuge linh vye duge phin céng,
nang lwong, thuy dién, Hgal Comg nggu;:h RECIERL e Iy,
' Thuong chudn cua vi | - Nang lwc, kha nang lam viée déc lap
tri viee lam. | hoge phéi hop theo nhom.
9.2 | Nhém chuyén mén, nghiép vu
Chiu trach nhiém trude Trudng Tét nghiép dai Dim  bio -Pdﬁllg luc ﬂ}ﬂ-ﬂl muru, to ﬂhﬁﬂ-'thllc hign
phong vé tién dd, chét luong, higu hoc trr 1én thude clic vl ol cong tac thude linh vue duge giao.
993 Quan ly qué cdng viée duge giao. True tiép cV mot  trong  céc didu kien 46 : | - Nang Iye trong cong tac thim dinh cac
o cong nghiép thyre hién va tham muu cac nhiém nganh, nhém | . h ho so thiét ké cac dyr én vé cong nghiép;
vu chuyén mén, nghiép vu vé linh nganh: Ky thuit :}?:1 an H%?gn - Ning lye nghién ct, tcmg hop. phén
vic cong tac danh gid quy hoach, Cong nghigp, ¥ tich, ddnh gia, thuyét phuc, t6 chire trién




- . . - Ngach , " R T
Ma 3 M ti cong viéc 5 .| Trinh do chuyén | Yéu ciu diéu "
VTVL HEecla cila vi tri vige lam congchie:| Lo, cohitpvy | Ldbalhic Khung ning lyc
e g toi thicu 5 : .
wﬁ:" i oach chuong trinh, dé 4n phét Dién, Mo dia chét | theo quy | khai cong viéc va giai quyét cic van dé
T,L..-J 4 [i#fién cong nghiép, cdc nganh cong hogc nganh, | dinh. phdt sinh, xir Iy cdc tinh hudng thude linh
“setwe@® | nghiép hang nim, timg giai doan; chuyén nganh phlt | - 5 chimg | vue duge giao,
xdy dymg ke hoach phit trien cong hop véi linh vire | chi theo yéu | - Nang luc, kha ndng lam viéc doc lap
nghiép hang ndm va 5 nam; béo nganh Cong | iy clia | hodc phéi hgp theo nhém.
cao. danh gid, dyu bdo tinh hinh Thuong ngach va tiéu
thue hién ké hoach san xuat cong chudti oda i
nghiép, chi s6 san xuit céng tri vide Jam.
nghiép, cic san phim cong nghiép '
chu yéu; cac quy hoach, ké hoach,
chuong trinh, dé 4n phdt trién
cong nghiép hEl trer.
Chiu trach nhi¢m truéec Truomg
phong vé tién d. chét lwgng, higu
qua cong viéc duge giao. Truc tlﬁ:p
thue hién va t cac nhi é : .
wuchu ‘&n ma}:lm:: nl;lléu vu vé I'?nTl Tot ‘?ghfép df?” - Baax Baol Niang lwe tham muu, té chire, thue hién
y ey hoe tr&r 1én thude | cde yéu ciu, . ie o
vire cong tac danh gid quy hoach, o <o | didu kien dbi ¢ong tac thudc linh vie duge giao.
ké hoach phat trién cum cén g maml pe hcﬂac i x hl: Néng lye trong cong tac tham dinh céc
nghiép hang nam. timg giai doan: Dgatd,.  _ 5Em . heac h so thiét ké cdc du an thuge linh vire
e Ao £ Soan nganh: Ky thudt | chuyén vién | 2 s canon hi¢, lang nghé.
Quan Iy tidu tha | X8 r{ung ke hoach pha’i} trién tiéu Cons nghiép, | theo quy gng gng
924 cdng nghiép, lang th‘u cong ng:nlép,u-::um cong nghiép cV Thiron i, | dinh, - Nang luc nghién ciru, t«mgI hgp. phdn
nghé hing ndm va 5 nam: thanh ldp cym Ngoai thuong | - Cé chim tich, danh gid, thuyét phue, lo chire trien
cong nghiép theo quy hoach dugc bk nganh chi theo eﬁ khat cong viéc va giai qu}f;et cac van dé
duyét; bao cdo, ddnh gia tinh hinh st nginh ph& Ao iua phat sinh, xir ly cdc tinh hudng thudce linh

hoat dong cna cdc cum cong
nghi¢p. cdc doanh nghiép trong
cum céng nghiép: theo déi hoat
dong cong nghiép cta doanh
nghiép nho va vira, cac tb chire
kinh té& tdp thé, kinh té tr nhan,
hi, higp héi nganh nghé cong

hop voi linh vire
nganh Cong
Thurong

ngach va tiéu
A 5 .

chuidn cua i

tri viée lam.

vure dugce giao.

- Nang lue, kha néng lam viée doc lap
hoéc phéi hop theo nhém




" 7 Ngach W
Ma , h < Mo ti cdng viée ~ "2 . | Trinh d6 chuyén | Yéu ciu diéu
Tén vi t F ﬂ"\ AR ) chuy =
VTVL SO w s _;3; | Gia vi tri viée lam c:;:gﬂfi?ic man, nghiép vu kién khic Khung nding Iyre
‘ '-J--'_','f.'.“'fn;d
# ,nghléﬁ tiéu thu cong nghiép,
Td@dnknghiép FDI.
('fhlu trich nhiém truée Truéng Tét oghiép dai
phéng v¢ tién do, chit luong, higu hoc tré 1én thude | Bam bio | _ Nang lue tham muu, té chirc, thuc hién
qua cong viée du{_rc giao. Tryre tiép = .~ | cac yéu cau, | . . PR e
shivie Bt vt s hid mét trong cdc | ga kicn a8 cong tac thudc linh viue duge giao.
el ot Mo nganh, i | O}: - Néng lyuc trong cong téc thim dinh, theo
vu chuyen mon, nghiép vu ve linh npdnk: K% thudt voi vl 1 nghi¢m thu cae chuwong trinh, dé én
vuc cdng tic co ché, chinh sach, CE:' ‘ hicr chuyén vién khuyén cong.
N chuong trinh ddi véi hoat dong The NENIEP: | theo quy
95 Quag Iy vé khuyén cong; theo ddi, kiém tra, cv Cong thlt_:]?, A - Ning lwe nghién ciru, tﬁng hgp. phan
khuyén cong gidm st ima; déng ldmycn con Thuong mai, | Co chi tich, danh gza thuyét phuc, 16 chire men
thim dinh co si 42 an klmyesn Ngoai thuong -h ?h COUME | 1 ha cong viéc va giii quvet cdc van dé
cong quclc gia. thim dinh @& 4n hoic nganh, | i theo yéu phat sinh, xit Iy c4c tinh huéng thude linh
khuyén cbng dja phuong; binh chuyén nganh phi Ezgch o g;z vire duge giao.
chon san phim cong nghiép ndng h‘;': }\;m Imhc_f"‘m e CR- vi | - Nang lll'C kha niing lam viée doc lap
thén tiéu bidu: theo doi hoat ddng noun onE tri viée lam hodc th hop theo nhom
khuyén cong. il ' '
Chiu trach nhiém trude Trueng : = 4
phong vé tién d6, chit luong, hiu Tot nghfg-.p df,il - Pam  bao | _ Niéng lye tham muu. to chire, thue hién
qua obng vige duge giao. Truc tip honc tré Ién thut::!c ;ac }’lf“ 03“ cbng tac thude linh vye duge giao.
thue hién va tham muu cac nhiém m';:t h trong h{fﬂc viﬂelu “‘? *1(?1: - Nang [;rc trong cdng téc thim dinh cac
vu chuyén mon, nghiép vu vé linh ﬂgz:h: %,?m chuyén %}én ho so thiét ké cac du an thuge Iinh vue
) vuc cong tac quy hoach phat trlen %i iy Ldi &n QLE;I; thio quy dién, thuy dién.
9256 Quu&n ly vé dién Ie: dau tu xay dung nguon oV 1§ nfing lu'c;ng Ky | dinh. - Nang lyc nghién cim, tong hep, phén
nang luong ludi dién; cap phép hoat ding dién l'imat cﬁng. nghiép |- C6 chimg tich. danh gij, thuyr.t phuc 16 chire trlen

lye: an toan dién, dao tao va cap
thé an toan dién, kiém tra vién
dién lwe; quan 1y chat lugng cong
trinh xdy dung chuyén nganh dién;
tiét kigm nang lugng, ning lugng
moi, nang hrgng tai tao.

hoac nganh,
chuyén nganh dao
taoc phu hop vai
linh vue nganh
Cong Thuong

chi theo yéu
cdu cua
ngach va tiéu
chudn cta vi
tri viée lam.

khai cong viéc va giai quyet cac vin dé
phat sinh, xir I céc tinh huéng thude linh
vire duge giao.

- Ning luc. kha ning lam viée déc lap
ho#c phéi hop theo nhém




M | M ta cong vige BN | Trinh a5 chuyén | Yéu chu dibu P
VTVL ! Yetia vi tri viée lam s mén, nghiép va | kién khdc g nang fwe
A tbi thiéu >
hud trach nhiém truée Trirdng Eat tlfg?fépﬂ: d,‘al - Dam bao . ol .
Phong vé tién dd, chit luong, hicu g,ct rr:tr < cac yéu cau, |- }\I"mg lye ﬂ:Eml Ly Chuc’_ﬂmc HER
Quit 1% an toén qua cong viée duge giao. True tiép nmc:’i ot rong h((;?r{i diéu kién dbi | cong tac thude linh vue duoe giao.
h ]{ﬁm : thuc hién va tham muru céc nhiém 5 h: '{134 v ngach | - Nang luc trong céng tic tham dinh,
. Lrh:?é P riéu‘ dﬁ‘;ﬂg vu chuyén mén, nghiép vu vé linh 2";?& ' Cgig chuyén vién | kiém tra cong tac an toan thue pham
0w HeN & vire cong tac co che, chinh sich va b & | theo qQuy | - Nang lye nghién ciru, tﬂng hop, phan
cong nghiép thue i e nghé sinh hoe, dinh.
9.2.10 phir  va oding nhitng quy dinh vé quan Iy an toan CV Héa hoc: Céng ni. tich, dénh gia, thuyét phuc, té chuc trién
nghiép c¢hé bién thye phim; theo doi, huéng dan, nghé lh-m'; phim: | - C6 chimg | khai cong viéc va giai quyret cdc van dé
= kiém tra, dén ﬂoc cac doanh A, | chi theo yéu | phdt sinh, xir Iy cdc tinh huéng thuge linh
khac hﬂflc nganh, nhom 3 . :
nghiép, co s& san xudt kinh doanh tiganh d3o tao phi | S48 cua | vue duge giao.
thye phim thuc hi¢n quy dinh ve hop v6i linh vuc | "82¢h VA tiéu | . Nang lyc, kha nang lam viéce doc lap
an toan thuc pilam kiém tra, xtr Iy né aiik Céng | Chudn cua vi | hoze phél hop theo nhém
cdc vi pham vé an toan thue pham. Thuong 8 tri viée lam.
3 Phong Ky thudt an toan - Méi trwong
9.1 | Nhém linh daoe, quan Iy, diéu hanh
Chiu uéch_ nhiém trude Gidm dbc T6t nghidp dai |- DPam bao | - Nang luc tham muu, phu trich t6 chie,
va Phé Gidm doc phu trach linh hoe tro 1én mét | cdc véu chu, | thuc hién cong téc thude pham vi linh vire
vie vé nhf‘mg cong "u"f‘-’?:(} thude trong cdc nganh. diéu kién déi | duge phin cong. quan ly va cdc cong téc
chire néng, nhi¢m vu cia phong. nhém nganh: Mb, | véi chirc | khac thuge chirc ndng, nhiém wvu cia
Phu tr{u:h chung,ﬁ quan |y, chi c'?z_m, Dia chi Di -'_'zn; danh Truong | phéng.
Trudng phong K§ thire hién toan [?g cong tic, nhiém Méi truong, Ky |phong theo |- Nang lye xﬁ}f dyng Dé an, Dy dn,
9.1.3 | thuat an toan - Mai | Y% h?ii“ dong ctia phong trong linh Ccv thuat cong | quy dinh, Chuong trinh, K¢ hoach, Phuong an va to
truong Ve GHgC phan cong, quan ly. nghiép. hoge | - C6 chimg | chire trién khai thue htén
Tham muu, glup Gidm dbc S& e it i g A . -
ganh, chi theo yéu |- Nang luc quan Iy, didu hanh, nghién
quan 1y nha nude vé linh vire khai M N Y o sl e R :
p %y — B g 40 phu. | cau cua | ciru, tong hop, phén tich, danh gia, thuyet
thac, ché bién khodng san (trir vat h &i Tioh 5w
lidu xay dyng); quan Iy vét liéu nd OP VOL I VUC | ngach va tiéu | phue, t6 chire trién khai cong viéc va giai
cong n}é,hié p: cluén W 1l e ko nganh Céng | chuin cua vi quyet céc vén @ phat sinh, xir l}r cac tinh
= ¢ e Thuong tri vigc lam. | huéng thudc linh vuc quan 1y cia phong.

thudt an toan va méi trudmg trong
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Ma Tén vi tri v - ‘1’ o ta cnng viée cﬁ};—ga:l:]&c Trinh d§ chuyén | Yéu ciu dicu Rl ke o
VTVL ¢ ! g LS 'E'\Fﬂ vi tri viéc lam t"gth"‘ mon, nghiép vu kién khic gnang v
_,a--.." j:_.: ; 3 01 1eu
& Fhoat ‘dong san xudt cong nghiép va - Nang lyc, kha nang lam viée dde lap
Fﬁh\ ;id"anh thurong mai. hoiic phtfn hop theo nhom.
Ch‘“ trach nhiém truée Truong , - Dam bao | - Ning luc tham muu, phu trach té chire,
phong v& tién dﬂd‘:hal lL}:“"g* hi¢u ;ﬁt thiép dai | .. yéu ¢y, | thue hién cong tic thude linh vue duge
qua cong viéc dugc phan cong, pc tro lén mot | 4.3 ol £ R YR
quan 1y. Gitp Truéng phong phy trong céc nganh, | e k”?nlff“ ph:;mg’ e ]yc'[ x G
trich, theo déi, chi dao mét sé mat nhém nganh: K¥ ik - m,: i g lyc xa}' g Be s Ly aﬂ’
cong téc dwoc phin cong, quan Iy, Hirdb cong danl? Pho | Chuong trinh, K¢é hoach, Phuong an va td
. . i ag o i = | Trudng chure trién khai thyre hién.
Pho Trudng phong | True tiép thuc hién va tham muu nghiép. Mo, Pia ldn s
9.1.6 | Ky thuitan toan- | cdc nhigm vu chuyén mén. nghiép cvV chit, Pién, Mbi Pu dgi i - Nang lye quan 1y, diéu hanh, nghién
Mbi trnedmg vu v& linh vue khai thic, ché bién tnrdng Liohe quy i ciru, tc-ng hop, phén tich, dinh g:a thuyét
khoéng san v qudn 1y vit liéu nd nganh, chuyén | ‘Cu c:hm]g phuc, 16 chire trién khai céng viée va giai
cong nghiép hoic Iinh vuc ky nhém dio tao phi c'iu theo yéu quyet céc van dé phat sinh, xir ¥ cdc tinh
thudt an toan va mm trudmg trong hop véi Iinh vic cdu ‘ {EEIH huong thudc linh vire dm;rc phin cong,
hoat dong san xuit cong nghiép va nganh Céng ngach Ve beu qudn Iy.
kinh doanh thwong mai. Thuong Cl}“é_‘j cua V1| - Nang luc, kha ning lam viée doc lap
tri vige lam. | hogc phéi hop theo nhom.
9.2 Nhém chuyén mon, nghiép vu
Chiu trach nhiém truée Truong Tot nghigp dai| n : i $ 5 i -
phong va truéc phap ludt vé tién hoc tré 1&n mot c:’acD;;i cbg:i :E\Fang’r ]uﬁ lI}ar;_l“ n}:uu, t?ichm:_\_ thye hign
Quin 1§ cong |90 chét luong, hiéu qua eong viée trong cdc ngdnh, | g4 s g LO“? tac thuge Iin i e s
nghiép khai théc mo dirge giao. Trre tiép thuc hién va nhom nganh i -ngach . Niﬁ}g If,ff ‘{OHE £y tac tharln dinh ho
va ché bidn Khosing tham muu cac nhiém vy chuyén nganh: Mo, K¥ chuyén vien | 59 thiét ke ve khai thac, ché bién khodng
9.2.3 | san (trir khoang san nrlﬁn.:nghlép w Ve, 'ITnh e cér}g CcvV thUE-"Ft ; Cﬁt}g theo quy Yan,
lam vt lidu xdy tac bao cdo, dz}nh, gla_Ehl_.IC hién cac ng_fﬁuép, _E_J;a c%hat, dinh. - Niing lye ngiuen elru, tcmg hop, phén
dymg théng thuomg) | 94 hoach, dé an !1'311 quan dén Dién; Mai trurdmg; - C6 chim tich, danh gia, thuyét phue, t6 chire trién
hoat dong khoang san (trir khoang Tuyén  khoang hi th "£ | khai cong viée va gidi quyét cdc vén dé
sn lam vét liéu xay dymg théng hotic nganh, nhém | O Te0 YU ooy G xir 1§ céc tinh hudng thude linh

thuomg): tham muru thue hién quy

hoach thiim do, khai thic, ché bién

nganh dao tao pha
hop vai linh vie

cau cua
ngach va tiéu

vre duge giao.




Ma caﬁﬁﬁhﬂ Trinh dé chuyén | Yéu ciu didu .
VTVL &1 thidu mon, nghiép vu kién khic :
nganh Cong | chudn cta vi | - Ning lyc, kha nang lam viéc doc lap
Thuong tri vi¢c lam. | hodc phéi hop theo nhom.
hién phép luat Vé k¥ thuat an toan
trong khai thac khodang san; dé xuat
xtr phat vi pham hanh chinh theo
quy dinh ciia phap ludt déi véi cac
hanh vi vi pham phap luit v& ki
thudt an toan trong khai théc
khodng sdn cta cd nhén, 16 chie.
Chiu trach nhiém truée Trudng
phong vé tién do, chit lugng, higu
qua cdng viée duge giao. Truc tiép
thuc hién va tham muu cac nhiém )
vu chuyén mén, nghiép vu vé linh Tot nghiép dai| & pao a0 T — & chizo. thue K
vire cong téc an todn trong qudn 1y, hoc tré 1én thude | . veu it | s ang 1?;1 :’511‘;1 n]:uu, c:ic'ﬂfﬁ-. e s
si¥ dymng, bio quin. kinh doanh VA m@‘t trong chc | g5 \ién déi cong tac thude linh vue duoe giao.
van chuyén hang hod nguy hiém, nganh, nhom | .. ngach | | Néng lyc trong céng tic thim dinh,
xéng dau, khi va céc loai méy, thmt nganh: K§ thuit chuyén vién :ﬂem tra cong Ilﬂ': ky thudt an toan, vat
= % - =
Quén Iy k¥ thugt an bi ¢6 yéu ciu nghiém ngét vé ky g{ﬂg n}%!_\ll@]ﬁ,cf‘:’lﬁ. theo quy igu nd cdng nghiép.
9.9 todn: vt ligun | tudt an toan; hudn luyén an toan cv !E_nc - I(-}I]}g dinh. - Ning lyuc nghién ctr, tong hop, phan
cdng nghiép héa chit; hudn luyén vé k¥ thudt an nghi¢p, Dién, Hoa . €5 chitg tich, danh gid, thuyét phgc 10 chice tncn

toan ddi voi hoat dong kinh doanh
khi; cong tac tip huin doi véi
nguoi didu khién phuong tién g giao
théng co gioi dudmg b, ngudi 4p
tai. 11g1tfh xép, d&. thu kho thuge
pham vi quéan 1y; vét liéu nd cong
nghiép; huéng din cdc quy dinh
cta phap luét, kiém tra va dé xut
Xir 1y cdc vi pham phép luit vé
quan Iy, sir dung, bao quan va vin

chat; Moi truong
hodc nganh. nhom
nganh dao tao pht
hop vén Iinh vue
nganh Cong
Thuong

chi theo yéu
ciu cua
ngach va tiéu
chuin cua vi
tri viée lam.

khai cong viéc va giai quyet cdc vin @&
phat sinh, xir Iy céc tinh hudng thuéc linh
vire duge giao.

- Nang i:,rc kha nang lam viéc doc lap
hoic phéi hop theo nhém




Ngach

.| Trinh dd chuyén | Yéu ciu didu .
cOngilie | e nghiEn v kién khic Khung niing Iyre
tdi thiéu e el
:(-;huye "vat Ill;u nd ccmg nghlcp
“thamelinh va cip, cép lai, thu hoi
=Gay phép sir dung vét lidu né cong
nghiép theo quy dinh.
Chju trach nhiém trude Truong
phong va trude phap luat vé tién
dg, chat lugng, hiéu qua cong viée
dugce giao. Truc tiép thue hién va
tham muu cdc nhiém v:_: chuyén
mon, nghiép vu vé chién luge, ké
hoach, chinh sach phat trién nganh Tét nghiép dai *
hoa chét, quan 1y hoa chét, phan hoc trér 1én thuoe | - Pam  bao | - Nang luc tham muru, 16 chire, thie hién
bén; tham dinh, tham gia dé én, dy mot  trong cac | cdc yéu chu, | eong tic thude linh vire duge giao.
an chuyén nganh hod chét; huémg nganh, nhom | didu kién dbi - Ning luc trong céng tac tham dinh,
dan cdc quy dinh cua phap ludt, ngénﬁ: Mo, Ky | vai ngach | kiém tra cong tac quan Iy héa chat, bao vé
T kiém tra va d& xudt xir Iy cdc vi thust céng | chuyén vién | méi trudng va phat trién cong nghiép moi
Quan ly hoa cI}al, pham phap ludt vé quan Iy, st ngh'iép. Dia chét, | theo quy | trudng
9.2.18 bf'ﬂ Eé tn‘f] trwong | dung, bo quan, kinh doanh va vin Cv Cong nghigp, | dinh. - Nang lyc nghién cir, mng hop. phén
va phat tricn cong Ch“‘f’é“ hoa Cha[ thim dinh va Dién, Hoa chat; |- C6 chang | tich, danh gid, thuyét phuc, to chirc trién

nghiep moi trudmg

cap, cap lai, ¢Ap didu chinh va thu
hoi Gigy chimg nhan du diéu kign
san xudt, kinh doanh hoa chat sin
xudt, kinh doanh c6 diéu kién
trong linh vire cong nghiép cho t6
chitc. cd nhan; phét trién céng
nghiép méi trudng va wu dai, hd
tror phat trién nganh edng nghiép
moi trunrng, kiém trava dé xudt xir
Iy cdc vi pham vé viéc thue hién
cdc quy dinh cua phép ludt vé bao
vé moi trudmg, phat trién cong
nghiép moi trudng thude pham vi

Mbi trudmg hodc
nganh, nhém
nganh dao tao phu
hop véi linh vre
cong nghiép, k¥
thudt

chi theo véu
cau cua
ngach va tiéu
chuin cia vi
tri viée lam.

khai cong viéc va giai qu:yet céc vin dé
phat sinh, xir Iy cédc tinh huong thuge linh
vire duge giao.

- Nang lye, kha ning lam viéc doc lap
hoge phéi hgp theo nhém
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e — s Ngach i i U
Ma e o oy 0 ta cong viée ,. Trinh d§ chuyén | Yéu cau diéu
vryL | Tenvitrd b vi tri vie lim CAB U | mon, aghifp v | kita khde Khsngnkng lyc
e Iy7ctia nganh cong thurong;
. inh, gép y cdc dé dn, dir an
chuyén nganh cong thuong theo
linh vure duge phén cong.
Chiu tréch nhiém truée Truéng
phong vé tién do, chit luong, hiéu
qua cong viée duge giao. Tryc tu:p
thuc hién va tham muu céc nhiém )
vu chuyén mon, nghiép vu vé linh Tot nghigp dai | . : " T ,
vue cbng tic nghién ctu, img hoc tré 1én thude cécB;ng Ch:;:']ﬂ 'T‘Jan% ]UE ﬂ:m}“ mury, to chuc,_thuc hign
dung, nhéin chuyén giao cong nghé mot trong  céc | 4ii s qai | CONE tac thuge Iinh vue duge giao,
cac tién bd vé khoa hoe, k¥ thuat, nganh, nhom Vi 1 gach | - Nang lue trong céng tac nghién ciru, u:ng
cong nghé thude linh vue quan 1y nganh: K¢ thudt chuyén vifn dung khoa hoc va chét lwgng san phdm
Quan Iy img dung | cia nganh Céng Thuong; phin loai ca’:‘:fng nghiép, Mo, Whidts P hang hoéa trong hoat dong crmg thurong.
9911 khoa hr}c’cﬁng theo may chinh, theo ma so hang v B;a_ chit, C.&ng itk - Nang lwe nghién ctru, mﬂg hgp, phéan
Q. nghé ".f.::’l chat Iuong | hod c‘a-:: day chuycn _thlEl bi todn nghiép, bién; | Co ch tich, danh gia, 1huyet phuc 15 chire t_r],f:n
san pham hang hoa | bo, dong bd nhip khau cua du 4n Méi trwong hoac | i Oh CHHDE | Tt cOng viéc va giai quyét cac van dé
cho cde doanh nghiép: tiép nhan hd nganh,  nhom | S B0 YU Sy ok xit 1§ edc tinh huéng thuge linh
SO va gml quyét th tue cap théng ngéanh dao tao phi | **Y i 1?1;3 vue duge giao.
bdo tiép nhan hd so céng bd lmfp hop vai linh vue ::Eﬁ;n cﬁalvi - Ning le, kha nang lam viée doc lap
quy theo quy dinh cta phap ludt ve nganh Cong | © " . 13 hoic phdi hop theo nhém
quan ly chét lwgng san pham hing Thurong R
hoa: Llém tra viéc tudn thu cdc quy
dl.tih vé quan 1y chdt hrong san
phim, hang héa cia céc doanh
nghiép trén dia ban quan Iy
4 Phong Quén Iy thorong mai
9.1 | Nhém lanh dao, quén Iy, diéu hanh
Truong phong Chiu trach nhiém trude Giam dbc Tét nghiép dai|- Pam bdo | - Ning lue tham muu, phy trich t6 chire.
9.1.3 Quan Iy thuong | va Phé Gidm dbe phu trach Iinh cv hoe tré Ién mot | cac yéu cau, | thue hin cdng tac thude pham vi linh vie
mai vie vé nhimg céng viéc thuge trong céc nganh, | diéu kién ddi | duoe phén cong, quan 1y va cic cOng tdc
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Ma M3 ti cong viée cﬁI:g@c‘Lh&c Trinh dd chuyén | Yéu ciu diéu —_—
VTVL ia vi tri viée lam ¢4 igthiéu mon, nghiép vu kién khde 1§ nang fre
ng. nhiém vu cna phong. nhom nganh: | vai chirc | khic thudc chire nang, nhiém vy cha
: Firdch chung, quén 1y, chi dao. Thurong mai, | danh Trudmg | phong,
thyc hién toan bd cong tde, nhiém Ngoai  thuong, | phong theo | . Niing lyc xdy dung Pé 4n. Du én,
vi, hoat dong cua phéng trong Iinh Qudn tri kinh | quy dinh. Chuong trinh, Ké hoach, Phuong 4n va td
vue duge phin cong, quan ly. doanh, Kinh € |_ ¢4 chimg | chitc trién khai thue mn
o s | [ i | i e 5| g e quin 1, b v, e
L i e ' o , | cau Cua | efry, tong hop, phén tich, danh g;a 1huyet
thuong mai tao phit hgp vai 5 A
g il nginh ugagh v Wyl phuc, 16 chuc trién khai cong viée va giai
g}l EC ngan CI]U'%E' Cua vi quyet cée van dé phét sinh, xir 1y cdce tinh
e tri viée lam. | huéng thuge Iinh vire quan 1y cia phong,
- Nang luc, kha nang lam viéc déc lap
hodc phdi hgp theo nhém.
y N |- Dam bao | - Nang luc tham muru, phu tréch té chire,
Tot nghifp dai | . yéu chu, | thie hién céng tac thude linh vuc duge
Chiu trach nhi¢m trude Tridng hoc trcr' lén ‘m:;:t didu kién déi | phdn céng, quan Iy.
phong vé tién dﬁ& chét li.lrlong, hiéu Efzfzg cac nga?nﬁz w chiic | - Nang II,IG xdy dyng dé én, dy 4n, chuong
qu:nc;;; ngGw:cT o pha;ln;mi_;‘;‘ Th?rm BEANE | danh Pho | trinh, ké hoach, phuong 4n va té chirc
qu iap Trrdmg p phu ong mai. | e it Khiad thue his
Phé Trudmg phong | trach, theo dai, chi dao mot sé mit Ngoai  thuong, plzgz;g - rién khai o ]@: i
9.16 | Quinlythuong | cong téc duoc phin cong, quinly. | CV | Quin i kinh|P MR - Nang lyc quin Iy, diéu hanh, nghién
mai Truc tiép chi dao, té chirc thue doanh, Kinh té, i e ctru, tong hop, phan tich, danh gia, thuyét
hign v tham muu cdc nhigm vy Ludt hodic nganh, |~ Cé chimng phuc t6 chire trn..n khai cong viéc va giai
chuyén mon, nghiép vu vé linh nhém nganh do chi theo yéu | quyét cdc van dé phat sinh, xir Iy céc tinh
vie thuong mai ngoai thuomg, tao phi hop véi ciu ctia | hudng thude linh vue duoe phéan cong,
—TTT linh vue nganh | Ngach va tiéu | quan ly.
Cong Thuong Ci?“a_ﬂf cua vl |- Nang luc, kha nidng lam viéc dée lap
tri viée lam. | hoae phéi hop theo nhém.
9.2 Nhom chuyén mon, nghiép vu
997 Quan ly thuong | Chiu trich nhu;rn trirde Trudng cv Tét nghiép dai |- Dam bao | - Nang luc tham muu, t chire, thyc hién

mai - dich vu

phong vé tién db, chit lugng, hiéu

hoc tro 1€n mit

a A
cac yéu ciu,

cong tac thuge linh vire duoc giao.
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Ma W o b ti cong vige caﬁgﬁ'&c Trinh dd chuyén | Yéu ciu diéu e
VTVL [ vi tri viée lam 0 o mon, nghiép vu kién khic gnanghy
¢ ,='r. : toi thicu
® \ ; ,quﬁnﬁng' ée duge giao, True tiép trong cdc nganh, | didu kién dbi N:‘éng lwc vé quan 1y, kiém tra, huéng
- E_ ‘thure: va tham muu cdc nhigm nhom nganh: | v6i  ngach | din, dinh huéng hoat dong thufmg mai -
\"““-%h én mén, nghiép vu vé linh Thuong mai, | chuyén vién | dich vu.
vire cong tac thuong mai ndi dia: Ngoai  thuong, | theo  quy | . Nang luc nghién ciru, tong hop, phén
Luu thong hang hod; dich wvu Quan i Kinh | dinh. tich, danh gi, thuyét phuc, t6 chirc trién
thuong mai; hing hod du trit phuc dOiiIll‘l, Kmh‘ €1~ C6 chimg | khai cong vige va giai quyvet cdc van dé
vu phong, chong lut, bo; hing Ludt hoge nganh, | chi theo yéu | phat sinh, xir Iy cée tinh hudng thudc linh
hoa dur trix phuc vy dong bao din nhém nganh dao | o4y cua | vue duge giao.
mimlén ni; C.l}uo'n‘g Irrn‘h Ngll"{_:ﬂ tao phit hep VOl | ngach va tiéu | Nang Iye, kha ning lam viée doc 14p
Viét Nam wu tién ding hang Viét linh vwe nginh | chudn caa vi
5 % | | hodc phdi hop theo nhém.
Nam, “Dua hang Viét vé nong Céng Thuong tri vige lam.
thén™, binh 6n thi trudmg; xdc tién
thuong mai; phét trién thi trirong:
dang ky t6 chire hoi chqﬁ trién 13m
thirong mai, khuyén mai.
Tt nghiép dai — ,
b “&g léi rn? - Dam bao | _ Ning luc tham muu, to chire, thuc hién
; O | c4e yéu cau : B :
) trong cde neanh. | oy Sou CA | edng tac thude linh vire duoe giao.
Chiu trach nhiém truée Truomg g EaN. | 4idy kién dbi
. — SO nhom nginh: | _ .. 1 | - Néng luc vé quén Iy, kiém tra, huong
phong vi trude phip ludt vé tién .| voi ngach
K . . @ n Thuong mai, = 2 clan dinh huéng hoat dong ihlrn:mg mai
g £ do, chat hegng, hig¢u qua cong viée ; chuyén vién
Quan Iy vé xuat duoc giao. Trye tiép thuc hién va Ngoai  thuong, | ;0 quy xuat nhdp khau, hoi nhap kinh ¢ quéc t.
99.8 ﬂPﬁP _kllﬁlt; h‘;ﬂ; tham muu cdc nhidm vu chu};én cv Quén  tri kinh dinh. - Nang lyc nghién ciu, tong hop. phin
nhap km}} equoc | an nghiép vu - [inh vire cong dfﬂﬂn.h, _ Ngoz%1 - Ch chiting tich, danh gid, thuyét phuc, 1o chirc. trién
[ tho 1o giao, Kinh te, | | 5 | Khai cong vige va giai quyet céc van dé
quan 1y vé xuat khau nhép - » chi theo yéu
Luat hodic nganh, |~y .| phat sinh, x1r 1y céc tinh hudng thuée linh
khau, hoi nhap kinh té qubc té. : L | cau clia :
nhom nginh dao figach v B vuc duge giao.
tao phu hop véi | BT VA MEL) Nang luc, kha niing lim viée dbe lap
linh wvuc nganh chuin cla vj hoiic phéi hap theo nhé
: { i |2 odc phoi h eo nhom.
Cong Thuong | tri viée lam. PR
Quin Iy vé canh | Chiu trich nhiém trude Truong Tét nghiép dai |- Dam bao - Néing lyc tham mwn, t chive, thye hién
9.2.13 |tranh, phong v€ | phang vé tién d, chét luong, higu Ccv hoc trd 1én mét | cac yéu ciu,

| thuong mai, bao vé

qua cong vige duge giao. Truc tlcp

trong cdc nganh.

diéu kién dbi

cOng tac thudce Iinh vire duoce giao.
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Ma | it vied 7 ; ti cong vige cone ehive | Trinh d chuyén | Yéu chu diéu —_——
VTVL e { X ;-.*11 u:i,ﬁ i tri viée lﬁm x.g o mon, nghiép vu kién khac 8 g
f v e i ] toi thiéu
-b«_; it K’ ..--' X5 ¥
quyén lgi ngur ﬂéu\ thre hir}ﬂ Sl tham muu cac nhigm nhém nganh: | véi  ngach | - Niing lyuc vé quan ly, kiém tra, hudng
dung; quan 1y Bgap [~vu mon, nghiép vu vé linh Thuong mai, | chuyén vién | din céng téc quan Iy canh tranh, phong vé
dong kinh doa I g tac theo déi Hoi bao vé Ngoai  thuwong, | theo quy | thuong mai, bao vé quyén loi ngudi tiéu
thec-‘ phuong thire | quyén loi ngudi tiéu dung; quan ly Quan tri  kinh | dinh. dung; quan ly hoat déng kinh doanh theo
da cap canh tranh, chéng bén pha gia, doanh, Kinh te, | . g chimg | phuong thic da cdp
chung tro céip va phong vé thucmg Lu'r;ﬂ hﬂ‘?‘f ngﬁﬂ‘h« chi theo yéu |- Nang luc nghién citu, tnng hop, phén
lﬂf.l} lhl{ﬁ hl;-?ﬂ Cfi‘: quy dinh cua nhém ?ganh da::? céiu cua | tich, ddnh gid, thuyét phuc, to chirc trlen
phap ludt v& quan ly hoat dong tao phi hop YO [ ngach va tiéu | khai cong viée va giai quyét cic vin dé
kinh doanh theo phuong thire da linh vire nganh | chydn ciia vi | phat sinh, xit Iy cac tinh hudng thude linh
cap: Cép, thu hm xac nhédn dang Cong Thuong tri viée lam. | vire duoe giao.
ky, xdc nhin tip nhgn th?ng bddD - Nang luc, kha nang lam viée déc lap
l.,ham dirt hoat dcng ban hang da hodic phéi hop theo nhém.
cdp; Kiém tra. gidm sét va dé xuat
xtr Iy vi pham phép luat vé quén Iy
hoat dong kinh doanh theo phuong
thire da cap.
Chiu trach nhiém trude Trucémg Tét nghip dai
phong vi trude phdp ludt ve tién hoe trf% léE e L Béuj:n Eéo - Nang lye tham muru, t8 chire, thyc hién
d6. chiit lugng, hi¢u qua cong viée trong cdc neanh, | oy Y% €@ | oéng tic thuge linh vyc duoc giao,
duge giao. True txep thye hién va g gani. | 413y kién ddi Ning | I .
tham muu céc nhigm vu chuyén nhém nganh: | oo ngach | ;o8 WC ve quin Iy, kiém tra, huong
Thuong mai . S| din cong tac xic tién throng mai, thuong
. . s . .. | mon, nghiépvuvé xuc tién thuong : ** | chuyén wvién dié K
Quan ly vé xiic tién mai; xdy dung va td chie trién Ngoai  thuong, | 0 quy mai dién 1 va kinh té s0.

0219 thwong mai, thuong khai thuc hién cic co ché, chinh cv (_Jcmg ug,he .thqng dinh. - Nang hre nghién ciru, Lnng hop. phfm
mai dién tir va kinh | o0 g3 4 chwong trinh, ké tin, Quan trj kinh | - C6 chimg tich. danh gia, thuyét phuc, 10 chire trién
(€ 50 hoach thuong mai dién tir nham gﬂﬁ?}; ﬁKmh‘r:E, chi theo yéu kﬁ;l ‘{?]EE ‘"n?lci va giai ‘;;lﬂ)fft Céh"-' 'fm‘llﬂdfl

phit trién ha tdng img dung udl hode nganh, b clig | PRat smh, xur ly cac tinh hudng thude Iin

thu'crnn mai dién ti, phdt trién
ngudn nhén lwe phuc vu quan ly
thuong mai dién tir va kinh té sé.

nhém nganh dao
tao pht hop vdi
linh vyc nganh
quan ly

ngach va tiéu
chuan ctia vi
tri viée lam.

vuce duge giao,
- Nang lue, kha niing lam viée déc lap
hodc phdi hop theo nhém.
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M@ ta cong vige car:gﬂh&c Trinh 33 chuyén | Yéu cAu didu S —
cua vj tri viée lam & igthi An mon, nghiép vu kién khdc ung nang fye
o1 | Nhom D da 20; quaf Iy, didu hanh
Chiu IIr'E*lch’ 'nhién} true Giam doc - Niing lye tham muu, phy trach td chire,
va Pho Gi]mﬁi dée phy _tfa“hh]“}h thyc hign cong téc thude pham vi linh vue
vuc ve nhiing cong viec thuoc dwoc phan cong, quan 1y va cée cong tic
chu:c‘nang- l‘l}}l@m Ao Than'h Tot nghiép dai Dam  ba khac thude chic nang, nhiém vu cua
tra S¢. Phuy trach chung, quan Iy, s ya at | -, PN DA0 | Thanh tra Sé.
chi dao. thuc hién toan bd cong hoc 1o len mot céc yéu cau, S g ;
R : i trong cac nganh, - Nang lgc quan 1y, diéu hanh, nghién
B, nuGn Wy hogt dyag ol hé wrid (L3 ) e et R g B
Thanh tra S& trong linh vue duge %ﬂm AR | yoi chirc huc, 1 chhﬁg’tfwn kking min v‘?ﬂg v };e
phéan cong, quan 1y. Tham muu, Hong ML | danh  Chanh | P 5 g sial
s s S Ngoai thuong, ‘ : qu}et cdc van dé phat sinh, xir Iy cac tinh
giup Gidm doe S tien hanh thanh Kinh té  Tai ANy huéng thude linh vue quan ly cha Thanh
9.14 | Chénh Thanh tra E;ﬂ“g;t‘;];hgfﬂ ‘;a:"qﬂe; TTV | chinh, Luat, Hanh | v 9% | tra Ss.
kidn ndi. 18 cdo: tiég! cone dé.n' chinh, Quan Iy | = x - Nang luc, kha nang lam vige doc lap
WY o o nha nuée hoge |- ©O ching ho@ic phéi hop theo nhém. Lam Trudng
phong, chong tham nhiing theo snh hem | chi theo yéu
quy dinh cia phép luat. Chénh e oo | Gl el | S0ARThathit, ,
Thanh tra S& thue hién nhiém vy, ]" SRl I n]ﬁ pit ngach va tiéu | - Nang luc tham mueu, t6 chirc thye hién
quyén han theo quy dinh cua Luat wgﬂ:m . 1(:;:‘,1'0 chudn cua vi cac chi truong, chinh sach clia Dang va
Thanh tra, cic quy dinh, huong ?%1 ng tri viée lam, | Nha nwéce; hoach dinh chién luge, chinh
dén clia Trung wong vé tb chire va HomE sach; xay dlmg chuong trinh, quy hoach,
hoat déng ciia Thanh tra nganh ké hoach, dé an, to chirc, quan 1y, giam
Céng Thwong va cdc quy dinh st theo linh vuc duge phan céng theo doi,
khéc ctia phap ludt cé lién quan. phu trach.
Chiu trich I'Ihlél:i[’l T‘I":Hé'c CllE’lnAh Tot njghil%p le?] - PaAm_ ko |~ Néng lire tham s, phu trach Ié\ chire.
Thanh tra So vé tién dd, chat hoe tro lén mét cic yéu chu, | thuc hién cong tac thue Iinh vire duge
917 |PhoChinh Thanh | 1UVDE. liku qua Séng vite duge rong cdc nganh. | g3, ‘vign 4éi | phan cong, quan ly.
2 e phin cong, quan ly. Gitp Chanh I nhom nganh: | b Nang Iye kifm tra, thanh tr .
Thanh tra S& phu trach, theo dai, Thuong  mai, | ©° caie: | = Nang oo xiem T, Wanh tey cong tic
- N N . . danh Pho | tiép cong dan. giai qujrét khiéu nai, 16
chi dao mét s6 mat cong tac duoc Ngoai  thuong, :
phén cong, quan l;, Trye tidp thyc Kinh . Tai Chénh Thanh | cdo; cong téac phong, chong tham nhiing,
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Ma | Mé ta cong viée cﬁNngi‘:Iﬁc Trinh d chuyén | Yéu ciu diéu Kh —
VIVL 5 it vi tri vige lam g mén, nghiép vy | kién khdc VR IERE e
i . toi thiéu
phset G A tham muu cac nhiém vu chinh, Luat, Hanh | tra So&  theo | - Nang luc quin 1y, diéu hanh, nghién
r?‘“_*::gtpén mén, nghiép vu vé linh chinh, Quan 1y | quy dinh. ctru, mng hop, phén tich, dénh g1a thuyét
“ssZdovfic thanh tra hanh chinh; thanh tra nha nudc hodc | . g chimg phuc: to chire trién khai cong viée va giai
chuyén nganh Cong Thuong; giai nganh, nhém | chi theo yéu qu}rct céc véan dé phat sinh, xir 1§ cde tinh
quyét kiéu nai, t6 cdo; tiép cong nganh dao tao phu | .4y ctia | huéng thuge Iinh vire duoe phédn cong.
dan: phong, chéng tham nhiing hgp véi linh vue | noach v tiey | quan 1y,
theo quy dinh ctia phip ludt. nganh Cong | chudn cia vi | - Nang luc, kha ning lam viée doc lap
Thuong tri viéc lam. | hodc phdi hgp theo nhom.
9.2 Nhém chuyén mén, nghiép vu
Tot nghiép dai |- Dém bao
hoc tro Ién m@t | cac yeu au. | _ Nang Jye tham muru, t6 chite, thue hién
Chiu trach nhiéqn n;ur:'rc Chanh trong cac nganh, 51’3_11 kién doi cdng tac thude linh vire duge giao.
Thanh tra S& vé tien df. chat nhom nganh: | v6i  ngach | Ning lue kiém tra, thanh tra; cong tac
Efg“gT:‘l;:li ;]uiihconhgwwec g::;:g EJZIS?E ﬂmgl;;’ Iilgfh hot;z ticp cong din, giai qu}’ct khiéu nai, té
0 1&p thyue hign va al ; d
muu vé€ linh vue thanh tra hanh Kinh &, Tai | tuong duong oha; L e p}lllong, chbrg tha}r]n nhun;,
9.2.16 Thanh tra chinh; thanh tra chuyén nganh | TTV | chinh, Luat, Hanh | theo quy | - Nang lyc nghién ciru, tong hop, phén
Cdng Th:mng, cOng tac giai quyét chinh, Quan ly | dinh. ;':;h ddnh gid, thuyet phuc, to chire m;n
khiéu nai, t6 cdo; l1ep cong dén; nha nuéc hodic |- Cé chimg al cong vige va giai quyet ca;i: :;m; 5
cdng tdc phong chong, tham nganh, nhém | chi theo yéu phat(;mh K,u ly céc tinh huﬁngt uge linh
nhiing theo quy djnh cua phap nganh dao tao phi | ciu ey | VVE GHIC B1A0.
ludt. hop véi linh vue | ngach va tiéu | - Nang luc, kha ndng lam viéc doc lap
nganh Céng | chudn cta vi hodc phdi hop theo nhém.
Thuong tri viée lam.
6 Vin phong So
9.1 | Nhém linh dao, quén Iy, diéu hanh
Chiu trach nhiém trude Giam doc Tét nghié dai | - Dam bao | - Nang lye tham mu, phu trach t6 chie,
E . " P ’ p
9.15 | Chanh Van phong | va Pho Giam dbc phy trach linh Cv hoc tr& 1én mot | edc yéu cau, | thye hign cdng tic thude pham vi linh vie

vuc vé nhimg cong viée thudc

trong cdc nganh,

diéu kién déi

duge phin cong, quan Iy va cac cong tac




16

Ma Tén vi tri 7 X cﬁﬁgﬁ?&c Trinh d§ chuyén | Yéu ciu diéu Kh —_—
VTVL - Pt st ol vi tri vide I3 L8 M€ mén, nghidpve | kién khic g nang fye
\'. : '_ oy toi thicu
-
o Lhﬁ;}f@ﬂg, nhiém wu cia Van chuyén  nganh: | véi chirc | khéc thude chire nang, nhiém vu ciia Vin
% Phopg So. Phy trach chung, quan Hanh chinh, Quan | danh Chédnh | phong Sé.
fy, chi dao, thuc hién toan bd cong ly nha muée, Quan | Van  phong | _ Ning luc quan Iy, diéu hanh, nghién
tac, nhiém vu, hoat doéng cta Vin tri nhén lie, quén | theo quy | ciru, tong 'h.;rp, phﬁ;{ tich, danh gia thuyét
phong So trong linh vue duge tri Van phong, | dinh. phuc, t6 chite trién khai cong viéc va giai
Phﬂn cong, quan ly. Tham muu, Ll_liit« Th?ng k?; - Co chimg quyet cdc van dé phat sinh, xir Iy cac tinh
gitp Gidm doc S¢ xdy dyng hé Kinh &  Tai| cp ngoai | hudng thuge linh vire quan Iy cua Vin
thing quy ché va cac ‘quy dinh ni chinh, Ké toan, ngir, tin hoc | phong So.
bd: k'lém tra, dor} docc?ng 'chuc: {_Zong l-tgh; thpng va nghiép vu | _ Nang Iye, kha ning lam viée déc lap
ngudi lao dong va cde to chire, ca tin hodc nganh, | quan Iv nha
S v : 5 . g y hoic phdi hop theo nhém.
nhan lién quan thuc hién quy che chuyén nganh dao | puge  theo 3 ]
lam viée, quy trinh xir ly cdng t20 phit hop Vi vi | yay cu cia Nang lye tham muru, 10 chire thye hién
vige, nd1 dung, chwong trinh, ké tri viéc lam ngach chuyén cde chu truong, chinh sich caa Dang va
i Mg S Nha nude; hoach dinh chién lioe, chinh
hoach hoat dong ctia So. vién trd 1én
sich; xdy dung chuong trinh, quy hoach,
ké hoach, d& an, té chuc, quan ly, giam
sat theo linh vire dwoc phén cong theo doi,
phu trach.
Chiu trdch nhiém truéc Chénh Tt nghi¢p dai|- Pam bio | Nang lye tham muu, phu tréch t6 chire,
Van phong S& vé tién do, chét e e T B et Cg“ thuc hién cdng téc thude pham vi linh vuc
lwrong hiu qua cong viée duoc frong. che nghen, | dieu lcnh 2 | dugc phan céng, quan If va cac cong tic
phdn cong quan ly. GiGp Chénh Eh‘?j{lmh' hﬂgﬂﬂTh: ;:1'1 , GPII::IB? khé:l{! thuf';‘:c chirc ning, nhiém vu cia Vin
Vin phong S¢ céng tac to chie F,a : G, Juan Chinh  Vin phong So.
£ - trién khai thue hién cac nhiém vy, 7 JTUR ey Qu?n 8 - Nang lyc quan ly, diéu hanh, nghién
Ph6 Chéanh Van : ; : tri nhan lye, quan | phong  theo
9.1.8 3 hoat déng ciia Viin phong. Chi dao Ccv gy L 3 ciru, tong hop. phan tich, danh gla_, thuyét
phong i = ; x tri Vin phdng, | quy dinh.
nghiép vu cong tic duge phén Luat. Thé e phuc 16 chire trién khai cong viée va giai
cong theo quy dinh. Phu trich Kl‘la]l:; gng T?" - Cé chimg quyet cdc vén dé phét sinh, xtt I¥ cdc tinh
cong tdc quan tri vin phong, ké chll?nh, 11( : mézi ;}gl‘% HDHE[‘?‘;; hudng thuée linh vue quan 1y cia Vin

toan, thuc hign cic ché do chinh
sdch doi voi cong chure, nguoi lao
dong theo quy dinh cua Nha nudc.

Cong nghé thong
tin hodc nganh,
chuyén nganh déao

va nghiép vu
quan ly nha
nugc theo

phong So.

- Néng luc, kha nang lam vige doc lap
hotic phoi hop theo nhém.
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Ma | e e 0 ta cong viée ,.Ngg'i:l, Trinh d§ chuyén | Yéu ciu ditu Kh —
VTVL - 3 vi tri viée lam 008 C0C | mén, nghiép v | kign khac fng nang fye
] tdi thitu
ta0 phit hop vdi vi | yéu ciu ciia | - Nang luc tham muu, 16 chire thue hién
tri viée lam ngach chuyén | cac chi truong, chinh séch cta Pang va
vién tré 1én | Nha nuée; hoach dinh chién luge, chinh
sch; xdy dung chucmg trinh, quy hoach.
ké hoach, d& 4n, td chirc, quan Iy, gidm
st theo linh vuc duge phin cong theo dai,
phu trich.
9.2 Nhom chuyén mén, nghiép vu
Chiu trach nhiém trudc Chanh vin
phong vé tién do, chit lugng, hiéu
qué cdng vige duge giao. Truc tiép
thue hién va tham muu cac nhiém _
vu chuyén mén, nghiép vu vé linh - Nang lue tham muu, 16 chire, thue hién
vue cong tac xdy dung quy hoach, : . |- DPam bao | cOng tic thut;“)c Iinh vue duoc giao.
ké hoach. l_:hucrng trinh, Chl{lh Tot  nghiép dia" cdc yéu ciu. | - Am hiéu vé céc chi aév thf;ng ke cla
sach phat trién nganh; quan Iy dau hoe tré 1én mdt | 4 Yian 44 nganh cng thuong, chi s6 phat trién kinh
tu; quén 1y tai chinh; theo déi viée trong céc nganh, | ngach | té xa hoi.
thue hién cdc chuong trinh myc nbém - ngdnh: | pyven vién | - Phan tich, ddnh gid, tong hop cdc vén dé
R liéu quoc gia ¢ lién quan den TtAlr.r-:mg, | theo quy | phat sinh trong thuc té linh vue cong tac
951 | Quanlyquyhoach | chic ning quan Iy nganh; Iap, cap cv Cong nghigp, Quy | 41 duie phfi ol
- - k& hoach nhét danh sich du an wu tién rhu hoach, Kinh te, | ° Cé . ek &
- Co6 chimg | - Nang lye nghién ciru, téng hop, phan

hit ddu tr thude linh vie nganh.
Phéi hop quan Iy cdc du an ddu wr
xdy dung, chit lugng cong trinh
thuge nganh cong thwong quan 1y
va cée du dn do So 1am chiy déu tu
theo phdn cdp: Chu tri, phéi hop
xy dung, ra sodt. bd sung ke
hoach, quy hoach phdt trién
nganh, linh vue; chuong trinh, du
én, dé an; bién phap ° td chire thie
hmn cdc nhiém vu vé nganh, Iinh

Ludt hodc nganh,
nhém nganh dao
tao phu hop wvoi
linh wvuc nganh
Cong Thuong

chi theo véu
cdu cha
ngach va tiéu
chudn cua vi
tri viée lam.

tich, danh g;a thuyét phuc to chirc t]‘lﬁl‘!
khai cong viée va giai quyet cac van dé
phét sinh, xir 1y cdc tinh hudng thuée linh
vuc dugre giao.

- Nang lye, kha ning lam viée dbe ldp
hodc ph("n hop theo nhom.
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Mai :_- 6 ta cong viée cﬁr:gi‘;lhﬁ'c Trinh d§ chuyén | Yéu ciu diéu Kh sne 1
VTVL et « ead vi tri viée lam pr: igthiéu mén, nghiép vu kién khde ung nang lue
e s, <7 | e
e = o S
.h}\::_'#:iwrfﬁ E_I{E'ngﬁla ban tinh trong pham
B K q_g_aﬂ'(l}f cua S¢ Cong Thuong.
Chiu trich nhiém truge Chénh - Pam bao | - Nang lyc tham nuru, t6 chive, thue hién
Van phong S¢ vé tién d, chat céc yéu cau, | cong téc thuge linh vue duge giao.
=i o = = =X A £
lugng. hiéu qua cong viée duge dlEfll kign doi | - Nang luc xdy dung churong trinh, van
giao. Truc tiép tham muu va thire Vi ) nga}Ch ban quy pham phdp luat va ra soat hé
hién vé linh vucéxéy dung phép ' chuyén vién | thong héa cdc van ban quy pham phap
ludt; ra sodt, hé thong hoa van ban Tot nghiép dai | theo quy | luat.

92.17 Phap che quy pham phap ludt; cong tic phd CV hoc trér 1én nhom | dinh. - Néng luc nghién ciru, tong hop. phan
bién, giao duc phap ludt thude nganh Luét - Co6 chiumg | tich, danh gia, thmfét phuc, to chirc lnen
nganh, linh virc quan 1y; theo doi chi theo yéu | khai cong viéc va giai quyrct cic vin dé
tinh hinh thi hanh phép luét, kiém cau cua | phdt sinh, xir Iy cac tinh huong thudc linh
trfl viéi: th.},ic hiét} ph{;’ip ludt va ngach va tiéu | vuc dugre giao.
cung tac kiém soat thu tuc hinh chudn cia vi | - Ning lue, kha Ning lam viée doe lap
chinh, tri vige lam. | hode phdi hop theo nhém.

9.3 | Nhém hé trg, phuc vu
Chiu trach nhigm truéc Chénh Tét nghiép dai |- Dam bao | - Nang lye tham muu, 6 chire, thirc hién
V:}n phqu veé hen.?-;g, chat lugng, hoc tro lén mot | cde yéu cdu, cong tac thude linh vire duge giao.
higu qua cong iy duge  giao. trong cdc nganh, | diéu kién dbi | - Ning ll,rc xdy dung dé dn, q*uy hoach,
Truc ticp thye hién va tham muu chuyén  nganh: | véi  ngach | dio tao, bdi dudng can b, cong chirc,
cac Hhiﬂn‘?l vu chuyén lﬂl‘i;ﬂs ngl‘uzp N6i  vu, Hanh | chuyén vién | vién chirc, ngudi lao dong va té chire trién
vu ve linh vue quan Iy hd so cdn chinh, Quan ly | theo quy | khai thue hién.

9.3.1 Té chitc nhan sy | P9 cong chirc; 6 chic by miy; cv nha nwée, Quan | dinh. - Nang luc nghién ciru, tong hop, phén
bién ché, sb lwong nguai lam viée; S - ; ;

tri nhan lyc, Ludt | - C4 chimg | tich, dénh gid. thuyét phye, 16 chure trién

cong tac tuyen dung, bod nhi¢m, b6 : . 3
nbigm lai, tiép nha, didu déng hodac nganh, chi theo yéu khai cOng viéc va giai quyet cic van dé
!;1, P & chuyén nganh dao | ciu cua | phat sinh, xir I cdc tinh hudng thudc linh

ludn chuyén, quy hoach, danh gid,
cong tac thi dua - khen thudng, ky
ludt, quy hoach, dao tao, béi

dudmg: ché d chinh sich dbi véi

tao phlt hop voi
yéu cau vi tri viéc
lam

ngach va tiéu
chuan cua vi
tri viéc lam.

vire duge giao.

- Nang lwe, kha niing lam viéc doc lap
hogc phéi hop theo nhém.




19

B e ’ Neach 3 i & 2
Ma —— cong viéc e Trinh d§ chuyén | Yéu ciu diéu i
vrvL | Téavitrivife bid wiltrd vige Fim CONg CRWe | o 6n,nghifpva | Kkign khie Khung ning ige
; '.-n; toi thiéu
=y dﬁn ‘b& e"mlg chire, vién chie va
Q{%Uﬂi lagdong.
: ; Tét nghigp dai : ; )
Chiu tr-ac:h gh_l;L?HI bruoe Chanh hoc tr&r lén mot | ., Baén b,a“ - Nang lyc tham muu, t6 chire, thue hién
Van phong ve tien d§, chat luong, trong cic nganh, | oy er o2 | cong tc thude linh vue duoc giao.
hiéu qua cong viée duge giao. 4 . . | digu kién doi
chuyén  nganh: | .. - Ning luc trong cong tc tong hop hanh
Truc tiep thue hién va tham muu ; , . |véi ngach
Hanh chinh, Quan huve -5 | chinh: thuc hién quy trinh, nguyén tic,
cdc nhiém vy chuyén mén, nghiép i ., | chuyen wvien
ly nha nudée, Luat, trinh tu, thu tuc nghiép vu hanh chinh.
s —— vu vé linh vire ciing téc tong hop, . : “ | theo quy
5 Hénh chinh tong o Quin tri Vian il - Ning luc 11gh1en mm. tﬁng hop. phan
9.3.2 xdy dung cac chwong trinh, ké Ccv : ¢ -, | dinh.
hop phong, Thong ké, ) . tich, danh gia, thuy &L phuc, to chire tr:en
hoach cong tac thang, quy, nam = = - Co ching
: . o Cong nghé thong .= | khai cong viée va giai quvet cdc vin dé
cua co quan, don vi; bao cdo dinh : chi theo yéu
: SN T I tin hodac nganh, | -, - | phat sinh, xir 1y ¢éc tinh huong thudc linh
ky, chuyén dé, dot xuat; thue hién ¥ | cau cua .
] : e, 7 chuyén nganh dao . | VUe duge giao.
quy ché dan chi co so; cong tac tao phil hop vei | neach v tidu
bao vé bi mét nha nwéc; cong tic [:;hﬂ F}’mp v';gij e chuén cua vj I}Nani éu;, k’rgl nanlg lam vige ddc lap
g . I . Sy odc phoi hep theo nhom.
vin héa cong so. cau vi tri viéc lam tri vige lam.
Tét nghiép dai | PR T |- Nf?mg lye tham mur, to chire, thire hién
Chiju trich nhiém truée Chénh hoc 6 lén mot| o s x| C008 thC thude linh vire duge giao.
Vin phong vé tién dd, chat lrong, trong cdc nganh, | 4.3 s Caet | - Nang luc trong cong tdc hanh chinh mot
hiéu qua cong viée duge giao. chuyén  nganh: | .o gach el cira; thue hién quy trinh, trinh tu, thu tue
Truc tiép thue hién va tham muu Hanh chinh, Quin | (.~ quy thuc hién co ché mt clra, mdt cira lién
; 2 cac nhiém vu chuyén mén, ngh:te:p 1y nha nueée, Quan | ¢ - | thing.
I Hanh chinh mdt ; 5 : dinh.
933 cira vu v€ linh vuc tiép nhédn, tra ket (Y tn  Van phong, Cé chi - Nang luc nghién cuu lnng hop, phﬁ_n
qua theo co ché mot cira, mot cua Quan tri nhan lhre, -h' tﬂh 0 m}g tich, dénh gia, thuy &t phuc tc:: chl.rc trién
lién théng; cong tic cai cach hanh Luédt hodic nganh, ze’itll co zf’l: khai cong viée va giai quyct cac vin dé

chinh; theo dai, bao cio tinh hinh
thire hién cac tha tuc hanh chinh
theo quy dinh,

chuyén nganh dao
tao pht hop v
phu hop voi yéu
cau vi tri vige lam

ngach va tiéu
chuan cta vi
i viée lam.

phat sinh, xir 1y cdc tinh hudng thude linh
vue duoce giao,

- Nang lwe, kha nang lam viée déc lap
hodc phoi hgp theo nhom,
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I Fa . - — N ach -
Mi ' . 2T AN ta edng vige &e Trinh d§ chuyén | Yéu ciu didu
Tén vitriv S YALNTE i ot o hii o v cauy i
VTVL g el et tri vige lam c:éﬁ: : él:: mon, nghiép vu kién khde Amng ning hye
N | Chiu/ieggh nhiém truée Chénh
L = ! F
.| ¥an ng ve tien df, chat lugng, Tét nghiép dai
iCu qua cong vige duge giao. I 5t | - Dam bag :
Truc tiép thye hién va tham muu S cdo véu cdy |~ ovAng luc tham muu, t6 chi, thye hién
cée nhiém vu chuyén mon. nghiép trong cac nganh, | €46 YCU €AW, | o500 thc thuge linh vire durge giao.
vuvelinh v téc hinh chinh shnyén peanh: | Ghukisn &) : St 46 i 15 60
quan tri. cﬁl?g tca(::nriuaacsﬁm u;; :».Tn Quin fj. Vi yoitgschon _;I R R T e
F ' . . s
cong tac bao tri, bao dufmg tai san, E}l:m]lg .HETI zgnhmau L Niéng lue nghién ciu, tcmg hep, phan
934 Quén tri cong s& | trang thiét bj viin phong, cdng téc Cv nh:in 1]*m§:“a(nzuq} il .| tich, déanh gi4, thuyét phuc, 1& chite rién
thye hanh tiét klem chéng lang fit s lu;r.: Luaz‘;: -h‘th Chmfg khai cong viée va giai quyét céc vén dé
pll;u XAy dl,m}f \]ff'ts:l:; chulL tllmf Iilw;n hodic : &gé‘mh :5; €0 :’éz: phét sinh, xit Iy cdc tinh huéng thudc linh
chuong trinh, k& hoach. lich lam ? e 3 i ; vue duoe giao.
vide; lghcﬂ doi, don dbe cde co chuyén nganh 2o | ngach va tiéu | o 0r
«C; theo don, : ac ¢a TN T in ena v | - Nang luc, kha nang lam viée doc lap
quan, 10 chic, don vj thyc hign ke ool i e chutu:. e hoéc phéi hop theo nhém.
hoach céng téc; duy tri né nép. noi yeu cdt v tri vice | tri vige lam. Y =
quy, quy ché lam viéc theo quy Ham
dinh.
Chiu tréch nhi¢m iruGe Chanh Fiasll ol . ;
Viin phong vé tién o, chét lugng, i i 051 | g v a6 ot i
‘a A cx ; : : cong tac thude linh vue duge giao.
hiéu qua cong vige .dl.l'(_:fl: giao. véi  ngach lg S , E o
True ti€p thye hién va tham muu 2 - : i .. | = Nang luc quan 1y hanh chinh nha nudc;
Tot nghiép dai | chuyén vién | . K
cdc nhiém vu chuyen mén, nghiép hoc Cong nghé |hodic tuong tin hoe, quan tri mang.
935 Cong nghé thong ;u ve hﬁnh vuchchlt? i d?l Sﬂt g cv Iﬂﬁng tin va cac duong  theo - Nang lue "ghl@-ﬂ ciru, tong hop. phan
3 tin l.mg‘ cong ng ]ﬁ:_ }it:ng in tai co : nganh gén ddo tao | quy dinh, tich, danh gia, thuyét plmc to chire trién
quan; quan tri hé thong mang ndi & obng  mgh Co chi khai cbng viée vi giai quyel cdc van dé
bg: Trang théng tin dién tir cua ST AT i phét sinh, xir I¥ cde tinh huéng thudc linh
Brii: - e thong tin tré 1én | chi theo yéu : g 1o
an: thire hién cdng tac bao cdo; s i | YVC dwrge giao,

xdy dung cdc chuong trinh, ké
hoach vé cong nghé théng tin cua
s0.

ngach va tiéu
chudn cua vj
tri viéc lam.

- Nang lue, kha nang lam viée déc lap
hoic phdi hop theo nhéom.
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ot & Al - om - Ngﬂi‘h 5 A ~ A
Ma = ' Mbia cong vige * .. | Trinh dé chuyén | Yéu ciu didu .
YTVL Tdow] trfvig F{ ; ayi tri viéc lam "f}’gt:h,“"*' mon, nghiép vu kién khic Kliung niing lye
58 .,: f _}‘ oi thigu
\g: -‘”_#‘H, 5 . ; - Pam bao , _
r‘ach ilh?'?m trrde Chanh cdc yéu cdu, | - Nang lue tham muru, t6 chire, thue hién
}":’rﬂﬂ phong vé tien d¢, chat lugng, didu kién déi | cong tc thue linh vire duge giao.
1Igu qua cong viée duge giao. vl n ; S i - v AR 5
= ; gach ké | - Ning lyc trong cong tic ké toan. tai
Tryuc tiep thue hién va tham muu Tét nghiép dai |, . =5 : ; &ty i
Ll hinh,
cac nhiém vu chuyén mon, nghiép hoc trer 1én mdt ;Oa: t;::}n ?l G i 1 s s nhe
536 K& todn vu vé linh vye ké hoach, dur todn KTvpy |trong cic nganh, d? ok A% - Nang lyc nghién ciu, tong hop, phin
= ngin sich; ké hoach mua sim, stra chuyén nganh Ké |~ | tich, danh gid, thuy ét phue, o chire trién
chita; thuc hién c6ng tic tai chinh, todn, Tai chinh, |~ ©0 chimg | khai céng vi¢c va giai quyeét cic vén dé
k& toan. thanh toin céc ché o Kidm ton chi theo yéu | phat sinh, xir ly cdc tinh huong thude linh
chinh sich cho cén bd, cong chirc ciu , RN dugc giao.
va ngudi lao déng cia co quan ngafh Va leu | - Ning luc, kha nang lam vige déc lap
theo quy dinh. chudn cia vi | hozc phdi hop theo nhém.
’ tri viée lam.
- Naing lue tham muu, t& chire, thye hign
) - Pam bio | €0ng tac thuge linh vyre duge giao.
Tot  nghiép dai | nae yéu cdu, | - Ning lue trong cong tic chi quy tién
hoc & lén | didu kign dbi | mat
E?fgé: ic ;;ﬁa Ké voi ng:_:_l-::h - Nang Iye to chire trién khai cong vige v
Chiu trach nhigm truge Chanh £ n}r T:‘f ch'il = nhan  vién | giai quyet cac vén dé phat sinh, xu ly céc
Vin phong vé tién do, chét lwong, Kinh . Hant | €0 quy | tinh hudng thudc linh vuc duge giao.
9.3.7 Thu quy hi¢u qua cong viée duge giao. Ccv chinh, {ju{m i dinh, - Néing Iy sir dung phin mém quan 1y vén
Thye hién nhiém vu Thi quy co vin phéng hojc |~ C0 ChUNg | ban va diéu hanh, tin hoe vén phong, céc
quan theo quy dinh. nganh,  chuyén |Si theo yéu | phuong tién, k¥ thudt phuc vu in, sao tai
nganh dao tao phu | €AY cua | ligu va cdc thiét bi van phong, vin hanh
hop vai yéu cdu vi | "8ach va tiéu | cac thiét bj photo, mdy in va céc thiét bi
tri viée lam chuan cua vi | khac.
tri vige lam. | _ Niing luc kha nang lam vige doe lap
hoic phéi hop theo nhom.
938 | Vanthr-Luwutgy |Chiu trdch nhiém truée Chanh| Tot nghiép dai |- DPam bao | - Nang luc tham muu, t chirc, thuc hién

Vin phong vé tién do, chét lugng,

hoe tré 1én nganh

cac yéu cau,

¢ong tac thuge linh vue duge giao.
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- ¢ Mb ta cong viéc

e o :&? Jfb cia vi tri viée lam
\ Sz
’:';’[I/O.

Ngach
cong chire
toi thiéu

Trinh do chuyén
mon, nghiép vu

Yéu ciu diéun
kién khic

Khung nang lue

qua cong viéc duege giao.
hue hién nhiém vu Vin thu. Luu
trir theo quy dinh.

hoac chuyén
nganh Van thu -
Luu trir, Luu triv
hoe. Trudmg hop
c6  bang it
nghiép dai hoc
chuyén nganh
khac phai ¢6
chimg chi bdi
dudng nghiép vu
van thur do co s
ddo tao c6 thidm
quyén cép.

diéu kién doi
vail ngach

nhan vién
theo quy
dinh.

- C6 ching
chi theo yéu
cau cua

ngach va tiéu
chudn clia vi
tri viée lam.

- Ning lue trong cong tac van thur

- Ning luc td chirc men khai cong viéc va
gidi quyét cdc van dé phat sinh, xir 1y cde
tinh hudng thudc linh vue dige giao.

- Ning lue st dung phin mém
QLVB&DH. tin hoc vdn phong, cie
phuong fign, k¥ thudt phuc vu in, sao tai
lidu va cdc thiét bi van phnng véan hanh
cac thiét bj photo, mdy in va céc thiét b
khac.

- Nang lyge, kha nang lam viéc doc lap
hodc phéi hop theo nhém./.




€H. CE (G CHUC CAO NHAT VA CO CAU NGACH CONG CHUC CUA VI TRi VIEC LAM
“THUQC SO CONG THUONG TINH YEN BAI

CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Phu lue 02

Doc 1ap - Ty do - Hanh phic

(Kém theo Quyét dinh s6: ZLg9 /OD-UBND ngay 24 /12/2022 ciwa Uy ban nhdn dén tinh Yén Bdi)

Ngach eéng chire cao nhit
trong nhém edng viéc

Co ciu ngach cdng chire

_ . Nhém Ngach Ngach Ngach Ngach Ngach
STT Tén co quan, don vi Nhom Nhém | chuyén vién | chuyén vién S cdn s | nhin vién
linh dao, S b né ), hinh hoi chuyén vién hod hoi 7
win Iy chuyén mdan, d trg, cao cap chink hoge | . - tirong odc ode Khic
d’?én ha ’i: nghiép vu phucvu | hofic trong firong ;T:rm: twong fircong
o dwong duwong J dwong dirong
1 | Giam déc S¢ cvee 100%
2 | Pho Giam dbc So Ccvce 100%
3 |f ;f;‘%u%ﬂ:“ ly congnghicp- |~y cve 40% 60%
4 :’;(;r;i K¥ thudt an toan - Méi ove cve 40% 60%
5 | Phong Quan ly thuong mai CvcC CvC 40% 60%
6 | Thanh tra S& TTVC ITVC 30% 70%
7 | Vin phong S& CvC CVvC CVC 30% T0%




