UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TAY NINH Poc lap-Tu do-Hanh phiic
S6: A5l /QP-UBND Téy Ninh, ngay 20 thdang 12 ndm 2021
QUYET DINH

vé v1ec cong bo, cong khai danh muc va quy trinh noi bo sira ddi, bd sung giai
quyét thi tuc hanh chinh thuc hién mot so chinh sach hd tro ngwoi lao dong
va nguoi sir dung lao dong gip khé khian do dai dich COVID-19
trén dia ban tinh Tay Ninh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Cén cit Ludt T6 chire chinh quyén dia phicong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Ludt sua doi, bé sung mot $6 diéu Ludt T6 chite Chinh phii va Ludt
T6 chire chinh quyén dia phwo*ng ngay 22 thang 11 nam 2019,

Can cu Nghi dinh 56 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 cua Chinh
phii vé kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh 56 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua Chinh
phu siea doi, b6 sung mét sé diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh 56 61/2018/NB-CP, ngay 23 thing 4 ndm 2018 cua Chinh
phu vé thuc hién co ché mét cira, mét cwa lién thong trong giai quyeét thu tuc hanh
chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Vin
phong Chinh phii hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh chinh,

Theo dé nghi ciia Gidm doc Sé Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tai To
trinh s6 4561/TTr-SLDTBXH ngay 09 thdng 12 nam 2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bo kém theo Quyét dinh nay danh muc va quy trinh ndi b sua
doi, bd sung giai quyét thu tuc hanh chinh thuc hién mét sb chinh sach hd tro
nguoi lao dong va nguoi st dung lao dong gap kho khan do dai dich COVID-19
trén dia ban tinh Tay Ninh (danh muc va néi dung quy trinh ndi bo dwoc dinh kem
file dién tir trén hé théng Egov).

1. S¢ Lao dong — Thucmg binh va X hoi c¢6 trach nhiém phbi hop voi Van
phong UBND tinh truy cip vao dia chi http://csdl.dichveong.gov.vn dé tai toan
bd ndi dung céc thii tuc hanh chinh. Khan truong tham muu hoan thanh viéc x4y
dung quy trinh dién tir dé cap nhat [én He thong M0t cua dién tir tap trung cua tinh.
Phéi hop So Thong tin va Truyén théng cap nhat diy du quy trinh ndi bo giai




quyét TTHC lén C(:‘)ng dich  vu céng «cua tinh tai dia chi
https://dichvucong.tayninh.gov.vn, Cong Dich vu cong Qudc gia tai dia chi
https://dichvucong.gov.vn. Cap nhat toan by quy trinh dién tu giai quyét thu tuc
hanh chinh 1én Hé théng Mot cua dién tor tap trung tai dia chi
https://motcua.tayninh.gov.vn. Niém yét cong khai tai B phan Tiép nhan va Tra
két qua va trién khai thuc hién céac thu tuc hanh chinh nay cho ca nhan, td chirc
dung v6i ndi dung da cong bo, cong khai theo quy dinh.

2. Vin phong UBND tinh chu tri phdi hop cac don vi lién quan thyc hién
cap nhap va dang tai cac thu tuc hanh chinh lén Co s& dit liéu quoc gia vé thu tuc
hanh chinh theo quy dinh cua phap luat.

3. S& Théng tin va Truyén thong can cir danh muc thi tuc hanh chinh, quy
trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh da duoc cdéng bd, cong khai. Chi tri ra
soat quy trinh dién tir dugc cép nhat trén Hé thong M@t cura tap trung tinh. Dong
thoi, tham muu vén hanh cac hé théng lién quan dén viéc tlep nhén va tra két qua
dam bao thong sudt, thuan loi, dam bao an toan, an ninh théng tin theo quy dinh.

Dleu 2, Quyet dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va sua doi, bd
sung Quyét dinh s6 1569/QD-UBND ngay 16/7/2021 cua UBND tinh vé viée cong
b6 danh muc va quy trinh ndi bd giai quyet tht tuc hanh chinh thuc hién mot s
chinh sach hd trg ngudi lao dong va ngudi st dung lao dong gép kho khan do dai
dich COVID-19 trén dia ban tinh Tay Ninh.

Pidu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam ddc cac So: Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi, Thong tin va Truyén théng; Thu trudng céc so, ban, nganh
tinh; Chu tich UBND cac huyén, thi x&, thanh phé va céc to chire, ¢4 nhan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin;( ;"'/ /( ¥ CHU TICH
- Nhu Biéu 3; At

- Cuc Kiém soat TTHC - VP Chinh phu;
- CT, cac PCT UBND tinh;

-LDVP, TTPVHCC;

- Luu: VT, I&STT, Tuén.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TAY NINH Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC SUA POI, BO SUNG NQI DUNG, QUY TRINH THU TUC

HANH CHINH THUC HIEN MOQT SO CHINH SACH HO TR NGUOI

LAO PONG VA NGUOI SUDUNG LAO PONG GAP KHO KHAN DO
PAl DICH COVID-19 TREN PIA BAN TINH TAY NINH

(Ban hanh kém theo Quyér dinh so /OP-UBND ngay  thing nam 2021
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Tay Ninh)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

STT Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc Ghi chu

Thu tyc hd tro ngudi lao dong cham dit hop
dong lao dong, hop dong lam viéc nhung

1 khong du diéu kién huang tro cap that nghiép Vige lam Bac thu
do dai dich COVID-19
Thu tyc hé tro nguoi sir dung lao dong dao

5 tao, boi dudng, nang cao trinh d§ ky nang Viec 1am

nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong
do dai dich COVID-19

(*) Bic thu: Tiép nhan ho so TTHC tai Trung tdm Dich vu viéc 1am Tay Ninh



NOI

PHAN I1
DUNG QUY TRINH GIAI QUYET TUNG TTHC

THUC HIEN MQT SO CHINH SACH HO TRQ NGUOI LAO PONG VA
NGUOI SUDUNG LAO PONG GAP KHO KHAN DO PAI DICH COVID-

19 TREN DPIA BAN TINH TAY NINH

Quy trinh 01

THU TUC HO TR NGUOI LAO PONG CHAM DUT HQP PONG
LAO PONG, HOP PONG LAM VIEC NHUNG KHONG PU PIEU
KIEN HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP DO PAI DICH COVID-19

1. Trinh ty thuc
hién:

- Nguoi lao dong c6 nhu cau thuc hién tha tuc hanh chinh nay thi chuan bj
hd so nop tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh trén dia ban
tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, x4) hoac lién hé qua sb dién
thoai 1900561563 dé dugc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé thong
Buu dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, t6
chac ¢ yéu cau. Nhan vién tai cac diém buu chinh sau khi tiép nhan hd so
phai van chuyén hd so va nop tai Trung tdm Dich vu viéc 1am Tay Ninh.

- Truong hop nguoi lao khéng ¢ nhu cau nop ho so thong qua dich vu buu
chinh cong ich thi c6 thé nop truc tiép tai Trung tdm Dich vu viéc 1am Tay
Ninh (S6 1291 Puong Cach mang thang 8, Khu phd Hiép Nghia, Phuong
Hiép Ninh, Thanh phé Tay Ninh, Tinh Tay Ninh) dé duoc tiép nhan va giai
quyét theo quy dinh.

- Ngoai 02 hinh thirc trén, t6 chire/ ca nhan c6 thé nop ho so bang hinh thire
truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/
+ Cong dich vu cong tinh, dja chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

*Luu y: Doi V6i ho so ngp truc tuyén, sau khi c6 ket qua gidi quyét nguoi
su dung lao dong phai gui ban giay ve Trung tam Dich vy viéc 1am Tay Ninh
dé doi chieu nhan ket qua.

Thoi gian tiép nhan va tra ket qua: Tir th Hai dén thr Sau hang tuan; séang
tur 7 gior dén 11 gio 30 phat, chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio (tru ngay le,
ngay nghi).

* Quy trinh tiép nhan va giai quyét ho so dwoc thuc hién nhw sau:

Thoi

T rach gian:

N ) n rac .
STT Noi dung cong viéc nhiém 05 ngay
(40 gio)
lam viéc

Trung tdm Dich vu viéc lam Tay Ninh



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

- Nguoi lao dong ¢ nhu cau hd trg gui hd sof
dén Trung tdm Dich vu viéc 1am Tay Ninh
thuoc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
noi nguoi lao dong cham dut hop ddng lao| THUNd
~|dong. Thoi han tiép nhan hd so cham nhét dén| @M P{Ch
Bu6C 1 héi noay 31 thang 01 nam 2022. vuviee |
‘ lam Tay glo
- Trudc ngay 05 va ngay 20 hang thang, Trgng Ninh
tam Dich vu viéc lam Tay Ninh ra soat, tong
hop danh sach ngudi lao dong du diéu kién hg
tro trinh S& Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi.

A"

Sé Lao dgng — Thwong binh va Xa hoi

S6 Lao
S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham| 379 ~
Budc 2 dinh, tr‘lnh'I’Jy ban nhan dan tinh. ' Thu’fmg 12 gio
binh va
Xa hoi

Uy ban nhan dan tinh

Uy ban nhan dan tinh phé duyét danh sach hd Vin
tro; dong thoi chi dao thuc hién chi tra ho tro

Buéc 3 ftrong 03 ngay lam viéc. 7 Sgol\r:g 24 gio
* Truong hop khdng phé duyét, Uy ban nhan inh
dan tinh trd 16 bing vén banvanéu ré ly do. | N
Trung tam Dich vu viéc lam Tay Ninh
Trung
’ ’ tam
- Tiep nhan két qua tir UBND tinh. '
Buoc4| P en KCHAUATETERD A Dichvu | ) iy
- Tra két qua cho ngudi nop hd so. viéc lam
Tay
Ninh

* So do quy trinh:

Trung tam Djch vu viéc

S& Lao dong — TBXH Uy ban nhan

lam Tay ninh tiép nhan dan tinh phé

hop danh sach nguoi (12 gio) duyét ho so

lao déng da didu kién (24 gio)
hé tro (02 gio)

ho so va ra soét, téng tham dinh ho6 so




Trung tam Dich vu
viéc lam tra két
qud hd so TTHC

(02 gio)

2. Cach thirc thuc
hi¢n:

- Nop truc tiép dén Trung tdm dich vu viéc lam thugce S¢ Lao dong - Thuong
binh va X& hoi noi nguoi lao dong cham dut hop dong lao dong.

- Nop qua dich vu buu chinh céng ich;

- Nop hd so truc tuyén tai:

+ Cdng dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

3. Thanh phin, so
lwong hd so:

* Thanh phan ho so

(1) D& nghi hd trg theo Mau s 07 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 33/2021/Qb-TTg.

(2) Ban sao mot trong cac giay to sau:

+ Hop dong lao dong da hét han hoic di hoan thanh cong viéc theo hop
dong lao dong.

+ Quyét dinh théi viéc.

+ Thong bao hoic thoa thuan cham dut hop dong lao dong.

(3) Ban sao S6 bao hiém x& hoi hoic xac nhan cia co quan bao hiém x& hoi
vé viéc tham gia bao hiém xa hoi bt bugc va bao hiem that nghiép.

(4) Ban sao mét trong cac gidy to sau: Glay to ching minh nguoi lao dong
dang mang thai; Gidy khai sinh hoic Gidy chang sinh cua tré em; Giay
chang nhan nudi con nudi; Quyét dinh giao, nhan cham soc thay thé tré em
Clia co quan c6 tham quyén d6i v6i nguoi lao dong dang mang thai; nguoi
lao dong dang nudi con dé hodc con nudi hodc chim soc thay thé tré em
chua du 06 tudi.

* S lwong ho so: 01 (bd).

4. Thoi han gidi
quyét:

05 ngay 1am viéc, ké tir ngay Trung tdm dich vu viéc lam, thuoc So Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi nhan duoc day di hd so hop 1é theo quy
dinh. Trong do:

- So Lao dong — Thuong binh va Xa hoi: 02 ngay lam viéc.

- Uy ban nhén dan tinh: 03 ngay lam viéc.

5. Poi twong thuc
hién thi tuc hanh
chinh:

Nguoi lao dong lam viéc theo ché do hop dbng lao dong thudc mot trong
cac trudng hop sau: phai cach ly y té, trong cac khu vuc bi phong toa hoac
khong thé dén dia diém lam viéc do yéu cau cua co quan nha nuéc ¢ tham

quyén dé phong, chéng dich COVID-19; do ngudi sir dung lao dong bi tam



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

dung hoat dong toan bo hodc mot phan theo yéu cau cia co quan nha nudc
c6 tham quyén dé phong, chéng dich COVID-19 hoic ngudi su dung lao
dong co tru s chinh, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém san xuat, kinh
doanh trén dia ban thyuc hién cac bién phép phong, chdng dich theo nguyén
tic cua Chi thi sé6 16/CT-TTg hoac 4p dung cac bién phap khdng hoat
dong/nging hoat dong/hoat dong han ché/hoat dong co6 diéu kién/hoat dong
han ché, co diéu kién theo quy dinh tai Nghi quyét sé 128/NQ-CP hoic bd
tri lai san xuat, lao dong dé phong, chdng dich COVID-19 trong thoi gian tiy
ngay 01 thang 5 nim 2021 dén hét ngay 31 thang 12 nam 2021.

6. Co quan thuc
hién thu tuc hanh
chinh:

- Co quan ¢6 tham quyen quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Trung tdm dich vu viéc lam

- Co quan phoi hop thyc hién TTHC: S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi

7. Két qua thue
hién thu tuc hanh
chinh:

Phé duyét Danh séach ho tro

8. Phi, 1¢ phi :

Khong co

9. Tén mau don,
mau to Khai:

Mau s6 07: Be nghi hd trg cua nguoi lao dong cham dirt hop dong lao dong
khong du dicu kién huong tro cap that nghiép.

10. Yéu chu, diéu
ki€én thuc hién tha
tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong duge hd tro kinh phi khi c6 du cac diéu kién sau day:

- Pang tham gia bao hiém xi hoi bat budc tai thang lién ké trudc thoi diém
nguoi lao dong cham dat hop dong lao dong.

- Cham dut hop dong lao dong trong thoi gian tir ngay 01 thang 5 ndm 2021
dén hét ngay 31 thang 12 nam 2021 nhung khong du diéu kién hudng tro
cAp that nghiép, trir cac trudng hop sau day:

H+ Nguoi lao dong don phuong cham dut hop dong lao dong trai phap luat.

H+ Huong luong huu, trg cip mat sire lao dong hing thang.

cua thu tuc hanh
chinh:

11. Can cu phap ly[

- Quyét dinh s 23/2021/QD-TTg ngay 07/7/2021 ctia Thu twéng Chinh pha
quy dinh vé& viéc thuc hién mot sé chinh séach hd trg ngudi lao dong va nguoi
su dung lao dong gap kho khan do dai dich COVID-19;

Quyét dinh s 33/2021/QD-TTg ngay 06/11/2021 cua Thi tuéng Chinh
phu stra doi, b6 sung Quyet dinh s6 23/2021/Qb-TTg n,gay 07/7/2021 cud
Thu tudng Chinh phua quy dinh vé viéc thuc hién mét s6 chinh sach ho tro
nguoi lao dong va nguoi st dung lao dong gap kho khan do dai dich COVID-
19.
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién
co ché mot cura, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.




- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong Chinh
pht huéng dan thi hanh mot sé quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Ghi chu:
- Luu theo thanh phan hd so theo TTHC quy dinh va céc thanh phan khéc
Thanh phin | €0 liénquan; _ , ,
N - Phiéu xin l6i va hen lai ngay tra két qua (néu co);
ho so luu

- Tai ligu khac (néu co) ,
- Két qua giai quyét Tha tuc hanh chinh (néu cd).

Thoi gian luu

va noi luu

Ho so di giai quyét xong dugc luu trit theo quy dinh hién hanh.

. . MAu s6 07
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc




~ DPENGHI HO TRQ ‘
(Danh cho nguoi lao dong bi cham duit hop dong lao dong nhung khong du diéu kién huong tro' cap
that nghiép)

Kinh gtri: Trung tdm Dich vu viéc lam...

I. THONG TIN VE NGUOI LAO PONG

1.HO VA tén:...cocoveeeerecicene, Ngay,... thang, nam sinh.............. - Lo

2. DANTOC:.c.uvieieereeeeeeee e GIO1 tinh: ..o

3. Chirng minh nhan dan/Thé can cudc cong dan/HO chiéu $6:.........co.oovvvevveeeereereeeenn,
Ngay cép:.......... o, Lo NOT CAP vt

v/ o o N <3 Y 72 C SRR

NOT HUEONZ T 1.evieiiieiieieete ettt et e e et e steeteestaesese e sbe e sbe s be e beenbeebe e sbeesbesbeens

INOT LA T ettt e e e e et e e e s e saaaseeeeeessensaaseeeesssnsaseseeesensnrets
Pien thoat HEN N€:......eeeeeeiiieee e e

5. S8 S0 DA0 MIEM XA ROLi.uuuvvvvreeerveererreisseeeeeseessssssessssssessessseessssssesssssssessssseees

T6i thudc truong hopli............. (ghi a hodc b hodc c,... theo cdc truong hop tai chu thich).
Ngay .../.../.... t6i dd chdm dut hop dong lao dong vé6i (tén don vi st dung lao dong)
Ly do chim dirt hop AONg 180 QONE: .........vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Hién nay muon hudng ho trg tir chinh sach nay.

L THONG TIN POI VOI LAO PONG PANG MANG THAI HOAC PANG NUOI CON
DUOI 06 TUOI

1. Thong tin dbi véi lao dong dang mang thai (néu cd)

2. Thong tin d6i vai lao dong dang nudi con hodc cham soc thay thé tré em chua di 06 tudi (néu
vo hodc chong da dwoc huong chinh sach ho tro nay thi khong khai thong tin bén duoi)

2.1. Ho va tén chdng/vo..................... ; ngay, thang, nam sinh.................. T ST
Chutng minh nhan dan/Thé cin cudc cong dAn/HO chibu SO:.......ovvveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeans
Ngay cép:......... | Lo, 30T CAP cevieieieeieectee et e e ereesre e ar e eenas

2.2. Ho vatén con........c..c......... ; ngay, thang, ndm sinh:............c........ - |
Ho va tén con:.....ocovvvvevvuvveennenn. ; ngay, thang, nam sinh:...................... T Lo,

Néu duoc hd trg, dé nghi thanh toan qua hinh thtrc:

0 Tai khoan (Tén tai khoan:.... sb tai khoan: .... Ngan hang:...)
o0 Buu dién (Theo dia chi noi &)

o Tra truc tiép tai Trung tam Dich vu viéc lam

T61 cam doan ndi dung ghi trén 1a hoan toan dung su that, néu sai toi s& chju trach nhiém trudc
phéap luat.



..... ngay....thang.... nam ...
NGUOI BE NGHI

(Ky, ghi ro ho tén)

1 Nguoi lao dong lam viéc thudc mot trong céac trudng hop sau:

a) Phai cach ly y té trong thoi gian tir ngay 01 thang 5 nam 2021 dén hét ngay 31 thang 12 nim
2021;

b) Trong cac khu vyc bi phong téa trong thoi gian tir ngay 01 thang 5 nam 2021 dén hét ngay
31 thang 12 nam 2021;

) ¢) Khong thé dén dia diém lam viéc do yéu cau ctia co quan nha nudc co tham quyén dé phong,
chong dich COVID-19 trong thoi gian tir ngay 01 thang 5 nam 2021 dén hét ngay 31 thang 12 nam
2021,

d) Do nguoi su ﬂdung lqo d@pg bi tam d}‘rng hoat ddng toan by hodc mat phﬁn theo yéu ciu cia
co quan nha nude c6 tham quyén dé phong, chong dich COVID-19 trong thoi gian tir ngay 01 thang 5
nam 2021 dén hét ngay 31 thang 12 nam 2021;

) d) Do nguoi st dung lao dong c6 tru so chinh, chi nhéln}l, van phong dai dién,’dia diém san
xpﬁt, kinh doanh trén dia ban thuc hié€n cac bién phap ph(‘)ng,’ch(")'ng dich theo nguyén tac cta Chi thi
s0 16/CT-TTg trong thoi gian tir ngay 01 thang 5 ndm 2021 dén hét ngay 31 thang 12 ndm 2021;

e) Do nguoi str dung lao dong ap dung cac bién phap khong hoat dong/ngimg hoat dong/hoat
dong han ché/hoat dong c6 dieu kién/hoat dong han ché, cé dicu kién theo quy dinh tai Nghi quyét so
128/NQ-CP trong thoi gian tir ngay 01 thang 5 nam 2021 dén hét ngay 31 thang 12 nam 2021;

) Do nguoi sir dung lao dong phai b tri lai san xuét, lao dong dé phong, chdng dich COVID-
19 trong thoi gian tir ngay 01 thang 5 nam 2021 dén hét ngay 31 thang 12 nam 2021.

Quy trinh 02

THU TUC HO TRQ NGUOI SU DUNG LAO PONG PAO TAO,
BOI DUONG, NANG CAO TRINH PO KY NANG NGHE PE DUY




TRI VIEC LAM CHO NGUOI LAO PONG DO PAI DICH COVID-
19

1. Trinh tw
thuc hién:

- Ngudi sir dung lao dong c6 nhu cau thue hién thi tuc hanh chinh nay thi
chuan bi hd so nop tai cac diém buu chinh thugc hé théng Buu dién tinh
trén dja ban tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, x4) hoic lién
hé qua sb dién thoai 1900561563 dé dugc nhan vién tai cac diém buu
chinh thudc hé théng Buu dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép nhan hé so
tai noi ma c4 nhan, to chuc ¢ yéu cau. Nhan vién tai cac diém buu chinh
sau khi tiép nhan ho so phai van chuyén hd so va ndp tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

- Truong hop nguoi sir dung lao khéng c6 nhu cau nop ho so thong qua
dich vu buu chinh cdng ich thi cé thé nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh (s6 83, dudng Pham Tung, Phuong 3, Thanh phé
Tay Ninh, tinh Tay Ninh) dé duoc tiép nhan va giai quyét theo quy dinh.

- Ngoai 02 hinh thirc trén, to chirc/ c& nhan ¢d thé nop ho so bang hinh
thire truc tuyen tai:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

*Luu y: Doi v6i ho so ngp truc tuyen, sau khi cé két qua giai quyer nguoi
su dung lao dong phai gui ban giay ve Trung tam Phuc vu hanh chinh
cdng dé doi chieu nhgn ket qua.

Thoi gian tiép nhan va tré két qua: Tur thir Hai dén th Sau hang tuan;
sang tir 7 gio dén 11 gio 30 phat, chicu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio (trir
ngay I&, ngay nghi).

Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so dwec thuc hién nhw sau:

Thai gian:
09 ngay
(72 gio)
lam viéc

Tréach

Noi dung cong viéc A
0 g g vie nhiém

STT

Co quan Bao hiém xa hoi

Nguoi st dung lao dong c6 nhu
cau hd trg dao tao, boi dudng, nang
cao trinh d6 k¥ ning nghé dé duy
tri viéc lam cho nguoi lao dong dé
nghi co quan bao hiém xa hoi noi
Buéc | dang tham gia bao hiém x4 hoi xac
1 | nhan vé viéc dong da bao hiém that
nghiép cho nguoi lao dong thude
dbi twong tham gia bao hiém that
nghiép tu du 12 thang tr¢ 1én tinh
dén thoi diém dé nghi hd tro va

Co quan
Bao hiém
xa hoi

16 gio

dong du bao hiém that nghiép d6i



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

v6o1 nguol lao dong tham gia dao
tao. Co quan bao hiém xa hoi xac
nhén trong 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc dé nghi ctia ngudi
st dung lao dong.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng

- Nguoi st dung lao dong gui hd
so theo quy dinh dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong (c6 thé
nop hd so dé nghi hd trg 1am cac
dot khac nhau dé phu hop voi diéu
kién san xuat, kinh doanh va viéc
sur dung lao dong. Nguoi lao dong
chi duoc hd tro dao tao, boi dudng
1 1an theo chinh sach nay).

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Trung tam

Bwéc | cdng tiép nhan, kiém tra ho so: Phuc vu
2 |+ Lap phiéu tiép nhan vahenngay |  hanh 02 gio

tra két qua (truong hop ho so ddy | chinh

du, chinh X~é.C) . C(’jng tinh

+ Hudng dan hoan thién ho so theo

mau (truong hop hd so chua day

du, chinh xac).

+ Néu hd so duoc nop truc tuyén

thi thuc hién tiép nhan hé so theo

quy trinh truc tuyén.

- Chuyén ho so dén S Lao dong-

Thuong binh va Xa hoi

Sé' Lao dgng — Thwong binh va Xa hoi

- Céng chac phong tiép nhan hd

so tir nhan vién buu dién. Tham

dinh ho so va trinh lanh dao Phong |  phong
Buéc co y kien. Day nghé -

3 |- Lanh dao phong c6 y kién va | Laodong | 44 gio
trinh Lanh dao S¢ phé duyét. viéc lam
* Trueong hop khong hé tro thi Vf‘aoAgggg”

tham mueu tra 101 bang van ban va
néu rd ly do.




Léanh dao So ¢6 y kién, phé duyét
hd so, chuyén tra phong chuyén
mon luu hd so va chuyén cho nhan
vién buu dién dé gui dén co quan
Bao hiém x& hoi va nguoi st dung
lao dong. (Gui ca ban gidy va ban
dién tr).

Lanh dao

S 08 gio

Co quan B:ao hiém x3 hoi

Trong thoi han 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dugc quyet dinh

c B4o hiém
ho tro ctia S¢ Lao dong - Thuong > Ae-

) NV i 2 xa hoi
binh va X& hoi, thuc hién chuyén tinh

kinh phi hd trg cho nguoi sir dung
lao dong.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng

- Tiép nhan két qua tir nhan vién
buu dién.
- Tra !(ét qua truc tlép cho ngu’(‘fi Trung tam
Bugc | "OP ho 50 (truong ,h(yp nguoi nop | Phyc vy
4 ho so muon nhan két quwé trug tiep) hanh 02 gio
hoac Trung tdm chuyén két qua chinh
cho nhén vién buu dién dé tra két cong tinh
qua théng qua dich vu buu chinh
cdng ich cho ngudi nop hd so theo
y&u cau.

* So d6 quy trinh:

Co quan Bao Nguadi st dung lao Trung tdm Phuc
hiém xa hoi xac dong nhan két qua vu Hanh chinh
nhan dé nghi cia Clia co quan Bio cong tiép nhan hd

ngudi str dung lao hiém x4 hoi s0 (02 gio)
dong (16 gio)

So6 Lao dong —
Trung tdm Phuc Thuong binh va
vu Hanh chinh Xa hoi thaim dinh

cong tra két qua va phé duyét ho so
(02 gio) (52 gio)

Co quan Bao
hiém xa hoi
chuyén kinh phi
hd trg cho ngudi
sur dung lao dong




2. Cach thure
thuc hién:

Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh;

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich;

- Nop hd so truc tuyén tai:

+ Cong dich vy cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vy cong tinh, dja chi: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

3. Thanh phan,
s0 lwrgng ho so:

* Thanh phan hé so

(1) Vin ban dé nghi hd trg kinh phi dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do
k§ nang nghé dé duy tri viéc 1am cho ngudi lao dong va ké khai vé doanh
thu caa quy lién ké truge thoi diém dé nghi hd tro giam tir 10% tro 1én so
Vvé6i ciing ky nim 2019 hodc nim 2020 theo Mau sb 03 tai Phu luc ban
hanh kém theo Quyét dinh s 23/2021/QD-TTg.

(2) Vin ban cia nguoi sir dung lao dong vé viéc thay doi co cau, cong
nghé.

(3) Phuong an dao tao, béi dudng, nang cao trinh d6 ky nang ngl}é va duy
tri viéc lam theo Mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6
33/2021/Qb-TTg.

(4) X&c nhan caa co quan bao hiém xa hoi vé viéc ngudi st dung lao dong
dong du bao hiém that nghiép cho nguoi lao dong thudc ddi twong tham
gia bao hiém that nghiép tir du 12 thang tré 1én tinh dén thoi diém dé nghi
hd tro va dong du bao hiém that nghiép ddi véi ngudi lao dong tham gia
dao tao theo Mau sb 02a tai Phy luc ban hanh kém theo Quyét dinh sé
33/2021/Qb-TTg.

* 36 luong hd so: 01 (bd).

4. Thoi han
gidi quyét:

09 ngay lam viéc, ké tir ngay cc co quan giai quyét thu tuc hanh chinh
nhan dugc day du ho so hop 1€ theo quy dinh. Trong do:

- Co quan Bao hiém x4 hoi: 02 ngay lam viéc

- S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi: 07 ngay lam viéc

5. P6i twong
thuc hién thu
tuc hanh
chinh:

Nguoi st dung lao dong tham gia bao hiém that nghiép bao gém:
- Co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap, don vi vii trang nhan dan;

- T6 chiec chinh trj, t6 chic chinh tri - nghé nghiép, to chic chinh trj xa
hoi - nghé nghiép, to chuc x& hoi, to chuc x& hdi - nghe nghiép;

- Co quan, t6 chirc nudc ngoai, to chuc qubc té hoat dong trén Ianh tho
Viét Nam;

- Doanh nghiép, hop tac x&, ho gia dinh, ho kinh doanh, to hop téc, t6
chure khac va ca nhan ¢6 thué mudn, st dung lao dong theo:

+ Hop dong lao dong hoic hop ddng 1am viéc khdng xéc dinh thoi han;



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Hop dong lao dong hoic hop ddng 1am viéc xac dinh thoi han;

+ Hop dong lao dong theo muia vu hoac theo mot cdng viéc nhat dinh c6
thoi han tir du 03 thang dén dudi 12 thang.

Trong truong hop ngudi lao dong giao két va dang thuc hién nhiéu hop
ddng lao dong nhu trén thi nguoi lao déng va nguoi sir dung lao dong cua
hop dong lao dong giao két dau tién co trach nhiém tham gia bao hiém
that nghiép.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Lao dong- Thuong binh va X4

6. Co quan hoi
thuc hién thu o .
tuc hanh - Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Lao dong- Thuong binh va Xa
chinh: hot , ,
- Co quan phoi hop thyc hién TTHC: Bdo hiém xa hdi tinh
7';?;: ;ll?l? ttll:clrc Quyét §Iinh vé viéc hd tro dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 k§ ning
hanh chinh: nghé d¢ duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong.

8. Phi, L.é phi :

0

9. Tén mau
don, mau to
khai:

- M?}u Sf) 03: Pé nghi ho tro dao tao, boi dudng, nang cao trinh d6 ky ning
nghé d¢ duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong.

- Mg:lu s6 02: Phuong 4n dao tao, boi dudng, nang cao trinh do k§ ning
nghé va duy tri viéc lam cho nguoi lao dong.

- Mﬁu s6 02a: Danh sach nguoi lao dong tham gia bao hiém that nghiép
deé nghi x4ac nhan dé tham gia dao tao.

10. Yéu cau,
diéu kién thue
hién thu tuc
hanh chinh:

- Nop ho so dé nghi hd tro tir ngay 01/7/2021 dén hét ngay 30/6/2022.

- Dong du bao hiém that nghiép cho ngudi lao dong thuge doi tugng tham
gia bao hiém that nghiép tur du 12 thang tro 1én tinh dén thoi diém dé nghi
hd tro.

- Phai thay doi co ciu, cong nghé trong cac truang hop:

+ Thay d6i co cau to chic, t6 chuc lai lao dong;

+ Thay d6i quy trinh, cong ngh¢, may moc, thiét bi san xuat, kinh doanh
gan vai nganh, nghé san xuat, kinh doanh ciia nguoi sir dung lao dong;

+ Thay d6i san pham hoic co cau san pham.

- C6 doanh thu cua quy lién ké trudc thoi diém dé& nghi hd tro giam tur
10% tro 1&n so véi doanh thu cung ky ndm 2019 hoac nam 2020.

- C6 phuong 4n hoac phéi hop véi co s gido duc nghé nghiép co phuong
an dao tao, boi dudng, nang cao trinh d6 ky nang nghé dé duy tri viéc lam
cho ngudi lao dong theo Mau sé 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 23/2021/QD-TTg.




11. Can cw

- B0 luat Lao dong;
- Luat Viéc lam;

- Quyét dinh s0 23/2021/QD-TTg ngay 07/7/2021 cua Thu tuéng Chinh
phu quy dinh vé viéc thuc hi¢én mot s6 chinh sach ho tro nguoi lao dong
va nguoi st dung lao dong gap khé khan do dai dich COVID-19.

- Quyét dinh s6 33/2021/QD-TTg ngay 06/11/2021 ctia Thu tuéng Chinh
phu stra d6i, bo sung Quyét dinh s6 23/2021/QD-TTg ngay 07/7/2021 cta

phap 1y cia thi | Tha tuéng Chinh phii quy dinh vé viéc thurc hién mot sé chinh sach hd tro
tuc hanh nguoi lao dong va nguoi st dung lao dong gap kho khan do dai dich
chinh: COVID-19.
- Nghi dinh s6 61/2018/NDP-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu v& thyc
hién co ché mot ctra, mot cura lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh.
- Thong tu sd 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh
pht huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu v& thuc hién co ché mot
cura, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh.
Ghi chu:
- Luu theo thanh phan hd so theo TTHC quy dinh va céc thanh phan khac
Thanh phan | C0 lién quan; , ,
\ - Phicu xin 161 va hen lai ngay tra két qua (néu co);
ho so luu

- Tai ligu khéc (néu co) ,
- Két qua giai quyet Thu tuc hanh chinh (néu co).

Thoi gian luu

va noi luru

Ho so da giai quyét xong duoc luu trit theo quy dinh hién hanh.




Mau sé 02

TEN PON VI PE NGHIHO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRQ Poc lap - Tw do - Hanh phuc

....... , ngay ... thang ... nam.....

PHUONG AN PAO TAO, BOI DUONG, NANG CAO TRINH PQ KY NANG
NGHE VA DUY TRI VIEC LAM CHO NGUOI LAO PONG

Kinh giri: S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi tinh/thanh phé............

1. Thdng tin chung vé don vi: Tén; dia chi tru s&; ngay thanh lap; ma don vi (néu
c6); nganh, nghé hozc linh vuc san xuat kinh doanh, ngudi dai dién.

2. Danh sach lao dong dao tao, bdi dudng, ning cao trinh d6 Ky ning nghé dé
duy tri viéc 1am tai don vi trong d6 néu 1 cac thong tin: ngay, thang, nam sinh; s s6
bao hiém x& hoi; nganh, nghé dao tao; thoi gian dao tao; dia diém dao tao cua ting
nguoi lao dong,.... (Phu luc | kém theo).

3. Co s& dao tao (ghi 16 co so dao tao thudc don vi hay lién két dao tao, néu lién
két dao tao dé nghi kém theo hop dong lién két dao tao; co s& dao tao phai c6 Giay
chung nhan diang ky hoat dong gido duc nghé nghiép). Mau hop dong lién két theo mau
(Phu luc Il kém theo).

4. Hinh thuc to chirc dao tao va du kién thoi gian khai giang va bé giang cua
tirng khoa hoc.

5. Phuong an duy tri viéc lam cho ngum lao dong sau khi dao tao, bdi dudng,
nang cao trinh do k¥ nang nghe bao gém cac noi dung sau:

a) S6 lao dong duoc tiép tuc lam viéc hoic thay ddi vi tri viéc 1am phd hop véi
phuong an chuyén dbi cdng nghé san xuat kinh doanh;

b) Cam két cua ngudi sir dung lao dong vé viéc sir dung lao dong theo ding
phuong an. Néu ngudi lao dong khong dugc bd tri viéc 1am thi nguoi st dung lao dong
s& phai hoan tra toan bo kinh phi hd tro bdi dudng, nang cao trinh d6 k§ nang nghé.

6. Dy toan chi tiét kinh phi thuc hién.

DAI DIEN DON VI ’
(Nguoi dai dién ky, dong dau)

Lueu y: DI V6i cac co sé dao tao la truong cao dang néu dao tao trinh do so cap
dbi vai nhitng nghe chua c6 trong glay dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép thi co
béo cao gui Tong cuc Gido duc nghé nghiép trude khi to chie dao tao, ddi véi cac co
s dao tao nghé nghiép khéc bao cdo S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; dia diém,
quy mé dao tao duoc thyc hién linh hoat phi hop véi yéu cau cua ngudi st dung lao
dong va phuong an dao tao.



Phu luc |

PON VI PE NGHIHO TRQ  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

v, NEAY...thang....nam...

DANH SACH NGUOI LAO PONG THAM GIA PAO TAO

I. THONG TIN CHUNG VE PON VI
1. Tén don vi:

2. M4 s6 don vi:

3. bia chi:
II. DANH SACH NGUOI LAO PONG THAM GIA PAO TAO
Thoi
dier 5i | Thoi
Ngay | Lo [batdaul | L Thoi diér
thgny hep | thuc |So so ng ha Co sé ?‘e”: K&t | Ghi
TT |Hovaten| "'a"9 | gdng | hién | bao |"9'C| dao [Patdaul X ,
nam N .z | dao dao | thuc | chu
; lao hop | hiem tao X
sinh dona | dan tao dao
lao ‘
dong
Cong

PAI DIEN PON VI BE NGHI
(Ky tén, déng dau)



Phu luc Il
MAU HOP PONG LIEN KET PAO TAO

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

HQP PONG LIEN KET PAO TAO

Gitra (tén don vi Sir dung lao dong) va (tén co sé dao tao)

- Can cur B6 luat Dan sy nam 2015;

e O35 1§ PRSP
= CAN G NNU CAU thUC TIEN CUA vttt en e ee e
HOm nay, ngay.............. thang........... nam ........ tal v , chiing t6i géom:

BEN A: (Pon vi sir dung lao ddng)
Nguoi dal QiGN ..oovviiiece e ChIC VU oo,
3 )T ¢ 1) SO

IMIE SO tNUE: ..o
Gidy ching nhan dang ky kinh doanh (s6, ngay, thang nam): ...........ccceevveveenenne.
BEN B: (Co sé dao tao)

Nguoi dal di€N: ....ccoovveiiiiieceecc e ChiC VU..coooovieeiiieee e

8 ) T- o AP PTR

Tai Khoan: ..o, L1 O
VI SO ENUG oo e e

Gidy chung nhan ding ky hoat dong giao duc nghé nghiép (sb, ngay, thang,
10E:111 ) PR UPRRRPPRPRTRIN

Sau khi ban bac, thao lugn hai bén dong y ky hop dong dao a0, boi dirdng, néng
cao trinh do Ky nang nghé cho nguoi lao dong voi nhitng dieu khodn sau:



Piéu 1. N$i dung hoat ddng phdi hop dao tao

1. TEN NGNE A0 207 w.vvveieeeeeeeeee ettt
Trinh d6 d20 ta0 (ghi CUthE) ......ovveeeeeeeeeeeeeeeeee e
Thot gian @20 ta0.......cccveiiieiice e
S6 lwong ngUST AUQC dA0 tA0: ....cv.veveeeeeeeeeeeee e
(C6 thé dao tao nhiéu nghé, nhiéu lép, nhiéu thoi gian khéac nhau)
2. Ké hoach va tién d¢ dao tao:

- Dia diém VA thoi gian d0 ta0] .....oveeveeveeeeeeeeceeeeeeee e

(C6 ké hoach, tién dé ddo tgo chi tiét cua tirng 16p kém theo)

3. Chuong trinh dao tao: (Do co s¢ dao tao xay dung hoac do co s& dao tao va
don vi st dung lao dong phoi hop xay dung)

Piéu 2. Gia tri hop dong va phwong thirc thanh toan
1. Gia tri hop dong:

2. Phuong thac thanh toan:

Piéu 3. Quyeén va trach nhiém cia cac bén
1. Quyén va trach nhiém cua (don vi sir dung lao dong)

PAI DIEN BEN B PAI DIEN BEN A



Mau so 02a

TEN PON VI PENGHI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XAC NHAN Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

DANH SACH NGUOI LAO PONG THAM GIA BAO HIEM THAT NGHIEP
PE NGHI XAC NHAN PE THAM GIA PAO TAO

I. THONG TIN CHUNG VE PON VI
1. Tén don vi dé nghi xac nhan:

2. M4 sb don vi:

3. Dia chi:

4. ba dong du bao hiém that nghiép cho nguoi lao dong thude dbi tuong tham
gia bao hiém that nghiép tir i 12 thang tinh dén thoi diém xac nhan.

II. DANH SACH NGUOI LAO PONG THAM GIA PAO TAO

s oA Ngay thang| So so bao | Thoi gian tham C o
TT  Hevatn I sinh | hiém gia BHTN Ghi chu
Cong
XAC NHAl\éﬁgﬁ COQUAN PAI DIEN PON VI PE NGHI

(KY va dong déu) (Ky va déng dau)



MAu s6 03

TEN PON VI PE NGHI HO TRQ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI HO TRQ' PAO TAO, BOI DUGNG, NANG CAO TRINH PQ KY NANG
NGHE PE DUY TRI VIEC LAM CHO NGUOI LAO PONG

Kinh guri: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh/thanh pho......................

I. Théong tin don vi Sit dung lao djng

TEN Q0N Vi.oooviiiiei e TN VIEL AL v,
Tén giao dich quic té (NéU CO) ..o M4 sé kinh doanh ....................
B I 2ol 2112 o ST
Diénthoal .....ccocvvvvviiiiii e, G
Ngudi dai dién .....ccovveeveeeeeeeeeene, SO A1 KNOAN ..,
Tal NGAN NANG: oot
Nganh nghé hozc linh vuc san Xuat Kinh doanh:............cccoceeevvecsrneessersnenns

Nguyén nhan budc phai thay d6i co cau hoic cong nghé san xuat, kinh doanh:

I1. Tinh hinh san xuit, kinh doanh

- Doanh thu caa quy ciing ky quy lién trude thoi diém dé nghi hd tro (quy ciing ky cua
nam 2019 hodc nam 2020): .........ccccceeeeeeueininnnnnnnns

- So doanh thu cua quy lién ké trudc thoi diém dé nghi hd trg vai doanh thu cua quy
cung ky nam 2019 hodc nam 2020: ................... (giam bao nhiéu %).

I11. Nhu cau hd tro dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d9 k§ ning nghé dé duy
tri viéc 1am cho nguwoi lao dong

- Sb lao dong can dao tao, bdi dudng, ning cao trinh d6 ki niang nghé dé duy tri viéc
lam:

- Nhu ciu kinh phi dé thyc hién dao tao, boi dudng, ning cao trinh d6 k§ ning nghé



dé duy tri viéc 1am cho ngudi 120 dONG: .eovovevevveeeeee. ddng (so tién viét bang chiz:

........... (tén don vi su dung lao dong) cam doan ndi dung ghi trén la hoan toan dung
su that. Truong hop duoc hd trg kinh phi, don vi s& thuc hién dao tao, boi dudng, nang cao
trinh d6 ky niang nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong theo dung phuong an da xay
dung trong hd so dé nghi caa don vi./.

CHU'C DANH NGUOI PE NGHI
(Nguoi dai dién ky tén, déng dau)



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TAY NINH Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC SUA POI, BO SUNG NOI DUNG, QUY TRINH THU TUC
HANH CHINH THUC HIEN TAI BQ PHAN MQT CUA CAP HUYEN VE
THUC HIEN MQT SO CHINH SACH HO TRQ NGUOI LAO PONG VA
NGUOI SUDUNG LAO PONG GAP KHO KHAN DO PAI DICH COVID-19
TREN PIA BAN TINH TAY NINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OD-UBND ngay  thding nam 2021
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Tay Ninh)
PHANI )
DANH MUC THU TUC HANH CHINH
STT Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc Ghi chu
1 Thu tuc hd trg nguoi lao dong ngung viéc do | Lao dong -

dai dich COVID-19 Tién luong

Thu tuc hd tro ngudi lao dong tam hoén thuc
2 | hién hgp dong lao dong hoac nghi viéc khong
hudong luong do dai dich COVID-19

Lao dong -
Tién luong




NOI

PHAN II
DUNG, QUY TRINH GIAI QUYET TUNG TTHC

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYENVE THUC
HIEN MOT SO CHINH SACH HO TRQ NGUOI LAO PONG VA NGUOI SU
DUNG LAO PONG GAP KHO KHAN DO PAI DICH COVID-19

TREN PIA BAN TINH TAY NINH

Quy trinh 01

THU TUC HO TRQ NGUOI LAO PONG NGUNG VIEC DO DAl
DICH COVID-19

1. Trinh ty thuc
hi¢n:

- Nguoi sir dung lao dong ¢6 nhu cau thyc hién thu tuc hanh chinh nay thi
chuan bi hd so dung theo quy dinh nop tai cac diém buu chinh thudc hé
thong Buu dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gdbm: buu dién tinh,
huyén, x&) hoac lién hé qua sé dién thoai 1900561563 dé dugc nhan vién tai
cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép
nhan hd so tai noi ma Ngudi sir dung lao dongcé yéu cau. Nhan vién tai cac
diém buu chinh sau khi tiép nhan hd so phai van chuyén hd so va nop tai Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc UBND cap huyén.

- Truong hop Nguoi sir dung lao dong khong ¢é nhu cau nop ho so thong
qua dich vu buu chinh cobng ich thi, cd thé ndp truc tiép tai Bo phan Tiep
nhan va Tra ket qua thuoc UBND cap huyén.

- Ngoai 02 hinh thuc trén, Nguoi s dung lao dong c6 the nop ho so bang

hinh thic truc tuyén tai:

+ Céng dich vu cong Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

*Luu y:D6i Vi hé so nép truc tuyen sau khi c6 két qud gidi quyet Ngueoi Sir
dung lao dong phai gui ban glay vé Bg phan Tiép nhdn va Tra két qua thuge
UBND cdp huyén d@é dai chiéu nhdn két qud.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir tha hai dén thir sdu hang tuan.
(Sang tr 7 gio dén 11 gid 30 phdt, chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio, triy
ngay nghi, I& theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so dwoc thuc hién nhu sau:

Thoi

Trach gian:

n A A rac .
STT Noi dung cong viéc nhigm 06ng_ay
(48 gio)
lam viéc

Co quan Bao hiém xa hoi

Ngudi sir dung lao donggiri danh sach ngudi| Co quan _
Budc 1 jlap dong ngirng viée dén co quan Bao hiém x3 Bao hiém| 16 gio

hoi xac nhan viéc tham gia bao hiém xa hoi cug) Xa hoi



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

nguoi lao dong theo quy dinh va giri Nguoi s
dung lao dong.

Bo phan Mt cira cap huyén

- Thyc hién tiép nhan hd so:

+ HO so dugc nguoi st dung lao dong nop
truc tiep tai Bo phan Mot cura cap huyén.

+ Hd so duoc nhan vién buu dién nop théng
qua dich vu buu chinh cong ich.

dung lién quan theo chs dao hogc cac ngi dung
khac.Van phong HPND va UBNDcdp huyén
chiu trach nhiégm cu céng chuc thuc hién
nhdn, gifi hé so dén Vin phong UBND tinh

dén khi hoan thanh.

+ Ho so dugc nop tryuc tuyén trén Céng dich B@Apha;m
Budc 2 |vu cdng quéc gia hoic Céng dich vy cong| Motcua | o, gio
tinh. cap
2 3 e 2 x| huyén
- Thuc hién kiém tra ho so, néu ho so thieu dé ye
nghi b sung, néu hd so day du viét phiéu hen
trao cho ngudi ndp (néu hd so duoc nop truc
tuyén thi thuc hién tiép nhan ho so theo quy
trinh truc tuyén) va chuyén hd so dén Vin
phong HDND va UBND cép huyén.
Uy ban nhan dan cap huyén
Van
- Tham dinh, tham muu Chii tich Uy ban nhan| Phong
dan cap huyén xem xét, ky van ban trinh Chyl HDND
Buéc 3 ftich Uy ban nhan dan tinh. va 12 gio
- Truong hop khong dong y thi ¢6 van ban tral UBND
l6i va néu rd ly do. cap
huyén
Uy ban nhan dan tinh
- Tiép nhan hd s0, van ban tr Van phong
HDND va UBND cap huyén, tham muu Chu
tich Uy ban nhan dén tinh ban hanh~quyét dinh
phé duyét Danh sach va kinh phi ho trg; dong
thoi chi dao thuc hién chi tra ho tro.
- Truong hop khong phé duyét thi thong bao| Vin
Budc 4 bang van ban va’neu ro ly d?. ? Brllgol\rllg 16 gio
* Truwong hop néeu co swa doi, bé sung cac ngi G
in




Bd phan Mét cira cap huyén

Tiép nhan két qua giai quyét tir Van phong
UBND tinh va traket qua truc tiép cho nguoi| .. , .

A LA . s A LA 2| B phan

nop ho so (truong hgp ngudi Nop ho so muon Mot cira

Bwéc 5 |nhan két qua truc tiép) hodc chuyén két qua| 02 gio
A A cn g e X » A cap

cho nhan vién buu dién dé tra két qua thong huven
qua dich vy buu chinh cdng ichcho nguoi nop ye

ho so theo yéu cau.

* So d6 quy trinh:

Co quan bao hiém x3 Nguoi st dung lao BO Phan mot clra
hoi ti€p nhan danh dong ti€p nhan két cap huyén tiép
sach nguoilao dong qua tlr co quan bao nhan ho so
nglrng viéc (16 gid) hiém x3 hoi (02 giv)

B& phan mot clra . . UBND cép huyén
UBND tinh phée xem xét, ky trinh

5o (02 gid) duyét (16 gio) UBND tinh phé
duyét (12 gio)

cip huyén trd ho

2. Cach thire thuc
hi¢n:

- Nop hd so truc tiép tai Bo phan mot cira cap huyén noi dit tru so chinh;
- Nop qua dich vu buu chinh cong ich;

- Nop hd so truc tuyén tai:

+ Céng dich vu cong Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cbng tinh, dia chi: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

* Thanh phan ho so

- Danh sach nguoi lao dong c6 xac nhan cua co quan bao hiém xa hoi theo
Mau s6 06 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 23/2021/Qb-TTg;

3. Thanh phin, s6
lwong ho so:

- Di véi nguoi lao dong dang mang thai; ngudi lao dong dang nudi con
¢hogc con nudi hodc cham soc thay thé tré em chua da 06 tudi thi bd sung
hém bansao mot trong c4c gidy to sau: Giay to chimg minh nguoi lao dong
ang mang thai;Gidy khai sinh hoic Giay chang sinh cia tré em; Giay chung

nhan nudi con nudi:Quyét dinh giao, nhan chiam soc thay thé tré em cua cof

quan c6 tham quyén.

* S lwong ho so: 01 (bd).

4. Thoi han giai
quyét:

06 ngay lam viéc, ké tir ngay cac co quan giai quyét thu tuc hanh chinh nhan
woc day du hd so hop 18 theo quy dinh. Trong do:

- Co quan Bao hiém x4 hoi: 02 ngay 1am viéc.

- Uy ban nhan dan cap huyén: 02 ngay lam viéc.

- Uy ban nhan dan tinh: 02 ngay lam viéc.



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

5. P6i twong thue
hién thu tuc hanh
chinh:

Ngudi st dung lao dong co ngudi lao dong du diéu kién hd trg

6. Co quan thuc
hién thu tuc hanh
chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cip huyén
- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Bao hiém x4 hoi

7. Két qua thue
hién thd tuc hanh
chinh:

Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh phé duyét Danh sach va
kinh phi hd trg.

8. Phi, 1¢ phi :

0

9. Tén mau don,
mau to' khai:

Danh sach nguoi lao dong ngimg viéc theo Mau s6 06 ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 23/2021/QD-TTg ngay 07 thang 7 nam 2021.

10. Yéu chu, diéu
kién thuc hién tha
tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong dugc hd tro khi co du cac diéu kién sau:

- Lam viéc theo ché d6 hop dong lao dong bi nging viéc vi ly do theo khoan
3Piéu 99 Bo luat Lao dong va thuoc mot trong cac déi twong sau: phai diéu
triCOVID-19, cach ly y té, trong cac khu vuc bi phong toa hoac khong thé
dén diadiém lam viéc do  yéu CAu cua co quan nha nudc ¢6 tham quyén theo
nguyeén ticcaa Chi thi s6 16/CT- -TTg; do nguoi str dung lao dong phai tam
du’ng hoat dongtoan b hoac mét phan theo yéu ciu cta co quan nha nudc
cd tham quyén déphong, chong dich COVID-19 hoic c6 tru s chinh, chi
nhanh, vin phong dai dién,dia diém san xuat, kinh doanh trén dia ban thuc
hién cac bién phap phong, chdngdich theo nguyén tic cia Chi thi s6 16/CT-
TTg hoac &p dung céc bién phdp khénghoat dong/ngirng hoat dong/hoat
dong han ché/hoat dong co diéu kién/hoat donghan ché, c6 diéu kién theo
quy dinh tai Nghi quyét s6 128/NQ-CP hoic bé tri lai sanxuat, lao dong d¢
phong, chdng dich COVID-19 tir 14 ngay trd 18n trong thoi giantir ngay 01
thang 5 nam 2021 dén hét ngay 31 thang 12 nam 2021.

- Pang tham gia bao hiém xa hoi bat bugc (c6 tén trong danh sach tham gia
bao hiém xa hoi bat bugc cua co quan bao hiém x& hoi) tai thang nguoi lao
dongngung viéc hoac tai thang lien ké trudc thoi diém ngudi lao dong ngung
Viéc.

11. Can cuw phap ly
cua thu tuc hanh
chinh:

- BO luat Lao dong;
- Quyét dinh s6 23/2021/QB-TTg ngay 07/7/2021 ciia Thu twéng Chinh phil

quy dinh vé viée thue hién mot s6 chinh sach hd tro ngudi lao dong va nguoi
su dung lao dong gap kho khan do dai dich COVID-19;

- Quyét dinh s6 33/2021/QD-TTg ngay 06 thang 11 nim 2021 cta Thil
twong Chinh phu sta d6i, bd sung mot sd diéu cua Quyét dinh sd

23/2021/QD-TTg ngay 07 thang 7 nam 2021 cta Thu tudng Chinh phu quyj




dinh vé viéc thuc hién mot sd chinh sach hd tro nguoi lao dong va nguoi su
dung lao dong gap kho khan do dai dich COVID-19;

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong Chinh
pht huéng dan thi hanh mot sé quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu vé thyc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Ghi chu:
- Luu theo thanh phan hé so theo TTHC quy dinh va céc thanh phan khéc
Thanh phin | €O liénquan; _ , ,
. - Phiéu xin loi va hen lai ngay tra két qua (néu co);
ho so luu

- Tai ligu khac (néu co) ,
- Két qua giai quyét Tha tuc hanh chinh (néu co).

Thoi gian luu

va noi luu

Ho so di giai quyét xong dugc luu trit theo quy dinh hién hanh.




MaAu s6 06

TEN NGUOI SU DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LAO PONG Pgc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH NGUOI LAO PONG NGUNG VIEC
Kinh gui: Uy ban nhan dan quan/huyén/thi xa/thanh pho.......

I. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG LAO PONG
1. Tén nguoi st dung lao dong:

2. M4 s6 thué/dang ky kinh doanh:

3. bia chi:

4. Tai khoan cta nguoi st dung lao dong:

II. DANH SACH NGUOI LAO PONG NGUNG VIEC

Phong, | Loai | s | Thoigianngimg | S6
TT | Hovaten |PaMphan| hep | 5. | vige (tirngdy thang | So tien | CMT/thé| ;o
: xudng lamjdong lao higm |MAm dén ngay thang| hé tro' | can cuwéc
Viéc dong nim) cong dan
Cong
(Sé tién hé tro bang chiz: ............... et

I1I. DANH SACH NGUOI LAO PONG NGUNG VIEC VAPANG MANG
THAI

Thé twtai | S6 tién S6 CMT/thé cin cwéc o
coe Ghi chu

T Hovaten muc 11 hé tro cong dan

Cong

(SO tien ho tro bang ChiE: ..o e e e l)



IV. DANH SACH NGUOI LAO PONG NGUNG VIEC VADANG NUOI
CON PE HOAC CON NUOI HOAC CHAM SOC THAY THE TRE EM

Thong tin vé con va
vo hoic chong
| Thi tw sé | sétien| SO
TT Ho va tén | tai Ir:u_lc 'j"-’ V{% Ngay l_JQ va C,MT’”,’é hé tre CVMT/the Ghi chd
tén tré | thang | tén veg' |ciin cwéc can cuwoC
em | nim | hojc |cong dan cong dan
chua dijsinh caal chong | cha ve
6 tudi | tréem |(& cot 2)f hoac
chong
1 2 3 4 5 6 7 8 10 11
Cong
(SO tién o tro bang Chie: ..o l)
XAC NHAN CUA CO QUAN Ngay ....thang....nam....
BAO HIEM XA HOI DAI DIEN NGUOI SU DUNG
(Dot voi muc 1) LAO DONG

(Ky tén va déng dau) (Ky tén va déng dau)



Quy trinh 02

THU TUC HO TRQ' NGUOI LAO PONG TAM HOAN THU'C HIEN
HQP PONG LAO PONG, NGHI VIEC KHONG HUONG LUONG|
DO PAI DICH COVID-19

1. Trinh ty thuc
hi¢n:

- Doanh nghiép, hop tac xa, don vi sw nghiép cong 1ap tu dam bao chi thuong
xuyén hoac chi dau tu va chi thuong xuyén, co so gido duc dan lap, tu thuc o
cap gido duc mam non, mau giéo, tiéu hoc, trung hoc co sd, trung hoc phd
thong, gido duc nghé nghiép (sau day goi la doanh nghiép, hop tac xa, don vi
sw nghiép cong lap, co so giao duc) c6 nhu cau thyc hién tha tuc hanh chinh
nay thi chuan bi hd so dung theo quy dinh nop tai cac dlem buu chinh thugc
hé thdng Buu dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh,
huyén, x&) hoic lién hé qua sé dién thoai 1900561563 dé dwoc nhan vién tai
cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép
nhan hd so tai noi ma Doanh nghiép, hop tac x&, don vi sw nghiép cong lap,
co s& gido ducco yéu cau. Nhan vién tai cac diém buu chinh sau khi tiép nhan
ho so phai van chuyén hd so va nop tai B phan Tiép nhan va Tra két qua
thuoc UBND cap huyén.

- Truong hop Doanh nghiép, hop tac xa, don vi su nghiép cong lap, co sd
gi4o duc khdng c6 nhu cau nop ho so thong qua dich vu buu chinh céng ich
thi co thé nop truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc UBND
cap huyén.

- Ngoai 02 hinh thurc trén, Doanh nghiép, hop tac x&, don vi su nghiép cong

lap, co s& gido duc c6 thé nop hd so bang hinh thic truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu ¢bng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

*Lueu P01 Vi ho so ndp truec tuyén, sau khi c6 két qud gidi quyétDoanh
nghiép, hop tac xa, don vi si nghlep cong ldp, co so giao duc phdi gui ban
glay vé Bg phan Tiép nhdn va Trad két qua thugc UBND cap huyén dé doi
chiéu nhdn két qua.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir tha hai dén thir sdu hang tuan.
(Sang tir 7 gio dén 11 gio 30 pht, chieu tir 13 gior 30 phit dén 17 gio, triy
ngay nghi, I& theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan va giai quyét ho so' dwoc thuc hién nhw sau:

Thoi

Trach gian:

n A A rac .
STT Noi dung cong viéc nhigm 06ng_ay
(48 gio)
lam viéc

Co quan Bao hiém xa hoi

Doanh nghiép, hop tac xa, don vi su nghigp| Co quan _
Budc 1 |cong lap, co s gido ducgui danh sach nguoi lao|Bao hiém| 16 gio

dong tam hodn thuc hién hop dong lao dong,| X&hoi



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

nghi viéc khong hudng lwong dén co quan Bao
hiém xa hoi xac nhan viéc tham gia bao hiém
xa hoi cta nguoi lao dong theo quy dinh va gui
doanh nghiép, hop tac xa, don vi su nghiép céng

1ap, co s& gido duc

Bd phan Mét cira cap huyén

- Thuyc hién tiép nhan hd so:

+ Hb so duoc doanh nghiép, hop tac x4, don
Vi su nghiép cong lap, co s¢ giao duc nop truc
tiep tai Bo phan Mot ctra cap huyén.

+ Hb so duoc nhan vién buu dién nop théng
qua dich vu buu chinh cong ich.

Trirong hop néu co sira doi, bo sung cac ngi
dung lién quan theo chs dao hogc cac ngi dung
khac.Van phong HDND va UBNDcap huyén

chiu trach nhiégm cw céng chuc thuc hién

‘ , : Bo phén
|+ HO so duoc nop truc tuyen trén Cong dich| Mot cua N
Buoc 2 |y cong Quéc gia hodc Cdng dich vu cong &:ép 02 gio
tinh. huyén
- Thuc hién kiém tra hd so, néu hd so thiéu dé
nghi b sung, néu hd so day du viét phiéu hen
trao cho ngudi ndp (néu hd so duoc nop truc
tuyén thi thuc hién tiép nhan ho so theo quy
trinh truc tuyén) va chuyén hd so dén Vian
phong HPND va UBND cép huyén.
Uy ban nhan dan cap huyén
. , Van
- Thérp dinh, tham muu Chu tich Uy ban nhan phongH
dan cap huyén xem xét, ky van ban trinh Chu DND va
Buéc 3 ftich Uy ban nhan dan tinh. 12 gio
- Truong hop khong dong y thi ¢6 vin ban tra UB;ND
|oi va néu rd 1y do. cap
huyén
Uy ban nhan dan tinh
- Tiép nhan hd so, vin ban tr Vin phong
HDND va UBNDcap huyén, tham muu Chil
tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyét dinh
phé duyét Danh sach va kinh phi hd trg; dong 5
thoi chi dao thuc hién chi tra hd tro. Vf‘n
Buéc 4 |- Truong hop khong phé duyat thi thong bao| PhONg |, ¢ givs
bang van ban va néu rd ly do. UBND
tinh




nhdn, giri hé so dén Vin phong UBND tinh
@én khi hoan thanh.

Bd phan Mét cira cap huyén

Tiép nhan két qua giai quyét tir Vin phong
UBND tinh va traket qua truc tiép cho nguoi| . , .
A A \ i AN A <. | B phan
nop ho so (truong hgp ngudi Nop ho so muon Mot cira
Bwéc 5 [nhan két qua truc tiép) hoac chuyén két qua ch 02 gio
cho nhan vién buu dién dé tra két qua théng hu gn
qua dich vu buu chinh ¢dng ichcho nguoi nop ye
ho so theo yéu cau.

* So dd quy trinh:

Co quan bao hiém x3 Nguoi st dung lao BO Phdn moét clra
hoi ti€p nhan danh dong ti€p nhan két cap huyén tiép
sach ngudilao déng qua tlr co quan bao nhan ho so
nglrng viéc (16 gio) hiém xa hoi (02 giv)

B6 phan mot clra UBND cap huyén

cap huyén tra ho VIERTD sl s xem xét, ky trinh
50 (02 gid) duy&t (16 gio) UBND tinh phé
duyét (12 gio)

2. Cach thire thuc
hién:

- Nop hd so truc tiép tai Bo phan Mot cira cap huyén;

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich;

- Nop hd so truc tuyén tai:

+ Céng dich vu cong Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

3. Thanh phin, s6
lwong hd so:

* Thanh phan ho so

- Ban sao vin ban thoa thuén tam hodn thuc hién hop dong lao dong, nghi
viéc khong huong luong. Truong hop do dich bénh hodc nguyén nhan bat
kha khangkhong thé thoa thuan bang van ban, nguoi st dung lao dong va
nguoi lao dong co théthoa thuan bang cac hinh thirc khac (qua dién thoai,
tin nhan, thu dién tu, .. .), sau khico su théng nhét thoa thuan vé viéc tam
hoan thyc hién hop dong lao dong, nghi viéckhong huong luong giita hai
bén thi nguodi str dung lao dong ghi rd cach thurc thoathudn vao cot “Ghi chu”
tai Mau s6 05 ban hanh kém theo Quyét dinh $623/2021/QD-TTg va chiu
trach nhiém vé tinh chinh x4c ctia ndi dung thoa thuan;

- Danh sach ngudi lao dong c6 xac nhan ciia co quan bao hiém x3 hoi theo Mau

s6 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 23/2021/QD-TTg;



https://dichvucong.gov.vn/
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- Ddi v6i ngudi lao dong dang mang thai; ngudi lao dong dang nudi con dé
hogc con nudi hodc cham soc thay thé tré em chua du 06 thang thi bo sung
thémban sao mot trong c4c gidy to sau: Giay to chimg minh nguoi lao dong
dang mangthai; Gidy khai sinh hoic Gidy ching sinh cua tré em:; Gidy chung
nhan nudi connuoi; Quyét dinh giao, nhan cham soc thay thé tré em cua cof
quan c6 tham quyeén.

* S lwong ho so: 01 (bd).

4. Thoi han giai
quyét:

06 ngay 1am viéc, ké tir ngdy cac co quan giai quyét tha tuc hanh chinh
nhan duogc day du hd so hop 18 theo quy dinh. Trong d6:

- Co quan Bao hiém xa hoi: 02 ngay lam viéc

- Uy ban nhan dan cap huyén: 02 ngay 1am viéc

- Uy ban nhan dan cép tinh: 02 ngay lam viéc.

5. P6i twong thue
hi¢n thu tuc hanh
chinh:

Nguoi lao dong 1am viéc theo hop dong lao dong phai tam hodn thyc hién
hopddng lao dong, nghi viéc khong hudng luong do thuoc mot trong cac
truong hopsau: phai diéu tri COVID-19, céch ly y te trong cac khu vuc bi
phong toa, khongthe dén dia diém lam viéc do yéu cau ciia co quan nha nuéc
c6 tham quyén déphong, chong dich COVID-19; do ngudi st dung lao dong
bi tam ding hoat dongtoan bo hoac mot phan theo yéu cau cia co quan nha
nudc co tham quyén déphong, chéng dich COVID-19 hoic ¢6 tru so chinh,
chi nhanh, vin phong dai dién,dia diém san xuat, kinh doanh trén dia ban
thuc hién cac bién phap phong, chéngdich theo nguyén tic cua Chi thi
16/CT-TTg ngay 31 thang 3 nam 2020 cua Thiatudng Chinh phu vé thug
hien cac bien phap cap bach vé phong, chong dich
COVID-19 (sau day goi la Chi thi s6 16/CT-TTg) hoic ap dung cac bién
phapkhong hoat dong/ngirng hoat dong/hoat dong han ché/hoat dong c6 diéu
kién/hoatdong han ché, co diéu kién theo quy dinh tai Nghi quyét sb
128/NQ-CP ngay 11thang 10 nam 2021 cua Chinh pha ban hanh Quy dinh
tam thoi “Thich tng an toan,linh hoat, kiém soat hiéu qua dich COVID-19”
(sau ddy goi tat 1a Nghi quyét s6128/NQ-CP) hoic bé tri lai san xuat, lao
dong dé phong, chéng dich COVID-19.

6. Co quan thuc
hi¢n thu tuc hanh
chinh:

- Co quan ¢6 tham quyen quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cAp tinh
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cap huyén
- Co quan phoi hgp thuc hién TTHC: Bao hiém xa hoi

7. Két qua thue
hién thi tuc hanh
chinh:

Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan c4p tinh phé duyét Danh sach va
kinh phi hd tro.

8. Phi, 1€ phi :

0

9. Tén méiu don,
mau to khai:

Danh sach ngudi lao dong tam hodn thuc hién hop dong lao dong, nghi viéc
khong huéng lwong theo Mau s6 05 ban hanh kém theo Quyét dinh s

23/2021/QD-TTg ngay 07 thang 7 nam 2021.




10. Yéu cau, diéu
kién thuc hién tha
tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong 1am viéc theo hop dong lao dong phai tam hodn thuc hién
hopddng lao dong, nghi viéc khong hudng lwong dugc hd tro khi di cac diéu
Kién sau:

- Tam hoén thuc hién hop dong lao dong, nghi viéc khéng huéng lwong
trong thoi han caa hop dong lao dong, tir 15 ngay lién tuc tro 1én, tinh tiy
ngay 01thang 5 ndm 2021 dén hét ngay 31 thang 12 nam 2021 va thoi diém
bit ddu tamhodn thuc hién hop ddng lao dong, nghi viéc khong huéng lwong
tir ngay Olthang 5 nam 2021 dén ngay 31 thang 12 nim 2021.

- Pang tham gia bao hiém x& hoi bat budc (c6 tén trong danh sach tham gial
bao hiém xa hoi bat budc cia co quan bao hiém x4 hoi) tai thang nguoi lag
dongtam hodn thuc hién hop dong lao dong, nghi viéc khong hudng luong
hoic taithang lién ké trude thoi diém nguoi lao dong tam hodn thuc hién hop
dong laodong, nghi viéc khong hudng luong

11. Can cw phap ly
cia thi tuc hanh
chinh:

- BO ludt Lao dong;

- Quyét dinh s6 23/2021/QD-TTg ngay 07/7/2021 ciia Thi tuéng Chinh phil
quy dinh vé viéc thuc hién mot sb chinh sach hd tro nguoi lao dong va nguodi
st dung lao dong gap kho khan do dai dich COVID-19;

- Quyét dinh s6 33/2021/QD-TTg ngay 06 thang 11 nam 2021 cta Thil
twuéng Chinh phi sira doi, bd sung mot s6 didu cua Quyét dinh sb
23/2021/Qb-TTg ngay 07 thang 7 nam 2021 cta Thu tudng Chinh phu quy
dinh vé viéc thuc hién mot sd chinh sach hd tro nguoi lao dong va nguoi su
dung lao dong gap kho khan do dai dich COVID-19;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Van phong Chinh
pht hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot
cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phi vé thyc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Ghi cha:
- Luu theo thanh phan hd so theo TTHC quy dinh va céc thanh phan khag
Thanh phan | ©0 lién quan; _ , ,
. - Phiéu xin loi va hen lai ngay tra két qua (néu co);
ho so luu

- Tai ligu khac (néu co) ’
- Két qua giai quyét Tha tuc hanh chinh (néu co).

Thoi gian luu

va noi luu

Ho so da giai quyét xong dugc luu trit theo quy dinh hién hanh.

MAu s6 05



TEN CO SO® .......

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH NGUOI LAO PONG TAM HOAN THUC HIEN HOP PONG
LAO PONG, NGHI VIEC KHONG HUONG LUONG

Kinh gui: Uy ban nhan dan quan/huyén/thi xa/thanh pho......

I. THONG TIN CHUNG VE CO SOW

1. Tén co so:

2. M4 sd co so

3. bia chi:

1L DANH SACH NGUOI LAO PONG TAM HOAN THUC HIEN HQP
PONG LAO PONG, NGHI VIEC KHONG HUONG LUONG

Thoi Tai
diem bat| Theoi gian khoan
Thei dau tam| tam hoan caa
Phong, . <X hoén, |HPLD/nghi nguoi £
Loai | diém £ X A - N So
ban, : 2. ax | S0s0 |nghiviéc| Kkhong % ..x_ [lao dong .
R N hop |bat dau . At .| Sotien [~ . ¢ FICMT/th¢ . . |
TT |[Hovatén| phéan |, bao | khoéng | lwong (tir | | x nhan ho| ", . _|Ghi chu
: - dong lao| thuc . 2 - A . ho tro ~_|cdn cwdC
xwéng A L hiem | hwéng |ngay thang * tro (Tén| N
s A | odong hién <X cdng dén
lam viéc HPLD Iwong | nam deén TK,
(Ngay |ngay thang So TK,
thang nim) Ngan
nim) hang)
Cong
(SO tién o tro bang ChiE: ..o oee e e l)

_ 1IL DANH SACH NGUOI LAO PONG TAM HOAN THUC HIEN HQP
PONG LAO PONG, NGHI VIEC KHONG HUONG LUONG VAPANG MANG
THAI




Thirtr [ o« s | Tai khoan ciia ngudi lao dgng S6 CMT/thé
TT Ho va tén |tai muc| | x nhan ho trg (Tén TK, So TK, cin cu6c Ghi chu
hé tro A s N N
I : Ngan hang) cong dan
Cong

(SO tien ho tro bang ChiE: ..o vev e e e .

)

IV. DANH SACH NGUOI LAO PONG TAM HOAN THUC HIEN HQP

DPONG LAO PONG, NGHI VIEC KHONG HUONG LUONG VADANG NUOI
CON PE HOAC CON NUOI HOAC CHAM SOC THAY THE TRE EM

Thong tin vé con va Tai khoan
vo hoic chong ciia ngwoi
. S6 lao dong I
Thir tw . . R . P So
| taimyc | Hova | Ngay | Hova ICMT/the og a | NANNO | oyl
TT Ho va tén - | téntré | thang | tén ve |can cwéc| | x tro (Tén | .| Ghichu
I N . o ~ | hotro cin cwoC
em nim | hoac |cdng dan : TK, cng dan
chwa difsinh ciajchong ¢| cua v So TK,
6 tuoi | tréem | cot2 hoac Ngan
chong hang)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Cong
(So tién ho tro bang chie: ............... ..
XAC NHAN CUA CO QUAN Ngay ....thang....nam....

BAO HIEM XA HOI

B4i voi muc 1)
(Ky tén va dong dau)

DAI DIEN CO SOW
(Ky tén va dong dau)

Ghi cht: (1) Co sé: Doanh nghiép, hop tac xa,don vi su nghiép cong 14p tu dam bao chi thu:ong xuyen hoac
chi dau tu va chi thudng xuyen co s¢ giao duc dan Iap, tu thuc & cip gido duc mam non, mau gido, tiéu hoc,
trung hoc co sd, trung hoc pho thong, gido duc nghé nghiép.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TAY NINH Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC SUA POI, BO SUNG NOI DUNG, QUY TRINH THU TUC
HANH CHINHTAI BQ PHAN MQT CUA CAP XA VE THUC HIEN MOQT SO
CHINH SACH HO TRQ NGUOI LAO PONG VA NGUOI SUDUNG LAO
PONG GAP KHO KHAN DO PAI DICH COVID-19 TREN PIA BAN TINH
TAY NINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OD-UBND ngay  thing nam 2021
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Tay Ninh)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc Ghi chu

Thu tuc ho trg hg kinh doanh c6 dang ky kinh
1 | doanh va co trong danh ba cta co quan thué | Viéc lam
gap kho khan do dai dich COVID-19




THUC HIE

PHAN II

NOI DUNG, QUY TRINH GIAI QUYET TTHC
N TAI BO PHAN MQT CUA UBND CAP XAVE THUC HIEN

MOQT SO CHINH SACH HO TRQ NGUOI LAO PONG VA NGUOI SU

DUNG

LAO PONG GAP KHO KHAN DO PAI DICH COVID-19
TREN PIA BAN TINH TAY NINH

Quy trinh 01

THU TUC HO TRGQ HQ KINH DOANH CO PANG KY KINH DOANH
VA CO TRONG DANH BA CUA CO QUAN THUE GAP KHO KHAN
DO PAI DICH COVID-19

1. Trinh ty thuc
hi¢n:

- Ho kinh doanh c6 nhu cau thuc hién thu tuc hanh chinh nay thi chuan bi hd
so dung theo quy dinh nép tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoic lién hé
qua sb dién thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai c&c diém buu chinh thudc
hé thong Buu dién tinh gan nhat tryc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma Ho
kinh doanhcd yéu cau. Nhan vién tai cac diém buu chinh sau khi tiép nhan ho
so phai van chuyén ho so va nop tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc
UBND cép x4.

- Truong hop Ho kinh doanh khong ¢ nhu cau nop ho so thong qua dich vy
buu chinh cong ich,thi cé thé nop truc tiep tai Bo phan Tiép nhan va Tra ket
qua thugc UBND cap xa.
- Ngoai 02 hinh thrc trén, Ho kinh doanhc6 thé nop ho so bang hinh thuc tryc
tuyen tai:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cdng dich vu cong tinh, dja chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

*Luu y: Doi V61 ho so ngp truc tuyen, sau khi cé ket qua giai quyét Hg Kinh
doanh phdi gui ban giay vé Bg phan Tiep nhan va Tra ket qua thugc UBND
cap xade doi chieu nhan ket qua.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir tha hai dén tha sau hang tuan. (Sang
tir 7 gio dén 11 gio 30 phat, chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi,
I& theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so dwec thuc hién nhu sau:

Thai gian:
Trach |oongay (72
nhigm | giy) lam
Viéc

STT Noi dung cong viéc

Bd phan Mét cira cap xa
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Bwoc 1

- Tiép nhan, kiém tra ho so:

+ Lap phiéu tiép nhan va hen ngay tra két quaj
(treong hop hd so day du, chinh xac).

+ Huéng dan hoan thién hd so theo mau
(truong hop hd so chua day du, chinh X4c).

+ Truong hop tir chdi nhan giai quyét hd sof
phai néu rd ly do.

- Chuyén ho so dén cong chuc phuy tréch cong
tac Lao dong — Thuong binh va Xa hoi cap xa.
* Ho kinh doanh guri dé nghi hd tro theo Mau
s6 11 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 33/2021/QD-TTg dén Uy ban nhan dan cap
x4 noi c¢6 dia diém kinh doanh. Thoi han tiép
nhan hd so cham nhat dén hét ngay 31 thang
01 nam 2022.

Bo phan
Mot cura
cap xa

02 gio

Uy ban nhan dan cap xa

Bwoc 2

- Tiép nhan ho so tir Bo phan Mot ctra cap Xxa.
- Tham dinh hd so, trinh Chu tich Uy ban nhan
dan cip xa xac nhan vé viéc tam ngung kinh
doanh cua ho kinh doanh; niém yét cong khai;
tong hop, béo cao giri Chi cuc Thué cap huyén.
- Truong hop khong ddng y thi cé van ban tra)
l6i va néu rd ly do.

Cong
chac phu
trach
cong tac
Lao dong
- Thuong
binh va
Xa hoi
cap xa

20 gid

Chi cuc thué cap huyén

Buwoéc 3

Chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan
tham dinh, giri Van phong HDND va UBND
cap huyén tong hop.

Chi cuc
thué cap
huyén

16 gio

Uy ban nhan dan cap huyén

Bwoc 4

- Tiép nhan hd so, van ban tir Chi cuc thué cap
huyén, tham muu Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén xem xét, ky van ban trinh Chua tich
Uyban nhan dan tinh.

- Truong hop khong dong ¥ thi c6 van ban trg
l6i va néu r6 ly do.

Van
phong
HDND
va
UBND
cap
huyén

16 gio

Uy ban nhan dan tinh




Tiép nhan hd so, van ban tir UBND cap huyén;
tham muu Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban
hanh quyét dinh phé duyét danh sach va kinh
phi hd trg; ddng thoi chi dao thuc hién hd tro.

~ . Va
- Truong hop khéng ho tro thi thong bao bang oh grr]lg

* Trirong hop néu co sira doi, bé sung cac ngi|  tinh
dung lién quan theo chs dao hogc cac ngi dung
khac. UBND cdp huyén chju trach nhiém cu
cong chizc thuc hién nhdn, giri ho so dén Van
phong UBND tink dén khi hoan thanh.

Bd phan M@t cira cap xa

- Tiép nhan két qua tir UBND cap huyén B phan
Mot cua | 02 gio
cap xa

Bu6c 6 | Tra két qua cho ngudi nop hd so

* So do quy trinh:

Uy ban nhan Chi cuc thué
dan cap xa cap huyén
tham dinh, xac tham dinh (16

nhan (20 gio) gio)

B6 phan mot clra
cip x3 ti€p nhan ho
so (02 gio)

Uy ban nhan
B6 phan mot clra dan huyén xem

cap xa tra két qua UBNP tinh Phé xét, trinh
(02 gi®y) duyét (16 gio) UBND tinh (16
gio)

- Nop tryc tiép dén Uy ban nhan dan cap xa

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich;
2. Cach thuc

" - Nop hd so tryc tuyén tai:
thuc hién:

+ Cdng dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cdng dich vu cong tinh, dja chi: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

X 1 |- Bé nghi hd trg theo MAu s6 11 tai Phu lyc ban hanh kém theo Quyét dinh s
3. Th h h g N < 3 1 0
At PR, 5 5 021/Qp-TTg.

s6 lugng ho so: ) .
* S0 lugng ho so: 01 (bd).
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4. Thoi han giaj
quyét:

09 ngay lam viéc, ké tir ngay cac co quan giai quyét thu tuc hanh chinh nhan
duoc day du ho so hop 1€ theo quy dinh. Trong do:

- Uyban nhan dan cp xa: 03 ngay lam viéc.

- Chi cuc thué: 02 ngay lam viéc.

- Uyban nhan dan cap huyén: 02 ngay lam viéc.
- Uyban nhan dan tinh: 02 ngay lam viéc

5. Do6i twong
thuwc hién tha
tuc hanh chinh:

Ho kinh doanh c6 dang ky kinh doanh va c6 trong danh ba cta co quan thué.

6. Co quan thuc|
hién thi tuc
hanh chinh:

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uyban nhan dan tinh

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uyban nhan dan cap xa ,

- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Chi cuc thué, Uyban nhan dan cap
huyén.

7. Két qua thuc
hién thu tuc
hanh chinh:

Phé duyét Danh séach va kinh phi hd tro.

8. Phi, I€ phi :

0

9. Tén méu don,
mau to khai:

Mau s6 11: Bé nghi hd trg (Danh cho h¢ kinh doanh ¢6 ding ky kinh doanh va|
cé trong danh ba cua co quan thué).

10. Yéu cau,
diéu Kién thuc
hién thu tuc
hanh chinh:

- C6 dang ky kinh doanh va c6 trong danh ba cta co quan thué.

- Phai dirng hoat dong tir 15 ngay lién tuc tré 1én do yéu cau cia co quan nha
nuéc co tham quyén dé phong, chéng dich COVID-19 hoic do c6 dia diém kinh
doanh trén dia ban thuc hién céac bién phap phong, chdng dich theo nguyén tic
cua Chi thi s6 16/CT-TTg hoac phai ap dung bién phap khong hoat dong/nging
hoat dong theo Nghi quyét sé 128/NQ-CP trong thoi gian tir ngay 01 thang 5
nam 2021 dén hét ngay 31 thang 12 nam 2021,

11. Can cr phap
ly cia tha tuc
hanh chinh:

- Quyét dinh s0 23/2021/Qb- TTg ngay 07/7/2021 cua Thu tuéng Chinh phu
quy dinh vé viéc thuc hién mot s6 chinh sach hd trg nguoi lao dong va nguoi
su dung lao dong gap kho khan do dai dich COVID-19.

- Quyét dinh s6 33/2021/QB-TTg ngay 06/11/2021 cua Thu tudng Chinh phil
stra d6i, bo sung Quyét dinh s 23/2021/QDP-TTg ngay 07/7/2021 cua Thu
tuéng Chinh pha quy dinh vé viéc thuc hién mot sé chinh sach hd tro nguoi lao
dong va nguoi stir dung lao dong gap kho khan do dai dich COVID-19.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phui vé thuc hién cof
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Van phong Chinh phu

hudng din thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23




thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

* Ghi cha:
- Luu theo thanh phan hé so theo TTHC quy dinh va cac thanh phan khéc cd
Thanh phan | liénquan; o , .
A - Phicu xin 1oi va hen lai ngay tra két qua (néu co);
ho so'luu | _73i ligu khac (néu co)

- Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh (néu co).

Thoi gian luu . ) ) ) .
. Ho so da giai quyét xong dugc luu trir theo quy dinh hién hanh.
va noi luu




Maiu s6 11

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI HO TRQ ,
(Danh cho ho kinh doanh co dang ky kinh doanh va co trong danh bag cua co quan thué)

Kinh giri: Uy ban nhan dan xa/phuong/thi trén ...

|. THONG TIN HQ KINH DOANH

Ké tir ngy............... A /2021 dén ngay........... A /2021, ho kinh doanh phai tam ngimng
kinh doanh do:

0 Theo yéu ciu clia co qUan...........oveverrennn.. dé phong, chong dich COVID-19.

0 C6 dia diém kinh doanh trén dia ban thuc hién phong, chdng dich theo nguyén tic cta Chi thi sé
16/CT-TTg hoac phai ap dung bién phap khong hoat dong/ngirng hoat dong theo quy dinh tai Nghi quyet
s0 128/NQ-CP

Dé nghi Uy ban nhan dan xa/phudng/thi trn.............ocooeeeveeeeenvennnn. xem xét, giai quyét hd trg cho
toi theo diing quy dinh.

Néu duoc hd trg, dé nghi thanh toan qua hinh thtc:

o Tai khoan (Tén tai khoan..................... s6 tai khodn............. tai Ngéan hang:....)
o0 Buu dién (Theo dia chi noi &)

o Truc tiép

T61 cam doan ndi dung ghi trén 1a hoan toan ding sy thét, néu sai toi xin chiu trach nhiém trudc phap
luat.

vy NGAY.... thang.... nam ....
NGUOI BE NGHI
(Ky, ghi ré ho tén)

Ghi chi: (1) Ghi 13 sb nha, dudng phd, t6, thon, xom, lang, 4p, ban, budn, phum, soc.
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