BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CUC THI HANH AN DAN SU’ Pic lap- Tw do- Hanh phiic
S6: 630/QD-TCTHADS Ha Ngi, ngay 26 thang 6 nim 2025
QUYLET PINH

Vé viéc ban hanh mdt s6 Quy trinh
trong noi by co quan thi hanh an dan sy

TONG CUC TRUONG TONG CUC THI HANH AN DAN SU’

Cén cik Ludt Thi hanh dn ddn sw ndm 2008 (duoc stea doi, bé sung nam
2014, 2018, 2020, 2022, 2024),

Cén cir Ludit T6 chite chinh quyén dia phirong ndm 2025;

Céin cik Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ciia Quoc héi vé viée
xit I mot s6 vén dé lién quan dén sdp xép 16 chite bé mdy nha mrde;

Cin cir Nghi quyét sé 202/2025/QH15 ngay 12/6/2025 ctia Quéc hdi vé viée
sdip xép dom vi hanh chinh cdp tinh;

Cdn cik Nghi quyét 74/NQ-CP ngay 07/4/2025 ciia Chinh phit ban hanh Ké
hoach thire hién sép xép don vi hamh chinh va xdy dung mé hinh t6 chire chinh quyén
dia phuong 02 cdp;

Céin cir Nghi dinh s6 62/2015/NP-CP ngay 18/7/2015 ctia Chinh phi quy
dinh chi tiét va hudng dén thi hanh mét s6 diéu ciia Lugt Thi hanh dn ddn sy
(@uge sira doi, b6 sung ndm 2020, 2024);

Céin etk Nghi dinh sé 142/2024/ND-CP ngay 30/10/2024 ctia Chinh phii quy
dinh vé quan Iy kho vét chitng va tai lidu, d6 vat;

Cin ctv Théng tw sé 11/2016/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC ngdy
01/8/2016 ciia B6 Tw phdp, Toa dn nhdn ddn t6i cao, Vién kiém sdt nhdn ddn toi
cao quy dinh mgt 6 vdn dé vé thii tuc thi hanh én dén sw v phé'i hop lién nganh
trong thi hanh dn dan su;

Can cir Thong tw s6 01/2017/TT-BTP ngay 23/01/2017 cia BJ trucng Bo
Tuw phdp vé qudn I kho vét chitng, tai san tam gifk trong thi hanh dn dén su;

Céin cir Thong tw 56 78/2020/TT-BTC ngay 14/8/2020 ciia B truéng Bé
Tai chinh vé huéng din ké todn nghiép vy thi hanh én ddn su;

Céin cip Théng twr s6 74/2022/TT-BTC ngay 22/12/2022 ciia B Tai chinh
quy dinh vé hinh thirc, thoi han thu, ndp, ké khai céc khodn phi, 1¢ phi;
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Cen cik Théng tw s6 04/2023/TT-BTP ngay 14/8/2023 ciia B¢ Tw phdp
huong dén thiee hién mét sé thii tuc vé quan Iy hanh chinh va biéu mdu nghiép vu
trong thi hanh dan ddn su;

Céin cir Thong tw s6 15/2024/TT-NHNN ngay 28/6/2024 quy dinh Vvé cung
tkng dich vu thanh todn khéong dung tién mdt;

Cén cir Quyét dinh 56 61/2014/QD-TTg ngay 30/10/2014 cia Thii tudng
Chinh phu quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han vi co céu t6 chire ciia Tong
cuc Thi hanh én dan su truc thude Bé Tu phdp (duoc siva déi, b6 sung ndm 2023);

Cdn cir Quyét dinh s6 1898/0D-BTP ngay 25/6/2025 ciia B trudng B Tu
phdp quy dinh chure nang, nhiém vy, quyén han va co cdu 16 chitc ciia Cuc Quan
Iy thi hanh dn dan su;

Céin cik Cong vin sé 3769/BTP-TCTHADS ngay 25/6/2025 ciia By Tu phdp
huong dén thue hidn mot 56 noi dung vé cong tac THADS khi sé’p xé}? bé may Hé
théng THADS;

Theo dé nghi cia Vu truéng Vi Nghiép vu 1, Vu trucong Vu Nghiép vu 2, Vu
trucng Vu Gidi quyét khiéu nai, 16 cdo, Vu truong Vu K& hoach - Tai chinh, Tong
cuc Thi hanh dn ddn su.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay cac Quy trinh sau: Quy trinh td
chirc thi hanh 4n dén sy trong ndi bd co quan thi hanh an dén su; Quy trinh tiép
nhén, quan ly va xtr ly vét chiing, tai san tam giif trong thi hanh an dan su; Quy
trinh thu, chi tién thi hanh 4n dén su; Quy trinh tiép céng dan; Quy trinh xur Iy,
giai quyét don khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan 4nh trong thi hanh 4n déan sy.

Pidu 2. Quyét dinh nay ¢ hidu luc ké tir ngay 01/7/2025 dén khi Luat Thi
hanh 4n dén sy (stra ddi), cac vin ban huéng dan thi hanh dugc ban hanh va ¢6
hidu luc, thay thé cac Quyét dinh sau: Quyét dinh s6 442/QD-TCTHADS ngay
01/6/2022 ctia Téng Cuc trudng Tdng cuc Thi hanh 4n dan sy ban hanh kém theo
Quy trinh t6 chite thi hanh én dan sy trong ndi bd co quan thi hanh an dan sy;
Quyét dinh sb 1478/QD-TCTHADS ngay 27/12/2019 ctia Tong cuc truéng Tong
cuc Thi hanh 4n dan sy v& viéc ban hanh Quy trinh tiép nhan, quéan ly va x{ Iy vét
chiing, tai sén tam gilt trong thi hanh én dén sy,

Pidu 3. Chanh Vin phong, Thi truéng céc don vi thude Téng cyuc Thi hanh
an dén sy (Trudng cac Ban thudc Cyc Quan ly Thi hanh an dan sy ké tir ngay
01/7/2025); Cuyc truong Cuc Thi hanh an dén sy tinh, thanh phé; Chi cyc trudng
Chi cyc Thi hanh 4n dn sy quén, huyén, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh phé
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(Trudng Thi hanh 4n dan sy tinh, thanh phd k& tir ngay 01/7/2025), Chép hanh
vién, Thém tra vién, K& todn nghiép vu, Thi kho, Thu qu¥, vin thu, Luu trit va
cong chirc duge phan cong nhiém vu cia co quan thi hanh 4n déan sy chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay././

Noi nhin: 7TONG.CUC TRUONG
- Nhu Didu 3 (dé t/h); VAN
- B trudng (dé ble); N\

O

- Thir trudng Mai Luong Khai (dé b/c);

- Céc Ph6 Téng cuc trudng (dé chi dao t/h);
- CTTDT Téng cuc THADS (dé ding tai);
- Luu: VT, NV1.

Nguyén Thing Loi



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
sy Pic lap - Tw do - Hanh phuc

QUY TRINH
Thu, chi tién thi hanh an
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 630/QD-TCTHADS ngay 26/6/2025
ciia Tong Cuc trudng Tong cuc Thi hanh dn dén sw)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy trinh nay quy dinh trinh tu, thd tuc, nhiém vu va quyén han cda céng
chirc, 1anh dao co quan thi hanh an dan su (THADS) lién quan dén thu, chi tién thi
hanh 4n va kiém k&, d6i chiéu tién thi hanh an.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Quy trinh nay 4p dung dbi véi Thu trudng co quan THADS va nguoi
duge Thi trudng co quan THADS Gy quyén (sau ddy goi chung 12 Thu trudng
co quan THADS), Chép hanh vién, K& toan trudng ké toan nghiép vu thi hanh
4n (sau day goi chung 13 K& toan truéng) va ngudi duge Ké toan trudng uy
quyen, K& toan vién 1am ké toan nghiép vu, Thi qu¥ va cong chirc khéc cia co
quan THADS dugc phan cong nhiém vu thu, chi tién thi hanh an, kiém ké, ddi
chiéu tién thi hanh 4n.

Piéu 3. Nguyén tic thyc hién

1. Pam bao dung thAm quyén, trinh tu, tha tuc, thoi han theo quy dinh cta
phap ludt vé thu chi tién thi hanh 4n, quy dinh phap luét c6 lién quan va quy
trinh nay.

2. Bam bao quyén va loi ich hop phap clia co quan, td chirc va cong dan.

3. Tang cudng Uung dung cdng ngh¢ thong tin, chuyén dbi sé trong hoat
d6ng thu chi tién thi hanh an.

4. Bao dam ph hop va kip thoi giai quyét cdc vAn @& phat sinh khi sip
xép td chtrc bd may hé théng THADS theo Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay
19/02/2025 ciia Qudc hdi quy dinh vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sap xép
td chirc bd may nha nudc.



Chuong 11
TRINH TU, THU TUC THU, CHI TIEN THI HANH AN
MUC 1. TRINH TU, THU TUC THU TIEN THI HANH AN
Pitu 4. Thu tién tam tdmg 4n phi, 1¢ phi tda 4n qua Cong dich vu céng

- Budc 1: Hing ngay, k& toan don vi diing nhép vao phin mém thu tién
tam Umg an phi, 18 phi Toa 4n trén Cdng dich vu cong Québc gia dé kiém tra, ndm
b4t thong tin nhing truedng hop ngudi dan da thuc hién ndp thanh cong tién tam
tng 4n phi, 1& phi Tda 4n trén Cong dich vu cong Qubc gia.

- Buéce 2: K& toan thuc hién:

+ Truong hop co quan THADS nhdn tién truc tiép tai KBNN: Ly Gidy
béo C6 tai KBNN noi mé tai khoan giao dich dé 13p bién lai thu tién;

+ Truong hop cho phép truy vdn théng tin vé phdt sinh C6 tai khodn
KBNN trén Céng dich vu céng: K& toan truy véan théng tin v& phét sinh C6 aé
1ap bién lai thu tién;

+ Truong hop co quan THADS nhén tién qua tai khoan dich vu thu tién
mé tai Ngdn hang thuong mai (NHTM): K& toan tiép nhan thong tin phat sinh
C6 tai khoan thong qua phwong tién dién tir & 1ap bién lai thu tién.

- Budc 3. Lap bién lai thu tién: Sau khi ddi chiéu thong tin vé thong bao
ndp tién tam vmg 4n phi, 1é phi tda an khép dang véi sé tién co quan THADS
nhén vé tai khoan tai KBNN/NHTM, ké toan thyc hién:

Ky sb bién lai dién tir theo mau trén phin mém tam thu an phi, 1§ phi toa
an; hoic, ky sb bién lai dién tir tir phdn mém quén 1y bién lai dién tir ciia co quan
THADS; hoic, ky bién lai dit in (bién lai gidy);

- Buéc 4. Tra bién lai cho céac dbi tugng lién quan

+ Trudng hop ky sb theo mau bién lai trén phin mém tam thu &n phi, hé
théng s& tu dong chuyén théng tin bién lai dién tir t6i cac ddi tuong cd lién quan;
ké toan thuc hién sao luu bién lai dién tir & hach toan va luu trit. Chuyén cho b
phén thu Iy dé theo d&i va giri cho Chép hanh vién khi c6 quyét dinh thi hanh an;

+ Trudng hop phat hanh bién lai gidy, ké toan luu 01 lién @ hach toén,
chuyén céc lién con lai cho déi tugng cé lién quan;

+ Trudng hop phat hanh bién lai dién tir tir phdn mém quan ly bién lai ctia
co quan THADS, ké toan thyc hién giri thong tin vé bién lai dién tir cho cac dbi
tuong co6 lién quan va dinh kem trén Céng dich vu cong (néu diéu kién ky thuat
cho phép). Thuc hién hach toan ké toan va luu trir chimg tir dién t theo quy
dinh.



Piéu 5. Thu tién qua tai khoan mé& tai KBNN/tai khoan dich vu thu
tién tai NHTM

1. Thu Kkhi chwa ¢6 quyét dinh thi hanh 4n
a) Tam vrng dn phi, I¢ phi toa dn

Bué6c 1: K& toan nhan Gidy bao C6 tai KBNN/Thong tin phat sinh C6 tai
khoan dich vu thu tién tai NHTM.

Budc 2. Kiém tra thong tin trén Gidy bao C6/Théng tin phat sinh C6 véi
thong tin trén Thong bao tam thu an phi, 1€ phi toa an.

Budce 3. Lap bién lai thu tién: Kiém tra thong tin khép ding gitra s tién
thuc nhén va thong tin vé thong bao tam thu &n phi, 1€ phi toa én, ké toan lap
bién lai tam thu an phi, 1€ phi tda an.

Ky s bién lai dién tir tir phdn mém quan 1y bién lai dién tir cia co quan
THADS, hoic ky bién lai dat in (bién lai gidy);

- Bué6c 4. Tra bién lai cho cac dbi twong lién quan;

+ Truong hop phat hanh bién lai dién tir tir phan mém quan 1y bién lai cia
co quan THADS, ké toan thyuc hién gui théng tin v& bién lai dién tir cho cac ddi
tugng co lién quan va dinh kém trén Cong dich vu céng (néu diéu kién k¥ thuat
cho phép). Thuc hién hach toan ké toan va luu trit ching tir dién tir theo quy
dinh;

+ Trudong hop phat hanh bién lai gidy, ké toan luu 01 lién dé hach toén,
chuyén cac lién con lai cho déi twgng cé lién quan.

b) Thu truéc khi cé quyét dinh thi hanh dn

Budgc 1: K& toan nhan Gidy bao C6 tai KBNN/ Thong tin phat sinh C6 tai
khoan dich vu thu tién tai NHTM.

Budc 2. Kiém tra thong tin trén Gidy bao C6/Thong tin phat sinh C6 véi
thong tin/tai liéu vé sb tién thu trudc quyét dinh thi hanh 4n (gidy @& nghi ndp
tién khic phuc hau qua, chimg tir chuyén tién ctia nguoi ndp tién...)

Buéc 3. Kiém tra thong tin khdp ding gitra sb tién thuc nhan va véi thong
tin/tai 1iéu vé sb tién thu trude quyét dinh thi hanh an. K& ton 1ap bién lai thu
tién:

Ky sb bién lai dién tir tir phan mém quan 1y bién lai dién tir ctia co quan
THADS hoac ky phat hanh bién lai dat in (bién lai gidy);

Truomg hop khong ¢6 ddy du thong tin vé khoan tién di nhan, ké toan
hach toan vao tai khoan “Tam giit cho xu ly khac”, chua phat hanh bién lai.



Cham nhé4t khong qud 10 ngdy lam viéc, Vin phong THADS tinh, thanh
ph6/Phong THADS Khu vuc phai 1am 1 théng tin ctia ngudi nop tién cung cap
cho Phong K& toan — Tai chinh. Sau khi c6 ddy di thong tin 1ién quan dén khoan
tién dd nhan, ké toan thuc hién phat hanh bién lai va hach toan vao Tai khodn
3375- Thu trudc quyét dinh thi hanh én” chi tiét theo d6i tuong va yéu cau thu
(ké ca tién nop dé khic phuc hau qua truée va trong khi toa dua vu 4n ra xét xr).

- Budc 4. Tra bién lai cho cac ddi tuong lién quan

+ Trudmg hop phat hanh bién lai dién tir tir phdn mém quan 1y bién lai cia
co quan THADS, ké toan thuc hién giri théng tin vé bién lai dién tir cho cac dbi
tugng cé li€n quan. Thuc hién hach toan ké toan va luu trit chung tir dién tir theo
quy dinh;

+ Trudng hop phét hanh bién lai gidy, ké toan luu 01 lién & hach toan,
chuyén cac lién con lai cho dbi twong c6 lién quan.

2. Thu tién theo quyét dinh thi hanh 4n

Budce 1: K& toan nhan Gidy bao C6 tai KBNN/ Thong tin phét sinh C6 tai
khoan dich vu thu tién tai NHTM.

Budc 2. Kiém tra, d6i chiéu théng tin trén Gidy bao Co/Thong tin phat
sinh C6 v&i thong tin quyét dinh thi hanh an.

Budc 3. Chuyén thong tin vé sd tién phat sinh Cé trén tai khoéan tai
KBNN/NHTM cho Chép hanh vién giai quyét hd so thi hanh an d l4ap bién lai.

Budc 4. Chap hanh vién kiém tra thong tin ndi dung sb tién di nhan trén
Giy béo C6/Thong tin phat sinh C6 tai khoan véi quyét dinh thi hanh 4n dé viét
bién lai gidy/x4c nhan théng tin trén phan mém bién lai dién ti.

Budc 5. Chép hanh vién chuyén bién lai/thong tin trén phin mém bién lai
dién tir cho k& toan ky phat hanh: Ky sb bién lai dién tr tir phdn mém quén 1y
bién lai dién ti clia co quan THADS hodc ky bién lai dat in (bién lai gidy);

- Budc 6. Tra bién lai cho cac dbi tuong lién quan:

+ Trudng hop phét hanh bién lai dién tir tir phAn mém quan 1y bién lai cla
co quan THADS, ké toan thuc hién giri thong tin vé bién lai dién tir cho cac ddi
tugng c6 lién quan. Thyc hién hach todn ké toan va luu trir ching tir dién t theo
quy dinh;

+ Trudng hop phét hanh bién lai gidy, ké toan luu 01 lién @ hach toén,
chuyén céc lién con lai cho ddi tugng c6 lién quan.

Piéu 6. Thu tién miat do dwong sy dén ndp tai co quan THADS



Co quan THADS phén cong mét céng chirc 1am nhiém vy thu tién thi
hanh 4n tai tru s¢ THADS tinh, thanh phé va cac Phong THADS khu vuc (goi
t4t 1a ngudi thu tién).

Budce 1. Khi duong su dén ndp tién: ngudi thu tién c6 trach nhiém kiém
tra thong tin gdm: thong bo tam thu 4n phi, 1¢ phi toa an; quyét dinh thi hanh
an; truong hop ndp tién truée quyét dinh thi hanh 4n can huéng din cho dwong
su lam don tu nguyén ndp tién cho vu an/vu viéc cu thé da truy té/dang xét
xt/dang khang céo. .. 1am cin ctr d& xé4c dinh loai bién lai thu tién phu hop.

Buéc 2. Trudng hop di day du thong tin, cin o khoan phai ndp ma
duong su ndp dé lua chon loai bién lai tuong tng l1am thu tuc thu tién. Trudng
hop cAn thiét, ngudi thu tién phdi hop véi Chip hanh vién dé 1am 16 thong tin va
huéng dén duong sy thuc hién nop tién.

Buéc 3. Ngudi thu tién thuc hién thu tién va ky phat hanh bién lai
gidy/bién lai dién tir chuyén tra cho ngudi ndp tién va chuyén dén cac dbi tuong
c6 lién quan.

Buéc 4. Ngudi ndp tién ndp sb tién da thu:

+ Truong hop thu tién tai tru s& co quan THADS cap tinh, ngudi ndp tién
thuc hién thd tuc ndp tién vao qu§ tién mit co quan ngay sau khi thu tién cia
duong sy. Ngudi ndp tién c6 thé ndp mét 14n cho nhidu khoan tién da thu (kém
theo bang ké thu tién).

+ Truong hop thu tién tai Phong THADS khu vuc: cubi mdi ngay lam
viéc, ngudi thu tién 6 trach nhiém lap bang ké sb tién d thu trong ngay (chi tiét
theo tirng bién lai thu tién) dé ndp toan bd vio tai khoan ciia co quan THADS
mé tai KBNN hodic NHTM. Bang ké nay dugc chuyén cho ké toan dé hach toan
theo d&i theo timg dbi tuong.

Pidu 7. Chap hanh vién/cong chirc thu tién ngoai tru sé co' quan

Bude 1: Khi Chép hanh vién/cong chirc duge giao nhiém vu di thu tién thi
hanh an ngoai tru sé co quan. Chap hanh vién/céng chirc ¢ trach nhiém lap bién
lai thu tién/bién lai dién tir, ky phat hanh va chuyén cho duong su 01 lién déi véi
bién lai gidy hodc chuyén qua phuong tién dién tir d6i v&i bién lai dién tir. Ban
thé hién cua bién lai dién ttr dang dﬁy du hoac rat gon, ¢é duong link tdi noi luu
tri¥, x4c thue bién lai dién ttr duoc in va chuyén cho duong su dé tham khao.

Buéc 2: Cubi ngay 1am viéc, Chip hanh vién/cong chirc duoc giao nhiém
vu thu tién ngoai tru sé co quan cé trach nhiém 14p bang ké kém theo bién lai
gidy hodc bang ké trén phin mém quan 1y bién lai dién tir d&é thuc hién nop 56
tién d3 thu.



+ Tai co quan THADS cép tinh, Chdp hanh vién/cong chic d thu tién
ctia duong su thuce hién thi tuc ndp tién vao quy tién mit co quan. Ngudi nop
tién c6 thé ndp mot 14n cho nhidu khoan tién di thu (kém theo bang ké thu tién).
Truomg hop thu tién thi hanh 4n vao cudi ngay 1am viéc, khong kip ndp ngay
trong ngdy vao qu§ co quan thi phai ndp vao quy co quan vao diu gio ngay lam
vigc d4u tién khi vé dén tru so;

+ Tai Phong THADS khu vuc: Chip hanh vién/céng chirc ¢é trach nhiém
ndp toan bd sb tién dd thu vao tai khoan dich vu thu tién cta co quan THADS
m& tai NHTM hodc KBNN, kém theo bang ké dé& chuyén cho ké toan thyc hién
theo d&i, hach toan theo timg dbi tuong. Truong hop thu tién thi hanh 4n vao
cudi ngay 1am viéc, khdng kip ndp ngay trong ngay vao tai khoan clia co quan
THADS mé tai NHTM hodac KBNN thi phai ndp vao tai khoan cua co quan
THADS mé tai NHTM hozic KBNN vio diu gio ngay 1am viée tiép theo.

MUC 2. TRINH TU, THU TUC CHI TIEN THI HANH AN

Piéu 8. Chi biing tién mit (chi thwe hién chi tién thi hanh an bing tién
mit tai tru sé co quan THADS cép tinh)

- Bué6c 1: Chép hanh vién 14p Gidy dé nghi chi tién, ndi dung trén dé nghi
chi thé hién rd cac thong tin nhu dia chi, s6/N.T.N cua bién lai thu tién...trinh
Trudng phong Nghiép vu va td chite THADS/Trudng phong THADS khu vuc
dé kiém tra trudc khi trinh Thu truéng don vi ky duyét.

Thu tuc chi tién chuyén cho bd phén ké toan nghiép vu gdm:

+ Gidy dé nghi chi di dugc Tha truéng don vi phé duyét;

+ Cin cu6c cong dan (ban photo, dbi chibu véi ban gdc hodc trén
VNelD) hodic gidy t& thy than c¢6 xac nhan cta co quan nha nuéc c6 thadm quyeén;

+ Gidy ty quyén (trudng hop nhan ty quyén).

- Bude 2: K& toan vién kiém tra thii tuc chi néu ddy da, ding quy dinh thi
tién hanh 14p phiéu chi chuyén cho ké toan truéng; néu thi tuc chi chua ding
quy dinh khéng 14p phiéu chi va yéu cdu Chip hanh vién bd sung.

- Bué6e 3: K& toan trudng kiém tra, ky Phiéu chi, trinh thi truéng don vi
ky duyét Phiéu chi va chuyén cho thi qui & chi tién.

- Budc 4: Thii qu§ can ct Phiéu chi di duoc thu truéng don vi phé duyét
dé chi tra tién cho duong su, huéng din duong su (ngudi nhan tién) kiém tra d3
nhén du tién trude khi ra khoi bd phén chi tra tién, tw bao quan tién ctia minh,
khong giri lai can b6 co quan thi hanh an dudi mei hinh thure. Phiéu chi duoc 1ap
thanh 02 ban, 01 ban hru tai bd phan ké toan, 01 ban luu hd so Chap hanh vién.



Diéu 9. Chi tién bing hinh thirc chuyén khozn

- Budc 1: Chép hanh vién 14p Gidy d& nghi chi tién, ndi dung trén d& nghi
chi thé hién 5 cac théng tin nhu dia chi, sb tai khoan, ngan hang, s6/N.T.N cia
bién lai thu tién...trinh Truéng phong Nghiép vu va té chitc THADS/Trudng
phong THADS khu virc dé kiém tra trude khi trinh Tha truéng don vi ky duyét.

(Cdc quy trinh tai bucc nay thuc hién trén truc van ban lién thong hodc
hé thong phan mém nghiép vu thi hanh én khi diéu kién kj thudt cho phép)

Thit tyc chi tién chuyén cho bd phén ké toan nghiép vu gdm:

+ Gidy @& nghi chi d& dugc Thu trudng don vi phé duyét;

+ P& nghi chuyén tién bang hinh thirc chuyén khoan;

+ Gidy ty quyén (trudong hop cung cip sb tai khoan dé nhén tién 13 nguoi
khac, khong phai 1a tai khoan cia nguoi duge thi hanh an hodc ngudi duge nhan
tién theo Quyét dinh thi hanh 4n ).

- Budce 2: K& toan vién kiém tra néu D& nghi chi dang thi tién hanh 1am
thi tuc chuyén khoan tra tién cho dwong sy (Gidy xir 1y tién tam gifr clia co quan
Thi hanh 4n- mdu CO1-Thi hanh 4n va Uy nhiém chi) chuyén cho ké toan
truéng; néu DE& nghi chi khong dung thi yéu ciu Chép hanh vién 1am lai.

- Budc 3: Ké toan trudng kiém tra, ky chimg tir chuyén khoan truée khi
trinh Tha trudng don vi ky duyét.

- Budc 4: Sau khi thu tuc chuyén khoan dugc Thu trudng don vi ky duyét
ké toan phai chuyén ngay chimg tir chuyén tién ra Kho bac nha nudc; kip thoi
kiém tra viéc thuc hién chuyén tién tai Kho bac Nha nuéc dé tranh trudng hop
chtmg tir ton lai tai Kho bac Nha nuéc.

Piéu 10. Giri tra tién qua buu dién

- Budc 1: Chép hanh vién 1ap Gidy d& nghi chi tién, n6i dung trén d& nghi
chi thé hién 8 cac thong tin nhu dia chi, $6/N.T.N cua bién lai thu tién... trinh
Truéng phong Nghiép vu va tb chitc THADS/Truéng phong THADS khu vuc
dé kiém tra trudc khi trinh Thu truéng don vi ky duyét.

(Cac quy trinh tai bucc nay thuc hién trén truc van ban lién thong hodc
hé théng phan mém nghiép vu thi hanh dn khi diéu kién kj thudt cho phép)

Thu tuc chi tién chuyén cho bd phan ké toan nghiép vu gdm:

+ Gidy dé nghj chi da dugc Thi truéng don vi phé duyét;

+ D& nghj chuyén tién bing hinh thirc gii qua buu dién (ctia duong su);

+ Gidy Uy quyén (trudong hop nhan Gy quyén).



- Bué6e 2: Can clr d nghi chi dd duoc Thit trudng don vi ky duyét ké toan
tién hanh 1ap Phiéu chi chuyén cho ké toan trudng.

- Budc 3: K& toan trudng kiém tra, ky Phiéu chi va chuyén Tha qui chi
tién cho Chap hanh vién hodc ty minh dé gui tién cho duong su.

- Buéc 4: Chip hanh vién/Thu quy khi nhén tién phai gii buu dién va
chuyén tra bd phan ké toan nghiép vu Gidy chuyén tién qua buu dién va Phiéu
bao nhén tién.

Luu y: Cude phi chuyén tién qua duong Buu dién do ngudi nhén tién
chiu va duoc trir vao so tién ho dugc nhan. Viéc gui tién qua buu dién chi dugce
x4ac dinh 1a xong khi bd phén ké toan nhan dugc Phi€u béo nhén tién.

Piéu 11. Chi tién cho dwong sir 13 pham nhin

- Budc 1: Chép hanh vién 14p Gidy dé nghi chi tién trinh Truéng phong
Nghiép vu va td chitc THADS/Truéng phong THADS khu vuc dé kiém tra
trudce khi trinh Thu truéng don vi ky duyét.

(Cac quy trinh tai bucc nay thuc hién trén truc van ban lién thong hodc
hé thong phan mém nghiép vu thi hanh dn khi diéu kién k thudt cho phép)

- Bude 2: Can o dé nghi chi da dugc thu truéng don vi ky duyét ké toan
vién thuc hién thu tuc chi tién.

Trudng hop pham nhén 13 ngudi duge thi hanh 4n dan su ay quyén cho
ngudi khac nhan thay tién: cin cr gidy Gy quyén do giam thi trai giam, Trai tam
giam x4c nhén, gidy to tiy than cta ngudi duge Gy quyén 14p phiéu chi tra theo
quy dinh cua phap luét.

Tuy theo hinh thic chi tién ma thuc hién quy trinh tai Diéu 5, Diéu 6 cua
Quy trinh néu trén.

Truong hop pham nhan la ngudi dugce thi hanh an dan su c6 don d& nghi
dugc nhén tién tai noi chdp hanh hinh phat ti thi ké toan thuc hién thu tuc chi
tién cho Chép hanh vién dé giri tién cho ho thdng qua trai giam, trai tam giam.

- Sau khi chuyén tién cho trai giam, trai tam giam, Chap hanh vién chuyén
tra cho bo phan ké toan bién ban tra tién cia Trai giam, Trai tam giam dé luu
chung tu.

* Luu y: Trudong hop pham nhén 1a ngudi duge thi hanh an dang chép
hanh hinh phat td tir chdi nhan lai tién bing van ban cé xac nhan cta Gidm thi
trai giam, trai tam giam thi Chdp hanh vién @& xuat thu truéng co quan THADS
sung cong theo quy dinh.



Pidu 12. Chi tidn giri tiét kiém trong trudong hop dwong sw khong dén
nhan

1. Trudng hop chi tién dé gui tiét kiém

- Bu6c 1: Chép hanh vién lam dé xuét giri tiét kiém va Gidy d& nghi chi
trinh Truéng phong Nghiép vu va td chirc THADS/ Trudng phong THADS Khu
vuc dé kiém tra trudc khi trinh Thu trudng don vi ky duyét.

(Cdc quy trinh tai budc nay thuc hién trén truc van ban lién thong hodc
hé théng phdn mém nghiép vu thi hanh dn khi diéu kién ky thudt cho phép)

- Budc 2: Can ot @& xuét giri tiét kiém va Gidy dé nghi chi d3 duoc Tha
truéng don vi ky duyét ké toan nghiép vu lap Hop dong giri tién trinh Thi
trudng don vi ky Hop ddng g tién (truong hop gii ¢ ky han 01 thang).

- Budc 3: K& toan nghiép vu 14p Phiéu chi tién /Uy nhiém chi dé gui tiét
kiém chuyén cho ké ton truéng.

- Budc 4: K& toan trudng kiém tra, ky phiéu chi, Trinh tha trudéng don vi
ky Phiéu chi va chi tién cho thii qu§ dé giri tiét kiém (truong hop chi tién mit);
ké toan truéng kiém tra va ky Uy nhiém chi, trinh Thu truéng don vi ky Uy
nhiém chi dé thue hién giri tiét kiém (trudng hop chuyén khoan).

- Budc 5: sau khi gui tién thu quy chuyén hop dong da ky véi ngan hang
cho ké toan dé ké toan hach toan, theo ddi.

* Luu ¥: viée chi tién gui tiét kiém duoc Phong KHTC thuc hién ngay khi
nhan duoc dé nghi chi ciia Chép hanh vién. Chimg tir chi gdm phiéu chi tién giri
tiét kiém, hop ddng giri tiét kiém, phiéu thu nhap hop déng vé quy duoc photo
thanh 02 b, 01 bd luu tai bd phan ké toan, 01 bd Chap hanh vién luu hd so.
Cham nhét 03 ngay 1am viéc ké tir ngay guri tiét kiém thii quy phai tra ching tir
cho Chép hanh vién,

2. Trudng hop rut tién giri tiét kiém dé chi tra

- Budce 1: Chép hanh vién lap Gidy d& nghj rat tién gir tiét kiém trinh
Truéng phong Nghiép vu va td chitc THADS @ kiém tra truéc khi trinh Thi
trudng don vi ky duyét.

- Budc 2: Can cir Gidy dé nghi rit tién gui tiét kiém dugc Thu truéng don
vi ky duyét ké toan nghiép vu 14p Phiéu chi hop ddng tién giri dé rit tién vé quy.

- Bude 3: Sau khi tha quy rat duge tién gui tiét kiém ké toan nghiép vu
1ap phiéu thu dé nhép tién vé quy va thong bao véi Chép hanh vién dé Chép
hanh vién 1am thu tuc chi.

Piéu 13. Nop tién vao Ngin sach Nha nudée
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- Budc 1: Chip hanh vién 1ap Bang ké cac khoan tién ndp NSNN trinh
Truong phong Nghiép vu va t6 chuc THADS/Truéng phong THADS Khu vuc
dé kiém tra trude khi trinh Thi truéng don vi ky duyét.

(Cdc quy trinh tai budc nay thuc hién trén truc van ban lién théng hodc
hé thong phan mém nghiép vu thi hanh dn khi diéu kién k thudt cho phép)

Thu treéng don vi quy dinh ngdy Chép hanh vién phai d& xuat nép NSNN
(1ap bang ké cac khoan nop NSNN) dé yéu cau ké toan nghiép vu thuc hién ndp
ngan sadch nha nudec.

- Budc 2: K& toan nghiép vu thuc hién cac thu tuc dé nop tién vao NSNN
trinh Thi trudng don vi k¥ va chuyén chimg tir ndp NSNN cho Kho bac Nha nuée.

- Budce 3: Sau khi nhan dugc chimg tir cia Kho bac Nha nude b phén ké
toan sao chup chimg tir trd cho Chép hanh vién dé luu hd so. Trudng hop Chép
hanh vién & Phong THADS Khu vyc thi thue hién trén truc van ban lién thong
ho#c hé théng phan mém nghiép vu thi hanh 4n.

MUC 3. KIEM KE TIEN MAT, POI CHIEU TIEN GUI

Piéu 14. Kiém ké tién mit

Co quan THADS cép tinh thuc hién kiém ké tién mit theo quy dinh tai
Thong tu s6 78/2020/TT-BTC ngay 14/8/2020 ctia B Tai chinh huéng dan ché
d6 ké toan nghiép vu THADS.

Piéu 15. P6i chiéu tien gii

1. Dbi chiéu giira ngudi thu tién thi hanh 4n va b phin ké toan nghiép vu

Dinh ky hang thang, nguoi thu tién thuc hién 14p bang ké cac khoan tién
d3 thu dé dbi chiéu véi bd phan ké toan nghiép vu. Bang ké c6 xac nhan cua
ngudi thu tién, ké toan truang va Thi truéng don vi.

2. Pbi chibu tién trén tai khoin dich vy thu tién ciia co quan THADS
cap tinh va Ngan hang

Dinh ky hang thang, nam bd phan ké toan nghiép vu thuc hién déi chiéu
cac khoan phat sinh trén tai khoan dich vy thu tién ctia co quan THADS cép tinh
voi Ngan hang.

Trudng hop chénh 1éch (nu c6) thi phai 1am r5 nguyén nhan chénh 1éch.

3. P6i chiéu tién trén tai khoan tam giir v6i Kho bac Nha nuée

Dinh ky hang thang, nam bd phan ké toan nghiép vu thuc hién déi chiéu
c4c khoan phat sinh trén tai khoan tién tam gilt ctia ctia co quan THADS clp
tinh vd1 Kho bac nha nuéec.
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Trudng hop chénh léch (néu c6) thi phai 13m rd nguyén nhan chénh 1&ch.
CHUONG III
SUDUNG DICH VU THU TIEN QUA NGAN HANG THUONG MAI
Piéu 16. Nguyén tiic quan Iy tai khoan dé sir dung dich vu thu tién

- Co quan THADS m¢ tai khoan tai ngan hang thurong mai dé sir dung
dich vu thu tién thi hanh 4n.

- T4t ca céc khoan tién ndp vé tai khoan dich vu thu tién thi hanh an phét
sinh trong ngay sé dugc tu dong chuyen vé tai khoan cla co quan THADS mé
tai KBNN vao thoi diém cubi thoi gian giao dich trong ngay. S tién ngan hang
nhan duge sau thoi gian giao dich s& chuyén vé tai khoan co quan THADS trong
ngay lam viéc tiép theo. Viéc chuyén tién thuc hién theo hinh thirc ddi soat va
trich chuyén tu dong, khong 14p 1énh thii cong.

- Khéng thue hién giao dich chi tién tir tai khoan dich vu thu tién thi hanh
an cua co quan THADS dén bat cir tai khoan nao (trlr tai khoan ciia co quan
THADS tai Kho bac Nha nudc), ké ca cac khoéan chuyén nham, chuyén sai
thong tin. Nhitng khoan tién nay s& thuc hién chuyén tra cho duong su tir tai
khoan md tai KBNN.

Piéu 17. Nguyén tiic lira chon ngén hang sir dung dich vu thu tién

Viéc lya chon NHTM dé st dung dich vu thu tién thi hanh an cin tuin thu
cac nguyeén tac sau:

Uu tién cac NHTM nha nudc hodc ngdn hang nha nudce gilr ¢6 phan chi
phoi, nham bao dam an toan trong quan ly tién, han cheé rui ro tai chinh va nang cao
tinh on dinh trong van hanh.

Ngén hang duge lya chon cin dép Gmg dong thoi cac tidu chi:
- Lua chon NHTM ma Kho bac nha nuéc mé tai khoan giao dich;

- Mang luéi chi nhanh rong khép, tao thuan loi cho nguoi phai thi hanh
an, Chap hanhvién/cong chirc co quan THADS trong viéc ndp tién, dic biét tai
vung siu, vung xa;

- Kha ning phdi hop, hd trg chuyén nghiép, ddm bao viéc chuyén tién,
cung cap sao ké, tra soat va xac nhan giao dich dugc thuc hién nhanh chong,
chinh xac, dung quy dinh;

- Ha tng cong nghé thong tin hién dai, c6 kha ning két ndi truc tiép véi
phan mém nghiép vu THADS, dam bao dong bo dir li€u, quan ly va giam sat
dong tién theo thoi gian thuec;

- Kha ning tich hop hé théng théng béo giao dich, trong d6 ngan hang c6
thé tur dong gui xdc nhan giao dich thanh cong dén co quan THADS ngay sau
khi nguoi thi hanh an hoan tat nop tién, thong qua cac hinh thirc nhu: email, tin
nhin SMS hodc nén tang quan 1y truc tuyén.
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Piéu 18. Pham vi ap dung

Ngudi phai thi hanh an, Chép hanh vién va cong chue co quan THADS
dugc phén cong thu tién co thé ndp hodc chuyén tién tryc tiép vio tai khoan dich
vu thu tlen thi hanh 4n cta co quan THADS mé tai NHTM dbi voi tat ca cac
khoan tién thi hanh an va cac khoan sau:

- Phi thi hanh an;
- Tién do duong sy ti nguyén ndp trude khi co Quyét dinh thi hanh an;
- Tién ban tai san chua xi7 1y theo quy dinh.

- Tam tmg an phi, 1€ phi toa an. Trong do, dbi véi tam ung an phi, 1€ phi
Toda &n, co quan THADS van dong thoi m¢ tai khoan tai KBNN dé tiép nhan,
theo dung quy dinh tai Didu 19 Nghi quyét sd 326/2016/UBTVQHI14.

CHUONG IV
TO CHUC THU'C HIEN
Picu 19. Dicu khoan thi hanh

Trong pham vi nhiém vy, quyén han duoc giao, Thu trudong co quan THADS
tinh ¢6 trach nhiém trién khai va td chirc thuc hién Quy trinh nay. Trong qué trinh t&
chie thuc hién, néu c6 khé khin vudng mic, kip thoi bdo céo vé Cuc Quéan ly
THADS (qua Ban K& hoach — Tai chinh) dé kip thoi nghién ct, sta doi, bo sung.



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TONG C\ | T 1A Doc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY TRINH
Tiép nhén, quan 1y va xir ly vat chu'ng, tai san tam giir trong thi hanh an dan su
(Ban hanh kem theo Quyét dinh 56 630/OD-TCTHADS ngay 26/6/2025
ctia Téng Cuc triong T6 ong cuc Thi hanh dn ddn sw)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy trinh nay quy dinh trinh tu, thd tuc va trach nhiém cua ca nhan, t6 chirc
trong viéc tiép nhén, quan ly, xu 1y vét chung, tai 1iéu, dd vat; tai san tam giit (sau
day goi chung 13 vat chiing) trong thi hanh 4n dan sy (THADS).

Piéu 2. Po6i twong ap dung

Quy trinh nay &p dung d6i v&i Truong THADS tinh, thanh phé (sau day goi
l1a Truong THADS), Truéng phong THADS khu vuc, Chép hanh vién, Chu tich Hoi
ddng tiéu hiy vat chung, thanh vién Hoi dbng tiéu hiy vat chimg, Ké ton nghiép
vu, Tha kho vét chimg, Bao vé kho vat chirng va ¢4 nhéan, td chuc 6 lién quan trong
THADS.

Piéu 3. Nguyén tic tiép nhén, quan ly va xir Iy vat chimg

1. Pam bao ding thdm quyén, trinh tyr, thd tuc, thoi han theo quy dinh cua
Luit THADS va cac quy dinh phap luét c6 lién quan.

2. bam bao an ninh, an toan va vé sinh moi trudng.

3. Khong 1am anh huéng dén hoat dong ctia co quan THADS va céc ca nhan,
td chirc ¢6 lién quan.

Piéu 4. Tb chirc kho ciia co quan THADS

Kho ctia co quan THADS duogc tb chirc tai THADS tinh, thanh phd (sau day
goi 1a Kho THADS tinh) va tai cac Phong THADS khu vuc (sau déy goi 1a Kho
Phong THADS).

Viéc bd tri Kho tai Phong THADS khu vyc do Truéng THADS quyét dinh
phil hop véi yéu céu, didu kién, tinh hinh thyc té tai dia phuong.

Piéu 5. Trach nhiém ciia Truéng THADS tinh, thanh phd
1. Truéng THADS c6 trach nhiém
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a) Hudng dan. chi dao. don doc va 1o chie thuc hién quy trinh tiép nhan,
quan ly va xu Iy vat chang tai don v, '

b) Thanh [ap va chi dao Hoi dong tiéu huy vat ching (sau day goi la Hoi
dong tiéu huy) theo quy dinn;

¢) Ky duyét cac chimg tir, tai liéu lién quan dén viée tiép nhan. quan ly va xu
[v vat chimng;

d) Chi dao viéc lap, quan ly, luu trir, khai thac ho so, so sach lién quan dén
viéc tiép nhan, quan Iv va xur ly vat chiing;

d) Ban hanh va t6 chtrc thuc hién Noi quy kho vat.ching theo quy dinh;

e) Bé tri cong chirc, ngudi lao dong va diéu kién co s vét chét can thiét
nham dam bao an ninh, an toan va vé sinh moi truong trong qua trinh tiép nhan,
quan ly va xu ly vat ching;

¢) Phan cong Chép hanh vién 1ap Phiéu xac dinh gia tri hach toan vat chimg, tai
san trong truong hop nhap kho vat chirng do co quan tién hanh t tung chuyén giao.

2. Trudong hop Truong THADS ty quyén cho Pho Truéng THADS hoic
Truong phong THADS khu vuc thi nguotl duoc uy quyén thuc hién mot hodic mot
s6 ndi dung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Piéu 6. Trach nhiém cia Truéng phong THADS khu vue

Khi duoc Truong THADS uy quyén thuc hién nhiém vu theo quy dinh tai
Piéu 5 Quy trinh nay, Truéng phong THADS khu vuc chiju trach nhiém toan dién
trude phap luat va truge Truong THADS trong viée quan ly Kho Phong THADS va
thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau day:

1. Chi dao va td chirc viée giao nhén, bao quan va tham muu xi ly vat ching
tai Kho Phong THADS.

2. Ky duyét dé nghi nhép kho, dé nghi xudt kho; Lénh nhap kho, Lénh xuét
kho va déng ddu ciua Phong THADS khu vue.

3. Té chitc thuc hién nghiém No6i quy kho vat chimg do Truéng THADS
ban hanh.

4. Chi dao viéc lap, quan ly, luu trir, khai thac hd so, s6 sach lién quan dén
viée tiép nhén, quan ly va xit ly vat ching tai Kho Phong THADS.

5. Dé xuét Truéng THADS trong viée bao dam ngudn luc, cac diéu kién vé
co s& vat chét can thiét nham bao dam an ninh, an toan va vé sinh méi trudng trong
qua trinh tiép nhan, quan ly va xir ly vat ching.



-
D

6. Phan cong Chap hanh vién lap Phiéu xac dinh gia tri hach toan vat
ching, tai san trong truong hop nhap kho vat chimg do co quan tién hanh t6 tung
chuyén giao.

7. Thuc hién nhiém vu, quyén han khac do Truong THADS giao.
Piéu 7. Trach nhiém cia Hoi dong tiéu hiy vat chirmg

. Chu tich Hoi déqg ticu huy ¢ trach nhiém:

a) Xay dung ké hoach, phuong an tiéu huy vat chiung dam bao an toan, an
ninh va vé sinh moi truong khi can thiét;

b) T6 chirc cude hop Hoi dong trong truomg hop xét thiy can thiét;

c) Tiép nhan, t6 chire tiéu hdy véat ching ding trinh ty, tha tac, thoi han va
phuong an tiéu huy da dugc phé duyét;

d) Lap va luu trir ho so tiéu hiy vét chimg theo quy dinh.
2. Thanh vién cta Hoi déng tiéu huy co trach nhiém:

a) Giup Chui tich Héi dong tiéu hiy trong viéc kiém tra, déi chiéu, tiép nhan
vat ching va thuc hién tiéu huy vat ching;

b) Thuc hién cac nhiém vu do Chu tich Hbi déng phéan cong.
Di¢u 8. Trach nhiém ciia ChAp hanh vién

1. Thuc hién thu tuc nhap kho vét ching dugce thu gilt theo quy dinh tai diém
¢, khoan 1, Didu 58 va khoan 1, Piéu 115 Luat THADS.

2. Lap Phiéu xdc dinh gia tri hach toan vat ching, tai san; thuc hién cac tha
tuc xuét kho va xir Iy vat chimg theo quy dinh cda phap luét.

3. Lap va quan ly hé so lién quan dén viéc xir ly vat chung.

4. Phéi hop vai K& toan nghiép vu, Thu kho, Bao vé kho vat ching trong viéc
giao nhén, bao quan, kiém ké, xur ly vat chung.

Diéu 9. Trach nhiém ciia K& toan nghiép vu thi hanh an

1. Tiép nhén va xur ly thong tin, sb liéu vé tinh hinh tiép nhan, quan ly va xur
ly vat ching.

2. Lap chumg tir, s6 sach theo quy dinh ctia nghiép vu ké toan vé& quan ly, xu
ly vat ching.

3. Phéi hop v6i Thi kho dbi chiéu, kiém ké va bao cédo Truéng THADS vé
viéc quan ly, xu ly vat chung dinh ky theo quy dinh.

Piéu 10. Trach nhiém cta Thi kho vat chitng
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1. Phoi hop voi co quan tién hanh t6 tung. Chap hanh vién. Ké toan nghiép vu
thuc hién cac thu tuc nhap kho vat ching theo quy dinh.

2. Phéi hop véi Hoi dong. Chip hanh vién. Ké toan nghiép vu va co quan tién
hanh t6 tung dé thuc hién cac thu tuc xuat kho vat chimg theo yéu cau ctia ngudi c6
tham quyén.

3. Thuc hién cac bién phap can thiét dé quan ly, bao quan vat chirng theo quy
dinh va phdi hop vdi Chap hanh vién, Ké toan nghiép vu, Bao vé kho vét chimg
thuc hién viéc kiém ké vat chimg theo quy dinh.

4. Kip thot bao cédo Truong THADS hoac Truong phong THADS khu vuc
khi phat hién vat chimg bi mat, hu hong, thiéu hut, thay déi hién trang niém phong
va thuc hién cac cong viéc khac khi ¢ yéu cau ctia co quan c6 tham quyén.

5. Pé nghi Truéng THADS stra chita, m& rong, nang cap, trang bi cac phuong
tién can thiét cho viéc quan ly kho vt ching.

Piéu 11. Trach nhiém cita Bao vé kho vit chirng

1. Bao vé kho vat chung theo quy dinh.

2. Phéi hop véi Tha kho trong viée béo cao Truong THADS hodc Trudng
phong THADS khu vuc vé viéc vat chimg bi mat, hu hong.

3. Chiu trach nhiém trudce phap luat va Truong THADS, Trudong Phong THADS
khu vuc vé an ninh, an toan ddi véi kho vat ching.

Chuwong 1X
TRINH TU, THU TUC TIEP NHAN VAT CHUNG, TAI SAN TAMGIU

Pic¢u 12. Thi tuc ti€p nhin vt chimg do co quan tién hanh té tung
chuyén giao

1. Buée 1. Déi chiéu sb luong vat chimng

- Thi kho thuc hién tiép nhan quyét dinh chuyén giao vét ching; kiém tra,
ddi chiéu thong tin thé hién trong quyét dinh chuyén giao vat chirng; ban an, quyét
dinh cta Toa 4n (ddi voi truong hop tiép nhan vat chimg khi ¢6 ban an, quyét dinh)
va céc tai liéu kém theo (néu c6) vé6i sé luong, tinh trang vét ching duoc chuyén
giao thuc té. Truong hop viée ddi chiéu thdng nhét thi tién hanh tiép nhén;

- Trudng hop viée dbi chiéu khong cd su thdng nhét thi tir chdi tiép nhan va
yéu cau bén chuyén giao thuc hién viéc kiém tra, két ludn béng van ban. Viéc tiép
nhan chi dugc thuc hién sau khi co quan chuyén giao vat chung ¢6 van ban lam rd
nhimg thay déi do.

2. Budc 2. Xem x¢ét tinh trang thuc té clia vat chimg



th

Thu kho kiém tra hién trang thure té cua vat chimg. theo cac yéu cau cu thé sau:

- Truong hop vat chimg duoc ban giao dudt hinh thire goéi niém phong, co
quan THADS chi nhan khi co két qua giam dinh r6 so lugng, chung loai. chat lugng
cua tung loai vat chimg trong goi niém phong d6 cua co quan ¢d tham quyén;

- Truong hop vat chimg la cac chat ma tiy, co quan THADS chi nhan dudi
hinh thirc géi niém phong kém theo két luan giam dinh ciia co quan c6 tham quyén;
truong hop niém phong bi rach hodc ¢6 dau hiéu kha nghi thi co quan THADS chi
tiép nhan khi co quan chuyén giao ¢6 van ban lam rd nguyén nhan cda nhimng
thay doi doé.

- Ngoai 02 truong hop néu trén, co quan THADS thuc hién kiém tra, déi
chiéu vat ching dugc dé nghi tiép nhan vai quyét dinh chuyén giao vat chimg, bién
ban thu giit ban dau va cac tai liéu lién quan khac (néu cd).

3. Budc 3: Tiép nhan vt chimg

3.1. Béi véi vat chimg thong thuong

Trudng hop vét chimg dam bao yéu ciu theo quy dinh tai budc 2 Diéu nay:

- Trudng hop tiép nhan tai Kho THADS tinh thi Tha kho lap bién ban giao
nhén vat chimg (mau D52-THADS). Truong THADS, Ké toan nghiép vu, Thii kho
va ngudi dai dién cta co quan t6 tung ky bién ban giao nhan vét chimg.

- Truong hop tiép nhan tai Kho Phong THADS thi Thua kho 1ap bién ban giao
nhan vat chimg. Trudng phong THADS khu vuc, Tha kho va nguoi dai dién cua co
quan t6 tung ky bién ban giao nhén vat chimg.

3.2. Péi véi vit chimg khong thé dua vé kho vat chimg

Dbi véi vat chimg khong thé dua vé kho vat ching va d duoc thué noi bao
quan hoic giao cho chii s hitu bao quan theo quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 15
Nghi dinh 142/2024/ND-CP ngay 30/10/2024 ctia Chinh phi vé quan ly kho vit
chimg va tai liéu, d6 vat thi Truong THADS t chue tiép nhén, dong thoi chi dao
lam thu tuc giao bao quéan cho c4 nhan, t6 chie dang thuc hién bao quan vt ching.

4. Budce 4. Luu trit chimg ttr, tai liéu

B6 chimg tr, tai lidu luu trir gdm: Bién ban thu giif ban dau ciia co quan giao
vat chimg, quyét dinh chuyén giao vat chung va bién ban giao nhan vét chimg.
Riéng d6i voi vat ching giao nhan dudi hinh thirc g6i niém phong hodc vat ching
la cac chat ma tay luu trir thém két qua hodc két luan gidam dinh ctia co quan cé
tham quyén.

4.1. Truong hop tiép nhan tai Kho THADS tinh



- Thu kho tuu 01 bé:

- Ké toan nghiép vu gitr 02 bo, 01 bo luu tai bo phan ké toan, 01 bo khi ¢o
quyét dinh thi hanh an thi chuyén cho Chap hanh vién.
4.2. Trudng hop tiép nhan tai Kho Phong THADS
- Thu kho tuu 02 bo: 01 bo luu, 01 bo khi cé quyét dinh thi hanh an thi
chuyén cho Chap hanh vién. )
- Chuyén Ké toan nghiép vu luu 01 bé.
Piéu 13. Thi tuc tiép nhin vat chirng do Chép hanh vién chuyén giao

1. Céc budc tiép nhan tai san, d6 vat

Tha kho thue hién viéc kiém tra, déi chiéu vat chimg cén tiép nhan do Chép
hanh vién giao tuong tu nhu bude 1, 2, 3 tai Diéu 12 cta Quy trinh nay.

2. Luu trir ching tir, tai liéu

B(f)zchL'rng tir, tai liéu luu trir gdm: Bién ban giao nhén vat chimg va nhimng tai
liéu lién quan khac (néu co).

- Chép hanh vién luu 01 bd. Trudng hop vat chimg thudc nhiéu ban an hodc
phai ra nhiéu quyét dinh thi hanh an thi Chip hanh vién sao luu bién ban giao nhén
vét chimg vao cac hd so thi hanh an lién quan dén vat ching.

- Ké toan nghiép vy, Thua kho Iuu 01 bd.
Chwong 111
THU TUC BAO QUAN VAT CHUNG

Piéu 14. Thi tuc nhap kho dbi véi cac vat chirng do co quan cé tham
quyén tb tung chuyén giao

1. Thoi diém nhép kho vét chimg

Ngay sau khi tiép nhan vit chimg, Thu kho ¢6 trach nhiém tién hanh tha tuc
nhap kho ddi v&i cac vat chimg.

2. Cac budc nhép kho vat ching

2.1. Budce 1. Lap ching tu, tai liéu

(i) Trudng hop tiép nhan tai Kho THADS tinh

- Thu kho 14p Gidy dé nghi nhép kho (mdu C24-THADS), Lénh nhép kho
(D65-THADS); Chap hanh vién duoc Truong THADS phén cong lap Phiéu xac

dinh gia tri hach toén vat chung, tai san (mau CO1-THADS); Ké toan nghiép vu lap
Phiéu nhap kho (mau C04-THADS);



7

- Truone THADS ky duyét Gidy dé nghi nhap kho. Lénh nhap kho. Phiéu
nhap kho; Phiéu xac dinh gia tri hach toan vat chung, tat san.

(ii) Truong hop tiép nhan tai Kho Phong THADS

- Thu kho lap Gidy dé nghi nhap kho, Lénh nhap kho (kém theo Bién ban
giao nhan vat chimg) trinh Truéng phong THADS khu vuc ky. Chap hanh vién
dugc Trudng phong THADS khu vuc phan cong lap Phiéu xac dinh gia tri hach
toan vat ching, tai san.

- Thit kho chuyén Gidy dé nghi nhap kho, L.énh nhép kho va Phiéu xac dinh
gia tri hach toan vat chimg, tai san vé THADS tinh, thanh phé trén phin mém quan
ly van ban.

- K& toan nghiép vu kiém tra, lap Phiéu nhap kho, trinh Ké todn trudng va
Truong THADS ky duyét Phiéu nhap kho, Phiéu xac dinh gid tri hach toan vat
chimng, tai san (Phiéu nhap kho khong bat budc phai ¢6 chir ky cia nguoi giao);
chuyén Phiéu nhap kho, Phiéu x4c dinh gia tri hach toan vat chung, tai san da dugc
ky duyét vé Phong THADS khu vuc trén phan mém quan 1y van ban.

Thit kho ky Phiéu nhép kho chuyén lai cho THADS tinh, thanh ph trén phén
mém quan ly vin ban dé luu hd so.

2.2. Budce 2. Nhap kho

Thi kho phdi hop véi K& toan nghiép vu (trudng hop tiép nhan tai Kho
THADS tinh) hodc Truéng phong THADS khu vuc (trueong hop tiép nhan tai Kho
Phong THADS) thuc hién thu tuc nhap kho vat chtrng theo quy dinh.

2.3. Budce 3. Luu trit ching tur, tai liéu

Bo chung tu, tai liéu luu tri gém: Giéy deé nghi nhédp kho, Lénh nhép kho,
Phiéu nhap kho, Phiéu xéc dinh gia tri hach toan vat chung, tai san.

(i) Truong hop tiép nhén tai Kho THADS tinh

- Thu kho Iuu 01 bo;

- Ké toan nghiép vu gitt 02 bo, 01 bo luu tai bd phan ké toan, 01 bd khi co
quyét dinh thi hanh an thi chuyén cho Chép hanh vién.

(ii) Truong hop tiép nhén tai Kho Phong THADS

- Thu kho luu 02 bd, 01 bd luu, 01 bo khi c¢6 quyét dinh thi hanh an thi
chuyén cho Chép hanh vién.

- Chuyén K¢é toan nghiép vu luu 01 bd.

Picu 15. Nhap kho d6i véi tai san, dd vat do Chap hanh vién tam giir, ké
bién dé thi hanh 4n



I. Thoi diém nhap kho vat chimg

Ngay sau thoi diém cudng ché, van chuyén tai san vé kho vat chimg, Chép
hanh vién c6 trach nhiém tién hanh thu tuc nhap kho vat ching.

2. Cac budce nhap kho vat chiung

2.1. Budc 1. Lap cac chung tu, tai liéu

(i) Truong hop tiép nhan tai Kho THADS tinh

- Chap hanh vién lap Gidy dé nghi nhap kho (mau C24-THADS), Lénh nhap
kho (miu D65-THADS); Phiéu xac dinh gia tri hach toan vat ching, tai san (mau
CO1-THADS); Ké toan nghiép vu lap Phiéu nhap kho (mau C04-THADS);

- Truong THADS xem xét, ky duyét Giay dé nghi nhap kho, Lénh nhap kho;
Phiéu xac dinh gia tri hach toan vt chirng, tai san; Phiéu nhap kho.

(ii) Trudng hop tiép nhén tai Kho Phong THADS

- Chép hanh vién lap Gidy dé nghi nhap kho, Lénh nhdp kho trinh Trudng
phong THADS khu vuc ky; 1ap Phiéu xac dinh gid tri hach todn vat chimng, tai san
chuyén vé THADS tinh, thanh phd trén phan mém quan ly van ban.

- K& toan nghiép vu kiém tra, 1ap Phiéu nhép kho trinh Ké toan truong va
Truong THADS ky Phiéu nhap kho va Phiéu xéac dinh gia tri hach toan vat ching,
tai san; chuyén Phiéu nhép kho, Phiéu xac dinh gia tri hach toan véat chimg, tai san
da duoc ky duyét vé Phong THADS khu vuc trén phin mém quan 1y vin ban.

- Tht kho ky Phiéu nhap kho chuyén lai THADS tinh, thanh phd trén phan
mém quén 1y van ban dé luu hd so.

2.2. Budce 2. Nhap kho

Thu kho phéi hop véi Chép hanh vién va Ké toan nghiép vu (trudng hop tiép
nhan tai Kho THADS tinh) lam tha tuc nhap kho vat chung theo quy dinh.

2.3. Buéc 3. Luu trit ching ttr, tai liéu

B chung tur, tai liéu luu trl gém: Giéy dé nghi nhdp kho, Lénh nhap kho;
Phiéu x4c dinh gi4 tri hach toan vét chimg, tai san, Phiéu nhap kho.

B6 chimg tir, tai liéu duoc 1ap thanh 03 bo: Chap hanh vién luu 01 bd (luu hd
so thi hanh an); Ké toan nghiép vu luu 01 b va Thu kho luu 01 bd.

Piéu 16. Bio quan vat chirng

1. Budce 1. Xac dinh vi tri va phuong an bao quan vét chung

Thu kho t6 chic sdp xép vét chimg vao kho vat chimg dam bao gon gang,
ngan nap, dé tim, dé thiy, dé trich xuat; cé su phan biét khéng gian gitra vat chimg
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da ¢o va chua ¢6 ban an, quyét dinh cua Toa an hodc tai san do Chap hanh vién tam
gitr, ké bién dé thi hanh an.
2. Budce 2. Thuc hién bao quan vat chung

- Thu kho tién hanh dan nhan, [ap thé kho va vao s6 theo doi vat chimg, tai
san bi ké bién, tam giir theo quy dinh tai Thong tu sb 04/2023/TT-BTP ngay
14/8/2023 cua Bo truong BO Tu phap vé hudng dan thuc hién mét s6 thu tuc vé
quan ly hanh chinh va biéu mau nghiép vu trong thi hanh an dan su va Diéu 14 Nghi
dinh s6 142/2024/ND-CP.

- Ké toan nghiép vu vao so theo ddi tai san, tang vit theo quy dinh tai Thong
tur s& 78/2020/TT-BTC ngay 14/8/2020 ctia BS truémg B Tai chinh huéng dan ké
toan nghiép vu THADS.

Piéu 17. Kiém ké vat chirng
1. Ché d6 kiém ké vat ching

Viéc kiém ké vat ching duge thuc hién dinh ky 06 thang, ndm hodc theo yéu
cau, ké hoach ctia don vi.

2. Té chire thuc hién kiém ké vat chimg

Trudng THADS chi dao viéc kiém ké vat ching theo quy dinh; phé duyét két
qua kiém ké; dam bao cac diéu kién bao vé an toan, an ninh, vé sinh kho vt chimg.

2.1. Bude 1. Thuc hién kiém ké vat chimg

- Truéng THADS yéu cau Thi kho, Ké toan nghiép vu cung cap tai lidu,
ching tir, sé sach lién quan dén vat ching;

- Thi kho, K& toan nghiép vu kiém ké, di chiéu sb luong, tinh trang trong
kho v6i tai liéu, ching tir va s6 sach quan 1y vat chimg;

- Lap bién ban kiém ké vat ching, tai san theo miu C26-THADS ban hanh
kém theo Théng tu sb 04/2023/TT-BTP;

- Bao cdo két qua kiém ké;

- X ly hanh vi xdm pham, pha huy niém phong, st dung trai phép, chuyén
nhuong, thém bét, danh trao, cét giéu, hay hoai va cac hanh vi khac lam hu hong
hoac thay ddi hién trang vét chimg, tai san tam giir (néu co).

2.2. Budc 2. Luu trir chimg tu, tai liéu

Bo ching tir, tai liéu luu trit gdm: Bién ban kiém ké vat chimg, Béo cdo két
qua kiém ké.

Ké toan nghiép vu luu 01 bd, Thi kho luu 01 bd.



10
Piéu 18. Bao quin vit ching khong thé van chuyén, di doi vé kho vit
ching
1. Buoc 1. Xac dinh phuong an bao quan

- Thu kho hodc Chap hanh vién can cir vao tinh chat cua timg vt chimg, tai
san dé xuat phuong an bao quan theo quy dinh cua phap luat, trinh Truong THADS
ky hoac trinh Truong phong THADS khu vuc dé trinh Truong THADS qua phan
meém quan |y van ban.

- Truong THADS xem xét, ky duyét.
2. Bude 2. To chire thuc hién

- Chap hanh vién hoic céng chirc duge phan cong chudn bj tai liéu, chung tu
can thiét dé thué ca nhan, t6 chirc co diéu kién bao quan vat chung;

- Chap hanh vién hodc cong chire duge phan cong thuc hién giao vat chimg,
tai san theo phuong an da dugc phé duyét;

- Lédp bién ban giao nhén vat ching vdi ca nhan, td chire duoc thué bao quan.
3. Budce 3. Luu trir chung tu, tai liéu

B0 chimg ttr, tai liéu gom: Giay dé nghi cac co quan chirc nang hoac cé nhan,
t6 chirc tiép nhan vat ching, tai san; bién ban giao nhan vat ching, tai san.

Thu kho, Chép hanh vién, Ké toan nghiép vu va ca nhan, td chic duoc
THADS tinh, thanh phé thué bao quan mdi bén giit 01 bd.

Chuwong IV
TRINH TU, THU TUC XUAT VAT CHUNG

Pidu 19. Thii tuc xuit kho ddi véi vat chirng theo dé nghi ciia co quan
tién hanh t6 tung

1. Xuét kho dbi voi vat chimg thong thudng
1.1. Buéc 1. Kiém tra dbi chiéu yéu cau xuat kho

Thu kho tiép nhdn vin ban dé nghi xuét kho ctia co quan tién hanh t6 tung;
Gidy gi6i thidu, Gidy to tiy than cia ngudi dén nhan vat ching; kiém tra, dbi chiéu
théng tin cua vét chimg theo dé nghi xuét kho dé xac dinh vét chimg dang dugc bao
quan tai kho thi hanh an.

1.2. Budce 2. Lap ching tur, tai liéu

(i) Trudng hop xuét kho tai Kho THADS tinh
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- Can clr vao van ban dé nghi xuat kho vat chimg cua co quan tién hanh t6
tung, Thu kho lap Giéy dé nghi xudt kho (mau C25-THADS), Lénh xuat kho (mau
D66-THADS); Ké toan nghiép vu lap Phiéu xuat kho (mau C0O5-THADS);

- Truong THADS xem xét, ky duyét Giay dé nghi xuat kho, Lénh xuat kho,
Phiéu xuat kho.

(il) Truong hop xuét kho tai Kho Phong THADS

- Can ctr vao van ban dé nghi xuat kho vat chimg cua co quan tién hanh té
tung, Thu kho lap Giay dé nghi xuat kho, Lénh xuat kho (kém theo van ban dé nghi
xuat kho vat chimg) trinh Truong phong THADS khu vuc ky duyét.

- Thu kho chuyén Gidy dé nghi xuét kho, Lénh xuét kho (kém theo vin ban
dé nghi xuat kho vét chimg) d duoc ky duyét vé THADS tinh, thanh phd trén phan
mém quan ly van ban.

- Ké toén nghiép vu kiém tra, lap Phiéu xuat kho trinh Ké todn truong va
Truéng THADS ky duyét. Phiéu xuat kho khéng bat budc phai cé chir ky cua
ngudi nhan.

- Ké toan nghiép vu chuyén Phiéu xuat kho di duoc ky duyét vé Phong
THADS khu vuc trén phan mém quan ly van ban.

- Tha kho ky Phiéu xuit kho chuyén lai THADS tinh, thanh phd trén phan
mé&m quan ly vin ban dé luu ho so.

1.3. Bude 3. Xuat kho

(1) Truong hop xudt kho tai Kho THADS tinh: Thu kho thuc hién xuét kho
sau khi Truéng THADS ky Phiéu xuét kho.

(il) Truong hop xuét kho tai Kho Phong THAD: Tha kho thuc hién xuat kho
sau khi Truéng phong THADS khu vuc ky Lénh xudt kho. Viéc xuét kho trong
trudong hop nay phai 1ap thanh Bién ban c6 chit ky cua Tha kho, ngudi nhan va
Trudng phong THADS khu vue (tham khao mau D52-THADS).

1.4. Budce 4. Luu trit chung tir tai liéu

B6 chimng tir, tai liéu luu trir gdm: Gidy dé nghi xuét kho ctia co quan té tung,
Giéy dé nghi xuét kho, Lénh xuat kho, Phiéu xuit kho va Bién ban giao nhan vat
ching, tai san.

K¢ toan nghiép vu luu 01 b6, Thu kho [uu 01 bd.

2. Xuét kho déi véi vat chimg khéng thé dua vé kho vat chimg

Ngoai cac budc xuat kho nhu vat ching thong thuong, Thu kho phai thuc
hién mot sb thi tuc sau:



| )

2.1. Buac 1. Lap chung tu, tai ligu xudt kho

Thu kho trinh Truong THADS ky van ban dé nghi ca nhan, to chue dang bao
quan vat chimg, tai san chuyén giao cho THADS tinh. thanh phd.

2.2, Bude 2. Xuat kho

Thu kho phdi hop véi cé nhan, 16 chirc dang bao quan vat chimg va co quan
tién hanh to tung dé tiép nhan, ban giao vat chung tir ca nhéan, té chirc dang bao
quan sang co quan tién hanh té tung (thuc hién cung thoi diém). Viéc giao nhén
phai 1ap thanh Bién ban giao nhan vat ching co chit ky cua bén nhén, bén giao va
Thu kho.

2.3. Budc 3. Luu trir chimg tir, tai liéu

Chimg tir, tai liéu luu trir gom: Gidy dé xuat kho cua co quan tién hanh t6
tung, Gidy gidi thiéu; Gidy dé nghi ca nhan, t6 chirc dang bao quan vat ching, tai
san; bién ban giao nhan vat chuing giira cac bén.

Thi kho Iuu 01 bo, Ké toan nghiép vu luu 01 b.

Piéu 20. Thi tuc xuit kho ddi véi vit chirng dé sung céng hoic tra tai
sdan cho duong su

1. Thii tuc xuét kho dbi véi vat ching thong thudng

1.1. Budce 1. Lap ching tir, tai ligu

(i) Truong hop xuat kho tai Kho THADS tinh

- Chép hanh vién lam tha tuc d& nghi S& Tai chinh tiép nhin tai san sung
cong hodc thong bao cho duong su dén nhan tai san;

- Chép hanh vién 1ap Gidy dé nghi xuét kho, Lénh xuit kho; K& toan nghiép
vu lap Phiéu xuét kho;

- Trudng THADS xem xét, ky duyét Gidy dé nghi xuit kho, Lénh xuét kho,
Phiéu xuat kho.

(ii) Trudng hop xuét kho tai Kho Phong THADS

- Chép hanh vién lam thu tuc d& nghi S& Tai chinh tiép nhén tai san sung
cong hodc thong bao cho duong sur dén nhén tai san;

- Chap hanh vién 14p Gidy dé nghi xuat kho, Lénh xuit kho kém theo céc tai
lidu (quyét dinh thi hanh an, Phiéu nhap kho, théng bdo nhén tai san) trinh Trudng
phong THADS khu vuc ky duyét; chuyén toan b tai lidu da duoc ky duyét dén
THADS tinh, thanh phd trén phin mém quan 1y van ban.
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- Ké toan nghiép vu kiém tra. lap Phiéu xuét kho trinh Ké toan trudng va
Truéng THADS kv duyét; chuvén Phiéu xuat kho di duge ky duyét vé Phong
THADS khu vuc trén phan mém quan 1y van ban. Phiéu xuat kho khong bat bude
phai ¢6 chir ky cua bén nhan.

- Thu kho ky Phiéu xuat kho chuyén lai THADS tinh. thanh phé trén phan
mém quan ly van ban dé luu hé so.

- Truong Phong THADS khu vuec chi dao té chire thuc hién.

1.2. Budce 2. Xuét kho

(i) Truong hop xuat kho tai Kho THADS tinh: Chap hanh vién phéi hop véi
Thu kho va Ké toan nghiép vu thuc hién viéc giao, nhén vat chimg sung cong hoac
tra lai cho duong su theo quy dinh sau khi ¢6 Phiéu xudt kho dugc k}'{ duyét.

(ii) Truong hop xuét kho tai Kho Phong THADS: Chap hanh vién phéi hop
vGi Thi kho thuc hién viéc xuat kho sau khi Truéng phong THADS khu vuc ky
Lénh xuét kho. Viéc xuét kho trong trudng hop nay phai c6 su tham gia ctia Truong
phong THADS khu vuc va dugce lap thanh Bién ban c6 chit ky cia Chap hanh vién,
Thu kho, Truong phong THADS khu vuc va ngudi nhéan.

1.3. Budc 3. Luu trir chung tu, tai liéu

B6 chimg tir, tai liéu luu trir gdm: Vin ban dé nghi S& Tai chinh tiép nhan tai
san sung cong hodc théng bao cho duong su nhan lai tai san; Gidy dé nghi xuét kho,
Lénh xuit kho, Phiéu xudt kho, bién ban giao nhan.

B chung tur, tai liéu duogc 1ap thanh 03 bo: Chép hanh vién luu 01 b (luu hd
so thi hanh 4an); Ké toan nghiép vu luu 01 bo va Thu kho luu 01 bo.

2. Thu tuc xuét kho ddi véi vat ching dac thu hodc vat ching khong thé dua
vé kho vt chiig

Ngoai cac budce thuc hién nhu vat chimg thong thuong can thuc hién thém
mot sb thi tuc sau:

2.1. Buoc 1. Lap ching tu, tai li¢u

Sau khi thong béo cho S& Tai chinh hodc duong su, Chap hanh vién trinh
Truong THADS hoac Trudng phong THADS khu vuc (trong truong hop vat chimg
thudc dién quan ly cia Phong THADS khu vue) ky van ban dé nghi ca nhan, t6
chitc dang bao quan vat chimg, tai san chuyén giao vét chimg, tai san cho co quan
THADS.

2.2. Budce 2. Xuit kho
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Chap hanh vién phoi hop véi ca nhan. t6 chirc dang bao quan vat ching va
So Tai chinh (trong truong hop sung cong), duong su (trong truong hop tra lai vat
chimg, tai san cho duong sur) dé giao nhan vat ching tir ca nhan, to chie dang bao
quan sang S& Tai chinh hodc duong su (thuc hién cung thoi diém). Viée giao nhan
phai lap thanh Bién ban giao nhan vat ching coé chir ky cua bén nhan, bén giao va
Thu kho.

2.3. Budc 3. Luu trir ching tu, tai liéu

Bo chimg tur, tai liéu luu trir gom: Van ban dé nghi S& Tai chinh hodc thong
bio cho duong su nhan tai san, bién ban giao nhédn vat chimg va nhirng tai liéu khac
(néu co).

Bé chimng tir, tai liéu duge 1ap thanh 03 bo: Chéap hanh vién 01 bd (luu hé so
thi hanh an); Ké toan nghiép vu luu 01 bd va Thu kho luu 01 bd.

Piéu 21. Thi tuc xuit kho ddi véi tai sin tam giir, ké bién dé thi hanh 4n

1. Thu tuc xuat kho déi véi vat chimg, tai san théng thuong

1.1. Budce 1. Lap chung tu, tai liéu

(i) Truong hop xuat kho tai Kho THADS tinh

- Chép hanh vién 1ap Gidy dé nghi xuit kho, Lénh xudt kho; K& toan nghiép
vu lap Phiéu xuét kho;

- Truong THADS xem xét, ky duyét Gidy dé nghi xuat kho, Lénh xuét kho va
Phiéu xuét kho.

(ii) Truong hop xuat kho tai Kho Phong THADS

- Chép hanh vién lap Gidy d& nghi xuat kho, Lénh xuét kho kém theo céc tai
liéu (quyét dinh thi hanh 4n, bién ban thu gitt do Chip hanh vién 1ap, Phiéu nhap
kho) trinh Truéng phong THADS khu vuc ky duyét; chuyén toan bd tai liéu da
duoc ky duyét dén THADS tinh, thanh phé trén phdn mém quan ly vin ban.

- Ké toan nghiép vu kiém tra, l4p Phiéu xudt kho trinh K& toan truéng va
Truéng THADS ky duyét; chuyén Phiéu xuét kho da duoc ky duyét vé Phong
THADS khu vuc trén phdn mém quan 1y van ban. Phiéu xuit kho khéng bét bude
phai co chit ky ctuia bén nhan.

- Thii kho ky Phiéu xuat kho chuyén lai THADS tinh, thanh phd trén phéan
mém quan ly van ban dé luu hd so.

- Truong Phong THADS khu vuce chi dao td chire thuc hién.

1.2. Bude 2. Xuat kho
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Thu kho va Chéap hanh vién thuc hién giao nhan vat chimg va ldp bién ban
giao nhan vat chung.

1.3. Buoc 3. Luu trir ching . tai liéu

Bo chimg tir, tai liéu luu trir gém: Gidy dé nghi xuat kho, Lénh xuat kho,
Phiéu xuat kho va bién ban giao nhan vat chimg.

Bo chung tir, tai liéu dugc lap thanh 03 bo: Chép hanh vién luu 01 bg, Ké
toan nghiép vu luu 01 bd, Thu kho luu 01 bo.

2. Tha tuc xuat kho déi véi vat chimg dac thu hodc vat ching khéng thé dua
vé kho vat chimng

2.1. Budce 1. Lap chung tu, tai liéu

Chap hanh vién trinh Truong THADS hoac Truong phong THADS khu vuc
(trong truong hgp vat ching thudce dién quan ly caa Phong THADS khu vuc) ky vidn
ban dé nghi ca nhan, to chirc dang bao quan vat ching, tai san chuyén giao vit
chirng, tai san cho co quan THADS.

2.2. Bude 2. T chire thyc hién

Chép hanh vién phdi hop voi ca nhan, t6 chirc dang bao quan vat ching thuc
hién giao nhan vat ching; lap bién ban giao nhan giita c4 nhén, t6 chirc duoc giao
bao quan vat ching véi co quan THADS.

2.3. Buoc 3. Luu trit chimg tur, tai liéu

Chung tir, tai lidu luu trit gdm: Vian ban dé nghi, bién ban giao nhan vit
chimg va nhimg tai lidu khac (néu cb).

B chung tir, tai liéu dugc 1ap thanh 03 bo: Chép hanh vién luvu 01
bd, Ké toan nghiép vu luu 01 bo va Thu kho luu 01 bé.

Pic¢u 22. Xuit kho ddi véi vat chirng dé tidu hiy

1. Thu tuc xuat kho ddi véi vat ching théng thudng

1.1. Budc 1. Lap chang ti, tai liéu

(i) Truong hop xuat kho tai Kho THADS tinh

- Chap hanh vién 1ap Quyét dinh tiéu hay vat chimg (kém theo danh sach vat
ching tiéu huy), Quyét dinh thanh 1ap Ho6i dong tiéu huy, Gidy dé nghi xuit kho,
Lénh xuét kho; Ké toan nghiép vu lap Phiéu xuét kho;

- Truéng THADS xem xét, ky duyét Quyét dinh tiéu hay vat chtng (kém
theo danh sich vat chimg tiéu huy), Quyét dinh thanh lap Hoi dong tiéu huy, Gidy
dé nghi xuét kho, Lénh xuét kho, Phiéu xuat kho.
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(i) Truong hop xuat kho tai Kho Phong THADS

- Chéap hanh vién lap Quyét dinh tiéu huy vat chimg (kém theo danh sach vat
chimg tiéu huy), Quvét dinh thanh lap Hoi dong tiéu huy. Gidy dé nghi xuat kho.
Lénh xuat kho trinh Truong phong THADS khu vure.

- Truong phong THADS khu vuce ky duyét Quyét dinh tiéu hay vat chimg
(kém theo danh sach vt chimg tiéu huy), Gidy dé nghi xuat kho va Lénh xuat kho;
trinh Truong THADS Quyét dinh thanh lap Hoi déng tiéu huy (kém theo Giay dé
nghi xuat kho, Lénh xuat kho) trén phé‘m mém quan ly van ban.

- Ké toan nghiép vu kiém tra, lap Ph_iéu xuat kho trinh Ké toan truong va
Truong THADS ky duyét Phiéu xuat kho, Quyét dinh thanh lap Hoi dong tiéu huy;
chuyén vé Phong THADS khu vuc dé t6 chire thuce hién.

- Thu kho ky Phiéu xudt kho chuyén lai THADS tinh, thanh phd trén phan
mém quan ly van ban dé luu hé so.

- Truong phong THADS khu vuc chi dao td chire thuc hién.

1.2. Budce 2. Té chirc thuc hién |

- Chap hanh vién chuyén chimg tir, tai liéu cho cac ca nhén, to chic cé lién
quan dé t6 churc thuc hién;

- Thi kho phéi hop v6i Chap hanh vién chuin bi vat ching can tiéu hay dé
giao cho Héi dong tiéu hiy trude thai diém td chire tidu hiy;

- Thit kho phdi hop véi Hoi dong 1ap bién ban giao nhén vat chimg.

1.3. Budc 3. Luu trit chiing tur, tai liéu

Bo ching tir tai liéu Iuu trit gom: Quyét dinh tiéu hay vét chimg (kém theo
danh sach vat ching tiéu huy), Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tiéu huy, Gidy dé
nghi xudt kho, Lénh xuét kho, Phiéu xuét kho va bién ban glao nhan vat ching.

Bo chung tir tai li¢u duoc 18p thanh 04 bd: Chu tich Hoi déng tiéu huy 01
bd, Chap hanh vién 01 bd (luu hd so thi hanh an), Ké toan nghiép vu 01 bd, Thi
kho 01 bé.

2. Thu tuc xuat kho dbi voi vat ching dac thu hodc vat chimg khong thé dua
vé kho vét ching

Ngoai cac budc xuat kho nhu vit chimg thong thudng can thuc hién thém
mot s thu tuc sau:

2.1. Budc 1. Lap chung tu, tai liéu

Chép hanh vién trinh Truéng THADS hoac Truéng phong THADS khu vuc
(trong truong hop vat ching thudc dién quan ly ctia Phong THADS khu vuce) ky van
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ban dé nghi ca nhan, t6 chie dang bao quan vt ching. tai san chuyén giao lai vit
ching, tai san cho co quan THADS.

2.2. Budce 2. T6 chire thue hién

- Hoi déng tiéu huay, Chﬁp hanh vién thuc hién viéc tiép nhan vat chung (do
ca nhan, t6 chirc hién dang dugc giao bao quan chuyén giao) va lap bién ban giao
nhén vat chimng.

2.3. Budc 3. Luu trir ching tu, tai liéu

Chirng tir, tai liéu luu trir gdm: Gidy dé nghi va bién ban giao nhan vét chimg.

Bo chimg tir tai liéu duoc 1dp thanh 05 bd: Hoi dong tiéu hay [uu 01 b, Chap
hanh vién c6 ho so thi hanh an luu 01 bd, Ké toan nghiép vu 01 bg, Thu kho luu 01
bo va ca nhan, t6 chirc dang duogc giao bao quan, luu giir 01 bo.

Chuong V
TRINH TU, THU TUC TIEU HUY VAT CHUNG

Piéu 23. Xay dung ké hoach, phuwong an va du trit Kinh phi tiéu hiy vat
ching

1. Bude 1. Lap ching tu, tai liéu

- Hoéi déng tiéu huy ldp ké hoach, phuong an, kinh phi tiéu hay vat
chiig (néu can thiét);

- Truong THADS xem xét, ky duyét ké hoach, phuong an, kinh phi tiéu hiy
vat ching.

2. Buédc 2. T6 chire thuc hién

- Chu tich Hoi déng tiéu hay td chirc hop Ho1 déng dé phan cong nhiém vu
cho cac thanh vién;

- Co quan THADS chuén bi, con ngudi, kinh phi, may méc, phuong tién va
phuong an bao vé viéc tiéu huy vat ching;

- Déi véi cac vat chimg dic thi, Chi tich Hoi dong tiéu hiy lam van ban dé
xuét Truong THADS ky hop ddng tiéu hiy voi chuyén gia, co quan duoc thué tiéu
hiy (néu can thiét).

3. Budce 3. Luu trlr ching tu, tai liéu

- Hoéi ddng tidu hay luu 01 bo chimg tir, tai liéu gom: K& hoach, phuong 4n,
Gidy dé nghi cap kinh phi tiéu hay; hop dong tidu hiy; bién ban hop trién khai
nhiém vu giita Hoi dong véi cac thanh vién, chuyén gia, co quan duoc thué tiéu
hay; hop déng thué may méc, phuong tién, dia diém tiéu hiy (néu c6).
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- Ké toan ngan sach luu 01 bo ching tu, tai liéu huu trlr gom: Giay dé nghi
cap kinh phi; hgp dong thué tiéu huy; hgp dong thué may moc, phuong tién, dia
diém tiéu huy.

Dic¢u 24. Thu tuc tiép nhan vat chirng de tiéu hay

1. Thu tuc tiep nhan doi vai vat chimg thong thuong

1.1. Budce 1. Hoi ddng tiéu huy dbi chiéu thong tin thé hién trong Quyét dinh
tiéu huy vat ching, Quyét dinh chuyén giao vt chimg, ban 4n, tai liéu lién quan
(néu c6) vai vét chimg duoce chuyén giao thuc té. Truong hop viée doi chiéu théng
nhat thi tién hanh tiép nhan dé tiéu huy;

- Trudmg hop viée dbi chiéu khong c6 sy thong nhét thi tir chdi tiép nhan va
yéu cau bén giao thuc hién viéc kiém tra, két luan béng van ban. Viéc tiép nhan chi
duoc thuc hién sau khi ¢6 van ban lam rd vé nhiing thay doi do.

1.2. Budc 2. Xem xét tinh trang thuc té ctia vat chimg véi mét sé trudng hop
vat chung cu thé

- Truong hop vat chung dugc ban giao dudi hinh thirc goi niém phong, Hoi
déng tiéu huy chi nhan khi co két qua giam dinh rd sb lugng, chung loai, chat lugng
clia timg loai vat chimg trong géi niém phong d6 cta co quan cé thdm quyén theo
quy dinh cua phap luat;

- Truong hop vat ching la cac chit ma tiy, Hoi dong tiéu hiy chi nhan dudi
hinh thiic géi niém phong kém theo két luan gidam dinh ciia co quan cé tham quyén;
truong hop niém phong bi rach hodc c¢é dau hiéu kha nghi thi bao cdo Trudng
THADS va chi nhan khi c6 két luin giam dinh cta co quan c6 thim quyén.

2. Thit tyc tiép nhan ddi voi vat ching dic thu

Ngoai cac bude thuc hién nhu khoan 1 Diéu nay can thuc hién thém mot sb
thu tuc sau:

- Hoi ddng tiéu hity phdi hop véi cac cd nhén, t6 chire hién dang duoc giao
bao quan lam thua tuc giao nhan vat ching theo quy dinh;

- Thti kho, Hoi ddng tiéu hity phdi hop v6i ca nhan, to chire dugc giao bao
quan [4p bién ban giao nhan vat chirng.

3. Budce 3. Luu trlf chting tu, tai liéu
Chimg tir, tai liéu luu trit gdm: Bién ban giao nhén vat chimg.

Chung tu, tai liéu dugce ldp thanh 04 bo: Hoi déng tiéu huy 01 bo, Tha kho 01
bo, Ké toan nghiép vu 01 bd, Chap hanh vién 01 bd (luu hd so thi hanh 4n).

Piéu 25. Tha tuc tiéu hiy vat chitng
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I. Thu tuc tidu huy doi vai vat ching thong thuong

1.1. Bude 1. Cac bude chuan bi

Hoi dong tiéu hiy van chuyén vat ching dén dia diém tiéu huy.
1.2. Bude 2. Td chire thue hién

- Hoi déng td chtre tiéu huy vat chimg theo ké hoach va hinh thic di duoc
phé duyét;

- Lap bién ban tiéu huy vat chung;

- Thanh toan ché do cho cac thanh vién tham gia tiéu huy vat chimg; thanh ly

hop déng thué chuyén gia, to chire tiéu hiy hodc hop dong thué may méc, phuong
tién va bao vé (néu co).

1.3. Budgce 3. Luu trir chung tir, tai liéu

Chtmng tir, tai liéu lueu trir gdm: bién ban tiéu hay, thanh 1y hop dong, bang ké
chi tién, cac chimg tir lién quan dén chi phi tiéu huy.

- Chép hanh vién 1a Chu tich Hoi dong tiéu hiy luu 01 bo, gdm: Bién ban tiéu
htly, thanh ly hop dong, bang ké chi tién. Trudong hop tiéu hidy vat ching tai nhiéu
ho so thi hanh an khéc nhau thi Chép hanh vién thuc hién viéc sao luu ching tir, tai
lidu dé luu hd so thi hanh an theo quy dinh.

- Ké toan ngan sach luu 01 bd goém cac chimg tir lién quan dén chi phi tiéu
huy véat ching;

- Ké toan nghiép vu, Thi kho luu bién ban tiéu hiy vat ching.
2. Thii tuc tiéu hiy déi vai vat ching dic thu

Ngoai cac budc thuc hién nhu vat chung théng thuong, qua trinh tiéu hiy vat
chimg dic thi, Hoi dong tiéu hily can cin cir vao ting loai vat ching cu thé dé phéi
hop véi cac co quan chuyén mon thuc hién ti€u huy theo quy dinh cha phap luat
chuyén nganh, cu thé:

- D6i véi vat chimg tiéu hay 13 vii khi quan dung, vat liéu nd, tién chét thudc
nd, phao nd, phao hoa, chét chay thé long, chét chay thé khi, Hoi dong tiéu huy phdi
hop voi Bo Chi huy quan sy tinh, thanh phd tién hanh tiéu hiy theo quy dinh cia
phap luat chuyén nganh,;

- Péi véi vat chimg tidu hiy 13 chat doc, chat ma tuy, chat gdy nghién, chét
huéng than thi thy ting loai cu thé, Hoi dong tiéu huy phdi hop véi céc co quan
chuyén mén thude nganh Y té, Qudc phong, Cong an, Cong Thuong, Nong nghiép
va Méi truong trén dia ban tién hanh tiéu huy theo quy dinh cta phép luat chuyén
nganh;
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- Dot vor vat chang tieu hay 1a chat phong xa. nguon phong xa, Hoi dong ticu
huy phoi hop voi Vién Nang lugng nguvén tr Viét Nam thude Bo Khoa hoc va
Cong nghé¢ tién hanh tiéu huy theo quyv dinh cua phap luat chuyén nganh;

- DPéi véi vat chang tiéu huy 1a dong vat, thue vat, Hoi dong tiéu hay phoi
hop vai cac co quan chuyén mon thudoc nganh Nong nghiép va Moi truong trén dia
ban tién hanh tiéu huy theo quy dinh cua phap lut chuyén nganh.

- Déi voi vat chimg tiéu huy 12 mau bénh pham, chat lay nhiém, vi khuan,
siéu vi khuan, ky sinh trung ddc hai, mau mau, mo, bd phén co thé nguoi, vac xin

~va cac vat khac lién quan dén linh vuc y té, Hoi dong tiéu hiy phdi hop véi cac co
quan chuyén mén thudc nganh Y té tién hanh tiéu hiy theo quy dinh cua phap luat
chuyén nganh.

Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 26. Diéu khoan chuyén tiép

1. THADS tinh, thanh phd sau sip xép s& tiép nhan chirc nang, nhiém vu,
quyén han cua cic co quan THADS dugc td chuc lai va tiép tuc thuc hién viéc tiép
nhan, quan ly, xu ly vat ching, tai san tam gi&r trong THADS cua cac co quan
THADS trén dia ban tinh, thanh phd trudce khi sip xép td chirc bd may.

2. Béi véi viée xur Iy vat ching, tai san tam giir trong THADS chura thuc hién
xong trudc ngay Quy trinh nay ¢o6 hiéu luc thi ap dung cac quy dinh cua Quy trinh
ndy dé thuc hién.

DPiéu 27. Piéu khoan thi hanh

Trong pham vi nhiém wu, quyén han dugc giao, Truéng THADS c6 trach
nhiém quén triét, trién khai va t6 chirc thuc hién Quy trinh nay. Trong qud trinh
thue hién, néu c6 kho khin, vuéng méc, kip thoi bao cédo vé Cuc Quan ly THADS
(qua Ban Phép ché va Nghiép vu THADS) dé dugc hudng din, giai quyét.

Quy trinh ndy dugc ban hanh thay thé Quy trinh tiép nhén, quan ly va xu ly
vat chimg, tai san tam giit trong THADS duoc ban hanh kém theo Quyét dinh sb
1478/QD-TCTHADS ngay 27/12/2019 cia Tong cuc truéng Tong cuc THADS, c6
hiéu luc tir ngay 01/7/2025 dén khi Luat THADS (stra d6i), c4c van ban huéng dén
¢0 hiéu luc thi hanh./.
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. QUY TRINH
T6 chirc thi hanh 4n trong ndi bd co quan thi hanh 4n dan sw
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 630/0D-TCTHADS ngay 26/6/2025
ciia Téng Cuc truéng Téng cuc Thi hanh én dan su)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy trinh ndy huéng dan cdc quy dinh v& nhiém vu, quyén han cia cong
chirc, Lanh dao Thi hanh an dan sy (THADS) tinh, thanh phé va trinh tur, thu tuc,
thoi han ra quyét dinh thi hanh 4n, t6 chirc thi hanh 4n, thAm tra, duyét hd so thi
hanh &n dua vao Iuu tri.

Piéu 2. Poi twgng ap dung

Quy trinh ndy ap dung dbi véi Thu truéng, Phé Thu trudng co quan
THADS; Chanh Vian phong; Truéng Phong Nghiép vu va T chitc THADS;
Truéng Phong THADS khu vyc; Trudng Phong Kiém tra, giai quyét khiéu nai, t
c40; Chap hanh vién; Thdm tra vién; K& toan nghiép vu; Thu ky thi hanh an;
Chuyén vién; Vin thu; Luu trit va céng chirc khic cia co quan THADS dugc
phan cong nhiém vu t§ chitc thi hanh 4n.

Piéu 3. Nguyén tic thwe hién

1. Bao dam phu hop va kip thoi giai quyét cac vin dé phat sinh khi sap xép
t6 chirc bd méy hé thong THADS theo Nghj quyét s6 190/2025/QH15 ngay
19/02/2025 ctia Quée hoi quy dinh vé xir Iy mot sé vn dé lién quan dén sép xép
t6 chirc b may nha nudec.

2. Dam bao diing tham quyén, trinh ty, thi tuc, thoi han theo quy dinh cia
phap luat v& THADS, phép luat c6 lién quan.

3. Pam bao quyén va loi ich hop phép cia Nha nudc, co quan, t6 chirc va
cOng dan.

4. Tang cudng tmg dyng cdng nghé thong tin, chuyén do6i sé trong hoat
déng THADS.



Ngudi ¢6 thim quyén ban hanh vian ban, quyét dinh v& THADS thuc hién
ky sb. Viéc giri van ban, quyét dinh vé thi hanh 4n dugc thuc hién trén truc lién
thong (néu cd), trén moi trorong dién tir (VnelD, dién tin, fax, email...), truc tiép,
theo yéu ciu ctia ngudi nhan thong béo va céac hinh thuc khic theo quy dinh cua
phap luét.

Viéc glri Hd so tiy thac thi hanh 4n, Gy thac xir ly tai san, cdc van bén, tai
lidu v& thi hanh an gitta cac co quan THADS dugc thuc hién trén phﬁm mém thu
1y va t6 chirc thi hanh an.

Chwong I1

TRINH TU, THU TUC TO CHUC THI HANH AN
Muc 1. THU LY, RA QUYET PINH THI HANH AN

Piéu 4. ThAm quyén thi hanh an

1. Phong Thi hanh &n khu vuc

Co quan THADS tinh, thanh phd phan céng cac Phong THADS khu vuc t6
chuc thi hanh cac vu viéc, ban an, quyét dinh sau:

- Cac vu viéc dang do cac Chi cuc THADS trong khu vyc trude khi sép
nhap t6 chirc thi hanh;

- Céc ban 4n, quyét dinh so thim c6 hiéu luc phap luit ctia Toa 4n nhan dan
khu vuc; ban 4n, quyét dinh phuc thim, quyét dinh giam déc thm, tai thAm doi véi
ban 4n, quyét dinh so tham ctia Toa 4n nhan dan tai khu vyc dé.

- Ban an, quyét dinh do co quan THADS tinh, thanh phé noi khac hoéc co
quan thi hanh an cip quén khu ty thac dén va duogc Thi truong, Phé Thi trudng
co quan THADS (duoc Gy quyén) phan cong.

- Quyét dinh céng nhén két qua hoa giai thanh tai Tda an khu vuc do.

- Quyét dinh 4p dung bién phap xir Iy chuyén huéng bdi thuong thiét hai
ctia Co quan diéu tra, Vién kiém sat nhan dén, Toa 4n nhan dén theo quy dinh clia
Luét Tu phap ngudi chua thanh nién (quyét dinh 4p dung ctia céc co quan trén
xac dinh nguoi chua thanh nién & khu vuc do).

- C4c truong hop khac theo sy phén cong cia Thu trudng co quan THADS
tinh, thanh phd.

2. Phong Nghiép vu va Té chiic THADS t6 chue thi hanh cac ban an, quyét
dinh sau day:



- Céc vu viée dang do Cuc THADS tinh, thanh phd trude khi sép nhép to
chirc thi hanh;

- Ban an, quyét dinh so thAm c6 hiéu luc phép luat cia Toa an nhéan dan cép
tinh cuing dia ban.

- Céc ban 4n, quyét dinh phic thim, quyét dinh gidm déc tham, tai thdm d6i
v6i béan 4n, quyét dinh so thidm ctia Toa an nhan déan cip tinh cling dia ban.

- Ban 4n, quyét dinh cua Tda an nude ngoai, quyét dinh cta Trong tai nudc
ngoai dugc Toa an cdng nhén va cho thi hanh tai Viét Nam;

- Ban 4n, quyét dinh dugc quy dinh tai khoan 1 Piéu ndy ma cé dwong su
hodic ¢6 tai sén & nude ngoai hodc can phai Gy thac tu phap vé thi hanh an.

- Phan quyét, quyét dinh cia Trong tai thuong mai;

- Quyét dinh xtr Iy vu viéc canh tranh ctia Chu tich Uy ban Canh tranh
Quéc gia, Hoi ddng xt Iy vu viéc han ché canh tranh, quyét dinh giai quyét khiéu
nai quyét dinh xir Iy vu viéc canh tranh ctia Chii tich Uy ban Canh tranh Quéc
gia, Hoi ddng giai quyét khiéu nai quyét dinh xt ly vu viéc canh tranh c6 lién
quan dén tai san cua bén phai thi hanh ma sau 15 ngay ké tir ngay c6 hiéu luc
phép luat duong su khong tu nguyén thi hanh va khong khdi kién tai Toa an.

- Cac truong hop khac theo sy phan cong cua Thi truéng co quan THADS
tinh, thanh phd.

Piéu 5. Thu Iy, ra Quyét dinh thi hanh 4n chi dong

1. Hinh thte nhén: Truc lién thong, nhén tryc tiép

Cac budc thuc hién

Budc 1: Cong chuc thu ly tiép nhén ban an, quyét dinh theo quy dinh tai
Diéu 2 Luat THADS, vao S& nhén ban 4n, quyét dinh, kiém tra ra soat didu kién
ra Quyét dinh thi hanh 4n.

Budéc 2:

* Trudng hop du diéu kién:

- Du thao Quyét dinh thi hanh 4n trinh Chanh Vin phong kiém tra, trinh
Thu trudng, Pho tha trudéng co quan THADS (duge Gy quyén) xem xét ky, ban
hanh. Vian thu phat hanh giri: K& toan nghiép vu, Co quan Cong an (d6i véi Quyét
dinh thi hanh én phén ddn su trong cdc ban dn hinh sw), Vién kiém sét nhén dén
cAp tinh, Vién kiém st nhén dan khu vuc. Pong thoi chuyén Trudng Phong Nghiép
vu va Té chirc THADS hodc Trudng Phong THADS khu vuc dé phan cong ngay
trén truc lién théng cho Chip hanh vién té chie thi hanh.



Déi v6i vu viée ¢6 nhidu tai san & cac khu vuc khac nhau nhung cling trong
dia ban tinh: Sau khi ban hanh Quyét dinh thi hanh 4n, Vin thu co quan THADS
chuyén ngay Quyét dinh thi hanh 4n va hé so kém theo trén truc lién thong cho
Truéng Phong Nghiép vu va Té chitc THADS phan cong Chép hanh vién t6 chirc
thi hanh. Truong hop cn thiét, Truéng phong Nghiép vu va T chitc THADS
béo c4o Thu trudng, Phé thi trudng co quan THADS (duge Uy quyén) phan cong
cac Phong THADS khu vuc khéc xt 1y tai san dong thoi.

- Pinh ky hang tuin, Vin phong THADS giri ban an, quyét dinh va cac tai
liéu kém theo cho Phong Nghiép vu va Té chic THADS hoic cac Phong THADS
khu vy dé luu hd so thi hanh 4n.

* Trudng hop khong du didu kién: Du thao vin ban dé nghi giri bo sung tai
lidu ¢6 lién quan hodc vin ban dé nghi giai thich, stra chita, b sung ban 4n, quyét
dinh trinh trén truc lién théng dé Thu trudng, Phé Thit truéng co quan THADS
(duoc Gy quyén) hoac Chanh Vin phong (dugc ty quyén) xem xét, ky ban hanh.

2. Thoi han thuc hién

- 05 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan ban an, quyét dinh.

- P6i v&i Quyét dinh ap dung bién phéap khan cip tam thoi: Thuc hién ngay.

- Déi v6i Quyét dinh ctia Toa an giai quyét pha san: 03 ngay lam viéc, ké
tir ngdy nhan duoc quyét dinh.

Piéu 6. Thu Iy, ra Quyét dinh thi hianh 4n theo yéu ciu

1. Hinh thtre tiép nhan: Truc tiép, qua buu chinh, qua Cong Dich vu cong
Quéc gia.

Cac budc thuc hién:

Budce 1: Cong chirc thy 1y nhan don yéu cau thi hanh 4n va cac tai liéu kém
theo; yéu ciu duong sy cung cip sd dinh danh cé nhén, sd tai khoan, dia chi nhan
tién, tai san (qua dudng buu dién) trong vin ban yéu cau thi hanh an; nhap théng
tin vao S6 nhan don; in phiéu nhan don tra cho cong dan; kiém tra ra soat diéu
kién ra Quyét dinh thi hanh an.

Budc 2:

* Trudong hop du diéu kién:

- Cong chure thu 1y du thao Quyét dinh thi hanh 4n trinh Chanh Vin phong
hodc Truéng phong THADS khu vuc (truong hop nhan don tai Phong THADS
khu viee) kiém tra trinh Thu truéng, Phé Thu trudng co quan THADS (duge by
quyén) xem xét, ky ban hanh. Vin thu phat hanh giii: K& toan nghiép vu, Co



quan Cong an (ddi véi Quyét dinh thi hanh dn phdn ddn su trong cdc ban dn hinh
su), Vién kiém sat nhan dan cép tinh, Vién kiém sat nhan dan khu vuc. Pong thoi
chuyén Truéng Phong Nghiép vu va Té chic THADS hoic Truéng Phong
THADS khu vuc dé phin cong ngay trén truc lién théng cho Chép hanh vién tb
chuec thi hanh.

D&i voi vu viée 6 nhidu tai san & cac khu vuc khac nhau nhung ciing
trong dia ban tinh: Sau khi ban hanh Quyét dinh thi hanh 4n, Vin thu co quan
THADS chuyén ngay Quyét dinh thi hanh 4n va hd so kém theo trén truc lién
thong cho Trudng Phong Nghiép vu va Té chic THADS dé phan cong Chip
hanh vién t8 chtrc thi hanh. Truong hop cén thiét, Truong phong Nghiép vu va
T6 chitc THADS béo cdo Thu truéng, Phé Thi truéng co quan THADS (dugce ty
quyén) phan cdng cac Phong THADS khu vurc khac xir ly tai san dong thoi.

- Pinh ky hang tuén, Van phong co quan THADS, Phong THADS khu vuc
(nguoi nhin don tai Phong THADS khu vuc) giri Ban an, quyét dinh va céc tai
liéu kém theo cho Phong Nghiép vu va T chirc THADS hoic Phong THADS
khu vure dé luu hd so thi hanh 4n.

* Trudong hop khong du diéu kién: Dy thdo van ban théng bao cho ngudi
yéu cau thi hanh 4n 1y do tir chdi, khong tiép nhan yéu cau thi hanh 4n hogc yéu
clu bd sung tai liéu, hudng dan yéu cau thi hanh an tai co quan THADS c6 thim
quyén trinh trén truc lién thong dé Tha truéng, Pho Thit trudng co quan THADS
(dugc ty quyén) hodc Chanh Vian phong (dugc iy quyén) xem xét, ky ban hanh.

- Truong hop khong thude khu vue minh thi Céng chic dugc phan cong
chuyén lai Van thu dé scan cac tai liéu giri trén truc lién thong, ddng thoi glii buu
dién toan bo tai liéu kém theo v& Phong THADS khu vuc ¢6 thdm quyén dé tham
muu ra Quyét dinh thi hanh an.

2. Thoi han thuc hién: 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc yéu cau thi
hanh an.

Luu y: Puong su cé thé nop yéu cau thi hanh 4n & co quan THADS va
bat ky Phong THADS khu vyc truc thudc ¢ thdm quyén td chire thi hanh vu
viéc cua minh.

Piéu 7. Thu Iy, ra Quyét dinh thi hanh an trong trwong hop nhan dy thac

1. Cac budc thuc hién

Budc 1: Cong chirc thu 1y nhan Hb so Gy thac thi hanh 4n, vao S6 nhan Gy
thac thi hanh 4n, kiém tra diéu kién.



Budc 2:
- Truomg hop du diéu kién:

+ Dy thao Théng bao nhin uy thac thi hanh 4n trinh trén truc lién thong dé
Thu trudong, Pho Thu truéng co quan THADS (duoc uy quyén) hoic Chanh Vin
phong (duoc Gy quyén) xem xét, ky ban hanh.

+ Dy thédo Quyét dinh thi hanh 4n trinh Chénh Vin phong kiém tra, trinh
Thu trudng, Pho Thu trudng co quan THADS (dugc uy quyén) xem xét, ky ban
hanh. Vian thu phat hanh gui: K& toan nghiép vu, Co quan Céng an (ddi véi Quyét
dinh thi hanh an phd‘n ddn sw trong cdc ban dn hinh sy), Vién kiém sat nhan dan
cép tinh, Vién kidm sit nhan dan khu vuc. Dong thoi chuyén Trudéng Phong
Nghiép vu va T chirc THADS hodc Trudng Phong THADS khu vuc dé phén
cong ngay trén truc lién théng cho Chip hanh vién t6 chie thi hanh.

Dé4i véi vy viée ¢6 nhiéu tai san & cac khu vuc khac nhau nhung cling trong
dia ban tinh: Sau khi ban hanh Quyét dinh thi hanh an, Van thv co quan THADS
chuyén ngay Quyét dinh thi hanh 4n va hd so kém theo trén truc lién thong cho
Truéng Phong Nghiép vu va TS chitc THADS dé phén cong Chép hanh vién t6
chic thi hanh. Truong hop cin thiét, Truéng phong Nghiép vu va Té chirc
THADS béo cdo Thu truéng, Pho Thu truong co quan THADS (dugce uy quyén)
phan cong cac Phong THADS khu vuc khéc xir ly tai san dbng thoi.

- Dinh ky hang tuan, Vin phong gii ban an, quyét dinh va céc tai liéu kém
theo cho Phong Nghiép vu va Té chitc THADS hoic cdc Phong THADS khu vuc
dé luu hd so thi hanh 4n.

- Trudng hop khong di didu kién nhén Gy thac thi hanh 4n: Cong chuc thy
1y du thao van ban thong bao cho co quan THADS da uy thac 1y do tur chdi nhan
uy thac, trinh Tha truéng, Pho Thu trudéng co quan THADS (duoc iy quyén) ky
ban hanh.

- Pinh ky hang tudn, Vin phong giri Hb so Gy thac vé Phong Nghiép vu va
Té chic THADS hoic cdc Phong THADS khu vuc dé Iuu hé so thi hanh én.

2. Thoi han thuc hién:

- 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc Hb so iy théc.

- Trudng hop thi hanh Quyét dinh 4p dung bién phap khin cip tam thoi:
Ra quyét dinh thi hanh 4n ngay.



Muc 2. TO CHUC THI HANH AN

Piéu 8. Lap hd so thi hanh an

1. Céac budc thuc hién:

Chép hanh vién nhan Quyét dinh thi hanh 4n va céc tai liéu kém theo va
thue hién cac budc sau:

Budc 1: Ghi chép Bia hd so, Iuu bién lai va hd so nhap kho vat chimg (néu cd).

Budc 2: Cap nhat ddy du va danh but luc cac tai liéu tir khi thu 1y cho dén
khi t6 chtrc thi hanh xong vu viéc vao Bang Danh muc tai liéu.

2. Thoi han thuc hién: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duogc Quyét dinh
thi hanh 4n cho dén khi hé so duoc dua vao luu trit.

Piéu 9. Thong bao Quyét dinh va cac vin ban vé thi hanh 4n

1. Cac budc thuc hién:

Chép hanh vién ky sb cac Quyét dinh vé thi hanh an, gidy bao, gidy triéu
tp va cdc vin ban khac c6 lién quan dén viéc thi hanh an theo thdm quyén,
chuyén trén truc vin ban @& Van thu co quan THADS déng ddu giri lai Chép
hanh vién in va thong béo cho duong su, ngudi ¢6 quyén loi, nghia vu lién quan.

Viéc thong bao dugc thuc hién nhu sau:

Bude 1: Chap hanh vién xac dinh ngudi can théng béo, dia chi thuc hién
viéc thong bao, hinh thirc thong bao va thuc hién théng bao theo cac don vi hanh
chinh, co quan, td chirc sau sdp nhap theo quy dinh tai Piéu 4 Nghi quyét sO
190/2025/QH]15.

Budc 2: Chip hanh vién thuc hién viéc thong bdo theo mot trong céc
phuong thic:

- Thong bao trén truc lién thong (néu co), trén méi trudng dién tir (VnelD,
dién tin, fax, email...), truc tiép, theo yéu ciu ciia ngudi nhan théng béo, qua vin
phong Thura phat lai, doanh nghiép buu chinh hodc co quan, td chirc, c4 nhan
khéc va cac hinh thirc khac theo quy dinh cta phap luit.

- Niém yét cong khai.

- Théng bao trén phuong tién thong tin dai chiing.

Bude 3: Luu két qua théng bao vao hd so thi hanh 4n. Chap hanh vién
chup lai man hinh, in, luu hd so (ban chinh hoac pho t6).

2. Thoi han thuce hién:



- 03 ngay lam viéc k& tir ngdy ra van ban.

- Trudng hop can ngin chin dwong su tAu tan, hiy hoai tai san, trén tranh
viéc thi hanh 4n: Thyc hién ngay.

Piéu 10. Xac minh didu kién thi hanh in

1. Cac budc thuc hién:

Budc 1: Chép hanh vién xdc dinh ndi dung va hinh thic xac minh; dia
diém, t6 chirc va ca nhan phdi hop xac minh. Chip hanh vién thuc hién céc thd
tuc xac minh theo quy dinh cua Luat THADS tai cac don vi hanh chinh, co quan,
tb chirc sau sap nhép theo quy dinh tai Pidu 4 Nghi quyét s6 190/2025/QH15.

Buée 2: Chép hanh vién thuc hién viéc x4c minh qua cac hinh thire sau:

- B6i voi hinh thire x4c minh truc tiép:

+ Yéu cAu ngudi phéi thi hanh 4n tu ké khai thong tin vé diéu kién thi hanh
an (néu 1am viéc truc tiép véi ngudi phai thi hanh 4n)

+ Lap bién ban x4c minh didu kién thi hanh 4n c6 xac nhan caa Uy ban nhan
dan hogc cong an cp x4 hodc co quan, té chirc, ca nhan noi tién hanh x4ac minh (c6
thé yéu cdu co quan chuyén mén hoic mdi, thué chuyén gia dé 1am rd cic ndi
dung trong truong hop can thiét)

- Béi v6i hinh thirc x4c minh bang van ban:

+ Dy thao van ban dé nghj xac minh, néu rd thoi han cung cap théng tin

+ G van ban dén co quan, t6 chire c6 thdm quyén cung cip thong tin.

- Pdi véi hinh thie Gy quyén xdc minh: Chép hanh vién du thao vin ban
Gy quyén x4c minh va scan cic ti lidu can thiét kém theo trinh trén truc lién
théng dé Truéng Phong Nghiép vu va Té chitc THADS hoic Truéng Phong
THADS khu vuc xem xét trinh Thu truéng, Phé Tha truéng co quan THADS
(duoc Gy quyén) ky ban hanh.

- Chép hanh vién co thé xac minh thong qua co s& dir liéu qudc gia theo
quy dinh caa phép luat. Két qua xac minh 13 mét trong nhiing cin ctr dé t6 chirc
thi hanh 4n theo quy dinh ctia phép luat vé THADS.

Bude 3: Xir Iy két qua xac minh

- Tiép tuc x4c minh lam rd théng tin khi két qua x4c minh chua dép Ung
dugc yéu cau.

- Ap dung bién phép bao dam, bién phép cudng ché, lap hd so xét mién
giam thi hanh &n (néu c6 can ct).



- Trinh Thu truéng, Phé Thu trudng co quan THADS (duoc Gy quyén) ban
hanh cac Quyét dinh, van ban phd hop (nhw Quyét dinh chua cé diéu kién thi
hanh én, Quyét dinh hodn thi hanh dn, Quyét dinh dinh chi thi hanh dn, Quyét
dinh 4y thdc thi hanh dn, Quyét dinh vy théc xi Y tai sén, van ban dé nghi gidi
thich hodc xem xét lai ban an...)

- Sau khi x4c minh cho thdy ngudi phai thi hanh 4n con c6 tai san & khu
vuc khac, truomg hop cén thiét, Chip hanh vién béo cdo Truong phong THADS
khu vuc (noi dang thi hanh vu viéc) dé bao cao Thu trudong, Pho Thi trudng co
quan THADS (dugc tiy quyén) chi dao phan cong Phong THADS khu vuc noi ¢6
tai sén d6 xur 1y tai san dong thoi. Viée lién hé, phdi hop xir 1y tai san thuc hién
nhu quy dinh tai Pidu 17 cta Quy trinh.

- Sau khi x4c minh cho thiy nguoi phai thi hanh an khéng c6 diéu kién thi
hanh an tai khu vue noi dang t6 chtrc thi hanh ma cé tai san, cu trd & dia ban
thudc khu vue khac, Chip hanh vién béo cdo Truéng phong THADS khu vuc ¢é
bao cdo Thu trudng, Phé Tha trudng co quan THADS (duge uy quyén) phan
cong Phong THADS khu vue khac td chuc thi hanh.

Budc 4: Xac minh dinh ky theo quy dinh tai Diéu 44 Luat THADS va céc
vin ban huéng dan thi hanh.

2. Thoi han xac minh

- X4c minh 14n d4u trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hét thoi han tu
nguyén thi hanh an ma ngudi phai thi hanh an khong tur nguyén thi hanh.

- X4c minh ngay dbi v6i Quyét dinh 4p dung bién phap khén cip tam thoi.

- X4c minh trong thoi han tu nguyén thi hanh an néu can thiét dé lam cin
cir ban hanh quyét dinh ap dung bién phép bao dam theo quy dinh.

- Trudng hop c6 khang nghi ctia Vién kiém sat nhan dan vé két qua xac
minh hodc két qua xac minh ctia Chip hanh vién va duong su khac nhau: Xac
minh lai trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir khi nhan duoc két qua x4c minh
do duong su cung cp hodc nhan dugc khang nghi ctia Vién kiém sat nhan dan.

Piéu 11. Xdc dinh viéc chwa ¢6 diéu kién thi hanh dn

Cac budc thuce hién:

Bude 1: Chap hanh vién kiém tra, xdc dinh can c xac dinh viéc chua c6
diéu kién theo quy dinh.

Budc 2: Chép hanh vién du thao Quyét dinh v& viéc chua c6 diéu kién thi
hanh 4n va scan cac tai liéu cin thiét kém theo trinh trén tryc lién théng dé
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Trudng Phong Nghiép vu va T6 chitc THADS hodc Truéng Phong THADS khu
vuc xem xét, trinh Thu trudng, Pho Thu truéng co quan THADS (dugc uy
quyén) ky ban hanh trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay c6 cin cir.

Budc 3: Cong khai thong tin ngudi phai thi hanh 4n chura ¢6 didu kién thi hanh.
Chép hanh vién thuc hién cac cong viéc sau:

- Lap danh sach va scan cac tai ligu can thiét kém theo trinh trén truc lién
thong d& Truong Phong Nghiép vu va T chirc THADS hodc Truéng Phong
THADS khu vuc xem xét trinh Tha truéng, Pho Thu truéng co quan THADS
(duoc ty quyén) xem xét phé duyét ding tai trén Trang thoéng tin dién ti cla
THADS tinh va tich hop trén Céng théng tin dién tir ciia Cuc Quan ly THADS; guri
thong tin vé tén, dia chi, nghia vu phai thi hanh 4n ctia ngudi phai thi hanh 4n chua
c¢6 didu kién thi hanh 4n cho Uy ban nhan dan cip x3 noi x4c minh dé niém yét
trong thoi han 5 ngay 1am viée ké tir ngay ra Quyét dinh vé viéc chua cé diéu kién
thi hanh an.

- B4o cdo Thu trudng, Pho Tha trudng co quan THADS (dugc uy quyén)
bd sung, stra ddi théng tin va cong khai noi dung thay dbi vé tén, dia chi, nghia
vu va diéu kién thi hanh 4n clia nguoi phai thi hanh 4n trong thoi han 03 ngay lam
viéc ké tir ngay c6 can cu.

- B4o cdo Thu truéng, Pho Thu trudng co quan THADS (dugc uy quyén)
chdm dut viée cong khai thong tin khi c6 Quyét dinh dinh chi thi hanh 4n hodc ¢6
van ban xac nhin viéc nguoi phai thi hanh an da thyc hién xong nghia vu thi hanh
an trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay 6 can cu.

- Gui Quyét dinh dinh chi thi hanh an hodc van ban xac nhén viéc ngudi
phai thi hanh an da thuc hién xong nghia vu thi hanh an dé Uy ban nhén déan cép
x3 chim dirt niém yét cong khai.

Piéu 12. Chuyén So theo dbi riéng

1. Chép hanh vién thuc hién cac budc sau:

Bude 1: Kiém tra, x4c dinh cin c& chuyén Sb theo ddi riéng theo quy dinh,
1ap phiéu dé xuét va scan cac tai liéu can thiét kém theo trinh trén truc lién thong
dé Truong Phong Nghiép vu va Té chirc THADS hodc Truéng Phong THADS
khu vuc xem xét, trinh Thua truéng, Phd Thu trudng co quan THADS (dugce uy
quyén) xem xét phé duyét.

Budc 2: Chuyén Van phong vao S6 theo ddi riéng.

Budc 3: Cép nhét ndi dung thay d6i (ngudi phai thi hanh 4n c6 diéu kién thi
hanh 4n tré lai, xét mién giam thi hanh an...) vao S6 theo ddi riéng khi ¢6 cin ci.
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2. Thoi han thuc hién: 3 ngay 1am viéc, ké tir khi c6 du diéu kién.
Diéu 13. Hodn thi hanh 4n

1. Chép hanh vién thuc hién cac budc sau:

Buéce 1: Kiém tra, xac dinh can cit hodn thi hanh an theo quy dinh.

Budc 2: Du thao Quyét dinh ho#in thi hanh 4n va scan céc tai liéu can thiét
kém theo trinh trén truc lién théng van ban dé Trudng Phong Nghiép vu va To
chirc THADS hodc Truong Phong THADS khu vuc xem xét, trinh Thu truéng,
Ph6 Thu truéng co quan THADS (duge Gy quyén) ky, ban hanh.

Luru ¥: Truomg hop dé nghi, yéu cau hodn thi hanh an giri vé co quan THADS
(khéng giri vé Phong THADS khu vuc) thi Van thu scan giri ngay trén truc lién
thong vé Phong THADS khu vyuc dang t6 chie thi hanh vu viéc. Chép hanh vién
dugc phén cong td chirc thi hanh an du thao Quyét dinh hon thi hanh 4n va thyc
hién theo quy dinh cia Budc 2 néu trén.

Budc 3: Khi can cir hodn thi hanh 4n khéng con, Chép hanh vién du thao
Quyét dinh tip tuc thi hanh 4n va scan cac tai liéu can thiét kém theo trinh trén
truc lién thong dé Trudng Phong Nghiép vu va T chitc THADS hoic Trudéng
Phong THADS khu vuc xem xét, trinh Thu truéng, Pho Thu truéng co quan
THADS (duoc tty quyén) ky, ban hanh.

Budc 4: Van thu phét hanh gri Vién kidm st nhan dén cép tinh, Vién kiém
sat nhan dan khu vyc. Pong thoi chuyén Phong Nghiép vu va Té chirc THADS
hodc Phong THADS khu vuc dé& chuyén cho Chip hanh vién t6 chire thi hanh.

2. Thoi han thuce hién
- 05 ngay lam viéc ké tir ngay cé cin cir hodn thi hanh 4n.

- Trudng hop nhan duge yéu ciu hodn thi hanh 4n cia ngudi cé thdm
quyén khang nghi it nhit 24 gid trudc thoi diém cudng ché thi hanh an d3 dugc
4n dinh trong Quyét dinh cudng ché Thi truéng, Phé Thu truéng co quan
THADS (dugc ty quyén) ra ngay Quyét dinh hodn thi hanh 4n.

- Trudmg hop nhén dugc yéu ciu hodn thi hanh an cta ngudi co tham quyén
khéng nghi it hon 24 gid true thdi didm cudng ché thi hanh 4n di dugc 4n dinh
trong Quyét dinh cudng ché, Thu truéng, Phé Thit truéng co quan THADS (dugc
Uy quyén) c6 quyén quyét dinh hoan thi hanh 4n khi xét thdy can thiét.

- Trudmg hop nhan duoc yéu ciu hodn clia ngudi ¢6 tham quyén ma vu
viéc d3 duogc thi hanh mot phan hodc di dugc thi hanh xong: Chép hanh vién du
thao van ban théng bao trinh trén truc lién thong d& Tha truong, Phé Thi trudng
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co quan THADS (duoc ty quyén) ky, ban hanh va giri ngay cho nguoi yéu cau
hodn thi hanh éan.

Piéu 14. Tam dinh chi thi hanh 4n

1. Chép hanh vién thyc hién céc budc sau:

Bude 1: Kiém tra, x4c dinh cin cir tam dinh chi thi hanh 4n theo quy dinh

Budce 2: Du thao Quyét dinh tam dinh chi thi hanh an (hodc Théng bao tam
dinh chi thi hanh 4n) va scan cac tai liéu can thiét kém theo trinh trén truc lién
théng dé Trudong Phong Nghiép vu va T6 chitc THADS hozic Trudng Phong
THADS khu vuc xem xét, trinh Thi trudng, Phé Thu truéng co quan THADS
(dugc ty quyén) ky, ban hanh.

Luu y: Trudng hop, yéu cdu tam dinh chi thi hanh 4n clia ngudi ¢6 thim
quyén theo quy dinh giri vé co quan THADS (khong giri vé Phong THADS khu
vuc) thi Vin thu scan gii ngay trén truc lién thong vé Phong THADS khu vue.
Chép hanh vién dang té chic thi hanh du thao Quyét dinh tam dinh chi thi hanh
an va thyc hién theo quy dinh cia Budc 2 néu trén.

Bude 3: Khi can cir tam dinh chi thi hanh 4n khéng con, Chap hanh vién du
thao Quyét dinh tiép tuc thi hanh 4n (hoic thong bao tiép tuc thi hanh 4n) va scan
c4c tai lidu cAn thiét kém theo trinh trén truc lién théng dé Truéng Phong Nghiép vu
va T6 chitc THADS hodc Truéng Phong THADS khu vuc xem xét, trinh Thu
trudng, Pho Thi trudng co quan THADS (dugc tiy quyén) ky, ban hanh.

Budc 4: Van thu phét hanh giri Vién kiém sat nhan dan cip tinh, Vién kiém
sat nhan dan khu vuc. Pdng thoi chuyén Phong Nghiép vu va T6 chire THADS hodc
Phong THADS khu vurc dé chuyén Chép hanh vién t6 chire thi hanh.

2. Thoi han thuce hién

- 05 ngay 1am viée, ké tir ngay c6 cin cir.

- Trudng hop nhan dugc Quyét dinh tam dinh chi thi hanh 4n ciia ngudi 6
thAm quyén khéng nghi ban 4n, quyét dinh theo thi tuc giam déc thim, tai thdm
ma ban 4n d3 duoc thi hanh mot phan hodc toan bd: Chip hanh vién dy thao vin
béan thong béo k&t qua thi hanh an trinh trén truc lién théng dé Tha trudng, Phé
Thu truéng co quan THADS (dugc uy quyén) ky, ban hanh va giri ngay cho
nguoi da khang nghi.

Diéu 15. Dinh chi thi hanh an

1. Chép hanh vién thuc hién cac budce sau:

Budce 1: Kiém tra, xac dinh cin c dinh chi thi hanh 4n theo quy dinh
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Bude 2: Dy thao Quyét dinh dinh chi thi hanh 4n va scan cdc tai liéu can
thiét kém theo trinh trén truc lién théng dé Truéng Phong Nghiép vu va Té chiic
THADS hoéc Truéng Phong THADS khu vuc xem xét, trinh Thu trudng, Pho Tha
truémg co quan THADS (dugc ty quyén) k¥, ban hanh.

Budc 3: Vian thur phat hanh giri Vién kiém sat nhan dan cép tinh, Vién kiém
sat nhan dan khu vyc. Pdng thoi chuyén Phong Nghiép vu va T6 chitc THADS
hoic Phong THADS khu vuc dé chuyén Chap hanh vién t6 chic thi hanh.

2. Thoi han thue hién: 05 ngay 1am viée ké tir ngdy ¢6 can ci.
Piéu 16. Uy thac thi hanh 4n
1. Cac budc thuc hién:

Buée 1: Chip hanh vién kiém tra, xac dinh cdn cir iy théc thi hanh 4n theo
quy dinh.

Budce 2: Chip hanh vién du thao Quyét dinh thu hdi Quyét dinh thi hanh 4n
(néu ¢6), Quyét dinh uy thac thi hanh an va scan cac tai lidu can thiét kém theo
trinh trén truc lién théng dé Truéng Phong Nghiép vu va T6 chitc THADS hoic
Trudng Phong THADS khu vuc xem xét, trinh Tha truéng, Pho Tha trudng co
quan THADS dugc iy quyén ky, ban hanh.

Budc 3: Van thu phat hanh va giri Hb so ty thac thi hanh an trén truc lién
théng cho co quan THADS noi nhén uy thac thi hanh 4n; gui cac Quyét dinh
dugc ky ban hanh néu trén t6i Vién kiém sat nhan dan cép tinh, Vién kiém sat
nhan dan khu vue, Truéng Phong Nghiép vu va Té chirc THADS hodc Trudng
Phong THADS khu vuc dé chuyén Chép hanh vién dang t6 chirc thi hanh.

Budc 4: Chép hanh vién giri Hb so ty théc thi hanh 4n (ban chinh) cho co
quan THADS noi nhén Uy thac. Thong bao Quyét dinh thu hdi Quyét dinh thi
hanh an (néu c6), Quyét dinh vty thac thi hanh 4n cho dwong su, t6 chirc, ca nhan
co lién quan.

Budce 5: Co quan THADS nhén 1y thac kiém tra va ra Quyét dinh thi hanh 4n
theo quy dinh Piéu 7 Quy trinh ndy; déng thoi ban hanh théng bao nhan ty thac va
gt cho co quan THADS d3 uy thac.

2. Thoi han thyc hién 1y thac

- 05 ngay lam viéc k& tir ngay xac dinh c6 cin ¢l uy théc.

- Trudng hop thi hanh Quyét dinh ap dung bién phap khan cip tam thoi:
Ra quyét dinh ty théc trong thoi han 24 gid ké tir khi ¢6 cin ctr Gy thac.
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Piéu 17. Uy thac xir Iy tai san

Bude 1: Chap hanh vién kiém tra, xac dinh cin cr Gy thac x(r ly tai san
theo quy dinh

Budge 2: Chap hanh vién du thao Quyét dinh Gy thac xt ly tai san trinh truc
lién thong dé Trudng Phong nghiép vu va To chic THADS hozic Truéng Phong
THADS khu vuc kiém tra, trinh Thu trudéng, Phé Thu truéng co quan THADS
(duge ty quyén) ky, ban hanh.

Bude 3: Van thu phat hanh va giri Hb so Gy thac x( 1y tai san trén truc lién
thdng cho co quan THADS noi nhén Gy thac xir 1y tai san; giri Quyét dinh ty thac
xir 1y tai san t6i Vién kiém sat nhan dén cp tinh, Vién kiém sat nhan dan khu
vuc, Truéng Phong Nghiép vu va T6 chie THADS hoic Phong THADS khu vye
dé chuyén Chép hanh vién dang té chirc thi hanh.

Bude 4: Chép hanh vién théng bao Quyét dinh uy thac xir Iy ti san cho
duong s, td chirc ca nhén ¢6 lién quan.

Budc 5: Lién hé, phdi hop giita co quan THADS 1ty thac xir 1y tai san véi co
quan THADS nhén Gy thac x1r 1y tai san trong qua trinh xtr ly tai san:

- Pbi véi co quan THADS 1y thac xir 1y tai san:

+ Théng bao ngay bing vin ban cho co quan THADS nhén dy thac xur 1y
tai san dé tam dimg viéc x{r Iy cac tai san con lai néu xac dinh viéc xi 1y mot
hodc mot s tai san du dé thanh toan nghia vu clia ngudi phai thi hanh 4n va céc
chi phi lién quan (trén co s& két qua thAm dinh gi4, ban du gia tai san do cac co
quan THADS nhan tiy thac cung cép).

+ Thong béo ngay bang van ban cho co quan THADS nhén iy thac dé tam
dung viéc xu 1y cac tai san uy thac trong truong hop cd quyét dinh hoin, tam
dinh chi thi hanh an.

+ Théng bao ngay bang van ban cho co quan THADS nhén iy thac vé viéc
chim dut viéc xir 1y tai san trong trudong hop dé thu dii s tién thi hanh 4n va céac
chi phi lién quan hodc cé quyét dinh dinh chi thi hanh 4n. Khi thanh toan tién thi
hanh an, co quan THADS d& dy thac phai thanh toan cac chi phi thi hanh an phat
sinh trude thoi diém chidm dit viée xt 1y tai san cho co quan THADS nhan ty
thac theo quy dinh.

+ Tiép nhan s6 tién thi hanh an thu dugc do co quan THADS nhén Gy thac gii
va thyc hién viéc chi tra tién thi hanh 4n theo quy dinh.

- Béi véi co quan THADS nhén ty théc:
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+ Van phong co quan THADS nhén dy thac tham muu trinh Thu truong,
Phé Thii truéng co quan THADS (duoc ty quyén) ky, ban hanh Quyét dinh xi ly
tai san Gy thac va thong bao bing vin ban cho co quan THADS di dy thac trong
thoi han 05 ngdy lam viée ké tir ngay nhan dugce Quyét dinh Gy thac xir 1y tai san.

Sau khi ban hanh quyét dinh, Van thu co quan THADS chuyén ngay trén
truc lién thong cho Trudng Phong THADS khu vuc noi ¢ tai san dé phan cong
Chép hanh vién td chuc thi hanh; dong thdi, gii Vién kiém sat nhan dan cAp tinh,
Vién kiém sét nhan dan khu vuc.

+ Chép hanh vién cin ¢t Quyét dinh thi hanh 4n, két qua t6 chirc thi hanh
4n cua co quan THADS d3 ty thac va Quyét dinh xir 1y tai san Gy thac dé tiép tuc
thuc hién trinh ty, thid tuc xir 1y tai san theo quy dinh.

+ Théng bdo ngay bing vin ban két qua tham dinh gia, thoi diém ban
ddu gia, két qua xir Iy tai san cho co quan THADS di dy thac, kém theo ban
sao cac tai li€u co lién quan.

+ Trong thdi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay giao tai san cho ngudi mua
duoc tai san ban dau gia hodc nguoi nhén tai san dé trir vao sb tién dugc thi hanh
an, co quan THADS nhén 0y thac xtr 1y tai san chuyén sb tién thu duge cho co
quan THADS d3 uy thac, sau khi trir chi phi thi hanh én, dong thoi, thong bao
ngay bang van ban cho co quan THADS d3 ty théc.

+ Thuc hién ngay viéc ra quyét dinh tam dimg hodc cham dut xir Iy tai
san theo yéu ciu cta co quan THADS d Gy thac.

- Viéc théng bdo giita co quan THADS iy thac va nhan ty thac duge thuc
hién trén truc lién thong.

Diéu 18. Mién, giam nghia vu thi hanh 4n d6i véi khoan thu ndp ngin
sach nha nuéc

Chép hanh vién thuc hién cac budc sau:

Buéc 1: Kiém tra, xc dinh diéu kién xét mién, giam nghia vu thi hanh é4n
theo quy dinh.

- Truong hop ngudi phai thi hanh 4n c6 Don dé nghi xét mién, giam nhung
khéng du didu kién xét mién, giam: Giri vin ban thong bdo cho nguoi phai thi hanh
4n d3 c6 don dé nghi biét, néu 15 1y do.

Bude 2: Xac minh diéu kién dé xét mién, giam nghia vu thi hanh 4n trong
thoi han 10 ngay ké tir ngay c¢6 diéu kién xét mién, giam theo quy dinh.
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- Truong hgp ngudi phai thi hanh 4n c6 DPon d& nghi xét mién, giam hodc
Vién kiém st nhan dan khu vuc yéu ciu 14p hd so dé nghi xét mién, giam ma két
qué x4c minh ngudi phai thi hanh 4n khéng du didu kién: Gii vin ban thong bao
cho ngudi phai thi hanh 4n hodic Vién kiém sat nhan dan khu vuc di yéu cau 1ap
hd so d@ nghi xét mién, giam biét, néu 13 1y do trong thoi han 5 ngay 1am viéc ké tir
ngy c6 két qua xac minh.

Bude 3: Du thao van ban dé nghi xét mién, giam nghia vu thi hanh 4n trinh
trén truc lién thong d& Trudong Phong Nghiép vu va Tb chirc THADS hoic
Trudong Phong THADS khu vuc xem xét, trinh Thu truéng, Phé Thu trudng co
quan THADS (dugc ty quyén) ky, ban hanh trong thdi han 05 ngay 1am viéc ké
tir ngay c6 két qua xac minh.

Budc 4: Gui hd so d& nghi xét mién, giam nghia vu thi hanh 4n cho Vién
kiém s4t nhan dan khu vuc vao tudn dau ctia mdi thang dé kiém sat theo quy dinh.

Budc 5: Chuyén hd so dé nghi Toa 4n nhan dan khu vuc xem xét mién,
giam sau khi ¢6 ¥ kién nhét tri bing vin ban cia Vién kiém sat nhan dan khu vyuc
(trir trurong hop khac theo quy dinh).

Budc 6: Tham gia phién hop xét mién, giam nghia vy thi hanh an.

Budc 7: Du thao Quyét dinh dinh chi thi hanh 4n khi c6 quyét dinh c6 hiéu
luc cta Toa an vé viéc mién, giam nghia vy thi hanh 4n trinh trén tryc lién thdong
dé Truéng Phong Nghiép vu va Té chirc THADS hodc Truéng Phong THADS
khu vuc xem xét, trinh Tha trudng, Phé Tha trudng co quan THADS (duge uy
quyén) ky, ban hanh.

Buéc 8: Van thu phat hanh giri Vién kidm st nhan dan cép tinh, Vién kiém
sat nhan dan khu vuc. Ddng thoi chuyén Phong Nghiép vu va T6 chitc THADS
hodc Phong THADS khu vuc dé chuyén cho Chap hanh vién tb chure thi hanh.

Piéu 19. Yéu chu Toa 4n giai thich ban an, quyét dinh

Chép hanh vién thyc hién céc budc sau:

Budc 1: Xac dinh can cir yéu cau Tda an giai thich theo quy dinh ctia phép luét.

Budce 2: Du thao van ban d& nghi Toa an ¢ thdm quyén giai thich ban én,
quyét dinh va scan cac tai liéu can thiét kém theo trinh trén truc lién théng dé
Truéng Phong Nghiép vu va T6 chitc THADS hoic Trudng Phong THADS khu
vuc xem xét, trinh Tha truong, Phé Thd trudéng co quan THADS (dugc uy
quyén) ky, ban hanh.

Budc 3: Du thao Quyét dinh hofin thi hanh 4n theo quy dinh tai diém d
khoan 1, Didu 48 Luat THADS va scan cac tai liéu can thiét kém theo trinh trén
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tryc lién thong dé Truéng Phong Nghiép vu va To chitc THADS hoic Truéng
Phong THADS khu vuc xem xét, trinh Thu truéng, Ph6é Thd truéng co quan
THADS (dugc ly quyén) ky, ban hanh,

Buéc 4: Dy thao Quyét dinh tiép tuc thi hanh &n va scan céc tai lidu can
thiét kém theo trinh trén truc lién thong vin ban dé Truéng Phong Nghiép vu va
T6 chitc THADS hoic Truéong Phong THADS khu vuc xem xét, trinh Thu
truong, Pho Thu trudng co quan THADS duoc uy quyén ky, ban hanh trong thoi
han 5 ngdy 1am viéc néu hét thoi han ma khong nhan dugc vin ban tra 161 hode
nhan duogc vin ban tra 101 theo ndi dung ban an, quyét dinh di ban hanh.

Budc 5: Tham muu Thu truong, Phé Thi trudng co quan THADS (dugc
Uy quyén) ra quyét dinh thi hanh 4n, quyét dinh thu héi hodc stra d6i, bd sung
quyét dinh vé thi hanh 4n d4 ban hanh trén co s& ndi dung vin ban tra 1di ciia Toa
&n trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duge vin ban tra 15i.

Budc 6: Van thu phat hanh giri Vién kiém sat nhan dan cip tinh, Vién
kidm s4t nhan dan khu vuc. Pdng thoi chuyén Phong Nghiép vu va Tb chiic
THADS hodc Phong THADS khu vuc dé chuyén Chdp hanh vién t6 chirc thi
hanh d8i v6i cac vin ban néu trén.

Piéu 20. Kién nghj xem xét lai ban an, quyét dinh ciia Toa 4n theo thii
tuc giam ddc tham, tai thAim

Chap hanh vién thuc hién cac budc sau:

Budc 1: Xac dinh can cir d& nghi nguoi ¢6 thdm quyén khang nghi theo thi
tuc giam ddc tham, tai thdm theo quy dinh ctia phap lut.

Bude 2: Du thao vin ban dé nghi ngudi ¢ thdm quyén xem xét lai ban 4n,
quyét dinh ctia Toa an theo thi tuc gidm ddc thdm, tai tham; dv thao Quyét dinh
hoén thi hanh an theo quy dinh tai diém d khoan 1, Diéu 48 Luat THADS va scan
c4c tai liéu can thiét kém theo trinh trén truc lién théng dé Truéng Phong Nghiép
vu va T chirc THADS hoic Truéng Phong THADS khu vuc xem xét, trinh Thu
truéng, Phé Thu trudng co quan THADS (dugce uy quyén) ky, ban hanh trong
thdi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay phat hién c6 can ct.

Budce 3: Du thao vin ban thong bao cho Chanh an Tda &4n nhan dan, Vién
truéng Vién kiém sat nhan dén c6 thdm quyén vé viéc khong nhan duge vin ban
tra 1&1 néu hét thoi han 03 thang (trudng hop vu viée phire tap thi khong qué 04
thang) ké tir ngdy c6 cin cr xac dinh ngudi cé thim quyén di nhan dugc kién
nghi ma khong ¢ vin ban tra 161 va scan cac tai liéu cin thiét kém theo trinh trén
truc lién thong d& Truéng Phong Nghiép vu va T6 chirc THADS hodc Trudng
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Phong THADS khu vuc xem xét, trinh Thd truéng, Phé Thu truéng co quan
THADS (dugc oty quyén) ky, ban hanh.

Buéc 4: Dy thdo Quyét dinh tiép tuc thi hanh 4n va scan céc tai liéu can
thiét kém theo trinh trén truc lién thong vin ban dé Trudng Phong Nghiép vu va
T8 chitc THADS hodc Trudng Phong THADS khu vuc xem xét, trinh Thu
trudéng, Pho Thu truéng co quan THADS (dugc uy quyén) ky, ban hanh trong
truomg hop hét thoi han ma khdng nhén dugc vin béan tra 161 hodc chua hét thoi
han quy dinh ma nhin dugc van ban tra 101 cua ngudi co thdm quyén vé viée
khong c6 co s& chép nhan kién nghi, khong khang nghi theo thi tuc giam dbc
thdm, tai tham.

Budc 5: Van thu phat hanh gii Vién kiém sat nhan dan cip tinh, Vién
kiém sat nhan dan khu vuc; Phong Nghiép vu va T8 chiic THADS hodc Phong
THADS khu vuc dé chuyén cho Chép hanh vién t6 chirc thi hanh dbi véi cac vin
ban néu trén.

Piéu 21. Ap dung bién phap bao dam thi hanh 4n
Budc 1: Chap hanh vién xéc dinh diéu kién, can ci &p dung bién phap bao dam.
Bude 2: Ban hanh quyét dinh 4p dung bién phép bao dam thi hanh 4n:

Chép hanh vién du thio Quyét dinh 4p dung bién phap bao dam thi hanh én
va scan tai liéu kém theo trinh trén truc lién thong bao cao Truong Phong nghiép
vu va T chirc THADS hoic Trudng Phong THADS khu vuc phé duyét trude khi ky,
ban hanh.

Truong hop cin ap dung ngay bién phép bdo ddm ma chua ban hanh dugc
Quyét dinh thi Ch4p hanh vién 1ap bién ban yéu ciu co quan, td chirc, ca nhan
lién quan thyc hién. Trong thoi han 24 gio ké tir khi 1ap bién ban phai ban hanh
Quyét dinh ap dung bién phap bao dam; bién ban va quyét dinh phai dugc giri
ngay cho Vién kiém sat nhan dén cép tinh hodc Vién kiém st nhan dan khu vue.

Buéc 3: Van thu phat hanh gui Vién kiém sat nhan déan cép tinh, Vién
kiém s4t nhan dén khu vuc; Phong Nghiép vu va T chirc THADS, Phong
THADS khu vuc @ chuyén Ch4p hanh vién té chirc thi hanh d6i véi céc van ban
néu trén.

Bude 4: Chap hanh vién thong bao quyét dinh cho dwong sy, co quan, t6
chire, ¢4 nhan c6 lién quan. Yéu cau duong su, co quan, t6 chirc, ca nhén c6 lién
quan cung cip céc gidy 10, tai liéu can thiét @& ching minh quyén sé hiru, st dung;
thong bao cho duong su, co quan, t6 chirc, ¢4 nhan c6 lién quan vé& quyén khoi
kién yéu cu xac dinh quyén sé hitu, sit dung d6i véi tai san, gidy to tam gii.



19

Trudng hop cén thiét, Chip hanh vién phai tién hanh xac minh 1am rd hodc yéu
cau Toa 4n, co quan cé thAm quyén xac dinh ngudi co quyén s& hitu, st dung dbi
v6i tai san, gidy to tam gitt; yéu cau hiy gidy to, giao dich lién quan dén tai san
theo quy dinh.

Bude 5: Chép hanh vién xt 1y Quyét dinh ap dung bién phap bao dam theo
quy dinh tai Diéu 67, 68, 69 Luit THADS.

Diéu 22. Ap dung bién phap cwdng ché thi hanh 4n

Bude 1: Chép hanh vién xdc dinh cin ct, diéu kién ap dung bién phap
cudng ché.

Budc 2: Ban hanh Quyét dinh cudng ché, Lap K& hoach cudng ché, du tru
chi phi cudng ché.

- Chép hanh vién dy thao Quyét dinh cudng ché, Ké hoach cudng ché
(trudmg hop can huy dong luc lugng), Chi phi cudng ché va scan céc tai liéu can
thiét kém theo trinh trén truc lién thong dé Truéng Phong Nghiép vu va Té chirc
THADS ho#dc Truong Phong THADS khu vuc (dugc Thu truong co quan
THADS ty quyén) phé duyét trude khi ky sb ban hanh Quyét dinh cudng ché, Ké
hoach cudng ché.

Vin thu phat hanh giri Vién kiém sat nhén dan cdp tinh, Vién kiém sat
nhan dan khu vue (Quyét dinh cudng ché, Ké hoach cudng ché); Uy ban nhan
déan; Cong an cAp x3 noi t6 chirc cudng ché va co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan
dén viéc cudng ché thi hanh an (K& hoach cudng ché); Phong Nghiép vu va To6
chitc THADS hodc Phong THADS khu vuc dé chuyén Chip hanh vién to chiic
thi hanh.

- Pbi véi cac vu viée cudng ché can huy dong luc lugng thi phai trinh Thu
trudng, Phé Thu trudng co quan THADS (duge dy quyén) phé duyét trude khi ky
s6 ban hanh.

- Chép hanh vién du thdo Céng vin d& nghi Céng an tinh phdi hop xay
dung phuong 4n bao vé cudng ché theo quy dinh, trinh trén truc lién thong dé
Trudng Phong Nghiép vu va T6 chitc THADS hoic Truéng Phong THADS khu
vuc xem xét trinh Thu truéng, Pho Thu trudng co quan THADS (dugc uy quyén)
ky, ban hanh.

- Chép hanh vién tham muu Truéng Phong nghiép vu va Té chirc THADS

hodc Trudng phong THADS khu vuc bao cdo d& xudt Thu trudng, Phé Thu truéng
co quan THADS (duoc uy quyén) bao cio Ban chi dao THADS cAp tinh chi dao
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céc co quan, ban nganh phdi hop cudng ché d6i véi nhitng vu viéc thi hanh 4n
phuc tap, anh hudng dén an ninh chinh tri, an toan x4 hdi tai dia phuong.

Budc 3: Chip hanh vién ban hanh Thong bdo cudng ché thi hanh &n

Bude 4: Chap hanh vién ban hanh Gidy moi tham gia cudng ché giri cc thanh
phén tham gja cudng ché.

Budc 5: T chire cudng ché: cong bd Quyét dinh cudng ché; thuc hién noi
dung cudng ché theo k& hoach; l4ap bién ban cudng ché thi hanh an va cac bién ban
cén thiét khac.

Luu y: Tuy theo mdi bién phép cudng ché thi hanh an, Chdp hanh vién
thuc hién céc budc phu hop theo Quy trinh chung néu trén hodc theo quy dinh
riéng twong tmg v&i mdi bién phap cudng ché thi hanh an.

Piéu 23. Pinh gia tai san ké bién

1. Truong hop duong sy khong thoa thuén dugc vé gia tai san, T6 chirc
thAm dinh gid thi Chép hanh vién thuc hién cac budc sau:

Budc 1: Cong khai lwa chon Té chiic thAm dinh gia

+ ChAp hanh vién du thao Thong bao lua chon T6 chirc thim dinh gi4 tai san
glri trén tryc lién théng dé ky s6 ban hanh. Chép hanh vién thuc hién viéc ding tai
trén trang thong tin dién t cua THADS tinh, thanh phé dé tich hop 1én Cong thong
tin dién t& cia Cuc quan Iy THADS trong 02 ngay lam vi¢c lién tiép, ké tir thoi
diém dang théng bao.

+ Noi dung thong bao gdm: Tén, dia chi ciia ngudi c6 tai san thdm dinh gia;
tén tai san, md ta rd sd lwgng, hién trang, tinh trang phép 1y cla tai san can thAm
dinh gi4; thoi gian, dia diém ndp hd so dang ky tham gia to chic tham dinh gia.

Bude 2: Tiép nhén, danh gia hd so ciia T6 chirc tham dinh gia

+ Thoi han tiép nhan hd so: Pugc 4n dinh trong Thong bao lwa chon (dam
bao ding thoi han quy dinh tai khoan 2 Piéu 98 Lu4t THADS).

+ Hd so ctia T6 chtc thdm dinh gia gdm: Vin ban dang ky tham gia cung
cép dich vu thdm dinh gia; hd so ning luc (Gidy chimg nhan ding ky Doanh
nghiép; Gidy chimg nhan di diéu kién kinh doanh dich vy thim dinh gi4; dich vu
cong ty cung cAp; md hinh, quy trinh thuc hién; nhan sy; gidy to phap ly; du 4n
tiéu bibu,....) va céc tai lidu khic c6 lién quan.

T chirc thAm dinh gia cung cdp ban chinh hodc sao y ban chinh cac gidy
td, tai liéu do té chirc minh ban hanh; cung cép ban sao c6 chimg thuc cac gidy
td, tai lidu khéc khéng do td chirc minh ban hanh va chiu trach nhiém vé tinh
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chinh xac d6i v&i hd so dd cung cp. Co quan THADS khong hoan tra ho so dbi
vé6i t6 chirc tham dinh gia tai san khong dugc lua chon.

+ Hinh thitc ndp hd so: Truc tiép tai co quan THADS.

+ Trong thoi han 01 ngay, ké tir thoi diém két thiic viéc nhan hd so, Chép
hanh vién téng hop danh séch, cin ct Phu luc II Bang danh gia, wa chon t6 chiic
tham dinh gia (ban hanh kém theo Céng vin sé 1727/TCTHADS-NV1 ngiy
20/5/2025 cta Tong cuc THADS).

Budc 3: Lya chon T chirc thAm dinh gia:

+ Trudong hop c6 nhiéu t6 chirc ndp hd so va dap tng diéu kién theo quy
dinh ctia phap luat hoac cac td chirc co két qua danh gid ngang nhau thi Chip
hanh vién cin ¢t vao két qua, bao cdo Truéng Phong Nghiép vu va Té chiic
THADS hodc Trudng phong THADS khu vuc xem xét, cho bbc tham lua chon tb
chtrc thim dinh gia dé ky hop déng.

+ Truong hop chi ¢6 01 T chirc tham dinh gia ndp hd so va dap tmg duoc
diéu kién theo quy dinh cua phéap luat thi Chp hanh vién béo céo Trudng Phong
nghiép vu va T6 chirc THADS hoidc Trudng Phong THADS khu vuc dé lia chon T
chire thdm dinh gi4 dé.

+ Thoi han thuc hién quy trinh lua chon va ky két hop dong dich vu thdm
dinh gi4 12 05 ngay lam viéc, ké tir ngay ké bién tai san.

Luu ¥: Trude khi ky hop déng dich vu v6i T chirc thdm dinh gia thi Chép
hanh vién phai bao cédo Truéng Phong nghiép vu va T6 chic THADS hoic
Trudng Phong THADS khu vuc phé duyét.

2. Chép hanh vién xac dinh gia tai san trong céc truong hop: Tai san ké
bién thudc loai tuoi séng, mau héng hodc co6 gid tri nho (tai thoi diém xéc dinh
gia, tai san giéng hét hodc twong tu chua qua sir dung c6 gid mua bén trén thi
truong khéng qua 10.000.000 déng) ma duong sy khéng théa thuan duge véi
nhau vé gi.

Luu y: Trude khi x4c dinh gid, Chap hanh vién phai tham khao vy kién cta
co quan tai chinh hodc co quan chuyén mén quan ly nganh, linh vuc cia tai san
ké bién; viéc tham khéo ¥ kién phai 14p thanh vin ban hodic bién ban. Trudc khi
xac dinh gia thi Chép hanh vién phai bio cdo Trudong Phong nghiép vu va T
chitc THADS hoac Truéng Phong THADS khu vuc phé duyét.

3. Khi ¢6 cin ctr dinh gia lai t3i san, Chap hanh vién thue hién dinh gia lai tai
san theo quy trinh nhur trén.
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Trude kh1 quyét dinh mirc giam gi4, Chép hanh vién phai béo cdo Truéng Phong
nghiép vu va To chitc THADS hodc Truong Phong THADS khu vuc phé duyét.
Diéu 24. B4n tai san di ké bién
1. Thuc hién ban tai san da ké bién
- Trudmg hop tai san dwgc ban dau gia:

+ Bude 1: Chip hanh vién cin ctr vao Chuong V (Huéng dén lua chon to
chitc hanh nghé diu gid tai san) tai Thong tu s6 19/2024/TT-BTP ngay
31/12/2024 ctia B6 Tu phéap dé lya chon t6 chitc ddu gié tai san.

+ Budc 2: Chép hanh vién scan toan bd hd so vé viéc lua chon td chirc ddu
gia tai san trinh trén truc lién théng dé Truéng Phong Nghiép vu va T6 chic
THADS hodc Truéng Phong THADS khu vyc phé duyét trude khi Chép hanh
vién ky hop ddng dich vu d4u gia tai san.

+ Thoi han thue hién: 10 ngay ké tir ngdy dinh gia tai san.

- Truong hop ban khong qua thd tuc dau gia:

+ Chép hanh vién 14p K& hoach ban tai san (trong d6 ghi rd thoi gian, dia
diém, mirc gid béan...) trinh trén truc lién théng dé Truong Phong Nghiép vu va
Tb chitce THADS hoic Truéng Phong THADS khu vuc phé duyét.

+ Chép hanh vién ban hanh Thong bo v& viéc ban tai san.

2. Thi tuc ban d4u gia dugc thuc hién theo quy dinh ctia phap luét vé ban
d4u gia tai san.

3. Chép hanh vién xur ly két qua ban déu gia, cu thé:

- Trudng hop ban déu gia thanh:

+ Ky hop ddng mua ban tai san dau gia véi ngudi tring d4u gia va yéu cau
T chirc ddu gia chuyén tién dat trude vao tai khoan clia co quan THADS. Péng
thoi, yéu cdu ngudi tring d4u gid ndp du tién vao tai khoan co quan THADS trong
thoi han 30 ngay, ké tir ngay dAu gia thanh va khéng dugce gia han thém.

Thoi han thuc hién: 07 ngay 1am viéc ké tur ngay nhan duoc hd so cude dau
gia theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 46 Luat DAu gid tai san.

+ Giao tai san cho ngudi tring d4u gia trong thoi han 60 ngay ké tir ngay
nguoi mua dugce tai san dau gia nop du tién, trir truong hop cé su kién bat kha
khang hodc tro ngai khach quan. Truong hgp phai cudng ché giao tai san cho
ngudi tring déu gia thuc hién theo quy dinh.
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- Truomg hop béan du gia khong thanh, khong c6 nguoi tham gia dau gia,
tra gia: thyc hién theo quy dinh tai Diéu 104 Luat THADS.

Luu y: Khi ban tai san thudc so hitu chung Chép hanh vién can Iuu y thuc
hién dung, day du theo quy dinh.

Piéu 25. Tiéu hay vat chirng, xir Iy vit chirng, tai san tam giir bi tuyén
tich thu, sung quy nha nuwée

Thuec hién theo Quy trinh tiép nhén, quan 1y va x{r ly vat ching, tai san tam
gilr trong THADS.

Piéu 26. Tra lai tién, tai san tam gii cho dwong su
1. Tra lai tién tam gilr cho duong su:

Thuc hién theo Quy trinh thu, chi tién THADS

2. Tra lai tai san tam gilt cho duong su:

Thuc hién theo Quy trinh tiép nhan, quan 1y va x{t 1y vat ching, tai san tam
gitr trong THADS.

Piéu 27. Giao tai san dé thi hanh an

1. Chép hanh vién tiép nhan, xir Iy yéu cu va thuc hién cac budc sau:

Buéc 1: Thong bao cho ngudi phai thi hanh 4n vé viée ngudi dugc thi hanh
4n dé& nghi nhan tai san dé ké bién dé trir vao tién duoc thi hanh an.

Truong hop ngudi phai thi hanh 4n khong nhét trf thi ¢ quyén ndp du sb
tién thi hanh 4n va chi phi thi hanh 4n dé 14y lai tai san dua ra ban du gia.

Budce 2: Thong béo cho ngudi duge thi hanh an, nguoi phai thi hanh an vé

viée ban giao tai san cho ngudi duge thi hanh an theo théa thudn dé trir vio tién
duoc thi hanh an.

Trudng hop c6 nhidu ngudi duoc thi hanh 4n thi ngudi nhan tai san phai
duge sy ddng ¥ clia nhitng nguoi duge thi hanh 4n khac va phai thanh toan lai
cho ho sb tién tuong tng ty 18 gia tri ma ho dugc huodng.

Trude khi thue hién, Chip hanh vién bao cdo Truéng Phong Nghiép vu va
T chirc THADS hoic Truéng Phong THADS khu vuc phé duyét.

2. Thyc hién viée giao tai san dé trir vao sé tién duoc thi hanh an theo quy dinh.
3. Thoi han thuc hién: 05 ngay 1am viée, ké tir ngay c6 can ci.

Diéu 28. Thanh toan tién, tra tai san thi hanh 4n va thu phi thi hanh in

1. Déi v6i trudong hop thanh toan tién thi hanh an
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Bude 1: Chip hanh vién 14p Bang phan phdi, xac dinh muc phi THADS,
du thao Quyét dinh thu phi thi hanh 4n va scan céc tai liéu lién quan trinh trén
tryc lién théng dé& Truéng phong nghiép vu va Té chire THADS hodc Trudng
phong THADS khu vuc phé duyét. Péi véi vu viéc phai thu phi thi Trudng phong
nghiép vu va Té chitc THADS hoic Trudng phong THADS khu vuc tiép tuc
trinh Thua trudng, Phé Thu truéng co quan THADS (duoc uy quyén) ky ban hanh
Quyét dinh thu phi thi hanh 4n (néu co).

Buée 2: Viée thanh toan tién thi hanh 4n duoc thuc hién theo Quy trinh
thu, chi tién THADS.

2. Pbi véi trudong hop tra tai san thi hanh 4n

- Chép hanh vién ban hanh thong bao cho dwong su dén nhén tai san

Luu y: Chdp hanh vién phai théng bao sb tién phi thi hanh 4n dan sy ma
ngudi duge thi hanh an phai ndp trude khi giao tai san it nhét 15 ngay.

- Tha tuc thuc hién nhu trueong hop tra lai tai san tam giit va theo Quy trinh
tiép nhan, quan 1y va xir 1y vat chimg, tai san tam gitt trong THADS.

3. Thoi han thuc hién: 10 ngay ké tir ngay thu duogc tién, tai san thi
hanh 4n hodc 10 ngay ké tir ngay giao tai san cho ngudi mua duge tai san
dau gia.

Didu 29. Xdc nhin két qua thi hanh an

1. Nhén tai co quan THADS

Budc 1: Van phong co quan THADS tiép nhan yéu cdu xac nhan két qua
thi hanh 4n cta dwong su va kiém tra diéu kién.

Budce 2:

* Trudng hop du diéu kién:

- Dbi vdi hd so dang t6 chic thi hanh:

+ Vin phong chuyén yéu cau xac nhén téi Chip hanh vién phu trach hé so
dé xem xét, du thao giéy xac nhén, trinh trén truc lién thong téi Truong Phong
Nghiép vu va Té chitc THADS (dugc Thi truéng co quan THADS ty quyén) ky
xac nhan.

+ Trudng hop hé so do Chép hanh vién Phong THADS Khu vye tb chrc thi
hanh: Vin phong scan yéu ciu xdc nhén va tai lidu kém theo chuyén trén truc lién
thong téi Truéng Phong THADS khu vuc dé chi dao Chap hanh vién phu trach ho
so ra sodt, du thao gidy xac nhén, trinh trén truc lién thong téi Truéng Phong
THADS khu vuc (dugc Thi truéng co quan THADS ty quyén) ky x4c nhan.
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- P06i voi ho so thi hanh an xong:

+ Trudng hop hd so thi hanh 4n xong duge luu dy di trén phan mém thy
1y ¢ thé 14y d6 1am cin ct tham muu ban hanh Gidy xac nhan két qua thi hanh
an ma khong phai rat hd so luu trit, Cong chuc thu ly du thao Gidy xac nhan két
qua thi hanh an trinh trén truc lién thdng téi Chanh Vén Phong (duge Thu trudng
co quan THADS tiy quyén) ky xac nhén.

+ Trudng hop hd so thi hanh 4n xong khéng dugc hru dii trén phin mém
thu 1y ma phai rat hd so Iuu trit, Cong chirc thu 1y rat hd so luu trir ra soat, dy
thao Gidy xac nhan két qua thi hanh an trinh trén truc lién théng t6i Chénh Vin
Phong (duge Thu truéng co quan THADS y quyén) ky x4c nhan.

* Truong hop khong da didu kién dé cap gidy xac nhan: Cong chirc thu Iy
du thao vin ban yéu cdu bd sung hodc tir chéi trinh trén truc lién théng dé Chanh
Vin phong (duge Thi truéng co quan THADS uy quyén) ky ban hanh.

2. Nhén tai Phong THADS khu vuc

Budc 1: Cong chire thy 1y tai Phong THADS khu vuc tiép nhan yéu ciu
xé4c nhéan két qua thi hanh én cta duong su va kiém tra diéu kién.

Budc 2:

* Truong hop du diéu kién:

- B6i v6i hd so dang t6 chire thi hanh:

+ Trudng hop hd so do Chip hanh vién Phong THADS Khu vuc to chirc
thi hanh: Céng chirc thy Iy chuyén yéu cdu xac nhén téi Trudng Phong THADS
khu vuc d& chi dao Chép hanh vién phu trach hd so ra sodt, du thao gidy xac
nhén, trinh trén truc lién théng té6i Truong Phong THADS khu vuc (duge Thu
trudng co quan THADS Uy quyén) ky xac nhan.

+ Truong hop khong thudc khu vue minh: Céng chirc thu ly scan yéu cau
xac nhén va tai liéu kém theo gui trén truc li€n thong vé noi dang td chirc thi
hanh @ Truéng Phong Nghiép vu va Td chitc THADS hoic Trudng phong
THADS khu vuc chi dao thuc hién.

- B6i véi ho so thi hanh an xong:

+ Trudng hop hd so thi hanh 4n xong dugc luu ddy da trén phan mém thy
1y co thé 14y d6 1am cin cir tham muu ban hanh Gidy x4c nhan két qua thi hanh
4n ma khong phai rat hd so luu trir, Cong chirc thy ly du thao Gidy xAac nhan két
qué thi hanh an trinh trén truc lién thong té1 Trudng phong THADS khu vuc
(duoc Thi truéng co quan THADS Uy quyén) ky xac nhan.
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+ Trudng hop hd so thi hanh 4n xong khéng dugc lwu dud trén phan mém
thy 1y ma phai rut hd so luu trit, Cong chirc thu ly scan yéu ciu x4c nhan va tai
lidu kém theo v& Vin phong co quan THADS. Cong chirc thu Iy tai Vin phong
co quan THADS rut hd so luu trit ra soét, dy thao Gidy x4c nhan két qua thi hanh
an trinh trén truc lién thong téi Chanh Van Phong (dugc Thu truéng co quan
THADS 1y quyén) ky x4c nhan.

* Trudng hop khong du diéu kién dé cp gidy xac nhan: Cong chirc thu ly du
thdo vin ban yéu ciu bd sung hogc tir chdi trinh trén truc lién thong dé Truodng
Phong THADS khu vyc (duge Thu truéng co quan THADS uy quyén) ky ban hanh.

3. K&t qua thuc hién: Vin phdng co quan THADS hozic Phong THADS
khu vuc tra cho duong su hodc than nhén.

4. Thoi han thuc hién: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc yéu ciu cua
duong su.

Muc 3. THAM TRA, LUU TRU HO SO THI HANH AN
Piéu 30. Tham tra ho so

1. Chép hanh vién thyc hién viéc kiém tra, ra soat lai hd so thi hanh an, lap
béo cdo dbi chiéu véi Ké toan nghiép vu vé két qua thi hanh 4an, ky xac nhan vio
phia dudi, goc phai cua bang thdng ké, ddi véi hd so clia Chap hanh vién tai cac
Phong THADS khu vuc, sau khi ky xac nhan, Chap hanh vién bao cao Trudng
Phong THADS khu vyc xem xét, ky xac nhan vao phia duéi chit ky cua Chép
hanh vién, gbc phai ctia bang théng ké va chuyén hd so cho Phong Kiém tra, giai
quyét khiéu nai, t6 céo; 1ap bién ban vé viéc giao, nhan hd so.

2. Tham tra vién Phong Kiém tra, giai quyét khiéu nai, td cdo thuc hién
viéc thdm tra két qua thi hanh 4n, d6i chiéu két qua thi hanh 4n véi ndi dung
quyét dinh thi hanh 4n, ban 4n, quyét dinh; xem xét diéu kién hd so dua vao luu
trit, can cir két thiic thi hanh 4n.

3. ThAm tra vién Phong Kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo ky x4c nhan
vao phia dudi, géc trai cua bang thdng ké bao cdo Truéng Phong Kiém tra, giai
quyét khiéu nai, t5 cédo cho kiém tra, xem xét va trinh Thu truéng, Phé Thu
truéng co quan THADS (dugc Gy quyén) phé duyét dua vao luu trif; 14y dau;
chuyén hd so dua vao luu tri.

a) Trudng hop thiéu tai liéu thi phéi hop véi Chép hanh vién dé b sung
hodc bao cdo Truéng Phong Kiém tra, giai quyét khiéu nai, to cdo hoic Trudng
Phong THADS khu vyc dé yéu cdu Chép hanh vién bo sung;
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b) Trudng hop hd so ¢6 vi pham thi bdo cdo Truéng Phong Kiém tra, giai
quyét khidu nai, t§ cdo hodc Truéng Phong THADS khu vuc yéu cau Chip hanh
vién khéc phuc vi pham. Trudng hop can thiét thi bio cao Thu trudng, Phé Thu
trudng co quan THADS (duoc uy quyén) xin y kién.

4. Thoi han thye hién: 30 ngay ké tir ngly nhn ban giao ho so thi hanh an
Piéu 31. Lwu trit, bdo quan hd so

1. Cong chirc dugc phan cong lap bién ban vé viéc giao, nhan ho so va ky
xac nhan vao S6 giao, nhan ho so luu trir.

2. Cong chirc duoc phan cong vao Sb theo ddi luu trit hd so thi hanh an,
sap xép hd so theo thir tir thoi gian luu trit hang thang, quy, nim. Cép nhit thong
tin vé két qua thi hanh 4n tai Sé thu ly.

3. Viéc luu trir hd so thi hanh 4n cua cac Phong THADS khu vuc duge luu
trit tai co quan THADS.

4. Thoi han thuc hién: Theo quy dinh cia phap luit
Chuong IIT
TO CHUC THUC HIEN
Pidu 32. Quy dinh chuyén tiép trong mjt so trwomng hop cu thé

1. Can ct Diéu 4, Piéu 5, Diéu 6 Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay
19/02/2025 ctia Quéc hdi quy dinh vé xir Iy mot s6 van @ lién quan dén sip xép t6
chirc bd may nha nudc, cac co quan THADS tinh, thanh phé true thudc Trung uong,
céc co quan THADS tinh, thanh phé sau sép xép s& tiép nhin chic niang, nhiém vy,
quyén han cua cac Cuc THADS, Chi cuc THADS duogc t6 chirc lai va tiép tuc thuc
hién dung thoi han, trinh ty, tha tuc theo quy dinh cia Luat THADS va cac van ban
hudng dan thi hanh. Trudng hop vu viéc da thuc hién xong mot s6 trinh ty, thu tuc
trude thoi diém sip xép thi co quan THADS tinh, thanh phé thuc hién trinh ty, thi
tuc tiép theo, khong thyuc hién lai thu tuc thi hanh an va thay thé quyét dinh, vin ban
vé thi hanh 4n trudc do.

2. Co quan THADS tinh, thanh phd ra soat hd so dang thi hanh va thuc hién
phan cong Chap hanh vién t& chirc thi hanh nhu sau:

Pbi voi hd so dang thi hanh do Chip hanh vién thudc cac Cuc THADS
truée khi sap nhap t6 chie thi hanh thi sau khi sap nhap Truéng phong Nghiép vu
va T chic THADS cia co quan THADS tinh, thanh phé phén céng Chép hanh
vién truc thudc tb chirc thi hanh 4n.
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Déi véi hd so dang thi hanh do Chép hanh vién thudc cac Chi cuc THADS
truéc khi sap nhép té chic thi hanh thi sau khi sap nhap Truéng phong THADS
khu vire phan cong Chép hanh vién truc thude t chirc thi hanh.

Diéu 33. Diéu khoan thi hanh

Trong pham vi nhiém vu, quyén han dugc giao, Thu trudng co quan THADS
tinh, thanh phé c6 trach nhiém trién khai va td chtrc thuc hién Quy trinh nay. Trong
qué trinh t6 chirc thuc hién, néu c6 khé khan vudng méc, kip thoi béo céo vé Cuc
Quén Iy THADS (qua Ban Phép ché va Nghiép vu THADS) d kip thoi nghién ctu,
stra d6i, bd sung.

Quy trinh ndy duoc ban hanh thay thé Quy trinh t& chire thi hanh 4n trong
ndi bd co quan THADS dugc ban hanh kém theo Quyét dinh sb 442/Qb-
TCTHADS ngay 01/6/2022 cta Tong cuc truéng Tong cuc THADS, c6 hiéu luc
tir 01/7/2025 dén khi Lust THADS (stra d6i), cac van ban huéng dan c6 hidu luc
thi hanh./.



AP\ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NH Y DAN SU Pioc lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH
Tiep cong dan trong thi hanh an dan sy

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s0 ' 630/0D-TCTHADS ngay 26/6/2025
ciia Tong Cuc trucng To ong cuc Thi hanh an déan su)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy trinh nay quy dinh vé to chirc tiép cong dan; trinh tu, thi tuc tiép
cong dan, tiép nhan don, thong tin, tai liéu, chung cr do nguoi khiéu nai, t céo,
kién nghi, phan anh cung cp tai dia diém tiép cong dan ciia co quan Thi hanh 4n
dan su (THADS) tinh, thanh phé (sau day goi tit 1a co quan THADS tinh).

2. Viéc tiép cong dan tai Cuc Quan 1y THADS thuc hién theo Quy ché
tiép cong dan ciia Bo Tu phép.

Piéu 2. Poi twong 4p dung

1. Thu truéng, Pho Thu truong co quan THADS tinh.

2. Truong Phong chuyén mon, Phong THADS khu vuc thudc co quan
THADS tinh.

3. Cong chic dugc phan cong nhiém vu tiép cong dan thudc co quan
THADS tinh.

4. Co quan, t6 chire, ca nhan c6 lién quan dén cong tac tiép cong dan.

Piéu 3. Nguyén tiic tiép cong dan

1. Viéc tiép cong déan phai tuan thi theo quy dinh ctia Luat Tiép cong dan
va cac van ban hudng dan thi hanh, cac quy dinh cta phap luat khac c6 lién quan
va quy dinh tai Quy trinh nay.

2. Viéc tiép cong dan phai duoc tién hanh tai dia diém tiép cong dan;
dam bao cong khai, khach quan, dan chu, kip thoi; thu tuc don gian, thuén tién;
truomg hop tiép cong dan dén té cao thi phai giit bi mat, ddm bao an toan cho
ngudi té céo theo quy dinh ctia phap luat.

3. Ton trong, tao diéu kién thuan loi cho cong déan thuc hién khiéu nai, t6
cao, kién nghi, phan anh theo quy dinh cua phap luat.
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Chuwong I1
TO CHUC TIEP CONG DAN

Didu 4. Dia diém, thoi gian tiép cong din
1. Dia diém tiép cong dan

a) Dia diém tiép cong dan cua co quan THADS tinh dugc bb tri tai Tru s& co
quan THADS tinh va tai cac Phong THADS khu vuc thuéc co quan THADS tinh.

b) Dia diém tiép cong dan phai dam bao vé co s vét chét, phuong tién
nhu: Thiét bi ghi 4m, ghi hinh gidm sat, internet, may tinh, mdy in, dién thoai,
ban, ghé, s6 sach va cac diéu kién can thiét khac phuc vu cho viéc tiép cong dan.
Dia diém tiép cong dan phai dugc niém yét cong khai Noi quy tiép cong dan, Lich
tiép cong dan va cac quy dinh can thiét khac dé cong dan biét, thuc hién khiéu
nai, t6 céo, kién nghi, phan anh ding quy dinh ctia phap lut.

2. Thoi gian tiép cong dan

Viéc tiép cong dan thuc hién trong gid hanh chinh vao cac ngay lam viéc
trong tudn, trir ngay L&, Tét theo quy dinh.

Piéu 5. Tiép cong dan thwong xuyén

1. Phong Kiém tra, giai quyét khiéu nai, té cdo 1a don vi ddu méi, c6 trach
nhiém gitp Thu trudng co quan THADS tinh td chirc viéc tiép cong dan, tiép nhan
don, thong tin, tai lidu, chimg ctr do ngudi khiéu nai, to cao, kién nghi, phan 4nh
cung cip; phan cong cong chirc don vi minh truc tiép cong dan thuong xuyén tai
dia diém tiép cong dan Tru s& co quan THADS tinh.

2. Tai dia diém tiép cong dan Phong THADS khu vuc, céng chirc tiép cong
dan thuong xuyén do Thu trudng hodc Pho Thu trudng co quan THADS tinh dugc
iy quyén, phan cong hoic giao Truéng Phong THADS khu vuc phan cong thuc
hién. Cac Phong chuyén mén khac thudc co quan THADS tinh c¢é trach nhi¢ém
phdi hop véi Phong THADS khu vuc, Phong Kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6
c4o tiép cong dan dén khiéu nai, t cdo, phan anh, kién nghi lién quan dén linh
vuc phu trach cua don vi minh.

3. Truéng phong cic don vi thudc co quan THADS tinh c6 trach nhiém
cung du tiép cong dan dinh ky, dot xuét va thudng xuyén theo phan cong, yéu cau
cua lanh dao co quan THADS tinh; chi dao cong chirc chuén bj hd so, thu thap tai
lidu va béo céo l3nh dao co quan THADS tinh xem xét xit ly, giai quyét dbi v6i ndi
dung khiéu nai, t6 céo, phan 4nh, kién nghi cua céng dan thudc linh vyuc phu trach.

Piéu 6. Tiép cong din dinh ky va tiép cong dan dot xuat

1. Tiép cong dan dinh ky
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a) Tai dia diém t1ep cong dan Tru s& co quan THADS tinh: Thu trudng co
quan THADS tinh truc tiép tiép cong dan dinh ky bao dam it nhat 01 ngay trong
01 théng.

b) Tai dia diém tiép cong din Phong THADS khu vyc: Thi truéng Co
quan THADS tinh phan céng, tiy quyén Pho Thu truéng tiép cong dan dinh ky it
nhat 01 ngay trong 01 thang.

Trudng hop ngay tiép cong dan dinh ky ctia Thu truong, Pho Thu truéng
co quan THADS tinh tring ngdy nghi, ngay L&, Tét thi viéc tiép cong dan dugc
thuce hién vao ngdy lam viéc tiép theo.

Truong hop ngay tiép cong dan dinh ky cua Thu trudng co quan THADS
tinh vi ly do dot xuat, khach quan khong thé thuc hién du'qc thi Tha trudng co
quan THADS tinh phan céng, Gy quyén Phé Thu trudng tiép cong dan hoic lui
lich tiép cong dan sang thoi gian khéc va thong bao cho cong dan biét.

2. Tiép cong déan dot xuét

Thu trucmg CO quan THADS t1nh t1ep cong dan dot xuit hodc iy quyén
Phé Thu trudng tiép khi c6 yéu cau cap thiét trong nhimg truong hop:

a) Vu viéc c6 tinh chat phurc tap;

b) Trudng hop néu khong kip thoi xem xét, chi dao c6 thé phat sinh hau
qua nghiém trong hoac anh hudng dén hoat dong cla co quan, an ninh, trat tu an
toan xa hoi.

Chuwong III
TRINH TU THUC HIEN TIEP CONG DAN

Pi¢u 7. Nhiém vu, quyén han cia ngudi tiép cong dan

1. Céng chirc duge giao nhiém vu tiép coéng dan phai ddm bao trang phuc
nganh, deo thé cong chirc hodc phu hiéu theo quy dinh.

2. Co thai do dung muc, ton trong cong dan; yéu cau cong dan néu rd ho
tén, dia chi, xuét trinh glay to tuy thén, glay lly quyén (néu cd), co don hoéc trinh
bay ro rang n6i dung khiéu nai, t6 c4o, kién nghi, phan 4nh, cung cip thong tin,
tai liéu can thiét cho viéc tiép nhén, thu ly; lap bién ban ghi nhan ngi dung khiéu
nai, to céo, don, tai liéu cé lién quan; cung c4p bién ban cho cong dan.

3. Tiép nhén don khiéu nai, td c4o, kién nghi, phan anh hoic lang nghe, ghi
chép day du, chinh xac ndi dung ma ngudi dén khiéu nai, t§ cdo, kién nghi, phan
anh trinh bay.

4. Giai thlch huéng dan cho ngudi dén khiéu nai, té cao kién nghi, phan
anh vé cc quyén va nghia vu theo quy dinh ctia phap luit; yéu cau chip hanh chu
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truong, dudng 16i, chinh sach, phap luat két luan, quyét dinh g1a1 quyet da co hiéu
luc phap ludt cua co quan ¢ thAm quyén; hudng dan nguovl khiéu nai, t6 cdo, kién
nghi, phan anh dén dung co quan hodc ngudi c6 thAm quyén xem xét, giai quyet

5. Giir bi mat thong tin tai liéu, but tich ciia nguoi tb céo theo quy dinh cta
phap luat.

Diéu 8. Tir chéi tiép cong dan

Cong chirc tiép cong dan dugc tir chéi tiép c()ng dan khi thugc mat trong
cac truong hop duogc quy dinh tai Piéu 9 Lu4t Tiép cong dan, nhu'ng phai giai
thich cho cong dén biét ly do tir chdi va bao céo lanh dao co quan biét.

Péi v6i nhitng trudng hop duge quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 9
Luat Tiép cong dan, cong chirc tiép cong dan phdi hop véi bao vé co quan hodc
mot cong chitrc khac trong don vi 1ap bién ban ghi nhén sy v1ec dé 1am co s& tir
chéi tiép cong dan. Truorng hop cong dan c6 hanh vi gay rdi trat tu tai noi tiép
cong dan, cong chirc tiép cong dan phéi hop véi bao vé tai noi tiép cong dan,
Cong an x4, phuong, déc khu tai noi tiép cong dan 1ap bién ban ghi nhan sy viéc;
b4o cdo Thu trudéng co quan THADS tinh dé nghi co quan c6 thAm quyén xur ly.

. A r . A A b r r > . A . e -‘
Piéu 9. Xac dinh nhin thin va tinh hgp phap cia dai di¢n ngwdi khieu
. ‘ r . ‘ . , 4 r

nai, to cao, kien nghi, phan anh

1. Khi tiép ngudi khiéu nai, cdng chire tiép cong dan yéu cau nguoi khieu
nai néu rd ho tén, dia chi, xuat trinh gidy to tuy than, giay gidi thiéu, gidy uy quyén
(néu c6) dé xac dinh ho 1a ngudi tu minh thyce hién viéc khiéu nai, ngudi dai dién
khiéu nai, hodc ngudi dugc iy quyén khieu nai.

Viéc x4c dinh tinh hop phap ciia ngudi dai dién khiéu nai, ngudi duge Gy
quyén khiéu nai cu thé nhu sau:

a) Truong hop co quan, to chirc thuc hién khiéu nai thong qua ngudi dai
dién 1a ngudi dimg dau co quan, to chirc thi cong chirc tiép cong dan yéu cau
nguoi dai dién xuat trinh gidy gdi thiéu, giay to tuy than ctia ngudi dugc dai dién.

Trudng hop nguoi nguoi ding dAu co quan, td chirc uy quyén cho ngudi
khéc dé thuc hién viéc khiéu nai thi cong chic tiép cong dan dé nghi ngudi dugc
Uy quyén xuét trinh gidy Gy quyén, gidy to tiy than ctia ngudi duge Gy quyeén.

b) Truong hop ngudi khiéu nai uy quyén cho ngudi dai dién, ngudi duge ty
quyén khac thi cong chire tiép cong dén yéu cau xuat trinh giady t& chimg minh viée
dai dién, iy quyén hop phép cua nguoi khiéu nai hogc gidy to khéc c6 lién quan.

¢) Trudong hop ngudi khiéu nai ty quyén cho luat su hoic trg gilip vién
phap ly thuc hién viéc khiéu nai thi cong chirc tiép cong dan yéu cau luét su hodc




trg gitip vién phap 1y xuét trinh the ludt su, thé trg gitip vién phép ly va gidy uy
quyén khiéu nai.

2. Khi tiép nguorl t6 céo, cong chure tiép cong dan yeu cAu ngudi t6 cao néu
15 ho tén, dia chi, xuét trinh gidy to tly than; cong chirc tiép cong dan kiém tra
tinh hop 1€ cua gidy to do.

3. Khi tiép cong dén dén kién ngh1 phén anh cong chirc tiép cong dén yéu
cau cong dan néu rd ho tén, dia chi, xuét trinh gidy to tly than, gidy gidi thiéu,

gidy uy quyén (néu co).

Diéu 10. Tiép nhén, xir Iy ndi dung tiép cong dan

Cong chuc tiép cong dan cé trach nhlem phé bién ndi quy t1ep cong dan,
trach nhiém cta nguoi tiép cong dan; quyén, nghia vu clia cong dén dén khiéu nai,
t6 cao, kién nghl phan anh; dé nghl cong dan trinh bay rd rang ndi dung khiéu

nai, to céo, kién nghi, phan anh; ling nghe, ghl chep, phén loai ndi dung theo thim
quyén, x4c dinh cac diéu kién thu ly giai quyét dé6i voi timg trudng hop nhu sau:

1. Trudong hop khiéu nai

a) Déi voi ndi dung khiéu nai khong thudc tham quyen thi cong chuc tiép
cong dan g1a1 thich, huéng din cong dan dén co quan cé thAm quyén dé dugc xem
xét, giai quyet.

b) Péi véi ndi dung khiéu nai thudc thdm quyén, néu d diéu kién c6 the
thu ly thi cong chirc tiép cong dan nhan va lap gidy bién nhan.
Truong hop cong dan khiéu nai n6i dung thudc thim quyén nhung ndi dung

don chua rd rang, day du thi cong chirc tiép cong dan dé nghi ngudi dén khiéu nai
trinh bay bb sung hozic bd sung tai liéu, ching ctr.

Truong hop cong dan den khiéu nai nhu'ng khong c6 don thi cong chirc t1ep
cong dan huorng dan, yéu ciu cong dan viét don khiéu nai theo quy dinh. Néu
ngudi khiéu nai khong c6 kha ning viét don thi cong chuc tiép cong dan ghi chép
ndi dung ngu'orl khiéu nai trinh bay, doc cho cong dén nghe va yéu cau cong dan
ky tén hodc diém chi.

Trudng hop khiéu nai thude thdm quyén giai quyét nhung don cé nhiéu
ngudi cung Ky tén thi cong chirc tiép cong dan yéu cau nhitng ngudi ¢6 mat 1ap
van ban ctr ngudi dai dién khiéu nai.

Truong hop don khiéu nai c¢6 mét phan ndi dung thude tham quyén giai
quyét thi cong chuc tlep cong dan hudng din cong dan viét lai don vé nhimg noi

dung thudc tham quyén; nhimg ndi dung khéng thudc tham quyén thi huéng dan
cong dan giri dén co quan cé thdm quyén dé dugc xem xét, giai quyét.
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¢) Truong hop don thude thAm quyén nhung khong dt diéu kién thy 1y theo
quy dinh thi cdng chuc tiép cong dan giai thich, huéng din dé ngudi khi€u nai
biét va bd sung nhing thu tuc cAn thiét dé thuc hién viéc khiéu nai.

d) Trudng hop vu viéc khiéu nai da dugc giai quyét dang chinh sach, phap
luét, duge co quan nha nude c6 tham quyén kiém tra, thong béo bang vin ban va
da duoc tiép, giai thich, huéng dan nhung céng dén vén cd tinh khiéu nai thi cong
chire tiép cong dan bao cao Lanh dao Phong, Lanh dao co quan THADS tinh xem
xét ra thong béo tir chéi tiép cong dan theo quy dinh.

&) Truong hop cong dan dén noi tiép cong dan d& nghi cung cép thong tin
két qua giai quyét khiéu nai, cong chirc tiép cong dén kiém tra, tra 10i tién do hogc
két qua giai quyét cho cong dan ngay trong bubi tiép cong dan.

2. Trudng hop td cdo

a) Trudmg hop cong dan dén t cdo truc tiép nhung khong c6 don thi cong
chire tiép cong dan huéng dan, yéu cau cong dén viét don theo quy dinh hodc 1ap
bién ban ghi lai 10i t6 céo, yéu cau cong dén ky tén hodc diém chi; truong hop ndi
dung trinh bay chua rd rang, ddy du thi cong chirc tiép cong dan dé nghi nguoi
dén t cdo trinh bay bd sung hoic bd sung tai liéu, ching ct.

Trudng hop don tb cdo c6 ndi dung thude thadm quyén giai quyét nhung don
c6 nhiéu ngudi cung ky tén thi cong chirc tiép cong dan yéu cau nhimg ngudi c6
mit 14p van ban clr nguoi dai dién to cao.

b) Trudng hop cong dan dén td céo thude céc truong hop khéng du diéu
kién thi cong churc tiép cong dan khong tiép nhén don, ho so, tai liéu, déng thoi
giai thich cho nguoi td céo biét; truong hop can thiét khac, thuc hién tha tuc ra
thong béo tir chbi tiép cong dan.

3. Trudmg hop phéan anh, kién nghi

a) Truong hop kién nghi, phan 4nh khong thudc thAm quyén giai quyét thi
cong chirc tiép cong dan huéng dan cong dan gt dén co quan c6 tham quyén dé
duoc xem xét, giai quyét.

b) Truong hop kién nghi, phan anh thudc thim quyén giai quyét thi cong
chire tiép cong dén tiép nhan thong tin va 1ap gidy bién nhan.

Pidu 11. Xir Iy trudong hep don tiép nhin cé nhiéu ndi dung

1. Trudng hop don ¢ nhiéu ndi dung khac nhau, gbm ca khiéu nai, t6 céo
hodc kién nghi, phan 4nh thi cong chirc tiép cong dan hudng din cong dan viét
thanh don riéng va thuc hién quyén khiéu nai, t§ céo, kién nghi, phan 4nh theo
quy dinh cua phap luét.
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2. Trudng hop khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh cia cong dan c6 ndi
dung t6 giac t6i pham thi cdng chirc tiép cong dan hudéng dan cong dan viét don
riéng vé té giac t6i pham, gui dén co quan c6 tham quyén giai quyét t6 giac, tin
bao vé toi pham theo quy dinh phép luat.

Diéu 12. Lap bién nhin ho so, tai li¢u

Trong qua trinh thuc hién tiép cong dan, néu cong dan cung cap ho so tai
liéu thi cong chirc tiép cong dan phai lap gidy bién nhan trong d6 ghi rd timg loai
thong tin, tai liéu, bang ching, tinh trang thong tin tai liéu, bang chimg va xac
nhén ctia ngudi cung cip. Gidy bién nhan dugc 1ap thanh 03 ban, 01 ban giao cong
dan, 01 ban luu vao hd so, 01 ban luu can bd tiép cong dan.

Trudng hop cong déan chua cung cap day du ho so, tai liéu theo quy dinh
thi céng chirc tiép cong dan 1ap phiéu hen d& nghi céng dan cung cip bd sung.

Piéu 13. Ghi sb tiép cong dan

Trong qua trinh thuc hién tiép cong dan, cong chirc tiép cong déan phai ghi
day du cac ndi dung, y kién da trao d6i, nhimng viéc da xu ly, giai quyét theo céc
cdt, muc tai sb tiép cong dan.

Didu 14. Chuyén giao bién ban tiép cong din, don tiép nhan dén bd
phan van thw

Ngay trong ngay tiép céng dan, tiép nhan don khiéu nai, t& cdo, kién nghi,
phan anh cua cong dan, cong chirc tiép cong dan phai vao S, chuyén giao bién
ban tiép cong dan, don khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh va céc tai liéu lién
quan kém theo di tiép nhan cho Vin phong co quan THADS tinh. Viéc chuyén
giao dugc thuc hién thong qua céc hinh thire sau:

a) Tai co quan THADS tinh: Cong churc tiép cong dan chuyén giao truc tiép
cho b phén Vian thu co quan THADS tinh.

b) Tai Phong THADS khu vyuc: Van thu Phong THADS khu vuc hodc cong
chte dugce giao nhiém vu tiép cong dan thuc hién scan bién ban tiép coéng dan,
don khiéu nai, t6 c4o, kién nghi, phan 4nh va céc tai lidu lién quan di tiép nhén;
dang nhap Hé théng quan 1y vin ban diéu hanh, cap nhép dir liéu thong tin, dinh
kém c4c tai liéu scan va gui qua truc lién thong dé Vian Thu co quan THADS tinh
trinh Lanh dao Vian phong xem xét, phan loai xtr ly. Dong thoi, trong thoi han 05
ngay lam viéc, Vin thu Phong THADS khu vuc hodc cong chirc dugce giao nhi€ém
vu tiép coéng dan khu vuc phai giri bién ban tiép cong dan, don thu, tai liéu (ban
chinh) da tiép nhan vé Vin phong co quan THADS tinh.
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2. Truong hop tiép cong dan hodc don tiép nhan vao cubi gio 1am viéc trong
ngay thi viéc thuc hién quy dinh tai khoan 1, 2 Diéu nay thuc hién vao dau gio
sang ngay lam viéc ké tiép.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Pitu 15. Hiéu lwe thi hanh

Quy trinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/7/2025.

Piéu 16. Trach nhiém t6 chirc thye hién

1. Cuc Quan ly THADS, Co quan THADS tinh, thanh ph truc thude Trung
uvong chiu trach nhiém td chirc thi hanh Quy trinh nay.

2. Ban Kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo c6 trach nhiém tham muu, giup
Cuc trudng Cuc Quan ly THADS hudng dan, kiém tra viéc thuc hién Quy trinh nay.

3. Qua trinh thyc hién, truong hop c6 vudng méc hogc ¢ cac vin dé m(n
phat sinh, dé nghi cac co quan, td chirc, don vi va cé nhén kip thoi phan anh vé
Cuc Quan ly THADS (qua Ban Kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo) dé tong
hop, nghién clru sua dbi, bd sung cho phu hop./.




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SU Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

’ _QUY TRINH
Xt Iy, giai quyét don khiéu nai, t0 cdo, kién nghi, phin anh trong thi hanh 4n dén sy
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 50 $ 630/0D-TCTHADS ngay 26/6/2025
ciia Téng Cuc trudng To ong cuc Thi hémh dn ddn su)

" Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va déi twong ap dung

1. Quy trinh nay quy dinh vé trinh tu, tht tuc tiép nhéan, phan loai, x 1y,
giai quyét don khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan &nh trong thi hanh 4n déan su
(THADS) tai Cuc Quan ly Thi hanh 4n dén sy, Thi hanh an dan sy tinh, thanh
phé (sau day goi tat 1a co quan THADS tinh).

2. Quy trinh nay 4p dung d6i véi ngudi co thdm quyén giai quyét khiéu
nai, t& cdo; cac don vi, cdng chirc dugc giao nhiém vu tiép nhan, tham muu x&
1y, giagi quyét thudc Cuc Quan ly THADS va co quan THADS tinh.

Diéu 2. Nguyén tic thye hién

1. Pam bao tuidn thui quy dinh cda phéap luat vé giai quyét khidu nai, t6
céo, quy dinh ctia phap luét c6 lién quan va quy dinh tai quy trinh nay.

2. Dam béo quyén va lgi ich hop phép clia co quan, td chirc va cong dan.

3. Tang cudng Ung dung cong nghé thong tin, chuyén dbi sd.

4. B4do dam phu hop va kip thoi gidi quyét céc Vén dé phat sinh khi sap
xép t6 chic hé thong THADS theo Nghi quyet 5O 190/2025/QH15 ngay

19/02/2025 ctia Quéc héi quy dinh vé& xtt Iy mét sb vén dé lién quan dén sép xép
td chitc bd may nha nude.

Ditu 3. ThAm quyén giai quyét khiéu nai, t6 cdo

1. ThAm quyén giai quyét khiéu nai

a) Thu trudng co quan THADS tinh giai quyét khiéu nai 14n dAu d6i véi
quyet dinh, hanh vi cGa minh, cta Phé thu tru’ong va Chép hanh vién thude
quyén quan ly. Quyet dinh giai quyét khiéu nai 1an ddu ctia Thd truéng co quan

THADS tinh déi v6i quyét dinh 4p dung bién phép bao ddm thi hanh an c6 hiéu
lyc thi hanh.
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b) Cuc truéng Cuc Quéan Iy THADS giaj quyét khiéu nai lan hai doi véi
quyét dinh giai quyét khiéu nai ciia Thi truéng co quan THADS tinh.

2. Thdm quyén giai quyét tb cao

a) Thu truéng co quan THADS tinh giai quyét t6 céo dbi vol ‘hanh vi vi

pham phap luat cia Phé Tha truéng khi thyc hién nhiém wvu, quyen han cua
Chép hanh vién va céng chirc khac 1am cong tdc THADS thude quyén quan ly.

b) Cuc truéng Cuc Quan ly THADS giai quyét t8 c4o hanh vi vi pham
phép luat cia Thu tru?o'ng ho#c Phé Thu trudéng co quan THADS tinh khi thyc
hién nhiém vy, quyén han theo sy phén cdng hodc ty quyén ciia Thi truéng co
quan THADS tinh.

3. Thdm quyén giai quyét kién nghi, phan 4nh

Cuc trudng Cuc Quan Iy THADS, Thu truéng co quan THADS tinh xtr 1y,
giai quyét kién nghi, phan anh trong THADS theo quy dinh ctia phép luét.

Chuong I
TRINH TV, THU TUC TIEP NHAN, XU LY DO'N KHIEU NAI,
TO CAOQ, KIEN NGHI, PHAN ANH

Piéu 4. Tiép nhin khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phin 4nh

1. Van thu Cuc Quan ly THADS, co quan THADS tinh chiu trach nhiém
tiép nhan, vao s& hoic nhép vao hé thdng co so dit lidu trén may tinh dé quan ly,
theo ddi don khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan 4nh do duong su giri; do co quan,
td chirc, ngudi ¢ thAm quyén chuyén dén va thong qua cong tac tiép cong dan.

2. Viéc tiép nhan khiéu nai, t§ cdo, kién nghi, phan 4nh thong qua tiép
cong dén tai Cuc Quan ly THADS thuc hién theo Quy ché tiép cong dan cua B9
Tu phép.

3. Viéc tiép nhan khiéu nai, t8 cdo, kién nghi, phan anh thdng qua tiép
cong dén tai co quan THADS tinh thyuc hién theo Quy trinh tiép cong dan tai co
quan THADS tinh, thanh phd.

Truong hop vige tiép nhan don khiéu nai, td cdo, kién nghi, phin anh
théng qua tiép cong dan tai dia diém tiép cong dan Phong THADS khu vyc hodc
do cong dén giri &&n Phong THADS khu vyc qua dich vy buu chinh thi Van thu
Phong THADS khu vuc hodc cong chirc thuong truc t1ep cong dan khu vyc
duogc phan cong phai bao dam thyc hién ngay V1ec véo sb theo ddi, scan don, tai
liéu d3 tiép nhan va chuyén trén truc lién thong vé& Vin phong co quan THADS
tinh. Van thu co quan THADS tinh thuc hién cac néi dung quy dinh tai Piédu 5
Quy trinh nay.
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Trong 05 ngay lam viéc, Van thu Phong THADS khu vuc hodc cong chuc
thuong truc tiép cong dan khu vuc phai giri bién ban tiép cong déan, don thu, tai
liéu lién quan (ban chinh) d4 tiép nhan vé Vin phong co quan THADS tinh.

Piéu 5. Vao s, phin cong xir Iy don

1. Vin thu Cuc Quan ly THADS, co quan THADS tinh chiu trach nhi€ém
vao sb theo ddi don ngay trong ngay tiép nhan, c6 cac thong tin co ban vé vide
khidu nai, t5 c4o, kién nghi, phan anh (ho va tén, dia chi, trich yéu ndi dung;
ngudn tiép nhan, ngay giti, ngay nhén). Dbi véi don thu gti dich danh thi van
thu phai chuyén dén dung nguoi duge dé giri dé xem xét, xir y.

2. Viéc phan cdng xt ly don thu duge thuc hién nhu sau

a) Ngay trong ngdy tiép nhan, Vian thu chuyén don khiéu nai, td céo, kién
nghi, phan 4nh dén 13nh dao Vian phong Cuc/co quan THADS tinh dé phan loai,
chuyén cho Ban Kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cao/Phong Kiém tra, giai
quyét khiu nai, t6 cdo (sau day goi la Ban/Phong). Lanh dao Ban/Phong cb
trach nhiém xem xét, phin cong cong chirc tham muu xur ly, giai quyét don.

Ngudi duge giao lam c¢ong tic van thu tai Ban/Phong phai thuc hién vao
s& sach theo ddi va chuyén cho cong chirc dugc linh dao Ban/Phong phén cong
tham muu xtr 1y, giai quyét. S6 theo ddi phai ¢ cic thdng tin co ban vé viée
khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh (ho va tén, dia chi, trich yéu ndi dung;
ngudn tiép nhan, ngay giii, ngdy nhén, két qua giai quyét).

b) Pbi véi trudng hop don thu giri dich danh ldnh dao Cuc/co quan
THADS tinh; trudng hop c6 ¥ kién cia cip trén yéu cau, chi dao bién phap thuc
hién, thoi han thyuc hién ngén, thi cing véi viée wu tién vao sd, Vin thu phai
chuyén don thu, tai lidu dén linh dao Vin phong @ trinh lnh dao Cuc/co quan
THADS tinh xem xét, cho y kién. Pdng thoi Vin thu sao gli ngay vén ban do
cho ldnh dao Ban/Phong dé bao dam thuc hién trudc cong tac ra soat, du kién,
chun bi.

Sau khi nhédn dugc y kién xem xét, chi dao cia lanh dao Cuc/co quan
THADS tinh, Vin thu b sung cdp nhét théng tin va chuyén don cho Ban/Phong
dé phan coéng chirc tham muu xt ly, giai quyét.

Diéu 6. Phin loai, xir Iy don khiéu nai, t6 cdo

Coéng chirc Ban/Phong dugc phén cong viéc tham muu giai quyét khiéu
nai, t& céo tién hanh nghién ctru ndi dung khiéu nai, t6 céo; phan loai va xtr ly
nhu sau:

1. Trudmg hop khiéu nai, t6 céo thudc thAm quyén giai quyét nhung chua du
diéu kién thu Iy do ngudi khiéu nai, t§ cédo chura thuc hién ding quy dinh cta phap
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luét thi soan thao, trinh lanh dao Ban/Phong xem xét, ky van ban huéng din, yéu
cdu ngudi khiéu nai, td cdo thuc hién dé duoc thy 1y, giai quyét.

Trudmg hop khiéu nai, t6 cdo thude thdm quyén giai quyét va nguoi khidu
nai, té cdo da thuc hién ding quy dinh cia phip luat thi thu ly, giai quyét theo
quy dinh.

2. Trudng hop khiéu nai, t§ cdo c6 mét phan ndi dung thudc thdm quyén
giai quyét, mot phan thudc thdm quyén giai quyét ctia co quan khéc thi chi xem
xét nhitng ndi dung thudc tham quyén.

Trudng hop khiéu nai, t6 cédo thudc thdm quyén giai quyét ctia co quan
khic thi soan thdo Phiéu chuyén don trinh lanh dao Ban/Phong xem xét, ky
chuyén co quan c6 thdm quyén dé giai quyét theo quy dinh. Viéc chuyén don
dugc thong bao cho nguoi khiéu nai, td c4o biét.

Trudng hop khiéu nai, t6 cdo khong thude thdm quyén giai quyét va
khong xac dinh dugc co quan ¢o thim quyén giai quyét thi soan thao, trinh lanh
dao Ban/Phong xem xét, ky cdng vén thong béo, tra 101 nguoi c6 don biét.

3. Trudmg hop khiéu nai, t§ cdo thudc thim quyén giai quyét ciia co quan
THADS tinh thi cong chirc dugc phéan cong tham muu soan Phiéu chuyén don
trinh 13nh dao Ban xem xét, ky chuyén co quan THADS tinh c6 thAm quyén xir
ly, giai quyét.

Trudng hop d3 chuyén don nhung nguoi khiéu nai, td cdo tiép tuc khiéu
nai, td cdo viéc khong duoc thu 1y giai quyét hosic dd qua thoi han giai quyét
theo quy dinh thi d& xuét 1anh dao Ban c6 vin ban dén dbc, xir 1y theo quy dinh
cua phap luét.

4. Truong hop khiéu nai d4 c6 quyet dinh giai quyet khiéu nai c¢é hiéu luc
thi hanh; khiéu nai quyét dinh, hanh vi v& chi dao, td chirc thuc hién nh1em vu,
céng vu trong ndi bd co quan THADS; t6 cdo di duge ngudi c6 thim quyén giai
quyét nay t6 cdo lai nhung khong c6 bing ching mdi thi khong thu ly nhung
phai ¢6 van bén chi dén, tra 16i cho ngudi khiéu nai, t8 cdo.

Trudng hop don khiéu nai, t6 cdo di dugc chuyén, chi din, théng bdo, tra
101, giai quyét theo quy dinh cta phap luit nhung duong su van tiép tuc c6 don
cung ndi dung, don déng thoi d8 giri nhiéu co quan, trong d6 da d& glri co quan
c6 thdm quyen giai quyet don da mdi ngudi khiéu nai hai 1an dé xac dinh noi
dung khiéu nai, yéu cAu cung cép tai liéu nhung khong dén ma khéng théng bao
ly do chinh dang thi luu don.

5. Thoi han thuc hién xir ly don: 05 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan
don khidu nai, 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy tiép nhan don t6 cdo.
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Didu 7. Phan loai, xir Iy don khic

Cong chic Ban/Phong dugc phan cong tham muu phai tién hanh nghién
ctru ndi dung va phéan loai, xir ly nhu sau:

1. Péi véi don kién nghi, phan 4nh c6 ndi dung lién quan dén viéc quan
ly, viéc t8 chure thi hanh 4n thudc thdm quyén thi tién hanh nghién ciru ndi dung
don, d& xuit lanh dao Ban/Phong bién phap giai quyét, phdi hop giai quyét;
trudmg hop ¢6 yéu cAu hudng dan, tra 16i thi soan thao vin ban, trinh Lanh dao
Ban/Phong tra 101 theo quy dinh ctia phép luét.

2. Péi véi don kién nghi, phan 4nh lién quan dén viéc t chirc thi hanh 4n
thudc thdm quyén giai quyét cia co quan THADS tinh thi soan thao Phiéu
chuyén don trinh lanh dao Ban xem xét, ky chuyén don cing céc tai liéu kém
theo (néu c6) dén co quan THADS tinh c6 thdm quyén giai quyét. Trudng hop
don da duoc chuyén, chi din, thong bio, tra 15i, giai quyét theo quy dinh nhung
duong su van tiép tuc c6 don cling ndi dung thi luu don.

3. Pbi voi don cé ndi dung théng tin, néu y kién, nguyén vong, dé xuét
giai phép vé nhimg van ¢ lién quan dén viéc thyc hién chu truong, dudng 16i,
chinh sach, phap luét, céng tic quan ly trong linh vuec THADS thi tdng hop,
nghién ciru, tham muu giai quyét hoic dé xuit chuyén don vi khac giai quyét
theo chirc nang, nhiém vu dugc giao.

4. Péi v6i don kién nghi, phan 4nh khong lién quan dén linh vuc THADS
thi tham muu x& 1y, soan thao, trinh 14nh dao Ban/Phong ky van ban tra loi,
hudng dan cho ngudi cé don.

5. Thoi han thue hién x& Iy don: 05 ngay lam viée ké tir ngdy tiép nhén
kién nghi, phan 4nh.

Chuong 111
TRINH TU, THU TUC GIAI QUYET KHIEU NAI

Diéu 8. Thoi han giai quyét khiéu nai

1. Dbi voi quyét dinh, hanh vi trude khi 4p dung bién php bao dam, bién
phap cudng ché thi thoi han giai quyét khiéu nai 1an déu 1a 15 ngay, 14n hai 13 30
ngay, ké tir ngay thu ly don khiéu nai.

2. Débi voi quyét dinh vé dp dung bién phap phong téa tai khoan; quyét
dinh, hanh vi v& 4p dung bién phap bio dam khéc thi thdi han giai quyét khiéu
nai 14 05 ngay, k& tir ngay thu 1y don khiéu nai.
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3. Dbi v6i quyét dinh, hanh vi v& 4p dung bién phép cudng ché thi thoi
han giai quyét khiéu nai 14n dau 12 30 ngay, 14n hai 12 45 ngay, ké tir ngay thu ly
don khiéu nai.

4. Pbi véi quyet dinh, hanh vi sau khi ap dung bién phap cuong ché thi
thoi han gidi quyet khiéu nai 1an dAu 12 30 ngay, 14n hai 14 45 ngay, ké tir ngay
thu 1y don khiéu nai.

5. Trudong hop can thiét, di v&i nhimg vu viée cé tinh chét phie tap thi
thoi han giai quyét khiéu nai c6 thé kéo dai nhung khoéng qua 30 ngay, ké tir
ngay hét thoi han giai quyét khiéu nai.

6. Trudng hop & ving sdu, ving xa, dudng sa xa x6i, di lai kho khén, vy
viée ¢6 tinh chét phirc tap thi thoi han gidi quyét khiéu nai cé thé kéo dai nhung
khong qua 30 ngay, ké tir ngay hét thoi han giai quyét.

Piéu 9. Thu ly khiéu nai, yéu ciu bio cdo, gidi trinh, cung cAp hd so

1. Sau khi nhén dugc don khiéu nai do Vin thu chuyén, cong chuc dugce
giao tham muu giai quyét khiéu nai c6 trach nhiém:

a) Lap hd so giai quyét khiéu nai theo quy dinh.

b) Soan thao Coéng van yéu cAu bdo cdo giai trinh va cung cap hd so, tai
liéu trinh 13nh dao Ban/Phong xem xét, cho y kién, ky ban hanh (trlr traong hop
c6 thé yéu cau truc tiép viéc bao cdo giai trinh, cung cAp ho so, tai lidu).

¢) Soan thao Théng béo vé& viéc thy ly don khiéu nai, trinh lanh dao
Ban/Phong xem xét, cho ¥ kién, ky ban hanh.

2. Chép hanh vién, 1anh dao co quan THADS tmh phai ky bao céo giai
trinh, ky sao y hd so, tai liéu va chiu trich nhiém vé tinh trung thuec, diy da,
chinh x4c ctia bdo cdo, hd so, tai lidu. Hd so, tai litu glri kém theo bao céo phai
¢4 danh muc cu thé, r5 rang.

Picu 10. Soan thio, xem xét, ky quyét dinh gidi quyét Kkhiéu nai

1. Truong hop ndi dung don khiéu nai, cac tai liéu giri kém theo cua ngudi
khiéu nai va bao cao giai trinh cung hd so, tai liéu do ngudi bi khiéu nai cung
cAp da rd rang, d co s6, cin cir phép ly dé g1a1 quyét thi cong chic dugce giao
tham muu giai quyét khiéu nai soan thao quyét dinh giai quyét khiéu nai trinh
13nh dao Ban/Phong xem xét, cho y kién, ky trach nhiém, trinh Lanh dao Cuyc/co
quan THADS tinh xem xét, ky ban hanh.

Truong hop vu viée khiéu nai ¢6 tinh chat phic tap cdn xé4c minh, dbi
thoai, t& chirc hop, trao dbi y kién hay trung cdu gidm dinh thi quy trinh thyuc
hién theo quy dinh tai Piéu 11, Diéu 12 Quy trinh nay.
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2. Dy thao quyét dinh giai quydt khiéu nai phai x4c dinh ddy du noi giri
theo ding quy dinh. Trudng hop nhidu nguoi cung khiéu nai v& mét ndi dung thi
du thao 01 quyét dinh giai quyét khiéu nai kém theo danh sich nhiing ngudi
khiéu nai.

3. Qué trinh giai quyét khiéu nai, neu ngudi khidu nai it toan bd hodc
mQt phén khiéu nai thi ngudi c6 thAm quyén giai quyét dinh chi viéc giai quyet
khiéu nai twong tmg v6i ndi dung khiéu nai d4 rat va thong bdo cho nguoi khiéu
nai biét.

Pidu 11. T chirc xac minh, d6i thoai

Trudng hop cin thiét phai td chitc xac minh, déi thoai tryc tiép dé giai
quyét khiéu nai c6 tinh chét phiic tap thi xir Iy nhu sau:

1. Coéng chirc dugc giao tham muu giai quyét khiu nai xay dung ké
hoach xac minh, ddi thoai trinh lanh dao Ban/Phong xem xét. K€ hoach xac
minh, d6i thoai gém thanh phz‘?ln, thdi gian, ndi dung cong viée can thuc hién.

2. Ngudi duge giao thyc hién viéc x4c minh, db6i thoai phai td chuc viée
x4c minh, d6i thoai theo k& hoach di dugc phé duyét. Két qua lam viéc phai
duge thé hién bing bién ban, phan 4nh diy du, trung thyuc vé ndi dung trinh bay,
chimg cftr, tai liéu ma duong su, co quan, td chitc, c4 nhan trinh bay, cung cap.
Bién ban phai c6 chit ky ctia nhimg ngudi tham gia, trudng hop c6 ngudi khong
dbng y ky tén thi phai ghi rd 1y do vao bién ban.

3. Ngucn duge glao thye h1en viéc xac minh, d6i thoal phai bdo cdo bang
vin ban dén ngudi cé tham quyén g1a1 quyet khiéu nai v& két qua x4c minh, déi
thoai lam cén ¢t cho viéc giai quyét khiéu nai.

Piéu 12. To6 chirc cude hop, trao dbi y kién

1. Lanh dao Cuc/Co quan THADS tinh, 1&nh dao Ban/Phong phu trach
cong tac gial quyét khiéu nai, t6 cédo va phu trach cong tic hu'c’mg dan, chi dao
nghiép vu thi hanh an c6 trach nhiém théng tin kip thoi, phdi hop chit ché véi
nhau dam béo thong nhét trong viéc hudng dan, chi dao nghiép vu va giai quyét
khiéu nai, t6 céo vé THADS.

Truong hgp vu viéc cé tinh chét phic tap, c6 vudéng méc vé& phép luat,
quan diém giai quyét, 1anh dao Cuc/co quan THADS tinh, 1anh dao Ban/Phong
phu trach cong téc gidi quyét khiéu nai, t6 cdo va phu trach cong tac nghiép vu
va td chirc THADS phai kip thoi bdo cdo Cuyc truéng/Thu trudng co quan
THADS tinh xem xét, quyét dinh.
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2. Trudng hop cén thiét, ngudi cé thdm quyén giai quyét khiéu nai cé thé
td chirc cude hop, trao dbi y kién véi céc co quan, td chirc, ca nhin ¢ lién quan;
trung cdu giam dinh va tién hanh céc bién phap can thiét khéc.

Pidu 13. Phat hanh, cong khai két qui giai quyét khiéu nai

1. Van thu Cuc/co quan THADS tinh chiu trach nhiém phat hanh quyét
dinh giai quyét khiéu nai dén noi nhan theo diing quy dinh vé phat hanh van ban.

2. Cong khai quyét dinh giai quyét khiéu nai

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay c6 quyét dinh giai quyét khiéu nai,
ngudi ¢6 thim quyén giai quyét khiéu nai l4n hai c6 trach nhiém cong khai
quyét dinh giai quyét khiéu nai theo mot trong cac hinh thic dudi ddy:

a) Cong b tai cude hop co quan, tb chu:c noi nguoi bi khiéu nai cong téc.
Thanh phan tham du cudc hop phéi bao gdbm: Nguoi ra quyet dinh giai quyet
khidu nai, ngudi khiéu nai hodic ngudi dai dién, ngucn bi khiéu nai va co quan, tb
chire, cd nhén cd lién quan (neu co). Tru:ong hop cén thiét, thi nguoi ra quyét
dinh giai quyét khiéu nai c6 thé iy quyén cho ngudi khac thuc hién cac thi tuc
cong bd cong khai;

b) Thong béo trén phuong tién thong tin dai ching. Viéc thdng béo dugce
thyc hién trén bio ndi, bao hinh, bao viét, béo dién tir. Trudng hop co quan cla
ngudi c6 thim quyén giai quyét khiéu nai c6 Cdng thong tin dién t& hodc Trang
théng tin dién tu thi phai cong khai trén Cbng thong tin dién tt hodc Trang
thong tin dién tur.

Pidu 14. Pon dbc, theo ddi va kiém tra viéc thyc hig¢n két qui gidi
quyét khiéu nai

1. Sau khi ban hanh quyét dinh giai quyét khiéu nai da c6 hiéu lyc phép
ludt, trong pham vi, nhiém vy, quyen han cia minh, linh dao Cuc/co quan
THADS tinh c6 trach nhiém dén déc, theo ddi, kidm tra co quan, td chic, cd
nhén ¢ lién quan thuc hién.

Cén ct ndi dung khiéu nai, chic ning quan ly, 1anh dao Cuc/co quan
THADS t1nh c6 thé giao cho don vi d3 tham muu giai quyét khiéu nai, td c4o
thudc quyén quan ly ctia minh theo d&i, don déc, kidm tra viéc t6 chirc thyc hién
quyét dinh giai quyet khiéu nai c6 hiéu luc phap luat; kip thoi xur ly hoic kién
nghi co quan, t§ chirc, c4 nhan c6 thim quyén xir 1y cac vudng mic phat sinh
trong qué trinh thyc hién. N6i dung theo ddi, kiém tra phai dugc luu hd so giai
quyét khiéu nai.

2. Co quan quan ly cdng chirc cé quyét dinh, hanh vi bi khiéu nai trong
pham vi chic ning, nhiém vy, quyén han cda minh ¢6 trach nhiém thyc hién
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quyét dinh giai quyét khiéu nai c6 hiéu luc phap lut; huéng din, don dbc, kiém
tra cong chirc trong viée thuc hién; xi ly hodc bdo céo kip thoi dé xir Iy cong
chirc ¢é sai pham; bao cédo nhiing van d& phét sinh trong qud trinh thuc hién
quyét dinh giai quyét khiéu nai c6 hiéu luc phap luét.

Chuong IV
TRINH TU, THU TUC GIAI QUYET TO CAO

Didu 15. Thoi han gidi quyét to cdo

Thoi han giai quyét t6 cdo 12 60 ngay, dbi véi vu viée phire tap thi thoi
han giai quyét 1a 90 ngay, ké tir ngay thu ly giai quyét t& cdo. Trudng hop can
thiét, ngudi c6 thdm quyén giai quyét t6 cédo co thé gia han giai quyét mot lan
nhung khong qua 30 ngay; d6i véi vu viéc phie tap thi khdng qua 60 ngay.

Piéu 16. Tiép nhin, xir Iy va thu ly to cdo

1. Céng chirc dugc giao tham muu giai quyét t6 cdo phai nghién ct, &
xudt tham muu ngudi cé thim quyén giai quyét t& céo (Cuc trudng/Thi trudng
co quan THADS tinh) kiém tra, x4c minh ho tén, dia chi cia ngudi t§ cdo va cac
ndi dung khac theo quy dinh ctia Ludt TS cdo d& dam bao quyét dinh thu Iy hodc
khéng thu 1y t6 cdo.

Trudng hop can thiét, trude khi thu 1y, Cyc trudng/Thu trudng co quan
THADS tinh chi dao viéc t6 chirc lam viéce truc tiép voi ngudi t§ cdo dé lam rd
ndi dung t6 céo va céc vén dé khac cé lién quan.

Cuc truéng/Thu trudng co quan THADS tinh c6 thé giao Ban/Phong thuc
hién viéc xdc minh, lam viéc truc tiép véi nguoi td céo. Nguoi dugce giao xac
minh phai tién hanh c4c bién phép can thiét dé thu thap thong tin, tai liéu, lam 15
ndi dung xac minh.

2. Déi véi td cao da didu kién dé thy 1y giai quyét thi céng chirc duge giao
tham muu gidi quyét t6 cdo soan thao Quyét dinh thy ly t6 cdo va thanh 1ap
Poan x4ic minh t§ cdo dé trinh Lanh dao Ban/Phong xem xét cho ¥ kién, trinh
Lanh dao Cuc/co quan THADS tinh ky ban hanh

3. Noi dung tb cédo dugc thu 1y phai théng bdo cho ngudi tb cho.

4, Bbi véi td cdo hanh vi vi pham phép Iuit c6 ndi dung rd rang, chimg cir
cu thé, c6 co s dé xir 1y ngay thi viée giai quyét t& cdo dugc thuc hién theo
trinh ty sau day:

a) Nguoi c6 thdm quyén tiép nhén, xr Iy thong tin tb cdo;

b) Trudng hop té cao hanh vi vi pham phdp luat thudc linh vuc ma minh
quan ly, nguoi tiép nhén té céo phai truc tiép tién hanh hoic bdo céo ngudi cd
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thdm quyén giai quyet t8 c4o tién hanh ngay viéc xac minh ndi dung t céo, ap
dung bién phép cin thiét ¢é dinh chi hanh vi vi pham va kip thoi 14p b1en béan vé
hanh vi.vi pham phéap luét (néu co); viéc x4c minh, kiém tra thong tin Ve ngu'cn
td cdo dugc thuc hién trong truong hop nguoi giai quyet t8 cdo thy cén thiét
cho qua trinh x1r ly hanh vi bj tb céo;

¢) Nguoi giai quyét td céo ra quyét dinh xt 1y hanh vi vi pham theo thdm
quyén hoic d& nghi co quan c6 thim quyén xir 1y theo quy dinh cua phap luat.

6. Dbi véi td céo thude cac trudng hop khong thu ly giai quyét theo quy
dinh ctia Ludt Té céo thi ngudi giai quyét td cdo thong bdo bang van ban
cho ngudi t6 cdo vé viéc khong thu ly giai quyét td céo.

Pidu 17. Tién hanh xdc minh t6 cio

1. Can ct Quyét dinh thy ly td cdo va Quyét dinh thanh 14p Poan xdc
minh t6 céo, Poan xé4c minh té cdo ¢ trich nhiém xﬁy dung ké hoach 1am viée,
phin cong nhiém vu cu thé cho céc thanh vién dé x4c minh ndi dung t& cdo.
Trudng doan x4ac minh cé trach nhiém giao Quyét dinh thu Iy t§ cao va Quyét
dinh thanh 14p Poan x4c minh t5 cdo cho ngudi bi td céo. Viéc giao phai lap
thanh bién ban c6 chir ky ngu’(n bi td cdo. Trudng hop vi dudng s4 xa x6i thi cé
thé giri Quyét dinh thu ly t6 cao va Quyét dinh thanh 14p Poan xac minh t6 céo
cho nguoi bi td céo théng qua dich vu buu chinh.

2. Lam viée truc tiép véi ngudi bi tb cdo, ngudi tb cao

a) Nguoi xac minh t6 c4o phai lam viéc tryc tlep v&i nguoi bi t5 cdo. Trén
co sd nghién cu’u hd so, ngudi xac minh t8 céo yéu cau ngudi bi t6 cdo giai trinh
bing van ban vé nhung noi dung bi t6 cdo va cung clp thong tin, tai liéu, bing
chimng lién quan dén noi dung td cdo, ndi dung giai trinh.

Trudng hop vin ban giai trinh clia ngudi bi td céo, thong tin, tai liéu, bang
chung do ngum bi td cdo cung cap thé hién chua rd hodc chua day du ndi dung
theo yéu cau thi ngu'orl x4c minh t6 cdo yéu cau ngum bi t cdo tiép tuc giai trinh

bing vin ban, cung cap thém thong tin, tai liéu, bang chimg hoic lam viéc tryuc
tiép d€ yéu cau ngudi bi t6 cdo giai thich cu thé cc van d€ con chua rd.

b) Ngudi xac minh t6 cdo lam V1ec truc tiép v&i nguoi tb cao dé 1am ro vé
nhitng ndi dung t§ céo, ddng thoi yéu cu ngu’orl t§ cdo cung clp céc thong tin,
tai liéu, bang chimg lién quan dén ndi dung t6 céo.

Trudong hqp khong lam viéc truc tiép véi ngudi td céo vi 1y do khach quan
hodc theo yéu clu clia ngum td c4o hodic dé bao vé ngu’orl t§ cao thi nguoi ra
quyet dinh thu ly giai quyet t6 cdo phai c6 vin ban yéu clu ngudi tb céo cung
cap thong tin, tai liéu, béng chung lién quan dén nodi dung t6 céo.
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¢) Noi dung lam viéc truc tiép véi ngudi bi tb céo hodc ngudi tb céo duge
1ap thanh bién ban. Bién ban phai lap thanh it nhét hai ban, giao mdt ban cho
ngudi bi td cdo hodic nguoi tb cdo va luu hd so giai quyét.

3. Yéu clu co quan, td chirc, c4 nhén lién quan cung cip thong tin, tai
liéu, bang chimg lién quan dén ndi dung té cdo

Ngoai viéc nguoi ra quyét dlnh thu 1y tb céo c6 vin ban yéu clu co quan,
td chirc, ca nhan lién quan cung cap thong tin, tai liéu, bing chung li€én quan dén
ndi dung td cdo thi trong trudng hop can thiét, ngu0’1 ra quyét dinh c6 vin ban
hodc gidy gi6i thiéu cir nguou xac minh to cdo dén lam viéc véi co quan, to
chttc, cd nhén lién quan dé truc tiép yéu céu cung cAp thong tin, tai liéu, béng
chung lién quan dén noi dung tb cdo.

Céc ndi dung ngudi xac minh t c4o yéu cAu cung cip phai 1ap thanh bién
ban, ¢4 chir ky clia nguoi xac minh td cdo va x4c nhin cla co quan, tb chic, ca
nhén duge yéu ciu. Bién ban phai 14p thanh it nhét hai ban va giao mét ban cho
co quan, td chirc, c4 nhan do.

IA r r ‘ > r . ‘ r
Picu 18. Bio ciao ket qua xac minh to cao

1. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, k& tir ngdy két thic xac minh, Trudng
doan xac minh phai bao cao bing van ban vé két qua x4c minh vé&i nguoi ra
quyét dinh thu ly giai quyét tb céo.

2. Tru(‘)'ng hop vu viée ¢6 nhidu ndi dung va qua xdc minh phat hién c6
nodi dung c6 déu hiéu toi pham thi Doan xac minh tach riéng ndi dung do, k1p
thoi bdo cdo ngudi ra quyét dinh x4c minh d8 két ludn, xt ly theo thim quyén
hodc kién nghi xtr 1y kip thoi theo quy dinh ctia phap luét.

Didu 19. Két luin ndi dung td cdo

Cin ct ndi dung té céo, vin ban giai trinh clia ngudi bi t cdo, bao co két
qua xac minh t cdo, cac tai licu, bang chimg ¢6 lién quan, dbi chiéu véi cac quy
dinh cuia phap luat, nguoi ra quyét dinh thy 1y t5 c4o ban hanh két luan ndi dung
tb cdo.

Péi v6i nhitng vu viée phuc tap, khi xét thdy can thiét, ngudi ra quyét
dinh x4c minh t& cdo td chirc tham khao y kién tu van clia céc co quan chuyén
mon, co quan quan ly clp trén hodc cac co quan, td chirc, ca nhan khic c6 lién
quan trude khi két luan ndi dung t5 cao.

Qua trinh giai quyét t8 cdo0, néu ngudi t6 cdo xin rit ndi dung t6 céo thi
khong xem x¢ét, g1a1 quyét ndi dung td cdo d6. Trudng hop xét thay hanh vi vi
pham phép lugt vin chua duge phat hién va xu Iy thi nguoi gidi quyét t6 cdo van
xem xét, giai quyet.
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Diéu 20. Xir Iy t6 cdo
1. Ngay sau khi c¢6 két lusn v& ndi dung té céo, ngudi giai quyét t6 céo
cén cu két qua xac minh, két ludn ndi dung t6 céo d& xir Iy nhu sau:

a) Truong hop d3 ¢ két luan vé hanh vi Vl pham phép luét, vi pham cac
quy dinh v& nhiém vy, céng vy thude tham quyen xir ly clia nguoi giai quyét td
cdo thi tién hanh céc thi tuc theo quy dinh dé ban hanh Quyet dinh x1¥ 1y ky luat,
Quyét dinh 4p dung c4c bién phép khac d& xir ly hanh vi vi pham, budc khéc
phuc hiu qua do hanh vi vi pham gay ra theo quy dinh ctia phap luét.

b) Tru’orng hop d3 c6 két luan v& hanh vi vi pham phép luét, vi pham cac
quy dinh vé& nhiém vy, cong Vu ma ngudi vi pham khong thudc thdm quyén xir
ly cila nguoi gidi quyét tb céo thi ngudi giai quyét t6 cdo xir Iy nhu sau:

D&i véi vi pham thude thAm quyén xtr 1y cla co quan, c4 nhén thude
quyén quan ly cia ngudi giai quyét t6 cdo thi ban hanh Quyét dinh giao nhiém
vu cho co quan, ca nhan d6 xur ly vi pham. Quyét dinh giao nhiém vu x ly vi
pham phai néu cu thé hanh vi vi pham, dbi tugng vi pham phai xt Iy va héu qua
phai khéc phuc.

¢) Truong hop d3 c6 két luan vé viée ngudi t céo c¢d y t céo sai su thit
thi ngum giai quyét td cdo c6 bién phap x Iy hodic kién nghi co quan cé tham
quyén xir Iy theo quy dinh clia phép luét.

2. Trong cac Quyét dinh néu tai didm a, b khoan 1 DPidu nay, nguoi giai
quyét t6 cdo phai quy dinh cy thé thoi gian hoan thanh céc ndi dung xir 1y 16 cdo,
trach nhiém ctia co quan, td chirc, c4 nhan c6 lién quan trong viéc td chize thuc
hién, kiém tra, dén déc va béo céo két qua thuc hién.

Pidu 21. Cong khai két ludn ndi dung t§ cho va két qua xir Iy to cdo

1. Sau khi két luan noi dung té cdo, ngudi giai quyét td cdo phai giri két
luén ndi dung t8 cdo cho co quan cip trén truc tiép, théng bao ndi dung két luan
va quyét dinh xir Iy t0 cdo cho nguoi bi tb cdo.

2. Viéc thdng béo ndi dung két luan va quyét dinh xtr ly t6 cdo thyc hién
bing hinh thirc giti viin ban két luan ndi dung t6 cdo va cc quyét dinh, vin ban
xtt 1y t6 cédo. Trudong hop trong céc van ban néu trén c6 ndi dung thude bi mét
nha nuéc hodc céc thdng tin c¢6 hai cho ngudi t§ cdo thi phai trich vin ban dé
loai bé nhing théng tin d6 trude khi giri cho nguoi bi tb céo.

3. Trong truong hop nguoi t§ cdo ¢ yéu ciu thong bio két qua giai quyét
t6 cdo thi nguoi giai quyét t6 cédo gl thong béo bing van ban vé két qua giai
quyét td cdo cho nguoi t6 c4o. Thong bao két qua giai quyét t6 cdo phai néu rd
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két luan ndi dung t§ cdo, viéc xir Iy ngudi bi td céo, trir nhitng ndi dung thudce bi
mét nha nudc.

4. Nguoi giai quyét t6 céo cb trach nhiém thuc hién viéc cong khai két
luan ndi dung td co, quyét dinh x Iy hanh vi vi pham bj t6 cdo trong thoi han
10 ngay, ké tir ngay ky két luan ndi dung té cdo, quyét dinh x Iy hanh vi vi
pham bj t& cdo va dugc thyc hién nhu sau:

a) Cong b tai cude hop co quan, t8 chitc noi nguoi bi td co cong tic véi
thanh phan gém: Ngudi giai quyet td cdo, ngum x4c minh ndi dung tb céo,
ngudi b td céo, ngum dimg diu co quan, td chtrc don vi noi nguoi bi t6 cdo
cOng tac, co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan. Trudce khi tién hanh cudc hop
cong khai, nguoi ¢ thdm quyén phai c¢6 viin ban thng béo véi co quan, tb chue,
c4 nhan c6 lién quan biét. Thoi gian thong bdo phai trudc 03 ngay 1am vige;

b) Niém yét tai tru s& 1am viéc hodc noi tiép cong dan ctia ngudi da giai
quyét td céo, nguorl dd ra quyet dinh xtr Iy hanh vi vi pham bi td c4o trong thoi
han 15 ngay, ké tir ngdy niém yét;

c¢) Thong béo trén phuong tién thong tin dai ching. Truong horp co quan
co Cong thong tin dién tr hodc Trang théng tin dién tr, ngudi co thdm quyén
giai quyét phai cong khai trén Céng thong tin dién tir hodc Trang thong tin dién
tu.

5. Viéc cong khai két luan noi dung td cdo, quyét dinh xir Iy hanh vi vi
pham bi t6 cdo phai bao dam khong lam tiét 16 théng tin vé& nguoi t6 cdo va
nhing ndi dung thudc bi mét nha nude.

Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 22. T4 chirc thwe hién

1. Trudng Ban Kiém tra, giai quyét khiéu nai, t§ cdo chu tri, phéi hop voi
Tha truéng céc Ban chuyén mén thugc Cuc Quan ly THADS cé trach nhiém
gitip Cuc truéng Cuc Quan ly THADS quan ly, xt ly don thu khiéu nai, t6 co
va trién khai cac bién phéap thuc hién Quy trinh nay.

2. Thu truéng co quan THADS tinh c6 trach nhiém quén triét viée thyc
hién Quy trinh tai don vi; huong dan, chi dao va kiém tra cong tac giai quyét
khiéu nai, t6 cao theo thim quyen.

Diéu 23. Piéu khoan thi hanh va quy dinh chuyén tiép
1. Quy trinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01/7/2025.
2. Xir ly trudng hop chuyén tiép
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Trudng hop khiéu nai, té cdo thudc thidm quyén giai quyét 1an dau cua Chi
cuc trudng Chi cuc THADS thu ly trude ngay 01/7/2025 va da ban hanh quyét
dinh giai quyét khidu nai, két luan nodi dung t6 céo, nhung sau ngay 01/7/2025
méi phét sinh khiéu nai 14n hai, tb cdo tiép thi Thii truéng co quan THADS tinh
giai quyét khiu nai 14n hai, giai quyét t6 cdo tiép.

Trudng hop hanh vi, quyét dinh bi khiéu nai, t6 céo xay ra truéc ngay
01/7/2025 thudc thAm quyén giai quyét ctia Chi cuc truéng Chi cuc THADS
nhung chua thy ly hodc da thu ly nhung chua gidi quyét xong hodc sau ngdy
01/7/2025 m&i phat sinh khiéu nai, td cdo thi Thu trudéng co quan THADS tinh
gidi quyét 1an du khidu nai, té cdo, Cuc trudng Cuc Quan Iy THADS giai quyét
khiéu nai 13n hai va giai quyét t& cdo tiép.

Trudng hop khiéu nai quyét dinh, hanh vi cia Thi trudng co quan THADS
tinh ma Téng cuc trudng Téng cuc THADS d3 thy ly trudc ngay 01/7/2025 va
dang giai quyét thi Cuc truéng Cuc Quan ly THADS tiép tuc giai quyét khiéu nai
14n dAu, B6 trudng Bo Tu phap giai quyét khiéu nai 1an hai.

Quia trinh trién khai thuc hién, néu c6 vudng mic hodc c6 cac van dé méi
phat sinh, cac co quan, td chitc, don vi va c4 nhan phan 4anh vé Cuc Quan ly
THADS (qua Ban Kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 c4o) dé tdng hop, nghién
ctru stra d6i, bd sung, hudng dan kip thoi./.
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