BO GIAO THONG VAN TAI

QUY TRINH ’
QUAN LY TAI SAN TRANG THIET BI

Mi sd QT.VP.02
LAn ban hanh 09

Nam ban hanh

Ngudi soan thiao Nguoi kiém tra Nguwoi phé duyét

Ho va tén Ping Thuy Linh | Nguyén Thi Kiéu Nguyét | Nguy@n Danh Huy

Chirc vu Chuyén vién chinh Ph6 Chanh Van phong Thu trudng

gt




NOI NHAN (ghi rd noi nhdn réi danh dau X 6 bén canh)

X | B0 truong

X | Thir truéng

X | VuKé& hoach - Pau tu X | Vu Tai chinh

X | Vu Két cAu ha tang giao thong X | Vu Van tai

1 v phipené |y Kioa - Cong e v
X | Vu Hop tac qudc té X | VuTé chirc can bd

X | Vu Quan ly doanh nghiép X | Van phong Bo

X | Thanh tra B

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (finh trang sita déi so véi ban triée do)

Trang Hs{n g muc Tém tit ndi dung sira doi
stra doi :

02 Noi nhan Cap nhat tén cac Vu theo Nghi dinh s6 56/2022/ND-CP
ngay 24/8/2022 ctia Chinh phu quy dinh vé chtic ning,
nhiém vu, quyén han va co céu td chuc cua Bd Giao
thong van tai

03 Muc dich, can | Stra cac can cu phap 1y cho phu hop voi cac quy dinh

cu phap ly hién hanh

04 Noi dung | Stra ndi dung Quy trinh cho phtt hop véi thyc té




I. MUC PiCH

- Quy dinh trach nhiém va phuong phap quan ly vong doi hoat dong cua tai
san tr khi dua vao su dung cho dén khi két thuc (thanh ly) tai san.

- Nham kiém soat chét 1ugng st dung cac loai tai san dang hoat dong :[E.li Co
quan Bf), chu dong xay dung ké hoach ,sfr,a chira, bao tri cac loai té}i san dé nang
cao chat lu:(jng hiéu quélr st dung han ché ‘téi da vi¢c hu hong d(f),t xuat do chu quan
va tang tudi tho cac thi€t bi may mdéc nham dam bao phuc vu tot cong tac.

I1. PHAM VI AP DUNG

- Ap dung cho tat ca cc loai tai san bao gom: Nha cira, vat kién tric, may
mac thict bi, phuong tién van chuyén, va cac loai tai san khac thuoc nhém TSCD.

- Khong &p dung d6i vai tai san thudc vat ré tién mau hong.

I1l. CAN CU PHAP LY

- Luat Quan |y su dung tai san cong;

-Nghi dinh s 56/2022/ND-CP ngay 24/8/2022 cua Chinh phu quy dinh vé
chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chic ciia B6 Giao thong vén tai;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quan 1y, sir dung tai san cong;

- Thong tu sd 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 huéng dan maot s6 noi
dung cua Nghi dinh so6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet mét so diéu caa Luat quan ly, sir dung tai san cong

-Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 quy dinh tiéu chuan,
dinh muc st dung may mac, thiét bi;

- Quyét dinh 56 4121/QD-BGTVT ngay 22/12/2016 v/v ban hanh quy ché
quan ly, sir dung may mac thiét bi cua Co quan B GTVT.

- Quyét dinh s0 1292/QD-BGTVT ngay 30/9/2022 ciia Bo truong Bo Giao
thdng van tai quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chac caa Vu,
Van phong thudc Bo Giao thong van tai;

IV. THUAT NGU, PINH NGHIA VA VIET TAT
Thuit ngir, chir viét tit:

- Nha cira vat kién tric: NC
- May méc thiét bi: MM

- Phuong tién van chuyén: PT
- Tai san khéc: TK

- Vong doi tai san: Chu ky hoat dong cua tai san tir khi dua vao str dung
cho dén khi thanh 1y tai san (két thuc)

- Stra chira tai san: SC

- B4o tri tai san: BT

- Nha cung cap dich vu: CCDV



V. NOI DUNG
1. So dd quy trinh quan ly tai san:

Thue hién

Qué trinh thuc hién

Mo ta, Biéu mau

Céac don vi c6 nhu
cau trang bi mai,
stra chira tai san

Gui phiéu
dé nghi

5.1.1 Van phong Bo

Phong Hanh chinh
- Quan tri phia
Bic

Tiép nhan phiéu dé nghi

5.1.2. Phong Hanh chinh - Quan
tri phia Bac tiep nhan yéu cau cua
don vi.

Phong Hanh chinh
- Quan tri phia
Bic

bé xuat

5.1.3. Phong Quan tri giao
nhiém vu cho chuyén vién thuc
hién

5.1.4. Chuyén vién duocC giao
nhiém vu tiép nhan phiéu dé nghi,
Kiém tra, dé Xuat phuong an véi
Lanh dao Phong Hanh chinh -
Quan tri phia Bic va Lanh dao
VP Bo.

Lanh dao VP B§

Phé duyét

Tai san hong

Stra chira tai san | khong stra dugc

5.1.5. Lanh dao VP B0 xem Xxét,
phé duyét.

il 5.1.6. Phong Hanh chinh - Quan
- Phong Hanh tri phia Bic thuc hién mua sim,
chinh - Quan tri Mua sdm tai san, stra chira tai stra chira tai san theo phuong an
phia Bc. san da dugc phé duyét.
- Phong Ké hoach 5.1.7. Nhap phan mém quan ly tai
— Tai chinh. san.

- Phong Hanh
chinh - Quan tri
phia Bic;

- Cac don vi str
dung tai san.

Ban giao, ti€p nhan tai san,
Itru ho so.

5.1.8. Lanh dao Van phong phé
duyét noi tiép nhan tai san.
5.1.9. Chuyén vién dugc giao
nhiém vu trién khai ban giao tai
san cho don vi st dung, luu hod
SO tai san.




- Phong Hanh 5.1.6. Phong Hanh chinh - Quan
chinh - Quan tri tri phia Bac. Phong Ké hoach —
phia Bac. Thanh 1y tai san - Tai chinh to chiic thanh ly tai san
- Phong Ké hoach theo quy dinh hién hanh.
— Tai chinh.

2. Mo ta:

2.1 Tiép nhan dé nghi:

- Khi ¢6 nhu cau mua sam, sira chira trang thiét bi, may moc vian phong
phuc vu cong tac chuyén mon, don vi sir dung cé vian ban dé nghi gui Vian phong
B6 (qua Phong Hanh chinh - Quan tri phia Bac);

- Lanh dao Phong Hanh chinh - Quan tri phia Bac kiém tra, giao nhiém
vu cho chuyén vién thuc hién. Chuyén vién dugc giao nhiém vy tiép nhan phiéu
dé nghi, kiém tra, d& xuat phwong an.

- Lanh dao Phong Hanh chinh - Quan tri phia Bac duyét phuong 4n va
trinh Lanh dao Van phong xem xét, phé duyét.

- Can cur vao chu truong cua Lanh dao Van phong, Phong Hanh chinh -
Quan tri phia Bic tién hanh mua sam tai san, sira chita tai san theo dung quy dinh.

2.2 Ban giao tai san:

- Sau khi mua sam, stra chira tai san, Phong Hanh chinh - Quan tri phia Bac
tién hanh ban giao cho cic don vi str dung trang thiét bi, tai san theo quy dinh,
Cac don vi sir dung trang thiét bi, tai san c6 trach nhiém bao quan, dam bao trang
thiét bi, tai san va duy tri tinh trang hoat dong 6n dinh cua trang thiét bi, tai san.

- Phong Hanh chinh - Quan tri phia Bic ¢ nhiém vu cap nhat Danh muc
trang thiét bi, tai san mgi phét sinh, danh muc stra chita vao phan mém quan ly
trang thiét bi cua Co quan Bo.

- MAdi loai tai san déu c6 mot ma sb tai san nhét dinh; ma sd tai san duoc
danh trén tai san d6 va duoc thong nhat trén cac ho so theo dai tai san.

2.3. Bao tri, bao dudéng:

- Phong Hanh chinh - Quan tri phia Bic cin ctr vao tai liéu, catalog thiét bi
ctia nha cung cip hodc nha san xuét ciing nhu dic diém sir dung trang thiét bi, tai
san 1ap ké hoach bao tri, bao dudng cho cac tai san, trang thiét bi (néu can thiét).

- Cin ctr vao ké hoach bao dudng, sira chita dugc phé duyét, bo phan bao
dudng, stra chira tién hanh thuc hién theo ké hoach.

- Két qua thyc hién dugc cap nhat vao phan mém quan ly tai san dé lam co
s& theo ddi tinh trang hoat dong cua trang thiét bi, tai san sau khi bao dudng.

2.4 Thanh ly tai san:

D6i v6i cac tai san hong, khong sira chira dugce, Phong Hanh chinh - Quan
tri phia Bac phdi hop phong Ké hoach — Tai chinh trinh Lanh dao Van phong
tién hanh thanh 1y tai san theo quy dinh.

2.5 Tai san don vi tu trang bi:
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- Pi v6i tai san don vi ty trang bi va sir dung trong co quan Bo, Lanh dao
don vi hodc cé nhan ¢ tai san phai dang ky véi Van phong Bo (qua Phong Hanh
chinh - Quan trj phia Bic) dé tién hanh cap ma sb quan ly, 1ap sb theo dbi tai san.

- Céc don vi sur dung trang thiét bi, tai san cd t(ach nhiém bao quan, dam
bao trang thiet by, tai san phai dam bao an toan chay no, an toan an ninh mang va
khong dé anh hudéng den hoat dong ctua co quan BJ.

VI. HO SO

~ -Toanbo Hb so lién quan dugc luru tai Phong Hanh Chl'nh — Quan tri phia
Bac, Phong Ké hoach — Tai chinh theo ché do Iuu gitr tai li¢u ké todn hién hanh.
VIIl. PHU LUC

- M4u Bién ban ban giao tai san Mi s6: BM.VP.01.01



HO6m nay, ngay
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap — Tw do — Hanh phic

BIEN BAN BAN GIAO TAI SAN

A - Dai dién Bén giao tai san:

1. Ong:

2. Ba:

- Churc vu:

- Chtrc vu:

B - Dai dién Bén nhan tai san:

1. Ong:

2. Ba:

- Chtrc vu:

- Chure vu:

thAng nim , ching t6i gom:

Thuc hién ban giao va ti€ép nhan tai san bao gom:

1/ Tai san thyc hién ban giao:

STT

Danh muc tai san ban giao

bVT

S6 lrgng

1

2

2/ Cac ho so vé tai san ban giao:

Y kién cic bén giao nhin

1. BEn nhan: ... ———————————————————

2. BN QHA0: ..o s

Bién ban nay duoc 1ap thanh 02 ban, c6 gia tri phap ly nhu nhau va guri cac

bén giao nhan va chung kién ban giao.

PAI DIEN BEN NHAN

PAI DIEN BEN GIAO




		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2022-12-27T16:51:10+0700
	BỘ GIAO THÔNG VẬN TẢI - Hà Nội
	Nguyễn Thị Kiều Nguyệt<nguyetntk@mt.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-01-03T16:30:10+0700
	Bộ Giao thông vận tải - Hà Nội
	Nguyễn Danh Huy<huymot@mt.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		Bộ Giao thông vận tải - Phone: 02438222979 - Fax: 02438221066 - Email: tic@mt.gov.vn
	2023-01-06T09:03:51+0700
	BỘ GIAO THÔNG VẬN TẢI
	Văn phòng Bộ<vpbaocao@mt.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




