UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG BINH Poc lap - Tw do - Hanh phic
S("):Jﬂg /Qb-UBND Qudng Binh, ngays]{ thang g ndm 2022
QUYET PINH

Phé duyet quy trinh thue hién dlch vu cong tnrc tuyen trong linh vue Gido
duc nghe nghiép thudc thim quyen giai quyet cia Uy ban dan dan tinh,
Sé Lao dong - Thwong binh va Xa h¢i tinh Quéang Binh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG BINH

Céin cir Ludt Té chirc Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sica dbi, bo
sung mét s6 dieu cua Chinh phu va Ludt Té chirc chinh quyén dia phuong ngay
22/11/2019;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cwr Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phi vé thuc
hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tir;

Can cir Nghi dinh so } 42/2022/NP-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu quy dinh vé
viéc cung cap thong tin va dich vu céng truc tuyén cia co quan nha nudc trén moi
truong mang;

Can cir Thong tw 56 01/201 8/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Van phong Chinh
phit hwéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghz dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cia Chinh phi vé thuec hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi
quyét thii tuc hanh chinh;

Can cu Quyet dinh s6 21/2019/0P-UBND ngay 10/7/2019 ctia UBND tinh ban
hanh Quy ché xdy dung va quan Iy, van hanh, khai thac, sir dung Céng dich vu céng
va Hé théng théng tin mét cira dién tie tinh Quang Binh,

Theo dé nghi cua Giam déc So Lgo dong - Thuong binh va Xa héi tai To trinh s6
521/TTr-SLPTXH ngay 05/9/2022 va dé nghi cua Chanh Vin phong UBND tinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay 09 (chin) quy trinh thyc hién dich vu
cdng truc tuyén trong linh vuc Gido duc nghé nghiép thude thdm quyén giai quyét cia Uy
ban nhan dan tinh, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tinh Quéang Binh.

Pidu 2. Trén co s& céc dich vu cong truc tuyén da duoc phé duyét, trong thoi han
03 thang ké tir ngay Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh, S& Lao dong - Thuong binh va
Xd hdi, S¢ Thong tin va Truyén thong theo chitc ning, nhiém vu dugc giao cb trach
nhiém phdi hop t6 chirc xdy dung, chay thir nghiém, hoan thién cac dich vu cong truc
tuyén trén Cong dich vu  cOng cua tinh va tich hop 1én Céng dich vu c6ng Qudc gia; dam
bao dép mg cac yéu cau theo quy dinh tai Nghi dinh 61/2018/NP-CP, Nghi dinh sb
45/2020/ND-CP, Quyét dinh s6 21/2019/QD-UBND va c4c van ban quy pham phép luat
c6 lién quan, trong do:
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1. Can cir vao mirc d§ dam bao an toan cia céc giai phap xac thuc danh tinh dlen
tir t6 chte, ca nhéan trén Chire nang dang ky, déng nhép tai khoan cua Cong Dich vu
cong qudc gia dugc tich hop, két ndi véi Cong dich vu cong ctia tinh dé lura chon, xéc
dinh phuong thirc xac thyuc dién tir bang tai khoan déng ky, dang nhép xéc thuc dé6i voi
biéu mau dién tir (e-form) hodc thyc hién ky s6 hd so ban dién tir (file) theo quy dinh
tai Diéu 8 Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP; dong thoi, déng tai huéng dan cu thé cho tb
chirc, c4 nhan ngay trén dich vu céng truc tuyén dugc cung cép.

Trong trudng hop 4p dung phuong thirc xac thuc dién tir d6i vé6i to don, to khai
thong qua hinh thire dang ky, dang nhép bang tai khoan trén Céng dich vu cong va cap
nhit 1én biéu miu dién tr (e- -form) thi khong yéu cau td chirc, c4 nhan thuc hién xac
thuc t& don, t& khai dién tir bang chit ky sé.

2. Xay dung miu ket qua thu tuc hanh chinh (TTHC) ban dién tir dé ddng thoi tra
két qua ban dién tir cho td chirc, c4 nhén tai Kho quan 1y dit liéu dién tir ctia tb chuc,
c4 nhén theo quy dinh tai Piéu 14 va Didu 16 Nghi dinh 45/2020/ND-CP.

3. Piang tai s6 dién thoai va hop thu dién tir cua don vi dau m01 thudc S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi kém theo timg dich vu cong truc tuyén duoc cung cip
dé t6 chirc, c4 nhan lién hé khi cin duogc huéng din, hd tro.

Piéu 3. S& Lao dong - Thuong binh va X4 héi, Vin phong Uy ban nhan dén tinh
¢0 trach nhiém:

1. Ap dung cac quy trinh thuc hién Dich vu cong truc tuyén dugc phé duyét tai
Quyet dinh nay thay cho céc quy trinh ndi bd trong giai quyet TTHC da dugc co quan c6
thAm quyén ban hanh theo huong din tai Cong van sb 1388/UBND-KSTT ngay
20/8/2018 ctia UBND tinh vé viéc x4y dung quy trinh tin hoc héa giai quyét TTHC.

2. Léap Danh sach dang ky tai khoan cho cén bg, céng chirc, vién chirc dugc phan
cong thuc hién cac bude xur ly cong viéc quy dinh tai cic quy trinh thuc hién Dich vu
cong truc tuyen ban hanh kém theo Quyet dinh nay, gui So Thong tin va Truyén thong
dé thlet 1ap cau hinh dién tu; dong thoi t6 chirc thuc hién viéc cip nhat thong tin, dit
lidu vé tinh hinh tiép nhén, giai quyét hd so, tra két qua TTHC 1én Hé théng thong tin
mot ctra di€n tir cua tinh theo quy dinh.

3. T6 chuc thyuc hién viéc s6 hoa két qua giai quyét TTHC dang duoc quan ly,
luu gitr bang vin ban gidy sang dir liéu dién tir dé tich hop, chia s&, khai thac theo quy
dinh tai Piéu 25 Nghi dinh s 45/2020/ND-CP.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh k8 tir ngay ky.

Piéu 5. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm déc S& Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi, Giam d6c S& Thong tin va Truyén théng, Giam dbc Trung tAm Phuc vu Hanh
chinh cong tinh va céc td chirc, c nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.
Noi nhin: KT\CHU TICH

- Nhu Didu 5; s ~ PHO CHU TICH
- Cuc KSTTHC - VPCP; :

- CT, cac PCT UBND tinh; : ‘

- C4c sd, ban, nganh thudc UBND tinh) (dé biét) | 2 : W{X/

- UBND céc huyén, thi x4, thanh phé; } \ - / R
- Luwu: VT, TDNV, KSTTHC. & = RS

““Poan Ngoc Lim



Phu luc

QUY, TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN TRONG LINH VUC
GIAO ])UC NGHE N GHIEP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND

TINH, SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI TINH QUANG BINH

(Kem theo Quyet dinh s6 Jf/f /QD-UBND ngay 2T thangd nam 2022

cua Chu tich UBND tinh Quadng Binh)

Phan I

DANH MUC DICH VU CONG TRUC TUYEN

STT Tén dich vu cong e d,(:) dich Trang
vu cong
I | TTHC thudc thim quyén gidi quyét ciia UBND tinh,
S6 Lao dong - Thwong binh va X4 hi
1| Thanh 1ap Hoi dong truomg Cao déng cong lap truc thudoc | DVCTT toan 2
Uy ban nhén dan cap tinh trinh
2 | Thay thé Chu tich, Thu ky, thanh vién Hoi dong truong | DVCTT toan 6
Cao déng cong 1ap truc thudc Uy ban nhan dan cap tinh trinh
3 | Mién nhiém, cach chirc Chu tich, Thu ky, thanh vién Hoi | DVCTT toan | 10
dong truong Cao dang cong 1ap truc thudc Uy ban nhan trinh
dan cap tinh
4 | Cong nhén Hiéu trudng trudng Trung cép tu thuc DVCTT toan | 14
trinh
5 | Thanh 14p phan hiéu cua trudng Trung cip céng l4p truc | DVCTT toan | 18
thuge tinh, cho phép thanh lap phén hiéu cia truong trinh
Trung cap tu thuc trén dia ban
II | TTHC thudc thim quyén gidi quyét cia S& Lao dong
- Thwong binh va Xa hoi
6 | Cong nhan Hoi dong quan trj truong Trung cép tu thuc DVCTT toan | 22
trinh
7 | Thay thé Chu tich, Thu ky, thanh vién Hoi dong quan tri | DVCTT toan | 25
truong Trung cép tu thuc; chdm dit hoat dong Hoi dong trinh
quan tri
8 | Théi cong nhan Hiéu trudng truong Trung cip tu thuc DVCTT toan | 28
trinh
9 | Chdm dut hoat dong lién két dao tao véi nudc ngoai ciia | DVCTT toan | 31
trudng Trung cap, Trung tdim Gido duc nghé nghiép - trinh

Gido duc thuong xuyén va doanh nghiép




Phu luc

QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN TRONG LINH VUC
GIAO DUC NGHE NGHIEP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND
TINH, SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI TINH QUANG BINH

(Kém theo Quyét dinh sé6 2618 /OP-UBND ngay 27 thang9 ndm 2022

cua Chu tich UBND tinh Quadng Binh)

Phan I

DANH MUC DICH VU CONG TRUC TUYEN

STT Tén dich vu cong Mure d? dich Trang
vu cong
| | TTHC thudc tham quyén gidi quyét cia UBND tinh,
Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hoi
1 | Thanh lap Hoi déng truong Cao dang cong 1ap truc thugc | DVCTT toan 2
Uy ban nhan dan cap tinh trinh
2 | Thay thé Chu tich, Thu ky, thanh vién Hoi dong truong | DVCTT toan | 6
Cao dang cong 1ap tryc thuoc Uy ban nhan dan cap tinh trinh
3 Mién nhiém, cach chire Chu tich, Thu ky, thé}nh vién Ho6i | DVCTT toan 10
dong truong Cao dang cong lap tryc thudc Uy ban nhan trinh
dan cap tinh
4 | Cong nhan Hiéu trudng trudng Trung cap tu thuc DVCTTtoan | 14
trinh
5 | Thanh lap phan hiéu ctia truong Trung cap cong lap tryc | DVCTT toan | 18
thugc tinh, cho phép thanh 18p phén hiéu cua truong trinh
Trung cap tu thuc trén dia ban
Il | TTHC thujc thim quyén giai quyét ciia S& Lao dong
- Thwong binh va X4 hi
6 | Cong nhan Hoi dong quan tri trudong Trung cip tu thuc DVCTT toan | 22
trinh
7 | Thay thé Chu tich, Thu ky, thanh vién Hoi dong quén tri | DVCTT toan | 25
truong Trung cap tu thuc; cham dat hoat dong Ho1 dong trinh
quan tri
8 | Thoi cong nhan Hiéu trudng trudng Trung cap tu thuc DVCTT toan | 28
trinh
9 | Chdm dat hoat dff)ﬂg lién két dao tao voi nu:(’rc‘ ngoai cia | DVCTT toan 31
truong Trung cap, Trung tim Gido duc nghé nghiép - trinh

Gido duc thuong xuyén va doanh nghiép




Phin II
CAC QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN

Quy trinh s6: 01.GDNN-SLDPTBXH

QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRINH THU TUC THANH LAP
HOI PONG TRUONG CAO PANG CONG LAP TRUC THUQC UY BAN NHAN DAN CAP TiNH

Ap dung tai co quan: Uy ban nhén dén tinh, Vin phong Uy ban nhén dén tinh, S6 Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi

Quy Poi twong thuc
trinh hién

Thoi gian

NOi dung cong viéc thue hién

I. Quy trinh tai Sé Lao dong - Thwong binh va Xa héi (7,5 ngay lam viéc)

I. Nop ho so truc tuyén:

1. Truy nhiap Cong dich vu coéng truc tuyén (DVCTT) trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.

2. bang ky/ Pang nhap vao Hé thong.

3. Chon co quan thyc hién 1a S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (So LD-TB&)SH), tai danh
sach dich vu cong lua chon dich vu “Thii tuc thanh lip Hpi dong truwong Cao dang cong ldp
trwe thuéc Uy ban nhéin din cdp tinh”.

‘ 4. Cap nhat, s6 héa day du cac thanh phan ho so, bao gdom:

Nguoindp ho so | - Vin ban dé nghi thanh 1ap Hoi dong truong (c6 chit ky va dong dau);

- Vin ban cir dai dién tham gia Hoi dong truong cta to chire Dang co s6, Cong doan, Poan
Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, d6i ngii gidng vién ve‘} mot §6 phong, khoa, co s¢ san xuat,
kinh doanh, dich vu cia nha truong (Co chit ky va dong dau) (n€u co);

- Van ban cu dai dién tham gia Hoi dong trudng cua co quan chu quan truong hodc van ban cur
dai dién tham gia Hoi dong truong cua co s san xuat, kinh doanh, dich vu c6 lién quan (Co
chir ky va dong dau).

5. Hd so gt dudi hinh thure van ban dién tr hoac st dung, khai bao thong tin trén biéu mau
dién tir (e-form) sin c6 cua hé thong.

Nop ho
SO



https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/

Déi voi thanh phan hd so cd yéu cau ndp ban dién tir ¢ chit ky sé xac thye, S6 Lb-TB&XH
c6 nodi dung hudéng din dé cong khai ngay trén dich vu cong truc tuyén duoc cung cap,
truong hop ban dién tir chua co ky s6 thi hudng dan viée ddi chiéu hodc ndp truc tiép ho so
gbc khi dén nhan két qua hodc guri qua dich vu buu chinh cong ich.

6. bang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu
buu chinh cong ich/ hoic tryc tuyén (néu co).

7. Dang ky hinh thire nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét h6 so: Thu dién tir (email) /hodc
tin nhan qua mang x4 hoi (Zalo)/hoac tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so dugc cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qué trinh thyc hién dich vy cong, td chirc, c4 nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thoai va
hop thu dién tor cua S& LD-TB&XH dugce dang tai kem theo quy trinh thyc hién dich vu cong
truc tuyén nay dé dugc hudng din, hd tro.

I1. Nop ho so truec tiép:

Nop hd so truc tiép tai Bo phdn mot cira cia S& LD-TB&XH tai Trung tdim Phuc vy Hanh
chinh céng (TTPVHCC) tinh Quéang Binh (S6 09 dwong Quang Trung, TP. Pong Hdi, Quing
Binh) hoic qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va hudng din néu trén.

1. Kiém tra, hoan thién thong tin cua ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc nop hd so: Truc
tiép/hoac truc tuyén/hodc qua dich vu buu chinh.

Can bo Bo phan | 2. Kiém tra thanh phan hd so dién tir:

Buge | | MotcuaciaSo | - Truong hop ho so day du, hop 16: Tiép nhan, cap nhit hwu trir ho so dién tir; chuyen dén Lanh dao | 02 gio lam
LD -TB&XH tai | Phong Lao dong - Viéc lam - Day nghé (Phong LD-VL-DN) dé phan cong xir 1y; gui Phiéu tiép viéc
TTPVHCC tinh | nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi ndp hd so.

- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1&: Gui thong bao cho nguoi ndp, hudng dan bo
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
Bugc2 | LAnhdao PhONG |y .o 40 Phong LD-VL-DN xéc nhdn hd so chuyén dén, phan cong chuyén vién xir [y hd so, | 02 81 1am
C LD-VL-DN a0 g xac nhan ho so chuyén dén, phan cong chuyén vién xur ly ho so. vide
. Chuyén vién Phong LD-VL-DN xac nhn ho so chuyén dén; kiém tra, tham dinh ho so va du
Chuyén vién .
. \ thao két qua giai quyet trinh Lanh dao Phong . 06 ngay
Budce 3 Phong Lb-VL- L
DN Truong hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc vé Bo phan mot ctra (kém van ban | 1am viée

hudng din, néu rd 1y do, ndi dung bd sung...).




Lanh dao Phong LD-VL-DN tham tra, trinh Lanh dao S¢ ky duyét.

. Lanh dao Ph¢ \ ; L A . . . | 02 gio lam
Budc 4 aED_\cT;OL_DI(\)Ing Truong hop can di€u chinh, stra doi, bo sung du thdo két qua gidi quyét, chuyén ngugc vé %iéc
chuyén vién xu ly. ‘
Lanh dao So LD-TB&XH ky phé duyét két qua TTHC, chuyén chuyén vién xir Iy dé hoan thién
Bude 5 Lanh dao S6 LD- hd so dong th0’1 tich chon duyét ho so trén phan mém dién tu. 02 gio lam
TB&XH Truong hop can diéu chinh, stra doi, b6 sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé vige
chuyén vién xir ly.
Chuyén vién A . . S S S U 02 oid 13
Budc 6 Phong LD-VL- Chuyén vién Phong LD-VL-DN hoan thién va tra két qua vé Bo phan mot ctra cia S& LD- g10 lam
DN TB&XH tai TTPVHCC tinh. viéc
Céan bo Bo phan
Bude 7 mot ctra cia S& | Can bo BO phian mdt ctra cua S& LD-TB&XH tai TTPVHCC tinh chuyén ho so, két qua lién | 02 gio lam
LD-TB&XH tai | thong cho Van phong UBND tinh. vige
TTPVHCC tinh
II. Quy trinh tai Uy ban nhéan dan tinh (07 ngay lam viéc)
Can bd B phan
mot cra Van A A LA N < \ , . , 2 1A X , Cy s
. X Céan bo B9 phan mdt ctra cua Van phong UBND tinh tai TTPVHCC tinh chuyén ho so, két qua | 04 gio [am
Budc 8 phong UBND A A xr= . . A
tinh tai lién thong cho chuyén vién Van phong UBND tinh. viéc
TTPVHCC tinh
Budce 9 Chﬁgzn EEHN\I/Dan Chuyén vién phu trach linh vyc ciia Vin phong UBND tinh kiém tra, xtr Iy ho so, trinh Lanh | 06 ngay
P gnh dao Vin phong UBND tinh va Lanh dao UBND tinh phé duyét. lam viée
Cén bo B0 phan
mot cra Van LA DA LA N - \ , . , 2 1A 4 , Sy 1a
Buéc 10 | phong UBND C_Em b('i B0 phan mot ctra cua Van phong UBND tinh tai TTPVHCC tinh chuyén ho so, két qua | 04 gio lam
lién thong cho Bo phan mot ctra ctia S LD-TB&XH tai TTPVHCC tinh. viéc

tinh tai
TTPVHCC tinh




II1. Quy trinh tai S& Lao dong - Thwong binh va Xa hoi (04 gio lam viéc)

Céan B6 phan mot

Céan bd Bo phan mdt cura cia S6 LD-TB&XH tai TTPVHCC tinh:
- X4ac nhan trén phan mém mot cura va két qua TTHC da c6 tai B§ phan mot ctra; thong bao cho

Bude 11 cu_le_tggaxsl_(ly tlj)_ t6 chtrc, ca nhan theo hinh thire dang ky. q ‘ 04 %E(gclam
TTPVHCC tinh (—j c%huyen ho so, két qua lién thong cho Phong LD-VL-DN S¢ LD-TB&XH dé luu ho so, theo ;
- Xuét trinh ddi chiéu hoac ndp ban gidy cac ho so, vin ban dién tir co yéu cau xéc thyc bang chir ky A
£ ;A 11 34 AT . . N Khéng tinh
Nhan ‘ 50 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gui qua dich vy buu chinh cong ich. vao thoi
1t qua Nguoindp h6 so | - Nhan ket qua TTHC,theo hinh thirc da dang ky: Truc ti€ép/hoac qua dich vu buu chinh cong i oidi
q ich. Pdng thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dit lidu dién tir cua to chirc, ca | & ) gé )
nhan trén Cong dich vu cong. quy
15 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc




Quy trinh s6: 02.GDNN-SLPTB&XH

QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRINH THU TUC THAY THE CHU TICH, THU KY, THANH
VIEN HQI PONG TRUONG CAO PANG CONG LAP TRUC THUQC UY BAN NHAN DAN CAP TINH

Ap dung tai co quan: Uy ban nhén dén tinh, Vin phong Uy ban nhén dén tinh, S6 Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi

Quy Poi twong thue
trinh hién

Thoi gian

NOi dung cong viéc thue hién

I. Quy trinh tai Sé Lao dong - Thwong binh va Xa héi (7,5 ngay lam viéc)

I. Nop ho so truc tuyén:
1. Truy nhiap Cong dich vu coéng truc tuyén (DVCTT) trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. Pang ky/ Pang nhap vao Hé thong.
3. Chon co quan thuc hién 1a S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (S6 LD-TB&XH), tai danh
sach dich vu cong lwa chon dich vu “Thii tuc thay thé Chii tich, Thuw ky, thanh vién Hgi dong
trwong Cao ding cong lap trwe thudc Uy ban nhan dén cdp tinh”.
4. Cap nhat, s6 hoa déy du cac thanh phén ho so, bao g@)m:
- Vin ban cta Hoi dong trudng dé nghi thay thé Cha tich, Thu ky, thanh vién Hoi dong trudong
Nop hod Nguoi nop hd so (Mau s6 03 Phy luc ban hanh kem theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH). ‘

SO ' - Bién ban hop Hoi dong truong vé viéc thay thé Chu tich, Thu ky, thanh vién Hoi dong truong
(MAu s6 04 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu sé 15/2021/TT-BLDTBXH).
- Truong hop thay thé Chu tich Hoi dong truong thi bo sung ban sao van bang, ching chi cua
ngu:orl dugc dé nghi gitr chitc danh Chu tich Hoi dong trudng.
5. Ho so gtri dudi hinh thirc van ban dién tir hoac st dung, khai bao thong tin trén biéu mau
dién tir (e-form) san co6 ctia hé théng
D6i v6i thanh phan hd so ¢o yéu cau ndp ban dién tir c¢6 chit ky sb xac thue, S6 LB-TB&XH
c6 ndi dung hudéng dan dé cong khai ngay trén dich vu cong truc tuyén duogc cung cap,
truong hop ban dién tir chua co ky s6 thi huéng dan viéc d6i chiéu hodc ndp tryc tiép hd so
gdc khi dén nhan két qua hodc guri qua dich vu buu chinh cong ich.



https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/

6. Dang ky hinh thtrc nhan két qua tha tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hoic qua dich vu
buu chinh céng ich/ hodc truc tuyén (néu cb).

7. Pang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc
tin nhin qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhén SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so dugce cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thyc hién dich vu cong, td chure, c4 nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thoai va
hop thu dién tor cua S6¢ LD-TB&XH dugce dang tai kem theo quy trinh thyc hién dich vu cong
truc tuyén nay dé dugc hudng din, hd tro.

I1. Nop ho so truec tiép:

Nop hd so truc tiép tai Bo phan mot cira cia S¢ LD-TB&XH tai Trung tim Phuc vu Hanh
chinh céng (TTPVHCC) tinh Quéang Binh (S6 09 dwong Quang Trung, TP. Pong Hdi, Quing
Binh) hoic qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va hudng din néu trén.

1. Kiém tra, hoan thién thong tin cua ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thic nop ho so: Truc
tiép/hoac truc tuyén/hoac qua dich vu buu chinh.

Can bo Bo phan | 2. Kiém tra thanh phan ho so dién tu:
Buge | | moteuacuaSo LD | - Truong hop ho so day du, hop 1¢: Tiép nhan, cp nhat luu trit ho so dién tir; chuyen dén Lanh dao | 02 gio lam
-TB&XH tai Phong Lao dong - Viéc lam - Day nghé (Phong LD-VL-DN) dé phan cong xir ly; giri Phiéu tiép viée
TTPVHCC tinh | nhan hé so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.
- Truong hop ho so chua day du, khong hop 1€ Gui thong bao cho nguoi ndp, hudng dan bd
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
Budc 2 La‘ﬁ%‘_if‘/?__EhNong Lanh dao Phong LD-VL-DN xac nhan hé so chuyén dén, phan cong chuyén vién xir Iy hd so. | °2 %ligclam
Chuyén vién Phong LD-VL-DN xéc nhn ho so chuyén dén; kiém tra, thim dinh ho so va du
Buée 3 Chuyén vién Phong | thao két qua g%éi qlgyét trinh Lanh dao p‘h(‘)ng. ? ‘ 06 ng?y
LD-VL-DN Truong hop can bo sung, hoan thi¢n ho so, chuyén nguoc vé Bo phan mét cira (kém van ban | lam viée
hudng dan, néu r6 1y do, ndi dung bod sung...).
o Lanh dao Phong Lﬁn¥1 dao Ph(‘)rlg LI—?;VL-IE)N th%m tri, triilh Lanh dao ‘?(y k}Z duyf%t. ) . | 02 gios 1am
ude 4 LD-VL-DN Truong hop can diéu chinh, stra d6i, bd sung du thdo két qua giai quyét, chuyén nguogc vé vide

chuyén vién xur ly.




Lanh dao So LD-TB&XH ky phé duyét két qua TTHC, chuyén chuyén vién xir Iy dé hoan thién

, Lanh dao S LD- | ho so dong thol tich chon duyét hd so trén phan mém dién tir. 02 gio lam

Budce 5 : s ey Z 2 N o

TB&XH Truong hop can diéu chinh, stra doi, b6 sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé viéc
chuyén vién xu ly.
.. | Chuyén vién Phong | Chuyén vién Phong LD-VL-DN hoan thién va tra két qua vé B phan mot cwra cia S& LD- | 02 gi¢ lam

Budc 6 . .

Lb-VL-DN TB&XH tai TTPVHCC tinh. viéc
Can b BO phan o ’

Buéc 7 mot ctra cua S& | Can bo B phan mot ctra cua S6¢ LD-TB&XH tai TTPVHCC tinh chuyén ho so, két qua lién | 02 gio lam
LD-TB&XH tai | thong cho Van phong UBND tinh. viéc
TTPVHCC tinh

II. Quy trinh tai Uy ban nhéan dan tinh (07 ngay lam viéc)

Can bd B phan L )
Budc 8 mot ctra Van Céan bd B phan mot ctra ciia Van phong UBND tinh tai TTPVHCC tinh chuyén ho so, két qua | 04 gio [am
phong UBND tinh | lién thong cho chuyén vién Van phong UBND tinh. vige
tai TTPVHCC tinh
Buée 9 Chuyén vién Van | Chuyén vién phu trach linh vuc ctia Vin phong UBND tinh kiém tra, xir Iy ho so, trinh Lanh | 06 ngay
phong UBND tinh | dao Van phong UBND tinh va Lanh dao UBND tinh phé duyét. lam viéc
Céan bd Bo phan o )
Buse 10 mot ctra Van Cén bd B phan mot ctra cia Van phong UBND tinh tai TTPVHCC tinh chuyén ho so, két qua | 04 gio [am
phong UBND tinh | lién thdng cho Bo phan mdt cira ciia S6 LD-TB&XH tai TTPVHCC tinh. viéc
tai TTPVHCC tinh
II1. Quy trinh tai Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hgi (04 gio' lam viéc)
o | Cén bo B6 phan mot cura cua S¢ LD-TB&XH tai TTPVHCC tinh:
Can B6 phan mot . A N A ne N 1A \ e YA 1A N oA ,
. - X4ac nhan trén phan mém mot cura va két qua TTHC da c6 tai B phan mot ctra; thong bao cho cu s
. ctra cia S¢ LD - R o1, 1 A - ax , 04 gio lam
Bude 11 . to chtrc, cd nhan theo hinh thuce dang ky. A
TB&XH tai A 1A £ 2 154 A 3 ; B A VIEC
TTPVHCC tinh | -~ Chuyén ho so, két qua lién thong cho Phong LD-VL-DN S¢ LD-TB&XH dé luu ho so, theo

doi.




- Xuat trinh do1 chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, van ban dién tir c6 yeu cau xac thuc bang chit ky

Nhan s6 nhung chua duoc ky sb khi dén nhan két qua hodc giri qua dich vu buu chinh cong ich. KC;: ?hté?h
1t aua Nguoindp ho so | - Nhan két qua TTHC theo hinh thire dd ding ky: Truc tiép/hodc qua dich vu buu chinh cong S
ctqua . A LA A s gn o e A L S| glan giai
ich. Pong t}}(n nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dir li¢u dién tir cua t6 chuec, ca qu At
nhan trén Cong dich vy cong. Y
15 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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Quy trinh s6: 03.GDNN-SLPTB&XH

QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRINH THU TUC MIEN NHIEM, CACH CHUC CHU TICH,
THU KY, THANH VIEN HOI PONG TRUONG CAO PANG CONG LAP TRUC THUQC UY BAN NHAN DAN CAP TINH

Ap dung tai co quan: Uy ban nhén dén tinh, Vin phong Uy ban nhén dén tinh, S6 Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi

Quy
trinh

Poi twong thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

I. Quy trinh tai Sé Lao dong

- Thwong binh va Xa héi (7,5 ngay lam viéc)

Nop hd
SO

Ngudi ndp ho so

I. Nop hod so truc tuyén:

1. Truy nhdp Cong dich vu cong truc tuyén (DVCTT) trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.

2. Pang ky/ Pang nhap vao Hé thong.

3. Chon co quan thuc hién 1a S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (S LD-TB&XH), tai danh
sach dich vu cong lua chon dich vu “Thii tuc mién nhi¢m, cich chirc Chi tich, Thw ky, thanh
vién Hgi dong trwong Cao ding cong lgp trwe thugc Uy ban nhén din cép tinh”.

4. Cap nhat, s6 hoa dﬁy du cac thanh phﬁn ho so, bao g@)m:

- Vin ban ctia Hoi dong truong dé nghi min nhiém, cach chitc Chu tich, Thu ky, thanh vién Hoi
ddng truong, trong d6 néu rd 1y do mién nhiém, cach chirc (Mau sé 05 Phu luc ban hanh kém
theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop Hoi dong truong vé viéc mién nhiém, cach chirc Chu tich, Thu ky, thanh vién
Hoi dong truong (Mau sé 06 Phy luc ban hanh kém theo Théng tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Cac van ban, gidy to chirng minh lién quan.

5. HO so g1 dudi hinh thirc van ban dién tr hodc st dung, khai bdo thong tin trén biéu mau
dién tir (e-form) sin c6 cia hé thong.

Péi v6i thanh phan hd so ¢ yéu cau ndp ban dién tir ¢6 chir ky sb xac thuc, S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi c6 n6i dung huong dan dé cong khai ngay trén dich vu cong tryc
tuyén duoc cung cap, truong hop ban dién tu chua co ky s6 thi hudng dan viéc dbi chiéu
hodc ndp truc tiép hd so gbe khi dén nhan két qua hodc gtri qua dich vu buu chinh cong ich.



https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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6. Pang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu
buu chinh cong ich/ hoic tryc tuyén (néu co).

7. Bang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét ho so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhin qua mang x3 hoi (Zalo) /hodc tin nhin SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so dugce cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thyuc hién dich vu cong, td chirc, ca nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thoai va
hop thu dién tr cia S& LD-TB&XH dugc dang tai kem theo quy trinh thyc hién dich vu cong
truc tuyén nay dé dugc hudng din, hd tro.

I1. Nop ho so truec tiép:

Nop ho so truc tiép tai Bo phan mot cira cia S& LD-TB&XH tai Trung tim Phuc vu Hanh chinh
cong (TTPVHCC) tinh Quang Binh (56 09 duong Quang Trung, TP. Dong Hoi, Quang Binh)
hodc qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va hudng dan néu trén.

1.’ Kiém tra, hoaq thién thong tin cua nguoi ndp hd so. Xac nhan hinh thic nop hd so: Truc
tiép/hodc truc tuyén/hodc qua dich vu buu chinh.

Cé&n bo BO phan | 2. Kiém tra thanh phan ho so dién tir:

Buge ] | motcuacuaSo | - Truong hop ho so day di, hop 1é: Tiép nhan, cap nhat luu trit ho so dién tir; chuyén dén Lanh dao | 02 gio lam
LD-TB&XH tai | Phong Lao dong - Viéc lam - Day nghé (Phong LD-VL-DN) dé phan cong xir Iy; gui Phiéu tiép viée
TTPVHCC tinh | nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi ndp hd so.

- Trudng hop hd so chua day du, khong hop 1¢&: Gui thong bao cho ngudi ndp, huong dan b
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
Buoc2 | AnhdaoPhong | . b o Phong LD-VL-DN xéc nhan hd so chuyén dén, phin cong chuyén vién xit 1§ hé 02 gi6 lam
LD-VL-DN ; : y , phan cong chuyén vién xtr 1y ho so. viée
A oA Chuyén vién Phong LD-VL-DN xac nhan ho so chuyén dén; kiém tra, thim dinh hd so va du
Chuyén vién s VA o o £ g o . 5
Buée 3 Phong LB-VL- thao ket qua giai ql%yet trinh Lanh qao p1‘10ng : 7 ‘ 96 ngiy
DN Truong hop can b6 sung, hoan thién hé so, chuyén nguoc vé Bo phan mot ctra (kém van ban lam viéc
hudng dan, néu rd 1y do, ndi dung b sung...).
’ Lanh dao Phong Lﬁn%l dao PhOn‘Ag LE?;VL-I?N tth{m tr'i},. tririh Lanh dao Sfy kyAduyé:[. ) . .| 02 giv lam
Buac 4 LD-VL-DN Truong hop can di€u chinh, stra do6i, bo sung du thao két qua gidi quyét, chuyén nguoc vé vide

chuyén vién xu ly.
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Lanh dao So LD-TB&XH ky phé duyét két qua TTHC, chuyén chuyén vién xir Iy dé hoan thién

Bude 5 Lanh dao S¢ LD- hé so dong thol tich chon duyét hd so trén phan mém dién ti. 02 gio lam
TB&XH Trudng hop can didu chinh, stra ddi, bd sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé viée
chuyén vién xur 1y.
Chuyén vién A in . . Ay X A DA A o Ap ot Q2 .
Buée 6 | Phona LD-VL- Chuyén vién Phong LD-VL-DN hoan thién va tra két qua vé BO phian mot clra cua S¢ LD- | 02 gio lam
N TB&XH tai TTPVHCC tinh. vige
Céan bo Bo phan o ,
Budc 7 mot ctra cia S& | Can bd B phan mot cira cia S& LD-TB&XH tai TTPVHCC tinh chuyén ho so, két qua lién | 02 gio lam
LD-TB&XH tai | thong cho Van phong UBND tinh. vige
TTPVHCC tinh
II. Quy trinh tai Uy ban nhan dan tinh (07 ngay lam viéc)
Can bd B phan . )
Bude 8 mot cra Van Cén by B phan mét ctra cia Van phong UBND tinh tai TTPVHCC tinh chuyén ho so, két qua | 04 gio lam
phong UBND tinh | lién thong cho chuyén vién Van phong UBND tinh. viéc
tai TTPVHCC tinh
Bude 9 Chlﬁyén EEHN\I?H Chuyén vién phu trach linh vyc ctia Van phong UBND tinh kiém tra, xir Iy ho so, trinh Lanh dao | 06 ngay
P O”Emh Vin phong UBND tinh va Lanh dao UBND tinh phé duyét. lam viée
Can bd Bo phan o )
Bude 10 mot ctra Van Céan b BO phan mot ctra cua Van phong UBND tinh tai TTPVHCC tinh chuyén ho so, két qua | 04 gio lam
phong UBND tinh | lién thdng cho B¢ phan mot ctra ciia S6 LD -TB&XH tai TTPVHCC tinh. viéc
tai TTPVHCC tinh
II1. Quy trinh tai Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hgi (04 gio' lam viéc)
Can BS ohin mét Cén bo BO phan mot cura cua S6 LD-TB&XH tai TTPVHCC tinh:
qu 9 P :6'1 NOH xac nhan trén phén mém mot cira va két qua TTHC da c6 tai B phan mot ctira; thong bao cho 04 oi5 1
Buoc 11| 42U SOLD - a1 e, ca nhan theo hinh thitc dang ky gl lam
TB&XH tai , ca Than te g%y o viée
TTPVHCC tinh | - Chuyén ho so, keét qua lién thong cho Phong LD-VL-DN S¢ LD-TB&XH d€ luu hé so, theo '

dai.
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- Xuat trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, van ban dién tir c6 yéu cau xéac thuc bang chirky |, ~ ..
x D R S SR : Khong tinh
Nhan ‘ s0 nhung chua dugc ky so khi dén nhan két qua hoac gtri qua dich vu buu chinh c¢ong ich. vao thoi
Két ('lué Ngudindp ho so | - Nhan két qua TTHC theo hinh thire dd dang ky: Truc tiép/hodc qua dich vu buu chinh cong ich. gian gidi
Dong thoi nhan két qua TTHC ban dién tur tai Kho quan 1y dit 1iu dién tur ctua to6 chiic, c4 nhan quyét
trén Cong dich vy cong.
z N o £ 15 ngay
Tong thoti gian giai quyet TTHC lam viéc
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Quy trinh s6: 04.GDNN-SLPTB&XH

QUY TRINH THY'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRINH
THU TUC CONG NHAN HIEU TRUONG TRUONG TRUNG CAP TU THUC

Ap dung tai co quan: Uy ban nhén dén tinh, Vin phong Uy ban nhén dén tinh, S6 Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi

Quy Poi twong thue
trinh hién

Thoi gian

NOi dung cong viéc thue hién

I. Quy trinh tai Sé Lao dong - Thwong binh va Xa héi (7,5 ngay lam viéc)

I. Nop ho so truc tuyén:

1. Truy nhap Cong dich vu cong truc tuyén (DVCTT) trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.

2. bang ky/ Bang nhap vao Hé thong.

3. Chon co quan thyc hién la S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (LD-TB&XH), tai danh
sach dich vu cong lya chon dich vu “Thu tuc cong nhdn Hiéu truwong trwong Trung cap tw
thuc”.

4. Cap nhat, s6 hoa day du cac thanh phan ho so, bao gdm:

. - Van ban cua hoi dfé)ng quan tri hodc thanh vién duy nhat sO hiru truong dé nghi céng nhan
Nop ho Ngudi ndp h 3 so Hi¢u truong (Mau s6 12 Phy luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

SO ' - Bién ban hop hoi dé)ng quan tri dé nghi cong nhan Hi¢u trudng (Mﬁu s6 13 Phu luc ban hanh
kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).
- Ban sao vin bang, ching chi dao tao, bdi dudng ctia ngudi dugce dé nghi cong nhan giir chire
Hi¢u trudng.
5. Hd so gui du:c'yiNhinh thirc van ‘pén dién tir hoac st dung, khai bao thong tin trén biéu mau
dién tr (e-form) san c6 cua h¢ thong.
Pbi véi thanh phan hd so co yéu cau ndp ban dién tr c6 chir ky sd xac thue, So LD-
TB&XH c6 ndi dung hudng dan dé cong khai ngay trén dich vu cong truc tuyén dugc cung
cap, truong hop ban dién tir chua c6 ky sO thi hudng dan viée dbi chiéu hodc ndp truc tiép
hd so gdc khi dén nhan két qua hodc giri qua dich vu buu chinh cong ich.



https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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6. Dang ky hinh thtrc nhan két qua tha tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hoic qua dich vu
buu chinh céng ich/ hodc truc tuyén (néu cb).

7. Pang ky hinh thirc nhan théng bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc
tin nhan qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhén SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so dugc cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qué trinh thyc hién dich vy cong, td chure, ca nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thoai va
hop thu dién tor cua S6¢ LD-TB&XH dugce dang tai kem theo quy trinh thyc hién dich vu cong
truc tuyén nay dé duoc huong dan, hd tro.

I1. Nop ho so truec tiép:

Nop hd so truc tiép tai B phan mot cua cia So LD-TB&XH tai Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh céng (TTPVHCC) tinh Quéang Binh (S6 09 dwong Quang Trung, TP. Pong Hdi, Quing
Binh) hoic qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va huéng din néu trén.

1. Kiém tra, hoan thién thong tin cua ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thic nop ho so: Truc
tiép/hoac truc tuyén/hoac qua dich vu buu chinh.

Can bo Bo phan | 2. Kiém tra thanh phan hd so dién tir:

Bude 1 mot cua cua SQ - Trudng hop ho so day di, hop 1é: Tiép nhén, cap nhat luu trir ho so dién tir; chuyén dén Lanh dao 02 gi_ff lam
LD'TB&XHW'[@“ Phong Lao dong - Viéc lam - Day nghé (Phong LD-VL- -DN) dé phan cong xur 1y; gti Phiéu tiép vige
TTPVHCC tinh | nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp hd so.

- Trudng hop ho so chua day du, khong hop 1&: Gui thong bao cho nguoi ndp, hudng dan bd
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
. Lanh dao Phon . . L _ 3 02 gio lam

Budc 2 LD-VL-DN 9| Lanh dao Phong LD-VL-DN xéc nhan ho so chuyén dén, phin cong chuyén vién xir Iy ho so. %ié c

A oA Chuyén vién Phong LD-VL-DN xac nhan ho so chuyén dén; kiém tra, thim dinh hd so va du
Chuyen vien | 4o két qua gidi quyét trinh Lanh dao phon 06 nga
Buéc3 | Phong LD-VL- KCqua glan quy -Aanh daophong. on e | Y
DN Truong Ew’p can bo sung, hoan thlsp ho so, chuyén ngugc vé B phan mdt ctra (kém van ban am Vviee
hudng dan, néu rd 1y do, ndi dung bo sung...).
e 4 Lanh dao Phong Lan%l dao Phorlg L}.);VL-I?N thaqtm tri, trlilh Lanh dao ‘?0 k}: duy?t. ) . | 02.gio lam
LP-VL-DN Truong hop can di€u chinh, stra doi, bd sung du thao két qua giai quyét, chuyén ngugc vé viée

chuyén vién xur ly.
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Lanh dao So LD-TB&XH ky phé duyét két qua TTHC, chuyén chuyén vién xir Iy dé hoan thién

Bude 5 Lanh dao S& LD- | ho so dong th(n tich chon duyét hd so trén phan mém dién ti. 02 gio lam
TB&XH Truong hop can diéu chinh, stra doi, b6 sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé vige
chuyén vién xur 1y.
Budc 6 Chuyén vién | Chuyén vién Phong LD-VL-DN hoan thién va tra két qua vé Bo phan mot cira ciia S& LD- | 02 gio lam
Phong LD-VL-DN | TB&XH tai TTPVHCC tinh. vigc
Céan bo B6 phan
Buge 7 | mOtcwaciaSo | Can by B phan mot cira cua S¢ LD-TB&XH tai TTPVHCC tinh chuyén ho so, két qua lién | 02 gio lam
LD-TB&XH tai | thong cho Van phong UBND tinh. viéc
TTPVHCC tinh
II. Quy trinh tai Uy ban nhéan dan tinh (07 ngay lam viéc)
Céan bd Bo phan
mot ctra Van 1A DA LA ae o < \ , . , 2 1A 4 , cy s
. X Cén bd B phan mot ctra cia Van phong UBND tinh tai TTPVHCC tinh chuyén ho so, két qua | 04 gio [am
Budce 8 phong UBND DURA N A tre . . .A
tinh tai lién thong cho chuyén vién Van phong UBND tinh. viéc
TTPVHCC tinh
Budce 9 Chﬁgzn EEHN\gan Chuyén vién phu trach linh vyc ciia Vin phong UBND tinh kiém tra, xtr Iy ho so, trinh Lanh | 06 ngay
P gnh dao Vin phong UBND tinh va Lanh dao UBND tinh phé duyét. lam viée
Can bd B phan
mot cra Van LA YA LA N - . , . , 2 1A X , Cy s
Buse 10 phong UBND C_Eln b('i B0 phan mot ctra ciia Van phong UBND tinh tai TTPVHCC tinh chuyén ho so, két qua | 04 gio lam
tinh tai lién théng cho B phan mot cira ciia S6 LD -TB&XH tai TTPVHCC tinh. viée
TTPVHCC tinh
II1. Quy trinh tai Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hgi (04 gio' lam viéc)
Cén B6 ohin mot Céan b Bo phan mgf)t cfrg cua S¢ LB-TB&XH tai TTPVHCC tinh:
. P N " | - X4c nhan trén phan mém mot ctra va két qua TTHC da c6 tai B6 phan mdt cura; thong bao cho R
. ctacuaSOLD- | o . . o ax , 04 gio lam
Bude 11 TB&XH tai to chure, ca nhan theo hinh thuc dang ky. i vice
TTPVHCC tinh | Chuyén ho so, két qua lién thong cho Phong LD-VL-DN S¢ LD-TB&XH dé luu ho so, theo i

dai.
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- Xuat trinh d61 chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, van ban dién tir c6 yéu cau xac thuc bang chir ky

Nhan . ‘ s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hoc giri qua .d,ich vu buu chiph cong ich. ) ) KC;Q ?hté?h
Két ciué Nguoi ndp ho so | - Nhén két qua TTHC theo hinh thie da dang ky: Truc ti€p/hodc qua dich vu buu chinh cdng gian gidi
ich. Dong thoi nhan két qua TTHC ban di¢én tir tai Kho quan 1y dir li¢u dién tir cua t6 chirc, ca 2
nhan trén Cong dich vu cong. quyet
15 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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Quy trinh s6: 05.GDNN-SLPTB&XH

QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRINH THU TUC THANH LAP PHAN HIEU CUA
TRUONG TRUNG CAP CONG LAP TRU'C THUQC TiNH, CHO PHEP THANH LAP PHAN HIEU CUA TRUONG TRUNG

Ap dung tai co quan: Uy ban nhan dén tinh, Vin phong Uy ban nhén dén tinh, S6 Lao dpng - Thwong binh va Xa hoi

CAP TU THUC TREN DPIA BAN TINH

Quy
trinh

Péi twong thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

I. Quy trinh tai Sé Lao dong

- Thwong binh va Xa hi (3,5 ngay lam viéc)

Nop hd
SO

Ngudi ndp ho so

I. Nop ho so truc tuyén:

1. Truy nhdp Cong dich vu cong truc tuyén (DVCTT) trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.

2. Pang ky/ Pang nhap vao Hé thong.

3. Chon co quan thyc hién la S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (LD-TB&XH), tai danh sach
dich vu cong lua chon dich vu “Thii tuc thanh ldp phén hiéu ciia truwong Trung cip cong lip
trie thujc tinh, cho phép thanh lgp phin hiéu ciia truwong Trung cép tw thuc trén dia ban”.

4. Cap nhat, s6 hoa day du cac thanh phan ho so, bao gdm:

a) Ho so theo quy dinh tai cac diém a, c, d, d, e va g khoan 1 Diéu 6 Nghi dinh s 143/2016/ND-
CP (duogc sura doi, bod sung tai Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP va Nghi dinh $6 24/2022/ND-CP),
gom:

- Vian ban dé nghi thanh 1ap, cho phép thanh 1ap phan hiéu cia truong Trung cip theo Mau s6 01
Phu Iyc I ban hanh kém theo Nghi dinh s 143/2016/ND-CP (dugc sira d6i, bo sung tai Nghi
dinh s 24/2022/ND-CP);

- Dy thao quy hoach tong thé mit bang cac cong trinh kién tric xdy dung, bao dam phu hop véi
nganh, nghé, quy md, trinh d¢ dao tao va ti€u chuan dién tich st dung, dién tich xay dung cho
hoat dong hoc tap va giang day;

- Ban sao Gidy chimg nhan quyén sir dung dat hodc quyét dinh giao dat, cho thué dat dé xay
dung co s& gido duc nghé nghiép cia UBND cép tinh kém theo ban sao bién lai (ndp tién st
dung dat hoic tién thué dat) hoac minh ching da hoan thanh nghia vu tai chinh vé dét dai theo
quy dinh;



https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
https://luatvietnam.vn/giao-duc/nghi-dinh-143-2016-nd-cp-chinh-phu-109917-d1.html
https://luatvietnam.vn/giao-duc/nghi-dinh-143-2016-nd-cp-chinh-phu-109917-d1.html
https://luatvietnam.vn/dau-tu/nghi-dinh-140-2018-nd-cp-sua-doi-cac-nghi-dinh-ve-dau-tu-kinh-doanh-linh-vuc-lao-dong-167780-d1.html
https://luatvietnam.vn/dau-tu/nghi-dinh-24-2022-nd-cp-chinh-phu-219410-d1.html
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- Ban sao hop dong thué co so vat chat gan lién v6i dat con thoi han it nhét 1a 05 nam ké tir ngay
giri ho so dbi voi trudng hop thué co s¢ vat chat gan lién véi dat va gidy to chimg minh quyén st
dung hodc quyén sé hitu ctia bén cho thug;

- Ban sao vin ban phé duyét chu truong dau tu, quyet dinh dau tu hodc vin ban phé duyét, giao
ké hoach dau tu cong hodc vin ban phé duyét quyet toan du an hoan thanh dau tu xay dung co so
gido duc nghé nghiép cong 1ap ciia co quan c6 thim quyeén;

- Vian ban xac nhan kha ning tai chinh dé dau tu xay dung co so gido duc nghé nghiép tu thuc
clia co quan, to chirc co thim quyén

- Ban sao glay to chimg minh quyén s¢ hitu vé tai san kém theo vin ban tham dinh gia tai san
gop von néu gop von bang tai san.

b) Dé an thanh 13p phan hiéu cua trudng Trung cip theo Mau sé 03 Phu luc | ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP (duoc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh sb 24/2022/ND-CP).

5. Ho so guri duéi hinh thirc vin ban dién tir hodc st dung, khai bao thong tin trén biéu mau dién
tir (e-form) sin co cua hé thong.

Pbi véi thanh phén hd so ¢o yéu cau ndp ban dién tir co chit ky sb xac thyc, S6 LD-TB&XH co
ndi dung huéng dan dé cong khai ngay trén dich vu cong truc tuyén dugc cung cap, truong
hop ban dién tir chua c6 ky sO thi hudng dan viéc ddi chiéu hodc ndp truc tiép hd so gdc khi
dén nhan két qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich.

6. Pang ky hinh thtrc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Tryc tiép/ hoic qua dich vu
buu chinh céng ich/ hodc truc tuyén (néu cb).

7. Pang ky hinh thtrc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhén qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhén SMS trén dién thoai di dong.

8. Ngudi nop ho so dugc cip ma dé tra ctru tinh trang giai quyét hd so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thyc hién dich vu cong, td chic, ca nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thoai va
hop thu dién tor cua S& LD-TB&XH dugc dang tai kem theo quy trinh thuc hién dich vu cong
truc tuyén nay dé dugc hudng din, hd tro.

IL. Nop hé so truec tiép:

Nop hd so truc tiép tai Bd phan mot cira ctia S& LD-TB&XH tai Trung tdm Phyc vu Hanh chinh
cong (TTPVHCC) tinh Quéang Binh (S6 09 dwong Quang Trung, TP. Pong Héi, Quding Binh)
hodc qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phﬁn ho so va huéng dan néu trén.



https://luatvietnam.vn/giao-duc/nghi-dinh-143-2016-nd-cp-chinh-phu-109917-d1.html
https://luatvietnam.vn/dau-tu/nghi-dinh-24-2022-nd-cp-chinh-phu-219410-d1.html
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1. Kiém tra, hoan thién thong tin cia nguoi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc nép hd so: Truc
tiép/hodc truc tuyén/hodc qua dich vu buu chinh.

Céan bo BO phan | 2. Kiém tra thanh phén ho so dién tr:

Buge 1 | MotcuacuaSO | - Truong hop hé so day du, hop 1é: Tiép nhan, cip nhat luu trit ho so dién tir; chuyén dén Lanh dao | 02 gio lam
LD-TB&XH tai | Phong Lao dong - Viéc 1am - Day nghé (Phong LD-VL-DN) dé phan cong xir Iy; gui Phiéu tiép viée
TTPVHCC tinh | nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp hd so.

- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho nguoi ndp, huong dan bd
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
. Lanh dao Phong ~ . , A 1A A 44 A A A a1 1A 02 gio lam

Budc 2 LD-VL-DN Lanh dao Phong LD-VL-DN xac nhan ho so chuyén dén, phan cong chuyén vién xir 1y ho so. viée

Chuven via Chuyén vién Phong LD-VL-DN xac nhan ho so chuyén dén; kiém tra, thim dinh hd so va du
Bude 3 Ph(‘)rlljyi]f;”\e/rl]_ thao két qua giai quyét trinh Lanh dao phong . 02 ngay
gDN Truong hop can bo sung, hoan thién ho so, chuyén nguge vé Bo phan mot cira (kém van ban | lam vige
hudng dan, néu ro 1y do, ndi dung bd sung...).
Lanh dao Phong LD-VL-DN tham tra, trinh Lanh y ky duyét.
, Lanh dao Phong | —onn 420 Phong LD-VL-DN tham tra, trinh Lanh dgo Soky duyét. = . | 02 gio lam
Budc 4 LD-VL-DN Truong hgp can di€u chinh, stra d6i, b6 sung du thao két qua giai quyét, chuyén ngugc veé vide
chuyén vién xur 1y. i
Lanh dao S& LD-TB&XH ky phé duyét két qua TTHC, chuyén chuyén vién xir 1y dé hoan thién
Buée 5 Lanh dao S¢ LD- | ho so dong thoi tich chon duyét ho so trén phdn mém dién tur. 02 gid lam
TB&XH Truong hop can diu chinh, stra ddi, bo sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé vige
chuyén vién xur 1y.
Chuyén vién A <A . . A 1s 3 hodn thien va tra k&t qua va B phan mat | 02 eid 12

Buée 6 Phong LD-VL- Chuyén vién Phong Lao dong - Viéc lam - Day nghé hoan thién va tra két qua vé Bo phan mot gio lam

DN cua cua So LD-TB&XH tai TTPVHCC tinh. vige
Can b Bo phan 7 ’

Bude 7 mot cra cia S6 | Can bo Bo phan mét cira cia S6 LD-TB&XH tai TTPVHCC tinh chuyén ho so, két qua lién | 02 gio lam

LD -TB&XH tai | thong cho Van phong UBND tinh. viée

TTPVHCC tinh




21

II. Quy trinh tai Uy ban nhéan dan tinh (03 ngay lam viéc)

Céan bo B phan
mot cra Van

. . Can bd Bo phan mot cira cia Vin phong UBND tinh tai TTPVHCC tinh chuyén hd so, két qua | 02 gio lam
Budc 8 phong UBND DA AR . . A
tinh tai lién thdng cho chuyén vién Van phong UBND tinh. viéc
TTPVHCC tinh
Bude 9 Chﬁgﬁn EeBnN\E)an Chuyén vién phu trach linh vic cia Vin phong UBND tinh kiém tra, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao | 2,5 ngay
P gnh Vin phong UBND tinh vi Lanh dao UBND tinh phé duyét. lam viéc
Can bd B phan
mot cira Van LA A LA A o < . , . , 2 1A 11 , Cy s
Buée 10 phong UBND (.?an bd BO phan mot ctra cia Van phong UBND tinh tai TTPVHCC tinh chuyén ho so, két qua | 02 gio lam
tinh tai lién thong cho Bo phan mot ctra ctia S6 LD-TB&XH tai TTPVHCC tinh. viéc
TTPVHCC tinh
II1. Quy trinh tai Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hgi (04 gio' lam viéc)
Cén B6 ohin mot Can bd Bo phan mot cura cia S6 LD-TB&XH tai TTPVHCC tinh:
1 BO phe " | - Xac nhan trén phan mém mot cua va két qua TTHC da c6 tai B6 phan mot cira; thong bao cho g
. citacuaSoLD- | © 7, . P , 04 gio lam
Bude 11 TB&XH tai t6 chure, ca nhan theo hinh thirc dang ky. 7 ‘ vide
TTPVHCC tinh ;j c~)Cihuyen hé so, két qua lién thong cho Phong LD-VL-DN S¢ LD-TB&XH dé luu ho so, theo i
- Xuat trinh ddi chiéu hodc ndp ban giéy cac ho so, van ban dién tir ¢6 yéu cau xac thuc béng chir ky A e
z S SRS S R : Khong tinh
Nhan ‘ 50 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich. vao thoi
1t qua Nguoinp h6 so | - Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép/hodc qua dich vu buu chinh cong ich. ian oidi
d Pong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y di liéu dién tir cta td chic, ca nhan | & ) gé )
trén Cong dich vu cong. i
07 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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Quy trinh s6: 06.GDNN-SLPTB&XH

QUY TRINH THY'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRINH
THU TUC THANH LAP HQI PONG QUAN TRI TRUNG CAP TU THUC

Ap dung tai co quan: Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hji

u Doi twgng thuc s A ‘A Thoi gian
t?i n)(] h.i@ng . NOi dung cong vige thuc lglién
I. Nop ho so truc tuyén:
1. Truy nhiap Cong dich vu cong truc tuyén (DVCTT) trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. bang ky/ Pang nhap vao Hé thong.
3. Chon co quan thyc hién la S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (LD-TB&XH), tai danh
sach dich vu cong lwa chon dich vu “Thii tuc thanh ldp héi dong quan tri trwong Trung cip
tw thuc”.
4. Cap nhat, s6 héa day du cac thanh phan ho so, bao gom:
- Van ban dé nghi cong nhan hoi ddng quan tri, néu rd quy trinh xac dinh cac thanh vién hoi
. dong quan tri:
Nop ho Ngudi ndp hd so | + Déi v6i nhiém k}‘/Ndﬁq tién: Van ban cta ngudi dai di¢n hop phap cua thanh vién ding tén
SO thanh 1ap truong (Mau s6 07 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

+ Pbi v6i nhiém ky ké tiép: Van ban ciia hoi dong quan tri d6i voi dé nghi cong nhan hoi dong
quan tri nhiém ky ké tiép (Miu sé 07 Phu luc ban hanh kém theo Théng tu s6 14/2021/TT-
BLDTBXH).

- Vian ban cir dai dién tham gia hoi dong quan trj ctia S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi
truong dit tru s& chinh hodc vin ban cir dai dién tham gia hoi déng quan tri clia co s& san xuat,
kinh doanh, dich vu c6 lién quan.

- Vén ban ctr dai dién tham gia hoi déng quan tri cua cac td chire dang, doan thé, doi ngil nha
gido.

- Bién ban hop bau hoi dong quan tri (Mau sé 08 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu sb
14/2021/TT-BLDTBXH)



https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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5. Ho so dién tir giri dudi hinh thie khai bao thong tin trén biéu miu dién tir (e-form) duogc
cung cp sin hodc ding tai cac gidy to, tai liéu dién tir hop 16 hodc dan ngudn tai lidu tir Kho
quan 1y dit liéu dién tir cua td chirc, ca nhan.

Pbi vai thanh phan hd so c6 yéu cau ndp ban dién tir co chit ky sb xac thuc, S6 LD-TB&XH ¢
ndi dung huéng din dé cong khai ngay trén dich vu cong truc tuyén duoc cung cip, truong hop
ban dién tir chua c6 ky sb thi huéng dan viée dbi chiéu hoic ndp truc tiép hod so ge khi dén
nhan két qua hoic giri qua dich vu buu chinh cong ich.

6. Bang ky hinh thtrc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/hoic qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

7. Bang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét ho so: Thu dién tir (email) /hodc
tin nhan qua mang x4 hoi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so dugc cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qué trinh thyc hién dich vy cong, td chirc, c4 nhan c6 thé 1ién hé qua s6 dién thoai va
hop thu dién tor cua S& LD-TB&XH dugce dang tai kém theo quy trinh thyc hién dich vu cong
truc tuyén nay dé dugc hudng din, hd tro.

I1. Nop hé so truec tiép:

Nop hé so truc tiép tai B6 phan mot ctra cia S6 LD-TB&XH tai Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong (TTPVHCC) tinh Quéang Binh (So 09 duwong Quang Trung, TP. Dong Hoi, Quang
Binh) hodc qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan hd so va huéng dan néu trén.

1.’ Kiém tra, hoan’ thién thong tin cua ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thic nop ho so: Truc
tiép/hodc truc tuyén/hodc qua dich vu buu chinh.

Can bo Bo phan | 2. Kiém tra thanh phan ho so dién t:

Buge | | MotcuaciaSo | - Truong hop ho so day du, hop 1&: Tiép nhan, cap nhat luu trir ho so dién tir; chuyen dén Lanh dao | 04 gio lam
LD -TB&XH tai | Phong Lao dong - Viéc lam - Day nghé (Phong LD-VL-DN) dé phan cong xir Iy; giri Phiéu tiep viée
TTPVHCC tinh | nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp hd so.

- Truong hop ho so chua day du, khong hop 1€: Gui thong bao cho ngudi ndp, huong dan b6
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
Lanh dao . ., 5 04 ¢10 lam

Budc 2 | Phong LD-VL- | Lanh dao Phong LD-VL-DN xé4c nhan ho so chuyén dén, phan cong chuyén vién xir 1y ho so. %iéc

DN
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Chuyén vién Phong LD-VL-DN xéac nhdn ho so chuyén dén kiém tra, thim dinh ho so thanh 14p
hoi dong quan tri truong Trung cap tu thuc; néu ho so du diéu kién, dat yéu cau theo quy dinh

, Chuyen vien | . phap luat thi du thao Cong vin d& nghi Lanh dao S& xem xét thanh Iap hoi déng quan tri | 12 ngy lam
Budc 3 Phong LD-VL- . . N . . A A
DN truong trinh Lgnh (212_10 phong phé duyct.‘ q ‘ viéc
Truong hop can bd sung, hoan thién ho so, chuyén nguoc vé Bo phan mot ctra (kém vén ban
hudng dan, néu r6 1y do, ndi dung b sung...).
’ Lanh dao Phong Lan¥1 dao Phor‘ig Lf.);-VL-I?N thz}m tri, trl?h Lanh dao ?0’ k}: duy?t ) . | 04 gio lam
Budc 4 LP-VL-DN Truong hop can di€u chinh, stra doi, bd sung du thdo két qua giai quyét, chuyén ngugc vé vide
chuyén vién xur 1y. '
Lanh dao So LD-TB&XH ky phé duyét két qua TTHC, chuyén chuyén vién xir Iy dé hoan thién
. Lanh dao S& | hd so dong th01 tich chon duyét hd so trén phan mém dién tu. 04 gio lam
Buoc 5 L p . \ A
LD-TB&XH | Truong hop can diéu chinh, sira d6i, b sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé vige
chuyén vién xu ly
Chuyén vién A in . . A a1 A s A DA A A o s 1
Bude 6 Phong LD-VL- Chuyén vién Phong LD-VL-DN hoan thién va tra két qua vé B phian mot cira cua S6 LD- | 04 gio lam
DN TB&XH tai TTPVHCC tinh. viéc
Cén BS phan Can bd Bo phan mot cura cua S6 LD-TB&XH tai TTPVHCC tinh:
ne o p "o~ | - Xac nhan trén ph?ln mém mot cira va két qua TTHC da c6 tai B6 phan mot ctra; thong bao cho 1
, motciracua SO | AR . ARy . 04 gio lam
Budc 7 LD -TB&XH tai to chu’cz ca r‘lhan thf:() hlnh. thirc dang ky. 7 ‘ viec
: - Chuyén ho so, két qua lién thong cho Phong LD-VL-DN S¢ LD-TB&XH dé luu ho so, theo
TTPVHCC tinh i
Ol.
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, van ban dién tir cd yéu cau xac thuc bang chir ky N
£ PR A 1A 2 1 e . Pl oA Khéng tinh
Nhan két ‘ s0 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gtri qua dich vu buu chinh cong ich. vio thoi
('lué Nguoi ndp ho so | - Nhén két qua TTHC theo hinh thic dd dang ky: Tryuc tiép/hodc qua dich vu buu chinh cong gian giai
ich. Bong t}}(‘yi nhan két qua TTHC ban di¢n tir tai Kho quan 1y dir li¢u dién tir cua t6 chuc, ca quyét
nhan trén Cong dich vu cong.
15 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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Quy trinh s6: 07. GDNN-SLPTB&XH

QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRINH THU TUC THAY THE CHU TICH, THU KY,
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI TRUONG TRUNG CAP TU THUC; CHAM DUT HOAT PONG HQOI PONG QUAN TRI

Ap dung tai co quan: Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hji

tri (Mau s6 10 Phuy luc ban hanh kém theo Thong tur s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

b) H6 so dé nghi chAm dut hoat dong Hoi ddng quan tri

- Van ban cua thanh vién duy nhat s¢ hitu truong dé nghi ’chém dut hoat dong ctia Hoi dong
quan tri (Mau s6 11 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Cac gidy to lién quan dén viéc chuyén nhuong von.

5. Ho so dién tir giri dudi hinh thire khai bdo thong tin trén biéu mau dién tir (e-form) dwogc
cung cap san hodc dang tai géc giay to, tai liéu dién tir hop 1¢ hoac dan nguon tai li¢u tir Kho
quan ly dir li€u dién tir cua t6 chuce, ca nhan.

Doi vi thanh phan ho so ¢6 yéu cau ndp ban dién tir ¢6 chit ky s xac thye, S¢ LD-TB&XH
c6 ndi dung huong dan d€ cong khai ngay trén dich vu cong truc tuyén dugc cung cap, truong

u Doi tugng thuc ne A - Thoi gian
t?‘l n)f/1 hiéng . NOi dung cong vige thuc lglién
I. Nop ho so truc tuyén:
1. Truy nhip Cong dich vu coéng truc tuyén (DVCTT) trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. bang ky/ Pang nhap vao Hé thong.
3. Chon co quan thyc hién 1a S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (LD-TB&XH), tai danh
sach dich vu cong lya chon dich vu “Thii tuc thay thé Chu tich, Thw ky, thanh vién Hgi
dong quan tri truong Trung cdp tw thuc; chdm diet hoat dpng Héi dong quan tri”.
4. Cap nhat, s6 hoa day du cac thanh phan ho so, bao gom:
a) HO so dé nghi thay thé Chu tich, Thu ky, thanh vién hoi dong quén tri
‘ - Van ban dé nghi thay thé Chu tich, Thu ky, thanh vién Hoi dong quén tri (Méu s6 09 Phy luc
Nop ho Neusi non h ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).
guo1 nop ho so . 4 DA £ . R - A
sO - Bién ban hop Hoi dong quan tri vé viéc thay the Chu tich, Thu ky, thanh vién Hoi dong quan
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hop ban dién tir chua c6 ky s6 thi huéng dan viée d6i chiéu hodc ndp truc tiép ho so goc khi
dén nhan két qua hodc giri qua dich vu buu chinh cong ich.

6. Dang ky hinh thirc nhin két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/hodc qua dich vu
buu chinh coéng ich/ hodc truc tuyén.

7. Bang ky hinh thirc nhan théng bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc
tin nhan qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhéin SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so duge cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét hd so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thyc hién dich vu cong, td chirc, ca nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thoai va
hop thu dién tir ctia S6 LD-TB&XH dugc dang tai kem theo quy trinh thyc hién dich vu cong
truc tuyén nay dé duoc hudng dan, hd tro.

IL. Nop ho so truec tiép:

Nop hd so truc tiép tai B0 phan mot ctra cua S6 LD-TB&XH tai Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh ¢éng (TTPVHCC) tinh Quang Binh (S6 09 dwong Quang Trung, TP. Pong Héi, Quding
Binh) hoic qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va huéng dan néu trén.

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi1 ndp hd so. Xac nhan hinh thirc nop ho so: Truc
tiép/hoac truc tuyén/hodc qua dich vu buu chinh.

Can bo Bo phan | 2. Kiém tra thanh phan h so dién tu:

Buge | | MotcuaciaSo | - Truong hop ho so day du, hop 1¢: Tiép nhan, cap nhdt luu trir ho so dién tir; chuyén dén Lanh | 04 gio lam
LD-TB&XH tai | dao Phong Lao dong - Viéc lam - Day nghé (Phong LD-VL-DN) dé phan cong xir ly; giri Phiéu viée
TTPVHCC tinh | tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi ndp hd so.

- Truong hop ho so chua day du, _khong hop 1¢: Gui thong bao cho nguoi nop, huong dan bo
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
, Lanhdgo = \ o o o 04 gid lam

Bu6c2 | Phong LD-VL- | Lanh dao Phong LD-VL-DN xac nhan ho so chuyén dén, phan cong chuyén vién xtr 1y ho so. viee

DN i
Chuyén vién Phong LD-VL-DN xac nhan hd so chuyén dén kiém tra, thim dinh ho so thanh
Chuyén vién | lap hoi dong quan trj truong Trung qép tu thuc; néu ho so da diéu kién, dat yéu cﬁp theo quy |4, ngay 1am
Budc 3 Phong LD-VL- | dinh cta phap luat thi dy thao Quyct dinh de nghi Lanh dao S& xem xet thay theé Chu tich, viee
DN Thu ky, thanh vién hdi dong quan tri truong Trung cap tu thuc; cham dit hoat dong hoi dong '

quan tri, trinh Lanh dao phong phé duyét.
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Truong hop can bo sung, hoan thién hd so, chuyén nguge vé Bo phan mot cira (kém van ban
hudng dan, néu rd 1y do, ndi dung bod sung...).

Lanh dao Phong LD-VL-DN tham tra, trinh Lanh dao S& ky duyét

. Lanh dao Phong . N ) T g AR B X + | 04 gio lam
Budc 4 RV Truong hop can di€u chinh, stra do6i, bé sung du thdo két qua giai quyét, chuyén nguoc vé ‘A
Lb-VL-DN Lo e VigC
chuyén vién xir ly.
Lanh dao S6 LD-TB&XH ky phé duyét két qua TTHC, chuyén chuyén vién xur Iy dé hoan
. Lanh dao S¢ | thién hd so dong thoi tich chon duyét ho so trén phan mém dién tir. 04 gio lam
Buoc 5 . . ) A
LD-TB&XH | Truong hop can diéu chinh, stra d6i, b sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé viee
chuyén vién xur 1y
Chuyén vién A . . A a1k A
Budc 6 Phong LD-VL- Chuyén vién Phong LD-VL-DN hoan thién va tra két qua vé Bo phan mot ctra ciia S¢ LD- | 04 glo lam
DN TB&XH tai TTPVHCC tinh. viéc
A Céan bd B6 phan mot cura cua S6 LD-TB&XH tai TTPVHCC tinh:
Can B0 phéan , A A A A Ay o \ 1.4 . ~ ot TyA LA Ay A ,
A o o qa | - Xac nhan trén phan mém mot ctra va két qua TTHC da co tai BO phan moét ctra; thong bao Sy s
Bude 7 mot ctra cua S& ho & cht : nhan theo hinh thire dine k¢ 04 gio lam
LD -TB&XH tai cho to (i uci can ill’lt ?omm tA uc dang y q . . viée
TTPVHCC tinh (—j ~C_huyen ho so, két qua lién thong cho Phong LD-VL-DN S¢ LD-TB&XH dé luu ho so, theo
Ol.
- Xu,étt trinh d6i chiéu hodc nop ban gidy cac hé so, van ban dién tir c6 yéu cau xac thuc bang chi Khéna tinh
Nhan két . ky s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gtri qua dich vu buu chinh cong ich. vio %hc‘ri
qua Nguoindp ho so | - Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di ding ky: Truc tiép/hodc qua dich vu buu chinh cong gian gidi
ich. Pong thpi nhan két qua TTHC ban dién tu tai Kho quan 1y dir liéu dién tir cta té chuc, ca quyét
nhan trén Cong dich vu cong.
15 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc




28

Quy trinh s6: 08.GDNN-SLPTB&XH

“QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRINH
THU TUC THOI CONG NHAN HIEU TRUONG TRUONG TRUNG CAP TU THUC

Ap dung tai co quan: Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hji

Quy
trinh

Poi twong thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Nop ho
SO

Ngudi ndp ho so

I. Nop ho so truc tuyén:

1. Truy nhap Cong dich vu cong tryc tuyén (DVCTT) trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.

2. Pang ky/ Pang nhap vao Hé thong.

3. Chon co quan thyc hién 12 S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (LD-TB&XH), tai danh sach
dich vu cong lya chon dich vu “Thu tuc théi cong nhidn Hiéu truwong trwong Trung cdp tw
thuc”.

4. Cap nhat, s6 hoa dﬁy du cac thanh phﬁn ho so, bao gém:

- Van ban cua Hoi d,(*)ng quén tri hodc thanh vién duy nhét s¢ htru truong dé nghi thoi cong nhan
Hi¢u truong (Mau s6 14 Phu luc ban hanh kem theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop Hoi dong quan tri dé nghi thdi cong nhan Hiéu truong (MAu s6 15 Phy lyc ban
hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

5. Hb so dién tir giri dudi hinh thire khai bao thong tin trén biéu mau dién tir (e-form) duoc cung
cap san hodc dang té}i cac gidy to, tai liéu dién tir hop 1¢ hodc dan nguon tai liéu tir Kho quan Iy
dir li€u dién tr cua to chire, ca nhan.

Péi v6i thanh phén hd so ¢ yéu cau ndp ban dién tir c6 chir ky sé xac thyce, S¢ LD-TB&XH co
noi dung hudng din dé cong khai ngay trén dich vu cong tryc tuyén dugc cung cap, truong hop
ban dién tir chua ¢ ky s6 thi huéng dan viée d6i chiéu hodc ndp truc tiép hd so gdc khi dén nhan
két qua hodc giri qua dich vu buu chinh cong ich.

6. Pang ky hinh thirc nhan két qua tha tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/hoeic qua dich vy buu
chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
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7. Daing ky hinh thirc nhan thong béo vé tinh hinh gidi quyét ho so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhan qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Ngudi nop ho so duge cip mi dé tra ciru tinh trang giai quyét hd so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thyc hién dich vu cong, td chirc, ¢4 nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thoai va
hop thu ,dién tr gﬁa S& LD'TB(?LXH~ dugc dang tai kem theo quy trinh thuc hién dich vu cong
tryc tuyén nay dé dugc hudng dan, ho trg.

IL. Nop hd so truec tiép:

Nop ho so truc tiép tai Bo phan mot cira ciia S LD-TB&XH tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh

cdng (TTPVHCC) tinh Quang Binh (56 09 duong Quang Trung, TP. Dong Hoi, Quang Binh)
hoic qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va hudng dan néu trén.

1., Kiém tra, hoaq thién thong tin cua ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thic nop hd so: Truc
tiép/hoac truc tuyén/hoac qua dich vu buu chinh.

Céan bo Bo phan | 2. Kiém tra thanh phan hd so dién tu:

Bude 1 mot cura cua Sé’_ - Truong hop ho so day du, hop 1é: Tiép nhan, cap nhat luu trir ho so dién tir; chuyén dén Lanh dao 04 gi_(l’ lam
LD-TB&XHqtaI Phong Lao dong - Viéc lam - Day nghé (Phong LD-VL-DN) dé phan cong xir ly; giri Phiéu tiép viec
TTPVHCC tinh | nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp hd so.

- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho nguoi ndp, hudng din bo
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
. Lanh dao Phon . . . . 5 04 gio lam

Buoc 2 LD-VL-DN 9| Lanh dao Phong LD-VL-DN xéac nhan ho so chuyén dén, phan cong chuyén vién xir Iy ho so. %ié .

Chuyén vién Phong LD-VL-DN xac nhan hd so chuyén dén kiém tra, thim dinh h so thanh lap
Chuvan vien hoi dong quan tri trudong Trung cap tu ghuc; néu ho so du diéu kién, dat yéu cau theo quy dinh
. nuy cta phap luat thi du thao Quyét dinh dé nghi Lanh dao S& xem xét Thoi cong nhan Hiéu truong |12 ngay lam
Budc 3 | Phong LB-VL- . X . ~ \ A o A
DN truong Trung cap tu thuc, trinh Lanh dao phong phé duyét. viéc
Truong hop can b6 sung, hoan thién ho so, chuyén nguoc vé B phan mot cura (kem vén ban
hudng dan, néu 6 1y do, ndi dung bod sung...).
. Lanh dao Phong Lan%l dao Phonkg L?);VL-I?N thaqm trz:,. trlrih Lanh dao Sqo* kyiduyciqt B ) . | 04 gio 1am
LD-VL-DN Truong hgp can di€u chinh, stra doi, bo sung du thao két qua giai quyét, chuyén ngugc ve viée

chuyén vién xur 1y.
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Lanh dao So LD-TB&XH ky phé duyét két qua TTHC, chuyén chuyén vién xir Iy dé hoan thién

. Lanh dao S¢ | hd so dong thoi tich chon duyét ho so trén phan mém dién tir. 04 gio lam
Buoc 5 . . . X A
Lb-TB&XH Truong hop can diéu chinh, stra ddi, b sung du thao két qua giai quyét, chuyén ngugc vé viee
chuyén vién xu ly
Chuyén vién A N P U G s
. \ Chuyén vién Phong LD-VL-DN hoan thién va tra két qua vé Bo phan mdt cua cua S¢ LD- | 04 gio lam
Budc 6 | Phong LB-VL- i ) o
DN TB&XH tai TTPVHCC tinh. viéc
Can BS pha Céan bd B phan mot cura cua S6 LD-TB&XH tai TTPVHCC tinh:
an Bg phan . 5 .
mot cfra' 011)”1 a.S & -?Xéc nhan trén phan mém mot cura va két qua TTHC da co6 tai B phan moét cuira; thong bao cho 04 gior 1am
Buéce 7 LD-TB&XH t ai to chﬁ:c: ca 1\1hén therzo hinh thirc dang ky. 7 ‘ vide
TTPVHCC tinh | - Chuyén ho so, két qua lién thong cho Phong LD-VL-DN S¢ LD-TB&XH dé luu ho so, theo
doi.
- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban giéiy cac hd so, van ban dién tir ¢o yéu cau xac thuc bing chir ky A e
£ ;A 11s gk A LA a1 = . . , N Khéng tinh
Nhan . s0 nhung chua duoc ky s6 khi dén nhan két quéa hodc gtri qua dich vu buu chinh cong ich. vio thoi
kit qua | 801 n0p ho 50 | - Nhan két qua TTHC theo hinh thirc dd dang ky: Truc tiép/hodc qua dich vu buu chinh cong ich. | ian gigi
Pong ‘Ehdi nhan két qua TTHC ban dién tur tai Kho quan 1y dit li€u dién tur cta to6 chirc, c4 nhan quyét
trén Cong dich vu cong.
15 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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Quy trinh s6: 09.GDNN-SLPTB&XH

QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRY'C TUYEN TOAN TRINH THU TUC CHAM DUT HOAT PQNG LIEN KET
PAO TAO VOI NUOC NGOAI CUA TRUONG TRUNG CAP, TRUNG TAM GIAO DUC NGHE NGHIEP - GIAO DUC

THUONG XUYEN VA DOANH NGHIEP
Ap dung tai co quan: S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hji

b) Bao cédo chdm dut hoat dong lién két dao tao, trong do néu ro 1y do, ndi dung chim dut,
phuong an giai quyét quyén va lgi ich hop phap cua ngudi hoc, nha gido, can bd quan 1y, nhan
vién va nguoi lao dong; thanh toan cac khoan no thué va cac khoan no khéac (néu co).

5. HO so dién tir giri dudi hinh thtrc khai bao thong tin trén biéu mau dién tir (e-form) duge cung
cﬁp san hodc dang tai cac giéy to, tai liéu dién ti hop I¢ hodc dan nguén tai li¢u tir Kho quan ly
dit lidu dién tir cta td chire, ca nhan.

Dbi v6i thanh phan hd so ¢6 yéu cau ndp ban dién tir cé chir ky sé xac thyc: S& LD-TB&XH ¢6
n6i dung huéng dan dé cong khai ngay trén dich vu cong truc tuyén duoc cung cép, truong hop
ban dién tr chua c6 ky s6 thi hudng dan viée dbi chiéu hodc nop truc tiép ho so géc khi dén nhan
két qua hodc giri qua dich vu buu chinh cong ich.

e o g
I. Nop ho so truc tuyén:
1. Truy nhdp Cong dich vu cong truc tuyén (DVCTT) trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. bang ky/ Bang nhap vao Hé thong.
3. Chon co quan thyc hién 12 S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (LD-TB&XH), tai danh sach
dich vu cong lua chqn dich vu “Thu tuc chim dirt hogt djng lién két dao tgo voi nuwdc ngoai
cua trwong Trung cap, Trung tadm Gido duc nghé nghiép - Gido duc va doanh nghiép”.
4. Cap nhat, s6 hoa déy du cac thanh phén ho so, bao g@)m:

R a) Van bén, dé nghi chim dut hoat, dong lién két dao cua cac bén lién két, trong do néu ro 1y do
NQS%hO Neudi nop hd so | d€ nghi cham dut hoat dong lién két dao tao.



https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/

32

6. Pang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

7. Bang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét ho so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhan qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so dugce cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thuc hién dich vu cong, td chirc, c4 nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thoai va
hop thu ’dién tor 5:1"13 S& LD-TB§LXH~ dugc dang tai kém theo quy trinh thuc hién dich vu cong
tryc tuyén nay dé dugc hudng dan, ho trg.

IL. Nop hd so truec tiép:

Nop ho so truc tiép tai Bo phan mot cira cia S& LD-TB&XH tai Trung tim Phuc vu Hanh chinh

cong (TTPVHCC) tinh Quang Binh (56 09 duong Quang Trung, TP. Bong Hoi, Quang Binh)
hodc qua dich vu buu chinh c6ng ich theo thanh phan ho so va hudng dan néu trén.

1.’ Kiém tra, hoaq thién thong tin cua nguoi ndp hd so. Xac nhan hinh thic nop hd so: Truc
tiép/hodc truc tuyén/hodc qua dich vu buu chinh.

Can bo Bo phan | 2. Kiém tra thanh phan ho so dién tu:

Buge | | MotclacuaSe | - Truong hop ho so day du, hop 1¢: Tiep nhan, cap nhét luu trit ho so dién tir; chuyén dén Lanh dao | 02 gio lam
LD-TB&XH tai | Phong Lao dong - Viéc lam - Day nghé (Phong LD-VL-DN) dé phan cong xir ly; giri Phiéu tiép viée
TTPVHCC tinh | nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp hd so.

- Trudng hop hd so chua day du, khong hop 1&: Gui thong bao cho nguoi ndp, hudng dan bd
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
Lanh dgo 02 gid lam

Buge 2 | Phong LD-VL- | Lanh dao Phong LD-VL-DN xac nhan hd so chuyén dén, phan cong chuyén vién xur 1y hd so. %iéc

DN i
Chuyén vién Phong LD-VL-DN xac nhan hd so chuyén dén kiém tra, thAm dinh ho so thanh lap
hoi dong quan tri trudng Trung cép tu thuc; néu hd so di diéu kién, dat yéu cau theo quy dinh
Chuyén vién | cua phap luat thi du thao Quyét dinh dé nghi Lanh dao S¢ xem xét chdm dirt hoat dong lién két 08 ngay 1am
Budc 3 | Phong LD-VL- | dao tao vdi nude ngoai cia Truong Trung cap, Trung tdm gido duc nghé nghiép - gido duc vide

DN

thuong xuyén va doanh nghi¢p, trinh Lanh dao Phong phé duyét.
Truong hop can bo sung, hoan thién hé so, chuyén nguoc vé B phan mot cira (kém vin ban
hudng dan, néu r6 1y do, ndi dung bo sung...).
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Lanh dao Phong LD-VL-DN tham tra, trinh Lanh dao S¢ ky duyét

. Lanh dao Phong . N ] L L L. p X + | 04 gid lam
Budc 4 A\l Truong hop can di€u chinh, sta doi, bo sung du thdo két qua giai quyét, chuyén nguoc vé ‘A
Lb-VL-DN o e el vige
chuyén vién xir ly.
Lanh dao So LD-TB&XH ky phé duyét két qua TTHC, chuyén chuyén vién xur ly d€ hoan thién
Buse 5 Lanh dao So ho so dong thbj tich‘ch(_)n duyét ho S0 tréq phan mém dién tu , 7 ‘ 04 gio lam
LD-TB&XH | Truong hop can di€u chinh, stta doi, bo sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé viéc
chuyén vién xu ly
Chuyén vién A in \ A A L a A x s AL o A oA 1A A
Bude 6 | Phong LD-VL- Chuyén vién Phong Lao dong - Viéc lam - Day ngh¢ hoan thi¢n va tra két qua vé B9 phan mot | 02 gio lam
DN ctra cia S¢ LD-TB&XH tai TTPVHCC tinh. viéc
Cén Bb phan Can b B phén mét cira ciia S6 LD-TB&XH tai TTPVHCC tinh:
AN POPIAN T Yac nhén trén phan mém mot ctra va két qua TTHC da c6 tai B phan mot cua; thong bao cho o1a
. motcracuaSo | x ., . . A s , 02 gio lam
Budce 7 LD -TB&XH tai t6 chure, ca nhan theo hinh thire dang ky. vide
TTPVHCC tinh (—j (N)Ciihuyen ho so, két qua lién thong cho Phong LD-VL-DN S¢ LD-TB&XH dé luu ho so, theo i
- Xuat trinh d6i chiéu hogic ndp ban gidy cac hd so, vin ban dién tir c6 yéu cau xac thuc bang chir ky A
£ . K11 3k A 1A s 1 o= - . , N Khong tinh
Nhan . s0 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc guri qua dich vu buu chinh cong ich. Va0 thai
1ét qu Nguoindp ho so | - Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép/hodc qua dich vu buu chinh cong ich. can gidi
q Dong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dit li€u dién tur ctia to6 chirc, ca nhan & u gé ¢
trén Cong dich vu cong. Y
10 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc






