UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

TINH YEN BAI Doc ldp - Ty do - Hanh phic
S6,24p4/QD-UBND Yén Béi, ngay L0 théing 12 nim 2022
QUYET DINH

Vé viée phé duyét danh muc vi tri viée 1am, bin mé ti edng viée,
khung ning lue, ngach céng chire cao nhit va co cdu ngach
cong chire ciia tirng vi tri viée 1am thude Ban Dan toc tinh Yén Bai

UY BAN NHAN DAN TiNH YEN BAI

Can cit Lugt T 0 chiic chinh quyén dia phuong ngay 1 9/6/2015; Lugt Sia
doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt To chite Chinh phu va Ludt T6 chire chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Cén cir Nghi dinh so 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ciia Chinh phi quy
dinh vé vi tri viéc lam va bién ché céng chire,

Cdn cit Thong tw s6 01 /2022/TT-BCT ngay 01/11/2022 ctia Bé triong, Chi
nhiém Uy ban ‘Dc?n toc hudng dan chire nang, nhiém vu, quyén han E:;ira co guan
chuyén mén vé cong tdc dan tée thuée Uy ban nhén dan cap tinh, Uy ban nhdn
dan cap huyén;

Can cte Quyét dinh 56 08/2022/0D-UBND ngdy 04/4/2022 ctia Uy ban nhn
dan tinh Yén Bdi vé viée quy dinh vi tri, chike nén g, nhiém vy, quyén han vé co cdu
t6 chite bo may cua Ban Dén téc tinh Yén Béi.

Xét dé nghi ctia ciia Gidm déc Sé Ngi vu tai To trinh sé 674/TTr-SNV ngay
15/12/2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay danh muc vj tri viée lam,
ban mo ta cong viéc va khung nang luc, ngach cong chitec cao nhat va co ciu
ngach céng chirc cua timg vj tri viéc lam thudc Ban Dan toc tinh Yén Bai, cu
thé nhu sau:

1. Téng sb vi tri viéc lam trong céc t6 chirc hanh chinh thudc Ban Dén toc
tinh Yén Bai: 19 vj tri, bao goém:

a) Vi tri nhom lanh dao, quan 1y, diéu hanh: 06 Vi tri;

b) Vi tri vigc lam thudc nhém chuyén mén, nghiép vu: 05 vi tri;

¢) Vi trf viée lam thude nhém ho tro, phuc vu: 08 vi tri.

2. Ban m6 ta cong viéc, khung ning luc (Phu luc 01 kém theo).

3. Co céu ngach cong chuc cia vi tri viée 1am (Phu luc 02 kém theo).



Piéu 2. Truong Ban Dan tdc ¢ trach nhiém:

1. Cin clr danh myc vi tri viéc 1am, bién ché cong chire duoce giao, ban mé ta
cbng viéc, khung nang lue cua vi tri viéc lam thudc Ban Dan toc dum: phé duyét
kém theo Quyét dinh nay dé 1am co s& thuc hién viéc tuyén dung, sir dung, dao tao,
béi dudng, quan Iy cong chire theo quy dinh ctia phap luat va phén cap quén Iy can
bo, dam bao hoan thanh tdt nhiém vu duoc giao.

2. Tiép tuc o chirc thuc hién viéc tinh gian bién ché theo Két lugn sé 40-
KL/TW ngay 18/7/2022 ciia B Chinh tri vé nang cao hiéu qua _cOng tac quan ly
bién ché cua hé théng chinh tri giai doan 2022- 2026; hudng dan cia bd, nganh
Trung uong va chu truong cua Tinh ty, chi dao cuia Uy ban nhén dan tinh vé tinh
gian bién ché.

3. Kip thoi tong hop nhimg khé khéan, vudng mic, phat sinh trong qua
trinh thue hién, bdo cdo Uy ban nhan dén tinh dé xem xét, didu chinh, b sung
cho phu hop.

Bleu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé Quyet
dinh sé 3684/QD-UBND ngay 29/12/2017 ctia Uy ban nhén dan tinh Yén Bai vé
viéc phé duyét P& 4n vj tri viée lam ctia Ban Dén toc tinh Yén Bai.

Pitu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Gidm déc S& Noi vy
Truong Ban Dan toc tinh va Thu truong cac co quan, don vi ¢o lién quan cin cir
Quyét dinh thi hanh. {l

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN TINH
- Nhur Bicu 4 ¥ CHU T]C]—]

- Bo Nai vu; *

- Lanh dao UBND tinh;

- S NOHI v

- Ban Dén téc tinh;

- Phé CVP. UBND tinh (NC);

- Trung tam Piéu hanh théng minh tinh;
- Luu: VT, NC (Ng, H).

Tran Huy Tuén
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LC VA KHUNG NANG LUC CUA TUNG V] TRI VIEC LAM THUQC BAN DAN TOC TiNH YEN BAI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé@féMQﬂ-UBND ngay £ /12/2022 cia Uy ban nhan dén tinh Yén Bai)

ME | IERWEER | e e b vige uia viteviBe T cuigﬂ::?m hT"'n 'min, | Yéuchuditu Khong nling |
VTVL viée lam ¢ - & S e kién khéc RIS BALE I
tbi thiéu nghicp vu
1 Lanh dao Ban
- Nang luc ldnh dao, quan 1y thue hién tot
dudmg 16i, ¢hu trwong, chinh sach ciia
: ik ; Dang: phap luat cia Nha nude vé cong tac
) . R 1 Tot “%hl‘-fp dax dén técptml:xg moi linh wvire.
Trudmg ban la ngudi dung dau Ban, hoe tro 1én véi N L .
quan 1y, diéu hanh moi hoat dong nganh, chuyén X Néng ,lgc ﬂgl}le’} M phan tich, ,du bao,
thugc chire nang, mhiém vy, quyén nganh: Quan ly | - Dam bao cic danh g1, cu the hoa chi truong, chinh sich
han cua Ban; chiu trach nhiém trudc nha nuée vé dan | yéu cdu, dieu | cua Dang; phap lugt coa Nha nude.
Uy ban nhin din (UBND) tinh, Chi toc, Kinh té | kién doi voéi | - Nang ll,rc td chire, diéu hanh, tép hop, xdy
tich UBND tinh vé cong téc dén toe, Din thc hoc, | chic danh | dung khoi doan két ndi ba. quan ly, to
thye hién cac nhiém vy, quyén han Hénh chinh, | Truong  ban | chire dgi ngili cong chie.

21.1.1 Truong ban | theo sy phan cdp, ty quyén cua CVC Quin ly nha | theo quy dinh. | _ Ning lire xay dung cac vin ban quy
UBND cap tinh, Cha tich UBND nude, Quin ly - Cé  kinh | pham phap luit thuge linh vire chuyén mén
tinh va trude phap luit vé toan bd xd h0i. Ludt | nghiém quan | cong tae dan toc.
hoat déng cua Ban Dan tgc; quan ly hoéic nganh, | [y nha nuéc vé | Niing lue t6 chire thyc hién vide kidm tra,
viéc thi hanh nhi¢m vy, cong vy clia chuyén  nganh | Iinh vuc cbng | sg két, tong két dé rut kinh nghiém: kha
cdn bd, cong chirc va ngudi lao djng dao tao phu hgp | tac dén toc. ndng chi tri, két luin cdc cude hop, hoi
thudc quyén theo phin cdp quan Iy véi linh we H ; T

va theo quy dinh cua phap luat.

quan ly ctia Ban
Dan tHe

nghi.

- Am hiéu céc linh vire chuyén nganh khac
¢d lién quan, c6 hiéu biét ve tinh hinh kinh
t€, chinh tri, viin hoa - x@ hdi trong nude va
cua dia phuong.




Ngach Trinh dé 5. oy
Ma z ¢
VIVL qf ,]" ma cong viée cia vi tri viée lam | cong chite | chuyén mén, Yi'illcﬁl:'hqwu Khung niing lwe
R T <} t6i thiéu nghiép vu yenaape
bl frrutng ban gitp Trutng b
1 g ban giGp Trudng ban 2 : ; " s T iy ok
trach, chi dao mot sb linh e Eot Sghllép diéll' - ]\{ang I'|ch Ianh' dao. quan l}r' thue Jh1én 1f]t
\ofing tic; chiu trich nhiém trudc e il duong 1oi, chd tnwong, chinh séeh: cia
Trutmg ban vA trude phép It vé ng.'fth Ci‘fu}’ﬂt} Dim bio e Eﬂang;ﬁ phap Euﬁihcua Nha nmude ve cong tac
ahiém vy duge phin odng, quin I, ngajmh. ,Quin jy = ; n o0 cat dan tgf: thude linh vue duoc phin cong.
Pho Truong ban ¢d nhiém vu chi MR Vdin | IS5 G0 S50 quinly.
dao, diéu hanh, thyc hién céc nhiém e, Rinh G | ok Pra | - NinE luc nghién cir, phin tich, dit bio,
vu theo linh vue duge phin cong v H:nh toc hﬁ;’ Trmfl . 9 | danh gia, cu thé hoa chu truong, chinh sich
2115 | PhoTruong | giai quyét nhimg vin dé phit sinh cve ) - ¥ lh.’ R i’ diﬂhan cua Dang; phap ludt cia Nha nudc.
o ban thudc lln}1 vire phu trach. Dbi vai S;;él Q{lﬁnnl% q'y - Nang lue 16 chire thye hién viée kiém tra,
nhimg van dé lién quan nhiéu linh <& 'hﬁi Lu:i};. ;ghiglz ;‘lﬁ so két, tong kEt dé rit kmh nohlcm kha
e hodc lié de i £ ' : H
Con g s e " .| 1 vt B ¢ k. e s .
: i oy Bn huyén  nganh | |inh o6 ;
ban t kh t : chuy g inh vue cong . o
H?]Hh :Ugﬂﬁ i ?;UYE dinh h?m voi dao tao phit hop | tac ddn tdc. - Ning lyc xdy dymg cic van ban quy
i ﬁlfl : gf ¢ l;é?:;u'{_ért-:i:ml;:: 233 G;EE véi fnh vue p}}am Phap iué:t thude linh vire chuyén mén
¥ Uy auyen, quyel 3 quin 1y el Ban cOng tac din tde.
Trudng ban co hi¢u lue nhu Trudng >
- Din 16c
2 Phong Nghiép vu
21.1 | Nhém lianh dao, quan Iy, diéu hanh
Chiu trach nhiém truéc Truong ban Tot nghiCp dai | Pam béo cic | - Nang lyc tham muu, phu trdch to chire,
Vil th! Trmucmgﬁban pﬁhu tralch 111}11 hoc tror 18n mit yéu céu, diéu | thue hién céng tdc thude pham vi Iinh vire
ch \i= nh.Emg cong ‘:.’I':C th‘uc,sc chie trongﬁcée ng{‘}.nh, kién déi voi | duge phédn cong, quin ly va cde cong tic
nang, nhiém wvu cia phong. Phu chuyén nganh: | Jhe danh | khidc thudc chire ning, nhiém vu cta
trach chung, quan 1y, chi dao, thuc Quan ‘l}" nha Truéng phong phong.
21.13 Truong phong | hién toan bd céng tac, nhiém vy, v nude vé din 6, | heo quy dinh Ning | : X
b Nohizp v P = - ! A y dinfl. | - Nang lic quan ly, diéu hanh, nglue:n ciru.
ghiep vt hoat dong ctia phong trong linh vire Dan  toc  hoc, S —— ’
s .- ; > .* " | - C6 chimg chi tnng hop, phén tich, danh g|a, fhu}-'el phuc,
duge phin cong, quin ly. Tham Hénh chinh, o
muu, gitp Trudomg ban chi dao Quan ly nha theo yéu cau | (0 chic trién khai cong vie va gidi quyét
hutng dan, kidm tra, dén dbc, 15 muéo, Quin lg|C0 0@meh vi|ciovindbphitsinh.
chitc thuc hién Chuong trinh muc x3 h@i, Luat, W chuar:;lua -I\Emg lpe, kha n?ng lam vi¢e dge 13p hodc
tiéu quéc gia phat trién kinh té - xa Kinh 6, K& |YitwVvieclam. | phoi hop theo nhém.




Mi e PN gaeh IO | ool it
VTVL 3 o :tMo ta cong vige cia vi tri viée lam cong chire | chuyén mon, Kié 7 Khung niing lwe
R t6i thiéu nghiép vu g Klike
fiwr ving déng bao dan toc thidu so todn, Tai chinh, - Néng lyc tham muu, t8 chirc thuc hién
v mién nidi; quan Iy nha nuée vé Néng  nghiép, cde chi truong, chinh sach ciia Pang va
;hnh vuc cdng tic xdy dung quy Lam nghiép Nha nude; hoach dinh chién luoe, chinh
hoach, ké hoach, chuong trinh, dé hoac nganh, sach: xéy dmg chuong trinh, quy hoach,
én, dy an, danh gia. so két, tong lv.é_t chuyén nganh ké h(:-ach dé én, 16 chirc, quan Iy, giam sat
viéc thye hién céc chuong trinh, dé dao tao phit hop theo linh vue duge phan cong theo dai,
an. dy dn theo quy dinh. voi  linh  vue phu trach.
quan ly
Tét nghiép dai
hoc tro 18n mot
trong cac nganh, y o w g mais
chuyén nganh: - Nang_]grc Eham miru, Ehu frach té chire,
Chiu trdch nhi¢m trude Truéng Quan 1y nha ".B émzbéo c‘flc H;u:c hjﬁn s ltfw tisigye Ealh vl e
he tién do, chat 1 hi nuée vé dan the, | yeu el &Imf P P L
PHang vé tién d9, chit lugng, higu Dan toc hoc, [ kién doi véi|- Nang lue xdy dung Pé 4n, Dy An,
qué cong viée duge phin cong, quan Hanh chinh. | chic danh Pho Chuong trinh, Ké hoach, Phuong an va té
Phé Trugmg | - Gitp Trudng phong phu tréch, uan Iy nha | Truong phong | chire trién khai thuc hian.
. £ | theo dai, huong din, kiém tra, don < : ¥ 8B v
21.1.4 | phong Nghiép dée. té chm: thie h1c;1 Chuong trinh CvV murde, Quan ly x3 | theo quy dinh. | _ Ning lue quan 1y, didu hanh, nghlcn eiru,
v " = hoi, Ludt, Kinh |- C6 chimg chi tong hop, phan tich, danh gi, thuyet phuc,
uc tiéu qum. gia phat trién kinh te . K& tofn, Tai | Vgl
- xa hoi vung déng bio dan tdc thiby g ! theo yéu cau 0 chire trién khai cong viéc va giai quyé’t
chinh, Nong | cia ngach va | cde van dé phét sinh, xir Iy céc tinh huéng
s6 v mién nti va cde linh vire khac e 3 s e o
duroc phin cdng phy tréch. nghﬂfp Lém t1,:u 'Cl'ldlia]'l cua | thude linh vuc duge phén cong, quan ly.
nghiép hofic | vj trf vige lam. | _ Nang lue, kha ning lam viée doc 1ap hodc
nga;d]:. d‘dm}tr:z phédi hop theo nhom.,
nga a0t
phu hop véi linh
vire quén Iy
21.2 | Nhém chuyén mén, nghiép vu
Chiju trach nhiém truéc Truong Tot nghiép dai | - Dam bao cde | . P
Theo dai thyuc phﬁng vé tién do, chit lugng, hi¢u hoc trg lén mdt | yéu cau, didu tazl :I?gul!’rf&tfm ngnu;‘:u lcjl 17, thye hién cbng
2l hién chinh | qu cong vige duge giao. Truc ticp Cv trong cdc nganh, | kién doi v SN e B
sdch dan te | thue hién va tham muu cdc nhiém vy chuyén nganh: | ngach chuyén | - N40g lyc trong céng tac thim dinh, xay
chuyén mén, nghiép vu vé linh vc | Quin 1y nha | vién theo guy | 9m& quy hoach, ké hoach. chwong trinh,




{5 )
- T ?’i i
Mi : 3’1 "ﬁ}ﬁi“ﬂ; ‘4 Ngach Trinh dj oy
VTVL vi é&iﬁ ﬁ{ﬁ \ ﬂﬂqﬁjta cing viée ciia vi tri viée lam cong chirc | chuyén mén, Y&l.l‘.cau ('I'leu Khung ning |
b _.I 11 ) o kién khic 2 g lue
6, toi thién nghiép vu
: 4?@ tﬁ,fh,._fgg clhu?ngi] qgg g:acj; lﬂ:; B‘LE(J‘C v;%ad:’in I:qjc, dinh. d& an, dur 4n chinh sach dan tdc, cong tac
S an O 0c; | - . hi | dan to
eﬁ?ﬂh sach dén toc. cong tac dan toe: Hanh chinh, thCo chtmg LP d e
then a6, tnng hop. Ak ook s k. Quin I nhé: ,m ycuh CdL‘I - Nﬁng, luc nghién cir, tung hop, phan
mng két viéc thue hién cac chuong nuac, Qu-ﬁn Iy xa f‘lla n];g @f ‘fa e gld‘ thu}rct phuc 8 chie tnén
trinh, dé n, dir 4n chinh sach dan tac hoi, Luét. Kinh i k! onE Vi ok 43 quyet s
theo quy dinh, €k . vitri vige lam. | phat sinh, xir Iy cdc tinh huéng thude linh
-2 }: o n}:\r al vue duge giao.
chin On,
nghidp; Lﬁn% - Nang luc, kha nang lam viéc djc l4p hodic
nghiép hoic phéi hop theo nhom.
nganh, chuyén
nganh dao tao
phu hop vai vi
tri viée lam
Tét nghiép dai
hoc trér 1én mot
trong cac nganh,
Ehl{}’ﬁ" |'nga“|£]‘: - Nang lyc tham mur, t6 chire, thie hién
mlrlﬁ?g i é’ ;1” @1 - Pam bao cac | ¢Ong tac thude linh vire duge giao.
Theo ddi thue s vtécanhgzj yfau cﬁl.g, diéu - Nang lwe trong cong tac thim dinh, xiy
hién Chuong Cl?m trach nhiém truée Truong Hinh  chf 111, kién doi wvdi dung quy hoach, ké hoach, churong trinh,
winh Muc tica phong vé tién do, chat lugng, higu Quin X nhe‘; ngach chuyén | dé an, dy an chinh sach dan tgc, cong tic
quéc gin Phat qua cdng viée duge giao. Tryc tiép 16 . - . 7 | vién theo quy | dan tdc.
21.2.4 idn kinh 6 33 chirc trién khai thue hién cdc dy an CV e, ﬂf‘zuan }-Y dinh. « Néne 1
e thanh ]Jhan thuée Chuong trinh Muc XA bk, Lu;;tf, ; i i If_‘-ng 2, phin
héi ving dan ihs gks hib o kgh Kinh t Ké|- Co chimg chi | tich, danh gi4, thuyét phuc, t0 chie trién
toe thidu s va quoc gia phat trién kin € x4 hoi e TAD i theo yéu cau | khai cong viée va dc
B ving dén téc thiéu sé va mién nii. todn, Tai chinh, | ; Rl ST iy sl 3k
s Néng nghigp, | €48 ngach va | phdt sinh, xir Iy cac tinh hudng thuée linh
Lam nghfép t!_éu chuan ciia | vue duge giao.
hoge nganh, | Vi tri vige lam. | Nang lue, kha nang lam viée doc lap hoic
chuyén  nganh phéi hop theo nhém.
dao tao phu hop
véi  linh  wire
quan ly




x

e P A Ngach Trinh ¢ g
V?‘ﬁL ;gfli{n?:- ’lf.' a{n cong vige cia vi tri viée lam cﬁ‘ng chire [ chuyén mén, Yi,lil‘flall{ih':il;u Khung ning lwe
iima P 3! thi thiéu nghiép vu ¢
3 P%ﬁi Chinh’ sani: tugén truyén
21.1 Nh‘%@;mﬂaamﬁ’n I, didu hanh
e # Chiu tréch nhiém trude Truéng ban _ - Néing Iy tham muu, phy trich t chie,
va Pho Trudng ban phu trach linh vyre Tot nghigp dai thue hién cong téc thude pham vi linh vic
vé nhiing cdng viée thuge chire nang, hoc tr¢ lén mét duoc phan cdng, quin 1y va cac cong téc
nhiém vy cla phong. Phu trich trong cdc nganh, khac thude chic ning, nhiém wvu cia
chung, quan ly, ch.i dao, thuc hién chuyén ngénh: | _ Pam hio cdc | phong.
tq:an b‘?‘ cong W, n}ugm vy, hoat dong Qu?.n 1 I}i ?ha véu cdu, diéu |- Nan g lue quan 1y, didu hanh, nghién ciu,
cua phong trong linh vue duge phan nude Ve dantic, | jian  ghi voi tong hop, phan tich, dénh gi, thuyét phc,
cong, quan ly. Tham muu, giip Dén the hoc. Bdo | .} danh | 0 chie trién khai cong viée va gidi quyét
Truomg phong | 1/Uong ban trién khai thye hién mot chi, Truyén Trudng phong | céc vén d€ phat sinh, xir 1§ céc tinh hudng
21.13 Chinh sdch IE;_D g”h;“ ﬂ'f:‘h phan thm;hcth‘;o’é‘: cV ﬂl"‘_lc’?i _HHI;},’ theo quy dinh. | thuge Iinh vue quan 1y cila phong.
tuyén truyen k;::h té ;1; h:uuvi}gcdé%amc t?ucu} 6 flhle; nuc'r%:ﬂ (].l}uai -Cé ch}'mg chi | - Naing lue, kha niing lam vige doc ldp hode
va mién nii; Quén Iy nha nude vé Iy xa hoi , Ludt ﬂ]feD PRl Gal phdi hop theo nhom. .
linh vure céng tée xdy dyn ke hoach; Tai chinh, Kinh | €92 neach va | . Nang jye tham muu, 1§ chire thyre hién
huong dén. kiém tra, so két. tong l{et té, Ké toan hoge | CU 'ci!t:tan‘cua cic chu truong, chinh sich cia Dang va
cdc chinh sach dén tie; theo dai, tong nganh, chuyén | V1 10 ViGe lam. | Nha nuée; hoach dinh chién luge, chinh
hop cdc chinh sach din toc theo quy nganh dao tao sach; xdy dyng chuong trinh, quy hoach,
dinh: Iinh vue cong tac thong tin, phu hop véi vi tri ké hoach, dé an, t5 chirc, quan ly. giam st
tuyén tmyen phb bién, giso duc phéap viée lam theo Th vue duge phan céng theo dai,
luit cho ddng bao dan téc thidu sb, phu trach.
Chiu trich nhiém trude Truomg Tt nghiép dai | _ Pam bao céc | - Nang luc tham muu, phy trach té chire,
phong vé tién db, chét luong, hiéu hoe trc'r' 1én mot yéu cdu, didu|thue hién céng téc thude linh vire duoe
qua cong viée duge phin cong, quan trong~ cac ngf’mh, kisn a&i von phén cong, quan ly.
Phé Truéng ly. Giup Truémg phong phu trich, chu?yen Jnganh‘: chire danh Phé | - Nang Iy xdy dyng dé 4n, d v din, chuong
21,1 phong Chinh | theo ddi, chi dao mdt so mat cong tic Quan 1y nha Truong phong | trinh, ké hoach, phuong 4n vi té chite trién
21.1.4 sich tuyén | duoc phan cong, quan ly. True tiep CV nude vé dan toe | oo quy dinh. | khai thuc hién.
"l thie hién mét sé du 4n thanh phan . Dan toc hoc, | - Co chime chi Jorcot oo s v g
g chit | - Néng Iue quan Iy, diéu hanh, nghién ciu,

thuge Chuong trinh Muc tiéu qudc
gia phat trién kinh té x4 héi ving dan
toc thiéu sé va mién ni; tham muu
cac nhiém vu chuyén mén, nghiép vu

Béo chi, Truyén
théng, Hanh
chinh, Quan Iy
nha nude, Quan

theo yéu cau
cua ngach va
tidu chuian cia

tong hop, phin tich, danh gia, thuyét phuc.
t6 chire trién khai cong viéc va glai qu;.ret
céc van dé phat sinh, xir ly cdc tinh huong




i oS BN Ngach Trinh d¢ e
as SRS oM ti cong vige cia vi f vige lim | cong chite | chuyén mo o Khung niing 1
VTVL | feyigclam “ )\ <% EVie ! : s FAULI i, kién khae G TR
§_i% =1 gl\ ! toi thiéu nghiép vu
si\lél'-\“-.‘;:_;;'_;___ i “v% linh vue cong tic xay dung ké 1y xa hoi , Ludt, | vi trf viée lam. | thude linh vyc duge phén cong, quan ly.
C N\ sl Hdach; huéng din, kidm tra, so két, Tai chinh, Kinh - Néing lye, kha ning lam viée doc lap h
T ng kct cac chinh sdch dan tde: thoi té, Ké toan hoic = g s
E % ...,Jﬁ-? . @ phéi hop theo nhém.
i doi, tung hop cac chinh sach dén toce nganh, chuyén
theo quy dinh; va cdc linh vyc khac nganh dao tao
duge phan cong phu trach. phi hop véi vi
tri viéc lam
212 | Nhém chuyén mén, nghi¢p vu
Tét nghigp dai
hoc tré 1én mot ;
Chi b u t 4 trong cc nganh, -ANﬁng lyre tham muru, t6 chire, thye hién
5 ra 4 “3’3‘11 \ 1;“?“ 1"-;”“:‘:’ chuyén nganh: | - Bé.m bdo cdc | cong tac thufe linh wvue duge giao.
phong vé tién dﬂ cha “E’[ﬂg :“3“ Quan 1y nha|yéu cau didu | - Nang lue trong cﬁng tdc thim dinh, xay
g:!a {iﬁ?g "f’f‘it‘;l e giac: ;'If 1ep nude vé dan thc | kién déi véi | dung quy hoach, ké hoach, chuong trinh,
hEIC . len ‘:'a arftllpuu cac; nr:;m vu , Dén toc hoc, | ngach chuyén dé anﬂ du an chinh sach dan toe, cong tac
21.2.1 hién chinh s fh, Chl.l'ﬁ‘i t‘ﬂngh d dg én“(t;:l:.; i CVv Quan Iy nha | dinh. - Ndng luc nghién ciu, tong hop, phén
sach dan toc a g nude, Quan 1y | - C6 chime chi | tich. danh gufl thuyet phuc, (10] c}m'c trién
chinh sach dan te, cong tac din toc; : ; £C
xd héi, Ludt, Tdi | theo véu ciu | khai cong viéc va gidl quyet cdc van dé
theﬂ dﬁl, tong hop, danh gia, so ket ; : X ¥ &
thng kit vike thie hifn oA alittimg chinh, Kinh t€, | ciia ngach va | phat sinh, x& Iy cac tinh huéng thude linh
trinh, dé 4n, du 4n chinh sich dan Ke todn hofe | tigu chuan cia | vure duge giao.
tdc, cong tic din toc theo quy dinh, “E?nha f.:hu_ven vi tri vige lam. | - Nang Iye, kha nang lam viéc doc 13p hodc
nganh dao tao phéi hop theo nhom.
phu hop véi vi
tri viéc lam
C}uu Lre’lch nhlem trudic ancmg Tot nghi?p d?i - Pam bao cde | - Nang lyc tham muru, 1§ chite, thue hién
s U T |||l 0| gt e e e
2122 Théng tin thyre hién va 'tharn muu c4c nhiém vu eV chuyén née‘mh; klm‘;h ﬁf:lh uvgs -hNﬁni luc trong céng tdc xlzy dumng, t0
=t tuyén truyén chuyén man, nghiép vu vé linh Ve Quan 1§ nha e Yo | chuc thye hi¢n céc Lhucmg tritih kc ho@ch

cong tdc xdy dyng, t6 chire thuc hién
cac chuong trinh, ké hoach hoat dong
thong tin, tuyén truyen phd bién,

nude vé dan toc.
Dan tfc hoe,
Bao chi, Tru}fén

vien theo quy
dinh.
- C6 chimg chi

hoat déng thong tin, tuyén truyén, phd
bién, gido duc phap ludt

- Nang lwe nghién ciru, téng hop. phan




- Ngach Trinh do G E oy
S g ‘iée cua vi tri vige lam | cong chive | chuyén mén ¥ougau ion Khung niing lire
VTVL % ¢ 3 e : ’ kién khae N
toi thieu nghiép vu
p ludt cho ving dong thong, Ludt hodc | theo yéu ecau | tich, danh gia, thuyét phuc, t6 chire. tricn
iéu s6 nganh, chuyén | cia ngach va | khai cong viée va giai quyet cde vén dé
nganh dao tao | tiéu chuén cia | phat sinh, xir Iy cac tinh hubng thudc linh
phi hop véi vi | vi tri viée lam. | vuc duge giao.
tri vige lam - Nﬁng luc, kha ning lam viée déc 1ap hodc
phéi hep theo nhém.
Tét nghiép dai
hoe w¢ lén mit
trong cac nganh, - Nang lue tham muu, té chire, thue hién
chuyén  nganh: D bio cie | N8 tée thude linh vire duge giao.
g g a | - Dam bao cac " 4 I X
Chiu trich nhiém truoe Truomg 1?;;: vé‘:lg&n :gla yéu ciu digu - Néng luc trong cong tdc xdy dyng, td
phg“g \.r.g T.IEI'I d‘g (;ha_t ]u@'nb, h]eu Din  tée hi,;c: kién dé:i i chire thUﬁC h]éﬂ cac ChlIUﬂg tl'll'lh kE hUﬂLh
qua cdng vige duge giao. Theo dﬁj ' o i .. | hoat djng théng tin, tuyén truyén, phd
Hanh chinh, | ngach chuyén
nam I:r:it tinh hinh déi song, san xudt, : , + | vien th bién, gido duc phap lugt
P P Quan 1y nha | vién theo quy
Iheo doi tinh | kinh té - x4 hai, an ninh trat tu, Tén A - Nang luc nghién ci, tong hop, phan
21.2.5 S CcV nude, Quan 1y xa | dinh.
hinh dja ban | gido...viing dong bao dén toc. m:erj hoi. Kinh té. X3 C6 chi hi tich, danh gid. thuyét phue, to {:hm: trién
nii; xdy dung ké hoach cOng tdc, dé h{;:i= b T:l an t_he . r:ﬁl_i khai cong viéc va giai qu}et cdc vén dé
xut phuong 4n, giai phap thio g& nﬁyén ]’330 ghi 5 yeuh 3 phét sinh, xur ly cac tinh hudng thuéc linh
khé khan va phdi hgp xir Iy nhiing Ludt. ? o I}': ;l;i ;hgf;n c:m vire duge giao.
van dé phét sinh & cor so. nhi nude hodc | vi trf viée lam. | - Nng luc, khd ndng nam bét tinh hinh co
nganh, chuyén so, dOi ngoai, lam vige dde 1ap hodic phéi
nganh dao tao hop theo nhom.
phtt hop vi vi tri
vigée lam
4 Vin phong Ban
21.1 Nhém lanh dao, quéan Iy
Chiu trach nhiém truée Trudng ban Tét nghiép dai | - Dém‘ bao cac | - Ning luc tham muu, phu trach t6 chire,
21.1.5 Chanh Van | vé nhing cong viée thude chire ning. cv hoc tré 1én mét | véu cau, dicu | thye hién cong tic thude pham vi linh vire
o phong nhi¢m vu cla Van phong Ban. Phu trong cdc nganh, | kién doi véi | duge phan cong, quan 1y va cde cong tac
trach chung, quén 1y, chi dao, thyc chuyén nganh: | chitc danh | khac thudc chirc ndng, nhiém vu cua Vin




Ma “Nggch L d? Yéu ciu diéu ”
VIVL ong vite cia vj tri viée lam cing c_[!li‘l: chuyén mon, kién khdc Khung ning lye
toi thieu nghiép vu ;
1 foa b cong tac, nhiém vy, hoat Hanh  chinh, [ Chanh  Van | phong Ban.
I Vin phong Ban trong Iinh Quan 1y nhd | phong  theo | Néng lyc quan ly, diéu hanh, nghién ciru,
uge phdn cong, quan ly. Tham nuae, Quan tri | quy dinh. tong hop, phén tich, danh gid. thuyét phuc
muu, gitip Trudng ban xdy dung hé nhan hre, quan | . g chimg chi | to chuc trién khai cdng viéc va giai quyét
thong quy ché va cic quy dinh noi tri Van phong, | theo yéu ciu | cac vAn dé phit sinh, xir 1y céc tinh hudng
bo; cong téc 16 chirc cin b; bo vé Ludt, Thong ke, | cia ngach va | thudc linh vue quan ly eta Van phong Ban.
chinh tri ndi bd; bao vé bi mit Nha Kinh 1€ Tai | tigu chudn cia | _ Ning Iy, kha néing lam viée doc 1dp hode
nude; tai chinh ngan séch; kiém tra, chinh, K& todn, | vj 1+ vige lam. héi hon theo nhom. P
dén déc cdc cac phong, can bd, cong Cong nghé ' e o ”
chire, nguoi lao déng va cdc to chie, théng tin hodc - Nang lye tham muu, 16 chirc thue hién
cd nhén lién quan thuc hién quy ché nganh, chuyén cdc chil truong, chinh sach cla Bang va
lam \'iéc, quy trinh xur ]y Cﬁi‘lg '\n"ié‘c, ngénl} dio tao Nha nuoc: hﬂaﬂh ﬂli’lh chién ]HCI'C chinh
néi dung, chuomg trinh, k& hoach phii hop véi vi sach; xdy dung chuong trinh, quy hoach,
hoat déng cta Ban; tham muu, giup tri viée lam ke hoach. d€ 4n, t6 chitc, quan Iy, giam sdt
Truomg ban céng tic tham muu tong theo i!nh vue duge phan cdng theo doi,
hop; cdc nhigm vy vé cong tac thanh phu trach.
tra; gidi quyét khiéu nai, 6 cdo; tiép - Naing lyre vé cong téc thanh tra, giai quyét
cdng dan; phong, chéng tham nhiing, khiéu nai. t6 cdo; tiép cong dan; phong,
tiéu cuc theo quy dinh cta phép luit. chdng tham nhiing. tiéu cuc theo quy dinh
cua phap luat.
Chiu trich nhi¢m truée Chénh Vin Tt nghiép dai ..., |- Nang luc tham muu. phu trach t& chire,
phong Ban vé tién d§. chat luong, hoc trér 1én mot | - ADamz bao A€ | thue hién cong tic thude linh vue duoe
hi¢u qua cong viée dugc phin cong, trong cdc nganh, ge“ C?Tli,' d"‘-’}} phédn ¢ong, quan ly.
quan ly. Gitip Chéanh Vin ph&ng phu chuyén nganh: | Kien dol VL | " A an ok
Fich tho 4. o ‘n it o o G| i o P £ NGl dimg i, chung
cang tic dum: phén cong, quan Iy. Quan Iy nha | Chénh  Vin Khai thire hign,
2116 Phd Chanh Truc map thue hién va tham muu car. cv nurde, Quan tri phong_ theo Néitio 1 1§, didu hanh, nehié
et Van phong | nhiém vu chuyén mén, nghiép vy vé nhin lwye, quan | quy dinh. - Nang luc quan 1y, dicu nghién cim,
linh phép ché: cai cdch hanh chinh, i Van phong, | - C6 chimg chi tong hop, phan tich, danh gid. thuyét phuc‘ th

cal cach ché d6 cong vu, cong chire:
quan tri cong so: cong nghé théng
tin: thi dua - khen thuong; vian thu,
lou wrir; k§ thudt; quan ly tai san va
hanh chinh quan trj ctia Ban.

Luat, Théng k&,

Kinh t; Tai
chinh, Ké toan,
Cong nghé

théng tin hoac

theo yéu cau
cia ngach va
tiéu chuén cta
vi tri viée lam.

chire trién khai cong viée va giai guyet cac
vén dé phat sinh, xir 1y céc tinh hubng thude
linh vye duge phan céng, quan ly.

- Néﬂg lyre, kha nang lam viée dje 1dp hodc
phdi hgp theo nhém.




4 N %2 Ngach Trinh do % .
Ma Tt O IR v Yéu ciu ditu
VIVL g \*lﬁﬂ !;‘;ﬁl’ =. ﬂ'l td cong viée ciia vi tri vigée lam c:ﬁ::gt [f,hélt:c cl:lt;ﬁgpn:::n, kign khie Khung niing e
a nganh, chuyén
nganh dao tao
phu hop voi vi
tri vigce lam
21.2 | Nhom chuyén mén, nghiép vu
ITf'l tﬂjgh:f;P d‘f‘i - Pam béo cic | - Nang lue tham muu, 6 chire, thue hign
1oc tror Ién mét | . x -3
: .~ | yéu cau, dicu |cong tic thudc linh vue duoc giao.
Clii;:i tmv;ht nhlecrln t::t;gf ]Chanh hVﬂn tr;n%m ngﬁf kien déi voi |- Nang lyc kiém tra, thanh tra; cong tic
(i ciog vigo o gino: Tees i Lust,  Haoh | 15 Thanh | tép clng dan, gidi quyét i na, 15 o
?huc hl@i va¢ﬂ1mﬂ m%rlu vé linh ':is C;(];]fﬂl Quan 1}; i N o NG Hepbig, chﬂng s nhung
2123 | Thanhtra | thanh wa hanh chinh; thanh ta | TTV | nhd nude, Kinh | fovs, SUONE| - Nang lye nghién ciu, téng hop, phan
chuyén nganh: cong tic giai quyét té, Ké toan, Tai e 1', Heh, Aanh g, ihwﬂ p huc, m s
kiéu nai, 16 cdo; tiép cdng déin: cong chinh hode | o Cthg cxhl SRl CObE VeVl gia quyet G Y 2
tac phong chong tham nhiing theo nganh, chuyén theo yéu cau | phdt sinh, xir Iy cic tinh hu0115, thude linh
quy dinh cta phap luat. nganh dao tao C-I.:':‘i ngz_i::h 'fé Vige U giR0.
phit hop véi vi | €U chudn clia | - Nang luce, kha ning lam viée doe lip hodc
trf vige lam | Vitriviée lim. | phéi hop theo nhém.
21.3 | Nhom hd tro, phue vu
Chiu trach nhiém triede Ch‘ﬂﬂh Van Tét nghiép dai ‘ ., | - Nang lyc tham muru, td chire, thue hién
phong Ban vé tién d6. chit lugng, hoc tré 1én mot | - Pam hao;;ﬂc cong tac thude linh vire dwoc giao.
hi¢u qua céng viée duge giao. Truc trong cac nganh, | Yeu cau, dieu |
tiép thyc hién va tham muu c&c chuyén nganh: | kién doi véi Ning luo xdy dung De dn, Quy hogch,
. : vach  chuvan | 420 tao, boi dudmg can b, cﬁng chire, vién
nhi¢m vy chuyén mon, nghi€p vy ve Not wy, Hanh 0EaCR chuyen chire, ngudi lao dong va td chire tridn khai
Té chirc nhan | 1D vue quén 1y hé so can b0, cong chinh, Quan [y | Vien theo quy thue hién. ’
21.3.1 - chirc; t6 chirc bé may: bién ché. 50 844 nhd nude, Quéan | dinh. N
' lugng ngudi lam vige; cong tac tuyén rj nhin luc, | - C6 chimg chi | - hé?ibmiuc “gh;‘f“ ciru, tong hop, phin
dung, b nhiém. b nhiém lai, T:ep Ludt hogc | theo yéu cau tic 7 gid, 1 u:fct phuc tc- chirc trién
nhin, didu ﬁong, ludn chuyén, quy nganh, chuyén | cia ngach va khai cong viéc va gidi quyét cic van dé

hoach, danh gid, cong tac thi dua -
khen thwéng, ky ludt, quy hoach, dao

tao, bdi dudng; ché do chinh sach dbi

nganh dao tao
phit hop véi yéu
cau vi tri viée

tiéu chuin cua
vi tri viée lam.

phat sinh, xir 1y edc tinh huéng thude linh
vue duge giao.
- Niing lwe, kha nang lam viée doc lap hodc




Ma . J ,. ."..': t =-- A N cong viée ciia vj tri vige lam cﬁfgiﬁlh&c mzl;;r:] l:gﬂ Yéu ciu dicu Khung niang luc
Ay o 3 :-:'. L L ol L) s a -
VIVL [’J_ NG N toi thiéu nghiép vu R ke
WO\ T Yean bo, cong chire, vien chire va lam hoi hgp theo nhém.
B . P op
\\_::;" - fgrii lao déng cua Ban.
Sz Tét nphidp dai
hoc tror 1én mot ;
Chiu trich nhiém truée Chénh Vi trong céc nganh - Nang luc tham mu, 16 chire, thye hién
4 3,k Foeon B > | - Bam béo cée cong tac thude linh vue duge giao
phong Ban vé tién d6, chét luong, chuyén nganh: véu cau, didy i ]
higu qua cong viée duge giao. Tryc Hinh chinh, | pien a&i voi | - Vang luc trong cong tac tong hop hanh
tiép thue hién va tham muru cdc Qufm ly n{la ngach  chuyén c}‘nnh, Ihi,rf: hién quy tmﬂ}, nguyén tac,
nhiém vu chuyén mén, nghiep vy vé nuoce, Lut, vién theo quy trinh ty, thu tuc nghiép vu hanh chinh.
2132 Hanh chinh | linh virc edng tac tong hop, xdy dung cv Quén tri Vin dinh. - Ning luc nghién ctu, tnng hop. phan
" tong hop cdc chuong trinh, ké hoach céng tac phong,  Thong -‘C & chitmi dbi tich, d4nh gn thuyét phuc, t6 chirc trién
thang, quy, ném cia co quan, don vi; ké, Céng nghé theo éug 51 khai cong viéc va giai quyét cde van dé
bdo cédo dinh ky, chuyén de, dot xuat; thong tin hodc | ™. }i I Lo phat sinh, xir 1y cdc tinh hucmg thudc Iinh
thye hién quy ché din chu co so; nganh, chuyén ;"éi :}'ﬁ?é?n] CE:‘ vue duge giao.
cong tac bao vé bi mit nha nude; nganh  diao B0 i tvite lam. | - Nang luc, khd nng lam vi¢e doe 1ap hodic
cong tac vin héa cong s clia Ban. phu hop VoL pl;.u 4 * phoi hop theo nhém.
hgp voi yéu cau
vi tri viée lam
Tét nghiép dai .
b tr§ Iéf: mét - Nang lyc tham muu, t6 chirc, thuc hién
Chiu trédch nhi¢gm trude Chinh Van trong cdc nganh, | pa pao s “‘?I'S_E fa“'l o R e ‘%“‘PI’C g?‘}-h o
ook g s g || 1 | g e i
h_rf.u qua cong viée duge giao. True m":_h chinh, | Lian 48 véi » tie hien quy trinh, i, 1 u‘.rau
tiép thyc hién va tham muu cac Quan 1y nhd | ,0oh can gy | Y€ hién co che mdt cira, mot cira lién
Hanh chinh nhigém vu chuyén mon. nghiép vu vé nuoe, Quan trj theo quy dinh ~ | thong.
21.3.3 A Iinh vue tiép nhin. trd két qua theo CV Vin phong, Cé chi T h - Nang lyc nghién ciru, ![J]]g hop, phén
¢ co ché mét cira, mdt cira lién thong; Quan tri nhan ;h 2SR Lr; "' tich, dénh gid, thuyét phuc, to chire trién
cong tac cai cach hanh chinh; theo lue. Ludt hodc Cﬂco y;:h C‘ﬂ; khai cOng viée va giai qu:.«et cic van dé
d6i. bdo cao tinh hinh thye hién céc nganh, chuyén | ©13 DEach v phét sinh, xtr Iy cde tinh hudng thude linh

thu tuc hanh chinh ctia Ban theo quy
dinh.

nganh ddo tao
phu hop vai phu
h:;rp voi yéu cau
vi tri viée lam

tiéu chuén cia
vi tri viéc lam.

vire duoce giao.

- Nang lye, kha nang lam viée doc lap hodc
phdi hop theo nhém.
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Nk Aeb B ¥ Ngach Trinh d¢ " .2
i 1 S A, S 1 Yéu ciu diéu .
Ao o[ /MO ta cdng vige cha vi tri viée lam | edng chire chuyén mdn, = : Khung ning lye
VTVL e\ ) * F e o kién khic :
v aml R toi thicu nghiép vu
~{ Chib trach nhiém truée Chanh Van A ” .
izl :Pi ng Ban vé tién do. chit lugng, If ot tnghf?p d?l
1Hi¢u qua cdng vide duge giao. Truc t?c S .ml?lt ; o o
tiép thi hién va. tham. s cic I}THEACRC ngfmh: - Pam bao cic ',NEmE,‘ Iure thmﬁn muu, 16 chu:c, thue hién
nhiém vu chuyén mén, nghiép vu vé CQIIIJE.}:H Iringi?éri yéu cfil!,‘ diéu | cong tac thude Iinh vure duge giao.
linh vue cong tac hanh chinh quan hon " Hanh kign doi véi | - Nang lic trong cong tic quémni cong so.
o t[:i, c‘c:mg taa, mua sam taii s{m, cong Ehi n}f’ Quin Iy ngach '351} SU | - Niang lue nghién e, tong hop, phén
2134 Quantl:; cong | tac bao tri, bao dudng tai san, trang oV ol nmée. O theo quy dinh. | ¢ich, danh gid, thuyét phuc, to chifee trién
SO thiét bi vin phong, cong tic thuc o nhﬁx; lue, | - €O chimg chi | khai céng viée va giai quyet céc van dé
hanh tiét kiém, ching lang phi; xay Luat h{;ﬁc; theo yéu cau | phat sinh, xir Iy cdc tinh hubng thude Fnh
dung va t6 chire thuc hién chum’l;, neanh. chuvén | €98 ngach va | vue duge giao.
trinh, ké hnach lich lam wviée: theo nai’m.h: dio 3;30 tiéu chudn cua —Nﬁng lire, kha nang lam viée dbc ldp hodic
ddi, dén dbe céc co quan, té chirc, &4 5 ey | VUi vige lam. | oh&i hop theo nhé
don vi thire hién ké hoach cong tac: B hop Wi yeu | Dl o theatm.
duy tri né nép. noi quy,aquy -:h% i Ic;?] YA e
viéc ctia Ban theo quy dinh.
Chiu trich nhmm trude Chanh Vin - qﬂém;bﬁn ‘f?c - Nang luc tham muu, t& chire, thuc hién
E!“bﬂg Ban v tien d6. chat hrong, l"k“f}l C‘;u d‘c"f cong tac thude linh vure duge giao.
igu qud cong viée duge giao. True " st . | kKien dor wvor | Néng Two qudn 14 hank chi . -
ticp thye hién va tham muu cdc it nghlgp daf ngach chuyén | .~ 5 VO 90 Y Sk 2 s
hoe Céng ngh < tin hoc, quan tri man
nhiém vy chuyén mén, nghiép vu vé t}?“ 8 NBAC | yian hodc g B
- Congnghé | Timh vwe chuyén dbi sb. img diing o n;éii tin ﬁ;a ;;g twong  dwong | - T}:fﬁng luc nghién ciru, lﬂng hop, phén
- thig 53 SO falh thtg i dyr o Goay ta0 Vég cong theoarny bl :clflal cong %ijc t&:}zltaf)}:]f;eiﬂcilu:a;ng:
3 v tr1 i Fﬁnng i el bo; Trsfng nghe¢ thoéng tin | ° L chtmg r:P : phét sinh, xir Iy cde tinh huéng thuée linh
thong tin dién tir cia Ban; thuc hién res 1én theo yéu cau |~ d p :
cong téac bdo ceio xdy dung cac cia ngach va YR CLIK: B0
chuong trinh, ké hoach vé c¢ong nghé tiéu chudn cua | - Nang luc, kha nang lam viée déc lap hodc
thong tin cia Ban. vi tri viée Jam. | Phoi hop theo nhom.
Chiu trach nhiém truGe Chénh Vin Tét nghiép dai | - Pam bio cac | - Ning lue tham mu, 6 chite. thye hign
K& todn phong Ban vé tién dé, chét luomg, hoc trd Ién mét | yéu cau, diéu | cOng tac thude linh vue duge giao.
21.3.6 hi¢u qua cong viée duoe giao. Truc | KTVBH | trong cdc nganh, | kien ddi véi | - Nang hre trong cong téc ké toan. tai

tlép thuc hign va tham muu edc
nhiém vu chuyén mén, nghiép vu vé

chuyén

nganh
Ké toan,

Tai

ngach ké todn
vién dai  hoc

chinh, quédn ly tai san nha nudec.
- Ning lyc nghién ctu. tbng hop, phén
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Ngach Trinh 3§ P T
Mai i . g = Yéu cau diéu
.—,:“w 0 t4 cong viéc cta vi tri viée 1am cong chirc | chuyén mdn, s 2 Khung niing lye
VTVL -y e o kién khidce
A S 'i 3 toi thiéu nghi¢p vu
X ’}F@Evu& ké hoach, du todn ngan chinh, Kiém | theo quy dinh. | tich, danh gia, thuyét phuc, 6 chl'rc'n-iéq
B " sachi ké hoach mua sdm, sira chira: toan - C6 chu i | khai cong viéc va giai quyét cac vén dé
PAR e Co chimg chi quye
L Vb hign cong téc tai chinh, ké todn, ' ju | phat sinh, xtr Iy cde tinh hubng thude linh
! o & theo yé&u ciu ;
4 Uthanh toan cac ché d6. chinh sdch ctia ngach va | vue duge giao.
C}}G Cﬂl} bg, cong chirc va '-1_..9,-“'&'1 lao tieu chuan cua | - meg luc, kha nang lam viée déc lap hodc
dong clia co quan theo quy dinh. vi tri viée lam. | phdi hop theo nhém.
' - Nang lyc tham muu, t6 chire, thye hién
16t nghiép dai cong tac thuge linh vue duoe giao.
hoc tro lén mot | - eDuam baodceac - Néng lyc trong céng téc chi qu¥ tién mat.
gﬁ‘nh cdanu 1EUu
;?Sfé;ac ::gémh' L én ddi voi |- Nang luc t6 chire trién khai cong viée va
Chiu trach nhigm truée Chénh Vin K& toan, Tai|ngach  nhan ﬁ;ﬁ; ﬁ”g“ ‘;i“ﬂ"’éfn‘;e P‘f; sinh, ik 1§ e
phong Ban vé tién do, chit lugng, chinh, Kinh t, | vién theo quy VURE RINVS R0 Ve QUge ginn.
2137 Thitquy | hiéu qua cong vide dwge giao, Thye | CV | Hinh  chinh, | dinh. - Ning lyc sir dung phan mém quén Iy van
hién nhiém vu Thi qu¥ co quan theo Quan t1  wvin |- C6 chimg chi ban va diéu hanh, tin hoc vin phong, cic
quy dinh. phong holc | theo yéu cau phuong tign, k¥ thudt phuc vu in, sao tai
‘ nganh,  chuyén | ciia ngach va li¢u va cdc thiét bi viin phong, vin hanh
ngz'lnh- dao tao | ity chudn ciia | €8¢ thiét bj photo, may in va cac thiét bi
phit hop véi yéu | vi rf viée lam, | Khéc.
cau vi trf viée 1am - Nang luc, kha ning lam viée doc Iap hoic
phéi hop theo nhém.
Tét nghiép dai | _ Dam bao cac | - Nang luc tham muu, 6 chire, thue hién
hoc & 1én| yay cau. didy | cong tac thude linh vue duge giao.
nganh hodc | kien di vei | - Nang lye trong cOng tac van thu
Ch- =a - - = Chu}"én ﬂgéﬂh h nl""
tu trich nhi¢m truée Chénh Vin Vin the - Lug | 22 dn | - Nang il,rc to chite trién khai cong viée va
Vanthy— | Phong Ban vé tién d§, chat lugng, : S_DL ut oy |0 theo quy | gia quyét cde van dé phat sinh, xir I cdc
21.3.8 L(,uu i hi€u qua cong viée dugce giao. Thire cv s LA S S0G,, | b tinh huong thudce Iinh vue duoe giao.

hién nhiém vu Vin thu, Luu tri theo
quy dinh.

Trutmg hop cb
bing t6t nghiép
dai hec chuyén
nganh khac phai
cd chimg chi bdi
dutng  nghiép

- Co chimg chi
theo yéu cau
clia ngach va
tiéu chuin cia
vi tri viée lam.

- Nang lue sir dung phin mém quan 1¥ viin
ban va diéu hanh, tin hoc vin phong, cic
phuong tién, k¥ thudt phue vu in, sao tai lidu
va cde thiét bj van phong, van hanh céc thiét
bi photo, may in v cée thiét bj khac.
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Ma Newd Trihdd | v chy didu "
VTVL cong chirc | chuyén mén, kign khdc Khung ning lue
toi thicu nghiép vu
vu van thu do co - Nang luc, khé néng lam viée doc 1ap hoac
s¢ dao tao o phoi hop theo nhém./,

tham quyén cip




