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THONG TU

Quy dinh chi tiét va hwéng din thi hanh mot so diéu cia
Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nim 2008
ciia Chinh phii vé tw van phap luat

Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09 thang 02 nim 2010 ciia B truong
B6 Tu phap quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Nghi dinh
s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nam 2008 ctia Chinh phul vé tu van phap
luat, c6 hiéu luc ké tir ngy 26 thang 3 nam 2010, dugc stra d6i, bd sung boi:

1. Thong tu sé 19/2011/TT-BTP ngay 31 thang 10 nim 2011 ctua Bo
truong Bo Tu phép stra ddi, bo sung mot sd quy dinh vé thu tuc hanh chinh cua
Thong tu s6 05/2008/TT-BTP ngay 23 thang 9 nim 2008, Théng tu sb
03/2008/TT-BTP ngay 25 thang 8 nam 2008 va Thong tu s6 01/2010/TT-BTP
ngay 09 thang 02 nim 2010 ctia Bo Tu phap, c6 hiéu lyc ké tir ngay 14 thang 12
nam 2011;

2. Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15 thang 5 niam 2024 cua Bo
truong Bé Tu phap sira doi, bd sung 08 théng tu lién quan dén thu tuc hanh
chinh trong linh vuc b6 tro tu phap, c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 5 nam 2024;

3. Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12 thang 6 nam 2025 cua ciia Bo
truéng Bo Tu phap quy dinh vé phan dinh thim quyén cta chinh quyén dia
phuong 02 cdp va phan cip trong linh vuc quan 1y nha nudc ctia Bo Tu phap, c6
hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2025;

4. Thong tu s6 30/2025/TT-BTP ngay 31 thang 12 nim 2025 cta B
truong Bo Tu phép stra d6i mot s6 thu tuc hanh chinh quy dinh tai cac thong tu
trong linh vuc bo tro tu phap, c¢6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01 nim 2026.

Can cir Nghi dinh so 77/2008/NP-CP ngay 16 thing 7 ndm 2008 ciia
Chinh phii vé tie van phdp ludt;

Can cit Nghi dinh so 93/2008/NP-CP ngay 22 thdng 8 ndm 2008 ciia
Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chitc ciia Bo
Tw phap,
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Bé Tw phdp quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu ciia Nghi
dinh s6 77/2008/NP-CP ngay 16 thing 7 ndm 2008 ciia Chinh phii vé tw van
phap ludt (sau ddy goi tdt la Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP) nhi sau! :

Chuong I
TO CHUC VA HOAT PONG CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT
Piéu 1. Co sé dao tao, co s& nghién ctru chuyén nganh luit thanh lap
Trung tim tw van phap luat

Co sé dao tao chuyén nganh luat, co s¢ nghién ctru chuyén nganh luat duoc
thanh 1ap Trung tAm tu van phap luat theo quy dinh cta Nghi dinh sb
77/2008/ND-CP bao gom:

! Théng tu s6 19/2011/TT-BTP ¢6 cin clr ban hanh nhu sau:

“Cén cir Nghi dinh s6 93/2008/NP-CP ngay 22 thang 8 nam 2008 ciia Chinh phii quy dinh chirc
ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Bé Tuw phdp;

Thiee hién Nghi quyét s6 52/NQ-CP ngay 10 thang 12 nam 2010 ciia Chinh phii vé don gian héa
thii tuc hanh chinh thuéc pham vi chirc ndng quan 1y ciia Bé T phap, B Tuw phdp sira doi, bo sung
mét s6 quy dinh vé thii tuc hanh chinh cia Thong tw s6 05/2008/TT-BTP, Théng tw sé 03/2008/TT-
BTP va Théng tw s6 01/2010/TT-BTP nhi sau:”.

Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ¢6 can cit ban hanh nhu sau:

“Can ci Ludt Cu trii s6 68/2020/QH14 ngay 13 thang 11 ndm 2020 ciia Quéc hji;

Can cir Nghi dinh s6 104/2022/NP-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cua Chinh phu swa doz bé
sung mét s6 diéu cua cdc nghi dinh lien quan dén viéc ngp, xudt trinh sé hé khau, sé tam tri gidy khi
thuc hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;

Can cit Nghi dinh s6 98/2022/ND-CP ngay 29 thang 11 nam 2022 ciia Chinh phii quy dinh chirc
nang, nhiém vy, quyén han va co cdu té chire ciia B¢ Tw phdp;

Theo dé nghi ciia Cuc truéng Cuc Bé tro tu phdp;

Bo truong Bo Tw phdp ban hanh T hong tw sira doi, bo sung 08 théng te lién quan dén thi tuc
hanh chinh trong linh viec bé tro tw phap.”

Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ¢6 can cit ban hanh nhu sau:

“Cén cit Ludt T6 chirc Chinh phit nam 2025;

Can cir Ludt To chirc chinh quyén dia phwong nam 2025;

Can cir Nghi quyét s6 1 90/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc héi quy dinh vé xir
Iy mét s6 van de lién quan den sdp xép to chirc bg may nha nuoc;

Can cir Nghi dinh 56 120/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 nam 2025 cua Chinh phi quy dinh vé
phdn dinh tham quyén ciia chinh quyén dia phwong 02 cdp trong linh viee quan Iy nha meée ciia B Tie phdp;

Can cir Nghi dinh sé 121/2025/NP-CP ngay 11 thing 6 nam 2025 ciia Chinh phii quy dinh vé
phén quyén, phén cdp trong linh viee quan Iy nha nude ciia Bé Tuw phdp;

Can cir Nghi dinh sé 39/2025/ND-CP ngdy 26 thang 02 nam 2025 ciia Chinh phit quy dinh chirc
ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia B¢ Tw phdp;

Theo dé nghi ciia Vu truong Vu Céng tac xdy dung van ban quy pham phdp ludt;

B6 trwcéng Bo Tu phdp ban hanh Théng tw quy dinh vé phdn dinh tham quyén ciia chinh quyén
dia phirong 02 cdp va phén cap trong linh viee quan Iy nha nude ciia Bé Tuw phdp.”.

Thong tu s6 30/2025/TT-BTP ¢6 cin cit ban hanh nhu sau:

“Can cit Nghi dinh s6 39/2025/ND-CP quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té
chitc cua Bo Tw phap,

Theo dé nghi ciia Cuc truéng Cuc Bé tro' tu phdp;

B trucng Bé Tw phdp ban hanh Théng tw sira doi mot s6 thii tuc hanh chinh quy dinh tai cdc
théng tie trong linh viee bé tro tw phdp.”.
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1. Co s& dao tao chuyén nganh luat dugc thanh ldp hop phap theo quyét
dinh ctia co quan nha nudc ¢ thim quyén, c6 tu cach phap nhan dy du, duogc
phép dao tao va cip bang tot nghiép dai hoc luat hodc cip bang tét nghiép trung
cap luat.

2. Co s¢ nghién cuu chuyén nganh luat duoc thanh 1ap hop phép, co tu
cach phap nhan day du, co chtrc ning, nhiém vu nghién ctru khoa hoc phap 1y.

Piéu 2. Co ciu to chirc ciia Trung tim tw van phap luit

1. Co ciu t6 chtrc ctia Trung tdm tu van phap luat quy dinh tai khoan 2
Diéu 6 Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP gdm c6: Giam ddc, tu van vién phap luét
hodc luat su hanh nghé voi tu cach ca nhan lam viéc theo hop ddng lao dong
(sau day goi tat 1a luat su), ké toan, thu quy. Trung tAm tu van phap luat c6 thé
c6 Phé Gidm déc va nhan vién khac.

2. Giam ddc Trung tdm do t6 chirc chii quan lya chon va bd nhiém trong sé
cac tu van vién phap luat hodc ludt su cua Trung tdm. Gidm dbc Trung tdm
khong dugce dong thoi kiém nhiém Truong Chi nhanh.

Giam ddc 13 nguoi dai dién theo phap luat ciia Trung tAm, chju trach nhiém
trude to chie cht quan va trude phap luat vé toan bo hoat dong ctia Trung tAm.

3. Quyén, nghia vu ciia Phé Giam déc va cac van dé khac lién quan dén t6
chtrc, hoat dong ctia Trung tam tu van phéap ludt do td chirc chi quan quy dinh.

Diéu 3. Hoat dong tw van phap luat

Hoat dong tu van phap lut ctia Trung tim tu van phap luat quy dinh tai
khoan 1 Piéu 7 Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP bao gém:

1. Hudng dan, giai dap phap luat;

2. Tu van, cung cap ¥ kién phap 1y;

3. Soan thao don, hop dong, di chiic va cac gidy to khac;
4. Cung cap van ban phap luat, thong tin phap luat;

5. Pai dién ngoai t tung cho nguoi dugc tu van phap luat dé thuc hién cac
cong viée o lién quan dén phap luat, trir trudng hop phap ludt co quy dinh khac.

Diéu 4. Quy ché to chirc, hoat dong ciia Trung tAm tw vin phap luit

Quy ché t6 chtrc, hoat dong cua Trung tAm tu van phép lut do t6 chtc chu
quan ban hanh quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 13 Nghi dinh s 77/2008/ND-
CP c6 nhiing nd1 dung chinh sau day:

1. Tén, dia chi tru s& chinh cua Trung tdm tu van phép luat;

2. Pham vi hoat dong;
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3. Co ciu to chirc, quan 1y va diéu hanh hoat dong ctia Trung tdm tu van
phap luét;

4. Quyén, nghia vu cua Giam doc, Pho Giam doc, tu van vién phap luat,
luat su va nhan vién khac ctia Trung tdm tu van phap luét;

5. Ché d¢ trach nhiém bdi thudng thiét hai do 18i cua tu van vién phap lut,
luat su, Giam ddc, Phé giam dbc va cac chitc danh khéac trong khi thuc hién
cong viéc;

6. Ché d6 tai chinh, ké toan cua Trung tam tu van phap luat;

7. Biéu thu lao tu van phap luat va phuong thic tinh thu lao theo quy dinh
tai Diéu 8 va Piéu 9 Thong tu ndy trong truong hop Trung tim thyc hién tu van
phap luat c6 thu thu lao;

8. Quy dinh vé quan 1y va str dung cong tac vién tu van phap luat;

9. Quy dinh vé trudng hop chdm dit hoat dong ciia Trung tdm tu vin phap
luat;

10. Quy dinh vé& viéc thanh 1ap Chi nhanh cua Trung tdm tu van phap luat
(néu co);

11. Thé thirc stra d6i, bd sung Quy ché t6 chtrc, hoat dong ctia Trung tam tur
van phap luat;

12. Hiéu luc thi hanh.
Diéu 5. Ping ky hoat dong ciia Trung tim tw van phap luét

1. HO so dang ky hoat dong quy dinh tai khoan 1 Diéu 13 Nghi dinh sé
77/2008/ND-CP do Trung tdm tu van phap ludt ndp truc tiép tai SO Tu phép, noi
du kién dit tru sé cta Trung tam; $6 lugng hd so 14 01 bo.

2. Pon ding ky hoat dong theo Mau TP-TVPL-01-sd? ban hanh kém theo
Thong tu nay.

3.3 Hd so clia nguoi duge dé nghi cdp Thé tu van vién phap luit gdm cic
gidy to sau day:

a) Gidy dé nghi cap Thé tu van vién phap luat;
b) Béan sao Béng cu nhan luat;

¢) Gidy xac nhdn vé thoi gian cong tac phap luat ciia ngudi duge dé nghi.

2 M&u TP-TVPL-01 duoc thay thé boi Mau TP-TVPL-01-sd theo quy dinh tai diém a khoan 2
Diéu 2 cta Thong tur s6 03/2024/TT-BTP, ¢6 hiéu luc ké tir ngdy 15 thang 5 nim 2024.

3 Khoan nay duoc stra d6i, bd sung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 3 cua Thong tu sd
19/2011/TT-BTP, ¢6 hiéu lyc ké tir ngay 14 thang 12 nam 2011,
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4. Ho so cua luat su gom cac giay to sau:

a) Ban sao Gidy dang ky hanh nghé ludt su véi tu cach c4 nhan theo quy
dinh cua Luat Luat su;

b) Ban sao hop dong lao dong ky két giita luat su va Trung tim, hodc vin
ban cam két ctia té chtrc chu quan vé viéc tuyén dung luat su d6 1am viéc tai
Trung tim trong truong hop chua ky hop dong lao dong.

5.4 (dwgc bdi bo)

6. Gidy dang ky hoat dong cua Trung tAm tu van phap luat dugc lam thanh
02 ban; mot ban cip cho Trung tAm tu van phép luat, mot ban luu tai S& Tu
phap.

Trong thoi han bay ngay 1am viéc, ké tir ngdy cip Gidy dang ky hoat dong
cho Trung tdm tu van phap luat, S& Tu phap gui 01 ban sao Gidy ding ky hoat
dong cua Trung tdm cho Bo Tu phap.

Diéu 6. Ping ky hoat dong ciia Chi nhanh

1. Tén goi Chi nhanh cta Trung tim tu van phap luat phai bao gdm cum tir
“Chi nhanh ctia Trung tAm tu van phap luat”. Trong trudng hop Trung tAm thanh
lap tir hai Chi nhanh tr¢ 1€n thi tén goi cua cac Chi nhanh phai c6 su phan biét
v61 nhau.

2.5 Ho so dang ky hoat dong Chi nhanh cua Trung tim tu van phap luat quy
dinh tai khoan 5 Diéu 14 Nghi dinh sb 77/2008/ND-CP gdm cac gidy t& sau day:

a) Pon ding ky hoat dong theo mau;
b) Quyét dinh ctia to chitc chii quan vé viéc thanh 14p Chi nhénh.

3.6 Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, S&
Tu phap noi dit try s& ctia Chi nhanh c6 trach nhiém cdp Gidy dang ky hoat
dong cho Chi nhanh; trong truong hop tir chdi, phai théng bao 1y do bang vin
ban cho nguoi lam don.

Piéu 7. Thay déi ndi dung ding ky hoat dong ciia Trung tAm tw van
phap luat, Chi nhanh

1. Cham nhét 1 muoi ngay 1am viée, ké tir ngay c6 quyét dinh thay déi tru
s& hodc Giam doc Trung tdm, Trudéng Chi nhanh, tu van vién phap luat, luat su,

4 Khoan nay dugc bai bo theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 3 cua Thong tu s6 19/2011/TT-BTP,
¢6 hiéu lyc ké tir ngay 14 thang 12 nam 2011.

5 Khoan nay duogc sira dbi, bd sung theo quy dinh tai khoan 3 Pidu 3 cia Thong tu sd
19/2011/TT-BTP, c6 hiéu luc ké tir ngay 14 thang 12 nam 2011; dugc stra ddi theo quy dinh tai khoan
1 Diéu 2 cua Thong tur s6 30/2025/TT-BTP, ¢6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2026.

6 Khoan nay dugc sira d6i theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 2 cua Thong tu sé 30/2025/TT-BTP,
¢6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 nim 2026.
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thi Trung tdm tu van phap luat, Chi nhanh phai gui théng bao bang vin ban cho
S¢ Tu phéap noi ding ky hoat dong vé viéc thay d6i, kém theo ban chinh Gidy
dang ky hoat dong va cac gidy to sau day:

a) Gidy xac nhan try s& méi cua Trung tdm, Chi nhanh trong truong hop
thay ddi tru s6;

b) Quyét dinh v& viéc ctr Giam ddc Trung tdm, Trudng Chi nhanh trong
truong hop thay ddi Giam ddc Trung tAm, Truéng Chi nhanh;

¢) Ho so d& nghi cap Thé tu van vién phap luat, hd so cua ludt su trong
truong hop b sung tu van vién phap luat, luat su. S& Tu phap xem xét, cAp Theé
tu van vién phéap ludt cho ngudi dugc dé nghi.

2.7 Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é, S¢
Tu phap thuc hién viéc ghi ndi dung thay ddi néu trén vao Gidy ding ky hoat
dong ctia Trung tdm, Chi nhanh va gui lai Gidy ding ky hoat dong cho Trung
tam, Chi nhénh sau khi da hoan tat thii tuc

3. Trong qua trinh hoat dong, néu t6 chirc chu quan quyét dinh thay d6i vé
mtre thu thi lao hodc stra ddi, bd sung quy ché t6 chtrc, hoat dong cua Trung tam
thi Trung tdm tu van phap luat c6 trach nhiém gui biéu thu lao, quy ché méi cho
S& Tu phap noi dang ky hoat dong cua Trung tam.

Diéu 8. Thu lao tw vin phap luit va ché dj tai chinh, ké toan

1. Thu lao thu dugc tir hoat dong tu van phap luat va céc nguén kinh phi
hoat dong ctia Trung tAm tu van phap luat quy dinh tai Piéu 9 Nghi dinh sb
77/2008/ND-CP duoc st dung dé trang trai cho hoat dong ctia Trung tam, Chi
nhanh bao gém:

a) Chi cho hoat dong thudong xuyén cua Trung tdm va Chi nhanh; tra luong,
phu cép cho Giam ddc, Pho giam ddc, Truong Chi nhanh, tu van vién phap luat,
luat su, cdng tac vién tu van phap luat va cac nhan vién khac;

b) Mua sdm trang thiét bi, duy tri va stra chira thuong xuyén co s¢ vat chat;
van phong phém, sach, bao, tai liéu nghi¢p vy, co s& dir li¢u va phuong tién can
thiét khac phuc vu hoat dong tu van phap luat;

¢) Cac khoan chi truc tiép cho cac cudc hop, hdi nghi, cong tac tuyén
truyén, tdp hudn nghiép vu, di cong tac ngoai tru s& ctua Trung tdm, Chi nhanh;

d) Cac chi phi hgp 1y khac phuc vu cho cong viéc ciia Trung tdm, Chi
nhanh.

7 Khoan nay dugc stra dbi theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 2 cta Thong tu sb 30/2025/TT-BTP,
¢6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2026.
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2. Viéc thu thu lao cta Trung tdm tu van phap luat, Chi nhanh phai dugc
thuc hién trén co s& hop dong dich vu phap 1y duoc 1ap thanh van ban, trir
nhirng viéc tu van don gian duoc thuc hién thong qua phiéu yéu cau cua khach
hang do Trung tdm, Chi nhanh cung cip mau.

3. Hop dong dich vu phap 1y gdm nhitng ndi dung chinh sau day:
a) Tén, dia chi cua khach hang hoac ngudi dai di¢n cua khach hang;

b) Tén, dia chi, nguoi dai dién cua Trung tam tu van phap luat, Chi
nhanh;

¢) Noi1 dung cong viéc; thot han thyc hién hop déng;

d) Quyén, nghia vu cua cic bén;

d) Phuong thirc tinh va mirc thu lao cu thé; cac khoan chi phi (néu co);
e) Trach nhiém do vi pham hop dong;

g) Phuong thirc giai quyét tranh chp.

4. Trung tam tu van phap luat, Chi nhanh thuc hién nghiép vu tai chinh, ké
toan theo ché do tai chinh, ké toan cua td chirc chu quan; ghi s6 ké toan cac
khoan thu thu lao, cadc khoan chi va bao quan, luu s6 ké toan, hd so ké toan theo
quy dinh ctia phap luat vé tai chinh, ké toan va luu trit.

5. Trung tdm tu van phéap luat, Chi nhanh thyc hién nghia vu thué theo quy
dinh ctia phép luat vé thué.

Piéu 9. Ciin cir va phwong thirc tinh thii lao tw vin phap luat

1. Mtic thu thu lao tu van phéap luat déi véi mét vy, viée dugce tinh dua trén
cac can cu sau:

a) Noi dung, tinh chat cua cong viéc;

b) Thoi gian va cong suc cua luat su, tu van vién phap luat, cong tac vién
tu van phap luat thuc hién cong viéc;

¢) Kinh nghiém, uy tin cta cac luat su, tu van vién phap luat, cong tac vién
tu van phéap lut cta Trung tim.

2. Thu lao duogc tinh theo cac phuong thurc sau:

a) Gi0 lam vi¢c cua luat su, tu van vién phap ludt, cong tac vién tu van
phap luét;

b) Vu, viéc véi muc thu lao tron goi;

¢) Hop ddng dai han v6i mirc thu lao ¢d dinh.
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3. Thu lao cta ludt su 1am viéc cho Trung tAm tu van phap luat khi tham
gia td tung hinh sy dugc thuc hién theo quy dinh cua Luat Luét su.

Thu lao cua luat su lam viéc cho Trung tAm tu van phap luat khi tham gia
tb tung dan sy, hanh chinh va céc linh vuc khac dugc thuc hi¢én theo thoa thudn
gilta Trung tAm tu van phap luat, Chi nhanh véi khach hang, phu hop véi biéu
thu lao do t6 chirc chu quan quy dinh.

Piéu 10. Lap so theo ddi cong viéc va luu ho so

1. Trung tdm tu van phap luat, Chi nhanh phai thuc hién viéc 1ap s6 theo
doi cong viéc, cu thé nhu sau:

a) SO theo ddi dau viéc: theo ddi chung cc cong viée cta Trung tdm, Chi
nhanh (Phu luc I cia Thong tu nay);

b) S6 theo ddi thuc hién tu van phap luat mién phi (Phu luc II);

¢) S6 theo ddi vu viée ¢o thu thu lao: trong truong hop thue hién tu van co
thu thu lao thong qua hop dong dich vu phép 1y va phiéu yéu cau (Phu luc I1I).

2. Céc loai sd quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va hd so cong viéc phai dugc
luu gitr tai tru s¢ ctia Trung tdm, Chi nhanh.

Vi¢ce ghi chép, bao quan, luu gitr cac loai s6 theo ddi, ho so cong viéc, hop
dong lao dong, hop dong cdng tac vién duoc thuc hién theo quy dinh cua phap
luat vé€ luu trir, thong ké, lao dong va cac quy dinh phap luat khac co lién quan.

Piéu 11. Thi tuc chAm dit hoat dong ciia Trung tdm, Chi nhanh

1. Trong trudong hop chdm dut hoat dong ctia Trung tAm tu van phép luat
theo quyét dinh cua t6 chie chil quan quy dinh tai khoan 2 Piéu 16 Nghi dinh s6
77/2008/ND-CP, thi cham nhit 13 muoi lim ngay, ké tir ngay chim dit hoat
dong, to chirc chu quan phai nop lai Gidy dang ky hoat dong cta Trung tim tu
van phap luat cho S& Tu phap noi cap Gidy ding ky hoat dong.

2. Trong trwong hop Chi nhanh ciia Trung tim tu van phéap luat chdm dat
hoat dong theo quy dinh tai diém a, diém c khoan 4 Piéu 16 Nghi dinh )
77/2008/ND-CP, thi Trung tdm tu van phap luat thanh 1ap Chi nhanh phai lam
tht tuc cham dut hop dong lao dong da ky vai luat su va nhan vién cta Chi
nhanh, chidm dut hop dong cong tac vién. Trung tAm cé trach nhiém thoa thuan
véi ca nhan, to chire yéu cau tu van phap luat vé viée xur Iy vu vi¢c ma Chi nhéanh
d3 nhan nhung chwa hoan thanh hodc chuyén giao vu viéc dé Trung tam tiép tuc
thue hién.

Viéc chdm dut hoat dong cta Chi nhanh duoc thuc hién trong thoi han quy
dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu 16 Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP.
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Cham nhét 13 muoi 1am ngay, ké tir ngdy cham dit hoat dong cua Chi nhanh,
Trung tdm tu van phéap ludt ndp lai Gidy dang ky hoat dong ctia Chi nhénh cho
S& Tu phap noi cap Giay dang ky hoat dong.

Picu 12. Thu hdi Giay ding ky hoat dong ciia Trung tim tw van phap
luat, Chi nhanh

1. Trong truong hop Trung tim tu van phap luat, Chi nhanh khong du sb
luong luat su, tu van vién phap luat theo quy dinh cta Nghi dinh $6
77/2008/ND-CP, thi trong thoi han sau muoi ngdy, to chirc chi quan cé trach
nhiém bo sung luat su hoac tu van vién phap luat dé dam bao du diéu kién. Néu
qua thoi han néu trén ma Trung tAm tu vin phap luat, Chi nhanh van khong du
s6 luong ludt su, tu van vién phap ludt theo quy dinh thi Giam déc S¢ Tu phap
noi cap Gidy dang ky hoat dong ra quyét dinh thu hoi Gidy diang ky hoat dong
ctia Trung tAm tu van phap luat, Chi nhanh.

Quyét dinh thu hdi dugc giri cho Trung tim tu vin phap luat, Chi nhanh, to
chtrc chii quan, BO Tu phap va cic co quan quan 1y nha nuéc vé lao dong, thué
va con diu.

2. Trong céc trudng hop khac quy dinh tai khoan 1 Diéu 17 Nghi dinh sb
77/2008/ND-CP hoic truong hop Trung tim tu van phap luat, Chi nhanh bj xir
phat vi pham hanh chinh véi hinh thirc xir phat bd sung 13 tuéc quyén st dung
Gidy ding ky hoat dong khong thoi han, thi Trung tdm tu vAn phép luét, Chi
nhanh bi thu hdi Gidy dang ky hoat dong.

Cham nhat 12 muoi lim ngay lam viée, ké tir ngdy c6 quyét dinh xur phat vi
pham hanh chinh, Giam dc S¢ Tu phap noi cdp Gidy dang ky hoat dong ra
quyét dinh thu hoi Gidy dang ky hoat dong cua Trung tdm tu van phap luat, Chi
nhéanh.

Quyét dinh thu hdi dugc giri cho Trung tim tu vin phap luat, Chi nhanh, to
chtrc chii quan, Bo Tu phap va cic co quan quan 1y nha nuéc vé lao dong, thué
va con diu.

3. Trung tAm tu van phéap luat, Chi nhanh bi thu hdi Gidy dang ky hoat
dong phai thuc hién thu tuc chdm dirt hoat dong quy dinh tai Piéu 16 Nghi dinh
s6 77/2008/ND-CP va biéu 11 Théng tu nay.

Piéu 13. Trach nhiém cia to chirc chit quan vé to chirc, hoat dong ciia
Trung tim tw van phap luit

1. Thanh lap va duy tri hoat dong cua Trung tdm tu van phap luit truc
thudc to chire minh theo ding t6n chi, muc dich, quy ché cta t6 chirc chii quan.

2. Tao diéu kién veé try s&, nhan su, kinh phi hoat dong va cac diéu kién can
thiét khac cho hoat dong ctia Trung tAm.



10

3. Quy dinh vé& muc th lao, nguyén tic thu, chi thu lao trong truong hop
Trung tam tu van phap luat thuc hién tu van phap luat c6 thu thu lao, bdo dam
nguyén tic liy thu bu chi khong nham muc dich loi nhuén va phu hop véi diéu
kién hoat dong cua t6 chtrc chu quan, tinh hinh thuc t& ¢ dia phuong.

4. Tao diéu kién cho cic Trung tdm tu van phap luat truc thudc co s& dao
tao, co s& nghién ctru chuyén nganh luat trién khai cac hoat dong thuc hanh
nghé luat cho sinh vién va giang vién, hd trg nghién ctru khoa hoc phép 1y.

5. Thuong xuyén kiém tra vé t6 chirc, hoat dong, ché dd tai chinh, viéc thue
hién thu thu lao ctia Trung tAm tu van phap luat, Chi nhanh; phéi hop véi cac co
quan quan 1y nha nudc c6 thAm quyén trong khi thue hién nhiém vu kiém tra vé
t6 chirc, hoat dong tu van phap luat; xtr 1y vi pham trong pham vi thAm quyén
theo quy dinh tai Diéu 18 cua t chiic va theo quy dinh cua phap lut.

6. To chire céc 16p boi dudng nghiép vu cho tu van vién phap luat, luat su,
cong tac vién tu van phap luat ciia Trung tAm tu van phap luat true thudce td chirc
minbh.

7. Cung cip thong tin vé t6 chuc, hoat dong tu van phap luat cua to chirc
minh khi ¢6 yéu cau ctia cac co quan quan 1y nha nude c¢6 tham quyén.

8. Giai quyét khiéu nai, td cdo dbi v6i Trung tAm tu van phap luat, Chi
nhanh cta Trung tAm tu van phap luat trong pham vi thim quyén.

9. Thuc hién cac nhiém vu khéac theo Diéu 18, quy ché cua t6 chirc chu quan
va theo quy dinh ctia phap luat.

Chuong I1
NGUOI THU'C HIEN TU VAN PHAP LUAT

Picu 14. Tw van vién phap luat

1. Tu van vién phap luat chi duoc 1am viéc cho mot Trung tAm tu vAn phap
luat hogc mot Chi nhanh. Tu van vién phap luat c6 the dong thoi kiém nhiém vi
tri cong tac khac cua to chitc chu quan nhung phéi bao dam cong viéc d6 khong
anh huong dén hoat dong tu vin phap luit.

2. Thé tu van vién phap luat duoc cap theo dé nghi cia Trung tAm tu van
phap luat hoac ctia Chi nhanh trong truong hop Trung tam, Chi nhanh thyc hi¢n
dang ky hoat dong hodc bd sung tu van vién phap luat.

Diéu 15. Thu hoi Thé tw van vién phap luat

1. Nguoi da dugc cap Thé tu van vién phap luat ma thudc mot trong nhiing
truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 20 Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP thi cham
nhat 12 ba muoi ngay, ké tir khi phat hién nguoi d6 khong con du tiéu chuan cua
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tu van vién phap luat, Trung tim tu van phap luat noi ngudi d6 1am viée phai c6
van ban dé nghi S& Tu phap noi cap Thé tu van vién phap luat tién hanh thu hoi
Thé tu van vién phap luat.

2.8 Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé
nghi, Giam ddc S¢ Tu phap ra quyét dinh thu hdi Thé tu van vién phap luat.

Quyét dinh thu hdi Thé tu van vién phap ludt duoc guri cho Trung tim tu
van phap luat, Chi nhanh, td chirc chu quan, Bo Tu phap va cac co quan quan 1y
nha nude ve lao dong, thué.

Piéu 16. Cap lai Thé tw vén vién phap luét

1. Trong trudong hop Thé tu van vién phap luat bi méat hodc bi hu hong
khong thé tiép tuc st dung duoc, thi tw van vién phap luat ndp cho Trung tam tu
van phap luat hodac Chi nhanh noi minh lam vi¢c 01 bd ho so dé nghi cép lai Thé
tu van vién phéap lut, gdm co:

a) Gidy dé nghi cdp Thé tu van vién phap luat, trong d6 c6 xac nhan cua
Trung tim tu van phap ludt hodc Chi nhanh vé tinh trang ctia Thé tu van vién
phap luét;

b) Hai anh chin dung ¢& 2 cm x 3 cm;

¢) Thé tu van vién phép luit cii (trong trudng hop Theé bi hu hong).

2.9 Trung tAm tu van phap luat, Chi nhanh cé trach nhiém giri hd so dé
nghi cap lai Thé tu vn vién phap luat cho S& Tu phap.

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢, So Tu
phap c6 trach nhiém cép lai Thé tu van vién phap luat cho ngudi cd yéu cau.

Piéu 17. Luit sw 1am viéc cho Trung tdm tw vin phap luit, Chi nhanh

1. Luat su hanh nghé véi tu cach ca nhan 1am viéc cho Trung tdm tu van
phap luat hodc Chi nhanh 13 luat su di dang ky hanh nghé voi tu cach ca nhan
theo quy dinh cua Luat Luat su.

2. Luat su 1am viéc cho Trung tdm tu van phap luat, Chi nhanh theo hop
déng lao dong c6 thoi han hoac khong xac dinh thoi han dugc ky két gitta Trung
tam tu vin phap luat hodac Chi nhanh véi luét su.

$ Khoan nay duoc sira d6i theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 2 ctia Thong tu s6 30/2025/TT-BTP,
c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2026.

9 Khoan nay dugc stra doi theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 2 ciia Thong tu s6 30/2025/TT-BTP,
¢6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 nim 2026.
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3. Pham vi hanh nghé, quyén va nghia vu cua luat su dugc thyc hién theo
hop déng lao dong phu hop voi quy dinh cia Luat Luat su, Nghi dinh $6
77/2008/ND-CP va phép luét vé lao dong.

4. Hoat dong tham gia td tung cua luat su lam viéc cho Trung tam tu van
phap luat phai tuan theo quy dinh ctia phap luat vé tb tung, Luat Luat su.

Piéu 18. Cong tic vién tw van phap luat

1. Cong dan Viét Nam thuong tra tai Viét Nam c6 nang lyc hanh vi dan
su ddy du, co pham chat dao duc tét, khong phai 1a ngudi dang bi truy ctu trach
nhiém hinh su hodc da bi két 4an ma chua dugce xo04 an tich va thudc mot trong
cac truong hop sau day thi duoc 1am cong tac vién tu van phap luat:

a) Nguoi c6 bang ctir nhan luat hoac nguoi ¢6 bang dai hoc khac lam vige
trong cac nganh, nghé co6 lién quan dén quyén va nghia vu cua cong dan.

b) Nguodi da hoac dang ddm nhi€ém céc chirc danh nhu luat su, cong chung
vién, trong tai vién va cac churc danh tu phap khac.

¢) Nhitng ngudi sau day thuong tri & ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic
bi¢t kho khan, ving dan toc thiéu sé va mién ni:
- Nguoi ¢6 bang trung cap lut;

- Ngudi c6 thoi gian 1am céng tac phap ludt tir ba ndm trd 1én gdm: Can su
phap 1y lam viéc trong nganh Tu phéap hoic to chirc phap ché ciia cac co quan, to
chtrc, don vi luc lugng vil trang; hoi thAm nhén din; ngudi cong tic trong cac
nganh khac c6 hiéu biét phap luat.

- Thanh vién td hoa gidi; thanh vién Ban Chu nhiém Cau lac b trg gitp
phap ly; gia lang; trudng ban, truéng thon, xom, ép, soc, bon; truong cac dong
ho; dai dién t6 chirc chinh tri - x4 hoi, to chtrc xa hoi - nghé nghiép & co so 1a
ngudi co kién thie phap luat va cé uy tin trong cong dong.

2. Trung tim tu van phap luat, Chi nhanh cip Thé cho cdng tac vién tu van
phap luat ctia Trung tdm, Chi nhanh theo Mau TP-TVPL-09-sd'° ban hanh kém
theo Thong tu nay.

3. Danh sach cong tic vién tu van phéap luit cia Trung tdm tu vAn phap
luat, Chi nhanh phai dugc niém yét tai tru s& cua Trung tdm, Chi nhanh.

Trung tAm tu van phap luat, Chi nhanh phai thong bao bang van ban cho to
chtrc chu quan va S& Tu phap, noi ding ky hoat dong vé danh sach cong tac

' Mau TP-TVPL-09 dugc thay thé boi Mau TP-TVPL-09-sd theo quy dinh tai diém i khoén 2
biéu 2 ctia Thong tu s0 03/2024/TT-BTP, ¢o6 hiéu lyc ké tir ngay 15 thang 5 nam 2024,
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vién, cham nhat 1a mudi ngay lam viéc ké tir khi bd sung, rit tén cong tac vién
tu van phap luat khoi danh sach cong tac vién trong qua trinh hoat dong.
Chuwong 111
CHE PQ BAO CAO, KIEM TRA
Piéu 19. Ché dj bao cao

1. Pinh ky hang ndm, Trung tdm tu van phap lut bao cdo S& Tu phap, noi
dang ky hoat dong va to chirc chi quan vé to chirc, hoat dong cta Trung tim va
Chi nhanh truc thudc. Bdo cdo nim duge giri chdm nhét vao ngay 30 thang 9. S6
liéu bao cdo dugc tinh tir ngdy 01 thang 10 dén ngay 30 thang 9 nam tiép theo.

Ngoai bao cao dinh ky, trong truong hop dot xuat, Trung tdm tu van phap
luat bao cao vé to chiic va hoat dong cua Trung tdm tu van phap luat, Chi nhanh
theo yéu cau cua S¢ Tu phap, to chirc chu quan hoic co quan nha nudc ¢ tham
quyen.

2. Binh ky hang nim, S¢ Tu phap béo cao Uy ban nhan dan tinh, thanh phd
tryc thudc Trung wong, Bo Tu phap vé to chirc va hoat dong cta cac Trung tAm
tu van phap luat, Chi nhanh cua Trung tim tai dia phuong. Béo cdo nim dugc
gui trude ngay 15 thang 10.

Ngoai bao cao dinh ky, trong trudng hop dot xuat, S& Tu phap bao cdo vé
t6 chirc va hoat dong cta cac Trung tAm tu van phap luat, Chi nhanh cia Trung
tam tai dia phuong theo yéu cau ctiia Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung vong, B6 Tu phap.

Picu 20. Kiém tra vé t6 chirc, hoat dong tw van phap luat

1. Binh ky hang nam, S& Tu phéap thuc hién kiém tra vé t6 chuc va hoat
dong cua Trung tAm tu van phap luat, Chi nhanh ctia Trung tim tu van phap luat
tai dia phuong. S& Tu phap c6 thé tién hanh kiém tra dot xuat theo yéu cau cua
Bo6 Tu phap hodc ciiaUy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudéc Trung wong,
noi dit try s¢ cua Trung tAm tu van phap luat, Chi nhanh.

Trong truong hop can thiét hodc theo dé nghi cua S& Tu phap, B Tu phap
tién hanh kiém tra vé t6 chuc, hoat dong tu van phap luat; néu phat hién c6 hanh
vi vi pham thi xr Iy vi pham hanh chinh theo tham quyén.

2. Thoi gian va ndi dung kiém tra dinh ky phai duoc thong bao cho Trung
tam tu van phap luat, Chi nhanh cham nhat 13 bay ngay trudc khi tién hanh kiém
tra.
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Piéu 20a. Trach nhiém khai thac, sitr dung thong tin trong Co s& dir
liéu qudc gia vé dan cu!!

1. Co quan co tham quyén, can bg, cong chirc, vién chirc, ca nhan dugc
giao tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh, cung cip dich vu cong cé trach
nhiém khai thac, sir dung thong tin trong Co s& dir liéu qudc gia vé dan cu dé
giai quyét thu tuc hanh chinh, cung cip dich vu cong.

2. Viéc khai thac, sir dung thong tin trong Co s& dit liéu qudc gia vé dan
cu duoc thuc hién nhu sau:

- Trudng hop ndp hd so truc tuyén: cic thong tin duge khai thac tir Co s
dir licu quéc gia vé dan cu dé tu dong dién vao biéu mau, nguoi thuc hién thu
tuc hanh chinh khong can ké khai. Néu cac thong tin khong duogc tu dong dién
vao biéu mau thi nguoi thuc hién tha tuc hanh chinh ké khai déy du.

- Trudng hop ndp hd so gidy (ndp truc tiép hoic qua buu chinh): nguoi
thue hién tha tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau.

3. Céc thong tin thudc ddi tuong khai thac, st dung theo khoan 1 Diéu
nay bao gém:

- G161 tinh;

- Quéc tich;

- Noi thuong tru;

- Noi dang ky khai sinh;

- Noi & hién tai.”

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN"?

11 Piéu nay duoc bd sung theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 2 ctia Thong tu s6 03/2024/TT-BTP,
c6 hiéu lyc ké tir ngay 15 thang 5 nam 2024.

2 Pidu 4 ciia Thong tur s6 19/2011/TT-BTP, c6 hiéu luc ké tir ngay 14 thang 12 nim 2011 quy dinh nhu sau:

“Diéu 4. Higu lwc thi hanh

Théng tw ndy cé hiéu lwc thi hanh ké tir ngay 14 thang 12 nam 2011.

Thii truéng cdc don vi thuéce Bé, Gidm déc cac S¢ T phdp va cdc co quan, t6 chike, cd nhdn c6
lién quan chiu trach nhiém thi hanh T héng tw nay.

Trong qua trinh thyc hién, néu cé vuong mdc dé nghi cdc co quan, t6 chic, ¢ nhan phdn dnh
kip thoi vé Bé Tu phdp dé nghién ciru giai quyét./.”

Diéu 9 ctia Thong tu s6 03/2024/TT-BTP, c6 hiéu 1IIC ké tir ngay 15 thang 5 nim 2024 quy dinh nhu sau:

“Diéu 9. Hi¢u luc thi hanh

1. Théng tw nay c6 hiéu liec thi hanh ké tir ngay 15 thang 5 nam 2024.

2. Cuc truéng Cuc Bé tro tw phdp, Thi trieong cdc don vi thugc Bo Tw phap, Giam doc Sé Tuw
phdp cdc tinh, thanh phé true thude Trung wong va cdc co quan, t6 chire, c¢d nhan cé lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Thong tu nay./.”.

Diéu 23 va Diéu 24 cua Thong tu sb 08/2025/TT-BTP, c¢6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7 ndm
2025 quy dinh nhu sau:
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Piéu 21. Quy dinh chuyén tiép

1. Giay dang ky hoat dong cua Trung tdm tu van phap luat dugc cp theo
quy dinh ctia Nghi dinh sé 65/2003/ND-CP ngay 11 thang 6 nam 2003 cia
Chinh phu vé to chtrc, hoat dong tu van phap luat tiép tuc c6 hiéu luc theo quy
dinh ctia Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP.

2. Gidy chtng nhén tu van vién phéap luat dugc cap theo quy dinh ctia Nghi
dinh sb 65/2003/ND-CP ngay 11 thang 6 nim 2003 cta Chinh phu vé t chic,
hoat dong tu van phap luat tiép tuc c6 hiéu luc theo quy dinh cia Nghi dinh s6
77/2008/ND-CP.

3. Trong trudng hop ngudi da duge cap Gidy chimg nhan tu van vién phap
luat c6 yéu cau cap doi thanh Thé tu vn vién phap luat thi ngudi d6 dé nghi cp
d6i Gidy chung nhdn tu van vién phap luat theo Mau TP-TVPL-06-sd!® kém
theo Thong tu nay va phai ndp lai Gidy chtng nhan tu vin vién phép luat.

“Piéu 23. Higu lwc thi hanh

1. Thong tu nay co hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2025.

2. Théng tw ndy hét hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 3 nam 2027 trir cdc trwong hop sau:

a) Nghi dinh sé 120/2025/ND-CP, Nghi dinh sé 121/2025/ND-CP duwoc kéo dai thoi gian dp
dung toan bé hodc mét phan thi quy dinh c6 lién quan tai Théng tw nay dwoc cho phép kéo dai thoi
gian dap dung.

b) Ludt, nghi quyét ciia Quoc hoi, phdp lénh, nghi quyét ciia Uy ban Thirong vu Quéc héi, nghi
dinh, nghi quyet cua Chinh phi, quyet dinh cua Thu twong Chinh phu, Thong tw khac cua Bo truong
Bé Tw phdp c6 quy dinh vé tham quyén, trach nhiém quan Iy nha nwde, trinh tw, thi tuc quy dinh tai
Théng tw nay dwoc thong qua hodc ban hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2025 va cé hiéu lwc trude
ngay 01 thang 3 nam 2027 thi cdc quy dinh twong irng trong Thong tw ndy hét hiéu lyc tai thoi diém
cdac van ban quy pham phap ludt do co hiéu lyc.

3. Trong thoi gian cdc quy dinh cia Théng tw nay ¢é hiéu luc, quy dinh vé tham quyén, trach
nhiém quan ly nha nuce, trinh tu, thu tuc trong Thong tw nay khdc voi cac van ban quy pham phdp
luat co lién quan thi thuc hién theo quy dinh tai Thong tu nay.

Diéu 24. Té chirc thue hién

1. Chii tich Uy ban nhén dén cap tinh, Thii trieéng cdc don vi thuée BY va cdc co quan, t6 chike,
ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh quy dinh tai Thong fu nay.

2. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vuong mdc, dé nghi phan dnh vé Bé Tu phdp dé duwoc
hiwong dan, gidi quyét./.”

Khoan 1, diém b khoan 2 va khoan 3 Pidu 7 ciia Théng tu s6 30/2025/TT-BTP, ¢6 hiéu luc ké
tu ngay 01 thang 01 ndm 2026 quy dinh nhu sau:

“Piéu 7. Higu lwc thi hanh va diéu khodn chuyén tiép

1. Thong tu nay co hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2026.

2. Truoc ngay Thong tw nay co hié¢u lyc, thu tuc hanh chinh dwoc thuc hién nhu sau:

b) Dé'i’ Véi ho so dé nghi thyec hién thu tuc hanh chinh quy dinh tqi Piéu 2 cua Thong tw nay da
dugc nop den co quan cd tham quyén thi thuc hién theo quy dinh cua Thong tw so 01/2010/TT-BTP,
dwoc swa doi, bo sung boi Thong tw so 19/2011/TT-BTP.

3. Cuc truong Cuc Bé tro tu phdp, Thii trudng cdc don vi ¢é lién quan khdc thuée Bé T phdp,
Gidm déc S¢ Tuw phdp cdc tinh, thanh phé va cdc co quan, t6 chire, cd nhan cé lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Thong tw nay./.”.
13 Mau TP-TVPL-06 duoc thay thé boéi Mau TP-TVPL-06-sd theo quy dinh tai diém e khoan 2
Diéu 2 cia Thong tu sb 03/2024/TT-BTP, ¢6 hiéu luc ké tir ngdy 15 thang 5 nim 2024.



16

S¢ Tu phéap noi dit tru sé cua Trung tdm tu van phap luat, Chi nhanh ma
ngudi d6 1am viée thuc hién viéc cap Thé tu van vién phap luat cho ngudi dé
nghi theo thu tuc quy dinh tai Diéu 16 Thong tu nay.

Diéu 22. Biéu miu kém theo
Ban hanh kém theo Thong tu cac Phu luc va mau gidy to sau day:

1. S6 theo ddi dau viéc (Phu luc I); SO theo ddi thuc hién tu van phéap luat
mién phi (Phu lyc II); S6 theo ddi vu viée ¢6 thu thu lao (Phu luc III);

2. Pon ding ky hoat dong ctia Trung tim tu van phap luat (Mdu TP-TVPL-
01-sd!);

3. Pon ding ky hoat dong Chi nhanh ctia Trung tAm tu van phap luat (Mau
TP-TVPL-02-sd");

4. Gidy dang ky hoat dong cua Trung tdm tu van phap luat (Mau TP-
TVPL-03-sd'%);

5. Gidy dang ky hoat dong Chi nhanh cta Trung tAm tu vin phap luat (Mau
TP-TVPL-04-sd!");

6. Gidy dé nghi cap Thé tu van vién phap luat (Mau TP-TVPL- 05-sd!8);

7. Gidy dé nghi cAp doi Gidy ching nhén tu van vién phap luat (Mau TP-
TVPL-06-sd");

8. Thé tu van vién phap luat (Mau TP-TVPL-07-sd20);
9. Hop dong cong tac vién (Mau TP-TVPL-08-sd2!);
10. Thé cong tac vién tu van phap luat (MAu TP-TVPL-09-sd??);

14 MAu TP-TVPL-01 dugc thay thé boi Mau TP-TVPL-01-sd theo quy dinh tai diém a khoan 2

Diéu 2 clia Thong tu s6 03/2024/TT-BTP, c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 5 nim 2024.
15 Mau TP-TVPL-02 dugc thay thé boi Mau TP-TVPL-02-sd theo quy dinh tai diém b khoan 2

Diéu 2 cua Thong tu sb 03/2024/TT-BTP, ¢6 hiéu luc ké tir ngdy 15 thang 5 nim 2024.
16 Mau TP-TVPL-03 dugc thay thé boi Mau TP-TVPL-03-sd theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2

Diéu 2 cta Thong tur s6 03/2024/TT-BTP, ¢6 hiéu luc ké tir ngy 15 thang 5 nim 2024.
17 Mau TP-TVPL-04 duogc thay thé boi Mau TP-TVPL-04-sd theo quy dinh tai diém d khoan 2

Diéu 2 cua Thong tu sé 03/2024/TT-BTP, ¢6 hiéu luc ké tir ngdy 15 thang 5 nim 2024.
18 Mau TP-TVPL-05 duoc thay thé boi Mau TP-TVPL-05-sd theo quy dinh tai diém d khoan 2

Diéu 2 ciia Thong tu s6 03/2024/TT-BTP, ¢6 hiéu luc ké tir ngdy 15 thang 5 ndm 2024.
19 MAu TP-TVPL-06 duoc thay thé boéi Mau TP-TVPL-06-sd theo quy dinh tai diém e khoan 2

Diéu 2 cua Thong tu s6 03/2024/TT-BTP, ¢6 hiéu luc ké tir ngdy 15 thang 5 nim 2024.
20 M&u TP-TVPL-07 dugc thay thé boi Mau TP-TVPL-07-sd theo quy dinh tai diém g khoan 2

Diéu 2 cua Thong tu sb 03/2024/TT-BTP, ¢6 hiéu luc ké tir ngdy 15 thang 5 nim 2024.
21 Mau TP-TVPL-08 dugc thay thé boi Mau TP-TVPL-08-sd theo quy dinh tai diém h khoan 2

Diéu 2 cia Thong tur s6 03/2024/TT-BTP, ¢6 hiéu luc ké tir ngdy 15 thang 5 nim 2024.
22 MAu TP-TVPL-09 duogc thay thé boi Mau TP-TVPL-09-sd theo quy dinh tai diém i khoan 2

Diéu 2 cia Thong tu sb 03/2024/TT-BTP, ¢6 hiéu luc ké tir ngdy 15 thang 5 nim 2024.
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11. Thong béo vé viéc dit Chi nhanh cta Trung tdm tu van phap luat (Mau
TP-TVPL-10-sd%%);

12. Thong bao thay d6i ndi dung Gidy ding ky hoat dong cua Trung tim tu
van phap luat (Mau TP-TVPL-11-sd24);

13. Thong bao chdm dut hoat dong cua Trung tdm tu van phap luat va Chi
nhanh (Mau TP-TVPL-12-sd%);

14. B4o c4o vé tinh hinh t6 chtrc va hoat dong ctia Trung tAm tu vin phap
luat va Chi nhanh (Mau TP-TVPL-13);

15. Béo céo ctia S Tu phap vé tinh hinh t6 chirc va hoat dong cua céc
Trung tim tu vin phap luat tai dia phwong (Mau TP-TVPL-14).

Piéu 23. Hiéu lyc thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh sau 45 ngay, ké tir ngay ky ban hanh.

Thong tu nay thay thé Thong tu s6 04/2003/TT-BTP ngay 28 thang 10 nim
2003 ctia Bo Tu phap huéng din mot sé quy dinh cta Nghi dinh sb
65/2003/ND-CP ngay 11 thang 6 nim 2003 cua Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong
tu van phép luét.

2. Cac SO Tu phép, to chic chit quan cia Trung tim tu vAn phap luit,
Trung tAm tu van phap luat, Chi nhanh cta Trung tAm tu van phéap ludt va nguoi
thuc hién tu van phap luét chiu trach nhi¢m thi hanh Thong tu nay.

Trong qué trinh thuc hién néu c6 vudng mic, dé nghi phan anh vé B Tu
phap dé huéng dan, giai quyét./.

23 M&u TP-TVPL-10 dugc thay thé bdi Mau TP-TVPL-10-sd theo quy dinh tai diém k khoan 2
Diéu 2 cua Thong tu sb 03/2024/TT-BTP, ¢6 hiéu luc ké tir ngdy 15 thang 5 nim 2024.

24 Mau TP-TVPL-11 dugc thay thé boi Mau TP-TVPL-11-sd theo quy dinh tai diém 1 khoan 2
Diéu 2 ctia Thong tur s6 03/2024/TT-BTP, ¢6 hiéu luc ké tir ngy 15 thang 5 nim 2024.

25 Mau TP-TVPL-12 duoc thay thé boi Mau TP-TVPL-12-sd theo quy dinh tai diém m khoan 2
Diéu 2 cia Thong tu sb 03/2024/TT-BTP, ¢6 hiéu luc ké tir ngdy 15 thang 5 nim 2024.
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PHU LUC1

1. Trang bia

TEN TO CHUC CHU QUAN
TEN TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT/CHI NHANH

SO THEO DOI PAU VIEC
Quyén sb: ......
Tir ngay ...../.../.... dén ngay ...../.../ ....

2. Phén ndi dung

S0 theo d6i dau viéc phai c6 cac nd1 dung chinh sau day:

N Ho tén, A Loai viéc Nguoi thye Thoi Ky xac nhan
gay Noi dung N )
. dia chi nguoi A A (mién phi/thu hién han/Két qua | cia nguoi thuc
thang : yéu cau
< yéu cau thu lao) thuc hién hién
nam
nhan
yéu

cau
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PHU LUC II
1. Trang bia

TEN TO CHUC CHU QUAN
TEN TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT/CHI NHANH

SO THEO DOI THU'C HIEN
TU VAN PHAP LUAT MIEN PHi
Quyén sb: ......

Tir ngay ...../.../.... dén ngay ...../.../ ....

2. Phén ndi dung

S6 theo doi thwc hién tw vin phap luat mién phi phai c6 cac ndi dung
chinh sau day:

N Ho tén, dia Noi dung Linh vuc Nguoi Thoi s A
gay . ' ) Ky xac nhan
thang chi ngl‘ml yéu cau phap luat thyc hién | han/Két clia ngudi
nim yéu cau qua thuc thue hién

A hién
nhan

yéu cau




1. Trang bia

TEN TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT/CHI NHANH

SO THEO DOI VU VIEC CO THU THU LAO

Quyén sb: ......

20

PHU LUC III

TEN TO CHUC CHU QUAN

Tir ngay ...../.../.... dén ngay ...../.../ ....

2. No§i dung

S6 theo ddi vu viéc c6 thu thit lao phai c6 cac ndi dung chinh sau day:

Ngay
thang

nam

Ho tén, dia
chi nguoi

yéu cau

S6 Hop
dong/
Phiéu

yéu cau

Noi
dung

yéu cau

Linh
vuce
phap
luat

Nguoi
thuc

hién

Thoi
han/Két
qua
thuc

hién

SO tién

thu lao

Ky xac
nhan cua
nguoi thuc

hién

- Luu y: Céc S6 theo doi cong viéc tai Phu luc I, 1T va III ctia Thong tu nay déu phai
duoc dénh sb trang theo thir tu, ghi rd ngay mo s6 va khoa so. Tai trang dau va trang
cudi mdi Sb, phai co chir ky xac nhan ciia Giam dc Trung tim hodc Truong Chi

nhanh va chit ky ctia nguoi 1ap so6.




Mau TP-TVPL-01-sd

21 )
(Ban hanh kém theo Thong tw so 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phitc

~ DONPANG KY HOAT PONG
CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT?¢

Ping ky hoat dong ctia Trung tdm tu van phéap lut véi cac ndi dung sau day:
1. Tén day du cta Trung tAm tu van phap luat (ghi bang chit in hoa):

................................................................................................................................

TN VIEL TR (T1OU CO) oot
2. D18 ChItU SO s

Diénthoaii.......ccooviiii, Fax: oo
| 230121 1 SRR

3. Giam ddc Trung tam:

Ho va t8n (ghi bang Chit in RO@):........ooooooeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeess Gi6i tinh
(...

Ngay, thang, nam sinh:......... [oviiinnan [oeiiiiiinninnn, Quoc tich (2):..vvvviinn...
S6 thé can cudc cong dan/SH thé can cude/SH dinh danh ca nhan?7: ......................
Ngay, thang, nam CAp (3): woe oo e, NOT CAP (4): e,
(doi voi can cudc cong ddan/thé can cuoc)

Theé tur van vien phap TUAt S6:.....c.oveeeeeeeeeeeeeeeereeeeea. CAP NGAY..ooo) oo e,
Chimg chi hanh nghé Iuat su $8:.......occeeveevereeeeennn CAP NGAY.....oeeei e,

The TUAL S SO: ..o CAP NEAY....../ o oo

26 Mau TP-TVPL-01 dugc thay thé boéi Mau TP-TVPL-01-sd theo quy dinh tai diém a khoan 2
Diéu 2 cua Thong tu sb 03/2024/TT-BTP, ¢6 hiéu luc ké tir ngdy 15 thang 5 nim 2024.

27 Cyum tir “Sé chung minh nhéan dan/ S6 thé can cude cong dan/ S6 dinh danh ca nhan” dugc diéu
chinh thanh cum tir “S6 thé can cudc cong dan/S6 thé can cude/Sé dinh danh ¢4 nhan” theo quy dinh tai

khoan 2 Piéu 12 ctia Thong tu s6 08/2025/TT-BTP, ¢6 hidu liuc ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2025.



................................................................................................................................

-HO VAN ..o Chircdanh:.....ccoooveeeeeeiiieiiieeein,
-HO VALENI...oiiiii Chtcdanh:.......ooeveeeeeeeeeeieeeeeeeeeen,
“HO VA tEN: . e, Chircdanh:.....c.oooeeeeveeiieeeeeeeeann,

Trung tam tu van phap luat xin cam doan nghiém chinh tuan thii phap luat va
thuc hién day du cac nghia vu cua Trung tdm theo quy dinh ctia phap luat.

Tinh (thanh phé), ‘ngay.....thang.....nam.......
GIAM POC TRUNG TAM
(Chir ky/chit ky sé, ho tén)

Ghi chu:

1. Céc théng tin 56 (1), (2), (3), (4):

- Truwong hop ndp hé so truc tuyén: cdc théng tin duoc khai théac tiv Co so dir
lieu quéc gia vé déan cu dé tw dong dién vao biéu mau, nguoi thuc hién thu tuc hanh
chinh khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc tw déng dién vao biéu mau thi
nguwoi thue hién thii tuc hanh chinh ké khai ddy di.

- Truong hop nép hé so gidy (ndp truc tiép hodc qua bwu chinh): nguoi thiee
hién thii tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc s dung dé xdy dung bzeu
mau dién tir trong tac khi co quan quan Iy nha miede cung cap dich vu cong truec tuyén.



23 Mau TP-TVPL-02-sd
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phitc

~ DONDANG KY HOAT DONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT?

Kinh giri: S& Tu phéap tinh (thAnh pho).......o.evveeeeieeeeeeeeeeeeeeeeae.

Chi nhanh cta Trung tdm tu van phap ludt..............ccocoeeeienn..... dé nghi
dang ky hoat dong vdi cac ndi dung sau day:

1. (Ghi tén day du cua Chi nhanh bang chit in hoa):

TN VI AL (FOU €O,
Quyét dinh thanh 1ap Chi nhanh sé....................... NGAY..ccoiveee i
trye thude Trung tAm tr VAN PhAP TUAL .......o.voeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Quyét dinh thanh 1ap Trung tAm s:.........cco.......... ngay....../..../....... Cla .coouneene
Gidy dang ky hoat dong ctia Trung tAm SO:.........oeveeeeveeeereeenenes do S& Tu phap
.............. cap ngay...... .../ ...

Dia chi tru s& clia Trung tAm:.........eeieeiiiieeiiee e e
Diénthoaii......ccooovii Fax: oo,
EMaAiLi..cceiieeeee e e e e e e a e e eneees
2. DPiachitrusdcia Chinhanh:...........ccccooiiiiiiiieeeeeeeeeeee e,
Di€n thoai:.......coovvviiiiiiiiiieeeeeeeee, FaX: oo
EMaili. .o et
3. Trudéng Chi nhéanh:

HO vaten:...ocooiiiiiie e Gio1 tinh (1)................

Ngay, thang, nam sinh:...... [eeiiiinin [eviiiinnnn. Qudc tich (2):.evveeeieeine,

_ ?Mau TP-TVPL-02 dugc thay thé boi Mau TP-TVPL-02-sd theo quy dinh tai diém b khoan 2
biéu 2 cta Thong tu s0 03/2024/TT-BTP, ¢6 hiéu luyc ké tir ngay 15 thang 5 nam 2024.
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S5 thé cin cudc cong dan/SO thé cin cudc/S6  dinh  danh ca

Ngay, thang, ndm cap (3):....... [eviid v NOT CAP (4): v
(doi voi can cudc cong ddan/thé can cuoc)

Thé tu van vién phap [udt 80: ......c.coceveveeennn. CAP NGAY .o, [N [
Chtng chi hanh nghé Tudt su sO: .....ooovvveeveveenn, CAP NGAY oo oo e,
ThE TUAL SU SO: v CAP NEAY..oo)vvc e,

4. Pham vi hoat dong:

................................................................................................................................

-HO VAN ..o, Chucdanh:............ccoevviiiii,
-HO VALEN....ooiii, Chirc danh:.......ccovvveeieiiiiiiiiiiiis
-HO VAN ..o Chirc danh:.......ccovvvvveeeiiiiiiii,

Chi nhanh cua Trung tam tu van phép lut xin cam doan nghiém chinh tuan thu
phap luat va thyc hién day du cac nghia vu theo quy dinh cua phap luat./.

Tinh (thanh pho), ngay........thang.......nam......
TRUONG CHI NHANH
(Chir ky/chir ky so, ho tén)

Ghi chu:

1. Céc théng tin 56 (1), (2), (3), (4):

- Triwong hop ndp hé so truc tuyén: cdc thong tin dwoc khai théac tiv Co s¢ dir
liéu quoc gia vé dan cu dé ty dong dién vao biéu mau, nguoi thuc hién thu tuc hanh
chinh khong can ké khai. Néu cac thong tin khong dwoc ty dong dién vao biéu mdu thi
nguoi thue hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truong hop nép hé so gidy (ndp truc tiép hodc qua bwu chinh): nguoi thiee
hién thu tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mdu nay dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung biéu
mau dién tu twong tdc khi co quan quan ly nha nudc cung cdp dich vu cong truc tuyen.

29 Cum tir “Sé ching minh nhan dan/Sé thé can cude cong dan/Sé dinh danh ca nhan” duoc diéu

chinh thénh cum tir “S4 thé cin 911(’70 cong dan/ S6 thé can cude/ Sqé dinh danh ca nhan” theo quy dinh tai
khoan 2 Biéu 12 cua Thong tu s6 08/2025/TT-BTP, c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2025.



25

Méu TP-TVPL-03-sd
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY PANG KY HOAT PONG
CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

SO, /TP/DKHD-TT
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UBND, TINH, TP.............. CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Péc 1ap — Tw do — Hanh phuc

SH: ....../TP/DKHD-TT

~ GIAY PANG KY HOAT PONG
CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

1. Trung tAm tu van phap luat (tén goi day du):

............................................................................................................................

HO VA 181 (@hi BANG CHIF 11 HOG) ..o
G161 tinh:...............
Ngay, thang, nam sinh:......... [eviiiininn. [eviiiiin. QUOC tCh: e,

S6 thé can cudc cong dan/SO thé cin cude/SO  dinh  danh

Ngay, thang, ndm cép ............ [oeeeeernn [oeeeeeeeeeeieanns NOi AP,
(doi voi can cude cong dan/thé can cudce)

Thé tu van vién phap Ut 86 ....c.oveveeveeveeeneneee. CAP NGAY .o eveei e,
Chimg chi hanh nghé luat su $8: ........ccovvveeveeeeaenn, CAP NGAY ..o evi v
THE TUAL SU SO e, CAp NGAY.....)coccc......

3. Pham vi hoat dong:

............................................................................................................................

ceee

.....

coee

.....

.....

.....

.....

30 MAu TP-TVPL-03 dugc thay thé bsi Mau TP-TVPL-03-sd theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2

Diéu 2 cua Thong tu sb 03/2024/TT-BTP, ¢6 hiéu luc ké tir ngdy 15 thang 5 nim 2024.

31 Cym tir “S6 chimg minh nhan dan/S6 thé can cude cong dan/Sé dinh danh ca nhan” duge didu

A2

chinh thénh cum tir “S4 thé cin 9uc’7c cong dan/ S6 thé can cude/ Sqé dinh danh ca nhan
khoan 2 Biéu 12 cua Thong tu so 08/2025/TT-BTP, c6 hi¢u luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2025.

theo quy dinh tai



-----------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------

4. Danh sach tu van vién phap luat, luat su ctia Trung tim:

STT HOQ VA TEN NAM SINH | THE TVVPL, CHUNG CHI

HANH NGHE LUAT SU,
THE LUAT SU

(s6, ngay cdp)

5. Thay d6i noi dung ding ky hoat dong ctia Trung tdm tu van phép luét:

STT NGAY,
THANG,
NAM

NOI DUNG THAY POI | XAC NHAN NQI DUNG
THAY POI
(ky tén, dong dau)

Tinh (thanh phé), ngay ....... thang......nam..........
GIAM POC
(Chit ky/chi ky s6, ho tén; dau/chiv ky s6 cia co
quan)
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Mau TP-TVPL-04-sd
(Ban hanh kem theo Thong tw 6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PANG KY HOAT PONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

SO, /TP/DKHD-CN




UBND, TINH, TP........... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc lap — Tw do — Hanh phuc

Sé: ....../TP/DKHD-CN

~ GIAY PANG KY HOAT PONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

1. Tén goi day du ciia Trung tAm tu van phép luat thanh 1ap Chi nhanh (ghi bang
chit in hoa):

3.Piachitrusdciua Chinhanh:.........coooooiiiiiiiiiiii
DiI1En thoai:.......oovviiiiiiieeeeeeeeeeeee e Fax:.ooooooieeeeeeeeee
EMailiecceiie ettt st
4. Truéng Chi nhanh:

Ho va tén (ghi bang chit in ho@):.............ccccoeveeeeceieeiiieeeeeieeeeen. Giéi tinh:........
Ngay, thang, nam sinh:...... [oviiiininn. [eviunnnn. Quoc tich:.....ccocovvveiiiiiieeiee,

S6 thé can cuoc cong dan/S6 thé can cudc/S6 dinh danh ca

Ngay, thang, nam cip:....... I [ NOT CAP e
(doi voi can cuoc cong dan/thé can cuoc)

Thé tu vaAn vién phap At $O: ...o.oveveeveeeeeeeeeans CAP NEAY...c.) v oo

32 MAu TP-TVPL-04 duoc thay thé bdi Mau TP-TVPL-04-sd theo quy dinh tai diém d khoan 2
Diéu 2 cua Thong tu sb 03/2024/TT-BTP, ¢6 hiéu luc ké tir ngdy 15 thang 5 nim 2024.

33 Cym tir “S6 chimg minh nhan dan/S6 thé can cude cong dan/Sé dinh danh ca nhan” duge didu
chinh thanh cum tir “S6 thé can cudc cong dan/S6 thé can cude/Sé dinh danh ¢4 nhan” theo quy dinh tai

khoan 2 Piéu 12 ctia Thong tu s6 08/2025/TT-BTP, ¢6 hidu liuc ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2025.
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Chtng chi hanh nghé [udt su sO: ..c.ovovevveveeeeenn, CAP NGAY.....oeeei e

The Tut SU SO: v CAP NEAY......) oo oo

5. Pham vi hoat dong:

.....................................................................................

...........................................

6. Danh sach tu van vién phap luat, luat su cua Chi nhanh:

STT HO VA TEN NAM SINH

THE TVVPL,
CHUNG CHI HANH
NGHE LUAT SU,
THE LUAT SU

(s6, ngay cdp)

7. Thay doi ndi dung ding ky hoat dong ctia Chi nhanh:

STT NGAY, NOI DUNG THAY POI | XAC NHAN NOI DUNG
THANG, THAY DPOI
NAM (chit ky/chit ky s6, dau/chir
ky 50)
Tinh (thanh phé), ngay....thang.....ndm.....
GIAM POC

(Chit ky/chit ky s6, ho tén; dau/chit ky s6 cia co

quan)




Mau TP-TVPL-05-sd
3 (Ban hanh kem theo Thong tw $6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

' _ GIAY PENGHI
CAP THE TU VAN VIEN PHAP LUAT?

Kinh gtri: S& Tu phép tinh (thanh phd).............coooeiiiiiiiiiii,

Trung tAm tu van phap luat (hodc Chi nhanh):

Quyét dinh thanh 1ap Trung tAm (Chi nhanh) $6:..........ccoeueveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeean.
107 S S U o1 | : RSP UP PRSPPI
Dia chi tru s& clla Trung tAm:........oeveieiiieieiiee e e e
Dién thoai:.......ccceeviiiiiiiiiiiiee FaX: e
BTl e e e e e are e e ans

Ho va tén (ghi bang chit in hoa):.............cooceieeeeeeeeeeee..
Gi61 tinh (1):...eeeneene
Ngay, thang, nam sinh:......... [oveiiinnnn [eviiinnn. Quéc tich (2): covveeveeennn....

S6 thé can cudc cong dan/S6 thé can cudc/SO0 dinh danh ca

Ngay, thang, ndm cap (3):eccc/veeeeueeeeeet . NOTCAP (A): e,
(doi véi can cude cong dan/thé can cudce)

(ghi chii: néu cé tir 02 ngudi tré 1én thi ldp danh sdch trich ngang)

Noi lam viéc (ghi tén Trung tdm tu van phéap luat hodc Chi nhanh):

_ **Mau TP-TVPL-05 duoc thay thé boi Mau TP-TVPL-05-sd theo quy dinh tai diém khoan 2
biéu 2 cua Thong tu s6 03/2024/TT-BTP, ¢6 hi€u luc k€ tir ngay 15 thang 5 nam 2024. i
35 Cum tir “So6 chirng minh nhan dan/So6 thé can cudc cong dan/S6 dinh danh ca nhan” dugc diéu

chinh thénh cum tir “S4 thé cin 911(’70 cong dan/ S6 thé can cude/ Sqé dinh danh ca nhan” theo quy dinh tai
khoan 2 Biéu 12 cua Thong tu so 08/2025/TT-BTP, c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2025.



4

Tinh (thanh pho) ngay...... thang........ nam.......
GIAM POC TRUNG TAM
(hodc TRUO’N G CHI NHANH)’ 7
(Chir ky/chit ky so, ho tén; dau/chir ky so cua to
chirc)

Chi chu:

1. Théng tin s6 (1), (2), (3), (4):

- Truwong hop ndp hé so truc tuyén: cdc thong tin dwoc khai théac tiv Co so dir
liéu quéc gia vée déan cu dé tw dong dién vao biéu mau, nguoi thuc hién thLZ tuc hanh
chinh khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc tw dong dién vao biéu mau thi
nguoi thwe hién thi tuc hanh chinh ké khai day di.

- Truong hop nép hé so glay (nop truc tlep hoac qua buu chinh): nguoi thuc
hién thii tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc sw dung dé xdy dung biéu
mau dién tir trong tdc khi co quan qudn Iy nha mede cung cdp dich vu cong triec tuyén.



5 Mau TP-TVPL-06-sd
(Ban hanh kém theo Théng te s6 03/2024/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

S _ GIAY DPE NGHI ,
CAP POI GIAY CHUNG NHAN TU VAN VIEN PHAP LUAT?

Kinh gti: S& Tu phép tinh (thanh phd).............................

Toi tén 13 (ghi bang chit in hO@): .........cooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeean, Gi6i tinh (1):.......
Ngay, thang, nam sinh:......... [oveiiinnnn [oviiiiiiiinnn,
Noi dang ky khai sinh (2): ..o

S6 thé can cudc cong dan/SO thé cin cude/SO dinh danh ca

Ngay, thang, nam cAp (3)ie.)oeiin, [iviian NOT CAP (4): e,
(doi voi can cude cong dan/thé can cudce)

NOTthUONZ T (5): et e e e e e e eaaes
NOT O hIEN 11 (0) ..ot e e e e,
biénthoai: .................ooil Email: ...
Gidy chtng nhan tu van vién phap ludt sd: ............... NEAY CAP v
NOT CAP: e e,
Lam viéc tai Trung tdm tu van phép luat (Chi nhanh): ................coooivieeiinn)

Can cu cac diéu kién, tiéu chuan cua tu van vién phap luat quy dinh tai Nghi
dinh s 77/2008/ND-CP ngay 16/07/2008 cua Chinh phu vé tu van phap luat, toi
xin dé nghi dugc cap doi Gidy chimg nhéan tu van vién phap luat thanh Theé tu
van vién phap luat.

T6i xin cam doan thuc hién day du cic quyén va nghia vu cta tu van vién phap
luat theo quy dinh cua phép luat./.

Tinh (thanh phé), ngay... ... thang... ... nam... ...

Xac nhén ciia Giam déc Trung tim Nguoi dé nghi
hoac Truéong Chi nhanh (Chir ky/chit ky so, ho tén)

(Chit ky/chir ky so, ho tén cua Gidm
doc hodc T rieong chi nhanh; dadu/chir
ky s6 ciia t6 chirc)

36 Mau TP-TVPL-06 duoc thay thé boi Mau TP-TVPL-06-sd theo quy dinh tai diém e khoan 2
Diéu 2 cua Thong tu sb 03/2024/TT-BTP, ¢6 hiéu luc ké tir ngdy 15 thang 5 nim 2024.

37 Cum tir “S chimg minh nhan dan/Sé thé can cude cong dan/Sé dinh danh c4 nhan” dugc dicu
chinh thanh cum tir “S6 thé can cude cong dan/ S thé can cude/S6 dinh danh ca nhan” theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 12 ctia Thong tu s6 08/2025/TT-BTP, ¢6 hidu liuc ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2025.



Ghi chu:

1. Cdc théng tin 56 (1), (2), (3), (4), (5), (6):

- Triwong hop ndp ho so truc tuyén: cdc théng tin dwoc khai théac tiv Co so dir
liéu quoc gia vé dan cu dé tw dong dién vao biéu mau, nguoi thuc hién thu tuc hanh
chinh khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc tw dong dién vao biéu mau thi
nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truong hop nép hé so glay (nop truc l‘zep hoac qua buu chinh): nguoi thuc
hién thii tuc hanh chinh ké khai day di trong biéu mau.

2. Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc su’ dung dé xdy dung bleu
mau dién tir trong tac khi co quan quan Iy nha mede cung cap dich vu cong triec tuyén.



7 Mau TP-TVPL-07-sd
(Ban hanh kém theo Théng tu s 03/2024/TT-BTP)

THE TU VAN VIEN PHAP LUAT38

Kich ¢&: chiéu ngang 6 cm, chiéu dai 9 cm gdm 2 mit duoc ghi bang tiéng Viét.
Mit trudc: phia bén trai ¢6 anh 02 cm x 03 cm déng ddu ndi cua Sé Tu phap;
chit Thé tu van vién phap luat va sb thé in mau do; phia duéi bén phai c6 chit ky
ciia Giam déc S& Tu phap va dong dau Sé Tu phap. Mit sau: co quy dinh vé
viéc str dung Thé.

Mit truée Theé tu van vién phép luat:

UBND TINH, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_TP....... ) Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO TU PHAP

THE TU VAN VIEN PHAP LUAT
w Sé:  /TP-TVVPL
Anh Ho va tén (ghi bang chit in ho@):............coveeveeeereereenen..
2x3 Ngay ...ccoveee.. thang ............. nam Sinh.........cccceeeeveeenn.
S6 thé can cudc cong dan/ S6 thé cin cude/ S6 dinh
danh ca nhan*°:
Chit Ky

cia tr VAN vien phap  NOT LAM VIEC: ...vuveeeeeeeeeeee oo s

JUAE e eaa s

Tinh (thanh pho),ngapy........ thang.....nam......
GIAM POC
(ky tén, déng dau)

_ ®Mau TP-TVPL-07 dugc thay thé boi Mau TP-TVPL-07-sd theo quy dinh tai diém g khoan 2
biéu 2 cua Thong tu s6 03/2024/TT-BTP, c6 hi€u luc k€ tir ngay 15 thang 5 nam 2024. .
3 Cum tr “So ching minh nhan dan/So thé can cudc cong dan/So dinh danh ca nhan” duoc dieu

chinh thénh cum tir “Sd thé can 911(’70 cong dan/ S6 thé can cude/ Sqé dinh danh ca nhan” theo quy dinh tai
khoan 2 Biéu 12 cua Thong tu so 08/2025/TT-BTP, c6 hi¢u luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2025.



Mit sau Thé tu van vién phap luat:

QUY PINH SU DUNG THE
1. Peo thé khi lam viéc;
2. Xuét trinh thé khi ¢ yéu cau cta ngudi c6 tham quyén;
3. CAm s dung thé vi myc dich ca nhan hodéc truc loi;

4. Bao quan, giir gin thé can than, khong tay xo6a, lam hong; khong cho ngudi
khac muon thé;

5. Mat thé phai bao ngay cho co quan c6 thim quyeén.




9 Mau TP-TVPL-08-sd
(Ban hanh kem theo Thong tw 6 03/2024/TT-BTP)

TEN TO CHUC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TRUNG TAM Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
TU VAN PHAP LUAT
S6:  /TVPL-HPCT Tinh (thanh phé), ngay.....thang..... ndm.....

HQP PONG CONG TAC VIEN#

Ngay, thdng, nam sinh:......... [oviiiiinnn [oviiiiiinnnn, Quoc tich:.........c..oooinii.

S6 thé can cudc cong dan/SO thé cin cude/SO dinh danh ca

INOT O NIEI L1 e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeeeeeeeeeeeeeaaaaaes
Dién thoai: ........ovvveeeeeinnn. Email:.....oooeeeieeeeeeeee

Thoa thuan ky két hop ddng cong tac va cam két thuc hién dang cac diéu khoan
sau day:

Piéu 1: Thoi han va ché @é lam viéc

1.3. Thoi gian lam viéc (s6 luong gio, ngay trong 1 tudn hodc 1 thang):

40 Mau TP-TVPL-08 dugc thay thé boi Mau TP-TVPL-08-sd theo quy dinh tai diém h khoan 2
Diéu 2 cua Thong tu sb 03/2024/TT-BTP, ¢6 hiéu luc ké tir ngdy 15 thang 5 nim 2024.

41 Cum tir “S6 ching minh nhan dan/Sé thé can cude cong dan/Sé dinh danh c4 nhan” duoc diéu
chinh thanh cum tir “S6 thé can cudc cong dan/S6 thé can cude/S6 dinh danh ¢4 nhan” theo quy dinh tai

khoan 2 Piéu 12 ctia Thong tu s6 08/2025/TT-BTP, ¢6 hidu liuc ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2025.



.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

Piéu 2: Mirc phu cap (thi lao)

Puoc hudng phu cép hoic thu lao:

Picu 3: Quyén va nghia vu ciia cdng tac vién
3.1. Thyc hién tu van phép luat trong linh vyc:

Theo diing thoi han va yéu cau chét lugng ma hai bén di thoa thuan.

3.2. Chju trach nhiém truéc Trung tdm tu van phap luat vé nodi dung tu van phap
luat.

3.3. Tuan tha quy ché ddi véi cong tac vién, Piéu 1¢ cia Trung tim tu van phap
luat va cac quy dinh phap luat vé tu van phap luat.

3.4. Khong duogc truc tiép thu thu lao, nhan bét ky loi ich vat chit nao nham muc
dich vu lgi thong qua viéc thuc hién tu van phap luat cia minh hoac cta Trung
tam tu van phap luat, Chi nhanh noi minh cong tac.

3.5. Boi hoan thiét hai do 15i ciia minh gay ra trong khi thyc hién tu van phap
luat cho Trung tdm tu van phéap luat, Chi nhanh noi minh lam cdng tac vién.

Diéu 4: Quyen va nghia vu cia Trung tam tw van phap luat trong viéc st
dung cong tac vién

4.1. Phan cong vu viéc tu van phap luat.

4.2. Thanh toan phu cap (tht lao) va cac khoan chi phi hop 1y dé thuc hién vu
vi€c tu van phép luat theo dung ché do da thoa thuan.

4.3. Boi dudng nghiép vu, k¥ nang tu van phap luat cho cong tac vién.

4.4. Céac truong hop cham dut hop dong cong tac vién va viéc giai quyét tranh
chap hop dong cong tac.

Piéu 5: Piéu khoan chung

5.1. Nhiing thod thuan khac:

.................................................................................................................................
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5.3. Trong qua trinh thuc hién hop dong néu co6 nhiing thay d6i, bd sung hoic dé
xuat can thao luan thi hai bén s€ cung ban bac, giai quyét.

5.4. Hop dong nay duogc 1ap thanh 2 ban c6 gia tri nhu nhau, mdi bén gilt mot
(01) ban./.

CONG TAC VIEN GIAM POC TRUNG TAM
(Chit ky/chit ky so, ho tén) (Chit ky/chit ky so, ho tén cua Giam doc;
ddu/chit ky so cua t6 chuc)
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Méau TP-TVPL-09-sd
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

THE CONG TAC VIEN TU VAN PHAP LUAT+*

Kich ¢&: chiéu ngang 6 cm, chiéu dai 9 cm gdm 2 mit duoc gh1 bang tiéng Viét.
Mat truge: phia bén trai ¢6 anh 02 cm x 03 cm dong dau noi cua S& Tu phap;
chir Thé cong tac vién tu van phap luat va sb thé in mau do; phia dudi bén phai
c¢6 chit ky ctia Giam dbc Trung tim/Truéng Chi nhanh va dong ddu cta Trung
tam/Chi nhanh. Mt sau: c6 quy dinh quyén va nghia vu cta tu van vién phap
luat.

Mit truée Thé cong tac vién tu van phap luat:

TEN TO CHUC CHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN Doc lap - Tw do - Hanh phuc
TRUNG TAM TU VAN
PHAP LUAT/CHI
NHANH THE CONG TAC VIEN
- So: /TP-CTV
Ho va tén (ghi bang chit in hoa):...........ccoeeveevveevenenn,
Ngay, thang, nam sinh: ......, [eviiiinn. [oviiiiiiiinn

SO thé can cudc cong dan/ S6 thé can cude/ SO dinh
danh cad nhan*:

..................................................

............ J
dén ngay Tinh (thanh pho), ngay........ thang.....nam......
......... T GIAM POC
hoic TRUONG CHI NHANH
(ky tén, dong dau)

42 Mau TP-TVPL-09 duoc thay thé bai Mau TP-TVPL-09-sd theo quy dinh tai diém i khoan 2
Diéu 2 cua Thong tu sb 03/2024/TT-BTP, ¢6 hiéu luc ké tir ngdy 15 thang 5 nim 2024.

43 Cym tir “S6 chimg minh nhan dén/ S thé can cudc cong dan/ S6 dinh danh c4 nhan” dugc diéu
chinh thanh cum tir “S6 thé can cude cong dan/ S thé can cude/S6 dinh danh ca nhan” theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 12 ctia Thong tu s6 08/2025/TT-BTP, ¢6 hidu liuc ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2025.
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Mit sau Thé cong tac vién tu van phép luat:

QUY PINH SU DUNG THE
1. Peo thé khi lam viéc;
2. Xuét trinh thé khi ¢ yéu cau cta ngudi c6 tham quyén;
3. CAm s dung thé vi myc dich ca nhan hodéc truc loi;

4. Bao quan, giir gin thé can than, khong tay xo6a, lam hong; khong cho ngudi
khac muon thé;

5. Mat thé phai bao ngay cho co quan c6 thim quyeén.




Mau TP-TVPL-10-sd

14 (Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

TEN TO CHUC CHU QUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TRUNG TAM Déc lap — Tuw do — Hanh phuc
TU VAN PHAP LUAT

Tinh (thanh phé), ngay — thdng  ndm

‘ ~ THONG BAO ' ’
VE VIEC PAT CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT#

.............................................................................................................................

Thong bao vé viéc dat Chi nhanh cta Trung tdm tu van phéap ludt nhu sau:

Chi NhAnh (161 GOI @AY BU0)* .o
Dia Gl e
bién thoat:........................ Fax:...ooooooiiiiiiii, Email:.........................
Truong Chi NhANN:.........cccoiiii e e e

Danh sach tu van vién phap luat, luat su va nhan vién ctua Chi nhanh (ghi r6 ho
tén, nam sinh, so Thé tw van vién phap ludt, Chirng chi hanh nghé ludt su, chirc

danh):

.................................................................................................................................

GIAM POC TRUNG TAM 9
(Chit ky/chit ky so, ho tén; dau/chit ky so cua to
chirc)

Ghi chu:

Cdc théng tin tai biéu mau nay dong thoi dwoc su dung dé xdy dung bzeu mau
dién tik twong tdc khi co quan qudn Iy nha mede cung cdp dich vu cong truec tuyén.

~ “Mau TP-TVPL-10 dugc thay thé boi Mau TP-TVPL-10-sd theo quy dinh tai diém k khoan 2
biéu 2 ctia Thong tu s0 03/2024/TT-BTP, ¢o6 hiéu lyc ké tir ngay 15 thang 5 nam 2024,



15 Mau TP-TVPL-11-sd
(Ban hanh kem theo Thong tw 6 03/2024/TT-BTP)

TEN TO CHUC CHU QUAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TRUNG TAM Doc 1ap — Tuw do — Hanh phuc
TU VAN PHAP LUAT

Tinh (thanh phé), ngay ~ thing  ndm

‘ ~ THONG BAO ,
VE VIEC THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT#

Kinh gtri: S& Tu phép tinh (thanh phd).........

Trung tAm tu van phap WAt (16n goi dAy di):..........ooeeee et

Gidy dang ky hoat dong sd:.................. cip ngay...... thang...... nam..............
DA I tU SO . i
bién thoai:.................. Fax:.. ..o, Email

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
............................................................................................................................

............................................................................................................................

Trung tam tu van phap luat xin hoan toan chiu trach nhiém vé noi dung thong
bao nay va d€ nghi S¢ Tu phap tinh (thanh pho)......... ghi ndi dung thay doi
noi trén vao Giay dang ky hoat dong cua Trung tam.

Tai li¢u gt kém:

GIAM DOC TRUNG TAM
(Chit ky/chit ky s6, ho tén, dau/chir ky sé ciia t6
chirc)
Ghi chu:
Cdc théng tin tai biéu mdau ndy dong thoi dwoc siv dung dé xdy dwng biéu mau
dién tir twong tdc khi co quan qudn Iy nha mede cung cdp dich vu cong triec tuyén.

_ “Mau TP-TVPL-11 dugc thay thé béi Mau TP-TVPL-11-sd theo quy dinh tai diém | khoan 2
biéu 2 ctia Thong tu s0 03/2024/TT-BTP, ¢o6 hiéu lyc ké tir ngay 15 thang 5 nam 2024,



16 Miu TP-TVPL-12-sd

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2024/TT-BTP)

TEN TO CHUC CHU QUAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TRUNG TAM Doc 1ap — Tu do — Hanh phic
TU VAN PHAP LUAT

Tinh (thanh phé), ngay — thing  ndm

‘ ~  THONGBAO
VE VIEC CHAM DUT HOAT PONG CUA TRUNG TAM
TU VAN PHAP LUAT

(HOAC CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT)*
Kinh gtri: S& Tu phép tinh (thanh pho).........

Trung tam tu van phap luat (tén goi day

Giay dang ky hoat dong so:............ cap ngay.......thang......nam...................
[0 | s T | o
DA I tU SO .o

bién thoai:..................... Fax:................... Email: ...

Chi nhanh cua Trung tam tu van phap luat: ...,
duoc thanh 1ap ngay...... thang...... 10F:111
DA Chi trU SO .. e
biénthoai:..................... Fax:...oooooi, Email: .....................

Cham dut hoat dong ctia Trung tam tu van phap luat (Chi nhanh ctia Trung tam)
ké tir ngay.......thang......... nam............ theo Quyét dinh s6 ............... ngay.......
thang....... nam........ cua (tén to chirc ra Quyét dinh)...............cccoveeviinnnn.

Trung tAm tu van phap luat cam doan thuc hién day du nghia vu thué, thanh toan
xong cac khoan no, giai quyét xong cac hop dong dich vu phap 1y da ky két véi
khach hang va cac hop dong da ky két voi tu van vién phap luat, nhan vién va
cOng tac vién phap luat cia Trung tAm tu van phap luat (Chi nhanh cua Trung
tam tu van phap luat).

GIAM DOC TRUNG TAM

(Chit ky/chit ky 6, ho tén; dau/chiv ky s6 cia to
chirc)

_ “Mau TP-TVPL-12 dugc thay thé boi Mau TP-TVPL-12-sd theo quy dinh tai diém m khoan
2 biéu 2 ctia Thong tu s6 03/2024/TT-BTP, ¢6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 5 nam 2024.
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Ghi chu:
Cdc thong tin tai biéeu mau nay dong thoi duoc sw dung dé xay dung biéu mau
dién twr twong tac khi co quan quan ly nha nuwoc cung cap dich vu cong truc tuyén.

BO TU PHAP
XAC THU'C VAN BAN HQOP NHAT

Ha Noi, ngay 26 thang 10 nam 2026

Noi nhin: . )
- C4c B9, co quan ngang B9; , KT. BO TRU:ON G
- HDND, UBND céc tinh, thanh phé; THU TRUONG

- Uy ban Trung wong Mit tran T6 qudc Viét Nam;

- Céc doan thé Trung wong;- Van phong Chinh phii
(dé dang Cong béo);

- Cong thong tin BT Chinh phu (dé dang tai);

- B6 trudng (dé bao céo);

- Cong thong tin dién tir BO Tu phap (dé dang tai);

- Cyc Kiém tra vin ban va T6 chirc thi hanh phap
ludt (dé dang tai trén Co s¢ dit liéu qudc gia vé . As
phap luat): Mai Lwong Khoi
- Luu: VT, BTTP (02b).




