UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG NAI Dic ldp - Tw do - Hanh phiic
$6: 18/2025/QD-UBND Dong Nai, ngay 28 thdng 02 niim 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc niang, nhiém vy, quyén han va
o ciu tb chire cita Vin phong Uy ban nhén din tinh Pong Nai

UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 02 nim 2025

Can cir Ludt Ban hanh vén ban quy pham phap ludgt ngay 22 thdng 6 nam
2015;

Can cir Ludt sira déi, bo Sung mot s6 diéu cia Lugt Ban hanh véin ban quy
pham phdp ludt ngay 18 thdng 6 nim 2020;

Can cii Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thing 02 nam 2025 ciia Quée
hoi quy dinh vé xir Iy mét sé van dé lién quan dén sap xeép t6 chicc b mdy nha
nwoe;

Can cit Thong tu s6 01/2022/TT-VPCP ngay 02 thing 5 nim 2022 cia B
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phii huémg dén chuke nang, nhiém vu, quyén
han cua Vin phong Uy ban nhén dén tinh, thimh pho truc thuée Trung wong;

Can cit Thong tu s6 03/2021/TT-BNG ngay 28 thing 10 nim 2021 ciia Bg
rr{ré'ng B¢ Ngoai giao huéng dan chirc ndng, nhiém vu, qujfén han Vvé cong tdc
doi ngoai cua co quan chuyén mén thuge Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan
dan cap huyén;

Theo dé nghj ciia Chdnh Vi phong Uy ban nhén dén tinh Déng Nai tai To
trinh s6 619 /TTr-VP ngay 27 thang 02 ndm 2025.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh chirc ning, nhiém vu,

quyén han va co cAu td chirc cia Vin phong Uy ban nhan dan tinh Dong Nai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy 01 thang 3 nam 2025
va thay thé céac Quyét dinh sau:

1. Quyét dinh s6 42/2022/QD-UBND ngay 27 thang 9 nam 2022 cita Uy
ban nhan dén tinh Déng Nai ban hanh Quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén
han va co cu t6 chire ciia S6 Ngoai vu tinh Déng Nai, _

2. Quyét dinh s6 25/2023/QD-UBND ngay 26 thang 5 nam 2023 cia Uy
ban nhdn dan tinh Béng Nai ban hanh Quy dinh vé chirc nang, nhi¢m vu, quyén
han va co céu té chirc cia Van phong ij ban nhén dan tinh Pong Nai.
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Picu 3. Chénh Van phong Uy ban nhén dén tinh, Thi truéng céc co quan
chuyén mén thude I:Ty ban nhén dén tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cdc huyén,
thanh ph6 Long Khanh, thinh phé Bién Hoa va cic co quan, don vi c6 lién quan
chiu trdch nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Biéu 3; i
- Van phong Chinh phu; CHUTICH
- Cuc Kiém tra VBQPPL - Bé Tu phép;
- Thudmg trye Tinh uy;
- Thudng truc HDND tinh;
- Chu tich, cédc Phé CT UBND tinh:
- UBMTTQVN tinh va c4c doan thé cp tinh;
- Vin phong Poan BPBQH va HDND tinh:
- S0 Tu phap;
- Chanh, Pho CVP UBND tinh; Vo Tan Pire
- Cac phong, ban, trung tdm, cong TT;
- Luu: VT, HCTC.

“Quy il




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Déc lap - Tw do - Hanh phiic

) QUY PINH
»"_~+"Chire niing, nhiém vu, quyén han va co ciu t4 chire
A /E a Van phong Uy ban nhén dén tinh Pong Nai
i ét dinh 56 18/2025/0D-UBND ngay 28 thing 02 ném 2025
cua Uy ban nhén dan tinh Pong Nai)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Dieu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ép dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han va co céu t6
chirc ciia Van phong Uy ban nhén déan tinh Déng Nai (sau dy goi tat 1a Vin
phong Uy ban nhén dan tinh).

2. Poi twong 4p dung

Quy dinh ndy dp dung déi véi céng chirc, vién chire, ngudi lao dong thude
Van phong Uy ban nhan dan tinh va céc co quan, té chire, c4 nhin ¢6 lién quan
dén hoat dong clia Van phong Uy ban nhan dan tinh.

Diéu 2. Vi tri va chire ning

1. Van phong Uy ban nhan dén tinh Déng Nai 13 co quan chuyén mén thudc
Uy ban nhén dan tinh Dfﬁng Nai, b§ may tham muu, giup viéc, phuc vu hoat dong
ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh,

2. Vin phong Uy ban nhan dén tinh ¢6 chirc nang tham muu, gitip Uy ban
nhén dan tinh vé: Chuong trinh, ké hoach céng téc cia Uy ban nhn dan tinh, Chu
tich Uy ban nhan dan tinh; kiém soat thii tuc hanh chinh; t6 chirc trién khai thuc
hién co ché mdt cira, mot cira lién théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh thudc
thim quyén ciia dia phuong; t6 chirc, quan ly va cong b cac théng tin chinh thirc
vé hoat déng cia Uy ban nhan dén tinh, Cha tich Uy ban nhén dén tinh; déu méi
Cong Thong tin dién tr, két ndi hé théng thong tin hanh chinh dién tir phuc vu
cong téc lanh dao, chi dao diéu hanh ctia Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh; quan Iy Céng bdo va phuc vu céc hoat dong chung cua Uy ban
nhéan dén tinh; giup Chu tich Uy ban nhén dén tinh va cdc Phé Cha tich Uy ban
nhan dén tinh thuc hién nhiém vy, quyén han theo thim quyén; quén ly cong tac
quan tri ngi bd ctia Vin phong Uy ban nhén dan tinh; t chirc va phéi hop t6 chirc
s kién, hoat dong biéu dién van héa, nghé thuit; giodi thiéu thanh tuu cia tinh
trén linh vuce kinh té, van héa, x3 hoi, khoa hoc ky thuét; hoi thao khoa hoc, giao
luwu van héa, kinh té trong va ngoai tinh; tham muu Uy ban nhan dén tinh v& chu
truong hdi nhép quéc té, dinh hudng mé rong quan hé va trién khai toan dién cong



tac ddi ngoai. '
3. Vén phong Uy ban nhén dan tinh ¢6 tu cach phap nhan, con dau va tai
khoan riéng.

Chwong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN, CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh:

a) Quy ché lam viéc cia Uy ban nhén dén tinh:

b) ‘Quyét dinh lién quan dén nganh, linh vure thude pham vi quéan 1y cia Van
phong Uy ban nhén dén tinh;

¢) Quyét dinh quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu té chirc
cua Vin phong Uy ban nhan dan tinh;

d) Van ban hudng dén cy thé chire néng, nhiém vy, quyén han ciia Van phong
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén, thanh pho thudc tinh (sau day goi
chung la cap huyén);

d) Chuong trinh, ké hoach lién quan dén linh vire chuyén mén, nghiép vu
cua Van phong Uy ban nhéan dén tinh;

e) Quyét dinh phéan cép, uy quyén nhiém vu quan ly nha nuoc vé nganh, linh

-
-

vuc thudce tham quyén cho co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dén tinh (sau
day goi chung la s&), Uy ban nhén din cap huyén;

g) Van ban khéc theo phéan céng ctia Uy ban nhén dan tinh.

2. Trinh Chi tich Uy ban nhén dén tinh ban hanh van ban thude thdm quyén
cua Chu tich Uy ban nhan dén tinh theo phan céng.

3. Tham mu, xéyodl,mg, quan ly, theo di va td chirc thuc hién chuong trinh,
ke hoach cong téc ciia Uy ban nhan dan tinh.

a) Tong hop dé nghj cia céc s, co quan thue Uy ban nhén dan tinh, Uy ban
nhén dan cap huyén, co quan, t6 chic lién quan vé viéc x&y dung chuong trinh,
ké hoach cong tac.

b) Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dan tinh dwa vao chuong trinh, ké
hoach céng tac nhimg van dé cin 14p trung chi dao, diéu hanh hoic giao co quan
lién quan nghién ciru, xdy dyng dé an, dy an, du thao vin ban.

¢) Xdy dung, trinh Uy ban nhan dén, Chii tich Uy ban nhén dan tinh ban hanh
hodc phé duyét chuong trinh, ké hoach cong téc.

d) Theo dai, d6n dbc céc so, co quan thude Uy ban nhén dén tinh, Uy ban
nhan dan cip huyén, cic co quan, t6 chuc lién quan thuc hién chuong trinh, ké
hoach coéng tac, bao dam dung tién do, chat lugng.

d) Dinh ky hodc dét xuat, bao céo két qua thuc hién; kién nghi giai phap; kip
thot bao céo, giiéu chinh chtrtmg trinh, ké hoach cong tac dap ng yéu cau quan
ly, chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhéan dén tinh.
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4. Phyc vu hoat déng chung ctia Uy ban nhan d4n tinh.

a) Chu tri, phdi hop véi cac o quan lién quan chuan bi chuong trinh, néi
dung, phuc vu cdc phién hop ciia Uy ban nhan dan tinh.

b) Thyc hién cong tac tong hop, bio céo.

c) Theo déi, don doc, danh gia két qua thuc hién Quy ché lam viée ciia Uy
ban nhan dan tinh.

d) Tham mur, gitip Uy ban nhén dén tinh t chitc cong tac tiép céng dan theo
quy dinh cua phép luat hién hanh cho dén khi ¢6 céc quy dinh moi cua phap luat
vé van dé nay.

5. Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan va cac Pho Chu tich Uy ban
nhén dan tinh (sau ddy goi chung 1a Chu tich Uy ban nhén dan tinh) thuc hién
nhiém vy, quyén han theo tham quyén

a) Tham muu, gitip Chii tich Uy ban nhan dén tinh tri¢u tép, chu tri c4c phién
l}gp, cugc hop, héi nghi (goi chung 1a cude hop) ciia Uy ban nhén dén, Chu tich
Uy ban nhan dén tinh: Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh cho y kién vé to chire
cudc hop; chu tri, phoi hop véi céc co quan lién quan chuan bi chuong trinh, ngi
dung; d6n doc cac co quan giri tai liéu; ghi bién ban néu co yéu cau cua chu tri
cudc hop; ban hanh théng bz}o y kién ket ludn, chiﬂ dao cta Cht tich Uy ban nhan
dan tinh sau khi da xin y kién va dugc Chu tich Uy ban nhéan dan tinh duyét ndi
dung; t0 chire hop bao; thong céo béo chi vé ndi dung cac cude hop theo chi dao
cua Chu tich Uy ban nhin déan tinh.

b) Trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh giao co quan lién quan chuan bj néi
dung dé Chu tich Uy ban nhén dén tinh bdo cdo, giai trinh, tra 151 chét vén trudce
Hoi dong nhén dén tinh; phoi hop véi céc co quan lién quan gitp Ch tich Uy ban
nhan dén tinh xay dung ké hoach, néi dung tiép xdc, gidi quyet, tra 101 kién nghi
cua cur tri.

¢) Tham muu, gitp Chu tich I:Iy ban nhan dan tinh: Phan c6ng céng tic cla
Chu ti:::h Uy ban nhén dan va cdc Phé Chi tich Uy ban nhén dan tinh; theo dbi,
dén doe, kiém tra cong tac phoi hop giita céc s&, co quan thude Uy ban nhén dan
tinh, Uy ban nhén dan cap huyén theo quy dinh cua phap luat; tong hop, béo cao
Chu tich Uy ban nhan dén tinh xit ly nhiing vuéng mic, phat sinh dé kip thai diéu
chinh cho phu hgp. '

d) Tham muu, gitp Chu tich U}f ban nhan dén tinh trong viéc cai tién 18 161,
phuong thire lam viée, chuyén déi so, ting dung cong nghé thong tin trong cong
tac chi dao, diéu hanh; duy tri ky cuong, ky ludt hanh chinh nha nuéc & dia
phuong.

_ d) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan tinh phéi hop xay dung Quy
ché phdi hop cong tac cia Uy ban nhan dan tinh vé6i cac co quan, t6 chic lién
quan & dia phuong.

e) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhén dan tinh thuc hién ché do thong
tin, bdo cdo dinh ky, d6t xuat theo quy dinh ctia phép luét va yéu cau cia co quan
co tham quyeén.
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g) Phéi hop véi cac co quan lién quan gitip Chu tich Uy ban nhan dan tinh
tiép cong dan theo quy dinh cta phép luat va Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan
dan tinh.

h) Chudn bi chuong trinh, ndi dung céc chuyén céng tac, tiép khach ctia Chu
tich Uy ban nhén dan tinh theo quy dinh.

i) Tiep nhan, tham muu, phéi hop xir Iy céc vén dé bao chi néu theo quy dinh
va chi dao cia Chu tich Uy ban nhan dén tinh.

6. Tiep nhén, xir 1y, phat hanh, quan 1y van ban trinh Uy ban nhén dan, Chu
tich Uy ban nhén dén tinh; theo d&i, don déc, kidm tra tinh hinh, két qua thue hién

a) D6i v6i dé én, du an, dy thao van ban do cc co quan trinh

Céc dé nghi xdy dung van ban quy pham phép luét, du thdo van ban quy
pham phaép luat: Thyuc hién theo quy dinh cua phap luat vé xay dung va ban hanh
van ban quy pham phap luat.

Céc dé 4n, du 4n, du thao van ban khéng phai ]a van ban quy pham phap
lu:;.’i:[: Ra soat hd so; thdm tra vé tha tuc, hinh thire, thé thirc, n(}i‘dung, tinh théng
nhat va hop phép cua du thao vin ban; xay dung phicu trinh, dé xuat phwong an
xtr 1y, thyc hién theo quy ché lam viéc ciia Uy ban nhén dan tinh.

Trong qua trinh xtr Iy, néu con y kién khac nhau, chu tri hop véi co quan, to
chirc lién quan dé trao dbi, théng nhat truée khi trinh.

b) Doi v6i dy thio bdo cao: Phdi hop véi céc co quan lién quan bién tép,
hoan chinh theo chi dao ctia Chu tich Uy ban nhén dén tinh.

¢) Poi v6i céc vin ban khéc: Kién nghj véi Chu tich Uy ban nhén dén tinh
giao co quan lién quan trién khai thuc hién hoc té chirc céc diéu kién cin thiét
de Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dén tinh xit Iy theo quy dinh ctia phép
luat.

d) Quan ly, str dung con d4u, thiét bj luu khoa bi mat cia co quan theo quy
dinh cua phap luét.

d) Phat hanh van ban cua Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhén dén tinh.

¢) Luu trir van ban, ho so, tai liéu cua Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban
nhin dan tinh.

g) Theo déi, d6n ddc, kiém tra tinh hinh, két qua thure hién vin ban cia Uy
ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh; dinh ky ra soat, bdo c4o Ch tich
I:Iy ban nhén dén tinh dé bao dam su dong bd, théng nhét trong chi dao, diéu hanh.

h) Ra so4t, tong hop nhimg vudng mic, phét sinh vé thim quyén, hd so, trinh
tu, thu tyc va nghiép vu hanh chinh van phong trong qué trinh chi dao, diéu hanh
ctia Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhin dén tinh; kip thdi bdo céo Uy ban
nhan dén tinh sira doi, bb sung; hang nam, bdo c4o Vin phong Chinh phi.

7. Thyc hién ché d6 thong tin

a) To chure, quan 1y, cép nhat théng tin phuc vu sy chi dao, diéu hanh cua ny
ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhan dan tinh; phéi hop cung cép théng tin phuc
vu cdng tc chi dao, diéu hanh cta Chinh phu, Thit tuéng Chinh ph.
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b) Té chire, quan Iy va cdng bd cac théng tin chinh thire vé hoat dong ciia
Uy ban nhén dén, Chi tich Uy ban nhan dan tinh va cung céap théng tin theo quy
dinh.

¢) Xéy dung, t chic quan 1y, van hanh Céng Théng tin dién tir tinh; két ndi
véi hé théng Cong Théng tin dién tir Chinh phu.

d) Quan ly, xuét ban va phat hanh Cong bdo tinh.

d) Thiét lép, quan Iy va duy tri hoat dong mang tin hoc cua 'Uy ban nhan dan
tinh.

e) Tham muu tb chirc xdy dung, van hanh Hé théng thong tin béo céo ciia
dia phuong va phéi hop thye hién tich hop, két ndi, chia sé dix lidu voi Hé théng
théng tin bao co Chinh phu; két n6i hé thong théng tin hanh chinh dién tir phyuc
vu cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhén dén tinh.

8. Tham mu, gitp Uy ban nhén dan tinh vé kiém soat thii tuc hanh chinh va
td chire thue hién co ché mdt cira, mét cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh.

a) Hudng dan, theo dai, don dbc, kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém soét
thu tuc hanh chinh, thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tir cua cac
co quan, t6 chire thude pham vi quan ly cia Uy ban nhan dan tinh; tong hop tinh
hinh, két qua thuc hién, béo céo theo quy dinh.

b) T chirc trién khai thuc hién nhiém vu cai cach thu tuc hanh chinh va co
ché mét cira, mét cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh tai dia
phuong; cdng tac truyén thoéng vé cai cach thu tuc hanh chinh.

©) Kiém sodt chat lwgng céng bd, cong khai thu tuc hanh chinh thude tham
quyén giai quyet cua by ban nhan dén tinh; kiém soét viéc cung cap thu tyc hanh
chinh trén méi truong dién tir doi véi thi tuc hanh chinh thudc pham vi giai quyét
cua dia phuong.

d) Nghién ciru, d& xuat cac cha truong, chinh sach, giai phap, sang kién cai
cach thu tuc hanh chinh va quy dinh co6 lién quan; nhan rgng nhitng mé hinh moi,
cach lam hay trong cai cach thi tuc hanh chinh trinh cap cé thim quyén quyét
dinh; danh gia va xur ly két qua ra soat vé thi tuc hanh chinh theo quy dinh cua
phap luat.

d) Tiép nhan, xtr 1y phan anh, kién nghj cia té chirc, c nhén vé quy dinh,
thu tuc hanh chinh thugc pham vi quan ly cia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhén dén tinh.

e) Tham gia quan ly, vén hanh Co s¢ dit li¢u quéc gia vé thi tuc hanh chinh,
Cong Dich vu cong qubc gia; phOl hop xéy dung, quan ly, van hanh va khai thac
Hé théng thong tin g1a1 quyét thu tuc hanh chinh cép tinh; két ndi, lién thong, tich
hop, chia sé dix liéu vé giai quyét thi tuc hanh chinh, thuc hién dich vu cong phuc
vu céng téc lanh dao, chi dao, didu hanh ciia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan déan tinh.

9. Tham muru, gitip Uy ban nhén dén tinh t) chitc trién khai thuc hién viéc
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gui, nhdn van ban dién tr va xur 1y van ban, hé so cong viéc trén moi truong dién
tr; dau moi trién khai két noi, Iiér} thong cac hé théng quan ly van ban va diéu
hanh gitra cac co quan trong hé thong hanh chinh nha nudc tai dia phuong.

10. Bao dam cac d}éu kién vat chat, k¥ thuat, héu can cho hoat dong cia Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén tinh; ha tang k¥ thuéat cong ngh¢ thong
tin cho Cong Théng tin dién tir tinh va cic hé thong thong tin phuc vu cong tac
chi dao, diéu hanh dugc Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhan dén tinh phén
cong.

11. Hudng din chuyén mén, nghiép vu.

a) Chu tri, phcn hop véi Vian phong Poan Pai biéu Quoc hdi va Hoi dong
nhédn dan tinh téng két, huéng dan chuyén mén, nghiép vu van phong doi vdi Vin
phong cac sd, Van phqng Héi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cép huyén, céng
chire Van phong - Thong ké xa, phuong, thi tran.

1 b) Huéng dan nghiép vu cho cong chirc lam dau méi thue hién nhiém vu
kiém soat thu tuc hanh chinh tai dia phuong.

12. Thuc hién nhiém vu quan ly cong tac quan tri ni bo.

a) T6 chire thye hién cdc van ban, quy hoach, chuong trinh, ké hoach do co
quan ¢ tham quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong cua Vin
phong Uy ban nhén déan tinh.

b) Tiép nhén, xir ly, ban hanh va quan ly vin ban cia Vin phong Uy ban
nhan dan tinh theo quy dinh.

¢) Nghién ctru, tmg dung két qua nghién ciru khoa hoc va cai cach hanh chinh
phue vu nhiém vu duoc giao.

d) Ban hanh van ban quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyen han cua cac don
vi thuge Van phong Uy ban nhan dén tinh va Quy ché 1am viéc clia Van phong
Uy ban nhan dan tinh.

d) Quan ly to chirc bd mdy, bién ché cdng chic, co chu ngach céng chirc, vi
tri viéc lam, co cau vién chire theo tiéu chuin chirc danh nghé nghiép va s6 lugng
ngudi lam viée trong cac don vi su nghiép cong lap thude Vin phong Uy ban nhén
dan tinh.

e) Thuc hién ché do tién lumg va cdc ché dg, chinh sich dai ngg, khen
thuong, ky luat, dao tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu déi véi cong chire,
vién chire va nguoi lao dong thude pham vi quan ly cua Van phong Uy ban nhén
dan tinh.

g2) Quén ly va chju trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh;
hudng dan, kiém tra viéc thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém doi voi cac
don vi su nghiép cong lap thudc Vian phong Uy ban nhén déan tinh.

13. T6 chirc va phéi hop t6 chire sy kién, hoat dong biéu dién vin héa, nghé
thuat; gidi thigu thanh tyu cua tinh trén linh vuc kinh :té, van hoa, xa hoi, khoa hoc
k¥ thuat; hoi thao khoa hoc, giao luu van hoa, kinh té trong va ngoai tinh.

14, Tham muu, gitip Uy ban nhan déan tinh vé céng tac dbi ngoai, cong tac



hop tac va hdi nhéap quéc té.

a) Tham muu vé linh vue cong tac déi ngoai trén dja ban tinh vé cong tac
do6i ngoai ¢ dja phuong.

b) Tham muru cong tac hop tac, hoi nhap quoc té cia dia phuong phu hop
v6i chu truong, dudng 16i ddi ngoai ciia Pang va chinh sach, phap luat cia Nha
nudec.

c¢) Tham muu cdng téc ngoai giao kinh té, vin hoa, xdy dyng va trién khai
cac chién lugrc, dé 4n, ké hoach, chuong trinh hoat dong doi ngoal phuc vu phat
trién kinh té - xa hi cua tinh.

d) Tham muu céng tac nguoi Viét Nam & nude ngoai, cong tac lanh sir va

bao h§ cong dan.

d) Tham muu thuc hién quan ly nha nuée vé 1€ tin doi ngoai trén dja ban
tinh; cong tac thong tin doi ngoai.

e) Tham muu céng tac to chirc va quan ly doan ra, doan vao; cong tac 16
chirc va quan ly héi nghi, hdi thao quoc té; cong tac ky két va thuc hién thoa thuén
quoc té; cong tac phi chinh phu nudc ng(}al cong tac thanh tra ngoai giao; cong
thc boi ducmg kién thirc nghiép vu déi ngoai.

15. Dinh k¥ hodc theo yéu cauud(_}t xugt, bao cdo Uy ban nhan dan tinh, Vin
phong Chinh phu va co quan c¢6 tham quyén tinh hinh, két qua thuc hién nhiém
vu dugc giao.

16. Thyc hién nhiém vy, quyén han khac do Uy ban nhén dan, Chu tich Uy
ban nhén dén tinh giao hodc theo quy dinh ctia phap luét.

Piéu 4. Co ciu tb chirc

1. Lanh dao Vin phong Uy ban nhan dén tinh

a) Lanh dao Van phong Uy ban nhan dén tinh gém c6 Chanh Van phong va
khong qué 05 Phé Chanh Van phong.

b) Viéc bo nhiém Chanh Van phong, Phé Chanh Van phong do Chu tich Uy
ban nhin dan tinh quyet dinh theo tiéu chuén chuyén mén, nghiép vu va cac quy

dinh cta phap Juat; viéc mién nhiém, khen thudng, ky luit va cic ché db, chinh
sach khac d6i voi Chénh Van phong va Phé Chanh Van phong thyuc hién theo quy

dinh cua phap luat.

¢) Chanh Vin phong bo nhiém, mién nhiém hodc dé nghi bb nhiém, mién
nhiém nguoi dimg dau, cap pho cua ngudi dung dau cac phong, ban, trung tim
truc thuéc Van phong theo quy dinh cta phéap luat va phan cap quéan ly cua can
b, cong chirc cua tinh.

2. Co céu td chire

a) Cac Phong chuyén mén va tuong duong gdm:

- Phong Tong hop - Néi chinh;

- Phong Kinh té - Ngan séch;

- Phong Kinh té nganh;



- Phong Khoa gido - Vian xa;

- Phong Ngoai vu

- Phong Hanh chinh - T4 chirc;

- Phong Quan tri - Tai vu;

- Ban Tiép cong dan tinh;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;

- Cong Théng tin dién tir tinh.

b) Pon vi su nghiép cong lap: Trung tAm Su kién va D6i ngoai.

Nhiém vu va quyen han cu thé cta phong chuyén mén va tuong duong do
Chanh Van phong Uy ban nhéan dén tinh quy dinh.

Piéu 5. Bién ché cong chirc va s6 lwong nguoi lam viée

1. Bién ché cong chirc Van phong Uy ban nhan dén tinh do Chanh Vin phong
Uy ban nhan dan tinh can d6i trong so chi tiéu bién ché céng chire dugc giao hang
ndm dam bao yéu cau nhiém vu dugc giao trén co s¢ vi tri viéc lam gan véi chire
nang, nhiém vy, co cau to chire va pham vi hoat dong.

2. 86 lugng ngudi lam viée trong cac don vi sy nghiép cdng 1ap tryc thuge
Van phong Uy ban nhan dan tinh bao gom vién chirc va nguoi lao dong thuce hién
theo Dé an vi tri viéc lam va phuong an tu chi tai chinh duge phé duyét va tham

quyén theo quy dinh.

Chwong ITI
CHE PQ LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 6. Ché @9 lam viéce

Vian phong Uy ban nhan dan tinh va cac don vi tryc thuge lam viée theo ché
do thu truong, bao dam nguyén tic tdp trung dan chu.

1. Chanh Vian phong Uy ban nhén dén tinh chiu trach nhi¢m truée Chu tich
Uy ban nhén dan tinh va truée phép luit vé toan bo hoat dong cua Van phong Uy
ban nhén dan tinh va thuc hién nhiém vu, quyen han cta Uy vién Uy ban nhén
dan tinh theo quy ché 1am viéc va phéan cong clia Uy ban nhan déan tinh; 14 chu tai
khodn co quan Vin phong Uy ban nhan dan tinh.

2. Ph6 Chanh Van phong Uy ban nhén dén tinh gitip Chénh Vin phong thue
hién mdt hodc mét sé nhiém vu cu thé do Chanh Vian phong Uy ban nhan dén tinh
phan cong va chiu trach nhiém truéc Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh,
truée phap luat vé thuc hién nhiém vy duoc phan cong. Pho Chanh Van phong
Uy ban nhan dan tinh khong kiém nhiém ngudi ding dau td chuc, don vi thudc
va tryc thugc Vin phong, trir truong hop phép luét cé quy dinh khéc.

Khi Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh véng mat, mot Pho Chanh Vin

phong Uy ban nhén dén tinh dugc Chédnh Van phong Uy ban nhéan dén tinh 1y
nhiém diéu hanh hoat déng ctia Vian phong Uy ban nhan dan tinh.
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Truong cac don vi thude Van phong Uy ban nhan dén tinh chiu trach nhiém
trude phép ludt, trude Chénh Vin phong Uy ban nhan dan tinh va Phé Chanh Van
phong Uy ban nhan dén tinh phu trdch linh vuc vé toan bd hoat dong clia don vi
minh.

Phoé Trudng phong thyuc hién nhiém vu dugc Trudng phong phan cong va
chiu trach nhiém truéc Trudng phong va trudc phép luat vé toan bd hoat dong
duge phén cong phu trach.

3. Cong chirc, vién chtrc chiu su lanh dao, chi dao, didu hanh va phén cong
cong viéc cua lanh dao Van phong Uy ban nhan dan tinh, lanh dao phong, ban,
trung tam, cong va thuc hién ché d6 béao céo theo quy ché lam viéc cta co quan.

Piéu 7. Ché dé trach nhiém
1. Van phong Uy ban nhan dan tinh chju trach nhiém dbi véi nhirng van dé
tham muru, d& xuat thudc pham vi nhiém vu, quyén han theo quy dinh.

2. Lanh dao Van phong Uy ban nhan dan tinh, lanh dao phong, ban, trung
tam, cdng va chuyén vién chiu wrach nhiém v& ¥ kién tham muu, dé xuit clia minh,

Diéu 8. Ché dé giao ban va bio cio

1. Van phong Uy ban nhan dén tinh thyuc hién ché do giao ban hang thang « e
kiém diém cOng téc trong thang va xay dung ké hoach cong tac cho thang ké tiép.

2. Hang tuan, thang, quy, 06 thang, ndm céc don vi thugc Van phong Uy ban
nhén dan tinh bao céo két qua cong tac cho Lanh dao Vin phong dé tong hop, bao
céo Cha tich, cdc Phé Chu tich Uy ban nhan dén tinh.

3, Tét ca cac cudc hop do Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dén tinh chu
tri, Truong cac don vi thudc Vin phong Uy ban nhan dén tinh phai cir chuyén
vién theo dbi linh vuc chuan bi ndi dung, tai liéu va lam thu ky cugc hop. Sau
cude hop phai dy thao vin ban két ludn trinh lanh dao cp phong, lanh dao Vin
phong UBND tinh phu trach linh vire dé xin y kién phe duyét ndi dung ctia chu tri
cudc hop chdm nhat la 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay hop.

Diéu 9. Mbi quan hé cong tic

1. Van phong Uy ban nhén dan tinh chju sy chi dao, quan 1y ve bién ché va
cong tac cia Uy ban nhan dan tinh; sy chi dgo, kiém tra, huéng dén vé chuyén
mon, nghlep vu cua Van phong Chinh phu.

2. Vian phong Uy ban nhan dén tinh c6 trach nhiém dinh ky so ket tong két,
bao cdo Uy ban nhan din tinh va Van phong Chinh phu tinh hinh, két qua thuc
hién nhiém vu dugc giao.

3. Vin phong Uy ban nhan déan tinh phbi hop véi Vin phong Tinh uy, Van
phong Doan Dai biéu Quoc hoi va Hoi dong nhén déan tinh, céc s0, nganh, Uy ban

nhén dén cap huyén va co quan, 16 chirc c6 lién quan trong viéc tham muu Uy ban
nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh thyc hién nhiém vy, quyén han

thugc thAm quyén.
Chuong 1V
TO CHUC THYC HIEN
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Piéu 10. Trach nhiém thyc hién

Chénh Van phong Uy ban nhan dan tinh c6 trach nhiém phdi hop véi cac
don vi ¢0 lién quan td chuce trién khai thuc hién Quy dinh nay; ban hanh quy ché
lam viéc cla co quan; phén cong bo tri, sdp xep hop ly ddi ngu cong chuec, vién
chure, ngum lao ddng ding co cau, dam bao tiéu chuén ngach va khung néng luc
theo tirmg vi tri viéc lam.

Diéu 11. Viéc sira doi, bo sung

Trong qué trinh thyc hién, néu c6 kho khan, vuéng méc, Chanh Van phong
Uy ban nhan dén tinh phm hop vé6i Giam doc S& Noi vu va cdc co quan, don vi
¢6 lién quan bao cao Uy ban nhén dén tinh xem xét, quyét dinh, sira doi, bo sung
hoic thay thé cho pht hop véi yéu cau thyc tién va quy dinh cta phap luat./.



