UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THANH HOA Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: 2767 /QB-UBND Thanh Héa, ngay 14 thang7  ndm 2020
QUYET PINH

Vaé viéc phé duyét P& an xac dinh vi tri viéc 1am, co' ciu chirc danh nghé nghiép
vién chirc va s0 lwgng nguoi lam viéc cia Phong Cong chirng so 1, tryc thude
Sé Tu phap thuce hién theo co ché tu chi, giai doan 2020 - 2022

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH THANH HOA

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can cir Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngdy 25/4/2006 ciia Chinh phii vé
quy dinh quyén tw chu, tw chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, to chirc bo
may, bién che, don vi su nghiép cong ldp;

Can cir Nghi dinh $6 41/2012/ND-CP ngay 08/5/2012 cuia Chinh phii quy
dinh vé vi tri viéc lam trong don vi su nghiép cong lap,

~ Can cir Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ciia Chinh phii vé
tuyén dung, sw dung va quan ly vién chuc,

Cdn cir Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 ciia Chinh phii vé
quy dinh co ché ty chu cua don vi su nghiép cong lap;

Can cir Nghj dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ciia Chinh phi vé
viéc quy dinh chi tiét va thi hanh mot so diéu cua Ludt Cong chung;

Can cir Nghi dinh s6 141/2016/ND-CP ngay 10/10/2016 cia Chinh phii
quy dinh co ché tw chu cua don vi sw nghi¢p cong lap trong linh viec sy nghiép
kinh te va sw nghiép khac;

Can cur Thong tur s6 14/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cua By Noi vu
hwong dan thwc hién Nghi dinh so 41/2012/NP-CP cua Chinh phu quy dinh vi tri
viéc lam trong don vi sw nghiép cong lap,

Can cir Thong tu 55 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 cua B9 Tuw phdp quy
dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot so diéu cua Ludt Cong chirng;

Theo dé nghi cua Giam doc S& Néi vu tai To trinh s6 216/TTr-SNV ngay
16/4/2020.

QUYET PINH:

Dié!l 1. Phé duyét Dé an vi tri viéc lam, co ciu chirc danh nghé nghiép vién
chirc va s6 lugng nguoi 1am viée cua Phong Cong ching s6 1, truc thuoe So Tu
phép thuc hién theo co ché tu chu, giai doan 2020 - 2022, véi cac ndi dung sau:

1. Muc tiéu: X&:iC dinh Danh muc vi tri viéc 1am, co cdu chirc (!anh nghé
nghiép vién chue va s lugng nguoi lam viée cua Phong Cong ching s6 1 1a can
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ctr dé thyc hién viéc tuyén dung, ky hop dong lao dong, sap xép, st dung, dao
tao, boi dudng, nang hang, bd nhiém, danh gia, quy hoach can bo, vién chuc; d6i
méi co ché quan 1y va nang cao chat’ lugng doi ngti vién chure, dap trng nhiém vu
duoc giao cua Phong Cong chung so 1.

2. Téng vi tri viéc lam la: 07 vi tri, bao gém:

@) Vit viéc lam gdn v6i cong viée 1anh dao, quan ly, diéu hanh: 02 vi tri,
gom: Trudng phong, Pho Trudng phong.

b) Vi tri viéc 1am gan voi chuyén mon, nghiép vu: 01 vi tri, gdm: Cong
chimng vién.

‘ cz Vi tri viéc lam gén vOi ’céng viéc hanh chinh, hd tro phuc vu: 04 vj tri,
gom: Ho trg Cong chiig vién; Ké toan; Van thu - luu trir; Thu quy.

3.S6 luong nguoi lam viée: Tong s6 lugng nguoi lam vi¢c cua Phong
Cong chimg s6 1 giai doan 2020 - 2022 la: 08 ngudi, bao gom: SO luong ngudi
lam viéc do UBND tinh giao va s6 luong nguoi lam viée tang thém do Truong
Phong Cong chung s6 1 thuc hién theo co ché tu chu, sau khi duge Chu tich
UBND tinh phé duyét.

4. Hang nam, trén co s6 muc do tu chu vé kinh phi chi thuong xuyén, tong
hop s6 luong nguoi lam viéc dugc UBND tinh giao, UBND tinh s€ xem x¢ét diéu
chinh giam chi tiéu s6 luong nguoi lam vige tuong tng voi ty 1€ trr chu ve kinh
phi chi thuong xuyén; dong thoi Truong Phong Cong chimg s6 1 duge quyet
dinh tang s6 luong nguoi lam viée thyuc hién theo co ché tu chu twong tmg vai
sO luong nggdi lam viéc do UBND tinh giao, dé thug hién viéc tuyén dung, ti€p
nhan, hgp dong l:l}m viéc, bo tri, sir dung, qao tao, boi dudng, thang hang, danh
gia, quy hoach, bé nhiém, thup hién cac ché d9, chinh sach va quan ly vién chirc
theo quy dinh cta phéap luat vé vién chirc trong cac don vi su nghiép cong 1ap.

Viéc tuyén dung, tiép nhan, st dung, dao tao, boi dudng, bd nhiém, miér}
nhiém, khen thuong, ky luat va quan ly s6 luong nguoi lam viéc dugc giao, sO
lugng nguoi lam viée tang thém do Trudng phong Phong Cong chung s6 1
quyét dinh sau khi dugc Chu tich UBND tinh phé duy¢t tai Quyét dinh nay thuc
hién theo quy dinh cta phap luat va cac quy dinh cua UBND tinh.

(Chi tiét ¢6 Phy luc s6 1 va 2 kém theo).

Diéu 2. T6 chirc thuc hién:

Theo chtic nang, nhi,ém vu duoc giao, S& NoOi vu, S¢ Tai chinh, S& Tu
phap, Phong Cong chung s6 1 va cac don vi ¢6 lién quan, c6 trach nhiém:

1. S6 No1 vu: Chu tri, ph01 hop véi cac don vi lién quan huéng dan Phong
Cong chimg s6 1 quyét dinh s6 luong ngudi 1am viée ting thém hang nim trong
téng sb lugng nguoi lam viéc duge Chu tich UBND tinh phé duyét tai Quyet dinh
nay; thAm dinh ké hoach tuyen dung vién Shu’c cua Phongq Cong chirng sq 1, trinh
Chu tich UBND tinh phé duyét; huong dan, giam sat, kiém tra viéc tuyén dung,
tiép nhan, bo tri va sir dung vién chirc, bao dam dung vi tri viéc lam da duoc phé
duyét va quy dinh cua phép luat.
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2. 56 Tai chinh: Chu tri, phdi hop véi cac nganh co lién quan hudng dan
Phong Coéng ching s6 1, thuc hién co ché tu chu vé tai chinh, can doi tir
nguodn thu su nghi¢p cho nhlem vu chi thuong xuyén d6i véi sé luong ngudi
lam viéc tang thém hang nam.

3. So Tu phap: Chi dao Truong Phong Cong chung sO 1 quyét dinh s6
lugng nguoi lam viée tang thém thue hién theo co ché tu chu, kiém tra, giam sat
viéc tuyén dung, tiép nhan, sir dung, dao tao, bdi dudng, bd nhiém, mlen nhiém,
khen thuong, ky luat va quan ly s6 luong nguoi lam viéc duge giao, s6 luong
nguoi lam viée tang thém do Truong Phong Cong ching s6 1 quyét dinh sau khi
duoc Chu tich UBND tinh phé duyét tai Quyét dinh nay, thuc hién theo quy dinh
cua phap luat va cac quy dinh cua UBND tinh ¢6 lién quan.

4. Truéng Phong Cong ching s6 1:

a) Thyc hién cac giai phap vé nhan lyc, tai chinh, d6i méi, huy dong ngudn
luc xay dung co so vat chat, tang cuong cong tac quan ly cua Phong Cong chimg
so 1.

b) Quyét dinh s6 luong ngudi lam viée tang thém so voi s6 luong ngudi
lam vi¢c dugc UBND tinh giao theo ding Quyét dinh nay.

c¢) Hang nam, xay dung K& hoach vé tuyén dung vién chuc, bao cdo Giam
déc S& Tu phap xem xét, tong hop, gl So Noi vu tham dinh, trinh Chu tich
UBND tinh phé duyét dé thuc hién viée tuyén dung, tiép nhin va hop dong 1am
viée bd tri cho céc vi tri viée 1am duoc phé duyét tai Quyet dinh nay, bao dam
viéc thuc hién va hoan thanh nhiém vu dugc giao.

Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chénh Van phong UBND tin}l, Giam ddc cac sé: Noi vy, Tai chinh, Tu
phap, Truong Phong Cong ching s6 1; Thu truong cac co quan, don vi c6 lién
quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Dbicu 3 Qb; . L
- Chu tich, cac PCT UBND tinh; PHO CHU TICH

- Kho ch Nha nudc tinh Thanh Hoa;
- Bao hiém x4 hoi tinh Thanh Hoéa;
- Luu: VT, THKH.

guyén Vin Thi



Phu luc 01
TONG HQP DANH MUC VI TRi VIEC LAM CUA PHONG CONG
CHUNG SO 1 TRUC THUQC SO TU PHAP TINH THANH HOA
(Kem theo Quyét dinh s6 /OP-UBND ngay thang  nam 2020
cia Chu tich UBND tinh Thanh Hoa)

Hang vién chirc
Stt TEN PON VI/VI TRI VIEC LAM (hoge ngach 1 So lugng vi
twong dwong toi | tri viéc lam
thiéu)
| Nhom vi tri viéc lam 1anh dao, quan ly, 2
diéu hanh
1.1 | Trudng phong Hang III 1
1.2 | Pho6 Trudng phong Hang III 1
5 Nhoém vi tri viée 1am hoat dong nghé 1
nghiép
2.1 | Coéng chung vién Hang III 1
3 | Nhom vi tri viéc 1am hd tro, phuc vu 4
3.1 | H6 trg Cong chung vién Hang III 1
3.2 | Ké toan Hang IV 1
3.3 | Véan thu, luu trit Hang IV 1
3.4 | Thu quy Hang IV 1




(Kém theo Quyét dinh sé

Phu luc s6 02
BAN MO TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LUC CUA TUNG VI TRi VIEC LAM

CUA PHONG CONG CHUNG SO 1 THUOQC SO TU PHAP TINH THANH HOA
nam 2020 cua Chu tich UBND tinh Thanh Hoa)

/ODb-UBND ngay

thang

Hang vién

chire (hoac Trinh do A p
Tén don vi/vi tri P CA e s T : chuyén Yéu cau di€u 9
Stt A ax M6 ta cong viéc cta vi tri viéc lam | ngach tuwong N on . Khung ning luc
viéc lam : : : : I8 mon, kién khac :
duong toi nghiép vu
thi€u) o
I Vi tri gin véi cong vige lanh dao, quén Iy diéu hanh
Cé chimg chi | - N‘ang llfC lan}} dao, quan lyr thuc ’h1¢n tf)t
TS U . o . 2. | duong 101, chu truwong, chinh sich cua
Quén ly dieéu hanh moi hoat dong ngoai ngt, tin Pan hap 1At eta  nha  nude
thugc chic nang, nhiém vy, quyén £ n hoc, trung & phap - uat. cla A '
, \ . , a Tot nghiép £ A - Nang luc t6 chuc, di€u hanh, tap hop,
han cta phong; chiu trach nhiém . cap ly luan R FENO S 1
o e z I £ dai hoc , : xay dung khoi doan két ndi bg, quan ly,
\ . trudc Giam doc, Pho Giam doc phu ~ chinh tri, 27 A ; A ,
1.1. Trudng phong trach Tinh vire va trude phan Tuat ve Hang III chuyén nohién va to chirc doi ngli cong chirc, vién chic.
o N VG va TIUo padp Tug nganh Luat | “8MPYY 1 Nang Iuc t6 chic thue hién viée kiém
toan bd hoat dong cua phong; phu cong chirng 2 L, 2R s 1 a
. \ . X , oA o tra, so két, tong két d¢€ rut kinh nghiém;
trach chung va truc ti€ép phu trach vién, nghiép o N S R
L 1 = 7" | kha nang chu tri, két ludn cac cudc hop,
cac linh vyc quan ly. vu quan ly hoi nghi
nha nudc. : v
Co chunNg C}.n - Nang luc 1anh dao, quéan 1y thuc hién tbt
< ‘ Tét nghiép ngoai ngtr, tin duong 16i, chu truong, chinh sach cia
thl.l trAach, :[heo da, C}An dz_io mot 50 dai hoc h;(')c’ ‘frunAg bang, phap ludt cua nha nudc.
mét cong tac dugc phan cong, quan chuyén cap [y lugn | _ Ning luc t6 chire, diéu hanh, tap h
1.2 Pho Trudng phong | ly. Chiu trach nhi¢m trudc Trudng Hang III n énhyLuét chinh tri, <A dl%l’l - Khéi doén’ K&t n6i b6’ .Eén({?’
phong vé tieén d9, chat luong, hiéu & L nghiép vu 2y dilig Xhot coan o1 DO, quan 1y,
uh cong viéc duge phin cong hodc nganh cong chiing t6 chirc d6i ngi cong chirc, vién chuec.
q ; ; ’ khéac vien - Nang luc to chttc thuc hién viéc kiém

tra, so két, téng két dé rat kinh nghiém,;
kha nang chu tri, két ludn cac cude hop
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Hang vién

A < Trinh d¢
A e, chirc (hoac a A A e
Tén don vi/vi tri Aa A cn m e en s : chuyén Yeéu cau diéu -
Stt DO Mo ta cong vi€c cua vi tri viéc lam | ngach tuwong A n . Khung nang luc
viéc lam : : : : e mon, kién khac :
: duong toi nehiéo vu :
thi€u) ghiep Vi
2 Vi tri gd'n vdi cong viéc hoat dpng nghé nghiép
- C6 trach nhiém chu dong nghién
ciru, tham muu dé xuat, bado cao - C6 chiing 2 \ . . ,
s \ PO A \ . - Nam duoc chu truong, chinh sach cua
Truéng phong veé viéc thuc hién chi ngoai X , RN, A
R N . X A 4 . - . nganh, cta don vi vé linh vuc nghiép vu
cong chung; truc ti€p thuc hién tu Tot nghi€p | ngit, tin hoc, cone ohim
van phap luat trong linh vuc cong dai hoc nghi¢p vu EUDE. - . . ,
A , A , \ AT A A A , - Hiéu 16 va tuan thu cac quy dinh cta
2.1 Cong ching vién | chirng va thuc hién cac cong viéc Hang III chuyén cong ching O S ,
. ~ . . \ A A \ phép luat vé cong ching.
khéc dugc lanh dao Phong giao. nganh luat | vién phu hop s A . r A
o Y , , - C6 kha nang phan tich, danh gia, van
- Béo cao, xin y kién chi dao cua theo quy , . . , A
X \ . S £ ) dung cac quy dinh dinh phap luat trong
Truéng phong trude khi gidi quyét dinh. A A i n
2T oA £ R hoat dong nghé¢ nghiép.
cac van d¢ lién quan dén chuyén
mon, nghi€p vu cong ching.
3 Vi tri gdn véi cong vige hé tro phuc vu
., , \ . n T6t nghié L < , , , ,
Giup Truong phong va cac Cong ((;a?l%olfp Co chiing | - Nam dugc chu truong, chinh sach cua
chung vién thuc hién toan by hoac chuven chi ngoai nganh, cta don vi vé linh vuc nghi¢p vu
x mot phan cong viéc thudc linh vuc . y R ngit, tin hoc, | cong chung; tudn thu cac quy dinh cua
HO tro R , , N R nganh Luét . AV ,
3.1 A , o cong chung d6 duoc phan cong. Hang III . nghiép vu | phap luat vé cong chirng;
Cong chung vién o A . h hoac céc ; 11 o . A
Chiu trach nhiém ca nhan trudc phap chuven pht hop theo | - Co6 kha nang phén tich, danh gid, van
ludt va trude thu trudéng co quan ve Juyen quy dinh. dung cac quy dinh dinh phép luit trong
A a X A nganh phu - A o
phéan vi¢c do minh thuc hién. hop hoat dong nghé nghiép.
Thuyc hién chuyén moén nghiép vu ké C6 bang tot | Co chimmg chi | - Ndm duoc chu truong, chinh sich cua
toan; xay dung k§ hoach, du toan nghiép boi dudng ngénh, cia don vi v€ linh vuc nghiép vu
3.2 Ké toan ngan sach, mua sam, stra chira, cac Hang IV trung cap nghi¢p vu ké | ke toan; nguyén tdc veé cong tac td chuc
cheé dg, chinh sach cua vién chuc va tré 1€n toan vién; c6 | bd may ké toan.
nguoi lao dong, cong khai tai chinh, chuyén chung chi | - C6 kha nang t6 chirc di€u hanh cong tac




Hang vién

i - Trinh d¢
A e, chirc (hoac a A A e
Tén don vi/vi tri Aoz A P, : chuyén Yéu cau di€u «
Stt DO Mo ta cong vi€c cua vi tri viéc lam | ngach tuwong A n . Khung nang luc
viéc lam : : : : e mon, kién khac :
* duong toi nehiéo vu :
thi€u) ghiep Vi
bao cdo tai chinh, quan ly tai san. nganh tai | ngoai ngi, tin | ké toan ¢ don vi; cac quy dinh cua phap
chinh, ké | hoctheo quy | ludt vé& ké toan, nguyén ly ké toan, cac
toan tro 1én; dinh ché d6 tai chinh, thong ké.
T6t nghié L 4 , < \ e , ,
: , " . . O nEEb | g chiing chi | - Nam dugc duong 101, chu truong cia
Chiu trach nhiém truéc Trudng trung cap N \ , , , Ar X
. A et WA X i Ahe o A boi dudng | Bang; chinh sach, phap luat ctia Nha
phong, vé toan b van ban dén, van tré 1én o o . , s
.o e o N nghiép vu | nudc va nhitng quy dinh ctia Nha nudc vé
ban di; thu ly cac ho so vu viéc tro Hang IV chuyén 9 n L o 1a At A
- N ., R N a3A LA \ A ngach van cong tac van thu, luu trlt; bao v¢€ bi mat
3.3. Van thu, luu trit | gitp phéap 1y; luu trr toan bd ho so, nganh luat . NI
AL ok va A L thu; ¢6 ching | Nha nude.
tai li€u, van ban, giay to; tham muu, hodc hoac ) .
A 2 . : . A chi ngoai - Str dung duoc cac thiét bi van phong va
du thao, xay dung, tong hop cac loai cac chuyén .
S P " . . | ngit, tin hoc. | cac trang thiét bi khiac phuc vu yéu cau
bao céo vé chuyén mon nghiép vu. nganh phu
nhiém vu.
hop
Tot nghiép
trung cap Bao dam céc
trd 1én yéu cau, dieu | - Nang lyc trong cong tac thu, chi quy
Hang IV chuyén kién vé trinh | tién mat.
o .A . nganh: ké | do ngoai ngtt, | - Nang luc nghién clru, tong hop, phén
34. Thu quy Tgugillllli@n nhigm vy thu quy theo toan, Hanh tin hoc, tich, d4nh gia, thuyét phuc, to chuc trlen
quy ¢inh. chinh, Quan | nghiép vu | khai cong viéc va giai quyet cac van dé
tri van theo quy phat sinh, xir 1y cac tinh hudng thudc linh
phong hoac dinh. vuc duoc giao.
chuyén

nganh khac




