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QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh vé t6 chirc va hoat ddng cia Chi nhanh Ninh Binh

HOQI PONG QUAN TRI NGAN HANG PHAT TRIEN VIET NAM

Céin ctr Quyét dinh s6 108/2006/QD-TTg ngay 19/05/2006 ciia Thii tuéng
Chinh phii vé viée thanh ldp Ngdn hang Phdt trién Viét Nam (NHPT);

Cén cir Nghi dinh s6 95/2025/ND-CP ngay 29/04/2025 cua Chinh phi ban
hanh quy dinh vé 6 chire va hoat déng ciia NHPT:

Cén cii Nghi quyét s6 57/NQ-NHPT ngay 04/7/2025 cia Hpi dong quan tri
NHPT vé viée sd’p xé’p 16 chite b may cdc don vi truc thuéc NHPT;

Céin cit Quyét dinh s6 509 /QD-NHPT ngay 45/ 8 /2025 ciia Hi ddng
quan tri NHPT vé viéc doi tén Chi nhdnh NHPT Khu vuc Ha Nam Ninh thanh Chi
nhanh Ninh Binh truc thuéc NHPT:

Theo dé nghi ciia Tong Gidm déc tai vin bdn sé 1444/NHPT-TCCB ngay
17/7/2025 vé viéc trién khai 16 chitc, sé'p xé}o cdc don vi truc thuéec NHPT:

Trén co 6y kién ciia cde Thanh vién Hpi dong qudn tri.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh v& t§ chirc va hoat
dong ctia Chi nhanh Ninh Binh.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay 01/9/2025 va thay thé cac
Quyét dinh trude day quy dinh vé td chire va hoat dong cta Chi nhanh NHPT Khu
virc Hi Nam Ninh va quy dinh v& viéc stra dbi, bd sung nhiém vu phong Giao
dich trong hé théng NHPT.

Piéu 3. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Tdng Gidm dbe, Gidm déc Chi nhanh
Ninh Binh, Trudng cac don vi thudc va truc thude NHPT, céc don vi va ¢4 nhin
lién quan chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay,/,.
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NGAN HANG PHAT TRIEN VIET NAM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Boc lip - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH TO CHUC VA HOAT DONG CUA
CHI NHANH NINH BINH
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 5410 /OD-NHPT ngay 45 /8 /2025
ctia Hpi dong quan tri NHPT)

Chuong 1
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Chi nhanh Ninh Binh 13 don-vi truc thudc Ngan hing Phét trién
Viét Nam (NHPT), c6 chic ning, nhiém vu thuc hién chinh séch tin dung cla
Nha nuée, cée nhiém vu khéc theo quy dinh ciia phap luét va ctia NHPT.

Dicu 2. Chi nhanh Ninh Binh 1a don vi hach toan phu thudc NHPT, c6 bang
cin ddi, 6 con diu, dwgc ma tai khoan tai Ngéan hang thuong mai theo huéng dan
ciia NHPT va phu hop véi quy dinh cta phap luét. '

Piéu 3. Chi nhanh Ninh Binh c6 tru S(')"dflt tai phuong Nam Pinh, tinh Ninh
Binh; phong Giao dich Ninh Binh dit tai phuong Hoa Lur, tinh Ninh Binh; phong
Giao dich Ha Nam dit tai phudng Phu Ly, tinh Ninh Binh.

Phong Giao dich Ninh Binh va phong Giao dich Ha Nam ¢6 con diu riéng,
duge mé tai khodn giao dich tai Ngan hang thuong mai theo huéng dan ctia NHPT
va phu hgp v6i quy dinh cua phéap luét.

Piéu 4. Bién ché va quy tién luong ctia Chi nhanh Ninh Binh do Hoi déng
quan tri NHPT quyét dinh trong tdng sb bién ché va quy tién luong ctia hé thong
NHPT.

Chuong II
NHIEM VU, TRACH NHIEM VA QUYEN HAN

Piéu 5. Nhiém vu

Chi nhanh Ninh Binh c6 nhiém vu trién khai thuc hién chinh sich tin dung
clia Nha nudc va cdc hoat dong nghiép vu khéc theo phén cip, Gy quyén ciia Héi
dong quén tri, Téng Giam déc NHPT, gdm:

1. Hoat ddng huy déng v6n: Huy dong, tiép nhan va quan 1y cac ngudn vén.

2. Hoat dong tin dung: |

2.1. Cho vay theo chinh séch tin dung d4u tr ctia Nha nudc theo quy dinh
cta phép luat.

2.2. Béo lanh tin dung cho cdc doanh nghiép nhé va vira vay vén tai ngan
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hang thuong mai theo quyét dinh ctia Thu tuéng Chinh pht ban hanh quy ché bao
l&nh cho doanh nghiép nho va vua vay vbn tai ngan hang thuong mai.

2.3. Cho vay lai von vay ODA, vay wu dai nudc ngoai cua Chinh phu theo
quy dinh ctia phép ludt. |

2.4. T chtrc thuc hién cong tac quan ly thu hdino tin dung du tu, tin dung
xut khiu, kho&n ng vay bit budc bao lanh cho cac doanh nghi¢p nhé va vira vay
vbn tai ngan hang thuong mai, céc khodn vay thi diém, cho vay tra luong, cho vay
tam thoi nhan rdi, khoan ng vay khac ctia NHPT chiu rii ro tin dung; xir ly tai san
bao dam; phan loai ng va trich 14p dur phong rui ro tin dung duoc giao quan ly
theo quy dinh ctia NHPT. |

2.5. Thuc hién c4c hoat dong tin dung khac theo quy dinh ctia phéap luét.

3. Hoat dong uy thac va nhan tiy thac: Thuc hién cac hoat dong cho vay
theo Uy quyén/dy thac, cAp phat vén theo 1ty thac; bao 18nh theo iy quyén/iy théc;
Uiy thac, nhén Uy thac cung Ung céc dich vu tal chinh, ngén hang cho khach hang
theo quy dinh cta phap luét.

4. Thuc hién nghiép vu hd trg sau dau tu theo quy dinh.

5. T4 chitc cong tac thanh toan véi khach hang, thanh todn ndi b trong hé
thong NHPT.

6. T chirc thuc hién ché d6 quan 1y tai chinh, ké todn, thanh toan va kho
quy; thuc hién ché d6 bao céo theo quy dinh ctia Nha nudc va NHPT.

7. Té chire thuc hién cong tac phép ché, kiém tra, kiém soat hoat dong tai
don vi; thuc hién cong tac tiép cong dan va giai quyét don thu khiéu nai, t6 céo
theo quy dinh.

8. Quan Iy t& chirc bd mdy, bién ché, lao dong, tién luong; cong téc dao tao,

bdi dudng, nghién ctru khoa hoc va thuc hién cac ché d6 chinh sach déi véi cén
b6, ngudi lao dong theo quy dinh cta Nha nude va NHPT.

9. TS chirc cong tac thi dua, khen thudng theo quy dinh.

10. Quan ly va t4 chttc thuc hién cong tac hanh chinh, quan tri, tai vu, xay
dung co ban trong ndi b don vi theo quy dinh ctia Nha nu¢e va cia NHPT.

11. Chép hanh phép ludt cia Nha nudc, cée quy dinh khéc c6 lién quan dén
hoat dong ngh1ep vu tai don vi; thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh theo muc
tiéu nang cao chét luong hoat dong, cong khai thi tuc, cai tién quy trinh nghiép
vu va cung cap thong tin dé tao thuan loi phuc vu khéch hang.

12. Thuc hién céc nhiém vu khéc do Hoi ddng quan trj, Tong Gidm dbe
NHPT giao.

Pidu 6. Trach nhiém, quyén han

Chi nhénh Ninh Binh ¢4 trdch nhiém va quyén han sau:
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1. TS chirc trién khai hoat dong nghiép vu dugc giao theo ding quy dinh
ctia Nha nude, quy ché, sb tay nghiép vu va cac vin ban huéng dan nghiép vu cla
NHPT.

2. Quan ly, sir dung vbn va tai san va céc nguén luc khéac ciia Nha nudce va
NHPT giao dé thuc hién muc tidu, nhiém vu; dam bao an toan, bao toan vbn va
tai san theo quy dinh cia NHPT va phap luét lién quan.

3. Kiém tra, yéu ciu khach hang st dung vén vay ding muc dich theo quy
dinh tai hop ddng da ky két va céc vin ban iéng dn lién quan; cung cap dy du,
chinh xé4c kip thoi céc théng tin vé tinh hinh san xuét kinh doanh, tinh hinh tai
chinh, tai san bao dam thuc hién nghia vu cua khach hang.

4. D& xuét voi clp ¢ thim quyén vé quyét dinh cép tin dung (chdp thuin
hoic tir chdi cAp tin dung).

5. Dung cho vay trong trudng hgp khach hang vi pham cdc néi dung da
cam két tai hop déng tin dung, hop déng bao dam thyc hién nghia vu, vi pham
cdc quy dinh cia NHPT c6 khé ning din dén rti ro, ddng thoi béo cdo NHPT céc
bién phap x1r 1y theo quy dinh ctia phép luét.

6. Tiép nhan, quéan 1y, sir dung vén thanh todn uy thac, cho vay vén nhén
Uy thac ding quy dinh cta phap ludt, ciia t chic Gy thac va NHPT; kién nghi va
phéi hop véi td chic iy théc, cac co quan lién quan x¥ ly nhiing ton tai, vudng
méc trong quan 1y, thanh toén cho vay va xir Iy ng vay vbn dau tu nhén Gy thac.

7. Kiém tra, x(r Iy nhimng ton tai vudng méc trong quan Iy bao 1anh tin dung
d61 v6i cac doanh nghiép nhé va vira vay vbn tai ngan hang thuong mai theo quyét
dinh ctia Thi tuéng Chinh phii ban hanh quy ché bao lanh cho doanh doanh nghiép
nho va vira vay von tai ngan hang thuong mai.

8. Chu ddng quan hé céng tic vdi cac co quan Nha nudc, t6 chirc, c4 nhan
¢6 lién quan d& thuc hién nhiém vu cta don vi.

Chuong I1I
TO CHUC BO MAY VA PIEU HANH
Pidu 7. T6 chire b may

1. Chi nhanh Ninh Binh c¢é phong Giao dich Ninh Binh, phong Giao dlCh Ha
Nam (sau day goi chung 1a phong Giao dich) va cac phong chirc néng, nghiép vu sau:

1. Phong Tong hop 4. Phong Tai chinh ké toan
2. Phong Tin dung 5. Phong Hanh chinh - Quan ly nhan su
3. Phong Kiém tra
2. Bién ché cac phong thudc Chi nhanh do Giam dbc Chi nhanh Ninh Binh
quyét dinh trén co s& s6 bién ché dugc giao.
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3. Chi nhénh Ninh Binh ¢6 Gidm ddc va céc Phé Giam dbe; cac phong thude
Chi nhéanh c6 Trudng phong va cac Phé Truéng phong.

4. Phong Giao dich thuc hién nhiém vy, quyén han, trach nhiém theo Quy
dinh nay.

5. Giam déc Chi nhéanh Ninh Binh quy dinh nhiém vu, quyén han, trich
nhiém va moi quan hé cong tac cia cac phong con lai.

Piéu 8. Nhiém vu, trach nhiém va quyén han ciia Gidm dbe

Giam dbc Chi nhanh Ninh Binh chiu trdch nhiém trude phép ludt, trude Hoi
d6ng quan tri, Tong Gidm doc veé toan bd hoat dong cta Chi nhanh, c6 nhiém vy,
trach nhiém va quyén han nhu sau:

1. Xay dung va td chirc thuc hién ké hoach, chuong trinh cong téc, hoat

dong hang nim, quy, thang cia Chi nhanh theo dinh hudng va chi dao ctia Hdi
d6ng quan tri, Téng Giam dbc.

2. Trinh NHPT phuong an thanh 14p, sap nhép, d6i tén, g1al thé cac phong
thuoc Chi nhanh Ninh Binh; phtrong an phan cong, phan cép, ty quyén cho
Trudng phong Giao dich trong viéc t§ chic, trién khai thuc hién nhiém vu dugc
giao (trir hoat dong tin dung).

3. Cn cl tinh hinh thuc té tai phong Giao dich; phén céng, phén cép, Uy
quyén dbi véi Trudng phong Giao dich trién khai nhiém vu trong hoat déng tin
dung.

4. T4 chirc, chi dao diéu hanh Chi nhanh Ninh Binh thyc hién cdc nhiém
vu tai Piéu 5 ctia Quy dinh nay; quy dinh nhlem vy, trach nhiém, quyén han clia
cac phong (tru phong Giao dich); quy dinh mdi quan | hé phdi hop cong téc va ché
d6 béo céo ddi voi cdc phong bao dam dép Umg yéu cau quéan ly ciia Chi nhanh va
NHPT.

5. Thue hlen quan Iy can bo ctia Chi nhanh Ninh Binh theo quy dinh clia
NHPT; bb trf sép xép can bd phit hop vdi nang lye chuyén mén dugce dao tao; to
chtrc hoc tép, bdi dudng ning cao trinh d6 cho can bd.

6. Quyét dinh va chiu trach nhiém v& viéc st dung céc khoan chi tiéu noi
bd ctia Chi nhanh theo quy dinh ciia NHPT.

7. Quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, chép thuén tr chie,
khen thué‘ng, ky luat cac chirc danh lanh dao cép phong thudc Chi nhénh theo
phan cép quéan 1y can by cia NHPT.

8. Ky cac van ban, ho‘p ddng, chimg tir thuéc pham vi hoat dong ctia Chi
nhéanh Ninh Binh; ty quyen (bing vin ban) cho 01 Phé Gidm dbc didu hanh cong
viéc ctia Chi nhanh khi véng mit va chiu trach nhiém trong viéc Uy quyén clia
minh.



9. Phéan cdng, dén ddc, kiém tra cdc Phé Giam ddc va céc phong thudc Chi
nhanh trong 16 churc trién khai thuc hién nhiém vu duoc giao.

10: Dai dién NHPT theo iy quyén ctia Téng Giam ddc tham gia khdi kién
hozic khiéu nai theo quy dinh ctia php luat ddi véi cc t6 chire, c4 nhan vi pham
hop dong da ky vai Chi nhanh Ninh Binh.

11. Thuc hién cac nhiém vu khac do Hoi df“)ng quan tri, Téng Gidm dbc
giao.

Didu 9. Nhiém vu, trach nhiém va quyén han ciia Phé Gidm dbe

1. Gitip Giam déc didu hanh mot hoic mét s6 linh vuc hoat déng cua Chi
nhanh theo phan céng ciia Gidm dbc va chiu trach nhiém trude Giam dbc, trude
phap luét vé két qua thuc hién nhiém vu dugc phéan cong.

2. Khi Gidm dbc Gy quyén (bang vin ban), Phé Gidm dbc chi dugc thuce
hién cac nhiém vu, quyén han trong pham vi dugc Uy quyén va phai bdo cédo Giam
doc (bang van ban) két qua thue hién cac cong viée duge ty quyén.

3. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc giao.

Chuong IV
PHONG GIAO DICH

Piéu 10. Co ciu to chire _

Phong Giao dich c6 céc by phén chic ndng sau:

1. B6 phan Ké hoach - Tin dung

2. BO phén Ké toan - Hanh chinh

Chtrc ning, nhiém vy, trach nhiém va quyén han cuia cac bg phén do Giam
doc Chi nhanh Ninh Binh quyét dinh.

Pidu 11. Nhiém vu, trach nhiém, quyén han ctia phong Giao dich

Phong Giao dich la diu moi quan hé véi cic co quan trén dia ban theo phén
cong cua Giam d6¢ Chi nhanh dé cha dong trién khai thuc hién nhiém vu duoc
giao voi trach nhiém, quyén han cu thé nhu sau:

1. Nhi€ém vu

1.1. T chirc huy ddng cic ngudn vbn.

1.2. Tiép xtc khach hang, hudng dan va tiép nhan hd so vay vén tir khach
hang; chu tri thim dinh, téng hop v kién thim dinh vé hd so vay vbn va bao cdo,
@2 xudt Gidm dbc Chi nhéanh viéc xem xét hoiic béo cdo cap cé thiAm quyén quyét
dinh cho vay ddi v&i du an/khodn vay.

1.3. T chirc thuc hién soan thao cac hop dong lién quan dén duy dn/khoan
vay; giai ngén, quan 1y, du 4n/khoan vay; kiém tra gidm sdt von vay va tai san bao
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dam doi vei cac dur 4n/khoan vay tin dung dau tw, von nudc ngoai cho vay lai va
cac nghiép vu cép tin dung khéc; bdo cdo Giam dbe.

1.4. T8 chirc thuc hién cdng tac thu hdi ng, xir ly tai san bao dam, xu 1y rai
ro céc khoan no vay phong Giao dich quan ly theo quy dinh cua NHPT.

1.5. T4 chttc thuc hién ché do quan ly tai chinh, ké toan, thanh toan theo
quy dinh cia NHPT; dugc st dung kinh phi chi hoat dong theo quy dinh ctua Giam
doc va cua NHPT.

1.6. T chirc cong tac kidm tra, gidm sat theo chi dao clia Giam dbe.

1.7. Thuc hién cdng tac hanh chinh, quén tri, vin thu, luu trit theo quy dinh.

1.8. Quan ly, sir dung bién ché, tai san, trang thiét bi theo phan cép clua
Giam doc.

1.9. Thue hién mét sb nhiém vu khéc theo phén cong cta Gidm déc.

2. Tréch nhiém va quyén han

2.1. Chiu trach nhiém té chirc thuc hién va hoan thanh nhiém vu dugc giao
theo diing quy dinh cta phap lugt va ciia NHPT.

2.2. Luu gift an toan, bao mat thdng tin, s6 liéu, céc hd so, tai liéu cé lién
quan dén hoat déng ctia phong Giao dich va Chi nhanh Ninh Binh theo ding quy
dinh.

2.3. Chii dong giao dich, phdi hop véi céc don vi ¢6 lién quan d8 t chirc
thyc hién cdc nhiém vu duge giao.

2.4. Str dung, quan 1y cdc tai san, phuong tién lam viéc dugc giao d8 thuc
hién cac nhiém vu theo ding quy dinh cua phap luat va ctia NHPT.

Diéu 12. Nhiém vu, quyén han cia Truwéng, Pho T rwéong phong Giao
dich |

1. Trudng phong Giao dich

1.1. Chiu trach nhiém toan dién trudc G1am dbc vé hoat ddng cua phong
Giao dich theo nhiém vy, trach nhiém va quyén han dugc giao; xéy dung phuong
an, k& hoach cong téc, giai phap thuc hién céc nhiém vu phong Giao dich dugce
giao.

1.2. Chiu trach nhiém truéc Gidm déc'vé viéc phan cong, quén Iy cong tac
i v6i cén bo cita phong, gitt gin doan két ndi by

1.3. Td chirc cong tac tu kidm tra cic hoat dong ctia phong Giao dich.

1.4. Quén ly, st dung tai san, phuong tién lam viéc theo phdn cong cta
Giém dbc.



1.5. Chiju tréch nhiém trong viéc quan ly, sir dung con déu trong pham vi
va cac ndi dung phan cdp cia Gidm dbc theo ding quy dinh ctia Nha nudce va cua
NHPT.

1.6. Chiju trach nhiém ddi véi céc giao dich, thanh toan thudc linh vuc duoc
Gidm dbc phan cép.

2. Pho Trudng phong Giao dich

Pho Trucmg phong 1a ngudi gitip viée cho Trudng phong; tryc tiép dleu
hanh mét sb linh vuc cong tac cua phong Giao dich va chiu trdch nhiém trudc
Trudng phong, trude Gidm dbc vé két qua cong tac dugce phan cdng. Khi dugc uy
quyén (bing vin bén), thay mét Trudng phong didu hanh giai quyét céc cong viee
ctia phdng, chiu trich nhiém vé cong viée d giai quyét va bao céo lai khi Truo*ng
phong c6 mit.

Piéu 13. Quy dinh vé sit dung con ddu va tai khoan

1. Phong Giao dich dugc st dung con déu dé déng déu vao céc vin ban, hd
so, ching tir thudc thAm quyén ctia phong Giao dich. Gidm déc Chi nhanh Ninh
Binh quy dinh cu thé viéc quan 1y, st dung con déu ciia phong Giao dich theo
ding quy dinh cua phéap luéat va ctia NHPT.

2. Phong Giao dich dugc sir dung tai khoan thanh toan dé giao dich, thanh
todn. Giam ddc Chi nhanh Ninh Binh quy dinh cu thé viéc quan 1y, sir dung tai
khoan cia phong Giao dich theo ding quy dinh ctia phap luat va ciia NHPT.

Chuong V
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 14. Quan hé cdng tic véi cac don vi thuoc NHPT

1. Chi nhanh Ninh Binh chiu su kiém tra, gidm sét va huéng dan nghiép vu
cua cac don vi thudec NHPT.

2. Chi nhanh Ninh Binh thyc hién viéc tiép nhén, diéu chuyén vén theo quy
trinh thanh toan ndi b do NHPT quy dinh.

3. Chi nhanh Ninh Binh c6 trach nhiém giri bao céo thdng k&, ké toén, quyét
toan dung thdi han t6i cac don vi ¢6 lién quan thuoe NHPT dé kiém tra, tong hop
chung trong toan hé théng NHPT.

4. Cac don vi thuéc NHPT c6 trach nhiém huéng dan, theo dai, kiém tra
Chi nhanh Ninh Binh thyc hién cac nhiém vu dugce giao; chiu trach nhiém lién doi
trong trudng hop dé phat sinh cac ton tai, vuong méc trong linh vue quan ly.

Diéu 15. Quan hé cdng tac véi khach hang




1. Chi nhénh Ninh Binh chju trach nhiém dbi véi tai san, tién von ctia khach
hang do Chi nhanh quén 1y, bio mat thdng tin s6 liéu, tao diéu kién thuan loi cho
hoat déng tin dung ctia khach hang theo quy dinh cua phap luét.

2. Chi nhanh Ninh Binh thyc hién céc cam két v&i khach hang vé viée cho
vay von, nhan tty thac va uy thac cap phét, cho vay uy thac; bao lanh tin dung cho
c4c doanh nghiép nhé va vira vay vén tai ngan hang thuong mai theo quyét dinh
clia Thu tudng Chinh pht ban hanh quy ché bao lanh cho doanh nghiép nhé va
vira theo quy dinh ctia Nha nudc va cia NHPT.

3. Chi nhanh Ninh Binh thudmg xuyén kiém tra niing luc tai chinh, tinh hinh
san xuét kinh doanh, sit dung vdn vay ciia khach hang theo cac cam két quy dinh
tai Hop ddng tin dung va c6 trach nhiém yéu cau khach hang thuyre hién day du cac
cam két da thoa thusn d6i véi NHPT.

Pidu 16. Quan hé cdng tic véi cdc td chire, ca nhén c6 lién quan

Chi nhanh Ninh Binh cht dong quan hé cong téc, phdi hop véi cac co quan
quan 1y Nha nudc, céc td chirc, c4 nhan c6 lién quan dé thyc hién nhiém vu ducrc
giao dam bao ding quy dinh ciia Nha nudc va NHPT

Chuwong VI
HACH TOAN KE TOAN

Piéu 17. Chi nhanh Ninh Binh thuc hién ché d6 ké toan, thong ké theo quy
dinh ctia Nha nudce va ctia NHPT; hach toan, 1dp va giri bao cdo ké toan, quyét
to4n theo hudéng dan ctia NHPT.

Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Didu 18. Viéc stra dbi, bd sung Quy dinh nay do Hai ddng quan tri quyét

dinh/,V

TM HOI DONG QUAN TRI

*1 PHAT T'ﬂf«u

s

\ \
Vo VIET NAM

i 1\

(e 0]



