UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CAO BANG DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 1646 /QD-UBND Cao Bang, ngay 22 thang 8 ndm 2026
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi b{ giai quyét thu tuc hanh chinh trong
cac linh vuc thugc tham quyen glal quyet cua So Glao duc va Dao tao,
Uy ban nhin dan cap xa tinh Cao Bang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiINH CAO BANG

Can cir Lugt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh so 118/2025/NP-CP ngay 09 thdng 6 ndm 2025 ciia
Chinh phii vé thuwc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién
théng tai Bé phdn Mot cira va Cong Dich vu céng quic gia; Nghi dinh 6
367/2025/Nb-CP ngay 31/ thang 12 nam 2025 cua Chinh phu sira doi, bo sung
mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 vé
thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cwa, mot cuwa lién thong tai Bo
phdn Mét cira va Cong Dich vu cong quoc gia; Nghi dinh s6 309/2026/NP- CP
ngay 05 thing 8 nam 2026 sira doi, bé sung mét sé diéu cua Nghi dinh 6
118/2025/NDPCP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé thuc hién thi tuc
hanh chinh theo co ché mét cira, mot cua lién thong tai Bo phdn Mot cua va
Céng Dich vu céng quéc gia, dwoc sita déi, bé sung boi Nghi dinh so
367/2025/NP-CP;

Can cir Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 cia Bé
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu vé viéc hwéng dan thi hanh mét sé néi
dung cua Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh
phii vé thuee hién thii tuc hanh chinh theo co' ché mét cira, mét cira lién thong tai
Bo phdan Mot cua va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Quyét dinh sé 637/0D-UBND ngay 19 thang 4 nam 2026 ciia Chii
tich Uy ban nhan dan tinh Cao Bcing vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh
dege sira doi, bo sung, dwge thay thé, bi bai bo trong cdc linh viee gido duc mam
non, gido duc trung hoc, gido duc nghe nghiép, gido duc va dao tao thuoc h¢ thong
gido duc quoc ddn thugc tham quyén giai quyét ciia S6 Gido duc va Pao tao, Uy
ban nhédn dan cdp xa tinh Cao Bang;

Can cir Quyét dinh sé 875/0D-UBND ngay 20 thang 5 nam 2026 ciia Chii
tich Uy ban nhdn dan tinh Cao Bdng vé viéc cong b6 danh muc thii tuc hanh chinh
moi ban hanh, bi bai bo trong cdc linh vuec gido duc va dao tgo thugc h¢ thong gido
duc quoc dan, glao duc tiéu hoc, gido duc trung hoc thugc tham quyen gidi quyét
ciia S¢ Gido duc va Pao tao, Uy ban nhdn dan cdp xd tinh Cao Bang;
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Can cir Quyét dinh s6 1337/0D- UBND ngay 08 thang 7 nam 2026 cua
Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Cao Bang vé viéc cong bé danh muc thii tuc
hanh chinh dwoc chudn héa; thi tuc hanh chinh duoc thay thé; thii tuc hanh
chinh bj bai bo trong cdc linh viec thugc tham quyen gidi quyét ciia So Gido duc
va Pado tao, Uy ban nhén dén cdp xa tinh Cao Bang;

Can cir Quyét dinh s6 1497/0P- UBND ngay 30 thang 7 nam 2026 cua
Chii tich Uy ban nhédn déan tinh Cao Bang vé viéc cong bo danh muc thi tuc
hanh chinh moi ban hanh trong linh vuc gido duc va dao tao thuoc pham Vvi,
chire nang quan 1y ciia S6 Gido duc va Pao tao tinh Cao Bang;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Gido duc va Pao tao tinh Cao Bang tai Tor
trinh so 211/TTr-SGDDOT ngay 21 thang 8 nam 2026.

QUYET PINH:

biéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh noi bo giai quyet
trong céc linh vuc thuge tham quyen giai quyet cta S& Gi4o duc va bao tao, Uy
ban nhan dan cip x& tinh Cao Bing (chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Giao S6 Giao duc va Pao tao chu tri, phéi hop véi don vi cung cép dich
vu cong nghé thong tin cin cr quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh
dugc phé duyét tai Diéu 1 Quyét dinh nay, xay dung quy trinh di¢n tu giai quyét
thu tuc hanh chinh 4p dung trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
dam bao theo quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh, Giam déc S¢ Giao duc
va Pao tao, Thu trudng cac so, ban, nganh, Giam ddc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh ¢ong tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cac X, phuong va cac t6 chuc, ca
nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ 1

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu bicu 3; A ’
- Chu tich, cac PCT UBND tinh; ) PHO CHU TICH
- VP UBND tinh: LBVP, KGVX, ok
TTTT, TTPVHCC;
- Vién thong Cao Bing;
- Cng thong tin dién tir tinh;
- Luu: VT, TTPVHCC p).
- —/~ 3{/&1

Lwong Tuin Hing



Phu luc
Y TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG CAC LINH VUC THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO, UY BAN NHAN DAN CAP XA TINH CAO BANG

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH, CAP XA (04 TTHC)
|. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN (04 TTHC)

Quy trinh s6 01
1. Quy trinh giii quyét thii tuc hanh chinh: Chuyen truong va tiép nhan hoc sinh (2.002854)
a) Chuyén trwong trong cling tinh, thanh phé: 05 ngay lam viéc.

Thi tw

n A Noi dung cdng viéc Trach nhiém thwc hién Thoi gian thuc hién
cdng viéc

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién
ti, dung chir ky So ca nhan duoc cip dé ky trén ban dién ta,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac vai cac
ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thdng tin giai
Budc 1 quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham
quyen giai quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay); Chuyen hd so glay dén co s gido duc noi hoc
sinh chuyen dén dé giai quyet trong khéng qué 01 ngay lam
viéc ké tur khi tiép nhan hd so.

Bo6 phan tiép nhan va tra két
qua cua S¢ Gido duc va bBao
tao (GDDT) tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
(TTPVHCC) tinh;
TTPVHCC céc x&, phuong

0,5 ngay lam viéc




Lanh dao co s& gido duc noi

Budc 2 | Phan cong thu 1y ho so hoe sinh chuyén dén 0,5 ngay lam viéc
Tiép nhéan ho so, kiém tra ddi chiéu cé,c thong tin dé xem xét,
quyet dinh theo quy dinh ctua Giam doc S¢ Gido duc va Dao Céne chite/vien chire xit I3
Budc 3 | tao, tham muu trinh 1anh dao phé duyét két qua: thong béo %ﬁa co s wido duc y 2,5 ngay lam viéc
cho hoc sinh két qué, dugc chap nhan vao nhap hoc tai truong & .
hoac khong dugc chap nhan.
Bu6c 4 | Duyét két qua Lanﬁfca:izg Zﬁug; gﬁ ggg not 01 ngay lam viéc
Buéc5 | VAo sé vin ban, déng diu, chuyén két qua tsi TTPVHCC Va%;}é‘ifn‘;lsglﬁ;aé%‘}i‘%‘;ml 0,5 ngay lam viéc
| B0 phan tiép nhan va tra két
Busc 6 Tra ket qua giai quyét TTHC cho to chuac, ca nhan (truc tiep qua cta So GDDT tai Khong tinh thai gian

hodc qua dich vy buu cong ich tuy theo dang ky)

TTPVHCC tinh; TTPVHCC
cac xa, phuong

Tong thoi gian thwe hién TTHC

05 ngay lam viéc
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b) Chuyén trwong tir tinh, thanh phé khac: 08 ngay lam vigc.

Thi tw
cong viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thot gian thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, ddy du caa hd so, 1ap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién
tir, dung chir ky sb ca nhan duoc cap dé ky trén ban dién tu,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac vei cac
ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao He thong thdng tin giai

B6 phan tiép nhan va tra két
qua cua So GDDT tal

Buéc 1 quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham TTPVHCC tinh: TTPVHCC 0,5 ngay lam viéc
quyén giai quyet theo quy dinh (hodc Chuyen vao dau gio che x3. phusn
ngay lam viéc tiép theo d6i voi truong hop tiép nhan sau 15 P &
gio hang ngay); chuyen hd so gidy dén co s gido duc noi hoc
sinh chuyen dén dé giai quyet trong khéng qué 01 ngay lam
viéc ké tur khi tiép nhan hd so.
. A A , 1A Lanh dao co sé gido duc noi T
Budc 2 | Phan cong thu Iy ho so hoc sinh chuyén dén 0,5 ngay lam viéc
Tiép nhan ho so, kiém tra di chiéu cé,c thong tin dé xem xét,
quyét dinh theo quy dinh ctia Gidm doc S¢ Giao duc va Pao A L n s
. 11k A A LA A . | Cong chirc/ vién chirc xur ly U T
Budc 3 | tao, tham muu trinh 1anh dao phé duyét két qua: thong béo ) " iy 5,5 ngay lam viéc
: X, . % A A S cua co sé gido duc
cho hoc sinh két qua dugc chap nhan vao nhap hoc tai truong
hodc khong dugc chap nhan.
Budc 4 | Duyét két qua Lanh dao co'so gido dyc noi 01 ngay lam viéc

hoc sinh chuyén dén




Budc 5

V4o s6 van ban, dong dau, chuyén két qua téi TTPVHCC

Van thu co sé gido duc noi
hoc sinh chuyén dén

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca nhan (truc tiép
hodc qua dich vy buu cong ich tuy theo dang ky)

B6 phan tiép nhan va tra két
qua cua So GDDT tal
TTPVHCC tinh; TTPVHCC
cac xa, phuong

Khéng tinh thoi gian

Tong thoi gian thwe hién TTHC

08 ngay lam viéc

2. Quy trinh giai quyét nhom 02 thii tuc hanh chinh:

2.1. Tiép nhan hoc sinh Viét Nam tir nudc ngoai vé nudc (2.002855)

2.2. Tiép nhan hoc sinh nguoi nuéc ngoai (2.002856)

Quy trinh s6 02

Thi tw
cong viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién
tar, dung chix ky s ca nhan duoc cip dé ky trén ban dién ta,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac vai cac
ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thdng tin giai
quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham
quyen giai quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay); chuyen ho so gidy dén co quan c6 tham
quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tur
khi tiép nhan ho so.

Bo6 phan tiép nhan va tra két
qua cua So GDDT tai
TTPVHCC tinh; TTPVHCC
cac xa, phuong

0,5 ngay lam viéc




Budc 2 | Phan cong thu 1y ho so Lanh dao co s& gido duc 0,5 ngay lam viéc
Tiép nhéan ho so, kiém tra ddi chiéu cé,c thong tin dé xem xét,

Budc 3 quyet dinh theo quy dinh ctua Giam doc S¢ Gido duc va Dao | Cong chire/ vién chirc xu ly 5 5 ngav 1AM viec
tao, tham muu trinh lanh dao phé duyét két qua: duoc chap cua co so gido duc 2 NGaY '
nhén vao nhép hoc tai truong hodc khong dugce chap nhan

. e LAe i Lanh dao co s¢ gido duc not T
Buéc 4 | Duyét két qua hoc sinh chuyén dén 01 ngay lam viéc
Budc 5 | VAo s6 vian ban, dong dau, chuyén két qua téi TTPVHCC Vin thu co s& giao duc 0,5 ngay lam viéc

’ , 7 | B0 phan tiép nhan va tra két
Busc 6 Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chic, ca nhan (truc tiep qua cua So GDDT tai Khong tinh thai gian

hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo dang ky)

TTPVHCC tinh; TTPVHCC
cac xa, phuong

Tong thoi gian thwe hién TTHC

08 ngay lam viéc




, , Quy trinh s6 03
3. Quy trinh giai quyet thi tuc hanh chinh: Tiép nhan hoc sinh xin hoc lai (2.002857)

a) Truwong hep Xin hoc lai tai trwong ci

Thir tw

o A Noi dung cong viéc Trach nhiém thwc hién Thot gian thuc hién
cong viéc L ¢ C rc nie rC nie

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, ddy du cia ho so, 1ap phiéu
tiep nhan va hen tra ket qua; quét (scan) va luu trir ho so dién
tu, dung chir ky séxcé nhan dugc cap de ky trén ban dién tu,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac
, ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao He thong thdng tin giai ta0 (GDDT) tai Trung tam
Budc 1 quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan cé tham N I
Phuc vu hanh chinh cong

quyén giai quyet theo quy dinh (hodc Chuyen vao dau gio (TTPVHCC) tinh:
ngay lam viéc tiép theo dbi voi truong hop tiép nhan sau 15 SO

TTPVHCC céc xa, phuong
gio hang ngay); Chl:Iyen ho SO gidy dén co s gido duc noi hoc
sinh chuyén den dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam
viéc ke tur khi tiep nhan ho so.

B phan tiép nhan va tra két
qua cua S¢ Gido duc va bBao

0,5 ngay lam viéc

Lanh dao co sé gido duc noi

hoc sinh chuyén dén 0,5 ngay lam viéc

Budc 2 | Phan cong thu 1y ho so




Tiép nhéan ho so, kiém tra ddi chiéu céc thong tin dé xem xét,
quyét dinh theo quy dinh ctia Gidam déc S¢ Gido duc va Pao

Cong chuc/vién chie xtr 1y

Buéc 3 | tao, tham muu trinh lanh dao phé duyét két qua: thong bao 4 0o S6 gido duc 2,5 ngay lam viéc
cho hoc sinh két qué, duoc chap nhan vao nhap hoc tai truong & :
hodc khong dugc chap nhan.

. e 1 Ae ooz Lanh dao co s¢ gido duc not NUTTURA
Buéc 4 | Duyét két qua hoc sinh chuyén dén 01 ngay lam viéc
Buéc5 | VAo sb vin ban, déng dau, chuyén két qua toi TTPVHCC Van thu coso gido duc not | 5 s 1am vige

hoc sinh chuyén dén
, , 7 | B0 phan tiép nhan va tra két
Busc 6 Tra két qua giai quyet TTHC cho to6 churc, ca nhan (truc tiep qua cua So GDDT tal Khong tinh thai gian

hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo dang ky)

TTPVHCC tinh; TTPVHCC
cac xa, phuong

Téng thoi gian thwe hién TTHC

05 ngay lam viéc

b) Péi Véi truwong hep xin hoc lai ¢ trwong khéc: theee hién theo quy trinh sé 01.




B. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (09 TTHC)
I. LINH VU'C GIAO DUC MAM NON (01 TTHC)

Quy trinh sé 01

1. Quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh: Chuyén doi nha tré, truong mau giao, truong mam non tu thuc do co quan
dai dién ngoai g1ao nudc ngoai, t6 chirc quéc té lién chinh phu dé nghi sang nha tré, truong miu gido, truong mam non tu thuc
hoat dong khong vi lgi nhuan (1.008720)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Buodc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, diy du cua hd so,
lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
luu trit hd so dién ta, dung chir ky s6 ca nhan dugc
cap dé ky trén ban dién ta, chiu trach nhiém vé tinh
déy du, toan ven, chinh xac vai cac noi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé thdng thong tin giai quyet
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham
quyén giai quyét theo quy dinh (hoic chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép theo d6i véi truong hop tiép
nhéan sau 15 gio hang ngay); chuyen ho so gidy dén co
quan c6 tham quyen dé gidi quyét trong khong qua 01
ngay lam viéc keé tir khi tiép nhan hd so.

B phan tiép nhan va tra két qua
cua S GDDT tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

Phén cong thu 1y hd so

Lanh dao Phong T chirc Cén bd,
S GDPT

0,5 ngay lam viéc




Tiép nhén ho so, kiém tra tinh hgp 1€ cta ho so va gui
hd so xin ¥ kién cua cac co quan, don vi c6 lién quan;

Chuyén vién Phong T6 chirc

Bude 3 1ap bao cao tham dinh trinh lanh dao S& xem xét quyét Céan bg, S6 GDDT 9,5 ngay lam vicc
dinh
. v A a g 1a q Lanh dao Phong T6 chire Can b, e
Budc 4 | Xem xét két qua. Trinh lanh dao So 36 GDDT 01 ngay lam viéc
Budc5 | Phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh Lanh dao S6 GDDT 01 ngay lam viéc
, Vao s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua toi _ , T
Budc 6 TTPVHCC Van thu S6 GDDT 0,5 ngay lam viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chuc, ca nhan | B phén tiep nhan va tra két qua
Budc 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo dang | cua S6 GDDT tai TTPVHCC tinh; | Khong tinh thoi gian

ky)

TTPVHCC céac xa, phuong

Tong thoi gian thyc hién:

13 ngay lam viéc
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IL. LINH VU'C GIAO DUC TRUNG HQC (02 TTHC)

Quy trinh sé 02

2. Quy trinh giai quyét nhém 02 thi tuc hanh chinh:

2.1. Chuyén d6i co so gido duc phé théng tu thuc do co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai, to chic quéc té lién chinh
phi d& nghi sang co sé gido duc phé théng tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuan (1.008721)

2.2. Chuyen doi truong trung hoc pho thdng tu thuc, truong pho thong tu thuc ¢ nhicu cap hoc c6 cap hoc cao nhat la
trung hoc pho thdng do nha dau tu trong nudc dau tu va bao dam diéu kién hoat dong; co so giao duc phd thdng tu thuc do nha
dau tu nude ngoai dau tu sang truong trung hoc pho théng tu thuc, truong pho thong tu thuc b nhiéu cap hoc ¢d cap hoc cao nhat
la trung hoc pho théng hoat dong khéng vi loi nhuan (1.008723)

:rhlr t.l{ Noi dung cong viéc Trach nhiém thwc hién Thoi gian
cong Vviéc thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hd so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit
ho so dién ta, ding chir ky sé c& nhan duoc cap dé ky
trén ban dién ta, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan
ven, chinh xé&c véi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat
vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va
chuyén ngay dén co quan c6 tham quyeén giai quyét theo
quy dinh (hoic chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo di véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay);
Chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyen dé giai
quyét trong khong quéa 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan hd so.

Bo6 phan tiép nhan cua Sé GDDT tai
TTPVHCC tinh; TTPVHCC céac x&, | 0,25 ngay lam viéc
phuong

Budc 1

Lanh dao Phong T chirc Cén bd,

36 GDDT 0,25 ngay lam viéc

Budc 2 | Phan cong thu 1y ho so
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Tiép nhan hd so, tham dinh hd so (kiém tra tinh hop 1¢
cta ho so va guri ho so xin y kién cta cac co quan, don vi

Chuyén vién Phong T6 chirc Can bd,

BudC3 1 ¢6 lien quan). Lap béo co tham dinh; trinh Cha tich Uy Sé GDDT 07 ngay lam vice
ban nhan dan (UBND) tinh quyét dinh.

. 1 Ae o s 1 q Lanh dao Phong T6 chirc Cén bd, o
Budéc 4 | Duyét két qua. Trinh 1anh dao S& 34 GDDT 0,5 ngay lam viéc
Budc5 | Duyét két qua, trinh UBND tinh xem xét, Quyét dinh Lanh dao S6 GDDT 01 ngay lam viéc
Budc 6 | Pong dau, chuyén UBND tinh Vin thu S6 GDDT 0,5 ngay lam viéc

, Tham dinh ho so trinh lanh dao UBND tinh phé duyét | Chuyén vién phong Khoa gido - Van T
Budc 7 Quyét dinh X&a, Van phong UBND tinh 03 ngay lam vice

, Vao sb van ban, déng dau, chuyén két qua toi s L : T
Buéc 8 TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Bugcg | TTé két qua giai quyét TTHC cho té chic, c& nhan (truc .?_.(I)_g\h/ﬁég%mal}%%sﬁ C((}:DCIZCT;? Khong tinh

tiep hodc qua dich vu buu cong ich tuy theo dang ky) ’ ’ thoi gian

phuong

Tong thoi gian thuc hién:

13 ngay lam viéc
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111. LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP (G07-LP06) (01 TTHC)

Quy trinh sb 03

3. Quy trinh giii quyét thi tuc hanh chinh: Chuyen d6i truong trung hoc nghé tu thuc, truong trung Cap tu thuc, trung
tam gido duc nghé nghiép tu thuc sang trudng hoc nghé tu thuc, truong trung cap tu thuc, trung tam gido duc nghé nghiép tu thuc
hoat dong khong vi lgi nhuan (1.000482)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dﬁy du cua hd so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit
hd so dién ta, ding chir ky sé ca nhan dugc cap dé ky
trén ban dién tu, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan
ven, chinh xac véi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat
vao Hé thdng thong tin giai quyet TTHC cua tinh va
chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyét theo
quy dinh (hoic chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép
theo doi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay);
Chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyen dé giai
quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so.

Bo6 phan tiép nhan va tra két
qua cua So GDDT tal
TTPVHCC tinh; TTPVHCC
cac xa, phuong

0,25 ngay lam viéc

Buoc 2

Phan cong thy 1y ho so

Lanh dao Phong Tb chirc
Céan bd, SO GDDT

0,25 ngay lam viéc
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Tiép nhan héﬂ 50, tham muu thanh 1ap T tl}ém dinh cua
So GDDT; to chire tham dinh va lay y kién cac co quan
c6 lién quan, trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh cong

Chuyén vién Phong T6 chirc

Bugc 3 | nhan truong trung cép, trung tam giao duc nghé nghiép Can b, S& GDDT 07 ngay lam viéc
tu thuc; truong trung cap, trung tdm gido duc nghé
nghiép c6 von dau tu nudc ngoai hoat dong khong vi o1
nhuan.
, p L Ae e g 1a : Lanh dao Phong T chirc e
Budc 4 | Duyét két qua. Trinh 1anh dao S& Can bo, S& GDPT 0,5 ngay lam viéc
Trinh UBND tinh xem xét, Quyét dinh vé viéc cip phép
Budc 5 | hoat dong giao duc nghe nghiép tai phan hi€u cua truong Lanh dao S6 GDDT 01 ngay lam viéc
trung cép, trung hoc nghé.
Budc 6 | Pong dau, chuyén UBND tinh Vin thu S6 GDDT 0,5 ngay lam viéc
Tham dinh ho so trinh ldnh dao UBND tinh phé duyét
’ Quyét dinh cong nhan trudng trung cap, trung tam giao Chuyén vién phong Khoa gido - o
Budc 6 | duc nghé nghiép tu thuc; truong trung cap, trung tam | .7 "0 o X , 03 ngay lam viéc
Vian xa, Van phong UBND tinh
gido duc nghé nghiép co6 vén dau tu nudc ngoai hoat
dong khong vi lgi nhuin.
. Vao sd van ban, déng dau, chuyén két qua toi| . 9 . , NP
Budc 7 TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
, , 7 B phan tiép nhan va tra két
Budc 8 Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chac, ca nhan (truc qua cua So GDDT tal Khong tinh thai gian

tiép hoac qua dich vu buu cong ich tiy theo dang ky)

TTPVHCC tinh; TTPVHCC
cac xa, phuong

Tong thoi gian thue hién:

13 ngay lam viéc
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IV. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN (02 TTHC)
' , 7 ’ Quy trinh sb 04
4. Quy trinh giai quyet tha tuc hanh chinh: Xét, cap hoc bong chinh sach doi vaéi sinh vién theo ché do cur tuyéen
(2.002851)

Th“ t.l'f Noi dung cdng viéc Trach nhiém thuc hién Thai g!?n
cong viéc : ’ * : : thuc hién
Kiém tra, xem xét tinh chinb xac, dﬁy du cua hd so, 1ap
phicu tiep nhan va hen tra ket qua; quét (scan) va luu trix
ho so dién tu, dung chit ky so ca nhan duoc cap d€ ky
trén ban dién tur, chiu trach nhiém veé tinh day du, toan
Budc 1 i g g glal quy So GDDT tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc

chuyén ngay den co quan c6 tham quyen giai quyét theo
quy dinh (hoic chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép
theo di véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay);
Chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyen dé giai
quyét trong khéng qué 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan hd so.

TTPVHCC céc xa, phuong

Budc 2 | Phan cong thy 1y ho so Lanh dao Phong K& hoach tai chinh | 0,25 ngay lam viéc
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Tiép nhan hd so, tham dinh, 14p danh sach, dy todn nhu

Chuyén vién Phong Ké hoach

Buoc 3 ca,m kinh phl V.aA thuc hién vige chi tra hoc bong chinh t3i chinh, S6 GDDT 08 ngay lam viéc
sach cho sinh vién theo quy dinh
, T : Lanh dao Phong Ké hoach tai chinh, T
Budc 4 | Duyét két qua. Trinh 1anh dao S& 34 GDDT 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Phé duyét két qua Lanh dao S6 GDDT 0,5 ngay lam viéc
, Vao sb van ban, déng dau, chuyén két qua toi _ 7 e
Buéc 6 TTPVHCC Van thu S6 GDDT 0,5 ngay lam viéc
e T B6 phan tiép nhan va tra két qua cua A
Buoc7 | 11& Kt qua giai quyet TTHC cho to chic, ca nhan (trye | ™" g sopr i TTPVHCC tinh; Khong tinh
tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo dang ky) thoi gian

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian thuc hién:

10 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 05

5. Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh: Xép hang Trung tam gi4o duc thudng xuyén, Trung tdm gido duc nghé
nghiép - giao duc thuong xuyén (1.000729)

Thi tw
cong viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thot gian
thuc hién

Buodc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dﬁy du cua hd so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir
ho so dién ta, ding chit ky sé ca nhan duoc cap dé ky
trén ban dién ta, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan
ven, chinh xé&c véi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat
vao Hé thdng thong tin giai quyet TTHC cua tinh va
chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyét theo
quy dinh (hoic chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo ddi voi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay)
Chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyen dé giai
quyét trong khéng qué 01 ngay Iam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so.

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua cua
S6 GDDT tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phén cong thu 1y hd so

Lanh dao Phong T chirc Can bd

0,25 ngay lam viéc

Budc 3

Tiép nhan hd so, tham tra hd so, hoan tit cic thu tuc
trinh Giam doc S& Gido duc va Pao tao quyét dinh xép
hang trung tam gido duc thuong xuyén.

Chuyén vién Phong T6 chirc Can b

08 ngay lam viéc

Budc 4

Duyét két qua. Trinh 13nh dao So

Lanh dao Phong T chirc Can bd

0,5 ngay lam viéc

Budc 5

Phé duyét két qua

Lanh dao S6 GDDT

0,5 ngay lam viéc
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, Vao sb van ban, déng dau, chuyén két qua toi _ 7 e
Buoc 6 TTPVHCC Van thu S6 GDDT 0,5 ngay lam viéc
N 2 e ia Bo6 phan tiép nhan va tra két qua cua A
a7 | T4 6L gl THE oo i o i e 4 G Troveccn | o0
phoacq i ‘ & Y &Y TTPVHCC céc xa, phuong g
Tong thoi gian thuwe hién: 10 ngay lam viéc

V. LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP (01 TTHC)
Quy trinh s6 06
6. Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh: Cap gidy chiing nhan dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép ddi véi
truong trung cap (2.002890)

:rhlr t.l{ Noi dung cong viéc Trach nhiém thwc hién Thoi gian
cong Vviéc thwc hién

Kiém tra, xem Xét tinh chinh xac, day du caa ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit
ho so dién ta, ding chir ky sé ca nhan duoc cap dé ky
trén ban dién ta, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan
ven, chinh xé&c véi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat
vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va
chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyét theo
quy dinh (hoic chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo dbi véi truong hop tiép nhan sau 15 giod hang ngay);
Chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyen dé giai
quyét trong khong quéa 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan hd so.

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua cua
So GDDT tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
TTPVHCC céc xa, phuong

Budc 1
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Budc 2 | Phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong T6 chitc Can b | 0,25 ngay lam viéc
Buge3 | (ieP ahin ho 20, (him ira hO 50,3 e4p gidy chiig N | iy vien Phong To ehite Can b0 | 05 ngay lam vice

Bu6c 4 | Duyét két qua. Trinh lanh dao So Lanh dao Phong T6 chitc Canbd | 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Phé duyét két qua Lanh dao S6 GDDT 0,5 ngay lam viéc

Budc 6 ¥$gvﬁc N dn ban, déng dau, chuyen ket qud tol Vin thu S6 GDDT 0,5 ngay lam viéc

suse1 | T K s TTHC ol kv e 2ot Tt | i

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian thwc hién:

07 ngay lam viéc
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VI. LINH VU'C GIAO DUC PAO TAO (02 TTHC)

7. Quy trinh giai guyét nhom 02 thi tuc hanh chinh:
7.1. Xc’)g chi phi boi hoan (cap tinh) (1.115984)
7.2. Mieén chi phi boi hoan (cap tinh) (1.115985)

Quy trinh s6 07

Thw t.l'f Noi dung cdng viéc Trach nhiém thuc hién The g!im thirc
cong viéc : ’ ’ : ’ hién
Kiém tra, xem x¢ét tinh chinh xac, day du cta hd so, lap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién
tur, dung chir ky So c4 nhan duoc cap dé Ky trén ban dién tu,
chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac Y A x pen LA
B6 phan tiep nhan va tra két
ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thdng tin giai T, .
. qua cuaa S& GDDT tai NUTTURA
Budc 1 quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan cé tham - 0,5 ngay lam viéc
TTPVHCC tinh; TTPVHCC
quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao dau gio chc %3 phuon
ngay lam viéc tiép theo ddi voi truong hop tiép nhan sau 15 ds &
gio hang ngay); Chuyen hd so glay dén co quan c6 tham
quyen dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tur
khi tiép nhan ho so.
Budc 2 | Phan cong thu 1y ho so Lanh dao c quan c6 tham 0,5 ngay lam viéc

quyén quyét dinh viéc bdi hoan




20

Tiép nhan ho so, kiém tra d6i chiéu cac thong tin dé xem xét,
ra quyé€t dinh x6a chi phi boi hoan cho nguoi hoc (quyét dinh

Cong chirc/vién chue xr 1y cua

Budc 3 mi‘én chi phi boi hoan cho ngudi hoc); truong hop khong du | co quan co tham ‘quyén quyet | 17,5 ngay lam viéc
di€u kién x6a chi phi boi hoan (mién chi phi boi hoan) thi ra dinh viéc boi hoan
quyét dinh boi hoan chi phi dao tao
. A 1A Lanh dao co quan c6 tham T
Budéc 4 | Duyét két qua quyén quyét dinh viée bdi hoan 01 ngay lam viéc
Buéc5 | VAo sb vin ban, dong dau, chuyén két qua téi TTPVHCC Van thu co quan c6 tham quyén | g &y am viac
quyét dinh viéc boi hoan
, , 7 , Bo6 phan tiép nhan va tra két
Busc 6 Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chic, ca nhan (truc tiep qua cua S6 GDDT tal Khdéng tinh
hodc qua dich vu buu cong ich tuy theo dang ky) TTPVHCC tinh; TTPVHCC thoi gian

cac xa, phuong

Téng thoi gian thye hién TTHC

20 ngay lam viéc
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C. THU TUC HANH CHINH CAP XA (03 TTHC)
I. LINH VU'C GIAO DUC MAM NON (01 TTHC)

Quy trinh sé 01

1. Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh: Chuyén dbi nha tre, truong Mau giéo, truong mam non tu thuc do nha dau tu

trong nudc va nha dau tu nudce ngoai dé nghi thanh 1ap sang nha tré, truong mau gido, truong mam non tu thuc hoat dong khéng
vi loi nhuan (1.014996)

Thir tw

A o Noi dung cbng viéc Trach nhiém thwc hién Thot gian thuc hién
cbng viéc

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dﬁy du cua hd so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit
ho so dién ta, ding chir ky s6 ca nhan dugc cap dé ky
trén ban dién ta, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan
ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat
vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va
chuyén ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyet theo
quy dinh (hoic chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo ddi voi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay)
Chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyen dé giai
quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so.

B phan tiép nhan cua S
GDDT tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
TTPVHCC céc xa, phuong

Budc 1

Lanh dao Phong Van hoa -

Budc 2 | Phan cong thu 1y ho so X3 hoi 0,25 ngay lam viéc
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Tiép nhan hd so, tham muu thanh lap T6 thAm dinh; t6

Chuyén vién Phong Van hoa -

Budc 3 | chtrc tham dinh hd so, trinh 1anh dao UBND cép xi phé <3 hoi 7,5 ngay lam viéc
duyét .

Budc 4 | Duyét két qua. Trinh 1anh dao UBND cép x4 Lanh dao 1;(};6}? égiVén hod - 01 ngay lam viéc

Budc5 | Phé duyét két qua ho so thi tuc hanh chinh Lanh dao UBND cép xa 0,5 ngay lam viéc

Busc 6 \T/figvﬁcgén ban, déng dau, chuyen ket qud to1| o UBND cip xa 0,5 ngay lam viéc

Buéc 7 Tra ket qua gidi quyet TTHC cho t6 chirc, ¢a nhén (tryc C?gﬁ?izltﬁgg\f}ﬁggé}[iﬁ Khong tinh thoi gian

tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo dang ky)

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian thue hién:

13 ngay lam viéc
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I1. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN (02 TTHC)
, , 7 , Quy trinh 56 02
2. Quy trinh giai quyet tha tuc hanh chinh: Xet, cap hoc bong chinh sach doi véi hoc vién co s¢ gido duc nghe nghiép tu
thuc danh cho thuong binh, nguoi khuyét tat (1.014997)

:rhlr t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thwc hién Tho gian
cong Vviéc thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hd so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix
ho so dién ta, ding chit ky sé ca nhan duoc cap dé ky
trén ban dién ta, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan
ven, chinh xé&c véi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat
vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va
chuyén ngay dén co quan c6 tham quyeén giai quyét theo
quy dinh (hoic chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo ddi voi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay)
Chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyen dé giai
quyét trong khéng qué 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan hd so.

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua cua
So GDDT tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
TTPVHCC céc xa, phuong

Budc 1

Budc 2 | Phan cong thy 1y ho so Lanh dao Phong Vian hoa - Xa hoi | 0,25 ngay lam viéc
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Tiép nhan ho so, tham muu thanh 1ap T6 tham dinh; to

Chuyén vién Phong Van hoa -

Bugc 3 | chirc tham dinh ho so, trinh Chi tich UBND cap x4 phé <5 hoi 07 ngay lam viéc
duyét danh sach doi twong duoc hudng chinh sach :

Budc 4 | Duyét két qua. Trinh 1anh dao UBND cép x4 Lanh dao Phong Van hoa - Xa hoi 01 ngay lam viéc

Budc 5 | Phé duyét két qua ho so thu tuc hanh chinh Lanh dao UBND cép xa 01 ngay lam viéc

, Vao sb van ban, déng dau, chuyén két qua toi g I e

Buéc 6 TTPVHCC Van thu UBND cap xa 0,5 ngay lam viéc

Busc7 | 1A két qua giai quyét TTHC cho té chic, c& nhan (truc BQS[.)Q%?I;IISPFTQ? q__\r/g\t/rla_ll (l;fg ?il;z_cua Khong tinh
tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo dang ky) ; ’ thoi gian

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian thue hién:

10 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 03

3. Quy trinh giai quyet tha tuc hanh chinh: Chuyen ddi trudng tiéu hoc tu thuc, truong trung hoc co sé tu thuc, truong

pho thong tu thuc ¢6 nhiéu cap hoc c6 cap hoc cao nhat la trung hoc co so do nha dau tu trong nude dau tu sang trudng tiéu hoc

tu thuc, truong trung hoc co sd tu thuc, truong pho thong tu thuc ¢d nhiéu cap hoc c6 cap hoc cao nhat 1 trung hoc co s hoat
dong khéng vi lgi nhuan (1.008725)

Thir tw A A n ) = = Thoi gian
cong viée Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién thuc hign

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dﬁy du cua hd so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir
ho so dién ta, ding chit ky sé ca nhan duoc cap dé ky
trén ban dién ta, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan
ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat
vao Hé thdng thong tin giai quyet TTHC cua tinh va
chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyét theo
quy dinh (hoic chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo ddi voi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay)
Chuyen hd so gidy dén co quan cd tham quyen dé giai
quyét trong khong quéa 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so.

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua cua
So GDDT tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
TTPVHCC céc xa, phuong

Buodc 1

Budc 2 | Phan cong thu 1y ho so Lanh dao Phong Vian hoa - Xa hoi | 0,25 ngay lam viéc

Tiép nhén hé so, tham muu thanh lap T6 thérp dinh; t6
Budc 3 ch}'rc thém dinh h() S0, trinh wChﬁotich UBND cap xa theo
tham quyén quyét dinh chuyén doi

Chuyén vién Phong Van hoa -

X3 hoi 10 ngay lam viéc
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Budc 4 | Duyét két qua. Trinh 1anh dao UBND cép x4 Lanh dao Phong Van hod - Xahoi | 01 ngay lam viéc
Budc 5 | Phé duyét két qua ho so thu tuc hanh chinh Lanh dao Uy ban nhan dan cp xa 01 ngay lam viéc
Buéc 6 ¥$gvﬁc N an bin, déng dau, chuyen ket qui toi Vin thu UBND cép xa 0,5 ngay 1am viéc
suso1 | Tt s TIHC o i ot v ot T |

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian thwe hién:

13 ngay lam viéc




