UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THANH HOA Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 2764 /QD-UBND Thanh Hoa, ngay 14 thang7 nam 2020
QUYET PINH

Vaé viéc phé duyét P& an xac dinh vi tri viéc 1am, co' ciu chirc danh nghé nghiép
vién chirc va so lwgng ngwoi lam viéc ciia Trung tam dich vu dau gia tai san,
truc thudc S Tw phap thuc hién theo co' ché tw chu, giai doan 2020 - 2022

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH THANH HOA

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can cir Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 ciia Chinh phii vé
quy dinh quyén tw chu, tw chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, to chirc bo
may, bién che, don vi sy nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh s6 41/2012/NP-CP ngay 08/5/2012 cua Chinh phii quy
dinh vé vi tri viéc lam trong don vi su nghiép cong lap,

~ Can cir Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ciia Chinh phii vé
tuyén dung, sw dung va quan ly vién churc;

Can cit Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 ciia Chinh phii vé
quy dinh co ché ty chu cua don vi su nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh s6 141/2016/NP-CP ngay 10/10/2016 ciia Chinh phii
quy dinh co ché tw chu cua don vi sw nghiép cong lap trong linh vuc su nghiép
kinh té va sy nghiép khac;

Can cur Thong tu s6 14/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cua Bo Noi vu
hwong dan thuc hien Nghi dinh so 41/2012/ND-CP cua Chinh phu quy dinh vi tri
viéc lam trong don vi sy nghiép cong lap,

Theo dé nghi cua Giam doc S& Noi vu tai To trinh s6 216/TTr-SNV ngay
16/4/2020.

QUYET PINH:

Piéu 1. l?hé duyét Dé 4n vi tri viée lam, co ciu chirc danl} nghé nghi¢p
vién chie va so lugng nguoi lam viéc cua Trung tam dich vu déu gia tai san,
truc thudoc S& Tu phap thuc hién theo co ché ty chu, giai doan 2020 - 2022, voi
cac ndi dung sau:

1. Muc tiéu: Xé,c dinh Danh muc vi tri viéc 1am, co ciu chirc d?.l’lh nghé
nghi€p vién churc va s6 luong ngudi lam viée cua Trung tam dich vy dau gia tai
san la can cuo dé ‘thl_l’C hién vi¢c tuyén dupg, ky hop dong lao dong, sap x&p, su
dung, dao tao, boi dudng, nang hang, bé nhiém, danh gid, quy hoach can bg,
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vién chuc; d61 mdi co ché quan 1y va nang cao chat lugng doi1 ngli vién chuec,
dap ung nhi¢ém vu duoc giao cia Trung tam dich vu dau gia tai san.

2. Tong vi tri viéc lam la: 08 vi tri, bao gom:

a) Vi tri viéc lam gan véi cong viée lanh dao, quan ly, diéu hanh: 02 vi tri,
gom: Giam doc, Pho Gidm doc.

b) Vi tri viéc lam gan vdi chuyén mon, nghiép vu: 01 vi tri, gobm: Pau
gia vién.

¢) Vi tri viéc lam gan voi cong viéc hanh chinh, ho trg phuc vu: 05 vi tri,
gom: Ho trg Pau gia vién, K€ todn; Thu quy; Van thu - luu trir; Lai xe (xe
chuyén dung).

3. SO lugng nguoi lam viéce:

Tong s6 luong nguoi lam viée cua giai doan 2020 - 2022 1a 08 nguoi,
bao gdm: S6 lugng nguodi 1am viéc do UBND tinh giao va sé lugng ngudi 1lam
vi¢c tang thém do Giam dde Trung tdm dich vu dau gia tai san thyc hién theo
co ché tu chil, sau khi duge Chua tich UBND tinh phé duyét.

4. Hang nam, trén co' s6 muc do tu chu vé kinh phi chi thuong xuyén, tong
hop s6 luong nguoi lam viéc duge UBND tinh giao, UBND tinh s& xem xét diéu
chinh giam chi tiéu sb luong nguoi lam viée twong ung voi ty 1€ tu chu vé kinh
phi chi thuong xuyen; dong thoi Gidm ddc Trung tdm dich vu dau gia tai san
dugc quyét dinh tang s6 luong nguoi lam viéc thuc hién theo co ché tu chu
tuong mg voi s6 luong nguoi lam viéc do UBND tinh giao, dé thuc hién viéc
tuyén dung, tiép nhan, hop dong lam viéc, bb tri, sir dung, dio tao, bdi dudng,
thang hang, danh gia, quy hoach, bo nhiém, thyc hién cac ché d6 chinh sach va
quan 1y vién chirc theo quy dinh cta phap luat vé vién chirc trong cac don vi su
nghiép cong 1ap.

Viéc tuyén dung, tiép nhan, sir dung, dao tao, bdi dudng, bd nhiém, mién
nhi¢ém, khen thuong, ky luat va quan 1y s6 lugng nguoi lam viée duge giao, sO
luong nguoi lam viée tang thém do Giam dbc Trung tam dich vu dau gia tai
san quyét dinh sau khi duoc Chu tich UBND tinh phé duyét tai Quyét dinh nay
thuc hién theo quy dinh ctia phap luat va cac quy dinh cia UBND tinh.

(Chi tiét c¢6 Phy luc s6 1 va 2 kém theo).

Piéu 2. TS chtre thuc hién:

Theo chiic nang, nhiém vu dugc giao, cac s¢ va Giam dbe Trung tam dich
vu ddu gi tai san c6 trach nhiém:

1. S& No61 vu: Cha tri, ph01 hop voi cac don vi lién quan hudng dan Trung
tam dich vu dau gia tai san quyét dinh s6 lwong nguoi lam vi¢e tang thém hang
nam dugc Chu tich UBND tinh phé duyét tai Quyet dinh nay; tham dinh ké
hoach tuyén dung vién chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh sé 68/2000/ND-
CP cua Trung tdm dich vu d4u gid tai san, trinh Chu tich UBND tinh phé duyét;
huéng dan, giam sat, kiém tra viéc tuyén dung, tiép nhan, bd tri va str dung vién
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chirc, lao dong hop dong theo Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP, bao dam dung vi
tri vi€c lam da dugc phé duyét va quy dinh cua phép luat.

2. S6 Tai chinh: Chu tri, phéi hop véi cac nganh c0 lién quan hué’ng,dﬁn
Trung tam dich vu dau gia tai san thuc hién co ché tu c,hﬁ veé té;i chinh, can doi tu
nguon thu dich vu cho nhiém vu chi thudong xuyén doi voi sé lugng nguoi lam
viéc tang thém hang nam.

3. 86 Tu phap: Chu tri, phdi ho:p voi S(’)’, No6i vu, S& Tai chinh, hudng dan
Trung tam dich vy dau gia tai san quyét dinh s6 lugng nguoi lam viée tang thém
hang nam dugc Chu tich UBND tinh phé duyét tai Quyét dinh nay; chi dao,
giam sat, kiém tra viéc tuyén dung, tiép nhan, bo tri va s dung vién chirc; lao
dong hop dong theo Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP, bao dam ding vi tri viéc lam
da dugc phé duyét va quy dinh cua phap luat.

4. Giam dbc Trung tam dich vu dau gia tai san:

’ a) Thuc hién cac gidi phap vé r}hﬁn luc, tai chinh, d6i mdi, n@ng cao
chat luong quy hoach, huy dong ngudn luc xdy dung co s¢& vat chat, ting
cuong cong tic quan 1y cua Trung tam.

b) Quyét dinh sb luong ngudi lam viée tang thém so voi s6 luong ngudi
lam viéc dugc UBND tinh giao theo dung Quyét dinh nay.

_ ©) Hang nam, xay dung Ké hoach vé tuyén dung vién chire, lao dong hop
dong theo Nghi dinh s6 68/%OOO/ND—CP, gui S§r NoO1 vu thém dinh, trinh Chﬁ
tich UBND tinh phé duyét dé thuc hién vi¢c tuyén dung, ti€p nh;in va hop dong
lam vi¢c bo tri cho cac vi tri viéc lam dugc phé duyét tai Quyét dinh nay, bao
dam viéc thyc hién va hoan thanh nhi€ém vy dugc giao.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chénh Van phong UBND tinh, Giam d6c cc s&: Noi vu, Tai chinh, Tu
phap, Trung tam dich vy dau gia tai san; Thu trudng cac co quan, don vi ¢o lién
quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH

- Nhu Dbicu 3 Qb;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh; HO CHU TICH

- Kho b%c Nha nudc tinh Thanh Hoba;
- Bao hiém xa hoi tinh Thanh Héa;
- Luu: VT, THKH.

Nguyén Vin Thi



Phu luc 01

TONG HQP DANH MUC VI TRi VIEC LAM CUA TRUNG TAM DICH VU
PAU GIA TAI SAN, TRUC THUQC SO TU PHAP TINH THANH HOA
(Kém theo Quyét dinh s6 /OP-UBND ngay  thang nam 2020
cia Chu tich UBND tinh Thanh Hoa)

Hang vién chirc
(hoac ngach

Stt TEN PON VI/VI TRI VIEC LAM S6 lwong vi tri
twong dwong n 13
.2 .z viéc lam
toi thiéu) )
; Nhom vi tri viéc lam lanh dao, quan ly, 2
diéu hanh
1.1 | Giam dbc Hang III 1
1.2 | Ph6 Giam dbc Hang 111 1
5 Nhém vi tri viéc 1am hoat déng nghé 1
nghiép
2.1 | Dau gia vién Hang III 1
3 | Nhém vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu 5
3.1 | HO trg Déu gia vién Hang III 1
3.2 | Kétoan Hang IV 1
3.3 | Véan thu, luu trit Hang IV 1
3.4 | Thu quy Hang IV 1
3.5 | Laixe 1




Phu luc s6 02
BAN MO TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LUC CUA TUNG VI TRi VIEC LAM

CUA TRUNG TAM DICH VU PAU GIA TAI SAN, TRUC THUQC SO TU PHAP TINH THANH HOA
nam 2020 cua Chu tich UBND tinh Thanh Hoa)

(Kém theo Quyét dinh s6

/OP-UBND ngay

thang

Hang vién

\ < Trinh d¢
A e chire (hoac N A A 2o
Stt Ten dim Y!/V! trl M6 ta cong viéc cta vi tri viéc lam | ngach twong chuAyen Yel.lAcau d,leu Khung nang luc
viéc lam e mon, kién khac
: duong toi nehico va :
thiéu) ghiep vu
1 Vi tri gdn véi cong vige lanh dao, quén Iy diéu hanh
- C6 trinh do
ly luan trung | - Ning lyc 1anh dao, quan 1y thue hién t6t
cap ly '1‘1@“ duong 16i, chu truong, chinh sach cua
La nguoi ding dau Trung tdm, quan c}ﬁnh tri trd| Pang, phép lugt cia nha nuéc va cia
1y, xay dung trién khai ké hoach moi T4t nghiép 1én. nganh Tu phap trong moi linh vyec.
hoat dong ctia co quan, quén ly can daihoc |- C6 ching |- Nang luc o chuc, di€u hanh, tap hop,
b vién chirc, chu tai khoan, quan ly chuyén |chi  ngoai | Xdy dung khoi doan két ndi b9, quan 1y,
11 Gidm dée tai san co so vét chét, cong tac to Hang III nganh Luat; | ngit, tin hoc, |t c}mc doi ngu cong Cl,luc,vVlél{ chic.
' chtrc va cac cong viéc khac theo quy hoac cac | nghiép vu | - Nang luc xdy dyng cac van ban quy
dinh cta phap luat. Chiu trach nhi¢m chuyén nghé nghigp; | Pham phap luat thugc linh vuc chuyén
truée Gidm doc S Tu phap va trude nganh khéc | nghigp vy | mOn cua nganh Tu phap.
phap luat vé toan bd hoat dong cia phu hop. quan ly nha | _ Ning luc t6 chirc thuc hién viéc kiém
don vi. nudc phi hop | tra, so két, tng két dé rat kinh nghiém;
theo quy | kha nang chu tri, két luan cac cude hop,
dinh. hoi nghi.
Thuc hién tham muu cho Gidm déc Tbt nghi€p |- Co6 trinh d¢ | - Nang luc 1anh dao, quan 1y thuc hién tbt
1.2 Pho Giam déc cac ké hoach, hoat dong cua don vi Hang III dai hoc ly luan trung | dudong 161, chu truong, chinh sach cua

thyc hién cong viéc dugc phan cong

chuyén

cip 1y luan

Dang, phap luat cia nha nudc va cua




Hang vién

chirc (hoac Trinh d9
Tén don vi/vi tri P Cn o e s : chuyén Yéu cau diéu 9
Stt A MO0 ta cong viéc cua vi tri viéc lam | ngach tuwong A n . Khung ning luc
viéc lam * * * : X mon, kién khac .
: dwong toi nehico va :
thi€u) ghiep v
hodc uy quyén; chiu trach nhiém nganh Ludt | chinh tri tr¢ | nganh Tu phdp trong moi linh vuc.
trrdc Giam g‘éc va trudc phap luat. hodc cac | lén. - Nang luc to chire, di,éu hanh, tap hop,
Chi dao, diéu hanh, thuc hién cac chuyén L xay dung khoi doan két ndi bd, quan ly,
" - . A , -Cochung | ;7 "7 T R ; " ,
nhiém wvu theo linh vuc duoc phaq nganh khac chi ngoai to chuc doi ngli cong chirc, vién chic.
cong va gidi quyet nhiing van dé phu hop f et - Nang luc xdy dung céc van ban quy
2. N , ngtr, tin hoc, ; : N N
phat sinh thudc linh vuc phu trach. nghiép vu pham phap luat thudc linh vuc chuyén
phi hop theo mon cda nganh Tu phap.
quy dinh.
2 Vi tri gdn véi cong vige hoat dong nghé nghiép
Tbt nghiép - Nang luc tham muu, to chuc thue hién
n . _ . dai hoc C6 chung chi | nhiém vu thudc linh vie dwoc phan cong,
Thyc hién nhiém vu duoc giao, dau chuyén | ngoai ngir, tin | quan 1y; xay dung t6 chirc trién khai cong
P gia cac loai ta,l san theo quy dn}h cua nganh Ludt; | poc, nghiép viéc va giai quyet cac van dé phat sinh,
2.1 Dau gia vién Phap luat, chiu trach nhiém vé toan Hang III hode o vupht hop | Xit 1y cac tinh huéng thuge linh vie dugc
b6 ndi dung cudc diu gia dugc giao 0ac cac ' ' han c6
chuvén theo quy phan cong
diéu hanh trudc Giam ddc Yy ) .
nganh khac dinh. - Kha nang phan tich hodc phoi hgp thuc
phu hop, hién nhiém vu

3 Vi tri gdn véi cong vige hé tro phuc vu
Tryc tiép thy 1y hd so, cho khach Tét nghigp | €O chingchi | - Nang lyc tham mur, t0 chirc thuc hién
hang dang ky tham gia d4u gia hd tro dai hoc ngoai ng, tin nhiém vu thudc Iinh vuc duge phan cong,

H3 tro Diu eid dau gia vién trong toan bo qua trinh chuyén hoc, ngh1¢p quan ly.

3.1 vien g to chl'rc‘thuc hién yiéc dau gié' tai Hang III nganh Lugt | Vuphuhop | Nang lyc xdy dung t6 chic trién khai
S%n- CIPU t.rfich. Anhléin _tAl'lIé’CA GléIAn hozc iéc thgg Euy cong viéc va giai quyét cac van dé phat
doc, Pau gid vién vé tién d9, chat chuyén UL sinh, x1r 1y c4c tinh hudng thudc linh vuc
lugng, hi¢u qua cong viéc duge giao. nganh khac, dwoc phan cong.




Hang vién

\ < Trinh d¢
" e s chirc (hoac a " A AL aeA
Tén don vi/vi tri Aa oA Cn o e s : chuyén Yeéu cau diéu 9
Stt DR Mo ta cong viéc cua vi tri viéc lam | ngach tuong A n . Khung ning luc
viéc lam * : * : . mon, kién khac :
duong toi nehico va
thiéu) ghiep Vi
phi hop - Kha ning phan tich hodc phdi hop thuc
hién nhiém vu.
o .| - C6 nang lyc Ve linh vyuc nghiép vu ké
Cgf_hcllmig chi | to4n; nguyén tic vé cong tic t6 chirc bd
. , " . . £ s 0i dudng
Chiu trach nhiém trudéc Giam doc Cé bang tot nehiéo vu m‘ay k? toarrl, C? kl,la flang tq chire dieu
T tAm va thue hidn chuvén mé hia EMEP VU | hanh cong tac ke toan & don vi.
rung tam vé thuc hién chuyén moén nghiép ngach ké toan ) i _ )
nghi¢p vu ke todn; xady dung ke trung cap vién trung | - Nam duoc cac che d9, quy dinh ke toan
32 K& todn hf)ach,~du t(,)én nAgfn} séch, rm}a sér}l, Hang IV tro léAn cép tror 1én; ngénh, I’Tnh \‘/uc; cac quy (,ijnh Acu tbé Yé
stra chira, cac ché dg, chinh séach cua : chuyen. c6 chirng chi hinh thuc va phuong phap ké toan ap
Vléq ch}'rc va nguoi lao d@ng, cong nganh tai ngoai ngi, tin dung trong don vi, trong nganh.
khé}l 1‘ce’ut‘c.:hlvnh, bao cédo tai chinh, cl}[m’h keé hoc theo qy |- Co khé néng tiép thu, ném bét céc Ky
quan 1y tat san. oan. dinh. ning can thiét nhu ky nang s dung may
tinh, cac cong cu hd tro, phan mém ké
toan, chung tu dién tu.
Tét nghiép - C6 ning luc vé cong tac van thu, luu
Chiu trach nhiém trude Giam dbc Trung cdp | CO chung chi | trit; bao vé bi mat Nha nudc; tham muru,
trung tAm vé tién d9, chat luong, tr& 16n cac | ngoai ngir, tin | to chire thyc hi¢n cong tac thudc linh vuc
3.3 Van thu, luu trir, | hiéu qua cong viéc duge giao. Thuc chuyén hQC theo quy duQC glao. Nang luc trong cong tac thu,
hién nhiém vy van thu, luu trir, thi | Hang IV nganh van | dinh. chi quy tién mat.
quy theo quy dinh. thu, luu tri, - Ndm duoc cac kién thirc co ban cua
hanh chinh. cong tac van thu, luu trir.
Chiu trach nhiém truéc Trudng Tét nghi¢p | Bao dam cac | - Nang luc tham muu, t6 chire thuce hién
34 Thi qud phong vé tién d9, chat lugng, hi¢u trung cap | yéu cau, diéu | cong tac thudc linh vire duoc giao.
' quy qué cong viéc dugc giao. Thuc hién tré 1én kién vé Itrinh - Ning luc trong cong tac thu, chi qu§
nhiém vu thu quy theo quy dinh. chuyén do ngoai ngl, | tidn mit.




Hang vién

\ < Trinh do
A e chire (hoac N A A 2o
Tén don vi/vi tri Aoz A A A s chuyén Yeéu cau diéu <
Stt A 1s MO0 ta cong viéc cua vi tri viéc lam | ngach tuwong A n . Khung ning luc
viéc lam * * * : X mon, kién khac .
: dwong toi nehico va ;
thi€u) ghiep v
Hang IV ‘nganh’: t1n.IAch, - Nang luc nghién cuiu, tong hop, phan
Hanh chinh, nghiép vu
e o tich, danh gi4, thuyét phuc, to chirc trlen
Quan tri van theo quy
he dinh khai cong viéc va giai quyet cac van dé
phong. inh. phat sinh, xir 1y cac tinh hudng thudc linh
vuc dugc giao.

Co thi thidu | - Nam vimg quy dinh cia phap luat vé

Thyc hién nhiém vy 1ai xe dam bao C6 gidy | 03 nam kinh | giao thong duong bg hién hanh.
hoat dong va lich trinh cong tac cua phép lai xe | nghiém lai - C6 kién thirc béo tri va bao quan xe.
3.5 Lai xe lanh dao Trung tam; bao quan, gilr phu hop voi | loai xe dugc | - Pam bao tudn thi cac quy tic 14i xe an

gin xe sach s€ va an toan va coc loai xe dugc | giao. Co ly toan.
nhi¢m vu khac duoc giao. giao lich r6 rang, - Can than, binh tinh trong xtr 1y tinh
c6 sirc khoe | hydng,




