UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC NINH DPgc 1ap - Tw do — Hanh phuc
$6:1349 /QB-UBND Bdc Ninh, ngay g7  thang jndm 2025
QUYET PINH

V& viéc phé duyét quy trinh ndi bd trong gidi quyét thi tuc hanh chinh thudce
thAm quyén quyét dinh ciia UBND tinh, Chii tich UBND tinh trong
linh vue van hoa, thé thao, du lich, bao chi, xuét ban, in va phat hanh,
phat thanh, truyén hinh thudc pham vi, chirc ning quan ly ciia
S6¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich tinh Bic Ninh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BAC NINH

Can ctr Ludt To chirc chinh quyén dia phwong sé6 72/2025/0HI5 ngay
16/6/2025;

Can cir cdc Nghi dinh ciia Chinh phii: s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 vé
kiém sodt thi tuc hanh chinh; sé 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 va sé
92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 vé sira doi, bé sung mot sé diéu ciia cac Nghi dinh
lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; so 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 vé
thuee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phdn
Mot civa va Cong Dich vu céng quoc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé truong, Chii
nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh so 867/0P-UBND ngay 12/9/2025 ciia Chii tich UBND tinh
Vé viéc cong b6 danh muc thii tuc hanh chinh dwoc chudn hod thudc pham vi, chirc
nang quan 1y ciia S6 Vin hod, Thé thao va Du lich tinh Bdc Ninh;

Theo dé nghj cia Giam doc So Vin hod, Thé thao va Du lich tinh Béc Ninh
tai To trinh sé 89/TTr-SVHTTDL ngay 30/9/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 55 quy trinh noi bo trong giai
quyét thii tuc hanh chinh (TTHC) thudc tham quyén quyét dinh cia UBND tinh,
Chu tich UBND tinh linh virc vin hoa, thé thao, du lich, b4o chi, xuat ban, in va phat
hanh, phat thanh, truyén hinh thugc pham vi, chirc ning quan ly cia S& Vin hoa,
Thé thao va Du lich tinh Bic Ninh.

(Chi tiét theo Phu luc dinh kém)

Piéu 2. Giao cac co quan, don vi

1. S& Van hoa, Thé thao va Du lich chu tri, phdi hop v6i Vian phong UBND tinh
(Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh)



Ra soét, xay dung quy trinh dién t trong giai quyét TTHC theo ndi dung phé
duyet tai Quyét dinh nay, tai cAu tric quy trinh cung cap dich vu cong truyc tuyén tai He
thong thong tin giai quyét TTHC tinh va déng b, tich hop trén Cong dich vu cong qubc
gia theo quy dinh.

Thoi han hoan thanh khong qua 05 ngay 1am viéc ké tir ngay ban hanh Quyét
dinh.

2. S& Van hoa, Thé thao va Du lich, UBND céc x4, phudng niém yét cong
khai tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, Piém tiép nhan va tra két qua TTHC
va thuc hién giai quyét TTHC theo quy trinh phé duyét tai Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Thu truong cac co quan: Van phong UBND tinh, S¢& Vian hod, Thé
thao va Du lich; UBND céc x4, phuong va cic co quan, to chirc, ca nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

No:'lnhe_i‘ni4 KT.CHU TICH
- Nhu biéu 4; A 1

- Cuc KSTTHC (VP Chinh phu); Q CHU TICH
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- VPUBND tinh: CVP, cac PCVP,
Trung tam TT, KGXV;

-Luu: VT, TTPVHCC.




N DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
R_ENH Péc lap - Tu do - Hanh phic

| ' Phu luc
QUYT -\\__q NOLBGATKONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUYET PINH CUA UBND

HINH TH()C PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH TINH BAC NINH
(Kem theo Quyét dinh $s61349/0OD-UBND ngay]/ 11 /2025 cua Chu tich UBND tinh Bdc Ninh)

I. DANH MUC QUY TRINH THU TUC HANH CHINH

STT |[LINHVUC
I LINH VUC DI SAN VAN HOA

1 1 |Coéng nhén bao vat qudc gia d6i v6i bao tang ngoai cong 1ap, t6 chirc, c4 nhan 1a chi s¢ hiru hodc dang quan 1y hop phép
hién vat

Thu tuc céng nhan bao vat qudc gia ddi v6i bao tang cap tinh, ban hodc trung tim quan ly di tich

3 3 |Thu tuc cap gidy phép hoat dong bao ting ngoai cong lap

4 4 |Thu tyc dang ky t6 chirc 18 hoi (thAm quyén cia UBND cép tinh)

Thi tuc théng bao to chire 18 hoi (tham quyén ctia UBND cap tinh)

Thu tuc cap gidy phép khai quat khan cép

LINH VU'C VAN HOA CO SO VA PIEN ANH




! 1 Thi tuc cip gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke cép tinh
8 | 2 |Thu tyc chp gidy phép du didu kién kinh doanh dich vu vl truomg
9 3 ' r \ r N 7
Thu tuc cap Giady phép di¢u chinh Gidy phép du dicu kién kinh doanh dich vu karaoke cap tinh
10 | 4 IThi tuc chp Gidy phép didu chinh Gidy phép di didu kién kinh doanh dich vy vl truong
1 5 Thu tuc cép Giéy chiimg nhén thanh 1ap va hoat dong ctia chi nhdnh co s¢ van hoa nudce ngoai tai Viét Nam.
12 6 Thu tuc cép lai Giéy chimg nhén thanh 14p va hoat dong ctia chi nhanh co s¢ van hoa nudce ngoai tai Viét Nam.
13 f Thu tyc gia han Gidy chimg nhan thanh 13p va hoat dong ctia chi nhanh co s¢ van hoa nude ngoai tai Viét Nam.
14 8 |Thu tuc cAp Gidy phép phan loai phim
11 |LINH VU'C QUANG CAO
15 1 |Cép gidy phép thanh lap vin phong dai dién ctia doanh nghiép quang cdo nudc ngoai tai Viét Nam
16 2 |Cap stra doi, bo sung gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién ciia doanh nghiép quang cao nudc ngoai tai Viét Nam
17 3 |Cép lai gidy phép thanh 14p vin phong dai dién ctia doanh nghiép quang cao nudc ngoai tai Viét Nam
v LINH VUC MY THUAT NHIEP ANH, TRIEN LAM
18 1 |Tha tuc cap gidy phép xay dung tuong dai, tranh hoanh trang (thAm quyén ctia Uy ban nhan dan cép tinh)
19 2 |Thu tuc cdp gidy phép t6 chirc trai sang tac diéu khac (tham quyén ciia Uy ban nhan dan cap tinh
20 3 |Thu tuc cip gidy phép trién 1dm m¥ thuat (thAm quyén ctia Uy ban nhan dan cip tinh)
\Y/ LINH VUC THI PUA KHEN THUONG
21 1 |Tha tuc xét ting danh hiéu “Nghé nhan nhan dan” trong linh vuc di san van hoa phi vat thé
22 2 |Thu tuc xét tang danh hi¢u “Ngh¢ nhan wu t0” trong linh vyc di san van hod phi vat thé




23 Thu tuc xét tdng “Gidi thudng HO Chi Minh” vé vin hoc, ngh¢ thuat
24 Thu tuc xét tang “Giai thuong Nha nudce” vé van hoc, nghé thuat
25 Thu tuc xét ting danh hiéu “Nghé si nhan dan” (d6i véi Hoi dong cip co sé tai dia phuong)
26 Tha tuc xét ting danh hiéu “Nghé si wu ta” (di véi Hoi ddng cip co s6 tai dia phuong)
vi LINH VUC THE THAO
27 Thu tuc dang cai to chuc giai thi diu vo dich timg mon thé thao cta tinh, thanh phd truc thudéc TW t6 chire
28 Thu tyc dang cai t6 chirc giai thi du, tran thi dau thé thao thanh tich cao khac do Lién doan thé thao tinh, thanh phd
truc thuoc TW 6 chirc
29 Thu tuc dang cai giai thi dAu, tran thi dau do lién doan thé thao quéc gia hodc lién doan thé thao quéc té t6 chirc hodc
dang cai to chuc
Vil LINH VUC DU LICH
30 Thu tuc cong nhan khu du lich cép tinh
31 Thu tuc cong nhan diém du lich
VIII LINH VU'C BAO CHi, XUAT BAN, PHAT THANH, TRUYEN HINH THONG TIN PIEN TU
32 Thu tuc chip thudn thay d6i ndi dung ghi trong gidy phép hoat dong béo chi ddi véi co quan bao chi ciia dia phuong
33 Thi tuc cap gidy phép xuit ban thém an pham ddi voi co quan béo chi cta dia phuong
34 Thu tuc cap gidy phép stra doi, b6 sung nhiing ndi dung ghi trong gidy phép xuét ban thém an pham ddi véi co quan bao
chi cua dia phuong




35 | 4 |Thatuc chip thudn thay d6i ndi dung ghi trong gidy phép xuét ban thém 4n phadm bao chi ddi voi co quan béo chi cia dia
phuong

36 5 |Thu tuc cdp gidy phép xuét ban phu truong dbi voi co quan bao chi cia dia phuong

37 6 |Thu tuc cap gidy phép sira ddi, bd sung nhitng ndi dung gidy phép xuét ban phu truong déi véi co quan bao chi cua dia
phuong

38 7  |Thi tyc chap thuan thay d6i ndi dung ghi trong gidy phép xuit ban phu truong dbi voi co quan béao chi cia dja phuong

39 8 |Thu tuc cip gidy phép xuat ban dic san d6i voi cac co quan, to chirc & dja phuong

40 9
Thit tuc chap thudn thay d6i ndi dung trong gidy phép xut ban dic san dbi voi cac co quan, to chiic & dia phuong

41 10 |Thu tuc tiép nhan ding ky danh muc bao chi nhap khau

42 | 11 |Thu tuc cap Gidy phép xuat ban tai liéu khéng kinh doanh

43 12 ) £ A r LA , SR 1e A £, 1.2 2
Thu tuc cap Giay phép t6 chuc trién 1am, hoi chg xuat ban pham

44 | 13 |Thu tuc cap Gidy xac nhan diang ky hoat dong phat hanh xuat ban pham

45 | 14 |Thutuc Cép lai gidy x4c nhan diang ky hoat dong phéat hanh xuat ban pham

46 | 15 |Thi tyc cap gidy phép thanh I4p vin phong dai dién tai Viét Nam ctia Nha xuat ban nudc ngodi, to chirc phat hanh xuat
ban pham nudc ngoai

47 | 16 |Thi tuc cAp lai gidy phép thanh 1ap vin phong dai dién tai Viét Nam ctia Nha xuét ban nu6c ngodi, to chire phat hanh xuat

ban pham nudc ngoai




48 17 |Trung bay tranh, anh va céc hinh thtc thdng tin khac bén ngoai tru so co quan dai dién nudc ngoai, té chirc nuwdc ngoai
(dia phuong)

49 18 |Thu tuc gia han gidy phép thanh l4p vin phong dai dién tai Viét Nam ctia Nha xuit ban nudc ngoai, to chtrc phat hanh
XUt ban pham nudc ngoai

50 19 |Thu tuc dleu chinh, b6 sung thong tin trong gidy phép thanh 1ap van phong dai dién tai Viét Nam cua Nha xuat ban nudce
ngoai, to chirc phat hanh xuat ban pham nudc ngoai

51 20 |Thu tuc cép giéy xac nhéan thong bdo cung cép dich vu mang xa hdi

52 21 |Tha tuc stra ddi, bo sung giéy xac nhan thong béo cung cép dich vu mang xa hoi

53 22 |Thu tuc cép lai giéy x4c nhan thong bao cung cép dich vu mang xa hoi

54 23 |Cho phép hop bao (trong nurdc)

55 24 |Cho phép hop bao (nudc ngoai)




IL. NOI DUNG QUY TRINH

1. Thii tuc cong nhan bao vat quoc gia dbi véi bao tang ngoai cong 1p, to chirc, ca nhan Ia chii sé hiru hoic dang quén Iy hop phap hién vat

Thir tw
Cﬁng. Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ Nguoi Thoi gian San pham
o : T thwe hién thue hién
viéc

+ Truc tuyén: Cong dich vu coéng quoc gia
(https://dichvucong.gov.vn)
+ Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:
- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Tang 1 va
tang 2 (gilia 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2,
phuong Bac Giang, tinh Bac Ninh.
- Biém tiép nhan va tra két qua TTHC phudng Kinh Bic; dia chi: S6 31,
duong Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Bic, tinh Béac Ninh.
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng cép xa (trudng hop ndp hd Cong chuc tiép
so khong phu thude vao dia gidi hanh chinh) nhén ho so tai Giéy hen hodc Thong

Buse 1 | Kiém tra tinh day di ciia hd so theo quy dinh ’ Trung tam hanh 0.5 ngdy béo‘vé tinh trang hd so
+ Ho so day du, hop 1€ thuc hién s6 hda ho so va chuyén ho so dén chinh céng, biém ’ can chinh stra, cac
bd phan chuyén mén dé giai quyét. Pbi v6i truong hop tiép nhan | tiép nhan va tra két huéng dan (néu co)
sau 15 gio thi chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo dé thuc qua
hién cac quy trinh tiép theo.
Truong hop tiép nhdn khéng phu thudc vao dia giéi hanh chinh:
don vi tiép nhan ho so chuyén ngay hé so dién tir dén SO VHTTDL
trén Hé thong thong tin giai quyet thii tuc hanh chinh dé giai quyét
ddng thoi chuyén hd so giay dén So VHTTDL trong thoi han
khong quéa 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
+ Ho so khong day da, hop 16 thi tra hd so va hudng dan ca nhén,
t6 chirc bo sung ho so

Buée 2 Xir Iy ho so' (Phong chuyén mén phan cong chuyén vién thim Chubggr:/%?lop%ac‘)ng H6 so duge luan chuyén

dinh va giai quyét hd so theo quy dinh)

QLDSVH

kip thoi



https://dichvucong.gov.vn/

- Truwong hop hé so diing theo quy dinh:

+ T6 chirc tham dinh hién vat va ho so hién vat. Bao co két qua
tham dinh véi Lanh dao phong;

+ Tham muu to trinh va dy thao vin ban d& nghi céng nhin bao
vat trong truong hop hd so tham dinh dat.

+ Truong hop hd so tham dinh khong dat, dy théo vin ban théng

To trinh va du thdo van
ban dé nghi cong nhan
bao vat
(trudng hop hd so dat)/
hodc du thao van ban
tra ho so (truong hop

bao tra ho so, néu rd Iy do 25,5 ngay khong dat yéu cau)
- Trudong hop ho so chwa di diéu kién theo quy dinh: Trong
thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan ho so ciia to chic, ca ‘
nhan: ’ 7 Van ban yéu cau hoan
+ Bao cdo két qua tham dinh voi Lﬁph dao phong; ‘ thién ho so va néu 1o ly
+ Dy thdo van ban thong bdo yéu cau hoan thién ho so va néu rd
ly do
. Lanh dao phong xem xét, duyét ho so trinh Lanh dao So ky vin Lanh dao phong 5 . , \
Budc 3 ban QLDSVH 04 ngay Trinh cac du thao
To trir‘lh va du thao van
ban dé nghi cong nhan
~ . A o Ter x g xetia o ren . béo vat Qudc gia
Budc 4 Lanh da§) S¢ ky duyét van ban va cac tai li¢u c6 lién quan gui Lanh dao S& 09 ngay (truong hop dat)
UBND tinh SR
Du thao van ban tra ho
so (trong truong hop
khong dat)
- Chuyén vién VP
UBND tinh, Chu .
-Ky duyet vén ban tra hd so (trong truong hop khong dat); Van ban tich UBND tm}}; ) \ian l?an (}e ngh; CP ng
- Co quan chuyén nhan bao vat kém ho so
. chuyén vé Co ‘quan chuyén mon dé xu ly va chuyen Bo phan tiép N LA A 5 A
Budc 5 mon; Cén bo, cong 10 ngay hién vat
nhan va Tra két qua noi tiép nhan ho so dé tra cho t6 chirc, c4 nhan A A 1A o 1A a1 A
theo quy dinh chtre Tiép nhan ho - Van ban tra ho so trong
: so va Tra két qua truong hop khong dat
tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong.
Budc 6 Bo VH:FTDL tiép nhan va gia}o Hoi dong giam dinh c6 vat (Cuc Di Cuc Di san 30 ngay Vin ban giao I{ﬁ)i dong
san) tham dinh hién vat va HO so hién vat. (BoO VHTTDL) giam dinh c6 vat




Hoi dong giam dinh

tham dinh hién vat va

cO vt HO so hién vat
Ho1 dong giam dinh c6 vat, Cuc truong Cuc Di san van hoa bao cao Vin ban dé nghi Hoi
Bude 7 B6 truong BO Vin hoa, Thé thao va Du lich xem xét, quyet dinh Cuc Di san 10 ngay dong Di san qudc gia
viéc giri van ban dé nghi Hoi ddng Di san vin hoa quéc gia tham (Bo VHTTDL) tham dinh hién vat va
dinh hién vat va HO so hién vat. Ho so hién vat
. o | B truéng B Vin héa, Thé thao va Du lich trinh Thi twéng Chinh . \ Vin ban trinh Thu
Budc 8 , . L, 4 A A ln A A B¢ VHTTDL 10 ngay tudng xem xét, cong
phu xem xét, quyét dinh cong nhan bao vat qudc gia. NN
nhan bao vat quoc gia
Khéng tinh X a , ,
z Thu tudng Chinh trongg thoi Quyét dinh cua Thu
Buéc 9 | Thu tudng Chinh phu cong nhan bao vat quoc gia ho han e tudng Chinh phu cong
P Cx & nhén bdo vat quoc gia
quyet
Cong chuc phong
chuyén mon va cong
chuc cua S¢&
VHTTDL tai Trung
- SO hoa két qua giai quyét TTHC. tam Phuc vu Hanh Lo .. %
Budc 10 £ A Y £ LA chinh cong tinh 01 ngay Ketqua giai quyet
- K&t qua chuyén vé B phan tiép nhéan va Tra két qua noi ti€p nhan N A . TTHC
A 2, A . hoic Cong chuc
ho so dé tra cho to chure, ca nhan theo quy dinh ~ X
Trung tdm Hanh
chinh cong cap x4,
Diém tiép nhan va tra
két qua

Tél}g thoi gian giai quyét TTHC .
(khong keé thoi gian bo sung, hoan thién ho so)

100 ngay ké tir ngay nhan di ho so

hop 1€

2. Thii tuc cong nhin bao vit qudc gia ddi v6i bao tang cap tinh, ban hoic trung tAm quan 1y di tich

Thir tuw
codng
viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/ Nguwoi thue
hién

Thoi gian
thuc hién




+ Tryc tuyén: Cong cong qudc gia

(https://dichvucong.gov.vn)

+ Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tinh Béc Ninh; dia chi Tang 1
va ting 2 (gitia 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2,
phuong Bac Giang, tinh Bac Ninh.

- Piém tiép nhan va tra két qua TTHC phuong Kinh Bic; dia chi: S6
31, duong Kinh Duong Vuong, phudng Kinh Béc, tinh Béc Ninh.

- Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cdp xa (trudng hop nop
ho so khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh)

- Kiém tra tinh day di ctia ho so theo quy dinh

dich wvu

Cong chc tiép nhan
ho so tai Trung tam

Gidy hen hoic Thong
bao vé tinh trang ho so

Budc 1 | + Ho so day du, hop 18 thyuc hién sb hoa ho so va chuyén ho SO hanh chinh céng, 0,5 ngay X .
Y S can chinh stra, cac hudéng
dén bo phan chuyén mon dé giai quyet Pbi voi trudng hop tiép | Diém tiép nhan va tra din (néu o4
L an (néu co)
nhan sau 15 gio thi chuyén vao dau gio ngdy lam viéce tiép theo két qua
dé thyc hién cac quy trinh tiép theo.
Truong hop tiép nhdn khéng phu thugc vao dia gici hanh chinh:
don vi tiép nhan hd so chuyén ngay h6 so dién tir dén So
VHTTDL trén Hé thong thong tin giai quyet tha tuc hanh chinh
dé giai quyét dong thoi chuyén ho so gidy dén So VHTTDL
trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
h6 so.
+ Ho so khong day dua, hop 18 thi tra hd so va huéng dan c& nhan,
t6 chirc bd sung hd so
. Xir 1y hd so' (Phong chuyén mén phan céng chuyén vién thim La}nh .df'w va Hb so duoc luan chuyén
BUGC 2 | dinh va gidi quyét hé so theo quy dinh) chuyen vién phong kip thoi
- Truong hgp ho so diing theo quy dinh: To trinh va dy thao van
+ T6 chtrc tham dinh hién vat va ho so hién vat. Bao cao két qua ban dé nghi cong nhan
tham dinh v6i Lanh dao phong bao vat
+ Tham muu to trinh va du thédo vin ban dé nghi cong nhan bao 25,5 ngay (truong hop hd so dat)/

vt (trong truong hop ho so dat)
+ Truong hop hd so khong dat dy thao vin ban thong bao tra
ho so, néu rd ly do

hgéc du thao van ban tra
ho so (truong hop khdng
dat yéu cau)



https://dichvucong.gov.vn/

- Truwomg hop hé so chwa di diéu kién theo quy dinh: Trong
thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan hd so cua to chirc, ca
nhan:

+ Béo cdo két qua tham dinh v6i Lanh dao phong;

+ Du thao vén ban thong bao yéu cau hoan thién hd so va néu rd

ly do

Vian ban yéu cau hoan
thién ho so va néu 1o ly

do

Budce 3 | Lanh dao phong xem xét, duyét hd so trinh Lanh dao S¢ ky duyét Lalgll_dg(s)\l;};_long 04 ngay Trinh cac du thao
To trinh UBND tinh vé
viéc d€ nghi cong nhan
. 1 ekt A as A g oten . bao vat Qudc gia (truong
Buéc 4 Lanh daS) S¢ ky duyét van ban va céc tai liéu co lién quan gui Lanh dao So 09 ngay hop dat)
UBND tinh RN
Du thao van ban tra ho
so (trong trudong hop
khong dat)
- Ky duyét van ban tra hd so (trong truong hop khoéng dat); Van -[f]gr]#ﬁgr\l/}llenc\lﬁ Vin ban d& nghi kém Hb
. ban chuyen vé Co quan chuyén mén dé xur ly va chuyen Bo . . X so hién vat
Bude 5 2 tich UBND tinh; 10 ngay S 12 a1 A
phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan ho so dé tra cho t6 A Vian ban tra ho so trong
1A . - Co quan chuyén . n
churc, cé nhan theo quy dinh mén: truong hop khong dat
) . i Cuc Di san Van ban giao Hoi dong
Buée 6 Bo VHTTPL tiép nhan va giao H(f)i dong giam dinh c6 vat (Cuc (B(f)‘ VHTTDL) 30 ngay i giam dinh c0 vt .
Di san) tham dinh hién vat va Ho6 so hién vat. Hoi1 d()ng giam dinh tham dinh hién vat va Ho
co vat so hién vat
Ké tir ngay c6 két qua tham dinh cua Hoi dong giam dinh cb vat, - 5 V;m bap qe ngh} H('.)l
. S DA Lo A ; Cuc Di san 10 ngay dong Di san quoc gia
Budc 7 | Cuc di san bao cdo BO VHTTDL xem xét gtri van ban dé nghi N I A TS
N gA o L. A .. A Al v TTA n o (BoO VHTTDL) tham dinh hién vat va Ho
Hoi dong Di san quoc gia tham dinh hién vat va Ho so hién vat NI
so hién vat
K& tur ngay c6 y kién tham dinh cua Hoi dong di san quoc gia, Bo Van ban trinh Thu tudéng
Budc 8 | trudng BO Van hoa, Thé thao va Du lich trinh Thu tuéng Chinh B6 VHTTDL 10 ngay xem X¢&t, céqg nhan bao
phu cong nhan bdo vat Quoc gia vat quoc gia
A ét dinh cua Thu
. o , A At A A Thu tuéng Chinh Khéng tinh Quye V . A
Buéc 9 | Thu tuéng Chinh phu cong nhan bao vat quoc gia phi trong thoi tudng Chinh phu cong

nhan bdo vat quoc gia




han giai

quyeét
Cong chuc phong
chuyén mén va cong
chuc cua So
- S6 hod két qua gii quyét TTHC. XHT;? L tai THI"?nﬁ bt e it quve
Budc 10 am uc vu an 01 ngay €l qua gia1 quyc

- Két qua chuyén vé B phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép
nhan ho so dé tra cho t6 chure, cd nhan theo quy dinh

chinh cong tinh hoac
Cong chuc Trung
tdm Hanh chinh
cong cép x4, Diém
tiép nhan va tra két qua

TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC

100 ngay ké tir ngay nhan di ho so

(khong ké thoi gian bo sung, hoan thién ho so) hop 18
3. Thi tuc cip gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong lap
Thir t 2 Pon vi/ Nguoi th Thoi gi 2
n v lAr Noi dung cong viéc cu thé W .igu’ we gfz:n Sdan pham
cong viéc hi¢én thwe hién

+ Trgc tuyén: Cong dich vu coéng quoc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

+ Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tAm Phuyc vu hanh chinh cong tinh Bac Ninh; dia chi Tang 1 va tang
2 (giiita 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phuong Bic
Giang, tinh Bac Ninh.

- Diém tiép nhéan va tra két qua TTHC phuong Kinh Bic; dia chi: S6 31,
duodng Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Bic, tinh Bac Ninh.

- Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cp x4 (trudong hop ndp hd so
khong phu thude vao dia gidi hanh chinh)

- Kiém tra tinh ddy di ciia ho so theo quy dinh

+ Hb so day du, hop 1¢ thyc hién s6 hoa ho so va chuyén ho so dén bo
phén chuyén mén dé giai quyét. Déi véi truong hop tlep nhan sau 15
gio thi chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dé thuc hién cac
quy trinh tiép theo.

Cong chirc tiép nhan

ho so tai Trung tim

Phuc vu hanh chinh

cong, Diém tiép nhan
va tra két qua

Gidy tiép nhan hd
s0, hen tra két qua
hodac Thong bao
vé tinh trang ho so
can chinh stra, bd
sung, cac huodng
dan (néu co)

0,5 ngay



https://dichvucong.gov.vn/

T ru’ang hop tzep nhan khong phu thugc vao dia gici hanh chinh: don
vi tlep nhan hd so chuyén ngay ho so dién tir dén So VHTTDL trén
Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh dé giai quyét dong
thoi chuyén ho so gidy den S¢& VHTTDL trong thoi han khong qua 01
ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Hb so khong ddy du, hop 18 thi tra hd so va huéng dan ca nhan, t6
chure bd sung hd so

Xir 1y hé so (Phong chuyén mén phin cong chuyén vién thim dinh

Lanh dao va chuyén

Budc 2 N Ao A . vién Phong Quéan ly
va giai quyét ho so theo quy dinh) Di sén vin hoa
- Truwong hop hd so ding theo quy dinh: To trinh va dy
+ B4o céo két qua tham dinh v&i Lanh dao phong; thao Gla‘y phép
\ T A A A s \ , (trong trudong hop
Truong hop thdm dinh ho so dat yéu cau tham muu t6 trinh va du thao h so dat)
Gla},] phép 2 ) X . < L . Hoac d{g: thao van
Truong hop tham dinh ho so khong dat yéu cau: Dy thdo van ban tra 19,5n08y | pan thong béo tra
ho so ho so (trudng hop
ho so khong dat)
- Truong hop hd so chwa dii diéu kién theo quy dinh:
+ Bao c4o két qua thim dinh véi Lanh dao phong; Van ban yéu cau
+ Dy thao van ban thong bao yéu cau hoan thién ho so va néu 16 1y do hg)énA th1~én, ho so
Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan hd so cua tb chuc, va néu ro ly do
ca nhan:
Dy thio Két
o1 ngs qua gidi quyét
\ . ngay 3
Budc 3 | Lanh dao phong xem xét, duyé€t ho so trinh Lanh dao S¢ van ban Lanh dao phong ;;:I%gnhosgn ?;;
hd so trong truong
hop khong dat
To trinh va céc
Budc 4 | Lanh dao S¢ ky duyét to trinh giri UBND tinh Lanh dao S¢ 01 ngay van ban tai liéu co

lién quan




Budce 5

- UBND tinh tiép nhan phan céng bo phan chuyén trach tham duyét.

- Lanh dgo UBND tinh ky duyét két qua giai quyét TTHC, hoac vin
ban trd ho so (trong trudng hop khdng dat);

- Chuyén vién VP
UBND tinh, Chu tich
UBND tinh;

- Co quan chuyén
mon; Cén bd, cong
chirc Tiép nhan ho so
va Tra két qua tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong.

Gidy phép hogc

Budc 6

- S6 hoa két qua giai quyét TTHC.

- Két qua chuyen vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan
ho so dé tra cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh

Cong chuc phong
chuyén mén va cong
chuc cua S¢
VHTTDL tai Trung
tam Phuc vu Hanh
chinh cong tinh hodc
Cong chuc Trung
tam Hanh chinh cong
cip x3, Diém tiép
nhan va tra két qua

07ngay | van ban tra hd so
trong truong hop
khong dat
. Két qua giai quyé:t
01 ngay TTHC duogc so

hoéa va tra cho to
chure, ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC
(khong ké thoi gian bd sung, hoan thién hd so)

30 ngay ké tir ngay nhén
dii ho so hop 18.

4. Thi tuc ding ky to chire 18 hdi (thAm quyén ciia UBND cép tinh)

Thur tu
cdng
viée

Noi dung cong viéc cu thé

Don vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian

thue hién San pham

+  Truc tuyén: Cong dich wvu quéc gia

(https://dichvucong.gov.vn)

+ Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tAm Phyc vy hanh chinh cong tinh Béc Ninh; dia chi Tang 1 va
tang 2 (gitta 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phuong
Bac Giang, tinh Bac Ninh.

cong

Cong chuc tiép
nhén ho so tai
Trung tdm hanh
chinh céng,
Diém tiép nhan
va tra két qua

Giéy tiép nhén hd so, hen
tra két qua hoic Thong
bao vé tinh trang ho so can
chinh stra, b sung, cac
hudng dan (néu co)

0,5 ngay
lam viéc



https://dichvucong.gov.vn/

- Biém tiép nhan va tra két qua TTHC phuong Kinh Bic; dia chi: S5 31,
duong Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Béc, tinh Béc Ninh.

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cip x3 (trudng hop ndp hd
so khong phu thude vao dia gidi hanh chinh)

- Kiém tra tinh diy di ctia hd so theo quy dinh

+Hd so déy du, hop I¢ thuc hién s6 hoa ho so va chuyén hd so dén
bd phan chuyén mon dé giai quyét. P6i véi truong hop tiép nhan
sau 15 gio thi chuyén vao déu gio ngay lam viéc tiép theo dé thuc
hién cac quy trinh tiép theo.

Truong hop tiép nhdn khong phu thugc vao dia gioi hanh chinh:

don vi tlep nhan ho so chuyen ngay hé so dién tir dén S VHTTDL
trén Hé thong thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh dé giai quyét
dong thoi chuyén hd so glay dén So VTHTTDL trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Ho so khong day dua, hop 18 thi tra hd so va huéng dan ca nhén,
t6 chtrc bo sung ho so

Budc 2

Xir 1y hd so (Phong chuyén mén phéan cong chuyén vién thAm
dinh va giii quyét ho so theo quy dinh)

Lanh dao va
chuyén vién
phong quan ly
nha nudc linh
vuc Van hoa

10 ngay lam
viéc

Ho6 so duoc luan chuyén
kip thoi

Tham dinh ndi dung vé sy day di1, hop phap cta hd so va béo cao
két qua tham dinh vé1 Lanh dao phong

Dy thédo Két qua giai quyét TTHC:

Truong hop ho so chua dung theo quy dinh tai Piéu 10 Nghi dinh
s0 110/2018/ND-CP: Dy thao vin ban thong bao nhiing ndi dung
can bo sung (Pon vi to chirc 18 hoi bd sung hd so va thuc hién lai
trinh tw dang ky theo quy dinh.): 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
ho so

Du thao van ban thong bao
nhitng ndi1 dung can bod
sung.

Trudng hop khong can xin y kién (d6i v6i 18 hoi khong c¢6 ndi dung
lién quan dén cic bo, nganh trung wong hoic cac co quan, don vi &
dia phuong): Tham muu T trinh va du thao Vin ban chép thuan
(trong truong hop dat) hodc du thao vin ban tra ho so néu rd ly do
(truong hop khong dat)

To trinh va Dy thao Van
ban chap thuan hodc vin
ban tra hd so néu rd ly do
( truong hop khong dat)




Truong hop can xin ¥ kién (d6i v6i 18 hoi c6 ndi dung lién quan dén
cac by, nganh trung wong hodc cac co quan, don vi ¢ dia phuong):
07 ngay lam viéc (d4 tinh thoi gian tiép nhan hd so):

- Dy thao Vin ban xin y kién gui cac b, nganh Trung wong hodc

- Du thao Van ban xin y
kién cac co quan, dia
phuong lién quan.

+ , e A - Du thao T¢ trinh va Van
cac co quan, don vi ¢ dia phuong c6 li€n quan. ban chin thuan hodc vin
- Tong hop vy kién cua céc co quan, dia phuong, du thao To trinh va . p N
A X A < R ban tra 161 néu rd 1y do néu
du thdo van ban chap thuan hodc dy thao van ban tra 161 néu 1o ly R o
X n x khong dong y
do néu khong dong y
~ . Du thao t¢ trinh, van ban
Lanl}lléi’ello, I;]I;](;ng 0.5 ngay 1am chép thuan hoac du thao
Budce 3 | Lanh dao phong xem xét, duyét ho so trinh Lanh dao S¢ ky to trinh n?r(’)rc th vie ' \?iéz van ban tra hd so trong
o i truong hop khong du diéu
Van hoa Kién
Trinh UBND tinh Dy thao
Buéc 4 | Lanh dao S¢ ky duyét to trinh gai UBND tinh Lanh dao S¢ . N hoac du thao van ban tra
lam vige ho so trong truong hop
khong du diéu kién
- UBND tinh tiép nhan phan cong bd phan chuyén trach tham duyét | - Chuyen vién
Buée 5 | - Lanhdao UBND tinh ky duyét két qua giai quyet TTHC, Ky duyét | ygsND tinh; Két qua giai quyét TTHC
van ban tra ho so (trong truong hop khong dat) - Co quan lam viéc
chuyén mén;
Cong chtrc
phong chuyén
mon va cOng )
T A x chuc cua So Két qua gidi quyét TTHC
Budc 6 SO’ hod ket qu»a gle}l quyet TTH’C' ) ) VHTTDL  tai 0,5 ngay dugc s6 hoa va tra cho don
HOCH 1 Két qua chuyén vé Bo phén tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan | Trung tam Phuc |  lam viéc | vi t chic 18 héi (da thuc

ho so dé tra cho t6 chirc, c nhan theo quy dinh

vu Hanh chinh
cong tinh hodc
Cong chtrc
Trung tdm Hanh

hién TTHC)




chinh cong cap
x4, Diém tiép
nhan va tra két
qua

Téng thoi gian giai quyét TTHC
(khong ké thoi gian bd sung, hoan thién hd so)

17 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd

so hop I€.

5. Thii tuc thong bao to chirc 1€ hdi (thim quyén ciia UBND cép tinh)

dé thyc hién cac quy trinh tiép theo.

Truong hop tiép nhén khéng phu thugc vao dia giGi hanh chinh:
don vi tiép nhan hd so chuyén ngay hd so dién tir dén So
VHTTDL trén Hé thng thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh
dé giai quyét dong thoi chuyén ho so gidy dén S& VHTTDL trong
thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan ho so.
+ Ho so khong day du, hop 16 thi tra hd so va hudng dan ca nhan,
t6 chtrc bo sung hd so

Thw tw e . A 2z Pon vi/ Nguoi Thoi gian . 2

cong vide Noi dung cong viéc cu thé thue hién thyc hién San pham
+ Tryc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)
+ Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:
- Trung tAm Phuyc vu hanh chinh c6ng tinh Bac Ninh; dia chi Tang 1 va
ting 2 (gitia 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2,
phuong Bac Giang, tinh Bac Ninh.
- Diém tiép nhan va tra két qua TTHC phuong Kinh Bic; dia chi: SO
31, duong Kinh Duong Vuong, phudng Kinh Béc, tinh Béc Ninh.
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa (truong hop ndp hd | Céng churc tié Y S
so khéig phu thuge vao dia gi6i hanh chli)nh) (tnicne hop nop ahin ho 5o tal Gidy tiép nhan ho 5o, hen

.2 i A e . ) A s 5 tra két qua hodac Thong

- Kiém tra tinh day dii ciia ho so' theo quy dinh o Trung tdm hanh 0,5 ngay bdo vé tinh trane hd so cin
+ Ho so day du, hop 1¢ thuc hi¢n s6 hoa ho so va chuyén ho so chinh cong, lam viéc chinh sia. bd gsun céc
dén b) phan chuyén mon dé giai quyét. D6i voi truong hop tiép | Diem tiép nhén huéne din (néu c6) &
nhan sau 15 gio thi chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo va tra két qua &



https://dichvucong.gov.vn/

Lanh dao va
chuyén vién

Budc 2 Xir Iy ho so (Phong chuyén mon phan cong chuyén vién thAm | phongquanly | 02ngaylam | HO so duoc luan chuyén
dinh va giai quyét ho so theo quy dinh) nha nudce linh viéc giai quyet
vuc Di sdn Van
hoa
- Trudng hq’p ho SO‘qdl'lllg theo quy dinh: Du thao cac vin ban gidi
+ Bdo cdo két qua tham dinh vé1 Lanh dao phong; quét TTHC, trudng hop
+ Dy théo cac van ban giai quyét TTHC, trudng hop ho so thim ho so tham dinh khong dat
dinh khéng dat phai thong bao bang van ban tra ho so va néu rd phai thong bao bang van
ly do ban va néu 10 ly do
- Truong hop hd so chwa dii diéu kién theo quy dinh:
+ B4o c4o két qua thim dinh véi Lanh dao phong; Van ban yéu cdu hoan
+ Du thao vin ban thong bao yéu cau hoan thién hd so va néu rd thién ho so vanéu r6 1y do
ly do
To trinh va du’ thao Két
i Lanh dao phong 0.5 naav 1am qua gidi quyet TTHC
Budc 3 | Lanh dao phong xem xét, duyét ho so trinh Lanh dao S¢ ky duyét | Quan ly Di san ' \?iéz hodc du thao van ban tra
Van hoa i ho so truong hgp khong
dat
Trinh UBND tinh Dy thao
0,5 nga 8t qua giai 8
Budc4 | Lanh dao S ky to trinh giti UBND tinh Lanh dao S& w0 NO3Y: | Ket qua gidi quyét TTHC
lam viéc du thao van ban tra ho so
truong hop khong dat
- UBND tinh tiép nhan phan c6ng bd phan chuyén trach tham duyét | - Chuyén vién
, o , _ | VP UBND tinh, X
Bugc 5 | - Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua giai quyét TTHC, KY | UBND tinh: 03nGaY | & qua giai quyét TTHC
duyét van ban tra ho so (trong truong hgp khong dat) - Co quan lam vige
chuyén mon;
‘ P , A . 0,5 naa £ Y X
Budc 6 | - S6 hod két qua gidi quyét TTHC. Cong  chic | B NJAY | Ket qua giai quyet TTHC
phong chuyén lam viéc duogc so hoa va trd cho don




- Két qua chuyen vé B0 phén tiép nhan va Tra két qua noi tiép
nhan hd so dé tra cho td chirc, ca nhéan theo quy dinh

moén va cong
chuc cua So
VHTTDL  tai
Trung tam Phuc
vu Hanh chinh
cong tinh hodc
Cong chtrc
Trung tdm Hanh
chinh cong cap
x4, Dbiém tiép
nhan va tra két
qua

vi t6 chirc 18 hoi (d3 thuc
hién TTHC)

Téng thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di ho

(khong ké thoi gian bo sung, hoan thién hé so) so hop 1&.
6. Thi tuc cAp gidy phép khai quat khan cip
Thi tw | Thoigian
A A R o z Don vi/ Nguoi thuce hién
cong Noi dung cong viéc cu thé n A San pham
vide thuc hién (gio/ngay

lam viéc)

+ Tryc tuyén: Cong quoc  gia

(https://dichvucong.gov.vn)

+ Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tAm Phyc vy hanh chinh cong tinh Bac Ninh; dia chi Tang 1 va
ting 2 (giita 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phuong
Béc Giang, tinh Bac Ninh.

- Biém tiép nhan va tra két qua TTHC phuong Kinh Bic; dia chi: S6 31,
dudng Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Bic, tinh Bic Ninh.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa (truong hop ndp hod
so khong phu thude vao dia gidi hanh chinh)

- Kiém tra tinh diy di ctia hd so theo quy dinh

+Hd so dﬁy du, hop 1€ thuc hién s6 hoa ho so va chuyén hd so dén
bd phan chuyén mon dé giai quyét. Ddi véi truong hop tiép nhan

dich vu cong

Cong chuc tiép
nhén ho so tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong, Piém tiép
nhan va tra két
qua

Yangay (02
gio)

Giéy tiép nhan ho so, hen
tra két qua hoic Thong bao
vé tinh trang h6é so cén
chinh stra, bd sung, céc
hudng dan (néu co)



https://dichvucong.gov.vn/

sau 15 gio thi chuyén vao dau gio ngay 1am viéc tiép theo dé thuc
hién cac quy trinh tiép theo.

T nmng hop tiép nhan khong phu thugc vao dia gici hanh chinh:

don vi tlep nhan hd so chuyén ngay hd so dién tir dén So VHTTDL
trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh dé giai quyét
ddng thoi chuyén hod so gidy dén S& VHTTDL trong thdi han
khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Hb so khong day du, hop 16 thi tra hd so va huéng dan ca nhan,
t6 chirc bd sung ho so

Bude 2 Xir Iy ho so (Phong chuyén mén phén cong chuyén vién thAm tﬁﬂgéia\(l)igﬁ H6 so dugc luan chuyén
dinh va giai quyeét ho so theo quy dinh) phongQLDSVH kip thoi
- Trudng hqp hd so’qdl'lng theo quy dinh: Du thao cic van ban giai
+ Bdo cédo két qua tham dinh vé1 Lanh dao phong; quyét TTHC, truong hop
+ Trinh lanh dao S& va giri ho so, van ban dé nghi dén Chu tich . khong chip thuin phai
UBND tinh ky cho phép khai quét khan cép 0lngay | thong bao bang van ban va
néu rd ly do
- Trudng hop hd so chwa da diéu kién theo quy dinh:
+ Bao cao két qua tham dinh véi Lanh dao phong; Van ban yéu cau hoan
+ Du thao van ban thong bao yéu cﬁuvhoén thién ho so vanéurd ly thién ho6 so va néu rd ly do
do trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so
~ \ Duy thao Két qua giai quyét
Lanh dao phong | ,, . i < e
Budc 3 | Lanh dao phong xem xét, duyét hd so trinh Lanh dao So vin ban Quan ly Di san /i ”Q?Y (02 TTHCW h?ac du thao van
Vin hoa gi0) ban tra ho so trong truong
hop khong dat
. < L R g . x \ 1/4 ngay (02 | Trinh UBND tinh Dy thao
Budc 4 | Lanh dao So ky van ban girt UBND tinh Lanh dao S& 5id) Két qua giai quyét TTHC
- UBND tinh tiép nhan phan cong bd phan chuyén trach tham duyét | _ Chuyén vién Két qua gidi quyét TTHC
Bu6c 5 | - Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua gidi quyet TTHC, Ky duyét VP UBND tinh, 01 ngay hodc van ban tra hd so

vin ban tra ho so (trong trudng hop khong dat)

Chu tich UBND
tinh;

trong truong hgp khong dat




- Co quan
chuyén mon;

Budc 6

- S6 hoa két qua giai quyét TTHC.

- Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan
ho so dé tra cho t6 chure, ca nhan theo quy dinh.

Cong chuc
phong  chuyén
mén va cong
chic cua S&
VHTTDL  tai
Trung tam Phuc
vu Hanh chinh
cong tinh hodc
Cong chtrc
Trung tdm Hanh
chinh cong cap
X3, Diém tiép
nhén va tra két qua

1/4 ngay (02
gio)

Két qua gidi quyét TTHC
duogc so hoa va tra theo quy
dinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay ké tir ngay nhan dwoc vin ban

(khong ké thoi gian bo sung, hoan thién ho so) théng bao
7. Thu tuc cz‘ip giz‘iy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke cflp tinh
Thu
C(“)T]SI Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ Nguoi Thoi gian San pham
oA ’ T thuc hién thuc hién
viée
+ Tryc tuyén: Cong dich wvu cong quoc gia
(https://dichvucong.gov.vn) Cong chuc tiép
+ Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén: nhén ho so tai Qiéy hen hoac Thong bao
Buée | | - Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh Bac Ninh; dia chi Tang 1 vatang | Trungtamhanh | 0,5ngay | vé tinh trang ho so can
2 (gitra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phuong Béc chinh cong, lam viéc | chinh stra, cac hudng dan
Giang, tinh Bac Ninh. biém tiép nhén (néu ¢d)
- Diém tiép nhan va tra két qua TTHC phuong Kinh Béc; dia chi: S6 31, | vatraketqua

duodng Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Bic, tinh Bic Ninh.



https://dichvucong.gov.vn/

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cip xa (trudng hop ndp hd so
khong phu thude vao dia gidi hanh chinh)

- Kiém tra tinh diy dii cia ho so theo quy dinh

+ Hb so day du, hop 18 thuc hién s6 hoa ho so va chuyén hd so dén
b phén chuyén mén dé giai quyét. Dbi voi truong hop t1ep nhén sau
15 gio thi chuyen vao dau gio ngay lam viée tiép theo dé thuc hién
cac quy trinh tlep theo.

Truong hop tlep nhan khong phu thugc vao dia giéi hanh chinh: don
Vi tlep nhan hd so chuyén ngay hd so dién tir dén S& VHTTDL trén
Hé thong thong tin giai quyet thi tyc hanh chinh dé giai quyét dong
thoi chuyén ho so gidy dén So VHTTDL trong thoi han khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Ho so khong ddy du, hop 18 thi tra hd so va huéng dan ca nhan, to
chtrc b sung ho so

Lanh dao va
chuyén vién

é(lllrll:y ‘hoif(i)’ (PhiotnhgA cl;ut);len mondI;ll:;:;l cong chuyén vién tham phong Quén Iy l(ifn n\g};%)(/:
tnh va glal quyet 1o 5o theo quy ¢ Van hoa va Gia i
dinh
- Trudng hop hd so ding theo quy dinh: Quyét dinh thanh lap Poan
Budc 2 | Tham dinh ho so, thanh 1ap Poan tham dinh va tham dinh thyc té tai tham dinh thyc t€; Bién
dia diém kinh doanh; tham muu to trinh dé nghi UBND tinh cap hoac ban tham dinh thuc té; to
khong cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh (kém theo dy thao van trinh; du thdo van ban; van
ban) ban yéu cau
- Tru’o’ng‘h(_rp h0.§(r cglu:a dl} dlel} klgn theo qu7y d;}lh: vtronAg thf)’l Vin bin yéu ¢ Au hodn
han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so, du thdo van ban yéu cau A 1A A 1
A T A Ao 1 thién ho so néu rd ly do
hoan thién ho so, néu rd ly do
~ \ Du thao to trinh va du thao
Lanh dgo phong | g 5 sy | Gidy phép hodic van bin tra
Buéc 3 | Lanh dao phong trinh Ianh dao S k¥ duyét to trinh g UBND tinh | Quan Iy Vin 2o NGy | dy phep 1o .
T lam viéc 101 trong truong hop khong
hoa va Gia dinh s iAo en
du diéu kién
. Ky duyét to trinh kém du thdo Giay phép hoac van ban tra lai ho so x \ 0,5 ngay To trinh gui UBND tinh
Bu6cd | 7 7T . N Lanh dao So . A . . 1 X X
néu 10 1y do trong truong hop khong dat lam viéc kem theo du thdao két qua




UBND tinh tiép nhan phan cong bd phan chuyén trach thim duyét,

giai quyét TTHC va cac
thanh phan ho so co lién

- Két qua chuyen vé B0 phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan
ho so dé tra cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh.

cong tinh hodc
Cong chtrc
Trung tam Hanh
chinh cong cap
x4, Diém t1ep
nhan va tra két
qua

trinh Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua giai quyét TTHC UBND tinh 03ngdy | quan
Budc 5 lam viée Giy phép hodc van ban tra
hd so trudng hop khong du
diéu kién (kém cac thanh
phan hd so c6 lién quan)
Cong chuc
phong chuyén
moén va cbng
chic cua So
- S6 hoa két qua giai quyét TTHC, VHTTDL  tai
. o ) Trung tdm Phuc
Buse s |~ Thyc hién thu phi, 1¢ phi theo quy dinh. vu Hanh chinh | 05ngay | Két qua giai quyét thi tuc

lam viéc hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(khong ké thoi gian bd sung, hoan thién hd so)

10 ngay 1am vigc ké tir ngay nhin
ho so hop 1€

8. Thii tuc cip gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu vii truong

Thur tw . L. N
N e " n P DPon vi/ Nguwoi Thoi gian . x
cong Noi dung cong viéc cu thé thwe hien thue hién Séan pham
Viéc . . . .
+ Truc tuyén: Céng dich vu cong qubc gia Copg c{urc tiep ‘ Glay hen hodc Thong bao
Buéce 1 | (https://dichvucong.gov.vn) nhan ho so tai 0,5 ngay vé tinh trang hd so can

+ Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

Trung tdm hanh
chinh cong,

lam viéc chinh sira, cac huéng dan
(n€u co)



https://dichvucong.gov.vn/

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Tﬁng 1va
ting 2 (giita 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phudng
Béc Giang, tinh Bic Ninh.

- Diém tiép nhan va tra két qua TTHC phudng Kinh Béc; dia chi: S6 31,
duodng Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Bic, tinh Béc Ninh.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xi (trudng hop ndp hd so
khong phu thude vao dia gidi hanh chinh)

- Kiém tra tinh dy di cia hé so theo quy dinh

+ Ho so day du, hop 16 thuc hién s6 hoa ho so va chuyén hd so dén
b phén chuyén mén dé giai quyet Déi véi truong hop tlep nhén sau
15 gio thi chuyen vao dau gio ngay 1am viéc tiép theo dé thuc hién
cac quy trinh tlep theo.

T rwong hop tlep nhan khong phu thugc vao dia gi6i hanh chinh: don
vi tlep nhan ho so chuyén ngay ho so dién tr dén So VHTTDL trén
Heé thong thong tin giai quyet thi tyc hanh chinh dé giai quyét dong
thoi chuyén ho so gidy dén S6 VHTTDL trong thoi han khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhén hd so.

+ Ho so khong day du, hop 1é thi tra ho so va hudng dan ca nhan, t6
chire bd sung hd so

Diém tiép nhan va
tra ket qua

Budc 2

Xir 1y ho so (Phong chuyén mén phéan cong chuyén vién thim
dinh va giai quyét ho so theo quy dinh)

Lanh dao va
chuyén vién
phong Quan ly
Vian hoa va Gia
dinh

05 ngay
lam viéc

- Truomg hop hd so diing theo quy dinh:

Tham dinh ho so, thanh 1ap Poan tham dinh va thim dinh thyc té tai
dia diém kinh doanh; tham muu to trinh dé nghi UBND tinh cap
hoic khong cip Gidy phép du diéu kién kinh doanh (kém theo dy
thdo van ban)

Quyét dinh thanh lap Poan
tham dinh thuc té; Bién ban
tham dinh thuc té; to trinh;
du thao van ban gi?; van
ban yéu cau gi?

- Truwong hop ho so khong dung theo quy dinh: trong thoi han 01
ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan ho so, dy thao van ban yéu cau hoan
thién ho so, néu 13 1y do

Vin ban yéu cau hoan thién
ho so néu rd ly do




Du théo to trinh va du thao

’ L\anh dao Rhong trmﬁh lar}h dgo §0 ky fiuye_jt tg trinh gtri UBND tinh Lanhqdao’ phf)ng 0,5 ngay Gidy phép hodc du thio
Budc 3 | kém du thao van ban tra lai ho so néu rd 1y do trong truong hop Quan ly Van NN ST .
o o e e lam viéc van ban trd 101 trong truong
khong dat hoa va Gia dinh A
hop khong dat
. | Ky duyét T trinh kém du thao vin ban tra lai hd sonéurd 1y dotrong | . . q 05ngay | 10 trinh gui UBND tinh
Budc 4 . o Lanh dao S¢ S kem theo cac thanh phan
truong hop khong dat lam viéc X . 1A
ho so c6 lién quan
Budc 5 UBND tinh tiép nhan phan cong b phén chuyén trach tham duyét, : UBI(\:I? t1nhuan gfnn\?i?cl; Két qua eidi quvét TTHC
trinh Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua giai quyét TTHC A A q i qua grat quy
chuyén mén;
Cong chuce
phong  chuyén
modn va cong
chec  cua S&
- S6 hoa két qua giai quyét TTHC. VHTTDL tai
] ] Trung tam Phuc 5 X . I
Budc 6 | - Thuc hién thu phi, 1¢ phi theo quy dinh. vu Hanh chinh 0,5 ngay Két qua giai quyet thu tuc
- lam viéc hanh chinh

- Két qua chuyen vé B0 phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan
ho so dé tra cho t6 chirc, c nhan theo quy dinh.

cong tinh hodc
Cong chuce
Trung tdm Hanh
chinh céng cap
x4, Diém tiép
nhén va tra két qua

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(khong ké thoi gian bd sung, hoan thién hd so)

10 ngay lam viéc ké tir ngay

nhan ho so hop 1¢




9. Thii tuc cAp Gidy phép diéu chinh Gidy phép diu diéu kién kinh doanh dich vu karaoke cép tinh

Thir tw . \ . ‘e .
C(“)ng. Noi dung cong viéc cu thé Don v/ Neuoi Thot gian San phim
A * L thue hién thwe hién
viéc
+ Truc tuyén: Codng dich wvu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Béc Ninh; dia chi Tang 1 va
tang 2 (gitra 2 toanha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phuong
Bic Giang, tinh Bic Ninh.
- Biém tiép nhan va tra két qua TTHC phuong Kinh Bic; dia chi: S6 31,
duong Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Bic, tinh Bac Ninh.
- Trung tAm Phuyc vu hanh chinh céng cip xa (truong hop ndp hd so Cong chirc tiép
khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh) nhan hd so tai Glay hen hodac Thong bdo
Bus - Kiém tra tinh diy di ciia ho so theo quy dinh Trung tdm hanh 0,5ngdy | vé tinh trang hd so can
udc 1 \ \ . A ) : . . " \ A
+Ho so day du, hop 1€ thuc hién s6 hoa ho so va chuyén ho so deén chinh  cong, lam viée chinh stra, cac hudéng dan
bd phan chuyén mén dé giai quyét. Ddi véi truong hop tlep nhan | Diém ti€p nhan va (n€u co)
sau 15 gio thi chuyen vao dau gid ngay lam viéc tiép theo dé thuc | tra két qua
hién cac quy trinh tiép theo.
Truong hop tiép nhdn khong phy thugc vao dia gioi hanh chinh:
don vi tlep nhan ho so chuyén ngay hd so dién tir &én So VHTTDL
trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh dé giai quyét
ddng thoi chuyén ho so gidy dén S VHTTDL trong thoi han khong
quéa 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
+ Hb so khong day du, hop 18 thi tra hd so va hudng din ca nhén,
t6 chtrc bo sung ho so
Lanh dao va
. Xir 1y ho so (Phong chuyén méon phén cong chuyén vién thim Chuyen V,Ien , 03 ngay
Buge 2 dinh va giii quyét ho so theo quy dinh) phong Quan Iy lam viée
y quy Vin héa va Gia -
dinh

- Trudng hop hd so ding theo quy dinh:

ngét dinh thanh 1ap Doan
tham dinh thuc té; Bién
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Tham dinh ho so, thanh 14p Poan thim dinh va tham dinh thuc té
tai dia diém kinh doanh; tham muu to trinh & nghi UBND tinh cip
hodc khong cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh (kém theo du
thdo van ban)

ban tham dinh thyc té; to
trinh; du thao van ban; van
ban yéu cau

- Trwong hop ho so khong ding theo quy dinh: trong thoi han
01 ngay lam viéc ke tir ngay nhan ho so, du thao van ban yéu cau
hoan thién ho so, néu rd 1y do

Vin ban yéu cau hoan
thién ho so néu rd ly do

Du thao to trinh va du thao

Lanh dao phong 0.5 na két qua giai quyét TTHC
Budce 3 | Lanh dao phong trinh 1anh dao S¢ ky duyét to trinh giri UBND tinh Quan 1y Van : é;m \?iéz hodc du thao van ban trd ho
hoa ' so trong truong hop khong
dat
T6 trinh va dy thao két qua
0.5 naa giai quyet TTHC gui
Budc 4 | Ky duyét to trinh gari UBND tinh Lanh dao S¢ . g.Ay UBND tinh kém theo céac
lam viéc X A 1A L 1eA
thanh phan ho so c6 lién
quan
02 ngay
. UBND tinh tiép nhan phan cong bo phan chuyén trach tham duyét, . R L, a o £
Buoe 5 trinh Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua giai quyét TTHC UBND tinh lam vige Ket qua giai quyet TTHC
Cong chtrc
phong chuyén
- S6 hoa két qua giai quyét TTHC. mon va cong
) ) chuc cua So \ L o a e £ oo
Budc 6 | - Thuc hién thu phi, 1¢ phi theo quy dinh. VHTTDL  tai 0,5ngay | Két qua giai quyet thu tuc
: lam viéc hanh chinh

- Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan
ho so dé tra cho t6 chire, ca nhan theo quy dinh.

Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh
cong tinh hodc
Cong chtrc




Trung tam Hanh
chinh cong cap
x4, Diém tlep
nhan va tra két
qua.

Tong thoi gian giai quyet TTHC

07 ngay lam viéc ké tir ngay

(khong ké thoi gian bo sung, hoan thién hd so) nhén hd so hop 18
10. Thi tuc cip Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu vii treong
Thi
Cﬁl:’]gt;.r Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ Nguoi Thoi gian San pham
<A : T thuc hién thuc hién
viéc
+ Tryc tuyén: Cong dich vu céng quoc gia
(https://dichvucong.gov.vn)
+ Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:
- Trung tim Phuyc vu hanh chinh cong tinh Bac Ninh; dia chi Tang 1 va
ting 2 (giita 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phuong
Bic Giang, tinh Bac Ninh.
- Diém tiép nhan va tra két qua TTHC phudng Kinh Béc; dia chi: S6 31,
dudng Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Bic, tinh Bac Ninh. Cong chc tiép
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép xa (truong hop ndp hd so nhén ho so tai Giéy hen hodac Thong bao
Buge 1 | KnOng phu thude vao dia gioi hanh chinh) Trung tdm hanh 05ngdy |ve tinh trang ho so cén
- Kiém tra tinh day du ciia hd so theo quy dinh chinh cong, lam viéc chinh stra, cac hudng dan

+ Ho6 so déy dua, hop 1€ thuc hién s6 hoa hd so va chuyén hd so dén
b6 phan chuyén mon dé giai quyét. i v6i trudng hop tiép nhan sau
15 gio thi chuyén vao du gio ngay lam viée tiép theo dé thuc hién
cac quy trinh tiép theo.

Truong hop tzep nhén khong phu thugc vao dia gici hanh chinh: don
Vi tlep nhan hd so chuyén ngay hd so dién tr dén So VHTTDL trén
Hé thong thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh dé giai quyét dong
thoi chuyén ho so giay dén So VHTTDL trong thoi han khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhéan ho so.

Piém tiép nhan
va tra két qua.

(néu co)



https://dichvucong.gov.vn/

+ Ho so khong day du, hop 18 thi tra ho so va huéng dan ca nhan, to
chure bd sung hd so

Lanh dao va
. Xir Iy hd so (Phong chuyén mon phén cong chuyén vién tham Chuyen V»Ien , 03 ngay
Buge 2 dinh va gia ét ho so theo dinh) phong Quan Iy lam viéc
inh va giai quy quy & Van hoa va Gia i
dinh
. Quyét dinh thanh lap Doan
- Truwdng hop ho so ding theo quy dinh: tham dinh thyc t€; Bién ban
Thim dinh ho so, thanh 1dp Poan thim dinh va thim dinh thyc t€ tai tham dinh thyec té; to trinh;
dia diém kinh doanh; tham muu t¢ trinh giri UBND kém theo du du thdo ket qua gidi quyet
thao két qua giai quyet TTHC hodc dy thao van ban tra ho so (truong TTHC hodc dy thao van
hop khong dat) ban trd ho so trudong hop
khong dat
- Truong h op ho S0 ch}ra‘ du (‘ileu lfl@n At heo quy d}nh:vtror}g thAG ! Vin ban yéu cau hoan thién
han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so, du thdo van ban yéu A AT T
X LA A A ox1s ho so néu rd ly do
cau hoan thi¢én ho so, néu 1o ly do
Budc 3 | Lanh dao phong trinh 1anh dao S¢ ky duyét to trinh giri UBND tinh Quén 1y Van N g.Ay glat quye .
ho lam viéc ban tra 101 trong truong hop
oa A -
khong du diéu kién
To trinh gui UBND tinh
0.5 naa kem theo du thdo két quad
Budc 4 | Ky duyét to trinh Lanh dao S& o Vglez’ giai quyét TTHC va CcAc

thanh phan ho so co lién
quan




- Lanh dao

UBND tinh tiép nhan phan cong bd phén chuyén trach thAm duyét, UBND finh 02 ngay , )
Budc 5 | trinh Lanh dao UBND tinh ky duyét Gidy phép hodc van ban tra ho | Co uan lam viéc Keét qua giai quyet TTHC
so trong truong hop khong dat N q
chuyén mén;
Cong chure
phong  chuyén
mon va cong
chuc cua So
, , , VHTTDL  tai
- SO hod két qua giai quyét TTHC. Trung tam Phuc
Budc 6 | - Thuc hién thu phi, 1& phi theo quy dinh. vu Hanh chinh 0,5 ngéy Két qua giai quyet thu tuc
cong tinh hodc lam viéc hanh chinh

- Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan
ho so dé tra cho to chirc, cd nhan theo quy dinh.

Cong chuce
Trung tdm Hanh
chinh céng cap
x4, Diém tiép
nhan va tra két
qua.

Tépg thoi gian giai quyét TTHC .
(khong ké thoi gian bo sung, hoan thién ho so)

07 ngay lam viéc ké tir
ngay nhin da ho so hop 1€

11. Thii tuc cAp Gidy chirmg nhin thanh lap va hoat dong ciia chi nhanh co sé viin héa nuée ngoai tai Viét Nam.

Thwr tw . - ‘e .
con . Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ Nguoi Thoi gian San phim
Viég : 8 Cong vige o thuc hién thuc hién P
. + Trgc tuyén: Cong dich wvu coéng quoc gia | Cong chic tiép 0,5 ngay Gidy hen hoic Thong béo
Budce 1 s R A . \ A A s X A
(https://dichvucong.gov.vn) nhin ho so tai lam viéc ve tinh trang hO so can
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+ Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Béc Ninh; dia chi Tang 1 va
tang 2 (gilra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phuong
Bic Giang, tinh Biéc Ninh.

- Diém t1ep nhan va tra két qua TTHC phuong Kinh Bic; dia chi: S6 31,
duodng Kinh Duong Vwong, phuong Kinh Bic, tinh Béc Ninh.

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cip x3 (trudng hop ndp hd so
khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh)

- Kiém tra tinh diy di ciia ho so theo quy dinh

+ Hb so day du, hop 18 thuc hién s6 hoa ho so va chuyén hé so dén
b phén chuyén mén dé giai quyet Déi véi truong hop tlep nhén sau
15 gio thi chuyen vao dau gio ngay 1am viée tiép theo dé thuc hién
cac quy trinh tlep theo.

Trwong hop tlep nhdn khong phu thugc vao dia giéi hanh chinh: don
vi tlep nhan ho so chuyén ngay ho so dién tir dén So VHTTDL trén
Heé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh dé giai quyét dong
thoi chuyén ho so gidy dén S6 VHTTDL trong thoi han khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhéan ho so.

+ Ho so khong day du, hop 16 thi tra hd so va hudng din ca nhan, to
chire bd sung hd so

Trung tdm hanh
chinh cong,
Diém tiép nhan va
tra két qua.

chinh stra, cac hudng dan
(n€u co)

Budc 2

Nhan ho so tir Bo phan Mot ctra, phan cong phong chuyén mon giai
quyét va chuyén vién gidi quyét ho so theo quy dinh

Lanh dao phong
Quan ly Van
hoa & Gia dinh

0,5 ngay
lam viéc

Ho6 so dugc luan chuyén
kip thoi

Xem xét, xur 1y ho so:

* Néu ho so hop 16 theo quy dinh:

+ B4o cdo Lanh dao phong két qua xir 1y hd so.

+ Truong hop ho so dat, tham muu to trinh va dy thao két qua giai quyét
TTHC

+ Truong hop ho so khong dat: Dy thao vin ban tra ho so

* Néu ho so khong hop 1é theo quy dinh:
+ Bao cdo Lanh dao phong két qua xtr 1y hd so;

Chuyén vién
dugc phan cong

2,5 ngay
lam viéc

Du théo két qua giai quyét
TTHC / du thao van ban tra
ho so truong hop khong
dat

Vin ban théng bao bo sung
ho so neu rd ly do




+ Thong bao bang vian ban gui truc tiép hodc qua buu chinh hodc thu
dién tir cho co s¢ van hda nudc ngoai tai Viét Nam d€ bo sung ho so
trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan hoé so

. Lanh dao phong 01 ngay
Budce 3 | Lanh dao phong xem xét lai ho so: Quén 1y Van 1am viee
hoéa & Gia dinh i
To trinh gui UBND tinh
. 1,5 ngdy kem theo du thao két ql}é
Budc 4 | Ky duyét ho so Lanh dao S¢& 1" A giai quyét TTHC va cac
am viéc . XA L 1A
thanh phan ho so co lién
quan;
UBND tinh tiép nhan phan cong bo phén chuyen trach tham duyét, | - Lanh dao 08 ngay
Budc 5 trinh Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua giai quyét UBND tinh 1am vidc Két qua gidi quyét TTHC
Lanh dao UBND tinh ky van ban tra 10i, tra ho so trong truong hop | -  Co quan i
khong dat chuyén mén;
Cong chtrc
phong chuyén
moén va cbng
chc  cua S¢
- S6 hoa két qua giai quyét TTHC. VHTTDAL fa X Van ban tra 161 hoac van
Budce 6 Trung tim Phuc 01 ngay ban khong dong y néu rd ly
- Két qua chuyen vé B0 phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan | vy Hanh chinh lam viéc

ho so dé tra cho 6 chirc, c4 nhan theo quy dinh

cong tinh hodc
Cong chuc
Trung tdm Hanh
chinh cong cap
xd, Diém tiép

do




nhan va tra két
qua.

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(khong ké thoi gian bd sung, hoan thién hd so)

15 ngay lam viéc ké tir ngay
nhéan dia ho so hgp 1€

12. Thi tuc cip lai Gidy chirng nhan thanh 1ap va hoat ddng ciia chi nhanh co sé viin héa nwéce ngoai tai Viét Nam.

Thu tw

R A n < 2 Don vi/ Nguoi Thoi gian z

Co.rA]g Noi dung cong viéc cu thé thue hién thue hién San pham

viéc
+ Tryc tuyén: Cong dich vu cong quoc gia
(https://dichvucong.gov.vn)
+ Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:
- Trung tam Phuc vy hanh chinh c6ng tinh Béc Ninh; dia chi Tang 1 va
tang 2 (gilra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phuong
Bic Giang, tinh Biéc Ninh.
- Piém tiép nhan va tra két qua TTHC phuong Kinh Bic; dia chi: S6 31,
dudng Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Béc, tinh Bic Ninh.
- Trung tAm Phuyc vy hanh chinh cong cp xa (truong hop ndp hd so Cong chirc tiép
khong phu thude vao dia gidi hanh chinh) nhan ho so tai Glay hen hodc Thong bao

Buse 1 |- Kiém tra tinh day di ciia hé so theo quy dinh o | Trung tam hanh 05ngay | vé tinh trang hd so can

+ Ho so day du, hop 1€ thyc hién s6 hoéa ho so va chuyén ho so dén Chlnh cong, lam viéc chinh stra, cac huong dan
b phén chuyén mén de giai quyét. Déi voi truong hop tlep nhan sau | Diém tiép nhan (n€u co)
15 gio thi chuyen vao dau gio ngay 1am viée tiép theo dé thuc hién va tra két qua.

cac quy trinh tlep theo.

Truong hop tlep nhan khong phu thugc vao dia gioi hanh chinh: don
Vi tlep nhan hd so chuyén ngay hd so dién tir dén S VHTTDL trén
Heé thong thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh dé giai quyét dong
thoi chuyén ho so gidy dén S VHTTDL trong thoi han khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhéan ho so.

+ Ho so khong ddy du, hop 18 thi tra hd so va huéng dan ca nhan, t6
chtrc b sung hd so



https://dichvucong.gov.vn/

Lanh dao va

. Nhén hd so tir Bo phan Mot ctra, phan c6ng phong chuyén moén giai chuyen anen , 0,5 ngay H6 so dugc ludn chuyén
Budc 2 phong Quan ly NN o
quyét va chuyén vién giai quyét ho so theo quy dinh Vin hoa & Gia lam viéc kip thoi
dinh
Xem xét, xir 1y ho so:
* Néu ho so du diéu kién theo quy dinh: Td trinh va d u thao két
+ Bao cao Lanh dao phong két qua xur 1y hd so. qua giai quyét TTHC hodc
+ Truong hop hd so dat, tham muu to trinh va du théo két qua giai quyét du thdo van ban tra ho so
Izﬁca . . _ e e a1 Chuyén vién gi?g truong hop khong
ruong hop ho so khong dat: Dy thdo van ban tra ho so dugc phan cong . a
* WA 12 A A s 2t A 1A o g : 01 ngay
Néu ho so khong du dicu kién theo quy dinh: AN
+ Bao c4o Lanh dao phong két qua xu 1y hd so; lam viée Vi1 ban théne béo bd sun
+ Thong bao bang vin ban giri truc tiép hodc qua buu chinh hodc thu hd so néu rd i(:;’/ do 8
dién tir cho co s¢ van hda nude ngoai tai Viét Nam d€ bo sung ho so
trong truong hop 03 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
i Lanh dao phong 0,5 ngay
Budce 3 | Lanh dao phong xem xét lai ho so: Quaén 1y Van 1 a‘im vide
hoa & Gia dinh i
To trinh gui UBND tinh
. 01 ngay kém theo dy thao két qlgé
Budgc 4 | Lanh dao So ky to trinh giri UBND tinh Lanh dao S¢ 1am viac giai quyét TTHC va cac

thanh phan hd so c6 lién
guan;




Budce 5

UBND tinh tiép nhan phan cong bd phén chuyén trach thim duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua giai quyét

- Lanh dao
UBND tinh
- Co quan
chuyén mén;

03 ngay
lam viéc

Két qua giai quyét TTHC

Budc 6

- S6 hoa két qua giai quyét TTHC.

- Két qua chuyén vé Bo phén tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan
ho so dé tra cho to chire, ca nhan theo quy dinh

Cong chuce
phong chuyén
moén va cbng
chuc cua So
VHTTDL  tai
Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh
cong tinh hodc
Cong chtrc
Trung tdm Hanh
chinh cong cap
xd, Diém tiép
nhan va tra ket
qua.

0,5 ngay
lam viéc

Van ban tra 161 hodc van
ban khong dong y néu 1o ly
do

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(khong ké thoi gian bo sung, hoan thién hd so)

07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho

so hop 1€

13. Thi tuc gia han Gidy chieng nhan thanh 1ap va hoat dong ciia chi nhanh co sé vin héa nwéc ngoai tai Viét Nam.

Thu tw
cbng
viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Don vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién




+ Truc tuyén: Codng dich vu quoc  gia

(https://dichvucong.gov.vn)

+ Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Tﬁng 1 va
ting 2 (gifta 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quéang trudng 3/2, phudng
Béc Giang, tinh Bic Ninh.

- Diém tiép nhan va tra két qua TTHC phuong Kinh Béc; dia chi: S 31,
duodng Kinh Duong Vwong, phuong Kinh Bic, tinh Béc Ninh.

- Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng cép x3 (truong hop ndp ho so
khong phuy thudc vao dia gidi hanh chinh)

cong

Cong chuc tiép
nhan ho so tai

Glay hen hodc Thong béo

Buéc1 | - Kiém tra tinh diy di ciia ho so theo quy dinh Trung tdm hanh 0,5 ngay vé tinh trang hd so cin
udc \ \ , ) z \ 5 \ . p ~ . n
+ Ho so day du, hop 1€ thuc hién s6 hoa ho so va chuyén ho so dén chinh cong, lam viéc chinh sura, cac hudng dan
b phén chuyén mon dé giai quyet Déi voi truong hop tlep nhansau | Diém ti€p nhan (n€u co)
15 gio thi chuyen vao dau gio ngay 1am viéc tiép theo dé thuc hién va tra ket qua.
cac quy trinh tiép theo.
Truong hop tié}) nhan khong phu thudc vao dia gioi hanh chinh: don
vi tiép nhan ho so chuyén ngay ho so dién tor dén So VHTTDL trén
Hé¢ thong thong tin giai quyet thii tuc hanh chinh dé giai quyét dong
thoi chuyén ho so giay dén So VHTTDL trong thoi han khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhéan ho so.
+ Ho so khong day du, hop 1¢ thi tra ho so va huéng dan ca nhan, to
chire bd sung hd so
Lanh dao va
chuyén vien s A A 2
. Nhén ho so tir B6 phan Mot ctra, phan cong phong chuyén mon giai X . s 0,5 ngay HO6 so dugc luan chuyén
Bude 2 quyét va chuyén vién giai quyét ho so theo quy dinh phong Quan Iy lam viéc kip thoi
Van hoa & Gia ; :
dinh
Xem xét, xir 1y ho so:
* Néu ho so hop 16 theo quy dinh: o R .
+ B4o c4o Lanh dao phong két qua xir 1y hd so. Chuyén vién Du thdo ket qua giai quyct
+ Truong hop hd so dat, th t trinh va du théo két qua giai quyét | duoc phén cong W | HC hodc dy thio van
£ 1op 10 50 dat, tham mur to'trinh va @i thao ket qua giat quye ' 0,5 ngay ban tra ho so trong truong
TTHC lam viéc

+ Truong hop ho so khong dat: Dy thao vin ban tra ho so

hop khong dat



https://dichvucong.gov.vn/

* Néu ho so khong hop 18 theo quy dinh:

+ Béo c4o Lanh dao phong két qua xtr 1y hd so;

+ Thong bao bang vin ban giri truc tiép hodc qua buu chinh hoac
thu dién tir cho co s6 van hoa nudce ngoai tai Viét Nam dé bo sung
ho so trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hoé so

Vin ban thong béo bd sung
ho so

Lanh dao phong \ T TP X
Budc 4 | Lanh dao phong xem xét lai hd so: Quan ly Van O"S ng.a}y Dy thdo ket qua gidi quyét
. . lam viéc TTHC
hoéa & Gia dinh
To trinh giri UBND tinh
0.5 naa kem theo du thao ket qua
Budce 5 | Lanh dao So ky to trinh giri UBND tinh Lanh dao So 1" g.Ay giai quyét TTHC va céc
am vi¢c . S . 1ia
thanh phan ho so c6 lién
quan;
’ q - Lanh dao 02 ngay
. UBND tinh tiép nhén phan cong bd phan chuyén trach tham duyét, | UBND tinh R L, . X
Bute 6 trinh Lanh dao UBND tinh ky duyét - Co quan lam vige Ketqua giai quyet TTHC
chuyén mén;
Cong chuc
phong  chuyén
modn va codng
) ) ) chitc  cua S¢&
- SO hod két qua giai quyét TTHC. VHTTDL tai 5
Bude7 | 4 s : : : Trung tam Phue | 02 "9%Y | Két qua giai quyét TTHC
- Két qua chuyén vé& B phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan g ; lam viéc qua glat quy

ho so dé tra cho 6 chirc, c4 nhan theo quy dinh

vu Hanh chinh
cong tinh hoac
Cong chuc
Trung tdm Hanh
chinh coéng cap




x4, Diém tiép
nhan va tra ket
qua.

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(khong ké thoi gian bo sung, hoan thién hd so)

05 ngay lam vigc ké tir ngay
nhan dia ho so hop 1€

14. Thi tuc cip Gidy phép phan loai phim

Thi
C(E)gg Noi dung cong viéc cu the Bot’lllu;i/lll\ilég:m r{;‘;’; ﬁiz:: Séan pham
viéc
- Nop ho so
+ Truc tuyén: Cong dich wvu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:
- Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Tang 1 va ting
2 (gitra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phudng Bic
Giang, tinh Béc Ninh.
- biém tiép nhan va tra két qua TTHC phudng Kinh Bac; dia chi: S0 31, | Cong chtre tiép
duong Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Bac, tinh Béc Ninh. nhan hd so tai Giéy tiép nhan ho so, hen
- Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong cép xa (trudng hop ndp hd so | Trung tim Phuc 01 ngay tra két qua hodc Thong bao

khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh)

- Kiém tra tinh diy di ctia hd so theo quy dinh

+ Hb so day du, hop 1é thuc hién s6 hoa ho so va chuyén hd so dén
bd phan chuyén mén dé giai quyét. i véi truong hop tlep nhan sau
15 gio thi chuyen vao dau gio ngay lam viée tiép theo dé thuc hién
cac quy trinh tlep theo.

T rufong hop tzep nhdn khong phu thugc vao dia gioi hanh chinh: don
vi tlep nhan hd so chuyén ngay ho so dién tir dén SO VHTTDL trén
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dé giai quyét dong
thoi chuyén hd so gidy dén S& VHTTDL trong thoi han khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

vu hanh chinh
cong, Piém tiép
nhin va tra két
qua.

vé tinh trang ho so can
chinh stra, b sung, cic
hudéng dan (n€u cd)



https://dichvucong.gov.vn/

+ Ho so khong day du, hop 16 thi tra ho so va hudng dan ca nhan, to
chtre bo sung ho so

Lanh dao va
chuyén vién

Bl;éc X\i’r ly !16 so’A(Ph}(‘)ng chuyén mﬁ-n phén cong chuyén vién thim dinh phong quén Iy 6 ngay
va giai quyét ho so theo quy dinh) Vin hoa va Gia
dinh
- Truwong hop hd so ding theo quy dinh:
+ Bao c4o két qua tham dinh v6i Lanh dao phong; Du thao két qua giai quyét
+ tham muu to trinh va dy thao két qu giai quyét TTHC trong trudng TTHC hodc du thao van
hop ho so tham dinh dat ban tra 101, tra ho so néu rd
+ Truong hop khong dat, tham muu dy thao tra 101, tra hd so va néu ly do
ro ly do.
- Truwdng hop hd so chua du diéu kién theo quy dinh trong: thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so cuia t6 chirc, cd nhan: Vin ban yéu cau hoan
+ Béo cao két qua tham dinh véi Lanh dao phong; thién ho so va néu 10 1y do
+ Du thao vin ban thong bao yéu cau hoan thién hd so néu 15 1y do
Blgoc Lanh dao phong xem xét ho so trinh Lanh dao S¢ ky duyét To trinh LathL(%Io{(pélg)ng L ngay ZSétr,clg?ﬁ}:i’ (l;f}r/% tI,)l},Irgl éo ket
To trinh gii UBND tinh
Budc , PO ~ \ 1 ngay k(.é,m theoA du thao ké,t ql,lé
4 Ky duyét to trinh Lanh dao S¢ giai quyét TTHC va cac

thanh phan hd so co lién
guan




Budc

UBND tinh tiép nhan phan coéng bod phan chuyén trach tham duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua giai quyét TTHC

- Lanh dao
UBND tinh
-  Co quan
chuyén mén;

05 ngay

Két qua giai quyét TTHC

Budc

- S6 hoa két qua giai quyét TTHC.

- Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan hd
so dé tra cho t6 churc, ca nhan theo quy dinh

Cong chure
phong  chuyén
mon va cong
chuc cua So
VHTTDL  tai
Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh
cong tinh hodc
Cong chuce
Trung tdm Hanh
chinh coéng cap
x4, biém tiép
nhan va tra ket
qua.

01 ngay

Van ban tra 161 hoac van ban
khong dong y néu 1o 1y do

T(Rgng thoi gian giai quyét TTHC
(khong ké thoi gian bo sung, hoan thién ho so)

15 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢

15. Thii tuc cap gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién ciia doanh nghiép quang cdo nwéc ngoai tai Viét Nam

Thu tw
coéng
viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Don vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian thuce hién San pham




- Nop hd so:

+Truc  tuyén: Cong dich wvu cong qubc  gia
(https://dichvucong.gov.vn)

+ Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh Bic Ninh; dia chi Téng 1
va ting 2 (gitra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quéang truong 3/2,
phuong Bic Giang, tinh Bic Ninh.

- Diém tiép nhan va tra két qua TTHC phuong Kinh Béc; dia chi: S 31,
duodng Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Bic, tinh Béc Ninh.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cp xa (truong hop ndp ho so
khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh)

Cong chuc tiép
nhian ho so tai
Trung tdm hanh

Gidy hen
hodc Thong
bao vé tinh
trang ho so

Bué6e 1 | - Klfm tril tln}l day (‘{u cua h‘(l SO’ Athero quy d;n‘h o . chinh cong, 0,5 ngay cAn chinh
+ HO so day du, hgp 1€ thuc hién s6 hoa ho so va chuyén ho so dén Rk Ay , ,
A 1A NSNS X, NAs e TS Diém tiép nhan va stra, cac
bd phan chuyén mon dé giai quyét. Boi voi truong hop tiep nhan sau 1A . x
N S SN A A tra két qua. hudng dan
15 gid thi chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dé thuc hién A
. s A (néu co)
cac quy trinh tlep theo.
T ru’O’ng hop tlep nhan khong phu thugc vao dia gidi hanh chinh: don
vi t1ep nhan ho so chuyén ngay ho so dién tor dén So VHTTDL trén
Hé¢ thong thong tin giai quyet thii tuc hanh chinh dé giai quyét dong
thoi chuyén ho so giay dén So VHTTDL trong thoi han khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhéan ho so.
+Hb so khong giéy du, hop 1¢ thi tra hd so va hudng dan ca nhan, t6
chtrc bo sung ho so
Ho so dugc
Budc 2 Nhén ho so tir B6 phan Mot ctra, phan cong phong chuyén mon giai 04 ngay luan chuyén
quyét va chuyén vién giai quyét ho so theo quy dinh Kip thoi
Thém tra, x4c minh chat lwong ho so: Lanh dao va Dy thao }fét
- Trudng hop ho so dy da va hop 1é: Ehuye(g vqlenl ) qua g}:u
T \ e a1y 1A phong Quaén 1y quye
+
Béo C’c}O L'fmh‘ dao phong lfet qlfa XU 1}7/ ho fo. o . Vin héa &GD TTHC hoc
+ Dy thao To trinh UBND tinh va dy thao két qua giai quyét TTHC du thao vin
trong truong hop ho so dat. ban tra hd
+ Dy thao van ban tra hd so trong truong hop ho so khong dat SO




- Truomg hop hd so chwa du diéu kién theo quy dinh trong: thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so thong bao bd sung ho
so theo quy dinh.

Thong bao

hudng dan

bd sung hd
SO

Budce 3

Linh dao phong xem xét lai hd so

Lanh dao phong
Quan ly Van
hoa &Gb

01 ngay

Du thao két

qué/dy thao

van ban tra
101

Budc 4

Trinh UBND tinh d¢ nghi cip gidy phép thanh lap Vin phong dai
dién cua doanh nghi€p quang cdo nudc ngoai tai Viét Nam hodc du
thao vin ban tra 10i khong cap gidy phép, tra hd so (trong trudng hop
khong dat)

Lanh dao So

01 ngay

To trinh va
du thao két
qua giai
quyét
TTHC (kem
theo hd so,
bién ban
thdm djnh
va cac van
ban co lién
quan) hoac
Van ban
théng béo
tra ho so
(trong
truong hop
khong dat)

Budce 5

- UBND tinh tiép nhan T trinh dé nghi ciia S& VHTTDL, xem xét
tham duyét Hd so dé nghi cép gidy phép thanh 1ap Vin phong dai
dién cua doanh nghi€p quang cdo nudc ngoai tai Viét Nam hodc van
ban tra ho so (trong trudng hop khong dat);

- UBND tinh
- Co quan
chuyén mén;

03 ngay

Két qua giai
quyét
TTHC hoac
van ban
thdng béo
tra ho so
néu rd ly do




- S6 hoa két qua giai quyét TTHC.

Cong chirc
phong  chuyén
mon va cong
chic cua S&
VHTTDL  tai
Trung tdm Phuc

Bude 6 | Két qua chuyén Yé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhén | vu Hanh chinh 05 ngay Keét cllluzé tgla1
ho so d€ tra cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh. Trudce khi tra két | cong tinh hodc ' 'I('lTI}; C
qua cho cong dan, can bo mdt cira cap So thong bao dé nghi cong dan | Cong chtrc
nop phi, 1¢ phi theo quy dinh. Trung tdm Hanh

chinh cong cap
x4, Dbiém tiép
nhan va tra ket
qua.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay ké tir ngay
(khong ké thoi gian bo sung, hoan thién hd so) nhén di ho so hop 18

16. Thii tuc cap sira d6i, bo sung Gidy phép thanh Iap Vin phong dai dién ciia doanh nghiép quang cdo nwéc ngoai tai Viét Nam

Th}i’ tw ne A ‘n 2 Don vi/ Nguoi e . o . x
C(?Tg Noi dung cong viéc cu thé thyc hién Thoi gian thwe hién San pham
viéc

- Nop ho so:

+Tryc  tuyén: Cong dich vy coéng qudc gia

(https://dichvucong.gov.vn) Gidy hen

+ Truc tiép hodc qua dich vy buu chinh cong ich dén: Cong cbt'rc tiép hoac Théng

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Téng nhén hf) SO ‘\cai bao v¢ tinh
Budc 1 | 1va tang 2 (gitra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang trudng Trun,g tam hanh 0,5 ngay trang ho so

3/2, phudng Béc Giang, tinh Bic Ninh. chinh cong, ’ can chinh

- Piém tiép nhan va tra két qua TTHC phuong Kinh Bic; dia chi: $§31, | DPiém tiép nhan sura, cdc

duong Kinh Duong Vurong, phuong Kinh Bic, tinh Bac Ninh. va tra két qua. huéng dan

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cp xa (trudng hop ndp ho (néu co)

so khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh)
- Kiém tra tinh day di ciia ho so theo quy dinh




+Hb so déy du, hop 1€ thuc hién s6 hoa ho so va chuyén ho so dén
bd phan chuyén mon dé giai quyét. Bdi véi truong hop tiép nhan
sau 15 gio thi chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép theo dé thuc
hién cac quy trinh tiép theo.

T nmng hop tiép nhin khong phu thugc vao dia gioi hanh chinh:
don vi tlep nhan h so chuyén ngay hd so dién tir dén S& VHTTDL
trén Hé théng thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh dé giai quyét
ddng thoi chuyén hd so gidy dén S& VHTTDL trong thoi han
khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Ho so khong day du, hop 1é thi tra hd so va hudng din ca nhan,
t6 chtrc bo sung ho so

A 1A A A A A A . A A Lanh dao phong Hb so duoc
e | N 00 i MOcco iy o ping o | Sy V| ozsogny | i
i hoa &Gb kip thoi
Du thao két
qua giai
quyét
. . N TTHC (kem
Tham tra, xac minh chat lugng ho so: theo Bién
- Truong hop hd so déy du va hop 1é: ban thim
+ B4o cao Lanh dao phong két qua xur 1y ho so, dinh cua S¢
+ Dy thao To trinh UBND tinh va du thao két qua giai quyét TTHC VHTTDL)
trong truomg hop hd so dat. L . hodc du
+ Dy thao van ban tra hd so trong truong hop ho so khong dat Chuyetl VIeAn 01 ngay thao van
duoc phan cong ban tra hd
SO trong
trurong hop
khong dat
Truong hop ho so khong heple: =~ Thang béo
+ DA4i voi hinh thire nhan tryc tiép: trd ho so va hudng dan bo sung. huéng din
+ Dbi v6i hinh thirc ghaq truc tuyén hodc qua duong buu dién: bd sung hd
thong bao va hudng dan bo sung ho so trong thoi han 03 ngay lam SO

viéc ke tir ngay nhan ho so




Bude 3

Lanh dao phong xem xét lai hd so

Lanh dao phong
Quan ly Van
hoa &Gb

0,25 ngay

Budc 4

Trinh UBND tinh d¢ nghi cap stra doi, bo sung gidy phép thanh lap
Vian phong dai dién cia doanh nghiép quang cdo nudc ngoai tai Vit
Nam (truong hop dat) hodc dy thao vin ban tra 1oi khong cép gidy
phép (trong truong hop khong dat)

Lanh dao So

01 ngay

To trinh gtri
UBND tinh
kém du thao
két qua giai
quyét
TTHC (kem
theo hd so,
bién ban
tham dinh
va cac van
ban co6 lién
quan) hoac
du thao Van
ban thong
bao tra ho
so (trong
truong hop
khong dat)

Budc 5

- UBND tinh tiép nhan T& trinh dé nghi ciia S& VHTTDL, xem xét
tham duyét Ho so dé nghi cép stra d6i, bo sung gidy phép thanh lap
Van phong dai dién cua doanh nghiép quang cdo nudc ngoai tai Viét
Nam hodc vin ban tra hd so (trong truong hop khong dat);

- UBND tinh
- Co quan
chuyén mén;

1,5 ngay

Két qua giai
quyét
TTHC hoac
van ban
théng béao
tra ho so
néu rd ly do

Budc 6

- S6 hoa két qua giai quyét TTHC.
- Thyc hién thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Két qua chuyén vé Bo phén tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan
ho so dé tra cho t6 chire, ca nhan theo quy dinh.

Cong chtrc
phong  chuyén
mon va cong
chuc cua So
VHTTDL  tai
Trung tam Phuc

0,5 ngay

Két qua
giai quyet
TTHC




vu Hanh chinh
cong tinh hodc
Cong chirc
Trung tdm Hanh
chinh cong cip
x4, Diém tiép
nhan va tra ket
qua.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(khong ké thoi gian bo sung, hoan thién ho so)

05 ngay ké tir ngay
nhan di ho so hop 1€

17. Thi tuc cép lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién ciia doanh nghiép quang cio nuwéc ngoai tai Viét nam

Thur tw P i/ Nowoi
C(?E]g Noi dung cong viéc cu thé (:Illu:l hiég:m Thoi gian thuc hién San pham
viéc
- Nop ho so:
+Tryc  tuyén: Cong dich vy coéng qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén: )
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dija chi Tﬁng Gidy hen
1 va ting 2 (gitra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong . hodc
3/2, phuong Bic Giang, tinh Bic Ninh. Cong chirc tiep Thong bao
- Diém tiép nhan va tré két qua TTHC phuong Kinh Bac; dia chi: $631, | nhan ho so tai v€ tinh
Buéc 1 | dudng Kinh Duong Vuong, phudng Kinh BAac, tinh Bic Ninh. o Trung tam hanh 0.5 ngay trang ho
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cép xa (truong hop ngp ho | chinh cdng, $O' can
so khong phu thudc vao dia gigi hanh chinh) Diém ti€p nhan va chinh stra,
- Kiém tra tinh diy dii ciia hd so theo quy dinh tra ket qua. cac hudng
+ Ho so day du, hop 1é thyc hién sé hoa ho so va chuyén hé so dén dan (néu
bd phan chuyén mon dé giai quyét. Poi véi truong hop tlep nhan co)

sau 15 gio thi chuyen vao dau gio ngay lam viée tiép theo dé thuc
hién cac quy trinh tiép theo.

Truong hop tiép nhdn khong phu thugc vao dia gioi hanh chinh:
don vi tiép nhan hd so chuyén ngay ho so dién tir dén S6 VHTTDL




trén Hé thong thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh dé giai quyét
ddng thoi chuyén hd so gidy dén S& VHTTDL trong thoi han
khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Ho so khong day du, hop 16 thi tra hd so va hudng din ca nhan,
t6 churc bo sung ho so

Lanh dao phon Ho so
. Nhan ho so tir B phan Mot cwra, phan cong phong chuyén mon a0 phong 5 duoc luan
Buéce 2 Quan ly Van 0,5 ngay S
giai quyét va chuyén vién giai quyét hd so theo quy dinh . chuyén kip
héa & Gb thoi
Du thao
két qua
giai quyéet
TTHC
. , . \ (kem theo
Tham tra, x4c minh chat lugng ho so: Bién ban
- Truong hop ho so day du va hop 1é: tham dinh
+ Béo c4o Lanh dao phong két qua xir Iy ho so. cua So
+ Dy thao T¢ trinh UBND tinh va dy thao két qua giai quyét TTHC o VHTTDL)
trong trudng hop ho so dat. Chuyén vién 3,5 ngay hodc du
+ Du thao vin ban tra ho so trong truong hop ho so khong dat dugc phan cong ’ thao van
ban tra ho
SO trong
truong
hop khong
dat
. A A A s . A A P Thoéng bao
- Truong hop ho so khong day du, khong hop 1€: thdng bao va . x
. X 1A A o N A 1A L hudng dan
hudng dan boé sung ho so trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tu 2 A
\ A 1A bo sung ho
ngay nhan ho so
SO
3 Lanh dao phon Dy thao to
. Lanh dao phong xem xét lai ho so, trinh 1anh dao s& du thao to gaophong \ trinh va du
Budc 3 . . , Quan ly Van 01 ngay LA
trinh giri UBND tinh hoa &GD thao két

qua giai




quyét
TTHC

Bué6ce 4

Ky to tinh UBND tinh kém theo dy thao két qua giai quyét TTHC
(truong hop dat) hodc dy thao van ban tra 101, tra hd so (trong
truong hop khong dat)

Lanh dao So

01 ngay

To trinh,
du théao
két qua

giai quyét
TTHC

(kém theo

ho so, bién
ban tham
dinh va
cac van
ban c6 lién
quan)
hoac Van
béan thong
bao tra ho
so (trong
truong
hop khong
dat)

Budce 5

- UBND tinh tiép nhan T& trinh dé nghi ciia S& VHTTDL, xem xét
tham duyét HO so dé nghi cip lai gidy phép thanh lap Vin phong
dai dién cuia doanh nghi¢p quang cdo nudc ngoai tai Viét Nam hodc
vin ban tra hd so (trong truong hop khong dat)

- Lanh dao
UBND tinh
-  Co quan
chuyén mén;

03 ngay

Két qua
giai quyét
TTHC
hodc van
béan thong
b&o tra ho
so néu ro

ly do

Budce 6

- S6 hoa két qua giai quyét TTHC.
- Thyc hién thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

Cong chuc
phong  chuyén
mon va codng

0,5 ngay

Gidy phép
hodc van
béan thong




- Két qua chuyén vé Bo phén tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan
ho so dé tra cho t6 chire, ca nhan theo quy dinh.

chic cua S&
VHTTDL  tai
Trung tam Phuc
vu Hanh chinh
cong tinh hoac
Cong chuc
Trung tam Hanh
chinh cong cap
x4, Diém tlep
nhan va tra két
qua.

bao tra ho
SO néu ro

1y do

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(khong ké thoi gian bo sung, hoan thién hd so)

10 ngay k‘é tir ngay
nhan dia ho so hop 1

¢

18. Thii tuc cip gidy phép xAy dung twong dai, tranh hoanh trang (thAm quyén ciia Uy ban nhin dén cip tinh)

Thir oy Pon vi/ Nguoi
Cﬁ.rjg Noi dung cong viéc cu thé thl.l’é hiégn Thoi gian thuc hién San pham
viéc
- Nop ho so:
+Truc  tuyén:  C6 dich 5 6 i y y
re uyén ong ic vu cong qudc  gia Gidy tiép

(https://dichvucong.gov.vn)

+ Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Tﬁng 1
va tang 2 (gitra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2,
phuong Bac Giang, tinh Béc Ninh.

- Piém tiép nhan va tra két qua TTHC phuong Kinh Bic; dia chi: S6 31,

dudng Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Béc, tinh Bic Ninh.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cép x3 (truong hop ndp ho so
khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh)

- Kiém tra tinh dy di ciia ho so theo quy dinh

+ Ho so déy du, hop 1€ thyc hién s6 hoa hd so va chuyén hd so dén
bd phan chuyén mon dé giai quyét. Ddi vai truong hop tiép nhan sau

Cong chirc tiép
nhén ho so tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong, Diém tiép
nhan va tra két
qua.

0,5 ngay lam vi¢c

nhén ho so,
hen tra két
qua  hodc
Thong bao
vé tinh trang
hé so can
chinh sta,
bd sung, cac
huéng dan
(néu co)




15 gio thi chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo dé thuc hién
cac quy trinh tiép theo.

T ru’ang hop tlep nhan khong phu thugc vao dia gioi hanh chinh: don
vi tlep nhan hd so chuyén ngay hd so dién tr dén S& VHTTDL trén
Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh dé giai quyét dong
thoi chuyén hd so gidy dén S6 VHTTDL trong thoi han khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhén hd so.

+ Ho so khong day du, hop 16 thi tra ho so va huéng din ca nhan, t6
chure bd sung hd so

. Nhén hd so tir B6 phan Mot ctra, phan cong phong chuyén moén giai Lanhqdao’ P hf) e NPT Hb so dugc
Budce 2 Quan ly Van 0,5 ngay lam viéc ~ Py
quyét va chuyén vién giai quyét ho so theo quy dinh héa & GP luan chuyén
Tham tra, x4c minh chat lugng hd so: - Du thao
- Truong hop hd so day da va hop 1é: To tr17nh va
+ Dy thao T¢ trinh UBND tinh va dy thao két qua giai quyét TTHC duq thao ket
trong truong hop ho so dat. qza & glal
+ Du thao vin ban tra hd so trong truong hop hd so khong dat qTT}hC hoiic
du thao yén
ban trd ho so
A trong truong
Chuye[] vien 2,5 ngay lam viéc hop khong
dugc phan cong dat
Truong hop ho so khong day du/ khong hop 1¢: thong bao va hudng Du thao
dan b6 sung ho so trong thot han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan thong  bao

ho so

bang  vin
ban yéu cau
bd sung
hoan thién
hd so va néu
rd ly do.




Du thao két

Lanh dao phong xem xét lai hd s0, trinh 1anh doa S& dl;l’ thég to trinh | Lanh dao phong ui/du thio
Budce 3 | giri UBND tinh hoac du thao van ban tra 161 khong cap giay phép ( Quan ly Van 0,5 ngay lam viéc gén ban tra
trong truong hop khong dat ) hoa &Gb 15i
Ky duy¢t To
trinh  kém
Lanh dao Sor ky van ban to trinh giri UBND tinh cp gidy phép xay v 1am vie theo du thao
. ' . . . R S WA Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam viéc két qua giai
Budc 4 | dung tuong dai, tranh hoanh trang hodc hodc van ban d€ nghi thong £
. A \ . VHTTDL quyét
bao trd ho so (trong truong hop khong dat) TTHC hodc
du thao yén
ban trd ho so
Két qua giai
quyét
- UBND tinh ‘gié’p nhan T¢ trinh Qé nghi cia S VHTTDL, xem xét | - UBND tinh 02 ngay lam viée I;Hl?ér?o‘frlz
Bude 5 | tham duyét HO so d€ nghi cép gidy phep xay dung twong dai, tranh | . Cgq quan ’ 15i trd hd so
hoanh trang hoac vin ban tra ho so (trong truong hop khong dat). chuyén mon; (trong
truong  hop
khong dat)
Cong chtrc
phong  chuyén

Budc 6

- S6 hoa két qua giai quyét TTHC.

- Két qua chuyén vé Bo phén tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan
ho so dé tra cho to chirc, ca nhan theo quy dinh

mén va cong
chuc cua So
VHTTDL  tai
Trung tam Phuc
vu Hanh chinh
cong tinh hodc
Cong chtrc
Trung tdm Hanh
chinh cong cap
x4, Diém tiép

0,5 ngay lam vi¢c

Két qua giai
quyét
TTHC




nhan va tra két
qua.

Téng thoi gian giai quyét TTHC
(khong ké thoi gian bd sung, hoan thién hd so)

07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di ho

so hop I€.

19. Thii tuc cAp gidy phép to chirc trai sang tic diéu khic (thAm quyén cia Uy ban nhan din cip tinh)

Thfr tw . N A ; DPon vi/ Nguoi e n

(iloigg Noi dung cong viéc cu thé thure hién Thoi gian thwe hién San pham
- Nop ho so:
+Truc  tuyén: Coéng dich vy cong qubc gia
(https://dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:
- Tr}mg tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Tﬁng 1 ) )
vatang 2 (gitra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, Giay  tiép

phuong Bac Giang, tinh Bac Ninh.

- Diém tiép nhan va tra két qua TTHC phuong Kinh Bic; dia chi: S6 31,

duodng Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Bic, tinh Bac Ninh.

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cip x3 (trudng hop ndp hd so
khong phu thudc vao dia gioi hanh chinh)

- Kiém tra tinh day dii ciia ho so theo quy dinh

+ Hb so day du, hop 1& thuc hién s6 hoa hd so va chuyen hd so dén
b phén chuyén mén de giai quyét. Boi véi truong hop tlep nhan sau
15 gio thi chuyen vao dau gio ngay 1am viée tiép theo dé thyc hién
cac quy trinh tlep theo.

Truong hop tlep nhan khong phu thugc vao dia gioi hanh chinh: don
Vi t1ep nhan ho so chuyén ngay hd so dién tr dén So VHTTDL trén
Hé thong thong tin giai quyet thii tuc hanh chinh dé giai quyét dong
thoi chuyén hé so giay dén So VHTTDL trong thoi han khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

Cong chirc tiép
nhan hd so tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong, Diém tiép
nhan va tra két
qua.

0,5 ngay lam vi¢c

nhén ho so,
hen tra két
qua  hodc
Thong bao
vé tinh trang
hé so can
chinh sta,
b sung, cac
huéng dan
(néu co)




+ H6 so khong day du, hop 18 thi tra ho so va huéng dan ca nhén, to
chtre bd sung hd so

. Nhan hd so tir Bo phan Mot ctra, phan cong phong chuyén moén giai Lanhqdao’ phf) ng C s n Ho so dugc
Budc 2 X, s A A . 2, 1A . Quan ly Van 0,5 ngay lam viéc n £
quyét va chuyén vién gidi quyét ho so theo quy dinh hoa & GD luan chuyén
Thém tra, x4c minh chat lugng ho so: To trinh va
- Trudng hop hd so dy di va hop 1¢&: dy thao ket
+ Dy thao To trinh UBND tinh va dy thao két qua giai quyét TTHC qua ‘. glal
trong truong hop ho so dat. quye <
e e o 1A \ A N TTHC hoac
+ Dy thdo van ban trd ho so trong truong hgp ho so khong dat du thio van
ban trd ho so
A ia trong trrong
Chuyen vién 2,5 ngay 1am viéc hop khong
dugc phan cong dat
Truong hop ho so khong day di/ khong hop 18: thong bao va hudng Hoz_ic thong
dan b6 sung hd so trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan bdo  bang
ho so vén ban yéu
cau bd sung
hgan thién
ho so va néu
rd ly do.
Du thao to
. Lanh dao phong xem xét lai hd so, trinh 1anh dao S& du thao to trinh Lanhwdao’ P hf) e NP = tr17nh va dL;r
Bu6e 3 | .. \ Quan ly Van 0,5 ngay lam viéc thao két qua
gui UBND tinh hé o £
0a &GD gial  quyét
TTHC
Ky duyét To
trinh  kém
’ Lanh dao S& ky van ban t& trinh giri UBND tinh cap Gidy phép to Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc theo dy thio
Budc 4 | chire trai sang tac diéu khic hodc dy thao van ban tra 16i khong cap VHTTDL két qua giai

gidy phép, tra hd so (trong trudng hop khong dat)

quyét
TTHC
hoac du




thao van ban
tra 101 tra ho

SO trong
truong hop
khong dat
Két qué giai
, , , quyet
- UBND tinh tiép nhén Té trinh d& nghi cia S6 VHTTDL, xem xét | - UBND tinh 02 ngay lam viéc TTHC hodc
Bu6e 5 | tham duyét HO so, ky két qua giai quyét TTHC hodc vanbantrahd |- Co  quan ' van ban tra
so (trong truong hgp khong dat); chuyén mon; ho so trong
truong hop
khong dat
Cong chure
phong  chuyén
mon va cong
chtc  cua S¢
VHTTDL  tai
- S6 hod két qua giai quyét TTHC. gunééim ;I:Eﬁ 0,5 ngdy lam viéc Két qua giai
Budce 6 | - Két qua chuyén vé B phén tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan céng tinh hodic gl_l_ll_yHétC

ho so dé tra cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh

Cong chuc
Trung tdm Hanh
chinh coéng cap
x4, biém tiép
nhan va tra ket
qua.

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(khong ké thoi gian bo sung, hoan thién hd so)

07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di ho
so hop €.

20. Thii tuc cip gidy phép trién 1am my thuit (thAm quyén cia Uy ban nhan dén cép tinh)




Thu tw
cong

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/ Nguoi

Thoi gian thuc hién

San pham

o thuc hién
viéc
- Nop ho so:
+Trgc  tuyén: Coéng dich vu  cong quéc  gia
(https://dichvucong.gov.vn)
+ Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:
- Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Tang 1
va tang 2 (gilra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang trudng 3/2,
phuong Bac Giang, tinh Bac Ninh. Gidy  tiép
- Piém tiép nhan va tra két qua TTHC phuong Kinh Bic; dia chi: S6 31, nhan hd so,
duodng Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Bic, tinh Bac Ninh. Cong chuc tiép hen tra két
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa (truong hop ndp hdso | nhan hd so tai qua  hoac
khong phu thude vao dia gioi hanh chinh) Trung tdm Phuc Thong bao
- Kiém tra tinh diy di ciia ho so theo quy dinh vu hanh chinh 0,5 ngay lam viéc vé tinh trang
+ Hb so day du, hop 1& thuc hién s6 hoa hd so va chuyén hd so dén | cong, Piém tiép hd so can
b phén chuyén mén dé giai quyét. Dbi voi truong hop tlep nhansau | nhin va tra két chinh stra,
15 gio thi chuyen vao dau gio ngay 1am viéc tiép theo dé thyc hién | qua. b sung, cac
cac quy trinh tlep theo. huong dan
T rwong hop tlep nhdn khong phu thugc vao dia gioi hanh chinh: don (néu co)
vi tlep nhan hd so chuyén ngay hé so dién tir dén So VHTTDL trén
Hé thong thong tin giai quyet thii tuc hanh chinh dé giai quyét dong
thoi Chuyen ho so giay dén So VHTTDL trong thoi han khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
+ Ho so khong day du, hop 16 thi tra ho so va hudng dan c4 nhan, to
chire bd sung hd so
Lanh dao phong A

Bude 2 Nhén hd so tir B phan Mot cura, phén coéng phong chuyén mon giai Quén 1§ Van 0.5 ngay lam viec H(3 SO du?c
quyét va chuyén vién giai quyét ho so theo quy dinh héa & GP luan chuyén
Théam tra, x4c minh chét lugng hd so: Du thao To
- Truong hop hd so day da va hop 1é: Chuyén vién trinh va du

+ Dy thao T¢ trinh UBND tinh va dy théo két qua giai quyét TTHC
trong truong hop ho so dat.

dugc phan cong

2,5 ngay lam viéc

thao két qua
gidi  quyet




+ Du thao van ban tra ho so trong trudong hop ho so khong dat

Trudng hop ho so khong day du/ khong hop 1¢: thong béo va hudng
dan b6 sung ho so trong thot han 03 ngay lam viée k€ tir ngay nhan
ho so

TTHC hoac
du thao van
ban tra hd so
trong trrong
hop khong
dat

Hoac du
thao théng
bao  bang
van ban yéu
cau bd sung
hoan thién
hé so néu rd
ly do.

Budce 3

Lanh dao phong xem xét lai hd so, trinh 1dnh dao S& du thao to
trinh giri UBND tinh

Lanh dao phong
Quan ly Van
hoa &GD

0,5 ngay

Ky duyét To
trinh  kem
theo du thao
két qua giai
quyét
TTHC hoac
du thao van
ban tra hd so
truong  hop
khong dat

Budc 4

Lanh dao S¢ ky van ban to trinh giri UBND tinh cap Gidy phep .
trién 1am my thudt hodc hodc dy thao van ban tra 161 khong cap giay
phép, tra ho so (trong truong hop khong dat)

Lanh dao S&
VHTTDL

0,5 ngay

lam viéc

To trinh giri
UBND tinh
hoac du
thdo van ban
tra hd so (
trong truong
hop khong
dat)




Két qua giai

) . . 02 . quyét
- UBND tinh tiép nhan T4 trinh d& nghj cia S6 VHTTDL, xem xét | - UBND tinh ngzy TTHC hodc
Budce 5 | tham duyét HO so d€ nghi cap gidy phép trién lam my thuat hodc - Co quan lam viéc van ban tra
van ban tra ho so (trong truong hop khong dat); dinh chuyén mén; hé so trong
truong hop
khong dat
Cong chuc
phﬂong s chuyen Két qua giai
mon va cong e
chac  cua S¢& quyct
! TTHC duoc
VHTTDL  tai 0.5 noa IO
6 hoa két qua giai quyét TTHC Trung tam Phuc > Y *0 hoa va tra
- SO hoa ké . - \ A
. s vu Hanh chinh lam viée Ch? €O quan
Budc 6 chu quan co

- Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan
ho so dé tra cho td chure, cd nhan theo quy dinh

cong tinh hodc
Cong chtrc
Trung tdm Hanh
chinh cong cap
x4, Diém tiép
nhan va tra ket
qua.

quan béo chi
o dia
phuong (da
thuc  hién
TTHC)

Téng thoi gian giai quyét TTHC
(khong ké thoi gian bd sung, hoan thién hd so)

07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho

so hop I€.

21. Thi tuc xét ting danh hi¢u “Nghé nhin nhin din” trong linh vue di san vin hoa phi vt thé

Thir tuw
cdng
viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian thwe hién




Buoce 1

Tiép nhdn ho so (thoi gian tiép nhin hd so dugc quy dinh tai Ké
hoach dugc B Van hoa, Thé thao va Du lich ban hanh trugc mdi
dot xét tang):

- Nop ho so:

+Trgc  tuyén: Céng dich vu cong qubc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

+ Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Tang
1 va tang 2 (gilta 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang trudng
3/2, phuong Bic Giang, tinh Bic Ninh.

- Piém tiép nhan va tra két qua TTHC phuong Kinh Bic; dia chi: S6 31,
dudng Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Bic, tinh Bic Ninh.

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng cdp xa (trudng hop ndp hd
so khong phu thude vao dia gidi hanh chinh)

- Kiém tra tinh diy di ciia ho so theo quy dinh

+ Ho so day du, hop 1¢ thuc hién s6 hoa hd so va chuyén ho so dén
bd phan chuyén mon dé giai quyét. Bdi véi truong hop tiép nhan
sau 15 gio thi chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép theo dé thuc
hién cac quy trinh tiép theo.

Truong hop tiép nhdn khong phu thuoc vao dia gioi hanh chinh:
don vi tlep nhan ho so chuyén ngay hé so dién tir dén So VHTTDL
trén Hé thong thong tin giai quyet thii tuc hanh chinh dé giai quyét
dong thoi chuyén hd so gidy dén So VHTTDL trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Hb so khong day du, hop 18 thi tra ho so va hudéng dan ca nhan,
t6 chirc bd sung hd so

Cong chuc tiép
nhén ho so tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong, Diém tiép
nhan va tra két
qua.

Trwong hop 1: Canhan quy dinh tai diém a va diém c khoan 1 Diéu
2 Nghi dinh s6 61/2024/ND-CP ngay 06 thang 6 nim 2024 cia
Chinh phu (sau ddy goi 1a Nghi dinh s6 61/2024/ND-CP):

Tiép nhan hd so (thoi gian tiép nhan hd so dugc quy dinh tai Ké
hoach dugc B Vin hoa, Thé thao va Du lich ban hanh trudc mdi
dot xét tang):

Do co quan, don
vi ti€p nhan ho
so phan cong

0,5 ngay

Gidy hen
hoac Thong
bdo vé tinh
trang hd so
can chinh
sua, cac




Trirong hop 2: Ca nhan quy dinh tai cac diém b, d va d khoan 1
Diéu 2 Nghi dinh s6 61/2024/ND-CP; C4 nhan quy dinh tai diém a
va diém c khoan 1 Diéu 2 Nghj dinh sb 61/2024/ND-CP di nghi
huu:

Tiép nhan hd so (thoi gian tiép nhan hd so dugc quy dinh tai Ké
hoach duoc B Vin hoa, Thé thao va Du lich ban hanh trude mdi
dot xét tang):

Cong chuc tiép
nhan hd so tai
Trung tdm hanh
chinh cbng va
chuyén phong
chuyén moén So
Vin héa, Thé
thao va Du lich

huong  dan
(néu co)

Cén bd dugc phan cong xu ly hd so tién hanh céac bude kiém tra,
tham dinh, tong hop hé so

- Truong hop ho SO ddy dii va hop 1é: Tong hop hd so, bao co cip
trén c6 tham quyén, dyu thao Quyet dinh thanh 1ap Hoi dong xét
tang “Nghé nhan nhan dan” cap co sé

Can bo duoc

Du thao
Quyét dinh
thanh lap Hoi
dong xét ting
“Nghé nhan
nhan dan” cip
co sO (truong

Buéce 2 phan cong xur ly 01 ngay hop dat yéu
ho so X
cau)
- Truomg hop hé so khong ddy di/ khong hop 1é: Lién hé voi cac Thong  bao
A ax A 1A A1y x . . A A van ban Yyéu
ca nhan da nop ho so dé hudng dan chinh stra, bo sung ho so trong A 2
thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so cau bo‘ Sung
: ; ; ' hoan thién ho
SO
S& Van hoa, Thé
thao va Du lich, )
bai Phét‘ thanh, Quyét dinh
Dai Truyén hinh, thanh lap Hoi
Thanh 1ap Hoi ddng cép co s& xét ting “Nghé nhan nhan dan” theo | 221 bhat thanh - dong xét tang
timg lan xét ting (theo quy dinh tai Chwong III Nghi dinh sb Truyen hinh; danh hicu
Buére 3 £ ns quy G & & gt Nha hat, Poan 04 ngay “Nghé nhan

61/2024/ND-CP):

nghé thuat
chuyén nghiép;
hoc vién, truong
dao tao van hoa,
nghé thuat, don
vi dién anh co

A0

nhan dan” cp
co s& (theo
timg 1an xét
tang)




chtrc nang
nghién cuu, dao
tao, sang tao van
hoa, nghé thuat
thudc tinh

Bwoc 4

Trinh tw xét ting tai Hoi dong cip co s6:

S& Van hoa, The
thao va Du lich,
Dai Phat thanh,
Dai Truyén hinh,
Dai Phat thanh -
Truyén hinh;
Nha hat, Poan
nghé thuat
chuyén nghiép;
hoc vién, truong
dao tao van hoa,
nghé thuat, don
vi dién anh co
chuc nang
nghién ctru, dao
tao, sang tao van
hoa, nghé thuat
thudc tinh

Khoéng qué
63,5 ngay

Dy thao van
ban dé nghi
x¢ét tang danh

hiéu “Nghé
nhan nhan
dan”

- Cong khai danh sach ca nhan deé nghi xét tang danh hi¢u “Nghé
nhan nhan dan” bang hinh thirc niém yét cong khai hodc ding tai
trén trang thong tin dién tir ciia don vi dé lay y kién nhan dan

10 ngay ké tir ngay két thuc
thoi han nhan ho so cia ca
nhan theo thoi gian quy
dinh

- Tiép nhan, xr Iy cac kién nghi cua nhan dan

15 ngay ké tir ngay két thuc
thoi han cong khai danh
sach c4 nhan dé nghi xét
tang danh hiéu “Nghé nhan
nhan dan” bang hinh thirc
niém yét cong khai hoic
dang tai trén trang thong tin
dién tir cia don vi




- Xem xét, danh gia ting hd so dé ngh‘i xét téng danh hiéu “Nghc:a
nhan nhan dan ” theo quy dinh tai Diéu 7, Biéu 8, Nghi dinh s6
61/2024/ND-CP

10 ngay ké tir ngay co quan
thuong truc Hoi dong béo
c4o ¥ kién cac thanh vién
Hoi dong vé ho so

- Hoi dong c6 trach nhiém thong bao bang van ban vé két qua xét
tang dén cac cd nhan c6 ho so d€ nghi xét tdng danh hi¢u “Ngh¢
nhan nhan dan”

07 ngay ké tir ngay két thiic
cudc hop

- Tiép nhan, xu ly cac kién nghi

20 ngay ké tu ngay thong
bao két qua xét tang cua
Hoi dong

- Hoan thién ho S0 de nghi xét tang danh hi¢u “Nghe nhan nhan
dan” dat tur 80% s6 phiéu dong ¥ cta tong sd thanh vién Hoi dong
cap co sO ¢O mat tai cudc hop

Vin ban dé
nghi xét tang
“Nghé nhan
nhan dan”
(kém theo hd
so xét tang

. Chu tich Hoi | 07 ngay ké tur ngay két thuc nl}\llﬁgr?g: 1(11232
- Gui van ban de nghi xét tdng “Nghé nhan nhén dan” t6i S¢ Véan | dong xét tang | thoi han ti€p nhén, xu Iy (thanh phan
hoa, Th¢ thao va Du lich - Co quan thuong tryc Hoi dong xé‘t tang | “Ngh¢ nh@n cac kién nghi b so pquy
“Ngh¢ nhan nhan dan” cap tinh (duoc thanh lap theo tirng lan xét nhe'in c'iér}” (do1 dinh tai
tang) voi I:I(_)l dong cap Khodn 1,
c0'50) Pidu 13 Nghi
dinh s6
61/2024/Nb-

CP))
S¢ Vin hod, The Ho so va vin
thao va Du lich - ban d& nghi
Xét ting danh hi¢u “Nghé nhin nhin dan” tai Hoi dong cdp | Co quan thuong x€ét tang
tinh truc  xét tang Khong qué "Nghé nhan
Buée 5 | (Trinh tw, thi tuc xét ting tai Hoi dong cap tinh va Hpi dong cap danh hiéu danh 85 ngay nhan dan "
Nha nuée lan lwot thwe hién theo Piéu 15, Nghi dinh so | hiéu “Nghé nhan gt Co quan
61/2024/ND-CP) nhan dan” cép thuong  truc

tinh; UBND cép
tinh

Ho1 dong cap
Nha nudc




Huy hiéu,
B Vin hod, Thé Bang chimg
.y thao va Du lich - nhan cua Cha
Xét tang danh hiéu “Nghé nhan nhan dan” tai Hoi dong cap Nha . - Khong qua 115 ngay tai | tich nudc,
L : : Co Co quan thuong | ;.. <X A \ 5t .
nuéc . ) . | trwe xét tin Hoi dong chuyén nganh | tién  thudng
(Trinh tu, thu tuc xét tang tai Hoi dong cap tinh va Hgi dong cap | | A ang cap Nha nuéc va duoc
. LA o 2 o » | danh hiéu danh \ j
Nha nuwoc lan lwot thuc hién theo Dieu 16, Nghi dinh so hiéu “Nehé nhan | - Khong qua 100 ngay tai hu:orpg cac
61/2024/ND-CP) A 2| Hoi dong cip Nha nudc quyén loi
nhan dan” cap /
< khac theo quy
Nha nudc ) , ,
dinh cta phap
luat.
Huy hiéu,
Bang chung
nhan cia Chu
7 tigh nudc,
Trao tang danh hi¢u “Nghé nhan nhan dan” cho ¢4 nhan da vinh dy | B Van hoa, Thé A X , 2 tien  thudng
. > . A e A 1 A 1A \ : Do B06 Van ho4, Thé thao \
Buéce 10 | duge Chu tich nudce tang danh hi€u “Nghé nhan nhan dan thao va Du lich . . . va duoc
A va Du lich quy dinh \ f
thuc hién huorpg cac
quyén loi
khéc theo quy
dinh cua phap
luat.

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(khong ké thoi gian bd sung, hoan thién hd so)

- Thoi gian to chirc hoat dgng xét ting
“Ngh¢ nhan nhin din” tai Hji dong cap
co' s6 khong qua 70 ngay;

- Thoi gian t6 chirc hoat dong xét tang
“Nghé nhin nhan dan” tai Hi dong cap
tinh khong qua 85 ngay;

- Thoi gian t6 chirc hoat dong Xxét ting
“Nghé nhan nhin din” tai Hji dong cap
Nha nwée gom 2 budére, cu thé nhwr sau:

+ Buéc 1: Thoi gian t6 chirc hoat dong xét
ting danh hi¢u “Ngh¢ nhan nhin dan”
tai Hoi dong chuyén nganh cip Nha nuéc
khéng qua 115 ngay.




+ Thoi gian t6 chirc hoat dong xét ting
danh hi¢u “Ngh¢ nhan nhan dan” tai Hoi
dong cap Nha nwéc khong qua 100 ngay.

22 Thii tuc xét ting danh hi¢u “Ngh¢ nhan wu t4” trong linh vue di san vin hoa phi vat thé

Th}i’ tw Noi d A o thé DPon vi/ Nguwoi | Thoi gian S h
c;oigcg 0i dung cong viéc cu thé thure hién thue hién an pham
Tiép nhén ho so (thoi gian tiép nhén ho so duge quy dinh tai K& hoach duoc Bo Vin
héa, Thé thao va Du lich ban hanh trudc mdi dot xét tang):
- Nop ho so:
+Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:
- Trung tim Phuyc vy hanh chinh céng tinh Béac Ninh; dia chi Tang 1 va tang 2 (giira
2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phuong Bac Giang, tinh Béc
Ninh. Cong chuc
- Diém tiép nhan va tré két qua TTHC phuong Kinh Bic; dia chi: S6 31, dudng Kinh Duong |  tiép nhan hd
Vuong, phudng Kinh Bic, tinh Bic Ninh. so tai Trung
Buéc1l | Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cap x4 (truong hop ndp ho so khong phy thude tér\n Phu(f vu
vao dia gioi hanh chinh) hanh chinh
- Kiém tra tinh day di ctia ho so theo quy dinh cong, Diém
+ Ho so day du, hop 16 thyc hién s hoa ho so va chuyén ho so dén bo phan chuyén | ti€p nhén va tra
mon dé giai quyét. i voi trudng hop tiép nhan sau 15 gio thi chuyén vao dau gio két qua.
ngay lam viéc tiép theo dé thuc hién céc quy trinh tiép theo.
Truong hop tiép nhan khéng phu thugc vao dia gici hanh chinh: don vi tiép nhan
ho so chuyén ngay ho so dién tur dén S VHTTDL trén Hé thong thong tin giai quyét
thi tyc hanh chinh dé giai quyét dong thoi chuyén ho so gidy dén S6 VHTTDL trong
thoi han khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
+‘H6 so khong day du, hop 18 thi tra hd so va huéng dan ca nhan, t chic bd sung
ho so




Truong hop 1: Ca nhan quy dinh tai diém a va diém c khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh sb
61/2024/ND-CP ngay 06 thang 6 nam 2024 cua Chinh phu (sau day goi la Nghi dinh
s6 61/2024/ND-CP):

Tiép nhan ho so (thoti gian tiép nhén ho so duge quy dinh tai Ké hoach duoc Bo Vin
hoa, Thé thao va Du lich ban hanh truéc mdi dot xét ting):

Do co quan,
don vi tiép
nhdn hd so
phén cong

Cong chc tiép

Gidy hen
hodac Thong
bdo v¢& tinh

nhan ho so tai 0,5 ngay trang hd so
Triong hop 2: Ca nhan quy dinh tai cac diém b, d va d khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh sé | Trung tam can  chinh
61/2024/ND-CP; Ca nhan quy dinh tai diém a va diém c khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh | hanh chinh sura, cac
s6 61/2024/ND-CP di nghi huu: cong va huéng  dan
) Tiép nhén ho so (thot gian tiép nhén hd so duge quy dinh tai K& hoach duoc Bo Vin chuyén phong (néu co)
hoa, Thé thao va Du lich ban hanh trudc mdi dot xét ting): chuyén  moén
Sé Van hoa,
Thé thao va Du
lich
Du thao
Quyét dinh
Can bd dugc phan cong xir 1y hd so tién hanh cac bude kiém tra, tham dinh, tong thanh 1ap Hoi
hop hd so dong xét ting
- Truong hop ho so ddy dit va hop 1é: Tong hop hd so, bao cdo cip trén co tham “Nghé nhan
quyeén, dy thao Quyét dinh thanh lap Hoi dong xét tang “Nghé nhan wu t0” cép co Cén bd dugc uu ta” cp co
Buéc 2 | so phan cong xtr 01 ngay s¢  (truong
1y hd so hop dat yéu
cau)
- Truwong hop ho so khéng day di/ khéng hop 1é: Lién hé v6i cac ca nhan da nop hd R .

21 o X 4. 1R A < 1A Thong béo
so' d€ hudng dan chinh sira, bo sung ho so hogc tra ho so. i n ban tra
Trong thoi han 07 ngay tinh tir khi nhén lai ho so, cd nhan ndp ho so da hoan thién Ka;m an tra
dén co quan tiép nhan 0580
Thanh 1ap Hoi dong cap co so xét ting “ Nghé nhan vu t0” theo timg lan xét ting | SO Vian hoa, Quyét dinh

Budée 3 | (theo quy dinh tai Chwong ITI Nghi dinh s6 61/2024/ND-CP): ThéthaovaDu| 04ngay | thanhlap Hoi

lich, Pai Phat

dong xét ting




thanh, bai
Truyén hinh,
bai Phat thanh
- Truyén hinh;
Nha hat, Poan
nghé thuat
chuyén nghiép;
hoc vién,
truong dao tao
van hoda, nghé
thuat, don wvi
dién anh co
chuce nang
nghién  cuu,
dao tao, sang
tao van hoa,
nghé thuat
thudc tinh

danh  hiéu
“Ngh¢ nhan
wu t0” clp co
sO (theo tirng
lan xét ting)

Bwoc 4

Trinh tw xét ting tai Hoi dong cip co s6:

Sé Van hoa,
Thé thao va Du
lich, bai Phat
thanh, bai
Truyén hinh,
bai Phat thanh
- Truyén hinh;
Nha hat, Poan
nghé thuat
chuyén nghiép;
hoc vién,
truong dao tao
van hoda, nghé
thuat, don wvi
dién anh c¢o
chuce nang
nghién  cuu,

Khéng qua
63,5 ngay

Vin ban dé
nghi xét tdng
danh hiéu
“Nghé nhén
uu tu”




dao tao, sang
tao van hoa,
nghé thuat
thudc tinh

- Cong khai danh sach ca nhan dé nghi xét ting danh hiéu Nghé nhan vu t0” bang
hinh thirc niém yét cong khai hodc dang tai trén trang thong tin dién tir cia don vi dé
lay ¥ kién nhan dan

10 ngay ké tur
ngay két thuc
thoi han nhan
hd so cua ca
nhan theo
thoi gian quy
dinh

- Tiép nhan, xur ly céc kién nghi cua nhan dan

15 ngay ké tir
ngay két thuc
thoi han cong
khai danh
sach ca nhén
dé nghi xét
tang danh
hiu “Nghé
nhan uu ta”

bang hinh
thirc niém yét
cbng khai

hodc dang tai
trén trang
thong tin dién
tir ciia don vi

- Xem x¢t, danh gia tung ho so dé nghi xet tang danh hi¢u “Ngh¢ nhan uu t0” theo
quy dinh tai Dicu 7, Biéu 8, Nghi dinh so6 61/2024/ND-CP

10 ngay ké tur
ngay co quan
thuong  truc
Hoi dong bao
céo ¥ kién cac
thanh  vién
Hoi dong vé
ho so




- Hoi ddng c6 trach nhiém thong bao bang vin ban vé két qua xét ting dén cac ca
nhan c6 ho so dé nghi xét tang danh hi¢u “Nghé nhan vu ta”

07 ngay ké tir
ngay ket thuc
cudc hop

- Tiép nhan, x1r 1y cac kién nghi

20 ngay ké tu
ngay thong
bao két qua
x¢ét tdng cua
Hoi dong

- Hoan thién ho so dé nghi xét ting danh hiéu “Nghé nhéan vu ti” dat tir 80% s6 phiéu
dong y cua tong so thanh vién H)i dong cap co s& c6 mit tai cudc hop

- Gui van ban dé nghi xét ting “Nghé nhan vu td” t6i S& Van hoa, Thé thao va Du
lich - Co quan thuong truc Ho1 dong xét tang “Ngh¢ nhan uu ta” cap tinh (dugc thanh
lap theo tirng lan xét tang)

Chu tich Hoi
dong xét ting
“Nghé nhan vu
ta”  (ddi  véi
Hoi dong cip
co s0)

07 ngay ké tir
ngay két thuc
thoi han tiép
nhan, xu ly
cac kién nghi

Vin ban dé
nghi xét tang
“ngh¢ nhéan
uu tu” (kém
theo hd so

xét tang
“Nghé nhén
uu tu” (thanh

phan hd so
quy dinh tai
Khoan 1,
Diéu 13 Nghi
dinh s0
61/2024/ND-
CP))

Buwoc 5

HO so va van

Sé Van hoa, , A .
Thé thao va Du EZ? ignggh‘l
Xet tang danh hi¢u “Ngh¢€ nhéin wu t4” tai Hoi dong cép tinh . gﬁ?m; Ct(;u(iliir‘][ Khona dué Nghé " nhéan
(Trinh tu, thu tuc xét tang tai Hoi dong cap tinh va Hoi dong cap Nha nuoc lan luot tin d%l ah hiéu 85 ng g uu ta" gui Co
thyc hién theo Diéu 15, Nghi dinh s6 61/2024/ND-CP) ang . gay quan thuong
danh hiéu
« A A truc Hoi
Ngh¢ nhan uu » ng c f;p
t” cap tinh Nha nudc
Xét tang danh hi¢u “Ngh¢ nhén wu t4” tai Hi dong cap Nha nudc ‘ B0 Van hod, | - Khong qua | Huy  hiéu,
(Trinh tu, thu tuc xét tang tai Hoi dong cdp tinh va Hoi dong cap Nha nudc lan lugt | Thé thaovaDu | 115 ngay tai | Bang ching
thyc hién theo Diéu 16, Nghi dinh s6 61/2024/ND-CP) lich - Co quan | Hoi dong | nhan cua




thuong truc xét | chuyén nganh | Chu tich
tang danh hi¢u | cap Nha nuéc | nude,  tién
danh hiéu | - Khéng qua | thuong va
“Ngh¢ nhén vu | 100 ngay tai | dugc huong
ta” cap Nha | Hoi dong cap | cac quyén loi
nudc Nha nudc khdc  theo
quy dinh cua
phép luat.
Huy  hiéu,
Bang chung
nhan cua
DoBo van | Chu  tich
, Trao tang danh hiéu “Ngh¢ nhan vu t0” cho c4 nhan da vinh dy dugc Chu tich nuéc | B0 Van hoa, . o R nudc, tién
Budc 8 cn e A A s 2 . hoéa, Thé thao , .
tang danh hi€u “Ngh¢ nhan vu ta Thé thao va Du N . thuong  va
10 . o va Du lich ,
lich thuc hién . duoc hudng
quy dinh . NPT
cac quyeén loi
khac  theo
quy dinh cia
phap lut.

Tépg thoi gian giai quyét TTHC .
(khong ké thoi gian bo sung, hoan thién ho so)

- Thoi gian to chirc hoat
dong xét ting “Nghé nhan
wu ti” tai Hoi ddng cap co
s& khong qua 70 ngay;

- Thoi gian to chirc hoat
dong xét ting “Nghé nhan
wu ti” tai Hoi ddng cap tinh
khéng qua 85 ngay;

- Thoi gian to chirc hoat
dong xét ting “Nghé nhan
wu ta” tai Hoi dong cip
Nha nuwéc gom 2 buéc, cu
thé nhu sau:

+ Buwéc 1: Thoi gian to chirc
hoat dfng xét ting danh
hiéu “Nghé nhan wu ta” tai




H#éi dong chuyén nganh cip
Nha nwéc khong qua 115

ngay.

+ Thoi gian to chirc hoat
dong xét tang danh hiéu
“Nghé nhan wu ta” tai Hoi
dong cAp Nha nuéc khong

qué 100 ngay.
23. Thii tuc xét ting “Giai thwéng H6 Chi Minh” vé vin hoc, nghé thuit
Thir tw . Pon vi/ Thoi gian
Co.ljg Noi dung cong viéc cu thé Ngu’o-’lA thuc thue hién San pham
viéc hién : j
Tiép nhén ho so (thoi gian tiép nhén ho so duge quy dinh tai K& hoach duoc Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich ban hanh trudc mdi dot xét tang):
- Nop ho so:
+Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hodc qua dich vy buu chinh cong ich dén:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Bac Ninh; dia chi Tang 1 va tang 2 Cong chirc .
(gifta 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang trudng 3/2, phuong Bic Giang, | ti€p nhan ho Gidy hen hoac
tinh Bic Ninh. so tai Trung Thong bao veé tinh
Buée 1 | - Piém tiép nhan va tra két qua TTHC phuong Kinh Béc; dia chi: $6 31, duong Kinh | tam hanh 05ngay |Fang ho so can
Duong Vuong, phuong Kinh Bic, tinh Bic Ninh. chinh cong, ’ chinh sura, cac
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa (trudng hop ndp hd so khong phu Diém tiép huong dan (néu
thudc vao dia gigi hanh chinh) nhén va tra co)
- Kiém tra tinh diy di ciia hd so theo quy dinh két qua

+ Hb so day du, hop 1¢ thyc hién s0 hoa hd so va chuyén hd so dén bo phén
chuyén mén dé giai quyét. Dm vdi truong hop tiép nhan sau 15 gi0 thi chuyén
vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dé thyuc hién cac quy trinh tiép theo.

Truong hop tiép nhdn khéng phu thudc vao dia gii hanh chinh: don vi tiép nhan
ho so chuyén ngay ho so dién tir dén S¢6 VHTTDL trén Hé thong thong tin giai




quyét thi tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi chuyén hd so gidy dén S&
VHTTDL trong thoi han khong quéa 01 ngay lam vi¢c ké tir khi tiép nhéan ho so.
+ Ho so khong day du, hop 16 thi tra hd so va hudng dan ca nhan, t6 chirc bd sung
ho so

Lanh dao,
. Nhan hé so tir B6 phan Mot cira, truong phong chuyén mon phan cong chuyén | chuyén vién s HO6 so duoc luan
Budce 2 Y L 1A . . 5 0,5 ngay RN
vién giadi quyéet ho so theo quy dinh phong Quan chuyén kip thoi
ly Van hoa
Kiém tra, thim dinh, tong hop ho so: Dy tt{éo To
- Trudmg hop hd so ddy dit va hop 1é: trinh, cac Quyet
1A dinh thanh lap
+ Xem xét ho so; n A
ot LA Hoi dong
+ Béo c4o Lanh dao phong kfat qua xur 1y ho so. o (truong hop dat
+ Du théo T¢ trinh, cac Quyet dinh thanh 1ap Hoi dong Chuyén vjén 05 ngay yéu clu)
Bu6c3 | _ Tryong hop hé so khong ddy di/ khong hop 18: dugc phan
+ P6i voi hinh thie nhan truc tiép: tra hd so va huéng dan bo sung. cong
+ Dbi v6i hinh thirc nhan tryc tuyén hodc qua dudng buu dién: thong bao va Thong bao van
huéng dén bo sung hd so. bén tra hd so
Trong thoi han 07 ngay tir khi nhan lai ho so, tac gia ndp hd so di hoan thién dén
co quan tiép nhan
Lanh dao
Buéce 4 | Linh dao phong xem xét duyét trinh ky ho so lgli?;ng r%l;a\r/la 03 ngay
Gia dinh
To trinh, du thao
cac Quyét dinh
thanh 1ap Hoi
; A A N . X dong (kém theo
Buwéce 5 | Ky duyét ho so Lanh dao S¢ 01 ngay

Hb so va cac vin
ban c6 lién
quan)  (truong
hop dat) Van




ban tra ho so
(trong  truong
hop khong dat)

UBND tinh trinh tiép nhan va thanh 1ap Hoi dong cp co s xét ting “Giai thudng

Quyét dinh
thanh 1dp Hoi
dong cip co so
x¢ét tang danh
hi¢u “Giai
thuong HO6 Chi

Buéc 6 | HO Chi Minh” vé van hoc, nghé thuat trong linh vuc thi dua, khen thuéng theo | UBND tinh 04 ngay Minh” v& vin
tung lan xét tang hoc, nghé thust
trong linh wvuc
thi dua, khen
thuong theo
ting lan xét ting
S& Van hoa,
Thé thao va
Du lich - Co
quan thuong
tryc Hoi dong
cip co s& xét
:[? ne Flanh hviéu Du thao Van ban
[ thong d& nghj xét tang
. \ e . TrAs 4k ) . P R danh hiéu “Giai
Buwdc 7 | Trinh ty xét tang tai Hoi dong cap co s6: vé van hoc, 65 ngay

nghé thuat
trong linh vyc
thi dua, khen
thuéng (lanh
dao, chuyén
vien  phong
Quan ly Van
hoa va Gia
dinh)

thuong Ho Chi
Minh” vé van
hoc, ngh¢ thuat




- Cong khai danh sach tac gia c6 tac pham, cong trinh vé vin hoc, nghé thuat dé
nghi xét tang “Giai thuong HO6 Chi Minh” vé van hoc, nghé thuat trén phuong tién
truyen thong thudc tham quyén quan ly deé lay y kién nhan dan

10 ngay ké
tir ngay két
thac han
nhan hd so
cua ca nhan

- Ti€p nhan, xur 1y cac kién nghi cia nhan dan

15 ngay ke
tir ngay két
thac  thoi
han  cong
khai  danh
sach tac gia
c6 tac pham,
cong trinh
vé van hoc,
nghé thuat
dé nghi xét
tang “Giai
thuong HO
Chi Minh”
vé van hoc,
nghé thuat
trén phuong
tién truyén
thong thudc
thim quyén
quan ly

Xem x¢€t, thao luan, danh gia ‘q‘mg tac phém, g()ng trinh vé van hoc, nghé thuat dé
nghi x¢ét tang “Giai thuong H6 Chi Minh” v€ van hoc, ngh¢ thuat theo quy dinh
tai cac Dicu 7, 8 Nghi dinh s6 36/2024/ND-CP cua Chinh phu

15 ngay keé
tr ngay co
quan thuong
truc Hoi
déng  bao
cao xin y
kién  cdc
thanh  vién




Hoi dong ve
ho so;

Hoi dong c6 trach nhiém thong bao bang vin ban vé két qua xét ting dén cac tac
gia c6 tac pham, cong trinh vé van hoc, ngh¢ thuat dé nghi xét tang “Giai thuong
Ho6 Chi Minh” vé€ van hoc, ngh¢ thuat

10 ngay ké
tir ngay két
thac  cudc
hop

Ti€p nhan, xtr ly céc kién nghi

20 ngay ké
tur ngay
théng béo
két qua xét
tang ctia Ho1
dong

Hoan thién ho so dé nghi xét ting “Giai thuong H6 Chi Minh” vé vin hoa, hoc
ngh¢ thudt dat tir 80% so6 phiéu dong y cua tong s6 thanh vién Hoi dong cd mdt tai
cudc hop

Ky duyét vin ban dé nghi xét ting “Giai thuong H6 Chi Minh” vé vin héa, hoc
nghé thuat

Lanh dao
UBND tinh
(Chu tich Hoi
dong xét ting
“Giai  thuong
Ho6 Chi Minh”
vé vin hoa,
hoc ngh¢ thuat
cip co s0)

10 ngay ké
tir ngay két
thac  thoi
han tiép
nhan, xu ly
cac kién
nghi

Vin ban dé nghi
xét tang “Giai
thuong HO Chi
Minh” vé vin
hoéa, hoc nghé
thut cap co sO

Vin ban dé nghi
xét tang “Giai
thuong HO Chi
Minh” vé vin
hoéa, hoc nghé
thuat cap co so
(kém theo hd so
xét tang “Giai
thuong HO Chi
Minh” vé vin
hoéa, hoc nghé
thuat (thanh
phan hd so tai
khoan 6 diéu 15
Nghi dinh s6
36/2024/ND-
CP))




Bo VHTTDL tiép nhan va giao Hoi dong chuyén nganh cap Nha nudc xét ting

“Giai thuong H6 Chi Minh” vé vin hoc, nghé thuat (duoc thanh 1ap theo timg 1an | B6 Vian hoa, | Khéngqué | . . .« .
. . SO . . AR S P 2 X . Bao céo két qua
Buwéc 8 | xét tang) tién hanh quy trinh xét chon, guri bdo cdo két qua xét chon dén Hoi dong | Thé thao va 115 ngay <&t chon
cap Nha nudc va thong bao bang van ban ket qua xét chon tdi Hoi dong cap ¢ s¢ | Du lich ¥
da gui ho so
Trinh ty xét ting tai Hoi dong chuyén nganh cip Nha nuéc:
15 ngay, ké
tor ngay ket
- Cong khai danh sach tac gia c6 tdc pham, cong trinh vé van hoc, ngh¢ thuat dé thac thoi

nghi xét ting “Giai thuong HO Chi Minh” vé vin hoc, ngh¢ thuét trén Cong thong
tin dién tir cua Bo Van hoa, Thé thao va Du lich dé lay y kién nhan dan

han nhén hd
so cua Hoi
ddng cap co
SO

- Tiép nhan, xur ly céc kién nghi cua nhan dan

15 ngay ke
tir ngay két
thic  thoi
han  cong
khai  danh
sach tac gia
c6 tac pham,
cong trinh
vé van hoc,
nghé thuat
dé nghi xét
tang “Giai
thuong HO
Chi Minh”
vé van hoc,
nghé thuat
trén  Cong
théng  tin
dién tr cua
B0 Van hoa,




Thé thao va
Du lich

- }(em xét, thao luan, danh gia ‘ql):ng tac phém,‘ cong trinh vé van hoc, ngh¢ thuat
de nghi xé‘t tang “Giai thu("mg Ho6 Chi Minh” vé€ van hoc, ngh¢ thuat theo quy dinh
tai cac Dicu 7, 8 Nghi dinh s6 36/2024/ND-CP cua Chinh phu

20 ngay ké
tr ngay co
quan thuong
truc Hoi
déng  bao
cao xin 'y
kién cac
thanh  vién
Hoi dong vé
ho so

- Co quan thudng tryc ¢ trach nhiém thong bao bang vin ban vé két qua xét ting
“Gidi thuéng HO6 Chi Minh” vé van hoc, ngh¢ thuit cua cac Hoi dong chuyén
nganh cap Nha nudc dén Hoi dong cap co sé.

15 ngay ké
tr ngay két
thac  cudc
hop cua Hoi
dong

- Ho1 déng cap co s& nhan duoc vin ban thong bao két qua cua Ho1 dong chuyén
nganh cap Nha nudc, co quan thuong tryc Hoi dong cap co s¢ co trach nhiém
thong bao bang van ban dén céc tac gia co hd so dé nghi xét ting “Giai thuong HO
Chi Minh” vé van hoc, nghé thuat

05 ngay ké
tor ngay Hoi
ddng cap co
s& nhan
duoc

van ban
théng béo
két qua cia
Hoi  dong
chuyén
nganh  cap
Nha nude

- Tiép nhén, xur 1y céac kién nghi

20 ngay ké
tur ngay
théng béo
két qua xét
tdng cua cac
Hoi dong




- Hoan thién ho so dé nghi xét tang “Giai thuong HO Chi Minh” vé van hoc, nghé

20 ngay ke
tor ngay ket

thuat dat tir 80% phiéu déng y cﬁa‘téng ’sé thanh vién Hoi déng cO mat tai cudc thac han tiép
hop, giri co quan thuong true Ho1 dong cap Nha nude (Thanh phén ho so quy dinh nhan, xu ly
tai khoan 6, di€éu 16, Nghi dinh 36/2024/ND-CP cua Chinh phu) cac kién
nghi
B0 Vin hoa, £ .

A 2A A \ . \ A \ A e ix - X A 2 \ Quyeét dinh
Ho1 dong cap Nha nudce (duge thanh lép theo tung lan xét tang) tiép nhan thyc | Thé thao va hon in
hién quy trinh xét chQn,’ hoan chinh hoé so trinh Thu tudng Chinl} phu xem xét, | Du lich/ Ban Khona qua BGiéigthuén 'H§

Buéc 9 | trinh Chi tich nuée quyét dinh ting “Giai thuong Hd Chi Minh” v& vin hoc, nghé | Thi  dua - 99 lat thuong o
A A R < 12 1A 2 s fr TTA: AA A . ) 110 ngay Chi Minh” veé
thuat; thong bao bang van ban két qua xét chon td1 Hoi dong cap co sé Khen thudng < N
van hoc, nghé
Trung uwong thuat
(BO Noi vu) '
Trinh tu xét tiing tai Hoi dong cip Nha nuéc:
15 ngay ké
tor ngay ket
R . , TR 2 n X A N A 3A thuc thoi
- Cong khai danh sach tac gia c6 tdc pham, cong trinh vé van hoc, ngh¢ thuat de A 1A
S ias , N L A1 A = A A A A R han nhan ho
nghi xét tang “Giai thuong H6 Chi Minh” v€ van hoc, ngh¢ thuét trén Cong thong so cla Hoi
tir} djén tor Chinh phu va Cong thong tin dién tir B Van hoa, Thé thao va Du lich bn ;
dé 14y y kién nhan dan g
chuyén
nganh cap
Nha nudc
15 ngay ké
tr  két tuo
ngay két
thic  thoi
) ) han  cong
- Tiép nhan, xur 1y cac kién nghi ciia nhan dan khai  danh

sach tac gia
c6 tac pham,

cong trinh
vé van hoc,
nghé thuat




dé nghi xét
tang “Giai
thuong HO
Chi Minh”
vé van hoc,
nghé thuéat
trén  Cong
thong  tin
dién tr cua
Chinh phu
va BO0 Van
hoa,  Thé
thao va Du
lich

- Xem xét, thao luan, danh gia t}‘Ing tac phém,‘ cong trinh vé van hoc, nghé thuat
dé nghi xet tang “Giai thuong H6 Chi Minh” vé€ van hoc, ngh¢ thuat theo quy dinh
tai cac Bicu 7, 8 Nghi dinh s6 36/2024/ND-CP cua Chinh phu

15 ngay ké
tr ngay co
quan thuong
truc Hoi
déng  bao
cao xin 'y
kién  cdc
thanh  vién
Hoi dong vé
ho so

- Co quan thudng tryc ¢ trach nhiém thong bao bang vin ban vé két qua xét ting
“Gidi thudng HO6 Chi Minh” vé van hoc, nghé thut ciia Hoi dong cap Nha nudc
dén Ho1 dong cap co so

15 ngay ké
tir ngay két
thac  cudc
hop cua Hoi
dong

- Hoi ddng cap co sd o trach nhiém thong bao bang vin ban dén cac tac gia co
ho so dé nghi xét tang “Gidi thuéng H6 Chi Minh” vé van hoc, nghé thuat

05 ngay keé
tur

ngay  Hoi
ddng cip co
s& nhan
duoc  van




ban  thong
bao két qua
cua Hoi
déng  cap
Nha nudc

- Tiép nhan, xu ly cac kién nghi

20 ngay keé
tur ngay
théng béo
két qua xét
tang cua Hoi
dong

- Hoan thién ho so dé nghi xét tang “Gidi thuong Ho Chi Minh” vé& van hoc, nghé
thuat dat tir 80% phiéu dong ¥ cua tong sd thanh vién Hoi dong c6 mat tai cude
hop, gui B6 Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudéng Trung uong) dé téng hop trinh
Thii tuéng Chinh phti xem xét, trinh Chii tich nudc Quyét dinh ting “Giai thuéng
Ho Chi Minh” vé van hoc, ngh¢ thuat

20 ngay ke
tir ngay két | Quyét dinh ting
thac  thoi | “Giai thuong HO
han tiép | Chi Minh” vé
nhan, xu 1y | vin hoc, nghé
cac kién | thuat

nghi

Buéce 10

Sau khi két qua duoc gui vé tinh Bic Ninh, S Vian hoa, Thé thao va Du lich ¢6
trach nhiém trao tra tac gid c6 tdc pham dat “Giai thuong HO Chi Minh” vé van
hoc, ngh¢ thuat theo quy dinh

Séq Van hoa,
Thé thao va
Du lich

Quyét dinh tang
“Giai thuong Ho
0l1ngay |Chi Minh” vé
van hoc, nghé
thuat

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(khong ké thoi gian bd sung, hoan thién hd so)

- Thoi gian to chirc hoat dong
Xét ting “Giai thuwéng Hb
Chi Minh” vé vin hoc, ngh¢
thuat tai Hoi dong cap co s&
80 ngay

- Thoi gian t6 chirc hoat dong
xét ting “Giai thwomg HO Chi
Minh” vé viin hoc, ngh¢ thuat
tai Hoi dong chuyén nganh
cap Nha nuwéc khong qua 115
ngay




- Thoi gian to chirc hoat dong
xét ting “Giai thwéong Ho Chi
Minh” vé vin hoc, nghé thuit
tai Hoi dong cap Nha nudéc
khdéng qua 110 ngay

24. Thii tuc xét ting “Giai thwéng Nha nuwée” vé vin hoc, nghé thuit

Thu tw ) Don vy/ Thoi gian z
Co.rA]g NOi dung cong vi¢c cu thé Ngu’(ﬁ thuce thue hién San pham
viec hién : j

Tiép nhéan ho so (thoi gian tiép nhéan ho so duogc quy dinh tai K& hoach dugc Bo

Vin hoa, Thé thao va Du lich ban hanh truéc mdi dot xét tang):

- Nop hd so:

+Tryc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)

+ Truyc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Bac Ninh; dia chi Tang 1 va tang 2

(gitta 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang trudng 3/2, phuong Béic Giang,

tinh Bac Ninh. Cong chuc ,

- Piém tiép nhén va tra két qua TTHC phuong Kinh Béc; dia chi: S6 31, duong Kinh | ti€p nhan ho Gidy hen hodc

Duong Vuong, phuong Kinh Bic, tinh Bic Ninh. so tai Trung Thong bao ve tinh
Buée 1 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa (truong hop ndp hod so khong phu tam hanh 0.5 ngdy trang ho so can

thudc vao dia gidi hanh chinh) chinh cong, ’ chinh sua, cdc

- Kiém tra tinh diy di ciia hd so theo quy dinh Diém tiép huéng dan (néu

+ Ho so day du, hop 1€ thuce hién s6 hoa h6 so va chuyén hd so dén bo phan chuyén nhén va tra co)

mon dé giai quyet Déi vai truong hop tiép nhan sau 15 gio thi chuyén vao dau gio két qua

ngay lam viéc tlep theo d¢é thyc hién cac quy trinh tiép theo.

Truong hop tiép nhdn khéng phu thudc vao dia gi6i hanh chinh: don vi tiép nhan
ho S0 chuyén ngay ho so dién tir dén So VHTTDL trén H¢ thong thong tin giai
quyét tht tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi chuyen ho S0 gidy dén So
VHTTDL trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
+‘H(‘3 so khong ddy du, hop 1¢ thi tra hd so va hudéng dan ca nhan, to chic bod sung
ho so




Lanh dao,

. Nhan hd so tir Bo phan Mot cira, truong phong chuyén mon phéan coéng chuyén chuyén vién s HO6 so duoc ludn
Buwéc2 | .. ... X LA . X . 0,5 ngay R
vién giai quyét ho so theo quy dinh phong Quan chuyén kip thoi
ly Van hoa
Kiém tra, thim dinh, tong hop ho so: Dy tt{éo To
- Trudng hop ho so dy da va hop 1é: trinh, cac Quyet
1A dinh thanh lap
+ Xem xét ho so; n A
r 7 ~ \ A 5 5 ’ A HQI dong
+ Bdo céo Lanh dao phong k’et qua xur 1y ho so. o (truong hop dat
+ Du thao T¢ trinh, cac Quyét dinh thanh 14p Hoi dong Chuyén vién 05 ngay yéu cau)
Budc3 | - Tryong hop hd so khong ddy du/ khong hop 16 dugc phan
+ P6i voi hinh thie nhan truc tiép: tra hd so va huéng dan bd sung. cong
+ Ddi véi hinh thirc nhan tryc tuyén hodc qua duong buu dién: théng béo va huéng Thong bao van
dan b sung hd so. ban tra ho so
Trong thoi han 07 ngay tir khi nhén lai ho so, tac gia ndp hd so di hoan thién dén
co quan tiép nhan
Lanh dao
Budéc 4 | Lanh dao phong xem xét duyét trinh ky hd so phong Quan 03 ngay
1y Van hoa
T¢ trinh, du thao
cac Quyét dinh
thanh 1ap HG1
dong (kém theo
Buéc 5 | Ky duyét ho so Lanh dao S¢ 01 ngay | Ho so vacac vin

ban co6 lién
quan)  (truong
hop dat) Van
ban tra hd so




(trong  truong
hop khong dat)

Quyét dinh
thanh 1ap Hoi
ddng cap co so
xét tdng danh

hiéu “Giai
, \ A A x 1n o Ae 2X £ e e et , thuong HO Chi
UBND tinh trinh ti€ép nhan va thanh lap Hoi dong cap co so xét tang “Giai thudng UBND Minh/Giai
Bwéce 6 | HO Chi Minh/Giai thuéqg Nha nudc” vé van hoc, nghé thudt trong linh vuec thi dua, | tinh/Lanh dao 04 ngay thuen Nha
khen thudng theo tirng lan xét tang UBND tinh . ”g .
nudc” vE€ van
hoc, nghé thuat
trong linh vuc
thi dua, khen
thuong theo
ting lan xét ting
S& Van hoa,
Thé thao va
Du lich - Co
quan  thuong
e g‘”s So)?égt Du thao Van bin
- P oA de nghi xét tang
tang danh hicu danh hiéu “Giai
Ny “Giai - thuong thuéng Hb Chi
Trinh tw xét ting tai Hoi dong cap co s6: Ho Chi 65 ngay Minh/Giai
Buwoc 7 Minh/Giai thuong Nha
thuong p Nha nudc” vé vin
Egg’c Veﬂ;ﬁg hoc, ngh¢ thuat
thuat trong
linh vuc thi
dua, khen
thudng
- Cong khai danh sach tac gia co tac pham, cong trinh vé van hoc, nghé thuat dé 10 ngay ké

nghi xét ting “Giai thuong Ho Chi Minh/Giai thuong Nha nuée” vé van hoc, nghé

tir ngay két




thuat trén phuong tién truyén thong thudc tham quyén quan Iy dé 1ay ¥ kién nhan
dan

thuac han
nhan ho so
cua ca nhan

- Tiép nhan, xir 1y cac kién nghi cia nhan dan

15 ngay ke
tir ngay két
thic  thoi
han  cong
khai  danh
sach tac gia
c6 tac pham,
cong trinh
vé van hoc,
nghé thuat
dé nghi xét

tang “Giai
thuong HO
Chi
Minh/Giai
thuéng Nha
nuwdc”  vé
van hoc,

nghé thuat
trén phuong
tién truyén
thong thudc
thAm quyén

quan ly

15 ngay ké
Xem x&t, thao luan, danh gia tung tac phém, cong trinh vé van hoc, ngh¢ thuat dé tu ng?ly \ o
nghi Xé‘t tang “Giai thu:c’mg HO Chi Minh” vé vin hoc, ngh¢ thuat theo quy dinh tai ?rllljin t u%rggi
cac Diéu 7, 8 Nghi dinh s6 36/2024/ND-CP cua Chinh phu/xet tang “Giai thuong d éng béo
Nha nudc” vé van hoc, nghé thuat theo quy dinh tai cac Diéu 7 va 9 Nghi dinh s6 cao xin y
36/2024/ND-CP cua Chinh phu Kidn che

thanh  vién




Hoi dong ve
ho so;

Hoi ddng co trach nhiém thong bao bang vin ban vé két qua xét ting dén céc tac
gia co tac pham, cong trinh v€ van hoc, ngh¢ thuat dé nghi xét tang “Giai thudng
Ho6 Chi Minh/Giai thuong Nha nude” ve van hoc, ngh¢ thuat

10 ngay ké
tir ngay két
thac  cudc
hop

Tiép nhan, xir Iy cac kién nghi

20 ngay ké
tur ngay
théng béo
két qua xét
tang ctia Ho1
dong

Hoan thién hd so dé nghi xét ting “Giai thuong HO Chi Minh/Giai thuong Nha
nudc” ve van hoa, hoc nghé thuat dat tr 80% so phicu dong y cua tong s6 thanh
vién Hoi dong c6 mdt tai cude hop

Ky duyét vin ban dé nghi xét ting “Giai thuong H6 Chi Minh/Giai thuong Nha
nudc” ve van hoa, hoc nghé thuat

Lanh dao
UBND tinh
(Chu tich Hoi
dong xét ting
“Giai  thuong

Ho Chi
Minh/Giai
thuéng Nha

nudce” vé vin
héa, hoc nghé
thuat cip co
sO)

10 ngay ké
tir ngay két
thac  thoi
han tiép
nhan, xu ly
cac kién
nghi

Vin ban dé nghi
xét tang “Giai
thuong HO Chi
Minh/Giai
thuong Nha
nudc” vé van
hoéa, hoc nghé
thut cap co sO

Vin ban dé nghi
xét tang “Giai
thuong HO Chi
Minh/Giai

thudng Nha
nuwéc” vé vian
hoéa, hoc nghé
thuat cap co so
(kém theo hd so
x¢ét tang “Giai
thuong HO Chi
Minh/Giai

thudng Nha
nuwée” vé vian
héa, hoc nghé




thuat  (thanh
phan hé so tai
khoan 6 diéu 15

Nghi dinh s6
36/2024/ND-
CP))

B6 VHTTDL tiép nhén va giao Hoi dong chuyén nganh cip Nha nudc xét ting

“Giai thuong HO Chi Minh/Giai thuéng Nha nudc” vé vin hoc, nghé thuat (duoc | BO Vian hoa, | Khongqué | . . .« .
. 1A Ao O N . NS 2 . . Béo cédo két qua
Buéce 8 | thanh 1ap theo tung lan xét tang) tién hanh quy trinh xét chon, giri bao cdo két qua | Thé thao va | 115 ngay <&t chon
x¢ét chon dén Hoi dong cap Nha nude va thong bao bang van ban két qua xét chon | Du lich .
td1 HO1 dong cap cd sé da giri ho so
Trinh ty xét ting tai Hoi dong chuyén nganh cip Nha nuéc:
15 ngay, ké
A . . TR 2 A s A = A Ar 4A tor ngay ket
- Cong khai danh sach tac gia c6 tdc pham, cong trinh v€ van hoc, nghé thuat de thic . thoi

nghi xét ting “Giai thuéng Ho Chi Minh/Giai thuéng Nha nude” vé van hoc, nghé
thuat trén Cong thong tin dién tr cua Bo Van hoa, Thé thao va Du lich dé lay y kién
nhan dan

han nhén hd
so cua Hoi
ddng cap co
SO

- Tiép nhan, xir Iy cac kién nghi ctia nhan dan

15 ngay k,é
tor ngay ket

thuc thoi
han  cong
khai  danh

sach tac gia
c6 tac pham,

cong trinh
vé van hoc,
nghé thuat
dé nghi xét
tang “Giai
thuong HO
Chi

Minh/Gidi




thuong Nha
nuée”  vé
van hoc,
nghé thuat
trén  Cong
théng  tin
dién tr cua
B0 Van hoa,
Thé thao va
Du lich

- Xem xét, thao luan, danh gia ting tac pham, cong trinh vé vin hoc, nghé thuat dé
nghi xét tang “Gidi thudng Ho Chi Minh” vé van hoc, nghé thuat theo quy dinh tai
cac Diéu 7, 8 Nghi dinh s6 36/2024/ND-CP cta Chinh phu/ xét ting “Giai thuong
Nha nude” vé van hoc, nghé thuat theo quy dinh tai cac Piéu 7, 9 Nghi dinh $6
36/2024/ND-CP cta Chinh phu

20 ngay ké
tr ngay co
quan thuong
truc Hoi
dong  bao
cao xin 'y
kién cac
thanh  vién
Hoi dong vé
ho so

- Co quan thuong truc ¢6 trach nhiém thong bao bang van ban vé két qua xét ting
“Giai thudng H6 Chi Minh/Giai thuong Nha nude” vé van hoc, nghé thudt cua céac
Ho1 dong chuyén nganh cap Nha nude dén Hoi1 dong cap co s6.

15 ngay keé
tir ngay két
thac  cudc
hop cua Hoi
dong

- Ho1 dong cép co so nhan dugc van ban thong bao ket quéa ctia Hoi dong chuyén
nganh cap Nha nudc, co quan thuong truc Hoi ddng cap co sd ¢ trach nhiém thong
bao bang vin ban dén cac tac gia co ho so dé nghi xét tang “Giai thuong HO Chi
Minh/Giai thuong Nha nudc” veé van hoc, nghé thuat

05 ngay ké
tor ngay Hoi
dong cap co

s& nhan
duoc

van ban
théng béo
két qua cia
Hoi  dong

chuyén




nganh cap
Nha nudce

- Tiép nhan, xir 1y cac kién nghi

20 ngay ké
tur ngay
théng béo
két qua xét
tdng cua cac

Hoi dong 9
- Hoan thién hd so d& nghi xét tang “Giai thuong HO Chi Minh/Giai thuong Nha tzé) ey klf:t
ngéc” ve€ van hoc, nghé thuat dat tir 80% phiéu dong y c1‘"1a téqg s0 thanh vién Hoi thic iai i
dong c6 mat tai cudc hop, guri co quan thuong tryc Hoi dong cap Nha nude (Thanh nhan. xir lr')
phan ho so quy dinh tai khoan 6, diéu 16, Nghi dinh 36/2024/ND-CP cta Chinh chc ’ ki éz
phu) nghi
Hoi déng cép Nha nudc (dugc thanh 1ap theo ting lan xét tang) tiép nhan thuc hién %(1) 2 Vin hoa‘, Q}lll yet d}nh
quy trinh xét chon, hoan chinh ho so trinh Thi tuéng Chinh phii xem xét, trinh Chit © l.t he}o Bva B ong hud tanég
3 tich nudc quyét dinh ting “Giai thuong HO Chi Minh/Giai thuong Nha nudc” vé Du e an Khéng qué G{al twong HO
Buée 9 van hoc, nghé thuat; thong bao bang van ban két qua xét chon téi Hoi dong cap co Thi —dua - 110 ngay Chi ~ Minh/Giai
P ’ T i i Khen thudng thwong ~ Nha
Trung uong nudc” ve€ van
(BO Noi vu) hoc, ngh¢ thuat
Trinh ty xét ting tai Hoi dong ciAp Nha nuéc:
15 ngay ké
tir ngay két
n . , L e,y 2 n X PO R ar aX thac thoi
- Cong khai danh sach tac gia c6 tac pham, cong trinh vé van hoc, ngh¢ thuat dé han nhan ho
nghi xét tejng “Giai thuong HO Chi Minh/Giai thl{éng Nha nuéc” vé van hoc, nghé S(" cﬁa' Hoi
thuat trén Cong thong tin dién tir Chinh phu va Cong thong tin dién tir B6 Van hoa, dong i
Thé thao va Du lich dé¢ lay y kién nhan dan chuyén
nganh  cap
Nha nudce
15 ngay ké
- Tiép nhan, xir 1y cac kién nghi ctia nhan dan tr két tir

ngay két




thac  thoi
han  cong
khai  danh
sach tac gia
c6 tac pham,
cébng trinh
vé van hoc,
nghé thuat
dé nghi xét

tang “Giai
thuong Hb
Chi
Minh/Giai
thuong Nha
nude”  vé
van hoc,

nghé thuat
trén  Cong
théng  tin
dién tor cua
Chinh phu
va BO0 Van
hoéa,  Thé
thao va Du
lich

- Xem x¢ét, thao luén, danh gia ting tac pham cong trinh vé vin hoc, nghé thuat dé
nghi x¢t tang “Giai thuong Ho6 Chi Minh” vé vin hoc, nghé thuat theo quy dinh tai
cac Didu 7, 8 Nghi dinh s6 36/2024/ND-CP ctia Chinh phi/ xét ting “Giai thuong
Nha nude” vé van hoc, nghé thuat theo quy dinh tai cac Piéu 7.9 Nghi dinh )
36/2024/ND-CP ctua Chinh phu

15 ngay ke
tr ngay co
quan thuong
truc Hoi
déng  bao
cao xin y
kién cac
thanh  vién
Hoi dong vé
ho so




- Co quan thudng tryc c6 trach nhiém thong béo bang vin ban vé két qua xét tang
“Giai thuong H6 Chi Minh/Giai thudéng Nha nudc” ve van hoc, nghé thuat cua Hoi
dong cap Nha nudc dén Hoi dong cap co so

15 ngay ké
tir ngay két
thac  cudc
hop cua Hoi
dong

05 ngay ké
tu
ngay  Hoi
ddng cap co
- Hoi ddng cap co so o trach nhiém thong bao bang van ban dén cac tac gia c6 hd SO nhéan
so dé nghi xét tang “Giai thuong Hd Chi Minh/Giai thuong Nha nude” vé van hoc, duoc  van
nghé thuat ban  thong
bao két qua
cua Hoi
dong  cap
Nha nudce
20 ngay ké
tur ngay
théng béo

- Tiép nhan, xur 1y cac kién nghi

két qua xét
tang cuia Ho1
dong

o ‘ 20 ngdy ke | e o gn
- Hoan thién ho so dé nghi xét tdng “Giai thuong HO Chi Minh/Giéi thudéng Nha to ngay ket | . yet ainh tang
r o X x PO = ono A ax o, L2 £ .1 s A TTA: , .. | “Giai thuong HO
nudce” vé van hoc, nghé thuat dat tir 80% phi€u dong ¥ cua tong s6 thanh vién Hoi thac thoi , i
A PRI e A . \ .z | Chi Minh/Giai
dgng c6 mat tai cudc hop, giri Bo Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuong Trung’u’ong) han tiép thuén Nhi

dé tong hop trinh Thu tudng Chinh pht xem xét, trinh Chu tich nude Quyét dinh nhan, xu ly . ”g A ox
BT . X sz \ R A A \ &7 | nuéc” veé van

tang “Giai thuong H6 Chi Minh/Giai thudng Nha nudce” vé van hoc, nghé thuat cac kién A A
. hoc, ngh¢ thuat
nghi

Quyet dinh tang
Buée Sau khi két qua duoc gui vé tinh B.:flc Ninh, S¢& Van hoa, Thé thao va Du lich ¢6 | S& Van hoa, C(l}lial tll\lﬁgﬁ/gGI;I;
trach nhiém trao tra tac gia co tadc pham dat “Giai thuong HO Chi Minh/Giéi thudéng | Thé thao va 01 ngay . \
10 SRS P . . thudng Nha
Nha nudc” vé van hoc, nghé thuat theo quy dinh Du lich wse” . Ve vin

hoc, ngh¢ thuat




Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(khong ke thoi gian bo sung, hoan thién ho so)

- Thoi gian té chirc hoat dong
xét ting “Giai thwong HO
Chi Minh/Giai thwéong Nha
nwéc” vé vin hoc, nghé thuit
tai Hoi dong cép co so 80 ngay
- Thoi gian to chirc hoat dong
xét ting “Giai thwomg HO Chi
Minh/Giai thwéng Nha nwéce”
vé viin hoc, nghé thuit tai Hoi
dong chuyén nganh cip Nha
nuéce khong qua 115 ngay

- Thoi gian to chirc hoat dong
xét ting “Giai thwéng Ho Chi
Minh/Giai thwéng Nha nwéce”
vé vin hoc, nghé thuit tai Hoi
dong cip Nha nwéc khong
qua 110 ngay

25.Thi tuc xét ting danh hié¢u “Nghé si nhan dan” (Pdi véi Hoi dong cip co sé tai dia phwong)

Thur tuw . \ . ‘. .
6N : Noi dung cone vié thé Don vi/ Nguwoi Thoi gian San phim
viécg 01 dung cong vige cu the thuc hién thuc hién P
. Tiép nhén ho so (thc‘ri gian tiép nhén ho so duge quy dinh tai K& hoach dugc
Bwoéc 1 | BO Van hoa, Thé thao va Du lich ban hanh trudc moi dot xét tang):

Trieong hop 1: Ca nhan quy dinh tai diém a va diém c khoan 1 Piéu 2 Nghi
dinh s6 61/2024/ND-CP ngay 06 thang 6 nim 2024 ctia Chinh phu (sau day
goi 1a Nghi dinh s6 61/2024/ND-CP):

Tiép nhén ho so (thoi gian tiép nhén hd so duge quy dinh tai K& hoach dugc
B0 Vin hoa, Thé thao va Du lich ban hanh truéc mdi dot xét tang):

- Nop ho so:

+Tryc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https:/dichvucong.gov.vn)

+ Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

Do co quan, don vi
tiep nhan ho so
phan cong

Gidy hen hoic
Thong bao vé
0,5 ngay tinh trang hd so
can chinh sua,
cic hudéng dan
(néu co)




- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dja chi Téng 1va
tang 2 (giita 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quéang truong 3/2, phudng
Bic Giang, tinh Béic Ninh.

- Piém tiép nhan va tra két qua TTHC phudng Kinh Bic; dia chi: S6 31, duong
Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Bic, tinh Béc Ninh.

- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh c6ng cap x4 (truong hop ndp ho so khong
phu thudc vao dia gidi hanh chinh)

- Kiém tra tinh diy dii cia ho so theo quy dinh

+ H6 so ddy du, hop 1é thuc hién sb hoa hd so va chuyén ho so dén bd
phan chuyén mén dé giai quyét. Pbi v6i truong hop tiép nhan sau 15 gid
thi chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dé thuc hién cac quy trinh
tiép theo.

Trieong hop tiép nhdn khéng phy thugc vao dia gioi hanh chinh: don vi
tiép nhan ho so chuyen ngay ho so dién tir &én So VHTTDL trén H¢ thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi chuyen hd
so gidy dén S& VHTTDL trong thoi han khong quéa 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan hd so.

+ Ho so khong ddy du, hop 18 thi tra hd so va hudng dan c4 nhan, t6 chirc
b sung hd so

Trieong hop 2: Ca nhan quy dinh tai cac diém b, d va d khoan 1 Diéu 2 Nghi
dinh s6 61/2024/ND-CP; C4 nhan quy dinh tai diém a va diém c khoan 1
Diéu 2 Nghj dinh s6 61/2024/ND-CP di nghi huu:

Tiép nhén ho so (thoti gian tiép nhén hd so duge quy dinh tai K& hoach dugc
B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich ban hanh trudc mdi dot xét tang):

- Nop ho so:

+Tryc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https:/dichvucong.gov.vn)

+ Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Tﬁng 1 va
tang 2 (giita 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quéang truong 3/2, phudng
Bic Giang, tinh Bic Ninh.

- Hodc Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cip xi (truong hop ndp ho so
khong phu thudc vao dia giéi hanh chinh)

- Kiém tra tinh diy dii ctia hd so theo quy dinh

Cong chuc tiép
nhan hd so tai
Trung tdm hanh
chinh  céng va
chuyén phong
chuyén moén S&

Van hoa, Thé thao
va Du lich, Piém
tiép nhan va tra két
qua




+ Ho6 so day du, hop 1€ thue hién s6 hoa ho so va chuyén hod so dén bod
phan chuyén mén dé giai quyét. Dbi v0i truong hop tiép nhan sau 15 gid
thi chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dé thuc hién cic quy trinh
tiép theo.

Truong hop tiép nhén khéng phu thugc vao dia gioi hanh chinh: don vi
tiép nhan ho so chuyen ngay ho so dién tir dén S VHTTDL trén H¢ thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi chuyén hd
so gidy dén S& VHTTDL trong thdi han khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir
khi tiép nhan hd so.

+ Ho so khong ddy du, hop 18 thi tra hd so va hudng dan c4 nhan, t6 chirc
b sung hd so

Cén by dugc phan cong xu ly hd so tién hanh cac budc kiém tra, thim
dinh, tong hop ho so

- Truong hop hé so day dii va hop 1é: Tong hop hd so, bao cdo cap trén co
tham quyér}, du thao Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét ting “Nghé si

Cén by dugc phan

Du thio Quyét
dinh thanh lap
Hoi dong xét
ting “Nghé si
nhan dan” cép

Buwde 2 | nhan dan cap co so cong it 1y ho so 01 ngay }clo SO (Atruéi’ng
op dat y€u cau)
- Truong hop ho so khéng ddy di/ khéng hop [1é: Lién hé véi cac ca nhan
da ndp hd so dé hudng dan chinh stra, bo sung hd so hodc tra hd so. Thong ba&o vin
Trong thoi han 07 ngay tinh tir khi nhan lai hd so, ca nhan nop hd so di béan tra hd so
hoan thién dén co quan tiép nhan
S& Van hoa, Theé
thao va Du lich, bai
Phit  thanh, Dai Quyét  dinh
Thanh 1ap Hoi ddng cép co sé xét ting * Nghé sf uu ti/Nghé si nhan dan” | Lruyen hinh, Dai thanh  13p - Ho!
theo timg ldn xét ting (theo quy dinh tai Chuong III Nghi dinh s Phat thanh - Truyén dong xét tang
Buérc 3 : : : T hinh; Nha hat, Poan 04 ngay danh hi¢u “Ngh¢

61/2024/ND-CP):

nghé thudt chuyén
nghi¢p; hoc vién,
truong dao tao van
hoa, nghé thuat,
don vi dién anh co

s nhan dan” cap
co sO (theo tirng
lan xét tang)




chitc nang nghién
ctru, dao tao, sang
tao van hoa, ngh¢
thuat thudc tinh

Buwoc 4

Trinh ti xét ting tai Hoi dong cap co sé:

So Van hoa, Thé
thao va Du lich, Bai
Phat thanh, bDai
Truyén hinh, Dai
Phat thanh - Truyén
hinh; Nha hat, BPoan
nghé thudt chuyén
nghi€p; hoc vién,
truong dao tao van
héa, ngh¢ thuat,
don vi dién anh co
chuc nang nghién
ctru, dao tao, sang
tao van hoda, ngh¢
thuat thudc tinh

Khoéng qué
63,5 ngay

Vin ban dé nghi
xét tang danh
hiéu “Nghé si
nhan dan”

- Cong khai danh sach ca nhan dé nghi xét ting danh hiéu “Nghé si nhan
dan” bang hinh thtrc niém yét cong khai hodc dang tai trén trang thong tin
dién tir cua don vi dé lay y kién nhan dan

10 ngay ké tir
ngay két thuc
thoi han nhan
hoé so cua ca
nhan theo thoi
gian quy dinh

- Tiép nhan, xir 1y cac kién nghi cia nhan dan

15 ngay ké tir
ngay két thuc
thoi han cong
khai danh sach
cd nhan dé
nghi xét tang
danh hi¢u
“Ngh¢ si nhan
dan” bang hinh
thirc niém yét




cong khai hoac
dang tai trén
trang thong tin
dién tir cta don
vi

- Xem x¢é&t, danh gia tfmg‘hé SO dé nghi x¢t tang danh hiéu “Nghé sT nhan
dan” theo quy dinh tai Bi¢u 7, Diéu 8, Nghi dinh s6 61/2024/ND-CP

10 ngay ké tu
ngay co quan
thuong  truc
Hoi doéng bao
c4o ¥ kién cac
thanh vién Hoi
ddng vé ho so

- Hoi ddng c6 trach nhiém thong bao bang vin ban vé két qua xét ting dén
cac ca nhan c6 ho so dé nghi xét tang danh hiéu “Nghé si nhan dan”

07 ngay ké tur
ngay ket thuc
cudc hop

- Tiép nhan, xir 1y cac kién nghi

20 ngay ke tu
ngay thdng béo
két qua xét
tang cua Hoi
dong

- Hoan thién ho so dé nghi xét tang danh hi€u “Ngh¢ si nhan dan” dat tu
80% sO phi¢u dong y cua tong s6 thanh vién Hoi dong cap co s& cd mat tai
cudc hop

- GUri van ban dé nghi xét tang “Ngh¢ sinhan dan” t¢1 S& Van hoa, Thé thao
va Du lich - Co quan thuong truc Ho1 dong xét tang “Nghé si nhan dan”

Chu tich Hoi dong
xét tang “Ngh¢ si

07 ngay ké tur
ngay két thuc
thoi han tiép
nhén, x1r Iy cac

Vin ban dé nghi
xét tang ‘“Nghé
si nhan dan”
(kém theo ho so
xét tang “Nghé
si nhan dan”
(thanh phan ho
so quy dinh tai

cép tinh (dugc thanh lap theo ting lan xét tang) nhind fl an ;(dOl V?l kién nghi Khoan 1, Piéu
Hoi dong cap co s0) 13 Nghi dinh sb
61/2024/Nb-
CP))
Xét tang danh hi¢u “Ngh¢ si nhin dan” tai Hji dong cap tinh S¢ Véan hoa, Thé Khong qua Hé so vavan ban
Buéce S | (Trinh tu, thu tuc xét tang tai Hoi dong cdp tinh va Hoi dong cdp Nha nuée | thao va Du lich - Co 85 ngay dé nghi xét tang

lan lwot thuc hién theo Diéu 15, Nghi dinh 56 61/2024/ND- CP)

quan thuong truc

"Nghé si nhan




xét tang danh hiéu
danh hi¢u “Ngh¢ si
nhan dan” cap tinh

dan" g Co
quan thuong
truc HOi déng
cap Nha nudc

Xét tang danh hi¢u “Nghé si nhan dan” tai Hoi dong cap Nha nuéc
(Trinh ty, thu tuc xét tang tai Hoi dong cap tinh va Hoi dong cap Nha nucce
lan luot thuc hién theo Diéu 16, Nghi dinh so 61/2024/ND-CP)

Bo Van hod, Thé
thao va Du lich - Co
quan thuong truc
xét tang danh hi¢u
danh hi¢u “Ngh¢ si
nhan dan”

- Khéng qua
115 ngay tai
Hoi dong
chuyén nganh
cap Nha nude
- Khéng qué
100 ngay tai
Hoi dong cip

Huy hiéu, Bing
ching nhan cua
Chu tich nudc,
tién thuong va
dugc hudng cac
quyén loi khac
theo quy dinh
cua phap luat.

Nha nudc

Huy hiéu, Bang
chung nhan cua
Trao tang danh hi¢u “Ngh¢ si nhan dan/Ngh¢ s vu t0” cho c4 nhan da vinh | B0 Van hoa, Thé h](?z;) ],?E é\iﬁgo ggr? gﬁgnnu(fé

Budce 6 | du duge Chu tich nude ting danh hi€u “Nghé si nhan dan” thaova Dulichthyc | .2 .. ong v
A va Du lich quy | dugc hudng cac

hién . N . X
dinh quyén loi khac

theo quy dinh
cta phép luat.

Tépg thoi gian giai quyét TTHC .
(khong ke thoi gian bo sung, hoan thién ho so)

- Thoi gian to chirc hoat dong
xét tang “Nghé si nhan dan” tai
H¢i dong cp co sé khong qua 70
ngay;

- Thoi gian to chirc hoat dong
xét tang “Nghé si nhan dan” tai
Hi dong cap tinh khong qua 85
ngay;

- Thoi gian té chirc hoat dong
xét ting “Nghé si nhian dan” tai
Hoi dong cAp Nha nwée gom 2
budre, cu thé nhw sau:

+ Bude 1: Thoi gian t6 chirc hoat
dong xét ting danh hi¢u “Nghé




si nhan dan” tai Hoi dong
chuyén nganh cip Nha nuéc
khdéng qua 115 ngay.

+ Thoi gian to chitc hoat dong
xét tang danh hi¢u “Nghé si
nhan dan” tai H§i dong ciAp Nha
nudc khong qua 100 ngay.

26. Thii tuc xét ting danh hiéu “Nghé si vu ta” (Do6i véi Hoi dong cap co sé tai dia phwong)

Thu tw
céng
viéc

Noi dung cong viéc cu the

Don vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Buwéce 1

Tiép nhan ho so gthdi gian tiép nhan ho so duoc quy ~dinh tai K& hoach duoc
B¢ Van hoéa, Thé thao va Du lich ban hanh trudc moi dot xét tang):

Trwong hop 1: Canhan quy dinh tai diém a va diém c khoan 1 Diéu 2 Nghi
dinh s6 61/2024/ND-CP ngay 06 thang 6 nim 2024 ctia Chinh phu (sau day
goi 12 Nghi dinh s 61/2024/ND-CP):

Tiép nhén ho so (thoti gian tiép nhén hd so duge quy dinh tai K& hoach dugc
B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich ban hanh truéc mdi dot xét tang):

- Nop ho so:

+Tryc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https:/dichvucong.gov.vn)

+ Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh c6ng ich dén:

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Tang 1 va
tang 2 (gitra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phuong
Bic Glang, tinh Béc Ninh.

- Biém tiép nhan va tra két qua TTHC phuong Kinh Bac; dia chi: S6 31, duong
Kinh Duong Vuong, phudng Kinh Bic, tinh Bic Ninh.

- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh c6ng cap x4 (truong hop ndp ho so khong
phu thudc vao dia gidi hanh chinh)

- Kiém tra tinh diy dii ciia ho so theo quy dinh

Do co quan, don vi
tiep nhdn ho so
phan cong

0,5 ngay

Gidy hen hoic
Thong bao vé
tinh trang hd so
can chinh sua,
cac hudéng dan
(néu co)




+ Ho6 so day du, hop 1€ thue hién s6 hoa ho so va chuyén hod so dén bod
phan chuyén mén dé giai quyét. Dbi v0i truong hop tiép nhan sau 15 gio
thi chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dé thuc hién cic quy trinh
tiép theo.

Truong hop tiép nhdn khong phu thugc vao dia gioi hanh chinh: don vi
tiép nhan ho so chuyen ngay ho so dién tir dén S VHTTDL trén H¢ thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi chuyén ho
so gidy dén S& VHTTDL trong thoi han khong quéa 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan hd so.

+ Ho so khong ddy du, hop 18 thi tra hd so va hudng dan c4 nhan, t6 chirc
b sung hd so

Truong hop 2: C4 nhan quy dinh tai cac diém b, d va d khoan 1 Diéu 2 Nghi
dinh s6 61/2024/ND-CP; C4 nhan quy dinh tai diém a va diém c khoan 1
Diéu 2 Nghi dinh s6 61/2024/ND-CP di nghi huu:

Tiép nhén ho so (thot gian tiép nhén hd so duge quy dinh tai K& hoach dugc
B6 Vian hoa, Thé thao va Du lich ban hanh trudc mdi dot xét ting):

- Nop hd so:

+Tryc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https:/dichvucong.gov.vn)

+ Truyc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Tang 1 va
tang 2 (giita 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quéang truong 3/2, phudng
Bic Giang, tinh Bac Ninh.

- Hodc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xi (trudng hop ndp ho so
khong phu thudc vao dia gioi hanh chinh)

- Kiém tra tinh dy di cta ho so theo quy dinh

+ Ho so day du, hop 1€ thuc hién sO hoa hd so va chuyen hd so dén bo
phan chuyén mén dé giai quyét. Boi voi truong hop tiép nhan sau 15 gid
thi chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dé thuc hién cac quy trinh
tiép theo.

Truwong hop tiép nhin khong phu thudc vao dia giéi hanh chinh: don vi
tiép nhan ho so chuyén ngay hé so dién tir &én S6 VHTTDL trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi chuyén hd

Cong chuc tiép
nhan hd so tai
Trung tdm hanh
chinh  cbng va
chuyén phong
chuyén moén So
Vin hoéa, Thé thao
va Du lich, Diém
tiép nhan va tra két
qua




so gidy dén So VHTTDL trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tir
khi tiép nhan ho so.

+ Hb so khong day du, hop 16 thi tra hd so va hudng din ca nhén, to chirc
b6 sung ho so

Can bo duoc phan cong xtr Iy hd so tién hanh cac budce kiém tra, thim
dinh, tong hop ho so
- Truong hop ho so day du va hop Ié: Tong hgp ho so, bdo cdo cap trén cod

Du thio Quyét
dinh thanh Iap
Hoi dong xét
tang “Ngh¢ s uu

, tlrlimiquyen,ﬂ du thdo Quy¢t dinh thanh 1ap Hoi dong xét tang “Nghé si uu Céin b dugc phan ‘ ta cap co 5O
Buwée 2 | t0” cap co sO A . 1A 01 ngay (truong hop dat
cong xur ly ho so A A
yéu cau)
- Truong hop ho so khéng ddy di/ khéng hop 1é: Lién hé véi cac ca nhan
d4 ndp hd so dé hudng dan chinh stra, bo sung hd so hodc tra ho so. Thong bé&o vin
Trong thoi han 07 ngay tinh tir khi nhan lai hd so, ca nhan nop hd so da ban tra ho so
hoan thién dén co quan tiép nhan
S¢ Vian héa, Thé
thao va Du lich, bai
Phat thanh, bDai
Truyén hinh, Dai
Phat thanh - Truyén Quyét dinh
hinh; Nha hat, BPoan thanh 1ap HG1
Thanh 1ap Hoi dong cap co s& xét ting “ Nghé si wu ti” theo timg lan xét | nghé thuat chuyén dong xét ting
Buéc 3 | tang (theo quy dinh tai Chuong III Nghi dinh sé 61/2024/ND-CP): nghi¢p; hoc vién, 04 ngay danh hi¢u “Ngh¢
truong dao tao van sT wu t0” cap co
héa, nghé thuat, sO (theo ting lan
don vi dién anh co xét tang)
chirc ndng nghién
ctru, dao tao, sang
tao van hoda, ngh¢
thuat thudc tinh
Bu6c 4 | Trinh ti xét ting tai Hoi ddng cAp co 56 tsh‘zo\vfz%ﬁﬁih g;el Eg%”ﬁgqé‘;a Zéi“ 'igﬁgde é’agl?ﬁ




Phat thanh, bDai
Truyén hinh, Dai
Phat thanh - Truyén
hinh; Nha hat, BDoan
ngh¢ thuat chuyén
nghi€p; hoc vién,
truong dao tao van
héa, ngh¢ thuat,
don vi dién anh co
chuc nang nghién
ctru, dao tao, sang
tao van hoa, ngh¢
thuét thudc tinh

hi¢u “Nghé si uu
799

tu

- Cong khai danh sach c4 nhan dé nghi xét ting danh hiéu “Nghé si vu ta”
bang hinh thirc niém yét cong khai hodc dang tai trén trang thong tin dién
tu cia don vi dé lay y kién nhan dan

10 ngay ke tur
ngay két thic
thoi han nhan
hd so cia ca
nhan theo thoi
gian quy dinh

- Tiép nhan, xir 1y cac kién nghi cia nhan dan

15 ngay ké tir
ngay két thuc
thoi han cong
khai danh sach
cd nhan dé
nghi xét tang
danh hi¢u
“Ngh¢ siuu tu”
bang hinh thirc
niém yét cong
khai hodc dang
tai trén trang
thong tin dién
tr cia don vi

- Xem xét, danh gia timg ho so dé nghj xét ting danh hiéu “Nghé si uu t0”
theo quy dinh tai Diéu 7, Diéu 8, Nghi dinh s6 61/2024/ND-CP

10 ngay ke tur
ngay co quan




thuong  truc
Ho6i dong bao
c4o ¥ kién cac
thanh vién Hoi
ddng vé ho so

- Hoi ddng c6 trach nhiém thong bao bang vin ban vé két qua xét ting dén
cac ca nhan c6 ho so dé nghi xét taing danh hi€u “Nghé si vu tu”

07 ngay ké tur
ngay két thuc
cudc hop

- Tiép nhan, x1r 1y cac kién nghi

20 ngay ke tu
ngay théng bao
két qua xét
tang cua HOi
dong

- Hoan thién ho so dé nghi xét ting danh hiéu “Nghé si vu t0” dat tir 80%
s0 phi€u dong y cua tong so6 thanh vién Hoi dong cap co sd cd mit tai cude
hop

- Gri van ban dé nghi xét tang “Ngh¢ si uu tu” téi S¢ Van hoa, Thé thao va
Du lich - Co quan thuong truc Ho1 dong xét tang “Nghé si uu ta” cap tinh
(duoc thanh 1ap theo tirng lan xét tang)

Chu tich Hoi dong
xét tang “Ngh¢ si
wu t0” (d6i véi Hoi
ddng cap co so)

07 ngay ké tur
ngay két thic
thoi han tiép
nhan, xtr 1y céc
kién nghi

Vin ban dé nghi
x¢ét tang “nghé si
uu ta” (kém theo
hdé so xét ting
“Nghé si uu ti”
(thanh phan ho
so quy dinh tai
Khoan 1, Piéu
13 Nghi dinh s6
61/2024/Nb-
CP))

Buwoéce 5

Xét tang danh hi¢u “Ngh¢€ s wu ta” tai Hi dong cip tinh
(Trinh ty, thu tuc xét tang tai Hoi dong cap tinh va Hoi dong cap Nha nudce
lan luot thuc hién theo Diéu 15, Nghi dinh so 61/2024/ND-CP)

S6 Vin hoa, Thé
thao va Du lich - Co
quan thuong truc
xét tdng danh hiéu
danh hi¢u “Ngh¢ si
wu t0” cip tinh

Khéng qua
85 ngay

H6 so va vin ban
dé nghi xét ting
"Nghé si uu t0"
gui Co quan
thuong truc HOi
déng cip Nha
nudc

Xét tang danh hi¢u “Nghé si uu t4” tai Hoi dong cap Nha nudéc
(Trinh tu, thu tuc xét tang tai Hoi dong cap tinh va Hoi dong cap Nha nudc
lan luot thuc hién theo Diéu 16, Nghi dinh so 61/2024/ND-CP)

Bo Vin hoa, Thé
thao va Du lich - Co
quan thuong truc
xét tang danh hi¢u

- Khong qua
115 ngay tai
Hoi dong

Huy hiéu, Bang
ching nhan cua
Chu tich nudc,
tién thuong va




danh hiéu “Nghé si
uu ta” cap Nha
nudc

chuyén nganh
cap Nha nudc
- Khéng qua
100 ngay tai
Hoi dong cép

duoc hudng céc
quyén lgi khac
theo quy dinh
cua phap luat.

Nha nudce
Huy hiéu, Bang
chung nhan cua
Trao ting danh hiéu “Nghé si wu ti” cho ca nhan da vinh du duge Chu tich | B6 Van hod, Thé D,O BQ;Van CPu thI{ auoe,
. e N . s N . hod, Thé thao | tién thudéng va
Buéce 6 | nudce tang danh hi¢u “Nghé st uu tu thao va Du lich thyc | } X ,
A va Du lich quy | dugc hudng cac
hién . N . .
: dinh quyén loi khac

theo quy dinh
cua phap luat.

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(khong ké thoi gian bo sung, hoan thién ho so)

- Thoi gian to chirc hoat dong
xét tang “Nghe si wu ta” tai Hoi
dong cap co sé¢ khong qua 70
ngay;

- Thoi gian t6 chitc hoat djng
xét tang “Nghé si wu ta” tai Hoi
déng cip tinh khong qua 85
ngay;

- Thoi gian td6 chitc hoat dong
xét tang “Nghé si wu ta” tai Hoi
dong cip Nha nwéc gom 2 budér,
cu thé nhw sau:

+ Buére 1: Thoi gian té chirc hoat
dong xét tang danh hi¢u “Nghé
si wu ti” tai Hoi dong chuyén
nganh cip Nha nuéc khong qua
115 ngay.

+ Thoi gian t6 chirc hoat dong
xét tang danh hi¢u “Nghé si uu
t0” tai Hoi dong cAp Nha nudc
khdéng qua 100 ngay.




27.Thii tuc ding cai td chirc giai thi diu vé dich tirng mén thé thao cia tinh, thanh phé trwe thude TW té chire (1.002013).

Thu tw . L. ‘..
Cﬁng. Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ Nguoi Thot gian San phim
o : R thwe hi€én thue hién
viéc
Tiép nhén ho so:
- Nop ho so:
+Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:
- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Tang 1 va
tang 2 (gitra 2 toanha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phuong
Bic ‘Giang, tinh Bic Ninh.
- Biém tiép nhan va tra két qua TTHC phuong Kinh Béc; dia chi: S6 31, dudng
Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Béc, tinh Béc Ninh.
- Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong cip xa (trudng hop ndp hd so Cong chuc tiép Gidy tiép nhan hd
khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh) nhén hd so tai so, hen tra két qua
Buéc 1 | - Kiém tra tinh diy dii ciia ho so theo quy dinh Trung tdm hanh 0,5 ngay hoic Thong bao vé
+ Hb so day du, hop 1€ thuc hién s6 hoa ho so va chuyén hé so dén bo | chinh cong, Piém lam viéc tinh trang hd so can
phén chuyén moén dé giai quyét. Boi vOi truong hop tiép nhan sau 15 gio | tiép nhan va tra két chinh sua, cac
thi chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép theo dé thuc hién cac quy trinh qua hudng dan (néu co)
tiép theo.
Trieong hop tiép nhdn khéng phu thuée vao dia gici hanh chinh: don vi
tiép nhan hd so chuyén ngay hd so dién tir dén So VHTTDL trén H¢
thong thong tin gidi quyet thii tuc hanh chinh dé giai quyét déng thoi
chuyén hd so gidy den S6 VHTTDL trong thoi han khong qué 01 ngay
1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
+ Hb so khong day du, hop 16 thi tra hd so va hudng dan ca nhén, t6 chirc
bd sung hod so
. Nhén hé so tir B6 phan Mot cira, phan cong phong chuyén mén giai quyét Tr}mn,g ph? ne 0,5 ngay H6 so dugc luin
Buéc2 | | N X, 1A . Quan 1y The duc S TR
va chuyén vién giai quyét ho so theo quy dinh. the thao lam viéc chuyén kip thoi
Budce 3 | Chuyén vién tiép nhin hd so tién hanh tham dinh ho so: Chuyén vién




* Néu hd so' chwa di diéu kién giai quyét theo quy dinh:

duoc phan cong

+ Bao c4o két qua tham dinh hd so v6i Trudng phong 03 ngay lam . A
s o 12 A a1, n A 1R \ cxA 1A viéc Thong bao yéu cau
+ Dy thdo van ban va néu ro 1y do, ni dung can l?o sung, hoa}n thién hg y hoan thién ho so
so trong thoi gian khdng qué 03 ngay lam viéc ké tir ngay ti€ép nhéan ho ’
SO
* Néu ho so du diéu kién giai quyét: Du thio t& trinh
+ Bao cdo két qua thim dinh ho so v6i Truong phong, du thao cac vin kém theo Du thao
ban két qua giai quyét
Poi v6i treomg hop dat yéu ciu: Dy thao két qua giai quyét TTHC va TTHC hodc du thao
To trinh giri UBND tinh, trinh Trudng phong phé duyét van ban tra ho so
Doi véi trromg hop khong dat yéu cau: Dy thao vin ban tra 161 khong cap trong  truong  hop
gidy chimg nhan, tra lai hd so néu rd ly do, trinh Truong phong phé duyét khong dat
~ \ . A LA . ~ e Ar o Trudng phong . Dy thiao To¢ trinh
Budc 4 tLr?::]I dao phong xem xét, duyét ho so trinh Lanh dao S¢ ky duyét To Quan 1}" Thé duc g%n n\g]]%)(/: kem dur t}léo két qua
the thao i giai quyet TTHC
To trinh gui UBND
tinh kém theo du
Lanh dao S¢ ky duyét To trinh giri UBND tinh ky két qua giai quyét 01 ngay thao két qua giai
Budc 5 | TTHC hodc van ban tra 101 khong cap néu rd ly do Lanh dao S¢ R quyet TTHC hoac
lam viéc s e 1. )
du thao van ban tra
hd so trong trudng
hop khong dat
Két qua giai quyét
) ) - UBND tinh 03 ngay TTHC‘hoéC van ban
Budc 6 | - UBND tinh xem xét To trinh va ky két qua giai quyét TTHC - Co quan chuyén 1am viec tra ho so trong
mon; i truong hop khong
dat
Cong chirc phong ’ )
A A . £ chuyén mén va Két qua giai quyét
Budc 7 ) SO, hod ket quqa gle‘u quyet TT‘I,{C' o . cong chuc cua SO 01 ngay TTHC dugc sé hoa
- Két qua chuyén vé B phan ti€ép nhan va Tra két qua noi tiép nhan ho so | VHTTDL tai Trung lam viéc va trd cho doanh

dé tra cho t6 chtrc, ca nhan theo quy dinh

tam Phuc vu Hanh
chinh cong tinh

nghiép




hoac Cong chuc
Trung tdm Hanh
chinh cong cip x4,
Diém tiép nhan va
tra két qua

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(khong ké thoi gian bo sung, hoan thién hd so)

10 ngay lam viéc
ké tir ngay nhin ho so hop 1€

28. Thii tuc diing cai to chirc gidi thi ddu, tran thi diu thé thao thanh tich cao khac do Lién doan thé t

TW t6 chire (1.001782).

hao tinh, thanh phé truc thudc

Thir tw
Cﬁng' Noi dung cong viéc cu thé Dom vi/ Neuoi Thoi gian San pham
o : T thuc hién thue hién
viéc
Tiép nhén ho so:
- Nop ho so:
+Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:
- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Tang 1 va
tang 2 (gitra 2 toanha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phuong
Bic ‘Giang, tinh Bic Ninh.
- Piém tiép nhan va tra két qua TTHC phuong Kinh Béc; dia chi: S6 31, dudng ) ) ) .
Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Béc, tinh Béc Ninh. Cong chirc tiep Gidy tiép nhan ho
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip xa (truong hop ndp hd so nhan ho so tai s0, hen tra ket qua
Budce 1 | khong phu thude vao dia gidi hanh chinh) Trung tam hanh 0,5 ngay hodc Thong bio ve
- Kiém tra tinh day di ciia ho so theo quy dinh chinh cong, biém lam viéc | tinh trang ho so can

+ Ho6 so déy dua, hop 1€ thuc hi¢n s6 hoa ho so va chuyén hd so dén bd
phan chuyén mén dé giai quyét. B6i véi truong hop tiép nhan sau 15 gid
thi chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dé thuc hién cac quy trinh
tiép theo.

Truong hop. tiép nhdn _khong phu thugc vao dia gioi hanh chinh: don vi
tlep nhan hd so chuyén ngay hd so dién tir dén So VHTTDL trén He
thong thong tin giai quyet thii tuc hanh chinh dé giai quyét déng thoi
chuyén hd so gidy dén S6 VHTTDL trong thoi han khong qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhéan ho so.

tiép nhan va tra két
qua

chinh swtra, cac
hudng dan (néu co)




+ Ho6 so khong day du, hop 18 thi tra ho so va hudng din c4 nhan, t6 chirc
bd sung ho so

. Nhan ho so tir B6 phan M6t cira, phan cong phong chuyén mén giai quyét Tr}ron,g ph? ne 0,5 ngay HO so dugc luan
Bu6ec 2 | NS L 1A . Quan 1y The duc N TR
va chuyén vién gidi quyet ho so theo quy dinh. the thao lam viéc chuyén kip thoi
Chuyén vién tiép nhan hd so tién hanh thim dinh hd so:
* Néu hd so chwa di diéu kién giai quyét theo quy dinh:
+ Bao c4o két qua thim dinh ho so voi Tmé’ng phong Thong bao yéu cau
+ Du thao véan ban va néu 16 1y do, ndi dung can bd sung, hoan thién ho hoan thién ho so
so khong qué 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so
Buéc 3 | ¥ Néu ho so dii diéu kign gidi quyet: Chuyénvién | 3 ngay 1am | Du théo va T& trinh
+ Bao cdo két qua tham dinh ho so v6i Truong phong, du thao cac vin dugc phan cong viée vi du thao két
ban qua  giai  quyét
P6i véi truomg hop dat yéu cau: Dy thao to trinh kém theo du thao két TTHC hodc dy thao
qua giai quyét TTHC trinh Trudng phong phé duyét van ban tra ho so
P6i voi treong hop khong dat yéu cau: Dy thao van ban tra 101 khong trong  truong hop
cap gidy ching nhan néu 13 1y do, trinh Truéng phong phé duyét khong dat
. Lanh dao phong xem xét, duyét hd so trinh Linh dao S& ky duyét To Tr}r(m,g phf) ne 01 ngay Du thao To trinh
Budc4 |, . Quan ly The duc o \ ,
trinh X lam viéc gui UBND tinh
thé thao
To trinh gt UBND
tinh kém du thao
Lanh dao So ky duyét T trinh giri UBND tinh ky Quyét dinh cho phép 01 ngy két qua giai quyét
Budc 5 | dang cai to chirc giai hodc van ban tra 161 khong cap Lanh dao So lam viec TTHC hoac du :théo
i van ban tra ho so
trong truong hop
khfmg dat ]
- UBND tinh tiép nhan phan cng bo phan chuyén trach thim duyét - UBND tinh 03 o 5-?-}_'%11}?0;?‘1/5?8?;
Budc 6 | - Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua giai quyét TTHC - Co quan chuyén lémn\?{zi tra 101, tra hd so

mon;

trong truong hop
khong dat




Budce 7

- S6 hoa két qua giai quyét TTHC.

- Két qua chuyén vé& B phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan hd so
dé tra cho t6 churc, ca nhan theo quy dinh

Cong chuc phong
chuyén mén va
cong chuc cua So
VHTTDL tai Trung
tam Phuc vu Hanh
chinh cong tinh
hoac Cong chuc
Trung tdm Hanh
chinh cong cip x4,
Diém tiép nhan va
tra két qua

01 ngay
lam viéc

Két qua giai quyét
TTHC dugc sé hoa
va tra cho doanh
nghiép

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(khong ké thoi gian bo sung, hoan thién hod so)

10 ngay 1am vigc
keé tir ngay nhan ho so hop 1€

29. Thii tuc diing cai giai thi ddu, tran thi diu do lién doan thé thao quéc gia hoic lién doan thé thao qudc té to chirc hoic ding cai to
chire (1.002022).

Thu tw
codng
viéc

Noi dung cong viéc cu thé

DPon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

San pham

Nop ho so:

+Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Tang 1 va
tang 2 (gitra 2 toanha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phuong
Bic ‘Giang, tinh Bic Ninh.

- Biém tiép nhan va tra két qua TTHC phuong Kinh Béc; dia chi: S6 31, dudng
Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Bic, tinh Bic Ninh.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip x3 (trudng hop ndp hd so
khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh)

- Kiém tra tinh ddy di ciia ho so theo quy dinh

+ Hb so dﬁy dua, hop 1€ thyc hién sb hoa ho so va chuyén hd so dén bd
phan chuyén mén dé giai quyét. P6i véi trudng hop tiép nhan sau 15 gid

Cong chuc tiép
nhén ho so tai
Trung tdm hanh
chinh cong, Piém
tiép nhan va tra két
qua

0,5 ngay
lam viéc

Gidy tiép nhan ho
s0, hen tra két qua
hodc Thong bao vé
tinh trang ho so can
chinh swra, cac
hudng dan (néu co)




thi chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dé thuc hién cac quy trinh
tiép theo.

Truong hop tiép nhdn _khong phu thugc vao dia gioi hanh chinh: don vi
tlep nhan hd so chuyén ngay hé so dién tir dén So VHTTDL trén H¢
thong thong tin gidi quyet thu tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi
chuyén ho so gidy den S6 VHTTDL trong thoi han khong qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tlep nhan hd so.

+ Ho so khong day du, hop 18 thi tra hd so va hudng din c4 nhén, t6 chic
b6 sung ho so

Buge 2 | Nhan hd so tirBo phan Mot cira, phan cong phong chuyén mon gidi quyét Qﬁg’fygﬁ?ggﬁc 05ngdy | HS so dugc luin
va chuyén vién giai quyet ho so theo quy dinh. the thao lam viéc chuyén kip thoi
Chuyén vién tiép nhéan ho so tién hanh thim dinh ho so:
* Néu ho so chwa du diéu kién giai quyét theo quy dinh:
+ Bao céo két ql‘lé tham dinh ho so voi Tru(:yng phong Thong béo yéu ciu
+ Du thao :[ré h§ so, kém theo thGng bdo bang van ban va néu ro ly d03 hoan thién hé so
ndi dung can bo sung, hoan thién ho so khdng qua 03 ngay lam vige ké |
tr ngdy ti€ép nhan ho so Chuven vien
Buoe 3 | * Neu ho so dii dieu ki¢n giai quyét: duoc ghﬁn cong 03 ng.aAy lam Du thao to trinh va
+ Béo cao két qua tham dinh hd so voi Trudng phong; dy thao cac vin ' viee DI:I thao  két
ban qua  giai  quyét
Péi v6i treong hop dat yéu cAu: Tham muu to trinh va Dy thao két qua TTHC hodc du thao
giai quyét TTHC trinh Truéng phong phé duyét van ban tra ho so
P6i voi treong hop khong dat yéu ciu: Dy thao van ban tra 161 khong truong hop ho so
cép gidy chimg nhan néu rd 1y do, trinh Truéng phong phé duyét khong dat
Dy thao T¢ trinh
~ \ . A 1A ) ~ . Ar o Truong phon \ ui UBND tinh
Buéc 4 5?.;1# dao phong xem xét, duyét ho so trinh Lanh dao S¢ ky duyét To Quan lyg'll‘)hé dﬁc l(:jn ngi?(/: l%é,m theo du thio
thé thao ¥ két qua hodc du
thdo van ban
Buée 5 Lanh dgo So ky dgyét To trinh gt UBND tinh ky Quyét dinh cho phép Lanh dao S& 01 ng?y To trinp gui UBND
dang cai t0 chirc gidi hodc van ban trd 161 khong cap j lam viéc tinh kém theo dy




thao két qua hoic
du thao van ban
trong truong hop
khong

Két qua giai quyét

dé tra cho t6 chuc, ca nhan theo quy dinh

hoac Cong chuc
Trung tdm Hanh
chinh cong cap x4,
Diém tiép nhan va
tra két qua

- UBND tinh tiép nhan phan cong b phan chuyén trach thdm duyét. Lanh | - UBND tinh 03 ngay TTHC  hoac van
Budc 6 | dao UBND tinh ky duyét két qua giai quyét TTHC - Co quan chuyén 1am viec ban tra 101, trd ho so
mon; i trong truong hop
khong dat
Cong chuc phong
chuyén mén va
cong chuc cua SO
IS T X \{HTTDL tai Tn‘mg Két qua giai quyét
- SO hoa két qua giai quyét TTHC. tam Phuc vu HE}nh 01 ngay TTHC duoc sé héa
Buoc7 | Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhéan va Tra két qua noi tiép nhén ho so chinh  cong  tinh lam viéc va tra cho doanh

nghiép

T(R)l}g thoi gian giai quyét TTHC .
(khong ké thoi gian bo sung, hoan thién ho so)

10 ngay 1am vige
ké tir ngay nhin ho so hop 1€

30. Thii tuc cong nhin khu du lich cép tinh

Thur tu
cac budc

Noi dung cong viéc

Pon vi/ca nhan
thuc hién

Thoi han

San pham




Budec 1

Nop ho so:

+Tryc  tuyén: Cong dich vy cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

+ Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Téng
1 va tang 2 (giira 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong
3/2, phuong Bic Giang, tinh Bic Ninh.

- Diém tiép nhan va tra két qua TTHC phudng Kinh Béc; dia chi: S 31,
duodng Kinh Duong Vwong, phuong Kinh Bic, tinh Béc Ninh.

- Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong cap x3 (trudng hop ndp hd
so khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh)

- Kiém tra tinh day di ctia ho so theo quy dinh

+ Ho so day di, hop 1é thuc hién s6 hoa ho so va chuyén hd S0
dén bo phan chuyén mon dé giai quyét. Bdi véi truong hop tlep
nhén sau 15 gio thi chuyen vao dau gio ngay 1am viéc tiép theo dé
thuc hién céac quy trinh tiép theo.

T ru’O’ng hop tiép nhdn khong phu thugc vao dia gioi hanh chinh:

don vi tlep nhan ho so chuyén ngay hé so dién tir dén So VHTTDL
trén Hé thong thong tin giai quyet thii tuc hanh chinh dé giai quyét
ddng thoi chuyén hd so gidy dén So VHTTDL trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Ho so khong day du, hop 1¢ thi hudng dan ca nhan, t6 chic bd
sung hd so trinh tiép theo.

+ Ho so khong day du thi tra ho so va hudng dan bo sung ho so.

Cong chire tiép nhan
hd so tai Trung tim
hanh chinh cong,
Diém tiép nhan va
tra két qua

01 ngay

Giy tiép nhan ho
s0, hen tra két qua

Budc 2

Nhén h6 so tir B9 phan Mot ctra, phén cong phong chuyén mén giai
quyét va chuyén vién giai quyét ho so theo quy dinh.

Trudng phong
chuyén mén

01 ngay

HO so duoc luan
chuyén




Bu6c 3 | Chuyén vién tiép nhan ho so tién hanh thAm dinh ho so: Chuyén vién phong 39 ngay ‘
* Néu ho so chwa di diéu kién giai quyét theo quy dinh: chuyén mon - Van ban yéu cau
+ Bao c4o két qua thim dinh hd so voi Truéng phong bo sung hoan
+ Dy thao thong bao bang vin ban va néu rd 1y do, n6i dung can bd thi¢n ho so
sung, hoan thién ho so. Thoi gian thong bao yéu cau hoan thién bd
sung hé so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so
* Néu hd so' dii diéu kién giai quyét:
+ Bao céo két qua thém dinh ho s0 vo1 Trudng phong; tham muu - Du thao t& tinh
thanh 1ap HOi dong tham dinh, tham dinh thyc té keém du thao két
DPoi v0i truong hop 1}6 so' dat yéu cau: Tham muu to trinh va dy qua giéi quyét
thao két qua giai quyéet trinh Truong phong phé duyét TTHC hodc du
Poi v6i truomg hop khong dat yéu cau: Dy thao vin ban tra 10 thdo van ban tra
khong khong cong nhan néu 10 ly do, trinh Trudng phong phé duyét ho so trong trudng
hop khong dat
Budc 4 | Lanh dao phong xem xét, duyét ho so trinh Lanh dao So ky duyét Truong phong 01 ngay Du thao to trinh
To trinh hodac du thao céng
vin tra hd so
Budc 5 | Ky van ban dé nghi UBND tinh ra quyét dinh cong nhan khu du | Lanh dao So 02 ngay Vin ban trinh
lich kém du thao Quyét dinh hodc dy thao van ban tra 15 UBND tinh kem
theo du thao két
qua hoac du thao
vin ban tra ho so
Két qua giai quyét
- UBND tinh tiép nhan phan cong by phan chuyén trach thdm | - UBND tinh 15 ngay TTHC hoic vin
Budc 6 | duyét. Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua giai quyet TTHC - Co quan chuyén ban tra 101 tra 101
mon; hd so trong trudng
hop khong dat
Buge 7 A1 a1 Ae o ias £ C(A)ng; Ch{m P h(‘A)ng Két qua giai quyét
- SO hod ket qua giai quyét TTHC. chuyén mon va cong 01 ngay TTHC duge sé

- Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan
ho so dé tra cho t6 chtrc, ca nhan theo quy dinh

chtrc cua S&
VHTTDL tai Trung
tam Phuc vu Hanh

hoa va tra cho co
s& nhap khau bao




chinh cong tinh hoac chi (da thuc hién
Cong chuc Trung TTHC)

tdm Hanh chinh
cong cip xi, Diém
tiép nhan va tra két

qua
Tong thoi 60 ngay ke tir ngay nhan dua ho so hop 1€
gian
31.Thi tuc cong nhan diém du lich
Thir tur Néi dung cong viéc Pon vi/ca nhian Thoi han San pham
cac thue hién
budc




Budec 1

Nop ho so:

+Tryc  tuyén: Céong dich wvu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

+ Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Bac Ninh; dia chi Tang 1
va tang 2 (gitra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang trudng 3/2,
phuong Bac Giang, tinh Bic Ninh.

- Diém tiép nhén va tra két qua TTHC phuong Kinh Bic; dia chi: S6 31,
dudng Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Bic, tinh Bic Ninh.

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap xa (trudng hop ndp hd so
khong phu thudc vao dia gioi hanh chinh)

- Kiém tra tinh diy di ciia ho so theo quy dinh

+ Hb so diy du, hop 1é thuc hién s6 hoa hd so va chuyén ho so dén
b phén chuyén mén dé giai quyet Déi véi truong hop tlep nhén sau
15 gio thi chuyen vao dau gid ngay lam viéc tiép theo dé thuc hién
cac quy trinh tlep theo.

Tru’o’ng hop tlep nhén khong phu thugc vao dia gioi hanh chinh: don
vi tlep nhan hd so chuyén ngay ho so dién tir dén So VHTTDL trén
Heé thong thong tin giai quyet thi tyc hanh chinh d¢é giai quyét dong
thoi chuyén ho so gidy dén So VHTTDL trong thoi han khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ HA sa khonoe dav dil_hon 18 thi tra hd so va hirdne dan cid nhan to

Cong chire tiép nhan
hd so tai Trung tim
hanh chinh céng,
Diém tiép nhan va
tra két qua

01 ngay

Giy tiép nhan ho
s0, hen tra két qua

Budc 2

Nhan ho so tir B phan Mot cira, phan cong phong chuyén mén giai
quyét va chuyén vién giai quyét ho so theo quy dinh.

Trudng phong
chuyén mén

01 ngay

Ho6 so luan chuyén




Budc 3 | Chuyén vién tiép nhéan hé so tién hanh thim dinh ho so: Cong chtrc chuyén 13ngdy | Vin ban yéu cau
* Néu hd so chwa du diéu kién giai quyét theo quy dinh: mon Phong QLDL bo sung hoan
+ Bao c4o két qua thim dinh hd so v6i Trudng phong thién ho so
+ Du thao thong bao biang vin ban va néu 13 1y do, ndi dung can bo
sung, hoan thién hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép
nhan ho so
* Néu ho so dii diéu ki¢n giai q‘uyé't: " Du thio & tinh
+ Bao cao ket qua tham dinh ho so voi Truong phong; tham muu kém du thao két
the}nh 1ap Hoi dong tham dinh, ‘thém dinh thuc té ’ qui  giai  quyét
Poi voi troeong hop dat yéu cau: Tham muu to trinh va du thdo két TTHC hoic du
qua giai quyét TTHC trinh Trudng phong phé duyét thao vin ban tra ho
Po6i voi trwong hop khong dat yéu ciu: Dy thao vin ban tra 10i so trong trudong
khong khong cong nhan néu ro 1y do, trinh Trudng phong phé duyét hop khong dat
Budc 4 | Lanh dao phong xem xét, duyét ho so trinh Lanh dao S¢ ky duyét To Trudng phong 02 ngay Du thdo to trinh
trinh hodc du thao cong
van tra hd so
Budc 5 | Ky to rtinh giri UBND tinh Lanh dao S¢& 02 ngay Vin ban trinh
UBND tinh kém
theo du thao két
qua hoac du thao
vin ban tra ho so
. . Két qua giai quyét
- UBND tinh tiép nhén phén cong bd phan chuyén trach tham duyét. | - UBND tinh 10 ngay TTHC hodc vin
Budc 6 | Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua giai quyét TTHC - Co quan chuyén ban tra 16 tra 10
maon; hd so trong trudng
hop khong dat
Cong _chitc phong Két qua g quyi
’ ’ N ’ chuyén mon va cong TTHC duoc sé
Budc 7 | - S6 hoa két qua giai quyet TTHC. chtrc cua S& 01 ngay héa va trd cho co

- Két qua chuyén vé Bo phén tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan
ho so dé tra cho to chure, ca nhan theo quy dinh

VHTTDL tai Trung
tam Phuc vu Hanh
chinh cong tinh hoac
Cong chuc Trung

so nhap khau bao
chi (da thuc hi¢n
TTHC)




tam Hanh  chinh
cong cap x3, Diém
tiép nhan va tra két
qua

Tong 30 ngay ké tir ngay nhéin di ho so hop 18
thoi
gian

32. Thii tuc chip thuin thay d6i ndi dung ghi trong gidy phép hoat dong bao chi ddi véi co' quan bao chi ciia dia phwong

Thw
tw cong
viéc

Noi dung cong viéc cu thé

DPon vi/ Nguoi thue
hién

Thoi gian
thue hién

San pham

- Nop ho so:

+Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Truyc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Tﬁng 1va
tang 2 (gitra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2,
phudng Bac Giang, tinh Béc Ninh.

- Piém tiép nhan va tra két qua TTHC phuong Kinh Bic; dia chi: S 31,

dudng Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Béc, tinh Bic Ninh.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip x4 (trudng hop ndp hd so
khong phu thude vao dia gidgi hanh chinh)

- Kiém tra tinh day di ctia ho so theo quy dinh

+Hb so déy du, hop 1€ thuc hién s6 hoa hd so va chuyén hd so dén bd
phan chuyén mon dé giai quyét. Pbi vi truong hop tiép nhan sau 15
gio thi chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dé thyuc hién cac quy
trinh tiép theo.

Truong hop tzep nhdn khong phy thugc vao dia gioi hanh chinh: don
vi tlep nhan ho so chuyen ngay ho so dién tir dén So VHTTDL trén Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi

Cong chirc tiép nhan
hd so tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh
cong, Piém tiép
nhan va tra két qua

0,5 ngay
lam viéc

Gidy tiép nhan ho
50, hen tra két qua
hoac Thong bao
vé tinh trang ho so
can chinh sira, bo
sung, cac hudng
dan (néu co)




chuyén ho so gidy dén S6 VHTTDL trong thoi han khong qua 01 ngay
1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Ho so khong day du, hop 16 thi tra hd so va huéng dan cé nhan, t6
chure bd sung hd so

Lanh dao va chuyén
vién phong quan 1y

Buéc 2 Xu’ ly .h(‘“) so (Pl:bng chuyén mf“)n phén cong chuyén vién thim dinh nha nuée linh vue 2,5 ngé}y lam
va gidi quyét ho so theo quy dinh) Thong tin, Béo chi, viec
Xuét ban
To trinh va Van
ban chip thuan
. ndi thay doi noi
- Truwomg hq’p ho so’qdl'lng theo quy dinh: dung ghi trong
+ Béo cdo két qua tham dinh véi Lanh dao phong; giéy phép hoat
+ Dy thao To trinh va Vin ban chap thuan noi thay doi noi dung ghi dong bao chi dbi
trong gidy phép hoat dong bao chi dbi véi co quan bao chi cua dia Chuyén vién voi co quan bao
phuong, chi cua dia
+ Truong hop hd so khong dat tham muu du thao thong béo vin ban phuong,  truong
tra hd so va néu ré ly do hop khong chap
thudn phai thong
béo bang vin ban
va néu rd ly do
- Truong hop ho so khong ding theo quy dinh trong: thoi han 02 Vin ban yéu céu
ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so ciia to chic, ca nhan: Chuyén vién hoan thién hd so
+ Du thao van ban thong bao yéu cau hoan thién hd so va néu 13 1y do va néu ro ly do
Lanh dao phong 01 ngay Dy thio Két
Bud6e 3 | Lanh dao phong xem xét, duyét h so trinh Lanh dao S& ky duyét Thong tin, Bao chi, lam viéc qua giai quyét
Xuat ban TTHC
X Du thao Két qua
01 ngay £
Budc 4 | Lanh dao S6 ky duyét to trinh giri UBND tinh Lanh dao S6 giai quyet TTHC
lam viéc hoac dua thao van

ban tra hd so trong




truong hop khong
dat

- UBND tinh tiép nhén phan cong bo phan chuyén trach tham duyét.

- UBND tinh

Két’ qua  giai

Bude 5 | Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua giai quyét TTHC - Co quan chuyén o ban tra hd so trong
mon: lam vige truong hgp khong
dat
Cong chuc phong
ggll?c/en monca/: Cogg . Két qua giai quyé:[
. : . VHTTDL tai 05ngay | TTHC duge so
- S6 hod két qua giai quyét TTHC. / tai Trung 1am vié héa va tra cho co
. tam Phuc vu Hanh am viee .,
Budc 6 quan chu quan co

- Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan ho
so dé trd cho to chure, ca nhan theo quy dinh

chinh cong tinh hoac
Cong chic Trung
tam Hanh chinh cong
cip x4, Diém tiép
nhan va tra két qua

quan bao chi ¢ dia
phuong (da thuc
hién TTHC)

Téng thoi gian giai quyét TTHC
(khong ké thoi gian bd sung, hoan thién hd so)

10 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan did ho so hop I€.




33. Thii tuc cAp gidy phép xuét ban thém 4n phim ddi véi co quan bao chi ciia dia phuwong

Thu tw
céng
viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Don vi/ Nguoi thue
hién

Thoi gian
thue hién

- Nop ho so:

+Tryc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https:/dichvucong.gov.vn)
+ Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Béc Ninh; dia chi Tang 1 va
tang 2 (gitra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2,

phuong Bac Giang, tinh Bic Ninh.

- Piém tiép nhan va tra két qua TTHC phuong Kinh Bic; dia chi: S6 31,

duodng Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Bic, tinh Bac Ninh.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép X3 (truong hop ndp hd so
khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh)

- Kiém tra tinh dz‘ly dii ctia hd so theo quy dinh

+ Ho so day du, hop 1€ thyc hién s6 héa ho so va chuyen ho so dén b
phén chuyén mon dé giai quyét. Boi voi truong hop tiép nhan sau 15
gio thi chuyen vao dau gio ngay lam viée tiép theo dé thuc hién cac quy
trinh tiép theo.

Trzwng hop tlep nhdn khong phy thugc vao dia gioi hanh chinh: don
vi tlep nhan ho so chuyen ngay ho so dién tir dén So VHTTDL trén Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi
chuyén ho so gidy dén S6 VHTTDL trong thoi han khong qua 01 ngay
1am viéc keé tir khi tiép nhan ho so.

+ Ho so khong day du, hop 18 thi tra ho so va hudéng dan ca nhan, to
chire bd sung hd so

Cong chirc tiép nhan
hd so tai Trung tAm
Phuc vu hanh chinh
cong, Diém tiép
nhan va tra két qua

0,5 ngay
lam viéc

Giéy tiép nhan ho
so, hen tra két qua
hodac Thong bao
vé tinh trang ho so
can chinh sta, bd
sung, cac hudng
dan (néu co)

Budc 2

Xir 1y hd so' (Phong chuyén mén phin cong chuyén vién thim dinh
va gidi quyét ho so theo quy dinh)

Lanh dao va chuyén
vién phong quan ly
nha nudc linh vuc
Thong tin, Bao chi,

Xuit ban

2,5 ngay lam
viéc

Két
quyét

thao
giai

Du
qua
TTHC




- Trudng hop hd so ding theo quy dinh:

+ B&0 c4o két qua tham dinh v6i Lanh dao phong;

Poi véi treomg hop thim dinh dat yéu ciu: Tham muu to trinh va
du thao két qua giai quyét TTHC (theo MAu s6 02 tai Danh muc 2 kém
theo Phu lich Nghi dinh s 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh
phu)

Poi véi treong hop thim dinh khong dat yéu ciu: Dy théo vin ban
tra 101, tra ho so néu rd Iy do trinh Truéng phong phé duyét

T& trinh va két qua
giai quyét TTHC
(theo Mau sb 02
tai Danh muc 2
kém theo Phu lich
Nghi dinh s6
138/2025/Nb-CP
ngay 12/6/2025
cua Chinh phu),
hoac du thao van
ban tra hd so va
néu ré ly do
truong hgp khong
dat

- Tru’o’ng hop hé so khong dung theo quy dinh: thoi han 02 ngay
1am viéc ké tir ngay nhan ho so cua to chire, ca nhén:

+ Béo c4o két qua tham dinh véi Lanh dao phong;
+ Du thao vian ban thong bao yéu cau hoan thién hd so va néu 13 1y do

Vin ban yéu ciu
hoan thién ho so
vanéu rd ly do

‘ Lanh dao phong 01 ngay Du  thao K@;t
Budce 3 | Lanh dao phong xem xét, duyét ho so trinh Lanh dao S¢ ky duyét Thong tin, Bao chi, o qua giai quyét
Xuit ban lam viec | TTHC
Trinh UBND tinh
Dy thio Két qua
01 ngay giai quyét TTHC /
Budc 4 | Lanh dao So¢ ky duyét giri UBND tinh Lanh dao S& o dy thdo van ban
lam viéc tra 1061 trong
truong hop khong
dat
- UBND tinh tiép nhan phan cong bo phan chuyén trach tham duyét. - UBND tinh X K& . o
Bude 5 | Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua giai quyét TTHC - Co quan chuyén ifnrliz: que;é' ¢ lg}llziIC hf(g);c

mon;

van ban tra ho so




trong truong hop
khong dat

Budc 6

- S6 hoa két qua giai quyét TTHC.

- Két qua chuyén vé B phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan hd
so dé tra cho to churc, ca nhan theo quy dinh

Cong chuc phong
chuyén moén va cong
chic cia S& tai
Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong tinh
hoac Coéng chuc
Trung tdm Hanh
chinh cong cap x4,
Diém tiép nhan va tra
két qua

Két qua giai quyét
TTHC duogc s6
0,5 ngay hoa va tra cho co
quan chu quan co
quan bao chi ¢ dia
phuong (da thuc
hién TTHC)

lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(khong ké thoi gian bo sung, hoan thién ho so)

10 ngay 1am vigc ké tir ngay
nhan dua ho so hop I€.

34. Thi tuc cap gidy phép sira ddi, bo sung nhitng ndi dung ghi trong giy phép xuét ban thém 4n phim déi véi co quan bao chi ciia

dia phuwong
Thu
Cﬁl:] . Noi dung cong viée cu thé Don vi/ Nguti thye | Thoi gian San pham
viécg : geong vige A hién thuc hién P

Budce 1

Tiép nhan ho so:

- Nop ho so:

+Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Tﬁng 1va
tang 2 (giita 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang trudng 3/2,
phuong Bic Giang, tinh Béc Ninh.

- Piém tiép nhan va tra két qua TTHC phuong Kinh Bic; dia chi: S6 31,
dudng Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Béc, tinh Bic Ninh.

Cong chirc tiép nhan
hd so tai Trung tAm
Phuc vu hanh chinh
cong, Diém tiép
nhan va tra két qua

Gidy tiép nhan ho
s0, hen tra két qua
hodc Thong bao vé
tinh trang hd so can
chinh sira, bd sung,
cac huéng dan (néu
cd)

0,5 ngay
lam viéc




- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip x4 (trudng hop ndp hod so
khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh)

- Kiém tra tinh dy di ciia ho so theo quy dinh

+ Ho so day du, hop 1€ thyc hién s6 hoa ho so va chuyén ho so dén bd
phén chuyén mon dé giai quyét. Béi vai truong hop tiép nhan sau 15
gi0 thi chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dé thuc hién cac quy
trinh tiép theo.

Truong hop tzep nhén khong phy thugc vao dia gioi hanh chinh: don
vi t1ep nhan hd so chuyen ngay ho so dién tir dén S& VHTTDL trén H¢
thong thong tin giai quyet tht tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi
chuyen ho so gidy den S¢& VHTTDL trong thoi han khong qua 01 ngay
1am viéc keé tir khi tiép nhan ho so.

+ Ho so khong ddy dii, hop 1é thi tra ho so va huéng dan ca nhan, t6
chire bd sung hd so

Budc 2

Xir 1y ho so (Phong chuyén mén phin cong chuyén vién thim dinh
va gidi quyét ho so theo quy dinh)

Lanh dao va chuyén
vién phong quan ly
nha nudc linh vuc
Thong tin, Bao chi,

Xuét ban

2,5 ngay
lam viéc

Dy  thio Kt
qua gidi  quyet
TTHC

- Truomg hop hd so ding theo quy dinh:

+ Bao c4o két qua tham dinh véi Lanh dao phong;

P6i v6i trwong hop tham dinh dat yéu ciu: Tham muu to trinh va
du thao két qua giai quyét TTHC theo Mau s6 02 tai Danh muc 2 kém
theo Phy luc Nghi dinh s6 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh
phu)

Poi voi trwong hop thim dinh khéng dat yéu ciu: Dy thao vin ban
tra 101 néu rd ly do, trinh Truéng phong phé duyét

- Truwong hop hé so khong dung theo quy dinh: thoi han 02 ngay
1am viéc ké tir ngay nhan hd so cua to chirc, ca nhén:

+ Bao céo két qua thim dinh véi Lanh dao phong;

T trinh va két qua
giai quyét (theo
Mau s6 03 tai Danh
muc 2 kém theo Phu
lich Nghi dinh s
138/2025/Nb-CP
ngay 12/6/2025 cua
Chinh phu), truong
hop khong cap phép
phai théng béo bang
van ban vanéu ro ly
do

Vin ban yéu cau
hoan thién ho so va
néu rd ly do




+ Du thao van ban théng bao yéu cau hoan thién ho so va néu rd 1y do

. Lanh dao phong 01 ngay Du  théo Két
Budc 3 | Lanh dao phong xem xét, duyét ho so trinh Lanh dao S¢ ky duyét Thong tin, Bao chi, o qua giai  quyet
Xuit ban lamviée | TTHC
Budc 4 | Lanh dao S¢ ky duyét to trinh giri UBND tinh Lanh dao S& o Dy thao Két qua
lam viée | oiai quyt TTHC
i Két qua giai quyét
- Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua giai quyét TTHC - UBND tinh 45ngay | TTHC hodc van ban
Budce 5 - Co quan chuyén _ trd 101 trd ho so
A lam viée | ¢ g h
mon; rong truong hop
khong dat yéu cau
Cong chuc phong
chuyén mon va con L e . £
ChI'I)C/ cila Sg Két qua giai quyét
. , - , VHTTDL tai T TTHC dugc s hoa
- S6 hoa két qua giai quyét TTHC. tal lrung s vi tra cho co quan
. . R y . o . | tAm Phuc vu Hanh | 0.5 ngay . d
Budc 6 | - Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan hd chinh cong tinh hodc | Jam viee chu quan co quan

so dé tra cho 6 chirc, c4 nhan theo quy dinh

Cong chic Trung
tam Hanh chinh cdng
cip xi, Diém tiép
nhan va tra két qua

bao chi ¢ dia
phuong (da thuc
hién TTHC)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC (khong ké thoi gian bo sung, hoan thién ho so)

10 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du ho so hop 1€.




35. Thii tuc chip thuan thay déi ndi dung ghi trong gidy phép xuit ban thém an phiam bao chi dbi véi co quan bzo chi ciia dia phwong

Thu tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/ Nguoi thue
hién

Thoi gian
thuc hién

San pham

Budce 1

Tiép nhén ho so:

- Nop ho so:

+Tryc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https:/dichvucong.gov.vn)
+ Truyc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Tang 1 va
tang 2 (gitra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2,

phuong Bac Giang, tinh Bic Ninh.

- Piém tiép nhan va tra két qua TTHC phuong Kinh Bic; dia chi: S 31,

duodng Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Bic, tinh Bac Ninh.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép X3 (truong hop ndp ho so
khong phu thudc vao dia giéi hanh chinh)

- Kiém tra tinh day dii ctia hd so theo quy dinh

+ Ho so day du, hop 1€ thyc hién s6 héa hd so va chuyen ho so dén bo
phén chuyén mon dé giai quyét. Déi véi truong hop tiép nhan sau 15
gio thi chuyen vao dau gio ngay lam viée tiép theo dé thuc hién cac quy
trinh tiép theo.

Trzwng hop tlep nhdn khong phu thuéc vao dia giéi hanh chinh: don
vi tlep nhan ho so chuyen ngay ho so dién tir dén So VHTTDL trén Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi
chuyén ho so gidy dén S6 VHTTDL trong thoi han khong qua 01 ngay
1am viéc keé tir khi tiép nhan ho so.

+ Ho so khong day du, hop 18 thi tra hd so va huéng dan ca nhan, to
chure bd sung hd so

Cong chire tiép nhan
hd so tai Trung tAm
Phuc vu hanh chinh
cong, Diém tiép
nhan va tra két qua

0,5 ngay
lam viéc

Gidy tiép nhan ho
s0, hen tra két qua
hodc Thong bao veé
tinh trang ho so can
chinh sira, bd sung,
cac huéng dan (néu
co)

Budc 2

Xir Iy ho so' (Phong chuyén mén phén cong chuyén vién thim dinh
va giai quyét ho so theo quy dinh)

Lanh dao va chuyén
vién phong quan ly
nha nudce linh vuc
Thong tin, Bao chi,
Xuit ban

2,5 ngay
lam viéc

Két
quyét

thao
giai

Du
qua
TTHC




- Trwong hop hd so ding theo quy dinh:

+ Béo cdo két qua tham dinh v6i Lanh dao phong;

Doi véi truong hop tham dinh dat yéu cAu: Tham muu to trinh va
du thao két qua (theo Phu lich Nghi dinh s6 138/2025/NB-CP ngay
12/6/2025 cta Chinh phu)

Poi v6i treong hop thim dinh khéong dat yéu ciu: Dy thao vin ban
tra 101 néu rd ly do, trinh Truéng phong phé duyét

To trinh va du thao
két qua, truong hop
khong cdp phép
phai théng bao bang
van ban va néu 10 ly

do

- Truwong hop hd so khong dung theo quy dinh: thoi han 02 ngay
Jam viéc ké tir ngay nhan hd so ciia to chirc, c4 nhén:

+ Béo c4o két qua tham dinh véi Lanh dao phong;

Vian ban yéu cau
hoan thién ho so va

S O U néurd ly do
+ Dy thao van ban thong bao yéu cau hoan thién ho so va néu rd 1y do
‘ Lanh dao phong 01 ngay Du  théo Ké:t
Budce 3 | Lanh dao phong xem xét, duyét ho so trinh Lanh dao S¢ ky duyét Thong tin, Bao chi, o qua gidi  quyet
Xuit ban lam viée | TTHC
Budc 4 | Lanh dao So¢ ky duyét to trinh gu1t UBND tinh Lanh dao S& o Dy thao Keét qua
lam viéc | oiai quyt TTHC

Két qua giai quyét
- UBND tinh tiép nhan phan cong bo phan chuyén trach tham duyét. - UBND tinh 4503 TTHC hoic vin ban
Bugc 5 | Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua giai quyét TTHC - Co quan chuyén > Ngay tra hd so trong
mon: lam viéc truong hop khong

dat
Cong  chirc  phong Két qua giai quyét
o : chuyén mon va cong TTHC duogc sé hoa
- 86 hoa két qua giai quyét TTHC. chrc cua  S6 | oo sy | vatra cho co quan
Budc 6 | . gét qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan hd VHTTDL tai Trung , g / chu quan co quan

L : ; tam Phuc vu Hanh lam viéc

so dé tra cho 6 chirc, c nhan theo quy dinh

chinh cong tinh hoac
Cong chtc Trung
tdm Hanh chinh cong

bao chi ¢ dia
phuong (da thuc
hién TTHC)




cap xa, Dbiém tiép

nhén va tra két qua

Téng thoi gian giai quyét TTHC
(khong ké thoi gian bd sung, hoan thién hd so)

10 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dua ho so hop €.

36. Thii tuc cap gidy phép xuit ban phu trwong doi véi co quan bzo chi cia dja phwong

Thu tw

A A A o z DPon vi/ Nguoi Thoi gian , 2
Co.ljg Noi dung cong viéc cu thé thure hién thue hién San pham
viéc
Tiép nhén hd so:
- Nop ho so:
+Tryc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:
- Trung tam Phuyc vy hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Téng 1
va tang 2 (gitra 2 toa nha A, B) Khu lién co' quan, Quang truong 3/2,
phuong Bac Giang, tinh Bic Ninh.
- Diém tiép nhén va tra két qua TTHC phuong Kinh Bic; dia chi: S6 31, ) Gidy tiép nhan hd
duong Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Bac tinh Bic Ninh. . Cong chuoc ti€p so. hen tra két qua
) - Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa (truong hop ndp hd so [ nhan hd so tai hodic Thone bao vé
Bude 1 | khong phu thude vao dia giéi hanh chinh) Trung tAm Phyc vu | 0,5 ngay int g b0 ¥
2 , s Lo . R . ~ . o inh trang ho so can
- Kiém tra tinh day di cia ho so theo quy dinh hanh chinh cbng, | lam viéc

+ Ho so diy du, hop 1é thuc hién s6 hoa ho so va chuyén hd so dén
bd phan chuyén mén dé giai quyét. i véi truong hop tlep nhan sau
15 gio thi chuyen vao dau gio ngay lam viée tiép theo dé thuc hién
cac quy trinh tlep theo.

Truong hop tzep nhan khong phu thugc vao dia gioi hanh chinh: don
Vi tlep nhan ho so chuyén ngay hd so dién tr dén S& VHTTDL trén
Hé thong thong tin giai quyet thi tyc hanh chinh dé giai quyét dong
thoi chuyén ho so gidy den S& VHTTDL trong thoi han khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

Diém tiép nhin va
tra két qua

chinh stra, b6 sung,
cac hudng dan (néu
cd)




+ Ho so khong day du, hop 16 thi tra ho so va huéng dan ca nhan, to
chtre bo sung ho so

Lanh dao va

Bud Xir Iy hé so' (Phong chuyén mén phan cong chuyén vién thim dinh chuyen vien phO’ng 2,5 ngay lam Dl{ th%o Ki’t
ude 2 x  ias PO . quan 1y nha nude A qua giai  quyet
va giai quyét ho so theo quy dinh) inh vue Thong tin, vige TTHC
Bo chi, Xuit ban
T trinh va Giay
. phép (theo Mau sb
- Truwong hop ho so ding theo quy dinh: 04 tai Danh muc 2
+ Bao céo két qua thdm dinh v&i Lanh dao phong; kém theo Phu luc
Poi véi treong hop thim dinh dat yéu ciu: Tham muu tO trinh va Nghi  dinh  sb
du thao két qua (theo Mau s6 04 tai Phy luc Nghi dinh s 138/2025/ND- 138/2025/ND-CP
CP ngay 12/6/2025 cia Chinh phu) cia Chinh phu),
Poi véi treomg hop tham dinh khong dat yéu cau: Dy thao vin truong hop khdng
ban tra 151, tra hd so néu rd 1y do, trinh Truéng phong phé duyét cap phép phai thong
bdo bang van ban
va néu ro ly do
- Trudng hop hd so khong diing theo quy dinh: thoi han 02 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan ho so cia to chirc, ca nhén: Vin ban yéu cau
+ Bdo céo két qua tham dinh v&i Lanh dao phong; hoan thién hd so va
+ Dy thao van ban thong bao yéu cau hoan thién ho so va néu rd 1y néu rd ly do
do
‘ Lanh dao phong 01 ngay Du  thdo K@;t
Budc 3 | Lanh dao phong xem xét, duyét ho so trinh Lanh dao S¢ ky duyét Thong tin, Béo chi, o qua giai  quyet
Xuit ban lam vice | TTHC
Trinh UBND tinh
\ Dy thio Két qua
Budc 4 | Lanh dao Sé ky duyét to trinh giri UBND tinh Lanh dao S& OLngdy | giai quyét TTHC
lam viéc hodc van ban trd ho

so trong trudong hop
khong dat




- UBND tinh tiép nhan phan coéng bd phan chuyén trach thAm duyét.

- UBND tinh

Két qua giai quyét
TTHC/ hodc van

so d¢é tra cho to chirc, ca nhan theo quy dinh

hoac Cong chuc
Trung tdm Hanh
chinh cong cap x4,
Diém tiép nhan va
tra két qua

, ~ 5 ’ A A 5 sae A 4’5 ngé-y N Y A

Buéc 5 | Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua giai quyet TTHC - Co quan chuyén B viae ban‘ tra ho so tr?ng
mon:; : truong hop khong

dat

Cong chuc phong

chuyén mén va ’
cong chuc cua S& Két qua giai quyét
VHTTDL tai Trung TTHC duoc so6 hoa
- SO hoa két qua giai quyét TTHC. tam Phuc vu Hanh 0,5 ngay va trd cho co quan
Buoc 6 | Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan hd chinh  cong  tinh lam viéc chi quin co quan

bao chi ¢ dia
phuong (da thuc
hién TTHC)

Téng thoi gian gidi quyét TTHC (khong ké thoi gian bo sung, hoan thién hd so)

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhin
du ho so hop Ié.

37. Thii tuc cip gidy phép sira d6i, b6 sung nhirng ndi dung gidy phép xuit bian phu truwong ddi véi co quan bao chi ciia dia phwong

Thir t
Cﬁl;gl.r Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ Nguoi Thoi gian San pham
: A thue hié thue hié
viée uc hién wc hién
Tiép nhan ho so:
N Cong churc tiép Gidy tiép nhan ho
. - Nop ho so: nhan ho so tai 5 so, hen tra két qua
Budce 1 B i ) . L. . 0,5 ngay 3
+Truc tuyén: Cong dich vu cong quoc gia (https://dichvucong.gov.vn) Trung tdm Phuc : é;m vide hodc Thong bao ve

+ Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

vu hanh chinh
cong, Piém tiep

tinh trang ho so can
chinh stra, bo sung,




- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Téng 1va
tang 2 (gitra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2,
phuong Bac Giang, tinh Bic Ninh.

- Piém tiép nhén va tra két qua TTHC phuong Kinh Bic; dia chi: S6 31,

duodng Kinh Duong Vwong, phuong Kinh Bic, tinh Béc Ninh.

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cép X3 (truong hop ndp ho so
khong phu thude vao dia gidi hanh chinh)

- Kiém tra tinh diy dii cia ho so theo quy dinh

+ Hb so day du, hop 1€ thyc hién s6 hoa hd so va chuyén hd so dén bod
phan chuyén mén dé giai quyét. Doi voi truong hop tiép nhan sau 15
gi0 thi chuyen vao dau gid ngay lam viéc tiép theo dé thuc hién cac quy
trinh tiép theo.

T ru’O’ng hop tlep nhén khong phy thuoc vdo dia gioi hanh chinh: don
vi tlep nhan ho so chuyen ngay ho so dién tr dén SO VHTTDL trén H¢
thong thong tin giai quyet thii tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi
chuyén ho so gidy dén S& VHTTDL trong thoi han khong qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhéan hd so.

+ Hb so khong ddy di, hop 1é thi tra hd so va huéng dan ca nhén, t6
chtrc b sung ho so

nhan va tra két
qua

cac huéng dan (néu
co)

Budc 2

Xir 1y ho so' (Phong chuyén mén phén cong chuyén vién thim dinh
va gidi quyét ho so theo quy dinh)

Lanh dao va
chuyén vién
phong quan ly
nha nudéc linh vuc
Théng tin, Béo
chi, Xuit ban

2,5 ngay lam
viéc

Két
quyét

Du  thao
qua  giai
TTHC

- Trudng hop hd so ding theo quy dinh:

+ Bao céo két qua thim dinh véi Lanh dao phong;

Doi voi trueong hop th}xlm dinh dat yéu cau: Tham muu o trinh va
du thao két qua (theo Mau s6 05 tai Phu luc Nghi dinh s6 138/2025/ND-
CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu)

Doi voi truwong hop thim dinh khéng dat yéu ciu: Dy thao vin ban
tra 101, tra ho so néu rd ly do, trinh Trudng phong phé duyét

TS trinh va Gidy
phép (theo Mau sb
05 tai Danh muc 2
kém theo Phu luc
Nghi dinh s
138/2025/NDb-CP

cia Chinh phu),
truong hop khdng
cap phép phai thong




bao bang vin ban
vanéu rd ly do

- Truong hop ho so khong dung theo quy dinh: thoi han 02 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan ho so cua to chire, ¢4 nhéan:

+ Bdo cdo két qua thAm dinh v&i Lanh dao phong;
+ Du thao van ban théng bao yéu cau hoan thién hd so va néu 13 1y do

Vin ban yéu cau
hoan thién ho so va
néu rd ly do

Du thao  Két

‘ Lanh dao phong 01 ngay :
Budc 3 | Lanh dao phong xem Xxét, duyét ho so trinh Lanh dao S¢ ky duyét Thong tin, Bao o qua giai  quyet
chi, Xuét ban lamvi€e | TTHC
Budc 4 | Lanh dao S¢ ky duyét to trinh gari UBND tinh Lanh dao S¢ A Dy thao K&t qua
lamviéc | gii quydt TTHC
Két qua giai quyét
- UBND tinh tiép nhén phan cong bd phan chuyen trach thim duyét. - UBND tinh 4,5 ngay TTHC‘hOaC van ban
Bugc 5 | Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua giai quyét TTHC - Co quan chuyén i vige tra ‘ h6 so tr9ng
mon:; - truong hop khong
dat
Cong chirc phong
chuyén mén va , ,
cong chuc cua S& K&t qua giai quyét
’ ’ ) tai  Trung tam TTHC duoc so6 hoa
- SO hoa két qua giai quyét TTHC. Phuc vy Hanh 0,5 ngay va trd cho co quan
Bude 6 | Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan ho chinh cong - tinh 13m viéc chu quan co quan

so dé tra cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh

hoac Cong chuc
Trung tdm Hanh
chinh cong cép x4,
Diém tiép nhan va
tra két qua

bao chi & dia
phuong (da thuc
hién TTHC)




Téng thoi gian giai quyét TTHC
(khong ké thoi gian bd sung, hoan thién hd so)

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
di ho so hop I€.

38. Thii tuc chdp thuén thay d6i ndi dung ghi trong giy phép xuit ban phu trwong ddi véi co' quan bso chi cia dia phuwong

Thu tw

céng Noi dung cong viéc cu thé Dot’lll“:i/lll\ilég:m "tfhhlfz }g1:21111 San phim
vige X ¢ ! ¢
Tiép nhan ho so:
- Nop ho so:
+Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Truyc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi T?lng 1va
tang 2 (gitra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2,
phuong Bac Giang, tinh Béc Ninh.
- Piém tiép nhan va tra két qua TTHC phuong Kinh Bic; dia chi: S 31,
dudng Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Béc, tinh Bic Ninh. . X
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cip xa (trrong hop nép hd so | COn8 chie tiép Gidy tiép nhan hd so,
R n p nhan ho so tai 2 1 X P 1w
) khorlg phu thude vao dia gioi l}anh chinh) T tAm Ph hen tra két qua hoac
Bude 1 | . Kiém tra tinh diy dii ciia hd so theo quy dinh Fung tam £ 0,5 ngay Thong bao vé tinh
+ Ho6 so déy da, hop 1€ thuc hién s6 hoa hd so va chuyén hd so dén bd vu hanh chinh lam viéc trang h(‘} so' can chinh

phan chuyén mén dé giai quyét. Poi v6i truong hop tiép nhan sau 15
gio thi chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép theo dé thuc hién cac quy
trinh tiép theo.

Truong hop tzep nhdn khong phy thugc vao dia gioi hanh chinh: don
vi tlep nhan ho so chuyen ngay ho so dién tr dén S VHTTDL trén He
thong thong tin giai quyet thi1 tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi
chuyén ho so gidy den S¢& VHTTDL trong thoi han khong qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi t1ep nhan hd so.

+ Ho so khong day du, hop 1¢ thi tra hd so va huéng dan c4 nhén, t6
chtrc bo sung hd so

cong, Diém tiép
nhan va tra két
qua

sua, b0 sung, cac
hudng dan (néu co)




Lanh dao va

chuyén vién
. Xir 1y ho so ' (Phong chuyén mén phén cong chuyén vién tham dinh phgng quan ly 2,5ngay lam | Dy thao Két qua giai
BUOC 2 1 V3 giai quyét hd so theo quy dinh) nha nuée linh viée uyét TTHC
va giai quy quy dl vuc Thong tin, s quy!
Bi4o chi, Xuét
ban
T6 trinh va Van ban
- Trudng hgp hd so ding theo quy dinh: chap thugn noi thay
+ Béo c4o két qua tham dinh véi Lanh dao phong; doi néi dung ghi
* Truomg hop tham dinh ho so dat yéu cau gong gidy phép xut
A e ; N I . an phu truong dbi
+ Du thilo TU’ trlnhiva Yan ban chap th}}anrr.lm thay d01’ ndi qur}g ghl v6i co quan bdo chi
trong giay phép xuat ban phu truong doi vdi co quan bao chi cua dia cia dia phuong,
phuong, ] ‘ ‘ truong  hop  khong
* Trwong hop tham dinh ho so khong dat: Dy thao thong bao bang chip thuin phai
van ban tra 101, tra ho so va néu ro ly do théng bao bing vin
ban va néu 1o ly do
- Truong hop ho so khong dung theo quy dinh: thoi han 02 ngay 5 ) . N
lam viéc ké tir ngdy nhan ho so cta t6 chirc, ca nhan: Va}l b?l;l yéu cau
+ Béo cdo két qua tham dinh v6i Lanh dao phong; hE)an ~th1,¢n ho s va
O S e néu rd ly do
+ Du thdo van ban thong bdo yéu cau hoan thién ho so va néu rd 1y do
Lanh dao phon 2 Y
Buéc 3 | Lanh dao phong xem xét, duyét hé so trinh Lanh dao S& ky duyét Thang inBio | C1"9Y | DuthioKétqua gidi
chi, Xuit ban lam vige quyet TTHC
Olngay | Trinh UBND tinh Dy
Budc 4 | Lanh dao So ky duyét to trinh gui UBND tinh Lanh dao S¢& L thdo Keét qua giai
lamviéc | quyét TTHC
- UBND tinh . Két qua gidi quyet
Buse s | - UBND tinh tiép nhén phan cong bo phan chuyén trach tham duyét. 4,5 ngay TTHC/ vin ban tra
Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua giai quyét TTHC - ?0 _ quan lam viéce 101, trda hd so trong
chuyén mon; ' trudong hop khong dat




va Tra két qua noi tiép nhan ho so dé tra cho t6 chirc, ca nhan theo quy
dinh

Budc 6

- S6 hoa két qua giai quyét TTHC.

- Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan ho
so dé trd cho to churc, ca nhan theo quy dinh

Cong chtrc
phong  chuyén
moén va cong
chuc cua So
VHTTDL  tai
Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh
cong tinh hoac
Cong chuce
Trung tdm Hanh
chinh cong cap
x4, Diém tiép
nhan va tra két
qua

0,5 ngay

lam viéc

Két qua giai quyét
TTHC duoc s6 hoa
va trd cho co quan
chu quan co quan béo
chi ¢ dia phuong (da
thyc hién TTHC)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du

(khong ké thi gian bd sung, hoan thién hd so) ho so hop 1¢.
39. Thii tuc cp gidy phép xuit ban dic san doi v6i cac co quan, té chire & dia phwong
Thir t
Cﬁl; . Noi dung cong viéc cu thé Don v/ Nguoi Thoi gian San pham
.Ag : g cong viee e thuc hién thwe hién P
viéce
Tiép nhan ho so:
- Nop hd sot ) Cir}g ;l}u’c tiép Gidy tiép nhan hd so,
+Truc tuyén: Cong dich vu cong quoc gia (https://dichvucong.gov.vn) han 1o 5o tal hen tra két qua hoic
Budce 1 A < . . A £ Trung tam Phuc . o ) L
+ Truc ti€p hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén: vu hanh chinh 0,5 ngay Thong bao ve tinh
: lam viéc trang ho so can chinh

- Tr}mg tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Tﬁng 1
va tang 2 (gitra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2,
phuong Bac Giang, tinh Bac Ninh.

cong, Diém tiép
nhan va tra két
qua

sua, bd sung, cac
hudng dan (n€u co)




- Diém tiép nhan va tra két qua TTHC phuong Kinh Bic; dia chi: S6 31,
dudng Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Béc, tinh Bic Ninh.

- Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng cap x4 (trudong hop ndp ho so
khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh)

- Kiém tra tinh day di ciia ho so theo quy dinh

+ Hb so diy du, hop 1& thuc hién sé hoa hd so va chuyén hd so dén
bd phan chuyén mon dé giai quyét. Boi v6i truong hop tiép nhan sau
15 gio thi chuyén vao dau gid ngay lam viée tiép theo dé thuc hién
cac quy trinh tiép theo.

Trwong hop tlep nhdn khong phu thugc vao dia giéi hanh chinh: don
vi tlep nhan hd so chuyen ngay ho so dién tir dén So VHTTDL trén
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dé giai quyét dong
thoi chuyén hd so gidy dén S6 VHTTDL trong thoi han khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Ho so khong day du, hop 1é thi tra hd so va hudng dan c4 nhan, to
chire bd sung hd so

Lanh dao va
chuyén vién

. Xir Iy hd so (Phong chuyén mén phén cong chuyén vién thim dinh | phong quan 1y 2,5ngay lam | Du thao Két qua giai
Budc 2 N o A, 1A . \ . 1% - A A
va gidi quyét ho so theo quy dinh) nha nudc linh vuc viéc quyét TTHC
Thong tin, Bao
chi, Xuat ban
To trinh va két qua giai
- Truong hop hd so ding theo quy dinh: quyet TTHC (theo

+ Béo c4o két qua tham dinh véi Lanh dao phong;

* Truong hop thim dinh ho so dat yéu cau

+ Dy thao To trinh va két qua giai quyét TTHC (theo Mau s6 07 tai
Danh muc 2 kém theo Phu luc Nghi dinh s6 138/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 cta Chinh phu),

* Truwong hop thém dinh hé so khong dat: Dy thao thong bao bang
van ban tra 101, tra ho so va néu 1o 1y do

Mau sé 07 tai Danh
muc 2 kém theo Phu
luc Nghi dinh s
138/2025/Nb-CP

ngay 12/6/2025 cua
Chinh phu), truong
hop hd so khéng dat
phai thong bao bang
van ban va néu 1o 1y do




- Truong hop ho so khong ding theo quy dinh: thoi han 02 ngay
lam viéc ké tir ngay nhén ho so cua td churc, cd nhan: Vin ban yéu ciu hoan
+ Bao c4o két qua tham dinh véi Lanh dao phong; thién ho so va néu rd 1y
+ Dy thao van ban théng bao yéu cau hoan thién hd so va néu 5 1y do
do
Lanh dao phong 01 naa . £ . ..
Budc 3 | Lanh dao phong xem xét, duyét ho so trinh Lanh dao So ky duyét Thong tin, Bao . g_ Ay D;I gﬁngect quaglal
chi, Xuét ban lam viée | AW
Budc 4 | Lanh dao So ky duyét to trinh gai UBND tinh Lanh dao S& L thao Két qua giai quyet
lam viéc TTHC
- UBND tinh tiép nhan phan céng bd phan chuyén trach tham duyét. | - UBND tinh 45 nod Keét quév gi:‘“ Clu3f€?t
Buge 5 | Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua giai quyét TTHC v > NG8Y | TTHC/ vin ban trd 101,
i 90_ quan chuyen | 13m vige | trd ho so trong truong
mon, hop khong dat
Cong chtrc phong
chuyén moén va
cong chirc cua S&
o oL b g g
- SO hoa két qua giai quyét TTHC. vu %{z‘mh chinh 0,5 ngay TTHC dugce s6 hoa va
Bude 6 | Két qL}é chuyén yé B0 phéan tiép nhén va Tra két qua noi tiép nhan céng tinh  hodc lam viéc tr}al1, cho d~00’ thquanil. :[0
ho so dé tra cho t6 chure, ca nhan theo quy dinh Cong chuc Trung i ?I' 'IEIHCC)( a thuc hien
tdm Hanh chinh
cong cap xd, biém
tiép nhén va tra
két qua

Téng thoi gian giai quyét TTHC
(khong ké thoi gian bo sung, hoan thién ho so)

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du
ho so hgp I€.




40. Thii tuc chip thuén thay d6i ndi dung trong gidy phép xuit ban dic san doi véi cac co quan, to chirc & dia phwong

Thu tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/ Nguoi
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

San pham

Budce 1

Tiép nhén ho so:

- Nop ho so:

+Truc  tuyén: Cong
(https://dichvucong.gov.vn)
+ Truyc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dja chi Tang 1
vatang 2 (gilra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang trudng 3/2,
phuong Bac Giang, tinh Béc Ninh.

- Piém tiép nhan va tra két qua TTHC phuong Kinh Bic; dia chi: S6 31,
duong Kinh Duong Vuong, phudng Kinh Bic, tinh Bac Ninh.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cp xa (truong hop ndp ho so
khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh)

- Kiém tra tinh day di ctia ho so theo quy dinh

+ Ho6 so dﬁy da, hop 1€ thyc hién s6 hoa hd so va chuyén hd so dén
bd phan chuyén mén dé giai quyét. Bdi vai truong hop tiép nhan sau
15 gio thi chuyén vao dau gid ngay lam viée tiép theo dé thyc hién
cac quy trinh tiép theo.

dich  vu cong quoc gia

Truong hop tzep nhdn khong phy thugc vao dia gioi hanh chinh: don
vi tlep nhan hd so chuyén ngay hé so dién tir dén So VHTTDL trén
Hé thong thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh dé giai quyét dong
thoi chuyén ho so giay dén So VHTTDL trong thoi han khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Hb so khong day du, hop 18 thi tra hd so va huéng dan ca nhan, to
chtrc b6 sung hd so

Cong chuc tiép
nhan ho so tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong,
Diém tiép nhan va
tra két qua

0,5 ngay
lam viéc

Gidy tiép nhan ho

SO,

hen tra két qua hoic
Thong bdo veé tinh
trang ho so can chinh

sua, bd sung,
hudng dan (n€u co)

cac

Budc 2

Xir Iy ho so (Phong chuyén mon phén cong chuyén vién thAm
dinh va giai quyét ho so theo quy dinh)

Lanh dao va
chuyén vién phong
quan ly nha nudc
linh vuc Thong tin,
Béo chi, Xuit ban

02 ngay lam
viéc

Dy thao Két qua giai

quyét TTHC




- Trwong hop hd so ding theo quy dinh:

+ Béo cdo két qua tham dinh v6i Lanh dao phong;

* Truwong hop thim dinh hd so dat yéu ci

+ Du thao To trinh va Két qua giai quyét TTHC.

* Truong hop thim dinh ho so khong dat: dy thao vin ban thong
bao bang van ban va néu ro 1y do

To trinh va Két qua
giai  quyét TTHC,
truong hop khong
chap thuan phai thong
bao bang van ban va
néu rd ly do

- Truong hop ho so khong dung theo quy dinh: thoi han 02 ngay
lam viéc ké tir ngay nhén ho so cua td chirc, cd nhan:

+ Béo c4o két qua tham dinh véi Lanh dao phong;

+ Du thao vin ban thong bao yéu cau hoan thién ho so va néu rd 1y

do

Van ban yéu cau hoan
thién ho so vanéu rd ly

do

Lanh dao phong 0.5 no: )
. < . . A A . ~ - . quan 1y nha nuéc o Ngay Dy thdo Két qua giai
Buéc 3 | Lanh dao phong xem xét, duyét ho so trinh Lanh dao S¢ ky duyét linh vyre Thong tin, lam vige quyét TTHC
Bao chi, Xuat ban
Budc 4 | Lanh dao S¢ ky duyét to trinh gari UBND tinh Lanh dao S¢ i thao Két qua giai quyét
lam viéc TTHC
- UBND tinh tiép nhan phan cong bd phan chuyén trach tham duyét. | - UBND tinh 03 nad Két qud giai quyét
Budc 5 | Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua giai quyét TTHC C huvé gay TTH‘C hodc van ban
~ 0 quan chuyen | i vige | trd ho so trong truong
mon, hop chua dat
Cong chuc phong
) ) ) cr)uyen ) mor{ V‘:’l Két qua giai quyét
- SO hoa két qua giai quyét TTHC. cong chirc cua So 0,5 ngay TTHC duogc s6 hoa va
Budc 6 A L . 4 X 2 VHTTDL tai Trung , tra cho co quan, t6
- K€t qua chuyén v€ B phén ti€p nhan va Tra ket qua noi ti€p nhdn | (4 Phuc vu Hanh lam viée ’

ho so dé tra cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh

chinh cong tinh
hoac Cong chuc
Trung tam Hanh

chic (da thuc hién
TTHC)




chinh cong cap xa,
Diém tiép nhén va
tra két qua

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da

(khong ké thoi gian b sung, hoan thién ho so) ho so hop 1¢.
41. Thi tuc tiép nhin ding ky danh muc bao chi nhiap khiu
Thu
Cﬁl:’]gt;.r Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ Nguoi Thoi gian San pham
'y . . h h'l\ h ho;\
vige thuc hien thuwe hién
Tiép nhén hd so:
- Nop ho so:
+Truc  tuyén: Cong dich vu cong qudc  gia
(https://dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:
- Tr}mg tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Tﬁng 1
va tang 2 (gitra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2,
phudng Bac Giang, tinh Bac Ninh. Cong chite tiép Gidy tiép nhan hd so,
- Diém tiép nhan va tra két qua TTHC phuong Kinh Bic; dia chi: S6 31, nhan hd so tai hen tra két qua hodc
Buge 1 | duong Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Bac, tinh Bac Ninh. Trung tam Phucvu | 05N08Y | Thong béo vé& tinh
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa (truong hop ndp ho so hanh chinh cong, 1am Vi frang hd so cAn chinh

khong phu thude vao dia gidi hanh chinh)

- Kiém tra tinh diy dii cia ho so theo quy dinh

+ Ho so day du, hop 1¢ thuc hién s6 hoa hd so va chuyén ho so dén
bd phan chuyén mén dé giai quyét. Poi véi truong hop tiép nhan sau
15 gio thi chuyén vao dau gio ngay 1am viée tiép theo dé thuc hién
cac quy trinh tiép theo.

Truong hop tzep nhan khong phu thugc vao dia gici hanh chinh: don
Vi tlep nhan hd so chuyén ngay hd so dién tr dén So VHTTDL trén
He¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dé giai quyét dong

Diém tiép nhan va
tra két qua

sua, b0 sung, cac

huéng dan (néu co)




thoi chuyén ho so giéy dén S& VHTTDL trong thoi han khéng qua
01 ngay lam viéc ké tur khi tiép nhan ho so.

+ Hb so khong ddy du, hop 1¢ thi tra hd so va huéng dan c4 nhan, t6
chure bd sung ho so

Budc 2

Xir Iy ho so (Phong chuyén mén phan céng chuyén vién thAm
dinh va giai quyét ho so theo quy dinh)

1-Truwdng hop hé so ding theo quy dinh:

+ Béo c4o két qua tham dinh véi Lanh dao phong

* Truwong hop tham dinh hd so dat yéu ci

+ Du thao To trinh va Két qua giai quyét TTHC.

* Truwong hop thAm dinh ho so khong dat: dy thao vin ban thong
bao bang van ban va néu 1o ly do

2. Truomg hop ho so chua di diéu kién giai quyét: Dy thao va trinh
Lanh dao Phong, lanh dao S¢ ban hanh Van ban thong bdo yéu cau
hoan thién ho so va néu ro 1y do

Lanh dao va
chuyén vién phong
quan ly nha nudéc
linh vuc Thong tin,
Béo chi, Xuat ban

Du thao Két qua giai
quyét TTHC/ dy thao
van ban tra 161 tra hd
so trong truong hop
khong dat

Vin ban thong bao bd
sung, hoan thién ho so

Buoc 3

Lanh dao phong xem xét, duyét hd so trinh Lanh dao S& ky duyét

Lanh dao phong
quan 1y nha nude
linh vuc Thong tin,
Bao chi, Xuit ban

Dy thao Két qua giai
quyét TTHC

Trinh UBND tinh Du

Budc 4 | Lanh dao S¢ ky duyét to trinh gari UBND tinh Lanh dao S¢ thaok qua giai quyét
TTHC
- UBND tinh tiép nhan phan cong bd phan chuyén trach thim duyét. - UBND tinh Két qua giai quyet

Budc 5

Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua giai quyét TTHC

- Co quan chuyén
mon;

TTHC/ vin ban tra ho
so trong truong hop
khong dat

Budc 6

- S6 hoa két qua giai quyét TTHC.

Cong chtrc phong
chuyén moén va

0,5 ngay

Két qua giai quyét
TTHC duoc so hoa va




- Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan | cong chic cua So lam viéc tra cho co s& nhap
ho so dé tra cho t6 chirc, c4 nhan theo quy dinh VHTTDL tai khau bao chi (da thyc
Trung tam Phuc vu hién TTHC)
Hanh chinh cong
tinh hodac Cong
chuc Trung tam
Hanh chinh cong
cap xd , Piém tlep
nhan va tra két qua
Tong thoi gian gidi quyet TTHC N )
(khong ké thoi gian bo sung, hoan thién hd so) Khong quy dinh
42. Thi tuc cAp Gidy phép xuat ban tai ligu khong kinh doanh
Th
Cﬁl:’]gt;.r Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ Nguoi Thoi gian San pham
<A ; T thuc hién thuc hién
viéc
Tiép nhan ho so:
- Nop ho so
+Trgc  tuyén:  Coéng dich wvu  cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén: ) ) ) .
- Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Tang 1 Cér}g c}iﬁc tiep Giay t%ép ?hé‘n vhé 50,
Buge 1 | vatang2 (gitra 2 tod nha A, B) Khu lién co quan, Quang trudng 3/2, nhanﬂho S0 tal 01 N h‘?ri tra k‘?t qua h?ac
phudng Bac Giang, tinh Béc Ninh. Trung tam Phuc vu ngay Thong bdo vé tinh
- Piém tiép nhan va tra két qua TTHC phuong Kinh Bic; dia chi: S6 31, hfiph C‘h,'nh cong, lam viéc trang ho so can chinh
dudng Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Béc, tinh Bic Ninh. Diém tiép nhan va sua, b0 sung, cdc
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cép x3 (truong hop ndp ho so tra ket qua huéng dan (néu co)
khéng phu thudc vao dia gioi hanh chinh)
- Klem tra tinh diy di ciia ho so theo quy dinh
+ Ho so day di, hop 16 thuc hién s6 hoa ho so va chuyen hd so dén
bd phan chuyén mon dé giai quyét. Ddi vai truong hop tiép nhan sau




15 gio thi chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo dé thuc hién
cac quy trinh tiép theo.

T ru’ang hop tlep nhan khong phu thugc vao dia gioi hanh chinh: don
vi tlep nhan ho so chuyén ngay hd so dién tr dén S& VHTTDL trén
Hé thong thong tin giai quyet tha tuc hanh chinh dé giai quyét dong
thoi chuyén hd so gidy dén S6 VHTTDL trong thoi han khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhén hd so.

+ Ho so khong day du, hop 16 thi tra hd so va huéng din ca nhan, to
chure bo sung ho so

Xir 1y hd so (Phong chuyén mon phén cong chuyén vién thim
dinh va giai quyet ho so theo quy dinh)

1. Truong hop ho so ding theo quy dinh:

+ Béo c4o két qua tham dinh véi Lanh dao phong;

* Truwong hop tham dinh hd so dat yéu ci

+ Dy thao T trinh va Két qua giai quyét TTHC.

Lanh dao va
chuyén vién phong

Dy thao Két qua giai
quyét TTHC/ du thao
van ban tra 1oi tra hd
so trong truong hop

. * s P ~ i a AP 03 ngay lam | khong dat
Budc 2 Trwong hgp tham dinh ho so khong dat: dy thao van ban théng | quan 1y nha nude A
L 1s S - D viéc
bao bang van ban va néu 1o ly do linh vic Thong tin, :
2. Truong hop hé so khong dung theo quy dinh: thoi han 02 ngay Bao chi, Xuat ban
lam viéc ké tir ngay nhan ho so cia to chire, ca nhéan: Vian ban thong bao bd
+ Béo c4o két qua tham dinh véi Lanh dao phong; sung, hoan thién ho so
+ Dy thao van ban thong bao yéu cau hoan thién ho so va néu rd 1y
do
Lanh dao phong )
. ~ \ . A 1A . ~ _ . quan ly nha nuée | 01 ngay lam | Dy thao Kt qua gidi
Budce 3 | Lanh dao phong xem xét, duyét ho so trinh Lanh dao S& ky duyét linh vure Thong tin, viéc quyét TTHC
Bao chi, Xuat ban
Buéc 4 | Lanh dao S ky duyét to trinh gii UBND tinh LanhdaoSs | 0Lngaylam | Du thio Két qud giai
viéce quyét TTHC




- UBND tinh tiép nhan phan céng bo phan chuyén trach thim duyét. | - UBND tinh 02 nad Keét quév gi%i q‘}yéf
Buge § | Lanh dao UBND tinh ky duyét két qué gidi quyét TTHC - 98y | TTHC/ van ban tré ho
- ACG quan chuyen lam viéc so trong truong hop
mon, khong dat
Cong chuc phong
chuyén mén va
) ) cong chuc cua So ) )
- SO hoa két qua giai quyét TTHC. VHTTDL tai Trung Két qua giai quyét
, - Két qua chuyén vé B phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan tarfl PhucA vi Ha}nh 01 ngay TTHC dugc S0 hoa va
Budc 6 |, A 2 o SR . . s 1A chinh cong tinh trd cho co so nhép
ho so de tra cho t6 chirc, cd nhan theo quy dinh. Trudc khi tra két . A . lam viée L L en
, R PO ST L aA A hoac Cong chuc - khau bao chi (da thuc
qua cho cong dan, can by mot cira cap S& thong bao dé nghi cong ~ \ A
A A C A . Trung tdm Hanh hién TTHC)
dan ndp phi, 1€ phi theo quy dinh. , . SR
chinh cong cap xa,
biém tiép nhén va
tra két qua

Téng thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén da

(khong ké thoi gian bo sung, hoan thién hd so) hd so theo quy dinh.
43. Thii tuc cap Gidy phép t6 chirc trién 1am, hdi cho xuit ban pham
Thir t
Cﬁl;gl.r Noi dung cong viée cu thé Don v/ Nguoi Thoi gian Séan pham
: o thue hié thue hié
vide wc hién wc hién
Tiép nhan ho so:
Nop ho so Céne chire tié Ay tiép nhan ho
Buée 1 . . . ) . . ) ong chue tiep . Giay tiép nhan ho so,
+Trgc  tuyen: Cong dich vy cong quoc  gia nhan ho so tai 0,5 ngay hen tra két qua hoac
(https://d [ChVUCOﬂg-QOV-Vn) ’ Trung tam Phuc vu lam viéc Thong bao veé tinh
+ Truc ti€p hoac qua dich vu buu chinh cong ich dén: hanh chinh cong, trang hd so can chinh




- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Téng 1
va ting 2 (gitra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quéang truong 3/2,
phuong Bic Giang, tinh Bic Ninh.

- Diém tiép nhan va tra két qua TTHC phuong Kinh Béc; dia chi: S 31,
duodng Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Bic, tinh Bic Ninh.

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng cip xi (trudng hop ndp ho so
khong phu thude vao dia gidi hanh chinh)

- Kiém tra tinh diy dii cia ho so theo quy dinh

+ Ho6 so dﬁy du, hop 1€ thyc hién s6 hoa hd so va chuyén hd so dén
bd phan chuyén mén dé giai quyét. Bdi voi truong hop tiép nhan sau
15 gio thi chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo dé thuc hién
cac quy trinh tiép theo.

T ru’O’ng hop tlep nhan khong phu thugc vao dia gidi hanh chinh: don
vi tlep nhan ho so chuyén ngay ho so dién tor dén So VHTTDL trén
Heé thdng thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh dé giai quyét dong
thoi chuyén ho so gidy dén S& VHTTDL trong thoi han khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

+ Ho so khong day du, hop 18 thi tra hd so va huéng dan ca nhan, to
chure bd sung hd so

biém tiép nhan va
tra két qua

sua, b0 sung, cac
hudéng dan (n€u co)

Budc 2

Xir Iy ho so (Phong chuyén mén phén cong chuyén vién thim
dinh va giai quyét hd so theo quy dinh)

1. Truong hop ho so di diéu Kkién theo quy dinh:

+ Trudng hop ho so dat yéu cau: Dy thao T trinh va Két qua giai
quyét TTHC.

+ Truong hop khong dat yéu cau: Dy thao va trinh Lanh dao Phong,
lanh dao S¢ to trinh gri UBND tinh vin ban tra hd so va néu rd ly
do
2. Truong hop hd so chwa di diéu kién giai quyét; Du thio va
trinh Lanh dao Phong, 1anh dao S¢ ban hanh Van ban thong bao yéu
cau hoan thién hd so va néu rd 1y do

Lanh dao va
chuyén vién phong
quan ly nha nudc

linh vuc Thong tin,

Béo chi, Xuét ban

01 ngay lam
viéc

Dy thao Két qua giai
quyét TTHC/ du thao
van ban tra 10i tra hd
so trong truong hop
khong dat

Vin ban thong bao bd
sung, hoan thién ho so




Lanh dao phong

. « . . O U A quéan Iy nha nwéc | 0,5 ngay lam | Dy thao Két qua gii
Budce 3 | Lanh dao phong xem xét, duyét ho so trinh Lanh dao S& ky duyét linh vyre Thong tin, viéc quyét TTHC
Bao chi, Xuat ban
Buéc 4 | Lanh dao S& ky duyét to trinh giri UBND tinh Lanhdao So | 02 Ngaylam | Du thio Ket qua giai
viée quyét TTHC
- UBND tinh tiép nhan phan cong bd phén chuyén trach tham duyét. | - UBND tinh 02 N Ket quév gi%i q?yé;[
Buée 5 | Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua gidi quyét TTHC c _— 98y | TTHC/ van ban trd ho
C o quan Cuyenl jam viee | so trong truong hop
mon, ' khong dat
Cong chuc phong
chuyén mén va
cong chuc cua S& ) ’
) ’ ) VHTTDL tai Trung Két qua giai quyét
- SO ho4 két qua giai quyét TTHC. tam Phuc vu Hanh 0,5 ngay TTHC duogc so hoa va
Bude 6 | Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan chinh ~ cong  tinh lam viée trd_cho co so nhip

ho so dé tra cho 6 chirc, c4 nhan theo quy dinh

hoac Cong chuc
Trung tdm Hanh
chinh cong cap x4,
Piém tiép nhan va
tra két qua

khau bao chi (da thuc
hién TTHC)

Téng thoi gian giai quyét TTHC
(khong ké thoi gian bo sung, hoan thién ho so)

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
di ho so theo quy dinh.

44. Thii tuc cAp Gidy x4Ac nhan ding ky hoat dong phat hanh xuit ban pham

Thu tw
coéng
viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Don vi/ Nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién




Tiép nhén ho so:

Nop ho so

+Tryc  tuyén: Cong
(https://dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Tﬁng 1
va tang 2 (gilta 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang trudng 3/2,
phuong Bac Giang, tinh Bic Ninh.

- Piém tiép nhan va tra két qua TTHC phuong Kinh Bic; dia chi: S6 31,
dudng Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Bic, tinh Bic Ninh.

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cip xi (trudng hop ndp hd so
khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh)

dich wvu cong quoc gia

Cong chuc tiép
nhan ho so tai

Giéy tiép nhan hod so,
hen tra két qua hodc

Buoe 1 Kiém tra tinh dz}iy dii ciia hé so ’theo quy dinh L . Trung tam Phuc vu 0.5 ngay Thong bao vé tinh trang
+ Ho so day du, hop 1€ thuc hien soO hoa ho so va chuyén ho so dén hanh chinh cong, 3 o ho so can chinh sira, bd
bo phan chuyen mén dé g1a1 quyet i véi tmong hop tlep nhansau | Piém tiép nhan va am viee sung, cac hudng dan
15 gio thi chuyen vao dau gio ngay 1am viéc tiép theo dé thuc hién tra két qua (néu co)
cac quy trinh tlep theo.

Truong hop tlep nhan khong phu thugc vao dia gioi hanh chinh: don

Vi tlep nhan ho so chuyén ngay hd so dién tr dén So VHTTDL trén

Hé¢ thong thong tin giai quyet thii tuc hanh chinh dé giai quyét dong

thoi chuyén ho so giay dén So VHTTDL trong thoi han khong qua

01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Ho so khong day du, hop 18 thi tra hd so va huéng dan ca nhan, to

chire bd sung hd so

Xir Iy ho so (Phong chuyén mon phén cong chuyén vién tham . . Dy thiao Két qua gidi

dinh va gidi quyét ho so' theo quy dinh) Lanh dao va quyét TTHC/ dy thao
. N Car o n chuyen’wen‘ pho,ng 02 ngay lam | van bén tra 101 néu 1o 1y

Budc 2 | 1. Trwong hop ho so da diéu kién quan ly nha nudce . do

+ Truong hop hd so dat yéu cau: Dy thao To trinh va Két qua giai
quyet TTHC.

linh vuc Thong tin,
Bao chi, Xuat ban




+ Trudng hop khong dat yéu cau: Du thao va trinh Lanh dao Phong,
lanh dao S¢ to trinh giri UBND tinh van ban tra 161 va néu 10 1y do

2. Trudomg hop hd so chwa da diéu kién giai quyét: Dy thao va
trinh Lanh dao Phong, 1anh dao S& ban hanh Van ban thong bao yéu
cau hoan thién ho so va néu ré ly do

- Véan ban thong bao
hoan thién bo sung ho so

Lanh dao phong
quan ly nha nudc

0,5 ngay

Dy thio Két qua giai

Budce 3 | Lanh dao phong xem xét, duyét ho so trinh Lanh dao S¢ ky duyét [inh vue Thf)pg tin, lam viée quy & TTHC
Béo chi, Xuat ban
. ~ —_ I .. , ~ \ 05ngay |Du thao Két qua giai
Budc 4 | Lanh dao S¢ ky duyét to trinh gari UBND tinh Lanh dao S¢ lim viee | quyét TTHC
- UBND tinh tiép nhan phan cong bo phan chuyf:n trach thim duyét. | - UBND tinh Két qua giai quyé‘t
) Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 ngdy | TTHC/ Van ban tra ho
Budc 5 - Co quan chuyén | lamviéc |so trong truong hop
mon; khong dat
Cong chtrc phong
chuyén mén va
cong chuc cua So ) )
Ly A . £ VHTTDL tai Trung Két qua gidar quyét
- 50 hod ket qua giai quyet TTHC. tim Phuc vu Hanh | 05ngay | TTHC duoc s héa va
Budc 6 | - 1wAi aua 2 A TIA A A A s T LAE s el 414 ~. | chinh cong tinh trd cho co s& nhép khau
Két qua chuyén vé B phan ti€ép nhan va Tra két qua noi ti€p nhan hoje Cong chirc | lamviée |bao chi (d thuc hién

ho so dé tra cho t6 chirc, c4 nhan theo quy dinh

Trung tadm Hanh
chinh cong cép x4 ,
Piém tiép nhan va
tra két qua

TTHC)




Tong thoi gian gidi quyét TTHC

(khong ké thoi gian bd sung, hoan thién hd so)

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
di ho so theo quy dinh.

45. Thi tuc Cép lai gidy x4c nhan ding ky hoat déng phat hanh xuit ban pham

Thr tyr . L 2 Pon vi/ Nguwoi | Thoi gian .z
C(?[lg Noi dung cong viéc cu thé thue hién thue hién San pham
vide ! ¢ ! ¢
Tiép nhan ho so:
- Nop ho so
+Truc  tuyén: Cong dich vu céng qudc  gia
(https://dichvucong.gov.vn)
+ Truyc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:
- Tr}mg tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Bic Ninh; dia chi Tﬁng 1
va tang 2 (gitra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2,
phuong Bac Giang, tinh Bic Ninh.
- Diém tiép nhan va tra két qua TTHC phuong Kinh Bic; dia chi: S6 31, Cong chiic tiép Gidy tiép nhan hd so,
, dudng Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Bac tinh Bac Ninh. \ nhan hd so tai hen tra két qua hoac
Budc 1 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x4 (trudng hop ndp ho so Truné tam Phuc vu | 0,5 ngay Théng bao vé tinh traﬁg
khong phy thude vao dia gidi hanh chinh) hanh chinh Céng,. lam viéc ho so can chinh sira,' b6

- Kiém tra tinh diy dii cia ho so theo quy dinh

+ Hb so day du, hop 18 thuc hién s6 hoa hd so va chuyén hd so dén
b phén chuyén mén de giai quyét. Béi véi truong hop tlep nhan sau
15 gio thi chuyen vao dau gid ngay lam viéc tiép theo dé thuc hién
cac quy trinh tlep theo.

T rwong hop tlep nhén khong phu thugc vao dia gici hanh chinh: don
vi tlep nhan ho so chuyén ngay hé so dién tir dén S& VHTTDL trén
Hé thong thong tin giai quyet thu tyc hanh chinh dé giai quyét dong
thoi chuyén hd so gidy dén So VHTTDL trong thoi han khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Diém ti€p nhan va
tra két qua

sung, cac hudng dan
(néu co)




+ Hb so khong day du, hop 16 thi tra hd so va huéng dan ca nhan, t6
chtrc bo sung ho so

Xir 1y ho so (Phong chuyén mon phin cong chuyén vién thAm
dinh va giai quyet ho so theo quy dinh)

1. Truong hop ho so di diéu kién

+ Truong hop hd so dat yéu cau: Du thao To trinh va Két qua giai

Lanh dao va
chuyén vién phong

Dy thiao Két qua giai
quyét TTHC / dy thao
vin ban tra ho so trong
truong hop khong dat

. quyét TTHC. 7= e P 21 02 ngay lam
Budc 2 . A s L . . quan ly nha nudc =
+ Truong hop khong dat yéu cau: Dy thao va trinh Lanh dao Phong, | 541 vue Thon g tin viee
lanh dao S¢ to trinh giri UBDN tinh vV an ban tra 101 va néu 16 ly do Bio chi. Xuét bén’
2. Truomg hop ho so chua du diéu kién giai quyét: Du thao va trinh V‘Aanbb;an thon}ig Paohyi:u
Lanh dao Phong, 1anh dao S¢ ban hanh Van ban thong bao yéu cau cau Do sung hoan thien
o 1A 1A A a1y ho so
hoan thi¢n ho so va néu ro 1y do
Lanh dao phong )
. ~ \ . A 1A . ~ _ . quan ly nha nudc 0,5ngay | Du thao Két qua giai
Budc 3 | Lanh dao phong xem xét, duyét ho so trinh Lanh dao S¢ ky duyét linh vure Thong tin, lim viée | quyét TTHC
Bao chi, Xuat ban
Dy thio Két qua giai
05 naa quyét TTHC/dy thao
Budc 4 | Lanh dao So¢ ky duyét to trinh gu1t UBND tinh Lanh dao S& . g.Ay van ban tra ho so trong
lam viéc \ A .
i truong hop khong du
diéu kién
- UBND tinh tiép nhan phan cong bd phan chuyén trach tham duyét. | - UBND tinh . Két quév %iéi i qL‘}yét
Bude 5 | Lanh dao UBND tinh ky duyét két qué gidi quyét TTHC c povan | 0% ngay | TTHC/ vanban tra ho so
- L0 quan chuyen | 13m vigc | trong truong hop khong
mon; dat
- S6 hoa két qua giai quyét TTHC. Cﬁng ChL'l’CA ph(‘)ng 05ngy | K & qua gidi quydt
Budce 6 X o A A RA nhan 1A A vd Tra k& and nar 1148 A chuyén mon va , TTHC dugc sé hoa va
- Két qua chuyén vé B phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan cong chitc cia S& | lam viée :

ho so dé tra cho 6 chirc, c4 nhan theo quy dinh

VHTTDL tai Trung

tra cho co s¢ nhap khau




tam Phuc vu Hanh
chinh cong tinh
hoac Cong chuc
Trung tdm Hanh
chinh coéng cip x4,
Diém tiép nhan va
tra két qua

bao chi (da thuc hi¢n
TTHC)

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(khong ké thoi gian bo sung, hoan thién hd so)

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
di ho so theo quy dinh.

46. Thi tuc cap gidy phép thanh lap vin phong dai dién tai Viét Nam ciia Nha xuit ban nuéc ngoai, td chirc phat hanh xuat ban pham
nuéc ngoai

duodng Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Bic, tinh Béc Ninh.

- Trung tim Phuc vy hanh chinh céng cép xa (truong hop ndp hd so
khong phu thudc vao dia gioi hanh chinh)

- Kiém tra tinh diy dii cta ho so theo quy dinh

+ Hb so day du, hop 18 thuc hién s6 hoa hd so va chuyen hd so dén
bo phan chuyén mén dé giai quyét. Dbi véi truong hop tiép nhan sau

Diém tiép nhan va
tra két qua

T(:lc“)l; N Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ Nguoi Thoi gian San pham
viécg : g cong viee oy thue hién thue hién P
Tiép nhan ho so:
- Nop ho so
+Truc  tuyén: Cong dich wvu cong qubc  gia
(https://dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén: y
- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Bac Ninh; dia chi Tang 1 C(}):}g itluc tiep Gidy tiép nhan ho so, hen
Bude 1 | va tng 2 (giira 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, T n ar‘? 0 ;(171 tal 05ngay | trd két qua hodc Thong
phuong Bac Giang, tinh Bac Ninh. ﬁunﬁ ?]f,nh ucvu o bdo vé tinh trang hd so
- Diém tiép nhan va tra két qua TTHC phuong Kinh Bic; dia chi: S6 31, ann chinh cong, lam vige

can chinh sua, bd sung,
cac hudng dan (néu co)




15 gio thi chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo dé thuc hién
cac quy trinh tiép theo.

Trwang hop tlep nhdn khong phu thugc vao dia giéi hanh chinh: don
vi tlep nhan hd so chuyén ngay hd so dién tir dén S& VHTTDL trén
Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh dé giai quyét dong
thoi chuyén hd so gidy dén S6 VHTTDL trong thoi han khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhén hd so.

+ Ho so khong ddy du, hop 18 thi tra hd so va hudng dan ca nhan, t6
chure bo sung ho so

Lanh dao va
chuyén vién phong

Bude 2 é(.u’l:y ‘ho.f(.)’ (Ph‘(inﬁg* cl(l)’ut)lflen mond[.)hlzlm cong chuyén vién tham quén 1§ nha nuée gfnng{a&/: Du éth;gHIéet qua giai
inh va gidi quyet ho so theo quy dinh) linh vyre Thong tin, vig quy
Béo chi, Xuat ban
- Truong hop ho so ding theo quy dinh: To tr1n}:1 va Glay phép
C v A, . A . o x . (theo Mau s6 03 tai Danh
+ Bao cao két qua tham dinh véi Lanh dao phong; muc 3 kem theo Phu luc
* Truong hop tham dinh ho so dat yéu ci Nghi dinh  sb
+ Dy thao To trinh va Két qua giai quyét T,THC theo Mau s 03 tai 138/2025/ND-CP  ngay
Danh muc 3 kém theo Phu luc Nghi dinh s6 138/2025/NDB-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh
12/6/2025 cta Chinh phu) phi), trudng hop hd so
* Truong hep thim dinh hd so khéng dat: du thao van ban trd hd khong dat, khong cap
so va néu rd ly do phép phai thong bao bang
van ban va néu rod 1y do
- Trudng hop hd so khong ding theo quy dinh:

+ B40 cao két qua tham dinh v6i Lanh dao phong; Vin ban yéu ciu hoan
+ Du thao van ban thong bao yéu céq hoan thién ho s0 va néu rd ly thién ho so vanéurd ly do

do trong thoi han 03 ngay lam viéc ke tu ngay nhan ho so
. - . 0’5 n a N 4 N Y
Buéc 3 | Lanh dao phong xem xét, duyét hd so trinh Lanh dao S k¥ duyét Lanh dao phong 9| Dy thio Ket qua giai

quan Iy nha nuéc | lamviée | quyét TTHC




linh vuc Thong tin,
Bao chi, Xuat ban

Trinh  UBND tinh Du

0,5 ngay b \
Budc 4 | Lanh dao S¢ ky duyét to trinh giri UBND tinh Lanh dao S¢ L thdo Keét qua gidi quyet
lam V1EeC TTHC
- UBND tinh tiép nhan phéan cong bd phan chuyén trach thdm duyét. | - UBND tinh 03 na Keét quél giéi i quyét
Buge 5 | Lanh dao UBND tinh ky duyét két qué gidi quyét TTHC c - 98y | TTHC/ vén ban tra ho so
- L0 quan chuyen | . viec | trong trudng hop khong
mon; : dat
Cong chuc phong
chuyén mén va
cong chuc cua So
VHTTDL tai Trung L, o an X
- 56 hod két qua giai quyét TTHC. tim Phuc vu Hinh | 0 5ngay | pooog S ¥t TTHE
Bu6e 6 | _ Két qua chuyén vé B phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan chinh  cong  tinh lam viée chite nude ngoai (da thuc

ho so dé tra cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh

hoac Cong chuc
Trung tam Hanh
chinh cong cap x4,
Diém tiép nhan va
tra két qua

hién TTHC)

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(khong ké thoi gian bo sung, hoan thién hd so)

07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di

ho so hop 1&.

47. Thii tuc cip lai gidy phép thanh lap vin phong dai dién tai Viét Nam ciia Nha xuit ban nuéc ngoai, té chirc phat hanh xuat ban
pham nwéc ngoai

Thu tw
coéng
viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/ Nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién




Tiép nhan ho so:

- Nop hé so

+Trgc  tuyén: Coéng dich wvu  cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn)

+ Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Tang 1
va tang 2 (gilta 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang trudng 3/2,
phuong Bac Giang, tinh Bic Ninh.

- Piém tiép nhan va tra két qua TTHC phuong Kinh Bic; dia chi: S6 31,

duodng Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Bic, tinh Bic Ninh.

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cip xi (trudng hop ndp hd so

Cong chuc tiép
nhén ho so tai

Giéy tiép nhén hd so, hen
tra két qua hoac Thong

Budc 1 | khong phy thude vao dia giéi hanh chinh) Trung tdm Phuc 0.25 ngay ‘ ]
- Kiém tra tinh day di ciia ho so theo quy dinh o ’ vu hanh chinh 1’2‘1111 vide bao vé tinh trang ho so
+ Ho so day du, hop 1€ thuc hién s6 hoa ho so va chuyén ho so dén cong, Diém tiep i can chinh sua, bo sung,
bd phan chuyén mén dé giai quyét. Pbi v6i truong hop tiép nhan sau nhén va tra két cac hudng dan (néu co)
15 gid thi chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dé thyc hién qua
cac quy trinh tiép theo.
Truong hop tlep nhan khong phu thugc vao dia gioi hanh chinh: don
Vi tlep nhan ho so chuyén ngay hd so dién tr dén So VHTTDL trén
Hé¢ thong thong tin giai quyet thii tuc hanh chinh dé giai quyét dong
thoi chuyén ho so giay dén So VHTTDL trong thoi han khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
+ HOo so khong day du, hop 18 thi tra hd so va hudng dan ca nhan, to
chtic b sung ho so
Lanh dao va
chuyén vién
Budc 2 Xir 1y hd so (Phong chuyén mén phan cong chuyén vién thAm | phong quanly | 01 ngay lam | Dy thao Két qua giai
dinh va giai quyét ho so theo quy dinh) nha nudc linh vuc viéc quyét TTHC

Thong tin, Bao
chi, Xuat ban




- Truong hop hd so ding theo quy dinh:

+ Bao cdo két qua thim dinh véi Lanh dao phong;

* Truwong hop thim dinh ho so dat yéu ci

+ Dy thao To trinh va Két qua giai quyét TTHC theo Mau s6 03 tai
Danh muc 3 kém theo Phu luc Nghi dinh s6 138/2025/NDB-CP ngay
12/6/2025 cta Chinh phu)

* Trwong hop thAm dinh ho so khong dat: du thao van ban tra hd
so va néu rd ly do

To trinh va du thao két
qua giai quyét (theo Mau
s6 03 tai Danh muc 3 kém
theo Phu luc Nghj dinh sé
138/2025/Nb-CP  ngay
12/6/2025 cia  Chinh
phu), truong hop hd so
khong dat khong cép phép
phai thong bao bang vin
ban va néu ro ly do

- Truong hop ho so khong ding theo quy dinh:
+ Béo c4o két qua tham dinh véi Lanh dao phong;

+ Du thao vin ban thong bao yéu cau hoan thién ho so va néu rd 1y

do

Vian ban yéu cau hoan
thién ho so va néu rod 1y do

Lanh dao phong
. quan ly nha nudc 0,25 ngay \ £ . ens
Budgc 3 | Lanh dao phong xem xét, duyét ho so trinh Lanh dao S¢ ky duyét linh vuc Thong L D&r é:h]z}%HIéet qua  glal
tin, Bo chi, Xuat | lamviec | d%
ban

Trinh UBND tinh D}_I
0,5 ngay thdo Két qua gidi quyét
Budc 4 | Lanh dao So ky duyét to trinh giri UBND tinh Lanh dao S¢ L TTHC/ du thao van ban
lam viéc | {4 hd so trong trudng hop

khong dat
- UBND tinh tiép nhan phan cong by phan chuyén trach tham duyét. - UBND tinh 9 5 N Két queil giéi ) ql‘}yét
Buée 5 | Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua giai quyét TTHC C huva 0 NG3Y | TTHC/Vin ban tra ho so
- 0 quan chuyen | .0 vige | trong trudng hop khong

mon;

dat




Budc 6

- S6 hoa két qua giai quyét TTHC.

- Két qua chuyén Ve B6 phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan
ho so dé tra cho t6 chirc, c4 nhan theo quy dinh

Cong chuc phong
chuyén moén va
cong chic cua S&
VHTTDL tai
Trung tam Phuc
vu Hanh chinh
cong tinh hodc
Cong chuc Trung
tdm Hanh chinh
cong cap xa, Piém
tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay

lam viéc

Két qua giai quyét TTHC
duoc s6 hoa va tra cho to
chtrc nudce ngoai (da thuc
hién TTHC)

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(khong ké thoi gian bo sung, hoan thién hd so)

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di

ho so hop I€.

48. Trung bay tranh, anh va cac hinh thirc thong tin khac bén ngoai tru sé co quan dai dién nwéc ngoai, té chire nwée ngoai (dia

hwong)
Th
Cﬁl:’ltl.r Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ Nguoi Thoi gian San pham
. g : g cong viee cu thuc hién thue hién P
viéc
Tiép nhan ho so:
Nop hd so
+Tryc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia ’ o ‘
(https://dichvucong.gov.vn) Cong chuc tiep Gidy tiep nhan ho so, hen
Budc 1 | + Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén: nhén ho so tai 0,5 ngay tra két qua hodc Thong
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Téng 1 Trung tam Rhuc lam vide bgo Veq tinh qtrang; ho so
va tang 2 (gitra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, vu hallh chinh ‘ can chinh stra, b6 sung,
cong cac hudng dan (néu cd)

phuong Bac Giang, tinh Béc Ninh.
- Piém tiép nhan va tra két qua TTHC phuong Kinh Bic; dia chi: S6 31,
dudng Kinh Duong Vuong, phuong Kinh Béc, tinh Bic Ninh.




- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép x4 (trudng hop ndp hod so
khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh)

- Kiém tra tinh dy di ctia ho so theo quy dinh

+ Ho so day du, hop 16 thuc hién s6 hoa hd so va chuyén ho so d&én
b6 phan chuyén mén dé giai quyét. Bdi véi trudong hop tiép nhan sau
15 gio thi chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo dé thuc hién
cac quy trinh tiép theo.

Truong hop tzep nhén khong phu thugc vao dia gici hanh chinh: don
vi tlep nhan hd so chuyén ngay hd so dién tr dén So VHTTDL trén
Hé thong thong tin giai quyet thii tuc hanh chinh dé giai quyét dong
thoi chuyén ho so gidy dén So VHTTDL trong thoi han khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Ho so khong day du, hop 16 thi tra ho so va huéng dan c4 nhén, to
chtrc bo sung ho so

- Truong hop hd so ding theo quy dinh:
+ Béo c4o két qua tham dinh véi Lanh dao phong;
* Truwong hop tham dinh hd so dat yéu ci

Lanh dao va
chuyén vién

Buge 2 | + Du thdo To trinh va Két qua giai quyét TTHC theo Mau s6 03 tai | Phong quanly | 04 ngay lam | Dy thao Két qua gidi
Danh muc 3 kém theo Phu luc Nghi dinh s6 138/2025/ND-CP ngay nha I}UGC _th vuc vige quyét TTHC
12/6/2025 ciia Chinh pht) Thong tin, Bao
i . ) hi, Xuat ba
* Truwong hop tham dinh ho so khong dat: du thao van ban trad ho chil, Auat ba
sovanéurd ly do
- Truomg hop ho so khong diing theo quy dinh:
+ Béo c4o két qua tham dinh véi Lanh dao phong; Vin ban théng bao yéu
X . . o cau hoan thi¢n bo sung ho
+ Du thao van ban thong bao yéu cau hoan thién ho so va néu ro ly -
do
Lanh dao phong | o1 ngay Iam | Du thao Két qua giai
. ~ \ . A 1A . ~ L n T S PHOLL - qua giai
Budc 3 | Lanh dao phong xem xét, duyét ho so trinh Lanh dao S¢ ky duyét quéan 1y nha nuée viée quyét TTHC

linh vuc Thong




tin, Béo chi, Xuat

ban
Dy thio Két qua giai
Buéc 4 | Lanh dao S6 k¥ duyét o trinh giri UBND tinh Lanh dao So | 02 N9y lam | quyet TTHC / Dy thio
viéc van ban tra ho so trong
truong hop khong dat
- UBND tinh tiép nhan phan céng bo phan chuyén trach tham duyét. | - UBND tinh . |Keét qua giai quyét
Buée 5 | Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua giai quyét TTHC c Puvay | 02 M9y lam | TTHC/Van ban tra ho so
- L0 quan chuyen viéc trong truong hop khong
mon, dat
Cong chtrc phong
chuyén mén va
cong churc cua S¢&
VHTTDL  tai
QA Tk LAc a o X Trung tam Phuc . Két qua giai quyét TTHC
Bude 6 SO’ hod ket qu? glél quyet TTH’C' , , vu Hanh chinh| 05N03Y | duoc sb hoa va tra cho co
YOO | - Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan | cong tinh hofic | |am viee | S6 nhap khdu bdo chi (da

ho so dé tra cho 6 chirc, c4 nhan theo quy dinh

Cong chirc Trung
tdm Hanh chinh
cong cap x4, Piém
tiép nhan va tra
két qua

thuc hién TTHC)

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(khong ké thoi gian bo sung, hoan thién ho so)

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di
ho so theo quy dinh.

49. Thi tuc gia han gidy phép thanh 1ap vin phong dai dién tai Viét Nam ciia Nha xuét bian nwéc ngoai, to chirc phat hanh xuét ban
pham nwéc ngoai




Thu tw

cong Noi dung cong viéc cu thé Dot’lllu:i/lll\ilég:m ’tl‘hhl:’cl 1%12:: San pham
vide L ¢ ) ¢
Tiép nhén ho so:
Nop ho so
+Tryc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https:/dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich dén:
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tinh Bic Ninh; dia chi Tang 1 va tang 2
(giita 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phuong Bic Giang,
tinh Bic Ninh. o
- Piém tiép nhén va tra két qua TTHC phuong Kinh Bic; dia chi: S6 31, duong Kinh Gidy tiép nhn
Duong Vuong, phuong Kinh Bic, tinh Béq Ninh. ‘ Céng chitc tiép ho so, hen tra
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢ong cap xa (trudng hop ndp ho so khong phu nhan ho so tai kétA qua hoég
Buége 1 | thudc vao dia gidi hanh chinh) Truné tam Phuc vu | 025 ngay 'l:hong bao ve
- Kiém tra tinh day di cia ho so theo quy dinh o ) hanh chinh Céng i 1,2‘1111 vide tinh ;[rang qho
+ Ho so day d}i, hop 1¢ :[huc ’hién sO hoa ho so yé chuyén ho so dén bo ph@n Piém tiép ahan V,él ; so can chinh
chuyén mon deé giai quyet. Doi voi truong hop tiép nhan sau 15 gio thi chuyen tra ket qui stra, b6 sung,
vao dau gid ngéy lam viéc ti€p theo dé thuc hién cac quy trinh tiép theo. cac huong dan
Truong hop tiép nhén khong phu thugc vao dia gici hanh chinh: don vi tiép (néu co)
nhan hd so Chuyen ngay hd so dién tir dén So VHTTDL trén Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi chuyen hd S0’ gidy dén
S& VHTTDL trong thoi han khong qua 01 ngay 1am viée ké tir khi tiép nhan ho
SO.
+ Hb so khong day du, hop 1¢ thi tra hd so va hudng dan c4 nhan, t6 chirc bd
sung ho so
Lanh dao va )
Bude 2 Xir ly hg“) s0' (Phong chuyén mén phan cong chuyén vién thim dinh va giai Cgsgsquir; 211(2’239 01 ng'ély E&; ;};Z;)qu§Z:
quyét ho so theo quy dinh) lam viéc

linh vyc Thong tin,
Bao chi, Xuat ban

TTHC




- Truong hop hd so ding theo quy dinh:

+ Bao cdo két qua thim dinh véi Lanh dao phong;

* Truwong hop thim dinh hd so dat yéu ci

+ Dy thao To trinh va Két qua g’iéi quyét TTHC theo Mau s6 03 tai Danh muc
3 kém theo Phu luc Nghi dinh s6 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh
phu)

* Trwong hop thim dinh hé so khong dat: dy théo vin ban tra hd so va néu
ro ly do

T trinh va du
thao két qua
giai quyét
TTHC (theo
Mau s6 03 tai
Danh muc 3
kém theo Phu
luc Nghi dinh
s6

138/2025/NDb-
CP ngay
12/6/2025 cua
Chinh  phu),
truong  hop
khong cap
phép phai
théng béo

bang van ban
vanéurd ly do

- Truwdng hop hd so khong ding theo quy dinh:
+ Bao c4o két qua tham dinh véi Lanh dao phong;

+ Du thao van ban thong bao yéu cau hoan thién hd so va néu 13 1y do

Véan ban yéu
cau hoan
thién hd so va
néu rd ly do

Linh dophong | . Ip o K

. < . . A 1A . Lt A Ae e e quan 1y nha nude 29 Ngay . e %

Budc 3 | Lanh dao phong xem xét, duyét ho so trinh Lanh dao S& ky duyét to trinh ~ A qua giai quyet
linh vye Thong tin, | 13m viéc

. . 1o - TTHC
Béao chi, Xuat ban

Trinh  UBND

0,5ngay |tinh Du thdo

Budc 4 | Lanh dao S¢ ky duyét to trinh gri UBND tinh Lanh dao S¢ o Két qua giai
lam viéc

quyét TTHC /
Du thao van




ban tra ho so
trong truong
hop khong dat

- UBND tinh tiép nhan phan cong b phan chuyén trach thAm duyét. Lanh dao

- UBND tinh

Két qua  giai
quyet TTHC/

e duvat KA aud oidi aued 2,5N98Y | Van ban tra hd
: UBND tinh ky duyét két qua giai quyet TTHC A
Budc 5 y duyg qua giai quy - gjo quan chuyén lam viee | SO trong
mon, ' truong  hop
khong dat
Cong chtrc phong
chuyén mén va
cong chuc cua S& Két qua giai
VHTTDL tai Trung quyét TTHC
- S6 hoa két qua giai quyét TTHC. tam Phuc vu Hanh 0,5 ngay duge sb hoa
Buoc 6 | Két qua chuyén vé B phén tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan ho so dé Ch{nh cong tu,lh lam viéc va tra cho :[0
tra cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh hogc ~Cong  chirc ’ chuc_ nroe
) quy d1 A \ S an
Trung tdm Hanh ngoai (da thuc
chinh cong cip x4, hién TTHC)

Diém tiép nhén va
tra két qua

Téng thoi gian giai quyét TTHC
(khong ké thoi gian bo sung, hoan thién ho so)

05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhin da ho so hop

6.

50. Thii tuc diéu chinh, b6 sung thong tin trong gidy phép thanh Iap vin phong dai dién tai Viét Nam ciia Nha xuét ban nwée ngoai,
to chirc phat hanh xuat ban pham nwéc ngoai

Thur tw . L. e
cong Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ Nguoi | Thoi gian San pham
<A g : g cong viee cu thuc hién thuc hién P
viéc
Buéc 1 | Tiép nhan ho so:




Nop ho so

+Tryc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)

+ Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tim Phyc vy hanh chinh c6ng tinh Bac Ninh; dia chi Tang 1 va ting 2
(gita 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phuong Bic Giang,
tinh Bic Ninh.

- Diém tiép nhan va tra két qua TTHC phuong Kinh Béc; dia chi: S6 31, duong Kinh
Duong Vuong, phuong Kinh Bic, tinh Béc Ninh,

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cdp xa (trudng hop ndp hd so khong phu
thudc vao dia giéi hanh chinh)

- Kiém tra tinh diy di ciia ho so theo quy dinh

+ H6 so day du, hop 1é thuc hién s6 hoa ho so va chuyén ho so dén bod phén
chuyén moén dé giai quyet D01 vOi truong hop tiép nhan sau 15 gio thi chuyén
vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dé thuc hién cac quy trinh tiép theo.

Trieong hop tiép nhan khéng phu thudc vao dia gidi hanh chinh: don vi tiép nhan
ho so chuyén ngay ho so dién tir dén S6 VHTTDL trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi chuyén hd so gidy dén So
VHTTDL trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Ho so khong day du, hop 18 thi tra ho so va hudng dan ca nhén, to chirc bd
sung ho so

Cong chuc tiép
nhan ho so tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong, Diém tiép
nhan va tra két qua

0,25 ngay

lam viéc

Gidy tiép nhan
hd so, hen tra
két qua hoic
Thong bao vé
tinh trang ho
so can chinh
sta, bd sung,
cac huéng dan
(néu co)

Budc 2

Xir ly hd so' (Phong chuyén mén phan cong chuyén vién thim dinh va giai
quyet hd so theo quy dinh)

Lanh dao va
chuyén vién phong
quan ly nha nudc
linh vuc Thong
tin, Bao chi, Xuat
ban

01 ngay
lam viéc

Dy thio Két
qua gidi quyet
TTHC

- Trudng hop hd so ding theo quy dinh:
+ Béo cdo két qua thAm dinh v&i Lanh dao phong;

* Truwdng hop thim dinh hd so dat yéu cau
+ Dy thao T trinh va Két qué giai quyét TTHC theo Mau s6 03 tai Danh muyc 3
keém theo Phu luc Nghi dinh s6 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu)

To trinh du
thao két qua
giai quyét
TTHC  theo
Mau sb 04 tai
Danh muc




* Truong hop thAm dinh hd so khong dat: du thao vin ban tra hd so va néu rd
ly do

kém theo Phu
luc Thong tu
50
09/2025/TT-
BVHTTDL,
truong hop hod
so khong dat
phai  thong
bao bang van
ban tra hd so
vanéurdlydo

- Truwong hop hd so khong ding theo quy dinh:
+ B4o céo két qua tham dinh v&i Lanh dao phong;

+ Dy thao vian ban thong bao yéu cau hoan thién hd so va néu 13 1y do

Vian ban yéu
ciu hoan
thién hd so va
néu rd ly do

Budce 3

Lanh dao phong xem xét, duyét ho so trinh Lanh dao S& ky duyét to trinh

Lanh dao phong
quan 1y nha nudc
linh vuc Thong
tin, Béo chi, Xuat
ban

0,25 ngay

lam viéc

Dy thao Két
qua giai quyet
TTHC

Buoc 4

Lanh dao S¢ ky duyét to trinh giri UBND tinh

Lanh dao S&

0,5 ngay

lam viéc

Trinh  UBND
tinh Dy théo
Két qua giai
quyét TTHC/
Du thao van
ban tra hd so
trong truong
hop khong dat

Budc 5

UBND tinh tiép nhan phan cong bo phan chuyén trach tham duyét. Lanh dao
UBND tinh ky duyét ket qua giai quyét TTHC

- UBND tinh

2,5 ngay

lam viéc

Két qua giai
quyét
TTHC/Vén




- Co quan chuyén
mon;

ban tra ho so
trong truong
hop khong dat

Budc 6

- S6 hoa két qua giai quyét TTHC.

- Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan ho so dé tra
cho to chtrc, ca nhéan theo quy dinh

Cong chuc phong

chuyén moén va
cong chuc cua So
VHTTDL tai

Trung tam Phuc vy
Hanh chinh cbéng
tinh hoac Cong
chic Trung tam
Hanh chinh cbng
cap x4, Diém tiép
nhan va tra két qua

0,5 ngay

lam viéc

Két qua giai
quyét TTHC
duoc sb hoa
va tra cho to
chirc nudc
ngoai (da thuc
hién TTHC)

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(khong ké thoi gian bo sung, hoan thién hd so)

05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du ho so hop

1.

51. Thi tuc cip gidy xac nhin thong bao cung cip dich vu mang xi hdi

(gita 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang trudng 3/2, phudng Bic Giang,
tinh Bic Ninh.

- Piém tiép nhén va tra két qua TTHC phudng Kinh Bic; dia chi: S6 31, dudng Kinh
Duong Vuong, phuong Kinh Bic, tinh Béc Ninh.

Diém tiép nhén va
tra két qua

Thir t
Cﬁl; . Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ Nguoi Thoi gian San pham
.Ag ) g cong viee e thuc hién thue hién P
viéc
Tiép nhan ho so:
- Nop ho so _
P A : o I . . Lk Giay tiep nhan
+Truc tuyén: Cong dich vu cong quoc gia (https://dichvucong.gov.vn) Cong chue tiep hd so. hen tra
Buse | + Truec tiép hodc qua dich vu buu chinh c6ng ich dén: nhén ho so tai O kée q’ué hodic
YO¢ 1 Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Bac Ninh; dia chi Tang 1 va tng 2 Trung tam Phuc vy | 0,25 ngay Théng béo ve
hanh chinh cong, lam viéc

tinh trang ho
so can chinh
sua, bd sung,




- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x3 (trudong hop ndp ho so khong phu
thudc vao dia gidi hanh chinh)

- Kiém tra tinh dy di ciia ho so theo quy dinh

+ Hod so déy dua, hop 1€ thyc hién s6 hoa hd so va chuyén hd so dén bod phan
chuyén mon dé giai quyét. Boi véi truong hop tiép nhan sau 15 gid thi chuyén
vao dau gio ngéy lam viéc tiép theo dé thuc hién cac quy trinh tiép theo.
Truong hop tiép nhén khong phu thugc vao dia gioi hanh chinh: don vi tiép
nhan hd so chuyen ngay hd so dién tir dén S VHTTDL trén H¢ thong ‘thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi chuyen hd 50 gidy dén
S& VHTTDL trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho
SO.

+ Hb so khong diy du, hop 1é thi tra hd so va huéng dan ca nhén, to chic bd
sung ho so

cac huéng dan
(néu co)

Budc 2

Xir ly h(:‘) so' (Phong chuyén mén phin cong chuyén vién thAm dinh va giai
quyet ho so theo quy dinh)

Lanh dao va

chuyén vién phong
quan ly nha nudc

linh vuc Thong tin,
Béo chi, Xuat ban

01 ngay
lam viéc

Dy thao Két
qua giai quyet
TTHC

- Truomg hop hd so ding theo quy dinh:

+ B4o céo két qua tham dinh voi Lanh dao phong;

* Truwong hop tham dinh hd so dat yéu ci

+ Dy thao To trinh va Két qua giai quyét TTHC theo Mau s6 02 tai Danh muc
3 kém theo Phu luc Nghi dinh so6 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh
phu)

* Trwong hop thim dinh hd so khong dat: dy thao vin ban tra hd so va néu
rd ly do

Du thao To
trinh  va két
qua giai quyét
TTHC (theo
Mau sb 02 tai
Danh muc 4
kém theo Phu
luc Nghi dinh
sO

138/2025/Nb-
CP), truong
hop hd so
khong dat phai
c6 van ban tra
16i, tra ho so
vanéuro ly do




- Trudng hop hd so khong ding theo quy dinh:
+ Béo cdo két qua tham dinh v6i Lanh dao phong;
+ Du théo vin ban thong bao yéu cau hoan thién hd so va néu 13 1y do

Van ban yéu
cau hoan
thién ho so va
néu ré ly do

Lanh dao phong

Du thio Két

\ an 1V nha nué 0,25 nga -
Budc 3 | Lanh dao phong xem xét, duyét ho so trinh Lanh dao S¢ ky duyét to trinh quan ly nh% furoc g Y qua giai quyet
linh vuc Thong tin, | |am viéc TTHC
Bao chi, Xuat ban
Trinh  UBND
tiqh Du thao
01 o Két qua giai
nga A

Budc 4 | Lanh dao S¢ ky duyét to trinh gari UBND tinh Lanh dao S¢ g_ Y| auyet T TH,C/
lam viéc | Du thao van
ban tra ho so
trong truong
hop khong dat
Két qua  giai
- UBND tinh tiép nhén phén coéng bo phan chuyén trach tham duyét. Lanh dao | - UBND tinh 02 naa quvyét i TTHC!
Buée 5 | UBND tinh ky duyét ket qua giai quyet TTHC huve 93y | Vin ban trd ho
i} ?0 quan Chuyen | amviee | so trong
mon, ' truong  hop

khong dat
Cong chuac phong Két qua giai
chuyén mén va quyét TTHC
A A . % cong chuc cua S¢ dugc s6 hoa
’ - SO hod két qua giai quyet TTHC. VHTTDL tai | 0,5n08Y |va tra cho co
Bu6c 6 | _ Két qua chuyén vé B4 phéan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan hd so d@é tra | Trung tdm Phyc vu lam viec | quan, to chtrc,

cho t6 chirc, ¢4 nhén theo quy dinh

Hanh chinh cong
tinh hodac Cong
chac Trung tam
Hanh chinh cbng

doanh nghié¢p
(da thyc hi¢n
TTHC).




cap xa , biém tiép
nhén va tra két qua

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(khong ké thoi gian b sung, hoan thién ho so)

05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dua ho so hop

1.

52. Thii tuc sira ddi, b sung gidy xac nhan thong bao cung cip dich vu mang xa hoi

Thu tw

- Kiém tra tinh day di ciia ho so theo quy dinh

+ Hd so déy dua, hop 1€ thyc hién s6 hoa hd so va chuyén hd so dén bd phan
chuyén mon dé giai quyét. Déi voi trudng hop tiép nhan sau 15 gio thi chuyén
vao dau gid ngéy lam viéc tiép theo dé thyc hién céc quy trinh tiép theo.
Truong hop tiép nhén khong phu thugc vao dia giéi hanh chinh: don vi tiép
nhan hd so chuyen ngay ho so dién tr dén So VHTTDL trén H¢ théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi chuyen hd S0 gidy dén
S& VHTTDL trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho
SO.

Diém tiép nhan va
tra két qua

codng Noi dung cong viéc cu thé Bot’l;u:i/ll:ilég:m tTth:: lgliz:: San pham
vide : ¢ e hig
Tiép nhan ho so:
- Nop ho so
+Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Bic Ninh; dia chi Tang 1 va ting 2
(giita 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phuong Bic Giang, o
tinh Bic Ninh. Giay tiép nhan
- Diém tiép nhdn va tré két qua TTHC phudng Kinh Bic; dia chi: 86 31, duong Kinh Cong chitc tidp ho so, hen tra
Duong Vuong, phuong Kinh Bac, tinh Bac Ninh. ‘ ahan ho so tai két qua hodc
Buoc | | - Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cap xa (trwong hop ndp ho so khong phu | pyno tam Phyc vy | 0.25 ngay Thong bao vé
thugc vio dia gioi hanh chinh) hanh chinh cong, | lam vige | 0P frang ho

so can chinh
stra, bo sung,
cac huéng dan
(néu co)




+ Ho so khong day du, hop 18 thi tra hd so va hudng din ca nhan, t6 chirc bb
sung ho so

Lanh dao va

chuyén vién phong

Du thio Két

Bude 2 X lAy hg so’ (Phong chflyen mon phan cong chuyén vién tham dinh va giai quén 1§ nha nudc Ql ngiy qui gidi quyét
quyét ho so theo quy dinh) finh vuc Thong tin lam viéc TTHC
Bo chi, Xuat ban
Du thao Tg‘)r
trinh va ket
. X . . qua giai quyet
- Truwong hop ho so ding theo quy dinh: TTHC  (theo
+ Béo c4o két qua tham dinh véi Lanh dao phong; Mau s6 02 tai
* Truong hop tham dinh hd so dat yéu ca Danh muyc 4
+ Dy thao T trinh va Két qua giai quyét TTHC theo MAu s6 03 tai Danh muyc kém thep P_hu
3 kém theo Phy luc Nghi dinh s6 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh luc Nghi dinh
phtl) sO
* Trudng hop thAm dinh hd so khéng dat: dy thio van ban tra hd so va né LY2025MD-
(14 o : aneu A
s Iflgong op tham dinh ho s ong dat: du thao van ban trd ho so v CP), truong
y hgp ho so
khong dat du
thao van ban
tra 101, tra ho
sovanéuroly
do
- Truong hop hd so khong ding theo quy dinh: Van ban yéu
TR VT S o1 \ cau hoan
+ ; s
Béo cao két qua tham dinh véi La}nh dao phong; ‘ thién hd so va
+ Du thao van ban thong bao yéu cau hoan thién ho so va néu ro ly do néu ré ly do
Lanhdgophong | | o ke
Budc 3 | Lanh dao phong xem xét, duyét ho so trinh Lanh dao S¢ ky duyét to trinh quan Iy nha nu6e , 9% qua giai quyét
: ’ i : i linh vye Thong tin, | [am viéc

Bao chi, Xuit ban

TTHC




Budc 4

Lanh dao S& ky duy¢t to trinh giri UBND tinh

Lanh dao S&

Trinh  UBND
tinh Du thao
Két qua giai
01 ngay | quyét TTHC /
lam viéc | Du thao van
ban tra hod so
trong truong
hop khong dat

Budce 5

- UBND tinh tiép nhan phan coéng b phan chuyén trach tham duyét. Lanh dao
UBND tinh ky duyét két qua giai quyét TTHC

- UBND tinh

- Co quan chuyén
mon

Két qua  giai
quyet TTHC/
02 ngay | van ban tra ho

lam viéc | so trong
truong  hop
khong dat

Budce 6

- S6 hoa két qua giai quyét TTHC.

- Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan ho so dé
tra cho t6 chure, ca nhan theo quy dinh

Cong chirc phong
chuyén mén va
cong chuc cua SO
VHTTDL tai
Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong
tinh hoac Cong
chitc Trung tam
Hanh chinh cong
cip xa, Piém tiép
nhan va tra két qua

Két qua giai
quyét TTHC
. dugc s6 hoa
0.5n9ay | va tra cho co
lam viée | quan, to chic,
" | doanh nghiép
(da thuc hi¢én
TTHC)

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(khong ké thoi gian bd sung, hoan thién ho so)

05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhéin di ho so hop
1é.




53. Thii tuc cip lai gidy xac nhin théng bao cung cip dich vu mang xi hoi

Thir t N N 5 Don vi/ Nguwdi | Thoigian | .,
cong Noi dung cong viéc cu thé thue hién thue hién San pham
vide L ¢ e nig

Tiép nhén ho so:

- Nop ho so

+Tryc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)

+ Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh c6ng ich dén:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Tang 1 va ting 2

(giita 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phudng Bic Giang, o

tinh Bic Ninh. Gidy tiép nhén
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap x4 (trudng hop ndp hd so khong phu Céng chirc tidp ho so, hen tra
thu(f)g vao dia gidi ‘hémh chinh)‘ ahan hd so tai kétA qua ’hoég

Buéc 1 | - Kiém tra tinh day di cia ho so tl}eo quy dinh o ) Tmng tam Phuc vu | 0.25 ngay Thong bao ve

+ HO so day du, hop 1¢ thyc hién s0 hoa ho so va chuyén ho so dén b phan | 5 v hiok can g ' llallm vide tinh trang th
chuyén mon dé giai quyét. 1301 voi truong hop tiép nhan sau 15 gi0 thi chuyén Pidm tiép nhan V’é i S0 can chinh
vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dé thyuc hién céc quy trinh tiép theo. tra két qu.él stra, bo sung,
Truong hop tiép nhén khong phu thugc vao dia gioi hanh chinh: don vi tiép cac hudng dan
nhan ho so Chuyen ngay ho so dién tir dén So VHTTDL trén Hé thong thong (néu co)
tin giai quyét thu tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi chuyén ho so gidy dén
S& VHTTDL trong thoi han khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hod
SO.
+ Ho so khong day du, hop 18 thi tra hd so va huéng dan ca nhan, to chirc bd
sung ho so

Lanh dao va )

Bude 2 Xir ly hg“) s0' (Phong chuyén mén phan cong chuyén vién thAm dinh va giai Cgsgsquir; 211(2’239 0,5 ngay E&; ;};quu52:

quyét ho so theo quy dinh) lam viéc

linh vyc Thong tin,
Bao chi, Xuat ban

TTHC




- Trudng hop hd so ding theo quy dinh:

+ Bao céo két qua thim dinh véi Lanh dao phong;

* Truong hop thim dinh ho so dat yéu ci

+ Dy thao T trinh va Két qua giai quyét TTHC theo Mau s6 03 tai Danh muc
3 kém theo Phu luc Nghi dinh s6 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh
phu)

* Trwong hop thim dinh hé so khong dat: dy théao vin ban tra hd so va néu
ro ly do

Du thao To
trinh va Gidy
Xac nhan
théng béo
cung cip dich
vu mang xa
hoi (cap lai)
(theo Mau s6
02 tai Danh
muc 4 kém
theo Phu luc
Nghi dinh s
138/2025/Nb-
CP), truong
hop tir chdi
khong cap
gidy xac nhan
phdi c6 van
ban tra 101 va
néu rd ly do

- Trudng hop hd so khong ding theo quy dinh:

Van ban yéu

+ Bao c4o két qua tham dinh véi Lanh dao phong; cav hoar‘]
O S thién ho so va
+ Du thdo van ban thong bdo yéu cau hoan thién ho so va néu rd 1y do néu rg Iy do
Lanhdgophong | | o Ky
. N . . Ap 1A N v e Ar £ p quan 1y nha nuédc 40 Ngay e 2
Budc 3 | Lanh dao phong xem xét, duyét ho so trinh Lanh dao S¢ ky duyét to trinh N A qua giai quyet
linh vyc Thong tin, | 13m viéc
A - TTHC
Bao chi, Xuat ban
Trinh  UBND
0,25 ngay | tinh Du thdo
Budc 4 | Lanh dao S¢ ky duyét to trinh gui UBND tinh Lanh dao S¢ —_— Két qua giai

quyét TTHC
hoac du thao




van ban tra ho
so truong hop
khong dat

- UBND tinh tiép nhan phan cong bo phan chuyén trach thAm duyét. Lanh dao

- UBND tinh

Két qua  giai
quyet TTHC/

Bude 5 UBND tinh ky duyét két qua giai quyét TTHC . 1,5ngay | Van ban tra ho
- Co quan chuyén | jam vige | so trong
mon, truong  hop

khong dat
Cong chuc phong
chuyén moén va Két qua giai
cong chuc cua So quydt TTHC
) ) ) VHTTDL tai Trung duoc sé hoa
- SO hod ket qua giai quyet TTHC. tam Phyc vy Hanh | ¢ 75 N9AY | va trd cho co
BuGe 6 | g qua chuyén vé B phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan ho so dé chinh ~ cong  tinh lam viée | quan, t6 chir,

tra cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh

hoac Cong chuc
Trung tam Hanh
chinh cong cap x4,
Diém tiép nhan va
tra két qua

doanh nghiép
(da thyc hi¢n
TTHC)

Téng thoi gian giai quyét TTHC
(khong ké thoi gian bo sung, hoan thién ho so)

03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhin da ho so hop

1€.
54. Cho phép hop bao (trong nuéc)
Thu tw . L. T_hm
con . Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ Ngwoi glan Séan pham
Vié(? : geongvige at thuc hién thuc P

hién




Tiép nhan ho so:

- Nop hé so

+Tryc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https:/dichvucong.gov.vn)

+ Tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Bic Ninh; dia chi Tang 1 va tang 2
(giita 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quéang trudng 3/2, phudng Bic Giang,
tinh Bic Ninh.

- Piém tiép nhan va tra két qua TTHC phuong Kinh Béc; dia chi: S6 31, duong Kinh
Duong Vuong, phuong Kinh Bic, tinh Bac Ninh.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cp x3 (truong hop ndp ho so khong phu

Cong chuc tiép
nhan ho so tai

Giéy tiép nhan
hd so, hen tra
két qua hoic
Thong bao vé

Budc 1 | thude vao dia gioi hanh chinh) Trung tim Phyc vu | 02 gior ‘ .
- Kiém tra tinh day du cia ho so theo quy dinh o ’ hanh chinh con g i t1§1h traflg hoqso
+ Ho so day d}i, hop 1¢ :[hLIC ,hién sO hoa ho so Yé chuyén ho so dén bd phe:m Pidm tiép nhan V,fi ca;m chinh stra,
chuyén mén d¢ giai quyét. D61 voi truong hop tie€p nhén sau 15 gid thi chuyén trd k&t qué bd sung, cac
vao dau gio ngay lam vi€e tiép theo dé thyc hién cac quy trinh tiép theo. hudéng dan (néu
Truong hop tié}) nhdn khong phu thudc vao dia gioi hanh chinh: don vi tiép c0)
nhan ho so chuyén ngay hd so dién tir dén S6 VHTTDL trén Hé thong thong
tin gidi quyét thu tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi chuyén ho so gidy dén
S& VHTTDL trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hod
SO.
+ Ho so khong day du, hop 16 thi tra hd so va hudng dan ca nhan, t6 chic bd
sung ho so
Lanh dao va chuyén
Budc 2 Xir Iy ho so' (Phong chuyén mén phan cong chuyén vién thAm dinh va giai \QEQ Eggg%gﬁaélulg 06 gic

quyét hd so theo quy dinh)

Thong tin, Béo chi,
Xuat ban

- Truwong hop hd so ding theo quy dinh:
+ Béo c4o két qua tham dinh véi Lanh dao phong;
* Truwong hop tham dinh hd so dat yéu ci

Vian ban thong

bdao hop bao,
truong hop
khong  chap
thuan phai

thong bio bang




+ Dy thao T trinh va K&t qua giai quyét TTHC theo MAau s6 03 tai Danh muc
3 kem theo Phu luc Nghi dinh s6 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh
phu)

* Truomg hop thim dinh ho so khong dat: du thao vin ban tra hd so va néu
ro ly do

- Truong hop hd so khong dung theo quy dinh trong: thoi han 02 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan hd so cia td chic, ca nhan:

+ Béo c4o két qua tham dinh véi Lanh dao phong;
+ Dy thao vin ban thong bao yéu cau hoan thién hd so va néu 13 1y do

van ban va néu
ro ly do

Vian ban yéu
cau hoan thién
ho so va néu rd

1y do

Lanh dao phong Dy thio Két
Budc 3 | Lanh dao phong xem xét, duyét hd so trinh Lanh dao S& ky duyét to tinh Thong tin, Béo chi, | 02 gid | qua giai quyét
Xuat ban TTHC
Du thiao Két
qua giai quyét
TTHC / Du
Budc 4 | Lanh dao S¢ ky van ban trinh UBND tinh Lanh dao S¢ 04 gi6 | thao van ban
tra ho so trong
truong hop
khong dat

Két qua giai
- UBND tinh tiép nhan phéan coéng bo phan chuyén trach tham duyét. Lanh dao | - UBND tinh 08 oid quyét TTHC/

gio \
Bude 5 | UBND tinh ky duyét két qua giai quyét TTHC - Co quan chuyén Vin ban tra hd
mon; so trong truong

hop khong dat
- S6 hoa két qua giai quyét TTHC. Cong chuac phong 02 ol Két o qua gial
Bude 6 chuyén mon va cong 89 | quyét TTHC

- Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan hd so dé tra
cho t6 chtrc, cd nhan theo quy dinh

chirc cua So
VHTTDL tai Trung

duoc so hoa va
tra cho co




tam Phuc vu Hanh
chinh cong tinh hoac
Cong chac Trung
tdm Hanh chinh
cong cip x3, Diém
tiép nhan va tra két
qua

quan, td chirec,
doanh nghiép
(da thuc hién
TTHC)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 gio ké tir lic nhan da

(khong ké thoi gian bo sung, hoan thién hd so) hé so hep 1¢
55. Cho phép hep bao (nwéc ngoai)
T(::A)l;tu, Noi dung cong vié thé Don vi/ Nguoi Thoi gian San pham
.Ag ot dung cong vige cu the thuc hién thue hién an pha
viéc
Tiép nhén hd so:
- Nop ho so
+Tryc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hodc qua dich vy buu chinh cong ich dén:
- Tmng tdm Phuc vu hanh chin.hA cong tinh Bic Ninh; d‘ia chi Tang 1‘ va tél}g G‘iéy tiép nhan
2 (gitra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phuong Bac X o hd so, hen tra
Giang, tinh Béc Ninh. COfAlg C}A“IC ticp két qua hoic
, - Piém tiép nhéan va tra két qua TTHC phuong Kinh Bic; dia chi: S6 31, duong Kinh nhan ho so tai Théne bio va
Bude 1 Trung tim Ph 0,5 gic ong bao ve
Duong Vuong, phuong Kinh Béc, tinh Béc Ninh. i rung tam Fhuc vu U0 81O e trang hd
- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap xa (truong hop ndp ho so khong hanh chinh cong lam viée ‘

phu thudc vao dia gidi hanh chinh)

- Kiém tra tinh diy dii ciia hd so theo quy dinh

+ Hb so day du, hop 18 thue hién s6 hoa ho so va chuyén hd so dén bo phén
chuyén mon dé giai quyét. f)01 Vo1 truong hop tiép nhan sau 15 gio thi chuyén
vao dau gid ngay 1am viéce tiép theo dé thyuc hién cac quy trinh tiép theo.
Truong hop tiép nhdn khéng phu thudc vao dia gici hanh chinh: don vi tiép
nhan ho so chuyén ngay ho so dién tir dén S6 VHTTDL trén Hé thong thong

tinh, Piém tiép
nhan va tra két qua

so can chinh
stra, bd sung,
cac huéng dan
(néu co)




tin giai quyét thu tuc hanh chinh dé giai quyét dong thoi chuyen ho so glay
dén S¢ VHTTDL trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhén ho so.

+ Ho so khong ddy du, hop 18 thi tra hd so va huéng dan ca nhan, to chirc bd
sung hd so

Bué Xir Iy ho so' (Phong chuyén mén phan cong chuyén vién thim dinh va giai 3,5 gio
udoc 2 £, 1A . \ ‘A
quyét ho so theo quy dinh) lam viéc
- Trudong hop hd so ding theo quy dinh:
+ Béo cdo két qua tham dinh véi Lanh dao phong;
ao ‘cao e quaZ am. in kVcn an d ao P ong; Vin ban thong
* Truwong hgp tham dinh ho so dat yéu cau bio hop béo
+ Du thao To¢ trinh va Két qué %iéi quyét TTHC theo Mﬁu s6 03 tai D7anh n}uc Lanh dao va tru(‘mg. hQI;
3 k?m theo Phu luc Nghi dinh s6 138/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh chuyén vién phong khong  chip
phu) quan ly nha nudc thuan phai
* Trwong hgp thAm dinh ho so khdng dat: dy thao vin ban tra ho so vanéu | linh vue Thong tin, thdng bao
ro ly do Béo chi, Xuat ban bang van ban
vanéurd lydo
- Trwong hop hé so' chuwa day du theo quy dinh thoi han 01 ngay lam viée Z]gln ban h?)lgg
ké tir ngay nhan ho so clia t chiic, ca nhan van ban thong bao yéu cau hoan A 1A X
thién ho so va
thién ho so va néu 5 1y do A 1
néu ro ly do
. Lanh dao phong 01 gio Du thao Két
Budc 3 | Lanh dao phong xem xét, duyét ho so trinh Lanh dao S& ky duyét to trinh Thong tin, Bao chi, | lam viéc | qua gidi quyet
Xuat ban TTHC
02 gio T¢ trinh kém
Buéc4 | Lanh dao S& ky duyét to trinh giri UBND tinh Lanh dao S& lam vi¢c | Dy thao Két

qua giai quyét
TTHC / Du




thdo van ban
tra ho so trong
truong  hop
khong dat

- UBND tinh tiép nhan phén cong bd phan chuyén trach thdm duyét. Lanh dao
UBND tinh ky duy¢t két qua giai quyét TTHC

- UBND tinh

Két qua giai
Van ban tra ho

Budce 5 - Co quan chuyén lm vige so trong
mon; truong  hop
khong dat

Cong chuc phong Két qud gidi
chuyén mén va uwét  TTHC

cong chuc cua S& . g yet hé
o , VHTTDL tai Trung | 01 gio | @8 0 B0
- SO hod ket qua giai quyet TTHC. tdm Phuc vu Hanh | 13 viee va tra cho co
. , A , = quan chu quan

Budce 6 chinh cong tinh

- Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan hd so dé
tra cho t0 chuc, ca nhan theo quy dinh

hodc Cong chuc
Trung tdm Hanh
chinh cong cap x4,
Diém tiép nhan va
tra két qua

co quan bao
chi ¢ dia

phuong  (da
thuc hién
TTHC)

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(khong ké thoi gian bo sung, hoan thién ho so)

02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dua hoé so hop
1é.




	loai_1

		2025-11-01T09:38:08+0700


		2025-11-01T09:38:09+0700


		2025-10-31T17:48:32+0700


		2025-11-01T09:38:36+0700




