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TINH BAC GIANG Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 1783 /QD-UBND Bac Giang, ngay 24 thing 8 nam 2021
QUYET PINH

Ve viéc phé duyét Deé an vi tri viéc lam
va co cau ngach cong chirc Sé Tai nguyén va Moi trwong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BAC GIANG

~ Can cir Lugt T 0 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt swa
doi, ‘bé sung mot so diéu cua Ludt To chirc chinh phu va Ludt To chuc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 62/2020/NP-CP ngay 03/6/2020 ciia Chinh phii ve vi
tri viéc lam va bién ché cong chure;

Can cie Quyet dinh so 16/2021/QP-UBND ngay 18/5/2021 cia UBND
tinh ban hanh Quy dinh quan [y t6 chicc bo mdy, bién che va can bg, cong chi,
vién chire, lao dong hop dong trén dia ban tinh Bac Giang;

Theo dé nghi ciia S6 Ngi vu tai To trinh s6 242/SNV-CCVC ngay 16/8/2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét B¢ an vi tri viéc 1am va co cau ngach cong chirc cia S&
Tai nguyén va Mai truong (cé Dé dn vi tri viéc lam va co cdu ngach céng chirc
So Tai nguyén va Moi truong kem theo).

Piéu 2. Giam doc S¢ Tai nguyén va Mbi trudong thuc hién viéc bd tri, sir
dung va quan ly cong chirc, nguoi lao dong theo vi tri viée lam dugc phé duyét.

Giao cho S& Noi vu theo doi, kiém tra, thanh tra, don déc viéc trién khai
thuc hién Dé an vi tri viéc 1am ctia S¢ Tai nguyén va Moi truong theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
1123/QD-UBND ngay 28/6/2017 cua Chu tich UBND tinh phé duyét Dé an vi
tri viéc 1am va co c4u ngach cong chic S& Tai nguyén va Mai trudng giai doan
2016-2021.

Thu truong cac co quan: Van phong UBND tinh, S& Noi vy, S& Tai chinh,
S¢ Tai nguyén va Moi trudmg va cac co quan, don vi ¢6 lién quan can ctir Quyét
dinh thi hanh./.
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Vi tri Vlec Tam va co ciu ngach cong chirc S¢ Tai nguyén va Méi trueong
(Kém theo Quyét dinh 561783 /OP-UBND ngady 24 /8/2021
ciia Chii tich UBND tinh Bdc Giang)

I. XAC PINH VI TRi VIEC LAM
- Tong sb vi tri viéc lam cua S& Tai Nguyén va Moi truong 1 32 vi tri;
Tong s6 nguodi 1am viée 1a 62 ngudi (trong do gom 57 bién ché cong chirc va 05
hop dong lao dong theo Nghi dinh so 68/2000/ND-CP), cu thé nhu sau:

1. Linh dao S¢: 02 vi tri; 04 bién ché céng chirc
L.1. Vi tri Gidm doc Sé: 01 vi tri; 01 bién ché (01 céng chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Phu trach chung, chiu trach nhi€ém trudc Tinh uy,
HDND, UBND tinh, B§ Tai nguyén va Moi truong va trude phap luat vé hoat
dong cuia S& Tai nguyén va moi truong tinh Bac Giang.

- Trinh d¢: Tot nghiép Pai hoc trd 1én mot trong cac chuyén nganh vé Tai
nguyén va Moi truong hodc chuyén nganh khéac co6 lién quan nhung phai bao dam
phu hop véi yéu cau vé chuyén mon, nghi€p vu cua linh vuc dugc giao phu trach.

- Ngach cong chire: Chuyén vién cao cip.

- Ly luén chinh tri: Cao cip hoic Ctr nhan

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
twong tng véi vi tri viée lam.

- Chimg chi bdi dudng can bd linh dao, quan ly: Da hoan thanh Chuong

trinh bdi dudng kién thic quan 1y nha nudc vé tai nguyén va moi truong danh cho
lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi truong do BO Tai nguyén va Moi truong to chic.

- C6 chung chi lop bdi dudng kién thie qubc phong an ninh d6i twong 2
theo quy dinh s6 07-QDB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chirc Trung wong
ve tiéu chuan kién thirc Qudc phong - An ninh cho cén bg, dang vién.

1.2. Vi tri Phé Gidm déc: 01 vi tri; 03 bién ché céng chirc
1.2.1. Nang lyc chung

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luén chinh tri: Cao cip hoic Ctr nhan

- Tin hgc, ngoai ngir: Co trinh do ddm bdo di€u kién, ti€éu chuan ngach
tuong trng véi vi tri viée lam.



- Chung chi bdi dudng can bd lanh dao, quan ly: D3 hoan thanh
Chuong trinh bdi dudng kién thirc quan 1y nha nudc vé tai nguyén va moi
truong danh cho lanh dao S& Tai nguyén va Moi truong do B Tai nguyén va
Moi truong td chirc.

Dbi voi can bo duge Chu tich UBND tinh diéu dong va bd nhiém tir co
quan, don vi khiac vé S& Tai nguyén va Moi truong s€ duoc tham gia Chuong
trinh bdi dudng kién thirc quan 1y nha nude vé tai nguyén va mdi trudng danh
cho lanh dao So Tai nguyén va Mai trudng do BO Tai nguyén va Mbi trudng to
chtic gan nhat.

- C6 chung chi 16p bdi dudng kién thir quoc phong an ninh theo quy dinh
56 07- -Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chie Trung uong vé tiéu chuan
kién thirc Qudc phong - An ninh cho can bd, dang vién.

1.2.2. Niing hre cu thé
1.1.2.1. Phé Giam dbc phu trach méi trwong, bién doi khi hiu

- Nhiém vy, cong viée: Gitp Giam dbc S& chi dao, diéu hanh linh vuc Mbi
truong; bién d6i khi hau; hanh chinh quan tri; giai quyét don thu, khiéu nai, t6 cdo
thudc linh vuc phu trach.

- Trinh dg: Pai hoc; nganh hodc chuyén nganh: mot trong cac chuyén
nganh vé tai nguyén va moi trudng: Quan 1y dat dai, Moi truong, Mo dia chat
hodc chuyén nganh khac c6 lién quan nhung phai bao dam phu hop véi yéu cau
vé chuyén moén, nghi¢p vu cua linh vuc dugc giao phu trach.

1.1.2.2. Phé Gidm déc phu trach tai nguyén khodng sdn, tai nguyén nwéc,
khi twong thuy van va cong tac thanh tra, kiém tra vé tai nguyén moi truong

- Nhiém vu, cong viéc: Giap Giam ddc S chi dao, diéu hanh mot sb linh
vuc sau: Tai nguyén khodng san, tai nguyén nudc, khi trong thiy van; cong tac
thanh tra, kiém tra cia SO Tai nguyén va Moi trudng; giai quyét don thu, khiéu
nai, t6 céo thudc thAm quyén ctia Chu tich UBND tinh giao cho S& Tai nguyén va
Moi trudong, tham gia cac vu an hanh chinh, dan su theo uy quyén cua Chu tich
UBND tinh hodc véi tu cach ngudi bao vé quyén va loi ich hop phap ctia Chu tich
UBND tinh; giai quyét don thu, khiéu nai, td cdo thudc linh vuc phu trach.

- Trinh d¢: Pai hoc; nganh hodc chuyén nganh: mot trong cac chuyén
nganh vé tai nguyén va moi truong: Quan ly dat dai, Moi truong, Mo dia chat
hodc chuyén nganh khéc o lién quan nhung phai bao dam phu hop véi yéu cau
vé chuyén mon, nghiép vu cua linh vuc duge giao phu tréch.

1.1.2.3. Phé Giam doc phu trach Pit dai

- Nhiém vu, cong viéc: Giup Giam doc So chi dao, diéu hanh mot s6 linh vuc
sau: Linh vic quan 1y dat dai (Quan ly dét cong ich, cong tac don dién ddi thira, quan
Iy dat néng, 1am trudng); xac dinh gia dat; do dac ban d0; bdi thuong GPMB; cong
ngh¢ thong tin; luu trir; tham gia y kién vao cac d6 an quy hoach khu dan cu, khu,
cum cong nghiép; tham gia tham dinh chua truong dau tu cac khu dan cu, khu d6 thi;



cong tac quan ly va cap GCNQSDBP, QSH nha cho h gia dinh, ca nhan; giai quyét
don thu, khiéu nai, t6 cao thudc linh vy phy trach.

- Trinh d¢: Pai hoc; nganh hodc chuyén nganh: mot trong cic chuyén
nganh vé tai nguyén va moi truong: Quan ly dat dai, Mo1 truong, Mo dia chat
hodc chuyén nganh khac c6 lién quan nhung phai bdo ddm phu hop véi yéu cau
v€ chuyén modn, nghi€p vu cua linh vyc dugc giao phu trach.

2. Cac phong chuyén mén, nghiép vu gom:

2.1. Van phong S6: 11 vj tri; 13 nguoi lam vige (gom 09 bién ché cong
chirc va 04 chi tiéu lao dong hop dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP)

2.1.1. Vi tri Chdnh Viin phong : 01 vi tri, 01 bién ché (01 cong chirc).

- Nhiém vy, cong viéc: Phu trach chung, chiu trach nhiém truge Giam

doc So vé toan b hoat dong cua Van phong S6. Tham muu Giam doc So vé
cong tac t6 chirc b may, bién ché, quan ly cong chic, vién chie, nguoi lao
dong, xay dung chuong trinh cong tac, thong tin tong hop, cong tac thi dua khen
thuong, ky luat, cong tac quan tri co quan; hoat dong cua B phan mot cura; theo
ddi, quan tri hé théng mang ndi bd, phan mém quan 1y van ban va diéu hanh qua
mang Netoffice

- Trinh d¢: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: mét trong cac chuyén
nganh v¢ tai nguyén va moi truong: Quan ly dat dai, Moi truong, Mo dia chat,
Luat, Kinh t€ hodc nganh, chuyén nganh khac phu hop, c6 kha ndng ddm nhan,
hoan thanh nhiém vu duogc giao.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luén chinh tri: Trung cip.

- Tin hec, ngoai ngir: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- C6 chung chi bdi dudng can bd lanh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi thi s0 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tuéng Chinh phu

- C6 chung chi 16p bdi dudng kién thirc qudc phong an ninh d6i tugng 3
theo quy dinh s6 07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cta Ban T6 chirc Trung vong
veé ti€u chuan kién thirc Quoc phong - An ninh cho can bg, dang vién.

2.1.2. Vi tri Phé Chdnh Viin phong: 01 vi tri; 02 bién ché cong chirc

2.1.2.1 Nang luc chung

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luén chinh tri: Trung cip.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- Co6 chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi th1 s0 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cta Thu tudng Chinh phu.



- C6 chimng chi 16p boi dudng kién thirc quc phong an ninh dbi tugng 3
theo quy dinh s6 07-QD/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban Té chirc Trung uong
vé tiéu chuan kién thirc Qudc phong - An ninh cho can bg, dang vién.

2.1.2.2. Ning lic cu thé

2.1.2.2.1. Phé Chdnh Viin phong phu trdch cong tic Tong hop, Thi dua
khen thuong.

- Nhi€ém vy, cong viéc: Giap Chanh Vin phong diéu hanh hoat dong cua
Vian phong khi Chanh Van phong di vang; truc ti€p phu trach cong tac tong hop, thi
dua- khen thudng; thuc hién cac nhi€ém vu khac do Chanh Van phong phan cong.

- Trinh d¢: Pai hoc; nganh hodc chuyén nganh: mot trong cac chuyén
nganh vé téi,nguyén va moi truong: Quan ly dat dai, Mo1 truong, Mo dia chat,
Luat, Kinh t€ hodc nganh, chuyén nganh khac phu hgp, c6 kha nang dam nhan,
hoan thanh nhiém vu dugc giao.

2.1.2.2.2. Pho Chdanh Vin phong phu trdach cong tac Hanh chinh-Qudn tri

- Nhiém vu, cong viée: Truc tiép phu trach cong tac quan tri, hanh chinh,
mot cua, cong ngh¢ thong tin, ISO; thuc hién cadc nhiém vy khac do Chédnh Van
phong phan céng.

- Trinh d¢: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: mét trong cac chuyén
nganh v¢ tai nguyén va moi truong: Quan ly dat dai, Moi truong, Mo dia chat,
Luat, Kinh t€ hodc nganh, chuyén nganh khac phu hop, c6 kha nang dam nhan,
hoan thanh nhiém vu duogc giao.

2.1.3.Nhém vi tri nghiép vu diing chung: 05 vi tri, 05 bién ché

2.1.3.1. Vj tri To chikc nhén sw: 01 vi tri, 01 bién ché (01 cong chirc)

- Nhi€m vy, cong vi¢c: Tham muu gitip Chanh Van phong thyc hién cong
tac to6 churc can bg, t6 chitc bd may nganh, ché do tién luong; dong thoi kiém
nhi¢m thu quy, theo doi vat tu van phong pham va thuc hi¢n cac nhi€ém vu khac
do Chanh Van phong phan cong.

- Trinh d§: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Quan ly dat dai, Moi
truong, Mo dia chat, Luat, Kinh t€, Hanh chinh, Noi vu.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

2.1.3.2. Vj tri hanh chinh téng hop: 01 vi tri, 01 bién ché (01 céng chirc)

- Nhi€ém vy, cong viéc: Tham muu giap Chanh Van phong thyc hién cong
tac tong hop, ra soat thu tuc hanh chinh va thuc hién cadc nhiém vu khac do
Chanh Van phong phan cong.

- Trinh d§: Pai hoc; nganh hoic chuyén nganh: Quéan ly dat dai, Moi
truong, M¢ dia chat, Luat, Kinh té, Hanh chinh, N6i vu.



- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

2.1.3.3. Vi tri Cong nghé théng tin: 01 vi tri, 01 bién ché

- Nhiém vy, cong viéc: Tham muu giup Chanh Vin phong thuc hién cac
nhi¢m vu cong tac cong nghé thong tin; truc tiép theo doi, quan tri h¢ théng
mang ndi b, phan mém quan 1y van ban va diéu hanh qua mang Netoffice; duy
tri viéc van hanh, khai thac, sir dung c6 hiéu qua cac thiét bi cong ngh¢ thong tin
ctia So; dong thoi kiém nhiém cong viée theo ddi sira chita thiét bi may méc va
thuc hién cac nhi¢ém vu khac do Chanh Van phong phan cong.

- Trinh d§: Pai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Cong ngh¢ thong tin, Tin hoc.
- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hec, ngoai ngir: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong rng vai vi tri viéc lam.

2.1.3.4. Vi tri Hanh chinh mét civa: 01 vi tri, 01 bién ché (01 céng chiic)

- Nhiém vy, cong viéc: Tham muu giup Chanh Van phong thuc hi¢n
nhi¢m vu tiép nhan va tra két qua tai bd phan Mot ctra ctia S¢ va thuc hién cac
nhi¢m vu khdc do Chanh Van phong phan cong.

- Trinh d¢: Dai hoc nganh hodc chuyén nganh: Quan ly dat dai, Moi
truong, Mo dia chat, Luat, Kinh té.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hec, ngoai ngir: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

2.1.3.5. Vi tri Ké todn: 01 vi tri, 01 bién ché (01 céng chirc)

- Nhi€ém vy, c¢dng vi¢c: Tham muu giap Chanh Van phong quan 1y cong
tac tai chinh ké toan khoi Van phong So.

- Trinh d¢: Dai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Ké toan, Tai chinh,

Kiém toan.

- Ngach cong chirc: Ké toan vién

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

2.1.4.Nhém vi tri hé tro phuc vu: 04 vi tri, 01 bién ché, 04 HPLD theo
ND 68/2000/ND-CP.

2.1.4.1. Vi tri Van thuw: 01 vi tri, 01 bién ché (01 cong churc)

- Nhiém vu, cong viée: Truc tiép lam cong tic van thu luu trir cia co
quan va thyc hién cac nhiém vy khac do Chanh Van phong phan cong.



- Trinh d@: Pai hoc; hoac chuyén nganh van thu - luu trit, luu trir hoc.
(Trwong hop co bang tot nghiép dai hoc chuyén nganh khdac phdi co chirng
chi boi dwong nghiép vu van thw do co so dao tao co tham quyén cap).

- Ngach cong chirc: Van thu vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

2.1.4.2. Vi tri Bdo vé: 01 vi tri, 01 chi tiéu hop dong lao dong theo Nghi
dinh 68/2000/ND-CP

- Nhi€ém vu, cong viéc: Lam cong tac bado v€ co quan, dong thoi ki€ém
nhi¢m cong viéc sua chita nhé trong co quan (di€n, nudc).

- Yéu cau: Nghé So cép; Nghé dao tao: bdo v¢, dién nudc, cong tac
phong chay chita chay

2.1.4.3. Vi tri Ldi xe: 01 vi tri; 02 chi tiéu hop dong lao dpng theo Nghij
dinh 68/2000/ND-CP

- Nhiém vu, cong viéc: Truc tiép 1ai xe, dwa don Lanh dao S& di cong tac;
dam bdo lai xe an toan, quan ly va sir dung xe dung quy dinh.

- Yéu cau: Co gidy phép 1ai xe 6 t6 hang B2 tré 1én.

2.1.4.4. Vi tri Tap vu: 01 vi tri, 01 chi tiéu hop dong lao dong theo Nghij
dinh 68/2000/ND-CP

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hi¢n cac cong viéc phuc vu tai co quan (v€
sinh phong 1am vi¢c ctia Lanh dao S&, phong hop, hoi truong, nha vé sinh chung
cua co quan, khu Iam viéc cta co quan (san trudc, san sau, sanh co quan...) va
cac cong viéc khac phu hop véi nang luc ...).

- Yéu cau: Tét nghiép THPT.
2.2. Phong K¢ hoach tai chinh: 03 v tri, 05 bién ché cong chikc
2.2.1. Vi tri Truwéng phong: 01 vi tri, 01 bién ché (01 cong chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Phu trach chung, chiu trach nhi€ém truéc Giam
ddc S& vé toan bo hoat dong cua phong Ké hoach tai chinh; tham muu Giam déc
S¢ vé: xay dung va to chirc chi dao thuc hién nhiém vu ké hoach 5 nim, ké
hoach hang nam; cong tac quan ly tai chinh nganh; cong tac quy hoach st dung
dat, ké hoach s dung dat 5 nam, hang nam; xac dinh gia dat; cong tac boi
thuong hd tro tai dinh cu; tham gia tham dinh, tham muu Giam déc S& cho y
kién vao cac dy an dau tu nguon von ngan sach nha nudce, cac du an khu do thi,
khu dan cu; tham gia ¥ kién thanh 1ap Khu, cum céng nghiép; thim dinh quy
hoach khu d6 thi, khu dan cu do danh nghiép tai trg kinh phi 1ap quy hoach; theo
doi chuyén muc dich st dung dat tré)ng lua; theo doi Du an VILG; tham muu
giai quyét don thu thudc linh vuc duge phin céng phu trach.

- Trinh d¢: DPai hoc; nganh hoac chuyén nganh: mot trong cac chuyén
nganh vé tai nguyén va moi truong: Quan ly dat dai, Moi1 truong, Mo dia chat,



Luat, Kinh té hodc nganh, chuyén nganh khac phu hop, ¢ kha niang dam nhan,
hoan thanh nhiém vu dugc giao.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luén chinh tri: Trung cip

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

- Co chumng chi bdi dudng can bd lanh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctia Thu tudng Chinh phu

- C6 ching chi 16p bdi dudng kién thirc qudc phong an ninh dbi tuong 3
theo quy dinh s6 07-QD/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chuc Trung vong
vé tiéu chuan kién thic Qudc phong - An ninh cho can bd, dang vién.

2.2.2. Vi tri Ph6 Truwéng phong: 01 vi tri, 01 bién ché (01 cong chirc).

- Nhi€ém vu, cong viéc: Giip Truong phong thuc hién cac nhiém vu thude
chirc ndng cua phong duoc Truong phong phan cong phu trach; tham muu giai
quyét don thu thude linh vyc duge phan cong

- Trinh d§: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: mét trong cac chuyén
nganh vé tai nguyén va moi truong: Quan ly dat dai, Moi truong, Mo dia chat,
Luat, Kinh t€ hodc nganh, chuyén nganh khac phu hop, c6 kha nang ddm nhan,
hoan thanh nhiém vu duogc giao.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Ly luén chinh tri: Trung céap

- Tin hec, ngoai ngir: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- C6 chimg chi bdi dudng can bo lanh, quan 1y cip phong theo quy dinh
tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tuéng Chinh phu

- C6 chung chi 16p bdi dudng kién thirc quéc phong an ninh dbi tuong 3
theo quy dinh s6 07-QD/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban Té chirc Trung uong
vé tiéu chuan kién thirc Qudc phong - An ninh cho can b, dang vién.

2.2.3. Vi tri thdm dinh gid dat: 01 vi tri, 01 bién ché (01 céng chirc)

- Nhiém vy, cong viéc: Tham muu giap Truong phong vé cong tac quan
ly tai chinh nganh; xac dinh gia dat; theo doi cac dy an dau tu do S¢ lam chu
dau tu; tong hop danh muc cac du an thu hf)i dat, chuyén muc dich str dung dat;
theo doi du an VILG; tham muu gidi quyét don thu thudc linh vuc dugc phan
cong va thyc hién cac nhiém vy khac do Trudng phong phan cong.

- Trinh @§: Pai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Quan 1y dat dai, Kinh té,
Tai chinh, Luat.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.



- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.
2.2.4. Vi tri Quan Iy quy hoach sir dung dit, ké hoach si dung dit sir

dung dit, béi thwong gidi phong mdt bang, thim dinh dw dn diu tw: 01 vi tri,
02 bién ché

- Nhiém vu, cong viéc: Tham muu gitp truong phong thuc hi€n nhiém vu
ké hoach 5 nam, ké hoach hang nam; Cong tac quy hoach st dung dét, ké hoach
sir dung dat 5 nam, hang nam; tham gia tham dinh dy 4n; thAm dinh quy hoach,
ké hoach sir dung dat va hudng dan, kiém tra viéc thuc hién; Cong tac boi
thudng hd tro tai dinh cu, tham gia tham dinh du an dau tu tir nguon von ngan
sach nha nudc; cac du an khu dan cu, khu d6 thi; theo doi chuyen muc dich st
dung dat trong lta; tham muu giai quyét don thu thudc linh vuc duoc phan cong
va thuc hién cac nhiém vu khac do Truong phong phan cong.

- Trinh d¢: DPai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Quan ly dat dai, Luat,
tric dia.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hec, ngoai ngir: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

2.3 Phong Do dac ban @b va vién tham: 03 vi tri, (05 cong chirc).
2.3.1. Vi tri Truwéng phong: 01 vi tri, 01 bién ché (01 cong chirc)

- Nhiém vy, cong vi€c: Phy trach chung, chiu trach nhiém truéc Giam
doc So yé toén‘bé hoat dong cua phong Po dac ban do6 Vé‘l‘ vién tllém; tham muu
Giam doc S¢ vé cong tac quan ly hoat dong do dac, ban d6 va vien tham trén dia
ban tinh; giam sat nghiém thu chat lugng cong trinh san pham do dac ban do;
tham dinh ho so cap giay phép hoat dong do dac va ban do; xay dung cac dé an,
du an, ké hoaph, bdo cdo cong tac theo chirc nang, nhiém vu ctia phong; tham
muu gidi quyét don thu thudc linh vyc duge phan cong phu trach.

- Trinh d§: Pai hoc; nganh hodc chuyén nganh: mét trong cac chuyén
nganh vé tai nguyén va moi truong: Quan 1y dat dai, Moi truong, Mo dia chat
hodc nganh, chuyén nganh khac phu hgp, c6 kha nang ddm nhén, hoan thanh
nhi¢m vu dugc giao.

- Ngach cong chire: Chuyén vién chinh

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- C6 chung chi bdi dudng can bd lanh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tudng Chinh phu

- C6 chimg chi 16p boi dudng kién thirc qubc phong an ninh doi tuong 3
theo quy dinh s6 07-QD/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chirc Trung uong
ve ti€u chuan kién thirc Qudc phong - An ninh cho can bd, dang vién.
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2.3.2. Vi tri Phé Trwéng phong: 01 vi tri, 01 bién ché (01 céng chirc)

- Nhiém vy, cong viéc: Gilp Truong phong thuc hién cac nhiém vu thudc
chirc ndng cua phong duoc Truong phong phan cong phu trach; tham muu giai
quyét don thu thudc linh vuc dugce phan cong phu trach.

- Trinh d¢: Pai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Tric dia, dia chinh, quan
1y dat dai hodc nganh, chuyén nganh khac phu hgp, c6 kha nang ddm nhan, hoan
thanh nhiém vu dugc giao.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Tin hec, ngoai ngir: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong rng vai vi tri viéc lam.

- C6 chumng chi bdi dudng can bd lanh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cta Thu tudng Chinh phu

- Co ching chi l6p bdi dudng kién thirc quéc phong an ninh theo quy dinh
50 07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chirc Trung wong vé tiéu chuén
kién thirc Qudc phong - An ninh cho cén bd, dang vién.

2.3.3. Vi tri quan Iy do dac bin dé va vién tham: 01 vi tri, 03 bién ché

- Nhiém vu, cong viéc: Gitp Truong phong kiém tra giam sat khoi luong,
chét lugng, ho so kiém tra, nghiém thu cac cong trinh, san phém do dac, ban dd
va vién tham; Xay dung co sé dir liéu do dac ban dd va vién tham; Theo ddi viéc
xuét ban, cac an phém ban do; Tham dinh cic Thiét ké ky thuat- du todn; Xay
dung don gié san phém do dac, ban do va vién thAm va thuc hién cic nhiém vu
khac do Truong phong phan cong; tham muu giai quyét don thu thudc linh vuc
duoc phan cong phu trach

- Tl:inh do: DPai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Trac dia, Pia chinh,
Quan ly dat dai.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.
- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

2. 4. Phong Tai nguyén khoang san: 04 vi tri, 06 bién ché cong chiic.
2.4.1. Vi tri Truwéng phong: 01 vi tri, 01 bién ché (01 cong chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Phu trach chung, chiu trach nhi€ém trudéc Gidm
déc So vé toan bo hoat dong cua phong Tai nguyén khoang san; tham muu
Giam ddc So vé cong tac tham dinh hd so cap phép hoat dong khoang san; hd so
cong nhan chi tiéu tinh trir lugng khoang san; ho so phé duyét trit lugng khoang
san; xdy dung ké hoach diu gia quyén khai thac khoang san va to chirc ddu gia
quyén khai thac khoang san; Trién khai théng ké, kiém ké tai nguyén nudc; diéu
tra, danh gia hién trang xa nudc thai vao ngudn nude; danh gia hién trang khai
thac, sir dung tai nguyén nudc trén dia ban tinh; thuc hién cac hoat dong quan ly
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nha nudc vé khi tugng thity vin trén dia ban tinh; tham muu giai quyét don thu
thudc linh vuc dugc phan cong phu trach.

- Trinh d¢: DPai hoc; nganh hodc chuyén nganh: mot trong cic chuyén
nganh vé tai nguyén va moi truong: Quan 1y dat dai, Moi trudng, Mo dia chat
hodc nganh, chuyén nganh khic phu hgp, c6 kha nang ddm nhén, hoan thanh
nhi¢m vu dugc giao.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Tin hec, ngoai ngir: CO trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong rng vai vi tri viéc lam.

- C6 chumng chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cta Thu tudng Chinh phu

- C6 ching chi 16p bdi dudng kién thirc quéc phong an ninh ddi tuong 3
theo quy dinh s6 07-QD/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chuc Trung vong
vé tiéu chuan kién thirc Qudc phong - An ninh cho can b, dang vién.

2.4.2. Vi tri Phé Truwéng phong: 01 vi tri, 01 bién ché (01 cong chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Giup Trudng phong thuc hién cac nhiém vu thudc
chirc ndng cua phong duoc Truong phong phén cong phu trach; tham muu giai
quyét don thu thudc linh vuc dugc phan cong phu trach.

- Trinh d¢: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Dit dai, Mbi truong, Mo
dia chat, tai nguyén nudc hoac nganh, chuyén nganh khac phu hop, c6 kha nang
dam nhan, hoan thanh nhi€ém vu dugc giao.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luén chinh tri: Trung cp

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- C6 chung chi bdi dudng can bd 1anh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi thi s0 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tuéng Chinh phu

- C6 chung chi 16p bdi dudng kién thire quoc phong an ninh theo quy dinh
$6 07- -QbB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chitc Trung wong vé tiéu chuin
kién thirc Qubc phong - An ninh cho can b, dang vién.

2.4.3. Vi tri qudn Iy khai thic khodng sin: 01 vi tri, 02 bién ché
cong chirc

- Nhiém vy, cong viéc: Giap Truong phong tham dinh hd so cip phép
hoat dong khoang san; h6 so dong cura mo khoang san; ho so phé duyét trur
luong; hd so dau gia quyen khai thac khoang san; ho so tinh tién cip ‘quyén khai
thac khoang san thudc thAm quyén quyet dinh cua UBND tinh; lap ké hoach dau
gid quyén khai thac khoang san va to chirc dau gia quyén khai thac khoang san
trén dia ban tinh; bao cao dinh ky, dot xuat cong tic quan 1y va tinh hinh hoat
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dong khoang san trén dia ban tinh; thong ké, kiém ké trir lugng khoang san
thudc tham quyén cap phép ciia UBND tinh; tham muu gidi quyét don thu thudc
linh vyc phu trach va thuc hién cac nhi¢ém vu khac do Truédng phong phan cong.

- Trinh d6: Pai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Tric dia; dia chat; khai
thac mo; quan 1y dat dai.
- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngit co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong rng vai vi tri viéc lam.

2.4.2. Vi tri qudn Iy khai thac tai nguyén nuwdc, khi tugng thiiy van: 01
vi tri, 02 bién ché cong chirc

- Nhiém vu, cong viéc: Gitp Trudng phong tham dinh ho so cap phép tai
nguyén nudc va hanh nghé khoan nudc duoi dat; tham dinh ho so dé nghi gia
han, diéu chinh, cap lai, chuyén nhuong gidy phép tai nguyén nudc; Xay dung
ké hoach cong tac kiém tra cic hoat dong lién quan linh vuc tai nguyén nudc;
pho bién gido duc phap luét, nang cao nhén thirc cong ddng vé tai nguyén nudc
trén dia ban tinh; tham dinh ndi dung vé khi tuong thily vin trong quy hoach,
thiét ké cac cong trinh, du an dau tu xay dung & dia phuong theo quy dinh cua
phap luat; thyc hién cac hoat dong quan 1y nha nuéc vé khi tuong thuy van trén
dia ban tinh; Tham muu giai quyét don thu thudc linh vuc tai nguyén nudc, khi
tuong thiy van va thuc hién cadc nhi¢ém vu khac do Trudng phong phan cong.

- Trinh dd: Pai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Dia chit thuy van, dia
chat cong trinh; tai nguyén nudc, xay dung cong trinh thuy loi; cap thoat nudc.

- Ngach cong chtrc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngit c6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

2.6. Thanh tra Sé: 04 vj tri, 08 bién ché cong chirc
2.6.1. Vi tri Chdnh thanh tra: 01 vi tri, 01 bién ché (01 céng chirc)

- Nhiém vy, cong viéc: Phu trach chung, chiu trach nhiém trudc Giam dde
S& vé toan bo hoat dong cua Thanh tra s¢; tham muu Giam ddc S& thuc hién
thanh tra, kiém tra va giai quyét don thu khiéu nai, td cao thudc tham quyén cua
S¢ Tai nguyén va Moi truong va cia Chu tich UBND tinh khi dugc giao; cong
tac tiép dan thudng xuyén va dinh ky; cong tac phong chong tham nhiing cta s;
cong tac phap ché; giit ddu mdi lién hé cong tic v6i cac don vi thude So giai
quyét nhitng ndi dung c6 lién quan nhiém vu chuyén mén; tham muu giai quyét
don thu thudc linh vuc phu trach

- Trinh dg: Pai hoc; nganh hodc chuyén nganh: mot trong cac chuyén
nganh ve tai nguyén va moi truong: Quan ly dat dai, Moi truong, Mé dia chét,
Luat, Kinh té hodc nganh, chuyén nganh khac phu hop, c6 kha ning dam nhén,
hoan thanh nhiém vu dugc giao.

- Ngach: Thanh tra vién chinh
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- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Tin hoc, ngoai ngit co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

- C6 ching chi bdi dudng can bo 1anh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cta Thu tudng Chinh phu

- C6 chimng chi 16p boi dudng kién thirc qudc phong an ninh d6i tuong 3
theo quy dinh s6 07-QD/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chirc Trung uong
ve ti€u chuan kién thirc Qudc phong - An ninh cho cén bd, dang vién.

2.6.2. Vi tri Phé Chdnh thanh tra: 01 vi tri, 02 bién ché cong chirc

2.6.2.1. Nang luc chung

- Ngach: Thanh tra vién chinh

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Tin hoc, ngoai ngit ¢6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- Co chung chi bdi dudng can bd 1anh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 ctua Thu tuéng Chinh phu

- C6 chitng chi 16p bdi dudng kién thirc qudc phong an ninh theo quy dinh
50 07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban To chirc Trung wong vé tiéu chuén
kién thirc Qudce phong - An ninh cho cén bd, dang vién.

2.6.2.2.Niing lwc cu thé

2.6.2.2.1. Vi tri Ph6 Chénh thanh tra phu trach gigi quyét don thw vé
linh vuc dat dai.

- Nhiém vy, cong viéc: Giap Chanh thanh tra giai quyét don khiéu nai, t6
cao, tranh chép dat dai; Tiép cong dan; Thuc hi¢n nhiém vu thanh tra chuyén
nganh tai nguyén va moi truong; theo ddi cong tac thanh tra va phong, chdng
tham nhting; Thuc hién cdc nhi€ém vu khac do Chanh thanh tra phan cong.

- Trinh d6: Pai hoc; nganh hoac chuyén nganh: mot trong cac chuyén
nganh vé tai nguyén va moi truong: Quan ly dat dai, Mai truong, Mo dia cht,
Luat, Kinh té hodc nganh, chuyén nganh khac phu hop, c¢6 kha ning dam nhan,
hoan thanh nhiém vu duoc giao.

2.6.2.2.2. Vi tri Phé Chdnh thanh tra phu trdch gidi quyét don thuw vé
linh vwc moi truwong, khodng sdn, tai nguyén nwdoc.

- Nhiém vy, cong viéc: Giap Chanh thanh tra giai quyét don khiéu nai, to
c4o, tranh chip vé linh vuc mdi trudng, khoang san, tai nguyén nudc; Thuc hién
nhiém vu thanh tra chuyén nganh tai nguyén va moi truong; Thuc hién céc
nhiém vu khac do Chanh thanh tra phan cong.

- Trinh d9: Pai hoc; nganh hodc chuyén nganh: mot trong cac chuyén
nganh vé tai nguyén va moi truong: Quan ly dat dai, Moi1 truong, Mo dia chat,
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Luat, Kinh té hodc nganh, chuyén nganh khac phu hop, ¢ kha niang dam nhan,
hoan thanh nhiém vu dugc giao.

2.6.3. Vitri cua thanh tra: 01 vi tri, 04 bién ché cong chirc

2.6.3.1. Nang luc chung

- Ngach: Thanh tra vién.

- Tin hoc, ngoai ngit co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

2.6.3.2. Ning luc cu thé

2.6.3.2.1. Vi tri thanh tra vé linh vwc dit dai.

- Nhi¢m vy, cong viéc: Giap Chéanh thanh tra gidi quyét don thu vé linh
vuc dat dai va thyc hién cadc nhi€ém vu khac do Chéanh thanh tra phan cong.

- Trinh dC):,Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Quan 1y dat dai, Moi
truong, Mo dia chat, Luat.

2.6.3.2.2. Vi tri thanh tra vé linh vwc méi truwong, khodng sin, tai
nguyén nwoc

- Nhiém vu, cong viéc: Giap lanh dao thanh tra giai quyét don thu vé linh
vuc moi truong, khoang san, tai nguyén nude va thuc hién cac nhiém vu khac do
Chanh thanh tra phan céng.

- Trinh d(f):,Bai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Quan ly dat dai, Moi
truong, Mo dia chat, Luat.

2.6.4. Vi tri tiép cong dan, xvr Iy don thu, phdp ché: 01 vi tri, 01 céng chikc

- Nhiém vy, cong viéc: Thuc hi€n cong tac tham muu tiép nhan va xu ly
don thu hang ngay tai try S& co quan, thyc hién cong tac phap ché va thuc hién
cac nhi¢ém vu khac do Chanh thanh tra phan cong.

- Trinh dC):,Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Quan ly dat dai, Moi
truong, Mo dia chat, Luat.

- Ngach: Thanh tra vién

- Tin hoc, ngoai ngit co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

2.7. Phong Quin ly dat dai: 04 vi tri, 08 bién ché cong chirc
2.7.1. Vi tri Truwéng phong: 01 vi tri, 01 bién ché (01 cong chirc)

- Nhiém vy, cdng viéc: Phy trach chung, chiu trach nhiém truée Giam déc
S& vé toan bo hoat dong cua phong Quan ly d4t dai; tham muu Giam doc So Ve
cong tac giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat, cong nhan quyén
sir dung dat, thu hoi dat cua to chic; quan ly dat cong ich; quan 1y dat nhong, lam
truong, dat ton gido tin ngudng; Cong tac don dién dbi thira; Chuyen d6i doanh
nghiép Nha nudc sang cong ty ¢ phan; tham gia y kién chap thuan dau tu du an
do doanh nghiép, ho gia dinh ca nhan dau tu trong va ngoai khu, cum cdng
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nghiép; tham dinh cap Gidy chiing nhan quyén st dung dat cho té chuc; tham
muu cho phép nhan chuyén nhugng dat dé thuc hién dy an dau tu; thong ké,
kiém ké dat dai; Giai quyét don thu thudc linh vuc dugc giao vé cong tac quan
ly dét dai trén dia ban tinh.

- Trinh do: Pai hoc; nganh hodc chuyér} nganh: mot trong cac chuyép
nganh vé tai nguyén va moi treong: Quan ly dat dai, Méi truong, Mo dia chat
hodc nganh, chuyén nganh khic phu hgp, c6 kha nang ddm nhén, hoan thanh
nhi¢m vu dugc giao.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Ly luan chinh tri: Trung cap

- Tin hoc, ngoai ngir ¢d trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong (rng vai vi tri viéc lam.

- Co chung chi bdi dudng can bd 1anh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cta Thu tuéng Chinh phu

- C6 chung chi l6p boi dudng kién thic quoc phong an ninh dbi tuong 3
dugc cap chung chi theo quy dinh s6 07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban
To chirc Trung wong vé tiéu chuan kien thirc Quoc phong - An ninh cho can bg,
dang vién.

2.7.2. Vi tri Phé trwéng phong: 01 vj tri; 02 bién ché céng chic

2.7.2.1. Nang luc chung:

- Ngach cong chtrc: Chuyén vién chinh

- Ly ludn chinh tri: Trung cap

- Tin hoc, ngoai ngit c6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- C6 chung chi bdi dudng can bd 1anh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi thi s0 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tuéng Chinh phu

- Co chung chi lop bdi dudng kién thic quéc phong an ninh theo quy dinh
50 07-Qb/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chuc Trung wong vé tiéu chuan
kien thic Quoc phong - An ninh cho can bg, dang vién.

2.7.2.2. Ning lwe cu thé:

2.7.2.2.1. Vi tri Pho truwéng phong phu trach cong tac giao dit, cho thué
dit, chuyén muc dich sir dung dat, thu hoéi dit

- Nhiém vu, cong viéc: Giap Truong phong quan 1y cong tac giao dét, cho
thué, chuyén muc dich st dung dat, thu hdi dat va thuc hién cac nhiém vu khac
do Trudéng phong phan cong; Giai quyét don thu thudc linh vuc dugc giao

- Trinh d9: Pai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Quan ly dat dai, Po dac
ban d6, Tric dia hodc nganh, chuyén nganh khac phu hop, c6 kha ning dam
nhan, hoan thanh nhiém vu dugc giao.
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2.7.2.2.2. Vi tri Pho trwong phu trach phong phu trdch thim dinh dw dn
ddu tw, cdp GCNQSDD, thong ké, kiém ké dit dai

- Nhiém vu, cong viéc: Gitp Trudng phong tham dinh dy an dau tu; quan
Iy dat cong ich; quan ly dat nong lam truong; quan ly dat ton gido; tham dinh
cap gidy chung nhan quyen str dung dit cho cac to chuc; cong nhin quyén sur
dung dat cho to chirc; tham dinh cho phép doanh nghiép nhan chuyén nhuong
dat dé thyc hién dy an dau tu; tham gia ¥ kién chap thuan dau tu du 4n do doanh
nghiép, ho gia dinh c4 nhan dau tu trong va ngoai khu, cum cong nghiép; cdng
tac théng ké, kiém ké dat dai cac nhiém vu khac do Trudng phong phan cong;
Giai quyét don thu thudc linh vuc dugce giao

- Trinh d¢: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Quan ly dat dai, Po dac
ban do, Trac dia hoac nganh, chuyén nganh khic phu hop, c6 khd ndng dam
nhan, hoan thanh nhiém vu dugc giao.

2.7.3. Vi tri phu trdch céng tic giao dit, cho thué dit, chuyén muc dich
su dung ddat, thu hoi dat: 01 vi tri, 03 bién ché cong chirc

- Nhiém vu, cong viéc: Gitp Trudng phong vé cong tic giao dat, cho thué,
chuyén muyc dich sir dung dét, thu hoi dat va sy phan cong ciia Truong phong;
Giai quyét don thu thudc linh vue duoc giao vé cong tac quan ly dat dai trén dia
ban tinh va thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng phong phan cong.

- Tri,nh do: Pai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Quan ly dat dai, Do dac
ban do, Trac dia, Luat.

- Ngach cong chtrc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngit c6 trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

2.7.4. Vi tri phu trdch dw dn ddu tie: 01 vi tri, 02 bién ché cong chirc

- Nhiém vy, cong viéc: Quan ly dat cong ich; quan ly dat nong lam
truong; quan ly dat ton gido; tham dinh cap Glay ching nhén quyen sir dung dat
cho cac t6 chiic; cong nhan quyén sir dung dat cho t6 chirc; thim dinh cho phép
doanh nghi¢p nhén chuyén nhuong dat dé thyc hién du an dau tu; cong tac thong
ké, kiém ké dat dai; tham gia y kién chap thuan dau tu du 4n do doanh nghiép,
ho gia dinh c4 nhan dau tu trong va ngoai khu, cum cong nghiép; thuc hién céc
nhiém vu khac do Truong phong phan cong; Giai quyét don thu thudc linh vuc
duogc giao.

- Trinh d0: Pai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Quan ly dat dai, Do dac
ban do, Trac dia, Luat.

- Ngach cong churc: Chuyén vién.
- Tin hoc, ngoai ngit co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

2.8. Chi cuc Bao v€ mdi trwong: 09 vj tri, 13 nguoi lam viéc (gom 12
bién ché cong chirc va 01 LDHD theo ND 68/2000/ND-CP)
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2.8.1. Lanh dao Chi cuc: 02 vj tri, 03 bién ché cong chirc

2.8.1.1. Vi tri Chi cuc truwéng: 01 vi tri, 01 bién ché (01 cong chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Phu trach chung, chiu trach nhiém trudc Giam
doc So veé toan bo hoat dong cua Chi cuc Ban vé moéi truong; tham muu Giam
doc S¢ ve cong tac quan Iy bao vé mdi truong, bien doi khi hdu, da dang sinh
hoc trén dia ban tinh. Giai quyét don thu thudc linh vuc méi truong, bién doi
khi hau.

- Trinh d¢: Pai hoc; nganh hodc chuyén nganh: mét trong cac chuyén
nganh veé téi,nguyén va moi truong: Quan ly dat dai, M1 truong, M6 dia chat,
Luat, Kinh t€ hodc nganh, chuyén nganh khac phu hop, c6 kha nang ddm nhan,
hoan thanh nhiém vu dugc giao.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Ly luén chinh tri: Trung cip

- Tin hec, ngoai ngir: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

- Co chung chi bdi dudng can bd 1anh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cta Thu tuéng Chinh phu

- C6 chung chi l6p boi dudng kién thic quoc phong an ninh dbi tuong 3
theo quy dinh so 07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chuc Trung wong
veé tiéu chuan kien thicc Quoc phong - An ninh cho can bg, dang vién.

2.8.1.2. Vi tri Phd Chi cuc trwéng: 01 vj tri, 02 bién ché cong chc

2.8.1.2.1. Nang lyc chung:

- Ngach cong chirc: Chuyén vién chinh

- Ly luén chinh tri: Trung cép

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

- C6 chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan 1y cip phong theo quy
dinh tai Chi thi s0 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tudng Chinh phu

- C6 chting chi 16p boi dudng kién thuc qudc phong an ninh theo quy dinh
s0 07-QD/BTCTW ngay 16/4/2008 cua Ban T6 chirc Trung wong vé tiéu chuan
kien thic Quoc phong - An ninh cho can bo, dang vién.

2.8.1.2.2 Néng lye cy thé:

_ 2.8.1.2.2.1. Vi tri Phé6 Chi cuc Truwong phu trach cong tic kiém sodt é
nhiém maoi truong.

_- Nhiém vy, cong viéc: Giap Chi cuc trudng quan ly cong tac Kiém soat

0 nhiém, tuyén truyén va bao ton da dang sinh hoc, bién doi khi hiu; giai quyét

don thu thudc linh vuc phu trach va thuc hién cac nhiém vu khac do Chi cuc
Truéng phan cong.
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- Trinh d¢: DPai hoc; nganh hodc chuyén nganh: mét trong cic chuyén
nganh ve: Moi truong, M6 dia chat, Luat, Quan ly dat dai.

2.8.1.2.2.2 Vi tri Pho Chi cuc Truong phu trach cong tic danh gia tac
dong moi trwong va tuyén truyén chinh sdch, phap ludt vé bao vé moi truong.

- Nhiém vu, cong viéc: Gitp Chi cuc trudng quan 1y vé Panh gia tic
dong moi trudng, tuyén truyén chinh sach, phap luat vé bao vé moi trudng; giai
quyét don thu thudc linh vuce phu trach va thuc hién cac nhiém vu khac do Chi
cuc Trudéng phan cong.

- Trinh d¢: DPai hoc; nganh hodc chuyén nganh: mét trong cac chuyén
nganh vé Moi truong, Mo dia chat, Luat, Quan ly dat dai.

2.8.2. Vi tri chuyén mén, nghiép vu goém: 04 vi tri, 07 bién ché
cong chirc

2.8.2.1. Vi tri Tham dinh ddnh gid tic dgng moi trwong, cap gidy phép moi
truwong: 01 vi tri, 03 bién ché cong churc

- Nhiém vy, cong viéc: Tham muu thuc hi¢n nhi€ém vu thudc linh vuc
tham dinh bao c4o danh gia tac dong mdi truong; nhi€ém vu thudc linh vuc tham
dinh cac du an, nhiém vu lién quan dén bao vé moi trudng nhu: ho so cip phép
moi truong, hd so nhip khau phé lidu; Tong hop tinh hinh cép va thuc hién bao
cao danh gia tac dong moi truong, cap gidy phép moi truong thudc tham quyén
ctia UBND cép huyén; giai quyét don thu thudc linh vuc phy trach va thuc hién
cac nhi¢m vu khéc do chi cuc Truong phan cong.

- Trinh d@¢: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: M6i truong, tho nhudng,
bién do6i khi hau, da dang sinh hoc, luat.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hec, ngoai ngir: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.

2.8.3.2. Vi tri kiém sodt é6 nhiém va quan tric méi trwong: 01 vi tri, 02
bién ché cong chirc

- Nhiém vu, cong viéc: Giup lanh dao chi cuc theo doi cong tac quan ly
nha nuéc vé bao vé moi truong cap huyén; tham muu cong tac thuc hién cac
chuong trinh, nhiém vy kiém soat 6 nhiém, co s¢ gdy 6 nhiém mdi truong, 6
nhiém moi truong nghiém trong; Xem xét viéc khic phuc 6 nhiém ¢ cac co so
trong danh muyc cic co s& gy 6 nhiém méi trudng nghiém trong, giai quyét don
thu thudc linh vuc phu trach va thuc hién cac nhiém vu khac do chi cuc Trudng
phan cong.

- Trinh d9: Pai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Méi trudng, thd nhudng,
bién do1 khi hau, da dang sinh hoc, luat.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién..

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong wng vai vi tri viéc lam.
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2.8.3.3. Vi tri qudn Iy chdt thdi: 01 vi tri, 01 bién ché (01 céng chikc)

- Nhiém vu, cdng viéc: tham muu cdng tac quan 1y chit thai nguy hai,
chat thai cong nghiép, chét thai thong thuong va vat liéu du thira theo quy dinh,
giai quyét don thu thudc linh vuc phu trach va thuc hién cac nhiém vu khac do
chi cuc Truédng phan cong.

- Trinh d@¢: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Méi truong, thd nhudng,
bién do6i khi hau, da dang sinh hoc, luat

- Ngach cong chirc: Chuyén vién..

- Tin hoc, ngoai ngit ¢6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong rng vai vi tri viéc lam.

2.8.3.4. Vi tri quan Iy da dang sinh hoc, bién doi khi hiu: 01 vi tri, 01
bién ché (01 cong chirc)

- Nhiém vu, cdng viéc: Tham muu cong tic quan 1y nha nudc vé bao ton
da dang sinh hoc, bién d6i khi hdu trén dia ban theo quy dinh cta phap luat;
Tham gia cong tac tuyén truyén Ve BVMT, da dang sinh hoc, tham muu viéc
tuyén truyén, tdp huan phap luat vé BVMT, da dang sinh hoc; dong thoi thuce
hién nhiém vy theo ddi bién doi khi hau trén dia ban tinh, giai quyet don thu
thudc linh vuc phu trach va thuc hién cic nhiém vu khac do chi cuc Trudng
phan cong.

- Trinh @¢: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: M6i truong, tho nhudng,
bién do6i khi hau, da dang sinh hoc, luat

- Ngach cong chirc: Chuyén vién..

- Tin hec, ngoai ngir: Co trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

2.8.3. Vi tri nghiép vu dung chung: 02 vi tri, 02 bién ché (02 céng chirc)
2.8.3.1. Vi tri hanh chinh-tong hep: 01 vi tri; (01 cdng chic)

- Nhiém vy, cong viéc: Theo doi cong tac t6 chirc can bo, tong hop bao
cao; tham muu kiém soat viéc xay dung van ban quy pham phap luat vé bao vé
moi truong thudc trach nhi€ém cia Chi cuc; dong thoi kiém nhiém tha quy, theo
doi vat tu van phong pham va thuc hién cac nhiém vu khac do chi cuc Trudng
phan cong.

- Trinh d9: Pai hoc nganh hodc chuyén nganh: Méi truong, thd nhudng,
bién do6i khi hau, da dang sinh hoc, luat, kinh t€.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong ng vai vi tri viéc lam.

2.8.3.2. Vi tri Ké todn: 01 vi tri, 01 bién ché (01 cong chikc)
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- Nhi€ém vu, cong viéc: Lam cong tac thu, chi phi bdo vé mdi truong;
Lam cong tac tai chinh, ké toan ctua don vi; quan 1y tai vy, tai san va thuc hién
cac nhiém vu khac do chi cuc Trudng phan cong.

- Trinh d¢: Pai hoc; nganh hodc chuyén nganh : Ké toan, Kiém toan,
Tai chinh.

- Ngach cong chirc: Ké toan vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach
tuong rng vai vi tri viéc lam.

2.8.4. Vi tri Tap vu: 01 vi tri; 01 chi tiéu hop dong lao dong theo Nghi
dinh 68/2000/ND-CP

- Nhi€ém vu, cong viéc: Thuc hién cac cong viéc phuc vu tai Chi cuc bao
v€ moi trudong.

- Yéu cau: Tét nghiép THPT

II. XAC PINH BIEN CHE

Can ctr nhiém vy, chirc ning duogc giao, céc yéu td nhu anh huong, sb
lugng vi tri viéc lam va ban md tad cong viéc cua céac vi tri viéc lam, S& Tai
nguyén va Moi truong xac dinh: Tong so nguwoi lam viéc la 62 nguoi (trong do

gom 57 bién ché cong chirc va 05 hop dong lao dong theo Nghi dinh s6
68/2000/NP-CP), cu thé nhu sau:

Sé S6 ngudi lam vige
Ngach | lwgng —
TT Tén vi tri viéc 1am cong | vi tri ) Blep HDLD
chire viée Tong ché
lar s6 con theo
am Y| ND 68
chire
oy ) ©) (4) () (6) (7)
TONG SO 62 57 05
A | VIVL LANH PAO SO - - 04 04 0
Vi tri Giam déc So cvcc | 01 01 01
2 | Vi tri Phé Giam doc So CcvC 01 03 03 0
g | VIVL CAC PHONG, CHI CUC
THUQC SO
| | VAN PHONG SO - - 13 09 04
1 | Nhom vi tri lanh dao, qudn ly - - 03 03 0
1.1 | Vi tri Chdanh Van phong CVvC 01 01 01 0
1.2 | Vi tri Pho Chanh Van phong CvC 01 02 02 0
2 | Nhom vi tri nghiép vu diung chung - - 05 05 0
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2.1 | Vi tri T6 chirc nhén su CV 01 01 01 0
2.2 | Vi tri Hanh chinh tong hop Ccv 01 01 01 0
2.3 | Vitri Cong nghé thong tin Ccv 01 01 01 0
2.4 | Vitri Hanh chinh mot cira CVv 01 01 01 0
2.5 | Vitri Ké toan KTV 01 01 01 0
3 | Nhém vj tri hé tre, phuc vu - - 05 01 04
3.1 | Vitri Van thu - 01 01 01 0
3.2 | Vitri Ldi xe - 01 02 0 02
3.3 | Vitri Tap vu - 01 01 01
3.4 | Vi tri Bdo vé - 01 01 0 01
Il | P. KE HOACH TAI CHINH - - 05 05 0
1 | Nhom vi tri lanh dao, qudn ly - - 02 02 0
1.1 | Vi tri Truong phong CVvC 01 01 01 0
1.2 | Vitri Pho Truong phong CVvC 01 01 01 0
2 | Nhom vi tri nghiép vu chuyén nganh - - 03 03 0
2.1 | Vi tri Tham dinh gid dat CcV 01 01 01 0
Quan Iy quy hoach, ké hoach, sit
2.2 dw}g dat dai, BT GPMB, t,ham gia CVv 01 02 02 0
tham dinh du co nguon von NSNN
111 | P. PO PAC BAN PO VA VIEN THAM - - 05 05 0
1 | Nhom vi tri lanh dao, qudn ly - - 02 02 0
1.1 | Vi tri Truong phong CVvC 01 01 01 0
1.2 | Vitri Pho Truong phong CVvC 01 01 01 0
2 | Nhom vi tri nghiép vu chuyén nganh - 03 03 0
21 tlI{iiétr};]l' Qudn Iy do dac ban dé va vién cV 01 03 03 0
IV | P. TAINGUYEN KHOANG SAN - - 06 06 0
1 | Nhom vi tri lanh dao, qudn ly - - 02 02 0
1.1 | Vi tri Truong phong CVvC 01 01 01 0
1.2 | Vi tri Pho Truong phong CVvC 01 01 01 0
2 | Nhom vi tri nghiép vu chuyén nganh - 04 04 0
2.1 | Vi tri Khai thac khoang san Ccv 01 02 02 0
29 Vi tri Khai thac tai nguyén nuoc, khi cV 01 02 02 0

twong thuy van
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V | THANH TRA SO - - 08 08 0
1 | Nhom vi tri lanh dao, qudn ly - - 03 03 0
1.1 | Vi tri Chanh Thanh tra TTVC 01 01 01 0
1.2 | Vi tri Pho Chanh Thanh tra TTVC 01 02 02 0
2 | Nhom vi tri nghiép vu chuyén nganh - 05 05 0
2.1 | Vitri Thanh tra TTV 01 04 04 0
29 Z;l;]; c]Z(ép cong ddn, xu ly don thu, TTV 01 01 01 0
VI | PHONG QUAN LY DPAT PAI - - 08 08 0
1 | Nhom vi tri lanh dao, qudn ly - - 03 03 0
1.1 | Vi tri Truong phong CVvC 01 01 01 0
1.2 | Vitri Pho Truong phong CVvC 01 02 02 0
2 | Nhom vi tri nghiép vu chuyén nganh - 05 05 0
20 | ik it dng i sy S| 0r | 3 | @ |0
Vi tri quan Iy B‘dlt cong ich, don dién
doi thita, o phan hoa, cap GCNQOSD
22 | i cne iy 30D cho 6 s | oy o | o2 ||
thue hién dw an, quan ly dat nong lam
truong...
VIl | CHI CUC BAO VE MOI TRUONG - - 13 12 01
1 | Nhom vi tri lanh dao, qudn ly - - 03 03 0
1.1 | Vi tri Chi cuc truong CvC 01 01 01 0
1.2 | Vi tri Pho chi cuc truong CVvC 01 02 02 0
2 | Nhom vi tri nghiép vu dung chung - - 02 02 0
2.1 | Vi tri Hanh chinh-téng hop cVv 01 01 01 0
2.2 | Vitri Ké todn KTV 01 01 01 0
3 | Nhom vi tri nghiép vu chuyén nganh - - 07 07 0
39 Z@err[;ﬁz sodt 6 nhiém va quan trdc cV 01 02 02 0
3.3 | Vi tri Quan Iy chat thai CV 01 01 01 0
34 Vi tri Quan Iy da dang sinh hoc, bién cV 01 01 01 0

doi khi hdu
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Nhom vi tri hé tre, phuc vu

01

0

01

3.1

Vi tri Tap vu

01

01

0

01

*Ghi_chl: Ngach cong chire ¢ vi tri viéc lam lanh dao, qudn Iy (trong dé dn
nay) khong phdi la tiéu chudn dé bo nhiém, bo nhiém lgi; tru truong hop co quy

dinh khdc ciia co quan cé tham quyén.|.






